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Eléterjesztés

Ikt.sz: 1/637-1/2025 Targy: Beszamolo a  Makéi  Kozos
Onkormanyzati Hivatal tevékenységérol
Melléket: Beszdmolé a Makdi Kozos
Onkormanyzati Hivatal munkéjarol

Maké Viros Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
MAKO
Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszadg helyi Onkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. toérvény 81. § (3)
bekezdés f) pontja értelmében a jegyzé évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal
tevékenységérol.

Maké Varos Onkorményzat Képviselo-testillete 2024. decemberi iilésén fogadta el a
képviseld-testiilet 2025. évi munkatervét és akként dontétt, hogy a ,,Beszamolé a Makéi
Kozés Onkorminyzati Hivatal tevékenységérél” targyu el6terjesztés 2025. évben
szeptemberben keriiljon megtargyalasra.

A hivatal az el6z6 id0szakban végzett tevékenységérdl a 2024. szeptember havi képvisels-
testiileti iilésen adott szamot, ennek kovetkeztében a mellékelt beszamold az azodta eltelt
id6intervallumra vonatkozoan ad tdjékoztatést.

Maké Véros Onkormanyzata 2025. januar 1. napjaval Ambrézfalva, Kiralyhegyes, Nagylak
és Magyarcsanad telepiilésekkel kozos hivatalt hozott 1étre, melynek tikkrében a hivatal a
2025. évi beszamolojat Mako és a négy kirendeltség vonatkozasaban készitette el.

Tisztelt Képviselg-testiilet!

Kérem, sziveskedjenek éttekinteni a ko6zOs hivatalrdl, valamint annak belsd szervezeti
egységeinek munkajardl készitett anyagot, majd kérem a beszamolé elfogadasat.

HATAROZATI JAVASLAT

Maké Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete megtargyalta és elfogadja a Makéi Kozds
Onkormanyzati Hivatal munkéjarél sz6l6 beszamolot.

Errél értesitést kap:
- Mako Varos Polgarmestere
- Makoéi Koz6s Onkorményzati Hivatal Jegyzéje
- Irattar

Makao, 2025. szeptember 16.

dr. Bodnar
jegyzo

réta

HUNGARY 6900 MAKO, SZFECHENYI TER 22. TEL: +36-62-511-800 FAX: +36-62-511-801 EMAIL: INFO@MAKOIU
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BESZAMOLO

A MAKOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
MUNKAJAROL

2025.

Osszeallitotta: dr. Bodnar Gréta, jegyzo



Bevezeté, a kozos onkormanvzati hivatal 1étrehozasa, jogallasa

A Magyarorszéag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térveény (a tovabbiakban
Mbtv.) 84. § (1) bekezdése szerint: ,,4 helyi 6nkormdnyzat képviselé-testiilete az 6nkormdnyzat
mitkidésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzd feladat- és hataskiorébe tartozd iigyek
dontésre valé elbkészitésével és végrehajtdsdval kapcsolatos  feladatok ellatasdara
polgdrmesteri hivatalt vagy kozos onkormdnyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kozremiikodik az
onkormdnyzatok egymds kozétti, valamint az dllami szervekkel torténd egyiittmilkodésének
osszehangolasaban.”

A beszamolds idészak hivatali életének legnagyobb és legjelentésebb eseménye a kozds
Onkormanyzati hivatal 1étrehozésa volt.

Az Mbtv. 85. § (1) bekezdése alapjan kozos Snkormanyzati hivatalt hoznak létre azok a jarason
beliilli kozségi 6nkorményzatok, amelyek kozigazgatasi teriiletét legfeljebb egy telepiilés
kozigazgatasi teriilete valasztja el egymastol, és a kozségek lakossagszama nem haladja meg a
kétezer fot. A kétezer £6 lakossagszamot meghalado telepiilés is tartozhat k6zos onkormanyzati
hivatalhoz. A (2) bekezdés alapjan a kozos 6nkormanyzati hivatalhoz tartozé telepiilések
osszlakossagszama legalabb kétezer f6, vagy a kozos hivatalhoz tartozo telepiilések szama
legalabb hét.

Az Mbtv. 85. § (7) bekezdése alapjan a varosi, valamint a kétezer f6t meghalado lakosségszami
telepiilési onkormanyzat képvisel6-testiilete nem tagadhatja meg a k6zos 6nkormanyzati hivatal
létrehozasara iranyulé megallapodas megkotését, ha azt a vele hataros telepiilés kezdeményezi.

A k6z6s 6nkorményzati hivatalra vonatkozé tovabbi szabaly, hogy abban az esetben, ha a k6zos
onkorményzati hivatalt miikodtet6 telepiilések egyike varos, akkor a véros a székhelytelepiilés.

A 2024. junius 9-i vélasztasokat kdvetSen a képviselé-testiileteknek lehet6ségiik nyilt arra,
hogy a hivatali feladatellatds attekintését kovetden az addig alkalmazott feladatellatas
modjanak megvaltoztatasarol dontsenek.

Az Motv. 85. § (3) bekezdése alapjan a kozds dnkormdanyzati hivatal 1étrehozasarol vagy
megsziintetésérdl az érintett telepiilési dnkorményzatok képvisel6-testilletei az altalanos
onkormanyzati vélasztisok napjat kovetd hatvan napon belill kozigazgatdsi szerzddésben
allapodnak meg. A megallapodas az altaldnos onkorményzati vélasztasokat kovetd év janudr 1-
jén 1ép hatalyba.

Az Motv. 146/J. § szakasza alapjan, ahol e térvény a valasztashoz, a vélasztds eredményének
jogerds megallapitasahoz, illetve a valasztds napjahoz jogkdvetkezményt fiiz, ott a
jogkovetkezmény alkalmazéasanak kezd6 idépontjaként 2024. oktober 1. napjat kell érteni, igy
a 60 napos hataridét is e datumtél kezdddik.

Ambrozfalva, Kirdlyhegyes, Magyarcsanad ¢és Nagylak telepiilések leveliikben arr6l
tajékoztattdk Maké Varos Polgarmesterét, hogy valamennyien dontttek a korabbi kozos
hivatalukbél t6rténd kivalasukrol, és 2025. januar 1. napjatél Maké Varos Onkorményzataval
kozos 6nkormanyzati hivatal 1étrehozéasarol.

A Maké, Ambroézfalva, Kiralyhegyes, Magyarcsanad és Nagylak telepiilésekkel
létrehozand6 kozos onkormanyzati hivatal megfelelt a jogszabalyi feltételeknek, igy annak
létrehozasara Keriilt sor 2025. januar 1. napjatol.



A polgéarmesteri, k6z0s 6nkormanyzati hivatal fenti definicidja vildgosan deklaralja a hivatal
egységes szervezeti voltat, és behatdrolja annak 6 feladatat.
Azaz a polgarmesteri (k6z6s Onkormanyzati) hivatalok a hatalyos jogi szabéalyozast kovetve
kétféle feladatot latnak el:

- Onkorményzati és

- allamigazgatisi ligyeket
készitenek el6 dontésre és kozremiikddnek azok végrehajtasaban.

E kettdsség a Makéi Kozos Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) mindennapi
munkdjédban is megmutatkozik, feladatellatdsa komplex, szertedgaz6 munkat végeznek a
Hivatalban dolgozdk.

Onkorményzati és allamigazgatasi tigyek
E kettosség megértéséhez célszerti az Alaptorvény 31. cikkébdl kiindulni, amely a helyi
Onkormanyzatok miikddésének kettds céljat nevesiti, ez egyrészt

- ahelyi kéziigyek intézése, mésrészt

- ahelyi kézhatalom gyakorléasa.

Az Motv. 4. §-a szerint a helyi kéziigyek alapvetéen a lakossag kdzszolgaltatasokkal valo
ellatdsahoz, valamint a helyi 6nkorményzas €s a lakossaggal vald egyiittmiik6dés szervezeti,
személyi, és anyagi feltételeinek megteremtéséhez kapcsolodnak.

Helyben intézendd koziigynek az mindsiil, melyet a torvényalkoté hataroz meg ekként
(kotelezd Onkormanyzati feladatok), tovabba az, melyet a helyi onkormanyzat képvisels-
testiilete Onként felvallalt (fakultativ onkormanyzati feladatok).

A helyi kéziigyek, valamint a helyben biztosithaté kozfeladatok korében ellatandd helyi
Onkormanyzati feladatok kiilondsen:

1. telepilésfejlesztés, telepiilésrendezes;

2. teleptilésiizemeltetés (koztemetdk kialakitdsa és fenntartdsa, a kozvilagitasrdl vald
gondoskodas, kéménysepro-ipari szolgaltatds biztositasa, a helyi kozutak és
tartozékainak kialakitdsa és fenntartdsa, kozparkok és egyéb kozterilletek kialakitdsa és
fenntartasa, gépjarmuivek parkolasanak biztositasa);

a kozteriiletek, valamint az onkormanyzat tulajdonaban 4116 kézintézmény elnevezése;

4. torvényben meghatarozott kivételekkel az egészségiigyi alapellatds, az egészséges
életmdd segitését célzo szolgaltatisok;

5. kornyezet-egészségiigy (koOztisztasag, teleplilési kornyezet tisztasdganak biztositdsa,

rovar- és ragcsaloirtas);

ovodai ellatas;

kulturalis szolgaltatas, kiilonOsen a nyilvanos konyvtari ellatas biztositasa; filmszinhaz,

eldado-miivészeti szervezet tamogatasa, a kulturalis 6rokség helyi védelme; a helyi

kozmivelddesi tevékenység tamogatasa;

8. gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok;

9. szocidlis szolgaltatdsok és ellatasok, amelyek keretében telepiilési tamogatas
allapithaté meg;

10. lakas- és helyiséggazdalkodis;

11. a teriiletén hajléktalanna valt személyek ellatasanak és rehabilitacidjanak, valamint a
hajléktalanna valas megelézésének biztositasa;

12. helyi kérnyezet- és természetvédelem, vizgazdalkodas, vizkarelharitas;

13. honvédelem, polgari védelem, katasztrofavédelem, helyi kozfoglalkoztatas;
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14. helyi ad6val, gazdasagszervezéssel és a turizmussal kapcsolatos feladatok;

15. a kistermeldk, ostermeldk szamara — jogszabalyban meghatérozott termékeik —
értékesitési lehetdségeinek biztositasa, ideértve a hétvégi arusitas lehetdségét is;

16. sport, ifjusagi tigyek;

17. nemzetiségi tigyek;

18. kozremiikddés a telepiilés kozbiztonsagéanak biztositdsaban;

19. helyi k6zosségi kozlekedés biztositasa;

20. tavhdszolgaltatas;

21. vizikozmii-szolgaltatds, amennyiben a vizikézmii-szolgaltatasrol szol6 torvény
rendelkezései szerint a helyi 6nkormanyzat ellatasért felelésnek mindsiil.

Ezen talmenden a helyi dnkormaényzati szervek a helyi koziigyek intézésén til jelentds szerepet
jatszanak az dllamigazgatasi feladatok ellatasaban, az alapvetd kozigazgatasi szolgaltatasok egy
részét is a helyhatésigok biztositjdk a polgarok szamara. E feladat- és hatdsk6rok nem
tekinthetdk az 6nkormdnyzat sajatjanak, lényegében az llam ,,bizza meg” az 6nkormanyzatot,
illetve annak tisztségvisel6it, szerveit a hataskor ellatasaval.

Azon teriiletekré]l van szo, melyeken indokolt az orszagosan egységes, azonos eljaras, nincs
helye mérlegelésnek, kiilsnbségtételnek, azonban e hataskorok a polgarok alapvetd
életviszonyait érintik és gyakorisaguk is megalapozza az 6nkormanyzati szervezetrendszer ltal
torténd ellatasukat. Az allamigazgatasi feladatok, hataskorsk telepitésének egyik legfontosabb
alapelve, hogy azokat lehetéség szerint az allampolgarokhoz legkdzelebb 1évd szervek lassak
el, magasabb szintre csak gazdasagossagi, szakszerliségi okokbol keriiljenek.

A Hivatal tovabba a feladatok ellatasa érdekében szervezd, koordinacios tevékenységet fejt ki
a

- telepiilési nemzetiségi onkormanyzatok,

- Onkormadnyzati fenntartasu intézmények,

- érdekkeépviseleti,

- civil szervezetek,

- egyéb Onszervez6dd kozosségek irdnyéaban.

A Hivatal mikodését a kozponti €s helyi jogszabalyok, a képviselo-testilleti, bizottsagi
dontések, valamint a belsd utasitasok és szabélyzatok hatarozzak meg.

A Hivatal feladatai

A fent meghatérozottak szerint a Hivatal 6nkormanyzati, illetve allamigazgatasi tligyeket intéz,
valamint Maké Véros Onkorményzat Képviselo-testiletének, Ambrozfalva Kozség
Onkorményzat Képviselo-testiiletének, Kiralyhegyes Kozség Onkorményzat Képvisel6-
testiiletének, Magyarcsanad Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiiletének, valamint Nagylak
Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének és szerveinek miikodésével, kapcsolatos
feladatokat 1at el.

A jogi személyiségii tarsulasok munkaszervezeti feladatainak elltasa is a Hivatalra harul.
Jogi személyiségii tarsulasként az alabbi harom tarsulds mikodik, melyek munkaszervezeti
feladatait a Hivatal latja el:

1. Makoi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa

2. . Mako és Térsége” Ivovizminbség-javité Onkorményzati Tarsulas



3. Onkorméanyzati Tarsuldss Maké Véros és Térsége Szennyvizcsatornazasanak és
Szennyviztisztitdsanak Megvalositasara

A Makai Kistérség Tobbcélu Tarsulasa jelenleg az alabbi térségi feladatokat 1atja el:

1. az egészségligyrdl szolo 1997. évi CLIV. térvény 152. § c) pontjaban foglalt
alapellatashoz kapcsolodo ligyeleti ellatas szervezése (2023. szeptember 30-ig.),

2. Mbtv. 119. § (4) bekezdésben foglalt bels6 ellenérzési feladatok (2022. évtél 1 telepiilés
esetében),

3. a makoi gyepmesteri telep iizemeltetése és ahhoz kapcsolodé feladatok ellatisa (8
teleptilés vonatkozasaban 2024. aprilis 15. napjatol),

4. foépitészi feladatellatds biztositasa (10 telepiilés vonatkozasdban 2025. 4prilis 1.
napjatol).

Ezen kivil az érintett Onkormdanyzatok részt vesznek a Nagyér Térségi Szocialis
Onkorményzati Tarsuldsban, a Pitvaros Térségi Ovodai Nevelési Intézményi Téarsulasban, a
Pitvaros Térségi Szélessavu Informatikai Infrastruktirat Uzemeltetd Tarsulasban, a Délkelet-
Alfsld Regiondlis Hulladékgazddlkodasi Rendszer Létrehozésit Célzé Onkormanyzati
Tarsuldsban, valamint augusztusig részt vett egy telepiilés a Csanadpalota Tersegl Koéznevelési
Onkorméanyzati T4rsulasban, mely azéta megsziint. igy ezzel kapcsolatban is feladatellatasi
kotelezettsége van a Hivatalnak.

A Hivatal Helyi Valasztasi [rodaként miikédik kozre az eurdpai unios képviseld valasztasok,
orszaggyiilési képvisel6- és a helyi Onkormanyzati vélasztasok, az orszagos és helyi
népszavazasok, nemzetiségi €s teriileti nemzetiségi onkorményzati vélasztasok elékészitési,
szervezési, lebonyolitési feladataiban.

A beszamolasi id6szakban vélasztas lebonyolitasara egy alkalommal keriilt sor, Kirdlyhegyesen
tortént id6kozi nemzetiségi onkorményzati valasztas 2025. aprilis 27. napjan tekintettel arra,
hogy kett6 telepiilési nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6 lemondott.

Ezen kiviil Kiralyhegyes keriilt sor egy telepiilési képviseld lemondésara és {j mandatum
szerzésére, Magyarcsanddon négy telepiilési nemzetiségi Onkormdanyzati képviseld
lemondésara, Nagylakon pedig tovabbi egy telepiilési képviselé lemondasara.

A lemondasokat kovetd sziikséges dontések elokészitése és koordinalasa zokkendmentesen
megtortent.

A Kozés Onkormanyzati Hivatal szervezete

A Ko6z6s Onkorményzati Hivatal a képviselé-testiiletek szerveként egységes hivatalként
miikddik, melynek belsé szervezeti tagozodasat a képviseld-testilletek hatdrozza meg és azt a
Makéi Kézos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatiban hagyijak j Jova.
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A Hivatal személyi allomanya

Maké Varos Onkorményzata 2025. évi koltségvetésérdl, médositdsanak és végrehajtasanak
rendjérél szol6 2/2025. (II. 20.) 6nkorményzati rendeletét 2025. februar 20. napjan hirdette ki.
A Makoéi K6z6s Onkorményzati Hivatal engedélyezett 1étszamat a rendelet 8. mellékletében 76
fében (Makoi Ko6zos Onkorméanyzati Hivatal és Onkorményzat 85 f6 + 2 5 foallasu
tisztségvisel6 + 2 f6 mez606r) hatarozta meg.

A Makéi K6z6s Onkorményzati Hivatalban foglalkoztatottak szdma:

Foglalkoztatas jellege 23.?5 2((;%;!
Koztisztviseld 71 61
Ebbél kirendeltségeken dsszesen: 11,5 )

- Ambrézfalva 1,5 )
- Kirlyhegyes 2,5
- Magyarcsanad 6 A
- Nagylak 1.5
Kozalkalmazott 2 2
Tisztségviseld (polgarmester, 2 1
alpolgarmester)
Munka térvénykdnyve hatélya ala tartozo 7,5 (10 18) 6
Osszesen: 83 70

A Makoéi K6zos Onkorményzati Hivatalban foglalkoztatott férfiak és nok aranya:
- Férfi: 28 % (2023. évben 30 %, 2024. &vben 30%)
- Né: 72 % (2023. évben 70 %, 2024. évben 70%)

A FERFIAK ES A NOK ARANYA

Férfi; 28%

NG; 72%




Hivatalban foglalkoztatottak életkor szerinti megoszlasa nemenkénti bontasban (zardjelben a

2024. évi adatok):

Kor F6 Ebbdl n6 Ebbél férfi
, . 18 14 4
35 év alatti ) (10) 3)
Ebbél Kirendeltségen: 4
e e 28 22 6
35-45 év kozotti 29 20) )
Ebbél Kirendeltségen: 3 2
e e 27 16 11
45-55 év kozotti D (12) )
Ebbdl Kirendeltségen:
, . 12 8 4
55 év feletti an %) @)
Ebbél Kirendeltségen: 2
Osszesen: 85 60 25

A Makéi Koz6s Onkorményzati Hivatalban foglalkoztatottak végzettség szerinti megoszlasa:
- Felséfoku végzettségii: 40 16 (47 %)
- Kozépfoku végzettségii: 45 16 ( 53 %)

A MAKOI POLGARMESTERI HIVATALBAN FOGLALKOZTATOTTAK
VEGZETTSEG SZERINTI MEGOSZTASA

40 f6
M Fels6foka végzettségl

as fo ® Ko zépfoka végzettségl

A Makoéi K6z6s Onkorményzati Hivatal dolgozoéinak tobb, mint egyharmada (40%) rendelkezik
nyelvvizsgaval (34 16).

A kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl szolo 273/2012. (I1X.28.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Kormanyrendelet) alapjan 2014. évt6l megkezd6dstt a kozszolgalati tisztvisel6k
tanulmanyi pontrendszerre épiilé tovabbképzésének idészaka.

A koztisztviseldk négyéves képzési ciklus alatt meghatarozott mennyiségli tovabbképzést
kotelesek elvégezni. A tovabbképzések teljesitésének mérése tanulmanyi pontrendszerrel
torténik. Ennek értelmében a fels6foku végzettségli koztisztviselok a tovabbképzési idbszak
alatt legalabb 128, mig a kozépfoku végzettséglick legaldbb 64 pontot kitelesek teljesiteni. A



harmadik képzési idészak 2022. janudr 1. napjaval megkezd6dott, és 2025. december 31.
napjaval zérul.

A Kormanyrendelet alapjan a hivatal munkatarsainak egyéni képzési terve, valamint ez alapjan
a hivatal 2025. évre sz016 tovabbképzési terve hataridére elkésziilt. A ProBono rendszerben
folyamatosan aktualizaltak a képzésre kotelezettek adatai, a tovabbképzési kotelezettség
sziinetelése naprakészen keriil rogzitésre a rendszerben.

Eddig 2025. évben 36 koztisztviseld 13 killonféle képzésen vett részt, eredményesen.

Az 1j rendszer bevezetésével a tovabbképzések szama, jelent6sen megndvekedett. A
koztisztviselok olyan ismeretkehez is hozzajuthatnak, melyekhez korabban nem, valamint az e-
learning tananyagnak k6szonhetden a tovabbképzést akkor végzik el, amikor szdmukra az a
legmegfelel6bb.

2025. évben a Hivatal koztisztvisel6i a kovetkez6 tovabbképzéseket végezték, végzik el:

- A hivatésetikai eljaras folyamata

- A j6 vezetd idedja (e-learning)

- A jovo vezetdje — Kompetenciacsomag leendd vezetdk szdmara

- A koltségvetési gazdalkodas gyakorlati kérdései — Hogyan vallaljunk kételezettséget?

- A korlevéltol a tartalomjegyzék készitéséig

- A nemet mondas miivészete — Mikor mondj nemet és hogyan?

- A PowerPoint hasznélata a mindennapokban

- A pszicholégia szerepe a korrupcidmegelézésben: Szemelvények a korrupcid
pszicholdgiajabol

- A vagyongazdalkodas alapvet6 kérdései — Gazdalkodj okosan a nemzeti vagyonnal!

- Adatvizualizécié haladoknak

- Alapvetd szovegszerkesztési fogasok

- Az Alaptorvény — alapvet$ alkotmanyos értékeink

- Az elséfoku allatvédelmi hatosagok tovabbképzése

- Az energia Utjan — Energetikai ismeretterjeszt6 képzés

- Bevezetés a kohézios politikaba — Fejlesztéspolitika 1.

- Bevezetés a Mesterséges Intelligencia vilagaba

- Bevezetés az Eurdpai Unié €s a nemzeti kdzigazgatas egylittmiikodésének rendszerébe

- Birtokvédelmi kisokos

- Ember és természet — kiut a zsdkutcabol

- Fejlesztéspolitikai programok végrehajtasa — Fejlesztéspolitika 2.

- Fenntarthato fejlédés — az er6forrasok tudatos hasznélata

- Folyamatmenedzsment és integralt kockdzatmenedzsment a gyakorlatban

- Hogyan készitsiink jo szabélyzatot? — A kozérthetd szabélyzatiras technikaja

- Hogyan mondjam el neked...? T4jékoztatasi formak a kézigazgatasban

- Hogyan sziiletik a jogszabaly? — A helyi rendeletalkotas gyakorlati kérdései

- Hozd ki magadbol a legtobbet! — Vezet6i onfejlesztés (e-learning)

- Integritas az emberier6forras-gazdalkodasban

- Integritds-alapismeretek

- Konyvviteli szolgaltatast végz6k kotelezd tovabbképzése allamhaztartssi szakteriileten
- koltségvetési szervnél foglalkoztatott mérlegképes kényvelok szamara

- Kozigazgatési iranytli — Kozigazgatasi alapismeretek 0j belép6k szamara

- Mi az elektronikus hitelesség?

- Nemzeti identitdsunk bastyai — Hungarikumaink és nemzeti értékeink



- Nemazetpolitika — Hatartalanul, egytitt

- Tarsadalmi felel6sségvallalas a kozszféraban
- The psychology of corruption

- Ujmédia-etika és integritas

- Utikalauz a fenntarthat6 jovohoz

A kozszolgalati tisztviseldkrdl sz6l6 2011. évi CXCIX. trvény eldirdsa szerinti kdzigazgatési
alapvizsgat 2025. évben 1 6 teljesitette, a kozigazgatasi alapvizsga teljesitésének érdekében 3
f6 jar jelenleg kozigazgatasi alapvizsga felkészité tanfolyamra.

A munkakor ellatdsahoz kapcsolédd tanulményok azon felil, hogy segitik és Osztonzik a
kodztisztviselét, a munkaltatdé szdmara is pozitivan hatnak, hiszen a képzésben résztvevd
alkalmazott — megszerzett ismeretei altal — hatékonyabban lathatja el feladatait, nagyobb
felel6sségi kort kaphat, ezzel az adott iroda, csoport, és ezltal a hivatal jo szinvonald
muikodését is eldsegiti.

Jubileumi jutalomra 2024. évben a Hivatal koztisztviseldi koziil 1 £6 valt jogosultta.

Jelenleg a Hivatal dolgozoi koziil 55 f6 ¢l életvitelszertien Makoén, valamint
- Szegedrél 7 1o,
- Foldeakrol 1 10,
- Ofdldeakrol 1 £,
- Hodmezdvasarhelyrdl és Kiszomborrdl 2-2 10,
- Apétfalvarél, Kléarafalvarol, Kiibekhazarél, Szatymazrol, Magyarcsanadrol es
Nagylakrol pedig 1-1 f6 jar munkdba.

A kirendeltségek tekintetében:
- Ambrozfalvara 1 f6 jar Makorol;
- Kirdlyhegyesre 1 {6 jar Makorol, 2 £6 életvitelszerten €l ott;
- Magyarcsanadra 1 £6 jar Apatfalvardl, 1 f6 Foldedkrol és 1 6 Makorol, €letvitelszerien
pedig 3 16 él;
- Nagylakra 1 6 jar Mako6rol munkéba.

A Kozos Onkormanyzati Hivatal tevékenységérél dltaliban:

A Véroshdzan folyé munkat talan legszemléletesebben reprezentdlé mutaté az iktatott
ligyiratok, illetve a képviselé-testiileti dontésre elGterjesztett rendelettervezetek, hatdrozati
javaslatok szama. Még akkor is igaz ez, ha példaul egy tajékoztaté levél ugyanugy egy iktatott
tigyirat, mint az éves koltségvetés elokészitésének hatalmas anyaga.

2025. évben augusztus 31-ig 24.677 db irat iktatasa tortént foszamra, melyhez tovabbi 46.776
db alszam iktatasa tortént.
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Az iktatott ligyiratok szamanak alakulasa 2014-2025. években (Osszesen):

140 000

77672 82783
120 000 VORI
100 000
80000 3991 776
60 000 44708

38571 40567 38386

40000 L Yo el
24677
17017 15447 22539 2037822150
20000

e [ (GSZAM e AlszAM

2025. évben a Hivatal kirendeltségein a kovetkez6 szamu ligyiratok iktatasa tértént meg:

Kirendeltségek iktatott ligyiratok
(2025.08.31-ig)
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Ambrézfalva Kiralyhegyes Magyarcsanad Nagylak

B F@szam M Alszam

A képviseld-testiilet {iléseinek el6készitésével, a hozott dontések végrehajtasaval kapcsolatban
az iilések szamat, valamint a megalkotott rendeletek és elfogadott hatédrozatok szamat tudjuk
megvizsgalni.

i . i Megalkotott Elfogadott
Ev Ulések szima rendelitek szama hatéroza%ok szama
2014. 27 30 495
2015. 26 33 435
2016. 25 31 425
2017. 30 36 468
2018. 20 21 379
2019, 22 19 336
2020. 14 13 200
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2021. 12 12 159
2022, 21 22 267
2023. 16 20 274
2024. 15 15 330
Polgarmesteri dontés 16 122
2020. évben
Polgarmesteri dontés 1 131
2021. évben
A szervezeti valtozas miatt a 2025. évi adatokat mas bontasban tlintetjiik fel:
Képvisel§-testiileti Glések
Sorszam Telepiilés Edbszak [1lés szim Rendelet szam Hatirpzat szam
2024. &y 15 15 330
S o N B T - R T S NS =
2. Armnbrozialva b 6 61
3. Kirdlvhepyes - N B 8 75
-2025.08.31.
3 Nagylak 2025.01.01.-2025.08.31 0 g 07
S. Magvarcsandd 13 11 HY¥
Nemzeliségi inkormdnyzatok iilései
Sorszim Telepiilés Nemzetiség Idészak (1és szam Hatirozat szim
Roma & 26
B e Romdn b 42
2. Ambrézialva Szlovik 3 23
3. Kirdlyheoves Romén i ¥
e 35 O 0].-2
75 Nagylak Roman 202501 .07.-2025.08.34. 3 14
Ciginy [ 21
5. Magyarcsandd Romin 5 29
Szerh 4 20

A Hivatal egészére kiterjedd, altalanos adatok ismertetése utan a beszamol6 tovabbi részét a
szervezeti egységek vezetdi Aaltal elkészitett, az egyes csoportokra vonatkozo, sajat
tevékenységiiket, illetve munkéjukat bemutaté beszamolok képezik.

Jegvyzoi Iroda

Jogi csoport

(készitette: dr. Dohany-Szilagyi Timea, jogi csoportvezetd)

A Jegyz6i Iroda Jogi Csoportjan jelenleg 1 f& jogi csoportvezetd, 3 f0 jogdsz és 1 {6
jegyzbkonyvvezetd végez munkat. A Csoport £6 tevékenységi kore a képviselo-testiileti ilések,
a nemzetiségi onkormanyzatok és a tarsulasok iiléseinek elokészitéséhez €s lebonyolitasahoz
kotédik. Emellett a Hivatal és az Onkormanyzat jogi tigyeivel kapcsolatos feladatok tartoznak
a Csoport munkateriiletében, ideértve a nevelési-oktatasi feladatokat, a szerzddések
ellendrzését.

12



A jogi csoport feladatai szinte teljes egészében megegyeznek Maké Viros Onkorményzata és
a tovabbi négy telepiilés esetében abban, hogy a csoport részt vesz az 6t telepiilésen minden
olyan feladat ellatasaban, melyek alapvetSen a jogi csoport hataskorébe tartoznak, igy példaul
a sziikséges képviselo-testiileti, bizottsagi anyagok elkészitése szilkség szerint , a nemzetiségi
onkorményzatok {iléseinek elokészitése, tovabba az elkésziilt jegyzékonyvek ellendrzése,
torvényességi feliilvizsgalata, szerzédések elkészitése, feliilvizsgélata, egyedi ligyintézési
feladatok ellatésa.

A kirendeltségek esetében a jegyz, és annak irdnyitiséval a jogi csoportvezett latja el a jegyz6i
hataskorbe tartoz6 feladatokat, akként, hogy a kordbban megkétstt Egyiittmiikodési
megallapodédsban foglaltak szerint helyileg is jelen vannak a négy kirendeltségen, valtott
idérendben. Ennek megfeleléen a jegyzbi jelenlét hetente biztositva van a Makoi Kozos
Onkorményzati Hivatal teljes szervezetrendszerében.

A Csoport feladatai Mako székhelytelepiilés esetében az alabbiak:

- a testiileti, bizottsagi lilések elokészitése €s koordindlasa a testiileti {ilés, bizottsagi
tilések jegyzokonyveinek elkészitése, ellenbrzése, valamint felterjesztése térvényességi
feltilvizsgalatra

- atruhdzott hataskorben hozott polgarmesteri és jegyzéi dontések felterjesztése
térvényességi fellilvizsgalatra

- atestiileti hatarozatok nyilvantartisanak vezetése, és jelentés készitése a szakteriiletek
kozremiikodésével a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol

- aKépviselo-testiileti tilésre elokészitett anyagok torvényességi feliilvizsgalata, illetve a
feladatkorébe tartozd ligyekben — képviselo-testiileti dontést igényld esetekben — a
testiileti el6terjesztések elOkészitése;

- polgarmesteri €s jegyz06i rendelkezés szerint a szerzdédések el6készitése, valamint jogi
véleményezése;

- kozremiikodés az Onkormdanyzati tulajdonti gazdasagi tdrsasdgok szerz6déseinek
elokészitésében, azok véleményezésében;

- segitségnyljtds az Onkormanyzat intézményeinek, gazdasdgi tdrsasdgainak a jogi
feladatok ellatdsahoz, a sziikséges jogi jellegli iratok elkészitése;

- részvétel a Dbizottsagi és képvisel-testiileti liléseken, azok torvényességének
feliigyelete;

- arendeletek kihirdetése és hatérozatok kiadasa, a hatdlyos és érvényes dnkormanyzati
rendeletekrd] nyilvantartas vezetése;

- aképviseloi inditvanyok intézésének figyelemmel kisérése;

- rendeletalkotas egyiittmilkddve a tarsosztalyokkal,

- az Onkormanyzat SZMSZ-e naprakészségének biztositdsa, az alapité okiratok
naprakészségének figyelemmel kisérése egytittmiikddve a tarsosztalyokkal;

- aképviselo-testiilet, bizottsdgok éves munkaterv tervezetének elkészitése;

- segitségnytjtas a hivatali dolgozok részére a testiileti tléssel és anyagokkal
kapcsolatban;

- kozremiikodés a torvényességi vizsgalatok folytatdsdban, NAV, ASZ, MAK,
Kormanyhivatal stb. és egyéb vizsgalatok eldkészitésében, elemzésében;

- kapcsolattartds a jogi képviselével, adminisztrativ oldalr6l segiteni annak feladat-
végrehajtasat;

- polgéarmesteri és jegyzdi utasitdsok megszovegezése, kihirdetése, és a végrehajtasukban
valo k6zremiikodés;
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- az Onkorményzatot, Hivatalt érintden azon jogi vonatkozasu iratok, iratmintak,
dokumentumok el6készitése, amelyek nem tartoznak egyik szervezeti egység
feladatkorébe sem.

- acsoport vezeti az Onkorményzat, a Hivatal, a Makdi Kistérség Tobbcélt Téarsulasa, a
Mako és Térsége Ivovizmindség-javitd Onkormanyzati Tarsulds, a Makéi Roma
Nemzetiségi Onkorméanyzat, valamint a Mak6i Roméan Nemzetiségi Onkormanyzat
altal kotott szerzédések nyilvantartasat. Az elektronikus és a papiralapon is vezetett
nyilvéntartasban a tajékoztatd elkészitésének idSpontjaban 15.999 db szerz6dés
szerepel.

A Képvisel6-testiilet bizottsagi strukturaja szerint &t bizottsag koziil jelenleg kettd esetben, az
Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsagnal, és a Tarsadalmi Esélyteremtés Bizottsganal lat el a jogi
csoport {igyviteli és adminisztrativ feladatokat, a tobbi harom bizottsignal az elkészilt
jegyzokonyvek ellendrzésére kerlil sor.

2024. szeptember 1. és 2025. augusztus 31. kozott
- az Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag 21 ilést tartott és 190 hatérozatot fogadott el,
- a Tarsadalmi Esélyteremtés Bizottsag 14 tilést tartott és 101 hatarozatot fogadott el,
- az Emberi Er6forrasok Bizottsag 16 iilést tartott és 100 hatarozatot fogadott el,
- a Makovecz Imre és Vérosiizemeltetési Bizottsag 14 iilést tartott és 82 hatarozatot
fogadott el, mig
- a Szocialis és Lakasiigyi Bizottsag 17 {ilést tartott és 1029 db hatérozatot fogadott el.

A Csoport latja el a Makoéi Kistérség Tobbeélii Tarsulasa és szervei iilésének elokészitését,
valamint a Tandcs és a bizottsagok miltkodésével kapcsolatos altaldnos igazgatasi és ligyviteli
feladatokat, kozremiikodik az iilés menetének biztositasaban. A Térsulds a képviselo-testiilet
munkajahoz, iigymenetéhez hasonléd modon fejtik ki tevékenységiiket, igy az operativ feladatok
is hasonl6an alakulnak.

2024. szeptember 1. és 2025. augusztus 31. kozott a Makoi Kistérség Tobbeelu Térsulasa 5
alkalommal iilésezett és 36 db hatarozatot hozott.

Az Onkormanyzati Tarsulas MAKO véaros és térsége szennyvizcsatornazasdnak és
szennyviztisztitisanak megvalositdsara, valamint a ,,Mako és Térsége” Ivovizmindség-javito
Onkorményzati Tarsulas Tarsulasi Tandcsai iiléseinek elokészitését, a Tanacsok mitkddésével
kapcsolatos altaldnos igazgatasi és uigyviteli feladatokat, az iilés menetének biztositasat a
Pénziigyi Iroda Szamviteli Csoportja latja el. A Tarsuldsok a képviselo-testiilet munkajahoz,
{igymenetéhez hasonlé modon fejtik ki tevékenységiiket, igy az operativ feladatok is hasonl6an
alakulnak. A Csoport egylittmikddik a Szamviteli Csoporttal, felillvizsgalatot biztosit az
el6terjesztésekhez, illetve a Korméanyhivatal altali torvényességi felillvizsgalathoz sziikséges
felterjesztést elvégzi.
2024. szeptember 1. és 2025. augusztus 31. k6zott
- a ,Maké és Térsége” Ivovizmindség-javitod Onkormaényzati Térsulds 3 alkalommal
lilésezett és 11 db hatarozatot hozott.
- az Onkormaényzati Tarsulds MAKO véros és térsége szennyvizcsatornizasanak és
szennyviztisztitisinak megvalositasara elnevezési tarsulds 3 alkalommal Glésezett €s
10 db hatarozatot hozott.

Az Onkormanyzat a nemzetiségek jogairdl szold torvényben foglaltaknak megfelel6en
egyiittmiikodik — a nemzetiségek kozosségi jogai érvényesiilésének elbsegitése érdekében — a
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kozvetlenill valasztott Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal és Maké6i Romaéan
Nemzetiségi Onkorményzattal, amelyet a Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatdban is rogzitett.
Az Onkorményzat a Jegyz6i Iroda Jogi Csoportja kozremiikddésével latja el a testiileti
miikddéssel, a testiileti és tisztségviseldi dontések eldkészitésével, végrehajtasaval kapesolatos
feladatokat.

A Csoport l4tja el a Maké Varos Fejlodéséért Kozalapitvannyal és a Hagymaért Alapitvannyal
kapcsolatos altalanos ligyviteli €s igazgatasi feladatokat, kozremiikodik az iilések menetének
biztositasaban.

2024. szeptember 1. és 2025. augusztus 31. kozott mindkét alapitvany hataridében elfogadta a
2024. év beszdamoldjat, tovabba intézkedett annak Szegedi Torvényszék felé térténd benyujtasa
irant.

Mako Varos Fejlodéséért Kozalapitvany tovabbi 4 Feliigyel6 Bizottsagi és 4 Kuratdriumi tilést
tartott.

A Csoport munkatarsai a feladatkdriikbe tartozé — képvisel6-testiileti dontést igényld —
tigyekben maguk is készitenek testiileti eloterjesztéseket, tovabba latnak el egyéb egyedi
tigyekben feladatokat, pl. szerz6dések el6készitése/elkészitése, ellendrzése.

A Jogi csoport irod4jaban keriilt elhelyezésre a Maké Véaros Onkorményzata 4ltal fenntartott
z6ld szam (+3680820039), amelyre kozérdekli észrevételek, panaszok érkeznek, amelyek
rogzitést kovetden az illetékes iroddhoz keriilnek tovébbitasra. 2024. szeptember 1. és 2025.
augusztus 31. kozott eddig 17 alkalommal kértek az allampolgérok ily médon segitséget.
Jellemzben vérosiizemeltetési problémakat jelentenek be, fanyesést kérnek, hulladék probléméat
jeleznek, gallyak elszallitasat és ragesaloirtast kérnek.

A csoport kdzneveléshez k6t6do feladatai a kovetkezok szerint alakulnak:

- az 6voda munkajanak segitése;

- akotelezd adatszolgéltatasok elkészitése;

- Onkormdnyzati fenntartasi 6vodék csoportlétszamainak meghatirozasa

- kotelezo felvételt biztositd dvodak felvételi korzethatarainak megallapitasa

- kapcsolattartas a kéznevelési tevékenységgel osszefiiggd magankezdeményezésekkel,
a nem helyi 6nkorményzat altal fenntartott nevelési, oktatasi intézményekkel;

- szakmai és torvényességi szempontbol az dvoda pedagégiai, illetve nevelési programjai,
szervezeti és miikodési szabalyzatanak véleményezése stb.

A Kirendeltségekkel a legszorosabb kapcsolatot a Jogi csoport tartja.
A jegyz0 hetente 4 orat tolt a kirendeltségeken a kdvetkezOk szerint:
- Ambroézfalva — kedd délutan
- Kiralyhegyes — kedd délelott
- Magyarcsanad — csiitértok délutan
- Nagylak — hétf6 délutan

Emellett a jogi csoport vezetdje is heti négy orat t6lt minden héten a kirendeltségeken a
kovetkezOk szerint:

- Ambrézfalva — csiitortok délelott

- Kiralyhegyes — péntek délelott

- Magyarcsanad — kedd délel6tt

- Nagylak — szerda délel6tt.
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A jegyz6 és a jogi csoport vezetéjének munkéjat a csoport részérdl nagyban segitik, leginkabb
a kovetkezokben:

- atestiileti iilés, bizottsagi tilések jegyzOkonyveinek ellendrzése, valamint felterjesztése
torvényességi feliillvizsgalatra

- aKépviselb-testiileti {ilésre elokészitett anyagok torvényességi felillvizsgalata, illetve a
feladatkorébe tartozd ligyekben — képviselo-testiileti dontést igényld esetekben — a
testiileti el6terjesztések elokészitése;

- jegyzbi rendelkezés szerint a szerzOdések elokészitése, valamint jogi véleményezése;

- koézremikodés az oOnkormanyzati tulajdonu gazdasagi tarsasdgok szerzédéseinek
eldkészitésében, azok véleményezésében;

- segitségnyujtds az Onkormanyzat intézményeinek, gazdasigi tdrsasagainak a jogi
feladatok ellatasahoz, a sziikséges jogi jellegt iratok elkészitése;

- segitségnyjtds a hivatali dolgozok részére a testiileti iiléssel és anyagokkal
kapcsolatban;

- kozremiikodés a torvényességi vizsgalatok folytatasidban, NAV, ASZ, MAK,
Kormanyhivatal stb. és egyéb vizsgalatok el6készitésében, elemzésében;

- polgarmesteri és jegyz6i utasitasok megszovegezése, kihirdetése, €s a végrehajtasukban
valo kozremuikodés;

- az Onkormanyzatot, Hivatalt érintéen azon jogi vonatkozasi iratok, iratmintak,
dokumentumok elékészitése, amelyek nem tartoznak egyik szervezeti egység
feladatkorébe sem.

Hatésagi csoport
(készitette: dr. Miklés Melinda csoportvezetd)

A Hatosagi Csoport feladata a jegyzd és a polgarmester hataskorébe tartozé hatosagi —
4llamigazgatasi-, és énkorményzati ligyek intézése. Az alabbi beszdmol6 a hatdsagi csoport
2024. szeptember 1. napjatél 2025. augusztus 31. napjaig tarté mitkodését foglalja magaban.

A Csoport munkatarsai: 1 f8 csoportvezet6, 2 6 anyakonyvvezetd és altalanos igazgatasi
{igyintézé, 2 6 hagyatéki tigyintézé, 1 6 hagyatéki és adminisztracids ligyintéz6, 2 f0 szocialis
ligyintéz6, 1 £6 foldiigyi és kereskedelmi iigyintézo, 2 f6 épitéstigyi ligyintézd, 1 6 tgykezeld,
1 6 mezdor, 1 6 segédfeliigyeld, 1 6 kozteriilet-feltigyeld

A jegyzé allamigazgatisi-, és Onkorméanyzati hatésagi feladatainak ellatésa, valamint a
képvisel6-testiilet altal jegyzore atruhdzott feladatok ellatisa tartozik a Hatosagi Csoport
feladatkorébe. Heti harom alkalommal tigyfélfogadasi idében, siirgds esetben pedig
tigyfélfogadasi id6n kiviil tgyfélfogadast tart. Az tigyfélforgalom zavartalan lebonyolitasa
biztositott.

A jegyzd éltalanos feladat és hatdskorében 2 fé6 munkatérsunk végzi a képviseld-testilet
bizottsdgainak (Szocidlis és Lakésiigyi Bizottsdg, Makovecz Imre és Varosiizemeltetési
Bizottsag, Tarsadalmi Esélyteremtés Bizottsag) iilésérol készitett jegyzOkonyvezési
feladatokat.

Az allamigazgatés beliigyi agazatan beliil a Csoport latja el a jegyz6 anyakonyvi igazgatassal

kapcsolatos feladatait, valamint a szervezett biindzés elleni feladatin belil a nyomozo
hatosagok jelzésére kozbiztonsagi okokbol az tizlet bezarasara, valamint mikodési engedélyek
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visszavonaséaval kapcsolatos feladatokat (ezen id6szakban ezen eljaras lefolytatasara nem keriilt
sor).

Anyakonyvi igazgatdson beliili feladatok:
Az Elektronikus Anyakonyvi Rendszer (EAK) korabban megkezdett adatfeltdltése folyamatos,

az adatszolgaltatdsok, anyakonyvi kivonatok kidllitdsa a papir alapu anyakényvi adatok
feltoltését kovetden teljesithetdek. Az anyakonyvi {igyintézés a szamok tiikrében a kdvetkezdk
szerint alakul:

A ,munkakosarban” 1évé fligyek, valamint az ASZA rendszeren Kkeresztil érkezett
megkeresések alapjan az EAK rendszerben a beszamolési id6szakban 2831 rogzités tortént. Az
anyakOnyvi események atvezetése az ASZA rendszeren (halaleset, hazassagkotés, valds,
névvaltozas, dllampolgarsag valtozas, csaladi allapot valtozas stb.) 723 rogzités tortént.
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A fentiekben részletezett anyakonyvi igazgatasi feladatokon tal 1609 iigyben jért el a Csoport:
- anyakonyvi kivonatok iranti kérelmek (az okiratok kiallitisat megel6z6en rogziteni
sziikséges papiralapbdl az adott anyakdnyvi esemenyt)
- tarshatosagok megkeresésére adatszolgaltatasok
- KSH részére torténd heti adatszolgaltatasok
- asajto részére (Makoi Hirek) az anyakdnyvi eseményekrol szo16 tajékoztatas

Az anyakonyvvezetok feladataikat Nagylak és Ambrozfalva telepiilések vonatkozasaban is
ellatjak.

Kiralyhegyesen és Magyarcsanddon sajat anyakonyvvezetd dolgozik, a kovetkezok szerint:
Anyakonyw események Kiralyhegyes — 2025.01.01.-2025.08.31.

hazassag felbontasanak anyakonyvezése 1db
- allampolgarsagi eskii 1 db
- 4llampolgarsagi igy 1 db
- anyakOnyvi adattovabbitas 1 db
- névkorrekcio iranti igény felvétele és tovabbitdsa 1db
- anyakonyvi adatvéltozas, adatmoédositas 3db
- Kkiallitott anyakonyvi kivonatok szdma: 12 db

- papir anyakdnyvbol felvitt alap események szdma: 17 db

Anyakonyv1 események Magyarcsanad — 2025.01.01.-2025.08.31.

apai elismerd nyilatkozat felvétele 1 db
- csaladi jogallas rendezése 1db
- hazassagkGtés anyakonyvezése 5db
- haléleset anyakdnyvezése 2db
- hazasséag felbontasanak anyakdnyvezése 2db
- hazassagi névmodositas 2db

- anyakdnyvi kivonatok irénti kérelmek (az okiratok kiallitdsat megel6zben rogziteni
sziikséges papiralapbol az adott anyakdnyvi eseményt) 27 db

- tarshatésagok megkeresésére adatszolgaltatasok 2 db

- KSH részére tortén6 heti adatszolgéltatasok 4 db

Az é&llamigazgatas igazsigiigyi dgazatan beliil a Csoport végzi a jegyzd hagyatéki eljarassal,
talalt targyakkal és birtokvédelmi eljarassal, trsashdzak torvényességi feliigyeletével
kapcsolatos feladatait és kozremilkodik a valasztassal kapcsolatos feladatokban is.

Hagyatéki iigyintézés: A hagyatéki eljarasrol sz616 2010. évi XXXVIIL. térvényben foglaltak
alapjan a jegyz0 leltdrozza az elhunyt tulajdonat képez6 ingatlan és ingd vagyontérgyakat. majd
azt az illetékes kozjegyzd részére elektronikus uton tovabbitja. Hagyatéki eljarasok szama
ebben az idészakban: 618 db.

A hagyatéki ligyintézés minden telepiilésen helyben torténik.

Birtokvédelmi eljaras: a Polgari Torvénykonyvrdl szolé 2013. évi V. torvény, €s a jegyzd
hataskorébe tartozé birtokvédelmi eljarasrol szol6 17/2015. (11 16.) Korm. rendelet alapjén a jegyz6
hataskorébe tartozik a ténybeli alapon lefolytatott birtokvédelmi eljarassal (,,permegel6z6
szakasz”) kapcsolatos dontések meghozatala. A kérdéses idészakban 22 db tigy keriilt
lefolytatasra.

A birtokvédelmi eljarasok lefolytatasa minden telepiilés esetében makéi kollégaval torténik.

Talalt/ elveszett targyak kezelésével kapcsolatos iigyek szama: 17 db
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A talalt targyakkal kapcsolatos tigyintézés minden telepiilésen helyben torténik.

A jegyz6 tarsashézi torvénvességi feliigyelete is a Csoport hataskorébe tartozik, tébbnyire a
kormanyhivatal kijelolése alapjan érkeznek a lefolytatandd tigyek. A kérdéses idészakban
tarsashazzal kapcsolatos feliigyeleti igyek szama: 8 db

A Csoport a jegyzd valasztdssal, népszavazissal. népi kezdeményezéssel kapcsolatos
feladatainak végrehajtasaban is kozremiikodik. A kérdéses id6szakban lezajlott valasztas soran
a Csoport 10 f6 munkatérsa vett részt jegyzOkonyvezési, és egyéb, szervezéssel kapcsolatos
operativ feladatokban.

Az dllamigazgatas agrar dgazatan beliili hataskore alapjan az alabbi allamigazgatasi feladatokat
latja el csoportunk.

Allatvédelmi {igyek szama: 18 db

Eljaras megsziintetése: 3 db

Figyelmeztetés szankci6 kiszabésa: 15 db

Elkobzasra és allatvédelmi birsag kiszabédsara nem keriilt sor.
Az Aallatvédelemmel kapcsolatos eljarasok lefolytatdsa minden telepiilés esetében makoi
kollégaval torténik.

Foldiigyekkel kapcsolatos iigyek: 173 db

Adasvételi szerzo6dések kifliggesztése: 109 db

Haszonbérleti szerz6dések kozzététele: 64 db
A foldiigyekkel kapcsolatos ligyintézést Ambrozfalva, Kirdlyhegyes és Nagylak tekintetében a
jegyzb latja el, Magyarcsanad vonatkozdséban az tigyintézés helyben torténik.

Méhészettel kapcsolatos bejelentések: 28
A méhészettel kapcsolatos ligyintézés minden telepiilésen helyben torténik.

Az allamigazgatas kornyezetvédelmi dgazatan belill az alabbi feladatokat 14tja el a Csoport:

Hulladékgazdalkodassal kapcsolatos figyek: 7 db
A hulladékgazdalkodasi hatosag kijelolésérdl szold 124/2021. (III. 12.) Korm. rendelet 1. §-a

alapjan a jegyz6 2021. marcius 16-t0] nem rendelkezik hataskorrel, ezért a bejelentések hivatalbol
attételre kertilnek a hataskorrel és illetékességgel rendelkez6 szervhez.

Zaij-. és rezgésvédelmi ligyek szdma: 2 db

Az ezen agazattal kapcsolatos eljardsok lefolytatdsa minden telepiilés esetében makoi
kollégaval torténik.

Az allamigazgatis kereskedelmi és idegenforgalmi igazgatdssal kapcsolatos dgazatan beliil
feladat- és hataskore alapjan az alabbi igazgatasi feladatokat 1atja el a Csoport:

Kereskedelmi tevékenységek bejelentése. izletek miikddési engedélyezése:
4j kérelem: 50 db
modositasi kérelem: 36 db
lizlet megsziinésérdl szolo bejelentés: 27 db
Osszesen: 113 db
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Szallashely —szolgaltatasi tevékenység bejelentése:
4 kérelem: 16 db
modositasi kérelem: 9 db
megsziinés: 10 db
Osszesen: 35 db

Ezen 4gazattal kapcsolatos tigyintézés minden telepiilésen helyben torténik.

Az allamigazgatas szocidlis és gyermekvédelmi szakdgon beliil a jegyz6é aldbbi szocidlis és
gyamiigyi feladatait latta el a kérdéses idészakban a Csoport.

Gvamiigyi feladatok:

Csalddvédelmi koordinacié: A Hatdsagi Csoport feladata a csaladon beliili erészak esetén a
telepiilési dnkormanyzat jegyz6je — mint a csaladvédelmi koordindcidért felelds szerv —
feladatainak ellatdsa. Ezen feladatkrben a bantalmazott tdjékoztatasa — iligyészség, birosag,
rendérség jelzése alapjan - a vizsgalt idészakban 5 alkalommal tortént meg, koordinacié
lefolytatasat a bantalmazott nem kért.

Apasdg megallapitdsa irdnti per: ezen szakagazaton belill a jegyz0 feladata az apasag
megallapitdsa irdnti perekben a kiskort gyermek perben valé részvételéhez torténd hozzajarulas
megaddsa, amelyre ebben az iddszakban 2 esetben kertilt sor.

Gyermek csalddi jogalldsaval kapcsolatban a Csoport 22 alkalommal hivta fel a sziilét a
gyermek csaladi jogallasanak anyakonyvi rendezésére.

Képzelt sziild adatainak megdllapitasa, illetve képzelt apa torlésére iranyulé anyakonyvi
esemény a kérdéses idészakban 0 alkalommal tortént.

Az ezen 4gazattal kapcsolatos eljarasok lefolytatdsa minden telepiilés esetében makoi
kollégaval torténik.

Szocidlis feladatok:

A Csoport 14tja €l a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmények megallapitisaval kapcsolatos
feladatokat, megallapitja a gyermek hatranyos és/vagy halmozottan hatranyos helyzetét,
hatarozatot hoz a rendszeres gyermekvédelmi tdmogatds megéllapitasarol, és évente 2
alkalommal felel az egyszeri pénzbeli ellatds kifizetéséhez sziikséges nyilvantartas
elkészitéséért. Evente 4 alkalommal listat készit a sziinidei gyermekétkeztetésre jogosultakrol,
és az errdl késziilt kimutatast megkiildi a mako6i ENI munkatérsainak.

A Csoport l4tja el tovabba a kdztemetéssel kapcsolatos feladatokat. A szocidlis igazgatésrol és
szocialis ellatasokrdl sz616 1993. évi I11. térvény 48. § szerint a halaleset helye szerint illetékes
telepiilési 6nkorményzat képviselo-testiilete — a haldlesetrél valé tudomdasszerzést kovetd
huszonegy napon belil — gondoskodik az elhunyt személy kozkoltségen torténd
eltemettetésérél, ha nincs vagy nem lelhet6 fel az eltemettetésre koteles személy, vagy az
eltemettetésre koteles személy az eltemettetésr6l nem gondoskodik. Koéztemetésre ezen
idészakban 47 esetben kertiilt sor.

Ezen agazattal kapcsolatos ligyintézés minden telepiilésen helyben torténik.
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Az dllamigazgatas épitésiigyi igazgatasi dgazatan beliili jegyz6i feladatokat is a Csoport végzi.
Az altalanos épitésiigyi hatdsdgi feladatok kozill a rendeltetésmoédositdssal, valamint a
telepiiléskép-védelemmel kapcsolatos épitésiligyi feladatok tovabba a telepiilésfejlesztési és
telepiilésrendezési dokumentumokkezelése, és a lakossidg tdjékoztatdsa tartozik ezen
feladatcsoportba. Az épitésiiggyel Osszefiiggd bejelentések attételre keriilnek az épitésiigyi
hat6sagi feladatokra hataskorrel rendelkezé korméanyhivatalhoz. Ugyanakkor a Csoport 14tja el
a telepiilésfejlesztéssel és telepiilésrendezéssel kapcsolatos feladatokat —szakhatdsagi
eljarasokat, cimfeliilvizsgélat és cimkezeléssel és helyi védelemmel kapcsolatos iigyeket A
jegyz0i hataskéri vizjogi eljardsok szama a jogszabalyvaltozés okan — amely a talajvizkutak
tobbségének kialakitasat mar nem kéti vizjogi engedélyezési eljarashoz — jelentdsen lecsskkent
az elmult évben.

A kérdéses id6szakban a Csoport 819 db tigyet latott el, amelyeken beliil az alabbi feladatok
kertiltek ellatasra:

Kiadott hatarozatok dsszesen: 121 db

Kiadott végzések Osszesen: 71 db

Kiadott nyilatkozatok, igazolasok, egyéb Gsszesen: 41 db

Polgarmesteri hataskort feladatok:

Hatdséagi bizonyitvanyok kiallitasa: 11 db

Foépitészi allasfoglalds: 33 db

Telepiilésképi bejelentési eljaras: 22 db

Kozteriilet hasznalat: 64 db

Helyi védelem alatt all6 épiiletekkel kapcsolatos ligyek: nem szamszer{sithetd
Telepiilésfejlesztési és telepiilésrendezés: nem szamszer(isithet

Beruhazéasok tamogatasa (jogi, technikai, {igyvivoi, stb.): nem szamszertisithetd

Jegyz0i hataskori feladatok:
Szakhat6sagi eljarasok
kdzm épités: 13 db
egy¢b (utligy, tavkozlés, stb.): 11 db
Hatb6séagi bizonyitvanyok kiallitasa: 4 db
Telepengedélyezés, telephely bejelentés: 7 db
Gépjarmii telephely: 4 db
Vizjogi engedélyezés (szennyviz): 3 db
Vizjogi engedélyezés (kuat): 0 db
Vézrajzok feltoltése (OENY): 56 db
Takarnet szolgaltatds (t6bb csoportnak): nem szamszertisithetd
Hirdetmények kezelése: 339 db
Cimfeliilvizsgalat + igazolas: 77 db + 343 db
Cimképzés hatarozat: 18 db
Cimkezelési jegyz6konyv: 72 db
El6zmény épitési iratok megkiildése kormanyhivatalnak, tajékoztatas: 13 db

Az ezen é4gazattal kapcsolatos eljardsok lefolytatdsa minden telepiilés esetében makéi
kollégaval torténik.

A Csoport latja el tovabba a jegyz6 6nkorményzati hataskérben hozott aldbbi feladatait, az

azokkal kapcsolatos végrehajtasi intézkedéseket. Maké Varos Onkormanyzata a szociélis
ellatasok feltételeinek szabalyozasara megalkotta az egyes pénzbeli és természetben nyujtott
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szociélis ellatasokrol szo16 1/2015. (I1. 12.) dnkormanyzati rendelete alapjan igényelt ellatasok
megallapitasaval kapcsolatos iigyiratforgalom 2024. szeptember 1. napjatol 2025. augusztus
31. napjéig az alabbiak szerint alakult:

Ugy fajtaja Fészam
Adatszolgaltatas 32
Bursa Hungarica 6sztondijpalyazat 89
1/2015 (I1.12.) Onk. Rendelet alapjan nyujtott ellatasok 2187
Kornyezettanulmany 29
Koztemetes 47
Kifizetési listak 3
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 117
Végrehajtasi jog bejegyzése 11

A Bursa Hungarica 6nkorményzati 6sztondijpalyazat feladatkdr lebonyolitasa is a Hatosagi
Csoport feladata. A vizsgélt idoszakban 88 palyazat keriilt befogadasra és elbiralasra.

A Csoport feladatai kozé tartozik a Helyi Esélyegyenl6ségi Program elkészitése és annak
feliilvizsgalata. A helyi esélyegyenloségi program (HEP) egy telepiilésre vonatkozd 5 éves
stratégiai terv, amely az egyenld banasmod és az esélyegyenldség eldmozditasat célozza.

A Csoport feladata a Makdi Egyesitett Népjoléti Intézmény 4ltal biztositott szocialis €s
gyermekjoléti ellatasok miikodtetéséhez kapcsolédo fenntartéi dontések elokészitése és
végrehajtasanak megszervezése. Feladatunk az 6nkormanyzat iltal biztositott egészsegiigyi
alapellatasok, ugymint haziorvosi, fogorvosi, iskolai fogorvosi alapellatis miikddésének
folyamatos figyelemmel kisérése, és a miikodéshez sziikséges fenntartéi dontések elokészitése
és végrehajtasa. E tevékenységbe a rendszeres adatszolgaltatdsokkal kapcsolatos adminisztrativ
teenddk is beletartoznak a betéltetlen praxisok vonatkozasaban.

A Csoport latja el tovabba a Mako Varos Onkormaényzat Képvisel6-testiilete altal a kozosségi
egyiittélés alapvetd szabalyaival ellentétes magatartasokat, illetve e magatartasok elkdvetdivel
szemben alkalmazhaté szankciokat szabalyozo 20/2016. (X.27.) szaml Onkormanyzati
rendelete alapjan a jegyzére atruhazott feladatokat is. A kozdsségi egylittélés szabalyainak
megsértésével kapcsolatos tigyek szdma a kérdéses idészakban: 127 db

A Hatésagi Csoport feladatainak ellatdsa sordn szorosan egylttmiikddik egyéb
tarshatosagokkal, birosaggal, renddrséggel. tligyészséggel, mds allami szakigazgatasi
szervekkel.

A Csoport végzi a mezd6ri szolgalat, valamint a kozteriilet-feligyelet miikddtetéséhez
kapcsolodd feladatokat. A kozteriilet-feliigyelé és mez6oreink részt vesznek a Csoport
munkajiban helyszini ellendrzések, kdrnyezettanulmanyok lefolytatasanak biztositasaval, sajat
hataskdrben szolgalatot adnak a rendérség felkérésére kozos jar6rozés soran és végzik sajat
hataskorben a varos kiilteriileti és belteriileti kdzbiztonsagi, koztisztasagi célu ellendrzéseit.

A Csoport tovabba aktiv feladatokat lat el a Makoi Ko6zos Onkorményzati Hivatal tobbi

telepiiléseinek ~ (Nagylak, Kiralyhegyes, Magyarcsanad, =~ Ambrozfalva) hatosagi
igyintézésében, szakmai tdmogatasaban, végzi a hatosagi nyilvantartasokkal kapcsolatos
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rendszeradminisztratori  és  aktiv  felhasznaldéi feladatokat, elkésziti a kotelezd
adatszolgéltatasokat, beszamoldkat.

Személyzeti és Adminisztraciés Csoport
(készitette: Héja Andrea csoportvezeto)

A Személyzeti és Adminisztracios Csoportot a csoportvezetd iranyitja. A Csoport a Jegyzoi
Iroda részeként az alabbi tevékenységi koroket 1atja el:

- aHivatal munkaiigyi feladatainak ellatasa (1 f6 munkatigyi referens),

- a Hivatal informatikai feladatainak ellatdsa (1 {6 informatikus, 1 f6 rendszergazda),

- a Hivatal iratkezelési, irat nyilvantartési feladatainak ellatasa (2 6 iktatd),

- aHivatal postdzasi feladatainak ellatasa (1 f6 postazo, aki kozfoglalkoztatési {igyintézoi
munkakdre mellett 1atja el ezt a feladatot),

- az Onkormanyzatnal foglalkoztatott kozfoglalkoztatottak 4ltal végzett munkdk
koordinalasa, a munkak el6készitésével, folyamatossaganak biztositasaval kapcsolatos
szervezési, miiszaki, technikai teend6k ellatasa (1 f6 kdzfoglalkoztatési koordinator),

- az Onkorminyzat 4ltal foglalkoztatott kozfoglalkoztatottak jogviszonyéval
kapcsolatban  sziikséges munkaiigyi, adminisztrativ teenddk ellatisa (2 16
kozfoglalkoztatasi ligyintézo, koziilik 1 6 e munkakére mellett latja el a postazasi
feladatokat).

A munkaiigyi feladatokat ellato kolléga végzi a jogviszony létesitésével (ezen beliil palyazati
eljarasok  lefolytatdsaval, tanulményi szerzédések megkotésével) sziinetelésével,
megszlinésével, megsziintetésével, valamint a béren kiviili juttatdsokkal (utazasi k6ltségtérités,
cafeteria stb.) kapcsolatos ligyintézést. Szamba veszi a képzési, atképzési igényeket, tartja a
kapcsolatot a képz6 intézményekkel, €s ellatja az oktatdssal, tovabbképzéssel kapcsolatos
ligyintézést. Fontos ezen a teriileten a munkaiigyi szabalyzatok elokészitése, végrehajtasanak
elosegitése, ellenérzése, munkaligyi targyu vezetdi anyagok, testiileti el6terjesztések
elOkészitése, elkészitése.

A kozfoglalkoztatds megszervezése érdekében az iligyintéz6 folyamatosan tartja a kapcsolatot
a Csongrad-Csanad Varmegyei Kormanyhivatal Foglalkoztatasi Féosztalyaval, kozremikodik
a kozfoglalkoztatashoz sziikséges megallapodasok megkotésében, valamint végzi az ezekhez
kapcsol6dd bér- és eszkozelszamolasokat is. Az ezen megallapodas alapjan foglalkoztatott
dolgozok munkaszerz6désének megkétése, nyilvéantartdsa, szabadsagainak nyilvantartasa,
tappénzes eseteinek elszamoldsa, bérek Kkifizetésének elokészitése is a feladatai kozé
tartozik. A Foglalkoztatasi Féosztaly és az Onkormanyzat kozotti megallapodasok alapjan
Start és hosszu id6tartamu kdzfoglalkoztatdsban az elmult idészakban 99 6 foglalkoztatottal
keriilt sor szerz6déskotésre, valamint 107 megsziintetd okirat késziilt el. 2025. augusztus 31.
napjan a kozfoglalkoztatottak 1étszama 79 £6 volt.

Ambrozfalvan 15 £6 munkavallaloval kotsttiink szerz6dést 2025. aprilis 1-jén.

Magyarcsanad és Nagylak esetében egy Magyarcsanadon dolgozo kolléga latja el ezen
feladatokat, mig Kiralyhegyesen is szintén egy ott dolgozd végzi ezt a tevékenységet.

Maké Varos Onkorményzata minden évben palyazik a didkok korében nagyon népszerii ,,Ny4ri

Didkmunka”- programbeli foglalkoztatdsra, ahol a 16. életéviket betdltott, de 25 év alatti
fiatalok nyari sziinidei foglalkoztatdsa a timogatott cél. A program — és a K6z6s Onkormanyzati
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Hivatal, mint munkahely — népszer(iségét mutatja, hogy minden évben t6bbszords
tiljelentkezés van a fiatalok korében a tamogatott helyekre.

A Maros Project Kft. feladata a hivatali szamitogépeknek, szervereknek, valamint hal6zatnak
a milkodtetése és karbantartasa, a hivatali mobiltelefon flotta kezelése, valamint a véros
ingyenes wifi halézatanak karbantartasa. Biztositja, hogy a karbantartasi munkdk és az egyeb
javitasok a dolgozok és az ligyfelek szdmara a leheté legkisebb hasznos munkaidd kiesést
jelentsenek. Elvégzi a sziikséges informatikai beszerzések lebonyolitasat, kdzremikodik az
onkormanyzati és vérosi rendezvények lebonyolitdsdban azok technikai feltételeinek
biztositasaval (pl. vetités).

A hivatali informatikus kozremikddik az 6nkorméanyzati és vérosi rendezvények
lebonyolitasaban azok technikai feltételeinek biztositdsiaval (pl. hangositas, vetités,
fényképezés). Az ASP rendszer Tenant Adminisztratori feladatait 14tja el, a varos weblapjanak
frissitése és 0j adatokkal valo feltltése is feladatai kozé tartozik.

A hivatal informatikai eszkdzeinek megoszlasa:

Személyi szamitogépek: 73 db
Hordozhat6 szamitogépek: 18 db
Tabletek: 14 db
Szerverek:

o Fizikai szerverek szdma: 9 db

o Virtualis szerverek szama: 22 db
Nyomtatok: 9 db
IP telefonok szama: 89 db

Az dllandé feliigyeletet igényld iizemeltetett szoftverek listdja:
e  Windows 2008 és 2012R2 szerver
Tlztal szerver
Microsoft 365
Windows 8.x és Windows 10 (Lokalis szamitogépek)
Ubuntu linux (WEB szerver)
Ubuntu linux (feliigyeleti szerverek)
KIRA Integralt munkaiigyi rendszer (Munkaiigy, Pénziigy)
LOGO iktatasi rendszer (Iktatas, archivum)
WinHat (Hatarozatok tara)
Helyi Vizual Regiszter
NOD32 Antivirus (Virusvédelem)
CT-Ecostat (Fékonyvi konyvelés, szamlazas, analitikus nyilvantartds, archivum)
Winszoc
CSTinfo

Innovacios és Varosfejlesztési Iroda

A Makoéi Polgarmesteri Hivatal Innovacios és Varosfejlesztési Irod4ja feladatait az ala tartozo
harom csoport milkkodésén keresztiil 14tja el:

- Vagyoncsoport

- Miszaki csoport
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- Beruhazési csoport

Vagyoncsoport
(készitette: dr. Szentandrasi Edit, csoportvezets)

A csoport létszama két fovel nétt, jelenleg, a csoportvezetdvel egyiitt, hat kollega latja el a
feladatokat. Az ellenjegyzést igényld okiratok Feketéné Dr. Szemz6 Margit tigyvédndvel
egytittmikodve késziilnek.

1. A Makéi K6z6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata szerint a csoport
az Innovacids és Vérosfejlesztési Iroda része.

Mind az iligyirat-, mind az tgyféiforgalom jelentds volt az elmult esztenddben, mindketts
gyakorlatilag megegyezett a korabbi idészak adataival: 2024. szeptember 1. napjatol 2025.
augusztus 31. napjdig, mindosszesen 953 f6szdmmal és 4163 alszammal nyilvantartott igyirata
volt a vagyoncsoportnak.

A képvisel6-testiileti vagy bizottsagi el6terjesztések szdma az elmult évhez képest a csoportnal
ismét nétt: a korabban 77, 2024-2025 kozott 109 elbterjesztés késziilt.

1. Az ingatlanértékesitések eldkészitése és végrehajtasa a csoport kiemelt feladata, 2024
[szel.}temberété’)l 2025 augusztus végéig értékesitett ingatlanok a kovetkezok voltak: |
| Sorszém Szgrz:’édéslfﬁtés Partner Vételar (nettd) hrsz.
idépontja
1. | ~2024.09.12 Siité Gabor | 2 701 000 6032/8
' | 691, 692, 693/1,
2. 2024.10.30 Teleki Projekt Kft| 80 900 000 693/2,
3. 2025.01.08 | Pohl Rébert| 16 200 000 7770/A/1
4. ~2025.06.19| Dancsi és Térsa Kft. 75 000 000 631 |
5. 2025.08.22 Borci Trans Kft 28 000 000 _ 0412/26
'l('jsszesen: 202 801 000

Ingatlanvasarlasra egy esetben keriilt sor, az 6nkorméanyzat megvasarolta a Maké belteriilet
4580 hrsz.-t ingatlan 3/90-ed tulajdoni héanyadat 250.000,-Ft Ft vételarért a vizmiivel
kapcsolatos telekrendezés keretében.

2. A csoport ingatlanokat érint6 tevékenysége volt 2025. tavaszan a vagyonkataszter
folyamatos feliilvizsgalatanak Osszegzése €s jelentésre el6készitése, a pénziigyi irodaval
egylittmiikodésben a Magyar Allamkincstar felé.

3. Mako- Térségi Vizikozmi Kft. végelszdmoldsa, peres tigyek atvétele:

2019. aprilisdban, a Kft. végelszamolasat kvetden sor keriilt a cég térlésére, ezt kdvetben
Maké Varos Onkormanyzata — mint a tarsasag iizletrészének 100%-os tulajdonosa — valt teljes
korl jogutodda mind az ingatlanok, mind egyéb kévetelések vonatkozasiban.

Maké Varos Onkormanyzata valt a vizdijas kovetelések jogosultjava is, melyet a Makoi
Jarasbirésag erre vonatkozo jogerds dontéseiben megallapitott.
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Az elmilt években 6sszesen 18,7 millid Ft folyt be bevételként a végrehajtasi eljarasokbol, ez
az Osszeg a vizsgalt évben tovabb nétt: 19.797.909-Ft-ra médosult A végrehajtasi eljarasok
tekintetében tovabbra is sok a sziineteld eljaras, az adosok teljesitoképességének hianya, illetve
mas, megel8z6 végrehajtasi eljarasokra vald letiltdsok miatt.

II. A vagyoncsoport feladatai részletesen, a Hivatal vizsgélt id6szakban hatélyos szervezeti €s
miik6dési szabalyzata alapjan:

Elékésziti az onkormanyzati vagyongazdalkodassal kapcsolatos dnkormanyzati rendeletek
modositasat.

Elékésziti az iilésre a szakmai anyagokat a Szocidlis és Lakastigyi Bizottsag tiléseire.
Ko6zremiikodik az Onkormanyzat gazdasagi programjanak, kozép- és hosszl tavh
vagyongazdalkodasi tervének elokészitésében és végrehajtasaban.

Felméri, leltarozza és nyilvantartja az Onkormanyzat ingatlanvagyonat, vezeti a
vagyonkataszterben az Onkormanyzati ingatlanokat érint6 tulajdonvaltozasokat, az
ingatlanokat, terheld kotelezettségeket, valamint az azokat megilletd jogokat, tovabba az
elbirt hataridében informdciét szolgaltat a vagyonnal valé gazdalkodasarol (statisztikai
jelentés kiildése).

Ellatja az dnkormanyzat vagyonbiztositasaval kapcsolatos tevékenyseget.

El6késziti és végrehajtja az 6nkorményzati tulajdont ingatlanok (épiiletek, épitmények,
épitési telkek, terméfoldek) elidegenitésével és Onkormanyzati tulajdonu ingatlanok
megvasarlasdval és nem Onkorményzati tulajdonu ingatlanok vételével kapcsolatos
képvisel-testiileti anyagokat, eldterjesztéseket. Nem lakas céljara szolgalo helyiségek
izemeltetésével, mikodtetésével kapcesolatos feladatokat 14t el.

Vezeti az 6nkormdanyzati tulajdonu bérlakasok teljes kort nyilvantartasat, gondoskodik a
bérlakasok iizemeltetésérsl, mikodtetésiikkel kapesolatos feladatokat 1at el.

Nyilvantartja a Maros-parti Udiil6teriileteket, magantulajdonu felépitmény esetén
nyilvéantartja azok tulajdonosat, megkoti a bérleti szerzodéseket.

El8késziti és végrehajtja az ingatlanvagyon kezelésbe, lizemeltetésbe adasaval kapcsolatos
elbterjesztéseket, dontéseket, szerzodéseket, valamint végzi az ezzel kapcsolatos ligyviteli
és nyilvantartasi feladatot

Uresen 4116 ingatlanok koziizemi dijairél nyilvantartas vezet, ellatja az almérd 6rdval nem
rendelkezd ingatlanok koziizemi dijak felosztasat, végzi a felhasznalas ellendrzését.
Gondoskodik a tevékenységi korbe tartozo informacioknak az dnkorményzat portaljan valé
megjelenésérdl, az informaciok naprakészen tartdsarol.

Ugyfélfogadasi idében rendszeres tigyfélfogadast tart, kapcsolatot tart az ligyfelekkel,
tarsashaz esetén a kozos képviselokkel is.

Tarsashazi kozgyfiléseken képviseli Makoé Varos Onkorményzat tulajdonosi érdekeit.
Felszolitja az onkormanyzat kovetelésallomanyaba (lakbér, vizdij, helyiségbérleti dij
hatralék, kozterillet hasznalat, eseti helyiségbérleti dij hatralék, tovabbszamlizasi
dijtartozas, garazs alatti foldteriilet, Maros-parti tdiilotelkek bérleti dij hatraléka) tartozd
dijak meg nem fizetésébdl keletkezett hatralékosokat; a Vagyonrendelet koveteléskezelésre
vonatkozé rendelkezései szerint megteszi a tovabbi intézkedéseket.

A vagyonrendelet szerinti hatralékbehajtast végzi a Mako-Térségi Vizikdzmi, tovabba az
engedményezett tavhés hatralékok vonatkozasaban.

Kapcsolatot tart a megbizott jogi képviselével a jogi eljarasokkal Osszefiiggben,
allasfoglalast ad és kér a bérleményekre vonatkozé jogi eljarasok folytatdsara, killonds
tekintettel a peres eljarasokra.

Az onkorményzat tulajdondban 1év6 mezOgazdasdgi miivelési 4gu ingatlanokra
hasznositasara bérleti szerzddéseket kot, vezeti az ezekkel kapcsolatos nyilvantartasokat.

26



- Kozremiikodik a koltségvetés Osszedllitdsdban, gondoskodik a bevételek teljesitésérol;
nyilvantartdst vezet az elGirdanyzatok alakulasar6l, felhaszndldsardl, kozremiikodik a
féléves, éves beszamolok elkészitésében.

1. Lakasgazdalkodas

A vagyongazdalkodasi feladatkorokon belill a lakdsgazdalkodas kiemelt jelentdségii.

A lakasgazdalkodas Maké Varos Onkorményzat Képvisel6-testilletének rendelete alapjan
palyazati rendszer Gtjan, méltanyossag gyakorlasaval vagy kozfeladatot ellatd személy részére
torténik.

A vonatkoz6 id6szakban 2 lakadspalyazat keriilt kiirdsra: Vasarhelyi u. 37. és Wlassich u. 16.

A rendelet lehet6vé teszi, a méltanyossagi szempontbdl t6rténd lakés bérbeadast, elsGsorban a
csaladok egységének megtartdsa miatt, tObb gyermekes csalddok esetében. Méltanyossagi
megfontolasok alapjan 2 esetben keriilt sor bérbeadasra.

A hat hoénapos hatdrozott idGtartamra kotott lakéasbérleti szerzodések lejarata miatt
polgarmesteri hataskdrben t6rténé hosszabbitasra 150 esetben kertilt sor.

Kozfeladatot ellaté személy részére 6 esetben biztositott lakast az Snkormanyzat.

A vizsgalt id6szakban a képviselStestiilet és a Szocidlis és Lakastigyi Bizottsag dontései alapjan
27 esetben indult eljaras hat honapot meghaladé lakérhatralékot felhalmozé bérlokkel szemben.
Az altaluk felhalmozott 5.122.741,-Ft sszegli bérleti dij hatralékbol 1.507.926 Ft befolyt, a
teljesit6 12 bérlével szemben az eljaras befejez0dott. Két bérld a lakast visszaadta, jelenleg 13
bérlével szemben vannak folyamatban polgari peres és végrehajtasi eljarasok.

2025. évben a lakasbérlemény-ellendrzések januar 23. napjan megkezdGdtek és 2025.
augusztus 31. napjaig a 189 db lakott ingatlanbol — 143 db bérlemény ellenérzésére keriilt sor
—, mely 75,66 %-os mértékben teljesitésre keriilt.

A bérleményellenérzéseket a Makéi K6zos Onkorményzati Hivatal — Maké székhelytelepiilés
hivatala — Innovéciés és Varosfejlesztési Iroda Vagyoncsoport munkatarsai végezték —
alkalmanként a Miiszaki csoport munkatarsa is részt vett.

Az ellen6rzésrél az 6nkormanyzati lakasban lakok elézetesen Tdjékoztatds lakdsellendrzésrdl
targyu levelet kaptak. A bérlemények ellendrzéséhez egységes jegyzokonyv késziilt, melyet a
kit6ltést kovetden a bérld(k)nek, lakashasznald(k)nak, valamint az ellenérzést végzoknek ala
kellett irnia, mely jegyzOkonyvek iktatasra keriiltek. A lakasok rendeltetésszer(i hasznalata
fotokkal dokumentalasra keriilt a lakasban lakdk hozzajarulasa esetén.

A bérleményellenérzések soran a lakésban lakok jelentds része egytittmiik6do volt.
Az ellenbrzések soran megallapitasra keriilt, hogy az Onkormanyzati ingatlanban lakok
tobbsége a bérleményeket rendeltetésszerlien haszndlja, jellemzd a rendezett, jOl karbantartott

allapot, de az is latszik, hogy a koltségesebb munkakat (pl. ablakcsere, bejérati ajto csere,
konvektor csere, kazan csere stb.) a lakdsokban lakok nerébdl nem tudjék finanszirozni.
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A hatérozatlan idejii szerz6déssel kiadott lakdsokban lakokra nagyobbrészt jellemzd, hogy
fizetési kotelezettségiiknek havi rendszerességgel eleget tesznek, nincs bérleti, illetve koziizemi
dij tartozasuk.

A jegyzékonyvekben rogzitésre keriiltek tobbek kozott a lako(k) jelzett problémai, kérései,
megjegyzései is, olyan jelzett problémak esetén, ahol sziikségessé vélt a tarsosztalyok
bevondsa, azon jegyzokonyvek megkiildésre/atadasra keriiltek az illetékes tdrsosztalyok
részére, tovabbi intézkedések megtétele érdekében.

2. Vagyongazdalkodas nem lakéascélu helyiségekkel kapcsolatban

A nem lakas céljara szolgalé helyiségek, azaz az tizletek, irodék, gardzsok, raktarak, az orvosi
rendel6k, irodahazak nyilvantartdsa, palyaztatasa, hasznalatba- és bérbeadasa, sziikség eseten
a koziizemi koltségfelosztas kidolgozasa, tovabb-szamlazasok el6készitése a csoport feladata.

A nem lakas céli ingatlanok vonatkozédsaban fo cél a koltségtakarékos lizemeltetés €s a
hatékony, az onkormanyzati érdekeket szem elStt tarto hasznositis. Az elvégzett munka
részletesen:

- Szerz6dés hosszabbitas: 36 esetben tortént, pénzbeli téritési dij megfizetésével.

- Hatarozatlan idejii szerz6dés modositas 20 esetben tortént

- Szerzddés egységes szerkezetbe foglalasa médositassal 4 esetbe tortént

- Helyiségbérleti palyazat 13 alkalommal tortént kiirdsra, 6 esetben eredményteleniil
zarult. Az eredményes eljarasokat kovetéen 7 esetben maganszemélyekkel €s
tarsasagokkal tortént szerz6déskotés.

- Rovid id6tartamu (3 honap) bérbeadas 8 esetben tortént.

- Nem lakéscélu helyiség Bérldivel folyamatos a kapcsolattartds a bérleménybe torténd
latogatds. A tarsegységekkel torténd hivatalos  bérlemény  ellendrzés
jegyzokonyvvezetéssel 4 esetben tortent.

- Eseti bérbeadasra 55 alkalommal kertilt sor.

- Civil szervezettel szerzddéskotés, bizottsagi hataskorben 9 esetben tortént.

Makoi Polgarér Egyesiilet; Marosmenti Polgarér Egyesiilet; ,,Forgatos
,,Tancegyiittes Mako Egyesiilet; Hétkdznapi Hosndk Alapitvany; Maké BUDO
Klub, Hagymavarosi Lokalpatriota Egyesiilet; Overdream Zenekar Tamogatdinak
Egyesiilete; Magyar Maltai Szeretetszolgalat Egyesiilet, Mako6i Spartacus Vasas
Sportegyesiilet;

- Koz6s megegyezéssel torténd szerzddés megsziintetés 10 esetben tortént.

- Bizottsagi hataskorben helyiségesere: 1 esetben tortént.

- Bérelt teriilet albérletbe adasanak engedélyezése: 3 esetben tortént.

- Maros -parti teriilet bérbeadasa kedvezménes aron 1 esetben tortént.

- Bérleti szerzddés felmondésa és visszavétele tartozés miatt 1 esetében tortént.

- Bérlemény kitiritésére torténd felszolitds 2 esetben tortént (tartozds miatt a szerzodeés
nem meghosszabbithat6).

- Garazs alatti foldteriilet bérbeadas 1 esetben tortént.

- Bérleti szerz8déskotés testiileti hataskorben 8 esetben tortént.

- Ingyenes hasznalatba adas testiileti hataskorben 2 esetbe tortént (Mak6i Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat, Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.)

A Vagyoncsoport feladata tovabba a tulajdonosi hozzajarulasok elkészitese onkormanyzati
tulajdonban 1évé ingatlanok kozmii bekdtésével, beruhdzasok tervdokumentécidjaval
kapcsolatban, erre 37 esetben keriilt sor.
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3. Haszonbérleti szerz6dések

A mezbgazdasagi rendeltetésii Onkormanyzati tulajdonban 1év6 teriiletekre szintén a
vagyoncsoport koti a haszonbérleti szerzodéseket.

Ebben az évben 2 esetben tortént szerz6déskotés.

4. Hatralékkezelés
Ebben az évben is folytatodott a hatralékbehajtds a csoport részérdl, ugyanakkor az egyéni
szocialis koriilmények miatt a bérlok tobb alkalommal terjesztettek el6 részletfizetés irdnti
kérelmet, amelyeknek elbirdlasara lakasok esetében a Szocidlis és Lakasiigyi Bizottsag
rendelkezik hataskorrel.

- 27 db részletfizetési megéllapodas elkészitésére keriilt sor, folyamatban van 3 darab,

- 175 db fizetési felszolito levél keriilt kikiildésre,

- 9 esetben kezdeményeztiink 1) fizetési meghagyasos eljarast,

- 3 esetben kezdeményeztiink 0j végrehajtasi eljarast.

A csoport létszaménak ndvekedése gyorsabba tette a tovabb-szamldzasi feladat ellatdsat,
jelenleg 65 partnerrel szemben 71 fogyasztasi hely tekintetében torténik tovabbszamlazas.

A bérlok sok esetben a koziizemi koltségek megfizetésével is késedelemben vannak a
szolgaltatok felé az alabbiak szerint.

Vizdij elmaradés: a szolgaltatd értesitése alapjan folyamatos a bérlok és lakashasznalék
dijfizetésre torténd felszolitasa. A hatralék osszege: 2024.08.05. napjan: 4.076.244,-Ft.

5. Tarsashazi ingatlanok

A kozgytiléseken egyedi felhatalmazas alapjan vesz részt a vagyoncsoport. T6bb esetben kertiilt
sor a tarsashdz miiszaki allapota, a pénziigyi megtakaritidsok felhaszndlasa miatt kozgyiilés
megtartasara. Ezekben az esetekben a bekiildott arajanlatok miiszaki csoport altal torténd
véleményezését kovetden, annak alapjan, a miiszaki csoport kollegéi részvétele mellett jar el a
vagyoncsoport a kozgytilésen.

A kirendeltségek esetében felmeriild, fenti ligykorbe tartozé tigyintézést elsGsorban a jogi
csoportvezetd latja el, szorosan egylittmiikddve a kirendeltségek ¢és a pénziigyi iroda
munkatarsaival.

Miiszaki csoport
(készitette: Zsamboki Zsolt, csoportvezetd)

2024. szeptember 01 — 2025. augusztus 31. kozotti idészakban a statisztikai adatok szerint az
elvégzett ligyek szama: 451 db (2703 alszdmmal).

A Csoport munkatarsai:
- 1 6 csoportvezetd
- 216 tigyintéz6
- 1 {6 kornyezetvédelmi tigyintézod
- 1 £6 adminisztrator

A Miiszaki csoport altal ellatott feladatok:
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javaslattétel az éves koltségvetés tervezésénél intézményi feldjitdsokra és
véarosiizemeltetési feladatokra, elfogadasuk utan intézményi felujitasok felligyelete,
részvétel a varosfejlesztési feladatokat érintd gazdasagi megéllapodasok eldkészitéseben,
onkorményzati beruhdzasok miiszaki el6készitése, beszallitok, kivitelezOk, szakértok
versenyeztetése. A kivalasztott tervezékkel, kivitelezokkel, beszallitokkal, szakértékkel
t6rténé  egyeztetés, megrendeldi igények, elvardsok képviselete. A beruhdzasok
elékészitése és lebonyolitasa, egylittmiikddés az érintett irodakkal, csoportokkal.
beruhdzasok folyamatos ellendrzése, kapesolattartds a miiszaki ellenérokkel, felel6s
muszaki vezetkkel,

szakhat6sagokkal, kozmiiszolgaltatokkal, tokertésszel torténd egyeztetés,

lakosségi, elsésorban ingatlanokat érint$ panaszok kivizsgélasa, a sziikséges intézkedések
megtétele, munkak szervezése

részvétel az energia beszerzéssel kapcsolatos tevékenységekben (dram  €s
foldgazbeszerzés)

hulladékgazdalkodasi  kozszolgéltatasi tevékenységgel Osszefliggd Onkormanyzati
feladatokban val6 részvétel,

MOHU MOL Hulladékgazdalkodasi Zrt-vel torténé kapcsolattartas, adatszolgaltatas
energiavalsag soran bevezetett rezsicsokkent6 intézkedések kidolgozasa, végrehajtasa €s
egyben ellendrzése, Snkormanyzati cégeknél és intézményeknél.

onkormanyzati utak, kerékparutak, gyalogjardak karbantartasanak garancialis igyintezése,
elkésziilt tervek atvételt megeldz6 atvizsgalasa, a hibak hidnyossagok feltarasa, intézkedés
megtétele a hianyossagok, hibék kijavitasara,

miszaki atadas-atvételi eljarasokban valo részvétel,

véarosrészi fejlesztések kidolgozasa, tervezése és kivitelezése (82 db)

lakosségi forumokon, fogad6orakon valo részvétel 5 alkalom

varosiizemeltetési feladatok ellatasa, flikaszalds, fasorkarbantartds, parkgondozas,
erdégazdalkodas, jatszoterek iizemeltetése, koztisztasagi feladatok.

az onkormanyzati tulajdonu lakasok, intézmények felujitdséval kapcsolatos feladatok
ellatasa (111 db f6szam + 92 alszam)

lakas és intézményi feltjitasi munkakban valo részvétel (28 db f6szdm + 52 alszamok)
lakascéli és nem lakascélu Onkormdnyzati tulajdonti ingatlanok allapotfelmérése,
ellenérzése (88 db)

szerz8dések el6készitése (85 db)

varostizemeltetéshez és miikddtetéshez sziikséges rendeletek és hatarozatok megalkotasa,
modositasa,

kozvilagitassal kapcsolatos dnkorményzati feladatok ellatasa, észrevételek tovabbitasa az
aramszolgaltatd és iizemeltetd felé (98 db bejelentés lakossagi + hivatali)

lakossagi panaszok kivizsgélasa, a szilkséges intézkedések megtétele, munkak szervezese
(191 db)

komyezetvédelemmel kapcsolatos Onkormanyzati és jegyz6i feladatok elvégzése
fenntartasardl, megévasardl (8 db)

névényvédelemmel, a zoldfelilet gazdalkodassal, a vizellatassal, belvizmentesitéssel, a
vizrendezéssel kapcsolatos lizemeltetési, karbantartasi, feltjitasi feladatok,

gyalogjardak és varosi csapadékviz csatornék feldjitdsinak, karbantartdsanak ttemezése,
munkdk miszaki feliigyelete (97 db uigy)

szinyoggyérités megszervezése, iitemezése (2 alkalom, mindkettd kdzponti koltségvetési
forrasbol)

ragesaloirtas (4 alkalommal ipari méretl, lakossagi, egyedi egész évben folyamatosan 32
helyszinen)
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Oonkormanyzati utak, kerékparutak, karbantartdsanak {itemezése, munkak miiszaki
feliigyelete szennyvizcsatorna hibak javitasa, koordinalasa (31 db)

rendkiviili veszélyhelyzetek soran sziikségessé vald intézkedések megszervezése
teleptilési polgari védelmi szervezetbe torténd beosztas, felkészités (105 £6)

Helyi Védelmi Bizottsagi iiléseken vald részvétel (4 db)

kozbiztonsagi referensi feladatok ellatasa

Honvédelmi referensi feladatok ellatasa 4 alkalommal tovabbképzésen vald részvétel
védmiivek tavaszi és 6szi feliilvizsgalatdban val6 részvétellel (4 alkalom)

Onkormanyzati hataskérbe tartoz6é nyilatkozatok kiaddsa (ttkezelS, utcsatlakozasi
engedély, csapadékviz-elvezetd csatorna tekintetében befogadd nyilatkozat) kiadasa (146
db)

lakossagi forumokon, fogadodrakon kiadott feladatok (88 db)

fakivagasi engedélyek kiadasa (11 db), ebbdl 1 db kijelslés alapjan, gallyazas munkdk
megrendelése (185 db)

zoldfeliilettel, kertészettel kapcsolatos feladatok (154 db)

a viziklizmi felgjitasok, gordiil6 fejlesztési tervben megfogalmazottak szerint szerz6dések
el6készitése, ellenbrzés

blinmegel6zési kozteriileti kamerarendszer mikodésének figyelemmel kisérése,
bévitésének koordinalasa

varosi kertészeti feladatok feliigyelete, figyelemmel kisérése, ellenérzése

varosi szokokutak tizemeltetése

jatszoterek iizemeltetési feladatainak elvégzése

hat6ségi csoporttal szoros egylittmiikodés a koztertilet feliigyelettel és mez66ri szolgalattal.

A kirendeltségeken fenti targykorben felmeriil feladatok esetében a csoport munkatarsai
eljarnak, segitséget nyujtanak.

2024-2025-ben folyo és befejezett beruhdazasi feladatok, melynek datvételében részt vett a
miiszaki csoport:

éves garancialis bejarasokon valé részvétel (kerékparutak, jardaprogram, Honvéd
beruhazas, Kélvin utcai orvosi rendel6)

honvédi projektben vald részvétel

zoldhulladék gytjtoé szigetek telepitése (2 db)

2024-2025. évi START ¢épiilet felujitds program megszervezése, lebonyolitisa (Mako,
Csanad vezér tér 18.)

gyalogos atkeldk tervezése, kivitelezése (1 db)

Makéi Ovoda tagintézményeinek feltjitasinak elokészitése, koltozés lebonyolitasa
mindharom esetében.

kozbiztonsdgi kamerarendszer bovitése, felujitasa.

lakasfelujitasok és egyéb kisebb beruhazasok és felujitasok elvégzése 6sszesen (21 db)
vérosi csapadék csatornarendszer karbantartdsanak megszervezése, partél karbantartasi
feladatok kivitelezése (Nagyér, Ardicsi mellékag, Honvéd-csatorna, Bethlen-csatorna)
Makoé, Honvéd szivattyutelep tovabbi fejlesztése, dllagmegovasa.

varosi gyalog jarda rendszer teljes felmérése, felujitasok iitemezése

TOP Plusz palyéazati kiirdsban szerepld tervezett beruhdzasok el6készitésében vald
részvétel ‘

Kalvin téri 6voda korszertsitése, Hold utcai 6voda korszertsitése, Nagyér-csatorna teljes
rekonstrukcidja €és hozza kapcsol6dd zéaportarozé kialakitasa, Kassai utcai 6voda
korszerisitése

kozvilagitasi rendszer egyes elemeinek tovabbi korszertisitése 18 db
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varosi utak tizemeltetése, karbantartasa

varosiizemeltetési feladatok ellatasara géppark fejlesztése

1 db fitnesz park attelepitése

200 méter kerékparut felujitasa

Széchenyi téri szokokut feltjitdsanak elokészitése

Turul emlékhely gondozasa

Pet6fi parki t6 teljes rekonstrukcidja

Kelemen Laszlo utcai kertészeti telephely folia satrak feldjitdsa, konténer melegedd
telepitése

Vérosrészi fejlesztések koordindlasa, szerzodéskotések, kivitelezés lefolytatisa, milszaki
atadas-atvétele.

Beruhazasi Csoport

A csoport Maké varos dnkorméanyzati beruhzéasainak lebonyolitaséval foglalkozik.

Részt vesz a beruhazasok el6készitéséhez, lebonyolitasdhoz kotédd kozbeszerzési,
tervezdi, tervezbi-miivezetési, hatosagi, kozmi lizemeltet6i egyeztetéseken, kivitelezési
kooperaciokon. Javaslatot tesz a miiszaki ellendrnek a megrendeld elvarasainak
megfelel6 miiszaki megoldasra.

Kapcsolatot tart a beruhdzdsokban kozremiikodo vallalkozasokkal, miszaki
ellenérokkel, felelos muszaki vezetokkel.

Egyeztet a szakértokkel, képviseli a megrendel6i igényeket, elvarasokat.

Beruhézasok elékészitése soran rendszeres szakmai kapcsolatot tart fenn a Féépitésszel
és az Epitésiigyi Hatosaggal, Projekt és Vérosmarketing irodaval, irodan beliil a
Vagyoncsoporttal és a Miiszaki Csoporttal.

A miiszaki ellenérrel kézdsen lebonyolitja az egyes beruhdzasok munkatertilet atadasat,
valamint a miiszaki atadas-atvételi eljarasat, részt vesz az utdellendrzésekben.
Szerzddések, szerz6désmodositasok elkészitése

Az iroda a kozbeszerzési, az ahhoz kot6d6 eljardsok lefolytatdsaval Osszefliggd
tevékenységek teljes ligymentéhez kapcsolddo tevékenységeket is folytat.

Részvétel az egyéb projektekhez kithetd arajanlatok bekérésében.

Tarsirodak altal készitett arajanlatkérék miiszaki tartalmanak 6sszeallitasaban
Sajtéanyagokat, dsszefoglaldkat készit a folyd beruhazasokkal kapcsolatban.

Heti rendszerességgel beszamol a beruhazasok elérehaladasarol.

Beruhazasokhoz k6tédden javaslatot tesz a pot- €s tobbletmunkakra.

Javaslatot tesz a folyé beruhdzésok felmeriild pétmunkdinak tekintetében az éves
koltségvetés tervezésekor.

Maké Varos Onkormanyzatanak, intézményeinek és cégeinek energetikai szemponti
nyomon kdvetése

Kapcsolattartds az dnkorményzat és intézményeinek energetikai szakreferensével
Makéi Véarosgazdalkodasi Nonprofit Kft. tivhérendszerének tizemeltetési feladataihoz
miszaki segitségnyujtas

Makéi Vérosgazdalkodasi Nonprofit Kft. tavhérendszer felujitds és bovités tervezesi
program Osszeallitasa

Részvétel az energia beszerzéssel kapcsolatos tevékenységekben (4ram és
foldgazbeszerzés).

Részt vesz és koordinalja a Mako és Térsége Ivovizmindség-javité beruhdzas projekt
munkait.

Ivéviz- és szennyvizellatasi kozfeladattal kapcsolatban kapcsolattartds az Alfoldviz Zrt-
vel és a Nemzeti Vizmivek Zrt-vel
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- Hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatdsi tevékenységgel Osszefiiggd Onkormanyzati
feladatokban valé kapcsolattartss a DAREH Onkormanyzati tarsuldssal és MOHU
régidkoordinatoraval

- Megvaldsult beruhdzasok jotallasi kotelezettség korébe tartozo visszaellendrzése

- Vizikézmi vagyonelemek és ellatasi kotelezettség atadasbol adodo feladtok ellatasa

Beszamolasi id6szak beruhazasai:
- Ivovizmindségjavité beruhazas
- Makoé Varosi Termal- és Gyogyfiirdo fejlesztése épitési beruhazas lezarasa
- Szent J&nos téri parkold épitése
- Hagymatikum kathéz atalakitasa
- Maros parti emlékhely kialakitasa

A csoport altal koordinalt kézbeszerzések:
- Villamos energia beszerzése
- Zoldfeltilet flinyirasa
- Foldgaz energia beszerzése

Pénziigyi Iroda

A Pénziigyi Iroda latja el az aldbbi helyi 6nkormanyzatok, azok intézményei, tarsulasai és
nemzetiségi onkormanyzatok koltségvetési gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat:

- Makéi K6z6s Onkorményzati Hivatal

- Maké Varos Onkorméanyzata

- Jbzsef Attila Véarosi Konyvtar és Mizeum

- Makoi Egyesitett Népjoléti Intézmény

- Makéi Ovoda

- Makoéi Kistérség Tobbeélu Tarsuldsa

- Maké és Térsége Ivovizmindség-javité Onkorményzati Tarsulds

- Mako és Térsége Szennyviz csatornazési Tarsulés

- Makéi Roméan Nemzetiségi Onkorményzat

- Maké6i Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

- Ambrézfalva Kézség Onkorméanyzata

- Ambrézfalvi Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat

- Kiralyhegyes K6zség Onkorményzata

- Kiralyhegyesi Roman Nemzetiségi Onkorméanyzat

- Magyarcsanad Kozségi Onkorményzat

- Magyarcsanadi Cigany Nemzetiségi Onkorméanyzat

- Roman Nemzetiségi Onkormanyzat Magyarcsanad

- Szerb Nemzetiségi Onkorményzat Magyarcsanad

- Nagylak Ko6zség Onkormanyzata

- Nagylaki Roman Nemzetiségi Onkormanyzat

A Pénziigyi Iroda jelenleg kett6 csoporttal miikodik:
- Szamviteli Csoport,
- Adobcsoport.
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Szamviteli csoport
(készitette: Horvathné Harkai Rita, irodavezetd)

A szamviteli csoport feladatkorei ellatidsanak jogszabalyi alapjait az allamhaztartasrol sz6lo
2011. évi CXCV. térvény, ennek végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet,
valamint az allamh4aztartas szamvitelérol szolé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet, a szdmvitelrdl
sz616 2000 évi C. térvény hatarozza meg.

Személyi feltételek:

A Szamviteli Csoport munkajat jelenleg 15,5 f6 latja el az alabbi megoszldsban:
Maké Székhelytelepiilés 10 6
Ambrozfalvi Kirendeltség 1 16
Kiralyhegyesi Kirendeltség 116
Magyarcsanadi Kirendeltség 316
Nagylaki Kirendeltség 0,5 f6

A Szamviteli Csoport tevékenysége:

Az Irodan beliil a Szamviteli Csoport koordinalja a koltségvetési tervezéssel, a koltségvetési
szervek finanszirozdsaval kapcsolatos feladatokat, valamint az &nkormanyzati tulajdonu
gazdasagi tarsasagok részére torténd pénzeszkoz atadast. Ellatja az allami hozzajarulasok
igénylésével és elszamolasaval kapcsolatos teenddket, végzi a szamviteli és konyvviteli
feladatokat. Ellatja az dnkormanyzat miikodési kiadasaival, a beruhdzasi és feldjitasi célok
pénziigyeivel kapcsolatos feladatokat.

A Szamviteli Csoport feladatai részletesen:

A koltségvetésekkel, beszdmolokkal, eldiranyzat modositasokkal, az 6nkorményzat
pénziigyeivel, gazdalkodasaval kapcsolatos képviseld-testiileti  elSterjesztések
Osszeallitasa,

Az 6nkormanyzat és az intézmények fokonyvi konyvelésének végzése, a szamviteli
torvény, az dllamhéztartasrol szolo és az allamhaztartdsi szamviteli kormanyrendelet
el6irasa szerinti analitikus nyilvantartasok vezetése,

A Makéi Koz6s Onkormanyzati Hivatal, mint gazdasigilag 6nalld intézmény
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

Az Onkorményzati intézmények gazdalkodasanak koordinaldsa, a koltségvetésiik
végrehajtasara vonatkoz6 informacidk egyeztetése az intézmények vezetoivel,

A pénzellatasi, finanszirozasi feladatok végzése, a banki forgalom bonyolitasa,

A kdzponti tamogatasok igénylése, nyilvantartasa, az elszamolas biztositasa,

Az dnkorményzat és intézményei targyi eszkozeinek nyilvantartasa,

Hazipénztar milkddtetése, az Snkormanyzat, a hivatal €s a nemzetiségi 6nkormanyzatok
részére készpénzes ki- és befizetések bonyolitasa,

Onkormaényzati bevételek szamlazéasa, beszedése (bérleti dijak, tovabbszamlazott rezsi
koltségek, stb.),

Adébevallasok elkészitése (AFA és egyéb koltségvetési kapcsolatok),

Beruhazasok, felujitasok pénziigyi elszamolésa,

Unids és hazai tdmogatasokkal megvalosulo palyazatok finanszirozasa, konyvelése,
elszamolasa,

Nemzetiségi 6nkormanyzatok, Onkormanyzati tarsulasok pénziigyi, gazdasagi
feladatainak végzése, eloterjesztések elkészitése (koltségvetés, beszamolok, jelentések,
elszamolasok, eldiranyzat-modositas),
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- Eves beszamolok, havi koltségvetési jelentések, negyedéves meérlegjelentések készitése
és tovabbitasa a Magyar Allamkincstar felé.

A Szémviteli Csoportnal tortént banki tranzakciok 2024. szeptember 1. és 2025. augusztus 31.
kozott (Mako Székhelytelepiilés tekintetében):

| Intézmény o . Terhelés (db) | Jévairas (db)
Maké Varos Onkormanyzata 8283 | 4996 |
Makdi Polgdrmesteri Hivatal 1260 99 |
Egyesitett Népjoléti Intézmény B 2487 928
Makéi Ovoda N 868 40
Jozsef Attila Varosi Konyvtar és Muzeum 643 243
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 110 15
Romén Nemzetiségi Onkormanyzat 152 25
Makoi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa 37 64
wozennyviz Térsulds” 40 9
,1voviz Térsulds” 6 23

Statisztikai adatok 6nkormanyzati szinten (db):

Bejovo szamla: 7.640
Kimend szamla: 11.899
Utalvanyrendeletek szama: 31.030
Pénztéri forgalom 2.408
Kontirozott tételek szama: 560.561
Szerz6dések, megrendeldk szama: 3.942

A jovahagyott eldiranyzatok terhére vallalt kotelezettségek nyilvantartasara az Snkormanyzat
és intézményei tekintetében is a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolis,
érvényesités és utalvanyozas rendjérol szold szabdlyzatnak megfeleléen keriil sor.

A feladatmutatok szerint jar6 allami tAmogatasok igénylése a Magyar Allamkincstér Csongrad-
Csanad Varmegyei Igazgatésagan, illetve az erre szolgdlé www.ebr42.otm.gov.hu internetes
portalon keresztil megtortént. A feladatmutatok alapjan megéllapitott tdmogatasok évkozi
modositasa 2 alkalommal torténik (majusban és oktoberben).

Csoportunk kezeli és vezeti a pénzmozgassal jaré megrendelések, szerzédések nyilvantartasat,
a beérkezd szdmlak kotelezettségvallalashoz kapcsolodd csatoldsat, kifizetését, konyvelését,
valamint eleget tesz a jogszabalyban foglalt, valamint egyéb adatszolgéltatasi
kotelezettségeknek.

Addcsoport
(készitette: Nagy Gabor, csoportvezetd)

Az addcsoport feladatat jelenleg 5 f6 koztisztviseld 1atja el.
A 2024. szeptember 1. és 2025. augusztus 31. ko6zotti idOszakra vonatkozdan az

tigyiratforgalmat tekintve az iktatott ligyiratok szama: 23.224 darab. Ebb6l 2.376 esetben
hoztunk dontést hatarozat forméjaban.
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A jogszabalyok altal Makoi Kozos Onkorményzati Hivatal Jegyzdje, mint dnkormanyzati
adohatosag hataskorébe utalt alabbi feladatokat az adocsoport latja el:

- ahelyi adokkal kapcsolatos adéztatasi feladatok,

- akozponti adénak mindsiilé gépjarmiiado hatralék behajtasa, utalasa,

- talajterhelési dij bevallasok feldolgozasa, a fizetend6 dij megéllapitasa €s beszedése,

- atermo6fold bérbeadasbdl szarmazo jovedelem addztatasa,

- az adok mddjara behajtandd koztartozasok kezelése,

- adé-, és értékbizonyitvanyok, addigazolasok, vagyoni igazolasok kiallitasa,

- asziikséges végrehajtasi eljarasok lefolytatasa.

Az addcsoport Maké Varos Onkorményzat Képvisel6-testiiletének a helyi addkrol szolo
51/2011. (XIL15.) 6nkormanyzati rendeletével szabalyozott helyi adonemek vonatkozéaséban
adoztatasi feladatokat 14t el. Ennek keretében az épitményadd, telekadd, magénszemélyek
kommunalis adé6ja, helyi ipariizési ad6, valamint az idegenforgalmi ad6 vonatkozasaban végzi
a helyi adénemek kivetését, megallapitja a fizetendé ado mértékét, emellett vezeti az ad6zok
nyilvantartisat. Az adécsoport az épitményadd, telekadd, maganszemély kommunalis addja
vonatkozasaban folyamatos ellenérzést folytat, mely soran az adofizetési és adatbejelentési
kotelezettség teljesitését vizsgalja.

A helyi adot évente két részletben marcius 15. és szeptember 15. napjaig kell megfizetni. Ennek
megfeleléen évente két alkalommal szamlaegyenleg keriil kikiildésre a befizetési csekkekkel
egyiitt az esedékes fizetési hatdrid6t megel6z6en. 2025. év februar hénapban 10.703 darab,
2025. augusztus honapban 10.249 darab szamlaegyenleg keriilt postédzasra. A fizetési hataridd
letelte utan fizetési felszolitast kiildiink a hatralékosoknak. Tavalyi év oktoberében 2.940 darab,
idén aprilisban 1.842 darab fizetési felszOlitast postaztunk. Azon adézok esetében, akik a
fizetési felszolitas ellenére sem tesznek eleget a fizetési kotelezettségiknek a fennallo
hatralékok behajtisa érdekében az adohatdsag altal foganatositandd végrehajtasi eljarasokrol
$7616 2017. évi CLIIL torvény és a birosagi végrehajtasrol sz616 1994. évi LIII térvény altal
biztositott végrehajtasi cselekményeket alkalmazunk.

Az ad6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. térvény értelmében Maké véros illetékességi teriiletén
alland6 jellegi vallalkozéasi tevékenységet folytato adozot helyi ipariizési adobevallds
benyujtasi kotelezettség terheli, melynek minden év méjus 31. napjaig kell eleget tennie a
fizetendd ipariizési adé teljesitésével egyidejlileg. Ennek megfelelden az adécsoport feladatai
kozé tartozik a benytjtott kb. 2.600 darab helyi ipariizési adobevallds, bejelentkezés,
véltozasbejelentés feldolgozasa és azok ellendrzése. Ezt kovetden felszolitas keriil kikiildésre
azon ad6zok részére, akik nem nytjtottdk be a helyi ipartizési adobevallasukat. Az év folyamén
folyamatosan torténik a benytjtott helyi iparfizési adobevalldsok, bejelentkezések, valtozas
bejelentések feldolgozasa.

Figyelemmel kisérjiik, hogy a Makon vallalkozasi tevékenységet kezd6 tarsas, valamint egyéni
vallalkozasok bejelentkezési kotelezettségiiknek eleget tettek-e. Emellett a cégnyilvantartas
adatai alapjan a felszamolas, végelszamolas ala keriilt tarsasagok tekintetében hitelezdi igény
keriil benyujtasra, az estlegesen fennall6 adotartozasainak behajtasa érdekében.

Az adocsoport a talajterhelési dijhoz kapcsolddoan a kimutaté szerv altal rendelkezésre

bocsatott adatok alapjan felhivja a dijfizetésre kotelezetteket a bevallas megtételére, melyet
kovetden a fizetend6 dij mértéke keriil megallapitasra.
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Az addzas rendjérél szolo torvény értelmében a term6fold fekvése szerint illetékes jegyz6 jar
el a term6f6ld bérbeadasbol szarmazd jovedelem addztatédsa esetén. Ennek keretében az
adéfizetésre kotelezettek altal benyujtott bevallasok feldolgozasa €s az alapjan a fizetend6 ado
kertil megéllapitasra.

Az adécsoport jar el a maganszemély és nem maganszemély addzok altal benyujtott
méltanyossagi kérelmek iigyében. Ezek elbirdldsédhoz a helyszini szemle soran
koémyezettanulmany keriil lefolytatisra és az adéhatdésag méltanyossagi jogkorében eljarva
ennek, valamint az ad6zé altal az adéhatésag rendelkezésére bocsatott adatok mérlegelése
eredményeként hozza meg dontését.

Az adoztatasi feladatokon tl eljarunk a vonatkozo jogszabalyok altal az Onkormanyzati
adohat6sdg hataskorébe utalt adok moédjara behajtandé koztartozasok, tobbek kozott a
végrehajtasra atadott elovezetési koltségek, birsagok behajtasa ligyében.

A feladataink kozé tartozik tovabba a hagyatéki, gyamhatdsagi, végrehajtasi eljarasok, illetve
a vagyoncsoport és egyéb hivatalos megkeresések okan - a lefolytatott helyszini szemle sordn
készitett fényképfelvételek alapjan és az ingatlan forgalmi értékének megallapitasat kvetben -
ado-, és értékbizonyitvanyok kiallitasa. Jogszabalyi kotelezettségiinknek eleget téve a megadott
id6szakban 482 darab adé- és értékbizonyitvanyt, 309 darab addigazolést, 77 darab vagyoni
igazolast allitottunk ki.

A helyi adébevételek alakuldsarol minden évben jogszabalyi kotelezettséglinknek eleget téve a
novemberi képviseld-testiileti tilésen szdmolunk be, melyre az idei évben is sor fog keriilni
2025. november 19. napjan.

Ambrozfalva kozség tekintetében az addhatosagi feladatokat szintén Makordl latjak el, mig
Kiralyhegyesen, Magyarcsanadon és Nagylakon helyben torténik az tigyintézés.

A helyi addztatasi feladatokrodl és az adobevételek alakulasardl a kirendeltségek tekintetében is
torténik az év folyaman még beszamolas.

Projekt és Varosmarketing Iroda
(készitette: Barna Gabor, irodavezetd)

A Projektcsoport a hazai és unids palyazatokbdl megvalosuld beruhdzasokkal kapcsolatos
menedzsmenti, szakmai és jogi feladatokat latja el. A Varosmarketing csoport feladata a Varos
kiemelt rendezvényeinek szervezése, valamint Maké himevének oOregbitése online és
print teriileten; valamint turisztikai kidllitasokon.

A beszamolasi idészakban a Makoéi Kozos Onkorményzati Hivatal Projekt- és Varosmarketing
Irod4ja ala tartozd két csoport az alabbi feladatokat 1atta el:

Projektcsoport
1. Altalanos feladatok
- Aziroda palyazati tevékenységgel osszefiiggd tevékenységet folytat.

- Folyamatos, mindennapi teenddi ko6zé tartozik a pélyazatok figyelése, irasa,
utékovetése, beszamolok, hidnypotlasok, teljesitésigazolasok, jegyzOkonyvek,
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nyilatkozatok irasa, szerkesztése, projektmenedzsmenti feladatok elvégzése,
segitése

- Feladata a Makéi Jaras teriilet-, térség-, gazdasagfejlesztésével kapcsolatos
iigyintézés, fejlesztési koncepciok kidolgozasa.

- Folyamatos informécidgytijtést végez a térség fejlesztésének lehetdségeirdl

- Egyiittmtikddik mindazon kozigazgatasi és tarsadalmi szervekkel, szervezetekkel,
amelynek tevékenysége a jaras fejlesztésével, a tarsulasok tevékenységének
eredményességével kapcsolatban van. Tovabba kapcsolatot tart fenn a vidék
fejlesztésében érintett dgazati és kistérségi partnerekkel.

- Részt vesz a projektekhez  kothetd  tdjékoztatd  rendezvényeken,
mithelymegbeszéléseken.

- A pélyazatok irasval, lebonyolitasaval Osszefliggésben az iroda munkatdrsai
folyamatos kapcsolatot tartanak a péalyazatok kiiréival, iranyitdé hatosdgaival,
kozremiikdé szervezeteivel, valamint kiilfoldi (romén, szerb) partnerekkel.

- Ajarasi vallalkozokkal, civil szervezetekkel hatékony, informativ kapcsolatban van,
egész napos ligyfélszolgélattal, palyazati tanicsadassal all a térségi véllalkozok,
maganszemélyek rendelkezésére.

- Pélyazati tanacsadast nyujt.

- Energetikai palyazat értékelése és képviselo-testiilet elé terjesztésében lat el
feladatot.

- Egyik legfontosabb feladata a kormanydontésben meghatirozott fejlesztések
tamogatasi okiratainak el6készitése, a szakmai anyagok Osszeéllitasa, a projektek
megvalésitadsanak adminisztralasa, a sziikséges dokumentumok elkészitése.

- A hazai forrasokra kiirt palyazatok Osszeallitisa, megirasa, benyujtasa, a mellékleti
dokumentumok Osszegyijtése.

- Aktivan részt vesz a szakmai tdjékoztatokon, konferencidk, rendezvények
lebonyolitasaban (vallalkozoi konferenciak, stb.)

- Projekt el6készitések soran rendszeres szakmai kapcsolatot tart fenn a Féépitésszel
és az Epitésiigyi Hatésaggal, Hivatalon beliil a Vagyoncsoporttal és a Miiszaki
valamint a Beruhazasi Csoporttal.

- Részt vesz a Csongrad-Csanad Varmegyei Onkorményzattal kozosen a kovetkezé
programozasi ciklus tamogatasi kérelmeinek 6sszeallitasaban.

- Egyiittmiikodik a 2021-2027. tervezési id6szakra vonatkozoan az illetékes
terilletfejlesztési  szervekkel. Ennek érdekében az FVS-ben jévéhagyott
projekttervekkel kapcsolatban megrendelte a tervezéi munkét, a kozbeszerzési
tevékenységet, valamint a megvalosithatosagi tanulmanyok is beszerzés alatt allnak.

Személyi feltétel: A vizsgalt id6szakban a csoport 1 fO irodavezetével, 1 £
csoportvezetdvel és 2 f6 munkavallaloval 14tjék el feladataikat.

. Projektekhez kapcsolodo konkrét feladatok

A targyidszak zaré napjan hazai és unios palyazatok megvaldsitasanak koordinaciojat
latja el, valamint a lezarult palyazatok fenntartasi jelentéseinek készitése.

Az Iroda palyazatokat készitett el a Makoi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat részére.
Valamint benytjtasra keriilt a Makoi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat miitk6dési célu
tdmogatasara elkészitett palyazatok is.

2024.09.01. és 2025.08.31. kozotti id6szakban a Projektcsoport az alabbi projektek
megvalositasban és zar6 elszamolasanak elkészitésében vesz reszt:

38



Sor-

Projekt szama

Projekt megnevezése

Szam =

A makéi ipari park bdvitése II. titem LEZART fenntartasi

1. | TOP-1.1.1-16-CS1-2017-00004 :dészakban van
A helyi kéz6sségi és kulturalis élet fejlesztése Makén, LEZART

2. | TOP-7.1.1-16-2017-00089 fenntartési idészakban van

3 | TOP-1.1.1-15-CS1-2016-00011 éalrlnakm ipari park bdvitése, LEZART fenntartasi idészakban

4, TOP-1.2.1-16-CS1-2017-00008 Igazgyongydk ttja, Mako, LEZART fenntartasi id6szakban van
Korona Szall6 emeletének civil, kulturalis és koz0sségi

5. | TOP-7.1.1-16-H-ERFA-2018-00025 kozpontként vald fejlesztése, LEZART Fenntart4si id6szakban
van

- Elektromos toltéallomas alprogram helyi 6nkorményzatok

6. | GZE-T-0-2016-0017 részére, LEZART fenntartasi idészakban van B

7 | TOP-4.3.1-15-CS1-2016-00003 Hc:nved varosrészi kozpont épitése LEZART fenntartési
iddszakban van

TOP-5.2.1-15-CS1-2016-00002 Maké Honvéd varosrészének megujitasa LEZART fenntartasi

id6északban van

Kerékpartit kialakitdsa Maké és Maroslele k5zott, LEZART

9. K TOP-3.1.1 ;15-?8_1 -2016-00004 _ fenntart4si idészakban van B
Humaén kapacitasok fejlesztése térségi szemléletben —
kedvezményezett térségek - Esélyteremtés a gyermekekért -

10. | EFOP-3.9.2-16-2017-00023 kdzszolgaltatasok fejlesztése a Makdi kistérségben. Zar6
helyszini ellenérzés megtortént.

Maké vérosi piac tetdszerkezetének és infrastruktarajanak

11. | TOP-1.1.3-16-C51-2017-00012 rekonstrukcidja, LEZART Fenntartdsi idészakban van

12. | TOP-2.1.2-15-CS1-2016-00002 Megujulé Csipkesor, LEZART Fenntartasi id8szakban van
Humén szolgaltatasok fejlesztése térségi szemléletben —

13. | EFOP-1.5.3-16-2017-00037 kedvezményezett térségek - Ertékkozvetités a Mako-térségi
kozbsségekben. Zaré helyszini ellendrzés megtortént
Kiilteriileti helyi kézutak fejlesztése, dSnkormanyzati utak

14. |VP6-7.2.1-7.4.1.2-16 kezeléséhez, allapotjavitasdhoz, karbantartdsahoz sziikséges er6-
és munkagépek beszerzése, LEZART Fenntartasi idészakban van |

15 Jarasszékhely muzeumok szakmai tAmogatasa, LEZART

) - fenntartési id8szakban van
2018. évi Onkormanyzati étkeztetési fejlesztések tdmogatésa.
16.
- Lezarult. B
Makéi paktum - helyi foglalkoztatasi egyiittmikodés kialakitasa.

17. | TOP-5.1.2-15-CS1-2016-00002 LEZART fenntartasi id6szakban van
“Magyar Zsid6 Orokség Utja Kelet-Magyarorszagon” -

18. | GINOP-7.1.4-16-2016-00002 Orthodox Zsidé Emlékhelyek Bemutatasa. Zar6 helyszini
ellenérzés megtortént. LEZART fenntartasi iddszakban van

19 "A makdi Ford lerakat restauralasanak tdmogatasa", LEZART

Fenntartasi iddszakban van

Tanyak haztartasi Iéptéki villamos energia fejlesztései. LEZART

20. | VP6-7.2.14-17. fenntartasi idészakban van

- Maké Varos Onkorményzata ASP kézponthoz valo csatlakozasa

21. |KOFOP-1.2.1-VEKOP-16-2017-01301 LEZART Fenntartasi idészakban van

29 | TOP-1.41-19-CS1-2019-00011 Ke}llvm téri bolcsdde férdhelybdvitése. LEZART fenntartasi
iddszakban van

23. | TOP_PLUSZ-3.4.1-23-MA1-2024-00002 | A Makéi Ovoda — Kassai utcai tagintézmény korszerisitése
Tobbfunkciés aktiv- és 6koturisztikai kiallitétér megvaldsitasa a

24. | TOP_PLUSZ-6.2.1-23-MA1-2024-00001 | Vadaszhaz megujitasival

25, | TOP_PLUSZ-3.4.1-23-MA1-2024-00001 | Makéi Ovoda — Kilvin térl tagintézmény épileteinek

- kotszerlisitése
26. | TOP Plusz -1.3.1-21-CS1-2022-00007 Fenntarthat6 Varosfejlesztési Stratégia.
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- Varosi vizgazdilkodasi és -kezelési fejlesztések megvaldsitasa —
27. | TOP_PLUSZ-1.3.2-23-MA1-2025-00004 | Nagyétr-csatorna rekonstrukcidja, ziportarozoja és a hozza
kapcsol6dé 1étesitményet

Egészségiigyi és szocidlis infrastruktira fejlesztése a Makoi

28. | TOP_PLUSZ-3.4.1-23-MA1-2025-00003 Egyesftett Népjoléti Intézményben

29. | TOP_PLUSZ-1.3.2-23-MA1-2025-00003 I Belteriileti z6ldinfrastruktira fejlesztése - Petofi park

30. |TOP_PLUSZ-1.3.2-23-MA1-2025-00002 | Jarda- és athalézat megujitisa belteriileten

31. | TOP_PLUSZ-3.2.1-23-MA1-2025-00002 | Makéi human fejlesztések

Szocialis varostehabiliticié tovabbfejlesztése és helyt human

32. | TOP_PLUSZ-3.2.1-23-MA1-2024-00001 fejlesztések a Honvéd varostészben

33. | TOP_PLUSZ-1.3.2-23-MA1-2024-00001 | Kerékpartt kialakitisa Maros-part érintésével

34. |'TOP_PLUSZ-6.2.1-23-MA1-2025-00002 | A Maros-part és a belviros turisztikai fejlesztése

Varosmarketing Csoport

A Makéi Koz6s Onkorményzati Hivatal Varosmarketing Csoportja (Infopont) 2024-2025.
évben 3 6 foallasu munkatarssal végezte feladatait.

Az iroda szezonon kiviil heti 6 napon, szezonban heti 7 napon fogad iigyfeleket.

Az iroda mindennapos, altalanos feladati az alabbiak:

- kapcsolattartas az arusokkal (30 kézmiives), a Portékatar miikddtetése

- kassza kezelés

- kerékpéar bérlés

- szamlazas

- arumozgatas

- leltarozas

- Kajla kampéanyban valé részvétel (utlevél, pecsét, képeslap, érem poétlas-, atadas-,
0SZtas)

- turistak utbaigazitasa (belfoldi és kiilfoldi egyarant)

- csoportos idegenvezetések kozvetitése

- széllasfoglalas, szallashelyekkel kapcsolatos informacionyujtas

- Tourinform Halézattal, Magyar Turisztikai Ugynokséggel valé kapcsolattartas,
adatszolgaltatas

- NETA turisztikai adatbazis napi rendszeres kezelése

- Mako kartyak készitése, cseréje

- Térségi kartya készitése

- irodai tigyfelezés

- Facebook és instagram oldalak kezelése, informdciofeltoltés a sajat €s varosi
eseményekrol

- Flérian-haz, Zoldhaz bérbeadasa

- 0j attrakcidk lizemeltetése az iroda teriiletén: csend szoba (varosbemutat6 kisfilm), kép-
és makett galéria (audio-guide)

Az iroda id6szakos feladatai az aldbbiak:
- Kbételezé tourinform taldlkozokon, tovabbképzéseken valod részvétel online és
személyesen (vezetdi €s junior tréning)
- ’vendegem.hu’ rendszer szallashelyeknek torténd oktatasa
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az MTU Altal kételezben bevezetésre keriilt szallashely mindsitési rendszer ismeretének
elsajatitdsa, szallashelyeknek torténé folyamatos tajékoztatdsa, utmutatds és
segitségnyujtas a magukat mindsittetni kivano szolgaltatoknak

turisztikai szektorral valé folyamatos egylittmiikodés, tdjékoztatds, rendezvények
terjesztése

MTU 4ltal a piacra bevezetett ij kiadvanyok tartalmi lektoralasi feladataiban valé aktiv
részvétel

Tourinform-os hatarid6s feladatok adatszolgaltatasainak ellatasa

kiilénféle online és offline média megjelenések lebonyolitdsa tervezést6l szamlizasig
(tv, radio, facebook, kiadvany, folyoirat, plakat reklam)

nyéari didkmunka programban valé részvétel

iskolai, 6vodai t4jékoztatas sporteseményekrol varosi és térségi szinten
adatszolgaltatasok (sz6veges leirdsok, szamadatok, elérhetdségek, képek, stb.) az induld
visitmako.hu weboldalhoz

mako.hu-n szerepld turisztikai szolgaltatok folyamatos frissitése, bdvitése,
adategyeztetése

frissité pont biztositasa hoségriad6 esetén

Viragos Magyarorszag verseny varosi regisztracioban és kapcsolattartdsban vald
segitségnyujtas

Virdgos Magyarorszag kistérségi telepiilésein zsiirizési feladatok ellatdisa MTU
felkérésre

Irodéank galéridjanak biztositasa, kialakitasa szolgaltatoi tajékoztatdsokhoz

Rendezvények soran:

Fellépék, szinpad, érus, fahdz, 4ram, biztonsigi szolgélat, tisztasag, catering,
szerzodések, engedélyek, bejelentések, mentd, dekoracid, teljes korli lebonyolitasa
tervezéstdl szamlazasig, ajandékok beszerzése, rendezvény hirdetése facebookon,
instagramon, radioban, Mako6i Mozaikban és a varos kiilonb6z6 pontjain plakatok
formajaban.

Eves alland6 rendezvényeink:, Csiicsiir Fesztival (tarsszervezd), Varosnap, Motoros
nap, Sorfeszival, borfesztival, Virdgos Maké dijatadd, Hagymafesztival, Advent és
diszdiplomdkkal kapcsolatos héattérfeladatok ellatasa, babafa atadasok iigyintézése
Kiskaska kézmiives vasarok teljes korl szervezése

Megjelenések:

Makéi séta: magyar-angol, roman-szerb nyelven.

Szallashely kiadvany: jraszerkesztésre kertilt, azonban az egyre tobb szolgaltaté miatt
szétvalt szallashely — és vendéglétas kiadvanyra. - online

Vendéglatohely kiadvany - online

Makovecz Makdja kiadvany.

0nallé weboldal 1étrehozasa

Online megjelenés:

social media — infopont maké facebook és instagram oldala

weboldal és weboldal statisztika — www.mako.hu — honlapunkon december 6ta kiilén
turisztikai aloldal tizemel, melyen a turisztikai attrakcidk egy helyen elérhetbek,
megkonnyitve az oldal latogatdinak, illetve a vérosunk irant érdekléddk elérési
lehetéségeit, valamint Ujabb reklamfeliiletet biztosit az iroda a helyi turisztikai
vallalkozasok részére. Frisitett, aktualizalt tartalmak a mako.hu/turisztika oldalon
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- A Hagymafesztivalra a meglévé facebook oldal mellett instagram oldal is késziilt,
ezeken (is) futott a rendezvény promdcidja. InfoPont és Hagymafesztivdl FB és
Instagram oldalénak tartalomkezelése. Tik-Tok oldal létrehozasa a Hagymafesztival
rendezvényhez. Hagymafesztival.com oldal 1étrehozasa

Kabinet Iroda

(készitette: Andrasi Lilla, irodavezetd)

A Kabinet Iroda feladata:

A polgarmester és a képvisel§-testillet munkéjéhoz szakmai timogatas €s segitség nyujtasa.

A Kabinet Iroda elsésorban a polgarmester tevékenységéhez kozvetleniil kapcsolddd — sajto,
média tigyekkel, — lakossagi és tarsadalmi kapcsolatokkal, — kulturdlis tevékenységgel
Osszefiiggd feladatokat 14t el.

Az iroda kapcsolatot tart — a polgarmester nevében — civil szervezetekkel, egyesiiletekkel,
nyugdijas klubokkal.

Kozremiikodik a polgarmesteri és alpolgarmesteri eléterjesztések, beszamolok elokészitésében,
utasitasok, intézkedések kidolgozasaban.

Az iroda biztositja a kapcsolattartast a polgarmester és a Hivatal szervezeti egységei kozott.
Az iroda ellatja a polgarmesterhez érkezd beadvanyokkal kapcsolatos feladatokat.

Az iroda ellatja a polgarmester (alpolgarmester) és a jegyzd (aljegyz6) az Onkormanyzat
miikodésével, a hivatal vezetésével €s iranyitdsaval kapcsolatos feladat- és hatdskorei
tekintetében a polgarmesteri és alpolgarmesteri szakreferensi, a szemé¢lyi titkari, és a
nemzetkozi kapcsolatokbél eredd, a kozmiivelddési, civil szervezetek, a sport, tovabba ezen
tevékenységekkel osszefiiggd, dontés-elokészité tgyviteli és adminisztracids feladatokat.

A hivatal tajékoztatdsi munkajat szervezi és irdnyitja, tovabba a Makoéi Hirek szerkesztési
feladatait latja el.

Az iroda munkatarsai gondoskodnak a honlapra torténé anyagok feltéltésérdl, az onkormanyzat
és a hivatal munkajaval kapcsolatos informéaciok megjelentetésérdl, a lakossag folyamatos
tajékoztatasarol. Az iroda kézremikodik a megyei és orszagos sajtd informacioval torténd
ellatasaban, tovabba sajtotajékoztatokat szervez, biztositja az érintettek részvételét.

Fobb feladatok kozé sorolhaté tovabba, a képvisel6i egyeztetések szervezése, felkészitd
anyagok, koszond levelek elkészitése, protokoll ajandékok beszerzése, testiileti iléseken
elhangzo koszontések/méltatasok elkészitése, kiadvanyok készitése, hivatali gépjarmiivel
kapcsolatos {igyintézések.

Szervezeti felépites:

A Kabinet Iroda munkajat a Kabineti irodavezet6 felligyeli.

Munkatarsai kozé tartoznak a polgarmesteri referens (1 £6), a titkarnd (1 £6, 6 6raban), a kabineti
és kommunikécioés munkatars (1 £6, 4 6rdban), kabineti tigyintéz6 (3 £6, 2 6 8 érdban, 1 16 4
6raban), valamint a kabinet iroda munkatarsaként latja el feladatait 1 f6 kozosségfejlesztd, aki
a Santa Sandor K6z0sségi Hazban végzi feladatait. Osszességében a feladatokat jelenleg 8 6
(6,75 allashelyen) végzi.

F6bb feladatok részletezve:
e Kapcsolattartas:
A Kabinet Iroda kapcsolattartisa két részre oszlik meg.
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Egyrészt a szervezeten beliili kommunikécidra, amely a folyamatos kommunikaciét jelenti a
kiilonb6z6 osztalyok és a varosvezetés kozott. A titkarsdgi munkatirsak iitemezik a
vérosvezetdk taldlkozoéit, eseményeit, kiilonbozé targyalasait.

Masrészt a kiilsé kommunikacié megszervezése, iranyitasa is a Kabinet Iroda feladata. Ennek
jelentds foruma a két hetente, 11.500 példanyban megjelend lakossig szaméra dijmentesen
hozzaférhetd Makoéi Hirek. Az 6nkormanyzati ijsag 8-12-16-20 oldalon szinesen jelenik meg,
altalanosan kéthetente, de kiemelt idészakban kiilonszam megjelenése is torténhet, kiemelt
események esetén tobb oldalszamban is. A szerkesztés a Kabinet Iroda feladata, tartalmat az
irodak tajékoztatasa alapjan, a lakossagi igényeknek megfelelden allitjak 6ssze a Kabinet Iroda
munkatérsai.

Az Onkorményzat hivatalos honlapjanak kezelése is a Kabinet Irodéhoz tartozik. A honlap
Osszedllitasaban valamennyi iroda részt vesz, de a fooldalak tartalmi és arculati megjelenése a
Kabinet iroda feladata.

e Sajtékapcsolatok:
A Kabinet Iroda munkatirsai tartjdk a kapcsolatot a sajtdé munkatarsaival, szervezik a
varosvezetés sajtotajékoztatoit, informaljak a médiat az 6nkormanyzat aktualis hireirél.

¢ Polgarmesteri fogaddora:
A polgéarmester és a Lakas és Szocidlis Bizottsdg havi rendszerességgel tart lakossagi
fogaddorat. Ennek megszervezése, koordinalasa szintén a Kabinet Iroda feladata, a felmeriild
problémaék irodavezetok felé térténd kozvetitésével.

¢ Rendezvények
A Kabinet Iroda feladata a véarosi rendezvények szervezése 6nalldan, sokszor a Hagymahazzal
¢€s a Varosmarketing Irodaval egyiittmiik6dve torténik.
Fébb események: Advent, Ujévi koncert, Mako biiszkeségeinek koszontése, Marcius 15-¢i
tnnepség, Koltészet napja, Holokauszt aldozatainak napja, Varosnap, Borfesztival, Nemzeti
Osszetartozas napja, Augusztus 20-ai linnepség lebonyolitasa, Hagymafesztival, Makoé Varosért
Emlékplakett és Emlékérem, diszdiplomdk atado iinnepség, 1956-os forradalom és
szabadsagharc tinnepi megemlékezése, 0jsziilott timogatésok atado linnepség.
A vérosi rendezvények esetében is gondoskodik az iroda a sajtonyilvanossagrél, el6késziti a
forgatokonyveket, a résztvevokkel egyeztetéseket folytat, teljeskérlien lebonyolitja az adott
rendezvényt.

A 65 év feletti szépkortiak szdmdra kardcsony eldtt biztositott 15 ezer Ft értékii utalvanyok
teljes kort kezelése, képviselok szdmara torténé ataddsa. Az 1-8. osztalyba jaré makoéi vagy
ideiglenes makdi lakcimmel rendelkez6 didkok 15 ezer Ft értékii iskolakezdési tamogatasinak
teljes korii kezelése, az intézmények felé torténd 4tadasa.

o Kozéleti kapcsolatok
A kapcsolattartas a képviselo-testiilet, a polgarmester, az egyhazak, a helyi civil-, sport-,
szervezetek kozott is az Iroda munkakorébe tartozik. A kiilénb6z6 szervezetek becsatornazésa
a varos életébe, kiemelt fontossdggal bir mivel a széleskorii konszenzusos varosvezetés
nélkiilozhetetlen elemét jelentik. Ennek érdekében koézremiikédik a fentebb emlitett
szervezeteknek sz6l6 péalydzatok kiirasaban, a feltételeinek meghatirozasiban, illetve tSbb
alkalommal személyesen vagy telefonon egyeztetnek az érintettekkel.
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¢ Kiilkapcsolatok

Az irodahoz tartozik a testvérteleiilésekkel torténd kapcsolattartds, mely az idei évben
felerdsodstt. A Képviselo-testiilet tagjai t6bb alkalommal latogattak el meghivasra
testvértelepiiléseinkhez (tobbek kozott Adara, Lugosra, Jaslora, Csikszereddra), mely
latogatasokat megel6zéen a delegaciok kiutaztatdsa, programjaik egyeztetése ¢és
ajandékcsomagok készitése torténik.

Az idei évben megrendezésre kertild Hagymafesztivalon hat testvértelepiilésiink delegécidja
vesz részt, akiket a varosunkban toltott idejik alatt a teljesség igénye nélkil az iroda
munkatéarsai koordinalnak és programokat biztositanak szdmukra.

Belsoé ellen6rzés
(készitette: Takacs Edit, bels6 ellenér)

A belsd ellendrzési feladat elldatasanak modja

A helyi dnkormanyzatok képviselé-testiiletei megéllapodtak abban, hogy a belsé ellendrzési
feladatot — a feladat hatékonyabb, célszeriibb ellatdsa érdekében — jogi személyiséggel
rendelkezd tarsulds keretei kozott 14tjak el, amelyet a Makoi Kistérség Tobbeélti Tarsulasanak
,Tarsuldsi Megallapodasa” tartalmaz. A Tarsulasi Megéllapodas II. fejezet 1. c) pontja
tartalmazza a bels6 ellendrzési feladatot, amely feladat jelen beszdmolo idészakaban minddssze
2 telepiilés (Mako és Kiralyhegyes) vonatkozasaban kerill ellatasra.

A belsé ellendrzés elldtdsdnak személyi kérdései

A belsé ellenérzés feladatait nem f6allasti munkavallaloval, hanem megbizasi szerzodés
keretében latjuk el, 1 £6, Takacs Edit megbizéasaval.

Ambrozfalva, Magyarcsanad és Nagylak telepiilések onalloan, megbizasi szerz6dés keretében
latjak el a feladatot.

Belsd ellendrzési feladatelldtds

A belsd ellendérzés a tevékenységét a vonatkozd jogszabalyok, nemzetkozi ellendrzési
standardok és minisztériumi Gtmutatok, valamint a jegyz6 altal jovahagyott ,,Belsd ellendrzési
kézikonyv” szerint latja el. A belsé ellen6rzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossagot ado és
tandcsadast nyujtoé tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendrzott szervezet mikodését
fejlessze és eredményességét novelje.

A 2024-2025-6s évben is a belsd ellendrzés eleget tett jogszabalyi kotelezettségének.
Kockazatelemzést kovetoen elkésziilt a 2025 évet érintd ,,Ellenérzési Tervjavaslat”, amelyet
Maké Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete elfogadott.

Hataridére benyujtasra kertilt az _Eves Ellentrzési Jelentés és Eves Osszefoglal Ellendrzési
Jelentés” a targyévet megelézd évet érintd vizsgalatokrdl, amelyet a Térsulasi Tanacs

hatarozataval jévahagyott.

A belsé ellendrzés feladatait az elfogadott 2024-es és 2025-6s belso ellendrzési terv alapjan
hajtotta vegre.

A 2024. évre tervezett ellendrzéséket a belsd ellendrzés lefolytatta, egy soron kiviili
ellenérzésre kertilt sor.
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2025-ban 6 ellenérzés lefolytatasa keriilt betervezésre, melybdl 5 Makét és 1 Kiralyhegyes
kozséget érintette, melybdl 1 soron kiviili ellen6rzés.

A belsé ellenbrzés szitkség szerint a helyszinen, illetve adatbekérés utjan végezte vizsgalatait.
Els6sorban az ellendrzéshez sziikséges €s rendelkezésre allo dokumentéciok értékelését, a belsd
szabdlyzatokban el6irt kotelezettségeket, eljarasrendet, kiadott utasitisokat vetette Ossze a
jogszabalyi kovetelményekkel, és a kialakitott gyakorlattal. Az ellen6rzés végrehajtasara az
ellenérzési programban meghatarozott szempontok és modszerek alkalmazaséaval keriilt sor.

A bels szabalyzatok, utmutatdk, kialakitott ellendérzési nyomvonalak megfeleldségét,
jogszabalyban eldirtak érvényestilését, a gyakorlatban torténd alkalmazisat vizsgilta az
ellendrzés, amelyek megéllapitasai, kovetkeztetései, javaslatai ,FEllendrzési Jelentés”
formajaban atadasra keriiltek az ellen6rzottek részére.

Az ellendri jelentés minden esetben tartalmazta az észlelt hidnyossagok megsziintetésére tett
javaslatokat, - mindsitésre keriilt a folyamatban 1évé kontrollok miikédése, miikodtetése -
illetve az ellendrzés a hidnyossagok kijavitasara torténé felhivasra szdlitotta fel az ellendrzéttet
LIntézkedési Terv” formajaban.

Az ellendrzott szervek vezetdi intézkedési tervet készitettek a hianyossagok megsziintetésére,
amelyben szerepelt a feladat végrehajtdsdnak hatarideje és kijelolésre keriilt a feladat
végrehajtidsanak felelos személye is. Az intézkedési tervben foglalt hataridét kévetden az
ellenérzott szervezet vezetdje realizalo levél formajaban szamolt be az eldirt intézkedések
részletes végrehajtasarol.

A bels6 ellendrzés a jogszabalyi eléirasoknak megfelelden kialakitotta sajat nyilvantartasat,
amelyben szerepeltette az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység megnevezését, az
ellendrzés targyat, az ellendrzés kezdetének és lezarasanak idépontjat, az ellendrzésben részt
vett ellen6rok nevét, a jelentdsebb megallapitisokat, javaslatokat, €s az intézkedések rovid
leirasat.
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