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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Maké Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 2024. november 20. napjén dontott a Makoi Kézos
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1. sz. melléklet a Maké Viros Onkorminyzat Képviselo-testiiletének A helyi
népszavazasrol sz6l6 6nkormanyzati rendelet megalkotasa targyu rendelettervezethez

ELOZETES HATASVIZSGALATI LAP

(a jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 17. §-a alapjin)
A tervezett jogszabaly varhaté kovetkezményei, kiilonosen
L. tarsadalmi hatdsai: A rendelet modositasa kozvetlen tarsadalmi hatdst nem von maga utéan.
I1. gazdasagi, koltségvetési hatasai: a modositasnak gazdasagi, koltségvetési hatasa nincs.
ITI. kornyezeti kovetkezményei: a modositasnak kérnyezeti hatdsa nincs.
IV. egészségi kivetkezményei: a modositdsnak egészségi hatasa nincs.
V. adminisztrativ terheket befolyasolé hatasai: a modositasnak adminisztrativ hatdsa nincs.
VI. megalkotasanak sziikségessége: A népszavazds kezdeményezésérél, az eurdpai polgari
kezdeményez€srdl, valamint a népszavazasi eljarasrol szol6 2013. évi CCXXXVIIL. térvénynek
torténé megfelelés
VII. a jogalkotis elmaradasanak varhaté kovetkezményei: A népszavazas
kezdeményezesérdl, az eurdpai polgari kezdeményezésrdl, valamint a népszavazasi eljarasrol
sz616 2013. évi CCXXXVIIL torvénynek torténé meg nem felelés
VIIL. alkalmazasiahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek:

rendelkezésre all.

Maké, 2025. majus 12.



Maké Viros Onkorminyzata Képvisel-testiiletének

eeeeeee (...) OnkOrmanyzati rendelete A
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatarol szolé 12/2020. (X.01.) nkormaényzati rendelet
modositasarol

[1] Maké Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az Alaptérvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkotoi hataskérben,

[2] az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkérében eljarva a
kovetkezdket rendeli el:

1.§

(1) A Maké Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarél
sz016 12/2020. (X. 01.) dnkormanyzati rendelet 1. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés
1ép:

,(2) Az 6nkorményzat sz&khelye: 6900 Maké, Széchenyi tér 22.”
(2) A Maké Varos Onkorményzat Képviselo-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarol

sz616 12/2020. (X. 01.) dnkormanyzati rendelet 1. § (5) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés
1ép:

(5) A képvisel6-testiilet hivataldnak neve: Mako6i K6z0s Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban:
K6z6s Hivatal).”

2.§

A Maké Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Szervezeti és Mikodési Szabalyzatar6l sz61o
12/2020. (X. 01.) dnkormanyzati rendelet 8. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1ép:

»8. §

A képviseld-testiilet sziikség szerint, de évente legaldbb 9 lilést tart a Koz0s Hivatal - Mako
székhelytelepiilés hivatala (6900 Mako, Széchenyi tér 22.) nagytermében. Amennyiben a targyaland6
napirend vagy maés koriilmény indokolja, a képviselo-testillet lilése a székhelyén kivill és mas
idépontban is 6sszehivhato.”

3.8

A Maké Varos Onkorményzat Képviseld-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szol6
12/2020. (X. 01.) 8nkormanyzati rendelet 12. § (5) bekezdése helyébe a kovetkezé rendelkezés 1ép:

,.(5) A képviseld-testiileti iilés idopontjat és helyét — az tilés napjat megel8z6 4. naptol az iilés napjaig
— &s kdzzé kell tenni a K6zos Hivatal - Maké székhelytelepiilés hirdet6tablajan (a tovabbiakban:
helyben szokasos modon), valamint a www.mako.hu weblapon. A napirendeket — a zart lilés anyaga
kivételével — ugyanezen naptdl kezd6dbéen a K6z6s Hivatal - Maké székhelytelepiilés hivatala -
Jegyz6i Iroda Jogi Csoportjan, valamint a www.mako.hu weblapon kdzszemlére kell tenni.”

4.8



A Maké Viaros Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolé
12/2020. (X. 01.) onkormanyzati rendelet 13. § (1) bekezdés f) pontja helyébe a kovetkezd
rendelkezés 1¢p:

A képviseld-testiilet tilésein tandcskozdsi joggal dllando meghivottként részt vesz:
P : Jjogg g
»f) a Makoéi K6zos Onkorméanyzati Hivatal - Maké székhelytelepiilés hivatalanak irodavezetdi,
csoportvezetdi,”

5.8

A Maké Varos Onkorményzat Képviselé-testiiletének Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatardl szolo
12/2020. (X. 01.) 6nkormanyzati rendelet 14. §-a helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»14. §

A képviseld-testiilet tilésein az iilések tartama alatt helyet foglalnak a Ko6zds Hivatal - Makd

sz€khelytelepiilés hivatala nagytermének

a)  pulpitusan a polgarmester, az alpolgarmester; a jegyz0, az aljegyz0, egyiittes akadalyoztatasuk
esetén a Jegyzoi Iroda vezetSje; az egyéni valasztokeriiletben megvdlasztott orszaggytilési
képviseld,

b)  apulpitushoz csatlakozo asztaloknal a telepiilési képviseldk,

¢)  a pulpitustdl jobbra a Kozds Hivatal - Maké székhelytelepiilés hivataldnak irodavezetoi,
csoportvezetdi,

d)  apulpitustdl balra a tanacskozasi joggal allandé meghivottak és a meghivottként részt vevok,
akik az a), b), c) és d) pontban nem Kkeriiltek szabalyozésra.

e)  aterem tovabbi részén a helyi média képvisel6i, valamint a tovabbi megjelentek.”

6.§

A Maké Véros Onkorményzat Képvisel-testiiletének Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatérél szolé
12/2020. (X. 01.) 6nkormanyzati rendelet 47. § (4) bekezdése helyébe a kivetkez6 rendelkezés 1ép:

»(4) A bizottsagok mitkddésével kapcesolatos tigyviteli feladatokat a bizottsdg mellett miikods, a
K6z0s Hivatal - Maké székhelytelepiilés hivatala koztisztviseloi koziil a jegyz6 altal kijelslt személy
latja el.”

7. §

A Maké Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz61o
12/2020. (X. 01.) 6nkormdanyzati rendelet 9. alcim cime helyébe a kovetkezd rendelkezés 1€p:

»9. A Kozos Hivatal”

8. §

A Maké Véros Onkorményzat Képviselé-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarél sz616
12/2020. (X. 01.) onkorméanyzati rendelet 57. § (1) és (2) bekezdése helyébe a kovetkezd
rendelkezések 1épnek:

A1) Az egységes Kozos Hivatal Ugyrendjét ezen rendelet 2. fliggeléke tartalmazza.

(2) AKoz06s Hivatal szervezeti abrajat a 6. fliggelék tartalmazza.”



9.8

(1) A Maké Véros Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl
sz616 12/2020. (X. 01.) nkorményzati rendelet 58. § (3) bekezdés a) pontja helyébe a kovetkezd
rendelkezés 1¢p:

(Maké Varos Onkormdnyzata a Makdi Roma Nemzetiségi Onkormdnyzattal és a Makéi Roman
Nemzetiségi Onkormdnyzattal kétott megdllapodds, valamint a nemzetiségek jogairol szolo
térvényben foglaltak alapjdn biztositia a nemzetiségi onkormdnyzatok miikodéséhez sziikséges tdrgyi
és személyi feltételeket az alabbiak szerint:)

»a) a testiileti iilések idépontjdhoz igazodd ingyenes helyiséghasznalat a Kéz6s Hivatal - Maké
székhelytelepiilés hivatala épiiletében, egyebekben az ingyenes helyiséghaszndlat a Makoéi
Roman Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Makd, Kalvin u. 8-12. A. ép. fsz. 46. szam alatt,
mig a Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Makd, Tiirr utca 10. szdm alatt
biztositott, a helyiségeket Maké Véros Onkormanyzata hasznélatra alkalmas éllapotban,
alapvetd ingésagokkal (irodabutor felszereléssel) egyiitt biztositja a telepiilési nemzetiségi
onkormanyzat részére. A helyiségre és az ingoésagokra vonatkozéan Mak6 Viros
Onkorményzata és a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat tételes elszamolast készit.”

(2) A Maké Varos Onkorményzat Képvisel6-testiiletének Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl
sz616 12/2020. (X. 01.) dnkormdanyzati rendelet 58. § (3) bekezdés d) €s €) pontja helyébe a kdvetkezo
rendelkezések 1épnek:

(Maké Varos Onkormdnyzata a Makdi Roma Nemzetiségi Onkorményzattal és a Makdi Romdn
Nemzetiségi Onkormdnyzattal kotétt megdllapodds, valamint a nemzetiségek jogairol szolo
torvényben foglaltak alapjdn biztositia a nemzetiségi énkormdnyzatok miikodéséhez sziikséges targyi
és személyi feltételeket az alabbiak szerint:)

.d) Az dnkormanyzat a nemzetiségi 6nkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az
onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba
gondoskodik a mitkddéssel kapcsolatos gazdalkodasi €s adminisztrativ végrehajtasi feladatok
ellatasarol. A végrehajtasrol a K6zos Hivatal - Mako székhelyteleptilés hivatala gondoskodik.

e) Az onkorméanyzat — a K6z0s Hivatal - Maké szekhelytelepilés hivatala Projekt Csoport
munkatarsan keresztiil - segiti a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat palyéazati lehetdségeinek a
feltarasat és azok elkészitését.”

(3) A Maké Varos Onkorményzat Képvisel6-testiiletének Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl
sz616 12/2020. (X. 01.) nkormanyzati rendelet 58. § (3) bekezdés i) és j) pontja helyébe a kdvetkez6
rendelkezések 1épnek:

(Maké Viros Onkormdnyzata a Makéi Roma Nemzetiségi Onkormdnyzattal és a Makéi Romdn
Nemzetiségi Onkormdnyzattal kététt megdllapodds, valamint a nemzetiségek jogairdl szolo
tdrvényben foglaltak alapjdn biztositja a nemzetiségi onkormdnyzatok mitkodéséhez sziikséges targyi
és személyi feltételeket az alabbiak szerint:)

i) Az onkorményzat a K6z0s Hivatal - Mako székhelytelepiilés hivatala Jegyzdi Iroda Jogi
Csoportjanak megbizott munkatarsan keresztiil biztositja a meghivok, az elSterjesztések
el6készitésével és postazasaval kapcsolatos feladatokat, a postai levelezési, kézbesitési,
gépelési, sokszorositasi feladatok ellatasat, jegyzokonyvek elkészitését, a testiileti dontések és
a tisztégviselok dontéseinek el6készitését, a testiileti €s tisztségviseldi dontéshozatalhoz
kapcsolodé nyilvantartasi, sokszorositasi, postizasi feladatok ellatasat, és az ezzel jar6
koltségek viselését.



J) Az odnkormanyzat a K6z6s Hivatal - Maké székhelytelepiilés hivatala Pénziigyi Iroda megbizott
munkatérsan keresztiil biztositja a nemzetiségi 6nkormanyzat mitk6désével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatasat; a K6z6s Hivatal -
Mako6 székhelytelepiilés hivatala munkatarsain keresztiil gondoskodik a jelnyelv és a specialis
kommunikécios rendszer hasznélatanak biztositasardl, a nemzetiségi dnkormanyzat elndkének
erre iranyuld jelzése alapjan, és viseli a fenti feladatok ellatasdhoz kapcsolodéd koltségeket, a
testiileti tagok és tisztségviselk telefonhasznalata koltségei kivételével.”

10. §

(1) A Maké Véros Onkorményzat Képvisel§-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarol
sz0l6 12/2020. (X. 01.) 6nkormanyzati rendelet 65. § (3) bekezdés h) pontja helyébe a kdvetkezd
rendelkezés 1ép:

(Az SzMSz mellékletei:) ) )
»h) 8. melléklet: Maké Viéros Onkorményzata és a Makéi Kozos Onkormanyzati Hivatal
bélyegzoie,”

(2) A Maké Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabélyzatar6l
szol6 12/2020. (X. 01.) 6nkormanyzati rendelet 65. § (4) bekezdés b) pontja helyébe a kdvetkezd
rendelkezés 1ép:

(Az SzMSz fiiggelékei:) )
»b) 2. fuggelék: Kozos Hivatal Ugyrendje,”

(3) A Maké Varos Onkorményzat Képviselo-testiiletének Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl
sz6l6 12/2020. (X. 01.) énkormdanyzati rendelet 65. § (4) bekezdés f) pontja helyébe a kovetkezd
rendelkezés 1€p:

(Az SzMSz fiiggelékei:)
of) 6. fuggelék: KozosHivatal iranyitasi felépitése.”

11. §

(1) A Maké Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl
sz616 12/2020. (X. 01.) 6nkormanyzati rendelet 2. melléklete az 1. melléklet szerint modosul.

(2) A Maké Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl
sz616 12/2020. (X. 01.) dnkormanyzati rendelet 3. melléklete a 2. melléklet szerint modosul.

(3) A Maké Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl
sz016 12/2020. (X. 01.) dnkormanyzati rendelet 5. melléklete a 3. melléklet szerint modosul.

(4) A Maké Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
sz016 12/2020. (X. 01.) 6nkormanyzati rendelet 8. mellékiete a 4. melléklet szerint modosul.

(5) A Maké Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Szervezeti és Mikodési Szabélyzatarol
sz616 12/2020. (X. 01.) dnkormanyzati rendelet 10. melléklete az 5. melléklet szerint modosul.

(6) A Maké Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
sz016 12/2020. (X. 01.) dnkorményzati rendelet 10. melléklet 2. fiiggeléke helyébe a 6. melléklet 1ép.



(7) A Maké Varos Onkorményzat Képvisel6-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
sz616 12/2020. (X. 01.) 6nkorményzati rendelet 1. melléklet 6. fiiggeléke a 7. melléklet szerint
modosul.

12.§

Hatalyat veszti a Maké Varos Onkorméanyzat Képvisel6-testiiletének Szervezeti és Mikodési
Szabélyzatarol sz6l6 12/2020. (X. 01.) onkorményzati rendelet VII. Fejezete.

13.§
Ez a rendelet a kihirdetését ko vetd napon 1ép hatélyba.

Farkas Eva Erzsébet s. k. dr. Bodnar Gréta s. k.
polgarmester jegyzo



1. melléklet az .../.. . (... . ....) Onkormdnyvzati rendelethez

1. A Maké Varos Onkormanyzat Képvisels-testilletének Szervezeti és Mitk3dési Szabélyzatarol sz616
12/2020. (X. 01.) dnkormanyzati rendelet 2. melléklet 2.5. pontja helyébe a kivetkez6 pont 1ép:

»1.5. Egyes szocidlis feladatok ellatasa, a Kozos Hivatal - Maké székhelytelepiilés hivatala, illetve a
Makoéi Egyesitett Népjoléti Intézmény keretein belill, a személyes gondoskodast nyujté szocialis
ellatisokrol sz616 onkormanyzati rendelet alapjan.”



2. melléklet az .../... . (... . ... .) Onkormdnvzati rendelethez

1. A Maké Viros Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének Szervezeti és Milk6dési Szabalyzatarél szol6
12/2020. (X. 01.) 6nkorméanyzati rendelet 3. melléklet 3.2. pont d) alpontja helyébe a kovetkezd
rendelkezés 1ép:

»d) A bizottsag a K6z6s Hivatal - Maké székhelytelepiilés hivatala pénziigyi revizorainak segitségével
figyelemmel kiséri az 6nkorményzati intézmények koltségvetési gazdalkodasat, az 6nkormanyzat
altal elnyert palydzatok pénziigyi fedezetének felhasznildsat, valamint ellenérzi a palyazat
megvaldsitdsa utan a végelszamolast, €s minderrdl tajékoztatja a képvisel6-testiiletet.”



3 mellékletaz .../.. . (... . ... .) onkormanyzati rendelethez

1. AMaké Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarél sz616
12/2020. (X. 01.) 6nkormanyzati rendelet 5. melléklet 5.1.2.1. pontja helyébe a kovetkez6 pont I€p:

,5.1.2.1. Az 6nkormanyzati rendelet-tervezeteket - ha jogszabaly maésként nem rendelkezik -,
szakmailag a kdzos hivatal - Maké székhelytelepiilés hivatala illetékes hivatali egysége késziti el a
képviseld-testiilet illetékes allandé bizottsdgaval. Munkajaba bevonhatja:

1.1.1.1.1. az Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsagot (a tovabbiakban: Bizottsag),
1.1.1.1.2. a polgarmestert,

1.1.1.1.3. a jegyz6t,

1.1.1.1.4. a szakérto(ke)t,

1.1.1.1.5. a jogszabaly el6irasa szerinti kamarat.”

2. A Mak¢ Viaros Onkorményzat Képviseld-testiiletének Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatardl sz616
12/2020. (X. 01.) 6nkormanyzati rendelet 5. melléklet 5.2.2.2. pontja helyébe a kovetkezé pont I€p:

,1.2.2.2. A jegyz6 a kihirdetés napjat koveté 30 napon beliil gondoskodik - a K6zds Hivatal - Mako
székhelytelepiilés hivatala koztisztvisel6i, az Onkormanyzati intézmények é€s a képviselk
munk4janak el6segitése, valamint a lakossag tajékoztatasa érdekében - az adott jogszabaly egységes
szerkezetbe foglalt szovegének elkészitésérdl, és annak a Jogi csoportnal, valamint a www.mako.hu
weblapon valo elérhetdvé tételérol.”



4. melléklet az .../.. . (... . ... .) Onkormdnyzati rendelethez

1. AMaké Varos Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének Szervezeti és Miiksdési Szabalyzatardl sz616
12/2020. (X. 01.) 6nkormanyzati rendelet 8. melléklet cime helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

»Maké Viros Onkormanyzata é a Makéi Kozés Onkormanyzati Hivatal bélyegzije
1.1. Maké Varos Onkgrményzata bélyegzodje koralaku, kozépen a Magyar Koztarsasag cimerével és
korivén Maké Varos Onkormanyzata felirattal.

A bélyegz0 lenyomata:

1.2. A Makéi Kozos Onkonnényza‘gi Hivatal bélyegzdje koralaku, kozépen a Magyar Koztarsasag
cimerével és korivén Makoi K6zos Onkormanyzati Hivatal felirattal.

A bélyegz6 lenyomata:”



5. melléklet az .../.. . (... . ... .) onkormanyzati rendelethez

1. AMaké Varos Onkorményzat Képviselo-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616
12/2020. (X. 01.) 5Snkormanyzati rendelet 10. melléklet 5. pont helyébe a kovetkezd pont 1ép:

,,5. Makoi Kozos Onkorméanyzati Hivatal - Makoé székhelytelepiilés hivatala azon koztisztvisel6i,
munkavallaldi és egyéb foglalkoztatasi jogviszonyban 4116 dolgozdi, akik vagyonnyilatkozatrol sz6l6
2007. évi CLIL térvény 3. § (3) bekezdésének, eb)-ed) pontjaiban meghatarozott munkakort, illetve

tisztséget latnak el.”
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6. melléklet az .../.. . (... . ... .) Onkormanyzati rendelethez

. Makoi Kozés Onkormanyzati Hivatal Ugyrendje

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. Makéi Kozos Onkormanyzati Hivatal jogallasa és elnevezése

1.1.1. A Makéi Kozos Onkormanyzati Hivatal elnevezése: Makdi K6zos Onkorményzati Hivatal
1.1.2. A Makéi K6z6s Onkormanyzati Hivatal nevének hivatalos roviditése: Kozos Hivatal
1.1.3. A Makéi K6z6s Onkormanyzati Hivatal székhelye: 6900 Mako, Széchenyi tér 22.

1.1.4. A Makéi Koézos Onkormanyzati Hivatal telephelyei: 6900 Maké, Széchenyi tér 10. (Infopont),
Ambroézfalvi kirendeltség (6916 Ambrézfalva, Dézsa Gyorgy utca 1.), Kiralyhegyesi kirendeltség
(6911 Kiralyhegyes, Jokai utca 38.), Magyarcsanadi kirendeltség (6932 Magyarcsanad, Templom tér
1.), Nagylaki kirendeltség (6933 Nagylak, Petdfi utca 14.).

1.1.5. A Makoéi Kozos Onkormanyzati Hivatal alapitoi, iranyité szervei: Maké Varos Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete, Ambrézfalva Kozseg Onkormaényzat Képvisel6-testiilete, Kirdlyhegyes Kozség
Onkormanyzat Képvisel6-testiilete, Magyarcsanad Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete,
Nagylak Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete.

1.1.6. A Maké6i Kozos Onkormanyzati Hivatal jogéllasa: 6nallé jogi személyiséggel rendelkezd,
onalléan gazdalkodo koltségvetési szerv.

1.2. A Makéi Kozés Onkormanyzati Hivatal illetékessége

1.2.1. Altalanos kozigazgatasi tevékenysége korében: helyi. A Makoi K6zos Onkormanyzati Hivatal
altalanos kdzigazgatasi tevékenysége illetékességi teriilete — amennyiben kiilon jogszabaly eltérben
nem rendelkezik - Maké6 varos, Ambrézfalva kozség, Kiralyhegyes kozség, Magyarcsanad kozség,
Nagylak kozség kozigazgatasi teriilete.

1.2.2. Kiemelt kozigazgatési tevékenysége korében — kiilon jogszabalyban meghatéarozottak szerint -
korzeti.

1.3. A Makéi Kozos Onkormanyzati Hivatal feladata
1.3.1. A Makoéi Kozos Onkorményzati Hivatal alapfeladata:

Maké Viarosi Onkorményzat KépviselS-testiletének, Ambrozfalva Kozség Onkormaényzat
Képviselé-testiiletének, Kirdlyhegyes Kozség Onkormaényzat Képvisel6-testiiletének, Magyarcsanad
Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testilletének, Nagylak Kozség Onkorméanyzat Képviseld-
testiiletének és szerveinek mikodésével, valamint az A4llamigazgatdsi tigyek dontésre valo
eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa. Feladatait a képvisel6-testiilet
munkajanak szervezésében, a dontések elbkészitésében ¢és végrehajtasdban a polgarmesterek
hatarozzak meg a jegyzo javaslatainak figyelembevételével.

13.2. A Makéi Kozos Onkormanyzati Hivatal elldtja az onkormdnyzatok képviselo-testiilete,

bizottsagai, a polgarmester és a jegyzd feladat- és hataskore gyakorldsdhoz sziikséges ligyek,
dontések eldkészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatokat.
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1.3.3. A Makéi K6z6s Onkormanyzati Hivatal kiilén jogszabalyban meghatérozott korzeti igazgatési
feladatként ellatja: az épitett kornyezet alakitasarél és védelmérél szol6 torvényben meghatarozott
kiemelt épitésiigyi hatosagi feladatokat.

2. A MAKOI K(")Z(")”S (")NKQRMANYZATI HIVATAL - _MAK(’)I SZEKHELYTELEPULES
HIVATALA VEZETOL, JOGALLASUK ES HATASKORUK

A Koz6s Hivatalt a polgarmesterek irdnyitjdk a képviselG-testillet dontései szerint és sajat
onkorményzati jogkdrében. A polgarmester az 6nkorményzati, valamint az 4llamigazgatasi feladatait,
hataskoreit a K6z0s Hivatal -k6zremiikodésével latja el

2.1. A polgéarmester

2.1.1. a képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat hataskorében iranyitja a k6zos dnkormanyzati
hivatalt;

2.1.2. a jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatirozza a kozos hivatalnak, a kozos
Onkorményzati hivatalnak feladatait az 6nkormanyzat munkajinak a szervezésében, a dontések
elokészitésében és végrehajtasaban;

2.1.3. dont a jogszabaly altal hatdskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben, hatosagi hataskorokben,
egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhdzhatja az alpolgarmesterre, a jegyzdre, a kozos Snkormanyzati
hivatal tigyintézojére;

2.1.4. a jegyz6 javaslatara elGterjesztést nydjt be a képviseld-testiiletnek a hivatal belsd szervezeti
tagozodasanak, 1étszamanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara;

2.1.5. a hatdskorébe tartozo tigyekben szabélyozza a kiadmanyozas rend;jét;
2.1.6. Mako varos polgarmestere gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyz6 tekintetében;

2.1.7. gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az alpolgdrmester és az Onkormaényzati
intézményvezetok tekintetében;

2.1.8. rendszeresen vezetdi megbeszéléseket tart az id6szerti, 5nkormanyzati milkodéshez kapcsolodéd
feladatok meghatdrozasdra, valamint a dontések végrehajtasanak szamonkérése céljabol,

2.1.9. sziikség szerint, de legaldbb évi egy alkalommal Gsszapparatusi értekezletet tart, melyen a
jegyzdvel kozosen értékeli a Kozos Hivatal tevékenységét, és meghatarozza az elkovetkezendd
id6szak feladatait,

2.1.10. legalabb évente 2 alkalommal tdjékoztatja a képvisel6-testiiletet a lejart hataridejii hatarozatok
végrehajtasarol.

2.2. Az alpolgarmester
2.2.1. Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja €l a feladatait.

2.2.2. Az alpolgarmester igényelheti a feladatkor szerinti iroda kozremiikddését az 6nkormanyzati
tigyek elokészitése €s végrehajtisa soran.

2.3. A jegyz6

2.3.1. AKo6z6s Hivatalt a jegyz6 vezeti.
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2.3.2. gyakorolja a munkaltatéi jogokat a kozos oOnkorményzati hivatal koztisztviseloi és
munkavallaloi tekintetében,

2.3.3. gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az aljegyzd tekintetében; az irodavezetdk
kozremiikodésével elkésziti a Kozds Hivatal koztisztviseldinek mindsitését, javaslatot tesz
jutalmazasra, elismer6 cim és kitlintetés adomanyozasara,

2.3.4. a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadményozas rendjét,

2.3.5. kiadja a feladat- s hataskérébe tartozo6 belsd szabalyzatokat a vonatkozo jogszabalyi eldirasok
alapjan,

2.3.6. gondoskodik a K6zos Hivatal miikdésének személyi és targyi feltételeirdl a koltségvetés altal
meghatarozott keretek kozott,

2.3.7. meghatarozza K6z0s Hivatal szervezeti egységeinek feladatait, valamint azok elhelyezését az
ellatott feladatok és a 1étszam figyelembevételével,

2.3.8. évente beszamol a képvisel6-testiiletnek a hivatal tevékenységérol;

2.3.9. irodavezetdi értekezleteken meghatarozza a szervezeti egységek aktudlis feladatait, ellendrzi a
végrehajtast,

2.3.10. biztositja a lakossag tdjékoztatasat a K6zos Hivatal aktualis, az allampolgéarok széles korét
érint6 feladatairol;

2.3.11. dont a jogszabaly altal hataskérébe utalt &llamigazgatési ligyekben; dontésre eldkésziti a
polgarmester hataskorébe tartozé éallamigazgatasi ligyeket; dont azokban a hatosagi tigyekben,
amelyeket a polgarmester ad 4t; dont a hataskorébe utalt nkormanyzati és dnkorményzati hat6sagi
tigyekben;

2.3.12. gondoskodik az onkormanyzat mitkodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol; tanacskozasi
joggal vesz részt a képvisel6-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsdganak tilésén;

2.3.13. jelzi a képviselo-testiiletnek, a képviseld-testiilet szervének €s a polgarmesternek, ha a
dontésiik, mik6édésiik jogszabalysértd.

2.4. Az aljegyzo

A Ko6z6s Hivatalban egy f6 aljegyzd segiti a jegyzét munkdjaban, a jegyz6 altal meghatarozott
munkamegosztasnak megfelelden.

2.5. Helyettesitési rend

A jegyz0 és az aljegyz6 egyidejii tdvolléte vagy akadélyoztatdsa esetén a jegyzot a Jegyz6i Iroda
vezetbje helyettesiti.

2.6. Az iroda- és csoportvezetok

Az iroda- és csoportvezet6k (a tovabbiakban: vezet6k) a polgarmester €s a jegyz6 irdnymutatdsai
alapjan vezetik az irdnyitasuk ala rendelt szervezeti egységeket. A vezet6k kotelesek egyiittmiikodni
a feladatok ellatasaban.

2.7. A vezetd
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2.7.1. felel6s a szervezeti egység egész munkajaért, annak jogszerii mikodéséért,

2.7.2. koteles az irodak k6zotti hatékony egyiittmiikddést és az irodakon beliili szervezeti egységek
ko6z6tti informdacidaramlast biztositani,

2.7.3. rendszeresen beszamol az iroda tevékenységérdl a jegyzOnek, igény esetén kozvetleniil a
polgarmesternek, esetenként a képvisel6-testiiletnek, a bizottsagoknak,

2.7.4. elkésziti és karbantartja az iroda dolgozoinak munkakori leirdsat, meghatarozza a helyettesités
rendjét,

2.7.5. javaslatot tesz a dolgozok képzésére, tovabbképzésére,
2.7.6. kitlizi és értékeli az éves teljesitménykdvetelményt,

2.7.7. kezdeményezi a jegyz6nél a megiiresedett csoportvezetdi. iigyintézoi allashelyek betoltését,
javaslattal €l a szakmai és egyéb feltételek meghatdrozéasara,

2.7.8. feladatkorében koteles az dllampolgarok tajékoztatasara,
2.7.9. részt vesz a képviseld-testiilet iilésein, valamint a bizottsdgok iilésein.

3. A MAKOI KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL - MAKO SZEKHELYTELEPULES
HIVATALA SZERVEZETE

3.1. A Makéi Kozos Onkormanyzati Hivatal - Maké székhelytelepiilés hivatala szervezeti
tagozodasa

3.1.1. A Makéi K6z6s Onkormanyzati Hivatal - Mako székhelytelepiilés hivatala a képvisel6-testiilet
szerveként egységes hivatalként mikodik.

3.1.2. A Makéi Kozos Onkorméanyzati Hivatal - Maké székhelytelepiilés hivatala belsd szervezeti
tagozodasat a képviselo-testiilet hatarozza meg.

3.1.3. A Makéi Kozos Onkormanyzati Hivatal - Maké székhelytelepiilés hivatala szervezete a
polgarmester és a jegyz6 altal kozvetleniil iranyitott iroddkra és kozvetlen iranyitdst csoportokra
tagozodik.

3.1.4. A Makéi Kozos Onkormanyzati Hivatal - Maké székhelytelepiilés hivatala belsd tagozodésa:
3.1.4.1. Kabinet Iroda

3.1.4.2. Projekt és Varosmarketing Iroda

3.1.4.2.1. Varosmarketing Csoport

3.1.4.2.2. Projekt Csoport

3.1.4.3. Jegyz6i Iroda

3.1.4.3.1. Jogi Csoport

3.1.4.3.2. Hat6sagi Csoport

3.1.4.3.3. Személyzeti és adminisztracios Csoport

14



3.1.4.4. Pénziigyi Iroda

3.1.4.4.1. Szamviteli Csoport

3.1.4.4.2. Adbcesoport

3.1.4.5. 5.) Innovécids és Varosfejlesztési Iroda
3.1.4.5.1. Vagyoncsoport

3.1.4.5.2. Miszaki Csoport

3.1.4.5.3. Beruhdazasi Csoport

3.1.4.6. Bels6 Ellen6rzés

3.2. A Kozos Hivatal munkarendje

3.2.1. A Ko6zo6s Hivatal munkarendjét, valamint az igyfélfogadasi rendjét a képvisel6-testiilet
hatdrozza meg. Az eldterjesztést a jegyz0 javaslatdra a polgarmester nyujtja be.

3.2.2. AKozos Hivatal koztisztviselinek kotelessége a lakossag ligyeinek torvényes, eredményes és
hatékony intézése, az ligyfelek tajékoztatasa az liggyel kapcsolatos jogaikrol és kitelezettségeikrol.

3.2.3. A Ko6zos Hivatal székhelyének (tovabbiakban: székhely) és ambrozfalvi, kiralyhegyesi,
magyarcsanddi, €s nagylaki telephelyeinek heti munkaideje 40 6ra. A munkaidé megszakitasival a
koztisztviseld szdméra a munkaidon beliil naponta 30 perc munkakdzi sziinetet kell biztositani.

3.2.4. A K6z0s Hivatal székhelyének heti munkaideje:

3.2.4.1. Hétf6 7.30 - 16.00

3.2.4.2.Kedd 7.30 - 16.00

3.2.4.3. Szerda 7.30 - 17.30

3.2.4.4. Csutortok 7.30 - 16.00

3.2.4.5. Péntek 7.30 - 12.00

3.2.5. Ambrozfalvi kirendeltség: (6916 Ambrézfalva, Dézsa Gyorgy utca 1.)
3.2.5.1. Hétf6 — csiitortok: 7.30 — 16.00

3.2.5.2. Péntek: 7.30 — 13.30

3.2.6. Kiralyhegyesi kirendeltség: (6911 Kiralyhegyes, Jokai utca 38.)
3.2.6.1. Hétf6 — csiitortok: 7.30 — 16.00

3.2.6.2. Péntek: 7.30 — 13.30

3.2.7. Magyarcsanadi kirendeltség: (6932 Magyarcsanad, Templom tér 1.)
3.2.7.1. Hétf6 — csiitortok: 7.30 — 16.00
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3.2.7.2. Péntek: 7.30 — 13.30

3.2.8. Nagylaki kirendeltség: (6933 Nagylak, Peté6fi utca 14.)
3.2.8.1. Hétf6 — csiitortdk: 7.30 — 16.00

3.2.8.2. Péntek: 7.30 — 13.30

3.2.8.3. AKozos Hivatal 6900 Makd, Széchenyi tér 10. telephelye jinius 16. és szeptember 15. kozotti
turisztikai szezon ideje alatt idényjelleggel, folyamatos munkarenddel, munkaidd keret
alkalmazasaval mikodik.

3.3. A Kozos Hivatal iigyfélfogadasi rendje

3.3.1. A K6z6s Hivatal székhelyén a hivatali munkaid6n beliil igyfélfogadast tart. A Makoi Kozos
Onkormanyzati Hivatal 4ltalanos iigyfélfogadas rendje a székhelyén az alabbi:

3.3.1.1. Hétf6 8.00 - 12.00

3.3.1.2. Szerda 8.00 - 12.00, 13.00 - 17.30

3.3.1.3. Péntek 8.00 - 12.00

3.3.2. AKoz6s Hivatal telephelyeinek tigyfélfogadasi rendje:

3.3.2.1. 6900 Makd, Széchenyi tér 10.

Szeptember 16. és junius 15. kozotti id6észak vonatkozasaban:
3.3.2.1.1. Hétf6 9.00 - 17.00

3.3.2.1.2. Kedd 9.00 - 17.00

3.3.2.1.3. Szerda 9.00 - 17.00

3.3.2.1.4. Csiitortok 9.00 - 17.00

3.3.2.1.5. Péntek 9.00 - 17.00

3.3.2.1.6. Szombat 9.00 - 13.00

Junius 16. és szeptember 15. kozotti iddszak vonatkozasaban:
3.3.2.1.7. Hétf6 9.00 - 18.00

3.3.2.1.8. Kedd 9.00 - 18.00

3.3.2.1.9. Szerda 9.00 - 18.00

3.3.2.1.10. Csiitortok 9.00 - 18.00

3.3.2.1.11. Péntek 9.00 - 18.00

3.3.2.1.12. Szombat 9.00 - 12.00, 13.00 - 18.00

3.3.2.1.13. Vasarnap 9.00 - 12.00, 13.00 - 18.00
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3.3.2.2. Ambrozfalvi kirendeltség: (6916 Ambrozfalva, Dézsa Gyorgy utca 1.)
3.3.2.2.1. Hétf6: 8.00 — 16.00

3.3.2.2.2. Kedd: 12.00 - 16.00

3.3.2.2.3. Szerda: nincs iigyfélfogadas

3.3.2.2.4. Csitortok: 8.00 — 12.00

3.3.2.2.5. Péntek 8.00 — 12.00

3.3.2.3. Kiralyhegyesi kirendeltség: (6911 Kiralyhegyes, Jokai utca 38.)
3.3.2.3.1. Hétfo: 8.00 — 12.00

3.3.2.3.2. Kedd: 8.00 - 16.00

3.3.2.3.3. Szerda: 8.00 — 12.00

3.3.2.3.4. Csiitértok: nincs ligyfélfogadas

3.3.2.3.5. Péntek 8.00 — 12.00

3.3.2.4. Magyarcsanadi kirendeltség: (6932 Magyarcsanad, Templom tér 1.)
3.3.2.4.1. Hétfo: 8:00 — 12.00; 12.30 — 16.00

3.3.2.4.2. Kedd: nincs tigyfélfogadas

3.3.2.4.3. Szerda: 8.00 — 12.00; 12.00 — 16.00

3.3.2.4.4. Csiitortok: 8.00 - 12.00

3.3.2.4.5. Péntek: 8.00 — 12.00

3.3.2.5. Nagylaki kirendeltség: (6933 Nagylak, Petdfi utca 14.)

3.3.2.6. Hétf6 — csiitortok: 7.30 — 16.00

3.3.2.7. Péntek: 7.30 — 13.30

4. AKOZTISZTVISELOKRE VONATKOZO SZABALYOK

4.1. Vezetd beosztasi munkakorok

4.1.1. AKoz6s Hivatal szervezeti egységeinek vezetésére irodavezetd €s csoportvezets elnevezéssel

adhat6 vezet6i megbizas.

4.1.2. A képvisel6-testillet a polgarmester tevékenységevel kozvetleniil kapcsolodd feladatok
ellatasara a képvisel6-testillet egy darab Onkorményzati tandcsadéi munkakort hozhat 1étre a

kozszolgalati tisztviselok jogallasardl sz616 térvény alapjan.

4.1.3. Az 6nkormanyzati tanacsado kinevezésére, tevékenységére és kdzszolgalati jogviszonyara a

kozszolgalati tisztviselokrol szol6 térvényben foglaltak iranyadok.
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4.2. Cimadomanyozas

4.2.1. Ajegyzd altal adomanyozhat6 szakmai tandcsaddi, szakmai f6tandcsadoi cimek szama a K6zos
Hivatal mindenkori felséfoka végzettségl koztisztvisel6i 1étszaméanak 10 %-a.

4.2.2. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakdrok felsorolasat ezen Ugyrend 1.
melléklete tartalmazza.

4.2.3. A Kozos Hivatalban foglalkoztatott koztisztviseloknek adhatd juttatdsokra és idegennyelv-
tudasi potlékra vonatkozo szabalyokat a Kdzszolgalati Szabalyzat tartalmazza.

4.3. A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaré munkakorok

4.3.1. jegyz0,

4.3.2. aljegyzd,

4.3.3. irodavezetok, irodavezet-helyettes és csoportvezetok,

4.3.4. kozbeszerzési eljarasban az el6készité munkacsoportban kézremiikddo koztisztviseldk,

43.5. az oOnkormanyzat és az Onkormanyzati hivatal gazdalkodasénak lefolytatdsa soran
kotelezettségvallalasra jogosultak koztisztviseldk,

4.3.6. beruhdzasi és felgjitasi feladatok lebonyolitasa sordn kotelezettségvallalasra, valamint
ellen6rzésre jogosult koztisztviselok,

4.3.7. bels6 ellenorok,
4.3.8. a Miiszaki Csoport koztisztviseldi,

4.3.9. az altalanos kdzigazgatasi rendtartasrol szo16 térvényben meghatarozott kozigazgatasi hatosagi
ligyben dontésre jogosult koztisztviselok.

4.3.10. Az 6nkormanyzati tanacsadé kinevezésére, tevékenységére €s kozszolgalati jogviszonydara a
kozszolgalati tisztviselokrol szold térvényben foglaltak irdnyadok.”
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7. melléklet az .../.. . (.. . ....) onkormdnyvzati rendelethez

1. A Maké Varos Onkormanyzat Képvisels-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz616
12/2020. (X. 01.) 6nkorményzati rendelet 1. melléklet 6. fliggelék cime helyébe a kovetkezé
rendelkezés 1ép:

»A Ko6zos Hivatal szervezeti abrija

Polgirmester

i B

e

=== e
Kudlyhegyes: Magyarcsanach Nagylaki
kirendeltség. Kkszendeltség kurendeltscg

e /

Katwnet Iroda Prowekt 81 Virosmukeong Pénzugy froda Innovacés e Vicosllesren Jegyz6t Iioda At crtaiy
irezen. isodsrerend) Troda Sfreret wodrressed) lroda Poean wodsverodd Erendeltzep
frezens srodaverets) {vezens sodivererd ]

¥
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2. melléklet ,Maké Viros (")nkorményzat Képvisel6-testiiletének Szervezeti és Miiksdési
Szabalyzatarol szél6 12/2020. (X.01.) onkormanyzati rendelet moédositasarél” targyu
rendelettervezethez

INDOKOLAS

Maké Varos (")nkorményzat Képviselé-testiiletének
Szervezeti és Miitkddési Szabalyzatarél sz616 12/2020. (X.01.) 6nkormanyzati rendeletét
modosito

RENDELETTERVEZET-hez

ALTALANOS INDOKOLAS

Maké Véaros Onkorményzat Képviseld-testiilete 2024. november 20. napjan dontott a Makéi
K6z6s Onkormanyzati Hivatal 2025. janudr 1. napjatdl torténd 1étrehozasarol.

Maké Véros Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikodési Szabalyzatan sziikséges atvezetni a
Makoi K6z6s Onkorményzati Hivatal elnevezést.



