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JEGYZOKONYV

Maké Viaros Onkormanyzat Képviseld-testiilete

Makovecz Imre és
Varosiizemeltetési Bizottsaga

2025. majus 19-1 rendes, nyilvanos iilésérdl



JEGYZOKONYV

Késziilt Mako Viros Onkormdnyzat Képviseld-testiilete Makoveczg Imre és Varosiizemeltetési
Bizottsiga rendes, nyilvanos iilésén a Makéi K6z6s Onkorményzati Hivatal — Mako
székhelytelepiilés — I. emeleti kistargyal6 termében 2025. majus 19. napjan.

Jelen vannak: Kovacs Sandor elndk, telepiilési képviseld, Gera Zoltan és Nagy Ildiko, a
Makovecz Imre és Varosiizemeltetési Bizottsag tagjai.

Jelen vannak tovabba: a mellékelt jelenléti iv szerint.

Kovdcs Sandor, a Makovecz Imre és Varosiizemeltetési Bizottsdg elnike, iddsiigyi tandcsnok,
telepiilési képviseld: Koszonti a Makovecz Imre és Varosiizemeltetési Bizottsag kiiltagjait,
megallapitja, hogy a bizottsag hatérozatképes létszamban jelen van 3 fével, az tilést megnyitja.
A jegyzoékonyv hitelesitésére felkéri Gera Zoltan bizottsagi tagot. Megkérdezi,hogy elvallalja-e.

Gera Zoltan bizottsdgi tag a jegyzékonyv hitelesitését elvdllalja.

Kovdcs Sandor, a Makovecz Imre és Varosiizemeltetési Bizottsag elnoke, idosiigyi tandcsnok,
telepiilési képviseld: Megallapitja, hogy a jegyzokonyv hitelesit6je Gera Zoltan bizottsagi tag.
Napirendként a kozzétett elterjesztéseket javasolja megallapitani. Kérdezi a bizottsag tagjait,
hogy van-e kérdés, észrevétel.

Kérdés, észrevétel nem 1évén szavazasra teszi fel a napirendet.

Megdllapitia, hogy a bizottsdg 3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodds nélkiil —
egyhangulag — a kiovetkezo hatdrozatot hozza:

25/2025. (V.19.) MIVB h.
Targy: A Makovecz Imre és Varosiizemeltetési Bizottsag 2025. majus 19-i rendes, nyilvanos
tilésének napirendje

HATAROZAT
Maké Varos Onkormanyzat Képviselo-testillete Makovecz Imre és Varosiizemeltetési
Bizottsaga 2025. méjus 19-i rendes, nyilvanos iilésének napirendjét az aldbbiak szerint

hatarozza meg:

1. Munkaterv modositas (minden bizottsdg)

2. A helyi népszavazasrol sz616 6nkormanyzati rendelet megalkotésa (minden bizottsag)

3. Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrdl sz6l6 onkormanyzati rendelet médositasa (minden
bizottsag)

4. Egyebek

1. napirend:
Munkaterv modositas

Kovdcs Sandor, a Makovecz Imre és Virosiizemeltetési Bizottsag elnoke, idosiigyi tandcsnok,
telepiilési képviseld: Megkéri dr. Dohany-Szilagyi Timea csoportvezetdt, hogy tdjékoztassa a
bizottsagot.

dr. Dohdny-Sziligyi Timea, a Jegyzdi Iroda Jogi Csoport vezetije: A bizottsag koszontése
utdn elmondja, hogy a képviseld-testiilet tavaly év végén elfogadta a testiilet 2025. évre
vonatkozé munkatervét. A 2025. majus 21. napjan tartando rendes testiileti iilésen keriilne sor
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az elbterjesztés szerinti napirendi pontok megtargyalasara. Ez az el6terjesztés most arra tesz
javaslatot, hogy ezeket a napirendi pontokat a majus 30. napjan tartando rendkiviili tileésen
targyalja meg a képviseld-testiilet, tehat az eldterjesztés egy munkaterv modositast javasol,
egyebekben pedig valtozatlanul hagyja az elfogadott munkatervet.

Kovidcs Sdndor, a Makovecz Imre és Virosiizemeltetési Bizottsdg elnike, idosiigyi tandcsnok,
telepiilési képviseld: Megkoszoni a tajékoztatast. Megkérdezi a bizottsdg tagjait, van-e
valakinek kérdése, észrevétele.

Kérdés, észrevétel nem 1évén szavazasra teszi fel az eldterjesztést.

Megallapitia, hogy a bizottsig 3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodds nélkiil —
egyhangulag — a kivetkezd hatdrozatot hozza.

26/2025. (V.19.) MIVB h.
Targy: Munkaterv médositas

HATAROZAT

Maké Varos Onkormanyzat Képviseld-testillete Makovecz Imre és Varosiizemeltetési
Bizottsiga megtargyalta a ,Munkaterv modositas” targyu eloterjesztést €s javasolja a
képviseld-testiilet elé terjesztését.

2. napirend
A helyi népszavazasrdl sz6l6 onkormanyzati rendelet megalkotiasa

Kovdcs Sandor, a Makovecz Imre és Virosiizemeltetési Bizottsag elnoke, idosiigyi tandcsnok,
telepiilési képviseld: Szintén dr. Dohany-Szilagyi Timeat kéri meg, hogy néhdny mondatban
tajékoztassa a bizottsagot.

dr. Dohdny-Szildgyi Timea, a Jegyzdi Iroda Jogi Csoport vezetdje: Ismerteti, hogy a
népszavazasi eljarasrol szol6 torvény tartalmazza azt, hogy a képviseld-testiilet rendeletben
hatarozza meg a valasztopolgarok azon szdmat, amely szamadat sordn a helyi népszavazast
kotelezden el kell rendelni a képviseld-testiiletnek. A kormanyhivatal szakmai allasfoglalast,
segitséget nyujtott az dnkormdanyzatoknak, hogy megfelelé rendelet megalkotdsara keriiljon
sor. Ennek megfelelden az eléterjesztés mellékletét képezi a rendelet-tervezet. A szamszaki
adatokban, a véalasztopolgéarok szamdaban nem tortént modositas, a korabbi években is igy keriilt
elfogadasra, a tovabbiakban is 20%-0s az arany. Javasoljék a rendelet-tervezet elfogadasat.

Kovdcs Sdndor, a Makovecz Imre és Virosiizemeltetési Bizottsdg elnoke, idosiigyi tandcsnok,

telepiilési képviseld: Megkoszoni a tajékoztatast. Megkérdezi a bizottsdg tagjait, van-e
valakinek kérdése, észrevétele.

Kérdés, észrevétel nem 1évén szavazasra teszi fel a rendelet-tervezetet.

Megdllapitia, hogy a bizottsig 3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodds nélkiil —
egyhangulag — a kovetkezd hatdrozatot hozza.

27/2025. (V.19.) MIVB h.
Targy: A helyi népszavazasrol sz616 6nkormanyzati rendelet megalkotasa

HATAROZAT

Maké Varos Onkormanyzat Képviseld-testilete Makovecz Imre és Varosiizemeltetési
Bizottsaga megtargyalta a ,,A helyi népszavazasrdl sz616 6nkormanyzati rendelet megalkotasa™
targyu rendelet-tervezetet és javasolja a képviselo-testiilet elé terjeszteését.



3. napirend:
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrol sz616 6nkormanyzati rendelet modositasa

Kovdcs Sandor, a Makovecz Imre és Virosiizemeltetési Bizottsdg elnike, idosiigyi tandcsnok,
telepiilési képvisels: Ismét dr. Dohany-Szilagyi Timea csoportvezetd kéri meg, hogy
tajékoztassa a bizottsagot.

dr. Dohdny-Szildgyi Timea, a Jegyzii Iroda Jogi Csoport vezetdje: Ismerteti, hogy tavaly év
végén dontott a képviseld-testiilet a Makoi Kozos Onkorméanyzati Hivatal 2025. januéar 1.
napjatol torténd létrehozasardl. Az Snkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat akként
modositottdk, hogy a Makéi Kozos Onkormanyzati Hivatal elnevezés mindeniitt modositasra
és beépitésre Keriilt, egyebekben az SZMSZ-t nem moédositottak.

Kovdcs Sdndor, a Makovecz Imre és Virosiizemeltetési Bizottsdg elnike, iddsiigyi tandcsnok,
telepiilési képviseld: MegkOszoni a tajékoztatast. Megkérdezi a bizottsag tagjait, van-e
valakinek kérdése, észrevétele.

Kérdés, észrevétel nem 1évén szavazasra teszi fel a rendelet-tervezetet.

Megallapitia, hogy a bizottsig 3 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodds nélkiil —
egyhangulag — a kovetkezo hatdrozatot hozza.

28/2025. (V.19.) MIVB h.
Targy: Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrdl sz016 6nkorméanyzati rendelet modositasa

HATAROZAT

Maké Varos Onkormanyzat Képviselo-testilete Makovecz Imre és Varosiizemeltetési
Bizottsaga megtargyalta a ,,Szervezeti és Mikodési Szabalyzatrdl sz616 6nkormanyzati rendelet
modositasa” targyt rendelet-tervezetet és javasolja a képviselo-testiilet elé terjesztését.

4. napirend:
Egyebek

Kovdcs Sandor, a Makovecz Imre és Varosiizemeltetési Bizottsag elnike, iddsiigyi tandcsnok,
telepiilési képviseld: Megkérdezi, hogy egyebek k6zott van-e valakinek kérdése, észrevétele.

Hozzéaszo6las nem 1évén megallapitja, hogy a napirendek megtargyalasra keriiltek. Megk6szoni
mindenkinek a részvételt, a bizottsagi tilést bezarja.

i, )

Kovacs Sandor
elnok

K. m.f.

egedusne Molnar Ildiké
jegyz6konyvvezetd



Jelenléti iv

a Makovecz Imre és Varosiizemeltetési Bizottsag
2025. majus 19-i rendes, nyilvanos ilésérdl

Koviacs Sandor elnok
Vass Gabor elnékhelyettes
Molnar Laszlé Ferenc

- Kiiltagok:

Gera Zoltan

Nagy Ildik6

Meghivottak:

Farkas Fva Erzsébet polgirmester
Czirbus Gabor alpolgirmester

Dr. Tiszlavicz Laszl6 alpolgarmester

dr. Bodnar Gréta jegyz6

dr. Bakos Tamas aljegyz6

Héja Andrea csoportvezetd

dr. Dohany-Szilagyi Timea csoportvezetd
dr. Miklés Melinda csoportvezetd
Horvathné Harkai Rita irodavezet

Olahné Fodor Katalin csoportvezets
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Jelenléti iv
a Makovecz Imre és Varosiizemeltetési Bizottsag
2025. majus 19-i rendes, nyilvanos itilésérdl

Nagy Gabor csoportvezetd

Barna Gabor irodavezetd

Zsamboki Zsolt csoportvezeto /}‘ _
\/ L_/-‘/V
dr. Rovidné dr. Szentandrasi Edit csoportvezetd Z

Andrasi Lillairodavezetd

dt. Borsos-Toth Andrea

dr. Koczkas Réka

</“>
Szlics Gabor divizibvezetd = D
Makéi Szolgaltaté NP. Zrt. Varosgazdalkodasi Diviiié/_/ S
Fekete Tibor diviziévezetd helyettes IR = S ——
Makoi Szolgaltaté NP. Zrt. Varosgazdalkodasi Divizié
Hegediisné Molnar Ildiko m%/mbﬁ ol hotasr ot




Maké Viros Onkormanyzat Képviselo-testiilete
Makovecz Imre és Varosiizemeltetési Bizottsiga Elnokétol
6900 Maké, Széchenyi tér 22., Telefon: 511-800

MEGHIVO

Maké Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilet Makovecz Imre és Varosiizemeltetési
Bizottsaga rendes iilését 2025. majus 19. napjan (hétf6) 14:00 6rara hivom 6ssze, melyre
ezuton meghivom.

Az iilés helye: Makoéi K6z6s Onkormanyzati Hivatal — Maké székhelytelepiilés
Foépiilet, I. emeleti kistargyalo

NAPIREND

1. Munkaterv modositas (minden bizottsdag)

2. A helyi népszavazasrdl szo6l6 onkormanyzati rendelet megalkotésa (minden bizottsdg)

3. Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrdl sz6lé Onkormdanyzati rendelet moddositasa
(minden bizottsdag)

4. Egyebek

Mako, 2025. majus 14.

Kovacs Sandor s.k.
elnok



Képviseld-testiileti eloterjesztés

2025. majus 21.
Targy: Munkaterv moédositds
Eléterjeszto: Farkas Eva Erzsébet polgarmester
Ugyiratszam: 1/392-1/2025
Melléklet: "
Készitette: Makéi K6z6s Onkorményzati Hivatal — Maké
székhelytelepiilés hivatala - Jegyz6i Iroda
Jogi Csoport
N TRR S TR T /5
dr. Bors6s-T6th Andrea
Témafelelos: ,
dr. Dohaiy -Szilagyi Timea
jogi csoportvezetd
Az elGterjesztést latta:
Véleményezésre megkiildve: minden bizottsag
Torvényességi véleményezésre
bemutatva: MOM ...........
dr. Bodnér G(éta
jegyzo

A napirend eléterjesztéjének
jovahagyasa: Farkas Eva Erzsébet
polgarmester



MAKO VAROS POLGARMESTERETOL

Eléteriesztés
Ikt.sz: 1/392-1/2025 Téargy: Munkaterv médositas
Ui.: dr. Borsos-Téoth Andrea

Maké Varos Onkormaényzat Képvisels-testiilete
Maké

Tisztelt Képvisel-testiilet!

Maké Viaros Onkorményzat Képviseld-testillete 2024. decemberi iilésén fogadta el 2025. évi
munkatervét.

A 2025. évi munkaterv szerint a 2025. majus 21. napi lilésére betervezésre keriiltek a ,, Beszdmolé Maké
Viros Onkormdnyzata 2024. évi kéltségvetésének _végrehajtdsardl. Rendelettervezet Maké Viros
Onkormdnyzata 2024. évi zdrszdmaddsdrdl”, az ,,Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag beszamoldja az
onkormdnyzat vagyondnak alakuldsdrdl”, a ,,Beszamolo a Makoi Szolgdltato Nonprofit Zrt. 2024. évi
tevékenységérdl”, valamint a ,Beszamolo a Makoi Varosgazdalkodasi Nonprofit Kft. 2024. évi
tevékenységeérdl,, targyu eldterjesztések.

Javaslom e napirendi pontokat egy 2025. majus 30. napjara tervezett rendkiviili ilés keretében
megtargyalni.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Fentiekre tekintettel a kovetkez6 hatarozati javaslatot terjesztem a Képviselé-testiilet elé:

HATAROZATI JAVASLAT

Mako Varos Onkormanyzat Képviselé-testillete ugy hatéroz, hogy 2025. évi munkatervét akként
médositja, hogy a 2025. majus 21. napjara tervezett ,, Beszdmoldé Maké Varos Onkormdnyzata 2024. évi
koltségvetésének  végrehajtdsirdl. Rendelettervezet Maké Viros Onkormdnyzata 2024, évi
2drszdémaddsdrdl”, az ,,Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag beszdmoldja az onkormdnyzat vagyondnak
alakuldsdrél”, a ,,Beszamolé a Makoi Szolgdltatéo Nonprofit Zrt. 2024. évi tevékenységérdl”, valamint a
~Beszdmolé a Makoi Virosgazddlkoddsi Nomprofit Kft. 2024. évi tevékenységerdl, targya
eldterjesztéseket a 2025. majus 30. napjan tartand6 rendkiviili iilés keretében targyalja meg.

1. A képvisel6-testiilet felkéri a polgarmestert a munkaterv modositasara.

2. A képvisel6-testiilet a 2025. évi munkatervét egyebekben véltozatlanul hagyja.

Hataridé: azonnal
Felelos: polgarmester

A képvisel6-testiilet a hatarozat végrehajtasarol tajékoztatast nem kér.



Errol értesitést kap:

- Maké Viros Polgarmestere

- Makéi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzoje

- Makéi Kozos Onkormanyzati Hivatal — Maké székhelytelepiilés hivatala - Jegyz6i Iroda Jogi
Csoport

- Irattar r’

Mak6, 2025. majus 14. éﬁj
Farkas Eva Erzsébet

polgarmester







MAKO VAROS POLGARMESTERETOL

RENDELETTERVEZET

Ikt.sz.: /381-1/2025 Targy: A helyi népszavazasrol szo6l6 onkormanyzati
rendelet megalkotédsa

Ui.: dr. Borsés-Té6th Andrea Melléklet: Hatasvizsgélati lap, rendelettervezet,
indokolas

Maké Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete!

MAKO

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A népszavazas kezdeményezésérdl, az eurdpai polgéri kezdeményezésrdl, valamint a népszavazasi
eljarasr6l szoloé 2013. évi CCXXXVIIL torvény 92. §-a felhatalmazést ad a helyi onkorményzat

képviselo-testiillete részére, hogy az rendeletben hatdrozza meg a helyi népszavazis
kezdeményezéséhez sziikséges vélasztdpolgarok szamat.

A Csongrad-Csanad Varmegyei Kormanyhivatal szakmai segitségnyujtasa alapjan a rendelettervezet a
hatélyos jogszabalyoknak megfelelden elkésziilt, igy az csak helyi népszavazas kotelezd elrendeléséhez
sziikkséges valasztopolgarok szdmara vonatkozdé rendelkezést tartalmazza, a korédbbi szabalyozassal
megegyezden.

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Fentiekre tekintettel kérem a mellékelt rendelettervezet elfogadasiat.

Maké, 2025. majus 12. -

‘arkas Eva Erzscbet ’
polgdrmester



Képviseld-testiileti eldterjesztés

Targy:

Eléterjeszto:
Ugyiratszam:
Melléklet:

Készitette:

Témafelelos:

Az eldterjesztést litta:

Véleményezésre megkiildve:

Torvényességi véleményezésre

bemutatva:

A napirend eléterjesztéjének
jovahagyasa:

2025. méjus 21.

A helyi népszavazasrol sz6l6 onkormanyzati
rendelet megalkotisa

Farkas Eva Erzsébet polgarmester
1/381-1/2025

Hatasvizsgalati lap, rendelettervezet, indokolas
Makoi K6z6s Onkorményzati Hivatal — Maké

székhelytelepiilés hivatala - Jegyz6i Iroda — Jogi
Csoport

.....................................

CAA i
dr. Dohany-Szilagyi Timea
csoportvezetd

.....................................

.....................................

Farkas Eva Erzsébet
polgérmester

......



1. sz. melléklet a Maké Viros Onkorminyzat Képviselo-testiiletének Szervezeti és
Miikddési Szabdlyzatarol sz6lé 12/2020. (X.01.) onkormdnyzati rendelete mdédositisa
targyi rendelettervezethez

ELOZETES HATASVIZSGALATI LAP

(a jogalkotasrdl szolé 2010. évi CXXX. torvény 17. §-a alapjan)
A tervezett jogszabaly virhat6 kovetkezményei, kiilonosen
I. tarsadalmi hatasai: A rendelet médositdsa kézvetlen tarsadalmi hatést nem von maga utén.
I1. gazdasagi, koltségvetési hatdsai: a modositasnak gazdaséagi, koltségvetési hatdsa nincs.
II1. kérnyezeti kovetkezményei: a modositasnak kornyezeti hatdsa nincs.
IV. egészségi kovetkezményei: a modositasnak egészségi hatasa nincs.
V. adminisztrativ terheket befolyasol6 hatasai: a modositdsnak adminisztrativ hatésa nincs.
VI. megalkotisanak sziikségessége: A népszavazds kezdeményezésérdl, az eurdpai polgari
kezdeményezésrdl, valamint a népszavazasi eljardsrol sz616 2013. évi CCXXXVIIL. térvénynek
torténd megfelelés
VII. a jogalkotas elmaradasinak varhaté kovetkezményei: A népszavazis
kezdeményezésérél, az eurdpai polgari kezdeményezésrol, valamint a népszavazasi eljarasrol
s2016 2013, évi CCXXXVIIL. torvénynek t6rténd meg nem felelés
VIII. alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek:

rendelkezésre all.

Makd, 2025. majus 12.



RENDELETTERVEZET

Maké Viros Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
eeeeeee (o) Onkormanyzati rendelete
a helyi népszavazasroél

[1] Maké Véros Onkormanyzat Képviseld-testiilete az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés a) pontjdban
meghatérozott feladatkorében eljarva,

[2] a népszavazasi eljarasrol sz616 2013. évi CCXXXVIIL. torvény 92. §-aban kapott felhatalmazas
alapjan a k6vetkezoket rendeli el:

1.§

A képvisel-testiilet elrendeli a helyi népszavazast, ha azt legalabb a telepiilés vélasztopolgarai husz
szazalékanak megfeleld szamu vélasztépolgar kezdeményezte.

2.§

Hatalyét veszti a helyi népszavazas kezdeményezéséhez sziikséges valasztopolgarok szamarol szél6
14/2014.(V.05.) 6nkorméanyzati rendelet.

3.§

Ez a rendelet a kihirdetését kdvetd napon lép hatalyba.

Farkas Eva Erzsébet s. k. dr. Bodnar Gréta s. k.
polgarmester jegyzo



2. melléklet ,, A helyi népszavazasrol” targyu rendelettervezethez
INDOKOLAS

Maké Viros Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének
a helyi népszavazasrol sz6lo

RENDELETTERVEZET-hez

ALTALANOS INDOKOLAS
A népszavazas kezdeményezésérél, az eurdpai polgari kezdeményezésr6l, valamint a
népszavazasi eljarasrél sz616 2013. évi CCXXXVIIL. tdrvény 92. §-a felhatalmazast ad a helyi
onkormanyzat képviselé-testiilete részére, hogy az rendeletben hatarozza meg a helyi
népszavazas kezdeményezéséhez sziikséges valasztopolgarok szamat.
A hatélyos jogszabalyoknak megfeleléen elkésziilt a rendelettervezet, amely, igy az csak helyi

népszavazds kotelezd elrendeléséhez sziikséges valasztopolgarok szaméra vonatkozo
rendelkezést tartalmazza, a korabbi szabéalyozassal megegyezden.

RESZLETES INDOKOLAS
1.§-hoz
A népszavazas elrendeléshez sziikséges valasztopolgar szamot hatarozza meg.
2.8§-hoz
Hatalyon kiviil helyezi a korabbi 6nkormanyzati rendeletet.
3.8§-hoz

A rendelet hatalybalépésérdl rendelkezik.






Képviselé-testiileti el6terjesztés

Targy:

Eléterjeszto:
Ugyiratszam:
Melléklet:

Készitette:

Témafelelos:

Az elGterjesztést latta:

Véleményezésre megkiildve:

Torvényességi véleményezésre

bemutatva:

A napirend eléterjesztéjének
jovahagyasa:

2025. majus 21.

Szervezeti és Mikddési Szabalyzatrél szélé
onkormanyzati rendelet modositasa

Farkas Eva Erzsébet polgarmester
1/395-1/2025

Hatasvizsgélati lap, rendelettervezet, indokolas
Makéi K6z6s Onkorményzati Hivatal — Mako

székhelytelepiilés hivatala - Jegyzoi Iroda — Jogi
Csoport

...................................

dr. Borso6s-T6oth Andrea

..... oy R

dr. Dohény-Sziligyi Timea
csoportvezeto

.....................................

.....................................

minden bizottsag

dr. Bodnar GrétJ
jegyzo

o &

.................................

Farkas Eva Erzsébet
polgérmester




MAKO VAROS POLGARMESTERETOL

RENDELETTERVEZET

Ikt.sz.: 1/395-1/2025 Targy: Szervezeti és Milkodési Szabalyzatrél sz6lé
onkormanyzati rendelet médositasa

Ui.: dr. Bors6s-Téth Andrea Melléklet: Hatasvizsgalati lap, rendelettervezet,
indokolas

Maké Viros Onkormanyzat Képviselé-testiilete!

MAKO

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Maké Viros Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 2024. november 20. napjan dontott a Makéi Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2025. januar 1. napjatol torténd létrehozasardl, erre tekintettel Mako Varos
Onkorményzatdnak Szervezeti és Miikddési Szabalyzatan sziikséges atvezetni a Makoi Kozds
Onkormanyzati Hivatal elnevezést.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Fentiekre tekintettel kérem a mellékelt rendelettervezet elfogadasat.

arkas Eva Erzsébet

polgarmester CH--

Maké, 2025. majus 14.




1. sz. melléklet a Maké Viaros Onkorminyzat Képviselo-testiiletének Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatirél szolo 12/2020. (X.01.) onkormdinyzati rendelete médositisa
targyu rendelettervezethez

ELOZETES HATASVIZSGALATI LAP

(a jogalkotdsrdl sz6l6 2010. évi CXXX. térvény 17. §-a alapjdn)
A tervezett jogszabaly varhato kovetkezményei, kiilonosen
1. tarsadalmi hatasai: A rendelet modositasa kdzvetlen tarsadalmi hatast nem von maga utan.
I1. gazdasagi, koltségvetési hatdsai: a modositasnak gazdasagi, koltségvetési hatdsa nincs.
I11. kornyezeti kovetkezményei: a moédositasnak kornyezeti hatasa nincs.
V. egészségi kivetkezményei: a modositasnak egészségi hatdsa nincs.
V. adminisztrativ terheket befolyasol6 hatasai: a médositasnak adminisztrativ hatésa nincs.

VI. megalkotasianak sziikségessége: a Makoi Kozos Onkorményzati Hivatal elnevezésének
szerepeltetése a rendeletben.

VII. a jogalkotds elmaraddsinak virhaté kiovetkezményei: a hivatal nem hatdlyos
elnevezése szerepelne a rendeletben.

VIII. alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek:
rendelkezésre all.

Maké, 2025. majus 14.



Maké Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
veelsens (...) Onkormanyzati rendelete
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz6lé 12/2020. (X.01.) nkormdanyzati rendelet
modositasarol

[1] Maké Viaros Onkormanyzat Képviselo-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatérozott eredeti jogalkot6i hataskorben,

[2] az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjdban meghatarozott feladatkérében eljarva a
kovetkezOket rendeli el:

1.§

(1) A Maké Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Szervezeti és Mitkodési Szabélyzatardl
sz616 12/2020. (X. 01.) dnkormanyzati rendelet 1. § (2) bekezdése helyébe a kvetkez6 rendelkezés
1ép:

»(2) Az dnkorményzat székhelye: 6900 Makd, Széchenyi tér 22.”

(2) A Maké Viaros Onkormanyzat Képviselé-testilletének Szervezeti és Mikddési Szabélyzatérdl
sz616 12/2020. (X. 01.) dnkormanyzati rendelet 1. § (5) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés
1ép:

+(5) A képviseld-testiilet hivatalanak neve: Makéi Kozos Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban:
Ko6z6s Hivatal).”

2. §

A Maké Véros Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének Szervezeti és Milkodési Szabalyzatarél sz616
12/2020. (X. 01.) onkormanyzati rendelet 8. §-a helyébe a kovetkez6 rendelkezés Iép:

»8. §

A képviselo-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 9 iilést tart a K6zos Hivatal - Maké
székhelytelepiilés hivatala (6900 Mako, Széchenyi tér 22.) nagytermében. Amennyiben a targyalando
napirend vagy mas koriilmény indokolja, a képviseld-testillet lése a székhelyén kiviil és maés
idépontban is ¢sszehivhatd.”

3.8

A Maké Véros Onkorményzat Képviseld-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarsl sz616
12/2020. (X. 01.) dnkormanyzati rendelet 12. § (5) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»(5) A képvisel6-testiileti iilés idopontjat és helyét — az {ilés napjat megel6z6 4. naptol az iilés napjaig
— ¢s kozzé kell tenni a K&z6s Hivatal - Makd székhelytelepiilés hirdet6tablajan (a tovabbiakban:
helyben szokdsos modon), valamint a www.mako.hu weblapon. A napirendeket — a zart {ilés anyaga
kivételével — ugyanezen naptdl kezdédden a Kozos Hivatal - Maké székhelytelepiilés hivatala -
Jegyz6i Iroda Jogi Csoportjan, valamint a www.mako.hu weblapon kdzszemlére kell tenni.”

4. §



A Maké Véros Onkormanyzat Képviselo-testilletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo
12/2020. (X. 01.) onkorméanyzati rendelet 13. § (1) bekezdés f) pontja helyébe a kovetkez
rendelkezés 1ép:

(A képviseld-testiilet iilésein tandcskozdsi joggal dllandd meghivottként részt vesz.)
o) a Makéi Kézos Onkorméanyzati Hivatal - Makoé székhelytelepiilés hivatalanak irodavezetdi,
csoportvezetdi,”

5.§

A Maké Varos Onkorményzat Képviseld-testiiletének Szervezeti és Milkodési Szabalyzatarol szolo
12/2020. (X. 01.) dnkorményzati rendelet 14. §-a helyébe a kdvetkezo rendelkezés 1ép:

»l4. §

A képvisel6-testiilet iilésein az iilések tartama alatt helyet foglalnak a Kozos Hivatal - Mako

székhelytelepiilés hivatala nagytermének

a)  pulpitusan a polgdrmester, az alpolgarmester; a jegyz0, az aljegyzo, egyiittes akadalyoztatasuk
esetén a Jegyzoi Iroda vezetdje; az egyéni vélasztokeriiletben megvalasztott orszaggyulési
képviseld,

b)  apulpitushoz csatlakozo asztaloknal a telepiilési képviseldk,

¢) a pulpitustol jobbra a Kozos Hivatal - Mako székhelytelepiilés hivatalanak irodavezetdi,
csoportvezetdi,

d)  a pulpitustdl balra a tanédcskozasi joggal allandd meghivottak és a meghivottként részt vevok,
akik az a), b), ¢) és d) pontban nem keriiltek szabalyozasra.

e)  aterem tovabbi részén a helyi média képviseldi, valamint a tovabbi megjelentek.”

6. §

A Maké Varos Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl szolo
12/2020. (X. 01.) 5Snkormanyzati rendelet 47. § (4) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

(4) A bizottsagok miikodésével kapcsolatos ligyviteli feladatokat a bizottsag mellett mikodo, a

K6z6s Hivatal - Maké székhelytelepiilés hivatala koztisztvisel6i koziil a jegyzo altal kijelolt személy
latja el.”

7.8

A Maké Varos Onkorményzat Képviselé-testiiletének Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol szolo
12/2020. (X. 01.) 5nkormanyzati rendelet 9. alcim cime helyébe a kdvetkezo rendelkezes 1€p:

,»9. A Kozos Hivatal”

8. §

A Maké6 Viros Onkormanyzat Képviseld-testiletének Szervezeti és Mitkddési Szabdlyzatarol sz0l6
12/2020. (X. 01.) dnkorményzati rendelet 57. § (1) és (2) bekezdése helyébe a kovetkezo
rendelkezések 1épnek:

(1) Az egységes Kozos Hivatal Ugyrendjét ezen rendelet 2. fiiggeléke tartalmazza.

(2) A K6z6s Hivatal szervezeti abrajat a 6. fiiggelék tartalmazza.”



9.§

(1) A Maké Varos Onkorményzat Képviselé-testiiletének Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol
sz016 12/2020. (X. 01.) dnkormaényzati rendelet 58. § (3) bekezdés a) pontja helyébe a kivetkez
rendelkezés 1¢ép:

(Maké Véros Onkormdnyzata a Makdi Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal és a Makéi Romdn
Nemzetiségi Onkormdnyzattal kétott megdllapodds, valamint a nemzetiségek jogairol sz6l6
torvényben foglaltak alapjdn biztositja a nemzetiségi onkormanyzatok miikodéséhez sziikséges targyi
és személyi feltételeket az alabbiak szerint:)

,a) a testiileti {ilések id6pontjdhoz igazodd ingyenes helyiséghasznélat a K6zos Hivatal - Mako
székhelytelepiilés hivatala épiiletében, egyebekben az ingyenes helyiséghasznédlat a Makoéi
Romén Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Mako, Kalvin u. 8-12. A. ép. fsz. 46. szam alatt,
mig a Makoéi Roma Nemzetiségi Onkorményzat részére a Mako, Tiirr utca 10. szam alatt
biztositott, a helyiségeket Maké Varos Onkormaényzata hasznalatra alkalmas allapotban,
alapvetd ingoésigokkal (irodabutor felszereléssel) egyiitt biztositja a telepiilési nemzetiségi
Onkormanyzat részére. A helyiségre és az ingdsagokra vonatkozéan Makd Varos
Onkormdnyzata és a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat tételes elszamolast készit.”

(2) A Maké Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarol
sz616 12/2020. (X. 01.) dnkormanyzati rendelet 58. § (3) bekezdés d) €s e) pontja helyébe a kévetkezd
rendelkezések 1épnek:

(Maké Véros Onkormdnyzata a Makéi Roma Nemzetiségi Onkormdnyzattal és a Makéi Romdn

Nemzetiségi Onkormdnyzattal kétott megdllapodds, valamint a nemzetiségek jogairdl szélo

torvényben foglaltak alapjdn biztositia a nemzetiségi onkormdnyzatok miikodéséhez sziikséges targyi

és személyi feltételeket az alabbiak szerint:)

.,d) Az 6nkormanyzat a nemzetiségi 6nkorményzat részére — annak székhelyén — biztositja az
Onkormanyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba
gondoskodik a miik6déssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtési feladatok
ellatasarol. A végrehajtasrol a K6zos Hivatal - Maké székhelytelepiilés hivatala gondoskodik.

e) Az Onkormanyzat — a Ko6zds Hivatal - Makoé székhelytelepiilés hivatala Projekt Csoport
munkatdrsan keresztiil - segiti a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat palyazati lehetdségeinek a
feltarasat és azok elkészitését.”

(3) A Maké Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl
sz016 12/2020. (X. 01.) dnkormdanyzati rendelet 58. § (3) bekezdés 1) és j) pontja helyébe a kdvetkezo
rendelkezések 1épnek:

(Maké Véros Onkormdnyzata a Makéi Roma Nemzetiségi Onkormdnyzattal és a Makdi Romén
Nemzetiségi Onkormdnyzattal kététt megdllapodds, valamint a nemzetiségek jogairol szolé
torvényben foglaltak alapjan biztositja a nemzetiségi onkormdnyzatok miikodéséhez sziikséges targyi
és személyi feltételeket az alabbiak szerint:)

i) Az onkormanyzat a Kozos Hivatal - Mako székhelytelepiilés hivatala Jegyzo6i Iroda Jogi
Csoportjanak megbizott munkatarsan keresztill biztositja a meghivok, az el6terjesztések
elokészitésével és postazasaval kapcsolatos feladatokat, a postai levelezési, kézbesitési,
gépelési, sokszorositasi feladatok ellatasat, jegyz6konyvek elkészitését, a testiileti dontések és
a tisztégvisel6k dontéseinek elokészitését, a testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz
kapcsolodé nyilvantartasi, sokszorositasi, postdzasi feladatok ellatdsat, és az ezzel jard
koltségek viselését.



j)  Azbdnkorméanyzat a Kozos Hivatal - Mako székhelytelepiilés hivatala Pénziigyi Iroda megbizott
munkatarsén keresztiil biztositja a nemzetiségi 6nkorményzat mikodésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartési, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatasat; a Kozos Hivatal -
Mako székhelytelepiilés hivatala munkatarsain keresztiil gondoskodik a jelnyelv és a specialis
kommunikéciés rendszer hasznalatanak biztositasarol, a nemzetiségi onkorméanyzat elndkének
erre iranyuld jelzése alapjan, és viseli a fenti feladatok ellatasihoz kapcsolodo koltségeket, a
testiileti tagok és tisztségviselk telefonhasznalata koltségei kivételével.”

10. §

(1) A Maké Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Szervezeti és Mitkddési Szabalyzatarol
sz616 12/2020. (X. 01.) dnkormanyzati rendelet 65. § (3) bekezdés h) pontja helyébe a kovetkezd
rendelkezés 1ép:

(Az SzMSz mellékletei:) ) )
.h) 8. melléklet: Maké Véros Onkorményzata és a Makéi Koz6s Onkormanyzati Hivatal
bélyegzdje,”

(2) A Maké Véros Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
sz616 12/2020. (X. 01.) 6nkormanyzati rendelet 65. § (4) bekezdés b) pontja helyébe a kdvetkezd
rendelkezés 1ép:

(Az SzMSz fiiggelékei:) )
.b) 2. fiiggelék: Kozos Hivatal Ugyrendje,”

(3) A Maké Véros Onkorméanyzat Képviseld-testilletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatar6l
sz616 12/2020. (X. 01.) dnkorményzati rendelet 65. § (4) bekezdés f) pontja helyébe a kovetkezd
rendelkezés 1€p:

(Az SzMSz fiiggelékei:)
o) 6. fliggelék: KozosHivatal iranyitasi felépitése.”

11. §

(1) A Maké Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
$z016 12/2020. (X. 01.) onkormanyzati rendelet 2. melléklete az 1. melléklet szerint modosul.

(2) A Maké Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél
$2616 12/2020. (X. 01.) 5nkormanyzati rendelet 3. melléklete a 2. melléklet szerint modosul.

(3) A Maké Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol
$2616 12/2020. (X. 01.) 6nkormanyzati rendelet 3. meliéklete a 3. melléklet szerint modosul.

(4) A Mako Varos Onkorményzat Képvisel6-testiiletének Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatarol
sz616 12/2020. (X. 01.) 6nkormanyzati rendelet 8. melléklete a 4. mell¢klet szerint modosul.

(5) A Maké Véros Onkorményzat Képvisel8-testiiletének Szervezeti és Mikodési Szabalyzatardl
sz616 12/2020. (X. 01.) 6nkormanyzati rendelet 10. melléklete az 5. melléklet szerint médosul.

(6) A Maké Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Szervezeti és Mikddési Szabalyzatarol
52616 12/2020. (X. 01.) 6nkorményzati rendelet 10. melléklet 2. fiiggeléke helyébe a 6. melleklet lép.



(7) A Mako Véros Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Szervezeti és Milkodési Szabalyzatérol
sz616 12/2020. (X. 01.) onkorményzati rendelet 1. melléklet 6. fiiggeléke a 7. melléklet szerint
modosul.

12. §

Hatalyat veszti a Maké Varos Onkorményzat Képviselo-testilletének Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatarol szolo 12/2020. (X. 01.) onkormanyzati rendelet VII. Fejezete.

13.§

Ez a rendelet a kihirdetését kvetd napon 1ép hatalyba.

Farkas Eva Erzsébet s. k. dr. Bodnar Gréta s. k.
_polgarmester jegyzo



1. melléklet az .../... . (... . ... .) Onkormdnyzati rendelethez

1. A Maké Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatarol szol6
12/2020. (X. 01.) 6nkorményzati rendelet 2. melléklet 2.5. pontja helyébe a kovetkez6 pont 1€p:

,,1.5. Egyes szocialis feladatok ellatasa, a Kozos Hivatal - Maké székhelytelepiilés hivatala, illetve a
Mako6i Egyesitett Népjoléti Intézmény keretein beliil, a személyes gondoskodast nyGjto szocialis
ellatasokrol sz616 6nkormanyzati rendelet alapjan.”



2. mellékletaz .../... . (... . ... .) onkormanvzati rendelethez

1. A Maké Varos Onkormanyzat Képvisel-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616
12/2020. (X. 01.) 6nkorményzati rendelet 3. melléklet 3.2. pont d) alpontja helyébe a kovetkez6
rendelkezés 1ép:

,,d) A bizottsag a Kozos Hivatal - Mako székhelytelepiilés hivatala pénziigyi revizorainak segitségével
figyelemmel kiséri az 6nkormanyzati intézmények kéltségvetési gazdalkodasat, az dnkormanyzat
altal elnyert palyazatok pénzligyi fedezetének felhasznaldsat, valamint ellendrzi a palyazat
megvalositasa utin a végelszamolast, és minderrdl tajékoztatja a képviseld-testiiletet.”



3. melléklet az .../... . (... . ... .) Onkormdnyzati rendelethez

1. A Maké Varos Onkormanyzat Képvisel-testiiletének Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatardl sz016
12/2020. (X. 01.) 5nkorményzati rendelet 5. melléklet 5.1.2.1. pontja helyébe a kdvetkezd pont 1ép:

,5.1.2.1. Az onkormanyzati rendelet-tervezeteket - ha jogszabaly masként nem rendelkezik -,
szakmailag a k6z6s hivatal - Mako székhelytelepiilés hivatala illetékes hivatali egysége késziti el6 a
képviseld-testiilet illetékes dllandé bizottsagéval. Munkajdba bevonhatja:

1.1.1.1.1. az Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsagot (a tovabbiakban: Bizottsag),
1.1.1.1.2. a polgarmestert,

1.1.1.1.3. a jegyzot,

1.1.1.1.4. a szakérté(ke)t,

1.1.1.1.5. a jogszabaly el6irasa szerinti kamarat.”

2. A Maké Varos Onkorményzat Képvisel6-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz016
12/2020. (X. 01.) 6nkormanyzati rendelet 5. melléklet 5.2.2.2. pontja helyébe a kdvetkezd pont lép:

.1.2.2.2. A jegyzb a kihirdetés napjat kovetd 30 napon beliil gondoskodik - a K6zos Hivatal - Mako
székhelytelepiilés hivatala koztisztviseldi, az onkormanyzati intézmények ¢és a képviselok
munkéjanak el8segitése, valamint a lakossag tajékoztatdsa érdekében - az adott jogszabaly egységes
szerkezetbe foglalt szovegének elkészitésérol, és annak a Jogi csoportnal, valamint a www.mako.hu
weblapon val6 elérhetdvé tételérdl.”



4. mellékletaz .../.. . (... . ... .) onkormadnyzati rendelethez

1. AMaké Véros Onkorményzat Képviselo-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz616
12/2020. (X. 01.) énkorméanyzati rendelet 8. melléklet cime helyébe a kdvetkezd rendelkezés 1ép:

»Maké Viros Onkorminyzata és a Makoéi Kozos Onkormanyzati Hivatal bélyegzije
1.1. Maké Varos Onk_grményzata bélyegzdje koralaki, kozépen a Magyar Koztarsasag cimerével és
korivén Mako6 Varos Onkorményzata felirattal.
A bélyegz6 lenyomata:

1.2. A Makéi Kozos Onkonne’myza’g_i Hivatal bélyegzoje koralakn, kdzépen a Magyar Koztarsasag
cimerével és korivén Makéi Kozos Onkormanyzati Hivatal felirattal.

A bélyegz6 lenyomata:”



5 mellékletaz .../... . (... . ....) onkormanvzati rendelethez

1. A Maké Véros Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének Szervezeti és Milkodési Szabalyzatarol szol6
12/2020. (X. 01.) nkormanyzati rendelet 10. melléklet 5. pont helyébe a kovetkez6 pont 1ép:

,,5. Makéi Kozos Onkorményzati Hivatal - Maké székhelytelepiilés hivatala azon koztisztviseloi,
munkavallal6i és egyéb foglalkoztatasi jogviszonyban 4116 dolgozdi, akik vagyonnyilatkozatrdl sz616
2007. évi CLIL torvény 3. § (3) bekezdésének, eb)-ed) pontjaiban meghatarozott munkakdrt, illetve

tisztséget latnak el.”
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6. melléklet az .../... . (... . ... .) Onkormdnyvzati rendelethez

. Makéi Koz6s Onkormanyzati Hivatal Ugyrendje

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. Makéi Ko6zos Onkormanyzati Hivatal jogalldsa és elnevezése

1.1.1. A Makéi Kozos Onkormanyzati Hivatal elnevezése: Makéi K6zos Onkormanyzati Hivatal
1.1.2. A Makéi Kozos Onkorméanyzati Hivatal nevének hivatalos roviditése: K6zos Hivatal
1.1.3. A Makéi K6z06s (')nkorményzati Hivatal székhelye: 6900 Mako, Széchenyi tér 22.

1.1.4. A Makoéi K6z6s Onkorményzati Hivatal telephelyei: 6900 Makd, Széchenyi tér 10. (Infopont),
Ambrozfalvi kirendeltség (6916 Ambrozfalva, Dozsa Gydrgy utca 1.), Kiradlyhegyesi kirendeltség
(6911 Kiralyhegyes, Jokai utca 38.), Magyarcsanadi kirendeltség (6932 Magyarcsanad, Templom tér
1.), Nagylaki kirendeltség (6933 Nagylak, Petofi utca 14.).

1.1.5. A Makéi K6zos Onkormanyzati Hivatal alapitéi, irnyité szervei: Maké Varos Onkorményzat
Képvisels-testiilete, Ambrézfalva Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiilete, Kiralyhegyes Kozség
Onkormanyzat Képvisels-testillete, Magyarcsanad Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete,
Nagylak K6zség Onkormanyzat Képvisel§-testiilete.

1.1.6. A Makéi Koz6s Onkorményzati Hivatal jogallasa: onallo jogi személyiséggel rendelkezd,
Onalléan gazdalkodo koltségvetési szerv.

1.2. A Makéi Kozés Onkorméanyzati Hivatal illetékessége

1.2.1. Altalénos koézigazgatasi tevékenysége korében: helyi. A Makéi Kézos Onkormanyzati Hivatal
altalanos kozigazgatasi tevékenysége illetékességi teriilete — amennyiben kiilon jogszabaly eltéréen
nem rendelkezik - Maké varos, Ambrézfalva kozség, Kirdlyhegyes kozség, Magyarcsanad kozség,
Nagylak kozség kozigazgatasi teriilete.

1.2.2. Kiemelt k6zigazgatasi tevékenysége korében — kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint -
korzeti.

1.3. A Makéi Kozos Onkormanyzati Hivatal feladata
1.3.1. A Makéi K6z6s Onkorméanyzati Hivatal alapfeladata:

Maké Viarosi Onkorményzat Képviselo-testilletének, Ambrézfalva Koézség Onkormanyzat
Képviselo-testiiletének, Kirdlyhegyes Kozség Onkorményzat Képviselo-testiiletének, Magyarcsanad
Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiiletének, Nagylak Kozség Onkormanyzat Képviseld-
testilletének €s szerveinek milkodésével, valamint az allamigazgatasi tligyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsa. Feladatait a képviselo-testiilet
munkdjanak szervezésében, a dontések eldkészitésében és végrehajtasdban a polgarmesterek
hatarozzak meg a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével.

1.3.2. A Makéi Kozos Onkormanyzati Hivatal ellatja az &nkorményzatok képviseld-testiilete,

bizottsagai, a polgirmester és a jegyzo feladat- és hatdskdre gyakorlasahoz sziikséges iigyek,
dontések eldkészitésével és végrehajtasaval kapcesolatos feladatokat.
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1.3.3. A Makoi Kzos Onkormanyzati Hivatal kiilon jogszabalyban meghatarozott korzeti igazgatasi
feladatként ellatja: az €pitett kornyezet alakitédsarél és védelmérél sz6l6 t6rvényben meghatarozott
kiemelt épitésiigyi hatosagi feladatokat.

2. A MAKOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL - MAKOI SZEKHELYTELEPULES
HIVATALA VEZETOI, JOGALLASUK ES HATASKORUK

A Kozos Hivatalt a polgarmesterek irdnyitjak a képviselé-testiilet dontései szerint és sajat
onkormanyzati jogkdrében. A polgarmester az nkormédnyzati, valamint az allamigazgatasi feladatait,
hataskoreit a Kozos Hivatal -kozremiltkodésével latja el

2.1. A polgérmester

2.1.1. a képviseld-testiilet dontései szerint és sajat hataskorében iranyitja a k6z6s onkormanyzati
hivatalt;

2.1.2. a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a polgarmesteri hivatalnak, a k6z0s
onkorményzati hivatalnak feladatait az 6nkorményzat munkéjanak a szervezésében, a dontések
elokészitésében és végrehajtasaban;

2.1.3. dént a jogszabaly ltal hataskérébe utalt dllamigazgatési ligyekben, hatésagi hataskorokben,
egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja az alpolgarmesterre, a jegyz0re, a polgarmesteri hivatal,
a kozos onkormanyzati hivatal {igyintézojére;

2.1.4. a jegyz® javaslatara eléterjesztést nyujt be a képviseld-testiiletnek a hivatal bels6 szervezeti
tagozodasanak, létszamanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara;

2.1.5. a hataskorébe tartozo iigyekben szabalyozza a kiadméanyozas rendjét;
2.1.6. Mako varos polgarmestere gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jegyzo tekintetében;

2.1.7. gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az alpolgdrmester és az Onkormanyzati
intézményvezetok tekintetében;

2.1.8. rendszeresen vezetdi megbeszéléseket tart az idészer(i, onkorméanyzati mikddéshez kapesolodd
feladatok meghatarozasara, valamint a dontések végrehajtasanak szamonkérése céljabol,

2.1.9. szitkség szerint, de legalabb évi egy alkalommal Gsszapparatusi értekezletet tart, melyen a
jegyz6vel kozosen értékeli a Polgarmesteri Hivatal tevékenységét, és meghatirozza az
elkdvetkezendd idOszak feladatait,

2.1.10. legalabb évente 2 alkalommal taj¢koztatja a képviseld-testiiletet a lejart hataridejii hatarozatok
végrehajtasarol.

2.2. Az alpolgarmester
2.2.1. Az alpolgarmester a polgarmester irdnyitasaval latja el a feladatait.

2.2.2. Az alpolgarmester igényelheti a feladatkdr szerinti iroda kozremiikodését az Oonkorméanyzati
ligyek el6készitése és végrehajtasa soran.

2.3. A jegyzd

2.3.1. A Koz0s Hivatalt a jegyz0 vezeti.
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2.3.2. gyakorolja a munkaltatéi jogokat a kozos Onkorméanyzati hivatal koztisztviseloi és
munkavallaloi tekintetében,

2.3.3. gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az aljegyzd tekintetében; az irodavezetok
kozremikodésével elkésziti a Kozos Hivatal koztisztviseldinek mindsitését, javaslatot tesz
jutalmazasra, elismerd cim és kitiintetés adomanyozasara,

2.3.4. a hataskorébe tartozé tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

2.3.5. kiadja a feladat- és hataskorébe tartozo belsoé szabalyzatokat a vonatkozé jogszabalyi eléirasok
alapjéan,

2.3.6. gondoskodik a K6zos Hivatal miikodésének személyi €s targyi feltételeirdl a koltségvetés altal
meghatarozott keretek kdzott,

2.3.7. meghatéarozza K6zos Hivatal szervezeti egységeinek feladatait, valamint azok elhelyezését az
ellatott feladatok és a létszam figyelembevételével,

2.3.8. évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl;

2.3.9. irodavezet6i értekezleteken meghatarozza a szervezeti egységek aktuélis feladatait, ellendrzi a
végrehajtast,

2.3.10. biztositja a lakossag tajékoztatdsat a Kozos Hivatal aktudlis, az dllampolgarok széles korét
érint feladatairol;

2.3.11. dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben; dontésre elokésziti a
polgarmester hataskdrébe tartozo allamigazgatasi ligyeket; dont azokban a hatdsagi tigyekben,
amelyeket a polgarmester ad at; dont a hataskorébe utalt 6nkormanyzati és onkormanyzati hatosagi
tigyekben;

2.3.12. gondoskodik az 6nkormanyzat mitkdésével kapcsolatos feladatok ellatasarol; tandcskozasi
joggal vesz részt a képviseld-testiilet, a képviselo-testiilet bizottsaganak {ilésén;

2.3.13. jelzi a képviseld-testiiletnek, a képviselo-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a
dontésiik, miikddésiik jogszabalysértd.

2.4. Az aljegyzd

A Koz6s Hivatalban egy f6 aljegyzd segiti a jegyz6t munkdjaban, a jegyz6 altal meghatarozott
munkamegosztasnak megfeleléen.

2.5. Helyettesitési rend

A jegyz6 és az aljegyz6 egyidejl tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén a jegyzOt a Jegyz6i Iroda
vezetdje helyettesiti.

2.6. Az iroda- és csoportvezetok

Az iroda- és csoportvezetdk (a tovabbiakban: vezetok) a polgarmester €s a jegyz6 iranymutatisai
alapjan vezetik az iranyitasuk ala rendelt szervezeti egységeket. A vezetdk kotelesek egytittmiikodni
a feladatok ellatasaban.

2.7. A vezetd
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2.7.1. felelds a szervezeti egység egész munkéjaért, annak jogszerii miikddéséért,

2.7.2. kételes az irodak kozétti hatékony egyiittmiikodést és az iroddkon beliili szervezeti egységek
kozotti informacidaramlast biztositani,

2.7.3. rendszeresen beszamol az iroda tevékenységérdl a jegyzének, igény esetén kozvetlenill a
polgarmesternek, esetenként a képvisel6-testiiletnek, a bizottsagoknak,

2.7.4. elkésziti és karbantartja az iroda dolgozéinak munkakéri leirasat, meghatarozza a helyettesités
rendjét,

2.7.5. javaslatot tesz a dolgozok képzésére, tovabbképzésére,
2.7.6. kitlizi és értékeli az éves teljesitménykdvetelményt,

2.7.7. kezdeményezi a jegyzonél a megiiresedett csoportvezetdi, ligyintézdi allashelyek betdltéset,
javaslattal €l a szakmai és egy¢éb feltételek meghatarozasara,

2.7.8. feladatkorében koteles az allampolgarok tajékoztatasara,
2.7.9. részt vesz a képviselo-testiilet iilésein, valamint a bizottsdgok ulésein.

3 A MAKOI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL - MAKO SZEKHELYTELEPULES
HIVATALA SZERVEZETE

3.1. A Makéi Kézés Onkormanyzati Hivatal - Maké székhelytelepiilés hivatala szervezeti
tagozodasa

3.1.1. A Makéi K6z6s Onkormanyzati Hivatal - Maké székhelytelepiilés hivatala a képviselo-testiilet
szerveként egységes hivatalként miikodik.

3.1.2. A Makoi Kozos Onkorményzati Hivatal - Maké székhelytelepiilés hivatala bels6 szervezeti
tagozodasat a képviselo-testiilet hatarozza meg.

3.1.3. A Makéi Kozos Onkormanyzati Hivatal - Maké székhelytelepiilés hivatala szervezete a
polgarmester és a jegyzd éltal kozvetlenill iranyitott irodakra és kozvetlen iranyitasu csoportokra
tagozodik.

3.1.4. A Makoéi K6z6s Onkormanyzati Hivatal - Mako székhelytelepiilés hivatala belsé tagozodasa:
3.1.4.1. Kabinet Iroda

3.1.4.2. Projekt és Varosmarketing Iroda

3.1.4.2.1. Varosmarketing Csoport

3.1.4.2.2. Projekt Csoport

3.1.4.3. Jegyzo6i Iroda

3.1.4.3.1. Jogi Csoport

3.1.4.3.2. Hatosagi Csoport

3.1.4.3.3. Személyzeti és adminisztracios Csoport
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3.1.4.4. Pénziigyi Iroda

3.1.4.4.1. Szamviteli Csoport

3.1.4.4.2. Adocsoport

3.1.4.5. 5.) Innovacids és Varosfejlesztési lroda
3.1.4.5.1. Vagyoncsoport

3.1.4.5.2. Miiszaki Csoport

3.1.4.5.3. Beruhazasi Csoport

3.1.4.6. Bels6 Ellendrzés

3.2. A Kozos Hivatal munkarendje

3.2.1. A Koz6s Hivatal munkarendjét, valamint az ugyfélfogadési rendjét a képvisel6-testiilet
hatérozza meg. Az el6terjesztést a jegyz0 javaslatara a polgarmester nyujtja be.

3.2.2. AKoz0s Hivatal koztisztviseldinek kotelessége a lakossag ligyeinek torvényes, eredményes és
hatékony intézése, az ligyfelek t4jékoztatasa az tiggyel kapcsolatos jogaikrol és kotelezettségeikrol.

3.2.3. A Polgarmesteri K6z6s Hivatal székhelyének (tovébbiakban: székhely) és ambrézfalvi,
kiralyhegyesi, magyarcsanadi, és nagylaki telephelyeinek heti munkaideje 40 6ra. A munkaidé
megszakitasdval a koztisztviseld szamara a munkaidén beliil naponta 30 perc munkakozi sziinetet
kell biztositani.

3.2.4. A Ko6z6s Hivatal székhelyének heti munkaideje:

3.2.4.1. Hétf6 7.30 - 16.00

3.2.4.2. Kedd 7.30 - 16.00

3.2.4.3. Szerda 7.30 - 17.30

3.2.4.4. Csiitortok 7.30 - 16.00

3.2.4.5. Péntek 7.30 - 12.00

3.2.5. Ambrozfalvi kirendeltség: (6916 Ambrozfalva, Dozsa Gyorgy utca 1.)
3.2.5.1. Hétf6 — csiitortok: 7.30 — 16.00

3.2.5.2. Péntek: 7.30 — 13.30

3.2.6. Kiralyhegyesi kirendeltség: (6911 Kiralyhegyes, Jokai utca 38.)
3.2.6.1. Hétf6 — csiitortok: 7.30 — 16.00

3.2.6.2. Péntek: 7.30 - 13.30

3.2.7. Magyarcsanadi kirendeltség: (6932 Magyarcsanad, Templom tér 1.)
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3.2.7.1. Hétf6 — csutortok: 7.30 — 16.00

3.2.7.2. Péntek: 7.30 — 13.30

3.2.8. Nagylaki kirendeltség: (6933 Nagylak, Pet6fi utca 14.)
3.2.8.1. Hétf6 — cstitortok: 7.30 — 16.00

3.2.8.2. Péntek: 7.30 — 13.30

3.2.8.3. A Kozos Hivatal 6900 Mako, Széchenyi tér 10. telephelye junius 16. és szeptember 15. kozotti
turisztikai szezon ideje alatt idényjelleggel, folyamatos munkarenddel, munkaid6 keret
alkalmazasaval miikodik.

3.3. A Kozos Hivatal iigyfélfogadasi rendje

3.3.1. A Kozos Hivatal székhelyén a hivatali munkaidén beliil tigyfélfogadast tart. A Makoi Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal 4ltalanos iigyfélfogadas rendje a sz€khelyén az alabbi:

3.3.1.1. Hétf6 8.00 - 12.00

3.3.1.2. Szerda 8.00 - 12.00, 13.00 - 17.30

3.3.1.3. Péntek 8.00 - 12.00

3.3.2. A K6zos Hivatal telephelyeinek igyfélfogadasi rendje:
Szeptember 16. és junius 15. kozotti idészak vonatkozasaban:
3.3.2.1. 6900 Mako, Széchenyi tér 10.

3.3.2.1.1. Hétf6 9.00 - 17.00

3.3.2.1.2. Kedd 9.00 - 17.00

3.3.2.1.3. Szerda 9.00 - 17.00

3.3.2.1.4. Csiitértok 9.00 - 17.00

3.3.2.1.5. Péntek 9.00 - 17.00

3.3.2.1.6. Szombat 9.00 - 13.00

Tnius 16. és szeptember 15. kdzotti idoszak vonatkozadsaban:
3.3.2.1.7. Hétf6 9.00 - 18.00

3.3.2.1.8. Kedd 9.00 - 18.00

3.3.2.1.9. Szerda 9.00 - 18.00

3.3.2.1.10. Csiitortok 9.00 - 18.00

3.3.2.1.11. Péntek 9.00 - 18.00

3.3.2.1.12. Szombat 9.00 - 12.00, 13.00 - 18.00
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3.3.2.1.13. Vasarnap 9.00 - 12.00, 13.00 - 18.00

3.3.2.2. Ambrdézfalvi kirendeltség: (6916 Ambrézfalva, Dézsa Gyorgy utca 1.)
3.3.2.2.1. Hétfo: 8.00 — 16.00

3.3.2.2.2. Kedd: 12.00 - 16.00

3.3.2.2.3. Szerda: nincs Ugyfélfogadas

3.3.2.2.4. Csiitortok: 8.00 — 12.00

3.3.2.2.5. Péntek 8.00 — 12.00

3.3.2.3. Kiralyhegyesi kirendeltség: (6911 Kiralyhegyes, Jokai utca 38.)
3.3.2.3.1. Hétf6: 8.00 — 12.00

3.3.2.3.2. Kedd: 8.00 — 16.00

3.3.2.3.3. Szerda: 8.00 — 12.00

3.3.2.3.4. Csiitortok: nincs igyfélfogadas

3.3.2.3.5. Péntek 8.00 — 12.00

3.3.2.4. Magyarcsanadi kirendeltség: (6932 Magyarcsanad, Templom tér 1.)
3.3.2.4.1. Hétf6: 8:00 — 12.00; 12.30 — 16.00

3.3.2.4.2. Kedd: nincs tigyfélfogadas

3.3.2.4.3. Szerda: 8.00 — 12.00; 12.00 — 16.00

3.3.2.4.4. Csiitortok: 8.00 - 12.00

3.3.2.4.5. Péntek: 8.00 — 12.00

3.3.2.5. Nagylaki kirendeltség: (6933 Nagylak, Pet6fi utca 14.)

3.3.2.6. Hétf6 — csiitértok: 7.30 — 16.00

3.3.2.7. Péntek: 7.30 — 13.30

4. AKOZTISZTVISELOKRE VONATKOZO SZABALYOK

4.1. Vezet6 beosztidsi munkakorok

4.1.1. A Ko6z6s Hivatal szervezeti egységeinek vezetésére irodavezetd és csoportvezetd elnevezéssel
adhat6 vezetdi megbizas.

4.1.2. A képviselo-testlilet a polgarmester tevékenységével kozvetleniil kapcsolédé feladatok
ellatdsdra a képviselo-testiilet egy darab Onkormanyzati tandcsaddi munkakért hozhat 1étre a
kozszolgalati tisztviselok jogallasarol szolo torvény alapjan.
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4.1.3. Az dnkorményzati tanacsadé kinevezésére, tevékenységére és kozszolgalati jogviszonyara a
kozszolgalati tisztviselokrél szo16 térvényben foglaltak iranyadok.

4.2. Cimadomanyozas

4.2.1. Ajegyzd 4ltal adoményozhaté szakmai tandcsadoi, szakmai fotandcsadoi cimek szama a K6z0s
Hivatal mindenkori felséfoku végzettségli kdztisztviseloi 1étszaméanak 10 %-a.

4.2.2. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakorok felsorolasat ezen Ugyrend 1.
melléklete tartalmazza.

4.2.3. A Kézos Hivatalban foglalkoztatott koztisztviseldknek adhato juttatisokra és idegennyelv-
tudasi potlékra vonatkozo szabalyokat a Kozszolgalati Szabdlyzat tartalmazza.

4.3. A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaré munkakorok

4.3.1. jegyzb,

4.3.2. aljegyz6,

4.3.3. irodavezetdk, irodavezets-helyettes és csoportvezetok,

4.3.4. kdzbeszerzési eljarasban az el6készité munkacsoportban kozremiksdé koztisztviselok,

43.5. az Onkormanyzat és az oOnkormanyzati hivatal gazdalkodasénak lefolytatasa soran
kotelezettségvallalasra jogosultak koztisztviselok,

4.3.6. beruhdzasi és feldjitasi feladatok lebonyolitdsa sordn kotelezettségvallalasra, valamint
ellenodrzésre jogosult koztisztviselok,

4.3.7. bels6 ellendrok,
4.3.8. a Miiszaki Csoport k6ztisztviseloi,

4.3.9. az 4ltalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6l6 torvényben meghatarozott kozigazgatasi hatosagi
iigyben dontésre jogosult koztisztviselk.

4.3.10. Az Snkormanyzati tandcsadé kinevezésére, tevékenységére és kdzszolgalati jogviszonydra a
kozszolgalati tisztvisel6krél szol6 torvényben foglaltak iranyadok.”
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7. melléklet az .../... . (... . ... ) Onkormdnyzati rendelethez

1. AMaké Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szol6
12/2020. (X. 01.) 6nkormanyzati rendelet 1. melléklet 6. fiiggelék cime helyébe a kovetkezod
rendelkezés 1ép:

»A Kozos Hivatal szervezeti abraja

Polgaimestes

Mmhegvc'u \‘ag\‘mcszmi \1&\1;);1
kurendeltseg ke ﬂd!,cg Kizendeltség

Kabanet lroda Peowhs 1 Visosamukeang Pénzugy Iroda Innovicoy » Vioinezies Jegvzdi Leoda Ambrézizhn

reeaen zoadrvered Lioda trerm sotamrng lrods [ERe—— ‘m:ndrkség
traen wodzrwaers) (sezen wodsvesn)

[ R T
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2. melléklet ,Maké Viros Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatirél szélé 12/2020. (X.01.) onkormanyzati rendelet médositasarol” targya
rendelettervezethez

INDOKOLAS

Maké Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatirol szélo 12/2020. (X.01.) inkormanyzati rendeletét
modosité

RENDELETTERVEZET-hez

ALTALANOS INDOKOLAS

Maké Varos Onkorményzat Képviselé-testiilete 2024. november 20. napjan dontott a Makoi
K&z6s Onkorményzati Hivatal 2025. januar 1. napjatd] torténd 1étrehozasarol.

Maké Varos Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikdési Szabalyzatan sziikséges atvezetni a
Makéi K6zos Onkormanyzati Hivatal elnevezést.






