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A Makéi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A Makéi Roméan Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testillete a nemzetiségek jogair6l
sz616 2011. évi CLXXIX. torvény 113. § a) pontban kapott felhatalmazas alapjan az aldbbi
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatot (tovabbiakban: SZMSZ) alkotja meg:

I. fejezet
Altaldnos rendelkezések

1.

A Makéi Romén Nemzetiségi Onkorményzat a térvényben meghatarozott nemzetiségi
kozszolgaltatasi feladatokat ellato, testiileti formdban miiksds, jogi személyiséggel
rendelkezd, demokratikus valasztasok utjan létrehozott szervezet, amely a roméan nemzetiségi
kozOsséget megilletd jogosultsdgok érvényesitésére, a romén nemzetiségek érdekeinek
védelmére és képviseletére, a feladat- és hataskorébe tartozd nemzetiségi koziigyek telepiilesi
szinten torténé 6nallo intézésére jott 1étre

2.

1. A telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat neve: Makéi Roman Nemzetiségi
Onkormanyzat

2. Székhelye: 6900 Mako, Széchenyi tér 22.
3. Cime: Mako, Kalvin u. 8-12. A. ép. fsz. 46. szam

4. A nemzetiségi dSnkormanyzat illetékességi teriilete: Mako varos kozigazgatasi teriilete

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat jelképe
3.

1. A romén nemzetiségi onkormanyzat jelképe a harom darab pecsét; melyek kozill az
egynyelvii pecsét a roman nemzetiségi onkormanyzat valamennyi pénzforgalmaban
valamint az oOnkorméanyzat belsd miikodésével kapcsolatos rendelkezések,
tekintetében; a kétnyelvii pecsét pedig a 2. pont szerint hasznélhato.

2. 2.1 Az egynyelvii pecsét &ltalanos leirdsa: Kor alaku, belsé palaston magyar felirata,
fekete lenyomati pecsét, amely a nemzetségi Onkormdnyzat nevét és cimet
tartalmazza az alabbiak szerint:

Romdén Nemzetiségi Onkorményzat

Mako

2.2. Az egynyelvii pecsét 4ltalanos leirdsa: Kor alaku, 30-as atmérdjli, belsd
palaston magyar felirati, fekete lenyomatt pecsétet, ,Makoi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat Maké (1) felirattal, kozépen cimerrel.



2.3 A kétnyelvi pecsét altalanos leirasa: Koér alaku, belsé palaston magyar és roman
feliratl, fekete lenyomati pecsét, amely a nemzetiségi 6nkorményzat nevét és cimét
tartalmazza az alabbiak szerint:

Makéi Romén Nemzetiségi Onkormanyzat

Makd

€s

Autoguvernarea Nationalititii Roménilor din Maciu

A kétnyelvii kdrpecsét az 6nkorményzat és mas bel-, illetve kiilfoldi nkormanyzati
kapcsolatokban  protokollaris ~ célbol, illetve szerzédések, megallapoddsok
hitelesitésekor, kitiintetd oklevelek hitelesitésekor hasznalhat6.

. A pecsétek hasznalatira az elnok, elndkhelyettes jogkorében eljarva jogosult.
4,

. A nemzetiségi Onkormdanyzat 4ltal adomdanyozhaté Kkitiintetésekrdl és azok
odaitélésének feltételeird]l és szabalyairél, valamint az altala képviselt nemzetiség
helyi tinnepeir6! kiilén hatarozatot alkot.

5.

. Az 6nkorményzat hatdrozatai nyilvanosak, jegyzékonyvbe foglalva az Snkormanyzat
weboldalara kell feltdlteni, az abban foglalt dontések igy kerlilnek kihirdetésre.

. Az 6nkormanyzat weboldala Maké Véros Onkormanyzat honlapjanak a Maké6i Roman
Nemzetiségi Onkormanyzat részére létrehozott fiilon taldlhaté a kovetkezd
elérhet6ségen:

http://mako.huw/onkormanyzat/roman_nemzetisegi_onkormanyzat/

II. fejezet

A nemzetiségi 6nkormanyzat jogallisa, valamint feladat- és hataskore
6.

. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat jogi személy.

7.

. A telepiilési nemzetiségi Onkorményzati feladat és hataskérok az 6nkormanyzat
testiiletét illetik meg. A testiiletet az elnok képviseli.

. A testillet a hataskérét - kizardlag jelen szabalyzatban felsorolt esetekben - az
elnékre atruhdzza. E hataskoér gyakorlasdhoz utmutatast adhat, e hatdskor
gyakorlasara vonatkozoé dontését visszavonhatja. Az atruhdzott hataskor tovabb
nem ruhédzhato at.



3. A helyi nemzetiségi onkorményzat — jogszabalyi keretek koz6tt — 4t nem ruhdzhato
hataskorében hatarozza meg térvényes mikodésének feltételeit, igy
3.1. szervezete és miikodése részletes szabalyait az alakulo ilést koveté harom
hénapon beliil, tovabba médositja azt a szitkségessé valdst koveté harminc napon
beliil,
3.2. a nemzetiségi onkormanyzat elnevezését, jelképeit, az altala képviselt nemzetiség
tinnepeit,
3.3. vagyonleltarat, torzsvagyona korét és a tulajdondt képezé vagyon hasznalatanak
szabalyait,
3.4. a hasznélatiba adott, egyéb modon rendelkezésére bocsitott allami vagy helyi
onkorményzati vagyon hasznlatira, mitkodtetésére vonatkozé szabdlyokat, tovabba e
korben megkoti a sziikséges megéllapodasokat,
3.5. gazdéalkodo6 és més szervezet alapitasat vagy az ezekben valo részvételt,
3.6. Snkormanyzati tarsulés 1étrehoz4sat vagy tarsulashoz valo csatlakozast,
3.7. feladat-és hataskor atvételét méas onkormanyzattol,
3.8. amit térvény vagy a szervezeti és mikodési szabalyzat ilyenként hataroz meg,
3.9. a tulajdonost megilleté jogosultsagokrdl a nemzetiségi dnkorményzat testiilete at
nem ruhézhat6 hataskorében mindsitett tobbséggel hatéroz,
3.10. elndke, elndkhelyettese megvalasztasardl,
3.11. bizottsag létrehozasérol,
3.12. birésagi iilnokok megvalasztasarol,
3.13. koltségvetésérdl és zarszamadasardl, ellatja tovabba az ezzel kapcsolatos, az
allamhéaztartds mikodési rendjére vonatkoz6 jogszabalyok szerinti adatszolgaltatasi
teenddket,
3.14. hataskorébe tartozo kinevezésrdl, vezetd megbizasrol,
3.15. péalyazat, dllami tdmogatés irdnti kérelem, igénylés benyujtasarol, tdimogatasrol
torténé lemondasrol,
3.16. olyan tigyben, amely torvény vagy a szervezeti és mitkodési szabalyzat szerint at
nem ruhazhato6 hataskoérébe tartozik.

4. Az SZMSZ, valamint a hataskori jegyzékben nem szerepld hataskordk

gyakorlasérdl, illetve azok atruhdzasarol esetenként a testillet dont.
5. Az atruhazott hataskorok gyakorlasardl az azt gyakorlo elnok a testiiletnek beszamol.

II1.fejezet
A nemzetiségi onkormanyzat testiilete
8.
1. Az 6nkorményzat feladatait a testiilet az elndk és az elndkhelyettes latja el.
9.
1. A telepiilési nkormanyzat 4ltal 1étrehozott polgarmesteri hivatal — sajat szervezeti
és miikodési szabalyzatdban meghatarozott modon, figyelemmel a nemzetiségek

jogairdl szold torvényben foglaltakra — a telepiilési nemzetiségi Snkormanyzat
munkajat segiti.



2. A polgarmesteri hivatal segitségnyujtisit a nemzetiségi 6nkormanyzat a
nemzetiségek jogair6l sz616 térvényben foglalt kérdésekben kezdeményezi.
10.

1. A testiilet tagjainak szama: 3 fo.

IV.fejezet
A testiilet miikddésével kapcsolatos szabalyok
11.

1. A testiilet alakuld, rendes és rendkiviili ilést tart.

e

A testiilet tiléseit az elndk hivja 6ssze.

Alakulé iilés
12,

1. A testiilet alakul6 iilését az altalanos 6nkormanyzati valasztas napjatél szamitott 15
napon beliil tartja meg,.

[\=]

. A ftestiilet alakuld tlését a vilasztasi bizottsdg elnSke hivja Gssze és felkéri jelenlévéd
legidésebb képvisel6t a korelndki teenddk ellatasara.

3. Az alakulé iilést — az elnok megvalasztasaig — a korelnk vezeti.

4. Az alakuld iilés elsé napirendi pontjaként a valasztasi bizottsag beszdmol a testiilet
tagjai valasztasanak eredményérdl.

13.

—

. A testiilet megalakulasat kévetéen — megvalasztja az elndkot.

N

Az elnbk személyére a testiilet barmely tagja javaslatot tehet.
3. Az alakuld uilés akkor hatarozatképes, ha azon a képviseldk t6bb mint a fele jelen van.

4. Az elndk megvélasztdsa a testiilet nyilvanos iilésén torténik, kivéve ha a jeldlt(ek) a
nyilvénos tilésén torténd valasztashoz nem jarul(nak) hozza.

. A testiilet titkos szavazast tarthat az elndk valasztasakor.

o



A nemzetiségi onkorméanyzat elndke az lesz, aki megkapja a megvalasztott képviselok
t6bb mint felének szavazatat.

. Az elndk — megvalasztisa utdan — javaslatot tesz az elndkhelyettes személyére a
képviseldk koziil. Az elntkhelyettes az lesz, aki megkapja a megvalasztott képviselok

t6bb mint felének szavazatat.

Az alakulé lésen dont tovabbd a nemzetiségek jogairdl szolo térvényben
meghatarozottakrol.

Rendes és rendkiviili iilés, kozmeghallgatas
14.

. A testiilet szilkség szerint, de évente legalabb 4 tilést tart.
A testiilet rendes iiléseit az éves munkatervben foglaltaknak megfelelden tartja.

Rendkiviili tilést kell 6sszehivni:

3.1. a nemzetiségi dnkormanyzat elnokének kezdeményezésere,

3.2. két nemzetiségi képviseld kezdeményezésére,

3.3. a telepiilési 6nkormanyzat, vagy bizottsiga inditvanyara,

3.4. a megyei kormanyhivatal kezdeményezésére, amennyiben az inditvany

tartalmazza a testilleti iilés Osszehivasanak indokat, napirendjét, pontos
id6pontjat és helyszinét.

. Az elndk a 3.2.-3.3. pont szerinti inditvany benyujtasatol szamitott 8 munkanapon
beliil koteles a rendkiviili {ilést dsszehivni.

A rendkiviili iilés Osszehivasara vonatkozé meghivéban meg kell jelolni a rendkiviili
iilés tervezett napirendjét, amennyiben sziikségesnek itéli meg az elndk, az tlés
dsszehivasa telefonon is torténhet.

Evente legalabb egyszer elére meghirdetett kozmeghallgatast is kell tartani, amelyen a
hatarozatképes képviselé-testillethez a nemzetiségi valasztopolgarok —keérdést
intézhetnek, kdzérdeki bejelentést tehetnek, véleményt, javaslatot mondhatnak. Errdl -
a testiileti {ilésre vonatkozo szabalyok szerinti - jegyz6konyvet kell késziteni.

15.
A testiileti lilést a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke hivja dssze.

A rendes testiileti iilés meghivojat és az irasos eléterjesztéseket irasvédett formaban,
elektronikus uton kell a testiilet tagjai és a meghivottak rendelkezésére bocsatani gy,
hogy az a testiileti {ilést megel6z6 legalabb 5. napon hozzaférhet6vé véljon. A testiileti
anyagok kozzétételének az idSpontja azoknak az oOnkormanyzat 1.5.2. pontban
meghatérozott honlapjara torténd feltételének idépontja. A Hivatal a kozzététellel
egyidejlileg elektronikus levélben értesiti a képviseloket. A képviseldk az elektronikus
aton valé postizashoz szikséges informéciokat (e-mail cim) a jegyzOnek irasban
bejelentik. Azon képviselok, akik irasos (papir alapu) elSterjesztést is kérnek, a

6



2.

2.1

jegyz6tél valo igénylést kbvetden tgy kell kiadni, hogy a testiileti {ilés megkezdéséig
kézhez kapjak.

A meghivonak tartalmaznia kell az {ilés helyének és napjanak, kezdési idépontjanak, a
napirendi pontok megjel5lését, valamint az el6terjesztok nevét is.

A testiilet tilésére — a tagokon kiviil — tandcskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek jelenlétét jogszabély teszi kotelezOvé vagy akinek meghivéasat az elnok az
egyes napirendi pontok megtargyalaséhoz indokoltnak tartja.

A zart Gilés kivételével megtekinthetdk a testiileti eléterjesztések és a testiileti tilésekrdl
készitett jegyzokonyvek. A zért iilésen hozott képviseld-testiileti hatdrozat nyilvanos.

Hozzaférhetdségérdl az elndk gondoskodik az 1.5.2. pontban meghatérozottak alapjan
létrehozott fiilon valo kozzététellel.

16.

A testiileti lilései az altalanos szabaly szerint nyilvanosak, ezért a nyilvanos iiléseken
barki részt vehet.

A nyilvénos iilésen a hallgatésag csak az iilésterem kijelolt helyein foglalhat helyet, és
az iilés rendjét nem zavarhatja.

A testiilet zart {iilést tart Osszeférhetetlenségi, méltatlansagi, Kkitiintetési tgy
targyalasakor, vagyonnyilatkozati eljaras és fegyelmi biintetés kiszabasa soran.

A testiilet zart iilést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan valasztas, kinevezés,
felmentés, vezetdi megbizas, megbizis visszavonésa, fegyelmi eljards meginditasa,
allasfoglalast igényl6 személyi ligy targyalasakor.

A testiilet zart tilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalas lizleti érdeket sértene.

A testiilet zart iilést tart, ha az a nemzetiségek jogairdl sz616 térvényben meghatarozott
eseteken thl térvény az ligyet érintden a nyilvanossagot kizarja.

A zart iilésen a telepiilési nemzetiségi Snkorményzat tagjai, a jegyz6 vagy megbizottja,
tovabba meghivésa esetén az érintett €s a szakért6 vesz részt. Az érintett meghivésat
térvény kételezévé teheti.

17.

A testiilet éves munkatervet készit. A munkaterv tervezetét az elndk terjeszti a testiilet
elé.

A munkaterv el6készitésérdl és dsszeallitasardl az elndk gondoskodik. Az elékészités
soran az elndk javaslatot kér:

. az elndkhelyettestol,
2.2.
2.3.

a testiilet tagjaitol,
a telepiilési Gnkorményzat polgarmesterétol.



18.
. A testiileti iilés napirendjére az elndk — a munkaterv alapjan — tesz javaslatot.

. A meghivé szerinti napirend kiegészitésére, hasznalatara, tOrlésére barmelyik
képviseld javaslatot tehet.

. A napirendi pontok sorrendjét az aldbbiak szerint kell meghatérozni:
3.1. tajékoztatdk, beszamolok,

3.2. el6terjesztések,

3.3. egyebek.

. A testiilet elé elSterjesztést nyujthatnak be:
4.1. képviseldk,
4.2, az elnok és az elndkhelyettes.

19.

. A telepiilési nemzetiségi Snkormanyzat tagja a helyi nemzetiségi dnkormdnyzat iilésén
az elnoktdl, elndkhelyettestd]l helyi nemzetiségi Onkormanyzati ligyekben
felvilagositast kérhet, amelyre az érintett az tilésen szoban, vagy legkésdbb 15 napon
beliil irasban koteles érdemi valaszt adni.

. Az elnok egyes eléterjesztések felett kiilon-kiilon nyit vitat. A vita lezarast az elndk
vagy barmely képviseld javasolhatja, e kérdésben a testiilet felszolalas és vita nélkiil
egyszerl szotobbséggel dont.
. A telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat tagja kérésére az irasban is benyujtott
hozzészblast a jegyz6konyvhoz mellékelni kell, illetdleg a véleményét rogziteni kell a
jegyzdkonyvben.

20.

. A testiileti ilést az elndk vezeti. Akadalyoztatdsa esetén az elnokhelyettes elndkol.

. Az iilést az onkormanyzat elndke nyitja meg. Az elndk feladata a megjelent
képviselok szambavétele és a testiilet hatdrozatképtelenségének megallapitasa.

. Az ilés akkor hatarozatképes, ha az iilésen a képviseloknek t5bb mint a fele jelen van.

. Az iilés hatérozatképtelenség miatti elmaradésa esetén az elndk 8 napon belill koteles
az iilést ismételten Gsszehivni.

. Az (ilés id6tartama alatt az egyes napirendi pontok hatarozathozatalanal ellendrizni
kell a képvisel6k szdmdt és hatarozatképességet.



21.

1. Az iilés elndke gondoskodik a testiileti iilés rendjének fenntartasardl. E jogkorben az
iilés munkéjanak rendjét megzavard személyt:

1.1. figyelmeztetheti,

1.2. megvonhatja a szot téle,

1.3. az lilésterem elhagyasara szélithatja fel,

1.4. rendre utasithatja.

22.

1. A targyalt napirendi pontokat érinté figyrendi kérdésekben barmelyik képviseld
barmikor sz6t kérhet.

2. A képviseléknek a napirendhez valé felszblaldsra az elndk adja meg a szt
jelentkezésiik sorrendjében.

3. Amennyiben meghivott kér sz6t, az elndk szavazisra teszi fel a hozzaszolasi jog
megadasat szdmara. A sz6 megadadsdhoz a képviseldk egyszerti tobbségének ,,igen”
szavazata sziikséges.

4. A napirendek megtargyaldsanak megkezdése elbtt az elnok tdjékoztatast ad a testiilet
szamara a lejart hataridej(i hatdrozatok végrehajtasara, az el6z6 iilést kévetd fontosabb
eseményekrol, az atruhazott hataskérben hozott dontésekrol.

5. Ha a napirendi ponthoz t&bb felszélalas nincs, az elndk a vitat lezéarja.

6. Az elnok egyes eldterjesztések felett kiilon-kiilon nyit vitat. A vita lezarast az elndk
vagy barmely képvisel6 javasolhatja, ¢ kérdésekben a testiilet felszolalds és vita nélkiil
egyszeri szot6bbséggel dont.

23.

1. A testiilet dontéshozatalabél kizarhaté az, akit — vagy akinek hozzétartozdjat — az iigy
személyesen érinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget.

2. A kizérasr6l az érintett képvisel6 kezdeményezésére vagy barmely képviselé
javaslatéra a testiilet dont.

3. A kizart képvisel6t a hatarozatképesség szempontjabol jelenlévonek kell tekinteni.

24,

1. A testillet akkor hatdrozatképes, ha az iilésen és az adott dontés meghozataldnal a
képviselok tobb, mint fele jelen van. A hatarozatképesség megallapitdsa sorédn a
jelenlévd érintettet, a dontéshozatalbol kizart képvisel6t, tovabba a be nem tsltott
képviseldi helyet a jelenlévok létszamaba be kell szamitani.

2. Az egyszerll t6bbséget igényld dontés elfogaddsihoz a dontéshozatalnal jelenlévé

képviseldk tébb mint a felének igen szavazata sziikséges.



3. Az elndk az elSterjesztésben szerepld és a vita soran elhangzott hatdrozati javaslatokat
egyenként szavazhatja meg ugy, hogy a modositd és kiegészitd, majd az eredeti
javaslatokat teszi fel szavazasra.

4. Szavazni elészor az ,igen” majd a ,nem” szavazatokra, végiil a ,tartozkodasra”
vonatkoz6 elndki kérdésre adandé valaszként, kézfelemeléssel lehet.

25.

1. A javaslat elfogadasahoz minésitett tobbséget igényl6 (a megvalasztott képviseldk tSbb
mint felének igen szavazata) dontés esetén a megvalasztott képviseldk t6bb mint a felének
igen szavazata sziikséges.

2. A testiilet mindsitett tobbséggel dont:

2.1. szervezete és miikddése részletes szabélyairol,

2.2. a nemzetiségi onkormanyzat elnevezésérdl, jelképeirdl, az altala képviselt
nemzetiség tinnepeirodl,

2.3. vagyonleltararél, térzsvagyona korérol és a tulajdondt képezd, vagy az allam,
helyi 6nkormanyzat, vagy mas nemzetiségi Onkorményzat altal hasznélatiba adott
vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak szabélyairdl,

2.4. gazdalkodo6 és mas szervezet alapitisardl, megsziintetésérol, atalakitasarol, vagy
az ezekben val6 részvételr6l,

2.5. dnkormanyzati tarsulas létrehozasarol vagy tarsulashoz valé csatlakozasrol,

2.6. feladat- és hataskor atvételérdl,

2.7. arr6l, amit térvény ilyenként hataroz meg,

2.8. a tulajdonost megilletd jogosultsagokrol,

3. A testillet megbizatisanak lejarta el6tt név szerinti szavazdssal, mindsitett tObbségl
doéntéssel kimondhatja a feloszlaséat.

4. A testiilet - mindsitett tobbséggel hozott hatérozata alapjan - kozigazgatasi pert indithat az
elndk ellen sorozatos torvénysértd tevékenysége, illetve mulasztisa miatti jogi felel6sségének
megallapitasa irant. Egyidejiileg - az azonnali jogvédelem szabélyai szerint - kérhetd az
elnoknek e tisztségébdl torténd felfliggesztése. A perinditassal kapcsolatos hatarozat
meghozataldban az elnok nem vesz részt, de a hatdrozatképesség szempontjabol jelenlévonek
kell tekinteni.

26.
1. A testiilet dontéseit hatarozati formaban hozza meg.

2. A testiilet hatarozatban foglal 4lldst azokban az iigyekben, amelyek a nemzetiségi
onkormanyzatot véleményezési, egyetértési, dontési jog illeti meg.

3. A hatirozatokat naptari évenként kezdédben folyamatosan arab sorszammal €s torve
évszammal kell ellatni a kovetkezd jeldléssel: ,,Mako6i Roméan Nemzetiségi Onk. h.”.
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27.

1. A testiilet iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza:

1.1. a testiileti iilés helyét és

1.2. id6pontjat;

1.3. a megjelent nemzetis€égi Onkorményzati képviselok nevét, az iilésr6l térténd
tdvozésuk id6pontjat;

1.4. a meghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

1.5. a javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

1.6. az eldterjesztéseket;

1.7. az egyes napirendi pontokhoz hozzisz6lok nevét, részvételiik jogcimét, a
hozzaszo6lasuk, illetve az iilésen elhangzottak 1ényegét;

1.8. a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

1.9. a dontéshozatalban résztvevok szdmat;

1.10. a dontésbol kizart Gnkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokét;

1.11. a jegyzd vagy megbizottja jogszabalysértésre vonatkozo jelzését;

1.12. a szavazas szamszerl eredményét;

1.13. a hozott dontéseket.

2. A zart Gilésrdl kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.
3. Aképviseld kérésére irdsban kiilén véleményét a jegyz6konyvhoz csatolni kell.

4. A jegyzOkonyvet az elndk és a testiilet altal - a jelenlevé képviselok koziil - kijelolt
jegyz6konyv-hitelesito irja ala.

5.A jegyz6kdnyv vonatkozasdban egyebekben a nemzetiségek jogairdl sz616 térvényben
foglaltak az irdnyadok.

6.A jegyzOkonyvhoz torténd hozzaférhetGségrdl az elnok kételes gondoskodni.

V. fejezet
A képvisel6k jogai és kitelezettségei

28.

1. A nemzetis€égi 6nkormanyzat testiiletének tagjai a nemzetiségi iigyekben az adott
nemzetiség érdekeit képviseli.

2. A nemzetiségi Onkormanyzat tagjainak jogai, kotelességei azonosak.

29.
1. Aképviseld jogai:

1.1. részt vehet a testlilet dontésének el6készitésében, végrehajtasuk
szervezésében és ellendrzésében,
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1.2. megbizas alapjan képviselheti a testiiletet,
1.3. fogaddora tartasa.

2. A képvisel6 koteles

2.1. részt venni a testiilet munkajaban,
2.2. felkérés alapjan segiteni a testiileti tilések elokészitését,
2.3. bejelenteni az elndknek, ha a testiilet iilésén vald részvételben vagy

egyéb megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van.

A nemzetiségi Onkorményzat testillete a képviselonek, az elndknek és

elnokhelyettesnek — a jogszabalyok kozott — jogosult tiszteletdijat és természetbeni
juttatast megallapitani.

4. Azon telepiilési kisebbségi képviseld tiszteletdijat, aki kotelezettségét megszegi, 12
hénapos id6tartamra 25 %-kal cs6kkenti a képvisel6-testiilet.

5. Jelen szabalyzat alkalmazasiban kotelezettségszegésnek mindsiil, amennyiben a
telepiilési nemzetiségi képviseld a képvisel6-testillet munkdjiban az évi négy rendes
{ilésen valé megjelenéssel nem vesz részt, és azt igazolhaté modon utélag nem menti ki.

6. A tavolmaradas indokoltsaganak kérdésében a képviseld-testiilet dont.

30.
Amennyiben képviseldvel szemben Osszeférhetetlenségi ok meriil fel, az
osszeférhetetlenség kivizsgaldsara és megallapitaséra a testiilet 3 tagu bizottsdgot
vélaszt hatdrozattal, melynek tagjai egy Osszeférhetetlenséggel nem érintett képviseld
és ketté nem képviseld tag.”
. A Bizottsagnak nem lehet tagja a nemzetiségi onkormadnyzat elnoke.
. A Bizottsag megbizatasa a vizsgalat eredményének megallapitasaig tart.
. A Bizottsag koteles a vizsgalat lezarulasat kovetd rendes iilésen az eredmenyt k6z6lni,
és munkajarol beszamolni.

Vl.fejezet
A testiilet elnéke és elnokhelyettese
31.

. A testiilet elnokot valaszt az alakuld iilésén.

. Az elndk tanacskozasi joggal részt vehet a telepiilési dnkorményzat képvisel6-testiileti
iilésén.

Az elnoknek a testiilet miikodésével §sszefliggd feladatai:
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3.1.segiteni a képvisel6k munk4jat,
3.2 dsszehivja és vezeti a testiilet {iléseit,
3.3.képviseli az onkormanyzatot,
3.4.az Onkormanyzati hatarozatokat, valamint a testiileti {ilésr6l késziilt
jegyzokonyvet a jegyzOkonyv-hitelesitével egyiitt alairja,
3.5.kapcsolatot tart a telepillési 6nkorméanyzat polgdrmesterével, jegyzdjével,
bizottsagi elndkeivel,
3.6.szervezi az Onkormdnyzat munkajat, gondoskodik az ehhez sziikséges targyi,
személyi feltételekrdl, gondoskodik a teleplilési onkormanyzattal vald
egylttmiikodésrél, a polgarmesteri hivatal kozremiikddésének igénylésérdl, az
allamigazgatasi szervekkel és a civil szervezddésekkel vald kapesolattartasrol,
3.7.dont a ra atruhazott hataskorbe tartozo kérdésekben.

32.

1. A testilet az elndk helyettesitésére, munkajanak segitésére az alakulé {ilésen
elndkhelyettest valaszt,

2. Az elndkhelyettes az elndk akadélyoztatdsa esetén ellatja az elndk feladatait, illetve
rendelkezik annak jogositvanyaival.

VII. fejezet

A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetésével és vagyonaval kapcsolatos szabalyok

33.

1. A testiilet sajat hataskorében — a telepiilési 6nkormanyzat rendeletében foglalt keretek
kozott — meghatérozza:

1.1. a nemzetiségi torvényben szabélyozottak szerint a telepiilési Gnkormanyzat
vagyonan beliil elkiilonitett vagyon hasznalatat,

1.2. koltségvetést, zarszdmadast, a telepiilési Onkormanyzat altal rendelkezésre
bocsatott forrasok felhasznalasat,

1.3. a koltségvetés Osszedllitdsdnak részletes szabalyait, ezen kiviil az
allamhaztartasrdl sz6l6 torvény a finanszirozas rendjét és az é4llami hozz4jarulas
meértékét az allami koltségvetési térvény hatarozza meg.

34.

1. A testiilet évente - a vonatkozd jogszabalyban meghatdrozott hataridéig- kételes a
nemzetiségi Onkormanyzat kbltségvetését megallapitani.

2. A koltségvetés tervezetének elkészitésérol a jegyzo, a telepiilési Gnkormanyzat ebben

valé kozremiikodésér6l, és a tervezetnek a testiilet elé terjesztésérdl az elndk
gondoskodik.
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3. A nemzetiségi Onkorményzat és a telepiilési 6nkorméanyzat a koltségvetéssel és
gazdalkodassal kapcsolatos kérdéseket megéllapodasban rendezi.

35.

1. Az 6nkormanyzat bevételi forrasa kiilondsen:
1.1. az allam koltségvetési timogatasa,
1.2. egyéb tdmogatasok,
1.3. a sajat bevételek, vallalkozasi bevételek,
1.4. a vagyonanak a hozadéka,
1.5. az anyaorszagi és egyéb adomanyok,
1.6.az atvett pénzeszkdzok.

36.

1. A nemzetiségi 6nkormanyzat tulajdonat képezi mindaz az ingatlan és ing6 vagyok,
amelyet jogi személyek, maganszemélyek és természetes személyek barmilyen cimen
a tulajdonédba adnak.

2. A nemzetiségi onkorményzat csak olyan véllalkozasban vehet részt, amelyben a
feleléssége nem haladja meg vagyon hozzajarulasa mértéket.

3. A nemzetiségi onkormanyzatot megilleté tulajdonosi jogok gyakorlasa kizarolag a
testiileti tilés hataskorébe tartozik.

VIII. fejezet
Egyiittmiikodés Maké Viros Onkormanyzatival
37.

1. Az Onkorméanyzat egylittm{ikddik — a nemzetiségek kozOsségi jogai érvényesiilésének
clésegitése érdekében — Maké Véros Onkormanyzataval.

2. A nemzetiségi oOnkorményzatok koltségvetése nem része a helyi Onkormaényzat
koltségvetésének, arrél a nemzetiségi Snkormanyzat testiilete sajat hatarozataval dont.

3. Maké Varos Onkorméanyzata a Makéi Romén Nemzetiségi Onkorményzattal kotott
megallapodas, valamint a nemzetiségek jogairdl szolé torvényben foglaltak alapjan biztositja
a nemzetiségi 6nkormanyzatok mikddéséhez sziikséges targyi €s személyi feltételeket az
alabbiak szerint:
3.1. a ftestilleti {iilések id6pontjdhoz igazod6é ingyenes helyiséghasznéalat a
Polgarmesteri Hivatal épiiletében, egyebekben az ingyenes helyiséghasznélat a
Mako, Kalvin u. 8-12. A. ép. fsz. 46. szdm alatt biztositott,
3.2.  segiti a helyi nemzetiségi 6nkorményzat palyazati lehetdségeinek a feltarasat és
azok elkészitését,
3.3. aPolgarmesteri Hivatal kozremiikodésével
3.3.1. a testileti mikodéssel, a testiileti és tisztségviseldi dontések
elokészitését, végrehajtasat, valamint
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3.3.2. a gazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartasi és adminisztrativ feladatok
ellatasat.

A 3.1 pontban meghatarozott helyiséget Maké Véros Onkorméanyzata hasznalatra alkalmas
allapotban, alapvetd ing6sagokkal (irodabutor felszereléssel) egylitt biztositja a telepiilési
nemzetiségi 6nkormanyzat részére. A helyiségre és az ingdsagokra vonatkozéan Mako Varos
Onkorményzata és a telepiilési nemzetiségi 6nkorményzat tételes elszamol4st készit.

4. Az egyiittmiikodés teriiletei és formai

Az 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi ligyek ellatasa korében biztositja a nemzetiségi jogok
érvényesiilését.

A nemzetiségi dnkorményzat pénziigyi, tigyviteli, {igyintézési és egyéb alapvetd feladatai
egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatésdga érdekében kapesolodik a helyi
onkorményzat altal miikddtetetett informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi
ellenoérzés eszkdzeként is szolgal.

Az onkormanyzat a nemzetiségi Onkorméanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az
onkorményzati miikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba
gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos gazdalkodasi €s adminisztrativ végrehajtasi feladatok
ellatasarol. A végrehajtasrol a Polgarmesteri Hivatal gondoskodik.

Az Onkormanyzat — a Polgdrmesteri Hivatal Projekt és Viarosmarketing Irodajanak
munkatarsén keresztiil - segiti a helyi nemzetiségi énkormanyzat palyazati lehetdségeinek a
feltarasat €s azok elkészitését.

Az 6nkorményzat jegyz6je megbizottat jel6l ki a helyi nemzetiségi dnkormanyzattal torténd
kapcsolattartasra, melyrél az eln6kot irasban értesiti.

Az Onkorményzat megbizasdb6l és képviseletében a jegyzd /vagy/ jegyzével azonos
képesitési eléirasoknak megfeleld — megbizottja részt vesz a nemzetiségi Onkorményzat
testiileti iilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

Az Onkormédnyzat a nemzetiségi 6nkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb
harminckét o6rdban, az oOnkorményzati feladat -ellatasahoz, mikddéséhez (a testiileti,
tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatdsdhoz) sziikséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznélatat biztositja. A helyiség infrastruktirajahoz kapcsol6do
rezsikéltségeket €s fenntartasi koltségeket a helyi 6nkorményzat viseli. A helyi dnkormanyzat
a helyi nemzetiségi Onkormanyzat feladatelldtaséhoz — téritésmentesen — kiilon helységet
biztosit. Ezen feliil a helyi énkorményzat, a nemzetiségi Onkorményzat elndkének erre
irdnyulo jelzése alapjan, a hivatal I. emeleti kistargyalo termét — amennyiben az a
rendelkezésre all — ingyenesen biztositja.

Az &nkormdnyzat a Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Iroda Jogi Csoportjdnak megbizott
munkatarsan keresztiil biztositja a meghivok, az elGterjesztések elOkészitésével és
postazasaval kapcsolatos feladatokat, a postai levelezési, kézbesitési, gépelési, sokszorositdsi
feladatok ellatdsat, jegyzOkonyvek elkészitését, a testiileti dontések és a tisztségviseldk
dontéseinek elokészitését, a testiileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolddo
nyilvantartési, sokszorositdsi, postazasi feladatok ellatdsit, és az ezzel jaré koltségek
viselését.

Az informacids 6nrendelkezési jogrol sz616 2011. évi CXIL. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
32. §-a alapjan , mely szerint a kdzfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozo iigyekben —
igy kiilonosen az allami és dnkorményzati koltségvetésre és annak végrehajtisara. az allami és
onkormanyzati vagyon kezelésre, a kozpénzek felhasznaldséara és az erre kotott szerzodésekre,
a piaci szereplok, a maganszervezetek €s- személyek részére kiilénleges vagy kizarélagos
jogok biztositasdra vonatkozoan- kdteles eldsegiteni és biztositani a kzvélemény pontos és
gyors tdjékoztatdsat. Ennek végrehajtdsa érdekében a Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Iroda
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Jogi Csoportjanak  és  Pénziigyi  Iroddjanak  megbizott  munkatarsai a
http://mako.hu/onkormanyzat/roman_nemzetisegi _onkormanyzatok/ weboldalra k6zzéteszik a
Makéi Romén Nemzetiségi Onkormanyzat az Infotv. 1. melléklet szerinti altaldnos
kozzétételi listiban meghatérozott adatokat az Infotv. 33. §-aban meghatarozott modon.

Az Snkormanyzat a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsan keresztill
biztositja a nemzetiségi Onkorményzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatasat; a Polgérmesteri Hivatal
munkatérsain keresztil gondoskodik a jelnyelv és a specilis kommunikaciés rendszer
hasznalatdnak biztositisarél, a nemzetiségi Onkorményzat elnbkének erre irdnyulo jelzése
alapjan, és viseli a fenti feladatok ellatasahoz kapcsolodd koltségeket, a testilleti tagok és
tisztségvisel6k telefonhasznalata kéltségei kivételével.

A nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasaval Osszefliggd sajatos feladatokat a szamviteli
politika,—a selejtezési és leltdrozési szabalyzat, az eszk6z0k és forrasok értékelési szabalyzata,
a pénzkezelési szabdlyzat - tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyzata és a szamlarend tartalmazza. A szabalyzatok hatdlya a nemzetiségi
onkormanyzatra is kiterjednek.

5. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

5.1. A helyi onkormanyzat koltségvetési rendeletének €és a helyi nemzetiségi
onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

A nemzetiségi Onkorményzat kérésére a jegyz8 — a Polgdrmesteri Hivatal Pénzigyi
Irod4janak megbizott munkatarsan keresztiil - késziti elé a koltségvetési hatarozat tervezetet,
amelyet a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat elndke terjeszt a nemzetiségi onkormanyzat
testiilete elé.

A nemzetiségi 6nkorményzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése sordn a jegyzd - a
Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi Irodajanak megbizott munkatirsan keresztiil kozli a
nemzetiségi Onkorményzat elndkével a nemzetiségi Onkorményzat koltségveteési
hatdrozatanak el6készitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési térvénybol adodo részletes
informacidk rendelkezésre allasat kdvetben.

A helyi nemzetiségi Onkormédnyzat koltségvetési hatdrozatanak szerkezetére az
allamhaztartasrél sz6lo 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Anht) 23. § (2)-(3)
bekezdéseiben elbirtakat kell alkalmazni.

Az Snkormanyzat a nemzetiségi 6nkormanyzat részére meghatarozott tdmogatds mértékérdl
legkésébb targyév mércius 1. napjaig tajékoztatja a nemzetiségi dnkorményzatot.

A jegyzb &ltal elkészitett koltségvetési hatérozattervezetet az elndk februar 15-éig, ha a
kozponti koltségvetésrdl szolo torvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta
el, a kozponti koltségvetésrdl szolé torvény hatalybalépését kovetd negyvendtddik napig
nyujtja be a képviseld-testiiletnek.

A nemzetiségi dnkorményzat a képviselo-testiilet altal jovahagyott éves koltségvetésrdl, az
4llamhaztartds pénziigyi informaciés rendszere keretében adatszolgaltatast teljesit a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda megbizott munkatéarsan keresztil.

Az Onkorményzat a nemzetiségi 6nkorményzat koltségvetési hatdrozata torvényessegeert,
bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, tovabba egymas
kotelezettségvallalasiért és tartozasaiért nem felelds.

6. A kiltségvetési eldirinyzatok médositisinak rendje

A nemzetiségi Onkorményzat eldiranyzatai kizarolag a nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozata alapjan modosithatok.

16



Amennyiben a nemzetiségi 6nkormanyzat az eredeti elbirdnyzatai felett tobbletbevételt ér el,
bevétel kiesése keletkezik, vagy kiad4si eldiranyzatain beliil tcsoportositast hajt végre, abban
az esetben modositania kell koltségvetési hatarozatat.

A nemzetiségi 6nkormdanyzat altal végrehajtott eldiranyzat valtozasanak hatarozat-tervezetét a
jegyz6 — a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsan keresztiil - késziti
elé. Az év kodzben indokolt koltségvetési hatdrozat modositasardl, annak elokészitése utdn, az
elndk eldterjesztése alapjan a nemzetiségi Snkormanyzat képviseld-testiilete dont.

A nemzetiségi Onkorményzat képviselo-testilete — az els6 negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idopontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési
beszamol6 elkészitésének hatéridejéig, december 31-ei hatéllyal moédositja a koltségvetési
hatdrozatat. Ha év kozben az Orszaggy(ilés — a nemzetiségi 6nkorményzatot érinté médon —
meghatdrozott hozzajarulasok, tAmogatasok elbiranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kdvetden haladéktalanul a képviselo-testiilet elé kell terjeszteni a
koltseégvetési hatarozat modositasat.

A nemzetiségi 6nkorményzat elGiranyzatairdl és az abban bekdvetkezett valtozasairdl a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda megbizott munkatérsan keresztiil naprakész
nyilvéntartast vezet.

7. Beszamolasi kitelezettség

A koltségvetés végrehajtasira vonatkoz6 zarszdmadasi hatérozat-tervezetet a jegyzé — a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda megbizott munkatérsan keresztiil - késziti el6, amelyet
a nemzetiségi Onkormdnyzat elndke terjeszt a nemzetiségi Onkormanyzat testiilete elé. A
nemzetiségi onkorméanyzat zarszamadési hatirozatat az elndk az 6nkormanyzat zarszamaddsi
rendelettervezetének elkészitéséhez tovéabbitja a polgirmester részére.

A jegyzd altal elkészitett zarszidmaddasi hatdrozat-tervezetet az elndk a koltségvetési évet
kovetd negyedik honap utolséd napjaig terjeszti a képvisels-testiilet elé.

8. A kéltségvetés végrehajtasa

Az allambaztartési torvény végrehajtasarol szo16 368/2011. (XIL 31.) kormanyrendelet 13. §-
a alapjan a jegyzd gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellentrzés altal a nemzetiségi
Onkormanyzat gazddlkoddsdval kapcsolatos eljardsrendek, szabalyzatok, elkészitésérdl,
tovabba az Aht. 69. §-a alapjan a kontrollkérnyezet kialakitasa érdekében a folyamatba épitett
el6zetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés szabalyozasardl, valamint az Aht. 70. §-a alapjan a
belsé ellenérzés miikddtetésérol.

A nemzetiségi Onkormdnyzat konyvvezetésével, koltségvetési informacié szolgiltatassal
kapcsolatos feladatait a Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi Irodéja 14tja el.

9. A Nemzetiségi Onkorméinyzat szamldja

A nemzetiségi 6nkormanyzat a gazdalkodaséval és pénzellatasaval kapcsolatos pénzforgalmat
a részére €s kizardlagos hasznalatara megnyitott 6nallé pénzforgalmi szdmlén bonyolitja. A
nemzetiségi dnkormanyzat 6nallo fizetési szamlajanak megnyitdsardl és az ahhoz kapcsol6dé
feladatok ellatasardl a Pénziigyi Iroda megbizott munkatdrsa gondoskodik.

10. A koltségvetési gazdalkodas szabalyai
A nemzetiségi O6nkorményzat gazdalkodasdnak végrehajtisaval kapcsolatos feladatokat a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irod4ja latja el.

10.1. Kdtelezettségvallalas
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A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatdrozatdban szereplé eldiranyzatai terhére
kizérélag a nemzetiségi onkorményzat elndke vagy az altala irdsban felhatalmazott helyi
nemzetiségi dnkormdanyzati képviseld vallalhat kotelezettséget.

A nemzetiségi 6nkorményzat nevében kotelezettséget vallalni az allamhaztartasrol szolo
torvény végrehajtasarél szol6 368/2011. (XIL.31.) Korm.rendeletben (tovabbiakban: Avr)
foglalt kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utén, a pénziigyi teljesités esedekesseget
megelézden, irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a
szabad eldiranyzat rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet
biztositott, és a kitelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozé szabalyokat.

10.2. Pénziigyi ellenjegyzés

A nemzetiségi onkorméanyzat nevében vallalt kitelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a jegyzd,
vagy az altala irasban kijelolt, az onkormanyzati hivatal dllomanyéba tartozo koztisztviseld
jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumdn a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyz€s tényére torténé utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

10.3. Teljesités igazolas

A teljesités igazoldséra a nemzetiségi Onkorményzat nevében a jegyzd, vagy a jegyzd
megbizasa alapjan irasban kijel6lt személy jogosult.

A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

10.4. Ervényesités

Ervényesitésre a nemzetiségi Onkorményzat nevében a jegyzé megbizdasa alapjan a
368/2011.(X11.31.) Korm.rendelet 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezd
irasban kijelolt személy jogosult.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo megjel6lést, a megallapitott
Osszeget, az érvényesités datumat és az érvényesito alairasat.

Az érvényesitbnek a helyi nemzetiségi Onkorményzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasiban ellenériznie kell az Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megelz0 tigymenetben az Ant., az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és e rendelet
elbirasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

10.5. Utalvanyozas

Utalvanyozésra a nemzetiségi onkorményzat elndke vagy az dltala irdsban felhatalmazott
helyi nemzetiségi 6nkorméanyzati képvisel jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irdsban torténhet.

Utalvanyozni minden esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

11. K6ltségvetési informacié szolgaltatas rendje

11.1. Informicié szolgaltatas a koltségvetésrol

A nemzetiségi dnkorméanyzat koltségvetésével Osszefliggd adatszolgaltatdsi kotelezettségek
ellatasarol a Pénziigyi Iroda gondoskodik. Ennek érdekében a nemzetiségi Onkormanyzat a
koltségvetési hatdrozatat ugy fogadja el, s err6l informaciét ugy szolgaltat, hogy a Hivatal a
koltségvetéssel kapcsolatos téjékoztatasi kitelezettségének hataridében eleget tudjon tenni.
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A Peénziigyi Iroda megbizott munkatirsa nemzetiségi Onkorményzat hatarozatiban
megéllapitott bevételei és kiadasai kézgazdasagi tartalom szerinti tovabbi részletezésrol
elokésziti az elemi koltségvetést.

A Nemzetiségi Onkorményzat elndke éltal jovahagyott elemi koltségvetésérdl a nemzetiségi
onkormanyzat hatérozat-tervezete képviselG-testiilet elé tetjesztésének hataridejét kovetd
harminc napon beliil a Pénziigyi Iroda adatot szolgaltat a Magyar Allamkincstar teriiletileg
illetékes szervéhez (a tovébbiakban: Igazgatosag).

A nemzetiségi dnkorményzat éves koltségvetési beszamolot, idokozi koltségvetési jelentést és
idoko6zi mérlegjelentést készit.

A jelentések Igazgatésagnak jogszabdly altal meghatirozott hatiridében torténé
megkiildésérol a Pénziigyi Iroda gondoskodik.

11.2. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A Pénziigyi Iroda a nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasardl 6nallé kdnyvet vezet. A
szamviteli nyilvantartds alapjdul szolgalé dokumentumokat a Pénziigyi Iroda megbizott
munkatarsa kezeli és 6rzi.

A nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaban, illetve hasznalatiban all6 vagyontirgyakrol
nyilvéntartist a Hivatal vezet. A leltdrozashoz, selejtezéshez illetve a vagyontargyakban
bekdvetkezd valtozasokrdl informéciét a nemzetiségi Onkorményzat elndke szolgaltat a
Pénziigyi Iroda vezetdje szamara.

11.3. Torzskonyvi nyilvintartisba vétellel és adészam igényléssel kapcesolatos hatiridék
¢és egyiittmikodési kotelezettségek

A Magyar Allamkincstir nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a nemzetiségi
Onkormanyzatrdl. A torzskényvi adat modositasat a Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsa
valtozas bejelentési kérelem benytjtasaval, a moédositast tartalmazd okirat csatolasival a
torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatol szamitott nyolc napon beliil bejelenti a
Magyar Allamkincstér felé.

A nemzetiségi Onkormdnyzat esetén okiratnak mindsiil az alapitast, modositast, atalakitast
vagy megsziintetést jovdhagyd nemzetiségi Onkormdanyzati képvisel6-testiileti hatarozat,
melyet az eln6k koteles a valtozast kovetden haladéktalanul megkiildeni a jegyzének.

A Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsa a térzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem
benyujtasaval kéri az addszam megéllapitisat és ezzel teljesiti az 4llami adbhatdsighoz
torténd bejelentkezési kitelezettségét.

12. Osszeférhetetlenség

A nemzetiségi dnkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyz
ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kételezettségvallaldsra,
utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazol6 személlyel. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldsdra iranyuld feladatot nem
végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli
hozzatartozoja, vagy maga javéara litnd el. A Polgirmesteri Hivatal Pénziigyi Irodaja a
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasira, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrol a bels6 szabélyzatiban foglaltak
szerint naprakész nyilvantartast vezet.
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13. Pénzellatas

A nemzetiségi Snkormdnyzat az Onkormdanyzat szdmlavezetjénél vezeti pénzforgalmi
szamlait.

A nemzetiségi 6nkormdanyzatot a szdmlavezetd megvaltoztatisarél hozott dontést kdvetben
azonnal tajékoztatni kell.

A nemzetiségi énkorményzat 6nallé pénztarat milkodtet, amelyet a Polgarmesteri Hivatal
mindenkori hazipénztir vezetésével megbizott munkatirsa vezet, a Polgarmesteri Hivatal
pénztarhelyiségében. A hazipénztarbél a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a pénztari
orak figyelembe vételével kerillhet sor. Készpénz a Polgarmesteri Hivatal hazipénztirin
keresztiil akkor fizetheté ki, ha kotelezettségvallalds tortént az adott gazdasigi eseményre
vonatkozoan, illetve vasérlasi el6leg kertilt felvételre, és a nemzetiségi dnkormanyzat elndke
vagy az altala meghatalmazott képviseld a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat
(szerz6dés, szamla stb.) leadja a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodanal.

Az onkorményzat sajat koltségvetési rendeletében jévahagyott tAmogatisanak folyositasa a
nemzetiségi onkormanyzattal k6t6tt timogatasi szerzédés szerint torténik.

14. Vagyongazdilkodas

A nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Polgarmesteri Hivatal
elkiilonitett nyilvantartast vezet.

A nemzetiségi dnkormanyzat vagyona, elkiilonitetten a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti
tagolasban, a zarszdmaddsi hatdrozatban kertil bemutatdsra. A vagyon leltarozasa az
dnkorményzat leltarozdsi és leltarkészitési szabalyzatiban eléirtak szerinti rendszerességgel
és modon torténik. A nemzetiségi onkormanyzat vagyonénak leltarozasaban az elndk, és az
altala irasban kijelolt képviseld kozremiikodik.

A vagyontargyak selejtezésével Osszefiiggd szabalyokat az Onkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositasdnak és selejtezésének a szabélyzatiban elbirtak szerint kell
elvégezni. A nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elnbk — tesz
javaslatot a képviselo-testiilet felé.

15. A bels6 kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

A Polgarmesteri Hivatal a nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozisdban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkdmyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikdcids
rendszert, tovabba a nyomon kévetési rendszert.

Belsd ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsd ellenérzési tervben
meghatarozottak szerint kerlil sor. A bels6 ellendrzés lefolytatdsanak rendjét a jegyz6 altal
jovahagyott belso ellenérzési kézikdnyv tartalmazza.

A nemzetiségi Onkormanyzat részt vesz a belsé ellenérzés értékelésérol késziild éves
beszdmold — ra vonatkozo részének - elkészitésében, amit a Polgarmesteri Hivatal készit el.

Az SZMSZ mellékletei
38.
1. Az SZMSZ mellékleteit képezi: )
1.1. A Makoi Roméan Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete altal hasznalt
bélyegzok lenyomatai
1.2. A kotelezettségvallalas, utalvanyozis, pénziigyi -ellenjegyzés, teljesités

igazolasa, érvényesités rendje
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1.3. Makéi Roman Nemzetiségi Onkorményzat éltal alkalmazott korméanyzati funkciok

2. Az SZMSZ fuggeléke: telepiilési képvisel6k névsora

ZARO RENDELLKEZESEK
39.
1. Ezen Szervezeti és Miik6dési Szabalyzat az elfogadasat kdvetd napon 1ép hatélyba.

2. Hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat veszti a 1/2020. (IV. 24.) szamu elnoki
hatérozattal jovahagyott szabalyzat.

Makd, 2024. oktober 09.

elnék

ZARADEK:

Mak6éi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti Miikodési Szabalyzatit a Makoi
Romén Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel-testillete a 38/2024. (X.14.) Makéi Roméan
Nemzetiségi Onk. h. szamu hatarozataval jovéhagyta.

Mako, 2024. oktéber 14.

/ elnék
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A Makoéi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabilyzat
1. szamu melléklete

A Makdi Romén Nemzetiségi (")nkorményzat Képviseld-testiilete dltal hasznilt
bélyegzok lenyomatai

Egynyelvii pecsét (1):
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A Makéi Romin Nemzetiségi Onkorményzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
2. szamu melléklete

A Kkotelezettségvallalas, utalvinyozas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa,
érvényesités rendje

A Makoéi Romén Nemzetiségi Onkorméanyzat kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités rendjére vonatkoz6 szabalyokat Maké Varos
Onkorményzata és a Polgarmesteri Hivatal &sszevont mindenkori hatalyos
kotelezettségvallalds, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités
rendjének szabalyzata tartalmazza.
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A Makéi Romin Nemzetiségi Onkorményzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
3. szamu melléklete

Makéi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat sltal alkalmazott kormanyzati funkciok:

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
084020 Nemzetisegi kozfeladatok elldtisa és tamogatasa
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A Makéi Rom4n Nemzetiségi Onkorméanyzat
Szervezeti és Mikodési Szabalyzat

Birta Julia Mihaéla - elnok
Tripsa Areta Rita - elndkhelyettes
Pels6czi Alina Beatrix

fiiggeléke

Képvisel6k névsora

6900 Mako, Mora F. u. 47.
5800 Mezo6kovacshaza, Arany J. u. 3/B.
6900 Maké, Jarandé tanya 9/3.
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