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A Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiilete a nemzetiségek jogair6l szolo
2011. évi CLXXIX. torvény 113. § a) pontban kapott felhatalmazds alapjan az aldbbi
Szervezeti és Miikodési Szabdalyzatot (tovabbiakban: SZMSZ) alkotja meg:

) I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1.

A Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat a tdrvényben meghatirozott nemzetiségi
kozszolgaltatasi feladatokat ellatd, testilleti formaban miik6ds, jogi személyiséggel
rendelkez6, demokratikus valasztisok Utjan létrehozott szervezet, amely a roma nemzetiségi
kozosséget megilletd jogosultsagok érvényesitésére, a roma nemzetiségek érdekeinek
védelmére és képviseletére, a feladat- és hataskorébe tartozo nemzetiségi koziigyek telepiilési
szinten torténd 6nallo intézésére jott 1étre

2.

1. A telepiilési nemzetiségi Onkorméanyzat neve: Makéi Roma Nemzetiségi

Onkormaényzat
2. Székhelye: 6900 Mako, Széchenyi tér 22.
3. Cime: 6900 Mako, Tiirr utca 10.

4. A nemzetiségi dnkorményzat illetékességi teriilete: Maké varos kozigazgatasi tertilete.

A helyi nemzetiségi onkormanyzat jelképe
3.
1. A roma nemzetiségi 6nkormanyzat jelképe a pecsét.
2. A pecsét altalanos leirasa:

2. 1. Kor alakti, bels6 palaston magyar feliratd, fekete lenyomatu pecsétet hasznal,
amely a nemzetiségi onkormanyzat nevét és cimét tartalmazza az alabbiak szerint:
Roma Nemzetiségi Onkorményzat
Mako

2.2. Kor alakn, 30-as atmérdjil; belsd palaston magyar feliratt, fekete lenyomatd
pecsétet, ,,Makdéi Roma Nemzetiségi Onkorményzat Maké (1)” felirattal, kozépen
cimerrel.

2.3. Kor alakd, 30-as 4tmérdji, belsd palaston magyar feliraty, fekete lenyomata
pecsétet, ,,Makéi Roma Nemzetiségi Onkorményzat Mako (2)” felirattal, kézépen
cimerrel.



3. A nemzetiségi Onkormdnyzat cimerével ellatott korpecsét, az 6nkorméanyzat és
mas bel-, illetve kiilféldi énkormanyzatok kapcsolatokban protokollaris célbél,
illetve szerzédések, megéllapoddsok hitelesitésekor, valamint az &nkormanyzat
belsé miikodésével kapcsolatos rendelkezések, kitiintetd oklevelek hitelesitésekor
hasznalhato.

4. A pecsétek hasznélatira az elndk, elndkhelyettes jogkorében eljarva jogosult.
4,

1. A nemzetiségi Onkorményzat 4ltal adomdnyozhaté Kkitlintetésekrdl és azok
odaitélésének feltételeirdl és szabélyair6l, valamint az 4ltala képviselt nemzetiség
helyi iinnepeirdl kiilén hatdrozatot alkot.

s.

1. Az dnkormanyzat hatérozatai nyilvanosak, jegyz6konyvbe foglalva az 6nkorményzat
weboldaléra kell felt6lteni, az abban foglalt dontések igy keriilnek kihirdetésre.

2. Az 6nkorményzat weboldala Maké Varos Onkorményzat honlapjanak a Makéi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat részére létrehozott fillsn talalhaté a kovetkezd
elérhetGségen:
http://mako.hu/onkormanyzat/roma nemzetisegi onkormanyzat/

I1. fejezet

A nemzetiségi 6nkormanyzat jogallasa, valamint feladat- és hataskore
6.
1. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat jogi személy.
7.

1. A telepiilési nemzetiségi Onkormanyzati feladat és hataskdrok az Snkormdanyzat
testiiletét illetik meg. A testiiletet az eln6k képviseli.

2. A ftestiilet a hataskorét - kizarélag jelen szabalyzatban felsorolt esetekben - az
elnbkre 4atruhdzza. E hataskor gyakorlasdhoz utmutatist adhat, e hataskor
gyakorlasara vonatkozé dontését visszavonhatja. Az atruhazott hataskor tovéabb
nem ruhézhat6 4t.

3. A helyi nemzetiségi onkormanyzat — jogszabalyi keretek kozott — 4t nem ruhdzhaté
hatéskoérében hatdrozza meg térvényes mitkodésének feltételeit, igy

3.1. szervezete és miikddése részletes szabalyait az alakuld iilést kovetd harom
hénapon beliil, tovdbba médositja azt a sziikségessé vélast kovetd harmine napon
beliil,



3.2. a nemzetiségi 6Snkormanyzat elnevezését, jelképeit, az altala képviselt nemzetiség
innepeit,

3.3.vagyonleltarat, torzsvagyona korét és a tulajdonat képezd vagyon hasznalatanak
szabalyait,

3.4. a hasznalataba adott, egyéb modon rendelkezésére bocsatott allami vagy helyi
onkorményzati vagyon hasznalatéra, milkddtetésére vonatkozo szabalyokat, tovabba e
korben megkéti a szilkséges megallapodasokat,

3.5. gazdalkodé és mas szervezet alapitisat vagy az ezekben valo részvételt,

3.6. 6nkorméanyzati tarsulés létrehozasat vagy tarsulashoz val6 csatlakozast,

3.7. feladat-és hataskor atvételét mas dnkormanyzattol,

3.8. amit torvény vagy a szervezeti és mitkdési szabalyzat ilyenként hataroz meg,

3.9. a tulajdonost megilleté jogosultsagokrdl a nemzetiségi nkormdanyzat testillete at
nem ruhézhat6 hataskérében mindsitett tobbséggel hataroz.

3.10. elndke, elndkhelyettese megvalasztasarol,

3.11. bizottsag 1étrehozasarol,

3.12. birdsagi liln6kok megvalasztasarol,

3.13. koltségvetésérél és zarszamadasarol, ellatja tovabbd az ezzel kapesolatos, az
allamhéztartas miikodési rendjére vonatkozo jogszabalyok szerinti adatszolgéltatasi
teenddket,

3.14. hataskorébe tartozo kinevezésrol, vezetd megbizasrol,

3.15. pélyazat, allami timogatas irdnti kérelem, igénylés benytjtasarol, timogatésrol
torténd lemondasrol,

3.16. olyan iigyben, amely t6rvény vagy a szervezeti és miikodési szabalyzat szerint at
nem ruhéazhat6 hataskorébe tartozik.

Az SZMSZ, valamint a hatdskdri jegyzékben nem szereplé hataskorok
gyakorlasardl, illetve azok atruhdzasarol esetenként a testiilet dont.

. Az atruhézott hataskorok gyakorlasarél az azt gyakorlo elnok a testiiletnek beszamol.
II1.fejezet
A nemzetiségi onkormanyzat testiilete

8.
1. Az dnkorményzat feladatait a testiilet az elndk és az elndkhelyettes latja el.

9.
. A telepiilési dnkorméanyzat altal létrehozott polgarmesteri hivatal — sajat szervezeti ¢s
miikodési szabalyzataban meghatérozott médon, figyelemmel a nemzetiségek jogairol
sz616 torvényben foglaltakra — a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat munkéjat segiti.

. A polgarmesteri hivatal segitségnyujtasat a nemzetiségi onkormanyzat a nemzetiségek
jogairél sz616 térvényben foglalt kérdésekben kezdeményezi.



10.

1. A testiilet tagjainak szama: 5 6.

IV.fejezet
A testiilet miikodésével kapcsolatos szabdlyok

11.

—

. A testiilet alakulo, rendes és rendkiviili Gilést tart.

2. A testiilet liléseit az elnok hivja Gssze.

Alakulo iilés
12.

1. A testiilet alakuld {ilését az altalanos onkormdanyzati vélasztds napjatél szamitott 15
napon beliil tartja meg.

2. A testillet alakuld iilését a vélasztasi bizottsag elndke hivja dssze és felkéri jelenlévé
legidGsebb képviseldt a korelnski teenddk ellatasara.

3. Az alakulo Ulést — az elnOk megvalasztasaig — a korelndk vezeti.

4. Az alakulé iilés els6 napirendi pontjaként a vélasztasi bizottsag beszamol a testiilet
tagjai vélasztasanak eredményérél.

13.
1. A testiilet megalakuldsat kdvetden — megvalasztja az elnokot.
2. Az elndk személyére a testiilet barmely tagja javaslatot tehet.
3. Agzalakulo iilés akkor hatarozatképes, ha azon a képvisel6k t5bb mint a fele jelen van.

4. Az elndk megvalasztsa a testillet nyilvanos {ilésén torténik, kivéve, ha a jeldlt(ek) a
nyilvanos tilésén t6rténé valasztashoz nem jarul(nak) hozza.

5. A testiilet titkos szavazist tarthat az elndk valasztasakor.

6. A nemzetiségi onkormdnyzat elndk az lesz, aki megkapja a megvalasztott képviselék
t6bb mint felének szavazatat.



A elndk — megvélasztdsa utan — javaslatot tesz az elndkhelyettes személyére a
képviselk koziil. Az elndkhelyettes az lesz, aki megkapja a megvalasztott képviselok
tobb mint felének szavazatat.

Az alakulé iilésen dont tovdbba a nemzetiségek jogairol szolo térvényben
meghatarozottakrol.

Rendes és rendkiviili ilés, kozmeghallgatas
14.
A testiilet szilkség szerint, de évente legalabb 4 iilést tart.
A testiilet rendes {iléseit az éves munkatervben foglaltaknak megfeleléen tartja.

Rendkiviili ilést kell sszehivni:
3.1.  anemzetiségi 6Snkormanyzat elnokének kezdeményezésére,
3.2, két nemzetiségi képviseld kezdeményezésére,
3.3.  atelepiilési onkormanyzat, vagy bizottsdga inditvanydra,
3.4. a megyei korméanyhivatal kezdeményezésére, amennyiben az inditvany
tartalmazza a testiileti iilés Osszehivasanak indokat, napirendjét, pontos
id6pontjat és helyszinét.

Az elndk a 3.2.-3.3. pont szerinti inditvany benyujtasatol szamitott 8 munkanapon
beliil kételes a rendkiviili tilést Gsszehivni.

A rendkiviili {ilés dsszehivasara vonatkozdé meghivoban meg kell jelolni a rendkiviili
ilés tervezett napirendjét, amennyiben sziikségesnek itéli meg az elndk, az iilés
Osszehivasa telefonon is térténhet.

Evente legalabb egyszer elére meghirdetett kozmeghallgatést is kell tartani, amelyen a
hatarozatképes képviselo-testillethez a nemzetiségi valasztopolgarok —kérdést
intézhetnek, kozérdeki bejelentést tehetnek, véleményt, javaslatot mondhatnak. Errdl -
a testiileti {ilésre vonatkozo szabélyok szerinti - jegyzokonyvet kell késziteni.

15.
A testiileti iilést a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke hivja dssze.

A rendes testiileti iilés meghivojat és az irasos elbterjesztéseket irdsvédett formaban,
elektronikus uton kell a testiilet tagjai és a meghivottak rendelkezésére bocsatani ugy,
hogy az a testiileti {ilést megel6z6 legalabb 5. napon hozzaférhetdvé valjon. A testiileti
anyagok kozzétételének az iddpontja azoknak az Onkormanyzat 1.5.2. pontban
meghatirozott honlapjara torténé feltételének idépontja. A Hivatal a kozzététellel
egyidejiileg elektronikus levélben értesiti a képviseloket. A képviselk az elektronikus
Gton valé postazashoz sziikséges informaciokat (e-mail cim) a jegyzének irdsban
bejelentik. Azon képvisel6k, akik irdsos (papir alapu) elbterjesztést is kérnek, a
jegyz6tol vald igénylést kévetden ugy kell kiadni, hogy a testiileti tilés megkezdéséig
kézhez kapjék.



A meghivénak tartalmaznia kell az tilés helyének és napjanak, kezdési idépontjanak, a
napirendi pontok megjelolését, valamint az el6terjesztok nevét is.

A testillet Ulésére — a tagokon kiviill — tandcskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek jelenlétét jogszabaly teszi kotelez6vé vagy akinek meghivasat az elndk az
egyes napirendi pontok megtargyalasahoz indokoltnak tartja.

A zart iilés kivételével megtekinthet6k a testiileti el6terjesztések és a testiileti iilésekrl
készitett jegyz6kdnyvek. A zart iilésen hozott képvisel6-testiileti hatarozat nyilvanos.

Hozzaférhetdségérdl az elndk gondoskodik az 1.5.2. pontban meghatérozottak alapjan
létrehozott fiilon valé kozzététellel.
16.

A testiileti Tilései az altalanos szabély szerint nyilvanosak, ezért a nyilvanos iiléseken
barki részt vehet.

A nyilvanos tlésen a hallgatosag csak az iilésterem kijelSlt helyein foglalhat helyet, és
az iilés rendjét nem zavarhatja.

A testillet zart ulést tart Osszeférhetetlenségi, méltatlansigi, kitiintetési iigy
targyalasakor, vagyonnyilatkozati eljaras és fegyelmi biintetés kiszabasa soran.

A testiilet zart Gilést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan vélasztas, kinevezés,
felmentés, vezetdi megbizas, megbizas visszavondsa, fegyelmi eljaras meginditasa,
allasfoglalast igényl6 személyi iigy targyalasakor.

A testlilet zart iilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalas Gizleti érdeket sértene.

A testiilet zart ilést tart, ha az a nemzetiségek jogairol sz6l6 térvényben meghatarozott
eseteken tdl térvény az tigyet érintéen a nyilvanossagot kizarja.

A zért ilésen a telepiilési nemzetiségi 6nkorményzat tagjai, a jegyz6 vagy megbizottja,
tovabba meghivasa esetén az érintett és a szakértd vesz részt. Az érintett meghivasat
torvény kotelezévé teheti.

17.

A testiilet éves munkatervet készit. A munkaterv tervezetét az elndk terjeszti a testiilet
elé.

A munkaterv el6készitésérol és Gsszedllitasardl az elndk gondoskodik. Az elékészités
sordn az elndk javaslatot kér:

2.1 az elndkhelyettestol,
2.2, a testiilet tagjaitol,
2.3. a telepiilési nkormanyzat polgarmesterétol.



18.
. A testiileti iilés napirendjére az elnék — a munkaterv alapjan — tesz javaslatot.

. A meghivé szerinti napirend kiegészitésére, haszndlatira, torlésére barmelyik
képvisel6 javaslatot tehet.

. A napirendi pontok sorrendjét az alabbiak szerint kell meghatérozni:
3.1. tajékoztatok, beszamolok,

3.2. elGterjesztések,

3.3. egyebek.

. A testiilet elé elSterjesztést nydjthatnak be:
4.1. képviseldk,
4.2. az elndk és az elndkhelyettes.

19.

. A telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat tagja a helyi nemzetiségi dnkorméanyzat iilésen
az elnoktdl, elndkhelyettestél helyi nemzetiségi Onkorményzati ligyekben
felvilagositast kérhet, amelyre az érintett az ilésen szoban, vagy legkés6bb 15 napon
beliil irasban koteles érdemi vélaszt adni.

. Az elndk egyes el6terjesztések felett killon-kiilon nyit vitat. A vita lezarast az eln0k
vagy bérmely képviseld javasolhatja, e kérdésben a testiilet felszolalds és vita nélkiil
egyszerli szotobbséggel dont.
. A telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat tagja kérésére az irasban is benyujtott
hozzaszolast a jegyzokonyvhoz mellékelni kell, illetbleg a véleményét rogziteni kell a
jegyzokonyvben.

20.

. A testiileti {ilést az elndk vezeti. Akadalyoztatasa esetén az elnSkhelyettes elnokol.

. Az iilést az Onkormanyzat elndke nyitja meg. Az elndk feladata a megjelent
képviselok szambavétele és a testiilet hatarozatképtelenségének megallapitasa.

. Aziilés akkor hatdrozatképes, ha az iilésen a képviseloknek t6bb mint a fele jelen van.

. Az {ilés hatarozatképtelenség miatti elmaradasa esetén az elndk 8 napon belil koteles
az llést ismételten Osszehivni.

. Az iilés id6tartama alatt az egyes napirendi pontok hatdrozathozatalanal ellendrizni
kell a képviselok szamét és hatarozatképességét.

21.

Az iilés elnoke gondoskodik a testiileti iilés rendjének fenntartasardl. E jogkdrben az
iilés munkéjanak rendjét megzavard szemelyt:



a) figyelmeztetheti,

b) megvonhatja a szét tole,

¢) az tlésterem elhagyasara szélithatja fel,
d) rendre utasithatja.

22,

A téargyalt napirendi pontokat érinté figyrendi kérdésekben barmelyik képviseld
barmikor sz6t kérhet.

A képvisel6knek a napirendhez valé felszdlalasra az elnok adja meg a szot
jelentkezésiik sorrendjében.

Amennyiben meghivott kér szot, az elndk szavazasra teszi fel a hozzaszélasi jog
megadésat szamara. A sz6 megadasdhoz a képviselok egyszerli tobbségének ,,igen”
szavazata sziikséges.

A napirendek megtargyaldsénak megkezdése eldtt az elndk tdjékoztatast ad a testiilet
szamara a lejart hatdrideji hatdrozatok végrehajtasara, az el6z6 iilést kovetd fontosabb
eseményekrél, az dtruhdzott hataskérben hozott déntésekrol.

Ha a napirendi ponthoz tdbb felszolalas nincs, az elnék a vitat lezarja.

Az elndk egyes elbterjesztések felett kiilon-kiilon nyit vitat. A vita lezarast az elndk
vagy barmely képviselo javasolhatja, e kérdésekben a testiilet felszolalas és vita nélkiil
egyszerl sz6tobbséggel dont.

23.

A testiilet dontéshozataldbol kizarhato az, akit — vagy akinek hozzatartozo6jat — az iigy
személyesen érinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget.

A kizérasrol az érintett képviseld kezdeményezésére vagy barmely képviseld
javaslatara a testlilet dont.

A kizart képvisel6t a hatarozatképesség szempontjabol jelenlévonek kell tekinteni.

24.

A testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen és az adott dontés meghozatalanal a
képviselok t6bb, mint fele jelen van. A hatirozatképesség megallapitasa soran a
jelenlévé érintettet, a dontéshozatalbol kizart képviselt, tovabba a be nem t5lttt
képviseldi helyet a jelenlévok létszamaba be kell szamitani.

Az egyszerli tGbbséget igénylé dontés elfogaddsdhoz a dontéshozatalnal jelenlévd
képviselok tobb mint a felének igen szavazata sziikséges.

Az elndk az elbterjesztésben szerepld és a vita soran elhangzott hatdrozati javaslatokat
egyenként szavazhatja meg 1igy, hogy a modosité és kiegészitd, majd az eredeti
javaslatokat teszi fel szavazasra.



4. Szavazni elészor az ,igen” majd a ,,nem” szavazatokra, végil a ,tartézkodasra”
vonatkoz6 elnoki kérdésre adandé valaszként, kézfelemeléssel lehet.

25.

1. A javaslat elfogadasahoz mindsitett t6bbséget igényld (a megvalasztott képviselok tobb
mint felének igen szavazata) dontés esetén a megvalasztott képviselok t6bb mint a felének
igen szavazata szlkséges.

2. A testiilet minésitett tobbséggel dont:

2.1. szervezete és mitkodése részletes szabalyairol,

2.2. a nemzetiségi onkormanyzat elnevezésér6l, jelképeirdl, az altala képviselt
nemzetiség iinnepeirdl,

2.3. vagyonleltarardl, torzsvagyona korérdl és a tulajdonat képezd, vagy az dllam,
helyi 6nkormanyzat, vagy més nemzetiségi Onkormanyzat altal hasznalatdba adott
vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak szabalyairdl,

2.4. gazdalkod6 €s mas szervezet alapitdsardl, megsziintetésérol, atalakitasarol, vagy
az ezekben vald részvételrol,

2.5. dnkormanyzati tarsulas létrehozéasardl vagy tarsulashoz vald csatlakozasrol,

2.6. feladat- és hataskor atvételérol,

2.7. arr6l, amit térvény ilyenként hataroz meg,

2.8. a tulajdonost megilletd jogosultsagokrol,

3. A testiilet megbizatésanak lejarta eltt név szerinti szavazassal, mindsitett tobbségl
dontéssel kimondhatja a feloszlasat

4. A testiilet - min6sitett tobbséggel hozott hatdrozata alapjan - kozigazgatasi pert
indithat az elndk ellen sorozatos torvénysért6 tevékenysége, illetve mulasztdsa miatti
jogi felelésségének megallapitasa irant. Egyidejiileg - az azonnali jogvédelem szabalyai
szerint - kérhetd az elndknek e tisztségébdl torténé felfliggesztése. A perinditassal
kapcsolatos hatdrozat meghozataldban az elnok nem vesz részt, de a hatarozatképesség
szempontjabol jelenlévonek kell tekinteni.

26.
1. A testiilet dontéseit hatarozati forméaban hozza meg.

2. A testiilet hatarozatban foglal éallast azokban az iigyekben, amelyek a nemzetiségi
dnkormdanyzatot véleményezési, egyetértési, dontési jog illeti meg.

3. A hatdrozatokat naptari évenként kezdédéen folyamatosan arab sorszammal és torve
évszammal kell ell4tni a kovetkezd jeloléssel: ,,Mako6i Roma Nemzetiségi Onk. h.”.

27.
1. A testilet iilésérol jegyz6konyvet kell késziteni, amely tartalmazza:

1.1. a testiileti iilés helyét €s
1.2. idépontjat;

10



1.3. a megjelent nemzetiségi Onkormdanyzati képviselok nevét, az iilésr6l térténd
tavozasuk idépontjat;

1.4. a meghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

1.5. a javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

1.6. az eldterjesztéseket;

1.7. az egyes napirendi pontokhoz hozzasz6l6k nevét, részvételiik jogcimét, a
hozzészdlasuk, illetve az {ilésen elhangzottak 1ényegét;

1.8. a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

1.9. a dontéshozatalban résztvev6k szamat;

1.10. a dontésbdl kizart Snkormanyzati képviseld nevét és a kizaras indokat;

1.11. a jegyzb vagy megbizottja jogszabalysértésre vonatkozo jelzését;

1.12. aszavazas szamszer( eredményét;

1.13. a hozott dontéseket.

2. A zart iilésrol kiilon jegyz6konyvet kell késziteni.
3. A képvisel§ kérésére irdsban kiilén véleményét a jegyz6kdnyvhoz csatolni kell.

4. A jegyzdkonyvet az elndk és a testiilet altal - a jelenlevd képviseldk kozil - kijeldlt
jegyz6konyv-hitelesit6 irja al.

5.A jegyzdkonyv vonatkozisiban egyebekben a nemzetiségek jogairdl szold térvényben
foglaltak az irdnyadok.

6.A jegyzokonyvhoz torténd hozzaférhetdségrol az elndk koteles gondoskodni.

V. fejezet
A képviseldk jogai és kitelezettségei
28.
1. A nemzetiségi Onkormanyzat testiiletének tagjai a nemzetiségi ligyekben az adott
nemzetiség érdekeit képviseli.
2. A nemzetiségi 6nkormanyzat tagjainak jogai, kételességei azonosak.
29,
1. A képviseld jogai:
1.1 részt vehet a testiilet dontésének elokészitésében, végrehajtasuk
szervezésében és ellendrzésében,
a. megbizas alapjan képviselheti a testiiletet,

b. fogaddora tartisa.

2. A képviseld koteles

2.1 részt venni a testiilet munkajaban,
2.2. felkérés alapjan segiteni a testiileti ilések el6készitését,
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2.3. bejelenteni az elndknek, ha a testiilet iilésén valo részvételben vagy
egyéb megbizatasanak teljesitésében akadilyoztatva van.

3. A nemzetiségi Onkormanyzat testilete a képviselonek, az elnOknek és
elndkhelyettesnek — a jogszabalyok kozott — jogosult tiszteletdijat és természetbeni
juttatast megallapitani.

4. Azon telepiilési nemzetiségi képviseld tiszteletdijat, aki kotelezettségét megszegi, 12
hénapos id6tartamra 25 %-kal csokkenti a képvisel6-testiilet.

5. Jelen szabalyzat alkalmazasdban kotelezettségszegésnek mindsiil, amennyiben a
telepiilési nemzetiségi képviseld a képvisel6-testiilet munkdjaban az évi négy rendes
iilésen valé megjelenéssel nem vesz részt, és azt igazolhaté médon utélag nem menti ki.

6. A tavolmaradas indokoltsaganak kérdésében a képviseld-testiilet dont.

30.

Amennyiben képviselével szemben Osszeférhetetlenségi ok meril fel, az
dsszeférhetetlenség kivizsgaldsara és megéllapitasara a testiilet 3 képvisel6bdl allo
bizottsagot valaszt hatarozattal.

A Bizottsig tagja nem lehet az a képvisel6, akivel kapcsolatosan az
Osszeférhetetlenségi ok felmeriilt.

A Bizottsag megbizatasa a vizsgalat eredményének megallapitasdig tart.
A Bizottsag koteles a vizsgalat lezarulasat kovetd rendes iilésen az eredményt kozolni,
és munkéjarol beszamolni.
Vl.fejezet
A testiilet elndke és elndkhelyettese
31.
1. A testilet elnokot valaszt az alakuld tilésén.

2. Az elndk tanacskozasi joggal részt vehet a telepiilési onkormanyzat képviseld-testiileti
ilésén.

3. Az elndknek a testiilet miikodésével sszefliggd feladatai:
3.1.segiteni a képviselok munk4jat,
3.2.0sszehivja és vezeti a testiilet tiléseit,
3.3.képviseli az dnkormanyzatot,
3.4.az Onkormanyzati hatdrozatokat, valamint a testiileti Ulésrol késziilt
jegyzdkonyvet a jegyzokonyv-hitelesitovel egyiitt aldirja,
3.5 kapcsolatot tart a telepiilési onkormanyzat polgarmesterével, jegyzojével,
bizottsagi elndkeivel,
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3.6.szervezi az Onkormanyzat munkéjat, gondoskodik az ehhez sziikséges
targyi, személyi feltételekrél, gondoskodik a telepiilési dnkormanyzattal vald
egylittmiik6désrol, a polgarmesteri hivatal kdzremiikdésének igénylésérél, az
allamigazgatési szervekkel és a civil szervez6désekkel valo kapcsolattartasrél,
3.7.dont a ra atruhdzott hataskorbe tartozé kérdésekben.

32,

1. A testilet az elndk helyettesitésére, munkdjanak segitésére az alakuld iilésen
elndkhelyettest valaszt.

2. Az elnokhelyettes az elndk akadalyoztatisa esetén ellatja az elndk feladatait, illetve
rendelkezik annak jogositvanyaival.

VII. fejezet
A nemzetiségi onkormainyzat koltségvetésével és vagyonaval kapcsolatos szabalyok
33.

1. A testiilet sajat hatdskdrében — a telepiilési 6nkormanyzat rendeletében foglalt keretek

kdzodtt — meghatarozza:

a) a nemzetiségi torvényben szabédlyozottak szerint a telepiilési 6nkorményzat
vagyonan beliil elkiilonitett vagyon hasznalatat,

b) koltségvetést, zarszdmadast, a telepiilési Onkorményzat altal rendelkezésre
bocsatott forrasok felhasznalasat,

c) akoltségvetés Osszeallitasanak részletes szabalyait, ezen kiviil az dllamhaztartasrél
sz016 torvény a finanszirozas rendjét és az allami hozzajarulas mértékét az allami
koltségvetési torvény hatarozza meg.

34.

1. A testiilet évente - a vonatkozo jogszabdlyban meghatdrozott hatdridbig - koteles a
nemzetiségi onkormanyzat koltségvetését megallapitani.

2. A koltségvetés tervezetének elkészitésérdl a jegyzd, a telepiilési dnkormanyzat ebben
valo kozremikodésérdl, €s a tervezetnek a testillet elé terjesztésérél az elnsk
gondoskodik.

3. A nemzetiségi Onkormanyzat és a telepiilési Onkormanyzat a kéltségvetéssel és
gazdalkodassal kapcsolatos kérdéseket megéllapodasban rendezi.

35.

1. Az dnkorméanyzat bevételi forrasa kiilonGsen:
1.1. az allam koltségvetési timogatasa,
1.2. egy¢b tamogatasok,
1.3. a sajat bevételek, vallalkozasi bevételek,
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1.4. a vagyonanak a hozadéka,
1.5. az anyaorszagi és egyéb adoményok,
1.6.az atvett pénzeszkozok.

36.
1. A nemzetiségi onkormanyzat tulajdonit képezi mindaz az ingatlan és ing6 vagyok,
amelyet jogi személyek, maganszemélyek és természetes személyek barmilyen cimen

a tulajdonaba adnak.

2. A nemzetiségi onkormanyzat csak olyan vallalkozasban vehet részt, amelyben a
felel6ssége nem haladja meg vagyon hozzéjarulasa meértékét.

3. A nemzetiségi 6nkormanyzatot megilletd tulajdonosi jogok gyakorlasa kizardlag a
testiileti ilés hataskorébe tartozik.
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VIII, fejezet
Egyiittmiikbdés Maké Viros Onkorményzatival
37.

1. Az Onkormanyzat egyuttmiikddik — a nemzetiségek kozOsségi jogai érvényesiilésének
elosegitése érdekében — Mako Varos Onkormanyzataval.

2. A nemzetiségi Onkorményzatok koltségvetése nem része a helyi Onkormanyzat
koltségvetésének, arrdl a nemzetiségi dnkormanyzat testiilete sajat hatarozataval dént.

3. Maké Viaros Onkorményzata a Makéi Roma Nemzetiségi Onkorményzattal kotott
megallapodas, valamint a nemzetiségek jogairdl szol6 torvényben foglaltak alapjan biztositja
a nemzetiségi onkormanyzatok miikddéséhez sziikséges targyi és személyi feltételeket az
alabbiak szerint:
3.1. a ftestiileti ilések id6pontjdhoz igazodd ingyenes helyiséghasznilat a
Polgarmesteri Hivatal épliletében, egyebekben az ingyenes helyiséghasznélat a
6900 Mako, Makd, Tiirr utca 10. szdm alatt biztositott,
3.2.  segiti a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat palyazati lehetdségeinek a feltarasat és
azok elkészitését,
3.3. aPolgarmesteri Hivatal kézremlikbdésével
33.1. a testiileti mikodéssel, a testlileti &s tisztségviseléi dontések
elokészitését, végrehajtasat, valamint
3.3.2. a gazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartasi és adminisztrativ feladatok
ellatasat.

A 3.1 pontban pontjdban meghatarozott helyiséget Maké Varos Onkormanyzata hasznalatra
alkalmas dllapotban, alapvetd ingdsagokkal (irodabutor felszereléssel) egyiitt biztositja a
telepiilési nemzetiségi dnkorményzat részére. A helyiségre és az ingésigokra vonatkozoan
Maké Varos Onkormanyzata és a telepiilési nemzetiségi Onkorményzat tételes elszamolast
készit.

4, Az egyiittmiikddés teriiletei és formai

Az dnkorményzat a helyi nemzetiségi tigyek ellatdsa korében biztositja a nemzetiségi jogok
érvényesiilését.

A nemzetiségi 6nkormdanyzat pénziigyi, tigyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd feladatai
egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatésdga érdekében kapcsolodik a  helyi
onkorményzat dltal miikodtetetett informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi
ellendrzés eszkdzeként is szolgal.

Az 6nkormanyzat a nemzetiségi 6nkormdnyzat részére — annak székhelyén — biztositja az
Onkormanyzati miik6dés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba
gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok
ellatésarol. A végrehajtasrol a Polgarmesteri Hivatal gondoskodik.

15



Az Onkormanyzat — a Polgarmesteri Hivatal Projekt és Virosmarketing Irodajanak
munkatéarsan keresztiil - segiti a helyi nemzetiségi Snkorméanyzat palydzati lehetdségeinek a
feltarasat és azok elkészitéset.

Az 6nkorméanyzat jegyzéje megbizottat jeldl ki a helyi nemzetiségi dnkormanyzattal trténd
kapcsolattartasra, melyr6l az elnokot irdsban értesiti.

Az onkorményzat megbizasabol és képviseletében a jegyz0 /vagy/ jegyzdvel azonos
képesitési eléirasoknak megfelelé — megbizottja részt vesz a nemzetiségi 6nkorményzat
testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

Az énkormanyzat a nemzetiségi dnkorméanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb
harminckét Ordban, az Onkorményzati feladat ellatasdhoz, mikodéséhez (a testiileti,
tisztségviseléi, képviseldi feladatok ellatasahoz) szikséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznélatét biztositja. A helyiség infrastruktirajdhoz kapcsolodo
rezsikoltségeket és fenntartasi kéltségeket a helyi nkormanyzat viseli. A helyi nkormanyzat
a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat feladatellatasahoz — téritésmentesen — kiilon helységet
biztosit. Ezen felill a helyi 6nkormanyzat, a nemzetiségi 6nkormdanyzat elndkének erre
iranyul jelzése alapjan, a hivatal 1. emeleti kistargyalo termét — amennyiben az a
rendelkezésre 4ll — ingyenesen biztositja.

Az onkormanyzat a Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Iroda Jogi Csoportjanak megbizott
munkatarsian keresztiil biztositia a meghivok, az elGterjesztések elokészitésével ¢€s
postézasaval kapcsolatos feladatokat, a postai levelezési, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi
feladatok ellatasat, jegyzokonyvek elkészitését, a testileti dontések és a tisztségviselok
dontéseinek elOkészitését, a testilleti és tisztségviseléi dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvéntartasi, sokszorositdsi, postizasi feladatok ellatisat, és az ezzel jard koltségek
viselését.

Az informdcids énrendelkezési jogrol szdlé 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
32. §-a alapjin , mely szerint a kizfeladatot elldté szerv a feladatkérébe tartozo tigyekben —
igy kiilonosen az dllami és Snkormdnyzati koliségvetésre és annak végrehajtdsdra. az dllami
és onkormdnyzati vagyon kezelésre, a kizpénzek felhaszndldsdra és az erre kotott
szerz8désekre, a piaci szereplék, a magdnszervezetek és- személyek részére kiillonleges vagy
kizérélagos jogok biztositdsdra vonatkozéan- kiteles elGsegiteni és biztositani a kozvélemény
pontos és gyors tdjékoztatisdt. Ennek végrehajtdsa érdekében a Polgdrmesteri Hivatal
Jegyz6i Iroda Jogi Csoportidnak és Pénziigyi Iroddjdnak megbizott munkatdrsai a
http.//mako.hu/onkormanyzat/roma_nemzetisegi_onkormanyzatok/ weboldalra kézzéteszik a
Makéi Roma Nemzetiségi Onkormadnyzat az Infotv. 1. melléklet szerinti dltaldnos kézzétételi
listdban meghatdrozott adatokat az Infotv. 33. §-dban meghatdrozott mddon.

Az dnkorményzat a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda megbizott munkatéarsan keresztiil
biztositja a nemzetiségi Onkorméanyzat miikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatési, iratkezelési feladatok ellatdsat; a Polgarmesteri Hivatal
munkatdrsain keresztiil gondoskodik a jelnyelv és a specidlis kommunikacios rendszer
hasznalatdnak biztositasérdl, a nemzetiségi 6nkorméanyzat elndkének erre iranyuld jelzése
alapjan, és viseli a fenti feladatok ellatdsahoz kapcsol6édd koltségeket, a testilleti tagok es
tisztségviselok telefonhasznélata koltségei kivételével.

A nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval osszefiiggd sajatos feladatokat a szdmviteli
politika,—a selejtezési és leltarozasi szabélyzat, az eszkdzok és forrasok értekelesi szabalyzata,
a pénzkezelési szabilyzat - tovdbba a felesleges vagyontargyak hasznositasanak ¢s
selejtezésének szabalyzata és a szamlarend tartalmazza. A szabélyzatok hatdlya a nemzetiségi
onkormanyzatra is kiterjednek.
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5. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

5.1. A helyi onkormanyzat koltségvetési rendeletének és a helyi nemzetiségi
onkormanyzat kiltségvetési hatarozatanak elkészitése

A nemzetiségi Onkormanyzat kérésére a jegyz0 — a Polgirmesteri Hivatal Pénziigyi
[rodajanak megbizott munkatarséan keresztiil - késziti el a koltségvetési hatdrozat tervezetét,
amelyet a helyi nemzetiségi onkorményzat elndke terjeszt a nemzetiségi Snkormanyzat
testiilete elé.

A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatdrozatinak eldkészitése sordn a jegyzd - a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroddjanak megbizott munkatirsan keresztill kozli a
nemzetiségi  Onkormanyzat elndkével a nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési
hatarozatanak elékészitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési tdrvénybdl addédo részletes
informéacidk rendelkezésre allasat kovetSen.

A helyi nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési hatdrozatdnak szerkezetére az
dllamhéztartdsrél szolo 2011. évi CXCV. torvény (a tovébbiakban: Aht) 23. § (2)-(3)
bekezdéseiben eloirtakat kell alkalmazni.

Az 6nkorményzat a nemzetiségi Onkormanyzat részére meghatdrozott timogatas mértékérsl
legkésdbb targyév marcius 1. napjaig tajékoztatja a nemzetiségi 6nkormanyzatot.

A jegyz6 altal elkészitett koltségvetési hatirozattervezetet az elndk februdr 15-éig, ha a
kdzponti koltségvetésrdl sz016 torvényt az Orszaggyilés a naptari év kezdetéig nem fogadta
el, a kdzponti koltségvetésrél szolé torvény hatlybalépését kovetd negyvenstsdik napig
nyUjtja be a képviseld-testiiletnek.

A nemzetiségi dnkorményzat a képviseld-testiilet altal jovahagyott éves koltségvetésrol, az
allamhaztartds pénziigyi informacios rendszere keretében adatszolgaltatast teljesit a
Polgarmesteri Hivatal Pénzligyi Iroda megbizott munkatarsan keresztiil.

Az Onkormanyzat a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatirozata torvényességéért,
bevételi és kiadasi eléirdnyzatainak megéllapitasaért és teljesitéséért, tovabba egymds
kotelezettségvallalasiért és tartozdsaiért nem felelds.

6. A koltségvetési eldiranyzatok moédositisanak rendje

A nemzetiségi Onkormanyzat elbirdnyzatai kizérélag a nemzetiségi ©nkorményzat
koltségvetési hatarozata alapjan modosithatdk.

Amennyiben a nemzetiségi Snkorményzat az eredeti elSiranyzatai felett t6bbletbevételt ér el,
bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi eléiranyzatain beliil tcsoportositéast hajt végre, abban
az esetben modositania kell k6ltségvetési hatarozatat.

A nemzetiségi 6nkormdanyzat altal végrehajtott eléiranyzat valtozasanak hatdrozat-tervezetét a
Jegyz6 — a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsan keresztiil - késziti
elé. Az év kozben indokolt kéltségvetési hatdrozat modositasardl, annak elékészitése utan, az
elnok eldterjesztése alapjan a nemzetiségi 6nkorményzat képviselS-testiilete dont.

A nemzetiségi Onkormanyzat képvisel§-testillete — az elsé negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idSpontokban, de legkésdbb az éves koltségvetési
beszamolo elkészitésének hatéridejéig, december 31-ei hatdllyal modositja a koltségvetési
hatérozatat. Ha év kézben az Orszaggytilés — a nemzetiségi 6nkormdnyzatot érinté modon —
meghatirozott hozzdjarulasok, tdmogatisok eldirdnyzatait zérolja, azokat csokkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képviseld-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat.

A nemzetiségi Onkorményzat elbiranyzatairél és az abban bekdvetkezett valtozasairél a
Polgérmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda megbizott munkatirsan keresztiil naprakész
nyilvantartést vezet.
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7. Beszamolasi kotelezettség

A koltségvetés végrehajtisara vonatkozd zérszamadasi hatdrozat-tervezetet a jegyzd — a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsan keresztill - késziti el6, amelyet
a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke terjeszt a nemzetiségi 6nkormdnyzat testillete ele. A
nemzetiségi 6nkormanyzat zarszamadasi hatdrozatét az elnok az dnkormanyzat zarszamadasi
rendelettervezetének elkészitéséhez tovabbitja a polgarmester részere.

A jegyzé altal elkészitett zarszamadési hatdrozat-tervezetet az elndk a koltsegvetesi évet
kovetd negyedik honap utols6 napjaig terjeszti a képviselo-testiilet elé.

8. A koltségvetés végrehajtasa

Az allamhaztartasi torvény végrehaijtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet 13. §-

a alapjan a jegyz6 gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellen6rzés altal a nemzetiségi
onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos eljardsrendek, szabélyzatok, elkészitésérdl,
tovabba az Aht. 69. §-a alapjan a kontrollkérnyezet kialakitasa érdekében a folyamatba épitett
elézetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés szabalyozasardl, valamint az Aht. 70. §-a alapjén a
belso ellendrzés mikodtetésérol.

A nemzetiségi Onkorméanyzat kényvvezetésével, koltségvetési informacié szolgiltatassal
kapcsolatos feladatait a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroddja latja el.

9. A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlija

A nemzetiségi dnkorméanyzat a gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos pénzforgalmat
a részére 6s kizarélagos hasznélatara megnyitott 6nalldé pénzforgalmi szamlan bonyolitja. A
nemzetiségi dnkorményzat 6nallé fizetési szamldjanak megnyitasarol és az ahhoz kapcsolodo
feladatok ellatasarol a Pénziigyi Iroda megbizott munkatrsa gondoskodik.

10. A koltségvetési gazdalkodas szabalyai
A nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodésanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodéja 1atja el.

10.1. Kotelezettségvallalas

A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatérozataban szerepld eléiranyzatai terhére
kizardlag a nemzetiségi onkormanyzat elndke vagy az éltala irésban felhatalmazott helyi
nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld vallalhat kitelezettséget.

A nemzetiségi Onkorményzat nevében kotelezettséget véllalni az allamhéztartasrol szo6lo
térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm.rendeletben (tovabbiakban: Avr)
foglalt kivételekkel csak pénziigyi ellen_]egyzes utdn, a pénziigyi teljesités esedekességét
megel6zden, irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zbdnie arr6l, hogy a
szabad el6iranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet
biztositott, és a kdtelezettségvéllalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo6 szabélyokat.

10.2. Pénziigyi ellenjegyzés

A nemzetiségi 6nkorméanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a jegyz0,
vagy az ltala irdsban kijelslt, az 6nkorményzati hivatal alloményéba tartozd koztisztvisel6
jogosult.

A pénzigyi ellen]egyzest a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzes
datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.
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10.3. Teljesités igazolas

A teljesités igazolasira a nemzetiségi Onkormdnyzat nevében a jegyz6, vagy a jegyz6
megbizasa alapjan irasban kijelolt személy jogosult.

A teljesitést az igazolas ddtumaénak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

10.4. Ervényesités

Ervényesitéste a nemzetiségi Onkorményzat nevében a jegyz6 megbizasa alapjan a
368/2011.(X1IL.31.) Korm.rendelet 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezd
irasban kijelolt személy jogosult.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo megjelolést, a megallapitott
Osszeget, az érvényesités datumat és az érvényesit6 alairasat.

Az érvényesitbnek a helyi nemzetiségi Onkorményzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozisdban ellenériznie kell az Osszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megeléz6 iigymenetben az Aht., az allamhéztartdsi szamviteli korményrendelet és e rendelet
el6irasait, tovabba a bels6 szabélyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

10.5. Utalvanyozas

Utalvanyozasra a nemzetiségi dnkorméanyzat elnéke vagy az altala irasban felhatalmazott
helyi nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazis, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

Utalvanyozni minden esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

11. Koltségvetési informacié szolgaltatas rendje

11.1. Informadcio6 szolgaltatas a koltségvetésrol

A nemzetiségi Snkormdanyzat koltségvetésével Osszefliggd adatszolgdltatasi kotelezettségek
ellatasardl a Pénziigyi Iroda gondoskodik. Ennek érdekében a nemzetiségi onkorméanyzat a
koltségvetési hatarozatat ugy fogadja el, s err6l informaciét ugy szolgaltat, hogy a Hivatal a
koltségvetéssel kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettségének hataridében eleget tudjon tenni.

A Pénzigyi Iroda megbizott munkatidrsa nemzetiségi Onkormdanyzat hatdrozatdban
megallapitott bevételei €s kiaddsai kozgazdasagi tartalom szerinti tovabbi részletezésrdl
elokésziti az elemi koltségvetést.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke altal jovahagyott elemi koltségvetésérdl a nemzetiségi
Onkormanyzat hatarozat-tervezete képvisel6-testiilet elé terjesztésének hatéaridejét kévetd
harminc napon beliil a Pénziigyi Iroda adatot szolgéltat a Magyar Allamkincstir teriiletileg
illetékes szervéhez (a tovabbiakban: Igazgatdsag).

A nemzetiségi 6nkormanyzat éves koltségvetési beszamolot, id6kozi koltségvetési jelentést és
id6k6zi mérlegjelentést készit.

A jelentések Igazgatésignak jogszabaly altal meghatirozott hatiridében torténd
megkiildésérél a Pénziigyi Iroda gondoskodik.

11.2. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A Pénziigyi Iroda a nemzetiségi Onkormaényzat gazdalkodasar6l 6nallo konyvet vezet. A
szamviteli nyilvantartas alapjaul szolgalé dokumentumokat a Pénziigyi Iroda megbizott
munkatarsa kezeli és Orzi.

A nemzetiségi Onkormdinyzat tulajdondban, illetve hasznalatdban 4116 vagyontargyakrol
nyilvantartdst a Hivatal vezet. A leltdrozashoz, selejtezéshez illetve a vagyontdrgyakban
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bekovetkezé valtozasokrél informaciét a nemzetiségi Onkorményzat elndke szolgaltat a
Pénziigyi Iroda vezetdje szamara.

11.3. Torzskonyvi nyilvantartisba vétellel és adészim igényléssel kapcsolatos hatiridék
és egyiittmiikodési kitelezettségek

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartdst vezet a nemzetiségi
onkorményzatrol. A térzskonyvi adat médositasat a Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsa
véltozas bejelentési kérelem benyujtdsdval, a modositast tartalmazé okirat csatolasaval a
torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatol szamitott nyolc napon beliil bejelenti a
Magyar Allamkincstar felé.

A nemzetiségi onkormanyzat esetén okiratnak minésiil az alapitdst, modositéast, atalakitast
vagy megsziintetést jOvahagyé nemzetiségi onkormanyzati képviseld-testiileti hatérozat,
melyet az elnok koteles a valtozast kvetden haladéktalanul megkiildeni a jegyzonek.

A Pénziigyi Iroda megbizott munkatérsa a térzskonyvi nyilvantartisba vétel iranti kerelem
benyujtasaval kéri az addszdm megallapitasat és ezzel teljesiti az allami addhatosaghoz
torténd bejelentkezési kotelezettségét.

12. Osszeférhetetlenség

A nemzetiségi 6nkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd
ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallaldsra,
utalvéanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldsara iranyulé feladatot nem
végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti kdzeli
hozzétartozéja, vagy maga javara latnd el. A Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodaja a
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, ervényesitesre,
utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrol a bels6 szabalyzataban foglaltak
szerint naprakész nyilvantartést vezet.

13. Pénzellatas

A nemzetiségi onkormanyzat az Onkormanyzat szAmlavezetSjénél vezeti pénzforgalmi
szamlait.

A nemzetiségi 6nkormanyzatot a szamlavezetd megvaltoztatasarol hozott dontést kovetden
azonnal tajékoztatni kell.

A nemzetiségi 6nkormanyzat 6nalld pénztarat muikodtet, amelyet a Polgarmesteri Hivatal
mindenkori hézipénztar vezetésével megbizott munkatarsa vezet, a Polgarmesteri Hivatal
pénztarhelyiségében. A hazipénztarbol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a pénztari
orék figyelembe vételével keriilhet sor. Készpénz a Polgarmesteri Hivatal hazipénztaran
keresztiil akkor fizethetd ki, ha kotelezettségvallalds tortént az adott gazdasdgi eseményre
vonatkozéan, illetve vasarlasi eléleg keriilt felvételre, és a nemzetiségi 6nkorményzat elntke
vagy az éltala meghatalmazott képvisel a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat
(szerzBdés, szamla stb.) leadja a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodanal.

Az onkormaényzat sajat koltségvetési rendeletében jovahagyott timogatasénak folyositasa a
nemzetiségi 6nkorményzattal kotott tamogatési szerzodés szerint tori€nik.

14. Vagyongazdalkodas

A nemzetiségi onkorményzat vagyoni €s pénziigyi helyzetérdl a Polgdrmesteri Hivatal
elkiilonitett nyilvantartast vezet.
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A nemzetiségi dnkormanyzat vagyona, elkiilonitetten a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti
tagolasban, a zarszamadési hatdrozatban keriil bemutatisra. A vagyon leltirozdsa az
onkormanyzat leltirozasi és leltarkészitési szabalyzatdban eldirtak szerinti rendszerességgel
¢s modon torténik. A nemzetiségi dnkormanyzat vagyonanak leltirozasaban az elndk, és az
altala irasban kijelolt képviseld kézremiikodik.

A vagyontargyak selejtezésével Osszefliggd szabédlyokat az Onkorményzat felesleges
vagyontargyak hasznositisanak és selejtezésének a szabalyzatiban elbirtak szerint kell
elvégezni. A nemzetiségi onkorményzat a selejtezésre javasolt eszkbzeire az elndk — tesz
javaslatot a képvisel6-testiilet felé.

15. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

A Polgérmesteri Hivatal a nemzetiségi Onkorményzat vonatkozasdban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontrollkornyezetet a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informécié és kommunikacids
rendszert, tovabba a nyomon kévetési rendszert.

Belsé ellendrzésre a kockézatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatérozottak szerint keriil sor. A bels6 ellendrzés lefolytatasanak rendjét a jegyzé altal
jovéahagyott belsd ellendrzési kézikdnyv tartalmazza.

A nemzetiségi Onkorményzat részt vesz a belsd ellenbrzés értékelésér6l késziilé éves
beszamold — ra vonatkozo6 részének - elkészitésében, amit a Polgarmesteri Hivatal készit el.

Az SZMSZ mellékletei
38.

1. Az SZMSZ mellékleteit képezi:
1.1. A Makéi Roma Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete 4ltal hasznalt
bélyegzok lenyomatai
1.2. A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa,
érvényesités rendje
1.3. Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat altal alkalmazott korméanyzati funkcidk
1.4. Mako6i Roma Nemzetiségi Onkormanyzat altal 6nként vallalt feladatai
1.5. Makéi Roma Nemzetiségi Onkorményzat tevékenységei

2. Az SZMSZ fuggeléke: telepiilési képviseldk névsora

ZARO RENDELKEZESEK
39.
1. Ezen Szervezeti és Miikddési Szabdlyzat az elfogaddsat koveté napon 1ép hatalyba.
2. Hatdlyba lépésével egyidejilleg hatdlydt veszti a 5/2020. (127) Makéi Roma
Nemzetiségi Onk. h. hatérozattal elfogadott szabdlyzat.

Maké, 2024. oktéber 09, Pl -
“J» O,l, ] \
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ZARADEK:

Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti Miikodési Szabdlyzatat a Makoi Roma
Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiilete a 37/2024. (X.14.) Makoéi Roma Nemzetiségi
Onk. h. szamu hatdrozataval jovahagyta.

Maké, 2024. oktéber 14.
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A Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezeti és Miitkddési Szabalyzat
1. szamii melléklete

A Makéi Roma Nemzetiségi Onkorm4nyzat Képviselé-testiilete altal hasznilt bélyegzék
lenyomatai
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A Makoi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezeti és Miikddési Szabdlyzat
2, szami melléklete

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa,
érvényesités rendje

A Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités rendjére vonatkoz6 szabalyokat Makod Varos
Onkorményzata és a Polgarmesteri Hivatal 6sszevont mindenkori hatalyos
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités
rendjének szabélyzata tartalmazza.
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A Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabilyzat
3. szamu melléklete

A Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat altal alkalmazott kormanyzati funkciok:

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
013350 Az énkorményzati vagyonnal valé gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok
084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatdsa és tamogatasa

082091 Kozmiivelodés - kozosségi €s tarsadalmi részvétel fejlesztése
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A Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezeti és Miikiddési Szabalyzat
4. szamu melléklete

A Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat altal énként vallalt feladatai
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A Makoi Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat
Szervezeti és Miitkddési Szabalyzat
5. szamu melléklete

A Makoi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat tevékenységei

Alaptevékenységi besorolas:
Allamhaztartasi szakagazat: 841106 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok
igazgatési tevékenysége

Szakfeladat:

Tevékenység tipusa Szakfeladat Megnevezés
alaptevékenység 680002 Nem lakoingatlan bérbeadasa, izemeltetése

Tényleges végzett tevékenységek TEAOR *08 besorolds szerint

TEAOR tipusa TEAOR  Megnevezés
egyéb tevékenység 6820 Sajat tulajdonu, bérelt ingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
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A Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

Simon Zsolt Norbert - elndk

Domotor Jozsef - elndkhelyettes
Farkas Tamas
Sandor Robert

Petrovics Attila

fiiggeléke!

Képvisel6k névsora

6900 Makoé, Tancsics Mihaly u.
44,

6900 Mako, Aulich u. 37.
6900 Mako, Agya u. 4.
6900 Mako, Lendvai u. 45.

6900 Mako, Mesko u. 42.
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