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MAKO VAROS ONKORMANYZATA
BIZOTTSAGI ELNOKETOL

ELOTERJESZTES

Ikt.sz.: 1/660-1/2024. Targy: Az Emberi Er6forrasok Bizottsaga
elndkhelyettesének megvalasztasa, tigyrendjének
elfogadéasa

Ui.: dr. Koczkas Réka Anna Melléklet: Ugyrend tervezet

Maké Viros Onkormanyzat Képvisels-testiilete
Emberi Erdforrisok Bizottsaga részére

MAKO

Tisztelt Emberi Eréforrasok Bizottsaga!

Maké Véros Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szolé 12/2020. (X.01.)
onkormanyzati rendelete (tovabbiakban: SZMSZ) 46. § (1) bekezdése értelmében az 4llandd bizottsag
miikddésének f0bb szabalyait az SZMSZ tartalmazza, mig a részletes szabdlyokat az egyes bizottsagok
maguk hatdrozzak meg az ligyrendjiikben. A bizottsag az ligyrendjét maga késziti és fogadja el.

Az tgyrend rendelkezik a bizottsag szervezetérdl, a bizottsdg munkatervével kapesolatos tudnivalokrdl,
az egyes rendes és rendkivili lilések Osszehivasdnak és levezetésének a rendjérél, a szavazasok
lebonyolitasardl, valamint az tilésekrél késziilt jegyzOkdnyv kotelezd tartalmi elemeir6l.

Szintén az SZMSZ 46. § (1) bekezdése tartalmazza, hogy az ligyrend kotelezé tartalmi eleme a bizottsag
elndkének helyettesitésérél valé rendelkezés, az elndkhelyettest a bizottsag tagjai koziil valasztjak,
melyre tekintettel a bizottsdgnak meg kell vélasztania elnkhelyettesét is.

Tekintettel a 2024. évi Aaltaldnos Onkormanyzati vélasztdsokra, illetve az ujonnan megalakult
bizottsdgokra, és a 2024. oktober 9. napjitdl hatdlyos SZMSZ szabélyaira, indokolt az 1] iigyrend
elfogadasa.

Az tUgyrendben atvezetésre kerilltek az 10j bizottsdgi tagok, illetve jogszabalyi rendelkezések
pontositasara keriilt sor.

Tisztelt Bizottsag!

Fenti el6terjesztés alapjan javaslom, hogy valasszuk meg bizottsagunk elndkhelyettesét, majd fogadjuk
el ligyrendiinket az aldbbi hatérozati javaslatok szerint.

1. sz. HATAROZATI JAVASLAT

Mak6 Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete Emberi Eréforrdsok Bizottsaga Maké Véros
Onkormanyzata Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatardl sz6l6 12/2020. (X.01.) 6nkorményzati rendelete
46. § (1) bekezdése alapjan elndkhelyettesének tagja koziil



valasztotta.

Hataridé: azonnal
Felelgs: elndk

Errél értesitést kap:

- Maké Varos Polgarmestere

- Maké Varos Jegyzdje

- Makéi Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Iroda — Jogi csoport
- Erintett

- Irattar

2. sz. HATAROZATI JAVASLAT

Mak¢é  Viros Onkormanyzat Képviselo-testillete Emberi Eréforrasok Bizottsiga Maké Viéros
Onkorményzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatardl sz616 12/2020. (X.01.) 6nkorményzati rendelete
46. § (1) bekezdése alapjan - a 3. melléklet 2. a) pontjaban biztositott jogkérében eljarva- megéallapitja
tigyrendjét az 1. melléklet szerinti tartalommal.

Hataridé: azonnal
Felelds: elndk

Erroél értesitést kap:

- Mak¢é Viros Polgarmestere

- Maké Varos Jegyzdje

- Makoi Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Iroda — Jogi csoport
- Irattar

Mako, 2024. oktober 18.

Mucsi Tamas
elnok
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1. melléklet
Tervezet

Maké Viros Onkormanyzat Képviselo-testiilete
Emberi Eréforrasok Bizottsaganak
Ugyrendje

Maké Varos Onkormanyzat Képviseld-testillete a Magyarorszig helyi o6nkormaényzatairdl
sz016 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 57. § (1) bekezdésében
biztositott jogkorében eljarva a Maké Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének Szervezeti
€s Mikodési Szabalyzatarol szolo 12/2020. (X.01.) 6nkorményzati rendeletével Emberi
Erbforrdsok Bizottsigot hozott létre. Az Emberi Eréforrasok Bizottsag — figyelemmel a
hatalyban 1év6 Mako Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol sz616 12/2020. (X.01.) 6nkormanyzati rendelet (a (tovabbiakban: SZMSZ) 45-
50. §-aira — miik6désének részletes szabalyait az aldbbiak szerint allapitja meg:

I. FEJEZET
A BIZOTTSAG SZERVEZETE
1.

1.1. A bizottsag az onkormanyzat képvisel6-testiiletének allandé bizottsaga.
1.2. A bizottsag elnokét és tagjait a képviseld-testiilet valasztja.
1.3. A bizottsag tagjai kéziil elnckhelyettest vilaszt.
1.4, A bizottsag tagjainak névsorat ezen Ugyrend fiiggeléke tartalmazza.

IL FEJEZET

A BIZOTTSAG MUKODESE
A bizottsag munkaterve

2.

A bizottsag éves munkaterv alapjan miikodik, melynek alapjat a képvisel6-testiilet
munkaterve képezi.

A bizottsagi tilés dsszehivisa
3.

3.1. A bizottsag rendes és rendkiviili Gilést tart.

3.2. A bizottsag iiléseit az elndk, akadalyoztatdsa esetén az elndkhelyettes hivia ssze.

3.3. A bizottsdg az ilését a munkatervben meghatarozott idSpontban, altaldban a
képvisels-testiilet tilését megeldzo hétfon tartja.

3.4. A bizottsagi iilés meghivojat és a meghivé mellékletét képezd irasos anyagot — a
rendkiviili lilés esetleges irdsbeli meghivojat és irdsos anyagat kivéve — legkés6bb az



3.5.

3.6.

3.7.

4.1

4.2.

4.3.

5.1.
5.2.

6.1.
6.2.

6.3.

tilés napjat megel6zd 5. napon kell a bizottsagi tagok rendelkezésére bocséatani
irasvédett formaban, elektronikus uton. A bizottsagi anyagok kozzétételének idépontja
azoknak az Onkorményzat honlapjra valé feltételének idSpontja. A Polgirmesteri
Hivatal a kézzététellel egyidejiileg elektronikus levélben értesiti a bizottsagi tagokat,
kivéve azon bizottsagi tagokat, akik képviselok is, és nemleges nyilatkozatot adtak a
képviseld-testiileti anyagok eletronikus tton valé fogadasaval kapcsolatban.

Azon képvisel6 bizottsagi tagok szamdra, akik ez irdnyd nyilatkozat hidnyéban nem
kivanjak eletronikusan fogadni a bizottsdgi anyagokat, a meghivot és az irasos (papir
alapu) eldterjesztéseket ugy kell kiadni, hogy azt azt a bizottsag {ilését megelézéen
legalabb 5. napon kézhez kapjék.

A bizottsagi iilés meghivéja tartalmazza az wilés helyét és idejét, valamint a javasolt
napirendi pontokat.

A bizottsag iilését dssze kell hivni a képvisel6-testiilet, a polgarmester, valamint a
bizottsagi tagok egynegyedének inditvanyara is.

4.

. A bizottsagi ilésen allandé meghivottak:

4.1.1. apolgarmester,

4.1.2. az alpolgarmesterek,

4.1.3. ajegyzo,

4.1.4. azaljegyzd,

4.1.5. aziroda- és csoportvezetdk,

4.1.6. Jozsef Attila Varosi Konyvtar és Muzeum igazgatdja,

4.1.7. Makéi Szolgéltaté Nonprofit Zrt. Kultiralis és Kézmiivelddési Divizidjanak
vezetoi,

4.1.8. Makéi Egyesitett Népjoléti Intézmény vezetdje

4.1.9. Makoi Szolgaltaté Nonprofit Zrt. Varosi Televizié Diviziéjanak vezetdje,

4.1.10. Makéi Ovoda vezetdje.

A bizottsagi lilésen eseti meghivottak a napirend térgya szerint érintett intézmények és

szervezetek vezetoi.

A bizottsagi iilés anyagai az 4llando és az eseti meghivottak részére elektronikus uton,

a bizottsdg tagjai szamara - a 3.4.-3.5. pontokban ismertetettek alapjan— elektronikus

uton, vagy irasban keriilnek kikiildésre.

A bizottsagi iilés rendje
5.

A bizottsag iilését az elndk, akadalyoztatisa esetén az elnokhelyettes vezeti.
Az iilés megnyitisa utdn az iilésvezeté felkéri a bizottsdg valamely tagjat a
jegyz6konyv hitelesitésére.

6.

A bizottsag hatdrozatképes, ha tagjainak t6bb mint fele jelen van az iilésen.
Hatarozatképtelenség esetén a bizottsag iilését a legrévidebb idén beliil ismételten
Ossze kell hivni.

A bizottsag a dontéseit hatdrozat formajdban hozza meg. A hatérozatokat az év elejétol
kezd6dden emelkedd sorszammal kell ellatni, torve a targyév szamaval, feltiintetve a
meghozatal id8pontjat és a bizottsag nevének roviditését (EMEB).



6.4.

7.1.

7.2.
7.3.
7.4.

8.1.
8.2.

8.3.

8.4.

9.1.
9.2.

9.3.

9.4.

A bizottsag hatarozattal dont a bizottsagi {ilés napirend;jérdl.
7.

A bizottség a donteseit nyilt szavazdssal hozza meg. A nyilt szavazas kézfelemeléssel
torténik.

A bizottsagi tag ,,igen”-nel, ,,nem”-mel, vagy ,.tartdzkodom”-mal szavazhat.

Szavazni kizar6lag személyesen lehet.

A nyilt szavazis eredményét a bizottsdg elndke éllapitja meg. A szavazatok téves
Osszeszamlalasa esetén elrendeli a szavazas megismétlését.

8.

A bizottsag a dontését egyszeril szot3bbséggel hozza.
A bizottsdg a munkatervben és a meghivoban nem szerepld kérdés napirendre
tizésérdl egyszerl szotobbséggel dont.

A bizottsadg mindsitett tobbséggel dont: .

8.3.1. bizottsagi tag kizardsarol a dontéshozatalbol, amennyiben az {igy a bizottsagi
tagot vagy annak kozeli hozzatartozdjat személyesen érinti,

8.3.2. zart ulés elrendelésérdl a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szolé
torvényben foglaltak szerint.

Egyszerii sz6tobbséget igényld ligy esetén a jelenlévd bizottsagi tagok tobb, mint
felének; mindsitett tobbséget igénylé tigyben a megvalasztott bizottsagi tagok tSbb,
mint felének egyezd szavazata sziikséges az érdemi dontés meghozatalahoz.

A bizottsag tilései nyilvanosak.

A bizottsag zart iilést tart Snkormanyzati hatosagi, 6sszeférhetetlenségi, méltatlansagi,
fegyelmi blintetés kiszabasa, kitiintetési ligy targyaldsakor és vagyonnyilatkozattal
kapesolatos eljaras esetén, tovabba az érintett kérésére valasztas, kinevezés, felmentés,
vezetdi megbizds adasa, illetdleg visszavondsa, fegyelmi eljards meginditasa, és
allasfoglalast igényld személyi ligy targyalasakor.

A bizottsag zart {ilést rendelhet el az 6nkormanyzat vagyonaval valé rendelkezés,
valamint a képviseld-testiilet 4ltal kiirt palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos iilés az
Oonkorményzat vagy mas iizleti érdekét sért.

A zart Glésen részt vehet:

9.4.1. apolgirmester,

9.4.2. az alpolgarmester,

9.4.3. ajegyzd,

9.4.4. az aljegyz0,

9.4.5. abizottsag tagjai,

9.4.6. ajegyzOkonyv-vezetd,

9.4.7. aképviseld-testlilet tagjai,

9.4.8. aziroda- és csoportvezetdk,

9.4.9. meghivasa esetén az érintett szerv, illetve személy.



9.5.

A zért ulésrdl kiilldn jegyz6konyv késziil. A zart iilésré]l késziilt jegyz6kdnyvben
rogzitett, killon térvény szerinti kdzérdek adatrél és kdzérdekbdl nyilvanos adatrdl a
Bizottsag elnokétdl irdsban informécié kérhetd; aki azt — a torvényi feltételek
fennéllasa esetén — 15 napon beliil kételes megadni.

10.

10.1. A bizottség tagja a bizottsag iilésein koteles részt venni, tdvolmaradasat — amennyiben

10.2.

11.1.

11.2.
11.3.

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.
12.5.

lehetséges — koteles elére jelezni a bizottsag elnokénél.

Amennyiben a bizottsig tagja a bizottsagi iiléseken tartésan nem vesz részt, a
keépviselG-testiilet az érintett tag tiszteletdijat az SZMSZ 30. § (3) bekezdése alapjan
csokkenti.

Kizaras
11.

A bizottsdg tagja koteles a napirend targyaldsakor — kozeli hozzétartozdjara is
tekintettel — bejelenteni személyes érintettségét, egyuttal bejelentheti, hogy az adott
dontés meghozatalaban nem kivéan részt venni.

I P

lllll

Jegyzokonyv
12.

A bizottsag iilésérd] hangfelvétel késziil, amelyrél az iilés napjatél szdmitott 15 napon
belill — a tanacskozas 1ényegét tartalmazo — jegyzOkonyvet kell késziteni.

A bizottsag iilésér8l késziilt jegyzokonyvet a bizottsag elndke, a jegyzSkonyv-
hitelesitd, valamint a jegyz6konyv-vezetd irja ala.

A bizottsag iilésérdl a jegyzokonyvet 1 példanyban kell elkésziteni. A jegyzé
gondoskodik a jegyz6konyv meg6rzésérdl, tovébba elektronikus titon a virmegyei
korményhivatalhoz t6rténé tovabbitasardl.

A jegyzokonyv készitésérol a jegyzd gondoskodik.

A jegyz8konyv mellékletét képezi a jelenléti iv, a meghivo és a bizottsagi iilés irdsos
anyaga.

13.

A bizottsag muikodésével kapcsolatos tigyviteli feladatokat a bizottsdg mellett miksds, a
Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i koziil a jegyzé altal kijelslt jegyzékonyv-vezetd latja el.

I1L. FEJEZET
A BIZOTTSAG FELADAT- ES HATASKORE

14.



A bizottsag feladat- és hataskorét az SZMSZ 3. melléklete, valamint az egyéb Onkormanyzati
rendeletek tartalmazzik,

IV. FEJEZET
AZ EGYUTTES BIZOTTSAGI ULES SZABALYAI
15.

15.1. T&bb bizottsag hataskorét érint feladat ellatasa érdekében a bizottsagok egyiittes iilést
tarthatnak.

15.2. Az egyittes ilést — megegyezés alapjan — az egyiittes iilésen résztvevé valamelyik
bizottsag elnoke vezeti.

153. Az egyiittes lilésen a hatarozatképességet kiillon-killén kell megéallapitani, és a
szavazast bizottsagonként kiilon kell megtartani.

15.4. Az egyiittes bizottsagi filésen sziiletett dontésekrél a bizottsagok &nallo hatirozatot

15.5. iozzggl;ittes lilésrol késziilt jegyzdkonyvet a 12. pontban meghatarozottak szerint kell
elkésziteni.
V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
16.

Ezen Ugyrendben nem szabalyozott kérdésekben az Motv., valamint az SZMSZ
rendelkezéseit kell megfelel6en alkalmazni.

Mucsi Tamas
bizottsagi elnék
Zaradék:

Maké Véros Onkormanyzat Keépvisel6-testillete Emberi Eréforrasok Bizottsaga a /2024,
(X...) EMEB hatarozattal ezen Ugyrendet jovahagyta.

Ezen Ugyrend 2024. oktéber ... napjan lép hatalyba. Hatalyba lépésével egyidejiileg hatalyat
veszti az Emberi Er6forrasok Bizottsag 62/2019. (X1.26.) EMEB hatérozatéval jovahagyott
igyrendje.

Mucsi Tamas
bizottsagi elnok



Elnok:
Mucsi Tamas

Tagok:
Kovacs Sandor

Székely I1diko Etelka

Kiiltagok:
Csala Mihdly Palné
Kocsis Attila Gabor

Maké Varos Onkormanyzat Képvisel-testiilete
Emberi Eréforrasok Bizottsiginak
Ugyrendje
Fiiggelék

A bizottsag tagjainak névsora



