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Eléterjesztés

Ikt.sz: 1/588-1/2024 Targy: Beszdmold6 a Makdi Polgirmesteri
Hivatal tevékenységérol
Melléket: Beszamolé a Makdi Polgarmesteri
Hivatal munkéjarol

Maké Viros Onkorményzat Képvisel6-testiilete
MAKO
Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairél sz6lo 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § 3)
bekezdés f) pontja értelmében a jegyzé évente beszimol a képviselé-testiiletnek a hivatal
tevékenységérdl.

Maké Véros Onkorményzat Képviselo-testiilete 2023. decemberi iilésén fogadta el a
képviselo-testiilet 2024. évi munkatervét és akként dontdtt, hogy a ,,Beszamolé a
polgarmesteri hivatal tevékenységérol” tiargyu elSterjesztés 2024. évben szeptemberben
keriiljon megtargyalasra.

A Makoi Polgarmesteri Hivatal ezt megeldzen a 2023. szeptember havi képviselé-testiileti
ulésen adott szamot a hivatalban folyé munkardl, igy jelen beszamol6 az azodta eltelt idészak
tevékenységét foglalja magaba.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Kérem, sziveskedjenek attekinteni a hivatalrél, valamint annak belsd szervezeti egységeinek
munkajarol készitett anyagot, majd kérem a beszamol6 elfogadésat.

HATAROZATI JAVASLAT

Maké Viros Onkormanyzat Képvisel§-testiilete megtirgyalta és elfogadja a Makoi
Polgarmesteri Hivatal munkajardl sz616 beszamolot.

Errol értesitést kap:
- Maké véros polgarmestere

- Maké varos jegyzoje
- Irattar

Makao, 2024. szeptember 18. <\ _
! dr. Bodnar Gréta ]
jegyzé
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BESZAMOLO

A MAKOI POLGARMESTERI HIVATAL
MUNKAJAROL

2024.

Osszedllitotta: dr. Bodnir Gréta, jegyzé



Bevezeto. a polearmesteri hivatal jogallasa

A Magyarorszag helyi nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. t6rvény (a tovabbiakban
Motv.) 84. § (1) bekezdése szerint: ,,4 helyi onkormdnyzat képviseld-testiilete az Snkormdnyzat
miikddésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzd feladat- és hatdskérébe tartozo iigyek
dontésre valo elCkészitésével és végrehajtdsdaval kapcsolatos feladatok elldtdsdra
polgdrmesteri hivatalt vagy kézos onkormdnyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kozremiikodik az
onkormdnyzatok egymds kozotti, valamint az dllami szervekkel torténd egyiittmitkodésének
osszehangolasaban.”

E megfogalmazas vildgosan deklaralja a hivatal egységes szervezeti voltat, és behatarolja annak
f6 feladatat.
Azaz a polgarmesteri hivatalok a hatdlyos jogi szabalyozast kovetve kétféle feladatot 1atnak el:
- Onkormanyzati és
- allamigazgatasi ligyeket
készitenek el6 dontésre és kézremiikddnek azok végrehajtasdban.

E kett0sség a Makoéi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) mindennapi munkéjaban
is megmutatkozik, feladatellatdsa komplex, szertedgazd munkat végeznek a Hivatalban
dolgozdk.

Onkormanyzati és allamigazgatasi iigyek
E kettdsség megértéséhez célszerli az Alaptorvény 31. cikkébdl kiindulni, amely a helyi
Onkorményzatok miikddésének kettds céljat nevesiti, ez egyrészt

- ahelyi koziigyek intézése, masrészt

- ahelyi kdzhatalom gyakorlasa.

Az Motv. 4. §-a szerint a helyi koziigyek alapvetden a lakossag kozszolgaltatasokkal vald
elldtasahoz, valamint a helyi 6nkorményzas és a lakossaggal vald egyiittmiikodés szervezeti,
személyi, és anyagi feltételeinek megteremtéséhez kapcsolodnak.

Helyben intézend6 koziigynek az minésiil, melyet a torvényalkoté hatiroz meg ekként
(kotelezé onkorméanyzati feladatok), tovabba az, melyet a helyi énkorményzat képviselé-
testiilete 6nként felvallalt (fakultativ onkormanyzati feladatok).

A helyi kézigyek, valamint a helyben biztosithato kozfeladatok kérében elldtandd helyi
Onkorményzati feladatok kiilon6sen:

1. teleplilésfejlesztés, telepiilésrendezés;

2. teleptilésiizemeltetés (koztemetOk kialakitasa és fenntartdsa, a kozvilagitasrol vald
gondoskodas, kéménysepré-ipari szolgaltatds biztositasa, a helyi kozutak és
tartozékainak kialakitasa és fenntartasa, kozparkok és egyéb kozteriiletek kialakitisa és
fenntartasa, gépjarmivek parkoldsanak biztositdsa);

3. akozteriiletek, valamint az dnkorményzat tulajdondban 4116 kozintézmény elnevezése;

4. torvényben meghatirozott kivételekkel az egészségiigyi alapellatds, az egészséges
¢€letmod segitését célzo szolgaltatasok;

5. kornyezet-egészségiigy (koztisztasag, telepiilési kornyezet tisztasdganak biztositasa,

rovar- €s ragcsaloirtas);

ovodai ellatas;

7. kulturalis szolgaltatas, kiilondsen a nyilvanos konyvtari ellatas biztositasa; filmszinhaz,
eléadé-miivészeti szervezet tdmogatédsa, a kulturdlis 6rokség helyi védelme; a helyi
kozmiivel6dési tevékenység tAmogatasa;

a



8. gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok;

9. szocidlis szolgaltatisok és ellatdsok, amelyek keretében telepiilési tamogatas
allapithat6 meg;

10. lakas- €s helyiséggazdalkodas;

11. a teriiletén hajléktalanna valt személyek ellatasanak és rehabiliticidjanak, valamint a
hajléktalannd valas megel6zésének biztositdsa;

12. helyi kdmyezet- €s természetvédelem, vizgazdalkodas, vizkarelharitas;

13. honvédelem, polgéri védelem, katasztrofavédelem, helyi k6zfoglalkoztatas;

14. helyi adoval, gazdasagszervezéssel és a turizmussal kapcsolatos feladatok;

15.a kistermelok, Ostermelék szamara — jogszabalyban meghatirozott termékeik —
értékesitési lehetdségeinek biztositasa, ideértve a hétvégi arusitas lehetéségét is;

16. sport, ifjusagi tigyek;

17. nemzetiségi ligyek;

18. kozremiikddés a telepiilés kdzbiztonsagénak biztositasaban;

19. helyi k6z6sségi kozlekedés biztositasa;

20. tavhoészolgaltatas;

21. vizikdzmii-szolgaltatds, amennyiben a vizikdzmi-szolgéltatasrél sz616 torvény
rendelkezései szerint a helyi énkormanyzat ellatasért felelsnek mindsiil.

Ezen tilmenden a helyi 6nkorményzati szervek a helyi koziigyek intézésén tal jelentds szerepet
jatszanak az allamigazgatasi feladatok ellatdsdban, az alapvetd kozigazgatasi szolgaltatasok egy
részEét is a helyhatdsagok biztositjdk a polgarok szamara. E feladat- és hatiskorok nem
tekinthet6k az dnkormdnyzat sajatjanak, 1ényegében az 4llam ,,bizza meg” az 6nkorményzatot,
illetve annak tisztségviseldit, szerveit a hataskor ellatasaval.

Azon teriiletekr6l van sz, melyeken indokolt az orszdgosan egységes, azonos eljaras, nincs
helye mérlegelésnek, kiilonbségtételnek, azonban e hataskérdk a polgarok alapvetd
életviszonyait érintik és gyakorisaguk is megalapozza az 6nkormanyzati szervezetrendszer 4ltal
torténd ellatasukat. Az dllamigazgatdsi feladatok, hataskorok telepitésének egyik legfontosabb
alapelve, hogy azokat lehetdség szerint az allampolgéarokhoz legk6zelebb 1évé szervek 14assak
el, magasabb szintre csak gazdasdgossagi, szakszerliségi okokbdl keriiljenek.

A Hivatal tovabba a feladatok ellatasa érdekében szervezd, koordindcids tevékenységet fejt ki
a

- telepiilési nemzetiségi Onkormanyzatok,

- Onkormanyzati fenntartasu intézmények,

- érdekképviseleti,

- civil szervezetek,

- egyéb Onszervez6dd kozosségek iranyaban.

A Hivatal mitk6dését a kozponti €s helyi jogszabélyok, a képvisel6-testiileti, bizottsagi
dontések, valamint a belsé utasitasok és szabalyzatok hatarozzak meg.

A Hivatal feladatai

A fent meghatarozottak szerint a Hivatal 6nkorményzati, illetve allamigazgatasi ligyeket intéz,
valamint Maké Viéros Onkormdnyzat Képviselé-testiiletének és szerveinek miiksdésével,
kapcsolatos feladatokat 14t el.



A jogi személyiségli tarsulasok munkaszervezeti feladatainak ellatasa is a Hivatalra harul.
Jogi személyiségli tarsulasként az alabbi harom térsulds mikodik, melyek munkaszervezeti
feladatait a Hivatal latja el:
1. Makoi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa
2. ,Mako és Térsége” Ivovizminéség-javité Onkorményzati Tarsulés
3. Onkorményzati Tarsulis Maké Viéros és Térsége Szennyvizcsatornazasanak és
Szennyviztisztitasanak Megvaldsitasara

A Makéi Kistérség Tobbcélli Tarsulasa jelenleg az alabbi térségi feladatokat 14tja el:
1. az egészségligyrdl sz0l6 1997. évi CLIV. térvény 152. § c) pontjaban foglalt
alapellatashoz kapesolodo tigyeleti ellatas szervezése (2023. szeptember 30-ig.),
2. Motv. 119. § (4) bekezdésben foglalt belsd ellendrzési feladatok (2022. évtdl 1 telepiilés
esetében),
3. a makéi gyepmesteri telep iizemeltetése és ahhoz kapcsolédd feladatok ellatisa (8
telepiilés vonatkozasaban 2024. aprilis 15. napjatol).

A hivatal Helyi Valasztasi Irodaként miikodik kézre az eurdpai unids képviselé valasztasok,
orszaggytilési képvisel6- €s a helyi Onkorményzati valasztisok, az orszdgos és helyi
népszavazasok, nemzetiségi és terlileti nemzetiségi dnkormdnyzati valasztasok elékészitési,
szervezési, lebonyolitasi feladataiban.

A beszamolasi idészakban, 2024. jinius 9-én keriilt sor az Eurdpai Parlamenti képviseldk és a
helyi onkorményzati képviselok és polgarmesterek, valamint a nemzetiségi dnkorményzati
képviselOk valasztasara.

A valasztasok sordn a Helyi Valasztasi Iroda vezetGje a jegyz6 volt, munkajat 1 f§ vezets-
helyettes segitette. Rajtuk kiviil a hivatal munkatarsai koziil 1atott el 24 £6 jegyz6konyvvezetsi
feladatot, valamint 12 f6 belsd, szervezési feladatot, illetve 3 f6 gépkocsivezetdként segitette
az iroda munk4jat,

A viélasztasok lebonyolitasa zdkkendémentes volt, a rdbizott feladatokat mindenki
maradéktalanul ellatta. A valasztas zar6 mozzanataként 2024. szeptember 9. napjan megtortént
a vélasztasi iratok megsemmisitése is.

A Polearmesteri Hivatal szervezete

A Polgarmesteri Hivatal a képvisel6-testiilet szerveként egységes hivatalként mikodik,
melynek belsé szervezeti tagozodasat a képviseld-testiilet hatdrozza meg és azt a Makéi
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatdban hagyja j6va.
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A Hivatal személyi allomanya

Maké Varos Onkormanyzata 2024. évi koltségvetésérsl, modositasanak és végrehajtasanak
rendjérdl szol6 1/2024. (II. 22.) Snkorményzati rendeletét 2024. februar 22. napjan hirdette ki.
A Polgarmesteri Hivatal engedélyezett 1étszdmat a rendelet 8. mellékletében 76 fében
(Polgarmesteri Hivatal és Onkorményzat 73 6 + 1 6 foallasu tisztségviseld + 2 £6 mez406r)

hatdrozta meg.

A Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatottak szidma:

Foglalkoztatas jellege 28.(2);‘ 23.(2):; 2((}%)2
Koztisztviseld 61 60 56
Kézalkalmazott 2 2 2
Tisztségvisel$ (polgarmester, 1 1 2
alpolgérmester)
Munka térvénykonyve hatalya al4 tartozo 6 4 5
Osszesen: 70 67 65

A POLGARMESTERI HIVATALBAN
FOGLALKOZTATOTTAK SZAMA

Tisztségvisel6 (polgdrmester,
alpolgarmester); 1 f6

Munka térvénykdnyve
_ hatélya ald tartozo; 6 f6

Kdzalkalmazott; 2 f6

~_ Koztisztviseld; 61 f6

A Makoi Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott férfiak és nék aranya:
- Férfi: 30 % (2022. évben 34 %, 2023. évben 30%)
- Né: 70 % (2022. évben 66 %, 2023. évben 70%)

A FERFIAK ES A NOK ARANYA

Férfi; 30%

NG; 70%




A Hivatalban — akdrcsak altalanossagban a kdzigazgatisban — még mindig erdteljesen a nék
javara tolodik el az ardny. Az idei évben a férfiak és ndk ardnya véltozatlan a tavalyihoz képest.

Hivatalban foglalkoztatottak életkor szerinti megoszlasa nemenkénti bontédsban (zaréjelben a
2023. évi adatok):

Kor Foé Ebbél né Ebbdl férfi
. . 13
35 év alatti (11 10 3
35-45 év kozotti 25 20 5
(28)
e sy 21
45-55 év kozotti 22) 12 9
. . 11
5? év feletti ©) 7 4
Osszesen: 70 49 21

A MAKOI POLGARMESTERI HIVATALBAN
FOGLALKOZTATOTTAK KOR SZERINTI MEGOSZTASA

S 35 év alatti; 12 6; 18 %

15-55 év kozétti; 212 f5;

34 % 35-45 év Lﬁzﬁtti; 2716;42%

A Makéi Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatottak végzettség szerinti megoszlasa:
- Felsofoku végzettségii: 34 16 (49 %)
- Kozépfoku végzettségii: 36 16 (51 %)

A MAKOI POLGARMESTERI HIVATALBAN
FOGLALKOZTATOTTAK VEGZETTSEG SZERINTI
MEGOSZTASA

346

- W Fels6foku végzettség(i
36 fo & &

W Kozépfokl végzettségld




A Polgérmesteri Hivatal dolgozo6inak t6bb, mint egyharmada (40%) rendelkezik nyelvvizsgaval
(28 £6).

A kozszolgalati tisztviseldk tovabbképzésérdl szolé 273/2012. (IX.28.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korméanyrendelet) alapjan 2014. évtél megkezd3dott a kdzszolgalati tisztvisel 5k
tanulmanyi pontrendszerre épiilé tovabbképzésének iddszaka.

A koztisztvisel6k négyéves képzési ciklus alatt meghatirozott mennyiségli tovabbképzést
kotelesek elvégezni. A tovabbképzések teljesitésének mérése tanulmanyi pontrendszerrel
torténik. Ennek értelmében a felséfoku végzettségili koztisztvisel6k a tovabbképzési id6szak
alatt legalabb 128, mig a kdzépfoku végzettségiiek legalabb 64 pontot kotelesek teljesiteni. A
harmadik képzési id6szak 2022. januar 1. napjaval megkezd6dott, és 2025. december 31.
napjaval zarul.

A Korméanyrendelet alapjan a hivatal munkatarsainak egyéni képzési terve, valamint ez alapjan
a hivatal 2024. évre sz0616 tovabbképzési terve hataridére elkésziilt. A ProBono rendszerben
folyamatosan aktualizaltak a képzésre kotelezettek adatai, a tovabbképzési kdtelezettség
sziinetelése naprakészen keriil rogzitésre a rendszerben.

Eddig 2024. évben 51 koztisztviseld 42 kiilonféle képzésen vett részt, eredményesen.

Az 1) rendszer bevezetésével a tovdbbképzések szama, jelentdsen megndvekedett. A
koztisztviselok olyan ismeretkehez is hozzajuthatnak, melyekhez kordbban nem, valamint az e-
learning tananyagnak kdszénhetéen a tovabbképzést akkor végzik el, amikor szamukra az a
legmegfelelébb.

2024. évben a Hivatal koztisztvisel6i a kovetkez6 tovabbképzéseket végezték, végzik el:

- Konyvviteli szolgaltatist végzok kotelezd tovabbképzése dllamhaztartdsi szakteriileten,
valamint a szamviteli kdrnyezet valtozasanak egyes kérdései - 2024

- Hogyan kiildiink képviseldket az Eurépai Parlamentbe? — Az Eur6pai Parlament tagjai
valasztasanak lebonyolitasa-

- Hogyan vélasztunk polgarmestert és telepiilési képviseloket? — A helyi Snkorméanyzati
képviseldk és polgarmesterek valasztasanak lebonyolitasa

- Koltségvetési szervezetek gazdalkodadsa: az eredményesség, a gazdasigossag és a
hatékonysag (Gazdalkodési mozaik)

- Az igazsag Utjan — A kdzigazgatasi hatosagi eljards jogorvoslati rendszere

- Mi az elektronikus hitelesség?

- Vigyazd szemetek az adatokra vessétek! — Adatvédelmi incidens megelézése és
kezelése a GDPR tiikrében

- A kozbeszerzés el6készitése

- A nemet mondés miivészete — Mikor mondj nemet és hogyan?

- Akoltségvetési gazdalkodas gyakorlati kérdései — Hogyan véllaljunk kételezettséget?

- A koltségvetési szervek ellendrzése — a kontrollok szerepe a koltségvetési szervek
céljainak elérésében

- Adatvizualizacio

- Birtokvédelmi kisokos

- A kommunikécié alapjai

- Korszerti prezentacios technikak

- Hogyan sziiletik a jogszabély? — A helyi rendeletalkotas gyakorlati kérdései

- Képletek és makrék — Excel haladdknak



A tablazatkezelés alapjai

Alapvet6 sz6vegszerkesztési fogasok

Mindségi tigyfélkiszolgalas a kozszféraban — Ugyfélszolgalati készségfejlesztés
Hogyan mondjam el neked...? T4jékoztatasi formak a kozigazgatisban

Néma gyereknek... — Visszajelzési formék a kozigazgatasban

A korlevéltd] a tartalomjegyzék készitéséig

A hivatésetikai eljaras folyamata

Bevezetés a Mesterséges Intelligencia vildgaba

Az adobigazgatds gyakorlati kérdései a helyi 6nkormanyzatokndl — A jegyzé mint
adohatosag

A PowerPoint hasznélata a mindennapokban

A képvisel6-testiiletek mitkdése

Gyakorlat teszi a mestert — avagy a gyakorlati id6 hasznos eltéltése a kozigazgatasi
szervekné]

A kozosségi média haszndalata a k6zigazgatdsban

Back office tigyintézés a kormanyablakokban

Hogyan készitsiink jo szabalyzatot? — A kozérthet6 szabdlyzatiras technik4ja
Zaklatas, munkahelyi zaklatés, iskolai bantalmaz4s — Aldozatsegités I.

Kozigazgatési alapvizsga

Kozigazgatasi szakvizsga - Onkormanyzati igazgatas valaszthat6 targgyal

A pszichologia szerepe a korrupciomegelézésben: Szemelvények a korrupcid
pszicholdgiajabol

Az elektronikus kozigazgatas alapjai

Kozbeszerzési alapismeretek

Bevezetés az Eurdpai Unid és a nemzeti kozigazgatas egyiittmiik6désének rendszerébe
Intuici6 vagy racionalitas? A dontéshozatal pszicholdgiaja

Ugykezelési iranytli — Egy irat életitja

A korményzati szolgélati jogviszony alapjai

A vagyongazdalkodas alapvetd kérdései — Gazdalkodj okosan a nemzeti vagyonnal!
Egyediil nem mindig megy — Egyiittmiikod6 csapatok épitésének mbdszerei

Egytitt. Mikodiink? — A konfliktusoktdl mentes egyiittmiik6dés titkai

Hozd ki magadbdl a legtobbet! — Vezet6i onfejlesztés

A j6 vezetd idedja

Alland6 rohanasban — En, az idém ura!

Csak a véltozés allandé — Hogyan irdnyitsunk a folyamatos valtozasok kézepette?
Elkeriilni vagy beleéllni? — Konfliktuskezelés a vezet6i munkaban

A kozigazgatasi hatdsagi eljaras gyakorlata — Az tigyfél kérelmétdl a dontésig

A kozigazgatasi hatdsagi eljaras gyakorlata — A hatosagi ellen6rzést6l a végrehajtasig
Pénziigyi menedzsment fejlesztéspolitikai programok esetében — Fejlesztéspolitika 3.
Bevezetés a kohézios politikdba — Fejlesztéspolitika 1.

A kozszolgalati tisztvisel6re vonatkoz kézszolgalati jogi szabalyok — A Kittv. alapjai
A kozérdekt bejelentések, javaslatok, panaszok kezelése

Az 6nkorményzati vagyongazdalkodas alapvetd kérdései

Az Alaptdrvény — alapvet6 alkotmanyos értékeink

Az energia utjan — Energetikai ismeretterjeszté képzés

A jov6 vezetdje — Kompetenciacsomag leendd vezetdk szamara

A miikddést tAmogatd 6nkormanyzati SZMSZ



A kdzszolgalati tisztvisel6krél sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény elbirasa szerinti kdzigazgatasi
alapvizsgat 2024. évben 2 {6 teljesitette, a kézigazgatasi alapvizsga teljesitésének érdekében 2
f6 jar jelenleg kozigazgatasi alapvizsga felkészit6 tanfolyamra.

A munkakér ellatasdhoz kapcsoléd6 tanulmanyok azon feliil, hogy segitik és Osztonzik a
koztisztviseldt, a munkaltatdé szamdara is pozitivan hatnak, hiszen a képzésben résztvevd
alkalmazott — megszerzett ismeretei altal — hatékonyabban lathatja el feladatait, nagyobb
felelosségi kort kaphat, ezzel az adott iroda, csoport, és ezdltal a hivatal j6 szinvonald
mukodését is elosegiti.
Jubileumi jutalomra 2024. évben a Hivatal koztisztviseldi koziil 2 f6 valt jogosultta.
Jelenleg a Hivatal dolgozdi koziil 53 f6 €l életvitelszeriien Makon, valamint

- Szegedrol 7 6,

- Foldeékrdl, Kiszomborrdl és Magyarcsanadrél 2-2 6,

-  Hédmezdvasarhelyr6l, Kiibekhazarol, Szatymazrol és Mezohegyesrél pedig 1-1 f5 jar
munkéba.

A Polgirmesteri Hivatal tevékenvségérol altalaban:

A Varoshazan folyd munkat talan legszemléletesebben reprezentdld mutatd az iktatott
tigyiratok, illetve a képviseld-testiileti dontésre eléterjesztett rendelettervezetek, hatirozati
javaslatok szdma. Még akkor is igaz ez, ha példaul egy tajékoztatd levél ugyanigy egy iktatott
ligyirat, mint az éves koltségvetés elokészitésének hatalmas anyaga.

2024. évben augusztus 31-ig 18.755 db irat iktatdsa tortént f6szamra, melyhez tovabbi 36.985
db alszam iktatésa tortént.

Az iktatott {igyiratok szdménak alakuldsa 2014-2024. években:
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A képvisel6-testiilet iiléseinek elokészitésével, a hozott dontések végrehajtasaval kapcsolatban
az tilések szamat, valamint a megalkotott rendeletek és elfogadott hatarozatok szamat tudjuk
megvizsgalni.

, . , Megalkotott Elfogadott
Ev Ulések szama rendeletek szama hatérozagtok szama
2014. 27 30 495
2015. 26 33 435
2016. 25 31 425
2017. 30 36 468
2018. 20 21 379
2019. 22 19 336
2020. 14 13 200
2021. 12 12 159
2022. 21 22 267
2023. 16 20 274
2024. évben 08.31-ig 9 8 193
Polgarmesteri dontés
2020. évben 1o 1o
Polgarmesteri dontés
2021, évben 1 131

A Hivatal egészére kiterjedd, altalanos adatok ismertetése utan a beszdmold tovabbi részét a
szervezeti egységek vezetdi dltal elkészitett, az egyes csoportokra vonatkozd, sajat
tevékenységiiket, illetve munkajukat bemutaté beszamolok képezik.

Jegvzoi Iroda

Jogi csoport
(készitette: dr. Dohany-Szildgyi Timea, jogi csoportvezetd)

A Jegyzéi Iroda Jogi Csoportjan 1 £6 jogi csoportvezetd, 2 16 jogész és 1 6 jegyzkonyvvezetd
végez munkat. A Csoport 6 tevékenységi kore a képviselo-testiileti iilések, a nemzetiségi
onkormanyzatok és a tarsulasok iiléseinek elSkészitéséhez és lebonyolitasahoz kotédik.
Emellett a Hivatal és az Onkormanyzat jogi tigyeivel kapcsolatos feladatok tartoznak a Csoport
munkateriiletében, ideértve a nevelési-oktatasi feladatokat, a szerz8dések ellenérzését.

A Csoport feladatai az alabbiak:

- a testiileti, bizottsagi iilések el6készitése és koordinaldsa a testiileti iilés, bizottsagi
lilések jegyzokonyveinek elkészitése, ellendrzése, valamint felterjesztése torvényességi
feltilvizsgélatra;

- atruhazott hataskorben hozott polgdrmesteri és jegyz6i dontések felterjesztése
torvényességi feliilvizsgalatra

- a testiileti hatarozatok nyilvantartasanak vezetése, és jelentés készitése a szakteriiletek
kozremiikddésével a lejart hatarideji hatarozatok végrehajtasarol
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- aKdépviselo-testiileti tilésre elokészitett anyagok térvényességi feliilvizsgalata, illetve a
feladatkorébe tartozo tigyekben — képviseld-testiileti dontést igényld esetekben — a
testiileti eloterjesztések elokészitése;

- polgarmesteri €s jegyz6i rendelkezés szerint a szerzodések el6készitése, valamint jogi
véleményezése;

- kozremiik6dés az oOnkorméanyzati tulajdonu gazdasagi tarsasagok szerzédéseinek
elokészitésében, azok véleményezésében;

- segitségnyljtds az Onkormanyzat intézményeinek, gazdasigi tarsasigainak a jogi
feladatok ellatasahoz, a sziikséges jogi jellegli iratok elkészitése;

- részvétel a bizottsagi €s képviseld-testiileti iiléseken, azok tdrvényességének
feliigyelete;

- arendeletek kihirdetése €s hatdrozatok kiadésa, a hatlyos és érvényes 6nkorményzati
rendeletekrdl nyilvantartds vezetése;

- aképviseléi inditvanyok intézésének figyelemmel kisérése;

- rendeletalkotés egyiittmiikddve a tarsosztalyokkal;

- az Onkorméanyzat SZMSZ-e naprakészségének biztositdsa, az alapité okiratok
naprakészségének figyelemmel kisérése egytittmiikodve a tarsosztalyokkal;

- aképviselo-testiilet, bizottsdgok éves munkaterv tervezetének elkészitése;

- segitségnydjtds a hivatali dolgozok részére a testiileti iiléssel és anyagokkal
kapcsolatban;

- kozremiikédés a torvényességi vizsgalatok folytatasiban, NAV, ASZ, MAK,
Kormaényhivatal stb. és egyéb vizsgalatok elokészitésében, elemzésében;

- kapcsolattartds a jogi képviseldvel, adminisztrativ oldalrol segiteni annak feladat-
végrehajtasat;

- polgarmesteri és jegyz6i utasitdsok megszovegezése, kihirdetése, és a végrehajtasukban
val6 kozremiikddés;

- az Onkorményzatot, Polgarmesteri Hivatalt érintden azon jogi vonatkozést iratok,
iratmintak, dokumentumok elékészitése, amelyek nem tartoznak egyik szervezeti
egység feladatkorébe sem.

- acsoport vezeti az Onkorméanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, a Makéi Kistérség Tobbcélu
Tarsuldsa, a Maké és Térsége Ivovizmindség-javité Onkormanyzati Térsuls, a Makéi
Roma Nemzetisegi Onkorményzat, valamint a Makéi Romén Nemzetiségi
Onkormanyzat altal kotott szerzédések nyilvantartdsat. Az elektronikus és a papiralapon
is vezetett nyilvantartisban a tajékoztatd elkészitésének iddpontjdban 14.969 db
szerz6dés szerepel.

2023. szeptember 1. €s 2024. augusztus 31. kozott a Képviseld-testiilet 14 {ilést tartott, amelyen
16 rendeletet és 317 hatarozatot fogadott el.

A Képvisel6-testiilet bizottsagi struktirdja szerint 6t bizottsag kozill négy, az Ugyrendi és
Pénziigyi Bizottsaghoz, az Emberi Eréforrasok Bizottsaghoz, az Egyenlé Esély Bizottsaghoz,
valamint a Szocidlis és Lakastigyi Bizottsdghoz k6t6dé adminisztrativ és iigyviteli feladatok
ellatdsa a Csoport feladata.

2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31. kozott az Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag 16 iilést
tartott és 169 hatdrozatot fogadott el, az Egyenlé Esély Bizottsag 11 iilést tartott és 73
hatarozatot fogadott el, az Emberi Er6forrasok Bizottsag 12 {ilést tartott és 71 hatarozatot
fogadott el, a Makovecz Imre Bizottsag 12 {ilést tartott és 95 hatérozatot fogadott el, mig a
Szocialis és Lakésiigyi Bizottsag 11 iilést tartott és 612 db hatarozatot fogadott el.
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A Csoport latja el a Makoi Kistérség Tobbcélu Tarsuldsa és szervei iilésének eldkészitését,
valamint a Tandcs €s a bizottsdgok miikodésével kapcsolatos altalanos igazgatasi és tigyviteli
feladatokat, kozrem{ikodik az {ilés menetének biztositdsaban. A Térsulas a képvisel§-testiilet
munkdjahoz, igymenetéhez hasonlé médon fejtik ki tevékenységiiket, igy az operativ feladatok
is hasonldan alakulnak.

2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31. k6z6tt a Makdi Kistérség Tobbeélt Tarsulésa 8
alkalommal iilésezett és 38 db hatarozatot hozott.

Az Onkorményzati Téarsulis MAKO viros és térsége szennyvizcsatorndzasinak és
szennyviztisztitisanak megvalositasara, valamint a ,,Maké és Térsége” Ivovizminéség-javito
Onkormanyzati Térsulds Térsulasi TanAcsai tiléseinek elokészitését, a Tandcsok mitkodésével
kapcsolatos altalanos igazgatasi és ligyviteli feladatokat, az iilés menetének biztositdsat a
Pénziigyi Iroda Szamviteli Csoportja latja el. A Tarsuldsok a képvisel-testiilet munkajahoz,
iigymenetéhez hasonlé moédon fejtik ki tevékenységiiket, igy az operativ feladatok is hasonldan
alakulnak. A Csoport egylittmikodik a Szamviteli Csoporttal, feliilvizsgilatot biztosit az
el6terjesztésekhez, illetve a Kormanyhivatal altali torvényességi feliilvizsgalathoz sziikséges
felterjesztést elvégzi.

2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31. kozott a ,,Mako és Térsége” Ivovizminéség-javitd
Onkormanyzati T4rsulés 4 alkalommal iilésezett és 11 db hatérozatot hozott.

2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31. kézott az Onkormanyzati Tarsulas MAKO varos és
térsége szennyvizcsatorndzasdnak és szennyviztisztitasanak megvaldsitasira elnevezésii
tarsulas 3 alkalommal iilésezett és 8 db hatarozatot hozott.

Az Onkormanyzat a nemzetiségek jogairél sz6lé torvényben foglaltaknak megfeleloen
egyiittm{ikddik — a nemzetiségek kozosségi jogai érvényesiilésének eldsegitése érdekében — a
kozvetleniil valasztott Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal és Makéi Roman
Nemzetiségi Onkormaényzattal, amelyet a Szervezeti és Miikodési Szabélyzataban is rogzitett.
Az Onkorméanyzat a Jegyz6i Iroda Jogi Csoportja kozremiikdésével latja el a testiileti
miikddéssel, a testilleti €s tisztségviseléi dontések elokészitésével, végrehajtasaval kapesolatos
feladatokat.

2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31. kz6tt a Makoi Roma Nemzetisegi Onkormanyzat
12 iilést tartott, és 46 db hatdrozatot hozott. A Makéi Romén Nemzetiségi Onkormanyzat 9
alkalommal iilésezett és 48 db hatarozatot hozott.

A Csoport latja el a Maké Varos Fejlédéséért Kozalapitvannyal és a Hagymaért Alapitvannyal
kapcsolatos éltalanos tigyviteli és igazgatasi feladatokat, kézrem(ikédik az iilések menetének
biztositasdban.

2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31. kozott mindkét alapitvany hataridben elfogadta a
2023. év beszamoldjat, tovabba intézkedett annak Szegedi Torvényszék felé torténd benytjtasa
irant.

Maké Varos Fejlédéséért Kozalapitvany tovabbi 2 Feliigyeld Bizottsagi és 1 Kuratoriumi iilést
tartott, melyeken Osszesen 10 hatdrozatot hoztak. (2024. szeptember 03. napjan keriilt
megtartasra az utols6 kuratériumi iilés, melynek adatait a beszamol6 nem tartalmazza)

A Csoport munkatéarsai a feladatkoriikbe tartozé — képviselo-testiileti dontést igényls —

ligyekben maguk is készitenek testiileti eléterjesztéseket, tovabba latnak el egyéb egyedi
tigyekben feladatokat, pl. szerz6dések elokészitése/elkészitése, ellendrzése.
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A Jogi csoport irod4jaban keriilt elhelyezésre a Maké Varos Onkormanyzata 4ltal fenntartott
z0ld szam (+3680820039), amelyre koézérdekl észrevételek, panaszok érkeznek, amelyek
rogzitést kdvetben az illetékes iroddhoz keriilnek tovabbitasra. 2023. szeptember 1. és 2024.
augusztus 31. kozott eddig 14 alkalommal kértek az allampolgarok ily modon segitséget.
Jellemzden varosiizemeltetési problémdkat jelentenek be, kozvilagitds hidnyat, fanyesést
kérnek, hulladék problémat jeleznek, gallyak elszallitasat és ragesaloirtast kérnek.

A csoport kézneveléshez kot6do feladatai a kdvetkezdk szerint alakulnak:

- az 6voda munkajanak segitése;

- akotelezd adatszolgaltatasok elkészitése;

- Onkormanyzati fenntartisu 6vodak csoportlétszamainak meghatarozasa

- kotelezd felvételt biztosité 6vodak felvételi korzethatarainak megallapitasa

- kapcsolattartas a koznevelési tevékenységgel 6sszefiiggd magénkezdeményezésekkel,
a nem helyi 6nkormdnyzat ltal fenntartott nevelési, oktatasi intézményekkel;

- szakmai €s torvényességi szempontbol az dvoda pedagogiai, illetve nevelési programjai,
szervezeti €s miikdési szabalyzatanak véleményezése stb.

Hatoésagi csoport
(készitette: dr. Akosi Adam csoportvezetd)

A Hatosagi Csoport feladata a jegyzé és a polgarmester hatiskorébe tartozd hatdségi —
allamigazgatasi-, €s Onkormanyzati iigyek intézése. Az aldbbi beszamold az iroda 2023.
szeptember 1. napjatol 2024. augusztus 31. napjaig tarté miksdését foglalja magaban.

Az Iroda munkatarsai:
- 116 csoportvezetd
- 2 {6 anyakOnyvvezetd és altalanos igazgatasi ligyintézd,
- 1 f6 hagyatéki és pénziigyi tigyintéz0,
- 116 hagyatéki {igyintéz6
- 216 szociélis tigyintéz6
- 1 16 foldigyi és kereskedelmi tigyintéz6
- 1 f6 miiszaki tigyintéz6
- 116 kozteriilet-hasznélati és adminisztrativ {igyintéz6
- 116 jogi, és hatosagi tigyintéz6
- 116 tigykezel6
- 2 {6 mez6or,
- 116 kézteriilet-feliigyeld,

A beltigyi dgazaton belil keriill sor az anyakényvi és allampolgérsagi igazgatassal kapcsolatos
ligyek intézésére.

Anyakonyvi igazgatas

Az Elektronikus Anyakdnyvi Rendszer (EAK) kordbban megkezdett adatfeltdltése folyamatos,
az adatszolgaltatasok, anyakOnyvi kivonatok kidllitdsa a papir alapu anyakényvi adatok
felt6ltését kovetden teljesithetbek.
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Az anyakdnyvi ligyintézés a szamok tiikrében a kivetkez6k szerint alakul:

A ,munkakosirban” 1év6 iigyek, valamint az ASZA rendszeren keresztiil érkezett
megkeresések alapjan az EAK rendszerben a beszamolasi iddszakban 3801 rogzités tortént.

Az anyakonyvi események dtvezetése az ASZA rendszeren (halaleset, hazassagkotés, valas,
névvaltozas, allampolgarsag valtozas, csaladi dllapot valtozas, stb.) 722 rogzités tortént.

A fentiekben részletezett anyakonyvi igazgatasi feladatokon til 1472 tigyben jartunk el:
e anyakdnyvi kivonatok irdnti kérelmek (az okiratok kidllitdst megel6z6en rogziteni
sziikséges papiralapbdl az adott anyakényvi eseményt)
o tarshatosagok (Rendérség, Nyugdijfolyésité Igazgatdsag, Jarasi Hivatal(ok), Févaros
Kormanyhivatal, Foldhivatal, stb.) megkeresésére adatszolgaltatas.
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2020. januar elsejétdl a telepiilés onkormanyzati jegyzéje a gydmhatésagokrol, valamint a
gyermekvédelmi  és gyamilgyi eljardsrol szold 149/1997. (IX.10.) Kormanyrendelet
modositasaval az alabbi feladatokat kapta:

- Gyermek csaladi jogallasaval kapcsolatos tigyek: 8

- Képzelt sziil6 adatainak megallapitasa illetve képzelt apa torlése: 0

A munkakdrhoz tartozéan tovabbi feladatok az ligyfelek tajékoztatdsa (szoban és telefonon), a
Kozponti Statisztikai Hivatal felé az anyakonyvi eseményekro] heti adatszolgéltatas, a sajto
részére - Makoi Hirek - az anyakonyvi eseményekrol heti adatszolgéltatas, tarshatésagokkal
telefonon torténd egyeztetések és adatszolgaltatasok.

Talalt/ elveszett targyak kezelése
- Talalt/elveszett targyak: 7

Ipari és kereskedelmi agazathoz tartozé igazgatasi feladatok:
- Kereskedelmi tevékenységek bejelentése, lizletek miikddési engedélyezése
4j kérelem: 50 db
modositasi kérelem: 36 db
tizlet megszlinésérdl sz616 bejelentés: 27 db
Osszesen: 113 db
- Széllashely —szolgaltatasi tevékenység bejelentése
uj kérelem: 16 db
modositasi kérelem: 9 db
megszinés: 10 db
Osszesen: 35 db

Hirdetmények kezelése
Adds-vételi és a haszonbérleti szerzédés hirdetményi tton t6rténd kozlésére vonatkozo eljarasi
szabalyokrol szolo 474/2013. (X1I. 12.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatok tartoznak
ide.

- Adasvételi szerz6dések kifiiggesztése: 109 db

- Haszonbérleti szerz6dések kozzététele: 64 db

A Jegyzé allamigazgatisi-, és onkorminyzati hatosagi feladatainak iigyintézése is
csoportunk feladatkérébe tartozik.
Maké Varos Onkorményzat Képviselo-testiilete 4ltal a kozosségi egyiittélés alapvetd
szabélyaival ellentétes magatartasokat, illetve e magatartasok elkdvetdivel szemben
alkalmazhat6 szankciokat szabalyozo 20/2016. (X.27.) szam1 6nkorméanyzati rendelete alapjan
szabalyozott feladatok ellatasa.
- Birtokvédelmi tigyek: 34 db
- Allattartasi/llatvédelmi iigyek: 33 db
- Hulladékgazdalkodasi feladatok: 11 db
A hulladékgazdalkodési hatésag kijel6lésérdl szol6 124/2021. (I11. 12.) Korm. rendelet
1. §-a alapjan a jegyz6 2021. mércius 16-t6l nem rendelkezik hataskérrel, ezért a
folyamatban 1év6 ligyek koziil 11 db attételre keriilt a hataskdrrel és illetékességgel
rendelkezd szervhez.
- Zaj-, és kdmyezetterhelési megallapitasok: 1 db
- Kozosseégi egylittélés szabalyainak megsértésével kapcsolatos ligyek: 177 db
- Meéhészek bejelentésével Gsszefliggd tigyek: 15 db
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A csoportunk végzi a mezd0ri szolgalat, valamint a kozteriilet-feliigyelet mutikodtetéséhez
kapcsolodo feladatokat.

Hagyatéki iligyintézés

- Hagyatéki leltarfelvétel
A hagyatéki eljarasrdl szol6 2010. évi XXXVIIL torvényben foglaltak alapjan a Jegyzd
leltarozza az elhunyt tulajdonat képezé ingatlan és ing6 vagyontargyakat, majd azt az illetékes
Kozjegyz6 részére elektronikus titon tovabbitja.
A hagyatéki iigyekkel kapcsolatos iktatisok szima ebben az idészakban 630 db.

- Koztemetés
A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szold 1993. évi III. torvény 48. § szerint a
haldleset helye szerint illetékes telepiilési 6nkormanyzat képviseld-testiilete — a halalesetrdl
valé tudomdsszerzést kovetdé huszonegy napon beliil — gondoskodik az elhunyt személy
kozkoltségen torténd eltemettetésérdl, ha nincs vagy nem lelhetd fel az eltemettetésre kételes
személy, vagy az eltemettetésre koteles személy az eltemettetésr6l nem gondoskodik.
Koztemetésre ezen idészakban 38 esetben Keriilt sor.

Szocialis-, és gyermekvédelmi térvényben szabdlyozott hatosagi tligyintézés

Csoportunk munkatérsa 1itja el a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmények
megéllapitdsival kapcsolatos feladatokat, évente 2 alkalommal felel egyszeri pénzbeli ellatas
kifizetéséhez sziikséges nyilvantartas elkészitéséért, és fellebbezés esetén kozremiiksdik az tigy
felterjesztésében a masodfoki szerv elé.

Evente 4 alkalommal listat készit a sziinidei gyermekétkeztetésre jogosultakrol, és az err6l
késziilt kimutatast megkiildi a makdi ENI munkatarsainak.

Csaladvédelmi koordinacié:

A Hatdsagi Csoport feladata a csaladon beliili erészak esetén a teleptiilési énkormanyzat
jegyzdje — mint a csaladvédelmi koordinacioért felelds szerv — feladatainak ellatéasa.

Ezen feladatkdrben a bantalmazott tdjékoztatasa a vizsgalt idészakban 12 alkalommal tortént
meg.

Helyi rendeletekben meghatarozott ellitasokkal kapesolatos hatésagi iigyintézés:

Maké Véros Onkorményzata a szocialis ellatasok feltételeinek szabalyozéasara megalkotta az
egyes pénzbeli és természetben nyujtott szocidlis ellatasokrél szélo 1/2015. (II. 12.)
Onkormanyzati rendeletét.

Ezen ellatasok igénylésével és megéllapitasaval kapcsolatos figyiratforgalom 2023. szeptember
1. napjat6l 2024. augusztus 31. napjaig az aldbbiak szerint alakult:

Ugy fajtija Fészim
Adatszolgaltatés 26
Bursa Hungarica 6szt6ndijpalyazat 103
1/2015 (I1.12.) Onk. Rendelet alapjén nytjtott ellatasok 2405
Kornyezettanulmany 21
Koztemetés 47
Kifizetési listak 3
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 149
Végrehajtasi jog bejegyzése 11
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A Bursa Hungarica Onkormanyzati Osztondijpélyazat feladatkor lebonyolitasa is a Hatosagi
Csoport feladata. A vizsgélt idoszakban 103 palyazat keriilt befogadasra és elbiralasra.

Hatdsagi csoport feladatai kozé tartozik a Helyi Esélyegyenléségi Program elkészitése és
annak feliilvizsgalata.

A csoportunk feladata a Makoi Egyesitett Népjoléti Intézmény 4ltal biztositott szocialis és
gyermekjoléti ellatdsok miikodtetéséhez kapcsolodd fenntartdi dontések elékészitése és
végrehajtasanak megszervezése. Feladatunk az 6nkorményzat éltal biztositott egészségiigyi
alapellatasok miikddésének folyamatos figyelemmel kisérése és a mikddéshez sziikséges
fenntart6i dontések elokészitése és végrehajtasa.

Folyamatosan kapcsolatot tartunk a vdrosban miik6dd nyugdijas klubokkal és civil
szervezetekkel, igény esetén segitjiik a munkajukat, tdjékoztatjuk az egyes pénzbeli és
természetbeni ellatasokhoz kapcsolddod jogszabalyi valtozasokrol.

Részanyag az Epitésiigyi Hat6sag tevékenységérol
(2023. szeptember 01. — 2024. augusztus 31.)

Hatésagi iigyek

Az altalanos épitésiigyi hatdsagi feladatok kozlil a rendeltetésmodositissal, valamint a
telepliléskép-védelemmel kapcsolatos épitéstigyi feladatok tovabba a telepiilésfejlesztési és
telepiilésrendezési dokumentumok kezelése és a lakossig tdjékoztatisa tartozik ide. Az
épitéstiggyel dsszefliggd bejelentések befogadasra és 4ttételre keriilnek. Ezen feladatok ellatasa
tovabbra is a Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Iroda Hat6sagi Csoportjan beliil miiksdik, ahol két
6 lat el épitésiigyi és egyéb (telepiilésfejlesztéssel és telepiilésrendezéssel kapcsolatos
feladatok, szakhatésagi eljardsok, cimfeliilvizsgilat és cimkezelés, helyi védelemmel
kapcsolatos ligyek, tovabba kozteriilet-hasznédlat engedélyezése, hirdetmények kezelése és
Makovecz Imre Bizottsiaghoz k6t6d6 adminisztrativ feladatok, telephely engedélyezés, vizjogi
engedélyezés stb.) feladatokat. A jegyzdi hataskorli vizjogi eljardsok szdma a
jogszabalyvaltozas okan — amely a talajvizkutak tobbségének kialakitasat mar nem koti vizjogi
engedélyezési eljarashoz — jelentdsen lecsokkent az elmilt évben.

Hatosagnal indulé Gsszes iigy 2023.09.01. és 2024.08. 31. kozott:
819 db / 2666 iigyirat

Kiadott hatarozatok dsszesen: 121 db
Kiadott végzések 0sszesen: 71 db
Kiadott nyilatkozatok, igazolasok, egyéb Gsszesen: 41 db

Részleteiben:

Polgiarmesteri hataskoéri feladatok:

Hatdsagi bizonyitvanyok kiallitasa: 11 db

Foépitészi allasfoglalas: 33 db

Telepiilésképi bejelentési eljaras: 22 db

Kozteriilet hasznalat: 64 db

Helyi védelem alatt all6 épiiletekkel kapcsolatos {igyek: nem szamszer(isithetd
Teleptilésfejlesztési és telepiilésrendezés: nem szamszerlisithetd

Beruhéazasok tamogatésa (jogi, technikai, tigyviv6i, stb.): nem szamszertsithetd
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Ugyfélfogadés — tajékoztatds: nem szamszeriisithetd

Jegyzoi hataskori feladatok:
Szakhat6sagi eljarasok
- kOzmi épités: 13 db
- egyéb (utiigy, tavkozlés, stb.): 11 db
Hatdséagi bizonyitvanyok kiallitasa: 4 db
Telepengedélyezés, telephely bejelentés: 7 db
Gépjarmd telephely: 4 db
Vizjogi engedélyezés (szennyviz): 3 db
Vizjogi engedélyezés (kit): 0 db
Vézrajzok feltsltése (OENY): 56 db
Takarnet szolgéltatas (t6bb csoportnak): nem szamszeriisithetd
Hirdetmények kezelése: 339 db
Makovecz Imre Bizottsag jegyz6konyv vezetés: 12 jkv.
Cimfeliilvizsgélat + igazolas: 77 db + 343 db
Cimképzés hatarozat: 18 db
Cimkezelési jegyzOkonyv: 72 db
Elézmény épitési iratok megkiildése Kormanyhivatalnak, tadjékoztatds: 13 db
Ugyfélfogadas — tajékoztatas: nem szamszertsithetd

Személyzeti és Adminisztraciés Csoport
(készitette: Héja Andrea csoportvezetdo)

A Személyzeti és Adminisztraciés Csoportot a csoportvezetd irdnyitja. A Csoport a Jegyz6i
Iroda részeként az alabbi tevékenységi koroket latja el:

- a Hivatal munkaligyi feladatainak ellatasa (1 f6 munkatigyi referens),

- aHivatal informatikai feladatainak ellatésa (1 f6 informatikus, 1 f6 rendszergazda),

- aHivatal iratkezelési, irat nyilvantartasi feladatainak ellatasa (2 £ iktato),

- aHivatal postazasi feladatainak ellatdsa (1 6 postazo, aki kozfoglalkoztatasi tigyintézoi
munkakdore mellett 1atja el ezt a feladatot),

- az Onkormanyzatnal foglalkoztatott kézfoglalkoztatottak —4ltal végzett munkak
koordindldsa, a munkdk elékészitésével, folyamatossaganak biztositasaval kapcsolatos
szervezési, miiszaki, technikai teend6k ellatisa (1 £6 kozfoglalkoztatasi koordinator),

- az Onkormanyzat 4ltal foglalkoztatott kozfoglalkoztatottak jogviszonyaval
kapcsolatban  szilkséges munkaligyi, adminisztrativ teendk ellatasa (2 £
kozfoglalkoztatasi tigyintéz6, koziiliik 1 f6 e munkakére mellett 14tja el a postazisi
feladatokat).

A munkaiigyi feladatokat ellato kolléga végzi a jogviszony létesitésével (ezen beliil paly4zati
eljarasok  lefolytatisaval, tanulmanyi szerz6dések megkotésével) sziinetelésével,
megsziinésével, megsziintetésével, valamint a béren kiviili juttatdsokkal (utazasi koltségtérités,
cafeteria stb.) kapcsolatos iigyintézést. Szamba veszi a képzési, atképzési igényeket, tartja a
kapcsolatot a képz6é intézményekkel, és ellatja az oktatdssal, tovabbképzéssel kapcsolatos
ligyintézést. Fontos ezen a teriileten a munkaligyi szabalyzatok elokészitése, végrehajtisanak
elosegitése, ellendrzése, munkaligyi targyu vezetdi anyagok, testiileti elbterjesztések
el6készitése, elkészitése,
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A kozfoglalkoztatas megszervezése érdekében az ligyintéz6 folyamatosan tartja a kapcsolatot
a Csongrad-Csanad Varmegyei Kormanyhivatal Foglalkoztatasi Féosztalyaval, kézremiikodik
a kozfoglalkoztatashoz sziikséges megallapoddsok megkotésében, valamint végzi az ezekhez
kapcsolodd bér- €s eszkozelszamolasokat is. Az ezen megéallapodas alapjén foglalkoztatott
dolgozok munkaszerzodésének megkotése, nyilvantartdsa, szabadsdgainak nyilvéantartésa,
tAppénzes eseteinek elszamoladsa, bérek kifizetésének elGkészitése is a feladatai kozé
tartozik. A Foglalkoztatési Féosztaly és az Onkormanyzat kozotti megallapoddsok alapjan
Start €s hosszii id6tartamu kdzfoglalkoztatdsban az elmult idészakban 134 £6 foglalkoztatottal
kertilt sor szerzédéskotésre, valamint 131 megsziintetd okirat késziilt el. 2024. augusztus 31.
napjan a koézfoglalkoztatottak 1étszama 96 6 volt.

Maké Varos Onkorményzata minden évben pélyazik a didkok kérében nagyon népszeri »Nyari
Didkmunka”- programbeli foglalkoztatasra, ahol a 16. életéviiket betdltott, de 25 év alatti
fiatalok nyari sziinidei foglalkoztatdsa a timogatott cél. A program — és a Polgarmesteri Hivatal,
mint munkahely — népszerliségét mutatja, hogy minden évben t6bbszords tuljelentkezés van a
fiatalok korében a tamogatott helyekre.

A Maros Project Kft. feladata a hivatali szamitégépeknek, szervereknek, valamint hilézatnak
a miikddtetése és karbantartdsa, a hivatali mobiltelefon flotta kezelése, valamint a varos
ingyenes wifi halézatanak karbantartésa. Biztositja, hogy a karbantartasi munkdak és az egyéb
javitasok a dolgozdk és az tigyfelek szdmara a lehetd legkisebb hasznos munkaidd kiesést
jelentsenek. Elvégzi a szilkséges informatikai beszerzések lebonyolitasat, kézremiikodik az
onkorményzati €s vérosi rendezvények lebonyolitdsdban azok technikai feltételeinek
biztositasdval (pl. vetités).

A hivatali informatikus kozremiikodik az Onkorményzati és vérosi rendezvények
lebonyolitdsaban azok technikai feltételeinek biztositdsidval (pl. hangositas, vetités,
fényképezés). Az ASP rendszer Tenant Adminisztratori feladatait 1atja el, a véros weblapjanak
frissitése és 1j adatokkal valé feltoltése is feladatai k6zé tartozik.

A hivatal informatikai eszkozeinek megoszlasa:

Személyi szamitogépek: 65 db
Hordozhaté szamitogépek: 8 db
Tabletek: 14 db
Szerverek:

o Fizikai szerverek szdma: 9 db

o Virtualis szerverek szama: 22 db
Nyomtatok: 7 db
Fénymasoldk: 16 db
IP telefonok szama: 84 db

Az dllando feliigyeletet igényld iizemeltetett szoftverek listdja:
o  Windows 2008 és 2012R2 szerver
Tizfal szerver
Microsoft 365
Windows 8.x ¢s Windows 10 (Lokalis szamitogépek)
Ubuntu linux (WEB szerver)
Ubuntu linux (feliigyeleti szerverek)
KIRA Integralt munkaiigyi rendszer (Munkatigy, Pénziigy)
LOGO iktatasi rendszer (Iktatas, archivum)
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o WinHat (Hatarozatok tara)

o Helyi Vizual Regiszter

o NOD32 Antivirus (Virusvédelem)

o CT-Ecostat (F6konyvi kdnyvelés, szamlazas, analitikus nyilvantartas, archivum)
» Winszoc

e CSTinfo

Innovacios és Varosfeilesztési Iroda

A Makoi Polgarmesteri Hivatal Innovacios és Varosfejlesztési Irodéja feladatait az ala tartozé
harom csoport miikddésén keresztiil latja el:

- Vagyoncsoport

- Miszaki csoport

- Beruhazasi csoport

Vagyoncsoport
(készitette: dr. Szentandrasi Edit, csoportvezetd)

A csoport létszama éallando, jelenleg, a csoportvezetdvel egyiitt, négy 6 latja el a feladatokat.
A tulajdonosi hozzijarulésok elékészitésében tovabbi egy f6 — a Beruhdzasi Csoport egy
munkatarsa — vesz részt. Az ellenjegyzést igényld okiratok Feketéné Dr. Szemzé Margit
tigyvédnovel egylittmiikddve késziilnek.

I. A Makéi Polgérmesteri Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata szerint a csoport az
Innovécids és Varosfejlesztési Iroda része.

Mind az {ligyirat-, mind az tigyfélforgalom jelentds volt az elmilt esztendében, kismértékben
no6tt mindkettd, 2023. szeptember 1. napjatol 2024. augusztus 31. napjaig, minddsszesen 993
f8szammal és 4473 alszammal nyilvéantartott {igyirata volt a vagyoncsoportnak.

A képvisel6-testiileti vagy bizottsagi el6terjesztések szama az elmult évhez képest a csoportnal
szintén nétt, 77 eldterjesztés késziilt ebben az évben.

1. Az ingatlanértékesitések elokészitése és végrehajtasa a csoport kiemelt feladata, 2023
szeptemberétdl 2024 augusztus végéig értékesitett ingatlanok a kdvetkezok voltak:

Sorszim: Su.rzfi dés'fﬁté § Partner: Vételar (netto): Hrsz.:
idé pontja:
1. 2023.10.18  |Koczkasné Kovics Andrea 157 000 11384/1
2. 2024.04.08  |Réaczné Kishalmi Aranka 13 320 000 5464/A/3
3. 2024.04.18  |B6di Zoltdn 14 544 000|  5550/36/A/10
4. 2024.04.22  |M-COLOR 2009 Kft. 6 900 000 10281
3. 2024.04.22 |ATLANTICA Kift. 24 900 000 10405/59
6. 2024.05.08 |DUNA-DONER Kft. 25 390 000 12203/1
7. 2024.06.27 |MVM DEMASZ ARAMHALOZATI ki 50 000 000 10405/60
8. 2024.07.10  |Csicsev Jend Andras 856 000 10757
9. 2024.07.10  |Pilinyi Jozsef 701 000 6156/3
10. 2024.07.24  |Viragh Tamas 1236 024 11423/6
11. 2024.07.24  |Sonkovics Zoltan Szilard 1316 000 11427/1
12. 2024.07.24  |Gulyacsi Mark 1248 180 11427/5
13. 2024.08.30  |Kissné Bakai Eva 1533182 11436/11
142 101 386
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Ingatlanvasarlasra egy esetben keriilt sor, 2023. szeptember 13.-4n Nagy-Gydrgy Imre
Sandométol az onkormanyzat megvasarolta a Mako belteriilet 6482/1 hrsz.-u ingatlant
2.700.000,-Ft vételarért.

2. A csoport ingatlanokat érintd tevékenysége volt 2024. tavaszan a vagyonkataszter
folyamatos feliilvizsgélatinak Osszegzése és jelentésre elOkészitése, a pénziigyi irodaval
egyiittmiikddésben a Magyar Allamkincstar felé.

3. Makoé- Térségi Vizikozmi Kft. végelszamolésa, peres ligyek atvétele:

2019. 4prilisaban, a Kft. végelszamolasat kdvetden sor keriilt a cég torlésére, ezt kdvetben
Maké Véros Onkorményzata — mint a térsasag {izletrészének 100%-os tulajdonosa — valt teljes
korl jogutédda mind az ingatlanok, mind egyéb kovetelések vonatkozésaban.

Maké Véros Onkorményzata valt a vizdijas kovetelések Jogosultjava is, melyet a Makoi
Jarasbirosag erre vonatkozo jogerds dontéseiben megallapitott.

Az elmult években 6sszesen 17 millié Ft folyt be bevételként a végrehajtasi eljarasokbol, ez az
Osszeg a vizsgalt évben tovabb nétt: 18.700.731-Ft-ra modosult A végrehajtasi eljarasok
tekintetében tovabbra is sok a sziinetel6 eljaras, az adosok teljesitdképességének hinya, illetve
mas, megeldzod végrehajtasi eljardsokra valo letiltdsok miatt.

II. A vagyoncsoport feladatai részletesen, a polgarmesteri hivatal vizsgélt iddszakban hatélyos

szervezeti és miikodési szabélyzata alapjan:

- El6késziti az onkorményzati vagyongazdalkodassal kapcsolatos 6nkormanyzati rendeletek
modositasat.

- Eloékésziti az lilésre a szakmai anyagokat a Szocialis és Lakastigyi Bizottsag iiléseire.

-  Ko6zremikodik az Onkormanyzat gazdasigi programjanak, kozép- és hosszi tavi
vagyongazdalkodasi tervének elokészitésében és végrehajtasaban.

- Felméri, leltirozza és nyilvantartja az Onkormanyzat ingatlanvagyonat, vezeti a
vagyonkataszterben az Onkormdnyzati ingatlanokat érint§ tulajdonvaltozasokat, az
ingatlanokat, terheld kotelezettségeket, valamint az azokat megilletd jogokat, tovabba az
eldirt hatariddben informaciét szolgaltat a vagyonnal vald gazdalkodasardl (statisztikai
jelentés kiildése).

- Ellatja az 6nkormanyzat vagyonbiztositasdval kapcsolatos tevékenységet.

- El6késziti €s végrehajtja az 6nkorményzati tulajdond ingatlanok (épiiletek, épitmények,
épitési telkek, termofoldek) elidegenitésével és Onkormdnyzati tulajdond ingatlanok
megvasarlasaval ¢és nem Onkorményzati tulajdonu ingatlanok vételével kapcsolatos
képviseld-testiileti anyagokat, elterjesztéseket. Nem lakas céljara szolgdld helyiségek
tizemeltetésével, miikddtetésével kapcsolatos feladatokat lat el.

- Vezeti az dnkorményzati tulajdonu bérlakéasok teljes korii nyilvantartasat, gondoskodik a
bérlakasok fizemeltetésérol, mikodtetésiikkel kapcsolatos feladatokat 14t el.

- Nyilvantartja a Maros-parti {diilétertileteket, magantulajdoni felépitmény esetén
nyilvantartja azok tulajdonosat, megkéti a bérleti szerz6déseket.

- El6késziti és végrehajtja az ingatlanvagyon kezelésbe, lizemeltetésbe addsaval kapcsolatos
elterjesztéseket, dontéseket, szerzodéseket, valamint végzi az ezzel kapcsolatos tigyviteli
¢s nyilvantartasi feladatot

- Uresen 4ll6 ingatlanok kéziizemi dijair6l nyilvéntartas vezet, ellatja az almérd 6raval nem
rendelkez6 ingatlanok koziizemi dijak felosztasat, végzi a felhasznalas ellendrzését.

- Gondoskodik a tevékenységi korbe tartoz6 informécidknak az 6nkorményzat portaljan valé
megjelenésérdl, az informaciok naprakészen tartasardl.
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- Ugyfélfogadasi idében rendszeres tigyfélfogadast tart, kapcsolatot tart az tgyfelekkel,
tarsashaz esetén a kozos képviselOkkel is.

- Térsashazi kozgyiiléseken képviseli Maké Véros Onkorményzat tulajdonosi érdekeit.

- Felsz0litja az Onkormdnyzat kvetelésallomanyaba (lakbér, vizdij, helyiségbérleti dij
hétralék, kozteriilet hasznélat, eseti helyiségbérleti dij hatralék, tovabbszamlazasi
dijtartozés, gardzs alatti foldteriilet, Maros-parti tidiltelkek bérleti dij hatraléka) tartozé
dijak meg nem fizetésébol keletkezett hatralékosokat; a Vagyonrendelet kdveteléskezelésre
vonatkoz6 rendelkezései szerint megteszi a tovabbi intézkedéseket.

- A vagyonrendelet szerinti hatralékbehajtast végzi a Mako6-Térségi Vizikézmii, tovabba az
engedményezett tavhds hatralékok vonatkozasaban.

- Kapcsolatot tart a megbizott jogi képviselével a jogi eljardsokkal &sszefiiggben,
allasfoglalast ad és kér a bérleményekre vonatkozé jogi eljarasok folytatasara, kiilonos
tekintettel a peres eljarasokra.

- Az Onkormanyzat tulajdondban lévé mez6gazdasagi mivelési 4glhi ingatlanokra
hasznositasara bérleti szerz6déseket kot, vezeti az ezekkel kapcsolatos nyilvantartasokat.

- Kozremikodik a koltségvetés Osszeallitisdban, gondoskodik a bevételek teljesitésérol;
nyilvantartast vezet az eldirdnyzatok alakulasardl, felhasznaldsardl, kdzremikodik a
féléves, éves beszamolok elkészitésében.

1. Lakasgazdalkodas

A vagyongazdalkodasi feladatkorokon beliil a lakasgazdalkodas kiemelt jelentdségii.

A lakasgazdalkodds Maké Varos Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének rendelete alapjan
palyazati rendszer utjan, méltanyossag gyakorldsaval vagy kozfeladatot ellaté személy részére
torténik.

A vonatkoz6 id6szakban lakaspalyazat nem keriilt kiirasra.

A rendelet lehet6vé teszi, a méltanyossagi szempontbodl torténd lakas bérbeadast, elsésorban a
csaladok egyseégenek megtartdsa miatt, t6bb gyermekes csalddok esetében. Méltanyossagi
megfontolasok alapjan 6 esetben keriilt sor bérbeadasra.

A hat hoénapos hatdrozott idétartamra kotott lakésbérleti szerzédések lejarata miatt
polgarmesteri hatdskorben torténd hosszabbitasra 83 esetben keriilt sor.

2. Vagyongazdalkodas nem lakascélu helyiségekkel kapesolatban

A nem lakés céljara szolgalo helyiségek, azaz az iizletek, irodak, gardzsok, raktarak, az orvosi
rendeldk, irodahazak nyilvantartasa, palyaztatdsa, hasznalatba- és bérbeadasa, sziikség esetén
a kdziizemi koltségfelosztas kidolgozasa, tovabb-szamlazasok elékészitése a csoport feladata.

A nem lakéas célu ingatlanok vonatkozasdban f6 cél a kéltségtakarékos tlizemeltetés és a
hatékony, az onkormdanyzati érdekeket szem el6tt tartd hasznositds. Az elvégzett munka
részletesen:

- Szerz6dés hosszabbitis: 27 esetben tortént, pénzbeli téritési dij megfizetésével.

- Helyiségbérleti palyazat kiiras 18 alkalommal tortént, 7 esetben eredményteleniil
zarult. Az eredményes eljarasokat kovetden a kovetkez6 magéanszemélyekkel és
tarsasagokkal tortént szerz6déskoiés:

- Kadar Jozsef ev. 14 410,-Ft+Afa /h6
- TésztaGuru Kft. 90 000,-Ft+Afa /hé6
- GENMAX K#t. 76350,-Ft + AFA/h6
- FutarGoo Kft. 42 700,-Ft+ AFA/h6
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- Balsi L4sz6 15 894,- Ft+ AFA/h6
- Somogyi Gébor 12 818,-Ft + AFA/hé
- Kiss-Vincze Lasz16 13 583,-Ft + AFA/h6
- Boros Boglarka ev. 251 600,-Ft/Afa/hé
- Strobl Miklés Frigyes 12818,-Ft+Afa/ho
- SZV-Tech Kft. 178 000,-Ft+Afa/hé
- BitPatika Kft. 16 380,-Ft +Afa/hé
- Rovid id6tartamu (3 honap) bérbeadas 4 esetben tértént.
- Eseti bérbeadésra 24 alkalommal keriilt sor. (Korona)
- Civil szervezettel szerz6déskotés, bizottsagi hatasksrben 8 esetben tortént.
Mako és Térsége Turisztikai Egyesiilet; Makoi Polgarér Egyesiilet; Marosmenti
Polgarér Egyesiilet; ,Forgatds , Tancegyiittes Mako Egyesiilet; Hétkoznapi
Hésnék Alapitvany; Maké BUDO Klub, Elizabeth Sanders Keresztény Misszio;
Hagymavérosi Lokalpatriéta Egyesiilet; Overdream Zenekar Tamogatdinak
Egyesiilete;
- Koz6s megegyezéssel torténd szerzodés megsziintetés 1 esetben tortént.
- Bizottsagi hataskdrben helyiségcsere: 1 esetben tortént.
- Bérelt teriilet albérletbe adasanak engedélyezése: 2 esetben tortént.
- Maros -parti teriilet bérbeadasa 2 esetben tortént.
- Bérleti szerz6dés felmondésa 1 esetében tortént.
- Bérbeadds palyézati eljaras mellézdsével elhaldlozas miatt 3 esetben keriilt sor.
- Bérbeadas palyazati eljaras mell6z6sével meghatarozott célra torténd bérbeadasa 1
esetben tortént (DTKH)
- Bérleti szerzodéskotés testiileti hataskdrben 2 esetben tértént.
Roma és Roman Nemzetiségi Onkormanyzat

A Vagyoncsoport feladata tovabba a tulajdonosi hozzajarulasok elkészitése dnkormanyzati

tulajdonban lévé ingatlanok kozmii bekotésével, beruhdzasok tervdokumentacidjaval
kapcsolatban, erre 67 esetben kertilt sor.

3. Haszonbérleti szerzédések

A mezbgazdasagi rendeltetésli Onkorményzati tulajdonban 1évé teriiletekre szintén a
vagyoncsoport k&ti a haszonbérleti szerzoédéseket.

Ebben az évben 2 esetben tortént szerzddéskotés.

4. Hatralékkezelés
Ebben az évben is folytatddott a hatralékbehajtas a csoport részérél, ugyanakkor az egyéni
szocialis korilmények miatt a bérlék tobb alkalommal terjesztettek eld részletfizetés iranti
kérelmet, amelyeknek elbirdlasdra lakésok esetében a Szocidlis és Lakésiigyi Bizottsag
rendelkezik hataskorrel.

- 40 db részletfizetési megallapodas elkészitésére keriilt sor, folyamatban van 5 darab.

- 193 db fizetési felszolitod levél keriilt kikiildésre,

- 31 esetben kezdeményeztiink 4j fizetési meghagyasos eljarast,

- 27 esetben kezdeményeztlink 11j végrehajtasi eljarast.

A bérlok sok esetben a koziizemi koltségek megfizetésével is késedelemben vannak a
szolgaltatdk felé az alabbiak szerint.

Vizdij elmaradéds: a szolgéltatd értesitése alapjan folyamatos a bérlék és lakashasznalok
dijfizetésre torténd felszolitasa. A hatralék 6sszege: 2024.08.05. napjan: 4.149.672,-Ft.
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5. Tarsashazi ingatlanok

A kozgyuléseken egyedi felhatalmazas alapjan vesz részt a vagyoncsoport. Tbb esetben keriilt
sor a tarsashdz miiszaki dllapota, a pénziigyi megtakaritisok felhasznaldsa miatt kozgytilés
megtartasara. Ezekben az esetekben a bekiildott arajanlatok miiszaki csoport 4ltal torténd
véleményezését kovetben, annak alapjan, a miiszaki csoport kollegéi részvétele mellett jar el a
vagyoncsoport a kézgytilésen.

Miiszaki csoport
(készitette: Zsamboki Zsolt, csoportvezetd)

2023. szeptember 01 — 2024. augusztus 31. kozotti idoszakban a statisztikai adatok szerint az
elvégzett ligyek szama: 488 db (3233 alszammal)

A Csoport munkatarsai:

1 f6 csoportvezet

2 16 tigyintéz6

1 f6 kémyezetvédelmi ligyintéz6

1 f6 adminisztrator

A Miszaki csoport altal ellatott feladatok:

- Jjavaslattétel az éves koltségvetés tervezésénél intézményi feljitisokra és
varostizemeltetési feladatokra, elfogaddsuk utén intézményi feltjitasok feliigyelete,

- részvétel a varosfejlesztési feladatokat érint6 gazdasagi megallapodasok eldkészitésében,

- Onkorményzati beruhdzasok miszaki elokészitése, beszallitok, kivitelezok, szakérték
versenyeztetése. A kivalasztott tervezdkkel, kivitelezokkel, beszallitokkal, szakértékkel
torténd egyeztetés, megrendeléi igények, elvardsok képviselete. A beruhdzasok
elokészitése €s lebonyolitasa, egytittm{ikdés az érintett irodakkal, csoportokkal.

- beruhazasok folyamatos ellendrzése, kapcsolattartds a miiszaki ellenérokkel, felelds
miiszaki vezetékkel,

- szakhatosagokkal, k6zmiiszolgaltatokkal, f6kertésszel torténd egyeztetés,

- lakossagi, elsdsorban ingatlanokat érint6 panaszok kivizsgalasa, a sziikséges intézkedések
megtétele, munkak szervezése

- részvétel az energia Dbeszerzéssel kapcsolatos tevékenységekben (4dram  és
foldgéazbeszerzés)

- hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatdsi tevékenységgel Osszefliggé Onkormanyzati
feladatokban valé részvétel,

- MOHU MOL Hulladékgazdalkodési Zrt-vel térténd kapcsolattartas, adatszolgaltatas

- energiavalsdg sordn bevezetett rezsicsokkentd intézkedések kidolgozasa, végrehajtisa és
egyben ellendrzése, 6nkormanyzati cégeknél és intézményeknél.

-  Onkorményzati utak, kerékparutak, gyalogjardak karbantartasanak garancialis iigyintézése,

- elkésziilt tervek atvételt megel6zo atvizsgalasa, a hibdk hidnyossagok feltarasa, intézkedés
megtétele a hidnyossagok, hibak kijavitasara,

- muszaki atadas-atvételi eljarasokban valo részvétel,

- varosrészi fejlesztések kidolgozasa, tervezése és kivitelezése (114 db)

- lakossagi forumokon, fogadodrakon valo részvétel 24 alkalom

- varosiizemeltetési feladatok ellatdsa, fitkaszalas, fasorkarbantartds, parkgondozas,
erdégazdalkodas, jatszoterek tizemeltetése, koztisztasagi feladatok.

- az Onkorményzati tulajdont lakasok, intézmények felujitdsaval kapcsolatos feladatok
ellatasa (140 db fészam + 146 alszam)

- lakas és intézményi feltjitdsi munkédkban valo részvétel (38 db foszam + 143 alszamok)
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lakdscélu és nem lakdscéll Onkormdanyzati tulajdont ingatlanok allapotfelmérése,
ellendérzése (41 db)

szerz6dések elokészitése (145 db)

varosiizemeltetéshez és mitkodtetéshez sziikséges rendeletek és hatarozatok megalkotasa,
modositasa,

kozvilagitassal kapcsolatos 6nkormanyzati feladatok ellatasa, észrevételek tovabbitdsa az
aramszolgaltato és lizemeltetd felé (74 db bejelentés lakosségi + hivatali)

lakossagi panaszok kivizsgalésa, a sziikséges intézkedések megtétele, munkak szervezése
(6sszesen 187 db)

kormyezetvédelemmel kapcsolatos &nkormanyzati és jegyzOi feladatok elvégzése
fenntartasarol, megdvaséardl (6sszesen 16 db)

novényvédelemmel, a zoldfeliilet gazdalkodassal, a vizellatassal, belvizmentesitéssel, a
vizrendezéssel kapcsolatos lizemeltetési, karbantartasi, felajitasi feladatok,

gyalogjardak és varosi csapadékviz csatomdk feltjitasanak, karbantartdsinak {itemezése,
munkék miiszaki feliigyelete (109 db iigy)

szinyoggyerités megszervezeése, litemezése (2 alkalom, mindketté kozponti kéltségvetési
forrasbodl)

ragcsaldirtas (4 alkalommal ipari méretii, lakossagi, egyedi egész évben folyamatosan 23
helyszinen)

Onkormanyzati utak, kerékparutak, karbantartasanak iitemezése, munkik miszaki
feliigyelete szennyvizcsatorna hibak javitasa, koordinalasa (39 db)

rendkiviili veszélyhelyzetek soran sziikségessé valo intézkedések megszervezése
teleptilési polgari védelmi szervezetbe torténd beosztas, felkészités (107 £6)

Helyi Védelmi Bizottsagi iiléseken valo részvétel (4 db)

kozbiztonsagi referensi feladatok ellatasa

védmiivek tavaszi és 6szi feliilvizsgalataban valo részvétellel (4 alkalom)

onkorményzati hataskorbe tartozé nyilatkozatok kiaddsa (utkezeld, ttcsatlakozasi
engedély, csapadekviz-elvezetd csatorna tekintetében befogadé nyilatkozat) kiadasa (74
db)

lakossagi férumokon, fogadddrakon kiadott feladatok (91 db)

fakivagasi engedélyek kiadasa (21 db), ebbdl 1 db kijelolés alapjan, gallyazas munkak
megrendelése (298 db)

zoldfeliilettel, kertészettel kapcsolatos feladatok (114 db)

a vizikiizm felgjitasok, gordiild fejlesztési tervben megfogalmazottak szerint szerz6dések
elékészitése, ellenbrzés

blinmegelozési  kozteriileti kamerarendszer miik6désének figyelemmel kisérése,
bovitésének koordinalasa

varosi kertészeti feladatok feliigyelete, figyelemmel kisérése, ellendrzése

varosi sz0kokutak lizemeltetése

jatszoterek lizemeltetési feladatainak elvégzése

hat6sagi csoporttal szoros egylittmiikodés a kozteriilet feltigyelettel és mez66ri szolgalattal.

2023-2024-ben folyo és befejezett beruhazasi feladatok, melynek atvételében részt veit a
méiszaki csoport:

éves garancidlis bejardsokon valo részvétel (kerékparutak, jardaprogram, Honvéd
beruhazas, Kélvin utcai orvosi rendeld)

honvédi projektben valo részvétel

zbldhulladék gyijté szigetek telepitése (11 db)

2023-2024. évi START épiilet felajitas program megszervezése, lebonyolitisa (Makd,
Csanéad vezér tér 18.)
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gyalogos atkel8k tervezése, kivitelezése (2 db)

Makéi Ovoda tagintézményeinek felajitésa, Erdélyi plispok utcai 6voda térkdvezés
kozbiztonsagi kamerarendszer bovitése, felujitasa.

lakésfelujitasok és egyéb kisebb beruhazasok és felujitasok elvégzése sszesen (19 db)
varosi csapadék csatornarendszer karbantartisanak megszervezése, kotrasi feladatok
kivitelezése (Nagyér, Ardicsi mellékag, Honvéd-csatorna, Bethlen-csatorna)

Makd, Honvéd szivattyttelep tovabbi fejlesztése, allagmegdvasa.

vérosi gyalog jarda rendszer teljes felmérése, felujitasok ilitemezése

TOP Plusz palyazati kiirdsban szerepld tervezett beruhdzasok eldkészitésében valod
részvétel

Kalvin téri 6voda korszeriisitése, Hold utcai 6voda korszer(isitése, Nagyér-csatorna teljes
rekonstrukcidja és hozza kapcsolodd zaportarozé kialakitdsa, Kassai utcai Ovoda
korszerisitése

Hagymatikum gyogyfiirdd épitésének elokésziileteiben t6rténd részvétel

varosi utak iizemeltetése, karbantartdsa

varosiizemeltetési feladatok ellatasara géppark fejlesztése

2 db fitnesz park telepitése

1 db 1y jatszotér 1étesitése

172 db 4j parkol6 létesitése

354 méter hosszan varosi gytjtéut feldjitasa

200 méter kerékparut felujitasa

85 méter forgalomlassito borda telepitése

Kors6s lany park kivitelezés

Turul emlékhely kialakitasa

Pet6fi parki t6 teljes rekonstrukeidja

Kelemen Lészlo utcai kertészeti telephely folia satrak felujitasa, konténer meleged
telepitése

Tomorkény utca teljes rekonstrukci6ja, parkold kialakitasa, zoldfeliilet rekonstrukcidja
Virosrészi fejlesztések koordinalasa, szerzodéskotések, kivitelezés lefolytatasa, miiszaki
atadas-atvétele.

Beruhazasi Csoport
(készitette: Siket Tibor, csoportvezetd)

A csoport 1étszdma 2019 6ta nem valtozott.
A csoport munkatarsai:

1 £6 csoportvezetd
1 6 miiszaki koordinator
1 16 jogi tigyintézo

A csoport Maké varos dnkormanyzati beruhdzésainak lebonyolitasaval foglalkozik.

Részt vesz a beruhdzasok el6készitéséhez, lebonyolitdsdhoz k6t6dé kézbeszerzési,
tervezdi, tervezdi-milvezetési, hatdsagi, kézmi tizemeltet6i egyeztetéseken, kivitelezési
kooperaciokon. Javaslatot tesz a miiszaki ellendrnek a megrendeld elvarasainak
megfeleld miszaki megoldésra.

Kapcsolatot tart a beruhdzasokban koézremitkodd vallalkozasokkal, miiszaki
ellenérokkel, felelés miiszaki vezetokkel.

Egyeztet a szakértokkel, képviseli a megrendeléi igényeket, elvardsokat.
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Beruhéazéasok el8készitése sorén rendszeres szakmai kapcsolatot tart fenn a Féépitésszel
és az Epitésiigyi Hatésaggal, Projekt és Varosmarketing irodaval, irod4n beliil a
Vagyoncsoporttal és a Miiszaki Csoporttal.

A miiszaki ellenérrel k6zdsen lebonyolitja az egyes beruhdzasok munkateriilet atadasat,
valamint a miszaki atadas-atvételi eljarasat, részt vesz az utdellendrzésekben.
Szerzodések, szerz6désmadositasok elkészitése

Az iroda a kozbeszerzési, az ahhoz ko6t6dd eljarasok lefolytatasaval osszefliggd
tevekenységek teljes figymentéhez kapcsolodo tevékenységeket is folytat.

Részvétel az egyeb projektekhez kothetd arajanlatok bekérésében.

Tarsirodak altal készitett arajanlatkérok miiszaki tartalméanak 6sszeéllitasaban
Sajtdanyagokat, Osszefoglalokat készit a folyd beruhazéasokkal kapcsolatban.

Heti rendszerességgel beszdmol a beruhazasok el6rehaladéasarol.

Beruhazasokhoz két6dden javaslatot tesz a pot- és tobbletmunkakra.

Javaslatot tesz a folyd beruhdzasok felmeriild potmunkdinak tekintetében az éves
koltségvetes tervezésekor.

Maké Viaros Onkormanyzatanak, intézményeinek és cégeinek energetikai szempont(
nyomon kdvetése

Kapcsolattartas az onkorményzat €s intézményeinek energetikai szakreferensével
Makdi Vérosgazdalkodasi Nonprofit Kft. tivhérendszerének tizemeltetési feladataihoz
miszaki segitségnyujtas

Makdi Vérosgazdalkodasi Nonprofit Kft. tavhérendszer feldjitas és bovités tervezési
program Osszeallitasa

Részvétel az energia beszerzéssel kapcsolatos tevékenységekben (4ram és
foldgazbeszerzés).

Részt vesz és koordinalja a Mako és Térsége Ivovizmindség-javité beruhazas projekt
munkait.

Ivoviz- és szennyvizellatasi kozfeladattal kapcsolatban kapcsolattartas az Alfoldviz Zrt-
vel és a Nemzeti Vizmiivek Zrt-vel

Hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatdsi tevékenységgel Osszefliggd 6nkormanyzati
feladatokban valé kapcsolattartds a DAREH Onkorményzati tarsuldssal és MOHU
régidkoordinatoraval

Megvalosult beruhazasok jotallasi kételezettség korébe tartozo visszaellenérzése
Vizikdzmi vagyonelemek és ellatasi kotelezettség atadasbol adodo feladtok ellatasa

Beszamolasi iddszak beruhizasai:

Ivovizminbségjavitd beruhazas I1. és III. litemének miiszaki atad4sa

Mako Varosi Termal- és Gydgyfurdé fejlesztése épitési beruhazas lezarasa,
engedélyezési folyamatok lefolytatasa

Szent Janos téri parkold épitése

Tomorkény utcai parkold épitése

Hunyadi flitomii el6tti parkold

Pet6fi park (Turul-szobor, konténeres WC, Bagoly vendégl6)
Hagymatikum kuthaz atalakitasa

A csoport altal koordinalt kézbeszerzések:

Villamos energia beszerzése
Zsldfeliilet fiinyirasa 2024.
Fo6ldgaz energia beszerzése
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Pénziigvi Iroda

A Pénziigyi Iroda latja el Makd Véros Onkormanyzata a Makdi Polgarmesteri Hivatal, az
Egyesitett Népjoléti Intézmény, a Makoi Ovoda, a Jozsef Attila Vérosi Konyvtar és Muzeum,
a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, a Roman Nemzetiségi Onkormanyzat a Makoi Kistérség
Tobbeélu Tarsulds, a Mako és Térsége Ivovizmindség Javité Onkormanyzati Tarsulds és a
Maké és Térsége Szennyvizcsatornazasi Tarsulds kéltségvetési gazdalkodasaval kapcsolatos
feladatokat.

A Pénziigyi Iroda jelenleg kettdé csoporttal miikédik:
- Szamviteli Csoport,
- Adoécsoport.

Szamviteli csoport
(készitette: Horvathné Harkai Rita, szamviteli csoportvezetd)

A szamviteli csoport feladatkdrei ellatdsanak jogszabalyi alapjait az 4llamhaztartasrél sz616
2011. evi CXCV. torvény, ennek végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet,
valamint az 4allamhdéztartds szamvitelérol szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet, a szamvitelrél
sz016 2000 évi C. térvény hatarozza meg.

Személyi feltételek:
A Szamviteli Csoport munkajat jelenleg 12 6 latja el.

A Szamviteli Csoport tevékenysége:

Az Irodén beliil a Szamviteli Csoport koordindlja a koltségvetési tervezéssel, a koltségvetési
szervek finanszirozaséval kapcsolatos feladatokat, valamint az énkormanyzati tulajdont
gazdasagi tarsasagok részére torténd pénzeszkoz atadast. Elldtja az allami hozzjarulasok
igénylésével és elszamolasdval kapcsolatos teenddket, végzi a szamviteli és konyvviteli
feladatokat. Ellatja az dnkormanyzat miikodési kiadasaival, a beruhdzasi és felujitasi célok
pénziigyeivel kapcsolatos feladatokat.

A Szamviteli Csoport feladatai részletesen:

- A koltségvetésekkel, beszamolokkal, eldiranyzat mdédositasokkal, az Onkormanyzat
pénziigyeivel, gazdalkodasaval kapcsolatos képvisel6-testiileti  eléterjesztések
Osszeallitasa,

- Az Onkorményzat és az intézmények fokdnyvi konyvelésének végzése, a szamviteli
torvény, az allamhdaztartasrdl szol6 és az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet
eléirdsa szerinti analitikus nyilvantartasok vezetése,

- A Makoi Polgérmesteri Hivatal, mint gazdasagilag 6nall6 intézmény gazdalkodasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa,

- Az Onkorményzati intézmények gazddlkodasinak koordindldsa, a koltségvetésiik
végrehajtisara vonatkozé informéciok egyeztetése az intézmények vezetdivel,

- A pénzellatasi, finanszirozasi feladatok végzése, a banki forgalom bonyolitasa,

- A kdzponti tdmogatasok igénylése, nyilvantartasa, az elszamolas biztositasa,

- Az 6nkormdanyzat és intézményei targyi eszkdzeinek nyilvantartisa,

-  Hazipénztar mikodtetése, az 6nkorményzat, a hivatal és a nemzetiségi Snkormanyzatok
részére készpénzes ki- és befizetések bonyolitasa,

- Onkorményzati bevételek szamlazasa, beszedése (bérleti dijak, tovabbszamlazott rezsi
koltségek, stb.),
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- Adobevallasok elkészitése (AFA és egyéb koltségvetési kapcsolatok),

- Beruhazasok, feltjitasok pénziigyi elszamolésa,

- Unibs és hazai tdmogatisokkal megvalésuld palyazatok finanszirozasa, konyvelése,
elszamolasa,

- Nemzetiségi Onkormanyzatok, Onkorményzati tarsuldsok pénziigyi, gazdasagi
feladatainak végzése, eldterjesztések elkészitése (koltségvetés, beszamolok, jelentések,
elszamolasok, el6iranyzat-mddositas),

- Eves beszamolok, havi koltségvetési jelentések, negyedéves mérlegjelentések készitése
és tovabbitasa a Magyar Allamkincstér felé.

A Szamviteli Csoportnal tortént banki tranzakcidk 2023. szeptember 1. és 2024, augusztus 31.
kozott:

Intézmény - Terhelés (db) Jovairas (db)

Maké Viéros Onkormanyzata B 13 800 15 744
Makéi Polgdrmesteri Hivatal 1286 50
Egyesitett Népjoléti Intézmény 2462 1018
Makéi Ovoda 819 | 60
Jozsef Attila Vérosi Konyvtar és Mizeum 758 | 175 |
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat - 34 | 9
Romén Nemzetiségi Onkorményzat 153 21

| Makoi Kistérség Tobbcéld Tarsuldsa 134 82
»ozennyviz Tarsulas” 41 10
,»Ivoviz Téarsulas” 10 12 |

Statisztikai adatok onkormanyzati szinten (db):

Bej6v6 szamla: 9.391
Kimené szamla: 12.180
Utalvanyrendeletek szama: 33.880
Pénztari forgalom 2.687
Kontirozott tételek szdma: 570.616
Szerzodések, megrendel6k szama: 4,702

A jovahagyott elSiranyzatok terhére véllalt kételezettségek nyilvantartasara az Snkormdanyzat
és intézményei tekinteteben is a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
érvényesités €s utalvanyozas rendjérdl szol6 szabalyzatnak megfelelden keriil sor.

A feladatmutatok szerint jaré 4llami timogatasok igénylése a Magyar Allamkincstar Csongrad-
Csanad Varmegyei Igazgatosagan, illetve az erre szolgilé www.ebr42.otm.gov.hu internetes
portalon keresztil megtdrtént. A feladatmutaték alapjan megallapitott tAmogatasok évkozi
modositasa 2 alkalommal torténik (majusban és oktdberben).

Csoportunk kezeli és vezeti a pénzmozgassal jaré megrendelések, szerzédések nyilvantartasat,
a beérkezd szamlék kotelezettségvallalashoz kapcsolédé csatoldsat, kifizetését, konyvelését,
valamint eleget tesz a jogszabilyban foglalt, valamint egyéb adatszolgaltatasi
kotelezettségeknek.

Bankvaltas:

Maké Véros Onkorményzata és intézményei szdmlavezetését 2023. augusztus 1-t61 az OTP
Bank Nyrt. végzi.
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A bankvaltas folyamata 2023. szeptember nem zarult le teljesen, mert a Raiffeisen Bank Zrt-
vel 3 hénapos fenntartasi idészakra kotittiink megéllapodast.

A bankvaltassal kapcsolatosan a rendszer gordiilékeny miik6déséhez folyamatosan tartjuk a
kapcsolatot az OTP Bank Nyrt. teriiletileg illetékes kijelolt munkatarsaival, akik készséggel
allnak rendelkezésiinkre és rugalmasan megoldanak minden felmeriilé problémat.

MenzaPure

Maké Véaros Onkorményzata 2023. szeptember 1. napjatol Uj kozétkeztetési programot
(MenzaPure) vezetett be. Ennek koszonhetden elindult az online feliilet, mely lehetéséget
biztosit a gyermekek étkezésének rendeléséhez/lemondadsahoz és lehetdvé valt az online
bankkartyas fizetés a sziilék szamdara SimplePay rendszeren keresztiil.

2023. szeptember 1. €s 2024. augusztus 31. kozott a sziilok 2.243 db sikeres tranzakci6t
hajtottak végre a SimplePay rendszeren keresztiil.

Addcsoport
(készitette: Nagy Gabor, csoportvezetd)

Az addcsoport feladatat jelenleg 5 6 koztisztviseld latja el.

A 2023. szeptember 1. és 2024. augusztus 31. koéz6tti iddszakra vonatkozdéan az
iigyiratforgalmat tekintve az iktatott iigyiratok szama: 17.630 darab. Ebbél 2.637 esetben
hoztunk dontést hatarozat formajaban.

A jogszabélyok 4altal Mako Varos Jegyz6je, mint 6nkorményzati adohatésag hataskérébe utalt
alabbi feladatokat az adocsoport latja el:

- ahelyi adokkal kapcsolatos addztatasi feladatok,

- akodzponti adénak mindsiilé gépjarmiiadé hatralék behajtasa, utalsa,

-  talajterhelési dij bevallasok feldolgozasa, a fizetend6 dij megallapitdsa és beszedése,

- aterm6fold bérbeadasbol szarmazé jovedelem addztatasa,

- az adok moédjéara behajtando koztartozasok kezelése,

- add-, és értékbizonyitvanyok, addigazolasok, vagyoni igazolasok kiallitasa,

- asziikséges végrehajtasi eljarasok lefolytatasa.

Az adocsoport Maké Varos Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének a helyi adékrél szélé
51/2011. (XII.15.) 6nkormanyzati rendeletével szabalyozott helyi adénemek vonatkozisiban
adoztatasi feladatokat 1t el. Ennek keretében az épitményado, telekadd, maginszemélyek
kommunalis addja, helyi ipariizési ad6, valamint az idegenforgalmi adé vonatkozasaban végzi
a helyi adonemek kivetését, megallapitja a fizetend6 add mértékét, emellett vezeti az adézdk
nyilvantartdsat. Az adocsoport az épitményadd, telekadd, maganszemély kommunélis adéja
vonatkozdsaban folyamatos ellen6rzést folytat, mely sordn az adofizetési €s adatbejelentési
kotelezettség teljesitését vizsgalja.

A helyi ad6t évente két részletben marcius 15. és szeptember 15. napjaig kell megfizetni. Ennek
megfelelen évente két alkalommal szamlaegyenleg keriil kikiildésre a befizetési csekkekkel
egylitt az esedékes fizetési hataridét megeléz6en. 2024. év februar hoénapban 10.983 darab,
2024. augusztus honapban 10.704 darab szamlaegyenleg keriilt postazasra. A fizetési hataridé
letelte utan fizetési felszolitast kiildiink a hatralékosoknak. Tavalyi év oktoberében 2.844 darab
fizetési felszdlitast postaztunk. Azon ad6zdok esetében, akik a fizetési felsz6litas ellenére sem
tesznek eleget a fizetési kotelezettségiiknek a fennallé hatralékok behajtasa érdekében az
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adohatosag altal foganatositandé végrehajtasi eljarasokrol szolé 2017. évi CLIIL torvény és a
birosagi végrehajtasrol sz0l6 1994. évi LI torvény Aaltal biztositott végrehajtési
cselekményeket alkalmazunk.

Az ad6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény értelmében Mako véros illetékességi tertiletén
alland6 jellegii vallalkozési tevékenységet folytatdé addzot helyi ipartizési adobevallas
benyujtasi kotelezettség terheli, melynek minden év majus 31. napjéig kell eleget tennie a
fizetendd ipartizési ado teljesitésével egyidejlileg. Ennek megfelel6en az adécsoport feladatai
kozé tartozik a benyGjtott kb. 2.600 darab helyi iparlizési adébevallds, bejelentkezés,
valtozéasbejelentés feldolgozasa és azok ellendrzése. Ezt kivetben felszdlitas keriil kikiildésre
azon addzok részére, akik nem nyjtottak be a helyi iparfizési adobevallasukat. Az év folyamén
folyamatosan térténik a benyujtott helyi ipar(izési adobevallasok, bejelentkezések, valtozas
bejelentések feldolgozasa.

Figyelemmel kisérjiik, hogy a Makon vallalkozasi tevékenységet kezd6 tarsas, valamint egyéni
véllalkozasok bejelentkezési kotelezettségiiknek eleget tettek-e. Emellett a cégnyilvantartas
adatai alapjan a felszdmolds, végelszamolds ald kerilt tarsasiagok tekintetében hitelez6i igény
keriil benyujtasra, az estlegesen fennallé adotartozasainak behajtasa érdekében.

Az adécsoport a talajterhelési dijhoz kapcsolodéan a kimutatd szerv altal rendelkezésre
bocsatott adatok alapjan felhivja a dijfizetésre kotelezetteket a bevallas megtételére, melyet
kovetden a fizetendd dij mértéke keriil megallapitasra.

Az addzas rendjérdl szol6 torvény értelmében a termofold fekvése szerint illetékes jegyzé jar
el a term6fold bérbeadasbdl szarmazd jovedelem addztatdsa esetén. Ennek keretében az
adofizetésre kotelezettek altal benyujtott bevallasok feldolgozasa és az alapjan a fizetend adé6
kertil megallapitasra.

Az adocsoport jar el a magdnszemély €s nem maganszemély addzok altal benytjtott
meltanyossagi  kérelmek Ulgyében. Ezek elbirdlasdhoz a helyszini szemle soran
komyezettanulmany keril lefolytatasra €és az adohatésag méltanyossagi jogkorében eljarva
ennek, valamint az ad6z6 altal az adéhatésag rendelkezésére bocsatott adatok mérlegelése
eredményeként hozza meg dontését.

Az adoztatasi feladatokon til eljarunk a vonatkozd jogszabalyok éltal az énkormanyzati
adohatosag hataskorébe utalt adék modjara behajtandd koztartozasok, tébbek kozott a
végrehajtasra atadott elévezetési koltségek, birsagok behajtasa tigyében.

A feladataink kdzé tartozik tovabba a hagyatéki, gyamhatdsagi, végrehajtasi eljarasok, illetve
a vagyoncsoport €s egyéb hivatalos megkeresések okén - a lefolytatott helyszini szemle soran
készitett fényképfelvételek alapjan és az ingatlan forgalmi értékének megéllapitésat kovetden -
ad6-, és értékbizonyitvanyok kiallitasa. Jogszabalyi kdtelezettségiinknek eleget téve a megadott
iddszakban 460 darab ad6- és értékbizonyitvanyt, 347 darab adbigazolast, 75 darab vagyoni
igazolast allitottunk ki.

A helyi adobevételek alakulasdrol minden évben jogszabalyi kotelezettségiinknek eleget téve a

novemberi képviselO-testiileti iilésen szdmolunk be, melyre az idei évben is sor fog keriilni
2024. november 20. napjan.
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Projekt és Varosmarketing Iroda
(készitette: Barna Gabor, irodavezeto)

A Projektcsoport a hazai és unios palyazatokbol megvalosuld beruhazasokkal kapesolatos
menedzsmenti, szakmai és jogi feladatokat 1atja el. A Varosmarketing csoport feladata a Véros
kiemelt rendezvényeinek szervezése, valamint Maké himevének Oregbitése online és
print teriileten; valamint turisztikai kiallitdsokon.

A beszamolasi idészakban a Makéi Polgédrmesteri Hivatal Projekt- és Varosmarketing Irodaja
ald tartozo két csoport az alabbi feladatokat 14tta el:

Projektcsoport

1. Altalanos feladatok

Az iroda pélyazati tevékenységgel 6sszefiiggd tevékenységet folytat.

Folyamatos, mindennapi teendéi kozé tartozik a pélyazatok figyelése, irasa,
utokdvetése, beszamolok, hidnypodtlasok, teljesitésigazolasok, jegyzékoényvek,
nyilatkozatok 1irdsa, szerkesztése, projektmenedzsmenti feladatok elvégzése,
segitése

Feladata a Makéi Jards terillet-, térség-, gazdasigfejlesztésével kapcsolatos
ugyintézés, fejlesztési koncepcidk kidolgozasa.

Folyamatos informaciogytjtést végez a térség fejlesztésének lehetbségeirsl
Egytittmiik6dik mindazon kozigazgatasi és tarsadalmi szervekkel, szervezetekkel,
amelynek tevekenysége a jirds fejlesztésével, a tarsuldsok tevékenységének
eredményességével kapcsolatban van. Tovabba kapcsolatot tart fenn a vidék
fejlesztésében érintett Agazati és kistérségi partnerekkel.

Részt  vesz a  projektekhez  kothetd  tajékoztatdé  rendezvényeken,
mithelymegbeszéléseken.

A palyazatok irdsdval, lebonyolitasaval Osszefiiggésben az iroda munkatérsai
folyamatos kapcsolatot tartanak a pélydzatok kiirdival, irdnyité hatésigaival,
kézremiikddé szervezeteivel, valamint kiilfoldi (roman, szerb) partnerekkel.

A jarési vallalkozokkal, civil szervezetekkel hatékony, informativ kapcsolatban van,
egész napos ligyfélszolgalattal, palyazati tanacsadassal all a térségi vallalkozok,
maganszemélyek rendelkezésére.

Palyazati tanacsadast nyqjt.

Energetikai pélyazat értékelése és képviselbtestiilet elé terjesztésében lat el
feladatot.

Egyik legfontosabb feladata a kormanydontésben meghatérozott fejlesztések
tamogatdsi okiratainak el6készitése, a szakmai anyagok Osszeallitdsa, a projektek
megvalositasanak adminisztrélasa, a sziikséges dokumentumok elkészitése.

A hazai forrdsokra kiirt palyazatok osszeallitdsa, megirasa, benyujtasa, a mellékleti
dokumentumok 6sszegyfijtése.

Aktivan részt vesz a szakmai tajékoztatékon, konferencidk, rendezvények
lebonyolitasaban (vallalkozoi konferencidk, stb.)

Projekt eldkészitések soran rendszeres szakmai kapcsolatot tart fenn a Fépitésszel
és az Epitésiigyi Hatésaggal, Hivatalon beliil a Vagyoncsoporttal és a Miiszaki
valamint a Beruhdzési Csoporttal.

Részt vesz a Csongrad-Csanad Varmegyei Onkormanyzattal kozosen a kovetkezéd
programozasi ciklus tamogatasi kérelmeinek Gsszeallitasiban.
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- Egyiittmikoédik a 2021-2027. tervezési idészakra vonatkozéan az illetékes

teriiletfejlesztési  szervekkel.

Ennek érdekében az FVS-ben jovahagyott

projekttervekkel kapcsolatban megrendelte a tervezdi munkat, a kozbeszerzési
tevékenységet, valamint a megvaldsithatosagi tanulméanyok is beszerzés alatt allnak.

2. Szemelyi feltétel: A vizsgalt idészakban a csoport 1 f& irodavezetével, 1 f£6
csoportvezetdvel és 2 {6 munkavallaldval latjak el feladataikat.

3. Projektekhez kapcsolodo konkrét feladatok
A targyid6szak z4r6 napjn hazai és uniés palyazatok megval6sitasénak koordinaciojat
latja el, valamint a lez&rult palyazatok fenntartési jelentéseinek készitése.
Az Iroda pélyazatokat készitett el a Makdi Roman Nemzetiségi Onkorményzat részére.
Valamint benyujtasra keriilt a Mako6i Roma Nemzetiségi Onkormanyzat mikédési céla
tamogatasara elkészitett palyazatok is.

4. 2023.09.01. és 2024.08.31. kozotti idészakban a Projektcsoport az aldbbi projektek

megvalOsitasban €s zar6 elszamolasanak elkészitésében vesz részt:
Sor- Projekt szima Projekt megnevezése
sZam

1. | TOP-1.1.1-16-CS1-2017-00004

A makoi ipari park bdvitése I1. titem LEZART fenntartési
id6északban van

2. | TOP-7.1.1-16-2017-00089

A helyi k6zGsségi és kulturalis élet fejlesztése Makon, LEZART
fenntartasi id6szakban van

3. | TOP-1.1.1-15-CS1-2016-00011

4. |TOP-1.2.1-16-CS81-2017-00008

A makéi ipari park bovitése, LEZART fenntartasi idészakban
van

Igazgyongyok dtja, Mako, LEZART fenntartasi id6szakban van

5. | TOP-7.1.1-16-H-ERFA-2018-00025

Korona Szall6 emeletének civil, kulturalis és kozdsségi
kozpontként valo fejlesztése, LEZART Fenntartasi idészakban
van

6. | GZE-T-0-2016-0017

Elektromos téltéallomds alprogram helyi 6nkormanyzatok

| részére, LEZART fenntartasi idészakban van

7. | TOP-4.3.1-15-CS1-2016-00003

| Honvéd varosrészi kézpont épitése LEZART fenntartasi

id6szakban van

8. | TOP-5.2.1-15-CS1-2016-00002

| Maké Honvéd varosrészének megijitasa LEZART fenntartasi

idészakban van

9. | TOP-3.1.1-15-CS1-2016-00004

Kerékparut kialakitisa Maké és Maroslele kozitt, LEZART
fenntartasi idészakban van

10. |EFOP-3.9.2-16-2017-00023

Human kapacitasok fejlesztése térségi szemléletben —
kedvezményezett térségek - Esélyteremtés a gyermekekért -
kézszolgéltatasok fejlesztése a Makdi kistérségben. Zar6
helyszini ellendrzés megtortént.

11. |TOP-1.1.3-16-CS1-2017-00012

Mako varosi piac tetdszerkezetének és infrastruktiirajanak
rekonstrukci6ja, LEZART Fenntartdsi iddszakban van

12. | TOP-2.1.2-15-C81-2016-00002

Megtijulé Csipkesor, LEZART Fenntartési idészakban van

13. | EFOP-1.5.3-16-2017-00037

Humén szolgaltatasok fejlesztése térségi szemléletben —
kedvezményezett térségek - Ertékkozvetités a Maké- -térségi
kozdsségekben. Zaré helyszini ellenbrzés megtortént

14. | VP6-7.2.1-7.4.1.2-16

Kiilteriileti helyi kézutak fejlesztése, Snkormanyzati utak
kezeléséhez, dllapotjavitdsahoz, karbantartaséhoz sziikséges er6-
és munkagépek beszerzése, LEZART Fenntartdsi idészakban van

15.

Jarasszékhely muzeumok szakmai timogatisa, LEZART
fenntartasi idészakban van

16.

2018. évi Onkormanyzati étkeztetési fejlesztések tdmogatasa.
Lezarult.
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i | Makoi paktum - helyi foglalkoztatési egyiittmitkodés kialakitdsa. |
17. | TOP-5.1.2-15-CS1-2016-00002 | LEZART fenntartési idészakban van
“Magyar Zsid6 Orokség Utja Kelet-Magyarorszagon” -
18. | GINOP-7.1.4-16-2016-00002 Orthodox Zsid6 Emlé¢khelyek Bemutatasa. Zaré helyszini
ellendrzés megtortént. LEZART fenntartési idszakban van
19 "A makoi Ford lerakat restauralasanak tamogatésa”, LEZART
) Fenntartasi id6szakban van )
2. |VP6-7214-17. Tanyék héz.ta'xtam léptéki villamos energia fejlesztései. LEZART
fenntartési idészakban van
- Maké Varos Onkorméanyzata ASP kdzponthoz valé csatlakozésa
21. KOFOP-l.2.1-VEKOP-16-2017-013£)1 LEZART Fenntartisi id6szakban van
32 | TOP-1.4.1-19-CS1-2019-00011 Kélllvm téri bolcsdde férhelybdvitése. LEZART fenntartasi
i iddszakban van
23. | TOP_PLUSZ-3.4.1-23-MA1-2024-00002 | A Makéi Ovoda — Kassai utcai tagintézmény korszeriisitése
o Tobbfunkcibs aktiv- és Skoturisztikai kidllitotér megvaldsitisa a
24. | TOP_PLUSZ-6.2.1-23-MA1-2024-00001 | Vadaszhiz megujitasival
25. | TOP_PLUSZ 34.1-23-MA1-2024-00001 | Makoi Ovoda — Kalvin téri tagintézmény épileteinek
korszeriisitése
26. | TOP Plusz -1.3.1-21-CS1-2022-00007 Fenntarthat6 Varosfejlesztési Stratégia.

Varosmarketing Csoport

A Makoi Polgarmesteri Hivatal Varosmarketing Csoportja (Infopont) 2023-2024. évben 3 6
f6allasu munkatarssal végezte feladatait.

Az iroda szezonon kiviil heti 6 napon, szezonban heti 7 napon fogad tigyfeleket.

Az iroda mindennapos, altalanos feladati az alabbiak:
kapcsolattartas az arusokkal (30 kézmiives), a Portékatar mitkSdtetése

kassza kezelés
kerékpar bérlés
szamlazas
arumozgatés
leltarozas

Kajla kampényban valé részvétel (utlevél, pecsét, képeslap, érem poétlas-, dtadas-,

0SZtas)

turistak utbaigazitasa (belf6ldi és kiilfoldi egyarant)

csoportos idegenvezetések kozvetitése

szallasfoglalas, szallashelyekkel kapcsolatos informacionyiijtas

Tourinform Halézattal, Magyar Turisztikai Ugynokséggel vald kapcsolattartas,

adatszolgaltatas

NETA turisztikai adatbazis napi rendszeres kezelése

Mak¢ kartyak készitése, cseréje
Térségi kartya készitése
irodai ligyfelezés

Facebook és instagram oldalak kezelése, informéciofeltltés a sajat és varosi

eseményekrol
Flérian-haz, Z6ldhaz bérbeadasa

1yj attrakcidk tizemeltetése az iroda teriiletén: csend szoba (virosbemutaté kisfilm), kép-

¢€s makett galéria (audio-guide)
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Az iroda iddszakos feladatai az alabbiak;

Kotelez6 tourinform taldlkozokon, tovabbképzéseken vald részvétel online és
személyesen (vezetdi és junior tréning)

’vendegem.hu’ rendszer szallashelyeknek torténd oktatasa

az MTU 4ltal kotelezben bevezetésre keriilt szallashely minésitési rendszer ismeretének
elsajatitdsa, szallashelyeknek t6rténé folyamatos tdjékoztatdsa, Utmutatds &s
segitségnyujtas a magukat mindsittetni kivané szolgaltatoknak

turisztikai szektorral valé folyamatos egylittmiikddés, tdjékoztatas, rendezvények
terjesztése

MTU 4ltal a piacra bevezetett 4j kiadvanyok tartalmi lektorélasi feladataiban valé aktiv
részvétel

Tourinform-os hataridds feladatok adatszolgaltatasainak ellatasa

kiilénféle online és offline média megjelenések lebonyolitasa tervezéstdl szamlazasig
(tv, radio, facebook, kiadvany, folyéirat, plakat reklam)

nyari didkmunka programban valé részvétel

iskolai, dvodai tajékoztatas sporteseményekrd! varosi és térségi szinten
adatszolgaltatasok (szoveges leirasok, szamadatok, elérhetdségek, képek, stb.) az induld
visitmako.hu weboldalhoz

mako.hu-n szereplé turisztikai szolgéltatok folyamatos frissitése, bovitése,
adategyeztetése

frissitd pont biztositasa héségriad esetén

Viragos Magyarorszdg verseny varosi regisztraciéban és kapcsolattartasban vald
segitségnyujtas

Virdgos Magyarorszag kistérségi telepiiléscin zsirizési feladatok ellatasa MTU
felkérésre

crcr

Rendezvények soran:

Fellépdk, szinpad, drus, fahdz, 4ram, biztonsagi szolgilat, tisztasig, catering,
szerzOdések, engedélyek, bejelentések, mentd, dekoracio, teljes koril lebonyolitasa
tervezéstol szamlazasig, ajandékok beszerzése, rendezvény hirdetése facebookon,
instagramon, radidban, Makéi Mozaikban és a véros kiilénb6zd pontjain plakatok
forméjéaban.

Eves 4llandd rendezvényeink:, Csiicsiir Fesztival, Varosnap, Motoros nap, Viragos
Mako dijatado, Jo tanuld, jo sportold és diszdiplomakkal kapcsolatos hattérfeladatok
ellatasa, babafa atadasok iigyintézése Kiskaska kézmilves vasarok és Makovecz téri
tematikus rendezvények, Grill- ¢és Sorfesztivdl, Vinom Dénom Borfesztival
Hagymafesztival, Advent, Halmozottan Hatranyos Helyzet(i gyerekek és nyugdijasok
karacsonya, Adventi hétvégék teljes korli szervezése

Megjelenések:

Makoi séta: magyar-angol, roman-szerb nyelven.

Szallashely kiadvany: tjraszerkesztésre keriilt, azonban az egyre t6bb szolgaltaté miatt
szétvalt szallashely — és vendéglatas kiadvanyra.

Vendéglatohely kiadvany

Makovecz Makoja kiadvany.

0nallé weboldal 1étrehozésa
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Online megjelenés:
- social media — infopont maké facebook és instagram oldala

- weboldal és weboldal statisztika — www.mako.hu — honlapunkon december 6ta kiilén
turisztikai aloldal {izemel, melyen a turisztikai attrakciok egy helyen elérhetbek,
megkonnyitve az oldal latogatdinak, illetve a vérosunk irdnt érdekléddk elérési
lehetOségeit, valamint ujabb reklamfeliiletet biztosit az iroda a helyi turisztikai
vallalkozasok részére. Frisitett, aktualizalt tartalmak a mako.hu/turisztika oldalon

- A Hagymafesztivilra a meglévd facebook oldal mellett instagram oldal is késziilt,
ezeken (is) futott a rendezvény promoécidja. InfoPont és Hagymafesztival FB és
Instagram oldalanak tartalomkezelése. Tik-Tok oldal létrehozasa a Hagymafesztival
rendezvényhez. Hagymafesztival.com oldal létrehozésa

Kabinet Iroda

(készitette: Andrasi Lilla, irodavezetd)

A Kabinet Iroda feladata:

A polgirmester €s a képviseld-testillet munkéjdhoz szakmai timogatas és segitség nyujtasa. A
Kabinet Iroda elsdsorban a polgirmester tevékenységéhez kozvetleniil kapcsoléds — sajto,
media tgyekkel, — lakossagi és tdrsadalmi kapcsolatokkal, — kulturlis tevékenységgel
Osszefliggd feladatokat 14t el. Az iroda kapcsolatot tart — a polgirmester nevében — civil
szervezetekkel, egyesiiletekkel, nyugdijas klubokkal. Kézremiikodik a polgarmesteri és
alpolgéarmesteri  eléterjesztések, beszamolok elokészitésében, utasitidsok, intézkedések
kidolgozasaban. Az iroda biztositja a kapcsolattartast a polgarmester és a Polgarmesteri Hivatal
szervezeti egységei kozott. Az iroda ellitja a polgarmesterhez érkezd beadvanyokkal
kapcsolatos feladatokat. Az iroda ellatja a polgarmester (alpolgérmester) és a jegyzé (aljegyzé)
az Onkormanyzat miik6désével, a hivatal vezetésével és iranyitasaval kapcsolatos feladat- és
hataskorei tekintetében a polgarmesteri és alpolgarmesteri szakreferensi, a személyi titkari, és
a nemzetk6zi kapcsolatokbol ered6, a kozmiivelddési, civil szervezetek, a sport, tovabba ezen
tevékenységekkel Osszefiiggd, dontés-elokészitd tligyviteli és adminisztracids feladatokat. A
hivatal tajékoztatasi munkajat szervezi és irdnyitja, tovabba a Makéi Hirek szerkesztési
feladatait 14tja el. Az iroda munkatarsai gondoskodnak a honlapra torténé anyagok feltoltésérél,
az Onkormdényzat és a hivatal munkdjaval kapcsolatos informaciok megjelentetésérdl, a
lakossag folyamatos tdjékoztatasarol. Az iroda kozremiikodik a megyei és orszigos sajté
informécioval torténd ellatdsaban, tovabba sajtotajékoztatokat szervez, biztositja az érintettek
részvételét.

Fobb feladatok koz€ sorolhatd tovabba, a képviseldi egyeztetések szervezése, felkészitd
anyagok, koszond levelek elkészitése, protokoll ajandékok beszerzése, testiileti iiléseken
elhangzd koszontések/méltatisok elkészitése, kiadvanyok készitése, hivatali gépjarmiivel
kapcsolatos iigyintézések.

Szervezeti felépités:

A Kabinet Iroda munkéjat a Kabineti irodavezetd feliigyeli. Munkatarsai kozé tartoznak a
polgarmesteri referens (1 16), a titkarnd (1 £8), a sajtoreferens (1 £6), a kabineti munkatars (1
18), igy a feladatokat jelenleg 5 f6 végzi teljes munkaidében. Az iroda munkijat 2024.
szeptember 1- 2024. oktober 25-ig 1 f6 egyetemi hallgat6 gyakornokként segiti.
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Fobb feladatok részletezve:

e Kapcsolattartas:
A Kabinet Iroda kapcsolattartasa két részre oszlik meg.
Egyrészt a szervezeten beliili kommunikaciora, amely a folyamatos kommunikéciot jelenti a
kiilonbozé osztilyok és a varosvezetés kozott. A titkdrsdgi munkatirsak iitemezik a
varosvezetok talalkozodit, eseményeit, kiilonbdzé targyalasait.
Masrészt a kiilsé6 kommunikécié megszervezése, iranyitdsa is a Kabinet Iroda feladata. Ennek
jelentés féruma a 11.500 példanyban megjelend lakossadg szamara dijmentesen hozzaférhetd
Makoéi Hirek. Az onkorményzati Gjsag 8-12-16 oldalon szinesen jelenik meg, 4ltalanosan
kéthetente, de kiemelt idészakban kiilénszam megjelenése is torténhet, kiemelt események
esetén tobb oldalszdmban is. A szerkesztés a Kabinet Iroda feladata, tartalmét az iroddk
tajékoztatasa alapjan, a lakossagi igényeknek megfelelGen allitjdk 6ssze a Kabinet Iroda
munkatarsai.
Az Onkorményzat hivatalos honlapjanak kezelése is a Kabinet Irod4hoz tartozik. A honlap
Osszedllitasaban valamennyi iroda részt vesz, de a féoldalak tartalmi és arculati megjelenése a
Kabinet iroda feladata.

e Sajtokapcsolatok:
A Kabinet Iroda munkatirsai tartjdk a kapcsolatot a sajtd munkatdrsaival, szervezik a
varosvezetés sajtotajékoztatdit, informaljak a médiat az Snkormanyzat aktualis hireirél.

e Polgirmesteri fogadéora:
A polgarmester havi rendszerességgel tart lakossagi fogadoorat. Ennek megszervezése,
koordinalasa szintén a Kabinet Iroda feladata, a felmeriild problémak irodavezet6k felé térténd
kozvetitésével.

e Rendezvények
A Kabinet Iroda feladata a varosi rendezvények szervezése onalloan, sokszor a Hagymahazzal
és a Varosmarketing Iroddval egytittmiikddve torténik.
F6bb események: Advent, Ujévi koncert, Biiszkeségeink ¢s tamogatdink koszontése, Marcius
15-ei iinnepség, kibovitett Hagymatikum Gyogyfiirdd atadé tinnepsége, Koltészet napja,
Holokauszt dldozatainak napja, Varosnap, Vinom-danom borfesztival, Nemzeti dsszetartozas
napja, Augusztus 20-ai linnepség lebonyolitasa, Hagymafesztival, Mako Varosért Emlékplakett
¢s Emlékérem, diszdiplomak atadé linnepség, 1956-os forradalom és szabadsigharc {innepi
megemlékezése, Ujsziilott timogatasok atado tinnepség.
A varosi rendezvények esetében is gondoskodik az iroda a sajtényilvanossagrol, el6késziti a
forgatokonyveket, a résztvevokkel egyeztetéseket folytat, teljes koriien lebonyolitja az adott
rendezvényt.

A 65 év feletti szépkoruak szdmara hisvét és karacsony eldtt biztositott 15 ezer Ft értéki
utalvanyok teljes korll kezelése, képviselok szaméra torténd atadasa. Az 1-8. osztalyba jard
makoi vagy ideiglenes makoéi lakcimmel rendelkezé didkok 15 ezer Ft értékii iskolakezdési
tamogatasanak teljes kort kezelése, az intézmények felé torténd atadisa.

o Kaozéleti kapcsolatok
A kapesolattartas a képvisel6-testiilet, a polgirmester, az egyhazak, a helyi civil-, sport-,
szervezetek kozott is az Iroda munkakorébe tartozik. A kiilnb6zé szervezetek becsatornizasa
a varos életébe, kiemelt fontossaggal bir mivel a széleskdrii konszenzusos varosvezetés
nélkiilézhetetlen elemét jelentik. Ennek érdekében koézremilkodik a fentebb emlitett
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szervezeteknek szolé pélyazatok kijrasaban, a feltételeinek meghatarozisaban, illetve tobb
alkalommal személyesen vagy telefonon egyeztetnek az érintettekkel.

Az idei évben megrendezett Varosnapon és Hagymafesztivalon, 5-5 testvértelepiilésrél
fogadott delegaciot varosunk, akik programjait, eseményeken valo részvételeiket az iroda teljes
korlien koordinalta.

Belso ellenorzés
(készitette: Takics Edit, belsé ellenor)

A belso ellendrzési feladat elldtdsanak modja

A helyi onkorményzatok képvisel-testiiletei megéllapodtak abban, hogy a belsd ellendrzési
feladatot — a feladat hatékonyabb, célszeriibb ellatisa érdekében — jogi személyiséggel
rendelkezd tarsulds keretei kozott 1atjak el, amelyet a Makoi Kistérség Tobbeélu Tarsulasanak
»larsulasi Megallapodasa” tartalmaz. A Tarsuldsi Megéllapodas II. fejezet 1. c) pontja
tartalmazza a belsé ellendrzési feladatot, amely feladat jelen beszamol6 iddszakéban minddssze
2 telepiilés (Mako és Kiralyhegyes) vonatkozasaban kertil ellatdsra.

A belso ellendrzés ellatisdnak személyi kérdései
A belsd ellenérzés feladatait nem féallast munkavallaloval, hanem megbizasi szerz6dés
keretében latjuk el, 1 {6, Takacs Edit megbizasaval.

Belsd ellenorzési feladatelldtds

A bels6 ellendrzés a tevékenységét a vonatkozd jogszabalyok, nemzetkdzi ellendrzési
standardok és minisztériumi Utmutatok, valamint a jegyz altal jévahagyott ,,Belsé ellendérzési
kézikbnyv” szerint latja el. A belsé ellendrzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossagot add és
tanacsadast nyujté tevékenység, amelynek célja, hogy az ellen6rzott szervezet miikodését
fejlessze €s eredményességét novelje.

A 2023-2024-es évben is a belsé ellendrzés eleget tett jogszabalyi kotelezettségének.
Kockézatelerllzést kovetden elkésziilt a 2024 évet érinté ,Ellendrzési Tervjavaslat”, amelyet
Mako Véros Onkormanyzat Képvisel6-testiilete elfogadott.

Hataridére benyuijtasra keriilt az ,,Eves Ellen6rzési Jelentés és Eves Osszefoglalé Ellenérzési
Jelentés” a targyévet megel6zd évet érintd vizsgalatokrol, amelyet a Tarsulasi Tandcs
hatarozataval jévahagyott.

A bels6 ellendrzés feladatait az elfogadott 2023-as és 2024-es bels6 ellendrzési terv alapjan
hajtotta végre.

A beszamolasi idOszak tevékenységére nagymértékben ranyomta bélyegét a személyi
feltételekben torténd valtozas, talakulds. A nyugdijazast megel6zben az egyik belsd ellenér
kolléga huzamosabb ideig szabadagat téltétte, valamint mindkét esetben a nyugdijba vonulast
megeldzben felmentési idejiiket toltotték.

Az Uj belsO ellenér munkaba éllasaval az elsd feladata a meglévé szabélyzatok, bels6
ellenbrzési kézikdnyv megismerése, szitkség esetén aktualizdldsa volt, igy ebben az évben
kevesebb ellendrzést tudott lefolytatni.

A 2023. évre tervezett ellenérzéséket a belsd ellenérzés lefolytatta, soron kiviili ellendrzésre
nem keriilt sor.
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2024-ban 7 ellendrzés lefolytatdsa keriilt betervezésre, melybdl 6 Makét és 1 Kirlyhegyes
kozséget €rintette, melybol 1 soron kiviili ellendrzés.
Soron kiviili ellenérzésre 2023-ban sem keriilt sor.

A belsé ellenérzés szitkség szerint a helyszinen, illetve adatbekérés utjan végezte vizsgalatait.
Elsésorban az ellendrzéshez sziikséges és rendelkezésre 4116 dokumentaciok értékelését, a belsd
szabalyzatokban eloirt kotelezettségeket, eljarasrendet, kiadott utasitdsokat vetette Gssze a
jogszabélyi kovetelményekkel, és a kialakitott gyakorlattal. Az ellen6rzés végrehajtasara az
ellendrzési programban meghatarozott szempontok és modszerek alkalmazasaval keriilt sor.

A belsd szabilyzatok, Utmutatok, kialakitott ellenérzési nyomvonalak megfeleloségét,
jogszabalyban eldirtak érvényesiilését, a gyakorlatban torténé alkalmazdsit vizsgélta az
ellendrzés, amelyek megallapitasai, kovetkeztetései, javaslatai ,.Ellen6rzési Jelentés”

forméjaban atadasra keriiltek az ellenérzéttek részére.

Az ellendri jelentés minden esetben tartalmazta az észlelt hianyossdgok megsziintetésére tett
javaslatokat, - mindsitésre keriilt a folyamatban 1év6 kontrollok miikddése, miikddtetése -
illetve az ellendrzés a hidnyossagok kijavitasara térténd felhivasra szélitotta fel az ellen6rzottet
,Intézkedési Terv” formajaban.

Az ellenbrzitt szervek vezetdi intézkedési tervet készitettek a hidnyossdgok megsziintetésére,
amelyben szerepelt a feladat végrehajtasanak hatarideje és kijelSlésre keriilt a feladat
végrehajtasanak felelds személye is. Az intézkedési tervben foglalt hatarid6t kdvetben az
ellendrzott szervezet vezetdje realizalo levél formajaban szdmolt be az elbirt intézkedések
részletes végrehajtasarol.

A belsé ellen6rzés a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelGen kialakitotta sajat nyilvantartasat,
amelyben szerepeltette az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység megnevezését, az
ellenérzés targyat, az ellendrzes kezdetének és lezarasanak id6pontjat, az ellenérzésben részt
vett ellendrok nevét, a jelent6sebb megallapitasokat, javaslatokat, €s az intézkedések rovid
leirasat.
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