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KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESENEK SZABALYZATA

Az informacioés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
térvény (tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdés alapjan — figyelemmel az Infotv. 26.§-4ra,
és Magyarorszag Alaptdorvény VI. cikkére —, Maké Varos Onkorméanyzatanal és a Makéi
Polgarmesteri Hivatalnal a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének
rendjére az alabbi Szabalyzatot adom ki.

1. A szabalyozas célja

1.1.A Szabalyzat célja, hogy Maké Varos Onkorméanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat)
¢s a Makoi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal), valamint a telepiilésen miik6d6
Makéi Roméan Nemzetiségi Onkorméanyzat, a Makoi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat ésa
Makoi Kistérség Tébbeéla Tarsulds, Maké és Térsége” Ivovizminéség-javité Onkormanyzati
Tarsulds, valamint az Onkonnényzati Tarsuldas MAKO  véros és  térsége
szennyvizcsatornazasanak és szennyviztisztitasanak megvalositasara Tarsuldsi Tandcs,
valamint Maké Varos Onkorményzata 4ltal fenntartott intézmények: a Makoi Ovoda, Makéi
Egyesitett Népjoléti Intézmény, Jozsef Attila Varosi Konyvtar és Mizeum miikédése soran
keletkez6 kozérdekii adatok nyilvanossagat biztositsa, meghatarozza a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulod igények teljesitésének rendjét, valamint annak biztositasa, hogy a
torvényi szabalyozas keretei kozott személyes adatdval mindenki maga rendelkezzen és a
kozérdekl adatokat mindenki megismerhesse.

1.2. Adatkezeld: Onkorményzat esetében: a polgarmester, a Hivatal vonatkozdsiban: a
jegyz0, valamennyi tarsulds esetében: a tarsulds elndke, a nemzetiségi Gnkormanyzatok
esetében annak elndke, valamint az Onkorményzat altal fenntartott intézmények esetében
annak intézményvezetoje.

1.3. Valamennyi Adatkezel6 a kozérdekii adatokat a Hivatal atjan kezeli.

2. A szabalyzat hatalya

2.1 A Szabalyzat hatélya kiterjed:

a) az 1.1. pontban meghatarozott szerveknél foglalkoztatott valamennyi kodztisztviselore, és
munkavallalora, foglalkoztatdsra iranyuldé egyéb jogviszonyra (a tovabbiakban:
munkavallalo).

b) a Hivatal teljes korii feladat- és hataskorének ellatasara.

c) a Hivatal kezelésében 1évo kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok teljes korére,

2.2 Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében, nem terjed ki a Szabalyzat hatalya a kdzhitelt
nyilvantartasbdl torténd — kiilon térvényben szabalyozott — adatszolgaltatdsra.

3. Fogalmak

o kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy
kezelésében 1évo ¢és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen modon
vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maodjatol,
6nallé vagy gyljteményes jellegétol, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat;
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o kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetové
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

e adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Uni6 kotelezo jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott - onalloan vagy maésokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja;

e nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara térténd hozzaférhetové tétele;

e adatkizlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi
kozzé az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

e ¢érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithatd termeészetes
személy;

e személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informacio;

4. Kozérdekii adatok megismerésének szabalyai

4.1. Az éllami vagy helyi dnkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellato szervnek vagy személynek lehetové kell tennie, hogy a kezelésében
1év6 kozérdekii adatot és kozérdekbol nyilvanos adatot erre irdnyuld igény alapjan barki
megismerhesse.

Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat- €s hataskorében eljaro
személy neve, feladatkére, munkakore, vezetéi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval
Osszefliggod egyéb személyes adata.

Kozérdekbol nyilvanos adat a jogszabaly vagy allami, illetéleg helyi 6nkorményzati szervvel
kotott szerzodés alapjan kotelezen igénybe veendd szolgaltatast nyujté szervek vagy
személyek kezelésében 1évo, e tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiild
adat.

Ko6zérdekbodl nyilvanos adat a helyi onkorményzati koltségvetés, illetve az eurdpai unios
tamogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és
onkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasdval, az azzal
vald rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog
megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését nyilvanossagra
hozatalat kiilon torvény kézérdekbol elrendeli.

A kozfeladatot ellatoé szerv feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyulo
eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétol
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését az azt kezel6 szerv vezetdje
engedélyezheti.

Az Adatkezel6, mint helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatérozott
egyeb kozfeladatot ellato szerv, a feladatkorébe tartozo tgyekben, igy

e az Onkormanyzati kéltségvetésre és annak végrehajtasara,

e az dnkormanyzati vagyon kezelésére,

e akozpénzek felhasznalasara €s az erre kotott szerzédésekre,
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e a piaci szereplok, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasara vonatkozodan koteles elosegiteni €s biztositani a
kézvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.

4.2. A kotelezOen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis formaban,
barki szamara, személyazonositds nélkil, korlatozastol mentesen, kinyomtathatdé és
részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatds, a kimdasolds és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell
hozzaférhetévé tenni.

A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

Az adatkozlo a kozzétételre szolgdld honlapot gy alakitja ki, hogy az adatok kozzétételére
alkalmas legyen, gondoskodik a folyamatos lizemeltetésrél, az esetleges Ulizemzavar
elhéritasardl €s az adatok frissitésérol.

A kozzétételre szolgalo honlapon kozérthetd formaban tdjékoztatast kell adni a kézérdeki
adatok egyedi igénylésének szabalyairol. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe
veheto jogorvoslati lehetoségek ismertetését is.

A kozzétételre kotelezett szerv a tevékenységéhez kapcsolodoan kozzéteszi az alabbi (Infotv.
1. sz. mellékletben feltiintetett) adatokat a www.mako.hu oldalon:

A) Szervezeti, személyi adatok:

e A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- ¢és
telefaxszdma, elektronikus levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

e A kozfeladatot ellatdé szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek megjeldlésével,
az egyes szervezeti egysegek feladatai

e A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes szervezeti egységek vezetdinek
neve, beosztasa, elérhetosége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)

e A szervezeten belill illetékes tigyfélkapesolati vezetd neve, elérhetosége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

o A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, felligyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében mikodé mas kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, és 1.
pontban meghatarozott adatai

o A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban allo, illetve részvételével mikodo
gazdalkodé szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon- €s
telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellatd szerv részesedésének meérteke

o A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetosége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), alapito
okirata, kezeld szervének tagjai

B) Tevékenységre, mikodésre vonatkoz6 adatok:

e A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, a
szervre vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kézjogi szervezetszabalyozd eszkozok,
valamint a szervezeti és mikodési szabéalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos ¢és teljes szivege

e A helyi dnkormanyzat 6nként vallalt feladatai

e Az oOnkormanyzati tgyekben igyfajtainként és eljaras tipusonként a hataskorrel
rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor gyakorlasdnak atruhdzdsa esetén a
ténylegesen eljard6 szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az lgyintézéshez
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szilkséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozésa, alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat benyujtasanak
modja (helye, ideje), lgyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), az ligyek intézését segitd utmutatok, az ligymenetre vonatkozéd
tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt letdltheté formanyomtatvanyok, az igénybe
vehet6 elektronikus programok elérése, iddpontfoglalds, az tigytipusokhoz kapcsolddd
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet megilletdé jogokrdl és az tigyfelet
terhel kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja,
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és kapcsolodd dokumentumok; a
helyi ~ onkormanyzat  képvisel-testiiletének  nyilvanos  ilésére  benyujtott
eloterjesztések a benyjtas idopontjatol

A kozfeladatot ellato szerv altal kézzétett hirdetmények, kézlemények

A kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetGsége, az informécios jogokkal foglalkozd személy
neve

A kozérdekl adatokkal kapcsolatos kotelezo statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkoz6 adatai

A kozfeladatot ellaitd szerv kezelésében 1évo kozérdekl adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozo altalanos szerzédési feltételek

C) Gazdilkodasi adatok

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, szamviteli torvény szerint beszamoldja
vagy éves koltségvetés beszamoldja

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak létszamara és személyi juttatasaira
vonatkozé Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetok és vezetd tisztségviseldk
illetménye, munkabére, €s rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtija és mértéke Gsszesitve

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodassal Osszefiiggd, oOtmillio forintot elérd vagy azt
meghalado értékti arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékll jog atadasara,
valamint koncesszidba addsra vonatkozo szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzodést kotd felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idore kotott szerzddés
esetében annak idotartama, valamint az emlitett adatok valtozasai

A kozfeladatot ellatod szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiillonosen egyesiilet
tamogatasara, oktatasi, kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet
tmogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghalado kifizetések

4.3. Az Adatkezeldnek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adatot térvény alapjan az arra jogosult szerv allami- vagy
szolgalati titokka nyilvanitotta, illetve ha az nemzetkozi szerzodésbol eredd kotelezettség
alapjan mindésitett adat, tovabba, ha a kozérdeki adatok nyilvanossagéhoz valo jogot torvény
korlatozza.

A kozérdeki €s kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot - az adatfajtak
meghatarozaséaval - torvény

honvédelmi érdekbdl;
nemzetbiztonsagi érdekbol;



blincselekmények lildozése vagy megeldzése érdekében;

kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbol;

kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel;
birosagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;

a szellemi tulajdonhoz fiiz6do6 jogra tekintettel korlatozhatja.

5. A kozérdekii adatok megismerésére irinyulo igények teljesitése

5.1. A kozérdekii adatok megismerését valamennyi allamhaztartasi kérbe tartozo szervnek
kotelessége elosegiteni. E feladatra megfeleld (informacios jogokra is kiterjedo)
szakértelemmel, illetve végzettséggel rendelkez6 személyek keriiltek kijelolésre.

A kozérdekii adatok szolgaltatasaért kijeldlt személyek listajat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

5.2 Az igények fogadasa

A kdzérdekii adat megismerése irant
e szoban (a Polgarmesteri Hivatalban)
e irasban (postai uton a Polgarmesteri Hivatal cimére: 6900 Makd, Széchenyi tér 22.
szam ala kiildott levélben) vagy
e elektronikus tton (az info@mako.hu e-mail cimre) barki igényt nytjthat be.

Az adatigénylést a jelen szabalyzat 2. sz. mellékletét képezd igényl6 lapon kell el6terjeszteni.
Amennyiben az igénylé nem az erre rendszeresitett formanyomtatvanyt hasznalja, de a
kérelem tartalma szerint megfeleld, tigy az adatkezel6 szerv a tajékoztatast kiteles megadni
részere.

Az adatigényldé személyes adatai csak annyiban kezelheték, amennyiben az az igény
teljesitésehez, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez
sziikséges.

A kért adatok kiadasat és a koltségek megfizetését kivetden az igényld személyes adatait
haladéktalanul t6rélni kell.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az adatkezeld felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

Ha az igény nem magyar nyelvi, intézkedni kell annak leforditasa irant. A forditashoz
elsdsorban a munkavallalék nyelvismeretére kell tdmaszkodni, ennek hidnyaban a feladattal
kiilsé szakembert kell megbizni.

A szobeli igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
e azigényelt adat az Onkorméanyzat honlapjan mar kozzétételre keriilt,
e az alkalmazott jogszabalyra vonatkozo altalanos tdjékoztatdssal teljesitheté és az
igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,
e az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, beosztdsara, hivatali elérhetoségére
vonatkozik.

A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijelolt felelés az igényt — annak tartalma alapjan — az
iktatast kovetd 3 munkanapon beliil koteles megvizsgalni abbdl a szempontbol, hogy

e azigényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

e azigényelt adatoknak ki a kezel6je,

e azigényelt adatok kozérdeki, vagy kdzérdekbol nyilvanos adatnak mindsiilnek-e,



megtalalhatok-e az internetes webhelyen,

a kért modon vannak-e tarolva az Adatkezelonél, vagy feldolgozasuk sziikséges-e,

az igényl6 elérhetdsége tisztazott-e,

a tajékoztatast milyen formaban, modon keri,

az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az Adatkezelonek kiilon koltséget, ha igen, akkor
ennek megtéritését az igénylo vallalja-e.

5.3. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd
szerv az igény beérkezését kivetd legrovidebb idé alatt, de legfeljebb 15 napon belil tesz
eleget.

Az adatigénylésnek az adatot kezel6 kozfeladatot ellato szerv nem koteles eleget tenni abban
a részben, amelyben az azonos igénylé altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre
iranyul6 adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozé adatokban
véltozas nem allt be.

Az adatigénylésnek az adatot kezelé kozfeladatot ellatd szerv nem kételes eleget tenni, ha az
igénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint
azt az elérhet6séget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas €s
értesités megadhato.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellato szerv alaptevékenységeének ellatasdhoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az adatszolgaltatasra meghatarozott
hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errél az igénylot az igény beérkezését
kovetd 15 napon belill tajékoztatni kell.

Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Uni6 valamely intézmeénye vagy
tagallama allitott el6, az adatkezeldé haladéktalanul megkeresi az Eur6pai Uni6 érintett
intézményét vagy tagallamat és errdl az igénylot tajékoztatja. A tajékoztatds megtételétol az
Eurépai Uni6 érintett intézménye vagy tagallama vélaszédnak az adatkezel6hdz valo
beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hataridobe nem
szamit bele.

Az adatokat tartalmazo dokumentumrdl vagy dokumentumrészrol, annak tarolasi moédjatol
fiiggetleniil az igényld masolatot kaphat.

5.4. Koltségek

Az adatot kezeld kozfeladatot ellato szerv az adatigénylés teljesitéséért — a 3. sz. mellékletben
meghatérozott - koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérol az igénylét az igény
teljesitését megelézden tajékoztatni kell. Az igénylé a tdjckoztatas kézhezvételét kdvetd 30
napon beliil nyilatkozik arrol, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az
igénylé nyilatkozatanak az adatkezel6hoz valo beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre allo hataridobe nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét
fenntartja, a koltségtéritést az adatkezel6 altal megallapitott, legalabb 15 napos hatariddben
koteles az adatkezel6 részére megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaerdforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum
vagy dokumentumrész, amelyr6l az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmdi, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott Osszeget, az
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adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését kovetd 15 napon belil kell
teljesiteni. Arr6ol, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatdo szerv
alaptevékenységének  ellatasahoz  sziikséges  munkaeréforras  aranytalan — mértéki
igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentés terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylot az igény beérkezését
kévetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatdrozasa soran az aldbbi koltségelemek vehetdk
figyelembe:
e azigényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége,
e az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint
e ha az adatigenylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységeének
ellatasdhoz sziikséges munkaer6forrds ardnytalan meértékl igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével dsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

Ha a kozérdekl adatot tartalmaz6 dokumentum az igénylé altal meg nem ismerheto adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e térvény
alapjan megillet6 jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.

Az igényt el kell utasitani, ha a kért adatok nem kézérdekli adatok, vagy nem kozérdekbol
nyilvanos adatok.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvli igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

5.5. Jogorvoslat

Az 1gényld a kozérdekll adat megismerésére vonatkozo6 igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, vagy az adatkezel6 altal meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint az adatigénylés teljesitéséert megallapitott koltségtérités Osszegének fellilvizsgalata
érdekében birésaghoz fordulhat.

A megtagadds jogszerlségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az adatkezeldnek kell bizonyitania.

A pert az igény eclutasitasanak kozlésétol, a hataridé eredménytelen elteltétol, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozod hataridé lejartatol szamitott harmine napon beliil kell
meginditani az igényt elutasitd kozfeladatot ellatd szerv ellen.

Ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megéllapitott
koltségtérités Osszege miatt az igényl6 a Hatosag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a
Hatdosagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasardl, a vizsgéalat
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megsziintetésérdl, lezarasarol szolo értesités kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet
meginditani.

A perinditasra rendelkezésre all¢ hatarid6 elmulasztésa esetén igazolasnak van helye.

A per az alperes székhelye szerint illetékes jarasbirosag hataskorébe tartozik.

6. Jegyzoi feladatok

A jegyzb rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését. Ennek érdekében a
kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igényekrél és az Infotv. végrehajtasival
osszefiiged kotelezettségek teljesitésérdl az Iroda-, és Csoportvezetok évente jelentést
készitenek a jegyzo részére a targyévet koveto év janudr 15-ig az alabbi adattartalommal:

e adatigénylések szama targykor megjeldléseve,

e adatszolgaltatas forméja és az igénylok altal megtéritett koltségek Osszege,

e clutasitott igények és azok indokai.

A jegyzd évente, januar 31-ig értesiti a Nemzeti Adatvédelmi és Informiciészabadsag
Hatosagot az elutasitott igényekrol, valamint az elutasitasok indokairol.

7. Zaro rendelkezések

A jelen szabdlyzatban nem szabélyozott kérdésekre elsdsorban az informacids onrendelkezési
jogrol és az informdacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL torvény, a kozérdeki adatok
elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti
jegyzék adattartalmaéra, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrol szolo 305/2005.
(XII. 25.) Korméanyrendelet, a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrdl szolo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet, a kézérdek(i adat iranti igény
teljesitéséért megaéllapithatd  koltségtérités mértékérdl szolé  301/2016.  (IX.30.)
Kormanyrendelet rendelkezései az iranyadok.

Jelen Szabalyzat 2021. jalius 1. napjatol hatéalyos.
Jelen Szabélyzat hatalyba lépésével egyidejlileg hatalyat veszti a 2011. januar 1. napjan
elfogadott, a kozérdeki(i adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének és az

elektronikus kozzététel rendjét rogzitd szabalyzat.

Makad, 2021. junius 30.

Farkas Eva Erzsébet Dr. Kruzslicz-Bodnar Gréta
polgarmester jegyzé



Mellékletek:

1. kozérdekil adat szolgaltatasaért felelos személy megnevezése, és szervezeti egysége
2. kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igénybejelent6 lap
3. kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetend6 koltségtérités mértéke

1.sz. melléklet
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Szervezeti egység megnevezése

Kozérdekii adat szolgaltatasaért felelos
személy megnevezése

Makéi Polgarmesteri Hivatal - Innovéacios és
Varosfejlesztési [roda
Projekt €s Varosmarketing Iroda

Barna Gabor irodavezetd

Makoéi  Polgarmesteri Hivatal - Pénziigyi
Iroda

Vizhanyé Annamaria koordinator

Makoi Polgarmesteri Hivatal - Kabinet Iroda

Andrasi Lilla irodavezet6

Makoi Polgarmesteri Hivatal - Jegyz6i Iroda

dr. Nagy Viktoria irodavezet6

Makoi Ovoda

Banyai Anita intézményvezeto

Makéi Egyesitett Népjoléti Intézmény

Téthné Balazs Andrea intézményvezetd

Jozsef Attila Véarosi Konyvtar és Muzeum

Szikszai Zsuzsanna intézményvezetd

Makéi Roman Nemzetiségi"(")nkorményzat
Makoi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

dr. Nagy Viktoria jegyzoi irodavezeto

Makoi Kistérség Tobbeelu Tarsulasa, Mako

€s Térsége Ivovizmindség-javito
Onkormanyzati Tarsulds, Onkormanyzati
Térsulas MAKO és térsége
szennyvizcsatornazasanak €s

szennyviztisztitdsanak megvaldsuléasara

dr. Nagy Viktoria jegyz6i irodavezetd
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2. sz. melléklet

KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO
IGENYBEJELENTO LAP

Az igénylo Szemely Vagy SZEIVEZEL EVE! «uvurinsnssissehis ds duiduhin iad st 69 49 siwa s W waswin vaa

Az igényelt kézérdekii adat(ok) konkrét megjellése: .......covviiniiiiiiiiiiiii,

Az BAaKETEs TOODOITL susssmmsmussusmnisssismvissnim o essassn s ssn st resmas sy nens
Az adatkérés teljesitésének modja:

Az adatokrol szébeli tajékoztatast kérek O

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani O

Az adatokrol masolat készitését igényelem O

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni az alabbi rovatokat! (A masolatok atadasara
csak egyféle — On altal vélasztott médon — van lehet6ség!)

Az elkészitett masolatot:

személyesen O
postai uton O
e-mail cimen keresztil veszem at O

A kovetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezo elérési helyen kérek értesitést:

L 1Lt 1L TP ——— , vagy
[ 11 R S U , vagy
E-TNALl CHME coveciiiaicnmmmirssaerisneessomnnrssossossisssssssnsasssasannsssosssnassassrasssssssassssasassensas

Az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriilé kéltségek megtéritését vallalom.

A kért adatszolgaltatast ...... db kiadasaval
teljesitettem / nem teljesitettem.

Adatfelelds



3. sz. melléklet

A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetend6 koltségtérités mértéke
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Adathordozé megnevezése Ft/db + Afa
Ad4-es oldal masolasa 12,-Ft + Afa
A3-as oldal masolasa 24.-Ft + Afa

Ad-es oldal szines masolat készités 130,-Ft + Afa
A3-as oldal szines masolat készités 260,-Ft + Afa
CD-re iras 580,-Ft + Afa




ZARADEK

2021. julius 1. napjatdl hatalyos Maké Varos Onkormanyzata és a Makoéi Polgarmesteri Hivatal
Osszevont Kozérdeki adatok megismerésének szabalyzata megismerésére vonatkozoan

A 2021. julius 1. napjatél hatdlyos Maké Varos Onkormanyzata és a Makéi Polgarmesteri Hivatal
Osszevont Kozérdekili adatok megismerésének szabalyzatat és annak rendelkezéseit a Makoi Kistérség
Tobbeélh Tarsulasanak elndkeként a tarsulas vonatkozasaban kételezd érvénylinek ismerem el, annak
rendelkezéseit betartom, valamint vallalom, hogy az érintett dolgozdkkal megismertettem és a
rendelkezéseit betartatom.

2022. januar 3.

elnéke
Makoi Kistérség Tobbeélu

A 2021. julius 1. napjatol hatalyos Makoé Varos Onkonnényzata és a Makoi Polgérmesteri Hivatal
Osszevont Kozérdeki adatok megismerésének szabalyzatat és annak rendelkezeseit a Mako és Térsége
fvovizmindség-javité Onkorményzati Tarsulds elnokeként a tarsulds vonatkozasiban kotelezd
érvénylinek ismerem el, annak rendelkezéseit betartom, valamint vallalom, hogy az ermtett dolgozakka]
megismertettem €s a rendelkezeselt betartatom. : :

2022, januar 3.

Mako és Térsége IvovizminGség-javito Onkormanyzau Tarsulas

A 2021. julius 1. napjatol hatdlyos Maké Varos Onkorményzata és a Makéi Polgarmesteri Hivatal
osszevont Kozérdekii adatok megismerésének szabalyzatat és annak rendelkezéseit az Onkorményzati
Térsulas MAKO varos és térsége szennyvizesatornazasanak és szennyviztisztitasanak megvalositésara
elnevezésii tarsulas elndkeként a tarsulas vonatkozasaban kotelezd érvénytinek ismerem el, annak
rendelkezéseit betartom, valamint vallalom, hogy az érintett dolgozokkal meglsmertettem és a
rendelkezéseit betartatom. - Nzeny T

2022. januar 3.

Farkas Eva Erz 'bét‘-.
) elndke d
Onkormanyzati Téarsulas MAKO

A 2021. jolius 1. napjatél hatdlyos Maké Varos Onkormanyzata és a Makéi Polgarmesteri Hivatal
osszevont Kozérdekii adatok megismerésének szabalyzatat és annak rendelkezéseit a Makéi Ovoda
intézményvezetojeként a teljes intézmény vonatkozasaban kotelezd érvényiinek ismerem el, annak
rendelkezéseit betartom, valamint véllalom, hogy az intézmény dolgozdival megismertettem €és a
rendelkezéseit betartatom.

2022. januar 3.







A 2021. julius 1. napjatél hatalyos Maké Varos Onkorményzata és a Makéi Polgarmesteri Hivatal
osszevont Kozérdeki adatok megismerésének szabalyzatat és annak rendelkezéseit a Makdi Egyesitett
Népjoléti Intézmény intézményvezetSjeként a teljes intézmény vonatkozasaban kotelezd érvényiinek
ismerem el, annak rendelkezéseit betartom, valamint vallalom, hogy az intézmény dolgozéival
megismertettem és a rendelkezéseit betartatom.,

2022. januar 3.

Téthné Balazs Andrea
intézményvezetd
Makéi Egyesitett Népjoléti Intézmény

A 2021. jilius 1. napjatdl hatélyos Maké Varos Onkormanyzata és a Makéi Polgarmesteri Hivatal
osszevont Kozérdekii adatok megismerésének szabalyzatat és annak rendelkezéseit a Jozsef Attila
Virosi Kényvtar €és Mizeum intézményvezetSjeként a teljes intézmény vonatkozasaban kotelezd
érvénylinek ismerem el, annak rendelkezéseit betartom, valamint véila]om hogy az intézmény
dolgozdival megismertettem és a rendelkezéseit betartatom.

2022. januér 3. -

-~

Szikszai Zeus3 nna ”"r{,"-'
intézményvezetd o
Jozsef Attila Varosi Konyvtar &s:Muzeum

A 2021. julius 1. napjatol hatalyos Maké Varos Onkormanyzata és a Makoi Polgérmesteri Hivatal
osszevont Kozérdeki adatok megismerésének szabalyzatat és annak rendelkezéseit a Makéi Roméan
Nemzetiségi Onkormanyzat elnckeként a nemzetiségi Snkormanyzat vonatkozasaban kotelezd
ervényunek ismerem el, annak rendelkezéseit betartom, valamint vallalom, hogy az érintett dolgozokkal
megismertettem és a rendelkezéseit betartatom.

2022, januar 3.

A 2021. julius 1. napjatél hatalyos Maké Varos Onkorményzata és a Makoi Polgarmesteri Hivatal
Osszevont Kozérdekili adatok megismerésének szabalyzatat és annak rendelkezéseit a Makdi Roma
Nemzetiségi Onkorményzat elnokeként a nemzetiségi onkorméanyzat vonatkozasaban kotelezd
érvénytinek ismerem el, annak rendelkezéseit betartom, valamint vallalom, hogy az érintett dolgozokkal
megismertettem és a rendelkezéseit betartatom.

2022. januar 3.
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