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Eloterjesztés

Ikt.sz: 1/754-1/2022. Targy: A  Makdi Egyesitett Népjoléti  Intézmény
alapdokumentumainak elfogadasa
Ui.: dr. Akosi Adam Melléklet: 2 db szakmai program, 2 db hazirend

Maké Viros (")nkormzinyzat Képviseld-testiilete
Egyenl6 Esély Bizottsiaga

Tisztelt Bizottsag!

A gyermekek védelmérsl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997, évi XXXIL torvény (tovabbiakban
Gyvt.), illetve a személyes gondoskodést nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairol és mikodésiik feltételeir6l szolé 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet
tartalmazza a szakmai programok elkészitésére ¢s azok kotelezd tartalmi elemeire vonatkozd
szabalyozast. A fenti jogszabalyokban megjelend nevelési- gondozasi elvek és szakmai szabalyok
figyelembevételével késziiltek el a Makoi Egyesitett Népjoléti Intézmény fenntartdsdban miikédé Buza
utcai €s Kalvin téri bdlesGdék 2023-2025 évre elkésziilt szakmai programjai is. A szakmai programok
adott id6szakra késziilnek, és mivel a jelenleg érvényben 1évék 2022. december 31. napjaig érvényesek,
igy sziikséges volt Gijakat késziteni.

A szakmai programok véltozasaval a hazirendeket is sziikséges Gsszhangba hozni, ezért ezek médositisa
1s sziikséges.

Tisztelt Bizottsag!
A fentiekre tekintettel, a kivetkezd hatarozati Javaslatot terjesztem a Bizottsag elé:

1. sz. HATAROZATI JAVASLAT

Maké Varos Onkorményzat Képviselé-testiiletének Egyenls Esély Bizottsaga Makd Viros
Onkorményzat Kepvisel6-testiiletének Szervezeti és Miikdési Szabalyzatardl sz616 12/2020. (X.01.)
onkormdnyzati rendelet 3. melléklet 3.2.3.2.1. pontjaban rogzitett feladatkorében eljarva ugy hatéroz,
hogy a Makéi Egyesitett Népjoléti Intézmény (székhely: 6900 Mako, Tinédi utca 8/A.) Kalvin téri
Bélcséde és Biuiza utcai boleséde Szakmai Programjait az el6terjesztés melléklete szerinti
tartalommal jévahagyja.

Hataridé: azonnal
Felelds: bizottsag elnoke

Ertesitést kap:

- Mako véros polgarmestere

- Maké Varos jegyzéje

- Maké Polgarmesteri Hivatal J egyz0i Iroda Hatosagi Csoport
- Makoi Egyesitett Népjoléti Intézmény

- [rattar
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2. 52. HATAROZATI JAVASLAT

Maké Varos Ol]kOIményzat Képviseld-testiiletének Egyenld Esély Bizottsiga Maké Viros
énkorményzat Keépviselé-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarol sz6l6 12/2020. (X.01.)
onkormanyzati rendelet 3. melléklet 3.2.3.2. 1. pontjaban rogzitett feladatkGrében eljarva ugy hatiroz,
hogy a Makéi Egyesitett Népjoléti Intézmény (székhely: 6900 Maké, Tinddi utca 8/A) Kalvin téri
Bélceséde és Biiza utcai boleséde Hazirendjeit az eloterjesztés melléklete szerinti tartalommal
jovahagyja.

Hataridé: azonnal
Felelds: bizottsag elncke

Ertesitést kap:

- Maké véros polgarmestere

- Makoé Viros jegyzéje

- Mako Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Iroda Hatosagi Csoport
- Makoi Egyesitett Népjoléti Intézmény

- Irattar

M a k 6, 2022. november 24, x“'i_f‘t

Farkas Eva Erzsébet
b polgarmester
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1. A MAKOI EGYESITETT NEPJOLETI INTEZMENY BEMUTATASA

Az allamhéztartasrél szol6 2011. évi CXCV. t6rvény (Aht) az allamhéztartasrdl, a végrehajtasardl
sz016 368/2011 (XIL31.) Korm. rendelet (Amr.), valamint az informécios nrendelkezési jogrol és az
informaciés szabadsagrél szolé 2011. évi CXII. térvény, tovabba az agazati kiilon térvények: a
szocialis igazgatasrdl és a szocialis ellatasokrdl szdld 1993. III. toérvény (Sztv.)) a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrdl szolo 1997. évi XXXI. torvény (Gyvt.) valamint az
egészségiigyrol szolo 1997. évi CLIV. Térvény ¢s a kapcesolédo egyéb jogszabalyok rendelkezéseinek
figyelembevételével Maké Varos Onkorméanyzat Képviseld-testiilete 1997. janudr 1-tb] Egyesitett
Népjoléti Intézményt alapitott. Makd Véaros Onkormdanyzat Keépviselo-testillete a Makoi Egyesitett
Népjoléti Intézményen Keresztiil biztositja mindazokat a személyes gondoskodést nyajté alap és
szakositott ellatasokat, gyermekvédelmi alapellatasokat, valamint egészségiigyi alapellatisokat,
amelyeket az Szt, a Gyvt., és az Eil. térvények kotelezové tesznek.
A Makéi Egyesitett Népjoléti Intézmény allami feladatként ellatando alaptevékenysége, alapfeladatai:
A szocidlis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi L tv. alapjan ellatott feladatok:
Szocialis alapellatas korében:

= tanyagondnoki szolgaltatas

= ¢tkeztetés

= hazi segitségnyujtas

* csaladsegités

= jelzdrendszeres hézi segitségnyjtas
Nappali ellatas:

® iddsek klubja

* nappali melegedo
Szocialis szakositott ellatas korében:
Atmeneti ellatds:

= iddskortak gondozohaza
= hajléktalan személyek éjjeli menedékhelye

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrdl sz616 1997, évi XXXI. torvény alapjan ellatott
feladatok:
Gyermekjoléti alapellatis:

= gyermekjoléti szolgéltatas




Gyermekek napkoézbeni ellitdsa:
= bdlcsode
Az egészségiigyrd] szolo 1997. évi CLIV.tv,, a teriileti védondi szolgalatrdl szold 49/2004. (V.21.)
ESZCSM rendelet, valamit az iskola-egészségiigyi ellatasrdl sz6lé 26/1997.(IX. 3.) NM. rendelet
alapjan ellatott feladatok:
= véddndi ellatas
= iskola-egészségiigyi ellatas
Az intézmény alapfeladatait a székhelyen és az alabbi telephelyeken litja el:
Gyermekjoléti alapellatasok:
Kélvin téri Bélesdde Kalvin tér 6.
Biiza u. Bolestde Biiza u. I/E.
Személyes gondoskodast nyajté alap és szakositott ellatasok:

Hazi gondozas, Jelzérendszeres hazi segitségnyiijtas,

Szocialis étkezés Tinodi u. 8/a.
Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat Tinoédi u. 8/a.
Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont Tinédi u. 8/a.
[.szamu Id6sek Klubja Kiralyhegyesi u. 24.
IL.szam1 Idések Klubja Munkés u. 19-21.
Nappali Melegedé Ardics tanya 2.
Idéskoruak Gondozohaza Deédk F. u. 57.
Ejjeli Menedékhely Ardics tanya 2.
Egészségiigyi alapellatasok:
Védonoi Szolgalat, Tanacsaddk Justh Gy. u. 23/c
Kélvin u. 24.
Iskola-egészségligyi Szolgalat Szent Janos tér 19.

A szakfeladatok szakmai egységekbe osztva képezik az intézmény szervezeti struktirajat. (1. szamu
abra) Az egyes szakmai egységek az egységen belill és az egységek kozotti szoros egylittmitkddésben
végzik szakmai tevékenységiiket, mindenkor a kompetenciahatarokat betartva. A szakmai egységek
élén szakmai vezetdk alinak, akik az intézmény gyermekvédelmi és szocidlis igazgatasi térvény ala
tartoz6 szakfeladatokkal &sszefiiggésben szervezik, iranyitjak és ellen6rzik a szakmai munkat. Az

intézményen bellili kommunikécioré! a Kommunikacios tvonalterv szabalyzat rendelkezik.




1. szamu abra

Nappali Gondozasi
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II. KALVIN TERI BOLCSODE

Magyarorszagon az els¢ bélesddét Brunszvik Jilia alapitotta kiilfsldi példat kovetve, ezzel elind’totta a
csecsemd és kiskortl gyermekek kdzosségi nevelését. Felismerte, hogy a felkésziilt szakemberek igen
hatékonyan tudjak a gyerekek szocializalasat és a nevelését végezni. Ez a megoldas fokozatosan tért

hoditott az orszagban, néhany ember5ltd alatt széleskoril halozatta névekedett.

Az intézmény neve: Makoi Egyesitett Népjoléti Intézmény Kalvin téri Bolesode
Az intézmény székhelye: 6900 Mako, Tinddi u. 8/a.
Az intézmény telefonszama: 62/ 213- 420
Az intézmény telephely cime: 6900 Maké, Kélvin tér 6.
Az intézmény elérhetdsége:
= Telefon: 06/20 488-9749
«  E-mail: bolcsodemako@gmail.com
Az intézmény ellatasi teriilete: Mako kozigazgatisi teriilete
Férohelyszam: 60 f6
Fenntarté neve: Maké Varos Onkorméanyzata
Nyitvatartasi ideje: 5.30 és 17.30 kozott
A szakmai program érvényességi ideje: 2025.11.30.
A szakmai program készitésének datuma: 2022. november 2.
Szakmai program készitéjének neve: Trényiné TorScsik Agnes

Telefonszama: 20/ 488-9749
IL 1. A bolcsode szakmai programjdt meghatdrozo jogszabdlyok, iranyelvek:

v az ENSZ Emberi jogok nyilatkozata,
% az ENSZ Egvezmény a gyermek jogairol,
% az Eurdpa Tandcs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanlasa a tagallamok
szdmara a napkozbeni gyermekellatasrol
< az 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol,
% 2011. évi CXIIL térvény az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol
% a15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast ny(jtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és

miikddestik feltételeirdl,




+,
0’0

235/1997. (XII. 17.) Kormanyrendelet a gyamhatosagok, a terlileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgdlatok és a személyes gondoskodast nyujtd szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrol.

328/2011. (XII. 29.) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nydjtdé gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl és az igénylésiikhdz
felhasznalhatd bizonyitékokrol

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatdk,
intézmények €s halozatok hatdsagi nyilvantartasarol €s ellenérzésérdl

257/2000 (XII. 26) Korményrendelet a kdzalkalmazottak jogallasarél sz6lo 1992. évi XXXIII
térvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban torténd
végrehajtasardl.

272/2019.(X1.20.) Korm. rendelet a kzalkalmazottak jogéllasardl sz6ld 1992, évi XXXIII.
torvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjéléti és gyermekvédelmi dgazatban térténd
végrehajtasardl szol6 257/2000. (XI1. 26.) Korm. rendelet, valamint a Nemzeti Tehetség
Program finanszirozasarél szolo 104/2015. (IV. 23.) Korm. rendelet mddositaséardl.

A bolesddei nevelés-gondozas szakmai szabalyai

a modszertani levelek, Gtmutatok, ajanlasok

a KJT mindenkor irdnyaddé médositasai

8/2000 (VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek adatainak
miik6dési nyilvantartasba vételérdl

9/2000 (VIIL.4) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérol
€s a szocialis szakvizsgarol.

25/2017(X.18) EMMI rendelet vezetdi megbizdssal rendelkez6 szocidlis szolgaltatast nyjté
személyek vezet8képzésérol

7/2020. (111. 10.) EMMI rendelete a vezetdi megbizassal rendelkez6 szocialis szolgaltatast
nyGjto személyek vezetOképzésérdl szolo 25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet médositasarol
37/2014.(IV.30.) EMMI rendelete a kézétkeztetésre vonatkozo taplalkozas egészségligyi
elGirdsokrol

19/2017. (IX. 18.) EMMI rendelet egyes miniszteri rendeleteknek a gyermekek napkdzbeni

ellatasdval, valamint az érokbefogadasra valé felkészitéssel kapcsolatos modositasarol




Szakmai iranyelvek, médszertani levelek:

Folyamatos napirend a b&lcsddében. Modszertani levél. Boles6dék Orszédgos Modszertani
Intézete, Bp.1981

BolcsOdei adaptdcié. Moddszertani levél. In: Eléadasok- kozlemények dokumentumok.
Maoddszertani levelek, irdnyelvek. Bolesédék Orszdgos Modszertani Intézete, Bp.1982

Sziildvel torténd fokozatos bolesbdei beszoktatas. Kiegészitdé mddszertani Gtmutaté a fokozatos
beszoktatas c. mddszertani levélhez. Bslesddék Orszagos Mddszertani Intézete, Bp. 1982
Utmutaté a bolcsédei gondozéndk csaladlatogataséhoz. Bolesédék Orszagos Modszertani
Intézete, Bp. 1989

Jaték a bolcsddében. Modszertani levél. Bolcsédék Orszdgos Mddszertani Intézete, Bp. 2003
Az egészséges csecsemd taplalasanak irdnyelvei (ajanlds). (Az Orszagos Csecsemd- és
Gyermekegészségiigy Intézet altal 1994 -ben G&sszedllitott, ,az egészséges csecsemd
taplalasanak irdnyelveirdl” c. visel6 47. szdma mddszertani levél helyébe lép. 2011

Korai fejlesztés a bolcsddében. Mddszertani levél. Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet,
Bp. 2003

A csalad és a bolcséde kapcsolata. Modszertani levél. Kézirat. Magyar Bolesédék Egyesiilete,
Pedagogus- Pszicholdgus Tagozat anyaga 2007

A bolesodei nevelés—gondozas orszagos alapprogramja — SZMI 2017,

A bblcsddei nevelés—gondozas szakmai szabalyai — SZMI 2009.

Intézmeényi szabalyzatok

Szervezeti és Mikodési Szabalyzat
Adatvédelmi Szabalyzat
Erdekképviseleti Férum Szabalyzata

Pénzbefizetési szabalyzat

IIT. HELYZETELEMZES, AZ ELLATANDO CELCSOPORT ES AZ ELLATANDO TERULET

JELLEMZOI

Jelenleg Makd varos lakosainak 3 bolesdde all rendelkezésére- melyb6! kettét miikodtet Makd Varos

Onkormanyzata az intézmény keretein beliil- a bdlcsddés kord gyermekeik elhelyezésére. A Kélvin tér

6. szam alatt taldlhatdo Kalvin téri Bolcsode 60 férdhellyel, a masik a Buza utcai Bolcséde 54

férdhellyel.




A Kalvin téri Boleséde Makéd Varos masodik bolesddéje, 1981-ben keriilt atadasra. Az épiilet jellegét
tekintve egy panel tipust épiilet. 2010. év tavaszan az akkori kor kovetelményeinek megfeleld felajitas
tortént, fa nyilaszarok kerliltek beépitésre és szigetelték a tetdt. A boleséde modern, korszerd, teljes
korlien akadalymentesitett épiilet, ahol a természetes energiak koziil a napenergia is hasznositasra
keriilt. A napkollektorok segitik a meleg viz el6allitasat, mely rdsegit a flitésre is.

A Bolesdde elhelyezkedését tekintve Makd kdzpontjaban, jol megkozelithetd helyen, iskola és dvoda
szomszédsagaban talalhat6. Evek 6ta 100%-os kihasznaltsdggal mitkodik.

Bolcsode engedélyezett férchelyeinek szdma 60.

A nevelés - gondozas harom gondozdsi egységben, sszesen 6t csoportban torténik.

Nyitvatartas:

A Dbolesdde nyitvatartasi idejét a fenntartdé hatdrozza meg, figyelembe véve a bolcsGdébe jaro
gyermekek sziileinek munkakezdését és befejezését, valamint a bdlcs6débdl a munkahelyre torténd
utazas idotartamat.

Ez alapjan bolesddénk nyitvatartasi ideje: hétfotdl péntekig 5.30-17.30.

Bolesddei nyari sziinet/zaras 2 hét, mely id6 alatt a masik telephely(li bélcséde ligyeletet biztosit. Errdl

a fenntart6é dontése alapjan minden év februar 15-ig tijékoztatjuk a sziiléket.
IV. A BOLCSODE SZEMELYI ES TARGYI FELTETELEY

Szakmai végzettségek:
Fels6foki végzettségl:

= Bolesddevezetd: 1 16

» Kisgyermekneveld/szakgondozond: 12 6

= Pszicholdgus: 1 {6 (a Bza utcai Bolcs6dében)
Bélcsbdei dajka: 3 6

Munkankat segiti védénd, gyermekorvos €s sziikség szerint pszichologus szakember.

Kisgyermekneveld, Felkészitd tovabbképzésen részt vett, szakképzett csecsem6-
szakgondozdné é¢s kisgyermek gondozdénd, illetve szakgondozénd, a

csoportlétszamnak megfeleld szimban

gyermekgydgyasz megbizassal

védono a Védondi Szolgalat keretén beliil




Tovabbképzések:
o 2016. januar 1- t6l pedagdgus életpalya kiterjesztése a bolesodei szakdolgozdkra, akik
szakképesitésitk mellett fels6foka vegzettséggel réndelkeznek
» A személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl és a szocidlis
szakvizsgarol szolé 9/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet alapjan kell az alkalmazottaknak
pontszerzési kitelezettségiiknek eleget tenni.
e Belso képzések

e Szakmai mithelyek szervezése

Kvalitasok

A munkahelyen dolgozdk attitlidjére jellemzd, hogy mindenki szitkségesnek érzi a gondozasi- nevelési
rendszer épitését-, szabadsagat, illetve a sajat koncepcié kimunkalasat.

A nevelési rendszer kiépitésében dontd jelentéségli a kollégak érzelmi- értelmi rahangolddasa a
feladatokra a kozts cél elérése érdekében.

Targyi feltételek:

Intézménylink, csoportszobdink bels6 terének kialakitdsa, szinvildga gyermekkdzpontisagot tiikrdz6. A
gyermekellatdsban hasznédlatos bUtorok szdma az aktudlis gyermeklétszdmhoz igazithaté. A
csoportszobék padozata lindleum, a vizes helyiségeké csiiszasmentes kiképzésl képadls. A gyermekek
étkezéskor a sajat helyitkén flilnek, ehhez megfelelé mindségli és mennyiségli eszkézok allnak
rendelkezésiikre. Alvaskor az agyak helye allando, ,sajat agyuk” jellel jeldlt, minésége WESCO.
Térolasa kiilon helyiségben torténik. A flirdészoba és a csoportszoba kapesolédasa a szabvanynak
megfeleld, félig livegezett ajtok biztositjdk az atlathatésagot. Padozata csiszdsmentes, hideg- meleg
vizzel ellatott, kozlekedése jol megoldott. A gyermekek éltal hasznalt textilidk mennyisége, mindsége
megfelelé. A ruhanemiik jellel ellatottak, cseréjilk folyamatos. A konyha, a flird6szoba, a terasz, az
atad6 buatorzata, felszereltsége a gyermekek életkori sajatossigainak megfelel, kialakitdsuk modern,
praktikus, balesetmentes, mozgaskorlatozott személyek és fogyatékkal élék is haszndlni tudjak. Az

épiilet akaddlymentesitett.

A bolcsbdei jatékeszkdzok mennyiségben, mindségben, anyagvaltozatossagban korcsoportoknak és
egyéni sajatossagoknak megfeleld lehetdséget biztositanak, segitve a tarsas kapcsolatok alakulasat, az
empétia és tolerancia készségeének kialakulasét €s az én tudat egészséges fejlodését. A készsépfejlesztd,

utdnzo ¢€s szerepjatékok, babak, babok, mesekonyvek, konstruald és épitdjatékok a nagymozgast
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fejleszté jarmtvek, labdék, vizualis neveléshez sziikséges jatékok, finommotorikat fejleszté eszkozok
biztositjak a gyermekek zavartalan jatéktevékenységet.

A tagas jatszoudvar a levegGztetés biztositasahoz ad lehetdséget. A kiilonféle jatékeszkozok, csuszdak,
homokozok, favonatok, faautok nagymozgasra, ¢lményszerzésre ¢€s tapasztalatgyiijtésre adnak alkalmat
a bolcsédés kisgyermekek szamaéra. A nagyra nott fak és a kinyithatd arnyékolok elegendd arnyékot
biztositanak. A homokozdk az eléirdsoknak megfeleloek, benniik 1évd homok jé mindségli, gondozott,

takarasanak eszkozszitkségletei rendelkezésre allnak.

A kisgyermekek étkeztetését helyben, a bolcsode konyhajaban torténd fézéssel tudjuk biztositani. Ez
nagyon fontos, mert figyelemmel tudjuk kisémi a gyermekek helyes taplalkozéasat, hisz ebben az
¢letkorban alapozzuk meg a gyermekek izvilagdt és immunrendszerét. Teljes kiérlésti gabonakkal,
hézilag készitett krémekkel, gylimolesokkel, z6ldségekkel tessziik véltozatossa az étrendet.

A bolcsddében napi négyszeri étkezést biztositunk (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna). A sajat konyha
elénye, hogy ki tudjuk elégiteni az ételérzékenységben szenved kisgyermekek igényeit is. A boles6dei
étkezésre a 37/2014.(1V.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas egészségiigyi
eloirasokrol ,,Az étkeztetéssel kapcsolatos kdzegészségiigyi szabalyokrol” szold egyiittes rendelet

vonatkozik, mely a megvaldsitasban meghatérozo.

A boleséde szakmai programja Gsszhangban van a ,,Bolcsddei nevelés- gondozés alapprogramjaval”, az
alapprogramban megfogalmazott elvekkel, a mindenkor hatdlyos jogszabalyokkal, mindenekelbtt a
gyermeki jogokat rogzitd torvényekkel, a pszichologiai, a pedagodgiai kutatdsok eredményeivel, a

médszertani levelekkel, a miikGdtetés jogszabalyaival.
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V. A BOLCSODE HITVALLASA

»A gyermeket tiszteletben kell fogadni, szeretetben kell
nevelni és szabadsagban kell elbocsajtani.”

/Rudolf Steiner/

Azt wvalljuk, hogy derlis, szeretetteljes légkdrben felndovd gyermekekbdl valnak boldog,
kiegyensulyozott, a vilagra nyitott, érdekl6dd, onalléan gondolkodni tudé emberek. A kisgyermek
életében az els6 3 év, az elsé kozOsség meghatirozd szerepe van a gyermek késdbbi
személyiségfejlédésében. A kisgyermek ebben az életszakaszdban a legsériilékenyebb testileg, lelkileg
egyarant, erbsen fligg a felnottektdl, ezért a kisgyermekneveld személyisége meghatarozd.

Fontosnak tartjuk a biztonsdgot ny(jté kdrnyezetet, melyben a legteljesebb odafigyeléssel ovjuk és

vigyédzzuk a rank bizott gyermekeket.

VI. A SZOLGALTATAS CELJA, FELADATA, ALAPELVEI

Szakmai céljaink:

Intézményiink alapkoncepcidja a kdlestnds nyitottsag, a bizalom, 6szinte érdeklédés a csalddok és a
bolcsdde irant. Ezzel kezdddik a gyermekek megismerése, a bélesddei gondozasnak-, nevelésnek a
megtervezése.

Olyan szolgéltatd intézmény miikddtetése a célunk, amely alapellatas keretében, alaptevékenységként
napkézbeni ellatast nyujt a gyermekek szaméra.

A mnevelés- gondozas célja a szeretetteljes, biztonsagot nyujtd, érzelmekben gazdag bolesbdei élet
megszervezése, ahol a szakszerfl nevelés-gondozéds csalddias, deriilt, nyugodt légkdrben zajlik,
biztositva a gyermekek fejlodéséhez szlikséges véltozatos feltételeket.

Feladata:

Bolcsédénkben a csalddban nevelkedd, 20 hetestdl a haroméves kort kisgyermekek szakszer(i
nevelését, gondozasat végezzitk. A bolesGdei nevelés-gondozas célja és feladata a gyermekek testi és
pszichés szitkségleteinek kielégitése, a fejlodés eldsegitése.

Ha a gyermek a harmadik életévét januar 1. és augusztus 31. koz6tt tolti be, akkor auguszius 31-ig, ha a
3. életévét szeptember 1. €s december 31. kozott tolti be, akkor kovetkezé év augusztus 31-ig veheti
igénybe a bblesddei ellatast. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatisrol szold 1997, évi

XXXI. torvény 42/A§ (2) bekezdés értelmében amennyiben a gyermek még nem érett az Gvodai
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nevelésre, a negyedik életévének betSltését kdvetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhatd a

bilcsddében.

A bitles6dei nevelés —gondozas alapelvei:

A csaldd rendszerszemléletdi meghkozelitése:
A csalad rendszerszemléletli megkozelitése értelmében a bolcs6dei nevelésben elsédleges
szempont a csalad mikddésének megismerése, megértése. Az interakcids mintdkat kisgyermek
visszatitkrdzi, ezéltal képet kaphatunk a csalad erfsségeir6l, gyengeségeirdl. Az erdsségek
hangstilyozésa altal a szakember hozzdjarulhat a csalad életminéségének javitasahoz.

A koragyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa:
A bolcsédei ellatast nyGjtd intézmény, szolgaltatd funkcidjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkor intervencioszemlélet alkalmazasara. Aminek értelmében a kisgyermekneveld

feladata esetlegesen felmeriild fejlédési elmaradasok felismerése jelzése.

A nevelés és gondozds egységének elve: A nevelés és gondozas elvilaszthatatlan egységet
alkotnak. A nevelés tigabb, a gondozas szlikebb fogalom. A gondozis minden helyzetében nevelés
s folyik, a nevelés helyzetei, lehetdségei azonban nem korlatozédnak a gondozasi helyzetekre.

A csaladi nevelés elsodlegességének tisztelete: A gyermek nevelése els6sorban a csaldd joga és
kotelessége. A bélestde a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokdésait tiszteletben tartva €s
lehetdség szerint erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében-gondozasaban, illetve sziikség esetén
lehetdségeihez mérten tdrekedve a csaladi nevelés hidnyossagainak kompenzaldsara, korrigalasara.
Mindezek értelmében fontos tehat a szlilok szamara lehetévé tenni a tevékeny, kiilonbdz6 szinteken
és modokon megvaldsuld bekapcsolodast a bilesdde életébe.

A gyermeki személyiség tiszteletének elve: a gyermeket, mint fejlodé személyiséget a kisebb korii
kompetencidbol fakadé nagyobb segitség igénye miatt kiilonleges védelem illeti meg. a bilcs6dei
nevelés-gondozas értékkozvetitd és értékteremtd folyamat, amely a gyermeki személyiség teljes
kibontakoztatdsira a személyes, a szocidlis €s a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére
irAnyul az emberi jogok és az alapvetd szabadsagjogok tiszteletben tartisaval.

Az egyéni bdndsmod elve: a gyermek fejlédésének alapvetd feltétele a felndtt Oszinte érdekldds,
figyelme, megbecsiilése, a kompetenciajanak elismerésén alapulé valasztasi lehet6ség biztositasa az
egyes élethelyzetekben, a pozitiv megnyilvanulasok tamogatasa, megerdsitése, elismerése. A
kisgyermekneveld meleg, szeretetteljes odaforduléssal, a gyermek életkori és egyéni sajatosségait,
fejlettségét, pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, hangulatat figyelembe véve segiti a gyermek
fejlodését. Fontos, hogy a bolcstdébe jard kisgyermek mindegyike folyamatosan érezze a rdla
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gondoskodo felnott elfogadésat akkor is, ha lassabban fejlédik akkor is, ha tébb teriileten jelentds
eltérést mutat az 4tlagos fejlédéstél, ha a sajatos nevelésii igényli, ha viselkedése bizonyos
esetekben kiilonbdzik a megszokottdl, emiatt nehezebben kezelhetd. A kisgyermekneveld
elfogadja, tiszteletben tartja a gyermek wvallasi, nemzetiségi/ etnikai, kulturdlis ...stb.
hovatartozésat, €s a lehetdségek szerint segiti az identitastudat kialakulasat és fejlodését, segiti a
sajat €s a mas kultlra és hagyomanyok megismerését és tiszteletben tartisat.

A kisgyermekneveld személyiségének meghatdrozo szerepe: A bolcsédei nevelésben a korosztaly
életkori sajatossagaibol adoddan meghatarozd a kisgyermekneveld szerepe, zki személyiségén
keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A feladatok szinvonalas megvalGsitasara megfeleld
szakmai kompetencidval és identitdssal, keléGnismerettel, magas szint(i tarsas készségekkel bird

roror

szakember képes. Ebbdl addddan a kisgyermekneveld felelos a szakmai tuddsa szinten tartdsaért,
gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséért

Fokozatossdg megvalositdsa: A fokozatossagnak a bolesédei nevelés minden terliletét
érintbbarmely valtozas esetén érvényesiilnie kell. A kisgyermek 0j helyzetekhez valé fokozatos
hozzaszoktatasa segiti alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 10 dolgok, helyzetek
megismerését, a szokasok kialakulasat.

A biztonsdg és a stabilitdas elve: A gyermek személyi, - és targyi kornyezetének allanddsaga (sajat —
kisgyermek neveld rendszer, felmend rendszer, csoport, - és helydllandésdg) niéveli az érzelmi
biztonsagot, alapul szolgdl a tajékozodashoz, a jo szokasok kialakuldsdnoz. A napirend
folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébol fakado ismétlodések tdjékozddasi
lehetOséget, stabilitdst, kiszamithatosagot eredményeznek a napi események sordban, novelik a
gyermek biztonsagérzetét. A gyermek 1) helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatasa segiti
alkalmazkodéasat, a véltozasok elfogadasat, az (j megismerését, a szokdsox kialakulasat. A
biztonsag nyujtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és pszichikai er6szak minden
formajatol vald védelmet is.

Az aktivitds, az ondlldsulds segitésének elve: A biztonsagos és tevékenységre motivalé kirnyezet
megteremtése, a probalkozdsokhoz elegendd id6 Dbiztositasa, a gyermek Osztéinzése,
megnyilvanulasainak elismerd, tdmogato, az igényekhez igazodod segitése, a gyermek felé iranyulo
szeretet, az elfogadas €s empatia fokozzak az aktivitast €s az 6nallosag iranti vagyat. A biztonsagos
és tevékenységre motivald személyi és targyi kornyezet megteremtése, a probélkozasokhoz
elegendé 1d0 biztositdsa, a gyermek meghallgatisa, véleményének figyelembevétele, a
kompetencigjanak megfeleld mértékii dontési lehetség biztositdsa a bolesddei nevelés-gondozés

egyik kiemelt feladata. A kisgyermekneveld az élményszerzés lehetdségének biztositasaval, sajat
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példamutatatasaval, az egyes élethelyzeteknek a gyermek szamara atlathatéva, befogadhat6va,
kezelhetove tételével, a tapasztalatok feldelgozasénak segitésével, az egyes viselkedésformaékkal
vald probalkozasok béatoritasaval segiti a tanulast.

o Az egységes neveld hatdsok elve: A nevelés ¢értékkozvetités és értékteremtés egyben.
Eredményessége érdekében fontos, hogy a gyermekkel foglalkozd felnéttek — a kozottik 18vé
kiilonbség tiszteletben tartdsidval — a gyermek elfogadasaban, a kompetencidjdnak és pillanatnyi
szilkségleteinek megfeleld fizikai és érzelmi biztonsag és szeretetteljes gondoskodas nyujtasaban,
ontevékenységének biztositdsdban egyetértsenek, az alapvetd erkdlesi normdkat egyeztetik,
nézeteiket, neveldi gyakorlatukat egymashoz kozelitik.

o A gyermek kompetencia késztetésének tdmogatdsa: Biztositani kell annak a lehet8ségét, hogy a
kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztiil ismeretekhez,
élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulas &rémét, meger6sidjon benne a
vilag megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartdsaval, pozitiv visszajelzések biztositdsdval
segiteni kell 6nalld kezdeményezéseiket, megteremtve ez dltal az egész élten at tartd tanulas

igényének, folyamatanak biztos alapjat.

VIL. A MEGVALOSITANI KIVANT PROGRAM BEMUTATASA, A LETREJOV(
KAPACITASOK, A NYUITOTT SZOLGALTATAS ELEMEK, TEVEKENYSEGEK LEIRASA

A bblcs6dei nevelés - gondozasnak a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara az emberi jogok és
alapvetd szabadsagjogok tiszteletben tartdsara kell irdnyulnia. T4jékozédunk minden kisgyermek otthoni
helyzetérol. Csaladlatogatas, a sziildvel torténd beszélgetések, a gyermekjoléti szolgélat szakembereivel
fenntartott folyamatos kapcsolat biztositja a fenti elv érvényesiilését. Tiszteletben tartjuk a gyermeki

személyiséget, a gyermek &nmagaban képtelen megvédeni magat és érdekeit. A védtelensége miatt illeti

meg a sajatos kiilonleges védelem.

Programunk alapja a csaladi nevelés, kiegészitve a kiilonb6z0 szociokulturalis hattérbol érkezd 0-3
¢éves gyermekek sokoldald, harmonikus személyiségének kibontakoztatasanak elfsegitése. Fejlodjon a

gyermek testi-, lelki-, értelmi érettség terén, valjon alkalmassa az Gvodai életre.
Egészséges testi fejlodés elosegitése

Bolestdénk egészségnevelésének célja a gyermek egészségkulturaltsagi szintjének sziikség szerinti
emelése, valamint a gyermek sajat maga iranti igényességének megalapozdsa az ezt segitd szokdasok

kialakitdsdval. Intézménylink a megfeleld egészségneveléshez biztositja az egészséges kornyezetet,
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valamint az egészséges fejlodést elbsegitd nevelést-gondozast. Fontosnak tartjuk tovabba az
egészségvédelmet és a prevenciot is. Az egészségre nevelés dsszetartozik a gondozassal, a szomatikus,

a pszichés az érzelmi, az értelmi, akarati neveléssel, valamint a szocialis fejlddéssel.

Egészségvédelem, egészséges életmod megalapozasa:
o agyermek testi és pszichés sziikségleteinek kielégitése, a fejlodés segitése
» primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése
o testi- lelki harmoénia kialakitasat és megdrzését segitdé napirend (ezen beliil: mosakodas,
oltozkodés, pihenés, alvas, szobatisztasigra nevelés, levegzés, jaték, mozgas)

s sziikség esetén specialis szakember bevonasaval prevencids feladatok ellatisa

Egészséges taplalkozas
e biztositjuk a kornak megfeleld ételeket
e biztositjuk a nyugodt 1égkort
e biztositjuk a megfeleld idét

e Dbiztositjuk a gyermek szamara a sajat helyet az étkezésnél

A kisgyermek bolcsddei élelmezésében négyszeri étkezés esetén a napi energia- és tipanyagtartalom

75%-4t kell biztositani. Az étrendnek véltozatosnak, idényszer(inek kell lennie.

Bélcsddei étkeztetés
Az egészséges €letmddra nevelés egyik fontos terillete az étkezés. Az utdbbi évtized tapasztalatai
egyértelm(ivé tették, hogy a taplalkozas és az egészség Osszefiigg egymdssal. Tudomanyosan
bizonyitott, hogy a taplalkozasi szokésok kisgyermekkorban alakulnak ki, és az egész életre kihatd
{zlésformald szerepiik van. Ezért az egészséges életmddra nevelésnek méar a bélcsédében el kell
kezdGdnie. Ennek egyik fontos része az, hogy az étkeztetésben az egészséges taplalkozds irdnyelvei
érvényesilljenek, annak érdekében, hogy Osszetételében kielégitse a gyermeke energia ¢és
tApanyagigényét, illetve a felkinalt, étrendet alkotd enni- innivalokon keresztiil a gyermekek
megismerhessék a korszeri taplalkozds alkotoelemeit. A bolcsbdei élelmezés sordn a mai csecsemd és
kisgyermek taplalasi elveket kell figyelembe venni, Gigy, hogy a taplalék

1. mennyiségileg elegend6 és mindségileg helyes dsszetétell,

2. abiztonsagos, a higiénés kovetelményeknek megfeleld,

3. megfeleld konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezhetd legyen.

Ezen feliil az étlaptervezés soran figyelembe kell venni a valtozatossagot, az idényszeriiséget.
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Az étlapot az élelmezésvezetd a bdlesédevezetdvel és a dietetikussal kozosen allitja 6ssze a vonatkozo

Jogszabaly alapjan.

A bdlcsOdeben a gyermekeknek napi négyszeri étkezést biztositunk. Ez a négy étkezés a reggeli, a
tizorai (gylimoles vagy z6ldség és folyadékpdtlasra viz), az ebéd (egy héten négyszer szerepel fézelék,
egyszer leves, tirds, vagy gylimdlesds siiteménnyel), valamint az uzsonna. A bdlcsédés gyermekek

étkeztetésében makrobiotikus, illetve tisztdn vegéan étrendek nem szerepeihetnek. Specidlis étkezést

(liszt érzékeny, tej érzékeny stb.) az intézmény dietetikusa altal §sszeallitott étrenddel oldja meg.

e Reggeli:
Kenyérféle, péksiitemény felvaltva, barna vagy rozsos, vagy fehér pékaru. Komplett fehérjeforrast
tartalmazd huskészitmények, szendvicskrémek. Tej-tejes ital, savanyitott tejtermékek: kefir, joghurt,
szezonalis zoldségek.

e Tizbrai:
Rostos gytiméleslé, vagy gytimdles.

e Ebéd:
Véltozatos, szezonalis gyiimdlesok, zbldségfélék parolassal, habarassal elkészitve, siirités: habarés,
burgonyaval. Rakott csében siiltek, t5ltott ételek. Feltét: fehér hisok (baromfihis) enyhe fiiszerezés,
szalkamentes tengeri hal. Tartalmas hiisos leves, heti 1 alkalommal. Ebéd utan szezonalis gyliimélcsok.

e Uzsonna:
Kiilonbozo kenyérfélek, péksiitemény, kalacs tejjel, tejtermékkel parositva, ritkén vajas-mézes, vajas-
lekvaros, (2 hetente 1 alkalommal). Tej, tejes ital, fehérjeforras. A sé fogyasztidsa kismértékben
ajanlott, lehetdség szerint szaritott- és zoldfliszerekkel potoljuk.

o (Gyilimdlesnap:

Szezonalis gylimolestk ismertetése, kdstoldsa, heti 1 alkalommal (szerda) tizéraizaskor.

Higiénés szabalyok betartisa:
e fOétkezések elétti kézmosas,
¢ papirzsebkendd, papirszalvéta haszndlata.
o fiirdészoba gondozésnil a higiénés szabdlyok betartasa: pdlyazo asztal, bili, WC, kézi
fertétlenitése,
* acsoportszoba gyakori szellbztetése,

e havi | alkalommal, ill. sziikség esetén, soron kiviil jatékmosds, fertétlenités,
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» napi-, heti-, ill. sziikség esetén, soron kiviili takaritas, fert6tlenités,
e havi nagytakaritas, fert6tlenités,

e heti-, ill. soron kiviili térélkdz6csere.

Prevencio:
e vitaminellatas: naponta nyers zoldség vagy gylimoles fogyasztasa,
e gyermekfogdszat: cukorfogyasztas csokkentése, rdgasra nevelés, viz fogyasztasa,
o kindlassal a vizfogyasztas §sztdnzése, ndvelése,
e 2 éves kor: sz4j6blités,
e 2 ¢ésfél év koril: fogkrém nélkiili fogmosas,

o 3 éves kor koriil: gyermekfogkrémmel végzett fogmosas, példaadéssal.

Levegozés:
o idbpontja, mértéke az évszaknak, iddjarasi viszonyoknak, gyermekek életkoranak megfelel6en

van megvalasziva,

o kanikulaban, esbben, ers havazaskor, nagy erejli szélben, siirli kédben, vagy -5 foknal

hidegebb idében melldzziik.
Tudatos testapolasi szokasok
v kialakitjuk a tudatos testapolasi szokdsokat a gondozasi miiveletek soran
Rendszeres testmozgas- napi szabadlevegén vald tartézkodas biztositasa

= biztositjuk a napi testmozgést, megfeleld udvari mozgasfejlesztt jatékokkal, (homokozd
méaszoka, bicikli, favonat, faauto, csiiszda)

>

‘= lehetéségiink van a gyermekeket a szabad levegtn altatni,

Harmonikus életvitel

* rugalmas napirend biztositasaval a gyermek szitkségleteinek és igényeinek figyelembevételével
= az aktiv €s passziv id6toltések megfeleld aranya

* biztositjuk a gyermek egészséges lelki fejlddéséhez megfelels élményanyagot
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» segitjiik a szilldket a neveléssel, gondozéssal kapcsolatban a gyermek harmonikus fejlédése
érdekében

Személyiségfejlesztés

A személyiségfejlesztés célja a bdlesddében az egyénre szabott optimdlis személyiségformald hztast
tevékenységek biztositasa. A személyiség széleskorll fejlesztése tudatos és tervszerli pedagogiai
modszerekkel. A bolcs6dei nevelés soran olyan képességeket fejlesztiink, mely képessé teszik a
gyermeket a tanulasra. A kotetlenség, szabadon vélaszthatosag fontos, a gyermek valaszt tevékenységi

format érdeklddése szerint.

% aszemélyiség kibontakozasanak segitése sokrétil tevékenység biztositisaval

%+ gyakorlati, értelmi, érzelmi képességek fejlesztése

< agyermek érdekl6dési korét figyelembe vevd fejlesztés

% Onalldsagi  torekvések legmesszebbmendkig valo segitése, az ezt biztositd feltételek
megteremtése

% alkalmazkodas képességének fejlesztése, segitése

“ szocidlis és individualis értékek kozvetitése, a kettd kizti egyensily megtaldlisinak segitése

% kreativitas segitése lehetdségek biztositasaval, valamint a fantdzia fejlesztésével

% az érdeklodés megteremtése, fenntartdsa

%+ sikerélményhez valo juttatis

+ kudarcok megelézése
A kozosségfejlesztéssel kapcesolatos feladatok

A kozbsségfejlesztés célja a bolesddében a gyermek tarsadalmi beilleszkedésének elbsegitése, a
kozOsségi élet alapjainak megteremtése. A tarsas viselkedés, az alkalmazkodas szabdlyainak els6
tényleges szintere a bélcsode. A gyermek itt szembesiil el8szér a kiizosséghez, annak szabalyaihoz valé
alkalmazkodassal. Nagy felel6ssége a bolcsddében dolgozd szakembereknek a beilleszkedési
nehézségek korai felismerése, és ezek korrigalasa megfelelé segitsézgel.
Fontos, hogy a beilleszkedési problémaknak ne csak a kirivd magatartassal parosuld eseteit vegyiik
észre, hanem azokat is, mikor egy gyermek a kozdsség peremhelyzetl tagjava kezd valni, nem vesz

részt a kdzosség életében. Ezek korrigalasa fontos €s nehéz feladat.

% az elvardsok egyértelmii megfogalmazasa, azok betartatdsa

% kovetkezetesség
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+ amegfeleld egyensily megteremtése a szabalyok €s a kotetlenség kozott

% ateljesitmények 0szt6nzo értékelése dicsérettel

% kozos célok kitlizése

% kozos alkotésok, jatékok megszervezeése

% kilonleges alkalmak, szines programok biztositdsa, ahol a kdzosség tagjai a ,.sziirke”
hétkdznapokbdl kilépve lehetnek egyiitt

v aperemhelyzetli gyermekek kdzdsségbe vald bekapesolodasanak segitése

< egylittmiikddésre valo lehetdségek megteremtése

% A fejlédésbeli egyéni eltérések figyelembevétele és az ehhez kapcsolédé egyéni bandsmod

A képességgondozas a meglévd erdsségek tovabbi fejlesztését jelenti. Az egyes erbsségek fejlesztése
azért bir rendkivili jelent6séggel mar bolesGdében is, mert hozzdjarul mind az egészséges
személyiségfejlodéshez, mind pedig a beilleszkedési, magatartasi nehézségek enyhitéséhez, valamint
nem utolsé sorban a szocidlis hatranyok majdani lekiizdéséhez. Azzal, hogy a gyermek valamely
teriileten megmutatkozd ,tehetségét” nem hagyjuk figyelmen kiviil, hanem biztatjuk ennek

fejlesztésére, megerdsitjiik Onbizalmat, javitjuk onészlelését, és az alkotashoz, tanulashoz valé

viszonyat.

< aszemélyiség kibontakozasanak segitése sokrétli tevékenység biztositasaval

%+ gyakorlati, értelmi, érzelmi képességek fejlesztése

v agyermek érdeklédési korét figyelembe vevd fejlesztés, nevelés

%+ kreativitas segitése lehetdségek biztositasaval, valamint a fantazia fejlesztésével
s az érdeklddés megteremtése, fenntartasa

< sikerélményhez valo juttatds

+ kudarcok megel6zése
A kornyezeti nevelés a béles6dében

A bolcsddei kbrnyezeti nevelés célja, hogy a gyermek és kornyezete kozdtt megfeleld Gsszhangot
teremtsiink. Ezt els6sorban a gyermek kornyezettel kapcsolatos ismereteinek bovitésével probaljuk
megvaldsitani, mert a megszerzett ismeretek késztetik az egyént a kés6bbiekben egy tudatos
kornyezettiszteld magatartds tanlsitasara. Az ismeretek bovitése mellett nagyon fontos a megfelelé
példa biztositdsa. A kornyezeti nevelés alapozod jellegli. A nevelés célja és feladata, hogy olyan
szokéasokat, szokasrendszereket, viselkedési/magatartasi formakat alakitson ki, amelyek meghatirozdak

a természetes és az ember altal létrehozott krnyezettel vald harmonikus kapcesolat kialakitasaban.

20




Koérnyezeti nevelés:

L7
‘0

>

e

5

kérnyezet tisztantartisa, apolasa

személyes higiénia, test higiénia, tisztalkodasi igény kialakitasa

pszichoszomatikus kondicio

akaratfejlesztés, stresszt tird képesség ndvelése

a konfliktusos szituaciok kezelése, tirdképesség névelése

pozitiv, optimista szemlélet

egészséges életmddra nevelés, amely tudatossd teszi a megfelelé magatartési formakat
mikrokérnyezet értékrendjének kialakitdsa, amely segiti az elobbi magatartdsforma
kivéalasztasat

egészséges életmaod valasztdsahoz sziikséges lehetbségek biztositisa

Ismeretek bovitése elméleti szinten

allatok, novények megismertetése
idojaras megismertetése
évszakok jellemzdinek megismertetése

jarmiivek megismertetése

Ismeretek bovitése gyakorlati szinten

*
0‘0

névények megfigyelése, levelek és termések gylijtése, jaték ezekkel
allatok megismerése, simogatésa

az id6jaras megtapasztalasa

évszakok jellemzdinek megtapasztalasa

jadrmiivek megfigyelése

anyagok megismerése, velilk val6 tevékenykedés

Az ismeretek bovitését gyakorlati szinten a szobai- és az udvari jaték tevékenységeinek ideje biztositja.

A gyermekkel foglalkozd szakembernek nagy feleldssége van abban, hogy ki tudja-e alakitani, meg

tudja-e alapozni a gyermekben a kornyezetért érzett felelosségtudatot. Az allatok és természet

megszerettetése az alapja a késObbi kirnyezetbarat (és nem kornyezetrombold) viselkedésnek.
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VIIL. BOLCSODENK ELETENEK MEGSZERVEZESI ELVEI
A bolesddei felvétel rendje

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatdsrdl szolo 1997. évi XXXI. torvény, és a személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl szolé 15/1998. (IV.30.) NM rendelet szerint a bélcsddébe a
gyermek hiiszhetes koratdl harmadik életévének betdltéséig vehetd fel, illetve ha januar 1. és augusztus
31. kozott sziiletett, akkor augusztus 31-ig, ha szeptember 1. és december 31. kozott sziiletett, akkor a
kovetkez6 év augusztus 31-ig gondozhat6. Fogyatékos gyermek az &todik életévének betoltéséig,
illetve annak az évnek a december 31-éig vehetd fel, amelyben az 6todik életévét betolti. Ha a gyermek
a harmadik életévét betdltdtte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az dvodai
nevelésre és 6vodai jelentkezését a bolesdde orvosa nem javasolja, bolesddében gondozhatd negyedik

életévének betdltését kovetd augusztus 31-ig.

A bolesodei felvételt a sziil6, illetve a sziil6 hozzajarulasaval:

*

% ateriileti véddnd
% ahazi gyermekorvos

% acsalad- és gyermekjoléti szolgalat

A bélesdde olyan gyermekek gondozasat tudja biztositani, akiknek:

o2

- mindkét sziildje munkaviszonyban 4ll, vagy egyéb jogviszonyban munkat végez,

o

»  rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

d

*
"+

3 vagy tobb gyermeket nevelo csaladban él,

*

J

-
*

egyediilallo sziil6 altal nevelt gyermeket,

L>

< védelembe vett gyermeket.
Téritési dij:
A gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatdsrol szold 1997, évi XXXI. toryény 148.§
(1)-(3), valamint (5) bekezdése alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni.
A bolesGdében a fenntarto mind étkezésre, mind gondozdsra kiszamitja a téritési dijat a vonatkozo
Jogszabalyi elbirdsok szerint. Az intézményvezetd pedig a fizetendd személyi féritési  dijat  konkrét

dsszegben dllapitia meg, figyelembe véve a hatdlyban levd kedvezményekre valo jogosultsagol.
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*,

<+ A téritési dij megfizetésére a sziil6i felligyeleti joggal rendelkez sziild, vagy mas térvényes
képviselt kételes eldre, egy 0sszegben minden hdnapban a megjelolt idépontig a bolcsddében

befizetni.

*,

< A bolcséde az igénybe nem vett étkezésre befizetett téritési dijat, talfizetésként a kdvetkezd

hénapra elszamolja, vagy az ellatdas megsziinésekor visszafizeti.

*,
‘0

»  Ha a sziild a személyi téritési dijat vitatja, illetve annak csdkkentését vagy elengedését kéri,
akkor a fenntartéhoz, Maké Vros Onkormanyzatdhoz fordulhat.

A bolcsodei ellatds téritéskoteles. Az étkezési dijat a 29/1993 (I1.17.) NM rendelet alapjin minden ho
10. napjaig kell befizetni. A téritési dijat Maké Varos Képviselé-testiilete hatdrozza meg.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok, a 3 vagy tobb gyermeket neveldk, a tartds
beteg gyermek szdmara, a nevelésbe vett gyermeknek és aki olyan csaladban €l, amelyben a sziilé
nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi jovedelem Osszege nem haladja meg a kételezo legkisebb
minimalbér személyi jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi €s nyugdijjarulékkal

csOkkentett dsszegének 130%-at ingyenes étkezést biztosit a bélcsdde.
Sziilok tijékoztatiasanak formai

A bolesddei nevelés- gondozas a csaladi neveléssel egyitt, azt kiegészitve szolgidlja a gyermek
fejlodéseét. A korrekt partneri egylittmiikddés feltérele a kolesonds bizalom, az Gszinteség, a hitelesség,
a személyes hangvételli (de nem bizalmaskodo), etikai szempontbdl megfeleld, az érintettek
szeméelyiségi jogait tiszteletben tarto, tapintatos, folyamatos kommunikacid, az informécié megosztasa.
Az egylittmiikodés kolestnds, a gyermekrél valé gondoskodas kozben a kisgyermeknevelének
figyelembe kell vennie az otthoni egyéni szokasokat.

A sziilokkel valo egylittmikddés legalapvetdbb formaja bolcsddénkben a napi beszélgetések,

tajékoztatasok.

A folyamatos t4jékoztatds eszkdze a rendszeresen vezetett iizendé fiizet, mely tartalmazza a gyermekre
vonatkozé aktudlis és fontos informacidkat, a gyermek aktualis fejlettségi dllapotat. A hirdetétablan
az 4ltalanos, minden csaladot érintd programokrél, valtozdsokrdl, fontos tudnivaldkrdl tajékoztatjuk a
sziiloket. A sziiloi értekezlet elsdsorban az altaldnos, minden csaladot érinté nevelési kérdések
megbeszélésére, a bolesddei élet megismertetésére nyijt lehetdséget. A sziildesoportos megheszélések
méar lehetdséget adnak a kozvetlenebb, az adott csoportot érintd keérdések megvitatdsara, hiszen a
csoport kisgyermeknevelSinek vezetésével torténik, a csoportba jaré gyermekek sziileit foglalkoztatd

nevelési témardl, valamint egymdés meghallgatdsa segiti a sziiléi kompetencia megtartisat.
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A sziiléi koz0sség képviseldl segitik munkénkat, kozvetitik a sziildk jelzéseit, részt vesznek a bolesdde
programjainak szervezésében. (érdekképviseleti forum) Nyilt napokkal, szervezett programokkal,
bszinte tajékoztatassal, hiteles, személyes, etikai szempontbol megfeleld, a sziildk személyes jogait
tiszteletben tartd beszélgetésekkel alakitjuk kapcsolatainkat. BoélcsGdénkben rendszeresen tartunk
csaladi napokat. Az egészségmegorzés és az egészségvédelem a f6 vezérfonalunk. Természetesen az

tinnepi készlilddéseket (adventi, télapd) minden évben meghagyjuk bézisként.

IX. CSALADI NEVELES SEGITESE, KAPCSOLATTARTAS A CSALADOKKAL

A gyermekek egészséges szocializacioja és személyiségfejlodése érdekében kiemelt szakmai feladat a
csalad- bolesdde kozotti kapesolat erdsitése és a csaladi nevelés segitése, A csaladi és a bolcstdei
nevelés kozotti 6sszhang, a szillék és a kisgyermeknevel6k kozott kialakult bizalom, egyiittmiikddés
elosegiti a gyermekek egészséges testi, lelki, szocidlis fejlédését. Mindenkor nyitottak vagyunk a
kisgyermekes csaladok szdmaéra. A sziilok a bolcsédébe vald jelentkezéskor széleskorl tajékoztatast
kapnak a bélcsddei életrdl, szokasokrdl, szabalyokrdl, a csalddlatogatas jelent@ségérol, a beszoktatas
modjarol. Megtekinthetik a gyermekek altal hasznalt helyiségeket, a jatszéudvart. Megismerhetik
gyermekiik leendd kisgyermekneveldjét.

Bemutatkozo falitjsdgokon nydjtunk informéciét az ellatasrél, a helyi szakmai programokrél. A
kapcsolattartasnak, tdjékoztatdsnak tobb forméja van, mindegyik més- més szerepet tolt be, ezért
parhuzamosan minél tobbet alkalmazunk koziililk. A kozds élmények, az emberi kapcsolatok és a
tapasztalatok, a tajékozottsidg nagymértékben hozzijarul a szilléi hatékonysaghoz, segiti a csaladi

nevelést és a gyermekek fejlodését.

Sziildi értekezletek

A bdlcsddevezetd a felvétel alkalmaval, késObb a napi csoportlatogatasok, az egyéni beszélgetések és a
sziiloi értekezletek alkalméval tart kapcesolatot a sziilékkel. Az 1] sziilok részére a beiratas és a felvétel
kozotti idoszakban- kb. junius elsé fele- tart tajékoztatd jellegll sziildi értekezletet. Bemutatja a
bolcs6dét, a kisgyermekneveloket, a bolcsddeorvost, és a tobbi szakembert. Ismerteti a szakmai
programot, a héazirendet, valaszol a sziilék kérdéseire. Ezt kovetben a gyermek leendd
csoportszobdjdban, a kisgyermeknevelok vezetésével folytatédik a beszélgetés. Megbeszélik a
csaladlatogatidsok idGpontjét, a beszoktatdsok idejét. Az ovodaba tivozd gyermekek szilleinek az
Ovodai beiratkozasok elétt szerveziink értekezletet, melyre meghivjuk a bolesddével kapcsolatot tartd
ovodak pedagégusait. A bolcsGdevezetd évente tébb alkalomimal szervezhet sziiléi értekezletet a

sziiloket érint6 kérdésekrol.
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Csaladlitogatas

A gyermek felvételét megelézben optimalis esetben a beszoktatas elott egy vagy két héttel- a sziilokkel
megbeszélt idOben végzi a gyermek kisgyermekneveldje, az err6l sz6ldé modszertani utmutatd alapjén.
A csaladlatogatas célja a gyermek megismerése a szamara biztonsagot nyujté otthoni kdrnyezetben, ¢s
a kapcsolatfelvétel a gyermekkel, a csaladdal.

A szild vagy a kisgyermeknevelt kezdeményezésére a nevelési év kdzben is sor keriilhet ismételt
csaladlatogatasra. Veszélyeztetett vagy védelembe vett gyermek esetében ajanlott védondvel,
csalddsegitdvel egyiitt végezni. A latogatasokrdl feljegyzést ir a kisgyermekneveld a gyermek
Sziilovel torténd fokozatos beszoktatas

A harom éven aluli gyermek termeészetes élettere a csaldd. A hasonld kord tarsakkal vald egyiitt
nevelkedése nem a sajét érdeke, hanem tarsadalmi igény. A bélcsdde feladata, hogy az igény kielégitése
mellett cstkkentse azokat a problémékat és nehézségeket, amelyeket a sziiloktél vald elszakadas és a
kornyezetvaltozas okoz. Ezt a célt szolgélja a sziildvel torténd fokozatos beszoktatas, amit a sziilokkel
egyeztetve terveziink, végziink. Ez a mddszer lehetséget ad arra, hogy a lehetd legkiméletesebben
torténjen az elvalas és a gyermek biztonsdgban érezze magat az Uj kornyezetben. Az anya vagy az apa
jelenléte a beszoktatas alkalmaval megkdnnyiti a gyermek szdméra az Gj kornyezet elfogadasat, az
alkalmazkodast, eldsegiti a kisgyermeknevelével valé jo kapcsolat, érzelmi kotodés kialakuldsat,
mérsékli az adaptacié soran mutatkozé stressz-reakciokat (pl. sirés, tiltakozds, nyugtalansag, étkezési,
alvasi zavar stb.), a kisgyermekneveldt segiti a gyermek megismerésében, az egyéni banasmédd
kialakitdsdban. A sziilok megismerhetik az ellatds minden részletét, kozvetleniil lathatjdk a
kisgyermekneveld munkajat, neveldi magatartasat, modszereit. A sziilével torténd fokozatos
beszoktatast modszertani levél alapjan végezziik, rugalmasan alkalmazzuk, a gyermek €s a sziil6 egyéni
igényeinek figyelembevételével.

Napi beszélgetések a sziilovel

Fontosnak tartjuk a kolcsénos tajékoztatast a bilesédébe érkezéskor és a hazaadaskor. Erkezéskor a
sziilo nyajt informaciét az el6z6 nap gyermekkel kapcsolatos eseményeirdl, a gyermek egészségi
allapotarél, az esetleges valtozasokrol. Hazaaddskor a kisgyermeknevelt tijékoztatja a sziiidket a
gyermekrdl (hangulata, kzérzete, tarskapcsolat, beszéd, jaték, mozgas, étkezés, alvas, tnallosag stb.).
Ugyeliink arra, hogy a beszélgetés ne a gyermek ,,feje felett”, hanem 6t bevonva torténjen. A napi
beszélgetések formaljak a kapcesolatot, erdsitik a bizalmat, lehetévé teszik a gyermek és egymés minél
teljesebb megismerését, a nevelés Gsszehangolasat.

SziilGesoportos beszélgetések
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Ez a kapcsolattartasi mod lehetoséget ad arra, hogy az adott gyermekcsoporthoz tartozo sziilsk
taldlkozhassanak és beszélgessenek valamely aktudlis témardl a gyermekek fejlédésével, nevelésével
kapcsolatban. A beszélgetések célja a csaladi nevelés segitése, a gyermekek egészséges
személyiségfejlodésének, szocializécidjanak eldsegitése. A beszélgetéseket kisgyermekneveldk
vezetik. Evente legaldbb négy alkalommal szervezziik a sziilskkel egyeztetett idében. A beszélgetések
erdsitik a jo kapcsolatot, a partneri egyiittmiikodést, a bizalmat. Sziiléi kozosségek alakulnak ki. A
beszélgetés egy- masfél 6ras ideje alatt- sziikség esetén - gyermekfeliigyeletet biztositunk a
bodlcsddében.

Egyéni beszélgetések

A hosszabb beszélgetést igényld kérdések, nevelési problémak kdzds atgondoldsara kezdeményezheti a
sziil6, a kisgyermekneveld, a boélcsédevezetd. A szakmai kompetencian tilmené kérdésben kérhetd
egyéb szakember kozremikddése. A beszélgetés nyugalmat, zavartalansagat biztositjuk.

Uzené-fiizet

Nem pétolja a személyes, kozvetlen kapcsolatot, a napi interakcios helyzeteket, kiegésziti és megerdsiti
azokat. Tajékoztatast ad a sziil6knek a gyermek fejlédésérdl, kisgyermeknevelé szakmai munkajaral,
moédszereirdl, empatids készségerél. Hozzdjarul a sziild és a kisgyermekneveld kozotti j6 kapesolat,
bizalom kialakulasahoz, a csaladi és a bolcsddei nevelés 6sszehangolasdhoz.

Nyilt nap

Gyermekitk bolcsddei tevékenységébe- a gyermekcsoport megzavarasa nélkill - barmikor
betekinthetnek a sziilék. Szervezett formaban egy- egy alkalomhoz, jeles naphoz kapcsolédva tartunk
nyilt napokat. Ismerkedhetnek a bdlcsddével, beszélgethetnek szakemberekkel. Szivesen latunk minden
kisgyermekes csaladot.

Egyéb szervezett kozos programok a csaladokkal

A programok a csaladok igényeihez igazodd tobblet lehet6ségek a csaladi nevelés segitése, a csalad és
a bolcséde kozotti kapcsolat erdsitése érdekében. Tobb fajtdja lehet, pl. csaladi délutan, jatszéhaz,
kézmiives foglalkozas, forum, elbadas, étel-, konyv-, jatékbemutatd, sportnap stb. Unnepekhez, jeles
napokhoz kapcsoléddan bizonyos rendszerességgel (pl. Anyak napja, Gyermeknap, hhsvétvaras,
adventi késziilddés, Mikulas) szerveziink kozds programokat. A gyerekek a szill6k biztonsagot ado
jelenlétében szereznek tapasztalatokat a tarsas helyzetekr6l, egyiitt jatszhatnak sziileikkel és
kortarsaikkal. A szillék kotetlen forméban beszélgethetnek, otleteket kapnak a neveléshez. Igényitk
szerint megfigyelhetik a bolesddei életet, a korosztalynak vald napirendet, étrendet, jatékkészletet.
Szivesen fogadunk minden kisgyermekes csaladot.

A programok ideje alatt- sziikség esetén- gyermekfeliigyelettel segitjiik a sziiléket.
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Szervezett programok lebontasban:

» szeptember: sziiléi értekezlet

e oktober: atmenet a csaladbdl a bolesédébe, sziilé- gyermek- bolesdde egyiittmikddése

¢ november: sziilokkel egyiitt késziilodés a kardcsonyra (adventi késziilddés)

e december: Mikulas linnepség megtartdsa

o januar: ,felkésziilés a teli betegségekre” A bolesédeorvos tolmacsolasaban hallgathatnak meg a
sziilék elbadast, melyben a vitaminokrél, széba johetd alternativ gydgymoddokrdl kapnak
tajékoztatést.

e februar: hagyomany 6rz6 farsangi késziilédés, farsang

e marcius: a gondozas szerepe a nevelésben, specidlis nevelési problémak és feladatok

o aprilis: megfelelé taplalkozas kisgyermekkorban, az el8adast ételbemutatéval egybekotott
késtolas koveti

e majus: nyflt nap a bolcsddében

-

Y beszélgetés a bolcsédeorvossal, szakemberekkel,
< jatékbemutato,

% klub jellegii csalddi programok (mézeskaldcssiités, agyagozas, hiisvéti tojasfestés stb.)
Beszoktatas menete és ideje

A beszoktatas terén a sziildvel egyiitt torténd, legalabb kéthetes beszoktatdsra tSreksziink. Az anya
vagy apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkénnyiti az (j kornyezethez valo
alkalmazkodést. A beszoktatés ideje alatt a sziiloknek és a gyermekeknek lehetdsége van arra, hogy
megismerhesse az intézményben dolgozokat, a szokasokat, kialakuljon az egylittmiikdd, kélcsénds
bizalmi viszony a csalad és a bélcsode kozott.
A beszoktatds kezdeti szakaszdban a gyermek édesanyjaval vagy mas gondvisel$jével egyiitt tolt el
révidebb- hosszabb idét a bolesbdei csoportban. A kisgyermekneveld a gyermek reakciéit figyelembe
véve veszi at az anyatol a gondozasi miiveleteket. A kisgyermek és a kisgyermeknevel6 kozétt
fokozatosan kialakulé érzelmi kotddés segiti a gvermeket 0j kérnyezetének elfogaddsaban, jelentésen
megkonnyiti a beilleszkedést a bolcsédei kozosségbe, mérsékli az adapticid soran fellépd stressz
reakciokat (siras, tiltakozas, sziiléhdz vald fokozott ragaszkodés stb.) A beszoktatas elére megtervezett

beszoktatasi litemterv alapjan torténik. A beszokfatas ideje alatt a kisgyermeknevel6k munkarendje

Ugy van kialakitva, hogy az anya bélcsédei tarz6zkodésa idején figyelemme! kisérhesse az anya -
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gyermek kapcsolatat és minél t6bb informaciét szerezhessen a gyermek nevelésével, gondozasival

kapcsolatosan.
»Sajat kisgyermekneveld” rendszer

A sajat kisgyermekneveld rendszer a személyi allandosag elvén nyugszik. A sajat kisgyermeknevel®
szoktatja be a gyermeket a csoportba, személye nem valtozik a gyermek bblcs6dei tartdzkodésa alatt. A
csoport gyermekeinek egy része, 6-7 gyermek tartozik egy kisgyermeknevel6hoz. Ezeket a
gyermekeket a sajat kisgyermeknevelojitk neveli- gondozza, 6 kiséri figyelemmel fejlodésiiket, arrdl
vezet a feljegyzéseket. gy tobb figyelem jut a gyermekekre, lehetdség nyilik az egyéni banasmédra, a

kisgyermekneveld jobban megismeri a ,,sajat” gyermeke egyéni igényeit, szokasait, problémait,
X. NAPIREND

A harmonikus, biztonsagot nyljtd bdlcsddei élet megteremtéséhez nytjt segitséget a folyamatos és
rugalmas napirend, mely egyszerli, a kisgyermek szamara konnyen kiismerhets, kdévethetd,
kiszamithats. A folyamatos és rugalmas napirend kialakitdsdaval a gyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, annak megvaldsitasat kivanjuk
biztositani. A napirendet csoportonként és évszakonként késziti el a kisgyermekneveld a csoportvezetd
kisgyermekneveld irdnyitdsdval. Ehhez igazodva késziil el a kisgyermeknevel6k munkarendje. A
folyamatos gondozason belill az egymast kivetd események (tisztalkodas, étkezés, alvas) a gyermek
biztonsagérzetét, jo kdzérzetét teremtik meg. A gondozas mellett toreksziink arra, hagy minél t6bt id6
jusson a gyermeknek az 6nalld szabad tevékenységek megélésére, azaz a jaték tevékenységre. A jol
szervezett, folyamatos é€s rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek kielégitését, a
nyugodt és folyamatos gondozas feltételeit, annak megvaldsitasat kivanja biztositani. Ezzel teremtve
meg a gyermek szdmdra feltétleniil sziikséges biztonsagérzetet, kiszamithatdsagot, a tevékenység és az
onéllésodas lehetdségét. A napirenden belill az egyes gyermekek igényeit Ggy kel! kielégiteni, hogy
kdzben a csoportéletében is attekinthet6 legyen a rendszer. A gyermekek tajékozddhassanak a véarhatd
esemenyekrdl felesleges véarakozasi id6 nélkiil. Ez biztositja valojaban a csoport belsé nyugalmat is. A
folyamatos gondozason beliil, az egymast kdveté események (tisztalkodds, étkeztetés, alvas, pihenés)

kiszamithatosagot, j6 kdzérzetet alakitanak ki a gyermekben.

A napirend kialakitsanak tovéabbi feltételei a személyi allandosag, a megfeleld targyi feltételek és

eszkozellatottsag, a j6 munkaszervezés, a bolesédei dajkaval 8sszehangolt munka.
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Kisgyermekek napirendje

5.30-8.00: Erkezés a bolcsédébe. Kézmosds, jétéktevékenység a szobaban.
8.00-8.30:  Reggelizés a szobaban vagy az udvaron. Jatéktevékenység a szobiban/ udvaron.
8.30-9.10:  Fiirdészoba hasznalat szajapolassal, gondozasi sorrendben.
9.10-9.30:  Jaték a szobéban, j6 id0 esetén az udvaron.

9.30-9.45: Tizorai.

10.00-11.00: Felajanlott foglalkozas az udvaron vagy a szobaban.
11.00~-11.30: Bejovetel az udvarrol, flirdészoba hasznalat.

11.30-12.45: Ebéd.

12.15-14.30: Alvés, pihenés.

14.30-15.00: Ebredési sorrendben fiirddszoba hasznalat. Csendes jaték.
15.00-15.20: Uzsonna.

15.30-17.30: Jaték a szobdban, jo id6 esetén az udvaron, hazamenetel.

XI. BOLCSODENK NEVELESI FELADATAI

A csaladok timogatasa, annak erésségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése: A bolcsOdei
ellatast nyujtd intézmény, szolgaltaté, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba keriild elsd
gyermekintézmény jelentOs szerepet tolt be a sziildi kompetencia fejlesztésében. A csalad erfsségeinek
megismerése, tAmogatasa a pozitivumok kiemelésével valdsul meg. A csaladi €s bolesddei nevelés
Osszhangja, a sziilok és a kisgyermekneveldk kodzotti egyenrangn, konstruktiv, klestnds bizaimon
alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlodéséhez. A sziilé
ismeri legjobban gyermekét, igy kézvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben
segitve ezzel a kisgyermeknevelot a gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni banasméd
kialakitdsdban. A kisgyermeknevel$, mint szakember, szaktudaséra, tapasztalataira épitve, a sziilok
igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket,
modszereket.

Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa: A szakemberek feladata a kisgyermek
fejlodesének nyomon kévetése, dokumentalasa, tdmogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez
szilkséges egészséges €s biztonsagos kodrnyezet megteremtése. A primer sziikségletek egyéni igények
szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valdsul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz

egyeni fejlettségi szintjéhez ¢és az évszakhoz igazodd napirend biztositja az életkornak megfeleld
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valtozatos €s egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgéas, a szabad levegdn vald aktiv tevékenység és
pihenés feltételeit. Az egészséges életmdd, az egészségnevelés érdekében tirekedni kell az alapvetd
kultarhigiénés szokasok kialakitasara. A prevencids feladatok megvalositasdba sziikség esetén specialis
szakemberek is bevonhatdk: gyermekorvos, dietetikus, gyoégypedagdgus, pszicholdgus, mentalhigiénés
szakember, gyermek fogszakorvos stb.

Az érzelmi és tarsas kompetenciik fejlesztése: A biztonsagot nyljté neveldi magatartds magaban
foglalja a szakember érzelmi elérhet6ségét és hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald Gsztonzést, a
pozitiv €s biztatd iizenetek rendszeres kdzvetitését, a vilagos elvarasok és hatdarok megfogalmazasat. A
kisgyermek bolcsddei ellatast ny(jto intézménybe keriilése t6bb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztaldsara. Az egylittlét helyzetei, az én érvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorlasinak
szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztéséhez. Torekedni kell az
egylittélés szabdlyainak elfogadtatdsara, a médsok irdnti nyitottsdg megérzésére. A kisgyermekneveld
feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az ingerekben gazdag tiszta nyelvi
kdrnyezet biztositasa, a kommunikacios kedv felkeltése és fenntartisa a bolcsédei nevelés- gondozas
minden helyzetében, monddkak, énekek, versek, mesék kozvetitésével. Kiilonos figyelmet kell
forditani a sajitos nevelési igényll és a hatrdnyos helyzetli gyermekek tarsas és érzelmi
kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mas segitészakemberek bevonaséval is.

A megismerési folyamatok fejiédésének segitése: A kisgyermek érdeklédésének erdsitése a jatékos
felfedezés és a cselekvéses tanulds lehetéségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv
részvételével és a megfelelo kornyezet kialakitdsaval torténik. A bdlcsbdei nevelés- gondozas
helyzeteiben a szakember ismeretet nyuajt, segiti a tdjékozddast, a tapasztalatok és élmények
feldolgozasat. A kisgyermek igényeihez igazodo kozos tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési és helyzetmegoldasi mintdk nyuGjtasa, az 6nallo probalkozas és a kreativitas tAmogatdsa. Az

onalld valasztas €s a dontési képesség kialakulasat segiti a batoritd, 6szténzo6 neveldi magatartds.
XITI. BOLCSODENK NEVELESI — GONDOZASI MUNKAJANAK FOBB HELYZETEI

A kisgyermek nevelésének legfontosabb teriilete a gondozds. BelsGséges interakciés helyzet a
kisgyermekneveld és a gyermek kozott, amelynek elsdleges célja a gyermek testi sziikségleteinek
kielégitése. A személyes és szocialis kompetencia kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek a
kezdetektol aktivan részt vehessen a gondozasi helyzetekben, szabadon probalkozhasson, érezve a
kisgyermeknevel& figyelmét, biztatasat, tamogato segitségét.

A gondozas jelentésen befolyésolja a szokasok kialakitasat és az dnallosodast.
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Gondozasi miiveletek (61tozkodés, pelenkacsere, WC hasznalat, kézmosas, étkezés) alatt a gyermekek
fizikalis sziikségleteit elégitjiik ki elstsorban. Ezekben a helyzetekben a gyermeknek kell6 id6t és
lehetdséget biztositunk a probalkozasra, tdmogatd, megerdsitd magatartassal, dicsérettel tdmogatjuk

probélkozasait. Célunk, hogy a gyermek aktiv kézremlikédéje legyen a miiveleteknek.

Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, a vildg megismerésének eszkize, a fejlédés fontos
tényezbje. A jaték nélkiildzhetetlen elemeinek az Onkéntességet és a spontaneitast tartjuk.
Kisgyermeknevelbink a jaték feltételeinek (hely, id6, eszkdz) biztositasaval, neveldi magatartasukkal
tamogatjak az elmélyiilt, nyugodt, tartalmas jatéktevékenységet, az alkotds dromének az atélését. A
jaték sordn kialakult konfliktushelyzetekbe csak a legsziikségesebb helyzetekben avatkozunk be. A
személyiség csak tarsas kozegben fejlddik, melynek elengedhetetlen feltétele a ,,jatszotars” személye.
A nevel§- gondozd, a ,,jatszétars” egy személy, aki maga donti el, hogy milyen médszerrel éri el a
kivant célt.

Mozgas

A szabad mozgastevékenység lehetdségének biztositasaval célunk a természetes mozgéaskedv és
mozgasigény kielégitése. A feltételek biztositasanak szempontjai, hogy a csoportszobdkban is legyenek
- a lehetoségekhez képest - mozgésra inspiralé eszkozok. Valtozatos eszkozokkel és a gyermekek
onalld, szabad mozgasinak biztositasdval tesszik lehetové, hogy a mindennapi mozgis Gromet

Jjelentsen a gyermekek szamara.

Vers,mese

A vers, mese nagy hatédssal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- és szocidlis fejlodésére. A bolcs6dében
az irodalmi és a népi miiveknek egyarant helye van. Sokféle helyzethez kapcsolédhat, alakuldsat a
gyermek pillanatnyi 4llapota, igényei befolyasoljak. Az irodalmi alkotdsok kivalasztdsaban fontos
feladatunk, hogy az anyagot a gyermekek életkori sajatossagaihoz, nyelvi fejlettségéhez,
érdeklédéséhez allitsuk dssze. A napi tevékenység soran t6bbszdr is mondhatunk - a helyzethez ill6 -

mondokat, révid verset.

2-3 éves korban nagy jelentdségli - a testi kapcsolat iranti gyermeki igény kielégitésén til - a
simogatdk, tapsoltatok, lovagoltatok ritmusa, litktetése, egyszerli szdvege, mert megnyugtatdan hat a

kisgyermekre.

A verselés, mesélés, képeskdnyv nézegetés bensdséges kommunikaciés helyzet, igy a kisgyermek

szamara alapvet6 érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmeény.
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Mondoka, ének, zene

A gyermek életkori sajatossdgaihoz, egyéni fejlettségéhez, hangulati allapotahoz igazodd ének,
monddka felkeltik érdeklodését, formaljak esztétikai izlését pozitlv érzelmeket kelt, érzelmi
biztonségot nyfjt. A dal, zene kifejezi 6rémiinket, banatunkat. A zene, az ének szinesebbé teszi a
bélesddében toltott id6t. Keltsik fel a gyermek zene irdnti érdeklddesét, a zenei anyagokat igyekezziink

az életkoruknak megfelelden valogatni.

A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetben atélt monddkazds, éneklés, zenchallgatds pozitiv
érzelmeket keltenek, Sromélményt, érzelmi biztonsigot adnak a kisgyermeknek. A zene belsd
liktetése, az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet.

Hangszerekkel (dob, csérgd, xilofon) igyeksziink érdekesebbé tenni a litktetések, ritmusok vilagat.

XL KIEMELT SZAKMAI CELUNK A ZENEI NEVELES

Kisgyermekkorban- sziiletéstdl hdroméves korig- a zenei nevelés célja, hogy felkeltse a gyermek
érdeklddését a zene, az éneklés irdnt, érzékennyé tegye a kornyezet hangjaira. Feladata, hogy
megismertesse a gyermeket a magyar monddkékkal, jatékos dalokkal, kellemes légkort biztositson a
gyermek szamara, melyben jél érzi magat, szivesen hallgatja az éneklést, igyekszik utdnozni, maga is
didolgat. A nevelési intézményekben a zenei nevelés alapjaul a Kodaly-modszer szolgil. Lényege,

hogy a miivészeti nevelést, elsd sorban a zenei neveldst, a gyermek nevelésének kiszéppontjaba helyezi.

Fontos, hogy a énekkdzponti legyen, a gyermek uténzas Gtjan tanuljon, és a zenei anyag egyszer,
miivészien szép, értékes legyen, foként a néphagyomanybdl keriiljsn ki. A népdalok sorat
kiegészithetjik j6 versekre komponalt gyermekdalokkal, miidalokkal, valamint a kisgyermekneveld
altal énekelt, hangulatkeltésre szant, nagyobb hangterjedelmi népdalokkal, melyeket a gyermekek csak
hallgatnak, nem énekelnek. A gyermek elsé hangadasai kézelebb 4llnak az énekléshez, mint a
beszédhez. Kodaly az éneklést helyezte eldtérbe, mert mindenkinek van hozz4 sajat hangszere, a

hangja.

A bolcsédében az éneklés tudatos nevelési forma, mely a gyermek onkéntes érdeklddésére épiil. Az

éneklés vezet legkdzvetlenebbill a zene atéléséhez, megértéséhez, teljes élményt ad, részt vesz benne az
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egész test. Harmonizald hatast gyakorol a teljes személyiségre, szerepe van a testi-, érzelmi-, értelmi-,

szocialis fejlodésben.

A jatékos mozgassal kisért dalok, monddkak fejlesztik a gyermek ritmusérzékét, mozgasra késztetik,
fejlesztik utdnzd képességét, mozgaskoordinacidjat. Az éneklés megnyugtatja a gyermeket,
befolydsolja kozérzetét, felszabaditja, batoritja, kigydgyitja a gatldsokbol, félelmekbdl. A szdveg és
mozgas jatékhelyzethez kapcsolasa fejleszti a gyermek képzeletét, beleéld képességét, kreativitdsat.

Alkalmasabba teszik a figyelemre, fegyelemre, erdsodik koncentracios képessége, memoridja.

Az dlbeli dalos jatékok erositik a gyermek kotédését a vele foglalkozd felnétthiz. A tébbi gyermekkel
valé kozos éneklés megajandékozza az egylittes tevékenykedés és §sszetartozds élményével. Megtanul
tarsaival egylittmikodni, egymasra figyelni, egymast elfogadni. Novekszik a gyermek szereplésvagya,
erdsodik énképe, dnbizalma, magabiztosabba valik, jobb lesz a kapesolatteremt és problémamegoldo

képessége.

A kisgyermek zenei képessége abban nyilvanul meg, hogy érzékeny a kdrnyezet hangjaira, szivesen
hallgat zenét, éneket, 6 is kitalal ritmusokat, dudolgat, helyes hangstllyal ejti a szavakat, a dallamot

képes mozgassal kdvetni.

A bbdlcsédében nincs kiilén foglalkozasi program az énekléshez. A kisgyermeknevel6 minden olyan
alkalommal énekelhet, amikor a gyermek figyelmét nem kéti le valami mas, amikor a jaték légkorébe
beleillik egy-egy jatékos dal. Figyelembe veszi a gyermekek életkorat, egyéni fejlettségét, igényét. Az
éneklés idotartama fiigg a gyermekek hangulatatdl, érdeklddésétdl. A gyermek részvéele az
éneklésben kétetlen, nem cél, hogy a gyermek megtanuljon énekelni. Csak akkor daloljon, ha kedve
van. Ezek gyakori ismételgetése 6romot szerez nekik, a nagyobbak szivesen, Snként meg is tanuljak.

A bdlcsédében nincs gépzene, hogy a gyermek ne szokja meg a személyes kapcsolat nélkiili
LHhattérzenét”.

A gyermekek korében nagy érdekldést keltenek a hangszerek, hiszen latjdk azt, aki zenél, latjak a
hangok el6csalogatasdnak modjat. A gyermekek kezébe is adhatunk hangszert, hogy kiprobaljak a
hangok el6idézését. A csoportszobaban a gyermekek altal elérhetd helyen helyezziik el a hangszereket,

hogy barmikor hasznalhassak.

A bblcsédében a killonboz6 tinnepek eldtt a kisgyermekneveldk az adott iinneppel kapcsolatos

verseket, dalokat mondogatnak, dalolnak, ezekkel kézelebb hozva a gyermekhez az innep 6romét. A
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bélcsddei tinneplés élménye viszont nem homalyosithatja el az otthoni {innep hangulatat, hiszen a

gyermek élményeinek legfobb szintere a csalad kell, legyen, a bolcséde csak kiegészitd szerepet vallal,

»Legyen a zene mindenkié!” (Koddly)

A kivetkezd hanoszerek talalhatéak a esoportokban

» metalofon

»  csorgdkarika
= cstrgodob

®  trianguium

= furulya

= ritmusbot

= nyeles csorgd

XIV. AZ INTEZMENYEN BELULI- ES MAS INTEZMENYEKKEL TORTENG
EGYUTTMUKODES MODJA

A bolcsbde kapesolata j6 az integracidban miiksdd alapellatisokat végzd intézményekkel. A véd6ndk a
bblcsodében rendszeres latogatasokat tesznek, érdeklédnek a gondozott gyermekeik fel6l.

Eredményes az egyiittmikodés az o6vodakkal. Az Gvodidba mend gyermekekkel rendszeresen
meglatogatjuk az Ovodékat, illetve a leendd 6vond bolesédei kérnyezetében megismerkedik a
gyermekkel.

A szegedi Agyagos utcaj Bolcsédével és mas bolesédei intézményekkel jo egyiittmiksdés alakult ki az
évek soran.

A bbleséde, mint jelzrendszerbe tartozo intézmény kotelessége és feladata a Csalad- és Gyermekjoléti
Szolgalat felé valé jelzés, igy jo kapcsolattartas alakult ki az ott dolgozé munkatarsakkal, illetve a hézi
gyermekorvosokkal. Sziikség esetén esetmegbeszélésen vesz részt a csoportvezetd kisgyermekneveld.
Gyermekvédelmi program

A bolcsédék gyermekvédelmi tevékenységi kire feladatai, a gyermekek napkézbeni elldtdsdaban:

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol az 1997. évi XXXI. térvény rendelkezik.

A bolesédének és az ot dolgozd  szakembereknek meghatdrozott feladatai vannak o
gyermekvédelemmel kapcsolathan:

o gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok ismertetése, betartdsa, betartatdsa

e szocialis feladatok feltételeinek biztositasa
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s prevencios megoldasok és javaslatok kidolgozasa

e egyéni bandsmdd hatékony alkalmazasa a gondozasban és a nevelésben

e cpgyittmikddés a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalattal, a véddndkkel, nevelési tanacsadoval
o veszélyeztetettség esetén a jelzési kitelezettség

e csaladlatogatas, a beszoktatds megszervezése

e acsalad élet- és szocidlis koriilményeinek megismerése, felmérése

e harmonikus egyiittmitkddés a sziilokkel a gyermekek érdekében, segit6 rendszerek felkinalasa,
e  j0 hazirend, amely magaba foglalja a szill6k jogait és kitelezettségeit, és a gyermek jogait

o asziiloéi érdekképviselet mitkodtetése

o gyermek - sziild tisztelete, tapintat

o ¢éves beszamolo a gyermekvédelemi feladatokrol

o csaladlatogatasok, csalddokkal vald egyiittmiiksdés

o hdazirend, szliloi és gyermeki jogok ismertetése

e sziiloi érdekképviselet mlkodtetése

e tanacsadas a raszorulo sziilok részére

XV. AZ IGENYBE VEVOK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEGZO SZEMELYEK
JOGAINAK VEDELMEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

Az 1997. évi XXXI. tdrvény 35§ (1) alapjan a bdlcsddében érdekképviseleti férumot milkddtetiink.
Az intézmény jogi szabalyozisa

»  Szervezeti és Milkddési szabélyzat

»  Adatvédelmi szabélyzat

» Iratkezelési szabalyzat

= Munka- és tlizvédelmi szabalyzat

= Munka, - és védbéruha szabélyzat

» Pénzkezelési szabalyzat

= Eszkozok és forrasok leltarkészitési, leltarozasi és selejtezési szabalyzata

»  Erdekvédelemrdl szol6 szabalyzat

A spvermekidléti szoleiltatast véezdk jogai:

A munkaviszonyban all6 személyeknek biztositani kell, hogy

» A munkavégzéssel kapcsolatos megbecsiilést megkapjak
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« Tiszteletben tartsak emberi méltosagukat és személyiségi jogaikat
»  Munkéjukat elismerjék

= A munkéltaté megfeleld munkavégzési koriilményeket biztositson szamukra

A SZOLGALTATAST NYUJTOK FOLYAMATOS SZAKMAI FELKESZULTSEGE,
BIZTOSITASANAK MODJA, FORMAI

Képzés,tovabbképzés:

A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végzd szakemberek szamara kételez6 a
szakmai  tovabbképzés, melyet a 9/2000. (VIII.4) SZCSM rendelet tartalmazza.
Rendelet irja elé a személyes gondoskodést végzék tovabbképzési kotelezettségét és a teljesités
lehetoségét. A képzési ciklus alatt fels6fokid végzettség esetén 80, egyéb szakképesités esetén 60
tovabbképzési pontot kell megszerezni.
A kotelezd tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, elére meghatarozott titemtery
alapjan torténik. A tovabbképzések témadinak kivalasztasanal lehet6séget biztositunk a
kisgyermeknevel6k érdeklddési korének megfelelden. Tovabbképzési iitemterv alapjin szervezziik a

szakemberek részére a tovabbképzéseken vald részvéte] biztositdsat.

o 2016. januar 1.jétd] pedagGgus életpalya kiterjesztése a bolcsddei szakdolgozdkra, akik
szakképesitésiik mellett fels6foki végzettséggel rendelkeznek.

o Bdolesddei dajka szakképesités megszerzése

o 25/2017. (X.18) EMMI rendelet. Vezetdi megbizassal rendelkezd szocidlis szolgaltatast nyujto

személyek vezetOképzésérdl.
Onképzés

A munkdjira igényes szakember a tovabbképzéseken, valo részvételen feliil is rendszeresen képezi
magat. Ehhez a bdlcséde biztositja a szakmai folyoiratok beszerzését, jogszabélyokat értelmezd

kiadvanyokat, Internet hasznalatanak lehet6ségét, audiovizualis eszkbzoket.

XVI. MINOSEGI MUNKAVEGZES A BOLCSODEBEN A NEVELOMUNKA BELSG
ELLENORZESE

A bolcsddei nevelésben- gondozésban mindségnek nevezziik az ott folyd munka azon jellemzbit és

sajatossagait, amelyek biztositjdk az elhelyezett gyermekek egészséges fejlodését, az életkori
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sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfelelé banasmaédot, a gyermekkozpontisagot jol felszerelt

intézményben.

Feladatok:
A bolcsédék miikodését szabidlyzé dokumentumokban foglaltaknak megfelelé6 munkavégzés

(alapprogram, az intézmény szakmai programja, a bdlcsddei gondozas-nevelés szakmai szabalyai,
SZMSZ, belsté szabalyzatok).

% Az elvégzett munka rendszeres €s igényes dokumentacidja.

4,
o

A sziilok elvarasainak megismerese, kompetencidjuk biztositasa, 0 egylittmikoédeési formak

keresése.

*,
o

A miikddes targyi feltételeinek javitisa érdekében palyazati [ehetdségek keresése.

e
0.0

A dolgozok érdekeltté tétele a mindségi munkavégzésben:

o ¢rtékelési és jutalmazasi rendszer kidolgozasa

A bels6 ellenérzés legfontosabb feladata a bdlesddében folyd nevelés- gondozas hatékonysaginak
nyomon kévetése, a sziikséges korrekcidk elvégzése. A bolesddel csoportban dolgozdk munkajat
legaldbb évente egy alkalommal értékelni kell, az ellenérzés tapasztalatait ismertetni kell az érintett
dolgozdval, akinek joga van arra irdsban észrevételt tenni. A szlil6i elégedettséget évente sziil6i

elégedettségi kérdoiv formajaban mérjiik.
XVII. BOLCSODEI DOKUMENTACIOK

A bolcstdevezetd altal vezetett dokumentacio

Felvételi kényv (a felvételek fliggvényében folyamatosan);

» Statisztika - havi statisztika, éves statisztika, kedvezményezett gyermekek nyilvantartisa;
o A gyermekek nyilvantartisa a téritési dijjal kapcsolatban (Gyvt. szerint);

o Heti étrend tervezet az élelmezésvezetvel;

s Jelenléti kimutatas, tivolmaradas, egyéb hianyzasok, helyettesitések intézése; szabadsag
e Taj alap® nyilvantartas vezetése a KENYSZI (Kozponti Elektronikus Nyilvéantartas)
rendszerben

o selejtezés, éves leltarkészités;

o Szakmai ellentrzések dokumentalasa
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e [ntézményi dokumentumok éves feliilvizsgalata, jogszabaly modositasoknak megfeleld
aktualizalasa (szakmai program)

e s7iil6i értekezlet dokumentalasa

A kisgyermeknevel6k altal vezetett dokumentumok

e A bolcsddei gyermekek egészségligyi torzslapja - "fejlodési napld”
e A fejlodési napld" tartalmazza a csaladlatogatast, a beszoktatas menetét, a gyermek
fejloédését 1 év alatt havonta, 1- 3éves korig negyedévente

e Uzend flizet

e Fejlédési tablazat

[ ]

Csoportnaplo vezetése napi rendszerességgel;

Napi jelenléti kimutatas vezetése a gyermekekrol,

o Magassag - silymérés tablazattal torténd vezetése;

Kisgyermeknevel6i jellemzés a szakértdi és egyéb szakvizsgalatokhoz;

Egyéb: sziildcsoportos beszélgetések dokumentalasa (jegyzokonyv)

Zaradék:

Jelen szakmai program 2023. januar 1-t6l hatalyos.

A program a vonatkozo jogszabalyok eldirdsai, illetve intézményi miikodési valtozasok esetén

feliilvizsgalando.

Az intézmény dolgozoi a program mellékletét képez6 megismerési zaradék alairasaval

igazoljak a szakmai program ismeretét.

Mako, 2022. november 2.

Trényiné Torbcsik Agnes Téthné
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MEGISMERESI ZARADEK
A Kaélvin Téri Bolcs6éde Szakmai Programjat megismertem ¢€s szakmai munkamban elfogadom,

alkalmazom:

...................................................................

Mako, 2023. januar
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I. A MAKOI EGYESITETT NEPJOLETI INTEZMENY BEMUTATASA

Az allamhéztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény (Aht), az &llamhbaztartisrél szold
torvény végrehajtasarél szélé 368/2011 (XIL31.) Korm. rendelet (Amr), valamint az
informécios Onrendelkezési jogrél és az informécids szabadsdgrdl szolo 2011, évi CXIL
torvény, tovabba az Agazati killon torvények: a szocialis igazgatisrol és a szocialis
ellatasokrél szolé 19993. III. torvény (Sztv.)) a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi
igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI. térvény (Gyvt.) valamint az egészségiigyrdl szolé 1997,
évi CLIV. Torvény (et) és a kapcsolodd egyéb jogszabalyok rendelkezéseinek
figyelembevételével Makoé Véros Onkormanyzat Képviselé-testiilete 1997. januar 1-t6l
Egyesitett Népjoléti Intézményt alapitott. Makd Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete a
Makoi Egyesitett Népjoléti Intézményen keresztlil biztositja mindazokat a személyes
gondoskodast nyjté alap és szakositott ellatasokat, gyermekvédelmi alapellatdsokat, valamint
egészségligyi alapellatasokat, amelyeket az Szt, a Gyvt., és az Ei. Torvények kotelezdvé

tesznek.

A Makdi Egyesitett Népjoléti Intézmény allami feladatként elldtandd alaptevékenysége,
alapfeladatai:
A szocidlis igazgatasrél é€s a szocidlis ellatdsokrol szolé 1993. évi IIL tv. alapjan ellatott
feladatok:
Szocialis alapellitas korében:

® tanyagondnoki szolgaltatas

= stkeztetés

* hazi segitségnyijtas

= csaladsegités

* jelzbrendszeres hazi segitségnytjtas
Nappali ellatas:

= idések klubja

= nappali melegedd
Szocidlis szakositott ellatas kérében:
Atmeneti ellatas:

» id6skortak gondozdhaza

» hajléktalan személyek éjjeli menedékhelye



A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szolo 1997. évi XXXI. trvény alapjan
ellatott feladatok:
Gyermekjoléti alapellatas:
= gyermekjoléti szolgaltatds
Gyermekek napkozbeni ellatsa:
= bolesdde
iddszakos gyermekfeliigyelet
Az egészségiigvrdl szold 1997. évi CLIV.tv,, a terlileti védondi szolgélatrol sz6l6 49/2004.
(V.21.) ESZCSM rendelet, valamit az iskola-egészségligyi ellatasrol szold 26/1997.(1X. 3.)
NM. rendelet alapjan ellatott feladatok:
= védbndi ellatas
» iskola-egészségligyi ellatas
Az intézmény alapfeladatait a székhelyen és az alabbi telephelyeken litja el:
Gyermekjoléti alapellatisok:
Kalvin téri Bolestde Kaélvin tér 6.
Biza u. Bolcsdde Buzau. 1/E.
Személyes gondoskodast nyajté alap és szakositott elldtasok:

Hazi gondozés, Jelzdrendszeres hézi segitségnytjtas,

Szocialis étkezés Tinodi u. 8/a.
Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat Tinédi u. 8/a.
Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont Tinddi u. 8/a.
Lsz. Id6sek Klubja Kiralyhegyesi u. 24.
[L.sz. Idések Klubja Munkés u. 19-21,
Nappali Meleged6 Ardics tanya 2.
Idéskortak Gondozohaza Dedk F. u. 57.
Ejjeli Menedékhely Ardics tanya 2.
Egészségiigyi alapellitasok:
Védénoéi Szolgalat, Tandcsadok Justh Gy. u. 23/c.
Kélvin u. 24.
Iskola-egészségligyi Szolgalat Szent Jénos tér 19.

A szakfeladatok szakmai egységekbe osztva képezik az Intézmény szervezeti strukturdjat. (1.
szamu abra) Az egyes szakmai egységek az egységen beliil és az egységek kodzétti szoros
egylittmiikddésben végzik szakmai tevékenységiiket, mindenkor a kompetencighatirokat



betartva. A szakmai egységek ¢lén szakmai vezettk éllnak, akik az intézmény
gyermekvédelmi és szocidlis igezgatisi torvény ald tartozd szakfeladatokkal 8sszefiiggésben
szervezik, iranyitjdk és ellendrzik a szakmai munkdt. Az Intézményen beliili
kommunikéciordl a Kommunikaciés Gtvonalterv szabilyzat rendelkezik.

INTEZMENYVEZETO
Gazdasagi Ellat6
Szolgalat
Nappali Gondozasi Szolgalat
¢ Szocilis étkeztetés Intézményvezetd Intézményi
*  Hazi segitségnylijtas helyettes Etkeztetési Szolgalat
e Jelzbrendszeres hazi
segitségnyljtas
e I-IL Idssek Klubja

+ Tanyagondnok

Id6skortak Atmeneti
Gondozohaza

Csalad- ¢s Gyermekjoléti
Kézpont

Csalad- és gyermekjoléti
szolgélat

Iskola- egészségiigyi
Szolgélat
Védonoéi Szolgalat

Ejjeli Menedékhely és
Nappali Meleged6

Bolesdde




I BUZA UTCAI BOLCSODE

Magyarorszagon az elsd bolesddét Brunszvik Julia alapitotta kiilfsldi példat kovetve, ezzel
elinditotta a csecsemd és kiskord gyermekek kozdsségi nevelését. Felismerte, hogy a
felkésziilt szakemberek igen hatékonyan tudjak a gyerekek szocializéldsit és a nevelését
végezni. Ez a megoldas fokozatosan tért hoditott az orszdgban, néhany emberdltd alatt

széleskorii halozatta novekedett.

Az intézmény neve: Makoi Egyesitett Népjoléti Intézmény Biiza utcai Bolesode
Az intézmény székhelye: 6900 Makd, Tinddi u, 8/a.
Az intézmény székhelyének telefonszama: 62/ 213- 420
Az intézményi telephely cime: 6900 Mako, Buza u. 1/E.
Az telephely elérhetdsége:
= Telefon: 62/ 209-627

n  E-mail: bolecsodemakobuza@email.com

Az intézmény ellitasi teriilete: Mako kozigazgatasi teriilete
Férohelyszama: 54 {6

Fenntart6 neve: Mak6 Varos Onkormanyzata

Nyitvatartasa: hétf6t6l-péntekig 5,30-17,30 éra kozott
Szakmai program érvényességi ideje: 2025. november 30.

A szakmai program készitésének datuma: 2022. november 14.
Szakmai program készit6jének neve: Aradin Gabriella

Telefonszama: 62/ 209-627
IL 1. A bélesode szakmai programjdat meghatdrozo jogszabdlyok, irdnyelvek:

* az ENSZ Emberi jogok nyilatkozata,
% az ENSZ Egyezmény a gyermek jogairol,

*,
0‘0

az Eurdpa Tandes Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanlésa a tagallamok
szaméra a napk6zbeni gyermekellatasrol

% az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol,

+*
0.0

235/1997. (XII. 17.) Korméanyrendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodést nyGjté szervek

€s személyek altal kezelt személyes adatokrdl.
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328/2011. (XII. 29.) Korményrendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhaté bizonyitékokrol

259/2002. (XII. 18.) Korm. rendelet a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatd tevékenység engedélyezésérdl, valamint a gyermekvédelmi vallalkozoi
engedélyezésrél

257/2000 (XII. 26) Kormanyrendelet a kozalkalmazottak jogallasardl szol6 1992, évi
XXXIII. térvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban
torténd végrehajtasaradl.

272/2019.(X1.20) Korm. rendelet

az elsd életéveknek a késébbi fejlédés szempontjabdl is meghatirozd szerepének
elismerése,

A boblesédei nevelés-gondozas szakmai szabalyai

valamint a médszertani levelek, itmutatdk, ajanlasok

a bdlcsodei ellatas nemzetkozileg elismert gyakorlata

a KJT mindenkor iranyadé mddositasai

8/2000 (VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodést végzd személyek adatainak
mikéddési nyilvantartasba vételérél

9/2000 (VIII.4) SzCsM rendelet a személyes gondoskoddst végzé személyek
tovabbképzésétdl és a szocialis szakvizsgarol

25/2017(X.18) EMMI rendelet a Vezetdi beosztdssal megbizott szocidlis szolgdltatast
nyujté személyek vezetdképzésérol

Az Emberi Eréforrasok Minisztériuménak 6/2016.(1IL.24.) a személyes gondoskodést
nydjto gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairdl és miikédésiik feltételeirsl szol6 15/1998.(1V.30.) NM rendelet
37/2014.(1V.30.) EMMI rendelete a kézétkeztetésre vonatkozd tiplalkozés egészségiigyi
eloirdsokrél

% 19/2017. (IX. 18.) EMMI rendelet

“* 15/1988. (IV. 30.) NM rendelet mddositasa

% 6/2016.(111.24.) EMMI rendelet

% 19/2017. (IX. 18.) EMMI rendelet

% Gyvt.42.§.(3) bekezdése

% Gyvt.43.8.(1)-(2)- (3) bekezdése



% Gyvt.47.§. (3) bekezdése
% Nmr.176.§.(2)-(3) bekezdése

Szakmai irdnyelvek, médszertani levelek:

Folyamatos napirend a bolcsddében. Mddszertani levél. Bolesédék Orszagos
Modszertani Intézete, Bp.1982

Bolesddei adaptécio. Modszertani levél. In: Eloadasok- kdzlemények dokumentumok.
Modszertani levelek, iranyelvek. Boles6dék Orszagos Moadszertani Intézete, Bp.1982
Sziilével torténd fokozatos bolesddei beszoktatas. Kiegészitd modszertani Gtmutatd a
fokozatos beszoktatds c. moddszertani levélhez. Bolesédék Orszagos Modszertani
Intézete, Bp. 1982

Utmutaté a bolesGdei gondozénék csaladldtogatiséhoz. Bolesédék  Orszagos
Modszertani Intézete, Bp. 1989.

Jaték a bolestdében. Modszertani levél. Bolestdék Orszagos Modszertani Intézete,
Bp. 1997

Az egészséges csecsemo taplalasénak irdnyelvei (ajanlas). (Az Orszagos Csecsem®- és
Gyermekegészségligy Intézet altal 1994- ben Gsszedllitott, ,.az egészséges csecsemd
taplalasanak irdnyelveir6l” c. viseld 47. szami mddszertani levél helyébe 1ép. 2011
Korai fejlesztés a bolesédében. Mddszertani levél. Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai
Intézet, Bp. 2003

A csaldd és a bblesdde kapcsolata. Mddszertani levél. Kézirat. Magyar Bolcs6dék
Egyestilete, Pedagdgus- Pszicholdgus Tagozat anyaga 2007

A bolesddei nevelés—gondozas orszagos alapprogramja — SZMI 2008.

A bolesédei nevelés—gondozés szakmai szabalyai — SZMI 2009.

Intézményi szabalyzatok

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
Felvételi Szabalyzat

Adatkezelési Szabalyzat
Erdekképviseleti Férum Szabalyzata
Kommunikacids dtvonal

Bolesode onkoltség-szamitas szabalyzata
Pénzbefizetési szabalyzat

Munkarend Szabélyzat



Il HELYZETELEMZES, AZ ELLATANDO CELCSOPORT ES AZ ELLATANDO
TERULET JELLEMZOI

Jelenleg Maké véros lakosainak 3 bdoleséde all rendelkezésére- melybdl kettét Maké Varos
Onkormanyzata miikédtet- bolcsédés korti gyermekeik elhelyezésére. Az egyik a Kalvin tér 6.
szam alatt talalhato Kalvin téri Bolcs6de 48 férdhellyel, a masik a Biliza utcai Bélcséde 54

férohellyel.

A Buza utcai Bolesdde 2011. évben keriilt atadasra. Az intézmény egy neves épitész,
Makovecz Imre altal tervezett épiilet komplexumban van elhelyezve. Az éptletrendszerre a
tagas, vilagos, nagyléptékil helységkialakitds jellemz6, amely (j dimenzidkban helyezi a
bolcsédei ellatdsi kornyezetet. Az épiilet stilusdhoz igazodva Kkeriilt kialakizdsra az udvar,
amelyre szintén a tdgas ¢s korszer( térszerkezet jellemz6.

Az j dimenzidknak koszonhetéen a Bliza utcai Bolesddében lehetdség nyilik a korszerlien
kialakitott tovabbképz teremben az alapellatdson tdl olyan tébbletszolgaltatdsok nyujtasara,
amely a nevelési — gondozasi folyamatok fejlesztését, folyamatos aktualizaldsat teszi
lehet6vé. Tovabba lehetéség van a bolesédel szintéren — a modernizacié jegyében — a
bélesodei ellatasban részeslild gyermekek/csalddoknak, valamit a boles6dében dolgozd

munkatdrsaknak pszicholdgiai tandcsadas igénybe vételére.

Bolcséde engedélyezett féréhelyeinek szdma 54 6

A nevelés — gondozas két gondozasi egységben, 6sszesen négy csoportban térténik.

Nyitvatartas:

A bélcséde nyitvatartasi idejét a fenntart6 hatdrozza meg, figyelembe véve a bolesédébe jard
gyermekek sziileinek munkakezdését €s befejezését, valamint a bolesédébsl a munkahelyre
torténd utazis iddtartamat.

Ez alapjan bolcsédénk nyitvatartasi ideje: hétf6t61 péntekig 5.30-17.30. 6ra.

Bélesbdei nyari sziinet/zaras 2 hét, mely id6 alatt a masik telephely{l bolcsdde iigyeletet

biztosit. Errél a fenntarté dontése alapjan minden év februdr 15-ig tajékoztatjuk a sziiléket.



1V. ALAPFELADATON TULI SZOLGALTATAS: IDOSZAKOS
GYERMEKFELUGYELET

Az 1997. évi XXXI. térvény, valamint a hozza kapcsolodd szabalyzok (agazati toérvény és
modszertani levél) lehetdévé teszik, hogy a bolesdde, ha alapfeladatat nem veszélyezteti,
téritési dij ellenében kiilon szolgiltatisként idészakos gyermekfeliigyeletet biztosithat. Az
id6szakos gyermekfeliigyelet keretében a gyermek szdméra a sziilé (gondozo) éltal igényelt
alkalommal ¢s idStartamban bélesdei ellatds nyvjthatd a normdl bolesGdei csoport iires
férohelyein.

Az idbszakos gyermekfelligyelet igénybevételéhez a sziil6 koteles nyilatkozni arrdl, hogy a
gyermeke kozosségi részvételre alkalmas, tovabba minden szolgaltatds igénybevételének
megkezdésekor arrél, hogy gyermeke nem beteg. A kizosségl részvételi alkalmassagrél a
nyilatkozatot egyszeri alkalommal kell megtenni, az elsé igénybevételkor. A betegségre
vonatkozo nyilatkozatot minden megkezdett szolgaltatasi alkalommal. Egyéb kotelezettségei
a hazirendben foglaltak alapjan jelennek meg.

A szolgaltatds igénybevételének dijtétele az Onkorményzat rendeletében meghatarozott
Osszeg, melyr6]l az intézmény falitijsagjan, tovabba az intézményvezet6vel valé személyes
konzultdcié sordn szerezhet tudomést a sziilé (gondozd). A szolgaltatdsi dijtétel nem
tartalmazza az étkezési koltségeket. Az étkezési koltségek szamitdsa a mindenkori
igénybevételhez keriil meghatdrozsra. A szolgaltatasért fizetendd 6sszeg minden alkalommal
a szolgaltatds megkezdésének idépontjdig kell, hogy rendez6djon. A szolgéltatds aktualitasa
telefonos vagy személyes informacidszerzés alapjdn realizdlédik. Az  informdacidt
kizarolagosan a bolcsddei egység szakmai vezetOje vagy a tivollétében az arra kijeldlt
szakember adhatja. Az id8szakos gyermekfeliigyelet soran végzett nevelési gondozasi
tevékenység dokumentdlasa a Makoi Egyesitett Népjoléti Intézmény intézményvezetdje altal
eléirt modon torténik.

Az iddszakos gyermekfeliigyelet, mint alapszolgaltatas csak nyitvatartisi idén beliil vehetd
igénybe. Tekintettel arra, hogy a szolgéltatist igénybe vev( ellatottak kére megegyezik a
rendszeres bolcsddei ellatdsban részesiilok korével (korcsoport/korfa), igy ugyanazok a
nevelési — gondozasi dilemmak és problémak meriilnek/meriilhetnek fel. Ezért a Makoi
Egyesitett Népjoléti Intézmény az idészakos gyermekfeliigyeletet igénybe vevd csaladok
szaméara is téritésmentesen rendelkezésére bocsatja a bolcstédében mikddd pszichologusi

tandcsadast, valamint a szakmai programban megfogalmazott egyéb szolgaltatisait.



V. A BOLCSODE SZEMELYI ES TARGYI FELTETELEI

Szakmai végzettséoek:

x  Bolesbdevezeto: 1 16
= Allamilag elismert felsfoka szakirdnyt végzettségii kisgyermekneveld: 2 £6
» Szakmai felséfokl szakiranyn végzettségii kisgyermeknevel6: 6 6
»  Kozeépfokl szakiranyh végzettségh: 1 o
Bélestdei dajka: 3 6

Munkénkat segiti a védénd, a gyermekorvos és sziikség szerint pszicholégus szakember.

Kisgyermekneveld, Felkészitd tovabbképzésen részt vetl, szakképzett csecsems-
szakgondozonod és kisgyermek gondozdénd, illetve szakgondozond, a

csoportlétszamnak megfeleld szamban.

gyermekgyogyasz megbizissal

Pszicholdgus megbizassal

védoénd a Védondi Szolgalat keretén beliil
Tovabbképzések:

o 2016. januar 1.jét6l pedagdgus életpalya kiterjesztése a bolesddei
szakdolgozokra, akik szakképesitésiik mellett felséfoka végzettséggel
rendelkeznek

o A személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl és a szocialis
szakvizsgardl szolo 9/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet alapjan kell az
alkalmazottaknak pontszerzési kotelezettségiiknek eleget tenni.

» Belso képzések

» Szakmai mihelyek szervezése

Kvalitasok

A munkahelyen dolgozok attitiidjére jellemzd, hogy mindenki szitkségesnek érzi a gondozasi
nevelési rendszer épitését, szabadsagat, illetve a sajit koncepci6 kimunkaldsat.
A nevelési rendszer kiépitésében dontd jelentdségii a kollégak érzelmi-értelmi rahangoléddsa

a feladatokra, a kozos cél elérése érdekében.



Targyi feltételek:

Az intézmény Snkorméanyzati fenntartisd, amely Makoén, a Biza utca 1/E szam alatt talalhato.
A Butza utcai Boles6de 2011. évben keriilt dtaddsra. Az intézmény egy neves ¢Epitész,
Makovecz Imre altal tervezett épiilet komplexumban van elhelyezve. Az épiiletrendszerre a
tagas, vilagos, nagyléptékii helységkialakitds jellemz6, amely 4j dimenziokban helyezi a
bolesodei ellatdsi kornyezetet. Az dépiilet 4 darab foglalkoztatobdl és a foglalkoztatohoz
kapcsolddo fiirddszobabdl és ataddhelyiségekb6l all. Ezen tilmenden az épiileten beliil
rendelkezésre allnak azok a kiszolgalo egységek, amelyek a személyzet szikségleteit, illetve
szakmai felkésziiltségét szolgaljak ki.

Intézménylink, csoportszobdink belsd terének kialakitdsa, szinvildga gyermekkézpontisagot
tiikr6z6. A konyha, a flird6szoba, a terasz, az atadd butorzata, felszereltsége a gyermekek
¢letkori  sajatossdgainak megfelel, kialakitisuk modern, praktikus, balesetmentes,
mozgaskorlatozott személyek és fogyatékkal élék is haszndlni tudjak. Az épiilet teljesen
akadalymentesitett, megfelel az infokommunikacios feltételeknek.

A bolcs6del  jatékeszkdzok  mennyiségben, mindségben, anyagvaltozatossagban
korcsoportoknak és egyéni sajatossagoknak megfeleld lehetdséget biztositanak, segitve a
tarsas kapcsolatok alakulasat, az empatia és tolerancia készségének kialakulasat és az én tudat
egészséges fejlodését. A készségfejlesztd, utanzd és szerepjatékok, babdk, babok,
mesekdnyvek, konstrudlo €s épitdjatékok a nagymozgast fejlesztd jarmiivek, labdak, vizualis
neveléshez szikséges jatékok, finommotorikat fejlesztd eszkdzék fogjdk biztositani a
gyermekek zavartalan jatéktevékenységét.

A tigas jatszoudvar a levegdztetés szintere, ahol a kiilonféle jatékeszkdzok, csuszdak,
homokozok, favonatok, faautok nagymozgésra, élményszerzésre és tapasztalatgytijtésre adnak
alkalmat a bolcs6dés kisgyermekek szamara. A teraszon térténd altatdshoz is minden feltétel
adott, elsegitve ezzel is a gyermekek egészségmegbrzését és egészségvédelmdt.

A kisgyermekek étkeztetését helyben biztositjuk, Ggy, hogy az intézmény Kalvin téri
épiiletében tizemels Elelmezés konyhdja latja el a konyhatechnikai feladatokat. Teljes
kiérlésti gabondkkal, héazilag készitett krémekkel, gyimdolcsckkel, zéldségekkel tessziik
valtozatossa az étrendet. A bélcsédében napi négyszeri étkezést biztositunk (reggeli, tizorai,
ebéd, uzsonna) illetve ételérzékenységben szenvedd kisgyermekek igényeit is ki tudjuk
elégiteni. Ez nagyon fontos, mert figyelemmel tudjuk kisémi a gyermekek helyes
taplalkozasat, hisz ebben az életkorban alapozzuk meg a gyermekek iz vilagat és

immunrendszerét.



A korosztalynak megfeleld élelmezési feladatokat az élelmezésvezetd a dietetikussal egyiitt
végzi el.

A Dboleséder étkezésre 37/2014.(IV.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozo
taplalkozas egészségligyl el6irasokrol Az étkeztetéssel kapcsolatos kozegészségiigyi

szabalyokrol” sz4lo egyiittes rendelet vonatkozik, mely a megvaldsitisban meghatarozo.

A Dboles6de szakmai programja Osszhangban van a ,Bélesddei nevelés gondozds
alapprogramjaval”, az alapprogramban megfogalmazott elvekkel, a mindenkor hatalyos
jogszabalyokkal, mindenekel6tt a gyermeki jogokat régzit6 térvényekkel, a pszichologiai, a
pedagogiai kutatdsok eredményeivel, a moddszertani levelekkel, a miikddtetés egyéb

szabalyzdival.

VL. A BOLCSODE HITVALLASA

~Engem ne emeljen a magasba senki, ha nem tud addig tartani, mig tényleg megnévok.
Guggoljon ide mellém, ha nem csak hallani, de érteni akar, hogy kozel legyen a
szivdobogasunk.”

(Birtalan Ferenc)

Azt valljuk, hogy csak nyugodt, der(s, szeretetteljes légkdrben felndvd gyermekekbdl valnak
boldog, kiegyensulyozott, a vilagra nyitott, érdekl6dé, 6nalldan gondolkodni tudé emberek. A
kisgyermek életében az elsé 3 év az elsd kozdsség meghatirozo szerepe van, a gyermek
késObbi személyiségfejlddésében. A kisgyermek ebben az életszakaszaban a legsériilékenyebb
testileg, lelkileg egyarant, erdsen fiigg a feln6ttektd], ezért a kisgyermekneveld személyisége
meghatarozo.

Fontosnak tartjuk a biztonsagot nyujté kornyezetet, melyben a legteljesebb odafigyeléssel
ovjuk és vigydzzuk a rank bizott gyermekeket.

VIL. A SZOLGALTATAS CELJA, FELADATA, ALAPELVEI

Szakmai céljaink:

Intézményiink alapkoncepcidja a kolesdnds nyitottsag, a bizalom, Oszinte érdeklédés a
csaladok és a boleséde irdnt. Ezzel kezdddnek a gyermekek megismerése, a bolcsédei

nevelésnek gondozasnak, a megtervezése.



Olyan szolgaltatdé intézmény mikddtetése a célunk, amely alapellatds keretében,
alaptevékenységként napkdzbeni ellatist nyijt a gyermekek szamara.

A nevelés - gondozas célja a szeretetteljes biztonsagot nyjto, érzelmekben gazdag bolesddei
¢let megszervezése, ahol a szakszeril nevelés - gondozas, csaladias, deriilt, nyugodt 1égktrben

zajlik, biztositva a gyermekek fejlédéseéhez sziikséges valtozatos feltételeket.

Feladata:
A bolesbde a csalddban nevelkedd - 20 hetesté]l a hdroméves kort kisgyermekek szakszer(i
nevelését és gondozasat végzi. A bdlesddei nevelés - gondozis célja és feladata a gyermek

testi s pszichés szitkségleteinek kielégitése a fejlodés elGsegitése.

Ha a gyermek a harmadik életévét januar 1 és augusztus 31 kozott t61ti be, akkor augusztus
31-ig, ha a 3. életévét szeptember 1 és december 31 kozott tolti be, akkor kévetkezd év
augusztus 31-ig veheti igénybe a bélcsddei ellatast. A gyermekek védelmérél és a gyam’igyi
igazgatisrol szold 1997. évi XXXI. torvény 42§ (1) bekezdés értelmében amennyiben a
gyermek még nem érett az Ovodai nevelésre, a negyedik életévének betdliését kovetd

augusztus 31-ig nevelheto és gondozhaté a bilesédében.

A bolesédei nevelés —zondozas alapelvei:

o A csalad rendszerszemléletii megkozelitése:
A csalad rendszerszemléleti megkozelitése értelmében a bolcsddei nevelésben
elsddleges szempont a csalad miikédésének megismerése, megértése. Az interakcios
mintakat kisgyermek visszatitkitzi, ezaltal képet kaphatunk a csaldd er6sségeirdl,
gyengeségeirdl. Az erGsségek hangsilyozasa altal a szakember hozzdjdrulhat a csalad
életmindségének javitasdhoz.

o A koragyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa:
A bolcsddei ellatast nynjto intézmény, szolgaltaté funkcisjat tekintve alkalmas szintér
a koragyermekkor intervencioszemlélet alkalmazisara. Aminek értelmében a
kisgyermeknevel$ feladata esetlegesen felmeriild fejlédési elmaradasok felismerése

jelzése.

» A nevelés és gondozds egységének elve: A nevelés és gondozéds elvalaszthatatlan

egységet alkotnak. A nevelés tdgabb, a gondozds sziikebb fogalom. A gondozas



minden helyzetében nevelés s folyik, a nevelés helyzetei, lehetdségei azonban nem
korlatozddnak a gondozési helyzetekre.

A csaladi nevelés elsodiegességének tisztelete: A gyermek nevelése elsGsorban a
csalad joga €s kotelessége. A bolcsdde a csalddi nevelés értékeit, hagyoményait és
szokasait tiszteletben tartva és lehetdség szerint erfsitve vesz részt a gyermekek
nevelésében-gondozasaban, illetve szitkség esetén lehetbségeihez mérten torekedve a
csaladi nevelés hidnyossagainak kompenzalasara, korrigdldsara. Mindezek értelmében
fontos tehat a sziil6k szdmdara lehetévé tenni a tevékeny, kiilénb6z6 szinteken és
modokon megvaldsuld bekapesolddast a bolesdde életébe.

A gyermeki személyiség fisztelefének elve: a gyermeket, mint fejlédé személyiséget a
kisebb korli kompetenciabdl fakadd nagyobb segitség igénye miatt kiilénleges
védelem illeti meg. a bolesGdei nevelés-gondozas értékkozvetité és értékteremtd
folyamat, amely a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatisara a személyes, a
szocidlis €s a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére irdnyul az emberi jogok
¢s az alapvet$ szabadsagjogok tiszteletben tartasaval.

Az egyéni bandsmod elve: a gyermek fejlédésének alapvetd feltétele a felnétt dszinte
érdekl6d0, figyelme, megbecsiilése, a kompetencidjanak elismerésén alapuld
valasztasi lehetdség biztositdsa az egyes élethelyzetekben, a pozitiv megnyilvanulasok
tamogatdsa, megerdsitése, eclismerése. A kisgyermeknevelé meleg, szeretetteljes
odaforduléssal, a gyermek ¢életkori és egyéni sajatossdgait, fejlettségét, pillanatnyi
fizikai és pszichés llapotat, hangulatat figyelembe véve segiti a gyermek fejlodését.
Fontos, hogy a bélcsédébe jard kisgyermek mindegyike folyamatosan érezze a réla
gondoskodo felndtt elfogadasat akkor is, ha lassabban fejlédik akkor is, ha tobb
teriileten jelentds eltérést mutat az atlagos fejlodéstdl, ha a sajatos nevelés(i igényti, ha
viselkedése bizonyos esetekben kilonbozik a megszokottdl, emiatt nehezebben
kezelhets. A kisgyermeknevel$ elfogadja, tiszteletben tartja a gyermek vallasi,
nemzetiségl/ etnikai, kulturalis, stb. hovatartozasat, és a lehet6ségek szerint segiti az
identitastudat kialakuldsat és fejlodését, segiti a sajat és a més kultira és hagyomanyok
megismerését és tiszteletben tartasat.

A biztonsdg és a stabilitds elve: A gyermek személyi, - és targyi kdryezetének
allandosaga (sajat — kisgyermek neveld rendszer, felmend rendszer, csoport, - és
helyallandosag) néveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgél a tajékozddashoz, a jé
szokdsok kialakuldsdhoz. A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok

egymadsra épiilésébsl fakadé ismétlddések tdjékozodasi lehetdséget, stabilitast,



kiszdmithatésagot eredményeznek a napi események soraban, névelik a gyvermek
biztonsagérzetét. A gyermek 0 helyzetekhez vald fokozatos hozzdszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok eclfogadasit, az 1j megismerését, a szokasok
kialakulasat. A biztonsdg nyUjtdsa természetszerlileg magdaban foglalja a fizikai és
pszichikai er§szak minden form4jatol vald védelmet is

Az aktivitds, az ondlldsulds segitésének elve: A Dbiztonsigos és tevékenységre
motivalé kérnyezet megteremtése, a probalkozasokhoz elegendé idé biztositdsa, a
gyermek 8szténzése, megnyilvanuldsainak elismerd, timogato, az igényekhez igazodo
segitése, a gyermek felé irdnyul6d szeretet, az elfogadds és empatia fokozzak az
aktivitdst ¢s az ©nallosag irdnti vagyat. A biztonsagos és tevékenységre motivald
személyi €s targyi kornyezet megteremtése, a prébalkozasokhoz elegendd id6
biztositdsa, a gyermek meghallgatasa, véleményének figyelembevétele, a
kompetencidjanak megfelelé mértékii dontési lehetdség biztositdsa a boélesédei
nevelés-gondozads egyik kiemelt feladata. A kisgyermeknevel$ az élményszerzés
lehetségének biztositdsaval, sajat példamutatatdsaval, az egyes élethelyzeteknek a
gyermek szdmara atlathatéva, befogadhatova, kezelhetévé tételével, a tapasztalatok
feldolgozasanak segitésével, az egyes viselkedésformakkal vald probalkozasok
batoritasadval segiti a tanulast.

Az egységes neveld hatdsok elve: A nevelés értékkozvetités és értékteremtés egyben,
Eredményessége érdekében fontos, hogy a gyermekkel foglalkozé felndttek — a
kozottik 1évé kiilonbség tiszteletben tartdsdval — a gyermek elfogadasiban, a
kompetencidjanak és pillanatnyi sziikségleteinek megfelelé fizikai és érzelmi
biztonsig ¢€s  szeretetteljes gondoskodas nyujtdsdban, Ontevékenységének
biztositdsaban egyetértsenek, az alapveté erkolesi normaékat egyeztetik, nézeteiket,
nevel6i gyakorlatukat egymashoz kézelitik.

A gyermek kompetencia késztetésének tdmogatdsa: Biztositani kell annak a
lehetOségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb
tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson,
atélhesse a spontdn tanulds 6romét, meger6sddjon benne a vildg megismerésének
vagya. Kivancsisaganak fenntartdséval, pozitiv visszajelzések biztositdsaval segiteni
kell 6néallo kezdeményezéseiket, megteremtve ez altal az egész élten 4t tarté tanulds
igényének, folyamaténak biztos alapjat,

A kisgyermeknevel( személyiségének meghatdrozo szerepe: A bolesédei nevelésben

a korosztily életkori sajatossagaibol adéddan meghatirozé a kisgyermekneveld



szerepe, aki személyiségén keresztil hat a kisgyermekre és a csalddra. A feladatok
szinvonalas megvalositasira megfeleld szakmai kompetencidval és identitassal,
kel6onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbol
adodoan a kisgyermekneveld felelés a szakmai tudasa szinten tartdsaért,
gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséért

Fokozatossag megvalositasa: A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét
érint@barmely valtozas esetén érvényestilnie kell. A kisgyermek 0j helyzetekhez vald
fokozatos hozzéaszoktatisa segiti alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 1j

dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok kialakulasat.

Bilcsidei nevelés feladatai:

A csaladok tAmogatisa, annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése:
A bolesddei ellatast nydjté intézmény, szolgaltatd, mint a kisgyermekes csalddokkal
kapcsolatba keriild elsé gyermekintézmény jelentds szerepet t6lt be a sziildi
kompetencia fejlesztésében. A csaldd erfsségeinek megismerése, tamogatasa a
pozitivumok kiemelésével valdsul meg. A csaladi és bélesédei nevelés 6sszhangja, a
sziilok és a kisgyermekneveldk kozotti egyenrangt, konstruktiv, kdlcsonds bizalmon
alapulé partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek harmonikus
fejlodéséhez. A sziilé ismeri legjobban gyermekét, igy kdzvetiteni tudja szokasait,
igényeit, sziikségleteit, nagymeértékben segitve ezzel a kisgyermeknevelst a gyermek
ismeretén alapuld differencialt, egyéni banasmod kialakitasaban. A kisgyermekneveld,
mint szakember, szaktudédséra, tapasztalataira épitve, a sziil6k igényeihez igazodva
kozvetiti a kora gyermekkori fejléddéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket,
modszereket.

Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa: A szakemberek feladata a
kisgyermek fejlédésének nyomon kdvetése, dokumentéldsa, timogatasa, a harmonikus
testi és lelki fejlodéséhez szitkséges egészséges és biztonsdgos komyezet meg
teremtése. A primer szilkségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi
helyzetekben valésul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz egyéni fejlettségi
szintjéhez és az évszakhoz igazodd napirend biztositja az életkornak megfelels
véltozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad levegén vald aktiv
tevékenység ¢€s pihenés feltételeit. Az egészséges életméd, az egészségnevelés
érdekében torekedni kell az alapvetd kultirhigiénés szokdsok kialakitisara. A

prevencids feladatok megvaldsitisaba sziikség esetén specidlis szakemberek is



bevonhatok,gyermekorvos,dietetikus,gy6gypedagdgus,pszichologus,mentalhigiénés
szakember, gyermekfogszakorvos stb. Elsésorban preventiv szerepet tolthet be, de a
sajatos nevelési igényll a magatartds- vagy fejlodési problémakkal kiiszkodd
kisgyermekek esetében korrektiv lehetOségeket hordoz, az intézmeény lehetéségeihez
meérten kialakitott, a nagymozgisok gyakorlasahoz, kilonféle mozgasfejlesztéshez
szilkséges eszkozokkel felszerelt szoba vagy erre a célra alkalmas helyiség,
hidroterapids medence vagy fejlesztd, so, fény hang zene mese vagy alkototerdpias
szoba.

Az érzelmi és tirsas kompetencidk fejlesztése: A biztonsdgot nyjtd neveldi
magatartds magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetdségét €s hitelesseégét, az
érzelmek kifejezésére vald Osztdnzést, a pozitiv €s biztatd lizenetek rendszeres
kozvetitését, a vilagos elvardsok €s hatarok megfogalmazasat. A kisgyermek bolesddei
ellatast nynjtd intézménybe, szolgaltatéhoz torténd keriilése 1Gbb lehetdséget teremt a
tarsas kapcsolatok megtapasztalasara. Az egyiittlét helyzetei az én érvényesités, a
tolerancia, az empatia gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi és
tarsas kompetencidk fejlesztéséhez. Torekedni kell az egyiittélés szabilyainak
elfogadtatisara, a masok irdnti nyitottsdg megdrzésére. A kisgyermekneveld feladata a
kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az ingerekben gazdag tiszta
nyelvi kornyezet biztosftiasa, a kommunikdcids kedv felkeltése és fenntartasa a
bolesddei nevelésgondozas minden helyzetében, mondokak, énekek, versek, mesék
kozvetitésével. Kulonos figyelmet kell forditani a sajitos nevelési igényl és a
hatranyos helyzeti gyermekek térsas és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség
esetén mas segitdszakemberek bevonasaval is

A megismerési folyamatok fejlédésének segitése: A kisgyermek érdeklédésének
erbsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas lehetéségeinek megteremtése a
kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megflelel6 kormyezet kialakitasaval torténik.
A bolesddei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember ismeretet nywjt, segiti a
tajékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat. A kisgyermek igényeihez
igazodd kozOs tevékenység sordn szerepet kap az élmények, viselkedési és
helyzetmegoldasi mintdk ny\jtasa, az 6nallé probalkozés és a kreativitds tdmogatasa.
Az Onallo valasztds és a dontési képesség kialakulasat segiti a batoritd, Gszténzé

nevel6i magatartas,



A boélesédei nevelés - gondozasnak a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatisira az
emberi jogok és alapvet6 szabadsagjogok tiszteletben tartiséara kell irdnyulnia. Tajékozodunk
minden kisgyermek otthoni helyzetér6l. Csaladlatogatas, a sziildvel t6rténd beszélgetések, a
gyermekjoléti szolgalat szakembereivel fenntartott folyamatos kapcsolat biztositja a fenti elv
érvényesiilését. Tiszteletben tartjuk a gyermeki személyiséget, a gyermek Onmagdban
képtelen megvédeni magat és érdekeit. A védtelensége miatt illeti meg a sajitos killénleges

védelem.

Fontos kiemelniink a Btza utcai specifikéciot, amely alapfeladaton tili tobbletszolgaltatast
nyujt téritési dij ellenében, idészakos gyermekfeliigyelet cimen. A t&bbletszolgaltatas
szakmai tartalma teljes mértékben megegyezik az alapszolgaltatast igénybe vevéknek nyujtott

nevelési — gondozasi tevékenységgel, természetesen id6 specifikus mddon.

VIIL. A MEGVALOSITANI KIVANT PROGRAM KONKRET BEMUTATASA, A
LETREJOVO KAPACITASOK, A NYUJTOTT SZOLGALTATAS ELEMEK,
TEVEKENYSEGEK LEIRASA

Programunk alapja a csal&ddi nevelés, kiegészitve a kiilénbozd szociokulturdlis hattérbél
érkez6 0-3 éves gyermekek sokoldalt, harmonikus személyiségének kibontakoztatisdnak
eldsegitése. Fejlodjon a gyermek testi, lelki, értelmi érettség terén, valjon alkalmassd az

Gvodai életre.
Egészséges testi fejlodés elosegitése

Bolcsédénk egészségnevelésének célja a gyermek egészségkulturaltsagi  szintjének
sziikség/korosztilynak megfeleld szerinti emelése, valamint a gyermek sajat maga irdnti
igényességének megalapozdsa az ezt segitd szokasok kialakitdsival. Intézményiink a
megfeleld egészségneveléshez biztositja az egészséges kirnyezetet, valamint az egészséges
fejlodést eldsegité nevelést-gondozast.

Egészséges taplalkozas

» biztositjuk a kornak megfelel ételeket
» Dbiztositjuk a nyugodt [égkort
= Dbiztositjuk a megfeleld id6t

» biztositjuk a gyermek szamara sajat helyet az étkezésnél



Bilcsodei étkeztetés

Az egészséges életmodra nevelés egyik fontos terillete az étkezés. Az utdbbi évtized
tapasztalatai egyértelmiivé tették, hogy a taplalkozas és az egészség Osszefiigg egymassal.
Tudomanyosan bizonyitott, hogy a taplalkozasi szokasok kisgyermekkorban alakulnak ki, és
az egész életre kihato izlésformélé szerepiik van. Ezért az egészséges életmddra nevelésnek
mar a bolesédében el kell kezdddnie. Ennek egyik fontos része az, hogy az étkeztetésben az
egészséges taplalkozas irdnyelvei érvényesiiljenek, annak érdekében, hogy &sszetételében
kielégitse a gyermeke energiaés tdpanyagigényét, illetve a felkinalt, étrendet alkotd enni
innivalokon keresztiil a gyermekek megismerhessék a korszerti tiplalkozas alkotéelemeit. A
bolestdet élelmezés sordn a mai csecsemd.és kisgyermek.taplalasi elveket kell figyelembe

venni, 01gy, hogy a taplalék

1. mennyiségileg elegendd és minbségileg helyes dsszetételd,

2. abiztonsigos, a higiénés kdvetelményeknek megfelelo,

3. megfelel6 konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezheté legyen.
Ezen feliil az étlaptervezés soran figyelembe kell venni a viltozatossagot, az idényszer(iséget.
Az étlapot élelmezésvezetd a bolesddevezetbjével és a bolestde orvosaval kozosen 4llitja
Ossze a vonatkozo jogszabaly (37/2014.(1V.30.) EMMI rendelete) alapjan.
A boles6dében a gyermekeknek napi négyszeri étkezést biztositunk. Ez a négy étkezés a
reggeli, a tizorai (gylimoles vagy z6ldség és folyadékpodtlasra viz), az ebéd (egy héten
négyszer szerepel fézelék, egyszer leves, turds, vagy gylimolesds stiteménnyel), valamint az
uzsonna. A bolesodés gyermekek étkeztetésében makrobiotikus, illetve tisztdn vegan étrendek
nem szerepelhetnek. Specialis étkezést (liszt érzékeny, tej érzékeny stb.) az intézmény sajat

diétds szakdcsa altal oldja meg.

¢ Reggeli: Kenyérféle, peksiitemény felvaltva, barna vagy rozsos, vagy fehér pékaru.
Komplett fehérjeforrst tartalmazé huskészitmények, szendvicskrémek. Tej-tejes ital,
savanyitott fejtermékek: kefir, joghurt, szezonalis zoldségek.

» Tizérai: Rostos gyliméleslé, vagy gyiimdlcs.

e Ebéd: Fordulatos, szezonalis gylimolesok, zoldségfélék paroldssal, habardssal
valtozatosan elkészitve, siirités: habards, burgonyaval. Rakott csdben siiltek, toltott
ételek. Feltét: fehér husok (baromfihus) enyhe fliszerezés, szalkamentes tengeri hal.

Tartalmas hisos leves, heti 1 alkalommal. Ebéd utan szezonalis gylimélcsdk.



®

Uzsonna: Kulonbdzd kenyértélék, péksiitemény, kaldcs tejjel, tejtermékkel parositva,
ritkdn vajas-mézes, vajas- lekvaros, (2 hefente 1 alkalommal)., Tej. tejes ital,
fehérjeforrds. A s6 fogyasztasa kismértékben ajanlott, lehetdség szerint szaritott és
zold fuszerekkel potoljuk.

Gytimélesnap: Szezonalis gytimdlestk ismertetése, késtolasa, heti 1 alkalommal

{(szerda) Hizoraizaskor.

Higiénés szabalyok betartasa:

e fOcétkezések elbtt kézmosds,
e papir zsebkendd, papirszalvéta hasznélata.
o flirdészoba gondozasnal a higiénés szabalyok betartdsa: polyazd asztal, bili, WC, kézi
fertdtlenitése,
e acsoportszoba gyakori szelldztetése,
o havi | alkalommal, ill. szitkség esetén, soron kiviil jatékmosas, fert6tlenités,
e napi, heti, ill. sziikség esetén, soron kiviili takaritas, fert6tlenités,
e havi nagytakaritds, fertétlenités,
e kéthetente, ill. szlikség esetén. soron kiviili dgynemiicsere,
e heti, ill, soron kivili t6rolkdz6esere.
Prevencio:
e vitaminellatas: naponta nyers zoldség vagy gylimdles fogyaszidsa,
e gyermekfogdszat: cukorfogyasztis csdkkentése, ragdsra nevelés, viz fogyasztasa,
e kindlassal a vizfogyasztas sztbnzése, névelése,
e 2 éves kor: szajoblités,
o 2 és fE] év kortl: fogkrém nélkili fogmosas,
e 3 éves kor kariil: gyermekfogkrémmel végzett fogmosds, példaaddssal.
Leveglzés:
e idOpontja, mértéke az évszaknak, id6jardsi viszonyoknak, gvermekek é&letkordnak
megfelelden van megvalasztva,
o Kkdnikuldban, esGben, erds havazaskor, nagy erejli szélben, stirit kodben, vagy -5 foknal

hidegebb id6ben mellézziik!

Tudatos testapolasi szokasok:

kialakitjuk a tudatos testdpoldsi szokdsokat a gondozasi miiveletek soran



Rendszeres testmozgas- napi szabadlevegdn vald tartézkodds biztositdsa:

o biztositjuk a napi testmozgast, megfelelé udvari mozgasfejlesztd jatékokkal,
(homokozd, maszdka, bicikli, favonat, faauto, csiiszda)

o lchetOségiink van a gyermekeket a szabad levegdn altatni.
Harmonikus életvitel

* rugalmas napirend a gyermek szilkségleteinek és igényeinek figyelembevételével

= az aktiv €s passziv idotdltések megfeleld ardnya
= garantdljuk a gyermek egészséges lelki fejlodéséhez megfeleld élményanyagot
* tamogatja a sziilOket a neveléssel, gondozassal kapcsolatban a gyermek harmonikus

fejlodése érdekében

Személyiségfejlesztés

A személyiségtejlesztés célja a bolesddében az egyénre szabott optimalis személyiségformald
hatdsn tevékenységek biztositasa. A személyiség széleskoril fejlesztése tudatos és tervszerd
pedagogiai modszerekkel. A bolesddei nevelés soran olyan képességeket fejlesztiink, mely
képessé teszik a gyermeket a tanuldsra. A kotetlenség, szabadon valaszthatésag fontos, a

gyermek valaszt tevékenységi format érdeklédése szerint.
< aszemélyiség kibontakozasinak segitése sokrétli tevékenység biztositdsaval

< gyakorlati, értelmi, érzelmi képességek fejlesztése
< agyermek érdeklddési korét figyelembe vevd fejlesztés
<+ Onallosagi torekvések legmesszebbmendkig valé segitése, az ezt biztositd feltételek

megteremtése

*
”

alkalmazkodas képességének fejlesziése, segitése

% szocidlis és individudlis értékek kozvetitése, a kett6 kozti egyensuly megtaldlasanak
segitése

¢ kreativitas segitése lehetdségek biztositasaval, valamint a fantdzia fejlesztésével

% az érdeklodés megteremtése, fenntartasa

v sikerélményhez valo juttatas

“* kudarcok megelézése




A kozosségfejlesztéssel kapcsolatos feladatok

A kozosségfejlesztés célja a bolesddében a gyermek tarsadalmi beilleszkedésének elésegitése,
a kozosségi élet alapjainak megteremtése. A tarsas viselkedés, az alkalmazkodas szabalyainak
elsd tényleges szintere a bolcséde. A gyermek itt szembesiil eldszor a kozisséghez, annak
szabalyaihoz valé alkalmazkodassal. Nagy feleléssége a bolcsédében dolgozo
szakembereknek a beilleszkedési nehézségek korai felismerése, és ezek korrigalasa megfeleld
segitséggel.

Fontos, hogy a beilleszkedési probléméknak ne csak a kirfvé magatartdssal parosuld eseteit
vegylik észre, hanem azokat is, mikor egy gyermek a kdzdsség peremhelyzetii tagjava kezd

valni, nem vesz részt a kézsseg életében. Ezek korrigdldsa fontos és nehéz feladat.

% az elvardsok egyértelmii megfogalmazésa, azok betartatasa

% kovetkezetesség

% amegfeleld egyensily megteremtése a szabalyok és a kistetlenség kdzott

% ateljesitmények Ssztonzd értékelése dicsérettel

¢ kozos célok kitlizése

v kozos alkotasok, jatékok megszervezése

% kiillénleges alkalmak, szines programok biztositdsa, ahol a kdzdsség tagjai a ,,sziirke”

hétkéznapokbdl kilépve lehetnek egyiitt

>,
0.0

a peremhelyzetli gyermekek kdzosségbe vald bekapesolodasanak segitése

*
0.0

egylittmiikddésre vald lehet6ségek megteremtése
A fejlodésbeli egyéni eltérések figyelembevétele és az ehhez kapcsolédé egyéni bandsméd

A képességgondozas a meglévl erdsségek tovabbi fejlesztését jelenti. Az egyes erbsségek
fejlesztése azért bir rendkiviili jelentéséggel mar bdles6dében is, mert hozzijarul mind az
egészséges személyiségfejlodéshez, mind pedig a beilleszkedési, magatartasi nehézségek

enyhitéséhez, valamint nem utolsé sorban a szocidlis hatranyok majdani lekiizdéséhez.

Azzal, hogy a gyermek valamely teriileten megmutatkozd ,tehetségét” nem hagyjuk
figyelmen kiviil, hanem biztatjuk ennek fejlesztésére, megerdsitjilk Onbizalmat, javitjuk

onészlelését, €s az alkotashoz, tanulashoz valoé viszonyat.

%+ a személyiség kibontakozdsanak segitése sokrétil tevékenység biztositisaval

“+ gyakorlati, értelmi, érzelmi képességek fejlesztése



% agyermek érdeklddési korét figyelembe vevo fejlesziés, nevelés

% kreativitas segitése lehetdségek biztositasaval, valamint a fantazia fejlesztésével
Y az érdeklddés megteremtése, fenntartasa

¥ sikerélményhez vald juttatas

* kudarcok megeldzése

A kirnyezeti nevelés a bilesodében

A bolesddei kdrnyezeti nevelés célja, hogy a gyermek és koérnyezete kdzstt megfelels
Osszhangot teremtsiink. Ezt els6sorban a gyermek kornyezettel kapcsolatos ismereteinek
bovitésével probaljuk megvalodsitani, mert a megszerzett ismeretek késztetik az egyént a
késobbickben egy tudatos krnyezettiszteld magatartis tanusitasara. Az ismeretek bévitése
mellett nagyon fontos a megfelelé példa biztositisa. A kornyezeti nevelés, alapozo jellegli. A
nevelés célja és feladata, hogy olyan szokasokat, szokasrendszereket, viselkedési/magatartési
formakat alakitson ki, amelyek meghatirozdak a természetes és az ember 4ltal 1étrehozott
kornyezettel vald harmonikus kapcesolat kialakitasdban.

Kornyezeti nevelés:

% kornyezet tisztantartdsa, apoldsa

% személyes higiénia, test higiénia, tisztalkod4si igény kialakitasa

% pszichoszomatikus kondicio

% akaratfejlesztés, stresszt tlir6 képesség novelése

% akonfliktusos szitudcidk kezelése, tlirdképesség ndvelése

% pozitiv/optimizmusa szemlélet

“ egészséges életmodra nevelés, amely tudatossa teszi a megfeleld magatartasi formakat

¢ mikrokornyezet értékrendjének kialakitdsa, amely segiti az elébbi magatartasforma
kivalasztisat

“» egészséges €letmdd valasztdsahoz szikséges lehetségek biztositasa

o

Ismeretek hévitése elméleti szinten

*

*

allatok, névények megismertetése

de

4

id8jaras megismertetése

*
o

évszakok jellemzoéinek megismertetése

.
"

jarmlvek megismertetése



Ismeretek bévitése gyakorlati szinten

% ndvények megfigyelése, levelek és termések gytijtése, jaték ezekkel
¢ allatok megismerése, simogatisa

% az 1d6jaras megtapasztaldsa

% évszakok jellemzbinek megtapasztalasa

+» jarmiivek megfigyelése

%+ anyagok megismerése, velilk valé tevékenykedés

Az ismeretek bovitését gyakorlati szinten a szobai- és az udvari jaték tevékenységeinek ideje
biztositja. A gvermekkel foglalkoz6 szakembernek nagy feleldssége van abban, hogy ki tudja-
e alakitani, meg tudja-e alapozni a gyermekben a kdmyezetért érzett feleldsségtudatot. Az
dllatok ¢és természet megszerettetése az alapja a késébbi kornyezetbarat (és nem

kérnyezetrombolo) viselkedésnek.
IX. A BOLCSODENK ELETENEK MEGSZERVEZESI ELVEI

A bolesodei felvétel rendje

A gyermekek védelmeérdl és gydmiigyi igazgatasrdl sz6ld 1997, évi XXXI. térvény, és a
személyes gondoskodast nyGjtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeir6l szolé 15/1998. (1V.30.) NM
rendelet szerint a bolcsddébe a gyermek hiszhetes koratdl harmadik életévének betdltéséig
vehet6 fel, illetve ha januar 1. és aungusztus 31. kozott sziiletett, akkor augusztus 31-ig, ha
szeptember 1. és december 31. kozott sziiletett, akkor a kovetkezd év augusztus 31-ig
gondozhatd. Fogyatékos gyermek az 6todik életévének betsltéséig, illetve annak az évnek a
december 31-éig vehetd fel, amelyben az &tddik életévét betslti. Ha a gyermek a harmadik
életévét betdltstte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjdn még nem érett az 6vodai
nevelésre és ovodai jelentkezését a boleséde orvosa nem javasolja, bolesédében gondozhaté

negyedik €letévének betdltését kévetd augusztus 31-ig.
A bolcsddei felvételt a sziild, illetve a szild hozzdjaruldsdval:

» 2 korzeti védénd
* 3 hazi gyermekorvos

» acsalad- és gyermekjoléti szolgélat



A bélesdde olyan gyermekek gondozdsdt tudia biztositani, akiknek:

*  mindkét sziiloje munkaviszonyban all, vagy egyéb jogviszonyban munkat végez,
= rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
= 3 vagy t6bb gyermeket nevel6 csaldadban €l,

» egyediilallo szillé altal nevelt gyermeket,

védelembe vett gyermeket.

Téritési dij:

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 148.§
(1)-(3), valamint (5) bekezdése alapjan az intézményi ellatdsért téritési dijat kell fizetni.

A bolesddében a fenntarto mind étkezésre. mind gondozdsra kiszdmitia a téritési dijat a
vonatkozo jogszabalyi elbirdsok szerint. Az intézményvezetd pedig a fizetendd személyi téritési

dijat  konkrét  osszegben dllapitia  meg, figyelembe véve a  hatdlyban levd

kedvezményekre valo jogosultsdgot.

e

*

A téritési dij megfizetésére a sziiléi felligyeleti joggal rendelkez6 sziild, vagy mds
torvényes képviseld koteles elbre, egy Osszegben minden hénapban a megjelslt
id6pontig a bélesddében befizetni.

< A bolesdéde az igénybe nem vett

% étkezésre befizetett téritési dijat, talfizetésként a kovetkezd hoénapra elszdmolja, vagy
az ellatas megsziinésekor visszafizeti.

* IHa a sziilo a személyl téritési dijat vitatja, illetve annak csokkentését vagy

elengedését kéri, akkor a fenntartohoz, Maké Varos Onkormanyzatihoz fordulhat.

A bolestdei ellatas téritéskoteles. Az étkezési dijat a 29/1993 (11.17.) NM rendelet alapjan
minden hé 10. napjaig kell befizetni. A téritési dijat Makd Véros Képvisel6-testiilete
hatarozza meg.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilék 3 vagy tébb gyermeket neveldk

illtetve tartds beteg gyermek szamdara ingyenes étkezést biztosit a bdlcsdde.

Sziilék tajékoztatisianak formai

A bolcsédei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgilja a gyermek
fejlédését. A korrekt partneri egytittmiikodés feltétele a kolesonds bizalom, az 8szinteség, a

hitelesség, a személyes hangvétell (de nem bizalmaskodd), etikai szempontbol megfeleld, az



érintettek személyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos, folyamatos kommunikacié, az
informacié megosztisa. Az egylittmiikddés kolcsdénds, a gyermekrél valé gondoskodis
kézben a kisgyermeknevelének figyelembe kell vennie az otthoni egyéni szokasokat.
A sziilokkel vald egyiittm{ikddés legalapvetdbb forméja bolesddénkben a napi beszélgetések,
tajékoztatisok.

A folyamatos tdjékoztatas eszkoze a rendszeresen vezetett iizend fiizet, mely tartalmazza a
gyermekre vonatkozd aktualis és fontos informacidkat, a gyermek aktualis fejlettségi
allapotat. A hirdet6établan az 4ltalanos, minden csaladot érint6 aktualis programokrol,
valtozasokrol, fontos tudnivaldkrdl tajékoztatjuk a sziilldket. A sziildi értekezlet elsdsorban az
altalanos, minden csaladot érint6 nevelési kérdések megbeszélésére, a bolestdei élet
megismertetésére nyujt segitséget. A sziilocsoportos megbeszélések mar lehetdséget adnak a
kozvetlenebb, az adott csoportot érintd kérdések megvitatdsara, hiszen a csoport
gondozondinek vezetésével torténik, a csoportba jaré gyermekek sziileit foglalkoztatd
nevelési t€mdrdl, egymds meghallgatdsa segit a sziil6i kompetencia megtartasat.
A szuldi kozosség képviseldi segitik munkankat, kozvetitik a sziil6k jelzéseit, részt vesznek a
bolcséde programjainak szervezésében. (érdekképviseleti forum) Nyilt napokkal, szervezett
programokkal, Oszinte tdjékoztatissal, hiteles, személyes, etikai szempontbd]l megfeleld, a
sziilok személyes jogait tiszteletben tartd beszélgetésekkel alakitjuk kapcsolatainkat.
Bdlcsédénkben hagyomény a havonta megrendezett Baba~-mama klub. Minden évben mas és
mas témak koré probaljuk csoportositani eldadasainkat. Az egészségmegbrzés és az
egészségvédelem a f6 vezérfonalunk. Természetesen az iinnepi késziilddéseket (adventi,

télapd) minden évben meghagyjuk bazisként.

X. CSALADI NEVELES SEGITESE, KAPCSOLATTARTAS A CSALADOKKAL

A gyermekek egészséges szocializacidja és személyiségfejlédése érdekében kiemelt szakmai
feladat a csalad—boles6de kozotti kapesolat erdsitése és a csaladi nevelés segitése. A csaladi
€s a bolcsddel nevelés kozotti Osszhang, a sziilék és a kisgyermekneveltk kozott kialakult
bizalom, egyiittmikodés elésegiti a gyermekek egészséges testi, lelki, szocidlis fejlodését.
Mindenkor nyitottak vagyunk a kisgyermekes csalddok szamara. A sziil6k a bolesédébe vald
jelentkezéskor széleskorii tdjékoztatast kapnak a bélesGdei életrl, szokasokrol, szabalyokrol,
a csaladlétogatas jelentdségérol, a beszoktatds modjarol. Megtekinthetik a gyermekek altal
hasznalt helyiségeket, a jatszoudvart. Megismerhetik gyermekiik leend6 kisgyermeknevelsjét.
Bemutatkozd széréanyagokon, honlapon, faliijsagokon nyvjtunk informéciét az ellatasrdl, a

helyi szakmai programokrol. A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb forméja van,



mindegyik mas—mas szerepet t6lt be, ezért parhuzamosan minél tébbet alkalmazunk kdziilik.
A kozds élmények, az emberi kapcsolatok €s a tapasztalatok, a tajékozottsdg nagy mértékben

hozzajarul a sziil6i hatékonysaghoz, segiti a csaladi nevelést és a gyermekek fejlodését,

Sziiloi értekezletek

A Dbolestdevezetd a felvétel alkalméval, kés6bb a napi csoportlatogatasok, az egyéni
beszélgetések és a sziildi értekezletek alkalmaval tart kapesolatot a sziilékkel. Az 0 sziilok
részére a beiratds és a felvétel kozotti idoszakban — kb. junius els6 fele — tart thjékoztatd
jellegli sziil61 értekezletet. Bemutatja a bolcsédét, a kisgyermekneveldket, a bslcsédeorvost,
és a tobbi szakembert. Ismerteti a szakmai programot, a hédzirendet, valaszol a sziilok
kérdéseire. Ezt kovetéen a gyermek leendd csoportszobdjaban, a kisgyermeknevelSk
vezetésével folytatédik a beszélgetés. Megbeszélik a csaladlatogatdasok idépontjat, a
beszoktatasok idejét. Az dvodaba tavozo gyermekek szilleinek az dvodai beiratkozasok elétt
szerveziink értekezletet, melyre meghivjuk a bolcsédével kapcsolatot tartd dvodak
pedagdgusait. A bdlcsddevezetd évente tébb alkalommal szervezhet sziildi értekezletet a

szilloket érintd kérdésekral.

Csalidlatogatas

A gyermek felvételét megel6zben — optimalis esetben a beszoktatds elétt egy vagy két héttel —
a sziilékkel megbeszélt idoben végzi a gyermek kisgyermeknevelSje, az errdl sz6l6
modszerlani utmutato alapjan. A csaladlatogatas célja a gyermek megismerdése a szamara
biztonsagot nyujté otthoni kdrnyezetben, és a kapcsolatfelvétel a gyermekkel, a csaladdal. A
sziild vagy a kisgyermeknevelé kezdeményezésére a nevelési év kozben is sor keriilhet
ismételt csalddltogatasra. Veszélyeztetett vagy védelembe vett gyermek esetében ajanlott

védOndvel, csalddsegitdvel egylitt végezni. A latogatdsokrol feljegyzést ir a kisgyermekneveld

- rey

Sziilovel tirténéd fokozatos beszoktatis

A harom éven aluli gyermek természetes élettere a csalad. A hasonld kord tarsakkal vald
egylitt nevelkedése nem a sajat érdeke, hanem tarsadalmi igény. A bélcs6de feladata, hogy az

igény kielégitése mellett csdkkentse azokat a problémakat és nehézségeket, amelyeket a



sziil6ktol vald elszakadds €s a kornyezetvéltozds okoz. Ezt a célt szolgalja sziilével torténd
fokozatos beszoktatds, amit a sziilokkel egyeztetve terveziink, végzink. Ez a moédszer
lehetéséget ad arra, hogy a lehetd legkiméletesebben térténjen az elvalas, és a gyermek
biztonsdgban érezze magat az 1j kOmyezetben. Az anya vagy az apa jelenléte a beszoktatas
alkalmaval megkonnyiti a gyermek szdméra az 0 kdrnyezet elfogadasat, az alkalmazkodast,
elosegiti a kisgyermekneveldvel valo jo kapcsolat, érzelmi k6tédés kialakulasat. Mérsékeli az
adaptacié sordn mutatkoz6 stressz-reakciokat (pl. sirds, tiltakozas, nyugtalansag, ctkezési,
alvasi zavar, stb.). A kisgyermekneveldt segiti a gyermek megismerésében, az egyéni
banasmdd kialakitasdban. A sziilok megismerhetik az ellatds minden részletét, kézvetleniil
lathatjdk a kisgvermekneveld munkajat, neveldi magatartisat, modszereit. A sziilével térténd
fokozatos beszoktatdst moddszertani levél alapjan végezziik, rugalmasan alkalmazzuk, a

gyermek €s a szilld egyéni igényeinek figyelembevételével. Az eseményekrdl Ssszegz

Napi beszélgetésel a sziilovel

Fontosnak tartjuk a kolcstnds tajékoztatast a bdlcstdébe érkezéskor és a hazaadéskor.
Erkezéskor a sziil§ nyujt informaciét az elézd nap gyermekkel kapcsolatos eseményeird], a
gyermek egészségi allapotarol, az esetleges véltozasokrél. Hazaadaskor a kisgyermekneveld
tajékoztatja a sziiléket a gyermekrdél (hangulata, kozérzete, tarskapcsolat, beszéd, jaték,
mozgas, étkezés, alvés, 6nallosag, stb.). Ugyeliink arra, hogy a beszélgetds ne a gyermek ,,feje
felett”, hanem &t bevonva térténjen. A napi beszélgetések formaljak a kapesolatot, erdsitik a
bizalmat, lehet6vé teszik a gyermek és egymis minél teljesebb megismerését, a nevelés

Osszehangolasat.

Sziiléesoportos beszélgetések

Ez a kapcsolattartasi moéd lehetdséget ad arra, hogy az adott gyermekcsoporthoz tartozd
sziilok taldlkozhassanak, és beszélgessenek valamely aktualis témar6l a gyermekek
fejlédésével, nevelésével kapcsolatban. A beszélgetések célja a csaladi nevelés segitése, a
gyermekek egészséges személyiségfejlédésének, szocializacidjanak elbsegitése. A
beszélgetéseket kisgyermekneveldk vezetik. Evente legalabb négy alkalommal szervezziik, a
sziilokkel egyeztetett idoben. A beszélgetések erdsitik a jo kapcsolatot, a partneri
egyiittmiikddést, a bizalmat. Sziil6i kézosségek alakulnak ki. A beszélgetés egy, masfél oras

ideje alatt — sziikség esetén — gyermekfelligyeletet biztositunk a bilesédében,



Egvéni beszélgetések

A hosszabb beszélgetést igényld kérdések, nevelési problémak kozos atgondolasara
kezdeményezheti a sziilé, a kisgyermekneveld, a bolesédevezetd. A szakmai kompetencian
tilmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kozremikédése. A beszélgetés nyugalmat,
zavartalansagat biztositjuk.

Uzené-fiizet

Nem podtolja a személyes, kézvetlen kapcsolatot, a napi interakcids helyzeteket, kiegésziti és
megerdsiti azokat. Téjékoztatast ad a sziilknek a gyermek fejlodésérdl, kisgyermekneveld
szakmai munkéjar6él, modszereirl, empatids készségér6l. Hozzdjarul a sziilé és a
kisgyermekneveld kozotti jo kapcsolat, bizalom kialakuldsihoz, a csalddi és a bolcsddei
nevelés dsszehangolasahoz.

Nyilt nap

Gyermekiik bolcsddei tevékenységébe — a gyermekcsoport megzavarasa nélkiil — barmikor
betekinthetnek a sziilok. Szervezett formaban egy—egy alkalomhoz, jeles naphoz kapcsolodva
tartunk nyilt napokat. Ismerkedhetnek a bdlcsédével, beszélgethetnek szakemberekkel.
Szivesen latunk minden kisgyermekes csaladot.

Egvéb szervezett kozis programok a csaladokkal

A programok a csaladok igényeihez igazodd tobblet-lehetbségek a csaladi nevelés segitése, a
csalad és a bolesdde kozoiti kapesolat erdsitése érdekében. Tébb fajtaja lehet, pl. csaladi
délutan, jatszohaz, kézmiives foglalkozas, férum, eldadas, étel-, kdnyv—, jatékbemutato,
sportnap, stb. Unnepekhez, jeles napokhoz kapesoldédéan bizonyos rendszerességgel (pl.
Anyak napja, Gyermeknap, hlisvéivards, adventi késziilddés, Mikulas—linnep) szerveziink
koz6s programokat. A gyerekek a sziil6k biztonsigot add jelenlétében szereznek
tapasztalatokat a tarsas helyzetekrél, egyiitt jatszhatnak sziileikkel és kortarsaikkal. A sziilék
kotetlen formaban beszélgethetnek, otleteket kapnak a neveléshez. Igényiik szerint
megfigyelhetik a boélcsddei életet, a korosztdlynak valod napirendet, étrendet, jatékkészletet.
Szivesen fogadunk minden kisgyermekes csaladot.

A programok ideje alatt — sziikség esetén — gyermekfeliigyelettel segitjiik a sziiléket.



Szervezett programok lebontiasban:

% baba — mama klub:
e szeptember: sziildi értekezlet

e oktdber: atmenet a csaladbol a béles6débe, sziilé- gyermek- boles6de
egytittmiikidése, kapcsolata

e november: sziildkkel egytitt késziildédés a kardcsonyra (adventi késziilodés)

e december: télapo linnepség megtartasa

e januar: ,felkésziilés a téli betegségekre” A béles6deorvos tolmdicsolasidban
hallgathatnak meg a sziil6k el6adést, melyben a vitaminokrél, széba j6hetd

alternativ gydgymddokrdl kapnak tajékoztatast.

e februdr: 0-3 éves korosztdly baleseti veszélyforrdsai, ezek megelSzése,
elvarasok tilalmak, szabalyallitas, kvetkezetesség

e marcius. a gondozas szerepe a nevelésben, specidlis nevelési problémdk és
feladatok

o aprilis: megfeleld taplalkozas kisgyermekkorban, az eladast ételbemutatoval
egybeko6tott kostolas kiveti

e majus: nyiltnap a bélesodében, melyen a sziilsk betekintést nyerhetnek a
gondozasi miiveletekbe, helyes szokdsok kialakitdsdba, az étkezésekbe, egyiitt
jatszhatnak gyermekiikkel

e

*

beszélgetés a bilesddeorvossal, szakemberekkel,

jatékbemutatd,

klub jellegii csaladi programok (mézeskaldcssiités, agyagozas, hlsvéti tojasfestés,
stb.)
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*

e
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Beszoktatas menete és ideje

A beszoktatas terén a szillével egyiitt térténd, legalabb kéthetes beszoktatasra toreksziink. Az
anya vagy apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkonnyiti az 0j kérnyezethez
valé alkalmazkodast. A beszoktatds ideje alatt a sziil6knek és a gyermekeknek lehetdsége van
arra, hogy megismerhesse az intézményben dolgozdkat, a szokéasokat, kialakuljon az
egyittmiikods, kolesonds bizalmi viszony a csaldd és a  boleséde  kozitt,

A beszoktatas kezdeti szakaszdban a gyermek édesanyjaval vagy mas gondvisel6jével egytitt



tolt el révidebb, hosszabb 1d6t a bolesddei csoportban. A kisgyermekneveld a gyermek
reakcioit figyelembe véve veszi at az anydtdl a gondozéasi miiveleteket. A kisgyermek és a
kisgyermekneveld kozott fokozatosan kialakuld érzelmi kotbdés segiti a gyermeket 1j
kérnyezetének elfogadasaban, jelentdsen megkénnyiti a beilleszkedést a bolesddei
kozosségbe, mérsékli az adapticid sordn fellépd stressz reakciokat (sirds, tiltakozas, sziil6hoz
vald fokozott ragaszkodis stb.) A beszoktatas elére megtervezett beszoktatasi ttemterv

alapjan torténik. A beszoktatds ideje alatt a kisgyermeknevelék munkarendje gy van
kialakitva, hogy az anya bdlcsddei tartézkodasa idején figyelemmel kisérhesse az anya -
gyermek kapcsolatit és minél tobb informacidt szerezhessen a gyermek nevelésdvel,

gondozasaval kapcsolatosan.

w5ajat kisgyermeknevel6” rendszer

A sajat kisgyermeknevel$ rendszer a személyi 4llandésag elvén nyugszik. A sajat
kisgyermeknevel6 szoktatja be a gyermeket a csoportba, személye nem valtozik a gyermek
bblesédei tartozkodasa alatt. A csoport gyermekeinek egy része, 6-7 gyermek tartozik egy
kisgyermekneveldhoz. Ezeket a gyermekeket a sajat kisgyermeknevel&jiik neveli-gondozza, &
kiséri figyelemmel fejlodésiiket, arrdl vezeti a feljegyzéseket. Igy t6bb figyelem jut a
gyermekekre, lehetdség nyilik az egyéni bindsmodra, a kisgyermekneveld jobban megismeri

a ,,sajat” gyermeke egyéni igényeit, szokasait, problémait.

XI. NAPIREND

A harmonikus, biztonsagot nyujté bolesddei élet megteremtéséhez nyujt segitséget a
folyamatos és rugalmas napirend, mely egyszerti, a kisgyermek szamadra konnyen kiismerhet6,
kovethetd, kiszamithaté. A folyamatos és rugalmas napirend kialakitdsival a gyermekek
igényeinek, sziikségleteinek kielégiiését, a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat kivanjuk biztositani. A napirendet csoportonként és évszakonként készitik el a
kisgyermeknevel$ a csoportvezetd kisgyermekneveld irdnyitasaval. Ehhez igazodva késziil el
a kisgyermeknevel6k munkarendje. A folyamatos gondozson belill az egymaést kdvetd
események (tisztalkodas, étkezés, alvas) a gyermek biztonsdgérzetét, j6 kozérzetét teremtik
meg. A gondozas mellett téreksziink arra, hogy minél t6bb 1d6 jusson a gyermeknek az 6nalld
szabad tevékenységek megélésére, azaz a jaték tevékenységre. A jol szervezett, folyamatos és

rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt és



folyamatos gondozas feltételeit, annak megvaldsitdsat kivanja biztositani. Ezzel teremtve
meg a gyermek szadmdara feltétlentil sziikséges biztonsdgérzetet, kiszamithatésagot, a
tevékenység és az 6nallésodas lehetdségét. A napirenden beliil, az egyes gyermekek igényeit
ugy kell kielégiteni, hogy kézben a csoportéletében is attekinthetd legyen a rendszer. A
gyermekek tajékozodhassanak a varhatoeseményekrol, felesleges varakozasi idé nélkil. Ez
biztositja valdjaban a csoport belsdnyugalmat is. A folyamatos gondozason beliil, az egymast
kovetbesemények (tisztdlkodas, étkeztetés, alvas, pihenés) kiszamithatésagot, j6 kizérzetet
alakitanak ki a gyermekben. A napirend kialakitisinak tovabbi feltételei, a személyi
allandosag, a megfeleld targyi feltételek és eszkozellatottség, a j6 munkaszervezés, a

bélestdei dajkdval Gsszehangolt munka.

Kisgyermekek napirendje

5.30-8.00: Erkezés a bolcs6débe. Kézmosis, jatéktevékenység a szobdban.
8.00-8.30: Reggelizés a szobdban vagy az udvaron. jatéktevékenység a szobaban, jo id6

esetén, az udvaron.

8.30-9.10: Fiirdészoba-haszndlat sz4japolassal gondozasi sorrendben.
9.10- 9.30: Jaték a szobaban, j& 1d6 esetén, az udvaron.
9.30-9.45: Tizorai.

10.00-11.00:  Felajanlott foglalkozas, jaték, az udvaron vagy a szobéban.
11.00-11.30:  Bejovetel az udvarrol, flirddszoba hasznalat,

11.30-12.45:  Ebédelés.

12.15-14.30:  Alvas, pihenés.

14.30-15.00:  Ebredési sorrendben fiirdészoba hasznalat. Csendes jaték.
15.00-15.20:  Uzsonna.

15.30-17.30:  Jaték a szobéban, j6 id6 esetén, az udvaron, hazamenetel.

Az idészakos gyermekfeliigyelet esetében a fentebb kiemelt témakordokbél csak a nevelés —
gondozds szellemisége érvényesiil, egyéb szakmai/specifikus mélységek csak érintélegesen

jelennek.

XII. BOLCSODENK NEVELESI — GONDOZASI MUNKAJANAK FOBB
HELYZETEI

A kisgyermek nevelésének legfontosabb teriilete a gondozas. Belséséges interakcids helyzet

a kisgyermekneveld és a gyermek kozott, amelynek els6dleges célja a gyermek testi



szilkségleteinek kielégitése. A személyes és szocialis kompetencia kialakuldsdnak egyik
feltétele, hogy a gyermek a kezdetektdl aktivan részt vehessen a gondozasi helyzetekben,
szabadon prébalkozhasson, érezve a kisgyermeknevelé figyelmét, biztatdsat, timogato6
segftségét.

A gondozds jelent6sen befolydsolja a szokasok kialakitdsdt és az Onallésodast.
A gondozasi miiveletek (61t6zkddés, pelenkacsere, WC hasznalat, kézmosas, étkezeés) alatt a
gyermekek fizikalis sziikségleteit elégitjiik ki elsésorban. Ezekben a helyzetekben a
gyermeknek kelld id8t és lehetOséget biztositunk a probalkozasra, tdmogatd megerdsitd
magatartassal, dicsérettel tdmogatjuk probalkozasait, célunk, hogy a gyermek aktiv

kozremiikdddje legyen a miiveleteknek.
Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, a vilag megismerésének eszkéze, a fejloédés fontos
tényezdje. A jaték nélkiilozhetetlen elemeinek az Onkéntességet és a spontaneitast tartjuk.
Kisgyermekneveldink a jaték feltételeinek (hely, id6, eszkdz) biztositdsaval, neveldi
magatartasukkal tdmogatjdk az elmélyiilt, nyugodt, tartalmas jatéktevékenységet, az alkotds
Orémeének az atélését. A jaték sordn kialakult konfliktushelyzetekbe csak a legsziikségesebb
helyzetekben avatkozunk be. A személyiség csak tarsas kodzegben fejlodik, melynek

elengedhetetlen feltétele a ,,jatszétars” személye.
Mozgas

A szabad mozgastevékenység lehetdségének biztositasaval célunk a természetes mozgaskedv
€s mozgasigény kielégitése. A feltételek biztositisdnak szempontjai, hogy a csoportszobakban
is legyenek - a lehet6ségekhez képest - mozgésra inspirald eszkdzok. Vialtozatos eszkdzokkel
és a gyermekek Onéllo, szabad mozgdsanak biztositasaval tesszilk lehet6vé, hogy a

mindennapi mozgas 6rémet jelentsen a gyermekek szamdra.
Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi, értelmi és szocialis fejlédésére. A
bolcsédében az irodalmi és a népi milveknek egyarant helye van. Sokféle helyzethez
kapesolddhat, alakulasat a gyermek pillanatnyi allapota, igényei befolyasoljak. Az irodalmi
alkotasok kivélasztasdban fontos feladatunk, hogy az anyagot a gyermekek életkori



sajatossagaihoz, nyelvi fejlettségéhez, érdeklédéséhez allitsuk dssze. A napi tevékenység

sordn t6bbszér is mondhatunk - a helyzethez 116 - monddkat, révid verset.

2-3 éves korban nagy jelentdségii - a testi kapcsolat iranti gyermeki igény kielégitésén il - a
simogaték, tapsoltatok, lovagoltatok ritmusa, lilktetése, egyszerli szévege, mert

megnyugtatéan hat a kisgyermekre.

A versel€s, mesélés, képeskonyv nézegetés bensOséges kommunikacios helyzet, igy a

kisgyermek szdmadra alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény.
Mondoka, ének, zene

A gyermek életkori sajatossdgaihoz, egyéni fejlettségéhez, hangulati allapotdhoz igazodé
ének, mondoka felkeltik érdeklédését, formaljak esztétikai izlését pozitiv érzelmeket kelt,
érzelmi biztonsdgot nyujt. A dal, zene kifejezi 6romiinket, banatunkat. A zene, az ének
szinesebbé teszi a bolesédében toltott idét. Keltsiik fel a gyermek zene irdnti érdeklddését, a

zenel anyagokat igyekezziink az életkoruknak megfeleléen vilogatni.

A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetben 4télt mondokazas, éneklés, zenehallgatis pozitiv
érzelmeket keltenek, dromélményt, érzelmi biztonsagot adnak a kisgyermeknek. A zene belsd
liktetése, az ismétlédések, a jatékos mozdulatok megertsitik a zenei élményt, a zenei
emlékezetet. Hangszerekkel (dob, csorgd, xilofon) igyeksziink érdekesebbé tenni a litktetések,

ritmusok vilagat.

XIIL. A TERMESZET TEVEKENY MEGISMERESE

1. A gyermek aktivitdsa és érdeklodése soran tapasztalatokat szerez a kozvetlen és tigabb
természeti — emberi - targyi kérnyezet formai, mennyiségi, téri viszonyairél. A valdsig

felfedezése soran pozitiv érzelmi viszonya alakul ki a természethez.

2. A gyermek mikdzben felfedezi kdrnyezetét, olyan tapasztalatok birtokaba jut, melyek a
kdrnyezetben valo, életkordnak megfeleld biztos eligazodashoz, tajékozodashoz sziikségesek

3. A komyezet megismerése sordn matematikai tartalmil tapasztalatoknak, ismereteknek is
birtokaba jut a gyermek. Felismeri a mennyiségi, alaki, nagységbeli és téri viszonyokat: alakul

itél6képessége, fejlodik tér-, sik- és mennyiségszemlélete.



4. A kisgyermeknevel6 feladata, hogy tegye lehetévé a gyermek szamira a kornyezet
tevékeny megismerését, biztositson alkalmat, id6t, helyet, eszkdzoket a spontén és szervezett
tapasztalat- €s ismeretszerzésre, a kérnyezetkultira és a biztonsigos életvitel szokésainak

alakitasara.

A természeti kimyezet alaposabban megismerhetd, ha a boles6débe is behozhatok olyan
természetes anyagok, amik nem tartoznak a jatékkészlethez:

» Termények, kavicsok, toboz

= Zoldség, gylimdles — gylimblesnap

= Levelek, termések, vesszok, gytkerek — ragasztds, nyomdazas, festés

»  Evyszakok megismerése: iddjaras, szinek, fak levelei, termések, virdgok, allatok, stb.

= konyv

Ezek el0segitik azt, hogy a gyermekek az ket kdzvetlenill kériilvevd és a tigabb természeti,
tarsadalmi kémyezetr8l életkoruknak megfelels, biztonsdgos eligazodast és tajékozddast,
tapasztalatokat szerezzenek.

A természet megismertetésével a gyermekek élmény és fantaziaviliga gazdagodik, kialakul az
esztétikum irdnti érzékenységiik, fejlodik kommunikéciojuk, tdg teret kap a beliilrél fakado
motivacib, kreativitas, kialakul bennik a természet szeretete / nem tordelik le az dgakat, nem
tépdesik a viragokat, nem tapossak el a bogarakat stb. / fejlédik én-tudatuk, nyitottabba,

érdekl6dévé valnak kornyezetiikkel szemben.

A kisgyermeknevelék havonta rovid ,,foglalkozasi tervezetet” készitenek: mit szeretnének
megvalositani, és hogyan, majd hénap végén Osszefoglaldt készitenek a neveléi program
megvalosulasanak folyamatarél. A havi tervezet a falinjsagra is ki van fiiggesztve, igy a
sziil6k is folyamatosan figyelemmel kisérhetik a gyermekek tevékenységét. Az alkotdsaik /
rajz, ragasztds, nyomdazas, gyurmdzas altal / jol 1ithatd helyen megtekintheték a sziilék
szamara.

X1V. KIEMELT SZAKMAI CELUNK A MOZGASFEJLESZTES

Egy kisgyermek életének elsé harom éve magyon meghatirozé, ezért fontos, hogy a
bolcs6dében a kisgyermekek rengeteg figyelmet és sok tanuldsi lehet6ség kapjanak. A

gyermekkori mozgésfejlddés nagyon fontos, hiszen megalapozza a szocialis és érzelmi



fejlodést,valamint a gondolkodasi folyamatokat,
A mozgasi, anyanyelvi, érzékszervi képességek fejlédésére nagyon oda kell figyelni, és
komolyan tAmogatni kell. A mozgésok erdsitik az izomzatot, fejlesztik az egyenstlyrendszert,
koordinaljak a testtartast, és osszehangoljdk az érzékszervek miikodését, a specialis
gyakorlatok pedig tdmogatjdk az idegrendszer érési folyamatait.. A korai megeldzés és a
tudatos nevelés megakadalyozhatja, hogy az 6vodédba keriiléskor deriiljén ki, hogy az alapvetd
mozgasmintak, vagy fejlédési szakaszok kimaradtak a kisgyermek életében. Emiatt
eléforduthat, hogy nem tud megfelelni az oktatasi kovetelményeknek, vagy nem képes
megfelelden beilleszkedni a tarsai kozé.

A kisgyermekek hatalmas mozgasigénnyel rendelkeznek. Mér az els§ tudatos mozgéasok
megtanulasa (fejemelés, oldalra fordulas, forgas, négykézldbra emelkedés, rugdzas, sth.) sordn
folyamatosan izegnek-mozognak, prébalkoznak, ismételnek, gyakorolnak, és bele kell
nyugodnunk, hogy bizony ez még j6 néhany évig igy lesz. A legokosabb, amit tehetiink, hogy
lehetOséget adunk nekik arra, hogy biztonsagos keretek kozott, kedvikre gyakorolhassanak,
valamint, hogy ezt a mozgésigényt megfelelden kihasznalva olyan mozgasos jatékokat

kindlunk fel a gyerekeknek, amik nem csak szérakoztatjdk, hanem fejlesztik is 8ket.

A mozgast fejleszté jatékok kizitt vannak

» akar, alab, az egész test mozgasaival kapcsolatos jatékok, amelyek az
Un. nagymozgdsokat fejlesztik,

» azujjak torndztatdsdhoz, a finommozgdsok fejlesztéséhez kapcsoléda jatékok,

« akadnak ugralés, szaladgalés jatékok is

+ olyanok, amik révén a kisgyermeknevel6 érezteti a gyermekkel a ritmikus mozgés
élményét (pl. lovagoltatd, hintdztatd, csiszdaztaté jatékok),

* ¢solyanok is, amik mér 6nall6 aktiv mozgast kivannak a gyermektél (pl. ugréalés,

utdnzé-mutogatds jatékok).

Sziikség van erre is, arra is. Mindig az adott helyzet és a gyermek aktuélis mozgasfejlettsége
fiiggvénye, hogy épp milyen tipusi jatékra van szitkségiink. Sose felejtsiik el azonban, hogy a
gyermekek elsddleges tanuldsi forrasai az utdnzds és az ismétlés, ezért roppant nagy
jelentdségl, hogy mi, felndttek hogyan végezzik ezeket a mozdulatokat, valamint, hogy elég
ismétlési lehetdséget nytjtunk-e neki a jiték sorin. A jatékos mozgassal kisért torna a

gyermeke mindennapjaiba beépiilnek, szivesen csinaljék egyiitt a felnéttel.



Bilcs6dénkben hasznilt nagymozgist fejleszt6 jatékok, eszkizok:

e ugrilélabda

s Jabda

o balnahinta, hintald

¢ trambulin

» csuszda
e talicska
e lépegetd

e maszoalaglt,

o kilonboz6 alakd mAaszékak

e motor, tricikli

¢ tornaszOnyeg

e Ilépcsd




XV. AZ INTEZMENVEN BELULI £8 MAS INTEZMENYEKKEL TORTENO
EGYUTTMUKODES MODJA

A bdleséde kapesolata jo az integracidban mikadd alapellatasokat végzd intézményekkel. A
védOndk a bolcsédében rendszeres latogatasokat tesznek, érdeklédnek gondozott gyermekeik
felél.

Fredményes az egyiittmiikddés az dvodakkal. Az 6voddba mend gyermekekkel rendszeresen
meglatogatjuk az 6vodékat, illetve a leendd 6vond bolestdei kirnyezetében megismerkedilk a
gyermekkel.

A szegedi Agyagos utcai Bélesédével és mas bolesédei intézményekkel jo egyiittmiikodés

alakult ki az évek soran.

A bolcsbde, mint jelzérendszerbe tartozd intézmény kotelességének és feladatdnak tekinti a
Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat felé valo jelzést, igy jo kapcsolattartas alakult ki az oft
dolgozé munkatirsakkal, illetve a hazi gyermekorvosokkal. Sziikség esetén

esetmegbeszélésen vesz részt a vezetd kisgyermeknevels.

Gyermekvédelmi program

A bélesbdék  gyermekvédelmi tevékenységi kore feladatai, a gyermekek napkozbeni

ellatdsaban:

A gyermekek vedelmérél €s a gyamiigyl igazgatasrél az 1997. évi XXXI. Torvény

rendelkezik.

A bolcsédének és az ot dolgozé szakembereknek meghatdrozott feladatai vannak a

gyermekvédelemmel kapesolatban:

e gyermekvédelemmel kapesolatos jogszabalyok ismertetése, betartdsa, betartatasa
e szocialis feladatok feltételeinek biztositdsa

* prevencios megoldasok és javaslatok kidolgozasa

e egyéni banasmad hatékony alkalmazasa a gondozédsban és a nevelésben

egylittmiikddés a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalattal és szakemberekkel, j6 szakmai
kapcsolatot tart a védénékkel, nevelési tandcsaddval
¢  humanus segitd ajanlasok kidolgozdisa

o veszélyeztetettség esetén a jelzbrendszer miikddtetése



csaladlatogatas, a beszoktatas megszervezése

a csaldd élet €s szocialis korlilményeinek megismerése, felmérése, egyiitt érzd, gyorsan

cselekvd, segittkészség,

o  harmonikus egylittmitkodés a sziilékkel a gyermekek érdekében, segitd rendszerek
felkinaldsa,

e jO hazirend, amely magaba foglalja a sziildk jogait és kitelezettségeit, és a gyermek jogait

o aszildi érdekképviselet miikodtetése

°» a veszélyezettséget cl6idézd okok feltarasa jelzés a Gyermekjoléti Kozpont felé,
dokumentalésa,

o  kiilsd - belsd védelem dsszehangolasa

o gyermek - szlil0 tisztelet tapintat

e ¢vente beszamolni a gyermekvédelemrol

e csaladlatogatasok, csaladokkal vald egyiittmiiksdés

o sziilovel torténod fokozatos beszoktatas

e  hézirend, sziil6i és gyermeki jogok ismertetése

e nyilt nap lehetdsége, sziilok l4togatasa

e sziildi érdekképviselet mikddtetése

¢ tanicsadas a raszoruld szildk részére

az id6szakos gyermekfeliigyeletet igénybe vevék esetében is érvényes a gyermekvédelmi
torvény €s a hozza kapcsol6dd egyeb szabdlyzok szellemisége, kiilénds tekintettel az

intézmény jelzési kitelezettségére

XVI. AZ IGENYBE VEVOK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEGZO
SZEMELYEK JOGAINAK VEDELMEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

Az 1997. évi XXXI. torvény 35§ alapjdn a bolestdében érdekképviseleti forumot
mikodtetiink.

Az intézmény jogi szabalvozdasa

» Szervezeti és Miikddési szabalyzat
» Iratkezelési Szabalyzat

»  Munka — és tlizvédelmi Szabalyzat
» Belso helyettesitési Szabalyzat

»  Munka, - és véddruha szabalyzat



» Pénzkezelési szabalyzat
= Eszkzok és forrasok leltdrkészitési, leltarozasi és selejtezési szabélyzata
«  Erdekvédelemrd! sz6l6 szabalyzat

»  Munkarend Szabalyzat

A egvermekjoléti szolgaltatast véezdk jocai:

A munkaviszonyban allo személyeknek biztositani kell, hogy
» A munkavégzéssel kapcsolatos megbecsiilést megkapjak
= Tiszteletben tartsdk emberi méltdsdgukat és személyiségi jogaikat
«  Munkdjukat elismerjék

= Valamit a munkéltaté megfeleld munkavégzési koriilményeket biztositson szamukra

XVIL A SZOLGALTATAST NYUJTOK FOLYAMATOS SZAKMAI
FELKESZULTSEGE, BIZTOSITASANAK MODJA, FORMAI

Képzés, tovabbképzés

A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végzd szakemberck szdmara
kotelezb a szakmai tovdbbképzés, melyet a 1993. évi IIl. Torvény szabélyoz, a részletes
szabalyokat a 9/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet tartalmazza.
Rendelet irja elé a személyes gondoskodéast végzék tovabbképzési kotelezettségét és a
teljesités lehetOségét. A képzési ciklus alatt felséfoki végzetség esetén 80, egydb
szakképesités esetén 60 tovabbképzési pontot kell megszerezni.
A kotelezd tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, elére meghatarozott
titemterv alapjan torténik. A tovabbképzések témainak kivélasztasanal lehetéséget biztositunk
a kisgyermeknevel6k érdeklodési korének megfeleléen. Tovabbképzési iitemterv alapjan

szervezzilk a szakemberek részére a tovabbképzéseken valod részvétel biztositasat.

o 2016. januar 1.jét61 pedagogus életpalya kiterjesztése a bolesédei szakdolgozdkra,

akik szakképesitésiik mellett felstfokn végzettséggel rendelkeznek.

* Az Nmr.176 §- sal egésziil ki: bolcs6dei dajka munkakor, melynek 2018.dec.31.-ig
kell megfelelni



Onképzés

A munkajara igényes szakember a tovabbképzéseken, vald részvételen feliil is rendszeresen
képezi magat. Ehhez a bolcséde biztositja a szakmai folydiratok beszerzését, jogszabalyokat

értelmezé kiadvanyokat, Internet haszndlatanak lehetdségét, audiovizualis eszkdzoket.

XVIIL. MINOSEGY MUNKAVEGZES A BOLCSODEBEN A NEVELOMUNKA
BELSO ELLENORZESE

A Dbolesdédei nevelésben-gondozésban mindségnek nevezzilk az ott folyd munka azon
jellemzbit és sajatossagait, amelyek biztositjdk az elhelyezett gyermekek egészséges
fejlodését, az életkori sajatossigoknak és egyéni igényeknek megfelelé banasmoédot, a

gyermekkdzpontisagot jol felszerelt intézményben.

Feladatok:
A bblesddek miikdését szabdlyzo dokumentumokban foglaltaknak megfeleld munkavégzés

(alapprogram, az intézmény szakmai programja, a bélcsédei gondozis-nevelés szakmai

szabalyai, SZMSZ, bels¢ szabalyzatok).

% Az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentacioja
“ A szillék elvardsainak megismerése, kompetencidjuk biztositisa, 1j egyiittmiikodési
formék keresése.

< A miikodés targyi feltételeinek javitdsa érdekében palyazati lehetdségek keresése.

*,
0.0

A dolgozok érdekeltté tétele a mindségi munkavégzésben:

o értékelési és jutalmazasi rendszer kidolgozasa

A belsé ellenérzés legfontosabb feladata a bolesédében folyé nevelés-gondozas

hatékonysdganak nyomon kovetése, a sziikséges korrekciok elvégzése.

A bolesédei csoportban dolgozék munkéjat legalabb évente egy alkalommal értékelni kell, az
ellendrzés tapasztalatait ismertetni kell az érintett dolgozéval, akinek joga van arra frasban
észrevetelt tenni. A sziildi elégedettséget évente sziil6i elégedettségi kérdsiv formajaban

merjiik.



XIX: BOLCSODEI DOKUMENTACIOK

A bdlesddevezetd dltal vezetett dokumenticio

Felvételi kényv (a felvételek fiiggvényében folyamatosan);

* Statisztika - havi statisztika, éves statisztika, kedvezményezett gyermekek
nyilvéntartasa;

* A gyermekek alapnyilvantartasa, a téritési dijjal kapesolatban (Gyermekvédelmi
tv. szerint);

o Heti étrend tervezet az élelmezésvezetbvel;

o Jelenléti kimutatas, tdvolmaradas, egyéb hidnyzasok, helyettesitések intézése;
szabadsag

e Elektronikus taj alapi nyilvantartas vezetése a KENYSZI (K&zponti
Elektronikus Nyilvantartas) rendszerben

A dolgozok munkakori meghatérozésa, alkalmassagi vizsgalatok elrendelése,
ellendrzése (mikor kell ismét elrendelni);

o Tovabbképzési kitelezettség nyilvantartas

e Munkakori leirdsok készitése, frissitése;

o Létszam ¢és bérgazdalkodassal kapesolatos feladatok;

e Szakmai képzések, tovabbképzések nyilvantartasa;

o Koltségvetéssel kapesolatos nyilvantartisok vezetése;

o Targyi eszkozok leltarba vétele, selejtezés, éves leltarkészités:

¢ Szakmai ellenérzések dokumentaldsa

» Bels0 szabédlyzatok készitése, feliilvizsgalata

¢ Intézményi dokumentumok éves feliilvizsgélata, jogszabaly modositasoknak
megfeleld aktualizalasa (szakmai program, SZMSZ)

» Egyéb: évnyito sziildi értekezlet dokumentaldsa (jegyzdkonyv)

A kisgyermeknevelok altal vezetett dokumentumok

¢ A btlesbdei gyermekek egészségiigyi torzslapja - betétlapként az tin. "“fejlédési
naplé" szerepel;

e A fejlédési naplo” tartalmazza a csaladlatogatast, a beszoktatis menetét, a



gyermek fejlodését 1 év alatt havonta, 1 .3éves korig negyedévente vezetve.

o (saladi fiizet

Fejlodési tablazat

Csoportnaplo vezetése napi rendszerességgel;

Napi jelenléti kimutatds vezetése a gyermekekr6l;

Magassag - silymérés tablazattal torténd vezetése;

Kisgyermekneveldi jellemzés a szakért6i és egyéb szakvizsgalatokhoz;

Egyéb: szillécsoportos beszélgetések dokumentaldsa (jegyz6konyv)

Elelmezésvezeto altal vezetett dokumentumok

Heti étrend, étlaptervezés (gyermekorvossal, bolesédevezetdvel egyeztetve);

* Nyersanyag felhasznalds, drubeszerzési bizonylatok, szamlak;

Adagolasi itmutatd;

HACCP - el kapcsolatos dokumentumok;

Etkezési kedvezmény jogosultsagait igazold dokumentumok

Téritési dijak nyilvantartasa, beszedése



Zaradék:

Jelen szakmai program 2022. december 15-t61 hatalyos.

A program évente a vonatkozd jogszabalyok el6irdsai, illetve intézményi miik3dési
valtozasok esetén feliilvizsgalando.
Az intézmény dolgozdi a program mellékletét képezd megismerési zaradék

alafrasaval igazoljak a szakmai program ismeretét.

Mako, 2022, november 14.

Aradan Gabriella

bolcsddevezetd




MEGISMERESI ZARADEK

A Buza utcai Bolcsdéde Szakmai Programjat megismertem és szakmai munkamban

elfogadom, alkalmazom:

....................................................................
....................................................................
...................................................................
....................................................................
...................................................................
...................................................................
....................................................................
...................................................................

...................................................................

Mako, 2022.



Makéi Egyesitett Népjoléti Intézmény

KALVIN TERI BOLCSODE

HAZIREND
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L. Bevezeti rendelkezések

» A hézirendben foglalt eldirdsok célja biztositani a bolcséde torvényes muikoddeseét, a
bolcsbdei nevelés és gondozis zavartalan megvaldsitasat, valamint a kisgyermekek
bélesédei csoportjaban életiik megszervezését.

» A hazirend allapitja meg a gyermeki és sziiléi jogok és kotelességek gyakorlasaval,
valamint a bélcséde munkarendjével kapcsolatos altalanos rendelkezéseket, a
kapcsolattartis modjat, a szocidlis tAmogatas rendszerét, az érdekképviseleti férum

mikddését, valamint a hizirend elfogadisanak és modositdsanak szabalyait.

I1. A Makéi ENI Kalvin Téri Bilestde hazirendjének elfogadisa és jovahagvasa

s A Dbolesédei hézirenddel a bolcsdde érdekképviseleti foruma 2022. november
hénapban tartott iilésén megtargyalta és a benne foglaltakkal egyetértett.
s A bélesbdel hazirendet a boéles6de kisgyermekneveld testlilete 2022. november

hoénapban tartott ilésén elfogadta.

TH. A hazirend hatilyva

»  Kiterjed a Bolcstdébe felvett kisgyermekek sziileire és az intézményben dolgozo
valamennyi alkalmazottra.

= A hazirend célja: Olyan szabalyok megfogalmazésa, érvényesitése, amelyek
biztositjak a gyermekek nyugodt, biztonsagos bolcsddei életét, a gyermekkdzpontl

nevelémunkdt és az intézmény torvényes mitkodését.

IV. A hazirend nyilvanossaga

*» A hazirend elbirdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek {szlildknek, valamint a
bélcséde alkalmazottainak) meg kell ismernie.
* A hézirend egy-egy példanya megtekinthetd:
o A bélcséde vezetdjénél
o A bélcsdde vezetdjének helyettesénél
o A bolcsdde irattaraban
o A bblcsdde kisgyermekneveld szobaiban
» A hazirend egy példanyat a bolcs6débe torténd felvételkor a sziildnek 4t kell adni, és a
sziilének nyilatkoznia kell annak elfogadasarol.
» Az ujonnan elfogadott, vagy madositott hazirend el8irdsaircl a bolesdde vezetdnek

thjékoztatni kell a sziiloket.



V. A gvermeki és sziiloi jogok és kotelességek

A svermeknek joga van, hogy:

Segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatdsdhoz, a fejlddését veszélyeztetd helyzet elhdritdsahoz, a tarsadalomba
vald beilleszkedéséhez,

tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége kibontakozasat segitd kiilonleges
ellatasban részesiiljon,

a fejlédésére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére karos
szerek ellen védelemben részesiiljon,

emberi méltosagat tiszteletben tartsak, a bantalmazassal - fizikai, szexualis vagy lelki
erdszakkal -, az elhanyagolédssal szemben védelemben részesiiljon,

a hédtrdnyos megkiilonboztetés minden formajatél mentes nevelésben, gondozasban

részesiiljon.

A sziil joga. hogy:

megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,
megismerhesse a gyermekcsoportok életét,

megismerje a nevelési, gondozasi elveket,

tanacsot, tdjékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke nevel§jétol,

véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bdleséde miikodésével kapcsolatban,

megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.

A sziilé kételessége, hogy:

a gyermeke ellatisaban kézremikodd személyekkel és  intézményekkel
egylittmikodjon,
a fizetend6 téritési dijat idében rendezze,

az intézmény hazirendjét betartsa.

Adatvédelem:

A gyermeket megilleti a személyes adatainak védelmével kapcsolatos titokvédelem. A

bélcsédei ellatas soran az adatvédelem, a Gyvt. 134-136§-ban foglaltak szerint valésul meg.



V1. Altalinos tudnivalék
A bolesdédénk 15/1998. NM. rendelet értelmében 20 hetes kortdl 3 éves korig

biztositja a gyermekek napkézbeni ellatasat, gondozisat és nevelését. A bolesddei
nevelés-gondozas célja és feladata a gyermek testi-lelki pszichés sziikségleteinek
kielégitése. Ha a gyermek a 3. életévét januar 1. és augusztus 31. kozaott tolti be, akkor
augusztus 31-ig, ha a harmadik életévét szeptember 1. és december 31. kozott t6lti be,
akkor a kovetkezt év augusztus 31-ig veheti igénybe a bolcsGdei ellatast. A
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI. térvény
42/A § (2) bekezdés értelmében amennyiben a gyermek még nem érett az ovodai
nevelésre, a negyedik életévének bettltését kdvetd augusztus 31-ig, nevelhetd és
gondozhat6 a bolesbédében.

= A Dbolcséde olyan szolgaltaté intézmény, amely alapellatas keretében
alaptevékenységként napkozbeni ellatast nyijt a gyermek szamdra. Ezen belill a
gyermekek nevelését, gondozasat, felligyeletét, étkeztetését biztositja. Mindezzel a
sziil6k munkavégzését, munkaerdpiacra vald visszatérését, valamint képzési
programokon valé részvételét segiti.

= Bolcsédei csoportban az a kisgyermek gondozhatd, aki nem veszélyezteti tnmaga és
tarsai testi épségét.

= A bolesode teljes nyitvatartasi ideje alatt szakképzett kisgyermeknevelok biztositjak a
gyermekek szlikségleteinek kielégitését, fejlodésiik elsegitését.

= Az intézmény bolcs6déi reggel 5:30-t61 17:30-ig biztositja a gyermekek napkézbeni
ellatidsat. Amennyiben a sziild a boleséde zardsaig nem érkezik meg a gyermekeért, és
ezt nem jelzi korabban az intézmény felé, tgy a kisgyermeknevelok felveszik a
kapcsolatot a Csaladd- és Gyermekjoléti Kozpont iigyeletesével, illetve Mako
Rendérkapitanysagaval tovabbi intézkedés céljabol.

= A bolcséde tnnepnapokon és hivatalos munkaszineti napokon zirva tart. A nyari
zarva tartast a fenntarto allapitja meg, melyrdl a sziiloket minden év februar 15.-ig
tajékoztatjuk. A nyéri bezaras alatt a tars intézmény biztosit ligyeletet!

» A boles6éde 5 napos munkarenddel lizemel, a munkanapok igazodnak az orszagos
munka és tinnepnapokhoz. Ettél a fenntartd engedélyével térhet el az intézmény, a
valtozasrdl a sziiloket irdsban és szdban is tdjékoztatjuk.

»  Aprilis 21-e a ,Bolcs6dék Napja”, mely nevelés- gondozds mentes munkanap.
Amennyiben munkasziineti napra esik, Ugy az azt kdvetdé munkanap a nevelés-

gondozas mentes nap.



A bolesbde a sziildk igényének megfelelden {ligyeletet biztosit a nevelés nélkiili
munkanapokon. Az tigyeleti ellatdst 10 f6 felett biztositjuk, 10 O alatt gazdasagi
okokbdl nem szervezzik meg.

A gyermekek a biles6dében napi négyszeri étkezésben részesiilnek. Ahhoz, hogy a
gyermek a reggelit is igénybe tudja venni, 7:45 déraig be kell érkeznie a bolcsodébe.

A sziil6k a gyermekiik jatéktevékenységébe barmikor betekintést nyerhetnek, kérjiik
azonban, hogy az étkezési és délutani pihenést jelenlétiikkel ne zavarjak.

A napirendben naponta lehetdséget biztositunk jatékra, mozgasra, levegézésre,
négyszeri étkezésre és pihenésre.

A heti étrendrél a sziil6k a hirdetdtablin elhelyezett étlaprol tajékozodhatnak.

A gyermek hazavitelérol a sziild gondoskodik. A gyermeket csak felnéttnek, vagy —
irasbeli meghatalmazas alapjan — 14. életévét betsltstt fiatalnak adjuk ki.

Kiilonélés, valas, vagy csaladi megegyezés miatt, csak hivatalos papirok: (gyermek
elhelyezés, sziildi feliigyeleti jog megvondsa, korlatozdsa) bemutatdsa utan
tagadhatjuk meg a masik sziilé részére a gyermek kiadasat.

A bolesode tulajdonat képezo textiliat (ruhdzat, pelenka) a gyermek hazavitele el6tt le
kell adni a kisgyermekneveldnek.

A Dbolcsddében hagyott targyakért, illetve a gyermek személyes targyaiért pl.:
fiilbevald, nyaklanc, karlanc, babakocsi, jatékok stb. feleldsséget a bélcséde nem tud
vallalni.

Az intézmény felszerelési targyait, eszkozeit, az ellatott gyermekek és sziileik,
valamint a boleséde dolgozoi kitelesek rendeltetésszerlien hasznalni és a szandékos,
nem szandékos karokozasért anyagi felelosséget vallalni. A bolesdde tulajdondban
16v0 eszkozok, jatékok az intézménybdl ki nem vihetdk.

A bolcséde egész teriiletén és a boleséde udvardn a dohényzas, alkoholfogyasztas
szigordan tilos!

Az intézményben kereskedelmi, tigyniki tevékenység nem folytathatd. Ez alol kivétel
a bolcséde altal szervezett ismeretnyijté rendezvényekhez igazodo, vezetdi
engedéllyel rendelkezo tevékenység.

A boleséde orvosa heti 6t orat tartozkodik a boélesédében és nyomon kiveti a
gyermekek egészséges fejlodését status vizsgilatokkal. Kitiltdé és a vizsgalatokra
vonatkozd javaslatait kérjiik figyelembe venni.

A bolcstdébe csak egészséges gyermek hozhatd, ezért gydgyszer beadasat biztositani

nem tudjuk, kivéve, ha az szakorvos altal eléirt és a gyermek életmindségének
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javitdsat szolgalja. A kozosséget, a gyermekek egészsége érdekében ldzas (37,5 C° és
ennél magasabb hdmérsékletl), antibiotikumot szedd, hanyas, hanyinger ¢s
hasmenéses tiineteket mutatd vagy fert6zésre gyanis gyermek nem latogathatja.
Kérjiik a sziiloket, hogy a csaladban eléfordulé fertézd betegségekrdl, a gyermek
gyogyszer és étel érzékenységérdl gyermekilk érdekében tajékoztassak a kisgyermek
neveldt. Ezzel kapcsolatosan a meglévd és 1j kivizsgalasok (orvosi vélemény)
eredményét, pl. a diéta, a megfeleld alkalmazas érdekében mutassék be.

Ha a gyermek napkézben megbetegszik a bolcsédében, a kisgyermekneveldnek
koételessége értesiteni a sziilot, illetve a hozzatartozdt. Ebben az esetben kérjiik, minél
elébb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl é€s orvosi ellatdsarol. Az
elérhetdséghez feltétlentil szitkséges a pontos lakeim és telefonszam. Kérjiik, hogyha
ebben valtozas 4ll be, azt idében jelezzék a csoport kisgyermekneveldi felé.

Betegség vagy tavollét esetén a hidnyzas okat 24 oran beliil kérjik a bdlcsodével
tudatni. Hianyzés utan a bélesdde csak gyermekorvosi igazoldssal latogathato.
Hidnyzas esetén az étkezés lemondisa a bejelentést kovetd napon 1ép életbe, a
bejelentés napjat, mar nem tudjuk figyelembe venni.

A be nem jelentett hidnyzas esetén a sziild nem tarthat igényt a téritési dij
visszafizetésére.

Felhivjuk a sziilok figyelmét a bolcsédei téritési dijak befizetési hatdridejének pontos
betartasara. A bolcsédei ellatasért a téritési dijat minden honap 10.-ig kell befizetni.

A bolesddei ellatds megsziinik, ha a szillé a gyermek 30 napon tli tavollétét orvosi
igazolassal nem tudja igazolni, vagy az ellatds sziineteltetését irasban nem kéri.
Amennyiben a sziil6 a gyermeket ismételten elkivanja a bolcsédében helyezni, a

felvételi kérelmet 0jbdl kell inditani.

VII. A kapcsolattartas formai és ideje

A bolcstdében a csaldd €s a bolesdde egyiittmiikddése dontd fontossagu, mivel a kisgyermek

kora és fejlettsége nem teszi lehetévé, hogy , kozvetitOként™ 1épjen fel.

Csaladlatogatast a gyermek felvételét megeldzden vagy az adapticid alatt, valamint
aktualisan kezdeményez a bélcséde.

A gyermek sziilovel t6rténéd fokozatos beszoktatasa (minimum két hét) megkonnyiti az
0j kdrnyezetbe vald beilleszkedést, csokkenti az adaptacids nehézségeket, lehetdséget
ad a sziildknek a nevelési feladatok és a hasonld koru gyermekek tevékenységének

megfigyelésére.



m  Sziil6i értekezletre évente 3 alkalommal keriil sor. Az egyes sziil6i értekezletek
alkalméaval, az 8sszevont sziil6i értekezleteken a bélcsGde egészét érinté kérdésekrol
esik szo, majd ezt kovetben az adott gyermekesoportra vonatkozd aktualis események
megvitatsa a sziildi-kisgyermekneveldi megbeszélésen torténik.

= A csalad és a bolesdde kapesolatdnak erdsitésére szolgal a kisgyermekneveld-sziild
napi talalkozasa is, mely soran informaciot cserélnek a gyermeknapi tevékenységérol.
A tajékoztatd flizetbe tOrténd bejegyzéseket szivesen vesszilk, akdr a gyermek
egészségi allapotara, akar a fejlodésére, vagy az otthoni eseményekre vonatkozdan.

= A bdlesdde napi életébe vald betekintés a sziilok szamara folyamatos. Kiilon alkalmat,
lehettséget kindlunk nyilt napok, egyéb tlinnepek alkalmaval is.

= A bélestdevezetdje a felvétel alkalméval, késobb pedig a napi csoportlatogatasok és
egyéni beszeélgetések lehetdségének biztositasaval tart kapesolatot a sziilékkel.

= Kiilén lehetéség a kisgyermekneveldi és bolesddevezetdi beszélgetésre a szillok
részére, ahol elore egyeztetett id6pontban kolesonds alkalom nyilikk a
gyermekfejlédésének, illetve az aktudlis probléméknak a megbeszélésére.

= A boleséde eredményes neveld, gondozé munkajahoz a kisgyermeknevelok
tevékenységén kivill a mikodést eldsegitd egyéb kozalkalmazottak (€lelmezésvezeto,

konyhai dolgozok és kisegitfk) munkija is sziikséges.

VIII. Szocialis timogatas rendszere

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény
150.§) bekezdése, valamint a 2015, évi LXIIIL. torvény a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvénynek az ingyenes bolcsddei és
dvodai gyermekétkeztetés kiterjesztése érdekében torténd mddositasirdl alapjan
o QGyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dfj 100%-&t normativ
kedvezmeényként kell biztositani:
a bolcstdei elldtdsban részesiild gyermek utén, ha
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek,
- tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek, vagy olyan csaladban él,
amelyben tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,
- olyan csaladban él, ahol harom vagy t6bb gyermeket nevelnek,
- olyan csaladban él, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fore juto

havi jovedelem &sszege nem haladja meg a k&telezd legkisebb minimalbér



személyl jovedelemaddval, munkavallaléi, egészséghiztositdsi és
nyugdijjarulékkal cstkkentett 6sszegének 130%-at,

- nevelésbe vették.

IX. Erdekkénviseleti forum

A bolesbdei ellatasban részesiilok érdekvédelmét az Erdekképviseleti Forum latja el. Az

A pyermekek védelmérdl és a gydmiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi. XXXI. torvény

értelmében, a bolcsddei ellatdsban részesiildk érdekeinek védelmében az intézmény

érdekképviseleti forumot kételes mkddtetni.

Erdekképviseleti Forum miikidési szabalyzatat a fenntartd hagyja jova.

Az érdekképviseleti forum tagjai:

o« 2 6 nevelési ellatdsban részesiild gyermek sziildje, vagy mas térvényes
képviseldje,
e 116 bolesddét képviseld kisgyermekneveld,

o 116 az intézmeény fenntartd képviseldje

Az aktualis tagok névsorét j6l lathatd helyen a sziilok tudomaséra kell hozni.

Az érdekképviseleti forum feladata

Az intézménnyel jogviszonyban allok és az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme.
A hozza benytjtott panaszok €s a hatdskorébe tartozd ligyek vizsgalata, dontés.
Intézkedések kezdeményezése a fenntartonal, a gyermekjogi képviseldnél, illetve mas
hataskdorrel rendelkezé szervnél.

Az intézmény alaptevékenységével osszhangban végzett szolgaltatisok tervezésére,
mukdédtetésére, valamint az ebb6l szarmazo bevételek felhasznalasara vonatkozoé
javaslattétel.

A hézirend elfogadédsanal egyetértési jog gyakorlasa.

Az érdekképviseleti forum mikddése:

A gyermek sziil§je vagy mas térvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek
védelmét ellatd érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint
panasszal élhetnek a boles6de vezetdjénél vagy az érdekképviseleti forumnal:

« azellatst érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

« agyermeki jogok sérelme,

« azintézmény dolgozoinak kitelezettségszegése esetén.
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Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti férum a panaszt kivizsgalja, és
tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges modjarol.

A gyermek sziiloje vagy mas torvényes képviseldje, ha 15 napon beliill nem kap
értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet, az
intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képviselohoz fordulhat jogorvoslatért.

A forum szabalyos miikodtetése érdekében évente legalabb két alkalommal ilésezik

(aktualis probléma esetén, sziikség szerint).

X. A hazirend elfogaddsinak és modositisanak szabalyai:

A hazirend tervezetét a bolcsdde dolgozodinak javaslatai alapjan a bolcsddevezetd
késziti el. A tervezetet a kisgyermekneveld testiilet megvitatja, majd véleményeiket
eljuttatjdk a bolesdédevezetdjéhez. A  bolesddevezetdje a kisgyermeknevelGk
véleményének figyelembevételével elkésziti a hazirend végleges tervezetét.
A hazirend elfogaddsa el6tt a bolesdde vezetdje kikéri az érdekképviseleti forum
egyetértési nyilatkozatat. A hazirendet a kisgyermeknevel$ testiilet fogadja el,
értekezlet keretein beliil, és az intézményvezetd jovahagyasaval 1ép életbe.
Az érvényben 1évo hazirend mddositasat kezdeményezheti:

o abolcsdde vezetdje,

e anevelotestiilet,

o az érdekképviseleti forum.

A hézirend modositasat a fent leirt modon kell végrehajtani.

Kérjik a hazirend betartasat!

A -
&
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L. Bevezetd rendelkezések

A hazirendben foglalt el6irdsok célja biztositani a bdlcsdde torvényes mikodését, a
bolestdel nevelés és gondozas zavartalan megvalositisat, valamint a kisgyermekek
bolesddei csoportiaban életiik megszervezését.

A hazirend allapitja meg a gyermeki és sziiléi jogok és kotelességek gyakorlasdval,
valamint a bdlcsdde munkarendjével kapcsolatos A4ltalanos rendelkezéseket, a
kapcsolattartds modjat, a szocidlis tAmogatas rendszerét, az érdekképviseleti forum

mukddését, valamint a hdzirend elfogadasanak és modositdsanak szabalyait.

IX. A Makoi ENI Biiza utcai Bélesdde hazirendjének elfogaddsa és jéviahasyvasa

A bolesddei hizirenddel a bolesdde érdekképviseleti foruma 2022. november
hénapban tartott tilésén megtargyalta €s a benne foglaltakkal egyetértett.
A bolesddei héazirendet a bolesdde kisgyermekneveld testilete 2022. november

hdnapban tartott ilésén elfogadta.

III. A hazirend hatalya

Kiterjed a Buza utcai Bolcsddébe felvett kisgyermekek sziileire és az intézményben
dolgozd valamennyi alkalmazottra.

A héazirend célja: Olyan szabdlyok megfogalmazasa, érvényesitése, amelyck
biztositjdk a gyermekek nyugodt, biztonsdgos életét, a gyermekkdzponti

neveldmunkat és az intézmény térvényes mikodését.

1V. A hazirend nyilvanossaga

A héazirend el6irdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (sziilbknek, valamint a
bolcséde alkalmazottainak) meg kell ismernie.
A héazirend egy-egy példanya megtekinthetd:

o A boleséde vezetdjénél

o A bolesode vezetdjének helyettesénél

o A bolesode irattaraban

o A bélcsdde kisgyermekneveld szobiiban
A hazirend egy példanyat a bolcsddébe torténd felvételkor a sziildnek 4t kell adni, €s a
szlilének nyilatkoznia kell annak elfogadasarol.
Az Ujonnan elfogadott, vagy modositott hazirend eldirdsairdl a boéles6de vezetdnek

tajékoztatni kell a sziiloket.



V. A gvermeki és sziiloi jogok és kitelesséoek

A gvermeknek joga van, hogy:

» Segitséget kapjon a sajat csaladjdban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasdhoz, a fejlédését veszélyeztetd helyzet elhiritdsahoz, a tirsadalomba
vald beilleszkedéséhez,

= sajatos nevelési igény, tartds betegség esetén a fejlodését és személyisége
kibontakozasat segitd kiilénleges ellatisban részesiiljon,

» afejlodésére artalmas kérnyezeti és tarsadalmi hatdsok, valamint az egészségére kiros
szerek ellen védelemben részesiiljon,

= emberi méltdsagat tiszteletben tartsak, a bantalmazéssal - fizikai, szexuilis vagy _elki
erdszakkal -, az elhanyagoldssal szemben védelemben részesiiljon,

* a hatranyos megkiilonboztetés minden formajatél mentes nevelésben, gondozisban
részesiiljon.

A sziild joga. hogy:

* megvalassza az intézményt, melyre gyermeke nevelését, gondozasat bizza,
= megismerhesse a gyermekcsoportok életét,
» megismerje a nevelési, gondozasi elveket,
*  tanacsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke nevel$jétél,
= véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bdlesdde miikddésével kapesolatban,
= megismerje sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.
A sziil8 kételessége, hogy:
= a gyermeke ellatdsdban kozremikodd személyekkel és  intézményekkel
egylittmitk6djén,
= afizetendd téritési dijat id6ben rendezze,

» azintézmény hazirendjét betartsa.

Adatvédelem:
A gyermeket megilleti a személyes adatainak védelmével kapcesolatos tizokvédelem. A

bolcsodei ellatas sordn az adatvédelem, a Gyvt.134-136 § -ban foglaltak szerint valdsul meg.

VL. Altaldnos tudnivalék
= A bolesddénk a 15/1998. NM. rendelet értelmében 20 hetes kortdl 3 éves korig

biztositja a gyermekek napkozbeni ellatasat, gondozasit és nevelését, valamint a

gyermek testi-lelki pszichés sziikségleteinek kielégitését. A gyermek a 3. életévét



januér 1. és augusztus 31. kozott tolti be, akkor augusztus 31-ig, ha szeptember 1. és
december 31. kozott t6lti be, akkor a kdovetkez6 év augusztus 31-ig veheti igénybe a
bolcsédei ellatast. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol széld 1997,
évi XXXI. torvény 42/A (2) bekezdés értelmében, amennyiben a gyermek még nem
érett az Ovodai nevelésre, a negyedik életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig
nevelhetd-gondozhaté a bélesddében.

A bolcséde olyan szolgaltaté intézmény, amely alapellatds keretében
alaptevékenységként napkdzbeni elldtdst nyGjt a gyermek szamara. Ezen belill a
gyermekek nevelését, gondozasat, feliigyeletét, étkeztetését biztositja. Mindezzel a
sziillok munkavégzését, munkaerfpiacra vald visszatérését, valamint képzési
programokon val6 részvételét segiti.

Bélesbdei csoportban az a kisgyermek gondozhatd, aki nem veszélyezteti nmaga és
tarsai testi épségét.

A bolestde teljes nyitvatartasi ideje alatt szakképzett kisgyermekneveltk biztositjak a
gyermekek sziikségleteinek kielégitését, fejlodésiik eldsegitését.

Az intézmény bolcsodéi reggel 5:30-t6l 17:30-ig biztositja a gyermekek napkdzbeni
ellatasat. Amennyiben a sziilé a bolcséde zarasaig nem érkezik meg a gyermekért, és
ezt nem jelzi korabban az intézmény felé, figy a kisgyermeknevel6k felveszik a
kapcsolatot a Csalad- ¢s Gyermekjoléti Kozpont ugyeletesével, illetve Maké
Renddrkapitanysagaval tovabbi intézkedés céljabol.

A bblesbéde iinnepnapokon és hivatalos munkaszineti napokon zarva tart. A nyéri
zarva tartdst a fenntarté allapitja meg, melyrél a sziiléket minden év februar 15.-ig
tajékoztatjuk. A nyari bezdras alatt a tars intézmény biztosit iigyeletet!

A béleséde 5 napos munkarenddel tizemel, a munkanapok igazodnak az orszagos
munka és tinnepnapokhoz. Ett6l a fenntartd engedélyével térhet el az intézmény, a
valtozasrél a sziil6ket irdsban €s szoban tdjékoztatjuk.

Aprilis 21-e a ,Bolcsédék Napja”, mely nevelés-gondozds mentes munkanap.
Amennyiben munkasziineti napra esik, gy az azt kovetd munkanap a nevelés-
gondozas mentes nap.

A bolesdde a sziildk igényeinek megfeleléen iigyeletet biztosit a nevelés nélkiili
munkanapokon. Az ligyeleti ellatast 10 f§ felett biztositjuk, 10 f6 alatt gazdasagi
okokbdl nem szervezzik meg.

A gyermekek a bolcsdédében napi négyszeri étkezésben részesiilnek. Ahhoz, hogy a

gyermek a reggelit is igénybe tudja venni, 7:45 éraig be kell érkeznie a bélesddébe.



Vagyoni- és a gyermekek biztonsaga érdekében a bdleséde bejarati kapuja REGGEL
8,30-TOL DELUTAN 15-ORAIG ZARVA TART. A sziilé csengetéssel jelezheti
érkezését.

A sziilék a gyermekik jatéktevékenységébe barmikor betekintést nyerhetnek, kérjiik
azonban, hogy az étkezési és délutani pihenést jelenlétiikkel ne zavarjak.

A napirendben naponta lehetdséget biztositunk jatékra, mozgasra, levegOzésre,
négyszeri étkezésre és pihenésre.

A heti étrendr6l a sziil6k a hirdetdtablan elhelyezett étlaprol tajékozodhatnak.

A gyermek hazavitelérdl a sziild gondoskodik. A gyermeket csak felnbtinek, vagy —
irasbeli meghatalmazas alapjan — 14. életévét betoltott fiatalnak adjuk ki.

Kiilonélés, valas, vagy csalddi megegyezes miatt, csak hivatalos papirok: (gyermek
elhelyezés, sziil6i feliigyeleti jog megvondsa, korlatozdsa) bemutatdsa utan
tagadhatjuk meg a masik sziilo részére a gyermek kiadasat.

A boleséde tulajdonat képezd textiliat (tuhazat, pelenka) a gyermek hazavitele el6it le
kell adni a kisgyermekneveldnek.

A boles6édében hagyott targyakért, illetve a gyermek személyes targyaiért pl.:
fiilbevalo, nyaklanc, karlanc, babakocsi, jatékok stb. felelésséget a bélesdde nem tud
vallalni.

Az intézmény felszerelési targyait, eszkozeit, az ellatott gyermekek és sziileik,
valamint a bélcséde dolgozdi kotelesek rendeltetésszerlien hasznalni és a szandékos,
nem szandékos kéarokozasért anyagi felelosséget vallalni. A boélcsdde tulajdondban
1év6 eszkszok, jatékok az intézménybdl ki nem vihetok.

A bolcsode egész teriiletén €s a bolesdde udvaran a dohényzas, alkoholfogyasztas
szigoruan tilos!

Az intézményben kereskedelmi, tigynoki tevékenység nem folytathatd. Ez aldl kivétel
a bolcsdde 4ltal szervezett ismeretnyujté rendezvényekhez igazodo, ; vezeti
engedéllyel rendelkezd tevékenység.

A bolesdde orvosa heti egy alkalommal, 4 6rat tartézkodik a bélesédében €s nyomon
koveti a gyermekek egészséges fejlodesét status vizsgilatokkal. Kitiltd és a
vizsgalatokra vonatkozo javaslatait kérjiik figyelembe venni.

A bdlesodébe csak egészséges gyermek hozhat6, ezért gydgyszer beadasat biztositani
nem tudjuk, kivéve, ha az szakorvos éltal elbirt és a gyermek életmindségének
javitasat szolgélja. A kozdsséget, a gyermekek egészsége érdekében lazas (37,5 C° és

ennél magasabb hémérséklet(l), antibiotikumot szeds, hdnyas, hanyinger és



hasmenéses tlineteket mutatd vagy fertdzésre gyaniis gyermek nem latogathatja.
Kérjiik a sziuloket, hogy a csaldadban el6forduld fertézé betegségekrl, a gyermek
gyogyszer €s étel érzékenységérdl gyermekiik érdekében téjékoztassak a kisgyermek
neveldt. Ezzel kapcsolatosan a meglévd és 0j kivizsgalasok (orvosi vélemény)
eredményét, pl. a diéta, a megfeleld alkalmazas érdekében mutassak be.

Ha a gyermek napkozben megbetegszik a bolesédében, a kisgyermeknevel6nek
kotelessége értesiteni a sziilot, illetve a hozzatartozét, Ebben az esetben kérjiik, minél
elobb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérél és orvosi ellatasarél. Az
elérhetéséghez feltétleniil sziikséges a pontos lakeim és telefonszam. Kérjik, hogyha
ebben valtozas all be, azt idében jelezzék a csoport kisgyermekneveldi felé.

Betegség vagy tavollét esetén a hidnyzas okat 24 o6ran beliil kérjik a bdlcsédével
tudatni. Hianyzas utdn a bolcséde csak gyermekorvosi igazolassal latogathato.
Hidnyzas esetén az étkezés lemondésa a bejelentést kovetd napon lép életbe, a
bejelentés napjat, méar nem tudjuk figyelembe venni.

A be nem jelentett hidnyzas esetén a szilé nem tarthat igényt a téritési dij
visszafizetésére.

Felhivjuk a sziil6k figyelmét a bolcs6dei téritési dijak befizetési hataridejének pontos
betartasara. A bdlcsddei ellatdsért a téritési dijat minden hénap 15.-ig kell befizetni.

A bolesddei ellatas megszlnik, ha a sziilé a gyermek 30 napon tali tavollétét orvosi
igazolassal nem tudja igazolni, vagy az ellatds sziinetelietését irdsban nem kéri.
Amennyiben a szllé a gyermeket ismételten elkivanja a bolcsédében helyezni, a

felvételi kérelmet 1jbol kell inditani.

V1. A kapesolattartas formai és ideje

A bolcsddében a csalad és a bdlesbde egyiittmiikddése dontd fontossagu, mivel a kisgyermek

kora és fejlettsége nem teszi lehetévé, hogy . kozvetitéként” 1épjen fel.

n

Csaladlatogatist a gyermek felvételét megelézéen vagy az adapticid alatt, valamint
aktualisan kezdeményez a bilesGde.

A gyermek sziilovel torténd fokozatos beszoktatdsa (minimum két hét) megkdnnyiti az
1j kornyezetbe vald beilleszkedést, csokkenti az adapticios nehézségeket, lehetséget
ad a szilléknek a nevelési feladatok és a hasonlé kori gyermekek tevékenységének

megfigyelésére.



= Szil6i értekezletre évente 3 alkalommal keriil sor. Az egyes sziildi értekezletek
alkalméval, az Gsszevont sziil6i értekezleteken a bolestde egészét érintd kérdésekrol
esik sz6, majd ezt kdvetden az adott gyermekcsoportra vonatkozé aktualis események
megvitatasa a sziiloi-kisgyermeknevel6i megbeszélésen torténik.

= A csaldd és a bolesdde kapesolatdnak erfsitésére szolgal a kisgyermekneveld-sziil
napi talalkozasa is, mely sorén informaciot cserélnek a gyermeknapi tevékenységérol.
A tajékoztatd flizetbe tOrténd bejegyzéseket szivesen vessziik, akar a gyermek
egészségi allapotara, akar a fejlodésére, vagy az otthoni eseményekre vonatkozdan.

* A boleséde napi életébe vald betekintés a sziildk szamara folyamatos. Kiilon alkalmat,
lehetdséget kinalunk nyilt napok, egyéb tinnepek alkalmaval is.

» A bdlesddevezettje a felvétel alkalmaval, késdbb pedig a napi csoportlatogatasok és
egyeni beszélgetések lehetdségének biztositasaval tart kapcesolatot a sziilokkel.

= Kiilon lehetéség a kisgyermekneveldi és bolcsOdevezetdi beszélgetésre a sziildk
részére, ahol elbre egyeztetett iddpontban koélcsénds alkalom nyilik a
gyermekfejlodésének, illetve az aktudlis problémaknak a megbeszélésére.

= A bolcséde eredményes neveld, gondozéd munkdjahoz a kisgyermeknevelbk
tevékenységén kiviil a miikodést elosegitd egyéb kozalkalmazottak (élelmezésvezetd,
konyhai dolgozdk és kisegitok) munkaja is sziikséges.

VIII. Szocialis tamogatas rendszere

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény 150.§)
bekezdése, valamint a 2015. évi LXIIL térvény a gyermekek védelmérbl és a gyamiigyi
igazgatasrél szolé 1997. évi XXXI. torvénynek az ingyenes bolcsédei és ovodai
gyermekétkeztetés kiterjesztése érdekében torténé mddositasardl alapjan
o Gyermekétkeztetés sordn az intézményi téritési dij 100%-at normativ
kedvezményként kell biztositani:

a bolesddei ellatasban részesiilé gyermek utan, ha

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

tartésan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban €1, amelyben tartdsan
beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

- olyan csalddban él, ahol harom vagy t6bb gyermeket nevelnek,

- olyan csaladban él, amelyben a sziil$ nyilatkozata alapjan az egy fore juto
havi jévedelem Gsszege nem haladja meg a kételezd legkisebb minimalbér
személyi jovedelemadodval, munkavallaloi, egészségbiztositasi €s

nyugdijjarulékkal csokkentett Gsszegének 130%-at,



- nevelésbe vették.

IX. Erdekképviseleti forum

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szold 1997. évi. XXXI. torvény
értelmében, a bolesddei ellatisban részesiilok érdekeinek védelmében az intézmény

érdekképviseleti férumot koteles mikddtetni.

Az érdekképviseleti forum tagiai:

« anevelési egységeket képviseld sziildk- 2 16
« a bdlesédét képviseld kisgyermekneveld -1 £6
« azintézmény fenntartdjanak képviseldje -1 £6
Az aktudlis tagok névsorat jol 1athatd helyen a sziil6k tudomaéséra kell hozni.

Az érdekkeépviseleti forum feladata

* Az intézménnyel jogviszonyban 4ll6k és az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme.
= A hozza benytjtott panaszok és a hataskdrébe tartozo ligyek vizsgalata, dontés.
w Intézkedések kezdeményezése a fenntarténal, a gyermekjogi képviselénél, illetve mas
hataskorrel rendelkez6 szervnél.
= Az intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett szolgaltatisok tervezésére,
mikodtetésére, valamint az cbbdl szidrmazd bevételek felhasznalasira vonatkozd
javaslattétel.
= A hazirend elfogaddsandl egyetértési jog gyakorlasa.
Az érdekképviseleti forum mitkddése:
= A gyermek sziiloje vagy més torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek
védelmét ellatd érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint
panasszal élhetnek a bolestde vezetdjénél vagy az érdekképviseleti forumnal:
« az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,
« agyermeki jogok sérelme,
+ azintézmény dolgozodinak kotelezettségszegése esetén.
* Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgilja, és
tajékoztatast ad a panasz orvoslasdnak més lehetséges mddjarol.
» A gyermek sziildje vagy més toérvényes képviseldje, ha 15 napon belil nem kap
€rtesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet, az

intézmény fenntartojahoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat jogorvoslatért.



= A férum szabédlyos mikodtetése érdekében évente legalabb két alkalommal iilésezik

(aktudlis probléma esetén, sziikség szerint).

X. A hazirend elfogadasanak és modositasanak szabalyai:

= A hazirend tervezetét a bolcséde dolgozodinak javaslatai alapjan a bélcsédevezetd
késziti el. A tervezetet a kisgyermekneveld testiilet megvitatja, majd véleményeiket
eljuttatjdk a bolcséde vezetGjéhez. A bolesdde vezetdje a kisgyermekneveldk
véleményének figyelembevételével elkésziti a hazirend végleges tervezetét.
= A hazirend elfogaddsa el6tt a boleséde vezetéje kikéri az érdekképviseleti forum
egyetértési nyilatkozatat. A hazirendet a kisgyermeknevel® testiilet fogadja el,
értekezlet keretein belill, és az intézményvezetd jovahagyasaval 1ép életbe.
= Az érvényben 1évo hazirend modositasat kezdeményezheti:
e abolesdde vezetoje,
e anevelotestiilet,
o az érdekképviseleti forum.

A héazirend modositasat a fent leirt modon kell végrehajtani.

Kérjiik a hazirend betartasat!

Makd, 2022. november 08.

Aradan Gabriella

bolesdde vezetd
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