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Intézményi beszamolo
Alfoldi ASzC Galamb Jozsef Mezégazdasagi Technikum és Szakképzé Iskola

Targyi feltételek (Epliletek, iskolaudvar, gyakorlati hely tanmiihely, tornaterem
allapotjellemzok)

Az oktatas a foépiilet mellet egy kisebb épiiletben, ahol 3 informatika terem van, és a két
tornaszobat magaban foglalé épiiletben zajlik. A szakmai képzések a tanmiihelyben, illetve
a tankertben folyuiak.

Az iskolaépiilet 2017-ben Ssszesen 370 millio forintbol keriilt felGjitasra. A felujitds a
HU02-0003-A1-2013-as azonositd szdml Solar korszak a Galamb Jézsef Mezégazdasagi
Szakképz0 Iskoldban elnevezésiit EGT Alaptol nyert palyazat 226 millié forintjabdl keriilt
megvaldsitdsra. A 2018-as évben a palydzatbol visszakapott ut6finanszirozott 8sszegnek
kdszénhetden elkésziilt, a palyazat keretei k6zé nem sorolhato, tetdszerkezetek utolsé elétti
liteme — a tornaterem tetdszerkezete, a fokupola badogos munkélatai, a villamharitok
rendszere €s a tankerti foéplilet tetdszerkezete. 3 évvel ezel6tt mutatkozott meg eldszor a
felajitdshoz kapesolhaté megtakarités, melynek sszege 17 milli6 forintot tesz ki. EbbS] a
megtakaritisbol késziilt el a tankerti fiitési rendszer rekonstrukcidja — a gazdasigtalan
gaztartalyos, konvektoros fiitést felvaltotta egy modern geotermikus rendszer, illetve
radidtoros fiités. A tankertben elkésziilt egy viztisztité berendezés is, mely a kézel 10 milli6
forintos kéltségnek kdszonhetden a didkok altal eliiltetett palantéknak biztositja a tiszta
vizet.

Az iskola foépiiletében elkésziilt — mintegy 10 millié forintos koltségvetéssel — egy 21.
szazadi felszereltségii laboratérium is, tébb kiilsd cég részvételével. A laboratoriumban a
mikroszaporitdsi munkalatok mellett, fajtakisérletek, szermaradvény vizsgalatok, fold- és
tejvizsgalat is folyik, a kiils cégek laboransainak vezetésével a diakok részvételével.

A foépiiletben kialakitott didkklubbot is nagy 6rommel hasznositjak a diakok.

A tanmiihely eszkoz felszereltsége elfogadhatd, bar eszkdzeinek tilnyomd része elavult,
cserére szorul, illetve a modulrendszeri képzés eszkozlistajahoz képest hidnyos. A GINOP
palyazatnak koszonhetden a két legmodernebb erégépiinkbe felszerelésre keriilt egy
korméanyautomatika rendszer, illetve ehhez érkezett hozzank egy kormanyautomatika
szimuldtor. A két beruhdzas Osszege meghaladta a 10 milli6 forintot. A palyézatnak
k&szonhetden két tankonyha felszerelése, 80 darab tanul6i szék és 15 darab pad érkezett
hozzank. Az eszkzoket az elmilt évben is hasznaltuk és kihasznaltuk.

Az iskola kertje, udvara a tanulok és dolgozok munkajat dicsérve rendezett, gondozott.
Intézményiinkben kdnyvtar mikddik, mely a tanuldk tanuldsat segiti.

Az iskola nem rendelkezik tornateremmel, csak két kisebb tornaszobaval, melyek 4llapota
kdzepes, belso feltjitasra, fejlesztésre szorul.

Az iskola tanmiihelyének éllapota rohamosan romlik, mivel arra sem a fenntarté, sem a
tulajdonos nem kolt6tt semmit. Az iskola forrasok kimeriilése miatt elképzelheté, hogy az
épiiletet le kell zami €s az oktatdsbdl kivonni. A tetészerkezet hibéi miatt folyamatosak a
bedzasok, a fiitésrendszer elavult, illetve az épiilet nyilaszardi is eloregedtek, rosszul zarnak.
Az épiilet fltése igy csak oridsi veszteséggel oldhatd meg.

Az idei tanévben, az iskolai Ssszevondsok utén fejlesztés alig tortént, mivel annak anyagi
forrasai mar nem allnak rendelkezésre.



2. Személyi feltételek (létszamok: oktatd, tdmogatod oktatd, technikai: tevékenységi korrel,
dolgozdi mozgasok szdma)

A pedagogus allomany Osszetételét tekintve 14 szakmai tanarbdl és 17 kdzismeretei
szaktanarbol, illetve 1 igazgatobol, 2 helyettesbol és 1 f6 szakmai vezetdbdl all. Iskolankban
3 {6 kozismereti 6raadé volt, illetve a 4 {6 szakoktatoi 6raadd, akik a gyakorlati képzéseket
vitték. Ev kozben 1 £6 pedagdgus ment el t6liink, 2 £6 nyugdijba vonult.

Az atszervezések utdn 3 f6 pedagdgiai munkat kozvetleniil segitd, 4 f6 szellemi munkat
végz6 technikai alkalmazott és 15 f6 fizikai munkat végzo alkalmazott maradt. Ez utébbiak
koziil 4 6 takaritond, 2 f6 portés, 2 karbantart6 a foépiiletben és 7 f6 a tankertben végez
munkat. A technikai alkalmazottak koziil 2 f6 koz6s megegyezéssel tdvozott, egyikiiknek a
potlasa sikerrel jart. A technikaiak koziil 2 6 rehabiliticios hozzajarulasra jogosult
dolgozik, 3 fonek jar le a szerzédése 2021.08.31-én. A lejard szerzOdéseseket meg
szeretnénk hosszabbitani, véglegesiteni szeretnénk oket.

Az intézményben dolgozé pedagégusok, illetve pedagégiai munkat segiték
lelkiismeretesen, szakmdjukhoz értdn végzik munkdjukat, nagyon sokat tesznek azért, hogy
a kamasz, ,,sok problémaval” iskoldba érkezé didknak ne csak ismereteket, tananyagbeli
tuddst, hanem emberi értékeket is adjanak. Sziikséges ez tébbek k&zétt mindazért, mert
egyre nehezebb anyagi koriilmények kozott €16 didkok jarnak a kdzépiskolaba.
Pedagogusaink a minél magasabb szintli munkavégzés érdekében tobbszor vettek, vesznek
részt tovabbképzéseken, folytattak, folytatnak fels6fokt tanulmanyokat. Ebben az iskola
vezetése maximalisan tamogatja 6ket.

3. Gazdasagi feltételek

Mivel az iskoldnak 2020. julius 1-je dta nincs 6ndllo koltségvetése, a legalapvetSbb
sziikségleteink kielégitése is nehézkessé valt. Tobbek kozott a karbantartasok (iskola
foépiiletének tetdszerkezetén keletkezett bedzds elhdritasa), az eddigi feldjitdsok utani
helyreallito  munkdk (Gtdtvagasok utani betonozds, szereldaknak fedelének
korbebetonozasa, folbe fektetett kozmiivek utdni tereprendezések). Szerencsére a
tetdbedzas kijavitasara és az iskolai bolt kialakitasara kaptunk forrast.

A helyzeten a pandémia miatti lezarasok kovetkeztében megtakaritott rezsikdltségek
némileg javitottak.

A tanév végére a gazdasagi kozponttal vald egyiittmiikodések keretrendszere kialakitasra
keriilt, a kommunikacid jo és konstruktiv, a munka menete zokkendmentes lett. Ez azonban
nem segit abban, hogy a thltervezett bevételek €s az alultervezett kiadasok egyensilyt
teremtsenek. Sajnalatos, hogy a fejlodés megakadt, reméljiik, hogy ezen elképzelésekben is
javulds kovetkezik be.

a. palyazatok (ingatlanfejlesztés, informatika, tanulok kozvetlen tanulmdnyi,
Onismereti segitése)



Az idei évben iskolank elnyerte a Erasmus + KA220-VET - Cooperation
partnerships in vocational education and training elnevezésii palyézatot, 5sszesen
353 780 EUR értékben

Project coordinator:

. Alfoldi  Agrarszakképzési Centrum Galamb Jézsef Mezbgazdasagi
Technikum €s Szakképzé Iskola, (HU)

Partners:

. iTStudy Hungary Szdmitastechnikai Oktaté- és Kutatokozpont Kft. (HU)
. Hungarian University of Agriculture and Life Sciences (HU)

. Universitatea Sapientia din Municipiul Cluj-Napoca (RO)

. Foundation "Pro Scientia Naturae", Senta (SR)

b. beruhazasok, feldjitasok, beszerzések

Az idei tanévben megsziintetésre keriilt az iskola tetGszerkezetének beazasa, illetve
elkésziilt az iskolabolt, mely mar a miikddését is megkezdte.

4. Munkakozdsségek beszamoldja tevékenységiikrol

Beiskolazas: Janudr 14-én tartottunk még egy nyilt délutint, ahova elsésorban a sziildket
invitdltuk meg, ezzel is segitve Oket az iskolavalasztasban. Ezen kiviil részt vettiink
palyavalasztasa kiéllitdsokon a megyében és azon tul is. Felkerestiik a kdrnyék 4ltalanos
iskoldit, ahol a didkokat tandrai keretben, a sziiléket pedig a sziildi értekezleteken
tajékoztattuk a nalunk folyé munkardl, lehetdségekrdl. Szeptemberben a tankertiinket
mutattuk meg az érdekl8d6knek a Kiskertész-nap keretében. Novemberben megrendeztiik
mér negyedik alkalommal az Oszi Gépmustrat, melyen igyekeztiink bemutatni
eszk6zparkunkat. Mindezek mellett torekedtiink arra, hogy az internet adta lehetdségeket
minél jobban kihasznaljuk iskoldnk bemutatasara.

Tantigyi dokumentumok kezelése: tanév elején feliilvizsgaltuk Hazirendiinket, Szervezeti
¢s Miikodési Szabélyzatunkat, Pedagdgiai Programunkat. Aktualizaltuk a Kiilsnss
Kozzétételi Listankat is.

A tanulok nyilvéntartisa az E-Kréta rendszeren keresztiil a SZIR rendszerben torténik,
melynek pontos vezetése tobbsziri ellensrzés mellett biztositott volt.

Intézményiinkben a tanulokkal kapcsolatos osztalyfonoki adminisztricié elektronikus
formaban torténik az e-naplon keresztil. Ez a rendszer mar tbb éve miikédik,
pedagbgusaink mar magabiztosan hasznaljak, bar néhany esetben azért még akadnak
problémédk. Ezek elkeriilése, megolddsa végett t6bbszér tartottunk résziikre eligazitast,
illetve kaptak irdsos tdjékoztatast. A tanulé teljesitménye, hianyzasai mellett figyeltiink
arra, hogy a tanulok kotelezd kozosségi szolgalatanak vezetése is naprakész legyen.

Iskolai hagyomanyok dpoldsa: minden intézmény életében fontos a hagyomanyok
megtartisa. Ez egyrészt a kozosség Osszetartozasat erésiti, masrészt lehetGséget ad arra,
hogy egy iskola mds oldalarol is bemutatkozhasson. Intézményiinkben minden évben
hagyoményosan az aldbbi rendezvényeket tartjuk meg: évnyitd, évzird, nemzeti
tinnepeinkrdl megemlékezés, szalagavato, ballagds, kardcsonyi miisor, adventi vasir,
diaknap, iskolank névaddjanak sziiletésnapja, ndnap, pedagdgusnap. Ertelemszertien ezen



rendezvények koziil, azokat tartottuk meg eddig, melyek az els6 félév idoszakara estek, a
tobbi rendezvényre a késziilés folyamatosan térténik.

Munkakozosségek munkaja. Intézményiinkben 3 munkakozosség van, melyek elsésorban
az azonos tantargyakat tanito pedagdégusokat fogjak ossze Azt gondolom, hogy ezek a
csoportok tudnak egyiitt dolgozni, és a koztiik levé kommunikacid is jol mikodik. Ezen kis
csoportok dsszehangolt munkdjat az igazgatd helyettesek koordinaljak.

Csatolt mellékletekben.

Szakmai programok, gyakorlatok értékelése

Az idei tanévben a virushelyzet miatt teljes lezardsra nem keriilt sor, viszont az osztalyok
tobbsége hosszabb-révidebb idére karanténba keriilt. Ez hatalmas terhet rott a tankertben
dolgozé technikai alkalmazottakra és a szakmai munkat végz6 pedagdogusokra. Résziikre
semmilyen kiegészitést nem tudtunk adni.

A tanuldk gyakorlati részvétele, az ott tanusitott magatartisa és munkakedve a jelenlétek
alatt ndvekedett, mely a pedagdgusok elkételezett magatartasanak is betudhatd.

A tanév eseményei, idorendi felsorolas, a munkatervi feladatok értékelése

A 2021/2022-es tanév munkatervében betervezett feladatok koziil minden rendezvényt meg
tudtuk tartani. Szeptemberben a Golyaavatoval kezdtiink. A beiskolazasi tevékenységiink
keretében 125 fo érkezett hozzank a Galamb Téra rendezvény keretében, a kamara
szervezésében 75 f6 és tobb csaldd egyénileg. Az iskola felajanlasara 140 darab
cseresznyefat iiltettiink el a megye 4ltalanos iskoldiban, 6vodaiban. Aprilis 30-4n
iskoldnkban mdsodszor keriilt megrendezésre a Traktoros ballagas, melyen a végz6s didkok
vettek részt oridsi sikerrel. Marcius 24-én megrendezésre keriilt az dgazati vizsgakhoz
kapcsolodo WorkShop, mely csatlakozott a mar nagy sikerrel megrendezett Borona Piknik
rendezvényiinkhéz. A Borona Piknik a végzds didkok bemutatkozisat tette lehetdvé a
kornyez6 vallalkozasok eldtt. Ezt a rendezvényt egészitettiik ki az dgazati vizsga elétt allo
didkok bemutatkozasdval, ezzel is er6sitve a dudlis képzés megalapozésat, iskolank
tanuldinak elhelyezkedését segit6 rendezvényként.

A virushelyzet megsziintével Ujra megszervezhettilkk az iskolai szakmai oktatdshoz
kapcsolédé nyari gyakorlatokat.

Mérések eredményei a korabbi évekhez viszonyitva (Kompetencia, Netfit, egyéb)

A tavalyi tanévben elvégzett mérések eredményei jelentds, beavatkozisra igényt tartd
mddon nem valtoztak az el6z6 évekhez képest, az idei mérések eredményei még nem 4llnak
rendelkezésre.

Beiskolazasi tevékenységek, eredmények. (Az elsé néhany szempont, mely meghatérozo
volt a jelentkezd tanulé iskola- illetve szakmavalasztasa szempontjabol.)
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A virushelyzetbdl, az iskoldk Gsszevondsabol és a megsziing 6nallo gazdilkodasbél
adoddan a beiskolazast szolgalo tevékenységek szama a minimalisra cstkkent. A szokasos
rendezvényeket a virushelyzet miatt nem tudtuk megtartani, ezért fokozottan sziikséges lett
volna az online férumok finanszirozdsara. A beiskoldzasi tevékenységiink az elmault
tanévben egy virtualis tira megtartasaban és néhany 4ltalanos iskoldban tartott beiskoldzasi
sziiléi értekezletben meriilt ki. Szerencsére az iskola nagyon j6 viszonyt apol a helyi média
képviseldivel, ezért sok pr tartalmii cikk, hiradas jelent meg ingyenesen rélunk. Iskolan
Facebook oldalat tébb mint 6000 kovetik, igy az egyik legfontosabb hircsatorna lett a
kozosségi oldal.

A tanulok altal az iskolaelhagyds okaként megnevezett indoklasok leggyakoribb
elofordulasai akkor is, ha masik iskolaban folytatja a tanulmanyait.

Az idei tanévben sszesen 7 {6 hagyta el az iskolét, f6 indokként a munkavallalast jelslték
meg. Mindegyik tanuld betoltotte a tankételezettségi korhatart.

Tudatosségra nevelés: dohanyzés és egyéb kiros szenvedélyek elleni tevékenység, tudatos
vasarld, kornyezetvédelem, tovabbtanulas fontossagara, életpalyara nevelés

Az iskola pedagdgus kozdssége, az iskola tevékenységébdl adodoan elkitelezett a tudatos
kornyezetvédelmi és dko-elvek terén. Tavaly nydjtottuk be és nyertiik el masodszorra az
okoiskola cimet.

Diakdnkormanyzat tevékenységét segitd oktatd beszamoldja

Lasd melléklet

Iskolai kollégiumi beszamolo, a bejard tanuldkhoz viszonyitott Gsszehasonlitassal
Nem iskolai kollégium esetén a kapcsolattartds modjairdl, eredményeirdl

Kényvtarellaton keresztiil kapott timogatas felhasznalasa

Lasd melléklet

. Felnéttképzések megnevezése, létszamok

Intézménylinkbe az 1j szakképzési és felndttképzési tdrvény hatdlya ald tartozéd
felndttképzési rendszerbe szeptember 1-vel 24 6 kezdte meg a tanulmanyait.

Az osztaly sikeresen teljesitette az dgazati szintvizsgét. Az idei évben, az 0j torvények adta
rugalmassagnak kdszonhetéen &sszesen 4 f6 hagyta abba a képzést csaladi és munkaiigyi
okokra hivatkozva.
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Iskola munkajat segité kiilsé kapcsolatok értékelése; telepiilési Onkormanyzat,
intézmények, szervezetek.

Az iskola munkajat segité szervezetek jogszeriien miikddnek.

e A Sziiléi Munkakdzosség munkajat megfeleld egyiittmiiksdés jellemzi.

o Az Alfoldi ASzC Galamb Jozsef Mezbégazdasagi Technikum és Szakképz® Iskola
mellett mikodd Didkonkormanyzat a szervezetet segitd pedagdgus munkajinak
kdszonhetden optimalisan tevékenykedett.

e Nemzetkozi kapcsolatot tartunk fent a szerbiai Ada varossal.

¢ A Szak-Ma Center Kft-vel kotott szerz6désiink alapjan 6k latjak el tanuldink
gyakorlati képzését. Ez mellett terveink kzott szerepel egy koncepcid kidolgozdsa
a gyakorlati képzés iskolai tanmiihelyekben, illetve helyi vallalkozoknal torténd
lebonyolitasara.

* A varos kdrnyéki telepiilések 6nkorményzataival rendkiviil jo kapesolatot 4polunk,
sok falu-rendezvényre hivnak benniinket, illetve palinta felajanlasainknak
koszOnhetben a falu foterének virdgositdsdban, a telepiilési &nkormanyzat
kezelésében 1évo foldek zoldségpalantdkkal vald beiiltetésében is aktivan részt
vesziink.

Az idGszakra esd Oszi €rettségi vizsgak létszamai, tantrgyai, eredményei
Oszi érettségi idészakban nem voltak vizsgak.

Vizsgdk, kiilondsen a majus - juniusi vizsgak lebonyolitdsaval kapcsolatos informaciok (a
statisztikai adatok az excel tdbldban)

A majus-juniusi vizsgak rendben lezajlottak, rendkiviili esemény nem tortént. A szakmai
vizsgak tekintetében furcsanak tiint, hogy a kifuté rendszerben oktatott szakmak esetében
is a felmend rendszer vizsgaztatasi rendszerét kellett alkalmazni. Ez nem tdl szerencsés,
hiszen a kifut rendszer kzponti programjaiban meghatarozott felkészitéstdl teljesen eltéré
tananyagtartalommal keriiltek kiaddsra az irasbeli/interaktiv vizsga feladatai.

Az 4gazati szintvizsgak sikeresen lezajlottak.

Pandémia hatdsa (fejlesztések, Gj moddszerek, tanuléi szorgalom illetve problémak
jelentkezése)

A tanulok és a didkok is megértették a kialakult helyzetet. Az oktatasi rendszeriink viszont
nagyon nehezen kezeli a tavoktatast, nem felkésziilt sem az informatikai rendszer, sem a
pedagdgusok mddszerei nem megfeleldek. A sziilok részérdl megértést tapasztaltunk, a
tanév soran csupan 2 alkalommal kellett panaszt kezelni, de ezek sem hivatalosan
Jelentkeztek néalunk, csak informalisan.

A tanév végére, mind a didkok, mind a pedagdgusok elfaradtak.



Lehet dicsérni a helyzetben nyijtott teljesitményeket és kiemelni, hogy melyik iskolaban
milyen csodalatosan oldottak meg a feladatot, de véleményiink szerint a valdsag ennél
sokkal nagyobb korményzati, fenntartéi és iskolai szinti problémakezelést érdemel.

Maké, 2022. jinius 30.

A7

Horvath Zoltan
igazgato
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AASZC Galamb Jozsef Mezdgazdasagi Technikum és Szakképzoé Iskola
MUNKATERYV a 2022/2023. tanévre

MUNKATERYV
a 2022/2023. tanévre

Bevezetés

A munkaterv az oktatoi testiilet altal elfogadott Szakmai Program, az oktatodi testiileti értekezle-
teken elhangzott javaslatok, valamint a szakmai munkak6zosség-vezetok altal benyujtott mun-
katervek alapjan késziilt el.

A 2022/2023-as tanév munkaterve a feladatokat, azok litemezését, végrehajtojat, felelos vezetd-
jét és az ellendrzés, értékelés maodjait tartalmazza.

Vonatkoz6 jogszabalyok

A szakképzoé intézmények milkodését meghatarozé jogszabalyok

2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol

12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzesrol szolo térvény végrehajtasarol

319/2020 (VIL.1.) Korm. rendelet a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol szolo
12/2020 (11.7.) Korm. rendelet modositasarol

2011. évi CXII. térvény az informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
2011. évi CLV. torvény a szakképzési hozzajarulasrol és a képzés fejlesztésének tamogatasa-
rol

1999. évi XLII. térvény a nemdohanyzok védelmérol

100/1997. (V1. 13.) Korm. rendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatarél

150/2012. (VIL 6.) Korm. rendelet az Orszagos Képzési Jegyzékrol és az Orszagos Képzési
Jegyzék modositasanak eljarasrendjérol

501/2013. (XII. 29.) Korm. rendelet a nemzeti kéznevelés tankdnyvellatasardl szolé 2013.
évi CCXXXIL torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtdsarol, valamint a tankonyvellatas-
ban kdzremiikdok kijellésérol

A Kormany 5/2020. (1. 31.) Korm. rendelete a Nemzeti Alaptanterv kiadasarol, bevezetése-
rol és alkalmazasarol szolo 110/2012. (VI: 4.). Korm. rendelet modositasarol

a beliigyminiszter 22/2022. (VII. 29.) BM rendelete a 2022/2023. tanév rendjérol

26/1997. (IX.3.) NM-rendelet iskola-egészségiigyi ellatasrol



AASZC Galamb Jozsef Mez6gazdasagi Technikum és Szakképzé Iskola
MUNKATERY a 2022/2023. tanévre

A tanév feladatai

Allandé feladatok

Az allando feladatokon beliil, - amelyek a tanév rendjébol és a szakmai program megvaldsita-
sabol erednek - kiemelten kezeljiik azokat a tevékenységeket, amelyek az iskolaélet szempont-
jabol részletesebb intézkedési tervet igényelnek, vagy végrehajtasuk kiilondsen hataridéhoz,
mas torvényi eldirashoz kotott.

Beiskolazasi program
Az ifjusagvédelmi tevékenység.
Lemorzsolodas csokkentésére iranyulo tevékenység.

Didkonkormanyzat munkajat segit pedagdgiai tevékenység, 6sszhangban a di-
akonkormanyzat munkaprogramjaval.

A szakmai munkakozosségek és az osztalyfénskok munkdjanak szervezése, ira-
nyitasa.

A taniigyi dokumentumok kezelése, kiilonds tekintettel a tanul6i nyilvantarto, ta-
jékoztato és igazold dokumentumokra, valamint az elszamolasi rendszerre, illet-
ve az oktatok tovabbképzési dokumentumainak kezelésére, valamint a 120 6ras
oktatoi tovabbképzések nyilvantartasara.

A tanulok értékelésének modja, litemezése, kapcsolodasa a kompetencia vizsga-
latokhoz és a pedagdgiai hozzaadott érték-vizsgalathoz.

Erettségi és szakmai vizsgak szervezése.
Munka- és tiizvédelmi, biztonsagtechnikai tevékenység.
A kozosségi szolgalat szervezése, bonyolitasa.

A szakmai program feliilvizsgalata, korrekcidja az 0j rendeletekkel dsszefiiggés-
ben, illetve a gyakorlati oktatas szervezése.

Speciilis feladatok
A targyév specialis feladatai fenntartoi eldirasok, jogszabélyvaltozasok vagy onkéntes fel-
adatvallalasok alapjan. Ezek koziil kiemelt fontossagu:

Az intézményi alapdokumentumok feliilvizsgélata.
Oktatdéi munka rendszeres ellendrzése és értékelése.
A kozosségi szolgélat teljesitésének és dokumentéalasanak vizsgélata.

Az 6koiskolai csoport mitkddtetése
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1. A taneév allando feladatai

A tanév szokasos, allando feladatai (az elso félévben)

Tevékenység | Hataridé | Felelés Ellenérzi
A tanév kezdésével kapcsolatos feladatok
— Javitovizsgak lebonyolitdsa
—  Csoportszervezés (osztalyok)
—  Tanuléregisztracié (KRETA) 2022. 08. 26- Iskolavezetdség v
; s . cig s Iskolavezetdség
— Tantargyfelosztas, 6rarend ig. Iskolatitkdrsag
—  Osztalyfonokok tajékoztatasa, felkészitése
—  Eves munkaterv készitése
—  Elektronikus nyilvantartasok elkészitése a 2022.10.01- Igazgatohelyettesek leazeats
E-Kréta szerint 10. 11. Igazgatd gazg
A tanév elsé negyedévében esedékes feladatok
—  Erettségi felkészitok (emelt szintli drak 2022. 09. 09- ; ;
szervezgése all.és lé. évfolyamon : ig e parchiplynriesel Tgazgato
—  Szakkorok, sportkori foglalkozasok, egyéb
tanoran kiviili foglalkozasok szervezése és 2022. 09. 09. Munkakozosség-vezetdk | lgazgatéhelyettesek
inditdsa.
[fjusagvédelmi munka
— Ifjusagvédelmi munka megszervezése 2022.09. 09. ellatasaval megbizott Igazgatohelyettesek
oktato
- Sziildi értekezlet 1 e o ’
- Dleoiskolat csopormunksjina: neneiie 2022. 09. 15. Osztalyfonokok Igazgatohelyettesek
2022. szept-

Az NSZFH altal szervezett orszagos mérés
lebonyolitasa a 9. évfolyamon

ember folya-
man

Osztalyfonokok, oktatdk

Igazgatohelyettesek

Orszagos digitalis bemeneti mérés eldkészi-

téséhez szilkséges adatszolgaltatas 2022.09.23-ig | Intézményi koordinator | Igazgato
—  Orszéagos digitilis bemeneti mérés a 10. év- | 2022. 09. 26- Intismidiyi koordinator | Teazgats
folyamon 2022. 10. 07.
—  Eves munkaterv lebontdsa a targyévi specia-
lis feladatokra Igazgatohelyettesek :
— Intézkedési tervek készitése Al 1010 [gazgat(’) ’ lgazgat
—  Ellendrzési terv készitése
—  Kovetkezo évi beiskoldzasi program indita-
sa, nyilt napok és elokészitdk szervezése
o Nyolcadikos eldkészitok szervezé-
5 ;Ty:lrtl (:;Z?k e Folyamatosan | Igazgatohelyettesek Igazgato
o PR anyagok elkészitése
o Altalanos iskolakkal kapcsolatfel-
vétel
R S, ik " : 2022 09. 26- Végzos évfolyam osz- Igazgatohelyettesek
— Szalagavato el6készitése, misortervezés tol folyamato- o "
san talyfonokei Igazgatd
Tevékenység | Hatéridé | Felel6s | Ellenérzi
A tanév masodik negyedévében esedékes feladatok
—  Beiskolazasi program folytatasa, nyilt napok
—  Adatszolgéltatas megkezdése a beiskolazasi | Folyamatosan Igazgatohelyettesek Igazgato
programhoz
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s . Versenynaptar Munkakozisség- .
A versenyfelkészités megszervezése (kbzlbny) szerint | vezetok Igazgatdhelyettesek
- Osztalyozo és kiilonbozeti vizsgdk szerve- 2022.11.07-11. Osztalyfonskok Igazgatéhelyettesck

zZése

2023.01. 09-13.

Sziil6i értekezlet minden évfolyam részére

Okoiskolai csoport munkéjdnak ismertetése 2022.11. 10. Osztalyfonokok Igazgatohelyettesek
- Fogadééra 2022. 11. 10. Igazgatdhelyettesek Igazgatd
- Didkkozgyiilés szervezése 2022. 11, 17. Didkbnkorményzati | Didkénkormanyzati
tagok vezetok
- Szill6i téjékoztatas a tanulok elémenetelérdl | 2022. 11. 18, Osztalyfénikok Igazgatohelyettesek
—  Orszagos digitalis k’imerfeti méréssel kap- 2022, 11. 30 Intézményi koordina- Tzt
csolatban adatszolgaltatas tor
— A végzis tanulok vizsgajardl és tovabbtanu-
lasardl tajékoztatok
o A vizsgdk rendje, menete, forméja | 2022. 12. 02. Igazgatohelyettesek Igazgatod
o  Tovabbtanulas az iskoldban
—  Tovabbtanulds felséfoku intézményben
— A tanuldk fizikai 4llapoténak és edzettségé- | 2023. 01. 09- Testnevelés szakos ;
nek mérése ’ = 20230512, oktatok lgazgatohelyettessk
—  Munka- és tiizvédelmi szemle és intézkedési | - : Munka-, és tlizvé- .
Utemterv szerint p = Igazgato
terv delmi felelos
—  Gazdasdgi, pénziigyi beszamold elkészitése Jogs:iallllzaly pae Gazdasagi ligyintézé | Igazgato
—  Szalagavato 2023.02. 11. ;c'[;gﬁi(:;: S el Igazgato
Félévben
— A tanulok munkdjénak értékelése, az értcke- Oszidltyozs kyilered; .
ST ¥ e e 2023.01. 19. cia tagjai €s osztdly- | Oktatoi testiilet
lési adminisztraci6 végrehajtasa, ellendrzése f6n6kok
6noko
—  Osztalyozd értekezlet 2023. 01. 20. Osztalyfonskok Iskolavezetés
—  Oktatoi értekezlet
o Statisztikai elemzés Igazgato
o Pedagogiai - nevelési elemzés és Igazgatdhelyettesek .
i 2025012 I\%Imiakézﬁiség- Tgazgato
o  Szakmai beszamold vezetdk

Hatdrozatok elokészitése és elfogadtatisa
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A tanév szokasos, allando feladatai (a masodik félévben)

Tevékenység | Hataridé | Felelos | Ellenérzi
A tanév harmadik negyedévében esedékes feladatok
—  Beiskolazasi program lebonyolitdsa
o Jelentkezdk regisztralasa
o Felvételi elbeszélgetések szervezése
o A beiskolazasi levelezések bonyoli- | Folyamatosan Igazgatdhelyettes Igazgato
tasa
o Szamitégépes kozponti adatfeldol-
gozas
— A tanulok fizikai dllapotanak és edzettsé- | 2023. 01. 09- Testnevelés szakos T —
oének mérése 2023.05.12. oktatok EASERING,
— Tovabbtanulas és érettségire jelentkezés ; ;
operity Sladaai 2023.02. 13. Igazgatohelyettes Igazgato
—  Szakmai vizsgéakra jelentkezés és vizsgaszer- Igazgatdhelyettesek .
vezés operativ feladatai 2023. 0..15. Szakmai vezetd lgazgalo
— Beiskolazasi terv készitése a kovetkezd tanév-
re
o PR munka - hirdetések Folyamatos Iskolavezetoség Fenntarto
o Osztalytervezés
o Engedélyeztetési eljaras
—  Nyari gyalfor!a'tok szervezesével kapcsolatos 2023. 02, 28. S%ak_mal munkakdo- Szakmai vezetd
feladatok inditdsa Z0sség
—  Osztalyozo és kiilonbozeti vizsgak szervezése | 2023. 03. 06-10. e i ;
a végzos évfolyamon 2023. 04. 24-28. e e Reuzgonistyentenck
—  Szildi értekezlet 2023. 03. 16. Osztalyfonskok Igazgatohelyettesek
— Fogadddra 2023. 03. 16. lgazgatohelyettesek Igazgatd
—  Osztalyozo és kiilonbozeti vizsgak szervezése | 2023. 03. 27-31. T ol S gy
nern végzbs évfolyamakon 2023. 06. 05.-09, | Os7Halyfondkok L
— A kozépszintl érettségi és szakmai vizsgak
technikai elfkészitése
o tételek : ’
o terembeosztisok lesgatew sze- [gazgatghelyettesek Izazgats
o targyi feltételek rint Szakmai vezeto
o igazolas kiallitasa a kozosségi szol-
gélatrol
—  Sziil6i tajékoztatas a tanuldk elémenetelérdl 2023. 03. 31-ig Osztalyfonokok Igazgatohelyettesek
Tevékenység | Hatarido l Felelos | Ellenorzi
A tanév negyedik negyedévében esedékes feladatok
— A beiskolazasi program befejezése, don- | - ; ; g
tés, kiértesités Utemterv szerint | Igazgatohelyettesek Igazgato
—  Tankonyvrendelés elokészitése Kibrtesits
.y i . " 1ertesites sze-
o Szerzddés a tankonyvterjesztd- ; e
<&l rint Munkak6zdsség- -
- s e vezetok IskolavezetOség
© Tankonyvek, toumlakbzrisseg] 2023. 04. 04. Tankényvfelelos
meghatarozasa
o Tankényvrendelés 2023.04. 21

Osztalyozo és kiilonbozeti vizsgak szer-
vezése a végzds évfolyamon

2023. 03. 06-10.
2023. 04. 24-28.

Osztalyfénokok

Igazgatohelyettesek

Orszagos digitalis kimeneti mérés a 9-
10-11. évfolyamokon

2023. 03. 06.-
2023.06.09.

Intézményi koordina-
tor

Igazgato
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~  Osatilyozd értekezlet végabs évfolya- | 5054 05 g4, Osztalyfénokok Iskolavezetés
mok részére
— A tanulok fizikai allapotanak és edzett- 2023.01. 09- Testnevelés szakos loazeatéhelvettesek
ségének mérése 2023.05.12. oktatok £azEATONELY
— Ballagas 2023. 05. 06. Iskolavezetés Igazgato
= Kdzepszmtu érettségi vizsgak lebonyoli- J(_Jgszabaly és [gazga}tiohel?_/ettes Iskolavezetés
tasa vizsgaterv szerint | Oktatdi testiilet
Do - Jogszabaly és Szakmai vezet6 :
- Szakmai vizsgdk lebonyolitdsa vizsgaterv szetint | Oktatoi testilet Iskolavezetés
- Osztalyozo6 és killonbozeti vizsgak szer- | 2023. 03. 27-31. T .
vezése nem végzds évfolyamokon 2023. 06. 05.-09. Oszthlyfontkok Igazgatdhelyettesek
- A tan,ul.ék mltm_kajafta'k' erFekelest:e3 az ér- - Osztalyfénokok ’
tékelési adminisztracié végrehajtasa, el- | 2023. 06. 12-ig o Iskolavezetés
i Oktatoi testiilet
lendrzése
—  Osztalyozd értekezlet 2023. 06. 13. Osztalyfénokok Iskolavezetés
—  Agazati alapvizsga 2023. 06. 14-16 | Szakmai vezetd Igazgato
—  Bizonyitvanyok kiosztasa 2023. 06. 21. Osztalyfonokok Igazgato
A tanév végén esedékes feladatok
N Kovetk’ezo Nanforliimve iy ianiing Utemterv szerint Iskolavezetdség Igazgato
felosztas
—  Beiratkozas szervezése Utemterv szerint | Igazgatohelyettesek Igazgatd
Bizonyitvanyosztas 2023.06.21. Osztalyfonokok Igazgato
—  Oktatdi testiileti értekezlet
o Statisztikai elemzés
o Pedagodgiai - nevelési elemzés és
beszamold o
o Szakmai (munkak&zosségi) be- Munk"akozosseg—
szamolok 2023. 06. 30. vezetokr Igazgato
o Gazdaségi beszamolok IgazgatShelyettesek
o Kozéptavi tervezés elbterjeszté- Gazdasagi Uigyintéz6
se
o Hatarozatok elokészitése és el-
fogadtatasa
— Javitovizsgik eldkészitése 2023. 08. 23-ig Igazgatdhelyettesek Igazgato
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1. 1. Beiskolazas tervezése, szervezése, bonvyolitasa

Beiskolazas tervezése, szervezése ¢s lebonyolitasa a hatalyos BM rendelet szabalyzata szerint
torténik.

Ellenérzi

Tevékenység

| Hataridé

Felelés |

Beiskoldzas a 9. évfolyamra

Tanulmanyi teriiletek bel-
s6 kodjainak meghataroza-
sa, rogzitése a kozépfoku
intézmények felvételi in-
formécids rendszerébe.

2022. 10. 20.

Iskolavezetés

Igazgato

A felvételi eljards rendjé-
nek nyilvdnossagra hozasa
a honlapon.

2022. 10. 20.

Iskolavezetés

Igazgatd

Szbbeli elbeszélgetés az
altalanos iskoldsok szama-
ra.

2023.03. 13-14

Oktatoi testiilet kije-
Iolt tagjai

Igazgatohelyettesek

Az ideiglenes felvételi
jegyzeék osszeallitasa és
megkiildése a Hivatalnak.

2023. 04. 13.

Iskolavezetés

Igazgatd

Az iskola megkiildi a fel-
vételrol vagy az elutasitas-
1ol szol0o értesitést a je-
lentkezdknek és az altala-
nos iskoldknak.

2023. 04. 28.

Iskolavezetés

lgazgatd

Beiratkozds a 9. évfolyam-

ra.

2023. 06. 22.

Oktatoi testillet kije-
161t tagjai, iskolatit-
kar

Igazgato
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1. 2. Ifjusagvédelmi tevékenység

Tevékenység

Hataridé

{ Felel6s

Ellenorzi

A hatranyos helyzetii és veszélyeztetett tanulok felmérése, gondozasa

Helyzetfelmérés kérdo-

[fjusagvédelmi munka el-
latasaval megbizott okta-

ivekkel a 9. évfolyamo- 2022. 09. 23. Osztalyfonokok -
sok korében. ;
IgazgatGhelyettesek
Hatranyos helyzeti, ve- Osztalyfonokok Ifjisdgvédelmi munka el-
szélyeztetett €s sajatos Ifjusdgvédelmi munka el- | latasaval megbizott okta-
e . folyamatos AT ; :
nevelési igényii tanulok latdsdval megbizott okta- | to
nyilvantartdsba vétele. to Igazgatéhelyettesek
Esetmegbeszélések, gon- Osztalyfonokok Ifjisagvédelmi munka el-
dozasi terv elkészitése, a Ifjusagvédelmi munka el- | latasaval megbizott okta-
; : . folyamatos A . .
raszorul¢ tanulék gondo- latasaval megbizott okta- | t6
zasa. to Igazgatohelyettesek
KSpSplEHElvEel kag: I istgvédelm munk - | iistosl megbisot oo
csolattartas a szakszolga- | folyamatos Jusag ] g

latokkal.

latasaval megbizott okta-

to

o Igazgatohelyettesek
Prevencio
[fjisagyEdehmi munkael: Ifjisdgvédelmi munka el-
latasdval megbizott okta- | ., :
Gt s . : latasaval megbizott okta-
Fogado drak megbeszglés szerint to 6
Védénd Igazgatohelyettesek
Gyermekjoléti szolgalat it
Szenvedélybetegségek kialakuldsinak megel6zése, felviligosité 6rak
[fjusdgvédelmi munka el-
latasdaval megbizott okta-
Drog-prevencio Folyamatosan té Igazgatdhelyettesek
Védono
Pszichologus
Ifjisagvédelmi munka el-
Onismereti tréningek Folyamatosan latdsaval megbizott okta- | Igazgatohelyettesek

to
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1. 3. Az iskolai didkonkormanyzat munkajanak tamogatasa

A didkonkormanyzat 2022-2023-as tanévre tervezett programjai:

Tevékenység Hataridé Felelos Ellenérzi

Az iskolai didkonkor- iz : A Diakonkormanyzat ;

minyzat Glései Megbeszélés szerint mnkajt segit® oktatd [gazgatohelyettesek
A Didkoénkormanyzat

Golyaavatod 2022. 09. 26. munkajat segitd oktatd Igazgatohelyettesek
Osztalyfénokok

Karacsonyi iinnepség 2022.12. 21, ZK@zz:gmeretl munkak- Igazgatohelyettesek
A Didkdnkormanyzat

Galamb Nap 2023. 05. 05. munkdjat segitd oktato Igazgatohelyettesek

Oktatoi testiilet
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1. 4. A tanulok munkajanak értékelése

A tanulmanyi munka ellendrzésének, értékelésének elveit, rendszerét, modszereit és visszacsa-
toldsi eljarasait a Szakmai Program rogziti.

Feladat Hatarido Felelos Ellenorzi

Az oktatd ismerteti:
e atantargy éves kovetelményeit

e az ellenérzés-értékelés szempontjait, for- ; T ; Munkakézosség-
s a tanév elso ordja Oktato )
mait vezetd
e potlds, javitds lehetdségeit
a naploba keriilé osztélyzatok kritériumait
Munkak6zosség-
,»Havi jegyek” beirdsa a naploba folyamatos Oktato vezetd
lgazgatohelyettesek

2 nappal az oszta-
lyoz6 konferencia Oktato
elott

Oktatoi testiileti
konferencia

A félévi és év végi osztalyzatok megallapitasa a
naplojegyek szamtani atlaga alapjan.

Az osztalyfonok, az oktatok és a szakmai munkakozosségek kozos feleldssége, egyiittmiksdé-
siik legfelsé forméja a tanul6i munka értékelésének pontos és eldirdsszerii végrehajtasa.

Fontos szempont, hogy a tanul6 késobbi élete folyaman, az élethosszig vald tanulas szellemisé-
gének megfelel6en bizonyitani tudja, hogy milyen tartalmt tanulmanyokat, mikor, hol és men--
nyi ideig végzett.

Fontos kiemelni, hogy a tanulok munkajanak értékelését, és a tanulé tovabbhalad4sanak, maga-
sabb évfolyamba 1épésének feltételeit az Szkt.63.§ szabélyozza, és ezzel kapcsolatban az okta-
to1 testiilet, illetve atruhazott jog alapjan az osztélyozo értekezlet tagjainak feladatait is rogziti.
A koz0s tantargyi egységek tobb oktatd altal valé egyiittes oktatisa esetében — az iskola szak-
mai programja €s szervezeti szabalyzata értelmében — az egyiittoktatd oktaté megallapodasa
alapjan kell a tantérgyi értékelést elvégezni. Vitas esetben az 12/2020. Korméanyrendelet 194.§
bekezdésébe foglaltak a mérvadok, miszerint az évkozi teljesitmény és az év végi értékelés je-
lents eltérése esetében a tanuld javara az oktatoi testiilet az oktatéi értékelést megvaltoztathat-
ja.
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1. 5. Taniigyi dokumentacié

A tantigyi dokumentumok kezelése, az Igazgatohelyettesek iranyitasa alatt, az iskolatitkarsag,
az osztalyfonokok és az oktatok kozos felelosségli feladata. A feleldsségi kor azonban kiilénbo-

z0 szintekre oszthato:

Az igazgatohelyettesek felelnek valamennyi taniigyi dokumentum jogszabaly szerinti
vezetéséért, meglétéért €s a statisztikai szempontbol is relevans pontossagaért. Munka-
jukat az iskolatitkarsag tdmogatja az iratkezelési szabalyzatban leirtak szerint. Ebbe a
korbe a tanuloi nyilvantartasok, beirasi naplok és torzslapok, valamint az erre alapulo

szamitogépes adatrogzito rendszer vezetése tartozik.

Az oktatok elsosorban a szaktargy oktatdsi dokumentumainak (tanmenet, tananyagbe-
osztas, oravazlat, dolgozatok stb.) elkészitéséért, a hianyzasok adminisztralasaért, és a
tanuldk tantargyi értékelése hataridére vald bejegyzéséért (napldjegy beirdséaért) feleld-
sek.

A tanulokkal kapcsolatos tantigyi dokumentumok — torzslap, napld €s a kézosségi szol-
galattal kapcsolatos adminisztracio— vezetése, valamint a tanulok és sziilok irasban valo
tajékoztatasa alapvetden az osztalyfonok feladata, aki ebben a mindségében ellendrzi az
osztalyaban tanité oktatok dokumentacidos munkajat, és figyelmezteti ket az esetleges
elmaradasokra.

Az osztalyfonokok feladata az e-naplé adatainak naprakész vezetése (ha kell médosita-
sa), illetve kotelesek ellenérizni, hogy az oktatok megfelelé modon és rendszeresen ve-
zetik az elektronikus értékelést. A rendszergazda koteles segiteni a munkéjukat és a
technikai feltételeket megteremteni.

Osztalyfonokok feladata kiilonésen:

Feladat Hataridé Felelés Ellenérzi
Javitovizsgattetstamulok bizonyleeioyainelies. (s g me Osztalyfénskok Igazgatohelyettesek
torzslapjainak zaradékolasa.

Bizonyitvanyok dsszegytijtése. 2022. 09. 16.
Tﬁrzs]apok kitoltése (csak a 10 évfolyam feletti 2022. 09. 20.
évfolyamokon).

E-naplo vezetése, ellenbrzése Hetente
Tanuldi hidnyzasok elbirdldsa. Hetente

Félévi és év végi osztalyzatok lezarasa.

osztalyozo konfe-
rencia el6tt 1 nap-
pal

A kozisségi szolgalatban valo részvétel és an-
nak dokumentélasa.

Folyamatosan

Bizonyitvanyok és torzslapok kitoltése.

kiilon kiiras szerint
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1. 6. Erettségi és szakmai vizsgak szervezése, lebonyolitasa

Az iskola két kiilonb6z6 vizsgatipus szervezésében és lebonyolitaséban érintett:
e kozépszintli érettségi vizsga az iskoldban kozépiskolai tanulmanyaikat a targyévben
vagy kordbban befejezd tanulok részére a tanév rendje szerinti idépontokban és iiteme-
zéssel;

e szakmai vizsgakdzpont mikodtetése az iskolaban folytatott iskolarendszerti szakképzés
vizsgaztatasi feladatainak ellatasara.

A kozép szintii érettségi vizsgaszervezéssel kapcesolatos feladatok

A kozépszintl érettségi vizsga szervezését ¢és lebonyolitasat az altalanos igazgatohelyettes mel-
lett az osztalyfénokok, illetve az osztalyfonskok altal felkért kollégak is segitik. Kiilén feladat
lehet a bizonyitvanyok kitoltésében, megirasaban, illetve a vizsgaeredmények dsszeolvasasaban
val6 hatékony kdzremiikddés.

Az eredményes munkavégzés érdekében a vizsgak megkezdését megeldzoen az altalanos igaz-
gatohelyettes operativ munkacsoportot hoz létre, amelynek tagjai szamara el6irjak az elvégzen-
do részfeladatokat, és azok ilitemezését.

Feladat Hatarido Felelés Ellendrzi
Szamitogépes rendszer aktualizdldsa és P vizspaszervezestrLilelhs
a jelentkezok regisztralasa 023,02, 15, GS0port
Altalanos igazgatohelyettes
Szdbeli tételek elkészitése, leadasa 2023. 03. 24. Munkakdzosség vezetok
Feliigyeldtandrok kijelolése, beosztdsa 5 4 14, Altalanos igazgatohelyettes
¢€s az irasbeli megszervezése
g A vizsgaszervezésért felelos
Irasbeli vizsgak 2023.05.08.-26.  [csoport
Altalanos igazgatohelyettes
Kozépszintii irasbeli dolgozatok javitd- [2023. 05. 09-t61 fo- |, . : ; [gazgatd
sa, ataddsa az oktatoknak. (*) lyamatosan Altlancsigagahehetes
Kijavitott kozépszintli dolgozatok le-  [2023. 05. 15-t6l fo- Javit6 oktatok
adasa és az eredmények rogzitése lyamatosan Altalanos igazgatohelyettes
Elnokok’res:z’ere a v’lzsg'adokumentu- 2023. 06. 05-ig fo- Kitalinos igazgatohelyettes
mok elkészitése és dtaddsa lyamatosan
Vizsgatermek berendezése, és a szdbe- 2023, 06. 16-i Munkako6zdsség - vezetok
lihez sziikséges segédletek eldkészitése T & Altalanos igazgatohelyettes
S’Z(')bell v1zsgzik korulmfenyelm?kp bizto- [A vizsgacsoport vizs- Osztalyfonok
sitdsa, tanuldk elhelyezése, ellatasa |ganapjai szerint
dbeli vizsgik kozépszi 23.06.19-30.  |Altalanos i : :
itése S ; ‘ . .
j ) ‘ Igazgato
lezérasa (OH, Fenntarto) A jogszabaly szerint |Altalanos igazgatohelyettes gazg

(*) Erettségi és vizsgadokumentumokat az iskolabél kivinni, otthoni javitas céljabol sem lehet!
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A szakmai vizsgaszervezéssel kapcsolatos feladatok

Feladat Hatarido Felelds Ellenorzi

Jelentkezok regisztralasa 2023.02. 15.

Vizsga el6készités jelentése elektroni- 2023. 03. 01
kusan

Vizsgaiddpontok kijelolése 2023. 03. 01.

NSZFH-vel, Minisztériumokkal, Ka-

marakkal kapcsolattartas talyarinme

Tanuldk téjékoztatdsa a vizsgaiddpon-
tokrol

Szobeli tételek el6készitése

Gyakorlati tételek elokészitése A vizsgaszervezésért felelos

Gyakorlati vizsgahelyek kijelslése, csoport Igazgatd
biztositasa, vizsgabeosztas Szakmai vezetd

Vizsgatermek kijelolése

Terem és oktatéi felilgyelet beosztasa

Vizsgadokumentumok elkészitése, ala-
iratasa

Vizsgadokumentumok ellenérzése, el-
kiildése az illetékes hatésdgokhoz

Bizonyitvanyok kit6ltése

2023. §szi javitovizsgara jelentkezés
hatdridejének kihirdetése

(*)Vizsgadokumentumokat az iskolabdl kivinni, otthoni javitas céljabél sem lehet!
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1. 7. Vizsgakon, szakmai ellenorzésben részt vevok munkaido-beosztasa

Az érettségi és szakmai vizsgakon a bizottsagok munkajaban részt vevo pedagdgusok 2023.
majus 07. utan az elballago, végzos osztalyok megsziind orai helyett latjak el bizottsagi munka-
jukat. A feladatért a jogszabalyban el6irt kiilon dijazds illeti meg 6ket.
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1. 8. Versenyek

Kozismereti tantargyakhoz kapcsolodé versenyek

Verseny neve

Verseny felkészitésért
felelds

Jelentkezésért
felelos

Ellenorzi

Miivészeti-, sport-, rajz-
versenyek, palyazatok

Az adott targyat tanito ok-
tato

Munkak&zisség-vezetd

[gazgatohelyettesek

A munkakozosségek altal szervezett iskolai versenyeket €s azok idépontjait, illetve a tovabbi,
az 1skola tanuloit érintd tanulmdnyi versenyeket a munkak6zdsségi munkatervek részletesen is

tartalmazzak. A versenyek szervezéséért a munkakdzosség-vezetok felelosek.

Szakma Kivalé Tanuléja Verseny (SZKTYV)

Verseny felkészitésért
felelos

Jelentkezésért felelos

Ellenérzi

Gépész szakmik

Mezdgazdasagi szakmak

Szakmai targyakat tanité
oktatok

Munkakozosség-vezetd

Szakmai vezetd

Orsziagos Szakmai Tanulmanyi Verseny (OSZTYV)

Verseny felkészité-
sért felelos

Jelentkezésért felelos

Ellenorzi

Gépész szakmak

Mezégazdasagi szakmak

Szakmai targyakat tanito
oktatok

Munkak&zosség-vezetd

Szakmai vezetd

Egyéb versenyek:

Verseny felkészité-
sért felelds

Jelentkezésért felelos

Ellenorzi

Szab6 Gusztav emlékver-
seny

Szakmai targyakat tanité
oktatok

Munkakozosség-vezetd

Szakmai vezetd

Versenyek szervezése tanuléink szamara

A szakma megszerettetése érdekében a munkakozosségek 9-10-es tanuldink részére hazi verse-

nyeket szerveznek.

Ebben a tanévben a mezdgazdasagi gépésztechnikus OSZTV dintdjét iskolank szervezi meg.
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1. 9. Munka- és tiizvédelmi, biztonsagtechnikai és egészségiigyi tevékenység,

karbantartas
Feladat Hatarido Felelos Ellenérzi
Munka-, €s
A dolgozdk tiiz-és balesetvédelmi oktatasa 2022. augusztus tiizvédelmi fe- | Igazgatd

lel6s

2022. szeptember

A tanulok tiiz-és balesetvédelmi oktatasa o g s g Osztalyfonokok | Igazgatohelyettesek
osztalyfonoki ora
Munkavédelmi szemle
—  Munka-, és tizvédelmi megbizottal, labora- ,
Munka-, és

toriumi vezetokkel idépont egyeztetése.

2023.01. 13. és

~  Bejéras, a tapasztaltak jegyzokonyvezése. 2023. 08. 25. :gfg’sedetm‘ fe- | Igazgat6
- Intézkedési terv az esetleges problémak
megoldasara.
Feladat Hataridé Felelos Ellenérzi
A kémiai biztonsaggal kapcsolatos feladatok
A kémia biztonsagrol szolé 2000. évi XXV, Igazgaté
torvény €s 5/2020. (I1. 6.) ITM rendelet a kémi- il Oktatok Munka-, és tiizvé-

ai koroki tényez6k hatasanak kitett munkavalla-
10k egészségének és biztonsaganak védelmérsl
betartésa.

delmi felelés

A kémiai biztonsaggal kapcsolatos helyi, minden laboratériumra érvényes szabalyok:
—  Rakkelté anyagok hasznalata a tanuléi laboratoriumokban tilos. Oktatéi kisérleteknél a jogszabalyok betartisa

szilkséges.

— A kémiailag veszélyes anyagokkal valé munka soran véddfelszerelések haszndlata kotelezo.
— A védbeszkozoket, elsésegélynyljto szereket, tiizvédelmi felszereléseket mindenki szamdra ismert, konnyen
elérhetd helyen, 4llandéan hasznalhato allapotban kell tartani.

— A vegyszereken val6 cimkének az EU eloirasoknak meg kell felelni.

— Az iskolaban hasznélatos vegyszereknek biztonsagi adatlappal kell rendelkezni.
— A vegyszer haszndlatkor keletkez hulladék kezelésénél a kémiai kockazat értékelésnél leirtakat be kell tartani.

— A mérgeket méregszekrényben kell tartani.

— A laborokban a veszélyes anyagokkal kapcsolatos R-, S- mondatokat, a veszélyre utalé jelképeket ki kell fiig-

geszteni.

Tlizriadé gyakorlasa

2023.01. 13-ig

Baleseti jegyzokonyv és vizsgalat elkészitése

Esetkor jogszabaly
szerint

Munka-, és
tlizvédelmi fe-
lelds

Igazgatéd

Tanulok elséfoki egészségiigyi vizsgalata, palya-
alkalmasségi vizsgalatok

Tanulok egészségi allapotanak folyamatos ellen-
orzése jogszabalyi eloirds szerint

Jogszabaly szerint

Elokészités:
iskolatitkar
Tartalmi:
iskolaorvos,
veédono

E.ii. feliigyelet
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2. A targyév specidlis feladatai

2. 1. Fejlesztések, karbantartas és beruhazasok szervezése.

Az intézmény a fejlesztési, beruhazasi, allagmegovasi feladatait négy teriileten, kétféle pénz-
iigyi forras bevonasaval valositja meg. Ezek szerkezete a kdvetkezo:

— Koltségvetési forras

o Hatosagi, kozegészségiigyi eloirasok teljesitése
o Epiiletek, tantermek és egyéb helyiségek allagmegovasi munkalatai
— Palyézati tamogatas pénziigyi forrasa
A korszerl szakképzéshez sziikséges beruhdzasokra, fejlesztésekre a szakmai munkakdzossé-
gek vezetdi tesznek javaslatot. A kozép €s hosszutavra valo tervezést a tervek targyévre vald
lebontasat a szakmai munkakzosségek vezetoi végzik a gazdasagi ligyintézd bevonasaval, az
1gazgatd feliigyeletével.

— A szakképzés elméleti és gyakorlati feladatainak eredményes elvégzéséhez sziikséges,
hogy a human, redl és természettudoményos tantargyak taneszkozei is megfeleld szinten
alljanak.

— Egyéb palyazati pénzek

2. 2. Szakképzési és egyéb palyazatok kezelése, palyazatfigyelés és palyazas

Az iskolai innovacidt, humanerdforras-fejlesztést tobb kozalapitvanyi, hazai és nemzetkozi pa-
lyazatbdl nyert forrasbol tamogattuk. Jelentosek az iskola egyre boviilé nemzetkdzi kapesolatte-
remtési kezdeményezései is.

Feladat Hataridé Felelés Ellendrzi
Szakképzési palydzatfigyelés, a palyazati Igazgatd
munka koordinécidja (az elszamolasokat
. gazdasagi ligyinté-
Egyéb palyazatok figyelése, a palyazati munka Falyamatos IgAzgaiGhelyetiss z6)
koordinacidja (Nyilvantartas: is-
kolatitkdrsag)
Osszefogdja:
Palyazo (palya-
Egyéb kozoktatasi palyazatok 2l kO(')'rd‘mator )
~ Sporiprogramok a szerzOdés sze- | lgazgatd
En g £ 2 Palyazati kifras és | rint) (az elszamolasokat
—  Diadkonkorményzat programjai > : AR
- BehlEn Gabor Al litemterv szerint gazdasagi ligyinté-
INOP p A téma fel- z0)
- GINO dolgozasért és
nyilvantartasért:
iskolatitkérsag
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2. 3. Hagyomanyok és iskolai iinnepek

Az intézmény megrendezi a hagyoményos iskolai rendezvényeket és tinnepélyeket.
(Ezek pontos megszervezését a munkakozosségi munkatervek, illetve a havonta elkésziild in-

tézményi programnaptar tartalmazza.)

Megemlékezés, rendezvény

megnevezése

médja

ideje

Tanévnyito tinnepély

innepi miisor

2022.

szeptember 01.

Golyaavaté

didkprogram a Tankertben
okoiskolahoz kapcsolodo els-
adés

2021.szeptember 26.

miisor az iskolaban

Aradi vértanik napja (oktober 6) kiallitas 2022. oktdber 06.
gépkiallitas, el6adasok

V. Gépmustra-nyilt nap Skoiskolahoz kapcsolodo elé- 2022. oktéber 21.
adas

Nemzeti tinnep (oktdber 23.) iskolai TV halézat 2022. oktober 21.

Mikulds-nap felelds: 10. évfolyam 2022. december 06.

Karacsonyi iinnepség Kézmiives foglalkozasok, tinnepi 2022. december 21.

Nyilt-nap tdjékoztato, kiallitas 2023. januar 11.

Megemlékezés Galamb Jozsef sziileté- 7.5 ,

sének 142. évfordul6jardl (februar 3) | KOSZOrizas 2023 Gebwian 03,

Szalagavaté Hagymahaz 2023. februar 11

Megemlékezés a kommunista és egyéb R :

diktatiirak dldozatairgl (februgr 25) | FIAlItAS A febTar 34,

Nemzeti iinnep (mdrcius 15.) iskolai TV hal6zat 2023. mércius 14.
foglalkozasok a tankertben

Borona Piknik okoiskolahoz kapcsolodo els- 2023. marcius 25.
adas

Megemlékezés 2 holokauszt dldozatai- | 1. 2023. aprilis 14.

ol (aprilis 16)

Ballagas ilnnepi miisor 2023. méjus 06.

Nemzeti §sszetartozds napja (jinius 4)

iinnepi miisor

2023. janius 02.

Bizonyitvanyosztas

osztalyteremben

2023. jinius 21.
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2. 4. A pedagdgiai munka tervezése, feladatkijel6lés és az elszamolas rendje

A torvényi eldiras szerint a munkaltatonak a tanév elején személyre sz6loan kell meghataroznia
az oktatok munkakorben foglalkoztatottak idébeosztasat.

Feladat

Hatarido Felelos

Ellenorzi

A tantdrgyfelosztas €s o6rarend alapjdn az el-
sO félévben ellatandé feladatok kijelolése az
oktatok szamara, munkakori leiras kiegészi-
tése.

2022. 09. 09. Fenntarto

Fenntarto

Az oratartast igazold dokumentumok és
szakkori naplok, helyettesitések vezetése
elektronikus nyilvantartassal

Folyamatos Oktatok

Igazgatohelyettesek

Az elszamolas alapjat képez6é dokumenticios rendszer:

Dokumentum | it01tés gyako- Vezeti Ellengrzi | Liszamolasel-
risaga lenérzés
Osztalynaplo Tanitasi 6ran Oktatd Osztalyfonok | Igazgato
< ; S % = 2 Oraigazolas:
Szakkéri naplo Szakkori éran Szakkorvezetd Igazgatohelyettesek
[gazgato he-
. 4 it 3 A megtartas ese- Egyéni foglalkozast lyettes Elszamolas:
DiMtErenciltion maploa dékességekor vezetd oktatd Gazdasagi ligyinté-
z0
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2. 6. A pedagogiai munka ellenérzése

A mindségiranyitasi munka megvaldsitasanak egyik eszkoze az oktaté-nevelé munka folyama-
tos ellendrzése, és sziikséges mértékii valtoztatasa, befolydsolasa. Az iskolavezetés elore elké-
szitett ellendrzési terv szerint végzi ellendrzé6 munkajat, amelynek alapjat az iskolai szakmai
programban rogzitett ellendrzési €s értékelési elvek adjak. Az ellendrzés tapasztalatairdl az is-
kolavezetoség az oktatdi testiileti értekezleten szdmol be. Az iskolavezetés tagjai a 2022/2023-
as tanévben is fokozottan vizsgaljdk (éltalanosan):

— amunkafegyelem alakulasat, rakezdést, befejezést, oktatéi iigyelet ellatasat;

— ateremrend pontos betartasat, az ora, és teremcserék bejelentését;

— az oktatéi adminisztraciés fegyelem betartdsat (naplovezetését, osztalyzatok beirasat,
torzslap, bizonyitvany, ellendrzé vezetését, a tanuldi mulasztasok igazolasat, a fegyelmi
biintetések fokozatok szerinti betartasét és alkalmazasat);

—  kozdsségi szolgalat adminisztraciojat;

— az objektivitast €s egységességet a tanuloi munka elbiralasanal;

— amunkaetikai normak és szabalyok betartasat.

A fentieken tdl kiilon ellendrzési terv szerint vizsgaljuk:
— atanulds, tanitds eredményességét;
— amddszertani kultarat;
— az drékra valo felkésziilés mindségét, €s az ennek dokumentaciojat;
— atanitasi folyamat komplexitasat;
— adifferencialt foglalkozas megvaldsitasat.

Torvényességi ellenorzés

Az intézménylinknek folyamatosan szamolni kell a torvényességi ellendrzés lehetdségével,
ezért feladatunk:

- felkésziilni ezen ellendrzésekre,

- kdzremiikodni az ellendrzésekben, illetve

- az ellendrzések tapasztalatainak felhasznalsa.

A torvényességi ellendrzéssel kapcsolatban
- a munkajogi dokumentumainkat évente legalabb két alkalommal ellenérizziik,
- kiilon figyelmet forditunk
- a tanuldi létszdm megfeleld kimutatdsara, az ehhez kapcsol6dé dokumentumok sza-
balyszeriségére,
- a normativ €s egyéb allami hozzdjarulasok megfelel6 igénylésére és elszamolasara,
- az oktatastigyi statisztika megfeleld kitoltésére.

Pénziigyi-gazdilkodasi ellendrzés

Az intézménylink a megfelel6 pénziigyi-gazdalkodasi rend biztositasa és fenntartasa érdekében,
valamint a vonatkozé jogszabalyok alapjan latja el a pénziigyi-gazdalkodasi belsé ellendrzési
feladatait, ennek érdekében:

- feliilvizsgaljuk a belsé ellenérzési kézikonyviinket,

- elfogadjuk az éves ellendrzési terviinket,
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- gondoskodunk a tervben meghatarozott ellenérzések végrehajtasarol,
- az ellenoérzeések tapasztalatait felhasznaljuk, €s az 6sszefoglald jelentést tajékoztatasul
megkiildjiik a fenntartonak.
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3. Oktatoi tovabbképzési tery

A Tovabbképzési Programban megfogalmazott célkitiizésekkel dsszhangban az iskolavezetdség
elkésziti az éves tovabbképzési tervet, amely magaban foglalja a prioritast élvezé teriileteket, és
a tovabbképzési keret raeso, tervezett szdzalékos aranyat.

4. Az iskolavezetoség javaslata a torvényben biztositott nyolc tanitds-
mentes munkanap felhasznaldsdrol:

2022. szeptember 26. Szakmai értekezlet (8:00-14:00)

2022. oktober 21. Palyaorienticids nap (8:00-14:00)

2023. januér 20. Szakmai és osztalyozo értekezlet (8:00-14:00)
A megrendezésre keriil6 OSZTV donté miatti 3 nap

2023. majus 05. Didknap (8:00-14:00)

Méjus honap soran 1 nap a szakmai irasbeli vizsga napjara

5. Fontosabb hivatalos datumok:

Szorgalmi id6szak: 2022. szeptember 01. — 2023. janius 15.

Szorgalmi id6szak a végzés osztalyokban: 2022. szeptember 01. - 2023. majus 04.
A szorgalmi id6szakra tervezett tanitisi napok szama: 179.

Oszi sziinet: 2022. oktober 29. — november 06.

(utolsd tanitdsi nap oktober 28. péntek - els6 tanitdsi nap november 07. hétfo)

Téli sziinet: 2022. december 22.— 2023. januér 02.

(utolso tanitdsi nap december 21. szerda - elsd tanitsi nap januar 03. kedd)
Tavaszi sziinet: 2023. 4prilis 06. — aprilis 11.

(utols6 tanitasi nap 4prilis 05. szerda- elsé tanitasi nap aprilis 12. szerda)

6. Fontosabb iskolai rendezvények ditumai

Sziil6i értekezlet: 2022. szeptember 15.

Sziildi értekezlet: 2022. november 10.

Els6 félév vége: 2023. januar 20.

Félévi értesitok kiosztasa: 2023. januar 27-ig

Szalagavato bal: 2023. februar 11

Sziil6i értekezlet: 2023. marcius 16.

Felvételi elbeszélgetés a nyolcadikosokkal: 2023. marcius 13-14.
Ballagas 2023. méjus 06.
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Tavaszi érettségi és OKJ vizsgak napjai: 2023. m4jus 08. - junius 30. koz6tt, kiilon vizsgaterv
szerint

Bizonyitvanyok atadasa: 2023. junius 21.

Uj kilencedik osztalyosok beiratkozasa: 2023. junius 22.

Tanévzard oktatoi testiileti értekezlet: 2023. junius 30.
Intézményiink az oktatasért felelds miniszter altal meghirdetett témahetek koziil a 2023. 4prilis

24-28 kozotti Fenntarthatosag cimiin vesz részt. Ennek keretében délutani bemutatdkat, foglal-
kozéasokat szerveziink a didkok szamara.

A munkatervet az oktatoi testiilet a 2022. augusztus 31-i oktat6i testiileti iilésen elfogadta.

/ — ’
dndyyue AIA f&(ctg/ %? % .
Sutanyiné Bodi Tiinde Herczeg Istvan
oktatoi testiilet képviseletében oktatoi testiilet képviseletében

A munkatervet véleményezte:

Szitas Sandor E\ovﬁ&\s Gabor
Képzési Tanacs képviseletében Diakonkorh %‘“zat képviseletében

Horvéth Jozsef
Féigazgatd

Késziilt 4 példanyban. Kapjak: fenntartd, igazgatd, iskolatitkarsag, gazdasagi igyintézé. Vala-
mint elérhetd az iskolai honlapon.

Mako, 2022. augusztus 31.

7 B
Horvéth Zoltan' =
igazgatd 0

23



Név

10.

11

12.

13.

14.

1o,

16.

17

18.

19.

20.

21.

: N Ve val l
v COCOIS-C /9

Munkaterv elfogadasa
2022. augusztus 31. 09:00 6ra

. Horvath Zoltan, igazgaté

Szabo Edit, igazgatd helyettes

;

A W N
Légradyné Nemes Boglarka, igazgat6 helyettes M\Qq{}w ....... MW ‘93 ; U’@ ..........

Téth Gyula Gabor, gyakorlati okt. vez.

Andruskoné Molnér Ibolya
Bokané Bodé Zsuzsanna
Borka Roland

Csaponé Maté Monika
Herczeg Istvan

Horvéth Aniké

. Horvath Andras Csaba

Horvéath Judit

Joo Zsoltné

Kelemenné Széll Zsuzsanna
Kis Angéla

Kiss Irén

Kovacs Istvanné

Kovacs Gébor

Koblos Aranka

Matrai Noémi

Mityké Sandor

........




22. Molnar Laszl6

23. Nagyné Rakonczai Réka
24. Radacs-Tar Vanda

25. Sisak Tibor

26. Suranyiné Bodi Tiinde
27. Szabd Imre

28. Szaboné Magyar Eva
29. Szitas Sandor

30. Talpai Gébor Istvan
31. Vereb Gabor

32. Vigh Attila

33. Lakatos Gyula

34.

35.

Szab¢ Istvan

Paku Tamas
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