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Eldterjesztés
Ikt.sz: 1/638-1/2022 Targy: Beszdmold a polgarmesteri hivatal
tevékenységérol

Maké Viros Onkorminyzat Képviselé-testiilete
MAKO
Tisztelt Képviselé-testiilet!

Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § (3)
bekezdés f) pontja értelmében a jegyzé évente beszamol a képviselo-testiiletnek a hivatal
tevékenységérol.

Maké Varos Onkormanyzat Képviselé-testilete 2021. decemberi iilésén fogadta el a
képviseld-testillet 2022. évi munkatervét és akként dontdtt, hogy a ,Beszamolé a
polgarmesteri hivatal tevékenységérol” targyu elbterjesztés 2022. évben szeptemberben
keriiljon megtargyalasra.

A Makoi Polgarmesteri Hivatal ezt megel6zden a 2021. szeptember havi képvisels-testiileti
tlésen adott szamot a hivatalban folyé munkarél, igy jelen beszamolo az azdta eltelt iddszak
tevékenységét foglalja magéba.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Keérem, sziveskedjenek attekinteni a hivatalrél, valamint annak belsé szervezeti egységeinek
munkajardl készitett anyagot, majd kérem a beszamol6 elfogadasat.

HATAROZATI JAVASLAT

Maké Viaros Onkormanyzat Képviselo-testiilete megtargyalta €s elfogadja a Makdi
Polgérmesteri Hivatal munk4jarol sz616 beszamolot.

Errél értesitést kap:
- Mako varos polgirmestere
- Mako varos jegyzoje
- Irattar

Mako, 2022. szeptember 21. \ [T
dr. Kruzslicz-Bodnar Gré_\ta
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BESZAMOLO

A MAKOI POLGARMESTERI HIVATAL
MUNKAJAROL

2022.

Osszeallitotta: dr. Kruzslicz-Bodnar Gréta, jegyzé



Bevezeto, a polgarmesteri hivatal jogallasa

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban
Motv.) 84. § (1) bekezdése szerint: ,.A helyi dnkormanyzat képviselo-testiilete az 6nkormanyzat
miikidésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzd feladat- és hataskirébe tartozo tigyek
dontésre valo eldkészitésével és végrehajtdasaval kapcsolatos feladatok ellatasara
polgdrmesteri hivatalt vagy kézos onkormdnyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kozremiikodik az
onkormanyzatok egymds kozotti, valamint az dllami szervekkel torténd egyiittmiikodésének
osszehangolasaban.”

E megfogalmazas vilagosan deklaralja a hivatal egységes szervezeti voltat, és behatéarolja annak
16 feladatat.
Azaz a polgarmesteri hivatalok a hatalyos jogi szabalyozast kovetve kétféle feladatot latnak el:
- Onkormanyzati €s
- allamigazgatasi ligyeket
készitenek el dontésre és kozremlikodnek azok végrehajtasaban.

E kettdsség a Makoi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) mindennapi munkéjaban
is megmutatkozik, feladatellatdsa komplex, szertedgazd munkat végeznek a Hivatalban
dolgozok.

(")nkorményzati és allamigazgatasi ligyek
E kettosség megértéhez célszeri az Alaptorvény 31. cikkébodl kiindulni, amely a helyi
onkormanyzatok milkodésének kettds céljat nevesiti, ez egyrészt

- ahelyi kdziigyek intézése, masrészt

- ahelyi kézhatalom gyakorlasa.

Az Mo6tv. 4. §-a szerint a helyi kézligyek alapvetéen a lakossag kézszolgéltatasokkal vald
ellatasahoz, valamint a helyi 6nkormanyzas ¢€s a lakossaggal vald egylittmiikodés szervezeti,
személyi, és anyagi feltételeinek megteremtéséhez kapcsolddnak.

Helyben intézendd koéziigynek az mindsil, melyet a torvényalkotd hatdroz meg ekként
(kitelezé 6nkorméanyzati feladatok), tovabba az, melyet a helyi dnkorméanyzat képviselo-
testiilete onként felvallalt (fakultativ dnkorméanyzati feladatok).

A helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithato kozfeladatok korében ellatanddé helyi
onkorményzati feladatok kiiléndsen:

1. telepiilésfejlesztés, telepiilésrendezes;

2. telepiilésiizemeltetés (kéztemetok kialakitdsa és fenntartasa, a kozvilagitasrol valo
gondoskodas, kéménysepro-ipari szolgaltatds biztositasa, a helyr koézutak és
tartozékainak kialakitasa és fenntartasa, kozparkok és egyéb kozteriiletek kialakitasa és
fenntartasa, gépjarmuivek parkolasanak biztositasa);

3. akozteriiletek, valamint az dnkormanyzat tulajdonaban allé kozintézmény elnevezése;
4. egészségiigyi alapellatas, az egészséges életmod segitését c€lzd szolgaltatasok;
5. kornyezet-egészségligy (koztisztasag, telepiilési kornyezet tisztasdganak biztositasa,

rovar- €s ragcsaloirtas);

6. oOvodai ellatas;

7. kulturalis szolgaltatas, kiillonésen a nyilvanos konyvtari ellatas biztositasa; filmszinhaz,
elbado-mivészeti szervezet tdmogatasa, a kulturdlis or6kség helyi védelme; a helyi
kozmiivel6dési tevékenység tamogatasa;



8. gyermekjoléti szolgaltatdsok és ellatasok; szocialis szolgaltatasok és ellatasok, amelyek

keretében telepiilési tamogatas allapithato meg;
. lakas- és helyiséggazdalkodas;

10. a teriiletén hajléktalanna valt személyek ellatasanak és rehabiliticiojanak, valamint a
hajléktalanna valas megel6zésének biztositasa;

11. helyi kdrnyezet- és természetvédelem, vizgazdalkodas, vizkarelharitas;

12. honvédelem, polgari védelem, katasztrofavédelem, helyi kdzfoglalkoztatas;

13. helyi adéval, gazdasdgszervezéssel és a turizmussal kapcsolatos feladatok;

14. a kistermelok, Ostermel6k szamara - jogszabalyban meghatarozott termékeik -
értékesitési lehetdségeinek biztositasa, ideértve a hétvégi arusitas lehetdségét is;

15. sport, ifjasagi ligyek;

16. nemzetiségi igyek;

17. k6zremiikodés a telepiilés kzbiztonsaganak biztositasdban;

18. helyi kozosségi kozlekedés biztositasa,

19. hulladékgazdalkodas;

20. tavhoszolgaltatas;

21. vizikbzmi-szolgaltatds, amennyiben a vizikdozmi-szolgaltatasrol szolo torveny
rendelkezései szerint a helyi 6nkormanyzat ellatasért felelésnek mindsiil.

Ezen tilmenden a helyi nkormanyzati szervek a helyi koziigyek intézésén tul jelentds szerepet
jatszanak az allamigazgatési feladatok ellatasaban, az alapvett kozigazgatasi szolgaltatasok egy
részét is a helyhatosagok biztositjdk a polgarok szamara. E feladat- és hatdskérok nem
tekintheték az 6nkormanyzat sajatjanak, lényegében az allam ,,bizza meg” az 6nkormanyzatot,
illetve annak tisztségviselSit, szerveit a hataskor ellatasaval. Azon teriiletekrdl van szo,
melyeken indokolt az orszagosan egységes, azonos eljaras, nincs helye mérlegelésnek,
kiilsnbségtételnek, azonban e hataskorok a polgarok alapvetd életviszonyait érintik és
gyakorisaguk is megalapozza az 6nkormanyzati szervezetrendszer altal térténd ellatasukat. Az
allamigazgatasi feladatok, hataskorok telepitésénck egyik legfontosabb alapelve, hogy azokat
lehetéség szerint az dllampolgarokhoz legkdzelebb 1évé szervek lassék el, magasabb szintre
csak gazdasagossagi, szakszerliségi okokbol kertiljenek.

A Hivatal tovabba a feladatok ellatasa érdekében szervezo, koordinécios tevékenységet fejt ki
a

- telepiilési nemzetiségi onkormanyzatok,

- Onkormanyzati fenntartasu intézmények,

- érdekképviseleti,

- civil szervezetek,

- egyéb onszervez6do kozosségek iranyaban.

A Hivatal mikodését a kozponti és helyi jogszabalyok, a képviselo-testiileti, bizottsagi
dontések, valamint a bels6 utasitasok és szabalyzatok hatarozzak meg.

A Hivatal feladatai

A fent meghatérozottak szerint a Hivatal dnkormanyzati, illetve allamigazgatasi tigyeket intéz,
valamint Mako Varos Onkormanyzat Képviseld-testilletének és szerveinek mikodésével,
kapcsolatos feladatokat 1at el.



A jogi személyiségii tarsulasok munkaszervezeti feladatainak ellatasa is a Hivatalra harul.
Jogi személyiségl tarsulasként az alabbi harom tarsulas miikdédik, melyek munkaszervezeti
feladatait a Hivatal latja el:
1. Makoéi Kistérség Tobbceélu Tarsulasa
2. ,Maké és Térsége” Ivovizmindség-javitd Onkormanyzati Tarsulas
3. Onkorményzati Tarsulds Maké Véros és Térsége Szennyvizcsatorndzasinak és
Szennyviztisztitasanak Megvalositasara

A Makoi Kistérség Tobbceelu Tarsulasa jelenleg az alabbi térségi feladatokat latja el:
1. az egészségligyrdl szolo 1997. évi CLIV. toérvény 152. § c) pontjaban foglalt
alapellatashoz kapcsolodo tigyeleti ellatas szervezése,
2. Motv. 119. § (4) bekezdésben foglalt belso ellenérzési feladatok (2022. évtol 1 telepiilés
esetében).

A hivatal Helyi Vélasztasi Irodaként miikddik kozre az eurdpai unios képviseld valasztasok,
orszaggyulési képviselo- €s a helyi onkormanyzati valasztdsok, az orszagos és helyi
népszavazasok, nemzetiségi €s teriileti nemzetis€gi 6nkorményzati vélasztasok elokészitési,
szervezesi, lebonyolitasi feladataiban.

2022. évben 1 valasztast bonyolitott le a Helyi Valasztasi Iroda.

Tavasszal az orszaggytlési képviselok altalanos vaélasztasara keriilt sor. A valasztasi
elékésziiletek csak a hivatal egyes szervezeti egységeiben okoznak jelentds tobbletmunkat, &m
a vélasztasnapi teenddk a hivatal szinte teljes koztisztviseloi dlloményat igényelték.

A Hivatal munkatarsai koziil 16 £6 latott el belsd, szervezési feladatokat, valamint tovabbi 34
f6 jegyzOkonyvvezetoi, vagy potjegyzokonyvvezetoi feladatokat.

Szintén a 2022. év feladatai kozé tartozik a népszamlalas elOkészitése, szervezése és
lebonyolitasa helyi szinten. A beszdmolési idészakban csak a felkésziilés és elokészités zajlik,
a népszamlalas végrehajtasa 2022. oktober 1. napjan indul. A Hivatal munkatarsai koziil az
elokészitésben 4-5 6 vesz részt, a végrehajtas azonban t6bb kolléga munkéjat is igényelni
fogja.

A Polgarmesteri Hivatal szervezete

A Polgarmesteri Hivatal a képviselO-testiilet szerveként egységes hivatalként miiksdik,
melynek belséd szervezeti tagozddasat a képviseld-testiilet hatdrozza meg és azt a Makdi
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban hagyja jova.

A jelenlegi hivatali strukturat a kdvetkez6 abra szemlélteti:
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A Hivatal személyi dllomanya

Maké Varos Onkormanyzata 2022. évi kdltségvetésérdl, modositdsanak és végrehajtasanak
rendjérol szold 3/2022. (I1. 10.) onkormanyzati rendeletét 2022. februér 10. napjan hirdette ki.
A Polgarmesteri Hivatal engedélyezett létszamat a rendelet 8. mell¢kletében 78 fOben
(Polgarmesteri Hivatal és Onkormanyzat 75 f6 + 1 o foallasu tisztségviseld + 2 6 mez6or)
hatarozta meg.

A Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatottak szdma: -
2022. 2021. 2020.

Foglalkoztatas jellege (16) (16) (£6)
Koztisztviseld 56 61 62
Kozalkalmazott 2 2 2
Tisztségviselo (polgarmester, 2 2 2
alpolgérmester)

Munka térvénykényve hatalya ala tartozo 5 5 7
Osszesen: 65 70 73

A POLGARMESTERI HIVATALBAN
FOGLALKOZTATOTTAK SZAMA

Tisztségviseld (poigdrmester,

alpolgdrmester); 2 f& Munka térvénykényve
| hatdlya ald tartozo; 5 f6

Kbzalkalmazott;
216

A Makoi Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott férfiak és nok aranya:
- Férfi: 34 % (2020. évben 36 %, 2021. évben 39%)
- No: 66 % (2020. évben 64 %, 2021. évben 61%)

A FERFIAK ES A NOK ARANYA

N&; 66%

A Hivatalban — akarcsak altalanossagban a kézigazgatasban — még mindig er6teljesen a ndk
javara tolodik el az arany. Az elmult években folyamatosan erdsédott a Hivatalban a férfiak
jelenléte, azonban az idei év ismét erds visszaesést mutat.



A kovetkezé tablazat a Hivatalban foglalkoztatottak életkor szerinti megoszlasat tartalmazza
nemenkénti bontasban (zardjelben a 2021. évi adatok):

Kor Fo Ebbél né Ebbdél férfi
35 év alatti 12 9 3
(17)
35-45 év kozotti 27 17 10
(36)
45-55 év kozotti 29, 14 8
(15)
55 év feletti 4 3 1
(5)
Osszesen: 65 43 22

A MAKOI POLGARMESTER! HIVATALBAN
FOGLALKOZTATOTTAK KOR SZERINTI MEGOSZTASA

55 év feletti: 4 f6: 6 %

45-55 év kozotti; 22 106,

i
35-45 gv kozotti; 27 6; 42 %

A Makoi Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatottak végzettség szerinti megoszlasa:
- Fels6foka végzettségii: 35 16 (54 %)
- Kozépfoku végzettségii: 30 16 (46 %)

A MAKOI POLGARMESTERI HIVATALBAN
FOGLALKOZTATOTTAK VEGZETTSEG SZERINTI
MEGOSZTASA

W Felsofoka végzettségd

m Kozépiokd végrettségu

A Polgarmesteri Hivatal dolgozoinak kozel fele rendelkezik nyelvvizsgival (30 6).

A kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérol szold 273/2012. (IX.28.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korméanyrendelet) alapjan 2014. évt6] megkezd6dott a kdzszolgalati tisztviseldk
tanulmanyi pontrendszerre €piild tovabbképzésének idoszaka.




A koztisztviselok négyéves képzési ciklus alatt meghatarozott mennyiségli tovabbképzést
kotelesek elvégezni. A tovabbképzések teljesitésének mérése tanulmanyi pontrendszerrel
torténik. Ennek értelmében a fels6foku végzettségii koztisztviselok a tovabbképzési iddszak
alatt legalabb 128, mig a kozépfoka végzettségliek legaldbb 64 pontot kitelesek teljesiteni. A
harmadik képzési id6szak 2022. januér 1. napjaval megkezd6dott, és az idén, 2024. december
31. napjaval zarul.

A Korméanyrendelet alapjan a hivatal munkatarsainak egyéni képzési terve, valamint ez alapjan
a hivatal 2022. évre sz6l6 tovabbképzési terve hataridére elkésziilt. A ProBono rendszerben
folyamatosan aktualizaltak a képzésre kotelezettek adatai, a tovabbképzési kotelezettség
szlinetelése naprakészen keriil régzitésre a rendszerben.

Eddig 2022. évben 34 koztisztviseld 41 kiilonféle képzésen vett részt, eredményesen.

Az 1) rendszer bevezetésével a tovabbképzések szama, jelentdsen megndvekedett. A
koztisztviselok olyan ismeretkehez 1s hozzajuthatnak, melyekhez korabban nem, valamint az e-
learning tananyagnak koszonhet6en a tovabbképzést akkor végzik el, amikor szamukra az a
legmegfelelébb.

2022. évben a Hivatal kztisztvisel6i a kovetkez tovabbképzéseket végezték, végzik el:

- Epitésiigyi vizsga felkészitd és épitésiigyi vizsga milemlékvédelmi résztémakorskbol ("D-" 1-4
témakorok)

- Telepiilési sériillékenység és alkalmazkodas az éghajlatvaltozashoz

- LibreOffice a gyakorlatban

- Hogyan valasztunk polgarmestert és telepiilési képviseloket? — A helyi onkormanyzati képviseldk és
polgarmesterek valasztasanak lebonyolitasa

- Koliségvetési szervezetek gazdalkodasa: az eredményesség, a gazdasagossag és a hatékonysag
(Gazdalkodasi mozaik)

- Kozigazgatas a weben — Kozigazgatasi portalok a gyakorlatban

- Térsadalmi felelésségvallalas a kozszféraban

- A, digitalis hivatal” jelene és jovOje — Bevezetés a digitdlis allam hivatali infrastruktirdjanak kihivasaiba

- Mi az elektronikus hitelesség?

- Hitelesség hierarchia nélkiil — A blockchain

- Vigyazé szemetek az adatokra vessétek! — Adatvédelmi incidens megelézése és kezelése a GDPR
titkrében

- A kozbeszerzés elokészitése

- A nemet mondis miivészete — Mikor mondj nemet és hogyan?

- A koltségvetési gazdalkodas gyakorlati kérdései — Hogyan vallaljunk kotelezettséget?

- A gyamigyi igazgatas alapjai

- A szocialis igazgatas alapjai ;

- A koltségvetési szervek ellendrzése — a kontrollok szerepe a koltségvetési szervek céljainak elérésében

- Adatvizualizacid

- Birtokvédelmi kisokos

- A kommunikaci6 alapjai

- Korszeril prezentacios technikak

- Fogyasztovédelem

- Hogyan sziiletik a jogszabaly? — A helyi rendeletalkotés gyakorlati kérdései

- Képletek és makrok — Excel haladéknak

- A tablazatkezelés alapjai

- Alapvetd szovegszerkesztési fogasok

- Minéségi tigyfélkiszolgalas a kdzszféraban — Ugyfélszolgalati készségfejlesztés

- Hogyan mondjam el neked...? Tajékoztatasi formak a kdzigazgatasban

- Néma gyereknek... — Visszajelzési formék a kozigazgatisban

- Targyalas, érvelés

- A korlevéltdl a tartalomjegyzék készitéséig

- A hivatésetikai eljaras folyamata

- Bemutatkozik az EESZT — az Elektronikus Egészségiigyi Szolgaltatasi Tér

- Munkajogi alapismeretek



- Kozigazgatasi alapvizsga

- Kdzigazgatasi szakvizsga - Onkormanyzati igazgatds valaszthato targgyal

- Kozbeszerzési jogsértések elkeriilése

- A pszichologia szerepe a korrupciomegelézésben: Szemelvények a korrupcid pszichologiajabol
- A helyi 6nkormanyzas alapjai

- Az elektronikus kdzigazgatas alapjai

- Kozbeszerzési alapismeretek

- Hatékony és hatisos kdzigazgatds — Kdzigazgatasi hatékonysag és hataselemzés

- Fejleszted vagy mitkodteted? Vélassz: agilis vagy lean?

- Kozigazgatasi iranyti — Kozigazgatasi alapismeretek 4j belépék szamara

- Intuicié vagy racionalitis? A dontéshozatal pszichologiaja

- Ugykezelési iranytii — Egy irat életitja

- A vagyongazdalkodés alapvet kérdései — Gazdalkodj okosan a nemzeti vagyonnal!

- Hozd ki magadbdl a legtdbbet! — Vezetdi onfejlesztés

- Nem csak a pénz szamit! — Osztonzésmenedzsment

- A j6 vezetd idedja

- Gyorsabban, magasabbra, erésebben! — Teljesitménymenedzsment

- Alland6 rohanasban — En, az idém ura!

- Csak a valtozas allandé — Hogyan iranyitsunk a folyamatos valtozésok kdzepette?

- A vezetd mint munkaltatd - A vezetd feladatai a kormanyzati szolgélati jogviszony HR-folyamataiban
- A kozigazgatési hatosagi eljaras gyakorlata — A hatdsagi ellendrzéstl a végrehajtasig
- Fejlesztéspolitikai programok végrehajtasa — Fejlesztéspolitika 2.

A kozszolgalati tisztviselokrél szolo 2011. évi CXCIX. térvény alapjan az eldmenetelhez
szilkséges kozigazgatasi szakvizsgat 2022. évben 2 f6 teljesitette, valamint az alkalmazasi
feltételként eldirt eredményes kozigazgatasi alapvizsga teljesitésének érdekében 3 o jar
jelenleg kozigazgatasi alapvizsga felkészité tanfolyamra.

A munkakér ellatasdhoz kapesolodd tanulmanyok azon felill, hogy segitik és Osztonzik a
koztisztviselét, a munkaltatd szamara is pozitivan hatnak, hiszen a képzésben résztvevd
alkalmazott — megszerzett ismeretei altal — hatékonyabban lathatja el feladatait, nagyobb
felelosségi kort kaphat, ezzel az adott iroda, csoport, és eziltal a hivatal j6 szinvonald
miikodését is elosegiti.

2021-2022. évben jubileumi jutalomra a Hivatal kdztisztviseldi koziil 3 6 valt jogosultta.

Tobb oldalrél visszatérd kérdés a Hivatal dolgozoéinak munkaba jarasa.
Jelenleg a Hivatal dolgozoi kéziil 51 £6 €l életvitelszertien Makon, valamint
- Szegedr6l 5 6,
- Kiszomborrol és Foldeakrol 2-2 {06,
- Hoédmezovasarhelyrdl,  Magyarcsanadrol,  Kiibekhazarol, — Szatymazrol  és
Mezbéhegyesrdl pedig 1-1 £6 jar munkaba.

A Polgarmesteri Hivatal tevékenységérol altaliban:

A Véroshazan folyd munkét talan legszemléletesebben reprezentdldé mutato az iktatott
tigyiratok, illetve a képviselo-testiileti dontésre elbterjesztett rendelettervezetek, hatarozati
javaslatok szama. Még akkor is igaz ez, ha példaul egy tajékoztaté levél ugyanugy egy iktatott
{igyirat, mint az éves koltségvetés elokészitésének hatalmas anyaga.

2022. évben augusztus 31-ig 43.884 db irat iktatasa tortént fészamra, melyhez tovabbi 76.754
db alszam iktatdsa tortént.



Az iktatott iigyiratok szamanak alakulasa 2014-2022. években:

140 000
§ 77672 76754

120 000

75990 68369 6615
100 000

goooo 23991

60000 44708 43884
oo 21859 RTTI e
12017 AE4AY 20378
20000
0
™ &y o A B ) ] "y &
Sy S Sy 3y . L X v ~
'\,0 ,\,Q .‘LO "9 '\9 ,\,Q ,-é) r\’Q %,.,;\/
o

"
3\
’\9

FOszam e=@me Alszam

A képviseld-testiilet iiléseinek elokészitésével, a hozott dontések végrehajtasaval kapcsolatban
az ilések szamat, valamint a megalkotott rendeletek és elfogadott hatdrozatok szdmat tudjuk
megvizsgalni.

: -, 2 Megalkotott Elfogadott

Ev LHssel seammR rendeletek szama | hatarozatok szama
2014. 27 30 495
2015. 26 33 435
2016. 23 31 425
2017. 30 36 468
2018. 20 21 379
2019. 22 19 336
2020. 14 13 200
Polgarmesteri dontés 7 75
2020. évben
Polgarmesteri dontés 20 178
2020.09.01-
2021.08.31-ig
2021.08.31-ig 6 3 65
2021.09.01- 21 22 273
2022.08.31-ig.

A Hivatal egészére kiterjedd, altalanos adatok ismertetése utan a beszamolo tovabbi részét a
szervezeti egységek vezet6i altal elkészitett, az egyes csoportokra vonatkozd, sajat
tevékenységiiket, illetve munkajukat bemutat6 beszamolok képezik.
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Jegyzoi Iroda

Jogi csoport
(készitette: dr. Toth Andrea, jogasz)

A Jegyz6i Iroda Jogi Csoportjan 2 o jogasz és 1 {6 jegyzokonyvvezetd végez munkat. A
Csoport 16 tevékenységi kore a képviselo-testiileti tilések, a nemzetiségi dnkormanyzatok és a
tarsulasok iiléseinek el6készitéséhez és lebonyolitasdhoz kotodik. Emellett a Hivatal és az
Onkormanyzat jogi iigyeivel kapcsolatos feladatok tartoznak a Csoport munkateriiletében,
ideértve a nevelési-oktatasi feladatokat, a szerzodések ellenorzését.

A Csoport feladatai az aldbbiak:

- a testiileti, bizottsagi iilések elokészitése és koordinaldsa a testiileti ilés, bizottsagi
tilések jegyzokonyveinek elkészitése, ellenbrzése, valamint felterjesztése torvényességi
feliilvizsgalatra;

- a testiileti hatarozatok nyilvantartasinak vezetése, és jelentés készitése a szakteriiletek
kézremitkodésével a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasardl

- aKépvisel6-testiileti tilésre elokészitett anyagok torvényességi feliilvizsgalata, illetve a
feladatkorébe tartozoé ligyekben - képviselo-testiileti dontést igénylé esetekben — a
testiileti elGterjesztések elfkészitése;

- polgarmesteri és jegyz6i rendelkezés szerint a szerz6dések el6készitése, valamint jogi
véleményezése;

- kozremikddés az Onkormanyzati tulajdoni gazdasagi tarsasdgok szerzodéseinek
elokészitésében, azok véleményezeésében;

- segitségnydjtdas az Onkormanyzat intézményeinek, gazdasigi tdrsasagainak a jogi
feladatok ellatasahoz, a sziikséges jogi jellegii iratok elkészitése;

- részvétel a bizottsagi és képviselo-testileti Uléseken, azok torvényességének
felligyelete;

- arendeletek kihirdetése és hatarozatok kiadasa, a hatalyos és érvényes dnkormanyzati
rendeletekrol nyilvantartas vezetése;

- aképviseldi inditvanyok intézésének figyelemmel kisérése;

- rendeletalkotas egyiittmiikddve a tarsosztalyokkal;

- az Onkormanyzat SZMSZ-e naprakészségének biztositdsa, az alapité okiratok
naprakészségének figyelemmel kisérése egylittmitkddve a tarsosztalyokkal;

- aképviselb-testiilet, bizottsagok éves munkaterv tervezetének elkészitése;

- segitségnyljtds a hivatali dolgozdk részére a testiileti iiléssel ¢s anyagokkal
kapcsolatban;

- kozrem{ikodés a torvényességi vizsgalatok folytatasiban, NAV, ASZ, MAK,
Kormanyhivatal, stb. és egyéb vizsgilatok elokészitésében, elemzésében;

- kapcsolattartds a jogi képviselovel, adminisztrativ oldalr6l segiti annak feladat-
végrehajtasat;

- polgarmesteri €s jegyz6i utasitasok megszdvegezése, kihirdetése, és a végrehajtasukban
valo kdzremikodés;

- az Onkorméanyzatot, Polgarmesteri Hivatalt érintéen azon jogi vonatkozasu iratok,
iratmintdk, dokumentumok elokészitése, amelyek nem tartoznak egyik szervezeti
egység feladatkorébe sem.

- acsoport vezeti az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, a Makoi Kistérség Tobbeéli
Tarsulasa, a Mako és Térsége Ivovizmindség-javito Onkormanyzati Tarsulas, a Makéi
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, valamint a Makéi Roman Nemzetiségi
Onkormanyzat altal k6tott szerzodések nyilvantartasat. Az elektronikus és a papiralapon
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is vezetett nyilvantartasban a tajékoztatd elkészitésének idopontjaban t6bb, mintegy
14.000 db szerzddés szerepel.

2021. szeptember 1. és 2022. augusztus 31. kozott a Képviselo-testiilet 21 tilést tartott, amelyen
21 rendeletet és 273 hatarozatot fogadott el.

A Képvisel§-testiilet bizottsagi struktiraja szerint négy bizottsag koziil harom, az Ugyrendi és
Pénzigyi Bizottsaghoz, az Emberi Erdforrdsok Bizottsdghoz, valamint az Egyenlé Esély
Bizottsaghoz kot6d6 adminisztrativ és ligyviteli feladatok ellatasa a Csoport feladata.

2021. szeptember 1. és 2022. augusztus 31. kozott az Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag 27 iilést
tartott és 206 hatarozatot fogadott el, az Egyenlé Esély Bizottsag 15 iilést tartott és 123
hatdrozatot fogadott el, Emberi Er6forrasok Bizottsag 14 iilést tartott és 71 hatarozatot fogadott
el, mig a Makovecz Imre Bizottsag 13 iilést tartott és 83 hatérozatot fogadott el.

A Csoport latja el a Makoi Kistérség Tobbeélt Tarsuldsa és szervei iilésének eldkészitését,
valamint a Tanacs és a bizottsagok miikédésével kapcsolatos altalanos igazgatasi €s tgyviteli
feladatokat, kozremUkodik az iilés menetének biztositdsaban. A Tarsulas a képviseld-testiilet
munkajahoz, igymenetéhez hasonlé modon fejtik ki tevékenységiiket, igy az operativ feladatok
is hasonldan alakulnak.

2021. szeptember 1. és 2022. augusztus 31. kozott a Makoi Kistérség Tobbeélt Tarsulasa 4
alkalommal iilésezett és 43 db hatarozatot hozott.

Az Onkorményzati Tarsulis MAKO varos ¢és térsége szennyvizcsatornazasanak és
szennyviztisztitasanak megvaldsitisara, valamint a ,Mako és Térsége” Ivovizmindség-javitd
Onkormanyzati Térsulas Tarsuldsi Tanécsai iiléseinek elokészitését, a Tandcsok mikdésével
kapcsolatos altalanos igazgatasi és iigyviteli feladatokat, az lilés menetének biztositasat a
Pénziigyi Iroda Szamviteli Csoportja latja el. A Tarsulasok a képviseld-testillet munkajéhoz,
tgymenetéhez hasonlo modon fejtik ki tevékenységiiket, igy az operativ feladatok is hasonléan
alakulnak. A Csoport egyiittmikédik a Szamviteli Csoporttal, feliilvizsgalatot biztosit az
eloterjesztésekhez, illetve a Kormanyhivatal altali térvényességi feliilvizsgalathoz sziikséges
felterjesztést elvégzi.

2021. szeptember 1. és 2022. augusztus 31. kozott a ,,Mako és Térsége” Ivovizmindség-javitd
Onkormanyzati Tarsulas 5 alkalommal {ilésezett és 14 db hatarozatot hozott, ezen feliil egy
informélis tdjékoztato tlés kerlilt megtartasra 2022. januar 31. napjan.

2021. szeptember 1. és 2022. augusztus 3 1. kozott az Onkormdnyzati Térsulds MAKO véros és
térsége szennyvizcsatorndzasanak és szennyviztisztitdsdnak megvalositdsdra elnevezésii
tarsulas 2 alkalommal {ilésezett és 7 db hatarozatot hozott.

Az Onkorményzat a nemzetiségek jogairdl szolo torvényben foglaltaknak megfelelden
egytittmilkddik — a nemzetiségek kozosségi jogai érvényesiilésének eldsegitése érdekében — a
kozvetleniil valasztott Makoéi Roma Nemzetiségi Onkorméanyzattal és Makoéi Romén
Nemzetiségi Onkorméanyzattal, amelyet a Szervezeti és Mitkddési Szabélyzatdban is rogzitett.
Az Onkorményzat a Jegyz6i Iroda Jogi Csoportja kdzremiikodésével latja el a testileti
miikodéssel, a testiileti és tisztségviseldi dontések elokészitésével, végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat.

2021. szeptember 1. és 2022. augusztus 31. kozott a Makoi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
11 iilést tartott, és 52 db hatéarozatot hozott. A Makéi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat 11
alkalommal iilésezett és 73 db hatarozatot hozott.
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A Csoport munkatarsai a feladatkoriikbe tartozd — képviselo-testiileti dontést igényld —
tigyekben maguk is készitenek testiileti eldterjesztéseket, tovabba latnak el egyéb egyedi
tigyekben feladatokat, pl. szerzoédések elokészitése/elkészitése, ellen6rzése.

A Jogi csoport irodajaban keriilt elhelyezésre a Maké Varos Onkormanyzata altal fenntartott
z6ld szam (0680/820-039), amelyre kozérdekii észrevételek, panaszok érkeznek, amelyek
rogzitést kovetden az illetékes irodahoz keriilnek tovabbitasra. 2021. szeptember 1. és 2022.
augusztus 31. kozott eddig 20 alkalommal kértek az allampolgarok ily modon segitseget.
Jellemz6en varosiizemeltetési problémakat jelentenek be, kozvilagitds hidnyat, fanyesést
kérnek, hulladék problémat jeleznek.

A csoport kozneveléshez kotodo feladatai a kdvetkezok szerint alakulnak:

- az 6voda munkajanak segitése;

- akotelezd adatszolgaltatasok elkészitése;

- Onkorményzati fenntartasu 6vodak csoportlétszamainak meghatarozasa

- kotelezo felvételt biztositdé dvodak felvételi korzethatarainak megallapitasa

- kapcsolattartas a koznevelési tevékenységgel dsszefliggd magankezdeményezésekkel,
a nem helyi 6nkormanyzat altal fenntartott nevelési, oktatasi intézményekkel,

- szakmai és torvényességi szempontbdl az 6voda pedagogiai, illetve nevelési programjai,
szervezeti és mikodési szabalyzatanak véleményezése stb.

Hatosagi csoport
(készitette: dr. Akosi Adam csoportvezetd)

A Hatésagi Csoport feladata a jegyzd és a polgarmester hataskorébe tartozd hatosagi —
4llamigazgatasi-, és onkorméanyzati ligyek intézése. Az aldbbi beszamold az iroda 2021.
szeptember 1. napjatél 2022. augusztus 31. napjdig tarté mitkodését foglalja magdban.

Az Iroda munkatarsai:
- 1 {6 csoportvezetd
- 1 f6 anyakdnyvvezetd és altalanos igazgatasi ligyintézo,
- 1 6 hagyatéki és pénziigyi ligyintéz6,
- 116 gyamiigyi és hagyatéki tigyintézo
- 116 szocialis ligyintézo
- 116 foldiigyi és kereskedelmi tligyintéz6
- 1 f6 miszaki ligyintéz6
- 1 f6 kozteriilet-hasznalati és adminisztrativ igyintézd
- 116 jogi, és hatosagi ligyintéz6
- 2 f6 mezoor,
- 1 6 kozteriilet-feltigyelo.

Anyakonyvi igazgatas

Az Elektronikus Anyakonyvi Rendszer (EAK) korabban megkezdett adatfeltéltése folyamatos,
az adatszolgaltatasok, anyakényvi kivonatok kiallitisa a papir alapi anyakényvi adatok
feltsltését kdvetden teljesithetoek.
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Az anyakonyvi ligyintézés a szamok tiikrében a kovetkezok szerint alakul:
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A .munkakosarban” lévé {ligyek, valamint az ASZA rendszeren keresztiil érkezett
megkeresések alapjan az EAK rendszerben a beszamolasi iddszakban 3910 rogzités tortént.

Az anyakényvi események atvezetése az ASZA rendszeren (halaleset, hazassagkotés, valas,
névvaltozas, allampolgarsag valtozas, csaladi allapot véltozas, stb.) 601 rogzités tortént.

A fentiekben részletezett anyakonyvi igazgatasi feladatokon til 1910 iigyben jartunk el:
e anyakonyvi kivonatok irdnti kérelmek (az okiratok kiallitasat megel6zben régziteni
szilkséges papiralapbol az adott anyakonyvi eseményt)
e tarshatosagok (Renddrség, Nyugdijfolyosito Igazgatosag, Jarasi Hivatal(ok), Fovaros

Korményhivatal, Foldhivatal, stb.) megkeresésére adatszolgéltatas.
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2020. januar elsejétol a teleplilés onkorméanyzati jegyzdje a gyamhatosagokrol, valamint a
gyermekvédelmi és gyamigyl eljarasrol szolo 149/1997. (IX.10.) Kormanyrendelet
modositasaval az alabbi feladatokat kapta:

- Gyermek csaladi jogallasaval kapcsolatos iigyek: 14

- Képzelt sziil6 adatainak megallapitasa illetve képzelt apa torlése: 1

A munkakorhoz tartozéan tovabbi feladatok az ligyfelek tajékoztatasa (szoban és telefonon), a
Kozponti Statisztikai Hivatal felé az anyakonyvi eseményekrol heti adatszolgaltatas, a sajtod
részére - Makdi Hirek - az anyakonyvi eseményekrdl heti adatszolgaltatas, tarshatésagokkal
telefonon torténd egyeztetések és adatszolgaltatasok.

Talalt/ elveszett targyak kezelése
- Talalt/elveszett targyak: 8

Ipari és kereskedelmi agazathoz tartozo igazgatasi feladatok:
- Kereskedelmi tevékenységek bejelentése, tizletek miikodési engedélyezése
uj kérelem: 61 db
modositasi kérelem: 26 db
iizlet megsziinésér6l szolo bejelentés: 16 db
Osszesen: 103 db
- Szallashely —szolgaltatasi tevékenység bejelentése
uj kérelem: 17 db
modositasi kérelem: 9 db
megsziinés: 5 db
Osszesen: 31 db

Hirdetmények kezelése
Adas-vételi és a haszonbérleti szerzddés hirdetményi Gton térténd kozlésére vonatkozo eljarasi
szabalyokrol sz616 474/2013. (XII. 12.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatok tartoznak
ide.

- Adasvételi szerzodések kifliggesztése: 255 db

- Haszonbérleti szerz6dések kozzététele: 189 db

A Jegyzé adllamigazgatasi-, és onkormanyzati hatésagi feladatainak iigyintézése is
csoportunk feladatkérébe tartozik.
Maké Viaros Onkormanyzat Képviselo-testiilete altal a kozosségi egyiittélés alapvetd
szabalyaival ellentétes magatartasokat, illetve e magatartasok elkdvetdivel szemben
alkalmazhato szankciokat szabalyozé 20/2016. (X.27.) szam 6nkorményzati rendelete alapjan
szabalyozott feladatok ellatasa.

- Birtokvédelmi iigyek: 33 db

- Allattartasi/allatvédelmi tigyek: 25 db

- Hulladékgazdalkodasi feladatok: 13 db

- Zaj-, és kornyezetterhelési megéllapitasok: 3 db

- Kozosségi egylttélés szabalyainak megsértésével kapcesolatos ligyek: 64 db

- Meéhészek bejelentésével Osszefiiggo ligyek: 16 db

A csoportunk végzi a mez6ori szolgalat, valamint a kozteriilet-feliigyelet miikodtetéséhez
kapcsolodo feladatokat.
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Hagyatéki iigyintézés

- Hagyatéki leltarfelvétel
A hagyatéki eljarasrol szoldé 2010. évi XXXVIIIL. torvényben foglaltak alapjan a Jegyzé
leltarozza az elhunyt tulajdonat képez0 ingatlan és ingd vagyontargyakat, majd azt az illetékes
Kozjegyzo részére elektronikus uton tovabbitja.
A hagyatéki iigyekkel kapesolatos iktatidsok szima ebben az idészakban 642 db.

-  Koztemetés
A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szolo 1993. évi 111 térvény 48. § szerint a
halaleset helye szerint illetékes teleptilési 6nkormanyzat képviseld-testiilete — a halalesetrél
valo tudomdsszerzést kovetd huszonegy napon belil — gondoskodik az elhunyt személy
kozkoltségen torténd eltemettetésérdl, ha nincs vagy nem lelhet6 fel az eltemettetésre kiteles
személy, vagy az eltemettetésre koteles személy az eltemettetésrél nem gondoskodik.
Koztemetésre ezen idészakban 26 esetben keriilt sor.

Szocialis-, és gyermekvédelmi torvényben szabalyozott hatésagi iigyintézés

Csoportunk munkatarsa latja el a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmények
megallapitasaval kapcsolatos feladatokat, évente 2 alkalommal felel egyszeri pénzbeli ellatas
kifizetéséhez szilikséges nyilvantartas elkészitéséért, s fellebbezes esetén kdzremiik6dik az tigy
felterjesztésében a masodfoku szerv elé.

Evente 4 alkalommal listat készit a sziinidei gyermekétkeztetésre jogosultakrol, és az errél
készilt kimutatast megkiildi a makéi ENI munkatarsainak.

Csaladvédelmi koordinacio:

A Hatdsagi Csoport feladata a csalddon beliili er6szak esetén a telepiilési onkorményzat
jegyzoje — mint a csaladvédelmi koordinacioért felelos szerv — feladatainak ellatasa.

Ezen feladatkorben a bantalmazott tajékoztatasa a vizsgalt idoszakban 9 alkalommal tértént
meg.

Helyi rendeletekben meghatarozott ellatasokkal kapcsolatos hatésagi ligyintézés:

Maké Varos Onkormanyzata a szocialis ellatasok feltételeinek szabalyozésara megalkotta az
egyes peénzbeli és természetben nyujtott szocialis ellatasokrol szolo 1/2015. (1. 12.)
Oonkormanyzati rendeletét.

Ezen ellatasok igénylésével és megallapitasaval kapcsolatos ligyiratforgalom 2021. szeptember
1. napjatol 2022. augusztus 31. napjaig az alabbiak szerint alakult:

Ugy fajtija Fészam
Adatszolgaltatés 38
Bursa Hungarica dsztondijpalyazat 145
1/2015 (11.12.) Onk. Rendelet alapjan nyujtott
ellatasok 12414
Koérnyezettanulmany 19
Koztemetés 26
Kifizetési listak 3
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 205
Végrehajtasi jog bejegyzése 12

A Bursa Hungarica Onkorméanyzati Oszténdijpalyazat feladatkor lebonyolitésa is a Hatosagi
Csoport feladata. A vizsgalt iddszakban 144 péalyazat keriilt befogadésra és elbiralasra.
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Hatdsagi csoport feladatai kozé tartozik a Helyi Esélyegyenloségi Program elkészitése ¢s
annak feltilvizsgédlata. A vizsgalt idoszakban elkésziilt a Helyi Esélyegyenléségi Program
feliilvizsgalata.

A csoportunk feladata a Makoi Egyesitett Népjoléti Intézmény altal biztositott szocidlis és
gyermekjoléti ellatdsok mikodtetéséhez kapesolodd fenntartéi dontések elokészitése és
vegrehajtasanak megszervezése. Feladatunk az Onkormanyzat altal biztositott egészségiigyi
alapellatasok mikodésének folyamatos figyelemmel kisérése €s a miikddéshez sziikséges
fenntart6i dontések elokészitése €s végrehajtasa.

Folyamatosan kapcsolatot tartunk a varosban mikddé nyugdijas klubokkal és civil
szervezetekkel, igény esetén segitjiik a munkdajukat, tijékoztatjuk az egyes pénzbeli és
természetbent ellatasokhoz kapesolddo jogszabalyi valtozasokrol.

Részanyag az Epitésiigyi Hatosag tevékenységérol
(2021. szeptember 01. — 2022. augusztus 31.)

Hatosagi iigyek

Az altalanos épitésiigyi hatdsagi feladatok koziil a rendeltetésmodositassal, valamint a
teleptiléskép-védelemmel kapcsolatos épitésiigyi feladatok tovabba a telepiilésfejlesztési és
telepiilésrendezési dokumentumok kezelése tartozik ide. Az épitésiiggyel Osszefiiggd hatdsagi
feladatok ellatasa tovabbra is a Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Iroda Hatdsagi Csoportjan beliil
miikddik, ahol két 6 14t el épitésiigyi és egyéb (telepiilésfejlesztéssel és teleplilésrendezéssel
kapcsolatos feladatok, szakhatosagi eljarasok, cimfelilvizsgalat és cimkezelés, helyi
védelemmel kapcsolatos tigyek, tovabba kozteriilet-hasznalat engedélyezése, hirdetmények
kezelése és MIB jegyzokonyv vezetés, stb.) feladatokat. A telekalakitasi eljarasok szakhatdsagi
feladatait 2022. januar O1. napjatdl a Csongrad-Csanad Megyei korméanyhivatal Allami
Foépitészi Iroda latja el.

Hatoésagnal induld 6sszes tligy 2021.09.01. és 2022.08. 31. kozott:
915 db / 3397 iigyirat

Kiadott hatarozatok dsszesen: 230 db
Kiadott végzések Gsszesen: 89 db
Kiadott nyilatkozatok, igazolasok, egyéb Gsszesen: 57 db

Részleteiben:

Polgarmesteri hataskori feladatok (iigyszam/iigyirat):

Hat6sagi bizonyitvanyok kidllitasa: 17 db / 54 db

Foépitészi allasfoglalas: 52 db

Telepiilésképi bejelentési eljaras: 41 db/ 367 db

Kozteriilet hasznalat: 84 db /275 db

Helyi védelem alatt allo épiiletekkel kapcsolatos tigyek: nem szamszerisithetd
Telepiilésfejlesztési és telepiilésrendezés: nem szamszerisithetd

Beruhéazasok tamogatasa (jogi, technikai, {igyvivoi, stb.): nem szdmszerisitheto
Ugyfélfogadas — tajékoztatas: nem szamszeriisithet6
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Jegyzoi hataskori feladatok:
Szakhatdsagi eljarasok

- telekalakitas: 13 db /91 db

- kozmi épités: 21 db

- egyéb (utligy, tavkoziés, sth.): 14 db
Telepengedélyezés, telephely bejelentés: 27 db/ 117 db
Gépjarmii telephely: 5db /10 db
Vizjogi engedélyezés: 2 db/ 8 db
Vazrajzok feltoltése (OENY): 48 db
Takarnet szolgaltatas (tobb csoportnak): nem szamszerusithetod
Hirdetmeények kezelése: 278 db / 544 db
Makovecz Imre Bizottsag jegyzokonyv vezetés: 12 jkv.
Cimfelillvizsgalat: 111 db /650 db
Cimképzés hatarozat: 32 db
Cimkezelési jegyzOkonyv: 156 db
Ugyfélfogadas — tdjékoztatds: nem szamszertisithetd

Személyzeti és Adminisztraciés Csoport
(készitette: Héja Andrea csoportvezetd)

A Személyzeti és Adminisztracios Csoportot a csoportvezetod iranyitja. A Csoport a Jegyzoi
Iroda részeként az alabbi tevékenységi koroket latja el:

- a Hivatal munkaiigyi feladatainak ellatasa (1 f6 munkatigyi referens),

- a Hivatal informatikai feladatainak ellatasa (1 f6 informatikus, 1 f6 rendszergazda),

- aHivatal iratkezelési, irat nyilvantartasi feladatainak ellatasa (2 {6 iktato),

- a Hivatal postazasi feladatainak ellatasa (1 6 postazo),

- az Onkorményzatnal foglalkoztatott kozfoglalkoztatottak altal végzett munkak
koordinalasa, a munkak eldkészitésével, folyamatossaganak biztositasaval kapcsolatos
szervezési, miliszaki, technikai teenddk ellatasa (1 f6 kozfoglalkoztatasi koordinator),

- az Onkormanyzat 4ltal foglalkoztatott kozfoglalkoztatottak jogviszonyaval
kapcsolatban  sziikséges munkaiigyi, adminisztrativ teend6k ellatdsa (1 0
kozfoglalkoztatasi tigyintézo).

A munkatigyi feladatokat ellato kolléga végzi a jogviszony létesitésével (ezen beliil palyazati
eljarasok  lefolytatasaval, tanulmanyi szerzodések megkotésével) sziinetelésével,
megszinésével, megsziintetésével, valamint a béren kivili juttatasokkal (utazasi koltségtérités,
cafeteria stb.) kapcsolatos {ligyintézést. Szamba veszi a képzési, atképzési igényeket, tartja a
kapcsolatot a képzd intézményekkel, €s ellatja az oktatassal, tovabbképzéssel kapcsolatos
tigyintézést. Fontos ezen a teriileten a munkaiigyi szabalyzatok elokészitése, végrehajtasanak
elosegitése, ellendrzése, munkaligyi targyG vezetéi anyagok, testiileti elGterjesztések
elokészitése, elkészitése.

A koztoglalkoztatas megszervezése érdekében az {igyintéz6 folyamatosan tartja a kapcsolatot
a Csongrad-Csanad Megyei Kormanyhivatal Foglalkoztatasi Féosztalyaval, kézremilkodik a
kozfoglalkoztatashoz sziikséges megallapodasok megkotésében, valamint végzi az ezekhez
kapcsolddo bér- és eszkozelszamolasokat is. Az ezen megallapodés alapjan foglalkoztatott
dolgozoék munkaszerzédésének megkotése, nyilvantartasa, szabadsagainak nyilvantartasa,
tappénzes eseteinek elszdmoldsa, bérek Kkifizetésének eldkészitése is a feladatai kozé
tartozik. A Foglalkoztatasi Féosztaly és az Onkormanyzat kozotti megallapodasok alapjan
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Start és hosszu idétartamu kozfoglalkoztatasban az elmult idoszakban 204 {6 foglalkoztatottal
kerlilt sor szerzodéskotésre, valamint 187 megsziintetd okirat késziilt el. 2022. augusztus 31.
napjan a kozfoglalkoztatottak Iétszama 126 {6 volt.

A Maros Project Kft. feladata a hivatali szamitogépeknek, szervereknek, valamint hal6zatnak a
miikddtetése és karbantartdsa, a hivatali mobiltelefon flotta kezelése, valamint a varos ingyenes
wifi hal6zatanak karbantartasa. Biztositja, hogy a karbantartasi munkak és az egy€b javitasok a
dolgozok és az tigyfelek szamara a lehet6 legkisebb hasznos munkaidd kiesést jelentsenek.
Elvégzi a sziikséges informatikai beszerzések lebonyolitasat, kozremiikodik az Snkormanyzati
és varosi rendezvények lebonyolitasaban azok technikai feltételeinek biztositasaval (pl. vetités).
A hivatali informatikus kozremiikodik az Onkormanyzati ¢és varosi rendezvények
lebonyolitasaban azok technikai feltételeinek biztositasaval (pl. hangositas, vetités,
fényképezés), tovabba a szamitdgépes és hagyomanyos grafikai munkak, meghivok, plakatok,
apronyomtatvanyok tervezésével, nyomdai elokészitésével és kivitelezésével. Az ASP rendszer
Tenant Adminisztratori feladatait latja el, a varos weblapjanak frissitése és j adatokkal valo
feltoltése is feladatai kozé tartozik.

A hivatal informatikai eszkozeinek megoszldsa:
Személyi szamitogépek: 99 db
Hordozhat6 szamitogépek: 20 db
Tabletek: 14 db
Szerverek:
- Fizikai szerverek szama: 9 db
- Virtualis szerverek szama: 22 db
Nyomtatok: 9 db
Fénymasolok: 20 db
IP telefonok szama: 89 db

Az dllando feliigyeletet igényld tizemeltetett szoftverek listdja:
- Windows 2008 ¢és 2012R2 szerver
- Tuzfal szerver
-  SPAM FILTER szerver
- Windows 7, Windows 8.x és Windows 10 (Lokalis szamitogepek)
- Ubuntu linux (WEB szerver)
- Ubuntu linux (feliigyeleti szerverek)
- KIRA Integralt munkaiigyi rendszer (Munkaiigy, Pénzigy)
- LOGO iktatasi rendszer (Iktatas, archivum)
- WinHat (Hatérozatok tara)
- Helyi Vizual Regiszter
- NOD32 Antivirus (Virusvédelem)
- CT-Ecostat (F6konyvi konyvelés, szamlazas, analitikus nyilvantartas, archivum)
- Winszoc
- Onkadé6 (Helyi adé nyilvantartas, archivum)
- Mezd6r program



Innovacios és Varosfejlesztési Iroda

A Makoi Polgarmesteri Hivatal Innovacios €s Varosfejlesztési Irodaja feladatait az ala tartozo
harom csoport mlikodésén keresztiil latja el:

- Vagyoncsoport

- Miiszaki csoport

- Beruhazasi csoport

Vagyoncsoport
(készitette: dr. Szentandrasi Edit, csoportvezetd)

A 2020-2021. kozotti idészak adatokhoz képest a csoport létszama csokkent, jelenleg, a
csoportvezetdvel egyiitt, négy fo latja el a feladatokat.

I. A Makéi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerint a csoport az
Innovacids és Varosfejlesztési Iroda része.

Mind az tigyirat-, mind az ligyfélforgalom jelentds volt az elmult esztenddben, kismértékben
csOkkent mindketto.
Fentieknek megfeleléen 2022. augusztus 31. napjdig - az egész évre vonatkozoan,
mindosszesen 953 fOszdmmal és 3786 alszammal nyilvantartott iigyirata volt a
vagyoncsoportnak.

A képviselG-testiileti vagy bizottsagi eldterjesztések szama az elmult évhez képest (98 db) a
csoportndl lényegesen nem valtozott, minddsszesen 93 eloterjesztés késziilt ebben az évben.

1. Az ingatlanértékesitések végrehajtasa a csoport részérdl tovabbra is kiemelt feladat volt.
2021 szeptemberét6l 2022 augusztus végéig értékesitett ingatlanok, a vételar feltiintetésével:
- Mako belteriilet 10547 hrsz. a Frocsi Szolgaltato Kft. részére 21.960.000,-Ft + AFA,
- Mako belteriilet 7734/7 hrsz. a Progress Etteremhalézat Kft. részére 83.000.000,-Ft
+AFA,
- Mako belteriilet 6159/1 hrsz. értékesitése Fejes Norbert részére 260.000,-Ft + AFA,
- Mako belteriilet 41 hrsz. alatti ingatlan 51/800-ad eszmei tulajdoni hanyadanak
értékesitése Mészaros Maté részére 2.000.000,-Ft ellenérték (AFA nélkiili ellenérték),
- Maké belteriilet 10927/5 hrsz. értékesitése Toth Gabor részére 94.000,-Ft + AFA
Osszegért.

2. Mako- Térségi Vizikozmii Kft. végelszamolasa, peres iigyek atvétele

2019. aprilis honapjaban a Kft. végelszamolasat kévetden sor keriilt a cég torlésére, ezt
kovetden Maké Varos Onkorményzata - mint a tarsasag iizletrészének 100%-os tulajdonosa-
valt teljes korl jogutédda mind az ingatlanok, mind egyeb kdvetelések vonatkozasaban.

Maké Véros Onkorményzata vélt a vizdijas kovetelések jogosultjava is, melyet a Makoi
Jarasbirosag erre vonatkozo jogerds dontéseiben megallapitott.

Az elmult években 6sszesen 13 millid Ft folyt be bevételként a végrehajtasi eljarasokbol, ez az
Osszeg 2 millid forint névekedéssel ebben az évben 15 millid Ft-ra modosult. A végrehajtasi
eljarasok tekintetében azonban sok a sziineteld eljarés.
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II. A vagyoncsoport feladatai részletesen, a polgarmesteri hivatal vizsgalt idészakban
hatalyos szervezeti és mikodési szabalyzata alapjan:

Elokésziti az oOnkormanyzati vagyongazdalkodassal kapcsolatos Onkormanyzati
rendeletek modositasat.

Dontéshozoként részt vesz a Lakasiligyi Tanacsado Testiilet iilésein, el6késziti az tilésre
a szakmai anyagokat.

Kozremiikodik az Onkorményzat gazdasagi programjanak, kozép- és hosszi tavu
vagyongazdalkodasi tervének elokészitésében €s végrehajtasaban.

Felméri, leltarozza és nyilvantartja az Onkormanyzat ingatlanvagyonat, vezeti a
vagyonkataszterben az Onkormanyzati ingatlanokat érint6é tulajdonvéltozasokat, az
ingatlanokat, terhel6 kotelezettségeket, valamint az azokat megilleté jogokat, tovabba
az el6irt hatariddben informaciot szolgaltat a vagyonnal valé gazdalkodasarol
(statisztikai jelentés kiildese).

Ellatja az 6nkormanyzat vagyonbiztositasaval kapcsolatos teveékenységet.

Elokésziti és végrehajtja az nkormanyzati tulajdonut ingatlanok (éptiletek, épitmények,
épitési telkek, termo6foldek) elidegenitésével és onkormanyzati tulajdonu ingatlanok
megvasarlasaval és nem Onkorményzati tulajdonu ingatlanok vételével kapcsolatos
képviseld-testiileti anyagokat, eloterjesztéseket. Nem lakas céljara szolgald helyiségek
izemeltetésével, mitkodtetésével kapcsolatos feladatokat 14t el.

Vezeti az 6nkormanyzati tulajdont bérlakasok teljes korii nyilvantartasat, gondoskodik
a bérlakasok lizemeltetésérol, miikodtetésiikkel kapcesolatos feladatokat lat el.
Nyilvantartja a Maros-parti {idiiloteriileteket, magantulajdonu felépitmény esetén
nyilvantartja azok tulajdonosat, megkoti a bérleti szerz6déseket.

Elokésziti és végrehajtja az ingatlanvagyon kezelésbe, lizemeltetésbe adasédval
kapcsolatos eloterjesztéseket, dontéseket, szerzodéseket, valamint végzi az ezzel
kapcsolatos ligyviteli és nyilvantartasi feladatot

Uresen 4ll6 ingatlanok koziizemi dijairdl nyilvantartas vezet, ellatja az almérd ordval
nem rendelkezé ingatlanok koziizemi dijak felosztasat, végzi a felhaszndlas
ellendrzését.

Gondoskodik a tevékenységi korbe tartozo informacioknak az dnkormanyzat portaljan
valé megjelenésérdl, az informacidk naprakészen tartasarol.

Ugyfélfogadasi iddben rendszeres tigyfélfogadast tart, kapcsolatot tart az tigyfelekkel,
tarsashaz esetén a kozos képviseldkkel is.

Térsashézi kézgytléseken képviseli Mako Varos Onkormanyzat tulajdonosi érdekeit.
Felszolitja az dnkormanyzat kovetelésallomanyaba (lakbér, vizdij, helyiségbérleti dij
hatralék, kozteriilet hasznalat, eseti helyiségbérleti dij hatralék, tovabbszamlazasi
dijtartozas, garazs alatti foldteriilet, Maros-parti idiildtelkek bérleti dij hatraléka)
tartozé dijak meg nem fizetésébdl keletkezett hatralékosokat; a Vagyonrendelet
koveteléskezelésre vonatkozo rendelkezései szerint megteszi a tovabbi intézkedéseket.
A vagyonrendelet szerinti hatralékbehajtast végzi a Mako-Térségi Vizikdzmil, tovabba
az engedményezett tavhos hatralékok vonatkozasaban.

Kapcsolatot tart a megbizott jogi képviselovel a jogi eljarasokkal Osszefliggden,
allasfoglalast ad €s kér a bérleményekre vonatkozo jogi eljarasok folytatasara, kiilonds
tekintettel a peres eljarasokra.

Az Onkormanyzat tulajdondban 1évé mezdgazdasagi miivelési agi ingatlanokra
hasznositasara bérleti  szerzodéseket kot, vezeti az ezekkel kapcsolatos
nyilvantartasokat.

Kozremiikodik a koltségvetés osszedllitdsaban, gondoskodik a bevételek teljesitésérdl;
nyilvantartast vezet az elGiranyzatok alakulasarol, felhasznaldsarol, kozremikodik a
féléves, éves beszamolok elkészitésében.
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1. Lakasgazdalkodas
A vagyongazdalkodasi feladatkorokon beliil a lakasgazdalkodas kiemelt jelentéségii.

- A lakisgazdalkodds Maké Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének rendelete
alapjan els6sorban palyazati rendszer utjan torténik, a vonatkozé iddszakban
minddsszesen 8 db lakaspalyazat keriilt kiirasra. (Vasarhelyi u. 49. fszt. 11., Rudnay
Gy.u. 3/B.1L. 5., Flrészu. 13. 1. 3., Kossuth u. 66. fszt. 2., Bajcsy Zs. Itp. A/1. B.IV.12.,
Farész u. 28. 1. 3., Korosi Cs. u. 2. fszt. 4., és Koérosi Cs. u. 2. fszt. 1. szam alatti
bérleményekre.)

- A rendelet lehetové teszi, hogy méltanyossagi szempontbol is sor keriilhessen lakas
bérbeadasara, elsésorban a csaladok egységének megtartasa miatt, t6bb gyermekes
csaladok esetében. M¢ltanyossagi megfontolasok alapjan 20 esetben keriilt sor
bérbeadasra.

- Az egy éves hatdrozott idétartamra kotott lakasbérleti szerzddések lejarata miatt
polgarmesteri hataskdrben torténd hosszabbitasra 56 esetben kertiilt sor.

2. Vagyongazdalkodas nem lakascélu helyiségekkel kapcsolatban
A nem lakas céljara szolgalo helyiségek nyilvantartasa, palyaztatasa, bérbeadasa (iizletek,
iroddk, garazsok, raktarak) az orvosi rendel0k, irodahdzak koziizemi koltségfelosztasa,
tovabbszamlazasi elokészitése az alabbiak szerint:
A nem lakéds célu ingatlanok vonatkozasaban f6 cél a koltségtakarékos lizemeltetés €s a
hatékony, az 6nkormanyzati érdekeket szem el6tt tarté hasznositas.

- A Vagyoncsoport feladata tovabba a tulajdonosi hozzajarulasok elkészitése

Onkormanyzati tulajdonban 1év6 ingatlanok kozmil bekotésével, beruhazasok

- Szerz6dés hosszabbitas: 14 esetben tortént, pénzbeli téritési dij megfizetésével.

- Helyiségbérleti palyazat kiiras 11 alkalommal tdrtént.

- Rovid idétartam bérbeadas 4 esetben tortént.

- Eseti bérbeadasra 43 alkalommal keriilt sor.

- Civil szervezettel szerz6déskotés, bizottsagi hatdskorben 1 esetben tortént.

- Koz6s megegyezéssel torténd szerzodés megsziintetés 2 esetben tortént.

3. Haszonbérleti szerzédések

A mezbdgazdasagi rendeltetésli Onkormanyzati tulajdonban lévé terliletek vonatkozésaban
szintén a vagyoncsoport kéti a haszonbérleti szerzddéseket.

Ebben az évben 12 esetben tortént szerzodéskotés kiiltertileti, beltertileti vagy zartkerti
ingatlanok vonatkozasaban 812.333,-Ft &sszegben.

4. Hatralékkezelés
Ebben az évben is folytatodott a hatralékbehajtas a csoport részérol, ugyanakkor a covid helyzet
okozta rendkiviili jogrend, tovabba az egyéni szocialis koriilmények miatt igyekeztiink kozdsen
megoldast talalni a bérlok fizetési problémaira.
- 12 db részletfizetési megallapodas elkészitésére keriilt sor, folyamatban van 14 darab.
- 79 db fizetési felszolitd levél keriilt kikiildésre
- 23 esetben kezdeményeztiink fizetési meghagyasos eljarast
- 6 esetben 0j végrehajtasi eljarast

A bérlok sok esetben a kdziizemi koltségek megfizetésével is késedelemben vannak az alabbiak
szerint:
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Tavho hatralék
3.117.310,- Ft (2022.08.15. napi adatok). Tobben részletfizetési megallapodast koétottek a
szolgaltatoval.

Vizdij elmaradas:
3.947.593,- Ft (2022.07. havi adatok). Az Alfoldviz Zrt. folyamatosan indit behajtasi
eljarasokat az adosokkal szemben.

5. Tarsashazi ingatlanok

A vizsgdlt idoszakban 38 kozgyiilési meghivo érkezett be a csoporthoz. A kdzgyliléseken
egyedi felhatalmazas alapjan vesz részt a vagyoncsoport. Tobb esetben kertilt sor a tarsashdz
miuszaki allapota, a pénziigyi megtakaritasok felhaszndlasa miatt kozgyililés megtartasara.
Ezekben az esetekben a bekiild6tt arajanlatok miiszaki csoport altal torténd véleményezését
kovetden, annak alapjan jar el a vagyoncsoport a kézgytilésen.

Miiszaki csoport
(készitette: Zsamboki Zsolt, csoportvezetd)

2021. szeptember 01. — 2022, augusztus 31. kézotti idoszakban a statisztikai adatok szerint az
elvégzett ligyek szama: 1.635 db.
A Csoport munkatarsai:

- 1 6 csoportvezetod

- 206 ugyintézd

- 1 f6 kdornyezetvédelmi ligyintézd

A Miiszaki csoport altal ellatott feladatok:

javaslattétel az éves koltségvetés tervezésénél intézményi felujitasokra és varosiizemeltetési

feladatokra, elfogadasuk utan intézményi felajitasok feliigyelete,

részvétel a varosfejlesztési feladatokat érintd gazdasagi megéllapodasok elokészitésében,

onkormanyzati beruhazasok miiszaki elokészitése, beszallitok, kivitelezok, szakértok

versenyeztetése. A kivalasztott tervezokkel, kivitelezokkel, beszallitokkal, szakértokkel

torténd egyeztetés, megrendeldi igények, elvarasok képviselete. A beruhazasok elokészitése

és lebonyolitdsa, egylittmiikodés az érintett irodakkal, csoportokkal.

beruhdzasok folyamatos ellenérzése, kapcsolattartds a miiszaki ellenérokkel, felelds

miszaki vezetokkel,

szakhatosagokkal, kozmiszolgaltatokkal, fokertésszel torténd egyeztetés,

- lakossagi, elsésorban ingatlanokat €rinté panaszok kivizsgalasa, a sziikséges intézkedések
megtétele, munkak szervezése

- részvétel az energia beszerzéssel kapcsolatos tevékenységekben (aram és foldgazbeszerzés)

- hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatdsi tevékenységgel Osszefliggd Onkormanyzati
feladatokban valo részvétel,

- Onkormanyzati utak, kerékparutak, karbantartasanak garanciélis ligyintézése,

elkésziilt tervek atvételt megel6z0 atvizsgélasa, a hibak hianyossagok feltarasa, intézkedés

megtétele a hidnyossagok, hibak kijavitasara,

muszaki atadas-atvételi eljarasokban vald részvétel,

- Kabinetiroda munkaiban valoé részvétel,

- Projekt és Varosmarketing iroda munkajaban valo részvétel,

- lakossagi forumokon, fogaddorakon valo részvétel
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varosiizemeltetési feladatok ellatasa, fiilkaszalas, jatszoterek {lizemeltetés, koztisztasagi
feladatok.

az Onkormanyzati tulajdonu lakasok, intézmények felujitasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa (60 db f6szam + 128 alszam)

lakds és intézményi felujitasi munkakban vald részvétel (38 db fészam + 143 alszdmok)
lakascéli és nem lakascélu oOnkormanyzati tulajdonu ingatlanok allapotfelmérése,
ellentrzése (180 db)

szerzOdések elokészitése (131 db)

varosiizemeltetéshez €s muikodtetéshez sziikséges rendeletek €s hatarozatok megalkotasa,
modositasa,

kozvilagitassal kapcsolatos dnkormanyzati feladatok ellatasa, észrevételek tovabbitdsa az
aramszolgaltato és iizemeltetd felé (108 db bejelentés lakossagi + hivatali)

lakossagi panaszok kivizsgalasa, a sziikséges intézkedések megtétele, munkak szervezése
(0sszesen 315 db)

kornyezetvédelemmel kapcsolatos oOnkormanyzati €s jegyzoi feladatok elvégzése
fenntartasarol, megdvasardl (6sszesen 7 db.)

novényvédelemmel, a zdldfeliilet gazdalkodassal, a vizellatassal, belvizmentesitéssel, a
vizrendezéssel kapcsolatos lizemeltetési, karbantartasi, felujitasi feladatok,

gyalogjardak és varosi csapadékviz csatornak felyjitasanak, karbantartasanak litemezése,
munkak miiszaki feliigyelete (187 db tligy)

szunyoggyeérités megszervezese, litemezése (2 alkalom 1 alkalom sajat forrasbdl 1 alkalom
kozponti kdltségvetési forrasbol)

ragesaloirtas (5 alkalommal ipari méretd, lakossagi, egyedi egész évben folyamatosan)
Onkormanyzati utak, kerékparutak, karbantartisdnak {itemezése, munkak miiszaki
felligyelete szennyvizcsatorna hibak javitasa, koordinalasa (47 db)

rendkiviili veszélyhelyzetek soran szikségessé valo intézkedések megszervezése,
telepiilési polgari védelmi szervezetbe torténé beosztas, felkészités (108 £6)

Helyi Védelmi Bizottsagi liléseken valo részvétel (4 db)

kozbiztonsagi referensi feladatok ellatasa

védmiivek tavaszi és 9szi feliilvizsgalataban valo részvétellel 5 alkalom

onkormanyzati hataskorbe tartozo nyilatkozatok kiadasa (atkezeld, utcsatlakozasi engedély,
csapadékviz-elvezetd csatorna tekintetében befogado nyilatkozat) kiadéasa (168 db)
lakossagi forumokon, fogadoorakon kiadott feladatok (74 db + alszamok)

fakivagasi engedélyek kiadasa (45 db), ebbdl 2 db kijeldlés alapjan, gallyazas munkak
megrendelése (245 db)

zoldfelilettel, kertészettel kapesolatos feladatok (124 db)

kozfoglalkoztatdsi munkaprogram (START) tervezése, beszerzések lebonyolitasa,
szerzOdések eldkészitése, program lebonyolitasa, ellenérzéseken valo részvétel

a viziklizm felujitasok, gordiild fejlesztési tervben megfogalmazottak szerint szerzédések
elokészitése, ellendrzes

blinmegel6zési koztertileti kamerarendszer mukodésének figyelemmel kisérése, bovitésének
koordinalasa

Varosi kertészeti feladatok felligyelete, figyelemmel kisérése, ellendrzése

Varosi szokokutak tizemeltetés

Jatszoterek lizemeltetési feladatainak atvétele

Hatdségi csoporttal szoros egyiittmiikddés a kozteriilet felligyelettel és mezd6ri szolgalattal.

2022-ben folyo és befejezett beruhdzdsi feladaiok, melynek dtvételében részt vett a miiszaki
csoport:
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Eves garancidlis bejardsokon vald részvétel (kerékpérutak, jardaprogram, Honvéd
beruhazas, Csipkesor, Deak Ferenc utca, Konyvtar felujitas)

Honvédi projektben valo részvétel

Zoldhulladék gyiijto edényzetek osztdsanak megszervezése

2022. évi START épiilet felujitas program megszervezése, lebonyolitasa (Kisposta,
buszmegallok)

Gyalogos atkeldk tervezése, kivitelezése 2 db.

Makoi Ovodak tagintézményeinek felujitasa, Erdélyi piispok utcai dvoda térkovezés
2021. évi jardaprogram lebonyolitasa

2022. évi jardaprogram elokészitése, lebonyolitasa

Kozbiztonsagi kamerarendszer tejes felujitasa, bovitése

Lakasfelujitasok és egyeb kisebb beruhazasok és feltjitasok elvégzése dsszesen 42 db.
Viérosi csapadék csatornarendszer karbantartisianak megszervezése, kotrasi feladtok
kivitelezése.

Mako, Honvéd szivattyutelep feltjitasa

Varosi gyalog jarda rendszer teljes felmérése

Kozvilagitasi rendszer részleges bdvitése, rekonstrukcioja

Hagymatikum gyogyfiirdd épitésének elokésziileteiben torténd

Varosi utak izemeltetése, karbantartasa

Varosiizemeltetési feladatok ellatasara géppark fejlesztése

3 db. felnétt jatszotér telepitése

Beruhazasi Csoport
(készitette: Siket Tibor, csoportvezetd)

A csoport 1étszama 2019 6ta nem valtozott.
A csoport munkatarsai:

1 f6 csoportvezetod
1 {6 miiszaki koordinator
1 16 jogi ligyintézd

A csoport Mako varos 6nkormanyzati beruhdzasainak lebonyolitasaval foglalkozik.

Részt vesz a beruhdzasok elokészitéséhez, lebonyolitasdhoz kotddd kdzbeszerzési,
tervezoi, tervezOi-mivezetési, hatosagi, kozmi lizemeltetdi egyeztetéseken, kivitelezési
kooperaciokon. Javaslatot tesz a miszaki ellenérnek a megrendelé elvarasainak
megfelelé miszaki megoldasra.

Kapcsolatot tart a beruhazasokban kozremiik6dé vallalkozasokkal, miszaki
ellenorokkel, felelds miszaki vezetokkel.

Egyeztet a szakértokkel, képviseli a megrendel6i igényeket, elvarasokat.

Beruhazasok elokészitése soran rendszeres szakmai kapcsolatot tart fenn a Foépitésszel
és az Epitéstigyi Hatosaggal, Projekt és Varosmarketing irodéval, irodén belil a
Vagyoncsoporttal és a Miiszaki Csoporttal.

A miiszaki ellendrrel kézdsen lebonyolitja az egyes beruhazasok munkateriilet atadasat,
valamint a miiszaki atadas-atvételi eljarasat, részt vesz az utoellendrzésekben.
Szerz6désmodositasok elkészitése

Az iroda a kozbeszerzési, az ahhoz ko6todd eljarasok lefolytatasdval osszefiiggd
tevékenységek teljes ligymentéhez kapcsolodo tevékenységeket is folytat.

Részvétel az egyéb projektekhez kthetd arajanlatok bekérésében.

Térsirodék altal készitett arajanlatkérok miszaki tartalmanak 6sszeéllitasadban
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- Részvétel a lakossagi fogadodrakon.

- Sajtéanyagokat, 6sszefoglalokat készit a folyo beruhazasokkal kapcsolatban.

- Heti rendszerességgel beszamol a beruhazasok eldrehaladasarol.

- Beruhazasokhoz kotédden javaslatot tesz a pot- és tobbletmunkakra.

- Javaslatot tesz a folyé beruhazéasok felmeriild pdétmunkdinak tekintetében az éves
koltségvetes tervezésekor.

- Részvétel az energia beszerzéssel kapcsolatos tevékenységekben (aram és
foldgazbeszerzés).

- Koordinalja a Mako és Térsége [vovizmindség-javitéd beruhazas projekt munkait.

- Ivovizellatasi kozfeladattal kapcsolatban kapcsolattartas az Alfoldviz Zrt.-vel.

- Hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi tevékenységgel Osszefliggd Onkormanyzati
feladatokban valé kapcsolattartas a DAREH Onkormanyzati tarsulassal.

- Megvalosult beruhazasok jotallasi kotelezettség korébe tartozo visszaellendrzése

Beszamolasi idészak beruhazasai:
- Hazai forrasbol megvalosul6 projektek lezéarasa:
= Korona szallo emeletének felujitasa,
* Igazgydngyok utja
» Pager Mouzi felqjitasa II. iitem
- IvovizminOség javitas I1. és III. iitem beruhdzéasban val6 részvétel
- Aradi téri sportpalya parkoldjanak épitése
- Egyhazi ingatlanok feljitasanak koordinalasa
- Mako - Pager Mozi és Rendezvényhaz rekonstrukcidja I1I. titem
- Jardaprogram 2021
- Jardaprogram 2022
- Honvéd program
- Foldgaz energia beszerzés 2022
- Villamos energia beszerzés 2022
- Makoé Varosi Termal- és Gyogyfiirdo fejlesztése épités eljaras
- Ejjeli menedék, hajléktalan szalld kialakitas
- Vadaszhaz fellyitas elokészités
- Napelemes villamos energia ellaté rendszer kiépitése beszerzési eljarasok

A csoport altal koordinalt kozbeszerzések:
- Jardaprogram 2022
- Villamos energia beszerzés egyetemes aron
- Kozosségi haz és szolgalati lakas
- Zoldfeliilet fiinyirasa 2022
- Jardaprogram 2022. 1L
- Foldgaz energia beszerzése 2022

(készitette: Vizhany6é Annamaria, pénziigyi koordinator)

A Pénziigyi Iroda latja el Maké Véaros Onkorméanyzata, a Makéi Polgarmesteri Hivatal, az
Egyesitett Népjoléti Intézmény, a Makoi Ovoda, a Jozsef Attila Varosi Konyvtar és Muzeum,
a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, a Roméan Nemzetiségi Onkorméanyzat, a Makéi Kistérség
Tobbeélu Tarsulas, a Maké és Térsége Ivovizmindség Javité Onkormanyzati Tarsulas és a
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Mako és Térsége Szennyvizesatorndzasi Tarsulds koltségvetési gazdalkodasaval kapcsolatos
feladatokat.

A Pénziigyi Iroda jelenleg ketté csoporttal mikodik:
- Szamviteli Csoport,
- Adodcsoport.

Szamviteli csoport

A szamviteli csoport feladatkorei ellatasanak jogszabalyi alapjait az allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvény, ennek végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet,
valamint az allamhdztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet, a szamvitelrél
$z016 2000 évi C. torvény hatarozza meg.

Személyi feltételek:
A Szamviteli Csoport munkajat jelenleg 10 6 latja el, (+1 {6 GYED-en van).

A Szamviteli Csoport tevékenysége:

Az Irodan beliil a Szamviteli Csoport koordinalja a koltségvetési tervezéssel, a koltségvetési
szervek finanszirozdsival kapcsolatos feladatokat, valamint az 6nkorményzati tulajdonti
gazdasagi tarsasagok részére torténé pénzeszkoz dtadast. Ellatja az allami hozzijarulasok
igénylésével és elszamolasaval kapcsolatos teenddket, végzi a szamviteli és konyvviteli
feladatokat. Ellatja az 6nkormanyzat mikodési kiadasaival, a beruhazasi és feldjitasi célok
pénziigyeivel kapcsolatos feladatokat.

A Szamviteli Csoport feladatai részletesen:

A koltségvetésekkel, beszamolokkal, el6irdnyzat mddositasokkal, az &nkorményzat

pénziigyeivel, gazdalkodasaval kapcsolatos képviseld-testiileti  elbterjesztések

Osszeallitasa,

- Az onkormanyzat és az intézmények fokényvi kdnyvelésének végzése, a szamviteli
torvény, az dllamhaztartasrol szolo és az allamhéaztartasi szamviteli kormanyrendelet
elbirdsa szerinti analitikus nyilvantartasok vezetése,

- A Makdi Polgérmesteri Hivatal, mint gazdasagilag 6nall6 intézmény gazdalkodaséaval
kapcsolatos feladatok ellatasa,

- Az Onkormdnyzati intézmények gazdalkodasanak koordinalasa, a koltségvetésiik
végrehajtasara vonatkozo6 informaciok egyeztetése az intézmények vezetbivel,

- A pénzellatasi, finanszirozasi feladatok végzése, a banki forgalom bonyolitasa,

- A kozponti tAmogatasok igénylése, nyilvantartasa, az elszamolas biztositasa,

- Az onkormanyzat és intézményei targyi eszkozeinek nyilvantartasa,

- Hazipénztar miikodtetése, az 6nkormdnyzat, a hivatal és a nemzetiségi Snkormanyzatok
részére készpénzes ki- és befizetések bonyolitasa,

- Onkormanyzati bevételek szdmlazésa, beszedése (bérleti dijak, tovabbszamlazott rezsi
koltségek, stb.),

- Adébevallasok elkészitése (AFA és egyéb koltségvetési kapcsolatok),

- Beruhazasok, felgjitdsok pénziigyi elszdmolésa,

- Uni6s €s hazai tamogatasokkal megvalosuld palyazatok finanszirozasa, kényvelése,
elszamolasa,

- Nemzetiségi Onkorményzatok, Onkormanyzati tarsulasok pénziigyi, gazdasagi
feladatainak végzése, eldterjesztések elkészitése (koltségvetés, beszamolok, jelentések,
elszamoldasok, eloiranyzat-modositas),
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- Eves beszamolok, havi koltségvetési jelentések, negyedéves mérlegjelentések készitése
és tovabbitasa a Magyar Allamkincstar felé.

A Szamviteli Csoportnal tortént banki tranzakciok 2021. szeptember 1. és 2022. augusztus 31.
kozott:

Intézmény Terhelés (db) Jovairas (db)
Maké Varos Onkormanyzata 7 545 15677
Makéi Polgarmesteri Hivatal 1 049 102
Egyesitett Népjoléti Intézmény 1 964 863
Makéi Ovoda 689 44
Jozsef Attila Varosi Konyvtar és Muzeum 605 87
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 29 11
Romén Nemzetiségi Onkormanyzat 193 19
Makoi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa 554 98
»Szennyviz Tarsulas” 50 21
,Ivoviz Tarsulas” 26 23

Statisztikai adatok 6nkormanyzati szinten (db):

Bejovo szamla: 8.719
Kimend szamla: 12,352
Utalvanyrendeletek szama: 32.656
Pénztari forgalom 2.825
Kontirozott tételek szama: 407.212
Szerzodések, megrendeldk szama: 4.096

A jovahagyott eldiranyzatok terhére vallalt kotelezettségek nyilvantartdsara az Snkormanyzat
és intézmeényei tekintetében is a kitelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
érvényesités és utalvanyozas rendjérdl sz016 szabalyzatnak megfelelden kertil sor.

A feladatmutatok szerint jaré allami tamogatasok igénylése a Magyar Allamkinestar Csongrad-
Csanad Megyei Igazgatosagan, illetve az erre szolgdld www.ebr42.otm.gov.hu internetes
portalon keresztiill megtértént. A feladatmutatok alapjan megallapitott tdmogatasok évkozi
modositasa 2 alkalommal torténik (majusban és oktoberben).

Csoportunk kezeli és vezeti a pénzmozgassal jaréo megrendelések, szerzédések nyilvantartasat,
a beérkezo szamlak kotelezettségvallalashoz kapcsolodo csatolasat, kifizetését, konyvelését,
valamint eleget tesz a jogszabalyban foglalt, valamint egyéb adatszolgaltatasi
kotelezettségeknek.

Adocsoport
(készitette: Nagy Gabor, csoportvezetd)

Az adocsoport feladatat jelenleg 6 f6 koztisztviseld latja el.
A 2021. szeptember 1. és 2022. augusztus 31. kozotti idészakra vonatkozodan az

ligyiratforgalmat tekintve az iktatott igyiratok szama: 24.972 darab. Ebbol 3.913 esetben
hoztunk dontést hatarozat formajaban.
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A jogszabalyok altal Mako Varos Jegyzije, mint énkormanyzati adohatosag hataskoérébe utalt
alabbi feladatokat az addcsoport latja el:

- a helyi adokkal kapcsolatos addztatasi feladatok,

- a kdzponti adonak mindsiilo gépjarmiiado hatralék behajtdsa, utalasa,

- talajterhelési dij bevallasok feldolgozasa, a fizetend6 dij megallapitdsa és beszedése,

- a termdfold bérbeadasbol szarmazod jovedelem addztatasa,

- az adok maodjara behajtandé koéztartozasok kezelése,

- ado-, és értékbizonyitvanyok, addigazolasok, vagyoni igazoldsok kiallitasa,

- a sziikséges végrehajtasi eljarasok lefolytatasa.

Az adécsoport Maké Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a helyi addkrdl sz6l6
51/2011. (XII.15.) onkorményzati rendeletével szabéalyozott helyi adonemek vonatkozasaban
adoztatasi feladatokat lat el. Ennek keretében az épitményado, telekadd, maganszemélyek
kommunalis addja, helyi ipariizési add, valamint az idegenforgalmi adé vonatkozaséban végzi
a helyi adonemek kivetését, megallapitja a fizetend6 ado mértékét, emellett vezeti az adozok
nyilvantartasit. Az adécsoport az épitményado, telekado, maganszemély kommunalis addja
vonatkozasaban folyamatos ellendrzést folytat, mely soran az adofizetési és adatbejelentési
kotelezettség teljesitését vizsgalja.

A helyi adot évente két részletben marcius 15. és szeptember 15. napjéig kell megfizetni. Ennek
megfeleléen évente két alkalommal szamlaegyenleg keriil kikiildésre a befizetési csekkekkel
egyiitt az esedékes fizetési hataridét megel6zden. 2022, év februar honapban 11.312 darab,
2022. augusztus honapban 10.540 darab szamlaegyenleg keriilt postazasra. A fizetési hataridé
letelte utan fizetési felszolitast kiildiink a hatralékosoknak. Az elsé félévben 2553 darab fizetési
felszolitast postaztunk.

Az ad6zas rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény értelmében Mako véros illetékességi teriiletén
allandé jellegi vallalkozasi tevékenységet folytatd addézot helyi ipariizési addbevallas
benyujtasi kotelezettség terheli, melynek minden év majus 31. napjaig kell eleget tennie a
fizetendé ipariizési ado teljesitésével egyidejlileg. Ennek megfeleléen az adocsoport feladatai
koz¢ tartozik a benyudjtott kb. 2.500 darab helyi ipariizési addbevallas, bejelentkezés,
valtozasbejelentés feldolgozasa és azok ellendrzése. Ezt kdvetden felszolitas keriil kikiildésre
azon adozok részére, akik nem nyujtottak be a helyi ipartizési addbevallasukat. Az év folyaméan
folyamatosan torténik a benyujtott helyi iparlizési adébevallasok, bejelentkezések, valtozas
bejelentések feldolgozasa.

“rer

segitése érdekében a helyi ipar(izési ado felezésre vonatkozo szabalyokat a kormany 2022-ben
végzddo adoévben is fenntartja. A minimalbér és a garantalt bérminimum 2022. évi emelésével
Osszefiiggésben sziikséges addintézkedésekrol, valamint egyes mas intézkedésekrol sz616 2021.
évi CXXXI. torvény 2022. évtol modositotta a helyi adokrol szold 1990. évi C. torvényt. A
helyi adokrél szolo 1990. évi C. torvény S51/L-O. §-ai tartalmazzak a 2022. évben végzddod
adoévben érvényes, a mikro-, kis- és kozépvallalkozasokra vonatkoz6 1%-os helyi ipar(izési
adomerték-kedvezmény szabalyozasat, az érintett vallalkozasok korét és az addkonnyités
érvényesitésének  lehetdségeit. Az  adomeérték-kedvezmény  miatti  bevételkiesés
kompenzalasaval kapcsolatban a mikro-, kis- és kozépvallalkozasok 2022. évi ipariizési
adokedvezményével kapcsolatos onkormanyzati tamogatasrol szolé 61/2022. (I1. 28.) Korm.
rendelet szerint a tdmogatds Osszege a huszondtezer foénél nem nagyobb lakossagszamu
teleptilési és keriileti 6nkorményzat esetében a kieso iparlizési adobevétellel megegyezd 6sszeg.
A tamogatas két egyenld részletben, jinius és oktober honapban Keriil folydsitasra.
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Figyelemmel kisérjiik, hogy a Makon vallalkozasi tevékenységet kezd§ tarsas, valamint egyéni
vallalkozasok bejelentkezési kotelezettségiiknek eleget tettek-e. Emellett a cégnyilvantartas
adatai alapjan a felszamolas, végelszamolas ala kertilt tarsasagok tekintetében hitelez6i igény
keriil benyujtasra, az estlegesen fennallé adotartozasainak behajtasa érdekében.

Magyarorszag 2022. évi kdzponti koltségvetésérdl szolo 2021. évi XC. torvény 40. §-a tovabbra
sem rendelkezik Onkormanyzatokat megilleté gépjarmiiadd bevételrol. A tavalyi évhez
hasonldan a gépjarmiiadéd a kdzponti koltségvetés részét képezi, melyet tovabbra is az allami
adohatosag szed be. A 2021. januar 1-e eldtti adohatralékokat az onkorményzatok tartjak
nyilvan, a befizetésre keriil6 adét minden hénapban tovabb kell utalni a Magyar Allamkincstar
megfelelé bankszamlaszamara.

A veszélyhelyzet ideje alatt a helyi adokrol szolo 1990. évi C. térvény idegenforgalmi adéra
vonatkozo szabalyainak eltéré alkalmazasardl szolo 87/2022. (I11.7.) Korm. rendelet szerint
2022. februar 24-ét6l nem kell alkalmazni a helyi adokrél szolo 1990. évi C. térvény 30. §-at
az Ukrajna teriiletérol 2022. februdr 24. napjan vagy azt kovetoen érkezett olyan maganszemély
esetén, aki a Magyarorszagra érkezését megel6zoen jogszeriien tartdzkodott Ukrajna teriiletén.
Tehat az orosz-ukran haboru kitérése 6ta az ukran menekiilteknek nem kell idegenforgalmi adot
fizetniiik a szallashely szolgaltatoknak, rajuk nézve az idegenforgalmi adot nem kell alkalmazni
a rendelet szerint.

Az adocsoport a talajterhelési dijhoz kapcsolédéan a kimutatd szerv altal rendelkezésre
bocsatott adatok alapjan felhivja a dijfizetésre kotelezetteket a bevallas megtételére, melyet
kovetden a fizetendd dij mértéke keriil megallapitasra.

Az adozas rendjérol szo6l6 torvény értelmében a term6f6ld fekvése szerint illetékes jegyzo jar
el a term6fold bérbeadasbdl szarmazd jovedelem adoztatisa esetén. Ennek keretében az
adofizetésre kotelezettek altal beny(jtott bevallasok feldolgozasa €s az alapjéan a fizetend6 ado
keriil megallapitasra.

Az adocsoport jar el a maganszemély és nem maganszemély adozok altal benyujtott
méltanyossagi kérelmek tligyében. Ezek elbirdlasdhoz a helyszini szemle soran
kdrnyezettanulmany keriil lefolytatidsra és az addhatésag méltanyossagi jogkorében eljarva
ennek, valamint az ad6zé altal az adohatdsag rendelkezésére bocsatott adatok mérlegelése
eredményeként hozza meg dontését.

Az adoztatasi feladatokon til eljarunk a vonatkozd jogszabalyok éltal az Onkormanyzati
adohatosag hataskorébe utalt adok modjara behajtandé koztartozasok, tobbek kozott a
végrehajtasra atadott elovezetési koltségek, birsagok behajtasa tigyében.

A feladataink kozé tartozik tovabbé a hagyatéki, gyamhatosagi, végrehajtasi eljarasok, illetve a
vagyoncsoport és egyéb hivatalos megkeresések okéan - a lefolytatott helyszini szemle soran
készitett fényképfelvételek alapjan és az ingatlan forgalmi értékének megallapitasat kovetden -
ado-, és értékbizonyitvanyok kiallitasa. Jogszabalyi kitelezettséglinknek eleget téve a megadott
idoszakban 656 darab ado- és értékbizonyitvanyt, 201 darab addigazolast, 66 darab vagyoni
igazolast allitottunk ki.

A helyi adobevételek alakulasarol minden évben jogszabalyi kotelezettséglinknek eleget téve a
novemberi képviseld-testiileti tilésen szamolunk be, melyre az idei évben is sor fog keriilni
2022. november 23. napjan.
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Projekt és Varosmarketing Iroda
(készitette: Barna Gabor, irodavezeté)

A Projektcsoport a hazai és unids palyazatokbol megvalosuld beruhazisokkal kapcsolatos
menedzsmenti, szakmai és jogi feladatokat latja el. A Varosmarketing csoport feladata a Varos
kiemelt rendezvényeinek szervezése, valamint Maké himevének Oregbitése online és
print terileten; valamint turisztikai kiallitasokon.

A beszamolasi idészakban a Makoéi Polgarmesteri Hivatal Projekt- és Véarosmarketing Irodéja
ala tartozo6 két csoport az alabbi feladatokat latta el:

Projektcsoport

1. Altalanos feladatok

Az iroda palyazati tevékenységgel 6sszefliggd tevékenységet folytat.

Folyamatos, mindennapi teenddi kozé tartozik a palyazatok figyelése, irasa,
utokovetése, beszamolok, hianypétlasok, teljesitésigazolasok, jegyzékonyvek,
nyilatkozatok irdsa, szerkesztése, projektmenedzsmenti feladatok elvégzése,
segitése

Feladata a Makoi Jaras teriilet-, térség-, gazdasagfejlesztésével kapcsolatos
ugyintézés, fejlesztési koncepciok kidolgozasa.

Folyamatos informaciogyfijtést végez a térség fejlesztésének lehetdségeirol
Egyiittm{ikdik mindazon kozigazgatési és tarsadalmi szervekkel, szervezetekkel,
amelynek tevékenysége a jaras fejlesztésével, a tarsuldsok tevékenységének
eredmeényess€geével kapcsolatban van. Tovabba kapcsolatot tart fenn a vidék
fejlesztésében €rintett agazati €s kistérségi partnerekkel.

Részt vesz a  projektekhez  kothetd  tajékoztatdé  rendezvényeken,
miihelymegbeszéléseken.

A palyazatok irasaval, lebonyolitasaval Osszefiiggésben az iroda munkatarsai
folyamatos kapcsolatot tartanak a pdalydzatok kiirdival, irdnyité hatdsigaival,
kozremiik6do szervezeteivel, valamint kiilfoldi (romén, szerb) partnerekkel.

A jarasi vallalkozokkal, civil szervezetekkel hatékony, informativ kapcsolatban van,
egész napos ugyfélszolgalattal, palyazati tandcsadassal all a térségi vallalkozok,
maganszemélyek rendelkezésére.

Pélyézati tanacsadést nynjt.

Egyik legfontosabb feladata a korméanyddntésben meghatirozott fejlesztések
tamogatasi okiratainak elokészitése, a szakmai anyagok Osszeallitdsa, a projektek
megvaldsitasanak adminisztraldsa, a sziikséges dokumentumok elkészitése.

A hazai forrasokra kiirt palyazatok Osszeallitdsa, megirasa, beny(jtasa, a mellékleti
dokumentumok Osszegylijtése.

Aktivan részt vesz a szakmai tajékoztatokon, konferencidk, rendezvények
lebonyolitasaban (vallalkozoi konferenciak, stb.)

Projekt elokészitések soran rendszeres szakmai kapcsolatot tart fenn a Féépitésszel
és az Epitésiigyi Hatésaggal, Hivatalon beliil a Vagyoncsoporttal és a Miiszaki
valamint a Beruhazasi Csoporttal.
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- részt vesz a Csongrad-Csanad Megyei Onkormanyzattal kozosen a kovetkezd
programozasi ciklus tAmogatasi kérelmeinek Osszeéllitasaban
- Egyittmiksdik a 2021-2027. tervezési idészakra vonatkozoan az illetékes

terliletfejlesztési szervekkel.

2. Személyi feltétel: A vizsgalt idoszakban a csoport 1 f6 irodavezetdvel, 1 {6
csoportvezetovel €s 2 {6 munkavallaloval latjak el feladataikat.
3. Projektekhez kapcsolodo konkrét feladatok
A targyiddszak zaro napjan hazai és unids palyazatok megvalositdsanak koordinédciojat
latja el, valamint a lezarult palyazatok fenntartasi jelentéseinek készitése.
Az Troda palyazatokat készitett el a Makdi Roméan Nemzetiségi Onkorményzat részére.
Valamint benyujtasra keriilt a Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat miikodési célu
tamogatasara elkészitett palyazatok is.
4, 2021.09.15. és 2022.09.16. kozotti idoszakban a Projektcsoport az alabbi projektek
megvaldsitasban és zaro elszamolasanak elkészitésében vesz részt:
Sor- ; , : ,
: Projekt szima Projekt megnevezése
szam
1. | TOP-1.1.1-16-CS1-2017-00004 A makéi ipari park bovitése 11. item
2. |TOP-7.1.1-16-2017-00089 A helyi kozdsségi és kulturalis élet fejlesztése Makon
3. TOP-1.1.1-15-CS1-2016-00011 A makdi ipari park bovitése
4 TOP-1.2.1-16-CS1-2017-00008 Igazgyongydk atja, Mako
Korona Szallo emeletének civil, kulturalis és kozosségi
5. | TOP-7.1.1-16-H-ERFA-2018-00025 kozpontként vald fejlesztése LEZART Fenntartasi idészakban
van
6. | GZE-T-0-2016-0017 E,lek,tromos toltéallomas alprogram helyi dnkormanyzatok
részére
TOP-4.3.1-15-CS1-2016-00003 Honvéd varosrészi kbzpont épitése
TOP-5.2.1-15-CS1-2016-00002 Maké Honvéd varosrészének megijitasa
TOP-3.1.1-15-CS1-2016-00004 Kerékparut kialakitasa Mak¢ és Maroslele k6zott
Human kapacitasok fejlesztése térségi szemléletben —
10. | EFOP-3.9.2-16-2017-00023 kedvezményezett térségek - Esélyteremtés a gyermekekért -
kozszolgaltatasok fejlesztése a Makoi kistérségben
Mako vérosi piac tetszerkezetének és infrastrukturdjanak
ML | TOP-LLEL6HE1-201 00012 rekonstrukcija LEZART Fenntartasi idészakban van
12. | TOP-2.1.2-15-CS1-2016-00002 Megtijulé Csipkesor LEZART Fenntartasi idészakban van
Human szolgaltatasok fejlesztése térségi szemléletben —
13. | EFOP-1.5.3-16-2017-00037 kedvezményezett térségek - Ertékkozvetités a Mako-térségi
kdzdsségekben
Kiilteriileti helyi kozutak fejlesztése, énkormanyzati utak
14. | VP6-7.2.1-7.4.1.2-16 kezeléséhez, dllapotjavitasdhoz, karbantartasahoz szitkséges er6-
és munkagépek beszerzése LEZART Fenntartasi iddszakban van
15. Jarasszékhely mizeumok szakmai tamogatasa
16. 2018. évi Onkormanyzati étkeztetési fejlesztések timogatisa
17. | TOP-5.1.2-15-CS1-2016-00002 Makoi paktum - helyi foglalkoztatasi egyiittmiikodés kialakitasa.
“Magyar Zsidé Orokség Utja Kelet-Magyarorszégon” -
il e —— Orthodox Zsidé Emlékhelyek Bemutatésa
19 "A makéi Ford lerakat restaurdlasanak tamogatasa" LEZART
' Fenntartési idészakban van
20. | VP6-7.2.14-17. Tanyak haztartasi léptékil villamos energia fejlesztései
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N Maké Varos Onkorményzata ASP kdzponthoz valo csatlakozésa
ZL. | ROFQRLEI-VERORIG:-2007-01301 LEZART Fenntartési idészakban van

22, | TOP-1.4.1-19-CS1-2019-00011 Kalvin téri bolestde féréhelybovitése

Varosmarketing Csoport

A Makoi Polgarmesteri Hivatal Varosmarketing Csoportja (Infopont) 2022. évben 4 {6 foallasa
munkatarssal végezte feladatait.

Az iroda szezonon kiviil heti 6 napon, szezonban heti 7 napon fogad tigyfeleket.

Az iroda mindennapos, altalanos feladati az alabbiak:

- kapcsolattartas az arusokkal (30 kézmuves), a Portékatar miikodtetése

- kassza kezelés

- kerékpar bérlés

- szamlazés

- arumozgatas

- leltarozas

- Kajla kampanyban vald részvétel (utlevél, pecsét, képeslap, érem poétlas-, atadas-,
0sztas)

- turistak utbaigazitasa (belfoldi és kilfoldi egyarant)

- csoportos idegenvezetések kozvetitése

- széllasfoglalas, szallashelyekkel kapcsolatos informacionyujtas

- Tourinform Hélozattal, Magyar Turisztikai Ugynokséggel valé kapcsolattartas,
adatszolgaltatas

- NETA turisztikai adatbazis napi rendszeres kezelése

- Mako kartyak készitése, cseréje (indulas 6ta 17.892 aktiv tigyfélkartya)

- Térségi kartya készitése (indulds ota 524 aktiv ligyfélkartya)

- irodai ligyfelezés

- Facebook és instagram oldalak kezelése, informaciofeltoltés a sajat és varosi
esemeényekrol

- Florian-haz, Z6ldhaz bérbeadasa

- Uj attrakciok lizemeltetése az iroda teriiletén: csend szoba (varosbemutaté kisfilm), kép-
¢s makett galéria (audio-guide)

Az iroda idészakos feladatai az alabbiak:

- Kotelez6 tourinform taldlkozokon, tovabbképzéseken valé részvétel online és
személyesen (vezetdi €s junior tréning)

- ’vendegem.hu’ rendszer szallashelyeknek torténé oktatasa

- az MTU altal kotelezden bevezetésre keriilt szallashely mindsitési rendszer ismeretének
elsajatitasa, szallashelyeknek torténd folyamatos tajékoztatdasa, uUtmutatis és
segitségnyujtas a magukat mindsittetni kivané szolgaltatoknak

- turisztikai szektorral valé folyamatos egylittmiikodés, tajékoztatds, rendezvények
terjesztése

- MTU altal a piacra bevezetett 1j kiadvanyok tartalmi lektoralasi feladataiban valé aktiv
részvétel

- Tourinform-os hataridds feladatok adatszolgaltatdsainak ellatésa

- kiilonféle online és offline média megjelenések lebonyolitasa tervezést6l szamlazasig
(tv, radio, facebook, kiadvany, folydirat, plakat reklam)
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nyari diakmunka programban valo részvétel

iskolai, 6vodai tajékoztatas sporteseményekrdl varosi €s térs€gi szinten
adatszolgaltatasok (sz6veges leirasok, szamadatok, elérhetdségek, képek, stb.) az indulo
visitmako.hu weboldalhoz

mako.hu-n szereplé turisztikai szolgaltatok folyamatos frissitése, bovitése,
adategyeztetése

frissité pont biztositasa hoségriadd esetén

Viragos Magyarorszag verseny varosi regisztracidban és kapcsolattartasban valo
segitségnyujtas

Viragos Magyarorszag Kkistérségi telepiilésein zsiirizési feladatok ellatisa MTU
felkérésre

Irodank galériajanak biztositasa, kialakitasa szolgaltatéi tajékoztatasokhoz

Rendezvények soran:

Fellépok, szinpad, arus, fahdz, 4ram, biztonsagi szolgélat, tisztasag, catering,
szerzodések, engedélyek, bejelentések, mentd, dekoracio, teljes korli lebonyolitasa
tervezést6l szamlazasig, ajandékok beszerzése, rendezvény hirdetése facebookon,
instagramon, radioban, Makoi Mozaikban és a véaros kiilonb6zé pontjain plakatok
formajaban.

Eves allandé rendezvényeink: Pager-gytirti dijatado tinnep, Virdgos Maké dijatads, J6
tanuld, jo sportolé és diszdiplomakkal kapcsolatos hattérfeladatok ellatasa, babafa
atadasok tligyintézése Kiskaska kézmilives vasarok, Hagymafesztival, Advent,
Halmozottan Hatranyos Helyzetii gyerekek és nyugdijasok karacsonya

Megjelenések:

Makoi séta: 2015-ben jelent meg el6szor magyar és angol nyelven, a varos kdzpontjanak
latnival6it mutatja be. 2016-t6] a kiadvanyt megndvelt példanyszdmban kezdtiik el
gyartani, 2017-ben roman-szerb-, majd 2019-ben német nyelvii valtozattal bovitettiik.
A 2022-es évben a visit maké arculati elemeivel teljesen Uj formaban és friss
tartalommal jelent meg magyar-angol nyelven 9000 pld-ban, roman-szerb nyelven 3000
példanyban.

Szallashely kiadvany: 2016-ban késziilt el eloszor, a vérosi turisztikai szolgéltatoit
mutatja be (szallashelyek, éttermek, cukraszdak). Minden évben ujraszerkesztésre
keriilt, azonban az egyre tobb szolgaltato miatt szétvalt szallashely — és vendéglatas
kiadvanyra. 72 szallashely szerepel jelenleg benne. A 2022-es évben a visit mako
arculati elemeivel teljesen 01j formaban és friss tartalommal jelent meg 2000 pld-ban.
Vendéglatohely kiadvany: a szolgaltatoi kiadvanybol 2020-ban kivalt, o©nallo
kiadvanyként nyujt segitséget valamennyi turistanak és szallashelynek a varosban
taldlhatd valamennyi étterem, cukraszda és kaveézo bemutatdsaval, Osszesen 28
vallalkozassal. A 2022-es évben a visit mako arculati elemeivel teljesen 0 forméban és
friss tartalommal jelent meg 2000 pld-ban, amelybdl mar sziikséges volt Gjabb 2000 pld
utdnnyomasa a nagy sikerre valo tekintettel.

Makovecz Makdja: 2016-ban, hianypotld kiadvanyként készilt el a Makovecz Imre
makdi munkait kronologiai sorrendben bemutatd kiadvany. A Virosi konyvtar 0j
épiiletével bovitve jelent meg. 2022-ben 9000 pld-ban rendeltiink beldle.

Varosi térkép: A korabban nagyobb szdmban megjelent varosi és kerékparos térképek
fogyasa miatt terveztiink egy térképet is, amely egyrészt magaban foglalja az eddig
megjelent turistdk szamara hasznos informéciokat, ugyanakkor a 2021-ben befejezett
uj, vérosi attrakcidkat is magaban foglalja.

Kulfoldi megjelenések (Romania, Szerbia)
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- 0nalld weboldal létrehozasa

Online megjelenés:

- social media — infopont maké facebook és instagram oldala

- weboldal és weboldal statisztika — www.mako.hu — honlapunkon december 6ta kiilon
turisztikai aloldal lizemel, melyen a turisztikai attrakciok egy helyen elérhetdek,
megkonnyitve az oldal latogatoinak, illetve a vdrosunk irant érdekl6ddk elérési
lehetéségeit, valamint ujabb reklamfeliiletet biztosit az iroda a helyi turisztikai
vallalkozasok részére.

- A Hagymafesztivalra a meglévé facebook oldal mellett instagram oldal is késziilt,
ezeken (is) futott a rendezvény promocioja

Idei eredménveink:

A Magyar Marketing Szovetség és a Miskolci Egyetem Marketing és Turizmus Intézete
meghirdette a Varosmarketing Gyémant Dij palyazatot melyre 3 kategéridban nevezett
varosunk:

e A Hagymatikum Gyogyfiird6 fejlesztése,

e azlgazgydngyok Utja cimi projekt

e ¢&saKiskaska Kézmives Vasar programmal

Mindhéarom kategériaban elhoztuk az elso dijat.

Kabinet Iroda

(készitette: Andrasi Lilla, irodavezetd)

A Kabinet Iroda feladata:

A polgarmester és a képvisel6-testiilet munkajahoz szakmai timogatas és segitség nyujtisa. A
Kabinet Iroda els6sorban a polgarmester tevékenységéhez kozvetleniil kapesolodd — sajto,
média tligyekkel, — lakossagi és tarsadalmi kapcsolatokkal, — kulturdlis tevékenységgel
Osszefiiggd feladatokat lat el. Az iroda kapcsolatot tart — a polgarmester nevében — civil
szervezetekkel. Kozremiikodik a polgarmesteri és alpolgarmesteri elGterjesztések, beszamolok
elokészitéseében, utasitasok, intézkedések kidolgozasaban. Az iroda biztositja a kapcsolattartast
a polgarmester €s a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei kozott. Az iroda ellatja a
polgdrmesterhez érkez6 beadvanyokkal kapcsolatos feladatokat. Az iroda ellatja a polgadrmester
(alpolgarmester) és a jegyzd (aljegyz0) az onkormanyzat mitkodésével, a hivatal vezetésével és
iranyitasaval kapcsolatos feladat- és hataskorei tekintetében a polgarmesteri és alpolgarmesteri
szakreferensi, a személyi titkari, és a nemzetkozi kapcsolatokbol eredd, a kozmiivelddési, civil
szervezetek, a sport, tovabba ezen tevékenységekkel dsszefliggd, dontés-elokészitd tigyviteli és
adminisztracios feladatokat. A hivatal tdjékoztatisi munkéjat szervezi és iranyitja, tovabba a
Makoi Hirek szerkesztési feladatait latja el. Az iroda munkatarsai gondoskodnak a honlapra
torténd anyagok feltoltésérdl, az Onkormanyzat és a hivatal munkdjaval kapcsolatos
informéaciok megjelentetésérdl, a lakossag folyamatos tajékoztatasarol. Az iroda kézremiikodik
a megyei €s orszagos sajtd informacidval torténd ellatasaban, tovabba sajtotajékoztatokat
szervez, biztositja az érintettek részvételét.

Foébb feladatok kozé sorolhatd tovabba, a képviseldi egyeztetések szervezése, felkészitd
anyagok, koszond levelek elkészitése, protokoll ajandékok beszerzése, testileti iiléseken
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elhangzo koszontések/méltatasok elkészitése, kiadvanyok készitése, hivatali gépjarmiivel
kapcsolatos ligyintézések.

Szervezeti felépités:

A Kabinet Iroda munkajat a Kabineti irodavezetd feliigyeli. Munkatarsai koz¢ tartoznak a
polgarmesteri referens (1 £6), a titkarno (1 £6), a sajtoreferens (1 f6), a kabineti munkatars (1
f6), igy a feladatokat jelenleg 5 f6 végzi teljes munkaidében.

Fébb feladatok részletezve:

e Kapcsolattartas:
A Kabinet Iroda kapcsolattartasa két részre oszlik meg.
Egyrészt a szervezeten beliili kommunikaciora, amely a folyamatos kommunikéciot jelenti a
kiilonbozé osztalyok és a varosvezetés kozott. A titkarsdgi munkatarsak litemezik a
varosvezetok talalkozoit, eseményeit, kiilonbozo targyalasait.
Masrészt a kiils6 kommunikacidé megszervezése, iranyitasa is a Kabinet Iroda feladata. Ennek
jelent6s foruma a kéthetente, 11.500 példanyban megjelend lakossag szamdara dijmentesen
hozzaférheté Makoi Hirek. Az dnkormanyzati Ujsag 8-12-16 oldalon szinesen jelenik meg,
altalanosan kéthetente, de kiemelt idoszakban kiillonszam megjelenése is torténhet, kiemelt
események esetén tobb oldalszamban is. A szerkesztés a Kabinet Iroda feladata, tartalmat az
irodak tajékoztatisa alapjan, a lakossagi igényeknek megfelelden allitjak dssze a Kabinet Iroda
munkatarsai.
Az Onkorményzat hivatalos honlapjanak kezelése is a Kabinet Irodéhoz tartozik. A honlap
Osszeallitasaban valamennyi iroda részt vesz, de a fooldalak tartalmi és arculati megjelenése a
Kabinet iroda feladata.

e Energiavalsag ideje alatt végzett feladatok:
Maké Varos Polgarmestere teljes kori tdjékoztatést nyujt a lakossag szamara, mind a vonatkozo
intézkedésekr6l, mind a varosban torténé beruhazasok jelenlegi allasardl. Az iroda naprakész
informaciokkal felkészité anyagokat biztosit a polgarmester szamara, kapcsolatot tart mind az
Onkorményzat fenntartisa alatt 1évé intézményekkel, divizidkkal mind az iskolakkal,
ovodakkal. A kéréseket, kérdéseket nyilvantartja, a polgarmesterrel folyamatosan egyeztetett a
felmeriilé problémakrol.

e Sajtokapcsolatok:
A Kabinet Iroda munkatarsai tartjdk a kapcsolatot a sajtd munkatarsaival, szervezik a
varosvezetés sajtotajékoztatoit, informaljak a médiat az nkormanyzat aktualis hireirdl.

e Polgirmesteri fogaddora:
A polgarmester havi rendszerességgel tart lakossagi fogadoorat. Ennek megszervezeése,
koordinaldsa szintén a Kabinet Iroda feladata, a felmeriilé problémak irodavezetok felé torténd
kozvetitésével.

e Rendezvények
A Kabinet Iroda feladata a varosi rendezvények szervezése 6nalldan, sokszor a Hagymahazzal
¢€s a Varosmarketing Irodaval egyiittmikodve torténik.
Fobb események: Marcius 15., Koltészet napja, Holokauszt 4dldozatainak napja, Springfest,
Vaérosnap, Ujsziilott tamogatas atadé {innepség, Mindszenty-szoba atadé {innepség, Nemzeti
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Osszetartozas napja, Augusztus 20-ai innepség lebonyolitasa, Hagymafesztival, Maké Varosért
Emlékplakett és Emlékérem, diszdiplomak atadé iinnepség. A rendezvények esetében is
gondoskodik az iroda a sajtonyilvanossagrol, elokésziti a forgatokonyveket, a résztvevikkel
egyeztetéseket folytat, teljes kortien lebonyolitja az adott rendezvényt.

e Kozéleti kapcsolatok
A Kkapcsolattartas a képviselo-testiilet, a polgarmester, az egyhazak, a helyi civil-, sport-,
szervezetek kozott is az Iroda munkakorébe tartozik. A kiilonbdz6 szervezetek becsatornazasa
a varos €letébe, kiemelt fontossaggal bir mivel a széleskorli konszenzusos varosvezetés
nélkiilozhetetlen elemét jelentik. Ennek érdekében kozremiikodik a fentebb emlitett
szervezeteknek szo0lo palyazatok kiirasaban, a feltételeinek meghatarozasaban, illetve tobb
alkalommal személyesen vagy telefonon egyeztetnek az érintettekkel.

Belso ellenorzés

A belsd ellenérzési feladat elldtdsdnak modja

A helyi 6nkormanyzatok képvisel6-testiiletei megallapodtak abban, hogy a belsé ellenérzési
feladatot — a feladat hatékonyabb, célszerlibb ellatdsa érdekében — jogi személyiséggel
rendelkez6 tarsulds keretei kozott latjak el, amelyet a Makdi Kistérség Tobbeéla Tarsuldsanak
»larsulasi Megdllapodasa™ tartalmaz. A Térsulasi Megallapodas II. fejezet 1. ¢) pontja
tartalmazza a belsé ellen6rzési feladatot, amely feladat 2020-ban 13 telepiilés, 2021-ben 11
telepiilés, majd 2022-ben mar csak minddssze 2 telepiilés (Maké és Kiralyhegyes)
vonatkozasaban kertil ellatasra.

A belso ellenorzés elldtasdanak személyi kérdései

A belso ellendrzés feladatait 2022. janudr 11. napjaig 2 f6 koztisztviseld latta le, majd 1 6
nyugdijazasat kovetden 1 f6 koztisztviselo végezte a feladatokat. 2022, jinius 12. napjan az
tovabbi 1 f6 koztisztviselé kozszolgalati jogviszonya is megsziint, nyugdijba vonuldsara
tekintettel, igy a tovabbiakban a feladatokat nem féallasi munkavallaldval, hanem megbizasi
szerz6dés keretében latjuk el, 1 f6, Takacs Edit megbizasaval.

Belsé ellenorzési feladatelldtds

A bels6 ellenérzés a tevékenységét a vonatkozd jogszabéalyok, nemzetkdzi ellendrzési
standardok €s minisztériumi Gtmutatok, valamint a jegyz6 altal jovahagyott ,.Belso ellendrzési
kézikdnyv™ szerint latja el. A belso ellendrzés fiiggetlen, targyilagos, bizonyossagot adé és
tanacsadast nyujto tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendrzott szervezet miikodését
fejlessze és eredményességét novelje.

A 2021-2022-es évben is a belsé ellenérzés eleget tett jogszabalyi kotelezettségének.
Kockazatelemzést kovetden elkésziilt a 2022 évet érint6 ,,Ellen6rzési Tervjavaslat”, amelyet
Maké Varos Onkorményzat Képviselo-testiilete elfogadott.

Hataridére benyujtésra keriilt az ,.Eves Ellendrzési Jelentés és Eves Osszefoglalé Ellenérzési
Jelentés” a targyévet megel6zo évet érintd vizsgalatokrol, amelyet a Tarsulasi Tanacs

hatarozataval jovahagyott.

A belso ellendrzés feladatait az elfogadott 2021-es és 2022-es belsd ellendrzési terv alapjan
hajtotta végre.
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A beszamolasi iddszak tevékenységére nagymértékben ranyomta bélyegét a személyi
feltételekben torténd valtozas, atalakulas. A nyugdijazast megeldzoen az egyik belsd ellenor
kolléga huzamosabb ideig szabadagat toltotte, valamint mindkét esetben a nyugdijba vonulast
megelozoen felmentési idejiiket toltottek.

Az 1j belsd ellenér munkaba allasaval az elsé feladata a meglévd szabalyzatok, belso
ellendrzési kézikonyv megismerése, szilkség esetén aktualizalasa volt, igy ebben az évben
kevesebb ellendrzést tudott lefolytatni.

A 2021. évre tervezett ellenérzéséket a belsé ellendrzés lefolytatta, soron kiviili ellenérzésre
nem kerilt sor.

2022-ben a tervezett 7 ellendrzésbol a beszamolasi idoszakban 4 ellendrzés megvalosult,
koziliik 3 a tarsulasokat, mig 1 Kiralyhegyes kozséget érintette.
Soron kiviili ellenérzésre 2022-ben sem kertilt sor.

A belso ellendrzés sziikség szerint a helyszinen, illetve adatbekérés utjan végezte vizsgalatait.
Els6sorban az ellenérzéshez sziikséges és rendelkezésre allé dokumentécidk értékelését, a belsd
szabalyzatokban eloirt kotelezettségeket, eljarasrendet, kiadott utasitdsokat vetette Ossze a
jogszabalyi kovetelményekkel, és a kialakitott gyakorlattal. Az ellenérzés végrehajtisara az
ellendrzési programban meghatarozott szempontok és modszerek alkalmazasaval keriilt sor.

A belsd szabdlyzatok, utmutatok, kialakitott ellendrzési nyomvonalak megteleldségét,
jogszabalyban elbirtak érvényesiilését, a gyakorlatban torténd alkalmazasat vizsgalta az
ellenérzés, amelyek megallapitasai, kovetkeztetései, javaslatai ,Ellen6rzési Jelentés™
formajaban atadasra keriiltek az ellendrzottek részére.

Az ellenéri jelentés minden esetben tartalmazta az észlelt hidnyossagok megsziintetésére tett
javaslatokat, - mindsitésre keriilt a folyamatban 1évé kontrollok mikédése, mukdodtetése -
illetve az ellen6rzés a hianyossagok kijavitasara torténd felhivasra szolitotta fel az ellendrzottet
Intézkedési Terv” formajaban.

Az ellendrzott szervek vezetdi intézkedeési tervet készitettek a hidnyossagok megsziintetésére,
amelyben szerepelt a feladat végrehajtasanak hatarideje és kijelolésre keriilt a feladat
végrehajtasanak felelos személye is. Az intézkedési tervben foglalt hataridét kovetden az
ellenoérzott szervezet vezetOje realizalo levél formajadban szamolt be az elirt intézkedések
részletes végrehajtasarol.

A bels6 ellendrzés a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden kialakitotta sajat nyilvantartasat,
amelyben szerepeltette az ellenOrzott szerv, illetve szervezeti egység megnevezését, az
ellenérzés targyat, az ellendrzés kezdetének ¢s lezardsanak idépontjat, az ellenérzésben részt
vett ellenorok nevét, a jelentdsebb megdllapitasokat, javaslatokat, és az intézkedések rovid
leirasat.
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