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MAKO VAROS POLGARMESTERETOL

Eléterjesztés
Ikt.sz: 1/447-1/2022 Targy: Munkamegosztasi megallapodasok jovahagyasa
Ui.: Vizhanyé Annamaria - gazdalkodasi feladatok ellatisa kapcséan

Melléklet: munkamegosztasi megallapodédsok

Maké Viros (")nkormsinyzat Képviselé-testiilete

Mako

Tisztelt Képvisel-testiilet!

A Magyar Allamkinestar a 2020. évi koltségvetési évre vonatkozédan szabalyszeriiségi pénziigyi
ellenbrzést végzett Mako Varos Onkorményzata és az iranyitasa ald tartozo koltségvetési szerveknél. Az
ellenérzést kovetden az Onkormanyzat és az iranyitott kéltségvetési szervei elkészitették az intézkedési
terviiket, amelyeket a Kincstar elfogadott.

A Kinestar 2022. aprilis 05. napjan kelt levélben értesitette az Onkorméanyzatot az utoellendrzés
megkezdésérsl.

A 2020. éves terv alapjan lefolytatott ellenérzés altal tett javaslatok és az arra készitett intézkedési terv
vegrehajtasa utéellendrzés keretében keriilt megvizsgalasra.

Az utbellendrzés kapesan megallapitasra keriilt, hogy az allamhaztartasrol sz0l6 térvény végrehajtasarél
52016 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan:
- a Makéi Polgarmesteri Hivatal, a Makoéi Egyesitett Népjoléti Intézmény és Maké Viaros
@nkorményzata kozott,
- aMakoi Polgarmesteri Hivatal, a Makéi Ovoda és Maké Véros Onkormanyzata kozétt,
- a Makoi Polgarmesteri Hivatal, a Jézsef Attila Varosi Kényvtar és Muzeum és Maké Viros
Onkormfmyzata kozott
létrejott munkamegosztési megéllapodasokat az Avr. 9. § (5a) bekezdésében elbirtak szerint az iranyité
szerv, azaz Makod Viros Onkorményzata nem hagyta jova.

Fentiekre tekintettel, az intézkedési tervnek, valamint a jogszabalynak térténé megfelelés érdekében
sziikséges e megallapodasok Maké Varos Onkormdnyzat Képvisel§-testiilete altali Jovahagyasa.

Tisztelt Képvisels-testiilet!
Fentiek alapjan kérem az alabbi hatrozati Javaslatok elfogadasat!
1. sz. HATAROZATI JAVASLAT

Maké Viros (")nkorm'.inyzat Képviseld-testiilete a Makoi Polgirmesteri Hivatal (sz€khely: 6900
Mako, Széchenyi tér 22.; adoszam: 15354745206; képviseli: dr. Kruzslicz-Bodnar Gréta jegyzd), a
Makéi Egyesitett Népjoléti Intézmény (székhely: 6900 Maké, Tinédi u. 8/A., adészam: 15358275206;
képviseli: Tothné Balazs Andrea intézményvezetd) és Maké Varos f)nkormzinyzata (székhely: 6900
Maké, Széchenyi tér 22., adészam: 15726913-2-06; képviseli: Farkas Eva Erzsébet polgarmester)
kozott, az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarél szolo 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm. rendelet) 9. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a Makoéi Egyesitett

HUNGARY 6900 MAKO, SZECHENYI TER 22 TEL: +36-62-511-800 FAX: +36-62-511-801 EMATL: INFO@MAKOHU WAWWMAKOHU



Népjoléti Intézmény gazdilkodasi feladatainak ellatasa kapcsan létrejott munkamegosztasi
megallapodast a Korm. rendelet 9. § (5a) bekezdésében foglaltak alapjan jovahagyja.

Hataridé: azonnal
Felelds: polgarmester

Errél értesitést kap:

- Mak¢ varos polgarmestere

- Maké véros jegyzoje

- Makdi Polgarmesteri Hivatal — Pénziigyi Iroda
- Irattar

2. sz. HATAROZATI JAVASLAT

Maké Viros Onkorméanyzat Képviselé-testiilete a Makéi Polgarmesteri Hivatal (székhely: 6900
Mako, Széchenyi tér 22.; adoszam: 15354745206; kepviseli: dr. Kruzslicz-Bodnar Gréta jegyzé), a
Makéi Ovoda (szekhely: 6900 Mako, Erdélyi piispok u. 8., adoszam: 15358354206; képviseli: Banyai
Anita intézményvezetd) és Maké Varos Onkormanyzata (székhely: 6900 Mako, Széchenyi tér 22.,
adoszam: 15726913-2-06; képviseli: Farkas Eva Erzsébet polgarmester) kozétt, az allamhaztartasrol
sz0l6 torvény végrehajtasarél szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm.
rendelet) 9. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a Makéi Ovoda gazdalkodasi
feladatainak ellatisa kapesan létrejott munkamegosztasi megillapodast a Korm. rendelet 9. § (5a)
bekezdésében foglaltak alapjan jévahagyja.

Hataridé: azonnal
Felelés: polgarmester

Errél értesitést kap:

- Mako véros polgarmestere

- Mako viéros jegyzoje

- Makéi Polgarmesteri Hivatal — Pénziigyi Iroda
- [rattar

3. sz. HATAROZATI JAVASLAT

Maké Viros Onkorméinyzat Képviselo-testiilete a Makoi Polgarmesteri Hivatal (szé€khely: 6900
Mako, Széchenyi tér 22.; addszam: 15354745206; kepviseli: dr. Kruzslicz-Bodnar Gréta jegyz), a
Jozsef Attila Varosi Konyvtar és Mizeum (székhely: 6900 Mako, Dedk Ferenc u. 2. adoszam:
16686580-2-06; képviseli: Szikszai Zsuzsanna intézményvezet6) és Mako Varos Onkorminyzata
(székhely: 6900 Mako, Széchenyi tér 22., addszam: 15726913-2-06; képviseli: Farkas Eva Erzsébet
polgarmester) kozott, az allamhaztartasrél szolo torveny végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (a tovédbbiakban: Korm. rendelet) 9. § (5) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, a
Jozsef Attila Virosi Konyvtar és Muzeum gazdalkodasi feladatainak ellatisa kapcsan létrejott
munkamegosztasi megillapodast a Korm. rendelet 9. § (5a) bekezdésében foglaltak alapjan
jovahagyija.

Hataridé: azonnal

Felel6s: polgarmester

Errél értesitést kap:

- Mako varos polgdrmestere

- Mako varos jegyzoje

- Makoéi Polgérmesteri Hivatal — Pénziigyi Iroda

- Irattar QD’W
M a k 6, 2022. jinius 22.

Farkas Eva Erzsébet
polgarmester
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Munkamegosztisi megallapodis a munkamegosztas és feleldsségvallalas
rendjéral

mely létrej6tt egyrészrdl a

Makéi Polgdrmesteri Hivatal (székhelye: 6900 Mako, Széchenyi tér 22. adészama:
15354745-2-06, bankszdmlaszdma: 12067008-01332881-00100009, térzskényvi azonositéd
szama: 354743, képviseli: Dr. Kruzslicz-Bodnar Gréta jegyz0), a tovabbiakban: Hivatal,

masrészréd] a

Makéi Egyesitett Népjoléti Intézmény (székhelye: 6900 Maké, Tinédi utca 8/a. adészama:
15358275-2-06, bankszdmlaszama: 12069000-01104307-00100003 torzskdnyvi azonositd
szama: 358279, képviseli: Téthné Baldzs Andrea intézményvezet6) a tovibbiakban: ENI,

harmadrészrol

Maké Viros Onkormdnyzata (6900 Mako, Széchenyi tér 22. ad6szam: 15726913-2-06,
torzskonyvi azonositoszam: 726917, képviseli: Farkas Eva Erzsébet polgarmester), mint az
Intézmény fenntartoja, tovabbiakban: Onkormanyzat vagy Fenntartd,

— kozott az alulirott helyen és idSben az aldbbi tartalommal:

1. Altalines szempontok

A munkamegosztisi megéllapodds megkotésére az allamhéztartasrél sz616  tSrvény
vegrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (5
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 7. § (1)
bekezdésében, és a 9. § (5a) bekezdésében elbirt szempontokat.

A munkamegosztdsi megallapodds Maké Viros Onkormanyzata  (tovabbiakban:
Onkormanyzat), mint irdnyité szerv és mint fenntarté altal kijelolt HIVATAL és a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé ENI kozotti munka-, feladatmegosztas ¢és felelosségvallalas
rendjére terjed ki.

Az ENI részére az Avr. 9. § (1) bekezdés alapjan az cloirdnyzatai tekintetében a tervezési,
gazdilkodasi, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolési, tovabba a mitkodtetésével,
lzemeltetésével, a beruhdzasokkal, a vagyon hasznélatdval, hasznositdsaval, védelmével
kapcsolatos feladatainak ellatasdra az Onkormanyzat a Hivatalt, mint kdltségvetési szervet
Jeldlte ki. A feladat végzés helye: 6900 Mako, Széchenyi tér 22., a feladat ellatast végz6
személy: a Hivatal pénziigyi tigyintézéje, akinek a munkakéri leirdsdban ez a feladat
meghatarozasra keriilt,

A munkamegosztdsi megallapodas célja, hogy a munkamegosztis és a felelosségvallalas
szakszeri rendjének szabdlyozasa mellett a hatékony, takarékos és ésszerii intézményi
gazdélkodas kereteit megteremtse.



Az ENI altal ellatott kormanyzati funkciok:

Kormanyzati Korményzat"i 1_‘unkci6 megnevezése
funkeid szam
_(EB—STW ______ ;z Onkorményzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kz:pcsolatos felada;;( i "l
041231 Révid id(’itart;lmﬁ kozfoglalkoztatas -
73_4'i 232 - B Start-munka program — Téli kézfoglalkoztatds B
;]4 1253 | Hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatés
--.841236 Orszagos kozfoglalkoztatdsi program _“
!(i{‘i?;OZE)_"___ o rrli‘t;_I_epii]ésfejlesztési projektek és tamogatasuk
;J;(;;Tﬁ o Csalad és névédelmi egészségiigyi gondozas
074032 Ifjusédg-egészségiigyi gondozas
102025 Idéskortak dtmeneti ellatasa
102031 Idések nappali elldtasa
104031 Gyermekek bolcsddében és mini bolesédében torténd ellatasa
104035 Gyermekétkeztetés bslesédében, fogyatékosok nappali intézményében
704036 Munkahelyi ét;;t;és- _g);émckel: : _n_apkiizia_e;j_ _—el]étését biztositd
intézményben
104042 Csalad és gyermekjoléti szolgéltaté;); N
| ll 04043 Csalad és gyermekjoléti kozpont
' 107013 Hajléktalanok atmencti ellatisa
107015 Hajléktalanok nappali ellatédsa
107051 | Soocidlisetkertetés szocidlis konyhan |
| 107052 Hazi segitségnyt’zjt;s . _
iLOB___ Jelzbrendszeres hazi scgitségnyjtas
; 107055 o -_-Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas -

Az ENI  szakmai céli koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kotelezettségvallalasi, teljesitésigazolési, utalvanyozasi joggal és felelosséggel bir. A szakmai
alapfeladatanak ellatisahoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel rendelkezik, tovibba



egyes adminisztrativ, szellemi tamogato feladatokat is - e célt szolgalo kiilén szervezeti egység
nélkiil - ellathat.

A munkamegosztasi megdllapodas nem sértheti az ENI gazdalkodasi és szakmai dontésjogi
rendszerét, 5nallo jogi személyiségét és felelésségét.

A Hivatal jegyzbije és az ENI vezetdje kézosen feleldsek a munkamegosztis megszervezéséért
€s végrehajtasdért, az éves koltségvetéshben és annak moédositdsaiban meghatarozott
eléiranyzatok figyelemmel kiséréséért és betartdsaért, tovabba a belsd kontrollrendszer
kialakitéséért és mitkodtetéséért.

Az ENI Maké Viros Onkormanyzatdnak  szamviteli politikdja keretében elkészitett
szabalyzatokat, tovabba az Avr. 13. § (2) bekezdésében meghatarozott szabalyzatokat,
valamint valamennyi egyéb szakdgi szabalyzatot alkalmazza, az azokban cléirtakat kotelezé
érvénnyel betartja és az EN] vezetdje vallalja, hogy valamennyi dolgozdjaval megismerteti és
betartatja azokat.

A Hivatal pénziigyi ligyintéz6je gondoskodik arrol, hogy a Hivatal altal vezetett szamviteli
(fékdnyvi) kényvelésben elkiilgniietten szerepeljenek az ENI gazdasagi eseményei.

A Hivatal ellatja azokat a feladatokat, amelynek szemelyi és targyi feltételei az ENI-ben nem
adottak, igy: '

kényvvezetés,

leltarozas,

terminalon térténd utalasok,
adatszolgaltatis,

Az ENI feladata:

- Online adatszolgaltatas a KSH fel¢ (pl. kiskcreskedelmi stat., negyedéves, éves
beruhdzasi statisztika)

A Hivatal feladata:

- Konyvelési adatok tovabbitdsa az ENI részére az online adatszolgaltatas
teljesitéséhez '
- AFA, Kisad6z6 bevallasok elkészitése és tovabbitasa a NAV felé
Az intézmény éltal teljesitett adatszolgaltatasok valodisagaért, a hataridok pontos betartdsaért
sajat nyilvantartési rendszerénél az ENI vezetbje a felelés, mig a teljes pénziigyi informaci6-
szolgiltatasok tekintetében a Hivatal,

Arra kell torekedni, hogy a gazdasagi eseményekhez kapcsolodo, azok sordn keletkezett
szamlék, bizonylatok, azok mellékletei miné] r6videbb uton és a fizetési hataridé lejarta elott
keriiljenek a Hivatalba oly madon, hogy azok pénziigyi feldolgozasara, teljesitésére elegendd
1d6 alljon rendelkezésre.

2. Eléirdnyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

Az ENI Maké Viros fjnkonnényzata targyévi koltségvetésérsl szolo rendeletében kiilon
szabalyozott k&liségvetés alapjan az alapfeladatai ellatiséhoz Jovahagyott eldiranyzatokkal
rendelkezik.



Az ENI vezetéje a szémdira a sajat koltségvetésében meghatarozott eléiranyzatok
felhasznalasaért felel, ezen felil kételes feladatai  ellatasarol, munkafolyamatai
megszervezéserél oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a koltségvetésében a részére
megallapitott eldiranyzatok takarékos felhasznaldsat.

3. Tervezés

A Hivatal és az ENI a koltségvetési tervezéshez adatokat szolgéltat, azok megalapozasara és
alatdmasztasara.

,{.\ Hivatal éltal az ENI szaméara a feladatok fedezetéiill a Hivatal altal vezetett, az
Onkormanyzat nyilvantartasaiban elkiilonitett eldirdnyzatok szolgdlnak, amelyet az ENI
érdekében hasznal fel.

A Hivatal feladatai a koltségvetés tervezésének idészakaban:
- Az ENI-vel kozosen szamitasokat végez a koltségvetési eléiranyzatok megalapozasihoz,

- elokésziti a koltségvetési egyeztetd targyalasra a rendelkezésre 4116 informéciok alapjan a
tervezés megalapozasit szolgdlé szamitasokat, adatokat, informacidkat,

- elokésziti az onkormanyzat képviselé-testiiletének  iléseire az intézményt  érintd
eloterjesztéseket, azokhoz informaciot szolgaltat,

4. Eléiranyzat médositas

Az elbiranyzatok modositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az (jnkorrnényzat
koltségvetési rendelete tartalmazza.

Az ENI el8iranyzat modositasi igényét a Hivatal felé — az elsé negyedév kivételével — a Hivatal
altal kozolt hataridéig jelzi.

Az elbiranyzat modositasat, az ENI egyidejii tajékoztatasaval a Hivatal kezdeményezheti,
amelyben megjeldli annak fedezetét (4tvett pénzeszkoz, bevételi tobblet, stb.) és a kiadasi
eldirdnyzatot, amelyre a fclhaszndlds torténik.

Amennyiben az elbirdanyzatok médositasira az Orszaggyiilés vagy a Kormany déntésének
kovetkeztében keriil sor, a Hivatal pénziigyi ligyintézéje az Onkormanyzat koltségvetési
rendeletének modositasat kivetden a végrehajtott modositasrol tajékoztatja az ENI-t.

A felhalmozasi jellegti kiaddsi eldiranyzataikat sajat hataskorben nem emelhetik fel, csak az
Onkormanyzat déntését kovetben.

Az Onkormanyzat altal elrendelt elSiranyzat modositasok kéltségvetésen toriénd atvezetéséért
a Hivatal pénziigyi ligyintézje a felelés.

A koltségvetés eclfogadasat  kovetden gondoskodik az eldirdnyzatok elkiilonitett
nyilvantartisarol.

A Hivatal ENI-vel kozosen figyelemmel kiséri a koltségvetési eldiranyzat alakulésat.



5. Pénzkezelés

Az ENI rendelkezik héazipénztarral, a kezelésre vonatkozd szabdlyokat Mako Viros
Onkormanyzata és a Makoi Polgarmesteri Hivatal Osszevont Pénzkezelési szabalyzata -
amely az ENI-re is kiterjed - rogziti.

Az ENI a készpénzforgalomro| a vasarlasi eldleg elszdmolasaval egy id6ben - az ezzel irdsban
megbizott dolgozdja altal - a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 167. § (1) bekezdés a)-j)
pontjaiban meghatarozott alaki és tartalmi kovetelményeknek megfelelé bizonylatokkal
elszamol.

Az ENI a kifizetést a Mako Viros Onkormanyzata 4ltal elfogadott koltségvetésben
Jjovéhagyott eldiranyzatok mértekig teljesithet.

Az ENI a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat (pl.: vasarlasi eloleg kezelése, szolgaltatasi
kiadasok kifizetése, stb.) Maké Viros Onkormanyzata és a Makéi Polgarmesteri Hivatal
Osszevont Pénzkezelési szabalyzatiban - amely az ENl-re is kiterjed - rogzitetteknek
megfelelen latja el.

Az ENI feladata:

- hazipénztar mikodtetése, bizonylatok elkészitése, utalvannyal ellatasa,
kontirozasa, pénztér iktatasa

A Hivatal feladata:
- hazipénztéri tételek érvényesitése, konyvelése az ASP KASZPER modulban,

6. Eléiranyzat felhasznilas
6.1. A személyi juttatisokkal és a munkaerdvel valé gazdilkodais szabalyai

A munkamegosztasi megallapodasban rogzitett, Mako Viros Onkormanyzata altal
jovahagyott eliranyzaton és Iétszam el6iranyzaton beliil a munkaltat6i jogok gyakorldsa az
Intézmény vezetdjének feladat- és hataskére.

Az Intézményvezetd jogviszonyaval kapcsolatos valamennyi munkajogi ligyintézési feladat a
Hivatal kitelezettsége.

Az Intézményvezetd jogviszonyanak kivételével valamennyi kézalkalmazotti és
kozfoglalkoztatotti, palyazatokhoz kapcsolodd egyéb jogviszony létesitésével és
megsziintetésével kapcsolatos ligyintézés, a kinevezési okirat, atsorolas, munkaszerzgdés,
megbizasi dij, jogviszony megsziintetése, elszamold lap, szabadség nyilvantart4s, és minden
egyéb munkajogi feladat elvégzése, valamint az alirt okiratoknak a Magyar Allamkincstar
Megyei Igazgatosagahoz t6rténé tovabbitasa az Intézményvezetd 4ltal fentiekkel megbizott
munkatérsanak a feladata. ;

Az ENI feladata tovabba:
- REHAB bevallashoz adatszolgaltatés a Hivatal felé
- Kaoltségvetéshez bér adatok teljes kori szolgdltatasa
- normativahoz Iétszam és adatszolgaltatas

A Hivatal feladata tovabba.
- Bérteljes korii iktatdsa, érvényesitése, kontirozasa, utalvannyal elldtasa Kincstari
adatok alapjan,
- bérkdnyvelése ASP KASZPER programban



- hokozi bérek, munkaba jarasok, kikiildetések utalvanyozasa, kontirozasa,
utalasra atadasa, kényvelése ASP KASZPER programban
- REHARB bevallés elkészitése és tovabbitisa a NAV felé

6.2. A dologi kiadasokkal valé gazdilkodas szabalyai

Az ENI a mikddéshez sziikséges targyi feltételek biztositdsa mellett a 2. pontban
meghatérozottak szerint gyakorolja a kévetkezé feladatokat (példaul):

- targyi eszkozok javitdsanak, karbantartasinak megrendelése,
- szolgaltatasi szerzodések megkétése,

- készletek megrendelése, nyilvantartasa.

6.3. Beruhazasi, felajitisi kiaddasok

Az ENI beruhazasi, felajitasi tevékenységet csak a munkamegosztasi megallapodasban
rogzitettek szerint Maké Varos Onkormdnyzat 4ltal jévahagyott kéltségvetésben
meghatérozott esetben és mértékben végezhet.

7. Kotelezettségvillals, utalvinyozds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités-
igazolds

A gazdélkodasi és cllendrzési jogkorsk gyakorlasara vonatkozé altaldnos szabalyokat a
Hivatal gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza, melynek hatalya az ENI-re is kiterjed.

Kotelezettséget az ENI nevében a szemé€lyi kiadasok és egyéb kiadasi eldiranyzatok esetében
az ENI intézményvezetdje irasban jogosult vallalni. Kételezettséget az ENI sajat nevében
Maké Varos Onkormanyzata altal jovahagyott el6iranyzatok mértékéig vallal.

A kotelezettségvallalasokrél a Hivatal — az ENI részére elkiilonitetten — analitikus
nyilvantartast vezet az ASP KASZPER modulban.

Kotelezettséget véllalni a Gazdalkodasi Szabdlyzat elbirasai szerint lehet. A pénziigyi
ellenjegyzonek meg kell gyézédnie arrol, hogy a szabad elSirdnyzat rendelkezésre all, a
tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kételezettségvallalas nem
sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Az ENI esetében a teljesités igazolds elvégzésére az Intézmény vezetdje altala frasban kijelslt,
az ENI allomanydba tartozd személy(ek) (szabalyzat szerint) jogosultak. A kijelslt
személyeknek a teljesités igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utalas
megjeldlésével, az arra jogosult személy alairaséval kell igazolni.

Ervényesités a Hivatal erre kijelolt munkatdrsanak ellenjegyzése utan csak irdsban térténhet.

Utalvanyozasra az ENI nevében az ENI vezelje rdsban jogosult, Az utalvanyozis minden
esetben irdsban, utalvanyrendeleten térténik.

A gazddlkodasi jogositvanyok betartasa mellett az Avr.-ben eléirt Osszeférhetetlenségi
kdvetelményeket figyclembe kell venni.

Az ellenbrzési és gazdalkodasi jogkorok gyakorldsa sordn Maké Varos Onkormanyzata
gazdalkodasi szabalyzatban meghatarozott eljarasrendet kell alkalmazni, az abban foglaltak a
jogkordk gyakorlasdra felhatalmazottak részére ktelezd érvényliek.



8. Fékdnyvi kényvelés és analitikus nyilvintartis

A fokonyvi kényvelést, az eldiranyzatok és azok médositisanak nyilvantartasat a Hivatal végzi,
gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitasardl, egyeztetésérél és tovabbi
vezetésérdl,

A Hivatal az ENI vezet6jét annak kérésére barmikor, de legalabb negyedévente tdjékoztatja az
intézményt érintd bevételi és kiadasi eldirdnyzatok felhasznaldsarol. Az Onkormanyzatnak az
intézményi koltségvetést érintd dontéseirdl, intézkedésérél a Hivatal vezetdje azonnal
tajékoztatast nyqjt.

A normativ hozzajarulas igényléséhez, elszamolésahoz sziikséges alap adatokat az ENI
szolgéltatja a Hivatal felé,

A targyi eszkzok analitikus nyilvantartasat a Hivatal végzi.

Az ENI feladata tovabba:

- bevételi szamlak teljeskort iktatasa,

- teljeskéri iktatas az intézményre vonatkozoéan (iratok, levelezés stb)

- atutaldsos szdmldk iktatisa az ASP iratkezeld modulban, teljesitésigazolas utan,
bizonylattal alatamasztva, bekiildése a Hivatal (k6nyveld) szamara

- alleltarak meghatarozasa, alleltarosok megbizatdsa, alleltarozasok lebonyolitasa
mennyiségi felvétellel,

- selejtezés elrendelése, bizottsag kijelélése, selejtezés megszervezése, szakért6i
dokumentacidk iigyintézése

A Hivatal feladata tovabba:

- atutaldsos szamldk érkeztetése, Crvényesitése, utalvanyrendelettel ellatasa,
kontfrozasa az ASP KASZPER modulban

- befektetett eszkdzok bevételezése, dokumentalasa, analitikus nyilvéntartas
vezetése, alleltari dokumentumok elkészitése ASP KATI modulban,

- selejtezés dokumentaldsa, bizonylatolésa (ASP KATT)

- az ¢ves koltségvetési beszamolé mérlegalatamaszto jegyzOkdnyveinek
elkészitése

9. Informaciéaramlis, adatszolgdltatss

Az 8nalléan miksds és gazdalkodo, és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé ENI vezetdje
az informacioaramlas zavartalan és az adatszolgéltatas valodisaganak biziositasa érdekében
sziikség szerint személyes megbeszélést tart.

Az ENI a Hivatal felé a meghatarozott idépontokban a kévetkezd adatszolgaltatast kotcles
teljesiteni:

- koltségvetési terv dsszeallitisahoz az intézmeényi igény benyujtasa a Hivatal altal kszslt
hatéridéig;

- a koltségvetési eldiranyzatok modositasara vonatkozé igények benyjtasa a Hivatal altal
ko6zolt hatarid6ig;

- kdltségvetési beszamold elkészitéséhez szilkséges adatszolgaltatasok megkiildése a
Hivatal altal k6z6lt hatariddig;



- a mutatészam felméréshez kapesolodo adatszolgaltatds (EBR42) megkiildése évente
négy alkalommal (januar, aprilis, julius, oktober)/ illetve egyedi adatgy(ijtés soran esctileg a
Hivatal altal k&zolt hatéridoig;

- kotelezettségvallalasok (szerzodéskotések) egy példanyanak leadasa a Hivatal részére
nyilvantartdsba valé vétel céljabol a szerzédés megkoiése utan azonnal;

Az adatok valodisagaért az intézményvezetd felelés.

10. Beszimolas

Az ENI vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos kényvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgaltatési és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata,

A kényvviteli mérleg alatamasztasat szolgéld leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idSpontjat, feleldseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozsi szabalyzat
tartalmazza.

Az ENI szakmai feladatellatasat bemutato sz&veges beszamolo elkészitése az ENI vezetdjének
a feladata.

11. Mikddtetés, targyi eszkozok Karbantartasa, felgjitds, beruhazas, vagyonkezelés

Az ENI felelds az intézmény miikodtetéséért és a feladatellatas biztositdsaért. A személyi és
targyi feltételek biztositasardl az intézményvezetd gondoskodik.

Az ENI gondoskodik a karbantartasi, Kisjavitasi, érintés- és villimvédelmi, stb. feltilvizsgalati
feladatok ellatasarol.

Az ENI a karbantartasi és felujitasi stb. munkainak a szolgaltatasok megrendeléseinck
targyaban az Onkorményzat gazdalkodasi szabalyzataban meghatirozottak alapjan jar el.

A Hivatal a kozbeszerzési értékhatart elérds vagy meghaladé beruhdzasok, feldjitasok
lebonyolitdsa soran az &sszevont és egységes kozbeszerzési szabalyzataban el6irtak
figyelembevételével kezdeményezi a szitkséges kiszbeszerzési eljaras lefolytatasat.

Az ENI vezetbje felel az altala vezetett intézmény rendelkezésére bocsatott énkormanyzati
vagyon rendeltetésszerti hasznalataért és allaganak megérzéséért.

Felek az Onkormanyzat vagyongazdalkodasrol szolé rendeletében, valamint a felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzataban és a leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzatban meghatérozott elSirasokat betartani kételesek. Az ENI a
jogszabalyokban, az Onkormanyzat vagyonrendeletében eléirt modon ax Onkonnényzat
tulajdonaban 1évé vagyont énalldan hasznalhatja és hasznosithatja.

12. A belsé kontrollrendszer és a belsd ellendrzés

A Hivatal és az ENI vezetéje az dltala vezetett koltségvetési szerv vonatkozaséban kételes a
belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, miik&dtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet,
a kockézatkezelési rendszert, a komrolltevékenységeket, az informacié és kommunikiciés
rendszert, tovabbd a nyomon kévetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitisanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belss
kontrollrendszerérsl és belss ellenérzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet



eléirasait, tovabba az allamhaztartasért felelés miniszter 4ltal kozzétett moédszertani
utmutatokban leirtakat.

A Hivatal és az ENT bels§ ellenérzését a Hivatal belsé ellendre végzi. Belsé ellendrzésre a
kockazatelemzéssel alatamasztott éves belss ellenérzési tervben meghatarozottak szerint keriil

sor. A belsé ellendrzés lefolytatisanak rendjét a bels ellendrzési vezetd altal Jjovahagyott belsé
ellenérzési kézikényv tartalmazza.

13. Az intézmény finanszirozsisa

Az intézmény koltségvetési finanszirozasa az eléiranyzatkeret erejéig a napi kiegyenlitésekhez
szilkséges Gsszegben alkalmanként, pénzellatasi terv alapjan torténik az ENI koltségvetési
bankszamléja terhére atvezetéssel,

14. Zaré rendelkezések

A megiéllapodas alairasa napjan lép hatalyba.

Kelt, Mako, 2021. augusztus 31.

Dr. Kruzslicz-Bodnar Gréta Téthné Balazs Andrea
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Munkamegosztisi megillapodisa munkamegosztis és felelésségvallalas rendjérdl

mely létrejott egyrészrol a

Makéi Polgarmesteri Hivatal (székhelye: 6900 Mako, Széchenyi tér 22. addszama:
15354745-2-06, bankszamlaszima: 12067008-01332881-00100009, torzskonyvi azonositd
szama: 354743, képviseli: Dr. Kruzslicz-Bodnar Gréta Jjegyz6), a tovabbiakban: Hivatal,

masrészrol a

Makéi Ovoda (székhelye: 6900 Mako, Erdélyi piispok u. 7. adoszama: 15358354-2-06,
bankszamlaszama: 12069000-01104338-00100003, tﬁrzskﬁqui azonositd szama: 358356,
képviseli: Banyai Anita intézményvezetd) a tovibbiakban: Ovoda R

harmadrészral

Maké Viros 6nkorményzata (6900 Mako, Széchenyi tér 22. addszam: 15726913-2-06,
t8rzskonyvi azonositdszam: 726917, képviseli: Farkas Eva Erzsébet polgarmester), mint az
Intézmény fenntartdja, tovabbiakban: Onkormanyzat vagy Fenntartd,— kézott az alulirott
helyen és idében az alabbi tartalommal:

1. Altalinos szempontok

A munkamegosztasi megallapodas megkotésére az  allamhaztartasrol sz016  torvény
végrehajtasarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § (5)
bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan Keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 7. § (1)
bekezdésében, és a 9. § (5a) bekezdésében eldirt szempontokat.

A munkamegosztisi megéllapodds Maké Viros Onkorményzata (tovabbiakban:
Onkonnénygat), mint irdnyit6 szerv altal kijelslt HIVATAL és a gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd OVODA kozotti munkamegosztas és felelosségvallalas rendjére terjed ki.

Az Ovoda részére az Avr. 9. § (1) bekezdés alapjan az elbiranyzatai tekintetében a tervezési,
gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgéltatdsi és beszamoldsi, tovabbi a miikodtetésével,
izemeltetésével, a beruhazasokkal, a vagyon hasznlatdval, hasznositasaval, védelmével
kapcsolatos feladatainak ellataséra az Onkormanyzat a Hivatalt, mint koltségvetési szervet
Jelolte ki. A feladat végzés helye: 6900 Mako, Széchenyi tér 22., a feladat ellatast végzo
személy: a Hivatal pénziigyi lgyintéz6je, akinek a munkakori lefrdsiban ez a feladat
meghatarozasra keriilt.

A munkamegosztasi megéllapodas célja, hogy a munkamegosztas és a felel6sségvéllalas szak-
szerli rendjének szabalyozasa mellett a hatékony, takarékos és ésszerii intézményi gazdalkodas
kereteit megteremtse.



Az Ovoda dltal ellatott kormanyzati funkciok:

Az Ovoda szakmai céli koltségvetési  keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kételezettségvallalasi, teljesitésigazolasi, utalvanyozasi joggal és felelésséggel bir. A szakmai
alapfeladata ellatdsahoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel rendelkezik, tovabba egyes
adminisztrativ, szellemi tdmogato feladatokat is - e célt szolgdlé kiilon szervezeti egység
nélkiil - ellathat.

A munkamegosztasi megallapodas nem sértheti az Ovoda gazdalkodasi és szakmai dontésjogi

rendszerét, 6ndll6 jogi személyiségét és feleldsségét.

A Hivatal jegyzdje és az Ovoda vezetbje kozosen felelésck a munkamegosztas
megszervezéséért €s végrehajtasaért, az éves koltségvetésben és annak modositdsaiban
meghatdrozott eléirdnyzatok figyelemmel kiséréséért és betartasdért, tovabba a belst
kontrollrendszer kialakitasaért és miikidtetéséért.

Az Ovoda Mako Viros Onkorméanyzaténak szamviteli politikdja keretében elkészitett
szabalyzatokat, tovabba az Avr. 13. § (2) bekezdésében meghatérozott szabalyzatokat,
valamint valamennyi egyéb szakégi szabalyzatot alkalmazza, az azokban eldirtakat kotelezd
érvénnyel betartja és az Ovoda vezetdje vallalja, hogy valamennyi dolgozéjaval megismerteti
€s betartatja azokat

A Hivatal pénzigyi tligyintézéje gondoskodik arrél, hogy a Hivatal altal vezetett szamviteli
(fékényvi) konyvelésben elkiilonitetten szerepeljenek az Ovoda gazdasagi eseményei.

Kormanyzati Kormainyzaﬁ funl-‘:cié mégnevezése

funkcié szima

013350 Az dnkormanyzati vaé&énnal valo gazdélkoc_iésérarlﬂl;a,[.).c_s-ola;c:sgl;t_tggi ﬁ

041231 Révid idétartamu kozfoglalkoztatas

041232 Start-munka program-Téli i;('izggulél-kt;ztat_és -

041233 Hosszabb idotartamu kézfoglalkoztatas

041236 Orszigos kozfoglalkoztatasi program

091110 (o nevelés, ellatas szakmai feladatai 7

_091 120- Sajatos nevelési igényii gyerekek dvodai nevelésének, ellatasanak szakmai
feladatai

091140 Ovodai nevelés, elltas mikodieiési feladat

096015 Gyermekétkeztetés kiznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

084070 A fiatalok tarsadalmi integraci6jat segité struktira, szakmai szolgdltatasok
fejlesztése, mikodtetése




A Hivatal cllatja azokat a feladatokat, melynek személyi és targyi feltételei az Ovoddban nem
adottak, igy :

e konyvvezetés,

e leltirozas,

e terminalon térténd utaldsok,
e adatszolgaltatas.

Az intézmény altal teljesitett adatszolgaltatasok valddisdgacrt, a hataridok pontos betartasaért
sajat nyilvantartasi rendszerénél az Ovoda vezetdje a felelds, mig a teljes pénziigyi informacio-
szolgaltatasok tekintetében a Hivatal.

Arra kell térekedni, hogy a gazdasigi eseményekhez kapcsolodo, azok sorin keletkezett
szamlak, bizonylatok, azok mellékletei minél rovidebb tton és a fizetési hataridé lejarta elott
kertiljenek a Hivatalba oly médon, hogy azok pénziigyi feldolgozasara, teljesitésére elegend6
1d6 alljon rendelkezésre.

2. Eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsig

Az Ovoda Maké Viros Onkorményzata térgyévi koltségvetésérol sz6i6 rendeletében kiilon
szabalyozott koltségvetés alapjan az alapfeladatar ellatasahoz jovahagyott eldiranyzatokkal
rendelkezik.

Az Ovoda vezetdje a szamara a sajat koltségvetésében meghatarozott eldiranyzatok
felhasznalasaért felel, ezen felil koteles feladatai ellatasarol, munkafolyamatai
megszervezésérdl oly médon gondoskodni, hogy az biztositsa a koltségvetésében a részére
megallapitott eléirdnyzatok takarékos felhasznalasat.

3. Tervezés

A Hivatal és az Ovoda a koltségvetési tervezéshez adatokat szolgaltat, azok megalapozasara
és alatamasztaséra.

{5_\ Hivatal 4ltal az Ovoda szamara a feladatok fedezetéiil a Hivatal altal vezetett Makod f\féros
Onkorményzat nyilvantartasaiban elkiilonitett eldiranyzatok szolgalnak, amelyet az Ovoda
érdekében hasznal fel.

A Hivatal feladatai a koltségvetés tervezésének idészakaban:
- szamitasokat végez a koltségvetési eldiranyzatok megalapozasihoz,

- elokésziti a koltségvetési egyeztetd targyalasra a rendelkezésre 4ll6 informéciok alapjan a
tervezés megalapozasat szolgald szdmitasokat, adatokat, informacidkat,

- clokésziti az onkormanyzat képviselo-testiiletének iiléseire, az intézményt  érintod
cloterjesztéseket, azokhoz informaciét szolgaltat,

- a koltségvetés elfogadasat kovetden gondoskodik az el6irdnyzatok elkiilonitett (szakfeladat,
fokonyvi szamla alabontas) nyilvantartasarol, errl az Ovoda vezetdjét tajckoztatja,

- gondoskodik az analitikus nyilvantartisok év eleji megnyitasarol, egycztetésérdl és tovabbi
vezetéseérol,



4. Eléiranyzat médositis

Az elbirdnyzatok mddositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az Onkormaényzat
koltségvetést elfogadd rendelete tartalmazza.

- Az Ovoda eldiranyzat modositasi igényét a Hivata) felé — az elsé negyedév kivételével
— a Hivatal altal kozolt hataridéig.

Az eldirdnyzat médositasat az Ovoda egyidejii tajékoztatasaval a Hivatal kezdeményezheti,
melyben megjelsli annak fedezetét (atvett pénzeszkoz, bevételi tobblet, stb.) és a kiadasi
eldiranyzatot, melyre a felhasznalas torténik.

Amennyiben az eléirdnyzatok médositisara az Orszaggy(ilés vagy a Korméany dontésének
kovetkeztében keriil sor, a Hivatal Pénziigyi ligyintézdje Maké Viros Onkormanyzat
koltségvetési rendeletének modositasat kévetden a végrehajtott médositasrol tajékoztatja az
Ovodat.

A felhalmozasi jellegii kiadasi eldiranyzataikat sajat hataskorben nem emelhetik fel, csak
Maké Véros Onkorményzata dontését kovetden.

Mako Viaros Onkormanyzata altal elrendelt eliranyzat modositasok koltségvetésen torténd
atvezetéséért a Hivatal Pénziigyi tigyintézje a felelds.

5. Eléirdnyzat felhasznilis
5.1. A személyi juttatisokkal és a munkaerdvel valé gazdilkodas szabalyai

A munkamegosztdsi megallapodasban rogzitett, Maké Viaros Onkorméanyzata 4ltal
Jjovihagyott eldiranyzaton és Iétszam cléirdnyzaton beliil a munkaltatoi Jogok gvakorldsa az
Ovoda vezetdjének feladat- és hatdskore.

Az Ovodavezets jogviszonyéaval kapcsolatos valamennyi munkajogi ligyintézési feladat a
Hivatal kotelezettsége.

Az  Ovodavezetd Jogviszonydnak  kivételével valamennyi  kozalkalmazotti  é&s
kozfoglalkoztatotti, pélyazatokhoz kapcsolédo egyeéb jogviszony létesitésével ¢és
megsziintetésével kapcsolatos iigyintézés, a kinevezési okirat, dtsorolds, munkaszerzédés,
megbizasi dij, jogviszony megsziintetése, elszamold lap, szabadsdg nyilvantartds, és minden
egyéb munkajogi feladat elvégzése, valamint az alairt okiratoknak a Magyar Allamkincstar
Megyei Igazgatosagahoz t6rténé tovabbitasa az Intézményvezeté altal fentiekkel megbizott
munkatarsanak a feladata.

5.2. A dologi kiaddsokkal valé gazdalkodas szabdlyai

Az Ovoda a miikddéshez sziikséges targyi feltételek biztositasa mellett a 2. pontban
meghatérozottak szerint gyakorolja a kovetkezé feladatokat (példaul):

- targyi eszk6zok javitasanak, karbantartasanak megrendelése
- szakmai eszk6zok, lizemeltetési anyagok beszerzése

- szolgaltatasi szerz6dések megkotése

S.3. Beruhazasi, felajitdsi kiaddsok



Az Ovoda beruhazasi, felujitasi tevékenységet csak a munkamegosztisi megéllapodasban
rogzitettek szerint Maké  Varos Onkormédnyzat altal jovahagyott kaoltségvetésben
meghatarozott esetben és mértékben végezhet.

6. Kotelezettségvillalas, utalvinyozis, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités-
igazolds

A gazdalkodasi ¢s ellenérzési jogkorok gyakorlasara vonatkozo altalanos szabalyokat a
Hivatal gazdalkodési szabélyzata tartalmazza, melynek hatdlya az Ovodara is kiterjed.

Kételezettséget az Ovoda nevében a személyi kiadasok és egyéb kiadasi eldiranyzatok
esetében a koltségvetési szerv vezetdje frasban Jogosult vallalni. Kételezettséget az Ovoda
sajat nevében Maké Varos Onkormanyzat 4ltal jovahagyott elSiranyzatok mértékéig vallal.

A kotelezettségvallalasokrol a Hivatal — az Ovoda részére clkiilonitetten — analitikus
nyilvantartast vezet az ASP KASZPER modulban.

Koételezettséget villalni a Gazdilkodasi Szabalyzat eloirdsai szerint lehet. A pénziigyi
ellenjegyzének meg kell gyézddnie arrél, hogy a szabad eliranyzat rendelkezésre all, a
tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalds nem
sérti a gazdalkodésra vonatkozo szabalyokat.

Az Ovoda esetében a teljesités igazolds elvégzésére a koltségvetési szerv vezetdje altala
irasban kijelolt a koltségvetési szerv allomédnydba tartozé személy(ek) (szabalyzat szerint)
jogosuliak. A kijeislt személyeknek a teljesités igazolas datumanak és a teljesités tényére
torténd utalds megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Ervényesités a Hivatal erre kijelolt munkatérsénak ellenjegyzése utan csak irdsban torténhet.
Utalvanyozasra az Ovoda nevében a koltségvetési szerv vezetdje irasban Jogosult. Az
utalvanyozas minden esetben irasban, utalvanyrendeleten torténik.

A gazdalkodasi jogositvanyok betartisa mellett az Avr.-ben elirt Osszeférhetetlenségi
kovetelményeket figyelembe kell venni.

Az ellendrzési és gazdalkodasi jogkorsk gyakorldsa soran Maké Varos C)nkonnényzata
gazdalkodasi szabalyzatban meghatarozott eljarasrendet kell alkalmazni, az abban foglaltak a
Jogkorok gyakorlasara felhatalmazottak részére kotelezd érvénytiek.

7. Fokdnyvi kényvelés és analitikus nyilvintartis

A fokoényvi kényvelést, az clbirdnyzatok és azok médositisdnak nyilvantartasat, a Hivatal
veégzi.

A Hivatal az Ovoda vezetdjét annak kérésére barmikor, de legaldbb havonta t4jékoztatja az
intézményt érinté bevételi és kiadasi eldiranyzatok felhasznalasarol. Maké Viros
Onkormanyzatnak az intézményi koltségvetést érinté dontéseirdl, intézkedésérdl a Hivatal
vezetdje azonnal tajékoztatast nyujt.

A normativ hozzajarulas igényléséhez, elszamolasahoz sziikséges alapadatokat az Ovoda
szolgaltatja a Hivatal felé.

n



A targyi eszk6z0k analitikus nyilvantartasat a hivatal végzi.

8. Informaiciédramlas, adatszolgdltatas

Az 6nalléan mikods és gazdalkodo és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szerv vezetdje az informacidaramlas. zavartalan és az adatszolgaltatas valodisaganak
biztositdsa érdekében szitkség szerint személyes megbeszélést tart.

Az Ovoda a Hivatal felé a meghatdrozott idépontokban a kévetkezé adatszolgaltatast kételes
teljesiteni:

- koltségvetési terv dsszedllitisiahoz az intézményi igény benyuijtasa a Hivatal altal kizolt
hatdridéig;

- a koltségvetési eldiranyzatok modositasara vonatkozd igények benyujtasa a Hivatal altal
ko6zolt hataridéig;

- koltségvetési. beszamold elkészitéséhez sziikséges adatszolgaltatasok megkiildése a
Hivatal Altal kozolt hataridbig;

- a mutatoszam felméréshez kapcsolodé adatszolgaltatas megkiildése évente harom
alkalommal (4prilis, julius, oktéber) a hivatal altal kézolt hataridbig;

- kotelezettségvallalasok (szerzédéskotések) egy példanydnak leadasa a Hivatal részére
nyilvantartasba valo vétel céljabol a szerzédés megkotése utan azonnal;

Az adatok valddisagaért az intézményvezeté felelds.

9. Beszamolas

Az Ovoda vagyoni és penziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvéantartasi,
adatszolgaltatasi és beszimolési kételezettség teljesitése a Hivatal feladata.,

Az Ovoda beszamoldjat a Hivatal Pénziigyi iigyintézéije részére, a targyévet kdvetd 03.31-ig
koteles leadni.

A konyvviteli mérleg aldtdmasztésat szolgalé leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzéscnek idépontjat, felelbseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat
tartalmazza.

Az Ovoda szakmai feladatellatisat bemutaté szoveges beszdmol elkészitése a koltségvetési
szerv vezetdjének a feladata.

10. Miikddtetés, targyi eszkozok karbantartasa, felajitas, beruhizis, vagyonkezelés

A Hivatal és az Ovoda kiilon-kiilon felelsek az intézmény miikadtetéséért és a feladatellatas
biztositdsaért. A személyi ¢és targyi feltételek biztositasardl az intézmény vezetdk
gondoskodnak.

Az Ovoda a karbantartasi, kisjavitdsi, érintés- és villimvédelmi, stb. feliilvizsgalati igény
felmérését és koordinalasat a Hivatal végzi.



Az Ovoda egyes karbantartdsi feladatok elvégzését az onkormanyzat altal foglalkoztatott
karbantartok igénybevételével oldja meg, melyrdl tajékoztatast ad.

Az Ovoda a karbantartasi ¢és felujitasi stb. munkainak a szolgaltatasok megrendeléseinek
targyaban az 6nkormanyzat gazdalkodési szabalyzataban meghatarozottak alapjan jar el.

A Hivatal a kozbeszerzési értékhatart elérd vagy meghaladé beruhdzasok, felujitasok
lebonyolitdsa soran az onkorményzat kozbeszerzési szabalyzatdban eléirtak figyelembe
vételével kezdeményezi a szitkséges kozbeszerzési eljaras lefolytatasat.

A felujitdsok és épitési jellegli beruhdzasok elékészitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténé dtvétele a Hivatal
pénziigyi ligyintézojének illetve a kiilsés megbizott (miszaki ellenémek) a feladata.

Az Ovoda vezetdje felel az dltala vezetett intézmény rendelkezésére bocsatott onkormanyzati
vagyon rendeltetésszerli hasznélataért és allaganak megdrzéséért,

Felek az 6nkormanyzat vagyongazdalkodasrél sz6lo rendeletében, valamint a felesleges
vagyontargyak hasznositdsinak és selejtezésének szabalyzataban és a leltirozasi és
leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott eléirasokat betartani kotelesek. Az Ovoda a
Jogszabilyokban, az Snkormanyzat vagyonrendeletében eldirt médon az Onkormanyzat
tulajdonaban 1évé vagyont 6nélléan hasznilhatja és hasznosithatja.

11. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

A Hivatal és az Ovoda vezetOje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban koteles
a belso kontrollrendszer keretében kialakitani, miikdtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet,
a kockdarzatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacios
rendszert, tovabbd a nyomon kévetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitisénal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és bels6 ellendrzésérdl szoldé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
elbirasait, tovabba az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatokban leirtakat.

A Hivatal és az Ovoda belsd ellenérzését a Hivatal belsd ellenére végzi. Belso ellendrzésre a
kockazatelemzéssel aldtdmasztott éves belsé ellendrzési tervben meghatarozottak szerint keriil
sor. A belsd ellenérzés lefolytatasanak rendjét a belsé ellendrzési vezets Altal Jovahagyott belso
ellenérzési kézikonyv tartalmazza.

12. Az intézmény finanszirozisa

Az intézmény koltségvetési finanszirozisa az eliranyzatkeret erejéig a napi kiegyenlitésekhez
szilkséges Osszegben alkalmanként, pénzellatasi terv alapjan torténik az Ovoda koltségvetési
banksziml4ja terhére atvezetéssel.



13.Zaroé rendelkezések

A megallapodas aldfrdsa napj4n 1ép hatélyba.

Kelt, Maké, 2021. augusztus 31.
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Munkamegosztaisi megdllapodds
a munkamegosztis ¢s felelﬁsségv:illalés rendjérgl

mely Iétrejott egyrészril a

Makéi Polgarmesteri Hivatal (szé€khelye: 6900 Maka, Széchenyi tér 22. adoszama:
15354745~2~06, bankszamlaszéma- 12067008-01332881-00100009, térzskényvi azonosito
szama: 354743, képviselj: Dr. Kruzslicz-Bodngr Gréta jegyzd), a tovibbiakban: Hivatal,

masrészro) a

Jozsef Attila Virosi Konyvtir és Muzeum (székhelye: 6900 Makd, Deak Ferenc utea 2.
adészdma: 16686580-2—06, bankszémiaszéma: 12069000-01]04277—00100009 torzskényvi
Azonositd szama: 63 8430, képviselj: Szikszai Zsuzsanng intézményvezetﬁ) a tovabbiakban:
Intézmény

harmadrészrg]

Maké Viros Gnkorményzata (6900 Makg, Széchenyi tér 22 addszam: 157269]3-2-06,
trzskdnyvi azZonositoszam: 726917, képviseli: Farkas Eva Erzsébet Polgérmester), mint a,
Intézmény fenntanéja, tovibbiakban: 6nkorményzat vagy Fenntart6,— koézott az alulirott
helyen és idében az alabbi tartalomma]-

1. Altalinos Szempontok

A munkamegosztssi megallapod4s megkétésére  az allamhdztartasrg] sz016  torvény
vegrehajtasaré] sz6l6 368/2011. (X11. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr) 9. § %)
bekezdésében kapott felhatalmaz4sg alapjan kerii]t sor, figyelembe véve az Avr. 7. § (1)

Az Intézmény részére az Avr. 9. § (1) bekezdés alapjan az eléirdnyzataj tekintetében a tervezési,
gazdalkodasi, ﬁnansziroza’lsi, adalszolgéltatési és beszémolési, tovabbs g miik(’jdtetésével,
ﬁzemeltetéséve], a beruhézésokkal, a vagyon haszné]atéval, hasznositéséval, védelméve]
kapcsolatos feladatainak ellatiséra az (")nkorményzat a Hivatalt, mint kéltségvetési szervet

Az Intézmény az Avr-ben régzitettek szerint; feladatait 3 kijelolt koltségvetési szerv az
dllomanyaba tartoze alkalmazottakka], a munkamegosztasi megallapodisban rogzitett helyen
és médon latja el.

A munkamegosztss; megallapodas c€lja, hogy a munkamegosztas és 3 felelésségvallalas szak-
Szerli rendjének szabélyozdsa mellctt 5 hatékony, takarékos ¢s €sszer intézmény; gazdalkodas
kereteit megteremtse.



Az Intézmény altal cllatott kormanyzati funkciok:
Kormanyzati
funkcié szima
04123]

Kormanyzati funkcié megnevezése

Révid idétartamu kozfoglalkoztatas
Start-munka program — Téli kozfo
Hosszabb id6tartamu kézfoulalkoztatz’is__
Orszdgos kézfoglalkoztatas; rogram
Kézfoglalkoztatasi minta program
Miivészeti tevékenysé ek (kivéve: szinhaz)

041233
041236
041237
082030

082042 KOnyvtari llomény gyarapitasa, nyilvantartass o
082043 Konyvtari llomany feltardsa, megorzése, védelme -
082044 0 saltatasok

082061 yi tevékenysép
'0s feldolgozo '

Az Intézmény szakmai c€lt  koltségvetési keretekkel rendelkezik, amelyek felett
kéitelczcttségvé]lalési, teljesitésigazolasi, utalvényozasi joggal és felel6sséggel bir. A szakmai
alapfeladata ellétéséhoz'sziikséges szakmai szervezeti egységgel rendelkezik, tovabba egyes
adminisztrativ, szellemi tdmogaté feladatokat is - e célt szolgdlé killon szervezeti egység
nélkiil - ellathat,

A munkamegosztasi megillapodas nem sértheti az Intézmény gazdalkodssi €s szakmai
dontésjogi rendszerét, nallo jogi személyiségét és felelosségét.

A Hivatal jegyzéje és az Intézmény vezetdje kozosen felelosek 2 munkamegosztas
megszervezéséért és végrehajtasdért, az éves kéltségvetésben és annak madositésaiban

meghatarozott elbiranyzatok figyelemmel kiséréséért ¢ betartasaért, tovabba a belsé
kontrollrendszer kialakitasaért ¢s mitkodtetéséért.

Az Intézmény Maké Viros Onkormanyzata szémvitel; politikaja kerctében elkészitett

szamlarend eldirdsait, tovibba az Avr. 13. § (2) bekezdésében meghatarozott szabalyzatokat
alkalmazza az azokban eléirtakat kotelezé ¢rvénnyel betartja,

A Hivatal pénziigyi ligyintézéje gondoskodik arrdl, hogy a Hivatal ltal vezetett szamvitelj

nem adottak, {gy :

®  kdnyvvezetés,

e leltarozas,

termindlon (6riénd utalasok,
adatszolgéltatas,
készpénzkezelés,



Az intézmény alta] teljesitett adatszolgaltatasok valodisagaért, a hataridék pontos betartasaért
sajat nyilvantartasi rendszerénél az Intézmény vezetbje a felelds, mig a teljes pénziigyi
informécié-szolgaltatasok tekintetében a Hivatal.

Arra kell térekedni, hogy a gazdasdgi eseményekhez kapcsol6ds, azok soran keletkezett
szamldk, bizonylatok, azok mellékletei minél révidebb vton és a fizetési hat4ridg lejarta elétt
keriilienek a Hivatalba oly médon, hogy azok pénzigyi feldolgozasira, teljesitésére clegends
idd 4lljon rendelkezésre.

2. Eléirdnyzatok feletti rendelkezési Jjogosultsig

Az Intézmény Maké Varos Onkorményzata targyévi kéltségvetésérs sz0l6 rendeletében
kiilén  szabalyozott koltségvetés alapjan az alapfeladataj ellatasdhoz Jjovéahagyott
eldirdnyzatokkal rendelkezik.

Az Intézmény vezetdje a szdmara a sajat koltségvetésében meghatdrozott eléirdnyzatok
felhasznalasaért felel, ezen feliil kételes feladatai ellatasaro], munkafolyamatai
megszervezésérdl oly médon gondoskodni, hogy az biztosftsa a kéltségvetésében a részére
megallapitott eldiranyzatok takarékos felhasznalasat.

3. Tervezés
A Hivatal és az Intézmény a kéltségvetési tervezéshez adatokat szolgéltat, azok
megalapozédsira és alatdmasztésara,

Viros Onkonnényzat nyilvéntartésaiban elkiilonitett eléirdnyzatok szolgalnak, amelyet az
Intézmény érdekében hasznal fel.
A Hivatal feladataj a kéltségvetés tervezésének 1d6északdban;

szamitdsokat végez a koltségvetési el6iranyzatok megalapozaséhoz,
az Intézménnyel kézosen figyelemmel kiséri a koltségvetési eléiranyzatok alakulasat,

eldkésziti a koltségvetési cgyeztetd targyalasra a rendelkezésre allé informdciok alapjan a
tervezés megalapozasat szolgélo szamitasokat, adatokat, informéaciokat,

elékésziti  az onkormanyzat képviselé-testiiletének lléseire, az intézményt  érintg
elbterjesztéscket, azokhoy informaciét szol galtat,

a koltségvetés elfogadasét kévetéen gondoskodik az elSiranyzatok elkiilgnitett (szakfeladat,
f6konyvi szamla alabontss) nyilvintartasarél, erré] az Intézmény vezetsjét tdjékoztatja,

gondoskodik az analitikus nyilvantartisok éy eleji megnyitésarel, egyeztetésérdl és tovabbi
vezetéserol,

4. Eliranyzat médositis

Az elbirdnyzatok mddositasaval kapcsolatos  mindenkori eligrasi rendet a tarsulas

koltségvetést elfogado6 hatarozata tartalmazza.

- Az Intézmény eldirdanyzat médositasi igényét a Hivatal fel¢ — az elsé negyedév
kivételével — a Hivatal 4lta] kozolt hatdridéig,

Az  elbirdnyzat modositasat az Intézmény egyidejli  tajékoztatasival a Hivatal

kezdeményezheti, melyben megjelsli annak fedezetét (atvett pénzeszkéz, bevétel tobblet,

stb.) és a kiad4si eléirényzatot, melyre a felhasznalés torténik,

Amennyiben az cléiranyzatok modositasara az Orszaggyiilés vagy a Korméany déntésének

kovetkeztében kerii] sor, a Hivatal Pénziigyi ligyintézéje Maké Varos Onkormény‘/al



koltségvetési rendeletének modositasat kovetben a végrehajtott médositasrol tajékoztatja az
Intézmény t.

Maké Viaros Onkorményzata altal elrendelt el6iranyzat médositasok koltségvetésen t6rténd
dtvezetéséért a Hivatal Pénziigyi tigyintézoje a felelds.

5. Pénzkezelés
Az Intézmény rendelkezik hazipénztarral, melyet a Hivatal kezel, a kezelésre vonatkozé
szabalyokat Maké Varos Onkorményzat pénzkezelési szabalyzata rogziti.

A vasarlasi cléleget a megvasarlando eszkodzre, szol galtatasra kérhetik.

- postai szolgaltatas;

- kissszegi szolgallatdsi kiaddsok;

- Teprezentacios kiadas;

- kis értékii (200 eFt alatti egyedi értéki) készletbeszerzés, anyagvasarlas.

Az Intézmény a készpénzforgalomrél a vasarlasi eléleg elszamolasaval egy id6ben - az ezzel
irasban megbizott dolgozdja éltal - a szamvitelrd] sz6l6 2000. évi C. torvény 167. § (1)
bekezdés a)-i) pontjaiban meghatarozott alaki és tartalmi kovetelményeknek megfeleld
bizonylatokkal elszamol.

Az Intézmény kifizetést Mako Varos 6nkorményzal altal elfogadott koltségvetésében
jovahagyott elgiranyzatok mertekig teljesithet.

Az Intézmény a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat (PL: vasarl4si cléleg kezelése,
szolgaltatasi kiaddsok kifizetése, sth.) Maké Viros Gnkorményzata pénzkezelési
szabélyzataban régzitetteknek megfelelden latja el.

6. Eléirinyzat felhasznslis

gyakorolja.

A koézalkalmazotti Jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos ligyintézés
(kinevezési okirat, atsorols, munkaszerz6dés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése,
elszamold lap elkészitése, alairasra), valamint az aldirt okiratok a Magyar Allamkincstér
Megyei Igazgatésagahoz térténs tovabbitasa a Hivatal feladata,

6.2. A dologi kiaddsokkal valé gazdilkodas szabalyai

Az Intézmény a miikodéshez szlikséges targyi feltételek biztositdsa mellett a 2. pontban
meghatdrozottak szerint gyakorolja a kdvetkez feladatokat (példaul):

- targyi eszk6zok javitasanak, karbantartdsanak megrendelése

- szolgaltatasi szerz6dések megkdotése

- készletek megrendelése nyilvantartdsa

6.3. Beruhézasi, felijitasi kiaddsok

Az Intézmény a beruhdzisi, felyjitasi tevékenységet csak a munkamegosztdsi
megdllapodasban rogzitettek  szerint Maké  Varos @nkorményzat altal jovahagyott
koltségvetésben meghatarozott esetben és mértékben végezhet,



7. Kiitelezettségvéllalés, utalvinyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités-
igazolas

Hivatal gazdalkodasi szabélyzata tartalmazza, melynek hatélya az Intézmény re is kiterjed.
Kotelezettséget az Intézmény nevében a személyi kiaddsok és egyeb kiaddsi el6iranyzatok
esetében a koltségvetési szery vezetdje irasban jogosult vallalni. Kételezettséget az Intézmény
sajat nevében Mako Viros C)nkonnzinyzat altal jovédhagyott eldirdnyzatok mértékéig vallal,

A kotelezettségvallalasokrél a Hivatal — az [ntézmény részére elkiilénitetten — analitikus
nyilvantartast vezet.

Kaotelezettséget vallalni 0 Ft feletti ellenériék esetében csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a
pénziigyi teljesités esedékességét megel6zoen, csak frasban lehet, A penziigyi ellenjegyzének
meg kell gy6zédnie arrél, hogy a szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési
idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallaliss nem sérti a
gazdalkodésra vonatkozo szabdlyokat,

Az Intézmény esetében a teljesités igazolas elvégzésére a koltségvetési szery vezetdje altala
irisban kijelolt a koltségvetési szery allomanyzba tartozé szemely(ek) (szabalyzat szerint)
jogosultak. A kijelslt személyeknek a teljesités igazolas datumanak ¢s a teljesités tényérc
t6rténd utalds megjelolésével, az arra Jjogosult személy alairdsdval kell igazolni.

Ervényesités a Hivatal crre kijelélt munkatérsanak ellenjegyzése utan csak irdsban torténhet.
Utalvanyozasra az Intézmény nevében a koltségvetési szerv vezetdje irasban jogosult. Az
utalvdnyozéas minden esetben irasban, utalvanyrendeleten torténik.

A gazdélkodasi Jjogositvanyok betartdsa mellett az Avr.-ben el@irt Osszeférhetetlenségi
kdvetelményeket figyelembe kell vennj.

Az ellenérzési és gazdalkoddsi Jogkorsk gyakorldsa soran Maké Viros (")nkonnanyzata
gazdilkodasi szabalyzatban meghatdrozott eljarasrendet kel alkalmazni, az abban foglaltak a
Jogkérsk gyakorlasara felhatalmazottak részére kételezs érvényliek.

8. Fékonyvi konyvelés és analitikus nyilvintartds

A f6konyvi kényvelést, az eléiranyzatok és azok modositédsanak nyilvéntartasat, a Hivatal
végzi.

A Hivatal az Intézmény vezetdjét annak kérésére barmikor, de legaldbb havonta taj€koztatja
az intézményl érinté bevétel] és kiadasi eldiranyzatok felhasznalasarol. Maké Viros
(f)nkorményzatnak az intézmeényi kéltségvetést érinté dontéseir6l, intézkedésérsl a Hivatal
vezetGje azonnal tdjékoztatast nyujt,

A normativ hozzajarul4s i genyléséhez, clszamolasihoyz szikséges alapadatokat az Intézmény
szolgéltatja a Hivatal felé.

A targyi eszk6zok analitikus nyilvantartésit a hivatal végzi.

9, Informsiciéﬁram]és, adatszolgaltatas

Az tnalloan miiksdé és gazdalkodo és a gazdasagi szervezettel nem rendelkez koltségvetési
szerv. vezetdje az informéciddramlis zavartalan és az adatszolgaltatds valodisdaganak
biztositasa érdekében sziikség szerint személyes megbeszélést tart.

A Hivatal az Intézmény vezetdjét tajékoztatja a targyhot koveto 25-ig a tarsulasi tanacs altal
elfogadott kiemelt és részelbiranyzatok teljestilésérsl, és a kotelezettséggel terhelt és nem
terhelt elbiranyzatokro).

Az Intézmény a Hivatal fel¢ a meghatérozott idépontokban a kovetkezo adatszolgaltatast
koteles teljesiteni:

- koltségvetési terv Osszeallitdsdhoz az intézményi igény benyljtisa a Hivatal 4ltal k6zolt
hataridéig;

- a koltségvetési eldiranyzatok modositasara vonatkozo igények benyujtasa a Hivatal 4lta]

$



koz6lt hataridéig;

- kdltségvetési beszamold elkészitéséhez szitkséges adatszolgaltatisok megkiildése a
Hivatal altal k&zslt hataridéig;

- a mutaloszam felméréshez kapcsolédo adatszolgéltatas megkildése évente harom
alkalommal (4prilis, Julius, oktéber) a hivatal altal kozolt hataridéig;

= kételezettségvallalasok (szerzédéskétések) egy példanyénak lead4sa a Hivatal részére
nyilvantartasba valé vétel c€ljabol a szerzddés megkétése utdn azonnal:

Az adatok valddisdgaért az intézményvezeto felelés.

10. Beszamol4s
Az Intézmény vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgéltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata,

ig kdteles leadni.

A kényvviteli mérleg alatdmasztasat szolgald leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének 1dépontjat, felelGseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi szabdlyzat
tartalmazza,

Az Intézmény szakmai feladatellatdsit bemutato szOveges beszamolé elkészitése a
koltségvetési szery vezetOjének a feladata,

11. Mikédtetés, targyi eszkézok karbantartisa, fely jitds, beruhizas, vagyonkezelés

A Hivatal és az Intézmény kiilén-kiilon felelgsek az intézmény mikédtetéséért és a
feladatellatas biztositasaért, A személyi és targyi feltételek biztositasarsl az intézményvezeték
gondoskodnak.

Az Intézmény a karbantartasi, kisjavitési, érintés- és villamvédelmi, stb. feliilvizsgalati 1gény
felmérését és koordinaldsat a Hivatal végzi.

Az Intézmény a egyes karbantartés; feladatok elvégzését az 6nkorményzat ltal foglalkoztatott
karbantart6k igénybevételével oldja meg, melyré) tdjékoztatast ad,

Az Intézmény a karbantartisi és feldjitasi stb. munkainak a szolgéltatdsok megrendeléseinek
targyéban az onkorményzat gazdalkod4si szabalyzataban meghatarozottak alapjan jar el.

A Hivatal a kozbeszerzési crtékhatart eléré vagy meghalado  beruhazasok, feltjitasok
lebonyolitésa soran az onkormanyzat kozbeszerzési szabalyzataban cldirtak fi gyelembe
vetelével kezdeményezi a sziikséges kozbeszerzési eljarés lefolytatasat,

A felbjitasok és épitési Jellegii beruhazasok el6készitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellenérzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd stvétele a Hivatal
pénziigyi ligyintézéjének illetve a kiilsés megbizott (miiszaki ellendrmek) a feladata.

Az Intézmény vezetdje felel az altala vezetett intézmény rendelkezésére bocsatott
Onkormanyzati vagyon rendeltetésszeri hasznalataért és allaganak megérzésédrt.

Felek az énkorméanyzat vagyongazdalkodasrél szolo rendeletében, valamint a felesleges
vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabalyzatdban és a leltarozasi és
leltarkészitési szabélyzatban meghatérozott el6irdsokat betartani kételesek. Az Intézmény a
jogszabalyokban, az onkorményzat és a német nemzetiségi onkorményzat kézstt létrejott
vagyonkezelési szerzédésben valamint az 6nkormanyzat vagyonrendeletében eléirt médon az
6nkorményzat tulajdonaban lévé vagyont 6nélléan hasznalhatja és hasznosithatja.

12. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenérzés
A Hivatal és az Intézmény vezetéie az 4ltala vezetett koltségvetési szery vonatkozasiban
koteles a belss kontrollrendszer keretében kialakitani, miksdtetni &g fejleszteni



kontrollkc'imyezetet, a kockézatkezelési rendszert, a kontrol]tcvékenységeket, az informacio
és kommunikéciés rendszert, tovibba a nyomon kévetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitisana] figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek belss
kontrollrendszerérsl &s belsg ellenérzésérdl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
eldirdsait, tovabba az allamhaztartasért felelds miniszter altal kézzétett modszertani
utmutatékban leirtakat.

A Hivatal és az Intézmény belsé ellendrzését a Hivatal koltségvetési szervvel megbizasi
jogviszonyban 1évé (kiilsé  szolgaltatd) belss ellenér végzi. Belsd ellendrzésre a
kockazatelemzéssel alatamasztott ¢ves belsé ellendrzési tervben meghatérozottak szerint keriil
sor. A belsé ellendrzés lefolytatasénak rendjét a belsé ellendrzési vezets altal Jjovahagyott belsd
ellenérzési kézikonyv tartalmazza.

13. Az intézmény finanszirozasa

Az intézmény koltségvetési finanszirozasa az elGirdnyzat-keret crejéi £ a napi kiegyenlitésekhez
sziikséges Gsszegben alkalmanként torténik az Intézmény koltségvetési bankszamlaja terhére
atvezetéssel.

14.Z4ré rendelkezések
A megéllapodas aldirasa napjén lép hatalyba.

Kelt, Maké, 2021, augusztus 30.
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