Makoi Kistérség Toébbeéla Tarsulasa
Tarsulasi Tandcs Elnokétol

6900 Makd, Széchenyi tér 22.

Tel.: 62/511-800, Fax: 62/511-801

2022. évi belsé ellenérzési tervezése,
éves ellenérzési terv elfogadasa

U.i.: Nyergesné Kovécs Erzsébet
Ikt.sz.: 1/707-4/2021

Eloterjesztés

Melléklet:

1. sz. mell. 2022 évi bels6 ellendrzési terv;

2. sz. mell. Koltségvetési és egyéb szervek listaja;
. sz. mell. Ellendrzési javaslat;

. sz. mell. Munkaidé mérleg;

sz. mell. Tevékenységek bemutatésa;

sz. mell. Ellendrzések tipusonként;

. sz. mell. Létszam és erdéforras

NN AW

Makéi Kistérség Tobbeéli Tarsulasa
Tarsulasi Tandcs
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Tisztelt Tarsulasi Tanacs!

A belsé kontrollrendszer Iétrehozasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért a koltségvetési szerv vezetbje
fjegyzd/ felelés - az &llamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani utmutatdk
figyelembevételével - és egyben koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és
mukodtetni, amelyek biztositjak a rendelkezésre 4ll6 forrdsok szabalyszerti, szabalyozott, gazdasigos,
hatékony és eredményes felhasznalasat.

A belsd ellendérzés kialakitdsarol, megfeleld mikodtetésérdl és fiiggetlenségének biztositasarol a
koltségvetési szerv vezetSje /jegyzd/ koteles gondoskodni, emellett koteles a belsd ellendrzés
miikddéséhez sziikséges forrasokat biztositani. A belsé ellenérzés a belsé kontrollrendszeren beliil
mikodo fliggetlen, targyilagos bizonyossagot add és tanacsadd tevékenység, amelynek célja, hogy az
ellenérzott szervezet mikodését fejlessze és eredményességét novelje.

A helyi 6nkormanyzatok képvisels-testiiletei megallapodtak abban, hogy a belsé ellendrzési feladatot, a
feladat hatékonyabb, célszeriibb ellatdsa érdekében jogi személyiséggel rendelkezé tarsulas keretei
kozott lattatjak el.

A belso ellendrzés az ellenorzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletii megkozelitéssel
¢s modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezetiranyitasi, belsé kontroll és ellendrzési
eljarasainak hatékonysagat, a jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak vald megfelelést, valamint a
koltségvetési bevételek és kiadasok tervezését, felhasznalasat és elszamoldasat, tovabba az eszkozokkel
¢s forrasokkal valo gazdalkodas folyamatat.

A bels6 ellenérzés szakmai gyakorlatanak nemzetkdzi normai szerint a belsé ellendrzési tevékenységnek
értékelnie kell a vizsgalt szervezet iranyitasat, miikodését és informaciés rendszerét fenyegeto
kockazatokat a pénziigyi és mikodési adatok megbizhatosaga és zartsdga, a muiikodési folyamatok
hatekonysdga és eredményessége, a vagyonvédelem, a térvények, a szabalyzatok, iranyelvek, eljarasok
€s szerzddések betartasa teriiletén.

A kozponti jogszabalyok, a kozponti jogharmoniziciés és koordinaciés feladatkorében a
Pénziigyminisztérium 4ltal kiadott Modszertani Utmutatok standardizdlt médon meghatarozzak, ill.
segitik a tervezést, a targyévre tervezett belsd ellendrzési tevékenységet.



A tervezés, a tervkészités eljarasi és jovahagyasi rendjének fobb alapja:

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 119. § (M6tv.)

- az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.)

- a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belséd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI1. 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.),

- modszertani dokumentumok:

- Pénziigyminisztérium ltal kozzétett Modszertani Utmutato,

- Bels6 Ellenorzési Kézikonyv,

- tarsulasi megallapodas.

A Dbelsd ellenérzés altalanos stratégiai célja, hogy rendszerszemléleti megkozelitéssel, a
kockazatkezelési, kontroll és szervezetiranyitasi rendszerek modszeres értékelésével, javitdsaval
hozzajaruljon az 6nkormanyzat gazdasagi programjaban meghatarozott célkitlizések eléréséhez.

Az ellenOrzési feladatok végrehajtasanak elsddleges célja:

— az dnkormanyzat és az intézményei zavartalan, szabalyszerii miikodésének tdmogatasa,

— az eszkozokkel és forrasokkal valé hatékony gazdalkodas eldsegitése, vagyonvédelem.

A belsé ellendrzés tevékenységének megszervezése, az ellendrzések végrehajtasa éves ellendrzési terv
alapjan torténik. Az éves ellen6rzési tevékenység megtervezéséhez a targyévet kovetd évre vonatkozéan
éves ellendrzési tervet kell késziteni.

A belso ellenorzés feladattervét kockazatelemzés alapjan hajtja végre. A belsé ellendrzési szervezet a
tervezes elokészitési idészakaban a belso ellendrzési feladatot 2022. évben a tarsulas keretében ellato
onkormanyzatok fele javaslattételi felhivassal élr. A tervezés soran figyelembe vettiik a kockazatkezelés
rendje alapjan meghatérozott, és a végrehajtott kockazati felmérés alapjan feltart és azonositott
kockazatos folyamatokat.

Az éves ellendrzési tervre vonatkozo végrehajtas részletszabélyozasanak eredeti rendelkezése szerint a
belso ellendrzési vezetd kockazatelemzés alapjan éves ellendrzési tervjavaslatot, ellendrzési tervet készit
elo, amelyet a koltségvetési szerv vezetdje véleményez.

Az Motv. 119. § (5) bek. alapjan a képviselG-testiilet hataskirébe tartozik az éves belsd ellendrzési terv
Jjovahagyasa.

A Bkr.-ben foglaltak alapjan a feladatatadasra, a feladatellatis médjara — tarsulasi formaéban, a
tobbcélu tarsulas keretében torténé feladatellatasra tekintettel - a terv jovahagyasa - az dltaldnos
szabalyoktol eltérden - a tarsulasi tanacs hataskorébe is atkertil.

Az ellenéri napok vetitése - a rendes szakértdi napok tekintetében, és a soron kiviili ellenérzés napjainak
meghatarozasanal - lakossagszam aranyaban tortént, azonban a nagyobb lakossagszamu telepiilésnél
megallapitott ellenéri napok szamat csokkenteni kellett a kisebb telepiilésnél tervezett ellenérzések
szakért6i napjainak biztositasa érdekében.

A bels6 ellenérzés fontos feladata a potencialis hibak megelézése érdekében, hogy a megjelend uj,
illetve jelentds mértékben modosuld jogszabalyok értelmezéséhez egységes végrehajtasahoz segitséget
nyujtson, egylittmiikddve az ellendrzott koltségvetési, illetve egyéb szervezettel.

A rendszerellen6rzés programjanak végrehajtasahoz, természetesen tobb ellendri nappal kell szdmolni,
mint egy szabalyszerliségi, vagy egy pénziigyi ellenérzés végrehajtasat illetéen, mivel a folyamat
szabalyozasanak és végrehajtasanak pénziigyi ellenérzésére is egy vizsgalaton beliil kertiil sor.

Az ellenérzési tervjavaslat a 2022. évi tényleges ellendéri létszam és a szakmai gyakorlat
figyelembevételével késziilt el.

A kockazatelemzeés alapjan elkészitett tervjavaslat felsorolasat a szoveges tervezési beszamolo 11. pontja
reészletesen tartalmazza. Az éves ellendrzési terv részletes tartalmat tételesen meghatdrozza a Bkr.
valamint a Pénzligyminisztérium altal kiadott modszertani utmutatok.

A kistérség éves belsé ellendrzési terve tartalmazza a tervezés ,,szoveges beszamolojat” az 1. sz.
melléklet szerint.



A 2 sz. mellékletben bemutatasra keriiltek a belso ellendrzés hatokorébe tartozo koltségvetési és egyeb
szervek, mint pl. az Onkormanyzatok, a nemzetiségi onkormanyzatok, az onkormanyzatok altal
létrehozott tarsuldsok, valamint az 6nkorményzatok 4ltal feliigyelt koltségvetési és egyeb szervek.

A jogszabaly dltal el6irt tartalommal tablazatos rendszerben elkészitett tervijavaslatot a 3. sz. melléklet
foglalja magaba. Az ellenorzések részletes szempontrendszerét, feladatait az egyes ellendrzési témakhoz
kiadott ellenérzési programok tartalmazzak.

Minden egyes ellen6rzés lefolytatasdhoz kiilon ellenérzési programot készit a belsé ellenodrzési
szervezet, amelyet a belsé ellendrzési vezetd hagy jova. Az ellendrzések eljarasi és vizsgalati
modszereit a terv és az ellendrzési program egyarant rogziti. Az éves tervnek a belsé ellendrzés
rendelkezésére allo erdforrasan kell alapulnia.

A tervezett ellenérzeések elvégzéséhez szitkséges ellendri napok szama, ill. az ellenéri létszam az
eroforras- sziikséglet felmérés alapjan becsiilheté meg. A rendelkezésre ll6 munkaidé alapot, valamint a
tervezheté munkaido6 alapot a ,,munkaidé mérleg” 4. szdami melléklete tartalmazza.

Az ellendrzések megbontasa tevékenységekre és egyéb tevékenységre vetitve, a sajat kapacitas
meghatarozasaval, az 5. sz. mellékletben torténik.

Az ellen6rzések tipusonkénti bontasat az 6. szdmi melléklet mutatja.
A létszam és erdforras helyzete a 7. szdamui melléklet szerint alakul,

A jogi szabalyozasban, valamint a Modszertani Utmutatéban foglaltak szerint a belsé ellendrzés
hangsulyanak folyamatosan at kell helyezddni a lényegi feladatra, a kockazatokat kezelni hivatott
kontroll rendszer értékelésére. A bels ellendrzésnek bizonyossagot kell nyujtania a szerv vezet6jének
az altala kiépitett és miikddtetett pénziigyi iranyitasi és kontroll rendszerek megfeleloségét illetden.

Tisztelt Tarsuldsi Tandcs!

A fentiekre tekintettel az alabbi hatérozati javaslatot terjesztem a Tisztelt Tarsulasi Tanacs elé:
HATAROZATI JAVASLAT

A Makoéi Kistérség Tébbeéli Tarsulas Tarsulasi Tandcsa a Makoi Kistérség Tobbeélt Tarsulasahoz
tartozo helyi és nemzetiségi 6nkormanyzatok, azok tarsuldsai, koltségvetési szerveik, valamint a helyi
onkormanyzatok tobbségi befolyasa alatt miikodd tarsasagok gazdalkodasénak tervezett ellendrzésére
Osszeallitott 2022. évi ellenrzési tervet az 1-7. sz. mellékletben foglaltak szerint jovahagyja.

Felelos: Munkaszervezeti feladatot ellaté hivatal vezetdje
Hatdridé:  az ellendrzési tervben foglaltak szerint

Errol értesitést kap:

- Tarsulasi Tanécs Elnoke

- Maké Viros Jegyzoje

- Térsulasi Tanacs Tagjai

- Makoi Polgarmesteri Hivatal — Jegyzéi Iroda Jogi Csoport
- Makai Polgarmesteri Hivatal - Pénziigyi Csoport

- Makéi Polgarmesteri Hivatal — Bels6 ellen6rzés

- Irattar

Mako, 2021. december 09. _ B
AALANANC N f
dr. Kruzslicz-Bodnar Gréti

Munkaszervezeti feladatot ell ‘t()

hivatal vezetije



1. szamu melléklet

Makoi Kistérség Tobbceéli Tarsulasa
Tarsulasi Tanacs

Makoi Kistérség Tobbcélu
Tarsulasa

2022. évi

Belso Ellenorzesi Terve



A Makai Kistérségi Tobbcéld Tarsulasa
2022. évi belso ellentdrzési terve

A belso ellenorzés tervezésének bemutatdsa

A belsd kontrollrendszer létrehozasaért, milkodtetéséért és fejlesztéséért a koltségvetési szerv
vezetbje felelds - az allamhaztartasért felelés miniszter altal kdzzétett modszertani Gtmutatok
figyelembevételével - és egyben koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani
¢s milkddtetni, amelyek biztositjdk a rendelkezésre 4ll6 forrasok szabalyszeri, szabalyozott,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

Az Aht. 70. § (2) bekezdése alapjan a bels6 ellen6rzés a belsé kontrollrendszeren beliil
miikddé bizonyossagot adé és tanacsadd tevékenysége keretében a jogszabalyoknak és bels6
szabalyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, gazdalkodast és a kozfeladatok ellatasat
vizsgalva megéllapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetdje
részére.

A belsd ellendérzés az ellenérzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletii
megkdzelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezetiranyitasi,
belsd kontroll és ellenérzési eljarasainak hatékonysagat, a jogszabalyoknak és belsd
szabalyzatoknak valo megfelelést, valamint a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezését,
felhasznalasat és elszamoldsat, tovdbba az eszkdzokkel és forrasokkal vald gazdalkodas
folyamatat.

A belsd ellen6rzés szakmai gyakorlatdnak nemzetkozi normai szerint a belsd ellendrzési
tevékenységnek értékelnie kell a vizsgélt szervezet iranyitasat, mitkodését és informacios
rendszerét fenyegetd kockazatokat a pénziigyi és mikodési adatok megbizhatdsiga és
zartsaga, a mikodési folyamatok hatékonysdga és eredményessége, a vagyonvédelem, a
torvenyek, a szabalyzatok, iranyelvek, eljarasok és szerzodések betartasa teriiletén.

A helyi 6nkormanyzatok képviselo-testiiletei megéllapodtak abban, hogy a belsé ellenbrzési
feladatot, a feladat hatékonyabb, célszeriibb ellatisa érdekében jogi személyiséggel
rendelkezé tarsulas keretei kozott lattatjak el (Makoi Kistérség Tobbeélu Térsulasa - Tarulasi
Megallapodés alapjan). A tarsulasbol torténé kivalas folytan 2022 évben a belsé ellendrzési
feladat ellatasa Kiralyhegyes és Mako vonatkozaséban torténik majd.

A belsd ellendrzési feladat ellatisa a tarsult onkorméanyzatokat érintéen folytonos és
kovetkezetes. A folytonossagot a tarsulds szintjén elkészitett éves belsd ellendrzési terv
biztositja.

A bels6 ellenérzési szervezetnek a kistérségi tarsulds koltségvetési és egyéb szerveinek
rendszerére kiterjedé — helyi onkorményzat, feliigyelt koltségvetési szervek, polgarmesteri
hivatalok,— 6sszevont éves tervjavaslatot kell 6sszeallitani.

A bels6 ellenérzés a 2022. évi munkatervét, kockézatelemzés alapjan készitette el, figyelembe
veve a 370/2011. (XII. 31) Korm. rendeletben foglaltakat, tovabba a Belsé Ellenéri
Kézikdnyv eldirdsait, €s a bels6 ellenbrzés szakmai gyakorlatanak nemzetkdzi normait, amely
szerint felmérésre keriilnek (kockazatelemzés) a kdltségvetési és egyéb szervek tevékenységét
érintd, gazdalkodasi folyamatéban rejlé kockazatok.



A kockdzatelemzés felmérésével, a felsG vezetés javaslataval, a feltdrt kockdzati tényezék
beazonositasaval és mindsitésével, valamint az ellendrzési tapasztalatok figyelembevételével
keriilt meghatarozasra az ellendrizendd folyamat és az ellendrzés célia, majd ezek alapjan
keriilt sor az éves tervjavaslat elkészitésére.

A belsé ellendrzési szervezet az éves terv osszedllitdsandl figyelembe vette:

— az Onkormanyzatokat ¢rinté gazdalkodasi tevékenységet, a polgarmesteri hivatalok
gazdalkodasat, tovabba az Onkorményzatok felligyelete ald tartozd koltségvetési
szerveknél ellatando tevékenységeket,

— ahelyi 6nkorméanyzatok tobbségi iranyitasukkal miikod6 gazdasagi tarsasagokat,

— ahelyi nemzetiségi 6nkormanyzatok mikodését, konyvvezetési kotelezettségét,

— acéljelleggel juttatott timogatasok felhasznalasat a kedvezményezett szervezeteknél,

— a kozbeszerzésr6l szolo torvény elOirdsait, a helyi Kozbeszerzési Szabélyzat a
kozbeszerzések és a kozbeszerzési eljarasokat,

— a fels6 vezetés javaslatait — a helyl Onkormanyzatok polgdrmesterei, jegyzoi,
intézményvezetdi —, amelyek tiikr6z6dnek a kockazatelemzésekben,

— korabbi évek belso ellenérzésének tapasztalatait,

— a kils6 ellen6rzést végzOk ellen6rzési jelentéseit, tapasztalatait, kiilsé ellendérok
¢szrevételeit, javaslatait, annak érdekében, hogy az ellendrzés optimaélisan lefedje a
szervezet mikodését.

Az éves ellenérzési tervben szerepelnek a kockéazatelemzés alapjan elkészitett,
kockazatelemzéssel érintett szervezeti egységek részérél kockazatosnak nyilvénitott
folyamatok, tovabba a Magyar Allamkincstar altal Mako vonatkozasdban 2021 évben végzett
¢€s az ellendrzési jegyzOkonyvben hianyolt ellenérzések (Mako és Térsége Ivovizmindség-
javité Onkormanyzati Térsulas, Onkorményzati Tarsuldas Makd Varos és Térsége
Szennyvizcsatornazasanak ¢s Szennyviztisztitasanak Megvalositdsara, Makoi  Kistérség
TGbbeéld Tarsulasa, Makoi Romén Nemzetiségi Onkorményzat, Makéi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat).

Az ellendri napok vetitése - a rendes szakértdi napok tekintetében, és a soron kiviili ellenérzés
napjainak meghatarozasakor - lakossagszam aranyéban tortént. A lakossdgaranyosan
felosztott ellen6ri napok szama Kirdlyhegyes vonatkozéasdban kiegészitésre keriilt a Mako
Véros Onkormanyzata rendelkezésére all6 tartalék idé keretbd 4 nappal.

A tervjavaslatban szerepeltetett tartalékidé hivatott biztositani a fentebb irtak szerint egyrészt
a kevés ellenéri nappal rendelkezo telepiilésnél (Kiralyhegyes) végrehajtand6 ellendrzési
feladat idésziikségletét, vagy a tervezett ellendrzéskor felmeriilé hidnyossagok miatt az
ellen6rzés kiterjesztését, masrészt a soron kiviili ellenérzést, illetve utoellendrzés formajaban
torténd nyomon kovetés idosziikségletének igénybevételét is szolgalja.

Az ellendrzési tervjavaslat szakért6i napjainak megéllapitasa a 2022. évi tényleges ellenéri
létszam ¢s a szakmai gyakorlat figyelembevételével tortént.

A tarsulas éves belso ellendrzési tervében a rendelkezésre dll6 napok meghatarozasa egy f6
belsé ellendrre vetitetten (ellendri kapacitas) késziilt el.



I. Munkaidé mérleg

Az éves munkaterv idémérlege:

Naptari napok szama (elméleti kapacitdas) 365
1. Munkanapok szama 256
2. Munkaidd alapot csékkentd tényezék 145
a) heti pihenénap 98
b) munkasziineti nap 11
c) szabadsag 36
Elméleti munkaidd alap /1.-2./ 111
a) betegség 10
b) munkaértekezletek (vezetdi+operativ prog. megbesz) 8
¢) szakmai képzés (6nképzés, belsé képzés, orsz. képzés) 5

d) egyéb munkaidot csdkkenté tényezék (vezetsi feladatok,
Jelentések, beszamolok elkészitése, adminisztrativ

feladatok ellatasa, stb) 10
3. Rendelkezésre dll6 munkaidé alap 82
4. Tartalékidd 1
5. Tervezhetd munkaidd alap 77

I1. Az ellendrzési tervet megalapozé elemzés cime, idopontja:

Kockazatelemzés 2022. év
Tervezett ellenérzések bemutatisa
Az ellenérizend6é folyamat megnevezése, szervezeti egységek, az ellen6rzés célja, targya,

id6szaka, azonositott kockézati tényezok, az ellendrzés tipusa, az ellenérzés iitemezése, az
egyeztetett jelentés leadasi hatérideje, eréforras sziikséglete szerint:

1l/1. Ellenérizendd folyamatok: Az éves koltségvetés tervezese, koltségvetési rendeletalkotis
Telepiilés: Kirdlyhegyes
Kéltségvetési és egyéb szervek: Kiralyhegyes Kozségi C")nkorményzat

Az ellendrzés célja: Az éves koltségvetés tervezésének, teljes kori szabalyozasanak,
bizonylatainak, a koltségvetési rendeletalkotas folyamaténak ellenérzése.



Targya: a koltségvetés tervezésére vonatkozd szabalyozasok kialakitasa, Jjogszabalyi
eldirasok és a bels6 utasitdsok betartdsa, a koltségvetési terv megalapozasahoz sziikséges
belsé szamitasok érvényben 1évé szamviteli és gazdalkodasi szabalyok megfeleldségének
vizsgélata.

Azonositott kockdzati tényezok: a bazis alapu tervezés alapulvétele, az adobevételek, rezsi

koltségek, normativik helyes tervezése, munkatéarsak tapasztalata, kontrollrendszerek
mitkddtetése.
Sor | Ellendrzés ldészak | Az ellendrzés | Az egyertetett jelentés Erdforris
szdm | tipusa litemezése leaddsi hatdrideje sztikséglete
1, Rendszer- 2021. 2022, I-I. n. | 2022. évben kiadott 1168,
ellendrzés ev év ellendrzési programban szakértdi nap
megjelolt idépontban

1172, Ellendrizendd folyamatok: Bankszamlaforgalom lebonyolitasanak rendje
Telepiilés: Mako

Kéltségvetési és egyéb szervek:
1. Mako és Térsége Ivovizmindség-javité Onkormanyzati Tarsulas
2. Onkormanyzati Tarsulds Maké Véros és Térsége Szennyvizcsatornazasanak és
Szennyviztisztitisanak EU-Kohézios Alap Tamogatéssal Térténd Megvaldsita-
sara
3. Makodi Kistérség Tobbeélu Téarsulasa

Az ellendrzés célja: A bankszamlaforgalom teljes korii szabalyozasanak, végrehajtasanak,
pénziigyi bizonylatainak, szamviteli nyilvantartasanak ellenérzése.

Tdargya: A banki forgalom lebonyolitdsa, a tevékenységre vonatkozé szabalyozasok
kialakitasa, belsd utasitasok betartasa és a gazdalkodési jogkorokre eléirt szabalyozasok
megfelel6 gyakorlasa.

Azonositott  kockdzati tényezok: A banki utaldsok és a konyvelési dokumentumok
egyezosége, egyeztetése, az atutaldsok kezelése, bizonylatok szabalyszeriiségének ellendrzése
(alaki-tartalmi megfelelosége), a kifizetések szabalyszertisége.

Sor | Ellenorzés Iddszak | Az ellendrzés | Az egyeztetett jelentés Erdforris
szdm | tipusa litemezése leaddsi hatarideje sziikséglete
1. Rendszer- 2021. 2022, I-II. n. | 2022. évben kiadott 1165
ellendrzés év év ellendrzési programban szakértoi nap
megjelolt idépontban
2. Rendszer- 2021. 2022. I-II. n. | 2022. évben kiadott 165
ellenérzés év év ellendrzési programban szakértdi nap
megjelslt idépontban
3 Rendszer- 2021. 2022, I-1I. n. | 2022. évben kiadott 165
ellenorzés év év ellendrzési programban szakértoi nap
megjeldlt idépontban




11/3. Ellenorizendd folyamatok: Készpénzkezelés rendjének ellenérzése.
Telepiilés: Mako
Koltségvetési és egyéb szervek: Jozsef Attila Varosi Konyvtar és Mlzeum

Az ellendrzés célja: a pénzkezelésre vonatkozo folyamatok, bizonylatok, dokumentumok
vizsgalata

Targya: a pénztar mikodésének szabdlyozottsaga, a pénzkezelési szabélyzat el6irasainak
betartasa, a pénzforgalom lebonyolitésa, a pénztari kifizetések megfelels aldtdmasztasa.

Azonositott kockazati tényezok: a pénzkezelési szabalyok kialakitisa, a Pénztar kezelése,
pénzforgalmi rendje és védelmének szabélyozottsaga, munkakori leirasok teljes koriisége,
felelosségi nyilatkozatok megléte, helyettesités rendje, pénz szallitdsa, bizonylati rend
betartdsa, operativ gazdalkodassal kapcsolatos jogkorok  Dbetartiasa, a befizetések
nyilvantartisinak naprakész vezetése, a kifizetések szabalyszerlisége, megalapozottsaga, a
pénz kezelése, védelme, a készpénzallomany egyezdsége, a belsé kontrollrendszer
milkddtetése.

Sor | Ellenorzés Idoszak | Az ellendrzés | Az egyeztetett jelentés Eroforras
szdm | tipusa iitemezése leaddsi hatdrideje sglikséglete
1. Rendszer- 2022. 2021. III-IV. | 2022. évben kiadott 1 f6 40
ellendrzés év n. év ellendrzési programban szakértOi nap
megjeldlt iddpontban

1l/4  Ellenérizendd  folyamatok: Operativ  gazdalkodéassal — Osszefliggd  jogkorok
szabalyozottsaga kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és a
teljesités szabalyozottsaganak és gyakorlatanak ellendrzése

Telepiilés: Mako

Koltségvetési és egyéb szervek:
1. Makoi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
2. Makoi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat

Az ellendrzés célja: a jogszabalyi, valamint a bels6 szabalyzatokban foglaltak betartasa, a
szabalyozasnak megfelel6 gyakorlat kialakitasdnak az ellendrzése.

Targya: a folyamatok megfelels szabdlyozdsa, a szabdlyozdsnak megfeleld gyakorlat
kialakitasa, miikodtetése, a folyamatba épitett ellendrzés gyakorldsa.

Azonositott kockdzati tényezék: a gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok belsé rendjének
kialakitasa, jogszabalynak megfelelé szabélyozasa, a folyamatba épitett elézetes és utdlagos
vezetdi ellendrzés megfelelé funkciondldsa, az Aht-ban rogzitettek szerint a koltségvetési
gazdalkodas vertikalis folyamatainak betartdsa /kotelezettségvallalds, érvényesités,
utalvanyozis, az  utalvanyozas teljesitése/,  kotelezettségvallalas/érvényesités  —
teljesitésigazolds — szabalyozédsa, utalvanyozas/ellenjegyzés — kifizetés jogosultsaganak
igazolasa- szabalyozésa, a belsé kontrollrendszer biztositasa




Sor | Ellendrzés Idoszak | Az ellendrzés | Az egyeztetett Eroforrds
szdm | tipusa litemezése Jelentés leadasi szlikséglete
hatarideje
L Szabalyszertiségi | 2021. 2022, ¢v II-11I | 2022. évben kiadott | 1 f6 7
ellendrzés IIL. n. n. ellendrzési szakértoi nap
év év programban megjelolt
idéopontban
2. Szabalyszertiségi | 2021. 2022, ¢v II-11T | 2022. évben kiadott | 1 {6 7
ellendrzés II1. n. n. ellendrzesi szakeért6i nap
év év programban megjelolt
idépontban

I1I. A tervezett vizsgalatok csoportositasa

Az ellendrzések megoszldsa az ellenorzések tipusa szerint — Tarsulas:

P =

Szabalyszerliségi ellenérzés

Pénzigyi ellendrzés
Rendszer ellenorzés
Soron kiviili ellendrzés

Tervezett ellendrzések

Ellendrzések db

2

5

Ellendri nap

14

63

A kistérségi tarsulas tagjainak képviseldje kezdeményezheti a tarsulasi tanacs munkaszervezeti
feladatait ellatd Makoi Polgarmesteri Hivatal vezetdjén keresztiil, célvizsgalat elrendelésének
kéréseét. A belsS ellendrzési vezetd elrendelheti a folyamatban 1évé ellendrzés megszakitdsdt a
célvizsgalat lefolytatasa miatt. Az litemterv valtoztatasat a belso ellendrzési vezetd a tarsulési
tanacs munkaszervezeti feladatait ellatd Makoi Polgarmesteri Hivatal vezetdjének a
kezdeményezésével barmikor eszkozolheti.

Az éves ellendrzési tervezetet a belso ellendrzési vezetd, a telepiilések altal bekiildott adatok
feldolgozésa utan elokésziti eldterjesztésre a Tarsulasi Tanacs elé.

Az elfogadott éves ellendrzési terv és mellékletei megkiildésre keriilnek a tarsult
onkormanyzatok részére, majd ezt kovetden a hivatal vezetbje koteles a Bkr-ben leirtak
szerint eljarni.




IV. Képzési terv, az ellenérzés targyi, személyi feltételeinek biztositasa

KEPZESI TERV

Egyeztetett képzési terv, egyéni fejlodést

tamogato tevékenységek Esedékesség

1 6 belso ellenor/vezetd — kotelezé szakmai tovabbképzés 2022. év

Az ellendrzési szervezet targyi feltételei

A belso ellendrzés elhelyezése a Makdi Polgarmesteri Hivatal, szarnyépiilet, emeleti szintjén,
kiilon iroda helyiségben van, ahol az elmélyliltebb munkavégzés feltételei biztositottak. Az
ellendrok szamara biztositott a ,.személyi” szamitégép hasznalata.

Az informatikai eszkozellatottsag révén a kozponti jogtar, az 6nkormanyzati rendelettarak, a
belso szabalyzatok tara elérhetdk az ellendr szamara.

E-mail levelezési rendszeren keresztiil az elektronikus kapcsolattartas biztositott a telepiilési
onkormanyzatokkal, illetve a polgarmesteri, - k6z0s dnkormanyzati - hivatalokkal.

Sziikséges ellenori létszam

A tervben szerepl6 belsod ellendri feladatok ellatasdhoz 2022 évben egy {6 belsé ellendr
biztositott. A belsé ellendr rendelkezik az elvart szakképesitéssel, szaktudassal és gyakorlati
tapasztalattal.

Mako, 2021. december

.........................................................................................

Farkas Eva Erzsébet dr. Kruzslicz-Bodnar Gréta
Tarsulasi Tanacs Elndke Munkaszervezeti feladatot ellatd
hivatal vezetoje
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4. szamu melléklet

Makoé Varos Onkorméanyzata

6900 Mako, Széchenyi tér 22.

Makoi Polgarmesteri Hivatal

Munkaidd Mérleg

Név
Nyergesné
So Kovécs }
J Erzsébet Osszesen:
SZ belsé
am Munkaidé elemek allen/ves
1. [NAPTARI NAPOK szama: 365 365
MUNKANAPOK szama: 256 256
2. [MUNKAIDO ALAPOT CSOKKENTO TENYEZOK: 145 0 145
a) heti pihenénap 98 98
b) munkasziineti nap 11 11
c) szabadsag 36 36
(atb+c)bsszesen: 145 0 145
ELMELETI munkaidé alap: 111 0 111
d) betegség 10 10
e) munkaértekezletek: 8 8
- vezetdi értekezlet, bizottsagi, testlleti tlések 8 8
- heti operativ program megbeszélése 0 0
f) szakmai képzés: 5 0 5
- dnképzés 4 4
- bels6 képzés 2 2
- regionalis, orszagos képzés 1 1
egyéb munkaidét csékkentd tényezbk: 10 0 10
- vezet6i feladatok 5 5
- jelentések lezarasaval kapcs.feladatok ellat. 5 5
- tanulmanyi szabadsag és konzultacio 0 0
- alap- és szakvizsgara felkészlilés 0 0
- egyéb megbizasok, nyilvantartasok vezetése 0 0
- tanulmanyuat 0 0
- betanulasi idé 0 0
- id6jaras 0 0
- _egyéb, tanacsadoi tevékenység 0 0
3. |RENDELKEZESRE ALLO munkaidé alap : 1. - 2. 78 0 78
4. |TARTALEKIDO (elére nem tervezeheto feladatokra): 1 1
5. |TERVEZHETO munkaidé alap: 3. - 4. 77 0 77

Maké, 2021. november 5.
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