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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A belsé kontrollrendszer 1étrehozasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért a koltségvetési szerv vezetdje
ljegyz6/ felelos - az éllamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatok
figyelembevételével - és egyben koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és
miikddtetni, amelyek biztositjak a rendelkezésre allo forrasok szabalyszerl, szabalyozott, gazdasagos,
hatékony és eredményes felhasznalasat.

A belsd ellen6rzés kialakitasarol, megfelelé mukdodtetésérol és fiiggetlenségének biztositasarol a
koltségvetési szerv vezetdje /egyzd/ koteles gondoskodni, emellett koteles a belsé ellendrzés
mukodéséhez sziikséges forrasokat biztositani. A belso ellendrzés a belsd kontrollrendszeren beliil
miikodo fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot ado és tanacsado tevékenység, amelynek célja, hogy az
ellendrzott szervezet mukodését fejlessze és eredményességét novelje.

A helyi 6nkormanyzatok képvisel§-testiiletei megallapodtak abban, hogy a belsé ellendrzési feladatot, a
feladat hatékonyabb, célszeriibb ellatisa érdekében jogi személyiséggel rendelkezd tarsulas keretei
kozott lattatjak el.

A belso ellenorzés az ellendrzitt szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléleti megkozelitéssel
és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezetiranyitasi, belso kontroll és ellendrzési
cljarasainak hatékonysagat, a jogszabalyoknak és belsd szabalyzatoknak valé megfelelést, valamint a
koltségvetési bevételek és kiadasok tervezését, felhasznaldsat és elszamolasat, tovabba az eszkozokkel
és forrasokkal valo gazdalkodés folyamatat.

A belsé ellenérzés szakmai gyakorlatanak nemzetk6zi normai szerint a belso ellenérzési tevékenységnek
értékelnie kell a vizsgalt szervezet iranyitasat, mukodését és informacios rendszerét fenyegetd
kockazatokat a pénziigyi és miikodési adatok megbizhatosaga és zartsdga, a miikodési folyamatok
hatékonysaga €s eredményessége, a vagyonvédelem, a torvények, a szabalyzatok, iranyelvek, eljarasok
¢s szerzOdések betartasa teriiletén.

A koOzponti jogszabalyok, a kozponti jogharmonizaciés ¢€s koordinacios feladatkbrében a
Pénziigyminisztérium altal kiadott Modszertani Utmutatok standardizalt modon meghatarozzak, ill.
segitik a tervezést, a targyévre tervezett belso ellendrzési tevékenységet.

A tervezés, a tervkészités eljarasi és jovahagyasi rendjének fobb alapja:

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 119. § (Motv.)

- az 4llamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

- a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérol szolé 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.),

- modszertani dokumentumok:

- Pénziigyminisztérium altal kdzzétett Modszertani Utmutato,
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- Belso Ellenorzési Kézikonyv,
- tarsulasi megallapodas.

A belsé ellendrzés altalanos stratégiai  célja, hogy rendszerszemléleti megkozelitéssel, a
kockazatkezelési, kontroll és szervezetiranyitasi rendszerek modszeres értékelésével, javitasaval
hozzajaruljon az 6nkormanyzat gazdasagi programjaban meghatarozott célkitlizések eléréséhez.

Az ellentrzési feladatok végrehajtasanak elsédleges célja:

— az dnkormanyzat és az intézményei zavartalan, szabalyszerli miikddésének tdamogatasa.

— azeszkozokkel €s forrasokkal valo hatékony gazdalkodas elésegitése, vagyonvédelem.

A belso ellenorzés tevékenyseégének megszervezése, az ellendrzések veégrehajtasa éves ellenorzési terv
alapjan torténik. Az éves ellendrzési tevékenység megtervezéséhez a tdrgyévet kivetd évre vonatkozoan
éves ellendrzési tervet kell késziteni.

A belso ellenorzés feladattervét kockazatelemzés alapjan hajtja végre. A belso ellendrzési szervezet a
tervezés elOkészitési iddszakaban a belsé ellendrzési feladatot 2022. évben a tarsulds keretében ellaté
onkormanyzatok felé javaslattételi felhivassal élt. A tervezés soran figyelembe vettiik a kockazatkezelés
rendje alapjan meghatarozott, és a végrehajtott kockdzati felmérés alapjan feltart és azonositott
kockazatos folyamatokat.

Az éves ellendrzési tervre vonatkozo végrehajtas részletszabalyozasanak eredeti rendelkezése szerint a
belsd ellendrzési vezetd kockazatelemzés alapjan éves ellendrzési tervjavaslatot, ellendrzési tervet készit
el6, amelyet a koltsegvetési szerv vezetdje veélemeényez.

Az Moétv. 119. § (5) bek. alapjan a képviselo-testiilet hataskorébe tartozik az éves belsd ellendrzési terv
Jjovahagyasa.

A Bkr.-ben foglaltak alapjan a feladatatadasra, a feladatellatas modjara — tarsulasi formaban, a
tobbcélu tarsulas keretében torténd feladatellatasra tekintettel - a terv jovahagyasa - az dltalanos
szabalyoktol eltérden - a tarsulasi tanacs hataskorébe is atkertil.

Az ellenori napok vetitése - a rendes szakért6i napok tekintetében, és a soron kiviili ellenérzés napjainak
meghatarozasanal - lakossagszam aranydban tortént, azonban a nagyobb lakossigszamu telepiilésncl
megallapitott ellendri napok szamat csokkenteni kellett a kisebb telepiilésnél tervezett ellendrzések
szakértoi napjainak biztositasa érdekében.

A belsoé ellendrzés fontos feladata a potencialis hibak megelozése érdekében, hogy a megjelend 1j,
illetve jelentds mértékben modosuld jogszabalyok értelmezéséhez egységes végrehajtasahoz segitséget
nyhjtson, egylittmikodve az ellendrzott kéltségvetesi, illetve egyéb szervezettel.

A rendszerellenérzés programjanak végrehajtasahoz, természetesen tobb ellenori nappal kell szamolni,
mint egy szabalyszerliségi, vagy egy pénziigyi ellenérzés végrehajtasat illetben, mivel a folyamat
szabalyozasanak és végrehajtasanak pénziigyi ellenérzésére is egy vizsgalaton beliil keriil sor.

Az ellendrzési tervjavaslat a 2022. évi tényleges ellendri 1étszam ¢és a szakmai gyakorlat
figyelembevételével készilt el.

A kockazatelemzés alapjan elkészitett tervjavaslat felsorolasat a szoveges tervezeési beszamolo 1. pontja
részletesen tartalmazza. Az éves ellenOrzési terv részletes tartalmat tételesen meghatarozza a Bkr.
valamint a Pénziligyminisztérium altal kiadott mddszertani tmutatok.

A Kkistérség éves belsd ellendrzési terve tartalmazza a tervezés ,szoveges beszamolojat” az /. sz.
mellékiet szerint.

A 2 sz. mellékletben bemutatasra keriiltek a belsé ellendrzés hatokorébe tartozo koltségvetési és egyeb
szervek, mint pl. az Onkormdanyzatok, a nemzetiségi Onkormanyzatok, az Onkormanyzatok altal
létrehozott tarsulasok, valamint az 6nkormanyzatok altal feliigyelt koltségvetési €s egyéb szervek.

A jogszabaly altal eldirt tartalommal tablazatos rendszerben elkészitett tervjavaslatot a 3. sz. melléklet
foglalja magaba. Az ellendrzések részletes szempontrendszerét, feladatait az egyes ellendrzési témakhoz
kiadott ellenérzési programok tartalmazzak.
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Minden egyes ellendrzés lefolytatisahoz kiilon ellendrzési programot készit a belsd ellendrzési
szervezet, amelyet a bels6 ellendrzési vezetd hagy jova. Az ellenérzések eljarasi és vizsgalati
modszereit a terv és az ellenOrzési program egyarant rogziti. Az éves tervnek a belsd ellendrzés
rendelkezésére allo eréforrasan kell alapulnia.

A tervezett ellendrzések elvégzéséhez sziikséges ellenori napok szama, ill. az ellendri létszam az
eroforras- sziikséglet felmérés alapjan becsiilheté meg. A rendelkezésre all6 munkaidé alapot, valamint a
tervezhetd munkaidé alapot a ,,munkaidé mérleg” 4. szamu melléklete tartalmazza.

Az ellenorzések megbontasa tevékenységekre ¢s egyéb tevékenységre vetitve, a sajat kapacitds
meghatarozasaval, az 5. sz. mellékletben torténik.

Az ellendrzések tipusonkénti bontasat az 6. szamu melléklet mutatja.
A létszam ¢és eroforras helyzete a 7. szamu melléklet szerint alakul.

A jogi szabalyozasban, valamint a Mddszertani Utmutatoban foglaltak szerint a belsé ellenérzés
hangstlyanak folyamatosan at kell helyez6dni a lényegi feladatra, a kockazatokat kezelni hivatott
kontroll rendszer értékelésére. A belso ellendrzésnek bizonyossagot kell nyujtania a szerv vezetdjének
az altala kiépitett és mukdodtetett pénziigyi iranyitasi és kontroll rendszerek megfeleloségét illetden.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A belso ellendrzési szervezet altal osszeallitott 2022, évi belso ellenérzési tervre vonatkozo javaslatot
beterjesztem megismerésre és jovahagyasra a Képviselo-testiilet elé.

HATAROZATI JAVASLAT

Maké Viros Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Magyarorszag helyi énkormanyzatairél sz6lo 2011.
évi CLXXXIX. torvény 119. § (5) bekezdésében biztositott jogkdrében eljarva az 6nkormanyzat és
koltségvetési szervei, a nemzetiségi Onkormanyzatok, az Onkormanyzati tarsulasok, valamint a helyi
onkormanyzatok tobbségi befolyasa alatt miikodo tarsasagok gazdalkodasanak tervezett ellendrzésére
Osszeallitott 2022. évi ellendrzési tervet az 1-7. sz. mellékletben foglaltak szerint jovahagyja.

Felelos: Jegyz6
Hataridé:  az ellenorzési tervben foglaltak szerint

Errél értesitést kap:

- Maké Varos Polgarmestere

- Mako Varos Jegyzdje

- Tarsulasi Tandcs Tagjai

- Makéi Polgarmesteri Hivatal — Belso ellenorzés

- Makéi Polgarmesteri Hivatal — Jegyz6i Iroda Jogi Csoport
- Makoi Polgarmesteri Hivatal - Pénziigyi Iroda

- Irattar

Maka, 2021. november 11.

dr. Kruzslicz-Bodnar Gré
jegyzo
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1. szamu melléklet

Makoi Kistérség Tobbcéla Tarsulasa
Tarsulasi Tanacs

Makoi Kistérség Tobbcélu
Tarsulasa

2022. évi

Belso Ellenorzesi Terve



A Makoi Kistérségi Tobbeélu Tarsulasa
2022. évi belso ellendrzési terve
A belsd ellenorzés tervezésének bemutatdsa

A belso kontrollrendszer 1étrehozasaért, mukodtetéséért és fejlesztéséért a koltségvetési szerv
vezetdje felelos - az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett mdodszertani Gtmutatok
figyelembevételével - és egyben koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani
¢s muikodtetni, amelyek biztositjdk a rendelkezésre 4llé forrdsok szabdlyszer(i, szabalyozott,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

Az Aht. 70. § (2) bekezdése alapjan a belsd ellendrzés a belsd kontrollrendszeren beliil
miikddo bizonyossagot ado és tanacsadd tevékenysége keretében a jogszabalyoknak és belso
szabalyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, gazdalkodast és a kozfeladatok ellatasat
vizsgalva megdllapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetdje
részeére.

A belsO ellenérzés az ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléleti
megkozelitéssel €s modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellenérzott szervezetiranyitési,
belsd kontroll és ellendrzési eljarasainak hatékonysagat, a jogszabalyoknak és belso
szabalyzatoknak valo megfelelést, valamint a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezését,
felhasznalasat és elszamoldsat, tovabba az eszkozokkel és forrasokkal valo gazdalkodas
folyamatat.

A belsé ellendrzés szakmai gyakorlatanak nemzetk6zi normai szerint a belsd ellendrzési
tevékenységnek értékelnie kell a vizsgalt szervezet iranyitasat, mikodését és informacios
rendszerét fenyegetd kockazatokat a pénziigyi és mikodési adatok megbizhatosaga é€s
zartsaga, a mukodési folyamatok hatékonysaga és eredményessége, a vagyonveédelem, a
torvények, a szabalyzatok, irdnyelvek, eljarasok és szerz6dések betartasa teriiletén.

A helyi onkormanyzatok képvisel6-testiiletei megallapodtak abban, hogy a belsé ellendrzési
feladatot, a feladat hatékonyabb, célszeriibb ellatasa érdekében jogi személyiséggel
rendelkez6 tarsulas keretei kozott lattatjak el (Makoi Kistérség Tobbeélu Tarsuldsa - Tarulasi
Megallapodas alapjan). A tarsulasbol toérténd kivélas folytan 2022 évben a belso ellendrzési
feladat ellatasa Kiralyhegyes és Mako vonatkozasaban torténik majd.

A belsé ellenorzési feladat ellatasa a tarsult Onkormdnyzatokat érintden folytonos és
kovetkezetes. A folytonossagot a tarsulds szintjén elkészitett éves belso ellenodrzési terv
biztositja.

A Dbelsoé ellenérzési szervezetnek a kistérségi tarsulds koltségvetési és egyéb szerveinek
rendszerére kiterjedd — helyi onkormanyzat, felligyelt koltségvetési szervek, polgarmesteri
hivatalok,— 6sszevont éves tervjavaslatot kell sszeallitani.

A bels6 ellendrzés a 2022. évi munkatervét, kockdzatelemzés alapjan készitette el, figyelembe
véve a 370/2011. (XII. 31) Korm. rendeletben foglaltakat, tovabba a Belsé Ellenéri
Kézikonyv eldirasait, és a belsd ellendrzés szakmai gyakorlatanak nemzetkdzi normait, amely
szerint felmérésre kertilnek (kockazatelemzés) a koltségvetési €s egyéb szervek tevékenységét
érintd, gazdalkodasi folyamataban rejlé kockazatok.



A kockazatelemzés felmérésével, a felsd vezetés javaslataval, a feltart kockdazati tényezdk
beazonositasaval és mindsitésével, valamint az ellendrzési tapasztalatok figyelembevételével
keriilt meghatarozasra az ellendrizendo folyamat és az ellendrzés célja, majd ezek alapjan
keriilt sor az éves tervjavaslat elkészitésere.

A belsd ellendrzési szervezet az éves terv dsszeallitasanal figyelembe vette:

— az Onkormanyzatokat érint0 gazdalkodasi tevékenységet, a polgarmesteri hivatalok
gazdalkodasat, tovabba az oOnkormanyzatok felligyelete ald tartozé koltségvetési
szerveknél ellatando tevékenységeket,

— ahelyi 6nkormanyzatok tobbségi iranyitasukkal mikoédo gazdasagi tarsasagokat,

— ahelyl nemzetiségi 6nkormanyzatok miikédését, knyvvezetési kitelezettségét,

- aceljelleggel juttatott taimogatasok felhasznalasat a kedvezményezett szervezeteknél,

— a kozbeszerzésr6l szolo torvény eldirasait, a helyi Kozbeszerzési Szabalyzat a
kozbeszerzések ¢és a kdzbeszerzési eljarasokat,

— a felsd6 vezetés javaslatait — a helyi oOnkormanyzatok polgarmesterei, jegyzoi,
intézményvezetdi —, amelyek tilkr6zodnek a kockazatelemzésekben,

— korabbi évek belso ellendrzésének tapasztalatait,

— a kiils6 ellenorzést végzok ellendrzési jelentéseit, tapasztalatait, kiilsé ellenorok
¢szrevételeit, javaslatait, annak érdekében, hogy az ellenorzés optimalisan lefedje a
szervezet mikodését.

Az éves ellenorzési tervben szerepelnek a kockazatelemzés alapjan elkészitett,
kockazatelemzéssel érintett szervezeti egységek részérdl kockdzatosnak nyilvanitott
folyamatok, tovabba a Magyar Allamkincstar altal Makd vonatkozasaban 2021 évben végzett
és az ellendrzési jegyzokonyvben hianyolt ellendrzések (Maké és Térsége Ivovizmindség-
javit6 Onkormanyzati Tarsulds, Onkormanyzati Térsuldas Maké Viaros és Térsége
Szennyvizcsatornazasanak és Szennyviztisztitdsanak Megvalositdsara, Makoi Kistérség
Tobbeélu Tarsulasa, Makoi Roman Nemzetiségi Onkorményzat, Makéi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat).

Az ellenéri napok vetitése - a rendes szakért6i napok tekintetében, és a soron kiviili ellenérzés
napjainak meghatarozasakor - lakossagszam aranyaban tortént. A lakossagaranyosan
felosztott ellenéri napok szama Kiralyhegyes vonatkozasidban kiegészitésre kerilt a Mako
Viéros Onkormanyzata rendelkezésére allo tartalék id6 keretbd! 4 nappal.

A tervjavaslatban szerepeltetett tartalékido hivatott biztositani a fentebb irtak szerint egyrészt
a kevés ellenori nappal rendelkezd telepiilésnél (Kirdlyhegyes) végrehajtando ellendrzési
feladat idosziikségletét, vagy a tervezett ellendrzéskor felmeriild hidnyossagok miatt az
ellendrzés kiterjesztését, masrészt a soron kiviili ellendrzést, illetve utdellendrzés formajaban
torténd nyomon kdvetés iddsziikségletének igénybevételét is szolgélja.

Az ellendrzési tervjavaslat szakértdi napjainak megallapitasa a 2022. évi tényleges ellendri
létszam és a szakmai gyakorlat figyelembevételével tortént.

A tarsulas éves belsO ellendrzési tervében a rendelkezésre allo napok meghatarozasa egy o
belsd ellendrre vetitetten (ellendri kapacitas) késziilt el.



I. Munkaidé mérleg

Az éves munkatery iddmérlege:

Naptari napok szama (elméleti kapacitds) 365
1. Munkanapok szama 256
2. Munkaidé alapot csokkentd tényezdk 145
a) heti pihenénap 98
b) munkasziineti nap 11
c) szabadsag 36
Elméleti munkaidé alap /1.-2./ 111
a) betegség 10
b) munkaértekezletek (vezetdi+operativ prog. megbesz) 8
c) szakmai képzés (6nképzés, belso képzés, orsz. képzés) 5

d) egyéb munkaidét csékkentd tényezdk (vezetdi feladatok,
jelentesek, beszamolok elkészitése, adminisztrativ

feladatok ellatasa, stb) 10
3. Rendelkezésre dallo munkaidd alap 82
4. Tartalékidé 1
5. Tervezhetd munkaidé alap 77

I1. Az ellendrzési tervet megalapozo elemzés cime, idopontja:

Kockazatelemzés 2022. év

Tervezett ellenorzések bemutatisa

Az ellendrizendd folyamat megnevezése, szervezeti egységek, az ellendrzés célja, targya,
idoszaka, azonositott kockazati tényezok, az ellenérzés tipusa, az ellendrzés litemezése, az
egyeztetett jelentés leadasi hatarideje, eroforras sziikséglete szerint:

1I/1. Ellendrizendd folyamatok: Az éves koltségvetés tervezese, koltségvetési rendeletalkotas
Telepiiles: Kirdlyhegyes

Koltségvetési és egyéb szervek: Kirdlyhegyes Kozségi Onkormanyzat

Az ellendrzés célja: Az éves koltségvetés tervezésének, teljes korli szabalyozasanak,
bizonylatainak, a koltségvetési rendeletalkotas folyamatanak ellendrzése.



Targya: a koltségvetés tervezésére vonatkozé szabalyozasok kialakitdasa, jogszabalyi
eldirasok és a belsd utasitasok betartasa, a koltségvetési terv megalapozasidhoz sziikséges

belsd szamitasok érvényben lévé szamviteli és gazdalkodasi szabalyok megfeleldségének
vizsgalata.

Azonositott kockdzati tényezdk: a bazis alapl tervezés alapulvétele, az adobevételek, rezsi

koltségek, normativak helyes tervezése, munkatarsak tapasztalata, kontrollrendszerek
milkddtetése.
Sor | Ellenorzés Iddszak | Az ellenorzés | Az egyeztetett jelentés Erdforrdas
szdm | tipusa litemezése leadasi hatarideje szlikséglete
l. Rendszer- 2021. 2022, I-I1. n. | 2022. évben kiadott 1168,
ellenorzés év ev ellendrzési programban szakértdi nap
megjelslt idopontban

1172. Ellendrizendd folyamatok: Bankszamlaforgalom lebonyolitasanak rendje
Telepiilés: Mako

Kaltségvetési és egyéb szervek:
1. Mako és Térsége Ivovizmindség-javité Onkorméanyzati Tarsulés
2. Onkormanyzati Tarsulas Maké Varos és Térsége Szennyvizcsatornazasanak és
Szennyviztisztitasanak EU-Kohézids Alap Tamogatassal Torténd Megvalosita-
sara
3. Makai Kistérség Tébbeelu Tarsulasa

Az ellendrzés célja: A bankszamlaforgalom teljes korG szabalyozasanak, végrehajtasanak,
pénziigyi bizonylatainak, szamviteli nyilvantartasanak ellenorzese.

Tdrgya: A banki forgalom lebonyolitdsa, a tevékenységre vonatkozo szabalyozasok
kialakitasa, bels utasitisok betartdsa és a gazdalkodasi jogkorokre eloirt szabalyozasok
megfelelé gyakorlasa.

Azonositott kockdzati tényezok: A banki utalasok ¢és a konyvelési dokumentumok
egyezosége. egyeztetése, az atutalasok kezelése, bizonylatok szabalyszerliségének ellenérzése
(alaki-tartalmi megfeleldsége), a kifizetések szabalyszeriisége.

Sor | Ellenorzés Idoszak | Az ellenorzés | Az egyeztetett jelentés Erdforrds
szdm | tipusa iitemezése leaddsi hatdrideje sziikséglete
1. Rendszer- 2021, 2022. I-I. n. | 2022. évben kiadott 1165
ellendrzés év év ellenérzési programban szakért6i nap
megjeldlt iddpontban
2 Rendszer- 2021. 2022. I-I. n. | 2022. évben kiadott 1f65
ellendrzés év év ellendrzési programban szakértdi nap
megjelolt iddpontban
3. Rendszer- 2021. 2022. I-1I. n. | 2022. évben kiadott 165
ellenérzés év év ellendrzési programban szakértoi nap
megjeldlt idépontban




11/3. Ellendrizendd folyamatok: Készpénzkezelés rendjének ellendrzése.

Telepiilés: Maké
Koltségvetési és egyéb szervek: Jozsef Attila Varosi Konyvtar és Mizeum

Az ellenorzés célja: a pénzkezelésre vonatkozo folyamatok, bizonylatok, dokumentumok
vizsgalata

Tdrgya: a pénztar mikodésének szabalyozottsaga, a pénzkezelési szabdlyzat elbirasainak
betartasa, a pénzforgalom lebonyolitasa, a pénztari kifizetések megfelel6 alatamasztasa.

Azonositott kockdzati tényezok: a pénzkezelési szabéalyok kialakitasa, a Pénztar kezelése,
pénzforgalmi rendje és védelmének szabalyozottsaga, munkakori leirdsok teljes kortisége,
felelosségi nyilatkozatok megléte, helyettesités rendje, pénz széllitdsa, bizonylati rend
betartdsa, operativ gazdalkodassal kapcsolatos jogkordk Dbetartasa, a befizetések
nyilvantartasanak naprakész vezetése, a kifizetések szabalyszeriisége, megalapozottsaga, a

pénz kezelése, védelme, a készpénzallomany egyezOsége, a belsdé kontrollrendszer
mitkodtetése.

Sor | Ellenorzés Idoszak | Az ellendrzés | Az egyeitetett jelentés Erdforras
szdm | tipusa litemezése leadasi hatdrideje sziikséglete
I. Rendszer- 2022. 2021. II-1V. | 2022. ¢évben kiadott 1 16 40
ellendrzés év n. &v ellendrzési programban szakértdi nap
megjelolt idopontban

IlI/4  Ellendrizendd  folyamatok: Operativ  gazdalkodassal — osszefliggd  jogkorok
szabalyozottsiga kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités és a
teljesités szabalyozottsaganak és gyakorlatanak ellendrzése

Telepiilés: Mako

Koltségvetési és egyéb szervek:
1. Makoi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
2. Makoi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat

Az ellendrzés célja: a jogszabalyi, valamint a belsd szabalyzatokban foglaltak betartasa, a
szabalyozasnak megfelel0 gyakorlat kialakitasanak az ellenorzése.

Tdargya: a folyamatok megfelelé szabdlyozdsa, a szabdlyozdsnak megfelelé gyakorlat
kialakitasa, mitkodtetése, a folyamatba épitett ellendrzés gyakorlasa.

Azonositott kockdzati tényezok: a gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok belsdé rendjének
kialakitdsa, jogszabalynak megfeleld szabalyozasa, a folyamatba épitett elézetes és utolagos
vezetdi ellenérzés megfelelé funkcionalasa, az Aht-ban rogzitettek szerint a koltségvetési
gazdalkodas vertikalis folyamatainak Dbetartasa /kotelezettségvallalas, érvényesités,
utalvanyozas, az  utalvanyozas teljesitése/, kotelezettségvallalas/érvényesités  —
teljesitésigazolas — szabalyozasa, utalvanyozas/ellenjegyzés — kifizetés jogosultsaganak
igazolasa- szabalyozasa, a bels6 kontrollrendszer biztositasa




Sor | Ellenorzés Idoszak | Az ellendrzés | Az egyeztetett Erdéforras
szdm | tipusa litemezése jelentés leaddsi sziikséglete
hatarideje
1. Szabalyszertségi | 2021. 2022. év II-II1 | 2022. évben kiadott | 1 f6 7
ellendrzés 1L n. n. ellendrzési szakértoi nap
év év programban megjeldlt
idépontban
2 Szabalyszertségi | 2021. 2022. év II-1IT | 2022. évben kiadott | 1 {67
ellendrzés I11. n. n. ellendrzési szakértdi nap
év év programban megjeldlt
idopontban

II1. A tervezett vizsgalatok csoportositasa
Az ellendrzések megoszldasa az ellendrzések tipusa szerint — Tarsulds:

Tervezett ellenorzések

Ellenérzések db Ellen6ri nap
1. Szabalyszeriiségi ellen6rzés 2 14
2. Pénziigyi ellendrzés - -
3. Rendszer ellenorzés 5 63
4. Soron kiviili ellendrzés - -

A kistérségi tarsulds tagjainak képviseldje kezdeményezheti a tarsulasi tandcs munkaszervezeti
feladatait ellatd Makoi Polgarmesteri Hivatal vezetdjén keresztiil, célvizsgalat elrendelésének
kérését. A belsd ellendrzési vezetd elrendelheti a folyamatban 1évé ellendrzés megszakitasat a
célvizsgalat lefolytatdsa miatt. Az litemterv valtoztatasat a belso ellendrzési vezetd a tarsulasi
tanacs munkaszervezeti feladatait ellito6 Makoi Polgarmesteri Hivatal vezetdjének a
kezdeményezésével barmikor eszkdzolheti.

Az éves ellenorzési tervezetet a belso ellendrzési vezetd, a telepiilések altal bekiildott adatok
feldolgozasa utan elokésziti eloterjesztésre a Tarsulasi Tanacs elé.

Az elfogadott éves ellendrzési terv és mellékletei megkiildésre keriilnek a tarsult

onkorméanyzatok részére, majd ezt kdovetden a hivatal vezetdje koteles a Bkr-ben leirtak
szerint eljarni.

IV. Képzési terv, az ellendrzés targyi, személyi feltételeinek biztositasa

KEPZESI TERV

Egveztetett képzési terv, egveni fejlodest
tamogato tevékenyseégek Esedékesség

1 6 belso ellendr/vezetd — kotelezd szakmai tovabbképzés




Az ellendrzési szervezet targyi feltételei

A belso ellenérzés elhelyezése a Makoi Polgarmesteri Hivatal, szarnyépiilet, emeleti szintjén,
kilon iroda helyiségben van, ahol az elmélyiiltebb munkavegzés feltételei biztositottak. Az
ellen6rok szamara biztositott a ,,személyi” szamitogép hasznalata.

Az informatikai eszkozellatottsag révén a kozponti jogtar, az dnkormanyzati rendelettarak, a
belsé szabalyzatok tara elérhetok az ellenér szamara.

E-mail levelezési rendszeren keresztiil az elektronikus kapcsolattartas biztositott a telepiilési
onkormanyzatokkal, illetve a polgarmesteri, - k6z0s dnkormanyzati - hivatalokkal.

Sziikséges ellenori létszam

A tervben szerepld belso ellendri feladatok ellatasahoz 2022 évben egy {6 belsé ellenor
biztositott. A belsé ellenér rendelkezik az elvart szakképesitéssel, szaktudassal és gyakorlati
tapasztalattal.

Farkas Eva Erzsébet dr. Kruzslicz-Bodnar Gréta
Tarsulasi Tanacs Elndke Munkaszervezeti feladatot ellatd
hivatal vezetdje
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4. szamu melléklet

Maké Varos Onkormanyzata

Makoi Polgarmesteri Hivatal

6900 Mako, Széchenyi tér 22.

Munkaidé Mérleg

Név
Nyergesné
So Kovacs B
r Erzsébet Osszesen:
a2 belsé
am Munkaidé elemek ellenfvez
1. NAPTARI NAPOK szama: 365 365
MUNKANAPOK széma: 256 256
2. [MUNKAIDO ALAPOT CSOKKENTO TENYEZOK: 145 0 145
a) heti pihenénap 98 98
b) munkasziineti nap 11 11
c) szabadsag 36 36
(atb+c)bésszesen: 145 145
ELMELETI munkaidé alap: 111 0 111
d) betegség 10 10
e) munkaértekezletek: 8 8
- vezetdi értekezlet, bizottsagi, testlleti Glések 8 8
- heti operativ program megbeszéelése 0 0
f) szakmai képzés: 5 5
- Onképzés 4 4
- bels® kepzés 2 2
- regionalis, orszagos képzés 1 1
g) egyéb munkaiddt csGkkenté tényezGk: 10 10
- vezetdi feladatok 5 5
- jelentések lezarasaval kapcs.feladatok ellat. 5 S
- tanulmanyi szabadsag és konzultacio 0 0
- alap- és szakvizsgara felkészllés 0 0
- egyéb megbizasok, nyilvantartasok vezetése 0 0
- tanulmanyut 0 0
- betanulasi idé 0 0
- iddjaras 0 0
- egyéb, tandcsaddi tevékenység 0 0
3. |RENDELKEZESRE ALLO munkaidé alap : 1. - 2. 78 0 78
4. |TARTALEKIDO (elére nem tervezeheté feladatokra): 1 1
5. |TERVEZHETO munkaidé alap: 3. - 4. 77 0 77

Mako, 2021. november 5.
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