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Intézményi beszamolo
Alfdldi ASzC Galamb Jozsef Mezégazdasagi Technikum és Szakképzé Iskola

Targyi feltételek (épiiletek, iskolaudvar, gyakorlati hely tanmiihely, tornaterem
allapotjellemzok)

Az oktatds a fGépiilet mellet egy kisebb épiiletben, ahol 3 informatika terem van, és a két
tornaszobat magéaban foglalé épiiletben zajlik. A szakmai képzések a tanmiihelyben,
illetve a tankertben folynak.

Az iskolaépiilet 2017-ben 6sszesen 370 millié forintbdl keriilt feljitdsra. A felujitas a
HU02-0003-A1-2013-as azonosité szamt Solar korszak a Galamb Jozsef Mezégazdasagi
Szakképz6 Iskolaban elnevezésii EGT Alaptdl nyert palyazat 226 millié forintjabol kertilt
megvalositasra. A 2018-as évben a palyazatbol visszakapott utofinanszirozott 0sszegnek
koszonhetéen elkésziilt, a palyazat keretei k6zé nem sorolhato, tetdszerkezetek utolsd
el6tti iiteme — a tornaterem tetoszerkezete, a fokupola badogos munkalatai, a villamharitok
rendszere és a tankerti foépiilet tetdszerkezete. A tavalyi tanévben mutatkozott meg
elészor a feltjitdshoz kapcsolhatd megtakaritas, melynek &sszege 17 millié forintot tesz
ki. Ebb&l a megtakaritasbol késziilt el az idén a tankerti fiitési rendszer rekonstrukcidja — a
gazdasagtalan gaztartdlyos, konvektoros fiitést felvaltotta egy modern geotermikus
rendszer, illetve radiatoros fiités. A tankertben az idei tanévben elkésziilt egy viztisztjto
berendezés is, mely a kozel 10 millio forintos kéltségnek koszonhetden a didkok altal
eliiltetett palantaknak biztositja a tiszta vizet.

Az iskola foépiiletében elkésziilt — mintegy 10 milli6 forintos koltségvetéssel — egy 21.
szazadi felszereltségii laboratorium is, t&bb kiilsé cég részvételével. A laboratériumban a
mikroszaporitasi munkélatok mellett, fajtakisérletek, szermaradvany vizsgalatok, fold- és
tejvizsgalat is folyik majd szeptembertdl, a kiils6 cégek labordnsainak vezetésével a
didkok részvételével.

A foépiiletben kialakitésra keriilt egy didkklub is, melynek kdszénhetden a didkok mélto
koriilmények kozétt tolthetik el a szabadidodjiiket.

A tanmiihely eszkéz felszereltsége elfogadhato, bar eszkdzeinek tilnyomé része elavult,
cserére szorul, illetve a modulrendszerii képzés eszkozlistdjahoz képest hianyos. Tavaly a
megleévé erbgépek felujitasa is elkezdédétt, mintegy 2 millié forintb6l. A GINOP
palyazatnak koszonhetéen a két legmodernebb erdgépiinkbe felszerelésre keriilt egy
kormanyautomatika rendszer, illetve ehhez érkezett hozzank egy kormanyautomatika
szimulator. A két beruhdzas Gsszege meghaladta a 10 millié forintot. A pélydzatnak
koszonhetéen két tankonyha felszerelése, 80 darab tanuléi szék €s 15 darab pad érkezett
hozzank.

Az iskola kertje, udvara a tanuldk és dolgozék munkajat dicsérve rendezett, gondozott.
Intézményiinkben kényvtar mikédik, mely a tanulok tanulasat segiti.

Az iskola nem rendelkezik tornateremmel, csak két kisebb tornaszobéval, melyek éllapota
kozepes, belsé felujitasra, fejlesztésre szorul.

Az idei tanévben, az iskolai 6sszevonasok utin fejlesztés nem tortént, mivel annak anyagi
forrasai mar nem éllnak rendelkezésre.

Sajndlatos, hogy az iskola eddigi életét nagyban meghatarozo, a gyakorlati munkat segitd
ing6 vagyon vagyonkezelése is elkeriilt az intézménytdl. Ez tobb esetben is problémat



okozott, tobbek kozott az iskola buszanak leallitasat eredményezte, mely 2020. december
28-a 6ta kihasznalatlanul 4ll az iskola gardzsdban. A tanulok szallitdsa pedig az eddigi
megszokotthoz képest haromszoros aron torténik.

Szemelyi feltételek (létszamok: oktatd, tamogatd oktatod, technikai: tevékenységi korrel,
dolgozdi mozgasok szama)

A pedagogus allomany Osszetételét tekintve 14 szakmai tanarbdl és 17 kozismeretei
szaktanarbol, illetve 1 igazgatobol, 2 helyettesbél és 1 6 szakmai vezet6bdl all.
Iskolankban 3 f6 kozismereti 6raado volt, illetve a masodik félévidl 4 f6 szakoktatoi
6raadé, akik a gyakorlati képzéseket vitték. Ev kozben nem ment el tSliink pedagogus, 1
igazgatd helyettes nyugdijba vonult janius 30-1 hatallyal. Tavaly év végén a KJT — MT
valtas miatt 3 f0 tavozott, akik kozil 1 f6 testneveld tanart nyugdijas volt kollégaval
potoltunk, két fot pedig belsé atszervezéssel. Ez utdbbi két f6 munkatigyi birdésaghoz
fordult.

Az atszervezések utan 3 f6 pedagdgiai munkat kozvetlenill segit6, 4 f6 szellemi munkat
végzd technikai alkalmazott és 15 f6 fizikai munkat végz6 alkalmazott maradt. Ez
utobbiak koziil 4 o takaritond, 2 f6 portas, 2 karbantartdo a foépiiletben és 7 f6 a
tankertben végez munkat. A technikai alkalmazottak koéziil 1 f6 kozos megegyezéssel
tavozott, akinek a potlasa folyamatban van. A technikaiak koézil 2 f6 rehabiliticios
hozzajarulasra jogosult dolgozik, 5 fonek jar le a szerzédése 2021.08.31-én. A lejard
szerzodésesek koziil 2 fonek nem szeretnénk hosszabbitani, potlasuk folyamatban van.

Az intézményben dolgozd pedagégusok, illetve pedagégiai munkat segitok
lelkiismeretesen, szakmajukhoz értén végzik munkajukat, nagyon sokat tesznek azért,
hogy a kamasz, ,sok problémaval” iskolaba érkezd didknak ne csak ismereteket,
tananyagbeli tudast, hanem emberi értékeket is adjanak. Sziikséges ez tobbek kozott
mindazért, mert egyre nehezebb anyagi koriilmények kozott ¢l6 didkok jarnak a
kozépiskolaba.

Pedagégusaink a minél magasabb szintli munkavégzés érdekében tobbszor vettek,
vesznek részt tovabbképzéseken, folytattak, folytatnak felséfoku tanulmanyokat. Ebben az
iskola vezetése maximalisan tamogatja 6ket.

Gazdasagi feltételek

Az iskolak Osszevondsa nagyon rossz hatassal volt iskolank eddigi kiegyensilyozott,
fejlodést szolgalo és a bevételi — kiadasi oldalon is sikeres koltségvetésére. Az osszevonas
kovetkeztében igen rossz anyagi helyzetbe keriiltiink, tobb sikeres programot is fel kellett
fuggesztenlink. Tobbek kozott a didkok részére alapitott Osztondijat, a tankerti
termelésben részt vevok Osztonzésére kialakitott finanszirozasi rendszert, az iskolai
beruhazasok és felujitasok eddig toretlen rendszerét is. Mivel az iskolanak 2020. jalius 1-
je ota nincs 0nallo koltségvetése, a legalapvetdbb sziikségleteink kielégitése is nehézkessé
valt. Tobbek kozott a karbantartasok (iskola foépiiletének tetdszerkezetén keletkezett
beazas elharitdsa), az eddigi feljitdsok utani helyreallit6 munkak (utatvagasok utani
betonozas, szereldaknak fedelének korbebetonozéasa, folbe fektetett kozmiivek utani
tereprendezések).



A helyzeten a pandémia miatti lezardsok kovetkeztében megtakaritott rezsikoltségek
neémileg javitottak.

A tanév végére a gazdasagi kozponttal vald egyiittmiikodések keretrendszere kialakitasra
keriilt, a kommunikdcié j6 és konstruktiv, a munka menete zokkendmentes lett. Ez
azonban nem segit abban, hogy a tultervezett bevételek és az alultervezett kiadasok
egyensulyt teremtsenek. Sajndlatos, hogy a fejlodés megakadt, reméljiik, hogy ezen
elképzelésekben is javulas kiovetkezik be.

a. palyazatok (ingatlanfejlesztés, informatika, tanulok kozvetlen tanulmanyi,
onismereti segitése)
Az idei tanévben palyazatok nem voltak.

b. beruhazasok, felijitasok, beszerzések

Az idei tanévben sem beruhazas, sem fel{jitas nem volt.
Munkakézosségek beszamoloja tevékenységiikrél

Beiskolazas: Januar 14-én tartottunk még egy nyilt délutant, ahova elsésorban a sziiléket
invitaltuk meg, ezzel is segitve Oket az iskolavalasztasban. Ezen kiviil részt vettiink
palyavalasztasa kiallitisokon a megyében és azon til is. Felkerestiik a kornyék altalanos
iskoldit, ahol a didkokat tandrai keretben, a sziildket pedig a sziiléi értekezleteken
tdjékoztattuk a nalunk folyé munkardl, lehet6ségekrél. Szeptemberben a tankertiinket
mutattuk meg az érdeklddéknek a Kiskertész-nap keretében. Novemberben megrendeztiik
mar harmadik alkalommal az Oszi Gépmustrat, melyen igyekeztiink bemutatni
eszkdzparkunkat. Mindezek mellett torekedtiink arra, hogy az internet adta lehetdségeket
minél jobban kihasznaljuk iskolank bemutatasara.

Taniigyi dokumentumok kezelése: tanév elején feliilvizsgaltuk Hazirendiinket, Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzatunkat, Pedagégiai Programunkat. Aktualizaltuk a Kiilonos
Kozzétételi Listankat is.

A tanulok nyilvantartdsa a KIR rendszeren keresztiil torténik, melynek pontos vezetése
tobbszori ellendrzés mellett biztositott volt.

Intézménytlinkben a tanulokkal kapcsolatos osztalyfonoki adminisztracié elektronikus
formaban torténik az e-naplon keresztil. Ez a rendszer mar tobb éve mikddik,
pedagdgusaink mér magabiztosan hasznaljak, bar néhany esetben azért még akadnak
problémdk. Ezek elkeriilése, megolddsa végett tobbszodr tartottunk résziikre eligazitast,
illetve kaptak irdsos tdjékoztatdst. A tanul6 teljesitménye, hidnyzasai mellett figyeltiink
arra, hogy a tanuldk kételezd kozosségi szolgilatanak vezetése is naprakész legyen.
Iskolai hagyomanyok 4poldsa: minden intézmény életében fontos a hagyomaényok
megtartasa. Ez egyrészt a kozosség Osszetartozasat erdsiti, masrészt lehetéséget ad arra,
hogy egy iskola mas oldalardl is bemutatkozhasson. Intézményiinkben minden évben
hagyomanyosan az aldbbi rendezvényeket tartjuk meg: évnyitd, évzard, nemzeti
Unnepeinkrl megemlekezés, szalagavatd, ballagds, karacsonyi miisor, adventi vésar,
didknap, iskolank névaddjanak sziiletésnapja, nénap, pedagégusnap. Ertelemszeriien ezen
rendezvények koziil, azokat tartottuk meg eddig, melyek az els6 félév iddszakara estek, a
tobbi rendezvényre a késziilés folyamatosan torténik.



Munkakozosségek munkdja. Intézményiinkben 4 munkakozosség van, melyek elsdsorban
az azonos tantargyakat tanito pedagodgusokat fogjak Ossze Azt gondolom, hogy ezek a
csoportok tudnak egytitt dolgozni, és a koztiik levo kommunikacié is jol mikodik. Ezen
kis csoportok Gsszehangolt munkajat az igazgatd helyettesek koordinaljak.

Csatolt mellékletekben.

Szakmai programok, gyakorlatok értékelése

Az idei tanévben a virushelyzet miatt lezarasra keriilt sor, melynek kovetkeztében
november 10-t6l, majus 14-ig ideiglenes orarendek alapjan tombdsitett gyakorlatok
voltak, leginkabb a végzds évfolyamok részére. Ez hatalmas terhet rott a tankertben
dolgozo technikai alkalmazottakra és a szakmai munkat végz6 pedagogusokra. Résziikre
semmilyen kiegészitést nem tudtunk adni.

A tanulok gyakorlati részvétele, az ott tanisitott magatartasa és munkakedve a jelenlétek
alatt novekedett, mely a pedagogusok elkdtelezett magatartasanak is betudhato.

A tanév eseményei, idorendi felsorolas, a munkatervi feladatok értékelése

A 2020/2021-es tanév munkaterveében betervezett feladatok koziil a tanévnyitod iinnepséget
¢és a Golyaavatot tudtuk megtartani, ezutan, a lezarasok kovetkeztében minden esemény
elmaradt egészen a mdjus 14-1 visszanyitasig. Janius 8-an iskolankban elGszor keriilt
megrendezésre a Traktoros ballagas, melyen a végzos diakok vettek részt driasi sikerrel.
Junius 10-én megrendezésre keriilt az agazati vizsgakhoz kapcsolodé WorkShop, melyen
csekely szamu vallalkozo képviseltette magat. Ez utdbbihoz javaslatunk az iskoldban mar
nagy sikerrel megrendezett Borona Piknik 0jboli megrendezése. A Borona Piknik a
végzOs didkok bemutatkozdsat tette lehetdvé a kornyezd vallalkozasok elétt. Ezt a
rendezvényt szand¢kozunk jovore kiegésziteni az agazati vizsga elott allo diakok
bemutatkozasaval, ezzel is er6sitve a dualis képzés megalapozasat, iskolank tanul6inak
elhelyezkedését segité rendezvényként.

A virushelyzet megsziintével Ojra megszervezhettiik az iskolai szakmai oktatashoz
kapcsolddo nyari gyakorlatokat.

Meérések eredményei a korabbi évekhez viszonyitva (Kompetencia, Netfit, egyéb)
A tavalyi tanévben a mérések elmaradtak, az idei mérések eredményei még nem allnak
rendelkezésre.

Beiskolazasi tevékenységek, eredmények. (Az elsé néhany szempont, mely meghatarozo
volt a jelentkezd tanulo iskola- illetve szakmavalasztasa szempontjabol.)

A virushelyzetbol, az iskoldk Osszevonasdbdl és a megsziind onallo gazdalkodasbol
adodoan a beiskolazast szolgalo tevékenységek szama a minimalisra csdkkent. A szokésos
rendezvényeket a virushelyzet miatt nem tudtuk megtartani, ezért fokozottan sziikséges
lett volna az online forumok finanszirozasara. A beiskolazasi tevékenységiink az elmilt
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tanévben egy virtudlis tira megtartdsiban és néhany altalanos iskolaban tartott
beiskolazasi sziiloi értekezletben meriilt ki. Szerencsére az iskola nagyon jé viszonyt apol
a helyi média képviseldivel, ezért sok pr tartalmu cikk, hiradas jelent meg ingyenesen
rolunk. Iskoldn Facebook oldalat tobb mint 6000 koévetik, igy az egyik legfontosabb
hircsatorna lett a kozosségi oldal.

A tanulok altal az iskolaelhagyas okaként megnevezett indoklasok leggyakoribb
eléfordulasai akkor is, ha masik iskolaban folytatja a tanulményait.

Az idei tanévben Osszesen 7 6 hagyta el az iskolat, f6 indokként a munkavallalast jelolték
meg. Mindegyik tanul6 betdltotte a tankotelezettségi korhatart.

Tudatossagra nevelés: dohdnyzas és egyéb karos szenvedélyek elleni tevékenység, tudatos
vasarlo, komyezetvédelem, tovabbtanulas fontossagara, életpalyara nevelés

Az iskola pedagogus kozossége, az iskola tevékenységébol adodoan elkotelezett a tudatos
kornyezetvédelmi és oko-elvek terén. Az idén nyujtottuk be és nyertiik el masodszorra az
okoiskola cimet.

Diakénkorméanyzat tevékenységét segitd oktatd beszamoloja

Lasd melléklet

Iskolai kollégiumi beszamold, a bejaro tanulokhoz viszonyitott 6sszehasonlitissal
Nem iskolai kollégium esetén a kapcsolattartas modjairol, eredményeirél
Konyvtarellaton keresztiil kapott timogatas felhasznalasa

Lasd melléklet

Felnottképzések megnevezése, l1étszamok

Intézménylinkbe az 10j szakképzési és felnOttképzési torvény hatilya ald tartozod
felnéttkepzési rendszerbe szeptember 1-vel 29 f6 kezdte meg a tanulmanyait, majd februar
I-vel tovabbi 19 {6 jelentkezése utan tudtunk beinditani egy keresztféléves osztalyt.
Mindkét osztily sikeresen teljesitette az agazati szintvizsgit. A szeptemberben induld
osztaly nappali, a keresztféléves képzés délutani munkarendben kezdte meg a
tanulmanyait. Az idei évben, az Uj térvények adta rugalmassagnak koszonhetéen Ssszesen
4 16 hagyta abba a képzést csaladi és munkatigyi okokra hivatkozva.

Iskola munkajat segité kiils6 kapcsolatok értékelése; telepiilési Snkormanyzat,
intézmények, szervezetek.
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Az iskola munkajat segit6 szervezetek jogszertien miikodnek.

e A Sziiloi Munkakozdsség munkajat megfelel6 egytittmikodés jellemzi.

o Az Alfoldi ASzC Galamb Jozsef Mezdgazdasagi Technikum és Szakképzé Iskola
mellett miikédé Didkonkormanyzat a szervezetet segité pedagdégus munkéjanak
koszonhetben optimalisan tevékenykedett.

e Nemzetkozi kapcsolatot tartunk fent a szerbiai Ada varossal.

e A Szak-Ma Center Kft-vel kotott szerzodéslink alapjan 6k latjak el tanuldink
gyakorlati képzését. Ez mellett terveink kozott szerepel egy koncepcid
kidolgozasa a gyakorlati képzés iskolai tanmiihelyekben, illetve helyi
vallalkozoknal torténd lebonyolitasara.

e A varos korny¢ki telepiilések oOnkormanyzataival rendkiviil jo kapesolatot
apolunk, sok falu-rendezvényre hivnak benniinket, illetve palinta
felajanlasainknak koszonhetden a falu foterének viragositisaban, a telepiilési
onkormanyzat kezelésében 1évo foldek zoldségpalantakkal valo betiltetésében is
aktivan részt vesziink.

Az id6szakra esd 0szi érettségi vizsgak I¢tszamai, tantargyai, eredményei
Oszi érettségi idészakban nem voltak vizsgak.

Vizsgak, kiilondsen a majus - jiniusi vizsgak lebonyolitasaval kapcsolatos informaciok (a
statisztikai adatok az excel tablaban)

A majus-juniusi vizsgak rendben lezajlottak, rendkiviili esemény nem tortént. A szakmai
vizsgék tekintetében furcsanak tiint, hogy a kifuté rendszerben oktatott szakmak esetében
is a felmend rendszer vizsgaztatasi rendszerét kellett alkalmazni. Ez nem tal szerencsés,
hiszen a kifuté rendszer kozponti programjaiban meghatirozott felkészitéstdl teljesen
eltérd tananyagtartalommal keriiltek kiadasra az irasbeli/interaktiv vizsga feladatai.

Az agazati szintvizsgak sikeresen lezajlottak, viszont jovére az osztilyozd konferencia
utan kell megszervezni a vizsgakat.

Pandémia hatasa (fejlesztések, 0j modszerek, tanuldi szorgalom illetve problémak
jelentkezése)

A virushelyzet miatti lezarasok kovetkeztében iskolankban ideiglenes drarendet vezettiink
be, amelyben a végzls tanuldk kiscsoportos felkészitése folyt tantermi és a gyakorlatok
tombositett megtartdsa tanmihelyi korilmények kozott. A tanulok és a didkok is
megértették a kialakult helyzetet. Az oktatasi rendszeriink viszont nagyon nehezen kezeli
a tavoktatast, nem felkésziilt sem az informatikai rendszer, sem a pedagdégusok maodszerei
nem megfeleldek. A sziilok részérél megértést tapasztaltunk, a tanév sordn csupéan 2
alkalommal kellett panaszt kezelni, de ezek sem hivatalosan jelentkeztek nalunk, csak
informalisan.



A tanév vegére, mind a didkok, mind a pedagogusok elfaradtak.

Lehet dicsémi a helyzetben nyujtott teljesitményeket és kiemelni, hogy melyik iskolaban
milyen csoddlatosan oldottdk meg a feladatot, de véleményiink szerint a valdsag ennél
sokkal nagyobb korményzati, fenntart6i és iskolai szintli problémakezelést érdemel.

Mako, 2021. junius 25.
Ho oltén
igazgato
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AASZC Galamb Jozsef Mezdgazdasagi Technikum és Szakképzé Iskola
MUNKATERY a 2021/2022. tanévre

MUNKATERV
a2 2021/2022. tanévre

Bevezetés

A munkaterv az oktato: testiilet altal elfogadott Szakmai Program, az oktatoi testiileti
értckezleteken elhangzott javaslatok, valamint a szakmai munkakozosség-vezetdk altal
benyujtott munkatervek alapjan késziilt el.

A 2021/2022-es tanév munkaterve a feladatokat, azok itemezését, végrehajtojat, felelos
vezetojet és az ellendrzés, értékelés modjait tartalmazza.

Vonatkozo jogszabalyok

A szakképzo intézmények miikddését meghatirozé jogszabalyok

2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol

12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrol szolo térvény végrehajtasarol

319/2020 (VIL.1.) Korm. rendelet a szakképzésrdl szold torvény végrehajtasarol szolod
12/2020 (11.7.) Korm. rendelet médositasarol

2011. évi CXII. torvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
2011. ¢évi CLV. torvény a szakképzési hozzajarulasrol és a képzés fejlesztésének
tamogatasarol

1999. évi XLII. torvény a nemdohanyzok védelmérdl

2013. évi CCXXXIL. torvény a nemzeti kdznevelés tankonyvellatasarol

100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatarol

150/2012. (VIL. 6.) Korm. rendelet az Orszagos Képzési Jegyzékrdl és az Orszagos Képzési
Jegyzék modositasanak eljarasrendjérol

501/2013. (XII. 29.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelés tankdnyvellatasarol szolé 2013.
évi CCXXXII. tdrvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol, valamint a
tankonyvellatasban kdzremitkodok kijelolésérol

17/2014. (I1II. 12.) EMMI rendelet a tankonyvvé, pedagdgus-kézikonyvvé nyilvanitas, a
tankdnyvtamogatas, valamint az iskolai tankdnyvellatas rendjérol

A Kormany 5/2020. (I. 31.) Korm. rendelete a Nemzeti Alaptanterv kiadéasarol,

bevezetésérdl és alkalmazasarol szolo 110/2012. (VI: 4.). Korm. rendelet modositasarol
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— 20/2012. (VIIL.31.) a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és névhasznalatarél EMMI
rendelet 4. melléklete

— 20/2021. (VI. 8.) EMMI rendelete a 2021/2022. tanév rendjérol

— 26/1997. (IX.3.) NM-rendelet iskola-egészségiigyi ellatasrol
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A tanév feladatai

Allandé feladatok

Az alland6 feladatokon beliil, - amelyek a tanév rendjébol ¢és a szakmai program
megvaldsitasabol erednek - kiemelten kezeljik azokat a tevékenységeket, amelyek az iskolaélet
szempontjabol részletesebb intézkedési tervet igényelnek, vagy végrehajtasuk kiilondsen
hataridéhoz, mas torvényi eldirashoz kotott.

Beiskolazasi program
Az ifjusagvedelmi tevékenység.
Lemorzsolodas csokkentésére iranyulo tevékenység.

Didkonkormanyzat munkajat segitd pedagogiai tevékenyseg, Osszhangban a
didkonkormanyzat munkaprogramjaval.

A szakmai munkakozosségek és az osztalyfonokok munkajanak szervezése,
iranyitasa.

A taniigyi dokumentumok kezelése, kiilonos tekintettel a tanuloi nyilvantarto,
tajékoztatd és igazold dokumentumokra, valamint az elszdmolasi rendszerre,

illetve az oktatok tovabbképzési dokumentumainak kezelésére, valamint a 120
oras oktatoi tovabbképzések nyilvantartasara.

A tanulok értékelésének modja, iitemezése, kapcsolodasa a kompetencia
vizsgalatokhoz és a pedagogiai hozzaadott érték-vizsgalathoz.

Erettségi €s szakmai vizsgak szervezése.
Munka- és tlizvédelmi, biztonsagtechnikai tevékenység.
A kozosségi szolgalat szervezése, bonyolitasa.

A szakmai program feliilvizsgalata, korrekcidja az 1) rendeletekkel
Osszefliggésben, illetve a gyakorlati oktatas szervezése.

Specialis feladatok
A targyév specialis feladatai fenntartéi eldirasok, jogszabalyvaltozasok vagy onkéntes
feladatvallalasok alapjan. Ezek koziil kiemelt fontossagu:

°

Az intézményi alapdokumentumok feliilvizsgalata.
Oktatoi munka rendszeres ellendrzése és értékelése.
A kozosségi szolgalat teljesitésének és dokumentdlasanak vizsgalata.

Az okoiskolai csoport mitkodtetése
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1. A tanév dllando feladatai

A tanév szokdsos, dllandé feladatai (az elso félévben)

Tevékenység | Hatéridé | Felelos [ Ellendrzi
A tanév kezdésével kapcsolatos feladatok
— Javitévizsgak lebonyolitasa
—  Csoportszervezés (osztalyok)
- Tanuloregisztracié (SZIR) 2021. 08. 27- Iskolavezetéség .
: e ; i 3 Iskolavezetdség
— Tantargyfelosztas, drarend 1g. [skolatitkarsag
- Osztalyfonokok tajékoztatasa, felkészitése
— _ Eves munkaterv készitése
—  Elektronikus ¢s papiralapi nyilvéantartasok
elkészitése a SZIR szerint OsztalyfBnokok
©  Statisztikai adatgytijtés 2021.10.01- I ihsbvetteai: T
o Adatgyiijtés a targyi eszkdzokrol 10. 11. (o =y O gazg
i . gazgatd
©  Adatgyiijtés a tanulmanyi
eredményekrol
A tanév elsd negyedévében esedékes feladatok
—  Erettségi felkészitdk (emelt szintii drak 2021.09. 10- ; .
szervezgése all. és 12(. évfolyamon ) ig Igazgathelyettesek Igaagais
- Szakkérok, sportkori foglalkozasok, egyéh .
tandran kiviilliJ fogla]koz%sok szervezésgg és 2021. 09. 10. Munk’}akozosseg- Igazgatohelyettesek
e vezetdk
inditésa.
- Ifjisdgvédelmi munka
Ifjusagvédelmi munka megszervezése 2021. 09. 10. ellatisaval megbizott Igazgatohelyettesek
oktato
f:ﬁ;ifﬁgszl;a;_Sz:r;/(e).zzgf?)rlizaﬁgz B %3%1,09.13- Osztalyfonokak, oktatok | Igazgatohelyettesek
—  Sziiléi értekezlet S A :
-~ Olgiskalatcsopoii T —" 2021. 09. 16. Osztalyféndkok Igazgatohelyettesek
—  Eves munkaterv lebontasa a targyévi specialis
feladatokra Igazgatohelyettesek .
— Intézkedési tervek készitése 2051 39 0. Igazgat() g Igazgatd
— Ellendrzési terv készitése
—  Kdovetkez0 évi beiskolazési program inditasa,
nyilt napok ¢s elokészitdk szervezése
o Nyolcadikos elékésziték szervezése,
inditasa Folyamatosan | Igazgatohelyettesek Igazgato
©  Nyilt napok szervezése
© PR anyagok elkészitése
o__Altalanos iskolékkal kapcsolatfelvétel
- 5 o e P . g 2,0 2la02.20- Végzds évfolyam Igazgatohelyettesek
Szalagavatd elékészitése, miisortervezés tol Ivfonikei Tiis7pith;
folyamatosan osztalyfonokei gazg
Tevékenység | Hataridé | Felelgs | Ellenérzi
A tanév misodik negyedévében esedékes feladatok
—  Beiskolazasi program folytatasa, nyilt
napok . )
- A(fatszolgéltatés megkezdése a beiskolazasi Folydssatosan Igazgatdhelyettesek Igazgald
programhoz
"~ A versenyfelkészités megszervezése ?lf(zrzsleé;);r;asp;t::im x;gﬁja[:{ 0z08sce- Igazgatohelyettesek
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Osztalyozo és killonbozeti vizsgak

2021. 11. 08-12.

it 0 2022, 01. 10-14. Osztalyfonokok Igazgatohelyettesek
- Sziiloi értekezlet minden évfolyam részére
SZMK rendes iilése 2021. 11. 11. Osztalyfonokok Igazgatohelyettesek
Okoiskolai csoport munkajanak ismertetése
- Fogadddra 2021, 11.11. Igazgatohelyettesek [gazgato
© Diakkozgylilés szervezése 2021.11. 17. Digkonkarmanyzat Diék(i"nkorményzati
tagok vezetdk
- Sziiloi tajékoztatas a tanuldk eldmenetelérél | 2021. 11, 19. Osztalyfonokok Igazgatohelyettesek
— A végzos tanulok vizsgajardl és
tovabbtanulasardl tajékoztatok
o A vizsgak rendje, menete, formdja | 2021. 12. 03. [gazgatohelyettesek Igazgato
o Tovabbtanulas az iskoldban
— Tovébbtanulas felséfoki intézményben
—  Munka- és tlizvédelmi szemle és i e Munka-, és .
intézkedési terv tiizvédelmi felelos
~ Gazdasagi, pénziigyi beszamolé elkészitése Jogsz;ﬂ;a‘ilnyt Gazdasagi ligyintézé | Igazgato
~ Szalagavatd 2022. 02. 12. Zsez%;loys Fonokei L Igazgato
Félévben
— A tanulok munkajanak értékelése, az Osztalyozo
értékelési adminisztracid végrehajtasa, 2022. 01. 20. konferencia tagjai és | Oktatoi testiilet
ellendrzése osztalyfénokok
—  Osztalyozo értekezlet 2022. 01. 21, Osztalyfonokok Iskolavezetés
—  Oktatoi értekezlet
o Statisztikai elemzés [gazgatod
o Pedagégie}i - nevelési elemzés €s 2022.01.27. Igazgatél}.le.lhyet'tesek Igazgats
beszamolo Munkakozosség-
o Szakmai beszamold vezetGk

Hatarozatok elékészitése és elfogadtatisa
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A tanév szokasos, allandé feladatai (a masodik félévben)

Tevékenység | Hataridé I Felelos | Ellenérzi
A tanév harmadik negyedévében esedékes feladatok
— Beiskolazasi program lebonyolitédsa
o JelentkezGk regisztrdlasa
o Felvételi elbeszélgetések szervezése
o A beiskolazasi levelezések Folyamatosan Igazgatohelyettes Igazgato
bonyolitasa
©  Szamitoégépes kozponti
adatfeldolgozas
—  Tovébbtanulas és érettségire jelentkezés : ;
ohertiv feladatai 2022.02. 11. Igazgatohelyettes Igazgatd
—  Szakmai vizsgakra jelentkezés és
vizsgaszervezés operativ feladatai
o Jelentkezok regisztralasa )
o Tételigénylés, elektronikus 2022.02. 15. Igazgatqhelyet}esek Igazgatd
bejelentkezés Szakmai vezetd
©  Elnokok igénylése
@ Kamarai képvisel6k igénylése
—  Beiskolazasi terv készitése a kivetkezd
tanévre
© PR munka - hirdetések Folyamatos Iskolavezet§ség Fenntarté
0 Osztalytervezés
©  Engedélyeztetési eljaras
—  Nydri gyakorlatok szervezésével kapcsolatos Szakmai : ;
feladatok inditisa 2923, 08,28 munkakdzosségek St veeeld
Sl R L TR S— 2022.02. 28-
. i fS[ S S VISR SEEIVELESE | 2022, 03. 04, Osztalyfonokok Igazgatohelyettesck
a végzds éviolyamon 2022, 04 21.27
—  Orszagos kompetenciaméréssel kapcsolatban Intézményi :
adatszolgaltatas a Hivatal szamdara 2020. 3. 11 koordinator {EpzpxichlyeuEsEk
—  Sziiléi értekezlet S e ;
_ SZMK rendes iilése 2022.03. 17. Osztalyfonokok Igazgatohelyettesek
— Fogadoora 2022.03. 17. Igazgatohelyettesek Igazgatd
—  Osztalyozo és kiilonbozeti vizsgak szervezése | 2022. 03. 21-25. L .
nem veégzds évfolyamokon 2022. 06. 01.-08. SeElytanckal Igazgatonelyettesek
— A kozépszintll érettségi és szakmai vizsgak
technikai elokészitése
o tételek : )
o terembeosztisok Vlzs'gaterv lgazgatqhelyet't’esek Igazgatd
o targyi feltételek szerint Szakmai vezetd
o igazolas kiallitasa a kozdsségi
szolgalatrol
—  Sziildi tajékoztatas a tanuldk eldmenetelérol 2022.03. 25-ig Osztalyfénokok Igazgatohelyettesek
Tevékenység | Hataridé | Felelos | Ellenérzi
A tanév negyedik negyedévében esedékes feladatok
— A beiskolazasi program befejezése, - . : .
Adntss, kidriesilds Utemterv szerint | Igazgatohelyettesek Igazgato
—  Tankonyvrendelés elékészitése Munkakozosség- Iskolavezetség
0 Szerzédés a Kiértesités vezetdk
tankdnyvterjesztovel szerint Tankényvfelelosok
o Tankdnyvek munkakozdsségi
meghatarozasa 2022. 04. 04.
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o Tankoényvrendelés

2022. 04. 22.
T e 2022.02. 28-
i .3?][ 1Z5g4 2022. 03. 04. Osztalyfonokok Igazgatohelyettesek
szervezése a végzos évfolyamon 2022, 04. 2127,
- Human-és real
munkakozosség-
Orszagos kompetencia-mérés 2022, 93.20. vezetok Igazgatohelyettesek
2022.05.03. -
Intézményi
koordinator
= Osztilyozd énckezlet végabs eviolya- | 5055 04 98, | Oszislyfonokok ebilarzezniEs
mok részére
— A tanulok fizikai allapotanak és 2022. 04. 29-ig Testnevelés szakos W —
edzettségének mérése folyamatosan oktatok £azg B
— Ballagas 2022. 04. 30. Iskolavezetés Igazgatd
~ AEURIELCh kon}petenmameres 2022. 05. 06. Iskolavezetés Igazgatd
eredményének elemzése
© Kozépszintii érettségi vizsgak Jggszabaly o Igazgatohelyettes .
i vizsgaterv o ’ Iskolavezetés
lebonyolitasa > Oktatoi testiilet
szerint
- Jogszabaly és . .
Lo cix ; Szakmai vezet6 .
Szakmai vizsgak lebonyolitasa vizsgaterv Oktatdi testiilet Iskolavezetés
szerint
—  Osztalyozo és kiilonbozeti vizsgak 2022. 03. 21-25. cx g e o ;
szervezése nem végzos éviolyamokon 2022. 06. 01.-08. Hszalytindak Igazgatihelyetioscle
"~ A tanuldk munkdjanak értékelése, az Osztalvfonskok
értékelési adminisztracid végrehajtasa, 2022. 06. 10-ig : o Iskolavezetés
yo Oktatoi testiilet
ellendrzése
—  Osztalyozo értekezlet 2022. 06. 13. Osztalyfondkok Iskolavezetés
—  Agazati alapvizsga 2022.06. 14-17 | Szakmai vezetd Igazgato
— _ Bizonyitvanyok kiosztasa 2022. 06. 21. Osztilyfonokok Igazgatd
A tanév végén esedékes feladatok
- Kov,e Hecz6 raney eldtervezcas, Utemterv szerint | Iskolavezetdség Igazgatd
tantargvfelosztas
—  Beiratkozas szervezése Utemterv szerint | Igazgatohelyettesek Igazgato
Bizonyitvanyosztas 2022, 06. 21. Osztalyfonokok Igazgatd
—  Oktatoi testilleti értekezlet
o  Statisztikai elemzés
o Pedagdgiai - nevelési elemzés és
beszamolo o
o  Szakmai (munkakozosségi) Munkﬂakozosseg—
beszamol6k 2022. 07.01. vERERE Igazgato
o Gazdasagi beszamolok IgazgatGhelyettesck
o  Kozéptava tervezés Gazdasagi ligyintézo
eloterjesztése
o  Hatarozatok elkészitése és
elfogadtatasa
— Javitovizsgak elkészitése 2022.08. 22-ig Igazgatohelyettesek Igazgatd
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1. 1. Beiskolazas tervezése, szervezése, bonyolitasa

Beiskolazas tervezése, szervezése és lebonyolitasa a hatal

szerint térténik.

yos EMMI rendelet szabalyzata

Tevékenység

I

Hataridé

| Felelds

Ellenorzi

Beiskoldzis a 9. évfolyamra

Tanulmanyi teriiletek
belsé kodjainak
meghatarozasa,
megkiildése a Felvételi
Kdzpontnak.

2021. 10. 20.

Iskolavezetés

Igazgatd

A felvételi eljaras
rendjének nyilvanossagra
hozéasa a felvételi
tdjékoztatoban.

2021. 10. 20.

Iskolavezetés

Igazgatod

Szobeli elbeszélgetés az
altalanos iskolasok
szamara.

2022.03. 16-17

Oktatdi testiilet
kijel6lt tagjai

Igazgatohelyettesek

Az ideiglenes felvételi
Jjegyzék Gsszeallitasa és
megkiildése a Hivatalnak.

2022.04. 12.

Iskolavezetés

Igazgato

Az iskola megkiildi a
felvételrdl vagy az
elutasitdsrol szolo
értesitést a jelentkezdknek
€s az éltaldnos iskoldknak.

2022. 04. 29,

Iskolavezetés

Igazgato

Beiratkozas a 9.
évfolyamra.

2022. 06. 22.

Oktatdi testiilet
kijelolt tagjai,
iskolatitkar

Igazgato

Beiskolazis a szakképzo

évfolyamokra és a felnéttképzés

re

Tanuldi tajékoztato a
technikusi beiskolazas
szervezésérol, a
Jelentkezés feltételeirdl és
az indithato szakokrol.

2022. januar
osztalyfonoki ora

Osztalyfonokok

Szakmai
munkakdzosség-
vezetok

Sziil6i tajékoztatd a
technikusi beiskolazas
szervezésérdl, a
jelentkezés feltételeirdl és
az indithaté szakokrol.

2022.03. 17.
félévi sziildi értekezlet

Osztalyfonokok

Iskolavezetés

El6zetes technikusi
Jelentkezés sajdt, végzds
tanuldink részére
(igényfelmérés).

2022. 03. 31.

Osztalyfonokok

Iskolavezetés

Mas iskolakban
erettségizett, érettségizé
tanulok jelentkezése a
nappali szakképz6
évfolyamokra.

2022 aprilisatél folyamatosan

[skolavezetés,
osztalyfonokok

Iskolavezetés

Beiratkozas a nappali
szakképzd évfolyamokra

2022. janius 22.

Iskolatitkar

Iskolavezetés
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1. 2. Ifjusagvédelmi tevékenység

l

Ellenérzi

Tevékenység | Hatarido l Felelos
A hatranyos helyzetii és veszélyeztetett tanulok felmérése, gondozisa
Helyzetfelmérés
kérdbivekkel a 9. 2021. 09. 24. Osztalyfonokok

¢vfolyamosok korében.

Ifjasagvédelmi munka
ellatasaval megbizott
oktatd
Igazpatdhelyettesek

Hatranyos helyzet, Osztalyfonokok Ifjusagvédelmi munka
veszélyeztetett és sajatos Ifjusagvédelmi munka ellatasaval megbizott
S S 3 folyamatos var ? ;
nevelési igény( tanulok ellatasaval megbizott oktatd
nyilvantartasba vétele. oktato Igazgatohelyettesek
Esetmegbeszélések, Osztalyfonokok Ifjusagvédelmi munka
gondozasi terv Ifjusagvédelmi munka ellatasaval megbizott
N ; ; folyamatos e , ;
elkészitése, a raszoruld ellatdsaval megbizott oktatd
tanulok gondozdsa. oktatd Igazgatohelyettesek
Kancsolitielvatel, Os,ztz,alyff)noko_k Ifjlrns?g,vedelml n?unka
K . Ifjisagvédelmi munka ellatasaval megbizott
apcsolattartas a folyamatos e . .
szakszolgalatokkal ellatasaval megbizott oktatd
) oktato [gazgatohelyettesek
Prevencio
Ifjl}s?g'v édelmi n}unka Ifjusagvédelmi munka
ellatisaval megbizott v :
F 5 5 i o . " ellatasaval megbizott
ogado orak megbeszélés szerint oktato fetatd
Veding ? az Oat(')hel ettesek
Gyermekjoléti szolgalag | So-8a100€y
Szenvedélybetegségek kialakulasinak megeldzése, felvilagosito orak
Ifjusagvédelmi munka
ellatasaval megbizott
Drog-prevencié Folyamatosan oktatd Igazgatohelyettesek
Védond
Pszichologus
) Ifjusagvédelmi munka
Onismereti tréningek Folyamatosan ellatasaval megbizott Igazgatohelyettesek
oktatd
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1. 3. Az iskolai didkénkormanyzat munkajinak tAmogatasa

A didkénkormanyzat 2021-2022-es tanévre tervezett programjai:

Tevékenység Hataridé Felelds Ellenérzi
Az iskolai o ;
didkénkormanyzat Megbeszélés szerint & Dtak(?nkon"nfi nyzat’ lgazgatohelyettesek
iilései munkéjat segitd oktatd
A Diakénkormanyzat
Golyaavatd 2021.09. 27. munkajat segité oktatd Igazgatohelyettesek
Osztalyféndkok
Iskolabajnoksag A Didkonkorményzat
elinditisa munkajat segité oktatd -
(labdarugas, kosarlabda, SR, Testnevelés szakos lgazgatéhelyettesck
kézilabda) oktatok
. s ; Kozismereti z
Karacsonyi iinnepség 2021. 12. 21. munkakézdsség Igazgatohelyettesek
A Didkénkormanyzat
Galamb Nap 2022. 04. 29. munkéjat segité oktatd Igazgatohelyettesek

Oktatdi testiilet
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1. 4. A tanulék munkajanak értékelése

A tanulmanyi munka ellendrzésének, értékelésének elveit, rendszerét, modszereit és
visszacsatolasi eljarasait a Szakmai Program rogziti.

Feladat Hataridé Felelos Ellendrzi
Az oktatd ismerteti:
e atantargy éves kovetelményeit
o azellendrzés-értékelés szempontjait, ; T ; Munkakozgsség-
5 pony a tanév elsd oraja Oktato i &
formait vezetod
e potlas, javitas lehetségeit
e anapldba keriild osztalyzatok kritériumait
Munkakozosség-
,Havi jegyek™ beirasa a naploba folyamatos Oktato vezetd
Igazgatdhelyettesek
e s p e s . par e 2 nappal az . L
A félévi és év végi osztalyzatok megallapitisa a ppa‘a , Oktatoi testiileti
naplojegyek szamtani atlaga alapjan pazbilpozd Oktaia konferencia
) = ' konferencia elétt

Az osztalyfonok, az oktatok és a szakmai munkakozosségek kozos felelossége,
egyuttmikodeésiik legfelsd formdja a tanuléi munka értékelésének pontos és eldirasszerii
végrehajtasa.

Fontos szempont, hogy a tanulé késobbi ¢lete folyaméan, az élethosszig vald tanulas
szellemiségének megfeleléen bizonyitani tudja, hogy milyen tartalmu tanulmanyokat, mikor,
hol és mennyi ideig végzett.

Fontos kiemelni, hogy a tanulék munkajanak értékelését, és a tanuldé tovabbhaladdsanak,
magasabb évfolyamba lépésének feltételeit az Szkt.51.§ (2) szabdlyozza, és ezzel kapcsolatban
az oktatoi testiilet, illetve atruhazott jog alapjan az osztalyozo értekezlet tagjainak feladatait is
rogziti. A kozos tantargyi egységek tobb oktato altal vald egyiittes oktatasa esetében — az iskola
szakmal programja €s szervezeti szabalyzata értelmében — az egyilittoktaté oktatd
megallapodasa alapjan kell a tantargyi értékelést elvégezni. Vitas esetben az Szkt.63.§ (1)
bekezdésébe foglaltak a mérvadok, miszerint az évkozi teljesitmény €s az év végi értékelés
jelentds eltérése esetében a tanuld javdra az oktatdi testiilet az oktatoir értékelést
megvaltoztathatja.
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1. 5. Taniigyi dokumenticié

A taniigyi dokumentumok kezelése, az Igazgatohelyettesek iranyitasa alatt, az iskolatitkarsag,
az osztalyfonokok és az oktatok kozds felelésségli feladata. A felelosségi kor azonban

kiilonboz6 szintekre oszthato:

e Az igazgatohelyettesek felelnek valamennyi taniigyi dokumentum jogszabaly szerinti

vezetéséért, meglétéért ¢és a statisztikai szempontbdl is relevans pontossagaért.
Munkdjukat az iskolatitkérsag tamogatja az iratkezelési szabalyzatban leirtak szerint.
Ebbe a korbe a tanuloi nyilvantartasok, beirdsi naplok és torzslapok, valamint az erre
alapulé szamitogépes adatrogzitd rendszer vezetése tartozik.

Az oktatok elsdsorban a szaktargy oktatdsi dokumentumainak (tanmenet,
tananyagbeosztas, oravazlat, dolgozatok stb.) elkészitéséért, valamint az osztalynaplo
haladasi rovatainak vezetéséért, és a tanulok tantargyi értékelése hataridére vald
bejegyzeséért (naplojegy beirasaért) felelosek.

A tanulokkal kapcsolatos taniigyi dokumentumok — térzslap, naplé és a kozosségi
szolgélattal kapcsolatos adminisztracio— vezetése, valamint a tanulok és sziildk irasban
valé tdjékoztatdsa alapvetGen az osztalyfénok feladata, aki ebben a mindségében
ellendrzi az osztalyaban tanito oktatok dokumentacids munkajat, és figyelmezteti ket
az esetleges elmaradasokra.

Az osztalyf6nokok feladata az e-naplo adatokkal valo feltoltése, illetve kotelesek
ellendrizni, hogy az oktatok megfelelé modon és rendszeresen vezetik az elektronikus
ertékelést. A rendszergazda koteles segiteni a munkdjukat és a technikai feltételeket

megteremteni.

Osztalyfénokok feladata kiilonosen:

Feladat Hataridé Felelds Ellenérzi
Javitbvizsga tett tanuldk bizonyitvanyainak & | )5 ) o0 9 Osztalyfonokok Igazgatohelyettesek
torzslapjainak zaradékolésa.
Tanuléi névsor és csoportbeosztasok (nyelvi ; P
oty elkbizitéss, lendiss, 2021. 09. 10. IgazgatOhelyettesek | Igazgatd
Bizonyitvanyok dsszegylijtése. 2021.09. 10.
Torzslapok kitoltése. 2021. 09. 20.
E-naplo vezetése, ellendrzése Hetente
Tanuléi hianyzdsok elbiraldsa. Hetente
osztalyozo
Félévi és év végi osztalyzatok lezarasa. konferencia el6tt 1
nappal
A kozosségi szolgdlatban valo részvétel és
Sx Folyamatosan
annak dokumentalasa.
Bizonyitvanyok és torzslapok kitoltése. kiilon kiiras szerint
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1. 6. Erettségi és szakmai vizsgak szervezése, lebonyolitasa

Az iskola két killonboz6 vizsgatipus szervezésében és lebonyolitasaban érintett:

e kozépszintli érettségi vizsga az iskolaban koézépiskolai tanulmanyaikat a targyévben
vagy kordbban befejez6é tanulok részére a tanév rendje szerinti id6pontokban és

litemezéssel;

e szakmai vizsgakozpont miikodtetése az iskolaban folytatott iskolarendszer(i szakképzés

vizsgaztatasi feladatainak ellatasara.

A kozép szinti érettségi vizsgaszervezéssel kapcsolatos feladatok

A kozépszintll érettségi vizsga szervezését és lebonyolitasat az altalanos igazgatohelyettes
mellett az osztalyfonokaok, illetve az osztalyfonokok altal felkért kollégak is segitik. Kiilon
feladat lehet a bizonyitvanyok kitoltésében, megirasaban, illetve a vizsgaeredmények

Osszeolvasasaban vald hatékony kozremiikodés.

Az eredményes munkavégzés érdekében a vizsgdk megkezdését megelézoen az altalanos
igazgatohelyettes operativ munkacsoportot hoz létre, amelynek tagjai szamara eldirjak az

elvégzendo részfeladatokat, és azok litemezését.

Feladat Hatarido Felelds Ellendrzi
Szamitogépes rendszer aktualizalasa és A NizsEaszervezssErt fclelds
a jelentkezok regisztralasa a022. 2. 15, Esopott .
] Altalanos igazgatohelyettes
Szobeli tételek elkészitése, leadasa 2022. 03. 25. Munkako6zosség vezetdk
felug;jt{:lotar.larok ) elole'se, hensaasd 2022. 04. 13. Altaldnos igazgatohelyettes
¢s az irasbeli megszervezése
! A vizsgaszervezésért felelos
Irasbeli vizsgak 2022.05.02.-23.  [csoport
Altalanos igazgatohelyettes
Kozépszintll irasbeli dolgozatok 2022. 05. 03-tol Kitaihnios sasvaiheiveties
javitasa, ataddsa az oktatoknak. (*) folyamatosan i Y Igazgatod
Kijavitott kzépszintii dolgozatok 2022. 05. 09-t61 Javito oktatok
leadasa és az eredmények rogzitése folyamatosan Altaldnos igazgatohelyettes
Elngkok részére a .
vizsgadokumentumok elkészitése és ?022' 06. 03-ig Altalanos igazgatohelyettes
g a7 olyamatosan
atadasa
Vizsgatermek berendezése, és a sl i
szObelihez sziikséges segédletek 2022. 06. 10-ig I\’/Iunk'akoz_osseg -'vezetok
Gl Altalanos igazgatohelyettes
elékészitése
S‘zobe,h'wzsgak k,orulmenyelfnek . A vizsgacsoport Osztalyfonck
biztositasa, tanuldk elhelyezése, ellatasavizsganapjai szerint
Szobeli vizsgdk kbzépszinten 2022.06. 13 - 24. Altalanos igazgatohelyettes : g
A vizsgadokumentumok elkészitése és ; Yizsgaelndk
& A jogszabaly szerint [Altalanos igazgatohelyettes  [[gazgato

lezarasa (OH, Fenntarto)

(*) Erettségi és vizsgadokumentumokat az iskolibél Kivinni, otthoni javitas céljabol sem lehet!
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A szakmai vizsgaszervezéssel kapcsolatos feladatok

Feladat Hatarido Felelds Ellendrzi
Jelentkezdk regisztralasa 2022.02. 15.
Vizsga glokeszntes*.]elentese 2022 03.01.
elektronikusan
Vizsgaidopontok kijelélése 2022.03. 01.
NSZFH-vel, Minisztériumokkal, feilaiabis
Kamarakkal kapcsolattartas
Vizsgaelnokkel, kamarai elndkkel
kapcsolattartas
Tanulok tajékoztatisa a
vizsgaidGpontokrol
Szobeli tételek elokészitése A vizsgaszervezésért felelds
Gyakorlati tételek elékészitése csoport Igazgatd
Gyakorlati vizsgahelyek kijel6lése, Szakmai vezetd
biztositisa, vizsgabeosztds Jogszabalyban
Vizsgatermek kijel6lése rogzitett iitemterv

Terem és oktatdi felligyelet beosztiasa | szerint

Vizsgadokumentumok elkészitése,
alairatasa

Vizsgadokumentumok ellenbrzése,
elkiildése az illetékes hatdsagokhoz

Bizonyitvanyok kitdltése

2022. 6szi javitovizsgara jelentkezés
hataridejének kihirdetése

(*)Vizsgadokumentumokat az iskolabél kivinni, otthoni javitas céljabél sem lehet!
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1. 7. Vizsgakon, szakmai ellen6rzésben részt vevok munkaid6-beosztasa

Az érettségi és szakmai vizsgadkon a bizottsdgok munkajaban részt vevé pedagdgusok 2022.
majus 01. utdn az elballagd, végzos osztilyok megsziind oOrai helyett latjak el bizottsagi
munkajukat. A feladatért a jogszabalyban el6irt kiilon dijazas illeti meg Oket.
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1. 8. Versenvyek

Kézismereti tantargyakhoz kapcsolédo versenyek

Verseny neve

Verseny felkészitésért
felelds

Jelentkezésért
felelds

Ellenorzi

Mivészeti-, sport-, rajz-
versenyek, palyazatok

Az adott targyat tanito
oktato

Munkakézosség-vezets

Igazgatohelyettesek

]

A munkakdzosségek altal
az iskola tanuléit érintd ta
tartalmazzak. A versenyek

Szakma Kivalé Tanuléja Verseny (SZKTV)

szervezett iskolai versenyeket és azok idépontjait, illetve a tovabbi,
nulmanyi versenyeket a munkakozosségi munkatervek részletesen is
szervezéseért a munkakozosség-vezeték felelések.

Verseny felkészitésért
felelos

Jelentkezésért felelgs

Ellenérzi ‘

Gépész szakmak

Mezdgazdasagi szakmak

Szakmai targyakat tanité
oktatok

Munkakozosség-vezets

Szakmai vezetd

Orszagos Szakmai Tanulményi Verseny (OSZTV)

Verseny
felkészitésért felelés

Jelentkezésért felelés

Ellenérzi

Gépész szakmak

Mezbgazdasagi szakmak

Szakmai targyakat tanito
oktatok

Munkaké6zosség-vezetd

Szakmai vezetd

Egyéb versenyek:

Verseny felkészitésért
felelos

Jelentkezésért felels

Ellenorzi

Szabo Gusztav
emlékverseny

Szakmai targyakat tanité
oktaték

Munkakézdsség-vezets

Szakmai vezetd

Versenyek szervezése tanuléink szimara

A szakma megszerettetése érdekében a munkak6zossé
versenyeket szerveznek.
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1. 9. Munka- és tiizvédelmi, biztonsagtechnikai és egészségiigyi tevékenyseg,

karbantartas
Feladat Hatarido Felelos Ellenérzi
Munka-, és
A dolgozodk tliz-és balesetvédelmi oktatasa 2021. augusztus tlizvédelmi Igazgato
felelds
s, e ; . ; 2021. szeptember sy sy e "
A tanulok tiiz-és balesetvédelmi oktatasa R ol Osztalyfonokok | Igazgatohelyettesek
osztalyfonéki ora

Munkavédelmi szemle
—  Munka-, és thzvédelmi megbizottal,

laborat01:1um[ vezetdkkel idopont 2022, 01. 13. és [\,/’lun!ca—, és ’

egyeztetése. tlizvédelmi Igazgato

o ; - ) 2022. 08. 25. g

—  Bejaras, a tapasztaltak jegyzokonyvezése. felelos
— Intézkedési terv az esetleges problémak

megoldasara.

Feladat Hataridé Felelds Ellendrzi

A kémiai biztonsaggal kapcsolatos feladatok
A kémia biztonsagrol szolo 2000. évi XXV. [gazgatd
torvény és 25/2000. (IX. 30.) EiM-SzCsM folyamatos Oktatok Munka-, €s

egyiittes rendelet a munkahelyek kémiai
biztonsagardl betartasa.

tizvédelmi felelés

A kémiai biztonsaggal kapcsolatos helyi, minden laboratériumra érvényes szabalyok:
— Rakkeltd anyagok haszndlata a tanuloi laboratoriumokban tilos. Oktatoi kisérleteknél a jogszabalyok betartasa

szitkséges.

— A kémiailag veszélyes anyagokkal valo munka soran védéfelszerelések hasznalata kotelezd.
— A védoeszkozoket, elsdsegélynyujtd szereket, tlizvédelmi felszereléseket mindenki szamara ismert, kénnyen
elérhetd helyen, allandoan hasznalhato allapotban kell tartani.

- A vegyszereken valé cimkének az EU eldirasoknak meg kell felelni.

— Az iskolaban hasznalatos vegyszereknek biztonsagi adatlappal kell rendelkezni.
~ A vegyszer hasznalatkor keletkezd hulladék kezelésénél a kémiai kockazat értékelésnél leirtakat be kell

tartani,
— A mérgeket méregszekrényben kell tartani.

— A laborokban a veszélyes anyagokkal kapcsolatos R-, S- mondatokat, a veszélyre utalo jelképeket ki kell

fliggeszteni.

Tiizriadé gyakorlasa 2022.01. 11-ig Munka-, és
. o g oy Esetkor jogszabaly tlzvédelmi Igazgatd
Baleseti jegyzokonyv és vizsgalat elkészitése SEAE felelés
Tanulok elséfoku egészségiigyi vizsgalata, Elokes_zn@s:
T 2o visodltok iskolatitkar

i deatrngle s ey Jogszabaly szerint Tartalmi: E.0. feligyelet
Tanulok egészségi allapotanak folyamatos ;

e Py . iskolaorvos,
ellendrzése jogszabalyi eldiras szerint véddng
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2. A targyév specidlis feladatai

2. 1. Fejlesztések, karbantartis és beruhazisok szervezése.

Az intézmény a fejlesztési, beruhdzasi, allagmegovisi feladatait négy teriileten, kétféle
pénziigyi forras bevonaséval valositja meg. Ezek szerkezete a kévetkezé:

— Koéltségvetési forras

© Hatosagi, kozegészségiigyi eléirasok teljesitése
o Epiiletek, tantermek és egyeb helyiségek allagmegdvasi munkalatai
— Palyazati tamogatas pénziigyi forrasa
A korszerli  szakképzéshez sziikséges  beruhdzdsokra, fejlesztésekre a  szakmai
munkakdzosségek vezetdi tesznek Javaslatot. A kdzép és hosszatévra valo tervezést a tervek
targyévre valo lebontasat a szakmai munkako6zosségek vezetdi végzik a gazdasagi ligyintézd
bevonasaval, az igazgato feliigyeletével.

— A szakképzés elméleti és gyakorlati feladatainak eredményes elvégzéséhez sziikséges,
hogy a humaén, real és természettudomanyos tantargyak taneszkézei is megfeleld szinten
alljanak.

— Egyéb palyazati pénzek

2. 2. Szakképzési és egyéb palyazatok kezelése, palyazatfigyelés és palyazis

Az iskolai innovaciot, humaneréforras-fejlesztést tobb kozalapitvanyi, hazai és nemzetkozi
palyazatbol nyert forrasbol tamogattuk. Jelentések az iskola egyre boviilé nemzetkozi
kapcsolatteremtési kezdeményezései is.

Feladat Hataridé Felelds Ellendérzi
Szakképzési palyazatfigyelés, a palyazati Igazgato
munka koordinacidja (az elszamolasokat
" gazdasagi
Egyéb palyazatok figyelése, a palyazati Folyamatos Igazgatohelyettes lgyintézo)
munka koordinaciéja (Nyilvantartds:
iskolatitkarsag)
Osszefogoja:
- Palyazo
- alyazati
Egyeb kdzoktatisi palyazatok (k}f)og’dinétor a s
rogramok ) 6dé
- Is)?ggllifményzat programjai I.’élyézzm ktirés = :zgizrft()jes (az elsz’émola'sokat
Bethlen Gébor Alap Bemeny saeriiy ,?azc.fas'a.gj
GINOP A téma fel- ligyintezo)
dolgozasért és
nyilvantartisért:
iskolatitkarsig
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2. 3. Hagyomanyok és iskolai iinnepek

Az intézmény megrendezi a hagyomanyos iskolai rendezvényeket és iinnepélyeket.
(Ezek pontos megszervezését a munkakozosségi munkatervek, illetve a havonta elkésziild
intézményi programnaptar tartalmazza.)

Megemlékezés, rendezvény

megnevezése modja ideje
Tanévnyitd iinnepély innepi misor 2021. szeptember 01.
Golyaavato didkprogram a Tankertben 2021.szeptember 27.

okoiskolahoz kapcsolodo eladas

Aradi vértanik napja

kiallitds

2021. oktober 06.

V. Gépmustra-nyilt nap

gépkiallitas, eléadasok
dkoiskolahoz kapcsolddo eldadas

2021. oktober 22.

Nemzeti iinnep (oktober 23.)

iskolai TV halozat

2021. oktober 22.

Mikulds-nap

felelds: 10. évfolyam

2021. december 06.

Karacsonyi linnepség

Kézmiives foglalkozasok, tinnepi
miisor az iskolaban

2021. december 21.

Nyilt-nap tajékoztatd, kidllitas 2022. januar 11.

Megemlékezés Galamb Jozsef koszoruzas 2022. februar 03.
sziiletésenek 140. évforduldjardl

Szalagavato Hagymahaz 2022. februar 12
Megemlékezés a kommunista és kiallitas 2022. februar 25.

egyeb diktaturak aldozatairdl

Nemzeti iinnep (marcius 15.)

iskolai TV halézat

2022, marcius 11.

Borona Piknik

foglalkozasok a tanmithelyben
Okoiskolahoz kapcsolodd cldadas

2022. marcius 26.

Megemlékezés a holokauszt
ldozatairdl

kiallitas

2022. aprilis 13.

Ballagis iinnepi miisor 2022. aprilis 30.
Nemzeti dsszetartozas napja iinnepi milsor 2022. janius 03.
Bizonyitvanyosztas osztalyteremben 2022. junius 21.
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2.4. A pedagogiai munka tervezése, feladatkijelolés és az elszamolas rendje

A torvényi el6iras szerint a munkaltatonak a tanév el

ején személyre sz6loan kell meghatdroznia

az oktatok munkakérben foglalkoztatottak idébeosztasat.
Feladat Hataridé Felelos Ellenorzi
A tantargyfelosztas és drarend alapjan az
elsé fele,vben’ellfitando felad_e_atgk lf]qelolese 2021.09. 24. Tt Pttt
az oktatok szamara, munkakori leirds
kiegészitése.
Az oratartast igazolé dokumentumok és
szakkdri naplok, helyettesitések vezetése Folyamatos Oktatok Igazgatohelyettesek
elektronikus nyilvantartassal
Az elszamolis alapjit képezé dokumenticis rendszer:
Dokumentum Klml.t v Vezeti Ellenérzi lsza!po a8
gyakorisaga ellenorzés
Osztalynapld Tanitési 6ran Oktato Osztalyfénok [gazgato
: y e o . " Oraigazolas:
Szakkori napld Szakkori 6ran Szakkorvezet6 Iga zlg atéhelyettesek
Igazgatd
. St b £ A megtartas Egyéni foglalkozast helyettes Elszdmolas:
Differencidlt 6ra naploja esedékességekor vezetO oktatd Gazdasagi
ugyintézd

2. 5. Erdekképviselet

Az iskolai érdekképviseletet az Uzemi Tandcs tisztségviseldi latjak el.
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2. 6. A pedagogiai munka ellenérzése

A minfségiranyitdsi munka megvaldsitasanak egyik eszkoze az oktato-nevelé munka
folyamatos ellendrzése, és sziikséges mértékil valtoztatasa, befolyasolasa. Az iskolavezetés
elore elkészitett ellendrzési terv szerint végzi ellen6érz6 munkajat, amelynek alapjat az iskolai
szakmai programban rogzitett ellendrzési ¢s értékelési elvek adjak. Az ellenorzés
tapasztalatair6l az iskolavezetdség az oktatoi testiileti értekezleten szamol be. Az iskolavezetés
tagjai a 2020/2021-es tanévben is fokozottan vizsgaljak (altalanosan):

— amunkafegyelem alakulasat, érakezdést, befejezést, oktatoi tigyelet ellatasat;

— ateremrend pontos betartasat, az ora, ¢s teremcserék bejelentését;

— az oktatoi adminisztracios fegyelem betartasat (naplovezetését, osztilyzatok beirasat,
torzslap, bizonyitvany, ellenérzé vezetését, a tanuldi mulasztasok igazolasat, a fegyelmi
biintetések fokozatok szerinti betartasat és alkalmazasat);

— az objektivitast és egységességet a tanuloi munka elbiralasanal,

— amunkaetikai normak és szabalyok betartasat.

A fentieken tul kiilon ellenOrzési terv szerint vizsgaljuk:
— atanulas, tanitis eredményességét;
— a modszertani kulturat;
— az orakra valo felkésziilés mindségét, és az ennek dokumentaciojat;
— atanitasi folyamat komplexitasat,
— adifferencialt foglalkozas megvalositasat.

Torvényességi ellendrzés

Az intézménylnknek folyamatosan szamolni kell a torvényességi ellendrzés lehetdségével,
ezért feladatunk:

- felkésziilni ezen ellendrzésekre,

- kdzremiikodni az ellendrzésekben, illetve

- az ellendrzések tapasztalatainak felhasznalasa.

A torvényességi ellendrzéssel kapcsolatban
- a munkajogi dokumentumainkat évente legalabb két alkalommal ellendrizziik,
- kiilon figyelmet forditunk
- a tanuloi létszam megfeleld kimutatasara, az ehhez kapcsolodo dokumentumok
szabalyszertiségére,
- a normativ ¢és egy¢b allami hozzajarulasok megfeleld igénylésére és elszamolasara,
- az oktatasligyi statisztika megfelel6 kitoltésére.

Pénziigyi-gazdalkodasi ellenorzés

Az intézményiink a megfeleld pénziigyi-gazdalkodasi rend biztositasa és fenntartasa érdekében,
valamint a vonatkozd jogszabalyok alapjan latja el a pénziigyi-gazdalkodasi belsé ellendrzési
feladatait, ennek érdekében:

- feliilvizsgaljuk a belsé ellendrzési kézikonyviinket,

- elfogadjuk az éves ellenérzési terviinket,

- gondoskodunk a tervben meghatarozott ellenérzések végrehajtasarol,

22



AASZC Galamb Jozsef Mezégazdasiagi Technikum és Szakképzé Iskola
MUNKATERYV a 2021/2022. tanévre

- az ellendrzések tapasztalatait felhasznaljuk, és az 6sszefoglald jelentést tajékoztatasul
megkiildjiik a fenntarténak.
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3. Oktatoi tovabbképzési tery

A Tovabbképzési Programban megfogalmazott célkitlizésekkel dsszhangban az
iskolavezetdség elkésziti az éves tovabbképzeési tervet, amely magaban foglalja a prioritast
¢lvezo tertileteket, ¢s a tovabbképzési keret raeso, tervezett szazalékos aranyat.

4. Az iskolavezetdség javaslata a térvényben biztositott nyolc
tanitasmentes munkanap felhasznalasarol:

2021. szeptember 27. Szakmai értekezlet (8:00-14:00)

2021. oktober 22. Nyilt nap (8:00-14:00)

2022. januar 03. Tovabbképzés (8:00-14:00)

2022. januar 21. Szakmai és osztalyozo értekezlet (8:00-14:00)
2022. marcius 26. Nyilt nap (8:00-14:00)

2022. aprilis 20. Szakmai értekezlet (8:00-14:00)

2022. aprilis 29. Didknap (8:00-14:00)

2022. majus 09. frasbeli szakmai vizsga (8:00-14:00)

5. Fontosabb hivatalos datumok:

Szorgalmi id6szak: 2021. szeptember 01. — 2022. janius 15.

Szorgalmi id6szak a végzds osztalyokban: 2021. szeptember 01. — 2022. aprilis 29.
A szorgalmi idGszakra tervezett tanitasi napok szama: 179.

Oszi sziinet: 2021. oktober 23. — november 01.

(utolso tanitasi nap oktdober 22. péntek - elsé tanitasi nap november 02. kedd)

Téli sziinet: 2021. december 22.— 2022. januar 02.

(utolso tanitasi nap december 21. kedd - elsé tanitdsi nap januar 03. hétfo)

Tavaszi sztinet: 2022. aprilis 14. — aprilis 19.

(utolso tanitasi nap aprilis 13. szerda- elsé tanitasi nap aprilis 20. szerda)

6. Fontosabb iskolai rendezvények datumai

Sziiloi értekezlet: 2021. szeptember 16.

Sziiloi értekezlet: 2021. november 11.

Elsé félév vége: 2022. januar 21.

Félévi értesitok kiosztasa: 2022. januar 28-ig

Szalagavato bal: 2022. februar 12

Sziiloi értekezlet: 2022. marcius 17.

Felvételi elbeszélgetés a nyolcadikosokkal: 2022. marcius 16-17
Ballagas 2022. aprilis 30.
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Tavaszi érettségi és OKJ vizsgak napjai: 2022, majus 02. - junius 24. kézétt, kiilon vizsgaterv
szerint

Bizonyitvanyok atadésa: 2022. Junius 21.

Uj kilencedik osztalyosok beiratkozasa: 2022. junius 22.

Tanévzaro oktatoi testiileti értekezlet: 2022, Julius 01,
Intézményiink az oktatasért felelés miniszter altal meghirdetett témahetek koziil a 2022. aprilis

25-29 kozotti F enntarthatdsag cimiin vesz részt. Ennek keretében délutani bemutatokat,
foglalkozasokat szerveziink a didkok szamara.

A munkatervet az oktatoi testiilet a 2021 augusztus 31-i oktatoi testiileti iilésen elfogadta.

Surényiné Bo6di Tiinde Herczeg Istvan
oktatdi testiilet képviseletében oktatdi testiilet képviseletében

A munkatervet véleményezte:

Szitas Sandor Kovacs Gabor
Képzési Tanacs képviseletében Didkonkorményzat képviseletében

Horvath Jozsef
Foigazgato

Késziilt 4 példanyban. Kapjik: fenntarto, igazgato, iskolatitkarsag, gazdasagi lgyintézo.
Valamint elérhet6 az iskolai honlapon.

Mako, 2021. augusztus 31.

Horvath Zoltan
igazgato
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