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MAKO VAROS JEGYZOJETOL

Eloterjesztés

Ikt.sz: 1/687-1/2021. Targy: Beszamold a polgarmesteri hivatal
tevékenységérol

Maké Viros Onkorményzat Képviselo-testiilete
MAKO

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Magyarorszdg helyi 6nkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3)
bekezdés f) pontja értelmében a jegyzé évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal
tevékenységéral.

Maké Viros Onkormanyzat Képviselo-testiilete hataskorében eljarva Mako Véros
Polgarmestere 109/2020. (XI1.16.) szamu polgérmesteri hatérozatéval elfogadta a képviselo-
testiilet 2021. évi munkatervét és akként dontott, hogy a ,,Beszamol6é a polgirmesteri
hivatal tevékenységérdl” targya elSterjesztés 2021. évben szeptemberben keriiljon
megtargyalasra.

A Makoi Polgédrmesteri Hivatal ezt megel6z6en a 2020. szeptember havi képvisel§-testiileti
tilésen adott szamot a hivatalban folyé munkérél, igy jelen beszamold az azéta eltelt iddszak
tevékenységét foglalja magéba.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Kerem, sziveskedjenek attekinteni a hivatalrél, valamint annak belsé szervezeti egységeinek
munkdjérol készitett anyagot, majd kérem a beszamold elfogadasat.

HATAROZATI JAVASLAT

Maké Varos Onkormanyzat Képvisel6-testillete megtargyalta és elfogadja a Makéi
Polgirmesteri Hivatal munkajarél sz616 beszamolot.

Errol értesitést kap:
- Maké varos polgarmestere,
- Mako¢ varos jegyzbje,
- irattar

Mako, 2021. szeptember 22. h
S \E
dr. Kruzslicz-Bodal;;’—rhm:__;

jegyzo _
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BESZAMOLO

A MAKOI POLGARMESTERI HIVATAL
MUNKAJAROL

Osszeallitotta: dr. Kruzslicz-Bodnar Gréta, jegyz6



Bevezetd, a polgarmesteri hivatal jogallasa

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban
Motv.) 84. § (1) bekezdése szerint: ,,4 helyi 6nkormdnyzat képviseld-testiilete az onkormanyzat
mitkidésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzd feladat- és hataskidrébe tartozo iigyek
dontésre valo elokészitésével és végrehajtdsdval kapcsolatos feladatok elldtdasdra
polgdrmesteri hivatalt vagy kozds onkormdanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kozremiikidik az
onkormanyzatok egymas kézotti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmiikidésének
osszehangolasaban.”

E megfogalmazas vilagosan deklaralja a hivatal egységes szervezeti voltat, és behatarolja annak
{6 feladatat.
Azaz a polgarmesteri hivatalok a hatalyos jogi szabalyozast kovetve kétféle feladatot latnak el:
- Onkorméanyzati €s
- allamigazgatasi ligyeket
készitenek elé dontésre és kozremiikodnek azok végrehajtasaban.

E kettdsség a Makoi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) mindennapi munkéjaban
is megmutatkozik, feladatellatasa komplex, szertedgazd munkat végeznek a Hivatalban
dolgozok.

Onkormdnyzati és allamigazgatasi iigyek
E kettésség megértéhez célszerti az Alaptorvény 31. cikkébol kiindulni, amely a helyi
onkormanyzatok mikddésének kettds céljat nevesiti, ez egyrészt

- ahelyi kozligyek intézése, masrészt

- ahelyi kézhatalom gyakorlésa.

Az Motv. 4. §-a szerint a helyi kozligyek alapvetden a lakossag kozszolgaltatasokkal vald
ellatasahoz, valamint a helyi 6nkormanyzas és a lakossaggal val6 egylittmik6dés szervezeti,
személyi, €s anyagi feltételeinek megteremtéséhez kapcsolodnak.

Helyben intézend$ koziigynek az mindsiil, melyet a torvényalkoté hatiroz meg ekként
(kotelezd onkormanyzati feladatok), tovabba az, melyet a helyi dnkormanyzat képviselo-
testiilete onkeént felvallalt (fakultativ 6nkormanyzati feladatok).

A helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithatdo kozfeladatok koérében ellatandd helyi
onkormanyzati feladatok kiilénésen:

1. telepiilésfejlesztés, telepiilésrendezés;

2. telepiiléstizemeltetés (koztemetdk kialakitdsa €s fenntartdsa, a kozvilagitasrél valo
gondoskodas, kéménysepro-ipari szolgéltatas biztositasa, a helyi koézutak és
tartozékainak kialakitasa €s fenntartasa, kdzparkok és egyéb kozteriiletek kialakitasa és
fenntartasa, gépjarmivek parkoldsanak biztositasa);

3. akozteriiletek, valamint az dnkormanyzat tulajdonaban allé kézintézmény elnevezése;
4. egészségligyi alapellatas, az egészséges ¢letmod segitését célzo szolgaltatasok;
5. kornyezet-egészségligy (koztisztasdg, telepililési kdrnyezet tisztasdganak biztositasa,

rovar- €s ragesaloirtas);

6. oOvodai ellatas;

7. kulturalis szolgaltatas, kiilonosen a nyilvanos konyvtari ellatas biztositasa; filmszinhaz,
el6ado-mivészeti szervezet tamogatdsa, a kulturalis 6rokség helyi védelme; a helyi
kdzmivelodési tevékenység tamogatasa;

8. gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok; szocialis szolgaltatasok és ellatasok, amelyek
keretében telepiilési tamogatas allapithaté meg;



. lakas- és helyiséggazdalkodas;

10. a terliletén hajléktalanna valt személyek ellatasanak és rehabiliticidjanak, valamint a
hajléktalanna valas megel6zésének biztositasa;

11. helyi kornyezet- és természetvédelem, vizgazdalkodas, vizkarelharitas;

12. honvédelem, polgari védelem, katasztrofavédelem, helyi kozfoglalkoztatas;

13. helyi ad6val, gazdasagszervezéssel és a turizmussal kapcsolatos feladatok;

14. a kistermel6k, Ostermel6k szamara - jogszabalyban meghatérozott termékeik -
értékesitési lehetdségeinek biztositasa, ideértve a hétvégi arusitas lehetoségét is;

15. sport, ifjaséagi ligyek;

16. nemzetiségi iigyek;

17. kézremiikodés a telepiilés kozbiztonsaganak biztositasaban;

18. helyi kozosségi kozlekedés biztositasa;

19. hulladékgazdalkodas;

20. tavhdszolgaltatas;

21. vizikdzmi-szolgaltatds, amennyiben a vizikozmi-szolgaltatasrol szolé torvény
rendelkezései szerint a helyi 6nkormanyzat ellatasért felelosnek mindsiil.

Ezen talmenden a helyi onkormanyzati szervek a helyi koziigyek intézésén til jelentds szerepet
jatszanak az allamigazgatasi feladatok ellatasaban, az alapvet6 kozigazgatasi szolgaltatasok egy
részét is a helyhatosagok biztositjdk a polgarok szamara. E feladat- és hatdskorok nem
tekinthet6k az 6nkormanyzat sajatjanak, lényegében az dllam ,,bizza meg” az 6nkormanyzatot,
illetve annak tisztségviseloit, szerveit a hataskor ellatdsdval. Azon teriiletekrél van szo,
melyeken indokolt az orszagosan egységes, azonos eljaras, nincs helye mérlegelésnek,
kiilonbségtételnek, azonban ¢ hataskérok a polgarok alapvetd életviszonyait érintik és
gyakorisaguk is megalapozza az dnkormanyzati szervezetrendszer altal torténé ellatasukat. Az
allamigazgatasi feladatok, hataskorok telepitésének egyik legfontosabb alapelve, hogy azokat
lehetGség szerint az allampolgarokhoz legkézelebb 1évo szervek lassak el, magasabb szintre
csak gazdasagossagi, szakszertiségi okokbdl keriiljenek.

A Hivatal tovabba a feladatok ellatisa érdekében szervezo, koordinacios tevékenységet fejt ki
a

- telepiilési nemzetiségi onkormanyzatok,

- Onkormanyzati fenntartasi intézmények,

- érdekkeépviseleti,

- civil szervezetek,

- egyéb tnszervez0dd kozdsségek iranyéaban.

A Hivatal mikodését a kozponti és helyi jogszabalyok, a képviselo-testileti, bizottsagi
dontések, valamint a belso utasitasok és szabalyzatok hatdrozzak meg.

A Hivatal feladatai

A fent meghatdrozottak szerint a Hivatal 6nkormanyzati, illetve allamigazgatasi ligyeket intéz,
valamint Maké Viaros Onkormanyzat KépviselO-testiiletének és szerveinek miikodésével,

kapcsolatos feladatok ellatésa is a Hivatal kotelessege.

A jogi személyiségli tarsulasok munkaszervezeti feladatainak ellatdsa tobbletterhet ré a
Hivatalra.



Jogi személyiségl tarsulasként az aldbbi harom tarsulds miikodik, melyek munkaszervezeti
feladatait a Hivatal latja el:

1. Makoi Kistérség Tébbeelt Tarsulasa

2. Maké és Térsége Ivovizmindség-javité Onkormanyzati Tarsulés

3. Mako és Térsége Szennyvizcsatornazasi Téarsulas

A Makoi Kistérség Tobbceélu Tarsulasa jelenleg az alabbi térségi feladatokat latja el:

1. az egészségligyr6l szolé 1997. évi CLIV. torvény 152. § c) pontjaban foglalt
alapellatashoz kapcsolodé tgyeleti ellatas szervezése,

2. kozos palyazat, palyazati forrasgyjtés,

3. egyiittmikodés a teriiletfejlesztésben, koordindlja a tarsulas miikodési teriiletén a
tertiletfejlesztésben érdekelt szervezetek egyiittmiikddését, palyazatot nyujthat be a
fejlesztési forrasok igényléséhez,

4. Motv. 119. § (4) bekezdésben foglalt belsd ellendérzési feladatok.

A hivatal Helyi Valasztasi Irodaként mikodik kdzre az eurdpai unios képvisel6 valasztasok,
orszaggyllési képviselo- és a helyi Onkormanyzati valasztisok, az orszagos ¢s helyi
népszavazasok, nemzetiségi és teriileti nemzetiségi onkormanyzati vélasztasok el6készitési,
szervezési, lebonyolitasi feladataiban. Jelen beszamolasi id6szakban vélasztas lebonyolitasara
nem keriilt sor a telepiilésen.

A beszamolasi idészakot most is, mint az el6z6 évben nagymértékben érintette a covid19
jarvany és az ennek kdvetkezményeként elrendelt veszélyhelyzet.

A Polgéarmesteri Hivatal munkavégzése, iigyfélfogadasa folyamatos volt, annyi valtozassal,
hogy a kollégak és ligyfelek védelme érdekében az tigyfélfogadast az udvar fel6l ablakon
keresztiil, sator alatt oldottuk meg.

A részletes feladatokat az egyes szervezeti egységeknél szamadatokkal ismertetjiik.

A Polgarmesteri Hivatal szervezete

A Polgarmesteri Hivatal a képviselo-testiilet szerveként egységes hivatalként mukodik,
melynek belsé szervezeti tagozodasat a képviselo-testiilet hatdrozza meg és azt a Makoi
Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban hagyja jova.

A jelenlegi hivatali strukturat a kovetkez6 dbra szemlélteti:
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A Hivatal személyi allomanya

Maké Viros Polgdrmestere Maké Varos Onkorményzata 2021. évi koltségvetésérdl,
modositasanak és végrehajtasanak rendjérdl szolo 5/2021. (II. 25.) PM rendeletét 2021. februar
25. napjan hirdette ki. A Polgarmesteri Hivatal engedélyezett létszamat a rendelet 8.
mellékletében 78 foben (Polgarmesteri Hivatal és Onkorményzat (projektekhez kapcsoloddan)

75 f6 + 1 6 foallasu tisztségviseld + 2 f6 mezd6r) hatarozta meg.

A Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatottak szdma:

Foglalkoztatas jellege 23%;' 23%’())
Koztisztviseld 61 62
Kozalkalmazott 2 2
Tisztségviselo (polgarmester, alpolgarmester) 2 2
Munka térvénykonyve hatalya ala tartozo 5 7
Osszesen: 70 73

A POLGARMESTERI HIVATALBAN
FOGLALKOZTATOTTAK SZAMA

Munka térvénykonyve
hatélya ald tartoz6; 5 f&

Tisztségviseld (polgdrmester,
alpoigérmester); 2 6

%

Kozalkalmazott;
2f6

\ Koztisztviseld; 61 f6

A Makoi Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott férfiak és nok aranya:
- Férfi: 39 % (2020. évben 36 %)

- No:

61 % (2020. évben 64 %)

A FERFIAK ES A NOK ARANYA

Férfi; 39%

N&; 61%




A hivatalban — akarcsak altalanossdgban a kozigazgatasban — még mindig erételjesen a ndk
javéra tolodik el az arany, de az almilt években folyamatosan er6sodik a férfiak jelenléte.

A kovetkezé tablazat a Hivatalban foglalkoztatottak életkor szerinti megoszlasat tartalmazza
nemenkénti bontasban (zar6jelben a 2019. évi adatok):

Kor Fé Ebbél né Ebbél férfi
35 év alatti (11';') 10 7
35-45 év Kozotti éi} 17 11
45-55 év kozotti 5;) 13 8
Sf év feletti (‘:) 3 1
Osszesen: 70 43 27

A MAKOI POLGARMESTER] HIVATALBAN
FOGLALKOZTATOTTAK KOR SZERINTI MEGOSZTASA

55 év feletti; 4 6; 6 %

35 év alatti; 1716; 24 %
45-55 év kozbtti; 21 g, ]
30%

35-45 év kdzotti; 28 16; 40 %

A Makéi Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatottak végzettség szerinti megoszlasa:

- Felsofoku végzettségii: 37 16 (53 %)
- Kozépfokl végzettségl: 33 16 (47 %)

A MAKOI POLGARMESTERI HIVATALBAN
FOGLALKOZTATOTTAK VEGZETTSEG SZERINTI
MEGOSZTASA

33f6
H Felstfoku vegzettségl

110 B Kozépioke végzeniségli

Amennyiben ezt az adatot hasonlitjuk &ssze a 2020. évi adatokkal, azt lathatjuk, hogy 2020.
évben a felséfoku végzettségliek ardnya a teljes szervezetre vetitve 1 %-os cskkenést mutat,
de fé16, hogy tovabb romlik az adat.



A Polgarmesteri Hivatal dolgozoinak kozel fele rendelkezik nyelvvizsgaval (33 {6).

A koézszolgalati tisztviselok tovabbképzésérol szolo 273/2012. (I1X.28.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Kormanyrendelet) alapjan 2014. évtél megkezdddott a kzszolgalati tisztvisel6k
tanulmanyi pontrendszerre épiilé tovabbképzésének idoszaka.

A koztisztviselok négyéves képzési ciklus alatt meghatarozott mennyiségii tovabbképzést
kotelesek elvégezni. A tovabbképzések teljesitésének mérése tanulményi pontrendszerrel
torténik. Ennek értelmében a felséfoku végzettségli koztisztviselok a tovabbképzési idbszak
alatt legalabb 128, mig a kozépfoku végzettségliek legalabb 64 pontot kotelesek teljesiteni. A
masodik képzési idészak 2018. januér 1. napjaval megkezdodott, €s az idén, 2021. december
31. napjaval zarul.

A Kormanyrendelet alapjan a hivatal munkatarsainak egyéni képzési terve, valamint ez alapjan
a hivatal 2021. évre sz010 tovabbképzési terve hataridore elkésziilt. A ProBono rendszerben
folyamatosan aktualizaltak a képzésre kotelezettek adatai, a tovabbképzési kotelezettség
sziinetelése naprakészen keriil rogzitésre a rendszerben.

Eddig 2021. évben 34 koztisztviseld 47 kiilonféle képzésen vett részt, eredményesen.
Az 0j rendszer bevezetésével a tovabbképzések szama, jelentosen megnévekedett. A
koztisztvisel6k olyan ismeretkehez is hozzajuthatnak, melyekhez korabban nem, valamint az e-
learning tananyagnak koszonhetden a tovabbképzést akkor végzik el, amikor szdmukra az a
legmegfelelébb.
Jelen képzési ciklusban 2 tovabbképzés elvégzése kotelez6 mindenki szadméara, ezek a
kovetkezok:

- Az Alaptérvény bemutatésa és értékei

- A pszichologia szerepe a korrupciomegelozésben: Szemelvények a korrupcid

pszichologiajabol
Ezeken tdlmenden 2021. évben a Hivatal koztisztviseldi a kovetkezd tovabbképzéseket
veégezték, végzik el
- A helyi 6nkormanyzas alapjai
- A jo vezetd idedja
- A kommunikécié alapjai

- A kormanyzati szolgélati jogviszony alapjai

- A koltségvetési szervek ellendrzése — a kontrollok szerepe a koltségvetési szervek céljainak elérésében
- A kozbeszerzés elokészitése

- A nemet mondas miivészete — Mikor mondj nemet és hogyan?

- A paragrafusok mogott — A jogszabalyszerkesztés alapjai

- Aszociélis igazgatas alapjai

- A tablazatkezelés alapjai

- A vagyongazdalkodas alapvet6 kérdései — Gazdalkodj okosan a nemzeti vagyonnal!

- Adatvizualizaci6

- Alapvett szovegszerkesztési fogasok

- Alland6 rohanasban — En, az idém ura!

- Az elektronikus kozigazgatas alapjai

- Az igazsag Gtjan — A kézigazgatasi hatdsagi eljaras jogorvoslati rendszere

- Birtokvédelmi kisokos

- Fejleszted vagy mitkodteted? Valassz: agilis vagy lean?

- Fogyasztovédelem

- Gazdasagfejlesztés a telepiiléseken — Tokevonzd onkormanyzatok (Onszervezé énkorményzat 4.)
- Helyi iigyeink — Az énkorményzati telepiilésiranyitas alapjai (Onszervezé onkorményzat 3.)

- Hitelesség hierarchia nélkiil — A blockchain

- Hogyan mondjam el neked...? Téjékoztatasi formék a kozigazgatasban



- Hogyan vélasztunk polgarmestert és telepiilési képviseloket? — A helyi onkorményzati képvisel6k és
polgarmesterek valasztasanak lebonyolitasa

- Honvédelmi jog

- Hozd ki magadbdl a legtobbet! — Vezet6i onfejlesztés

- Integritas-alapismeretek

- Intuicid vagy racionalitas? A dontéshozatal pszichologiaja

- Korszerli prezentacios technikak

- Korszert ligyfélkapcsolat-szervezési modszerek

- Kézigazgatas a weben — K 6zigazgatasi portalok a gyakorlatban

- Kozigazgatasi alapvizsga

- Kozigazgatasi iranytli — Kozigazgatasi alapismeretek 1j belépdk szamara

- Kozigazgatisi szakvizsga - Onkormanyzati igazgatds valaszthatd targgyal

- LibreOffice a gyakorlatban

- Mi az elektronikus hitelesség?

- Min6ségi iigyfélkiszolgalas a kézszféraban — Ugyfélszolgalati készségfejlesztés

- Néma gyereknek... — Visszajelzési formdk a kdzigazgatasban

- Targyalas, érvelés

- Ugykezelési iranytli — Egy irat életatja

- Vigyaz6 szemetek az adatokra vessétek! — Adatvédelmi incidens megelézése és kezelése a GDPR
titkrében

A kozszolgalati tisztvisel6krol szolo 2011. évi CXCIX. toérvény alapjan — mint alkalmazasi
feltételként eldirt — eredményes kozigazgatasi alapvizsgit, valamint az eldmenetelhez
szilkséges kozigazgatasi szakvizsgat 2020. évben 4 f6 lett volna koteles teljesiteni, &m a
koronavirus vilagjarvany okan elrendelt veszélyhelyzet miatt vizsgakételezettségiiknek

eldrelathatolag 2021. év oktoberében tudnak eleget tenni.

A munkakor ellatasdhoz kapesolédd tanulmanyok azon feliil, hogy segitik és Osztonzik a
koztisztviseldt, a munkaltat6 szdmara is pozitivan hatnak, hiszen a képzésben résztvevd
alkalmazott — megszerzett ismeretei altal — hatékonyabban lathatja el feladatait, nagyobb
feleldsségi kort kaphat, ezzel az adott iroda, csoport, és ezaltal a hivatal j6 szinvonalu
milkddését is elosegiti.

2020. évben jubileumi jutalomra a Hivatal koztisztvisel6i koziil 1 £6 valt jogosultta.

Tobb oldalrdl visszatérd kérdés a Hivatal dolgozoinak munkaba jarasa.
Jelenleg a Hivatal dolgozoi koziil 50 6 €l életvitelszertien Makon, valamint
- Szegedrol 8 1o,
- Kiszomborrél, Hédmezdvasarhelyrol és Foldeakrol 2-2 16,
- Deszkr6l, Domaszékrél, Csanadpalotarol, Kiibekhazarol, Szatymazrél ¢és

Mezoéhegyesrdl pedig 1-1 6 jar munkaba.

A Polgiarmesteri Hivatal tevékenységérol altalaban:

A Viaroshazan folyé munkét talan legszemléletesebben reprezentdlé mutaté az iktatott
ligyiratok, illetve a képviselo-testiileti dontésre elSterjesztett rendelettervezetek, hatarozati
javaslatok szdma. Még akkor is igaz ez, ha példaul egy tdjékoztato levél ugyanugy egy iktatott
ligyirat, mint az éves koltségvetés elokészitésének hatalmas anyaga.

2021. évben augusztus 31-ig 30.954 db irat iktatasa tortént f6szamra, melyhez tovabbi 51.541
db alszam iktatasa tortent.

Az iktatott tigyiratok szamanak alakulasa 2014-2021. években:



120000

100 000 75 ?_9(.). o %69 66153
65241 ot lenninng,

60555 g 51 541
gﬂ"* =
,ws:.-ﬂ‘—*’?::}fﬁ M

53991 oA
80000 %m:;i::;@ ;9@“

&
60000
40000 29237 28009 30954
21859 22180 g e
17017 15447 20378 G P S %
20000 A s o i i e
0
2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021.
AUgUSHUS
31-ig

el FOSzaM e Alszam

A képvisel6-testiilet iiléseinek eldkészitésével, a hozott dontések végrehajtasaval kapcsolatban
az iilések szamat, valamint a megalkotott rendeletek és elfogadott hatdrozatok szamat tudjuk
megvizsgalni. 2021. év e tekintetben is rendkivilli évnek mondhat6, hiszen a
katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasar6l sz616 2011. évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése alapjan ,,veszélyhelyzetben a telepiilési nkormanyzat
képviseld-testiiletének, a fovarosi, megyei kdzgytilésnek feladat- €s hataskorét a polgarmester,
illetve a fopolgarmester, a megyei kozgyilés elndke gyakorolja. Ennek keretében nem foglalhat
allast onkorményzati intézmény atszervezésérdl, megsziintetésérdl, ellatdsi, szolgaltatasi
kérzeteirsl, ha a szolgaltatas a telepiilést is érinti.” A képvisel6-testiilet 2020. évben utolsé
iilését oktober 28-an tartotta, ezt kivetden legkdzelebb 2021. junius 17. napjan iilésezett, a
nevezett iddszakban a sziikséges dontések polgarmesteri hatdskorben sziilettek.

: e . Megalkotott Elfogadott

Ky Bk gzama rendeletek szima | hatiarozatok szima
2014. 27 30 495
2015. 26 33 435
2016. 25 31 425
2017. 30 36 468
2018. 20 21 379
2019. 22 19 336
2020. augusztus 31-ig 12 11 157
2020.09.01- 8 5 108
2021.08.31-ig
Polgarmesteri dontés 7 75
2020. évben
Polgarmesteri déntés 20 178
2020.09.01-
2021.08.31-ig
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A Hivatal egészére kiterjedd, altalanos adatok ismertetése utan a beszdmold tovabbi reszét a
szervezeti egységek vezetdi dltal elkészitett, az egyes csoportokra vonatkozd, sajat
tevékenységiiket, illetve munkéjukat bemutaté beszamolok képezik.

Jegyzoi Iroda

Jogi csoport
(készitette: dr. Nagy Viktéria irodavezetd)

A Jegyz6i Iroda Jogi Csoportja 2 6 jogi eléadobol és 1 {6 irodavezetobél all. A Csoport £6
tevékenységi kore a képviseld-testiileti {ilések, a nemzetiségi onkormanyzatok €s a tarsulasok
{iléseinek el6készitéséhez és lebonyolitasahoz kétédik. Emellett a Hivatal és az Onkorméanyzat
jogi iigyeivel kapcsolatos feladatok tartoznak a Csoport munkateriletében, ideértve a nevelési-
oktatasi feladatok, a szerzodések ellendrzése.

A Csoport feladatai az alabbiak:

- a testiileti, bizottsagi iilések elokészitése €s koordinalasa a testiileti iilés, bizottsagi
iilések  jegyzOkonyveinek ellendrzése, valamint felterjesztése torvényességi
felilvizsgalatra;

- aKépviseld-testilleti {ilésre eldkészitett anyagok torvényességi feliilvizsgalata, illetve a
feladatkorébe tartozé iigyekben - képviselo-testiileti dontést igénylé esetekben - a
testiileti eloterjesztések elokészitése;

- polgarmesteri és jegyz6i rendelkezés szerint végzi a szerzédések elokészitéset, valamint
jogi véleményezését;

- kozremiikodés az onkormanyzati tulajdonu gazdasagi tarsasagok szerzodéseinek
el6készitésében, azok véleményezésében;

- segitségnyujtas az Onkorményzat intézményeinek, gazdasagi tarsasagainak a jogi
feladatok ellatasahoz, a sziikséges jogi jellegii iratokat elkésziti;

- részvétel a bizottsagi és képviseld-testilleti iléseken, azok torvényességének
felligyelete;

- arendeletek kihirdetése és hatarozatok kiadasa, a hatalyos és érvényes dnkormanyzati
rendeletekr6l nyilvantartas vezetése;

- aképviseldi inditvanyok intézésének figyelemmel kisérése;

- rendeletalkotas egyiittmiikddve a tarsosztalyokkal;

- az Onkorméanyzat SZMSZ-e naprakészségének biztositdsa, az alapité okiratok
naprakészségének figyelemmel kisérése egyiittmiikddve a tarsosztalyokkal;

- aképviseld-testiilet, bizottsagok éves munkaterv tervezetének elkészitése;

- segitségnytjtas a hivatali dolgozok részére a testiileti {léssel ¢s anyagokkal
kapcsolatban;

- kozremilkodés a torvényességi vizsgalatok folytatdsaban, NAV, ASzZ, MAK,
Korményhivatal, stb. és egyéb vizsgalatok elokészitésében, elemzésében;

- kapesolat tartdsa a jogi képvisel6vel, adminisztrativ oldalrdl segiti annak feladat-
végrehajtasat;

- polgarmesteri és jegyzi utasitdsok megszovegezése, kihirdetése, €s a végrehajtasukban
valo kdzremikodés;

- az Onkorményzatot, Polgarmesteri Hivatalt érintden azon jogi vonatkozésu iratok,
iratmintdk, dokumentumok elSkészitése, amelyek nem tartoznak egyik szervezeti
egység feladatkorébe sem.
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2020. szeptember 1. és 2021. augusztus 31. kozott a Képviselo-testiilet 8 iilést tartott, amelyen
5 rendeletet és 108 hatarozatot fogadott el.

Magyarorszag Kormanya altal kihirdetett, 2020. november 4. napjatol fennalld rendkiviili
jogrend idején Mako varos polgarmestere a katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolodo egyes
torvények modositasardl szold 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében foglalt
felhatalmazas alapjan sajat hataskorben, polgarmesteri hatarozatokat és rendeleteket adott ki.

Mako Varos Polgarmestere 2020. november 4. és 2021. junius 14. kézott 20 polgarmesteri
rendeletet €s 178 polgarmesteri hatarozatot hozott.

A katasztrofavédelemrdl é€s a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasarol szolo 2011. évi
CXXVIIL torvény egyes rendelkezéseinek eltérd alkalmazasarol sz6lo 307/2021. (VLS.) Korm.
rendelet alapjan 2021. junius 15-t6] a telepiilési onkormanyzat képviseld-testiilete, a fovarosi,
megyei kozgyilés, illetve ezek bizottsaga feladat- és hataskorét maga gyakorolja, igy 2021.
junius 15. napjatol képviselo-testiileti, valamint bizottsagi tilések Gjbol megtarthatéak voltak.

A Képviselo-testiilet bizottsagi struktiraja szerint négy bizottsag koziil kettd, az Ugyrendi és
Pénziigyi Bizottsaghoz, valamint az Egyenld Esély Bizottsighoz kétédd adminisztrativ és
lgyviteli feladatok ellatasa a Csoport feladata.

2020. szeptember 1. és 2021. augusztus 31. kozott az Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag 11 {ilést
tartott €s 78 hatarozatot fogadott el, az Egyenl6 Esély Bizottsag 8 iilést tartott €s 50 hatarozatot
fogadott el, Emberi Eroforrasok Bizottsag 6 iilést tartott és 30 hatarozatot fogadott el, mig a
Makovecz Imre Bizottsag 8 iilést tartott €s 37 hatdrozatot fogadott el.

A Csoport latja el a Makdi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa és szervei iilésének eldkészitését,
valamint a Tanacs és a bizottsagok muikddésével kapcsolatos altalanos igazgatasi €s ligyviteli
feladatokat, kozremiikodik az iilés menetének biztositasdban. A Tarsulas a képviseld-testiilet
munkéjahoz, iigymenetéhez hasonld modon fejtik ki tevékenységiiket, igy az operativ feladatok
is hasonldan alakulnak.

2020. szeptember 1. és 2021. augusztus 31. kozott a Makoi Kistérség Tobbeelu Tarsulasa 1
alkalommal tlésezett €s 8 db hatarozatot hozott.

Magyarorszag Kormanya éltal kihirdetett, 2020. november 4. napjat6]l fennallé rendkiviili
jogrend idején Makoi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa Elndke a katasztrofavédelemrdl €s a hozza
kapcsolodo egyes torvények modositasardl szolo 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4)
bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan sajat hataskorben, elndki hatarozatokat adott ki.

Makéi Kistérség Tobbeélu Tarsuldsa Elndke 2020. november 4. és 2021. janius 14. kozott 15
elndki hatdrozatot hozott.

2020. marcius 1. napjatol kezdve a Pénziigyi Iroda Szamviteli Csoport csoportvezetoje latja el
az Onkormanyzati Térsulis MAKO véros és térsége szennyvizcsatornazasanak és
szennyviztisztitdsanak megvalodsitdsara, valamint a ,,Maké és Térsége” Ivovizmindség-javitd
énkorményzati Tarsulas Tarsulasi Tanacsai uléseinek elokészitését, a Tanacsok mukodésével
kapcsolatos altalanos igazgatasi és tigyviteli feladatokat, kozremiikodik az iilés menetének
biztositasdban. A Tarsulasok a képvisel§-testillet munkajahoz, ligymenetéhez hasonldo médon
fejtik ki tevékenységiiket, igy az operativ feladatok is hasonléan alakulnak. A Csoport
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egylittmikodik a Szamviteli Csoport vezetdjével, feliilvizsgalatot biztosit az el6terjesztésekhez,
illetve a Kormanyhivatal altali térvényességi feliilvizsgalathoz sziikséges felterjesztést elvégzi.
2020. szeptember 1. és 2021. augusztus 31. kozott a ,,Mako és Térsége™ Ivovizmindség-javito
Onkormanyzati Tarsulas 2 alkalommal iilésezett és O db hatarozatot hozott.

2020. szeptember 1. és 2021. augusztus 31. kdzott az Onkorményzati Tarsulds MAKO véros és
térsége szennyvizcsatornazasanak és szennyviztisztitdsdnak megvalositdsara elnevezési
tarsulas nem tlésezett.

Magyarorszdg Kormaénya altal kihirdetett, 2020. november 4. napjatol fennalld rendkiviili
jogrend idején a ,,Mako és Térsége” Ivovizmindség-javito Onkormanyzati Tarsulas Elndke a
katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolddd egyes térvények modositasardl szold 2011, évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan sajat hataskorben,
elnoki hatarozatokat adott ki.

.Maké és Térsége” Ivovizmindség-javité Onkorményzati Tarsulés Elndke 2020. november 4.
¢s 2021. junius 14. kozott 5 elndki hatarozatot hozott.

Magyarorszag Kormanya éltal kihirdetett, 2020. november 4. napjatél fennallo rendkiviili
jogrend idején az Onkormanyzati Tarsulas MAKO varos és térsége szennyvizcsatorndzasanak
és szennyviztisztitdsdnak megvalositasara 1étrejott tarsulas Elnoke a katasztrofavédelemrdl €s
a hozz4 kapcsolodo egyes torvények modositasarol szol6 2011, évi CXXVIIL torveny 46. § (4)
bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan sajat hataskérben, elndki hatarozatokat adott ki.
Az Onkorményzati Tarsulis MAKO véros és térsége szennyvizcsatornazasénak és
szennyviztisztitdsanak megvaldsitasara létrejott tarsulas Elndke 2020. november 4. és 2021.
junius 14. kdzott 8 elnoki hatarozatot hozott.

Az Onkorméanyzat a nemzetiségek jogairol szold toérvényben foglaltaknak megfeleléen
egylittmiikddik — a nemzetiségek kozosségi jogai érvényesiilésének eldsegitése érdekében —a
kozvetleniil vélasztott Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal és Makéi Roman
Nemzetiségi Onkormanyzattal, amelyet a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban is rogzitett.

Az Onkorméanyzat a Jegyz6i Iroda Jogi Csoportja kézremikodésével latja el a testiileti
miikodéssel, a testiileti és tisztségviseli dontések eldkészitésével, végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat.

2020. szeptember 1. és 2021. augusztus 31. kozott a Makoi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
2 {ilést tartott, és 10 db hatarozatot hozott.

A Makoéi Romén Nemzetiségi Onkorményzat 5 alkalommal iilésezett és 45 db hatarozatot
hozott.

Magyarorszdg Kormanya altal kihirdetett, 2020. november 4. napjatol fennallé rendkiviili
jogrend idején a nemzetiségi onkorményzatok elndkei a katasztrofavédelemrdl €s a hozza
kapcsolodo egyes torvények modositasarol szolé 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4)
bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan sajat hataskorben, elndki hatarozatokat adtak ki.

A Mako6i Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke 2020. november 4. és 2021. jinius 14.
koz6tt 19 elndki hatarozatot hozott. A Makéi Roman Nemzetiségi Onkorményzat Elndke 2020.
november 4. és 2021. junius 14. k6z6tt 30 elndki hatarozatot hozott.

A Csoport munkatarsai a feladatkoriikbe tartozo - képviseld-testiileti dontést igényld -

iigyekben maguk is készitenek testiileti elSterjesztéseket, tovabba latnak el egyéb egyedi
tigyekben feladatokat, pl. szerzodések elokészitése/elkészitése, ellendrzése.
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A Jogi csoport irodajaban keriilt elhelyezésre a Maké Varos Onkormanyzata 4ltal fenntartott
zold szam (0680/820-039), amelyre kozérdekii észrevételek, panaszok érkeznek, amelyek
rogzitést kovetden az illetékes irodahoz keriilnek tovabbitasra. 2020. szeptember 1. és 2021.
augusztus 31. kozott eddig 56 alkalommal kértek az allampolgarok ily mddon segitséget.
Jellemzéen varosiizemeltetési problémakat jelentenek be, kozvilagitds hidnyat, fanyesést
kérnek, hulladék problémat jeleznek.

2013. marciusatol a Jegyz6i Iroda vette at a kordbbi Kozoktatasi Osztalynak azon
kozneveléshez kotodo feladatait, amelyek nem keriiltek at a Jarasi Hivatal, valamint a Jarasi
Tankeriilet feladat- és hataskdrébe.
Ilyen feladatok:
- az ovoda munkdjanak segitése;
- akotelez6 adatszolgaltatasok elkészitése;
- O6nkormanyzati fenntartasi évodak csoportlétszamainak meghatarozasa
- kotelezo felvételt biztosité dvodak felvételi korzethatarainak megallapitdsa
- kapcsolattartas a kdznevelési tevékenységgel Osszefiiggd magankezdeményezésekkel,
a nem helyi dnkormanyzat altal fenntartott nevelési, oktatasi intézményekkel;
- szakmai és térvényességi szempontbol az 6voda pedagdgiai, illetve nevelési programyjai,
szervezeti ¢s miikddési szabalyzatanak véleményezése stb.

Hatosagi csoport
(készitette: dr. Akosi Adam csoportvezeto)

A Hatosagi Csoport feladata a jegyz6 €s a polgarmester hataskorébe tartozé hatosagi —
allamigazgatasi-, és Onkormanyzati ligyek intézése. Az alabbi beszamold a csoport 2020.
szeptember 1. napjatol 2021. augusztus 31. napjaig tarto miikodését foglalja magaban.

Az Iroda munkatérsai:
- 116 csoportvezetd
- 2 f6 anyakdnyvvezet6 és altalanos igazgatasi ligyintézo,
- 2 16 szocialis €s gyamiigyi ligyintézo
- 1 f6 hagyatéki és pénziigyi tgyintézo,
- 116 kereskedelmi és hagyatéki tigyintézo
- 116 foldigyi tigyintézo
- 1 f6 miszaki tigyintézo
- 1 16 kozteriilet-hasznalati €s adminisztrativ igyintézo
- 116 jogi,- €s hatosagi tigyintézd
- 2 16 mez6or,
- 116 kozteriilet-feliigyelo,

A beliigyi agazaton beliil keriil sor az anyakonyvi és dllampolgérsagi igazgatassal kapcsolatos
ligyek intézésére.

Anvakonyvi igazgatés

Az Elektronikus Anyakonyvi Rendszer (EAK) kordbban megkezdett adatfeltoltése folyamatos,
az adatszolgaltatasok, anyakonyvi kivonatok kidllitdsa a papir alapu anyakdnyvi adatok
feltoltését kdvetden teljesithetdek.
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Hatdsagi csoport anyakényvi feladatai
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A, munkakosarban™ 1év6 ligyek, valamint az ASZA rendszeren keresztil érkezett

megkeresések alapjan az EAK rendszerben a kért idészakban 3850 rogzités tortént.

Az anyakdnyvi események atvezetése az ASZA rendszeren (haléleset, hazassagkotés, valas,

névvaltozas, allampolgarsag valtozas, csaladi allapot valtozas, stb.) 620 rdgzités tortént.

A fentiekben részletezett anyakonyvi igazgatasi feladatokon tul 1850 iigyben jartunk el:

e anyakOnyvi kivonatok iranti kérelmek (az okiratok kiallitasat megelézden rogziteni

sziikséges papiralapbdl az adott anyakonyvi eseményt)

e tarshatosagok (Rendérség, Nyugdijfolyosité Igazgatosag, Jarasi Hivatal(ok), Fovaros

Kormanyhivatal, Foéldhivatal, stb.) megkeresésére adatszolgaltatas.

A munkakorhoz tartozoan tovabbi feladatok az tigyfelek tajékoztatasa (szoban és telefonon), a
Kozponti Statisztikai Hivatal felé¢ az anyakonyvi eseményekrdl heti adatszolgaltatas, a sajtd
részére - Makdi Hirek - az anyakonyvi eseményekrdl heti adatszolgaltatas, tarshatdsagokkal

telefonon torténé egyeztetések és adatszolgaltatasok.

Talalt/ elveszett targyak kezelése

A talalt /elveszett targy bejelentésekor jegyzOkonyvet vesziink fel, melyben tobbek k&zott
nyilatkoztatjuk a talalt targy bejelent6jét arra vonatozoan, ha a dolog tulajdonosa a
beszolgaltatast kovetd 3 hénap letelte utdn nem jelentkezik, kéri-e a dolog hasznalatba adasat.

Talalt/elveszett targyak: 4

Ipari és Kereskedelmi agazathoz tartozé igazgatasi feladatok:
Kereskedelmi tevékenységek bejelentése, tizletek miikodési engedélyezése
0j kérelem: 67 db
modositasi kérelem: 28 db
lizlet megsziinésérol szolo6 bejelentés: 25 db
Osszesen: 120 db
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Széllashely —szolgaltatasi tevékenység bejelentése
U kérelem: 12 db
modositasi kérelem: 8 db
megsziinés: 6 db
Osszesen: 26 db

Hirdetmények kezelése
Adas-vételi és a haszonbérleti szerzodés hirdetményi uton torténo kozlésére vonatkozo eljarasi
szabalyokrol szol6 474/2013. (XII. 12.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatok tartoznak
ide.

- Adasvételi szerzodések kifiiggesztése: 232 db

- Haszonbérleti szerzodések kozzététele: 247 db

A Jegyz6 4llamigazgatasi-, és Onkormdnyzati hatdsagi feladatainak iigyintézése is csoportunk
feladatkorébe tartozik.
Maké Varos Onkormanyzat Képviseld-testilete altal a kozosségi egyiittélés alapvetd
szabalyaival ellentétes magatartasokat, illetve e magatartasok elkovetdivel szemben
alkalmazhat6 szankcidkat szabalyozé 20/2016. (X.27.) szamu 6nkormanyzati rendelete alapjan
szabalyozott feladatok ellatasa.
- Birtokvédelmi tigyek: 22 db
- Allattartasi/allatvédelmi tigyek: 20 db
- Hulladékgazdalkodasi feladatok: 29 db
A hulladékgazdalkodasi hatosag kijelolésérol szolo 124/2021. (111. 12.) Korm. rendelet
1. §-a alapjan a jegyz6 2021. marcius 16-t6l nem rendelkezik hataskorrel, ezért a
folyamatban 1évé tigyek koziil 11 db attételre keriilt a hataskorrel és illetékességgel
rendelkez6 szervhez.
- Zaj-, és kornyezetterhelési megallapitasok: 8 db
- Kozosségi egyiittélés szabalyainak megsértésével kapcsolatos tigyek: 128 db
- Méhészek bejelentésével dsszefliggd tigyek: 18 db

A csoportunk végzi a mezO6ri szolgélat, valamint a kozteriilet-feliigyelet mikodtetéséhez
kapcsolodo feladatokat.

Hagyatéki ligyintézés
- Hagyatéki leltarfelvétel
A hagyatcki tigyekkel kapcesolatos iktatasok szama ebben az idészakban 383 db.

- Koztemetés
Koztemetésre ezen iddszakban 54 esetben keriilt sor.

Szociélis-, és gyermekvédelmi térvényben szabalyozott hatosagi ligyintézeés

Csoportunk munkatarsa latja el a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmények megallapitasaval
kapcsolatos feladatokat, évente 2 alkalommal felel egyszeri pénzbeli ellatas kifizetéséhez
szilkkséges nyilvantartas elkészitéséért, és fellebbezés esetén kozremikodik az iigy
felterjesztésében a masodfoka szerv elé.

Evente 4 alkalommal listat készit a sziinidei gyermekétkeztetésre jogosultakrol, és az errdl
készilt kimutatast megkiildi a makéi ENI munkatarsainak.
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Csaladvédelmi koordindacio:

A Hatésagi Csoport feladata a csaladon beliili er6szak esetén a telepiilési onkormanyzat
jegyz6je — mint a csaladvédelmi koordinacioért felelds szerv — feladatainak ellatasa.

Ezen feladatkorben a bantalmazott tijékoztatasa a vizsgalt idoszakban 6 alkalommal tortént
meg.

Helyi rendeletekben meghatarozott ellatasokkal kapcsolatos hatdsagi ligyintézés:

Maké Varos Onkormanyzata a szocialis ellatasok feltételeinek szabalyozasara megalkotta az
egyes pénzbeli és természetben nyujtott szocialis ellatasokrol szold 1/2015. (IL 12.)
onkormanyzati rendeletét.

Ezen ellatasok igénylésével és megallapitasaval kapcsolatos tigyiratforgalom 2020. szeptember
1. napjat6l 2021. augusztus 31. napjaig az alabbiak szerint alakult:

Ugy fajtaja Fészam
Adatszolgaltatés 13
Bursa Hungarica 6sztondijpalyazat 148
1/2015 (11.12.) Onk. Rendelet alapjan nyujtott
ellatasok 1621
Kornyezettanulmany 48
Koztemetés 54
Kifizetési listak 2
Mak¢ szamit Rad! dsztondijpalyazat 3
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 182
Végrehajtasi jog bejegyzése 9

A Bursa Hungarica Onkorméanyzati Osztdondijpalyazat feladatkdr lebonyolitasa is a Hatosagi
Csoport feladata. A vizsgalt idoszakban 148 palyézat kertilt befogadasra €s elbiralasra.

Hatésagi csoport feladatai kozé tartozik a Helyi Esélyegyenl6ségi Program elkészitése €s annak
feliilvizsgalata.

A csoportunk feladata a Makoi Egyesitett Népjoléti Intézmény dltal biztositott szocialis es
gyermekjoléti ellatdsok milkddtetéséhez kapcsolodo fenntartdi dontések elokészitése és
végrehajtasanak megszervezése. Feladatunk az 6nkorményzat altal biztositott egészségligyi
alapellatasok miikodésének folyamatos figyelemmel kisérése és a mikodéshez szikséges
fenntartoi dontések elokészitése és végrehajtasa.

Részanyag az Epitésiigyi Hatosag tevékenységérol
(2020. szeptember 01. — 2021. augusztus 31.)

Hatésagi ligyek

Az altalanos épitésiigyi hatésagi feladatokat a Csongrad-Csanad Megyei Korményhivatal latja
el, helyben maradtak a rendeltetésmodositassal, valamint a telepiiléskép-védelemmel
kapecsolatos  épitésiigyi feladatok tovabba a telepiilésfejlesztési és telepllésrendezesi
dokumentumok kezelése. Az épitésiiggyel osszefliggd hatdsagi feladatok ellatasa tovabbra is a
Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Iroda Hatosagi Csoportjan beliil miikddik, ahol két f6 1t el
épitésiigyi és egyéb (telepillésfejlesztéssel és telepiilésrendezéssel kapcsolatos feladatok,
szakhatosagi eljarasok, cimfeliilvizsgélat és cimkezelés, helyi védelemmel kapcsolatos ligyek,
tovabba kozteriilet-hasznalat engedélyezése, hirdetmények kezelése és MIB jegyzokonyv
vezetés, stb.) feladatokat:
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Hatosagnal induld Gsszes tigy 2020.09.01. és 2021.08. 31. kozotti: 978 db/ 4071 tligyirat

Kiadott hatarozatok dsszesen:
Kiadott végzések dsszesen:

Kiadott nyilatkozatok, igazolasok, egyéb dsszesen:

Részleteiben:

Polgarmesteri hataskori feladatok
Hatosagi bizonyitvanyok kiallitasa
Foépitészi allasfoglalas
Telepiilésképi bejelentési eljaras
Kozteriilet hasznalat

Helyi védelem alatt all6 épiiletekkel kapcsolatos tigyek

Telepiilésfejlesztési és telepiilésrendezés

Beruhazasok tamogatasa (jogi, technikai, tigyvivoi, stb. )

Ugyfélfogadas — tajékoztatas
Jegyz0i hataskori feladatok:
Szakhatdsagi eljarasok

telekalakitas

kozmi épités

egyéb (tigy, tavkozles, stb.)
Telepengedélyezés, telephely bejelentés
Takarnet szolgaltatas (t6bb csoportnak)
Hirdetmény
Makovecz Imre Bizottsag jegyzOkonyv vezetés
Gépjarmu telephely
Vizjogi engedélyezeés
Cimfeliilvizsgalat
Cimképzés
Vazrajzok feltoltése (OENY)
Ugyfélfogadas — tajékoztatas

196 db
91 db
75 db

(ligyszam/iigyirat):
(17 db/62 db)

(45 db)

(20 db/ 288 db)

(106 db/ 358 db)

nem szamszer(sithet6
nem szamszerusitheto
nem szamszerisithet6
nem szamszerusithetd

39 db/232 db
11 db
4 db
16 db/57 db
nem szamszerusithetd
255 db/642 db
nem szamszerisitheto

10 db/24 db

nem szamszeriisithet6
27 db

69 db

nem szamszerusithet6

Személyzeti és Adminisztracios Csoport
(készitette: Héja Andrea csoportvezetd)

A Személyzeti és Adminisztraciés Csoportot a csoportvezetd irdnyitja. A Csoport a Jegyzdi
Iroda részeként az alabbi tevékenységi kordket latja el:

- a Képviselo-testiilet, annak bizottsagai, valamint az Onkormanyzat tarsulasai,
nemzetiségi onkormdnyzatok tiléseinek el6készitése, jegyzokonyvezésével kapcesolatos
adminisztrativ feladatok ellatasa, a testiileti hatarozatok nyilvantartasanak vezetése, €s
jelentés készitése a szakteriiletek kdzremlkodésével a lejart hataridejii hatarozatok
végrehajtasardl (1 f0 jegyzOkonyvvezetd - a Jogi Csoport 2 {6 jogész koztisztviseldjével

szorosan egyiittmukddve),

- Az Emberi Eréforrasok Bizottsagahoz kot6dé adminisztrativ és tigyviteli feladatok

ellatasa a csoport feladata.

- A csoport elkésziti a Makoi Kistérség Tobbeélu Térsulasa €s szervei tlésének és a

bizottsiganak jegyzokonyveit, nyilvantartja hatarozatait,

- A csoport vezeti az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, a Makoi Kistérség
Tobbeélu Tarsulasa, a Mako és Térsége Ivovizmindség-javité Onkormanyzati Téarsulés,
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a Mako6i Roma Nemzetiségi Onkorményzat, valamint a Mak6i Roméan Nemzetiségi
Onkormanyzat altal kétott szerzodések nyilvantartasat. Az elektronikus és a papiralapon
is vezetett nyilvantartasban a tajékoztato elkészitésének idépontjaban t6bb, mint 13.571
db szerzodés szerepel.

- a Hivatal munkaiigyi feladatainak ellatasa (1 f6 munkatigyi referens),

- a Hivatal informatikai feladatainak ellatasa (1 f6 informatikus, 1 {6 rendszergazda),

- a Hivatal iratkezelési, irat nyilvantartasi feladatainak ellatasa (1 f6 iktato),

- az Onkormanyzatnal foglalkoztatott kozfoglalkoztatottak altal végzett munkak
koordinalasa, a munkdak elékészitésével, folyamatossaganak biztositdsdval kapcsolatos
szervezési, miiszaki, technikai teenddk ellatasa (1 f6 kozfoglalkoztatasi koordinator),

- az Onkorményzat altal foglalkoztatott kozfoglalkoztatottak —jogviszonyaval
kapcsolatban  sziikséges munkaiigyi, adminisztrativ teendok ellitasa (1 16
kozfoglalkoztatasi tigyintézd).

A munkaiigyi feladatokat ellaté kolléga végzi a jogviszony létesitésével (ezen beliil palyazati
eljarasok  lefolytatasaval, tanulmanyi szerzddések megkotésével) —sziinetelésével,
megsziinésével, megsziintetésével, valamint a béren kiviili juttatdsokkal (utazasi koltségtérites,
cafeteria stb.) kapcsolatos iigyintézést. Szamba veszi a képzési, tképzési igényeket, tartja a
kapcsolatot a képzé intézményekkel, és ellatja az oktatdssal, tovabbképzéssel kapcsolatos
ligyintézést. Fontos ezen a teriileten a munkaiigyi szabalyzatok el6készitése, végrehajtasanak
elésegitése, ellendrzése, munkatigyi targyu vezetdi anyagok, testiileti elSterjesztések
elokészitése, elkészitése.

A kozfoglalkoztatas megszervezése érdekében az ligyintézo folyamatosan tartja a kapcsolatot
a Csongrad-Csanad Megyei Kormanyhivatal Foglalkoztatisi Foosztalyaval, kozremikdodik a
kozfoglalkoztatishoz sziikséges megallapodasok megkétésében, valamint végzi az ezekhez
kapcsolodd bér- és eszkdzelszamolasokat is. Az ezen megallapodas alapjan foglalkoztatott
dolgozok munkaszerzédésének megkotése, nyilvantartdsa, szabadsigainak nyilvantartasa,
tappénzes eseteinek elszdmolasa, bérek kifizetésének elGkészitése is a feladatai kozé
tartozik. A Foglalkoztatasi Féosztaly és az Onkormanyzat kozotti megallapodasok alapjan
Start és hosszu idétartamu kozfoglalkoztatdsban az elmult id6szakban 173 £ foglalkoztatottal
keriilt sor szerz6déskotésre, valamint 171 megsziintet$ okirat késziilt el. 2021. augusztus 31.
napjan a kozfoglalkoztatottak 1étszama 138 6 volt.

A Maros Project Kft. feladata a hivatali szamitogépeknek, szervereknek, valamint halozatnak a
miikodtetése és karbantartasa, a hivatali mobiltelefon flotta kezelése, valamint a varos ingyenes
wifi halézatanak karbantartasa. Biztositja, hogy a karbantartasi munkék és az egyéb javitasok a
dolgozok és az iigyfelek szamara a lehetd legkisebb hasznos munkaid6 kiesést jelentsenek.
Elvégzi a szitkséges informatikai beszerzések lebonyolitasat, kozremiikddik az nkormanyzati
és varosi rendezvények lebonyolitasaban azok technikai feltételeinek biztositasaval (pl. vetites).
A hivatali informatikus kozremikodik az oOnkormdnyzati €s véarosi rendezvények
lebonyolitasaban azok technikai feltételeinek biztositasdval (pl. hangositas, vetités,
fényképezés), tovabba a szamitogépes és hagyomanyos grafikai munkdk, meghivok, plakatok,
apronyomtatvanyok tervezésével, nyomdai elokészitésével és kivitelezésével. Az ASP rendszer
Tenant Adminisztratori feladatait latja el, a varos weblapjanak frissitése és Uj adatokkal valo
feltoltése is feladatai kozé tartozik.

A hivatal informatikai eszkozeinek megoszlasa:

Személyi szamitogépek: 99 db
Hordozhaté szamitogépek: 20 db
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Tabletek: 14 db

Szerverek:

- Fizikai szerverek szama:9 db

- Virtualis szerverek szama: 22 db
Nyomtatdk: 9 db

Fénymasolok: 20 db

IP telefonok szama: 89 db

Az éllando feliigyeletet igényld lizemeltetett szoftverek listdja:

- Windows 2008 ¢s 2012R2 szerver

- Tuazfal szerver

- SPAM FILTER szerver

- Windows 7, Windows 8.x és Windows 10 (Lokalis szamitogépek)

- Ubuntu linux (WEB szerver)

- Ubuntu linux (feliigyeleti szerverek)

- KIR3 és KIRA Integralt munkaiigyi rendszer (Munkaiigy, Pénziigy)
- LOGO iktatasi rendszer (Iktatas, archivum)

- WinHat (Hatarozatok tara)

- Helyi Vizual Regiszter

- NOD32 Antivirus (Virusvédelem)

- CT-Ecostat (Fokonyvi konyvelés, szamlazas, analitikus nyilvantartas, archivum)
- Winszoc

- Onkadé (Helyi ad6 nyilvantartas, archivum)

- Mezd6r program

Innovacios és Varosfejlesztési Iroda

A Makdi Polgarmesteri Hivatal Innovacios és Varosfejlesztési Irodaja feladatait az ala tartozo
harom csoport mikddésén keresztiil latja el:

- Vagyoncsoport

- Miiszaki csoport

- Beruhézasi csoport

Vagyoncsoport
(készitette: dr. Szilagyi Timea, csoportvezeto)

Tavalyi adatokhoz képest egy fével nétt a csoport létszama, igy jelenleg ismételten 6t 6 latja
el a feladatokat a csoportvezetdvel egylittesen.

I. A Makdi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerint a csoport az
Innoviacios és Varosfejlesztési Iroda szervesen integralt egységet képezi.

Mind az iigyiratforgalom, mind az ugyfélforgalom jelentds volt ebben az évben is a
vagyoncsoportnal.

Fenticknek megfeleléen 2021. augusztus 31. napjaig- az egész évre vonatkozdan-

mindosszesen 980 fOszammal, 5692 alszam alatt nyilvantartott {gyirata volt a
vagyoncsoportnak.
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Tavalyi évhez képest (46 db) jelentdsen ndtt a képviseld-testiileti vagy bizottsagi eldterjesztések
szama a csoportnal, mindosszesen 98 elterjesztés késziilt ebben az évben.

1. A 2021. évben kiemelt feladat volt az ingatlanértékesitések végrehajtasa a csoport részeérdl.
Tobb, évek oOta hasznalaton kiviil 4116 ingatlan adasvételére is sor keriilhetett ebben az
iddszakban.
2021. évben értékesitett ingatlanok
e Inkubatorhaz értékesitése, 78.066.300,- Ft netté vételar 6sszegért a Cs-F Electric Kft.
részére
e Mako, Béke u. 9. szam alatti ingatlan értékesitése 23.100.000,- Ft+Afa 6sszegért
e Maké 0141/84 hrsz. alatti ingatlan értékesitése (szeméttelep) 32.000.000,-Ft+Afa
Osszegeért
o Ipari parkban a 10405/27 hrsz. alatti ingatlan értékesitése a Duna Drava Cement Kift.
részére, 17.800.000,- Ft+Afa osszegért
e Ipari parkban 12203/2 hrsz. alatti ingatlan értékesitése 53.300.000,- Ft+Afa 6sszegért a
Duna Doner Kft. részére
e Mako, Honvéd u. 6. szam alatti ingatlan értékesitése a Vall-Ker Kft. részére 5.400.000,
- Ft+Afa 6sszegért
e Maké belteriilet 10780 hrsz. alatti teriilet értékesitése 720.000,- Ft+Afa 5sszegért
e Makd, Széchenyi tér 6. szam alatti ingatlan értékesitése a Régi Varoshdza Projekt Kft.
részére 252.000.000,- Ft +Afa osszegért.

2. A Csipkesori iizlethelyiségek felijitasit kovetoen az 6sszes bérlemény bérbeadasara sor
Kkeriilt a 2021. évben, miutin az utolso iires iizlethelyiség is kiadasra keriilt.

A bérleti dijakat minden esetben értékbecslés alapjan hataroztuk meg. Netto 2.000.-Ft/m?
Hsszeg a megallapitott legkisebb bérleti dij, de artargyalast kovetden két lizlethelyiség esetében
nettd 2.150,- Ft/m? és 2.250,- Ft/m? 6sszegig emelkedett a fizetendo dijtétel.

3. Kiemelt feladat volt a vagyoncsoport részére, hogy a Tidégondozd épiiletébdl az oda
ideiglenesen elhelyezett haziorvosok rendben at tudjanak koltdzni a Kélvin u. 24. szam alatti 4j
rendeldintézetbe, csakugy mint az ott mitkodd gyogyszertar is.

4, Maké- Térségi Vizikozmii Kft. végelszimolasa, peres iigyek dtvétele

2019. aprilis honapjaban a Kft. végelszamolasat kovetéen sor keriilt a cég torlésére, ezt
kovetéen Makod Varos Onkormanyzata - mint a tarsasag iizletrészének 100%-os tulajdonosa-
vélt teljes korii jogutodda mind az ingatlanok, mind egyéb kovetelések vonatkozaséaban.

Maké Varos Onkorményzata vélt a vizdijas kovetelések jogosultjava is, melyet a Makoi
Jarasbirosag erre vonatkozo jogerds dontéseiben megallapitott.

Tavalyi évben majd 6 millié Ft folyt be bevételként hozzank a végrehajtési eljarasokbol, ez az
sszeg ebben az évben 13 milli6 Ft-ra modosult. A végrehajtasi eljarasok tekintetében azonban

sok a sziineteld eljaras.

A nyilvantartott és atvett kovetelési bazis mindosszesen 48.294.124,- Ft, mely tartalmazza a
toke és koltség koveteléseket is.
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II. A vagyoncsoport feladatai részletesen:

El6késziti az Onkormanyzati vagyongazdalkodassal kapcsolatos dnkormanyzati
rendeleteket, karbantartja a hatalyos jogszabalyokat.

Dontéshozoként részt vesz a Lakésiigyi Tanacsado Testiilet tilésein, elokésziti az iilésre a
szakmai anyagokat

Kozremitkodik az Onkormanyzat gazdasagi programjanak, kozép- és hosszu tava
vagyongazdalkodasi tervének eldkészitésében és végrehajtasaban

Felméri, leltarozza ¢és nyilvantartja az Onkorményzat ingatlanvagyonat, vezeti a
vagyonkataszterben az Onkormdnyzati ingatlanokat érintd tulajdonvaltozasokat, az
ingatlanokat, terhel6 kotelezettségeket, valamint az azokat megillet jogokat, tovabba az
elbirt hataridében informaciot szolgaltat a vagyonnal valdé gazdalkodasardl (statisztikai
jelentés kiildése).

Ellatja az 6nkormanyzat vagyonbiztositasaval kapcsolatos tevékenységet.

El6késziti és végrehajtja az dnkormanyzati tulajdont ingatlanok (épiiletek, épitmények,
épitési telkek, termofoldek) elidegenitésével €s oOnkormdényzati tulajdonit ingatlanok
megvasarlasaval és nem Onkormanyzati tulajdonu ingatlanok vételével kapcsolatos
Képviselo-testiileti anyagokat, eléterjesztéseket. Nem lakas céljara szolgald helyiségek
tizemeltetésével, miikddtetésével kapcsolatos feladatokat 1at el.

Vezeti az 6nkormanyzati tulajdont bérlakasok teljes korli nyilvantartasat, gondoskodik a
bérlakasok lizemeltetésérol, mitkodtetésével kapcsolatos feladatokat lat el.

Nyilvantartja a Maros-parti Udiil6teriileteket, magantulajdont felépitmény esetén
nyilvantartja azok tulajdonosat, megkéti a bérleti szerzédéseket.

Elokésziti és végrehajtja az ingatlanvagyon kezelésbe, tizemeltetésbe adasaval kapcsolatos
eloterjesztéseket, dontéseket, szerzodéseket, valamint végzi az ezzel kapcsolatos tigyviteli
¢és nyilvantartasi feladatot

Uresen 4ll6 ingatlanok koziizemi dijairél nyilvantartas vezet, ellatja az almérd oraval nem
rendelkezd ingatlanok kozlizemi dijak felosztasat, végzi a felhasznalas ellendrzését.
Gondoskodik a tevékenységi korbe tartozé informacioknak az Onkormanyzat portaljan valo
megjelenésérdl, az informéciok naprakészen tartasarol.

Ugyfélfogadasi iddben rendszeres iigyfélfogadast tart, kapcsolatot tart az tigyfelekkel,
tarsashaz esetén a k6zos képviselokkel is.

Térsashazi kozgytiléseken képviseli Maké Varos Onkormanyzat tulajdonosi érdekeit.
Felszolitja az Onkormanyzat kovetelésédllomanyaba (lakbér, vizdij, helyiségbérleti dij
hatralék, kozteriilet hasznalat, eseti helyiségbérleti dij hatralék, tovabbszdmlazasi
dijtartozas, garazs alatti foldtertilet, Maros-parti tidiilételkek bérleti dij hatraléka) tartozé
dijak meg nem fizetésébdl keletkezett hatralékosokat; a Vagyonrendelet koveteléskezelésre
vonatkozo rendelkezései szerint megteszi a tovabbi intézkedéseket.

A vagyonrendelet szerinti hatralékbehajtast végzi a Mako-Térségi Vizikbzmuves, tovabba
az engedményezett tdvhos hatralékok vonatkozasaban.

Kapcsolatot tart a megbizott jogi képviselével a jogi eljardsokkal kapcsolatosan,
allasfoglalast ad és kér a bérleményekre vonatkozé jogi eljarasok folytatasara, kiilonds
tekintettel a peres eljarasokra.

Az Onkorményzat tulajdondban 1év6 mezdgazdasdgi mivelési 4agi ingatlanokra
hasznositasara bérleti szerzodéseket kot, vezeti az ezekkel kapcsolatos nyilvantartasokat.
Kozremiikodik a koltségvetés Osszedllitasaban, gondoskodik a bevételek teljesitésérol;
nyilvantartast vezet az eldiranyzatok alakulasarol, felhasznalésarol, kdzremiikodik a féléves,
éves beszamolok elkészitésében.
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1. Lakasgazdalkodas
A vagyongazddlkodasi feladatkdrokon beliil a lakasgazdalkodas kiemelt szerepet jatszik.

e A lakasgazdalkodas Makdé Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének rendelete
alapjan els6sorban pdlydzati rendszer utjan torténik, a vonatkozé iddszakban
minddsszesen 5db lakaspalyazat keriilt kiirasra. (Haromszor a Mako, Kordsi Cs. S. u.
2. fszt. 5. szam alatti fecskelakas esetében, tovabba a Liget u. 9, és a Szigeti u. 20. szam
alatti bérleményekre)

e A rendelet lehetdvé teszi, hogy méltanyossagi szempontbodl is sor keriilhessen lakas
bérbeadaséra, elsfsorban a csaladok egységének megtartasa miatt, tobb gyermekes
csaladok esetében. 21 esetben keriilt sor ilyen jellegii bérbeadasra.

e 68 esetben tortént tovabba lakasbérleti szerzddés hosszabbitas polgdrmesteri
hataskorben, az 1 éves hatarozott id6tartam lejarta miatt.

2. Vagyongazdalkodas nem lakascéli helyiségekkel kapcsolatban

A nem lakés céljara szolgald helyiségek nyilvantartdsa, pélyaztatisa, bérbeadasa (lizletek,
irodak, gardzsok, raktarak) az orvosi rendeldk, irodahdzak koziizemi koltségfelosztasa,
tovabbszamlazasi elokészitése az alabbiak szerint:

A nem lakas célu ingatlanok vonatkozasdban f6 cél a koltségtakarékos lizemeltetés €s a
hatékony, az Snkormanyzati érdekeket szem el6tt tarté hasznositas.

e A Vagyoncsoport feladata tovabba a tulajdonosi hozzdjarulasok elkészitése
onkormanyzati tulajdonban 1évé ingatlanok kozmii bekotésével, beruhazasok
tervdokumentéciéjaval kapesolatosan, 2021. évben erre 89 esetben keriilt sor.
Szerz6dés hosszabbitas: 7 esetben tortént, pénzbeli téritési dij megfizetésével
Helyiségbérleti palyazat kiiras 21 alkalommal tortént.

Rovid id6tartamu bérbeadas 5 esetben tortént
Eseti bérbeadasra 37 alkalommal keriilt sor
Civil szervezettel szerzodéskotés, bizottsagi hataskorben 1 esetben tortént

Koz6s megegyezéssel torténd szerz8dés megsziintetés 4 esetben tortént

3. Haszonbérleti szerzédések

A mezbgazdasagi rendeltetésti onkormanyzati tulajdonban 1évé teriiletek vonatkozasaban
szintén a vagyoncsoport kiti a haszonbérleti szerzodéseket.

Ebben az évben 12 esetben tortént szerzodéskotés kiilteriileti, belteriileti vagy zartkerti
ingatlanok vonatkozasaban 1.120.118, - Ft 6sszegben.

4. Hatralékkezelés

Ebben az évben is folytatodott a hatralékbehajtas a csoport részérél, ugyanakkor a covid helyzet
okozta rendkiviili jogrend, tovabba az egyéni szociélis koriilmények miatt igyekeztiink kzosen
megoldast talalni a bérlok fizetési problémaira.

14 db részletfizetési megallapodas elkészitésére keriilt sor

107 db fizetési felszdlito levél keriilt kikiildesre

15 esetben kezdeményeztiink fizetési meghagyasos eljarast

2 esetben 11j végrehajtasi eljarast

A bérlok sok esetben a koziizemi koltségek megfizetésével is késedelemben vannak az alabbiak
szerint:

Tavho hatralék

2.793.955,- Ft (2021.09. havi adatok) Tébben részletfizetési megallapoddst kotottek a
szolgaltatoval.
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Vizdij elmaradas:

3.574.934,- Ft (2021.09. havi adatok) Az Alféldviz Zrt. a legtobb esetben mar meginditotta a
behajtasi eljarasokat az addsokkal szemben, azonban azok sokszor eredménytelennek
bizonyulnak.

A jelenlegi jogszabalyi rendelkezések nem teszik lehetdvé az ingatlanok végrehajtasi eljaras
utjan torténd visszavételét, mely nagymértékben megneheziti a behajtasi eljarasok sikerességét,
tovabb novelve ezaltal a fennallo tartozasokat.

5. Tarsashazi ingatlanok

Tovabbra is folyamatos a tarsashazi kozgytliléseken toérténd jelenlét a vagyoncsoport részeérol,
ebben az évben 22 koézgyiilési meghivd érkezett be a csoporthoz, a kozds képviselok
megkiildték a kapcsolddd napirendi pont szerinti dokumentumokat is.

A jelenlegi tarsashazi jogszabalyok mar lehetévé teszik a kozgylilések megtartasat, igy sok
esetben most keriil sor a szokdsos mérleg kozgytlések kitlizésére is.

Tobb esetben keriilt sor azonban a tarsashaz miiszaki allapota miatt sziikséges kozgyiilés
megtartasara, ezekben az esetekben az 4rajanlatok miiszaki csoport &ltal torténd
véleményezését kovetden intézkedik a vagyoncsoport a kdzgytilésen torténd részvétel irant.

Miiszaki csoport
(készitette: Zsamboki Zsolt, csoportvezetd)

2020. szeptember 01. — 2021. augusztus 31. kozotti iddszakban a statisztikai adatok szerint az
elvégzett ligyek szama: 1.635 db.

A Csoport munkatarsai:
- 1 {6 csoportvezetd
- 2 10 tigyintézd
- 1 fo kérnyezetvédelmi ligyintézo

A Miiszaki csoport altal ellatott feladatok:

- javaslattétel az éves koltségvetés tervezésénél intézmenyi feltjitdsokra és varoslizemeltetési
feladatokra, elfogadasuk utan intézményi felujitasok felligyelete,

- részvétel a varosfejlesztési feladatokat érint6 gazdasagi megallapodasok elokészitésében,

- Onkormanyzati beruhdzasok miszaki elOkészitése, beszallitok, kivitelezok, szakértok
versenyeztetése. A kivalasztott tervezokkel, kivitelezokkel, beszallitokkal, szakértokkel
torténd egyeztetés, megrendeldi igények, elvarasok képviselete. A beruhdzasok eldkészitése
és lebonyolitasa, egyiittmiikddés az érintett irodakkal, csoportokkal.

- beruhdzasok folyamatos ellenérzése, kapcsolattartds a miiszaki ellenérokkel, felelds
miiszaki vezetOkkel,

- szakhatosagokkal, kozmiiszolgaltatokkal, fokertésszel torténd egyeztetés,

- lakossagi, els6sorban ingatlanokat érintd panaszok kivizsgaldsa, a sziikséges intézkedések
megtétele, munkak szervezése

- részvetel az energia beszerzéssel kapcsolatos tevékenységekben (aram és foldgazbeszerzes)
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hulladékgazdalkodasi  kozszolgaltatasi tevékenységgel —0Osszefiiggd Onkormanyzati
feladatokban valo részvétel,

onkorményzati utak, kerékpérutak, karbantartasanak garancialis ligyintézése,

elkésziilt tervek atvételt megeléz6 atvizsgdldsa, a hibak hianyossagok feltarasa, intézkedés
megtétele a hianyossagok, hibak kijavitasara,

muszaki atadas-atvételi eljarasokban valo részvétel,

lakossagi forumokon, fogaddorakon vald részvétel

az onkormdanyzati tulajdonu lakasok, intézmények feltjitasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa (39 db f6szam + 83 alszam)

lakas és intézményi felujitasi munkakban valé részvétel (18 db fészam + 78 alszamok)
lakascélu és nem lakascélu Onkormdanyzati tulajdonu ingatlanok allapotfelmérése,
ellenérzése (205 db)

szerzddések elokészitése (81 db)

varosiizemeltetéshez és miikddtetéshez sziikséges rendeletek és hatarozatok megalkotasa,
modositasa,

kozvilagitassal kapcsolatos 6nkormanyzati feladatok ellatasa, észrevetelek tovébbitasa az
aramszolgaltato és izemeltet6 felé (118 db bejelentés lakossagi + hivatali)

lakossagi panaszok kivizsgaldsa, a sziikséges intézkedések megtétele, munkdk szervezése
(6sszesen 209 db)

kornyezetvédelemmel kapcsolatos Onkorményzati és jegyzOi feladatok elvégzese
fenntartasardl, megovasardl (0sszesen 9 db)

ndvényvédelemmel, a zoldfeliilet gazdalkodassal, a vizellatassal, belvizmentesitéssel, a
vizrendezéssel kapcsolatos tizemeltetési, karbantartasi, felujitasi feladatok,

gyalogjardak és varosi csapadékviz csatornak feltjitdsdnak, karbantartisanak iitemezése,
munkdk miiszaki feliigyelete (117 db tigy)

sziinyoggyérités megszervezése, litemezése (3 alkalom 1égi, 5 alaklommal csak foldi, 4
alkalom kézponti keretb6l, 4 alkalom 6nkormanyzati forrasbol)

ragesaloirtas (6 alkalommal ipari méretii, lakossagi, egyedi egész évben folyamatosan)
onkormanyzati utak, kerékparutak, karbantartdsanak ilitemezése, munkdk miszaki
feliigyelete szennyvizcsatorna hibak javitasa, koordinalasa (28 db)

rendkiviili veszélyhelyzetek soran szilkségessé valo intézkedések megszervezése,
telepiilési polgari védelmi szervezetbe torténd beosztés, felkészités (108 £6)

Helyi Védelmi Bizottsagi iiléseken valo részvétel (4 db)

kozbiztonsagi referensi feladatok ellatasa

védmivek tavaszi és 6szi feliilvizsgalatdban valé részvétellel 5 alkalom

onkorményzati hataskorbe tartozo nyilatkozatok kiadasa (titkezeld, utcsatlakozisi engedély,
csapadékviz-elvezetd csatorna tekintetében befogadé nyilatkozat) kiadasa (220 db)
lakosséagi férumokon, fogadéérakon kiadott feladatok (147 db + alszamok)

fakivagasi engedélyek kiadasa (18 db), ebbdl 2 db kijeldlés alapjan, gallyazis munkak
megrendelése (117 db)

zoldfeliilettel, kertészettel kapcsolatos feladatok (118 db)

kozfoglalkoztatdsi munkaprogram (START) tervezése, beszerzések lebonyolitasa,
szerzddések elokészitése, program lebonyolitasa, ellendrzéseken valo részvétel

a vizikiizmi feltjitasok, gordiild fejlesztési tervben megfogalmazottak szerint szerzédések
elokészitése, ellendrzés

blinmegeldzési kozteriileti kamerarendszer mikodésének figyelemmel kisérése, bévitésének
koordinalasa

Virosi kertészeti feladatok feliigyelete, figyelemmel kisérése, ellendrzése

Varosi szokokutak lizemeltetés

Jatszoterek lizemeltetési feladatainak atvétele
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- Hatdsagi csoporttal szoros egyiittmiikodés a kozteriilet feliigyelettel és mez606ri szolgalattal.

2021-ben folyo és befejezett beruhdzdsi feladatok, melynek dtvételében részt vett a miiszaki
csoport:

Eves garancidlis bejarasokon valdé részvétel (kerékparutak, szennyvizberuhazas,
jardaprogram, Honveéd beruhazas, Csipkesor, Deak Ferenc utca, Konyvtar feldjitas)
Honvédi projektben valo részvétel

Zsldhulladék gytijto edényzetek osztasdnak megszervezése

2021. évi START jardaprogram lebonyolitasa 24 utciban

Gyalogos atkelok tervezése, kivitelezése 3 db

Makéi Ovodak tagintézményeinek feltjitdsa

2021. évi jardaprogram elokészitése, felmérés

Kozbiztonsagi kamerarendszer tejes felujitasa, bovitése

ENI Makd, Kalvin téri bolcséde féréhely bovitése

Lakasfelujitasok és egyéb kisebb beruhazasok és felujitasok elvégzése dsszesen 42 db
Varosi csapadék csatornarendszer karbantartasanak megszervezése, kotrasi feladtok
kivitelezese _

Mako, Kalvint utcai rendeld (jjaépitésében részvétel

Mako, Honvéd szivattyutelep feltjitasa

Varosi gyalog jarda rendszer teljes felmérése

Kozvilagitasi rendszer felmérésében kézremiikodés

Hagymatikum gydgyfiirdé épitésének elokésziileteiben torténd kozremiikodés

Varosi utak iizemeltetése, karbantartasa

Varosiizemeltetési feladatok ellatasara géppark fejlesztése

Beruhazasi Csoport
(készitette: Siket Tibor, csoportvezetd)

A csoport létszama 2019 6ta nem valtozott.
A csoport munkatarsai:

1 {6 csoportvezetd
1 f6 miiszaki koordinator
1 16 jogi tigyintézs

A csoport Mako varos 6nkormanyzati beruhazasainak lebonyolitasaval foglalkozik.

Részt vesz a beruhazasok el6készitéséhez, lebonyolitisdhoz kotddd kozbeszerzési,
tervezoi, tervezoi-miivezetési, hatdsagi, kozmi lizemeltetdi egyeztetéseken, kivitelezési
kooperacidkon. Javaslatot tesz a miszaki ellendrmek a megrendelé elvarasainak
megfeleld miszaki megoldésra.

Kapcsolatot tart a beruhazasokban koézremiikodo véllalkozésokkal, miiszaki
ellendrokkel, felelos miiszaki vezetdkkel.

Egyeztet a szakértokkel, képviseli a megrendeldi igényeket, elvardsokat.

Beruhazasok elokészitése soran rendszeres szakmai kapcsolatot tart fenn a Foépitésszel
és az Epitésiigyi Hatosaggal, Projekt és Vérosmarketing irodaval, irodan beliil a
Vagyoncsoporttal és a Miszaki Csoporttal.

A miszaki ellenorrel k6zosen lebonyolitja az egyes beruhdzasok munkateriilet atadasat,
valamint a miliszaki atadas-atvételi eljarasat, részt vesz az utdellenorzésekben.
Szerzédésmodositasok elkészitése
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Az iroda a kozbeszerzési, az ahhoz kotddd eljardsok lefolytatasaval osszefliggd
tevékenységek teljes ligymentéhez kapcsolodo tevékenységeket is folytat.

Részvétel az egyéb projektekhez kéthetd arajanlatok bekérésében.

Tarsirodak altal készitett arajanlatkérok miiszaki tartalménak osszedllitdsaban
Részvétel a lakossagi fogadoorakon.

Sajtoanyagokat, sszefoglalokat készit a folyo beruhazasokkal kapcsolatban.

Heti rendszerességgel beszamol a beruhazasok eldrehaladasarol.

Beruhazasokhoz kotddden javaslatot tesz a pot- és tobbletmunkakra.

Javaslatot tesz a folyd beruhazasok felmeriild potmunkdinak tekintetében az éves
koltségvetés tervezésekor.

Részvétel az energia beszerzéssel kapesolatos tevékenységekben (4ram ¢és
foldgazbeszerzés).

Koordinalja a Mako és Térsége Ivovizmindség-javitd beruhazas projekt munkait.
Ivovizellatasi kozfeladattal kapcsolatban kapcsolattartas az Alfoldviz Zrt.-vel.
Hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi tevékenységgel Osszefliggd Onkormanyzati
feladatokban valé kapesolattartas a DAREH Onkormaényzati tarsuléssal.

Megvalésult beruhazasok jotallasi kotelezettség korébe tartozé visszaellendrzése

Beszamolasi idoszak beruhazasai:

Hazai forrasbol megvalosulo projektek lezarasa:
» Korona szalld emeletének felgjitasa (br. 146 mFt),
= Jgazgyongyok utja
= Pager Mozi felijitasa II. iitem (br. 55 mFt)
Ivovizmindség javitas I1. és 111 {item beruhdzasban valo részvétel (1,58mrd Ft)
Kalvin utcai rendel6 ujjaépitése (br. 455 mFt)
Hagymatikum fiird6 épitése
Aradi téri sportpalya parkoldjanak épitese
Egyhazi ingatlanok feltjitadsanak koordinalasa
Maké - Pager Mozi és Rendezvényhaz rekonstrukcidja III. item
Jardaprogram 2021
Honvéd program
Foldgaz energia beszerzés 2022
Villamos energia beszerzés 2022
Mako Varosi Termal- €s Gyogyfiirdd fejlesztése épités eljaras
Képzési szolgaltatasok megrendelése tajékoztatasok
Ejjeli menedék, hajléktalan szall6 kialakitds
Vadaszhaz felajitas elokészités
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Pénziigyi Iroda

(készitette: Vizhanyé Annamaria, pénziigyi koordinator)

A Pénziigyi Troda latja el Maké Véros Onkorméanyzata, a Makoéi Polgérmesteri Hivatal, az
Egyesitett Népjoléti Intézmény, a Makéi Ovoda, a Jézsef Attila Véarosi Kényvtar és Muzeum,
a Roma Nemzetiségi Onkorményzat, a Roman Nemzetiségi Onkorményzat, a Makoi Kistérség
Tobbeélt Kistérségi Tarsulas, a Mako és Térsége Ivovizmindség Javito Onkormanyzati
Térsulas és a Makd és Térsége Szennyvizcsatornazasi Tarsulas koltségvetési gazdalkodasaval
kapcsolatos feladatokat.

A Pénziigyi Iroda jelenleg kett6 csoporttal miikodik:
e Szamviteli Csoport,
e Adobcsoport.

Szamviteli csoport

A szamviteli csoport feladatkorei ellatdsanak jogszabalyi alapjait az allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvény, ennek végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet,
valamint az allamh4ztartds szamvitelérol szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet, a szamvitelrol
2016 2000 évi C. torvény hatarozza meg.

Személyi feltételek:
Az el6zd évben a Szamviteli Csoport munkajat 12 {6 latta el, jelenleg 10 {6 dolgozik a
csoportban.

A Szamviteli Csoport tevékenysége:

Az Irodan beliil a Szamviteli Csoport koordindlja a koltségvetési tervezéssel, a koltségvetési
szervek finanszirozéasaval kapcsolatos feladatokat, valamint az Onkormanyzati tulajdonu
gazdasagi tarsasagok részére torténd pénzeszkoz atadast. Ellatja az allami hozzajarulasok
igénylésével ¢és elszamolasaval kapcsolatos teenddket, végzi a szamviteli és konyvviteli
feladatokat. Ellatja az dnkormanyzat miikodési kiaddsaival, a beruhazasi és felajitasi célok
pénziigyeivel kapcsolatos feladatokat.

A Szamviteli Csoport feladatai részletesen:

— A koltségvetésekkel, beszamolokkal, eléiranyzat modositasokkal, az onkormanyzat
pénziigyeivel, gazdalkodasaval kapcsolatos képviselo-testiileti eloterjesztések
Osszeallitasa,

— Az onkormanyzat és az intézmények fokonyvi konyvelésének végzése, a szamviteli
torvény, az allamhaztartasrol szolo és az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet
eloirasa szerinti analitikus nyilvantartasok vezetése,

— A Makéi Polgarmesteri Hivatal, mint gazdasagilag 6nallo intézmény gazdalkodasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa,

- Az Onkormdanyzati intézmények gazdalkodasanak koordindlasa, a koltségvetésiik
végrehajtasara vonatkozo6 informéacidk egyeztetése az intézmények vezetdivel,

— A pénzellatasi, finanszirozasi feladatok végzése, a banki forgalom bonyolitasa,

— A kozponti tamogatasok igénylése, nyilvantartasa, az elszamolas biztositésa,

— Az onkorméanyzat €s intézmeényei targyi eszkOzeinek nyilvantartasa,

— Hézipénztar mikddtetése, az dnkormdanyzat, a hivatal és a nemzetiségi 6nkormanyzatok
részére készpénzes ki- és befizetések bonyolitasa,
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—  Onkormanyzati bevételek szamlazésa, beszedése (bérleti dijak, tovabbszamlazott rezsi
koltségek, stb.),

—  Adébevallasok elkészitése (AFA és egyéb koltségvetési kapcsolatok),

— Beruhazasok, felujitasok pénziigyi elszamolasa,

— Unibs és hazai tamogatasokkal megvalosulé palyazatok finanszirozasa, konyvelése,
elszamolasa,

— Nemzetiségi Onkorméanyzatok  pénziigyi, gazdasagi feladatainak  végzése,
elterjesztések elkészitése (koltségvetés, beszamolok, jelentések, elszamolasok,
eloiranyzat-modositas),

— Eves beszamolok, havi koltségvetési jelentések, negyedéves mérlegjelentések készitése
és tovabbitasa a Magyar Allamkincstar felé.

A Szamviteli Csoportnal tortént banki tranzakciok 2020. szeptember 1. és 2021. augusztus
31. kozott:

Intézmény Terhelés (db) Jovairas (db)

Maké Varos Onkormanyzata 6 136 16 577
Makoi Polgarmesteri Hivatal 936 80
Egyesitett Népjoléti Intézmény 1819 969
Makéi Ovoda 589 53
Jozsef Attila Varosi Konyvtar és Mizeum 462 83
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 19 9
Romén Nemzetiségi Onkorményzat 160 18
Makoi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa 618 109
»Szennyviz Tarsulas” 54 19
,.Ivoviz Tarsulas” 40 24

Statisztikai adatok 6nkormanyzati szinten (db):

Bej6ovo szamla: 8.181
Kimeno szamla: 7.523
Utalvanyrendeletek szama: 26.901
Pénztari forgalom 2.544
Kontirozott tételek szama: 318.628
Szerz0dések, megrendelOk szama: 3.672

A jovéhagyott eldiranyzatok terhére vallalt kotelezettségek nyilvantartisara az onkormanyzat
és intézményei tekintetében is a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
érvényesités és utalvanyozas rendjérdl szolo szabalyzatnak megfelelden keriil sor.

A feladatmutatdk szerint jar6 allami tamogatasok igénylése a Magyar Allamkincstar Csongrad-
Csanad Megyei Igazgatdsigan, illetve az erre szolgaldé www.ebr42.otm.gov.hu internetes
portalon keresztiil megtortént. A feladatmutatok alapjan megallapitott tamogatasok ¢vkézi
modositasa 2 alkalommal torténik (majusban és oktoberben).

Csoportunk kezeli és vezeti a pénzmozgassal jaré6 megrendelések, szerzodések nyilvantartasat,
a beérkez6 szamlak kotelezettségvallalashoz kapesolddé csatolasat, kifizetését, konyvelését,
valamint eleget tesz a jogszabalyban foglalt, valamint egyéb adatszolgaltatasi
kotelezettségeknek.
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Adocsoport
(készitette: Nagy Gabor, csoportvezeto)

Az addcsoport feladatat jelenleg 5 fo koztisztviselo latja el.

A 2020. szeptember 1. és 2021. augusztus 31. kozotti idoszakra vonatkozdan az
tgyiratforgalmat tekintve az iktatott tigyiratok szama: 29.706 darab. Ebbol 4.942 esetben
hoztunk dontést hatarozat formajaban.

A jogszabalyok altal Maké Varos Jegyzdje, mint 6nkormanyzati adohatosag hataskorébe utalt
alabbi feladatokat az addcsoport latja el:

- ahelyi adokkal kapcsolatos adoztatasi feladatok,

- akozponti adénak mindsiilé gépjarmiiado kivetése, beszedése, utalasa 2020. december

31-ig, 2021. évtol el6zo iddszaki hatralék behajtasa, utalasa

- talajterhelési dij bevallasok feldolgozasa, a fizetendd dij megallapitasa és beszedése,

- atermdfold bérbeadasbol szdrmazo jovedelem adoztatasa,

- az adok modjara behajtandé koztartozasok kezelése,

- ado-, és értékbizonyitvanyok, addigazolasok, vagyoni igazolasok kiallitasa,

- aszikséges végrehajtasi eljarasok lefolytatdsa.

Az adocsoport Maké Varos Onkorményzat Képviselo-testiiletének a helyi adokrol szolo
51/2011. (XII.15.) onkormanyzati rendeletével szabalyozott helyi adonemek vonatkozasaban
adoztatasi feladatokat 14t el. Ennek keretében az épitményadd, telekado, maganszemélyek
kommunalis adoja, helyi ipartizesi ado, valamint az idegenforgalmi adé vonatkozasaban végzi
a helyi adénemek kivetését, megallapitja a fizetendé ad6é mértékét, emellett vezeti az adozok
nyilvantartasat. Az adocsoport az épitményado, telekadd, maganszemély kommunaélis adoja
vonatkozéasadban folyamatos ellenérzést folytat, mely soran az adoéfizetési és adatbejelentési
kotelezettség teljesitéseét vizsgalja.

A helyi ad6t évente két részletben marcius 15. és szeptember 15. napjaig kell megfizetni. Ennek
megfelelden évente két alkalommal szadmlaegyenleg keriil kikiildésre a befizetési csekkekkel
egyiitt az esedékes fizetési hataridét megeldzoen. 2021. év februar honapban 11.635 darab,
2021. augusztus honapban 10.768 darab szamlaegyenleg kertiilt postazasra. A fizetési hatarido
letelte utan fizetési felszolitast kiildiink a hatralékosoknak.

Az addzas rendjérdl szoloé 2017. évi CL. torvény értelmében Mako varos illetékességi tertiletén
alland6 jellegli vallalkozasi tevékenységet folytat6 adozot helyi ipartizési adobevallas
benyujtasi kotelezettség terheli, melynek minden év méjus 31. napjaig kell eleget tennie a
fizetendd ipariizési adod teljesitésével egyidejileg. Az egészségiligyi veszélyhelyzetre valo
tekintettel adokonnyitést és likviditasi konnyebbséget jelentett az ad6zok szamara, hogy a
kormany dontése szerint a tavalyi évben a vallalkozasok atmenetileg 2020. szeptember 30-ig
nyujthattak be a helyi ipartizési ado bevallasukat, az adot is eddig az idopontig kellett
megfizetni.

A koronavirus-vilagjarvany nemzetgazdasagot érint6 hatisanak enyhitése érdekében sziikséges
egyes intézkedésekrdl sz616 639/2020. (XII. 22.) Korm. rendelet rendelkezik a helyi ipartizési
ado idei évtol torténd megfelezésérdl. 2021. évben, az adott eldleg-fizetési idépontban
(maércius, szeptember) esedékes addelbleg felét kell megfizetniiik a jogszabalyi feltételeknek
megfeleld mikro-, kis- és kozépvallalkozasoknak, ha az errdl sz616 nyilatkozatot 2021. februar
25-ig az é&llami ado6- és vamhatosagnak elektronikus dton benyujtottdk. Azon addalanyok, akik
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a megadott hataridéig nem éltek a nyilatkozattételi lehet6séggel, jové évben, az ipartizési
adobevallas benyujtasaval tudjak érvényesiteni a kedvezményes 1%-os adot.

Az ezzel jard, Mako vérosat is érintd helyi ipariizési ado bevétel kiesés kompenzalasat a
veszélyhelyzettel 5sszefiiggésben a huszondtezer f6nél nem nagyobb lakossagszamu telepiilési
onkormanyzatok tamogatasi programjardl sz616 4/2021. (1. 14.) Korm. rendelet szabalyozza,
miszerint a huszonotezer f6nél nem nagyobb lakossagszamu telepiilési onkormanyzat a 2021.
évben kiesd ipariizési adobevételének Osszegével megegyez6 Osszegben a kozponti
koltségvetésbol timogatdsra jogosult. A teljes kieso bevételt érintd timogatds részletszabalyait
kdzponti torvénymodosités tartalmazza. A Magyarorszag 2021. évi kozponti koltségvetésérdl
52616 2020. évi XC. torvény 3. melléklet 6.3. pontja k) alponttal egésziilt ki. A torvény szerint
a tamogatas folydsitasa két egyenld részletben, junius és oktober honapban a nettd finanszirozas
keretében torténik. A tamogatast a 2021. adoévrdl benyujtott bevallas alapjan, 2022. oktober
17-ei napra vonatkozé adatok szerint kell elszamolni.

Ennek megfeleléen az adécsoport feladatai kozé tartozik a benyujtott kb. 2.500 darab helyi
ipartizési adobevallas feldolgozdsa és azok ellendrzése. Ezt kovetben felszolitas keriil
kikiildésre azon ad6zok részére, akik nem nyujtottak be a helyi ipartizési adobevallasukat. Az
év folyaman folyamatosan torténik a benyujtott helyi ipartizési adobevallasok, bejelentkezések,
valtozas bejelentések feldolgozésa.

Figyelemmel kisérjiik, hogy a Makon véllalkozasi tevékenységet kezdd tarsas, valamint egyéni
véllalkozasok bejelentkezési kotelezettségiiknek eleget tettek-e. Emellett a cégnyilvantartas
adatai alapjan a felszamolds, végelszamolas ala keriilt tarsasagok tekintetében hitelez6i igény
keriil benyujtasra, az estlegesen fennall6 adotartozasainak behajtasa érdekeben.

A gépjarmiiadé a tavalyi évhez hasonléan a kdzponti koltségvetés részét képezi. Magyarorszag
2021. évi kozponti koltségvetésérdl szolo 2020. évi XC. torvény 38. § (1) bekezdese
rendelkezik arrél, hogy a védekezéshez sziikséges 2021. évi gépjarmiiadd bevétel a kdzponti
koltségvetést illeti meg, amelyet a gépjarmiiadorol szold 1991. évi LXXXIL. torvény 9. §-a
szerint az idei évtdl az allami adohatosag szed be. A 2021. januar 1-¢ elotti adohatralékokat
tovabbra is az 6nkormanyzatok tartjdk nyilvan, a befizetésre keriild adét minden honapban
tovabb kell utalni a Magyar Allamkincstar megfeleld bankszamlaszamara.

A koronavirus-jarvanynak leginkabb kitett turisztikai dgazatot kdzponti addintézkedeések
segitik. Az egyes, a veszélyhelyzet ideje alatt alkalmazandé gazdasagi szabalyokrol sz61o
498/2020. (XI. 13.) Korm. rendelet modositasa szerint a vendégeknek a tavalyi évhez hasonloan
2021. januar 1. napja és 2021. junius 30. napja kozott nem kellett megfizetniiik, a szallashely-
szolgéltatonak, mint az adé beszedésére kotelezettnek nem kellett beszednie, befizetnie az
idegenforgalmi adot. A megallapitott, de be nem szedett ad6t azonban be kellett vallania az
adohatésaghoz. Jelenleg 82 szalldshely milkédik a varosunkban, szamuk a jarvany ellenére nem
csokkent.

Az adécsoport a talajterhelési dijhoz kapcsoloddan a kimutatd szerv altal rendelkezésre
bocsatott adatok alapjan felhivija a dijfizetésre kételezetteket a bevallis megtételére, melyet

kovetden a fizetendd dij mértéke keriil megallapitasra.

Az addzas rendjérdl szol6 torvény értelmében a termofold fekvése szerint illetékes jegyz6 jar
el a term6fold bérbeadasbol szarmazéd jovedelem adoztatdsa esetén. Ennek keretében az
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adofizetésre kotelezettek altal benyujtott bevallasok feldolgozésa és az alapjan a fizetend6 add
keriil megallapitasra.

Az adocsoport jar el a maganszemeély €s nem maganszemély adozok altal benyujtott
méltanyossagi  kérelmek tUgyében. Ezek elbiralasahoz a helyszini szemle soran
komyezettanulmany keriil lefolytatdsra €s az adohatéosag méltanyossagi jogkorében eljarva
ennek, valamint az adozé altal az adohatosag rendelkezésére bocsatott adatok meérlegelése
eredményeként hozza meg dontését.

Az adobztatasi feladatokon tal eljarunk a vonatkozo jogszabalyok éltal az Onkormanyzati
adohatosag hataskorébe utalt adok modjara behajtandd koztartozasok, tobbek kozott: korabbi
évekre vonatkozo mezo6ori jarulek, illetve a folyamatosan végrehajtasra atadott eldvezetési
koltségek, birsagok behajtasa tigyében.

A feladataink koz¢ tartozik tovabba a hagyatéki, gydmhatdsagi, végrehajtasi eljarasok, illetve a
vagyoncsoport és egyéb hivatalos megkeresések okan - a lefolytatott helyszini szemle soran
készitett fényképfelvételek alapjan és az ingatlan forgalmi értékének megallapitasat kbvetden -
ado-, ¢s értékbizonyitvanyok kiallitasa. Jogszabalyi kotelezettséglinknek eleget téve a megadott
idoszakban 542 darab add- és értékbizonyitvanyt, 147 darab adodigazolast, 84 darab vagyoni
igazolast allitottunk ki.

A helyi adébevételek alakulasardl minden évben jogszabalyi kitelezettségiinknek eleget téve a
novemberi képviselo-testiileti tilésen szamolunk be, melyre az idei évben is sor fog keriilni
2021. november 24. napjan.

Projekt és Varosmarketing Iroda
(készitette: Barna Gabor, irodavezet6)

A Projektcsoport a hazai és unids palyazatokbdl megvaldsuld beruhdzasokkal kapcesolatos
menedzsmenti, szakmai ¢s jogi feladatokat latja el. A Varosmarketing csoport feladata a Varos
kiemelt rendezvényeinek szervezése, valamint Mako himevének Oregbitése online és
print teriileten; valamint turisztikai kiallitasokon.

A beszamolasi idoszakban a Makoi Polgarmesteri Hivatal Projekt- és Varosmarketing Irodaja
ala tartozé két csoport az alabbi feladatokat latta el:

Projektcsoport

1. Altalanos feladatok

- Aziroda palyazati tevékenységgel dsszefiiggd tevékenységet folytat.

- Folyamatos, mindennapi teenddi kozé tartozik a palydzatok figyelése, irasa,
utokovetése, beszamolok, hidnypotlasok, teljesitésigazolasok, jegyzOkonyvek,
nyilatkozatok irdsa, szerkesztése, projektmenedzsmenti feladatok elvégzése,
segitése

- Feladata a Makdi Jaras teriilet-, térség-, gazdasagfejlesztésével kapcsolatos
iigyintézés, fejlesztési koncepciok kidolgozasa.

- Folyamatos informaciogylijtést végez a térség fejlesztésének lehetoségeirdl. Az EU
Strukturalis Alapok és az Uj Széchenyi Terv, valamint a Széchenyi 2020
fogadasahoz és forrdsainak felhasznaldsdhoz sziikséges ismeretek megszerzése és
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tovabbitasa munkakére egyik alapvetd része — kiilondsen a vidékfejlesztés é€s a
regionalis tamogatisok korében, valamint a hazai tidmogatasi lehetdségekrol
igyekszik a legt6bb informaciot §sszegylijteni és hasznositani.

Egyiittmiikédik mindazon kozigazgatési és tarsadalmi szervekkel, szervezetekkel,
amelynek tevékenysége a jaras fejlesztésével, a tarsuldsok tevekenysegeének
eredményességével kapcsolatban van. Tovabba kapcsolatot tart fenn a vidék
fejlesztésében érintett agazati és kistérségi partnerekkel.

Egyiittmiikodik a 2014-2020. tervezési idoszakra vonatkozoan az illetékes
tertiletfejlesztési szervekkel.

Részt vesz a  projektekhez  kothetd  tajékoztato  rendezvényeken,
miihelymegbeszéléseken.

A palyéazatok irasaval, lebonyolitasdval Osszefiiggésben az iroda munkatdrsai
folyamatos kapcsolatot tartanak a palydzatok kiirdival, iranyitd hatosagaival,
kozremiikodé szervezeteivel, valamint kiilfoldi (romén, szerb) partnerekkel.

A jarasi vallalkozokkal, civil szervezetekkel hatékony, informativ kapcsolatban van,
egész napos ligyfélszolgalattal, palyazati tanacsadassal ll a tersegi vallalkozok,
maganszemélyek rendelkezésére.

Palyazati tanacsadast nyujt.

Egyik legfontosabb feladata a korméanyddntésben meghatirozott fejlesztések
tamogatési okiratainak elékészitése, a szakmai anyagok Osszeéllitasa, a projektek
megvaldsitisanak adminisztralasa, a sziikséges dokumentumok elkészitése.

A hazai forrasokra kiirt palyazatok osszeallitasa, megirdsa, benyujtasa, a mellekleti
dokumentumok dsszegytijtése.

Aktivan részt vesz a szakmai tijékoztatokon, konferencidk, rendezvények
lebonyolitasdban (vallalkozoi konferencidk, stb.)

Projekt elokészitések sordn rendszeres szakmai kapcsolatot tart fenn a Féépitésszel
és az Epitésiigyi Hatosaggal, Hivatalon beliil a Vagyoncsoporttal és a Miszaki
valamint a Beruhazasi Csoporttal.

részt vesz a Csongrad-Csanad Megyei Onkormanyzattal kozosen a kovetkezd
programozasi ciklus timogatasi kérelmeinek dsszeallitasaban

2. Személyi feltétel: A vizsgdlt idészakban a csoport 5 f6 munkavallaloval latja el
feladatait.

3. Projektekhez kapcsolodd konkrét feladatok
A targyidészak zar6 napjan hazai és unids palyazatok megvalositasanak koordinacidjat
latja el, valamint a lezarult palyazatok fenntartési jelentéseinek keszitése.
Az Iroda palyazatokat készitett el a Makoi Roméan Nemzetiségi Onkorményzat részére.
Valamint benytjtasra keriilt a Makoi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodési célu
tamogatasara elkészitett palyazatok is.

4. Osszegzés
2020.12.04. és 2021.09.14. kozotti idészakban a Projektcsoport az aldbbi projektek
megvalositasban és zaro elszamolasanak elkészitésében vesz reszt:

Sorszam Projekt szama Projekt megnevezése

1. TOP-1.1.1-16-CS1-2017-00004 | A makoi ipari park boévitése II. litem

2. TOP-7.1.1-16-2017-00089 A helyi kozdsségi €s kulturalis élet fejlesztése Makon
3 TOP-1.1.1-15-CS1-2016-00011 | A makdi ipari park bovitése

4 TOP-1.2.1-16-CS1-2017-00008 | Igazgyongydk utja, Mako
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5 TOP-7.1.1-16-H-ERFA-2018- | Korona Szall6 emeletének civil, kulturalis és kozosségi
' 00025 kozpontként valo fejlesztése

6. GZE-T-0-2016-0017 E,lek,tromos téltdallomas alprogram helyi énkormanyzatok
részére

" TOP-4.3.1-15-CS1-2016-00003 | Honvéd varosrészi kdzpont épitése

8. TOP-5.2.1-15-CS1-2016-00002 | Makd Honvéd vérosrészének megujitasa

9 TOP-3.1.1-15-CS1-2016-00004 | Kerékparut kialakitasa Mako és Maroslele kozott
Human kapacitasok fejlesztése térségi szemléletben —

10. EFOP-3.9.2-16-2017-00023 kedvezmeényezett térségek - Esélyteremtés a gyermekekeért
- kozszolgaltatasok fejlesztése a Makoi kistérségben

1. TOP-1.1.3-16-CS1-2017-00012 Mako varosi piac tetdszerkezetének és infrastruktirdjanak
rekonstrukcidja

12. TOP-2.1.2-15-CS1-2016-00002 | Megujuld Csipkesor
Human szolgaltatasok fejlesztése térségi szemléletben —

13. EFOP-1.5.3-16-2017-00037 kedvezményezett térségek - Ertekkozvetités a Mako-
térségi kozdsségekben
Kiilteriileti helyi kézutak fejlesztése, onkormanyzati utak

14. VP6-7.2.1-7.4.1.2-16 kezeléséhez, allapotjavitasahoz, karbantartasdhoz
sziikséges ero-¢s munkagépek beszerzése

15. Jarasszékhely mizeumok szakmai tamogatasa

16 2018. évi Onkormanyzati étkeztetési fejlesztések

) tamogatasa

17, TOP-5.1.2-15-CS1-2016-00002 Makm,p'aktum - helyi foglalkoztatasi egyiittmik&dés

kialakitasa.
| T3 3 “Magyar Zsidé Orokség Utja Kelet-Magyarorszagon™ -

18 GINQF-7.1:4-16-2016-00002 Orthodox Zsido Emlékhelyek Bemutatasa

19. "A makoi Ford lerakat restauraldsanak tamogatasa”

20. VP6-7.2.1.4-17. Tanyak haztartési léptéki villamos energia fejlesztései

’ KOFOP-1.2.1-VEKOP-16- Maké Varos Onkormanyzata ASP kézponthoz valo

’ 2017-01301 csatlakozasa
22. g(%lfil TR0 Kalvin téri bolcsdde férohelybovitése

Varosmarketing Csoport

A Makéi Polgarmesteri Hivatal Varosmarketing Csoportja (Infopont) 2020. évben 2 {6 féallasu

munkatarssal végezte feladatait.

Az iroda a mindennapokban ligyfélforgalmat bonyolit. Az iroda mindennapos, altalanos

feladati az alabbiak:

- kapcsolattartas az arusokkal (26 kézmiives), a Portékatar mitkodtetése

- kassza kezelés
- kerékpar bérlés
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szamlazas

arumozgatas

leltarozas

Kajla kampanyban valo részvétel (atlevél, pecsét, képeslap, érem potlds-, atadas-,
0sztas)

Kotelezéd tourinform talalkozokon, tovabbképzéseken vald részvétel online és
személyesen (kommunikécios tréning, “envendegszombam’ rendszer elsajatitasa €s
szallashelyek oktatasa) kb. 40 szallashely

turisztikai szektorral vald folyamatos egyiittmikodés, tdjékoztatds, rendezvények
terjesztése

turistak utbaigazitasa (belfoldi és kiilfoldi egyarant)

csoportos idegenvezetések kozvetitese

szallasfoglalas, szallashelyekkel kapcsolatos informacionyujtas

Tourinform Halézattal, Magyar Turisztikai Ugynokséggel valé kapesolattartas,
adatszolgaltatas

NETA turisztikai adatbazis napi rendszeres kezelése

Tourinform-os hataridés feladatok adatszolgaltatasainak ellatasa

Mako kartyak készitése, cser¢je

Térségi kartya készitése

irodai ligyfelezés

Kalandpart csoportos foglaldsok rogzitése

Facebook oldalak kezelése, informaciofeltoltés a sajat és varosi eseményekrol
kiilonféle online és offline média megjelenések lebonyolitasa tervezéstdl szamlazasig
(tv, radio, facebook, kiadvany, folydirat, plakat reklam)

nyari didkmunka programban valo részvétel

iskolai, 6vodai tdjékoztatas sporteseményekrol vérosi és térségi szinten

Flérian-haz, Z6ldhaz és a Magyarhertelendi tabor bérbeadasa

Rendezvények soran:

Fellépdk, szinpad, arus, fahaz, ram, biztonsagi szolgalat, tisztasag, catering, szerzodeés,
engedélyek, bejelentések, mentd, dekoracid, teljes korii lebonyolitisa tervezéstdl
szamlazasig, ajandékok beszerzése, rendezvény hirdetése plakaton, facebookon,
instagramon, radiéban, Mako6i Mozaikban.

Eves allandé rendezvényeink: Pager-gyir( dijatado tinnep, Best of Mako dijatado,
Kiskaska kézmiives vasar, SzabadON fesztival, Miénk itt a tér fesztival, Viragos Mako
és diszdiplomakkal kapcsolatos hattérfeladatok ellatasa, babafa atadasok iigyintézése

Megijelenések:

Makéi séta: 2015-ben jelent meg el6sz6r magyar és angol nyelven, a varos kézpontjanak
latnivaléit mutatja be. 2016-t61 a kiadvanyt megndvelt példdnyszamban kezdtiik el
gyartani, 2017-ben roméan-szerb-, majd 2019-ben német nyelvii véltozattal bovitettiik.
Szallashely kiadvany: 2016-ban késziilt el eldszor, a varosi turisztikai szolgéltatoit
mutatja be (széllashelyek, éttermek, cukraszddk). Minden évben Ujraszerkesztésre
keriilt, azonban az egyre tobb szolgaltatd miatt szétvalt szallashely — és vendeglatas
kiadvanyra. 68 szallashely szerepel jelenleg benne.

Vendéglatohely kiadvany: a szolgdltatéi kiadvanybol 2020-ban  kivalt, dnallo
kiadvanykeént nyujt segitséget valamennyi turistdnak és szallashelynek a vdrosban
talalhaté valamennyi éiterem, cukrdszda és kavézo bemutatasdaval, Osszesen 27
vallalkozassal.
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- Makovecz Makdja: 2016-ban, hianypotld kiadvanykent kesziilt el a Makovecz Imre
makoi munkait kronologiai sorrendben bemutaté kiadvany. A Varosi konyvtar uj
épiiletével bovitve jelent meg.

- Varosi térkép: A korabban nagyobb szamban megjelent varosi és kerékparos térképek
fogyasa miatt terveztiink egy térképet is, amely egyrészt magaban foglalja az eddig
megjelent turistak szamara hasznos informaciokat, ugyanakkor a jelenleg is késziilo
attrakciokat is magaban foglalja

- Igazgyongyok Utja kiadvany készitése

- SZIN kitelepiilés

- Kiilfoldi megjelenések (Romania, Szerbia)

- 0Onallo weboldal létrehozasa

Online megjelenés:
- social media — infopont mako facebook oldala
- weboldal és weboldal statisztika — www.mako.hu — honlapunkon december 6ta kiilon
turisztikai aloldal lizemel, melyen a turisztikai attrakciok egy helyen elérhetoek,
megkonnyitve az oldal latogatoinak, illetve a véarosunk irant érdekl6dok elérési
lehetOségeit, valamint Ujabb reklamfeliiletet biztosit az iroda a helyi turisztikai
vallalkozéasok részére.

Kabinet Iroda

(készitette: Andrasi Lilla, irodavezetd)

A Kabinet Iroda feladata:

A polgarmester €s a képviseld-testiilet munkdjahoz szakmai tamogatas és segitség nyujtasa. A
Kabinet Iroda elsdsorban a polgarmester tevékenységéhez kozvetleniil kapcsolddd — sajto,
média lgyekkel, — lakossagi és tarsadalmi kapcsolatokkal, — kulturdlis tevékenységgel
Osszefliggd feladatokat lat el. Az iroda kapcsolatot tart — a polgarmester nevében — civil
szervezetekkel. Kozremikddik a polgarmesteri €s alpolgarmesteri eldterjesztések, beszamolok
elokészitésében, utasitasok, intézkedések kidolgozasaban. Az iroda biztositja a kapcsolattartast
a polgarmester €s a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei kozott. Az iroda ellatja a
polgarmesterhez érkez6 beadvanyokkal kapesolatos feladatokat. Az iroda ellatja a polgarmester
(alpolgarmester) és a jegyz6 (aljegyzd) az Snkormanyzat miikodésével, a hivatal vezetésével és
iranyitasaval kapcsolatos feladat- és hataskorei tekintetében a polgarmesteri és alpolgarmesteri
szakreferensi, a személyi titkari, és a nemzetkdzi kapcesolatokbol eredd, a kdzmiivelddési, civil
szervezetek, a sport, tovabba ezen tevékenységekkel 6sszefiiggd, dontés-elokészitod ligyviteli és
adminisztracios feladatokat. A hivatal tajékoztatasi munkajat szervezi €s iranyitja, tovabba a
Makoi Hirek szerkesztési feladatait 1atja el. Az iroda munkatarsai gondoskodnak a honlapra
torténd anyagok feltoltésérdl, az Onkormanyzat és a hivatal munkéjaval kapcsolatos
informaciok megjelentetésérdl, a lakossag folyamatos tajékoztatasarol. Az iroda kozremikddik
a megyei és orszdgos sajté informacioval torténd ellatisaban, tovabba sajtotajékoztatdkat
szervez, biztositja az érintettek részvételét.

Fobb feladatok kozé sorolhatd tovabba, a képviseloi egyeztetések szervezése, felkészitd
anyagok, koszond levelek elkészitése, protokoll ajandékok beszerzése, testiileti liléseken
elhangzd koszontések/méltatasok elkészitése, kiadvanyok keszitése, hivatali gépjarmiivel
kapcsolatos ligyintézések.
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Szervezeti felépités:

A Kabinet Iroda munkajat a Kabineti irodavezeté feliigyeli. Munkatarsai kozé tartoznak a
polgarmesteri referens (1 {6), a titkarnd (1 £6), a sajtoreferens (1 £6), a kabineti munkatars (1
f8), igy a feladatokat jelenleg 5 f6 végzi teljes munkaiddben.

Fobb feladatok részletezve:

e Kapcsolattartas:
A Kabinet Iroda kapcsolattartasa két részre oszlik meg.
Egyrészt a szervezeten beliili kommunikéciora, amely a folyamatos kommunikaciot jelenti a
kiillonbozd osztdlyok és a vérosvezetés kozott. A titkarsagi munkatdrsak Utemezik a
varosvezetok talalkozdit, eseményeit, kiilonboz0 targyalasait.
Masrészt a kiilsé kommunikécié megszervezése, iranyitasa is a Kabinet Iroda feladata. Ennek
jelentds foruma a két hetente, 11.500 példanyban megjelend lakossag szamara dijmentesen
hozzaférheté Makoi Hirek. Az dnkorményzati ujsag 8-12 oldalon szinesen jelenik meg,
altalanosan kéthetente, de kiemelt idészakban killsnszam megjelenése is torténhet, kiemelt
események esetén tobb oldalszamban is. A szerkesztés a Kabinet Iroda feladata, tartalmat az
irodék tajékoztatdsa alapjan, a lakossagi igényeknek megfelelden allitjak ossze a Kabinet Iroda
munkatarsai.
Az Onkormanyzat hivatalos honlapjanak kezelése is a Kabinet Iroddhoz tartozik. A honlap
osszedllitasaban valamennyi iroda részt vesz, de a fooldalak tartalmi és arculati megjelenése a
Kabinet iroda feladata.

e Veszélyhelyzet ideje alatt végzett feladatok:
A Kabinet Iroda feladata volt az idei évben is a veszélyhelyzetre vonatkozé helyi intézkedések
koordinalasa, a Magyar Kormany éltal hozott intézkedések folyamatos nyomon kovetese. A
lakossag napi szintii informalésa tobb csatornan miikddott, a Facebookon torténd bejegyzések
mellett szérbanyagok, csomagok (egészségiigyi) keriiltek terjesztésre az aktualis
informaciokrol, intézkedésekrdl a lakossag teljes kori tajékoztatasat elérve, 11.500 példanyban.
2020 novemberétdl 22 alkalommal szervezte meg az iroda a polgarmester online
tajékoztatasanak lehetdségét a lakossag felé (MakoInfo), tovabba heti rendszerességgel hivtak
dssze a varosi Szakmai Stabot.
Maké Viaros Polgarmestere teljes korii tajékoztatast nyujtott a lakossag szdmara, mint a
veszélyhelyzetre vonatkozo intézkedésekrél, mind a varosban torténé beruhazasok jelenlegi
4llasar6l. Az iroda naprakész informaciokkal felkészitd anyagokat biztositott a polgarmester
szaméra, kapcsolatot tartott mind az &nkorményzat fenntartésa alatt lév6 intézményekkel, mind
az iskolakkal, o6vodakkal. A kéréseket, kérdéseket nyilvantartotta, a polgarmesterrel
folyamatosan egyeztetett a felmeriilé problémakrol.
Az idei évben az érettségi vizsgak elétt minden makoi kizépiskolaban vizsgazonak tollak és
italok keriiltek beszerzésre. Gyermeknapra minden makoi 18. életévét be nem toltott gyermek,
fiatal szamara kisvonat jegy kerilt postazasra. A szeptemberi tanévkezdés elétt 10.000 Ft értékt
vésarlasi utalvany keriilt kiosztasra minden makoi 4llando lakcimmel vagy tartozkodasi hellyel
rendelkez6 1-8. osztalyos tanulé részére, akik valamely makoi altalanos iskoldban kezdték meg
a tanévet.

¢ Sajtokapcsolatok:
A Kabinet Iroda munkatarsai tartjdk a kapcsolatot a sajté munkatarsaival, szervezik a
véarosvezetés sajtotajékoztatoit, informaljak a médiat az énkormanyzat aktualis hireir6l.
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e Polgarmesteri fogadoora:
A polgarmester havi rendszerességgel tart lakossdgi fogadoorat. Ennek megszervezése,
koordindlasa szintén a Kabinet Iroda feladata, a felmeriilé problémak irodavezetdk felé térténd
kozvetitésével.

e Rendezvények

A Kabinet Iroda feladata a véarosi rendezvények szervezése onalldan, sokszor a Hagymahazzal
¢s a Varosmarketing Irodaval egyiittmikodve torténik. Az idei évben a veszélyhelyzet ideje
alatt tobb rendezvényiink nem keriilt megtartasra, tobb esemény, linnep kozvetitését online
formaban biztositottak a lakossag részére.

Fé&bb események: Online adventi gyertyagyujtas, Online Ujévkoszontd, Habsburg kiallitas,
Marcius 15., Husvét (kiallitas), Koltészet napja (kiallitas), Holokauszt aldozatainak napja,
Viérosnap (kiallitas), Nemzeti Osszetartozas napja, Augusztus 20-ai iinnepség lebonyolitasa,
Pager-estek 7 alkalommal (Marosmenti Konstantindpoly), Makd Vérosért Emlékplakett és
Emlékérem, diszdiplomak atadé linnepsége. A rendezvények esetében is gondoskodik az iroda
a sajtonyilvanossagrol, el6késziti a forgatokonyveket, a résztvevokkel egyeztetéseket folytat,
teljes koriien lebonyolitja az adott rendezvényt.

e Kozéleti kapcsolatok
A kapcsolattartds a képviseld-testiilet, a polgarmester, az egyhazak, a helyi civil-, sport-,
szervezetek kozott is az Iroda munkakorébe tartozik. A kiilonbozo szervezetek becsatornazasa
a varos életébe, kiemelt fontossaggal bir mivel a széleskOrii konszenzusos varosvezetés
nélkiilozhetetlen elemét jelentik. Ennek érdekében koézremikodik a fentebb emlitett
szervezeteknek sz6lo palyazatok kiirdsdban, a feltételeinek meghatarozasaban, illetve tobb
alkalommal személyesen vagy telefonon egyeztetnek az érintettekkel.

Belso ellenorzés
(készitette: Nyergesné Kovacs Erzsébet belso ellenérzési vezetd)

A belsd ellenorzési feladat ellatdsanak modja

A helyi énkormanyzatok képviseld-testiiletei megallapodtak abban, hogy a belsé ellen6rzési
feladatot — a feladat hatékonyabb, célszeriibb elldtdsa érdekében — jogi személyiséggel
rendelkezo tarsulas keretei kozott 1atjak el, amelyet a Makoi Kistérség Tobbeéla Tarsulasanak
,» larsulasi Megallapodasa™ tartalmaz. A Tarsulasi Megallapodas 1I. fejezet 1. c) pontja
tartalmazza a belso ellenérzési feladatot, amely feladat 2020-ban 13, jelenleg pedig 11 telepiilés
vonatkozasaban keriil ecllatasra, amelyek a kovetkezok: Ambrézfalva, Csanadalberti,
Csanédpalota, Foldedk, Kiszombor, Kiralyhegyes, Kovegy, Maké, Nagyér, Ofoldedk, Pitvaros.
Magyarcsanad és Nagylak kozség 2020. december 31. napjaval kivalt a tarsulasbol.

Belsd ellenorzési feladatelldtds

A belsé ellenérzés a tevékenységét a vonatkozd jogszabalyok, nemzetkozi ellendrzési
standardok €s minisztériumi Gtmutatdk, valamint a jegyzo altal jovahagyott ,,Belso ellen6rzési
kézikonyv” szerint latja el. A bels6 ellendrzés fiiggetlen, targyilagos, bizonyossagot add és
tanicsadéast nyqjto tevékenység, amelynek célja, hogy az ellenérzott szervezet mukodését
fejlessze €s eredményességét novelje.

A 2020 és 2021-es évben is a belso ellendrzés eleget tett jogszabalyi kotelezettségének. A 2020.

évi folyamatok kockazatelemzésével elkésziilt a 2021 évet érintd ,,Ellendrzési Tervjavaslat”,
amelyet a veszélyhelyzetre tekintettel szintén a fentebb megjeldlt jogszabalyi helyek alapjan
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Maké Viéros Polgarmestere a 84/2020. (XI. 25.) szamu hatérozatdval elfogadott, majd ezt
kdvetden keriilt sor a terv Tarsulas Elnoke altali jovahagyasra.

Hataridore benyujtasra keriilt az _Eves Ellenérzési Jelentés és Eves Osszefoglalé Ellenorzési
Jelentés™ a targyévet megel6zo évet érintd vizsgalatokrol, amelyet a Tarsulasi Tanacs Elndke —
a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapesolédo egyes térvények modositasarol szold 2011. évi
CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, a Magyarorszag
Kormanya altal a veszélyhelyzet kihirdetésérol sz616 27/2021. (. 29.) Kormanyrendelet alapjén
elrendelt veszélyhelyzetre tekintettel — 2021. aprilis 29. napjan a 10/2021. (IV. 29.) szamu
elnoki hatarozataval jovahagyott.

A 2020. szeptember 1. — 2021. augusztus 31. kozotti idészakra vonatkozoan a belsd ellendrzési
terv végrehajtisdval kapcsolatos feladatok

A belso ellendrzés feladatait az elfogadott, médositott 2020. évi ellendrzési terv, valamint a
2021. évi elfogadott belsd ellendrzési terv alapjan hajtotta végre. A 2020 évi bels6 ellendrzési
terv moédositasra azért volt sziikség, mert az ellenérzések 2 belsd ellendrre vonatkozoan
késziiltek, azonban az egyik belsd ellenér 2020. marcius kdzepétél huzamos ideig szabadsagat
t5ltotte, igy tavollétében egy f6 belsd ellendr latta el a feladatokat, melynek kovetkeztében ido
hidnyaban 2 ellenérzés lefolytataséra nem keriilt sor.

A 2020-as belsé ellendrzési tervben szerepld 16 ellendrzésbdl szeptember 1-ig 8 ellendrzés
lezarult, december 31-ig tovabbi 3 ellenérzés lefolytatdsara keriilt sor, 3 ellendrzés pedig
athuzodott az idei évre. Ezek lezarasa 2021. janudr, illetve februar honapban megtortént.

A 2021. évi ellendrzési tervben szerepld 15 ellenérzésbol 2021. augusztus 31. napjdig 11
lezarult, 2 folyamatban van, 2 ellenérzés lefolytatasa pedig ezutan fog megtdrténni. Valamennyi
ellendrzés rendszer ellenérzés. A beszamoldval érintett idészakban soron kiviili ellen6rzés nem
volt.

A bels ellen6rzés sziikség szerint a helyszinen, illetve adatbekérés titjan végezte vizsgalatait.
Elsésorban az ellenérzéshez sziikséges és rendelkezésre all6 dokumentéaciok értékelését, a belso
szabélyzatokban el6irt kotelezettségeket, eljarasrendet, kiadott utasitasokat vetette ssze a
jogszabélyi kovetelményekkel, és a kialakitott gyakorlattal. Az ellendrzés végrehajtasara az
ellendrzési programban meghatarozott szempontok és modszerek alkalmazasaval keriilt sor.

A belsé szabalyzatok, Gtmutatok, kialakitott ellenérzési nyomvonalak megfeleloseget,
jogszabalyban eléirtak érvényesiilését, a gyakorlatban tdrténé alkalmazasat vizsgalta az
ellenérzés, amelyek megallapitasai, kovetkeztetései, javaslatai Ellenérzési Jelentés”
formajaban 4tadasra keriiltek az ellenérzottek részére.

Az ellenéri jelentés minden esetben tartalmazta az észlelt hidnyossagok megsziintetesére tett
javaslatokat, - minésitésre keriilt a folyamatban 1évd kontrollok miikddése, mitkodtetése -
illetve az ellendrzés a hidnyossagok kijavitasara torténd felhivasra szdlitotta fel az ellendrzottet
LIntézkedési Terv” formajaban.

Az ellenérzott szervek vezetdi intézkedési tervet készitettek a hidnyossagok megsziintetésére,
amelyben szerepelt a feladat végrehajtdsanak hatarideje és kijeldlésre kerilt a feladat
végrehajtasanak felelés személye is. Az intézkedési tervben foglalt hatarid6t kovetoen az
ellendrzott szervezet vezetdje realizald levél formajaban szamolt be az eldirt intézkedések
részletes végrehajtasarol.
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A belsé ellendérzés a jogszabélyi eldirdsoknak megfelel6en kialakitotta sajat nyilvantartasat,
amelyben szerepeltette az ellendrzitt szerv, illetve szervezeti egység megnevezését, az
ellendrzés targyat, az ellendrzés kezdetének és lezarasanak idopontjat, az ellenérzésben részt
vett ellen6rok nevét, a jelentosebb megallapitasokat, javaslatokat, és az intézkedések révid
leirasat.

A végrehajtott ellenérzések szamszaki bemutatasa:

2020. szeptember 1-161 2020. december 31-ig

v e . Tervezett Tényleges/végrehajtott Folyamatban lévi
Ellenorzés tipusa e ; 7 % i
ellenérzések szama ellenorzések szama ellenorzések

Szabalyszeriiségi - -
ellenorzés

Pénziigyi ellenorzés - -
Rendszerellenérzés 6 3

ebbdl soron kiviili
Ellenérzések dsszesen 6 3

2021. januar 1-tol 2021. augusztus 31-ig

Fiomiza Tervezett Tényleges/végrehajtott | Folyamatban lévo
Ellenérzés tipusa ) . 5 s . e
ellendrzések szama ellendrzések szama ellenorzések

Szabalyszeriiségi - -

ellenorzés

Pénziigyi ellenérzés - -

Rendszerellenérzés 13 11 2

ebbdl soron kiviili
Ellenorzések osszesen 13 11 2
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