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Ui.: Nyergesné Kovécs Erzsébet Melléklet: 7 db

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.), a Nemzetgazdasagi Minisztérium altal
kozzétett modszertani tmutaté alapjan, valamint a Makoi Kistérség Belsé Ellendrzési
Kézikonyvében el6irt moédon, a targyévre vonatkozéan Eves ellendrzési jelentést, ill. az
ellen6rzés korébe vont és feliigyelt koltségvetési szervekre tekintettel — éves Osszefoglald
ellenorzési jelentést - kell késziteni.

A Bkr. 49. § (3a) bekezdése szerint a jegyzé a targyévre vonatkozé éves ellendrzési jelentést,
valamint a helyi 6nkormanyzat altal alapitott koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései
alapjan készitett éves sszefoglald ellendrzési jelentést — a targyévet kovetden, legkéssbb a
zarszamadasi rendelet elfogadasdig — a képviselé-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.

Az Eves ellenérzési jelentés, valamint az Eves osszefoglalo ellenérzési jelentés, értékelést ad
a mikodo belso kontroll rendszerekrél. A jelentésben osszefoglalasra keriilt a belsé ellendrzés
altal végzett tevékenység bemutatdsa (a feladatok teljesitésének értékelése, az ellendrzés
szemelyi, targyi feltételei, a tevékenységet elésegits és akadalyozo tényezOk, az ellendrzés
fontosabb megéllapitasai, kovetkeztetései és javaslatai), valamint a bels6 ellendrzés altal tett
megillapitdsok és javaslatok hasznositdsa, az intézkedési tervek megvalositisa, a
megallapitasok és az ajanlasok hasznosuldsénak tapasztalatai.

A belsé kontrollrendszer szabélyszertiségének, gazdasigossaganak, hatékonysagénak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatokat az éves
ellenérzési jelentés részletesen tartalmazza.

A jelen éves Osszefoglald jelentés készitése az allamhaztartssi torvény, ill. a végrehajtasara
kiadott jogszabalyok ellendrzésre vonatkozé rendelkezéseinek figyelembevételével — valamint
a Makoi Kistérség Belso Ellen6rzési Kézikonyve — és a szakmai szabalyok moédszertananak
kotelez6 eldirasai alapjan keriilt 6sszeallitasra.

A bels6 ellenérzés a 2020. évi ellendrzési tevékenység bemutatisarol, az ellendrzés Altal
megfogalmazott javaslatokrol, azok hasznosuldsardl a leirtakat az éves ellendrzési jelentés és
az éves Osszefoglalo ellenérzési jelentés szoveges beszamoldja részletesen tartalmazza (/.
szamu melléklet).

2. szamu melléklet tartalmazza az ellenérzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipusat,
ellenorzott folyamatot, valamint az ellenérzés céljat, megallapitéasait, javaslatait.

3. szamu melléklet tartalmazza az ellenérzés tipusat, intézményi, illetve egyéb szervek tipusat,
ellen6rzétt folyamatot, ellenérzés céljat és az intézkedéseket bemutatd tablazatot.

A létszam és er6forras helyzetének alakulasat a 4. szdmi melléklet mutatja.



A tevékenység megbontasa ellenorzésekre vetitve, a sajat és a kiilsé kapacitds meghatarozasa
az 5. szamu mellékletben tortént.

Az ellendrzések tipusonkeénti bontasat telepiilésekre vetitve a 6. szdmit melléklet tartalmazza.
A 7. szamu mellékletben Keriilt sor az intézkedések szamszaki bemutatasira, amely
tartalmazza az el6z6 évrol athiizodo, illetve a targyévben tett intézkedések megvaldsulasanak
(végrehajtasanak) aranyat.

A dontés meghozatalara a felhatalmazast a katasztrofavédelemr6l és a hozza kapcsolodo
egyes torvények modositasarol szoloé 2011. évi CXXVIIL. torvény 46. § (4) bekezdése
biztositja, amely kimondja: ,,Veszélyhelyzetben a telepiilési Onkorményzat képviseld-
testiiletének, a fOvdrosi, megyei kozgytlésnek feladat- és hataskorét a polgarmester, illetve a
fépolgarmester, a megyei kozgyiilés elndke gyakorolja. Ennek keretében nem foglalhat 4llast
Onkormdnyzati intézmény Aatszervezésérél, megsziintetésérol, ellatasi, szolgaltatasi
korzeteirdl, ha a szolgaltatds a telepiilést is érinti.” A Magyarorszag Korménya éltal a
vesz€lyhelyzet kihirdetésérol szolé 27/2021. (I 29.) Korm. rendelet alapjan elrendelt
veszélyhelyzetre tekintettel, valamint a jelzett jogszabalyban foglalt felhatalmazas alapjan az
alabbi polgarmesteri hatarozatot hozom:
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sl 2021, (Vivanses ) SZAMU PM HATAROZATA

Eves ellendriési jelentés, Eves dsszefoglalé ellendriési Jjelentés a 2020. évi belso ellenorzési
tevékenységrol

Farkas Eva Erzsébet, Maké Viros Polgarmestere a katasztrofavédelemrdl és a hozza
kapcsolodo egyes torvények modositasardl szolé 2011. évi CXXVIIL térvény 46. § (4)
bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, a Magyarorszdg Korménya éltal a veszélyhelyzet
kihirdetésérol szolo 27/2021. (I. 29.) Korm. rendelet alapjan elrendelt veszélyhelyzetre
tekintettel az alabbi dontést hozom:

Maké Viros Polgarmestere a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé
ellendrzésérol szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 56. § (8) bekezdése
alapjéan el6terjesztett, a 2020. évi belsd ellendrzési tevékenységrol szolé Eves Ellen6rzési
Jelentést és az Eves Osszefoglalé Ellenorzési Jelentést az eléterjesztés 1-7. sz. mellékletekben
foglaltak szerint jovahagyja.
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A.A) A belsé ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa

A belsd ellendrzés a 2020. évi belsd ellenérzési tervben szerepld feladatokat az aldbbi fobb
jogaszabalyok alapjan végezte el:
- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szo6l6 2011. évi CXXXIX. térvény,
- az allamhéztartasrél szol6 térvény 2011. évi CXCV. térvény,
- az allamhéztartasrdl szolo torvény végrahajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet,
- a 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet a koéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerér6l és
belso ellendrzésérol.

A feladatellatas, a feladatellatas modja

A helyi &nkormanyzatoknak, mint az &4llamhaztartds alrendszerének, a belsé kontrollrendszer
keretében, a kontrolltevékenység részeként biztositani kell a folyamatba épitett, elozetes, utélagos és
vezetdi ellendrzést az alabbiak vonatkozasaban:

a) a pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerz6dések, a Kkifizetések, a tamogatasokkal valé elszamolds, a
szabalytalansag miatti visszafizetések dokumentumait is),

b) a pénziigyi kihatasti dintések célszeriiségi, gazdasdgossdgi, hatékonysdgi és eredményességi
szempontu megalapozottsaga,

¢) a koltségvetési gazdalkodds soran az elbzetes és utdlagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi déntések
szabdlyszeriiségi és szabdlyozottsdgi szempontbdl torténd jévahagydsa, illetve ellenjegyzése,

d) a gazdasdgi események elszamolasa (a hatalyos jogszabilyoknak megfelelé konyvvezetés es
beszamolas) kontrollja teriiletén.

A belsd kontrollrendszer a kockazatok kezelésére a targyilagos bizonyossidg megszerzése érdekében
kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy a koltségvetési szerv szabalyszeriien
valdsitsa meg 6 céljait és azt a meghatarozott kovetelményekkel dsszhangban hajtsa végre, teljesitse
az elszamolasi kotelezettséget, megvédje a szervezet erOforrasait a veszteségektdl és a nem
rendeltetésszerl hasznalattdl.

Magyarorszdg helyi 6nkorményzatairdl sz6lo 2011. évi CLXXXIX térvény (Motv.) 119. § (3)
bekezdése alapjan a jegyzd kiteles — a jogszabalyok alapjdn meghatdrozott — belsé kontroll rendszert
mitkodtetni, amely biztositia a helyi Onkormanyzat rendelkezésére allé forrdsok szabdlyszeri,
szabdlyozott, gazdasdgos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

A jegyzd koteles kialakitani és biztositani - az allamhaztartdsért felelés miniszter altal kozzétett
modszertani utmutatdk, valamint a nemzetkézi belsé ellenérzési standardok figyelembevételével - a
belsé ellendrzés szabalyos és folyamatos mikodtetését. A helyi dnkormdanyzat belsé ellendrzese
keretében gondoskodni kell a feliigyelt kitségvetési és egyeb szervek ellendrzésérdl is.

A belsd kontrollrendszer keretén beliil miikdo belsd ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossdgot
adé és tandcsado tevékenység, amelynek célja, hogy az ellenOrzott szervezet miikodését fejlessze és
eredményességét novelje.

A belsd ellendrzés az ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletii
megkozelitéssel modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezetiranyitasi, bels6 kontroll
és ellendrzési eljarasainak hatékonysagat.

A helyi 6nkormanyzatok képvisel-testiiletei megallapodtak abban, hogy a bels6 ellendrzési feladatot -
a feladat hatékonyabb, célszertibb elldtdsa érdekében - jogi személyiséggel rendelkezd tarsulas keretei
kozott lattatjak el, amelyet a ,Makoi Kistérség Tobbeélu Tarsuldsdnak™ Térulasi Megallapodasa
tartalmaz.



A Tarsuldsi Megdllapoddasban réogzitették a tdrsulds feladat- és hatdskéri rendszerét, a térségi
Jeladatelldtds kirrét, és ennek keretében a bels ellendrzési feladatot.

A tdrsuldsban résztvevd énkormdnyzatok belsé ellendrzési Jfeladatait a Makéi Polgdrmesteri Hivatal
keretében funkciondlisan — szervezetileg és feladatkorileg — fiiggetlen, a végrehajtdsi szervektdl
elkiiloniilt belsd szervezeti egysége (belsé ellendrzési csoport) ldtta el.

A feladatelldtds finanszivozdsa

A miikodés és feladatellatas koltségét, a penziigyi hozzajarulas 6sszegét, mértékét a Tarsulasi TanAcs
allapitja meg, és hagyja j6va koltségvetési évenként.

A bels6 ellendrzési feladat tarsulasi formaban torténéd feladatellatasanak kolisége lakosségszam
aranyaban keriilt megdllapiidsra a feladatelldtcst igényld énkormdnyzatokndl,

A Kkistérségi tarsulds a belsé ellenérzés kialakitdsarol és  miikodéséhez  sziikséges forrdsok
biztositdsdrdol megfelelGen gondoskodott,

A belsd ellendrzési szervezet tevékenységének bemutatisa

A 10bbszér médositoit és egységes szerkezetbe Joglalt kézikonyvet a Téarsulasi Tanacs elnoke és a
Tarsulasi Tanacs munkaszervezeti feladatait ellaté Makédi Polgérmesteri Hivatal vezetje egyiittesen
adta ki, és léptette hatalyba 2017. okiéber 2. napjdaval, ezzel egyidejlileg kimondtak, hogy a 2013.
aprilis 2. napjatdl érvényben 1évé kézikdnyv hatélyat vesztette.

Az egységes kistérségi belsd ellenbrzési kézkimyv hatdlya kiterjed az ellen6rzés hatékorébe tartozéd
szervekre. A bels6 ellendrzési szervezet a helyi énkormdnyzatok és intézményei részére hatdriddre
megkiildte a Kézikényvet.

A belsd ellenGrzés a tevékenységét a kozponti jogszabdlyoknak, az allamhaztartisért felelds
miniszt€rium mddszertani dtmutatdja, — nemzetkézi standardoknak megfeleléen kidolgozott — és a
Makdi kistérség belsé ellendrzési kézikonyvében leirtak alapjan latta el.

Az éves ellendrzési jelentés szerkezetében, cimében, tartalmaban - megfelel a jogszabalyban, valamint
a Belsé Ellendrzési Kézikinyvben eldirtaknak, - az eldirdsoknak megfelelden keriilt kidolgozasra,
Osszeallitasra.

A tarsuldsban végzett vizsgalatok kiore kiterjedt:

A tarsulasi feladatellatds kérébe tartozoé szervekre, a helyi 6nkormanyzatokra a helyi onkormanyzat
altal alapitott és feliigyelete ald tartozo koltségvetési szervekre, a helyi onkormanyzat tSbbségi
iranyitast biztositd, befolyasa alatt miiksdé szervezetekre, a vagyonkezelokre, gazdasagi tarsasagokra.

Az ellendrzés tervezése

A belsé ellendrzési szervezet az ellenérzéseket éves tery alapjan folytatja le. A belsé ellendrzési terv
készitése kockdzatelemzés alapjan és a tarsult onkormanyzatoktol elézetesen megkért javaslataik,
igényeik figyelembevételével, valamint a belsé ellendrzésnek a rendelkezésére allo kapacitasa, illetve
erdforrasa figyelembevételével keriilt dsszeallitasra.

Az ellendrzési terv tartalmazza az ellendrzések céljat, tipusait, modszereit, az ellendrizends idoszakot,
a sziikséges ellendrzési kapacitdst, az ellendrzések iitemezését.

A belsé ellendrzési szervezet az ellendrzések tipusai koziil f6leg rendszerellendrzést (atfogo
ellendrzést) tervezett €s hajtott végre a 2020. évben.



A 2020-as évet tekintve a belsd ellendrzés a helyi onkormanyzatoknal dnkormanyzat altal alapitott
koltségvetési szerveknél, intézménynél, gazdasagi tarsasagoknal egyarant végzett ellendrzést.

Az ellendrzés folyamata, eljdrdsa

A belsod ellendrzési szervezet az ellenérzés folyamataban, eljardsa sordn kévette a jogszabalyi
kereteket, a hatdlyos belsd ellendrzési kézikonyv eldirdsait, alkalmazta az eldirt irat- és jelentés
mintakat.

A belsé ellendrzés a jogszabalyban, illetve a hatalyos Bels6 Ellen6rzési Kézikonyvben eldirtak alapjan
valamennyi ellenérzés végrehajtasahoz ellenérzési programot készitett.

A program részletesen leirta az ellendrzés szempontrendszerét, a belsd ellendr vizsgdlati feladatait,
magaban foglalva azok kotelezo tartalmi elemeit.

Az ellendrzés megkezdésérdl telefonon, illetve harom nappal a vizsgalat megkezdése elott Ertesité
levél formajaban - elektronikus titon - értesiiltek az ellendrzott szervezetek.

A belsd ellendrzési szervezet részér6l a megbizdlevél, vizsgalati program és az értesit6levél irasos
formaban t6rténd atadasa a nyito megbeszélésen tortént.

A bels6 ellendrzési vezetd altal kijeldlt vizsgalatvezetd/belsd ellendr megbizélevél birtokaban végezte
feladatat.

A belsd ellendrzési szervezet jelentés-tervezetbe foglalta megallapitasait, javaslatait, ajanlasait a
lefolytatott ellendrzésr6l, amelyet eldzetesen irdsos vagy elektronikus formaban, kisérdlevéllel
megkiildte az ellendrzont szerv vezetdjének, illetve helyszinen megtargyalta a jegyzével,
polgdrmesterrel.

A jelentésekben leirtak kovették a programban rogzitett szempontrendszert, a megéllapitasokat
jogszabalyi hivatkozassal és rendelkezéssel, irasos dokumentummal (hitelesitett masolattal stb.)
tamasztotta ala a belso ellendr.

Az eldzetes, kizbensd, valamint a zdré megbeszélések keretében lefolytatott egyeztetések alapjan
végleges jelentés kiaddsdra keriilt sor, - amely tartalmazta a vezetdi dsszefoglalot is - az ellendrzott
szerv vezeldje részére.

A jelentés tervezetben foglalt megallapitasok, illetve a megallapitasokra tett javaslatok
tudomasulvételét ,, megismerési zdaradék formdjaban” alairaséval igazolta a jegyzd, illetve a vizsgalt
szerv vezetGje.

Az ellenérzétt 6nkormanyzatoknak, a nemzetiségi Onkorményzatoknak, hivataloknak, valamint az
onkormanyzat feliigyelete ala tartozoé koltségvetési szerveknek, tarsulasok altal alapitott intézménynek
és a gazdaségi tarsasagoknak 8 nap dlit rendelkezésre a megismerési zaradék elfogadasdra, illetve
irdsban tériénd észrevétel megtételére. irasbeli észrevétel lehetoségével az ellenérzott szervezetek
nem éltek, a jelentésben foglalt megallapitasok, javaslatok elfogadasra kertiltek.

A jelentés-tervezetben tett megdllapitasokat, javaslatokat az ellendrzott szervezet nem vitatta,
elfogadta, a javaslatokkal kapcsolatban tovabbi egyezteté megbeszélést nem kellett lefolytatnia a belsd
ellendrzési szervezetnek. Ezt kivetden keriill sor az intézkedési terv elkészitésére, amely megkiildésre
keriilt az ellendrzési szervezef részére.

A bels6 ellendrzés munkatdrsinak fliggetlensége biztositott volt, a jelentéseket befolydstol mentesen
készitette el.



A belsd ellendrzés Nyilvintartdsi rendszere

A belsé ellendrzési szervezet Ellenérzési mappdt alakitott ki az ellendrzési dokumentumok - Ertesitd
levél, Megbizd level, Ellendrzési program, Ellendrzési jelentés-tervezet, Ellendrzési jelentés,
Munkalapok, Elfogadott Intézkedési tery és végrehajtasahoz kapesolddé informacidk - kezelésére,
elhelyezésére és taroldsdra.

Az ellendrzési mappék dokumentumai a belsé ellendrzési szervezet, tervezési tevékenységét, az
ellendrzésekre valo felkésziilést és a konkrét ellendrzések veégrehajtasat, lezarasat is tamogattak.

A belsé ellendrzés nyilvantartdsi rendszere magaban foglalja a belsé ellendrzési szervezer dlial
készitett dokumentumrendszert, az intézkedési tery nyilvdntartasanak kételezettségét, az ellendrzott
szervek dltal megtett intézkedések realizdlé levelét, az intézkedésekben foglalt hatdridé Hyomon
kovetését.

Az éves ellendrzési tervben foglalt ellenérzések vegrehajtasra keriiltek azzal, hogy az ellendrzések
lebonyolitasanal, tekintettel a szitkds szakértdi napokra, igénybe lett véve a tartalék idé kerete is
/ellendrzésenként egy, illetve két napot jelentett/, soron kiviili ellenérzés végrehajtasara egy esetben
keriilt sor.

A tervezett vizsgalatok csoportositasa -Tarsulés:

Az ellendrzés tipusa szerint

Ellendrzés tipusa Ellendrzési Tervben Tényleges/végrehajtott
szerepeltetett ellendrzések ellendrzések

Szabélyszeriiségi és

Pénziigyi ellen6rzés

Rendszer ellenérzés 14 15
Ebbdl Soron kiviili ellendrzés - 1
Ellendrzések isszesen 14 15

A.B) Az ellendrzések személyi feltételeinek megléte

A belsé ellenérzés helyzete

A belsd ellendrzési szervezet fiiggetlensége

A Tarsuldsi Tandcs munkaszervezeti feladatait ellatd Makéi Polgarmesteri Hivatalon beliil miiksd
belsé ellenbrzési szervezet funkciondlis, szervezeti és feladatkori fiiggetlensége szabdlyozott és

biztositott volt a hivatal Szervezeti és Miikidési Szabalyzatan keresztiil.

A hivatalban a belsé ellendrzési szervezet 6nallo egysegeként (csoportként) kdzvetleniil a jegyzéhiz
rendelten, a végrehajtdsi szervezetekidl elkiiléniilten végezte tevékenységét.

A belsd ellendrzés létszamhelyzete

A belsd ellendrzési szervezet az engedélyezett létszamkereten beliil, Jofoglalkozdsban, kézszolgdlati
Jogviszonyban foglalkoztatott két f5 belsG ellendrrel l4tta el a feladatét.

Az ellendrzést végzé személyek az ellendrzések soran betartottak a belsé ellendrokre vonatkozé
szakmai, etikai kédexben foglalt alapelvek teljestilését.



A belsd ellendrok képzettségi szintje és gyakorlata

A belsé ellendrzést végzd személyek megfeleltek eloirt szakmai és képesitesi kévetelményeknek. Az
ellendrzést végzok rendelkeztek a belsé ellenérokre eldirt pénziigyi, gazdalkodasi végzettséggel, illetve
képzettséggel, tovabba pénziigyi, illetve gazddlkoddsi, ellendrzési teriileten szerzett gyakorlattal,
tapasztalattal.

A belsd ellendrzési szervezet munkatarsai a kozszolgalati tisztségviselokrol szolo torvény altal eldirt, a
koztisztviseldkre vonatkozd alapvizsgdval, szakvizsgdaval vendelkeztek.

A belsé ellendrzés munkatarsai részére biztositott volt a tovabbképzés, hogy annak keretében ujitsak
meg, illetve ij ismeretekkel gyarapitsak elméleti és gyakorlati ismereteiket.

A belso ellendrzést végzok megfeleltek a jogszabalyban eldirt kovetelménynek, azaz elegett tettek
nyilvantartasba vételi kotelezettségiiknek. A tovabbképzési kotelezettség teljesitése folyamatos,
biztositva ezzel a jogszabalyban elirt ABPE-I illetve ABPE-II  tovabbképzési
k6évetelményrendszernek valé megfelelést.

Az ellendrzések targyi feltételeinek megléte
Az ellendrzési szervezet targyi feltételei

A hivatal emeleti szintjén kiilén iroda helyiség all rendelkezésre az ellenori szervezet részére, ez 4ltal
is biztositva az elmélyiiltebb munka végzését. A belsé ellendrzést végzék szdmara a szamitogeép
hasznalata, az internet elérhet6ség rendekezésre allt.

Az informatikai eszkozelldtottsag révén a kézponti jogtar, az onkormanyzati rendelettdr, a belsd
szabalyzatok tara, stb. elérhetd volt az ellendr szamdra.

Az elektronikus levelezd rendszer, e-mail-en keresztiil, biztositotta a kapesolatot a helyi énkormanyzat
és intézményei, valamint a telepiilési dnkormanyzatok kozott, a vizsgalathoz szolgaltatott
dokumentumok kiildésére, illetve fogaddasara vonatkozdan.

Az ellenérzéseket segit6 tényezok
A tevékenységet segito tényezok

A belsé ellendrzési szervezet szamdra interneten elérhetd volt az ABPE Tarcakozi Bizottsag honlapja,
az ABPE Mdédszertani és Képzési Kozpont, az allamhaztartasért felelés minisztérium szakmai anyagai
az dllamhdztartds belsé ellendrzési rendszerével kapcsolatos irdnyelvek, ajdnldsok, mddszertani
dokumentumok, standardok.

Az ellendrzések végzésénél, segitd tényezdként értékelte a belsd ellenérzés, hogy az ellendrzés
folyamatdban feltart hidnyossagok, vagy pozitiv megallapitasok megvitatasa, kézvetleniil az érintett
munkatarssal és vezetdjével megtortént, ez altal az ellendrzbtt szervezet is hozzajarult a
megallapitiasokban, kovetkeztetésekben foglaltak megértéséhez, az intézkedések, intézkedési
javaslatok elfogadasdhoz, mindezzel felgyorsitva a realizalds folyamatdat.

Az ellenérzéseket akadalyozo tényeziok

A tevékenységet akaddlyozo tényezok



A koronavirus vilagjarvany miatt az ellendrzések sordn a belsd ellendrok torekedtek arra, hogy
helyszini ellenérzésekre csak a legsziikségesebb esetekben keriilion sor. Az ellendrzésekhez sziikséges
iratok, dokumentumok bekérése/bekiildése elektronikus titon tértént meg.

A belsé ellendrzés végrehajtisa sordn a belsé ellendrzés ala vont koltségvetési szervek
dokumentdcidjanak, vagy az ellencérzittekhez vald hozzdférési jogosultsig akaddlyozdsa nem allt fenn.

Az ellendrzést végzok szamira a dokumenticid hozzaférése, valamint egy elkiiloniilt helyiség
biztositott volt a vizsgalatok végrehajtasa, lefolytatasa soran.

A.C) Az ellenérzések fontosabb megallapitasai

A belsé ellendrzés az ellenérzési Jelentésbe foglalt megdllapitisait a kézponti és helyi szabdlyozdsra
10rténd - belsd szabdlyzat, dnkormdnyzati rendelet - hivatkozdssal, konkrét rendelkezéselre alapozta.

A belsé ellendrzést végzd személy az ellen6rzés eredményétdl figgben a jelentés végén javasiatokat,
ajanldsokat fogalmazott meg az ellendrzott szervezet vezetdje részére.

Az ellendrzés céljdt, az ellendrzés tipusat, az intézményi és egyéb szerv tipusat, az ellendrzitt
Jolyamatot, valamint a fontosabb, kiemelt és altaldnosan hasznosithato megdllapitdsait, javaslatait a
2. szamui melléklet tartalmazza.

Az ellendrzés a jelentésekben az ellendrzitt szerv vezetojének, illetve az érintett feladat-ellitishoz
kapcsolodo szery vezetdje részére cimezte Javaslatait.

A belsé ellendrzési szervezet silyosabb szabalytalansdgot nem tdrt fel, igy a polgdrmestert, Jegyzdt
illetve a fenntartot kiilon intézkedésre, beavatkozdsra nem hivta fel.

A.D) Jogellenes magatartisok miatt tett jelentések szama

Jogellenes magatartasok miatt jelentésre nem keriilt sor.

Az ellendrzések sordn biintetd-, szabalyséreési, kdrtéritési, ill. fegyelmi eljaras meginditdsara okot adé
cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag gyanitja nem meriilt fel.

A.E) A tandcsaddi tevékenység bemutatdsa

Az éves terv melléklete tartalmazta a » levékenységek bemutatisanak™ tablazatat, melyben
meghatérozésra keriilt a tandcsadds napjainak szama is.

A tényleges tanicsadésrol a belsd ellendrzés nyilvantartast vezetett, amely részletesen tartalmazta az
igénybevevé telepiilés nevét, a tanacsadasi tevékenység modjat, a tanacsadas témajat, valamint a
tanacsadas kezdetét és végét, azaz munkanap igényét.

A tandcsadés gyakorlati tapasztalata az, hogy a jelzett targyban kért tanicsadas, illetve a felmeriils
probléma megvitatasa eredményesen zérult.

Az igénybevevovel az adott targyban a kérdés megvitatisa részletesen megtortént. A felmeriilt
probléma megoldasara vagy azonnal, vagy zaros hataridén beliili visszajelzéssel keriilt sor azzal, hogy
a belsd ellenérzés a tandcsadds targyaban a véleményét, illetve ,tandcsadésat”, Jogszabalyokra valé
hivatkozassal timasztotta ala, vagy kévetkeztetését a Jogszabdlyok alapjan vezette le,



A.F) A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitisa érdekében tett fontosabb javaslatok

A belso kontrollrendszer a kockazatok kezelésére és targyilagos bizonyossag megszerzése érdekében

kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy a koltségvetési szerv megvaldsitsa a

kovetkezd o célokat:

— a koltségvetési szerv a milkddése és gazdalkodasa soran a tevékenységeket szabalyszeriien, a
jogszabalyban meghatarozott kovetelményekkel 6sszhangban hajtsa végre,

— teljesitse az elszamolasi kételezettségeket, és

— megvédje a szervezet er6forrasait a veszteségektdl és a nem rendeltetésszerii hasznalattol.

A belsd kontrollrendszer kialakitasaért és miikodtetéséért a koltségvetési szerv vezetdje a felelos, aki
koteles - a szervezet minden szintjén érvényesiildé - megfelelé kontrollkdryezetet, integralt
kock4zatkezelési rendszert, kontrolltevékenységet, informacios és kommunikacids rendszert, valamint
monitoring (nyomonkovetési) rendszert kialakitani, mikodtetni és azok megfeleld mikddését
folyamatosan nyomon kdvetni.

A belsé ellenérzés az ellenérzések végrehajtasa soran minden esetben vizsgalta a belso
kontrollrendszer miikodését és javitasa érdekében javaslatokat fogalmazott meg.

A bels6 ellendrzés megallapitasai, javaslatai a bels6 konrollrendszert érintden a tarsulasban résztvevo
Gsszes szervezetre vonatkozik.

I Kontrollkiérnyezet

Alapito Okirat

Az alapitdi okirat tartalmazza a koltségvetési szerv megnevezeését és székhelyét, az alapitaséval és
megsziinésével Osszefiiggd rendelkezéseket, feliigyeletét, iranyitasat, a koltségvetési szerv fobb
tevékenységét, feladatait, a kozfeladat ellatasanak megnevezését, szervezeti felépit€sét, az
alaptevékenység korményzati funkcié szerinti megjeldlését és miikodési szabalyait, valamint a
feladatellatasahoz rendelkezésre bocsajtott ingatlanvagyon adatait.

Szervezeti Miikodeési Szabalyzat

- gondoskodni kell arr6l, hogy az atdolgozas alatt 1évé SZMSZ, keriiljon kiegészitésre a
hatalybalépés id6pontjaval, tartalmazza a tagintézményekkel valé kapcsolattartds rendjét,
képviselet szabalyait, valamint a kormanyzati funkciok szerinti besorolt alaptevékenységet, a
rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenység megjelolésével,

- az Alapit6i okirat médositasa esetén, annak a Magyar Allamkincstér 4ltal torténd nyilvantartasba
vételét kdvetden a nyilvantartasba vétel szama keriiljén atvezetésre a mindenkor hatalyos SZMSZ-
en.

Munkakori letrasok
- feliil kell vizsgalni a munkakéri leirasokat, hogy tartalmazzédk a készletgazdalkodasi, vagyon-
nyilvantartasi feladatok ellatasat is.

Ellendrzési nyomvonal

A koltségvetési szerv vezetdje koteles elkésziteni €s rendszeresen aktualizalni a koltségvetési szerv
ellenérzési nyomvonalat, amely a koltségvetési szerv miikodési folyamatainak szdveges, vagy
tablazatba foglalt, vagy folyamatébrdkkal szemléltetett lefrasa, amely tartalmazza kiilondsen a
feleldsségi és informdacids szinteket, kapcsolatokat, az iranyitasi és ellendrzési folyamatokat, lehetévé
téve azok nyomon kivetését és utolagos ellendrzését.



A tevékenységek ellatisanak ellendrzése soran megallapitottuk, hogy nem teljeskoriien alakitottak ki a
folyamatok ellenérzési nyomvonalat, vagy egyaltalan nem szabalyoztik az ellendrzott folyamat
folyamatlépéseit, feleldsségi és informacios szintjeit, azaz nem biztositottdk az iranyitasi és ellendrzési
folyamat nyomon kévetését és utdlagos ellendrzését.

Szabalyzatok

Valamennyi koltségvetési szerv rendelkezett az allamhaztartas vegrehajtasarol sz616 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben meghatarozott belsé szabalyzatokkal, azonban a vizsgalt folyamatokat tekintve
a szabalyozasok nem voltak teljes koriiek, illetve aktualizalasuk elmaradt.

A szabdlyzatok feliilvizsgdalatakor az ellenérzés a kovetkezd hicnyossdagokat tapasztalta:

Szamviteli politika

- feliil kell vizsgdlni a szamviteli politikaban eléirtakat a kis értékii targyi eszkozok, immaterialis
Javak nyilvantartasat érintden és be kell tartani az Onkormanyzati rendszerrél szolé 257/2016.
(VIIL31.) Korm. rendeletben foglaltakat, miszerint a kis értékii targyi eszkdzok nyilvantartasat is
az ASP integréalt szamitégépes rendszer KATI moduljaban kell vezetni, nem lehet alkalmazni a
kiilon (excel tabla) készitett nyilvéntartasokban kezelt adatokat,

- feliil kel vizsgilni a szabalyzatokat, hogy teljeskoriien szerepeljen, valamennyi érintet személy
alairasa, amellyel igazolja, hogy a szabalyzatban foglaltakat megismerte, tudomasul vette &s
feladatat annak megfeleléen latja el,

- aszamviteli politikanak tartalmaznia kell az ellatott tevékenységek korét, mint pl. a tenyészallatok
tartésa, stb,

- rogziteni kell, a szabalyzatban, hogy az onkormanyzat és intézményei pénziigyi gazdalkodasat,
fokonyvi konyvelését, analitikus nyilvantartas vezetésct, illetve az adatok szolgéltatisat milyen
szamitoégépes programmal végzik, illetve latjak el,

Pénzkezelési szabdlyzat

- fetl kell vizsgélni a pénzkezelési szabalyzatot, hogy tartalmazza a napi miiksdési feladatokat és
aktualizalni kell a jogszabalyi elirasoknak megfelelden,

- gondoskodni kell arr6l, hogy a megrendelt szolgaltatasok iktatdsa minden esetben megtorténjen,
valamint a pénztarbizonylatokon szerepeljen a befizetd alairasa is,

- gondoskodni kell, hogy a szigori szamadasu nyomtatvanyok atadés-atvételét, az arra kijeldlt
személy alairasaval igazolja,

- gondoskodni kell, hogy az eléleg felvételének tény¢t a felvevo személyek alairasukkal igazoljak,

Eszkozok és forrdsok leltarozdsi és lelidrkészitési szabalyzata

- valamennyi vizsgalt szerv rendelkezett Leltarozasi és leltarkészitési, selejtezési szabalyzattal.

- feliil kel vizsgélni a szabalyzatokat, hogy teljeskdrilen szerepeljen, valamennyi érintet személy
alairasa, amellyel igazolja, hogy a szabalyzatban foglaltakat megismerte, tudomasul vette &s
feladatat annak megfelel6en latja el,

- felil kell vizsgalni az eszkdzok és forrdsok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatat, a megsziint
leltar korzetet ki kell vezetni, és az intézményi (név) véltozas miatt médositani sziitkséges az adott
leltarkdrzet megnevezését,

- feliil kell vizsgdlni a leltdrozas vegrehajtasi gyakorlatdt, alkalmazni kell a leltarozasi
szabalyzatban elGirtakat, hogy a leltarozas végrehajtasahoz késziilt dokumentumok, a leltérivek, a
leltarozés végrehajtasardl késziilt dokumentumok kinyomtatott formaban rendelkezésre alljanak az
adott évrol késziilt leltar dokumentacidjaban.

Szamlarend, Szamlatiikér
- feliil kell vizsgélni a szamlatiikrot, hogy Osszhangba legyen a szamlaszamok elnevezése az

allamhaztartds szamvitelérél sz616 4/2013.(I.11.) Korm. rendelet 16. mellékletében foglaltakkal.

Gazddalkoddsi, kotelezettség rendjérdl szols szabalyzat



- a kotelezettségvallalas rendjérdl szolo szabalyzatban rogziteni kell, az analitikus nyilvantartasok
egyeztetéséért felelos személy feladatat és az egyeztetések modjat.

Lakdsok bérbaddsarol szolé rendelet

- felil kell vizsgalni a lakasok bérletérol szolo 17/2022. (XIL.15.) szému rendeletet, hogy
Osszhangba legyen a Lakastorvény rendelkezéseivel,

- feliil kell vizsgélni a polgarmesterre, és a Szocialis Bizottsagra atruhdzott hataskoroket,

- feliil kell vizsgalni a bérleti szerzodéseket, és meg kell hatdrozni tarsbérlokre vonatkozo
kotelezettségeket, jogokat,

- bsszhangba kell hozni az Ovadék Osszegének megfizetését a bérleti szerz6désekben és a
rendeletben eldirtakkal,

- sszhangba kell hozni az ellendrzésekre vonatkozo rendelkezéseket a bérleti szerzédésekben €s a
rendelettel el6irtakkal,

- a kiszdmlazott koziizemi dijak megfizetésére vonatkozd rendelkezések a szerzdédésekben ne
legyen hozzikétve a bérleti dijak megfizetésének hataridejéhez,

- feliil kell vizsgalni a lakéasrendeletet, hogy a bérleti dijak megéllapitasa, kategoridba sorolasa, a
lakasok allapota alapjan torténjen,

- gondoskodni kell, hogy a képviselo-testiileti dontések &sszhangba legyenek a hatalyos
lakasrendeletben foglaltakkal

II. Kockazatkezelés

A koltségvetési szerv vezetbje koteles a kockazati tényezok figyelembevételével integralt
kockazatelemzést végezni és kockazatkezelési rendszert miikddtetni.

A kockazatelemzés soran fel kell mémi és meg kell allapitani a koltségvetési és egyéb szerv
tevékenységében és gazdalkodasaban rejlé kockazatokat.

Az ellendrzéssel érintett szerveknél megallapitottam, hogy rendelkeztek Integralt Kockazatkezelési
Szabalyzattal.

A belsd ellendrzési tervben szerepeltetett folyamatokhoz a hivatalvezetdk, intézményvezetok,
ligyvezetok, folyamatgazdak a kockazatfelmérését és elemzését egységes idépontban végezték el.

A kockazat felmérése kiterjedt az Onkormanyzatokra, a nemzetiségi Onkormanyzatokra, a
polgarmesteri hivatalra, kdzds Onkormanyzati hivatalra, valamint az 6nkorméanyzat 4ltal alapitott
intézményekre, gazdasigi tarsasidgokra ¢és a tarsulasokra, illetve a tarsulasok altal 1étrehozott és
feliigyelt intézményekre.

A kockazatelemzés célja, hogy megéllapitsa az egyes rendszerek miikddeésében rejlé kockéazatokat, a
kockazatok mértékét és a felmérés alapjan meghatarozza az ellendrzések gyakorisagat.

A kockazatelemzés soran meghatdrozasra (beazonositasra) keriilt a kockazati tényezok
bekivetkezésének valosziniisége és a szervezetre gyakorolt hatasa.

A kockazatok kiértékelésére — alacsony — koOzepes/mérsékelt — jelentdés — magas - kockéazatok
mindsitése alapjan keriilt sor.

II1. Kontrolltevékenység

A szervezetek a folyamatok sajatossigai alapjan kialakitott kontrollokat alkalmaztdk. A kontrollok
beépitésénél és miikddtetésénél tamaszkodtak a vezetdk, valamint a munkatarsak tapasztalataira. A
koltségvetési szervek vezet6i eleget tettek a kiilsé szervek részére készitendd jelentéstételi
kotelezettségeiknek. A belsd jelentéstételi rendszer mikddésének célja, hogy biztositsa €s
ellendrizhetévé tegye az azokban szerepld adatok, informaciok valdsagtartalmat.
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A megbizhat6sdg biztositasdra alkalmazzak egyrészt az egyeztetések folyamatossagat és hiteles
dokumentalasat, masrészt a »Négy szem elvé” -nek érvényesiilését.

A vizsgalatok sordan az ellenérzés kiemelten figyelte a gazdalkodasi jogkordk gyakorlasat, a
penzkezelésre vonatkozd szabéalyok betartdsat, a kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés,
ervényesités, utalvanyozas és teljesités igazolas teriiletén.

Kontrolltevékenységek feliilvizsgdlata sordn az ellendrzés a kovetkezékre tett Javaslator:

Bankszamla forgalom és Készpénz kezelése

gondoskodni kell, hogy az utaldsokndl mindig rendelkezésre alljon, illetve visszahivatkozas
legyen a szdmla jogossagat alatamasztd dokumentumokra, mint pl. a szerz6dés, a megrendelé lap
stb.,

gondoskodni kell, hogy a megbizasi dijak kifizetésénél teljesitést igazold lap keriiljén kiallitasra,
amellyel igazoljak, alatimasztjak a kifizetés jogosséagat,

gondoskodni kell, hogy az élland6 szerzédések teljesités igazolasanal legyen visszaigazolas a
szerzOdés szdmara, keltére a beazonosits érdekében,

gondoskodni kell, hogy a tiizvédelmi oktatasok szamlainak utalasakor, becsatoldsra keriiljon a
Jelenléti iv, vagy az oktatési naplo, amely a kifizetés megalapozottsagat tamasztja al4.
gondoskodni kell arrél, hogy a megrendelt szolgéltatasok iktatdsa minden esetben megtorténjen,
valamint a pénztarbizonylatokon szerepeljen a befizeté alairasa is,

gondoskodni kell, hogy a szigori szdmadasu nyomtatvanyok atadas-atvételét, az arra kijel5lt
személy alairasaval igazolja,

gondoskodni kell, hogy az eléleg felvételének tényét a felvevd személyek alairasukkal igazoljak.

Leltarozasi és selejtezési tevékenység

Kis

felil kell vizsgalni a leltarozas végrehajtasi gyakorlatat, alkalmazni kell a leltarozasi
szabalyzatban eldirtakat, hogy a leltirozés végrehajtasahoz késziilt dokumentumok, a leltarivek, a
leltarozés végrehajtasarol késziilt dokumentumok kinyomtatott formaban rendelkezésre alljanak az
adott évrél késziilt leltir dokumentaciéjaban.

gondoskodni kell, hogy az anyagkiszabat alapjan kiadott ételek dokumentélisa naprakészen
torténjen,

az Elelmezési és Keszletgazdalkodasi szabalyzatnak megfeleléen a leltarozast végre kell hajtani,
kertiljén kijelSlésre a pénztar és a raktar helyettesek személye,

a gazdasagi tarsasag teljes vagyonara vonatkozé leltdrozasat a Leltdrozasi szabélyzatban megjelélt
fordulénappal végre kell hajtani, a szabélyzatban megjelolt idépontokban.

el kell rendelni idészaki leltar végrehajtasat, hogy biztositva legyen a mérlegsorok adatainak
leltarral torténd alatdmasztasa /szamvitelrdl sz616 2000 évi C. torvény 15.§ (3) bekezdés).

értékii és nagy értékii targyi eszkozok beszerzése, nyilvdntartdsa, konyvvezetése

gondoskodni kell arrél, hogy az ASP program KATI modulja miikodését az iigyintézok
megismerjék és hasznalni tudjék, tovabba gondoskodni kell a programban torténd nyilvantartasok
felfektetésérol, naprakész vezetésérol,

gondoskodni kell, a mérlegtételek analitikus nyilvantartassal torténéd alatamasztasardl, az adatok
egyeztetéserol, az egyezdség irasban torténd dokumentalasarél,

az értekesokkenés feladdsa a fokonyvi konyvelés felé, az ASP KATI modulban vezetett
nyilvantartdsok alapjan elszamolt Gsszegek szerint térténjen,

egyes eszkozféleségek esetében /pl. immaterialis javak / a teljesen O-ra leirddott eszkdzoket 4t kell
vezetni ,,0"nyilvantartasi csoportba /szamlaosztalyba/,

el kell végezni a vagyonkataszterben szerepeltetett eszkézok egyeztetését a targyi eszkozdk
analitikus nyilvantartasdban szerepeltetett eszkozokkel és ennek megtorténtét irasban kell
dokumentélni.
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1V. Informdcio és Kommunikdcio

A koltségvetési szerv vezetOje koteles olyan rendszereket kialakitani és mikddtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfeleld informaciok a megfeleld idében jussanak el az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, illetve személyekhez.

Az informéacios rendszerek keretében a beszamolasi rendszereket gy kell mikddtetni, hogy azok
hatékonyak, megbizhatoak ¢€s pontosak legyenek, a beszadmolasi szintek, hataridok és modok
vilagosan, egyértelmiien keriiljenek meghatarozasra.

Valamennyi koltségvetési szerv vezetdje elkészitette a ,,Kozérdekil adatok megismerésére” iranyuld,
igények teljesitési rendjérdl szolo szabalyzatot. A szabalyozas alkalmas az informaciok vertikalis és
horizontalis aramoltatasara.

A szabalyozéds képes biztositani, hogy az informécidk kelld idében, megfeleld mennyiségben és
mindségben jussanak el rendeltetési helyiikre.

A kéltségvetési szerven beliil keletkezett iratok nyilvantartasa és kiadmanyozasa szabalyozott volt.

Az Iratkezelési Szabdlyzat tartalmazta az alkalmazott iktatasi rendszerrel Gsszefiiggésben a hozzaférési
jogosultsagokat. Az iratkezelés rendje lehetdvé tette annak ellenérzését, hogy az iligyintézés
hatariddben megtdrtént-e, vagy sem.

V. Monitoring

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan monitoring rendszert miikodtetni, mely lehet6vé teszi a
szervezet tevékenységének, a célok megvalositdsanak nyomon kovetését. A koltségvetési szerv
monitoring rendszere az operativ tevékenységek keretében megvalosuld folyamatos és eseti nyomon
kdvetésbol, valamint az operativ tevékenységektol fliggetleniil miikdo belso ellendrzésbol all.

A vizsgéalat soran az ellendrzés tapasztalta, hogy a monitoring kialakitasat és szabélyozasat a
beszamolast, a beszamoltatas rendjét a meghatarozott adattartalommal vald informacidk tovabbitasat,
az informaciészolgaltatashoz kijeldlt személyek korét, a beszamolds és a beszamoltatas
gyakorisdginak kotelezettségét, azaz nyomon kovetését, az operativ tevékenységek keretében
megvalosuld folyamatos és eseti monitoringot nem teljeskoriien mitkddtetik.

B. A belso ellendrzés altal tett megallapitasok és javaslatok hasznositdsa
B.A) Az intézkedés megvaldsitasirol sz616 beszamolas
Az ellendrzések nyomdn tett intézkedések, intézkedések felsoroldsa, megvalositdasa

Az ellendrzitt szervezetek vezetdi irasban intézkedést tettek, ill. intézkedési tervet készitertek, a
Javaslatokkal kapesolatos valaszaikat megkiildiék a belsé ellendrzési szervezetnek.

Az ellenérzitt szervezet altal készitett Intézkedési tervben leirt imtézkedéseket a belsd ellendri
szervezet elfogadta, nem vitatta. Az Intézkedesi tervet kbvetden a Realizdlo levél megkiildésére keriilt
sor, melyben részletesen beszamoltak az ellendrzottek a megtett intézkedések végrehajtasarol.

Az ellendrzések céljat, az ellendrzés tipusdt, az intézményi, illetve egyéb szervek tipusat, az ellendrzott
Jfolyamatot, valamint a fontosabb, kiemelt és daltalanosan hasznosithato intézkedési javaslatokat a 3.
szamu melléklet tartalmazza.

A javasolt intézkedések felsoroldsdt ellendrzitt szervezetenként a 3/A. szamui melléklet tartalmazza,

amely kiilon-kiilon keriil megkiildésre a tarsult onkormanyzatok polgarmesterei, jegyzdi részére.
A javasolt intézkedések végrehajtasinak statusza
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A jogszabalyban el6irtak alapjan az intézkedések végrehajtisa és figyelemmel kisérése az ellendrzott
szervezel vezeldjének felelGssége, arrdl koteles beszdmolni, tdjékoztatni a belsd ellendrzési szervezetet.
A végrehajtasrol sz0l6 irdsos jelentéseket az ellendrzott szervek vezetdi elkészitették, és azt
megkiildték a belsé ellendrzési szervezetnek.

A javasolt intézkedések hasznosuldsianak tapasztalatai

A belsd ellenérzés altal tett megdllapitisok, javaslatok elfogaddsra keriiltek, az ellendrzéttek részérél
kiilon észrevétel megtételére nem keriilt sor a jelentésekben megfogalmazott megallapitasokkal,
javaslatokkal kapcsolatban.

A belsé ellendrzés javaslataival segitette a kéltségvetési és egyéb szervek feladatainak szinvonalas,
szabalyszerti ellatasat, javitasat.

A bels6 ellenérzés lefolytatasakor tett javaslatok egy részénél a hianyossagok pétolhatdk,
korrigalhatok voltak, igy megeldzték a szabdlytalansigok bekivetkezését, mdsrészt az ellendrzés
Jelhivia a szervezet vezetdjének figyelmét a rossz gyakorlat megsziintetésére.

Az ellendrzések nyilvantartasa

A belsé ellendrzés kialakitotta és miikidteti a nyilvantartdsi rendszert, amelyben a belsé ellenérzési
jelentésben tett megdllapitdsok, javaslatok alapjin késziilt intézkedési tervben Sfoglalt feladatok
megjelenitése és végrehajtdsa nyomon kévethets. A nyilvantartas tartalmazza az ellenérzitt szZerv,
illetve szervezeti egység megnevezését, az elvégzett ellendrzések témajat, az ellendrok nevét, a
jelentésebb megallapitisokat és javaslatokat.

B.B) Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

A belsd ellendrzési tevékenység segitése érdekében az ellenérok laptopokkal és internet kapesolattal
valo ellatdsa hatékonyan segitené a teriileteken t6rténd munka végzését.

Mako, 2021. méarcius 16.

Maké Varos Onkormanyzata Makoi Polgarmesteri Hivatal
Farkas Eva Erzsébet dr. Kruzslicz-Bodnar Gréta
polgarmester jegyzo
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2 szamil melléklet — az ellenérzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipusat, ellendrzott folyamatot, ellenérzés céljat,
megallapitasait, javaslatait bemutato tablazat

Ellend'rzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellenérzont folyamat
Rendszerellenérzés, Gazdasagi tarsasag Bankszamlaforgalom lebonyolitdsanak
rendje

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

- szabalyozott-e a bankszimlan keresztiil térténé pénzforgalom bonyolitasanak rendje,

- ervenyesiil-e a jogszabalyban eldirtak betartasa a gazdalkodés vertikalis folyamataban a bels6 kontrolltevékenységet
érintden,

- abankszamla forgalmat érintd beszallitoi szerzodések, illetve megrendelések rendelkezésre allnak-e,

- ¢rvényesiil-e a bizonylati rend és okméanyfegyelem.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

- az érintett szerv vezetbje elkészitette az ellendrzott folyamat miikodéséhez szitkséges szabalyzatokat /szamviteli
politika, pénzkezelési szabalyzat/,

- meghatéroztdk, hogy a szabalyzatok kialakitasaért, aktualizalasaért a szervezet vezetdje a felelds,

- aszabdlyzatok hatalyat kiterjesztették a szervezet Ssszes alkalmazottjdra ¢s el6irtdk idébeni hatalyat is,

- a szabalyzatban rogzitették az eszkozok besoroldsat, a Jelentds osszegii hiba megéllapitdsat, az értékcsokkenés
elszamolasat valamint az értékvesztések elszamolasanak és visszairasanak szabalyait,

- aszabalyzatban meghatéroztdk a hazipénztar kezelését, a pénztaros, a pénztaros helyettesének és a peénztarellenér
feladatat,

- abankszamlakezelés modjat, a bankszamla és a pénztar kapcsolatrendszerét, stb,

- aszamlak kifizetésekor minden esetben keriiljenek becsatolasra a szerzOdések, megrendelések,

- megbizasi dijak esetében ki kell allitani a Teljesitésigazolasi lapot, amely alatamasztja a kifizetés jogossagat.

Ellené'rzés tipusa Kdiltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendrzitt folyamat
Rendszerellenérzés Koznevelési és Kozmiivelddési Normativ 4llami tamogatasok igénylése,
Intézmény elszamolasa, nyilvantartasok vezetése

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

- Jogszerii volt-e a timogatasok igénybevétele és az elszamolas alapjat képez6 mutatészamok meghatarozasa helyesen
tortént-e,
- atamogatasokhoz, hozzajarulasokhoz kapcsolodo dokumentumok, nyilvantartasok vezetése szabalyos volt-e.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

- az alapiti okirat tartalmazta azokat a kritériumokat, amelyek alapjan az intézmény jogosult a kiilsnbozd allami
tamogatasok igénylésére és igénybevételére,

- az SZMSZ tartalmazta az intézmény adatait, a feladatellatdsi helyét, a felveheté maximélis létszamot, a
gazdalkodassal 6sszefiiggé jogositvanyokat, a miikodés rendjére vonatkozo eldirasokat, a helyettesités rendjét, stb,
azonban nem tartalmazta a hatalybalépése idépontjat,

- az alapitoi okirat médositasdnak maga utan kell vonnia SZMSZ médositasat is,

- az SZMSZ nem tartalmazta a kormanyzati funkciék szerint besorolt alaptevékenységet, a rendszeresen ellatott
véllalkozasi tevékenységek megjeldlését,

- a taniigyi nyilvantartisok vezetése naprakész volt, megfelelt a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérél és a
nevelési intézmények névhasznalatérél szol6 20/2012. (VIIL3 1.) EMMI rendeletben foglaltaknak,

- agyermekek statisztikai létszdma megegyezett a felvételi és mulasztasi napl6ban beirt gyermekek létszamaval,

- asajatos nevelési igényli gyermekekrol a szakértdi vélemények €s a fejlesztési naplok rendelkezésre alltak.




3 szamt melléklet — az ellenérzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipusat, ellenérzott folyamatot, ellenérzés céljat
€s az intézkedéseket bemutato tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendrzott folyamat
Rendszerellentrzés Gazdasagi tarsasag Bankszamlaforgalom lebonyolitasanak
rendje

Az ellenirzés célia megdllapitani, hogy:

- szabalyozott-e a bankszamlan keresztii] torténd pénzforgalom bonyolitasanak rendje,

- érvényesiil-e a jogszabalyban el6irtak betartdsa a gazdalkodas vertikalis folyamataban a belsé kontrolltevékenységet
érintden,

- abankszamla forgalmét érintd beszallitoi szerzbdések, illetve megrendelések rendelkezésre allnak-e,

- érvényesiil-e a bizonylati rend és okmanyfegyelem.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

- gondoskodni kell, hogy az utaldsoknal mindig rendelkezésre élljon, illetve visszahivatkozés legyen a szamla
jogossagat alatamaszto dokumentumokra, mint pl. a szerz6dés, a megrendeld lap stb.,

- gondoskodni kell, hogy a megbizasi dijak kifizetésénél teljesitést igazold lap keriiljon kiéllitésra, amellyel igazoljak,
alatdmasztjék a kifizetés jogossagat,

- gondoskodni kell, hogy az 4llandé szerzédések teljesités igazolasanal legyen visszaigazolds a szerzodés szamara,
keltére a beazonositas érdekében,

- gondoskodni kell, hogy a tiizvédelmi oktatdsok szamlainak utalasakor, becsatoldsra keriiljon a jelenléti iv, vagy az
oktatési naplo, amely a kifizetés megalapozottsagat tamasztja ala.

Ellendriés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendrzott folyamat
Rendszerellentrzes Koznevelési és Kozmiivel5dési Normativ dllami tamogatasok igénylése,
Intézmény elszamolasa, nyilvantartasok vezetése

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

- jogszerli volt-e a tAmogatdsok igénybevétele és az elszamolds alapjat képezé mutatdszamok meghatarozasa helyesen
tortént-e,
- atamogatasokhoz, hozzajarulasokhoz kapcsoléds dokumentumok, nyilvantartdsok vezetése szabdlyos volt-e,

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

- gondoskodni kell arr6l, hogy az atdolgozas alatt 1éve SZMSZ, keriljon kiegészitésre a hatalybalépés idépontjaval,
tartalmazza a tagintézményekkel vals kapcsolattartas rendjét, képviselet szabalyait, valamint a kormanyzati funkciék
szerinti besorolt alaptevékenységet, a rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenység megjeldlésével,

- azintézmény Miikddési engedélye rendelkezésre kell, hogy élljon az intézménynél,

- az Alapitéi okirat médositasa esetén, annak a Magyar Allamkincstér ltal torténé nyilvantartasba vételét kévetGen a
nyilvéntartdsba vétel szdma keriiljén 4tvezetésre a mindenkor hatalyos SZMSZ-en.




3/A szami melléklet — telepiilést, ellen6rzott szervezetet, az ellendrzés tipusat, ellendrzott folyamatot, ellenérzés céljat és a
javasolt intézkedések felsorolasat bemutatd tablazat

Telepiilés Ellenidrzitt szervezet Ellend'rzés tipusa Ellendrzint folyamat
Mako Mako Varosi Kulturalis- Rendszer ellenérzés Bankszamlaforgalom lebonyolitasanak
Kozmiivelddési rendje
Nonprofit Kft

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

- szabalyozott-¢ a bankszdmlan keresztiil torténé pénzforgalom bonyolitasanak rendje,

- érvényesiil-e a jogszabélyban eldirtak betartasa a gazdalkodas vertikalis folyamataban a belsé
kontrolltevékenységet érintden,

- a bankszdmla forgalmét érinté beszallitoi szerzodések, illetve megrendelések rendelkezésre
allnak-e,

- €rvényesiil-e a bizonylati rend és okmanyfegyelem.

A javasolt intézkedések felsorolisa:

- gondoskodni kell, hogy az utaldsoknal mindig rendelkezésre alljon, illetve visszahivatkozas
legyen a szamla jogossagat alatdmaszté dokumentumokra, mint pl. a szerzédés, a megrendel6
lap stb.,

- gondoskodni kell, hogy a megbizasi dijak kifizetésénél teljesitést igazold lap keriiljon
kiallitisra, amellyel igazoljdk, alatimasztjdk a kifizetés jogossagat,

- gondoskodni kell, hogy az éllandd szerzodések teljesités igazolasanal legyen visszahivatkozas
a szerz6dés szamdra, keltére a beazonositas érdekében,

- gondoskodni kell, hogy a tlizvédelmi oktatisok szamlainak utaldsakor, becsatoldsra keriilion a
jelenléti iv, vagy az oktatasi napl6, amely a kifizetés megalapozottsagat timasztja ala.

Telepiilés Ellendrzitt szervezet Ellendrzés tipusa Ellendrzott folyamat
Mako Makéi Ovoda Rendszer ellendrzés Normativ allami tAmogatasok igénylése,

elszamolasa, nyilvantartasok vezetése

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

Jogszerli volt-e a timogatasok igénybevétele és az elszamolds alapjat képezé mutatoszamok
meghatarozasa helyesen tortént-e,

a tamogatasokhoz, hozzajarulasokhoz kapcsolédé dokumentumok, nyilvantartasok vezetése
szabalyos volt-e.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

gondoskodni kell arrél, hogy az atdolgozas alatt 1évé SZMSZ, keriiljon kiegészitésre a
hatalybalépés id6pontjaval, tartalmazza a tagintézményekkel val6 kapcsolattartas rendjét,
képviselet szabalyait, valamint a korméanyzati funkcidk szerinti besorolt alaptevékenységet, a
rendszeresen ellatott vallalkozési tevékenység megjeldlésével,

az intézmény Miikodési engedélye rendelkezésre kell, hogy alljon az intézménynél,

az Alapit6i okirat médositasa esetén, annak a Magyar Allamkincstar altal torténé
nyilvantartdsba vételét kovetden a nyilvantartasba vétel szdma keriiljon atvezetésre a
mindenkor hatalyos SZMSZ-en.




4. szamu melléklet - Létszam és erdforras

Létszam és eréforras
Kilsdszolgaitato | Kkad erei en | Extforres o Adminiszirativ szemelyzet
Sl betehickt stétusz (18) munkanap 16 ‘munkanap " munkanap ‘statusz (f6) unEJ,__.owsz._-
Koltségvelési és egyéb szervek dsszesen 8 8 0 0 0 0 8 8
1 Ambrézfalva A Kézség Onkol 7
2 Ambrézialva Ambrézialvi SZovak Nemzetiségi Onkormanyzat
Ambrézalva Egyéb ellendrzések
Ambrézdalva Soron kivili ellenérzések 1
Ambrézalva Terven feldli m..m:uﬂow.orx
Kbltségvetési és \mlutu szervek dsszesen
9 c [ Iberti Kbzség Onkormanyzata
10 Csanadalberti C i Kézbs On ti Hivatal
X Csanadalberti Térségi Szocidlis és Gyermekjsieti
Czanddalbert Onkormanyzati Tarsulas
Csanadalberti Térségi Szocidlis és Gyermekjsléti
Csanadalberti SzolgAlat
Csanadalberti Egyéb
Csanadalberti Soron kividi ellentrzések
Csanadalberti Terven feldli ellentrzések
i 6 egysb k ¢
11 Csanadpalota Csanadpalota Vérosi Onkormanyzat
12 Csanédpalot: Csanédpalotai Kozés Onkormanyzati Hivatal
13 Csanadpalota Kelemen LaszI6 Miveldési Haz
i & Csané Térségi Ko
Csanadpalota Térségi Napsugar Ovoda és
15 Csanddpalota Bolcsdde Toébbeéld Kozos Igazgatésa
Koznevelési Intézmény
16 Csanadpalota Véarosi Kényvtar
Csanad Mikro-térségi Teruletfejlesztési
17 Csanadpaloln Onkorma i Tarsulds
Csanadpalota Szocislis és
18 Csanédpalota Gyermekjsléti Szolgalat
Csanadpalotai Roman tiségi
20 Csanadpalota Onkoirmd
21 o Csanadp i Roma
Onkormanyzat
Csanadpalota Egyéb ellendrzések
C: lota Soron kiviili ellendrzések
Csanadpalota Terven feldli ellendrzések
Kéltsdgvetési és egyéb szervek dsszesen
24 Féldeak Foldeak Kiizségi O nyzat
25 Foldeak Fildeaki Kézis Onkormanyzati Hivatal
26 Faldedk Foldeaki Gyer Ovoda
Féldedk Térségi Szocialis Egészséglgyt
27 Foldedk Gyermekjoléti és Ovodai Onkormanyzati
Tarsulés
Féldedki Egyesitett Egészségugyi és
28 Feidledk Szocialis Intézmény
Foldedk Egyéb ellendrzések
Foldedk Soron Kivili
Féldedk Terven feluli ellendrzések




4. szamu meliéklet - Létszam és erdforras

Kliségvetési és egysh szervek dsszesen

30 Kiralyhegyes Kiralyhegyes Kozség Onkormanyzata
Kiralyhegyes Egyéb ellendrzések
Kirdlyhegyes Soron kivili ellendrzések

Kirdlyhegyes

Terven felul ellenérzések
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4. szamu melléklet - Létszam és erdforras

Kaltségvetssi 45 egyéb szervek Gsszesen

—_—

52 Maké Maks Véros Onkorményzata

53 Maké Makdi Polgarmesteri Hivatal

54 Maks Maksi Ovoda

55 Maké Makoéi Egyesitett Népjéiéti Intézmény
56 Maké Jozsef Attila Varosi Konyviédr és Mizeum
57 Makd Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
58 Maké Makdi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
59 Makod Makoi Kistérség Tobbeéli Térsulasa

Onkerményzali Tarsulas Maké Véros és
Térsége szennyvizcsatorndzasanak és

L Maks szennyviztisziitasanak EU-Kohéziés Alap
Tamogatéassal térténd megvalositasara
&1 Maké Mako és Térsége _<€_N5w=mmmn._.n<_.—o
Onkormanyzati Tarsulas
62 Makd Maké Varosi Televizié Nonprofit Kit.
Maké Véarosi Kulturalis- Kozmivelbdési
d Makd Nonprofit Kft.
64 Makd Makoi Varosgazdalkodési Nonprofit Kft.
85 Mako Makoi Gyogyfurds Zrt.
Makéd Egyéb ellendrzések
Maké Soron kivi ellenérzések
Makd Terven feldli ellendrzések
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7. szamu meliéklet - Intézkedések bemutatasa

helyzete 2020. december 31-én

A belsé ellenérzési jelentések alapjan készitett intézkedési tervekben foglalt, az adott évben lejért hataridejd intézkedések megvalésitasanak

Elézd évekrol

nem konkrét

5 targyévi ebbdl Megvalésitési i
athizéds | : = hatariejl
G intézkedések | végrehajtott |  arany (%) intézkedesek
db db
0 20 0
Ambrézfalva Ambrézfalva Kézség Onkormanyzata 1
2 Ambrézfalva | Ambrozfalvi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat
Csanadalberti Csanadalberti Kézség Onkormanyzata 12
Csanadalberti Csanadalberti Kézés Onkormanyzati Hivatal
. | Csanadalberti Térségi Szocidlis és Gyermekjoléti
2 Gsanacalbart Onkormanyzati Tarsulas
6 Csanadalberti Csandadalberti Térségi Szociélis és Gyermekjoléti
Szolgalat
Csanadpalota Csanadpalota Varosi Onkormanyzat 2
Csanadpalota Csanadpalotai Kézos Onkormanyzati Hivatal
Csanadpalota Kelemen L&szld Miveltdési Haz
10 | Csanadpalota Csanadpalota Térségi Kdoznevelési Onkormanyzati
Tarsulas
Csanadpalota Térségi Napsugar Ovoda és
11 Csanadpalota | Bolcséde Tobbcéll Kézbs Igazgatasu Kéznevelési
Intézmény
12 Csanadpalota Varosi Kényvtar
Csanad Mikro-térségi Terliletfejlesziési
13; | Geanadpaiots Onkormanyzati Tarsulds
Csanadpalotai Szocidlis Intézmény és
14 | (Seansdeaiota Gyermekjolét Szolgalat
Csanadpalota
15 Csanadpalota | Csanadpalotai Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
16 | Csanadpalota | Csanadpalotai Roma Nemzetiségi Onkorményzat
17 Foldedk Foldeak Kozségi Onkormanyzat 10
18 Foldeak Foldeaki Kozos Onkormanyzati Hivatal
19 Féldedk Foldeaki Gyermekmosoly Ovoda
Sl Foéldedk Teérségi Szocialis Egészségigyi
=0 Fodsiar Gyermekjoléti és Ovodai Onkormanyzati Tarsulas
21 Féldeak Féldeaki Egyesitett Egészségiigyi és Szocialis
Intézmény
22 Kirdlyhegyes Kiralyhegyes Kozség Onkorméanyzata 1
23 Kévegy Kévegy Kézség Onkormanyzata 4




7. szam( melieklet - Intézkedések bemutatasa

24 | Magyarcsanad Magyarcsanad Kozségi Gnkormanyzat
25 | Magyarcsanad Magyarcsanadi Kozos Onkormanyzati Hivatal
26 | Magyarcsanad | Magyarcsanadi Roma Nemzetiségi Onkorményzat
27 | Magyarcsanad |Magyarcsanadi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
Magyarcsanadi Szerb Nemzetiségi
28 | Magyarcsanad Snkormanyzat
29 | Magyarcsanad | Teleplléslizemeltetési és Fejlesztési Nonprofit kft. 9
30 Nagyér Nagyér Kozségi Onkormanyzat 9
31 Nagylak Nagylak Kézség Onkormanyzata 11
32 Nagylak Nagylaki Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
33 Ofsldeak Oféldesk Kozségi Onkormanyzat 3
34 Pitvaros Pitvaros Kézségi Onkormanyzat 9
) Pitvaros Térségi Ovodai Egységes Ovoda-
35 Ritvams Bolcstdei Nevelési Intézményi Tarsulas
36 Pityato Pitvaros Térségi Pettfi Sandor Napkozi Otthonos
i Ovoda és Egységes Ovoda-Bélcséde
Pitvaros Mikrc_)térsége Szélessavu Informatikai
37 Pitvaros Infrastruktura Epitési Beruhazast Lebonyolité és
Uzemeltetd Tarsulds
38 Pitvaros Pitvarosi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat
39 Kiszombor Kiszombor Nagykbzség Onkormanyzata 2
40 Kiszombor Kiszombori Polgarmesteri Hivatal
41 Kiszombor Kiszombor Szocidlis Gyermekjoléti Intezmény
42 Kiszombor Kiszombori Karatson Emilia Ovoda
43 Kiszombor Kiszombori Roma Nemzetiségi Ankormanyzat
44 Maké Maké Varos Onkormanyzata
45 Makd Makoi Polgarmesteri Hivatal
46 Maké Maksi Ovoda 3
47 Mako Makéi Egyesitett Népjoléti Intézmény
48 Maké Jozsef Attila Varosi Konyvtar és Mizeum
49 Mako Makoi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
50 Mako Makai Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
51 Makd Makoi Kistérség Tobbcéld Tarsuldsa
Onkormanyzati Tarsulds Maké Varos és Térsége
52 Makéd szennyvizcsatornazasanak és
szennyviztisztitdsanak EU-Kohézios Alap
Tamogatassal térténd megvalositasara
) Mako és Térsége Ivovizmindseég-javitd
53 Maka Onkormanyzati Tarsulas
54 Makéd Maké Vérosi Televizid Nonprofit Kft. 4
55 Maké Maké Varosi Kulturéhs-Kl:tbzmuvelodésu Nonprofit
56 Maké Makéi Varosgazdalkodasi Nonprofit Kft.
57 Mako Makoi Gyogyfirdd Kft




