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Tisztelt Tarsulasi Tanacs Elnoke!

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérsl és belséd ellendrzésérdl szolé 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.), a Nemzetgazdasigi Minisztérium altal
kozzétett modszertani Utmutaté alapjan, valamint a Makéi Kistérség Belsé Ellendrzési
Kézikonyvében eldirt moédon, a targyévre vonatkozéan Eves ellendrzési jelentést, ill. az
ellendrzés korébe vont és felligyelt koltségvetési szervekre tekintettel — éves osszefoglalo
ellenérzési jelentést - kell késziteni.

A Bkr. 49. § (3a) bekezdése szerint a jegyzo a targyévre vonatkozé éves ellenérzési jelentést,
valamint a helyi 6nkorményzat altal alapitott kéltségvetési szervek éves ellenérzési jelentései
alapjan készitett éves osszefoglalé ellenérzési jelentést — a targyévet kovetéen, legkésébb a
zarszamadasi rendelet elfogadasaig — a képvisel6-testiilet elé terjeszti jovahagydsra.

Az Eves ellenérzési jelentés, valamint az Eves oOsszefoglalo ellendrzési jelentés, értékelést ad
a miik6dd belsé kontroll rendszerekrél. A jelentésben dsszefoglalasra keriilt a belsé ellendrzés
altal végzett tevékenység bemutatdsa (a feladatok teljesitésének értékelése, az ellendrzés
szemelyi, targyi feltételei, a tevékenységet el8segité és akadalyozd tényezdk, az ellendrzés
fontosabb megallapitasai, kovetkeztetései és javaslatai), valamint a belsé ellenérzés altal tett
megallapitasok és javaslatok hasznositdsa, az intézkedési tervek megvalédsitasa, a
megallapitasok és az ajanlasok hasznosulasénak tapasztalatai.

A bels6 kontrollrendszer szabalyszertiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatokat az éves
ellenérzési jelentés részletesen tartalmazza.

A jelen éves osszefoglalo jelentés készitése az dllamhaztartési torvény, ill. a végrehajtasara
kiadott jogszabélyok ellendrzésre vonatkozé rendelkezéseinek figyelembevételével — valamint
a Makoi Kistérség Belso Ellenorzési Kézikonyve — és a szakmai szabalyok modszertananak
kotelez6 eloirasai alapjan keriilt 6sszeallitasra.

A belso ellendrzés a 2020. évi ellendrzési tevékenység bemutatasardl, az ellendrzés altal
megfogalmazott javaslatokrdl, azok hasznosulasarél a leirtakat az éves ellenérzési jelentés és
az éves Osszefoglald ellendrzési jelentés szoveges beszamoloja részletesen tartalmazza .
szamu melléklet).

2. szamu melléklet tartalmazza az ellenérzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipusat,
ellen6rzott folyamatot, valamint az ellenérzés céljat, megéllapitasait, javaslatait.

3. szamu melléklet tartalmazza az ellendrzés tipusét, intézményi, illetve egyéb szervek tipusat,
ellen6rzott folyamatot, ellenérzés céljat és az intézkedéseket bemutato tablazatot.

A létszam és er6forras helyzetének alakulasat a 4. szdmii melléklet mutatja.

A tevékenység megbontdsa ellenérzésekre vetitve, a sajat és a kiils6 kapacitas meghatarozasa
az 5. szamu mellékletben tortént.

Az ellendrzések tipusonkénti bontasat telepiilésekre vetitve a 6. szdmi melléklet tartalmazza.
A 7. szdmi mellékletben keriilt sor az intézkedések szdmszaki bemutatésara, amely
tartalmazza az el6z6 évrdl athuzodo, illetve a targyévben tett intézkedések megvalosulasanak
(végrehajtasanak) aranyat.



A Kormény a koronavirus-vilagjarvany masodik hulldma elleni védekezésrél szolé 2020. évi
CIX. torvény kihirdetésével és a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szolé 478/2020. (XI. 3.) Korm.
rendelette]l 2020. november 4. napjatdl, majd a veszélyhelyzet kihirdetésérél és a
vesz€lyhelyzeti intézkedések hatalybalépésérél szolo 27/2021. (1. 29.) Korm. rendelettel 2021.
februar 8. napjatol az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd témeges megbetegedést okozé
SARS-CoV-2  koronavirus-vilagjarvany  kovetkezményeinek  elhdritasa, a magyar
allampolgérok egészségének és életének megovasa érdekében Magyarorszag egész teriiletére
veszélyhelyzetet hirdetett ki.

A kialakult koronavirus jarvanyra és annak kovetkezményeire tekintettel Magyarorszag
Kormanya veszé€lyhelyzetet rendelt el a 27/2021. (I. 29.) Kormanyrendeletével. A
veszélyhelyzetre vald tekintettel a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapesolddd egyes
torvények modositasardl szold 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében foglalt
rendelkezések értelmében a Tarsuldsi Tandcs hataskérét a Tarsuldsi Tanacs Elndke
gyakorolja, igy jelen dontés meghozataléra a Tarsulasi Tanacs Elndke jogosult.

Tisztelt Tarsulasi Tandcs Elnoke!

A fentiekre tekintettel az alabbi hatarozati javaslatot terjesztem a Tarsulasi Tanacs Elndke elé:

AMAKOIKISTERSEG TOBBCELU TARSULASA
TARSULASITANACSA ELNOKENEK
.-/2021. (IV........) SZAMU HATAROZATA

Daintés a 2020. évi Eves Ellendrzési Jjelentés és az
Eves Osszefoglalé Ellendrzési Jelentés elfogadasarol

Farkas Eva Erzsébet, Makoéi Kistérség Tobbcéli Térsulasa Téarsulasi Tanacsinak Elndke a
katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsol6do egyes torvények modositasarol sz6lo 2011. évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében foglalt felhatalmazéas alapjan, a Magyarorszag
Kormanya éltal a veszélyhelyzet kihirdetésérol szol6 27/2021. (1. 29.) Korm. rendelet alapjan
elrendelt veszélyhelyzetre tekintettel az alabbi dontést hozom:

A Makoi Kistérség Tobbceélu Tarsuldsa Tarsulasi Tanacsanak Elndke a koltségvetési szervek
bels6 kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szol6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
56. § (8) bekezdése alapjan elbterjesztett, a 2020. évi belsd ellendrzési tevékenységrsl sz6l6
Eves Ellen6rzési Jelentést és az Eves Osszefoglalé Ellen6rzési Jelentést az eloterjesztés 1-7.
sz. mellékletekben foglaltak szerint jovahagyija.

Hataridé: azonnal
Felelos: Tarsulasi Tanacs Elndke

Errél értesitést kap:
- Tarsulasi Tanics Elndke
- Munkaszervezeti feladatot ellaté Hivatal vezetdje
- Polgarmesteri Hivatal — Pénziigyi Iroda
- Polgarmesteri Hivatal - Jegyz6i Iroda Jogi Csoport

- Polgarmesteri Hivatal - Belso ellenérzés
dr. Kruzslicz-Bodnar Gréta
Munkaszervezeti feladatot lellaté

- Irattar
Hivatal vezetije
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1. szami melléklet Széveges Beszamold

Szervezet neve: Makoi Kistérség Tobbeéla Tarsulasa
6900 Mako, Széchenyi tér 22.
Iktaté szam:

Szervezet vezetdje: Farkas Eva Erzsébet
Makéi Kistérség Tobbceéli Tarsuldsa
Tarsulasi Tanacs Elnoke

Szervezet vezetdje: Dr. Kruzslicz-Bodnar Gréta

Munkaszervezeti feladatot ellato
Hivatal vezetije

Eves Ellenérzési Jelentés
Eves Osszefoglalo Ellenérzési Jelentés

2020. év



A.A) A belsé ellenbrzés altal végzett tevékenység bemutatasa

A belsé ellendrzés a 2020. évi belsd ellendrzési tervben szerepld feladatokat az alabbi fobb
jogaszabalyok alapjan végezte el
- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény,
- az adllamhaztartasrdl szolo6 térvény 2011. évi CXCV. torvény,
- az allamhaztartasrol szold torvény végrahajtasardl sz6lo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet,
- a 370/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belso ellendrzésérol.

A feladatellatas, a feladatellatas modja

A helyi onkorméanyzatoknak, mint az allamhaztartds alrendszerének, a belsé Kkontrollrendszer
keretében, a kontrolltevékenység részeként biztositani kell a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és
vezetOi ellendrzést az alabbiak vonatkozasaban:

a) a pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerzbdések, a Kkifizetések, a tamogatasokkal vald elszamolas, a
szabdlytalansig miatti visszafizetések dokumentumait is),

b) a pénziigyi kihatdsu dontések célszertiségi, gazdasdgossagi, hatékonysdagi és eredményességi
szempontii megalapozottsdga,

c) a koltségvetési gazdalkodas sordn az eldzetes és utdlagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi dontések
szabdlyszeriiségi és szabdlyozottsdgi szempontbdl térténd jovahagydsa, illetve ellenjegyzése,

d) a gazdasdgi események elszamoldsa (a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld kényvvezetés és
beszamolas) kontrollja teriiletén.

A belsoé kontrollrendszer a kockazatok kezelésére a targyilagos bizonyossdg megszerzése érdekében
kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy a koltségvetési szerv szabiélyszeriien
valdsitsa meg o céljait és azt a meghatarozott kovetelményekkel 6sszhangban hajtsa végre, teljesitse
az elszamolasi kotelezettséget, megvédje a szervezet erdforrasait a veszteségektdl és a nem
rendeltetésszerii hasznalattol.

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szélo 2011. évi CLXXXIX torvény (Motv.) 119. § (3)
bekezdése alapjan a jegyzd koteles — a jogszabalyok alapjan meghatdrozott — belsé kontroll rendszert
mitkodtetni, amely biztositia a helyi Onkormanyzat rendelkezésére all6 forrdsok szabdlyszerd,
szabalyozott, gazdasdgos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

A jegyz0 koteles kialakitani és biztositani - az allamhdaztartasért felelds miniszter altal kozzétett
modszertani Gtmutatok, valamint a nemzetkozi belsé ellenorzési standardok figyelembevételével - a
belsé ellendrzés szabalyos és folyamatos miikodtetését. A helyi dnkormanyzat belsé ellendrzése
keretében gondoskodni kell a feliigyelt kbtségvetési és egyéb szervek ellendrzésérdl is.

A belsd kontrollrendszer keretén beliil miikodo belsd ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot
ado és tandcsado tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendrzétt szervezet mitkidését fejlessze és
eredmenyességet novelje.

A Dbelsd ellenérzés az ellen6rzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletii
megkdozelitéssel médszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezetiranyitasi, belsé kontroll
és ellendrzési eljarasainak hatékonysagat.

A helyi 6nkorményzatok képviselo-testiiletei megallapodtak abban, hogy a bels6 ellendrzési feladatot -
a feladat hatékonyabb, célszeriibb elldtdsa érdekében - jogi személyiséggel rendelkezo tarsulas keretei
kozott lattatjak el, amelyet a ,Makoi Kistérség Tobbeéld Tarsuldsanak™ Taruldsi Megallapodasa
tartalmaz.



A Tarsulasi Megallapodasban rogzitették a tarsulas feladat- és hataskiri rendszerét, a térségi
feladatellatas kirét, és ennek keretében a belsd ellendrzési feladatot.

A tdrsuldsban résztvevé onkormdnyzatok belsd ellendrzési feladatait a Makoi Polgdrmesteri Hivatal
keretében funkcionalisan — szervezetileg és feladatkérileg — fiiggetlen, a végrehajtdsi szervektdl
elkiiloniilt belsd szervezeti egysége (belsd ellendrzési csoport) ldtta el.

A feladatelldtds finanszirozdsa

A miikodés és feladatellatas koltségét, a pénziigyi hozzajarulas dsszegét, mértékét a Tarsulasi Tanacs
allapitja meg, és hagyja jova koltségvetési évenként.

A belsé ellenérzési feladat tarsulasi forméaban torténé feladatellatdsanak koltsége lakossagszam
aranyaban keriilt megdllapitasra a feladatelldtast igényld onkormdnyzatokndl.

A kistérségi tarsulds a belsd ellendrzés kialakitasarol és miikodéséhez sziikséges forrdsok
biztositasarol megfeleloen gondoskodott.

A belsd ellendrzési szervezet tevékenységének bemutatdsa

A tobbszor modositott és egységes szerkezetbe foglalt kézikényvet a Téarsulasi Tanacs elndke és a
Térsulasi Tanacs munkaszervezeti feladatait ellaté Makoi Polgarmesteri Hivatal vezetdje egyiittesen
adta ki, €s léptette hatalyba 2017. oktober 2. napjaval, ezzel egyidejiileg kimondtdk, hogy a 2013.
aprilis 2. napjatol érvényben lévo kézikonyv hatdlyat vesztette.

Az egységes kistérségi belsé ellendrzési kézkonyv hatalya kiterjed az ellendrzés hatokorébe tartozo
szervekre. A belsé ellenérzési szervezet a helyi dnkormdnyzatok és intézményei részére hataridére
megkiildte a Kezikonyvet.

A belsé ellenérzés a tevékenységét a kozponti jogszabalyoknak, az Aallamhaztartasért felelds
minisztérium modszertani utmutatoja, — nemzetkozi standardoknak megfeleléen kidolgozott — és a
Makdi kistérség belsé ellendrzési kézikonyvében leirtak alapjan latta el.

Az éves ellendrzési jelentés szerkezetében, cimében, tartalmaban - megfelel a jogszabalyban, valamint
a Belsé Ellendrzési Keézikonyvben eldirtaknak, - az eldirdsoknak megfelelden keriilt kidolgozasra,
Osszeallitasra.

A tarsuldsban végzett vizsgalatok kire kiterjedt:

A tarsulasi feladatellatas korébe tartozd szervekre, a helyi 6nkorményzatokra a helyi dnkorméanyzat
altal alapitott és feliigyelete ala tartozé koltségvetési szervekre, a helyi 6nkorméanyzat tobbségi
iranyitast biztosito, befolyasa alatt miikodo szervezetekre, a vagyonkezel6kre, gazdasagi tarsasagokra.

Az ellenorzés tervezése

A belso ellendrzési szervezet az ellenOrzéseket éves terv alapjan folytatja le. A belsé ellendrzési terv
készitése kockazatelemzés alapjan és a tarsult dnkormanyzatoktol elézetesen megkért javaslataik,
igényeik figyelembevételével, valamint a bels6 ellendrzésnek a rendelkezésére 4116 kapacitésa, illetve
eroforrasa figyelembevételével keriilt 6sszeallitasra.

Az ellendrzési terv tartalmazza az ellendrzések céljat, tipusait, modszereit, az ellendrizendd iddszakot,
a sziikséges ellendrzési kapacitdst, az ellendrzések iitemezését.

A belsé ellenérzési szervezet az ellendrzések tipusai kiziil foleg rendszerellendrzést (dtfogo
ellendrzési) tervezett és hajtott végre a 2020. évben.



A 2020-as évet tekintve a belsd ellendrzés a helyi dnkormanyzatoknal dnkormanyzat altal alapitott
koltségvetési szerveknél, intézménynél, gazdasdagi tarsasagoknal egyardnt végzett ellendrzést.

Az ellenorzés folyamata, eljdrdsa

A belso ellenérzési szervezet az ellenérzés folyamataban, eljarasa soran kdvette a jogszabalyi
kereteket, a hatalyos belsd ellendrzési kézikdnyv eldirdsait, alkalmazia az eldirt irat- és jelentés
mintdakat.

A belsé ellenérzés a jogszabalyban, illetve a hatdlyos Belso Ellenorzési Kézikdnyvben el6irtak alapjan
valamennyi ellenorzés végrehajtasahoz ellendrzési programot készitett.

A program részletesen leirta az ellendrzés szempontrendszerét, a belsd ellendr vizsgalati feladatait,
magaban foglalva azok kételezo tartalmi elemeit.

Az ellenbrzés megkezdésérdl telefonon, illetve harom nappal a vizsgilat megkezdése elétt Ertesits
levél forméjaban - elektronikus uton - értesiiltek az ellendrzott szervezetek.

A belsO ellenbrzési szervezet részérdl a megbizolevél, vizsgalati program és az értesitolevél irasos
formaban torténd atadasa a nyito megheszélésen tortént.

A bels6 ellendrzési vezet6 altal kijelolt vizsgalatvezetd/belso ellendr megbizolevél birtokaban végezte
feladatat.

A belso ellendrzési szervezet jelentés-tervezetbe foglalta megallapitasait, javaslatait, ajanldsait a
lefolytatott ellendrzésrél, amelyet elézetesen irdsos vagy elektronikus formaban, kisérdlevéllel
megkiildte az ellendrzott szerv vezetdjének, illetve helyszinen megtdrgyalta a jegyzdvel,
polgdrmesterrel.

A jelentésekben leirtak kdvették a programban rogzitett szempontrendszert, a megallapitasokat
jogszabélyi hivatkozassal és rendelkezéssel, irdsos dokumentummal (hitelesitett masolattal stb.)
tamasztotta ala a belsé ellendr.

Az eldzetes, kizbensd, valamint a zdro megbeszélések keretében lefolytatott egyeztetések alapjan
végleges jelentés kiadasara keriilt sor, - amely tartalmazta a vezetdi Gsszefoglalot is - az ellendrzott
szerv vezeldje részére.

A jelentes tervezetben foglalt megéllapitasok, illetve a megéllapitasokra tett javaslatok
tudomasulvételét |, megismerési zaradék formdjaban” alairasaval igazolta a jegyzd, illetve a vizsgalt
szerv vezetdje.

Az ellenérzott dnkormanyzatoknak, a nemzetiségi 6nkormanyzatoknak, hivataloknak, valamint az
6nkormanyzat feliigyelete ala tartozo koltségvetési szerveknek, tarsulasok altal alapitott intézménynek
és a gazdasagi tarsasagoknak 8 nap dllt rendelkezésre a megismerési zaradék elfogaddsara, illetve
irdsban torténd észrevétel megtételére. Irasbeli észrevétel lehetSségével az ellendrzodtt szervezetek
nem éltek, a jelentésben foglalt megallapitisok, javaslatok elfogadasra keriiltek.

A jelentés-tervezetben tett megallapitasokat, javaslatokat az ellendrzont szervezet nem vitatta,
elfogadia, a javaslatokkal kapcsolatban tovabbi egyeztetd megbeszélést nem kellett lefolytatnia a belsd
ellendrzesi szervezetnek. Ezt kovetden keriilt sor az intézkedési terv elkészitésére, amely megkiildésre
keviilt az ellenGrzési szervezet részére.

A belso ellentrzés munkatarsanak fiiggetlensége biztositott volt, a jelentéseket befolyastol mentesen
készitette el.



A belsd ellendrzés Nyilvdntartdsi rendszere

A belsé ellenérzési szervezet Ellendrzési mappdt alakitott ki az ellendrzési dokumentumok - Ertesito
levél, Megbizé level, Ellendrzési program, Ellenorzési jelentés-tervezet, Ellenérzési jelentés,
Munkalapok, Elfogadott Intézkedési terv és végrehajtasdhoz kapcsolodd informaciok - kezelésére,
elhelyezésére és tarolasara.

Az ellenorzési mappak dokumentumai a bels6 ellenorzesi szervezet, tervezési tevékenységét, az
ellendrzésekre valo felkésziilést és a konkrét ellendrzések végrehajtasat, lezardsat is tamogattak.

A belsé ellendrzés nyilvdntartdsi rendszere magaban foglalja a belsé ellendrzési szervezet dltal
készitett dokumentumrendszert, az intézkedési terv nyilvantartasanak kételezettségét, az ellendrzou
szervek dltal megtett intézkedések realizalo levelét, az intézkedésekben foglalt hatdridé nyomon
kovetését.

Az éves ellendrzési tervben foglalt ellenérzések végrehajtasra keriiltek azzal, hogy az ellendrzések
lebonyolitasanal, tekintettel a sziikds szakértdi napokra, igénybe lett véve a tartalék id6 kerete is
/ellenbrzésenként egy, illetve két napot jelentett/, soron kiviili ellendrzés végrehajtisara egy esetben
keriilt sor.

A tervezett vizsgilatok csoportositasa -Tarsulas:

Az ellen6rzés tipusa szerint

Ellenorzés tipusa Ellenorzési Tervben Teényleges/végrehajtott
szerepeltetett ellendrzések ellenorzések

Szabalyszerliségi €s

Pénziigyi ellendrzés

Rendszer ellen6rzés 14 15
Ebbdl Soron kiviili ellendrzés - 1
Ellenorzések osszesen 14 15

A.B) Az ellenérzések személyi feltételeinek megléte

A belsé ellendrzés helyzete

A belsd ellendrzési szervezet fiiggetlensége

A Tarsulasi Tanacs munkaszervezeti feladatait ellaté Makdi Polgarmesteri Hivatalon beliil miik6do
belsd ellendrzési szervezet funkciondlis, szervezeti és feladatkori fiiggetlensége szabalyozott és

biztositott volt a hivatal Szervezeti és Milkddeési Szabalyzatan keresztiil,

A hivatalban a belsd ellendrzési szervezet 6nalld egységeként (csoportként) kozvetleniil a jegyzohoz
rendelten, a végrehajtdsi szervezetektdl elkiiloniilten végezte tevékenységét.

A belsd ellendrzés létszamhelyzete

A belst ellendrzési szervezet az engedélyezett létszamkereten beliil, fofoglalkozdasban, kozszolgdlati
Jjogviszonyban foglalkoztatott két f& belsé ellendrrel létta el a feladatat.

Az ellendrzést végzd személyek az ellendrzések soran betartottak a belsé ellendrokre vonatkozo
szakmai, etikai kédexben foglalt alapelvek teljesilését.




A belsd ellendrik kepzettségi szintje és gyakorlata

A bels6 ellenorzést végzo személyek megfeleltek eldirt szakmai és képesitési kovetelményeknek. Az
ellendrzést végzok rendelkeztek a belso ellendrdkre elbirt pénziigyi, gazdalkodasi végzettséggel, illetve
képzettséggel, tovabba pénziigvi, illetve gazdalkoddsi, ellendrzési teriileten szerzert gyakorlattal,
tapasztalattal,

A belso ellenorzesi szervezet munkatarsai a kzszolgalati tisztségviselokrol sz616 torvény altal eldirt, a
koztisztviselokre vonatkozd alapvizsgaval, szakvizsgaval rendelkeztek.

A belso ellendrzés munkatarsai részére biztositott volt a tovabbképzés, hogy annak keretében ujitsak
meg, illetve 1j ismeretekkel gyarapitsak elméleti és gyakorlati ismereteiket.

A belso ellendrzést végzok megfeleltek a jogszabéalyban eldirt kovetelménynek, azaz elegett tettek
nyilvantartasba vételi kotelezettségiknek. A tovabbképzési kotelezettség teljesitése folyamatos,
biztositva ezzel a  jogszabalyban  elGirt ABPE-1  illetve ABPE-I tovabbképzési
kovetelményrendszernek vald megfelelést.

Az ellenérzések targyi feltételeinek megléte
Az ellendriési szervezet targyi feltételei

A hivatal emeleti szintjén kiilon iroda helyiség all rendelkezésre az ellendri szervezet részére, ez altal
is biztositva az elmélyiiltebb munka végzését. A belsd ellendrzést végzok szamdra a szamitdgép
hasznalata, az internet elérhetdség rendekezésre allt.

Az informatikai eszkozellatottsag révén a kizponti jogtar, az énkormdnyzati rendelettar, a belsd
szabdlyzatok tdara, sth. elérheitd volt az ellendr szamdra.

Az elektronikus levelezd rendszer, e-mail-en keresztiil, biztositotta a kapcsolatot a helyi onkormanyzat
és intézményei, valamint a telepiilési oOnkormanyzatok kozott, a vizsgalathoz szolgaltatott
dokumentumok kiildésére, illetve fogadasara vonatkozoan.

Az ellenérzéseket segit6 tényezok
A tevékenységet segiti tényezik

A belsé ellendrzési szervezet szamdra interneten elérhetd volt az ABPE Tarcakézi Bizottsag honlapija,
az ABPE Modszertani és Képzési Kozpont, az allamhaztartasért felelés minisztérium szakmai anyagai
az allamhaztartds belsé ellendrzési rendszerével kapcsolatos irdnyelvek, ajanldsok, modszertani
dokumentumok, standardok.

Az ellendrzések végzésénél, segitd témyezéként értékelte a belsd ellenbérzés, hogy az ellendrzés
Jolyvamataban feltart hianyossagok, vagy pozitiv megéllapitasok megvitatdasa, kdzvetleniil az érintett
munkatarssal és vezetdjével megiortént, ez altal az ellendrzétt szervezet is hozzajarult a
megallapitdsokban, kdvetkeztetésekben foglaltak megértéséhez, az intézkedések, intézkedési
javaslatok elfogadasahoz, mindezzel felgyorsitva a realizalas folvamatat.

Az ellenérzéseket akadalyozo tényezok

A tevékenységet akaddlyozo tényezok



A koronavirus vilagjarvany miatt az ellendrzések sordn a belsé ellendrok torekedtek arra, hogy
helyszini ellendrzésekre csak a legsziikségesebb esetekben keriiljon sor. Az ellendrzésekhez sziikséges
iratok bekerése/bekiildése elektronikus titon tértént meg.

A belsd ellendrzés végrehajtdasa sordn a belsé ellendrzés ala vont kiltségvetési  szervek

. rar

Az ellenérzést végzok szamara a dokumentacid hozzaférése, valamint egy elkiilonilt helyiség
biztositott volt a vizsgalatok végrehajtasa, lefolytatasa soran.

A.C) Az ellendrzések fontosabb megallapitasai

A belst ellendrzés az ellendrzési jelentésbe foglalt megallapitasait a kézponti és helyi szabalyozdsra
torténd - belsd szabdlyzat, onkormdnyzati rendelet - hivatkozdssal, konkrét rendelkezésekre alapozta.

A belsé ellendrzést végzd személy az ellendrzés eredményétdl fliggden a jelentés végén javaslatokat,
ajanldsokat fogalmazott meg az ellenérzott szervezet vezetOje részére.

Az ellendrzés céljat, az ellendrzés tipusat, az intézményi és egyéb szerv tipusdat, az ellendrzott
Sfolvamatot, valamint a fontosabb, kiemelt és altalanosan hasznosithaté megdllapitdsait, javaslatait a
2. szamu melléklet tartalmazza.

Az ellendrzés a jelentésekben az ellendrzott szerv vezetdjének, illetve az érintett feladat-elldtishoz
kapcsolodo szerv vezetdje részére cimezte javaslatait.

A belsé ellenérzési szervezet sulyosabb szabdlytalansagot nem tart fel, igy a polgdrmestert, jegyzot
illetve a fenntartor kiilon intézkedésre, beavatkozdsra nem hivia fel.

A.D) Jogellenes magatartasok miatt tett jelentések szima

Jogellenes magatartasok miatt jelentésre nem kertilt sor.

Az ellendrzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, ill. fegyelmi eljdrds meginditasdra okot adé
cselekmény, mulasztds vagy hianyossag gyanuja nem meriilt fel.

A.E) A tandcsadoéi tevékenység bemutatasa

Az éves terv melléklete tartalmazta a ,Tevékenységek bemutatasdnak™ tabldzatat, melyben
meghatarozasra keriilt a tandcsadds napjainak szama is.

A tényleges tanacsadasrol a belso ellenorzés nyilvantartast vezetett, amely részletesen tartalmazta az
igénybevevd telepiilés nevét, a tandcsadasi tevékenység mddjat, a tanacsadas témajat, valamint a
tanacsadas kezdetét €s végét, azaz munkanap igényét.

A tanédcsadas gyakorlati tapasztalata az, hogy a jelzett targyban kért tanacsadas, illetve a felmeriild
probléma megvitatasa eredményesen zarult.

Az igénybevevivel az adott targyban a kérdés megvitatisa részletesen megtortént. A felmeriilt
probléma megoldasara vagy azonnal, vagy zaros hataridon beliili visszajelzéssel keriilt sor azzal, hogy
a belsd ellendrzés a tandcsadas targyaban a véleményét, illetve . tandcsadasat”, jogszabalyokra valo
hivatkozassal tamasztotta ala, vagy kovetkeztetését a jogszabalyok alapjan vezette le.



A.F) A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok

A belsé kontrollrendszer a kockazatok kezelésére és targyilagos bizonyossag megszerzése érdekében

kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy a koltségvetési szerv megvalésitsa a

kovetkezo 6 célokat:

— a koltségvetési szerv a mikodése és gazdalkodasa soran a tevékenységeket szabalyszeriien, a
jogszabalyban meghatarozott kovetelményekkel Gsszhangban hajtsa végre,

— teljesitse az elszamolasi kételezettségeket, és

— megvédje a szervezet erbforrdsait a veszteségektdl és a nem rendeltetésszerti hasznalattol.

A belso kontrollrendszer kialakitasaért és mitkodtetéséért a koltségvetési szerv vezetdje a felelds, aki
kiteles - a szervezet minden szintjén érvényesiildé - megfelelé kontrollkdrnyezetet, integralt
kockazatkezelési rendszert, kontrolltevékenységet, informacids és kommunikécios rendszert, valamint
monitoring (nyomonkdvetési) rendszert kialakitani, mikddtetni és azok megfeleld mikodését
folyamatosan nyomon kévetni.

A bels6é ellendrzés az ellendrzések végrehajtasa soran minden esetben vizsgalta a bels6
kontrollrendszer miikodését és javitasa érdekében javaslatokat fogalmazott meg.

A belso ellendrzés megallapitasai, javaslatai a belsé konrollrendszert érintden a tarsuldsban résztvevo
Osszes szervezetre vonatkozik.

1. Kontrollkdrnyezet

Alapito Okirat

Az alapitoi okirat tartalmazza a koltségvetési szerv megnevezeését és székhelyét, az alapitasaval és
megsziinésével Osszefiiggd rendelkezéseket, felligyeletét, irdnyitasat, a koltségvetési szerv fobb
tevékenységét, feladatait, a kozfeladat ellatasanak megnevezését, szervezeti felépitését, az
alaptevékenység kormanyzati funkcié szerinti megjelolését €s miikodési szabalyait, valamint a
feladatellatdsahoz rendelkezésre bocsajtott ingatlanvagyon adatait.

Szervezeti Miikodési Szabadlvzat

- gondoskodni kell arrdl, hogy az atdolgozas alatt 1évé SZMSZ, keriiljon kiegészitésre a
hatdlybalépés idOpontjaval, tartalmazza a tagintézményekkel valé kapcsolattartas rendjét,
képviselet szabalyait, valamint a kormanyzati funkciok szerinti besorolt alaptevékenységet, a
rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenység megjelGlésével,

- az Alapitdi okirat modositasa esetén, annak a Magyar Allamkincstar altal torténd nyilvantartasba
vételét kivetden a nyilvantartasba vétel szama keriiljon atvezetésre a mindenkor hatalyos SZMSZ-
en.

Munkakori leirdsok
- felil kell vizsgalni a munkakdri leirasokat, hogy tartalmazzak a készletgazdalkodasi, vagyon-
nyilvantartasi feladatok ellatasat is.

Ellendrzési nyomvonal

A koltségvetési szerv vezetdje koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizdlni a koltségvetési szerv
ellendrzési nyomvonalat, amely a koltségvetési szerv mikddési folyamatainak szGveges, vagy
tablazatba foglalt, vagy folyamatabrakkal szemléltetett leirasa, amely tartalmazza kiilonosen a
felelosségi és informacids szinteket, kapcsolatokat, az iranyitdsi és ellenérzési folyamatokat, lehetévé
téve azok nyomon kévetéseét €s utdlagos ellenorzését.



A tevékenységek ellatasanak ellendrzése soran megallapitottuk, hogy nem teljeskériien alakitottak ki a
folyamatok ellendrzési nyomvonalat, vagy egyaltalan nem szabalyoztak az ellenorzétt folyamat
folyamatlépéseit, feleldsségi és informacios szintjeit, azaz nem biztositottak az iranyitasi &s ellen6rzési
folyamat nyomon kovetését és utdlagos ellenérzését.

Szabalyzatok

Valamennyi koltségvetési szerv rendelkezett az allamhaztartds végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII.
31.) Korm. rendeletben meghatarozott belsé szabalyzatokkal, azonban a vizsgalt folyamatokat tekintve
a szabalyozasok nem voltak teljes koriek, illetve aktualizalasuk elmaradt.

A szabalyzatok feliilvizsgalatakor az ellendrzés a kovetkezd hidnyossdagokat tapasztalta:

Szamviteli politika

- feliil kell vizsgalni a szamviteli politikaban eldirtakat a kis értékii targyi eszkozok, immaterilis
javak nyilvantartasat érintden és be kell tartani az onkormanyzati rendszerr6l sz6lo 257/2016.
(VIIL31.) Korm. rendeletben foglaltakat, miszerint a kis értékii targyi eszkdzok nyilvantartasat is
az ASP integralt szdmitogépes rendszer KATI moduljaban kell vezetni, nem lehet alkalmazni a
kiilon (excel tabla) készitett nyilvantartasokban kezelt adatokat,

- feliil kel vizsgalni a szabalyzatokat, hogy teljeskoriien szerepeljen, valamennyi érintet személy
aldirasa, amellyel igazolja, hogy a szabalyzatban foglaltakat megismerte, tudomasul vette és
feladatat annak megfelelden latja el,

- aszamviteli politikanak tartalmaznia kell az ellatott tevékenységek korét, mint pl. a tenyészallatok
tartasa, stb,

- rogziteni kell, a szabalyzatban, hogy az 6nkorméanyzat és intézményei pénziigyi gazdalkodasat,
fokonyvi konyvelését, analitikus nyilvantartas vezetését, illetve az adatok szolgéltatdsat milyen
szamitogépes programmal végzik, illetve latjak el,

Pénzkezelési szabdlyzat

- feiil kell vizsgalni a pénzkezelési szabalyzatot, hogy tartalmazza a napi miikédési feladatokat és
aktualizalni kell a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen,

- gondoskodni kell arrol, hogy a megrendelt szolgéltatasok iktatdsa minden esetben megtorténjen,
valamint a pénztarbizonylatokon szerepeljen a befizet6 aldirasa is,

- gondoskodni kell, hogy a szigori szamadasu nyomtatvanyok atadas-atvételét, az arra kijelolt
személy alairasaval igazolja,

- gondoskodni kell, hogy az eléleg felvételének tényét a felvevo személyek alairasukkal igazoljak,

Eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata

- valamennyi vizsgalt szerv rendelkezett Leltarozasi és leltarkészitési, selejtezési szabalyzattal.

- felill kel vizsgalni a szabalyzatokat, hogy teljeskdriien szerepeljen, valamennyi érintet személy
alairasa, amellyel igazolja, hogy a szabalyzatban foglaltakat megismerte, tudomasul vette és
feladatat annak megfelelden latja el,

- feliil kell vizsgalni az eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatat, a megsziint
leltar korzetet ki kell vezetni, és az intézményi (név) valtozas miatt modositani sziikséges az adott
leltarkdrzet megnevezését,

- felil kell vizsgalni a leltarozas végrehajtasi gyakorlatat, alkalmazni kell a leltarozasi
szabalyzatban eldirtakat, hogy a leltdrozéas végrehajtasahoz késziilt dokumentumok, a leltarivek, a
leltarozés végrehajtasarol késziilt dokumentumok kinyomtatott formaban rendelkezésre alljanak az
adott évrdl késziilt leltar dokumentacidjaban.

Szamlarend, Szamlatiikor
- felill kell vizsgalni a szamlatikrot, hogy Osszhangba legyen a szdmlaszamok elnevezése az

allamhaztartas szamvitelérol szolé 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 16. mellékletében foglaltakkal.

Gazdalkodasi, kitelezettség rendjérdl szolo szabdlyzat



- a kotelezettségvallalas rendjérdl szold szabalyzatban régziteni kell, az analitikus nyilvantartasok
egyeztetéséért felelos személy feladatat és az egyeztetések modjat.

Lakasok bérbaddsardl szolo rendelet

- feliil kell vizsgélni a lakdsok bérletéro]l szold 17/2011. (XI1.15.) szdmu rendeletet, hogy
Osszhangba legyen a Lakastorvény rendelkezéseivel,

- feliil kell vizsgalni a polgarmesterre, és a Szocialis Bizottsagra atruhazott hataskoroket,

- feliil kell vizsgalni a bérleti szerzOdéseket, és meg kell hatarozni tarsbérldkre vonatkozo
kotelezettségeket, jogokat,

- Osszhangba kell hozni az o6vadék Osszegének megfizetését a bérleti szerzédésekben és a
rendeletben eldirtakkal,

- Osszhangba kell hozni az ellenérzésekre vonatkozo rendelkezéseket a bérleti szerz6désekben és a
rendelettel eldirtakkal,

- a kiszamlazott koéziizemi dijak megfizetésére vonatkozd rendelkezések a szerzédésekben ne
legyen hozzakdtve a bérleti dijak megfizetésének hataridejéhez,

- feliil kell vizsgalni a lakasrendeletet, hogy a bérleti dijak megallapitasa, kategériaba sorolésa, a
lakasok allapota alapjan torténjen,

- gondoskodni kell, hogy a képviselo-testilleti dontések Osszhangba legyenek a hatalyos
lakasrendeletben foglaltakkal

1I. Kockazatkezelés

A koltségvetési szerv vezetdje koteles a kockazati tényezok figyelembevételével integralt
kockazatelemzést végezni és kockazatkezelési rendszert miikddtetni.

A kockazatelemzés soran fel kell mémi és meg kell allapitani a koltségvetési és egyéb szerv
tevékenységeben és gazdalkodasaban rejlé kockazatokat.

Az cllendrzéssel érintett szerveknél megallapitottam, hogy rendelkeztek Integralt Kockazatkezelési
Szabalyzattal.

A belsd ellen6rzési tervben szerepeltetett folyamatokhoz a hivatalvezetk, intézményvezetok,
ligyvezetok, folvamatgazdak a kockazatfelmérését és elemzését egységes idopontban végezték el.

A kockazat felmeérese kiterjedt az Onkormanyzatokra, a nemzetiségi Onkormanyzatokra, a
polgarmesteri hivatalra, kozos Onkormanyzati hivatalra, valamint az onkormanyzat altal alapitott
intézményekre, gazdasagi tarsasdgokra és a tarsulasokra, illetve a tarsulasok altal létrehozott és
feliigyelt intézményekre.

A kockazatelemzeés célja, hogy megallapitsa az egyes rendszerek miikddésében rejlé kockazatokat, a
kockazatok mértékét és a felmérés alapjan meghatarozza az ellentrzések gyakorisagat.

A kockézatelemzés sordn meghatarozasra (beazonositdsra) keriilt a kockazati tényezdk
bekovetkezésének valdsziniisége €s a szervezetre gyakorolt hatasa.

A kockazatok kiértékelésére — alacsony — koézepes/mérsékelt — jelentés — magas - kockazatok
mindsitése alapjan keriilt sor.

II1. Kontrolltevékenység

A szervezetek a folyamatok sajatossagai alapjan kialakitott kontrollokat alkalmaztak. A kontrollok
beépitésénél és milkodtetésénél tamaszkodtak a vezetdk, valamint a munkatdrsak tapasztalataira. A
koltségvetési szervek vezetdi eleget tettek a kiilsd szervek részére készitendd jelentéstételi
kotelezettségeiknek. A belsé jelentéstételi rendszer miikddésének célja, hogy biztositsa és
ellendérizhetévé tegye az azokban szerepld adatok, informaciok valdsagtartalmat.
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A megbizhatésag biztositdsara alkalmazzdk egyrészt az egyeztetések folyamatossigat és hiteles
dokumentalasat, masrészt a ,,négy szem elvé” -nek érvényesiilését.

A vizsgalatok soran az ellenérzés kiemelten figyelte a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasat, a
pénzkezelésre vonatkozo szabalyok betartasat, a kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés,
érvényesités, utalvanyozas és teljesités igazolas teriiletén.

Kontrolltevékenységek feliilvizsgalata sordn az ellendrzés a kovetkezdkre tett javaslatot:

Bankszdmla forgalom és Készpénz kezelése

gondoskodni kell, hogy az utalasokndl mindig rendelkezésre alljon, illetve visszahivatkozas
legyen a szamla jogossagat alatimaszté dokumentumokra, mint pl. a szerz6dés, a megrendeld lap
stb.,

gondoskodni kell, hogy a megbizasi dijak kifizetésénél teljesitést igazolo lap keriiljon kiallitasra,
amellyel igazoljak, alatdmasztjak a kifizetés jogossagat,

gondoskodni kell, hogy az allandé szerzddések teljesités igazolasanal legyen visszaigazolds a
szerzOdés szamara, keltére a beazonosits érdekében,

gondoskodni kell, hogy a tlizvédelmi oktatdsok szdmlainak utalasakor, becsatolasra keriilion a
jelenléti iv, vagy az oktatasi naplo, amely a kifizetés megalapozottsagat timasztja ala.
gondoskodni kell arrél, hogy a megrendelt szolgaltatasok iktatdsa minden esetben megtérténjen,
valamint a pénztarbizonylatokon szerepeljen a befizetd alairasa is,

gondoskodni kell, hogy a szigori szamadasu nyomtatvanyok &tadas-atvételét, az arra kijeldlt
személy alairasaval igazolja,

gondoskodni kell, hogy az el6leg felvételének tényét a felvevod személyek alairdsukkal igazoljak.

Leltarozasi és selejtezési tevékenység

Kis

felil kell vizsgalni a leltarozas végrehajtasi gyakorlatat, alkalmazni kell a leltarozasi
szabalyzatban el6irtakat, hogy a leltarozas végrehajtasahoz késziilt dokumentumok, a leltarivek, a
leltarozés végrehajtasarol késziilt dokumentumok kinyomtatott formaban rendelkezésre alljanak az
gondoskodni kell, hogy az anyagkiszabat alapjan kiadott ételek dokumentélasa naprakészen
torténjen,

az Elelmezési és Készletgazdalkodasi szabalyzatnak megfelelden a leltarozast végre kell hajtani,
keriiljon kijeldlésre a pénztar és a raktar helyettesek személye,

a gazdasagi tarsasag teljes vagyonara vonatkozo leltarozasat a Leltarozési szabalyzatban megjellt
fordulonappal végre kell hajtani, a szabalyzatban megjelslt id6pontokban.

el kell rendelni id6szaki leltar végrehajtasat, hogy biztositva legyen a mérlegsorok adatainak
leltarral torténd alatamasztasa /szamvitelrol szol6 2000 évi C. térvény 15.§ (3) bekezdés).

értékii és nagy értékii targyi eszkozok beszerzése, nyilvdntartdsa, kényvvezetése

gondoskodni kell arrél, hogy az ASP program KATI modulja miikddését az iigyintézok
megismerj€k €s hasznalni tudjék, tovabba gondoskodni kell a programban torténd nyilvantartasok
felfektetésérol, naprakész vezetésérol,

gondoskodni kell, a mérlegtételek analitikus nyilvantartassal térténé alatamasztasarol, az adatok
egyeztetéserol, az egyezbség irasban térténd dokumentalasarol,

az értékcsokkenés feladasa a fokonyvi konyvelés felé, az ASP KATI modulban vezetett
nyilvéantartasok alapjan elszamolt Gsszegek szerint torténjen,

egyes eszkozféleségek esetében /pl. immaterialis javak / a teljesen 0-ra leirodott eszkozoket at kell
vezetni ,,0"nyilvantartasi csoportba /szamlaosztalyba/,

el kell végezni a vagyonkataszterben szerepeltetett eszkozok egyeztetését a targyi eszkozok
analitikus nyilvantartdsdban szerepeltetett eszkdzokkel és ennek megtdrténtét irasban kell
dokumentalni.
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IV. Informdcio és Kommunikdcio

A koltségvetési szerv vezetGje koteles olyan rendszereket kialakitani és miikodtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfelelé informacidk a megfelelé idoben jussanak el az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, illetve személyekhez.

Az informécids rendszerek keretében a beszamolasi rendszereket ugy kell miikédtetni, hogy azok
hatékonyak, megbizhatoak és pontosak legyenek, a beszdmolasi szintek, hataridék és modok
vildgosan, egyértelmtien keriiljenek meghatarozasra.

Valamennyi koltségvetési szerv vezetdje elkészitette a ,,Kozérdekii adatok megismerésére” iranyulo,
igények teljesitési rendjérdl szolo szabalyzatot. A szabalyozés alkalmas az informacidk vertikalis és
horizontalis dramoltatasara.

A szabalyozas képes biztositani, hogy az informaciok kell6 id6ben, megfeleldé mennyiségben és
mindségben jussanak el rendeltetési helyiikre.

A koltségvetési szerven beliil keletkezett iratok nyilvantartasa és kiadmanyozéasa szabalyozott volt.

Az Iratkezelési Szabalyzat tartalmazta az alkalmazott iktatasi rendszerrel Gsszefliggésben a hozzaférési
jogosultsagokat. Az iratkezelés rendje lehetévé tette annak ellendrzését, hogy az ligyintézés
hataridoben megtortént-e, vagy sem.

V. Monitoring

A koltségvetési szerv vezetdje kiteles olyan monitoring rendszert miiksdtetni, mely lehetévé teszi a
szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitdsanak nyomon kovetését. A koltségvetési szerv
monitoring rendszere az operativ tevékenységek keretében megvaldsulé folyamatos és eseti nyomon
kdvetésbol, valamint az operativ tevékenységektol fiiggetleniil miik6dd belsd ellendrzésbél All.

A vizsgilat sorin az ellendrzés tapasztalta, hogy a monitoring kialakitdsat és szabalyozasit a
beszadmolast, a beszamoltatas rendjét a meghatarozott adattartalommal valé informéaciok tovabbitasat,
az informacidszolgaltatishoz kijelolt személyek korét, a beszamolds és a beszamoltatas
gyakorisdginak kotelezettségét, azaz nyomon kovetését, az operativ tevékenységek keretében
megvalosulé folyamatos és eseti monitoringot nem teljeskériien mikodtetik.

B. A belso ellenorzés altal tett megallapitasok és javaslatok hasznositiasa
B.A) Az intézkedés megvalositasarol szo16 beszamolas
Az ellendrzések nyomadn tett intézkedések, intézkedések felsoroldsa, megvalositisa

Az ellendrzott szervezetek vezetdi irasban intézkedést tettek, ill. imtézkedési tervet készitettek, a
Javaslatokkal kapcsolatos valaszaikat megkiildték a belsé ellendrzési szervezetmnek.

Az ellenoérzott szervezet altal készitett Intézkedési tervben leirt intézkedéseket a belsd ellendri
szervezet elfogadta, nem vitatta. Az Intézkedési tervet kovetden a Realizald levél megkiildésére keriilt
sor, melyben részletesen beszamoltak az ellenérzottek a megtett intézkedések végrehajtasarol.

Az ellendrzések céljat, az ellendrzés tipusat, az intézményi, illetve egyéb szervek tipusdt, az ellendrziit
Jfolyamatot, valamint a fontosabb, kiemelt és dltalanosan hasznosithato intézkedési javaslatokat a 3.
szamu melléklet tartalmazza.

A javasolt intézkedések felsorolasat ellendrzott szervezetenként a 3/A. szamii melléklet tartalmazza,

amely kiilon-kiilon keriil megkiildésre a tarsult 5nkormanyzatok polgarmesterei, jegyz6i részére.
A javasolt intézkedések végrehajtdsdnak stdtusza

12



A jogszabalyban eloirtak alapjan az intézkedések végrehajtdsa és figyelemmel kisérése az ellendrzitt
szervezet vezetdjének felelossége, arrol koteles beszdmolni, tdjékoztamni a belsd ellendrzési szervezetet.
A végrehajtasrol szolo irasos jelentéseket az ellenorzott szervek vezetoi elkészitettek, és azt
megkiildték a belsé ellendrzési szervezetnek.

A javasolt intézkedések hasznosuldsdnak tapasgtalatai

A belso ellendrzés altal tett megallapitasok, javasiatok elfogaddsra keriiltek, az ellenérzottek részérol
kiilon észrevétel megtételéere nem keriilt sor a jelentésekben megfogalmazott megallapitasokkal,
javaslatokkal kapcsolatban.

A belsd ellendrzés javaslataival segiteite a koltségvetési és egyéb szervek feladatainak szinvonalas,
szabalyszert ellatasat, javitasat.

A belsé ellendrzés lefolytatasakor tett javaslatok egy részénél a hianyossdgok potolhatok,
korrigalhatok voltak, igy megeldzték a szabdlytalansdagok bekovetkezését, mdsrészt az ellendrzés
Selhivta a szervezet vezetdjének figyelmét a rossz gyakorlat megsziintetésére.

Az ellenorzések nyilvantartasa

A belsé ellendrzés kialakitotta és mitkidteti a nyilvantartdsi rendszert, amelyben a belsé ellendrzési
jelentésben tett megallapitasok, javaslatok alapjan késziilt intézkedési tervben foglalt feladatok
megjelenitése és végrehajtdsa nyomon kévetheté, A nyilvantartas tartalmazza az ellenérzott szerv,
illetve szervezeti egység megnevezését, az elvégzett ellenérzések témajat, az ellendrok nevét, a
jelentdsebb megallapitasokat és javaslatokat.

B.B) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A belso ellendrzési tevékenység segitése érdekében az ellendrék laptopokkal és internet kapcsolattal
valo ellatasa hatékonyan segitené a teriileteken torténé munka végzését.

Makd, 2021. marcius 16.

Farkas Eva Erzsébet dr.Kruzslicz-Bodnar Gréta
Tarsulasi Tandcs Elndke Munkaszervezeti feladatot ellatéd
Hivatal vezetdje
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2 szamu melléklet — az ellendrzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipusat, ellenérzott folyamatot, ellendrzés céljat,
megallapitésait, javaslatait bemutato tablazat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellenérzatt folyamat
Rendszerellenorzés Kozigazgatas, dnkormanyzat Onkorményzati tulajdont lakasok
kezelése, lakbérallomany alakuldsa

Az ellendrzés célia megdllapitani, hogy:

a bérleti szerzddések megfeleld tartalommal keriiltek-e megkdotésre, az abban foglaltak rogzitése soran
figyelemmel voltak-e az 6nkormanyzati vagyon védelmére,

a kdzizemi koltségek mérésére alkalmas eszkdzok felszerelése megtortént-e,

eszkozleltarral tortént-e a bérbeadas,

hatralékokkal kapcsolatos feljogositod intézkedések megtételét szerzédésbe foglaltak-e,

a bérleti dij dsszege a Képviseld-testiilet altal meghatarozottak szerint keriilt-e rogzitésre a szerzédésben.

a megkotott bérleti szerzédésekrol vezetnek-e naprakész nyilvantartast, a nyilvantartasbol megallapithaté-e a
szerzddések kezdetének és lejartanak idopontja,

a vezetett nyilvantartas alapjan megéllapithato-e a bérleti dijak teljesiilése, illetve a hataridén tuli tartozasok
Osszege és az ados személye,

a meghatdrozott hataridd lejarta utan a bérlok fizetési felszolitdsa megtortént-e.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

a képvisel6-testiilet rendeletben hatdrozta meg az dnkormanyzati tulajdomi ingatlanok bérbeadasanak feltételeit,

a bérleti szerzddések, tarsbérlok esetén nem rendelkeznek egyértelmiien arrél, hogy kire vonatkoznak a
kotelezettségek, illetve az életkdzdsségi viszony megsziinése estén ki és milyen feltételekkel jogosult tovabb
hasznalni,

a bérleti szerzédésekben az 6vadék tsszegének megfizetése a Rendelet szabalyaitdl eltéréen keriilt rogzitésre,

a szerzddésben nem a rendeletben foglaltak szerint keriilt meghatarozasra a lakds rendeltetésszerii hasznalatanak
ellendrzése,

egyes helyeken az ingatlanok éllapota miatt felil kellene vizsgalni a bérbeadas feltételét /piaci alapu bérbeadas,
vagy szocialis bérlakasként vald funkcionalas/,

egyes esetekben a képviseld-testiilet dontése nem volt Gsszhangban a hatélyos lakasrendeletben foglaltakkal /pl.
lakas alapteriiletének csokkentése/,

a fizetési felszolitasokat alkalmazzak,

a hatralékok behajtasara az intézkedések nem torténtek meg, arra vonatkozdan alkalmazni kell a szerzédésben
foglalt szankcidkat.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendrzétt folyamat
Rendszerellenérzés Kozigazgatas, onkorméanyzat Leltarozasi és selejtezési tevékenység

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

elkészitették-e az eszkozok és forrdsok leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzatat, a szabalyzat hatalyat
kiterjesztették-e valamennyi szervre, szervezetre,

a szabalyzat tartalmazza-e a leltdrozasi korzeteket, a leltdrozassal Osszefiiggd hataridoket, a leltarozas
elokészitését, megszervezését, végrehajtasa soran elvégzendo feladatokat, a leltirozas modjat,

készitettek-e leltirozasi utasitast, valamint itemtervet, az ltemterv teljeskoriien tartalmazza-e az elvégzendd
feladtok korét, a felel6sok megnevezését,

elvégezték-e teljeskoriien az eszkdzok €s a forrasok leltarozasat,

a leltdrozas kiértékelése és dokumentalasa teljeskoriien megtortént-e.

Az ellend'rzés megdllapitdsa, javaslata:

az ellendrzott folyamat vizsgalatdhoz a szabdlyzatok rendelkezésre alltak /leltarozasi szabdlyzat, eszkozok és
forrasok értékelési szabalyzata, szamviteli politika/,

a szabalyzatokat aktualizalni kell, hogy tartalmazzak a hatalyos szervezeti valtozasokat, valamint a megismerési
nyilatkozatban teljeskoriien szerepeltetni kell valamennyi érintett személy alairasat,

a szabalyzatban pontatlanul keriilt meghatarozasra a kis értéki targyi eszk6zok nyilvantartasanak modja,
ellentétben a leltarozasi szabalyzatban foglaltakkal a kéltségvetési szerv vezet6je nem gondoskodott a Leltarozasi
iitemterv és a Leltarozasi utasitas kiadasarol,

megbizdlevelek a leltarozok részére nem keriiltek kiallitasra, nyito és zard jegyzOkonyvet nem készitettek,

a KATI modulban az eszkézokrdl vezetett nyilvantartas vagy hianyos volt, vagy egyaltalan nem keriilt feltltésre,
tobb esetben az ellenérzott dokumentumok alapjén azt a megallapitast vonta le az ellenérzés, hogy a leltarozas
tényleges végrehajtdsara nem keriilt sor.




2 szami melléklet — az ellendrzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipusat, ellenérzott folyamatot, ellendrzés céljat,
megallapitasait, javaslatait bemutato tabldzat

Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendrzitt folyamat

Rendszerellentrzés Kézigazgatas, 6nkormanyzat Negyedéves mérlegjelentés

Az ellend’rzés célja megdllapitani, hogy:

- kialakitottdk-e a negyedéves mérlegjelentés, kdltségvetési beszamold készitésére vonatkozo belsé szabalyozast,

- az évkozi mérlegjelentés megalapozasahoz sziikséges analitikus nyilvantartasi rendszer biztositja-e a vele
szemben tamasztott kdvetelményeket,

- valamennyi fokonyvi szamldhoz vezetik-e teljeskoriien az analitikus nyilvantartast,

- az analitikus nyilvantartdsok és a kapcsolodoé fokonyvi szamlék egyezosége fenndllt-e, az egyezGség tényét hitelt
érdemlden dokumentaltak-e.

Az ellendrzés megdllapitisa, javaslata:

- amérlegjelentés készitéséhez kapcsolddo szabalyzatokat kialakitottak (Szamviteli Politika, Szamlarend, Eszkézok
és Forrasok Ertékelési Szabalyzata, Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzat),

a Szamviteli Politikdban meg kell hatdrozni a kis értéki targyi eszkozokre vonatkozo értékhatart, a kis értékii
targyi eszk6zok mindsitését,

- aszamviteli politikdban nem rendelkeztek a tenyészallatokrdl,

- azeszkozok és forrasok szabalyzataban nem rendelkeztek a kis értéki targyi eszkiozok elszamolasanak rendjérol,

- aleltarozasi szabalyzatban pontosan kell meghatarozni a leltarozas fordulénapjat,

- a szamlarend, szamlatiikdrben szerepeltetett szamlaszdmok és megnevezései Gsszhangba kell, hogy legyen az
dllamhaztartas szamvitelérol szolé 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 16. mellékletében foglaltakkal,

- a kotelezettségvallalas rendjérdl sz616 szabalyzatban nem rogzitették az analitikus nyilvantartdsok egyeztetéséért
felelds személy feladatat és az egyeztetések modjat,

- a targyi eszkozok, kis értékii targyi eszkozok nyilvantartisat nem az ASP szamitogépes rendszer KATI
moduljdban vezetik, killén excel tablaban vezetik fel az adatokat, amely ellentétes az onkorményzati ASP
rendszerrdl sz616 257/2016.(VIIL.31.) Korm rendeletben foglaltakkal,

- az egyes eszkozféleségeknél eldfordult, hogy az elszamolt értékcstkkenés alapjan az eszkdz értéke 0-ra leirodott,
azonban atvezetése a ,,0” nyilvantartasi csoportba nem tértént meg,

- afokonyvi konyvelés alatdmasztdsahoz nem minden esetben rendelkeztek analitikus nyilvantartasokkal,

- egyes eszkozféleségek mérlegadatai és a fokonyvi konyvelésben szerepeltetett adatok eltértek az analitikus
nyilvantartasban szerepeltetett adatoktodl,

- az értckesdkkenés elszamoldsat nem minden esetben biztositottak az ASP szamitogépes kdnyvelési rendszer
KATI moduljdban szamolt adatokbol, a feladdsok kiilén excel tiblazatban vezetett nyilvantartasok alapjan
késziiltek,

- az analitikus és a fokonyvi nyilvantartdsok egyeztetésének tényét utdlag is ellenérizheté modon irdsban kell
dokumentéalni 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 53§ -ban el6irtak szerint.

Ellendrzés tipusa Kiltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellenérziott folyamat
Rendszerellenérzés Koznevelési és Kozmiivelddési Normativ dllami tdmogatasok igénylése,
Intézmény elszamoldsa, nyilvantartasok vezetése

Az ellend'riés célia megdllapitani, hogy:

- Jjogszerii volt-e a tdmogatasok igénybevétele és az elszamolds alapjat képezd mutatdszamok meghatdrozasa
helyesen tortént-e,
- atamogatasokhoz, hozzajarulasokhoz kapesolddé dokumentumok, nyilvantartasok vezetése szabalyos volt-e.

Az ellendrzés megdllapitisa, javaslata:
- az alapit6i okirat tartalmazta azokat a kritériumokat, amelyek alapjan az intézmény jogosult a kiilonbdz6 allami
tamogatasok igénylésére és igénybevételére,




2 szami mell¢klet — az ellenérzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipusat, ellendrzétt folyamatot, ellendrzés céljat,
megallapitasait, javaslatait bemutatd tdblazat

az SZMSZ tartalmazta az intézmény adatait, a feladatellatasi helyét, a felveheté maximalis létszamot, a
gazdalkodassal osszefliggé jogositvanyokat, a mitkidés rendjére vonatkozo el8irasokat, a helyettesités rendjét,
sth, azonban nem tartalmazta a hatalybalépése idépontjat,

az alapitoi okirat modositasanak maga utdn kell vonnia SZMSZ médositasat is,

az SZMSZ nem tartalmazta a kormanyzati funkciok szerint besorolt alaptevékenységet, a rendszeresen ellatott
vallalkozasi tevékenységek megjelélését,

a taniigyi nyilvantartasok vezetése naprakész volt, megfelelt a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérsl és a
nevelési intézmények névhasznalatardl szolé 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendeletben foglaltaknak,

a gyermekek statisztikai létszama megegyezett a felvételi és mulasztasi napléban beirt gyermekek 1étszamaval,
a sajatos nevelési igényii gyermekekrol a szakértdi vélemények és a fejlesztési naplok rendelkezésre alltak.

Ellendrzés tipusa Kb’itségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendrzin falydmal

Rendszer ellendrzés Gazdasagi tarsasag Bankszamlaforgalom lebonyolitasanak
rendje

Az ellendrzés célia megdllapitani, hogy:

oIl

szabdlyozott-e a bankszamlén keresztiil térténé pénzforgalom bonyolitasanak rendije,

érvényesiil-e a jogszabalyban eldirtak betartdsa a gazdalkodas vertikalis folyamatidban a belsé
kontrolltevékenységet érintden,

a bankszamla forgalmat érint6 beszallitéi szerzodések, illetve megrendelések rendelkezésre allnak-e,

érvényesiil-e a bizonylati rend és okmanyfegyelem.

Az ellendrzés megdllapitisa, javaslata:

az érintett szerv vezetSje elkészitette az ellendrzott folyamat mikodéséhez sziikséges szabélyzatokat /szamviteli
politika, pénzkezelési szabalyzat/,

meghatéaroztak, hogy a szabalyzatok kialakitasaért, aktualizalasaért a szervezet vezetoje a felelds,

a szabalyzatok hatélyat kiterjesztették a szervezet 6sszes alkalmazottjara és eloirtak idébeni hatilyat is,

a szabalyzatban rogzitették az eszkozok besorolasat, a jelentés dsszegii hiba megéllapitasat, az értékesokkenés
elszamolasat, valamint az értékvesztések elszamolasanak és visszairasinak szabalyait,

a szabalyzatban meghatéroztik a hazipénztar kezelését, a pénztaros, a pénztaros helyettesének és a pénztarellentr
feladatat, a bankszdmlakezelés modjat, a bankszdmla és a pénztar kapcsolatrendszerét, stb,

a szamlék kifizetésekor minden esetben keriiljenek becsatolasra a szerzédések, megrendelések,

megbizasi dijak esetében ki kell 4llitani a Teljesitésigazolasi lapot, amely alatamasztja a kifizetés jogossagat.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellend'rzott folyamat
Rendszerellendrzés Gazdasagi tarsasag Készpénzkezelés rendje,
készletnyilvantartas vezetése

Az ellendrzés célja megallapitani, hogy:

kialakitotték-e a készpénzkezelés rendjével kapcsolatos szabalyozast,

hogyan szabalyoztédk-e és a gyakorlatban hogyan miikodtetik a kotelezettségvallalas, utalvanyozés és a teljesités
igazolas rendjét,

a bizonylati rend és okmanyfegyelem érvényesiil-e

a pénztar forgalmat érint6 beszallitoi szerzodések, illetve megrendelések rendelkezésre 4llnak-e,

raktari készletek egyezdsége fenndll-e a nyilvantartasban szerepeltetett mennyiségekkel,

miikodik-e a folyamatba épitett vezet6i ellendrzés a készpénzgazdalkodasa soran.

Az ellend'rzés megdllapitdsa, javaslata:

a Kft ellenbrzését érintd szabalyzatok rendelkezésre alltak /Szamviteli politika, Pénzkezelési Szabalyzat,
Leltarozasi Szabalyzat/,

a napi pénzkészlet nem haladta meg a szabalyzatban elbirt pénzkészlet maximumat,

a bevételi pénztarbizonylaton is szerepelnie kell a szolgaltatast igénybevevik/befizetdk alairasa,




2 szamu melléklet — az ellenérzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipusat, ellen6rzott folyamatot, ellenérzés céljat,
megallapitasait, javaslatait bemutaté tablazat

- aszigoru szamaddsi nyomtatvanyok atadas-atvételét, a kijelolt személy alairasaval kell, hogy igazolja,
autdpalya matrica vasarlasandl a szamlanak tartalmaznia kell a gépjarmii rendszamat, amelyre kiallitottak,
az anyag, készlet nyilvantartas vezetését a WIN Menza szamitdgépes programmal végzik, az adatok régzitése a
nyilvantartasba folyamatosan, naprakészen torténik,
az anyagkiszabat alapjan az ételek kiadasat minden esetben dokumentdlni kell, hogy biztositva legyen az
egyezbség a raktari készlet és a leltar kozott,
a munkakori leirdasok feliilvizsgalatandl nem Keriilt kijeldlésre a pénztiros és a raktiros helyettesitdjének
személye.




3 szamu melléklet — az ellendrzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipusat, ellendrzott folyamatot, ellenérzés céljat
és az intézkedéseket bemutatd tablazat

Ellend'rzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendrzott folyamat
Rendszerellenérzés Kozigazgatas, nkormanyzat Onkormanyzati tulajdont lakasok
kezelése, lakbérallomany alakulasa

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

a bérleti szerzdédések megfeleld tartalommal keriiltek-e megkotésre, az abban foglaltak rogzitése soran figyelemmel
voltak-e az 6nkormanyzati vagyon védelmére,

a kozlizemi koltségek mérésére alkalmas eszkozok felszerelése megtortént-e,

eszkozleltarral tértént-e a bérbeadas,

hatralékokkal kapcsolatos feljogositod intézkedések megtételét szerzddésbe foglaltak-e,

a bérleti dij osszege a Képviselo-testiilet altal meghatarozott bérlet dsszegével keriilt-e meghatarozasra,

a megkotott bérleti szerzddésekrdl vezetnek-e naprakész nyilvantartast, a nyilvantartasbol megallapithato-e a
szerzOdések kezdetének és lejartanak idopontja,

a vezetett nyilvantartds alapjan megallapithato-e a bérleti dijak teljesiilése, illetve a hataridén tuli tartozasok dsszege
és az ad6s személye,

a meghatdrozott hatarid® lejarta utin a bérlok fizetési felszélitdsa megtortént-e.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

feliil kell vizsgalni a lakdsok bérletérdl szolo 17/2011. (XII.15.) szamu rendeletet, hogy Osszhangba legyen a
Lakastorvény rendelkezéseivel,

feliil kell vizsgalni a polgdrmesterre, és a Szocidlis Bizottsagra atruhazott hataskoroket,

feliil kell vizsgalni a bérleti szerzodéseket, és meg kell hatarozni tarsbérldkre vonatkozé kotelezettségeket, jogokat,
6sszhangba kell hozni az Gvadék dsszegének megfizetését a bérleti szerzddésekben és a rendeletben eldirtakkal,
tsszhangba kell hozni az ellenérzésekre vonatkozo rendelkezéseket a bérleti szerzdédésekben €s a rendelettel
el6irtakkal,

a kiszamlazott koziizemi dijak megfizetésére vonatkozd rendelkezések a szerzédésekben ne legyen hozzikdtve a
bérleti dijak megfizetésének hataridejéhez,

olyan konyvelési rendszert kell kialakitani, melybdl megallapithatd, hogy a piaci alapon bérbe adott lakasokbdl
szarmaz0 bevétele nyereséget is tartalmaz-e,

feliil kell vizsgalni a lakasrendeletet, hogy a bérleti dijak megallapitasa, kategoridba sorolasa, a lakasok allapota
alapjan térténjen,

gondoskodni kell, hogy a képviselé-testiileti dontések dsszhangba legyenek a hatdlyos lakésrendeletben foglaltakkal,
a bérleti dij csokkentésére vonatkozdan,

feliil kell vizsgalni a lakasokrol vezetett nyilvantartast, hogy az tartalmazza a megallapito hatarozat szamat, a bérld
személyével vagy a bérleti jogviszonnyal kapcsolatos évkézi valtozasokat, kiilon nyilvzintartést vezessenek a bérleti-
és koziizemi dijakrdl, felujitasokrol, karbantartasi dijakrol stb,

a lakbérhatralékok csokkentése érdekében alkalmazni kell a jogszabalyban és a szerzodesben foglalt rendelkezéseket.

Ellendrzés tipusa Kdltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendrzott folyamat

Rendszerellentérzés Kozigazgatas, onkormanyzat Leltarozasi és selejtezési tevékenység

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

clkészitették-e az eszkozok és forrdsok leltarozdsi és leltarkészitési szabalyzatat, a szabalyzat hatalyat kiterjesztették-
e valamennyi szervre, szervezetre,

a szabalyzat tartalmazza-e a leltarozasi korzeteket, a leltdrozassal osszefliggé hataridoket, a leltarozas el6készitését,
megszervezését, végrehajtasa soran elvégzendo feladatokat, a leltarozas modjat,

készitettek-e leltarozasi utasitast, valamint litemtervet, az iitemterv teljes krlien tartalmazza-e az elvégzendé feladtok
korét, a felelosok megnevezését,

elvégezték-e teljes korlien az eszkdzok és a forrasok leltarozasat,

a leltarozas kiértékelése és dokumentalasa teljes koriien megtortént-e.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

feliil kell vizsgalni a szamviteli politikdban el6irtakat a kis értékii targyi eszkozok, immaterialis javak nyilvantartasat
érintden és be kell tartani az énkormanyzati rendszerrdl sz616 257/2016. (VIIL31.) Korm. rendeletben foglaltakat,
miszerint a kis értékii targyi eszkozok nyilvantartdsat is az ASP integralt szamitogépes rendszer KATI moduljaban




3 szamu melléklet — az ellendrzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipusat, ellenérzott folyamatot, ellenérzés céljat
és az intézkedéseket bemutato tablazat

kell vezetni, nem lehet alkalmazni a kiilon (excel tabla) készitett nyilvantartasokban kezelt adatokat,
feliil kel vizsgalni a szabdlyzatokat, hogy teljes korlien szerepeljen, valamennyi érintet személy alairasa, amellyel
igazolja, hogy a szabdlyzatban foglaltakat megismerte, tudomasul vette és feladatat annak megfelel6en latja el,

- felil kell vizsgélni az eszk6zok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatat, a megsziint leltar korzetet ki kell
vezetni, és az intézményi (név) valtozas miatt modositani szitkséges az adott leltarkdrzet megnevezését,
felul kell vizsgalni a leltarozas végrehajtasi gyakorlatat, alkalmazni kell a leltarozasi szabalyzatban el6irtakat, hogy a
leltarozas végrehajtasihoz késziilt dokumentumok, a leltarfvek, a leltdrozas végrehajtasardl késziilt dokumentumok
kinyomtatott forméaban rendelkezésre alljanak az adott évrél késziilt leltar dokumentaciojaban.

Ellenérzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellenérzont folyamat
Rendszerellendrzés Kozigazgatas, 6nkormanyzat Negyedéves mérlegjelentés

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:
- kialakitottak-e a negyedéves mérlegjelentés, kdltségvetési beszamol6 készitésére vonatkozo belsé szabdlyozast,

- az évkozi mérlegjelentés megalapozasahoz szikséges analitikus nyilvantartasi rendszer biztositja-e a vele szemben
tamasztott kovetelményeket,

- valamennyi f6kényvi szdmldhoz vezetik-e teljes kor(ien az analitikus nyilvantartast,

- az analitikus nyilvantartdsok és a kapcsolodo fokonyvi szamlak egyezbsége fennallt-e, az egyezdség tényét hitelt
érdemlden dokumentaltak-e.

A javasolt intézkedések felsorolisa:

- gondoskodni kell, hogy a médositott szabalyzatok /pl. leltarozasi szabalyzat/ konkrét hatalybalépésének idGpontja
egyértelmiien megallapithaté legyen,

- az Onkoltségszamitasi szabalyzat keriiljon kiegészitésre azokkal a szervezetekkel, amelyekre a hatalyat kiterjesztették,

- aszamviteli politikdnak tartalmaznia kell az ellatott tevékenységek korét, mint pl. a tenyészallatok tartasa,

- felill kell vizsgdlni a szdmlatiikr6t, hogy Osszhangba legyen a szdmlaszamok elnevezése az allamhéztarts
szamvitelérdl sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 16. mellékletében foglaltakkal,

- a kotelezettségvallalds rendjérol szolo szabalyzatban rogziteni kell, az analitikus nyilvantartasok egyeztetéséért
felelds személy feladatat €s az egyeztetések maodjat,

- gondoskodni kell arrél, hogy az ASP program KATI modulja miikodését az ligyintézdk megismerjék és hasznalni
tudjak, tovabba gondoskodni kell a programban torténd nyilvantartasok felfektetésérdl, naprakész vezetésérsl,

- gondoskodni kell, a mérlegtételek analitikus nyilvantartissal torténé alatamasztasarél, az adatok egyeztetésérél, az
egyezdség irasban torténd dokumentalasarol,

- az értékesokkenés feladasa a fokonyvi konyvelés felé, az ASP KATI modulban vezetett nyilvantartasok alapjan
elszamolt Gsszegek szerint térténjen,

- egyes eszkozféleségek esetében /pl. immateridlis javak / a teljesen O-ra leirodott eszkdzoket at kell vezetni
0" nyilvéantartasi csoportba /szamlaosztalyba/,

- el kell végezni a vagyonkataszterben szerepeltetett eszkdzok egyeztetését a targyi eszkdzok analitikus
nyilvantartdsaban szerepeltetett eszkdzdkkel és ennek megtdrténtét irasban kell dokumentalni.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendrzott folyamat
Rendszerellenérzés Koznevelési ¢s Kozmiivelddési Normativ allami tamogatasok
Intézmény igénylése, elszamolasa, nyilvantartasok
vezetése

Az ellendrzés célja megillapitani, hogy:

- Jogszeri volt-e a tdmogatasok igénybevétele és az elszamolds alapjat képezé mutatészamok meghatarozasa helyesen
tortént-e,

- atamogatasokhoz, hozzajarulasokhoz kapcsolddo dokumentumok, nyilvantartasok vezetése szabalyos volt-e.

A javasolt intézkedések felsorolasa:

- gondoskodni kell arr6l, hogy az atdolgozas alatt 1évd SZMSZ, keriiljon kiegészitésre a hatalybalépés idépontjaval,
tartalmazza a tagintézményekkel valé kapcsolattartas rendjét, képviselet szabalyait, valamint a korméanyzati funkcidk
szerinti besorolt alaptevékenységet, a rendszeresen ellatott véallalkozasi tevékenység megjeldlésével,




3 szamu melléklet — az ellenrzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipusat, ellendrzott folyamatot, ellen6rzés céljat
¢s az intézkedéseket bemutaté tablazat

- azintézmeény Miikodési engedélye rendelkezésre kell, hogy élljon az intézménynél,

nyilvantartdsba vétel szama keriiljon atvezetésre a mindenkor hatalyos SZMSZ-en.

az Alapit6i okirat modositasa esetén, annak a Magyar Allamkincstér ltal torténé nyilvantartasba vételét kivetben a

Ellenérzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendrzitt folyamat
Rendszerellentrzés Gazdasagi tarsasag Bankszamlaforgalom lebonyolitasanak
rendje

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

- szabalyozott-e a bankszamlan keresztiil torténé pénzforgalom bonyolitdsanak rendje,
érintden,
- abankszamla forgalmat érint6 beszallitoi szerz6dések, illetve megrendelések rendelkezésre allnak-e,

- érvényesiil- a bizonylati rend és okmanyfegyelem,

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

jogossagat alatimaszté dokumentumokra, mint pl. a szerzddés, a megrendeld lap stb.,
alatimasztjak a kifizetés jogossagat,
keltére a beazonositas érdekében,

oktatasi naplo, amely a kifizetés megalapozottsagat tamasztja ald.

- érvényesiil-e a jogszabdlyban eléirtak betartdsa a gazdalkodas vertikalis folyamataban a belsd kontrolltevékenységet

- gondoskodni kell, hogy az utalasoknal mindig rendelkezésre alljon, illetve visszahivatkozas legyen a szamla
- gondoskodni kell, hogy a megbizasi dijak kifizetésénél teljesitést igazold lap keriiljén kiallitasra, amellyel igazoljak,
- gondoskodni kell, hogy az allandé szerzédések teljesités igazolasanal legyen visszaigazolas a szerzodés szdmara,

- gondoskodni kell, hogy a tiizvédelmi oktatasok szamlainak utaldsakor, becsatolasra keriiljén a jelenléti iv, vagy az

7 Elleh.é’fzé;v tipusa K éltségvetési és egyéb szerv tipusa B Ellenérzitt folyamat

Rendszerellenérzés Gazdasagi tarsasag Készpénzkezelés rendje,
készletnyilvantartas vezetése

Az ellenérzés célja megdllapitani, hogy:

- kialakitottdk-e a készpénzkezelés rendjével kapcsolatos szabalyozést,

igazolas rendjét,
- abizonylati rend és okmanyfegyelem érvényesiil-e
- apénztar forgalmat érint beszallitoi szerzodések, illetve megrendelések rendelkezésre allnak-e,
- raktari készletek egyezsége fennall-e a nyilvantartdsban szerepeltetett mennyiségekkel,
- mikddik-e a folyamatba épitett vezetdi ellendrzés a készpénzgazdalkodasa soran.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:
eldirasoknak megfeleléen,
pénztirbizonylatokon szerepeljen a befizeté aldirasa is,
igazolja,
- gondoskodni kell, hogy az eldleg felvételének tényét a felvevd személyek alairasukkal igazoljdk,
- gondoskodni kell, hogy az anyagkiszabat alapjan kiadott ételek dokumentalasa naprakészen torténjen,
- az Elelmezési és Készletgazdalkodasi szabalyzatnak megfeleléen a leltarozast végre kell hajtani,
- keriiljon kijelolésre a pénztar és a raktar helyettesek személye,

végre kell hajtani, a szabélyzatban megjelslt idépontokban,

ellatasat,

- hogyan szabélyoztak-e és a gyakorlatban hogyan miikodtetik a kotelezettségvallalds, utalvanyozas és a teljesités

- felul kell vizsgélni a szabalyzatokat, hogy tartalmazzak a napi miikidési feladatokat és aktualizalni kell a jogszabalyi
- gondoskodni kell arrol, hogy a megrendelt szolgaltatasok iktatdsa minden esetben megtorténjen, valamint a

- gondoskodni kell, hogy a szigori szamadési nyomtatvanyok atadas-atvételét, az arra kijelolt személy alairasaval

- a gazdasagi tarsasdg teljes vagyonira vonatkozé leltarozasat a Leltarozasi szabalyzatban megjeldlt fordulénappal

- feliil kell vizsgalni a munkakéri leirasokat, hogy tartalmazzak a készletgazdalkodasi, vagyon-nyilvéantartasi feladatok
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