A MAKOI KISTERSEG TOBBCELU TARSULASA
TARSULASI TANACSA ELNOKENEK
10/2021. (1V.29.) SZAMU ELNOKI HATAROZATA

Déintés a 2020. évi Eves Ellenérzési jelentés és az
Eves Osszefoglalo Ellenérzési Jelentés elfogadasarol

Farkas Eva Erzsébet, Makoi Kistérség Tobbeélu Tarsuldsa Tarsulasi Tanicsanak Elndke a
katasztréfavédelemrd] €s a hozza kapcsolodo egyes térvények moédositasardl szolo 2011. évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, a Magyarorszag
Kormanya éltal a veszélyhelyzet kihirdetésérol sz616 27/2021. (1. 29.) Korm. rendelet alapjan
elrendelt veszélyhelyzetre tekintettel az alabbi dontést hozom:

A Makoi Kistérség Tobbeélt Tarsulasa Tarsulasi Tanacsanak Elndke a koltségvetési szervek
bels6 kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 56.
§ (8) bekezdése alapjan eloterjesztett, a 2020. évi belsé ellendrzési tevékenységrol szol6 Eves
Ellendrzési Jelentést és az Eves Osszefoglald Ellendrzési Jelentést az eldterjesztés 1-7. sz.
mellékletekben foglaltak szerint jovahagyja.

Hatarido: azonnal
Felelos: Tarsulasi Tanacs Elnoke

Errél értesitést kap:
- Térsulasi Tanacs Elnéke
- Munkaszervezeti feladatot ellaté Hivatal vezetdje
- Polgarmesteri Hivatal — Pénziigyi Iroda
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1. szamu melléklet Szdveges Beszamold

Szervezet neve: Makéi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa
6900 Mako, Széchenyi tér 22.
Iktaté szam:

Szervezet vezetoje: Farkas Eva Erzsébet
Makaoi Kistérség Tobbceéla Tarsuldsa
Tarsulasi Tanacs Elnoke

Szervezet vezetije: Dr. Kruzslicz-Bodnar Gréta

Munkaszervezeti feladatot ellaté
Hivatal vezetdje

Eves Ellendrzési Jelentés
Eves Osszefoglalé Ellenorzési Jelentés

2020. év



A.A) A belsé ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatisa

A belsé ellenérzés a 2020. évi belsd ellendrzési tervben szerepld feladatokat az alabbi fébb
jogaszabalyok alapjan végezte el:
- Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény,
- az allamhaztartasrol szol6 torvény 2011. évi CXCV. térvény,
- az allamhaztartasrol szo6lo torvény végrahajtasarol szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet,
- a 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és
belso ellenérzésérol.

A feladatellatas, a feladatellatds médja

A helyi Onkormdnyzatoknak, mint az é&llamhéztartds alrendszerének, a belsé kontrollrendszer
keretében, a kontrolltevékenység részeként biztositani kell a folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos és
vezetdi ellendrzést az aldbbiak vonatkozasaban:

a) a pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerzodések, a kifizetések, a tamogatasokkal vald elszamolas, a
szabalytalansag miatti visszafizetések dokumentumait is),

b) a pénziigyi kihatdsi dontések célszeriiségi, gazdasdgossdgi, hatékonysdgi és eredményességi
szemponiu megalapozotisaga,

¢) a kéltségvetési gazddlkodas sordn az elozetes és utdlagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi dontések
szabdlyszeriiségi és szabdlyozotisdgi szempontbdl tirténd jévahagydsa, illetve ellenjegyzése,

d) a gazdasdgi események elszamoldsa (a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld konyvvezetés és
beszamolés) kontrollja teriiletén.

A belsé kontrollrendszer a kockéazatok kezelésére a targyilagos bizonyossag megszerzése érdekében
kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy a koltségvetési szerv szabalyszertien
valositsa meg f0 céljait €s azt a meghatérozott kovetelményekkel dsszhangban hajtsa végre, teljesitse
az elszamolasi kotelezettséget, megvédje a szervezet erdforrdsait a veszteségektdl és a nem
rendeltetésszer(i hasznalattol.

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz6lé 2011. évi CLXXXIX térvény (Métv.) 119. § (3)
bekezdése alapjan a jegyzd koteles — a jogszabdlyok alapjan meghatdrozott — belsé kontroll rendszert
miikodiemni, amely biztositia a helyi onkorményzat rendelkezésére 4ll6 forrdsok szabdlyszerd,
szabalyozott, gazdasdgos, hatékony és eredményes felhasznaldsat.

A jegyz6 koteles kialakitani és biztositani - az allamhéaztartasért felelés miniszter altal kdzzétett
modszertani utmutatdk, valamint a nemzetkozi belsé ellenérzési standardok figyelembevételével - a
belsé ellendrzés szabalyos és folyamatos mikodtetését. A helyi onkorméanyzat belsd ellenérzése
keretében gondoskodni kell a feliigyelt kétségvetési €s egyéb szervek ellenérzésérdl is.

A belsd kontrollrendszer keretén beliil mikodé belsd ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossdgot
ado és tandesado tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendrzott szervezet mikidését fejlessze és
eredményességet novelje.

A belsd ellenérzés az ellenérzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletii
megkozelitéssel modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezetiranyitasi, belsé kontroll
¢s ellendrzési eljarasainak hatékonysagat.

A helyi dnkorményzatok képvisel6-testiiletei megallapodtak abban, hogy a belsé ellenérzési feladatot -
a feladat hatékonyabb, célszeriibb elldtisa érdekében - jogi személyiséggel rendelkezd tarsulas keretei
kozott lattatjak el, amelyet a ,Makoi Kistérség Tobbeéli Tarsulasanak” Tarulasi Megallapodasa
tartalmaz.



A Tarsulasi Megadllapodasban rogzitették a tarsulas feladat- és hatdskéri rendszerét, a térségi
feladatellatas korét, és ennek keretében a belsé ellendrzési feladatot.

A tarsuldsban résztvevé énkormdnyzatok belsd ellendrzési feladatait a Makéi Polgdrmesteri Hivatal
keretében funkciondlisan — szervezetileg és feladatkirileg — figgetlen, a végrehajtdsi szervektsl
elkiiléniilt belsd szervezeti egysége (belsd ellendrzési csoport) ldtta el.

A feladatelldtds finanszirozdsa

A miikddés és feladatellatas koltségét, a pénziigyi hozzajarulas sszegét, mértékét a Tarsuldsi Tanacs
allapitja meg, és hagyja jova koltségvetési évenként.

A bels6 ellendrzési feladat tarsulasi forméaban torténd feladatelldtasanak koltsége lakossagszam
aranyaban keriilt megdllapitdsra a feladatellatdst igényld énkormdnyzatokndl.

A kistérségi tarsuldas a belsd ellendrzés kialakitasarol és mikodéséhez sziikséges forrdsok
biztositasarcl megfeleléen gondoskodott.

A belsd ellendrzési szervezet tevékenységének bemutatdsa

A t6bbszor modositott és egységes szerkezetbe foglalt kézikényver a Tarsulasi Tanacs elndke és a
Tarsulasi Tandcs munkaszervezeti feladatait ellaté Makoi Polgarmesteri Hivatal vezetdje egyiittesen
adta ki, és léptette hatalyba 2017. oktéber 2. napjdval, ezzel egyidejiileg kimondtak, hogy a 2013.
aprilis 2. napjatol érvényben 1évé kézikonyv hatalyat vesztette.

Az egységes kistérségi belsd ellendrzési kézkinyv hatalya kiterjed az ellenérzés hatékorébe tartozo
szervekre. A belso ellendrzési szervezet a helyi dnkormdnyzatok és intézményei részére hatdridére
megkiildte a Kézikonyvet.

A belsd ellendrzés a tevékenységét a kozponti jogszabdalyoknak, az allamhéaztartasért felelds
minisztérium mddszertani ditmutatdja, — nemzetkizi standardoknak megfeleléen kidolgozott — és a
Makoi kistérség belsd ellendrzési kézikinyvében leirtak alapjan latta el.

Az éves ellendrzési jelentés szerkezetében, cimében, tartalmdban - megfelel a jogszabalyban, valamint
a Belsé Ellendrzési Kézikinyvben eldirtaknak, - az elSirdsoknak megfeleléen keriilt kidolgozésra,
Osszeallitasra.

A tarsulasban végzett vizsgdlatok kire kiterjedt:

A tarsulasi feladatellatas korébe tartozé szervekre, a helyi dnkorményzatokra a helyi 6nkorméanyzat
altal alapitott és feliigyelete ald tartozd koltségvetési szervekre, a helyi Snkorményzat tobbségi
iranyitast biztosito, befolydsa alatt mikodé szervezetekre, a vagyonkezeldkre, gazdasagi tarsasdgokra.

Az ellendrzés tervezése

A belsd ellendrzési szervezet az ellendrzéseket éves terv alapjan folytatja le. A belsé ellendrzési terv
készitése kockdzatelemzés alapjan és a tarsult Snkormanyzatoktdl elézetesen megkért javaslataik,
igényeik figyelembevételével, valamint a belsd ellendrzésnek a rendelkezésére allo kapacitasa, illetve
eroforrasa figyelembevételével keriilt dsszedllitasra.

Az ellendrzési terv tartalmazza az ellendrzések céljdt, tipusait, modszereit, az ellendrizendd idészakot,
a szitkséges ellendrzési kapacitdast, az ellendrzések iitemezését.

A belsé ellendrzési szervezet az ellendrzések tipusai kozil féleg rendszerellendrzést (dtfogo
ellendrzést) tervezett és hajtott végre a 2020. évben.



A 2020-as évet tekintve a belsd ellendrzés a helyi onkormdnyzatokndl dnkormanyzat dltal alapitott
kaltségvetési szerveknél, intézménynél, gazdasdgi tdrsasdgokndl egyardnt végzett ellendrzést.

Az ellendrzés folyamata, eljirdsa

A belsd ellendrzési szervezet az ellendrzés folyamataban, eljarasa soran koverte a Jjogszabalyi
kereteket, a hatdlyos belsé ellenGrzési kézikonyv eldirdsait, alkalmazia az eldirt irat- és jelentés
mintdakat.

A belso ellen6rzés a jogszabalyban, illetve a hatalyos Belsd Ellenérzési Kézikonyvben el6irtak alapjan
valamennyi ellen6rzés végrehajtasahoz ellendrzési programot készitett.

A program részletesen leirta az ellendrzés szempontrendszerét, a belsé ellendr vizsgalati feladatait,
magaban foglalva azok kotelezé tartalmi elemeit.

Az ellendrzés megkezdésérol telefonon, illetve harom nappal a vizsgilat megkezdése eldtt Ertesité
levél forméjéaban - elektronikus titon - értesiiltek az ellenérzitt szervezetek.

A belso ellenérzési szervezet részérdl a megbizélevél, vizsgalati program és az értesitélevél irasos
forméban t6rténé atadasa a nyité megbeszélésen tortént.

A belsd ellendrzési vezetd altal kijelslt vizsgalatvezetd/belséd ellendr megbizolevél birtokdaban végezte
Sfeladatat.

A belsé ellendrzési szervezet jelentés-tervezetbe Joglalta megdllapitisait, javaslatait, ajénldsait a
lefolytatott ellenérzésrdl, amelyet eldzetesen irdsos vagy elektronikus formdban, kisérélevéllel
megkiildte az ellendrzott  szerv vezetdjének, illetve helyszinen megtdrgyalta a jegyzdvel,
polgdrmesterrel.

A jelentésekben leirtak koévették a programban régzitett szempontrendszert, a megallapitasokat
jogszabélyi hivatkozassal és rendelkezéssel, irasos dokumentummal (hitelesitett masolattal stb.)
tamasztotta ala a belsé ellendr.

Az eldzetes, kozbensd, valamint a zdré megbeszélések keretében lefolytatott egyeztetések alapjan
végleges jelentés kiaddsdra keriilt sor, - amely tartalmazta a vezetdi Osszefoglalot is - az ellendrzott
Szerv vezeldje részére.

A jelentés tervezetben foglalt megallapitasok, illetve a megallapitasokra tett javaslatok
tudomasulvételét ,, megismerési zdaradék formdjdban™ alairasaval igazolta a jegyz0, illetve a vizsgalt
szerv vezetdje.

Az ellendrzétt Snkorméanyzatoknak, a nemzetiségi Onkormanyzatoknak, hivataloknak, valamint az
6nkormanyzat feliigyelete ala tartozo koltségvetési szerveknek, tdrsulasok altal alapitott intézménynek
¢s a gazdasagi tarsasagoknak 8 nap dilt rendelkezésre a megismerési zaradék elfogaddsdra, illetve
irdsban (orténd észrevétel megtételére. Irasbeli észrevétel lehetdségevel az ellendrzitt szervezetek
nem éltek, a jelentésben foglalt megéllapitasok, javaslatok elfogadasra keriiltek.

A jelentés-tervezetben tett megdllapitdsokat, javaslatokat az ellendrzott szervezet nem vitatta,
elfogadia, a javaslatokkal kapcsolatban tovabbi egyeztets megbeszélést nem kellett lefolytatnia a belsé
ellendrzési szervezetnek. Ezt kovetden keriilt sor az intézkedési tery elkészitésére, amely megkiildésre
keriilt az ellendyzési szervezet részére.

A belsd ellendrzés munkatdrsanak fiiggetlensége biztositott volt, a Jelentéseket befolydstol mentesen
készitette el.



A belsd ellenérzés Nyilvantartisi rendszere

A belsé ellenorzési szervezet Ellendrzési mappdt alakitott ki az ellenérzési dokumentumok - Ertesitd
levél, Megbizé level, Ellenérzési program, Ellendrzési jelentés-tervezet, Ellendrzési jelentés,
Munkalapok, Elfogadott Intézkedési terv és végrehajtasahoz kapcsolédd informaciok - kezelésére,
elhelyezésére és taroldsara.

Az ellendrzési mappak dokumentumai a bels6 ellenérzési szervezet, tervezési tevékenységét, az
ellendrzésekre valo felkésziilést és a konkrét ellendrzések végrehajtasat, lezarasat is timogattak.

A belsé ellendrzés nyilvantartasi rendszere magéban foglalia a belsé ellendrzési szervezet dital
készitett dokumentumrendszert, az intézkedési terv nyilvantartisanak kitelezettségét, az ellendrzott
szervek altal megtett intézkedések realizalo levelét, az intézkedésekben foglalt hatdridé nyomon
kivetéset.

Az éves ellendrzési tervben foglalt ellenérzések végrehajtasra keriiltek azzal, hogy az ellendrzések
lebonyolitasanal, tekintettel a sziikds szakért6i napokra, igénybe lett véve a tartalék idd kerete is
/ellenérzésenként egy, illetve két napot jelentett/, soron kiviili ellendrzés végrehajtasara egy esetben
kertilt sor.

A tervezett vizsgilatok csoportositasa -Tarsulas:

Az ellendrzés tipusa szerint

Ellenérzés tipusa Ellendrzési Tervben Tényleges/végrehajtott
szerepeltetett ellendrzések ellendrzések

Szabélyszerlségi és

Pénziigyi ellendrzés

Rendszer ellen6rzés 14 15
Ebbdl Soron kiviili ellendrzés - 1
Ellendrzések dsszesen 14 15

A.B) Az ellenérzések személyi feltételeinek megléte

A belsé ellenérzés helyzete

A belsd ellendrzési szervezet fiiggetlensége

A Tarsulasi Tandcs munkaszervezeti feladatait ellaté Makdi Polgarmesteri Hivatalon beliil miikédd
belsé ellenGrzési szervezet funkciondlis, szervezeti és feladatkéri fiiggetlensége szabdlyozott és

biztositott volt a hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatan keresztiil.

A hivatalban a belso ellenérzési szervezet 6nallé egységeként (csoportként) kiozvetleniil a jegyzéhiz
rendelten, a végrehajtdsi szervezetektdl elkiiloniilten végezie tevékenységét.

A belsd ellenorzés létszamhelyzete

A belso ellendrzési szervezet az engedélyezett létszamkereten beliil, fSfoglalkozdsban, kozszolgdlati
Jogviszonyban foglalkoztatott két {6 belsé ellendrrel 1atta el a feladatat.

Az ellendrzést végzd személyek az ellendrzések soran betartottak a belsé ellendrékre vonatkozo
szakmai, etikai kodexben foglalt alapelvek teljesiilését.




A belsd ellenorik képzettségi szintje és gyakorlata

A belso ellendrzést végzé személyek megfeleltek eldirt szakmai és képesitési kivetelményeknek. Az
ellenorzést végzok rendelkeztek a belso ellendrokre elbirt pénziigyi, gazdalkoddasi végzettséggel, illetve
képzetiséggel, tovabba pénziigyi, illetve gazddlkoddsi, ellendrzési teriileten szerzett gyakorlattal,

tapasztalattal.

A belsé ellendrzési szervezet munkatarsai a kdzszolgalati tisztségviselokrdl szo16 torvény altal eldirt, a
koztisztviselokre vonatkozd alapvizsgaval, szakvizsgdval rendelkeztek.

A belsé ellenérzés munkatarsai részére biztositott volt a tovabbképzés, hogy annak keretében vjitsik
meg, illetve 1j ismeretekkel gyarapitsdk elméleti és gyakorlati ismereteiket.

A bels6 ellenérzést végzék megfeleltek a jogszabalyban eldirt kovetelménynek, azaz elegett tettek
nyilvantartasba vételi kételezettségiiknek. A tovabbképzési kotelezettség teljesitése folyamatos,
biztositva ezzel a  jogszabalyban eléit ABPE-I illetve ABPE-II tovabbkeépzési
kdvetelményrendszernek valo megfelelést.

Az ellendrzések targyi feltételeinek megléte
Az ellendrzési szervezet targyi feltételei

A hivatal emeleti szintjén kiilén iroda helyiség all rendelkezésre az ellendri szervezet részére, ez altal
is biztositva az elmélyiiltebb munka végzését. A belso ellendrzést végzok szdméra a szamitogép
hasznélata, az internet elérhetdség rendekezésre allt.

Az informatikai eszkozellatottsag révén a kézponti jogtdar, az onkormdnyzati rendelettdar, a belsd
szabalyzatok tara, stb. elérhetd volt az ellendr szamara.

Az elektronikus levelezé rendszer, e-mail-en keresztiil, biztositotta a kapesolatot a helyi énkormanyzat
és intézményei, valamint a telepiilési dnkormdnyzatok kozétt, a vizsgalathoz —szolgdltatott
dokumentumok kiildésére, illetve fogaddsdra vonatkozéan.

Az ellendrzéseket segito tényezok
A tevékenységet segitd tényezok

A belsé ellendrzési szervezet szdmdra interneten elérhetd volt az ABPE Tércakozi Bizottsag honlapja,
az ABPE Modszertani és Képzési Kozpont, az allamhaztartasért felelés minisztérium szakmai anyagai
az dllamhdztarids belsé ellendrzési rendszerével kapcsolatos irdanyelvek, ajanldsok, mddszertani
dokumentumok, standardok.

Az ellendrzések végzésénél, segitd tényezéként értékelte a belsd ellenérzés, hogy az ellendrzés
folyamataban feltart hianyossdgok, vagy pozitiv megallapitasok megvitatisa, kozvetleniil az érintett
munkatdrssal és vezetGjével megtortént, ez altal az ellendrzott szervezet is hozzajarult a
megallapitdsokban, koévetkeztetésekben foglaltak megértéséhez, az intézkedések, intézkedési
javaslatok elfogadasahoz, mindezzel felgyorsitva a realizdlds folyamatat.

Az ellenérzéseket akadalyozo tényezdk

A tevékenységet akaddlyozo tényezok



A koronavirus vilagjarvany miatt az ellenérzések sordan a belsé ellendrok tirekedtek arra, hogy
helyszini ellendrzésekre csak a legsziikségesebb esetekben keriilion sor. Az ellendrzésekhez sziikséges
iratok bekérése/bekiildése elektronikus titon tortént meg.

A belsé  ellendrzés végrehajtasa sordn a belsé ellendrzés ala vont koltségvetési szervek
dokumentdcidjdnak, vagy az ellendrzétiekhez vald hozzdférési jogosultsag akaddlyozdsa nem dllt fenn.

Az ellen6rzést végzok szdmara a dokumenticio hozzaférése, valamint egy elkiiloniilt helyiség
biztositott volt a vizsgalatok végrehajtasa, lefolytatasa soran.
A.C) Az ellenérzések fontosabb megallapitasai

A belsé ellendrzés az ellendrzési jelentésbe foglalt megdllapitdsait a kézponti és helyi szabdlyozédsra
1071énd - belsd szabdlyzat, onkormdnyzati rendelet - hivatkozassal, konkrét rendelkezésekre alapozta.

A bels6 ellendrzést végzd személy az ellendrzés eredményétél fiiggéen a jelentés végén javaslatokat,
ajanlasokat fogalmazott meg az ellendrzitt szervezet vezetdje részére.

Az ellendrzés céljat, az ellendrzés tipusat, az intézményi és egyéb szerv tipusdt, az ellendrzitt
folyamatot, valamint a fontosabb, kiemelt és dltaldnosan hasznosithaté megallapitdsait, javaslatait a
2. szamu melléklet tartalmazza.

Az ellendrzés a jelentésekben az ellendrzitt szerv vezetbjének, illetve az érintett feladat-elldtashoz
kapcsolodo szerv vezetdje részére cimezte javaslatait.

A belsé ellendrzési szervezet sulyosabb szabdlytalansdgot nem tdrt fel, igy a polgdrmestert, jegyzét
illetve a fenntartot kiilon intézkedésre, beavatkozdsra nem hivta fel.

A.D) Jogellenes magatartasok miatt tett jelentések szama

Jogellenes magatartasok miatt jelentésre nem keriilt sor.

Az ellendrzések soran biintetd-, szabdlysértési, kartéritési, ill. fegyelmi eljaras meginditdsdra okot adé
cselekmény, mulasztis vagy hianyossag gyantija nem meriilt fel.

A.E) A tanicsadoi tevékenység bemutatdsa

Az ¢ves terv melléklete tartalmazta a ,.Tevékenységek bemutatisinak™ tablazatat, melyben
meghatéarozésra keriilt a fandcsadds napjainak széma is.

A tényleges tandcsadasrol a belso ellendrzés nyilvéntartast vezetett, amely részletesen tartalmazta az
igénybevevé telepiilés nevét, a tandcsadasi tevékenység mddjat, a tanacsadas témajat, valamint a
tanacsadas kezdetét és véget, azaz munkanap igényét.

A tanacsadés gyakorlati tapasztalata az, hogy a jelzett targyban kért tanacsadas, illetve a felmeriild
probléma megvitatisa eredményesen zarult.

Az igénybevevivel az adott targyban a kérdés megvitatdsa részletesen megtortént. A felmeriilt
probléma megoldésara vagy azonnal, vagy zaros hatariddn beliili visszajelzéssel keriilt sor azzal, hogy
a belsd ellendrzés a tandcsadas targyaban a véleményét, illetve ,tanicsadasat”, jogszabalyokra vald
hivatkozassal tdmasztotta ala, vagy kovetkeztetését a jogszabélyok alapjan vezette le.



A.F) A belsé Kontrollrendszer szabilyszeriiségének, gazdasigossiaganak, hatékonysaganak és
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok

A belsé kontrollrendszer a kockézatok kezelésére és targyilagos bizonyossag megszerzése érdekében

kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy a kéltségvetési szerv megvaldsitsa a

kovetkezo fo célokat:

— a koltségvetési szerv a miikodése és gazdalkodésa sordn a tevékenységeket szabalyszertien, a
jogszabélyban meghatarozott kovetelményekkel 6sszhangban hajtsa végre,

— teljesitse az elszamolasi kotelezettségeket, és

— megvédje a szervezet erdforrasait a veszteségektdl és a nem rendeltetésszerii hasznalattol.

A belsd kontrollrendszer kialakitasaért és miikddtetéséért a koltségvetési szerv vezetdje a felelds, aki
kételes - a szervezet minden szintjén érvényesiils - megfeleld kontrollkdrnyezetet, integralt
kockazatkezelési rendszert, kontrolltevékenységet, informacios és kommunikacios rendszert, valamint
monitoring (nyomonkdvetési) rendszert kialakitani, mikodtetni és azok megfeleld miiksdését
folyamatosan nyomon kévetni.

A belsé ellenbrzés az ellendrzések végrehajtasa sordan minden esetben vizsgalta a belsd
kontrollrendszer miikodését és javitdsa érdekében javaslatokat fogalmazott meg.

A belso ellenérzés megallapitasai, javaslatai a belsd konrollrendszert érintden a tarsuldsban résztvevé
0Osszes szervezetre vonatkozik.

1. Kontrollkirnyezet

Alapité Okirat

Az alapit6i okirat tartalmazza a koltségvetési szerv megnevezését és székhelyét, az alapitasaval és
megsziinésével Osszefliggd rendelkezéseket, feliigyeletét, iranyitasat, a koltségvetési szerv fobb
tevekenységét, feladatait, a kozfeladat ellatidsanak megnevezését, szervezeti felépitését, az
alaptevékenység kormanyzati funkcié szerinti megjelolését és miikodési szabalyait, valamint a
feladatellatasdhoz rendelkezésre bocsajtott ingatlanvagyon adatait.

Szervezeti Mitkodési Szabdlyzat

- gondoskodni kell arrdl, hogy az atdolgozas alatt lévé SZMSZ, keriiljion kiegészitésre a
hatalybalépés id6pontjaval, tartalmazza a tagintézményekkel valé kapcsolattartds rendjét,
képviselet szabalyait, valamint a kormanyzati funkciok szerinti besorolt alaptevékenységet, a
rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenység megjeldlésével,

- az Alapit6i okirat modositésa esetén, annak a Magyar Allamkincstér altal t6rténd nyilvantartasba
vételét kdvetden a nyilvantartasba vétel szama keriiljon 4tvezetésre a mindenkor hatalyos SZMSZ-
en.

Munkakéri leirasok
- felil kell vizsgélni a munkakéri leirasokat, hogy tartalmazzak a készletgazdalkodasi, vagyon-
nyilvantartasi feladatok ellatasat is.

Ellendrzési nyomvonal

A koltségvetesi szerv vezetdje koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizalni a koltségvetési szerv
ellenérzési nyomvonalat, amely a koltségvetési szerv miikddési folyamatainak szoveges, vagy
tablazatba foglalt, vagy folyamatabrakkal szemléltetett leirdsa, amely tartalmazza kiilondsen a
felelésségi és informacios szinteket, kapcsolatokat, az iranyitasi és ellenérzési folyamatokat, lehetové
téve azok nyomon kovetését és utdlagos ellendrzését.



A tevékenységek ellatasanak ellenorzése soran megallapitottuk, hogy nem teljeskoriien alakitottak ki a
folyamatok ellendrzési nyomvonalat, vagy egyaltalan nem szabalyoztak az ellenérzott folyamat
folyamatlépéseit, felelosségi €s informacios szintjeit, azaz nem biztositottak az iranyitasi és ellendrzési
folyamat nyomon kovetését és utolagos ellentrzését.

Szabalyzatok

Valamennyi koltségvetési szerv rendelkezett az allamhaztartas végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XIL
31.) Korm. rendeletben meghatarozott bels® szabalyzatokkal, azonban a vizsgalt folyamatokat tekintve
a szabalyozasok nem voltak teljes kdriiek, illetve aktualizalasuk elmaradt.

A szabdlyzatok feliilvizsgalatakor az ellendrzés a kivetkezd hianyossdgokat tapasztalta:

Szamviteli politika

- felill kell vizsgalni a szamviteli politikdban eloirtakat a kis értékii targyi eszk6zok, immaterialis
javak nyilvantartasat érintéen és be kell tartani az 6nkormanyzati rendszerrél szold 257/2016.
(VIIL.31.) Korm. rendeletben foglaltakat, miszerint a kis értéki targyi eszk6zok nyilvantartasat is
az ASP integralt szamitogépes rendszer KATI moduljaban kell vezetni, nem lehet alkalmazni a
kiilon (excel tabla) keészitett nyilvantartasokban kezelt adatokat,

- felll kel vizsgalni a szabalyzatokat, hogy teljeskoriien szerepeljen, valamennyi érintet személy
alairasa, amellyel igazolja, hogy a szabalyzatban foglaltakat megismerte, tudomasul vette és
feladatat annak megfeleloen latja el,

- aszamviteli politikanak tartalmaznia kell az ellatott tevékenységek korét, mint pl. a tenyészallatok
tartasa, stb,

- rogziteni kell, a szabdlyzatban, hogy az dnkormanyzat és intézményei pénziigyi gazdalkodasat,
fokonyvi konyvelését, analitikus nyilvantartas vezetését, illetve az adatok szolgaltatasat milyen
szamitdégépes programmal végzik, illetve latjak el,

Pénzkezelési szabalyzat

- feiil kell vizsgalni a pénzkezelési szabalyzatot, hogy tartalmazza a napi miikodési feladatokat és
aktualizalni kell a jogszabalyi eloirasoknak megfeleloen,

- gondoskodni kell arrdl, hogy a megrendelt szolgaltatasok iktatdsa minden esetben megtorténjen,
valamint a pénztarbizonylatokon szerepeljen a befizet6 alairasa is,

- gondoskodni kell, hogy a szigori szamadasu nyomtatvanyok atadas-atvételét, az arra kijeldlt
személy alairasaval igazolja,

- gondoskodni kell, hogy az eléleg felvételének tényét a felvevo személyek alairasukkal igazoljak,

Eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata

- valamennyi vizsgalt szerv rendelkezett Leltarozasi és leltarkészitési, selejtezési szabalyzattal.

- feldl kel vizsgalni a szabalyzatokat, hogy teljeskoriien szerepeljen, valamennyi érintet személy
alairasa, amellyel igazolja, hogy a szabalyzatban foglaltakat megismerte, tudomasul vette és
feladatat annak megfelel6en latja el,

- feliil kell vizsgalni az eszk6zdk és forrasok leltarozasi €s leltarkészitési szabalyzatat, a megsziint
leltar korzetet ki kell vezetni, és az intézményi (név) valtozas miatt médositani sziikséges az adott
leltarkorzet megnevezését,

- felil kell vizsgalni a leltarozas végrehajtasi gyakorlatat, alkalmazni kell a leltarozési
szabalyzatban eloirtakat, hogy a leltarozas végrehajtasahoz késziilt dokumentumok, a leltarivek, a
leltarozas végrehajtasardl késziilt dokumentumok kinyomtatott formaban rendelkezésre élljanak az
adott évrol késziilt leltar dokumentacidjaban.

Szamlarend, Szamlatiikor
- feliil kell vizsgalni a szamlatiikr6t, hogy Osszhangba legyen a szamlaszamok elnevezése az

allamhdaztartas szamvitelérdl szo616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 16. mellékletében foglaltakkal.

Gazddlkoddsi, kotelezettség rendjérdl szolo szabdlyzat



- a kotelezettségvallalas rendjérdl szolo szabalyzatban régziteni kell, az analitikus nyilvantartasok
egyeztetéscért felelds személy feladatat és az egyeztetések modjat.

Lakasok bérbadasarol szolo rendelet

- feliil kell vizsgalni a lakasok bérletérd]l szolé 17/2011. (XIL.15.) szdmu rendeletet, hogy
Osszhangba legyen a Lakastorvény rendelkezéseivel,

- feliil kell vizsgélni a polgarmesterre, és a Szocialis Bizottsagra atruhazott hataskordket,

- feliil kell vizsgilni a bérleti szerzddéseket, és meg kell hatarozni tarsbérlékre vonatkozo
kételezettségeket, jogokat,

- Osszhangba kell hozni az 6vadék Osszegének megfizetését a bérleti szerzddésekben és a
rendeletben eldirtakkal,

- Osszhangba kell hozni az ellen6rzésekre vonatkozo rendelkezéseket a bérleti szerzédésekben és a
rendelettel eldirtakkal,

- a kiszdmlazott koziizemi dijak megfizetésére vonatkozd rendelkezések a szerzddésekben ne
legyen hozzakétve a bérleti dijak megfizetésének hataridejéhez,

- felul kell vizsgélni a lakésrendeletet, hogy a bérleti dijak megallapitasa, kategériaba sorolasa, a
lakdsok allapota alapjan térténjen,

- gondoskodni kell, hogy a képviselo-testiileti déntések Osszhangba legyenek a hatalyos
lakasrendeletben foglaltakkal

II. Kockazatkezelés

A koltségvetési szerv vezetdje koteles a kockazati tényezok figyelembevételével integralt
kockazatelemzést végezni és kockazatkezelési rendszert mikodtetni.

A kockazatelemzés sordn fel kell mémi és meg kell 4llapitani a koltségvetési és egyéb szerv
tevékenységében és gazdalkodasaban rejlé kockazatokat.

Az ellendrzéssel érintett szerveknél megallapitottam, hogy rendelkeztek Integralt Kockazatkezelési
Szabalyzattal.

A belsé ellendrzési tervben szerepeltetett folyamatokhoz a hivatalvezetok, intézményvezetdk,
tigyvezetok, folyamatgazdék a kockézatfelmérését és elemzését egységes iddpontban végezték el.

A kockazat felmérése kiterjedt az Onkormanyzatokra, a nemzetiségi Gnkormanyzatokra, a
polgarmesteri hivatalra, kézos onkorményzati hivatalra, valamint az 6nkorményzat altal alapitott
intézményekre, gazdasagi tarsasagokra és a tarsuldsokra, illetve a tarsuldsok altal létrchozott és
feliigyelt intézményekre.

A kockézatelemzés célja, hogy megallapitsa az egyes rendszerek miikodésében rejlé kockazatokat, a
kockazatok mértékét és a felmérés alapjan meghatérozza az ellenérzések gyakorisagat.

A kockazatelemzés soran meghatérozisra (beazonositasra) keriilt a kockazati tényezok
bekovetkezésének valosziniisége és a szervezetre gyakorolt hatésa.

A kockazatok kiértékelésére — alacsony — kozepes/mérsékelt — jelentds — magas - kockézatok
mindsitése alapjan Keriilt sor.

111. Kontrolltevékenység

A szervezetek a folyamatok sajatossagai alapjan kialakitott kontrollokat alkalmaztak. A kontrollok
beépitésénél és miikodtetésénél tamaszkodtak a vezetdk, valamint a munkatarsak tapasztalataira. A
koltségvetési szervek vezetdi eleget tettek a kiilsé szervek részére készitendd jelentéstételi
kotelezettségeiknek. A belsé jelentéstételi rendszer miikodésének célja, hogy biztositsa és
ellenbrizhet6vé tegye az azokban szerepld adatok, informaciok valésagtartalmat.
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A megbizhatésag biztositdsara alkalmazzdk egyrészt az egyeztetések folyamatossagat és hiteles
dokumentélasat, masrészt a ,.négy szem elvé” -nek érvényestilését.

A vizsgilatok sordn az ellendrzés kiemelten figyelte a gazdalkodasi Jogkorok gyakorlasat, a
penzkezelésre vonatkozd szabalyok betartdsat, a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés,
érvényesités, utalvanyozas és teljesités igazolas teriiletén.

Kontrolltevékenységek feliilvizsgalata sordn az ellendrzés a kivetkezékre tett javaslatot:

Bankszamla forgalom és Készpénz kezelése

gondoskodni kell, hogy az utalasoknal mindig rendelkezésre alljon, illetve visszahivatkozas
legyen a szamla jogossagat alatimaszté dokumentumokra, mint pl. a szerzédés, a megrendelo lap
sth.,

gondoskodni kell, hogy a megbizasi dijak kifizetésénél teljesitést igazold lap keriiljon kiallitasra,
amellyel igazoljak, alatAmasztjak a kifizetés jogossagat,

gondoskodni kell, hogy az allando szerzédések teljesités igazolasanal legyen visszaigazolas a
szerzOdés szamara, keltére a beazonositas érdekében,

gondoskodni kell, hogy a tlizvédelmi oktatasok szamlainak utalasakor, becsatolsra keriiljon a
jelenléti iv, vagy az oktatasi napl6, amely a kifizetés megalapozottsagat timasztja ala.

gondoskodni kell arrdl, hogy a megrendelt szolgaltatasok iktatdsa minden esetben megtdrténjen,
valamint a pénztarbizonylatokon szerepeljen a befizet6 alirasa is,

gondoskodni kell, hogy a szigori szdmadési nyomtatvanyok &atadas-atvételét, az arra kijeldlt
személy alairasaval igazolja,

gondoskodni kell, hogy az eldleg felvételének tényét a felvevs személyek alairasukkal igazoljak.

Leltarozasi és selejtezési tevékenység

Kis

felil kell vizsgalni a leltirozas végrehajtasi gyakorlatat, alkalmazni kell a leltarozasi
szabalyzatban eléirtakat, hogy a leltarozas végrehajtéasahoz késziilt dokumentumok, a leltarivek, a
leltarozas végrehajtasardl késziilt dokumentumok kinyomtatott formaban rendelkezésre alljanak az
adott évrol késziilt leltar dokumentaciojaban.

gondoskodni kell, hogy az anyagkiszabat alapjan kiadott ételek dokumentalisa naprakészen
torténjen,

az Elelmezési és Készletgazdalkodasi szabalyzatnak megfeleléen a leltarozast végre kell hajtani,
keriiljon kijel6lésre a pénztar €s a raktar helyettesek személye,

a gazdasagi tarsasag teljes vagyondra vonatkozo leltarozasat a Leltarozasi szabalyzatban megjelolt
fordulénappal végre kell hajtani, a szabalyzatban megjelslt idépontokban.

el kell rendelni idészaki leltar végrehajtasat, hogy biztositva legyen a mérlegsorok adatainak
leltarral torténd alatamasztasa /szamvitelrdl sz616 2000 évi C. torvény 15.§ (3) bekezdés).

értékii és nagy értékii targyi eszkozok beszerzése, nyilvantartdsa, konyvvezetése

gondoskodni kell arrol, hogy az ASP program KATI modulja mikodését az ligyintézok
megismerjek €s haszndlni tudjék, tovabba gondoskodni kell a programban térténd nyilvéantartasok
felfektetésérdl, naprakész vezetésérol,

gondoskodni kell, a mérlegtételek analitikus nyilvantartassal torténd alatamasztasarol, az adatok
egyeztetésérol, az egyezdség irasban torténd dokumentalasarol,

az ¢rtékesokkenés feladasa a fokonyvi konyvelés felé, az ASP KATI modulban vezetett
nyilvantartasok alapjan elszdmolt dsszegek szerint térténjen,

egyes eszkozféleségek esetében /pl. immateriélis javak / a teljesen O-ra leirédott eszkdzoket at kell
vezetni ,,0"nyilvantartasi csoportba /szamlaosztalyba/,

el kell végezni a vagyonkataszterben szerepeltetett eszkdzok egyeztetését a targyi eszkozok
analitikus nyilvéntartasaban szerepeltetett eszkdzokkel és ennek megtorténtét irasban kell
dokumentélni.
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1V. Informdcio és Kommunikdcio

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket kialakitani és mikodtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfeleld informaciok a megfeleld iddben jussanak el az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, illetve személyekhez.

Az informicios rendszerek keretében a beszamolasi rendszereket gy kell miikédtetni, hogy azok
hatékonyak, megbizhatéak ¢és pontosak legyenek, a beszamolasi szintek, hataridok és modok
vilagosan, egyértelmiien keriiljenek meghatarozasra.

Valamennyi koltségvetési szerv vezetdje elkészitette a ,Kozérdekili adatok megismerésére” iranyulo,
igények teljesitési rendjérol szolo szabélyzatot. A szabalyozas alkalmas az informaciok vertikalis és
horizontalis dramoltatésara.

A szabalyozas képes biztositani, hogy az informécidk kell¢ idSben, megfelelé mennyiségben és
mindségben jussanak el rendeltetési helyiikre.

A koltségvetési szerven beliil keletkezett iratok nyilvantartasa és kiadméanyozésa szabalyozott volt.

Az Iratkezelési Szabalyzat tartalmazta az alkalmazott iktatasi rendszerrel Gsszefliggésben a hozzaférési
jogosultsagokat. Az iratkezelés rendje lehetévé tette annak ellenérzését, hogy az ligyintézés
hataridében megtortént-e, vagy sem.

V. Monitoring

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan monitoring rendszert miikddtetni, mely lehetévé teszi a
szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitasanak nyomon kovetését. A koltségvetési szerv
monitoring rendszere az operativ tevékenységek keretében megvalosuld folyamatos és eseti nyomon
kdvetésbol, valamint az operativ tevékenységektdl fliggetleniil miik6dd belsd ellendrzésbol all.

A vizsgalat soran az ellendrzés tapasztalta, hogy a monitoring kialakitsat és szabalyozasat a
beszamolast, a beszdmoltats rendjét a meghatarozott adattartalommal valé informéciék tovabbitasat,
az informacioszolgaltatashoz kijel6lt személyek korét, a beszdmolas és a beszamoltatas
gyakorisaganak kotelezettségét, azaz nyomon kovetését, az operativ tevékenységek keretében
megvalosuld folyamatos és eseti monitoringot nem teljeskériien miikodtetik.

B. A belsé ellenérzés altal tett megallapitasok és javaslatok hasznositasa
B.A) Az intézkedés megvaldsitasardl sz6l6 beszamolas
Az ellendrzések nyomdn tett intézkedések, intézkedések felsoroldsa, megvalositisa

Az ellenérzott szervezetek vezet6i irasban intézkedést tettek, ill. intézkedési terver készitettek, a
Javaslatokkal kapcsolatos valaszaikat megkiildiék a belsé ellendrzési szervezetnek.

Az ellendrzott szervezet altal készitett Intézkedési tervben leirt intézkedéseket a belséd ellendri
szervezet elfogadta, nem vitatta. Az Intézkedési tervet kovetden a Realizalé levél megkiildésére keriilt
sor, melyben részletesen beszamoltak az ellendrzittek a megtett intézkedések végrehajtasarol.

Az ellendrzések céljat, az ellendrzés tipusat, az intézményi, illetve egyéb szervek tipusdt, az ellendrzitt
folyamatot, valamint a fontosabb, kiemelt és dltaldnosan hasznosithato intézkedési javaslatokat a 3.
szamu melléklet tartalmazza.

A javasolt intézkedések felsorolasat ellendrzott szervezetenként a 3/A. szamit melléklet tartalmazza,

amely kiilon-kiilon keriil megkiildésre a tarsult 5Snkormanyzatok polgarmesterei, jegyzdi részére.
A javasolt intézkedések végrehajtisinak stdtusza
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A jogszabalyban elbirtak alapjan az intézkedések végrehajidsa és figyelemmel kisérése az ellendrzitt
szervezet vezeldjének feleldssége, arrdl kételes beszdmolni, tdjékoziami a belsé ellenbrzési szervezetet.
A végrehajtasrol szolo irasos jelentéseket az ellenodrzott szervek vezetdi elkészitették, és azt
megkiildtek a belsé ellenérzési szervezetnek.

A javasolt intézkedések hasznosuldsdinak tapasztalatai

A belsé ellendrzés altal tett megallapitdasok, javaslatok elfogaddsra keriiltek, az ellendrzottek részérol
kiilon észrevétel megtételére nem keriilt sor a jelentésekben megfogalmazott megallapitasokkal,
javaslatokkal kapcsolatban.

A belsé ellendrzés javaslataival segitette a koltségvetési és egyéb szervek feladatainak szinvonalas,
szabalyszeri ellatasat, javitasat.

A bels6 ellendrzés lefolytatasakor tett javaslatok egy részénél a hidnyossagok potolhatok,
korrigalhatok voltak, igy megeldzték a szabdlytalansagok bekivetkezését, mdsrészt az ellendrzés
Jelhivia a szervezet vezetGjének figvelmét a rossz gyakorlat megsziintetésére.

Az ellendrzések nyilvantartasa

A belsd ellendrzés kialakitotta és miikodteti a nyilvdntartdsi rendszert, amelyben a belsd ellendrzési
jelentésben tett megallapitasok, javaslatok alapjan késziilt intézkedési tervben foglalt feladatok
megjelenitése és végrehajtasa nyomon kiévethetd. A nyilvantartas tartalmazza az ellendrzott szerv,
illetve szervezeti egység megnevezését, az elvégzett ellendrzések témdjat, az ellendrok nevét, a
Jelentdsebb megallapitasokat és javaslatokat.

B.B) Az ellenérzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A belst ellendrzési tevékenység segitése érdekében az ellendrok laptopokkal és internet kapcsolattal
valo ellatasa hatékonyan segitené a teriileteken torténd munka végzését.

Mako, 2021. marcius 16.

Farkas Eva Erzsébet dr.Kruzslicz-Bodnar Gréta
Tarsulasi Tanéacs Elnoke Munkaszervezeti feladatot ellatd
Hivatal vezetdje
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2 szamu melléklet — az ellendrzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipusat, ellenérzott folyamatot, ellenérzés céljat,
megallapitasait, javaslatait bemutato tablazat

Ellenérzés tipusa Kdltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellenérzott folyamat
Rendszerellendrzés Kozigazgatas, dnkormanyzat Onkormanyzati tulajdont lakasok
kezelése, lakbérallomdny alakuldsa

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

a bérleti szerzddések megfelelé tartalommal keriiltek-e megkdtésre, az abban foglaltak rogzitése soran
figyelemmel voltak-e az 6nkormanyzati vagyon védelmére,

a koziizemi kéltségek mérésére alkalmas eszkdzok felszerelése megtortént-e,

eszkozleltarral tértént-e a bérbeadas,

hatralékokkal kapcsolatos feljogosito intézkedések megtételét szerzodésbe foglaltak-e,

a bérleti dij 6sszege a Képviselo-testiilet altal meghatarozottak szerint keriilt-e rogzitésre a szerzodésben.

a megkotott bérleti szerz6désekrdl vezetnek-e naprakész nyilvantartast, a nyilvantartasbdl megallapithato-e a
szerzédések kezdetének és lejartanak idépontja,

a vezetett nyilvantartds alapjan megallapithaté-e a bérleti dijak teljesiilése, illetve a hataridén tali tartozasok
Osszege €s az adds személye,

a meghatarozott hatéridé lejarta utan a bérldk fizetési felszélitasa megtortént-e.

Az ellendrzés megdllapitisa, javaslata:

a képviseld-testiilet rendeletben hatarozta meg az nkormanyzati tulajdonu ingatlanok bérbeadasanak feltételeit,

a bérleti szerzodések, tarsbérlok esetén nem rendelkeznek egyértelmiien arrdl, hogy kire vonatkoznak a
kotelezettségek, illetve az életkdzosségi viszony megsziinése estén ki és milyen feltételekkel jogosult tovabb
hasznalni,

a bérleti szerz8désekben az 6vadék Gsszegének megfizetése a Rendelet szabalyaitol eltéréen keriilt rogzitésre,

a szerzbdésben nem a rendeletben foglaltak szerint keriilt meghatarozasra a lakés rendeltetésszerti hasznélatanak
ellendrzése,

egyes helyeken az ingatlanok allapota miatt feliil kellene vizsgalni a bérbeadas feltételét /piaci alapu bérbeadas,
vagy szocialis bérlakasként valo funkcionalas/,

egyes esetekben a képviselo-testiilet dontése nem volt Gsszhangban a hatalyos lakasrendeletben foglaltakkal /pl.
lakas alapteriiletének csokkentése/,

a fizetési felszdlitasokat alkalmazzak,

a hatralékok behajtsira az intézkedések nem torténtek meg, arra vonatkozéan alkalmazni kell a szerzédésben
foglalt szankcidkat.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendrzott folyamat
Rendszerellentrzés Kozigazgatas, 6nkormanyzat Leltarozasi és selejtezési tevékenység

Az ellend'rzés célja megdllapitani, hogy:

elkészitették-e az eszkdzok és forrasok leltdrozdsi és leltarkészitési szabalyzatat, a szabdlyzat hatalyat
kiterjesztették-e valamennyi szervre, szervezetre,

a szabalyzat tartalmazza-e a leltarozasi korzeteket, a leltarozassal Osszefliggd hataridéket, a leltirozas
el6készitését, megszervezését, végrehajtasa soran elvégzends feladatokat, a leltarozas modjat,

készitettek-e leltarozasi utasitast, valamint iitemtervet, az iitemterv teljeskoriien tartalmazza-e az elvégzendd
feladtok korét, a felelésok megnevezését,

elvégezték-e teljeskoriien az eszkozok és a forrasok leltarozasat,

a leltarozas kiértékelése és dokumentalasa teljeskoriien megtortént-e.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

az ellen6rzott folyamat vizsgdlatihoz a szabalyzatok rendelkezésre alltak /leltdarozasi szabalyzat, eszkidzok és
forrasok értékelési szabalyzata, szamviteli politika/,

a szabalyzatokat aktualizalni kell, hogy tartalmazzak a hatalyos szervezeti valtozasokat, valamint a megismerési
nyilatkozatban teljeskoriien szerepeltetni kell valamennyi érintett személy alairasat,

a szabalyzatban pontatlanul keriilt meghatarozasra a kis értékii targyi eszkozok nyilvéntartdsanak moédja,
ellentétben a leltarozasi szabélyzatban foglaltakkal a koltségvetési szerv vezetdje nem gondoskodott a Leltarozasi
litemterv és a Leltarozasi utasitas kiadasardl,

megbizélevelek a leltarozok részére nem keriiltek kidllitasra, nyito és zar6 jegyzdkdnyvet nem készitettek,

a KATI modulban az eszkézokrél vezetett nyilvantartas vagy hianyos volt, vagy egyaltalan nem keriilt feltéltésre,
t6bb esetben az ellendrzott dokumentumok alapjan azt a megallapitast vonta le az ellenérzés, hogy a leltdrozas
tényleges végrehajtasara nem keriilt sor.




2 szamu melléklet — az ellenérzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipusat, ellendrzétt folyamatot, ellenérzés céljat,
megallapitasait, javaslatait bemutato tablazat

Ellenirzés tipusa Koltségvetési és egyeéb szerv tipusa Ellendrzitt folyamat

Rendszerellendrzés Kézigazgatas, 6nkormanyzat Negyedéves mérlegjelentés

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

- kialakitotték-e a negyedéves mérlegjelentés, kiltségvetési beszamolé készitésére vonatkozo belsé szabalyozst,

- az évkozi mérlegjelentés megalapozasahoz sziikséges analitikus nyilvantartdsi rendszer biztositja-e a vele
szemben tamasztott kvetelményeket,

- valamennyi fékonyvi szimldhoz vezetik-e teljeskoriien az analitikus nyilvantartast,

- az analitikus nyilvantartédsok és a kapcsolddé fokonyvi szamlak egyezosége fennéllt-e, az egyezdség tényét hitelt
érdemléen dokumentaltak-e.

Az ellendrzés megdllapitisa, javaslata:

- amérlegjelentés készitéséhez kapcsolodé szabalyzatokat kialakitottak (Szamviteli Politika, Szamlarend, Eszkozok
és Forrasok Ertékelési Szabalyzata, Leltarozasi és Leltarkészitési Szabalyzat),

- a Szamviteli Politikdban meg kell hatdrozni a kis értékil targyi eszkozokre vonatkozé értékhatart, a kis értéki
targyi eszkdzok minositését,

- aszamviteli politikaban nem rendelkeztek a tenyészallatokrol,

- azeszkozok és forrasok szabalyzataban nem rendelkeztek a kis értékii targyi eszkozok elszamolasanak rendjérél,

- aleltdrozasi szabalyzatban pontosan kell meghatarozni a leltarozas fordulénapjat,

- a szamlarend, szdmlatiikérben szerepeltetett szamlaszdmok és megnevezései 6sszhangba kell, hogy legyen az
allamhaztartds szamvitelérol sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 16. mellékletében foglaltakkal,

- a kotelezettségvallalds rendjérdl sz6l6 szabalyzatban nem régzitették az analitikus nyilvantartasok egyeztetéséért
felelds személy feladatat és az egyeztetések modjat,

- a targyi eszkozok, kis értékl trgyi eszkozok nyilvantartisat nem az ASP szamitogépes rendszer KATI
moduljaban vezetik, kiilon excel tabldban vezetik fel az adatokat, amely ellentétes az onkorményzati ASP
rendszerrél sz616 257/2016.(VIIL.31.) Korm rendeletben foglaltakkal,

- azegyes eszkdzféleségeknél elofordult, hogy az elszamolt értékcsokkenés alapjan az eszkoz értéke 0-ra leirodott,
azonban 4tvezetése a ,.0” nyilvantartasi csoportba nem tértént meg,

- afokonyvi kdnyvelés alatimasztisdhoz nem minden esetben rendelkeztek analitikus nyilvantartasokkal,

- egyes eszkozféleségek mérlegadatai és a fokonyvi konyvelésben szerepeltetett adatok eltértek az analitikus
nyilvantartasban szerepeltetett adatoktol,

- az értekesdkkenés elszamolasat nem minden esetben biztositottdk az ASP szamitogépes kényvelési rendszer
KATI moduljaban szdmolt adatokbol, a feladasok kiilon excel tablazatban vezetett nyilvantartasok alapjan
késziiltek,

- az analitikus és a fokonyvi nyilvantartasok egyeztetésének tényét utdlag is ellendrizheté modon irasban kell
dokumentdlni 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 53§ -ban eldirtak szerint.

Ellendrzés tipusa Kéltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellenérzon folyamat
Rendszerellendrzés Koznevelési és Kozmiivelddési Normativ allami tamogatasok igénylése,
Intézmény elszamolésa, nyilvantartasok vezetése

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

- jogszerii volt-e a timogatisok igénybevétele és az elszamolas alapjat képezé mutatészamok meghatirozasa
helyesen tortént-e,
- atamogatasokhoz, hozzajarulasokhoz kapcsolédé dokumentumok, nyilvéntartasok vezetése szabalyos volt-e.

Az ellendrzés megdllapitisa, javasiata:
- az alapit6i okirat tartalmazta azokat a kritériumokat, amelyek alapjan az intézmény jogosult a kiilonbdzd allami
tdmogatasok igénylésére és igénybevételére,




2 szamu melleklet — az ellenrzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipusat, ellenérzott folyamatot, ellenérzés céljat,
megallapitasait, javaslatait bemutato tablazat

az SZMSZ tartalmazta az intézmény adatait, a feladatellatasi helyét, a felvehetd maximalis létszamot, a
gazdalkodassal 6sszefiiggd jogositvanyokat, a miikodés rendjére vonatkozo eléirasokat, a helyettesités rendjeét,
stb, azonban nem tartalmazta a hatalybalépése id6pontjat,

az alapitdi okirat modositasanak maga utan kell vonnia SZMSZ modositasat is,

az SZMSZ nem tartalmazta a korményzati funkcidk szerint besorolt alaptevékenységet, a rendszeresen ellatott
vallalkozasi tevékenységek megjel5lését,

a taniigyi nyilvantartasok vezetése naprakész volt, megfelelt a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérsl és a
nevelési intézmények névhasznalatarol sz616 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendeletben foglaltaknak,

a gyermekek statisztikai létszama megegyezett a felvételi és mulasztasi naploban beirt gyermekek 1étszamaval,
a sajatos nevelési igényii gyermekekrol a szakért6i vélemények €s a fejlesztési naplok rendelkezésre alltak.

Ellendrzés tipusa Koltségveteési és egyéb szerv tipusa Ellendrzott folyamat
Rendszer ellenérzés Gazdasagi tarsasag Bankszamlaforgalom lebonyolitasanak
rendje

Az ellenid’rzés célja megdllapitani, hogy:

szabalyozott-e a bankszamlan keresztiil térténd pénzforgalom bonyolitasanak rendje,

érvényesiil-e a jogszabdlyban eldirtak betartdsa a gazdalkodas vertikdlis folyamataban a belsd
kontrolltevékenységet érintden,

a bankszamla forgalmat érintd beszallitoi szerzodések, illetve megrendelések rendelkezésre allnak-e,

érvényesiil-e a bizonylati rend és okmanyfegyelem.

Az ellend'rzés megdllapitisa, javaslata:

az €rintett szerv vezetdje elkészitette az ellendrzott folyamat miikodéséhez sziikséges szabalyzatokat /szamviteli
politika, pénzkezelési szabalyzat/,

meghatdroztak, hogy a szabalyzatok kialakitasaért, aktualizalasaért a szervezet vezetdje a felelds,

a szabalyzatok hatalyat kiterjesztették a szervezet osszes alkalmazottjara és eloirtak iddbeni hatélyat is,

a szabalyzatban rogzitették az eszkdzok besorolasat, a jelentGs dsszegii hiba megéllapitasat, az értékcsokkenés
elszamolasét, valamint az értékvesztések elszamolasanak és visszairasanak szabalyait,

a szabdlyzatban meghataroztak a hazipénztar kezelését, a pénztaros, a pénztaros helyettesének és a pénztarellendr
feladatat, a bankszdmlakezelés modjat, a bankszamla és a pénztar kapcsolatrendszerét, stb,

a szamlak kifizetésekor minden esetben keriiljenek becsatolasra a szerz6dések, megrendelések,

megbizasi dijak esetében ki kell allitani a Teljesitésigazolasi lapot, amely alatamasztja a kifizetés jogossagat.

Ellendrzés tipusa Koliségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendrzitt folyamat
Rendszerellendrzés Gazdasagi tarsasag Készpénzkezelés rendje,
készletnyilvantartas vezetése

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

kialakitottdk-e a készpénzkezelés rendjével kapcsolatos szabalyozast,

hogyan szabélyoztak-e €s a gyakorlatban hogyan miikddtetik a kotelezettségvallalas, utalvanyozas és a teljesités
igazolas rendjét,

a bizonylati rend és okmanyfegyelem érvényesiil-e

a pénztar forgalmat érint6 beszallitoi szerzddések, illetve megrendelések rendelkezésre allnak-e,

raktéari készletek egyezosége fennall-e a nyilvantartasban szerepeltetett mennyiségekkel,

mitkddik-e a folyamatba épitett vezetdi ellenérzés a készpénzgazdalkodasa soran.

Az ellenirzés megdllapitdsa, javaslata:

a Kft ellenérzését érintd szabilyzatok rendelkezésre alltak /Szamviteli politika, Pénzkezelési Szabalyzat,
Leltarozasi Szabalyzat/,

a napi pénzkészlet nem haladta meg a szabalyzatban el6irt pénzkészlet maximumat,

a bevételi pénztarbizonylaton is szerepelnie kell a szolgaltatast igénybevevok/befizetok alairasa,




2 szami melléklet — az ellendrzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipusat, ellenérzott folyamatot, ellendrzés céljat,
megallapitasait, javaslatait bemutatd tablazat

- aszigori szamadasu nyomtatvanyok atadas-atvételét, a kijelolt személy alairasaval kell, hogy igazolja,

- autopalya matrica vasarlasanal a szamlanak tartalmaznia kell a gépjarmi rendszamat, amelyre kidllitottak,

- az anyag, készlet nyilvantartas vezetését a WIN Menza szdmitogépes programmal végzik, az adatok rogzitése a
nyilvantartasba folyamatosan, naprakészen térténik,

- az anyagkiszabat alapjan az ételek kiadasat minden esetben dokumentalni kell, hogy biztositva legyen az
egyezOség a raktari készlet és a leltar kozott,

- a munkakori leirdsok felilvizsgdlatandl nem keriilt kijelolésre a pénztaros és a raktaros helyettesitéjének
személye.




3 szamu melléklet — az ellendrzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipusat, ellenorzott folyamatot, ellenérzés céljat
és az intézkedéseket bemutato tablazat

Ellendrzés tipusa Kéltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendrzott folyamar
Rendszerellendrzés Kozigazgatas, 6nkormanyzat Onkormanyzati tulajdonu lakasok
kezelése, lakbérallomany alakulasa

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

a bérleti szerzddések megfeleld tartalommal keriiltek-e megkétésre, az abban foglaltak régzitése soran figyelemmel
voltak-e az 6nkormanyzati vagyon védelmére,

a koziizemi koltségek mérésére alkalmas eszkdzok felszerelése megtortént-e,

eszkozleltarral tortént-e a bérbeadas,

hatralékokkal kapcsolatos feljogosité intézkedések megtételét szerzodésbe foglaltak-e,

a bérleti dij dsszege a Képviselo-testiilet altal meghatéarozott bérlet dsszegével keriilt-e meghatarozasra,

a megkotott bérleti szerzodésekrél vezetnek-e naprakész nyilvéantartast, a nyilvantartasbol megallapithaté-e a
szerzOdések kezdetének és lejartanak idépontja,

a vezetett nyilvantartds alapjan megéllapithatd-e a bérleti dijak teljesiilése, illetve a hatariddn tili tartozasok 6sszege
¢és az ados személye,

a meghatarozott hatarido lejarta utan a bérlok fizetési felszolitasa megtortént-e,

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

feliil kell vizsgédlni a lakdsok bérletérdl szolé 17/2011. (XIL15.) szamu rendeletet, hogy Osszhangba legyen a
Lakastérvény rendelkezéseivel,

feliil kell vizsgalni a polgarmesterre, és a Szocialis Bizottsagra atruhazott hataskéroket,

felul kell vizsgalni a bérleti szerzddéseket, és meg kell hatarozni tarsbérldkre vonatkozo kotelezettségeket, jogokat,
Osszhangba kell hozni az 6vadék osszegének megfizetését a bérleti szerzédésekben és a rendeletben eldirtakkal,
Osszhangba kell hozni az ellenérzésekre vonatkozé rendelkezéseket a bérleti szerzodésekben és a rendelettel
eloirtakkal,

a kiszamlazott koziizemi dijak megfizetésére vonatkozo rendelkezések a szerzédésekben ne legyen hozzékétve a
bérleti dijak megfizetésének hataridejéhez,

olyan konyvelési rendszert kell kialakitani, melybél megéllapithat6, hogy a piaci alapon bérbe adott lakasokbél
szarmazo bevétele nyereséget is tartalmaz-e,

felul kell vizsgalni a lakasrendeletet, hogy a bérleti dijak megallapitasa, kategoriaba sorolasa, a lakasok allapota
alapjan torténjen,

gondoskodni kell, hogy a képviselé-testiileti dontések dsszhangba legyenek a hatalyos lakasrendeletben foglaltakkal,
a bérleti dij csokkentésére vonatkozoan,

feltil kell vizsgdlni a lakdsokrol vezetett nyilvantartast, hogy az tartalmazza a megéllapité hatarozat szamat, a bérlé
személyével vagy a bérleti jogviszonnyal kapcsolatos évkdzi valtozasokat, kiilon nyilvantartast vezessenek a bérleti-
¢és koziizemi dijakrol, feldjitasokrol, karbantartasi dijakrol stb,

a lakbérhétralékok csokkentése érdekében alkalmazni kell a jogszabdlyban és a szerzodesben foglalt rendelkezéseket.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendrzitt folyamat

Rendszerellendrzés Kozigazgatas, dnkormanyzat Leltarozasi és selejtezési tevékenység

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

elkészitettek-e az eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatat, a szabalyzat hatalyét kiterjesztették-
e valamennyi szervre, szervezetre,

a szabalyzat tartalmazza-e a leltarozasi korzeteket, a leltarozassal dsszefiiggd hataridoket, a leltarozas elokészitését,
megszervezéset, végrehajtasa soran elvégzendd feladatokat, a leltarozas modjat,

keszitettek-e leltarozasi utasitast, valamint iitemtervet, az iitemterv teljes koriien tartalmazza-e az elvégzendé feladtok
korét, a felelosok megnevezését,

elvégezték-e teljes koriien az eszkdzok és a forrasok leltirozasat,

a leltarozas kiértekelése €s dokumentélasa teljes kérlien megtortént-e.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

feliil kell vizsgalni a szamviteli politikdban eldirtakat a kis értékii targyi eszkozok, immaterialis javak nyilvantartasat
érintéen €s be kell tartani az 6nkormanyzati rendszerr6l sz616 257/2016. (VIIL.31.) Korm. rendeletben foglaltakat,
miszerint a Kis értékii targyi eszkozok nyilvantartasat is az ASP integralt szamitégépes rendszer KATI moduljdban




3 szamu melléklet — az ellenérzés tipusat, intézményi és egyeb szervek tipusat, ellendrzott folyamatot, ellenérzés céljat
¢és az intézkedéseket bemutatd tablazat

kell vezetni, nem lehet alkalmazni a kiilon (excel tabla) készitett nyilvantartasokban kezelt adatokat,

- feliil kel vizsgalni a szabalyzatokat, hogy teljes korlien szerepeljen, valamennyi érintet személy alairasa, amellyel
igazolja, hogy a szabalyzatban foglaltakat megismerte, tudomasul vette és feladatat annak megfelelden latja el,

- feliil kell vizsgélni az eszkdzok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatat, a megsziint leltar korzetet ki kell
vezetni, €s az intézményi (név) valtozas miatt modositani sziikséges az adott leltarkorzet megnevezését,

- feliil kell vizsgalni a leltarozas végrehajtasi gyakorlatat, alkalmazni kell a leltirozasi szabalyzatban elirtakat, hogy a
leltarozas végrehajtasdhoz késziilt dokumentumok, a leltarivek, a leltdrozas végrehajtisarol késziilt dokumentumok
kinyomtatott formaban rendelkezésre alljanak az adott évrol késziilt leltar dokumentacidjaban.

Ellendrzés tipusa Kéltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendrzott folyamat
Rendszerellenérzés Kozigazgatas, onkormanyzat Negyedéves mérlegjelentés

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

- kialakitottak-e a negyedéves mérlegjelentés, koltségvetési beszamol6 készitésére vonatkozo belso szabalyozast,

- az évkozi mérlegjelentés megalapozasdhoz sziikséges analitikus nyilvéntartasi rendszer biztositja-e a vele szemben
tamasztott kdvetelményeket,

- valamennyi fokonyvi szamldhoz vezetik-e teljes kérlien az analitikus nyilvantartast,

- az analitikus nyilvantartasok és a kapcsolodo fokonyvi szamlak egyezOsége fennallt-e, az egyezOség tényét hitelt
érdemléen dokumentaltak-e,

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

- gondoskodni kell, hogy a modositott szabalyzatok /pl. leltarozasi szabalyzat/ konkrét hatdlybalépésének idépontja
egyértelmilen megallapithato legyen,

- az Oonkoltségszamitasi szabalyzat keriiljon kiegészitésre azokkal a szervezetekkel, amelyekre a hatalyat kiterjesztették,

- aszamviteli politikanak tartalmaznia kell az ellatott tevékenységek korét, mint pl. a tenyészallatok tartasa,

- feliil kell vizsgalni a szamlatiikrot, hogy Osszhangba legyen a szdmlaszamok elnevezése az allamhaztartas
szamvitelérdl szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 16. mellékletében foglaltakkal,

- a kotelezettségvallalds rendjérél szolé szabalyzatban rogziteni kell, az analitikus nyilvantartdasok egyeztetéséért
felelés személy feladatat €s az egyeztetések maodjat,
gondoskodni kell arrél, hogy az ASP program KATI modulja mikodését az iigyintézok megismerjék és hasznalni
tudjak, tovabba gondoskodni kell a programban térténd nyilvantartasok felfektetésérol, naprakész vezetésérdl,

- gondoskodni kell, a mérlegtételek analitikus nyilvantartdssal torténd alatdmasztasarol, az adatok egyeztetésérdl, az
egyezoség irasban torténd dokumentalasardl,

- az értékesokkenés feladdsa a fokonyvi konyvelés felé, az ASP KATI modulban vezetett nyilvantartdsok alapjan
elszamolt dsszegek szerint torténjen,

- egyes eszkozféleségek esetében /pl. immaterialis javak / a teljesen O-ra leirddott eszkdzdket at kell vezetni
»0"nyilvéntartasi csoportba /szamlaosztalyba/,

- el kell végezni a vagyonkataszterben szerepeltetett eszkézok egyeztetését a targyi eszkozok analitikus
nyilvantartasaban szerepeltetett eszkozokkel és ennek megtorténtét irasban kell dokumentalni.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendrzor folyamat
Rendszerellendrzés Koznevelési és Kozmivelddési Normativ allami tdmogatasok
Intézmény igénylése, elszamolésa, nyilvantartasok
vezetése

Az ellend’rzés célja megdllapitani, hogy:

- jogszeril volt-e a tamogatasok igénybevétele és az elszamolas alapjat képezd mutatészamok meghatarozasa helyesen
tortént-e,

- atamogatasokhoz, hozzajarulasokhoz kapcsolodé dokumentumok, nyilvantartasok vezetése szabalyos volt-e.

A javasolt intézkedések felsoroldisa:

- gondoskodni kell arrdl, hogy az atdolgozas alatt 1évo SZMSZ, keriiljon kiegészitésre a hatalybalépés id6pontjaval,
tartalmazza a tagintézményekkel vald kapcsolattartas rendjét, képviselet szabalyait, valamint a kormanyzati funkcidk
szerinti besorolt alaptevékenységet, a rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenység megjeldlésével,




3 szaml melléklet — az ellendrzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipusat, ellendrzott folyamatot, ellendrzés céljat
és az intézkedéseket bemutato tablazat

(- az intézmény Miikodési engedélye rendelkezésre kell, hogy alljon az intézménynél,

nyilvantartisba vétel szama keriiljén atvezetésre a mindenkor hatalyos SZMSZ-en.

- az Alapitéi okirat modositasa esetén, annak a Magyar Allamkincstér 4ltal torténd nyilvantartasba vételét kiivetden a

Ellend'rzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv tipusa Ellendrzitt folyamat
Rendszerellenbrzés Gazdasagi tarsasag Bankszamlaforgalom lebonyolitasanak
rendje

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

- szabalyozott-e a bankszdmlan keresztiil torténd pénzforgalom bonyolitasanak rendje,
érintden,

- abankszamla forgalmét érinté beszallitoi szerzodések, illetve megrendelések rendelkezésre allnak-e,
- érvényesiil-e a bizonylati rend és okmanyfegyelem.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:
jogossagat alatimaszté dokumentumokra, mint pl. a szerz6dés, a megrendeld lap stb.,
alatdmasztjak a kifizetés jogossagat,
keltére a beazonositas érdekében,

oktatasi naplo, amely a kifizetés megalapozottsdgat tamasztja ala.

- €rvényesiil-¢ a jogszabalyban eléirtak betartdsa a gazdalkodas vertikalis folyamataban a belsé kontrolltevékenységet

- gondoskodni kell, hogy az utaldsokndl mindig rendelkezésre alljon, illetve visszahivatkozas legyen a szamla
- gondoskodni kell, hogy a megbizasi dijak kifizetésénél teljesitést igazolé lap keriiljon kiallitasra, amellyel igazoljak,
- gondoskodni kell, hogy az alland6 szerzddések teljesités igazolasanal legyen visszaigazolas a szerzodés szimdra,

- gondoskodni kell, hogy a tlizvédelmi oktatdsok szamlainak utaldsakor, becsatolasra keriiljén a jelenléti iv, vagy az

Ellend'rzés tipusa Kiltségvetési és egyéh szerv tipusa Ellend'rzitt folyamat
Rendszerellenérzés Gazdasagi tarsasag Készpénzkezelés rendje,
készletnyilvantartas vezetése

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

- kialakitottak-e a készpénzkezelés rendjével kapcsolatos szabalyozast,

igazolas rendjét,
- a bizonylati rend és okményfegyelem érvényesiil-e
- apénztar forgalmat €rinté beszallitdi szerzodések, illetve megrendelések rendelkezésre allnak-e,
- raktari készletek egyezosége fennall-e a nyilvantartasban szerepeltetett mennyiségekkel,
- miikddik-e a folyamatba épitett vezetdi ellendrzés a készpénzgazdalkodasa soran.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:
eldirasoknak megfelelden,
pénztarbizonylatokon szerepeljen a befizeto alairasa is,
igazolja,
- gondoskodni kell, hogy az el6leg felvételének tényét a felvevé személyek alairasukkal igazoljak,
- gondoskodni kell, hogy az anyagkiszabat alapjén kiadott ételek dokumentalasa naprakészen torténjen,
- az Elelmezési és Készletgazdalkodasi szabalyzatnak megfelelden a leltarozast végre kell hajtani,
- keriiljon kijelolésre a pénztar és a raktar helyettesek személye,

végre kell hajtani, a szabalyzatban megjeldlt idépontokban,

ellatasat.

- hogyan szabalyoztak-e és a gyakorlatban hogyan miikidtetik a kotelezettségvéllalas, utalvanyozas és a teljesités

- felil kell vizsgdlni a szabalyzatokat, hogy tartalmazzak a napi miikodési feladatokat és aktualizalni kell a jogszabalyi
gondoskodni kell arrdl, hogy a megrendelt szolgaltatisok iktatdsa minden esetben megtdrténjen, valamint a

- gondoskodni kell, hogy a szigori szdmadasi nyomtatvanyok atadas-atvételét, az arra kijelolt személy alairasaval

- a gazdasagi tarsasag teljes vagyonara vonatkozé leltarozasat a Leltarozasi szabalyzatban megjeldlt forduldnappal

- felil kell vizsgalni a munkakori leirasokat, hogy tartalmazzak a készletgazdalkodasi, vagyon-nyilvantartdsi feladatok




4. szami melléklet - Létszam és erdforrds

Létszam és erdforras
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Kéllségvetési és egyéb szervek ésszesen
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Kovegy Egyéb ellendrzések
Kovegy ‘Soron kivili eliendrzések
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Kol és egyéb szervek
52 Maké Maké Varos Or
53 Makd Makéi Polga i Hivatal
54 Makd Maksi Ovoda
55 Maké Makoi Egyesitett Népjoléti Inté
56 Maké Jozsef Attila Vérosi Konyviar és Mu
57 Maké Makéi Roma i Onkormanyzat
58 Makod Makéi Roman [o] y
59 Mako Maksi Kistérség Tbbcéli Tarsuldsa

Onkorméanyzati Tarsulds Maké Varos és
Térsége szennyvizesatomazasanak és

&0 Veks szenny anak EU-Kohézibs Alap
Témogatassal torténd megvalositsdra
P TEkE Maké és Térsége ovizmindség-avils
Onkorményzall Tarsulas |
62 Mako Maké Vérosi Televizié Nonprofit Kit.
Mako Varosi Kulturdlis- Kdzmivelddési
g3 Mk Nonprofit K.
64 Maké Maksi Varosgazdalkodasi Nonprofit Kt
65 Maké Makoi Gyogyfurdé Zrt.
Maké Egyéb ellendrzések
Maké Soron kivilli eflendrzések
Makd Terven feliili sllendrzések




5. szamy meliéklet - Tevékenységek bemutatasa

Tevékenységek
e Sl o it s i Sajat kapacitas | %Euﬂ.ﬂs Kapacitds
terv ; 62 terv ?Z : terv ;
sajét ellendn | kulsé ellendri b " Kl o
__nap
x!?outoﬂ-_ on-n.snc szervek dsszesen 8 a 0 [} 1 0 0 0 1 10
1 A f 6 } 7 1 0 10
2 Ambrézfalva 0 0
Ambrézfalva Egyéb ellentrzések 0 0
Ambroztalva Soron kivilli 1 0 1
Ambrézfalva Terven fellli ellenorzések 0 0
zo-ﬁ-ug_ és egyéb szervek sszesen 9 9 0 0 0 0 0 0 13 13
3 PR -y lberti Kozség O ; 7 ° "
4 Csanéddalbertl G Kbzds Onk Hivatal 0 0
5 Csanadalbery | CS2nadalbert ._.!um.nqrwuu_ﬂw__u és Gyermekjolétl 0 o
Csanédalberti Térségl Szocidlls Gyermekjolet
6 Csanadalberti Szolgalat 4] 0
Csanédalberti Egyéb ellendrzések [} 0
Csanddalberti Soron kivili ellendrzések 2 0 2
Csanadalberti Terven fellli ellendrzések 0 0
Ksltségvetési és egysb szervek dsszesen 1" 11 0 e 2 0 0 0 24 22
7 Csanadpall Csandd Vérosi Onkorma 8 2 0 21
8 C C Kdzs Onkormanyzati Hivatal 0 0
9 | Csanadpalota Kelemen LaszI6 Mivelédési Haz 0 9
Csanad| Térségl Kb Onkorméi
10, S Tarsulés 2 9
C: Térségi N gar Ovoda és
11| Csanddpalota | Béics&de Tabboéla Kaz6s lgazgatast Koznevelési 0 0
Intézmény
12 Csan4dpalota Varosi Konyvtar 0 0
Csanad Mikro-térségl Terllletieflesziés
13 | Csanadpalota a i Tardias 0 0
Csanadpalota Szocidlis Intézmény és Gyermekjlét]
14 Csanédpalota Szolgalat 0 o
15 c i Csanadpalotai Roméan égi Onkormé 0 0
16 C: C: Roma &gi Onk a 1] ]
Csanadpalota Egyéb ellendrzések 0 0
Csanadpalota Soron kivoli ellenérzések 3 0 3
Csanédpalota Terven fel(li ellendrzések 0 0
Kbltségvetés és egyéb szervek dsszesen 10 | 10 0 0 1 2 0 0 18 19
17 Féldeak Foldedk Kazségl Onkormanyzat 7 1 0 15
18 Féldeak Féldeki Kozos Onkormanyzati Hivatal 0 0
19 Foldeak Féldeaki Gyermekmosoly Ovoda o )
= Féldedk Térségi Szocialis Egészségigyi
2 L) Gy és Ovodal Orkormanyzall Tarsulés . 0
Foldedki Egyesitett Egészséglgyi és Szocialis
21 Foldeak s & 0 0
Foldedk Egyéb ellendrzések 0 0
Foldeak Soron kivilli ellendrzések 3 [] 3
Faldeak Terven feldll ellendrzések 0 0
Kéliségvetési és egyéb szervek dsszesen 9 ] 0 0 1 0 0 [} 13 12
22 Kirdlyhegyes Kirdlyhegyes Kézség Onkormanyzata 7 1 0 11
Kirdlyhegyes Egyéb ellendrzések 0 0
Kirélyhegyes Soron kivili ellendrzések 2 0 2
Kirdlyhegyes Terven feliili ellendrzések 0 0




A B I K 8 9 |18(& |8 o sle =4 Y| BB 8

=|=|=|x|x| = ||z HHHE AL ‘5%
v|lo|o|o g g'ﬂg g zzz‘n z|z a ==

3 o o 3 R

= z z| Ela2 B 2 3 g z =| % £ Egg é
Al 8l Eiofies) |8 . E§ i
g 5 §§§a g ;,*ggg - gi: HHHE %a : g; H
L §§a§§§§%‘%*észiggigﬁ,%?gﬁ%%§é‘§;§§g- {HL R
R e p T L DR
HHHH I é?gaé T (L
%gﬂgggggﬂigﬁzgsggggz (R HHE
AL | R i i

ESPIRINWAG ¥OBSAUSNIAG L - 18PIBIIEW NIEZS G



|5 & |28 I A b A - R A RS
EIEE|EIE| 2 (5|3 B |B|E|EE|E\E )8R
g 5
& H z
5| sl5| g2f 3=/52(5)s g
E. aw 3 HE % F
eleelf| DeReh i ls) [ge
e §ﬂi§-%§§’ HHEHER
LR BAFEERIE T (e
LR S 151818 |
* Z EEG ] 5
i §
N 3 g 8

esgleinwag yebastuanga L - 1spiiaw nwezs °g



6 szamu meliékie! - Ellendrzések tpusonkent

Ellenérzések

: ; ] ; ) T, AT R el ook s : 1 § " Ellenérl
 Szablyszeriségi ellenérzés |  Pénzigyl ellenrzés | Rendszarellenrzés Teljesitmény-allen i PR Utbellendrzés Ellendrzések Ssszesen ani-nw
4 ! ; j : R A szesen

e e e e e e e e e e e e e I e e ™ e )

Bl e Bl sl e B P e I - ) I o IR R P R L e

E| §
— =
£

63 ey _eecunsqueoa.u.—.-u.o.ﬂeoaaaeuueeoan__nsa

——GaaTagan
Srkorményzata 1 7

ég
2 Sziovak

_Onkormdnyzar _

Ambrozialva Egyéb eflendrzések
k.

=l = lolele| & |=]| =
~| @ |of=+lel o || @
| e lofolo| & |o] =
~| @ |of=le] o |~ =

o |« = lofolo| o || =
e |~| @ lojalal @ (v @
e |a| o lolole| o (o] o

Hivalal
Csanadalbert] Térségi Szocldlls és
5 | Csanadabeni | o o Tiesutda

Csanddiaberti Térségi Szocialis és

Csanadalbertl b ellendrzések

ojplef e o | o

6 | Csanadaibert it
Eqyéh slendrzdsek |

Csansdalberti Soron kivll ellentrzések
58

2 lelmiel e o] e
= lonle| o |

=

o |=| = lojolol o | a

o |a
ele|=

pos
“=.=“”°,“.““.._[g§

Csandd Mikro-térségl Terlletfeflasztés|

13 | Csanadpatota o (g
Csanadpalotal Szocidls Intézmény &5

esle|le| o |a

olulele |le |o|lo|a| @ |ole|lo|=
cluwole o [a|alel o |o|e
olule| e | o | o |0 |a] =

olule]l o | o

3
-
s
s
3

17 Féldeak Foidedk Kozségl Onkarmanyzat 1 7

18 Féldedk Féideak Kozbs Onkorményzall Hivatal

Foldedk Féldedkl Gyermekmosoly Gvoda

Foidedk Térségl Szocialis Egészseglpyl
20 Foldedk Gyermekjoléti és Ovodal Onkormanyzall
Térsulds

o |eleleslojoolale |eo|o|e|e| o [o|e|e|eleoloslole|a

Féidedki Egyasitett Egészségigyl és
21 Féldeak Szocials Intézmm

=
o] o| &
@
A ;.
3 4
x
=
2 H
= > =l=d
5
&
H 5
H H
elelele | o |ele|a|alolele|le|ofolaia]l o |[ae|o|x]|lolelelalale

Faidedk Eqyéb eliondrzésok |

Foldeak Soron kivdli ellendrzések 3

Foldedk Terven feldi ellentrzések

Osszesen

Koiiségvatésl 83 eaydh szervek LA L PR Y () R (RO R M e e e, 5 I T I I S e v B B i i S e e e
1 T

2 ar Kbzség O

Egyéb ellendzdsek

clejle|=| = lolojlel o | o |o|e|s|=lojole|le|a|o|alel & |o|e
ele|le|e| e felele|e | o |olo|e|ololelole|alelele|l o |o|elec|ec|oloelele]lo] e

clola|«| -
omlolv| @ lolwel e | o |[ole]|
onlelv| @ lojulela| o |le|le|
ololo|e| o |olele| e

ofvjolv| @ olulel o | o |afeo] <
slnjel~| ® [olulel o | o |a|le]<

Soron kivik ellendrzések F

e S
| Kirsvheqyes | Terven folii eflentrzések |




£z

BE
B
i
%
SE
e
£
e
€
[
L-14
8z
iz

Bangy
wtal
T
[

]
sosRAd
soiRAllg
SOJBAY

Al
sosRIg
Agap)
APSPIRIO)
gD
NP0
peuesosedBieyy | oz
ppuesoiedbeyy | 5z

Joquiozs(y 34
H0qUISZSY v
JoquiozsTy or
SOUBANH
yeikben
Aeikben
WepbeN
peuesaseliey

10quIoZSIY
Joquiozspy
TOQUIOZSY

[ 3
[
XeSqZIgUElS gerEs
TEZRIRWIORUQ

(BYSHATWRN BWOY LOQWOTSTY
BPOAQ E[IjUT UOSIRIEY WOQUIOZSY JOQUIDZS Y Zr
1
TR UFIIONG
1Bgspazwey Augbi ipguesaelbeyy
IRAH
REZAUpULORUQ SZQY IPRUBSDIEABeN

Auguzsw]
D3IOHOUIRAD 53 SIEI002S Hoquiozsi

g 95203 YEWDe]
¥enlezs qpABa 59 [sp1eABgEII0N
HORTIGUOIB INiS) UBAIBL
SOSZIGUIN INAD UOIOS

s
RN,
1Baspazwan ugwoy ippuesaedBeyy

15!
SpevoRa
~BPOAQ) 59695403 53 BPOAQ SOUOIO
ZONdEN JOPUBS U0Iad 1B98I9L SereAlld
SpNSRL KUGWZR)U| [S9jansly 19PgSIRE o
[ePoAQ 53695463 1BPOAQ) 09519 S0/EAI|
o LI

ola] o o o (o« [ = [o]ola] = o o o [=| = lolele]=| = |o|o| e - - R Y I S S B (R Y [ 4
olale| = olo|=|=|olelel e o o e |=| = |olele|=| = |ojo|al o |+] = “lolelele oo |=|=|alalof«|m~
oluls| = e |e|~|3 lemis| o - C o |~| e lo=lelvl e lo|=|af o |~ e @lomole |lale|e e v e |+ =
eolulel o ol o o]« | 3 lofm|e| o = o o |~|wlolale|u|®lolala] e - = lomlele oo |o|le |l e |c|lalo|el
ololol @ o] o | o lololel o o o o [o] o lolole|e| e lola|le]| e |o| e olololele|eo|a|e|e oo lslelele]e
olels| o |of & | o o |o|ele| @ o o o |[o| o lolole|e| o [olola] o |of e elojelele|eo|e|o]|oo|e|o|elo]e] e
olufe] o Jof = | = 3 |o|wle] = ° o o |[~}e ol~| @ fo)lo| o |5 = w folnlel e lo|a | o e [olalofu] @
ulol o |a| o 3 |e|mle| = ° o o || @ [ofale| ] = |of o [+ @ wlonlole |o|o|a|le|v| e |olalofe] 2

WPHUOSNON HIFPZIQUENI3 - SIS DWEZS ‘g



5
¥
55
5
€S
26
15
s
&
By
g
9
Fid
¥

oEn

| En

| ven
o5EN
' onen

ovEN
o
oHeN

T oven

[ owen
e
o

—

Wije) UaniaL

(T,

1BgEnazWIaN LBILOY DYER
iezAupwioNuQ [B9spezwen BwoN 19Nen | | oxEN
EROAQ) IONEW
RN LaisauLgiod RYeN
EISZAUBLLONI) SOIA eI

¥o5y
S FEIQUSIID DA UGIOS
189PQIBADIIZDY ~SHRINHTY 150N ONEIN
U1 10I0UON GZIABIBL ISOIA NN
e ppe——r
dely S9R9UON-N3 NeugsTySIMuuazs |
59 HBUPSFZRWIORSIZIMULEZS B09SI9L
57 SOIEA PIBH SPINS/RL pezAuguiong | |
BSPINSIPL 0799001 BaSIRISTY IGHEI
WNIZOW S7 IPAKUQH (SOIBA BIRY JosZr | |
Augwzgiul RI9[daN NausakE3 I9HeN

ololole|el = |o| o o ole|e|ala|xfalalwn
olzlelele| 3 o] @ o sle|o|o|e|gle|e|g
olg|lelele| 3 |e| @ o o|leo|a|e|=|g|lele]a
elolo (oo o o o o eolo|lo |0 |olo|jo|ala
elele ool o o o e eleo|lo|o|eclo|je|o|a
olzlefele] 2 |o| = = ele]le]eo|e|glo]=|2
olzla|elal 2 |o]| o o ale|le|e|alg|lela]g

PS9ZIQUBYT - jBf9lIBI DURZS g

wRuesndy X



7. szamui melléklet - Intézkedések bemutatasa

helyzete 2020. december 31-én

A belsé ellenérzési jelentések alapjan készitett intézkedési tervekben foglalt, az adott évben lejart hatdridejii intézkedések megvalésitassnak

Elézo‘évek'rol targyévi ebbdl Megval6sitasi {om Ifqn!(nret
atiehic intézkedések | végrehajtott |  arany (%) hagarie/
intézkedések grena V%L fintezkedések
db %o db
s:lé,;'n Telepiilés Koltségvetési és egyéb szervek dsszesen 0 90 25 27,8 0
1 Ambroézfalva Ambrozfalva Kézség Onkormanyzata 11 0,0
2 Ambrozfalva Ambrézfalvi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat 0,0
3 Csanadalberti Csanadalberti Kézség Onkormanyzata 12 0,0
4 Csanadalberti Csandadalberti Kézés Onkormanyzati Hivatal 0,0
5 Csanadalberti Csan4dalberti Térségl Szoglahs és'Gyermekjolétl 0,0
Onkormanyzati Tarsulas
6 Ceanadalbart Csanadalberti Térségi qumahs és Gyermekjoléti 0,0
Szolgalat
Csanadpalota Csanadpalota Varosi Onkormanyzat 2 0,0
Csanadpalota Csanadpalotai Kézés Onkormanyzati Hivatal 0,0
9 Csanadpalota Kelemen Laszlo Mivelédési Haz 0,0
10 Csanddpalota Csanadpalota Térségi !(ozn'evelésn Onkormanyzati 0,0
Tarsulas
Csanadpalota Térségi Napsugar Ovoda és
11 | Csanadpalota | Bolcséde Tébbeéli Kdzos Igazgatast Kéznevelési 0,0
Intézmény
12 | Csanadpalota Varosi Kényvtar 0,0
Csanad Mikro-térségi Teriletfejlesztési ~
13, | Cemnddpaloty Onkormanyzati Tarsulas i
; Csanadpalotai Szocialis Intézmény és
14 || ‘Crenddpriots Gyermekjoléti Szolgalat 0.0
Csanéadpalota 0,0
15 | Csanadpalota |Csanadpalotai Roman Nemzetiségi Onkormanyzat 0,0
16 Csanadpalota | Csanadpalotai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 0,0
og
17 Foldeak Foldeak Kézségi Onkormanyzat 10 10 100,0
18 Foldeak Foldeaki Kozés Onkormanyzati Hivatal 0,0
19 Foldeak Féldeaki Gyermekmosoly Ovoda 0,0
B Foldedk Térségi Szociélis Egészségligyi
20 Flnel Gyermekjoléti és Ovodai Onkormanyzati Tarsulas i
N Foldeaki Egyesitett Egészséglgyi és Szocidlis ;
21 Féldeak Intézmény 0,0
22 | Kiralyhegyes Kiralyhegyes Kozség Onkormanyzata 1 0,0
23 Kovegy Kévegy Kézség Onkormanyzata 4 3 75,0
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24 | Magyarcsanad Magyarcsanad Kézségi Onkormanyzat 0,0
25 | Magyarcsanad Magyarcsanadi Kozos Onkormanyzati Hivatal 0,0
26 | Magyarcsanad | Magyarcsanadi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 0,0
27 | Magyarcsanad [Magyarcsanadi Roméan Nemzetiségi Onkormanyzat 0,0
i Magyarcsanadi Szerb Nemzetiségi
28 | Magyarcsanad Onkomiariyzat 0,0
29 | Magyarcsanad | Telepulésizemeitetési és Fejlesztési Nonprofit kft. 9 0,0
30 Nagyér Nagyér Kézségi Onkormanyzat 9 0,0
31 Nagylak Nagylak Kézség Onkormanyzata 11 0,0
32 Nagylak Nagylaki Roman Nemzetiségi Onkormanyzat 0,0
33 Oféldeak Oféldedk Kozségi Onkormanyzat 3 100,0
34 Pitvaros Pitvaros Kézségi Onkormanyzat 9 0,0
. Pitvaros Térségi Ovodai Egységes Ovoda-
45 Pitvaros Bélcsddei Nevelési Intézményi Tarsulas 0.0
. Pitvaros Térségi Petéfi Sandor Napkézi Otthonos
36 Fityaros Ovoda és Egységes Ovoda-Bélcséde o0
Pitvaros Mikrotérsége Szélessava Informatikai
37 Pitvaros Infrastruktara Epitési Beruhazast Lebonyolité és 0,0
Uzemeltetd Térsulés
38 Pitvaros Pitvarosi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat 0,0
39 Kiszombor Kiszombor Nagykézség Onkormanyzata 2 100,0
40 Kiszombor Kiszombori Polgarmesteri Hivatal 0,0
41 Kiszombor Kiszombor Szocialis Gyermekjoléti Intézmény 0,0
42 Kiszombor Kiszombori Karatson Emilia Ovoda 0,0
43 Kiszombor Kiszombori Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 0,0
44 Mako Maké Varos Onkormanyzata 0,0
45 Mako Makéi Polgarmesteri Hivatal 0,0
48 Maké Makéi Ovoda 3 100,0
47 Mako Makoi Egyesitett Népjoléti Intézmény 0,0
48 Mako Jozsef Attila Vdrosi Kényvtar és Muzeum 0,0
49 Maks Makdi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 0,0
50 Mako Makéi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat 0,0
51 Makao Makoi Kistérség Tobbcéll Tarsulasa 0,0
Onkormanyzati Tarsulas Mako Varos és Térsége

X szennyvizcsatornazésanak és i

a2 kel szennyviztisztitdsanak EU-Kohezis Alap .0
Tamogatassal térténd megvaldsitasara

" Mako és Térsége Ivovizminbség-javitd ;
53 hat Onkormanyzati Tarsulas o
54 Mako Maké Varosi Televizié Nonprofit Kft. 4 100,0
55 Maké Maké Varosi KuIturahs—KI;ozmuvelodem Nonprofit 0,0
56 Mako Makoi Varosgazdalkodasi Nonprofit Kft. 0,0
57 Mako Makoi Gyogyfirdd Kt 0,0




