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Tisztelt Polgarmester Asszony!

A belsd kontrollrendszer létrehozasaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért a koltségvetési szerv
vezetdje /jegyz6/ felelds - az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatok figyelembevételével - és egyben koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat
kialakitani €s miikddtetni, amelyek biztositjak a rendelkezésre 4ll6 forrasok szabalyszerti,
szabdlyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

A belsd ellen6rzés kialakitasarol, megfeleldé mikodtetésérdl és fuggetlenségének
biztositasarol a koltségvetési szerv vezetdje /jegyzo/ koteles gondoskodni, emellett koteles a
belsd ellendrzés miikodéséhez sziikséges forrasokat biztositani. A belsd ellendrzés a bels
kontrollrendszeren beliil mikodé fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot add és tanacsado
tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendérzott szervezet mikodését fejlessze és
eredményességét novelje.

A helyi 6nkorményzatok képviselo-testiiletei megéllapodtak abban, hogy a belsé ellenérzési
feladatot, a feladat hatékonyabb, célszeriibb ellatasa érdekében jogi személyiséggel
rendelkezé tarsulas keretei kozott lattatjak el.

A bels6 ellenérzés az ellenorzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléleti
megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellenérzott szervezetiranyitasi,
belsd kontroll ¢és ellendrzési eljarasainak hatékonysigit, a jogszabalyoknak és belsd
szabalyzatoknak val6 megfelelést, valamint a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezését,
felhasznalasat és elszamolasat, tovabba az eszkozokkel és forrasokkal vald gazdalkodas
folyamatat.

A bels6 ellenérzés szakmai gyakorlatanak nemzetkdzi normai szerint a belsé ellendrzési
tevekenységnek értékelnie kell a vizsgalt szervezet iranyitasat, mikodését és informacios
rendszerét fenyegetd kockazatokat a pénziigyi és mikodési adatok megbizhatdsaga és
zartsaga, a mikddési folyamatok hatékonysaga és eredményessége, a vagyonvédelem, a
torvenyek, a szabalyzatok, iranyelvek, eljarasok és szerzddések betartasa teriiletén.



A kdzponti jogszabélyok, a kézponti jogharmonizaciés és koordindcios feladatkérében a
Pénziigyminisztérium  altal kiadott Modszertani  Utmutatok  standardizalt modon
meghatdrozzak, ill. segitik a tervezést, a targyévre tervezett bels ellendrzési tevékenységet.

A tervezeés, a tervkészités eljarasi és jovahagyasi rendjénck fébb alapja:

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 119. § (Métv.)

- az allamhaztartéasrol sz616 2011. évi CXCV. torveény (Aht.)

- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szold 370/2011.
(XIL 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.),

- modszertani dokumentumok:

- Pénziigyminisztérium éltal kdzzétett Modszertani Utmutato,

- Bels6 Ellenorzési Kézikonyyv,

- Téarsulasi Megallapodas.

A belsd ellen6rzés éltaldnos stratégiai célja, hogy rendszerszemléletii megkozelitéssel, a
kockazatkezelési, kontroll és szervezetiranyitasi rendszerek modszeres értékelésével,
javitasdval hozzdjéruljon az 6nkormanyzat gazdasagi programjaban meghatarozott
célkitiizések eléréséhez.

Az ellen6rzési feladatok végrehajtédsanak elsddleges célja:

— az dnkormanyzat ¢s az intézményei zavartalan, szabélyszerti mitkdésének tamogatasa,

— az eszk6zokkel és forrasokkal valé hatékony gazdalkodas eldsegitése, vagyonvédelem.

A bels6 ellenérzés tevékenységének megszervezése, az ellendrzések végrehajtasa éves
ellenérzési terv alapjan torténik. Az éves ellendrzési tevékenység megtervezéséhez a
targyévet kovel évre vonatkozéan éves ellendrzési tervet kell késziteni. A belsd ellendrzési
szervezetnek a kistérségi tarsulds koltségvetési és egyéb szerveinek rendszerére kiterjedé —
helyi 6nkorményzat, a feliigyelt koltségvetési szervek, polgarmesteri hivatalok, k&zos
onkorményzati hivatalok — dsszevont éves tervijavaslatot kell dsszeallitani.

A belsé ellendrzés feladattervét kockézatelemzés alapjan hajtja végre. A belsd ellendrzési
szervezet a tervezes elokészitési iddszakaban a tarsuldsban résztvevd onkormanyzatok, a
polgarmesteri hivatalok, kozds énkorményzati hivatalok, Maké Varos tekintetében pedig az
onkorményzat felligyelete ald tartozod intézmények felé Javaslattételi felhivdssal fordult. A
tervezés soran figyelembe vettiik a kockazatkezelés rendje alapjan meghatarozott, és a
végrehajtott kockazati felmérés alapjan feltart és azonositott kockazatos folyamatokat.

Az éves ellendrzési tervre vonatkozo végrehajtas részletszabalyozasanak eredeti rendelkezése
szerint a belsé ellen6rzési vezetd kockazatelemzés alapjan éves ellendrzési tervjavaslatot,
ellendrzési tervet készit el6, amelyet a kéliségvetési szerv vezetdje véleményez, hagy jova.

A helyi 6nkormanyzatokra vonatkozo jogszabaly — Motv. 119, § (5) bekezdés — alapjan az
altalanos hataskéri szabalyok szerint a képviseld-testiilet hatdskérébe tartozik az éves belsd
ellendrzési terv jovahagydsa.

A Bkr.-ben foglaltak alapjan a feladatdtaddsra, a feladatelldtés modjara — tarsulasi formaban,
a tobbcélu tarsulas keretében torténd feladatellatasra tekintettel - a terv jovahagyasa - az
altalanos szabdlyoktol eltérden - a Tarsulasi Tandcs hatiskorébe is atkeriil. A tarsult
feladatelldtisra vonatkozodan az éves ellendrzési tervet a tarsuldsi tandcs munkaszervezeti
feladatait ellato Makoi Polgarmesteri Hivatal vezetbje /jegyz6/, a tarsulds vagy annak iranyito
szerve elé terjeszti.



A belsé ellendrzési szervezet az éves terv sszedllitasanal figvelembe vette:

— az dnkormanyzatokat érint6 gazdalkodasi tevékenységet, a polgarmesteri hivatalok. kézés
onkormanyzati hivatalok gazdalkodasét, tovédbbd az onkormanyzatok feligyelete ala
tartozo koltségvetési szerveknél ellatando tevékenységeket,

— ahelyi 6nkorményzatok tobbségi iranyitassal mitkodé gazdasagi tarsasagokat,

— a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok miikodését, konyvvezetési kotelezettségét,

— aceljelleggel juttatott timogatasok felhasznélasat a kedvezményezett szervezeteknél,

— a kozbeszerzésr6l szo0l6 torvény eldirdsait, a helyi Kozbeszerzési Szabalyzatban eldirt
kézbeszerzési eldirasokat,

— a felsd vezetés javaslatait — a helyi Onkormanyzatok polgarmesterei, jegyzoi,
intézményvezetdi —, amelyek tikkrozédnek a kockazatelemzésekben,

— korabbi évek belsé ellendrzésének tapasztalatait,

— a kils6 ellenérzést végzok ellendrzési jelentéseit, tapasztalatait, kiilsé ellenérok
eszrevételeit, javaslatait, annak érdekében, hogy az ellenérzés optimalisan lefedje a
szervezet mukodését.

A 2021. évi belso ellenérzési tervben figyelembe vettik a kockazatelemzés alapjan elkészitett
tervjavaslatnal a kockazatelemzéssel érintett szervezeti egységek részérdl kockazatosnak
nyilvanitott folyamatokat, mint pl. a bankszamlaforgalom szabalyozasa és kezelése, a
keészpénzforgalom rendje, a leltarozas és a selejtezés szabalyszerti végrehajtdsa, a negyedéves
meérlegjelentés a hozza kapcsolodo nyilvéantartasok elkészitése, egyeztetési kotelezettsége, a
helyi adokrél szolo rendelet megalkotasa, bevezetése, az adé mértékének megallapitasa, a
kedvezmény, a hatralékdllomany, behajthatatlansag kezelésének, nyilvantartasanak
cllendrzése, bolesddei fézékonyha mitksdésének vizsgalata.

Az ellendri napok vetitése - a rendes szakértéi napok tekintetében, és a soron kiviili ellendrzés
napjainak meghatarozasanal - lakossdgszam ardnyaban tortént, azonban a nagyobb
lakossagszamu telepiiléseknél megallapitott ellenéri napok szamat csokkenteni kellett a
kistelepiiléseknél tervezett ellendrzések szakértéi napjainak biztositasa érdekében.

A belso ellendrzés fontos feladata a potencidlis hibdk megelozése érdekében, hogy a
megjelend 1), illetve jelentés mértékben modosulé jogszabalyok értelmezéséhez egységes
végrehajtasahoz segitséget nyUjtson, egyiittmikddve az ellenérzott koltségvetési, illetve
egyeb szervezettel.

A rendszerellenérzés programjanak végrehajtasahoz, természetesen tobb ellendri nappal kell
szamolni, mint egy szabalyszeriiségi, vagy egy pénziigyi ellenérzés végrehajtasat illetden,
mivel a folyamat szabalyozasinak és végrehajtasanak pénziigyi ellendrzésére is egy
vizsgalaton beliil kertl sor.

A tervjavaslatban szerepeltetett tartalékidé egyrészt hivatott biztositani a kevés ellendri
napokkal rendelkezd telepiiléseknél végrehajtando ellenérzési feladat 1dosziikségletét, vagy a
tervezett ellendrzéskor felmeriilé hidnyossagok miatt az ellendrzés kiterjesztését, masrészt a
soron kivili ellenérzést, illetve utdellendrzés formajaban torténé nyomon kovetés
idésziikségletének igénybevételét is szolgalja.

Az ellen6rzési tervjavaslat a 2020. évi tényleges ellendri 1étszam és a szakmai gyakorlat
figyelembevételével késziilt el.

A kockazatelemzés alapjan elkészitett tervjavaslatok felsorolasat a szoveges tervezési
beszamold II. pontja részletesen tartalmazza. Az éves ellenbrzési terv részletes tartalmat
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tételesen meghatarozza a Bkr. valamint a Pénziigyminisztérium altal kiadott mddszertani
utmutatok.

A kistérség éves belso ellenérzési terve (amelybe Maké is beletartozik) tartalmazza a tervezés
Szdveges leirdsat” az 1. sz. melléklet szerint.

A 2 sz. mellékletben bemutatasra keriiltek a belsé ellenérzés hatdkorébe tartozo koltségvetési
¢s egyéb szervek, mint pl. az &nkorményzatok, a nemzetiségi Onkormanyzatok, az
onkormanyzatok altal létrehozott tarsulasok, valamint az onkormanyzatok altal feliigyelt
koltsegvetési és egyéb szervek.

A jogszabaly altal el6irt tartalommal tablazatos rendszerben elkészitett tervjavaslatot a 3. sz.
melléklet foglalja magaba. Az ellenérzések részletes szempontrendszerét, feladatait az egyes
ellendrzési témakhoz kiadott ellenérzési programok tartalmazzak.

Minden egyes ellendrzés lefolytatasdhoz kiilon ellendrzési programot keészit a bels
ellen6rzési szervezet, amelyet a belsé ellendrzési vezetd hagy jova. Az ellentrzések eljarasi
¢s vizsgalati modszereit a terv és az ellendrzési program egyarant rogziti. Az éves tervnek a
belso ellendrzés rendelkezésére allo erdforrasan kell alapulnia.

A tervezett ellenGrzések elvégzéséhez szitkséges ellendri napok szama, ill. az ellenéri 1étszam
az eroforras- sziikséglet felmérés alapjan becsiilheté meg. A rendelkezésre allé munkaidé
alapot, valamint a tervezheté munkaidé alapot a .munkaidé mérleg” 4. szdmi mellékiete
tartalmazza.

Az ellenGrzések megbontdsa tevékenységekre és egyéb tevékenységre vetitve, a sajat
kapacitas meghatarozasaval, az 5. sz. mellékletben torténik.

Az ellenérzések tipusonkénti bontasat az 6. szdmu melléklet mutatja.
A létszam és eréforras helyzete a 7. szamui melléklet szerint alakul.

A jogi szabalyozasban, valamint a Modszertani Utmutatoban foglaltak szerint a belsé
ellendrzés hangsulyanak folyamatosan 4t kell helyezodni a lényegi feladatara, a kockazatokat
kezelni hivatott kontroll rendszer értékelésére. A belsé ellendrzésnek bizonyossagot kell
nyujtania a szerv vezetdjének az altala kiépitett és miikodtetett peénziigyi iranyitasi és kontroll
rendszerek megfeleldségét illetden.

A kialakult koronavirus jarvinyra és annak kdvetkezményeire tekintettel Magyarorszag
Kormédnya veszélyhelyzetet rendelt el a 478/2020. (XL 3.) Kormanyrendeletével. A
vesz€lyhelyzetre valo tekintettel a katasztrofavédelemrsl és a hozza kapcsolodo egyes
térvények modositasarol szol6 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében foglalt
rendelkezések ¢rtelmében a Térsulasi Tandcs hataskérét a Tarsuldsi Tandes Elndke
gyakorolja, igy jelen dontés meghozataléra a térsulasi Tanacs elnke jogosult.

Tisztelt Tarsulasi Tandcs Elnoke!

A fentiekre tekintettel az alabbi hatdrozati javaslatot terjesztem a Tarsulasi Tandcs Elnéke elé:



A MAK(:)I KISTERSEG TOBBCELU T{&RSULASA
TARSULASI TANACSA ELNOKENEK
w./2020. (XII. ...) SZAMU ELNOKI HATAROZATA

Farkas Eva Erzsébet, mint a Makoi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa Tarsuldsi Tanacsanak
Elndke a kataszirofavédelemrdl és a hozza kapesolddé egyes torvények modositasarol szolo
2011. évi CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, a
Magyarorszag Korménya altal a veszélyhelyzet kihirdetésérél szold 478/2020. (XI. 3.)
Kormanyrendelet alapjan elrendelt veszélyhelyzetre tekintettel az alabbi déntést hozom:

A Makoi Kistérség Tobbeélu Tarsuldsa Tarsulasi Tandcsinak Elndke a Makoéi Kistérség
Tobbeelt Tarsuldséhoz tartozd helyi és nemzetiségi 6nkormanyzatok és koltségvetési
szerveik, valamint a helyi 6nkorményzatok tobbségi befolydsa alatt mikodé térsasagok
gazdalkodasanak tervezett ellen6rzésére dsszedllitott 2021. évi ellendrzési tervet az 1-7. sz.
mellékletekben foglaltak szerint elfogadja.

Felelos: Munkaszervezeti feladatot ellato hivatal vezetdje
Hatarido: Ellenérzési tervben foglaltak szerint

Errdl értesitést kap:

- Tarsulasi Tanacs Elndke

- Makoé Varos Jegyzoje

- Tarsulasi Tanacs tagjai

- Makoi Polgarmesteri Hivatal — Jegyzdi Iroda Jogi Csoport
- Makéi Polgarmesteri Hivatal — Belso ellenérzés

- Irattar

Mako, 2020. november 17.

dr. Kruzslicz-Bodnar Gre ateri g
Munkaszervezeti feladatot ellaté
hivatal vezetdje 7



1. szamu melléklet

Makaéi Kistérség Tobbceéli Tarsulasa
Tarsulasi Tanacs

Makoi Kistérség Tobbcélu
Tarsuldsa

2021. évi

Belso Ellenorzési Terve



A Makoi Kistérségi Tobbcélu Tarsulasa
2021. évi belso ellen6rzési terve

A belso ellendrzés tervezésének bemutatisa

A belsé kontrollrendszer létrehozasaért, mikodietéséért és fejlesztéséért a koltségvetési szerv
vezet§je felelds - az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett médszertani Gtmutatok
figyelembevételével - és egyben kételes olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani
¢€s mukodtetni, amelyek biztositjak a rendelkezésre 4116 forrasok szabélyszert, szabdlyozott,
gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

Az Aht. 70. § (2) bekezdése alapjan a belso ellen6rzés a belsé kontrollrendszeren beliil
mitkddé bizonyossigot ado és tandcsadd tevékenysége keretében a jogszabalyoknak és bels6
szabalyzatoknak valo megfelelést, a tervezést, gazdalkodast és a kozfeladatok ellatasat
vizsgalva megallapitdsokat és javaslatokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetdje
részére.

A bels6 ellenérzés az ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletii
megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezetiranyitasi,
belsé kontroll és ellenérzési eljarsainak hatékonysagat, a jogszabalyoknak és belsd
szabalyzatoknak valé megfelelést, valamint a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezését,
felhasznaldsat és elszamoldsat, tovabba az eszkdzokkel és forrasokkal vald gazdalkodas
folyamatat.

A belsd ellendrzés szakmai gyakorlatanak nemzetkozi normai szerint a belsé ellenérzési
tevékenységnek értékelnie kell a vizsgalt szervezet irdnyitasat, mikodését és informacios
rendszerét fenyegetd kockazatokat a pénziigyi és miikodési adatok megbizhatosaga és
zartsaga, a muikodési folyamatok hatékonysaga és eredményessége, a vagyonvédelem, a
torvények, a szabalyzatok, irdnyelvek, eljarasok és szerz6dések betartasa teriiletén.

A helyi 6nkorményzatok képvisel$-testiiletei megallapodtak abban, hogy a bels6 ellendrzési
feladatot, a feladat hatékonyabb, célszeriibb ellatisa érdekében jogi személyiséggel
rendelkez6 tarsulas keretei kozott lattatjak el (Makoi Kistérség Tobbcélu Tarsulasa - Tarulési
Megallapodas alapjan).

A belsé ellendrzési feladat ellatasa a tarsult onkormanyzatokat érintden folytonos és
kovetkezetes. A folytonossagot a tarsulas szintjén elkészitett éves belsd ellendrzési terv
biztositja.

A belsd ellenérzési szervezetnek a kistérségi tarsulés koltségvetési és egyéb szerveinek
rendszerére kiterjedd — helyi 6nkormanyzat, tarsult énkorményzatok, felugyelt koltségvetési
szervek, polgarmesteri hivatalok, kozos onkormanyzati hivatalok — G&sszevont éves
tervjavaslatot kell 6sszeallitani.

A bels ellen6rzés a 2021. évi munkatervét, kockazatelemzés alapjan készitette el, figyelembe
veéve a 370/2011. (XII. 31) Korm. rendeletben foglaltakat, tovabbd a Belsé Ellendri
Keézikdnyv eldirdsait, és a bels) ellendrzés szakmai gyakorlatanak nemzetkozi normait, amely
szerint felmérésre keriilnek (kockazatelemzés) a kéltségvetési és egyéb szervek tevékenységét
érint6, gazdalkodasi folyamataban rejlé kockéazatok.



A kockdzatelemzés felmérésével, a felsé vezetés javaslatival, a feltart kockdzati tényezok
beazonositdsdaval és mindsitésével, valamint az ellendrzési tapaszialatok figyelembevételével
keriilt meghatdrozasra az ellendrizendd folyamat és az ellendrzés célja, majd ezek alapjdn
keriilt sor az éves tervjavaslat elkészitésére.

A vizsgalatok tervezésénél a kockdazatos folyamatok meghatarozasaval, mindsitésével,
valamint a folyamatos ellendrzés biztositisaval lehetéség adodik a szabalyszertiségi és
peénziigyi ellendrzések szdmdanak csokkentése mellett a rendszer ellendrzések szdmdnak a
névelésére, igy biztositva az adott folyamat atfogé ellendrzésének a végrehajtasat.

A belsé ellendrzési szervezet az éves terv dsszedllitasandl figyvelembe vette:

— az dnkorményzatokat érintd gazdalkodasi tevékenységet, a polgarmesteri hivatalok, kozos
onkormdnyzati hivatalok gazdalkodasat, tovéabba az onkormanyzatok feliigyelete ala
tartozo koltségvetési szerveknél ellatando tevékenységeket,

— ahelyi 6nkorményzatok tobbségi irdnyitasukkal mikodé gazdasagi tarsasagokat,

— ahelyi nemzetiségi 6nkormanyzatok mikodését, konyvvezetési kotelezettségét,

— aceljelleggel juttatott tiamogatasok felhasznalasat a kedvezményezett szervezeteknél,

— a kozbeszerzésr6l szolo torvény eloirasait, a helyi Kozbeszerzési Szabalyzat a
kozbeszerzések ¢s a kdzbeszerzési eljarasokat,

— a felsd vezetés javaslatait — a helyi Onkormanyzatok polgarmesterei, jegyzoi,
intézményvezet6i —, amelyek tiikr6z6dnek a kockazatelemzésekben,

— korabbi évek belso ellenérzésének tapasztalatait,

— a Kkiillsé ellenérzést végzOk ellenérzési jelentéseit, tapasztalatait, kiilséd ellenérék
¢szrevételeit, javaslatait, annak érdekében, hogy az ellenérzés optimalisan lefedje a
szervezet mukodését,

Az éves ellen6rzési tervben szerepelnek a kockdzatelemzés alapjan elkészitett,
kockazatelemzéssel érintett szervezeti egységek részérél kockazatosnak nyilvanitott
folyamatok, mint pl. a bankszamlaforgalom lebonyolitésa, és a készpénzkezelés rendjének
ellendrzése, az ¢élelmezési tevékenység vizsgalata, a fokényvi koényvelés analitikus
nyilvantartasokkal val6 alatamasztasa, helyi adok ellendrzése, tovabba a leltari tevékenység,
valamint az operativ gazdalkodassal 6sszefliggd jogkordk vizsgalata.

Az ellendri napok vetitése - a rendes szakértoi napok tekintetében, és a soron kiviili ellendrzés
napjainak meghatarozasakor - lakossagszam aranyaban tortént.

A tervjavaslatban szerepeltetett tartalékidé hivatott biztositani egyrészt a kevés ellenéri
napokkal rendelkez6 telepiiléseknél végrehajtando ellenérzési feladat idésziikségletét, vagy a
tervezett ellendrzéskor felmeriilé hidnyossagok miatt az ellendrzés kiterjesztését, masrészt a
soron kiviili ellendrzést, illetve utéellenérzés forméjéban torténd nyomon kovetés
idésziikségletének igénybevételét is szolgalja.

Az ellendrzési tervjavaslat szakértéi napjainak megallapitasa a 2021. évi tényleges ellenéri
1étszam ¢és a szakmai gyakorlat figyelembevételével tortént.

Az éves belsé ellenérzési tervben a rendelkezésre all6 napok meghatarozasa kettd fo belséd
ellendrre vetitetten (ellendri kapacitas) késziilt el.



I. Munkaido mérleg

Az éves munkaterv idomeérlege:

1. Naptari napok szama (elméleti kapacitas) 730
2. Munkaiddé alapot csikkentd tényezdk 296
1. munkasziineti napok 208
2. fizetett innepek 16
3. szabadsag 72
Elméleti munkaidé alap /1.-2./ 434
a) betegség 14
b) munkaértekezletek (vezetdi+operativ prog. megbesz) 23
¢) szakmai képzés (6nképzés, belsé képzés, orsz. képzés) 10
d) egyéb munkaidot csékkentd tényezok (jelentések, beszamolok
elkészitése, adminisztrativ feladatok ellatéasa, stb) 169
Munkaido alapot csékkentd tényezok dsszesen 512
[2+a+b+c+d/
3. Rendelkezésre dllé munkaidé alap 218
4. Tartalékido 44
5. Tervezheté munkaidd alap 174

II. Az ellendrzési tervet megalapozé elemzés cime, idépontja:

Kockazatelemzés 2020. év
Tervezett ellen6rzések bemutatasa

Az ellenérizendd folyamat megnevezése, szervezeti egységek, az ellenérzés célja, targya,
id6szaka, azonositott kockazati tényez6k, az ellenérzés tipusa, az ellendrzés iitemezése, az
egyeztetett jelentés leadasi hatarideje, er6forras sziikséglete szerint:

1l/1. Ellendrizendd folyamatok: Bankszamla forgalom lebonyolitasanak rendje
Telepiilés: Csanadpalota, Foldeak, Ofoldedk

Koltségvetési és egyeb szervek:
1. Csanadpalota Varosi Onkorményzat
2. Foldedk Kozségi Onkormanyzat
3. Oftldeak Kozségi Onkorményzat



Az ellendrzés célja: bankszimlaforgalom teljes korli szabalyozasanak, végrehajtasanak,
pénziigyi bizonylatainak, szamviteli nyilvantartasanak az ellenérzése.

Targya: a banki forgalomra lebonyolitasa, a tevékenységre vonatkozé szabalyozasok
kialakitasa, bels6 utasitasok betartdsa, és a gazdalkodasi jogkorokre eldirt szabdlyozasok
megfelelé gyakorlasa.

Azonositott kockdzati tényezék: a banki atutalisok és a konyvelési dokumentumok
egyezOsége, egyeztetése, az atutalasok kezelése, pénzforgalmi rendje és védelmének
szabalyozottsaga, a bevételi-kiadasi  bizonylatok  szabalyszerlisége  (alaki-tartalmi
megfeleldsége), a kifizetések szabalyszeriisége, a gazdalkodasi jogkorokrdl naprakész
nyilvantartas vezetése, a banki atutalasok kezelésére, konyvekben torténd rogzitése, a belsd
kontrollrendszer miikdtetése.

Sor | Ellenorzés | Iddszak | Az ellenorzés Az egyeztetett jelentés | Erdforrds
szdm | tipusa litemezése leaddsi hatdrideje sgiikséglete
1. Rendszer- 2021. 2020. I-11. n. év, 2021. évben kiadott 11613,
ellenérzés év 2020. 1L n. év, ellentérzési programban | 1 f6 14
2020. 111 n. év, megjeldlt idépontban 116 7
szakértdi nap

11/2. Ellenérizendd folyamatok: Elelmezési tevékenység ellendrzése
Telepiilés: Mako
Koltségvetési és egyéb szervek: Makoi Egyesitett Népjoléti Intézmény

Az ellendrzés célja: Az ENI keretén beliill mikodd ,,Bolcsédei fézo6konyha™ mikodésének
vizsgalata.

Targya: A foz6konyha mikodésének szabalyozottsdga, az élelmezési tevékenység megfeleld
dokumentalasa, a kételezd nyilvantartasok vezetése.

Azonositott kockdzati tényezok: A konyha mikodésének szabdlyozisa, az élelmezési
tevekenység mikodéséhez sziikséges dokumentumok naprakész vezetése, a konyha kiadasait
alatamaszt6 dokumentumok alaki, tartalmi megfelelésége, a kotelezé nyilvantartasok
vezetése, az élelmezési feladathoz k6tdd6 munkakori leirdsok biztositasa.

Sor | Ellenorzés Iddszak | Az ellendrzés | Az egyeztetett jelentés Eroforris
szdm | tipusa litemezése leaddsi hatdrideje sziikséglete
1. Rendszer- 2021, 2021. L n. év | 2021. évben kiadott 1617
ellendrzés év ellendrzési programban szakértoi nap
megjeldlt idopontban

1/3.  Ellendrizendé folyamatok: Fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartasok
kapcsolata, egyezoségének dokumentalasanak a vizsgalata

Telepiilés: Mako




Koltségvetési és egyéb szervek: Makoi Ovoda

Az ellendrzés célja: A fokonyvi konyvelést alatimasztd  analitikus nyilvantartasok
biztositasanak, naprakész vezetésének az ellendrzése.

Targya: A fokonyvi adatok analitikus nyilvantartassal torténd alatamasztasa, az egyezoség
biztositdsa, az egyeztetés tényének dokumentalasa.

Azonositott kockdzati tényezdk: a fokonyvi kényvelés teljes koriisége, szamvitelre vonatkozd
jogszabélyok, szamlarendbe foglalt eléirdsok betartasa, az analitikus nyilvantartasok
szerkezeti kialakitasa, a fokonyvi konyvelés megfelel$ alatdmasztasa, egyeztetési, egyezOségi
kovetelmények betartasa, megfeleldsége, a belsd kontrollrendszer biztositésa.

Sor | Ellendrzés ldiszak | Az ellendriés | Az egyertetett jelentés Eroforrds
szdm | tipusa litemezése leadasi hatarideje sziikséglete
1. Rendszer- 2021. 2021.1V.n. 2021. évben kiadott 11621
ellendrzés év év ellen6rzési programban szakértdi nap
megjeldlt idépontban

Il/4. Ellendrizendd folyamatok: Helyi adok, kovetelésallomany ellenérzése
Telepiilés: Kiralyhegyes
Koltségvetési és egyéb szervek: Kirdlyhegyes Kozség Onkormanyzata

Az ellendrzés célja: A helyi adok megallapitdsanak, beszedésének és a kovetelésallomany
alakulasanak az ellenérzése

Targya: A helyi adok kivetésének szabalyozasa, az adé mértékének a megallapitasa,
nyilvantartdsok naprakész vezetése, az Gnkormanyzati adoigazgatasban az adok beszedése,
hatralékok behajtasa, kvetelésallomany alakulasa

Sor | Ellendrzés | Idoszak Az ellendrzés | Az egyeztetett jelentés Eréforrds
szdm | tipusa litemezése leaddsi hatdrideje sziikséglete
1. Rendszer- 2020/2021. | 2021. I-1l. n. | 2021. évben kiadott 1168
ellenorzés év év ellendrzési programban | szakértdi nap
megjeldlt idépontban

Il/5. Ellendrizendd folyamatok: Készpénzkezelés rendjének ellendrzése, készletnyilvantartas
ellendérzése

Telepiilés: Ambrozfalva, Csanadalberti, Kiszombor, Maké, Nagyér, Pitvaros
Koltségvetési és egyéb szervek:

1. Ambrozfalva Kézség Onkormanyzata
2. Csanadalberti Kézség Onkormanyzata




Kiszombor Nagykozség Onkorményzata
Maké Varos Onkormanyzata

Makoi egyesitett Népjoléti Intézmény
Nagyér Kozségi Onkorméanyzat

Pitvaros Kézségi Onkormanyzat

S N R

Az ellendrzés célja: a pénzkezelésre vonatkozd folyamatok, bizonylatok, dokumentumok
vizsgalata

Tdrgya: a pénztar mikodésének szabalyozottsaga, a pénzkezelési szabélyzat eldirdsainak
betartdsa, a pénzforgalom lebonyolitasa, a pénztari kifizetések megfelel alatamasztasa.

Azonositott kockdzati tényezdk: a pénzkezelési szabdlyok kialakitisa, a Pénztar kezelése,
pénzforgalmi rendje és védelmének szabalyozottsiga, munkakori leirdsok teljes kortsége,
felelosségi nyilatkozatok megléte, helyettesités rendje, pénz szallitdsa, bizonylati rend
betartasa, operativ gazdilkodassal kapcsolatos jogkorok betartisa, a befizetések
nyilvantartisinak naprakész vezetése, a kifizetések szabalyszeriisége, megalapozottsaga, a
penz kezelése, védelme, a készpénzallomany egyezdsége, a belsé kontrollrendszer
mikddtetése.

Sor | Ellenorzés Iddszak | Az ellendrzés | Az egyertetett jelentés Erdforrds
szdm | tipusa litemezése leadasi hatdrideje sziikséglete
1. Rendszer- 2021. 2021. II-IIL. n. | 2021. évben kiadott 1167
ellendrzés ev év ellenérzési programban szakért6i nap
megjelolt idépontban
2 Rendszer- 2021. 2021. IL-MII. | 2021. évben kiadott 1167
ellendrzés év n. év ellenérzési programban szakértdi nap
megjelolt iddpontban
3. Rendszer- 2021 2021. 1L n, 2021. évben kiadott 1169
ellenorzés ev év ellendrzési programban szakért6i nap
megjelélt iddpontban
4. Rendszer- 2021. 2021. L-IL. n. | 2021. évben kiadott 11621
ellenérzés év ev ellendrzési programban szakértéi nap
megjelolt idépontban
5. Rendszer- 2021, 2021. 1. n. év | 2021. évben kiadott 1617
ellendrzes év ellendrzési programban szakértoi nap
megjelolt idopontban
6 Rendszer- 2021. 2021. 1L-III. | 2021. évben kiadott 1167
ellendrzés év n. év ellenérzési programban szakértdi nap
megjelolt idépontban
7. Rendszer- 2021. 2021. IL-III. | 2021. évben kiadott 1169
ellendrzés év n. év ellenérzési programban szakérti nap
megjeldlt idépontban

1I/6. Ellenorizendd folyamatok:

Telepiilés: Kovegy

Leltarozasi és selejtezési tevékenység




Koltségvetési és egyéb szervek:
1. Kovegy Kozség Onkormanyzata

Az ellendrzés célja: a Leltarozasi Szabdlyzatban foglaltak betartésa, a leltarozas szabalyszer(
végrehajtasanak az ellenoérzése.

Targya: a szabalyzatban eléirtak végrehajtésa, a leltdrozas megfeleld dokumentalasa, a leltar
kiértékelése, leltar hiany és tobblet megallapitasa, selejtezés szabalyos végrehajtasa.

Azonositott kockdzati tényezdk: a leltirozés rendjének megfeleld szabalyozasa, a leltdrak
megfelelé modon torténd el6készitése, teljes koriisége, leltarozasi utasitas, iitemterv kiadasa,
leltarfelelosok meghatérozasa, leltar fordulénapjanak meghatarozasa, leltarfelvételének
modja, az eltérések okainak megallapitdsa, a leltareltérések megallapitasa, rendezése,
felelosség megéllapitasa, selejtezés rendjének szabalyozasa, a felesleges vagyontargyak
folyamatos feltardsanak rendje, a selejtezés lebonyolitasa, a selejtezés dokumentalasa, belsé
kontrollrendszer biztositasa.

Sor | Ellendrzés ldészak | Az ellendrzés | Az egyertetett jelentés Eréforrdas
szdm | tipusa ) titemezése leaddsi hatdrideje sziikséglete
1. Rendszer 2021. 2021. év L.-1I. | 2021. évben kiadott 1168
ellenérzés év n. év ellendrzési programban szakértoi nap
megjellt idopontban

1l/7  Ellendrizendd  folyamatok: Operativ  gazdalkodéssal Osszefliggd  jogkorok
szabalyozottsaga kotelezettségvdllalas, utalvanyozas, penziigyi ellenjegyzés, érvényesités és a
teljesités szabdlyozottsaganak és gyakorlatanak ellenérzése

Telepiilés: Kiszombor

Koltségvetési és egyéb szervek: )
1. Kiszombori Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Az ellendrzés célja: a jogszabalyi, valamint a bels$ szabalyzatokban foglaltak betartasa, a
szabalyozasnak megfelel6 gyakorlat kialakitasanak az ellenérzése.

Targya: a folyamatok megfeleld szabdlyozdsa, a szabdlyozdsnak megfelelé  gyakorlat
kialakitasa, miikodtetése, a folyamatba épitett ellendrzés gyakorldsa.

Azonositott kockdzati tényezok: a gazdalkodasi és ellendrzési jogkorsk belsd rendjének
kialakitdsa, jogszabalynak megfelel$ szabalyozasa, a folyamatba épitett eldzetes €s utdlagos
vezetdi ellenérzés megfelelé funkcionaldsa, az Aht-ban rogzitettek szerint a koltségvetési
gazdalkodas  wvertikalis folyamatainak betartésa /kotelezettségvallalas,  érvényesités,
utalvanyozds, az  utalvanyozds teljesitése/, kotelezettségvallalas/érvényesités — —
teljesitésigazolds — szabdlyozésa, utalvanyozas/ellenjegyzés — kifizetés jogosultsaganak
igazolasa- szabdlyozasa, a belsé kontrollrendszer biztositasa




Sor | Ellendrzés Idoszak | Az ellendrzés | Az egyeztetett jelentés | Eréforrds
szam | tipusa titemezése leaddsi hatdrideje sziikséglete
1. Szabdlyszertiségi | 2021, 2020. ¢év I n. | 2020. évben kiadott | 1 69
ellendrzés év év ellendrzési szakért6i nap
programban megjel5lt
idépontban

III. A tervezett vizsgilatok csoportositisa

Az ellenérzések megoszldsa az ellenérzések tipusa szerint — Tarsulds:

Tervezett ellenorzések

Ellenérzések db Ellendri nap
1. Szabalyszeriségi ellendrzés 1 9
2. Pénziigyi ellen6rzés - -
3. Rendszer ellen6rzés 14 165
4. Soron kiviili ellendrzés - 44

A kistérségi tdrsulds tagjainak képviseldje kezdeményezheti a tarsulasi tanacs munkaszervezeti
feladatait ellaté Makéi Polgdrmesteri Hivatal vezetdjén keresztiil, célvizsgalat elrendelésének
keérését. A belsd ellendrzési vezetd elrendelheti a folyamatban 16v6 ellendrzés megszakitdsdt a
célvizsgalat lefolytatisa miatt. Az iitemterv véltoztatasat a belsé ellendrzési vezetd a tarsuldsi
tanacs munkaszervezeti feladatait ellatd6 Makoi Polgarmesteri Hivatal vezetdjének a
kezdeményezésével barmikor eszkozolheti.

Az éves ellendrzési tervezetet a belsé ellendrzési vezeto, a telepiilések 4ltal bekiildstt adatok
feldolgozasa utan elokésziti eléterjesztésre a Tarsuldsi Tandics elé.

Az elfogadott éves ellenérzési terv és mellékletei megkiildésre keriilnek a tarsult
Onkorméanyzatok részére, majd ezt kdvetben a hivatal vezetdje koteles a Bkr-ben leirtak
szerint eljarni.

IV. Képzési terv, az ellendérzés targyi, személyi feltételeinek biztositasa

KEPZESI TERV

Egyeztetett képzési terv, egyéni fejlédést

tamogato tevékenységek Esedékesség
1 £6 belsé ellendr/vezetd — kitelezé szakmai tovabbképzés 2021. év
1 8 belso ellendr — kotelezd szakmai tovabbképzés 2021. év




Az ellendrzési szervezet tirgyi feltételei

A bels6 ellendrzés elhelyezése a Makoi Polgarmesteri Hivatal, szamyépiilet, emeleti szintjén,
kiilon iroda helyiségben van, ahol az elmélyiiltebb munkavégzés feltételei biztositottak. Az
ellen6rok szamara biztositott a ,.személyi” szamitogeép hasznalata.

Az informatikai eszkézellatottsag révén a kozponti jogtér, az onkormanyzati rendelettarak, a
bels6 szabalyzatok tara elérhetdk az ellenérok szamara.

E-mail levelezési rendszeren keresztiil az elektronikus kapcsolattartas biztositott a telepiilési
onkormanyzatokkal, illetve a polgarmesteri, - kozds onkormanyzati - hivatalokkal.

Sziikséges ellenori létszim

A tervben szerepld belsd ellendri feladatok ellatasahoz a Jjelenleg rendelkezésre allo
huméneréforrés alapjan kettd 6 belsd ellenér biztositott. A belsé ellenérok rendelkeznek az.
elvart szakképesitéssel, szaktudassal és gyakorlati tapasztalattal.

Farkas Eva Erzsébet dr. Kruzslicz-Bodnar Gréta
Tarsulasi Tandcs Elncke Munkaszervezeti feladatot ellatd
hivatal vezetdje
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4. szamu melléklet

Maké Varos Onkormanyzata

6900 Mako, Széchenyi tér 22.

Makéi Polgarmesteri Hivatal

Munkaid6 Mérleg

Név
Nyergesné | Kalmar
So K. Erzsébet| Endre .
4 belsé belsé Osszesen:
SE ellen/vez | ellenér
am Munkaidé elemek
1. [NAPTARI NAPOK szama: 365 365 730
2. [MUNKAIDO ALAPOT CSOKKENTO TENYEZOK: 278 234 0 512
a) munkasziineti napok, szabadnapok 104 104 208
b) fizetett iinnep 8 8 16
c) szabadsag 36 36 72
(atb+c)bsszesen: 148 148 0 296
ELMELETI munkaidé alap: 1. - (a+b+c) 217 217 0 434
d) betegség 7 7 14
e) munkaértekezletek: 23 0 23
- vezetdi ertekezlet, bizottsagi, testilleti tilések 9 0 9
- heti operativ program megbeszélése 14 0 14
f) szakmai képzés: 6 4 0 10
- Onképzés 2 2 4
- belsé képzés 2 2 4
- regionalis, orszagos képzés 2 0 2
g) egyéb munkaidét csékkenté tényezdk: 94 75 0 169
- vezet6i feladatok 50 0 50
- jelentések lezarasaval kapcs.feladatok ellat. 29 40 69
- tanulmanyi szabadsag és konzultacié 0 0 0
- alap- és szakvizsgara felkésziilés 0 0 0
- egyéb megbizasok, nyilvantartasok vezetése 15 25 40
- tanulmanyat 0 0 0
- betanulasi idé 0 0 0
- id6jaras 0 0 0
- egyéb, tanacsadoi tevékenység 0 10 10
3. |RENDELKEZESRE ALLO munkaidé alap : 1. - 2. 87 131 0 218
4. [TARTALEKIDO (elére nem tervezeheto feladatokra): 18 26 44
5. |TERVEZHETO munkaids alap: 3. - 4. 69 105 0 174

Maké, 2020. november 10.
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6. szamu meligkle! - Ellendrzése lipusonként

Ellendrzések

Ellenbrzések dsszesen

Utéellenbrzés

allendrzése

Informatikal rendszerek

Rendsze

Pénziigyi ellenbrzés
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6. szamu melléklet - Ellendrzések tipusonként
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Soron kividi ellenbrzések
Kiszomborl Kardtson Emilia Ovada

Tarven feldii ellenBrzések
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Soron kivdi ellendrzések

Orhoményzal
Egyéb ellendrzések
Soron kivili ellendrzések
Terven fellli ellendrzések

Tervan faliii ol

Koitségvetdsi és egyéb szervok
Pitvaros Kézségl Onkormanyzat
Pitvaros Térségl Ovodal Egységes Ovodad
Beicstdei Nevelési Intézmény Tarsulds
Pilvaros Térségi Pelth Sandor Napkozl
Otthonos Gvoda és Egységes Ovoda-
Pitvaros Mikrotérsége Szélessévl
Informatikal Infrastruktira Epitési
Beruhazést Lebonyolitd s Lzemeltets
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