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RENDELET-TERVEZET
Ikt.sz.: 1/752-1/2020. Targy: Szervezeti és Miikodési Szabalyzat elfogadasa
Ui.: dr. Nagy Viktoria Melléklet: Hatasvizsgalati lap, Rendelet-tervezet,

indokolas
Maké Viros Onkorményzat Képviselo-testiilete!
MAKO

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Maké Varos Onkorméanyzat Képviseld-testilletének 7/2020. (I1.26.) énkorményzati rendelete
Maké Viros Onkormanyzat Képviselo-testilletének Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol
rendelkezik a képviseld-testiilet miikddésének szabalyairol.

A korményzati funkciok és allamhéaztartasi szakagazatok osztalyozasi rendjérdl sz6l6 15/2019. (XIL.
7)) PM rendeletben talalhatéak meg a korméanyzati funkciok, amelyeket a koltségvetési szervek
kényvelésiik soran hasznalnak.

A TOP-1.4.1-19-CS1-2019-00011 azonositoszamu, ,,A Kalvin téri bolcsdde férdhelybovitése”
cimdl palyazathoz kapcsoléddan sziikséges egy korményzati funkcioi felvétele Makoé Varos
Onkorményzat Képviselo-testiiletének Szervezeti és Mikddési Szabalyzataba, amely vastagon
szedve keriilt feltiintetésre.

Tekintettel a korményzati funkci6 felvételére a szabalyzat feliilvizsgalatra keriilt, amelynek soran
feltart és sziikséges technikai modositasok és aktualitasok atvezetése is megtortént.

Fentiek alapjan elkésziilt Mako Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Szervezeti €s
Miikodési Szabalyzata, amely jelen eléterjesztés mellékletét képezi.

A rendelet eldkészitése sordn a jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény (a tovabbiakban:
Jat.), valamint a jogszabalyszerkesztésrol sz6l6 61/2009. (XIL 14.) IRM rendeletben foglaltak
betartasa megtortént.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A fentebb bemutatott szabalyozésra és eldadott javaslataimra tekintettel kérem a mellékelt
rendelettervezet alapjan a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat elfogadasat.

M a k 6, 2020. szeptember 23. 4 %J : s _
Farkas Eva Erzsébet
polgarmester.
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2. melléklet a Maké Viros Onkorminyzat Képvisel6-testiiletének Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatirél sz6l6 onkorminyzati rendelet elfogadasa targyu
rendelettervezethez

ELOZETES HATASVIZSGALATI LAP
(a jogalkotdsrol szolé 2010. évi CXXX. torvény 17. §-a alapjin)

A tervezett jogszabaly varhato kovetkezményei, kiillonosen
L. tArsadalmi hatésai: a tervezetnek tarsadalmi hatasa nincs.
I1. gazdasagi hatasai: a tervezet gazdasagi hatasa nincs.
II1. koltségvetési hatasai: a tervezetnek koltségvetési hatasa nincs.
IV. kornyezeti kovetkezményei: a tervezetnek kormyezeti hatasa nincs.
V. egészségi kivetkezményei: a tervezetnek egészsegi hatdsa nincs.

V1. adminisztrativ terheket befolydsolé hatasai: tervezetnek adminisztrativ terheket
befolyasolo hatésa nincs.

VII. megalkotisanak sziikségessége:. a Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l sz6l6 2011.
évi CLXXXIX. torvénynek valé megfelelés

VIII. a jogalkotis elmaraddsinak varhaté kovetkezményei: a Magyarorszag helyi
onkormanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. torvénnyel valo dsszhang hianya.

IX. alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek:
rendelkezésre allnak.

Maké, 2020. szeptember 23.



RENDELET-TERVEZET

Maké Varos Onkorminyzat Képviselo-testiiletének
..../2020. (X......) 6nkormanyzati rendelete
Maké Viros Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarél

Maké Viaros Onkormanyzat Képvisel6-testilete az Alaptorveny 32. cikk (2) bekezdésében
meghatérozott eredeti jogalkotoi hataskorben, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban
meghatérozott feladatkorében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. § (1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: Maké Viros Onkormanyzata (a tovabbiakban:
onkormanyzat).
(2) Az 6nkormanyzat:

a) székhelye: 6900 Mako, Széchenyi tér 22.;

b) telephelyei: 6900 Mak, Széchenyi tér 9-1 1. sz 21,

6900 Mako, Széchenyi tér 13-15.

(3) Az dnkorményzat miikddési teriilete: Maké varos kozigazgatasi teriilete.
(4) Az 6nkorményzat képviseld-testiilete: Maké Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete.
(5) A képviseld-testiilet hivatalanak neve: Makéi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Polgarmesteri
Hivatal).
(6) Az énkorményzat jelképei: a vérosi cimer és zaszl6. A varosi jelképek leirasar6l, valamint azok
hasznalatanak rendjérdl kiilon Snkormanyzati rendelet rendelkezik.
(7) A képviseld-testiilet €s szervei altal hasznélt bélyegzok szovegét és lenyomatat a 8. melléklet
tartalmazza.

I1. Fejezet

Az onkorményzat feladat- és hataskore

2. § Az 6nkorményzat feladat- €s hataskoreit a Magyarorszag helyi énkorméanyzatairol sz016 torvény
(tovabbiakban: Motv.), mas jogszabalyok és a Szervezeti €s Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban:
SzMSz) altal meghatarozott médon, — az SzMSz és mas onkormanyzati rendelet eltérd rendelkezése
hianyaban — a képviseld-testiilet latja el.

3. § Az onkormanyzat képvisel6-testiilete feladat- és hataskérei jegyzékét a Belliigyminisztérium
honlapjén aktualizalt formaban kozzétett Hataskori Jegyzék tartalmazza. Mako Varos Onkorméanyzata
altal ellatott tevékenységek felsorolasat a 9. melléklet tartalmazza.

4. § (1) Az 6nkormanyzat az Motv. és egyeb jogszabalyokban foglalt kotelezé feladatain til onként is
véllalhat feladatokat. Az nkorményzat kitelezo- és nként vallalt feladatait a ciklus id6tartamara szolo
gazdasagi programban hatarozza meg és az éves koltségvetési rendeleteiben foglaltak szerint latja el.
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(2) A helyi kéziigy onall6 megoldasanak Gnkéntes vallalasa elott elokészito eljarast kell lefolytatni,
amelyben tisztazni kell a feladat ellatasanak anyagi, személyi, tovabba technikai feltételeit. Az eljarés
soran a képvisel6-testiilet illetékes bizottsagai véleményt nyilvanitanak. Az eljarast a testiilet dontésétol
fiiggden a polgarmester vagy az erre felkért bizottsag folytatja le.

(3) Az elokeészitod eljaras eredményét Gsszegzo eloterjesztés csak akkor terjesztheto a képviselo-testiilet
elé, ha az tartalmazza a feladat elvallalasaval elérend6 célt és a feladatellatas (2) bekezdésben emlitett
részletes feltételeit.

(4) Onként vallalt helyi koziigy onalldé megoldasardl torténd lemondas esetén az (2) és (3)
bekezdésekben foglaltakat kell értelemszeriien alkalmazni.

(5) Az 6nkormanyzat kitelezden ellatando feladatait az 1. melléklet, az onként vallalt helyi koziigyei
felsorolast ezen rendelet 2. melléklete tartalmazza.

5. § A polgarmester, a jegyz0 és az 4llandé bizottsagok az atruhazott hataskérben hozott
intézkedésekrol évente 2 alkalommal kotelesek beszamolni a képviselo-testiiletnek. A képviseld-
testiilet altal a polgarmesterre €s a jegyzore atruhazott hataskorok jegyzeékét a 4. melléklet tartalmazza.

I11. Fejezet
A Képviselo-testiilet miikodése

6. § (1) A képviseld-testiilet Iétszama 12 £6. Tagjainak nevét ezen rendelet 3. fliggeléke tartalmazza.
(2) A képviselo-testiilet dontéseit lilésein hozza meg. Az iilések tipusai:

- alakuld iilés,

- rendes tilés,

- rendkiviili iilés.

1. A képvisel6 testiilet alakulo iilése

7. § A képviselo-testillet az alakuld iilését a valasztas eredményének jogerdssé valasat kovetd tizenodt
napon beliil tartja meg. Az alakul6 iilést a polgdrmester hivja dssze és vezeti. A képviselo-testiilet az
alakulé vagy az azt kivetd iilésen az Motv. szabalyai szerint megalkotja vagy feliilvizsgalja szervezeti
és mikodési szabalyzatarol szolé rendeletét, a polgarmester eloterjesztése alapjan megvalasztja a
bizottsag vagy bizottsagok tagjait, az alpolgarmestert, (alpolgarmestereket), dont illetményiikrdl,
tiszteletdijukrol.

2. A képviselo-testiilet rendes iilése

8. § A képviselo-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 9 iilést tart a Polgarmesteri Hivatal (6900
Makoé, Széchenyi tér 22.) nagytermében. Amennyiben a targyalandé napirend vagy mas korilmény
indokolja, a képviseld-testiilet iilése a székhelyén kiviil €s mas idépontban is dsszehivhato.

9. § (1) A képviselo-testiilet iilésszakra is Osszehivhaté, amennyiben a targyalandé napirendek
kiemelkedo jellege, vagy az eloterjesztések nagy szdma azt indokolja. Az iilésszakra torténd
osszehivasrol a képviselo-testiilet elé keriilé anyag ismeretében a polgarmester javaslatara a képviseld-
testiilet vita nélkiil, egyszerii tobbséggel dont.

(2) Ulésszaknak mindsiil a 7 napon beliil tartott folytat6lagos iilés.
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3. A képviselo-testiilet rendkiviili iilése

10. § (1) A képviselo-testiilet rendkiviili ilése a telepiilési képviselokre és az iigyben érintettekre
kiterjedoen formalis meghivo nélkiil telefonon is tsszehivhatod. Ilyenkor a képviselO-testiileti iilés
napirendjén az a halasztdst nem tiird elterjesztés szerepel, amely miatt a képviselo-testiilet iilése
sszehivasra keriilt. A polgarmester a rendkiviili iilésen megfeleld szakmai indokoléssal egyéb
rendkiviili dontést igényld napirendet is el6terjeszthet.

(2) Rendkiviili iilés tartisakor nem kell alkalmazni a rendelet 12. § (2)-(3), (5) bekezdéseiben foglalt
hataridket valamint a siirgdsségi inditvanyra vonatkozo rendelkezésekben foglaltakat.

(3) Amennyiben a képviseld-testiilet rendkivilli iilésének Osszehivasa telefonon torténik, a szobeli
meghivas a kovetkezoket kell, hogy tartalmazza:

a) az {ilés helyét és kezdési idépontjat,

b) a javasolt napirendi pontokat és az eldterjesztok nevét,

c) az elbterjesztéseket targy szerinti felsorolasban,

d) a napirend zart iilés keretében torténd targyalasat, vagy az arra sz0lo javaslatot.

4. A képviselo-testiilet munkaterve

11. § (1) A képviseld-testiilet éves munkaterv alapjan mikadik, amelyet az el6z6 év utolso képviseld-
testileti iilése elé kell terjeszteni.

(2) A képviselo-testiilet munkaterv-tervezetének osszeéllitasa a polgarmester feladata, amelynek soran
javaslatot kér:

a) a képviselo-testiilet tagjaitol,

b) a képviselo-testiilet tisztségviselditdl,

c) a képviseld-testiilet bizottsagaitol,

d) a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzatoktol.

(3) A munkaterv tartalmazza:

a) a képvisel6-testiileti iilések tervezett idpontjat, napirendjét, valamint kihelyezett iilés esetén annak
helyszinét,

b) a napirendi pontok eldterjesztdit, az elokészitésért felelos szervezeti egység megnevezeset,

c) azon napirendi pontot(okat), amely(ek)ben kézmeghallgatast kell tartani,

d) az eldterjesztés leadasanak hataridejét,

¢) a bizottsagi kozremiikddés modjat.

(4) A képviselo-testiilet altal elfogadott munkatervet meg kell kiildeni:

a) a telepiilési képviseloknek,

b) a képviseld-testiilet iilésére 4llandé meghivottaknak,

c) a munkatervbe felvett napirend eléterjeszt6jének,

d) a Csongrad-Csanad Megyei Kozgy(ilés makoi lakohellyel rendelkezd képviselSinek,

€) a Jozsef Attila Varosi Konyvtar és Muzeumnak a nyilvéanos betekintés biztositasa céljabol.

5. A képvisel6-testiilet sszehivasa, meghivoja

12. § (1) A képvisel6-testiiletet a polgarmester hivja Ossze. A polgarmesteri €s az alpolgarmesteri tisztség
egyidejli betoltetlensége, vagy a polgarmester €s az alpolgarmester egyidejli tartos akadalyoztatasa esetén a
képviselo-testiilet iilését a korelndk hivja dssze €s vezeti.
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(2) Azoknak a képviseldknek, akik nyilatkoztak arrdl, hogy a képviseld-testilleti anyagokat elektronikus
formaban fogadjak, az 6nkormanyzat hordozhatd személyi szamitoégépet biztosit. A meghivét és az irasos
eloterjesztéseket irasvédett formaban, elektronikus uton kell a rendelkezésiikre bocsatani tgy, hogy az a
képviselo-testiilet iilését megel6z6 legalabb 7. napon hozzaférhetévé véljon. A képviselod-testiileti anyagok
kozzétételének id6pontja azoknak az 6nkormanyzat honlapjéra torténd feltételének idépontja. A Hivatal a
kozzététellel egyidejlileg elektronikus levélben értesiti a képviseloket. A képviselok az elektronikus Gton
valo postazashoz sziikséges informaciokat (e-mail cim) a jegyzonek irasban bejelentik.

(3) Azon képvisel6k szamara, akik ez iranyl nyilatkozat hianyaban nem kivanjak elektronikus ton fogadni
a testiileti anyagokat, a meghivoét és az irdsos (papir alapi) eloterjesztéseket ugy kell kiadni, hogy azt a
képvisel6-testiilet iilését megel6zo legalabb 7. napon kézhez kapjak.

(4) A rendes képviselo-testiileti iilés meghivdja tartalmazza:

a) az Uilés helyét és kezdési id6pontjat,

b) a javasolt napirendi pontokat €s az eloterjesztok nevét,

¢) az el6terjesztéseket targy szerinti felsorolasban,

d) a napirend zart iilés keretében torténd targyalasat vagy az arra sz0l6 javaslatot,

€) a képviselo-testiilet {ilésének dsszehivasara jogosult alairasat.

(5) A képviselo-testiileti iilés idopontjat és helyét — az iilés napjat megeldzo 4. naptdl az iilés napjaig —

a véarosi médidban meg kell jelentetni, és k6zzé kell tenni a Polgarmesteri Hivatal hirdet6tabldjan (a
tovabbiakban: helyben szokdsos médon), valamint a www.mako.hu weblapon. A napirendeket — a zart

lés anyaga kivételével — ugyanezen naptol kezdédoen a Polgarmesteri Hivatal Jegyzdi Iroda
Személyzeti és Adminisztraciés Csoportjan, valamint a www.mako.hu weblapon kozszemlére kell
tenni.

13. § (1) A képviselo-testiilet iilésein tanacskozasi joggal allandé meghivottként részt vesz:

a) az egyéni valasztokeriiletben megvélasztott orszaggyiilési képviseld,

b) a Csongrad-Csanad Megyei Kozgytilés makoi lakohellyel rendelkezd képvisel6i,

¢) a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat(ok) elndke(i),

d) a képviselo-testiilet bizottsagai nem telepiilési képviselo tagjai,

e) a jegyz0 és az aljegyz0,

f) a Makoi Polgarmesteri Hivatal irodavezet6i, csoportvezetdi,

g) a konyvvizsgald, amennyiben a képviselo-testiilet a véleményezési korébe tartozé napirendet targyal,

h) a napirend targya szerint érintett, Snszervez6dé kozosségek képviseldi.

(2) A képviselo-testiilet tilésein meghivottként részt vesz:

a) az eldterjeszto,

b) a helyi média képviseldi,

c) az onkormanyzati intézmények vezetdi és az dnkormanyzat tobbségi tulajdonaban 1évo gazdasagi
tarsasagok vezetoi,

d) a Mako Jarasi Hivatal képviseldje,

¢) mindazok, akiket a targyalt napirend érint vagy jelenlétiik a napirend targyalasahoz sziikséges.

14. § A képviselo-testiilet iilésein az iilések tartama alatt helyet foglalnak a Polgdrmesteri Hivatal
nagytermének

a) pulpitusan a polgarmester, az alpolgarmester; a jegyz0, az aljegyzd, egyiittes akadalyoztatasuk

esetén a Jegyz6i Iroda vezetdje; az egyéni vélasztokeriletben megvalasztott orszaggyilési
képviseld,

b) a pulpitushoz csatlakozé asztaloknal a telepiilési képviseldk,

c) a pulpitustdl jobbra a Makdi Polgarmesteri Hivatal irodavezetoi, csoportvezet6i,
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d) a pulpitustél balra a tanicskozasi joggal allandd meghivottak és a meghivottként részt vevok,
akik az a), b), ) és d) pontban nem keriiltek szabalyozasra.

e) a terem tovabbi részén a helyi média képviseldi, valamint a tovabbi megjelentek.

6. A képviselo-testiilet iiléseinek nyilvanossaga

15. § (1) A képviseld-testiilet iilése nyilvanos. A képvisel6-testiilet nyilvanos iiléseit az allampolgarok,
a szamukra kijeldlt részen helyet foglalva megtekinthetik. A képviselo-testiilet iilésének iddpontjarol és
tervezett napirendjérél a lakossag a www.mako.hu honlapon keriil tajékoztatasra.

(2) A képviseld-testiileti iilése jogszabalyban foglalt kivételektdl eltekintve nyilvanos. A zart ilés
elrendelésére vonatkozo javaslatot indokolni kell.

(3) Az tigyben érintett személy a napirend targyalasa soran sz6t kérhet. A sz6 megadasardl a képviseld-
testillet az iilés elndkének javaslatira vita nélkiil egyszer(i szotdbbséggel dont. Szot kérni egy
alkalommal lehet, a hozzaszolas az 5 percet nem haladhatja meg.

16. § A kozérdeklodésre szamot tartd hatdrozatokrdl a varos lakossagat tajékoztatni kell. A
nyilvanossagra hozatal nem terjed ki a zart iilésre késziilt eldterjesztésre, illetve a zart ilésen
elhangzottakra.

7. A hatarozatképesség

17. § (1) A képvisel-testiilet 1étszama 12 16, a képvisel6-testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen 7
f6 telepiilési képviseld jelen van. A minésitett tobbség elfogadasahoz 7 6 ,,igen” szavazata sziikséges.
(2) Amennyiben a képvisel6-testiilet ilése hatérozatképtelen, a polgarmester 7 napon belill az ulést
ismételten dsszehivija.

8. A képviselo-testiileti iilés vezetése, a rend fenntartasa

18. § (1) Az iilésvezetd a képviselo-testiilet iilésének vezetése soran:

a) megnyitja, vezeti, tovabba berekeszti a képviselO-testiilet tiléset,

b) megéllapitja, valamint figyelemmel kiséri a képviseld-testillet hatdrozatképességét,

¢) elGterjeszti a napirendi javaslatot, tajékoztatast ad a siirgdsségi inditvanyokrol,

d) tajékoztatast ad a két iilés kozti eseményekrol,

e) napirendi pontonként megnyitja, vezeti, tovabba lezarja és osszefoglalja a vitat, szavazasra bocsatja a
dontést igényl6 javaslatokat,

f) szot ad jelentkezésiik sorrendjében a telepiilési képviseloknek, valamint az altala megallapitott
sorrendben a tanacskozasi joggal megjelenteknek,

g) megéllapitja - a titkos szavazas kivételével - a szavazas eredményét,

h) gondoskodik a képviselé-testiileti iilés rendjének fenntartasarol.

(2) Az iilésvezet6 az (1) bekezdés h) pont szerinti feladatkorében eljarva

a) figyelmezteti a hozzaszdlot, ha az a targytol eltér, a tandcskozashoz nem ill6, masokat sértd
kifejezéseket hasznal,

b) rendre utasithatja azt, aki a képvisel6-testiileti {iléshez méltatlan magatartast tanisit, a tanacskozas
rendjét megzavarja, vagy egyéb modon akadalyozza a képvisel6-testillet munkajat,
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¢) megvonja a szot attdl a felszolalotdl, akit hozzaszolasa sordn harmadszor sz6lit fel arra, hogy térjen a
targyra, vagy masodszor utasit rendre; nem lehet megvonni a szét, ha az elndk a felszolitasok
alkalmaval nem figyelmeztette a képvisel6t a felszolitasok kdvetkezményeire,

d) a telepiilési képviselo kivételével a rendzavarét ismétlddo rendzavaras esetén, figyelmeztetés utan a
terem elhagyasara kotelezheti.

19. § (1) Az iilésvezetd minden napirendi pontrél kiilén vitat nyit.

(2) Az irasbeli elbterjesztést vitara bocsatas elott szobeli kiegészités elozheti meg. Ennek megtételére
legfeljebb 10 percben az eldterjesztd jogosult.

(3) A napirendi ponttal, valamint az eldterjesztéssel kapcsolatosan a telepiilési képvisel6k, valamint az
iilésen tanacskozasi joggal résztvevok kérdéseket tehetnek fel legfeljebb 1 perces idétartamban,
melyekre az eloterjesztonek valaszolnia kell. A kérdésnek kifejezettnek és tényszeriinek kell lenni; nem
iranyulhat a kérdezd véleményének, értékitéletének kifejezésére. Az eloterjeszté a valaszadas soran
igénybe veheti a tanacskozasi joggal nem rendelkezd szakértok segitségét.

(4) A kérdések elhangzasat kovetden bizottsagi elnskok, valamint a témakdrben érintett tanacsnokok
legfeljebb 5 percben ismertethetik a napirenddel kapcsolatos bizottsagi, vagy tanicsnoki véleményt,
valamint tehetik meg a bizottsag altal elfogadott modositéd javaslatokat. Ezt kovetden a telepiilési
képviselok fejthetik ki allaspontjukat, valamint tehetik moédosito javaslataikat.

(5) Adott napirendhez egy telepiilési képviseld legfeljebb egy alkalommal legfeljebb, 5 percben szélhat
hozza.

(6) A képviselO-testiilet egyszerli tobbséggel dont a tanacskozasi joggal nem rendelkez6 jelenlévo
szamara torténd hozzaszolasi jog biztositasardl, melynek id6tartama legfeljebb 5 perc lehet.

(7) A vita lezarasara barmelyik képvisel a polgarmesternek javaslatot tehet. A képviseld-testiilet err6l
vita nélkiil, egyszerii tobbséggel hataroz. A vita lezarasat kovetden adott napirendi ponthoz csak a vita
lezarasat megel6zden jelentkezett képviseld szolhat hozza. A vita lezarasat kovetden az eldterjesztd
valaszol a hozzaszdlasokra, és nyilatkozik arrdl, hogy az elhangzott kiegészitéseket, modosito
javaslatokat elfogadja-e.

(8) A képviseld, ha a személyét érintd korabbi felszolalasra kivan észrevételt tenni, legfeljebb 2 perces
személyes megjegyzésre kérhet szot. A felszolalast a polgarmester engedélyezi, viszontvalasznak,
tovabbi vitanak nincs helye.

(9) Az éves koltségvetést megallapito rendelettel kapcsolatos modositd javaslatokat — a jelen
szakaszban foglaltakkal ellentétben - legkésobb a rendelettervezetet targyalo képviselo-testiileti iilés
napjat megel6z6 masodik napig kell irdsban a polgarmesternek benyujtani.

(10) Az elndk az iilést legfeljebb 15 munkanapra elnapolhatja. Az elnapolas bejelentésével egyidejiileg
tajékoztatni kell a képviselo-testiiletet a megismételt testiileti iilés idopontjarol.

(11) Sziinet elrendelése esetén a folytatast be kell jelenteni.

9. A képviselo-testiilet napirendje

20. § (1) Az iilés napirendjére - a képvisel6-testiilet munkatervében, valamint a képviselo-testiileti iilés
meghivojaban foglaltak alapjan — a polgarmester tesz javaslatot. A képviselo-testiilet a napirendrol
egyszer(i tobbséggel — vita nélkil - dont. A polgarmester, a telepiilési képviselo és a bizottsag a
munkatervben és a meghivoban nem szerepl6 napirendi pontra javaslatot tehet, amelynek elfogadésarol
¢és a megvitatas idopontjarol a képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel hataroz.

(2) A polgarmester a napirend targyaldsa soran minden eldterjesztés felett kiilon-kiilon vitat nyit, de az
egyes napirendek Gsszevont targyalasat is javasolhatja.
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(3) A napirendre tliz5tt Ugy targyalasanak elhalasztasat barmely okbol a polgarmester, a képviseld vagy
a jegyz0 inditvanyozhatja.
(4) A polgarmester, a képviseld, a jegyzé a szavazas megkezdéséig javasolhatja az elbterjesztés
napirendrdl levételét.
(5) A napirendi pontok térgyalasi sorrendje- amitdl indokolt esetben el lehet térni:

- a polgarmesteri/alpolgarmesteri t4j koztatd a két iilés kozott tortént fontosabb eseményekrdl

- &nkormaényzati rendeletek tervezetei

- hatéarozati javaslatot tartalmazo eloterjesztések

- személyi iigyek (amennyiben zart iilésen valo targyalas indokolt, annak elrendelését kdvetoen

targyalhato)

- tajékoztatok

- interpellaciok, kérdések

- egyebek

10. A napirend elétti felszolalas

21. § (1) Napirend elétti felszolalasra a téma megjeldlésével a képviseld-testiilet altal targyalando
napirendhez nem kapcsolodo, kozérdeki, Maké vérosat érintd kérdésben, a polgarmestertdl barmely
telepiilési képviseld szot kérhet.

(2) A felszélalas legfeljebb 2 percig tarthat.

(3) A napirend elétti felszdlalas tartalmarél vitat nyitni nem lehet, de a kérdést a polgarmester
javaslatéra a képviseld-testiilet, siirgdsséggel napirendre veheti.

11. A napirendi pont elnapolisa

22. § (1) A képviselo-testiileti napirendi pont egy alkalommal elnapolhaté. Az elnapolds iranti
javaslatot indokolni kell, annak hataridejét meg kell jelolni. Az elnapolasrél a képviseld-testiilet
egyszeri tobbséggel dont.

(2) A képviseld-testiilet, a polgarmester, vagy barmely képviseld javasolhatja barmely napirend pont
kapcsan, hogy azt elozetes bizottsagi targyalasra adja ki, err6l egyszeri tobbséggel dont.

12. Felvildgositas kérése

23. § A telepiilési képviseld onkorményzati ligyekben az Mdtv. 32. § (2) bekezdés b) pontja alapjan a
képvisel6-testillet iilésén a polgarmestertol, (alpolgarmestertdl), a jegyzdtol, a bizottsag elnokétdl
felvilagositast kérhet, amelyre az ilésen - vagy legkéstbb harminc napon belil irasban - érdemi
valaszt kell adni.
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13. Az ligyrendi észrevétel

24. § (1) Ugyrendi kérdésben barmely telepiilési képviseld az ezen rendelet altal szabalyozott keretek
kozott soron kiviil kérhet szot, melyet az iilésvezetd koteles megadni. Az iligyrendi észrevételrdl a
képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerii tobbséggel dont.

(2) Ugyrendi észrevételnek mindsiil a tanicskozas rendjére, az iilés vezetésére vonatkozo, a szavazas
modjara iranyulé — a targyalt napirendet érdemben nem érintd - felszolalas. Az lgyrendi észrevétel
megtevojének meg kell indokolnia tigyrendi észrevételének az okat.

14. El6terjesztések

25. § (1) A képviselo-testiilet iilésének napirendjeit irasban benyujtott el6terjesztések alapjan targyalja.
(2) A képviseld-testiilet ilésén 6nallé napirendi pontként olyan eldterjesztés targyalhat6d, amely
megfelel az el6terjesztésekkel szemben tdmasztott, 6. mellékletben megfogalmazott altalanos
kovetelményeknek.

(3) Az eldterjesztések Osszedllitisanak, a hatdrozatok végrehajtasinak és a végrehajtasrdl torténd
beszamolasnak a rendjét - a 6. melléklet tartalmazza.

(4) A képviselo-testiileti iilés napirendi pontjainak elbterjesztdje: polgarmester, alpolgarmester,
tanacsnok, bizottsagi elndk, valamint a jegyzo vagy a képviseld-testiilet altal felkért mas személy lehet.
(5) Az elbterjesztd megnevezésére a munkaterv Osszeallitasat targyald napirend soran lehet javaslatot
tenni.

15. Interpellacio

26. § (1) A telepiilési képviseld a rendes testiileti iilést megel6zé 8 nappal a polgarmesternél
interpellaciot nyujthat be.

Az interpellacionak tartalmaznia kell:

a) aképviseld nevét
b) az interpellacio targyat,
c) az interpellacio cimzettjét.

A polgarmester biztositja az interpellacié nyilvantartasba vételét és az interpellacio cimzettjéhez
torténd eljuttatasat.

(2) Ha a képviseld az interpellaciot a képviselO-testiileti iilésen szoban nem kivanja eldadni, az
interpellaciot az iilést vezetd ismerteti. Az interpellaciora adott valaszt az érintett iroda képviseldje
ismerteti.

(3) Amennyiben az interpellacio a lakossag szélesebb korét érinti, vagy az iilést vezeto elrendeli, Ggy
az interpellacié cimzettje annak tartalmat és az arra adott valaszt 6sszefoglalva ismerteti.

A valasz ismeretében az interpellalo képviselének viszontvalaszra van joga, amelyre az interpellacio
cimzettje nyilatkozhat. Az interpellaciora a vélaszt irasban kapta meg a képviseld, csak abban az
esetben kell az iilésen szoban nyilatkoznia, ha a valaszt nem fogadja el. Ha az interpellalo képviseld
nem fogadja el a valaszt, a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerii tobbséggel hataroz.

HUNGARY 6900 MAKO, SZECHENYI TER 22. TEL: +36-62-511-800 FAX: +36-62-511-801 EMAIL: INFO@MAKOHU
WWWMAKOHU



(4) Ha a képviselé-testiilet a valaszt nem fogadja el, a hataskorébe tartozé ligyben haladéktalanul
intézkedést tesz. Ennek eredményérél a kovetkezd iilésen tajékoztatast kell adni.

(5) Az interpellaci¢ alapjan a képviselo-testillet részletesebb vizsgalatot is elrendelhet,
lefolytatisaval megbizhatja valamely bizottsagat, vagy erre az esetre biztossagot hozhat létre.
Biztositani kell, hogy az interpellalo képviseld is részt vehessen a vizsgalatban.

(6) Ha a kérdezett az interpellaciéra az ido rovidsége, vagy annak természete miatt nem tud
valaszolni, akkor a valaszt 15 napon beliil megkiildi az interpellalonak. A kovetkezd rendes
képviselo-testiileti iilés el6tt a valaszt valamennyi képviselonek el kell kiildeni.

16. On&llé képviseldi inditvany

27. § (1) Onall6 képviseldi inditvanyt terjeszthet eld barmely képviseld a képviseld-testiilet feladat-, €s
hataskorébe tartozd iigyben. Az 6nalld képviseldi inditvanyt a képviselé-testilleti munkatervében
szerepld rendes testilleti iléset megelézd 5 nappal korabban lehet a jegyzo utjan az illetékes
bizottsaghoz irasban, indokoléssal ellatva benyjtani.

(2) Az 6nallo képviseldi inditvanyt az illetékes bizottsag megtargyalja. Az 6nallé képvisel6i inditvanyt
kizarélag akkor targyalja a képviseld-testillet, ha annak megtargyalasat a bizottsag javasolja. Ebben az
esetben a polgarmester koteles a soron kdvetkezd képviselo-testiileti iilésen a képviselO-testiilet elé
terjeszteni és javaslatot tenni annak napirendre tiizésére, vagy annak megtagadasara. A képviselo-
testiilet vita nélkiil, tdbbségi szavazassal dont az 6nallo képviseldi inditvany napirendre valo tiizésérol.

17. Médosito inditvany

28. § (1) Mobdosité inditvanyt terjeszthet elo barmely képviseld az adott képviseld-testiilet ulés
kihirdetett napirendi pontjaira vonatkozéan. A képviseld-testiilet munkatervében szerepld rendes
testiileti iilés esetén az iilést megel6zd 5 nappal korabban, rendkiviili testiileti iilés esetén pedig akként,
hogy azt az érintett bizottsag targyalni tudja. A modosité inditvanyt a jegyzd utjan az illetékes
bizottsaghoz irasban, indokolassal ellatva lehet benyujtani.

(2) A moédosité inditvanyt az illetékes bizottsag megtargyalja. A modosité inditvanyt kizardlag akkor
targyalja a képviselo-testillet, ha annak megtargyalasat a bizottsdg javasolja. Ebben az esetben a
polgirmester koteles az érintett képviselo-testiileti iilésen a képviseld-testillet elé terjeszteni és
javaslatot tenni annak napirendre tiizésére, vagy annak megtagadasara. A képviselo-testiilet vita nélkiil,
t5bbségi szavazassal dont az 6nall6 képviseldi inditvany napirendre valé tiizésérol.

18. Siirgosségi inditvany

29. § (1) Siirgbsségi inditvany - a siirgdsség tényének rovid indoklasaval - frasban legkés6bb az iilést
megel6z6 napon délelott 10 oraig nyijthaté be a polgarmesternél.

(2) Siirgbsségi inditvany kezdeményezésére jogosult:

a) a polgarmester,
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b) a bizottsag,

c) a telepiilési képviselok egynegyede,

d) a jegyzo.

(3) A siirgosségi inditvanyt a polgarmester ismerteti, €s sziikség esetén alkalmat ad az inditvanyozdénak
a siirgbsség tényének rovid indoklasara.” Amennyiben a polgirmester vagy valamely telepiilési
képviseld ellenzi az inditvany azonnali megtargyalasat, abban az esetben a siirg6sség kérdését vitara
kell bocsatani, amelyrol a képviselo-testiilet mindsitett tobbséggel hataroz.

19. Képviseldk jogai és kitelezettségei

30. § (1) Azon helyi képvisel6, aki az Motv-ben foglalt kotelezettségét megszegi, a tiszteletdijat a
képviselo-testiillet a helyi ©Onkorméanyzati képviselok tiszteletdijarol szolo 1/2019. (1.29.)
onkormanyzati rendelet 4. § (1) bekezdése alapjan csokkenti.

(2) A képviselo-testiileti dontéshozatalbol kizarhatd az Motv. 49. § (1) bekezdése alapjan az akit, vagy
akinek kozeli hozzatartozdjat az ligy személyesen érinti. A képviselo-testillet — barmely tagja
javaslatara — egy havi idotartamra 20 %-kal cs6kkentheti annak a telepiilési képviselének a
tiszteletdijat, aki a személyes ¢rintettségre vonatkozd bejelentési kotelezettséget elmulasztja, €s a
képviseld-testiilet megallapitja, hogy a bejelentési kotelezettsége fennallt.

20. A szavazas és a dontéshozatal modja

31. § (1) A polgarmester a vita lezarasat kdvetden el0szér — az elterjesztd altal el nem fogadott-
modositd inditvanyokat bocsatja szavazasra, majd (az elbterjeszté vagy a képviseld-testiilet altal
elfogadott) moddositd inditvanyokkal kiegészitett, modositott hatarozati javaslatot. Amennyiben a
modosité inditvanyok koziil sem az eldterjesztd, sem a képviselo-testiilet nem fogadott el egyet sem,
abban az esetben az eredeti — eldterjesztésben szereplé — hatarozati javaslatot kell szavazésra bocsatani.
(2) A jegyzonek jelzési kotelezettsége van a jogszabalysértd javaslatok, tovabba jogszabalysértd
miikodés esetén. A szavazas elott a jegyzOnek szét kell adni, amennyiben & barmely javaslat
torvényességét érintden észrevételt kivan tenni.

(3) Amennyiben a moédosité inditvany szama vagy jellege indokolja, vagy ha a szébeli javaslatrol
hozott dontés megfogalmazasa sziikségessé teszi, szavazas elott a jegyz6 inditvanyara az tilésvezetd az
ulést felfiiggesztheti.

32. § (1) A képviselo-testiilet dontéseit nyilt vagy titkos szavazassal hozza meg.

(2) A telepiilési képviseld “igen”-nel, “nem”-mel vagy “tartézkodom”-mal szavazhat.

(3) Szavazni csak személyesen lehet.

33. § A képviselo-testiilet mindsitett tobbséggel dont az Motv-ben €s az SzMSz 20. § (1), valamint a
23. § (3) bekezdésében foglaltakon tul:

a) titkos szavazas elrendelésérol,

b) hataskor atruhazasardl é€s visszavételérol,

¢) az 6nkormanyzati tulajdonban allé vagyon értékesitésérol, megterhel€sérol,

d) a gazdasagi tarsasag alapitasarol, megsziintetésérol, abban valé részvételrdl,

e) fegyelmi tigyekben hozott dontésekrol.

f) a kitiintetések odaitélésérdl.
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21. Nyilt szavazas

34. § (1) A nyilt szavazds - a név szerinti szavazas eseteinek kivételével - a MICROVOKS
szavazatszamlalé és archivalé rendszerrel, amennyiben a rendszer meghibasodasa vagy mas egyeb
koriilmény — melyet az iilésvezetd allapit meg - indokolja, kézfelemeléssel torténik.

(2) A nyilt szavazas eredményét az lilésvezetd 4llapitja meg, kézfelemeléssel torténd szavazas esetén a
jegyzd segitségével. Ha a szavazés eredménye felél kétség meriil fel, vagy azt valamelyik képvisel6
kéri, az iilést vezet a szavazast kiteles megismételni.

(3) Amennyiben a MICROVOKS szavazatszamlalé rendszerrel torténd szavazas esetén barmely
képviseld jelzi, hogy szavazasat elrontotta, ugy a szavazést egy alkalommal meg kell ismételni.

22. Név szerinti szavazas

35. § (1) A képviseld-testiilet a telepiilési képviselok barmelyikének kezdeményezésére név szerinti
szavazast tarthat, a telepiilési képviseldk egynegyede, valamint barmely bizottsg inditvanyara, tovabba
ha azt torvény irja el6, név szerinti szavazast tart.

(2) A név szerinti szavazas esetén a jegyz0 név szerint felolvassa a telepiilési képviseldk nevét ABC
bettirendben, akik neviik elhangzasakor "igen"-nel, vagy "nem"-mel szavaznak. A szavazas eredmény¢t
az iilésvezetd hirdeti ki.

(3) Szavazas kdzben a szavazat indokolésa tilos.

23. Titkos szavazas

36. § (1) A képviselo-testiilet barmely telepiilési képvisel6, vagy a polgarmester inditvanyara titkos
szavazast tarthat.

(2) Titkos szavazas tartasarol a képviselo-testiilet dont mindsitett tobbséggel.

(3) A titkos szavazas lebonyolitasa az Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag feladata, amely a szavazas soran
szavazatszamlalo bizottsagként mikodik.

(4) Ha a titkos szavazas lebonyolitasaban az Ugyrendi és Pénziigyl Bizottsag kizrasi ok miatt nem
jarhat el, agy a képviseld-testillet éltal megvalasztott ideiglenes bizottsag jar el szavazatszémlalo
bizottsagként.

(5) A titkos szavazast ezen § (6)-(11) bekezdéseiben foglaltak alapjan kell lebonyolitani.

(6) Az érvényes szavazas modjat, valamint a mas jogszabalyban meghatérozott, a titkos szavazassal
dsszefliggd szabalyokat a szavazatszamlalo bizottsag elnoke ismerteti.

(7) Ervénytelen a szavazat, ha

a) azt nem a hivatalos szavazoélapon adtak le:

b) nem lehet kétséget kizaré moédon megallapitani a szavazo telepiilési képviseld akaratat,

¢) a szavazolapot ceruzaval toltottek ki.

(8) Ezen § (7) bekezdés a) pontja alkalmazasaban hivatalos szavazdlap az a szavazolap, amelyet a
szavazatszamlalo bizottsag elndke a szavazdlap hatoldalan az alairasaval hitelesitett.

(9) A titkos szavazas eredményét a szavazatszamlalo bizottsag elndke allapitja meg.

(10) A titkos szavazasrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza:

a) a szavazas helyét és idejét,

b) a szavazast lebonyolito szavazatszamlalo bizottsag jelenlévd tagjainak nevét és tisztseget,

c) a szavazas koriilményeit,

d) a szavazas eredmenyéet.
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(11) A titkos szavazasrdl késziilt jegyzOkonyvet a zart tilési jegyzokonyvre vonatkoz6 szabalyok szerint
kell Grizni.

24. A képvisel6-testiilet dontései

37. § (1) A képviselo-testiilet az dnkormanyzati rendeleteket évente 1-t6] kezddédden folyamatosan
szamozza.

(2) Az 6nkormanyzati rendelet teljes megjelolése: Maké Varos Onkormanyzat KépviselS-testiiletének
sorszam/év. (ho. nap.) 6nkormanyzati rendelete.

(3) Az onkormanyzati rendeletalkotas és kihirdetés részletes szabélyait ezen rendelet 5. melléklete
tartalmazza.

38. § (1) A képviseld-testiilet a feladat- és hataskorébe utalt kérdésekben, valamint minden egyéb
dontésérol szamozott hatarozatot hoz, amely tartalmazza a dontést, a végrehajtas hatéridejét és a
végrehajtasért felelds megnevezését.

(2) A képviselo-testiilet hatarozatait évente 1-t61 kezdédben folyamatosan kell szamozni.

(3) A képviselo-testiilet hatirozatainak teljes megjeldlése: Maké Varos Onkormanyzat Képvisel6-
testillete sorszdm/év. (h6. nap.) szdmu hatdrozata. A képviseld-testiilet hatarozatainak rovid
megjelolése: sorszam/év. (hé. nap.) MOKT h.

(4) A hatarozati javaslatok, a napirendi pontok €s az eldterjesztések elkészitésére vonatkozd
szabalyokat ezen rendelet 6. melléklete tartalmazza.

39. § A képviselo-testillet a normativ hatdrozatat az SzMSz 12. § (5) bekezdésében meghatarozott
helyben szokasos médon teszi kdzzé.

25. Jegyz6konyv

40. § (1) A képviselo-testiilet iilésér6l hangfelvételt, a tanacskozas menetérdl és a képviselo-testiilet
dontéseirdl jegyzokonyvet kell késziteni az Mdtv-ben foglaltak szerint.

(2) A képviselo-testiilet iilésérdl sz0l6 jegyzokdnyvet a polgarmester és a jegyz6 irja ala.

(3) A jegyzokdnyv 1 példanyban torténd elkészitésérdl, tovabba a jegyzokdnyvnek a www.mako.hu
weboldalon valo kozzétételérdl a jegyzd gondoskodik.

(4) A jegyzOkonyvhoz mellékelni kell a meghivot, a jelenléti ivet, a napirendi pontok anyagat és az
eloterjesztések egy-egy példanyat, a jegyz6 torvényességi észrevételét, az Onkormanyzati
rendelettervezet szovegét, a kihirdetett Onkormanyzati rendeletet, az irasban benyujtott
hozzaszdlasokat, a felvilagositas kérésére vonatkozd beadvanyat és a siirgdsségi inditvanyt.

(5) A jegyz6 gondoskodik

a) a jegyzOkonyv eredeti példanydnak és mellékleteinek, fiiggelékként a MICROVOKS
szavazatszamlald és archivalé rendszer altal a szavazasokkor rogzitett adatoknak, valamint az (1)
bekezdés szerinti hangfelvételnek CD-n torténd megdrzésérol,

b) a jegyzokonyveknek (nyilvanos é€s zart) az Njt-rendszeren keresztil a Csongrad Megyei
Kormanyhivatalhoz elektronikus formaban tortén6 megkiildésérol az iilés napjat kovetd 15 napon beliil.

(6) A zart ilésrol késziilt jegyzokonyvek elkészitésére az (1)-(4) bekezdésben foglaltakat kell
megfelelen alkalmazni.
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26. Lakossagi forum, kozmeghallgatas

41. § A képvisel6-testiilet a lakossag véleményének megismerése érdekében forumokat, varosrészi
tandcskozasokat tart, amelynek részletes szabalyait ezen rendelet 7. melléklete tartalmazza.

42. § (1) A képviseld-testiilet évente legalabb egyszer elore meghirdetett idépontban kézmeghallgatast
tart, amelyen a helyi lakossag és a helyben érdekelt szervezetek képviseloi a helyi koziigyeket €érintd
kérdéseket és javaslatot tehetnek. Az elhangzott javaslatra, kérdésre a kozmeghallgatason vagy
legkésbb tizendt napon beliil vélaszt kell adni.

(2) A kozmeghallgatdson meg nem valaszolt kdzérdeki kérdést a képviselo-testiilet illetékes bizottsaga
megvizsgalja, és arrdl a kérdezot tdjekoztatja.

(3) A kézmeghallgatas(ok) idépontjat a képvisel6-testiilet az éves munkatervében hatarozza meg.

(4) A kdzmeghallgatas idopontjat, helyét, napirendjét a helyben szokasos méodon kell kézzétenni. Errél
a jegyz6 gondoskodik.

(5) A kézmeghallgatas jegyzokonyve készitésére az Motv. szabdlyai az iranyadoak.

IV. Fejezet

Az dnkormanyzat szervezete

1. A telepiilési képviselo

43. § (1) A telepiilési képvisel6 igényelheti az dnkormanyzat tisztségvisel6itdl, az dnkormanyzat altal
fenntartott intézmények vezet6it6l soron kiviili fogadéasat, valamint jogosult a varos cimerével és Mako
varos nevével ellatott névjegykartya hasznélatara.

(2) A telepiilési képviselo dontéseit kizardlag meggy6zodése alapjan hozza meg, szavazatat
megindokolni nem kdteles, emiatt semminemii hatrany nem érheti.

(3) A telepiilési képviseloket, a bizottsagi elndkoket, a bizottsagi tagokat és a tanacsnokokat tiszteletdi
illeti meg, melynek mértékét kiilon Gnkorményzati rendelet szabélyozza.

(4) A telepiilési képvisel6 koteles:

a) akadalyoztatdsa esetén tavolmaradasat a testiileti iilésrél a polgarmesternek, a bizottsagi iilésrdl pedig
a bizottsag elndkének elore bejelenteni,

b) a képviseldi tevékenységével Osszefliggd, képviselé dltal megelolegezett, sziikséges, szamlaval
igazolt koltségeit a legkisebb koltség elvének megfelelden alakitani, és azt elézetesen a polgarmesterrel
egyeztetni.

2. A tanacsnok

44. § (1) A képviselo-testillet az alabbi onkorményzati feladatkorok feliigyeletére tandcsnokokat
valaszt:

a) vérosiizemeltetési tanacsnok,

b) csalad- és ifjusagvédelmi tandcsnok,

¢) idésiigyi tanacsnok,

d) Zo6ld Varos Program tanacsnoka,
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e) polgar- és kozrendvédelmi tanacsnok.

(2) A tanacsnokok részletes feladatait ezen rendelet 3. melléklete tartalmazza.

(3) Az egyes tanacsnokok 4ltal felligyelt feladatkorokben a képviselo-testiilet elé eldterjesztés csak az
érintett tandcsnok ellenjegyzésével tehetd.

(4) A tanacsnok koteles az altala feliigyelt ligykorben sziikség szerint intézkedést kezdeményezni,
tapasztalatairdl a képviselo-testiiletet évente egy alkalommal téjékoztatni.

(5) A tanacsnok feladatkorében kezdeményezett testiileti intézkedést a képviselo-testillet soron
kovetkezo iilésének napirendjére fel kell venni.

3. A bizottsagok létrejotte

45. § (1) A képviselo-testiilet allando é€s ideiglenes bizottsagokat hozhat létre. A képviseld-testiilet
allando bizottsagait, valamint azok személyi dsszetételét a 4. fiiggelék tartalmazza.

(2) A bizottsag taglétszamat €s személyi Osszetételét a bizottsagi munka hatékonysaganak szempontjai
hatarozzak meg.

(3) A képviselo-testiilet a fontosabb onkormanyzati feladatkérokkel, kozszolgaltatasokkal kapcsolatos
feladatokra allando bizottsagokat hoz létre.

(4) A képviselo-testillet az ideiglenes bizottsagot (ad-hoc bizottsag) meghatarozott idore és
meghatarozott feladat elvégzésére hozza létre, amely az ido leteltét, €s a feladat elvégzesét kdvetden
megsziinik.

4. A bizottsag miikodése

46. § (1) Az allandé bizottsag miikodésének fobb szabalyait ezen rendelet tartalmazza. A részletes
szabalyokat a bizottsag tigyrendben hatarozza meg. A bizottsag az ligyrendjét maga késziti és fogadja
el. Az ligyrend kotelezd tartalmi eleme a bizottsag elndkének helyettesitésérdl valé rendelkezés, az
elndkhelyettest a bizottsag tagjai koziil valasztjak.

(2) Ha a bizottsag a képviselo-testiilet altal atruhazott hataskorben 6nkormanyzati vagy dnkormanyzati
hatdsagi jogkorben eljarva hoz dontést, a bizottsag iilésén a polgarmester, a jegyzo - tavollétiikben az
Oket helyettesitd személy - részvétele kotelezo.

47. § (1) A bizottsag iilését a bizottsag elndke hivja Ossze. A bizottsagot a képviselo-testiilet, a
polgarmester, valamint a bizottsagi tagok egynegyedének inditvanyara is 6ssze kell hivni.

(2) A bizottsag elndke felel azért, hogy a bizottsag a feladatkorébe tartozo, a képvisel§-testiileti ilés elé
keriild napirendi és egyéb eloterjesztéseket megtargyalja.

(3) Tobb bizottsag illetékessége ala tartozo feladat teljesitése érdekében a bizottsagok egyiittes iilést
tarthatnak. Az egyiittes iilést - megegyezés alapjan — valamely illetékes bizottsag elndke vezeti.

(4) A Dbizottsagok miikddésével kapcsolatos ligyviteli feladatokat a bizottsag mellett mikddos, a
Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i kozill a jegyz6 altal kijeldlt személy latja el.

48. § (1) A bizottsag tagja a bizottsag iilésein koteles részt venni. A bizottsag tagjanak— amennyiben
lehetséges — tavolmaradasat koteles elore jelezni a bizottsag elndkénél.

(2) A bizottsag elndke a bizottsdg miikddeésének idGtartama alatt egy alkalommal a bizottsag
munkajarol beszamol a képviselo-testiiletnek.
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5. A bizottsag iilésének dokumentumai

49. § (1) A bizottsag {ilésér6l hangfelvétel készil, amelyrdl az Métv. szerinti jegyzokonyvet kell
késziteni.

(2) A bizottsag iilésérdl késziilt jegyz6konyvet a bizottsag elnoke, a jegyzO6konyv-hitelesité, valamint a
jegyzOkonyv-vezetd irja ala.

6. A képviselé-testiilet allandé bizottsagai

50. § (1) A képviseld-testiilet a kovetkezd elnevezessel hozza létre allando bizottsagait:
a) Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag,

b) Makovecz Imre Bizottsag,

c) Egyenl6 Esély Bizottsag,

d) Emberi Er6forrasok Bizottsaga,

(2) A bizottsagok feladat- és hataskorét ezen rendelet 3. melléklete tartalmazza.

(3) A bizottsagok tagjainak szdma 5 f0.

7. Polgarmester, alpolgarmester

51. § (1) A polgarmester megbizatasat féallasban latja el.

(2) A polgarmester feladat- és hataskorei jegyzékét a Beliigyminisztérium honlapjan aktualizalt
forméban kozzétett Hataskori Jegyzék tartalmazza.

(3) A polgarmester Maké Varos Onkormanyzatanak hatalyos koltségvetési rendeletében foglalt
értékhatarig dont a forrasfelhasznélasrol, a dontésérol a képviselo-testiiletet tajékoztatni koteles.

52. § (1) A képviseld-testiilet a polgérmester helyettesitésére, munkajanak eldsegitésére egy foallasa
foglalkoztatéasi jogviszonyban 4ll6 alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester feladatkoreit a polgarmester hatarozza meg.

53. § A polgarmester havonta legalabb egy alkalommal, a helyben szokasos médon elére meghirdetett
napon fogad6orat tart a lakossag szamara.

8. Jegyzb, aljegyzo

54. § A jegyzd feladat- és hataskorei jegyzekét a Beliigyminisztérium honlapjan aktualizalt formaban
kozzétett Hataskori JegyzEk tartalmazza.

55. § A polgarmester a jegyzo javaslatara a jegyzod helyettesitésére, a jegyzé éltal meghatarozott
feladatok ellataséara aljegyzét nevez ki hatérozatlan idore.

56. § A jegyzbi és az aljegyz0i tisztség egyidejli betoltetlensége, vagy tartds akadalyoztatasuk esetére —
legfeljebb hat honap id6tartamra — a jegyzot a Jegyzoi Iroda vezetdje helyettesiti.

9. Polgdrmesteri Hivatal

57. § (1) Az egységes Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjét ezen rendelet 2. fiiggeléke tartalmazza.
(2) A Polgarmesteri Hivatal szervezeti abrajat a 6. fliggelék tartalmazza.
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rer

10. A telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat munkajinak segitése

58. § (1) Az Onkormanyzat egyiittmiikddik — a nemzetiségek kozosségi jogai érvényesiilésének
elosegitése érdekében — a kozvetleniil valasztott a Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal és a
Makéi Roman Nemzetiségi Onkormanyzattal.

(2) A nemzetiségi 6nkormanyzatok koltségvetése nem része a helyi 6nkormanyzat kéltségvetésének,
arrdl a nemzetiségi Onkormanyzat testiilete sajat hatarozataval dont.

(3) Maké Viros Onkormanyzata a Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal és a Mak6i Roman
Nemzetiségi Onkormanyzattal kotott megallapodas, valamint a nemzetiségek jogairél sz6l6 torvényben
foglaltak alapjan biztositja a nemzetiségi dnkormanyzatok miikodéséhez sziikséges targyi és személyi
feltételeket az alabbiak szerint:

a) a testiileti iilések idopontjdhoz igazodd ingyenes helyiséghasznalat a Polgarmesteri Hivatal
épiiletében, egyebekben az ingyenes helyiséghasznilat a Mak6i Roméan Nemzetiségi Onkormanyzat
részére a Makd, Széchenyi tér 7. II. emelet 11-13. szam alatt, mig a Makdoi Roma Nemzetiségi
Onkorményzat részére a Maké, Kalvin u. 8-12. fsz. 46. szam alatt biztositott, a helyiségeket Maké
Varos Onkormanyzata hasznalatra alkalmas Aallapotban, alapvetd ingdsagokkal —(irodabutor
felszereléssel) egyiitt biztositja a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat részére. A helyiségre és az
ingdsagokra vonatkozoéan Maké Varos Onkorméanyzata és a telepiilési nemzetiségi &nkormanyzat
tételes elszamolast készit.

b) Az oOnkormanyzat a helyi nemzetiségi ligyek ellatasa korében biztositja a nemzetiségi jogok
érvényesiilését.

¢) A nemzetiségi onkormanyzat pénziigyi, tigyviteli, iigyintézési és egyéb alapvetd feladatai egységes
szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében kapcsolodik a helyi 6nkormanyzat Aaltal
miikddtetetett informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi ellendrzés eszkdzeként is szolgal.
d) Az Onkormanyzat a nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az
onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nytjt, tovabba gondoskodik a
milkddéssel kapcsolatos gazdalkodasi €s adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasardl. A
végrehajtasrol a Polgarmesteri Hivatal gondoskodik.

¢) Az dnkorményzat — a Polgarmesteri Hivatal Projekt Csoport munkatarsan keresztiil - segiti a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat palyazati lehetdségeinek a feltarasat és azok elkészitését.

f) Az onkorményzat jegyzGje megbizottat jelol ki a helyi nemzetiségi Onkormanyzattal torténd
kapcsolattartasra, melyrél az elnokot értesiti.

g) Az Onkormanyzat megbizasdbdl és képviseletében a jegyzO /vagy/ jegyzbvel azonos képesitési
eldirasoknak megfeleld — megbizottja részt vesz a nemzetiségi Onkormanyzat testileti iilésein és jelzi,
amennyiben térvénysértést eészlel.

h) Az 6nkormanyzat a nemzetiségi 6nkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb harminckét
oraban, az onkormanyzati feladat ellatasdhoz, miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseloi, képvisel6i
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi, technikai eszk6zokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat
biztositja. A helyiség infrastruktirajahoz kapcsol6dd rezsikoltségek és fenntartdsi koltségeket a helyi
onkormanyzat viseli. A helyl dnkormanyzat a helyl nemzetiségi 6nkormanyzat feladatellatasdhoz —
téritésmentesen — kiilon helységet biztosit.

i) Az onkormanyzat a Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Iroda Jogi Csoportjanak megbizott munkatarsan
keresztlil biztositja a meghivok, az eldterjesztések elokészitésével €s postdzasaval kapcsolatos
feladatokat, a postai levelezési, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok ellatasat, jegyzokonyvek
elkészitését, a testilleti dontések €s a tisztégviselok dontéseinek elokészitését, a testiileti és
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tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodo nyilvéntartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat,
és az ezzel jaro koltségek viselését.

j) Az 6nkorméanyzat a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsan keresztiil biztositja
a nemzetiségi oOnkormanyzat miikddésével, gazddlkodasaval  kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatasat; a Polgarmesteri Hivatal munkatarsain keresztil
gondoskodik a jelnyelv és a specidlis kommunikéciés rendszer hasznalatanak biztositasardl, a
nemzetiségi onkormanyzat elndkének erre iranyuld jelzése alapjan, és viseli a fenti feladatok
ellatasahoz kapcsolodd koltségeket, a testiileti tagok €s tisztségviselok telefonhasznalata koltségei
kivételével.

k) A nemzetiségi Snkormanyzat gazdalkodasaval 6sszefliggé sajatos feladatokat a szamviteli politika,—a
selejtezési és leltarozési szabalyzat, az eszk6zok és forrasok értékelési szabélyzata, a pénzkezelési
szabalyzat - tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositasanak es selejtezésének szabalyzata és a
szémlarend tartalmazza. A szabélyzatok hatalya a nemzetiségi 6nkormanyzatra is kiterjednek.

11. Lakasiigyi Tanacsadé Testiilet

59. § (1) Az onkorméanyzat a tulajdondban 1évd lakasok bérbeadasaval kapcsolatos feladatainak
hatékonyabba tétele érdekében Lakéstigyi Tanacsadé Testiletet hoz létre, melynek tagjai:

a) az Egyenld Esély Bizottsag elndke,

b) aMakéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének egy tagja,

¢) a Vagyoncsoport vezetje és a lakasiigyekkel foglalkozo igyintézdje,

d) Maké Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének polgarmester altal kijelolt egy tagja,

¢) bérbe adando lakas fekvése szerinti korzet telepiilési képviseldje,

f) aljegyzo.

(2) A Lakésiigyi Tandcsado Testiilet feladat- €s hataskoret ezen rendelet 3. melléklete tartalmazza.

12. A képviselé-csoport (frakcid)

60. § (1) A képviselo-testiiletben a mandatumot szerzett jeldlo szervezetekhez tartozd képviselok
tevékenységiik Gsszehangolasdra képviseldcsoportot hozhatnak létre. A képviselocsoport létszama
legalsbb 3 f6. A képviselécsoportot a képviseléesoport vezetdje, akadalyoztatdsa esetén a
képviseldcsoport altal erre felhatalmazott személy képviseli.

(2) Egy képviseld csak egy képviseldcsoportnak lehet tagja.

(3) A képviseldcsoport e rendeletben biztositott jogai megsziinnek, ha tagjainak szama tartésan 3 {6
ala csokken.

(4) A képviseloesoport megalakuldsat a megalakulastol szamitott tizendt napon beliil irasban kell
bejelenteni a polgarmesternek, aki err6l tajékoztatja a képviselO-testiiletet.

(5) A (4) bekezdés szerinti bejelentés tartalmazza:

a) a képviseldcsoport esetleges elnevezését,

b) a képviseldcsoport névsorat,

¢) a megvalasztott vezetd, esetleges vezetd-helyettes nevet.

(6) A képviseldcsoport megsziinését, a kizart, tovabba belépett képviseld nevét a képviseldesoport
vezetbje, a kilépést a képviseld jelenti be a polgarmesternek, aki errdl tdjékoztatja a képviselo-
testiiletet.
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(7) A képviselocsoport vezetdje a képviseld-testiilet Gilésén tanicskozasi sziinetet kérhet. A javaslat
alapjan a polgarmester sziinetet rendel el.

V. Fejezet

Tarsulasok

61. § (1) Az onkormanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszeriibb, gazdasiagosabb és ésszeriibb
ellatasa érdekében tarsulasokban vesz részt.

(2) A képviselo-testiilet a megyei kozgyliléssel, mas telepiilések képviselo-testiileteivel, gazdasagi-
szolgaltato szervezetekkel, kozszolgaltatasokat nyjto intézményekkel tarsulast alakithat ki.

(3) A képviselo-testiilet a rendelkezésére allé pénziigyi, human, szervezési és innovativ eszkdzokkel
tamogatja azokat a tarsulasokat, amelyek célja:

a) tervek, fejlesztési koncepcidk, programok egyeztetése,

b) a lakossagi sziikségletek kielégitésére szolgald beruhazasi és telepilésfejlesztési tervek
véleményeztetése, 6sszehangolasa,

¢) a lakossagnak a koziigyek intézésébe valo bevonasa,

d) a k6zos érdekképviselet, a kozos fellépés, meghatarozott kozos érdeki feladatok ellatasa.

(4) A képviseld-testiilet a tarsulasi és egyiittmiikodési megallapoddsok megkotése soran az Métv.
szabalyai szerint jar el.

(5) Azon tarsulasok felsorolasat, amelyekben Maké varosa tagsaggal rendelkezik, az 5. fuggelék
tartalmazza.

VI. Fejezet

Belso ellenorzés

62. § (1) Az onkormanyzat belsé pénziigyi ellendrzését a kiilon jogszabalyok szerinti belsd ellendrzés
utjan biztositja.

(2) A jegyz6 koteles olyan pénziigyi iranyitasi és ellendrzési rendszert miikddtetni, amely biztositja az
Onkormanyzat rendelkezésére allo forrasok szabalyszerli, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és
eredményes felhasznalast.

(3) A jegyzo koteles gondoskodni a belso ellendrzés mikodtetésérol a pénziigyminiszter altal kdzzétett
modszertani Utmutatok és a nemzetkozi belsd ellendrzési standardok figyelembevételével. Az
onkorményzat belsd ellenorzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szervek
ellenérzésérol is.

(4) Az 6nkorméanyzat a bels6 ellendrzési feladatat kdzvetlentiil a jegyz6hoz rendelt szervezti egységével,
a Belsd Ellentrzéssel 1atja el, amely szervezeti egységet a Belsé Ellenérzési Vezetd, csoportvezetdi
besorolas szerint végzi.

(5) A Belso Ellen6rzés a feladatait a 6nkormanyzati hivatal szervezeti és miikodési szabalyzataban és a
belso ellenérzési szabalyzat eloirasainak megfeleloen koteles ellatni.

(6) A belsé ellendrzési vezetd az onkormanyzatra vonatkozd, targyévi belso ellendrzési tervet megkiildi
a jegyzonek a targyévet megel6z6 november 30.-ig. A Tarsulas esetében a belsé ellendrzeési vezetd a
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targyévre vonatkozé éves ellendrzési tervét megkiildi a Téarsulasi tanacs elndke és a tarsulas
munkaszervezeti feladatai ellaté hivatal vezetSjének. Az éves ellendrzési tervet a Képviseld-testillet a
targyévet megel6zoé december 31.-ig hagyja jova.

(7) A Belso Ellendrzés a jogszabdlyoknak és belsé szabalyzatoknak valé megfelelést, valamint
gazdasagossagot, hatékonysagot és eredmenyességet vizsgilva megallapitasokat és ajanlasokat
fogalmaz meg a jegyzé és a polgdrmester részere, amelyeket a polgarmester indokolt esetben a
Képviselo-testiileti soron kévetkezo iilésére terjeszt eld.

(8) A Belsd Ellendrzés ellendrzést végez:

a) a Képviselé-testillet hivatalandl és az Onkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatokra
vonatkozoan

b) ellendrzést végezhet az Snkormanyzat feliigyelete ala tartozo koltségvetési szerveknél, a tobbségi
iranyitast biztosit6 befolydsa alatt miikodd gazdasagi tarsasagoknal, a vagyonkezeloknél, valamint az
onkormanyzat koltségvetésébol céljelleggel juttatott tamogatasok felhasznalasaval kapcsolatosan a
kedvezményezett szervezeteknél is.

(9) A polgarmester a targyévre vonatkozé — kiilon jogszabalyban meghatarozott — éves ellendrzési
jelentést, valamint az dnkormanyzat feliigyelete ald tartozo koltségvetési szervek éves ellendrzési
jelentései alapjan készitett éves Osszefoglalo ellenérzési jelentést — a targyévet kovetden, a
zarszamadasi rendelettervezettel egyidejiileg — a Képviselo-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.

(10) A Belsé Ellenorzés ellatja a Maké Térségi Tobbeela Kistérségi Tarsulasban résztvevo €s az azt
igénybevevé onkormanyzatokban és intézményeikben a belsé ellendrzési feladatokat. A Belso
Ellenérzés a feladatait a tarsulasi megallapodasban, a tarsulds szervezeti és mikddési szabalyzataban és
a belsd ellendrzési szabalyzat eldirasainak megfeleloen koteles ellatni.

(11) Az 6nkormanyzat és koltségvetési szervei belso ellenérzésére vonatkozo részletes szabalyokat
kiilon jogszabalyok és a belso ellenérzési szabalyzat tartalmazza.

VII. Fejezet
Helyi népszavazas

63. § A helyi népszavazds kezdeményezéséhez szikséges vélasztopolgarok szamat kiilon
onkormanyzati rendelet szabalyozza.

VIII. Fejezet
Az 6nkormanyzat koltségvetése és vagyona

64. § (1) A képvisels-testiilet az éves koltségvetéset onkormanyzati rendeletben allapitja meg.

(2) Az énkormanyzat vagyonardl, valamint a vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok gyakorlasarol
57616 szabalyokat kiilon 6nkormanyzati rendelet éllapitja meg.

(3) Az 6nkormanyzat intézményeinek felsorolasat ezen rendelet 1. fliggeléke tartalmazza.
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IX. Fejezet

Zaro rendelkezések

65. § (1) Ezen rendelet a kihirdetését kdvetd napon lép hatalyba.

(2) Ezen rendelet hatalybalépésével egyidejiileg hatdlyat veszti a Maké Viros Onkorményzat
Képviselo- testiiletének Szervezeti és Miikddési Szabalyzatardl szolo 7/2020. (IX. 26.) dnkormanyzati
rendelete.

Farkas Eva Erzsébet s.k. dr. Kruzslicz-Bodnar Gréta s.k.
polgarmester jegyzb

Az SzMSz mellékletei:

a) 1. melléklet: Az dnkormanyzat kdtelezen elldtando feladatai,

b) 2. melléklet: Az 6nkormanyzat Onként vallalt feladatai,

c) 3. melléklet: A képviselé-testiilet bizottsigainak, tanicsnokainak, és a Lakasiigyi Tanacsadd
Testiiletnek feladat- és hataskorei,

d) 4. melléklet: A képviselo-testiilet altal a polgarmesterre €s a jegyzére atruhazott hataskorsk,

e) 5. melléklet: Az 6nkormanyzati rendelet alkotasanak és kihirdetésének részletes szabalyai,

f) 6. melléklet: A napirendek és egyéb eldterjesztések készitésének rendjérol, tartalmi és formai
kovetelményeirdl,

g) 7. melleklet: A lakossagi forumok rendje,

h) 8. melléklet: Maké Varos Onkorményzata és a Makéi Polgarmesteri Hivatal bélyegzoje,

i) 9. melléklet: Maké Varos Onkormanyzata tevékenységei.

j) 10. melléklet: az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIL torvény 3.
§-a szerint vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett tisztségek és munkakordk az alabbiak

Az SzMSz fiiggelékei:
a) 1. fuggelék: Az 6nkormanyzat altal fenntartott intézmények,
b) 2. fiiggelék: Makoi Polgarmesteri Hivatal Ugyrendje,
c) 3. fuggelék: A telepiilési képviselok névsora,
d) 4. fuggelék: A képviselo-testiilet allando bizottsagai €s a Lakasiigyi Tanacsadoé Testiilet személyi
Osszetétele, a tanacsnokok megnevezése,
e) 5. fliggelék: Mako Varos tarsulasai
f) 6. fiiggelék: Makoi Polgarmesteri Hivatal iranyitasi felépitése.
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1. melléklet Maké Viros Onkormanyzat Képviselo-testiiletének .../2020. (....... ) onkormanyzati
rendeletéhez

Mako Varos Onkorményzata kotelezoen ellatandd feladatai

1.1. Maké Véros Onkormanyzata az Motv-ben irt kotelezben ellatandd feladatait az egyes agazati
hataskért megallapito jogszabalyokban meghatarozottak szerint latja el.

12. Maké Véros Onkorméanyzata a vizgazdalkodasrol szolo torvényben meghatarozott helyi
vizrendezés és vizkarelharitas, az arviz- és belvizelvezetés kotelezben ellatando feladatat kizarolag
Maké Varos belteriiletén latja el sajat maga, az 6nkormanyzat mindenkori éves koltségvetésében
meghatarozott eldiranyzatok terhére kézmunkasok és esetileg gazdasagi szereplok bevonéasaval.

2. melléklet Maké Viros Onkormanyzat Képviseld-testiiletének ...../2020. (......) onkormanyzati
rendeletéhez

Maké Varos Onkorményzata énként vallalt feladatai

2.1. Mezei 6rszolgélat létrehozasa és miikodtetése

2.2. Piac mikdodtetése

2.3. Varosi fiirdé miikodtetése

2.4. Kozfoglalkoztatis megszervezése a munkaerd-foglalkoztatassal kapcsolatos feladatokat ellato
szerv kozremiikodésével

2.5. Egyes szocidlis feladatok ellatasa, a Polgérmesteri Hivatal, illetve a Makéi Egyesitett
Népjoléti Intézmény keretein beliil, a szemelyes gondoskodast nytjté szocialis ellatasokrol sz6l0
onkormanyzati rendelet alapjan.

2.6. Egyes kommunalis feladatok ellatasa: Makoi Szolgaltato Zrt. mikodtetése

2.7. Egyes kozmiivel6dési feladatok ellatasa: Makéi Szolgaltatd Zrt. milkddtetése, miivésztelepek
miikodtetése, miivészeti csoportok tamogatasa, kiadvanyok megjelentetése

2.8. Egyes oktatasi feladatok ellatasa: egészségnevelés, didksport, Uszasoktatas, innovécio,
idegennyelv- informatikaoktatas, fels6oktatas timogatasa

2.9. Nemzetkozi kapcsolatok kiépitése

2.10. Civil szervezetek tamogatasa

2.11. Lakascéla helyi tamogatasok, fiatal hazasok részere tAmogatas nyQjtasa

2.12. Viros hitéleti tevékenységének tdmogatasa

2.13. Ipari Park fejlesztése

2. 14. Maros-parti strand fejlesztése
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3. melléklet Makoé Viros Onkormanyzat Képvisels-testiiletének .../2020. (....... )
onkormanyzati rendeletéhez

A képviselO-testiilet bizottsagainak, tanacsnokainak és a Lakasiigyi Tanacsadd Testiiletnek
feladat-és hataskorei

3.1. Valamennyi bizottsag feladat- és hataskore

3.1.1. A bizottsag eldzetesen allast foglal, véleményez, javasol:

3.1.1.1. a bizottsag feladatkorét érintd valamennyi képviselo-testiileti eléterjesztésrol,

3.1.1.2. a képviselo-testiilet programjarol,

3.1.1.3. a képviselo-testiilet éves munkatervérdl,

3.1.1.4. a bizottsag feladatkorébe tartozo teriileten a felterjesztési tigyekben,

3.1.1.5. a bizottsag feladatkoérébe tartozé teriileten a helyi népszavazasra iranyulo
eléterjesztésekrol,

3.1.1.6. valamennyi 6nkormanyzati rendelettervezettel kapcsolatosan.

3.1.2. A bizottsag dont:

3.1.2.1. iigyrendjének megallapitasarol,

3.1.2.2. munkatervének megallapitasarél,

3.1.2.3. a képviselo-testiilet altal atruhazott hataskorokben.

3.1.3. A bizottsag ellendrzi hatarozatainak ¢és a feladatkorét érintd Snkormanyzati rendeleteknek
¢s képviselo-testiileti hatarozatoknak a végrehajtasat.

3.1.4. A bizottsag kapcsolatot tart a feladatkorét érinté szakteriileten miikddo, az dnkormanyzat
altal fenntartott intézményekkel és a lakossagi tnszervez6do kozdsségekkel.

3.2. Az egyes bizottsagok feladat- és hataskore

3.2.1. Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag

3.2.1.1. Ezen rendeletben foglaltak alapjan lebonyolitja a titkos szavazast.

3.2.1.2. Elldtja a Magyarorszdg helyi oOnkormanyzatairél sz6l6 torvény  szerinti
Osszeférhetetlenségi eljarasban meghatarozottakat.

3.2.1.3. Elvégzi a Magyarorszag helyi onkormanyzatairol szolo toérvényben foglaltak szerint a
képviseléi vagyonnyilatkozatok nyilvantartasat és ellendrzését, ellatja a vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos eljarasbol eredo teendoket.
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3.2.1.4. A bizottsag el6zetesen allast foglal, véleményez, javasol:

3.2.1.4.1. mindazon iigyek esetében, ahol a képviselo-testilet fellebbviteli (masodfoku)
jogorvoslati forumként jar el,

3.2.1.4.2. birdsagi ilnokok megvalasztasa terén,

3.2.1.4.3. a képvisel6-testiilet {ilésén felmeriild vitas tigyrendi kérdésekben,

3.2.1.4.4. a helyi népszavazasra vonatkozo elGterjesztéssel kapcsolatban,

32.1.4.5. kozteriilet nevének megéllapitasara, vagy megvaltoztatisara érkezett javaslatok
véleményezése a kozteriiletek elnevezésérdl és a hazszdmozas szabalyairdl sz6l6 dnkormanyzati
rendeletben meghatarozottak szerint,

3.2.1.4.6. évente egy alkalommal az nkormanyzati rendeletek és a hatarozatok tekintetében a 4
éves programbél adédé esetleges ellentmondasokra vonatkozdan, tovabba javaslatot tesz azok
megsziintetésére,

32.1.4.7. a képviselo-testillet 4ltal atruhdzott hatdskérben  felmerilt javaslatoknak,
észrevételeknek a képviselo-testiilet elé eloterjesztése miatt,

3.2.1.4.8. az dnkorményzat miikédési mechanizmusanak esetleges hidnyossagaival kapcsolatban a
helyi 6nkorményzatokrél sz6l6 térvény és az SzMSz alapjan,

32.1.49. az onkorméanyzat képviseld-testilete SzMSz-ének elOkészitése, feliilvizsgalata,
hatalyosulésa terén, tovabba sziikség esetén javaslatot tesz a moédositasra vagy 0j szabalyzat
alkotasara,

32.1.4.10. a jegyzOkonyv alairasa és hitelesitése el6tt annak kijavitasaval, kiegészitésével
kapcsolatban,

3.2.1.4.11. az dnkormanyzat éves koltségvetésének megallapitasardl, évkézi modositasarol,
3.2.1.4.12. az 5nkormanyzat zarszamadasanak megallapitasarol,

3.2.1.4.13. 6nkormanyzati hitelfelvételekrdl és kotvénykibocsatasrol,

3.2.1.4.14. alapitvany létrehozasarol,

3.2.1.4.15. helyi ad6 megallapitasarol, modositasarol,

3.2.1.4.16. nkorményzati intézmény alapitasarél, dtszervezésérol, megsziintetésérol,

3.2.1.4.17. a polgarmester bérének megallapitasarol, bérfejlesztéscrdl, jutalmazasarol,

3.2.1.4.18. az alpolgarmester illetménye emelésérdl, jutalmazasarol,

32.1.4.19. a vagyonkezeléssel és gazddlkodassal kapcsolatos koncepciokrol, iranyelvekrol és
ezek moadositasardl,

3.2.1.4.20. gazdasagi tarsasdg alapitdsarol, meglévd gazdasagi tarsasdg Uzletrészének,
részvényének megvasarlasarol vagy eladasarol,

3.2.1.4.21. dnkormanyzati vagyon apportalasardl,

3.2.1.4.22. mindazokban az iigyekben, melyek a Polgari Torvénykonyvrél sz6l6 térveény szerint a
kozgyilés, a taggyilés, valamint az alapit6 kizardlagos hataskérébe tartoznak,

3.2.1.4.23. miikddd 6nkorményzati vallalkozasokkal kapcsolatos tulajdonosi dontésekrol,
3.2.1.4.24. 6nkormanyzati feladatkdrbe tartozo tevékenység vallalkozasba adasarol,

3.2.1.4.25. 6nkorményzati vagyon atmindsitésérol,

3.2.1.426. a 2.000.000,- Ft egyedi brutté nyilvantartdsi értéket meghaladé Snkormanyzati
tulajdonban 4l16 ingatlan eladéséra vonatkozd eldterjesztésekrol, onkormanyzati tulajdonban allé
ingatlan bérbeadasara, egyéb hasznositasara vonatkozo eloterjesztésekrol,

3.2.1.4.27. az egyedi dontés utjan allamhaztartason kiviili természetes személyek, jogi személyek
‘és jogi személyiséggel nem rendelkezd egyéb szervezetek szamara nydjtott pénzbeli €s

rrrrrr

3.2.1.4.28. a sportszervezetek timogatasaval kapcsolatosan a képviseld-testiilet részére,
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3.2.1.4.29. a civilszervezetek tAmogatasaval kapcsolatosan a képviselo-testiilet részére.

3.2.1.5. A bizottsag dont:

3.2.1.5.1. a kozbeszerzések kiirasarol, elbirdlasarol, a Kozbeszerzési Terv elfogadasarol a
Kozbeszerzési Szabalyzatban foglaltak szerint,

3.2.1.5.2. az 500.000 forint egyedi brutté nyilvantartasi értéket meg nem halado ingo
elidegenitésérol, valamint az Onkormanyzati vagyontargy hasznositasara lefolytatott
versenyeztetési eljaras nélkiili hasznositasa, amennyiben a versenyeztetési eljaras legalabb kettd
alkalommal sikertelen volt, és a hasznositandd vagyontargy értéke a 20 millio Ft-ot nem haladja
meg,

3.2.1.5.3. a Maké varos jelképeinek és a Maké varosra utalé elnevezésnek a hasznalatarol szolo
onkormanyzati rendeletben meghatarozott esetekben.

3.2.1.4. A bizottsag a polgarmesteri hivatal pénziigyi revizorainak segitségével figyelemmel kiséri
az Onkormanyzati intézmények koltségvetési gazdalkodasat, az Onkormanyzat altal elnyert
palyazatok pénziigyi fedezetének felhasznalasat, valamint ellendrzi a palyazat megvalositasa utan
a végelszamolast, és minderr6l tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

3.2.1.5. Az egyedi dontés utjan allamhaztartason kiviili természetes személyek, jogi személyek és
jogi személyiséggel nem rendelkez egyéb szervezetek szamara nyujtott pénzbeli és természetbeni
tamogatasokkal kapcsolatos elszamolasokat, azok benyujtasat kovetden ellen6drzi, valamint dont a
szakmai beszamolo és a pénziigyi elszamolas elfogadasarol.

3.2.1.6. Maké Véros Onkormanyzatanak vagyonardl, és a vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasardl sz6l6 onkormanyzati rendelet alapjan a rendelet hatalya ala tartozé 6nkormanyzati
vagyon értékesitésének versenyeztetési szabalyairdl szolo melléklete értelmében a palyazatok
bontasat kvetden megallapitja, hogy mely ajanlatok érvénytelenek.

3.2.2. Makovecz Imre Bizottsag

3.2.2.1. A bizottsag eldzetesen allast foglal, véleményez, javasol:
3.2.2.1.1. az altalanos és részletes rendezési tervek jovahagyasardl, modositasarol,

3.2.2.1.2. a varos kdzmi- és kozathalozatanak fejlesztésére tett javaslatokrol,

3.2.2.1.3. a varos kommunalis ellatasaval dsszefliggd kérdésekrol,

3.2.2.1.4. a kozteriiletek hasznositasarol vagy a hasznalatukra tett javaslatokrol,

3.2.2.1.5. a varos ipari, kereskedelmi és idegenforgalmi helyzetére vonatkoz6 elemzésekrol,

eloterjesztésekrol,

3.2.2.1.6. a varosi infrastrukturélis beruhazasokkal, fejlesztésekkel kapcsolatos ligyekben,

3.2.2.1.7. koztéri szobor allitasaval kapcsolatban.

3.2.2.1. 8. Mako és térsége mezbgazdasagi fejlesztési programjairdl és ezek mddositasairol,

3.2.2.1.9. a mezbgazdasagot érintd nkormanyzati palyazatok lehetdségeirdl,

3.2.2.1.10. o6nkormanyzati tulajdonban lév6 mezdégazdasagi teriiletek kisajatitasarol,
atminositéserol,
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3.2.2.1.11. mezbgazdasagi utak és diiléutak valamint a kiilteriileti bel- és csapadékviz elvezetd, €s

meloracios csatornak karbantartasarol, felujitasarol,

3.2.2.1.12. a telepiilés bel-és kiilteriiletének vizrendezése kapcsan a killteriiletre érkezd vizek

fogadasara alkalmas vizi létesitmények koncepcionalis és fejlesztési elképzeléseire,

3.2.2.1.13. minden, a telepiilés kiilteriiletén 1évd infrastrukturdlis és mezogazdasagi feladat

elokészitésében, végrehajtasaban,

3.2.2.1.14. egyes ndvényvédelmi feladatok elokészitésérol és végrehajtasarol,

3.2.2.1.15. a foldkifiiggesztésekkel kapcsolatosan kiadott kamarai élldsfoglalassal szemben
eléterjesztett kifogassal kapesolatosan,

3.2.2.1.16. megvizsgilja a ,Makéi termel6k hagymatermelési tdmogatasa” cimi kiirasra
beérkezett palyazatokat ¢és javaslatot tesz a tamogatottak szamardl, személyérél, és a nekik
megitélni javasolt tdmogatési 8sszegrél a képvisel6-testiilet részere.

3.2.2.2. A bizottsag dont:

3.2.2.2.1. kérelemre, a kozvetlen életveszély elharitasa céljabol kozteriilet igénybevétele esetén a
kozteriilet-hasznalati dij megfizetése aloli részben vagy egészben torténd felmentés adasa
kérdésében, valamint a kozterillet-hasznalati dij részletekben torténé megfizetésének
engedélyezése kérdésében.

3.2.2.3. A bizottsag egyéb feladatai:

3.2.2.3.1. a mez6ori 6rszolgalati miikdés feliigyeletének ellatasa,

3.2.232. a kiilteriileten t6rténd kornyezetszennyezésnek és illegalis hulladékelhelyezésnek a
tudomasara jutdsa esetén az illetékes értesitése,

3.2.2.3.3. elhanyagolt, miiveletlen mezdgazdasagi fldteriiletek tulajdonosaival, a fold
hasznaldjaval valé kapcsolatfelvétel.

3.2.3. Egyenld Esély Bizottsaga

3.2.3.1. A bizottsag elézetesen allast foglal, véleményez, javasol:

323.1.1. a szocidlis alapellatassal, koncepcioval, feltételrendszerrel  kapcsolatos
eloterjesztésekrol,

3.2.3.1.2. a szocialis ellatast érintd pénziigyi, gazdasagi és vagyonjogi eléterjesztésekrol,

3.2.3.1.3. a Makéi Egyesitett Népjoléti Intézmény Alapito Okirataval kapcsolatos dontésekrol, az
intézményvezetd kinevezésérdl, megbizésarol,

3.2.3.1.4. a szocidlisan hatranyos helyzetben lévék addssagterhének enyhitésérdl és lakhatasi
korilményeinek tamogatasarol,

3.23.1.5. az egészségiigyi alapellatdstol — kivéve a kozponti Ugyeletet-, javaslatot tesz a
fejlesztésére,

32.3.1.6. az onkormanyzat terilletén miikddd, teriileti ellatast biztosité kérhaz mikodési
feltételeinek fejlesztésérél, az egészségiigyi szolgalat szinvonalanak javitasat érinté kérdésekrdl,
3.2.3.1.7. az onkormanyzat egészségiigyi, egészséges életmodot érintd feladat- és hataskorébe
tartoz6 dontések eldkészitésében és a végrehajtas folyamataban,
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3.2.3.1.8. a lakasépitési, -vasarlasi tamogatast érintd kérdésekrdl, a tamogatasok odaitélésének
elokészitésérol,

3.2.3.1.9. javaslatot tesz a Képviseld-testiiletnek az énkormanyzat tulajdonaban lévo lakasok és
nem lakds céljara szolgalo helyiségek bérletrél és elidegenitésiikre vonatkozé egyes szabalyokrol
sz0l6 6nkormanyzati rendelet 2. § (3) bekezdésében meghatarozott dontések meghozatalara,
3.2.3.1.10. javaslatot tesz a lakbérek €s a kiilonszolgaltatasi dijak mértékére.

3.2.3.2. A bizottsag dont:

3.2.3.2.1. az agazati jogszabalyokban a Makéi Egyesitett Népjoléti Intézmény miikodésével
kapcsolatosan el6irt alapdokumentumoknak (Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, Szakmai
Program, Hazirend stb.) jovahagyasardl, modositasarol,

3.2.3.2.2. a beérkezett Bursa Hungarica pélyazatok elbiralasaval kapcsolatban.

3.2.3.2.3. lakas méltanyossagbdl térténé kiutalasanak kérdésében,

3.2.3.2.4. a lakasok bérbeadasanak jogcimérol (szocialis, koltségelvil, piaci alapu),

3.2.3.2.5. Az dnkorményzat tulajdondban 1évo lakasok és nem lakas céljara szolgald helyiségek
bérletrdl és elidegenitésiikre vonatkozo6 egyes szabalyokrol szolo 20/2015. (X. 28.) 6nkormanyzati
rendelet 39. § (4) bekezdés a)-f) pontjaiban meghatarozottak szerint.

3.2.3.2.6. a Lakasiigyi Tanacsado Testiilet javaslata alapjan méltanyossagbdl, halasztast nem tiird
esetben az oOnkorményzati bérlakds szocialis helyzet alapjan torténd bérbeadasarol az
Oonkormanyzat tulajdonaban lévd lakasok €s nem lakas céljara szolgalo helyiségek bérletrdl és
elidegenitésiikre vonatkozd egyes szabalyokrol szolé onkormanyzati rendelet 9. §-a szerinti
indokok figyelembe vételével.

3.2.3.3. A lakas elo6-takarékossagi szerzodés fennallasat és teljesitését az Egyenld Esély Bizottsag
jogosult 6 havonta ellendrizni.

3.2.4. Emberi Er6forrasok Bizottsaga

3.2.4.1. A bizottsag elézetesen allast foglal, véleményez, javasol:

3.2.4.1.1. oktatasi, nevelési, kozmivelddési Onkormanyzati intézmények alapitasardl,
atszervezésérol, megsziintetésérdl, névvaltoztatasardl,

3.2.4.1.2. a véaros oktatasi-, sport- és ifjusagi helyzetérdl sz6lé koncepcidrdl, programokrol,
beszamolokrol,

3.2.4.1.3. az oktatast, nevelést érintd pénziigyi, gazdasagi, vagyonjogi koncepcidkrol, tervekrdl,
kozalapitvany létrehozasardl, eloterjesztésekrol,

3.2.4.14. az oktatdsi, nevelési, kozmivelddési oOnkormanyzati intézmények vezetdinek
kinevezésérdl, megbizasarol,

3.2.4.1.5. az oktatasi, nevelési intézmények pedagogiai programjardl és SzMSz-érol,

3.2.4.1.6. oktatasi palyazatokrdl, palyamiivekrol,

3.2.4.1.7. onkorményzati Kitlintetésekrdl és adomanyozasuk rendjér6l szolé Onkormanyzati
rendeletben foglalt kitlintetések kivételével az egyes dnkormanyzati kitiintetések, elismerd cimek
odaitélésérol, adomanyozasarol,
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32.4.18. a varos kozmiivelddési, tomegkommunikacids helyzetérél szolé koncepci6rol,
programokrol, beszamolokrol,

3.2.4.19. a kozmiivelddést, és tomegkommunikaciot érinté pénzigyi, gazdasagi, vagyonjogi
koncepciokrdl, tervekrol, eldterjesztésekrol,

3.2.4.1.10. kozteriileten elhelyezésre keriild miivészeti alkotasok, emléktablak, valamint a varost
képviseld miivészeti, idegenforgalmi és egyéb kiadvanyok el6zetes terveirdl,

3.2.4.1.11. a varosi kulturalis és egyéb nemzeti, allami innepek programjarol,

3.2.4.1.12. kdzmiivelodési palyazatokrol, palyamiivekrol,

32.4.1.13. a varos sportéletét érintd eldterjesztésekrdl, a varosi sporttamogatasok

rray

3.2.4.1.14. az iddseket érintd dnkormanyzati rendeletekrdl, eldterjesztésekrol.

3.2.4.2. A bizottsag dont:
3.2.4.2.1. az illetékességébe tartozd (oktatdsi intézményeket, az ifjusagot, a kiiligyeket, a

kozmiivel6dést, konyvkiadast érintd, a sport teriiletéhez tartozo) palyazatok kiirdsarol, a palyazati
pénzek felosztasarol pl. Gyémanthid dij.

3.2.4.2.2. a kdzoktatasi intézmények szervezeti és miikddési, valamint egyéb szabalyzatainak a
jévahagyasarol, amelyeket a kozponti jogszabalyok nevesitetten a fenntarto, feliigyeleti szerv
jogkorébe utalnak, a kizarélagos hataskorbe tartozé szabalyzatok kivételével,

3.2.4.2.3. a kozmiivelddési, kozgylijteményi intézmények szervezeti és mitkodési, valamint egyéb
szabalyzatainak a jovahagyasarol, amelyeket a kozponti jogszabalyok nevesitetten a fenntarto,
feliigyeleti szerv jogkdrébe utalnak, a kizarélagos hataskorbe tartozd szabélyzatok kivételével,
3.2.4.2.4. a kozmiivel6dési, kozgylijteményi intézmények éves munkatervének elfogaddsardl.

3.3. A tanacsnokok feladatkorei

3.3.1. Varosiizemeltetési tanacsnok

3.3.1.1. figyelemmel kiséri a véaros kozmil- és kozuthalézatinak fejlesztésére vonatkozd
tevékenységét,

33.1. 2. figyelemmel kiséri a védros kommundlis ellatisaval Osszefiggh, valamint az
infrastrukturalis beruhazéasokkal, fejlesztésekkel kapcsolatos tevékenységét.

3.3.2. Csalad és ifjusagvédelmi tanacsnok

3.3.2.1. fiatalokkal, ifjusaggal kapcsolatos feladatok feliigyelete,

3.3.2.2. ifjisagiigyi tigyekben val6 szakmai egyeztetések lebonyolitasa,

3.3.2.3. az ifjusagot érintd képviselo-testiileti és bizottsagi eldterjesztések véleményezése,

3.3.2.4. az ifjisag élethelyzetét befolyasold szempontok képviselete az énkormanyzati dontesek
elokészitésében,

3.3.2.5. Maké Varos Ifjusagi Koncepcidja érvényesiilésének elosegitése,

HUNGARY 6900 MAKO, SZECHENYI TER 22. TEL.: +36-62-511-800 FAX: +36-62-511-801 EMAIL: INFO@MAKOHU
WWWMAKOHU



3.3.2.6. figyelemmel kiséri az 6nkormanyzat szocialpolitikai €s csaladvédelmi tevékenységeét,
3.3.2.7. figyelemmel kiséri a hatranyos helyzet(i lakossag koriilményeit, javaslatokat, programokat
készit a megoldasuk érdekében.

3.3.3. Idosiigyi tanacsnok

3.3.3.1. kapcsolatot tart a varosban miikodé nyugdijas szervezetekkel,

3.3.3.2. figyelemmel kiséri a varosban €16 id6sek helyzetét, életkoriilményiik javitasa érdekében
egyiittmiikodik az Emberi Er6forrasok Bizottsagaval,

3.3.3.3. véleményezi az iddseket érintd onkormanyzati rendeleteket, eldterjesztéseket.

3.3.4. Z61d Véros Program tanacsnoka

3.3.4.1. figyelemmel kiséri a szilardhulladék gytijtésével és artalmatlanitiasaval kapcsolatos
feladatellatast,

3.3.4.2. véleményt nyilvanit a kornyezetvédelmet érintd kérdésekrol, kiilonos tekintettel a
hulladékgazdalkodassal, a folyékonyhulladék széllitasaval, elhelyezésével és az élovizek
védelmével dsszefliggd kérdésekben.

3.3.5. Polgar- és kozrendvédelmi tanacsnok

3.3.5.1. folyamatosan kapcsolatot tart az Onkormanyzat kozigazgatdsi teriiletén milikodo
tlizoltosaggal, katasztrofavédelmi szervvel, ATIVIZIG-gel, hatarvédelmi szervekkel, valamint a
Renddrséggel, a Polgarérséggel €s a kozbiztonsag teriiletén mikodo egyéb szervekkel,

3.3.5.2. figyelemmel kiséri a kozbiztonsag helyzetének alakuldsat, az ezzel kapcsolatos terveket,
programokat, koncepciokat; sziikség esetén kezdeményezi az illetékes szervek intézkedését.
3.3.5.3. figyelemmel kiséri ar- és belviz védekezési feladatok végrehajtasat, kozremiikodik a
katasztréfavédelmi helyzet elharitasaban.

3.4. Lakasiigyi Tanacsado Testiilet

3.4.1. A Testiilet javaslatot tesz:
3.4.1.1. az Egyenlo Esély Bizottsignak a lakasok bérbeadasanak jogcimérdl (szocidlis,
koltségelvii, piaci alapt),
3.4.1.2. az Egyenl6 Esély Bizottsagnak a lakas méltanyossagbol torténd kiutalasanak
kérdésében a dontés meghozatalara,
3.4.13. a Polgarmesternek a Maké Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének az
onkormanyzat tulajdonaban lévo lakdsok és nem lakas céljara szolgalé helyiségek bérletérdl
¢és elidegenitésiikre vonatkozé egyes szabéalyokrdl szolo 20/2015. (X. 28.) dnkorméanyzati
rendelet 2. § (5) bekezdés b)-g) pontjaiban, valamint az i) pontban meghatirozott dontések
meghozatalara.
3.4.14. a Polgarmesternek az Onkormanyzatot megilleté kovetelésekkel kapcsolatban
benyujtott részletfizetési kérelmek elbiralasara.
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34.2. legalabb 2 tagja lakaspélyazat elbiralasa elott, sziikség esetén a palyazonal
kérnyezettanulmanyt készit.

4. melléklet Maké Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének .../2020. (.......)
onkormanyzati rendeletéhez

A képvisel6-testiilet altal a polgarmesterre €s a jegyzore atruhazott hataskorok
4.1. A képviselo-testiilet altal a polgdrmesterre atruhazott hatéaskorok

4.1.1. Maké Viéros Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének a szocialis ellatasokrol szolo
rendeletében meghatarozott timogatisok megallapitasa.

4.1.2. A kézterillet-hasznélat engedélyezése a kozteriilet hasznélatardl és a kozteriilet-hasznalati
dijrél sz616 40/1995. (X. 26.) Mako or. 3. § (1) bekezdése alapjan.

4.1.3. Az onkorményzat tulajdondban 1év6 lakasok és nem lakas céljara szolgalo helyiségek
bérletrdl és elidegenitésiikre vonatkozé egyes szabalyokrol sz616 20/2015. (X. 28.) 6nkormanyzati
rendelet 2. § (5) bekezdés a)-j) pontjaiban, a 21. § (2) bekezdésében, valamint a 39. § (3)
bekezdés a)-j) pontjaiban meghatarozottak.

4.1.4. Maké Viaros Onkorméanyzatanak vagyonardl, és a vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok
gyakorlasarél szol6 19/2015. (X. 28.) énkorményzati rendelet 7. § (1) bekezdésében, 12. § (4)
bekezdés a)-n) pontjaiban, és a 25. § (1) bekezdeseben felsoroltak.

4.15. A lakascéld helyi témogatasokrél sz6lo 25/2001. (IX.27.) Mako or. 10/B § (1)
bekezdésében meghatarozottak szerint.

4.1.6. Eldiranyzat atcsoportositasrél a mindenkori éves koltségvetési rendeletben meghatarozottak
szerint.

4.2. A képvisel6-testiilet altal a jegyzOre atruhazott hataskorok

4.2.1. A kdzati kozlekedésrol szolo 1988. évi L torvény 46. § (1) bekezdés a) pontja alapjana 3. §
(2) bekezdésében, 7. § (3) bekezdésében, 12. § (5) bekezdésében, 14. § (1) bekezdés a) pontjaban,
15. § (1) bekezdésében, 29. § (9) bekezdéscben, 29/B. § (2) bekezdésének a) pontjdban, 33. § (2)
bekezdésében, 36. § (1), (3) és (4) bekezdésében, 37. § (2) és (3) bekezdésében, 41. §-ban, 42. §
(3) bekezdésében, 42/A. § (1) és (2) bekezdésében, és a 43. § (1) bekezdésében meghatarozott
kozatkezeloi hataskor.

422. A kozosségi egyiittélés alapvetd szabalyairdl, valamint ezek elmulasztasanak
jogkovetkezményeirdl szélo 20/2016. (X.27.) 6nkormanyzati rendelet 4. § (1) bekezdésében
meghatarozott hataskoérben.

5. melléklet Mako Viros Onkormanyzat Képviselo-testiiletének .../2020. (....... )
onkormanyzati rendeletéhez

Az 6nkormaényzati rendelet alkotdsanak és kihirdetésének részletes szabalyai
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51. AZ @NKORMANYZATI RENDELETALKOTAS KEZDEMENYEZESE ES
ELOKESZITESE

5.1.1.Az 6nkormanyzati rendeletalkotas kezdeményezése

5.1.1.1. Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezheti:
5.1.1.1.1. a képviselo-testiilet bizottsaga,

5.1.1.1.2. barmely képviseld,

5.1.1.1.3. a polgarmester,

5.1.1.1.4. az alpolgarmester,

5.1.1.1.5. a jegyzd.

5.1.2.Az onkormanyzati rendeletalkotis elokészitése

5.1.2.1. Az onkormanyzati rendelet-tervezeteket - ha jogszabaly masként nem rendelkezik -,
szakmailag a polgarmesteri hivatal illetékes hivatali egysége késziti eld a képviseld-testiilet illetékes
allando bizottsagaval. Munkéjaba bevonhatja:

5.1.2.1.1. az Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsagot (a tovabbiakban: Bizottsag),

5.1.2.1.2. a polgarmestert,

5.1.2.1.3. a jegyzot,

5.1.2.1.4. a szakérto(ke)t,

5.1.2.1.5. a jogszabaly el6irasa szerinti kamarat.

5.1.2.2. Ha az onkorményzati rendelet-tervezet témaja alapjan a képviseld-testiiletnek nincs olyan
alland6 bizottsaga, amely az elokészitd munkat felvallalhatna, a rendelet-tervezetet a Bizottsag késziti
eld.

5.1.2.3. A rendelet-tervezet megszovegezése a jegyzo feladata.

5.1.2.4. Az el0készités soran a rendelet elokészitdje - szikség szerint - vitakat, egyeztetd targyalasokat,
lakossagi férumokat szervezhet.

5.1.2.5. Az onkorményzati rendelet-tervezeteket a képviselo-testiilet altal torténd megtargyalasuk elott
legalabb 8 nappal a helyben szokdsos médon kozzé kell tenni.

5.1.2.6. A képviselo-testiilet felhatalmazza a Bizottsagot, hogy — ezen rendeletben meghatarozott
rendeletelokészitési feladatabol eredden - kiilondsen indokolt esetekben (pl.: siirgdsségi inditvany,
jogszabdlyban meghatarozott hataridé vagy egyéb jelentds és méltanyolhaté koriilmény felmeriilése
esetén) a tervezetek legalabb 8 napos kozzétételi hataridejét rovidebb iddben allapitsa meg, vagy e
kotelezettségtol tekintsen el. A Bizottsag dontése a jogszabalyban foglaltakkal ellentétes nem lehet.
5.1.2.7. A képviselo-testiilet iilésén az onkormanyzati rendelet-tervezetet - ha jogszabaly eltéréen nem
rendelkezik - a rendelet elokészitoje terjeszti eld.

5.1.2.8. Az onkormanyzati rendelet-tervezet ismertetése, indokolasa kiterjed a fobb jellemzokre,
kiemelve azokat a lényeges kérdéseket, ahol alternativ javaslat keriil a tervezetbe, kitérve a rendelet-
tervezetbe foglalt egyes szabalyozésok melletti ¢és ellene sz616 érvekre: a szakmai valamint lakosséagi
vitdk tapasztalataira, az ott elhangzott 1ényegesebb javaslatokra. Az 6nkormanyzati rendelet-tervezet
eloterjesztésének melléklete a jogalkotasi torvény szerinti hatasvizsgalati lap.

5.1.2.9. A képviselO-testilletnek tajékoztatast kell kapnia az Onkormanyzati rendelet-tervezettel
kapcsolatosan elhangzott kisebbségi véleményekrol, ellenérvekrdl is.
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5.1.2.10. A képviseld-testiilet az nkormanyzati rendeletet mindsitett tobbséggel alkotja meg.

5.1.2.11. Az 6nkormanyzati rendelet megalkotasat kovetéen a hiteles szoveg szerkesztésérol a jegyz0
gondoskodik. A rendeletet a polgarmester €s a jegyz0 irja ala.

512.12. A rendelet kihirdetésérél a jegyzé gondoskodik. A kihirdetés a helyben szokasos mddon
torténik.

5.1.3. Az 6nkormanyzati rendeletek tervezetének tarsadalmi egyeztetése, véleményezése

513.1. A rendelet-tervezetet tarsadalmi egyeztetésre kell bocsatan, melynek keretében a természetes
személyek, a nem allami és nem onkormanyzati szervek, szervezetek a rendelet-tervezettel
kapcsolatosan  vélemeényt nyilvanithatnak az Onkorményzat honlapjan a rendelet-tervezet
véleményezésére megadott elektronikus levelcimen.

51.3.2. A kdzzétett tervezeteket a kozzétételtél szamitott egy évig nem lehet a honlaprol eltavolitani.

5.1.3.3. Nem veheté figyelembe az a vélemény, amely sérti a kozerkolesot, a rendelettervezet targyahoz
nem illeszkedik, vagy név nélkiili.

51.3.4. A kozzétett rendelet-tervezethez beérkezett véleményeket anonim modon a rendelet-tervezet
megtargyalasakor ismertetni kell.

51.3.5. Nem kell véleményezésre bocsatani a koltségvetésrdl, a koltségvetés végrehajtasarol, a
koltségvetési és zarszamadési rendelet tartalmanak meghatarozéasardl szolé rendelet-tervezetet, a
képviselo-testillet és szervei szervezeti €s miikodési szabdlyait meghatarozd, a koztisztviselok
munkavégzésérél és juttatasairdl szolo rendelet-tervezetet, azt a rendelet-tervezetet, amelynek siirgds
elfogadasahoz kiemelkedd kozérdek fliz6dik, és azt a rendelet-tervezetet, melynek egyeztetése a
telepillés kilonosen fontos pénziigyi, gazdasagi, természetvédelmi, koémyezetvédelmi vagy
orokségvédelmi érdekeinek védelmét veszélyeztetné, tovabba amelynek az elozetes hatasvizsgalat
eredményeképpen nincs tarsadalmi hatasa.

5.2. AZ ONKORMANYZATI RENDELET KIHIRDETESE ES KOZZETETELE

5.2.1. Az onkormanyzati rendelet kihirdetése

5.2.1.1. Az énkormanyzati rendelet kihirdetése a helyben szokésos modon, valamint az dnkormanyzati
rendeletnek a www.mako.hu honlapon torténo kozzétételével torténik.

52.1.2. Az dnkormanyzati rendelet kihirdetésének id6pontja a rendeletnek a hirdet6tablan torténd
kozzétételének idépontja.

5.2.2. Az onkormanyzati rendelet kozzététele

5.2.2.1. A jegyz6 gondoskodik a mar kihirdetett onkormanyzati rendelet kozzétételérol.
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5.2.2.2. A jegyz6 a kihirdetés napjat koveté 30 napon beliil gondoskodik - a Polgarmesteri Hivatal
koztisztviseloi, az onkormanyzati intézmények és a képviselok munkajanak elosegitése, valamint a
lakossag tajékoztatasa érdekében - az adott jogszabaly egységes szerkezetbe foglalt szévegének
elkészitésérol, és annak a Jogi csoportnal, valamint a www.mako.hu weblapon valo elérhetéveé tételérdl.

6. melléklet Mako Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének .../2020. (.......) onkormanyzati
rendeletéhez

A napirendek és egyéb elbterjesztések készitésének rendjérél, tartalmi és formai
kévetelményeirol

Az eloterjesztések készitésének rendjét az egységes eljaras érdekében a képviseld-testiilet a kdvetkezok
szerint szabalyozza:

6.1.Az eléterjesztés

6.1.1. Eloterjesztd lehet a polgdrmester, az alpolgarmester, a képviseld-testiilet &lland6 bizottségai,
barmely képviselo €s a jegyzo.

6.1.2. A képviselo-testiilet el€ keriild eloterjesztés:

6.1.2.1. munkatervben elfogadott napirendi pont vagy egyéb dontést igénylé javaslat,

6.1.2.2. tjékoztatd jellegli anyag.

6.1.3. A testiileti dontést igényld javaslat iranyulhat:

6.1.3.1. 6bnkorményzati rendelet megalkotésara,

6.1.3.2. hatarozat meghozatalara.

6.1.4. A jegyzb az elbterjesztés készitésének valamennyi szakaszdban gondoskodik a torvényesség, a
szakmai szempontok, valamint az el6terjesztésben foglaltak megalapozottsaganak biztositasardl.

6.2. Az eldterjesztés elokészitésének szabalyai

6.2.1. A képviselo-testiilet elé keriilo eloterjesztések elokészitéséért, az abban foglaltak
megalapozasaért, egyeztetésekért a munkatervben meghatarozottak szerint a napirend eléadoi
(témafelelosei) a felelosek.

6.2.2. A Kkoltségvetést érintd, anyagi fedezetet igényl6 javaslatot a koltségvetési gazdalkodasi
feladatokat ellato iroda vezetdjével eldzetesen egyeztetni kell.

6.2.3. A jegyz6 az elOterjesztést véleményezi torvényességi szempontbdl, valamint ezen rendeletben
foglaltak betartasa tekintetében. Az eldterjeszté azt kdvetden 5 napon beliil koteles az anyagot az
esetleges észrevételeknek megfelelden modositani.

6.3. A képvisel6-testiilet bizottsaganak el6terjesztése

6.3.1. A bizottsag altal készitett eldterjesztésnél a bizottsag elndke felel azért, hogy az eldterjesztés
ezen rendeletben foglalt hataridore honlapon torténd kozzétételre készen elkésziiljon. A bizottsagnak,
valamint a bizottsag elndkének a jegyzo a sziitkséges mértékben €s modon kdteles segitséget nyujtani, és
kdzremiikddni az eloterjesztés elokészitésében.

HUNGARY 6900 MAKO, SZECHENYI TER 22. TEL: +36-62-511-800 FAX: +36-62-511-801 E-MAIL: INFO@MAKOHU
WWWMAKOHU



6.3.2. A bizottsagok elnokeinek az eldterjesztés készitése soran ezen melléklet 6.5. pontjaban
foglaltakat alkalmazniuk kell.

6.4. Onkormanyzati intézmény eléterjesztése

6.4.1. Onkormanyzati intézmény elSterjesztése (beszamoloja) esetén a feladatkor szerint illetékes
hivatali egység vezetbje, valamint az intézményvezetd egylittesen felelos azért, hogy az elbterjesztés
ezen rendeletben foglalt hataridére honlapon torténd kozzétételre keszen elkésziiljon.

6.4.2. Az elbterjesztés készitésénél ezen mellékletben foglaltakat figyelembe kell venni.

6.5. A képviseli-testiilet elé keriilo eloterjesztések tartalmi és formai kovetelményei

6.5.1. A képviseld-testillet elé keriil6 eldterjesztés két része:

6.5.1.1. a térgy és a tényallés ismertetése, a dontési javaslat indokolasa és a mellékletek,

6.5.1.2. a hatarozati (dontési) javaslat.

6.5.2. Onkormanyzati hatosagi iigyben az eldterjesztésnek csak a hatarozati javaslatot kell tartalmaznia,
ha a képviseld-testilletnek az adott ligyben az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz6lo torvény
szerinti alakszerii hatdrozatot kell hoznia.

6.5.3. Hatarozati javaslat csak akkor mell6zhetd, ha az tigy ismertetésébol - az elfogadason tul - dontési
igény nem keletkezik.

6.6. A hatarozatok végrehajtasanak rendje

6.6.1. A testiileti hatarozatokat a felelosként megjeldlt szerv vagy személy koteles végrehajtani. A
folyamatos intézkedést igénylo hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatos teenddket a polgarmester, a
bizottsag elndke, a jegyzd, tovabba az intézmények vezetdi és gazdasigi tarsasagok ligyvezetoi
hatarozzak meg.

6.6.2. A hatarozati javaslatban meg kell hatérozni a végrehajtasért felelos szervet vagy személyt. Ennek
soran biztositani kell, hogy a hatdrozat cimzettje és a végrehajtasért felelos azonos legyen.

6.6.3.Tobb felelds esetén sorrendben az elsd helyen szerepld szerv vagy személy koteles a végrehajtas
szervezésével, véleményezésével és a végrehajtasrol sz6l6 jelentés elkészitésével kapcsolatos
feladatokat elvégezni. Ez az intézkedés nem csokkenti a tobbi felelosként megjeldlt kozremikddését,
felelosségét.

6.6.4. A hatdrozatok hatarozatban megjeldltek részére torténd postai kézbesitésérél az eléterjesztés
elokészitdje gondoskodik.

6.6.5. A hatrozat targya szerint illetékes hivatali egység vezetdje k6zremiikodik a testiileti hatarozat
végrehajtdsaban és a végrehajtas ellendrzésében. Az illetékesség kérdésében vita esetén a jegyz6 dont.
6.6.6. A végrehajtasrél sz616 jelentést a felelosnek kell osszeallitania. A jelentéseket a hatdrozat
szaméanak megjelolésével roviden kell megszovegezni. Bevezetoként utalni kell a hatarozat rendelkezd
részére. Be kell szamolni a végrehajtis eredményérdl, és a szitkséges mértékben médjardl is. Ha a
végrehajtasra nem keriilt sor, be kell szamolni ennek az okair6l. Javaslatot kell tenni a hatarozat
modositasira vagy kiegészitésére, és indokolt esetben a felelosségre vonasra is. A jelentésnek
alkalmasnak kell lennie arra, hogy a testiilet a végrehajtast érdemben értékelhesse.

6.6.7. A jelentést a hataridd lejartatl szamitott 3 napon belil kell eljuttatni a jegyzohoz.

6.6.8. A jelentést a polgarmester terjeszti a képviselo-testiilet elé.
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6.6.9. A hatarozatok naprakész nyilvantartasaért a jegyzo felelos.

6.6.10. A hatéarozatot - a jegyzokdnyv elkészitésének napjat kovet6 3 napon belill - a jegyz6 kiildi meg a
végrehajtasért felelosnek.

6.6.11. Az alternativ dontési javaslatokat egymastol vilagosan elkiilonitve kell megfogalmazni.

6.7. Hataridok

6.7.1. A hatarozati javaslatban konkrét végrehajtasi hatarnapot kell megjeldlni.

6.7.2. Amennyiben a végrehajtas tobbszori cselekményt igényel, tgy tobb hatarnap is kikotheto.

6.7.3. Azonnali hataridé kothetd ki akkor, ha a végrehajtasért felelds a képviseld-testiileti tilésen jelen
van, és a végrehajtas feltételei azonnal biztosithatok. Ebben az esetben az intézkedés hatarideje a
képviselo-testiileti {iléstdl szamitott 3 nap.

6.7.4. Folyamatos hataridé kothetd ki akkor, ha a végrehajtas legalabb 1 éven at tartd, t6bbszori, és
konkrét id6ponttal meg nem hatarozhatd cselekményt igényel. Ebben az esetben a képvisel6-testiiletet a
végrehajtasra nyitva 116 hataridd kezddnapjat kovetd 1 év leteltével a végrehajtasrdl tajékoztatni kell.
6.7.5. Nem kell hataridot megjelolni azon dontési javaslatoknal, amelyek végrehajtasi cselekményt nem
igényelnek.

6.8. Az eldterjesztések alaki kovetelményei

6.8.1. Az eldterjesztések irasban keriilnek a képviselo-testiilet elé.

6.8.2. Az elGterjesztés terjedelme - hatarozati javaslattal egyiitt, mellékletek nélkiil - 8 oldalnal t6bb
nem lehet. Az elGterjesztés terjedelmi korlatjainak tallépéséhez a polgarmester engedélye sziikséges. Az
eloterjesztés oldalszamaba nem szdmit bele annak fedlapja, mely tartalmazza az eldterjesztd
megjelolését, az iigyiratszamot, az elbterjesztés targyat, annak mellékleteit, az eléterjesztés készitéséért
felelds irodat a témafelelés megjeldlésével, az eldterjesztést véleményezd bizottsag(oka)t, tovabba a
jegyz0 torvényességi véleményezésének megtorténtét, valamint a napirend eléaddjanak a jovahagyasat.
6.8.3. Az elbterjesztést A/4-es lapméreten, normalsoros gépeléssel (1-es sortdvolsaggal) a lap mindkét
oldalan, atiités-mentesen kell késziteni.

6.9. Az eloterjesztés elsé részének tartalmi szempontjai

6.9.1. Meg kell vizsgalni, hogy foglalkozott-e a testiilet kordbban az adott targykorrel, és ha igen,
mikor, milyen hatérozatot hozott. Ertékelni kell a dontés hatésait, a végrehajtas esetleges akadalyait,
hianyossagait, a végrehajtas elmaradasanak okait elemezve.

6.9.2. Utalni kell az eléterjesztés targyara vonatkozd legfontosabb jogszabalyokra és a képviselo-
testiileti hatarozatokra, a végrehajtas érdekében teendd intézkedésekre.

6.9.3. Ertékelni és elemezni kell a targgyal kapcsolatos - és a dontés szempontjabél jelentds - tényeket,
kovetelményeket, Osszefiiggéseket, mérlegelve a dontés varhato tarsadalmi, gazdasagi ¢s politikai
hatasat is.

6.9.4. Ki kell térni az elokészités soran végzett dsszehangold munkara, a kozremiikddo szervek és
személyek (bizottsag, képviseld) allaspontjara.

6.9.5. A hatarozati javaslat indokolasat, esetleges mell6zésének okait ki kell fejteni.

6.9.6. Kiilon figyelmet kell forditani a képviselo-testillet altal mar elfogadott fontosabb tervek -
gazdasagi program, a humén teriilet feladatait meghatarozé dontések - megvaldsulasara.

6.9.7. Az iktatoszam feltiintetése az elGterjesztés elokészitdjének feladata.
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6.9.8. Az eléterjesztést az elbterjesztének ala kell irnia és bélyegzényomatot kell alkalmazni.

6.10. Az elbterjesztés masodik részének tartalmi szempontjai

6.10.1. A dontési javaslatnak logikusan kell épitkeznie az eldterjesztés elsé részének megallapitasaira.
A feladatot ezzel Osszhangban szabjak meg.

6.10.2. Szabatosan, pontosan és tomoren kell megfogalmazni az elérendd célt.

6.10.3. Eltér6 tartalom esetén kiilon pontokban kell meghatarozni a feladatokat.

6.10.4. Ha indokolt, javasolni kell a korabbi képviselo-testiileti hatarozat(ok) médositasat, kiegésziteset
vagy hatalyon kiviil helyezését.

6.10.5. Az eldterjesztés targyatol, jellegétél fliggben — killonosen, ha a dontéssel elémi kivant célnak
t6bb megoldési lehetosége van - két vagy tobb valtozatban kell hatérozati javaslatot kidolgozni.
llyenkor az egyes alternativék el6nyeinek, hatranyainak targyilagos ismertetése az elSterjesztés elso
részében kotelezo.
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7. melléklet Maké Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének .../2020. (.......) nkormanyzati
rendeletéhez

A lakossagi forumok rendje

A képvisel6-testiilet dontéseinek el6készitése, a lakossag véleményének megismerése az dnkormanyzat
és a lakossdg kapcsolatanak biztositasa érdekében a képviselo-testiilet meghatarozza a lakossagi
forumok rendjét.

7.1. A lakossagi forumok formai

7.1.1.Valasztokeriileti forum:

7.1.1.1.Valasztokeriileti forum megtartasara akkor kertilhet sor, ha az adott valasztokeriilet telepiilési
képviseldje valamely kérdés, probléma legoptimalisabb megoldasa érdekében a lakossagi vélemények
megismerésére ezt sziikségesnek tartja. Célszeri Osszehivni a forumot a képviseld-testiiletnek a
valasztdOkeriilet lakossagara vonatkozd vagy azt €rintd dontése elott.

7.1.1.2.Valasztokeriileti forum megtartasat kezdeményezheti:

7.1.1.2.1. az adott valasztokeriilet telepiilési képviseldje, akar onalloan, akar az adott valasztokeriilet
valasztopolgarai jelzése alapjan,

7.1.1.2.2. a polgarmester.

7.1.1.3. A valasztokeriileti forum idopontjat, helyét, témajat a helyben szokasos médon kell kézzétenni.
7.1.1.4. A valasztokeriileti forumon elhangzottakrdl, jelentGsebb vélemények, javaslatok, ellenérvek
felsorolasaval feljegyzést kell készteni. Ha a megvitatott téma a képviseld-testiilet dontését késziti eld,
akkor a férumon elhangzottakrdl a testiiletet a dontéshozatal el6tt tajékoztatni kell.

7.1.1.5. A férumra a valasztOkeriilet lakossagan kiviil a meghivottak kérét esetenként az adott
valasztokeriilet teleptilési képviseldje hatarozza meg.

7.1.2.Varosrészi (telepiilésrészi) forum:

7.1.2.1.Varosrészi forumot akkor lehet szervezni, ha a képviselo-testiilet dontése vagy egy téma
megvitatdsa egy-egy varosrészt érint, és az ott €lok véleményének, javaslatainak, észrevételeinek
megismerése a dontéshozatalt nagymértékben megkonnyitheti.

7.1.2.2. A férum Gsszehivasara javaslatot tehet:

7.1.2.2.1. barmely telepiilési képviseld,

7.1.2.2.2. a képviselo-testiilet bizottsaga,

7.1.2.2.3. a polgarmester,

7.1.2.2.4. az érintett valasztopolgarok.

7.1.2.3. A valasztokeriileti forum megtartasara vonatkozé tobbi szabalyt értelemszerlien kell
alkalmazni.
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7.1.3.Varospolitikai forum:

7.1.3.1.Varospolitikai forumot célszerli szervezni a varos egész lakossagat, a telepiilés egészét, jovojet
érintd kérdések megvitatasa el6tt a lakossag véleményének megismerésere.

7.1.3.2. Kezdeményezheti:

7.1.3.2.1. barmely telepiilési képviseld,

7.1.3.2.2. a képviseld-testiilet bizottsaga,

7.1.3.2.3. a polgarmester,

7.1.3.2.4. a varos valasztopolgarai.

7.133. A valasztokeriileti forum megtartasira vonatkozo tobbi szabalyt értelemszerfien kell
alkalmazni.

7.1.3.4. A lakossagi forumok speciélis fajtaja a kdzmeghallgatas.

8. melléklet Mako Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének .../2020. (.......) onkormanyzati
rendeletéhez

Maké Varos Onkorményzata és a Makoi Polgarmesteri Hivatal bélyegzdje

8.1. Maké Varos C)nkorl_pényzata bélyegzdje koralaki, kozépen a Magyar Koztarsasag cimerével
és korivén Mako Varos Onkormanyzata felirattal.

A bélyegz6 lenyomata:

82. A Makéi Polgarmesteri Hivatal bélyegzdje koralakd, kdzépen a Magyar Koztarsasag
cimerével és korivén Makoi Polgarmesteri Hivatal felirattal.

A bélyegzd lenyomata:
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9. melléklet Maké Viros Onkorminyzat Képviselo-testiiletének .../2020. (.......) 6nkormanyzati

rendeletéhez

Maké Varos Onkormanyzata tevékenységei

Alaptevékenységi besorolas:

Allamhaztartasi szakagazat: 841105 Helyi onkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi

tevékenysége

Kormanyzati funkciok:

Kor. funk. Megnevezés

011130 Onkormanyzatok és Onkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos
igazgatasi tevékenysége

013320 Koztemetd- fenntartas és mikodtetés

013350 Az  onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos
feladatok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb
szolgaltatasok

013370 Informatikai fejlesztések, szolgaltatasok

016030 Allampolgérsagi tigyek

016080 Kiemelt allami és 6nkormanyzati rendezvények

025090 Egyéb védelmi iigyek

031030 Koztertilet rendjének fenntartasa

041110 Altalénos gazdasagi és kereskedelmi tigyek igazgatasa

041231 Rovid idétartamu kdzfoglalkoztatas

041232 Start-munka program — Téli kdzfoglalkoztatés

041233 Hosszabb iddtartami kézfoglalkoztatas

041236 Orszagos kozfoglalkoztatdsi program

041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

042130 Novénytermesztés, dllattenyésztés és kapcsolodd szolgaltatisok

042150 Mezo6gazdasagi ontézérendszer épitése, fenntartasa, lizemeltetése

045120 Ut, aut6palya épitése

045140 Vérosi és elévarosi kozati személyszallitas

045160 Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartasa

045161 Kerékparutak lizemeltetése, fenntartasa

045170 Parkold, garazs lizemeltetése, fenntartasa

046020 Vezetékes misorelosztas, varosi és kabeltelevizids rendszerek

047320 Turizmusfejlesztési tAmogatasok és tevékenységek

047410 Ar- és belvizvédelemmel Gsszefiiggd tevékenységek

052020 Szennyviz gyiijtése, tisztitasa, elhelyezése

052080 Szennyvizcsatorna épitése, fenntartasa, iizemeltetése

053010 Kornyezetszennyezés csokkentésének igazgatasa

062020 Telepiilésfejlesztési projektek és tamogatasuk
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063020 Viztermelés, - kezelés, - ellatas

063080 Vizellatassal kapcsolatos kdzmii épitése, fenntartasa, lizemeltetése

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldteriilet kezelés

066020 Viros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatas

072311 Fogorvosi alapellatas

072312 Fogorvosi ligyeleti ellatas

081041 Versenysport- és utanp6tlas-nevelési tevékenység €s tamogatasa

081042 Fogyatékossaggal él6k versenysport tevékenysége €s tamogatasa

081045 Szabadiddsport- (rekreacids sport-) tevékenység és témogatasa

081061 Szabadidos park, fiirdd és strandszolgaltatas

081071 Udiildi szallashely-szolgaltatas és étkeztetés

082030 Miivészeti tevékenységek (kivéve szinhaz)

082070 Térténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag milkodtetése és megdvasa

082091 Kozmiivelodés-kdzosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

082092 Kozmiivelddés- hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa

082093 Kézmiivelédés - egész életre kiterjedd tanulds, amatSr miivészetek

082094 K&zmiivel6dés - kulturalis alapu gazdasagfejlesztés

083050 Televizio-misor szolgaltatasa €s timogatasa

084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatdsa és tiamogatasa

084070 A fiatalok tarsadalmi integracidjat segitd struktura, szakmai szolgaltatasok
fejlesztése, miikodtetése

086030 Nemzetkozi kulturalis egyiittmiikodés

086020 Helyi, térségi kozosségi tér biztositasa, miikddtetése

086030 Nemzetkozi kulturalis egyiittmiikodés

086090 Egyéb szabadidds szolgaltatas

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

102050 Az id6skoruak tarsadalmi integracidjat célz6 programok

104012 Gyermekek atmeneti ellatasa

104030 Gyermekek napkozbeni ellatasa csaladi bolcséde, munkahelyi blesde,
napkozbeni gyermekfeliigyelet vagy alternativ napkézbeni ellatas utjan

104031 Gyermekek bolcsédében és mini bolcsédében torténé ellatasa

104035 Gyermekétkeztetés bolcsddében, fogyatékosok nappali intézmeényében

104037 Intézményen kiviili gyermekétkezés

104060 A gyermekek, fiatalok és csaladok életmindségét javité programok

105020 Foglalkoztatast eldsegitd képzések €s egyéb tamogatasok

106010 Lakéingatlan szocialis céli bérbeadasa, lizemeltetése

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 8sszefliggd ellatasok

107053 Jelzbrendszeres hazi segitségnyujtas

107080 Esélyegyenldség eldsegitését célzo tevékenységek és programok

HUNGARY 6900 MAKO, SZECHENYI TER 22. TEL: +36-62-511-800 FAX: +36-62-511-801 EMAIL: INFO@MAKOHU
WWWMAKOHU



Ténylegesen végzett tevékenységek TEAOR 08 besorolés szerint

TEAOR tipusa TEAOR Megnevezés

fo tevékenység 8411 Altalanos kozigazgatés

egyéb tevékenység 3600 Viztermelés, -kezelés, -ellatas

egyéb tevékenység 3700 Szennyviz gylijtése, kezelése

egyéb tevékenység 3811 Nem veszélyes hulladék gytijtése

egyéb tevékenység 3821 Nem veszélyes hulladek kezelése, artalmatlanitasa
egyéb tevékenység 4211 Ut, autépélya épitése

egyéb tevékenység 5221 Szarazfoldi szallitast kiegészitd szolgaltatas

egyéb tevékenység 6020 Televizidmiisor Osszeallitasa, szolgaltatasa

egyéb tevékenység 6820 Sajat tulajdon, bérelt ingatlan bérbeadasa,lizemeltetése
egyéb tevékenység 8413 Uzleti élet szabalyozasa, hatékonysaganak dsztonzése
egyeb tevékenység 8421 Kiiligyek

egyéb tevékenység 8424 Kozbiztonsag, kdzrend

egyéb tevékenység 8425 Thzvédelem

egyeb tevékenység 8560 Oktatast kiegészito tevékenység

egyéb tevékenység 8621 Altalanos jarébeteg-ellatas

egyéb tevékenység 8623 Fogorvosi jarébeteg-ellatas

egyeb tevékenység 8891 Gyermekek napkozbeni ellatasa

egyéb tevékenység 8899 M.n.s. egyéb szocialis ellatas bentlakas nélkil
egyéb tevékenység 9003 Alkotémiivészet

egyéb tevékenység 9004 Miivészeti 1étesitmények milikodtetése

egyéb tevékenység 9311 Sportlétesitmény miikddtetése

egyéb tevékenyseég 9312 Sportegyesiileti tevékenység

egyéb tevékenység 9329 M.n.s. egyéb szorakoztatas, szabadidos tevékenység
egyéb tevékenység 9603 Temetkezés, temetkezést kiegészitd szolgaltatas

10. melléklet Maké Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének .../2020. (....... ) onkormanyzati

rendeletéhez

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolé 2007. évi CLIIL. torvény 3. §-a szerint

vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett tisztségek €s munkakordk az alabbiak:

1. Maké Véros Onkormanyzat Képviselé-testiiletének képviseldi,

2. Maké Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének bizottsagaiba megvalasztott kiilsd

bizottsagi tagok,
3. Maké Varos Onkormanyzat intézményeinek vezetdi,

4, Maké Véaros Onkorményzat 100%-os vagy tobbségi tulajdonban 4llé6 gazdasagi

tarsasagok vezetod tisztségviseloi,

5. Makoi Polgarmesteri Hivatal azon koztisztviseldi, munkavallaléi és egyéb
foglalkoztatasi jogviszonyban allo dolgozéi, akik vagyonnyilatkozatrol szold 2007. évi
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CLIL t6rvény 3. § (3) bekezdésének, eb)-ed) pontjaiban meghatarozott munkakoért, illetve
tisztséget latnak el.

1. fiiggelék

Az onkormanyzat altal fenntartott intézmények

1.1.0ktatasi-nevelési intézmények
1.1.1. Makéi Ovoda
1.2. Kézmiivelodési intézmény:
1.2.1. Jozsef Attila Varosi Konyvtar és Muzeum
1.3. Egészségiigyi és szocidlis intézmény:

1.3.1. Makoéi Egyesitett Népjoléti Intézmény

1.4. Mas tipusa 6nkormanyzati szervezetek:

1.4.1.Maké Vérosi Televizio Nonprofit Kft.

1.4.2. Makéi Varosi Kulturalis-Kdzmiivel6dési Nonprofit Kft.
1.4.3. Makéi Varosgazdalkodasi Nonprofit Kft.

1.4.4. Makoéi Gyogyfiirdd Zrt.

1.4.5. Makoéi Varosfejleszt6 Kft.
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2. fiiggelék

Makéi Polgarmesteri Hivatal Ugyrendje

2.1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

2.1.1. A Polgarmesteri Hivatal jogallasa és elnevezése

2.1.1.1 A Polgarmesteri Hivatal elnevezése: Makoi Polgarmesteri Hivatal
2.1.1.2. A Polgarmesteri Hivatal nevének hivatalos roviditése: Polgarmesteri Hivatal
2.1.1.3. A Polgarmesteri Hivatal székhelye: 6900 Mako, Széchenyi tér 22.
2.1.1.4. A Polgarmesteri Hivatal telephelyei: 6900 Mako, Széchenyi tér 9-11.
6900 Mako, Széchenyi tér 13-15.
2.1.1.5. A Polgarmesteri Hivatal alapité, irdnyitdé szerve: Maké Varos Onkormanyzat Képviseld-
testiilete.
2.1.1.6. A Polgarmesteri Hivatal jogallasa: 6nallo jogi személyiséggel rendelkez6, 6nalléan gazdalkodo
koltségvetési szerv.

2.1.2. Polgarmesteri Hivatal illetékessége

2.1.2.1. Altalénos kozigazgatasi tevékenysége korében: helyi. A Polgarmesteri Hivatal altalanos
kozigazgatasi tevékenysége illetékességi teriilete — amennyiben kiilon jogszabaly eltéréen nem
rendelkezik - Mako varos kozigazgatasi teriilete.

2.1.2.2. Kiemelt kozigazgatasi tevékenysége korében — kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint -
korzeti.

2.1.3. A Polgarmesteri Hivatal feladata

2.1.3.1. A Polgarmesteri Hivatal alapfeladata:

Maké Varosi Onkorméanyzat Képviselo-testiiletének és szerveinek miikodésével, valamint az
allamigazgatasi ligyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.
Feladatait a képvisel6-testilet munkajanak szervezésében, a dintések elOkészitésében és
végrehajtasaban a polgarmester hatarozza meg a jegyz0 javaslatainak figyelembevételével.

2.1.3.2. A Polgarmesteri Hivatal ellatja az Onkormanyzat képviselo-testilete, bizottsagai, a
polgarmester és a jegyz6 feladat- és hataskore gyakorlasahoz sziikséges ligyek, dontések elokészitésével
és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

2.1.3.3. A Polgarmesteri Hivatal kiillon jogszabéilyban meghatérozott korzeti igazgatasi feladatként
ellatja:

2.1.3.3.1. az épitett kornyezet alakitasardl és védelmérdl szolé torvényben meghatarozott kiemelt
épitésiigyi hatosagi feladatokat.
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2.2. A POLGARMESTERI HIVATAL VEZETOI, JOGALLASUK ES HATASKORUK

2.2.1. A polgarmester

2.2.1.1. A Polgarmesteri Hivatalt a polgarmester iranyitja a képviseld-testiilet dontései szerint és sajat
onkormanyzati jogkérében. A polgdrmester az Snkormanyzati, valamint az allamigazgatasi feladatait,
hataskoreit a Polgarmesteri Hivatal kdzremiikodésével latja el.

2.2.1.2. A polgarmester

2.2.1.2.1. a képviseld-testiilet dontései szerint és sajat hataskdrében iranyitja a polgarmesteri hivatalt, a
kozds 6nkormanyzati hivatalt;

2.2.1.2.2. a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a polgarmesteri hivatalnak, a kdzds
onkormanyzati hivatalnak feladatait az &nkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések
elokészitésében és végrehajtasaban;

2.2.1.2.3. dont a jogszabaly altal hataskérébe utalt allamigazgatasi tigyekben, hatosagi hataskérokben,
egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhdzhatja az alpolgarmesterre, a jegyzlre, a polgarmesteri hivatal, a
kdzos 6nkormanyzati hivatal ligyintézdjére;

2.2.1.2.4.a jegyzd javaslatara eléterjesztést nyijt be a képviseld-testilletnek a hivatal belsd szervezeti
tagozédasanak, 1étszamanak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara,
2.2.1.2.5. a hataskérébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

2.2.1.2.6. gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyzd tekintetében;

2.2.12.7. gyakorolja az egyéb munkéltatéi jogokat az alpolgarmester és az Onkormanyzati
intézményvezetok tekintetében;

22.1.2.8. rendszeresen vezetéi megbeszéléseket tart az idoszerd, onkormanyzati miikodéshez
kapcsol6dé feladatok meghatarozasira, valamint a dontések végrehajtéasanak szamonkérése céljabol,
2.2.1.2.9. szilkség szerint, de legaldbb évi egy alkalommal &sszapparatusi értekezletet tart, melyen a
jegyzbvel kozosen értékeli a Polgarmesteri Hivatal tevékenységét, és meghatarozza az elkovetkezendd
id6szak feladatait,

2.2.1.2.10. legalabb évente 2 alkalommal téjékoztatja a képviselo-testiiletet a lejart hatarideji
hatarozatok végrehajtasarol.

2.2.2. Az alpolgarmester

2.2.2.1. Az alpolgarmester a polgarmester irAnyitasaval latja el a feladatait.
2.2.2.2. Az alpolgarmester igényelheti a feladatkor szerinti iroda kozremiikodését az onkormanyzati
ligyek el6készitése és végrehajtasa soran.

2.2.3. A jegyzd

2.2.3.1. A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz6 vezeti.

2.2.3.2. A jegyz0

2.2.3.2.1. gyakorolja a munkaltatéi jogokat a polgarmesteri hivatal, a kozos onkormanyzati hivatal
Koztisztviseldi és munkavallaloi tekintetében, tovébba gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az
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aljegyz6 tekintetében; az irodavezeték kozremiikodésével elkésziti a Polgdrmesteri Hivatal
koztisztviseldinek mindsitését, javaslatot tesz jutalmazasra, elismerd cim és kitiintetés adomanyozasara,
adomanyozasara,

2.2.3.2.2. a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

2.2.3.2.3. kiadja a feladat- és hataskorébe tartozod belsd szabalyzatokat a vonatkozd jogszabalyi
eldirasok alapjan,

2.2.3.2.4. gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal miikodésének személyi és targyi feltételeirl a
koltségvetés altal meghatarozott keretek kozott,

2.2.3.2.5. meghatarozza a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek feladatait, valamint azok
elhelyezését az ellatott feladatok és a 1étszam figyelembevételével,

2.2.3.2.6. évente beszamol a képvisel-testiiletnek a hivatal tevékenységérol;

2.2.3.2.7. irodavezet6i értekezleteken meghatdrozza a szervezeti egységek aktuélis feladatait, ellendrzi
a végrehajtast,

2.2.3.2.8. biztositja a lakossag tajékoztatasat a Polgarmesteri Hivatal aktualis, az allampolgarok széles
korét érinto feladatairdl;

2.2.3.2.8. dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben; dontésre elokésziti a
polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatisi lgyeket; dont azokban a hatosagi ligyekben,
amelyeket a polgarmester ad at; dont a hataskorébe utalt onkormanyzati és 6nkormanyzati hatosagi
igyekben;

2.2.3.2.9. gondoskodik az onkorményzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasardl; tanacskozasi
joggal vesz részt a képviselo-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsaganak iilésén;

2.2.3.2.10. jelzi a képviselo-testiiletnek, a képviselo-testiilet szervének és a polgdrmesternek, ha a
dontesiik, miikodésiik jogszabalysérto.

2.2.4. Az aljegyz6
A Polgarmesteri Hivatalban egy o aljegyz0 segiti a jegyz6t munkajaban, a jegyz6 altal meghatarozott

munkamegosztasnak megfelel6en.

2.2.5. Helyettesitési rend

A jegyzd és az aljegyz0 egyidejii tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a jegyzot a Jegyzoi Iroda
vezetdje helyettesiti.

2.2.6. Az iroda- és csoportvezetok

2.2.6.1. Az iroda- és csoportvezetok (a tovabbiakban: vezetdk) a polgarmester €s a jegyzd
iranymutatasai alapjan vezetik az iranyitasuk ala rendelt szervezeti egységeket.

2.2.6.2. A vezetok kotelesek egylittmlkddni a feladatok ellataséban.

2.2.6.3. A vezetd

2.2.6.3.1. felelds a szervezeti egység egész munkajaért, annak jogszer(i miikodéséért,
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2.2.6.3.2. koteles az irodak kozotti hatékony egyiittmiikddést és az irodakon beliili szervezeti egységek
kézotti informéacidaramlast biztositani,

2.2.6.3.3. rendszeresen beszamol az iroda tevékenységérdl a jegyzonek, igény esetén kozvetleniil a
polgarmesternek, esetenként a képviselo-testiiletnek, a bizottsagoknak,

2.2.6.3.4. elkésziti és karbantartja az iroda dolgozdinak munkakori leirasat, meghatarozza a
helyettesités rendjét,

2.2.6.3.5. javaslatot tesz a dolgozok képzésére, tovabbképzésére,

2.2.6.3.6. kitlizi és értékeli az éves teljesitménykdvetelményt,

2.2.6.3.7. kezdeményezi a jegyzonél a megiiresedett csoportvezetdi, ligyintézoi allashelyek betoltését,
javaslattal él a szakmai és egyéb feltételek meghatarozésara,

2.2.6.3.8. feladatkorében koteles az allampolgarok tajékoztatasara,

2.2.6.3.9. részt vesz a képviseld-testiilet iilésein, valamint a bizottsagok iilésein.

2.3. A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETE

2.3.1. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti tagozédasa

2.3.1.1. A Polgarmesteri Hivatal a képvisel-testiilet szerveként egységes hivatalként miikddik.

2.3.1.2. A Polgarmesteri Hivatal bels6 szervezeti tagozddasat a képviseld-testiilet hatarozza meg.
2.3.1.3. A Polgarmesteri Hivatal szervezete a polgarmester és a jegyzé altal kozvetleniil irdnyitott
irodakra és kozvetlen iranyitasu csoportokra tagozodik.

2.3.1.4. A Polgarmesteri Hivatal belso tagozédasa:

1.) Kabinet Iroda
2.) Projekt és Varosmarketing Iroda
a) Varosmarketing Csoport
b) Projekt Csoport
3.) Jegyzdi Iroda
a) Jogi Csoport
b) Hatosagi Csoport
¢) Személyzeti és adminisztraciéos Csoport
4.) Pénziigyi Iroda
a.) Szamviteli Csoport
b.) Addcsoport
5.) Innovacids és Varosfejlesztési Iroda
a) Vagyoncsoport
b) Miiszaki Csoport
¢) Beruhézasi Csoport
6.) Belso Ellenorzés

2.3.2. A Polgarmesteri Hivatal munkarendje

HUNGARY 6900 MAKO, SZECHENYI TER 22. TEL: +36-62-511-800 FAX: +36-62-511-801 EMAIL: INFO@MAKOHU
WWWMAKOHU



2.3.2.1. A Polgarmesteri Hivatal munkarendjét, valamint az tigyfélfogadasi rendjét a képviseld-testiilet
hatdrozza meg. Az elGterjesztést a jegyzo javaslatara a polgarmester nyujtja be.

2.3.2.2. A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseloinek kotelessége a lakossag iigyeinek tdrvényes,
eredményes és hatékony intézése, az ugyfelek tajékoztatdsa az tiggyel kapcsolatos jogaikrol és
kotelezettségeikrdl.

2.3.2.3. A Polgarmesteri Hivatal 6900 Makd, Széchenyi tér 22. szam alatti székhelyének (tovabbiakban:
székhely) heti munkaideje 40 6ra. A munkaid6 megszakitasaval a koztisztviselé szamara a munkaidén

beliil naponta 30 perc munkakdzi sziinetet kell biztositani.

2.3.2.3.1. A Polgarmesteri Hivatal székhelyének heti munkaideje:

Hétfo 7.30-16.00
Kedd 7.30-16.00
Szerda 7.30-17.30
Csiitortok 7.30-16.00
Péntek 7.30-12.00

2.3.2.4. A Polgarmesteri Hivatal 6900 Mako, Széchenyi tér 9-11. és 6900 Mako, Széchenyi tér 13-15.
szam alatti telephelyek (tovabbiakban: telephelyek) junius 1. és szeptember 30. kozotti turisztikai
szezon ideje alatt idényjelleggel, folyamatos munkarenddel, munkaidd keret alkalmazasaval miikodik.

2.3.3.A Polgarmesteri Hivatal iigyfélfogadasi rendje

2.3.3.1. A Polgarmesteri Hivatal székhelyén a hivatali munkaidén beltl tigyfélfogadast tart. A
Polgarmesteri Hivatal altalanos tgyfélfogadas rendje a székhelyén az alabbi:

Hétfo 8.00-12.00
Szerda 8.00-12.00, 13.00 - 17.30
Péntek 8.00-12.00

2.3.3.2. A Polgarmesteri Hivatal telephelyeinek tigyfélfogadasi rendje a 2.3.3.2.1. és a 2.3.3.2.2. pontok
szerint keriil megallapitasra.
2.3.3.2.1. Oktdber 1. és méjus 31. kozotti idoszak vonatkozasaban:

Hétfo 9.00 - 17.00
Kedd 9.00-17.00
Szerda 9.00-17.00
Csiitorték 9.00-17.00
Péntek 9.00-17.00
Szombat 9.00 - 14.00

2.3.3.2.2. Junius 1. és szeptember 30. kozotti idoészak vonatkozasaban:
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Hétfo 9.00-18.00

Kedd 9.00-18.00
Szerda 9.00 - 18.00
Csiitortok 9.00-18.00
Péntek 9.00 - 18.00
Szombat 9.00-12.00, 14.00 - 18.00
Vasarnap 9.00-12.00, 14.00 - 18.00

2.4. A KOZTISZTVISELOKRE VONATKOZO SZABALYOK

2.4.1. Vezeto beosztasu munkakorok

24.1.1. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek vezetésére irodavezeté €s csoportvezetd
elnevezéssel adhato vezetdi megbizas.

24.12. A képviselo-testillet a polgarmester tevékenységével kozvetleniil kapcsolodd feladatok
ellatasara a képviselo-testillet egy darab oOnkormanyzati tanicsadéi munkakort hozhat létre a
kozszolgalati tisztviselok jogallasarol sz6lo torvény alapjan.

2.4.1.3. Az Oonkormanyzati tanacsadd kinevezésére, tevékenységére €s kozszolgalati jogviszonyara a
kodzszolgalati tisztviselokrdl szol6 térvényben foglaltak irdnyadok.

2.4.2. Cimadomanyozas

24.2.1. A jegyzd altal adomanyozhaté szakmai tanicsaddi, szakmai fOtanacsadéi cimek szama a
Polgarmesteri Hivatal mindenkori felséfoka végzettségii koztisztvisel6i 1€tszamanak 10 %-a.

2.4.2.2. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakordk felsorolasat ezen Ugyrend 1.
melléklete tartalmazza.

24.2.3. A Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott koztisztviseloknek adhat6é juttatasokra és
idegennyelv-tudasi potlékra vonatkozo szabalyokat a Kézszolgalati Szabalyzat tartalmazza.
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1. melléklet Makoéi Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjéhez

A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaro munkakorok

1.1. jegyzo,

1.2. aljegyzd,

1.3. irodavezet6k, irodavezeto-helyettes és csoportvezetok,

1.4. kdzbeszerzési eljarasban az el6készitd munkacsoportban kézremiikodd koztisztviselok,

1.5. az oOnkorminyzat és az Onkormanyzati hivatal gazdalkodasanak lefolytatasa soran
kotelezettségvallalasra jogosultak koztisztviselok,

1.6. beruhazasi és felujitasi feladatok lebonyolitasa soran kotelezettségvallalasra, valamint ellendrzésre
jogosult koztisztviselok,

1.7. belso ellenordk,

1.8. a Miiszaki Csoport kdztisztviseldi,

1.9. az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo torvényben meghatarozott kozigazgatasi hatosagi
ligyben dontésre jogosult koztisztviselOk.

3. fiiggelék
A telepiilési képviselok névsora

3. 1. Polgarmester
Farkas Eva Erzsébet

3. 2. Alpolgarmester:
Czirbus Gabor

3. 3. Egyéni valasztokeriileti képviselok:
vk.: Kovécs Sandor
vk.: Mégori Andras Jézsef
. vk.: Varga Ferenc
. vk.: Dr. Hadik Gyorgy
.. Botlik Anita
. vk.: Székely Ildiko Etelka
. vk.: Czirbus Gabor
. vk.: Gaspar Sandor

O NAWU A WN -
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3. 4. Kompenzacios listak képviseloi:
Csermak Szilvia

Mucsi Tamés

Zeitler Adam
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4. fiiggelék

A képvisel6-testiilet dllandé bizottsdgai és a Lakasiigyi Tanacsadé Testiilet személyi Osszetétele, a
tandcsnokok megnevezése

4.1. Allandé Bizottsagok

4.1.1.Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsig (5 f6)

4.1.1.1 Elnok:
Dr. Hadik Gyorgy

4.1.1.2. Tagok:
Gaspar Sandor
Varga Ferenc

- A képvisel6-testiilet bizottsaganak nem képviselé tagjai:
Molnér Viktor
Kiss Géza

4.1.2. Makovecz Imre Bizottsag (5 f6)

4.1.2.1.Elnok;
Kovacs Sandor

Tagok:
Mégori Andras Jozsef
Székely Ildiko Etelka

- A képviseld-testiilet bizottsaganak nem képviseld tagjai:

Ko0sz0 Ferencné
Téth Istvan

4.1.3. Egyenl6 Esély Bizottsaga (5 f6)
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4.1.3.1.Elnok:
Botlik Anita

Tagok:
Csermak Szilvia
Mucsi Tamas

- A képvisel6-testiilet bizottsaganak nem képvisel0 tagjai:
Dr. Nagy Jend
Gerané Rozsnyai Amanda

4.1.4. Emberi Eroéforrasok Bizottsiga (5 f6)

4.1.4.1 Elnok:
Zeitler Adam

Tagok:
Csermak Szilvia
Székely 1ldiko Etelka

- A képvisel6-testiilet bizottsaganak nem képvisel6 tagjai:
Mészaros Séandorné
Toldi Janos

4.2. Lakasiigyi Tandcsadé Testiilet (6 16)

4.2.1. Botlik Anita

4.2.2. Farkas Tamaés

4.2.3. Olasz Eva

4.2.4. dr. Szilagyi Timea

4.2.5. Varga Ferenc

4.2.6. bérbe adando lakés fekvése szerinti korzet telepiilési képviselje
4.2.7. dr. Bakos Tamas

4.3. Tanacsnokok

4.3.1. Varosiizemeltetési tanacsnok: Magori Andras Jozsef és Varga Ferenc
4.3.2. Csalad és ifjusagvédelmi tanacsnok: Székely Ildiko Etelka

4.3.3. Id6siigyi tanacsnok: Kovacs Sandor

4.3.4. Z6ld Varos Program tanacsnoka: Csermak Szilvia

4.3.5. Polgar- és kozrendvédelmi tanacsnok: Gaspar Sandor
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3. melléklet a Maké Viros Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatirél szolo onkorméinyzati rendelet elfogadasa targya
rendelettervezethez

INDOKOLAS

Maké Viros Onkorményzat Képviselé-testiiletének
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szol6 6nkormanyzati rendeletét elfogado

RENDELETTERVEZET-hez

ALTALANOS INDOKOLAS

Maké Varos Onkorményzat Képviseld-testiiletének Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat
jelenleg a 7/2020. (II1. 26.) 6nkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: SzMSz) tartalmazza.

Maké Viaros Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 7/2020. (I11.26.) onkormanyzati rendelete
Maké Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
rendelkezik a képvisel0 testiilet miikbdésének szabalyairdl. A szabalyzat fellilvizsgalata soran
feltart, és sziikséges technikai modositasok és aktualitasok atvezetése megtortént, amelyet a
mellékelt rendelet-tervezet tartalmaz.

A kormanyzati funkciok és allamhaztartasi szakagazatok osztalyozasi rendjérél sz6lo 15/2019. (XII.
7.) PM rendeletben talalhatoak meg a korméanyzati funkciok, amelyeket a koltségvetési szervek
konyvelésiik soran hasznalnak. A TOP-1.4.1-19-CS1-2019-00011 azonositészamu, ,,” cimi
palyazathoz kapcsolodoan sziikséges egy kormanyzati funkcidi felvétele Mako Varos
Onkorméanyzat Képviselo-testiilletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban, amely
vastagon szedve keriilt feltiintetésre.

Fentieknek megfeleloen elkésziilt és a Képviselo-testiilet elé keriil elfogadasra az Gj Szervezeti
és Miik6dési Szabalyzatrol szolé onkormanyzati rendelet tervezete.
RESZLETES INDOKOLAS

az I. fejezethez
Meghatarozza a rendelet Maké Véros Onkorményzaténak adatait: hivatalos elnevezés,
székhely, telephelyek, miikodési teriilete, képviseld-testiiletének nevét, hivatalanak nevét, az
onkormanyzat jelképeit és hivatkozast a bélyegzd lenyomatokra.

a II. fejezethez
Az onkorményzat feladat és hataskorére vonatkozoan tartalmaz megéllapitasokat. Ennek
keretében kimondja, hogy az dnkormanyzat feladat és hataskoreit a képviseld-testiilet latja el,

kotelezd és onként vallalt feladatokon keresztiil. Ezek felsorolasat a szervezeti €s mukodési
szabélyzat mellékletei tartalmazzk.



a I1I. fejezethez

Ebben a fejezetben a képviselo-testillet mikddésének szabalyai keriiltek szabalyozésra.
Meghatéarozasra keriilnek:
— az alakulo, rendes és rendkiviili ilések Osszehivasanak és lebonyolitadsanak szabalyai,
— amunkaterv dsszeallitidsara vonatkozoé szabalyok,
— -a képviselo-testiilet 6sszehivasanak szabalyai, a meghivo kotelezd tartalmi elemet és a
meghivottak koreinek meghatarozasra,
— testiileti tilések nyilvanossagat biztositando kritériumok,
— atestiileti ilések vezetésének szabalyai és a rend fenntartasat garantalo biztositékok,
— a képviseld testiilet napirendjének elfogadasdra, megvitatdsara és megtargyalas
sorrendjére vonatkozo6 eldirasok
— anapirend elotti felszolalas lehetdségének biztositdsa
— anapirendi pont elnapolasanak szabalyai
— az eloterjesztések altalanos szabalyait tartalmazza, az elkészitésének szabalyait, ideértve
a hatarozatok végrehajtasanak és a végrehajtasrol torténé beszamolas rendjét is, pedig a
6. szamu melléklet tartalmazza,
— a telepiilési képviselok altal kérhetd tajékoztatasoknak a formai és tartalmi
kovetelményekre iranyulo szabalyait hatarozza meg, amelyek az alabbiak lehetnek:
e $nalld inditvany

slirgosségi inditvany

tigyrendi észrevétel

felvilagositas kérése

interpellacio

e modosité inditvany.

— aképviselok jogai és kitelezettségeit tartalmazé részben keriilnek meghatarozasra azok
az esetek, amikor egy képviseld kotelezettségét megszegi,

— a testiileti lilések a szavazas és a dontéshozatal modjainak meghatarozéasa, ennek
keretében a szavazas és dontéshozatal altalanos szabalyai, a nyilt, a név szerinti és a
titkos szavazas kiilon szabalyai, tovdbbd a képviseldo testiilet dontéseinek
jogszabalyszerli dokumentalasa,

— ajegyzokonyv készités szabalyainak megallapitasai

a lakossagi forumok és kozmeghallgatas tartasanak eléirasai.

aIV. fejezethez

Az dnkormanyzat szervezetére vonatkozoan tesz megallapitasokat.

Ennek keretében a telepiilési képviseloket, a tanidcsnokokat megilletd és terheld feladatok,
jogok és kotelezettségeket, valamint a bizottsagok létrejéttére, miikodésére és jegyzOkonyv
készitésére vonatkozé szabalyokat foglalja dssze.

Felsorolasra keriilnek a bizottsdgok nevei. A bizottsidgok feladat és hataskorét a 3. melléklet
tartalmazza, valamint a polgarmesterre és a jegyzore vonatkozo alapvetd szabalyokat is.

A Polgarmesteri Hivatal tgyrendjét a 2. fliggelék, a szervezeti dbrat pedig a 6. fliggelék
tartalmazza.

A nemzetiségi onkormanyzatok munkajat Maké Varos Onkorményzat segiti. A telepiilésen
megvalasztott roma és roméan nemzetiségekkel egyiittmiikodési megéllapodas keretében keriilt
szabalyozasra a sziikséges targyi és személyi feltételek.

A Lakastgyi Tanacsadd Testillet tagjainak meghatarozasa, tovabba a Testiilet feladat-, és
hataskorét pedig a 3. melleklet tartalmazza.



A telepiilési képviselok képvisel6-csoportot hozhatnak létre, amelynek kritériumai is
szabalyozasra keriilnek.

az V. fejezethez
A hatékonyabb és gazdasigosabb feladat ellatés érdekében tarsulasokhoz valé csatlakozas
lehetéségét és feltételeit hatarozza meg. Azon tarsuldsokat, amelyekben Maké Varos érintett az
5. figgelék tartalmazza.

a VI. fejezethez
A belsd kontrollrendszer kialakitisdnak &s miikSdtetésének altalanos meghatarozasait
tartalmazza, azzal, hogy a kapcsolédd részletes szabdlyrendszer kiilén szabdlyzatokban
taldlhatoak.

a VILI. fejezethez

A helyi népszavazis kezdeményezéséhez szitkséges vélasztopolgarok szamaét kiilon
onkormanyzati rendelet tartalmazza.

a VIII. fejezethez

Az Onkormanyzat kéltségvetésére és vagyonara vonatkozo rendelkezések kiilon-kiilén
onkorményzati rendeletben keriilnek meghatarozasra.

a IX. fejezethez
A zar6 rendelkezésben a hatalyba 1épés feltételei keriiltek ro gzitésre.
az 1. melléklethez

Maké Viros Onkorményzata kotelezGen ellatandé feladatai



a 2. melléklethez
Maké Véros Onkorményzata dnként vallalt feladatai
a 3. melléklethez

A képviselo-testiilet bizottsdgainak, tanicsnokainak és a Lakasiigyi Tandcsado Testiiletnek
feladat és hataskorei

a 4. melléklethez

A képviselo-testiilet altal a polgarmesterre és a jegyzore atruhazott hataskorok
az 5. melleklethez

Az 6nkormanyzati rendelet alkotdsanak és kihirdetésének részletes szabalyai
a 6. melléklethez

A napirendek és egyéb eldterjesztések készitésének rendjérél, tartalmi és formai
kovetelményeirol

a 7. melléklethez
A lakossagi forumok rendje
a 8. melléklethez
Maké Varos Onkormanyzata és a Makoi Polgarmesteri Hivatal bélyegzoje
a 9. melléklethez
Maké Véros Onkorményzata tevékenységei
a 10. melléklethez
A vagyonnyilatkozat-tételre kitelezettek kore
az 1. figgelékhez
Az 6nkormanyzat altal fenntartott intézmények
a 2. fiiggelékhez
A Makoi Polgarmesteri Hivatal Ugyrendje
a 3. fiiggelékhez

A telepiilési képviselok névsora



a 4. fiiggelékhez
A képvisel6-testiilet 4llands bizoﬁségai ¢s a Lakasiigyi Tanacsads Testiilet személyi
Osszetétele, a tanacsnokok megnevezése

az 5. figgelékhez
Maké Viros tarsulasai

a 6. fliggelékhez

A Makéi Polgarmesteri Hivatal szervezeti abraja

NYILATKOZAT A7Z INDOKOLAS KOZZETETELEVEL
KAPCSOLATBAN

Jelen onkorményzati rendelet kozzétételét mellézni rendelem, mivel a rendeletnek nem
mutathat6 ki jelentés tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatasa, kérnyezeti és egészségi
kovetkezménye, adminisztrativ terheket befolyasolé hatésa.






