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MAKO VAROS JEGYZOJETOL

Eloterjesztés

Ikt.sz: 1/751-1/2020. Targy: Beszamolo a polgarmesteri hivatal
tevékenységerol

Maké Viros Onkorminyzat Képviselé-testiilete

MAKO

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi Onkorményzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3)
bekezdés f) pontja értelmében a jegyzo évente beszamol a képviselo-testiiletnek a hivatal
tevékenységérol.

Maké Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete 2019. december 11-i iilésén a 308/2019.
(XI1.11.) MOKT h. szdm1 hatarozataval akként dontétt, hogy a ,,Beszamolé a polgarmesteri
hivatal tevékenységérol” targyu eldterjesztés 2020. évben szeptemberben kertiljon
megtargyalasra.

A Makoéi Polgarmesteri Hivatal ezt megel6zéen a 2019. december havi képviselo-testiileti
tlésen adott szamot a hivatalban folyé munkarol, igy jelen beszamold az azota eltelt idészak
tevékenységét foglalja magaba.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Kérem, sziveskedjenek attekinteni a hivatalrol, valamint annak belsé szervezeti egységeinek
munkajarél készitett anyagot, majd kérem a beszamolé elfogadasat.
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HATAROZATI JAVASLAT

Maké Véros Onkormanyzat Képviselo-testillete megtargyalta és elfogadja a Makoi
Polgarmesteri Hivatal munkéjarol sz616 beszamolot.

Errol értesitést kap:
- Mako véros polgarmestere
- Maké viaros jegyzdje
- Irattar

Makd, 2020. szeptember 23.

DX Mt LW
dr. Kruzslicz-Bodnar Gréta [ 7e;,
jegyzo /¥
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BESZAMOLO

A MAKOI POLGARMESTERI HIVATAL

MUNKAJAROL

5 PIC:COLLAGE

2020.

Osszeallitotta: dr. Kruzslicz-Bodnar Gréta, jegyzé
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Bevezetd, a polgarmesteri hivatal jogallasa

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torveny (tovabbiakban
Motv.) 84. § (1) bekezdése szerint: ,,4 helyi énkormdnyzat képviseld-testiilete az onkormdnyzat
miikodésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzd feladat- és hatdskirébe tartozé iigyek
dontésre valé  elbkészitésével és végrehajtdsdval kapcsolatos feladatok  ellatasdra
polgdrmesteri hivatalt vagy kozos énkormdnyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kézremiikodik az
onkormdnyzatok egymds kizotti, valamint az dllami szervekkel 1orténd egyiittmiikidésének
osszehangolasaban.”

E megfogalmazas egyrészt tdmoren, de vilagosan deklardlja a hivatal egységes szervezeti
voltat, masrészt pontosan behatarolja annak fo feladatat.
Azaz a polgarmesteri hivatalok a hatalyos jogi szabalyozast kévetve kétféle feladatot latnak el:
- Onkormanyzati €s
- allamigazgatasi ligyeket
készitenek elé dontésre és kozremikddnek azok végrehajtasaban.

E kettésség a Makoi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) mindennapi munkéjaban
is megmutatkozik, feladatellatisa komplex, szertedgazo munkat végeznek a Hivatalban
dolgozok.

Onkormanyzati és allamigazgatasi iigyek
E kettdsség megértéhez célszerii az Alaptorvény 31. cikkébdl kiindulni, amely a helyi
onkorméanyzatok mikodésének kettds céljat nevesiti, ez egyrészt

- ahelyi koziigyek intézése, masrészt

- a helyi kozhatalom gyakorlasa.

Az Métv. 4. §-a szerint a helyi koziigyek alapvetden a lakossag kozszolgaltatasokkal vald
ellatasahoz, valamint a helyi dnkorméanyzés és a lakossaggal valé egylittmiikodés szervezeti,
személyi, és anyagi feltételeinek megteremtéséhez kapcsolodnak.

Helyben intézendd koziigynek az minésiil, melyet a torvényalkoto hataroz meg ekként

(kdtelezd dnkormanyzati feladatok), tovabba az, melyet a helyi dnkormanyzat képviselo-

testiilete onként felvallalt (fakultativ dnkormanyzati feladatok).

A helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithato kozfeladatok korében ellatando helyi

dnkormaényzati feladatok kiillondsen:

1. telepiilésfejlesztés, teleplilésrendezés;

2. telepiilésiizemeltetés (kdztemeték kialakitdsa €s fenntartasa, a kozvilagitasrol valo
gondoskodas, kéménysepré-ipari szolgéltatas biztositdsa, a helyi koézutak és
tartozékainak kialakitasa és fenntartasa, kozparkok és egyéb kozteriiletek kialakitasa ¢s
fenntartasa, gépjarmiivek parkoldsanak biztositisa);

a kozteriiletek, valamint az dnkormanyzat tulajdonaban all6 kozintézmény elnevezése;

egészségiligyi alapellatas, az egészséges életmod segitését celzo szolgaltatasok;

kornyezet-egészségiigy (kdztisztasag, telepiilési kornyezet tisztasaganak biztositasa,
rovar- és ragcsaloirtas);

ovodai ellatas;

7. kulturalis szolgaltatas, kiilondsen a nyilvanos konyvtari ellatds biztositasa; filmszinhaz,
eldadd-milvészeti szervezet tamogatasa, a kulturalis 6rokség helyi védelme; a helyi
kozmiivelddési tevékenység tamogatasa;

8. gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok; szocialis szolgaltatasok és ellatasok, amelyek
keretében telepiilési timogatas allapithaté meg;

Ehods
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. lakas- és helyiséggazdalkodas;

10. a teriiletén hajléktalannd valt személyek ellatasanak és rehabilitaciojanak, valamint a
hajléktalanna valas megeldzésének biztositasa;

11. helyi kornyezet- és természetvédelem, vizgazdalkodas, vizkarelharités;

12. honvédelem, polgari védelem, katasztrofavédelem, helyi kozfoglalkoztatas;

13. helyi addval, gazdasagszervezéssel és a turizmussal kapcsolatos feladatok;

14. a kistermelok, ostermelék szamdara - jogszabalyban meghatarozott termékeik -
értékesitési lehetéségeinek biztositasa, ideértve a hétvégi arusitas lehetbségét is;

15. sport, ifjusagi ligyek;

16. nemzetiségi ligyek;

17. kézremiikodés a telepiilés kozbiztonsaganak biztositasaban,;

18. helyi kozosségi kozlekedés biztositasa;

19. hulladékgazdalkodas;

20. tavhoszolgaltatas;

21. vizikdzmii-szolgéltatds, amennyiben a vizikézmii-szolgdltatasrol sz0l6 térvény
rendelkezései szerint a helyi dnkormanyzat ellatasért feleldsnek mindsiil.

Ezen tilmenden a helyi 6nkorményzati szervek a helyi koziigyek intézésén til jelentds szerepet
jatszanak az dllamigazgatasi feladatok ellatasaban, az alapvetd kozigazgatési szolgaltatasok egy
részét is a helyhatdsagok biztositjak a polgarok szamara. E feladat- és hatiskorok nem
tekintheték az 6nkorményzat sajatjanak, lényegében az allam ,,bizza meg” az dnkormanyzatot,
illetve annak tisztségvisel®it, szerveit a hataskor ellatdsaval. Azon teriiletekrol van szo,
melyeken indokolt az orszdgosan egységes, azonos eljaras, nincs helye mérlegelésnek,
kiilonbségtételnek, azonban e hataskordk a polgarok alapvetd életviszonyait érintik és
gyakorisaguk is megalapozza az énkormanyzati szervezetrendszer ltal térténé ellatasukat. Az
allamigazgatasi feladatok, hataskorok telepitésének egyik legfontosabb alapelve, hogy azokat
lehetdség szerint az allampolgarokhoz legkdzelebb 1évé szervek lassak el, magasabb szintre
csak gazdasagossagi, szakszeriiségi okokbol kertiljenek.

A Hivatal tovabba a feladatok ellatasa érdekében szervezo, koordinacios tevékenységet fejt ki
a

- teleplilési nemzetiségi 6nkormanyzatok,

- Onkormanyzati fenntartasu intézmények,

- érdekképviseleti,

- civil szervezetek,

- egyéb dnszervez6do kozosségek iranyaban.

A Hivatal miikodését a kozponti és helyi jogszabalyok, a képviselé-testiileti, bizottsagi
dontések, valamint a bels utasitasok és szabalyzatok hatdrozzak meg.

A Hivatal feladatai

A fent meghatarozottak szerint a Hivatal 6nkormanyzati, illetve allamigazgatasi tigyeket lat el,
valamint Maké Varos Onkormanyzat Képviselo-testiletének és szerveinek miikodésével,
kapcsolatos feladatok ellatasa is a Hivatal kotelessége.

A jogi személyiségili tarsulasok munkaszervezeti feladatainak elldtisa tObbletterhet ro a
Hivatalra.

3
HUNGARY 6900 MAKO, SZECHENYI TER 220 TEL: +36:62-  511-800 FAX: +36-62-511-801 EMAIL: INFO@MAKOHU
WAWWMAKOHU



Jogi személyiségu tarsulasként az alabbi harom tarsulas mikodik, melyek munkaszervezeti
feladatait a Hivatal latja el:

1. Makéi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa

2. Maké és Térsége Ivovizmindség-javité Onkormanyzati Tarsulds

3. Mako és Térsége Szennyvizcsatornazasi Tarsulds

A Makoi Kistérség Tobbceélu Tarsulasa jelenleg az alabbi térségi feladatokat latja el:

1. az egészségiigyrdl szolo 1997. évi CLIV. térvény 152. § c) pontjaban foglalt
alapellatashoz kapcsolodo tigyeleti ellatas szervezeése,

2. kozos palyazat, palyazati forrasgyijtés,

3. egyiittmikodés a teriiletfejlesztésben, koordinalja a tarsulas mikodési terilletén a
teriiletfejlesztésben érdekelt szervezetek egylittmikodését, palyazatot nyajthat be a
fejlesztési forrasok igényléséhez,

4. Motv. 119. § (4) bekezdésben foglalt belso ellenorzési feladatok.

A hivatal Helyi Valasztasi Irodaként miikodik kézre az eurdpai unios képviseld valasztasok,
orszaggyilési képvisel6- ¢és a helyi Onkormanyzati valasztdsok, az orszagos és helyi
népszavazasok, nemzetiségi és teriileti nemzetiségi onkormanyzati valasztasok el6készitési,
szervezési, lebonyolitasi feladataiban. Jelen beszamolasi id6szakban valasztas lebonyolitasara
nem kertilt sor a telepiilésen.

A részletes feladatokat az egyes szervezeti egységeknél szamadatokkal ismertetjiik.

A Polgarmesteri Hivatal szervezete

A Polgarmesteri Hivatal a képviselo-testiillet szerveként egységes hivatalként miikodik,
melynek belsé szervezeti tagozodasat a képvisel6-testiilet hatdrozza meg.

A Képviselo-testiilet a Polgarmesteri Hivatal jelenleg is mikddo szervezeti strukturajat a 2018.
janius 1-jét6] hatalyos, a Makoi Polgédrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban
allitotta fel. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat feliillvizsgalata a 2019. évi helyi
onkormanyzati képviselok altalanos valasztasat kovetéen megtortént, azonban a szervezeti
strukturan nem valtoztatott.

A feladatok és a személyi allomany 2020. évi alakulasa indokoltta teszi a jelenlegi szervezeti
kialakitas feliilvizsgalatat, azonban az még nem tdrtént meg.

A jelenlegi hivatali strukturat a kovetkez6 abra szemlélteti:

4
HUNGARY 6900 MAKO, SZECHENYT TER 22 TFL: +36-62-  511-800 FAX: +36-62-511-801 E-MAIL: INFO@MAKO.HU
WWWMAKOHU



QHOSVINANN NHOMVINGIOANT TIVINH 1081162996+ XV 0081162996+ T TH L T¢ Y L IANHHDHZS ‘ONVIN 0069 AIVONNH

xt:::.u . . . ., ntou:.u:

.‘b-«.a‘..:u“,.-vu uvwl.:nm

3915oWIE3[O]



A Hivatal személyi allomanya

Maké Varos Onkorméanyzat Képviselo-testilete Maké Varos Onkorméanyzata 2020. évi
koltségvetésérol, modositasanak és végrehajtasanak rendjérél szoélo 4/2020. (IIL. 05.)
onkormanyzati rendeletét 2020. mércius 5. napjén tartott iilésén fogadta el. A Képvisel6-testiilet
a Hivatal engedélyezett 1étszamat a rendelet 8. sz. mellékletében 84 foben (Polgérmesteri
Hivatal és Onkormanyzat (projektekhez kapcsoloddan) 81 £6 + 2 £6 foallasu tisztségviseld + 1
f6 mez6o6r) hatarozta meg.

A Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatottak szama:

Foglalkoztatas jellege Z?fi‘)) 28.:3
Koztisztviseld 62 76
Kozalkalmazott 2 2
Tisztségviseld (polgarmester, alpolgarmester) 2 P
Munka térvénykonyve hatalya ala tartozo 7 10
Osszesen: 73 90

A POLGARMESTERI HIVATALBAN FOGLALKOZTATOTTAK
SZAMA

Tisztségvisel6 (polgarmester,
3|P0|gé"m95te")-: 216 _ Munka torvénykonyve hatélya
ala tartozo; 7 fo

Kézalkalmazott;
2f6

~
~

Koztisztviseld; 62 6

B

A Makéi Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott férfiak és n6k aranya:
- Férfi: 36 % (2019. évben 31 %)
- NoO6: 64 % (2019. évben 69 %)

Amint azt a nemek szerinti adatok és a lentebbi kdrdiagram is jol abrazolja, a hivatalban —
akarcsak altalanossagban a kozigazgatasban — erételjesen a nok javara tolédik el az arany, habar
az idei évi folyamatok hatéséra kicsit erdsddott a férfiak jelenléte a Hivatalban.

A FERFIAK ES A NOK ARANYA

Ferfi; 36%

NG; 64%
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A kovetkezo tablazat a Hivatalban foglalkoztatottak életkor szerinti megoszlasat tartalmazza
nemenkénti bontasban (zardjelben a 2019. évi adatok):

Kor Fo Ebbél né Ebbél férfi
35 év alatti (;Z) = i
35-45 év kozotti (ig) = e
45-55 év kozotti ég) G £
Sf év feletti (2) = L
Osszesen: 73 47 26

A MAKOI POLGARMESTERI HIVATALBAN
FOGLALKOZTATOTTAK KOR SZERINTI MEGOSZTASA
55 év feletti; 3 f6; 3 %

45-55 év kozotti; 22 f6;
25 %

35 év alatti; 25 f6; 28 %

35145 év kozotti; 40 f5; 44 %

Az eléz6 évi adatokkal dsszehasonlitva a kor szerinti megoszlas adatait, megallapithato, hogy

az elmult évhez képest itt is pozitiv tendenciat tapasztalhatunk, a Hivatal dolgozoinak
atlagéletkora csokken.

A Makoéi Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatottak végzettség szerinti megoszlasa:
- Felsofoku végzettségii: 39 16 (53 %)
- Kozépfoku végzettségii: 34 16 (47 %)

A MAKOI POLGARMESTERI HIVATALBAN
FOGLALKOZTATOTTAK VEGZETTSEG
SZERINTI MEGOSZTASA

M Felsofoka
végzettségli

3416

5
il 4 Kozépfoka

végzettségl
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Amennyiben ezt az adatot hasonlitjuk ssze a 2019. évi adatokkal, akkor mar nem besz¢lhetiink
javulé tendenciarol. 2019. évben a felsdfoku végzettségiiek aranya a teljes szervezetre vetitve
56 % volt, mely ugyan jelenleg csak 3 %-os csdkkenést mutat, de fé16, hogy tovabb romlik az
adat.

A Polgarmesteri Hivatal dolgozoinak kozel fele rendelkezik nyelvvizsgaval.

A kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérél szolo 273/2012. (IX.28.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Kormanyrendelet) alapjan 2014. évtol megkezd6dott a kozszolgalati tisztviselok
tanulmanyi pontrendszerre épiil6 tovabbképzésének id6szaka.

A koztisztviselok négyéves képzési ciklus alatt meghatarozott mennyiségli tovabbképzeést
kotelesek elvégezni. A tovébbképzések teljesitésének mérése tanulmanyi pontrendszerrel
torténik. Ennek értelmében a felséfoku végzettségii koztisztviselok a tovabbképzési idészak
alatt legalabb 128, mig a kozépfoki végzettséglick legaldbb 64 pontot kotelesek teljesiteni. A
masodik képzési idészak 2018. januér 1. napjaval megkezd6dott.

A Kormanyrendelet alapjan a hivatal munkatarsainak egyéni képzési terve, valamint ez alapjan
a hivatal 2020. évre sz6l6 tovabbképzési terve hataridére elkésziilt. A ProBono rendszerben
folyamatosan aktualizaltak a képzésre kotelezettek adatai, a tovabbképzési kotelezettseg
sziinetelése naprakészen kerlil rogzitésre a rendszerben.

Eddig 2020. évben 42 koztisztvisel6 49 kiilonféle képzésen vett részt, eredmenyesen.
Az Uj rendszer bevezetésével a tovabbképzések szama, jelentésen megndvekedett. A
koztisztviselok olyan ismeretkehez is hozzajuthatnak, melyekhez kordbban nem, valamint az e-
learning tananyagnak koszonhetden a tovabbképzést akkor végzik el, amikor szamukra az a
legmegfeleldbb.
Jelen képzési ciklusban 2 tovabbképzés elvégzése kotelez6 mindenki szamara, ezek a
kovetkezok:

- Az Alaptorvény bemutatésa és értékei

- A pszicholégia szerepe a korrupciomegelozésben: Szemelvények a korrupcid

pszicholdgidjabol

Ezeken tilmenden 2020. évben a Hivatal koztisztviseldi a kovetkezd tovabbképzéseket

vegeztek végzik el:

ASP Ipar- és kereskedelmi (IPARKER) szakrendszer - rendszerismereti tanfolyam

- Személyazonossagot igazold okméanyok igénykezeléséhez kapcsolédé ligyintézési folyamatok

- Integralt Jogalkotasi Rendszer (IJR) felhasznal6i képzés

- Hogyan vélasztunk polgdrmestert és telepiilési képviseloket? — A helyi onkormanyzati képviselok és
polgarmesterek valasztasanak lebonyolitdsa

- A paragrafusok mogdtt — A jogszabalyszerkesztés alapjai

- Koltségvetési szervezetek gazdalkoddsa: az eredményesség, a gazdasagossag ¢s a hatékonysag
(Gazdalkodasi mozaik)

- Eletiink része: az adok — Az adok gazdasagi hatasa és a kiemelt adonemek miikodési gyakorlata

- Nemzeti identitasunk bastyai — Hungarikumaink és nemzeti értékeink

- A perdontd bizonyiték — Polgari peres eljarasjogi alapismeretek

- Arvizvédelmi ismeretek

- Jogi szaknyelv angolul kézépfokon

- Trott hivatalos kommunikaci6 angolul kdzépfokon

- szazadi tarsadalmi problémék és emberi jogok angol nyelven felséfokon

- Technoldgia és (6n)korméanyzés (Smart governance — az okos (6n)kormanyzas alapjai)

- Kozigazgatas a weben — Kdzigazgatasi portalok a gyakorlatban

- Sorban allas helyett — Elektronikus iigyintézési szolgéltatasok
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- Az igazsag Otjan — A kozigazgatasi hatésagi eljaras jogorvoslati rendszere

- A, digitalis hivatal" jelene és jovéje — Bevezetés a digitalis allam hivatali infrastruktirajanak kihivasaiba

- Mi az elektronikus hitelesség?

- Eurdpai unios angol szaknyelv kdzépfokon

- A kohéziés politikai alapismeretek — Fejlesztéspolitika 1.

- A fejlesztéspolitikai programok végrehajtasa — Fejlesztéspolitika 2.

- Pénziigyi menedzsment a fejlesztéspolitikai programok esetében — Fejlesztéspolitika 3.

- A fejlesztéspolitikai programok ellendrzése — Fejlesztéspolitika 4.

- A fejlesztéspolitikai programok értékelése és monitoringja — Fejlesztéspolitika 5.

- A fejlesztéspolitikai programok tajékoztatasi és kommunikacios feladatai — Fejlesztéspolitika 6.

- A nemet mondas miivészete — Mikor mondj nemet és hogyan?

- Akoltségvetési gazdalkodas gyakorlati kérdései — Hogyan vallaljunk kételezettseget?

- A koltségvetési szervek ellenérzése — a kontrollok szerepe a koltségvetési szervek céljainak eléréseben

- Az énkorményzati ligyfélszolgalatok sajatossagai (Onszervezd 6nkormanyzat 2.)

- Az énkormanyzati ASP-rendszer kialakulasa és alapjai (Onszervezd dnkormanyzat 1.)

- Helyi iigyeink — Az onkormanyzati telepiilésiranyitas alapjai (Onszervez6 6nkorményzat 3.)

- Elsb lépések a hatosagi eljarasjog atfogd ismeretéhez — Az (j kozigazgatasi eljarasi torvényrol dichéjban
(Akr. — A torvény hatélya, alapvet6 rendelkezések, zaro rendelkezések)

- Minden kezdet nehéz, avagy mi szilkséges az elséfoku eljaras szakszerti véghezviteléhez? (Akr.— Az elsé
foki eljaras)

- Kezemben a dontés joga, avagy hogyan sziiletik a hatosagi dontés? (Akr. — A hatésag déntései, a hatdsagi
bizonyitvany, igazolvany és nyilvantartas)

- Korrekt és eredményes — A hatdsagi ellenérzésrol szakszeriien (Akr. — Hatosagi ellendrzés)

- Uj torvény, 4j jogorvoslati rendszer — Jogorvoslat az Akr. tiikrében (Akr. — Jogorvoslat)

- Hatdsagi eljarasjog akkor és most: Ket. kontra Akr. (A Ket. és az Akr. dsszehasonlitasa)

- Folyamatmenedzsment és integralt kockdzatmenedzsment a gyakorlatban

- Integritis-alapismeretek

- A biintetjogrol altalaban (Biintetdjog — biintetdpolitika)

- Személykézi és szervezeten beliili kommunikaci6 a kozszolgalatban

- A helyi 6nkormanyzas alapjai

- Az elektronikus kozigazgatas alapjai

- A haza védelmében — Bevezetés a honvédelem és védelempolitika alapjaiba

- "Az 4llam adminisztracioja" — A kozigazgatas szervezetrendszerének, mitkodésének és hataskoreinek
alapjai

- Szolgal és szolgdltat — K$zszolgaltatas-szervezés, kozfeladat-ellatas

- Bevezetés a gazdasagpolitikaba

- Bepillantas kézpénziigyi rendszeriink vilagaba — A magyar kézpénziigyi rendszer alapjai

- Fejleszted vagy mikddteted? Vélassz: agilis vagy lean?

- Kozigazgatasi iranytii — Kozigazgatasi alapismeretek 0j belépok szamara

A kozszolgalati tisztviselokr8l szolo 2011. évi CXCIX. torvény alapjan — mint alkalmazasi
feltételként eldirt — eredményes kozigazgatasi alapvizsgat, valamint az elémenetelhez
szilkséges kozigazgatasi szakvizsgat 2020. évben 3 6 lett volna koteles teljesiteni, am a
koronavirus vilagjarvany okan elrendelt veszélyhelyzet miatt vizsgakotelezettségiiknek
eldrelathatolag 2020. év oktoberében tudnak eleget tenni.

A munkakér ellatasahoz kapcsolodo tanulmanyok azon feliil, hogy segitik és Osztonzik a
koztisztviseldt, a munkaltatd szamara is pozitivan hatnak, hiszen a képzésben résztvevo
alkalmazott — megszerzett ismeretei altal — hatékonyabban lathatja el feladatait, nagyobb
felelosségi kort kaphat, ezzel az adott iroda, csoport, és ezaltal a hivatal j6 szinvonalu
mikodését is elosegiti.

2020. évben jubileumi jutalomra a Hivatal kdztisztvisel6i koziil senki nem valt jogosultta.

To6bb oldalrol visszatérd kérdés a Hivatal dolgozdinak munkaba jarasa.
Jelenleg a Hivatal dolgozéi koziil 47 £6 ¢l életvitelszertien Makén, valamint
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- Szegedrol 10 fo,

- Kiszomborrol, Hédmezoévasarhelyrél és Foldeakrol 2-2 16,

- Deszkrdl, Domaszékrol, Csanadpalotardl, Kiibekhazarol, Szatymazrél és
Mezoéhegyesr6l pedig 1-1 f6 jar munkéba.

A Polgiarmesteri Hivatal tevékenységérdl altalaban:

A Varoshazan folyd munkat talan legszemléletesebben reprezentaldé mutaté az iktatott
ugyiratok, illetve a képviselod-testiileti dontésre elSterjesztett rendelettervezetek, hatarozati
javaslatok szama. Még akkor is igaz ez, ha példaul egy tajékoztato levél ugyanugy egy iktatott
ligyirat, mint az éves koltségvetés elokészitésének hatalmas anyaga.

2020. évben augusztus 31-ig 22.510 db irat iktatasa tortént f6szamra, melyhez tovabbi 51.129
db alszam iktatasa tortént.

Az iktatott Gigyiratok szamanak alakulasa 2014-2020. években:

120 000
75990 68 369
100 000 65 241
60 555
80 000 53991 51129
49 047
60 000
40 000 29 237
21859 22180 22 510
17 017 15 447 20 378 /’\
20000 & ,._.--" o
0
2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020.
augusztus
31-ig
=== F(G5zAM Alszam

A képviselo-testiilet iiléseinek elokészitésével, a hozott dontések végrehajtasaval kapcsolatban
az llések szamat, valamint a megalkotott rendeletek és elfogadott hatarozatok szamat tudjuk
megvizsgalni. 2020. év e tekintetben is rendkivili évnek mondhato, hiszen a
katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasarol szolod 2011. évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése alapjan ..veszélyhelyzetben a telepiilési dnkormanyzat
képviselo-testiiletének, a févarosi, megyei kozgytlésnek feladat- és hataskdrét a polgarmester,
illetve a fopolgarmester, a megyei kozgytilés elndke gyakorolja. Ennek keretében nem foglalhat
allast onkormanyzati intézmény atszervezésérdl, megsziintetésérol, ellatasi, szolgaltatasi
korzeteirdl, ha a szolgaltatas a telepiilést is érinti.” Erre tekintettel 2020. évben a képviselo-
testiilet 2020. marcius 26. és 2020. junius 18. napja kozott nem iilésezett, a szilkséges dontések
polgarmesteri hataskorben sziilettek.
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2 o . Megalkotott Elfogadott

by Ulesek szama rendeletek szama | hatarozatok szama
2014. 27 30 495
2015. 26 33 435
2016. 25 31 425
2017. 30 36 468
2018. 20 21 379
2019. 22 19 336
2020. augusztus 31-ig 12 11 157
Polgarmesteri dontés 7 75
2020. évben

A Hivatal egészére kiterjedo, altalanos adatok ismertetése utan a beszamolé tovabbi részét a
szervezeti egységek vezet6i altal elkészitett, az egyes csoportokra vonatkozd, sajat
tevékenységiiket, illetve munkajukat bemutatd beszamolok képezik.

Jeovyzoi Iroda

Jogi csoport
(készitette: dr. Nagy Viktéria irodavezeto)

A Jegyzébi Iroda Jogi Csoportja 2 {6 jogi eléadobol és 1 6 irodavezetobol all. A Csoport 6
tevékenységi kore a képviselo-testiileti iilések, a nemzetiségi onkormanyzatok és a tarsulasok
iiléseinek elékészitéséhez és lebonyolitasdhoz kétddik. Emellett a Hivatal és az Onkormanyzat
jogi ligyeivel kapcsolatos feladatok tartoznak a Csoport munkateriiletében, ideértve az nevelési-
oktatasi feladatok, a szerzddések ellendrzése.

A Csoport feladatai az alabbiak:

a testiileti, bizottsagi iilések el6készitése és koordinalasa a testiileti iilés, bizottsagi

tilések  jegyzokonyveinek ellendrzése, valamint felterjesztése torvényességi

feliilvizsgalatra;

a Képviselo-testiileti iilésre elokészitett anyagok torvényességi feliilvizsgalata, illetve a

feladatkdrébe tartozo ligyekben - képviseld-testiileti dontést igényld esetekben - a

testiileti eloterjesztések elokészitése;

polgarmesteri és jegyz6i rendelkezés szerint végzi a szerzodések elokészitését, valamint

jogi véleményezését;

kozremiikddés az Onkormanyzati tulajdonu gazdasagi tarsasdgok szerzddéseinek

elokészitésében, azok véleményezésében;

segitségnyujtds az onkormanyzat intézményeinek, gazdasagi tarsasigainak a jogi

feladatok ellatasahoz, a sziikséges jogi jellegti iratokat elkésziti;

részvétel a bizottsagi és képviselo-testiileti tiléseken, azok torvényességének

feliigyelete;

a rendeletek kihirdetése és hatdrozatok kiadasa, a hatalyos és érvényes onkormanyzati

rendeletekrol nyilvantartas vezetése;

a képvisel6i inditvanyok intézésének figyelemmel kisérése;

rendeletalkotas egyiittmikddve a tarsosztalyokkal;

az Onkormanyzat SZMSZ-e naprakészségének Dbiztositdsa, az alapité okiratok
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naprakészségének figyelemmel kisérése egyiittmitkddve a tarsosztalyokkal;

- aképviselo-testiilet, bizottsagok éves munkaterv tervezetének elkészitése;

- segitségnyljtas a hivatali dolgozok részére a testiileti iiléssel és anyagokkal
kapcsolatban;

- kozremiikodés a torvényességi vizsgalatok folytatdsaban, NAV, ASZ, MAK,
Kormanyhivatal, stb. és egyéb vizsgélatok elokészitésében, elemzésében;

- kapesolat tartisa a jogi képvisel6vel, adminisztrativ oldalrdl segiti annak feladat-
veégrehajtasat;

- kapesolat tartasa az Ugyvédi Irodéval, a feladatok végrehajtasanak segitése
adminisztrativ oldalrol;

- polgarmesteri és jegyzdi utasitasok megszovegezése, kihirdetése, €s a végrehajtasukban
valé kozremiikddés;

- az Onkorményzatot, Polgdrmesteri Hivatalt érintéen azon jogi vonatkozasi iratok,
iratmintak, dokumentumok el6készitése, amelyek nem tartoznak egyik szervezeti
egység feladatkorébe sem.

2019. december 1. és 2020. augusztus 31. k6zott a Képviselé-testiilet 13 iilést tartott, amelyen
13 rendeletet és 197 hatérozatot fogadott el.

2020. marcius 11. napjan a Magyarorszag Kormanya éltal kihirdetett, rendkiviili jogrend idején
Maké véros Polgarmestere a katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes torvények
modositasarol szolo 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében foglalt felhatalmazas
alapjan sajat hataskorben, polgarmesteri hatarozatokat és rendeleteket adott ki.

Maké Véros Polgarmestere 2020. marcius 11. és 2020. julius 18. kozott 7 polgarmesteri
rendeletet és 75 polgarmesteri hatarozatot hozott.

A Képvisel6-testiilet bizottsagi strukturaja szerint négy bizottsag kozil kettd, az Ugyrendi és
Pénziigyi Bizottsaghoz, valamint az Egyenlé Esély Bizottsaghoz kot6dd adminisztrativ és
ugyviteli feladatok ellatdsa a Csoport feladata.

2019. december 1. és 2020. augusztus 3 1. kozott az Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag 14 iilést
tartott és 127 hatarozatot fogadott el, az Egyenldé Esély Bizottsag 11 tlést tartott és 60
hatarozatot fogadott el.

A Csoport latja el a Makéi Kistérség Tobbcéla Tarsulasa ¢s szervei ulésének el6készitéset,
valamint a Tandcs és a bizottsagok miikodésével kapesolatos altalanos igazgatasi €s ligyviteli
feladatokat, kozremiiksdik az iilés menetének biztositdsaban. A Tarsulas a képviselo-testiilet
munkdjihoz, iigymenetéhez hasonlé modon fejtik ki tevékenységiiket, igy az operativ feladatok
is hasonléan alakulnak.

2019. december 1. és 2020. augusztus 31. kozott a Makoi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa 3
alkalommal iilésezett és 33 db hatarozatot hozott.

2020. mércius 11. napjan a Magyarorszag Kormanya éltal kihirdetett, rendkiviili jogrend idején
a Makéi Kistérség Tobbeélt Tarsuldsa Elndke a katasztrofavédelemrol €s a hozza kapesolodd
egyes torvények modositasardl sz616 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdéseben
foglalt felhatalmazas alapjan sajat hataskorben, elndki hatdrozatokat adott ki.

Makoi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa Elndke 2020. marcius 11. és 2020. julius 18. kozott 7
elnoki hatarozatot hozott.
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2020. marcius 1. napjatol kezdve a Pénziigyi Iroda Szamviteli Csoport csoportvezetdje latja el
az Onkormanyzati Tarsulas MAKO viros és térsége szennyvizcsatornazasinak és
szennyviztisztitaisanak megvalositisara, valamint a ,,Maké és Térsége” Ivévizmindség-
javité Onkormanyzati Tarsulas Tarsulasi Tanicsai iiléseinek el6készitését, a Tanacsok
mitkodésével kapesolatos altalanos igazgatasi és tigyviteli feladatokat, kozremiikodik az iilés
menetének biztositasaban. A Tarsulasok a képviselo-testiilet munkdjahoz, ligymeneteéhez
hasonlé médon fejtik ki tevékenységiiket, igy az operativ feladatok is hasonloan alakulnak. A
Csoport egyiittmiikddik a Szamviteli Csoport vezetdjével, felilvizsgilatot biztosit az
elterjesztésekhez, illetve a Kormanyhivatal altali torvényességi feliilvizsgalathoz sziikséges
felterjesztést elvégzi.

2019. december 1. és 2020. augusztus 31. kozott a ,,Mako és Térsége” Ivovizmindség-javito
Onkormanyzati Térsulas 2 alkalommal iilésezett és 6 db hatarozatot hozott.

2019. december 1. és 2020. augusztus 31. kozott az Onkormanyzati Tarsulas MAKO viéros és
térsége szennyvizcsatorndzasanak €s szennyviztisztitisanak megvalositasara elnevezési
tarsulas 3 alkalommal {ilésezett és 10 db hatarozatot hozott.

2020. méarcius 11. napjan a Magyarorszag Kormanya altal kihirdetett, rendkiviili jogrend idején
a ,Maké és Térsége” Ivovizmindség-javitdé Onkorményzati Tarsuldas Elnoke a
katasztrofavédelemrd] és a hozza kapesolodo egyes torvények modositasarol szolo 2011. évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan sajat hatdskorben,
elnoki hatarozatokat adott ki.

~Mako és Térsége” Ivovizmindség-javitd Onkormanyzati Térsulas Elnoke 2020. marcius 11.
és 2020. jalius 18. kozott 3 elnoki hatarozatot hozott.

2020. marcius 11. napjan a Magyarorszag Kormanya altal kihirdetett, rendkiviili jogrend idején
az Onkorményzati Tarsulas MAKO véros és térsége szennyvizcsatornazasanak és
szennyviztisztitasinak megvaldsitasara létrejott tarsulds Elndke a katasztrofavédelemrél és a
hozza kapcsolodo egyes torvények modositasarol szolo 2011. évi CXXVIIL térvény 46. § (4)
bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjén sajat hataskorben, elnoki hatérozatokat adott ki.

az Onkormanyzati Tarsulas MAKO varos és térsége szennyvmcsatornazasanak €s
szennyviztisztitaisinak megvalositasara létrejott tarsulas Elndke 2020. mércius 11. és 2020.
jalius 18. kozott 2 elndki hatarozatot hozott.

Az Onkormanyzat a nemzetiségek jogairdl szolo torvényben foglaltaknak megfelel6en
egyiittmiikddik — a nemzetiségek kozosségi jogai érvényesiilésének elbsegitése érdekében — a
kozvetleniil valasztott Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal és Makéi Romén
Nemzetiségi Onkormanyzattal, amelyet a Szervezeti és Mikodési Szabdlyzataban is rogzitett.
Az Onkorméanyzat a Jegyzéi Iroda Jogi Csoportja kozremikddésével latja el a testiileti
miikodéssel, a testiileti és tisztségviseli dontések elokészitésével, végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat.

2019. december 1. és 2020. augusztus 31. k6z6tt a Makoi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 7
{ilést tartott, és 31 db hatarozatot hozott.

A Makéi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat szinté 7 alkalommal tilésezett és 52 db hatarozatot
hozott.

2020. marcius 11. napjan a Magyarorszag Kormanya éltal kihirdetett, rendkiviili jogrend idejen
a nemzetiségi dnkormanyzatok elndkei a katasztrofavédelemrél és a hozza kapcesolddo egyes
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torvények modositasarol szolo 2011, évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében foglalt
felhatalmazas alapjan sajat hataskorben, elnoki hatarozatokat adtak ki.

A Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke 2020. mércius 11. és 2020. julius 18. kdzétt
3 elnoki hatérozatot hozott. A Mak6i Roman Nemzetiségi Onkorményzat Elndke 2020. marcius
11. és 2020. julius 18. kozott 3 elndki hatarozatot hozott.

A Csoport munkatarsai a feladatkoriikbe tartozo - képviseld-testiileti dontést igényld -
ligyekben maguk is készitenek testiileti elGterjesztéseket, tovabba latnak el egyéb egyedi
iigyekben feladatokat, pl. szerzédések elokészitése/elkészitése, ellendrzése.

A Jogi csoport irodjaban keriilt elhelyezésre a Maké Varos Onkorméanyzata éltal fenntartott
zold szam (0680/820-039), amelyre kozérdek(i észrevételek, panaszok érkeznek, amelyek
rogzitést kovetden az illetékes iroddhoz keriilnek tovabbitasra. 2020. évben eddig 25
alakalommal kértek az allampolgarok ily modon segitséget. Jellemzden varosiizemeltetési
problémakat jelentenek be, kozvilagitas hianyat, fanyesést kérek, hulladék problémat jeleznek.

2013. marciusatél a Jegyzoi Iroda vette at a korabbi Kozoktatdsi Osztalynak azon
kozneveléshez kot6do feladatait, amelyek nem kertiltek at a Jarasi Hivatal, valamint a Jarasi
Tankertilet feladat- €s hataskorébe.
Ilyen feladat
- az 6voda munkdjanak segitése;
- akotelezo adatszolgaltatasok elkészitése;
- Onkormanyzati fenntartasu 6vodak csoportlétszamainak meghatarozasa
- kotelezo felvételt biztositd ovodak felvételi korzethatarainak megéllapitasa
- kapcsolattartas a koznevelési tevékenységgel Gsszefliggd magankezdeményezésekkel,
a nem helyi 6nkormanyzat 4ltal fenntartott nevelési, oktatasi intézmeényekkel;
- szakmai és torvényességi szempontbol az 6voda pedagogiai, illetve nevelési programjai,
szervezeti és miikodési szabalyzatanak véleményezése stb.

Hatosagi csoport
(készitette: dr. Akosi Adam csoportvezeto)

A Hatoésagi Csoport feladata a jegyzé és a polgarmester hataskorébe tartozé hatosagi —
allamigazgatasi-, és onkormanyzati ligyek — intézése. Az alabbi beszamol6 a csoport 2019.
december 1. napjatol 2020. augusztus 31. napjaig tartdo mikddését foglalja magaban.

Az Iroda munkatarsai:
- 1 16 csoportvezeto
- 2 {6 anyakonyvvezeto és altalanos igazgatasi ligyintézo,
- 2 16 szocidlis és gyamiigyi igyintézo
- 1 16 hagyatéki és pénziigyi ligyintézo,
- 1 16 kereskedelmi és foldligyi tigyintézo
- 1 f6 miiszaki ligyintézo
- 1 f6 kozteriilet-hasznalati €s adminisztrativ tigyintézo
- 1 f6 jogi.- és hatosagi ligyintézo
- 2 16 mez6or,
- 1 {6 kozteriilet-feliigyelo,
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A belligyi dgazaton beliil keriil sor az anyakonyvi és allampolgarsagi igazgatassal kapcsolatos
tigyek intézésére.

Anyakonyvi igazgatas

Az 1895. oktober 1-jén bevezetett papiralapi anyakonyvezési rendszert 2014, julius 1-jét6l
véltotta fel az elektronikus anyakényvi rendszer (EAK), amely az egész orszagra kiterjed6
elektronikus anyakdnyvezés. 2014. julius 1-jét6] a rendszer az anyakonyvvezetok munkaja 4ltal
fokozatosan toltodik fel, mivel a papiralapu anyakonyvben vezetett események csak akkor
keriilnek be az 0j elektronikus rendszerbe, ha az anyakonyvvezetd berdgziti. A papiralapu
anyakonyvbol viszont csak akkor keriil rogzitésre az anyakdnyvi esemény, ha az tigyfélnek
valamilyen anyakonyvi eseménye van.

Sziiletés anyakonyvezésénél, a sziilok sziiletési - és ha hazassagban éltek - a hazassagi
bejegyzését is rogziteni kell. A nem hazassagbdl sziiletett gyermek esetén az apai elismerd
nyilatkozat megtételénél mindkét sziilo sziiletési bejegyzését rogziteni kell az EAK-ban, az
éppen bejelentett eseményeiken feliil.

Kozremiikddés a csaladi események tarsadalmi megiinneplésében: hazassagkotés, bejegyzett
¢lettarsi kapcsolat (Bét.) létesitése, névado, hazassagi jubileumi szertartds lebonyolitasa.
Hazassagkotésnél mindkét fél sziiletési bejegyzését is rogziteni kell.

Halaleset anyakonyvezésekor nem csak az elhunyt halalesetét, de a sziiletési bejegyzését is fel
kell rogziteni, emellett - ha az elhunyt hazassagban élt - a tlélé hazastérs sziiletési- és a felek
hazassagkotési bejegyzését is.

Hézassag felbontasanak rogzitésekor, illetve hazassagi névmodositas iranti kérelem esetén a
hazassagi bejegyzést is rogziteni kell. Amennyiben a hazassagkotés nem Makon tortént, gy a
jegyzOkonyvet tovabbitani kell a hdzassagkotés helye szerinti anyakdnyvvezetd részére.

Sziiletési névmodositas iranti kérelem esetén a sziiletési bejegyzést is rogziteni kell. A kérelmet
tovabbitani kell a Budapest Févaros Kormanyhivatala Allampolgarsagi és Anyakonyvi
Foosztalyahoz.

Abban az esetben, ha az anyakonyvi esemény nem Mako kozigazgatasi teriiletén torténik, a
rendszer az anyakonyvezéskor lizenetet kiild a kapcsolédd anyakdényvi esemény helyének
anyakonyvvezetdjéhez a kapcsolddo esemény rogzitése miatt hataridé megjelolésével. Ilyenkor
az anyakonyvvezetonek 90 napja van az esemény rogzitésére.

Magyar allampolgarok kiilf6ldon tortént barmilyen csaladi eseményét (sziiletés, hazassag,
halaleset) Magyarorszagon is anyakonyveztetni kell, amit helybe rogzitink az Elektronikus
Anyakdnyvbe ¢és papir alapon felterjesztjiik Budapest Fo6varos Kormanyhivatal
Allampolgarsagi és Anyakonyvi Féosztalydnak.

Az EAK rendszer és az Anyakonyvi Szolgaltaté Rendszer (ASZA) nem Kkeriilt
osszekapcsolasra, igy a két rendszer parhuzamosan miikddik tovabb.

A . munkakosarban™ 1év0 {gyek, valamint az ASZA rendszeren keresztiil érkezett
megkeresések alapjan az EAK rendszerben a kért idészakban 4150 rogzités tortént.
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Az anyakonyvi események atvezetése az ASZA rendszeren (halaleset, hazassagkotés, valas,
névvaltozas, allampolgarsag valtozas, csaladi allapot valtozas, stb.) 580 rogzités tortént.

A fentiekben részletezett anyakonyvi igazgatasi feladatokon tul 1720 tigyben jartunk el:
e anyakonyvi kivonatok iranti kérelmek (az okiratok kiallitdsat megel6zéen rogziteni
sziikséges papiralapbol az adott anyakdnyvi eseményt)
e tarshatosagok (Rendérség, Nyugdijfolyosité Igazgatosag, Jarasi Hivatal(ok), Fovaros
Kormanyhivatal, Foldhivatal, stb.) megkeresésére adatszolgaltatas.

Allampolgarsagi iigyek:
A polgarmester feladat, - és hataskoréhez tartozo allampolgarsagi eskiitétel megszervezése:

- allampolgarsagi eskiirdl jegyzokonyv felvétele és tovabbitasa a Budapest Fovaros

Kormanyhivatala Allampolgérsagi és Anyakonyvi Féosztalyahoz;

- allampolgarsag valtozasanak atvezetése a kdzponti rendszerben;

- bevont okmanyok kiildése Budapest Fovaros Kormanyhivatalanak.
(2013. marcius 1-t6l oly modon valtozott az dllampolgarsagi ligyek intézése, hogy a honositas
iranti kérelmeket a jarasi hivatalok veszik at, de minden mas egyéb, allampolgarsag
megszerzésével kapcsolatos feladatok az onkormanyzatoknal maradtak).

Allampolgarsagi eskii 1 alkalommal keriilt megrendezésre,2019. decemberében. Az idei évben
nem Kkeriilt rd sor a virushelyzet miatt.

A munkakorhoz tartozoan tovabbi feladatok az tigyfelek tajékoztatasa (szoban és telefonon), a
Kozponti Statisztikai Hivatal felé az anyakonyvi eseményekrdl heti adatszolgaltatas, a sajtd
részére - Makoéi Hirek - az anyakonyvi eseményekrdl heti adatszolgéltatas, tarshatdsagokkal
telefonon torténé egyeztetések és adatszolgaltatasok.

Hatdsdgi csoport anyakonyvi feladatai
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Talalt/ elveszett targyak kezelése

A talalt /elveszett targy bejelentésekor jegyzokonyvet vesziink fel, melyben tobbek kozott
nyilatkoztatjuk a talalt targy bejelentdjét arra vonatozéan, ha a dolog tulajdonosa a
beszolgaltatast kdvetd 3 honap letelte utan nem jelentkezik, kéri-e a dolog hasznalatba adasat.
Talalt/elveszett targyak: 5

Ipari és Kereskedelmi dgazathoz tartozo igazgatasi feladatok:
Kereskedelmi tevékenységek bejelentése, iizletek miikodési engedélyezése

uj kérelem: 55 db
madositasi kérelem: 49 db
iizlet megsziinésérol szolo bejelentés: 27 db
- Szallashely —szolgaltatasi tevékenység bejelentése
uj kérelem: 15 db
modositasi kérelem: 13 db
megszinés: 7 db

Hirdetmények kezelése
Adas-vételi és a haszonbérleti szerz6dés hirdetményi tton torténd kdzlésére vonatkozo eljarasi
szabalyokrol sz616 474/2013. (XII. 12.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatok tartoznak
ide.

- Adasvételi szerzodések kifliggesztése: 143 db

- Haszonbérleti szerzodések kozzététele: 372 db

A Jegyz6 dllamigazgatdsi-, és Onkormanyzati hatésagi feladatainak iigyintézése is csoportunk
feladatkorébe tartozik.

Maké Varos Onkormanyzat Képviselo-testillete altal a kozosségi egyiittélés alapvetd
szabalyaival ellentétes magatartasokat, illetve e magatartasok elkdvetdivel szemben
alkalmazhat6 szankciokat szabalyozo6 20/2016. (X.27.) szamu 6nkormanyzati rendelete alapjan
szabalyozott feladatok ellatasa.

- Birtokvédelmi ligyek: 30 db

- Allattartasi/allatvédelmi igyek: 15 db

- Hulladékgazdalkodasi feladatok: 9 db

- Zaj-, és koryezetterhelési megallapitasok: 10 db

- Kozosségi egyiittélés szabalyainak megsértésével kapcsolatos tligyek: 134 db

- Méhészek bejelentésével osszefliggo tigyek: 53 db

A csoportunk végzi a mez66ri szolgalat, valamint a kozteriilet-feliigyelet mikodtetéséhez
kapcsolodo feladatokat.

Hagvatéki igyintézés
- Hagyatéki leltarfelvétel

A hagyatéki eljarasrol sz6ld 2010. évi XXXVIIIL. torvényben foglaltak alapjan a Jegyzd
leltarozza az elhunyt tulajdonat képez0 ingatlan és ing6 vagyontargyakat. A hagyatéki leltart az
erre a célra rendszeresitett, kiilon jogszabalyban megallapitott nyomtatvany kitoltésével kell
elkésziteni az ASP hagyatéki szakrendszerében, majd azt az illetékes Kozjegyzd részére
elektronikus uton tovéabbitani.

A hagyatéki iigyekkel kapcsolatos iktatdsok szama ebben az idoszakban 383 db.
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- Koztemetés

A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi III. torvény 48. § szerint a
halaleset helye szerint illetékes telepiilési onkormanyzat képviseld-testiilete — a halalesetrdl
valdé tudomasszerzést kovetd huszonegy napon beliil — gondoskodik az elhunyt személy
kozkoltségen torténd eltemettetésérol, ha nincs vagy nem lelheto fel az eltemettetésre koteles
személy, vagy az eltemettetésre koteles személy az eltemettetésrdl nem gondoskodik.

Az elhunyt személy elhaldlozasa idépontjaban fennallé lakéhelye (a tovabbiakban: utolso
lakohely) szerinti teleplilési Onkormanyzat a koztemetés koltségét az eltemettetd
Onkormanyzatnak megtériti. A megtérités iranti igényt a koztemetés elrendelésétol szamitott
egy honapon belil kell bejelenteni.

Az elhunyt személy utolsé lakohelye szerinti telepiilési 6nkormanyzat a koltségeket hagyatéki
teherként a teriiletileg illetékes kozjegyzonél bejelenti, vagy az eltemettetésre koteles személyt
a koztemetés koltségeinek megtéritésére kotelezi.

Koztemetésre ezen idoszakban 26 esetben Kertilt sor, mely 152 iktatassal jart.

Szocialis-., és gyermekvédelmi térvénvyben szabalyozott hatdsagi ligyintézés

Csoportunk munkatarsa latja el a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmények megallapitasaval
kapcsolatos feladatokat, évente 2 alkalommal felel egyszeri pénzbeli ellatas kifizetéséhez
szilkséges nyilvantartas elkészitéséért, és fellebbezés esetén kozremikodik az gy
felterjesztésében a masodfoku szerv elé.

Evente 4 alkalommal listat készit a sziinidei gyermekétkeztetésre jogosultakrol, és az errdl
késziilt kimutatast megkiildi a makéi ENI munkatarsainak.

Helyi rendeletekben meghatarozott ellatasokkal kapcsolatos hatdsagi ligyintézés:

Maké Véros Onkormanyzata a szocialis ellatdsok feltételeinek szabalyozésira megalkotta az
egyes pénzbeli és természetben nyujtott szocidlis ellatasokrél szold 1/2015. (II. 12.)
Oonkormanyzati rendeletét.

Ezen ellatasok igénylésével és megallapitasaval kapcsolatos tigyiratforgalom 2019. december
1. napjatol 2020. augusztus 31. napjaig az alabbiak szerint alakult:

Ugy fajtaja Fészam | Alszam
Adatszolgaltatas 14 49
Bursa Hungarica dsztondijpalyazat - -
1/2}0,15 (I1.12.) Onk. Rendelet alapjan nyujtott 1486 4719
ellatasok
Kornyezettanulmany 24 59
Koztemetés 46 152
Kifizetési listak 6 102
Mako szamit Rad! 6sztondijpalyazat 2 8
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmeény 127 490
Végrehajtasi jog bejegyzése 3 415
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A Bursa Hungarica Onkormanyzati Osztondijpalyazat feladatkér lebonyolitasa is a Hatdsagi
Csoport feladata. Az idei évre még nem tudunk adatotokkal szolgalni, mivel a palyazat meég
nem keriilt kiirasra.

Hatésagi csoport feladatai kozé tartozik a Helyi Esélyegyenldségi Program elkészitése és annak
feliilvizsgalata.

A csoport feladata a Mak6i Egyesitett Népjoléti Intézmény altal biztositott szocialis és
gyermekjoléti ellatasok miikodtetéséhez kapcsolodo fenntartdi dontések elkészitése és
végrehajtasanak megszervezése, az dnkormanyzat altal biztositott egészségiigyi alapellatisok
mitkodésének folyamatos figyelemmel kisérése és a miikddéshez sziikséges fenntart6i dontések
elokészitése és végrehajtasa.

Folyamatosan kapcsolatot tartanak a varosban mikodé nyugdijas klubokkal és civil
szervezetekkel, igény esetén segitjik a munkajukat, tajékoztatjuk az egyes pénzbeli és
természetbeni ellatdsokhoz kapcsolddo jogszabalyi valtozasokrol.

Epitésiigyi Hatosag tevékenysége

Altalanos épitésiigyi feladatkor (2019.12.01. — 2020.02.29.):

Altalanos épitésiigyi hatosagként a makoéi jaras 15 telepiilésén Mako Viéros Jegyzdje volt
illetékes. A hatosag a Polgarmesteri Hivatal Jegyzdi Iroda Hatosagi Csoportjan beliil miikodott,
melyen négy fo latott el épitésiigyi és egyeb feladatokat.

Hatoségnal indul6 6sszes tigy 2019.12.01. — 2020.02.29 kdzott: 391 db/ 1386 lgyirat
Kiadott engedélyek szama Osszesen (épitési, fennmaradasi, bontas, 19 db
hasznalatbavétel és hasznaltba vétel tudomasulvételi):

Kiadott hatésagi bizonyitvanyok, szakhat. allasfoglalasok és 64 db
attételek szama:

Kiadott nyilatkozatok, igazolasok, belfoldi jogsegélyek szama: 26 db
Egyéb hatarozat: 87 db
Egyéb végzés: 58 db

Hatdségi tigyek (2020.03.01. — 2020.08.31.)

Az 4ltalanos épitésiigyi hatésagi feladatok csaknem egészét a Csongrad Megyei
Kormanyhivatal vette at, helyben maradtak a rendeltetésmodositassal, valamint az engedély
nélkiil végezheté épitési tevékenységekkel kapcsolatos épitésiigyi feladatok. Ezen datumtol a
hat6sag tovabbra is a Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Iroda Hatésagi Csoportjan beliil miikodott,
ahol két f6 latott el épitésiigyi és egyéb feladatokat, az alabbi tigytipusokkal:

Hatosagnal induld oOsszes ligy 2020.03.01. és 2020.08. 31.| 364  db/ 1507 iigyirat
kozott:

Kiadott hatarozatok Osszesen: 114db

Kiadott végzések Osszesen: 51db

Kiadott nyilatkozatok, igazolasok, egyéb dsszesen: 40 db
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Részleteiben 2020.03.01. és 2020.08. 31. kdzott:

Feladatok polgarmesteri hataskérben

iigyszam

Hatdsagi bizonyitvanyok kiallitasa 8 db
Foépitészi allasfoglalas 34 db
Telepiilésképi bejelentési eljaras 13 db
Kozterillet hasznalat (2019.12.01.-2020.08.31.) 91 db

Helyi védelem alatt 4116 épiiletekkel kapcsolatos ligyek

nem szamszerisitheto

Telepiilésfejlesztési és telepiilésrendezes

nem szamszerisitheto

Beruhazasok tamogatasa (jogi. technikai, ligyvivéi, stb. )

nem szamszerusithetd

Ugyfélfogadas — tajékoztatas

nem szamszerUsithetd

Feladatok jegyz6i hataskorben iigyszam

SzakhatOsagi eljarasok

- telekalakitas 15 db

- kozmi épités 14 db

- egyéb (utligy, tavkozlés, stb.) 1 db
Telepengedélyezés, telephely bejelentés 3db
Takarnet szolgaltatas (t6bb csoportnak) nem szamszerUsithetd
Hirdetmények kezelése (2019.12.01.-2020.08.31.) 242 db
Makovecz Imre Bizottsag jegyz6konyv vezetés 7 db
Gépjarmii telephely 0 db
Vizjogi engedélyezés 9db
Cimfelilvizsgalat nem szamszertsithetd
Cimképzés 7 db + 2 db kozteriilet
Vazrajzok feltdltése (OENY) 29 db

Ugyfélfogadas — tajékoztatés

nem szamszerusitheto

Személyzeti és Adminisztracios Csoport

(készitette: Héja Andrea csoportvezetd)

A Személyzeti és Adminisztracidés Csoportot a csoportvezetd iranyitja. A Csoport a Jegyzoi
Troda részeként az alabbi tevékenységi koroket latja el:

a Képvisel6-testiilet, annak bizottsdgai, valamint az Onkormdanyzat tarsulasai,
nemzetiségi Snkormanyzatok iiléseinek elokészitése, jegyzokonyvezésével kapesolatos
adminisztrativ feladatok ellatasa, a testiileti hatarozatok nyilvantartasinak vezetése, €s
jelentés készitése a szakteriiletek kozremikodésével a lejart hataridejii hatérozatok
végrehajtasarol (2 f6 jegyzokonyvvezetd - a Jogi Csoport 2 6 jogasz koztisztviseljével
szorosan egyiittmiikodve),

Az Emberi Er6forrasok Bizottsagdhoz kotddd adminisztrativ és tigyviteli feladatok
ellatasa a Csoport feladata.

A Csoport elkésziti a Makoi Kistérség Tobbeélu Térsuldsa és szervei ilésenek és a
bizottsaganak jegyzokonyveit, nyilvantartja hatarozatait,

A Csoport vezeti az Onkormanyzat, a Polgdrmesteri Hivatal, a Makoi Kistérség
Tébbeélu Tarsulésa, a Mako és Térsége Ivovizmindség-javitod Onkorményzati Tarsulas,
a Mako6i Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, valamint a Makéi Romén Nemzetiségi
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Onkormanyzat altal kétott szerzodések nyilvantartasat. Az elektronikus és a papiralapon
is vezetett nyilvantartasban a tdjékoztato elkészitésének idépontjaban t6bb, mint 13.086
db szerzddés szerepel.

- a Hivatal munkaiigyi feladatainak ellatasa (1 f6 munkatigyi referens),

- a Hivatal informatikai feladatainak ellatasa (1 fo informatikus, 1 f6 rendszergazda),

- a Hivatal iratkezelési, irat nyilvantartasi feladatainak ellatasa (2 f6 iktato),

- az Onkormanyzatnal foglalkoztatott kozfoglalkoztatottak altal végzett munkdk
koordinalasa, a munkak elokészitésével, folyamatossaganak biztositasaval kapcsolatos
szervezési, miszaki, technikai teenddk ellatasa (1 f6 kozfoglalkoztatasi koordinator),

- az Onkormanyzat altal foglalkoztatott kozfoglalkoztatottak jogviszonyéaval
kapcsolatban ~ sziikséges munkaiigyi, adminisztrativ teend6k ellatasa (1 6
kozfoglalkoztatasi iigyintézd).

A munkaiigyi feladatokat ellato kolléga végzi a jogviszony létesitésével (ezen bellil pélyazati
eljarasok  lefolytatdsaval, tanulmanyi szerzGdések megkotésével) sziinetelésével,
megsziinésével, megsziintetésével, valamint a béren kiviili juttatdsokkal (utazasi koltsegterites,
cafeteria stb.) kapcsolatos ligyintézést. Szamba veszi a képzési, atképzési igényeket, tartja a
kapcsolatot a képzd intézményekkel, és ellatja az oktatdssal, tovabbképzéssel kapcsolatos
ligyintézést. Fontos ezen a teriileten a munkaiigyi szabalyzatok el6készitése, végrehajtasanak
elosegitése, ellendrzése, munkaiigyi targya vezetdi anyagok, testilleti eldterjesztések
elokészitése, elkészitése.

A kozfoglalkoztatds megszervezése érdekében az tigyintézo folyamatosan tartja a kapcsolatot
a Csongrad Megyei Kormanyhivatal Foglalkoztatasi Foosztalyaval, kozremiikédik a
kozfoglalkoztatishoz sziikséges megallapoddsok megkotésében, valamint végzi az ezekhez
kapcsolodo bér- és eszkdzelszamolasokat is. Az ezen megallapodas alapjan foglalkoztatott
dolgozok munkaszerz6désének megkotése, nyilvantartdsa, szabadsdgainak nyilvéntartasa,
tappénzes eseteinek elszamolasa, bérek kifizetésének elokészitése is a feladatai kize tartozik. A
Foglalkoztatasi Féosztaly és az Onkorméanyzat kozotti megallapodasok alapjan Start és hosszu
idotartamu kozfoglalkoztatisban az elmult idészakban 166 {6 foglalkoztatottal keriilt sor
szerzOdéskotésre, valamint 174 megsziintetd okirat késziilt el. 2020. augusztus 31. napjan a
kozfoglalkoztatottak 1étszama 136 {6 volt.

A Maros Project Kft. feladata a hivatali szamitoégépeknek, szervereknek, valamint halézatnak a
miikodtetése és karbantartdsa, a hivatali mobiltelefon flotta kezelése, valamint a varos ingyenes
wifi halozatanak karbantartdsa. Biztositja, hogy a karbantartasi munkak és az egy¢b javitasok a
dolgozok és az iigyfelek szamara a lehetd legkisebb hasznos munkaidd kiesést jelentsenek.
Elvégzi a sziikséges informatikai beszerzések lebonyolitasat, kozremiikodik az Snkormanyzati
és varosi rendezvények lebonyolitidsaban azok technikai feltételeinek biztositasaval (pl. vetites).
A hivatali informatikus kozremikodik az Onkorményzati ¢és varosi rendezvények
lebonyolitasédban azok technikai feltételeinek biztositasaval (pl. hangositds, vetités,
fényképezés), tovabba a szamitogépes és hagyomanyos grafikai munkak, meghivok, plakatok,
aprényomtatvanyok tervezésével, nyomdai elokészitésével és kivitelezésével. Az ASP rendszer
Tenant Adminisztratori feladatait 1atja el, a varos weblapjanak frissitése és 0j adatokkal valo
feltoltése is feladatai kozé tartozik.

A hivatal informatikai eszkdzeinek megoszlasa:
Személyi szamitogépek: 96 db
Hordozhat6 szamitogépek: 18 db
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Tabletek: 14 db

Szerverek:

- Fizikai szerverek szama:8 db

- Virtualis szerverek szama: 22 db
Nyomtatok: 9 db

Fénymasolok: 20 db

IP telefonok szama: 89 db

Az allando feliigyeletet igénylé tizemeltetett szoftverek listaja:

- Windows 2008 és 2012R2 szerver

- Tuzfal szerver

- SPAM FILTER szerver

- Windows 7, Windows 8.x és Windows 10 (Lokalis szamitégépek)

- Ubuntu linux (WEB szerver)

- Ubuntu linux (feliigyeleti szerverek)

- KIR3 ¢és KIRA Integralt munkaiigyi rendszer (Munkatigy, Pénziigy)
- LOGO iktatasi rendszer (Iktatas, archivum)

- WinHat (Hatéarozatok tara)

- Helyi Vizual Regiszter

- NOD32 Antivirus (Virusvédelem)

- CT-Ecostat (Fokonyvi kényvelés, szamlézas, analitikus nyilvantartas, archivum)
- Winszoc

- Onkadé (Helyi ad6 nyilvantartas, archivum)

- Mez66r program

Innovacids és Varosfejlesztési Iroda
(0sszeallitotta: Nagy Nandor, irodavezetd)

A Makoi Polgarmesteri Hivatal Innovacios és Vérosfejlesztési Irodaja feladatait az al4 tartozo
harom csoport miikddésén keresztiil latja el:

- Vagyoncsoport

- Miiszaki csoport

- Beruhéazasi csoport
Az iroda 1étszama 30 %-kal (3 fovel) csékkent 2019. évihez képest.

Vagyoncsoport
(készitette: dr. Szildgyi Timea, csoportvezetd)

A csoport 1étszama 2019, évihez képest 1 fovel csokkent:
A csoport munkatarsai:

- 1 {6 csoportvezetod

- 116 jogi és vagyongazdalkodasi referens

- 2 16 vagyongazdalkodasi {igyintézo

A Makoi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerint a csoport az
Innovacios €s Varosfejlesztési Iroda szervesen integralt egységét képezi.
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Mind az igyiratforgalom, mind az {igyfélforgalom jelentds volt ebben az évben is a
vagyoncsoportnal.

2020. szeptember 10. napjaig minddsszesen 1.061 foszammal, 5.910 alszam alatt
nyilvantartott iigyirata volt a vagyoncsoportnak.

46 képviselo-testiileti vagy bizottsagi eloterjesztést készitett a csoport a vizsgalt idészakban.

1. A csoport hataskorébe tartozik az dnkorményzati tulajdonban 1évé ingatlanok adasvételével
kapcsolatos teljes kori ligyintézés, tovabba az onkormanyzati érdekbol szilkséges ingatlanok
megvasarlasara vonatkozo feladatok ellatasa és koordinalasa is.

2020. évben értékesitett ingatlanok
e 1036/1 hrsz alatti, Maké Szerecsen u. 1/h. szam alatti kivett beépitetlen ingatlan
(2.500.000,- Ft +Afa vételar 6sszeg)
e Mako 11474/5 hrsz. alatti, Strand korut 68. szam alatti ingatlan
(4.400.000,- Ft+AFA vételdr 6sszeg)
e (0635/11. hrsz alatti kiilteriileti szanto megjel6lési ingatlan
(835.874,- Ft)
e Mako, Kalvin u. 40. szam alatti lakoingatlan,
(versenytargyalas eredményeként kialakult vételar 6sszeg 7.200.000,-Ft)

2020. évben megvasarolt ingatlanok
- Maké, Tiirr u. 18. szdm alatti ingatlan a Honvéd programhoz kapcsoloddan
(250.000,- Ft vételar)

2. A Csipkesori iizlethelyiségek felajitasa utan az 6t helyiségbol négy keriilt bérbeadasra
sikeres palyazati eljaras eredményeként.

A bérleti dijak minden esetben értékbecslés alapjan keriiltek meghatarozasra, nett6 2.000.-Ft/m?
Osszeg a megallapitott legkisebb bérleti dij, de artargyalast kovetoen két tizlethelyiség esetében
netté 2.150,- Ft/m? és 2.250,- Ft/m? sszegig emelkedett a fizetendé dijtétel.

3.0141/84 hrsz. alatti kivett hulladékudvar bérbeadasa

Kiilon érdemes megemliteni targyi bérleti szerzodést, mivel az FBH -NP Nonprofit Kft. 2026.
11.26. napjaig sz60lo idotartamra vette bérbe a hulladékudvart, azzal, hogy egy 6sszegben
teljesiti a bérleti dij fizetési kotelezettségét.

A fizetend6 bérleti dij mindosszesen 15.141.075,- Ft+Afa 6sszeg.

4. A virushelyzet hatasa a bérleménygazdalkodasra

Két esetben tortént egyedi dontéshozatal a nem lakas céli 6nkormanyzati tulajdonban [évo
ingatlanokkal kapcsolatosan, tekintettel arra, hogy azok 2020. marcius-aprilis honapjatol
jelentds bevételkiesést szenvedtek a kialakult gazdasagi helyzet miatt.

Maké Varos Onkormanyzata elsé kérben 2020.04.01.napjatél 2020.06.30. napjaig 50%-kal
csokkentette az Osszes nem lakas célu ingatlan bérleti dijat, majd masodik dontésében teljes
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egészében elengedte az erre 1dészakra fizetendd bérleti dij Osszeget, amennyiben az
iizlethelyiség ténylegesen bezart, és nyilatkozatot tett, hogy nem bocsat el munkavallalot.

Az 50%-os bérleti dij csokkentés igy 110 nem lakas c€li bérleményt érintett, mely br.
14.807.000,- Ft 6sszegii bevételkiesést okozott az dnkormanyzatnal.

Ezt kdvetden tovabba 8 tizlethelyiség jelezte a tényleges bezarast, mely br. 2.859.145, - Ft
kiesést okozott.

5. Mako- Térségi Vizikozmi Kft. végelszamoladsa, peres iigyek atvétele

2019. aprilis honapjaban a Kft. végelszamolasat kovetden sor keriilt a cég torlésére, ezt
kovetden Makd Varos Onkormanyzata - mint a tarsasag tizletrészének 100%-os tulajdonosa -
valt teljes kort jogutodda mind az ingatlanok, mind egyéb kovetelések vonatkozasaban.

Maké Varos Onkormanyzata valt a vizdijas kovetelések jogosultjava is, melyet a Makoi
Jarasbirosag erre vonatkozo jogerds dontéseiben megallapitott.

A vagyonrendelet mddositasat kovetoen ezeket az ligyeket a vagyoncsoport kezeli.

Jelenleg 130 aktiv végrehajtasi eljarasbol 5.706.394.- Ft folyt be bevételként 2020. augusztus
honapjaig.

A nyilvantartott €s atvett kovetelési bazis mindosszesen 48.294.124,- Ft, mely tartalmazza a
toke és koltség koveteléseket is. Meg kell azonban jegyezni, hogy tobb esetben sziinetelo
végrehajtasi eljaras van, melyekbdl nem varhato bevétel.

A vagyoncsoport feladatai részletesen:

- Elokésziti az Onkormanyzati vagyongazdalkodassal Kkapcsolatos Onkormanyzati
rendeleteket, karbantartja a hatalyos jogszabalyokat.

- Dontéshozokeént részt vesz a Lakasligyi Tandcsado Testiilet {ilésein, elokésziti az (ilésre a
szakmai anyagokat

- Kozremiikodik az Onkorményzat gazdasagi programjanak, kozép- és hosszu tavu
vagyongazdalkodasi tervének eldkészitésében és végrehajtasaban

- Felméri, leltarozza ¢és nyilvantartja az Onkorményzat ingatlanvagyonat, vezeti a
vagyonkataszterben az Onkormanyzati ingatlanokat érinté tulajdonvaltozasokat, az
ingatlanokat, terheld kotelezettségeket, valamint az azokat megilletd jogokat, tovabba az
el6irt hataridében informéciot szolgéltat a vagyonnal vald gazdalkodasardl (statisztikai
jelentés kildése).

Fontos megjegyezni, hogy az ASP program bevezetésével a kataszteri adatbazisunk is ide
keriilt migralasra, a kordbbi Ecostat programbol.

- Javaslatot dolgoz ki az ingatlanvagyon hasznositasara, ellatja az Onkormanyzat
vagyonbiztositasaval kapcsolatos tevékenységet.

- Eloékésziti és végrehajtja az onkormanyzati tulajdont ingatlanok (épiiletek, épitmények,
épitési telkek, termdfoldek) elidegenitésével és Onkormanyzati tulajdonu ingatlanok
megvasarlasaval ¢és nem Onkormdnyzati tulajdoni ingatlanok vételével kapcsolatos
Képviseld-testiileti anyagokat, eldterjesztéseket. Nem lakas céljara szolgdlod helyiségek
iizemeltetésével, mikodtetésével kapcesolatos feladatokat lat el.
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- Vezeti az dnkormanyzati tulajdonu bérlakasok teljes kord nyilvantartasat, gondoskodik a
bérlakasok lizemeltetésérol, mikddtetésével kapesolatos feladatokat lat el:

- Nyilvéantartja a Maros-parti {(idiiloteriileteket, magantulajdonu felépitmény esetén
nyilvantartja azok tulajdonosat, megkati a bérleti szerz6déseket.

- ElOkésziti ¢és végrehajtja az ingatlanvagyon kezelésbe, tizemeltetésbe adasaval kapesolatos
eloterjesztéseket, dontéseket, szerzodéseket, valamint végzi az ezzel kapcsolatos tigyviteli
¢és nyilvantartasi feladatot

- Uresen 4ll6 ingatlanok koziizemi dijairé] nyilvantartas vezet, ellatja az almér6 draval nem
rendelkezd ingatlanok koziizemi dijak felosztasat, végzi a felhasznalas ellendrzését.

- Gondoskodik a tevékenységi korbe tartozé informacioknak az Onkorményzat portéljan vald
megjelenésérdl, az informaciok naprakészen tartasarol.

- Ugyfélfogadasi idében rendszeres tigyfélfogadast tart, kapcsolatot tart az tigyfelekkel,
tarsashaz esetén a kozos képviselokkel is.

- Térsashazi kozgyiléseken képviseli Maké Varos Onkorméanyzat tulajdonosi érdekeit.

- Felszdlitja az Oonkormanyzat kovetelésallomanyaba (lakbér, vizdij, helyiségbérleti dij
hatralék, kozteriilet hasznalat, eseti helyiségbérleti dij hatralék, tovabbszamlazasi
dijtartozas, gardzs alatti foldteriilet, Maros-parti iidiiltelkek bérleti dij hatraléka) tartozd
dijak meg nem fizetésébol keletkezett hatralékosokat; a Vagyonrendelet kveteléskezelésre
vonatkozo rendelkezései szerint megteszi a tovabbi ligyintézéseket.

- vagyonrendelet szerinti hatralékbehajtas a Mako-Térségi Vizikozmiives, tovabba az
engedményezett tdvhos hatralékok vonatkozasaban

- Kapcsolatot tart a megbizott jogi képviselovel a jogi eljarasokkal kapesolatosan,
allasfoglalast ad és kér a bérleményekre vonatkozd jogi eljarasok folytatasara, kiilonds
tekintettel a peres eljarasokra.

- Koncepciot alakit ki az &nkormanyzat tulajdondban 1évé mezdgazdasagi miivelés agu
ingatlanok hasznositasara, végrehajtja az ezzel kapcsolatos testiileti hatdrozatokat. Az
Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 mezdgazdasagi miivelési 4gu ingatlanokra hasznositasara
bérleti szerzodéseket kot, vezeti az ezekkel kapcsolatos nyilvantartasokat.

- Kozremitkodik a koltségvetés osszeallitasaban, gondoskodik a bevételek teljesitésérol;
nyilvantartast vezet az eldiranyzatok alakulasarol, felhasznélasarol, kozremukodik a féléves,
éves beszamolok elkészitésében.

Lakasgazdalkodas

A vagyongazdalkodasi feladatkorokon beliil a lakasgazdalkodas kiemelt szerepet jatszik.
Intézkediink az onkormanyzati bérlakdsok és bérlok nyilvantartasardl, a lakasok palyazati
eljaras keretében torténd hasznositasarol, végrehajtjuk a sziikséges bérleményellendrzéseket, a
szerz0dések megkotését.

A lakasgazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasat hatékonyabba teszi az 0j lakasrendelet
szerinti rendelkezések, mert egyértelmiien keriiltek megfogalmazasara benne a bérbeaddt és
bérlét terheld kotelezettségek, tovabba az 6ket megilleté jogosultsagok.

e A lakisgazdalkodds Mako Varos Onkorményzat Képviselé-testilletének rendelete
alapjan elsésorban pélyazati rendszer utjan térténik, a vonatkozo iddszakban 2 db
lakaspalyazat keriilt kiirasra, melyek a bérleti szerzodések lejartaval megiiresedett
fecskelakasok. (Mako, Flrész u. 28. A. lh. A. 1.1, valamint Mako, Kérési Cs. S. u. 2.
fszt. 5. szam alatti ingatlan)

e A rendelet lehetdvé teszi, hogy méltanyossagi szempontbol is sor keriilhessen lakas
bérbeadasara, elsésorban a csaladok egységének megtartasa miatt, t6bb gyermekes
csaladok esetében. 6 esetben kertilt sor ilyen jellegli bérbeaddsra.
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e 57 esetben tortént tovabbd lakéasbérleti szerzodés hosszabbitas polgarmesteri
hataskorben, az 1 éves hatarozott idotartam lejarta miatt.

e lakasbérlemények ellenérzésére kerilt sor 2020. jinius és augusztus honapja kozott,
melynek sordn a 216 bérlakasbol 205 ingatlan vonatkozasaban megtortént az ellen6rzés.
Minden lakds anyagdhoz bérloi engedéllyel fotodokumentaciot is csatoltunk. A
bérleményellendrzéseken tapasztaltak feliilvizsgalat alatt allnak, ahol sziikséges ott
tovabbi bébeaddi intézkedés megtételér keriil sor.

2020. évben Maké Viros Onkormanyzata 1.189.775,- Ft-ot forditott a bérlakésok
karbantartasara és 1.270.000,- Ft-ot azok feltjitasara.

Vagyongazdailkodas nem lakascéli helyiségekkel kapcsolatban

A nem lakas céljara szolgalod helyiségek nyilvantartasa, palyaztatasa, bérbeadasa (izletek,
irodak, garazsok, raktarak)

Az orvosi rendel6k, irodahazak koziizemi koltségfelosztasa, tovabbszamlazasi elokészitése az
alabbiak szerint:

A nem lakés célu ingatlanok vonatkozdsaban {6 cél a koltségtakarékos iizemeltetés és a
hatékony, az 6nkormanyzati érdekeket szem el6tt tartd hasznositas.

2020. évben Maké Viaros Onkormanyzata 1.793.697,- Ft-ot forditott a nem lakas céli
bérlemények felujitasara, tovabba 1.862.692 - Ft-ot azok karbantartasara.

e A Vagyoncsoport feladata tovabba a tulajdonosi hozzajarulasok elkészitése
onkormanyzati tulajdonban 1évé ingatlanok kozmi bekotésével, beruhazasok

e Bérleti jog atruhdzasal esetben tortént garazsbérleménynél, pénzbeli téritési dij

megfizetésével

Szerzddés hosszabbitas 4 esetben tortént, pénzbeli téritési dij megfizetésével

Helyiségbérleti palyazat kiiras 15 alkalommal tortént.

Rovid idotartamu bérbeadas: 3 esetben

Eseti bérbeadasra 16 alkalommal keriilt sor

Civil szervezettel szerzodéskotés, bizottsagi hataskérben 1 esetben

Kozos megegyezéssel torténd szerzodés megsziintetés 2 esetben tortént (Mako,

Széchenyi tér 7. , és Kalvin u. 8-12. szam alatti bérleménynél)

Haszonbérleti szerzédések

A mezbgazdasagi rendeltetésii onkormanyzati tulajdonban 1évé teriiletek vonatkozasaban
szintén a vagyoncsoport kiti a haszonbérleti szerzddéseket.

Ebben az évben 5 szerzodéskotésre keriilt sor kiilteriileti, belteriileti vagy zartkerti ingatlanok
vonatkozasaban 193.240, - Ft 6sszegben.

Hatralékkezelés
A 2019. évben tortént ASP programvaltas hatast gyakorolt a koveteléskezelés teriiletére is, az
adatok pontos migralasat kovetden tudtuk csak folytatni ezt a feladatkort.

2020. évben a kialakult gazdasagi helyzet miatt t6bb lakasbérlo is jelezte hogy nem, vagy nem
teljes egészében tudjak teljesiteni fizetési kotelezettségiiket, ezért az 1ij behajtasi eljarasoknal
igyekeztiink minden relevans koriilményt figyelembe venni az adott igyféllel kapcsolatosan.
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Eljarasunk soran a kapcsolodo rezsi koltségek megfizetését és figyelemmel kisérjiik, a
szolgaltato cégekkel szoros kapcsolattartast alakitottunk ki.

Jelenleg 30 fizetési meghagyassal vagy végrehajtasi eljarassal érintett bérleti dijas iigy van, nem
értve ez alatt azokat, akik kaptak korabban fizetési felszolitast.

Aktiv lakasbérl6k/hasznalok bérleti dij hatraléka 9.218.742.- Ft (2020.08.10. napjaig)
Tavhé hatralék 4.461.644,- Ft (2020.09.03.napjaig)
Vizdij elmaradas 2.880.694,- Ft (2020.06.03.) napjaig

Tarsashazi ingatlanok

Tovabbra is folyamatos a tarsashazi kozgytléseken torténé jelenlét a vagyoncsoport részérél.
Ebben az évben 28 kiozgyiilési meghivé érkezett be a csoporthoz, a kdzos képviselok
megkiildték a kapcsolodé napirendi pont szerinti dokumentumokat is.

A virus helyzet miatt az éves mérlegbeszamolé kdzgytilések szinte minden tarsashaznal késébb
Keriiltek megtartasra, a beszamolo anyagok nagy részének targyalisa jelenleg torténik a
lakokozosségeknél.

Miiszaki csoport
(készitette: Zsamboki Zsolt, csoportvezetd)

2019. november 30. - 2020. szeptember 15. kozotti idoszakban a statisztikai adatok szerint az
elvégzett tigyek szama: 1.619 db.
A csoport létszama a 2019. évhez képest két £6 teljes allast iigyintézével csokkent.
A Csoport munkatarsai:
- 1 f6 csoportvezetd
- 116 ligyintézo
- 1106 kornyezetvédelmi tigyintézo (részmunkaidében)

A Miiszaki csoport altal ellitott feladatok:

- Javaslattétel az éves koltségvetés tervezésénél intézményi feltjitasokra és varosiizemeltetési
feladatokra, elfogadasuk utan intézményi felujitasok felligyelete,
- részvétel a véarosfejlesztési feladatokat érintd gazdasagi megallapodasok elékészitésében,
- Onkormanyzati beruhazasok miiszaki el6készitése, beszéllitok, kivitelezok, szakérték
versenyeztetése. A kivalasztott tervezokkel, kivitelezokkel, beszallitokkal, szakértokkel
torténd egyeztetés, megrendeldi igények, elvarasok képviselete. A beruhazasok eltkészitése
és lebonyolitasa, egyiittmiikddés az érintett irodakkal, csoportokkal.
beruhazasok folyamatos ellenérzése, kapcsolattartds a miszaki ellenérokkel, felelds
miiszaki vezetokkel,
szakhatdsagokkal, kozmiszolgaltatokkal, fokertésszel torténd egyeztetés,
- lakossagi, elsdsorban ingatlanokat érintd panaszok kivizsgalasa, a sziikséges intézkedések
megtétele, munkdak szervezése
- részvétel az energia beszerzéssel kapcsolatos tevékenységekben (aram és foldgazbeszerzés)
- hulladékgazdalkodasi  kozszolgaltatasi tevékenységgel Osszefiiggd Onkormdnyzati
feladatokban valo részvétel,
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onkormanyzati utak, kerékparutak, karbantartasanak garanciélis ligyintézése,

elkésziilt tervek atvételt megel6z0 atvizsgalasa, a hibak hidnyossagok feltarasa, intézkedés
megtétele a hidnyossagok, hibak kijavitasara,

miiszaki atadas-atvételi eljarasokban valo részvétel,

Kabinetiroda munkaiban valo részvétel,

Projekt és Varosmarketing iroda munkajaban valo részvétel,

lakossagi forumokon, fogadddrakon valo részvétel

az Onkormanyzati tulajdonu lakasok, intézmények feltjitasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa (24 db fészam + 187 alszamok)

lakas és intézményi feldjitasi munkakban vald részvétel (4 db f6szam + alszdmok)
lakdscéli és nem lakdscélu Onkormanyzati tulajdonu ingatlanok éllapotfelmérése,
ellendrzése (29 db)

szerzOdések elokészitése (40 db)

varoslizemeltetéshez és miikodtetéshez sziikséges rendeletek és hatarozatok megalkotasa,
modositisa,

kozvilagitassal kapcsolatos dnkormanyzati feladatok ellatdsa, észrevételek tovabbitisa az
aramszolgaltato és tizemelteto felé (485 db bejelentés lakossagi + hivatali)

lakossagi panaszok kivizsgalasa, a sziikséges intézkedések megtétele, munkéak szervezése
(6sszesen 69 db)

kormyezetvédelemmel kapcsolatos Onkormanyzati és jegyzoi feladatok elvégzése
fenntartasarol, megovasarol (6sszesen 7 db.)

novényvédelemmel, a zoldfelillet gazdalkodassal, a vizellatassal, belvizmentesitéssel, a
vizrendezéssel kapcsolatos lizemeltetési, karbantartasi, feldjitasi feladatok,

gyalogjardak és varosi csapadékviz csatorndk felujitasanak, karbantartasanak iitemezése,
munkdak miszaki feliigyelete (76 db tgy)

szunyoggyerités megszervezese, litemezése (7 alkalom légi-foldi, 5 alkalom kozponti
keretbdl, 2 alkalom dnkormanyzati forrasbol)

ragesaloirtas (4 alkalommal ipari méretii, lakossagi, egyedi egész évben folyamatosan)
onkormanyzati utak, kerékparutak, karbantartasanak iitemezése, munkak miiszaki
feliigyelete szennyvizcsatorna hibak javitasa, koordinalasa (257 db)

rendkiviili veszélyhelyzetek soran sziikségessé valo intézkedések megszervezése,
teleptilési polgari védelmi szervezetbe torténd beosztas, felkészités (129 £6)

Helyi Védelmi Bizottsagi iiléseken valo részvétel (2 db)

kozbiztonsagi referensi feladatok ellatasa

védmiivek tavaszi és 6szi fellilvizsgalataban vald részvétellel 4 alkalom

Onkormanyzati hataskorbe tartozo nyilatkozatok kiadasa (utkezeld, utcsatlakozasi engedély,
csapadékviz-elvezetd csatorna tekintetében befogado nyilatkozat) kiadasa (137 db)
lakossagi forumokon, fogaddéorakon kiadott feladatok (54 db + alszamok)

fakivagasi engedélyek kiadasa (18 db), ebbdl 1 db kijelolés alapjan, gallyazas munkak
megrendelése (8 db)

zoldfeliilettel, kertészettel kapcsolatos feladatok (54 db)

kozfoglalkoztatdsi munkaprogram (START) tervezése, beszerzések lebonyolitasa,
szerzOdések elokészitése, program lebonyolitasa, ellenérzéseken valé részvétel

a vizikiizmi felgjitasok, gordiilo fejlesztési tervben megfogalmazottak szerint szerzédések
elokészitése, ellendrzés

biinmegel6zési kozteriileti kamerarendszer mikddésének figyelemmel kisérése, bévitésének
koordinalasa
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2020-ben folyo és befejezett beruhdzdsi feladatok, melynek dtvételében részt vett a miiszaki
CSOport:

Eves garancialis bejarasokon valo részvétel (kerékparutak, szennyvizberuhazas,
jardaprogram, Honvéd beruhazas, Csipkesor, Deak Ferenc utca, Konyvtar feldjitas)
Honvédi projektben valo részvétel

Szelektiv edények osztasanak megszervezése

2020. évi START jardaprogram lebonyolitasa 10 utcaban

Gyalogos atkelok tervezése, kivitelezése 4 db.

Kigyo6 Patika (Bérpalota) és Jozsef Attila Muzeum fiitéskorszerisitése

Extrém sportpalya kialakitasa

Kozbiztonsagi kamerarendszer tejes feltjitasanak elokészitése

ENI Mako, Kaélvin téri bolesdde férdhely bovitése

Lakasfeltjitasok €s egyéb kisebb beruhazasok és felujitasok elvégzése Gsszesen 35 db.
Makd, Justh Gyula utca nyugdijas klub tet6 €s flitésfelujitas

Varosi csapadék csatornarendszer karbantartdsdnak megszervezése, kotrasi feladtok
kivitelezése.

Mako-Rakos miivelodési haz felujitasa

Mako, Rékoczi utcai gazdakor épiiletének felujitasa

Mako, Honvéd szivattyutelep felujitasanak megtervezése, kivitelezése

Varosi gyalog jarda rendszer teljes felmérése

Kozvilagitasi rendszer felmérésében kdzremiikodés

Beruhazasi Csoport
(készitette: Siket Tibor, csoportvezetd)

A csoport létszama 2019. évivel megegyezd.
A csoport munkatarsai:

1 {6 csoportvezetd
1 {6 miiszaki koordinator
1 16 jogi tigyintézd

Az iroda a Maké Varos Onkormaényzati beruhazasainak lebonyolitasaval foglalkozik.

Részt vesz a beruhazasok elokészitéséhez, lebonyolitasahoz k6tddé kdzbeszerzési,
tervezodi, tervezdi-miivezetési, hatosagi, kozmi tizemeltet6i egyeztetéseken, kivitelezési
kooperaciokon. Javaslatot tesz a miiszaki ellenérnek a megrendelé elvarasainak
megfelelé miiszaki megoldasra.

Kapcsolatot tart a beruhazasokban kozremikodd vallalkozasokkal, miiszaki
ellenérokkel, felelos miiszaki vezetokkel.

Egyeztet a szakértokkel, képviseli a megrendeldi igényeket, elvarasokat.

Beruhazésok elokészitése soran rendszeres szakmai kapcsolatot tart fenn a Féépitésszel
és az Epitésiigyi Hatosaggal, Projekt és Varosmarketing irodaval, irodan beliil a
Vagyoncsoporttal és a Miiszaki Csoporttal.

A miuszaki ellenorrel kozosen lebonyolitja az egyes beruhazasok munkateriilet atadasat,
valamint a miiszaki atadas-atvételi eljarasat, részt vesz az utéellenérzésekben.
Szerz6désmodositasok elkészitése
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Az iroda a kozbeszerzési, az ahhoz kotddé eljarasok lefolytatisaval oOsszefiiggd
tevékenységek teljes ligymentéhez kapcsolodo tevékenységeket is folytat.

Részvétel az egyéb projektekhez kotheto arajanlatok bekérésében.

Tarsiroddk 4ltal készitett arajanlatkérok miiszaki tartalmanak &sszeallitasaban
segedkezik.

Részvétel a lakossagi forumokon, fogadoorakon.

Sajtoanyagokat, 0sszefoglalokat készit a folyo beruhazasokkal kapcsolatban.

Heti rendszerességgel beszamol a beruhazasok elérehaladéasardl.

Beruhazasokhoz kétddéen javaslatot tesz a pot- és tobbletmunkakra.

Javaslatot tesz a folyo beruhdzasok felmeriilé poétmunkainak tekintetében az éves
koltségvetés tervezésekor.

Részvétel az energia beszerzéssel kapcsolatos tevékenységekben (dram  és
foldgazbeszerzés).

Koordinélja a Maké és Térsége Ivovizmindség-javité beruhazas projekt munkait.
Ivovizellatasi kozfeladattal kapcesolatban kapcsolattartas az Alfoldviz Zrt.-vel.
Hulladékgazdalkodasi kozszolgéltatasi tevékenységgel osszefiiggd onkormanyzati
feladatokban valé kapcsolattartids a DAREH Onkorményzati tarsulassal.

Megvalosult beruhdzasok jotallasi kotelezettség korébe tartozo visszaellendrzése

Beszamolasi idoszak beruhazasai:

Arvizi emlékmii és Trianon emlékhely épitése
Hazai forrasbol megvalosulo projektek lezéarasa:
= Pager Mozi felujitasa . iitem (br. 378mFt),
* Korona szallé emeletének felujitasa (br. 146 mFt),
= Péager Mozi feltjitasa II. litem (br. 55mFt)
Hazai forrasbol megvaldsult beruhazasok: Kiilteriileti utak feltjitasa (br. 103mFt)
Ivovizmin6ség javitas II. és III. Gitem, beruhdzas elokészitése és beruhazasban valo
részvétel. (1,5mrd Ft)
Kalvin utcai rendel6 bontdsa és Gjjaépitése. (br. 420 mFt)
Honvéd varosrész tervezési program aktualizalasa.

A beszamolasi idészakban a Beruhazasi Csoport altal elokészitett és koordinalt
kozbeszerzések:

Mako¢ - Pager Mozi és Rendezvényhaz rekonstrukcidja I1. iitem
Foldgaz energia beszerzés 2021

Villamos energia beszerzés 2020

Korona Szallé emeletének fejlesztése

Igazgyongyok utja el6zo eljarasok lezarasa

Igazgyongyok utja 0j eljaras (1 eljaras, 4 rész)

Maké Varosi Termal- és Gyogyfiirdo fejlesztése épités eljaras lezarasa
Mako Varosi Termal- és Gyogyfiirdé fejlesztése miiszaki ellenér épités eljaras
lezarasa

Makoi Viarosi Konyvtar eljarashoz kapcsolodo beszamolok
Hagymahaz felujitasahoz kapcsolodo beszamolok

Képzési szolgaltatasok megrendelése tajékoztatasok
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Pénziigyi Iroda

(készitette: Vargané Torok Agnes, irodavezetd)

A Pénziigyi Iroda latja el Mako Varos Onkormanyzata a Makoi Polgarmesteri Hivatal, az
Egyesitett Népjoléti Intézmény, a Makoi Ovoda, a Jozsef Attila Varosi Konyvtar €s Mazeum,
a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, a Roman Nemzetiségi Onkormanyzat, a Makoi Kistérség
Tobbeélt Kistérségi Tarsulds, a Maké és Térsége Ivovizmindség Javitdé Onkorményzati
Tarsulas és a Mako és Térsége Szennyvizcsatornazasi Tarsulas koltségvetési gazdalkodasaval
kapcsolatos feladatokat.

A Pénziigyi Iroda jelenleg kettd csoporttal miikddik:
e Szamviteli Csoport,
e Adocsoport.

Szamviteli csoport

A szamviteli csoport feladatkorei ellatasanak jogszabélyi alapjait az allamhéztartasrol sz6l6
2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.), ennek végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL.
31.) Korm. rendelet, valamint az allamhaztartas szamvitelérdl szold 4/2013. (1.11.) Korm.
rendelet, a szamvitelr6l sz616 2000 évi C. térvény hatdrozza meg.

Személyi feltételek:

Az ¢l6z6 évben a Szamviteli Csoport munkajat 15 f6 latta el, jelenleg 12 f& dolgozik a
csoportban. Koziiliik egy o tartosan beteg, egy f6 rovidesen sziilési szabadsagra megy.

Egész évre jellemz6 volt a nagyaranyi fluktuacio. Nehéz az allamhaztartasi szamvitel teriiletére
megfeleld tudassal és végzettséggel rendelkezd szakembert talalni.

A Szamviteli Csoport tevékenysége:

Az Irodan belil a Szamviteli Csoport koordinalja a koltségvetési tervezéssel, a koltségvetési
szervek finanszirozdsaval kapcsolatos feladatokat, valamint az 6nkormanyzati tulajdont
gazdasagi tarsasagok részére torténé pénzeszkoz atadast. Ellatja az allami hozzajarulasok
igénylésével és elszamolasaval kapcsolatos teendoket, végzi a szamviteli és konyvviteli
feladatokat. Ellatja az 6nkormanyzat miikodési kiadasaival, a beruhazasi és felujitasi célok
pénzigyeivel kapcsolatos feladatokat.

A Szamviteli Csoport feladatai részletesen:

— A koltségvetésekkel, beszamolokkal, eléiranyzat médositasokkal, az énkormanyzat
pénzigyeivel, gazdalkodasaval kapcsolatos képviselé-testileti  eldterjesztések
Osszedallitasa,

— Az Onkormanyzat és az intézmények fokonyvi konyvelésének végzése, a szamviteli
torveny, az allamhaztartasrol szolo és az llamhaztartsi szémviteli kormanyrendelet
eloirasa szerinti analitikus nyilvantartasok vezetése,

— A Makdi Polgarmesteri Hivatal, mint gazdasagilag 6nallé intézmény gazdalkodasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa,

— Az Onkormdnyzati intézmények gazdalkodasanak koordindlasa, a koltségvetésiik
végrehajtasira vonatkozo informaciok egyeztetése az intézmények vezetbivel,

— A pénzellatasi, finanszirozasi feladatok végzése, a banki forgalom bonyolitasa,

— A kozponti tamogatasok igénylése, nyilvantartdsa, az elszamolas biztositasa,
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— Az Onkormanyzat €s intézményei targyi eszkdzeinek nyilvantartasa,

— Hazipénztar mikodtetése, az nkormanyzat, a hivatal és a nemzetiségi 5nkormanyzatok
részére készpénzes ki- és befizetések bonyolitasa,

—  Onkorményzati bevételek szamlazasa, beszedése (bérleti dijak, tovabbszamlazott rezsi
koltségek, stb.),

— Adobevalldsok elkészitése (AFA és egycb koltseégvetési kapcsolatok),

— Beruhazéasok, feltjitasok pénziigyi elszdmolasa,

— Unios ¢és hazai tdmogatasokkal megvalosulo péalyazatok finanszirozasa, konyvelése,
elszamolasa,

— Nemzetiségi  O6nkorméanyzatok  pénziigyi, gazdasagi feladatainak  végzése,
eloterjesztések elkészitése (koltségvetés, beszamolok, jelentések, elszamolasok,
eléiranyzat-modosités),

—  Eves beszamolok, havi koltségvetési jelentések, negyedéves mérlegjelentések készitése
és tovabbitasa a Magyar Allamkincstar felé.

Onkormanyzatunk 2019. Janudr 1-jén csatlakozott az ASP rendszerhez. A Szamviteli Csoport
a gazdalkodési €s iratkezel6 szakrendszert hasznalja. A kollégak egyre gordiilékenyebben
hasznaljak a szakrendszert, azonban tovabbra is bonyolultnak és kériilményesnek tartjak a
programok hasznélatat, mely nem minden esetben szolgalja ki a felhasznaléi igényeket.

A Szamviteli Csoportnal tértént banki tranzakciék 2020. januar 1. és augusztus 31.
kozott:

Intézmény Terhelés (db) Jovairas (db)
Maké Varos Onkorméanyzata 4331 8 669
Makdi Polgarmesteri Hivatal 620 50
Egyesitett Népjoléti Intézmény 1109 273
Makéi Ovoda 299 31
Jozsef Attila Varosi Konyvtar és Muzeum 383 52
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 13 8
Roman Nemzetiségi Onkorméanyzat 103 13
Tobbcélu Kistérségi Tarsulas 361 45
Szennyviz Térsulas 60 12
Ivoviz Tarsulas 23 13

Statisztikai adatok onkormanyzati szinten (db):

Bejovo szamla: 5.243
Kimené szamla: 4.276
Utalvanyrendeletek szama: 17.741
Pénztari forgalom 1.941
Kontirozott tételek szama: 151.289
Szerzddések, megrendeldk szama: 2.517

A jovahagyott elSiranyzatok terhére vallalt kotelezettségek nyilvantartisira az dnkormanyzat
¢s intézmenyei tekintetében is a kitelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
érvényesités ¢s utalvanyozas rendjérol sz6l6 szabalyzatnak megfeleléen keriil sor.

A feladatmutatok szerint jar6 dllami tamogatasok igénylése a Magyar Allamkincstar Csongrad-
Csanad Megyei Igazgatosigan, illetve az erre szolgdldé www.ebrd2.otm.gov.hu internetes
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portalon keresztiil megtortént. A feladatmutaték alapjan megallapitott tAmogatasok évkozi
modositdsa 2 alkalommal térténik (majusban és oktdberben).

Csoportunk kezeli és vezeti a pénzmozgdassal jaré megrendelések, szerzédések nyilvantartasat,
a beérkezd szamlak kotelezettségvallalashoz kapesolodd csatolésat, kifizetését, konyvelését,
valamint eleget tesz a jogszabalyban foglalt, valamint egyéb adatszolgaltatasi
kotelezettségeknek.

Adocsoport
(készitette: Nagy Gabor, csoportvezetd)

Az addcsoport feladatat jelenleg 5 f6 koztisztvisel6 1atja el.

Az idei évben az ligyiratforgalmat tekintve a beszamold készitéséig az iktatott iigyiratok
szima: 14986 darab. Ebbdl 7699 esetben hoztunk dontést hatarozat formajaban.

A jogszabélyok altal Maké Varos Jegyzoje, mint Snkorményzati adéhatésag hataskorébe utalt
alabbi feladatokat az adocsoport latja el:

- ahelyi adokkal kapcsolatos adbztatasi feladatok,

- akozponti adonak minosiild gépjarmiladé kivetése, beszedése, utalasa

- talajterhelési dij bevallasok feldolgozasa, a fizetendé dij megallapitasa és beszedése,

- aterm6fold bérbeadasbol szarmazd jovedelem addztatdsa,

- az adok mddjara behajtand6 koztartozasok kezelése,

- ado-, és értékbizonyitvanyok, adoigazolasok, vagyoni igazolasok kiallitasa,

- aszikséges végrehajtasi eljarasok lefolytatasa.

Az addcsoport Mako Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének a helyi adokrol szolo
51/2011. (XII1.15.) énkormaényzati rendeletével szabalyozott helyi adéonemek vonatkozasaban
adoztatasi feladatokat lat el. Ennek keretében az épitményado, telekadé, maganszemély
kommunalis adoja, helyi ipar(izési ado, valamint az idegenforgalmi adé vonatkozaséaban végzi
a helyi adénemek kivetését, megallapitja a fizetendd ado mértékét, emellett vezeti az addzdok
nyilvantartasat.

Az addcsoport az épitményado, telekado, maganszemély kommunalis addja vonatkozaséban
folyamatos ellenérzést folytat, mely soran az adofizetési és adatbejelentési kotelezettség
teljesitését vizsgalja.

A helyi adot évente két részletben marcius 15. és szeptember 15. napjaig kell megfizetni. Ennek
megfeleléen évente két alkalommal szamlaegyenleg keriil kikiildésre a befizetési csekkekkel
egylitt az esedékes fizetési hatdridot megelozéen. 2020. év februar hénapban 13.683 darab,
augusztus honapban 13.651 darab szimlaegyenleg keriilt postdzasra. A fizetési hataridé
letelte utan fizetési felszolitast kiildiink a hatralékosoknak.

Az ad6zas rendjérdl sz616 2017. évi CL. torvény értelmében Maké varos illetékességi teriiletén
alland6 jellegli vallalkozasi tevékenységet folytatd adézot helyi ipariizési adébevallas
benyujtasi kotelezettség terheli, melynek minden év maéjus 31. napjaig kell eleget tennie a
fizetendd ipartizési ado teljesitésével egyidejileg. Az idei egészségiigyi veszélyhelyzetre valé
tekintettel adokonnyitést és likviditasi konnyebbséget jelent az ad6zok szamara, hogy a
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kormany dontése szerint dtmenetileg a vallalkozasok 2020. szeptember 30-ig nyujthatjik be a
helyi ipariizési adé bevallasukat, az adot is eddig az idépontig kell megfizetni.

Ennek megfeleléen az adécsoport feladatai kizé tartozik a benyijtott kb. 2.500 darab helyi
iparizési addébevallas feldolgozasa és azok ellenérzése. Ezt kovetben felszolitas keriil
kikiildésre azon ad6zok részére, akik nem nyujtottak be a helyi ipartizési adobevallasukat. Az
¢év folyaman folyamatosan torténik a benyujtott ideiglenes helyi ipariizési adébevallasok,
bejelentkezések feldolgozasa.

Figyelemmel kisérjiik, hogy a Makén véllalkozasi tevékenységet kezdo tarsas, valamint egyéni
vallalkozasok bejelentkezési kotelezettségiiknek eleget tettek-e. Emellett a cégnyilvantartés
adatai alapjan a felszamolas, végelszamolas ala keriilt tarsasagok tekintetében hitelezéi igény
kerill benyujtasra, az estlegesen fennallo adotartozasainak behajtasa érdekében.

A jarvanyiigyi veszélyhelyzetre valo tekintettel jogszabaly alapjan az idei évben a beszedett
gépjarmuado teljes 6sszegét a kozponti koltségvetésbe kell utalnunk, a védekezéshez sziikséges
jarvanytigyi alap részét képezve. Az intézkedések ellenére a gépjarmiiadéval kapesolatos
adoztatasi feladatokat — gy, mint annak kivetése, mértékének megéllapitasa, a nyilvantartas
vezetése, behajtas — tovabbra is az onkormanyzati adohatosag koteles ellatni.

A koronavirus-jarvanynak leginkabb Kkitett turisztikai agazatot kozponti adéintézkedések
segitik. A vendégeknek 2020. december 31-ig nem kell megfizetniiik, az ad6 beszedésére
kotelezett szallashely szolgéltatoknak nem kell beszedniiik, befizetniiik az idegenforgalmi adét.
A megallapitott, de be nem szedett ad6t azonban be kell vallani az adéhatasaghoz.

Az adocsoport a talajterhelési dijhoz kapcsolédéan a kimutatdé szerv altal rendelkezésre
bocsatott adatok alapjén felhivja a dijfizetésre kotelezetteket a bevallds megtételére, melyet
kovetden a fizetendd dij mértéke keriil megallapitasra.

Az addzas rendjérdl szo6l6 torvény értelmében a term6fold fekvése szerint illetékes jegyzo jar
el a term6fold bérbeadasbol szarmazod jovedelem addztatasa esetén. Ennek keretében az
adofizetésre kotelezettek altal benyujtott bevallasok feldolgozésa és az alapjan a fizetend adé
kertil megallapitasra.

Az adocsoport jar el a maginszemély és nem maganszemély adézok altal benyujtott
meéltanyossigi  kérelmek iligyében. Ezek elbiralasahoz a helyszini szemle soran
kémyezettanulmény keriil lefolytatasra és az adohatésdg méltinyossagi jogkdrében eljarva
ennek, valamint az ad6z6 éltal az adéhatosag rendelkezésére bocsétott adatok mérlegelése
eredményeként hozza meg dontését.

Az adoztatasi feladatokon til eljarunk a vonatkozd jogszabalyok éltal az 6nkormanyzati
adohatosag hataskérébe utalt adok modjara behajtandd koztartozasok, tobbek kozott: korabbi
évekre vonatkozo hulladékszallitasi dij, mez66ri jarulék, szennyvizesatorna dij stb. - behajtasa
tgyében.

A feladatok kozé€ tartozik tovabba a hagyatéki, gyamhatdsagi, végrehajtasi eljarasok, illetve a
vagyoncsoport €s egy€b hivatalos megkeresések okan - a lefolytatott helyszini szemle sorén
készitett fényképfelvételek alapjan és az ingatlan forgalmi értékének megallapitasat kdvetden -
ado-, és értékbizonyitvanyok kiallitasa. Jogszabalyi kotelezettségiinknek eleget téve az idei
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évben eddig 334 darab adé- és értékbizonyitvanyt, 117 darab adéigazolast, 64 darab
vagyoni igazolast allitottunk ki.

Projekt és Varosmarketing Iroda
(készitette: Barna Gabor, irodavezeto)

A Projektcsoport a hazai és unids palyazatokbol megvalosuld beruhazasokkal kapcsolatos
menedzsmenti, szakmai és jogi feladatokat latja el. A Varosmarketing csoport feladata a Varos
kiemelt rendezvényeinek szervezése, valamint Maké hirnevének oregbitése online és
print terlileten; valamint turisztikai kiallitasokon.

A fenti kozotti idoszakban a Makoi Polgarmesteri Projekt- és Véarosmarketing Irodaja ala
tartozo két csoport az alabbi feladatokat latta el:

Projektcsoport

2019.12.02. és 2020.09.14. kozotti idészakban a Makdi Polgarmesteri Hivatal Projekt- és
Marketing Iroda Projektcsoportja az alabbi feladatokat latta el:

1. Altalanos feladatok

- Aziroda palyazati tevékenységgel dsszefliggd tevékenységet folytat.

- Folyamatos, mindennapi teenddi kozé tartozik a pélyazatok figyelése, irasa,
utdkdvetése, beszamoldok, hianypotlasok, teljesitésigazolasok, jegyzokonyvek,
nyilatkozatok irdsa, szerkesztése, projektmenedzsmenti feladatok elvégzése,
segitése

- Feladata a Makoi Jaras teriilet-, térség-, gazdasagfejlesztésével kapcsolatos
lgyintézés, fejlesztési koncepciok kidolgozasa.

- Folyamatos informacidgytijtést végez a térség fejlesztésének lehetdségeirél. Az EU
Strukturdlis Alapok és az Uj Széchenyi Terv, valamint a Széchenyi 2020
fogadasahoz ¢s forrasainak felhasznédlasahoz sziikséges ismeretek megszerzése és
tovabbitasa munkakore egyik alapvetd része — kiilondsen a vidékfejlesztés és a
regionalis tdmogatasok korében, valamint a hazai tamogatasi lehetéségekrol
igyekszik a legtobb informaciot dsszegyijteni és hasznositani.

- Egytittmiikodik mindazon kozigazgatasi és tarsadalmi szervekkel, szervezetekkel,
amelynek tevékenysége a jaras fejlesztésével, a tarsulasok tevékenységének
eredményességével kapcsolatban van. Tovabba kapcsolatot tart fenn a vidék
fejlesztésében érintett dgazati és kistérségi partnerekkel.

- Egyiittmikodik a 2014-2020. tervezési idoszakra vonatkozéan az illetékes
teriiletfejlesztési szervekkel.

- Részt wvesz a  projektekhez  kotheté  tijékoztato  rendezvényeken,
muhelymegbeszéléseken.

- A palyazatok irdsaval, lebonyolitasaval Osszefiiggésben az iroda munkatarsai
folyamatos kapcsolatot tartanak a palyazatok kiirdival, iranyité hatdsagaival,
kozremiikddo szervezeteivel valamint kiilfoldi (roman, szerb) partnerekkel.

- A jarasi véllalkozdkkal, civil szervezetekkel hatékony, informativ kapcsolatban van,
egész napos ligyfélszolgalattal, palyazati tanacsadassal all a térségi vallalkozok,
maganszemelyek rendelkezésére.

- Pélyazati tanacsadast nyujt.
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Egyik legfontosabb feladata a kormanydontésben meghatarozott fejlesztések
tamogatasi okiratainak el6készitése, a szakmai anyagok Gsszeallitasa, a projektek
megvalositdsanak adminisztralasa, a szikséges dokumentumok elkészitése.

A hazai forrasokra kiirt palyazatok Gsszeallitasa, megirdsa, benyujtasa, a mellékleti

dokumentumok Gsszegytjtése.

Aktivan részt vesz a szakmai tajékoztatokon, konferencidk, rendezvények
lebonyolitasaban (vallalkozoi konferencidk, stb.)

Projekt elokészitések soran rendszeres szakmai kapcsolatot tart fenn a Féépitésszel
és az Epitésiigyi Hatosaggal, Hivatalon beliil a Vagyoncsoporttal és a Miszaki
valamint a Beruhazasi Csoporttal.

2. Személyi feltétel: A vizsgalt idoszakban az iroda 5 f6 munkavallaloval latja el feladatait.

3. Projektekhez kapcsolodd konkrét feladatok

srar

A targyidOszak zar6 napjan hazai és unids palyazatok megvalésitasinak koordinaciéjat
litja el, valamint a lezarult palyazatok fenntartasi jelentéseinek készitése.

Az Iroda palyazatokat készitett el a Makéi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat részére.
Valamint benyujtasra keriilt a Makoéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat mikodési céla
tamogatasara elkészitett palyazatok is.

4. Osszegzés

2019.12.04. ¢és 2020.09.14. kozotti iddszakban a Projektcsoport az aldbbi projektek
megvaldsitasban vesz részt:

Sorszam Projekt szama Projekt megnevezése

L. TOP-1.1.1-16-CS1-2017-00004 | A makoi ipari park bovitése I1. iitem

2 TOP-7.1.1-16-2017-00089 A helyi kozosségi és kulturalis élet fejlesztése Makon

3. TOP-1.1.1-15-CS1-2016-00011 | A makoi ipari park bovitése

4 TOP-1.2.1-16-CS1-2017-00008 | Igazgyongyok tutja, Mako

5 TOP-7.1.1-16-H-ERFA-2018- | Korona Szallé emeletének civil, kulturalis és kdzdsségi

’ 00025 kozpontként valé fejlesztése

6. GZE-T-0-2016-0017 E’lekftromos toltdallomas alprogram helyi 6nkorméanyzatok
részére

7. TOP-4.3.1-15-CS1-2016-00003 | Honvéd varosrészi kbzpont épitése

8. TOP-5.2.1-15-CS1-2016-00002 | Mako6 Honvéd varosrészének megujitasa

9. TOP-3.1.1-15-CS1-2016-00004 | Kerékparut kialakitdsa Makd és Maroslele kozott
Human kapacitasok fejlesztése térségi szemléletben —

10. EFOP-3.9.2-16-2017-00023 kedvezményezett térségek - Esélyteremtés a gyermekekért
- kbzszolgaltatasok fejlesztése a Makoi kistérségben

1. TOP-1.1.3-16-CS1-2017-00012 Mako vdrosi piac tetdszerkezetének €s infrastruktirajanak
rekonstrukci6ja

12. TOP-2.1.2-15-CS81-2016-00002 | Megujulé Csipkesor
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Human szolgéltatasok fej]esz}ése térségi szemléletben —
13. EFOP-1.5.3-16-2017-00037 kedvezményezett térségek - Ertékkdzvetités a Mako-
térségi kozosségekben
Kiilteriileti helyi kozutak fejlesztése, Gnkormanyzati utak
14. VP6-7.2.1-7.4.1.2-16 kezeléséhez, allapotjavitasahoz, karbantartasahoz
sziikséges ero-¢s munkagépek beszerzése
15. Jarasszekhely mizeumok szakmai timogatasa
16 2018. évi Onkormanyzati étkeztetési fejlesztések
' tamogatasa
17, TOP-5.1.2-15-CS1-2016-00002 N_Iakm’ p,aktum - helyi foglalkoztatasi egyiittmiikodés
kialakitésa.
“Magyar Zsid6 Orokség Utja Kelet-Magyarorszagon” -
13 FIGIET L sl 2 O U Orthodox Zsid6 Emlékhelyek Bemutatasa
19. "A makdi Ford lerakat restauralasdnak tAmogatésa"
20. VP6-7.2.1.4-17. Tanyak héztartasi léptékii villamos energia fejlesztései
21 KOFOP-1.2.1-VEKOP-16- Maké Varos Onkormanyzata ASP kdzponthoz vald
’ 2017-01301 csatlakozasa
2. OT()CSfil‘4'1']9‘CS1’2019' Kalvin téri bleséde férdhelybovitése

Varosmarketing Csoport

A Makéi Polgarmesteri Hivatal Véarosmarketing Csoportja (Infopont) 2020. évben 2 {5 f64llast
munkatarssal végezte feladatait.

Az iroda a mindennapokban iigyfélforgalmat bonyolit. Az iroda mindennapos, éltalanos
feladati az alabbiak:

kapcsolattartas az drusokkal (26 kézmiives) a Portékatarban (a beszamolasi idészakban
2.853.438,- Ft forgalmat bonyolitott le a csoport)

kassza kezelés

kerékpar bérlés

szamlazas

arumozgatas

leltarozas

Kajla kampanyban valo részvétel (utlevél, pecsét, képeslap, érem pétlas-, atadas-,
0sztas)

Kotelezd tourinform taldlkozokon, tovabbképzéseken vald részvétel online &s
szemelyesen (kommunikacids tréning, ‘envendegszombam® rendszer elsajatitasa és
szallashelyek oktatasa) kb. 40 széllashely

turisztikai szektorral valé folyamatos egyiittmiikodés, tajékoztatas, rendezvények
terjesztése

turisztikai forum tartasa, turisztikai élénkité csomag (folyamatban)

turistak utbaigazitasa (belfoldi és kiilfldi egyaréant)

Csoportos idegenvezetések kozvetitése
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szallasfoglals, szallashelyekkel kapcsolatos informacionyujtas

Tourinform Halézattal, Magyar Turisztikai Ug)mékséggel valé kapcsolattartas,
adatszolgaltatas

NETA turisztikai adatbazis napi rendszeres kezelése

Tourinform-os hatéridés feladatok adatszolgaltatasainak ellatdsa

Mako kartyak készitése, cseréje (jelenleg 17.017 db Maké kartyatulajdonos)

Erzsébet Program pélyazati tigyintézés (2020-ban 260+ beadott palyazat)

Budapesti Utazas Kiéllitason vald részvétel

irodai ligyfelezés

Kalandpart csoportos foglalasok rogzitése

Facebook oldalak kezelése, informaciofeltsltés a sajat és varosi eseményekrol
kiilonféle online és offline média megjelenések lebonyolitasa tervezéstél szamlazasig
(tv, radio, facebook, kiadvény, folyoirat, plakéat reklam)

nyari didkmunka programban val6 részvétel

iskolai, dvodai tajékoztatas sporteseményekrdl varosi és térségi szinten

Florian (jelenleg 22 db foglalas, 884.395,- Ft bevétel) és Zold haz (21 db foglalas
1.016.770,- Ft bevétel) bérbeadas

Rendezvények soran:

Fellépok, szinpad, drus, fahaz, aram, biztonsagi szolgalat, tisztasag, catering, szerzOdés,
engedélyek, bejelentések, mentd, dekoracio, teljes korii lebonyolitasa tervezéstdl
szamlazasig, ajandékok beszerzése, rendezvény hirdetése plakaton, facebookon,
instagramon, radiéban, Makoi Mozaikban.

Eves éllandé rendezvényeink: Pager-gyiiri dijatado tinnep, Best of Mako dijatado,
Kiskaska kézmiives vasar, SzabadON fesztival. Virdgos Maké és diszdiplomakkal
kapcsolatos héttérfeladatok ellatéasa.

Megjelenések:

Erdei iskolak és taborok katalogusa

Fesztivalkalauz

Best of Mako kategoria gyoztesek szamara turisztikai miisor megjelenés az RTL Klubon
Makoi séta: 2015-ben jelent meg elészor magyar és angol nyelven, a varos kézpontjanak
latnivaléit mutatja be. 2016-t0l a kiadvanyt megnévelt példanyszamban kezdtik el
gyartani, 2017-ben roman-szerb-, majd 2019-ben német nyelvii valtozattal bovitettiik.
Széllashely kiadvany: 2016-ban késziilt el elészor, a varosi turisztikai szolgaltatoit
mutatjia be (szallashelyek, éttermek, cukraszddk). Minden évben tjraszerkesztésre
kerilt, azonban az egyre t6bb szolgaltaté miatt szétvalt szallashely — és vendéglatas
kiadvanyra. 68 széllashely szerepel jelenleg benne.

Vendéglatohely kiadviny: a szolgdltatdi kiadvanybol 2020-ban kivalt, oénallé
kiadvanyként nyijt segitséget valamennyi turistdnak és szallishelynek a varosban
talalhaté valamennyi étterem, cukrdszda és kivézé bemutatisaval, Osszesen 27
vallalkozdssal.

Makovecz Makéja: 2016-ban, hianyp6tld kiadvanyként késziilt el a Makovecz Imre
makoi munkait kronoldgiai sorrendben bemutatd kiadvény. A Virosi kényvtar uj
¢piiletével bévitve jelent meg.

Varosi térkép: A kordbban nagyobb szémban megjelent varosi és kerékparos térképek
fogyasa miatt terveztiink egy térképet is, amely egyrészt magiban foglalja az eddig
megjelent turistdk szdmara hasznos informaciokat, ugyanakkor a jelenleg is késziily
attrakciokat is magaban foglalja
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Online megjelenés:

v' social media — infopont maké facebook oldala

V' weboldal és weboldal statisztika — www.mako.hu — honlapunkon december 6ta kiildn
turisztikai aloldal {izemel, melyen a turisztikai attrakciok egy helyen elérhetoek,
megkdnnyitve az oldal latogatoinak, illetve a vérosunk irant érdeklodék  elérési
lehet6ségeit, valamint wjabb reklamfeliiletet biztosit az iroda a helyi turisztikai
vallalkozasok részére.

Kabinet Iroda
(készitette: Andrasi Lilla)

A Kabinet Iroda feladata:

A polgérmester és a képviselo-testiilet munkdjihoz szakmai tdmogatas és segitség nyujtasa. A
Kabinet Iroda elsésorban a polgarmester tevékenységéhez kozvetleniil kapesolodd — sajto,
média tigyekkel, — lakossagi és tarsadalmi kapcsolatokkal, — kulturalis tevékenységgel
Osszefliggd feladatokat 14t el. Az iroda kapcsolatot tart — a polgarmester nevében — civil
szervezetekkel. Kozremiikddik a polgarmesteri elSterjesztések, beszamolok elokészitésében,
utasitasok, intézkedések kidolgozasaban. Az iroda biztositja a kapcsolattartast a polgarmester
€s a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egyseégei kozott. Az iroda ellatja a polgarmesterhez érkezé
beadvényokkal kapcsolatos feladatokat. Az iroda ellatja a polgarmester (alpolgarmester) és a
jegyz6 (aljegyz) az onkormanyzat mitkddésével, a hivatal vezetésével és irdnyitasaval
kapcsolatos feladat- és hataskorei tekintetében a polgarmesteri és alpolgarmesteri szakreferensi,
a személyi titkari, és a nemzetkozi kapcsolatokboél eredd, a kézmiivel6dési, civil szervezetek, a
sport, ifjisagvédelmi, tovabba ezen tevekenységekkel dsszefiiggs, dontés-elékészité ligyviteli
€s adminisztracios feladatokat. A hivatal tajekoztatasi munkajat szervezi és iranyitja, tovabba a
Makoi Hirek szerkesztési feladatait 1atja el. Az iroda munkatarsai gondoskodnak a honlapra
torténd anyagok feltsltésérsl, az Onkormanyzat és a hivatal munkajaval kapcsolatos
informéciok megjelentetésérol, a lakossag folyamatos tdjékoztatasarol. Az iroda kdzremiiksdik
a megyei €s orszagos sajtdé informacidval torténd ellatdsiban, tovabba sajtétajékoztatokat
szervez, biztositja az érintettek részvételét,

Fobb feladatok kozé sorolhaté tovébba, a képvisel6i egyeztetések szervezése, felkészit
anyagok, kdszoné levelek elkészitése, protokoll ajandékok beszerzése, testiileti iiléseken
elhangzo koszontések/méltatasok elkészitése, kiadvanyok készitése, hivatali gépjarmiivel
kapcsolatos ligyintézések.

Szervezeti felépités:

A Kabinet Iroda munkajat a Kabineti koordinator feliigyeli. Munkatarsai kozé tartoznak a
polgarmesteri referensek (2 £6), a sajtéreferens (1 16), a kabineti munkatérs (1 £6).

Jelenleg: S £6 teljes munkaidében dolgozé alkotja a Kabinet irodat.

Fébb feladatok részletezve:

e Kapcsolattartas:
A Kabinet Iroda kapcsolattartasa két részre oszlik meg.
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Egyrészt a szervezeten beliili kommunikéciéra, amely a folyamatos kommunikaciot jelenti a
kiilonboz6 osztdlyok és a vérosvezetés kozott. A titkdrsdgi munkatarsak iitemezik a
varosvezetdk talalkozoit, esemenyeit, kiilénboz6 targyalasait.

Masrészt a kiilsé kommunikacié megszervezese, iranyitasa is a Kabinet Iroda feladata. Ennek
jelentds foruma a két hetente, 11.500 példanyban megjelend lakossdg szamara dijmentesen
hozzaférheté Makéi Hirek. Az onkormdnyzati Gjsdg 8-12 oldalon szinesen jelenik meg,
altalanosan kéthetente, de kiemelt id6szakban kiilonszam megjelenése is torténhet, kiemelt
esemenyek esetén tobb oldalszamban is. A szerkesztés a Kabinet Iroda feladata, tartalmat az
iroddk tajékoztatasa alapjan, a lakossagi igényeknek megfeleléen allitjak dssze a Kabinet Iroda
munkatérsai.

2020. évben az év elején a Makéi Hirek 2 alkalommal jelent meg, majd a veszélyhelyzet
1d6szaka alatt a késobb részletezettek szerint els6sorban online tajékoztattuk a lakosségot az
aktuélis helyzetrél, és augusztus hénaptol szerkesztjiik ismét az ujabb lapszamokat.

Az énkorményzat hivatalos honlapjanak kezelése is a Kabinet [roddhoz tartozik. A véros
honlapjan napi, kétnapi rendszerességgel jelennek meg az onkormanyzat friss hirei. A honlap
Osszeallitdsaban valamennyi iroda részt vesz, de a f6oldalak tartalmi és arculati megjelenése a
Kabinet iroda feladata.

® Veszélyhelyzet ideje alatt végzett feladatok:
A Kabinet Iroda feladata volt az idei évben a veszélyhelyzetre vonatkozo helyi intézkedések
koordinalasa, a Magyar Kormany altal hozott intézkedések folyamatos nyomon kovetése. A
lakossdg napi szintti informalasa t&bb csatornan mikodott, a Facebookon térténd bejegyzések
mellett széréanyagok keriiltek terjesztésre az aktudlis informaciokrol, intézkedésekrsl a
lakossag teljes korii tajékoztatasat elérve, 11.500 példanyban. Az iroda megszervezte az ezen
idészak alatt 11 alkalommal megvaldsult online Facebook bejelentkezést, mely MakéInfo
néven valt ismertté és hétrél hétre Maké varos polgarmestere teljes korii tajékoztatast nyujtott
a lakossag szamara, mint a veszélyhelyzetre vonatkozé intézkedésekrél, mind a varosban
torténé beruhazasok jelenlegi allasardl. Az iroda naprakész informaciokkal felkészitd
anyagokat biztositott a polgarmester szamdra, kapcsolatot tartott mind az onkorményzat
fenntartdsa alatt 1évo intézményekkel, mind az iskolakkal, 6vodakkal. A kéréseket, kérdéseket
nyilvéantartotta, a polgarmesterrel folyamatosan egyeztetett a felmeriils problémdkrol. A teljes
lakossag szdméra szajmaszkokat biztositottunk polgarmesteri dontés alapjan.
Az idei évben rendhagyé modon keriiltek megtartasra az érettségi vizsgak, ahol minden makoéi
kozépiskolaban vizsgizonak tollak és italok keriiltek beszerzésre.
A veszélyhelyzetet kovetéen vallalkozéi konzulticios kérdoiv keriilt elkészitésre a helyi
vallalkozok szamara, melyek a beérkezett valaszok alapjan Gsszesitésre keriiltek.

e Sajtékapcsolatok:
A Kabinet Iroda munkatarsai tartjak a kapcsolatot a sajté munkatarsaival, szervezik a
varosvezetés sajtotajékoztatdit, informéljdk a médiat az onkormanyzat aktualis hireirél.

e Lakossagi forum:
A kapcsolattartas kzvetlen lehetésége a lakossagi forum, amelyet szintén az iroda szervez. Az
idei év rendhagyoan telt ez iddig, a pandémias helyzetre valé tekintettel a képvisel6-testiilet
tagjai kevesebb alkalommal tudtak talélkozni az év elsd felében személyesen a lakossaggal, a
nyar folyaman minden korzettel rendelkezé képviseld szaméra lakossagi fogadoodra keriilt
megszervezeésre. A fogadoorakon a makéiaknak kézvetlen lehetésége van informaciokat
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szerezni a vérosfejlesztés terveibél, illetve megoszthatjdk észrevételeiket, panaszaikat a
telepiilési képviselovel és az onkormanyzat szakembereivel. A Kabinet Iroda munkatérsai
cgyeztetik a fogadoordk idSpontjat és helyszinét a képvisel6kkel és a polgarmesterrel,
biztositjak az esemény technikai feltételeit. Az iroda munkatarsai a fogadoorarol tablazatot
keszitenek, a felmeriil§ problémékat kozvetitik az érintett iroda vezetdjének.

¢ Polgarmesteri fogadoora:
A polgarmester havi rendszerességgel tart lakossdgi fogadoorat. Ennek megszervezése,
koordinalasa szintén a Kabinet Iroda feladata, a felmeriils problémak irodavezetok felé térténd
kozvetitésével. Az idei év rendhagyoan telt a pandémias helyzetre vald tekintettel, igy a
fogadoorak az év elsé felében, a veszélyhelyzet ideje alatt nem keriilt megszervezésre.

e Rendezvények

A Kabinet Iroda feladata a varosi rendezvények szervezése 6nalléan, sokszor a Hagymahazzal
egylittmikodve torténik. Az idei évben a veszélyhelyzet ideje alatt tobb rendezvényiink nem
keriilt megtartasra. Fébb események az idei évben: Ujévi koncert, Ujévi koszonts, Arvizi
emlékjel ataddsa/ megemlékezés, Trianoni kopjafa atadasa/ két napos megemlékezés
lebonyolitasa, Augusztus 20-ai tnnepség lebonyolitasa, Makd Varosért Emlékplakett és
Emlekérem, diszdiplomak 4tadé {innepsége. A rendezvények esetében is gondoskodik az iroda
a sajtonyilvanossagrol, elokésziti a forgatékonyveket, a résztvevokkel egyeztetéseket folytat,
teljes koriien lebonyolitja az adott rendezvényt.

e Kozéleti kapcsolatok
A kapcsolattartds a képvisel§-testiilet, a polgarmester, az egyhdzak, a helyi civil-, sport-,
szervezetek kozott is az Iroda munkakérébe tartozik. A kiilonboz szervezetek becsatorndzasa
a varos ¢letébe, kiemelt fontossédggal bir mivel a széleskorii konszenzusos varosvezetés
nélkilozhetetlen elemét jelentik. Ennek érdekében kézremikédik a fentebb emlitett
szervezeteknek szolo palyazatok kifrdsaban, a feltételeinek meghatarozasaban.

Belso ellenorzés
(készitette: Nyergesné Kovacs Erzsébet belsé ellenorzési vezetd)

A belsé ellenérzési feladat elldtasanak modja

A helyi 6nkorményzatok képviselo-testiiletei megallapodtak abban, hogy a bels6 ellendrzési
feladatot — a feladar hatékonyabb, célszeriibb elldtisa érdekében — jogi személyiséggel
rendelkezd tarsulés keretei kozott latjdk el, amelyet a Makoi Kistérség Tobbcélt Tarsulasanak
»larsulasi Megallapodédsa™ tartalmaz. A Tarsuldsi Megallapodas 1II. fejezet 1. ¢) pontja
tartalmazza a belsé ellenérzési feladatot, amely feladat jelenleg 13 telepiilés vonatkozasaban
keriilt ellatasra, amelyek a kovetkezok: Ambroézfalva, Csanadalberti, Csanadpalota, Foldeak,
Kiszombor, Kirdlyhegyes, Kdvegy, Magyarcsanad, Maké, Nagyér, Nagylak, Oftldeak,
Pitvaros.

Belsé ellenérzési feladatellatas

A belsé ellenérzés a tevékenységét a vonatkozod jogszabélyok, nemzetkozi ellendrzési
standardok és minisztériumi utmutatok, valamint a jegyzo altal jovahagyott ,,Belsd ellenérzési
kézikonyv” szerint latja el. A belsé ellendrzés fuggetlen, targyilagos, bizonyossagot adé és
tanacsadast nydjto tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendrzitt szervezet miikodését
fejlessze és eredményességét novelje.
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A 2020. évben a belso ellendrzés eleget tett jogszabalyi kotelezettségének, és hataridére
benyujtotta az ,Eves Ellendrzési Jelentést és Eves Osszefoglalé Ellendrzési Jelentését” a
targyévet megel6zo évet érintd vizsgalatairdl, amelyet a Térsulasi Tandcs Elnoke — a
katasztrofavédelemrol és a hozza kapesolodo egyes torvények modositasarol szolo 2011, évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, a Magyarorszag
Kormanya altal a veszélyhelyzet kihirdetésérél szolé 40/2020. (ITI. 11.) Kormanyrendelet
alapjan elrendelt veszélyhelyzetre tekintettel — 2020. aprilis 27. napjan a 2/2020. (IV. 27.)
szamu elndki hatarozatéval jovahagyott.

A 2019. évben a folyamatok kockéazatelemzésével elkésziilt a 2020 évet érint6 ,.Ellenérzési
Tervjavaslat”, amelyet november honapban targyalt a makoi képvisel6-testiilet, majd ezt
kovetden a Tarsulasi Tanacs elé keriil jovahagyésara.

A 2019. december 1. — 2020. augusztus 31. kozotti idészakra vonatkozéan a belsé
ellenérzési terv végrehajtasaval kapcesolatos feladatok

A belsé ellen6rzés feladatait az elfogadott médositott 2019, évi ellendrzési terv, valamint a
2020. évi elfogadott belsd ellendrzési terv alapjan hajtotta végre. A 2019. évi belsé ellenérzési
terv modositasra azért volt szitkség, mert az ellendrzések 2 belsé ellendrre vonatkozoan
kesziltek, azonban 2019. januértél oktéber 31-ig egy 16 belsé ellendr latta el a feladatokat.

A 2020-as belsé ellenbrzési tervben szereplé 16 ellendrzésbél augusztus 30-ig 6 ellendrzés
lezarult, 1 ellen6rzés pedig folyamatban van. Az egylk belsé ellenr marcius kozepétdl
huzamos ideig a korabbi idészakban felhalmozodott szabadsagat (133 nap) tolti, munkéba
allaséval szoros iitemben ugyan, de elére lathatolag az év végéig tervezett ellendrzések
megvaldsulnak.

A belsd ellendrzés sziikség szerint a helyszinen, illetve adatbekérés utjan végezte vizsgalatait.
Els6sorban az ellen6rzéshez sziikséges és rendelkezésre allé dokumentacidk értékelését, a belsé
szabalyzatokban el6irt kotelezettségeket, eljarasrendet, kiadott utasitasokat vetette dssze a
jogszabiélyi kovetelményekkel, és a kialakitott gyakorlattal. Az ellendrzés végrehajtasara az
ellendrzési programban meghatarozott szempontok és modszerek alkalmazésaval kertilt sor.

A belsé szabalyzatok, wtmutaték, kialakitott ellendrzési nyomvonalak megfeleldségét,
jogszabalyban eléirtak érvényesiilését, a gyakorlatban torténd alkalmazasat vizsgalta az
ellendrzés, amelyek megallapitasai, kovetkeztetései, javaslatai ,.Ellendrzési Jelentés”
formajaban 4tadasra keriiltek az ellenérzottek részére.

Az ellenéri jelentés minden esetben tartalmazta az észlelt hianyossagok megsziintetésére tett
javaslatokat, - minésitésre keriilt a folyamatban 1évé kontrollok mitkodése, mikodtetése -
illetve az ellenérzés a hianyossagok kijavitasara torténd felhivasra szélitotta fel az ellenérzéttet
. Intézkedési Terv” formajaban.

Az ellendrzott szervek vezetdi intézkedési tervet készitettek a hidnyossagok megsziintetésére,
amelyben szerepelt a feladat végrehajtasanak hatérideje és kijeldlésre keriilt a feladat
végrehajtdsdnak felelés személye is. Az intézkedési tervben foglalt hataridét kévetéen az
ellenérzott szervezet vezetdje realizalé levél forméjéban szamolt be az eldirt intézkedések
részletes végrehajtasarol.
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A belsé ellendrzés a jogszabalyi elbirasoknak
amelyben szerepeltette az ellendrzst szerv,
ellendrzés targyat, az ellenérzés kezdetének és
vett ellendrok nevét, a jelentésebb megéllapit

leirdsat.

megfelel6en kialakitotta sajat nyilvantartasat,
illetve szervezeti egység megnevezesét, az
lezérésanak idépontjat, az ellenérzésben részt

A végrehajtott ellenérzések szimszaki bemutatasa:

2019. december 1-t61 2019. december 31 -ig

asokat, javaslatokat, és az intézkedések révid

Ellendrzés tipusa

Tervezett
ellenérzések szama

Tényleges/végrehajtott
ellenérzések szaima

Folyamatban lévé
ellenérzések

Szabilyszeriségi
ellendrzés

Pénziigyi ellenérzés

Rendszerellenérzés

ebbdl soron kiviili

Folyamatban lévo
ellendrzés

| Ellenérzések sszesen

2

2020. janudr 1-t51 2020. augusztus 3 0-ig

I Tervezett Tényleges/végrehajtott Folyamatban lévé
Ellenérzés tipusa = . oo . P P
ellenérzések szima ellendrzések szama ellendrzések

Szabalyszeriiségi - -
ellenérzés
Pénziigyi ellendrzés - -
Rendszerellenérzés 7 7 1

ebbal soron kiviili 1
Folyamatban lévé
ellenérzés
Ellenérzések dsszesen 7 7 1 ]
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