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Tisztelt Polgarmester Asszony!

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet (Bkr.), a Nemzetgazdasagi Minisztérium dltal kozzétett modszertani
tmutatd alapjan, valamint a Makoéi Kistérség Belsé Ellendrzési Kézikonyvében eloirt modon,
a targyévre vonatkozéan Eves ellendrzési jelentést, ill. az ellendrzés korébe vont és feliigyelt
koltségvetési szervekre tekintettel — éves dsszefoglalo ellendrzési jelentést — kell késziteni.

A Bkr. 49. § (3a) bekezdése szerint a jegyzo a targyévre vonatkozd éves ellendrzési jelentést,
valamint a helyi dnkormanyzat 4ltal alapitott koltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései
alapjén készitett éves dsszefoglalo ellen6rzési jelentést — a targyévet kovetden, legkésobb a
zarszamadasi rendelet elfogadasaig — a képviselo-testiilet elé terjeszti jovahagyasra.

A Bkr. 56. § (1) bekezdése kimondja, hogy a belso ellendrzési feladat tarsulas kereteben térténd
ellatasa esetében a Bkr. rendeletben foglalt szabalyokat — eltéré megallapodas hianyaban — az
e §-ban meghatarozott eltérésekkel kell alkalmazni. Ugyanezen szakasz (8) bekezdése alapjan
az éves ellendrzési jelentést a tarsulas munkaszervezeti feladatat koltségvetési szerv vezetdje
az egyes onkormanyzatok zarszamadésanak hataridejére, de legkésdbb marcius 20-ig az érintett
jegyzo részére megkiildi, hogy azt a polgarmester a zarszamadassal egyidejiileg a képviselo-
testiilet elé terjeszthesse.

Az Eves ellendrzési jelentés, valamint az Eves osszefoglalo ellendrzési jelentés értékelést ad a
miik6dé belsd kontroll rendszerekrol. A jelentésben Gsszefoglalasra keriilt a belso ellendrzés
altal végzett tevékenység bemutatdsa (a feladatok teljesitésének értékelése, az ellendrzes
személyi, targyi feltételei, a tevékenységet elosegitd és akadalyozo tényezok, az ellendrzeés
fontosabb megallapitasai, kovetkeztetései és javaslatai), valamint a belsé ellenérzés éltal tett
megallapitisok és javaslatok hasznositdsa, az intézkedési tervek megvalositasa, a
megallapitasok és az ajanlasok hasznosulasanak tapasztalatai.

A belsd kontrollrendszer szabélyszerliségének, gazdasigossaganak, hatékonysaganak eés
eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatokat az éves ellendrzési
jelentés részletesen tartalmazza.

A jelen éves Osszefoglalé jelentés készitése az allamhaztartasi térvény, ill. a végrehajtasara
kiadott jogszabalyok ellenérzésre vonatkozo rendelkezéseinek figyelembevételével — valamint
a Makéi Kistérség Belsé Ellendrzési Kézikonyve — és a szakmai szabalyok modszertandnak
kotelezo elbirasai alapjan kertilt 6sszeallitasra.

A belsd ellendérzés a 2019. évi ellendrzési tevékenység bemutatasardl, az ellendrzés altal
megfogalmazott javaslatokrol, azok hasznosulasarol a leirtakat az éves ellendrzési jelentés és



az éves Osszefoglald ellentrzési jelentés szoveges beszamoldja részletesen tartalmazza (/.
szamu melléklet).

2. szamui melléklet tartalmazza az ellenérzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipusat,
ellenérzott folyamatot, valamint az ellendrzés céljat, megéllapitasait, javaslatait.

3. szamui melléklet tartalmazza az ellendrzés tipusat, intézményi, illetve egyéb szervek tipusat,
ellendrzott folyamatot, ellenérzés céljat és az intézkedéseket bemutat6 tablazatot.

A létszam és er6forras helyzetének alakulasat a 4. szamu melléklet mutatja.

A tevékenység megbontasa ellendrzésekre vetitve, a sajat és a kiilso kapacitds meghatarozasa
az 5. szamu mellékletben tortént.

Az ellenbrzések tipusonkénti bontéasat telepiilésekre vetitve a 6. szdmit melléklet tartalmazza.
A 7. szamu mellékletben kerult sor az intézkedések szamszaki bemutatasara, amely tartalmazza
az elozd évr6l athuzodo, illetve a targyévben tett intézkedések megvaldsuldsanak
(végrehajtdsanak) aranyat.

A dontés meghozatalara a felhatalmazast a katasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolédo
egyes torvények modositasarol szolod 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése
biztositja, amely kimondja: ,,Veszélyhelyzetben a telepiilési 6nkormanyzat képviselo-
testiiletének, a fovarosi, megyei kozgyilésnek feladat- és hataskorét a polgarmester, illetve
a fépolgarmester, a megyei kozgyilés elnske gyakorolja. Ennek keretében nem foglalhat
allast 6nkormanyzati intézmény atszervezésérol, megsziintetésérdl, ellatasi, szolgaltatasi
korzeteirdl, ha a szolgaltatas a telepiilést is érinti.” A Magyarorszag Korménya éltal a
veszélyhelyzet kihirdetésérdl szold 40/2020. (1I1.11.) Korméanyrendelet alapjan elrendelt
veszélyhelyzetre tekintettel, valamint a jelzett jogszabalyban foglalt felhatalmazas alapjan
a polgarmester hoz hatdrozatot.

Tisztelt Polgarmester Asszony!

A fentiek alapjan a kovetkez6 hatarozati javaslatot terjesztem a Tisztelt Polgarmester Asszony
elé:

MAKO VAROS
POLGARMESTERENEK
++../2020. (VI.......) SZAMU PM HATAROZATA

Eves ellendrzési jelentés, Eves dsszefoglalé ellendrzési jelentés a 2019. évi belsé ellendrzési
tevékenységérol

Farkas Eva Erzsébet, Maké Véros Polgarmestere a katasztrofavédelemrél és a hozza
kapcsolodo egyes torvények modositasarol szolo 2011. évi CXXVIIL toérveény 46. § (4)
bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, a Magyarorszag Kormanya altal a veszélyhelyzet
kihirdetésérdl sz6ld 40/2020. (111.11.) Kormanyrendelet alapjan elrendelt veszélyhelyzetre
tekintettel az alabbi dontést hozom:

Mako6 Varos Polgarmestere a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso
ellendrzésérd] szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 56. § (8) bekezdése alapjan
cloterjesztett, a 2019. évi belsd ellendrzési tevékenységrél szolo Eves Ellendrzési
Jelentést és az Eves Osszefoglalé Ellendrzési Jelentést az eldterjesztés 1-7. sz
mellékletekben foglaltak szerint jévahagyja.
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1. szamu melléklet Szoveges Beszamolo

Szervezet neve: Maké Varos Onkormanyzata
6900 Mako, Széchenyi tér 22.
Iktatéoszam:
Szervezet iranyitoja: Farkas Eva Erzsébet
Makoé Varos Polgarmestere
Szervezet vezetdje: Dr. Kruzslicz-Bodnar Gréta

Maké Viros Jegyzije

Eves Ellenorzési Jelentés
Eves Osszefoglalo Ellenérzési Jelentés

2019. év



A.) A belso ellenorzési tevékenység

A.A) A belso ellenorzés altal végzett tevékenység bemutatisa

A belsé ellenorzés a 2019. évi belso ellendrzési tervben szerepld feladatokat az alabbi fobb
jogaszabalyok alapjan végezte el:
- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CXXXIX. torvény,
- az allamhaztartasrol szolo torvény 2011. évi CXCV. torvény,
- az allamhaztartasrdl szold torvény végrahajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet,
- a 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérél é€s belso ellenérzésérol.

A feladatellatas, a feladatellatas modja

A helyi onkorméanyzatoknak, mint az allamhaztartas alrendszerének, a belsé kontrollrendszer
keretében, a kontrolltevékenység részeként biztositani kell a folyamatba épitett, eldzetes,
utdlagos €s vezetdi ellendrzést az alabbiak vonatkozasaban:

a) a pénziigyi dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerzodések, a kifizetések, a tamogatasokkal vald elszamolas, a
szabalytalansag miatti visszafizetések dokumentumait is),

b) a pénziigyi kihatasi dontések célszeriiségi, gazdasdgossdgi, hatékonysdgi  és
eredményességi szempontu megalapozottsdiga,

C) a koliségvetési gazdalkodds sordn az elézetes és utolagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi
dontések szabalyszeriiségi és szabalyozottsagi szempontbol torténd jovdahagydsa, illetve
ellenjegyzése,

d) a gazdasagi események elszamoldsa (a hatalyos jogszabéalyoknak megfelelé konyvvezetés
€s beszamolas) kontrollja teriletén.

A bels6é kontrollrendszer a kockazatok kezelésére a targyilagos bizonyossag megszerzése
érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgélja, hogy a koltségvetési szerv
szabalyszeriien valositsa meg f6 céljait és azt a meghatarozott kovetelményekkel dsszhangban
hajtsa végre, teljesitse az elszamolasi kotelezettséget, megvédje a szervezet erdforrasait a
veszteségektol és a nem rendeltetésszer(i hasznalattol.

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX torvény (Motv.) 119. § (3)
bekezdése alapjan a jegyz0 koteles — a jogszabalyok alapjan meghatdrozott — belsé
kontrollrendszert miikddtetni, amely biztositja a helyi dnkorményzat rendelkezésére allo
forrasok szabalyszeru, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

A jegyz6 koteles kialakitani és biztositani - az allamhaztartasért felelés miniszter altal
kozzétett moddszertani utmutatok, valamint a nemzetkdzi belsd ellendrzési standardok
figyelembevételével - a belsé ellendrzés szabalyos és folyamatos miikodtetését. A helyi
onkormanyzat bels6 ellen6rzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt kotségvetési és egyéb
szervek ellendrzésérol is.

A belsé kontrollrendszer keretén beliill mikodo belsd ellendrzés fiiggetlen, tdrgyilagos
bizonyossdgot ado és tandcsado tevékenység, amelynek célja, hogy az ellenérzott szervezet
mitkodését fejlessze és eredményességét novelje.



A bels6 ellenorzés az ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletii
megkozelitéssel modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzétt szervezetiranyitasi, belso
kontroll és ellendrzési eljarasainak hatékonysagat.

A helyi 6nkorméanyzatok képviselo-testiiletei megéllapodtak abban, hogy a bels6 ellendrzési
feladatot - a feladat hatékonyabb, célszeriibb elldtasa érdekében - jogi személyiséggel
rendelkez6 tarsulas keretei kozott lattatjdk el, amelyet a ,,Makoi Kistérség Tobbeélu
Térsuldsanak™ Tarulasi Megallapodasa tartalmaz.

A Tarsulasi Megallapodasban rogzitették a tarsulas feladat- és hataskori rendszerét, a térségi
feladatellatas korét, és ennek keretében a belso ellenorzési feladatot.

A tdrsulasban résztvevé onkormanyzatok belsd ellendrzési feladatait a Makoi Polgarmesteri
Hivatal keretében funkcionalisan — szervezetileg és feladatkorileg — fiiggetlen, a végrehajtasi
szervektol elkiiloniilt belsé szervezeti egysége (Belsd Ellendrzési Csoport) latia el.

A feladatellatas finanszirozdasa

A mikodés és feladatellatas koltségét, a pénziigyi hozzajarulas Osszegét, mértékét a Tarsulasi
Tanacs allapitja meg €s hagyja jova koltségvetési évenkeént.

A belsé ellendrzési feladat tarsulasi formaban torténd feladatellatasanak koltsége a
lakossagszam aranyaban keriilt megallapitdsra a feladatellatast igénylé énkormdnyzatokndl.

A kistérségi tarsulas a belsd ellendrzés kialakitdasardl és miikodéséhez sziikséges forrdsok
biztositdasdarol megfelelden gondoskodott.

A belsd ellendrzési szervezet tevékenységének bemutatisa

A t6bbszor modositott és egységes szerkezetbe foglalt kézikonyvet a Tarsulasi Tanacs Elnoke
¢s a Tarsulasi Tandcs munkaszervezeti feladatait ellatdé Makoi Polgarmesteri Hivatal vezetoje
egylttesen adta ki, és [léptette hatalyba 2017. oktober 2. napjdval, ezzel egyidejileg
kimondték, hogy a 2013. aprilis 2. napjatol érvényben 1évo kézikonyv hatalyat vesztette.

Az egységes kistérségi belso ellendrzési kézkonyv hatalya kiterjed az ellenorzés hatokorébe
tartozé szervekre. A belsé ellenérzési szervezet a helyi onkormdnyzatok és intézményei
részere hataridore megkiildte a Kézikonyvet.

A belsd ellendrzés a tevékenységét a kozponti jogszabalyoknak, az allamhaztartasért felelos
minisztérium modszertani utmutatoja, — nemzetkozi standardoknak megfelelden kidolgozott —
és a Makoi kistérség belsd ellendrzési kézikinyvében leirtak alapjan latta el.

Az éves ellendrzési jelentés szerkezetében, cimében, tartalmaban — megfelel a jogszabalyban,
valamint a Belsé Ellendrzési Kézikonyvben elbirtaknak — az eldirdsoknak megfelelden kertlt
kidolgozasra, 0sszeallitasra.

A tarsulasban veégzett vizsgalatok kire kiterjedt:

A tarsulas feladatellatas korébe tartozo szervekre, a helyi 6nkormanyzatokra és a helyi
nemzetiségi 6nkormanyzatokra, a polgarmesteri hivatalokra, illetve a koz6s 6nkormanyzati



hivatalokra, a helyi dnkormanyzat altal alapitott ¢és feliigyelete ala tartozé koltségvetési
szervekre, a helyi Onkorményzat tobbségi iranyitdst biztositd, befolyasa alatt miikodo
szervezetekre, a vagyonkezelokre, Onkormanyzati tarsuldsokra, valamint a helyi
Onkormanyzat  koltségvetésébol céljelleggel  juttatott tamogatasok felhasznalasaval
kapcsolatosan a kedvezményezett szervezetekre, személyekre.

Az ellendrzés tervezése

A belso ellendrzési szervezet az ellenOrzéseket éves terv alapjan folytatja le. A belsé
ellendrzési terv készitése kockazatelemzés alapjan és a tarsult onkormanyzatoktol elézetesen
megkért javaslataik, igényeik figyelembevételével, valamint a belsé ellendrzésnek a
rendelkezésére allo kapacitasa, illetve eroforrasa figyelembevételével keriilt 6sszeéllitasra.

Az ellenérzési terv tartalmazza az ellendrzések céljat, tipusait, modszereit, az ellendrizendd
iddszakot, a sziikséges ellendrzési kapacitast, az ellendrzések iitemezését.

A belso ellendrzési szervezet az ellendrzések tipusai kozul foleg rendszerellendrzést (daifogo
ellendrzést) tervezett és hajtott végre a 2019. évben.

A 2019-es évet tekintve a belsé ellendrzés a helyi dnkormanyzatoknal onkormanyzat altal
alapitott koltségvetési szerveknél, intézménynél, gazdasagi tarsasdagoknal egyardnt végzett
ellendrzést.

Az ellendrzés folyamata, eljdrdsa

A belso ellendrzési szervezet az ellenérzés folyamataban, eljardsa soran kévette a jogszabalyi
kereteket, a hatalyos belsd ellendrzési kézikonyv eldirdsail, alkalmazta az elSirt irat- és
Jelentésmintakat.

A belsé ellenérzés a jogszabalyban, illetve a hatalyos Belsé Ellenorzési Kézikonyvben
eloirtak alapjan valamennyi ellendrzés végrehajtasahoz ellendrzési programot készitett.

A program részletesen leirta az ellendrzés szempontrendszerét, a belsd ellendr vizsgdlati
feladatait, magaban foglalva azok kotelezo tartalmi elemeit.

Az ellenérzés megkezdésérol telefonon, illetve harom nappal a vizsgalat megkezdése elott
Ertesitd levél formajaban - elektronikus Uton - értesiiltek az ellendrzott szervezetek.

A belsé ellenorzési szervezet részérdl a megbizolevél, vizsgalati program és az értesitolevél
irasos forméban torténd ataddsa a nyité megbeszélésen tortént, amelyen részt vett az
ellendrzoétt szervezet vezetdje.

A belso ellendrzési vezeto altal kijelolt vizsgélatvezetd/belso ellendr megbizolevél birtokaban
végezte feladatat.

A bels6é ellenOrzési szervezet jelentés-tervezetbe foglalta megallapitasait, javaslatait,
ajanlasait a lefolytatott ellendrzésrdl, amelyet eldzetesen irdsos vagy elektronikus formdban,
kisérdlevéllel megkiildte az ellendrzott szerv vezetdjének, illetve helyszinen megtargyalta a
Jegyzovel, polgdrmesterrel, a gazdasagi tarsasag iigyvezetdjével.



A jelentésekben leirtak kovették a programban rogzitett szempontrendszert, a
megallapitasokat jogszabalyi hivatkozassal és rendelkezéssel, irasos dokumentummal
(hitelesitett masolattal stb.) tamasztotta ala a belso ellenér.

Az elozetes, kizbensd, valamint a zdré megbeszélések keretében lefolytatott egyeztetések
alapjan végleges jelentés kiadasdra keriilt sor - amely tartalmazta a vezetoi osszefoglalot is -
az ellendrzott szerv vezetdje részére.

A jelentés tervezetben foglalt megallapitasok, illetve a megallapitasokra tett javaslatok
tudomasulvételét , megismerési zdradék formdjaban™ aldirasaval igazolta a jegyzé, illetve a
gazdasagi tarasag vezetdje, valamint a vizsgalt szerv vezetoje.

Az ellendrzott Onkormanyzatoknak, a nemzetiségi Onkormanyzatoknak, hivataloknak,
valamint az onkormanyzat feliigyelete ala tartozé koltségvetési szerveknek, tarsulasok altal
alapitott intézménynek és a gazdasigi tarsasagoknak 8 nap dllt rendelkezésre a megismerési
zdradék elfogaddsdra, illetve irdsban torténd észrevétel megtételére. Irasbeli észrevétel
lehetdségével az ellendrzott szervezetek nem éltek, a jelentésben foglalt megallapitasok,
javaslatok elfogadasra kertltek.

A jelentés-tervezetben tett megallapitdsokat, javaslatokat az ellendrzott szervezet nem vitatta,
elfogadta, a javaslatokkal kapcsolatban tovabbi egyezteté megbeszélést nem kellett
lefolytatnia a belsG ellendrzési szervezetnek. Ezt kivetden keriilt sor az intézkedési terv
elkészitésére, amely megkiildésre keriilt az ellendrzési szervezet részére.

A belsd ellenorzés munkatdarsanak fiiggetlensége biztositott volt, a jelentéseket befolydstol
mentesen készitette el.

A belsé ellenorzés Nyilvdntartdsi rendszere

A bels6 ellenorzési szervezet Ellendrzési mappdt alakitott ki az ellendrzési dokumentumok -
Ertesité levél, Megbizo level, Ellenérzési program, Ellendrzési jelentés-tervezet, Ellenoérzési
jelentés, Munkalapok, Elfogadott Intézkedési terv és végrehajtasihoz kapcsolodd informaciok
- kezelésére, elhelyezésére és tarolasara.

Az ellendrzési mappdk dokumentumai a belso ellendrzési szervezet, tervezési tevékenységét,
az ellendrzésekre valo felkésziilést és a konkrét ellenodrzések végrehajtasat, lezarasat is
tamogattak.

A belsé ellendrzés nyilvantartdsi rendszere magéaban foglalja a belsd ellendrzési szervezet
altal készitett dokumentumrendszert, az intézkedési terv nyilvantartdsanak kételezettségét, az
ellendrzott szervek dltal megtett intézkedések realizalo levelét, az intézkedésekben foglalt
hataridé nyomon kovetését.

Az éves ellendrzési tervben foglalt ellenérzések végrehajtasra keriiltek azzal, hogy az
ellendérzések lebonyolitasanal, tekintettel a sziikds szakértdi napokra, igénybe lett véve a
tartalék id6 kerete is /ellendrzésenként egy, illetve két napot jelentett/, ezért soron kiviili
ellendérzés végrehajtasara nem keriilt sor.



A tervezett vizsgalatok csoportositasa -Tarsulas:

Az ellendrzes tipusa szerint

Ellenérzés tipusa Ellenorzési Tervben Tényleges/végrehajtott
szerepeltetett ellendrzések ellendrzések

Szabalyszeriiségi és

pénziigyi ellendrzés

Rendszer ellendrzés 14 14
Ebbdl Soron kiviili ellendrzés - =
Ellenorzések osszesen 14 14

A.B) Az ellenérzések személyi feltételeinek megléte

A belsé ellendrzés helyzete

A belsd ellenorzési szervezet fiiggetlensége

A Téarsulasi Tandcs munkaszervezeti feladatait ellato Makoi Polgarmesteri Hivatalon beliil
mikodo belsé ellendérzési szervezet fumkciondlis, szervezeti és feladatkéri fiiggetlensége

szabalyozott és biztositott volt a hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatan keresztiil.

A hivatalban a bels6 ellenérzési szervezet 6nallé egységeként (csoportként) kézvetleniil a
Jjegyzbhoz rendelten, a végrehajtdsi szervezetekidl elkiiloniilten végezte tevékenységét.

A belsd ellenorzés létszamhelyzete

A belsd ellenérzési szervezet az engedélyezett létszamkereten beliil, fdfoglalkozdsban,
kozszolgalati jogviszonyban foglalkoztatott belsd ellendrrel latta el a feladatat.

Az ellendrzést végzo személy az ellendrzések soran betartotta a belsd ellendrokre vonatkozo
szakmai, etikai kodexben foglalt alapelvek teljesiilését.

A belsd ellendrok képzettségi szintje és gyakorlata

A belsd ellendrzést végzd személyek megfeleltek az eldirt szakmai és  képesitési
kévetelményeknek, illetve egy f& tovabbi képzése folyamatban van. Az ellendrzést végzok
rendelkeztek a belsé ellenérokre eldirt pénziigyi, gazddalkoddsi végzettséggel, illetve
képzettséggel, tovdbba pénziigyi, illetve gazddlkoddsi, ellendrzési teriileten szerzett
gyakorlattal, tapasztalattal.

A belsé ellenérzési szervezet munkatarsai a kozszolgalati tisztségviselokrél szolo toérvény
altal eldirt, a koztisztviselokre vonatkozé alapvizsgdval, szakvizsgaval rendelkeztek.




A belsd ellen6rzés munkatarsai részére biztositott volt a tovabbképzés, hogy annak keretében
witsak meg, illetve 0j ismeretekkel gyarapitsak elméleti és gyakorlati ismereteiket.

A belsé ellendrzést végzok megfeleltek a jogszabalyban eldirt kovetelménynek, azaz elegett
tettek nyilvantartasba vételi kotelezettségiiknek. A tovabbképzési kotelezettség teljesitése
folyamatos, biztositva ezzel a jogszabalyban el6irt ABPE-I illetve ABPE-II tovabbképzési
kovetelményrendszernek vald megfelelést.

Az ellendrzések targyi feltételeinek megléte
Az ellendrzési szervezet targyi feltételei

A hivatal emeleti szintjén kiilon iroda helyiség all rendelkezésre az ellenéri szervezet részére,
ez altal is biztositva az elmélyiiltebb munka végzését. A belséd ellendrzést végzék szdmara a
szamitogep hasznélata, az internet elérhetdség rendekezésre allt.

Az informatikai eszkézelldtottsag révén a kozponti jogtdr, az onkormdnyzati rendelettdr, a
belsd szabalyzatok tdra, stb. elérheté volt az ellendr szamdra.

Az elektronikus levelezd rendszer, e-mail-en keresztiil, biztositotta a kapcsolatot a helyi
onkormdnyzat és intézményei, valamint a telepiilési onkormanyzatok kiézott, a vizsgalathoz
szolgaltatott dokumentumok kiildésére, illetve fogaddsdra vonatkozéan.

Az ellenérzéseket segito tényezok

rr

A tevékenységet segitd tényezok

A belsé ellendrzési szervezet szamdra interneten elérhetd volt az ABPE Tarcakdzi Bizottsag
honlapja, az ABPE Moddszertani és Kepzési Kozpont, az éllamhaztartisért felelos
minisztérium szakmai anyagai - az dllamhdztartds belsé ellendrzési rendszerével kapesolatos
iranyelvek, ajanldasok, modszertani dokumentumok, standardok -, tovibba a BEMAFOR
hirlevél, amely mindég felhivta a figyelmet a belsé ellenérzés feladaellatasat érintd
véltozasokra.

Az ellendrzések végzésénél, segitd tényezként értékelte a belsd ellendrzés, hogy az ellendrzés
Jolyamatdban feltart hianyossigok, vagy pozitiv megallapitisok megvitatdsa, kézvetleniil az
érintett munkatdrssal és vezetdjével megtortént, ez altal az ellendrzott szervezet is hozzajarult
a megallapitasokban, kévetkeztetésekben foglaltak megértéséhez, az intézkedések,
intézkedési javaslatok elfogadaséhoz, mindezzel felgyorsitva a realizdlds folyamatdt.

Az ellenérzéseket akadalyozo tényezok

A tevékenységet akadilyozo tényezdk

A belsd ellendrzés végrehajtasa sordn a belsd ellendrzés ala vont koltségvetési szervek
dokumentdcidjanak, vagy az ellendrzottekhez valé hozzdférési jogosulisag akaddlyozdsa nem
allt fenn.



Az ellendrzést végzok szamara a dokumentacié hozzaférése, valamint egy elkiiloniilt helyiség
biztositott volt a vizsgalatok végrehajtasanak lefolytatasara.

A.C) Az ellenorzések fontosabb megallapitasai

A belso ellendrzés az ellenérzési jelentésbe foglalt megdllapitdsait a kézponti és helyi
szabdlyozdsra torténd - belsé szabdlyzat, énkormanyzati rendelet - hivatkozassal, konkrét
rendelkezésekre alapozta.

A belso ellendrzést végzd személy az ellendrzés eredményétdl fliggben a jelentés végén
Jjavaslatokat, ajanlasokat fogalmazott meg az ellenérzott szervezet vezetodje részére.

Az ellendrzés céljat, az ellendrzés tipusat, az intézményi és egyéb szerv tipusdt, az ellendrzott
folyamatot, valamint a fontosabb, kiemelt és altalanosan hasznosithato megallapitasait,
Jjavaslatait a 2. szamu melléklet tartalmazza.

Az ellendrzés a jelentésekben az ellendrzott szerv vezetdjének, illetve az érintett feladat-
ellatdashoz kapcsolodo szerv vezetdje részére cimezte javaslatait.

A belso ellendrzési szervezet sulyosabb szabalytalansagot nem tart fel, igy a polgarmestert,
jegyzot, gazdasagi tarsasdg vezetd tisziségviseldjél, illetve a fenntartot kiilon intézkedésre,
beavatkozasra nem hivta fel.

A.D) Jogellenes magatartasok miatt tett jelentések szama
Jogellenes magatartasok miatt jelentésre nem keriilt sor.

Az ellendrzések soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, ill. fegyelmi eljaras meginditasara
okot ado cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyantija nem meriilt fel.

A.E) A tanacsaddi tevékenység bemutatasa

Az éves terv melléklete tartalmazta a ..Tevékenységek bemutatasanak™ tablazatat, melyben
meghatarozasra kerlilt a tandcsadads napjainak szama is.

A tényleges tanacsadasrél a belsé ellenérzés nyilvantartast vezetett, amely részletesen
tartalmazta az igénybevevo telepiilés nevét, a tanacsadasi tevékenység modjat, a tanacsadas
témajat, valamint a tanacsadas kezdetét és végét, azaz munkanap igényét.

A tanacsadas gyakorlati tapasztalata az, hogy a jelzett targyban kért tanacsadas, illetve a
felmeriil6 probléma megvitatasa eredményesen zarult.

Az igénybevevivel az adott targyban a kérdés megvitatdsa részletesen megtortént. A
felmeriilt probléma megoldasara vagy azonnal, vagy zaros hataridén beliili visszajelzéssel
keriilt sor azzal, hogy a belsd ellendrzés a tandcsadds targydban a véleményét, illetve
.tanicsadasat”, jogszabalyokra valé hivatkozéassal tamasztotta ald, vagy kovetkeztetését a
jogszabalyok alapjan vezette le.



A.F) A belsé kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysigianak és eredményességének novelése, javitisa érdekében tett
fontosabb javaslatok

A belso kontrollrendszer a kockazatok kezelésére és targyilagos bizonyossiag megszerzése
erdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a célt szolgélja, hogy a koltségvetési szerv
megvaldsitsa a kivetkezo {6 célokat:

— a koltségvetési szerv a mikodése és gazdalkoddsa sordan a tevékenységeket
szabalyszerlien, a jogszabadlyban meghatarozott kvetelményekkel 6sszhangban hajtsa
veégre,

— teljesitse az elszamolasi kotelezettségeket, és

— megvédje a szervezet er6forrasait a veszteségektol és a nem rendeltetésszerii hasznalattol.

A belsd kontrollrendszer kialakitdsaért és miikdtetéséért a koliségvetési szerv vezetdje a
felelds, aki koteles - a szervezet minden szintjén érvényesiilé - megfelelé kontrollkdrnyezetet,
integralt kockazatkezelési rendszert, kontrolltevékenységet, informaciés és kommunikacios
rendszert, valamint monitoring (nyomonké&vetési) rendszert kialakitani, miikédtetni és azok
megfelelé milkodését folyamatosan nyomon kévetni.

A belsé ellenérzés az ellenérzések végrehajtdsa sordn minden esetben vizsgalta a belsé
kontrollrendszer miikdését és javitasa érdekében javaslatokat fogalmazott meg.

A belsé ellendrzés megallapitasai, javaslatai a belsé konrollrendszert érintéen a tarsuldsban
résztvevo Osszes szervezetre vonatkozik.

1. Kontrollkérnyezet

Alapito Okirat

Az alapitéi okirat tartalmazza a koltségvetési szerv megnevezését és székhelyét, az
alapitasaval és megsziinésével Osszefliggd rendelkezéseket, feliigyeletét, iranyitdsat, a
koltségvetési szerv fobb tevékenységét, feladatait, a kozfeladat ellatisanak megnevezését,
szervezeti felépitését, az alaptevékenység korményzati funkcid szerinti megjelolését és
miikddési szabalyait, valamint a feladatellatasahoz rendelkezésre bocsajtott ingatlanvagyon
adatait.

Munkakori leirasok

- feliil kell vizsgdlni a vagyongazda munkakéri leirdsat, hogy tartalmazza mindazon
szerveket, amelyeknek feladatellatisit a gyakorlatban is végzi /pl. a nemzetiségi
onkormanyzatok felsoroldsa/, valamint a gazdalkodasi jogkor gyakorlasandl ténylegesen
nevesiteni kell a jogkorbdl adodo feladat részletes felsorolasat,

- feltl kell vizsgélni a pénziigyi- szamviteli munkatdesak munkakéri leirdsait, hogy lefedjék
€s tartalmazzak a ténylegesen ellatott faladat munkavégzését.

Ellendrzési nyomvonal

A koltségvetési szerv vezetdje koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizalni a koltségvetési
szerv ellendrzési nyomvonalat, amely a koltségvetési szerv miikddési folyamatainak
szoveges, vagy tablazatba foglalt, vagy folyamatabrakkal szemléltetett leirasa, amely
tartalmazza kiilonosen a felel6sségi és informacids szinteket, kapcsolatokat, az iranyitasi és
ellendrzési folyamatokat, lehetdvé téve azok nyomon kvetését és utolagos ellenérzését.



A teveékenységek ellatdsanak ellendrzése soran megallapitottuk, hogy nem teljes korten
alakitottak ki a folyamatok ellendrzési nyomvonalat, vagy egyaltaldn nem szabalyoztak az
ellendrzott folyamat folyamatlépéseit, felelésségi és informacios szintjeit, azaz nem
biztositottak az iranyitasi és ellendrzési folyamat nyomon kovetését és utolagos ellenérzését.

Szabalyzatok

Valamennyi koltségvetési szerv rendelkezett az &allamhaztartas végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben meghatarozott belsé szabalyzatokkal, azonban a
vizsgalt folyamatokat tekintve a szabalyozdsok nem voltak teljes koriiek, illetve
aktualizalasuk elmaradt.

A szabalyzatok feliilvizsgdlatakor az ellendrzés a kivetkezd hianyossagokat tapasztalta:

Szamviteli politika

- felil kell vizsgdlni a Szamviteli politikat, hogy a ~Koltségvetési  szervek
bemutatasanal“teljes koriien jelenjenek meg a feladatellatassal kapesolatos tevékenységek
adatai

- a szabalyzatban rendelkezni kell, hogy hatdlya mely szervezetre, illetve személyekre
terjed ki,

- feliil kell vizsgalni a Szamviteli politikat és aktualizalni kell a személyi é€s szervezeti
/intézményi/ valtozasok atszervezések tekintetében,

- felill kell vizsgalni a Szamviteli politikat és rendelkezni kell a szabalyzat aktualizalasaért
naprakészségéért felelds személyérol /szamvitelrdl sz6l6 2000 C torvény 14§ (12)
bekezdés /,

- gondoskodni kell réla, hogy a szabalyzat zaré rendelkezése tartalmazza az el6zé
szabalyzat hatalyon kiviili helyezésének idépontjat,

- rogziteni kell, a szabdlyzatban, hogy az Onkormanyzat és intézményei pénziigyi
gazdalkodasét, fokonyvi konyvelését, analitikus nyilvantartas vezetését, illetve az adatok
szolgaltatasat milyen szamitogépes programmal végzik, illetve latjak el,

- rogziteni kell a szémviteli politikdban, hogy az éves beszamolét milyen hataridére és
kinek a részére kell megkiildeni,

- felil kell vizsgdlni a Szamviteli politikat, hogy az tartalmazza a nagy értéki és kis értékii
targyi eszkdzok bekertilési értékét, meghatarozva, hogy mit tekintenek nagy értéki és kis
ertekl targyi eszkoznek az allamhaztartés szamvitelérdl szolo 4/2013. (1.11.) Korm.
rendelet 1§ (4) pontjaban foglaltak szerint,

- felil kell vizsgalni a Szamviteli politikat, hogy a Megismerési zaradékban valamennyi
munkatars aldirasa szerepeljen,

Pénzkezelési szabalyzat

- felil kell vizsgélni a Szamviteli politikat, hogy a szervezeti, személyi /vezetdi/ valtozasok
atvezetésre kerilljenek és 6sszhangban legyen Alapit6i okiratban foglaltakkal,

- a Pénzkezelési szabalyzatban rendelkezni kell, és biztositani kell az Osszhangot a
szabalyozés és a gyakorlat kozott a zérlati feladatok, idépontok tekintetében,

- a Pcénzkezelési szabalyzatnak tartalmaznia kell a pénztaros, a pénztar helyettes,
pénztarellenor feladatat és felelsségét,

- a Pénzkezelési szabalyzatban rendelkezni kell a pénztarrovancs médjarol, veégrehajtasanak
szabalyair6l, a pénztarbizonylatok ellenérzésérdl, valamint az eldlegek kifizetésének
rendjérol,

- szabalyozni kell, hogy a készpénzes vasarlasok végrehajtasa, elézetesen felvett eloleg
igénylésével valosuljon meg.
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Eszkozok és forrasok leltarozasi és leltdrkészitési szabdlyzata

- valamennyi vizsgilt szerv rendelkezett Leltarozasi és leltirkészitési, selejtezési
szabalyzattal. azonban a szabalyzat mellékletében szerepeltetett megbizasok tartalmat
feltil kell vizsgalni, hogy tartalmazza mindazokat az eldirasokat, amelyet a feladata sordn
ténylegesen el kell, hogy végezzen.

Szamlarend
- el kell késziteni a Szamlarendet, amelyben meghatérozésra keriil a fokényvi kdnyvelés és
az analitikus nyilvantartas kapcsolatrendszere.

Beszerzési szabalyzat
- el kell késziteni a Beszerzési szabdlyzatot, amelyben szabalyozasra keriil a beszerzés
folyamata.

1I. Kockdzatkezelés

A koltségvetési szerv vezetdje koteles a kockazati tényezok figyelembevételével integralt
kockazatelemzést végezni és kockazatkezelési rendszert mikodtetni.

A kockazatelemzés soran fel kell mémni és meg kell allapitani a kdltségvetési és egyéb szerv
tevékenységében és gazdalkodasaban rejl6 kockazatokat.

Az ellenbrzéssel érintett szerveknél megallapitottam, hogy rendelkeztek Integrélt
Kockazatkezelési Szabalyzattal.

A belsé ellendrzési tervben szerepeltetett folyamatokhoz a hivatalvezetok, intézményvezetok,
ligyvezetok, folyamatgazdak a kockazatfelmérését és elemzését egységes idépontban
végeztek el.

A kockazat felmérése kiterjedt az 6nkormanyzatokra, a nemzetiségi 6nkormanyzatokra, a
polgarmesteri hivatalra, ko6z6s Onkorményzati hivatalra, valamint az &nkormanyzat altal
alapitott intézményekre, gazdasagi tarsasagokra és a tarsulasokra, illetve a tarsulasok altal
létrehozott és feligyelt intézményekre.

A kockazatelemzés célja, hogy megallapitsa az egyes rendszerek miikddésében rejlé
kockézatokat, a kockazatok mértékét és a felmérés alapjan meghatarozza az ellendrzések
gyakorisagat.

A kockazatelemzés soran meghatarozasra (beazonositdsra) keriilt a kockazati tényezék
bekovetkezésének valoszinlisége és a szervezetre gyakorolt hatasa.

A kockazatok kiértékelésére — alacsony — kozepes/mérsékelt — jelentds — magas - kockazatok
mindsitése alapjan keriilt sor.

III. Kontrolltevékenység

A szervezetek a folyamatok sajatossagai alapjan kialakitott kontrollokat alkalmaztik. A
kontrollok beépitésénél és mikodtetésénél tamaszkodtak a vezetdk, valamint a munkatarsak
tapasztalataira. A koltségvetési szervek vezetdi eleget tettek a kiilsd szervek részére
készitendd jelentéstételi kotelezettségeiknek. A belsé jelentéstételi rendszer miikodésének
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c€lja, hogy biztositsa és ellendrizhetové tegye az azokban szerepldé adatok, informaciok
valosagtartalmat.

A megbizhatosag biztositdsara alkalmazzdk egyrészt az egyeztetések folyamatossagat és
hiteles dokumentaldsat, masrészt a ,,négy szem elvé” -nek érvényesiilését,

A vizsgalatok soran az ellendrzés kiemelten figyelte a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasat, a
pénzkezelesre vonatkozé szabalyok betartasat, a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés,
érvényesités, utalvanyozas €s teljesités igazolas tertiletén.

Kontrolltevékenységek feliilvizsgalata soran az ellendrzés a kivetkezdkre tett javaslatot:

Bankszamla forgalom és Készpénz kezelése sordn

biztositani kell, hogy a kiilsé személyektsl igénybevett szolgaltatasra, megrendeld
kiallitasaval keriiljon sor,

biztositani kell, hogy a szigori szdmadasii nyomtatvanyokrdl vezetett nyilvantartas
megfelelé informaciot szolgaltasson a betelt és a hasznalaton kiviili tdémb visszavételének
datumarol, lezarasanak idépontjardl, a visszavét igazolasarol, a leltarozas és selejtezés
idépontjarol, stb.

biztositani kell a kiadott elélegekrél a folyamatos €s naprakész nyilvantartas vezetését,
valamint ellendrizheté kell, hogy legyen az eldleg elszamolasanak idépontja is,
gondoskodni kell réla, hogy a dolgozokat érinté utazasi koltségtéritések kifizetésére a
targyhot kévetd honapban, a felhasznalast kovetden térténjen meg,

gondoskodni kell réla, hogy a hivatali gépjarmii igénybevételére menetlevél kiallitasa
mellett keriiljon sor,

gondoskodni kell réla, hogy a pénztaros személye és a készpénz felvevoje ne ugyanaz a
személy legyen

gondoskodni kell rola, hogy a készpénzes vasarlas eloleg felvételével valosuljon meg,
biztositani kell, hogy a teljesités igazolasa tartalmazza a felhasznalas helyét, a teljesités
igazolas datumat.

Leltarozasi és selejtezési tevékenység

felul kell vizsgalni a Leltarozasi utasitast, hogy tartalmazza a leltdarozds modjat és a
leltarozashoz hasznalt nyomtatvanyok, dokumentumok felsorolasat,

felul kell wvizsgalni a Leltrozasi itemtervet, hogy tartalmazza a leltarozas
forduldpontjanak meghatarozasat,

a leltarozas megkezdése elott Leltarozasi utasitast és Nyito jegyzokonyvet kell késziteni,
felil kell vizsgdlni a leltirvezetdi megbizast, hogy tartalmazza az oktatas
megszervezésének, valamint a leltarhoz kapcsolédd nyomtatvanyok, dokumentumok
biztositasanak kotelezettségét,

feliil kell vizsgalni a Zar6 jegyzokdnyvben foglaltakat, hogy tartalmazza az eltérésekre,
hiany/tobbletre vonatkozo megallapitasokat,

az egyeztetéssel végzett leltarozas esetében az egyeztetés végrehajtisat, az egyezdség
tényét nem igazoltdk,

el kell rendelni iddszaki leltir végrehajtasat, hogy biztositva legyen a mérlegsorok
adatainak leltarral torténé alatdmasztasa /szamvitelrdl szol6 2000 évi C. térvény 15.§ (3)
bekezdés).
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Kis értékii és nagy értékii targyi eszkozok beszerzése, nyilvantartdsa, kinyvvezetése

- feliil kell vizsgalni az analitikus nyilvantartas vezetését, biztositani kell az ASP integralt
szamitogépes rendszer KATI moduljaba a korabbi konyvelés adatainak atmigralasat,
valamint a targyévi beszerzések adatainak rogzitését,

- afokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartas, valamint a mérlegadatok kozott el kell
végezni az egyeztetést, az egyezdség tényét hitelt érdemlden kell dokumentélni /az
allamhaztartas szamvitelér6l szo6lo. 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 53.§ (4) bekezdés/

- felul kell vizsgalni a ,,0"-ra leirt kis értékil targyi eszkozok kartonjait, hogy az eszkoz
netto értéke legyen szerepeltetve,

Szerzddések feliilvizsgalata
- biztositani kell, hogy a szerzddések tartalmazzak, hogy a szerz6d6 félnek az
elszamolashoz,  kifizetéshez, milyen dokumentumokat kell benyGjtani a
megrendeld/megbizé szdmara a szerzodésben foglaltak teljesités igazolasara
vonatkozoéan (pl. napld, jelenléti iv készitése stb.), valamint el6 kell irni a garancialis
elemeket, amelyek védik a megbizo érdekeit a nem megfeleld, illetve késedelmes
teljesités esetén.

Nyilvantartasok vezetése
- feliil kell vizsgalni a targyi eszkozok nyilvantartasba vételének folyamatat és gondoskodni
kell az izembe helyezés megfeleld dokumentalasarol.

1V, Informdcio és Kommunikdacio

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket kialakitani és miikddtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfelelé informéciék a megfeleld idében jussanak el az illetékes
szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyekhez.

Az informacids rendszerek keretében a beszamolasi rendszereket ugy kell mikédtetni, hogy
azok hatékonyak, megbizhatoak és pontosak legyenek, a beszamolasi szintek, hataridok és
modok vilagosan, egyértelmiien keriiljenek meghatarozasra.

Valamennyi koltségvetési szerv vezetdje elkészitette a ,.Kozérdekii adatok megismerésére”
iranyuld, igények teljesitési rendjérdl szold szabalyzatot. A szabdlyozas alkalmas az
informéciok vertikalis és horizontalis aramoltatasara.

A szabalyozas képes biztositani, hogy az informaciok kelld idoben, megfelel6 mennyiségben
€s mindségben jussanak el rendeltetési helyiikre.

A koltségvetési szerven belill keletkezett iratok nyilvantartasa és kiadmanyozasa szabalyozott
volt.

Az Iratkezelési Szabalyzat tartalmazta az alkalmazott iktatasi rendszerrel Osszefliggésben a
hozzaférési jogosultsdgokat. Az iratkezelés rendje lehet6vé tette annak ellenérzését, hogy az
ligyintézés hataridében megtortént-e, vagy sem.

V. Monitoring

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan monitoring rendszert mitkddtetni, mely lehetévé
teszi a szervezet teveékenységének, a célok megvalositasanak nyomon kovetését. A
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kéltseégvetési szerv monitoring rendszere az operativ tevékenységek keretében megvaldsuld
folyamatos €s eseti nyomon kévetésbol, valamint az operativ tevékenységektol fliggetleniil
miikodo belsé ellendrzésbol all.

A vizsgdlat soran az ellendrzés tapasztalta, hogy a monitoring kialakitasat és szabalyozasat a
beszdamolast, a beszamoltatds rendjét a meghatarozott adattartalommal valé informaciok
tovabbitasat, az informacidszolgiltatashoz kijelolt személyek korét, a beszamolas és a
beszdmoltatds gyakorisdganak kotelezettségét, azaz nyomon kovetését, az operativ
tevékenységek keretében megvalosulé folyamatos és eseti monitoringot nem teljes kérien
mikdodtetik.

B. A belso ellendrzés altal tett megallapitasok és javaslatok hasznositisa

B.A) Az intézkedés megvaldsitasarol sz616 beszamolas
Az ellendrzések nyomdn tett intézkedések, intézkedések felsorolisa, megvalositdisa

Az ellendrzott szervezetek vezetdi irasban intézkedést tettek, ill. intézkedési tervet készitettek,
a javaslatokkal kapcsolatos valaszaikat megkiildték a belsd ellendrzési szervezetnek.

Az ellenOrzétt szervezet altal készitett Intézkedési tervben leirt intézkedéseket a belséd ellendri
szervezet elfogadta, nem vitatta. Az Intézkedési tervet kiovetben a Realizdlé levél
megkiildésére keriilt sor, melyben részletesen beszamoltak az ellenérzottek a megtett
intézkedések végrehajtasarol.

Az ellendrzések céljal, az ellendrzés tipusdt, az intézményi, illetve egyéb szervek tipusdt, az
ellendrzott folyamatot, valamint a fontosabb, kiemelt és dltaldnosan hasznosithaté intézkedési
Javaslatokatt a 3. szamu melléklet tartalmazza.

A javasolt intézkedések felsorolisdt ellendrzétt szervezetenként a 3/A. szdmi melléklet
tartalmazza, amely kiilon-kiilon keriil megkiildésre a tarsult dnkormanyzatok polgarmesterei,
jegyzoi részére.

A javasolt intézkedések végrehajtisanak statusza

A jogszabalyban eloirtak alapjan az intézkedések végrehajtisa és figyelemmel kisérése az
ellendrzott szervezet vezetdjének feleldssége, arrdl koteles beszdamolni, tdjékoztamni a belsé
ellendrzési szervezetet.

A végrehajtasrdl szolo irdsos jelentéseket az ellenorzétt szervek vezetdi elkészitették, és azt
megkiildték a bels6 ellendrzési szervezetnek.

A javasolt intézkedések hasznosuldsinak tapasztalatai

A belsé ellentrzés altal tett megdllapitdsok, javaslatok elfogaddsra keriiltek, az ellenérzottek
részerdl kiilon észrevétel megtételére nem keriilt sor a jelentésekben megfogalmazott
megallapitasokkal, javaslatokkal kapcsolatban.

A belsd ellendrzés javaslataival segitette a kdltségvetési és egyéb szervek feladatainak
szinvonalas, szabalyszer(i ellatasat, javitasat.
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A belso ellendrzés lefolytatasakor tett javaslatok egy részénél a hianyossagok potolhatok,
korrigdlhatok voltak, igy megelézték a szabdlytalansdgok bekivetkezését, mdsrészt az
ellendrzés felhivia a szervezet vezetdjének figyelmét a rossz gyakorlat megsziintetésére.

Az ellenérzések nyilvintartisa

A belsé ellendrzés kialakitotta és miikodteti a nyilvdantartdsi rendszert, amelyben a bels6
ellenérzési jelentésben tett megdllapitdsok, javaslatok alapjan késziilt intézkedési tervben
Joglalt feladatok megjelenitése és végrehajtdsa nyomon kovetheté. A nyilvantartas tartalmazza

az ellen6rzott szerv, illetve szervezeti egység megnevezését, az elvégzett ellenbrzések
témajat, az ellen6rok nevét, a jelentdsebb megéllapitasokat és javaslatokat.

B.B) Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozé javaslatok

A bels6 ellendrzési tevékenység segitése érdekében az ellendrék laptopokkal és internet
kapcsolattal valo ellatasa hatékonyan segitené a teriileteken torténd munka végzEését.

Mako, 2020. junius

..............................................................................................

Maké Véros anorményzata Makoi Polgarmesteri Hivatal
Farkas Eva Erzsébet dr.Kruzslicz-Bodnar Gréta
polgarmester jegyzo
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2 szamu melléklet — az ellendrzés tipusat, intézményi és egyeb szervek tipusat, ellen6rzitt folyamatot, ellendrzés céljat,
megéllapitdsait, javaslatait bemutaté tablazat

Ellend'rzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv Ellendrzitt folyamat
Rendszer ellentrzés Kozigazgatas, 6nkormanyzat Leltarozasi és selejtezési
tevékenység

Az ellendrzés célia megdllapitani, hogy:

elkészitették-e az eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatdt, a szabalyzat hatalyat
kiterjesztették-¢ valamennyi szervre, szervezetre,

a szabalyzat tartalmazza-e a leltarozési korzeteket, a leltarozassal Osszefliggd hataridoket, a leltarozas elékészitését,
megszervezeset, végrehajtasa sordn elvégzendé feladatokat, a leltarozas madjat,

készitettek-e leltarozasi utasitast, valamint iitemtervet, az iitemtery teljes koriien tartalmazza-e az elvégzendd
feladtok korét, a felel§sok megnevezését,

elvégezték-e teljes koriien az eszkozok és a forrasok leltarozasat,

a leltdrozas kiértékelése és dokumentalasa teljes koriien megtortént-e.

Az ellend'rzés megdllapitdsa, javaslata:

a koltségvetési szerv vezetdje, a jegyzo kiadta a Szamviteli politikdt, az Eszkozok €s Forrasok értékelési
szabalyzatat, a szamlarendet, az Eszkdzok és Forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabdlyzatat, valamint az
Eszkézok és Forrasok selejtezési szabalyzatat,

a szabalyzatok feliilvizsgalata soran megallapitottam, hogy a Szamviteli politika nem tartalmazta a szocialis ellatas
keretén belill mindazokat a feladatokat, amelyet ténylegesen is ellatasra keriilnek /pl. a gyermekjoléti feladatok
ellatasa/,

nem szabalyozték, hogy a szervezet pénziigyi-gazdalkodasanak, fokonyvi és analitikus konyvelésének vezetését,
illetve az adatok szolgaltatasat, milyen szamitogépes programmal végzik,

a szabdlyzat nem tartalmazta a vagyoni értékii jogok €s szellemi termékek, valamint a targyi eszkozok
mindsitésénél, elszamolasanal a 200 eFt bekeriilési értéket meg nem haladé beszerzéseket hasznalatba vételkor kis
értekli targyi eszkozként kell elszamolni /az allamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 1§ 4.
pont/,

a leltarozas végrehajtésa soran megéllapitottam, hogy a , Leltarozasi utasitast” vagy nem készitettek, vagy nem
tartalmazta teljes koriien a leltarozas soran végrehajtando feladatokat,

nem hatéroztik meg az eltérések rendezésének modjat,

a leltarozas elokészitésénél ellitandé feladatokrdl, annak tényleges végrehajtasahoz ,Nyitd jegyzokonyvet” nem
készitettek

leltariveken az aldirasok hidnyosak voltak,

a leltar vezetdjének megbizéasa nem tartalmazta a megbizassal jaro feladatokat,

az analitikus nyilvintartds adatai nem voltak rogzitve az ASP integrlt szamitdgépes program konyvelési
moduljaban /KATI modul/

a leltarozas befejezésével ,.Zar6 jegyzokonyvet” vagy nem készitettek, vagy a jegyzOkonyv nem tartalmazta a
hiany/tdbblet megallapitasat,

az egyeztetessel végzett leltarozas esetében az egyeztetés végrehajtasat az egyezOség tényét nem igazoltak.

Ellenédrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv Ellendrzott folyamat
Rendszer ellentrzés Kozigazgatas, 6nkormanyzat Kis és Nagy értékii targyi

eszkozok beszerzése,
nyilvantartasa, kényvvezetése

Az ellend'rzés célja megdllapitani, hogy:

rendelkeznek-e a jogszabalyokban kotelezéen eldirt pénziigyi — szamviteli szabalyzatokkal, mint pl. Szamviteli
politikaval, Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzatival, Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzattal,
Szamlarenddel, stb.,

a kis és nagy értékii targyi eszkozok bevételezése naprakészen megtorténik-e, és az ezekrdl vezetett nyilvantartas
rendelkezésre all-e,

szabalyoztak-e az analitikus nyilvantartisok vezetésének modjat, gyakorisagat, dokumentalasi formajat, zarlati
feladatok (egyeztetések) rendszerességét,

a fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a mérleg adatainak egyezdsége fennallt-e, az egyeztetés
tényét hitelt érdemléen, irasban dokumentaltik-e.




2 szamu melléklet — az ellendrzés tipusat, intézmeényi és egyéb szervek tipusat, ellenérzott folyamatot, ellendrzés céljat,
megallapitasait, javaslatait bemutato tablazat

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

a koltségvetési szerv vezetdje, a jegyzO kiadta a Szadmviteli politikat, az Eszkozok és forrasok értékelési
szabalyzatat, a Szamlarendet, valamint a Beszerzések lebonyolitasanak szabalyzatat,

a szabdlyzat hatdlya ala tartozo valamennyi szervnél az érintettek aldirasat a ,Megismerési zaradéknem
tartalmazta,

a Szamviteli politikdban a feladatokhoz tartozé tevékenységek ellatasara felhatalmazott személyeknél a személyi
valtozasok nem keriiltek atvezetésre,

a koltségvetésben a beruhdzasok, felljitasok tervezése, a megnyert pélyazatok, illetve a folyamatban lévo
beruhézasok szamviteli nyilvantartasaiban szerepeltetett adatok alapjan keriilt meghatarozasra,

az ASP integralt szamitogépes rendszer ,KATI” moduljaban térténik az ingatlanok, targyi eszkozok egyedi
nyilvantartd lapjainak eldallitdsa, amely adatok biztositjdk mindazokat az informaciokat, amelyek a fokonyvi
konyvelésben az Osszetett adattartalom miatt nem mutathaték ki, de a vagyonvédelem szempontjabol
elengedethetetlenek,

az egyedi nyilvantarté lapok feliilvizsgalata soran megallapitottam, hogy ,,Allomanyba vételi bizonylatot nem
allitanak ki, melynek hianyaban az aktivalds idépontja nem igazolt /szamvitelrél szolo 2000. évi C. torvény 47§/,

az értekesdkkenés elszdmoldsa negyedévente folyamatosan torténik a tarsasagi adorol szélo 1996. évi LXXXI
torvény 2. szamu mellékletében meghatarozott leirasi kulcsok alapjan,

az egyeztetés tényét az egyezdség megdallapitasat hitelt érdemléen nem dokumentaltdk az analitikus nyilvantartés és
a fokonyvi konyvelés kozott, illetve a mérlegben szerepeltetett eszkézok adatai kézott / az allamhaztartas
szamvitelérél szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 53§ (4) bekezdése/,

a kis értékii targyi eszkozokrol vezetett nyilvantartas folyamatos, azonban megallapitottam, hogy egyes esetekben a
,,07-ra leirt eszkdzok kartonjan tévesen az eszkoz brutto értéke szerepelt,

az egy Osszegben torténd értékcsokkeneés elszamolasat kovetden az eszkdzok a ,,0” szamlaosztaly nyilvantartasi
szamlai kozé torténd atvezetésére negyedévente keriil sor.

Ellend'rzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv Ellenidrzitt folyamat
Szabalyszeriiségi, pénziigyi ellendrzés Szocialis ellatast nyujtd intézmény Allami thmogatasok
igénylésének és
elszamolasanak
megalapozottsaga

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

jogszerli volt-e a tamogatasok igénybevétele és az elszamolas alapjat képezd mutatészamok meghatarozasa
helyesen tortént-e,
a tamogatasokhoz, hozzédjarulasokhoz kapcsolédé dokumentumok, nyilvantartasok vezetése szabalyos volt-e.

Az ellendrzés megdllapitisa, javaslata:

az ellendrzott szervezet rendelkezett Alapitoi okirattal, amely tartalmazta azokat a kritériumokat, amelyek alapjan
az intézmény jogosult allami tAmogatasok igénylésére, igénybevételére,

az ellenérzott szervezet rendelkezett Szervezeti és Miikodési Szabdalyzattal, amely tartalmazta azokat a
rendelkezéseket, amelyeket a szakmai jogszabalyok és az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasi rendelete
eléir,

a nyilvantartasok megléte és vezetése naprakész volt, amely megfelelt a szocialis igazgatasrdl és szocialis
ellatasokrol szold torvényben eldirt szakmai feladatokra és miikidésre eloirt feltételeknek, amelyek kelld
alapossaggal alatdmasztottak az allami tAmogatasok igénylésének és elszamolasanak megalapozottsagat,

a ,hazi segitségnyljtas” esetében az ,Ertékelo lap” felillvizsgdlata megtortént és korrigaltak az utidovel
megallapitott dij kiszamlazasat,

az ,idéskorfak nappali intézményi elldtasanal” a havi dsszesitok lezdrasanal jelentkezd 6sszeadasi hibak javitasra
kertiltek.

az intézmény a szakmai létszam tekintetében nem lépte til az engedélyezett létszamkeretet.




2 szami melléklet — az ellenérzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipusat, ellenérzott folyamatot, ellenérzés céljat,
megallapitasait, javaslatait bemutato tablazat

Ellenirzés tipusa Kiltségvetési és egyéb szerv Ellendrzott folyamat
Rendszer ellenbrzés Gazdasagi tarsasig Bankszamlaforgalom
lebonyolitisénak rendje

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

szabalyozott- a bankszamlan keresztil torténd pénzforgalom bonyolitdsédnak rendje,

érvényesiil-e a jogszabdlyban el6irtak betartasa a gazdalkodas vertikdlis folyamatéban a belsd
kontrolltevékenységet érintden,

a bankszamla forgalmat érinté beszallitoi szerzodések, illetve megrendelések rendelkezésre allnak-e,

érvényesiil-e a bizonylati rend és okmanyfegyelem.

ellenirzés megdllapitdsa, javaslata:

az ellendrzott szervezet vezetdje kiadta a Szamviteli politikat és értékelési szabalyzatot, valamint a Pénzkezelési
szabalyzatot,

a szabalyzatok feliilvizsgalata soran megallapitottam, hogy nem rendelkeztek az el6z6 szabalyzat megsziinésének
idépontjarol, hatdlyon kiviil helyezésérél,

az alkalmazottak nem irtak ala a ,,Megismerési zaradékot”

nem hataroztak meg a szabalyzat hatalybalépésének idépontjat,

nem rendelkeztek arrdl, hogy ki a felelds a konyvelés rendjének kialakitasaért,

nem hataroztdk meg a fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartds kapcsolatrendszerét,

nem hataroztak meg a pénztar mitkodésének rendjét, a pénztaros és helyettesének valamint a pénztarellendrnek a
feladatat, felelosségét,

nem hataroztak meg a pénztarbizonylatok ellendrzésének rendjét,

nem hataroztiak meg az el6leg felvételének és elszamolasanak szabalyait,

az ellenérzott szervezet nem rendelkezett Beszerzési szabalyzattal, valamint Szamlarenddel,

a szerzddések feliilvizsgalatakor megéllapitottam, hogy nem tartalmaztik a megrendeld érdekeit védo ,.garancialis
elemeket”,

az atutalasok megalapozotisagét, a kotelezettségvallalas alapjat minden esetben a szamla, a megrendeld €s a
szerzOdés képezte.

Ellend'rzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv Ellend'rzott folyamat
Rendszer ellendrzés Gazdasagi tarsasag K észpénzkezelés rendje

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

kialakitottak-e a készpénzkezelés rendjével kapcsolatos szabalyozast,

szabalyoztik-e és a szabilyozdsnak megfeleléen van-e kialakitva az ellenérzott iizletig készpénzkezelésére
vonatkoz6 szamviteli nyilvantartasok vezetése,

megfeleléen szabalyoztak-e a gazdalkodasi jogk6rok gyakorlasat, és a szabalyozdsnak megfeleléen keriit-e
kialakitasra a gazdalkodasi jogkordk ellatasa,

a jogszabalyban eldirtak szerint, folyamatosan és naprakészen vezetik-e a pénztari nyilvantartasok bizonylatait
/id6szaki pénztarjelentd, eldleg nyilvantartas stb./,

rovancsolas alkalmaval a készpénz készletének egyez6sége fennéllt-e, érvényesiil-e a folyamatba épitett vezetdi
ellenérzés a készpénz kezelése és elszamolasa sordan.

Az ellendrzés megdllapitdsa, javaslata:

az ellendrzott szervezet vezetdje kiadta a Szamviteli politikat és értékelési szabélyzatot, valamint a Pénzkezelési
szabalyzatot,

a szabalyzatok feliilvizsgalata soran megallapitottam, hogy nem rendelkeztek az el6z6 szabdlyzat hatalyon kiviil
helyezésérdl,

az alkalmazottak nem irtak ala a ,,Megismerési zaradékot™

nem hataroztdk meg a szabalyzat hatalyba lépésének idépontjat,

nem rendelkeztek arrdl, hogy ki a felelos a konyvelés rendjének kialakitdsaért,

nem hatéroztak meg a fékonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartds kapcsolatrendszerét,

nem hataroztak meg a pénztar mikodésének rendjét, a pénztaros és helyettesének valamint a pénztarellenornek a
feladatat, felelosségét,




2 szamu melléklet — az ellenérzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipusat, ellendrzott folyamatot, ellendrzés céljat,
megallapitasait, javaslatait bemutatd tablazat

- nem hatdroztdk meg a pénztarbizonylatok ellenérzésének rendjét,

- apénztar zarasa nem kivette a szabalyzatban el6irt idépontot,

- nem hatdroztak meg az eldleg felvételének és elszamolasanak szabalyait,

- azellenbrzott szervezet nem rendelkezett Beszerzési szabalyzattal, valamint Szamlarenddel,

- rovancsolaskor megallapitottam, hogy az eldirt pénztari maximumot nem Iépték tul, a nyilvantartott €s a tényleges
pénzkészlet sszege megegyezett, eltérés nem volt,

- iizemanyag elszamolasanak dokumentalasidhoz ,,menetlevelet” nem vezetnek,

- készpénzes vasarlasok esetében eldleg felvétele nem torténik, eldleg-nyilvantartast nem vezetnek,

- ateljesités igazolasnal hianyossagként allapitottam meg, hogy nem tartalmazta a felhasznélas helyét, valamint a
teljesités igazolas datumat,

- a szigori szamadasi nyomtatvanyokrol vezetett nyilvantartis nem volt teljes kordi, mivel nem lehetett
megallapitani a betelt és hasznalaton kiviili tomb visszavételének datumat, lezardsanak iddpontjat, a visszavet
igazolasat, a leltarozas €s a selejtezés iddpontjat.




3 szami melléklet — az ellendrzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipusat, ellen6rzott folyamatot, ellenérzés céljat
¢s az intézkedéseket bemutato tablazat

Ellenirzés tipusa Kdltségvetési és egyéb szerv Ellendrzott folyamat
Rendszer ellenérzes Kozigazgatas, onkormanyzat Leltarozasi és selejtezési
tevékenység

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

elkészitették-e az eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatat, a szabélyzat hatalyat
kiterjesztették-e valamennyi szervre, szervezetre,

a szabalyzat tartalmazza-e a leltrozasi korzeteket, a leltarozassal osszefiiggéd hataridoket, a leltarozas eldkészitését,
megszervezését, végrehajtasa sordn elvégzendo feladatokat, a leltarozas modjat,

készitettek-e leltarozasi utasitast, valamint litemtervet, az iitemterv teljes koriien tartalmazza-e az elvégzend6
feladtok korét, a feleldsok megnevezését,

elvégezték-e teljes korlien az eszkozok ¢s a forrasok leltarozasat,

a leltdrozas kiértékelése és dokumentélasa teljes koriien megtortént-e.

A javasolt intézkedések felsovoldsa:

felul kell vizsgalni a Szamviteli politikat, hogy a ,Koltségvetési szervek bemutatasanal’teljes koriien jelenjenek
meg a feladatellatassal kapcsolatos tevékenységek adatai,

feliil kell vizsgélni a Szamviteli politikat és rendelkezni kell a szabalyzat aktualizalasaért naprakészségéért felelds
személyérol /szamvitelr6l szolo 2000 C torvény 14§ (12) bekezdés /,

rogziteni kell, a szabalyzatban, hogy az onkormanyzat és intézményei pénziigyi gazdalkodasat, fékonyvi
konyvelését, analitikus nyilvantartds vezetését, illetve az adatok szolgaltatasat milyen szamitogépes programmal
végzik, illetve latjak el,

feliil kell vizsgalni a Szamviteli politikat, hogy az tartalmazza a nagy értékii és kis értéki targyi eszkozok bekeriilési
értékét, meghatdrozva, hogy mit tekintenek nagy értékli és kis értékii targyi eszkdznek az allamhdaztartas
szamvitelérol szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet 1§ (4) pontjaban foglaltak szerint,

feliil kell vizsgalni a Leltdrozasi utasitast, hogy tartalmazza a leltirozas maddjat és a leltdrozashoz hasznalt
nyomtatvanyok, dokumentumok felsorolasat,

feliil kell vizsgalni a Leltarozasi iitemtervet, hogy tartalmazza a leltarozas forduldpontjanak meghatarozasat,

a leltarozas megkezdése el6tt Leltarozasi utasitast és Nyitd jegyzékonyvet kell késziteni,

feliil kell vizsgélni a leltarvezetdi megbizast, hogy tartalmazza az oktatas megszervezésének, valamint a leltirhoz
kapcsolédd nyomtatvanyok, dokumentumok biztositasanak kételezettségét,

feliil kell vizsgalni a Zar6 jegyzokonyvben foglaltakat, hogy tartalmazza az eltérésekre, hidny/tobbletre vonatkozo
megallapitasokat,

az egyeztetéssel végzett leltdrozas esetében az egyeztetés végrehajtasat, az egyezOség tényét nem igazoltak,

feliil kell vizsgalni az analitikus nyilvantartas vezetését, biztositani kell az ASP integralt szamitégépes rendszer
KATI moduljaba a korabbi kényvelés adatainak atmigralasat, valamint a targyévi beszerzések adatainak régzitését,
el kell végezni a fokényvi kényvelés és az analitikus nyilvantartasok és az alapdokumentumok/bizonylatok adatai
kozotti egyeztetést €s ellendrzést a szamvitelrél szo16 2000. C tv. 165 § a-ban eldirtak szerint, az egyeztetés tényét
hitelt érdemlden kell dokumentalni, és gondoskodni kell az allamhaztartas szamvitelérdl szo1o 4/2013. (1.11.) Korm.
rendelet 30.§-ban az dnkormanyzati vagyonra vonatkozo és az 53.§-ban a kdnyvviteli zarasra vonatkozo eléirdsok
betartasarol.

Ellenérzés tipusa Koltsegvetési és egyébh szerv Ellendrzon folyamat
Rendszer ellenérzés Kozigazgatas, dnkormanyzat Kis és Nagy értékii targyi
eszkozok beszerzése,
nyilvantartasa, kényvvezetése

Az ellend'rzés célja megdllapitani, hogy:

rendelkeznek-e a jogszabdlyokban kotelezben eloirt pénziigyi — szdmviteli szabalyzatokkal, mint pl. Szamviteli
politikaval, Eszkozdk és forrasok értékelési szabdlyzataval, Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzattal,
Szamlarenddel, stb.,

a kis és nagy értékii targyi eszkozok bevételezése naprakészen megtorténik-e, és az ezekrdl vezetett nyilvantartas
rendelkezésre all-e,

szabalyoztik-e az analitikus nyilvantartasok vezetésének modjat, gyakorisagat, dokumentaldsi formajat, zarlati
feladatok (egyeztetések) rendszerességét,

a fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartdsok és a mérleg adatainak egyezoésége fennillt-e, az egyeztetés
tényét hitelt érdemléen, irdsban dokumentaltak-e.




3 szamu melléklet — az ellendrzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipusat, ellendrzétt folyamatot, ellendrzés céljat
és az intézkedéseket bemutato tablazat

A (avasolt intézkedések felsoroldasa:

feliil kell vizsgdlni a Szamviteli politikat és aktualizalni kell a személyi és szervezeti /intézményi/ valtozasok
atszervezések tekintetében,

feliil kell vizsgdlni a Szamviteli politikat, hogy a Megismerési zaradékban valamennyi munkatars alairasa
szerepeljen,

feliil kell vizsgélni a targyi eszk6z8k nyilvantartasba vételének folyamatat és gondoskodni kell az lizembe helyezés
megfelel6 dokumentalasarol,

feliil kell vizsgalni az analitikus nyilvantartas vezetését, biztositani kell az ASP integralt szdmitégépes rendszer
KATI moduljaba a korabbi kdnyvelés adatainak atmigralasat, valamint a targyévi beszerzések adatainak rogzitését,
el kell rendelni id6szaki leltar végrehajtisat, hogy biztositva legyen a mérlegsorok adatainak leltarral térténd
alatamasztasa /szamvitelrdl sz616 2000 évi C. torvény 15.§ (3) bekezdés)

a fokonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartas, valamint a mérlegadatok kozott el kell végezni az egyeztetést,
az egyezOség tényét hitelt érdemlden kell dokumentalni /az allamhaztartas szamvitelérdl szolo. 4/2013. (1.11.)
Korm. rendelet 53.§ (4) bekezdés/

felill kell vizsgalni a ,,0”-ra leirt kis értékii targyi eszkdzok kartonjait, hogy az eszkdz nettd értéke legyen
szerepeltetve,

felil kell vizsgalni a vagyongazda munkakori leirdsat, hogy tartalmazza mindazon szerveket, amelyeknek
feladatellatasat a gyakorlatban is végzi /pl. a nemzetiségi énkormanyzatok felsorolasa/, valamint a gazdalkodasi
jogkor gyakorlasanal ténylegesen nevesiteni kell a jogkorbol adodo feladat részletes felsorolasat,

feliil kell vizsgalni a pénziigyi-szamviteli munkatarsak munkakori leirasait, hogy tartalmazzak a ténylegesen ellatott
feladat munkavégzését.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv Ellendrzott folyamat
Szabalyszeriiségi, pénziigyi ellendrzés Szocialis ellatast nyajtd Allami tamogatasok
intézmény igénylésének és elszamolasanak
megalapozottsaga

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

jogszerii volt-e a tdmogatdsok igénybevétele és az elszamolas alapjat képezd mutatdszamok meghatarozasa
helyesen tértént-e,
a tamogatasokhoz, hozzajarulasokhoz kapcsolodd dokumentumok, nyilvantartasok vezetése szabalyos volt-e.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

feliil kell vizsgdlni a hazi segitségnyujtas esetében alkalmazott Ertékel6 adatlapot, hogy az megfeleljen az 1/2017.
(11.14.) EMMI rendeletében megjelent 12. szama mellékletben eldirt tartalomnak,

feliil kell vizsgalni a hazi segitségnyiijtasnal a téritési dij kiszamlazasat, hogy a kiszamlazas alapjat a ténylegesen
résztevékenységre forditott id6 képezze,

biztositani kell a vezet6i ellendrzés érvényesiilését az idoskornak nappali intézményi ellatasanal, a havi dsszesitdk
zarasandl jelentkez6 Gsszeadasi hibak tekintetében.

Ellendrzés tipusa Kdltségvetési és egyéb szerv Ellendrzott folpamat
Rendszer ellendrzés Gazdasagi tarsasag Bankszamlaforgalom
lebonyolitasanak rendje

Az ellend’rzés célja megdllapitani, hogy:

szabalyozott-e a bankszamlan keresztill torténé pénzforgalom bonyolitasanak rendje,

érvényesiil-e a jogszabalyban elbirtak betartdsa a gazdalkodas vertikalis folyamataban a belsd
kontrolltevékenységet érintden,

a bankszamla forgalmat érint6 beszéllitoi szerzédések, illetve megrendelések rendelkezésre allnak-e,

érvényesiil-e a bizonylati rend és okmanyfegyelem.




3 szami melléklet — az ellendrzés tipusat, intézményi és egyéb szervek tipusat, ellendrzott folyamatot, ellenérzés céljat
és az intézkedéseket bemutato tablazat

A javasolt intézhedések felsorvoldsa:

gondoskodni kell rola, hogy a szabélyzat zdro rendelkezése tartalmazza az el6z6 szabélyzat hatalyon kiviili
helyezésének idépontjat,

a szabalyzatokban rendelkezni kell, hogy hatalya mely szervezetre, illetve személyekre terjed ki,

gondoskodni kell réla, hogy a szabalyzatok megismerési zaradékaban valamennyi munkavéllalo alairasa
szerepeljen,

rogziteni kell a szamviteli politikdaban, hogy az éves beszamoldét milyen hataridére és kinek a részére kell
megkiildeni,

a Szamviteli politikaban rendelkezni kell arrél, hogy ki a felelds a konyvelés rendjének kialakitasaért, vezetéséért,
el kell késziteni a Szamlarendet, amelyben meghatirozasra keriil a fokonyvi konyvelés és az analitikus
nyilvéantartas kapcsolatrendszere,

el kell késziteni a Beszerzési szabélyzatot, amelyben szabalyozasra keriil a beszerzés folyamata,

biztositani kell, hogy a szerzédések tartalmazzak, hogy a szerzodo félnek az elszamolashoz, kifizetéshez, milyen
dokumentumokat kell benyujtani a megrendeld/megbizé szdmara a szerzddésben foglaltak teljesités igazolasara
vonatkozoan (pl. naplo, jelenléti iv készitése stb.), valamint el6 kell irni a garancidlis elemeket, amelyek védik a
megbizd érdekeit a nem megfeleld, illetve késedelmes teljesités esetén.

Ellendrzés tipusa Koltségvetési és egyéb szerv Ellendrzote folyamat
Rendszer ellenérzés Gazdasagi tarsasag Készpénzkezelés rendje

Az ellendrzés célja megdllapitani, hogy:

kialakitottak-e a készpénzkezelés rendjével kapcsolatos szabélyozast,

szabalyoztik-e és a szabédlyozasnak megfeleléen van-e kialakitva az ellendrzott lzletag készpénzkezelésére
vonatkozé szamviteli nyilvantartasok vezetése,

megfeleloen szabélyoztdk-e a gazdalkodasi jogkorok gyakorlasat, és a szabalyozéasnak megfeleléen keriilt-e
kialakitasra a gazdalkodasi jogkorok ellatasa,

a jogszabalyban eldirtak szerint, folyamatosan és naprakészen vezetik-e a pénztari nyilvantartiasok bizonylatait
/id6szaki pénztéarjelentd, eldleg nyilvantartas stb./,

rovancsolds alkalmaval a készpénz készletének egyezosége fenndllt-e, érvényesiil-e a folyamatba épitett vezetoi
ellendrzés a készpénz kezelése és elszamolasa soran.

A javasolt intézkedések felsoroldsa:

feliil kell vizsgalni a Szamviteli politikit, hogy a szervezeti, személyi /vezetdi/ valtozasok atvezetésre keriiljenek és
Osszhangban legyen Alapitoi okiratban foglaltakkal,

a Pénzkezelési szabalyzatban rendelkezni kell, és biztositani kell az dsszhangot a szabalyozas és a gyakorlat kdzott
a zarlati feladatok, iddpontok tekintetében,

a Pénzkezelési szabalyzatnak tartalmaznia kell a pénztaros, a pénztar helyettes, pénztarellendr feladatat és
felelosségét,

a Pénzkezelési szabdlyzatban rendelkezni kell a pénztarrovancs mddjardl, végrehajtasanak szabalyairdl, a
pénztarbizonylatok ellendrzésérdl, valamint az eldlegek kifizetésének rendjérdl,

biztositani kell, hogy a kiils¢ személyektdl igénybevett szolgéltatasra, megrendeld kiallitasaval keriiljon sor,
biztositani kell, hogy a szigori szdmaddsti nyomtatvanyokrol vezetett nyilvantartas megfelelé informaciot
szolgéltasson a betelt és a hasznalaton kiviili tomb visszavételének datumarol, lezarasanak id6pontjarol, a visszavét
igazolasardl, a leltarozas és selejtezés idopontjarol, stb.

biztositani kell a kiadott el6legekrol a folyamatos és naprakész nyilvantartas vezetését, valamint ellenérizhet6 kell,
hogy legyen az eléleg elszdmolasanak idépontja is,

gondoskodni kell rola, hogy a dolgozdkat érinté utazasi koltségtéritések kifizetésére a targyhoét kovetd honapban, a
felhasznalast kovetden torténjen meg,

gondoskodni kell réla, hogy a hivatali gépjarmii igénybevételére menetlevél kiallitasa mellett keriiljon sor,
gondoskodni kell réla, hogy a pénztaros személye és a készpénz felvevdje ne ugyanaz a személy legyen
gondoskodni kell réla, hogy a készpénzes vasarlas eloleg felvételével valosuljon meg,

biztositani kell, hogy a teljesités igazoldsa tartalmazza a felhasznalas helyét, a teljesités igazolas datumat.
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7. szamu melléklet - Intézkedések bemutatasa

A belsé ellenbrzési jelentések alapjan készitett intézkedési tervekben foglait, az adott évben lejart hatarideji intézkedések megvaldsitasdnak
helyzete 2019. december 31-én

EREO SV ]+ cirovi] ebbsl | Megualositasi | 6™ Konkret
athG20d6 intézkedések | végrehajtott |  arany (%) Hatarel0
intézkedések intézkedések
db % db
s':;’; Telepiilés Koltségvetési és egyéb szervek dsszesen 5 52 49 86,0 0
1 Ambrozfalva Ambrozfalva Kézség Onkormanyzata 4 4 100,0
2 Ambrézfalva | Ambrézfalvi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat 0,0
Csanadalberti Csanadalberti Kézség Onkormanyzata 0,0
Csandadalberti Csanadalberti Kzos Onkormanyzati Hivatal 0,0
. | Csanadalberti Térségi Szocidlis és Gyermekjéléti ;
B | eenaiabar Onkorményzati Tarsulds o
6 Csanadalbert Csandadalberti Térségi Szocialis és Gyermekjéléti 0.0
Szolgalat
Csanadpalota Csanadpalota Varosi Onkormanyzat 3 3 100,0
Csanéadpalota Csanadpalotai Kozos ﬁnkorményzati Hivatal 0,0
Csanadpalota Kelemen Laszld Mivelédési Haz 0,0
10 Csanadpalota Csanadpalota Térségi Koznevelési Onkormanyzati 0.0
Tarsulas
Csanadpalota Térségi Napsugar Ovoda és
11 Csanadpalota | Bolcstde Tobbcéli Kozos Igazgatast Kéznevelési 0,0
Intézmény
12 | Csanadpalota Varosi Kényvtar 0,0
Csanad Mikro-térségi Teriletfejlesztési Dy
13: | Csanndpakia Onkormanyzati Tarsulas A
Csanadpalotai Szocidlis Intézmény és ;
14 | Csanadpalota Gyermekjléti Szoigalat o
Csanadpalota
15 | Csanadpalota |Csanadpalotai Roméan Nemzetiségi Onkormanyzat Q,l)r
16 | Csanadpalota | Csanadpalotai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 0,0
0.0
17 Foldeak Foldedk Kézségi Onkormanyzat 3 1 4 100,0
18 Foldedk Foldeaki Kozos Onkormanyzati Hivatal 0,0
19 Foldedk Faldeaki Gyermekmosoly Ovoda 0,0
o Foldedk Térségi Szocislis Egészsegugyi -
o Foldesk | & ermekj6léti és Ovodai Onkormanyzati Tarsulds gie
21 Foldeak Foldeaki Egyesitett E'gés?segugyl és Szocialis 0,0
Intézmény i
22 | Kirdlyhegyes Kiralyhegyes Kézség Onkormanyzata 5 1 20,0
23 Kévegy Kovegy Kozség Onkormanyzata 6 6 100,0




7. szamu melléklet - Intézkedések bemutatasa

24 | Magyarcsanad Magyarcsanad Kézségi Onkormanyzat 0,0
25 | Magyarcsanad | Magyarcsanadi Kézés Onkormanyzati Hivatal 0,0
26 | Magyarcsanad | Magyarcsanadi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 0,0
27 | Magyarcsanad [Magyarcsanadi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat 0,0
Magyarcsanadi Szerb Nemzetiségi
28 | Magyarcsanad Briommbnyzat 0,0
29 | Magyarcsanad | Telepiilésizemeltetési és Fejlesztési Nonprofit kft. 5 5 100,0
30 Nagyér Nagyér Kézségi Onkormanyzat 7 7 100,0
31 Nagylak Nagylak Kozség Onkormanyzata 0.0
32 Nagylak Nagylaki Roméan Nemzetiségi Onkorméanyzat 0,0
33 Oféldesk Ofoldedk Kozségi Onkormanyzat 0 2 1o_ﬁ,p
34 Pitvaros Pitvaros Kozségi Onkormanyzat 4 4 100,0
; Pitvaros Térségi Ovodai Egységes Ovoda- =z
35 PR Bolcsédei Nevelési Intézményi Tarsulas o8
; Pitvaros Térségi Petdfi Sandor Napkézi Otthonos Fu
%6 Fitvaros. Ovoda és Egységes Ovoda-Bélcséde i
Pitvaros Mikrotérsége Szélessavu Informatikai
37 Pitvaros Infrastruktura Epilési Beruhazast Lebonyolitd és 0,0
Uzemeltetd Tarsulas
38 Pitvaros Pitvarosi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat 0,0
39 Kiszombor Kiszombor Nagykézség Onkormanyzata
40 Kiszombor Kiszombori Polgarmesteri Hivatal
41 Kiszombor Kiszombor Szocialis Gyermekjoléti Intézmény 3 3 0,0
42 Kiszombor Kiszombori Karatson Emilia Ovoda 0,0
43 Kiszombor Kiszombori Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 0,0
44 Mako Maké Varos Onkormanyzata
45 Maké Makoi Polgarmesteri Hivatal
46 Mako Makéi Ovoda
47 Makd Makoi Egyesitett Népj6léti Intézmény
48 Mako Jozsef Attila Varosi Kényvtar és Mazeum
49 Maké Makoi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
50 Mako Makéi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
51 Mako Makoi Kistérség Tobbcéld Tarsulasa
Onkormanyzati Tarsulas MAKO varos és térsége
52 Mako szennyvizcsatornazasanak és
szennyviztisztitdsanak megvaldsitasara.
7 Mako és Térsége Ivévizmindség-javitd ]
s Makd Onkormanyzati Tarsulas 0,0/
54 Maké Maké Varosi Televizié Nonprofit Kft. 14 10 71.4
55 Maké Mako Varosi Kultural\s—KP;ozmuvelodesn Nonprofit 0,0
56 Mako Makoi Varosgazdalkodasi Nonprofit Kft. 0,0
57 Mako Makéi Gydgyfirdé Zrt 0,0




