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A Makéi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezeti és Miikidési Szabdlyzata

A Makéi Roman Nemzetiségi Onkorményzat képviselo-testiilete a nemzetiségek jogairol
sz010 2011. évi CLXXIX. térvény 113. § a) pontban kapott felhatalmazas alapjan az alabbi
Szervezeti €s Milkodési Szabalyzatot (tovabbiakban: SZMSZ) alkotja meg:

I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1.

A Makéi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat a torvényben meghatdrozott nemzetiségi
kozszolgaltatdsi feladatokat ellato, testiileti formaban miikodé, jogi személyiséggel
rendelkez6, demokratikus valasztasok utjan létrehozott szervezet, amely a roman nemzetiségi
kozosséget megilletd jogosultsagok érvényesitésére, a romdn nemzetiségek érdekeinek
vedelmére ¢s képviseletére, a feladat- és hataskorébe tartozo nemzetiségi koziigyek telepiilési
szinten torténd Onallo intézésére jott létre

2.

1. A _teleplilési nemzetiségi Onkormanyzat neve: Makéi Roman Nemzetiségi

Onkormanyzat
2. Székhelye: 6900 Makd, Széchenyi tér 22.
3. Cime: 6900 Mako, Széchenyi tér 7. II. em. 17-13.
4. A nemzetiségi dnkormanyzat illetékességi teriilete: Maké varos kozigazgatasi teriilete

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat jelképe
3.

1. A roman nemzetiségi énkormdanyzat jelképe a harom darab pecsét; melyek koziil az
egynyelvil pecsét a roman nemzetiségi 6nkorméanyzat valamennyi pénzforgalmaban
valamint az Onkormdnyzat bels6 miikddésével kapcsolatos rendelkezések,
tekintetében; a kétnyelvii pecsét pedig a 2. pont szerint hasznalhato.

2. 2.1 Az egynyelvii pecsét altalanos lefrdsa: Kor alaku, bels6 paldston magyar feliratd,
fekete lenyomati pecsét, amely a nemzetségi Onkormanyzat nevét és cimét
tartalmazza az alabbiak szerint:

Roman Nemzetiségi Onkorményzat

Mako

2.2. Az egynyelvii pecsét altalanos leirasa: Kor alak®, 30-as atmérdjd, belsd
paldston magyar felirat(, fekete lenyomatu pecsétet, ,,Makéi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat Maké (1)” felirattal, kozépen cimerrel.



2.3 A kétnyelvii pecsét altalanos leirasa: Kor alaku, belsé palaston magyar és romdan
felirat(, fekete lenyomati pecsét, amely a nemzetiségi énkormanyzat nevét és cimét
tartalmazza az alabbiak szerint:

Makoéi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat

Maké

és

Autoguvernarea Nationalitatii Romanilor din Maciu

A kétnyelvii korpecsét az onkormanyzat és mas bel-, illetve kiilfoldi dnkormanyzati
kapcsolatokban  protokollaris ~ célbdl, illetve  szerzédések, megallapodasok
hitelesitésekor, kitiinteté oklevelek hitelesitésekor hasznalhato.

A pecsétek hasznalatira az elndk, elndkhelyettes jogkdrében eljarva jogosult.
4,
. A nemzetiségi Onkormanyzat altal adomanyozhaté Kkitiintetésekrél és azok
odaitélésének feltételeird]l és szabalyairdl, valamint az éltala képviselt nemzetiség
helyi tinnepeirél kiilon hatarozatot alkot.

5.

Az onkormanyzat hatarozatai nyilvdnosak, jegyzékonyvbe foglalva az énkormdnyzat
weboldaldra kell feltélteni, az abban foglalt dontések igy keriilnek kihirdetésre.

Az énkormdnyzat weboldala Maké Viros Onkormdnyzat honlapjanak a Makéi Romdn
Nemzetiségi  Onkormdnyzat részére létrehozott fiilon taldlhaté a  kivetkezd
elérhetdségen:

http://mako.hu/onkormanyzat/roman_nemzetisegi onkormanyzat/

I1. fejezet

A nemzetiségi 6nkormanyzat jogallasa, valamint feladat- és hataskore
6.

. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat jogi személy.

T

A teleplilési nemzetiségi Onkormdanyzati feladat és hataskorok az 6nkormanyzat
testiiletét illetik meg. A testiiletet az elnok képviseli.

A testiilet a hataskorét - kizardlag jelen szabalyzatban felsorolt esetekben - az
elnokre atruhdzza. E hataskor gyakorlasahoz ttmutatdst adhat, e hataskor
gyakorlasara vonatkozo dontését visszavonhatja. Az atruhdzott hataskor tovabb
nem ruhazhato at.



3. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat — jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhazhato

hataskorében hatarozza meg torvényes mikodésének feltételeit, igy

3.1. szervezete és miikddése részletes szabalyait az alakuld {ilést kdvetd harom
honapon beliil, tovabba modositja azt a sziikségessé valast kovetd harminc napon
beliil,

3.2. a nemzetiségi dnkormanyzat elnevezését, jelképeit, az altala képviselt nemzetiség
linnepeit,

3.3. vagyonleltarat, térzsvagyona korét és a tulajdonat képez6 vagyon hasznalatanak
szabalyait,

3.4. a hasznélatdba adott, egyéb modon rendelkezésére bocsatott allami vagy helyi
onkormanyzati vagyon hasznalatara, miikodtetésére vonatkozé szabalyokat, tovabba e
korben megkéti a sziikséges megallapodasokat,

3.5. gazdalkodé és mas szervezet alapitasat vagy az ezekben valé részvételt,

3.6. onkormanyzati tarsulas létrehozasat vagy tarsulashoz valé csatlakozast,

3.7. feladat-€s hataskor atvételét mas onkormanyzattol,

3.8 amit torvény vagy a szervezeti és miikodési szabélyzat ilyenként hatdroz meg,

3.9. a tulajdonost megilletd jogosultsagokrdl a nemzetiségi onkormaényzat testiilete at
nem ruhazhat6 hataskérében mindsitett tébbséggel hataroz,

3.10. elnoke, elndkhelyettese megvalasztisarol,

3.11. bizottsag létrehozasarol,

3.12. birosagi ulnokok megvalasztasarol,

3.13. koltségvetésérdl és zarszamadasardl, ellatja tovabba az ezzel kapcsolatos, az
allamhaztartds miikodési rendjére vonatkozo jogszabalyok szerinti adatszolgéltatasi
teenddket,

3.14. hataskorébe tartozd kinevezésrol, vezetd megbizasrol,

3.15. palyazat, 4llami tdmogatds iranti kérelem, igénylés benytjtasarol, tAmogatasrdl
torténo lemondasrol,

3.16. olyan ligyben, amely torvény vagy a szervezeti és miikddési szabalyzat szerint at
nem ruhédzhat6 hataskorébe tartozik.

4. Az SZMSZ, valamint a hataskori jegyzékben nem szereplé hataskérok

)

gyakorlasarol, illetve azok atruhazasarol esetenként a testiilet dont.
Az atruhazott hataskorok gyakorlasardl az azt gyakorlo elndk a testiiletnek beszamol.

I11.fejezet
A nemzetiségi onkormanyzat testiilete
8.
1. Az 6nkormanyzat feladatait a testiilet az elndk és az elnokhelyettes 14tja el.
9.
1. A telepiilési onkormanyzat altal 1étrehozott polgarmesteri hivatal — sajat szervezeti
¢s milkddési szabalyzataban meghatirozott modon, figyelemmel a nemzetiségek

jogairdl szolo torvényben foglaltakra — a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat
munkajat segiti.
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4.

4.

2. A polgarmesteri hivatal segitségnyujtasit a nemzetiségi Onkormanyzat a
nemzetiségek jogairdl szolo térvényben foglalt kérdésekben kezdeményezi.
10.

1. A testiilet tagjainak szama: 3 fo.

IV.fejezet
A testiilet mitkodésével kapcsolatos szabalyok
11.
A testiilet alakuld, rendes és rendkiviili tilést tart.

A testiilet iiléseit az elndk hivja Gssze.

Alakulo iilés
12.

A testiilet alakulo {ilését az altalanos onkormanyzati vélasztds napjatdl szamitott 15
napon beliil tartja meg.

A testlilet alakulo Tlését a valasztasi bizottsag elndke hivja 6ssze és felkéri jelenlévd
legid6sebb képviseldt a korelndki teendok ellatasara.

Az alakul¢ iilést — az elnok megvalasztasaig — a korelndk vezeti.

Az alakul6 iilés elsé napirendi pontjaként a vélasztasi bizottsag beszamol a testiilet
tagjai valasztadsanak eredményérol.

13.
A testiilet megalakulasat kvetéen — megvalasztja az elnokot.
Az elndk személyére a testiilet barmely tagja javaslatot tehet.
Az alakulo tilés akkor hatarozatképes, ha azon a képvisel6k t&bb mint a fele jelen van.

Az elndk megvalasztasa a testiilet nyilvanos iilésén torténik, kivéve ha a jeldlt(ek) a
nyilvanos iilésén torténd valasztashoz nem jarul(nak) hozza.

A testiilet titkos szavazast tarthat az elndk valasztasakor.



A nemzetiségi onkorményzat elndke az lesz, aki megkapja a megvalasztott képviselok
tobb mint felének szavazatat.

Az elndk — megvalasztasa utdan — javaslatot tesz az elnokhelyettes személyére a
képviselok koziil. Az elndkhelyettes az lesz, aki megkapja a megvalasztott képviselok

tébb mint felének szavazatat.

Az alakulo ilésen dont tovabbad a nemzetiségek jogairél szolé térvényben
meghatarozottakrol.

Rendes és rendkiviili iilés, kozmeghallgatas
14.

A testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 4 {ilést tart.
A testiilet rendes iiléseit az éves munkatervben foglaltaknak megfelel6en tartja.

Rendkiviili tilést kell dsszehivni:

3.1 a nemzetiségi onkormanyzat elnokének kezdeményezésére,

3.2, két nemzetiségi képvisel$ kezdeményezésére,

3.3 a telepiilési 6nkormanyzat, vagy bizottsaga inditvanyara,

3.4. a megyei kormanyhivatal kezdeményezésére, amennyiben az inditvany

tartalmazza a testiileti @lés Osszehivasinak indokat, napirendjét, pontos
id6pontjat és helyszinét.

Az elndk a 3.2.-3.3. pont szerinti inditvany benyujtasatol szadmitott 8 munkanapon
beliil koteles a rendkiviili iilést 6sszehivni.

A rendkiviili iilés Osszehivasara vonatkozé meghivoban meg kell jelélni a rendkiviili
iilés tervezett napirendjét, amennyiben szilkségesnek itéli meg az elndk, az iilés
Osszehivasa telefonon is térténhet.

Evente legalabb egyszer elore meghirdetett kozmeghallgatast is kell tartani, amelyen a
hatarozatképes  képviselé-testillethez a nemzetiségi valasztopolgarok — kérdést
intézhetnek, kozérdek bejelentést tehetnek, véleményt, javaslatot mondhatnak. Errél -
a testlileti tilésre vonatkozo szabalyok szerinti - jegyz6konyvet kell késziteni.

15.
A testiileti iilést a nemzetiségi onkormanyzat elnoke hivja dssze.

A rendes testiileti iilés meghivéjat és az irdsos eliterjesztéseket irdsvédett formaban,
elektronikus wton kell a testiilet tagjai és a meghivottak rendelkezésére bocsdtani 1igy,
hogy az a testiileti iilést megeldzd legaldbb 5. napon hozzdférhetévé valjon. A testiileti
anyagok kozzétételének az idopontia azoknak az éonkormdnyzat 15.2. pontban
meghatdrozott honlapjdra torténd feltételének iddpontja. A Hivatal a kozzététellel
egyidejiileg elektronikus levélben értesiti a képviseldket. A képviselSk az elektronikus
uton valo postdzdshoz sziikséges informdaciokat (e-mail cim) a jegyzének irdsban
bejelentik. Azon képviseldk, akik irdsos (papir alapu) eldterjesztést is kérnek, a
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Jegyzdtol valé igénylést kovetden tigy kell kiadni, hogy a testiileti iilés megkezdéséig
kézhez kapjak.

3. A meghivonak tartalmaznia kell az iilés helyének és napjanak, kezdési idépontjanak, a
napirendi pontok megjelolését, valamint az eléterjesztok nevét is.

4. A testillet Glésére — a tagokon kiviil — tanacskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek jelenlétét jogszabaly teszi kitelezbvé vagy akinek meghivésat az elndk az
egyes napirendi pontok megtargyalasahoz indokoltnak tartja.

5. A zart iilés kivételével megtekinthetok a testiileti eldterjesztések és a ftestiileti
lilésekrdl készitett jegyzokimyvek. A zart iilésen hozott képvisel6-testiileti hatarozat
nyilvénos.

6. Hozzaférhetdségérdl az elnck gondoskodik az 1.5.2. pontban meghatdrozottak alapjdn
létrehozott fiilon valo kozzététellel.

16.

1. A testiileti ilései az 4ltaldnos szabaly szerint nyilvanosak, ezért a nyilvanos iiléseken
barki részt vehet.

2. A nyilvanos ilésen a hallgatdsag csak az iilésterem kijellt helyein foglalhat helyet, és
az lilés rendjét nem zavarhatja.

3. A ftestillet zart ilést tart Osszeférhetetlenségi, méltatlansdgi, kitiintetési ligy
targyalasakor, vagyonnyilatkozati eljaras és fegyelmi biintetés kiszabdsa soran.

4. A testiilet zart ilést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan vélasztas, kinevezés,
felmentés, vezet6i megbizas, megbizas visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa,
allasfoglalast igényld személyi iigy targyalasakor.

5. A testiilet zart {ilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalés iizleti érdeket sértene.

6. A testiilet zart iilést tart, ha az a nemzetiségek jogair6l sz616 térvényben meghatarozott
eseteken tdl torvény az tigyet érintden a nyilvanossagot kizarja.

7. A zart ilésen a telepiilési nemzetiségi nkormanyzat tagjai, a jegyz6 vagy megbizottja,
tovabba meghivasa esetén az érintett és a szakértd vesz részt. Az érintett meghivasat
torvény kotelezévé teheti.

17.

1. A testiilet éves munkatervet készit. A munkaterv tervezetét az elndk terjeszti a testiilet
ele.

2. A munkaterv elokészitésérol és gsszeallitasarol az elnok gondoskodik. Az elkészités
soran az elndk javaslatot kér:

sl az elnokhelyettestol,

Bl a testlilet tagjaitol,
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a telepiilési 6nkormanyzat polgarmesterétol.
18.
A testlileti iileés napirendjére az elndk — a munkaterv alapjan — tesz javaslatot.

A meghivo szerinti napirend kiegészitésére, hasznalatira, torlésére barmelyik
képvisel0 javaslatot tehet.

A napirendi pontok sorrendjét az alabbiak szerint kell meghatarozni:
3.1. tajékoztatok, beszamolok,

3.2. eldterjesziések,

3.3. egyebek.

A testiilet elé el6terjesztést nyujthatnak be:
4.1 képviseldk,
4.2, az elnok és az elndkhelyettes.

19.

A telepiilési nemzetiségi onkormanyzat tagja a helyi nemzetiségi dnkormanyzat iilésén
az elnoktdl, elnokhelyettestdl helyi nemzetiségi Onkormanyzati iigyekben
felvilagositast kérhet, amelyre az érintett az iilésen széban, vagy legkésébb 15 napon
beliil irdsban koteles érdemi valaszt adni.

Az elndk egyes eldterjesztések felett kiilon-kiilon nyit vitat. A vita lezarast az elnok
vagy barmely képviseld javasolhatja, e kérdésben a testiilet felszdlalas és vita nélkiil
egyszerii szO6t6bbséggel dont.
A telepiilési nemzetiségi Onkormdanyzat tagja kérésére az irasban is benyujtott
hozzaszélast a jegyzOkdnyvhoz mellékelni kell, illet6leg a véleményét régziteni kell a
Jegyz6konyvben.

20.

A testiileti lilést az elndk vezeti. Akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettes elndkol.

Az ulést az Onkormanyzat elndke nyitja meg. Az elndk feladata a megjelent
képviselok szambavétele és a testiilet hatdrozatképtelenségének megallapitésa.

Az iilés akkor hatarozatképes, ha az iilésen a képvisel6knek tobb mint a fele jelen van.

Az lilés hatarozatképtelenség miatti elmaradasa esetén az elndk 8 napon beliil kételes
az iilést ismételten Osszehivni.

Az iilés idétartama alatt az egyes napirendi pontok hatdrozathozatalanal ellendrizni
kell a képviselok szamat és hatarozatképességét.



L

1.1
L2
1.3,
1.4.

-

21.

Az ulés elndke gondoskodik a testiileti iilés rendjének fenntartasardl. E jogkdrben az
tlés munkéjanak rendjét megzavard személyt:

figyelmeztetheti,

megvonhatja a szot téle,

az Ulésterem elhagyasara szolithatja fel,

rendre utasithatja.

22,

A targyalt napirendi pontokat érintd tgyrendi kérdésekben barmelyik képviseld
barmikor sz6t kérhet.

A képviseléknek a napirendhez valo felszolalasra az elndk adja meg a szot
jelentkezésiik sorrendjében.

Amennyiben meghivott kér szét, az elndk szavazasra teszi fel a hozzaszolasi jog
megaddsat szamara. A sz6 megadasahoz a képvisel6k egyszerii tébbségének ,,igen”
szavazata sziikséges.

A napirendek megtargyaldsanak megkezdése el6tt az elndk tajékoztatast ad a testiilet
szamara a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasara, az el6z6 iilést kovetd fontosabb
eseményekrol, az atruhazott hataskérben hozott dontésekrol.

Ha a napirendi ponthoz tobb felszo6lalds nincs, az elndk a vitat lezarja.

Az elndk egyes eloterjesztések felett kiilon-kiilon nyit vitat. A vita lezarast az elnok
vagy barmely képvisel javasolhatja, e kérdésekben a testiilet felszolalas és vita nélkiil
egyszerl szotobbséggel dont.

23.

A testiilet dontéshozatalabol kizarhato az, akit — vagy akinek hozzatartozéjat — az ligy
szemelyesen érinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget.

A kizarasr6l az érintett képviselé kezdeményezésére vagy béarmely képviseld
javaslatara a testiilet dont.

A kizart képviselét a hatarozatképesség szempontjabol jelenlévének kell tekinteni.

24.
A testiilet akkor hatdrozatképes, ha az ilésen és az adott dontés meghozatalanal a
képviselok t6bb, mint fele jelen van. A hatarozatképesség megallapitdsa soran a
jelenlévo érintettet, a dontéshozatalbol kizart képviselét, tovabba a be nem toltott

képviseloi helyet a jelenlévik 1étszamaba be kell szamitani.

Az egyszeril tobbséget igényld dontés elfogadasahoz a dontéshozatalnal jelenlévd
képviselok tobb mint a felének igen szavazata sziikséges.



Az elnok az eldterjesztésben szerepld és a vita sordn elhangzott hatarozati javaslatokat
egyenként szavazhatja meg gy, hogy a modosité és kiegészitd, majd az eredeti
Jjavaslatokat teszi fel szavazasra.

Szavazni el6szor az .igen” majd a ,nem” szavazatokra, végiil a ,tartozkodasra”
vonatkoz6 elnoki kérdésre adand6 valaszként, kézfelemeléssel lehet.

25.

A javaslat elfogadasidhoz mindsitett tobbséget igénylé (a megvalasztott képviselok tobb
mint felének igen szavazata) dontés esetén a megvalasztott képviselok tobb mint a felének
igen szavazata sziikséges.

A testiilet mindsitett tobbséggel dont:

2.1. szervezete és miitkddése részletes szabalyairol,

2.2, a nemzetiségi Onkormdnyzat elnevezésérol, jelképeirdl, az altala képviselt
nemzetiség iinnepeirdl,

2.3. vagyonleltararol, torzsvagyona korér6l és a tulajdonat képezo, vagy az allam,
helyi 6nkormanyzat, vagy mas nemzetiségi 6nkormanyzat altal hasznalatdba adott
vagyon (vagyon elemek) haszndalatanak szabalyairdl,

2.4. gazdalkodo és mas szervezet alapitasarol, megsziintetésérdl, 4talakitasardl, vagy
az ezekben valé részvételrol,

2.5. onkormanyzati tarsulas létrehozasarol vagy tarsulashoz valé csatlakozasrol,

2.6. feladat- és hataskor atvételérol,

2.7. arrol, amit torvény ilyenként hataroz meg,

2.8. a tulajdonost megilleté jogosultsagokrol,

3. A testiilet megbizatdsanak lejarta eldtt név szerinti szavazdssal, minésitett t6bbségii
dontéssel kimondhatja a feloszldsat

oy

4. A testiilet - mindsitett t16bbséggel hozott hatdrozata alapjan - kézigazgatdsi pert indithat az
elnok ellen sorozatos torvénysértd tevékenysége, illetve mulasztdasa miatti jogi felelGsségének
megdllapitdsa irdnt. Egyidejiileg - az azonnali jogvédelem szabdlyai szerint - kérheté az
elnoknek e tisziségébdl torténd felfiiggesztése. A perinditassal kapcsolatos hatdrozat
meghozataldban az elnék nem vesz részt, de a hatdrozatképesség szempontjabél jelenlévének
kell tekinteni.

26.
A testiilet dontéseit hatarozati formaban hozza meg.

A testiilet hatérozatban foglal allast azokban az ligyekben, amelyek a nemzetiségi
onkormanyzatot véleményezési, egyetértési, dontési jog illeti meg.

A hatdrozatokat naptari évenként kezd6dden folyamatosan arab sorszdmmal és torve
¢vszammal kell ellatni a kovetkezo jeloléssel: ,,Makoi Roman Nemzetiségi Onk. h.”.
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27.

1. A testiilet tilésérol jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza:

1.1. a testiileti iilés helyét és

1.2. idépontjat;

1.3. a megjelent nemzetiségi Onkormanyzati képviselok nevét, az iilésrél torténd
tavozasuk idépontjat;

1.4. a meghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

1.5. a javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

1.6. az elGterjesztéseket;

1.7. az egyes napirendi pontokhoz hozzaszolok nevét, részvételik jogcimét, a
hozzaszolasuk, illetve az iilésen elhangzottak lényegét;

1.8. a szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

1.9. a dontéshozatalban résztvevok szamat;

1.10. a dontésbol kizart onkormanyzati képviselé nevét és a kizaras indokat;

1.11. a jegyz6 vagy megbizottja jogszabalysértésre vonatkozd jelzését;

1.12. a szavazas szamszerii eredményét;

1.13. a hozott dontéseket.

2. A zart tilésrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.
3. Aképviseld kérésére frasban kiilén véleményét a jegyzokonyvhoz csatolni kell.

4. A jegyzokonyvet az elnok és a testiilet altal - a jelenlevd képviseldk koziil - kijeldlt
jegyzokonyv-hitelesité irja ala.

5.A jegyzékényv vonatkozisaban egyebekben a nemzetiségek jogairdl sz6l6 térvényben
foglaltak az iranyadok.

6.A jegyzOkonyvhoz torténd hozzaférhetdségrél az elnok koteles gondoskodni.

V. fejezet
A képviselok jogai és kitelezettségei

28.

1. A nemzetiségi Onkormanyzat testiiletének tagjai a nemzetiségi lgyekben az adott
nemzetiség érdekeit képviseli.

2. A nemzetiségi 6nkormanyzat tagjainak jogai, kotelességei azonosak.

29,
1. A képviseld jogai:

Ll részt vehet a testiillet dontésének elokészitésében, végrehajtasuk

szervezésében és ellendrzésében,
1.2, megbizas alapjan képviselheti a testiiletet,

11



1.3. fogadoora tartasa.

2. A képviseld koteles

2. részt venni a testiilet munkajaban,
2.2 felkérés alapjan segiteni a testiileti iilések elokészitését,
23. bejelenteni az elndknek, ha a testillet ilésén valo részvételben vagy

egyeb megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van.
3. A nemzetiségi Onkormdnyzat testillete a képviselének, az elnoknek és
elndkhelyettesnek — a jogszabalyok kozott — jogosult tiszteletdijat és természetbeni

Jjuttatast megallapitani.

4. Azon telepiilési kisebbségi képviseld tiszteletdijat, aki kotelezettségét megszegi, 12
honapos idétartamra 25 %-kal csokkenti a képvisel6-testiilet.

5. Jelen szabélyzat alkalmazasaban kotelezettségszegésnek mindsiil, amennyiben a
telepiilési nemzetiségi képviseld a képviselo-testillet munkédjaban az évi négy rendes

tilésen valo megjelenéssel nem vesz részt, és azt igazolhaté modon utélag nem menti ki.

6. A tdvolmaradas indokoltsaganak kérdésében a képviselo-testiilet dont.

30.
Amennyiben képviselével szemben Osszeférhetetlenségi ok meriil fel, az
osszeférhetetlenség kivizsgalasara és megallapitasara a testiilet 3 képviselobdl allo

bizottsagot vélaszt hatarozattal.

A Bizottsdg tagja nem lehet az a képviseld, akivel kapcsolatosan az
Osszeférhetetlenségi ok felmeriilt.

A Bizottsag megbizatasa a vizsgalat eredményének megallapitasaig tart.
A Bizottsag koteles a vizsgalat lezarulasat ko vetd rendes iilésen az eredményt kozolni,
és munkajarol beszamolni.
Vl.fejezet
A testiilet elndke és elnokhelyettese
31,
1. A testiilet elnokot valaszt az alakuld Glésén.

2. Az elndk tandcskozasi joggal részt vehet a telepiilési dnkorméanyzat képviseld-testiileti
ulésén.

3. Az elnoknek a testiilet milkodésével 6sszefliggd feladatai:
3.1.segiteni a képviselok munkajat,
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3.2 Osszehivja és vezeti a testiilet liléseit,

3.3 képviseli az 6nkormanyzatot,

3.4.az Onkorményzati hatarozatokat, valamint a testiileti iilésrél késziilt
Jegyzokonyvet a jegyzokonyv-hitelesitovel egyiitt alairja,

3.5.kapcsolatot tart a telepiilési dnkormanyzat polgarmesterével, jegyzéjével,
bizottsagi elndkeivel,

3.6.szervezi az dnkormanyzat munkajat, gondoskodik az ehhez sziikséges targyi,
személyi feltételekr6l, gondoskodik a telepiilési onkormanyzattal vald
egylittmikodesrdl, a polgarmesteri hivatal koézremilkodésének igénylésérol, az
allamigazgatasi szervekkel és a civil szervezédésekkel valé kapesolattartasrol,
3.7.dont a ra atruhazott hataskorbe tartozo kérdésekben.

32.

1. A testilet az elndk helyettesitésére, munkajanak segitésére az alakulé iilésen
elnokhelyettest valaszt.

2. Az elndkhelyettes az elndk akadalyoztatdsa esetén ellatja az elndk feladatait, illetve
rendelkezik annak jogositvanyaival.

VII. fejezet

A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésével és vagyonaval kapesolatos szabalyok

33.

1. A testilet sajat hataskdrében — a telepiilési onkormanyzat rendeletében foglalt keretek
kozOtt — meghatarozza:

1.1. a nemzetiségi torvényben szabalyozottak szerint a telepiilési dnkormanyzat
vagyonan beliil elkiilonitett vagyon hasznalatat,

1.2. koltségvetést, zarszamadast, a telepiilési dnkormanyzat éltal rendelkezésre
bocsatott forrasok felhasznalasat,

1.3. a koltségvetés Osszedllitdsanak részletes szabalyait, ezen kivil az
allamhaztartasrél sz6lé térvény a finanszirozas rendjét és az allami hozzajarulas
mértekét az dllami koltségvetési torvény hatarozza meg.

34.

1. A testiilet évente - a vonatkozo jogszabdlyban meghatdrozott hatdriddig- koteles a
nemzetiségi onkormanyzat koltségvetését megallapitani.

2. A koltségvetés tervezetének elkészitésérol a jegyzd, a telepiilési dnkormanyzat ebben
valé kozremikodésérol, és a tervezetnek a testiilet elé terjesztésér6l az elnok

gondoskodik.

3. A nemzetiségi Onkormdnyzat és a telepiilési Onkormanyzat a koltségvetéssel és
gazdalkodassal kapcsolatos kérdéseket megallapodasban rendezi.
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35.

1. Az 6nkormanyzat bevételi forrasa kiilondsen:
1.1. az allam koltségvetési tdmogatasa,
1.2. egyé€b tamogatasok,
1.3. a sajat bevételek, vallalkozasi bevételek,
1.4. a vagyonanak a hozadéka,
1.5. az anyaorszagi és egyéb adomanyok,
1.6.az atvett pénzeszk6zok.

36.

1. A nemzetiségi 6nkormanyzat tulajdonat képezi mindaz az ingatlan és ingd vagyok,
amelyet jogi személyek, maganszemélyek és természetes személyek barmilyen cimen
a tulajdonaba adnak.

2. A nemzetiségi 6nkormanyzat csak olyan véllalkozasban vehet részt, amelyben a
feleléssége nem haladja meg vagyon hozzajarulasa mértékét.

3. A nemzetiségi 6nkormanyzatot megilleté tulajdonosi jogok gyakorlasa kizardlag a
testiileti iilés hataskérébe tartozik.

VIII. fejezet
Egyiittmiikddés Maké Varos Onkormanyzatival
37.

1. Az Onkorményzat egyiittmikodik — a nemzetiségek kozdsségi jogai érvényesiilésének
elésegitése érdekében — Mako Véros Onkormanyzataval.

2. A nemzetiségi Onkorméanyzatok koltségvetése nem része a helyi onkormanyzat
koltségvetésének, arrél a nemzetiségi onkorményzat testiilete sajat hatarozataval dont.

3. Maké Varos Onkorméanyzata a Makéi Romén Nemzetiségi Onkormanyzattal kotott
megallapodas, valamint a nemzetiségek jogairdl sz616 térvényben foglaltak alapjan biztositja
a nemzetiségi Onkormdnyzatok miikodéséhez sziikséges targyi és személyi feltételeket az
alabbiak szerint:
3.1.  a ftestilleti {lések idépontjdhoz igazodd ingyenes helyiséghasznalat a
Polgarmesteri Hivatal épiiletében, egyebekben az ingyenes helyiséghasznalat a
Maké, Széchenyi tér 7. II. em. /1-13. szam alatt biztositott,
3.2, segiti a helyi nemzetiségi 6nkorményzat palyézati lehetdségeinek a feltarasat és
azok elkészitését,
3.3.  aPolgarmesteri Hivatal kozremiikdésével
3.3.1. a testiileti miikddéssel, a testiileti és tisztségvisel6i dontések
elokészitését, végrehajtasat, valamint
3.3.2. a gazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartasi és adminisztrativ feladatok
ellatasat.
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A 3.1 pontban meghatérozott helyiséget Maké Véros Onkorményzata hasznalatra alkalmas
allapotban, alapvetd ingdésagokkal (irodabutor felszereléssel) egylitt biztositja a telepiilési
nemzetiségi énkormanyzat részére. A helyiségre és az ingdsagokra vonatkozoan Maké Varos
Onkorményzata és a telepiilési nemzetiségi onkormanyzat tételes elszamolast készit.

4. Az egyiittmiikodés teriiletei és formai

Az Onkorményzat a helyi nemzetiségi tigyek ellatasa korében biztositja a nemzetiségi jogok
érvényesiilését.

A nemzetiségi 6nkorményzat pénziigyi, ligyviteli, Ugyintézési és egyéb alapvetd feladatai
egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosiga érdekében kapcsolodik a helyi
onkormanyzat altal miikodtetetett informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi
ellendrzés eszkdzeként is szolgal.

Az 6nkormanyzat a nemzetiségi onkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az
onkorméanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba
gondoskodik a mikodéssel kapesolatos gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok
ellatasarol. A végrehajtasrol a Polgarmesteri Hivatal gondoskodik.

Az Onkorményzat — a Polgarmesteri Hivatal Projekt és Virosmarketing Trodajanak
munkatdrsan keresztiil - segiti a helyi nemzetiségi Snkormanyzat palyazati lehetdségeinek a
feltardsat és azok elkészitését.

Az 6nkormanyzat jegyzdje megbizottat jeldl ki a helyi nemzetiségi 6nkormanyzattal térténd
kapcsolattartasra, melyrol az elnokot irasban értesiti.

Az Onkormanyzat megbizasabol és képviseletében a jegyzé /vagy/ jegyzével azonos
képesitési eldirasoknak megfelelé — megbizottja részt vesz a nemzetiségi onkorméanyzat
testiileti tilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

Az onkormanyzat a nemzetiségi 6nkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb
harminckét Ordban, az Onkormanyzati feladat ellatisdhoz, mikodéséhez (a testiileti,
tisztségviseldi, képviseloi feladatok ellatisahoz) sziikséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat biztositja. A helyiség infrastruktirajahoz kapesolédd
rezsikdltségeket és fenntartasi koltségeket a helyi dnkormanyzat viseli. A helyi 6nkorményzat
a helyi nemzetiségi onkormanyzat feladatellatasahoz — téritésmentesen — kiilon helységet
biztosit. Ezen felil a helyi 6nkorményzat, a nemzetiségi onkormanyzat elnokének erre
iranyulé jelzése alapjan, a hivatal I. emeleti kistargyalo termét — amennyiben az a
rendelkezésre all — ingyenesen biztositja.

Az onkormanyzat a Polgdrmesteri Hivatal Jegyzéi Iroda Jogi Csoportjanak megbizott
munkatarsan keresztiil biztositia a meghivok, az eldterjesztések eldkészitésével és
postazasaval kapcsolatos feladatokat, a postai levelezési, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi
feladatok ellatasat, jegyzokonyvek elkészitését, a testiileti déntések és a tisztségviseldk
dontéseinek elfkészitését, a testiileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartasi, sokszorositdsi, postdzasi feladatok ellatésat, és az ezzel jard koltségek
viselését.

Az informacids onrendelkezési jogrol sz6lo 2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
32. §-a alapjan , mely szerint a kizfeladatot elldto szerv a feladatkérébe tartozé iigyekben —
1gy kiilondsen az dllami és onkormdnyzati kéltségvetésre és annak végrehajtdsdra. az dllami
¢és onkormdnyzati vagyon kezelésre, a kizpénzek felhaszndlisdra és az erre kitétt
szerzédésekre, a piaci szerepldk, a magdnszervezetek és- személyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositdsdara vonatkozéan- koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény
pontos és gyors ldjékoztatasdt. Ennek végrehajtisa érdekében a Polgdrmesteri Hivatal
Jegyzdi Iroda Jogi Csoportjdanak és Pénziigyi Iroddjdnak megbizott munkatdrsai a
http.//mako.hu/onkormanyzat/roman_nemzetisegi_onkormanyzatok/ weboldalra kézzéteszik a
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Makéi Romdn Nemzetiségi Onkormanyzat az Inforv. 1. melléklet szerinti dltaldnos kozzétételi
listaban meghatarozott adatokat az Infotv. 33. §-dban meghatdrozott médon.

Az dnkormanyzat a Polgarmesteri Hivatal Pénzligyi Iroda megbizott munkatarsan keresztiil
biztositja a nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgéltatasi, iratkezelési feladatok ellatasat; a Polgarmesteri Hivatal
munkatarsain keresztiil gondoskodik a jelnyelv és a specidlis kommunikéciés rendszer
hasznalaténak biztositdsarol, a nemzetiségi 6nkormanyzat elnokének erre iranyuld jelzése
alapjan, és viseli a fenti feladatok ellatdsdhoz kapcsolddd koltségeket, a testiileti tagok és
tisztségviselok telefonhasznalata koltségei kivételével.

A nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasaval osszefiiggd sajatos feladatokat a szamviteli
politika,~a selejtezési és leltarozasi szabalyzat, az eszk6zok és forrdsok értékelési szabalyzata,
a pénzkezelési szabalyzat - tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyzata és a szamlarend tartalmazza. A szabalyzatok hatélya a nemzetiségi
onkormanyzatra is kiterjednek.

5. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

5.1. A helyi onkorminyzat koltségvetési rendeletének és a helyi nemzetiségi
onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

A nemzetiségi Onkormanyzat kérésére a jegyz6 — a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
Irodajanak megbizott munkatarsan keresztil - késziti elé a koltségvetési hatirozat tervezetét,
amelyet a helyi nemzetiségi Onkormanyzat elnoke terjeszt a nemzetiségi O6nkormanyzat
testiilete elé.

A nemzetiségi Oonkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak elokészitése soran a jegyzd - a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irod4janak megbizott munkatarsan keresztiill kozli a
nemzetiségi  Onkormanyzat elndkével a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges adatokat — a kiltségvetési torvénybsl addodo részletes
informaciok rendelkezésre allasat kvetben.

A helyt nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak szerkezetére az
allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht) 23. § (2)-(3)
bekezdéseiben eloirtakat kell alkalmazni.

Az 6nkormanyzat a nemzetiségi onkormanyzat részére meghatarozott timogatds mértékérdl
legkésobb targyév marcius 1. napjaig tajékoztatja a nemzetiségi Snkormanyzatot.

A jegyz6 altal elkészitett koltségvetési hatarozattervezetet az elndk februar 15-éig, ha a
kodzponti koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggyiilés a naptari év kezdetéig nem fogadta
el, a kozponti koltségvetésrél szolo torvény hatalybalépését kovetd negyvenstddik napig
nytjtja be a képvisels-testiiletnek.

A nemzetiségi énkormanyzat a képvisel6-testiilet altal jovahagyott éves koltségvetésrol, az
allamhaztartas pénziigyi informaciés rendszere keretében adatszolgaltatast teljesit a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsan keresztiil.

Az Onkormanyzat a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatdrozata torvényességéért,
bevételi ¢és kiadasi eldirdnyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, tovabba egymas
kotelezettségvallalasiért és tartozdsaiért nem felelds.

6. A koltségvetési eloiranyzatok modositisinak rendje

A nemzetiségi Onkormanyzat elSiranyzatai kizarélag a nemzetiségi ©Onkormanyzat
koltségveteési hatarozata alapjan modosithatok.

Amennyiben a nemzetiségi 6nkormanyzat az eredeti eldiranyzatai felett tobbletbevételt ér el,
bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi el6iranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, abban
az esetben modositania kell koltségvetési hatarozatat.
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A nemzetiségi onkormdanyzat altal végrehajtott eldiranyzat véltozasanak hatarozat-tervezetét a
jegyzé — a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsan keresztiil - késziti
el6. Az év kozben indokolt koltségvetési hatarozat modositasardl, annak elékészitése utan, az
clnok eloterjesztése alapjan a nemzetiségi 6Snkormanyzat képviseld-testiilete dont.

A nemzetiségi Onkorményzat képviselo-testilete — az elsd negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idopontokban, de legkésébb az éves koltségvetési
beszamol¢ elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal médositia a koltségvetési
hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggyiilés — a nemzetiségi 6nkormanyzatot érinté médon —
meghatérozott hozzajarulasok, tdmogatasok eldiranyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kovetben haladéktalanul a képviseld-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat.

A nemzetiségi onkormanyzat eldirdnyzatair6l és az abban bekovetkezett valtozésairdl a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsin keresztil naprakész
nyilvantartast vezet.

7. Beszamolasi kotelezettség

A koltségvetés végrehajtasara vonatkozd zarszamadasi hatérozat-tervezetet a jegyzé — a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsan keresztiil - késziti el6, amelyet
a nemzetiségi Onkormdnyzat elnoke terjeszt a nemzetiségi Onkorményzat testiilete elé. A
nemzetiségi onkorményzat zarszamadasi hatarozatat az elnok az 6nkormanyzat zarszdmadasi
rendelettervezetének elkészitéséhez tovabbitja a polgarmester részére.

A jegyzd dltal elkészitett zarszamadasi hatdrozat-tervezetet az elndk a koltségvetési évet
kovetd negyedik honap utolsé napjaig terjeszti a képviseld-testiilet elé.

8. A koltségvetés végrehajtisa

Az éllamhdztartasi térvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XIL 31.) kormanyrendelet 13. §-
a alapjan a jegyz6 gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal Belsé Ellenérzés altal a nemzetiségi
onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos eljarasrendek, szabalyzatok, elkészitésérdl,
tovabbé az Aht. 69. §-a alapjén a kontrollkdrnyezet kialakitasa érdekében a folyamatba épitett
elozetes, utdlagos és vezetdi ellenérzés szabélyozasarél, valamint az Aht. 70. §-a alapjan a
belso ellenérzés miikodtetésérol.

A nemzetiségi Onkormanyzat konyvvezetésével, koltségvetési informdcié szolgaltatassal
kapcsolatos feladatait a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodaja latja el.

9. A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlaja

A nemzetiségi onkorményzat a gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos pénzforgalmat
a részére €s kizardlagos hasznalatara megnyitott 6nall pénzforgalmi szamlan bonyolitja. A
nemzetisegi onkormanyzat 6nallé fizetési szamlajanak megnyitasardl és az ahhoz kapcsolodé
feladatok ellatasarol a Pénziigyi Iroda megbizott munkatérsa gondoskodik.

10. A koltségvetési gazdalkodas szabalyai
A nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodaja latja el.

10.1. Kotelezettségvallalas

A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatdban szerepld elbirdnyzatai terhére
kizérolag a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke vagy az éltala irasban felhatalmazott helyi
nemzetiségi onkormanyzati képviselo vallalhat kitelezettséget.

A nemzetiségi Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalni az 4llamhaztartasrol szold
térvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.rendeletben (tovabbiakban: Avr.)
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foglalt kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét
megel6z6en, irdsban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a
szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet
biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

10.2. Pénziigyi ellenjegyzés

A nemzetiségi 6nkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a jegyzd,
vagy az altala irasban kijelolt, az 6nkormanyzati hivatal allomanyéba tartozé koztisztviseld
jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

10.3. Teljesités igazolas

A teljesités igazoldsira a nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyz6, vagy a jegyzd
megbizasa alapjan irasban kijelolt személy jogosult.

A teljesitést az igazolas datuménak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az
arra jogosult szem¢ly aléirasaval kell igazolni.

10.4. Ervényesités

Ervényesitésre a nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyz6 megbizdsa alapjan a
368/2011.(XI1.31.) Korm.rendelet 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezd
irasban kijelolt személy jogosult.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalo megjeldlést, a megallapitott
Osszeget, az érvényesités datumat és az érvényesitd alairasat.

Az érvényesitbnek a helyi nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az Osszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megel6zo ligymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és e rendelet
eldirasait, tovabba a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

10.5. Utalvanyozas

Utalvanyozasra a nemzetiségi 6nkormanyzat elnéke vagy az altala irasban felhatalmazott
helyi nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban térténhet.

Utalvanyozni minden esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

11. Koltségvetési informacio szolgaltatas rendje

11.1. Informaicio szolgiltatis a koltségvetésrol

A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésével osszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek
ellatasarol a Pénziigyi Iroda gondoskodik. Ennek érdekében a nemzetiségi dnkormanyzat a
koltségvetési hatdrozatat ugy fogadja el, s err6l informaciot ugy szolgaltat, hogy a Hivatal a
koltsegvetessel kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettségének hataridében eleget tudjon tenni.

A Pénzigyi Iroda megbizott munkatdrsa nemzetiségi Onkormanyzat hatirozataban
megallapitott bevételei és kiaddsai kozgazdasagi tartalom szerinti tovabbi részletezésrol
elokésziti az elemi koltségvetést.

A Nemzetiségi Onkorményzat elnske ltal jovahagyott elemi koltségvetésérdl a nemzetiségi
onkormanyzat hatarozat-tervezete képviselo-testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetd
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harminc napon beliil a Pénziigyi Iroda adatot szolgaltat a Magyar Allamkincstar tertiletileg
illetékes szervéhez (a tovébbiakban: Igazgatésag).

A nemzetiségi 6nkorményzat éves koltségvetési beszamolot, idékozi koltségvetési jelentést és
id6kozi mérlegjelentést készit.

A jelentések Igazgatésiagnak jogszabaly altal meghatirozott hataridében torténé
megkiildésérél a Pénziigyi Iroda gondoskodik.

11.2. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A Penziigyi Iroda a nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasarol 6nallé konyvet vezet. A
szamviteli nyilvantartas alapjdul szolgalé dokumentumokat a Pénziigyi Iroda megbizott
munkatarsa kezeli és 6rzi.

A nemzetiségi Onkorményzat tulajdonaban, illetve hasznalataban all6 vagyontargyakrol
nyilvantartast a Hivatal vezet. A leltarozashoz, selejtezéshez illetve a vagyontirgyakban
bekdvetkezd véltozasokrol informéacidt a nemzetiségi onkormanyzat elnske szolgéltat a
Pénziigyi Iroda vezetoje szamara.

11.3. Torzskonyvi nyilvintartisba vétellel és adészam igényléssel kapcsolatos hataridék
és egyiittmitkodési kitelezettségek

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartdst vezet a nemzetiségi
onkormanyzatrol. A torzskonyvi adat modositasat a Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsa
véiltozas bejelentési kérelem benyujtasaval, a modositast tartalmazo okirat csatolasaval a
torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatol szamitott nyolc napon beliil bejelenti a
Magyar Allamkincstar felé.

A nemzetiségi onkormanyzat esetén okiratnak mindsiil az alapitast, modositast, atalakitast
vagy megszintetést jovahagyé nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6-testiileti hatarozat,
melyet az elnok koteles a valtozast kévetden haladéktalanul megkiildeni a jegyzének.

A Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsa a torzskényvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem
benyujtasaval kéri az adészdm megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatésaghoz
torténd bejelentkezési kitelezettségét.

12. Osszeférhetetlenség

A nemzetiségi 6nkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz6
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd
ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara irdnyulé feladatot nem
végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykényv szerinti kozeli
hozzatartoz6ja, vagy maga javara latnd el. A Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodaja a
kotelezettségvillalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyekrél és alairas-mintajukrél a belsd szabélyzataban foglaltak
szerint naprakész nyilvantartast vezet.

13. Pénzellatas

A nemzetiségi Onkorményzat az Onkormanyzat szamlavezet6jénél vezeti pénzforgalmi
szamlait.

A nemzetiségi 6nkormanyzatot a szamlavezetd megvaltoztatasarél hozott dontést kivetden
azonnal tajékoztatni kell.

A nemzetiségi 6nkormanyzat 6nallé pénztarat miikddtet, amelyet a Polgarmesteri Hivatal
mindenkori hazipénztar vezetésével megbizott munkatarsa vezet, a Polgarmesteri Hivatal

19



penztarhelyiségében. A hazipénztarbol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a pénztari
orak figyelembe vételével keriilhet sor. Készpénz a Polgarmesteri Hivatal hazipénztaran
keresztiil akkor fizethetd ki, ha kotelezettségvallalas tortént az adott gazdasagi eseményre
vonatkozoan, illetve vasarlasi el6leg keriilt felvételre, és a nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke
vagy az altala meghatalmazott képvisel a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat
(szerzOdés, szamla stb.) leadja a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodanal.

Az Onkormanyzat sajat kéltségvetési rendeletében jovahagyott tamogatasanak folyésitdsa a
nemzetiségi nkormanyzattal kotott tamogatasi szerz6dés szerint térténik.

14. Vagyongazdalkodas

A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Polgdrmesteri Hivatal
elkiilonitett nyilvantartast vezet.

A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona, elkiilonitetten a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti
tagolasban, a zarszamadasi hatarozatban keril bemutatisra. A vagyon leltarozasa az
onkormanyzat leltarozasi és leltarkészitési szabéalyzataban elbirtak szerinti rendszerességgel
es modon térténik. A nemzetiségi dnkormanyzat vagyonéanak leltarozasaban az elndk, és az
altala irasban kijelolt képviseld kozremiikodik.

A vagyontdrgyak selejtezésével Osszefiiggd szabalyokat az Onkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének a szabilyzatiban el6irtak szerint kell
elvégezni. A nemzetiségi onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk — tesz
Jjavaslatot a képviselo-testiilet felé.

15. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

A Polgarmesteri Hivatal a nemzetiségi 6nkormanyzat vonatkozasdban kételes a bels
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikdcios
rendszert, tovabba a nyomon kdvetési rendszert.

Belsé ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsé ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriil sor. A bels6 ellendrzés lefolytatasanak rendjét a jegyzo6 altal
jovahagyott belso ellen6rzési kézikényv tartalmazza.

A nemzetiségi Onkormanyzat részt vesz a belsd ellendrzés értékelésérdl készilé éves
beszamol6 — ra vonatkozo részének - elkészitésében, amit a Polgarmesteri Hivatal készit el.

Az SZMSZ mellékletei
38.
1. Az SZMSZ mellékleteit képezi: )
1.1 A Makéi Romén Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete altal hasznalt
bélyegzok lenyomatai
L2 A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités
igazolasa, érvényesités rendje )
E3 Makéi Roméan Nemzetiségi Onkormanyzat altal alkalmazott korméanyzati funkciok

2. Az SZMSZ fiiggeléke: telepiilési képviselok névsora
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ZARO RENDELLKEZESEK
39.
1. Ezen Szervezeti és Miikodési Szabélyzat az elfogadasat kovetd napon lép hatalyba.

2. Hatalyba lépésével egyidejiileg hatdlyadt veszti a 14/2018. (III, 22.) Makoi Roman
Nemzetiségi Onk. h. hatdrozattal jovahagyott szabdlyzat.

Mako, 2020. januar 24.

|'-

7N . —1 5y
F [ A

AT A LA
VRS S N !

Birta Jalia Mihaéla

Onkormanyzat
elnoke

ZARADEK:
Makéi Roman Nemzetiségi (")n.lfonnényzat Szervezeti Miikodési Sza}‘taélyzaténak modositasa
a Makéi Romén Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a -r../2020. (1.23.) Makoéi
Romén Nemzetiségi Onk. h. szamu hatérozataval jovahagyta.

Maké, 2020. januar 24.

’/
| '#” h ,: L
Birta Julia Mihaéla
elnok
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A Makéi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezeti és Miikidési Szabalyzat
1. szami melléklete

A Makéi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete altal hasznalt
bélyegzok lenyomatai

Egynyelvii pecsét (1):

Egynyelvi pecsét (2):

Kétnyelvii pecsét:
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A Makéi Roman Nemzetiségi 6nkorményzat
Szervezeti és Miikodési Szabilyzat
2. szamu melléklete

A kotelezettségvallalas, utalvianyozas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa,
érvényesités rendje

A Makéi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités rendjére vonatkozé szabalyokat Mako Viros
Onkorményzata és a Polgiarmesteri  Hivatal 6sszevont mindenkori hatélyos
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités
rendjének szabalyzata tartalmazza.
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A Makéi Roméan Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezeti és Mitkodési Szabilyzat
3. szamu melléklete

Makéi Romén Nemzetiségi Onkormanyzat altal alkalmazott kormanyzati funkciok:

011140 Orszéagos és helyi nemzetiségi Snkorményzatok igazgatasi tevékenysége
084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatasa és tamogatésa
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A Makéi Romin Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezeti és Miitkodési Szabalyzat

Birta Julia Mihaéla— elndk
Seresné Dani Gizella- elnokhelyettes
Dr. Erdésy Margareta

fiiggeléke

Képviselok névsora

Mako, Méra F. u. 47.
Mako, Fecske u. 1.
Maké, Juhasz Gyula tér 18.
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