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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A 2019-es nemzetiségi valasztasokat kovetden az Gjonnan valasztott képviseld-testiilet 2019.
oktober 28-an alakult meg, ahol az 51/2019. (X.28.) Mak6i Roman Nemzetiségi Onk. h. szamu
hatarozataval a nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény 113. § a) pontja alapjan
megbizast adott a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat alakulo iilést6l szamitott 3 honapon beliili
feltilvizsgalatara.

A Makéi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat a 14/2018. (II1.22.) Mak6i Romén Nemzetiségi Onk.
h. szdmu hatdrozatival jovadhagyott Szervezeti és Mikodési Szabalyzatinak feliilvizsgalata
megtortént, moédositasa az alabbiak miatt indokolt.

- az Onkormanyzat cime a korabbi Makd, Széchenyi tér 7. III. em. 6. helyett Széchenyi tér
7. II1. em. 11-13., lévén hogy Maké Véros Onkormanyzata a megkotott egyiittmiikodési
megallapodas alapjan ezen a cimen biztosit ingyenes helyiséghasznalatot, igy a hatalyos
hasznélatba adasi megallapodas targya is ezen helyiség.

- a szabalyzatban rogzitésre keriil a testiilet weboldala, illetve a weboldal elérési ttvonala,
mely Maké Véros Onkorményzata honlapjan keriilt kialakitisra. A testiiletet érintd
nyilvanos informaciok (iilések meghivdi, irdsos elbterjesztései, dontéseket tartalmazo
jegyzOkonyvek, rendezvények meghivoi) itt tekinthet6k meg:

http://mako.hu/onkormanyzat/roman_nemzetisegi_onkormanyzat/
- alapvetd véltozas, hogy a testiileti iilések meghivéjat és irdsos anyagit a képviseldk
elektronikusan fogadjak, kozzététel a fent hivatkozott weboldalon keresztiil torténik,

melyen feliil a képviseloknek lehetosége nyilik irdsos anyag iranti igény benyujtasara is.

- a zart iilés tartdsanak esetei a hatdlyos jogi szabalyozasnak megfeleléen kiegészitésre
keriilt a méltatlansagi iigyek targyalasanak esetével.

- anapirendi pontok sorrendje (18.3.) is a gyakorlatnak megfeleléen valtozott.
- a 25. pontban talalhaté minésitett tobbséggel valo dontések sora a nemzetiségek jogairdl
sz0l6 2011. évi CLXXIX- torvény 98. § (1) bekezdése és a 108. § (6) bekezdése szerint

kiegészitésre keriilt a 3-4. ponttal.

- a Maké Varos Onkormanyzataval 2020. évre megkdtendd egyiittmiikodési megallapodas
szovege is aktualizalasra keriilt,

- pontositasra €s egységesitésre keriiltek a szabédlyzat szovegében a szamozisok és
felsorolasok.
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- az ujonnan megvalasztott képviseld neve és cime a fiiggeléken atvezetésre keriilt.

A modositott részek az eléterjesztéshez csatolt szabélyzat-tervezetben délt betiivel kiemelésre
kertltek.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Fentieket figyelembe véve kérem a 14/2018. (111.22.) Makoéi Romén Nemzetiségi Onk. h. szamu
hatarozattal jovéhagyott Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalyon kiviil helyezését, és az
eldterjesztés mellékletében taldlhaté tervezet alapjan a Makéi Roman Nemzetiségi Onkorméanyzat
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatat elfogadasat.

HATAROZATI JAVASLAT

A Makoéi Roméan Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az 51/2019. (X.28.) Makéi
Roman Nemzetiségi Onk. h. szamu hatarozattal kapott megbizas alapjan - a nemzetiségek jogairdl
sz0l6 2011. évi CLXXIX. torvény 113. § a) pontjdban foglaltak értelmében- a Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatat feliilvizsgalta és az alabbi dontéseket hozza:

1. A Mako6i Roman Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel§-testiilete gy hataroz, hogy a
14/2018. (Il1.22.) Makéi Roman Nemzetiségi Onk. h szamt hatarozataval jovéahagyott
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat hatalyon kiviil helyezi.

2. A Makéi Roméan Nemzetiségi Onkorményzat Képviselé-testillete a Szervezeti és
Miikddési Szabalyzatat az eléterjesztés melléklete szerinti tartalommal Jjovahagyja,

mely az elfogadast kiveté napon lép hatilyba.

3. A Makéi Roméan Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete felhatalmazza az elnokot
a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat elkészitésére és alairasara.

Hataridé: azonnal
Felelos: elnok

Hatarozatrol értesitést kap:

Mako6i Romén Nemzetiségi Onkormanyzat tagjai

Maké Viros jegyzoje

Makéi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda

Makoi Polgarmesteri Hivatal Jegyzoi Iroda Jogi Csoport
Irattar

Maké, 2020. januar 10.

Birta Jilia Mihaéla s.
elnok




VIIL.....-1/2020
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A Makoi Roméan Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabilyzata

A Makoi Roméan Nemzetiségi Onkorményzat képvisels-testiilete a nemzetiségek jogairol
sz0l6 2011. évi CLXXIX. t6rvény 113. § a) pontban kapott felhatalmazas alapjan az alabbi
Szervezeti ¢s Miikddési Szabalyzatot (tovdbbiakban: SZMSZ) alkotja meg:

) I. fejezet
Altalinos rendelkezések

1.

A Makoéi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat a tSrvényben meghatarozott nemzetiségi
kozszolgaltatasi feladatokat ellato, testiileti formaban mikods, jogi személyiséggel
rendelkez6, demokratikus valasztasok utjan létrehozott szervezet, amely a roman nemzetiségi
kozosséget megilletd jogosultsagok érvényesitésére, a roman nemzetiségek érdekeinek
veédelmére és képviseletére, a feladat- és hataskorébe tartozé nemzetiségi koziigyek teleptilési
szinten torténé 6nallo intézésére jott létre

2.

L. A telepiilési nemzetiségi Onkorményzat neve: Makéi Roman Nemzetiségi

Onkormanyzat
2. Székhelye: 6900 Makd, Széchenyi tér 22.
3. Cime: 6900 Mako, Széchenyi tér 7. I1. em. 77-13.
4. A nemgzetiségi dnkorményzat illetékességi teriilete: Mako varos kozigazgatasi teriilete

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat jelképe
3.

1. A roman nemzetiségi onkormanyzat jelképe a harom darab pecsét; melyek koziil az
egynyelvli pecsét a roman nemzetiségi onkorményzat valamennyi pénzforgalmaban
valamint az Onkormanyzat belsé miikodésével kapcsolatos rendelkezések,
tekintetében; a kétnyelvii pecsét pedig a 2. pont szerint hasznalhato.

2. 2.1 Az egynyelvili pecsét éltalanos leirasa: Kor alaki, belsé paldston magyar feliratu,
fekete lenyomatd pecsét, amely a nemzetségi onkormanyzat nevét és cimét
tartalmazza az alabbiak szerint:

Romén Nemzetiségi Onkorményzat

Mako

2.2, Az egynyelvii pecsét altalanos leirdsa: Kor alaki, 30-as atmérdji, belss
paldston magyar felirat(, fekete lenyomati pecsétet, ,,Makéi Roma Nemzetiségi
Onkorméanyzat Maké (1)” felirattal, kézépen cimerrel.



2.3 A kétnyelvii pecsét altalanos leirasa: Kor alaku, belso palaston magyar és roméan
feliratd, fekete lenyomatli pecsét, amely a nemzetiségi Gnkormanyzat nevét és cimét
tartalmazza az alabbiak szerint:

Makéi Roméan Nemzetiségi Onkormanyzat

Mako

€s

Autoguvernarea Nationalititii Roménilor din Maciiu

A kétnyelvii kdrpecsét az 6nkormanyzat és mas bel-, illetve kiilfoldi Oonkormanyzati
kapcsolatokban  protokollaris  célbol, illetve  szerzodések, megallapodasok
hitelesitésekor, kitiinteté oklevelek hitelesitésekor hasznalhaté.

A pecsetek hasznélatara az elndk, elnokhelyettes jogkdrében eljarva jogosult.

4,
. A nemzetiségi Onkormanyzat Aaltal adomanyozhaté kitiintetésekrdl és azok
odaitélésének feltételeirdl és szabalyairdl, valamint az éltala képviselt nemzetiség
helyi tinnepeirdl kiilon hatarozatot alkot.

>

Az onkormanyzat hatérozatai nyilvanosak, jegyzékonyvbe foglalva az énkormdnyzat
weboldalara kell feltélteni, az abban foglalt dontések igy keriilnek kihirdetésre.

Az onkormanyzat weboldala Maké Varos Onkormdnyzat honlapjdnak a Makéi Romdn
Nemzetiségi  Onkormdnyzat részére létrehozott  fiilon taldlhaté a kivetkezd
elérhetdségen:

http.//mako. hu/onkormanyzat/roman_nemzetisegi _onkormanyzat/

II. fejezet

A nemzetiségi 6nkormanyzat jogallasa, valamint feladat- és hataskore
6.

. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat jogi személy.

T

A telepiilési nemzetiségi Onkormanyzati feladat és hataskorok az Onkormanyzat
testiiletét illetik meg. A testiiletet az elndk képviseli.

A testillet a hataskorét - kizardlag jelen szabalyzatban felsorolt esetekben - az
elndkre 4atruhdzza. E hataskor gyakorlasahoz utmutatist adhat, e hataskor
gyakorldsara vonatkozé dontését visszavonhatja. Az atruhdzott hataskér tovéabb
nem ruhazhato at.



3. A helyi nemzetiségi onkormanyzat — jogszabalyi keretek kozott — 4t nem ruhazhato
hataskérében hatdrozza meg torvényes miikidésének feltételeit, igy
3.1. szervezete és mikddése részletes szabalyait az alakulé iilést kévetd harom
honapon beliil, tovdbba modositja azt a sziikségessé valast kiveté harmine napon
beliil,
3.2. a nemzetiségi onkorményzat elnevezését, jelképeit, az altala képviselt nemzetiség
unnepeit,
3.3. vagyonleltarat, torzsvagyona korét és a tulajdonat képezé vagyon hasznalatanak
szabdlyait,
3.4. a hasznalataba adott, egyéb moédon rendelkezésére bocsatott allami vagy helyi
onkorményzati vagyon hasznalatara, miksdtetésére vonatkozéd szabalyokat, tovabba e
korben megkéti a sziikséges megallapodasokat,
3.5. gazdédlkod6 és mas szervezet alapitasat vagy az ezekben valé részvételt,
3.6. onkormanyzati tarsulds létrehozasat vagy tarsuldshoz valo csatlakozést,
3.7. feladat-és hataskor atvételét mas dnkormanyzattol,
3.8. amit trvény vagy a szervezeti és miilkddési szabalyzat ilyenként hataroz meg,
3.9. a tulajdonost megilleté jogosultsagokrdl a nemzetiségi onkormanyzat testiilete at
nem ruhdzhaté hataskorében mindsitett tobbséggel hataroz,
3.10. elndke, elndkhelyettese megvalasztasarol,
3.11. bizottsag létrehozasarol,
3.12. birdsagi ilnokok megvalasztasarol,
3.13. koltségvetésérol és zarszamadasarol, ellatja tovabba az ezzel kapcsolatos, az
allamhaztartas miikodési rendjére vonatkozé jogszabalyok szerinti adatszolgaltatasi
teendoket,
3.14. hataskorébe tartozo kinevezésrol, vezetéd megbizasrol,
3.15. palyazat, allami tdmogatas iranti kérelem, igénylés benyujtasardl, tamogatasrol
torténd lemondasrol,
3.16. olyan tigyben, amely torvény vagy a szervezeti és mitkodési szabalyzat szerint 4t
nem ruhazhaté hataskorébe tartozik.

4. Az SZMSZ, valamint a hataskori jegyzékben nem szerepld hataskorsk

gyakorlasardl, illetve azok atruhazasarél esetenként a testiilet dont.
5. Az atruhdzott hataskorok gyakorlasarél az azt gyakorlé elndk a testiiletnek beszamol.

I1.fejezet
A nemzetiségi onkormanyzat testiilete
8.
1. Az 6nkormanyzat feladatait a testiilet az elndk és az elnokhelyettes latja el.
2.
1. A telepiilési dnkorményzat altal létrehozott polgdrmesteri hivatal — sajat szervezeti
¢s mitkddési szabalyzatéban meghatérozott médon, figyelemmel a nemzetiségek

jogairdl sz6lo térvényben foglaltakra — a telepiilési nemzetiségi onkormanyzat
munkajat segiti.



2. A polgirmesteri hivatal segitségnyujtasat a nemzetiségi Onkormanyzat a
nemzetiségek jogairdl sz616 torvényben foglalt kérdésekben kezdeményezi.

10.

1. A testiilet tagjainak szama: 3 6.

IV.fejezet
A testiilet miikodésével kapcsolatos szabalyok

1L
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A testiilet alakulo, rendes és rendkiviili ilést tart.

2. A testiilet iiléseit az elnok hivja dssze.

Alakulo iilés
12.

1. A testiilet alakulé iilését az éltalinos dnkormanyzati valasztas napjatol szamitott 15
napon beliil tartja meg.

2. A testilet alakulo Gilését a valasztasi bizottsdg elnoke hivja ossze és felkéri jelenlévo
legidosebb képviselot a korelndki teenddk ellatasara.

(%]

Az alakulo {ilést — az elnok megvalasztasiig — a korelndk vezeti.

4. Az alakuld iilés elsé napirendi pontjaként a valasztasi bizottsag beszamol a testiilet
tagjai valasztasanak eredményérél.

13.

—

A testiilet megalakulasat kovet6en — megvalasztja az elnokot.
2. Az elndk személyére a testiilet barmely tagja javaslatot tehet.
3. Azalakulé iilés akkor hatarozatképes, ha azon a képviselok tobb mint a fele jelen van.

4. Az elnok megvalasztasa a testiilet nyilvénos iilésén torténik, kivéve ha a jelolt(ek) a
nyilvanos tilésén térténd vélasztashoz nem jarul(nak) hozza.

&

A testiilet titkos szavazast tarthat az elnok valasztasakor.



A nemzetiségi dnkormanyzat elndke az lesz, aki megkapja a megvalasztott képviselok
tobb mint felének szavazatat.

Az elndk — megvélasztasa utdn — javaslatot tesz az elndkhelyettes személyére a
képviselok koziil. Az elndkhelyettes az lesz, aki megkapja a megvalasztott képvisel6k

tébb mint felének szavazatat.

Az alakulo llésen dont tovédbbd a nemzetiségek jogairél szélo torvényben
meghatarozottakrol.

Rendes és rendkiviili iilés, kozmeghallgatas
14.

A testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 4 iilést tart.
A testiilet rendes iiléseit az éves munkatervben foglaltaknak megfeleléen tartja.

Rendkiviili dlést kell 6sszehivni:

21 a nemzetiségi dnkormanyzat elnokének kezdeményezésére,

3.2, két nemzetiségi képvisel6 kezdeményezésére,

3.3 a telepiilési onkormanyzat, vagy bizottsaga inditvanyara,

3.4. a megyei kormanyhivatal kezdeményezésére, amennyiben az inditvany

tartalmazza a testiileti iilés Osszehivasanak indokat, napirendjét, pontos
id6pontjat és helyszinét.

Az elndk a 3.2.-3.3. pont szerinti inditvany benyujtasatél szamitott 8 munkanapon
beliil kételes a rendkiviili iilést Gsszehivni.

A rendkiviili Glés dsszehivasara vonatkozé meghivéban meg kell jeldlni a rendkiviili
ilés tervezett napirendjét, amennyiben sziikségesnek itéli meg az elnok, az ilés
0Osszehivasa telefonon is torténhet.

Evente legalabb egyszer elére meghirdetett kozmeghallgatast is kell tartani, amelyen a
hatarozatképes  képvisel6-testiilethez a nemzetiségi valasztopolgarok  kérdést
intézhetnek, kozérdekii bejelentést tehetnek, véleményt, javaslatot mondhatnak. Erré] -
a testiileti tilésre vonatkozo szabalyok szerinti - jegyzokényvet kell késziteni.

15.
A testiileti iilést a nemzetiségi nkormanyzat elndke hivija dssze.

A rendes testiileti iilés meghivdjdt és az irdsos eldterjesztéseket irasvédett formdban,
elekironikus uton kell a testiilet tagjai és a meghivottak rendelkezésére bocsdtani ugy,
hogy az a testiileti iilést megeldzé legalabb 5. napon hozzdférhetévé vdljon. A testiileti
anyagok kozzétételének az iddpontia azoknak az onkormadnyzat 15.2. pontban
meghatdrozott honlapjdra torténd feltételének idépontia. A Hivatal a kozzététellel
egyidejiileg elektronikus levélben értesiti a képviselSket. A képviselk az elekironikus
uton valo postdzashoz sziikséges informdcickat (e-mail cim) a Jjegyzonek irdsban
bejelentik. Azon képviselGk, akik irdsos (papir alapi) eloterjesziést is kérnek, a

6



Jegyzot6l valo igénylést kovetSen ugy kell kiadni, hogy a testiileti iilés megkezdéséig
kézhez kapjdk.

3. A meghivonak tartalmaznia kell az iilés helyének és napjénak, kezdési idépontjanak, a
napirendi pontok megjelslését, valamint az el6terjesztok nevét is.

4. A testiilet ilésére — a tagokon kiviil — tanacskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek jelenlétét jogszabaly teszi kotelezové vagy akinek meghivasat az elnsk az
egyes napirendi pontok megtargyalasdhoz indokoltnak tartja.

5. A zart llés kivételével megtekinthetok a testiileti eléterjesztések és a testiileti
lilésekrdl készitett jegyzékonyvek. A zart {ilésen hozott képvisel6-testiileti hatarozat
nyilvanos.

6. Hozzaférhet6ségérdl az elnsk gondoskodik az 1.5.2. pontban meghatdrozottak alapjan
létrehozott fiilon valo kozzététellel.

16.

1. A testiileti tilései az altalanos szabély szerint nyilvanosak, ezért a nyilvanos iiléseken
bérki részt vehet.

2. A nyilvanos iilésen a hallgatosag csak az tilésterem kijeldlt helyein foglalhat helyet, €s
az iilés rendjét nem zavarhatja.

3. A testiilet zart {lést tart Osszeférhetetlenségi, méltatlansdgi, Kkitintetési ugy
targyalasakor, vagyonnyilatkozati eljards és fegyelmi biintetés kiszabdsa soran.

4. A testiilet zart iilést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan vélasztas, kinevezés,
felmentés, vezetdi megbizas, megbizas visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa,
allasfoglalast igénylé személyi ligy targyalasakor.

5. A testiilet zart {ilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalas tizleti érdeket sértene.

6. A testiilet zart tilést tart, ha az a nemzetiségek jogairdl sz6l6 térvényben meghatérozott
eseteken tul torvény az tigyet érintéen a nyilvanossagot kizarja.

7. A zart ilésen a telepiilési nemzetiségi Snkormanyzat tagjai, a jegyzé vagy megbizottja,
tovabba meghivésa esetén az érintett és a szakértd vesz részt. Az érintett meghivasat
torvény kotelez6ve teheti.

17.

1. A testiilet éves munkatervet készit. A munkaterv tervezetét az elndk terjeszti a testiilet
elé.

2. A munkaterv el6készitésérol és sszedllitasarol az elnsk gondoskodik. Az elékészités
soran az elnok javaslatot kér:

2.1 az elntkhelyettestol,

2.2, a testiilet tagjaitol,



2.3

a telepiilési 6nkormanyzat polgarmesterétol.
18.
A testiileti Uilés napirendjére az elnok — a munkaterv alapjén — tesz javaslatot.

A meghivé szerinti napirend kiegészitésére, hasznélatara, torlésére béarmelyik
képvisel6 javaslatot tehet.

A napirendi pontok sorrendjét az alabbiak szerint kell meghatarozni:
3.1. tajékoztatok, beszamolok,

3.2. el6terjesztések,

3.3. egyebek.

A testiilet elé elbterjesztést nydjthatnak be:
4.1. képviselok,
4.2. az elnok és az elndkhelyettes.

19,

A telepiilési nemzetiségi onkormanyzat tagja a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat iilésén
az  elnoktdl, elnSkhelyettestol helyi nemzetiségi &nkorményzati  iigyekben
felvilagositast kérhet, amelyre az érintett az iilésen szoban, vagy legkésébb 15 napon
beliil irasban koteles érdemi valaszt adni.

Az elndk egyes eloterjesztések felett kiilon-kiilon nyit vitat. A vita lezarast az elndk
vagy barmely képviselo javasolhatja, e kérdésben a testiilet felszolalas és vita nélkiil
egyszerl szotobbséggel dont.
A telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat tagja kérésére az irasban is benytjtott
hozzaszolast a jegyz0konyvhoz mellékelni kell, illetleg a véleményét rogziteni kell a
jegyzokonyvben.

20.

A testiileti lilést az elndk vezeti. Akadalyoztatdsa esetén az elndkhelyettes elndkol.

Az ulest az Onkorményzat elnoke nyitja meg. Az elndk feladata a megjelent
képviseldk szambavétele és a testiilet hatarozatképtelenségének megallapitasa.

Az tilés akkor hatarozatképes, ha az iilésen a képviseléknek t6bb mint a fele jelen van.

Az lilés hatérozatképtelenség miatti elmaradésa esetén az elndk 8 napon beliil koteles
az ulést ismételten 6sszehivni.

Az iilés id6tartama alatt az egyes napirendi pontok hatarozathozatalanal ellenérizni
kell a képviselok szamat és hatarozatképességét.



I.

Il
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21.

Az iilés elndke gondoskodik a testiileti iilés rendjének fenntartasarol. E jogkérben az
tlés munkajanak rendjét megzavaro személyt:

figyelmeztetheti,

megvonhatja a szét tole,

az llesterem elhagydsara szolithatja fel,

rendre utasithatja.

22.

A targyalt napirendi pontokat érintd iigyrendi kérdésekben barmelyik képviseld
barmikor szot kérhet.

A képviseloknek a napirendhez vald felszélalasra az elndk adja meg a szot
jelentkezésiik sorrendjében.

Amennyiben meghivott kér szét, az elndk szavazasra teszi fel a hozziszolasi jog
megadasat szamara. A sz6 megadasihoz a képviselok egyszerii tébbségének ,.igen”
szavazata sziikséges.

A napirendek megtargyaldsinak megkezdése elétt az elnsk tajékoztatast ad a testiilet
szamara a lejart hatdrideji hatdrozatok végrehajtaséra, az el6z6 iilést kdvetd fontosabb
eseményekrol, az dtruhazott hataskorben hozott déntésekrdl.

Ha a napirendi ponthoz tobb felszélalas nincs, az elndk a vitat lezarja.

Az elndk egyes elbterjesztések felett kiilon-kiilon nyit vitat. A vita lezarast az elndk
vagy barmely képviseld javasolhatja, e kérdésekben a testiilet felszolals és vita nélkiil
egyszeril sz6tGbbséggel dont.

23.

A testiilet dontéshozatalabdl kizarhat6 az, akit — vagy akinek hozzatartozojat — az ligy
személyesen €rinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget.

A kizardsrol az érintett képvisels kezdeményezésére vagy barmely képviseld
javaslatara a testiilet dont.

A kizart képvisel6t a hatarozatképesség szempontjabol jelenlévonek kell tekinteni.

24.
A testiilet akkor hatdrozatképes, ha az iilésen és az adott dontés meghozatalanal a
képviselok 16bb, mint fele jelen van. A hatdrozatképesség megallapitiasa soran a
Jelenlévo érintettet, a dontéshozatalbol kizart képvisel6t, tovabba a be nem toltott

képviseldi helyet a jelenlévék 1étszaméba be kell szamitani.

Az egyszerli tobbséget igényld déntés elfogaddséhoz a dontéshozatalnal jelenlévo
képviselok tobb mint a felének igen szavazata sziikséges.



3. Az elnok az elSterjesztésben szerepld és a vita soran elhangzott hatarozati javaslatokat
egyenként szavazhatja meg gy, hogy a mddositd és kiegészitd, majd az eredeti
Javaslatokat teszi fel szavazasra.

4. Szavazni el6szor az ,,igen” majd a .nem” szavazatokra, veégll a ,.tartdzkodasra”
vonatkoz6 elndki kérdésre adandé6 valaszként, kézfelemeléssel lehet.

25.

1. A javaslat elfogadisédhoz minésitett t5bbséget igénylé (a megvalasztott képvisel6k tobb
mint felének igen szavazata) dontés esetén a megvélasztott képvisel6k tobb mint a felének
igen szavazata sziikséges.

2. A testiilet minésitett t6bbséggel dont:

2.1. szervezete és miikddése részletes szabélyairdl,

2.2. a nemzetiségi Onkormanyzat elnevezésérdl, jelképeirdl, az altala képviselt
nemzetiség linnepeirsl,

2.3. vagyonleltarardl, térzsvagyona korérdl és a tulajdonat képezo, vagy az allam,
helyi dnkormanyzat, vagy mas nemzetiségi Onkormanyzat altal hasznalatdba adott
vagyon (vagyon elemek) hasznélatanak szabalyairél,

2.4. gazdalkodo és mas szervezet alapitasarol, megsziintetésérél, atalakitasarol, vagy
az ezekben valo részvételrdl,

2.5. onkorményzati tarsulas létrehozéasardl vagy tarsulashoz valé csatlakozasrol,

2.6. feladat- és hataskor atvételérél,

2.7. arro6l, amit torvény ilyenként hatiroz meg,

2.8. a tulajdonost megilletd jogosultsagokrol,

3. A testiilet megbizatdsdnak lejdarta elStt név szerinti szavazdssal, mindsitett tobbségii
dontéssel kimondhatia a feloszldsat

4. A testiilet - mindsitett t6bbséggel hozott hatdrozata alapjan - kézigazgatdsi pert indithat az
elndk ellen sorozatos tirvénysérts tevékenysége, illetve mulasztisa miaiti Jjogi feleldsségének
megdllapitasa irdnt. Egyidejiileg - az azonnali Jjogvédelem szabdlyai szerint - kérhetd az
elndknek e tisztségébdl torténi felfiiggesziése. A perinditassal kapcsolatos hatarozat
meghozataldban az elnok nem vesz részt, de a hatdrozatképesség szempontjabél jelenlévének
kell tekinteni.

26.
1. A testiilet dontéseit hatarozati forméaban hozza meg.

2. A testiilet hatarozatban foglal allast azokban az ugyekben, amelyek a nemzetiségi
onkormanyzatot véleményezési, egyetértési, dontési jog illeti meg.

3. A hatdrozatokat naptari évenként kezdédéen folyamatosan arab sorszammal és torve
¢vszammal kell ellatni a kovetkezo jeloléssel: ,,Mako6i Roman Nemzetiségi Onk. h.”.
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27.

1. A testiilet iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza:

1.1. a testiileti tilés helyét és

1.2. idépontjat;

1.3. a megjelent nemzetiségi Onkormanyzati képviselok nevét, az iilésrél torténd
tavozasuk idopontjat;

1.4. a meghivottak nevét, megjelenésiik tényét;

1.5. a javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

1.6. az eloterjesztéseket;

1.7. az egyes napirendi pontokhoz hozzasz6lok nevét, részvételik jogecimét, a
hozzészolasuk, illetve az iilésen elhangzottak lényegét;

1.8. a szavazisra feltett dontési javaslat pontos tartalmat;

1.9. a dontéshozatalban résztvevok szamat:

1.10. a dontésbol kizart Onkormanyzati képvisel6 nevét és a kizaras indokat;

1.11. a jegyz6 vagy megbizottja jogszabalysértésre vonatkozéd jelzését;

1.12. a szavazas szdmszerii eredményét;

1.13. a hozott dontéseket.

2. A zart tilésr6l kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.
3. Aképvisel6 kérésére irdsban kiilén véleményét a Jegyzokonyvhoz csatolni kell.

4. A jegyzokonyvet az elndk és a testiilet altal - « Jelenlevé képviseldk koziil - kijellt
Jegyzokonyv-hitelesité irja ala.

5.A jegyz6konyv vonatkozdsdban egyebekben a nemzetiségek jogairdl sz6lo térvényben
foglaltak az iranyadok.

6.A jegyz6kdnyvhoz torténd hozzaférhet6ségrdl az elndk koteles gondoskodni.

V. fejezet
A képviselok jogai és kitelezettségei

28.

1. A nemzetiségi onkormanyzat testiiletének tagjai a nemzetiségi ligyekben az adott
nemzetiség érdekeit képviseli.

2. A nemzetiségi 6nkorményzat tagjainak jogai, kotelességei azonosak.

29.
1. A képvisel0 jogai:

L1 részt vehet a testilet dontésének elokészitésében, végrehajtasuk

szervezésében és ellendrzésében,
1.2, megbizas alapjan képviselheti a testiiletet,
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L3 fogaddodra tartasa.

2. A képviselo koteles

2.1, részt venni a testiilet munkéjaban,
2.2, felkérés alapjan segiteni a testiileti iilések elokészitését,
2.3. bejelenteni az elndknek, ha a testiilet iilésén vald reszvételben vagy

egyeb megbizatdsanak teljesitésében akadalyoztatva van.
3. A nemzetiségi Onkormanyzat testiilete a képviselének, az elnsknek ¢és
elndkhelyettesnek — a jogszabalyok kézott — jogosult tiszteletdijat és természetbeni

Juttatast megallapitani.

4. Azon telepiilési kisebbségi képviseld tiszteletdijat, aki kotelezettségét megszegi, 12
honapos idotartamra 25 %-kal csokkenti a képvisel§-testiilet.

5. Jelen szabalyzat alkalmazisiban kotelezettségszegésnek mindsiil, amennyiben a
telepiilési nemzetiségi képviseld a képvisel6-testiilet munk4jaban az évi négy rendes

lilésen valé megjelenéssel nem vesz részt, és azt igazolhat6 médon utélag nem menti ki.

6. A tdvolmaradas indokoltsaganak kérdésében a képvisel6-testiilet dont.

30.
Amennyiben képviselével szemben Osszeférhetetlenségi ok meriil fel, az
Osszeférhetetlenség kivizsgalasara és megallapitasara a testillet 3 képvisel6bsl allo

bizottsagot valaszt hatarozattal,

A Bizottsdg tagja nem lehet az a képvisel6, akivel kapcsolatosan az
osszeférhetetlenségi ok felmeriilt.

A Bizottsag megbizatisa a vizsgalat eredményének megéllapitasaig tart.
A Bizottsag koteles a vizsgélat lezaruldsat kovetd rendes iilésen az eredményt kozélni,
¢€s munkajardl beszamolni.
Vl.fejezet
A testiilet elnoke és elnokhelyettese
31.
1. A testiilet elnokot vélaszt az alakulo iilésén.

2. Az elndk tanacskozési joggal részt vehet a telepiilési dnkorméanyzat képvisel-testiileti
tlésén.

3. Az elnsknek a testiilet miikodésével Osszefliggd feladatai:
3.1.segiteni a képvisel6k munksjat,
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3.2 0sszehivja és vezeti a testiilet {iléseit,

3.3 képviseli az dnkormanyzatot,

3.4.az onkormanyzati hatdrozatokat, valamint a testiileti iilésr6l késziilt
jegyzOkonyvet a jegyzokdnyv-hitelesitével egyiitt alairja,

3.5.kapcsolatot tart a telepiilési 6nkormanyzat polgarmesterével, jegyzdjével,
bizottsagi elndkeivel,

3.6.szervezi az dnkormanyzat munkajat, gondoskodik az ehhez sziikséges targyi,
szemelyi  feltételekrdl, gondoskodik a telepiilési onkormanyzattal  valo
egylittmikddésrdl, a polgarmesteri hivatal kézremiikodésének igénylésérol, az
allamigazgatasi szervekkel és a civil szervezédésekkel vald kapcsolattartasrol,
3.7.dont a ra atruhazott hataskérbe tartozo kérdésekben.

32.

l. A testilet az elndk helyettesitésére, munkajanak segitésére az alakuld (iilésen
elndkhelyettest valaszt.

2. Az elndkhelyettes az elndk akadalyoztatisa esetén ellatja az elndk feladatait, illetve
rendelkezik annak jogositvanyaival.

VII. fejezet

A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetésével és vagyonsval kapcsolatos szabalyok

33.

I A testiilet sajat hatdskorében — a telepiilési 6nkorményzat rendeletében foglalt keretek
kozott — meghatarozza:

1.1 a nemzetiségi térvényben szabalyozottak szerint a telepiilési dnkorményzat
vagyonan beliil elkiil6nitett vagyon hasznalatat,

1.2 koltségvetést, zarszamadast, a telepiilési onkormanyzat altal rendelkezésre
bocsatott forrasok felhasznaldsat,

1.3, a koltségvetés Osszedllitasanak részletes szabalyait, ezen kivil az
allamhéztartasrol szolo térvény a finanszirozas rendjét és az éllami hozzdjarulas
mértékét az allami koltségvetési torvény hatarozza meg.

34.

1. A testiilet évente - a vonatkozé jogszabdlyban meghatdrozott hatdriddig- koteles a
nemzetiseégi 6nkormanyzat kéltségvetését megéllapitani.

2. A koltségvetés tervezetének elkészitésérél a jegyzd, a telepiilési 6nkormanyzat ebben
valo kozremikodésérdl, és a tervezetnek a testiilet elé terjesztésérol az elnck

gondoskodik.

3. A nemzetiségi Onkormanyzat és a telepiilési onkormanyzat a koltségvetéssel és
gazdalkodassal kapcsolatos kérdéseket megallapodasban rendezi.
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35,

1. Az dnkormanyzat bevételi forrasa kiiléndsen:
1.1. az allam koltségvetési tamogatasa,
1.2. egyéb tamogatasok,
1.3. a sajat bevételek, vallalkozasi bevételek,
1.4. a vagyonanak a hozadéka,
1.5. az anyaorszagi ¢s egyéb adomanyok,
1.6.az atvett pénzeszkozok.

36.

1. A nemzetiségi dnkorményzat tulajdonat képezi mindaz az ingatlan és ing6 vagyok,
amelyet jogi személyek, magénszemélyek és természetes személyek barmilyen cimen
a tulajdonaba adnak.

2. A nemzetiségi onkormanyzat csak olyan vallalkozisban vehet részt, amelyben a
feleléssége nem haladja meg vagyon hozzajarulasa mértékét.

3. A nemzetiségi 6nkormanyzatot megilleté tulajdonosi jogok gyakorlasa kizarolag a
testiileti iilés hataskorébe tartozik.

VIIL. fejezet
Egyiittmiikddés Maké Viros Onkorméinyzatival
37.

1. Az Onkorményzat egyiittmiikodik — a nemzetiségek kozosségi jogai érvényesiilésének
elésegitése érdekében — Maké Varos Onkormanyzataval.

2. A nemzetiségi Onkormanyzatok koltségvetése nem része a helyi onkormanyzat
koltségvetésének, arrol a nemzetiségi nkormanyzat testiilete sajat hatarozataval dont.

3. Maké Viéros Onkormanyzata a Makéi Romén Nemzetiségi Onkormanyzattal kotott
megallapodds, valamint a nemzetiségek jogairdl sz6l6 torvényben foglaltak alapjan biztositja
a nemzetiségi onkormanyzatok miikodéséhez sziikséges targyi és személyi feltételeket az
alabbiak szerint:
3.1. a testiileti Ulések idépontjahoz igazodd ingyenes helyiséghasznalat a
Polgarmesteri Hivatal épiiletében, egyebekben az ingyenes helyiséghasznélat a
Mako, Széchenyi tér 7. 1. em. 71-13. szam alatt biztositott,
3.2, segiti a helyi nemzetiségi 6nkorményzat palyazati lehetéségeinck a feltarasat és
azok elkészitését,
3.3,  aPolgarmesteri Hivatal kézremiikodésével
3.3.1. a ftestileti mukodéssel, a testilleti és tisztségvisel6i dontések
elokészitését, végrehajtasat, valamint
3.3.2. a gazdilkodassal kapcsolatos nyilvantartasi és adminisztrativ feladatok
ellatasat.
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A 3.1 pontban meghatérozott helyiséget Maké Varos Onkorményzata hasznalatra alkalmas
allapotban, alapvetd ingosagokkal (irodabutor felszereléssel) egyiitt biztositja a telepiilési
nemzetiségi onkormanyzat részére. A helyiségre és az ingésagokra vonatkozéan Maké Varos
Onkorményzata és a telepiilési nemzetiségi onkormanyzat tételes elszamolast készit.

4. Az egyiittmiikiodés teriiletei és formdi

Az Onkormdényzat a helyi nemzetiségi ligyek ellatasa korében biztositja a nemzetiségi jogok
érvényesiilését.

A nemzetiségi 6nkormanyzat pénziigyi, tgyviteli, ligyintézési és egyéb alapvetd feladatai
egyseges szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében kapcsolodik a helyi
onkormanyzat altal miikddtetetett informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi
ellen6rzés eszkozeként is szolgal.

Az 6nkorményzat a nemzetiségi onkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az
onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba
gondoskodik a mitkodéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok
ellatasarol. A végrehajtasrol a Polgérmesteri Hivatal gondoskodik.

Az Onkormanyzat — a Polgdrmesteri Hivatal Projekt és  Varosmarketing Irodajénak
munkatdrsan keresztiil - segiti a helyi nemzetiségi onkormanyzat palyazati lehetdségeinek a
feltarasat és azok elkészitését.

Az Onkormdnyzat jegyzdje megbizottat jelsl ki a helyi nemzetiségi 6nkormanyzattal térténd
kapcsolattartasra, melyrol az elndkét irdsban értesiti.

Az odnkormanyzat megbizdsabol és képviseletében a jegyzd /vagy/ jegyzével azonos
képesitési eloirasoknak megfelel — megbizottja részt vesz a nemzetiségi onkormanyzat
testiileti {ilésein ¢és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

Az Onkormanyzat a nemzetiségi dnkorményzat részére havonta igény szerint, de legaldbb
harminckét 6rdban, az onkormanyzati feladat ellatasahoz, miikiédéséhez (a testiileti,
tisztségviseldi, képvisel6i feladatok cllatdsdhoz) szikséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat biztositja. A helyiség infrastruktirdjahoz kapcsolodd
rezsikdltségeket és fenntartasi koltségeket a helyi 6nkorményzat viseli. A helyi onkormanyzat
a helyi nemzetiségi énkormanyzat feladatellatasahoz — téritésmentesen — kiilon helységet
biztosit. Ezen feliil a helyi onkormanyzat, a nemzetiségi onkormanyzat elnékénck erre
iranyulo jelzése alapjan, a hivatal 1. emeleti kistargyal6 termét — amennyiben az a
rendelkezésre 4ll — ingyenesen biztositja.

Az Onkorményzat a Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Iroda Jogi Csoportjanak megbizott
munkatarsan keresztiil biztositia a meghivok, az eloterjesztések elokészitésével és
postazasaval kapcsolatos feladatokat, a postai levelezési, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi
feladatok ellatasat, jegyzokonyvek elkészitését, a testiileti dontések és a tisztségvisel6k
dontéseinek elékészitését, a testiileti és tisztségviseloi  dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postdzasi feladatok cllatasat, és az ezzel jaré kéltségek
viselését.

Az informaciés dnrendelkezési jogrél sz6l6 2011. évi CXII. t6rvény (a tovabbiakban: Infotv.)
32. §-a alapjan , mely szerint a kozfeladatot elldté szerv a Jeladatkorébe tartozo tigyekben —
1gy kiiléndsen az dllami és 6nkormdnyzati kéltségvetésre és annak végrehajtdsara. az dllami
és onkormanyzati vagyon kezelésre, a kozpénzek felhaszndlasdra és az erre kitou
szerzédésekre, a piaci szereplSk, a magdnszervezetek és- személyek részére kiilonleges vagy
kizardlagos jogok biztositdsara vonatkozéan- kiteles eldsegiteni és biztositani a kézvélemény
pontos és gyors tdjékoztatdsdt. Ennek végrehajtasa érdekében a Polgdrmesteri Hivatal
Jegyzdi Iroda Jogi Csoportidnak és Pénziigyi  Iroddjdnak megbizott munkatdrsai a
http.//mako.hu/onkormanyzat/roman_nemzetisegi onkormanyzatok/ weboldalra kézzéteszik a

15



Makoi Romdn Nemzetiségi Onkormdnyzat az Infotv. 1. melléklet szerinti altaldnos kozzétételi
listaban meghatarozott adatokat az Infotv. 33. §-dban meghatarozott médon.

Az Onkormanyzat a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsan keresztiil
biztositia a nemzetiségi &nkorméanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapesolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatasat; a Polgarmesteri Hivatal
munkatérsain keresztiil gondoskodik a jelnyelv és a specialis kommunikacios rendszer
hasznélatinak biztositasarol, a nemzetiségi Onkormanyzat elnokének erre irAnyuld jelzése
alapjan, és viseli a fenti feladatok elldtasahoz kapcsolodo koltségeket, a testilleti tagok és
tisztségviselok telefonhasznalata koltségei kivételével.

A nemzetiségi 6nkorméanyzat gazdalkoddsaval osszefliggd sajatos feladatokat a szdmviteli
politika,—a selejtezési és leltarozasi szabalyzat, az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,
a penzkezelési szabdlyzat - tovabbad a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabélyzata és a szamlarend tartalmazza. A szabalyzatok hatalya a nemzetiségi
onkormanyzatra is kiterjednek.

S. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

5.1. A helyi onkorminyzat Kkoltségvetési rendeletének és a helyi nemzetiségi
onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

A nemzetiségi Onkormanyzat kérésére a jegyz6 — a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
Irod4janak megbizott munkatarsan keresztiil - késziti elé a koltségvetési hatarozat tervezetét,
amelyet a helyi nemzetiségi onkorményzat elnoke terjeszt a nemzetiségi Onkormanyzat
testiilete elé.

A nemzetiségi dnkorményzat koltségvetési hatirozatanak elékészitése soran a jegyzo - a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodajanak megbizott munkatirsan keresztiil kozli a
nemzetiségi  Onkorményzat elndkével a nemzetiségi Onkormanyzat  koltségvetési
hatdrozatanak elokészitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybol adodo részletes
informéciok rendelkezésre allasat kovetSen.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak szerkezetére az
allamhaztartasrol szolé 20/1. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht) 23. § (2)-(3)
bekezdéseiben elbirtakat kell alkalmazni.

Az &nkorményzat a nemzetiségi Snkorméanyzat részére meghatarozott tamogatas mértékérol
legkésobb targyév marcius 1. napjdig tajékoztatja a nemzetiségi 6nkormanyzatot.

A Jegyz6 altal elkészitett koltségvetési hatirozattervezetet az elndk februdr 15-¢éig, ha a
kozponti koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggyiilés a naptari év kezdetéig nem fogadta
el, a kozponti koltségvetésrél szolo torvény hatalybalépését kovetd negyvendtodik napig
nyujtja be a képviselS-testiiletnek.

A nemzetiségi 6nkorményzat a képviselo-testiilet altal jovéhagyott éves koltségvetésrol, az
allamhdztartds pénziigyi informéciés rendszere keretében adatszolgaltatast teljesit a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda megbizott munkatirsan keresztiil.

Az Onkormanyzat a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatérozata torvényességéért,
bevételi és kiaddsi elSirdnyzatainak megéllapitasaért és teljesitéséért, tovabba egymas
kotelezettségvallalasiért és tartozasaiért nem felel6s.

6. A kaltségvetési eléirinyzatok médositasanak rendje

A nemzetiségi Onkorményzat elSiranyzatai kizarlag a nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozata alapjan médosithatdk.

Amennyiben a nemzetiségi 6nkorményzat az eredeti eléiranyzatai felett tébbletbevételt ér el,
bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi eléiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, abban
az esetben modositania kell koltségvetési hatarozatat.
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A nemzetiségi 6nkormanyzat altal végrehajtott eldiranyzat véltozasanak hatarozat-tervezetét a
jegyz6 — a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsan keresztiil - késziti
eld. Az év kozben indokolt kéltségvetési hatarozat modositasardl, annak elokészitése utan, az
elnok el6terjesztése alapjan a nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiilete dont.

A nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testillete — az elsé negyedév Kkivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkésobb az éves koltségvetési
beszamolé elkészitésének hatéaridejéig, december 31-ei hatéllyal médositja a kéltségvetési
hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggyiilés — a nemzetiségi dnkormanyzatot érinté médon —
meghatarozott hozzajarulasok, timogatasok eléirdnyzatait zéarolja, azokat csokkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képviselo-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat.

A nemzetiségi onkormanyzat eléiranyzatairdl és az abban bekovetkezett valtozasairél a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda megbizott munkatérsin keresztiil naprakész
nyilvantartast vezet.

7. Beszamolasi kotelezettség

A koltségvetés végrehajtasara vonatkozé zarszémadasi hatirozat-tervezetet a jegyzo6 — a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsan keresztiil - késziti eld, amelyet
a nemzetiségi Onkormanyzat elndke terjeszt a nemzetiségi onkormanyzat testiilete elé. A
nemzetiségi onkorméanyzat zarszamadasi hatarozatat az elnok az onkormanyzat zarszamadasi
rendelettervezetének elkészitéséhez tovabbitja a polgarmester részére.

A jegyz0 altal elkészitett zarszamadasi hatarozat-tervezetet az elnék a koltségvetési évet
kovetd negyedik honap utolsé napjéig terjeszti a képviselo-testilet elé.

8. A koltségvetés végrehajtasa

Az allamhaztartéasi torvény végrehajtasarél szolé 368/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet 13. §-
a alapjan a jegyz6 gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal Bels6é Ellenérzés ltal a nemzetiségi
onkormanyzat gazdalkodésaval kapcsolatos eljarasrendek, szabalyzatok, elkészitésérdl,
tovabba az Aht. 69. §-a alapjan a kontrollkémyezet kialakitasa érdekében a folyamatba épitett
elozetes, utolagos és vezetdi ellendrzés szabalyozasardl, valamint az Aht. 70. §-a alapjan a
belso ellendrzés mikddtetésérol.

A nemzetiségi Onkormanyzat kényvvezetésével, koltségvetési informacio szolgaltatassal
kapcsolatos feladatait a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodaja latja el.

9. A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlaja

A nemzetiségi 6nkormanyzat a gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos pénzforgalmat
a reszére €s kizarolagos hasznélatira megnyitott 6nallé pénzforgalmi szamlan bonyolitja. A
nemzetiségi onkormanyzat 6nallo fizetési szamlajanak megnyitdsarol és az ahhoz kapcsolédo
feladatok ellatasarol a Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsa gondoskodik.

10. A koltségvetési gazdalkodas szabalyai
A nemzetiségi Onkormanyzat gazdélkoddsinak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodaja latja el.

10.1. Kotelezettségvallalas

A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozataban szereplé eldirdnyzatai terhére
kizarélag a nemzetiségi onkorményzat elnoke vagy az dltala irasban felhatalmazott helyi
nemzetisegi onkorményzati képvisel@ véllalhat kotelezettséget.

A nemzetiségi Snkormanyzat nevében kotelezettséget vallalni az allamhaztartasrol szélo
torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.rendeletben (tovabbiakban: Avr.)
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foglalt kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénzigyi teljesités esedékességét
megel6zben, irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gyézodnie arrol, hogy a
szabad el6iranyzat rendelkezésre 4ll, a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet
biztositott, és a kételezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

10.2. Pénziigyi ellenjegyzés

A nemzetiségi 6nkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a jegyz6,
vagy az altala irdsban kijeldlt, az Snkormanyzati hivatal alloményaba tartozd koztisztviseld
jogosult.

A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a penziigyi ellenjegyzés
datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult
szem¢€ly aldirasaval kell igazolni.

10.3. Teljesités igazolas

A teljesités igazoldsdra a nemzetiségi dnkormanyzat nevében a jegyz6, vagy a jegyzo
megbizasa alapjan irasban kijelolt személy jogosult.

A teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

10.4. Ervényesités

Ervényesitésre a nemzetiségi Onkormdnyzat nevében a jegyz6 megbizasa alapjan a
368/2011.(XI1.31.) Korm.rendelet 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezd
irasban kijeldlt személy jogosult.

Az ¢érveényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjeldlést, a megallapitott
Osszeget, az érvényesités datumat és az érvényesitd alairasat.

Az  érvényesitébnek a helyi nemzetiségi onkorményzat gazdasdgi eseményeinek
vonatkozasaban ellendriznie kell az Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megel6z6 iigymenetben az Aht., az dllamhéztartasi szamviteli kormanyrendelet és e rendelet
eldirasait, tovdbba a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

10.5. Utalvanyozas

Utalvanyozasra a nemzetiségi onkorményzat elnoke vagy az altala irasban felhatalmazott
helyi nemzetiségi 5nkormanyzati képvisel6 jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazés
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

Utalvanyozni minden esetben kiilén irasbeli rendelkezéssel lehet.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

11. Koltségvetési informacié szolgaltatas rendje

11.1. Informicié szolgiltatds a koltségvetésrol

A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésével sszefiiggd adatszolgaltatési kotelezettségek
ellatasardl a Pénziigyi Iroda gondoskodik. Ennek érdekében a nemzetiségi onkormanyzat a
koltségvetési hatarozatat ugy fogadja el, s errdl informaciot ugy szolgaltat, hogy a Hivatal a
koltségvetéssel kapesolatos tajékoztatasi kotelezettségének hataridben eleget tudjon tenni.

A Pénziigyi Iroda megbizott munkatirsa nemzetiségi onkormdanyzat hatarozataban
megéllapitott bevételei és kiaddsai kozgazdasagi tartalom szerinti tovabbi részletezésrél
el6késziti az elemi koltségvetést.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke altal jovéhagyott elemi koltségvetésérsl a nemzetiségi
onkormdnyzat hatarozat-tervezete képviseld-testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetd
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harminc napon beliil a Pénziigyi Iroda adatot szolgaltat a Magyar Allamkincstar teriiletileg
illetekes szervéhez (a tovabbiakban: Igazgatosag).

A nemzetiségi dnkormanyzat éves kéltségvetési beszamolot, idékozi koltségvetési jelentést és
1d6kozi mérlegjelentést készit.

A jelentések Igazgatésagnak jogszabaly altal meghatarozott hatiridében torténé
megkiildésérél a Pénziigyi Iroda gondoskodik.

11.2. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgiltatas rendje

A Penziigyi Iroda a nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodasarél onalld konyvet vezet. A
szamviteli nyilvantartds alapjaul szolgalé dokumentumokat a Pénziigyi Iroda megbizott
munkatérsa kezeli és 6rzi.

A nemzetiségi Onkorméanyzat tulajdonaban, illetve hasznalatdban 4llo vagyontargyakrol
nyilvantartast a Hivatal vezet. A leltdrozashoz, selejtezéshez illetve a vagyontargyakban
bekovetkezd valtozasokrol informaciot a nemzetiségi onkorményzat elndke szolgiltat a
Pénziigyi Iroda vezetéje szamara.

11.3. Torzskonyvi nyilvantartisba vétellel és ad6szam igényléssel kapcsolatos hataridok
és egyiittmiitkodési kotelezettségek

A Magyar Allamkincstar nyilvénos és kozhiteles nyilvéntartist vezet a nemzetiségi
onkormanyzatrol. A torzskonyvi adat modositasat a Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsa
valtozas bejelentési kérelem benyujtasival, a modositast tartalmazé okirat csatolasival a
torzskonyvi adat keletkezésétél, illetve valtozasatdl szamitott nyolc napon beliil bejelenti a
Magyar Allamkincstér felé.

A nemzetiségi 6nkormdanyzat esetén okiratnak mindsiil az alapitast, moédositast, atalakitast
vagy megsziintetést jovahagyod nemzetiségi Onkormanyzati képviselé-testiileti hatarozat,
melyet az elndk kételes a valtozast kdvetden haladéktalanul megkiildeni a jegyzdnek.

A Pénziigyi Iroda megbizott munkatérsa a térzskonyvi nyilvantartisba vétel iranti kérelem
benyujtasaval kéri az adészam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatésaghoz
torténd bejelentkezési kotelezettségét.

12. ﬁsszeférhetetlenség

A nemzetiségi dnkorményzat tekintetében a kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyz6
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitod
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazold személlyel. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozisi és teljesités igazolasara iranyulo feladatot nem
vegezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti kdzeli
hozzatartozéja, vagy maga javéara latnd el. A Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi Irodija a
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyekrol és alairds-mintajukrol a belsé szabalyzataban foglaltak
szerint naprakész nyilvantartast vezet.

13. Pénzellatas

A nemzetiségi Onkorméanyzat az Onkormanyzat szamlavezetdjénél vezeti pénzforgalmi
szamlait.

A nemzetiségi onkormanyzatot a szamlavezetd megvéltoztatasarol hozott déntést kévetben
azonnal tdjékoztatni kell.

A nemzetiségi Onkormanyzat 6néllo pénztarat miikodtet, amelyet a Polgarmesteri Hivatal
mindenkori hézipénztr vezetésével megbizott munkatérsa vezet, a Polgarmesteri Hivatal
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peénztarhelyiségében. A hazipénztérbél a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a pénztari
orak figyelembe vételével keriilhet sor. Készpénz a Polgarmesteri Hivatal hazipénztaran
keresztiil akkor fizethetd ki, ha kételezettségvallalas tortént az adott gazdasagi eseményre
vonatkozdan, illetve vasarlasi eléleg keriilt felvételre, és a nemzetiségi 6nkormanyzat elnoke
vagy az altala meghatalmazott képviseld a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat
(szerzbdés, szamla stb.) leadja a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irod4nal.

Az Onkormaényzat sajat koltségvetési rendeletében jovahagyott tamogatasanak folyositasa a
nemzetiségi dnkormanyzattal ktott tamogatasi szerz6dés szerint torténik.

14. Vagyongazdalkodas

A nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérdl a Polgarmesteri Hivatal
elkiilonitett nyilvantartast vezet.

A nemzetiségi 6nkorményzat vagyona, elkiilonitetten a kényvviteli meérleg szerkezete szerinti
tagolasban, a zarszdmadéasi hatdrozatban keriill bemutatisra. A vagyon leltarozasa az
onkorményzat leltarozési és leltarkészitési szabalyzatiban eléirtak szerinti rendszerességgel
¢s modon torténik. A nemzetiségi dnkormanyzat vagyonanak leltarozasaban az elnok, és az
altala irasban kijelolt képviselé kozremiikodik.

A vagyontargyak selejtezésével Osszefliggd szabélyokat az Onkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének a szabalyzatdban eldirtak szerint kell
elvégezni. A nemzetiségi onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkézeire az elndk — tesz
Javaslatot a képviselo-testiilet felé.

15. A belso kontrollrendszer és a belsé ellenérzés

A Polgarmesteri Hivatal a nemzetiségi 6nkorméanyzat vonatkozasiban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkornyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacios
rendszert, tovabba a nyomon kdvetési rendszert.

Belsd ellen6rzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatéarozottak szerint keriil sor. A belsé ellenérzés lefolytatasénak rendjét a jegyz6 altal
jovahagyott belsé ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

A nemzetiségi Onkormanyzat részt vesz a belsd ellendrzés értékelésérdl késziils éves
beszamold — ra vonatkozo részének - elkészitésében, amit a Polgarmesteri Hivatal készit el.

Az SZMSZ mellékletei
38.
1. Az SZMSZ mellékleteit képezi: .
1.1, A Makaéi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete altal hasznalt
bélyegzok lenyomatai
12 A kotelezettségvéllalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités
igazolasa, érvényesités rendje i
&3, Makoi Roméan Nemzetiségi Onkorményzat altal alkalmazott kormanyzati funkciok

2. Az SZMSZ fiiggeléke: telepiilési képviselok névsora
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ZARO RENDELLKEZESEK
39,
1. Ezen Szervezeti és Mikodési Szabélyzat az elfogadasat kévetd napon lép hatélyba.

2. Hatalyba lépésével egyidejiileg hatdlydt veszti a 14/2018. (Ill. 22.) Makdéi Roman
Nemzetiségi Onk. h. hatdrozattal jévihagyott szabdlyzat.

Mako, 2020. januar 24.

Birta Julia Mihaéla
Makoéi Roman Nemzetiségi
Onkormanyzat
elnoke

ZARADEK: )
Makoi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat Szervezeti Miiksdési Szabalyzatanak modositasat

a Makoi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a ...../2020. (1.23.) Makéi
Roman Nemzetiségi Onk. h. szamu hatarozataval Jjovahagyta.

Maké, 2020. janusr 24.

Birta Jilia Mihaéla
elndk
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A Makéi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
1. szami melléklete

A Makéi Roman Nemzetiségi (")nkorményzat Képviselo-testiilete altal hasznalt

bélyegzik lenyomatai

Egynyelvii pecsét (1):

Egynyelvii pecsét (2):

Kétnyelvii pecsét:
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A Makéi Romén Nemzetiségi ()nkorményzat
Szervezeti és Miikodési Szabilyzat
2. szamu melléklete

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa,
érvényesités rendje

A Makéi Romén Nemzetiségi énkorményzat kotelezettségvallalas, utalvdnyozas, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités rendjére vonatkozé szabalyokat Maké Viros
Onkorményzata ¢s a Polgirmesteri Hivatal 6sszevont mindenkori  hatélyos
kételezettségvallalds, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités
rendjének szabalyzata tartalmazza.
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A Makéi Roman N emzetiségi 6nkorményzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
3. szami melléklete

Makéi Roman Nemzetiségi ﬁnkorményzat altal alkalmazott kormanyzati funkcidk:

011140 Orszagos és helyi nemzetisé

gl onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
084020 Nemzetiségi kozfeladatok el

latdsa és timogatésa
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A Makéi Roman Nemzetiségi (“)nkormainyzat
Szervezeti és Miikiodési Szabélyzat
fiiggeléke

Képvisel6k névsora

Birta Julia Mihaéla— elnék Mako, Moéra F. u. 47,
Seresné Dani Gizellg- elndkhelyettes Maké, Fecske u. |
Dr. Erdésy Margareta

Makoé, Juhész Gyula tér 18.
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