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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A 2019-es nemzetiségi valasztisokat koveten az Gjonnan vélasztott képviselo-testiilet 2019.
oktober 28-an alakult meg, ahol a 35/2019. (X.28.) Makéi Roma Nemzetiségi Onk. h. szamu
hatarozataval a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. torvény 113. § a) pontja alapjan
megbizast adott a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat alakulé iilésté] szamitott 3 hénapon beliili
feliilvizsgalatara.

A Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat a 72/2018. (XII.13.) Makéi Roma Nemzetiségi Onk.
h. szaml hatdrozataval jovahagyott Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak feliilvizsgélata
megtortént, modositasa az alabbiak miatt indokolt.

- anapirendi pontok sorrendje (18.3.) is a gyakorlatnak megfeleléen valtozott.
- a 25. pontban talalhaté mindsitett tobbséggel valéo dontések sora a nemzetiségek jogairdl
sz0l6 2011. évi CLXXIX- térvény 98. § (1) bekezdése és a 108. § (6) bekezdése szerint

kiegészitésre kertilt a 3-4. ponttal.

- a Maké Varos Onkorményzataval 2020. évre megkdtendé egyiittmikodési megallapodas
szOovege is aktualizalasra keriilt.

- pontositisra €s egységesitésre keriiltek a szabalyzat szovegében a szamozdsok és
felsorolasok.

az ujonnan megvalasztott képviselok neve és cime a fiiggeléken atvezetésre keriilt.

A modositott részek az eldterjesztéshez csatolt szabalyzat-tervezetben délt betiivel kiemelésre
kertltek.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Fentieket figyelembe véve kérem a 72/2018. (XI1.13.) Mako6i Roma Nemzetiségi Onk. h. szamu
hatérozattal jovédhagyott Szervezeti és Miikodési Szabélyzat hatdlyon kiviil helyezését, és az
el6terjesztés mellékletében talalhato tervezet alapjan a Makoéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat elfogadasat.



HATAROZATI JAVASLAT

A Makoéi Roma Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel-testiilete a 35/2019. (X.28.) Makoi Roma
Nemzetiségi Onk. h. szamu hatarozattal kapott megbizas alapjan - a nemzetiségek jogairdl sz616
2011. évi CLXXIX. térvény 113. § a) pontjaban foglaltak értelmében- a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat feliilvizsgalta és az alabbi dontéseket hozza:

l. A Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete gy hatéroz, hogy a
72/2018. (XI1.13.) Makéi Roma Nemzetiségi Onk. h szam@ hatarozataval Jovéahagyott
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat hatalyon kiviil helyezi.

2. A Maké6i Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat az eléterjesztés melléklete szerinti tartalommal jovahagyja, mely az
elfogadist kiveté napon lép hatilyba.

3. A Makoéi Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete felhatalmazza az elndkét a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat elkészitésére és alairaséra.

Hataridé: azonnal
Felelés: elnok

Hatarozatrol értesitést kap:

Makoi Roma Nemzetiségi (")nkorményzat tagjai
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Makoéi Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Iroda Jogi Csoport
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A Makdi Roma Nemzetiségi ()nkorményzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

A Makoéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat képvisels-testiilete a nemzetiségek jogairdl szolo
2011. évi CLXXIX. torvény 113. § a) pontban kapott felhatalmazas alapjan az alabbi
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot (tovébbiakban: SZMSZ) alkotja meg:

) I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1.

A Makéi Roma Nemzetiségi Onkorményzat a torvényben meghatdrozott nemzetiségi
kozszolgaltatasi feladatokat ellatd, testiileti formaban muikddo, jogi  személyiséggel
rendelkez6, demokratikus vélasztasok utjan létrehozott szervezet, amely a roma nemzetiségi
kozosséget megilletd jogosultsigok érvényesitésére, a roma nemzetiségek érdekeinek
veédelmére és képviseletére, a feladat- és hataskérébe tartozo nemzetiségi koziigyek telepiilési
szinten torténd 6nallo intézésére jott 1étre

2.

1. A telepiilési nemzetiségi onkorményzat neve: Makéi Roma Nemzetiségi

ﬁnkorményzat
2. Szekhelye: 6900 Mako, Széchenyi tér 22.
3. Cime: 6900 Mako, Kalvin u. 8-12. fsz. 46.

4. A nemzetiségi 6nkormanyzat illetékességi teriilete: Mako véaros kozigazgatasi teriilete.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat jelképe
Hs
1. A roma nemzetiségi onkormanyzat jelképe a pecsét.
2. A pecsét altalanos leirasa:

2. 1. Kor alaku, belsé palaston magyar felirati, fekete lenyomatu pecsétet hasznal,
amely a nemzetiségi 6nkorményzat nevét és cimét tartalmazza az alabbiak szerint:
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Mako

2.2, Kor alaku, 30-as atméréji, belsé palaston magyar feliratd, fekete lenyomatu
pecsctet, ,Makoi Roma Nemzetiségi Onkorményzat Maké (1) felirattal, kézépen
cimerrel.

23.  Kor alaku, 30-as atméréji, belsé palaston magyar feliratt, fekete lenyomatu
pecsétet, ,,Makdi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Maké (2)” felirattal, kozépen
cimerrel.



3. A nemzetiségi dnkormanyzat cimerével ellatott korpecsét, az onkormanyzat és
mas bel-, illetve kiilfoldi 6nkormanyzatok kapcsolatokban protokollaris célbol,
illetve szerzodések, megallapodasok hitelesitésekor, valamint az 6nkormanyzat
belsé mikodésével kapesolatos rendelkezések, kitiinteté oklevelek hitelesitésekor
hasznalhato.

4. A pecsétek hasznalatara az elnok, elndkhelyettes jogkdrében eljarva jogosult.
4,

I. A nemzetiségi Onkorményzat 4ltal adomanyozhato Kitiintetésekrdl és  azok
odaftélésének feltételeirdl és szabalyairdl, valamint az altala képviselt nemzetiség
helyi innepeirél kiilén hatarozatot alkot.

3

Az Onkormanyzat hatdrozatai nyilvanosak, jegyz6konyvbe foglalva az onkormanyzat
weboldalara kell feltdlteni, az abban foglalt dontések igy keriilnek kihirdetésre.

Az 6nkorményzat weboldala Maké Véros Onkormanyzat honlapjanak a Makéi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat részére létrehozott fillén taldlhaté a kévetkezd
elérhetoségen:

http://mako.hu/onkormanyzat/roma_nemzetisegi_onkormanyzat/

II. fejezet

A nemzetiségi onkormanyzat jogallasa, valamint feladat- és hataskore
6.

. A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat jogi személy.

[

A telepiilési nemzetiségi onkormanyzati feladat és hataskorok az Onkormanyzat
testiiletét illetik meg. A testiiletet az elndk képviseli.

A ftestiilet a hatdskérét - kizardlag jelen szabélyzatban felsorolt esetekben - az
elnokre atruhdzza. E hataskor gyakorldséhoz wtmutatist adhat, e hataskor
gyakorldsara vonatkozé dontését visszavonhatja. Az atruhdzott hataskér tovabb
nem ruhazhato at.

A helyi nemzetiségi 6nkormanyzat — jogszabalyi keretek kozott — at nem ruhazhatd
hatéskorében hatdrozza meg torvényes mikodésének feltételeit, igy
3.1. szervezete és mikodése részletes szabdlyait az alakulé iilést kévetd harom

honapon beliil, tovabba modositja azt a sziikségessé valast kovetd harminc napon
beliil,



3.2. a nemzetiségi 6nkormanyzat elnevezését, jelképeit, az altala képviselt nemzetiség
unnepeit,

3.3.vagyonleltarat, torzsvagyona korét és a tulajdonat képezd vagyon hasznilatanak
szabalyait,

3.4. a hasznélataba adott, egyéb médon rendelkezésére bocsatott allami vagy helyi
onkormanyzati vagyon hasznalatara, mikddtetésére vonatkozo szabalyokat, tovabba e
korben megkoti a sziikséges megallapodésokat,

3.5. gazdalkodo és mas szervezet alapitasat vagy az ezekben valé részvételt,

3.6. dnkorményzati tarsulds létrehozasat vagy tarsulashoz valé csatlakozast,

3.7. feladat-és hataskor atvételét mas onkormanyzattol,

3.8. amit torvény vagy a szervezeti és mikodési szabalyzat ilyenként hatdroz meg,

3.9. a tulajdonost megilleté jogosultsagokrol a nemzetiségi dnkormanyzat testiilete at
nem ruhazhatd hatdskérében mindsitett tobbséggel hatéroz.

3.10. elndke, elndkhelyettese megvalasztasarol,

3.11. bizottsag létrehozasardl,

3.12. birésagi tilnokok megvalasztasarol,

3.13. koltségvetésérol és zarszamadasarol, ellitja tovdbba az ezzel kapcsolatos, az
allamhaztartds mikodési rendjére vonatkozo jogszabalyok szerinti adatszolgaltatasi
teenddket,

3.14. hataskorébe tartozé kinevezésrol, vezet megbizasrol,

3.15. palyazat, allami tamogatés iranti kérelem, igénylés benyujtasarol, tamogatéasrol
torténd lemondasral,

3.16. olyan ligyben, amely torvény vagy a szervezeti és miksdési szabalyzat szerint 4t
nem ruhazhato hataskorébe tartozik.

Az SZMSZ, valamint a hataskori jegyzékben nem szereplé hataskorok
gyakorlésardl, illetve azok 4truhdzasardl esetenként a testiilet dént.

Az atruhazott hatdskorok gyakorlasarél az azt gyakorlé elnék a testiiletnek beszimol.
I11.fejezet
A nemzetiségi 6nkormanyzat testiilete

8.
1. Az 6nkormanyzat feladatait a testiilet az elndk és az elndkhelyettes latja el.

9.
A telepiilési 6nkormanyzat altal 1étrehozott polgérmesteri hivatal — sajat szervezeti és
miikodési szabalyzataban meghatérozott médon, figyelemmel a nemzetiségek jogairol

sz0l0 térvényben foglaltakra — a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat munkajat segiti.

A polgarmesteri hivatal segitségnyujtasat a nemzetiségi dnkormanyzat a nemzetiségek
jogair6l sz616 torvényben foglalt kérdésekben kezdeményezi.



10.

1. A testiilet tagjainak szama: 5 6.

IV.fejezet
A testiilet miikddésével kapcesolatos szabalyok
11,
A testiilet alakuld, rendes és rendkiviili iilést tart.

A testiilet {iléseit az elndk hivja Gssze.

Alakulé iilés
12.

A testilet alakulo iilését az altalanos onkormanyzati valasztas napjatol szamitott 15
napon beliil tartja meg.

A testiilet alakul6 iilését a valasztasi bizottsdg elndke hivja Gssze és felkéri jelenlévo
legidésebb képviselst a korelnski teenddk ellatdsara.

Az alakul¢ iilést — az elnok megvalasztasaig — a korelnok vezeti.

Az alakulo iilés elsé napirendi pontjaként a vélasztasi bizottsag beszamol a testiilet
tagjai vélasztasanak eredményérél.

13.
A testiilet megalakulasat kovetden — megvalasztja az elndkot.
Az elndk személyére a testiilet barmely tagja javaslatot tehet.
Az alakul6 {ilés akkor hatarozatképes, ha azon a képviselok tobb mint a fele jelen van.

Az elndk megvalasztasa a testiilet nyilvanos iilésén torténik, kivéve, ha a jelolt(ek) a
nyilvanos tilésén torténé valasztashoz nem jarul(nak) hozza.

A testiilet titkos szavazast tarthat az elndk valasztasakor.

A nemzetiségi 6nkormanyzat elnok az lesz, aki megkapja a megvalasztott képviselok
tébb mint felének szavazatat,



7. A elndk — megvilasztisa utan — javaslatot tesz az elndkhelyettes személyére a
képvisel6k koziil. Az elndkhelyettes az lesz, aki megkapja a megvalasztott képviselok
tobb mint felének szavazatat.

8. Az alakul6 iilésen dont tovabbia a nemzetiségek jogairdl szold torvényben
meghatarozottakrol.

Rendes és rendkiviili iilés, kozmeghallgatas
14.
1. A testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 4 iilést tart.
2. Atestiilet rendes iiléseit az éves munkatervben foglaltaknak megfeleléen tartja.

3. Rendkiviili tilést kell dsszehivni:
3.1.  anemzetiségi 6nkormanyzat elnokének kezdeményezésére,
3.2, két nemzetiségi képvisel kezdeményezésére,
3.3, atelepiilési 6nkorményzat, vagy bizottsaga inditvanyara,
3.4, a megyei kormanyhivatal kezdeményezésére, amennyiben az inditvany
tartalmazza a testiileti {ilés Osszehivasanak indokét, napirendjét, pontos
id6pontjat €s helyszinét.

4. Az elnbk a 3.2.-3.3. pont szerinti inditvany benyujtasatol szamitott 8 munkanapon
beliil koteles a rendkiviili iilést 8sszehivni.

5. A rendkiviili {ilés dsszehivasara vonatkoz6é meghivéban meg kell jeldlni a rendkiviili
ilés tervezett napirendjét, amennyiben sziikségesnek itéli meg az elndk, az iilés
Osszehivasa telefonon is torténhet.

6. Evente legalabb egyszer elére meghirdetett kozmeghallgatést is kell tartani, amelyen a
hatarozatképes ~ képviselo-testillethez a nemzetiségi valasztopolgarok  kérdést
intézhetnek, kézérdeki bejelentést tehetnek, véleményt, javaslatot mondhatnak. Errél -
a testilleti Uilésre vonatkozo szabalyok szerinti - jegyzokonyvet kell késziteni.

15:
1. A testiileti {ilést a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke hivja ossze.

2. A rendes testilleti iilés meghivojat és az irdsos eléterjesztéseket irasvédett formaban,
elektronikus uton kell a testiilet tagjai és a meghivottak rendelkezésére bocsatani ugy,
hogy az a testiileti tilést megel6z6 legaldbb 5. napon hozzaférhetévé valjon. A testiileti
anyagok kozzétételének az idépontja azoknak az 6nkorményzat 1.5.2. pontban
meghatdrozott honlapjara térténé feltételének idépontja. A Hivatal a kozzététellel
egyidejiileg elektronikus levélben értesiti a képviseloket. A képvisel6k az elektronikus
iton val6 postizashoz szitkséges informaciokat (e-mail cim) a jegyzének irdsban
bejelentik. Azon képvisel6k, akik irasos (papir alapt) eloterjesztést is kémek, a
Jegyz6tdl vald igénylést kdvetden ugy kell kiadni, hogy a testiileti {ilés megkezdéséig
kézhez kapjak.



A meghivonak tartalmaznia kell az iilés helyének és napjanak, kezdési idépontjanak, a
napirendi pontok megjel6lését, valamint az eloterjeszték nevét is.

A testiilet iilésére — a tagokon kiviil — tandcskozasi joggal azokat kell meghivni,
akiknek jelenlétét jogszabaly teszi kotelezévé vagy akinek meghivasat az elnok az
egyes napirendi pontok megtargyaldsahoz indokoltnak tartja.

A zart Ulés kivételével megtekinthet6k a testiileti eléterjesztések és a testiileti iilésekrél
készitett jegyzOkonyvek. A zért iilésen hozott képviseld-testiileti hatarozat nyilvanos.

Hozzaférhet6ségérél az elndk gondoskodik az 1.5.2. pontban meghatérozottak alapjan
létrehozott fiilon valo kozzététellel.
16.

A testiileti ilései az altalanos szabaly szerint nyilvanosak, ezért a nyilvanos tiléseken
barki részt vehet.

A nyilvanos iilésen a hallgatosag csak az iilésterem kijeldlt helyein foglalhat helyet, és
az Ulés rendjét nem zavarhatja.

A testillet zart Ulést tart Osszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitiintetési ugy
targyalasakor, vagyonnyilatkozati eljaras és fegyelmi biintetés kiszabasa soran.

A testiilet zart {ilést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan valasztas, kinevezés,
felmentés, vezetéi megbizas, megbizés visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditésa,
allasfoglalast igényl6 személyi iigy targyalasakor.

A testiilet zart Gilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalas iizleti érdeket sértene.

A testiilet zart iilést tart, ha az a nemzetiségek jogairdl sz616 torvényben meghatarozott
eseteken tul torvény az ligyet érintéen a nyilvanossagot kizarja.

A zart tilésen a telepiilési nemzetiségi nkormanyzat tagjai, a jegyz6 vagy megbizottja,
tovabba meghivésa esetén az érintett és a szakértd vesz részt. Az érintett meghivasat
torvény kotelezové teheti.

17

A testiilet éves munkatervet készit. A munkaterv tervezetét az elndk terjeszti a testiilet
ele.

A munkaterv elokészitésér6l és dsszedllitasarol az elnsk gondoskodik. Az elékészités
soran az elnok javaslatot kér:

2.1 az elndkhelyettestol,
27 a testiilet tagjaitol,
23. a telepiilési 6Snkormanyzat polgarmesterétol.



18.
A testiileti iilés napirendjére az elnék — a munkaterv alapjan — tesz javaslatot.

A meghivo szerinti napirend kiegészitésére, hasznalatara, torlésére barmelyik
képviseld javaslatot tehet.

A napirendi pontok sorrendjét az alabbiak szerint kell meghatarozni:
3.1. tajékoztatok, beszamolok,

3.2. eldterjesztések,

3.3. egyebek.

A testiilet elé elGterjesztést nyujthatnak be:
4.1. képviselok,
4.2. az elnok és az elndkhelyettes.

19.

A telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat tagja a helyi nemzetiségi nkorméanyzat iilésén
az  elndktdl, elnokhelyettestol  helyi nemzetiségi  Onkormanyzati  iigyekben
felvildgositast kérhet, amelyre az érintett az iilésen szoban, vagy legkésébb 15 napon
beliil irasban koteles érdemi valaszt adni.

Az elndk egyes eldterjesztések felett kiilon-kiilon nyit vitat. A vita lezarast az elndk
vagy barmely képviseld javasolhatja, e kérdésben a testiilet felszolalas és vita nélkiil
egyszerl szotobbséggel dont.
A telepilési nemzetiségi onkormanyzat tagja kérésére az irasban is benyujtott
hozzészélast a jegyz6konyvhoz mellékelni kell, illetdleg a véleményét rogziteni kell a
jegyzOkonyvben.

20.

A testiileti iilést az elnSk vezeti. Akadalyoztatasa esetén az elnokhelyettes elnokol.

Az illést az Onkorményzat elndke nyitja meg. Az elndk feladata a megjelent
képviselok szambavétele és a testiilet hatarozatképtelenségének megéllapitasa.

Az 1ilés akkor hatarozatképes, ha az iilésen a képviseloknek t6bb mint a fele jelen van.

Az iilés hatdrozatképtelenség miatti elmaradasa esetén az elndk 8 napon belil kételes
az lilést ismételten 6sszehivni.

Az llés idotartama alatt az egyes napirendi pontok hatarozathozatalanal ellendrizni
kell a képvisel6k szamat és hatarozatképességét.

21.

Az lilés elndke gondoskodik a testiileti iilés rendjének fenntartasarol. E jogkorben az
tilés munkdjanak rendjét megzavaré személyt:



a) figyelmeztetheti,

b) megvonhatja a szot tdle,

¢) az lilésterem elhagyéséra szdlithatja fel,
d) rendre utasithatja.

22.

A targyalt napirendi pontokat érintd tigyrendi kérdésekben barmelyik képviseld
barmikor sz6t kérhet.

A képviseléknek a napirendhez valo felszolalasra az elndk adja meg a szot
jelentkezésiik sorrendjében.

Amennyiben meghivott kér szot, az elndk szavazasra teszi fel a hozzaszolasi jog
megadasat szamara. A sz6 megadaséhoz a képviselok egyszeri tobbségének ,,igen”
szavazata sziikséges.

A napirendek megtargyaldsanak megkezdése elbtt az elndk tajékoztatast ad a testiilet
szamara a lejart hataridejti hatédrozatok végrehajtasara, az elézé iilést kivetd fontosabb
eseményekrél, az dtruhazott hataskdrben hozott déntésekrol.

Ha a napirendi ponthoz t6bb felszoélalas nincs, az elndk a vitat lezérja.

Az elndk egyes elbterjesztések felett killon-kiilon nyit vitat. A vita lezarast az elndk
vagy barmely képvisel6 javasolhatja, e kérdésekben a testiilet felszolalds és vita nélkiil
egyszerl szotébbséggel dont.

23.

A testiilet dontéshozataldbol kizarhat6 az, akit — vagy akinek hozzatartozojat — az tigy
személyesen érinti. A képvisel kételes bejelenteni a személyes érintettséget.

A kizarasrol az érintett képvisel6 kezdeményezésére vagy barmely képviseld
javaslatara a testiilet dont.

A kizart képvisel6t a hatarozatképesség szempontjabol jelenlévének kell tekinteni.
24.

A testillet akkor hatdrozatképes, ha az iilésen és az adott dontés meghozatalanal a
képviselok tobb, mint fele jelen van. A hatarozatképesség megallapitasa soran a
jelenlévd érintettet, a dontéshozatalbol kizart képviselSt, tovabba a be nem t5ltétt
képviseldi helyet a jelenlévok 1étszamaba be kell szamitani.

Az egyszerli tobbséget igénylé dontés elfogadasdhoz a ddéntéshozatalnal jelenlévo
képviselok t6bb mint a felének igen szavazata sziikséges.

Az elndk az eldterjesztésben szerepl6 és a vita soran elhangzott hatdrozati javaslatokat
egyenként szavazhatja meg gy, hogy a médosité és kiegészitd, majd az eredeti
javaslatokat teszi fel szavazasra.



4. Szavazni el6szor az .igen” majd a ,nem” szavazatokra, végiil a ,tartdzkodasra”
vonatkozo elndki kérdésre adando vélaszként, kézfelemeléssel lehet.

25.

1. A javaslat elfogadasidhoz mindsitett tobbséget igénylé (a megvalasztott képviseldk t&bb
mint felének igen szavazata) dontés esetén a megvalasztott képvisel6k tobb mint a felének
igen szavazata sziikséges.

2. A testiilet minositett tobbséggel dont:

2.1. szervezete €s mitkodése részletes szabalyairol,

2.2. a nemzetiségi Onkormédnyzat elnevezésérdl, jelképeirdl, az altala képviselt
nemzetiség tinnepeir6l,

2.3. vagyonleltaréarol, torzsvagyona korér6l és a tulajdonat képezo, vagy az allam,
helyi énkormanyzat, vagy més nemzetiségi onkorményzat altal hasznalatiba adott
vagyon (vagyon elemek) hasznalatanak szabalyairdl,

2.4. gazdalkodo és mas szervezet alapitasarol, megsziintetésérdl, atalakitasarol, vagy
az ezekben valo részvételrdl,

2.5. dnkorményzati tarsulds létrehozasardl vagy tarsulashoz valo csatlakozasrol,

2.6. feladat- és hataskor atvételérol,

2.7. arr6l, amit torvény ilyenként hatéroz meg,

2.8. a tulajdonost megilletd jogosultsagokrol,

3. A ftestiilet megbizatdsdnak lejarta elGtt név szerinti szavazdssal, mindsitett tobbségii
déntéssel kimondhatja a feloszldsat

4. A testiilet - mindsitett 16bbséggel hozott hatdrozata alapjdn - kézigazgatdsi pert indithat az
elnok ellen sorozatos 10rvénysértd tevékenysége, illetve mulaszidsa miatti jogi felelGsségének
megdllapitdsa irant. Egyidejiileg - az azomnali jogvédelem szabdlyai szerint - kérhetd az
elnoknek e tisztségébdl torténd felfiiggesztése. A perinditdssal kapesolatos hatdrozat
meghozatalaban az elnok nem vesz részi, de a hatdrozatképesség szempontjabol jelenlévének
kell tekinteni.

26.
1. A testiilet dontéseit hatarozati forméban hozza meg.

2. A testiilet hatarozatban foglal éllast azokban az iigyekben, amelyek a nemzetiségi
onkormanyzatot véleményezési, egyetértési, dontési jog illeti meg.

3. A hatdrozatokat naptari évenként kezd6déen folyamatosan arab sorszimmal és torve
¢vszammal kell ellatni a kovetkez6 jel5léssel: ,,Makoi Roma Nemzetiségi Onk. h.”.

27.
1. A testiilet tilésérol jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza:

1.1. a testiileti iilés helyét és
1.2. idopontjat;
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1.3. a megjelent nemzetiségi onkormdanyzati képvisel6k nevét, az iilésrdl torténd
tavozasuk id6pontjat;

1.4. a meghivottak nevét, megjelenésiik tényet;

1.5. a javasolt, elfogadott és targyalt napirendi pontokat;

1.6. az eléterjesztéseket;

1.7. az egyes napirendi pontokhoz hozzaszolék nevet, részvételik jogcimét, a
hozzaszolasuk, illetve az tilésen elhangzottak lényegét;

1.8. a szavazsra feltett ddntési javaslat pontos tartalmat;

1.9. a dontéshozatalban résztvevék szamat;

1.10. a dontésbol kizart snkormanyzati képvisel6 nevét és a kizaras indokat;

1.11. a jegyz6 vagy megbizottja jogszabalysértésre vonatkoz6 jelzését;

1.12. a szavazas szamszeri eredményét;

1.13. a hozott dontéseket.

2. A zart iilésrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.
3. Aképvisel6 kérésére irasban kiilsn véleményét a jegyzokonyvhsz csatolni kell.

4. A jegyzokonyvet az elnok és a testiilet altal - a Jelenlevd képviseldk koziil - kijelslt
jegyzokonyv-hitelesitd irja ala.

5.A jegyzokonyv vonatkozasaban egyebekben a nemzetiségek jogairdl szol6 térvényben
foglaltak az iranyadok.

6.A jegyz6konyvhoz torténd hozzaférhetdségrél az elnok koteles gondoskodni.

V. fejezet
A képvisel6k jogai és kotelezettségei
28.
1. A nemzetiségi 6nkorményzat testiiletének tagjai a nemzetiségi iligyekben az adott
nemzetiség érdekeit képviseli.
2. A nemzetiségi 6nkormanyzat tagjainak Jogai, kotelességei azonosak.
29.
1. A képvisel6 jogai:
dodks részt vehet a testiilet dontésének elokészitésében, végrehajtasuk
szervezésében és ellendrzésében,
a. megbizas alapjan képviselheti a testiiletet,

b. fogaddora tartasa.

2. A képvisel§ kételes

Sk, részt venni a testiilet munkajaban,
Sud felkérés alapjan segiteni a testiileti iilések elokészitését,
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2.3, bejelenteni az elndknek, ha a testiilet iilésén valé részvételben vagy
egy¢éb megbizatasanak teljesitésében akadélyoztatva van.

3. A nemzetiségi Onkormanyzat testillete a képviselonek, az elnsknek és
clndkhelyettesnek ~ a jogszabalyok kozott — jogosult tiszteletdijat és természetbeni
Juttatast megdllapitani.

4. Azon telepiilési nemzetiségi képviseld tiszteletdijét, aki kotelezettségét megszegi, 12
hénapos id6tartamra 25 %-kal csokkenti a képviseld-testiilet.

5. Jelen szabalyzat alkalmazéasaban kotelezettségszegésnek minésiil, amennyiben a
telepiilési nemzetiségi képviseld a képviseld-testiilet munkajaban az évi négy rendes
tlésen valo megjelenéssel nem vesz részt, és azt igazolhaté médon utélag nem menti ki.

6. A tdvolmaradas indokoltsaganak kérdésében a képviselo-testiilet dont.
30.
Amennyiben képviselével szemben Osszeférhetetlenségi ok merill fel, az
Osszeférhetetlenség kivizsgalasara és megallapitdsira a testiilet 3 képviselébsl 4116

bizottsagot valaszt hatarozattal.

A Bizottsdg tagja nem lehet az a képviselo, akivel kapcsolatosan az
Osszeférhetetlenségi ok felmeriilt.

A Bizottsag megbizatisa a vizsgalat eredményének megallapitasaig tart.
A Bizottsag koteles a vizsgélat lezarulasat kovetd rendes iilésen az eredményt kézolni,

¢és munkajarol beszamolni.

VI.fejezet
A testiilet elnoke és elnokhelyettese
31.
1. A testiilet elndkot valaszt az alakuld ilésén.

2. Az elndk tanicskozasi joggal részt vehet a telepiilési dnkorményzat képviselS-testiileti
tilésén.

3. Azelnoknek a testiilet mitkodésével Osszefliggo feladatai:
3.1.segiteni a képviselk munkdjat,
3.2.8sszehivja és vezeti a testiilet iiléseit,
3.3.képviseli az 5nkormanyzatot,
3.4.az Onkormanyzati hatdrozatokat, valamint a testiileti ilésrél késziilt
jegyzdkonyvet a jegyzékonyv-hitelesitdvel egyiitt alairja,
3.5 kapcesolatot tart a telepiilési énkormanyzat polgirmesterével, jegyzdjével,
bizottsagi elndkeivel,
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3.6.szervezi az Onkormanyzat munkéjat, gondoskodik az chhez sziikséges
targyi, személyi feltételekrél, gondoskodik a telepiilési 6nkormanyzattal valo
egylittmiikddésrél, a polgarmesteri hivatal kézremiikédésének igénylésérol, az
allamigazgatési szervekkel és a civil szervezédésekkel valé kapcsolattartasrol,
3.7.dont a ra 4truhazott hataskérbe tartozo kérdésekben.

32.

I. A testillet az elndk helyettesitésére, munkajanak segitésére az alakuld iilésen
elndkhelyettest valaszt.

2. Az elndkhelyettes az elndk akadalyoztatisa esetén ellatja az elndk feladatait, illetve
rendelkezik annak jogositvanyaival.

VII. fejezet
A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetésével és vagyonaval kapcsolatos szabalyok
33.

1. A testiilet sajat hataskorében — a telepiilési onkormanyzat rendeletében foglalt keretek

k6zott — meghatéarozza:

a) a nemzetiségi torvényben szabalyozottak szerint a telepiilési 6nkormanyzat
vagyonan beliil elkiilonitett vagyon hasznélatat,

b) koltségvetést, zarszamadast, a teleplilési Gnkormanyzat 4altal rendelkezésre
bocsatott forrasok felhasznalasat,

¢) a koltségvetés dsszeallitasanak részletes szabalyait, ezen kiviil az 4llamhéztartasrol
sz016 térvény a finanszirozas rendjét és az allami hozzéjarulas mértékét az 4llami
koltségvetési torvény hatarozza meg.

34.

1. A testiilet évente - a vonatkozé Jogszabdlyban meghatdrozott hatdridoig - koteles a
nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetését megallapitani.

2. A koltségvetés tervezetének elkészitésérdl g Jjegyzo, a telepiilési 6nkormanyzat ebben
valo kozremiikodésérél, és a tervezetnek a testiilet elé terjesztésér6l az elnsk
gondoskodik.

3. A nemzetiségi 6nkormanyzat és a telepiilési 6nkormanyzat a koltségvetéssel és
gazdalkodassal kapcsolatos kérdéseket megallapodasban rendezi.

35
1. Az dnkormanyzat bevételi forrasa kiilénosen:
1.1. az allam koltségvetési tdmogatasa,

1.2. egyéb tamogatasok,
1.3. a sajat bevételek, vallalkozasi bevételek,
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1.4. a vagyonanak a hozadéka,
1.5. az anyaorszagi és egyéb adomanyok,
1.6.az atvett pénzeszkdzok.

36.
1. A nemzetiségi 6nkormanyzat tulajdonat képezi mindaz az ingatlan és ing6 vagyok,
amelyet jogi személyek, maganszemélyek és természetes szemelyek barmilyen cimen

a tulajdonaba adnak.

2. A nemzetiségi 6nkormanyzat csak olyan véllalkozasban vehet részt, amelyben a
feleléssége nem haladja meg vagyon hozzajarulasa mértékét.

3. A nemzetiségi 6nkormanyzatot megilleté tulajdonosi jogok gyakorlasa kizarolag a
testiileti tilés hataskorébe tartozik.
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VIIL. fejezet
Egyiittmiik6dés Maké Viros Onkormanyzatival
37

1. Az Onkorményzat egylittmikddik — a nemzetiségek koz0sségi jogai érvényesiilésének
elsegitése érdekében — Maké Varos Onkormanyzataval.

2. A nemzetiségi Snkormanyzatok koltségvetése nem része a helyi 6nkormanyzat
koltségvetésének, arrdl a nemzetiségi dnkorményzat testiilete sajat hatarozatdval dont.

3. Maké Viros C)nkorményzata a Makoi Roma Nemzetiségi Onkorményzattal kotott
megallapodés, valamint a nemzetiségek jogairdl sz616 torvényben foglaltak alapjan biztositja
a nemzetiségi onkormanyzatok miikédéséhez sziikséges targyi és személyi feltételeket az
alabbiak szerint:
3.1. a testiileti iilések idépontjdhoz  igazodd ingyenes helyiséghasznalat a
Polgarmesteri Hivatal épiiletében, egyebekben az ingyenes helyiséghasznalat a
6900 Mako, Kalvin u. 8-12. fsz. 46. szam alatt biztositott,
3.2, segiti a helyi nemzetiségi onkorményzat palyazati lehetdségeinek a feltarasat és
azok elkészitését,
3.3, aPolgarmesteri Hivatal kozremiikédésével
3.3.1. a ftestileti mikodéssel, a testilleti &s tisztségviseldi  dontések
elokészitését, végrehajtasat, valamint
3.3.2. a gazdalkodassal kapcsolatos nyilvantartasi €s adminisztrativ feladatok
ellatasat,

A 3.1 pontban pontjaban meghatarozott helyiséget Maké Viaros énkorményzata hasznalatra
alkalmas allapotban, alapvetd ing6sagokkal (irodabutor felszereléssel) egyiitt biztositja a
telepiilési nemzetiségi onkormanyzat részére. A helyiségre és az ingésagokra vonatkozédan
Mako Varos (")nkorményzata ¢s a telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat tételes elszamolast
készit.

4. Az egyiittmiikodés teriiletei és formai

Az Onkormanyzat a helyi nemzetiségi ligyek ellatasa korében biztositja a nemzetiségi jogok
érvényesiilését.

A nemzetiségi Snkormanyzat penziigyi, tigyviteli, tigyintézési és egyéb alapvet6 feladatai
egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlithatosaga érdekében kapcsolodik a helyi
onkormdnyzat altal miikodtetetett informatikai rendszerhez, amely a folyamatos peénziigyi
ellen6rzés eszkdzeként is szolgal.

Az onkormdanyzat a nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak szé€khelyén — biztositja az
onkorményzati miikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba
gondoskodik a mikadéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ vegrehajtasi feladatok
ellatasarol. A végrehaijtasrol a Polgérmesteri Hivatal gondoskodik.

15



Az Onkormanyzat — a Polgarmesteri Hivatal Projekt és  Virosmarketing Trod4jénak
munkatdrsan keresztill - segiti a helyi nemzetiségi onkormanyzat palyazati lehetdségeinek a
feltarasét és azok elkészitését.

Az dnkormanyzat jegyzéje megbizottat jelol ki a helyi nemzetiségi énkormanyzattal térténd
kapcsolattartasra, melyrdl az elnokét irasban értesiti.

Az oOnkormanyzat megbizasabol és képviseletében a jegyz6 /vagy/ jegyzbvel azonos
képesitési eldirdsoknak megfelels — megbizottja részt vesz a nemzetiségi onkormanyzat
testiileti Gilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

Az Onkormanyzat a nemzetiségi onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb
harminckét 6raban, az onkormanyzati feladat ellatasahoz, miikddéséhez (a testiileti,
tisztségviseldi, képviseléi feladatok ellatisahoz) szitkséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat biztositja. A helyiség infrastrukturajahoz kapesolodo
rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket a helyi 6nkormanyzat viseli. A helyi onkormanyzat
a helyi nemzetiségi énkormanyzat feladatellatisihoz — téritésmentesen — kiilon helységet
biztosit. Ezen feliil a helyi onkorményzat, a nemzetiségi onkorményzat elndkének erre
irdnyul6 jelzése alapjan, a hivatal 1. emeleti kistargyalo termét — amennyiben az a
rendelkezésre all - ingyenesen biztositja.

Az Onkormanyzat a Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Iroda Jogi Csoportjanak megbizott
munkatarsdn keresztiil biztositja a meghivok, az cloterjesztések  elokészitésével és
postazasaval kapcsolatos feladatokat, a postai levelezési, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi
feladatok ellatasat, jegyzokonyvek elkészitését, a testiileti dontések és a tisztségvisel 6k
dontéseinek el6készitését, a testiileti &s tisztségviseléi dontéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatast, és az ezzel jaré koltségek
viselését.

Az informdciés onrendelkezési jogrdl sz6l6 2011. évi CXII torvény (a tovabbiakban: Infotv.)
32. §-a alapjan , mely szerint a kizfeladatot ellété szerv a feladatkirébe tartozo iigyekben —
igy kiilonosen az allami és onkormanyzati kbltségvetésre és annak végrehajtasara. az allami
és Onkormdnyzati vagyon kezelésre, a kozpénzek felhaszndlisira és az erre kitér
szerzédésekre, a piaci szerepl6k, a magdnszervezetek és- személyek részére kiilnleges vagy
kizarélagos jogok biztositdsdra vonatkozéan- koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény
pontos és gyors tdjékoztatdsdat. Ennek végrehajtisa érdekében a Polgdrmesteri Hivatal
Jegyzbi Iroda Jogi Csoportjinak és Pénziigyi Iroddjdnak megbizott munkatdrsai a
http.//mako.hu/onkormanyzat/roma nemzetisegi_onkormanyzatok/ weboldalra kézzéteszik a
Makoi Roma Nemzetiségi énkormdnyzat az Infotv. 1. melléklet szerinti dltaldnos kozzétételi
listaban meghatdrozott adatokat az Infotv. 33. §-aban meghatdrozott médon.

Az Onkorményzat a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda megbizott munkatirsan keresztiil
biztositia a nemzetiségi onkormédnyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgéltatasi, iratkezelési feladatok ellatasat; a Polgarmesteri Hivatal
munkatéarsain keresztiil gondoskodik a jelnyelv és a specialis kommunikaciés rendszer
hasznalatdnak biztositasarol, a nemzetiségi onkormanyzat elnokének erre iranyulo jelzése
alapjan, és viseli a fenti feladatok ellatéasdhoz kapcsolodo kéltségeket, a testiileti tagok és
tisztségviselok telefonhasznalata koltségei kivételével.

A nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodasaval Osszefliggd sajatos feladatokat a szamviteli
politika,—a selejtezési és leltarozasi szabalyzat, az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata,
a peénzkezelési szabalyzat - tovédbba a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyzata és a szdmlarend tartalmazza, A szabalyzatok hatélya a nemzetiségi
onkormanyzatra is kiterjednek.

5. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje
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5.1. A helyi 6nkormanyzat koltségvetési rendeletének és a helyi nemzetiségi
onkormanyzat koltségvetési hatarozatinak elkészitése

A nemzetiségi Onkorményzat kérésére a Jegyz6 — a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
Iroddjanak megbizott munkatarsan keresztiil - késziti elé a koltségvetési hatarozat tervezetét,
amelyet a helyi nemzetiségi onkormanyzat elndke terjeszt a nemzetiségi Onkormanyzat
testiilete elé.

A nemzetiségi dnkorményzat kéltségvetési hatarozatinak elokészitése soran a jegyzd - a
Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi Iroddjanak megbizott munkatirsin keresztiil kozli a
nemzetiségi  Onkorményzat elndkével a nemzetiségi  6nkormanyzat  koltségvetési
hatarozatanak elokészitéséhez szitkséges adatokat — a koltségvetési torvénybol adodo részletes
informéciok rendelkezésre allasat kivetden.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési  hatdrozatdnak szerkezetére az
allamhéztartasrol szolé 2011, évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht) 23. § (2)-(3)
bekezdéseiben elbirtakat kell alkalmazni.

Az onkorményzat a nemzetiségi 6nkormanyzat részére meghatarozott timogatds mértékérol
legkésébb targyév marcius 1. napjaig tajékoztatja a nemzetiségi onkormanyzatot.

A jegyz altal elkészitett koltségvetési hatarozattervezetet az elnik februar 15-éig, ha a
kdzponti koltségvetésrdl sz616 torveényt az Orszaggyiilés a naptari év kezdetéig nem fogadta
el, a kozponti koltségvetésrsl szolo torveény hatéalybalépését kéveté negyvenstodik napig
nyujtja be a képviselo-testiiletnek.

A nemzetiségi onkormanyzat a képvisel-testiilet altal jovahagyott éves koltségvetésrl, az
allamhaztartis pénziigyi informaciés rendszere keretében adatszolgéltatast teljesit a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda megbizott munkatéarsan keresztiil.

Az onkormanyzat a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozata torvényességéért,
bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, tovabba egymas
kotelezettségvallalasiért és tartozasaiért nem felelds.

6. A koltségvetési eldiranyzatok modositisinak rendje

A nemzetiségi Onkormanyzat elbirdnyzatai kizarolag a nemzetiségi 6nkormanyzat
kdltségvetési hatdrozata alapjan médosithatok.

Amennyiben a nemzetiségi onkormanyzat az eredeti eldiranyzatai felett t6bbletbevételt ér el,
bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi eldiranyzatain beliil 4tcsoportositast hajt végre, abban
az esetben médositania kell koltségvetési hatarozatat.

A nemzetiségi 6nkorményzat éltal végrehajtott eléirdnyzat véltozasanak hatarozat-tervezetét a
jegyz6 — a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda megbizott munkatérsan keresztiil - késziti
elé. Az év kdzben indokolt koltségvetési hatarozat modositasarol, annak elékészitése utan, az
elndk eldterjesztése alapjén a nemzetiségi Onkorményzat képviselo-testiilete dont.

A nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testillete — az elsd negyedév Kkivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idépontokban, de legkésobb az éves koltségvetési
beszamolo elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatéllyal médositja a koltségvetési
hatdrozatat. Ha év kozben az Orszaggyiilés — a nemzetiségi 6nkormanyzatot érinté médon —
meghatarozott hozzéjarulasok, tamogatasok el6iranyzatait zarolja, azokat csékkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kovetSen haladéktalanul a képvisel6-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat.

A nemzetiségi 6nkormdnyzat eldiranyzatairdl és az abban bekdvetkezett valtozasairol a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda megbizott munkatirsan keresztiill naprakész
nyilvantartast vezet.

7. Beszamolasi kotelezettség
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A koltségvetés végrehajtasira vonatkozd zérszémadési hatirozat-tervezetet a jegyz6 — a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsan keresztiil - késziti eld, amelyet
a nemzetiségi Onkorményzat elndke terjeszt a nemzetiségi Onkormanyzat testiilete elé. A
nemzetiségi dnkormanyzat zarszamadési hatérozatat az elnok az onkormanyzat zarszdamadasi
rendelettervezeténck elkészitéséhez tovabbitja a polgarmester részére.

A jegyz$ dltal eclkészitett zarszamadési hatarozat-tervezetet az elndk a koltségvetési évet
kdveté negyedik hénap utolsé napjaig terjeszti a képviseld-testiilet elé.

8. A koltségvetés végrehajtasa

Az dllamhaztartasi torvény végrehajtasarél szolé 368/2011. (XII. 31.) korméanyrendelet 13. §-
a alapjan a jegyz6 gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellendrzés altal a nemzetiségi
onkorményzat gazdalkoddsaval kapcsolatos eljarasrendek, szabalyzatok, elkészitésérdl,
tovabbd az Aht. 69. §-a alapjan a kontrollkéryezet kialakitisa érdekében a folyamatba épitett
elozetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés szabalyozasarol, valamint az Aht. 70. §-a alapjan a
belso ellendrzés miikddtetésérsl.

A nemzetiségi Onkormanyzat konyvvezetésével, koltségvetési informacié szolgaltatassal
kapcsolatos feladatait a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodéja latja el.

9. A Nemzetiségi ﬁnkorményzat szamlaja

A nemzetiségi 6nkorméanyzat a gazdalkodasaval és pénzellatdsaval kapcsolatos pénzforgalmat
a részére €s kizarolagos hasznélatira megnyitott &n4llé pénzforgalmi szamlan bonyolitja. A
nemzetiseégi dnkormanyzat 6nallo fizetési szamlajanak megnyitdsarol és az ahhoz kapesolodo
feladatok ellatasérdl a Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsa gondoskodik.

10. A koltségvetési gazdalkodas szabalyai
A nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodéja latja el.

10.1. Kotelezettségvallalas

A nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatirozatiban szereplé eloiranyzatai terhére
kizarolag a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke vagy az altala irdsban felhatalmazott helyi
nemzetiségi Snkormanyzati képvisel vallalhat kotelezettséget.

A nemzetiségi 6nkorményzat nevében kotelezettséget vallalni az allamhaztartasrél sz6lo
torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL.31.) Korm.rendeletben (tovabbiakban: Avr.)
foglalt kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megel6zOen, irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzonek meg kell gydézédnie arrol, hogy a
szabad el6iranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet
biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozo6 szabalyokat.

10.2. Pénziigyi ellenjegyzés

A nemzetiségi dnkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a jegyzo,
vagy az altala irdsban kijelolt, az 6nkorményzati hivatal allomanyaba tartoz6 koztisztviseld
jogosult.

A peénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalass dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak €s a pénziigyi ellenjegyzés tényére t6rténd utalds megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

10.3. Teljesités igazolas

A teljesités igazoldsara a nemzetiségi onkormanyzat nevében a jegyzé, vagy a jegyzd
megbizésa alapjan irasban kijelolt személy jogosult.
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A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjelslésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

10.4. Ervényesités

Ervényesitésre a nemzetiségi Onkormanyzat nevében a Jegyz6 megbizasa alapjan a
368/2011.(X11.31.) Korm.rendelet 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezd
irasban kijelolt személy jogosult.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjeldlést, a megallapitott
Osszeget, az érvényesités datumat és az érvényesité alairasat.

Az érvényesitonek a helyi nemzetiségi  onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozésdban ellendriznie kell az Osszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megel6z6 tigymenetben az Aht., az 4llamhaztartasi szamviteli korméanyrendelet és e rendelet
elbirdsait, tovabba a belsd szabélyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

10.5. Utalvanyozas

Utalvanyozdsra a nemzetiségi énkormanyzat elndke vagy az altala irasban felhatalmazott
helyi nemzetiségi onkormanyzati képviselé jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irdsban torténhet.

Utalvanyozni minden esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

11. Koltségvetési informacio szolgaltatas rendje

11.1. Informacié szolgiltatas a koltségvetésrol

A nemzetiségi 6nkormdnyzat koltségvetésével Osszefliggd adatszolgaltatasi kotelezettségek
ellatasarol a Pénziigyi Iroda gondoskodik. Ennek érdekében a nemzetis€gi 6nkorményzat a
koltségvetési hatdrozatat ugy fogadja el, s errdl informaciot Ugy szolgaltat, hogy a Hivatal a
koltségvetéssel kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettségének hataridében eleget tudjon tenni.

A Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsa nemzetiségi Onkorményzat hatdrozatdban
megallapitott bevételei és kiadasai kozgazdasagi tartalom szerinti tovabbi részletezésrél
elokésziti az elemi koltségvetést.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke altal jovahagyott elemi koltségvetésérdl a nemzetiségi
onkormanyzat hatérozat-tervezete képviseld-testiilet elé terjesztésének hataridejét kivetd
harminc napon beliil a Pénziigyi Iroda adatot szolgéltat a Magyar Allamkincstar teriiletileg
illetékes szervéhez (a tovabbiakban: Igazgatosag).

A nemzetiségi dnkormanyzat éves koltségvetési beszamolot, idokozi koltségvetési jelentést és
1d6ko6zi mérlegjelentést készit.

A jelentések Igazgatésagnak jogszabily altal meghatirozott hatiridében torténé
megkiildésérél a Pénziigyi Iroda gondoskodik.

11.2. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A Pénziigyi Iroda a nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasar6l 6nallo konyvet vezet. A
szamviteli nyilvantartas alapjaul szolgalé dokumentumokat a Peénziigyi Iroda megbizott
munkatdrsa kezeli és 6rzi.

A nemzetiségi onkorményzat tulajdondban, illetve hasznélatdban 4ll6 vagyontargyakrol
nyilvantartast a Hivatal vezet. A leltarozashoz, selejtezéshez illetve a vagyontargyakban
bekdvetkezd valtozasokrdl informaciét a nemzetiségi onkormanyzat elnske szolgaltat a
Pénziigyi Iroda vezetdje szamara.
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11.3. Torzskonyvi nyilvintartisba vétellel és adészam igényléssel kapesolatos hataridék
és egyiittmiikodési kotelezettségek

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a nemzetiségi
onkormanyzatrél. A térzskonyvi adat moédositasat a Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsa
véltozads bejelentési kérelem benyujtasaval, a moédositast tartalmazé okirat csatolasaval a
torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve véltozasatél szamitott nyolc napon beliil bejelenti a
Magyar Allamkincstér felé.

A nemzetiségi 6nkormanyzat esetén okiratnak minésiil az alapitast, modositast, atalakitést
vagy megsziintetést jOvahagyd nemzetiségi Onkormanyzati képviseld-testiileti hatirozat,
melyet az elndk koteles a valtozast kovetden haladéktalanul megkiildeni a jegyzének.

A Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsa a térzskdnyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem
benyujtasival kéri az adészam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adohatosaghoz
torténd bejelentkezési kotelezettségét.

12. 6sszeférhetetlenség

A nemzetiségi dnkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzd
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel. A kételezettségvallalasi, pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara iranyulé feladatot nem
vegezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgiri Torvénykonyv szerinti kozeli
hozzatartoz6ja, vagy maga javara latnd el. A Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodaja a
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolaséra, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrél a belsd szabalyzataban foglaltak
szerint naprakész nyilvantartast vezet.

13. Pénzellatas

A nemzetiségi Onkorményzat az Onkorményzat szamlavezetdjénél vezeti pénzforgalmi
szamlait.

A nemzetiségi Onkorményzatot a szamlavezeté megvaltoztatasarol hozott dontést kovetéen
azonnal tajékoztatni kell.

A nemzetiségi onkorményzat 6nallé pénztarat mikodtet, amelyet a Polgarmesteri Hivatal
mindenkori hazipénztir vezetésével megbizott munkatarsa vezet, a Polgarmesteri Hivatal
peénztarhelyiségében. A hazipénztarbol a készpénzben torténé kiadasok teljesitésére a pénztéri
ordk figyelembe vételével keriilhet sor. Készpénz a Polgarmesteri Hivatal hazipénztaran
keresztiil akkor fizethetd ki, ha kotelezettségvallalas tortént az adott gazdasagi esemeényre
vonatkozdan, illetve vasarlasi el6leg keriilt felvételre, és a nemzetiségi nkormanyzat elndke
vagy az altala meghatalmazott képvisel a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat
(szerzddés, szamla stb.) leadja a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodanal.

Az onkormanyzat sajat koltségvetési rendeletében jovahagyott tdmogatasanak folyositisa a
nemzetis€gi onkormanyzattal kotott tiamogatasi szerzédés szerint torténik.

14. Vagyongazdalkodas

A nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Polgarmesteri Hivatal
elkiilonitett nyilvantartast vezet.

A nemzetiségi onkormanyzat vagyona, elkiilonitetten a kdnyvviteli mérleg szerkezete szerinti
tagolasban, a zdrszamadasi hatarozatban keriil bemutatasra. A vagyon leltarozdsa az
onkormaényzat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel
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¢s modon torténik. A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyonanak leltarozasaban az elnok, és az
altala frasban kijelolt képvisel kozremiiksdik.

A vagyontdrgyak selejtezésével Osszefiiggd szabalyokat az oOnkorméanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositdsinak és selejtezésének a szabalyzatdban elirtak szerint kell
elvégezni. A nemzetiségi dnkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndok — tesz
javaslatot a képvisel6-testiilet felé.

15. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellen6rzés

A Polgarmesteri Hivatal a nemzetiségi onkormanyzat vonatkozasdban koteles a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikédtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikiciés
rendszert, tovabba a nyomon kévetési rendszert.

Belso ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsé ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriil sor. A belsé ellendrzés lefolytatasanak rendjét a jegyz6 altal
Jovéhagyott belsé ellenorzési kézikonyv tartalmazza.

A nemzetiségi Onkormdnyzat részt vesz a belsd ellendrzés értékelésérél késziils éves
beszamol6 — ra vonatkoz6 részének - elkészitésében, amit a Polgarmesteri Hivatal készit el.

Az SZMSZ mellékletei
38.

1. Az SZMSZ mellékleteit képezi:
I.1. A Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete altal hasznalt
bélyegzok lenyomatai
1.2. A kotelezettségvallalas, utalvanyozds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa,
érvényesités rendje
1.3. Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat altal alkalmazott korményzati funkciok
1.4. Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat altal énként vallalt feladatai
1.5. Makéi Roma Nemzetiségi Onkorményzat tevekenységei

2. Az SZMSZ fuggeléke: telepiilési képvisel6k névsora

ZARO RENDELKEZESEK
39.
1. Ezen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat az elfogadasat kovetd napon lép hatélyba.
2. Hatalyba lépésével egyidejiileg hatdlydt veszti a 72/2018. (XII.13.) Makéi Roma

Nemzetiségi Onk. h. hatdrozattal elfogadott szabdlyzat.

Mako, 2020. januar 28.

Petrovics Attila
elnodk



ZARADEK:

Maké6i Roma Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti Mikodési Szabalyzatanak modositasat a
Makoi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a ...../2020. (I.27.) Makoi
Roma Nemzetiségi Onk. h. szamu hatdrozataval Jjovahagyta.

Mako, 2020. januar 28.

Petrovics Attila
elnok
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A Makoéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezeti és Miikodési Szabilyzat
1. szami melléklete

A Makéi Roma Nemzetiségi Onkorminyzat Képviselé-testiilete altal hasznalt bélyegzék
lenyomatai

1)

2))

3.)
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A Makéi Roma Nemzetiségi (")nkorményzat
Szervezeti és Miikodési Szabilyzat
2. szamu melléklete

A kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa,
érvényesités rendje

A Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi
cllenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités rendjére vonatkozo szabalyokat Mako Varos
Onkorményzata és a Polgdrmesteri ~ Hivatal ~Gsszevont mindenkori  hatalyos
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesités
rendjének szabalyzata tartalmazza.
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A Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezeti és Miikddési Szabdlyzat
3. szami melléklete

A Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat altal alkalmazott kormanyzati funkciok:

011140 Orszéagos és helyi nemzetiségi onkorméanyzatok igazgatési tevékenysége
013350 Az 6nkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodéssal kapcsolatos feladatok
084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellatdsa és timogatasa

i,



A Makoéi Roma Nemzetiségi (")nkorményzat
Szervezeti és Miikidési Szabslyzat
4. szamu melléklete

A Maké6i Roma Nemzetiségi ﬁnkorményzat altal 6nként vallalt feladatai
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A Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Szervezeti és Miikiodési Szabalyzat
5. szamu melléklete

A Makoéi Roma Nemzetiségi (“)nkorményzat tevékenységei

Alaptevékenységi besorolas:
Allamhéztartasi szakagazat: 841106 Helyi nemzetiségi énkorméanyzatok
igazgatasi tevékenysége

Szakfeladat:

Tevékenység tipusa Szakfeladat Megnevezés
alaptevékenység 680002 Nem lakéingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

Tényleges végzett tevékenységek TEAOR ’08 besorolds szerint

TEAOR tipusa TEAOR Megnevezés

egyeéb tevékenység 6820 Sajat tulajdonti, bérelt ingatlan bérbeadésa, lizemeltetése

27



A Makéi Roma N emzetiségi 6nkorményzat
Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat

fiiggeléke

Képvisel6k névsora

Petrovics Attila - elnsk

Simon Zsolt Norbert - elndkhelyettes

Farkas Tamas

Petrovics Csaba

Varré Agnes Erzsébet

6900 Mako, Mesko u. 42.

6900 Mako, Tancsics Mihély .
44,

6900 Maké, Agyt u. 3.

6900 Mako, Vésarhelyi u. 49. 12.
ajto

6900 Mako, Agyii u. 4.
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