Bizottsagi eloterjesztés

Targy:

Eléterjeszto:
Ugyiratszam:
Melléklet:

Készitette:

Témafelelos:

Az eloterjesztést latta:

Doéntésre megkiildve:

Torvényességi véleményezésre
bemutatva:

A napirend eléterjesztéjének
jovahagyasa:

2019. december 10.

A Makoéi Egyesitett Népjoléti Intézmény
alapdokumentumainak elfogadasa

Farkas Eva Erzsébet polgarmester
1/2759-1/2019

2 db szakmai program

Makoi Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Iroda

Hatosagi Csoport

sesbssssssssssssssslassssssansssasssna

dr. Akosi Adam

dr. Akosi Adam
csoportvezetod

dr. Kruzslicz-Bodnar Gréta
jegyzd

Farkas Eva Erzsébet
polgarmester



MAKO VAROS POLGARMESTERETOL

Eldterjesztés

Ikt.sz: 1/2759-1/2019. Targy: A Makoi Egyesitett Népjoléti Intézmény
alapdokumentumainak elfogadésa
Ui.: dr. Akosi Addm Melléklet: 2 db szakmai program

Mako Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete
Egyenlo Esély Bizottsaga

Tisztelt Bizottsag!

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény (tovabbiakban
Gyvt.), illetve a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és mikodésiik feltételeirél sz616 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 2017.
Januar O1. napjatol j nevelési- gondozasi elvek bevezetését irja el§ a szakma szamara. Ezen 0] elvek
megjelenitésre keriiltek a Makoi Egyesitett Népjoléti Intézmény fenntartasaban miikodé Buza utcai és
Kalvin téri bolesddék 2017-2019 évre elkésziilt szakmai programjaiban is. A szakmai programok adott
idoszakra késziilnek, és mivel a jelenleg érvényben 1évok 2019. december 31. napjaig érvényesek igy
szitkséges volt jakat késziteni a 2020-2022-es esztendékre. A program mindig egy kiemelt szakmai cél
koré épiil, mely most a természeti kornyezet alaposabb tanulmanyozaséra, a muzikalitas fejlesztésére
valamint a zene megismertetésére irinyul. Ezen kiemelt szakmai cél véltozasa szintén indokolja a
programok modositasat.

A jogszabalyoknak torténé megfelelés érdekében a bolcsddék szakmai programjainak modositédsa
szlikséges.

Tisztelt Bizottsag!
A fentiekre tekintettel, a kovetkezo hatérozati javaslatot terjesztem a Bizottsag elé:

HATAROZATI JAVASLAT

Maké Viaros Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Egyenld Esély Bizottsaga Mako Viros
Onkormanyzat Képviselé-testiiletének Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol szo6lé 15/2019.
(X1.28.) 6nkormanyzati rendelet 3. melléklet 3.2.3.2.1. pontjaban régzitett feladatkdrében eljarva vigy
hataroz, hogy a Makéi Egyesitett Népjéléti Intézmény (székhely: 6900 Mako, Tinddi utca 8/A)
Kalvin téri Boleséde és Buiza utcai boleséde Szakmai Programjait a melléklet szerinti
tartalommal jovahagyja.
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L A MAKOI EGYESITETT NEPJOLETI INTEZMENY BEMUTATASA

Az allamhéztartasrol sz6ld6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.), az é&llamhaztartasrél szolo
torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011 (XI1.31.) Korm. rendelet (Amr.), valamint az
informacios onrendelkezési jogrol és az informacios szabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény, tovabbd az é4gazati kiilon térvények: a szocidlis igazgatasrol és a szocidlis
ellatasokrol szolo 19993. III. toérvény (Sztv.) a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi
igazgatdsrol szolo 1997. évi XXXI. torvény (Gyvt.) valamint az egészségiigyrol szolo 1997.
evi CLIV. Torvény (eii) és a kapcsolodé egyéb jogszabalyok rendelkezéseinek figyelembe
vételével Maké Varos Onkormanyzat Kepviseld-testillete 1997. januar 1-t51 Egyesitett
Neépjoléti Intézményt alapitott. Maké Véros Onkorményzat Képviselo-testiillete a Makoi
Egyesitett Népjoléti Intézményen keresztiil biztositja mindazokat a személyes gondoskodist
nyujté alap és szakositott ellatasokat, gyermekvédelmi alapellatasokat, valamint egészségligyi

alapellatasokat, amelyeket az Szt, a Gyvt., és az Eii. Torvények kotelez6vé tesznek.

A Makoi Egyesitett Népjoléti Intézmény allami feladatként ellatandd alaptevékenysége,
alapfeladatai:
A szocidlis igazgatasrol és a szocidlis ellatasokrdl sz6lo 1993. évi IIL tv. alapjan ellatott
feladatok:
Szocialis alapellatas korében:

* tanyagondnoki szolgaltatas

= ¢tkeztetés

* hazi segitségnyijtas

® csaladsegités

® jelzérendszeres hazi segitségnyijtas
Nappali ellatas:

= iddsek klubja

®* nappali meleged6
Szocialis szakositott ellatas korében:
Atmeneti ellatés:

= idéskoruak gondozdhaza

* hajléktalan személyek éjjeli menedékhelye



A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény alapjan
ellatott feladatok:
Gyermekjoléti alapellatas:
= gyermekjoléti szolgaltatas
Gyermekek napkozbeni ellatasa:
= bolcsode
» idGszakos gyermekfeliigyelet
Az egészségiigyrél szolo 1997. évi CLIV.tv., a teriileti védonoi szolgélatrél sz616 49/2004.
(V.21.) ESZCSM rendelet, valamit az iskola-egészségiigyi ellatasrol szolo 26/1997.(IX. 3.)
NM. rendelet alapjan ellatott feladatok:
= védonoi ellatas
= iskola-egészségiigyi ellatas
Az intézmény alapfeladatait a székhelyen és az alabbi telephelyeken latja el:
Gyermekjoléti alapellatasok:
Kalvin téri Bélesode Kalvin tér 6.
Buza u. Bolcsode Buza u. 1/E.
Személyes gondoskodast nyijto alap és szakositott ellatasok:

Hazi gondozas, Jelzérendszeres hazi segitségnyujtas,

Szocialis étkezes Tinddi u. 8/a.
Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat Tinodi u. 8/a.
Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont Tinodi u. 8/a.
Banyai Julia [d6sek Klubja Kiralyhegyesi u. 24.
Vertan Endre Id6sek Klubja Munkas u. 19-21.
Nappali Melegedd Ardics tanya 2.
Id6skortuak Gondozdéhaza Deédk F. u. 57.

Ejjeli Menedékhely Ardics tanya 2.

Egészségiigyi alapellatasok:
Védonoi Szolgalat, Tanacsadok Hollossy K. u. 2/a
Justh Gy. u. 25.
Kalvin u. 24.
Iskola-egészségligyi Szolgalat Szent Janos tér 19.

A szakfeladatok szakmai egységekbe osztva képezik az Intézmény szervezeti strukturajat. (1.
szamu abra) Az egyes szakmai egységek az egységen beliil és az egységek kozotti szoros



cgylittmiikddésben végzik szakmai tevékenységiiket, mindenkor a kompetenciahatarokat
betartva. A szakmai egységek élén szakmai vezeték allnak, akik az intézmény
gyermekvédelmi és szocidlis igazgatasi torvény ald tartozo szakfeladatokkal Osszefliggésben
szervezik, irdnyitjdk és ellendrzik a szakmai munkat. Az Intézményen Dbeliili
kommunikaciérol a Kommunikacios utvonalterv szabalyzat rendelkezik.

INTEZMENYVEZETO

Nappali Gondozasi Szolgalat
e Szocialis étkeztetés
e Hazi segitségnyujtas
e Jelzbrendszeres hazi
segitségnyujtas
¢ [-]IL Idosek Klubja
e  Tanyagondnok

Idéskortak Atmeneti
Gondozohaza

Ejjeli Menedékhely és
Nappali Melegedé

Gazdasagi Ellato
Szolgalat

Intézményvezetd
helyettes

Intézményi
Etkeztetési Szolgalat

Csalad- és Gyermekjoléti
Kozpont

Csalad- és gyermekjoléti
szolgalat

Iskola- egészségiigyi
Szolgalat
Védondi Szolgalat

Boélesode




II. BUZA UTCAI BOLCSODE

Magyarorszagon az elsé boles6dét Brunszvik Julia alapitotta kiilfoldi példat kdvetve, ezzel
elinditotta a csecsemd és kiskoru gyermekek kozdsségi nevelését. Felismerte, hogy a
felkésziilt szakemberek igen hatékonyan tudjak a gyerekek szocializaldsat és a nevelését
végezni. Ez a megoldas fokozatosan tért hoditott az orszagban, néhany emberdlt6 alatt

széleskéri haldzatta novekedett.

Az intézmény neve: Makoéi Egyesitett Népjoléti Intézmény Buza utcai Bolcsode
Az intézmény székhelye: 6900 Mako, Tinodi u. 8/a.
Az intézmény székhelyének telefonszama: 62/ 213- 420
Az intézményi telephely cime: 6900 Mako, Buza u. 1/E.
Az telephely elérhetdsége:
= Telefon: 62/ 209-627

= E-mail: bolcsodemakobuza@gmail.com

Az intézmény ellatasi teriilete: Mako kozigazgatasi teriilete
Férohelyszama: 54 {6

Fenntart6 neve: Mako Varos Onkormanyzata

Nyitva tartasa: hétfotol-péntekig 5,30-17,30 6ra kozott
Szakmai program érvényességi ideje: 2022. november 30.

A szakmai program készitésének datuma: 2019. november 22.
Szakmai program készitdjének neve: Aradan Gabriella

Telefonszama: 62/ 209-627
II 1. A béolcsdde szakmai programjdt meghatdrozo jogszabdlyok, irdnyelvek:

¢ az ENSZ Emberi jogok nyilatkozata,

% az ENSZ Egyezmény a gyermek jogairol,

% az Eurépa Tanacs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanlasa a tagallamok
szamara a napkozbeni gyermekellatasrol

% az 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol,
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235/1997. (XIL. 17.) Kormanyrendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtod szervek
¢s személyek altal kezelt személyes adatokrol.

328/2011. (XII. 29.) Korményrendelet a személyes gondoskodast nyiijté gyermekjoléti
alapellatisok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

259/2002. (XII. 18.) Korm. rendelet a gyermekjoléti  és  gyermekvédelmi
szolgdltatd tevékenység engedélyezésérdl, valamint a gyermekvédelmi vallalkozoi
engedélyezésrol

257/2000 (XIL 26) Kormanyrendelet a kdzalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi
XXXIIIL. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban
torténo végrehajtasaral.

272/2019.(X1.20) Korm. rendelet

az elsd ¢letéveknek a késébbi fejlodés szempontjabol is meghatarozé szerepének
elismerése,

A bélesédei nevelés-gondozas szakmai szabalyai

valamint a médszertani levelek, utmutat6k, ajanlasok

a bolcs6dei ellatas nemzetkozileg elismert gyakorlata

a KJT mindenkor irdnyad6 médositasai

8/2000 (VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek adatainak
miik6dési nyilvantartasba vételérdl

9/2000 (VIIL.4) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek
tovabbképzésétdl és a szocidlis szakvizsgarol.

25/2017(X.18) EMMI rendelet a Vezetéi beosztissal megbizott szocidlis szolgaltatast
nyjt6 személyek vezetoképzésérol

Az Emberi Eréforrasok Minisztériumanak 6/2016.(111.24.) a személyes gondoskodast
nyjto  gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairol és mikodésiik feltételeirsl szolé 15/ 1998.(IV.30.) NM rendelet
37/2014.(IV.30.) EMMI rendelete a kézétkeztetésre vonatkozé taplalkozas egészségiigyi
eléirasokrol

% 19/2017. (IX. 18.) EMMI rendelet

< 15/1988. (IV. 30.) NM rendelet médositasa

% 6/2016.(111.24.) EMMI rendelet
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19/2017. (IX. 18.) EMMI rendelet
Gyvt.42.§.(3) bekezdése
Gyvt.43.§.(1)-(2)- (3) bekezdése
Gyvt.47.§. (3) bekezdése
Nmr.176.§.(2)-(3) bekezdése

Szakmai iranyelvek, modszertani levelek:

Folyamatos napirend a bolcsédében. Modszertani levél. Bolesédék Orszagos
Moddszertani Intézete, Bp.1982

Bolesddei adaptacio. Modszertani levél. In: Eléadasok- kozlemények dokumentumok.
Modszertani levelek, iranyelvek. Bolesddék Orszagos Modszertani Intézete, Bp.1982
Sziilével torténd fokozatos bolesddei beszoktatas. Kiegészité modszertani utmutaté a
fokozatos beszoktatds ¢. modszertani levélhez. Boles6dék Orszagos Modszertani
Intézete, Bp. 1982

Utmutaté a bolesddei gondozéndk csalddlatogatashoz. Bolesédék  Orszagos
Mddszertani Intézete, Bp 1989

Jaték a bdlcsddében. Modszertani levél. Boles6dék Orszagos Maodszertani Intézete,
Bp. 1997

Az egészséges csecsemd taplalasanak iranyelvei (ajanlas). (Az Orszagos Csecsemod- €s
Gyermekegészségiigy Intézet altal 1994- ben Gsszedllitott, ,,az egészséges csecsemod
taplalasanak iranyelveirdl” c. visel6 47. szam modszertani levél helyébe 1ép. 2011
Korai fejlesztés a bdlesddében. Modszertani levél. Nemzeti Csalad- és Szocidlpolitikai
Intezet, Bp. 2003

A csalad és a bolesode kapcsolata. Mddszertani levél. Kézirat. Magyar Bolcsodék
Egyesiilete, Pedagégus- Pszichologus Tagozat anyaga 2007

A bolcsodei nevelés—gondozas orszagos alapprogramja — SZMI 2008.

A bolcsbdei nevelés—gondozas szakmai szabalyai — SZMI 2009.

Intézményi szabalyzatok

Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
Felvételi Szabalyzat

Adatkezelési Szabalyzat
Erdekképviseleti Forum Szabdlyzata



= Kommunikacios ttvonal
* Boleséde onkoltség-szamitas szabalyzata
* Pénzbefizetési szabalyzat

* Munkarend Szabalyzat

Il HELYZETELEMZES, AZ ELLATANDO CELCSOPORT ES AZ ELLATANDO
TERULET JELLEMZOI

Jelenleg Mako varos lakosainak 3 bolcséde all rendelkezésére- melybdl kett6t Makd Viaros
Onkormanyzata mikddtet- bélesddés koru gyermekeik elhelyezésére. Az egyik a Kalvin tér 6.
szam alatt talalhaté Kélvin téri Bélcséde 48 férohellyel, a mésik a Buza utcai Boleséde 54

féréhellyel.

A Buza utcai Bolcsdde Maké varos legkorszeriibb, legmodernebb bélesddéje, 2011. évben
keriilt 4tadasra. Az intézmény egy neves épitész, Makovecz Imre altal tervezett épiilet
komplexumban van elhelyezve. Az épiiletrendszerre a tagas, vilagos, nagyléptékii
helységkialakitas jellemz6, amely @ij dimenziokban helyezi a bolesddei ellatasi kornyezetet.
Az épilet stilusahoz igazodva keriilt kialakitsra az udvar, amelyre szintén a tagas €s korszer(
térszerkezet jellemzo.

Az ) dimenzidknak kdszonhetden a Buza utcai Bolesédében lehetdség nyilik a korszertien
kialakitott tovabbképz teremben az alapellatason til olyan tobbletszolgaltatasok nyujtaséra,
amely a nevelési — gondozéasi folyamatok fejlesztését, folyamatos aktualizalasat teszi
lehet6vé. Tovabba lehetdség van a bélesédei szintéren — a modernizacid jegyében — a
bdlesddei ellatasban részesiilé gyermekek/csalddoknak valamit a bolesddében dolgozo

szakmai €s technikai munkatéarsaknak pszichologiai tanacsadas igénybe vételére.

Bolcséde engedélyezett féréhelyeinek szama 54 15

A neveles — gondozds két gondozasi egységben, dsszesen négy csoportban térténik.

Nyitva tartas:

A bolesdde nyitvatartdsi idejét a fenntartd hatarozza meg, figyelembe véve a bélcsddébe jard
gyermekek sziileinek munkakezdését és befejezését, valamint a bolcsédébdl a munkahelyre,
torténd utazas idotartamat.

Ez alapjan bolesédénk nyitvatartasi ideje: hétfétol péntekig 5.30-17.30. éra.



Bolcsddei nyari sziinet/zaras 2 hét, mely id6 alatt a masik telephelyd bolcsode ligyeletet

biztosit. Errdl a fenntarté dontése alapjan minden év februar 15-ig tajékoztatjuk a sziiloket.

1V. ALAPFELADATON TULI SZOLGALTATAS: IDOSZAKOS
GYERMEKFELUGYELET

Az 1997. évi XXXI. torvény, valamint a hozza kapcsolédd szabalyzok (agazati térvény és
mddszertani levél) lehetévé teszik, hogy a bélcsdde, ha alapfeladatat nem veszélyezteti,
téritési dij ellenében kiilon szolgaltatdsként idoszakos gyermekfeliigyeletet biztosithat. Az
idoszakos gyermekfeliigyelet keretében a gyermek szamara a szilo (gondozo) altal igényelt
alkalommal és id6tartamban bolcs6dei ellatds nyujthatd a normal boélesddei csoport iires
féréhelyein.

Az id6szakos gyermekfeliigyelet igénybe vételéhez a sziil6 koteles nyilatkozni arrél, hogy a
gyermeke kozosségi részvételre alkalmas, tovabba minden szolgaltatds igénybe vételének
megkezdésekor arr6l, hogy gyermeke nem beteg. A kozdsségi részvételi alkalmassagrol a
nyilatkozatot egyszeri alkalommal kell megtenni, az elsé igénybe vételkor. A betegségre
vonatkozo nyilatkozatot minden megkezdett szolgaltatdsi alkalommal. Egyéb kotelezettségel
a hazirendben foglaltak alapjan jelennek meg.

A szolgaltatas igénybe vételének dijtétele az Onkorményzat rendeletében meghatarozott
dsszeg, melyrdl az intézmény falitjsagjan, tovabba az intézményvezetvel valé személyes
konzulticié sordn szerezhet tudomast a sziilé (gondozd). A szolgaltatasi dijtétel nem
tartalmazza az étkezési koltségeket. Az étkezesi koltségek szamitdsa a mindenkori igénybe
vételhez keriil meghatarozasra. A szolgaltatasért fizetendd Osszeg minden alkalommal a
szolgaltatds megkezdésének idépontjaig kell, hogy rendezddjon. A szolgaltatds aktualitdsa
telefonos vagy személyes informacidszerzés alapjan realizalodik. Az informaciot
kizarolagosan a bolcsddei egység szakmai vezetdje vagy a tavollétében az arra kijelolt
szakember adhatja. Az idO0szakos gyermekfeliigyelet soran végzett nevelési gondozasi
tevékenység dokumentalasa a Makoi Egyesitett Népjoléti Intézmény intézményvezetdje altal
el6irt modon torténik.

Az idészakos gyermekfeliigyelet, mint alapszolgaltatas csak nyitvatartasi idén beliil, vehetd
igénybe. Tekintettel arra, hogy a szolgaltatast igénybe vevo ellatottak kore megegyezik a

rendszeres bolcsodei ellatasban részesiilok korével (korcsoport/korfa), igy ugyanazok a
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nevelési — gondozasi dilemmak és problémék meriilnek/meriilhetnek fel. Ezért a Makoi

Egyesitett Nepjoléti Intézmény az idészakos gyermekfeliigyeletet igénybe vevd csaladok

szamadra is téritésmentesen rendelkezésére bocsatja a bolesédében mikodod pszichologusi

tanacsadast, valamint a szakmai programban megfogalmazott egyéb szolgaltatésait.

V. A BOLCSODE SZEMELYI ES TARGYI FELTETELEI

Szakmai végzettségek:

Felséfoku végzettségii

= BilesGdevezetd: 1 6

* Kisgyermeknevel6/szakgondozond: 8 £

Bdélcsddei dajka: 3 6

Munkaénkat segiti a védoné, a gyermekorvos és sziikség szerint pszichologus szakember.

Kisgyermekneveld, Felkészit6 tovabbképzésen részt vett, szakképzett csecsemd-

szakgondozond és kisgyermek gondozénd, illetve szakgondozénd, a
csoportlétszamnak megfeleld szamban.

gyermekgydgydsz részéllasban

Pszichologus részmunkaidében

védono a Védonoi Szolgalat keretén beliil

Tovabbképzések:

e 2016. januar 1.jét6] pedagdgus életpalya kiterjesztése a bolcsédei

szakdolgozokra, akik szakképesitésiik mellett felséfoku végzettséggel

rendelkeznek

» A személyes gondoskodast végz6 személyek tovabbképzésérél és a szocialis

szakvizsgarol sz616 9/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet alapjan kell az

alkalmazottaknak pontszerzési kotelezettségiiknek eleget tenni.

e Belso képzések

e Szakmai muhelyek szervezése

Kvalitasok

A munkahelyen dolgozok attitiidjére jellemz6, hogy mindenki sziikségesnek érzi a gondozési

nevelési rendszer épitését, szabadsagat, illetve a sajat koncepcié kimunkalasat.
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A nevelési rendszer kiépitésében donté jelentdségii a kollégak érzelmi-értelmi rahangolodasa

a feladatokra, a k6zos cél elérése érdekében.

Targyi feltételek:

Az intézmény dnkormanyzati fenntartasi, amely Makon a Buza utca 1/E szam alatt talalhato.
A Buza utcai Bolcséde Mako varos legkorszeriibb, legmodernebb bolesédéje, 2011. évben
keriilt ataddsra. Az intézmény egy neves épitész, Makovecz Imre altal tervezett épiilet
komplexumban van elhelyezve. Az épiiletrendszerre a tagas, vilagos, nagyléptékil
helységkialakitas jellemz6, amely 0j dimenzidkban helyezi a bolcsodei ellatasi kornyezetet.
Az épiilet 4 darab foglalkoztatobol és a foglalkoztatohoz kapesolddo fiirdészobabol és
atadohelyiségekbdl all. Ezen tilmenden az épiileten beliil rendelkezésre allnak azok a
kiszolgald egységek, amelyek a személyzet sziikségleteit illetve szakmai felkésziiltségét
szolgaljak ki.

Intézményiink, csoportszobaink belso terének kialakitasa, szinvilaga gyermekkozpontisagot
tilkr6z6. A konyha, a fiird6szoba, a terasz, az atado butorzata, felszereltsége a gyermekek
életkori  sajatossagainak megfelel, kialakitdisuk modern, praktikus, balesetmentes,
mozgaskorlatozott személyek és fogyatékkal élok is haszndlni tudjak. Az épiilet teljesen
akadalymentesitett, megfelel az infokommunikacios feltételeknek.

A bolesédei  jatékeszkozok — mennyiségben, mindségben,  anyagvéltozatossagban
korcsoportoknak és egyéni sajatossagoknak megfeleld lehetoséget biztositanak, segitve a
tarsas kapcsolatok alakulasat, az empatia és tolerancia készségének kialakulasat és az én tudat
egészséges fejlodését. A készségfejlesztd, utanzod ¢és szerepjatékok, babak, babok,
mesekonyvek, konstruald és épitdjatékok a nagymozgast fejleszté jarmiivek, labdak, vizualis
neveléshez sziikséges jatékok, finommotorikat fejleszté eszkozdk fogjak biztositani a
gyermekek zavartalan jatéktevékenységeét.

A tagas jatszoudvar a levegdztetés szintere, ahol a kilonféle jatékeszkozok, csuszdak,
homokozok, favonatok, faautok nagymozgasra, élményszerzésre €s tapasztalatgytjtésre adnak
alkalmat a bélcsodés kisgyermekek szamara. A teraszon torténd altatashoz is minden feltétel
adott, elosegitve ezzel is a gyermekek egészségmegorzését és egészségvédelmét.

A kisgyermekek étkeztetését helyben biztositjuk, agy, hogy a Kalvin téri épiiletben tlizemeld
Elelmezés konyhaja latja el a konyhatechnikai feladatokat. Teljes ki6rlésii gabonékkal,
hazilag készitett krémekkel, gyiimolesdkkel, z6ldségekkel tesszilk valtozatossa az étrendet. A
bolcsddében napi négyszeri étkezést biztositunk (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna) illetve

ételérzékenységben szenvedd kisgyermekek igényeit is ki tudjuk elégiteni. Ez nagyon fontos,
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mert figyelemmel tudjuk kisérni a gyermekek helyes taplalkozasat, hisz ebben az életkorban
alapozzuk meg a gyermekek iz vilagat és immunrendszerét.

A korosztalynak megfeleld élelmezési feladatokat az élelmezésvezetd a dietetikussal egylitt
vegzi el.

A Dbolesddei €tkezésre 37/2014.(IV.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozé
taplalkozas egészségiigyi elbirasokrol Az étkeztetéssel kapcsolatos kozegészségiigyi

szabalyokrol” sz016 egyiittes rendelet vonatkozik, mely a megvaldsitasban meghatérozo.

A bbles6de szakmai programja Osszhangban van a ,Bélcsédei nevelés gondozas
alapprogramjéval”, az alapprogramban megfogalmazott elvekkel, a mindenkor hatalyos
jogszabalyokkal, mindenekel6tt a gyermeki jogokat rogzitd torvényekkel, a pszichologiai, a
pedagogiai kutatasok eredményeivel, a modszertani levelekkel, a mikodtetés egyéb

szabalyzoival.
VI. A BOLCSODE HITVALLASA

» Engem ne emeljen a magasba senki, ha nem tud addig tartani, mig tényleg megnovok.
Guggoljon ide mellém, ha nem csak hallani,de érteni akar,hogy kozel legyen a
szivdobogasunk.”

(Birtalan Ferenc)

Azt valljuk, hogy csak nyugodt, dertis, szeretetteljes légkorben felndvé gyermekekbdl valnak
boldog, kiegyensilyozott, a vilagra nyitott, érdeklédé, 6nalléan gondolkodni tudé emberek. A
kisgyermek €letében az elsé 3 év az elsé kozosség meghatirozé szerepe van, a gyermek
kés6bbi személyiségfejlodésében. A kisgyermek ebben az életszakaszaban a legsériilékenyebb
testileg, lelkileg egyarant, ersen fligg a felnéttektél, ezért a kisgyermeknevelé személyisége
meghatarozo.

Fontosnak tartjuk a biztonsagot nydjté kiornyezetet, melyben a legteljesebb odafigyeléssel

Ovjuk és vigyazzuk a rank bizott gyermekeket.

VII. A SZOLGALTATAS CELJA, FELADATA, ALAPELVEI

Szakmai céljaink:
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Intézményiink alapkoncepcidja a kolcsonds nyitottsag, a bizalom, Oszinte érdeklédés a
csalddok és a bolcsode irant. Ezzel kezdodnek a gyermekek megismerése, a bdlcsddel
nevelésnek gondozasnak, a megtervezése.

Olyan szolgaltatd intézmény mikddtetése a célunk, amely alapellatds keretében,
alaptevékenységként napkozbeni ellatast nyujt a gyermekek szdmara.

A nevelés - gondozas célja a szeretetteljes biztonsagot nyujtd, érzelmekben gazdag bdlcsédei
élet megszervezése, ahol a szakszer(i nevelés - gondozas, csaladias, deriilt, nyugodt légkérben

zajlik, biztositva a gyermekek fejloddéséhez sziikséges valtozatos feltételeket.

Feladata:
A bélcsdde a csaladban nevelkedd - 20 hetestl a harom éves kort kisgyermekek szakszerii
nevelését és gondozasat végzi. A bolcsddei nevelés - gondozas célja és feladata a gyermek

testi s pszichés szilkségleteinek kielégitése a fejlodés eldsegitése.

Ha a gyermek a harmadik életévét januar 1 és augusztus 31 kozott tolti be, akkor augusztus
31-ig, ha a 3. életévét szeptember 1 és december 31 kozott tolti be, akkor kovetkezd év
augusztus 31-ig veheti igénybe a bolcsédei ellatast. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol sz6olé 1997, évi XXXI. torvény 42§ (1) bekezdés értelmében amennyiben a
gyermek még nem érett az 6vodai nevelésre, a negyedik életévének betdltését kovetd

augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhato a bolesddében.

A bolcsédei nevelés —gondozas alapelvei:

o A csaldd rendszerszemléletii megkozelitése:
A csalad rendszerszemléleti megkozelitése értelmében a bolecsddei nevelésben
els6dleges szempont a csalad mitkddésének megismerése, megértése. Az interakcids
mintakat kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csaldd erdsségeirdl,
gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsulyozasa altal a szakember hozzajarulhat a csalad
¢letmindségeének javitasdhoz.

e A koragyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa:
A bolcsddei ellatast nyajto intézmeény, szolgaltatd funkciojat tekintve alkalmas szintér
a koragyermekkor intervencioszemlélet alkalmazasiara. Aminek értelmében a
kisgyermeknevel$ feladata esetlegesen felmeriilé fejlodési elmaradasok felismerése

jelzése.
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* A nevelés és gondozds egységének elve: A nevelés és gondozas elvalaszthatatlan
egyseget alkotnak. A nevelés tagabb, a gondozéas szitkebb fogalom. A gondozas
minden helyzetében nevelés s folyik, a nevelés helyzetei, lehetdségei azonban nem
korlatozédnak a gondozési helyzetekre,

» A csalddi nevelés elsidlegességének tisztelete: A gyermek nevelése elsGsorban a
csalad joga és kotelessége. A bolcsdde a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és
szokasait tiszteletben tartva és lehetéség szerint erdsitve vesz részt a gyermekek
nevelésében-gondozasaban, illetve sziikség esetén lehetségeihez mérten térekedve a
csaladi nevelés hianyossdgainak kompenzalasara, korrigalasara. Mindezek értelmében
fontos tehat a sziilok szamara lehetévé tenni a tevékeny, killonbozé szinteken és
modokon megvalésulo bekapesolodast a bileséde életébe,

» A gyermeki személyiség tiszteletének elve: a gyermeket, mint fejlédo személyiséget a
kisebb korli kompetenciabol fakadé nagyobb segitség igénye miatt kiilonleges
védelem illeti meg. a bolcsddei nevelés-gondozas értékkozvetité és értékteremtd
folyamat, amely a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatisira a személyes, a
szocialis €s a kognitiv kompetenciak fejlédésének segitésére iranyul az emberi jogok
¢s az alapvet6 szabadsagjogok tiszteletben tartasaval.

o Az egyéni bandsméd elve: a gyermek fejlodésének alapvetd feltétele a felndtt Gszinte
erdekl6ds, figyelme, megbecsiilése, a kompetencidjanak elismerésén alapulo
valasztési lehetdség biztositasa az egyes élethelyzetekben, a pozitiv megnyilvanulasok
tamogatasa, megerositése, elismerése. A kisgyermekneveld meleg, szeretetteljes
odaforduléssal, a gyermek életkori és egyéni sajatossdgait, fejlettségét, pillanatnyi
fizikai €s pszichés allapotat, hangulatat figyelembe véve segiti a gyermek fejlédését.
Fontos, hogy a bélcsodébe jaré kisgyermek mindegyike folyamatosan érezze a rola
gondoskodé felnétt elfogadasat akkor is, ha lassabban fejlédik akkor is, ha tébb
teriileten jelentds eltérést mutat az atlagos fejlédéstol, ha a sajatos nevelésli igényd, ha
viselkedése bizonyos esetekben kiillsnbézik a megszokottél, emiatt nehezebben
kezelhet6. A kisgyermeknevel$ elfogadja, tiszteletben tartja a gyermek vallasi,
nemzetiségi/ etnikai, kulturalis ....stb. hovatartozésat, és a lehetdségek szerint segiti az
identitastudat kialakulasat és fejlodését, segiti a sajat és a mas kulttra és hagyomanyok
megismerését és tiszteletben tartasat.

» A biztonsdg és a stabilitis elve: A gyermek személyi, - és targyi kornyezetének
allandosaga (sajat — kisgyermek nevelé rendszer, felmend rendszer, csoport, - és

helyallandésag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a tajékozodashoz, a jo
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szokasok kialakulasahoz. A napirend folyamatossagabol, az egyes mozzanatok
egymasra épiilésébol fakadd ismétlodések tajékozodasi lehetoséget, stabilitast,
kiszamithatosagot eredményeznek a napi események sordban, novelik a gyermek
biztonsagérzetét. A gyermek 0j helyzetekhez vald fokozatos hozzéaszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 1) megismerését, a szokasok
kialakulasat. A biztonsdg nyujtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és
pszichikai er@szak minden formajatol valo védelmet is

Az aktivitds, az ondllosulds segitésének elve: A Dbiztonsagos és teveékenységre
motivald kornyezet megteremtése, a probalkozasokhoz elegendd iddé biztositasa, a
gyvermek Osztonzése, megnyilvanuldsainak elismerd, tAmogato, az igényekhez igazodo
segitése, a gyermek felé irdnyulé szeretet, az elfogadas és empétia fokozzdk az
aktivitast és az Onallosag irdnti vagyat. A biztonsagos és tevékenységre motivalod
személyi és targyi kornyezet megteremtése, a probalkozasokhoz elegendd 1d6
biztositasa, a gyermek meghallgatasa, véleményének figyelembevétele, a
kompetencidgjanak megfelelé mértéki dontési lehetoség biztositasa a bolcsddei
nevelés-gondozas egyik kiemelt feladata. A kisgyermekneveld az élményszerzés
lehetGségének biztositasaval, sajat példamutatatasaval, az egyes é€lethelyzeteknek a
gyermek szamara atlathatova, befogadhatova, kezelhetové tételével, a tapasztalatok
tfeldolgozasanak segitésével, az egyes viselkedésformakkal valo probalkozasok
batoritasaval segiti a tanuldst.

Az egységes neveld hatdsok elve: A nevelés értékkozvetités és értékteremtés egyben.
Eredményessége érdekében fontos, hogy a gyermekkel foglalkozo felndttek — a
kozottik 1évé kilonbség tiszteletben tartdsidval — a gyermek elfogadasaban, a
kompetencigjanak ¢€s pillanatnyi sziikségleteinek megfelelo fizikai és érzelmi
biztonsag és  szeretetteljes gondoskodas nyujtasaban, Ontevékenységének
biztositasdban egyetértsenek, az alapvetd erkolesi normakat egyeztetik, nézeteiket,
neveldi gyakorlatukat egymashoz kozelitik.

A gyermek kompetencia késztetésének taimogatdsa: Biztositani kell annak a
lehetoségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb
tevékenységeken keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson,
atélhesse a spontan tanulds Oromét, meger6sddjon benne a vildg megismerésének
vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni
kell 6nallo kezdeményezéseiket, megteremtve ez altal az egész élten at tartd tanulas

igényének, folyamatanak biztos alapjat.
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* A kisgyermekneveld személyiségének meghatirozo szerepe: A bilcsédei nevelésben
a korosztily életkori sajatossagaibol adédéan meghatirozé a kisgyermekneveld
szerepe, aki személyiségén keresztill hat a kisgyermekre és a csaladra. A feladatok
szinvonalas megvalositasira megfeleld szakmai kompetencidval és identitdssal,
keldonismerettel, magas szintli tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbol
adédéan a kisgyermeknevelé felelds a szakmai tuddsa szinten tartasaért,
gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséért

o Fokozatossdg megvalositdsa: A fokozatossagnak a bolcsédei nevelés minden teriiletét
érintébarmely valtozas esetén érvényesiilnie kell. A kisgyermek 10j helyzetekhez valo
fokozatos hozzaszoktatdsa segiti alkalmazkodasat, a valtozasok clfogadasat, az 1j

dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok kialakul4sat.

Bilcsédei nevelés feladatai:
* A csaladok timogatasa, annak erésségeire épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése:

A bolesddei ellatast nydjto intézmény, szolgaltatd, mint a kisgyermekes csaladokkal
kapcsolatba keriilé elsé gyermekintézmény jelentés szerepet tolt be a sziildi
kompetencia fejlesztésében. A csalad erdsségeinek megismerése, tdmogatisa a
pozitivumok kiemelésével valosul meg. A csaladi és bolcsédei nevelés Osszhangja, a
szillok és a kisgyermeknevelok kézotti egyenrangi, konstruktiv, kolcsonds bizalmon
alapulé partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek harmonikus
fejlodésehez. A sziil6 ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokasait,
igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevelt a gyermek
ismeretén alapulo differencialt, egyéni banasmaéd kialakitasaban. A kisgyermekneveld,
mint szakember, szaktuddsara, tapasztalataira épitve, a sziilsk igényeihez igazodva
kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket,
modszereket.

o Egészségvédelem, az egészséges életméd megalapozasa: A szakemberek feladata a
kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentélésa, timogatasa, a harmonikus
testi és lelki fejlédéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos koérnyezet meg
teremtése. A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi
helyzetekben valosul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkorahoz egyeni fejlettségi
szintj¢chez €s az évszakhoz igazod6 napirend biztositja az életkornak megfelel
valtozatos €s egészséges taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad levegdn valé aktiv

tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges életmod, az egészségnevelés
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érdekében torekedni kell az alapvetd kultarhigiénés szokasok kialakitasara. A
prevencios feladatok megvaldsitasdba szilkség esetén specialis szakemberek is
bevonhatok,gyermekorvos,dietetikus,gyogypedagogus,pszichologus,mentalhigiénéssz
akember,gyermekfogszakorvos stb. Elsdsorban preventiv szerepet télthet be, de a
sajatos nevelési igényli a magatartds- vagy fejlédési problémakkal kiiszkodo
kisgyermekek esetében korrektiv lehetoségeket hordoz, az intézmény lehetdségeihez
mérten kialakitott, a nagymozgasok gyakorlasahoz, kiilonféle mozgasfejlesztéshez
szilkséges eszkozokkel felszerelt szoba vagy erre a célra alkalmas helyiség,
hidroterapias medence vagy fejlesztd, s6, fény hang zene mese vagy alkototerapias
szoba.

Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése: A biztonsigot nydjté neveldi
magatartds magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetdségét és hitelességét, az
érzelmek kifejezésére valé Osztonzést, a pozitiv és biztatd iizenetek rendszeres
kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasat. A kisgyermek boélcsddei
ellatast ny(jto intézménybe, szolgaltatohoz torténd keriilése tobb lehetoséget teremt a
tarsas kapcsolatok megtapasztalasara. Az egyiittlét helyzetei az én érvényesités, a
tolerancia, az empatia gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi €s
tarsas kompetenciak fejlesztéséhez. Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak
elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsag megorzésére. A kisgyermekneveld feladata a
kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az ingerekben gazdag tiszta
nyelvi kornyezet biztositasa, a kommunikécioés kedv felkeltése és fenntartdsa a
bolcsédei nevelésgondozas minden helyzetében, mondokéak, énekek, versek, mesék
kozvetitésével. Kiilonds figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényl és a
hatranyos helyzetl gyermekek tarsas és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség
esetén mas segitoszakemberek bevonasaval is

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése: A kisgyermek érdeklédésének
erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas lehetéségeinek megteremtése a
kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megteleld kornyezet kialakitasaval torténik.
A bélcsddei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember ismeretet nyujt, segiti a
tajékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat. A kisgyermek igényeihez
igazodo kozds tevekenység soran szerepet kap az élmények, viselkedési és
helyzetmegoldasi mintak nyujtasa, az 6nalldé probéalkozés ¢s a kreativitds timogatasa.
Az 0nallé valasztas és a dontési képesség kialakulasat segiti a batoritd, 6szténzo

neveldi magatartas.
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A Dbolcs6dei nevelés - gondozasnak a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasira az
emberi jogok €s alapvetd szabadsagjogok tiszteletben tartasara kell iranyulnia. T4jékozodunk
minden kisgyermek otthoni helyzetérol. Csaladlatogatas, a sziilével torténé beszélgetések, a
gyermekjoléti szolgalat szakembereivel fenntartott folyamatos kapcsolat biztositja a fenti elv
érvenyesiilését. Tiszteletben tartjuk a gyermeki személyiséget, a gyermek Gnmagaban
keéptelen megvédeni magat és érdekeit. A védtelensége miatt illeti meg a sajatos kiilonleges

védelem.

Fontos kiemelniink a Buiza utcai specifikaciot, amely alapfeladaton tali tobbletszolgaltatast
nyujt téritési dij ellenében, idészakos gyermekfeliigyelet cimen. A tobbletszolgaltatas
szakmai tartalma teljes mértékben megegyezik az alapszolgaltatdst igénybe vevéknek nyujtott

nevelési — gondozési tevékenységgel, természetesen idé specifikus modon.

VIIL. A MEGVALOSITANI KIVANT PROGRAM KONKRET BEMUTATASA, A
LETREJOVO KAPACITASOK, A NYUJTOTT SZOLGALTATAS ELEMEK,
TEVEKENYSEGEK LEIRASA

Programunk alapja a csaladi nevelés, kiegészitve a kiilonbozd szociokulturalis hattérbél
érkezd 0-3 éves gyermekek sokoldali, harmonikus személyiségének kibontakoztatasanak
elésegitése. Fejlodjon a gyermek testi, lelki, értelmi érettség terén, valjon alkalmassa az

ovodai életre.

Egészséges testi fejlodés elosegitése

Bolesédénk egészségnevelésének célja a gyermek egészségkulturdltsagi  szintjének
szikség/korosztalynak megfeleld szerinti emelése, valamint a gyermek sajat maga iranti
igényességének megalapozasa az ezt segitd szokasok kialakitasaval. Intézményiink a
megfeleld egészségneveléshez biztositja az egészséges komyezetet, valamint az egészséges
fejlodést eldsegitd nevelést-gondozast.

Egészséges taplalkozas

= biztositjuk a kornak megfeleld ételeket

= Dbiztositjuk a nyugodt légkort
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= biztositjuk a megfelel6 id6t

= biztositjuk a gyermek szamara sajat helyet az étkezésnél

Bolcsodei étkeztetés

Az egészséges életmodra nevelés egyik fontos terillete az étkezés. Az utdbbi évtized
tapasztalatai egyértelmiivé tették, hogy a taplalkozas és az egészség Osszefligg egymassal.
Tudomaényosan bizonyitott, hogy a taplalkozasi szokasok kisgyermekkorban alakulnak ki, és
az egész €letre kihato izlésformalé szerepiik van. Ezért az egészséges életmddra nevelésnek
mar a bolesédében el kell kezdddnie. Ennek egyik fontos része az, hogy az étkeztetésben az
egészséges taplalkozas irdnyelvei érvényesiiljenek, annak érdekében, hogy Osszetételében
kielégitse a gyermeke energiaés tapanyagigényét, illetve a felkinalt, étrendet alkotd enni,
innivalokon keresztiil a gyermekek megismerhessék a korszer(i taplalkozas alkotoelemeit. A
bélesddei €lelmezés soran a mai csecsemd.és kisgyermek.taplalasi elveket kell figyelembe

venni, ugy, hogy a taplalék

1. mennyiségileg elegendé és mindségileg helyes dsszetételd,

2. abiztonsagos, a higiénés kivetelményeknek megfeleld,

3. megfelel6 konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezhetd legyen.
Ezen feliil az étlaptervezés soran figyelembe kell venni a valtozatossagot, az idényszertiséget.
Az étlapot élelmezésvezetd a bolesddevezetdjével és a bolesdde orvosaval kdzodsen allitja
Ossze a vonatkozé jogszabaly (37/2014.(1V.30.) EMMI rendelete) alapjan.
A bolcsédében a gyermekeknek napi négyszeri étkezést biztositunk. Ez a négy étkezés a
reggeli, a tizérai (gyimoles vagy zoldség és folyadékpotlasra viz), az ebéd (egy héten
négyszer szerepel fozelék, egyszer leves, turds, vagy gylimélesos siiteménnyel), valamint az
uzsonna. A bolcs6dés gyermekek étkeztetésében makrobiotikus, illetve tisztan vegan étrendek
nem szerepelhetnek. Specialis étkezést (liszt érzékeny, tej érzékeny stb.) az intézmeny sajat

diétas szakacsa altal oldja meg.

e Reggeli: Kenyérféle, péksiitemény felvaltva, barna vagy rozsos, vagy fehér pekaru.
Komplett fehérjeforrast tartalmazé hiskészitmények, szendvicskrémek. Tej-tejes ital,
savanyitott tejtermékek: kefir, joghurt, szezonalis z6ldségek.

e Tizorai: Rostos gylimolcslé, vagy gylimdles.

e [Ebéd: Fordulatos, szezondlis gyiimo6lesok, zoldségfélék parolassal, habarassal

valtozatosan elkészitve, siirités: habaras, burgonyaval. Rakott csdben siiltek, toltott
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ételek. Feltét: fehér hisok (baromfihis) enyhe fiiszerezés, szalkamentes tengeri hal.
Tartalmas husos leves, heti 1 alkalommal. Ebéd utén szezonalis gytimélesok.
Uzsonna: Kiilonb6z6 kenyérfélék, péksiitemény, kaldcs tejjel, tejtermékkel parositva,
ritkdn vajas-mézes, vajas- lekvéros, (2 hetente 1 alkalommal). Tej, tejes ital,
fehérjeforras. A s6 fogyasztasa kismértékben ajanlott, lehetdség szerint szaritott és
z0ld fiszerekkel potoljuk.

Gytimolesnap: Szezonalis gyiimdlesok ismertetése, kostolasa, heti 1 alkalommal

(szerda) tizoraizaskor.

Higiénés szabalyok betartasa:

foétkezések el6tti kézmosas,

papir zsebkendo, papirszalvéta hasznalata.

fiirddszoba gondozasnal a higiénés szabalyok betartsa: polyazo asztal, bili, WC, kézi
fertGtlenitése,

a csoportszoba gyakori szelloztetése,

havi 1 alkalommal, ill. sziikség esetén, soron kiviil jatékmosas, fertdtlenités,

napi, heti, ill. sziikség esetén, soron kiviili takaritas, ferttlenités,

havi nagytakaritas, fert6tlenités,

kethetente, ill. sziikség esetén. soron kiviili agynemiicsere,

heti, ill. soron kiviili tér6lkdzocsere.

Prevencio:

vitaminellatas: naponta nyers zoldség vagy gyiiméles fogyasztasa,
gyermekfogaszat: cukorfogyasztas csokkentése, ragasra nevelés, viz fogyasztasa,
kindlassal a vizfogyasztas 6sztonzése, ndvelése,

2 éves kor: sz4joblités,

2 ¢s fél év koril: fogkrém nélkiili fogmosas,

3 eves kor korill: gyermekfogkrémmel végzett fogmosas, példaadassal.

Levegozés:

idépontja, mértéke az évszaknak, id6jérasi viszonyoknak, gyermekek életkoranak
megfelelden van megvalasztva, '
kéanikuldban, es6ben, erés havazaskor, nagy ereju szélben, siirti kddben, vagy -5 foknal

hidegebb id6ben mell6zziik!
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Tudatos testapolasi szokasok:

e kialakitjuk a tudatos testapolasi szokasokat a gondozasi miiveletek soran
Rendszeres testmozgas- napi szabadlevegon valé tartézkodas biztositasa:

e biztositjuk a napi testmozgast, megfelelé udvari mozgasfejlesztd jatékokkal,
(homokozo, maszoka, bicikli, favonat, faautd, csuszda)

e lchetdségiink van a gyermekeket a szabad levegon altatni.
Harmonikus életvitel

* rugalmas napirend a gyermek sziikségleteinek és igényeinek figyelembevételével

» az aktiv és passziv id6toltések megfeleld aranya

= garantaljuk a gyermek egészséges lelki fejlodéséhez megfelelé élményanyagot

* timogatja a sziiléket a neveléssel, gondozassal kapcsolatban a gyermek harmonikus

fejlodése érdekében

Személyiségfejlesztés

A személyiségfejlesztés célja a bolcsddében az egyénre szabott optimalis személyiségformald
hatdsu tevékenységek biztositasa. A személyiség széleskorl fejlesztése tudatos és tervszerli
pedagogiai modszerekkel. A bolesddei nevelés soran olyan képességeket fejlesztiink, mely
képessé teszik a gyermeket a tanuldsra. A kotetlenség, szabadon valaszthatosag fontos, a

gyermek vélaszt tevékenységi format érdeklédése szerint.

“» aszemélyiség kibontakozasanak segitése sokrétli tevékenység biztositasaval

*

% gyakorlati, értelmi, érzelmi képességek fejlesztése

53

*

a gyermek érdekl6dési korét figyelembe vevo fejlesztés

*
Lo

onallosagi torekvések legmesszebbmendkig valé segitése, az ezt biztositd feltételek

megteremtése

¢ alkalmazkodas képességének fejlesztése, segitése

% szocidlis és individudlis értékek kozvetitése, a kettd kozti egyensuly megtalalasanak
segitése

% kreativitas segitése lehetdségek biztositasaval, valamint a fantazia fejlesztésével

¢ az érdeklodés megteremtése, fenntartasa

% sikerélményhez valo juttatas
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% kudarcok megel6zése

A kozosségfejlesztéssel kapcesolatos feladatok

A kozosségfejlesztés célja a bolesddében a gyermek térsadalmi beilleszkedésének elosegitése,
a kozOsségi élet alapjainak megteremtése. A tarsas viselkedés, az alkalmazkodas szabalyainak
elsé tényleges szintere a bélcsdde. A gyermek itt szembesiil elészor a kozosséghez, annak
szabalyaihoz vald alkalmazkodassal. Nagy felelossége a  bélcsédében dolgozo
szakembereknek a beilleszkedési nehézségek korai felismerése, és ezek korrigalasa megfelel$
segitséggel.

Fontos, hogy a beilleszkedési probléméknak ne csak a kirivo magatartassal parosulé eseteit
vegylik €szre, hanem azokat is, mikor egy gyermek a kozosség peremhelyzet(i tagjava kezd

valni, nem vesz részt a kozosség életében. Ezek korrigalasa fontos és nehéz feladat.

% az elvarasok egyértelm(i megfogalmazasa, azok betartatasa

“* kovetkezetesség

** amegfelel6 egyensuly megteremtése a szabalyok és a kitetlenség kozott

% ateljesitmények 6szténzo értékelése dicsérettel

¢ kozos célok kitlizése

% kozos alkotasok, jatékok megszervezése

% kiilonleges alkalmak, szines programok biztositasa, ahol a kozosség tagjai a ,.sziirke”

hétkdznapokbol kilépve lehetnek egyiitt

*

L)

» aperemhelyzetli gyermekek kozésségbe valé bekapesolodasanak segitése

*,

% egylittmiksdésre valo lehetdségek megteremtése
A fejlodésbeli egyéni eltérések figyelembe vétele és az ehhez kapcesolodo egyéni
bianasmad

A képességgondozas a meglév) erdsségek tovabbi fejlesztését jelenti. Az egyes erdsségek
fejlesztése azért bir rendkiviili jelentdséggel mar bélesddében is, mert hozzajarul mind az
egészscges személyiségfejlodéshez, mind pedig a beilleszkedési, magatartasi nehézségek

enyhitéséhez, valamint nem utolsé sorban a szociélis hatranyok majdani lekiizdéséhez.
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Azzal,

hogy a gyermek valamely teriileten megmutatkozo .tehetségét” nem hagyjuk

figyelmen kiviil, hanem biztatjuk ennek fejlesztésére, megerdsitjiik onbizalmat, javitjuk

Onészlelését, és az alkotashoz, tanulashoz valo viszonyat.

a személyiség kibontakozasanak segitése sokrétii tevékenység biztositasaval
gyakorlati, értelmi, érzelmi képességek fejlesztése

a gyermek érdeklodési korét figyelembe vevo fejlesztés, nevelés

kreativitas segitése lehetdségek biztositasaval, valamint a fantazia fejlesztésével
az érdeklodés megteremtése, fenntartasa

sikerélményhez valo juttatas

kudarcok megel6zése

A kirnyezeti nevelés a boles6dében

A bolcsoddei kdryezeti nevelés célja, hogy a gyermek és kornyezete kzott megfeleld

dsszhangot teremtsiink. Ezt elsdsorban a gyermek kdrnyezettel kapcsolatos ismereteinek

bévitésével probaljuk megvalositani, mert a megszerzett ismeretek késztetik az egyént a

késobbiekben egy tudatos kdrnyezettiszteld magatartas tantsitasara. Az ismeretek bovitése

mellett nagyon fontos a megfelel6 példa biztositasa. A kornyezeti nevelés, alapozo jellegt. A

nevelés célja ¢és feladata, hogy olyan szokasokat, szokasrendszereket, viselkedési/magatartasi

formékat alakitson ki, amelyek meghatarozoak a természetes és az ember altal 1étrehozott

kornyezettel valo harmonikus kapcsolat kialakitasaban.

Kornyezeti nevelés:

kornyezet tisztantartasa, apolasa

személyes higiénia, test higiénia, tisztdlkodasi igény kialakitasa
pszichoszomatikus kondicio

akaratfejlesztés, stresszt tiird képesség novelése

a konfliktusos szituaciok kezelése, tiirOképesség novelése

pozitiv/optimizmusa szemlélet

egészséges életmddra nevelés, amely tudatossa teszi a megfeleld magatartasi formdakat
mikrokdrnyezet értékrendjének kialakitdsa, amely segiti az eldbbi magatartasforma
kivalasztasat

egészséges életmod valasztasahoz szlikséges lehetdségek biztositasa

Ismeretek bévitése elméleti szinten
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%+ allatok, novények megismertetése

L)

.

» idéjaras megismertetése

A/
L4

évszakok jellemzoéinek megismertetése

7
..0

jarmiivek megismertetése
Ismeretek bovitése gyakorlati szinten

L)

* novények megfigyelése, levelek és termések gyiijtése, jaték ezekkel

* e

% éallatok megismerése, simogatasa
¢ az iddjaras megtapasztalasa
% évszakok jellemzo6inek megtapasztaldsa

L)

» jarmivek megfigyelése

*e

L)

* anyagok megismerése, veliik valo tevékenykedés

*e

Az ismeretek bOvitését gyakorlati szinten a szobai- és az udvari jaték tevékenységeinek ideje
biztositja. A gyermekkel foglalkozo szakembernek nagy feleldssége van abban, hogy ki tudja-
¢ alakitani, meg tudja-e alapozni a gyermekben a kérnyezetért érzett feleldsségtudatot. Az
allatok €s természet megszerettetése az alapja a késébbi kornyezetbarat (és nem

kdornyezetrombold) viselkedésnek.

IX. A BOLCSODENK ELETENEK MEGSZERVEZESI ELVEI

A bolesddei felvétel rendje

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény, és a
személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairdl és mikodésiik feltételeir6l szolé 15/1998. (IV.30.) NM
rendelet szerint a bolcs6débe a gyermek huszhetes koratdl harmadik életévének betdltéséig
vehet6 fel, illetve ha janudr 1. és augusztus 31. kozott sziiletett, akkor augusztus 31-ig, ha
szeptember 1. és december 31. kozott sziletett, akkor a kivetkezd év augusztus 31-ig
gondozhat6. Fogyatékos gyermek az 6todik életévének betdltéséig, illetve annak az évnek a
december 31-¢ig vehetd fel, amelyben az 6tdik életévét betdlti. Ha a gyermek a harmadik
életévet betdltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az dvodai
nevelésre €s dvodai jelentkezését a bolesdde orvosa nem javasolja, bélesddében gondozhato

negyedik életévének betoltését kivetd augusztus 31-ig.

25



A béolesddei felvételt a sziilé, illetve a sziilé hozzdjaruldsaval:

= akorzeti védond
* ahazi gyermekorvos

= acsalad- és gyermekjoléti szolgalat

A bélesode olyan gyermekek gondozdsat tudja biztositani, akiknek:

*  mindkét sziiloje munkaviszonyban 4ll, vagy egyéb jogviszonyban munkat végez,
= rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
» 3 vagy tobb gyermeket neveld csaladban é€l,

»  egyediilallo sziil6 altal nevelt gyermeket,

védelembe vett gyermeket.

Téritési dij:

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997, évi XXXI. torvény 148.§
(1)-(3), valamint (5) bekezdése alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni.

A bolcsédében a fenntarto mind étkezésre, mind gondozdsra kiszamitja a téritési dijat a

vonatkozo jogszabdlyi eldirdsok szerint. Az intézményvezetd pedig a fizetendd személyi téritési
dijat  konkrét Osszegben dllapitia meg, figvelembe véve a  hatilyban  levd

kedvezményekre valo jogosultsagot.

2

< A téritési dij megfizetésére a sziiloi feltigyeleti joggal rendelkez6 sziil, vagy mas
térvényes képviseld koteles elére, egy 6sszegben minden hénapban a megjeldlt
idopontig a bolcsodében befizetni.

< A bolcsode az igénybe nem vett étkezésre befizetett téritési dijat, tulfizetésként a

kovetkezod honapra elszamolja, vagy az ellatas megsziinésekor visszafizeti.

elengedését kéri, akkor a Fenntartéhoz: Maké Véros Onkorményzati Hivataldhoz

fordulhat, megkiildott levélben kérheti a feliilvizsgalatot.

A bolesodei ellatas téritéskoteles. Az étkezési dijat a 29/1993 (I11.17.) NM rendelet alapjan
minden ho 10. napjaig kell befizetni. A téritési dijat Mako Varos Képviselo-testiilete
hatérozza meg.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok 3 vagy tobb gyermeket nevel6k

illtetve tartos beteg gyermek szdmara ingyenes étkezést biztosit a bolcsode.
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Sziilok tajékoztatasanak formai

A bolcsodei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlédését. A korrekt partneri egyiittmiitksdés feltétele a kdlcsénds bizalom, az dszinteség, a
hitelesség, a személyes hangvételli (de nem bizalmaskodo), etikai szempontbol megfeleld, az
érintettek személyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos, folyamatos kommunikacio, az
informacié megosztasa. Az egyiittmikodés kolcsonds, a gyermekrdl valé gondoskodas
kozben a kisgyermeknevelonek figyelembe kell vennie az otthoni egyéni szokasokat.
A sziilékkel valé egyiittmiikodés legalapvetobb formaja bolcsédénkben a napi beszélgetések,
tajékoztatasok.

A folyamatos tajékoztatas eszkoze a rendszeresen vezetett iizend fiizet, mely tartalmazza a
gyermekre vonatkozo aktudlis és fontos informacidkat, a gyermek aktualis fejlettségi
allapotat. A hirdetotablan az altalanos, minden csaladot érintd aktualis programokrol,
valtozasokrol, fontos tudnivalokrol tajékoztatjuk a sziildket. A sziildi értekezlet elsdsorban az
altalanos, minden csaladot érintd nevelési kérdések megbeszélésére, a bolesddei élet
megismertetésére nyljt segitséget. A sziilocsoportos megbeszélések mar lehetdséget adnak a
kozvetlenebb, az adott csoportot érinté kérdések megvitatasara, hiszen a csoport
gondozondinek vezetésével torténik, a csoportba jaro gyermekek sziileit foglalkoztatd
nevelési témardl, egymas meghallgatasa segit a sziil6i kompetencia megtartasat.
A sziil6i kozosség képviseloi segitik munkankat, kozvetitik a sziilok jelzéseit, részt vesznek a
bolcsdde programjainak szervezésében. (érdekképviseleti forum) Nyilt napokkal, szervezett
programokkal, Oszinte tdjékoztatassal, hiteles, személyes, etikai szempontbél megfelel6, a
sziilok személyes jogait tiszteletben tartdé beszélgetésekkel alakitjuk kapcsolatainkat.
Bolesodénkben minden évben hagyomany a havonta megrendezett Baba-mama klub. Minden
évben mas és mas témak koré probaljuk csoportositani eldadasainkat. Az egészségmegdrzés
€s az egészségvédelem a f6 vezérfonalunk. Természetesen az tinnepi késziil6déseket (adventi,

télapo) minden évben meghagyjuk bazisként.

X. CSALADI NEVELES SEGITESE, KAPCSOLATTARTAS A CSALADOKKAL

A gyermekek egészséges szocializacidja és személyiségfejlodése érdekében kiemelt szakmai
feladat a csalad-bolesdde kozotti kapcesolat erdsitése és a csaladi nevelés segitése. A csaladi
€s a bolcsddei nevelés kozotti 6sszhang, a sziilok és a kisgyermekneveldk kozott kialakult

bizalom, egylittmikodés eldsegiti a gyermekek egészséges testi, lelki, szocialis fejlodését.
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Mindenkor nyitottak vagyunk a kisgyermekes csaladok szamara. A sziilok a bolcsédébe vald
jelentkezéskor széleskoril tajékoztatast kapnak a bélesddei életrdl, szokasokrol, szabalyokrol,
a csaladlatogatas jelentdségérdl, a beszoktatds modjarol. Megtekinthetik a gyermekek altal
hasznalt helyiségeket, a jatszoudvart. Megismerhetik gyermekiik leend6 kisgyermekneveldjét.
Bemutatkozé szoéréanyagokon, honlapon, faligjsagokon nyujtunk informaciot az ellatasrol, a
helyi szakmai programokrol. A kapcsolattartasnak, tajékoztatisnak tobb formaja van,
mindegyik mas—mas szerepet tolt be, ezért parhuzamosan minél tobbet alkalmazunk kozilik.
A ko6z0s élmények, az emberi kapcsolatok és a tapasztalatok, a tajékozottsdg nagy mértékben

hozzajarul a sziil6i hatékonysaghoz, segiti a csaladi nevelést és a gyermekek fejlodését.

Sziiloi értekezletek

A bolcsddevezetd a felvétel alkalmaval, késébb a napi csoportlatogatasok, az egyéni
beszélgetések és a sziildi értekezletek alkalmaval tart kapcsolatot a sziilokkel. Az Oy sziilok
részére a beiratds és a felvétel kozotti idészakban — kb. junius els6 fele — tart tajékoztato
jellegli sziil6i értekezletet. Bemutatja a bolesodét, a kisgyermekneveloket, a bolcsodeorvost,
és a tOobbi szakembert. Ismerteti a szakmai programot, a hazirendet, valaszol a sziilok
kérdéseire. Ezt kovetben a gyermek leendd csoportszobdjaban, a kisgyermekneveldk
vezetésével folytatddik a beszélgetés. Megbeszélik a csalddlatogatasok id6pontjat, a
beszoktatasok idejét. Az dvodaba tavozo gyermekek sziileinek az dvodai beiratkozasok elétt
szerveziink értekezletet, melyre meghivjuk a bolesédével kapcesolatot tartdé oOvodak
pedagogusait. A bolcsodevezetd évente tobb alkalommal szervezhet sziildi értekezletet a

sziiloket érintd kérdésekrol.

Csaladlatogatas

A gyermek felvételét megelézden — optimalis esetben a beszoktatas elott egy vagy két héttel —
a sziilokkel megbeszélt idében végzi a gyermek kisgyermeknevelje, az errdl szolo
mobdszertani utmutaté alapjan. A csaladlatogatas célja a gyermek megismerése a szamara
biztonsagot nyujté otthoni kdrnyezetben, és a kapcsolatfelvétel a gyermekkel, a csaladdal. A
sziil6 vagy a kisgyermeknevel6 kezdeményezésére a nevelési év kozben is sor keriilhet
ismételt csaladlatogatasra. Veszélyeztetett vagy védelembe vett gyermek esetében ajanlott

védondvel, csaladsegitovel egyiitt végezni. A latogatasokrol feljegyzést ir a kisgyermeknevel6

r ey
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Sziilével torténé fokozatos beszoktatas

A harom éven aluli gyermek természetes élettere a csalad. A hasonlé kort tarsakkal vald
egyiitt nevelkedése nem a sajat érdeke, hanem tarsadalmi igény. A bolcséde feladata, hogy az
igény kielégitése mellett csokkentse azokat a problémdkat és nehézségeket, amelyeket a
szuloktol valo elszakadas és a kdmyezetvaltozas okoz. Ezt a célt szolgalja sziil6vel torténd
fokozatos beszoktatas, amit a sziilokkel egyeztetve terveziink, végziink. Ez a modszer
lehetdséget ad arra, hogy a lehet6 legkiméletesebben torténjen az elvalas, és a gyermek
biztonsagban érezze magat az uj kornyezetben. Az anya vagy az apa jelenléte a beszoktatas
alkalmaval megkonnyiti a gyermek szamaéra az (j komyezet elfogadasat, az alkalmazkodast,
elésegiti a kisgyermeknevel6vel valé jo kapesolat, érzelmi kétodés kialakulasat. Mérsékeli az
adaptacio soran mutatkozd stressz-reakciokat (pl. sirds, tiltakozas, nyugtalansag, étkezési,
alvasi zavar, stb.). A kisgyermeknevel6t segiti a gyermek megismerésében, az egyéni
banasmod kialakitasdban. A sziilok megismerhetik az ellatds minden részletét, kdzvetleniil
lathatjdk a kisgyermeknevelé munkajat, neveldi magatartasat, modszereit. A sziilével torténd
fokozatos beszoktatist mddszertani levél alapjan végezziik, rugalmasan alkalmazzuk, a

gyermek ¢és a sziilé egyéni igényeinek figyelembe vételével. Az eseményekrol 6sszegzd

Napi beszélgetések a sziilovel

Fontosnak tartjuk a kolcsoénds tdjékoztatist a bolesddébe érkezéskor és a hazaadaskor.
Erkezéskor a sziilé nyujt informéciot az elézé nap gyermekkel kapcsolatos eseményeirdl, a
gyermek egészségi allapotarol, az esetleges valtozasokrol. Hazaadaskor a kisgyermekneveld
tajekoztatja a sziiléket a gyermekrdl (hangulata, kozérzete, tarskapcsolat, beszéd, jaték,
mozgas, étkezés, alvas, 6nallosag, stb.). Ugyeliink arra, hogy a beszélgetés ne a gyermek ,.feje
felett”, hanem 6t bevonva térténjen. A napi beszélgetések formaljak a kapcsolatot, erdsitik a
bizalmat, lehet6vé teszik a gyermek és egymas minél teljesebb megismerését, a nevelés

Osszehangolasat.

Sziiléesoportos beszélgetések

Ez a kapcsolattartasi mod lehetéséget ad arra, hogy az adott gyermekcsoporthoz tartozd

szilok talalkozhassanak, ¢és beszélgessenek valamely aktualis témarél a gyermekek
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fejlodésével, nevelésével kapcsolatban. A beszélgetések célja a csaladi nevelés segitése, a
gyermekek egészséges személyiségfejlodésének, szocializacidjanak eldsegitése. A
beszélgetéseket kisgyermeknevelok vezetik. Evente legalabb négy alkalommal szervezziik, a
sziilokkel egyeztetett iddben. A beszélgetések er6sitik a jo kapesolatot, a partneri
egylittmikodést, a bizalmat. Sziil6i kozosségek alakulnak ki. A beszélgetés egy, masfel oras
ideje alatt — sziikség esetén — gyermekfeliigyeletet biztositunk a bolcsddében.

Egvéni beszélgetések

A hosszabb beszélgetést igényld kérdések, nevelési problémak kozos atgondoldsara
kezdeményezheti a sziilo, a kisgyermeknevelo, a bolcsddevezetd. A szakmai kompetencian
tulmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kozremiikodése. A beszélgetés nyugalmat,
zavartalansagat biztositjuk.

Uzené-fiizet

Nem pétolja a személyes, kdzvetlen kapcsolatot, a napi interakcios helyzeteket, kiegésziti €s
megerositi azokat. Tajékoztatast ad a sziiloknek a gyermek fejlodésérdl, kisgyermekneveld
szakmai munkajarol, modszereir6l, empatids készségér6l. Hozzdjarul a szild és a
kisgyermekneveld kozotti jo kapesolat, bizalom kialakulasdhoz, a csaladi és a bolesodei
nevelés 6sszehangolasahoz.

Nyilt nap

Gyermekilk bolcsddei tevékenységébe — a gyermekcsoport megzavarasa nélkil — barmikor
betekinthetnek a sziil6k. Szervezett formaban egy—egy alkalomhoz, jeles naphoz kapcsolodva
tartunk nyilt napokat. Ismerkedhetnek a bolcsddével, beszélgethetnek szakemberekkel.
Szivesen latunk minden kisgyermekes csaladot.

Egyéb szervezett kozos programok a csaladokkal

A programok a csaladok igényeihez igazodo tobblet—lehetdségek a csaladi nevelés segitése, a
csalad és a bolesode kozotti kapesolat erdsitése érdekében. Tobb fajtaja lehet, pl. csaladi
délutan, jatszohaz, kézmives foglalkozas, forum, eldadas, étel-, kdnyv—, jatékbemutato,
sportnap, stb. Unnepekhez, jeles napokhoz kapcsoloddan bizonyos rendszerességgel (pl.
Anyak napja, Gyermeknap, husvétvaras, adventi késziilddés, Mikulas—linnep) szerveziink
kozds programokat. A gyerekek a sziilok biztonsagot ado jelenlétében szereznek
tapasztalatokat a tarsas helyzetekrol, egyiitt jatszhatnak sziileikkel és kortarsaikkal. A sziilok
kotetlen formaban beszélgethetnek, oOtleteket kapnak a neveléshez. Igénylik szerint
megfigyelhetik a bolcsddei életet, a korosztalynak vald napirendet, étrendet, jatékkészletet.
Szivesen fogadunk minden kisgyermekes csaladot.

A programok ideje alatt — sziikség esetén — gyermekfeliigyelettel segitjiik a sziiloket.
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Szervezett programok lebontisban:

¢ baba — mama klub:
e szeptember: sziildi értekezlet

o oktober: 4atmenet a csaladbol a bolcs6débe, sziils- gyermek- bolcséde
egyiittmiikodése, kapcsolata

* november: sziil6kkel egyiitt késziilédés a karacsonyra (adventi késziilddés)

* december: télapo linnepség megtartisa

e januar: ,felkésziilés a téli betegségekre” A bolcsédeorvos tolmacsolasaban
hallgathatnak meg a sziilok eléadast, melyben a vitaminokrol, széba johetd

alternativ gyogymaodokrol kapnak tajékoztatast.

o februar: 0-3 éves korosztily baleseti veszélyforrasai, ezek megelézése,
elvardsok tilalmak, szabalyallitas, kovetkezetesség

® marcius. a gondozis szerepe a nevelésben, specialis nevelési problémak és
feladatok

e aprilis: megfelel6 taplalkozas kisgyermekkorban, az eléadast ételbemutatdval
egybekotott kostolas koveti

* mdjus: nyiltnap a bolesédében, melyen a sziilsk betekintést nyerhetnek a
gondozasi miiveletekbe, helyes szokdsok kialakitdsdba, az étkezésekbe, egyiitt
jatszhatnak gyermekiikkel

)

» beszélgetés a bolcsGdeorvossal, szakemberekkel,

jatékbemutatd,

klub jelegli csaladi programok (mézeskaldcssiités, agyagozas, hiisvéti tojasfestés,
stb.)

503

%

*s

A%

Beszoktatas menete és ideje
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A beszoktatas terén a sziilovel egyiitt torténd, legalabb két hetes beszoktatasra toreksziink. Az
anya vagy apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkonnyiti az uj kornyezethez
valé alkalmazkodast. A beszoktatas ideje alatt a sziiloknek ¢és a gyermekeknek lehetds€ge van
arra, hogy megismerhesse az intézményben dolgozodkat, a szokasokat, kialakuljon az
egylttm(ikodé, kolesonds bizalmi  viszony a csaladd és a boleséde kozott.
A beszoktatas kezdeti szakaszaban a gyermek édesanyjaval vagy mas gondvisel6jével egyiitt
tolt el rovidebb, hosszabb id6t a bolesddei csoportban. A kisgyermeknevelé a gyermek
reakcioit figyelembe véve veszi at az anyatol a gondozasi miiveleteket. A kisgyermek ¢és a
kisgyermeknevelé kozott fokozatosan kialakuld érzelmi kotddés segiti a gyermeket uj
kornyezetének elfogadasaban, jelentésen megkonnyiti a beilleszkedést a bolesddel
kozosségbe, mérsékli az adaptacio soran fellépé stressz reakciokat ( siras, tiltakozas, sziil6hoz
valé fokozott ragaszkodas stb.) A beszoktatas elére megtervezett beszoktatdsi litemterv

alapjan torténik. A beszoktatds ideje alatt a kisgyermeknevelok munkarendje ugy van
kialakitva, hogy az anya bolcsddei tartozkodasa idején figyelemmel kisérhesse az anya -

gyermek kapesolatat és minél tébb informaciot szerezhessen a gyermek nevelésével,

gondozasaval kapcsolatosan.

wSajat Kisgyermeknevel6” rendszer

A sajat kisgyermeknevel6 rendszer a személyi allandésag elvén nyugszik. A sajat
kisgyermeknevel$ szoktatja be a gyermeket a csoportba, személye nem valtozik a gyermek
bolcsodei tartozkodasa alatt. A csoport gyermekeinek egy része 6-7 gyermek tartozik egy
kisgyermeknevelohdz. Ezeket a gyermekeket a sajat kisgyermekneveldjiik neveli-gondozza, 6
kiséri figyelemmel fejlédésiiket, arrol vezeti a feljegyzéseket. Igy tobb figyelem jut a
gyermekekre, lehetség nyilik az egyéni banasmodra, a kisgyermekneveld jobban megismeri

a ,sajat” gyermeke egyéni igényeit, szokdsait, problémait.

XI. NAPIREND

A harmonikus, biztonsagot nyujtdé bolcsddei élet megteremtéséhez nyujt segitséget a
folyamatos és rugalmas napirend, mely egyszer(, a kisgyermek szamara konnyen kiismerhetd,
kovethetd, kiszamithato. A folyamatos és rugalmas napirend kialakitisaval a gyermekek
igényeinek, sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, annak

megvaldsitasat kivanjuk biztositani. A napirendet csoportonként és évszakonként készitik el a
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kisgyermekneveld a csoportvezeté kisgyermekneveld iranyitasaval. Ehhez igazodva késziil el
a kisgyermeknevelok munkarendje. A folyamatos gondozéason beliil az egymast kovetd
esemenyek (tisztalkodas, étkezés, alvas) a gyermek biztonsagérzetét, jo kdzérzetét teremtik
meg. A gondozas mellett toreksziink arra, hogy minél t6bb 1d6 jusson a gyermeknek az 6nallo
szabad tevékenységek megélésére, azaz a jaték tevékenységre. A jol szervezett, folyamatos és
rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikkségleteinek kielégitését, a nyugodt és
folyamatos gondozas feltételeit, annak megvaldsitasat kivanja biztositani. Ezzel teremtve
meg a gyermek szamdra feltétleniil sziikséges biztonsagérzetet, kiszamithatdsagot, a
tevékenység €s az onallésodas lehetdségét. A napirenden beliil, az egyes gyermekek igényeit
ugy kell kielégiteni, hogy kozben a csoportéletében is dttekintheté legyen a rendszer. A
gyermekek tdjékozodhassanak a varhatéeseményekrol, felesleges varakozasi idé nélkiil. Ez
biztositja valojaban a csoport belsényugalmat is. A folyamatos gondozason beliil, az egymast
kovetéesemények (tisztalkodas, étkeztetés, alvas, pihenés) kiszamithatosagot, jo kozérzetet
alakitanak ki a gyermekben. A napirend kialakitdsanak tovabbi feltételei, a személyi
allandosag, a megfelel6 targyi feltételek és eszkozellatottsdg, a jo munkaszervezés, a

bélesddei dajkéval $sszehangolt munka.

Kisgyermekek napirendje

5.30-8.00: FErkezés a bolesédébe. Kézmosis, jatéktevékenység a szobaban.
8.00-8.30: Reggelizés a szobaban vagy az udvaron. jatéktevékenység a szobaban, j6 idé
esetén, az udvaron.

8.30-9.10: Fiirdészoba-hasznalat szajapolassal gondozasi sorrendben.
9.10- 9.30: Jaték a szobéban, jo id6 esetén, az udvaron.

9.30-9.45: Tizorai.

10.00-11.00: Felajanlott foglalkozas, jaték, az udvaron vagy a szobédban.
11.00-11.30:Bejovetel az udvarrol, fiirdészoba hasznalat,

11.30-12.45: Ebédelés.

12.15-14.30: Alvas, pihenés.

14.30-15.00:Ebredési sorrendben fiirdészoba hasznélat. Csendes jaték.
15.00-15.20:Uzsonna.

15.30-17.30:J4aték a szobaban, j6 1d6 esetén, az udvaron, hazamenetel.
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Az idészakos gyermekfeliigyelet esetében a fentebb kiemelt témakorokbol csak a nevelés —
gondozas szellemisége érvényesiil, egyéb szakmai/specifikus mélységek csak érintélegesen

jelennek.

XII. BOLCSODENK NEVELESI - GONDOZASI MUNKAJANAK FOBB
HELYZETEI

A kisgyermek nevelésének legfontosabb teriilete a gondozas. Belsoséges interakcios helyzet
a kisgyermekneveld és a gyermek kozott, amelynek elsédleges célja a gyermek testi
sziikségleteinek kielégitése. A személyes és szocialis kompetencia kialakuldsanak egyik
feltétele, hogy a gyermek a kezdetekt6l aktivan részt vehessen a gondozasi helyzetekben,
szabadon probalkozhasson, érezve a kisgyermeknevelé figyelmét, biztatasat, tamogato
segitseget.

A gondozis jelentésen befolyasolja a szokasok kialakitdsat ¢és az Ondllésodast.
A gondozasi miiveletek (61tozkodés, pelenkacsere, WC hasznalat, kézmosds, étkezés) alatt a
gyermekek fizikalis sziikségleteit elégitjik ki elsésorban. Ezekben a helyzetekben a
gyermeknek kelld idét és lehetdséget biztositunk a probalkozasra, tdmogaté megerdsitod
magatartassal, dicsérettel tamogatjuk probélkozasait, célunk, hogy a gyermek aktiv

kozremikdoje legyen a mitveleteknek.

Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, a vilag megismerésének eszkoze, a fejlédés fontos
tényezdje. A jaték nélkiilozhetetlen elemeinek az onkéntességet €s a spontaneitast tartjuk.
Kisgyermekneveldink a jaték feltételeinek (hely, id6, eszkoz) biztositasaval, neveldi
magatartasukkal tdmogatjak az elmélyilt, nyugodt, tartalmas jatéktevékenységet, az alkotds
oromének az 4télését. A jaték soran kialakult konfliktushelyzetekbe csak a legsziikségesebb
helyzetekben avatkozunk be. A személyiség csak tarsas kozegben fejlodik, melynek

elengedhetetlen feltétele a ,.jatszétars” személye.
Mozgas

A szabad mozgastevékenység lehetdségének biztositasaval célunk a természetes mozgaskedv
és mozgasigény kielégitése. A feltételek biztositasanak szempontjai, hogy a csoportszobakban

is legyenek - a lehetdségekhez képest - mozgasra inspiralo eszkdzok. Valtozatos eszkozokkel
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¢s a gyermekek 0©nallo, szabad mozgasanak biztositasaval tessziik lehet6vé, hogy a

mindennapi mozgds 6romet jelentsen a gyermekek szdmara.
Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi, értelmi és szocidlis fejlédésére. A
bolesddében az irodalmi és a népi miiveknek egyardnt helye van. Sokféle helyzethez
kapcsolodhat, alakulasat a gyermek pillanatnyi allapota, igényei befolyasoljak. Az irodalmi
alkotasok kivalasztisdban fontos feladatunk, hogy az anyagot a gyermekek életkori
sajatossagaihoz, nyelvi fejlettségéhez, érdeklddéséhez allitsuk Gssze. A napi tevékenység

soran tobbszor is mondhatunk - a helyzethez i116 - mondokat, rovid verset.

2-3 éves korban nagy jelentdségli - a testi kapcsolat iranti gyermeki igény kielégitésén til - a
simogatok, tapsoltatok, lovagoltatok ritmusa, liiktetése, egyszerii szdvege, mert

megnyugtatoan hat a kisgyermekre.

A verselés, mesélés, képeskonyv nézegetés bensdséges kommunikéciés helyzet, igy a

kisgyermek szamadra alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény.
Mondoka, ének, zene

A gyemiek eletkori sajatossigaihoz, egyéni fejlettségéhez, hangulati allapotahoz igazodd
ének, mondoka felkeltik érdeklodését, formaljak esztétikai izlését pozitiv érzelmeket kel,
erzelmi biztonsagot nydjt. A dal, zene kifejezi dromiinket, banatunkat. A zene, az ének
szinesebbé teszi a bolcsddében toltott idot. Keltsiik fel a gyermek zene iranti érdeklédését, a

zenei anyagokat igyekezziink az életkoruknak megfelelden valogatni.

A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetben atélt mondokazas, éneklés, zenchallgatas pozitiv
érzelmeket keltenek, 6romélmeényt, érzelmi biztonsagot adnak a kisgyermeknek. A zene belsd
liktetése, az ismétlddések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei
emlékezetet. Hangszerekkel (dob, csdrgd, xilofon) igyeksziink érdekesebbé tenni a liiktetések,

ritmusok vilagat.

XIII. A TERMESZET TEVEKENY MEGISMERESE
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1. A gyermek aktivitasa ¢és érdeklédése soran tapasztalatokat szerez a kozvetlen és tagabb
természeti — emberi - targyi kornyezet formai, mennyiségi, téri viszonyair6l. A valosag

felfedezése soran pozitiv érzelmi viszonya alakul ki a természethez.

2. A gyermek mikozben felfedezi kdmyezetét, olyan tapasztalatok birtokaba jut, melyek a
kornyezetben vald, életkoranak megfeleld biztos eligazodashoz, tajékozodashoz sziikségesek

3. A komyezet megismerése soran matematikai tartalmu tapasztalatoknak, ismereteknek is
birtokéaba jut a gyermek. Felismeri a mennyiségi, alaki, nagysagbeli és téri viszonyokat: alakul

itéloképessége, fejlodik tér-, sik- €s mennyiségszemlélete.

4. A kisgyermeknevelé feladata, hogy tegye lehetové a gyermek szamdara a kornyezet
tevékeny megismerését, biztositson alkalmat, id6t, helyet, eszk6zoket a spontan €s szervezett
tapasztalat- és ismeretszerzésre, a kornyezetkultira és a biztonsagos életvitel szokasainak

alakitasara.

A természeti kdrnyezet alaposabban megismerheté, ha a bolesodébe is behozhatok olyan
természetes anyagok, amik nem tartoznak a jatékkészlethez:

= Termények, kavicsok, toboz

= Z0ldség, gyumodles — gyliimolesnap

= Levelek, termések, vesszOk, gyokerek — ragasztas, nyomdazas, festés

« Evszakok megismerése: idojaras, szinek, fak levelei, termések, viragok, allatok, stb.

=  koényv

Ezek el6segitik azt, hogy a gyermekek az ket kozvetleniil koriilvevo €s a tdgabb természeti,
tarsadalmi kornyezetrol életkoruknak megfeleld, biztonsagos eligazodast és tajékozodast,
tapasztalatokat szerezzenek.

A természet megismertetésével a gyermekek élmény és fantaziavilaga gazdagodik, kialakul az
esztétikum iranti érzékenységiik, fejlédik kommunikaciojuk, tag teret kap a beliilrél fakado
motivacio, kreativitas, kialakul benniik a természet szeretete / nem tordelik le az agakat, nem
tépdesik a virdgokat, nem tapossdk el a bogarakat stb. / fejlodik én-tudatuk, nyitottabba,

érdekl6dévé valnak kornyezetiikkel szemben.

A kisgyermeknevelok havonta rovid ..foglalkozasi tervezetet” készitenek: mit szeretnének

megvaldsitani, és hogyan, majd honap végén Osszefoglalot készitenek a neveldi program
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megvalosulasdnak folyamatarol. A havi tervezet a falitijsagra is ki van fiiggesztve, igy a
sziilok is folyamatosan figyelemmel kisérhetik a gyermekek tevékenységét. Az alkotasaik /
rajz, ragasztds, nyomdazas, gyurmazas altal / jol lathato helyen megtekinthetok a sziilék
szamara.
X1V. KIEMELT SZAKMAI CELUNK A TERMESZETI KORNYEZET ALAPOSABB
MEGISMERESE

1. A gyermek aktivitdsa és érdeklédése soran tapasztalatokat szerez a kozvetlen és tagabb
termeszeti — emberi - targyi kornyezet formai, mennyiségi, téri viszonyairdl. A valdsag

felfedezése soran pozitiv érzelmi viszonya alakul ki a természethez.

2. A gyermek mikézben felfedezi koryezetét, olyan tapasztalatok birtokaba jut, melyek a

kdrnyezetben valo, életkoranak megfelel biztos eligazodashoz, tajékozodashoz sziikségesek

3. A kornyezet megismerése soran matematikai tartalmu tapasztalatoknak, ismereteknek is
birtokdba jut a gyermek. Felismeri a mennyiségi, alaki, nagysagbeli és téri viszonyokat: alakul

itéloképessége, fejlodik tér-, sik- és mennyiségszemlélete.

4. A kisgyermeknevel6 feladata, hogy tegye lehetévé a gyermek szdmara a kdrnyezet
tevékeny megismerését, biztositson alkalmat, idét, helyet, eszkozoket a spontan és szervezett
tapasztalat- €s ismeretszerzésre, a kornyezetkultira és a biztonsagos életvitel szokasainak

alakitasara.

A természeti kornyezet alaposabban megismerhetd, ha a bolesddébe is behozhatok olyan
természetes anyagok, amik nem tartoznak a jatékkészlethez:

» Termények, kavicsok, toboz

= Zoldség, gyimodles — gylimdlesnap

= Levelek, termések, vesszok, gyokerek — ragasztas, nyomdazas, festés

= Evszakok megismerése: iddjaras, szinek, fak levelei, termések, viragok, allatok, stb.

*«  kényv
Ezek el6segitik azt, hogy a gyermekek az oket kdzvetleniil kériilvevé és a tagabb természeti,
tarsadalmi komyezetrdl életkoruknak megfeleld, biztonsagos eligazodast és tajékozodast,
tapasztalatokat szerezzenek.
A természet megismertetésével a gyermekek élmény és fantaziavilaga gazdagodik, kialakul az

esztétikum iranti érzékenységiik, fejlodik kommunikacidjuk, tag teret kap a beliilrél fakadé
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motivacio, kreativitas, kialakul benniik a természet szeretete / nem tordelik le az agakat, nem
tépdesik a virdgokat, nem tapossik el a bogarakat stb. / fejlodik én-tudatuk, nyitottabba,

érdekl6dové valnak komyezetiikkel szemben.

A kisgyermeknevelok havonta rovid ,foglalkozasi tervezetet” készitenek: mit szeretnének
megvalositani, és hogyan, majd honap végén Osszefoglalot készitenek a neveldi program
megvalosulasanak folyamatarol. A havi tervezet a falitjsagra is ki van fliggesztve, igy a
sziil6k is folyamatosan figyelemmel kisérhetik a gyermekek tevékenységét. Az alkotasaik /
rajz, ragasztas, nyomdazas, gyurmazas altal / jol lathato helyen megtekinthetok a sziilok

sZamara.

XV. AZ INTEZMENYEN BELULI ES MAS INTEZMENYEKKEL TORTENO
EGYUTTMUKODES MODJA

A boleséde kapesolata jo az integracioban miikddo alapellatasokat végzé intézményekkel. A
védondk a bolesédében rendszeres latogatasokat tesznek, érdeklédnek gondozott gyermekeik
felol.

Eredményes az egyiittmiikodés az 6vodakkal. Az 6vodaba mend gyermekekkel rendszeresen
meglatogatjuk az 6vodakat, illetve a leend6 6vono bélesddei kornyezetében megismerkedik a
gyermekkel.

A szegedi Agyagos utcai Bolcsddével és mas bolesddei intézményekkel jo egyiittmiikddés

alakult ki az évek soran.

A béleséde, mint jelzorendszerbe tartozo intézmény kotelességének és feladatanak tekinti a
Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat felé vald jelzést, igy jo kapcsolattartds alakult ki az ott
dolgoz6 munkatarsakkal, illetve a hazi gyermekorvosokkal. Sziikség esetén

esetmegbeszélésen vesz részt a vezeto kisgyermekneveld.

Gyermekvédelmi program

A bolesédék  gyermekvédelmi tevékenységi kore feladatai, a gyermekek napkozbeni

ellatasaban:
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A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrél az 1997. Evi XXXI. Térvény

rendelkezik.

A bolcsédének és az ott dolgozd szakembereknek meghatdrozott feladatai vannak a

gyermekvédelemmel kapcsolatban:

gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok ismertetése, betartasa, betartatasa
szocialis feladatok feltételeinek biztositasa

prevencids megoldasok és javaslatok kidolgozasa

egyeni banasmod hatékony alkalmazasa a gondozasban és a nevelésben

egylittmiikddés a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalattal és szakemberekkel, j6 szakmai
kapcsolatot tart a védondkkel, nevelési tandcsadoval

humanus segitd ajanlasok kidolgozasa

veszélyeztetettség esetén a jelzOrendszer mikodtetése

csaladlatogatas, a beszoktatas megszervezése

a csalad élet és szocialis kortilményeinek megismerése, felmérése, egyiitt érzd, gyorsan
cselekvo, segitokészség,

harmonikus egytittmtikddés a sziilokkel a gyermekek érdekében, segité rendszerek
felkinalasa,

J6 héazirend, amely magaba foglalja a sziilék jogait és kotelezettségeit, és a gyermek jogait
a sziiloi érdekképviselet mikodtetése

a veszélyezettséget el6idézé okok feltardsa jelzés a Gyermekjoléti Kozpont felé,
dokumentalasa,

kiils6 - bels6 védelem Gsszehangolésa

gyermek - sziil6 tisztelet tapintat

évente beszamolni a gyermekvédelemrol

csaladlatogatasok, csaladokkal valo egyiittmiksdés

sziilovel t6rténd fokozatos beszoktatas

hazirend, sziiléi és gyermeki jogok ismertetése

nyilt nap lehetdsége, sziilok latogatasa

sziiléi érdekképviselet miikodtetése

tanacsadas a raszorulo sziilok részére
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e az idbszakos gyermekfeliigyeletet igénybe vevk esetében is érvényes a gyermekvédelmi
torvény és a hozza kapcsolodo egyéb szabalyzok szellemisége, kiilonos tekintettel az

intézmény jelzési kotelezettségére

XVI. AZ IGENYBE VEVOK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEGZO
SZEMELYEK JOGAINAK VEDELMEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

Az 1997. évi XXXI. torvény 35§ alapjan a bolesédében érdekképviseleti forumot
miukdodtetiink.

Az intézmény jogi szabalyozasa

» Szervezeti és Miikddési szabalyzat

» Iratkezelési Szabalyzat

=  Munka — ¢s tlizvédelmi Szabalyzat

= Belso helyettesitési Szabalyzat

»  Munka, - és védbruha szabalyzat

= Pénzkezelési szabalyzat

= Eszkozok és forrasok leltarkészitési, leltarozasi és selejtezési szabalyzata
«  Erdekvédelemrdl sz6l6 szabalyzat

=  Munkarend Szabalyzat

A gvermekjoléti szolgaltatast végzok jogai:

A munkaviszonyban all6 személyeknek biztositani kell, hogy
= A munkavégzéssel kapcsolatos megbecsiilést megkapjak
= Tiszteletben tartsak emberi méltdsagukat €s személyiségi jogaikat
=  Munkajukat elismerjék

= Valamit a munkaltaté megfelelé munkavégzési koriilményeket biztositson szdmukra

XVIL A SZOLGALTATAST NYUJTOK FOLYAMATOS SZAKMAI
FELKESZULTSEGE, BIZTOSITASANAK MODJA. FORMALI

Képzés, tovabbképzés

A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végzé szakemberek szamara

kotelezd a szakmai tovabbképzés, melyet a 1993. évi IIl. Torvény szabalyoz, a részletes
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szabalyokat a 9/2000. (VIIL4.) SZCSM rendelet tartalmazza.
Rendelet irja eld a személyes gondoskodast végzOk tovabbképzési kotelezettségét és a
teljesités lehetOségét. A képzési ciklus alatt felsofoku végzetség esetén 80, egyéb
szakképesités esetén 60 tovabbképzési pontot kell megszerezni.
A kotelezé tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, elére meghatarozott
litemterv alapjan torténik. A tovabbképzések témainak kivalasztasanal lehetdséget biztositunk
a kisgyermeknevelok érdeklodési korének megfeleléen. Tovabbképzési iitemterv alapjan

szervezziik a szakemberek részére a tovabbképzéseken valod részvétel biztositasat.

o 2016. januar 1.jét6l pedagogus életpalya kiterjesztése a bolcsédei szakdolgozokra,
akik szakképesitésiik mellett fels6foku végzettséggel rendelkeznek.

e Az Nmr.176 §- sal egésziil ki: bolcsddei dajka munkakér, melynek 2018.dec.31.-ig
kell megfelelni

Onképzés

A munkdjara igényes szakember a tovabbképzeseken, valo részvételen feliil is rendszeresen
képezi magat. Ehhez a bolcsdde biztositja a szakmai folydiratok beszerzését, jogszabalyokat

értelmez6 kiadvanyokat, Internet hasznalatanak lehet6ségét, audiovizualis eszkzoket.

XVIIL MINOSEGI MUNKAVEGZES A BOLCSODEBEN A NEVELOMUNKA
BELSO ELLENORZESE

A bolcsédei nevelésben-gondozdsban mindségnek nevezziik az ott folyd munka azon
jellemz6it €s sajatossagait, amelyek biztositjdk az elhelyezett gyermekek egészséges
fejlodését, az életkori sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfelelé bandsmédot, a

gyermekkozpontisagot jol felszerelt intézményben.

Feladatok:
A bolesédék mikodését szabalyzo dokumentumokban foglaltaknak megfelelé munkavégzés

(alapprogram, az intézmény szakmai programja, a bdlcsodei gondozas-nevelés szakmai

szabdlyai, SZMSZ, belso szabalyzatok).

¢ Az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentacioja
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% A sziil6k elvarasainak megismerése, kompetenciajuk biztositasa, j egylittmiikodési
formak keresése.

“» A miikodés targyi feltételeinek javitasa érdekében palyazati lehetoségek keresése.

% A dolgozok érdekeltté tétele a mindségi munkavégzésben:

o értékelési és jutalmazasi rendszer kidolgozésa

A belsé ellenérzés legfontosabb feladata a bolecsédében folyd nevelés-gondozas

hatékonysaganak nyomon kdvetése, a sziikséges korrekciok elvégzése.

A bolcsbdei csoportban dolgozok munkajat legalabb évente egy alkalommal értékelni kell, az
ellendrzés tapasztalatait ismertetni kell az érintett dolgozéval, akinek joga van arra irdsban
észrevételt tenni. A sziiloi elégedettséget évente sziiloi elégedettségi kérdoiv formajaban

meérjiik.

XIX: BOLCSODEI DOKUMENTACIOK

A bilesodevezeto altal vezetett dokumenticio

Felvételi konyv (a felvételek fliggvényében folyamatosan);

e Statisztika - havi statisztika, éves statisztika, kedvezményezett gyermekek
nyilvantartasa;

e A gyermekek alapnyilvantartasa, a téritési dijjal kapcsolatban (Gyermekvédelmi
tv. szerint);

e Heti étrend tervezet az élelmezésvezetovel,

e Jelenléti kimutatas, tavolmaradas, egyéb hianyzasok, helyettesitések int€zése;
szabadsag

o Elektronikus taj alapt nyilvantartas vezetése a KENYSZI (Kozponti
Elektronikus Nyilvantartas) rendszerben

¢ A dolgozok munkakdri meghatarozasa, alkalmassagi vizsgalatok elrendelése,
ellenérzése (mikor kell ismét elrendelni);

o Tovabbképzési kotelezettség nyilvantartas
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e Munkakori leirasok készitése, frissitése;
¢ Létszam és bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatok;

¢ Szakmai képzések, tovabbképzések nyilvantartasa;

Koltségvetéssel kapcsolatos nyilvantartiasok vezetése;

Targyi eszkozok leltarba vétele, selejtezés, éves leltarkészités;

Szakmai ellenorzések dokumentalédsa

Bels6 szabalyzatok készitése, feliilvizsgalata

Intézmeényi dokumentumok éves feliillvizsgalata, jogszabaly modositasoknak
megfeleld aktualizalasa (szakmai program, SZMSZ)

e Egyéb: évnyito sziil6i értekezlet dokumentalasa (jegyzokonyv)

A kisgyermeknevelok altal vezetett dokumentumok

* A bolcs6dei gyermekek egészségiigyi torzslapja - betétlapként az tin. "fejlodési
naplo" szerepel;

o A fejlédési naplo” tartalmazza a csaladlatogatast, a beszoktatds menetét, a
gyermek fejlodését 1 év alatt havonta, 1 .3éves korig negyedévente vezetve.

o Uzend fiizet

Fejlodési tablazat

Csoportnapld vezetése napi rendszerességgel;

Napi jelenléti kimutatas vezetése a gyermekekrol;

e Magassag - sulymérés tablazattal torténd vezetése;

Kisgyermekneveldi jellemzés a szakért6i és egyéb szakvizsgalatokhoz;

Egyéb: sziilécsoportos beszélgetések dokumentalasa (jegyzokonyv)

Elelmezésvezeté altal vezetett dokumentumok

e Heti étrend, étlaptervezés (gyermekorvossal, bolesédevezetdvel egyeztetve);

e Nyersanyag felhasznalas, arubeszerzési bizonylatok, szamlak;

e Adagolasi utmutato;

HACCP - el kapcsolatos dokumentumok;

Etkezési kedvezmény jogosultsagait i gazolé dokumentumok
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e Téritési dijak nyilvantartasa, beszedése

Zaradék:
Jelen szakmai program 2019. hatalyos.

A program évente a vonatkozo jogszabalyok elirasai, illetve intézményi miikodési
valtozasok esetén feliillvizsgalando.
Az intézmény dolgozdi a program mellékletét képezd megismerési zaradék

alairdsaval igazoljak a szakmai program ismeretét.

Mako, 2019. november 22.

Aradan Gabriella Tothné Balazs Andrea

bolcsédevezetd intézményvezeto
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MEGISMERESI ZARADEK

A Buza utcai Béleséde Szakmai Programjat megismertem és szakmai munkimban

elfogadom, alkalmazom:

Mako, 2019.
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I. A MAKOI EGYESITETT NEPJOLETI INTEZMENY BEMUTATASA

Az allamhéztartasr6l szolo 2011. évi CXCV. térvény (Aht.), az allamhaztartasrol szolé torvény
végrehajtasarol sz6l6 368/2011 (XIL31.) Korm. rendelet (Amr.), valamint az informacids
onrendelkezési jogrdl és az informacios szabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL. térvény, tovabba az agazati
kiilon torvények: a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrdl sz6l6 19993. I11. térvény (Sztv.) a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény (Gyvt.) valamint az
egészségiigyrél szolo 1997. évi CLIV. Torvény (eli) és a kapcsolddd egyéb jogszabalyok
rendelkezéseinek figyelembe vételével Maké Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete 1997. januar 1-
t6] Egyesitett Népjoléti Intézményt alapitott. Maké Varos Onkorméanyzat Képvisels-testiilete a Makoi
Egyesitett Népjoléti Intézményen keresztiil biztositja mindazokat a személyes gondoskodast nyujté
alap és szakositott ellatasokat, gyermekvédelmi alapellatasokat, valamint egészségiigyi alapellatasokat,
amelyeket az Szt, a Gyvt., és az Ei. torvények kotelezévé tesznek.
A Makoi Egyesitett Népjoléti Intézmény allami feladatként ellatandé alaptevékenysége, alapfeladatai:
A szocialis igazgatasrol €s a szocialis ellatasokrol szo6lo 1993. évi II1. tv. alapjan ellatott feladatok:
Szocialis alapellatas korében:

= tanyagondnoki szolgaltatas

= ¢tkeztetés

= hazi segitségnyujtéas

= csaladsegités

® jelzdrendszeres hazi segitségnyujtas
Nappali ellatas:

= iddsek klubja

= nappali melegedd
Szocialis szakositott ellatas korében:
Atmeneti ellatés:

» iddskoruak gondozohaza
» hajléktalan személyek éjjeli menedékhelye

A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrdl szolé 1997. évi XXXI. torvény alapjan ellatott
feladatok:
Gyermekjoléti alapellatas:

= gyermekjoléti szolgaltatas




Gyermekek napkozbeni ellatasa:
* bolcsode
Az egészségiigyrdl szold 1997. évi CLIV.tv., a teriileti védondi szolgalatrol szolo 49/2004. (V.21.)
ESZCSM rendelet, valamit az iskola-egészségligyi ellatasrol szold 26/1997.(IX. 3.) NM. rendelet
alapjan ellatott feladatok:
= védondi ellatas
= iskola-egészségligyi ellatas
Az intézmény alapfeladatait a székhelyen és az alabbi telephelyeken latja el:
Gyermekjoléti alapellatasok:
Kalvin téri Bolcsdde Kalvin tér 6.
Buza u. Bolcsode Buza u. 1/E.
Személyes gondoskodast nyujté alap és szakositott ellatasok:

Hazi gondozas, Jelzérendszeres hazi segitségnyjtas,

Szocialis étkezés Tinodi u. 8/a.
Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat Tinodi u. 8/a.
Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont Tinodi u. 8/a.
Banyai Julia Idések Klubja Kiralyhegyesi u. 24.
Vertan Endre Id6sek Klubja Munkas u. 19-21.
Nappali Melegedd Ardics tanya 2.
Idoskoruak Gondozohaza Deék F. u. 57.
Ejjeli Menedékhely Ardics tanya 2.
Egészségiigyi alapellatasok:
Védonoi Szolgalat, Tanacsadok Hollossy K. u. 2/a
Justh Gy. u. 25.
Kélvin u. 24.
Iskola-egészségiigyi Szolgalat Szent Janos tér 19.

A szakfeladatok szakmai egységekbe osztva képezik az intézmény szervezeti struktirajat. (1. szami
dbra) Az egyes szakmai egységek az egységen beliil és az egységek kozotti szoros egyiittmiikdésben
végzik szakmai tevékenységiiket, mindenkor a kompetenciahatarokat betartva. A szakmai egységek
élén szakmai vezetdk allnak, akik az intézmény gyermekvédelmi €s szocialis igazgatasi térvény ala
tartozd szakfeladatokkal Osszefiiggésben szervezik, iranyitjak és ellendrzik a szakmai munkat. Az

intézményen beliili kommunikéciérol a Kommunikacios utvonalterv szabalyzat rendelkezik.
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II. KALVIN TERI BOLCSODE

Magyarorszagon az elsé bolesodét Brunszvik Julia alapitotta kiilfoldi példat kovetve, ezzel elinditotta a
csecsemd és kiskori gyermekek kozosségi nevelését. Felismerte, hogy a felkésziilt szakemberek igen
hatékonyan tudjék a gyerekek szocializalasat és a nevelését végezni. Ez a megoldas fokozatosan tért

hoditott az orszagban, néhany emberdlto alatt széleskorli haldzatta novekedett.

Az intézmény neve: Makoi Egyesitett Népjoléti Intézmény Kalvin téri Bélcsdde
Az intézmény székhelye: 6900 Mako, Tinddi u. 8/a.
Az intézmény telefonszama: 62/ 213- 420
Az intézmény telephely cime: 6900 Maké, Kalvin tér 6.
Az intézmény elérhetdsége:

= Telefon: 06/20 488-9749

* E-mail: bolcsodemako@gmail.com
Az intézmény ellatasi teriilete: Mako kozigazgatasi teriilete
Férohelyszam: 48 o
Fenntart6 neve: Maké Varos Onkormanyzata
Nyitvatartasi ideje: 5.30 és 17.30 kozott
A szakmai program érvényességi ideje: 2022.11.30.
A szakmai program készitésének datuma: 2019.11.22
Szakmai program készit6jének neve: Bartok Nora

Telefonszama: 20/ 488-9749
1L 1. A bilcsdde szakmai programjdt meghatdrozo jogszabalyok, iranyelvek:

%+ az ENSZ Emberi jogok nyilatkozata,

(

*

» az ENSZ Egyezmény a gyermek jogairol,

*,

¢+ az Eurdpa Tanacs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2002) 8-as ajanlasa a tagallamok

szamara a napkozbeni gyermekellatasrol

%

*

az 1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol,

-
*o

1992. évi LXIII. térvény a személyes adatok védelmérdl €s a kozérdekil adatok nyilvanossagarol
(adatvédelmi torveny).

% a15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és

miikddeésiik feltételeirdl,
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235/1997. (XII. 17.) Kormanyrendelet a gyamhatésagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujtd szervek és
személyek éltal kezelt személyes adatokrol.

328/2011. (XII. 29.) Korméanyrendelet a személyes gondoskodast nydjtd gyermekjoléti
alapellatisok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhato bizonyitékokrol

259/2002. (XII. 18.) Korm. rendelet a gyermekjoléti és  gyermekvédelmi
szolgaltatd  tevékenység engedélyezésérdl, valamint a gyermekvédelmi vallalkozoi
engedélyezésrol

257/2000 (XII. 26) Kormanyrendelet a kozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIIL
torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi 4gazatban torténd
végrehajtasarol.

272/2019.(X1.20.) Korm. rendelet

a pszichologiai €s a pedagogiai kutatasok eredményei,

az elso €letéveknek a késobbi fejlodés szempontjabol is meghatarozd szerepének

elismerése,

A bolcsédei nevelés-gondozas szakmai szabalyai

valamint a modszertani levelek, utmutatok, ajanlasok

a bolcsodei ellatas nemzetkozileg elismert gyakorlata

a KJT mindenkor iranyad6 mddositasai

8/2000 (VIIL.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek adatainak
miikddési nyilvantartasba vételérol

9/2000 (VIIL4) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésétol
¢s a szocidlis szakvizsgardl.

25/2017(X.18) EMMI rendelet Vezet6i megbizassal rendelkez6 szocidlis szolgaltatast nyujto
személyek vezetoképzeésérdl

Az Emberi Er6forrasok Minisztériumanak 6/2016.(I11.24.) a személyes gondoskodast nyujto
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és
miikodésiik feltételeirdl szo616 15/1998.(1V.30.) NM rendelet

37/2014.(1V.30.) EMMI rendelete a kdzétkeztetésre vonatkozo taplalkozés egészségligyi
eloirasokrol

15/1988. (IV. 30.) NM rendelet modositasa




+

19/2017. (IX. 18.) EMMI rendelet
15/1988. (IV. 30.) NM rendelet modositasa
6/2016.(111.24.) EMMI rendelet

19/2017. (IX. 18.) EMMI rendelet
Gyvt.42.§.(3) bekezdése

Gyvt.43.§.(1)-(2)- (3) bekezdése
Gyvt.47.§. (3) bekezdése
Nmr.176.§.(2)-(3) bekezdése

Szakmai iranyelvek, modszertani levelek:

Folyamatos napirend a bolcsédében. Modszertani levél. Bolesodék Orszagos Modszertani
Intézete, Bp.1982

Bolcsddei adapticio. Modszertani levél. In: Eldadasok- kozlemények dokumentumok.
Moddszertani levelek, iranyelvek. Bolcsdédék Orszagos Modszertani Intézete, Bp. 1982

Sziilovel torténd fokozatos bolcsddei beszoktatas. Kiegészité modszertani utmutaté a fokozatos
beszoktatas c¢. modszertani levélhez. Bolcstdék Orszagos Modszertani Intézete, Bp. 1982
Utmutaté a bolesédei gondozondk csaladlatogatasdhoz. Bolesddék Orszagos Modszertani
Intézete, Bp 1989

Jaték a bélcsédében. Modszertani levél. Bolesddék Orszagos Mddszertani Intézete, Bp. 1997
Az egészséges csecsemé taplalasanak iranyelvei (ajanlas). (Az Orszagos Csecsemd- €s
Gyermekegészségiigy Intézet altal 1994- ben Osszedllitott, ,az egészséges csecsemd
taplalasanak iranyelveirdl” c. viseld 47. szam modszertani levél helyébe Iép. 2011

Korai fejlesztés a bolesddében. Modszertani levél. Nemzeti Csalad- és Szocialpolitikai Intézet,
Bp. 2003

A csalad és a bdlcsdde kapesolata. Modszertani levél. Kézirat. Magyar Bolesddék Egyesiilete,
Pedagdgus- Pszichologus Tagozat anyaga 2007

A bdlcs6dei nevelés—gondozas orszagos alapprogramja — SZMI 2008.

A bblcsddei nevelés—gondozas szakmai szabalyai — SZMI 2009.




Intézményi szabalyzatok
= Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
* Felvételi Szabalyzat
= Adatkezelési Szabalyzat
= Erdekképviseleti Forum Szabalyzata
= Kommunikécids utvonal
* Bolcsdde onkoltség-szamitas szabalyzata
* Pénzbefizetési szabalyzat

= Munkarend Szabalyzat

HI. HELYZETELEMZES, AZ ELLATANDO CELCSOPORT ES AZ ELLATANDO TERULET
JELLEMZOI

Jelenleg Mako véros lakosainak 3 bélcsode all rendelkezésére- melybdl kettét mikddtet Mako Varos
Onkormanyzata az intézmény keretein beliil- a bolcsédés kora gyermekeik elhelyezésére. A Kalvin tér
6. szam alatt talalhatd Kalvin téri Bolcsode 48 féréhellyel, a masik a Buza utcai Bolcséde 54

férohellyel.

A Kalvin téri Bolcs6de Maké Véaros masodik bélcsédéje, 1981-ben keriilt dtaddsra. Az épiilet jellegét
tekintve egy panel tipus épiilet. 2010. év tavaszan a modern kor kovetelményeinek megfeleld felajitas
tortént, fa nyilaszarok keriiltek beépitésre és szigetelték a tet6t. A bolcséde modern, korszer(, teljes
koriien akadalymentesitett épiilet, ahol a természetes energidk koziil a napenergia is hasznositdsra
keriilt. A napkollektorok segitik a meleg viz eldallitasat, mely rasegit a fiitésre is.

A Bolcsode elhelyezkedését tekintve Maké kozpontjaban, jol megkdzelithetd helyen, iskola és dévoda
szomszédsagaban taldlhat6. Evek 6ta 100%-os kihasznaltsaggal miikddik.

Bélcsode engedélyezett férdhelyeinek szama 48.

A nevelés - gondozas két gondozasi egységben, 6sszesen négy csoportban torténik.




Nyitva tartas:

A bolcsdde nyitvatartasi idejét a fenntarté hatarozza meg, figyelembe véve a bolcsddébe jard
gyermekek sziileinek munkakezdését és befejezését, valamint a bolcs6débol a munkahelyre, térténo
utazas id6tartamat.

Ez alapjan bolesddénk nyitvatartasi ideje: hétfoto] péntekig 5.30-17.30. 6ra.

Bolcsddei nyari sziinet/zaras 2 hét, mely id6 alatt a masik telephelyli bélcsdde iigyeletet biztosit. Errdl

a fenntarté dontése alapjan minden év marcius 1-ig tajékoztatjuk a sziloket.

1V. A BOLCSODE SZEMELYI ES TARGYI FELTETELEI

Szakmai végzettségek:
Felsofoku végzettségii

= Bolcsodevezeto: | fo

= Kisgyermekneveld/szakgondozénd: 9 fo

= Pszichologus: 1 fo (a Baza utcai Bolcsdédében)
Bolcsodei dajka: 2 16

Munkankat segiti a véd6nd, a gyermekorvos és sziikség szerint pszicholégus szakember.

Kisgyermekneveld, Felkészitd tovabbképzésen részt vett, szakképzett csecsemo-
szakgondozond és kisgyermek gondozond, illetve szakgondozdénd, a

csoportlétszamnak megfelelé szamban.

gyermekgyogyasz részallasban
védond a Védonoi Szolgalat keretén beliil
Tovabbképzések:

e 2016. januar 1.jétél pedagdogus életpalya kiterjesztése a bolesodei szakdolgozokra, akik
szakképesitésiik mellett felsdfoka végzettséggel rendelkeznek

o A személyes gondoskodast végz6 személyek tovabbképzésérdl és a szocialis
szakvizsgarol szolo 9/2000. (VIIL4.) SZCSM rendelet alapjan kell az alkalmazottaknak
pontszerzési kotelezettségiiknek eleget tenni.

e Belso képzések

e Szakmai miihelyek szervezése
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Kvalitasok

A munkahelyen dolgozok attitiidjére jellemzo, hogy mindenki sziikségesnek érzi a gondozasi nevelési
rendszer épitését, szabadsagat, illetve a sajat koncepcid kimunkalasat.

A nevelési rendszer kiépitésében dontd jelentdségli a kollégak érzelmi-értelmi rahangolédédsa a
feladatokra, a k6zds cél elérése érdekében.

Targyi feltételek:

Intézményiink, csoportszobaink belso terének kialakitasa, szinvilaga gyermekkdzpontisagot tiikkrozo. A
gyermekellatdsban hasznalatos butorok szama az aktudlis gyermeklétszamhoz igazithato. A
csoportszobak padozata linoleum, a vizes helyiségeké csuszasmentes kiképzési kopadlo. A gyermekek
étkezéskor a sajat helyiikon (lnek, ehhez megfelelé mindségli és mennyiségii eszkozok allnak
rendelkezéstikre. Alvaskor az agyak helye allando, ,sajat agyuk” jellel jeldlt, minésége WESCO.
Tarolasa kiilon helyiségben torténik. A firddszoba és a csoportszoba kapcsolodasa a szabvanynak
megfeleld, félig livegezett ajtok biztositjdk az atlathatésagot. Padozata csiszasmentes, hideg- meleg
vizzel ellatott kozlekedése jol megoldott. A gyermekek altal hasznalt textilidk mennyisége, mindsége
megfelel6. A ruhanemiik jellel ellatottak, cseréjilk folyamatos. A konyha, a fiirdészoba, a terasz, az
atado butorzata, felszereltsége a gyermekek életkori sajatossagainak megfelel, kialakitdsuk modern,
praktikus, balesetmentes, mozgaskorlatozott személyek és fogyatékkal €lok is hasznalni tudjak. Az

épiilet teljesen akadalymentesitett.

A bolesddei jatekeszkdzok mennyiségben, mindségben, anyagvaltozatossagban korcsoportoknak és
egyéni sajatossagoknak megfeleld lehetdséget biztositanak, segitve a tarsas kapcsolatok alakulasat, az
empatia és tolerancia készségének kialakulasat és az én tudat egészséges fejlodését. A készségfejleszto,
utdnzé és szerepjatékok, babak, babok, mesekonyvek, konstrudld és épitdjatékok a nagymozgast
fejlesztd jarmulvek, labdak, vizualis neveléshez sziikséges jatékok, finommotorikat fejleszté eszkzok
fogjak biztositani a gyermekek zavartalan jatéktevékenységét.

A tagas jatszéudvar a levegoztetés biztositdsahoz ad lehetdséget a kiilonféle jatékeszkozok, csuszdak,
homokozok, favonatok, faautok nagymozgasra, élményszerzésre €s tapasztalatgyijtésre adnak alkalmat
a bolcsddés kisgyermekek szamara. A nagyra nétt fak és a kinyithaté arnyékolok, elegendé arnyékot
biztositanak. A homokozok az elbirasoknak megfeleldek, benniik 1évé homok jo mindségll, gondozott,

takarasanak eszkozsziikségletei rendelkezésre allnak.

A kisgyermekek étkeztetését helyben, a bolcsdde konyhdjaban torténd fozéssel tudjuk biztositani. Ez
nagyon fontos, mert figyelemmel tudjuk kisérni a gyermekek helyes taplalkozasat, hisz ebben az

¢letkorban alapozzuk meg a gyermekek iz vilagat és immunrendszerét. Teljes kiorlésii gabonakkal,
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hazilag készitett krémekkel, gyiimolcsokkel, zoldségekkel tessziik valtozatossa az étrendet.

A bdlcsodében napi négyszeri étkezést biztositunk (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna). A sajat konyha
elénye, hogy ki tudjuk elégiteni az ételérzékenységben szenvedo kisgyermekek igényeit is. A bolcsodei
étkezésre 37/2014.(1V.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas egészségiigyi
eldirasokrol ,,Az étkeztetéssel kapcsolatos kdzegészségiigyi szabalyokrol” szold egyiittes rendelet

vonatkozik, mely a megvaldsitasban meghatarozo.

A bolcsbde szakmai programja 6sszhangban van a ,,Bélcsddei nevelés gondozas alapprogramjaval”, az
alapprogramban megfogalmazott elvekkel, a mindenkor hatalyos jogszabalyokkal, mindenekel6tt a
gyermeki jogokat rogzitd torvényekkel, a pszicholdgiai, a pedagogiai kutatdsok eredményeivel, a

modszertani levelekkel, a mikodtetés jogszabalyaival.

V. A BOLCSODE HITVALLASA

A gyermeket tiszteletben kell fogadni, szeretetben kell

nevelni és szabadsagban kell elbocséjtani.”

/Rudolf Steiner/

Azt, valljuk, hogy derlis, szeretetteljes légkorben felndvo gyermekekbdl valnak boldog,
kiegyensulyozott, a vilagra nyitott, érdeklodo, onalléan gondolkodni tudé emberek. A kisgyermek
életében az els6 3 év az elsd kozdsség meghatarozd szerepe van, a gyermek késobbi
személyiségfejlodésében. A kisgyermek ebben az életszakaszaban a legsériilékenyebb testileg, lelkileg
egyarant, erosen fligg a felnottektol, ezért a kisgyermekneveld személyisége meghatarozo.

Fontosnak tartjuk a biztonsagot nyujté kornyezetet, melyben a legteljesebb odafigyeléssel ovjuk és

vigyazzuk a rank bizott gyermekeket.

VI. A SZOLGALTATAS CELJA, FELADATA, ALAPELVEI

Szakmai céljaink:
Intézményiink alapkoncepcidja a kdlesonds nyitottsag, a bizalom, 6szinte érdeklddés a csaladok és a
bolcs6de irant. Ezzel kezdddnek a gyermekek megismerése, a bolcsédei gondozéasnak, nevelésnek a

megtervezése.
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Olyan szolgaltaté intézmény miikodtetése a célunk, amely alapellatas keretében, alaptevékenységként
napkozbeni ellatast nyijt a gyermekek szamara.

A nevelés, gondozas célja a szeretetteljes biztonsagot nyujtd, érzelmekben gazdag bolcsddei élet
megszervezése, ahol a szakszerli nevelés-gondozas csaladias, deriilt, nyugodt légkdrben zajlik,
biztositva a gyermekek fejlodéséhez sziikséges valtozatos feltételeket.

Feladata:

Bolcsddénkben a csaladban nevelkedé - 20 hetestél a harom éves kori kisgyermekek szakszerii
nevelését, gondozasat végzik. A bolcsddei nevelés-gondozas célja és feladata a gyermekek testi és
pszichés sziikségleteinek kielégitése, a fejlodés eldsegitése.

Ha a gyermek a harmadik életévét januar 1 €s augusztus 31 kozott tolti be, akkor augusztus 31-ig, ha a
3. életévét szeptember 1 és december 31 kozott tolti be, akkor kivetkezd év augusztus 31-ig veheti
igénybe a bolcsodei ellatast. A gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lé 1997. évi
XXXI. torvény 42§ (1) bekezdés értelmében amennyiben a gyermek még nem érett az Ovodai
nevelésre, a negyedik életévének betdltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhato a

bolesddében.

A bélesédei nevelés —gondozas alapelvei:

o A csaldd rendszerszemléletii megkozelitése:
A csalad rendszerszemléletii megkozelitése értelmében a bolcsddei nevelésben elsddleges
szempont a csalad miikodésének megismerése, megértése. Az interakcids mintakat kisgyermek
visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csalad erOsségeirdl, gyengeségeirdl. Az erbsségek
hangsulyozésa altal a szakember hozzajarulhat a csalad életmindségének javitasahoz.

o A koragyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa:
A bolesodei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatdé funkcidjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkor intervenciészemlélet alkalmazasara. Aminek értelmében a kisgyermeknevel

feladata esetlegesen felmeriilo fejlodési elmaradasok felismerése jelzése.

o A nevelés és gondozds egységének elve: A nevelés és gondozas elvalaszthatatlan egységet
alkotnak. A nevelés tagabb, a gondozas sziikebb fogalom. A gondozéas minden helyzetében nevelés
s folyik, a nevelés helyzetei, lehetdségei azonban nem korlatozddnak a gondozasi helyzetekre.

o A csalddi nevelés elsédlegességének tisztelete: A gyermek nevelése elsdsorban a csalad joga és
kotelessége. A bolesdde a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokdasait tiszteletben tartva és
lehetdség szerint erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében-gondozasaban, illetve sziikség esetén
lehetoségeihez mérten torekedve a csaladi nevelés hianyossagainak kompenzalasara, korrigalasara.
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Mindezek értelmében fontos tehat a sziilok szamara lehetové tenni a tevékeny, kiilonbozo szinteken
és modokon megvaldsulo bekapcesolddast a bolesdde életébe.

A gyermeki személyiség tiszteletének elve: a gyermeket, mint fejlodé személyiséget a kisebb korl
kompetenciabdl fakadd nagyobb segitség igénye miatt kiilonleges védelem illeti meg. a bdlcsodei
nevelés-gondozas értékkozvetitd és értékteremtd folyamat, amely a gyermeki személyiség teljes
kibontakoztatasara a személyes, a szocialis és a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére
iranyul az emberi jogok és az alapvet6 szabadsagjogok tiszteletben tartasaval.

Az egyéni bandsmod elve: a gyermek fejlodésének alapvetd feltétele a felndtt Oszinte érdeklodo,
figyelme, megbecsiilése, a kompetenciajanak elismerésén alapulo valasztasi lehetdség biztositasa az
egyes élethelyzetekben, a pozitiv megnyilvanuldsok tdmogatdsa, megerositése, elismerése. A
kisgyermekneveld meleg, szeretetteljes odafordulassal, a gyermek életkori és egyéni sajatossagait,
fejlettségét, pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, hangulatat figyelembe véve segiti a gyermek
fejlédését. Fontos, hogy a bdlcs6débe jard kisgyermek mindegyike folyamatosan érezze a rola
gondoskodo felnétt elfogadasat akkor is, ha lassabban fejlodik akkor is, ha tobb teriileten jelentds
eltérést mutat az atlagos fejlodéstl, ha a sajatos nevelést igényli, ha viselkedése bizonyos
esetekben kiilonbozik a megszokottol, emiatt nehezebben kezelheté. A  kisgyermekneveld
elfogadja, tiszteletben tartja a gyermek vallasi, nemzetiségi/ etnikai, kulturalis ....stb.
hovatartozasat, és a lehetdségek szerint segiti az identitastudat kialakuldsat és fejlodését, segiti a
sajat és a mas kultura és hagyomanyok megismerését ¢és tiszteletben tartasat.

A kisgyermekneveld személyiségének meghatdrozo szerepe: A bolcsédei nevelésben a korosztaly
életkori sajatossagaibol adoddan meghatarozé a kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségeén
keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A feladatok szinvonalas megvalositasara megfelel6
szakmai kompetenciaval és identitassal, keldonismerettel, magas szintli tarsas készségekkel bir6
szakember képes. Ebb6l addddan a kisgyermekneveld felelds a szakmai tudasa szinten tartasaért,
gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséért

Fokozatossdg megvalositdisa: A fokozatossagnak a bolcsédei nevelés minden teriiletet
érintdbarmely valtozas esetén érvényesiilnie kell. A kisgyermek 0j helyzetekhez valo fokozatos
hozzéaszoktatdsa segiti alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 1j dolgok, helyzetek
megismerését, a szokasok kialakulasat.

A biztonsdg és a stabilitds elve: A gyermek személyi, - és targyi kornyezetének allandosaga (sajat —
kisgyermek nevelé rendszer, felmend rendszer, csoport, - és helyalland6sag) néveli az €rzelmi
biztonsagot, alapul szolgal a tdjékozddashoz, a j6 szokasok kialakuldsdhoz. A napirend

folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébol fakadé ismétlédések tajékozddasi
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lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi események soraban, novelik a
gyermek biztonsagérzetét. A gyermek 1j helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatisa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az G megismerését, a szokasok kialakulasat. A
biztonsag nyujtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és pszichikai erészak minden
formajatol valo védelmet is.

o Az aktivitds, az ondllosulds segitésének elve: A biztonsagos és tevékenységre motivald kémyezet
megteremtése, a probalkozasokhoz elegendé id6 biztositasa, a gyermek Oszténzése,
megnyilvanulasainak elismerd, tdmogatd, az igényekhez igazodo segitése, a gyermek felé irdnyuld
szeretet, az elfogadas és empatia fokozzéak az aktivitast és az 6nallosag iranti vagyat. A biztonsagos
¢s tevékenységre motivalo személyi ¢s targyi kornyezet megteremtése, a probalkozasokhoz
elegendé id6 biztositasa, a gyermek meghallgatdsa, véleményének figyelembevétele, a
kompetenciajanak megfelelé mértékii dontési lehetoség biztositasa a bolcsddei nevelés-gondozas
egyik kiemelt feladata. A kisgyermeknevelé az élményszerzés lehetdségének biztositasaval, sajat
példamutatatasaval, az egyes ¢lethelyzeteknek a gyermek szadmara atlathatéva, befogadhatéva,
kezelhetové tételével, a tapasztalatok feldolgozasanak segitésével, az egyes viselkedésformakkal
valé probalkozasok batoritasaval segiti a tanulast.

o Az egységes neveld hatisok elve: A nevelés értékkozvetités és értékteremtés egyben.
Eredményessége érdekében fontos, hogy a gyermekkel foglalkozo felndttek — a kozottik 1évo
kiilonbség tiszteletben tartdsaval — a gyermek elfogadasaban, a kompetencidjanak és pillanatnyi
sziikségleteinek megfeleld fizikai és érzelmi biztonsag és szeretetteljes gondoskodas nyujtasaban,
ontevékenységének biztositdsdban egyetértsenek, az alapveté erkdlesi normakat egyeztetik,
nézeteiket, neveloi gyakorlatukat egymashoz kozelitik.

o A gyermek kompetencia késitetésének tamogatdsa: Biztositani kell annak a lehetdségét, hogy a
kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztiil ismeretekhez,
€lményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulds 6romét, meger6sodjon benne a
vilag megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval
segiteni kell onallé kezdeményezéseiket, megteremtve ez &ltal az egész élten at tartd tanulas

igényének, folyamatanak biztos alapjat.

VII. A MEGVALOSITANI KIVANT PROGRAM BEMUTATASA, A LETREJOVO
KAPACITASOK, A NYUJTOTT SZOLGALTATAS ELEMEK, TEVEKENYSEGEK LEIRASA
A bolcsédei nevelés - gondozasnak a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasira az emberi jogok és

alapvet6 szabadsagjogok tiszteletben tartdsara kell iranyulnia. Tajékozédunk minden kisgyermek otthoni
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helyzetér6l. Csaladlatogatas, a sziilével torténd beszélgetések, a gyermekjoléti szolgalat szakembereivel
fenntartott folyamatos kapcsolat biztositja a fenti elv érvényesiilését. Tiszteletben tartjuk a gyermeki
személyiséget, a gyermek Onmagdaban képtelen megvédeni magat és érdekeit. A védtelensége miatt illeti

meg a sajatos kiilonleges védelem.

Programunk alapja a csaladi nevelés, kiegészitve a kiilonbozé szociokulturalis hattérbol érkezd 0-3
éves gyermekek sokoldal, harmonikus személyiségének kibontakoztatasanak elosegitése. Fejlodjon a

gyermek testi, lelki, értelmi érettség terén, valjon alkalmassa az dvodai életre.
Egészséges testi fejlodés elsegitése

Bolcsddénk egészségnevelésének célja a gyermek egészségkulturaltsagi szintjének sziikség szerinti
emelése, valamint a gyermek sajat maga iranti igényességének megalapozasa az ezt segité szokasok
kialakitasaval. Intézményiink a megfeleld egészségneveléshez biztositja az egészséges kdrnyezetet,
valamint az egészséges fejlodést elOsegitd nevelést-gondozast. Fontosnak tartjuk tovabba az
egészségvédelmet és a prevenciot is. Az egészségre nevelés

Osszetartozik a gondozassal, a szomatikus, a pszichés az érzelmi, az értelmi, akarati neveléssel,

valamint a szocialis fejlodéssel.

Egészségvédelem, egészséges életmod megalapozasa:
e a gyermek testi €s pszichés sziikségleteinek kielégitése, a fejlodes segitése
e primer szitkségeltek egyéni igények szerinti kielégitése
e testi- lelki harmonia kialakitasat €s megOrzését segitdé napirend (ezen beliil: mosakodas,
oltozkodés, pihenés, alvas, szobatisztasdgra nevelés, levegozes, jaték, mozgas)

e sziikség esetén specialis szakember bevonasaval prevencios feladatok ellatasa

Egészséges taplalkozas
e biztositjuk a kornak megfelel6 ételeket
e Dbiztositjuk a nyugodt légkort
e biztositjuk a megfeleld idot

e biztositjuk a gyermek szamara sajat helyet az étkezésnél

A kisgyermek bolcsddei élelmezésében négyszeri étkezés esetén a napi energia- és tapanyagtartalom

75%-4t kell biztositani. Az étrendnek valtozatosnak, idényszeriinek kell lennie.
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Bolcsodei étkeztetés
Az egészséges ¢életmodra nevelés egyik fontos teriilete az étkezés. Az utobbi évtized tapasztalatai
egyértelmiivé tették, hogy a taplalkozas és az egészség Osszefligg egymassal. Tudomanyosan
bizonyitott, hogy a taplalkozasi szokasok kisgyermekkorban alakulnak ki, és az egész életre kihato
izlésformalo szerepiik van. Ezért az egészséges életmdodra nevelésnek mar a bolesddében el kell
kezdoédnie. Ennek egyik fontos része az, hogy az étkeztetésben az egészséges
taplalkozas iranyelvei érvényesiiljenek, annak érdekében, hogy Osszetételében kielégitse a gyermeke
energia.és tapanyagigényét, illetve a felkinalt, étrendet alkotd enni, innivalokon keresztiil a gyermekek
megismerhessék a korszerii taplalkozas alkotdelemeit. A bélcsddei élelmezés soran a mai csecsemo.és
kisgyermek taplalasi elveket kell figyelembe venni, ugy, hogy a taplalék

1. mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes Gsszetételll,

2. abiztonsagos, a higiénés kdvetelményeknek megfeleld,

3. megfeleld konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezhetd legyen.
Ezen feliil az étlaptervezés soran figyelembe kell venni a valtozatossagot, az idényszeriiséget.
Az étlapot élelmezésvezetd a bolcsGdevezetdjével és a bolesdde orvosaval kizosen dllitja dssze a

vonatkozo jogszabaly (37/2014.(IV.30.) EMMI rendelete) alapjan.

A bolcsédében a gyermekeknek napi négyszeri étkezést biztositunk. Ez a négy étkezés a reggeli, a
tizorai (gytimoéles vagy zoldség €s folyadékpotlasra viz), az ebéd (egy héten négyszer szerepel fozelék,
egyszer leves, turds, vagy gyiimdlcsos siteménnyel), valamint az uzsonna. A bolcsddés gyermekek
étkeztetésében makrobiotikus, illetve tisztin vegan étrendek nem szerepelhetnek. Specialis étkezést

(liszt érzékeny, tej érzékeny stb.) az intézmény sajat diétas szakacsa altal oldja meg.

e Reggeli:
Kenyérféle, péksiitemény felvaltva, barna vagy rozsos, vagy fehér pékaru. Komplett fehérjeforrast
tartalmazd huskészitmények, szendvicskrémek. Tej-tejes ital, savanyitott tejtermékek: kefir, joghurt,
szezonalis zoldségek.

e Tizorai:
Rostos gylimélcsle, vagy gytimolcs.

e Ebéd:
Fordulatos, szezonalis gytimdlesok, zoldségfélék parolassal, habarassal valtozatosan elkészitve, sirités:
habarés, burgonyaval. Rakott csdben siiltek, toltott ételek. Feltét: fehér husok (baromfihis) enyhe
fliszerezés, szalkamentes tengeri hal. Tartalmas hisos leves, heti 1 alkalommal. Ebéd utan szezondlis

gylimolcsok.
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Uzsonna:

Kiilonb6z6 kenyérfélék, péksiitemény, kalcs tejjel, tejtermékkel parositva, ritkdn vajas-mézes, vajas-

lekvaros, (2 hetente 1 alkalommal). Tej, tejes ital, fehérjeforras. A so6 fogyasztisa kismeértékben

ajanlott, lehetdség szerint szaritott és z6ld fiszerekkel potoljuk.

Gyiimolcsnap:

Szezonélis gylimolcsok ismertetése, kostolasa, heti 1 alkalommal (szerda) tizoraizaskor.

Higiénés szabalyok betartasa:

foétkezések elotti kézmosas,

papir zsebkendd, papirszalvéta hasznalata.

fiirdészoba gondozasnal a higiénés szabalyok betartasa: pdlyazo asztal, bili,
fertotlenitése,

a csoportszoba gyakori szelloztetése,

havi 1 alkalommal, ill. sziikség esetén, soron kiviil jatékmosas, ferttlenités,

napi, heti, ill. sziikség esetén, soron kiviili takaritas, fertdtlenités,

havi nagytakaritas, fertotlenités,

kéthetente, ill. sziikség esetén. soron kiviili térélkdzocsere,

heti, ill. soron kivili tordlkdzocsere.

Prevencio:

vitaminellatas: naponta nyers zoldség vagy gyiimdlcs fogyasztasa,
gyermekfogaszat: cukorfogyasztas csokkentése, ragasra nevelés, viz fogyasztasa,
kinalassal a vizfogyasztas 0sztonzése, ndvelése,

2 éves kor: szajoblités,

2 és fél év korul: fogkrém nélkiili fogmosas,

3 éves kor korul: gyermekfogkrémmel végzett fogmosas, példaadassal.

Levegodzés:

WC, kézi

idépontja, mértéke az évszaknak, id6jarasi viszonyoknak, gyermekek életkoranak megfelel6en

van megvalasztva,

kanikuldban, es6ben, er6s havazaskor, nagy ereji szélben, siirii kddben, vagy -5 foknal

hidegebb idoben melldzziik.
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Tudatos testapolasi szokasok
= kialakitjuk a tudatos testapolasi szokasokat a gondozasi miiveletek soran
Rendszeres testmozgas- napi szabadlevegdn valé tartozkodas biztositasa

* biztositjuk a napi testmozgast, megfelelé udvari mozgasfejleszté jatékokkal, (homokozd,
maszoka, bicikli, favonat, faauto, csuszda)

= |ehetdségiink van a gyermekeket a szabad levegén altatni.

Harmonikus életvitel

* rugalmas napirend biztositasaval a gyermek sziikségleteinek és igényeinek figyelembevételével
* az aktiv s passziv idotoltések megfeleld aranya
= biztositjuk a gyermek egészséges lelki fejlddéséhez megfeleld élményanyagot

= segitjilk a sziiloket a neveléssel, gondozassal kapcsolatban a gyermek harmonikus fejlédése
érdekében

Személyiségfejlesztés

A személyiségfejlesztés célja a bolcsédében az egyénre szabott optimalis személyiségformald hatésu
tevékenységek biztositdsa. A személyiség széleskorii fejlesztése tudatos és tervszerli pedagogiai
moédszerekkel. A bolesédei nevelés soran olyan képességeket fejlesztiink, mely képessé teszik a
gyermeket a tanuldsra. A kotetlenség, szabadon valaszthatésag fontos, a gyermek valaszt tevékenységi

format érdeklddése szerint.

% aszemélyiség kibontakozasanak segitése sokrétii tevékenység biztositasaval

%+ gyakorlati, értelmi, érzelmi képességek fejlesztése

% a gyermek érdeklodési korét figyelembe vevo fejlesztés

% oOnallosagi torekvések legmesszebbmendkig valo segitése, az ezt biztosité feltételek

megteremtése

L)
°w

alkalmazkodas képességeének fejlesztése, segitése

*,
R4

szocialis és individualis értékek kozvetitése, a kettd kozti egyensuly megtalalasanak segitése

)
x4

-,

kreativitas segitése lehetdségek biztositasaval, valamint a fantazia fejlesztésével

% az érdeklodés megteremtése, fenntartasa
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*,

% sikerélményhez valo juttatas

% kudarcok megeldzése

A kozosségfejlesztéssel kapcesolatos feladatok

A kozosségfejlesztés célja a bolcsddében a gyermek tarsadalmi beilleszkedésének elosegitése, a
kozosségi élet alapjainak megteremtése. A tarsas viselkedés, az alkalmazkodas szabalyainak elsé
tényleges szintere a bolcsdde. A gyermek itt szembesiil el6szor a kozosséghez, annak szabélyaihoz vald
alkalmazkodassal. Nagy feleldssége a bolcsédében dolgozdé szakembereknek a beilleszkedési
nehézségek korai felismerése, és ezek korrigalasa megfeleld segitséggel.
Fontos, hogy a beilleszkedési problémaknak ne csak a kirivd magatartassal parosuld eseteit vegyiik
észre, hanem azokat is, mikor egy gyermek a kozdsség peremhelyzetl tagjava kezd valni, nem vesz

részt a kozosség életében. Ezek korrigalasa fontos és nehéz feladat.

% az elvarasok egyértelmii megfogalmazasa, azok betartatasa

+» kovetkezetesség

“ amegfeleld egyensily megteremtése a szabalyok é€s a kotetlenség kozott

< ateljesitmények 6sztonzo értékelése dicsérettel

% kozos célok kitiizése

% koz0s alkotasok, jatékok megszervezése

% kilonleges alkalmak, szines programok biztositasa, ahol a kozdsség tagjai a ,sziirke”
hétkéznapokbol kilépve lehetnek egyiitt

% aperemhelyzetli gyermekek kozosségbe vald bekapcsolodasanak segitése

% egylittmikddésre vald lehetdségek megteremtése

R/
p X4

A fejlodésbeli egyéni eltérések figyelembevétele és az ehhez kapcsolodd egyéni banasmaod

A képességgondozis a meglévo erdsségek tovabbi fejlesztését jelenti. Az egyes erdsségek fejlesztése
azért bir rendkiviili jelentéséggel mar bolcsddében is, mert hozzdjarul mind az egészséges
személyiségfejlodéshez, mind pedig a beilleszkedési, magatartasi nehézségek enyhitéséhez, valamint
nem utolsd sorban a szocialis hatranyok majdani leklizdéséhez. Azzal, hogy a gyermek valamely
teriileten megmutatkozo ,tehetségét” nem hagyjuk figyelmen kiviil, hanem biztatjuk ennek
fejlesztésére, megerdsitjiik Onbizalmat, javitjuk Onészlelését, és az alkotashoz, tanuldshoz vald

viszonyét.

% aszemélyiség kibontakozasanak segitése sokrétii tevékenység biztositasaval
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gyakorlati, értelmi, érzelmi képességek fejlesztése

a gyermek érdeklodési korét figyelembe vevo fejlesztés, nevelés

kreativitas segitése lehetdségek biztositasaval, valamint a fantazia fejlesztésével
az érdekl6dés megteremtése, fenntartasa

sikerélményhez val6 juttatas

kudarcok megel6zése

A kornyezeti nevelés a bolcsédében

A bdlesodei kdrnyezeti nevelés célja, hogy a gyermek és kornyezete kizott megfelelé sszhangot

teremtsiink. Ezt els6sorban a gyermek kornyezettel kapcsolatos ismereteinek bévitésével probaljuk

megvalositani, mert a megszerzett ismeretek késztetik az egyént a késObbiekben egy tudatos

kornyezettiszteld magatartas tanusitasara. Az ismeretek bovitése mellett nagyon fontos a megfeleld

példa biztositdsa. A kérnyezeti nevelés, alapozé jellegli. A nevelés célja és feladata, hogy olyan

szokasokat, szokasrendszereket, viselkedési/magatartasi formékat alakitson ki, amelyek meghatarozéak

a természetes €s az ember altal létrehozott kérnyezettel valé harmonikus kapcsolat kialakitdsaban.

Kornyezeti nevelés:

R/
0’0

koérnyezet tisztantartasa, apolasa

személyes higiénia, test higiénia, tisztalkodasi igény kialakitasa
pszichoszomatikus kondicio

akaratfejlesztés, stresszt tird képesség novelése

a konfliktusos szituaciok kezelése, tliroképesség novelése
pozitiv/optimista szemlélet

egészséges €letmddra nevelés, amely tudatossa teszi a megfelelé magatartasi formékat
mikrokérnyezet értékrendjének kialakitasa, amely segiti az elobbi magatartdsforma
kivalasztasat

egészséges €letmdd valasztasahoz sziikséges lehetoségek biztositasa

Ismeretek bovitése elméleti szinten

7
0.0

>
0.0

allatok, novények megismertetése
id6jaras megismertetése
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% évszakok jellemzoinek megismertetése

% jarmivek megismertetése

Ismeretek bovitése gyakorlati szinten

% novények megfigyelése, levelek és termések gyljtése, jaték ezekkel
¢ allatok megismerése, simogatasa

% az id6jaras megtapasztalasa

< évszakok jellemzoéinek megtapasztalasa

< jarmivek megfigyelése

% anyagok megismerése, veliik vald tevékenykedés

Az ismeretek bovitését gyakorlati szinten a szobai- és az udvari jaték tevékenységeinek ideje biztositja.
A gyermekkel foglalkozd szakembernek nagy feleldssége van abban, hogy ki tudja-e alakitani, meg
tudja-e alapozni a gyermekben a kornyezetért érzett feleldsségtudatot. Az allatok és természet

megszerettetése az alapja a késobbi kdrnyezetbarat (€s nem kornyezetrombold) viselkedésnek.
VIII. BOLCSODENK ELETENEK MEGSZERVEZESI ELVEI
A bbélesodei felvétel rendje

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény, €s a személyes
gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai
feladatairdl és miikddésiik feltételeirol szold 15/1998. (IV.30.) NM rendelet szerint a bolcsodébe a
gyermek huszhetes korat6l harmadik életévének betdltéséig vehetd fel, illetve ha januar 1. és augusztus
31. kozott sziiletett, akkor augusztus 31-ig, ha szeptember 1. és december 31. kozott sziiletett, akkor a
kovetkezd év augusztus 31-ig gondozhatd. Fogyatékos gyermek az otodik életévének betoltéséig,
illetve annak az évnek a december 31-éig vehetd fel, amelyben az 6todik életévét betdlti. Ha a gyermek
a harmadik életévét betdltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai
nevelésre és dvodai jelentkezését a bolcsdde orvosa nem javasolja, bolesdédében gondozhatd negyedik

életévének betdltését kovetd augusztus 31-ig.

A bélcsodei felvételt a sziild, illetve a sziilé hozzajarulisaval:

*,

% a korzeti védono

%+ a hazi gyermekorvos
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% acsalad- és gyermekjoléti szolgalat

A bolcsode olyan gyermekek gondozasit tudja biztositani, akiknek:

-

mindkét sziiléje munkaviszonyban all, vagy egyéb jogviszonyban munkat végez,

L>

.
*

% rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

.

o,
ne

3 vagy tobb gyermeket neveld csaladban él,
< egyediilallé sziild altal nevelt gyermeket,
< védelembe vett gyermeket.
Téritési dij:
A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 148.§
(1)-(3), valamint (5) bekezdése alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni.

A bolcsédében a fenntarto mind étkezésre, mind gondozdsra kiszdmitja a téritési

dijat a vonatkozo jogszabalyi elirdasok szerint. Az intézményvezetd pedig a fizetendd személyi
téritési dijat konkrét Osszegben dllapitia meg, figyelembe véve a hatdlyban levé

kedvezményekre valo jogosultsagot.

< A téritési dij megfizetésére a sziiloi feliigyeleti joggal rendelkez6 sziilo, vagy mds torvényes
képviseld koteles elére, egy 6sszegben minden hdnapban a megjeldlt idépontig a bolcsédében
befizetni.

< A bolcsdde az igénybe nem vett étkezésre befizetett téritési dijat, talfizetésként a kovetkezd

honapra elszamolja, vagy az ellatas megszlinésekor visszafizeti.
% Ha a sziil6 a személyi téritési dijat vitatja, illetve annak csokkentését vagy elengedését kéri,

akkor a Fenntartohoz: Maké Véros Onkormanyzati Hivataldhoz fordulhat, megkiildétt levélben
kérheti a feliilvizsgalatot.
A bolcsddei ellatas téritéskoteles. Az étkezési dijat a 29/1993 (11.17.) NM rendelet alapjan minden hé
10. napjaig kell befizetni. A téritési dijat Makd Varos Képviselo-testiilete hatirozza meg.
A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok, a 3 vagy tobb gyermeket neveldk, a tartos

beteg szamara ingyenes étkezést biztosit a bélesodde.

Sziilok tajékoztatasanak formai

A bolcsodei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek

fejlodését. A korrekt partneri egyiittmiikodés feltétele a kdles6nds bizalom, az dszinteség, a hitelesség,
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a személyes hangvételii (de nem bizalmaskodo), etikai szempontbol megfeleld, az érintettek
személyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos, folyamatos kommunikacio, az informacié megosztéasa.
Az egyiittmikodés kolcsonds, a gyermekrdl valdo gondoskodas kozben a kisgyermeknevelonek
figyelembe kell vennie az otthoni egyéni szokasokat.
A sziilokkel valé egyiittmikodés legalapvetobb formaja bolcsdédénkben a napi beszélgetések,

tajékoztatasok.

A folyamatos tajékoztatas eszkdze a rendszeresen vezetett iizené fiizet, mely tartalmazza a gyermekre
vonatkozo aktudlis és fontos informacidkat, a gyermek aktualis fejlettségi allapotat. A hirdet6tablan
az Aaltalanos, minden csalddot érintd aktudlis programokrol, valtozasokrol, fontos tudnivaldkrol
tajékoztatjuk a sziiloket. A sziiléi értekezlet elsdsorban az altalanos, minden csaladot érintd nevelési
kérdések megbeszélésére, a bolcsodei €let megismertetésére nyujt segitséget. A sziilécsoportos
megbeszélések mar lehetoséget adnak a kozvetlenebb, az adott csoportot érintd kérdések
megvitatisara, hiszen a csoport gondozondinek vezetésével torténik, a csoportba jaro gyermekek
sziileit foglalkoztatd nevelési témarol, egymas meghallgatasa segit a sziiloi kompetencia megtartasat.
A sziil6i kozosség képviseloi segitik munkankat, kozvetitik a sziilok jelzéseit, részt vesznek a bdlcsode
programjainak szervezésében. (érdekképviseleti forum) Nyilt napokkal, szervezett programokkal,
Oszinte tajékoztatassal, hiteles, személyes, etikai szempontbol megfeleld, a sziilok személyes jogait
tiszteletben tarté beszélgetésekkel alakitjuk kapcsolatainkat. Bolcsédénkben minden évben hagyomany
a havonta megrendezett Baba-mama klub. Minden évben mas és mds téméak koré prébaljuk
csoportositani el6adésainkat. Az egészségmeglrzés és az egészségvédelem a {6 vezérfonalunk.

Természetesen az {innepi késziilédéseket (adventi, télapd) minden évben meghagyjuk bazisként.

IX. CSALADI NEVELES SEGITESE, KAPCSOLATTARTAS A CSALADOKKAL

A gyermekek egészséges szocializacidja és személyiségfejlodése érdekében kiemelt szakmai feladat a
csalad-bolcsode kozotti kapesolat erdsitése és a csaladi nevelés segitése. A csaladi és a bolcsddei
nevelés kozotti sszhang, a sziilok és a kisgyermeknevelk kozott kialakult bizalom, egyiittmiikodés
elosegiti a gyermekek egészséges testi, lelki, szocidlis fejlodését. Mindenkor nyitottak vagyunk a
kisgyermekes csaladok szamara. A sziilok a bdlcsddébe vald jelentkezéskor széleskorl tajékoztatast
kapnak a bdlcsodei életrdl, szokasokrol, szabalyokrol, a csaladlatogatas jelentdségérdl, a beszoktatas
modjarol. Megtekinthetik a gyermekek altal hasznalt helyiségeket, a jatszoudvart. Megismerhetik
gyermekiik leendd kisgyermeknevelojét.

Bemutatkozo szdéréanyagokon, honlapon, faligjsagokon nyujtunk informdciét az ellatasrol, a helyi
szakmai programokrdl. A kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formaja van, mindegyik mas—mas
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szerepet tolt be, ezért parhuzamosan minél toébbet alkalmazunk koziilik. A kézos €élmények, az emberi
kapcsolatok és a tapasztalatok, a tdjékozottsag nagy mértékben hozzajarul a sziildi hatékonysaghoz,

segiti a csaladi nevelést és a gyermekek fejlodését.

Sziiloi értekezletek

A bolcsodevezeto a felvétel alkalmaval, késobb a napi csoportlatogatasok, az egyéni beszélgetések és a
szilloi értekezletek alkalmaval tart kapcsolatot a sziilokkel. Az 0j sziilok részére a beiratas és a felvétel
kozotti idoszakban — kb. junius elsé fele — tart tajékoztatod jellegli szliloi értekezletet. Bemutatja a
bolcsddét, a kisgyermekneveloket, a bolcsddeorvost, és a tobbi szakembert. Ismerteti a szakmai
programot, a hazirendet, valaszol a sziilok kérdéseire. Ezt kovetden a gyermek leendd
csoportszobajaban, a kisgyermeknevelok vezetésével folytatddik a beszélgetés. Megbeszélik a
csaladlatogatasok idopontjat, a beszoktatasok idejét. Az 6vodaba tavozd gyermekek sziileinek az
ovodai beiratkozasok elott szerveziink értekezletet, melyre meghivjuk a boélcsodével kapcesolatot tartd
ovodak pedagogusait. A bdolcsodevezetd évente tobb alkalommal szervezhet sziiloi értekezletet a
sziiloket érintd kérdésekrol.

Csaladlatogatas

A gyermek felvételét megeldzoen — optimalis esetben a beszoktatas eldtt egy vagy két héttel — a
sziilokkel megbeszé€lt iddben végzi a gyermek kisgyermekneveldje, az errdl sz6lé médszertani utmutato
alapjan. A csaladlatogatas célja a gyermek megismerése a szamara biztonsagot nyujtd otthoni
kérnyezetben, €s a kapcsolatfelvétel a gyermekkel, a csaladdal.

A sziilo vagy a kisgyermekneveld kezdeményezésére a nevelési év kozben is sor keriilhet ismételt
csaladlatogatasra. Veszélyeztetett vagy védelembe vett gyermek esetében ajanlott védondvel,
csaladsegitovel egyiitt végezni. A latogatasokrol feljegyzést ir a kisgyermekneveld a gyermek
dokumentacidjaba.

Sziilovel torténo fokozatos beszoktatas

A harom éven aluli gyermek természetes élettere a csalad. A hasonlé kord tarsakkal vald egyiitt
nevelkedése nem a sajat érdeke, hanem tarsadalmi igény. A bolcsdde feladata, hogy az igény kielégitése
mellett csokkentse azokat a problémakat és nehézségeket, amelyeket a sziiloktdl vald elszakadas és a
kornyezetvaltozas okoz. Ezt a célt szolgalja sziilovel torténd fokozatos beszoktatds, amit a sziilokkel
egyeztetve terveziink, végziink. Ez a mddszer lehetdséget ad arra, hogy a lehetd legkiméletesebben
torténjen az elvalas, €s a gyermek biztonsagban érezze magat az Uj kornyezetben. Az anya vagy az apa
jelenléte a beszoktatas alkalmaval megkonnyiti a gyermek szamara az ) koérnyezet elfogadasat, az

alkalmazkodast, eldsegiti a kisgyermeknevelovel vald jo kapcsolat, érzelmi kotodés kialakulasat.
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Mérsékeli az adaptacio soran mutatkozo stressz-reakciokat (pl. sirds, tiltakozas, nyugtalansag, étkezési,
alvasi zavar, stb.). A kisgyermekneveldt segiti a gyermek megismerésében, az egyéni banasmod
kialakitasdban. A sziilok megismerhetik az ellatds minden részletét, kozvetleniil lathatjdk a
kisgyermekneveld munk4jat, nevel6i magatartasit, moddszereit. A sziilével torténd fokozatos
beszoktatdst modszertani levél alapjan végezziik, rugalmasan alkalmazzuk, a gyermek €s a sziil6 egyéni
igényeinek figyelembevételével. Az eseményekrol dsszegzd

Napi beszélgetések a sziilovel

Fontosnak tartjuk a kolcsonos tajékoztatast a bolcsodébe érkezéskor €és a hazaadaskor. Erkezéskor a
sziildé nyujt informaciot az el6z6 nap gyermekkel kapcsolatos eseményeirdl, a gyermek egészségi
allapotardl, az esetleges valtozasokrol. Hazaadaskor a kisgyermekneveld tdjékoztatja a sziilOket a
gyermekrol (hangulata, kozérzete, tarskapcsolat, beszéd, jaték, mozgas, étkezés, alvés, Onallosag, stb.).
Ugyeliink arra, hogy a beszélgetés ne a gyermek ,feje felett”, hanem &t bevonva térténjen. A napi
beszélgetések formaljak a kapcsolatot, erdsitik a bizalmat, lehetdvé teszik a gyermek és egymas minél
teljesebb megismerését, a nevelés dsszehangolasat.

Sziilécsoportos beszélgetések

Ez a kapcsolattartasi mod lehetéséget ad arra, hogy az adott gyermekcsoporthoz tartozd sziilok
talalkozhassanak, ¢és beszélgessenek valamely aktudlis témardl a gyermekek fejlodésével, nevelésével
kapcsolatban. A beszélgetések célja a csaladi nevelés segitése, a gyermekek egészséges
személyiségfejlodésének, szocializacidjanak elosegitése. A  beszélgetéseket kisgyermekneveldk
vezetik. Evente legalabb négy alkalommal szervezziik, a sziilokkel egyeztetett idében. A beszélgetések
erositik a jo kapcsolatot, a partneri egyiittmiikddést, a bizalmat. Sziildi kozosségek alakulnak ki. A
beszélgetés egy, masfél oOras ideje alatt — sziikség esetén — gyermekfeliigyeletet biztositunk a
b&lesddében.

Egyéni beszélgetések

A hosszabb beszélgetést igényld kérdések, nevelési problémak kozos atgondolasara kezdeményezheti a
sziilo, a kisgyermekneveld, a bolcsddevezetdé. A szakmai kompetencian talmenéd kérdésben kérhetd
egyéb szakember kézremiikodése. A beszélgetés nyugalmat, zavartalansagat biztositjuk.

Uzeno-fiizet

Nem poétolja a személyes, kdzvetlen kapcsolatot, a napi interakcios helyzeteket, kiegésziti és megerdsiti
azokat. Tajékoztatast ad a sziiloknek a gyermek fejlodésérol, kisgyermeknevel6 szakmai munkajarol,
modszereirdl, empatias készségérol. Hozzdjarul a sziilo és a kisgyermekneveld kozotti jo kapcesolat,

bizalom kialakulasahoz, a csaladi és a bolcsddei nevelés 6sszehangolasahoz.
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Nyilt nap

Gyermekilk bolesodei tevékenységébe — a gyermekcsoport megzavardsa nélkil — barmikor
betekinthetnek a sziilok. Szervezett formaban egy—egy alkalomhoz, jeles naphoz kapcsolédva tartunk
nyilt napokat. Ismerkedhetnek a bolcsodével, beszélgethetnek szakemberekkel. Szivesen latunk minden
kisgyermekes csaladot.

Egyéb szervezett kozos programok a csaladokkal

A programok a csaladok igényeihez igazodo tobblet—lehetdségek a csaladi nevelés segitése, a csalad és
a bolcsdde kozotti kapcsolat erdsitése érdekében. Tébb fajtija lehet, pl. csaladi délutan, jatszéhaz,
kézmiives foglalkozas, forum, eldadas, étel-, kényv—, jatékbemutato, sportnap, stb. Unnepekhez, jeles
napokhoz kapcsolddoan bizonyos rendszerességgel (pl. Anydk napja, Gyermeknap, husvétvaras,
adventi késziilédés, Mikulas—iinnep) szerveziink kézos programokat. A gyerekek a sziilok biztonsagot
ado jelenlétében szereznek tapasztalatokat a tarsas helyzetekrél, egyiitt jatszhatnak sziileikkel és
kortarsaikkal. A sziilok kotetlen formaban beszélgethetnek, étleteket kapnak a neveléshez. Igényiik
szerint megfigyelhetik a bolcsddei életet, a korosztalynak valé napirendet, étrendet, jatékkészletet.
Szivesen fogadunk minden kisgyermekes csaladot.

A programok ideje alatt — sziikség esetén — gyermekfeliigyelettel segitjiik a sziiloket.

Szervezett programok lebontasban:

e baba — mama klub:

e szeptember: sziil6i értekezlet

e oktober: atmenet a csaladbol a bolesddébe, sziil6- gyermek- bélesdde egyiittmiikddése,
kapcsolata

e november: sziilokkel egyiitt késziilddés a karacsonyra (adventi késziil6dés)

e december: télapo linnepség megtartasa

e januar: ,felkésziilés a téli betegségekre” A bolesddeorvos tolmacsolasaban hallgathatnak meg a
sziilok eldadast, melyben a vitaminokrol, szoba johetd alternativ gyogymddokrol kapnak
tajékoztatast.

e februar: 0-3 éves korosztaly baleseti veszélyforrasai, ezek megel6zése, elvarasok tilalmak,
szabalyallitas, kovetkezetesség

e marcius. a gondozas szerepe a nevelésben, specialis nevelési problémak és feladatok

o aprilis: megfeleld taplalkozas kisgyermekkorban, az eldadast ételbemutatoval egybekotott

kostolas koveti
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e majus: nyilthap a bolcsddében, melyen a sziilok betekintést nyerhetnek a gondozasi

miveletekbe, helyes szokasok kialakitasaba, az étkezésekbe, egyiitt jatszhatnak gyermekiikkel

%+ beszélgetés a bolcsddeorvossal, szakemberekkel,
% jatékbemutato,

% klub jelegii csaladi programok (mézeskalacssiités, agyagozas, hisvéti tojasfestés, stb.)
Beszoktatds menete és ideje

A beszoktatas terén a sziilovel egyiitt torténd, legalabb két hetes beszoktatasra toreksziink. Az anya
vagy apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkonnyiti az 1) kornyezethez vald
alkalmazkodast. A beszoktatas ideje alatt a sziiloknek és a gyermekeknek lehetbsége van arra, hogy
megismerhesse az intézményben dolgozokat, a szokasokat, kialakuljon az egylittmiikdd, kolcsonos
bizalmi viszony a csalad €s a bélcsode kozott.
A beszoktatas kezdeti szakaszaban a gyermek édesanyjaval vagy mas gondviseldjével egyiitt tolt el
révidebb, hosszabb idét a bolcsodei csoportban. A kisgyermeknevel6 a gyermek reakcioit figyelembe
véve veszi at az anyatdl a gondozasi miveleteket. A kisgyermek és a kisgyermeknevel6é kozott
fokozatosan kialakuld érzelmi kotodés segiti a gyermeket uj kdrnyezetének elfogadasaban, jelentdsen
megkonnyiti a beilleszkedést a bolcsodei kozosségbe, mérsékli az adaptacio soran fellépd stressz
reakcidkat (siras, tiltakozas, sziilohoz vald fokozott ragaszkodas stb.) A beszoktatas eldre megtervezett

beszoktatasi lUtemterv alapjan torténik. A beszoktatas ideje alatt a kisgyermeknevelok munkarendje
Ggy van kialakitva, hogy az anya bolcsédei tartdozkodasa idején figyelemmel kisérhesse az anya -

gyermek kapcsolatat és minél tébb informaciot szerezhessen a gyermek nevelésével, gondozasaval

kapcsolatosan.
»Sajat kisgyermeknevel6” rendszer

A sajat kisgyermeknevel6 rendszer a személyi allanddsag elvén nyugszik. A sajat kisgyermekneveld
szoktatja be a gyermeket a csoportba, személye nem valtozik a gyermek bolesddei tartozkodasa alatt. A
csoport gyermekeinek egy része 6-7 gyermek tartozik egy kisgyermeknevel6hoz. Ezeket a gyermekeket
a sajat kisgyermeknevel6jitkk neveli-gondozza, 6 kiséri figyelemmel fejlédésiiket, arrdl vezeti a
feljegyzéseket. Igy tobb figyelem jut a gyermekekre, lehetdség nyilik az egyéni banasmédra, a

kisgyermekneveld jobban megismeri a ,,sajat” gyermeke egyéni igényeit, szokasait, problémait.
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Sziilével torténo fokozatos beszoktatis

A harom éven aluli gyermek természetes élettere a csalad. A hasonlé kora tarsakkal valo
egyltt nevelkedése nem a sajat érdeke, hanem tarsadalmi igény. A bolcsdde feladata, hogy az
igény kielégitése mellett csokkentse azokat a problémakat és nehézségeket, amelyeket a
sziiloktél valo elszakadas és a kornyezetvaltozas okoz. Ezt a célt szolgdlja sziilével torténd
fokozatos beszoktatas, amit a sziilskkel egyeztetve terveziink, végziink. Ez a modszer
lehet6séget ad arra, hogy a lehetd legkiméletesebben torténjen az elvalas, és a gyermek
biztonsagban érezze magat az \j kornyezetben. Az anya vagy az apa jelenléte a beszoktatas
alkalmaval megkonnyiti a gyermek szémara az 1j kornyezet clfogadésat, az alkalmazkodast,
elosegiti a kisgyermeknevelével valo jo kapcsolat, érzelmi kot6dés kialakulasat. Mérsékeli az
adaptacié soran mutatkozd stressz-reakciokat (pl. siras, tiltakozas, nyugtalansag, étkezési,
alvasi zavar, stb.). A kisgyermeknevel6t segiti a gyermek megismerésében, az egyéni
banasmod kialakitdsaban. A sziilok megismerhetik az ellitds minden részletét, kozvetleniil
lathatjak a kisgyermeknevel$ munkajat, nevel6i magatartasat, modszereit. A sziildvel t5rténd
fokozatos beszoktatdst modszertani levél alapjan végezzik, rugalmasan alkalmazzuk, a

gyermek ¢és a sziil6 egyéni igényeinek figyelembe vételével. Az eseményekrdl Osszegzo

Napi beszélgetések a sziilével

Fontosnak tartjuk a kélcsonds tajékoztatast a bolcsddébe érkezéskor és a hazaadaskor.
Erkezéskor a sziil6 nyujt informéciot az el6z6 nap gyermekkel kapcsolatos eseményeirdl, a
gyermek egészségi allapotarol, az esetleges valtozasokrdl. Hazaadaskor a kisgyermeknevel6
tajékoztatja a sziiloket a gyermekrdl (hangulata, kdzérzete, tarskapcsolat, beszéd, jaték,
mozgés, étkezés, alvas, 6nallosag, stb.). Ugyeliink arra, hogy a beszélgetés ne a gyermek . feje
felett”, hanem 6t bevonva torténjen. A napi beszélgetések formaljak a kapcsolatot, erositik a
bizalmat, lehetdvé teszik a gyermek és egymas minél teljesebb megismerését, a nevelés

Osszehangolasat,

Sziilécsoportos beszélgetések

Ez a kapcsolattartasi mod lehetéséget ad arra, hogy az adott gyermekcsoporthoz tartozo6

szllok talalkozhassanak, és beszélgessenek valamely aktudlis témardl a gyermekek
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fejlédésével, nevelésével kapcsolatban. A beszélgetések célja a csaladi nevelés segitése, a
gyermekek egészséges személyiségfejlodésének, szocializacidjanak eldsegitése. A
beszélgetéseket kisgyermeknevelok vezetik. Evente legaldbb négy alkalommal szervezziik, a
sziilokkel egyeztetett idében. A beszélgetések erdsitik a jo kapcsolatot, a partneri
egyiittmiikodést, a bizalmat. Sziil6i kézosségek alakulnak ki. A beszélgetés egy, masfél oras
ideje alatt — sziikség esetén — gyermekfeliigyeletet biztositunk a bolcsédében.

Egyéni beszélgetések

A hosszabb beszélgetést igényld kérdések, nevelési problémak k&zos atgondolasara
kezdeményezheti a sziils, a kisgyermekneveld, a bolcsodevezetd. A szakmai kompetencian
tulmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kozremuikodése. A beszélgetés nyugalmat,
zavartalansagat biztositjuk.

Uzendé-fiizet

Nem pdtolja a személyes, kdzvetlen kapcsolatot, a napi interakcios helyzeteket, kiegésziti és
megerdsiti azokat. Tajékoztatast ad a sziloknek a gyermek fejlédésérdl, kisgyermekneveld
szakmai munkajarol, modszereir6l, empatids készségérdl. Hozzdjarul a sziilé és a
kisgyermeknevel6 kozotti jo kapcsolat, bizalom kialakulasdhoz, a csaladi és a bolcsodei
nevelés dsszehangolasahoz.

Nyilt nap

Gyermekiik bolcsodei tevékenységébe — a gyermekcsoport megzavarasa nélkiil — barmikor
betekinthetnek a sziilok. Szervezett formaban egy—egy alkalomhoz, jeles naphoz kapcsolodva
tartunk nyilt napokat. Ismerkedhetnek a bdlcs6dével, beszélgethetnek szakemberekkel.
Szivesen latunk minden kisgyermekes csaladot.

Egyéb szervezett kozos programok a csaladokkal

A programok a csaladok igényeihez igazodo tobblet—lehetdségek a csaladi nevelés segitése, a
csalad és a bolesdde kozotti kapcesolat erdsitése érdekében. Tobb fajtaja lehet, pl. csaladi
délutan, jatszohaz, kézmiives foglalkozas, forum, eldadas, étel-, konyv—, jatékbemutato,
sportnap, stb. Unnepekhez, jeles napokhoz kapcsoloddan bizonyos rendszerességgel (pl.
Anydk napja, Gyermeknap, husvétvaras, adventi késziilodés, Mikulds—iinnep) szerveziink
k6z6s programokat. A gyerekek a sziilok biztonsagot add jelenlétében szereznek
tapasztalatokat a tarsas helyzetekr6l, egyiitt jatszhatnak sziileikkel és kortarsaikkal. A sziilok
kotetlen formaban beszélgethetnek, otleteket kapnak a neveléshez. Igényiik szerint
megfigyelhetik a bolcsddei életet, a korosztalynak vald napirendet, étrendet, jatékkészletet.
Szivesen fogadunk minden kisgyermekes csaladot.

A programok ideje alatt — sziikség esetén — gyermekfeliigyelettel segitjiik a sztiloket.
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Szervezett programok lebontasban:

% baba — mama klub:
e szeptember: sziil6i értekezlet

o oktober: atmenet a csaladbdl a bolesédébe, sziils- gyermek- bolcséde
egyiittmiikddése, kapcsolata

* november: sziilokkel egyiitt késziil6dés a karacsonyra (adventi késziilodés)

e december: télapo linnepség megtartasa

e januar: .felkésziilés a téli betegségekre” A bolcsdédeorvos tolmacsolasiban
hallgathatnak meg a sziilok el6adast, melyben a vitaminokrél, szoba johetd

alternativ gyogymodokrol kapnak téjékoztatast.

o februdr: 0-3 ¢éves korosztaly baleseti veszélyforrasai, ezek megel6zése,
elvarasok tilalmak, szabalyallitas, kovetkezetesség

* marcius. a gondozés szerepe a nevelésben, specialis nevelési problémak és
feladatok

e aprilis: megfelel6 taplalkozas kisgyermekkorban, az eldadast ételbemutatdval
egybekdotott kostolas koveti

* majus: nyiltnap a bolcsédében, melyen a sziilok betekintést nyerhetnek a
gondozasi miiveletekbe, helyes szokasok kialakitésaba, az étkezésekbe, egyiitt
jatszhatnak gyermekiikkel

(7
o

beszélgetés a bolcsdédeorvossal, szakemberekkel,

jatékbemutato,

klub jelegli csaladi programok (mézeskaldcssiités, agyagozas, hiisvéti tojasfestés,
sth.)

\/
..0

‘.0

Beszoktatas menete és ideje
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A beszoktatas terén a sziilovel egyiitt torténd, legalabb két hetes beszoktatasra toreksziink. Az
anya vagy apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és megkonnyiti az 0j kornyezethez
valo alkalmazkodast. A beszoktatas ideje alatt a sziiloknek és a gyermekeknek lehetosége van
arra, hogy megismerhesse az intézményben dolgozokat, a szokéasokat, kialakuljon az
egylittmikods, kolesonds bizalmi  viszony a csaldd ¢és a boleséde kozott.
A beszoktatas kezdeti szakaszaban a gyermek édesanyjaval vagy mas gondvisel6jével egyiitt
tolt el rovidebb, hosszabb id6t a bolesddei csoportban. A kisgyermeknevelé a gyermek
reakcidit figyelembe véve veszi at az anyatdl a gondozasi miiveleteket. A kisgyermek és a
kisgyermekneveld kozott fokozatosan kialakulo érzelmi kotodés segiti a gyermeket 1j
kornyezetének elfogaddsaban, jelentbsen megkdnnyiti a beilleszkedést a bolesodei
kozosségbe, mérsékli az adaptacio soran fellépo stressz reakciokat ( siras, tiltakozas, sziilohoz
valé fokozott ragaszkodas stb.) A beszoktatas clore megtervezett beszoktatasi litemterv

alapjan torténik. A beszoktatds ideje alatt a kisgyermeknevelok munkarendje ugy van
kialakitva, hogy az anya bolcsddei tartozkodasa idején figyelemmel kisérhesse az anya -

gyermek kapcsolatat és minél tobb informaciot szerezhessen a gyermek nevelésével,

gondozasaval kapcsolatosan.

Sajat kissyermeknevelo” rendszer

A sajat kisgyermekneveld rendszer a személyi allanddsag elvén nyugszik. A sajat
kisgyermeknevel6 szoktatja be a gyermeket a csoportba, személye nem véltozik a gyermek
bolcsbdei tartdzkodasa alatt. A csoport gyermekeinek egy része 6-7 gyermek tartozik egy
kisgyermeknevel6hoz. Ezeket a gyermekeket a sajat kisgyermekneveldjik neveli-gondozza, 6
kiséri figyelemmel fejlodésiiket, arrol vezeti a feljegyzéseket. fgy tobb figyelem jut a
gyermekekre, lehetdség nyilik az egyéni banasmodra, a kisgyermeknevel6 jobban megismeri

a ,sajat” gyermeke egyéni igényeit, szokasait, problémait.

XI. NAPIREND

A harmonikus, biztonsdgot nyajtd bdolcsodei élet megteremtéséhez nydjt segitséget a
folyamatos és rugalmas napirend, mely egyszer(, a kisgyermek szdmara konnyen kiismerhetd,
kovethetd, kiszamithato. A folyamatos és rugalmas napirend kialakitdsaval a gyermekek
igényeinek, szikségleteinek kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, annak

megvalositasat kivanjuk biztositani. A napirendet csoportonként és évszakonként készitik el a
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kisgyermeknevel6 a csoportvezetd kisgyermekneveld irdnyitasaval. Ehhez igazodva késziil el
a kisgyermeknevelok munkarendje. A folyamatos gondozdson beliil az egymést kovetd
események (tisztalkodas, étkezés, alvas) a gyermek biztonsagérzetét, jo kozérzetét teremtik
meg. A gondozis mellett toreksziink arra, hogy minél tobb id6 jusson a gyermeknek az 6nallé
szabad tevékenységek megélésére, azaz a jaték tevékenységre. A jol szervezett, folyamatos és
rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt és
folyamatos gondozés feltételeit, annak megvalositasat kivanja biztositani. Ezzel teremtve
meg a gyermek szamdra feltétleniil szilkséges biztonsagérzetet, kiszamithatosagot, a
tevékenység €s az onallésodas lehetdségét. A napirenden beliil, az egyes gyermekek igényeit
ugy kell kielégiteni, hogy kozben a csoportéletében is attekintheté legyen a rendszer. A
gyermekek tdjékozodhassanak a varhatéeseményekrél, felesleges varakozasi id6 nélkiil. Ez
biztositja valdjaban a csoport belsényugalmat is. A folyamatos gondozéason beliil, az egymast
kovetdesemények (tisztdlkodas, étkeztetés, alvas, pihenés) kiszamithatosagot, jo kozérzetet
alakitanak ki a gyermekben. A napirend kialakitisdnak tovabbi feltételei, a személyi
allandosig, a megfelelo targyi feltételek és eszkozellatottsdg, a jo munkaszervezés, a

bolcsédei dajkaval dsszehangolt munka.

Kisgyermekek napirendje

5.30-8.00: Erkezés a bolcs6débe. Kézmosas, jatéktevékenység a szobéban.
8.00-8.30: Reggelizés a szobaban vagy az udvaron. jatéktevékenység a szobaban, j6 id6
esetén, az udvaron.

8.30-9.10: Fiirdoszoba-hasznalat szajapolassal gondozasi sorrendben.
9.10- 9.30: Jaték a szobaban, jo id6 esetén, az udvaron.

9.30-9.45: Tizdrai.

10.00-11.00: Felajanlott foglalkozas, jaték, az udvaron vagy a szobéaban.
11.00-11.30:Bejovetel az udvarrél, fiirdészoba hasznalat.

11.30-12.45: Ebédelés.

12.15-14.30: Alvas, pihenés.

14.30-15.00:Ebredési sorrendben fiirdészoba hasznalat. Csendes jaték.
15.00-15.20:Uzsonna.

15.30-17.30:Jaték a szobdban, j6 ido esetén, az udvaron, hazamenetel.
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Az iddszakos gyermekfeliigyelet esetében a fentebb kiemelt témakorokbol csak a nevelés —
gondozas szellemisége érvényesiil, egy€b szakmai/specifikus mélységek csak érintdlegesen

jelennek.

XII. BOLCSODENK NEVELESI - GONDOZASI MUNKAJANAK FOBB
HELYZETEI

A kisgyermek nevelésének legfontosabb teriilete a gondozas. Belsoséges interakcios helyzet
a kisgyermekneveld és a gyermek kozott, amelynek elsddleges célja a gyermek testi
sziikkségleteinek kielégitése. A személyes és szocidlis kompetencia kialakuldsanak egyik
feltétele, hogy a gyermek a kezdetektdl aktivan részt vehessen a gondozasi helyzetekben,
szabadon probalkozhasson, érezve a kisgyermeknevel6 figyelmét, biztatdsat, tamogato
segitségét.

A gondozads jelentdsen befolyasolja a szokdsok kialakitasat és az Onallosodast.
A gondozasi miiveletek (6lt6zkodés, pelenkacsere, WC hasznalat, kézmosas, étkezés) alatt a
gyermekek fizikalis szikségleteit elégitjiik ki elsoésorban. Ezekben a helyzetekben a
gyermeknek kelld id6t és lehetdséget biztositunk a probalkozasra, tdmogatdé megerdsitd
magatartassal, dicsérettel tamogatjuk probalkozasait, célunk, hogy a gyermek aktiv

kozremiikodoje legyen a miveleteknek.
Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, a vilag megismerésének eszkoze, a fejlédés fontos
tényezdje. A jaték nélkiilozhetetlen elemeinek az 6nkéntességet és a spontaneitdst tartjuk.
Kisgyermekneveldink a jaték feltételeinek (hely, id6, eszkéz) biztositasaval, neveldi
magatartasukkal tamogatjak az elmélyiilt, nyugodt, tartalmas jatéktevékenységet, az alkotas
oromének az atélését. A jaték soran kialakult konfliktushelyzetekbe csak a legsziikségesebb
helyzetekben avatkozunk be. A személyiség csak tarsas kozegben fejlodik, melynek

elengedhetetlen feltétele a ,,jatszétars” személye.

Mozgas

A szabad mozgastevékenység lehetdségének biztositasaval célunk a természetes mozgaskedv
és mozgasigény kielégitése. A feltételek biztositdsanak szempontjai, hogy a csoportszobdkban

is legyenek - a lehetdségekhez képest - mozgasra inspirdld eszkdzok. Valtozatos eszkdzokkel
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¢s a gyermekek ©ndllo, szabad mozgdsanak biztositasival tesszik lehetové, hogy a

mindennapi mozgas éromet jelentsen a gyermekek szamara.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi, értelmi és szocialis fejlodésére. A
bolcsddében az irodalmi és a népi miiveknek egyarant helye van. Sokféle helyzethez
kapcsolodhat, alakulasat a gyermek pillanatnyi allapota, igényei befolyasoljak. Az irodalmi
alkotasok kivélasztasiban fontos feladatunk, hogy az anyagot a gyermekek életkori
sajatossagaihoz, nyelvi fejlettségéhez, érdeklddéséhez allitsuk dssze. A napi tevékenység

soran tobbszdr is mondhatunk - a helyzethez ill6 - mondokat, rovid verset.

2-3 ¢ves korban nagy jelent6ségii - a testi kapcsolat iranti gyermeki igény kielégitésén til - a
simogatok, tapsoltatok, lovagoltatok ritmusa, liktetése, egyszerii szovege, mert

megnyugtatdan hat a kisgyermekre.

A verselés, mesélés, képeskonyv nézegetés bensdséges kommunikéciés helyzet, igy a

kisgyermek szamdra alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény.

Mondoka, ének, zene

A gyermek életkori sajatossdgaihoz, egyéni fejlettségéhez, hangulati allapotihoz igazodd
¢nek, mondoka felkeltik érdeklodését, formaljak esztétikai izlését pozitiv érzelmeket kelt,
eérzelmi biztonsigot nydjt. A dal, zene kifejezi 6romiinket, banatunkat. A zene, az ének
szinesebbé teszi a bolcsddében toltstt id6t. Keltsiik fel a gyermek zene iranti érdeklédését, a

zenei anyagokat igyekezziink az életkoruknak megfeleléen valogatni.

A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetben atélt mondokazés, éneklés, zenehallgatas pozitiv
¢rzelmeket keltenek, 6romélményt, érzelmi biztonsigot adnak a kisgyermeknek. A zene belsé
liktetése, az ismétlodések, a jatékos mozdulatok megerésitik a zenei élményt, a zenei
emlékezetet. Hangszerekkel (dob, csorgé, xilofon) igyeksziink érdekesebbé tenni a liiktetések,

ritmusok vilagat.

XIIl. A TERMESZET TEVEKENY MEGISMERESE
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1. A gyermek aktivitasa és érdeklodése soran tapasztalatokat szerez a kozvetlen és tagabb
természeti — emberi - targyi kornyezet formai, mennyiségi, téri viszonyairol. A valosag

felfedezése soran pozitiv érzelmi viszonya alakul ki a természethez.

2. A gyermek mikozben felfedezi kdrnyezetét, olyan tapasztalatok birtokdba jut, melyek a
komyezetben vald, életkoranak megfeleld biztos eligazodashoz, tijékozddashoz sziikségesek

3. A koérnyezet megismerése soran matematikai tartalmu tapasztalatoknak, ismereteknek is
birtokaba jut a gyermek. Felismeri a mennyiségi, alaki, nagysagbeli és téri viszonyokat: alakul

itéloképessége, fejlodik tér-, sik- és mennyiségszemlélete.

4. A kisgyermeknevelé feladata, hogy tegye lehetévé a gyermek szaméara a kornyezet
tevékeny megismerését, biztositson alkalmat, id6t, helyet, eszkozoket a spontan és szervezett
tapasztalat- és ismeretszerzésre, a kornyezetkultira és a biztonsigos ¢letvitel szokasainak

alakitasara.

A természeti kornyezet alaposabban megismerhetd, ha a bolcsédébe is behozhatdék olyan
természetes anyagok, amik nem tartoznak a jatékkeészlethez:

» Termények, kavicsok, toboz

»  Zoldség, gytimdles — gyiimolesnap

= Levelek, termések, vesszok, gyokerek — ragasztas, nyomdazas, festés

= Lvszakok megismerése: id6jards, szinek, fak levelei, termések, viragok, allatok, stb.

»  konyv

Ezek elosegitik azt, hogy a gyermekek az Oket kdzvetleniil koriillvevo és a tagabb természeti,
tarsadalmi komyezetrol életkoruknak megfeleld, biztonsagos eligazodast és tdjékozodast,
tapasztalatokat szerezzenek.

A természet megismertetésével a gyermekek élmény és fantaziavilaga gazdagodik, kialakul az
esztétikum iranti érzékenységiik, fejlédik kommunikaciojuk, tag teret kap a beliilrél fakado
motivacid, kreativitas, kialakul benniik a természet szeretete / nem tordelik le az agakat, nem
tépdesik a viragokat, nem tapossak el a bogarakat stb. / fejlédik én-tudatuk, nyitottabba,

érdeklodové valnak kornyezetiikkel szemben.

A kisgyermeknevel6k havonta rovid ,.foglalkozasi tervezetet” készitenek: mit szeretnének

megvalositani, és hogyan, majd honap végén osszefoglalot készitenek a neveldi program
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megvalosulasanak folyamatarol. A havi tervezet a falivjsagra is ki van fliggesztve, igy a
sziilok is folyamatosan figyelemmel kisérhetik a gyermekek tevékenységét. Az alkotésaik /
rajz, ragasztas, nyomdazas, gyurmazas altal / jol lathaté helyen megtekintheték a sziilok
szamara.
XIV. KIEMELT SZAKMAI CELUNK A TERMESZETI KORNYEZET ALAPOSABB
MEGISMERESE

1. A gyermek aktivitdsa és érdeklodése soran tapasztalatokat szerez a kozvetlen és tagabb
termeszeti — emberi - targyi komyezet formai, mennyiségi, téri viszonyairél. A valésag

felfedezése soran pozitiv érzelmi viszonya alakul ki a természethez.

2. A gyermek mikozben felfedezi kornyezetét, olyan tapasztalatok birtokéba jut, melyek a

kornyezetben valo, €letkoranak megfeleld biztos eligazodashoz, tdjékozddashoz sziikségesek

3. A komyezet megismerése soran matematikai tartalmi tapasztalatoknak, ismereteknek is
birtokaba jut a gyermek. Felismeri a mennyiségi, alaki, nagysagbeli és téri viszonyokat: alakul

itéloképessége, fejlodik tér-, sik- és mennyiségszemlélete.

4. A kisgyermekneveld feladata, hogy tegye lehet6vé a gyermek szamara a kornyezet
tevékeny megismerését, biztositson alkalmat, id6t, helyet, eszk6zdket a spontan és szervezett
tapasztalat- €s ismeretszerzésre, a komyezetkultura és a biztonsagos életvitel szokasainak

alakitasara.

A természeti kdrnyezet alaposabban megismerhetd, ha a bdlcsddébe is behozhatdk olyan
termeészetes anyagok, amik nem tartoznak a jatékkészlethez:

» Termények, kavicsok, toboz

= Zoldség, gyiimoélcs — gylimdlesnap

= Levelek, termések, vesszok, gydkerek — ragasztas, nyomdazas, festés

»  Evszakok megismerése: iddjaras, szinek, fak levelei, termések, viragok, allatok, stb.

=  kényv
Ezek el6segitik azt, hogy a gyermekek az 6ket kozvetleniil koriilvevd és a tdgabb természeti,
tarsadalmi kornyezetrdl életkoruknak megfeleld, biztonsagos eligazodast és tajékozddast,
tapasztalatokat szerezzenek.
A természet megismertetésével a gyermekek élmény és fantaziavilaga gazdagodik, kialakul az

esztétikum irdnti érzékenységiik, fejlodik kommunikaciojuk, tag teret kap a beliilrél fakado
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motivacio, kreativitas, kialakul benniik a természet szeretete / nem tordelik le az agakat, nem
tépdesik a viragokat, nem tapossdk el a bogarakat stb. / fejlodik én-tudatuk, nyitottabba,

érdekloddvé valnak kornyezetiikkel szemben.

A kisgyermeknevelok havonta rovid ,.foglalkozasi tervezetet” készitenek: mit szeretnének
megvalositani, és hogyan, majd hénap végén Osszefoglalot készitenek a nevel6i program
megvalosulasanak folyamatarol. A havi tervezet a falijsagra is ki van fliggesztve, igy a
sziilok is folyamatosan figyelemmel kisérhetik a gyermekek tevékenységét. Az alkotdsaik /
rajz, ragasztas, nyomdazas, gyurmazas altal / jol lathaté helyen megtekinthetok a sziilok

szamara.

XV. AZ INTEZMENYEN BELULI ES MAS INTEZMENYEKKEL TORTENO
EGYUTTMUKODES MODJA

A bolcsode kapesolata jo az integracioban mikodo alapellatasokat végzo intézményekkel. A
védondk a bolcsddében rendszeres latogatasokat tesznek, érdeklédnek gondozott gyermekeik
felol.

Eredményes az egyiittmiiksdés az ovodakkal. Az évodaba mené gyermekekkel rendszeresen
meglatogatjuk az 6vodékat, illetve a leendd 6vond bolesddei kornyezetében megismerkedik a
gyermekkel.

A szegedi Agyagos utcai Bolcsddével és mas bolesddei intézményekkel jo egytlittmiikodés

alakult ki az évek soran.

A bélecsode, mint jelzérendszerbe tartozd intézmeény kotelességének ¢€s feladatanak tekinti a
Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat felé valo jelzést, igy jo kapcsolattartas alakult ki az ott
dolgozé6  munkatarsakkal, illetve a hazi gyermekorvosokkal. Szilkség esetén

esetmegbeszélésen vesz részt a vezetd kisgyermekneveld.

Gyermekvédelmi program

A bolesodék  gyermekvédelmi tevékenységi kore feladatai, a gyermekek napkizbeni

ellatasaban:
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A gyermekek védelmérol ¢és a gyamiigyi igazgatasrél az 1997. Evi XXXI. Térvény

rendelkezik.

A bolcsddének és az ott dolgozé szakembereknek meghatirozott feladatai vannak a

gyermekvédelemmel kapcsolatban:

gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok ismertetése, betartasa, betartatdasa
szocialis feladatok feltételeinek biztositisa
prevencios megoldasok és javaslatok kidolgozasa
egyéni banasmaod hatékony alkalmazasa a gondozasban és a nevelésben
egyiittmiikddés a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalattal és szakemberekkel, j6 szakmai
kapcsolatot tart a védén6kkel, nevelési tanacsaddval
humanus segitd ajanlasok kidolgozasa
veszélyeztetettség esetén a jelzérendszer milkodtetése
csaladlatogatas, a beszoktatas megszervezése
a csalad élet és szocialis koriilményeinek megismerése, felmérése, egyiitt érzd, gyorsan
cselekvd, segitokeészség,
harmonikus egyiittmiikodés a sziilokkel a gyermekek érdekében, segitdé rendszerek
felkinalasa,
j6 hazirend, amely magdba foglalja a sziilok jogait és kotelezettségeit, és a gyermek jogait
a szlil6i érdekképviselet mitkddtetése
a veszélyezettséget el6idézd okok feltarasa jelzés a Gyermekjoléti Kozpont felé,
dokumentalasa,
kiils6 - belsd védelem dsszehangolasa
gyermek - sziil6 tisztelet tapintat
évente beszamolni a gyermekvédelemrdl
csaladlatogatasok, csalddokkal vald egyiittmiiksdés
sziilovel torténd fokozatos beszoktatas
hazirend, sziil6i és gyermeki jogok ismertetése
nyilt nap lehet6sége, sziilok latogatisa
sziil6i érdekképviselet miikodtetése

tanacsadas a raszorulo sziilék részére
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e azidoszakos gyermekfeliigyeletet igénybe vevok esetében is érvényes a gyermekvédelmi
torvény €s a hozza kapcsolodo egyéb szabalyzok szellemisége, kiilonds tekintettel az

intézmény jelzési kotelezettségére

XVI. AZ IGENYBE VEVOK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEGZO
SZEMELYEK JOGAINAK VEDELMEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

Az 1997. évi XXXI. torvény 35§ alapjan a bolesddében érdekképviseleti foérumot
miikddtetiink.

Az intézmény jogi szabalyozasa

= Szervezeti és Mlikddési szabalyzat

= - Iratkezelési Szabalyzat

=  Munka — és tlizvédelmi Szabalyzat

» Belso helyettesitési Szabalyzat

*  Munka, - és védoruha szabalyzat

= Pénzkezelési szabalyzat

= Eszko6zok és forrasok leltarkészitési, leltarozasi és selejtezesi szabalyzata
= Erdekvédelemrdl sz0l6 szabalyzat

=  Munkarend Szabalyzat

A overmekjoléti szolgaltatast végzok jogai:

A munkaviszonyban 4116 személyeknek biztositani kell, hogy
= A munkavégzéssel kapcsolatos megbecsiilést megkapjak
= Tiszteletben tartsak emberi méltosagukat és személyiségi jogaikat
*  Munkajukat elismerjék

= Valamit a munkaltaté megfelel6 munkavégzési koriilményeket biztositson szamukra

XVIL A SZOLGALTATAST NYUJTOK FOLYAMATOS SZAKMAI
FELKESZULTSEGE, BIZTOSITASANAK MODJA, FORMAI

Képzés, tovabbképzés

A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végzd szakemberek szamara

kotelezd a szakmai tovabbképzés, melyet a 1993. évi III. Torvény szabalyoz, a részletes
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szabalyokat a 9/2000. (VIIL4.) SZCSM rendelet tartalmazza.
Rendelet irja el6 a személyes gondoskodast végzok tovabbképzési kotelezettségét és a
teljesités lehet6ségét. A képzési ciklus alatt felséfoku végzetség esetén 80, egyéb
szakképesités esetén 60 tovabbképzési pontot kell megszerezni.
A Kkotelezd tovibbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, elére meghatérozott
titemterv alapjan torténik. A tovabbképzések témainak kivalasztasanal lehetéséget biztositunk
a kisgyermeknevelok érdeklodési korének megfeleléen. Tovabbképzési iitemterv alapjan

szervezziik a szakemberek részére a tovabbképzéseken valo részvétel biztositasat.

e 2016. januar 1.jétdl pedagogus életpalya kiterjesztése a bolesddei szakdolgozokra,

akik szakképesitésiik mellett fels6fokt végzettséggel rendelkeznek.

* Az Nmr.176 §- sal egésziil ki: bolcsédei dajka munkakér, melynek 2018.dec.31.-ig
kell megfelelni

Onképzés

A munkdjara igényes szakember a tovabbképzéseken, vald részvételen feliil is rendszeresen
képezi magat. Ehhez a bolcséde biztositja a szakmai folydiratok beszerzését, jogszabalyokat

értelmezé kiadvanyokat, Internet hasznalatanak lehetéségét, audiovizualis eszkoziket.

XVIII. MINOSEGI MUNKAVEGZES A BOLCSODEBEN A NEVELOMUNKA
BELSO ELLENORZESE

A Dbolecsédei nevelésben-gondozasban minéségnek nevezziik az ott folyé munka azon
jellemz6it és sajatossagait, amelyek biztositjdk az elhelyezett gyermekek egészséges
fejlodését, az életkori sajatossdgoknak és egyéni igényeknek megfelelé banasmodot, a

gyermekkozpontusagot jol felszerelt intézményben.

Feladatok:
A bolesddék mikodését szabalyzo dokumentumokban foglaltaknak megfelelé munkavégzés
(alapprogram, az intézmény szakmai programja, a bolcsédei gondozas-nevelés szakmai

szabalyai, SZMSZ, bels6 szabalyzatok).

% Az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentaciéja
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% A sziilok elvarasainak megismerése, kompetenciajuk biztositdsa, 0j egytittmikodési
formak keresése.

“* A mikodés targyi feltételeinek javitasa érdekében palyazati lehetoségek keresése.

¢ A dolgozok érdekeltté tétele a mindségi munkavégzésben:

o értékelési és jutalmazasi rendszer kidolgozasa

A Dbelsé ellenorzés legfontosabb feladata a boles6dében folyd nevelés-gondozas

hatékonysaganak nyomon kovetése, a sziikséges korrekciok elvégzése.

A bélcs6dei csoportban dolgozok munkéjat legalabb évente egy alkalommal értékelni kell, az
ellen6rzés tapasztalatait ismertetni kell az érintett dolgozdval, akinek joga van arra irasban
észrevételt tenni. A sziiloi elégedettséget évente sziiloi elégedettségi kérddiv forméjaban

mérjik.

XIX: BOLCSODEI DOKUMENTACIOK

A bilesddevezeto altal vezetett dokumentacio

Felvételi konyv (a felvételek fliggvényében folyamatosan);

e Statisztika - havi statisztika, éves statisztika, kedvezményezett gyermekek
nyilvantartasa;

¢ A gyermekek alapnyilvantartasa, a téritési dijjal kapcsolatban (Gyermekvédelmi
tv. szerint);

e Heti étrend tervezet az élelmezésvezetdvel;

e Jelenléti kimutatas, tavolmaradas, egyéb hidnyzasok, helyettesitések intézése;
szabadsag

e Elektronikus taj alapu nyilvantartas vezetése a KENYSZI (K6zponti
Elektronikus Nyilvantart4s) rendszerben.

e A dolgozok munkakori meghatarozasa, alkalmassagi vizsgalatok elrendelése,
ellendrzése (mikor kell ismét elrendelni);

e Tovabbképzési kotelezettség nyilvantartas
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® Munkakori leirasok készitése, frissitése;

Létszam és bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatok:

Szakmai képzések, tovabbképzések nyilvantartasa;

Koltségvetéssel kapcsolatos nyilvantartasok vezetése:
e Targyi eszk6zok leltarba vétele, selejtezés, éves leltarkészités;

Szakmai ellendrzések dokumentalasa

Bels6 szabalyzatok készitése, feliilvizsgalata
* Intezményi dokumentumok éves feliilvizsgalata, jogszabaly médositasoknak
megfeleld aktualizalasa (szakmai program, SZMSZ)

e Egyéb: évnyito sziil6i értekezlet dokumentalasa (jegyzokonyv)

A Kkisgyermeknevelék altal vezetett dokumentumok

* A bdlesédei gyermekek egészségiigyi torzslapja - betétlapként az un. "fejlodési
naplo" szerepel,

e A fejlédési naplo” tartalmazza a csaladlatogatast, a beszoktatis menetét, a
gyermek fejlodését 1 év alatt havonta, 1 3éves korig negyedévente vezetve.

o Uzené fiizet

Fejlodési tablazat

Csoportnaplo vezetése napi rendszerességgel;

e Napi jelenléti kimutatéas vezetése a gyermekekrol;

Magassag - sulymérés tablazattal térténd vezetése;

e Kisgyermeknevel6i jellemzés a szakértéi és egyéb szakvizsgélatokhoz;

Egy¢b: sziilécsoportos beszélgetések dokumentdlasa (jegyzokonyv)

Elelmezésvezeté iltal vezetett dokumentumok

Heti étrend, étlaptervezés (gyermekorvossal, bolesddevezetovel egyeztetve);

» Nyersanyag felhasznalas, drubeszerzési bizonylatok, szamlak; !

Adagolasi Gtmutato;

HACCP - el kapcsolatos dokumentumok;

Etkezési kedvezmény jogosultsagait igazold dokumentumok
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e Téritési dijak nyilvantartasa, beszedése

Zaradék:
Jelen szakmai program 2019. hatalyos.

A program évente a vonatkozo jogszabalyok eldirasai, illetve intézményi miikodési
valtozasok esetén feltilvizsgalando.
Az intézmény dolgozdi a program mellékletét képezd megismerési zaradék

alairasaval igazoljak a szakmai program ismeretét.

Mako, 2019. november 22.

Aradin Gabriella Tothné Balazs Andrea

bolcsodevezetd intézményvezetd
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MEGISMERESI ZARADEK

A Buza utcai Boleséde Szakmai Programjat megismertem és szakmai munkamban

elfogadom, alkalmazom:

Maké, 2019.
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