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MAKO VAROS JEGYZOJETOL

Eléterjesztés

Ikt.sz: 1/1111-1/2019. Targy: Beszamold a polgarmesteri hivatal
tevékenységérol

Maké Varos Onkormdnyzat Képviseld-testiilete

MAKO

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi &nkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § (3)
bekezdés f) pontja értelmében a jegyzd évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal
tevékenységérol.

Maké Varos Onkorményzat Képviselé-testiilete 2018. december 12-i ilésén a 359/2018.
(XI1.12.) MOKT h. szdmu hatarozataval akként dontott, hogy a ,Beszamolo6 a polgirmesteri
hivatal tevékenységérél® targy elbterjesztés 2019. évben decemberben kertiljon
megtargyalasra.

A Makéi Polgarmesteri Hivatal ezt megel6zéen a 2018. december havi képviseld-testiileti
{ilésen adott szamot a hivatalban folyoé munkérél a 2017. december 1. és 2018. november 30.
napja kozotti tevékenységet figyelembe véve.

Eldz6eknek megfeleléen a 2018. december 1. és 2019. november 30. napja kozotti idészakra
vonatkozé beszamolot a Hivatal szervezeti egységeinek vezetével egyiitt elkészitettik, melyet
el6terjesztésemhez mellékelek.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Kérem, sziveskedjenek attekinteni a hivatalrol, valamint annak belso szervezeti egységeinek
munkdjarél készitett anyagot, majd kérem a beszamold elfogadasat.

1
HUNGARY 6900 MAKO), SZECHENYT TER 22, TEL: +36-62-511-800 FAX: +36-62-511-801 E-MAIL: INFO@MAKOHU
WWAWMAKOHU



HATAROZATI JAVASLAT

Maké Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete megtargyalta és eclfogadja a Makoi
Polgarmesteri Hivatal munkdjarol sz616 beszamolot.

Errél értesitést kap:
- Mako véaros polgarmestere,
- Maké varos jegyzdje,
- irattar

Mako, 2019. december 5.

dr. Kruzsllcz\A@ nar Gréta
jegyzo
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BESZAMOLO

A MAKOI POLGARMESTERI HIVATAL

MUNKAJAROL

2019.

Osszeallitotta: dr. Kruzslicz-Bodnar Gréta, jegyzé
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Bevezeto

A Makoi Polgarmesteri Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) rendkiviil komplex, szerteagazo
munkat végez.

Onkorményzati és allamigazgatési (ezen beliil telepiilési jegyzéi és jardsszékhely telepiilési
jegyzoi /egyes épitéshatosagi/ hataskorbe tartozo) ligyeket

- készit elo dontésre,

- koézremiikodik azok végrehajtasaban.
Ezen tul a feladatok ellatasa érdekében szervezo, koordinacios tevékenységet fejt ki a

- telepiilési nemzetiségi Onkormanyzatok,

- Onkormanyzati fenntartasu intézmények,

- érdekképviseleti,

- civil szervezetek,

- egy¢b onszervezodo kozosségek iranyaban.

Miiksdését a kézponti és helyi jogszabalyok, a képvisel6-testiileti, bizottsagi dontések, a belso
utasitasok és szabalyzatok jelent6sen meghatarozzak.

A hivatal tevékenységének altalanos ismertetése utan, a részletes, szervezeti egységenkénti
beszamolo elétt szitkséges a feladatot ellatd személyi allomany, valamint az ligyiratforgalmi és

hatdsagi statisztika legjellemz6bb adatainak megvizsgalasa.

A Polgarmesteri Hivatal jogallasa

A Magyarorszag helyi 6nkorményzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban
Motv.) 84. § (1) bekezdése szerint: ,,4 helyi onkormanyzat képviseli-testiilete az 6nkormanyzat
miikodésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzo feladat- és hatdskorébe tartozo iigyek
dontésre valo eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara
polgdrmesteri hivatalt vagy kézos énkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kizremiikodik az
onkormanyzatok egymds kézotti, valamint az dallami szervekkel torténd egyiittmiikodésének
osszehangolasaban.”

E megfogalmazas egyrészt tomoren, de vildgosan deklaralja a hivatal egységes szervezeti
voltat, masrészt pontosan behatarolja annak f6 feladatat. Ez pedig mind onkormanyzati
igyekben (hataskor cimzettje fOszabéalyként: képviseld-testiilet), mind 4allamigazgatasi
tigyekben (hataskor cimzettje f6szabalyként: jegyz0), a dontések elokészitése és végrehajtasa.

A polgarmesteri hivatal feladatai

Maké Varos Onkorméanyzat Képvisel$-testiiletének és szerveinek miitkodésével, valamint az
allamigazgatasi igyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
ellatdsa is a Hivatal kotelessége. Feladatait a képviseld-testiilet munkajanak szervezésében, a
dontések elokészitésében és végrehajtasaban a polgarmester hatdrozza meg a jegyzo
javaslatainak figyelembevételével.

A Hivatal ellatja az 6nkormanyzat képviselo-testiilete, bizottsagai, a polgarmester €s a jegyzd
feladat- és hataskore gyakorlasdhoz sziikséges tligyek, dontések elokészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.
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A Hivatal kiilon jogszabalyban meghatarozott korzeti igazgatasi feladatként ellatja az épitett
kornyezet alakitasarél és védelmérdl szolo torvényben meghatdrozott kiemelt épitésiigyi
hatosagi feladatokat is.

A févérosi és megyei kormanyhivatalok szervezeti egységeiként jarasok és jarasi (fovarosi
korzeti) hivatalok felallitasat kovetden, a hataskorok tobbszori rendezése utén jelenleg az alabbi
4llamigazgatasi hatdsagi feladatok ellatdsa van a Hivatal (jegyz6, vagy a Hivatal
koztisztviseldje) hataskdrében:

- telepengedélyezés,

- miikédési engedély kiadasa,

- magan szallashely nyilvantartasa,

- allattartas,

- birtokvita,

- akozosségi egylittélés szabdlyainak megsértése esetén lefolytatott eljarasok,

- kozteriilet-hasznalat engedélyezése,

- anyakdnyvvezetés,

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény,

- koztemetés,

- term6fold adasvételi szerzodés, haszonbérleti szerzodés kifliggesztése,

- épitésiigyi hatosagi ligyek (mint 1. foku épitésiigyi hatosag)

Onkormaényzati hatosagi feladatok tekintetében ellatja a kovetkezd feladatokat:
Telepiilési tamogatas ellatasi forman beliil:

- rendkiviili telepiilési tamogatas,

- lakhatasi dijhatralékosok tamogatasa,

- lakhatési timogatas,

- gyogyszertamogatas.
Az énkormanyzat altal 6nként véllalt egyéb ellatas:

- gyogyfiird6 ellatas timogatasa,

- szemétszallitasi dijkedvezmény

- iddskortiak juttatisa (10.000,- Ft Erzsébet utalvany évente kétszer a 70. €letéviiket

betoltotteknek)
- Bursa Hungarica 6sztondij.

Emellett a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvéantartasarél sz616 1992. évi LXVI.
torvény végrehajtisira kiadott 146/1993. (X.26.) Korm. rendelet alapjan vannak olyan
parhuzamos hataskérok, melyek tekintetében mind a jegyz6, mind pedig a jarasi hivatal is
jogosult az eljaras lefolytatasara. (pl.: lakcim fiktivvé nyilvanitds, lakeimrendezes,
adatszolgaltatas feladatellatashoz).

A jogi személyiségli tarsulasok munkaszervezeti feladatainak ellatdsa tobbletterhet ro a
Hivatalra.
Jogi személyiségli tarsulasként az alabbi harom tarsulds mikodik, melyek munkaszervezeti
feladatait a Hivatal latja el:

- Makoi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa

- Mako és Térsége Ivovizminéség-javité Onkormanyzati Tarsulés

- Maké és Térsége Szennyvizesatornazasi Tarsulas
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A Makoéi Kistérség Tobbceélu Tarsulasa jelenleg az alabbi térségi feladatokat 1atja el:

a. az egészségiigyr6l szolo 1997. évi CLIV. toérvény 152. § c¢) pontjaban foglalt
alapellatashoz kapcsolodo ligyeleti ellatas szervezése,

b. kozos palyazat, palyazati forrasgyfjtes,

c. egylittmikodés a teriiletfejlesztésben, koordindlja a tarsulds mikodési teriiletén a
teriletfejlesztésben érdekelt szervezetek egytittmikodését, palyazatot nyujthat be a
fejlesztési forrasok igényléséhez,

d. Motv. 119. § (4) bekezdésben foglalt belso ellendrzési feladatok.

Az a)-c) pontban foglalt feladatokat 17, mig a d) pontban foglalt feladatot 16 telepiilés
vonatkozasaban latja el.

A hivatal Helyi Valasztasi Irodaként miikddik kozre az eurdpai unios képviseld valasztasok,
orszaggylilési képvisel6- és a helyi Onkormanyzati valasztasok, az orszagos ¢s helyi
népszavazasok, nemzetiségi és terileti nemzetiségi dnkormanyzati valasztasok elokészitési,
szervezési, lebonyolitasi feladataiban.

2019. évben 3 valasztast bonyolitott le a Helyi Valasztasi Iroda.

Tavasszal az eurdpai parlamenti képviselok valasztasat, majd Osszel a helyi dnkormanyzati
képviselok és a helyi nemzetiségi Onkormanyzati képviselok valasztasat 5 nemzetiség
tekintetében (roma és roman nemzetiség tekintetében helyi, teriileti és orszagos valasztast,
német, gorog és szlovak nemzetiség tekintetében orszagos valasztast).

A vélasztasok el6késziiletei csak a hivatal egyes szervezeti egységeiben okoznak jelentds
tobbletmunkat, &m a valasztasnapi teenddk a hivatal szinte teljes koztisztviseldi allomanyat
igénylik.

A Polgarmesteri Hivatal szervezete

A Polgarmesteri Hivatal a képviselo-testiilet szerveként egységes hivatalként mikodik,
melynek belso szervezeti tagozodasat a képviseld-testiilet hatarozza meg.

A Képviselo-testiilet a Polgarmesteri Hivatal jelenleg is miikddo szervezeti strukturdjat a 2018.
junius 1-jét6l hatalyos, a Makoi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikdési Szabalyzataban
allitotta fel.

A Szervezeti és MUkodési Szabalyzatot a Képviselo-testiilet, valamint a testiilet minden
bizottsaga 2018. majusi rendes iilésén fogadta el, melyben az alédbbi szervezeti 4&bran mutatja
be a hivatali struktirat:
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A Hivatal személyi allomanya

Mako Viaros Onkormanyzat Képviselo-testillete Maké Varos Onkorméanyzata 2019. évi
koltségvetésérol, modositasanak és végrehajtasanak rendjérol szolo  3/2019.(11.07.)
Onkormanyzati rendeletét 2019. februar 6. napjan tartott iilésén fogadta el. A Képviseld-testiilet
a Hivatal engedélyezett létszamat a rendelet 8. sz. mellékeltében 96 foben (Polgarmesteri
Hivatal és Onkormanyzat (projektekhez kapcsoléddan) 92 £6 + 2 6 fo4llasu tisztségviseld + 2
f6 mezOor) hatarozta meg.

A Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatottak szama:

Foglalkozatas jellege Fo
Koztisztviseld 76
Kozalkalmazott 2
Tisztségviseld (polgarmester, alpolgarmester) 2
Munka térvénykonyve hatalya alé tartozo 10
Osszesen: 90

A POLGARMESTERI HIVATALBAN FOGLALKOZTATOTTAK SZAMA

Tisztségviseld (polgdrmester,
alpolgdrmester); 2 fé

:. Ay

Kozalkalmazott; 2 f6

Koztisztvisel6; 76 fo

A Makoi Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott férfiak és ndk aranya:
- Feérfi: 31 %
- No: 69%

Amint azt a nemek szerinti adatok és a lentebbi kordiagram is jol dbrazolja, a hivatalban —
akarcsak altalanossagban a kozigazgatasban — erbteljesen a nok javara tolodik el az arany.

A FERFIAK ES A NOK ARANYA

Férfi; 31%
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A kovetkezd tablazat a Hivatalban foglalkoztatottak életkor szerinti megoszlasat tartalmazza
nemenkénti bontasban:

Kor Fé Ebbél né Ebbdl férfi
35 év alatti 2 7 P
35-45 év kozitti = = —
45-55 év kozotti 22 5 -
Sf év feletti 3 > 1
Osszesen: 920 62 28

A MAKOI POLGARMESTERI HIVATALBAN
FOGLALKOZTATOTTAK KOR SZERINTI MEGOSZTASA

45-55 év kdzotti; 22 f6;
25 %

35 év alatti; 25
fo; 28 %

35-45 év kozofti; 40 £6; 44 %

Az elézd évi adatokkal sszehasonlitva a kor szerinti megoszlas adatait, megallapithato, hogy
az elmult évben jelentés fiatalitason ment at a Hivatal, a 35 év felettick szdma S fovel
emelkedett, valamint a 35-45 év kozottiek szama is 6 fovel emelkedett, mig az ennél idosebb
korosztalyban dolgozok szama csokkent.

A Makdi Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatottak végzettség szerinti megoszlasa:
- Felsofoku végzettségii: 50 6
- Kozépfoku vegzettségii: 40 1o

A Polgarmesteri Hivatal dolgozoinak kozel fele rendelkezik nyelvvizsgaval.
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A MAKOI POLGARMESTERI HIVATALBAN
FOGLALKOZTATOTTAK VEGZETTSEG SZERINTI
MEGOSZTASA

M Fels6foku végzettségl

50 f6 M Kozépfoku végzettségl

A kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérol szolo 273/2012. (IX.28.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Kormanyrendelet) alapjan 2014. évtol megkezdodstt a kozszolgalati tisztviselok
tanulmanyi pontrendszerre épiilé tovabbképzésének iddszaka.

A koztisztviselok négy éves képzési ciklus alatt meghatarozott mennyiségii tovabbképzést
kotelesek elvégezni. A tovabbképzések teljesitésének mérése tanulmanyi pontrendszerrel
torténik. Ennek értelmében a fels6foka végzettségli koztisztviselok a tovabbképzési iddszak
alatt legalabb 128, mig a kozépfoku végzettségiiek legalabb 64 pontot kotelesek teljesiteni. A
masodik képzési iddszak 2018. januar 1. napjaval megkezdédott.

A Kormanyrendelet alapjan a hivatal munkatarsainak egyéni képzési terve, valamint ez alapjan
a hivatal 2019. évre sz0l6 tovabbképzési terve hataridére elkésziilt. A ProBono rendszerben
folyamatosan aktualizaltak a képzésre kotelezettek adatai, a tovabbképzési kotelezettseg
sziinetelése naprakészen kerlil rogzitésre a rendszerben.

2019. évben 63 koztisztvisel6 31 kilonféle képzésen vett részt, eredményesen.

Megemlitendd tovabba, hogy a kozszolgalati tisztviselokrol sz6lo 2011. évi CXCIX. torvény
alapjan — mint alkalmazasi feltételként eloirt — eredményes kozigazgatasi alapvizsgat 4 6 tett
2019-ben. Az elémenetelhez sziikséges kozigazgatasi szakvizsgit 2 {0 teljesitette.

A munkakor ellatasahoz kapcsolodo tanulmanyok azon felill, hogy segitik és Osztonzik a
koztisztvisel6t, a munkaltatd szamara is pozitivan hatnak, hiszen a képzésben résztvevo
alkalmazott — megszerzett ismeretei altal — hatékonyabban lathatja el feladatait, nagyobb
felelosségi kort kaphat, ezzel az adott osztaly és ezaltal a hivatal jo szinvonali mikodését is
elosegiti.

2019. évben jubileumi jutalomra a Hivatal koztisztviseldi koziil 2 6 volt jogosult, egyikiik
35, masikuk 30 éves kozszolgalati jogviszonyara tekintettel.
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A Polgarmesteri Hivatal tevékenységérol altalaban:

A Varoshazan folyé munkat taldn legszemléletesebben reprezentaldé mutaté az iktatott
ligyiratok illetve a képviselé-testiileti dontésre eléterjesztett rendelettervezetek, hatarozati
javaslatok szama. Még akkor is igaz ez, ha példaul egy tajékoztato levél ugyanigy egy iktatott
ligyirat, mint az éves koltségvetés elokészitésének hatalmas anyaga.

2019. évben november 30-ig 27.528 db irat iktatdsa tortént foszamra, melyhez tovébbi 63.232
db alszam iktatasa tortént.

Az iktatott ligyiratok szamanak alakulasa 2014-2019. években:

120 000
75990
100 000 P 63232
60 555 65241 —
e —
80 000 53991 L -
49047 -~
60 000
40000 : 5 o378 27528
1 85
17 017 15 447 s _/
20000 P __.—-""‘ ———
0
2014 2015 2016 2017 2018 2019.
november 30-ig
@ FG57AM === Alszam

A képvisel6-testiilet iiléseinek el6készitésével, a hozott dontések végrehajtasaval kapcsolatban
az iilések szamat, valamint a megalkotott rendeletek és elfogadott hatérozatok szamat tudjuk
megvizsgalni.

: e z Megalkotott Elfogadott
- — rendeletek szima | hatirozatok szima
2014. 27 30 495
2015. 26 33 435
2016. 25 31 425
2017. 30 36 468
2018. 20 21 379
2019. november 30-ig 21 17 296

A Hivatal egészére kiterjedd, altalanos adatok ismertetése utdn a beszamold tovabbi részet a
szervezeti egységek vezetdi Aaltal elkészitett, az egyes csoportokra vonatkozo, sajat
tevékenységiiket, illetve munkajukat bemutato beszamolok képezik.
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Innovacios és Varosfejlesztési Iroda

2019.01.01. és 2019.11.30. kozotti idészakban a Makoi Polgarmesteri Hivatal Innovéacios és
Varosfejlesztési Irodaja ala tartozo harom csoport az alabbi feladatokat latta el:

Vagyoncsoport
(készitette: dr. Szilagyi Timea csoportvezet6)

A Makéi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzata szerint a csoport az
Innovéaciés és  Varosfejlesztési  Iroda
szervesen integralt egységet képezi.

Mind az igyiratforgalom, mind az
tigyfelforgalom jelentds volt ebben az évben
is a vagyoncsoportnal.

Fentieknek megfeleléen 2019. november 30. napjaig minddsszesen 1365 foszammal, 5380
alszam alatt nyilvantartott iigyirata volt a vagyoncsoportnak.

Jelenleg a csoportvezetovel egyiitt S f6 latja el a csoport hataskorébe tartozo feladatokat.

A 2019. évben - a korabbiak szerinti feladatok ellatasan tilmenden - tobb kiemelt feladatot is
ellatott a csoport az alabbiak szerint.

1.A csoport hataskérébe tartozik az 6nkormanyzati tulajdonban 1évé ingatlanok adasvételével
kapcsolatos teljes korli ligyintézés, tovabba az 6nkormanyzati érdekbol sziikséges ingatlanok
megvasarlasara vonatkozo feladatok ellatasa és koordinalasa is.

2019. évben értékesitett ingatlanok

- Mako, 051/33 hrsz. alatti teriilet

- Mako 3937 hrsz. alatti teriilet

2019. november honapjaban tovabba testiileti dontés sziiletett a Mako, Szép u. 20. és a Béke u.
9. szam alatti ingatlanok értékesitésére; a palyazatok beadasi hatarideje 2020. januar ho 15-e.

2019. évben megvasarolt ingatlanok
- Mako, Tiirr u. 1. szam alatti ingatlan a Honvéd programhoz kapcsolodoan

Testiileti dontés sziiletett tovabba, és jelenleg az adasvételi szerzddés alairasa van folyamatban
a Mako, Tirr u. 16. szam (9599 hrsz) alatti ingatlan megvasarlasa vonatkozasaban.

2. A Csipkesori iizlethelyiségek felujitasat kovetoen 5 () lizlethelyiség kialakitasara keriilt
sor.

Jelenleg harom tizlethelyiség vonatkozasaban van mér érvényes bérleti szerzodés Mako Varos
Onkormanyzataval.

A bérleti dijak ingatlanforgalmi értékbecslés alapjan, piaci alapon keriiltek meghatarozasra,
figyelembe véve az elvégzett beruhazasi munkalatokat.
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Legalacsonyabb bérleti dij Osszeg 2.000,- Ft/m2+Afa Osszegben keriilt meghatdrozasra,
versenytargyalas alapjan kialakult legmagasabb bérleti dij 2.250, -Ft+Afa dsszeg lett.

Jelenleg van folyamatban tovabba még a csipkesori iires iizlethelyiségek bérbeadasara
vonatkozo palyazati felhivasunk, a palyazatok beadasi hatarideje 2019. december ho 17. napja.

3. Korona bérbeadasa

2019. aprilis honapjaban keriilt megkotésre a Best Iroda Kft- vel a Korona épiileteben talalhato
étterem és konyha hasznositasara vonatkozd bérleti szerzodés, hatarozott 10 éves
idotartamra.

4. Maké- Térségi Vizikozmii Kft. végelszamolasa

2019. 4prilis honapjaban a Kft. végelszamolasat kovetden sor keriilt a cég torlésére, ezt
kovetden Maké Varos Onkorményzata - mint a tarsasag tizletrészének 100%-os tulajdonosa-
valt teljes korii jogutédda mind az ingatlanok, mind egyéb kovetelések vonatkozasaban.

Az ingatlanokon tilmenden Maké Varos Onkorményzata valt a vizdijas kovetelések
jogosultjava is, melyet a Makoi Jarasbirosag erre vonatkozo jogerds dontéseiben megallapitott.
A vagyoncsoport kezeli igy a Mako —Térségi Vizikozmii Kft. altal kordbban nyilvantartott
vizdij hatralékkal rendelkezé tigyfelek tigyeit.

II.A vagyoncsoport feladatai részletesen:

- FElokésziti az o6nkormanyzati vagyongazdalkodassal kapcsolatos —Onkormdnyzati
rendeleteket, karbantartja a hatdlyos jogszabéalyokat. Az 1j lakas-és vagyonrendelet
elfogadasaval hatékonyabban és rugalmasabban keriil sor a vagyongazdalkodasi feladatok
ellatasara.

- Dontéshozoként részt vesz a Lakasiigyi Tanacsad6 Testiilet iilésein, el6késziti az iilésre a
szakmai anyagokat

- Kozremikodik az Onkormanyzat gazdasigi programjanak, kozép- és hosszu tavu
vagyongazdalkodasi tervének el6készitésében és végrehajtasaban

- Felméri, leltirozza és nyilvantartja az Onkormanyzat ingatlanvagyonat, vezeti a
vagyonkataszterben az Onkormanyzati ingatlanokat érint6 tulajdonvaltozasokat, az
ingatlanokat, terheld kotelezettségeket, valamint az azokat megilletd jogokat, tovabba az
eloirt hataridében informéciot szolgaltat a vagyonnal valo gazdalkodasarol (statisztikai
jelentés kiildése).

Fontos megjegyezni, hogy az ASP program bevezetésével a kataszteri adatbazisunk is ide
keriilt migralasra, a korabbi Ecostat programbol.

- Javaslatot dolgoz ki az ingatlanvagyon hasznositasara, ellitja az Onkormanyzat
vagyonbiztositasaval kapcsolatos tevékenységet.

- El8késziti és végrehajtja az dnkorméanyzati tulajdonu ingatlanok (épiiletek, épitmények,
épitési telkek, terméfoldek) elidegenitésével és onkormanyzati tulajdont ingatlanok
megvasarlasaval és nem onkormanyzati tulajdonu ingatlanok vételével kapcsolatos
Képvisel6-testiileti anyagokat, eléterjesztéseket. Nem lakas céljara szolgalo helyiségek
izemeltetésével, miikodtetésével kapcsolatos feladatokat lat el.

- Vezeti az énkormanyzati tulajdont bérlakasok teljes kori nyilvéantartasit, gondoskodik a
bérlakasok tizemeltetésérol, mikodtetésével kapcsolatos feladatokat lat el

- Nyilvantartja a Maros-parti Udiiloteriileteket, magéantulajdonua felépitmény esetén
nyilvantartja azok tulajdonosat, megkdti a bérleti szerzédéseket.
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- Elokésziti és végrehajtja az ingatlanvagyon kezelésbe, tizemeltetésbe adasaval kapcsolatos
eloterjesztéseket, dontéseket, szerzédéseket, valamint végzi az ezzel kapcsolatos tigyviteli
¢és nyilvantartasi feladatot

- Uresen 4ll6 ingatlanok koziizemi dijairdl nyilvantartas vezet, ellatja az almérd oraval nem
rendelkez6 ingatlanok koziizemi dijak felosztasat, végzi a felhasznalas ellendrzését.

- Gondoskodik a tevékenységi korbe tartoz6 informacioknak az Onkormanyzat portaljan valé
megjelenésérdl, az informaciok naprakészen tartasardl.

- Ugyfélfogadasi idében rendszeres iigyfélfogadast tart, kapcsolatot tart az lgyfelekkel,
tarsashdz esetén a kozos képviselokkel is.

- Tarsashazi kozgytléseken képviseli Mako Varos Onkorményzat tulajdonosi érdekeit.

- Felszolitja az Onkormanyzat kovetelésallomanyaba (lakbér, vizdij, helyiségbérleti dij
hatralék, kozteriilet hasznalat, eseti helyiségbérleti dij hatralék, tovabbszamlazasi
dijtartozas, garazs alatti foldteriilet, Maros-partii tidiilotelkek bérleti dij hatraléka) tartozo
dijak meg nem fizetésébol keletkezett hatralékosokat; a Vagyonrendelet kdveteléskezelésre
vonatkozo rendelkezései szerint megteszi a tovabbi iigyintézéseket.

- Mako-Téségi Vizikozmiives jogi tigyekkel kapcesolatos teljes kordl intézkedés

- Kapcsolatot tart a megbizott jogi képviselovel a jogi eljardsokkal kapcsolatosan,
allasfoglalast ad és kér a bérleményekre vonatkozo jogi eljarasok folytatdsara, kilonds
tekintettel a peres eljarasokra.

- Koncepcidt alakit ki az énkorményzat tulajdondban 1évé mezdégazdasagi miivelés agu
ingatlanok hasznositasara, végrehajtja az ezzel kapcsolatos testiileti hatarozatokat. Az
onkormanyzat tulajdonaban 1év mezbégazdasagi miivelési agu ingatlanokra hasznositasara
bérleti szerzodéseket kot, vezeti az ezekkel kapcsolatos nyilvéantartasokat.

- Kozremiikodik a koltségvetés Osszeallitasaban, gondoskodik a bevételek teljesitésérol;
nyilvantartast vezet az eldiranyzatok alakuldsarol, felhasznalasarél, kozremiikodik a féléves,
éves beszamolok elkészitésében.

1.Lakasgazdalkodas

A vagyongazdalkodasi feladatkorokon beliil a lakasgazdalkodas kiemelt szerepet jatszik.
Intézkediink az Onkormanyzati bérlakasok és bérlok nyilvantartasardl, a lakdsok palyazati
eljaras keretében torténd hasznositasarol, végrehajtjuk a sziikséges bérleményellendrzéseket, a
szerzodések megkotését.

A lakasgazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasat hatékonyabba teszi az 0j lakasrendelet
szerinti rendelkezések, mert egyértelmiien keriiltek megfogalmazésara benne a bérbeadot €s
bérlot terheld kotelezettségek, tovabba az dket megilletd jogosultsagok.

A lakésgazdalkodas Mako Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének rendelete alapjan
palyazati rendszer utjan torténik, a vonatkozo6 idoszakban minddsszesen 3 db lakaspalyazat
keriilt Kiirasra. (Szigeti u. 20, Kiralyhegyesi u.13., Kérosi Cs. S. u. 2, mind szocidlis
alapon)

90 esetben tortént tovabba lakasbérleti szerzidés hosszabbitas polgarmesteri hataskdrben,
az 1 éves hatarozott idétartam lejarta miatt.

Ebben az évben is kiemelt feladat az Osszes bérlakas rendeltetésszerli hasznélatanak
ellendrzése, és tovabbi intézkedések megtétele.

Jelen beszamolo készitésekor tértént meg a Vasarhelyi u. 49, és a Liget u. 12. szam alatti §sszes
lakascélu ingatlan ellendrzése, vagyongazdalkodasi és miiszaki szempontbol.
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2.Vagyongazdilkodas nem lakascéli helyiségekkel kapesolatban

A nem lakas céljara szolgalé helyiségek nyilvantartdsa, palyaztatasa, bérbeaddsa (lizletek,
irodak, garazsok, raktirak) az orvosi rendeldk, irodahdzak koziizemi koltségfelosztasa,
tovabbszamlazasi elokészitése az alabbiak szerint:

A nem lakas céli ingatlanok vonatkozasdban f6 cél a koltségtakarékos lizemeltetés €s a
hatékony, az Snkormanyzati érdekeket szem eldtt tartd hasznositas.

A Vagyoncsoport feladata tovabba a tulajdonosi hozzajarulisok elkészitése Snkormanyzati

“rr

kapcsolatosan, 2019. évben erre 111 esetben keriilt sor.

o Bérleti jog atruhazas
2 esetben tortént, pénzbeli téritési dij megfizetésével

o Szerzo6dés hosszabbitas
8 esetben tortént, pénzbeli téritési dij megfizetésevel

e Helyiségbérleti palyazat kiiras
9 alkalommal tortént.

o Kozos megegyezéssel torténé szerzodés megsziintetés
2 esetben tortént

3.Haszonbérleti szerzédések

A mezOgazdasagi rendeltetésti dnkormanyzati tulajdonban 1évo teriiletek vonatkozasaban
szintén a vagyoncsoport koti a haszonbérleti szerzédéseket.

Ebben az évben 25 esetben tortént szerzodéskotés killteriileti, belteriileti vagy zartkerti
ingatlanok vonatkozasaban.

4.Hatralékkezelés

A konyvvizsgalo kiemelten vizsgalja minden évben a hatralékallomany Osszetételét, mérteket,
a hatralékkezelés jogszabalyi eléirasoknak megfelel$ tigymenetét, a megtett intézkedéseket és
azok nyilvantartasat.

A 2019. évben tortént ASP program valtas hatast gyakorolt a koveteléskezelés teriiletére is, az
adatok pontos migralasat kdvetden tudtuk csak folytatni ezt a feladatkort.

5.Tarsashazi ingatlanok

Tovébbra is folyamatos a tarsashazi kozgytiléseken torténd jelenlét a vagyoncsoport rész€ér6l,
ebben az évben 47 kozgyiilési meghivé érkezett be a csoporthoz, ami azt mutatja, hogy a
tarsashazak iizemelése elmozdult abba az iranyba, hogy évente nemcsak egy kotelezd
kozgylilés megtartasara keriil sor.
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Miiszaki csoport
(készitette: Zsamboki Zsolt csoportvezetd)

A csoport feladatellatasa tovabb boviilt
azzal, hogy a  varosi  kertész
részmunkaidében a hivatalban végzi
feladatellatasat a koztertileti zoldfeliletek
karbantartasaival és  lizemeltetésével
kapcsolatban.
2018. december 1. — 2019. november 30.
kozotti idoszakban a statisztikai adatok
szerint az elvégzett ligyek szama: 2.402 db.
A csoport létszama a 2018. évhez képest nem valtozott.
A Csoport munkatérsai:

- 1 6 csoportvezetd

- 210 ugyintézd

- 1 6 kérnyezetvédelmi ligyintéz6 (részmunkaiddben)

A Miiszaki csoport altal ellatott feladatok:

- javaslattétel az éves koltségvetés tervezésénél intézményi feltjitasokra és varosiizemeltetési
feladatokra, elfogadasuk utan intézményi felujitasok feliigyelete,

- részvétel a varosfejlesztési feladatokat érintd gazdasagi megallapodasok elokészitésében,

- Onkormanyzati beruhazasok miiszaki elOkészitése, beszallitok, kivitelezok, szakértok
versenyeztetése. A kivalasztott tervezokkel, kivitelezokkel, beszallitokkal, szakértokkel
torténd egyeztetés, megrendeloi igények, elvarasok képviselete. A beruhazasok elokészitése
és lebonyolitasa, egyiittmiikdés az érintett osztalyokkal.

- beruhazasok folyamatos ellendrzése, kapcsolattartds a miiszaki ellenérokkel, felelos
miiszaki vezetbkkel,

- szakhatosagokkal, kozmiiszolgaltatokkal, épitésligyi hatosaggal toérténd kapcsolattartas;
Foépitésszel, fokertésszel torténd egyeztetés,

- lakossagi, elsdsorban ingatlanokat érinté panaszok kivizsgalasa, a sziikséges intézkedések
megtétele, munkak szervezése (Osszesen: 112 foszdm + lakasonként alszamok)

- részvétel az energia beszerzéssel kapcsolatos tevékenységekben (aram és foldgazbeszerzés)

- hulladékgazdalkodasi  kozszolgaltatasi tevékenységgel Osszefiiggd Onkormanyzati
feladatokban valo részvétel,

- hulladékudvar, hulladékatraké miikodtetésével kapesolatos munkak,

- Onkormanyzati utak, kerékparutak, karbantartasanak garancialis igyintézése,

- elkésziilt tervek atvételt megel6zo atvizsgalasa, a hibak hianyossagok feltarasa, intézkedés
megtétele a hidnyossagok, hibdk kijavitasara,

- miuszaki atadas-atvételi eljarasokban valo részvétel,

- Kabinetiroda munkaiban valo részvétel,

- Projekt és Varosmarketing iroda munkéban valo részvétel,

- lakossagi forumokon, fogadédrakon valo részvétel (kb. 10/12 db fogado ora + férumok 9/10
alkalommal)

- az Onkormanyzati tulajdonu lakasok, intézmények felujitasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa (81 db foszam + alszamok)

- lakas és intézményi feltjitasi munkakban valé részvétel (§ db fészam + alszamok)
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lakdscéla és nem lakascélu Onkormanyzati tulajdont ingatlanok allapotfelmérese,
ellendrzése (58 db)

szerzddések elokészitése (156 db)

vérosiizemeltetéshez és mikddtetéshez sziikséges rendeletek és hatarozatok megalkotasa,
modositasa,

kdzvilagitassal kapcsolatos dnkormanyzati feladatok ellatasa, észrevételek tovabbitasa az
dramszolgaltaté és tizemeltetd felé (606 db bejelentés lakossagi + hivatali)

lakossagi panaszok kivizsgalasa, a sziikséges intézkedések megtétele, munkak szervezése
(Osszesen 46 db)

kémyezetvédelemmel kapcsolatos onkorményzati és jegyz6i feladatok elvégzeése
fenntartasarol, megovasarodl (Osszesen 5 db.)

névényvédelemmel, a zoldfeliilet gazdalkodéssal, a vizellatassal, belvizmentesitéssel, a
vizrendezéssel kapcsolatos iizemeltetési, karbantartasi, felujitasi feladatok,

gyalogjardak és vérosi csapadékviz csatornak felujitasanak, karbantartdsanak Gtemezése,
munkak miiszaki feliigyelete (82 db ligy)

szunyoggyérités megszervezése, litemezése (6 alkalom 1égi-foldi, 2 alkalom kdzponti
keretb6l, 4 alkalom 6nkormanyzati forrasbol)

ragesaloirtas (4 alkalommal ipari méretd, lakossagi, egyedi egész évben folyamatosan)
onkormanyzati utak, kerékparutak, karbantartdsinak iitemezése, munkdk muszaki
feliigyelete szennyvizcsatorna hibak javitasa, koordinalasa (1850 db)

rendkiviili veszélyhelyzetek soran sziikségessé valo intézkedések megszervezese,

telepiilési polgari védelmi szervezetbe torténd beosztas, felkészités (129 f0)

Helyi Védelmi Bizottsagi iiléseken valo részvétel (2 db)

kozbiztonsagi referensi feladatok ellatasa

védmiivek tavaszi és 6szi feliilvizsgalataban valo részvétellel

onkormanyzati hatéskorbe tartozo nyilatkozatok kiadasa (utkezeld, ttcsatlakozasi engedély,
csapadékviz-elvezetd csatorna tekintetében befogadd nyilatkozat) kiadasa (167 db)
lakossagi forumokon, fogadoordkon kiadott feladatok (79 db + alszamok)

fakivagasi engedélyek kiadasa (17 db), ebbdl 2 db kijelolés alapjén, gallyazas munkak
megrendelése (9 db)

zoldfeliilettel, kertészettel kapcsolatos feladatok (65 db)

kozfoglalkoztatasi munkaprogram (START) tervezése, beszerzések lebonyolitasa,
szerzddések elokészitése, program lebonyolitasa, ellendrzéseken valo részvétel

a vizikiizmi felajitasok, gordiild fejlesztési tervben megfogalmazottak szerint szerzodések
elokészitése, ellendrzés

biinmegel6zési kozteriileti kamerarendszer mikodésének figyelemmel kisérése, bovitésének
koordinélasa

2019. junius 24-én bekovetkezett vizkar-elhdritasi intézkedések végrehajtasa, feligyelete.

2019-ben folyé és befejezett beruhdzdsi feladatok, melynek dtvételében részt vett a miiszaki
csoport:

Virosi Gthalozat feltjitasa, Baross utca, Varadi utca, Vasit sor, Mako-Rékos, Kossuth utca
Eves garancidlis bejarasokon valé részvétel (kerékpdrutak, szennyvizberuhazas,
jardaprogram)
Kalvin téri 6voda bovitése (tornaszoba)
Justh Gyula utcai gyermekorvosi rendelé és védonoi szolgalat épiiletének felujitasa
ENI kézponti konyha feltjitasa, korszerGsitése, akadalymentesitése, konyhatechnologia
felujitasa
Ideiglenes Piac kialakitasa (Hollésy Kornélia utcai parkoloban)
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Csipkesor kiils6 és belso felujitasa

Honvédi projektben valo részvétel

Mako-Hodmezovasarhely kerékparut épitése

Dedk Ferenc utca rehabilitacioja

Szelektiv edények osztasanak megszervezése

2019. évi jardaprogram lebonyolitasa 41 utcédban

Megyehaz utcai nyugdijas klub feldjitasa (homlokzat)

Zsido temet6 at kivitelezésében vald részvétel

Parkolok (Zrinyi utca, Nagycsillag utca, Petofi park, Szegedi utca, Széchenyi tér 25.
mogdtti teriilet)

Gyalogos atkelok tervezése, kivitelezése (Justh Gyula utca, Kolesey utca-Szegedi utca
keresztez6désében)

Kigyo Patika (Bérpalota) é€s Jozsef Attila Mizeum flitéskorszerisitése

Extrém sportpalya kialakitasa

Székely kapu allitas

Bajza utcai csatornahaldzat befedése

Csanad megyei levéltari anyag atkoltoztetése

Pet6fi park kozvilagitas bovitése

Kozbiztonsagi kamerarendszer bovités 16 db.

Bababolt kirakat cser¢je

ENI koézpont kialakitasa Tinddi u.8.

Mako6-Rakosi rendel6 feldjitasa

Lakasfelujitasok és egyéb kisebb beruhdzasok és feltjitasok elvégzése 0sszesen 78 db.

Beruhazasi Csoport
(készitette: Siket Tibor csoportvezetd)

- Aziroda a Maké Véaros Onkorményzati beruhazésainak lebonyolitasaval foglalkozik.

- Kapcsolatot tart a beruhazasokban koézremiikodd vallalkozasokkal, muszaki
ellenérokkel, felelos miiszaki vezetokkel.

- Részt vesz a beruhazasok elkészitéséhez, lebonyolitasahoz ko6todd kozbeszerzési,
tervezoi, tervezdi-miivezetési, hatdsagi, kozmi lizemeltetdi egyeztetéseken, kivitelezési
kooperaciokon. Javaslatot tesz a miiszaki ellendbrek a megrendelé elvarasainak
megfelelé mlszaki megoldasra.

- Egyeztet a szakértokkel, képviseli a megrendel6i igényeket, elvarasokat.

- Beruhazasok elokészitések soran rendszeres szakmai kapcsolatot tart fenn a
Foépitésszel és az Epitésiigyi Hatosaggal, Projekt és Varosmarketing irodaval, irodan
beliil a Vagyoncsoporttal és a Miiszaki Csoporttal.

- A miiszaki ellendrrel kozosen lebonyolitja az egyes beruhazasok munkateriilet atadasat,
valamint a muszaki atadas-atvételi eljarasat, részt vesz az utoellendrzésekben.

- Az iroda a koOzbeszerzési, az ahhoz kotodo eljarasok lefolytatasdval Osszefiiggd
tevékenységek teljes iigymentéhez kapcsolddo tevékenységeket is folytat.

- Részvétel az egyeb projektekhez kothetd arajanlatok bekérésében.

- Tarsiroddk altal készitett &rajanlatkér6k muszaki tartalmanak Osszeallitasaban
segédkezik.

- Részvétel a lakossagi forumokon, fogadodrakon.
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Sajtoanyagokat, osszefoglalokat készit a folyo beruhazasokkal kapcsolatban.

Heti rendszerességgel beszamol a beruhazasok elérehaladasarol.

Beruhazasokhoz kotddden javaslatot tesz a pot- és tobblet munkakra.

Javaslatot tesz a folyd beruhazasok felmeriild potmunkainak tekintetében az éves
koltségvetés tervezésekor.

Részvétel az energia beszerzéssel kapcsolatos tevékenységekben (aram ¢és
foldgazbeszerzes).

Jardaprogram eldkészitése.

Hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi tevékenységgel Osszefliggé Onkormanyzati
feladatokban val6 kapcsolattartas a DAREH Onkormanyzati tarsulassal.

Ivovizellatasi kozfeladattal kapesolatban kapcsolattartds az  Alfdldviz  Zrt.-vel
tarsulassal.

Beszamolasi idgszak beruhazasai:

Hazai forrasbol megvalosulé projektek el6készitése: Hagymatikum fiirdé bovitése,
Pager Mozi feldjitésa, Justh Gyula utcai munkacsarnok epitése.

Hazai forrasb6l megvaldsult beruhdzasok: Varosi Konyvtar épitése és a kdrnyékének
rehabilitacidja, Kilteriileti utak felujitasa

IvovizminGség javitas I1. és II1. beruhazas elokészitése és beruhazasban valo részvétel.
TOP forrasbol megvaldsult beruhdzasok: Csipkesor felujitas, Ipari Park . és IL. rész,
Hmvhely-Maroslele-Mako kerékparut, Piac felujitas

Onkormanyzati forrasbol megvalosulé projekt: Belteriileti utak felujitasa, 2019-es
jardaprogram megszervezése, Kalvin utcai rendel bontdsa és ujjacpitése.

A beszamolasi idészakban a Beruhazasi Csoport Altal el6készitett és koordinalt
kozbeszerzések:

e ¢ & @ & & o @ o

Mako - Virosi Piac lefedése (TOP)

Mako - Pager Mozi és Rendezvényhaz rekonstrukcioja
Mako - Honvéd vérosrész - Kozuthalozat fejlesztése

Maké - Kélvin u. bontas és rendel6 kivitelezeés

Kalvin u. 24. sz. alatti orvosi rendeld épitése

Mako - Napelemes rendszerek kivitelezése

Jardaprogram 2019 - Maké rossz allapott jardafelujitas
Foldgaz energia beszerzés 2019

Maké - rossz allapotu jardak feltjitasa (2 rész)

Korona Szallé emeletének fejlesztése 2 eljaras

Mako belteriileti utfeljitasok

Kiilteriileti helyi kozutak fejlesztése
TOP-1.2.1-16-CS1-2017-00008 egyé¢b kivitelezés 2 eljaras
Korona Szallo foldszintjén Infopont kialakitasa 2 eljaras
Maké Vérosi Termal- és Gyogyfiirdd fejlesztése épités
Képzési szolgaltatasok megrendelése

Szalloda koncepcio tervének beszerzése

Uszoda koncepcio tervének beszerzése

Villamos energia beszerzés 2020

Maké Varosi Termal- és Gyogyfiirdé fejlesztése épités muiszaki ellendri munkai
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Pénziigyi Iroda
(irodavezeté: Vargané Torok Agnes)

A Pénziigyi Iroda latja el Mako Véros Onkorményzata, a Polgarmesteri Hivatal, az Egyesitett
Népjoléti Intézmeény, a Makoi Ovodék, a Jozsef Attila Varosi Konyvtar és Mizeum, a Roma
Nemzetiségi Onkorményzat, a Roméan Nemzetiségi Onkormanyzat, a Makoi Kistérség
Tobbcélt Kistérségi Tarsulas, a Maké és Térsége Ivovizmindség Javité Onkormanyzati
Tarsulas és a Mako és Térsége Szennyvizcsatornazasi Tarsulas koltségvetésének
gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat.

A Pénziigyi Iroda jelenleg kettd csoporttal miikoddik:
e Szamviteli Csoport,
e Addcsoport.

Szamviteli csoport

A szamviteli csoport feladatkorei
ellatasanak  jogszabalyi alapjait az
allamhaztartasrol szoldé 2011. évi CXCV.
torvény (tovabbiakban: Ant.), ennek
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet, valamint az
allamhaztartds  szamvitelérél  szolo
4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet, a
szamvitelr6l szolo 2000 évi C. tdrvény
hatarozza meg.

Személyi feltételek:

A Szamviteli Csoport munkajat jelenleg 15 6 latja el. Az Iroda személyi feltételeit szinte egész
évben a valtozas jellemezte, mely jelentosen megnehezitette az ott dolgozok munkajat. Ev
elején tdvozott a szamviteli csoportvezetd, majd az irodavezetd, mindketten a koltségvetés és a
beszamolo6 készités idészakaban. Az év elsd felében nyugdijba vonult ketté dolgozd, kettd 6
felmondott, illetve jelenleg kettdé fo tolti felmondasi idejét. A meghirdetett allashelyekre
jelentkezOk koziil sajnos csak kevesen felelnek meg a képesitési kovetelményeknek, illetve
eléfordult, hogy probaido alatt kellett megvalni a dolgozo6tol.

A hataridok folyamatos betartasa, a feszitett munkatempo, a gyakran valtozo jogszabalyok és
az ASP program bevezetése nem teszi népszeriivé a pénziigyi-szamviteli szakmat, kiilondsen a
kozigazgatas teriiletén.

A Szamviteli Csoport tevékenysége:

Az Trodan beliil a Szamviteli Csoport koordinalja a koltségvetési tervezéssel, a koltségvetési
szervek finanszirozasaval kapcsolatos feladatokat, valamint az Onkorményzati tulajdonu
gazdasagi tarsasagok részére torténd pénzeszkoz atadast. Ellatja az allami hozzijarulasok
igénylésével és elszamolasaval kapesolatos teenddket, végzi a szamviteli és konyvviteli
feladatokat. Ellatja az dnkormanyzat miikodési kiaddsaival, a beruhdzasi és felujitasi célok
pénziigyeivel kapcsolatos feladatokat.
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A Szamviteli Csoport feladatai részletesen:

— A koltségvetésekkel, beszamolokkal, eldiranyzat mddositisokkal, az dnkormanyzat
pénziigyeivel, gazdalkodasaval kapcsolatos képvisel6-testiileti el6terjesztések
Osszeallitasa,

— Az dnkormanyzat és az intézmények fékonyvi konyvelésének végzése, a szamviteli
torvény, az allamhéztartasrol szolo és az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet
eldirasa szerinti analitikus nyilvantartasok vezetése,

— A Polgarmesteri Hivatal, mint gazdasigilag 6nallo intézmény gazdalkodasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa,

— Az Onkorményzati intézmények gazdalkodasanak koordindlasa, a koltségvetésiik
végrehajtasara vonatkozo informaciok egyeztetése az intézmények vezetoivel,

— A pénzellatasi, finanszirozési feladatok végzése, a banki forgalom bonyolitasa,

— A kozponti tamogatasok igénylése, nyilvantartasa, az elszdmolés biztositasa,

— Az 6nkorményzat és intézményei targyi eszkozeinek nyilvantartasa,

—  Hazipénztar mitkodtetése, az Snkorményzat, a hivatal és a nemzetiségi 6nkormanyzatok
részére készpénzes ki- és befizetések bonyolitasa,

—  Onkormanyzati bevételek szamlazésa, beszedése (bérleti dijak, tovabbszamlazott rezsi
koltségek, stb.),

—  Adébevallasok elkészitése (AFA és egyéb koltségvetési kapcsolatok),

— Beruhazasok, feltjitasok pénziigyi elszamolasa,

— Unibs és hazai tamogatasokkal megvaldsulé palyazatok finanszirozésa, konyvelése,
elszamolasa,

— Nemzetiségi Onkormanyzatok pénziigyi, gazdasagi feladatainak  vegzese,
eléterjesztések elkészitése (koltségvetés, beszamolok, jelentések, elszamolasok,
eldiranyzat-modositas),

—  Eves beszamolok, havi koltségvetési jelentések, negyedéves mérlegjelentések készitése
és tovéabbitasa a Magyar Allamkincstér felé.

Az énkormanyzati feladatellatas egységességének tdmogatasahoz, valamint a koltségvetési
stabilitas megbrzéséhez fiiz6dé kormanyzati érdekekre figyelemmel az dllam ASP szolgaltatas
(Application Service Providing, magyarul: alkalmazas-szolgéltatas) keretében biztosit kézponti
informatikai tdmogatast.

Onkormanyzatunk 2019. januér 1-jén csatlakozott az ASP rendszerhez. A Szamviteli Csoport
a gazdalkodasi és iratkezel6 szakrendszert hasznélja.

A gazdalkodasi szakrendszer haszndlata joval bonyolultabb, koriilményesebb, nehézkesebb,
mint az elé6z6 program volt és kevesebb informaciot nyujt.

A Szamviteli Csoport 2019. évi munkajanak dontd tobbsége nem jelenik meg az tigy félforgalmi
statisztikaban, azok nyilvantartasba vételére elkiilonitetten a gazdalkodédsi szakrendszerben
kertl sor.
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A Szamviteli Csoportnal tortént banki tranzakciok 2019. januar 1. és november 30.
kozott:

Intézmény Terhelés (db) Jovairas (db)

Maké Véros Onkormanyzata 6 855 12 554
Makéi Polgarmesteri Hivatal 1260 74
Egyesitett Népjoléti Intézmény 1603 230
Makéi Ovoda 639 119
Jozsef Attila Véarosi Konyvtar és Muzeum 453 31
Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat 15 9
Roméan Nemzetiségi Onkormanyzat 141 13
Tobbeéli Kistérségi Tarsulas 519 71
Szennyviz Tarsulds 95 22
Ivoviz Térsulas 38 26

Statisztikai adatok 6nkormanyzati szinten (db):

Bejovo szamla: 8.726
Kimend szédmla: 11.915
Utalvanyrendeletek szama: 29.121
Kontirozott tételek szama: 230.584
Szerz6dések, megrendelok szama: 15.068
Pénztari forgalom: 2.969

- ebbdl bejovo: 1.409

- ¢bbdl kimend 1.560

Maké Varos Onkormanyzat megbizott konyvvizsgaldja 37 konyvvizsgalati napon ellenérzi az
elvégzett szamviteli munkat, amelyre az analitikdk és bizonylatok el6készitése fontos feladat.

A jovahagyott eloiranyzatok terhére vallalt kotelezettségek nyilvantartasara az onkormanyzat
és intézményei tekintetében is a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
érvényesités ¢s utalvanyozas rendjérdl szolo szabalyzatnak megfeleloen keriil sor.

A feladatmutaték szerint jaré allami tamogatasok igénylése a Magyar Allamkincstar Csongrad
Megyei Igazgatosagan, illetve az erre szolgald www.ebr42.otm.gov.hu internetes portalon
keresztiil megtortént. A feladatmutatok alapjan megallapitott timogatasok évkozi mddositaséara
2 alkalommal, majus és oktéber honapokban volt lehetdség.

Csoportunk kezeli és vezeti a pénzmozgassal jar6 megrendelések, szerzodések nyilvéantartasat,
a beérkez6 szamlak kotelezettségvallalashoz kapcsolodd csatolasat, kifizetését, konyvelését,
valamint eleget tesz a jogszabalyban foglalt, valamint egyéb adatszolgéltatasi
kotelezettségeknek.
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Addcsoport
(készitette: Nagy Gabor csoportvezeto)

Az adécsoport feladatat jelenleg 6 f0
koztisztviseld latja el.

Az idei évben az ugyiratforgalmat
tekintve a beszamold készitéséig az
iktatott ligyiratok szima: 11188 darab.
Ebbdl 3429 esetben hoztunk dontést
hatarozat formajaban.

A jogszabalyok altal Maké Varos Jegyzoje, mint 6nkorményzati adohatosag hataskorébe utalt
alabbi feladatokat az adocsoport latja el:

— a helyi adokkal kapcsolatos adoztatasi feladatok,

— a kozponti adonak mindsiilé gépjarmiiado kivetése, beszedése,

— talajterhelési dij bevallasok feldolgozasa, a fizetend dij megallapitasa és beszedése,

— a term6f51d bérbeadasbol szarmazd jovedelem adoztatasa,

— az adok modjara behajtandd koztartozasok kezelése,

— ad6-, és értékbizonyitvanyok, adéigazolasok, vagyoni igazolasok kiallitasa,

— a sziikséges végrehajtasi eljarasok lefolytatasa.

Az adécsoport Maké Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a helyi adokrol szolo
51/2011. (X11.15.) dnkormanyzati rendeletével szabalyozott helyi adonemek vonatkozasaban
adoztatasi feladatokat 1at el. Ennek keretében az épitményadd, telekadd, maganszemély
kommunélis adéja, helyi ipartizési ado, valamint az idegenforgalmi ado vonatkozasaban veégzi
a helyi adonemek kivetését, megéllapitja a fizetendd adé mértéket, emellett vezeti az adozok
nyilvantartasat.

Az addcsoport az épitményado, telekadd, maganszemély kommunalis addja vonatkozasaban
folyamatos ellenérzést folytat, mely soran az adéfizetési €s a bevallas benyujtasi kotelezettség
teljesitését vizsgalja.

A helyi adot évente két részletben marcius 15. és szeptember 15. napjaig kell megfizetni. Ennek
megfelelden évente két alkalommal szamlaegyenleg keril kikiildésre a befizetési csekkekkel
egyiitt az esedékes fizetési hataridét megelézéen. 2019. év februar hénapban 14.123 darab,
augusztus hénapban 14.119 darab szamlaegyenleg keriilt postazasra. A fizetési hatarido
letelte utan fizetési felszolitast kiildiink a hatralékosoknak. 2019. év november hénapban 2867
darab felszélitast postaztunk.

Az adozas rendjérdl szolé 2017. évi CL. térvény értelmében Mako varos illetékességi teriiletén
alland6 jellegli vallalkozasi tevékenységet folytatd adozot helyi ipartizési adobevallas
benyujtasi kotelezettség terheli, melynek minden év méjus 31. napjaig kell eleget tennie a
fizetendé ipariizési ad6 teljesitésével egyidejiileg. Ennek megfelelden az adocsoport feladatai
kozé tartozik a benyijtott kb. 2.500 darab helyi ipariizési adé bevallas feldolgozasa és azok
ellenérzése. Ezt kovetden felszolitas keriil kikiildésre azon ad6zok részére, akik nem nyujtottak
be a helyi ipartizési adobevallasukat. Az év folyaman folyamatosan torténik a benyujtott
ideiglenes helyi ipartizési adobevallasok, bejelentkezések feldolgozasa.
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Figyelemmel kisérjiik, hogy a Makon vallalkozasi tevékenységet kezdo tarsas, valamint egyéni
vallalkozasok bejelentkezési kotelezettségiiknek eleget tettek-e. Emellett a cégnyilvantartas
adatai alapjan a felszamolas, végelszamolas ala keriilt tarsasagok tekintetében hitelezoi igény
keriil benyujtasra, az estlegesen fennallo adotartozasainak behajtésa érdekében.

Jogszabaly alapjan a beszedett gépjarmiiadd 40 %-a illeti meg a helyi 6nkormanyzatot, mig
annak 60 %-a a kozponti koltségvetés bevételét képezi. A megosztas ily modon torténd
szabalyozasa ellenére a gépjarmiiadoval kapcsolatos adoztatasi feladatokat — igy mint annak
kivetése, mértékének megallapitasa, a nyilvantartas vezetése, behajtas - tovabbra is az
onkormanyzati adohatosag koteles ellatni. Ezzel parhuzamosan a beszedett gépjarmiiadd
megosztasaval kapcsolatos tobblet feladatok is az adocsoportot terhelik a folyamatos
adatszolgaltatasok teljesitésével.

Az adocsoport a talajterhelési dijhoz kapcsoloddéan a kimutatdé szerv altal rendelkezésre
bocsatott adatok alapjan felhivja a dijfizetésre kotelezetteket a bevallds megtételére, melyet
kovetden a fizetendd dij mértéke kertil megallapitasra.

Az ad6zas rendjérol szolo torvény értelmében a termofold fekvése szerint illetékes jegyzo jar
el a termofold bérbeadasbdl szarmazd jovedelem addztatasa esetén. Ennek keretében az
adofizetésre kotelezettek altal benyujtott bevallasok feldolgozésa €s az alapjan a fizetend6 ado
kertil megallapitasra.

Az addcsoport jar el a maganszemély és nem maganszemély addézok altal benyujtott
méltanyossagi kérelmek igyében. Ezek elbirdlasdhoz a helyszini szemle soran
komyezettanulmany keriil lefolytatisra és az adohatdsag méltanyossagi jogkdrében eljarva
ennek, valamint az ad6zd altal az adohatdsag rendelkezésére bocsatott adatok meérlegelése
eredményeként hozza meg dontését.

Az adéztatasi feladatokon tdl eljarunk a vonatkozd jogszabalyok altal az onkormanyzati
adohatosag hataskorébe utalt adok modjara behajtando koztartozasok, tobbek kozott: korabbi
évekre vonatkozo hulladékszallitasi dij, mez66ri jarulék, szennyvizcsatorna dij stb. - behajtasa
ligyében.

A feladatok kozé tartozik tovabba a hagyatéki, gyamhatosagi, végrehajtasi eljarasok, illetve a
vagyoncsoport és egyéb hivatalos megkeresések okéan - a lefolytatott helyszini szemle soran
készitett fényképfelvételek alapjan és az ingatlan forgalmi értékének megallapitasat kdvetden -
ado-, és értékbizonyitvanyok kiallitasa. Jogszabalyi kotelezettséglinknek eleget téve az idei
évben eddig 446 darab ado- és értékbizonyitvanyt, 206 darab addigazolast, 94 darab
vagyoni igazolast allitottunk Kki.

Az adohatosag feladatai ellatasa érdekében folyamatos kapcsolatot tart mas hatdsagokkal. A
Foldhivatal Takarnet nyilvantartasanak hasznalataval az ingatlanok tulajdonjogaban
bekovetkezd valtozasokat tudja nyomon kévetni.
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Jegyzoi Iroda

Jogi csoport
(készitette: dr. Nagy Viktoria irodavezetd)

A Jegyzéi Iroda Jogi Csoport 3 f6
tevékenységi kore a  képviseld-
testiileti iilések munkdjahoz koétodik,
azonban igen fontos a jogi ligyekkel
kapcsolatos — beleértve az oktatashoz
kapcsolodo ligyeket -, tevékenység is.

A Csoport feladatai az alabbiak:

- a testiileti, bizottsagi iilések elokészitése és koordinalsa a testiileti iilés, bizottsagi
iilések jegyzOkonyveinek ellenérzése, valamint felterjesztése torvényesseégi
feliilvizsgalatra;

- aképvisels-testiileti {ilésre elokészitett anyagok térvényesseégi feliilvizsgalata, illetve a
feladatkdrébe tartozo ligyekben - képviseld-testilleti dontést igényld esetekben - a
testiileti elOterjesztések elokészitése:;

- polgarmesteri és jegyz6i rendelkezés szerint végzi a szerzddések elokészitéset, valamint
jogi véleményezését,

- kozremiikodés az Onkormanyzati tulajdont gazdasagi tarsasagok szerzédéseinek
elokészitésében, azok véleményezeéseében;

- segitségnyljtis az Onkormanyzat intézményeinek, gazdasagi tarsasagainak a jogi
feladatok ellatasahoz, a sziikséges jogi jellegii iratokat elkésziti;

- részvétel a bizottsagi és képviselo-testiileti liléseken, azok torvényességének
felugyelete;

- arendeletek kihirdetése és hatarozatok kiadasa, a hatalyos és érvényes dnkormanyzati
rendeletekrol nyilvantartas vezetése;

- aképviseldi inditvanyok intézésének figyelemmel kisérése;

- rendeletalkotas egyiittmiikddve a tarsosztalyokkal;

- az oOnkormanyzat SZMSZ-e naprakészségének biztositasa, az alapito okiratok
naprakészségének figyelemmel kisérése egyiittmiikodve a tarsosztalyokkal;

- aképviselé-testiilet, bizottsagok éves munkaterv tervezetének elkészitese;

- segitségnyljtis a hivatali dolgozok részére a testilleti ulessel és anyagokkal
kapcsolatban;

- kozremikodés a torvényességi vizsgalatok folytatdsdban, NAV, ASZ, MAK,
Korményhivatal, stb. és egyéb vizsgalatok elokészitésében, elemzésében;

- kapesolat tartdsa a jogi képvisel6vel, adminisztrativ oldalr6l segiti annak feladat-
végrehajtasat;

- kapcsolat tartasa az Ugyvédi Irodaval, a feladatok végrehajtisinak segitese
adminisztrativ oldalrol;

- polgarmesteri és jegyz0i utasitasok megszovegezése, kihirdetése, ¢s a végrehajtasukban
valo kozremiikodés;
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- az Onkormanyzatot, Polgarmesteri Hivatalt érintéen azon jogi vonatkozasu iratok,
iratmintak, dokumentumok elékészitése, amelyek nem tartoznak egyik szervezeti egység
feladatkdrébe sem.

2018. december 1. és 2019. november 30. kozott a képviselo-testiilet 22 tilést tartott, amelyen
20 rendeletet és 325 hatarozatot fogadott el.

A képvisel6-testiilet bizottsagi struktiraja szerint 6t bizottsag koziil kettd, az Ugyrendi és
Pénziigyi Bizottsaghoz, valamint 2016. oktdber 6. napjatol az Agrargazdasagi Bizottsaghoz
k6t6dé adminisztrativ és iigyviteli feladatok az ellatasa a Csoport feladata.

2018. december 1. és 2019. november 30. kozott az Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag 27 iilést
tartott és 283 hatarozatot fogadott el, az Agrargazdasagi Bizottsag 9 {ilést tartott és 35
hatarozatot fogadott el.

A Csoport latja el a Makai Kistérség Tobbeélu Tarsuldsa €s szervei lilésének elokészitését,
valamint a Tanacs és a bizottsagok miikédésével kapcsolatos altalanos igazgatési és ligyviteli
feladatokat, kdzremikodik az iilés menetének biztositdsaban. A Tarsulds a képviselo-testiilet
munkajahoz, igymenetéhez hasonld médon fejtik ki tevékenységiiket, igy az operativ feladatok
is hasonldan alakulnak.

2018. december 1. és 2019. november 30. kozott a Makaéi Kistérség Tobbeelu Tarsuldsa 5
alkalommal {ilésezett €¢s 36 db hatarozatot hozott.

2019. januar 1. napjatél kezdve a Csoport a Pénziigyi Iroda Szamviteli Csoport
csoportvezetbjével egyiittmitkodve latja el az Onkormanyzati Tarsulas MAKO varos és térsége
szennyvizcsatornazasanak és szennyviztisztitdsdnak megvalositaséra, valamint a ,.Makd és
Térsége” Ivovizmindség-javité Onkormanyzati Térsulds Tarsuldsi Tanacsai Gléseinek
elokészitését, a Tandcsok miikodésével kapcsolatos altalanos igazgatdsi és tigyviteli
feladatokat, kozrem(kddik az iilés menetének biztositasaban. A Tarsulasok a képviseld-testiilet
munkajahoz, igymenetéhez hasonld modon fejtik ki tevékenységiiket, igy az operativ feladatok
is hasonl6an alakulnak.

2018. december 1. és 2019. november 30. kozott a ,Maké és Tersege™ IvovizminGseg-javito
Onkormanyzati Tarsulas 6 alkalommal iilésezett €s 19 db hatarozatot hozott.

2018. december 1. és 2019. november 30. kozott a Onkorményzati Tarsulas MAKO varos és
térsége szennyvizcsatornazasanak és szennyviztisztitdsanak megvaldsitasara 6 alkalommal
iilésezett és 22 db hatarozatot hozott.

Az Onkormanyzat a nemzetiségek jogairdl szold térvényben foglaltaknak megfeleléen
egylittmiikodik — a nemzetiségek kézosségi jogai érvényesiilésének elosegitése érdekében — a
kozvetleniil valasztott Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal és Makoi Roman
Nemzetiségi Onkormanyzattal, melyet a Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban is rogzitett.
Az onkormanyzat a Jegyzo6i Iroda Jogi Csoportja kozremiikodésével latja el a testiileti
mukddéssel, a testiileti és tisztségviseldi dontések elokészitésével, végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat.
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2018. december 1. és 2019. november 30. kdzott a Makoi Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat
10 iilést tartott (ebbdl 1 alakulé iilés), és 46 db hatarozatot hozott, mig hatarozatképtelenseg
miatt egy iilés sem maradt el.

A Makéi Roman Nemzetiségi Onkorményzat 11 alkalommal iilésezett (ebbol 1 alakulo iilés) és
78 db hatarozatot hozott.

A csoport feladatai kozé tartozik tovabbé az eurdpai unios képviseld valasztasok, orszaggyulési
képvisel6- és a helyi onkorményzati valasztdsok, az orszagos és helyi népszavazasok,
nemzetiségi és terilleti nemzetiségi Onkormanyzati vélasztasok elokészitési, szervezési
feladatai.

2019. majus 26. napjan keriilt lebonyolitdsra az eurépai parlamenti képviselok valasztasa,
tovabba 2019. oktéber 13.-an a helyi onkormdanyzati valasztisok és a nemzetiségi
onkormanyzati valasztasok.

A Csoport munkatarsai a feladatkorilkbe tartozd - képvisel6-testileti dontést igényloé -
iigyekben maguk is készitenek testiileti eldterjesztéseket, tovabba latnak el egyéb egyedi
tigyekben feladatokat, pl. szerzddések elokészitése/elkészitése, ellendrzése.

A Jogi csoport irodajaban keriilt elhelyezésre a Mako Varos Onkormanyzata altal fenntartott
z6ld szam (06 80/820-039), amelyre kozérdekii észrevételek, panaszok érkeznek, amelyek
rogzitést kovetden az illetékes irodahoz keriilnek tovébbitasra.

2013. marciusatdl a Jegyzdéi Iroda vette at a kordbbi Kozoktatdsi Osztalynak azon
kozneveléshez kotodd feladatait, melyek nem keriiltek at a Jarasi Hivatal, valamint a Jarasi
Tankeriilet feladat- és hataskorébe.
Ilyen feladat
- az 6voda munkéjanak segitése;
- akotelezd adatszolgaltatasok elkészitése;
- nyilvantartas vezetése a Mako Véros kozigazgatasi terilletén allando lakcimmel vagy
tartozkodasi hellyel rendelkezé 6vodai nevelésre kotelezett gyermekekrdl,
- Snkorményzati fenntartast 6vodak csoportlétszamainak meghatarozasa
- kotelezd felvételt biztosité ovodak felvételi korzethatdrainak megallapitasa
- kotelez6 dvodai nevelésben valo részvétel aloli felmentés addsa
- kotelezd o6vodai nevelésre kotelezett, de jogviszonnyal nem rendelkezé gyermekek
felkutatasa
- kapesolattartas a koznevelési tevékenységgel dsszefiiggd magankezdeményezésekkel,
a nem helyi onkormanyzat altal fenntartott nevelési, oktatasi intézményekkel;
- szakmai és torvényességi szempontbol az 6voda pedagogiai, illetve nevelési programjai,
szervezeti és miikodési szabalyzatanak véleményezése stb.
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Személyzeti és Adminisztraciéos Csoport
(készitette: Héja Andrea csoportvezetd)

A Személyzeti €s Adminisztracios
Csoportot a csoportvezetd iranyitja. A
Csoport a Jegyzoi Iroda részeként az
alabbi tevékenységi kordket latja el:

a Képviselo-testilet, annak bizottsdgai, valamint az Onkormanyzat tarsuldsai,

nemzetiségi Onkormanyzatok {iléseinek elokészitése, jegyzokonyvezésével kapcsolatos

adminisztrativ feladatok ellatasa, a testiileti hatarozatok nyilvantartasanak vezetése, és
jelentés készitése a szakteriiletek kozremiikddésével a lejart hataridejii hatarozatok
veégrehajtasarol (2 £6 jegyzokonyvvezeto - a Jogi Csoport 3 {6 jogasz kéztisztviseldjével
szorosan egyiittmiikodve),

- Az Emberi Er6forrasok Bizottsagahoz kot6dé adminisztrativ ¢és tigyviteli feladatok
ellatasa a Csoport feladata.

- A Csoport elkésziti a Makoi Kistérség Tobbeéla Tarsulasa és szervei iilésének és a
bizottsaganak jegyzOkonyveit, nyilvantartja hatarozatait,

- A Csoport vezeti az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, a Makéi Kistérség
Tobbeéla Tarsulasa, a Makoé és Térsége Ivovizmindség-javito Onkormanyzati Tarsulés,
a Makoi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, valamint a Makoi Roman Nemzetiségi
Onkorményzat altal ktott szerzodések nyilvantartésat. Az elektronikus és a papiralapon
is vezetett nyilvantartasban a tajékoztatd elkészitésének idépontjaban tobb, mint 12500
db szerzodés szerepel.

- a Hivatal munkaiigyi feladatainak ellatasa (2 f6 munkaiigyi referens),

- a Hivatal informatikai feladatainak ellatasa (1 f6 informatikus, 1 f6 rendszergazda),

- a Hivatal iratkezelési, irat nyilvantartasi feladatainak ellatasa (2 fo iktato),

- az Onkormanyzat altal foglalkoztatott kozfoglalkoztatottak jogviszonyéval
kapcsolatban  sziikséges munkaligyi, adminisztrativ teenddk ellatasa (1 {6
kozfoglalkoztatasi ligyintézo).

A munkaiigyi feladatokat ellatd kolléga végzi a jogviszony létesitésével (ezen belil palyazati
eljarasok  lefolytatasaval, tanulmanyi szerzOdések megkotéseével) sziinetelésével,
megsziinésével, megsziintetésével, valamint a béren kiviili juttatasokkal (utazasi koltségtérités,
cafeteria stb.) kapcsolatos iligyintézést. Szamba veszi a képzési, atképzési igényeket, tartjak a
kapcsolatot a képzé intézményekkel, €s ellatja az oktatassal, tovabbképzéssel kapcsolatos
ligyintézést. Fontos ezen a teriileten a munkaiigyi szabalyzatok eldkészitése, végrehajtasanak
elosegitése, ellenOrzése, munkaiigyi targyu vezetdi anyagok, testiileti el6terjesztések
elokészitése, elkészitése.

A kozfoglalkoztatas megszervezése érdekében az ligyintéz folyamatosan tartja a kapcsolatot

a Csongrad Megyei Kormanyhivatal Foglalkoztatasi Féosztalyaval, kozremiikédik a

kozfoglalkoztatashoz sziikséges megallapodasok megkotésében, valamint végzi az ezekhez

kapcsolodo bér- és eszkozelszamolasokat is. Az ezen megallapodas alapjan foglalkoztatott
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dolgozok munkaszerzodésének megkotése, nyilvantartdsa, szabadsdgainak nyilvantartasa,
tappénzes eseteinck elszamoldsa, bérek kifizetésének el6készitése, is a feladatai kozé
tartozik. A Foglalkoztatasi Féosztaly és az Onkormanyzat koz6tti megallapodasok alapjan
Start és hosszu idétartamt kozfoglalkoztatasban az elmult iddszakban 186 f6 foglalkoztatottal
keriilt sor szerzédéskotésre, valamint 213 megsziintetd okirat késziilt el. 2019. november 30.
napjan a kozfoglalkoztatottak 1étszama 144 6 volt.

A Maros project Kft. feladata a hivatali szamitogépeknek, szervereknek, valamint halézatnak a
mikodtetése és karbantartdsa. A varos ingyenes wifi halézatinak karbantartasa. Mobiltelefon
flotta kezelése. Biztositja, hogy a karbantartdsi munkak és az egyéb javitasok a dolgozok és az
iigyfelek szaméra a lehet legkisebb hasznos munkaidé kiesést jelentsenek. Elvégzi a szitkséges
informatikai beszerzések lebonyolitasat, kozremikodik az Onkormanyzati €és varosi
rendezvények lebonyolitdsaban azok technikai feltételeinek biztositasaval (pl. vetités).

A hivatali informatikus kozremikodik az ©Onkormanyzati és varosi rendezvények
lebonyolitasdban azok technikai feltételeinek biztositasdval (pl. hangositas, vetités,
fényképezés), tovabba a szamitogépes és hagyomanyos grafikai munkak, meghivok, plakatok,
aprényomtatvanyok tervezésével, nyomdai elokészitésével és kivitelezésével. Az ASP rendszer
Tenant Adminisztratori feladatait latja el, a varos weblapjanak frissitése és 0j adatokkal valo
feltoltése is feladatai kozé tartozik.

A hivatal informatikai eszkdzeinek megoszlasa:
Személyi szamitogépek: 96 db

Hordozhat6 szamitogépek: 18 db

Tabletek: 14 db

Szerverek:

- Fizikai szerverek szama:8 db

- Virtualis szerverek szama: 22 db
Nyomtatok: 9 db

Fénymasolok: 20 db

IP telefonok szdma: 89 db

Az allandé feliigyeletet igényld iizemeltetett szoftverek listdja:

- Windows 2008 és 2012R2 szerver

- Tlizfal szerver

- SPAM FILTER szerver

- Windows 7, Windows 8.x és Windows 10 (Lokalis szamitogepek)

- Ubuntu linux (WEB szerver)

- Ubuntu linux (feliigyeleti szerverek)

- KIR3 és KIRA Integralt munkaligyi rendszer (Munkaiigy, Pénziigy)
- LOGO iktatasi rendszer (Iktatas, archivum)

- WinHat (Hatarozatok téra)

- Helyi Vizual Regiszter

- NOD32 Antivirus (Virusvédelem)

- CT-Ecostat (Fokonyvi konyvelés, szamlazas, analitikus nyilvantartds, archivum)
- Winszoc

- Onkado6 (Helyi adé nyilvéantartas, archivum)

- Mez60r program
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Hatosagi Csoport
(készitette: dr. Akosi Adam csoportvezetd)

A Hato6sagi Csoport feladata a jegyzo és a
polgarmester hatarkorébe tartozd hatdsagi
— allamigazgatasi és Onkormanyzati tigyek
intézése. Az alabbi beszamolé az iroda
2018. december 1. napjatol 2019.
november 30. napjaig tarté miikodését
fogja at.

Az Iroda munkatéarsai
- 116 csoportvezetd
- 2 f6 anyakonyvvezetd és dltalanos igazgatasi ligyintézo,
- 3 10 szocidlis és gyermekvédelmi ligyintézd
- 1 16 hagyatéki és pénziigyi ligyintézo,
- 2 16 kereskedelmi és foldiigyi tigyintézd
- 4 {6 épitési hatosagi ligyintézo
- 1 16 jogi,- és hatdsagi ligyintézo
- 2 {6 mez6or,
- 1 16 kozteriilet-feltigyeld,

A beliigyi agazaton beliil keriil sor az anyakonyvi és allampolgarsagi igazgatassal kapcsolatok
iigyek intézésére.

Anyakonyvi igazgatas

Az 1895. oktéber 1-jén bevezetett papiralapu anyakonyvezési rendszert 2014. julius 1-jétol
felvaltotta az elektronikus anyakonyvi rendszer (EAK), amely az egész orszagra kiterjedd
elektronikus anyakonyvezés. Az EAK egy zart rendszer ,egy lires rendszer volt” sajat
munkakosarral, 2014. jalius hé 1-t6l fokozatosan t5ltddik fel. A munkakosar automatikusan
feladatot general az anyakonyvvezetd részére, hataridé megjelsléssel. A munkakosarban 1évo
feladatok elvégzése utan az ligy lezartnak tekinthetd.

Az 0j rendszer bevezetésével az anyakonyvvezetokre tobblet feladat harult, mivel a papiralapa
anyakonyvben vezetett események csak akkor keriilnek be az 1jj elektronikus rendszerbe, ha az
anyakonyvvezetd berdgziti. A papiralapt anyakényvbdl viszont csak akkor keril rogzitésre az
anyakonyvi esemény, ha az igyfélnek valamilyen anyakényvi eseménye van.

Amennyiben nem a bejegyzé anyakonyvvezetd nyilvantartasaban van a rogzitendo bejegyzés,
ugy meg kell keresni az illetékes anyakdnyvvezetdt a bejegyzés rogzitése érdekében

Sziiletées anyakonyvezésénél, a szilok sziiletési - és ha hazassidgban éltek - a hézassagi
bejegyzését is rogziteni kell. A nem hazassagbdl sziiletett gyermek esetén az apai elismerd
nyilatkozat megtételénél mindkét szilo sziiletési bejegyzését rogziteni kell az EAK-ban, az
éppen bejelentett eseményeiken feliil.

Sziiletés anyakonyvezése: 247
Apai elismerd nyilatkozat felvétele: 56
Csaladi jogallas rendezése: 38
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Kozremitkédés a csalddi események tdrsadalmi megiinneplésében: hézassagkotés, Bet.
létesitése, névado, hazassagi jubileumi szertartas lebonyolitdsa. Hazassagkotésnél mindkeét fel
sziiletési bejegyzését is rogziteni kell.

Hazassagkdtés anyakonyvezése: 164
Bét.: -

Névado: 8

Hazassagi jubileumi szertartas: -

Haldleset anyakonyvezésékor nem csak az elhunyt halalesetét, de a sziiletési bejegyzését is fel
kell rogziteni, emellett - ha az elhunyt hazassagban élt - a tulélé hézastars sziiletési- és a felek
hazassagkotési bejegyzését is.

Haldleset anyakonyvezése: 495

Hdzassdg felbontasdanak rogzitésekor, illetve hdzassagi névmodositds iranti kérelem esetén a
hazassagi bejegyzést is rogziteni kell. Amennyiben a hazassagkotés nem Makon tortént, tgy a
jegyzokonyvet tovabbitani kell a hazassagkotés helye szerinti anyakonyvvezetd részere.
Hdzassag felbontasa: 50

Hdzassdgi névmodositas: 72

Sziiletési névmédositds iranti kérelem esetén a sziiletési bejegyzést is rogziteni kell. A kérelmet
tovabbitani kell a Budapest Févaros Kormanyhivatala Allampolgarsagi és Anyakonyvi
Féosztalydhoz.

Sziiletési névmodositas: 9

Abban az esetben, ha az anyakonyvi esemény nem Makoé kozigazgatasi teriiletén tortenik, a
rendszer az anyakonyvezéskor iizenetet kiild a kapcsolodd anyakdnyvi esemény helyének
anyakonyvvezetéjéhez a kapesolodo esemény rogzitése miatt hataridé megjeldlésével. Ilyenkor
az anyakonyvvezetdnek 90 napja van az esemény rogzitésere.

Magyar allampolgarok kiilfoldon tortént barmilyen csaladi eseményét (sziletés, hazassag,
halaleset) Magyarorszagon is anyakonyveztetni kell, amit helybe rogzitiink az Elektronikus
Anyakdényvbe és papir alapon felterjesztjik Budapest Fo6varos Kormanyhivatal
Allampolgarsagi és Anyakonyvi Féosztalyanak.

Hazai anyakonyv felterjesztése: 95

Az EAK rendszer és az Anyakonyvi Szolgaltatdé Rendszer (ASZA) nem kertlt
sszekapcsolasra, igy a két rendszer parhuzamosan miikddik tovabb.

A . munkakosarban” 1évé tigyek, valamint az ASZA rendszeren keresztll érkezett
megkeresések alapjan az EAK rendszerben a kért idoszakban 3910 rogzites tortént.

Az anyakonyvi események dtvezetése az ASZA rendszeren (halaleset, hazassagkotés, valas,
névvaltozas, allampolgarsag valtozds, csaladi allapot valtozas, stb.) 620 rogzités tortént.

A fentiekben részletezett anyakonyvi igazgatasi feladatokon tul 7630 tigyben jartunk el:
e anyakdnyvi kivonatok iranti kérelmek (az okiratok kiallitasat megelézéen rogziteni
sziikséges papiralapbol az adott anyakdnyvi eseményt)
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o tarshatosagok (Rendorség, Nyugdijfolyosito Igazgatdsag, Jarasi Hivatal(ok), FOvaros
Kormanyhivatal, Féldhivatal, stb.) megkeresésére adatszolgaltatas.

Allampolgarsdgi iigyek:
A polgarmester feladat, -és hataskoréhez tartozo allampolgarsagi eskiitétel megszervezése:
- allampolgérsagi eskiirél jegyzOkonyv felvétele és tovabbitisa a Budapest Fovaros
Kormanyhivatala Allampolgarsagi és Anyakényvi Féosztalyahoz;
- dallampolgarsag valtozasanak atvezetése a kdzponti rendszerben;
- bevont okmanyok kiildése Budapest Févaros Kormanyhivatalanak.
(2013. marcius 1-t6] oly modon valtozott az allampolgarsagi ligyek intézése, hogy a honositas
iranti kérelmeket a jarasi hivatalok veszik at, de minden mas egyéb, allampolgarsag
megszerzésével kapcsolatos feladatok az 6nkormanyzatoknal maradtak).
Allampolgarsdgi eskii 4 alkalommal keriilt megrendezésre.
Allampolgdrsdgi iigyek: 53

A munkakorh6z tartozdan tovabbi feladatok az tigyfelek tajékoztatasa (szoban és telefonon), a
Kozponti Statisztikai Hivatal felé az anyakonyvi eseményekrol heti adatszolgaltatas, a sajto
részére - Makoi Hirek - az anyakonyvi eseményekrol heti adatszolgaltatas, tarshatosagokkal
telefonon torténd egyeztetések €s adatszolgaltatasok.

Talalt/ elveszett targyak kezelése

A talalt /elveszett targy bejelentésekor jegyzokonyvet vesziink fel, melyben tobbek kozott
nyilatkoztatjuk a taldlt targy bejelentdjét arra vonatozoan, ha a dolog tulajdonosa a
beszolgaltatast kovetd 3 honap letelte utdn nem jelentkezik, kéri-e a dolog hasznalatba adasat.
Talalt/elveszett targyak: 7

Ipari és Kereskedelmi dgazathoz tartozo 1gazgatasi feladatok

Kereskedelmi tevékenységek bejelentésével, lizletek miikddési engedélyezésével, a szallashely
iizemeltetési engedélyek kiadasaval és nem iizleti céli kozdsségi szabadidés szallashely
szolgaltatassal kapcsolatos feladatok.

Bejelentés koteles kereskedelmi tevékenység/miikiodési engedélyezés: 169

Szallashely iizemeltetési engedélyezés: 91

Hirdetmények kezelése (termofold)

Adas-veételi és a haszonbérleti szerzédés hirdetményi uton toérténd kozlésére vonatkozo eljarasi
szabalyokrol szolo 474/2013. (XII. 12.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatok, a
termo6foldek adasvétele €s haszonbérbe addsa kapcsan torténd kifiiggesztések: 346 db ilyen
tipusu gy kerilt elintézésre.

Kérnyezeti zaj-és rezgésterhelési hatarérték megdllapitasaval kapcsolatos tigyek: 9
Birtokvédelmi tigyek: 46

A foldmiivelésiigyi agazaton beliil a novényvédelmi, ndvény-egészségligyi, allategészségiigyi,
allatvédelmi, a veszélyes ebekkel kapcsolatos, a veszélyes allatok tartasdval kapcsolatos
feladatok ellatésa.
Allattartasi/allatvédelmi iigyek: 29
Méhészet: 50
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A csoportunk végzi a mezédri szolgdlat, valamint a kozteriilet-feliigyelet mikodtetésc¢hez
kapcsolodo feladatokat.

Mako Varos Onkorméanyzat Képviselo-testilete altal a kozosségi egyiittélés alapvetd
szabalyaival ellentétes magatartisokat, illetve e magatartasok elkévetbivel szemben
alkalmazhaté szankciokat szabalyozo 20/2016. (X.27.) szamu 6nkormanyzati rendelete alapjan
szabalyozott feladatok ellatasa.

Kozosségi egyiittélés szabdlyainak megsértése miatt indult tigyek: 137

A hulladékképzddés, illetve a képzédé hulladék karos hatdsainak megel6zésérdl,
mennyiségének és veszélyességének csdkkentésérél szolo a hulladékrdl szolo 2012. évi
CLXXXV. térvény alapjan ellatand6 feladatok.

Hulladékgazdalkodasi eljarassal kapcsolatos tigyek: 18

Az iroda feladatat képezi a hagyatéki eljards soran a hagyatéki leltarak elkészitése a
hozzatartozé kozremiikodésével és ezen leltdr tovabbitasa az illetékes kozjegyzd fel€.
Hagyatéki leletar felvételére ebben az id6szakban 502 esetben keriilt sor, ez 2720 irat
iktatasaval jart.

Az iroda munkatérsai 1atjak el a szocidlis és a gyermekvédelmi torvényben valamint a helyi
rendeletekben meghatarozott ellatasokkal kapcsolatos hatosagi iigyintézését. Mako Varos
Onkormanyzata a szociélis ellatasok feltételeinek szabalyozasara megalkotta az egyes pénzbeli
és természetben nyujtott szocidlis ellatasokrol szol6 1/2015. (I1. 12.) dnkormdanyzati rendeletét.

Ezen ellatasok igénylésével és megéllapitasaval kapcsolatos tigyiratforgalom 2018. december
1. napjatél 2019. november 30. napjaig az alabbiak szerint alakult:

Ugy fajtaja Iktatés
Adatszolgaltatas 84
Bursa Hungarica 6sztondijpalyazat 334
1/2015 (11.12.) Or. Rendelet alapjén nyujtott ellatasok 22763
Kornyezettanulmany 135
Koztemetés 187
Kifizetési listak 142
Maké szamit Rad! 6sztondijpalydzat 42
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 995
Végrehajtasi jog bejegyzése 503

A Bursa Hungarica Onkormanyzati Osztondijpalyazat feladatkor lebonyolitésa is a Hatosagi
Csoport feladata. Ennek keretében a palyazati idészakban 171 beérkezett palyazat keriilt
hataridore elbiralasra.

A csoportunk feladata a Makéi Egyesitett Népjoléti Intézmény éltal biztositott szocidlis és
gyermekjoléti ellatdsok miikddtetéséhez kapcsolodd fenntartéi dontések elOkészitése €s
végrehajtasanak megszervezése. Feladatunk az 6nkormanyzat altal biztositott egészségligyl
alapellatasok miikodésének folyamatos figyelemmel kisérése és a mikodéshez sziikséges
fenntartoi dontések eldkészitése és végrehajtasa.
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Epitésiigyi Hatésag

Altalanos épitésiigyi feladatkor:

Altalanos épitésiigyi hatosagként a makoi jaras 15 telepiilésén Maké Viros Jegyzije
illetékes. A hatosag a Polgarmesteri Hivatal Jegyzoi Iroda Hatosagi Csoportjan beliil
miikddik, melyen négy fo lat el épitésiigyi és egyéb feladatokat.

2018. december 01. és 2019. november 30. kézotti ligyek és ligyiratok szdma:
Hatésagnal indul6 dsszes tigy: 1232 db — 6266 tgyirat
Ebboél ETDR-ben indul6 iigyek szama: 197 db — 782 ligyirat

Kiadott engedélyek szdma Osszesen: 52 db

(épitési, fennmaraddsi,bontds, haszndlatbavétel és haszn. vétel tudomdasulvételi)
Kiadott hatosagi bizonyitvanyok, szakhat. allasfoglalasok és attételek szama: 220 db
Kiadott nyilatkozatok, igazolasok, belfoldi jogsegélyek szama: 99 db

Egyéb hatarozat: 46 db

Egyéb végzés: 136 db

Tovabbi feladatok:
- Statisztikai jelentések elkészitése. (havi, éves €s évkozi-eseti)
- Makovecz Imre Bizottsag jegyzokonyvvezetése
- Informaciok, adatok az onkormanyzati ingatlanok targyi eszk6z nyilvantartaséhoz.
- Beruhazasok tamogatasa a legtobb dnkormanyzati beruhazasra kiterjedéen.
- Ideiglenes intézkedések megtétele jokarbantartasi ligyekben.

Telepiilés-fejlesztés, telepiilésrendezés, telepiiléskép-védelem:
Foépitész tevékenység koordinalasa:
Kiadott féépitészi allasfoglalasok szama: 50 db
Foépitészi lakossagi forumok/eléterjesztések: 1 db /3 db
Telepiilésképi bejelentési eljaras: 46 db

Elékészitett jogszabalyok, szabalyzatok. eléterjesztések az elmult idészakban:

- Homlokzat-felujitasi palyazat kiirasa és lefolytatasa (11 db nyertes palyazat)

- Orbkségvédelmi Hatastanulmany
Telepiilésrendezési eszkdzok véleményezési anyaganak partnerségi és allamigazgatasi
egyeztetése
Turisztikai célu teriilet kialakitasa a fiird6 teriiletén, telekalakitassal.
A Hagymatikum Gyogyfiirdd és a volt Pénzligyi palota és kdrnyezetiik kiemelt
fejlesztési tertiletté torténd nyilvanitasa.
Dontés székelykapu felallitasarol

Telepengedélyezés: 24 db ligy - 81 db ligyirat

Hirdetmények: 290 db iigy - 782 db ligyirat

Kozteriilet-hasznalat engedélyezése: 94 db ligy - 322 db ligyirat

Cimellendrzés és cimkezelés: 156 db cimképzési eljaras - 1459 db irat

Kiadott hatarozatok: 72 db

Vialtozott két kozteriilet neve, melynek elSterjesztését, technikai atvezetését szintén az
épitésiigyi hatosag munkatarsai végezték.

Kutak létesitésének és fennmaraddsanak engedélyezése:
7 db kut fennmaradasat engedélyeztiik.
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Kabinet Iroda

(készitette: Andrissi Lilla kabineti koordinator)

A Kabinet Iroda feladata:
A polgarmester és a képviseld testiilet
munkajahoz szakmai tAmogatas és segitség
nytjtasa. A Kabinet Iroda elsésorban a
polgarmester tevékenységéhez kodzvetleniil
kapcsolodé — sajté, média ligyekkel, —
lakossagi és tarsadalmi kapcsolatokkal, —
- kulturdlis  tevékenységgel  Osszefliggo
feladatokat lat el. Az iroda kapcsolatot tart —
a polgarmester nevében — civil szervezetekkel. Kozremiikodik a pol garmesteri eloterjesztések,
beszamolok eldkészitésében, utasitasok, intézkedések kidolgozasaban. Az iroda biztositja a
kapcsolattartast a polgarmester és a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei kozott. Az iroda
ellatja a polgarmesterhez érkezé beadvanyokkal kapcsolatos feladatokat. Az iroda ellatja a
polgarmester (alpolgarmester) és a jegyz0 (aljegyz0d) az onkormanyzat mikddésével, a hivatal
vezetésével és iranyitasaval kapcsolatos feladat- és hataskorei tekintetében a polgarmesteri €s
alpolgarmesteri szakreferensi, a személyi titkdri, és a nemzetkdzi kapcsolatokbdl eredd, a
kozmiivelédési, civil szervezetek, a sport, ifjusagvédelmi, tovabba ezen tevékenységekkel
osszefliggd, dontés-elokészitod tigyviteli és adminisztracios feladatokat. A hivatal tajékoztatasi
munkaéjat szervezi és iranyitja, tovabba a Makoi Hirek szerkesztési feladatait latja el.
Az iroda munkatérsai gondoskodnak a honlapra t6rténd anyagok felt6ltésérdl, az dnkormanyzat
és a hivatal munkajaval kapcsolatos informaciok megjelentetésérdl, a lakossag folyamatos
tajékoztatasdrdl. Az iroda kozremiikodik a megyei €s orszagos sajto informacioval torténd
ellatasaban, tovabba sajtotajékoztatokat szervez, biztositja az érintettek részvételet.

Fébb feladatok kozé sorolhatd tovabba, a képviseldi egyeztetések szervezése, felkészitd
anyagok, koszoné levelek elkészitése, protokoll ajandékok beszerzése, testiileti illéseken
elhangzo koszontések/méltatasok elkészitése, kiadvanyok keszitese, képviseloi alapok
kezelése, hivatali gépjarmiivel kapcsolatos tigyintézések.

Szervezeti felépités:

A Kabinet Troda munkajat a Kabineti koordinator feliigyeli. Munkatarsai koz¢é tartoznak a
polgarmesteri referensek (2 f&), az alpolgarmesteri referens (1 f6), a sajtoreferens (1 o), a
kabineti referensek (4 £6).

Jelenleg: 9 f6 teljes munkaidében dolgozo alkotja a Kabinet irodat.

Fébb feladatok részletezve:

¢ Kapcsolattartas:
A Kabinet Iroda kapcsolattartisa két részre oszlik meg.
Egyrészt a szervezeten beliili kommunikaciéra, amely a folyamatos kommunikaciot jelenti a
kiilonboz6 osztalyok és a varosvezetés kozott. A titkdrsigi munkatarsak iitemezik a
varosvezetok talalkozoit, eseményeit, kiilonbozo targyalasait.
Masrészt a kiilsé kommunikéacié megszervezése, iranyitasa is a Kabinet Iroda feladata. Ennek
jelentds foruma a két hetente, 11.500 példanyban megjelend lakossag szamara dijmentesen
hozzaférheté Makoéi Hirek. Az 6nkormanyzati ijsag 8 oldalon szinesen jelenik meg, altalanosan
kéthetente, de kiemelt idészakban kiilonszdm megjelenése is torténhet, kiemelt esemenyek
esetén tobb oldalszamban is. A szerkesztés a Kabinet Iroda feladata tartalmat az irodak
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tajékoztatasa alapjan, a lakossagi igényeknek megfeleloen allitjdk 6ssze a Kabinet Iroda
munkatarsai.

Az Onkormanyzat hivatalos honlapjanak kezelése is a Kabinet Irodahoz tartozik. A varos
honlapjan napi, kétnapi rendszerességgel jelennek meg az 6nkormanyzat friss hirei. A honlap
Osszeallitasaban valamennyi iroda részt vesz, de a fooldalak tartalmi €s arculati megjelenése a
Kabinet iroda feladata. A polgarmester, a képviseld testiilet tagjai (kérés esetén) Facebook
oldalanak a kezelését is végzi az iroda, ligyelve arra, hogy heti rendszerességgel minimum 3
bejegyzés keriiljon megirasra vagy az aktuélis eseményeken valo részvételt kovetden még
ugyanazon napon bejegyzés kozzététele megtorténjen fotokkal ellatva.

e Sajtokapcsolatok:
A Kabinet Iroda munkatarsai tartjdk a kapcsolatot a sajté munkatirsaival, szervezik a
varosvezetés sajtotajékoztatoit, informaljadk a médiat az onkormanyzat aktualis hireirdl.

¢ Lakossagi forum:

A kapcsolattartas kozvetlen lehetdsége a lakossagi forum, amelyet szintén az iroda szervez. Az
idei évben minden valasztokeriiletben 2 alkalommal tortént utcaforum €s lakossagi forum,
tekintettel az 6nkormanyzati valasztasokra is. A forumokon a makdiaknak kozvetlen lehetosége
van informaciokat szerezni a vérosfejlesztés terveibdl, illetve megoszthatjak észrevételeiket,
panaszaikat a telepiilési képviselovel és az onkormanyzat szakembereivel. A Kabinet Iroda
munkatarsai egyeztetik a forumok idépontjat és helyszinét a képviselokkel és a polgarmesterrel,
biztositjdk az esemény technikai feltételeit. Az iroda munkatarsai a forumrol tablazatot
készitenek, a felmeriilo problémakat kozvetitik az érintett iroda vezetdjének.

e Polgarmesteri fogadoora:
A polgarmester havi rendszerességgel tart lakossagi fogadoorat. Ennek megszervezése,
koordinalasa szintén a Kabinet Iroda feladata, a felmeriilé problémak irodavezetok felé torténd
kozvetitésével.

¢ Rendezvények

A Kabinet Iroda az 6nkormanyzati koltségvetés részeként évente sajat koltségvetést tervez,
mely tartalmazza tobbek kozott egyes PR rendezvények elOirdnyzatait, a Makdi Hirek
megjelentetésére, a Galéria ¢és az Ifjuosagi Miuvésztelep mikddtetésére, valamint a
kiilkapcsolatokra vonatkozo koltségeket. Evi egy alkalommal ,Ujsziilottek tamogatasa”
rendezvény (2019-ben 113 gyermek), tovabba ,,Bursa Hungarica” §szténdij jelképes atado
linnepség (2019-ben 162 {6) valosul meg. A Kabinet Iroda e tevékenységben szoros kapcsolatot
apol a Makoi Kulturdlis és Kozmiivelddési Nonprofit Kft.-vel, tovdbba a Varosmarketing
Irodaval. A Kabinet Iroda munkatarsai az Ifjusédgi Szintér programjainak szervezésében,
lebonyolitdsaban részt vesznek, a felmeriilé éves koltségeket a Kabinet Iroda koltségvetése
tartalmazza. A rendezvények esetében is gondoskodik a sajtonyilvanossagrol, eldkésziti a
forgatokonyveket, a résztvevokkel egyeztetéseket folytat.

o Kozéleti kapesolatok
A kapcsolattartas a képviselo-testiilet, a polgarmester, az egyhazak, a helyi civil-, sport-,
szervezetek kozott is az Iroda munkakorébe tartozik. A kiilonb6zo szervezetek becsatorndzasa
a varos életébe, kiemelt fontossdggal bir mivel a széleskdrli konszenzusos varosvezetés
nélkiilzhetetlen elemét jelentik. Ennek érdekében kozremilkédik a fentebb emlitett
szervezeteknek szo0l6 palyazatok kiirdsaban, a feltételeinek meghatarozasaban.
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2019. november 27-én megalakult a Trianoni Emlékbizottsag, mely bizottsag munkajanak a
koordinalasat a Kabinet iroda munkatarsai végzik.

e Kiilkapcsolatok

A Kabinet Iroda feladata Makoé Véros Onkormanyzat kiilkapcsolatainak menedzselése is.
Megfelelé mindségii kommunikécié segitségével létrejott a kolcsonds bizalom a korabbi
testvérvarosok vezetdi és az 0j varosvezetés kozott. Az aktiv kiilkapesolati tevékenység folytan
a meglévé testvérvarosok mellett sikeriilt ujabb telepiilésekkel is j6 kapesolatot kialakitani,
mely kapesolatok a jovében testvérvarosi szintig is eljuthatnak. A testvérvarosok latogatasakor
a Kabinet Iroda munkatarsai biztositanak szallashelyet, gondoskodnak a megfeleld
programokrol. Elérik, hogy a dontéshozok tudjanak egymassal taldlkozni, ha szitkseges tolmacs
is alljon rendelkezésre. A Makoéi delegacio kiutazasakor az Iroda gondoskodik utasbiztositasrol,
az utas lista naprakészségérdl, a megfelelé Makora jellemzd ajandéktargyakrol. Tartja a
kapcsolatot a vendéglatokkal, és az 6 igényeinek megfelel6en allitja 0ssze a Makot kepviseld
tartalmakat.
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Projekt és Varosmarketing Iroda
(készitette: Barna Gabor irodavezetd)

A Projektcsoport a hazai €s unios
palyazatokbol megvalosuld beruhazasokkal
kapcsolatos menedzsmenti, szakmai €s jogi
feladatokat latja el. A Vérosmarketing
csoport feladata a  Varos  kiemelt
rendezvényeinek szervezése, valamint Mako

hirnevének Oregbitése online ¢és
= print terileten; valamint turisztikai
kiallitasokon.

A fenti kozotti idoszakban a Makdi Polgarmesteri Projekt- €s Varosmarketing Irodéaja ala
tartozo két csoport az alabbi feladatokat latta el:

Projektcsoport

2018.12.05. és 2019.12.02. kozotti idészakban a Makdi Polgarmesteri Hivatal Projekt- €s
Marketing Iroda Projektcsoportja az alabbi feladatokat latta el:

il

Altalanos feladatok

Az iroda palyazati tevékenységgel osszefliggd tevékenységet folytat.

Folyamatos, mindennapi teenddi kozé tartozik a palydzatok figyelése, irasa,
utokovetése, beszamolok, hidnypotlasok, teljesitésigazolasok, jegyzokonyvek,
nyilatkozatok irasa, szerkesztése, projektmendzsmenti feladatok elvégzeése, segitése
Feladata a Makoi Jaras teriilet-, térség-, gazdasagfejlesztésével kapcsolatos
igyintézés, fejlesztési koncepciok kidolgozasa.

Folyamatos informaciogyjtést végez a térség fejlesztésének lehetdségeirdl. Az EU
Strukturdlis Alapok és az Uj Széchenyi Terv, valamint a Széchenyi 2020
fogadasahoz és forrasainak felhasznaldsahoz sziikséges ismeretek megszerzése és
tovabbitasa munkakore egyik alapvetd része — kiilondsen a vidékfejlesztés €s a
regiondlis tdmogatdsok korében, valamint a hazai tamogatdsi lehetdségekrdl
igyekszik a legtébb informaciot Gsszegylijteni és hasznositani.

Egyiittmikddik mindazon kézigazgatasi és tarsadalmi szervekkel, szervezetekkel,
amelynek tevékenysége a jaras fejlesztésével, a tarsulasok tevékenységének
eredményességével kapcsolatban van. Tovabba kapcsolatot tart fenn a vidék
fejlesztésében érintett agazati €s kistérségi partnerekkel.

Egyiittmikodik a 2014-2020. tervezési iddszakra vonatkozoan az illetékes
terliletfejlesztési szervekkel.

Részt vesz a  projektekhez  kothetd  tdjékoztatdé  rendezvényeken,
mithelymegbeszéléseken.

A piélyazatok irasaval, lebonyolitasdval Osszefliggésben az iroda munkatérsai
folyamatos kapcsolatot tartanak a palyazatok kiirdival, irdnyitd hatosagaival,
kozremiik6do szervezeteivel valamint kiilféldi (romén, szerb) partnerekkel.

A jarasi vallalkozokkal, civil szervezetekkel hatékony, informativ kapcsolatban van,
egész napos ugyfélszolgalattal, palyazati tanacsadassal all a térségi vallalkozok,
maganszemelyek rendelkezésére.
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Palyazati tanacsadast nyujt.

e FEgyik legfontosabb feladata a kormanydontésben meghatarozott fejlesztések
tamogatasi okiratainak elékészitése, a szakmai anyagok Osszedllitdsa, a projektek
megvaldsitisanak adminisztralasa, a sziikséges dokumentumok elkészitése.

e A hazai forrasokra kiirt palyazatok dsszedllitdsa, megirasa, benyujtasa, a mellékleti
dokumentumok Osszegyujtése.

e Aktivan részt vesz a szakmai tijékoztatokon, konferencidk, rendezveények
lebonyolitasaban (vallalkozo6i konferenciak, stb.)

e Projekt elokészitések sordn rendszeres szakmai kapcsolatot tart fenn a Féépitésszel
és az Epitésigyi Hatosaggal, Hivatalon beliill a Vagyoncsoporttal és a Miiszaki
valamint a Beruhazasi Csoporttal.

2. Személyi feltétel: A vizsgalt idészakban az iroda 8 f6 munkavallaloval latja el feladatait.

3. Projektekhez kapcsolédo konkrét feladatok

A targyidészak zard napjan hazai és unios palyazat megvalésitisinak koordinaciéjat latja
el. Unids forrasbél megvaldsitas alatt 4ll: Hodmezovasarhely— Maroslele -Mako kerékparit
epltese az Ipari Park bévitésének I. és II. liteme, a Csipkesor felujitdsi programja, Honved
varosrész kozpont épitése, valamint a kapcsolodé megujitd program, valamint elindult a
Foglalkoztatasi Paktum megvalositasa -, tovabba KOFOP forrasbél valésul meg az ASP-
rendszer infrastruktirajanak kialakitasa Mako Varos Onkormanyzatanak hivatalaban. EFOP
konstrukciéban valosul meg az orszagban 11 helyen a N6k a csaladban €s a munkahelyen
projekt, ebbdl egy kiemelt helyszin Mako. A programot a FICSAK szervezetével szoros
egyiittmikodésben valositjuk meg. Tovabbi projektek a Varosi Piac megujitasa, az
Igazgyongyok Utja turisztikai fejlesztés, valamint a helyi kozosségek fejlesztése; Ford-fal
megujitasa.

Az Iroda palyazatokat készitett el a Makéi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat részére.
Valamint benyujtasra keriilt a Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat mikodési célu
tamogatasara elkészitett palyazatok is.

Beadasra keriilt 2019 évben az ENI bolcsdde-fejlesztési palyazata, TOP forrds tdmogatasi
igénnyel.

4. Osszegzés

2018.12.05. és 2019.12.04. kozotti idoszakban a Projektcsoport az aldbbi projektek
megvaldsitasban vesz részt:

Sorszdm Projekt szaima Projekt megnevezése
1. TOP-1.1.1-16-CS1-2017-00004 | A makoi ipari park bovitése II. litem
2. TOP-7.1.1-16-2017-00089 A helyi kozosségi és kulturalis élet fejlesztése Makon
3. TOP-1.1.1-15-CS1-2016-00011 | A makodi ipari park bovitése
4 TOP-1.2.1-16-CS1-2017-00008 | Igazgyongydk ttja, Makod
TOP-7.1.1-16-H-ERFA-2018- | Korona Szall6 emeletének civil, kulturdlis és kozdssegi
5 00025 kozpontként valo fejlesztése
. GZE-T-0-2016-0017 Eélse;(étlr.zmos toltdallomas alprogram helyi dnkormanyzatok
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Sorszim Projekt szima Projekt megnevezése
7. TOP-4.3.1-15-CS1-2016-00003 | Honvéd varosrészi kbzpont épitése
8. TOP-5.2.1-15-CS1-2016-00002 | Mako6 Honvéd varosrészének megujitasa
9. TOP-3.1.1-15-CS1-2016-00004 | Kerékparut kialakitasa Mako és Maroslele kozott
Human kapacitasok fejlesztése térségi szemléletben —
EFOP-3.9.2-16-2017-00023 kedvezményezett térségek - Esélyteremtés a gyermekekért
- kdzszolgaltatasok fejlesztése a Makoi kistérségben
10.
Mako varosi piac tetdszerkezetének és infrastruktirajanak
11. TOP-1.1.3-16-CS1-2017-00012 | rekonstrukcioja
TOP-2.1.2-15-CS1-2016-
12. 00002 Megujuld Csipkesor
Humén szolgaltatésok fejlesztése térségi szemléletben —
kedvezményezett térségek - Ertékkozvetités a Mako-
13. EFOP-1.5.3-16-2017-00037 térségi kozosségekben
Kiilteriileti helyi kbzutak fejlesztése, Gnkormanyzati utak
kezeléséhez, allapotjavitasdhoz, karbantartasahoz
14, VP6-7.2.1-7.4.1.2-16 sziikséges er6-és munkagépek beszerzése
15 Jarasszékhely mizeumok szakmai timogatasa
2018. évi Onkorményzati étkeztetési fejlesztések
16. tamogatasa
Makoi paktum - helyi foglalkoztatasi egyiittmiksdés
17 TOP-5.1.2-15-CS1-2016-00002 | kialakitésa. ’
“Magyar Zsid6é Orokség Utja Kelet-Magyarorszagon™ -
18. GINOP-7.1.4-16-2016-00002 | Orthodox Zsid6 Emlékhelyek Bemutatasa
19. "A makdi Ford lerakat restauralasanak tamogatésa"
20. VP6-7.2.1.4-17. Tanyak haztartasi léptéki villamos energia fejlesztései
KOFOP-1.2.1-VEKOP-16- MAKO VAROS ONKORMANYZATA ASP
21, 2017-01301 KOZPONTHOZ VALO CSATLAKOZASA

Viarosmarketing Csoport

A Makéi Polgarmesteri Hivatal Varosmarketing Csoportja (Infopont) 2019. évben 3 {6 féallasa
munkatarssal végezte feladatait.

Az iroda nyitva tartasa:
Maéjus 1-t6] — szeptember 30-ig
hétfotol — péntekig 9 — 19 ora
szombat — vasarnap 9 — 12 ¢és 14 — 20 ora

Oktober 1-t81 — Aprilis 30-ig
hétfotdl — péntekig 9 — 18 ora
szombat 9 — 13 ora
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Az iroda a mindennapokban iigyfélforgalmat bonyolit. Az iroda mindennapos, altalanos
feladati az alabbiak:

- Irodankat felkeresd csoportok szamara igény szerint csoportos idegenvezetéseket
szerveziink, kozvetitiink ki szakképzett idegenvezetok segitségevel.

- Kapcsolatot tartunk turisztikai szolgaltatokkal, vallalkozokkal, kézmivesekkel,
nyugdijas  klubokkal, sportszervezetekkel, civilszervezetekkel, Onkormanyzat
intézményeivel, illetve informéciés kozpontként funkcionalunk. Honlapunkon,
facebook oldalunkon, kirakatunkban és hirdetdtablakon marketingtevékenységiinkkel
igyeksziink véarosunk programjait, rendezvényeit a varosban és azon tul is
népszerisiteni.

- Irodéankban is van lehetdség az Udiilési Alapitvany altal meghirdetett Erzsébet program
fogyatékkal €16, nagycsalados és nyugdijas palyazatainak beadasara, mellyel zomében
élnek is, mert kénnyen megkozelitheté helyen vagyunk. Evi 150 — 200 palyazat teljes
kor(i tigyintézése.

- Irodaban tevékenyen részt vesz minden évben az Onkormdanyzat éltal szervezett
rendezvények lebonyolitasiban, marketing és kreativ tevékenységében.

- Irodank mind tevékenyen, mind btletekkel segiti az intézmények protokoll vendégeinek
reprezentacios ajandékanak beszerzését.

- Iskolas csoportok fogadasa, jatékos feladatokban valo részvétel, lokalpatriotizmus
erositése

- A 2019-as évben, a szezonban varosi kerékparjaink kiadasat tovabbra is vallaljuk
valamint a Portékatar lizemeltetését szerzddés szerint

- Mako kartya kiallitasa és cseréje

- Informéacio adas a turistak és helyi lakosok részére

- Szallashelyekkel, éttermekkel, egyéb turisztikai véllalkozokkal valé kapcsolattartas
(tobb mint 70 vallalkozas)

- Nyugdijas klubokkal és civil szervezetekkel valé kapcsolattartas

- Weblapkezelés (www.mako.hu/turisztika)

- Infopont Maké facebook oldalanak kezelése, heti 3-7 alkalommal posztolas.

- Varosi és térségi turisztikai és egyéb szolgaltatok egymas kozti kommunikacidjanak
segitése, tajékoztatasa

- Beszamolok készitése a Magyar Turisztikai Ugynokség Zrt. részére

- Havi és éves statisztikak készitése

Az iroda mindennapos feladatain tali tevékenységei 2019. évben:

Megjelenések:
Nyomtatott megjelenések

v Makéi Séta — 4 + 1 nyelven (magyar, angol, szerb, roman, német nyelven folyamatban) a
kiadvany Mako véros nevezetességeit mutatja be — sajat kiadvany.

v’ Szolgéltaté kiadvany 2 nyelven (magyar, angol) a kiadviny a varosban talalhato
szallashelyek, vendéglatoegységek, egyéb turisztikai szereplok szolgaltatdsait foglalja
magaba — sajat kiadvany.

v’ Makovecz Makéja: 2 nyelven (magyar, angol) a kiadvany Makovecz Imre altal tervezett
épiileteket €s tereket bemutaté anyag — sajat kiadvany.

Geopress Zrt. Fesztivalkalauz 2019 megjelenés
Stand Lap és Konyvkiado Erdei Iskolak 1/1 oldal kalandpart
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MEDIA Motion Kft. 05.01-08.31. Monitorreklam Szeged
MEDIA Motion Kft. 07.01.-08.31 Monitorreklam Békéscsaba
MEDIA Motion KAft. 05-01.-6.30. Monitorreklam Székesfehérvar

MEDIA Motion Kft. Troli kiils6é matricazas
Feszthouse Kft. Itthon otthon van turisztikai magazin 1/2 oldal
Wizz Air magazin nyar fél oldalas hirdetés

Online megjelenés:

v’ social media — infopont maké facebook oldala
v weboldal és weboldal statisztika — www.mako.hu — honlapunkon december 6ta kiilén

v

v

turisztikai aloldal tizemel, melyen a turisztikai attrakciok egy helyen elérhetoek,
megkonnyitve az oldal latogatoinak, illetve a varosunk irant érdeklodok elérési
lehetdségeit, valamint Gjabb reklamfeliiletet biztosit az iroda a helyi turisztikai
véllalkozasok részére.

sajat hirlevél — makokartya (varoskartya) — felhasznalok részére (allandé makaéi lakcimmel
rendelkezok kaphatjak)

Szeged menetrend szerinti jaratok tévés megjelenés Hagymatikum, Kalandpart,
Hagymafesztival, Hagymahaz nyari eléadasok

v' RTL Magyarorszag

Kidllitasok:

Utazas Kiallitas Szolnok kiallitas

Utazas Kiallitas Budapest kiallitas

Utazas Kiallitas Miskolc kiallitas

Senior Kiallitas Budapest

Siofoki Regatta varosmarketing verseny €s kiallitas
Tusvanyos kiallitas

Irodank turisztikailag relevans rendezvényeket is szervez. Ezeket a rendezvényeket nemcsak
turistdk, hanem a makoiak is nagy szammal latogatjdk és a résztvevo vallalkozasok
visszajelzése alapjan sikeresnek mondhatdak.

Best of Mako¢ dijatado szervezés

Viragos Makoért varosszEépitd verseny szervezeés

Kiskaska rendezvény szervezés: tavaly 6ta rendkiviil sikeres program az iroda é€s a helyi
kézmiivesek Osszefogasaval. A kézmiives piac az idei évben 3 alkalommal kertilt
megrendezésre, de a tobbi varosi programon is irodank munkatarsai tartjak a kapcsolatot
a kézmiives arusokkal.

Kitliné tanulo, kivalo sportolo rendezvény szervezés

Portékatar Gjranyitas €s lizemeltetés: az iroda munkatarsai kozremiikodnek a Portékatar
izemeltetésében €s marketing munkajaban. Az tizemeltetést a Varosgazdalkodasi Kft.-
vel kotott szerzodés szerint végezzilk

Hagymafesztival szervezése

Adventi vasar és adventi hétvégi programok szervezése
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Belso ellenorzés
(készitette: Nyergesné Kovacs Erzsébet belsé ellenérzési vezetd)

A belsé ellendrzési feladat elldtdsinak
modja
A helyi oOnkormanyzatok képviseld-
testiiletei megallapodtak abban, hogy a
belsé ellendrzési feladatot — a feladat
hatékonyabb, célszeriibb ellatdasa érdekében
— jogi személyiséggel rendelkezé tarsulas
f ‘. keretei kozott latjak el, amelyet a Makoi
A v Nt Kistérség Tébbeélt Téarsulasanak
»Tarsulasi Megallapodasa” tartalmaz. A Tarsulasi Megéllapodas II. fejezet 1. c¢) pontja
tartalmazza a belsd ellendrzési feladatot, amely feladat jelenleg 13 telepiilés vonatkozasaban
keriilt ellatasra, amelyek a kovetkezOk: Ambrozfalva, Csanadalberti, Csanadpalota, Féldeak,
Kiszombor, Kiralyhegyes, Kovegy, Magyarcsanad, Makd, Nagyér, Nagylak, Ofvldeak,
Pitvaros.

Belsd ellenorzési feladatelldtds

A belsé ellendrzés a tevékenységét a vonatkozo jogszabalyok, nemzetkdzi ellendrzési
standardok és minisztériumi Gtmutatok, a valamint a jegyz0 altal jovahagyott ,,Belso ellenorzési
kézikdnyv” szerint latja el. A bels6 ellendrzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossagot ado €s
tandcsadast nydjté tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendrzott szervezet mikodését
fejlessze és eredményességét novelje.

A 2019. évben a belsd ellendrzés eleget tett jogszabalyi kotelezettségének, és hataridore
benyujtotta az ,Eves Ellenérzési Jelentést és Eves Osszefoglalo Ellendrzési Jelentését” a
targyévet megel6zd évet érint§ vizsgalatairdl, amelyet a Téarsulasi Tanacs - és a telepiilések
képvisel6 testiilete - a zarszamadassal egyidejlileg jovahagyott.

A 2019. évben a folyamatok kockazatelemzésével elkésziilt a kovetkezd évet érintd
Ellen6rzési Tervjavaslat”, amelyet november honapban targyalt a makoéi képviseld-testiilet,
majd ezt kdvetden a Tarsulési Tandcs elé keriil jovahagyasara.

A tdrgyévi belsd ellendrzési terv végrehajtdsdval kapcsolatos feladatok

A bels6 ellenorzés feladatait az elfogadott modositott ellendrzési terv alapjan hajtotta végre. A
modositasra azért volt sziikség, mert 2019. januart6l oktober 31-ig egy 6 belso ellendr latta el
a feladatokat. A feladatok ellatisa tervezetten, litemszeriien keriiltek végrehajtasra. Az év
végéig a tervezett ellendrzések megvaldsulnak, soron kiviili ellenérzések végrehajtiasara nem
kertilt sor.

A bels6 ellendrzés szilkség szerint a helyszinen, illetve adatbekérés ttjan végezte vizsgalatait.
Elsésorban az ellendrzéshez sziikséges és rendelkezésre 4116 dokumentaciok értékelését, a belsé
szabalyzatokban el6irt kotelezettségeket, eljarasrendet, kiadott utasitisokat vetette Ossze a
jogszabalyi kovetelményekkel, és a kialakitott gyakorlattal. Az ellendrzés végrehajtasara az
ellendrzési programban meghatdrozott szempontok és modszerek alkalmazasaval kertilt sor.

A belsd szabalyzatok, utmutatok, kialakitott ellenérzési nyomvonalak megfeleléségét,
jogszabalyban eldirtak érvényesiilését, a gyakorlatban torténd alkalmazasat vizsgélta az
ellenérzés, amelyek megallapitasai, kovetkeztetései, javaslatai ,Ellenérzési Jelentés”
formajaban atadasra keriiltek az ellenérzottek részére.
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Az ellendri jelentés minden esetben tartalmazta az észlelt hidnyossagok megsziintetésére tett
javaslatokat, - mingsitésre keriilt a folyamatban lévé kontrollok miikodése, mikodtetése -
illetve az ellendrzés a hianyossagok kijavitasara torténo felhivasra szolitotta fel az ellendrzottet
Intézkedési Terv” formajaban.

Az ellendrzott szervek vezetdi intézkedési tervet készitettek a hianyossagok megsziintetesére,
amelyben szerepelt a feladat végrehajtasanak hatarideje és kijelolésre keriilt a feladat
végrehajtasdnak felelos személye is. Az intézkedési tervben foglalt hataridét kovetden az
ellendrzott szervezet vezetdje realizalé levél formajaban szamolt be az eloirt intézkedések

részletes végrehajtasarol.

A bels ellenérzés a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden kialakitotta sajat nyilvantartasat,
amelyben szerepeltette az ellenérzitt szerv, illetve szervezeti egység megnevezését, az
ellendrzés targyat, az ellendrzés kezdetének és lezarasanak idépontjat, az ellendrzésben részt
vett ellenérk nevét, a jelentésebb megallapitasokat, javaslatokat, és az intézkedések révid
leirasat.

A végrehajtott ellenorzések szamszaki bemutatisa:

Tervezett . « . Folyamatban
T Pl Tényleges/végrehajtott "
Ellenérzés tipusa ellenérzések S . 1évo
5 ellendrzések szama -

szama ellendrzések

Szabalyszeriiségi ellendrzés - -
Pénziigyi ellendrzés - -
Rendszerellendrzés 14 13
ebbdl soron kiviili
Folyamatban lévo ellenérzés
Ellenorzések Gsszesen 14 13
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