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Ikt.sz.: 1/934-1/2019. Targy: Az Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag iigyrendjének
elfogadasa

Ui.: dr. Nemes Adrienn Melléklet: Ugyrend tervezet

Maké Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete
Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsaga részére

MAKO

Tisztelt Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag!

Maké Viaros Onkorményzata Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarsl szolé 13/2015. (V.28.)
onkormanyzati rendelete (tovabbiakban: SZMSZ) 39. § (1) bekezdése értelmében az allandd bizottsag
miikddésének fobb szabalyait az SZMSZ tartalmazza, mig a részletes szabalyokat az egyes bizottsagok
maguk hatarozzak meg az ligyrendjiikben. A bizottsag az ligyrendjét maga késziti és fogadja el.

Az ligyrend rendelkezik a bizottsag szervezetérol, a bizottsag munkatervével kapcsolatos tudnivalokrol,
az egyes rendes és rendkiviili iilések Osszehivasanak és levezetésének a rendjérdl, a szavazasok
lebonyolitasarol, valamint az tilésekrdl késziilt jegyzokonyv kotelezo tartalmi elemeirdl.

Az ligyrend a bizottsdg megbizatasanak idGtartamara szol.

Tekintettel a 2019. évi altalanos oOnkormanyzati valasztasokra, illetve az twjonnan megalakult
bizottsagokra, és a 2019. november 6. napjatol hatalyos SZMSZ szabalyaira, indokolt az 0 tgyrend
elfogadasa.

Az aktualis szervezeti véltozasok atvezetését és a sziikséges modositasokat dolt betiivel jelzi a mellékelt
ugyrend tervezet, az alabbiak szerint:

- Az iigyrend 0j kotelez0 tartalmi eleme a bizottsag elnokének helyettesitésérdl vald rendelkezés.

- Az Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag iilései a honap utolsé szerd4jan megtartott testiileti iilést
megeléz6 keddi napon keriilnek megtartasra.

- A helyl 6nkorményzati képviselok tiszteletdijardl szoldo 6nkormanyzati rendelet megjeldlése is
aktualizalasra keriilt.

Az ismertetett valtozasok atvezetésén tul a bizottsag ligyrendjén valtoztatni nem indokolt.



Tisztelt Bizottsag!
Fenti el6terjesztés alapjan javaslom, hogy valasszuk meg bizottsagunk elndkhelyettesét, majd fogadjuk
el ligyrendiinket az alabbi hatdrozati javaslatok szerint.
1. sz. HATAROZATI JAVASLAT
Maké Véros Onkormanyzat Képviselo-testillete Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsaiga Mako Véros

Onkorményzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szoloé 13/2015. (V.28.) énkorméanyzati rendelete
39. § (1) bekezdése alapjan elndkhelyettesének tagja koziil

valasztotta.

Hataridé: azonnal
Felelos: elndk

Errél értesitést kap:

- Maké Viros Polgarmestere

- Mako Viros Jegyzoje

- Makoi Polgéarmesteri Hivatal Jegyzoi Iroda
- Erintett

- Irattar

2. sz. HATAROZATI JAVASLAT

Maké Véros Onkormanyzat Képviselo-testillete Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsaga Maké Varos
Onkormanyzata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél sz6l6 13/2015. (V.28.) 6nkormanyzati rendelete
39. § (1) bekezdése alapjan - a 3. melléklet 3.1.2.1. pontban biztositott jogkorében eljarva- megallapitja
ugyrendjét az 1. melléklet szerinti tartalommal.

Hatarido: azonnal
Felelos: elndk

Errél értesitést kap:

- Mako Varos Polgarmestere

- Mako Viros Jegyzoje

- Makoi Polgarmesteri Hivatal Jegyzo6i Iroda
- Irattar

Mako, 2019. november 11.
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1. melleklet
Tervezet

Makoé Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete
Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsiganak
Ugyrendje

Maké Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl
sz0lo 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 57. § (1) bekezdésében
biztositott jogkérében eljarva a Maké Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének Szervezeti
és Miukodési Szabalyzatarol szolo 13/2015. (V.28.) onkormanyzati rendeletével Ugyrendi és
Pénziigyi Bizottsdgot hozott létre. Az Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag — figyelemmel a
hatalyban 1év6 Mako Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarol szolo 13/2015. (V.28.) dnkormanyzati rendelet (a (tovabbiakban: SZMSZ) 38-
43. §-aira — miikodésének részletes szabalyait az alabbiak szerint allapitja meg:

I. FEJEZET
A BIZOTTSAG SZERVEZETE
1.
1.1. A bizottsag az 6nkormanyzat képvisel6-testiiletének allandé bizottsaga.
1.2. A bizottsag elnokét és tagjait a képviselo-testiilet valasztja.

1.3. A bizottsag tagjai koziil elnckhelyettest valaszt.
1.4. A bizottsag tagjainak névsorat ezen Ugyrend fiiggeléke tartalmazza.

II. FEJEZET
A BIZOTTSAG MUKODESE
A bizottsag munkaterve
2,

A bizottsag féléves vagy éves munkaterv alapjan miikédik, melynek alapjat a képviseld-
testiilet munkaterve képezi.

A bizottsagi iilés 6sszehivasa
3.

3.1. A bizottsag rendes és rendkiviili iilést tart.

3.2. A bizottsag iiléseit az elndk, akadélyoztatasa esetén az elndkhelyettes hivja Gssze.

3.3. A bizottsag az {ilését a munkatervben meghatarozott idépontban, &ltalaban a
képviselo-testiilet iilését megeldzd kedden tartja.

3.4. A bizottsagi lilés meghivojat és a meghivé mellékletét képezé irdsos anyagot — a
rendkiviili lilés esetleges irasbeli meghivojat és irasos anyagat kivéve — legkésdbb az
tilés napjat megel6z6 5. napon kell a bizottsagi tagok rendelkezésére bocsatani



3.5,

3.6.

;14

4.1

4.2,

4.3.

31
3.2

6.1,
6.2.

6.3,

6.4.

irasvédett formaban, elektronikus uton. A bizottsagi anyagok kozzétételének idépontja
azoknak az 6nkormanyzat honlapjara valé feltételének idépontja. A Polgarmesteri
Hivatal a kozzététellel egyidejiileg elektronikus levélben értesiti a bizottsagi tagokat,
kivéve azon bizottsagi tagokat, akik képviselok is, és nemleges nyilatkozatot adtak a
képviseld-testiileti anyagok eletronikus titon valé fogadasaval kapcsolatban.

Azon képviseld bizottsagi tagok szamara, akik ez irdnyu nyilatkozat hianyaban nem
kivanjék eletronikusan fogadni a bizottsagi anyagokat, a meghivot és az irasos (papir
alapt) eléterjesztéseket gy kell kiadni, hogy azt azt a bizottsag iilését megeléz6en
legalabb 5. napon kézhez kapjék.

A bizottsdgi iilés meghivoja tartalmazza az iilés helyét és idejét, valamint a javasolt
napirendi pontokat.

A bizottsag iilését 6ssze kell hivni a képviselé-testiilet, a polgarmester, valamint a
bizottsagi tagok egynegyedének inditvanyara is.

- A bizottsagi lilésen allandé meghivottak:

4.1.1. apolgarmester,

4.1.2. az alpolgarmester,

4.1.3. ajegyzé,

4.1.4. az aljegyz0,

4.1.5. az iroda- és csoportvezetdk,

4.1.6. Makoi Gazdasagi Integracios Kézosség, Mako és Térsége.

A bizottsagi iilésen eseti meghivottak a napirend targya szerint érintett intézmények és
szervezetek vezetoi.

A bizottsagi tilés anyagai az allandé és az eseti meghivottak részére elektronikus tton,
a bizottsag tagjai szdmadra - a 3.4.-3.5. pontokban ismertetettek alapjan— elektronikus
uton, vagy irasban keriilnek kikiildésre.

A bizottsagi iilés rendje
5,

A bizottsag {ilését az elndk, akadalyoztatasa esetén az elnokhelyettes vezeti.
Az ilés megnyitdsa utdn az iilésvezeté felkéri a bizottsdg valamely tagjat a
jegyzokonyv hitelesitésére.

6.

A bizottsag hatarozatképes, ha tagjainak tébb mint fele jelen van az lilésen.
Hatérozatképtelenség esetén a bizottsag iilését a legrovidebb idén beliill ismételten
0ssze kell hivni.

A bizottsag a dontéseit hatarozat forméjaban hozza meg. A hatarozatokat az év elejétol
kezd6dbéen emelkedd sorszammal kell ellatni, torve a targyév szamaval, feltiintetve a
meghozatal iddpontjat és a bizottsag nevének roviditését (UPB),

A bizottsag hatarozattal dént a bizottsagi iilés napirendjérol.

1



Tl

T2,
7.3.
7.4.

A
8.2

8.3.

8.4.

1.
9.2,

9.3

9.4.

9.5.

A bizottsag a dontéseit nyilt szavazassal hozza meg. A nyilt szavazas kézfelemeléssel
torténik.

A bizottsagi tag ,,igen”-nel, ~nem”-mel, vagy ,tartézkodom”-mal szavazhat.

Szavazni kizar6lag személyesen lehet.

A nyilt szavazds eredményét a bizottsag elndke allapitja meg. A szavazatok téves
Osszeszamlalasa esetén elrendeli a szavazas megismétlését.

8.

A bizottsag a dontését egyszerli szOtdbbséggel hozza.
A bizottsdg a munkatervben és a meghivéban nem szerepld kérdés napirendre
tlizésérdl egyszeri szotobbséggel dont.

A bizottsag mindsitett tbbséggel dont:

8.3.1. bizottsagi tag kizarasarél a dontéshozatalbol, amennyiben az iigy a bizottsagi
tagot vagy annak kozeli hozzatartozojat személyesen érinti,

8.3.2. zart ulés elrendelésérsl a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6lé
torvényben foglaltak szerint.

Egyszerli szotobbséget igényls ugy esetén a jelenlévo bizottsagi tagok tébb, mint
felének; mindsitett tobbséget igényl6 tigyben a megvalasztott bizottsagi tagok tobb,
mint felének egyezé szavazata sziikséges az érdemi dontés meghozatalahoz.

A bizottsag tilései nyilvanosak.

A bizottsag zart iilést tart Snkorményzati hatosagi, dsszeférhetetlenségi, méltatlansagi,
fegyelmi buntetés kiszabésa, kitiintetési ugy targyalasakor és vagyonnyilatkozattal
kapcsolatos eljaras esetén, tovabba az érintett kérésére valasztas, kinevezés, felmentés,
vezetdi megbizas adasa, illetleg visszavondsa, fegyelmi eljaras meginditasa, és
allasfoglalast igénylé személyi tigy targyalasakor.

A bizottsag zart {ilést rendelhet el az onkormédnyzat vagyonaval valé rendelkezés,
valamint a képviseld-testiilet altal kiirt palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos iilés az
onkormanyzat vagy mas iizleti érdekét sért.

A zart iilésen részt vehet;

9.4.1. a polgarmester,

9.4.2. az alpolgarmester,

9.4.3. ajegyzd,

9.4.4. azaljegyzo,

9.4.5. abizottsag tagjai,

9.4.6. ajegyzOkdnyv-vezetd,

9.4.7. aképviseld-testiilet tagjai,

9.4.8. aziroda- és csoportvezetik,

9.4.9. meghivisa esetén az érintett szerv, illetve személy.

A zart ulésrol kilon jegyzokonyv késziil. A zart {ilésrél késziilt jegyzokonyvben
rogzitett, killon t6rvény szerinti kozérdekii adatré] és kozérdekbs] nyilvéanos adatrol a
Bizottsag elnokétdl irasban informacio kérhet6; aki azt — a torvényi feltételek
fennallasa esetén — 15 napon beliil kiteles megadni.



10.

10.1. A bizottsdg tagja a bizottsag iilésein koteles részt venni, tavolmaradasat — amennyiben

10.2.

L1.2.
11.3.

12.1.

122,

12.3.

12.4.

12.5.

lehetséges — koteles elére jelezni a bizottsag elnokénél.

Amennyiben a bizottsdg tagja a bizottsagi iléseken tartésan nem vesz részt, a
bizottsag elndke véleményének kikérése utin a képvisel6-testiilet az érintett tag
tiszteletdijat a helyi onkormanyzati képvisel 6k tiszteletdijarol szol6 12/2019. (X1.07. 7
onkormanyzati rendelet 4. § (1) bekezdése alapjan csokkenti.

Kizaras
11.

A bizottsag tagja koteles a napirend targyalasakor — kozeli hozzatartozé6jara is
tekintettel — bejelenteni szemeélyes érintettségét, egyuttal bejelentheti, hogy az adott
ddntés meghozatalaban nem kivan részt venni.

A bizottsag elnokének kizarasarol a bizottsag dont.

-----

A bizottsag tagjanak kizarasarol a bizottsag dont.

Jegyzékonyv
12.

A bizottsag iilésérél hangfelvétel késziil, amelyrol az iilés napjatd! szamitott 15 napon
beliil - a tanacskozas lényegét tartalmazé — jegyzokonyvet kell késziteni.

A bizottsag (ilésérél késziilt jegyz6konyvet a bizottsag elndke, a jegyzokonyv-
hitelesito, valamint a jegyzokonyv-vezetd irja ala.

A bizottsag iilésérl a jegyzOkonyvet 1 példanyban kell elkésziteni. A jegyzd
gondoskodik a jegyzokonyv megorzésérél, tovabba elektronikus twton a megyei
korményhivatalhoz t6rténé tovabbitasarsl.

A jegyzokonyv készitésérsl a Polgarmesteri Hivatal Jegyzéi Irodajanak vezetdje
gondoskodik.

A jegyz6konyv mellékletét képezi a Jelenléti iv, a meghivo és a bizottsagi iilés irasos
anyaga.

13.

A bizottsag miikddésével kapcsolatos tgyviteli feladatokat a bizottsag mellett miiksdo, a
Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi kozil a Jegyz6 altal kijelolt bizottsagi felelés és a
Jjegyz6konyv-vezeté latja el



III. FEJEZET
A BIZOTTSAG FELADAT- ES HATASKORE
14.

A bizottsag feladat- és hataskorét az SZMSZ 3. melléklete, valamint az egyéb Onkormanyzati
rendeletek tartalmazzak.

1V. FEJEZET
AZ EGYUTTES BIZOTTSAGI UVLES SZABALYAI
15.

15.1. Tobb bizottsag hataskérét érinté feladat ellatasa érdekében a bizottsagok egylittes iilést
tarthatnak.

15.2. Az egyiittes iilést — megegyezes alapjan — az egyiittes iilésen résztvevd valamelyik
bizottsag elndke vezeti.

15.3. Az egyiittes iilésen a hatdrozatképességet kiilon-kiilon kell megallapitani, és a
szavazast bizottsagonként kiilon kell megtartani.

15.4. Az egyiittes bizottsagi iilésen sziiletett dontésekrdl a bizottsagok 6n4lld hatirozatot
hoznak.

15.5. Az egyiittes iilésrol késziilt jegyzokdnyvet a 12. pontban meghatarozottak szerint kell
elkésziteni.
V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
16.
Ezen Ugyrendben nem szabalyozott kérdésekben az Motv., valamint az SZMSZ

rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni.

Dr. Hadik Gyérgy
bizottsagi elnok
Zaradék:

Mako Viros (")nkorményzat Képvisel6-testiilete Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsagaa /2019,
(XI.13.) UPB hatérozattal ezen Ugyrendet jovahagyta.

Ezen Ugyrend 2019. november 14. napjan lép hatalyba. Hatélyba Iépésével egyidejiileg
hatdlyat veszti az Ugyrendi és Peénziigyi Bizottsag 172/2015. (VI.22.) UPB hatarozataval
Jovidhagyott ligyrendje.

Dr. Hadik Gyérgy
bizottsagi elnok
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Mako Viros (")nkormz’myzat Képviselé-testiilete
Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag
Ugyrendje
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A bizottsag tagjainak névsora



