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MAKO VAROS POLGARMESTERETOL

Eloterjesztés

Ikt.sz: 1/983-1/2019. Targy: Maké Varos Onkormanyzata és a helyi nemzetiségi
Oonkormanyzatok kozotti egyiittmlikodési megallapodasok
feliilvizsgélata
Melléklet: 2 db egyiittmiikodési megallapodas tervezet

Ui.: dr. Nemes Adrienn

Maké Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
Mako

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A nemzetiségek jogairol sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény (tovabbiakban: Njtv.) 80. §-a szerint a
telepiilési onkormanyzat a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja
az Onkorminyzati miikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba
gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok
ellatasarol.

Az dnkormanyzati mikodés feltételei és az ezzel kapesolatos végrehajtasi feladatok:

a) a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat részére annak sajat székhelyén havonta igény szerint, de legalabb
harminckét oraban, az Onkormanyzati feladat ellatasahoz szikséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznalata, a helyiséghez, tovabba a helyiség infrastrukturajahoz kapcsolodod
rezsikoltségek és fenntartdsi koltségek viselése;

b) a helyi nemzetiségi Onkormanyzat mikodéséhez (a testiileti, tisztségvisel6i, képviseldi feladatok
ellatasahoz) sziikséges targyi €s szemelyi feltételek biztositasa;

c)a testilleti iilések elOkészitése, kiilondsen a meghivok, az eloterjesztések, a testiileti Ulések
jegyzokonyveinek és valamennyi hivatalos levelezés elokészitése €s postazasa;

d) a testiileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elokészitése, a testiileti és tisztségviseldi
dontéshozatalhoz kapcsolodd nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasa;

e)a helyi nemzetiségi onkormanyzat miikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatasa;

/) a jelnyelv és a specialis kommunikacios rendszer hasznélatanak biztositasa, és

g) az a)—f) pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo koltségek viselése a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat tagja ¢s tisztségviseldje telefonhasznalata koltségeinek kivételével.

Maké Viaros Onkormanyzata a fentieken tul a testilleti iilések iddpontjdhoz igazodé ingyenes
helyiséghasznalatot a Makéi Polgarmesteri  Hivatal épiiletében, egyebekben az ingyenes
helyiséghasznélatot a Makoi Roméan Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Mako, Széchenyi tér 7. IL.
emelet 6. szam alatt, mig a Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Mako, Kalvin u. 8-12.
fsz. 46. szam alatt is biztositja.

Az Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjan az alakulé tilést kovetd 30 napon beliil, majd minden év januar 31.
napjaig feliil kell vizsgalni az egyiittmlk&dési megallapodast. Az alakulé tilést kévetdéen, majd 2015.
januar 27., 2016. januar 28., 2017. januar 31., 2018. januar 10. illetve 2019. januar 28. napjan az
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egyiittmiikodési megallapodasok feliilvizsgalata megtértént, azt mind Makd Varos Onkormanyzatanak
Képviseld-testiilete, mind a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok képviseld-testiiletei elfogadtak.

Fent felsoroltakon til a Makéi Roma Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozaséban a 2018. szeptember 2.
napi id6kozi valasztdson ujonnan megvalasztott testiilet 2018. szeptember 14. napjan tartotta alakuld
{ilését, majd a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen Maké Varos Onkorméanyzat Képviseld-testiilete a
2018. szeptember 26-4n az egylittmiikddési megallapodast feltilvizsgalta.

Az Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjan az alakulé iilést kiveté 30 napon beliil, majd minden év januar
31. napjaig felill kell vizsgalni az egyiittmikodési megallapodast.

Az informacios onrendelkezesi jogrol €s az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. toérveény 32. §-
a alapjan:

»32. § A kozfeladatot ellaté szerv a feladatkdrébe tartozd ligyekben — igy kiilondsen az allami és
onkormanyzati koltségvetésre €s annak végrehajtasara, az allami €s onkormanyzati vagyon kezelésére, a
kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és -
személyek reszére killonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara vonatkozoan — koteles eldsegiteni €s
biztositani a kozvélemeény pontos €s gyors tdjékoztatasat.”

Az Njtv. 115-116. §-ai rendelkezéseibdl levezethetd, hogy a nemzetiségi dnkormanyzat kozfeladatot
ellatdé szerv, igy a fent hivatkozott tdjékoztatasi és kozzétételi kotelezettség a nemzetiségi
onkormanyzatok tekintetében is fennall.

A kozzétételi listakon szereplo adatok kozzétételéhez sziikséges formai kovetelményeket és mintdkat a
18/2005 (X11.27.) IHM rendelet tartalmazza részletesen.

A nemzetiségi Onkormanyzatok szdmara sajat digitalis feliilet — melyen a kozérdekii adatok kézzététele
megvalosulhat — nem all rendelkezésre. Mindazonaltal az Infotv. 33. § (3) bekezdése szerint a
jogszabalyban nem nevesitett , kozfeladatot ellatdo szervek a 37. § szerinti elektronikus kozzétételi
kotelezettségiiknek valasztasuk szerint sajat vagy tarsulasaik altal kozosen milkddtetett, illetve a
feliigyeletiiket, szakmai iranymutatdsukat vagy miikodésiikkel kapcesolatos koordinaciot ellatd szervek
altal fenntartott, valamint az erre a célra létrehozott kdzponti honlapon valo kézzététellel is eleget
tehetnek.”

Mindezen jogszabalyi rendelkezésbol kovetkezik, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzatok, amennyiben
sajat honlappal rendelkeznek, akkor azon a feliileten, amennyiben infrastrukturalisan szikosebb
lehetoségekkel birmak, akkor pedig a helyi onkormanyzat polgarmesteri hivatalanak — mint a
milkddésiikkel kapcsolatos koordinaciot ellaté szervnek — a honlapjan térténd kozzététellel tehetnek
eleget a jogszabalyi kotelezettségiiknek.

Az Njtv. 80. § (1) bekezdése alapjan .,.a telepiilési 6nkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi
nemzetiségi Onkormanyzat székhelye szerinti helyi dnkormanyzat Onkormdanyzati hivatali feladatét
ellatja, biztositja a helyi nemzetiségi Onkormanyzat részére az Onkorméanyzati mikodés személyi és
targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba gondoskodik a miik6déssel kapcsolatos gazdalkodasi
¢s adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasarol. Az onkorményzati mikodés feltételei €s az ezzel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok:

e)a helyl nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatasa;”

A nemzetiségi Onkormanyzatokra vonatkoztathatd kozérdeki adatok nem sajat honlapon torténéd
kozzétételnek technikai megvaldsitasat a  helyi  Onkormanyzatokkal kotott —egytittmikodési
megallapodasban célszerli szabalyozni, illetve az Infotv. is meghatarozza, hogy ez esetben hogyan
torténjék a kozzététel:
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Az Infotv. 34. § (1) bekezdése szerint: ,,Az adatokat nem a sajat honlapon kézzétevo adatfelelds — a 35.

§ alkalmazasaval — a kozzéteend6 adatokat az adatkdzlonek tovabbitja, amely gondoskodik az adatok
honlapon vald kizzétételérol, és arrol, hogy egyértelmii legyen az, hogy az egyes kozzétett kozérdekii
adatok melyik szervtdl szarmaznak, illetve melyikre vonatkoznak.”

A (2) bekezdés értelmében ,,az adatkozlo a kozzétételre szolgald honlapot ugy alakitja ki, hogy az adatok
kozzétételére alkalmas legyen, gondoskodik a folyamatos iizemeltetésrdl, az esetleges lizemzavar
elharitasarol és az adatok frissitésérol.”

Lévén, hogy mindkét nemzetiség vonatkozasaban a hivatal latja el a sziikséges adatszolgaltatasokat,
ezért célszerl a fentieket az egylittmikodési megallapodasban szabalyozni.

Fentiekre tekintettel a szakmai felilvizsgilat megtortént, a modositasokkal egybeszerkesztett
egyiittmilkddési megallapodéasok az eloterjesztés mellékletét képezik.

A két nemzetiségi Snkormanyzat képvisel-testiilete az el6terjesztésrol a 2019. november 26-i tilésén fog
donteni.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A fentiekre tekintettel, a kivetkez6 hatarozati javaslatot terjesztem a Képviseld-testiilet elé:

1. sz. HATAROZATI JAVASLAT

1. Maké Varos Onkorményzat Képviselo-testiilete a nemzetiségek jogairol szoloé 2011. évi
CLXXIX. térvény 80. § (2) bekezdése alapjan a Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal
kotott egyiittmiikodési megallapodast feliilvizsgalta, és Ugy hataroz, hogy az eloterjesztés
mellékletét képez6 modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt egyiittmitkédési megallapodast
elfogadja.

2. A KépviselO-testiilet felhatalmazza a polgarmestert az egyiittmiikddési megallapodas alairasara.

Felelés: polgarmester
Hataridé: azonnal

Errol értesitést kap:

- Mako varos polgarmestere

- Maké véros jegyzoje

- Petrovics Attila, a Makoi Roma Nemzetiségi Onkorményzat elnéke
- Makéi Polgarmesteri Hivatal Jegyzoi Iroda Jogi Csoport

- Makoi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda

- Irattar
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2. sz. HATAROZATI JAVASLAT

1. Maké Varos Onkorményzat Képviselo-testiilete a nemzetiségek jogairol szélo 2011. évi
CLXXIX. torvény 80. § (2) bekezdése alapjan a Makéi Roman Nemzetiségi Onkormanyzattal
kitott egyiittmilkodési megallapodast feliilvizsgalta, és ugy hataroz, hogy az eléterjesztés
mellékletét képez6d modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt egyiittmiikodési megallapodast
elfogadja.

2. A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert az egytittmiikodési megallapodas alairasara.

Felelos: polgarmester
Hatdridé: azonnal

Errol értesitést kap:

- Maké véros polgarmestere
- Maké véaros jegyzoje

- Birta Julia Mihaéla, a Makéi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat elndke
- Makoi Polgarmesteri Hivatal Jegyzoi Iroda Jogi Csoport
- Makéi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda

- Irattar

M a k 6,2019. november 18.

j Farkas Eva Erzsébet
polgarmester
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

Mely létrejott egyrészt Maké Varos Onkormanyzata (tovabbiakban: &nkormanyzat)
(képviseli: Farkas Eva Erzsébet polgarmester, 6900 Mako, Széchenyi tér 22.); mésrészt a
Makéi Roma Nemzetiségi Onkorminyzat (tovibbiakban: nemzetiségi Onkormanyzat)
(képviseli: Petrovics Attila elnbk, 6900 Mako, Széchenyi tér 22.) kozott az alabbiak szerint:

1. Altalanos rendelkezések

Jelen megallapodast Maké Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete, valamint a Makoi Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a nemzetiségek jogair6l szold 2011. évi
CLXXIX. torvény 80. § (1)-(4) bekezdéseiben eloirtak alapjan kotik.

A Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdilkodasanak végrehajtd szerve — a
megallapodas alapjan — a Makdi Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal).

2. Az egyiittmiikodés teriiletei és formai

Az dnkormanyzat a helyi nemzetiségi ligyek ellatasa korében biztositja a nemzetiségi jogok
érvényesiilését.

A nemzetiségi onkormanyzat pénziigyi, ugyviteli, tigyintézési és egyéb alapvetd feladatai
egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében kapcsolodik a helyi
onkormanyzat altal mikodtetetett informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi
ellendrzés eszkozeként is szolgal.

Az Onkormanyzat a nemzetiségi Onkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az
onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba
gondoskodik a mitkodéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok
ellatasarol. A végrehajtasrol a Polgarmesteri Hivatal gondoskodik.

Az onkormanyzat — a Polgarmesteri Hivatal Projekt és Varosmarketing Iroda munkatarsan
keresztiil - segiti a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat palyazati lehetdségeinek a feltarasat és
azok elkészitését.

Az dnkormdnyzat jegyzdje megbizottat jelol ki a helyi nemzetiségi dnkormanyzattal torténd
kapcsolattartasra, melyrél az elndkot irdsban értesiti.

Az Onkormanyzat megbizasabol és képviseletében a jegyzd /vagy/ jegyzovel azonos
képesitési eldirasoknak megfelel6 — megbizottja részt vesz a nemzetiségi Onkormanyzat
testiileti {ilésein és jelzi, amennyiben torvényseértést észlel.

Az onkorményzat a nemzetiségi Onkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb
harminckét o6raban, az Onkormanyzati feladat ellatdsdhoz, mikodéséhez (a testiileti,
tisztségvisel6i, képvisel6i feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi, technikai eszkozékkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat biztositja. A helyiség infrastruktirajahoz kapcsolodo
rezsikoltségek és fenntartasi koltségeket a helyi onkormanyzat viseli. A helyi onkormanyzat a
helyi nemzetiségi Onkormanyzat feladatellatasdhoz — téritésmentesen — kiillon helységet
biztosit.

Az oOnkormanyzat a Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Iroda Jogi Csoportjanak megbizott
munkatarsan keresztiil biztositja a meghivok, az el6terjesztések elokészitésével ¢&s
postazasaval kapcsolatos feladatokat, a postai levelezési, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi
feladatok ellatasat, jegyzokonyvek elkészitését, a testiileti dontések és a tisztégviselok
dontéseinek elokészitését, a testilleti és tisztségviseloi dontéshozatalhoz kapcsolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat, és az ezzel jaré koltsegek
viselését.

Az informacios énrendelkezési jogrol szolo 2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
32. §-a alapjan , mely szerint a kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartozo iigyekben —
igy killondsen az allami és onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara. az dallami



és oOnkormanyzati vagyon kezelésre, a kézpénzek felhaszndlasara és az erre kétott
szerzodésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és- személyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasara vonatkozoan- kiteles elGsegiteni és biztositani a kozvélemény
pontos és gyors tdjékoztatasat. Ennek végrehajtasa érdekében a Polgarmesteri Hivatal
Jegyzéi Iroda Jogi Csoportjanak és Pénziigyi Irodajanak megbizott munkatarsai a
hitp://mako.huw/onkormanyzat/roma nemzetisegi onkormanyzat/ weboldalra kézzéteszik a
Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat az Infotv. 1. melléklet szerinti dltaldnos kézzétételi
listaban meghatarozott adatokat az Infotv. 33. §-aban meghatarozott modon.

Az 6nkormanyzat a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsan keresztil
biztositja a nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatdsi, iratkezelési feladatok ellatasat; a Polgarmesteri Hivatal
munkatarsain keresztill gondoskodik a jelnyelv és a specidlis kommunikécios rendszer
hasznélatanak biztositasarol, a nemzetiségi Onkormanyzat elndkének erre irdnyuld jelzése
alapjan, es viseli a fenti feladatok ellatasahoz kapcsolodo koltségeket, a testiileti tagok €s
tisztségviseldk telefonhasznalata koltségei kivételével.

A nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasaval Osszefiiggd sajatos feladatokat a szamviteli
politika,—a selejtezési €s leltarozasi szabalyzat, az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,
a penzkezelési szabalyzat - tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyzata és a szamlarend tartalmazza. A szabélyzatok hatalya a nemzetiségi
Oonkormanyzatra is kiterjednek.

3. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

3.1. A helyi onkormanyzat koltségvetési rendeletének és a helyi nemzetiségi
onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

A nemzetiségi Onkormanyzat kérésére a jegyzO0 — a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
Irod4janak megbizott munkatarsan keresztiil - késziti el6 a koltségvetési hatarozat tervezetét,
amelyet a helyi nemzetiségi Onkormanyzat elndke terjeszt a nemzetiségi Onkormanyzat
testiilete elé.

A nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési hatarozatdnak eldkészitése soran a jegyzdé - a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroddjanak megbizott munkatirsan keresztil kozli a
nemzetiségi Onkormanyzat elndkével a nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetési
hatdrozatanak elokészitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybol adodo részletes
informaciok rendelkezésre allast kovetden.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak szerkezetére az
allamhéztartasrol szolé6 CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 23. § (2)-(3) bekezdéseiben
eléirtakat kell alkalmazni.

Az Onkormanyzat a nemzetiségi onkormanyzat részére meghatarozott tdmogatas mértékérol
legkésodbb targyév marcius 1. napjaig tajékoztatja a nemzetiségi 6nkormanyzatot.

A jegyz6 altal elkészitett koltségvetési hatarozattervezetet az elndk februar 15-¢ig, ha a
kozponti koltségvetésrol szolo torvényt az Orszaggyilés a naptari év kezdetéig nem fogadta
el, a kozponti koltségvetésrdl szolo térvény hatélybalépését kovetd negyvenstddik napig
nyljtja be a képviseld-testiiletnek.

A nemzetiségi onkormanyzat a képviseld-testiilet altal jovahagyott éves koltségvetésrol, az
allamhaztartds pénziigyi informaciés rendszere keretében adatszolgaltatast teljesit a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsan keresztil.



Az Onkormanyzat a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozata torvenyességeert,
bevételi és kiadasi eloiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért, tovabba egymas
kotelezettségvallalasiért és tartozasaiért nem felelos.

4. A koltségvetési eléiranyzatok modositasanak rendje

A nemzetiségi Onkorményzat elbiranyzatai kizardlag a nemzetiségi Onkormanyzat
kdltségvetési hatarozata alapjan modosithatok.

Amennyiben a nemzetiségi énkormanyzat az eredeti eldiranyzatai felett tobbletbevételt ér el,
bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, abban
az esetben modositania kell koltségvetési hatarozatat.

A nemzetiségi Snkormanyzat altal végrehajtott eldiranyzat valtozasanak hatarozat-tervezetét a
jegyz6 — a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsan keresztiil - késziti
eld. Az év kdzben indokolt koltségvetési hatarozat modositasarol, annak eldkészitése utan, az
elndk elbterjesztése alapjan a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete dont.

A nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testillete — az els6 negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti iddpontokban, de legkésobb az éves koltségvetési
beszamold elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal modositja a koltségvetési
hatérozatat. Ha év kdzben az Orszaggylilés — a nemzetiségi onkormanyzatot érinté modon —
meghatarozott hozzajarulasok, tamogatasok el6iranyzatait zarolja, azokat csdkkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a képviselo-testiilet elé kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat.

A nemzetiségi onkormanyzat eldiranyzatairdl és az abban bekovetkezett valtozasairdl az
Polgarmesteri Hivatal Pénzigyi Iroda megbizott munkatirsan keresztil naprakész
nyilvantartast vezet.

5. Beszamolasi kotelezettség

A Kkoltségvetés végrehajtisara vonatkozd zarszamadasi hatarozat-tervezetet a jegyzd — a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsan keresztiil - késziti el6, amelyet
a nemzetiségi Oonkormanyzat elndke terjeszt a nemzetiségi Onkormanyzat testilete elé. A
nemzetiségi dnkormanyzat zarszamadasi hatarozatat az elndk az 6nkormanyzat zarszamadasi
rendelettervezetének elkészitéséhez tovabbitja a polgarmester részére.

A jegyzd altal elkészitett zarszamadasi hatdrozat-tervezetet az elndk a koltségvetési évet
kovetd negyedik honap utolsé napjaig terjeszti a képviselo-testiilet el€.

6. A koltségvetés végrehajtasa

Az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet 13. §-
a alapjan a jegyz6 gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal Belso Ellenérzés éltal a nemzetiségi
onkorméanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos eljarasrendek, szabalyzatok, elkészitésérol,
tovabba az Aht. 69. §-a alapjan a kontrollkdrnyezet kialakitasa érdekében a folyamatba épitett
elézetes, utolagos és vezetdi ellendrzés szabalyozasardl, valamint az Aht. 70. §-a alapjan a
belsé ellenérzés miikodtetésérol.

A nemzetiségi Onkormdnyzat konyvvezetésével, koltségvetési informacid szolgaltatassal
kapcsolatos feladatait a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroddja latja el.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlaja

A nemzetiségi 6nkormanyzat a gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos pénzforgalmat
a részére és kizarolagos hasznalatara megnyitott 6nallo pénzforgalmi szamlan bonyolitja. A
nemzetiségi 6nkormanyzat 6nallo fizetési szamlajanak megnyitasardl és az ahhoz kapcsolddo
feladatok ellatasarol a Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsa gondoskodik.



8. A koltségvetési gazdalkodas szabalyai
A nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Polgarmesteri Hivatal Pénzligyi Irodaja latja el.

8.1. Kotelezettségvallalas

A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatdban szerepld eldiranyzatai terhére
kizarolag a nemzetiségi Onkormanyzat elnoke vagy az altala irasban felhatalmazott helyi
nemzetiségi onkormanyzati képviselo vallalhat kotelezettséget.

A nemzetiségi Onkorményzat nevében kotelezettséget vallalni az allamhaztartasrol szolo
torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIL31.) Korm.rendeletben (tovabbiakban: Avr)
foglalt kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megel6zden, irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzének meg kell gy6zodnie arrdl, hogy a
szabad elbiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet
biztositott, és a kitelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

8.2. Pénziigyi ellenjegyzés

A nemzetiségi dnkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a jegyzo,
vagy az altala irasban kijelolt, az onkormanyzati hivatal allomanyaba tartozd koztisztviseld
jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére térténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

8.3. Teljesités igazolas

A teljesités igazolasara a nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyzd, vagy a jegyzo
megbizasa alapjan irasban kijelolt személy jogosult.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

8.4. Ervényesités

Ervényesitésre a nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyzd megbizdsa alapjan a
368/2011.(XI1.31.) Korm.rendelet 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezd
irasban kijelolt személy jogosult.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelélést, a megallapitott
Osszeget, az érveényesités datumat €s az érvényesitod aldirasat.

Az érvényesitbnek a helyi nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasaban ellenériznie kell az Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megel6zd tigymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és e rendelet
elbirasait, tovabba a belst szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.5. Utalvanyozas

Utalvanyozasra a nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az altala irasban felhatalmazott
helyi nemzetiségi dnkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

Utalvanyozni minden esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

9. Koltségvetési informacio szolgaltatas rendje

9.1. Informacio szolgaltatas a koltségvetésrol

A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetésével Osszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek
ellatasarol a Pénziigyi Iroda gondoskodik. Ennek érdekében a nemzetiségi onkormanyzat a



koltségvetési hatarozatat tgy fogadja el, s err6l informaciot ugy szolgaltat, hogy a Hivatal a
koltségvetéssel kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettségének hataridében eleget tudjon tenni.

A Pénziigyi Iroda megbizott munkatdrsa nemzetiségi Onkormanyzat hatarozataban
megallapitott bevételei és kiadasai kozgazdasagi tartalom szerinti tovabbi részletezésrol
elokésziti az elemi koltségvetést.

A Nemzetiségi Onkorményzat elnoke altal jovahagyott elemi koltségvetésérdl a nemzetiségi
onkormanyzat hatdrozat-tervezete képviselo-testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetd
harminc napon belill a Pénziigyi Iroda adatot szolgaltat a Kincstar teriiletileg illetékes
szervéhez (a tovabbiakban: Igazgatdsag).

A nemzetiségi onkormanyzat éves koltségvetési beszamolot, idokozi koltségvetési jelentést €s
idokozi mérlegjelentést készit.

A jelentések Igazgatésagnak jogszabaly altal meghatarozott hataridében torténd
megkiildésérél a Pénziigyi Iroda gondoskodik.

9.2. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A Pénziigyi Iroda a nemzetiségi 6nkormanyzat gazdalkodasardl onallé konyvet vezet. A
szamviteli nyilvantartas alapjaul szolgalé dokumentumokat a Pénziigyi Iroda megbizott
munkatarsa kezeli és 0rzi.

A nemzetiségi Onkormanyzat tulajdondban, illetve hasznélatdban all6 vagyontargyakrol
nyilvantartast a Hivatal vezet. A leltarozashoz, selejtezéshez illetve a vagyontargyakban
bekdvetkezd valtozasokrol informdciot a nemzetiségi Onkormanyzat elndke szolgéltat a
Pénziigyi Iroda vezetdje szamara.

9.3. Torzskonyvi nyilvintartisba vétellel és adészam igényléssel kapesolatos hatiaridok
és egyiittmiikodési kotelezettségek

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartist vezet a nemzetiségi
onkormanyzatrol. A torzskonyvi adat modositasat a Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsa
valtozas bejelentési kérelem benyujtasaval, a modositast tartalmazo okirat csatoldsaval a
torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatol szamitott nyolc napon belll bejelenti a
Magyar Allamkincstar felé.

A nemzetiségi onkormanyzat esetén okiratnak mindsiil az alapitast, modositast, atalakitast
vagy megsziintetést jovahagyé nemzetiségi onkormanyzati képviselo-testiileti hatarozat,
melyet az elnok koteles a valtozast kovetden haladéktalanul megkiildeni a jegyzOnek.

A Pénzigyi Iroda megbizott munkatarsa a térzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem
benyujtasaval kéri az adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami addéhatdsaghoz
torténo bejelentkezesi kotelezettségét.

10. Osszeférhetetlenség

A nemzetiségi onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara iranyuld feladatot nem
végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli
hozzéatartozdja, vagy maga javara latnd el. A Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodaja a
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyekr6l és alairas-mintajukrol a bels6 szabalyzataban foglaltak
szerint naprakész nyilvantartast vezet.



11. Pénzellatas

A nemzetiségi Onkormanyzat az onkormanyzat szamlavezetdjénél vezeti pénzforgalmi
szamlait.

A nemzetiségi onkormanyzatot a szamlavezetd megvaltoztatasardl hozott déntést kdvetden
azonnal tajékoztatni kell.

A nemzetiségi onkormanyzat 6nalld pénztarat miikddtet, amelyet a Polgarmesteri Hivatal
mindenkori hazipénztar vezetésével megbizott munkatarsa vezet, a Polgarmesteri Hivatal
pénztarhelyiségében. A hazipénztarbol a készpénzben torténd kiadasok teljesitésére a pénztari
orak figyelembe vételével keriilhet sor. Készpénz a Polgarmesteri Hivatal hazipénztaran
keresztiil akkor fizetheto ki, ha kotelezettségvallalas tortént az adott gazdasagi eseményre
vonatkozoan, illetve vasarlasi eloleg keriilt felvételre, és a nemzetiségi dnkormanyzat elndke
vagy az altala meghatalmazott képviseld a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat
(szerzddes, szamla stb.) leadja a Polgarmesteri Hivatal Pénziligyi Irodanal.

Az Onkormanyzat sajat koltségvetési rendeletében jovahagyott tamogatasanak folyositdsa a
nemzetiségi dnkormannyzattal kotott timogatasi szerzodeés szerint torténik.

12. Vagyongazdalkodas

A nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérol a Polgarmesteri Hivatal
elkiilonitett nyilvantartast vezet.

A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyona, elkiilonitetten a kényvviteli mérleg szerkezete szerinti
tagolasban, a zarszamadasi hatdrozatban kerill bemutatasra. A vagyon leltarozasa az
onkormanyzat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban eldirtak szerinti rendszerességgel
és modon torténik. A nemzetiségi onkormanyzat vagyonanak leltarozasdban az elndk, és az
altala irasban kijelolt képvisel6 kozremukodik.

A vagyontargyak selejtezésével Osszefiiggd szabalyokat az Onkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének a szabalyzatdban eldirtak szerint kell
elvégezni. A nemzetiségi Onkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkdzeire az elndk — tesz
javaslatot a képviselo-testiilet felé.

13. A bels6 kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

A Polgarmesteri Hivatal a nemzetiségi Onkormdnyzat vonatkozisdban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikdodtetni és fejleszteni a kontrollkdryezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informaciéo és kommunikacios
rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert.

Belsé ellenérzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriil sor. A belso ellenérzés lefolytatasanak rendjét a jegyzd altal
jovahagyott belso ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

A nemzetiségi Onkormanyzat részt vesz a belsd ellendrzés értékelésérol késziilo éves
beszamolo — ra vonatkozo részének - elkészitésében, amit a Polgarmesteri Hivatal készit el.



14. Zaro6 rendelkezések

A megallapodas az alairds napjan lép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptél kezdve kell
alkalmazni.

A jelenleg hatalyban 1évo megallapodas ezen a napon hatalyat veszti.

A megallapodast minden év januér 31. napjaig, altalanos vagy idokozi vélasztas esetén az
alakul¢ ilést koveté harmince napon beliil feliil kell vizsgélni.

Mako, 2019. november........
Farkas Eva Erzsébet Petrovics Attila
polgarmester elnok

Pénziigyileg ellenjegyzem:
Jogi tartalmat jévahagyom:

Zaradék: Az egyiittmikodési megallapodast Maké Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
a .../2019. (X1.27.) MOKT h. szamu hatdrozataval, a Makoi Roma Nemzetiségi
Onkorméanyzat Képviselo-testiilete a ..../2019. (X1.26.) Makéi Roma Nemzetiségi Onk. h.-tal
hagyta jova.



EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

Mely létrejott egyrészt Maké Varos Onkormanyzata (tovabbiakban: &nkormanyzat)
(képviseli: Farkas Eva Erzsébet polgarmester, 6900 Maké, Széchenyi tér 22.); masrészt a
Makéi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat (tovibbiakban: nemzetiségi dnkormanyzat)
(képviseli: Birta Julia Mihaéla elnok, 6900 Makd, Széchenyi tér 22.) kozott az alabbiak
szerint:

1. Altalinos rendelkezések

Jelen megallapodast Maké Viros Onkormanyzat Képvisel6-testiilete, valamint a Makai
Roman Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a nemzetiségek jogairdl szolo 2011.
évi CLXXIX. torvény 80. § (1)-(4) bekezdéseiben eloirtak alapjan kotik.

A Makéi Romén Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodisanak végrehajté szerve — a
megallapodas alapjan — a Makoéi Polgarmesteri Hivatal. (tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal)

2. Az egyiittmitkodés teriiletei és formai

Az dnkormanyzat a helyi nemzetiségi uigyek ellatasa korében biztositja a nemzetiségi jogok
érvényesiilését.

A nemzetiségi Onkormanyzat pénzigyi, ugyviteli, ligyintézési és egyéb alapveté feladatai
egységes szabalyok szerinti elvégzése, atlathatosaga érdekében kapcesolodik a helyi
onkormanyzat 4ltal miikodtetetett informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi
ellentrzés eszkozeként is szolgal.

Az Onkormanyzat a nemzetiségi énkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az
onkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba
gondoskodik a miikédéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtéasi feladatok
ellatasarol. A végrehajtasrol a Polgarmesteri Hivatal gondoskodik.

Az Onkormanyzat — a Polgarmesteri Hivatal Projekt és Varosmarketing Irodajanak
munkatarsan keresztiil - segiti a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat palyazati lehetdségeinek a
feltarasat és azok elkészitését.

Az dnkormanyzat jegyzodje megbizottat jelol ki a helyi nemzetiségi 6nkormanyzattal térténd
kapcsolattartasra, melyrél az elndkot irasban értesiti.

Az Onkormanyzat megbizasabdl és képviseletében a jegyzd /vagy/ jegyzoével azonos
képesitési eloirasoknak megfelel6 — megbizottja részt vesz a nemzetiségi Onkormanyzat
testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

Az Onkormanyzat a nemzetiségi 6nkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb
harminckét Oraban, az Onkormanyzati feladat ellatisdhoz, mikodéséhez (a testiileti,
tisztségviseldi, képviseloi feladatok ellatasahoz) szikséges targyi, technikai eszkozokkel
felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat biztositja. A helyiség infrastrukturajahoz kapcsolodo
rezsikoltségeket és fenntartasi koltségeket a helyi onkormanyzat viseli. A helyl 6nkormanyzat
a helyi nemzetiségi Onkormanyzat feladatellatasahoz — téritésmentesen — kiilén helységet
biztosit. Ezen feliil a helyi dnkormanyzat, a nemzetiségi Onkormanyzat elndkének erre
iranyulo jelzése alapjan, a hivatal 1. emeleti kistargyalé termét — amennyiben az a
rendelkezésre all — ingyenesen biztositja.

Az Onkorményzat a Polgarmesteri Hivatal Jegyzoi Iroda Jogi Csoportjanak megbizott
munkatarsan keresztiil biztositja a meghivok, az elGterjesztések elokészitésével €s
postazasaval kapcsolatos feladatokat, a postai levelezési, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi
feladatok ellatasat, jegyzOkonyvek elkészitését, a testiileti dontések és a tisztégviselok
dontéseinek elokészitését, a testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolddo



nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasat, és az ezzel jaro koltségek
viselését.

Az informacios énrendelkezési jogrol szolo 2011. évi CXIIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
32. §-a alapjan , mely szerint a kozfeladatot elldato szerv a feladatkérébe tartozo iigyekben —
igy kiilonosen az allami és onkormanyzati kéltségvetésre és annak végrehajtasara. az allami
és Onkormanyzati vagyon kezelésre, a kiozpénzek felhaszndlasara és az erre kétott
szerzddésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és- személyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasara vonatkozoan- koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény
pontos és gyors tajékoztatasat. Ennek végrehajtasa érdekében a Polgarmesteri Hivatal
Jegyzéi Iroda Jogi Csoportianak és Pénziigyi Irodajanak megbizott munkatarsai a
http.://mako.hu/onkormanyzat/roman nemzetisegi onkormanyvzatok/ weboldalra kozzéteszik a
Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat az Infotv. 1. melléklet szerinti dltaldnos kizzétételi
listaban meghatarozott adatokat az Infotv. 33. §-aban meghatdarozott modon.

Az Onkorméanyzat a Polgdrmesteri Hivatal Pénzlgyi Iroda megbizott munkatarsan keresztiil
biztositja a nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatasat; a Polgarmesteri Hivatal
munkatarsain keresztill gondoskodik a jelnyelv és a specidlis kommunikacids rendszer
hasznalatanak biztositasardl, a nemzetiségi Onkormanyzat elndkének erre irdnyuld jelzése
alapjan, ¢€s viseli a fenti feladatok ellatasahoz kapcsolodo koltségeket, a testiileti tagok és
tisztségviselok telefonhasznalata koltségei kivételével.

A nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasaval osszefliggd sajatos feladatokat a szamviteli
politika,—a selejtezési és leltarozasi szabalyzat, az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata,
a peénzkezelési szabalyzat - tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyzata és a szdmlarend tartalmazza. A szabélyzatok hatalya a nemzetiségi
onkormanyzatra is kiterjednek.

3. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

3.1. A helyi onkormanyzat koltségvetési rendeletének és a helyi nemzetiségi
onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elkészitése

A nemzetiségi Onkormanyzat kérésére a jegyz6 — a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi
Irod4janak megbizott munkatarsan keresztiil - késziti el a koltségvetési hatarozat tervezetét,
amelyet a helyi nemzetiségi Onkormanyzat elndke terjeszt a nemzetiségi Onkormanyzat
testillete elé.

A nemzetiségi dnkormanyzat koltségvetési hatarozatanak elokészitése soran a jegyzd - a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroddjanak megbizott munkatérsan keresztil kozli a
nemzetiségi Onkormanyzat elnckével a nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetési
hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési térvénybol adodo részletes
informaciok rendelkezésre allasat kovetden.

A helyi nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési hatdrozatanak szerkezetére az
allamhaztartasrol sz6lé6 CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 23. § (2)-(3) bekezdéseiben
eloirtakat kell alkalmazni.

Az Onkormanyzat a nemzetiségi onkormanyzat részére meghatarozott tamogatas mértékérol
legkésobb targyév marcius 1. napjaig tajékoztatja a nemzetiségi 6nkormanyzatot.

A jegyzd altal elkészitett koltségvetési hatarozattervezetet az elndk februar 15-éig, ha a
kozponti koltségvetésrdl szolo térvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta
el, a kozponti koltségvetésrol szolo torvény hatalybalépését kovetdé negyvenotodik napig
nyudjtja be a képviseld-testiiletnek.



A nemzetiségi onkormanyzat a képviselO-testiilet altal jovahagyott éves koltségvetésrol, az
allamhdaztartds pénziigyi informécidés rendszere keretében adatszolgaltatast teljesit a
Polgarmesteri Hivatal Pénzligyi Iroda megbizott munkatarsan keresztiil.

Az onkormanyzat a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozata torvényességéért,
bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért €s teljesitéséért, tovabba egymas
kotelezettségvallalasiért és tartozésaiért nem felelds.

4. A koltségvetési eldiranyzatok modositisanak rendje

A nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatai kizardlag a nemzetiségi Onkorményzat
koltségvetési hatarozata alapjan modosithatok.

Amennyiben a nemzetiségi onkormanyzat az eredeti eldirdnyzatai felett tobbletbevételt ér el,
bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi eldirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, abban
az esetben modositania kell koltségvetési hatarozatat.

A nemzetiségi onkormanyzat altal végrehajtott eliranyzat valtozasanak hatarozat-tervezetét a
jegyz6 — a Polgarmesteri Hivatal Pénziligyi Iroda megbizott munkatarsan keresztiil - késziti
el6. Az év kozben indokolt koltségvetési hatarozat modositasarol, annak elokészitése utan, az
elndk eldterjesziése alapjan a nemzetiségi dnkorményzat képviseld-testiilete dont.

A nemzetiségi Onkormanyzat képviselO-testillete — az elsdé negyedév Kkivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idOpontokban, de legkésobb az éves koltségveteési
beszamolo elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal modositja a koltségvetési
hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggytlés — a nemzetiségi 6nkormanyzatot érinté modon —
meghatarozott hozzdjaruldsok, tAmogatisok eldirdnyzatait zarolja, azokat csokkenti, torli, az
intézkedés kihirdetését kovetéen haladéktalanul a képviselo-testiilet elé¢ kell terjeszteni a
koltségvetési hatarozat modositasat.

A nemzetiségi Onkormdanyzat eldirdnyzatairél és az abban bekovetkezett valtozasairdl a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsan keresztil naprakész
nyilvantartast vezet.

5. Beszamolasi kotelezettség

A koltségvetés végrehajtasara vonatkozé zarszamadasi hatirozat-tervezetet a jegyzé — a
Polgarmesteri Hivatal Pénzligyi Iroda megbizott munkatarsan keresztil - késziti eld, amelyet
a nemzetiségi onkormanyzat elndke terjeszt a nemzetiségi dnkormdanyzat testiilete elé. A
nemzetiségi onkormanyzat zarszamadasi hatdrozatat az elndk az dnkormanyzat zarszamadasi
rendelettervezetének elkészitéséhez tovabbitja a polgdrmester részére.

A jegyz6 altal elkészitett zarszamadasi hatarozat-tervezetet az elnok a koltségvetési évet
kovetd negyedik honap utolsé napjaig terjeszti a képviselo-testiilet elé.

6. A koltségvetés végrehajtasa

Az allamhaztartasi torvény végrehajtasarél szolo 368/2011. (XII. 31.) kormanyrendelet 13. §-
a alapjan a jegyz6 gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal Belso Ellenérzés altal a nemzetiségi
onkorméanyzat gazdalkodasdval kapcsolatos eljarasrendek, szabalyzatok, elkészitésérol,
tovabba az Aht. 69. §-a alapjan a kontrollkdryezet kialakitasa érdekében a folyamatba épitett
elzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés szabalyozasarol, valamint az Aht. 70. §-a alapjan a
belso ellenérzés mikddtetésérdl.

A nemzetiségi Onkormanyzat konyvvezetésével, koltségvetési informacid szolgaltatassal
kapcsolatos feladatait a Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi Irodéja latja el.

7. A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlaja
A nemzetiségi onkormanyzat a gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos pénzforgalmat
a részére €s kizardlagos hasznalatara megnyitott 6nalld pénzforgalmi szamlan bonyolitja. A



nemzetiségi onkormanyzat 6nallo fizetési szamldjanak megnyitasarol és az ahhoz kapcsolodd
feladatok ellatasarol a Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsa gondoskodik.

8. A koltségvetési gazdalkodas szabalyai
A nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a
Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodaja latja el.

8.1. Kotelezettségvallalas

A nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatdban szerepld eldiranyzatai terhére
kizarolag a nemzetiségi Onkormanyzat elnOke vagy az altala irasban felhatalmazott helyi
nemzetiségi 6nkorményzati képviselo vallalhat kotelezettséget.

A nemzetiségi Onkorméanyzat nevében kotelezettséget vallalni az allamhaztartasrol szo6lo
torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (XIL.31.) Korm.rendeletben (tovabbiakban: Avr.)
foglalt kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megel6zoen, irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzonek meg kell gy6zddnie arrdl, hogy a
szabad elGiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet
biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat.

8.2. Pénziigyi ellenjegyzés

A nemzetiségi onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a jegyzo,
vagy az altala irasban kijel6lt, az dnkormanyzati hivatal allomanyaba tartoz6 koztisztviseld
jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténé utalas megjelolésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

8.3. Teljesités igazolas

A teljesités igazolasara a nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyz0, vagy a jegyzo
megbizasa alapjan irasban kijeldlt személy jogosult.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

8.4. Ervényesités

Ervényesitésre a nemzetiségi Onkormanyzat nevében a jegyzd megbizdsa alapjan a
368/2011.(XI1.31.) Korm.rendelet 55. § (3) bekezdése szerinti végzettséggel rendelkezd
irasban kijelolt személy jogosult.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést, a megallapitott
Osszeget, az érvényesités datumat €s az érvényesitd alairasat.

Az érvényesitonek a helyi nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek
vonatkozasdban ellenériznie kell az Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a
megeléz6 tigymenetben az Aht., az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és e rendelet
elbirasait, tovabba a belso szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

8.5. Utalvanyozas

Utalvanyozasra a nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az éltala irdsban felhatalmazott
helyi nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

Utalvanyozni minden esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.



9. Koltségvetési informacio szolgaltatas rendje

9.1. Informacio szolgaltatas a koltségvetésrol

A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetésével Gsszefliggd adatszolgaltatdsi kotelezettségek
ellatasarol a Pénziigyi Iroda gondoskodik. Ennek érdekében a nemzetiségi onkormanyzat a
koltségvetési hatarozatat ugy fogadja el, s err6l informacidt Ggy szolgaltat, hogy a Hivatal a
koltségvetéssel kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettségének hatariddben eleget tudjon tenni.

A Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsa nemzetiségi Onkormanyzat hatarozatdban
megallapitott bevételei ¢és kiadasai kozgazdasagi tartalom szerinti tovabbi részletezésrdl
elokésziti az elemi koltségvetést.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke 4ltal jovahagyott elemi koltségvetésérél a nemzetiségi
onkormanyzat hatarozat-tervezete képviselo-testiilet elé terjesztésének hataridejét kovetd
harminc napon belil a Pénziigyi Iroda adatot szolgéltat a Kincstar teriiletileg illetékes
szervéhez (a tovabbiakban: Igazgatosag).

A nemzetiségi dnkormanyzat éves koltségvetési beszamolodt, idokozi koltségvetési jelentést és
idokozi mérlegjelentést készit.

A jelentések Igazgatosagnak jogszabadly altal meghatirozott hataridében torténd
megkiildésérol a Pénziigyi Iroda gondoskodik.

9.2. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A Pénziigyi Iroda a nemzetiségi dnkorméanyzat gazdalkodasarol 6nallé konyvet vezet. A
szamviteli nyilvantartas alapjaul szolgdlé dokumentumokat a Pénziigyi Iroda megbizott
munkatdarsa kezeli és 6rzi.

A nemzetiségi Onkormanyzat tulajdondban, illetve hasznalataban allé vagyontargyakrol
nyilvantartast a Hivatal vezet. A leltarozashoz, selejtezéshez illetve a vagyontargyakban
bekovetkezo valtozasokrol informaciét a nemzetiségi Onkormdanyzat elndke szolgaltat a
Pénziigyi Iroda vezetdje szamara.

9.3. Torzskonyvi nyilvantartisba vétellel és ad6szam igényléssel kapcsolatos hatiridok
és egyiittmiikodési kotelezettségek

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kozhiteles nyilvantartast vezet a nemzetiségi
onkormanyzatrol. A torzskonyvi adat modositasat a Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsa
valtozas bejelentési kérelem benyujtisaval, a modositast tartalmazo okirat csatolasaval a
torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatol szamitott nyolc napon beliil bejelenti a
Magyar Allamkincstar felé.

A nemzetiségi Onkormanyzat esetén okiratnak mindsiil az alapitast, mdodositast, atalakitast
vagy megszintetést jovahagyd nemzetiségi O6nkormanyzati képviselO-testiileti hatdrozat,
melyet az elndk koteles a valtozast kovetden haladéktalanul megkiildeni a jegyzOnek.

A Pénziigyi Iroda megbizott munkatarsa a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem
benytjtasaval kéri az addszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adoéhatésaghoz
torténd bejelentkezési kotelezettségét.

10. Osszeférhetetlenség

A nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz6
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara irdnyulo feladatot nem
végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli
hozzatartozoja, vagy maga javara latna el. A Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodaja a



kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, €rvényesitésre,
utalvanyozasra jogosult személyekrol és alairas-mintajukrol a belsé szabdlyzatdban foglaltak
szerint naprakész nyilvantartast vezet.

11. Pénzellatas

A nemzetiségi O6nkorméanyzat az onkormanyzat szdmlavezet6jénél vezeti pénzforgalmi
szamlait.

A nemzetiségi onkorményzatot a szamlavezetd megvaltoztatasarél hozott dontést kvetoen
azonnal tajékoztatni kell.

A nemzetiségi onkorméanyzat 6ndllo pénztarat mikddtet, amelyet a Polgarmesteri Hivatal
mindenkori hazipénztar vezetésével megbizott munkatarsa vezet, a Polgarmesteri Hivatal
pénztarhelyiségében. A hazipénztarbol a készpénzben torténé kiadasok teljesitésére a pénztari
ordk figyelembe vételével keriilhet sor. Készpénz a Polgarmesteri Hivatal hazipénztaran
keresztiil akkor fizethetd ki, ha kotelezettségvallalas tortént az adott gazdasagi eseményre
vonatkozoan, illetve vasarlasi eldleg keriilt felvételre, és a nemzetiségi dnkormanyzat elndke
vagy az altala meghatalmazott képviseld a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat
(szerzddés, szamla stb.) leadja a Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Irodénal.

Az onkormanyzat sajat koltségvetési rendeletében jovahagyott tamogatasanak folyositdsa a
nemzetiségi dnkormannyzattal kotott tamogatasi szerzodés szerint torténik.

12. Vagyongazdalkodas

A nemzetiségi Gnkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a Polgarmesteri Hivatal
elkiilonitett nyilvantartast vezet.

A nemzetiségi onkorméanyzat vagyona, elkiilonitetten a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti
tagolasban, a zéarszdmaddsi hatdrozatban keriil bemutatdsra. A vagyon leltarozasa az
onkormanyzat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban eloirtak szerinti rendszerességgel
és modon torténik. A nemzetiségi dnkormdanyzat vagyonanak leltarozasaban az elnok, és az
altala irasban kijelolt képvisel6 kozremiikodik.

A vagyontargyak selejtezésével Osszefiiggd szabalyokat az onkormdanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének a szabalyzatdban eldirtak szerint kell
elvégezni. A nemzetiségi dnkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk — tesz
javaslatot a képviseld-testiilet felé.

13. A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

A Polgirmesteri Hivatal a nemzetiségi Onkorméanyzat vonatkozasaban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikédtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacios
rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert.

Belsé ellenérzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriil sor. A belsd ellenorzés lefolytatasanak rendjét a jegyz0 altal
jovahagyott belso ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

A nemzetiségi onkormanyzat részt vesz a bels6 ellendrzés értékelésérol késziilo éves
beszamolo — ra vonatkozé részének - elkészitésében, amit a Polgarmesteri Hivatal készit el.



14. Zaro6 rendelkezések

A megéllapodas az aldiras napjan 1ép hatélyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve kell
alkalmazni.

A jelenleg hatalyban 1év6 megallapodas ezen a napon hatalyat veszti.

A megallapodast minden év januar 31. napjaig, altalanos vagy idokozi valasztds eseteén az
alakulo iilést kdvetd harmine napon beliil felil kell vizsgélni.

Mako, 2019. november .....

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Farkas Eva Erzsébet Birta Julia Mihaéla
polgarmester elnok

Pénziigyileg ellenjegyzem:

Jogi tartalmat jéovahagyom:

Zaradék: Az egylttmiikddési megallapodast Maké Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
az  .../2019. (X1.27.)) MOKT h. szamu hatdrozatdval, a Makoéi Roman Nemzetiségi

Onkorményzat képviselé-testiilete a ..../2019. (XI. 26.) Mako6i Roméan Nemzetiségi Onk. h.-
tal_hagyta jova.



