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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A belsé kontrollrendszer létrehozasaért, milkodtetéséért és fejlesztéséért a koltségvetési szerv vezetdje
/jegyz06/ felelds - az dllamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett médszertani Gtmutatok figyelembe
vételével - és egyben koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és mikddtetni,
amelyek biztositjdk a rendelkezésre allo forrasok szabalyszertli, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és
eredményes felhasznalasat.

A belsé ellendrzés kialakitasardl, megfelelé miikodtetésérol és fiiggetlenségének biztositasardl a
koltségvetési szerv vezetdje /jegyz6/ koteles gondoskodni, emellett kételes a belsd ellendrzés
mukodéséhez sziikséges forrasokat biztositani. A belsé ellendrzés a belsé kontrollrendszeren beliil
miikdd6 fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot ado és tanacsado tevékenység, amelynek célja, hogy az
ellenorzott szervezet mikodését fejlessze és eredményességét novelje.

A helyi 6nkormanyzatok képviselo-testiiletei megallapodtak abban, hogy a belsé ellendrzési feladatot, a
feladat hatékonyabb, célszeriibb ellatasa érdekében jogi személyiséggel rendelkezd tarsulas keretei
kozott lattatjak el.

A belsé ellenérzés az ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletii megkozelitéssel
¢s modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezetiranyitasi, belsé kontroll és ellendrzési
eljarasainak hatékonysagat, a jogszabalyoknak és belsd szabalyzatoknak valé megfelelést, valamint a
koltségvetési bevételek és kiadasok tervezését, felhasznalasat és elszdmolasat, tovabba az eszkozokkel
¢s forrasokkal valé gazdalkodas folyamatat.

A belsé ellenérzés szakmai gyakorlatanak nemzetkozi normai szerint a belsé ellendrzési tevékenységnek
értékelnie kell a vizsgalt szervezet irdnyitasat, miikodését és informdciés rendszerét fenyegetd
kockazatokat a pénziigyi és milkodési adatok megbizhatdsdga és zartsaga, a mikodési folyamatok
hatékonysdga és eredményessége, a vagyonvédelem, a torvények, a szabalyzatok, iranyelvek, eljarasok
€s szerzodések betartasa teriiletén.

A kozponti jogszabalyok, a kozponti jogharmoniziciés és koordinicios feladatkorében a
Pénziigyminisztérium altal kiadott Médszertani Utmutatok standardizalt médon meghatarozzak, ill.
segitik a tervezést, a targyévre tervezett belsd ellendrzési tevékenységet.

A tervezés, a tervkészités eljarasi és jovahagyasi rendjének f6bb alapjai:

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 119 § (Métv.)

- az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.),

- modszertani dokumentumok,
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- Pénziigyminisztérium éltal kozzétett Modszertani Utmutato,
- Belso Ellendrzési Kézikonyv,
- tarsulasi megéllapodas.

A belsé ellenorzés altalanos stratégiai célja, hogy rendszerszemléleti megkozelitéssel, a
kockazatkezelési, kontroll és szervezetiranyitasi rendszerek modszeres értékelésével, javitasaval
hozzajaruljon az 6nkormanyzat gazdasagi programjaban meghatarozott célkitiizések eléréséhez.

Az ellenorzési feladatok végrehajtasanak elsédleges célja:

— az Onkorményzat és az intézményei zavartalan, szabalyszeri miikodésének tamogatasa,

— az eszkdzokkel és forrasokkal vald hatékony gazdalkodas eldsegitése, vagyonvédelem.

A belso ellendrzés tevékenységének megszervezése, az ellendrzések végrehajtasa éves ellendrzési terv
alapjan torténik. Az éves ellenorzési tevékenység megtervezéséhez a targyévet kovetd évre vonatkozoan
éves ellenorzési tervet kell késziteni. A belso ellendrzési szervezetnek a kistérségi tarsulas koltségvetési
és egyéb szerveinek rendszerére kiterjedd — helyi Onkormanyzat, a feliigyelt koltségvetési szervek,
polgarmesteri hivatalok, kozos Onkormanyzati hivatalok — Osszevont éves tervjavaslatot kell
Osszeallitani.

A belso ellenorzes feladattervét kockazatelemzés alapjan hajtja végre. A belséd ellendrzési szervezet a
tervezés elokészitési iddszakdban az Onkormanyzat, a polgarmesteri hivatal szervezeti egységei, az
onkormanyzat felligyelete ala tartozo intézmények és gazdasagi tarsasagok felé javaslattételi felhivassal
Sordult (Ikt. sz.1/721/2019). A tervezés soran figyelembe vettiik a kockazatkezelés rendje alapjan
meghatérozott, és a végrehajtott kockéazati felmérés alapjan feltart és azonositott kockazatos
folyamatokat.

Az éves ellendrzési tervre vonatkozd végrehajtas részletszabalyozasanak eredeti rendelkezése szerint a
belso ellendrzési vezetd kockazatelemzés alapjan éves ellendrzési tervjavaslatot, ellendrzési tervet készit
elo, amelyet a kdltségvetési szerv vezeldje véleményez, hagy jovd.

A helyi dnkorményzatokra vonatkozd jogszabalyi modositas — Motv. 119. § (5) bek. — folytan az
altalanos hataskori szabalyok szerint a képviseld-testiilet hataskorébe tartozik az éves belsd ellendrzési
terv jovahagydsa.

A Bkr.-ben foglaltak alapjan a feladatatadasra, a feladatellatds modjara — tarsulasi formaban, a
tobbcélu tarsulas keretében torténd feladatellatasra tekintettel - a terv jovahagyasa - az dltaldnos
szabalyoktol eltérden - a tarsulasi tandcs hataskorébe is atkeriil. A tarsult feladatellatasra vonatkozéan
az ¢ves ellenOrzési tervet a tarsulasi tanacs munkaszervezeti feladatait ellaté Makoi Polgarmesteri
Hivatal vezetdje /jegyz0/, a tarsulds vagy annak iranyito szerve elé terjeszti.

A belsé ellendrzési szervezet az éves terv dsszedllitasanal figyelembe vette:

— az oOnkormanyzatokat érintd gazdalkodasi tevékenységet, a polgarmesteri hivatalok, ko&zos
Onkormanyzati hivatalok gazdalkodasat, tovabba az oOnkormanyzatok feliigyelete ala tartozo
koltségvetési szerveknél ellatando tevékenységeket,

— ahelyi 6nkormanyzatok tobbségi iranyitassal miik6do gazdasagi tarsasagokat,

— ahelyi nemzetiségi 6nkormanyzatok miikddését, konyvvezetési kitelezettségét,

— acéljelleggel juttatott timogatasok felhasznalasat a kedvezményezett szervezeteknél,

— a kozbeszerzésrol szol6 torvény eloirasait, a helyi Kozbeszerzési Szabalyzatban el6irt kézbeszerzési
eldirasokat,

— a felsd vezetés javaslatait — a helyi onkormanyzatok polgarmesterei, jegyzoi, intézményvezetdi —,
amelyek tiikr6z6dnek a kockazatelemzésekben,

— koréabbi évek belso ellendrzésének tapasztalatait,

— a kilso ellenorzést végzok ellendrzési jelentéseit, tapasztalatait, kiilsé ellen6rdk észrevételeit,
javaslatait, annak érdekében, hogy az ellenérzés optimalisan lefedje a szervezet miikddését.
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A makoi 2020. évi belsé ellendrzési tervben figyelembe lett véve a kockazatelemzés alapjan elkészitett
tervjavaslatnal a kockéazatelemzéssel érintett szervezeti egységek részéroél kockazatosnak nyilvanitott
folyamatok, mint pl. a bankszamlaforgalom szabalyozasa és kezelése, valamint a készpénzforgalom
rendje az onkormanyzati tébbségi tulajdonban 1évé Maké Varosi Kulturalis — Kozmuvel6dési Kft.-nél,
az allami normativ tdmogatasok igénylése, nyilvantartasa, elszamolasa a Makéi Ovoda és a Makoi
Egyesitett Népjoléti Intézménynél.

Az ellen6ri napok vetitése - a rendes szakértéi napok tekintetében, és a soron kiviili ellenérzés napjainak
meghatdrozasanal - lakossdgszam aranyéban tortént, azonban a nagyobb lakossédgszamu telepiiléseknél
megallapitott ellenéri napok szamat csdkkenteni kellett a kistelepiiléseknél tervezett ellenérzések
szakért6i napjainak biztositasa érdekében.

A belso ellendrzés fontos feladata a potencidlis hibdk megelézése érdekében, hogy a megjelend 1j,
illetve jelent6s mértékben moédosuld jogszabalyok értelmezéséhez egységes végrehajtaséhoz segitséget
nyujtson, egyiittmiikodve az ellendrzott koltségvetési, illetve egyéb szervezettel.

A rendszerellen6rzés programjanak végrehajtasahoz, természetesen tobb ellendri nappal kell szamolni,
mint egy szabélyszerliségi, vagy egy pénziigyi ellenérzés végrehajtasat illetden, mivel a folyamat
szabalyozédsénak és végrehajtasanak pénziigyi ellenbrzésére is egy vizsgalaton beliil keriil sor.

A tervjavaslatban szerepeltetett tartalékidé egyrészt hivatott biztositani a kevés ellenéri napokkal
rendelkez6 telepiiléseknél végrehajtandé ellendrzési feladat iddsziikségletét, vagy a tervezett
ellenérzéskor felmeriild hianyossdgok miatt az ellendrzés kiterjesztését, masrészt a soron kiviili
ellendrzést, illetve utdellenérzés formdjaban t6rténd nyomon kivetés idésziikségletének igénybevételét
is szolgalja. A 2020. évi belso ellen6rzési tervezésnél, az ellenérzések végrehajtisa soran, azonban azt is
figyelembe kell venni, hogy egy f6 kapacitasra tortént a tervezés, feszitett szakértéi napokkal, azaz az
¢éves terv végrehajtasa soran sziikség lesz a tartalékidd-keret igénybevételére is.

Az ellendrzési tervjavaslat a 2019. évi tényleges ellenori létszam és a szakmai gyakorlat figyelembe
vételével készilt el.

A kockazatelemzés alapjan elkészitett tervjavaslatok felsorolasat a szoveges tervezési beszamolod II.
pontja részletesen tartalmazza. Az éves ellendrzési terv részletes tartalmat tételesen meghatarozza a Bkr.
valamint a Pénziigyminisztérium altal kiadott médszertani Gtmutatok.

A kistérseg éves belsé ellendrzési terve (amelybe Mako is beletartozik) tartalmazza a tervezés ,,szoveges
beszamoldjat” az 1. sz. melléklet szerint.

A 2 sz. mellékletben bemutatasra keriiltek a belsé ellendrzés hatokorébe tartozo koltségvetési és egyéb
szervek, mint pl. az Onkormanyzatok, a nemzetiségi Onkormanyzatok, az Onkormanyzatok altal
létrehozott tarsulasok, valamint az 6nkormanyzatok altal feliigyelt kéltségvetési és egyéb szervek.

A jogszabaly éltal eldirt tartalommal tablazatos rendszerben elkészitett tervjavaslatot a 3. sz. melléklet
foglalja magaba. Az ellen6rzések részletes szempontrendszerét, feladatait az egyes ellenérzési téméakhoz
kiadott ellenérzési programok tartalmazzak.

Minden egyes ellendrzések lefolytatasdhoz kiilén ellenérzési programot készit a belsé ellendrzési
szervezet, amelyet a bels6 ellenérzési vezetd hagy jova. Az ellendrzések eljarasi és vizsgalati
modszereit a terv €s az ellendrzési program egyarant rdgziti. Az éves tervnek a belsé ellen6rzés
rendelkezésére allo er6forrasan kell alapulnia.

A tervezett ellendrzések elvégzéséhez szilkséges ellenéri napok széama, ill. az ellendri 1étszam az
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eroforras- sziikséglet felmérés alapjan becsiilhetd meg. A rendelkezésre allo munkaidé alapot, valamint a
tervezheté munkaidé alapot a ,,munkaidé mérleg” 4. szamu melléklete tartalmazza.

Az ellenérzések megbontasa tevékenységekre és egyéb tevékenységre vetitve, a sajat kapacitas
meghatarozasaval, az 5. sz. mellékletben torténik.

Az ellendrzések tipusonkénti bontasat a 6. szamu melléklet mutatja.
A 1étszam és er6forras helyzete a 7. szamu melléklet szerint alakul.

A jogi szabalyozisban, valamint a Modszertani Utmutatoban foglaltak szerint a belsé ellenérzés
hangsulyanak folyamatosan at kell helyez6dni a lényegi feladatara, a kockazatokat kezelni hivatott
kontroll rendszer értékelésére. A belsd ellendrzésnek bizonyossagot kell nyujtania a szerv vezet6jének
az altala kiépitett és mitkodtetett pénziigyi iranyitasi és kontroll rendszerek megfelel6ségét illetben.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A bels6 ellenorzési szervezet altal osszeallitott 2020. évi belsd ellendrzési tervre vonatkozo javaslatot
beterjesztem megismerésre €s jovahagyasra a Képviselo-testiilet elé.

HATAROZATI JAVASLAT

Maké Véros Onkorményzat Képviselé-testiilete Magyarorszag helyi énkorményzatairol szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény 119. § alapjan biztositott jogkorében az Onkormanyzat és koltségvetési szerveik,
valamint a kiils6 szervek — kedvezményezett szervezetek, tovabba a helyi Onkormanyzat tobbségi
iranyitast biztositd, befolydsa alatt mikodd tarsasagok gazdalkodasanak — tervezett ellendrzésére
osszeallitott 2020. évi ellendrzési tervet az 1-7. sz. mellékletben foglaltak szerint jovahagyja.

Felelos: jegyzo
Hatarido: az ellendrzési tervben foglaltak szerint

A képviseld-testiilet a hatarozat végrehajtasardl értesitést nem kér

Errol értesitést kap:

- Mako Varos Polgarmestere

- Mako Viros Jegyzoje

- Makéi Polgarmesteri Hivatal — Jegyz6i Iroda Jogi Csoport
- Makoi Polgarmesteri Hivatal - Pénziligyi Iroda

- Makoi Polgarmesteri Hivatal — Belso ellendrzés

- Irattar

Mako, 2019. november 12.

A AR DO 1

dr. Kruzslicz-Bodnar Gréta W
jegyzo =
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1. szamu melléklet

Maké Varos Onkormanyzatinak
Képviselo-testiilete

Mako Varos Onkormdnyzatdnak
2020. évi

Belso Ellenorzesi Terve



A Makoi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa
keretén beliil Maké Varos Onkormanyzatanak

2020. évi belso ellenorzési terve
A belsd ellendrzés tervezésének bemutatdsa

A belsoé kontrollrendszer létrehozasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért a koltségvetési szerv
vezetdje felelds - az dllamhaztartasért felelos miniszter altal kzzétett modszertani utmutatok
figyelembe vételével - és egyben koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat
kialakitani és miikodtetni, amelyek biztositjdk a rendelkezésre all6 forrasok szabalyszerd,
szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

Az Aht. 70. § (2) bekezdése alapjan a belsd ellendrzés a belsé kontrollrendszeren beliil
mikodo bizonyossagot ado és tanacsadd tevékenysége keretében a jogszabalyoknak és belsd
szabalyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, gazdalkodast és a kozfeladatok ellatasat
vizsgalva megallapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetdje
részeére.

A belsé ellendrzés az ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletii
megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellenérzétt szervezetiranyitasi,
belsé kontroll és ellendrzési eljarasainak hatékonysagat, a jogszabalyoknak és belso
szabalyzatoknak valo megfelelést, valamint a kéltségvetési bevételek és kiadasok tervezését,
felhasznalasat és elszdmolasat, tovabba az eszkozokkel és forrasokkal vald gazdalkodas
folyamatat,

A belsé ellenorzés szakmai gyakorlatanak nemzetk6zi normai szerint a belsé ellendrzési
tevékenységnek értékelnie kell a vizsgélt szervezet iranyitasat, mikodését és informacios
rendszerét fenyegetdé kockazatokat a pénziigyi és miikodési adatok megbizhatosaga és
zartsaga, a mukodési folyamatok hatékonysaga és eredményessége, a vagyonvédelem, a
torvények, a szabalyzatok, iranyelvek, eljarasok és szerzodések betartasa teriiletén.

A helyi onkormanyzatok képvisel6-testiiletei megéllapodtak abban, hogy a belsé ellenérzési
feladatot, a feladat hatékonyabb, célszeribb ellatdsa érdekében jogi személyiséggel
rendelkezo tarsulas keretei kozott lattatjak el (Makoi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa - Tarulasi
Megallapodas alapjan).

A belséd ellenérzési feladat ellatdasa a tarsult Onkormanyzatokat érintéen folytonos és
kovetkezetes. A folytonossagot a tarsulas szintjén elkészitett éves belso ellendrzési terv
biztositja.

A belsd ellendrzési szervezetnek a kistérségi tarsulas koltségvetési és egyéb szerveinek
rendszerére kiterjedd — helyi dnkormanyzat, tarsult 6nkorményzatok, felligyelt koltségvetési
szervek, polgarmesteri hivatalok, koz6s Onkormanyzati hivatalok — Osszevont éves
tervjavaslatot kell 6sszeallitani.

A bels6 ellendrzés a 2020. évi munkatervét, kockazatelemzés alapjan készitette el, figyelembe
véve a 370/2011. (XII. 31) Korm. rendeletben foglaltakat, tovabba a Belsé Ellenori
Kézikonyv eldirdsait, és a belso ellendrzés szakmai gyakorlatanak nemzetkdzi normait, amely



szerint felmérésre keriilnek (kockazatelemzés) a koltségvetési és egyéb szervek tevékenységét
érintd, gazdalkodasi folyamataban rejlé kockazatok.

A kockdzatelemzés felmérésével, a felsé vezetés javaslaidval, a felidrt kockdzati tényezék
beazonositdsdaval és mindsitésével, valamint az ellendrzési tapasztalatok figyelembe vételével
keriilt meghatarozdsra az ellendrizendd folyamat és az ellendrzés célja, majd ezek alapjin
keriilt sor az éves terviavaslat elkészitésére.

A vizsgalatok tervezésénél a kockazatos folyamatok meghatirozasaval, mindsitésével,
valamint a folyamatos ellendrzés biztositasaval lehetdség adodik a szabalyszeriiségi és
pénziigyi ellendrzések szdmanak csdkkentése mellett a rendszer ellendrzések szdamdnak a
novelescre, igy biztositva az adott folyamat atfogo ellendrzésének a végrehajtasat.

A belsd ellendrzési szervezet az éves terv osszedllitdsdandl figyelembe vette:

— az 6nkormanyzatokat érintd gazdalkodasi tevékenységet, a polgarmesteri hivatalok, kozds
onkormanyzati hivatalok gazdalkodasit, tovabba az &nkorményzatok feliigyelete ala
tartozo koltsegvetési szerveknél ellatando tevékenységeket,

— a helyi 6nkormanyzatok tbbségi iranyitasukkal miik6do gazdasagi tarsasagokat,

- ahelyi nemzetiségi 6nkorméanyzatok muikodését, konyvvezetési kitelezettségét,

— aceljelleggel juttatott tiamogatasok felhasznalasat a kedvezményezett szervezeteknél,

— a Kkozbeszerzésrél szold torvény elirdsait, a helyi Kozbeszerzési Szabédlyzat a
kozbeszerzések €s a kozbeszerzési eljarasokat,

— a felsd vezetés javaslatait — a helyi Onkormanyzatok polgarmesterei, jegyzoi,
intézményvezetdi —, amelyek tiikrozédnek a kockazatelemzésekben,

— Kkorabbi évek belso ellendrzésének tapasztalatait,

— a Kkiilsé ellendrzést végzok ellendrzési jelentéseit, tapasztalatait, kiilsé ellendrok
¢szrevételeit, javaslatait, annak érdekében, hogy az ellenérzés optimalisan lefedje a
szervezet mukodesét.

Az ¢ves ellen6rzési tervben szerepelnek a kockéazatelemzés alapjan clkészitett,
kockazatelemzéssel érintett szervezeti egységek részérél kockazatosnak nyilvanitott
folyamatok, mint pl. a bankszdmlaforgalom lebonyolitisa, valamint a készpénzkezelés
rendjének ellenorzése.

Az ellendri napok vetitése - a rendes szakért6i napok tekintetében, és a soron kiviili ellen6rzés
napjainak meghatarozasakor - lakossagszam aranyéaban tortént.

A tervjavaslatban szerepeltetett tartalékidé hivatott biztositani egyrészt a kevés ellendri
napokkal rendelkezd telepiiléseknél végrehajtando ellenorzési feladat idésziikségletét, vagy a
tervezett ellenérzéskor felmeriilé hianyossagok miatt az ellenérzés kiterjesztését, masrészt a
soron kiviilli ellendrzést, illetve utdellenérzés formajaban torténd nyomon kovetés
idosziikségletének igénybevételét is szolgalja.

Az ellenérzési tervjavaslat szakért6i napjainak megéllapitasa a 2019. évi tényleges ellenéri
létszam és a szakmai gyakorlat figyelembe vételével tortént.

Az éves bels ellenérzési tervben a rendelkezésre 4116 napok meghatarozasa ketté f6 belsd
ellendrre vetitetten (ellendri kapacitas) késziilt el.



I. Munkaido mérleg

I/l Az éves munkatery idomérlege:

1. Naptdri napok szama (elméleti kapacitds) 730
2. Munkaidé alapot csokkento tényezok 296
a) munkasziineti napok 208
b) fizetett innepek 16
¢) szabadsag 72
Elméleti munkaidé alap /1.-2./ 434
a) betegség 14
b) munkaértekezletek (vezetdi+operativ prog. megbesz) 23
¢) szakmai képzés (6nképzés, belso képzés, orsz. képzés) 10
d) egyéb munkaiddt csokkent6 tényezOk (jelentések, beszamolok
elkészitése, adminisztrativ feladatok ellatasa, stb) 169
Munkaido alapot csékkento tényezok dsszesen 512
[2+a+b+c+d/
3. Rendelkezésre dllo munkaidd alap 218
4. Tartalékidd 44
5. Tervezhetéd munkaidd alap 174

II. Az ellendrzési tervet megalapozo6 elemzés cime, idépontja:

Kockazatelemzés 2020. év

Tervezett ellenorzések bemutatisa

Az ellendrizendd folyamat megnevezése, szervezeti egységek, az ellenérzés célja, targya,
id6szaka, azonositott kockdazati tényezok, az ellenérzés tipusa, az ellendrzés litemezése, az
egyeztetett jelentés leadasi hatdrideje, er6forras sziikséglete szerint:

1I/1. Ellendrizendd folyamatok:
Bankszamla forgalom lebonyolitasanak rendje

Telepiilés: Maké
Koltségvetési és egyéb szervek:

1. Mako Varosi Kulturalis — Kézmiivelodési Nonprofit Kft.



Az ellendrzés célja: bankszamlaforgalom teljes korii szabalyozasanak, végrehajtasanak,
pénziigyi bizonylatainak, szamviteli nyilvantartasanak az ellendrzése.

Tdargya: a banki forgalomra lebonyolitasa, a tevékenységre vonatkozo szabalyozasok
kialakitasa, belsé utasitisok betartdsa, és a gazdalkodasi Jjogkorokre elbirt szabalyozasok
megfeleld gyakorlasa.

Azonositott kockdzati tényezdk: a banki 4tutaldsok és a konyvelési dokumentumok
egyezOsége, egyeztetése, az atutalasok kezelése, pénzforgalmi rendje és védelmének
szabalyozottsiga, a  bevételi-kiadasi  bizonylatok szabalyszertisége  (alaki-tartalmi
megfelelosége), a kifizetések szabalyszeriisége, a gazdalkodasi jogkorokrél  naprakész
nyilvantartas vezetése, a banki 4tutalasok kezelésére, kényvekben torténd rogzitése, a belso
kontrollrendszer miksdtetése.

Sor | Ellendrzés Iddszak | Az ellendrzés | Az egyeztetett jelentés Erdforras
szam | tipusa litemezése leaddsi hatdrideje sziikséglete
1. Rendszer- 2020. 2020.1V.n. 2020. évben kiadott 116 10
ellenorzés év ev ellendrzési programban szakértdi nap
megjeldlt idépontban

1172. Ellendrizendd folyamatok: Készpénzkezelés rendjének ellendrzése
Telepiilés: Mako

Koltségvetési szerv:
1. Maké Vérosi Kulturlis — Kozmtveldési Nonprofit K ft

Az ellendrzés célja: a pénzkezelésre vonatkozé folyamatok, bizonylatok, dokumentumok
vizsgalata

Targya: a pénztar miikodésének szabélyozottsaga, a pénzkezelési szabalyzat eldirasainak
betartdsa, a pénzforgalom lebonyolitasa, a pénztari kifizetések megfelel6 alatamasztasa.

Azonositott kockdzati tényezdk: a pénzkezelési szabalyok kialakitisa, a Pénztar kezelése,
pénzforgalmi rendje és védelmének szabélyozottsaga, munkakéri lefrasok teljes korlisége,
felelosségi nyilatkozatok megléte, helyettesités rendje, pénz szallitisa, bizonylati rend
betartdsa, operativ gazdalkodassal kapcsolatos jogkorok betartdsa, a befizetések
nyilvantartdsanak naprakész vezetése, a kifizetések szabalyszeriisége, megalapozottsiga, a

pénz kezelése, védelme, a készpénzallomany egyezOsége, a belsd kontrollrendszer
mikdodtetése.



Sor | Ellenorzés Idoszak | Az ellendrzés | Az egyeztetett jelentés Eroforras

szdm | tipusa litemezése leaddsi hatdrideje sziikséglete
1. Rendszer- 2020. 2020. 1V. n. 2020. évben kiadott 11610
ellendrzés év év ellenérzési programban szakértoi nap

megjelslt idopontban

1l/3. Ellendrizendd folyamatok: Normativ allami tdmogatisok igénylése, elszamolasa,
nyilvantartasok vezetése

Telepiilés: Mako
Koltségvetési szervek:

1. Makéi Ovoda
2. Makoi Egyesitett Népjoléti Intézmény

Az ellendrzés célja: a tamogatasok igénylésének jogszerlisége, az elszamolas alapjat képezd
mutatészamok helyes meghatdrozasanak, a nyilvantartisok naprakész vezetésének
ellenérzése.

Targya: a 2019. évi allami tdmogatasok, hozzajarulasok igénylésének és elszamolasanak
alapjaul szolgalo adatszolgaltatasok megalapozottsaga, szabélyszeriisége.

Az éllami tamogatasokhoz kapcsoloddé dokumentumok, nyilvantartasok eldirasszerii
vezetésének €s az adatok valodisaganak vizsgalata, egyeztetése a statisztikai adatokkal.

Azonositott kockdzati tényezdk: a koltségvetési intézmény alapitd okiratanak megfelelosége,
a normativ koltségvetési tamogatas igénylésének megalapozottsaga és dokumentalasanak

rendje, a koltségvetési intézmény normativ tamogatisokkal vald elszamolasa, a belsd
kontrollrendszer biztositésa.

Sor | Ellenorzés | Iddszak Az ellenorzés | Az egyeztetett jelentés Eroforrds
szdm | tipusa litemezése leaddsi hatarideje sziikséglete
1. Rendszer- 2018/2019. | 2020. L.-II n. | 2020. évben kiadott 116 34
ellendrzés év év ellenérzési programban | szakértdi nap
megjeldlt idépontban
2. Rendszer- 2019. év 2020. II-I11. | 2020. évben kiadott 1 f6 35
ellendrzés n. év ellenérzési programban | szakértoi nap
megjeldlt idépontban




ITI. A tervezett vizsgalatok csoportositasa

Az ellendrzések megoszldsa az ellendrzések tipusa szerint — Tdrsulds:

Tervezett ellendrzések

Ellenorzések db Ellendri nap
1. Szabalyszerliségi ellendrzés - -
2. Pénziigyi ellendrzés - -
3. Rendszer ellendrzés 16 174
4. Soron kiviili ellenorzés - 44

Az ellendrzések megoszldsa az ellendrzések tipusa szerint - Mako:

Tervezett ellenorzések

Ellendrzések db Ellenéri nap
5. Szabdlyszertségi ellenorzés - -
6. Pénziigyi ellenOrzés - -
7. Rendszer ellenorzés -+ 89
8. Soron kiviili ellenbrzés - 22

A kistérségi tarsuldas tagjainak képviseldje kezdeményezheti a tarsulasi tanacs munkaszervezeti
feladatait ellato Makoi Polgarmesteri Hivatal vezetdjén keresztiil, célvizsgdlat elrendelésének
kérését. A belsd ellendrzési vezetd elrendelheti a folyamatban 1évé ellendrzés megszakitdsat a
célvizsgalat lefolytatdsa miatt. Az litemterv valtoztatasat a bels ellendrzési vezet® a tarsulasi
tandcs munkaszervezeti feladatait ellatd Makoi Polgarmesteri Hivatal vezetdjének a
kezdeményezésével barmikor eszkozolheti.

Az éves ellendrzési tervezetet a belso ellendrzési vezeto, a telepiilések altal bekiildott adatok
feldolgozasa utan el6késziti eldterjesztésre a Tarsulasi Tanacs elé.

Az elfogadott éves ellenérzési terv és mellékletei megkiildésre keriilnek a tarsult
onkorményzatok részére, majd ezt kovetden a hivatal vezetje koteles a Bkr-ben leirtak
szerint eljarni.



IV. Képzési terv, az ellendrzés targyi, személyi feltételeinek biztositasa

KEPZESI TERV

Egyeztetett képzési terv, egyéni fejlodést

tamogato tevékenységek Esedékesség
1 f6 belso ellendr/vezetd — kotelez6 szakmai tovabbképzés 2020. év
1 16 belsé ellendr — kitelezd szakmai tovabbképzés 2020. év

Az ellendriési szervezet targyi feltételei

A belsé ellendrzés elhelyezése a Makdi Polgarmesteri Hivatal, szarnyépiilet, emeleti szintjén,
kiilon iroda helyiségben van, ahol az elmélyiiltebb munkavégzés feltételei biztositottak. Az
ellen6érok szamara biztositott a ,,személyi” szamitogép hasznalata.

Az informatikai eszkozellatottsag révén a kdzponti jogtar, az Snkormanyzati rendelettarak, a
bels6 szabalyzatok tara elérhetok az ellendrok szamara.

E-mail levelezési rendszeren keresztiil az elektronikus kapcsolattartas biztositott a telepiilési
onkormanyzatokkal, illetve a polgarmesteri, - kdzos dnkormanyzati - hivatalokkal.

Sziikséges ellenori létszam
A tervben szereplé belsé ellenéri feladatok ellatasahoz a jelenleg rendelkezésre Aallo

humaénerdforrds alapjan ketté fo belsé ellendr biztositott. A belsd ellenérék rendelkeznek az
elvart szakképesitéssel, szaktudassal és gyakorlati tapasztalattal.

Mako, 2019. november 12.

Farkas Eva Erzsébet dr. Kruzslicz-Bodnér Gréta
polgarmester jegyzd
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4. szamu melléklet

Maké Véros Onkorméanyzata

6900 Mako, Széchenyi tér 22.

Makéi Polgarmesteri Hivatal

Munkaidé Mérleg

Név
Nyergesné | Kalmar
So K. Erzsébet| Endre )
r belsé belsé Osszesen:
Sz ellen/ivez | ellenér
am Munkaidé elemek
1. INAPTARI NAPOK szama: 365 365 730
2. [MUNKAIDO ALAPOT CSOKKENTO TENYEZOK: 278 234 0 512
a) munkasziineti napok, szabadnapok 104 104 208
b) fizetett innep 8 8 16
c) szabadsag 36 36 72
(atb+c)ésszesen: 148 148 0 296
ELMELETI munkaidé alap: 1. - (atb+c) 217 217 0 434
d) betegség 7 7 14
e) munkaértekezletek: 23 0 23
- vezetdi értekezlet, bizottsagi, testileti tlések 9 0 9
- heti operativ program megheszélése 14 0 14
szakmai képzés: 6 4 0 10
- Onképzés 2 2 4
- bels6 képzés 2 2 4
- regionalis, orszagos képzés 2 0 2
g) egyéb munkaidét csékkentd tényezék: 94 75 0 169
- vezetbi feladatok 50 0 50
- jelentesek lezarasaval kapcs.feladatok ellat. 29 40 69
- tanulmanyi szabadsag és konzultacio 0 0 0
- alap- és szakvizsgara felkésziilés 0 0 0
- egyeb megbizasok, nyilvantartdsok vezetése 15 25 40
- tanulmanyut 0 0 0
- betanulasi idé 0 0 0
- idtjaras 0 0 0
-_egyéb, tanacsaddi tevékenység 0 10 10
3. [RENDELKEZESRE ALLO munkaidé alap : 1. - 2. 87 131 0 218
4. [TARTALEKIDO (elére nem tervezehett feladatokra): 18 26 44
5. [TERVEZHETO munkaidé6 alap: 3. - 4. 69 105 0 174

Mako, 2019.
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