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Maké Viaros Onkorméanyzat Képviseld-testiilete

MAKO

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi onkorményzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § (3)
bekezdés f) pontja értelmében a jegyzé évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal
tevékenységérdal.

Maké Véros Onkormanyzat Képviselé-testiilete 2017, december 13-i iilésén a 456/2017.
(XIL13.) MOKT h. szdmu hatirozatival akként dontott, hogy a ,,Beszamolé a Makéi
Polgarmesteri Hivatal munkajarol” targyu el6terjesztés 2018. évben decemberben keriiljén
megtargyalasra.

A Makoi Polgarmesteri Hivatal ezt megel6zSen a 2017. december havi képviselé-testiileti
Ulésen adott szdmot a hivatalban folyd munkarél a 2016. december 1. és 2017. november 30.
napja kozotti tevékenységet figyelembe véve.

El8z8eknek megfelelden a 2017. december 1. és 2018. november 30. napja kozotti idészakra
vonatkoz6 beszamol6t a Hivatal szervezeti egységeinek vezetével egyiitt elkészitettiik, melyet
el6terjesztésemhez mellékelek.

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Keérem, sziveskedjenek éttekinteni a hivatalrol, valamint annak bels§ szervezeti egységeinek
munkajarol készitett anyagot, majd kérem a beszamol6 elfogadasat.
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HATAROZATI JAVASLAT

Maké Varos Onkorményzat Képviselé-testiilete megtargyalta és elfogadja a Makoi
Polgarmesteri Hivatal munkéjardl sz16 beszamolot.

Errdl értesitést kap:
- Maké véros polgarmestere,
- Maké véros jegyzdje,
- irattdr

Mako, 2018. december 4.

= SIWE
* dr. Balint-Hankéczy Beatri
jegyzé

L+
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BESZAMOLO

A MAKOI POLGARMESTERI HIVATAL

MUNKAJAROL

2018.

Osszeillitotta: dr. Kruzslicz-Bodnar Gréta, aljegyzd
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Bevezeto

A Makoi Polgarmesteri Hivatal (a tovébbiakban: Hivatal) rendkiviil komplex, szertedgazd
munkat végez.

Onkorményzati és allamigazgatasi (ezen beliil telepiilési jegyz6i és jarasszékhely telepiilési
jegyzoi /egyes €pitéshatdsagi/ hataskérbe tartozé) tligyeket készit el dontésre, kozremiikddik
azok végrehajtasaban. Ezen tul a feladatok elldtisa érdekében szervezd, koordinicios
tevékenységet fejt ki a telepiilési nemzetiségi dnkormanyzatok, dnkorményzati fenntartisu
intézmények, érdekképviseleti, civil szervezetek, egyéb dnszervezodé kozosségek iranyaban.
Miik6dését a kdzponti és helyi jogszabalyok, a képviselé-testiileti, bizottsagi dontések, a belsé
utasitasok €s szabalyzatok jelentdsen meghatarozzak.

A hivatal tevékenységének éltaldnos ismertetése utan, a részletes, szervezeti egységenkénti
beszamolo el6tt sziikséges a feladatot ellatd személyi allomény, valamint az iigyiratforgalmi és

hatosagi statisztika legjellemz8bb adatainak megvizsgaldsa.

A Polgarmesteri Hivatal jogallasa

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szl6 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban
Motv.) 84. § (1) bekezdése szerint: ,,4 helyi dnkorményzat képviseld-testiilete az dnkormdnyzat
miikodésével, valamint a polgdrmester vagy a Jegyzd feladat- és hatdskérébe tartozé iigyek
dontésre valo  eldkészitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos  feladatok  elldtéséra
polgarmesteri hivatalt vagy kézés dnkorményzati hivatalt hoz létre. A hivatal kézremikidik az
onkormdnyzatok egymds kozotti, valamint az éllami szervekkel tériénd egylittmiikodésének
osszehangolasaban.”

E megfogalmazés egyrészt tdméren, de vildgosan deklaralja a hivatal egységes szervezeti
voltat, masrészt pontosan behatdrolja annak f§ feladatat. Ez pedig mind Onkormanyzati
ugyekben (hataskor cimzettje fészabalyként: képviseld-testiilet), mind allamigazgatasi
tigyekben (hataskor cimzettje foszabalyként: jegyz3), a dontések elSkészitése és végrehajtasa.

A polgarmesteri hivatal feladatai

Maké Véros Onkormanyzat Keépviseld-testiiletének és szerveinek miikdésével, valamint az
allamigazgatasi igyek déntésre valé elkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
cllatasa is a Hivatal kételessége. Feladatait a képvisel§-testiilet munkdjanak szervezésében, a
dontések elGkészitésében és végrehajtasdban a polgirmester hatirozza meg a jegyzd
javaslatainak figyelembevételével.

A Hivatal ellatja az énkorményzat képviselS-testiilete, bizottsagai, a polgarmester és a jegyz6
feladat- és hataskore gyakorldsahoz szitkséges Ugyek, dontések elSkészitésével és
vegrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

A Hivatal kiilén jogszabalyban meghatarozott kirzeti igazgatasi feladatként ellatja az épitett
kornyezet alakitdsarél és védelmérsl sz6lé torvényben meghatdrozott kiemelt épitésiigyi
hatdsagi feladatokat is.

A févarosi és megyei kormanyhivatalok szervezeti egységeiként jardsok és jarasi (févarosi
korzeti) hivatalok felallitasat kovetden, a hatdskordk tobbszori rendezése utan jelenleg az alabbi
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allamigazgatdsi hatésigi feladatok ellatdsa van a Hivatal (Jegyz6, vagy a Hivatal
koztisztvisel§je) hataskdrében:

- telepengedélyezés,

- miikodési engedély kiadasa,

- magan szallashely nyilvantartasa,

- allattartés,

- birtokvita,

- akozosségi egyiittélés szabalyainak megsértése esetén lefolytatott eljarasok,

- kozteriilet-hasznélat engedélyezése,

- anyakOnyvvezetés,

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény,

- koztemetés,

- term&fold adasvételi szerz6dés, haszonbérleti szerz8dés kifiiggesztése,

- Cpitésiigyi hatosagi ligyek (mint L. foku épitésiigyi hatosag)

Onkorményzati hatésagi feladatok tekintetében ellatja a kdvetkezd feladatokat:
Telepiilési tAmogatés ellatasi forman beliil:

- rendkiviili telepiilési tdimogatas,

- lakhatasi dijhatralékosok tdmogatéasa,

- lakhatési timogatas,

- gyogyszertdmogatas.
Az Onkormanyzat altal Snként vallalt egyéb ellatas:

- gyogyfirdd ellatas timogatasa,

- szeméetszallitasi dijkedvezmény

- 1dOskortak juttatasa (10.000,- Ft Erzsébet utalvany évente kétszer a 70. életéviiket

betdltotteknek)
- Bursa Hungarica 6sztondij.

Emellett a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl sz616 1992, évi LXVL
torvény végrehajtasdra kiadott 146/1993. (X.26.) Korm. rendelet alapjan vannak olyan
parhuzamos hataskérok, melyek tekintetében mind a jegyz6, mind pedig a jarasi hivatal is
jogosult az eljaras lefolytatdsdra. (pl.: lakcim fiktivvé nyilvanitds, lakcimrendezés,
adatszolgaltatas feladatellatishoz).

A jogi személyiségli tarsulasok munkaszervezeti feladatainak ellatasa tSbbletterhet ré a
Hivatalra.
Jogi személyiségli tdrsuldsként az alabbi harom tarsulds mikddik, melyek munkaszervezeti
feladatait a Hivatal latja el:

- Makoi Kistérség Tobbeélu Tarsuldsa

- Mako és Térsége Ivovizmindség-javité Onkorményzati Tarsulds

- Maké és Térsége Szennyvizcsatornazasi Tarsulas

A Makoi Kistérség Tébbeélu Tarsulasa jelenleg az aldbbi térségi feladatokat latja el:

a. az egeszsegigyrél szolo 1997. évi CLIV. toérvény 152. § ¢) pontjdban foglalt
alapellatashoz kapcsolodo tigyeleti ellatas szervezése,

b. ko6z0s palyazat, palyazati forrasgyijtés,

c. egyuttmlikddés a teriiletfejlesztésben, koordindlja a tarsulds mukodési teriiletén a
teriiletfejlesztésben érdekelt szervezetek egyiittmiikodését, palyazatot nyujthat be a
fejlesztési forrasok igényléséhez,

d. Motv. 119. § (4) bekezdésben foglalt belsd ellenbrzési feladatok.
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Az a)-c) pontban foglalt feladatokat 17, mig a d) pontban foglalt feladatot 16 telepiilés
vonatkozasaban latja el.

A hivatal Helyi Valasztasi Irodaként mitkédik kozre az eurépai uni6s képvisel6 valasztasok,
orszaggyllesi képviseld- és a helyi dnkormanyzati valasztésok, az orszagos és helyi
népszavazasok, nemzetiségi és teriileti nemzetiségi énkorményzati vélasztasok elékészitési,
szervezesi, lebonyolitasi feladataiban.

2018. évben 2 valasztast bonyolitott le a Helyi Valasztasi Iroda. Tavasszal az orszaggytlési
képviseld valasztast, majd Osszel az id6k6zi roma nemzetiségi  Onkormaényzati
képviselovalasztast. A vélasztasok elSkésziiletei csak a hivatal egyes szervezeti egységeiben
okoznak tobbletmunkét, &m a vélasztasnapi teendSk a hivatal szinte teljes koztisztvisel6i
allomanyat igénylik.

A Polgarmesteri Hivatal szervezete

A Polgarmesteri Hivatal a képviselS-testiilet szerveként egyseges hivatalként miikodik,
melynek bels6 szervezeti tagozodasat a képvisel§-testiilet hatdrozza meg.

A Képvisel6-testiilet a Polgarmesteri Hivatal jelenleg is miikodé szervezeti struktirajat a 2018.
junius 1-jét61 hatalyos, a Makéi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabalyzataban
allitotta fel.

A Szervezeti €és Miikédési Szabalyzatot a Képvisel6-testiilet, valamint a testiilet minden
bizottsdga 2018. méjusi rendes lilésén fogadta el, melyben az alabbi szervezeti 4brén mutatja
be a hivatali struktarat:
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A Hivatal személyi allomdnya

Maké Véros Onkormanyzat Képviseld-testillete Maké Varos C)nkonnényzata 2018. évi
1/2018.(11.08.)
onkormanyzati rendeletét 2018. februar 7. napjan tartott iilésén fogadta el. A Képviseld-testiilet
a Hivatal engedélyezett [étszamat a rendelet 8. sz. mellékeltében 96 fében (Polgérmesteri
Hivatal és Onkorméanyzat (projektekhez kapcsolddoan) 92 £6 + 2 6 f8allasu tisztségviseld + 2

koltségvetésérl, modositasanak és végrehajtisanak rendjérdl

f6 mezdor) hatérozta meg.

A Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatottak szdma:

Foglalkozatis jellege Fé
Koztisztvisel 75
Koézalkalmazott 2
Tisztségviseld (polgarmester, alpolgarmester) 2
Munka torvénykényve hatalya ala tartozd 6
Osszesen: 85

A POLGARMESTERI HIVATALBAN FOGLALKOZTATOTTAK SZAMA

Pisfpvi

seld {polg: st
armeste _,': :

Munka torvénykényve hatilya
\ / ala tartozo; 6 f6

Kozalkalmazott; 2 fé

e Koztisztviseld; 75 f6

A Makai Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott férfiak és nék aranya:
- Férfi: 34 %
- N6: 66%

Amint azt a nemek szerinti adatok és a lentebbi kordiagram is jol abrazolja, a hivatalban —
akarcsak altaldnossagban a kozigazgatasban — er6teljesen a nék javara tolodik el az arany.
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A FERFIAK ES A NOK ARANYA

Férfi; 34%

Né; 66%

A kovetkezd tablazat a Hivatalban foglalkoztatottak életkor szerinti megoszlasat tartalmazza
nemenkénti bontésban:

Kor Fé Ebbél né Ebbdl férfi
. . 20
35 év alatti 1 9
35-45 év koziotti o
-45 év kozo 23 11
G e 26
45-55 év kozotti 10 7
. . 5
55 év feletti 3 3
Osszesen: 85 56 29

A MAKO| POLGARMESTERI HIVATALBAN
FOGLALKOZTATOTTAK KOR SZERINTI MEGOSZTASA
55 év feletti; 5 f6; 6 %
35 év alatti; 20
f6; 23 %

45-55 év kozotti; 26 f6; o
31%

\ 35-45 év kozotti; 34 f6; 40 %

A Makdi Polgérmesteri Hivatalban foglalkoztatottak végzettség szerinti megoszlasa:
- Fels6foku végzettségli: 48 16
- Kozépfoku végzettségii: 37 16

A Polgarmesteri Hivatal dolgozéinak kézel fele rendelkezik nyelvvizsgaval.
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A MAKOI POLGARMESTERI HIVATALBAN
FOGLALKOZTATOTTAK VEGZETTSEG SZERINTI
MEGOSZTASA

3716;44 %
M lelséfoku végzettségl

48 6,56 %  mKozépfokd végrzettség(

A kozszolgélati tisztvisel6k tovdbbképzésérdl szold 273/2012. (IX.28.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korméanyrendelet) alapjan 2014. évt] megkezd6dstt a kozszolgalati tisztvisel Sk
tanulményi pontrendszerre épiilé tovabbképzésének idészaka.

A koztisztvisel6k négy éves képzési ciklus alatt meghatarozott mennyiségli tovabbképzést
kotelesek elvégezni. A tovabbképzések teljesitésének mérése tanulmanyi pontrendszerrel
torténik. Ennek értelmében a fels6foku végzettségli koztisztviseldk a tovabbképzési iddszak
alatt legalabb 128, mig a kozépfoku végzettségiiek legalabb 64 pontot kotelesek teljesiteni. Az
elsé képzési iddszak 2017. december 31. napjaval lezarult, igy az uj képzési idoszak 2018.
januar 1. napjaval megkezdddott.

A Kormanyrendelet alapjdn a hivatal munkatérsainak egyéni képzési terve, valamint ez alapjan
a hivatal 2018. évre 52616 tovabbképzési terve hataridére elkésziilt. A ProBono rendszerben
folyamatosan aktualizaltak a képzésre kételezettek adatai, a tovabbképzési kotelezettség
szlinetelése naprakészen keriil rogzitésre a rendszerben.

2018. évben 75 koztisztvisel 141 képzést teljesitett eredményesen.

Megemlitend6 tovébba, hogy a kdzszolgélati tisztviselSkrdl szol6 2011. évi CXCIX. torvény
alapjan — mint alkalmazasi feltételként eldirt — eredményes kozigazgatasi alapvizsgat 8 5 tett
2018-ban. Az elémenetelhez szikséges kozigazgatasi szakvizsgat 3 f§ teljesitette.

A munkakér ellatdsdhoz kapcesolédd tanulmanyok azon felil, hogy segitik és dsztdnzik a
koztisztvisel6t, a munkaltaté szémara is pozitivan hatnak, hiszen a képzésben résztvevd
alkalmazott — megszerzett ismeretei 4ltal — hatékonyabban lathatja el feladatait, nagyobb
felelosségi kort kaphat, ezzel az adott osztaly és ezéltal a hivatal jO szinvonalti miikodését is
elésegiti.

A beszamolasi idGszakban 2 munkatarssal kotottiink tanulmanyi szerzédést, mindketten
kozbeszerzési referensi képzésen vesznek részt.

2018. évben jubileumi jutalomra a Hivatal koztisztviselSi koziil 1 £ volt jogosult, 25 éves
kozszolgalati jogviszonydra tekintettel.
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A Polgarmesteri Hivatal tevékenységérol altalaban:

A Varoshazan folyd munkat taldn legszemléletesebben reprezentdld mutatd az iktatott
lgyiratok illetve a képviseld-testiileti dontésre eléterjesztett rendelettervezetek, hatarozati
javaslatok széma. Még akkor is igaz ez, ha példaul egy tajékoztatd levél ugyanugy egy iktatott
lgyirat, mint az éves koltségvetés el6készitésének hatalmas anyaga.

2018. eévben eddig 21.040 db irat iktatdsa tortént f6szdmra, melyhez tovabbi 65.164 db alszam
iktatasa tortént.

Az iktatott ligyiratok szamanak alakuldsa 2014-2018. években:

100 000
65 164
90 000 60 555 g6 291
— ’
80 000 53 991
70 000 49 047
60 000
50 000
40 000
30000 21 859 20378 21040
17017
20 000 15847 et —o o
10 000
0
2014 2015 2016 2017 2018.12.05 ig

=@ FGs7AM === Als7am

Lathato, hogy a leterhelés folyamatos, az utobbi években folyamatos emelkedést mutat.

A képviseld-testiilet tiléseinek el6készitésével, a hozott déntések végrehajtaséval kapcsolatban
az Ulések szamat, valamint a megalkotott rendeletek és elfogadott hatarozatok szamat tudjuk
megvizsgalni.

: e & Megalkotott Elfogadott
Ev Ulcsck szt rendeletek szdma | hatirozatok szima
2014. 27 30 495
2015. 26 33 435
2016. 23 31 425
2017. 30 36 468
2018. november 30-ig 19 18 350

A Hivatal egészére kiterjedd, altalanos adatok ismertetése utan a beszdmold tovabbi részét a
szervezetl egységek vezet6i dltal elkészitett, az egyes csoportokra vonatkozo, sajat
tevekenységiiket, illetve munkédjukat bemutaté beszamoldk képezik.
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Innovacids és Varosfejlesztési Iroda
(Osszeallitotta: dr. Bakos Tamas Gabor irodavezeté-helyettes)

A szervezeti felépités szempontjdbdl meghatarozé valtozas, hogy 2018. évben az Innovacids
¢s Varosfejlesztési Iroda két csoportja - Vagyoncsoport és Miiszaki Csoport - mellett 1étrejott
a Beruhazési csoport, amely a véarosi unids forrasokbdl megvalésuld beruhazasokkal
kapcsolatos feladatokat, tovdbba a hulladékgazdalkodési kdzszolgaltatési tevékenységgel,
illetve a lezart hulladékrakok tizemeltetésével kapcsolatos feladatokat 1atja el. A Beruhazasi
csoport feladata a DAREH tarsuldss munkaszervezetével torténd egyiittmiikddés is. A
Beruhazisi Csoport latja el mindezeken feliil az énkormanyzatot érintd kdzbeszerzésekkel
kapcsolatos ligyintézési feladatokat.

2018.01.01. es 2018.11.30. kozotti idészakban a Makoi Polgarmesteri Hivatal Innovacids és
Viérosfejlesztési Irodaja ala tartoz6 hdrom csoport az alabbi feladatokat latta el:

Vagyoncsoport
(készitette: dr. Szilagyi Timea csoportvezetd)

A Makoi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerint a csoport az
Innovacios €s Varosfejlesztési Iroda szervesen integrélt egységét képezi.

Ugyiratforgalmat tekintve elmondhato, hogy az elmult években jelent8s mértékben megnétt a
csoport altal ellatott ligyek szdma, hiszen j feladatkérokkel béviilt a csoport tevékenysége,
példaul a tarsashdzi ingatlanokban 1év§ 6nkormanyzati tulajdonrész tulajdonosi képviseletének,
illetve a vagyoncsoport hataskérében allo kovetelések érvényesitésének feladataival.

A vagyon- és lakasrendelet tobbszéri moédositdsaval Ssszhangban a korébbi évek szerinti
bérlemeénygazdalkodési feladatokat mas szempontok szerint, a szakmai szabalyoknak és a

felelds ingatlangazdalkodas elveinek megfeleléen latta el.

A 2018. évben- a korabbiak szerinti feladatok ellatisan tulmenden- tébb kiemelt projektet is
végrehajtott a vagyoncsoport, melyek az alabbiak szerint foglalhatdak Gssze.

Nagy értékii ingatlanok adasvétele

A csoport hataskorébe tartozik az onkorméanyzati tulajdonban 1évé ingatlanok adasvételével
kapcsolatos teljes korti ligyintézés, tovabba az Snkormanyzati érdekbé] sziikséges ingatlanok
megvasarldsara vonatkozo feladatok ellatdsa és koordinalasa is.

2018. évben értékesitett vagy dnkorményzat tulajdonbol kikeriilt nem lakascéla ingatlanokkal
kapcsolatos iligyintézésiink:

- Maké, Megyehaz u. 3. nyomda adasvétel; 3 millié forint +AFA

- Mako, Teleki Lasz16 u. 6. szam alatti épiilet adasvétel; 95 milli6 forint+AFA

- Makd, belteriilet 3947 hrsz. alatti kivett beépitetlen teriilet adasvétel; 120.000 forint

+AFA
- Mako, kiiltertilet 051/33 hrsz. alatti szantd- nadas adésvétel; 2,425 millio forint
- Makd, Hollésy Kornélia u. 2/A. I1. emeleti albetétek cseréje
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2018. évben megvdsdrolt, vagy egyéb médon énkormanyzati tulajdonban 1év§ ingatlanokkal
kapcsolatos ligyintézésiink:

- Mako, Teleki Laszl6 u. 10. adasvétel; 11,1 millié forint

- Mako, Teleki Laszl6 u. 10/A. adasvétel; 19, 7 millio forint

- Mako, Teleki Laszl6 u. 10/B adasvétel; 12 milli6 forint

- Mako, Hunyadi u. 2/a. fszt. 27. addsvétel; 10 millié forint

- Makd, Szép u. 20. visszavasérlasi jog gyakorlas; 12,75 millié forint+Afa

- Mako, Széchenyi tér 6. foldszinti 2 db irodahelyiség csere

- Mako, Juhasz Gyula tér 39. csere; 3,9 milli6 forint+AFA

- Mako, Honvéd programmal kapcsolatos ingatlanszerzések; adasvétel

- Makd, Justh Gyula u. 23/B. telekhatar rendezéssel egyidejli ajandékozas

Honvéd program

Ebben az évben megkezdddétt és év végével be is fejezédik a Honvéd program infrastrukturalis
részét képezé 14 Onkormdanyzati tulajdonban 1évé bérlakas feljitdsa, ennek soran a
vagyoncsoport feladata az érintett bérlakdsokban 1&vS bérlék ideiglenes elhelyezésének
biztositasa volt mésik cserelakésban, illetSleg jogszabalyi feltételek megvaldsulasa esetén a
bérldk visszakoltoztetése a felvjitott lakdsokba.

Tekintettel arra, hogy a bérlakasok feltjitasa palyazati forrdsabél valdsul meg, kiemelten
fontossa vélt, hogy az Gjonnan megkdtendd bérleti szerzédések tartalmazzanak minden olyan
berl6t és bérbeadot terheld kotelezettséget, melyet feleknek maradéktalanul be kell tartaniuk a
fennall6 jogviszony teljes idStartama alatt. Mindez a korabbiaktdl eltérd tartalmu bérleti
szerzOdések eldkészitését jelentette, melyek a bérlSk 4ltal elfogadasra is keriiltek.

A vagyoncsoport ebben az évben kiemelt figyelmet forditott tehat a honvédi bérlék bérleti
jogviszonyaval kapcsolatos tények teljes korii ismeretére, a felmeriilé hatralékok kezelésére, a
bérlemenyekkel kapcsolatos atadasi-atvételi eljarasok részletes dokumentélasara, a miszaki
csoport €s a feltjitasi munkéalatokat végz6 kivitelezd bevonasaval.

Fecskelakas program

2018. nyaran kidolgozasra keriilt Mak$ Varos Onkorményzaténak tn. Fecskelakas programja
a fiatalok otthonteremtése érdekében, ennek sorén feliilvizsgaltuk az elhelyezést biztositd
jogszabalyi rendelkezéseket, majd a program helyszinéiil szolgalé Fiirész u. 28. szém alatti
ingatlannal kidolgoztuk az ott é16 bérlék mashol torténd elhelyezését, cserelakas biztositasival.

A miszaki csoport egylittmiikddésében felmértitk, hogy milyen tipust fiatalos lakasok
kialakitasara van sziikség a program keretein beliil, majd kidol goztuk a négy 1j fecskelakas
bérleti jogviszonyénak elnyerésére vonatkozoé palyazati eljarast, meghirdettiik a palyazatokat,
mig végil a palydzatokon nyertes 4 parnak atadasra keriiltek ezek az ingatlanok.

Elmondhat6, hogy Maké Véros Onkormanyzatinak meghirdetett fecskelakds programja
nagyon népszerlinek bizonyult a fiatalok kérében, érdemes ezért annak tovébbi folytatésa,
anyagi eréforras rendelkezésre llasa esetén.
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Kapcsolédas a projektekhez

A vagyoncsoport szertedgazé feladatkdre miatt szorosan kapcsolodik az 6nkorméanyzati
beruhdzasokhoz és fejlesztésekhez. Ennek megfelelen el6készitettiik a megépitésre kertilé
Kézilabda munkacsarnokra vonatkoz6, Nemzeti Sportkézponttal megkotendd egylittmikodési
megallapodast. A kovetkez$ litemben pedig intézkedtiink a sportlétesitmény ingyenes 4llami
tulajdonba adését célzo Ggyintézés végrehajtasa érdekében, egyeztetve az NSK—val.

Jelenleg részt vesz a csoport a csipkesori tizletek felijitasat célzod projekt megvalositasaban, igy
a miiszaki csoporttal egyiittesen végezte el a sziikséges allapotfelméréseket, koordinalta a bérlsi
egyeztetéseket.

Fentieknek megfelelen 2017.december 01. napjatdl 2018. november 27. napjaig minddésszesen
7197 db iigyirata volt a vagyoncsoportnak.

Jelenleg a csoportvezetdvel egyiitt mindosszesen 5 6 latja el a csoport hatdskdrébe tartozo
feladatokat, mind az irodai tevékenységek (levelezése, eldterjesztések készitése, stb), mind a
helyszini bejarasok, mind pedig az tigyfélkezelés tekintetében.

Elmondhaté, hogy tavalyi évhez képest 1 f6 jogdsz munkatéarssal kevesebben dolgoznak a
csoportban.

Megjegyezni kivanjuk, hogy a bérleménygazdélkodasi, tovabba egyéb ugyintézési feladatok
ellatasa miatt (haszonbérleti, ajandékozasi, vallalkozési, adasvételi szerz8dések elSkészitése és
megkotése) kiemelkedGen magas tligyfélfogadasi tevékenység jellemzi az egység munkajat.

Adminisztracids feladatokra egy f6 kozfoglalkoztatott keriil alkalmazasra a csoportnal, igy
kozvetleniil €s helyben keriilhet sor az iktatdsi feladatok ellataséra, és a korabbi években
keletkezett iratok elézményi felkutatdsdra, mely nélkiildzhetetlen a mindennapi hatékony
lgyintézéshez.

A vagyoncsoport feladatai:

- ElGkesziti az Onkormanyzati vagyongazdélkodassal kapcsolatos  Onkorményzati
rendeleteket, karbantartja a hatdlyos jogszabalyokat. Az uj lakas-és vagyonrendelet
elfogaddsaval hatékonyabban és rugalmasabban keriil sor a vagyongazdalkodési feladatok
ellataséara, a Lakaskoncepcio Végrehajtasardl szol6 szakmai anyagban ismertetésre keriilt és
elfogadott ismérveknek megfelelen.

- Déntéshozokent részt vesz a Lakastigyi Tanacsad6 Testiilet iilésein, elSkésziti az iilésre a
szakmai anyagokat

- Kozremiikdik az Onkorményzat gazdasagi programjanak, kozép- és hosszd tava
vagyongazdalkodasi tervének elSkészitésében és végrehajtasaban

- Felméri, leltdrozza és nyilvantartja az onkormanyzat ingatlanvagyonat, vezeti a
vagyonkataszterben az Onkormanyzati ingatlanokat érintd tulajdonvaltozasokat, az
ingatlanokat, terhel$ kotelezettségeket, valamint az azokat megilleté jogokat, tovibb4 az
elSirt hatarid8ben informaciot szolgaltat a vagyonnal valé gazdalkodasarol (statisztikai
jelentés kildése).

A foldhivatallal torténé egyeztetés alapjan sor keriilt a vagyonkataszter ingatlan
nyilvantartasi adatoknak megfelelé modositasara, a hianyzé adatok rogzitésére.

- Javaslatot dolgoz ki az ingatlanvagyon hasznositésara, ellatia az Onkormanyzat
vagyonbiztositdsaval kapcsolatos tevékenységet.
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- Elékésziti és végrehajtia az énkormanyzati tulajdont ingatlanok (épiiletek, épitmények,
epitési telkek, termdfoldek) elidegenitésével és onkorményzati tulajdond ingatlanok
megvasarlasaval €s nem Onkorményzati tulajdont ingatlanok vételével kapcsolatos
Képviseld-testiileti anyagokat, elSterjesztéseket. Nem lakas céljara szolgald helyiségek
tzemeltetésével, miikodtetésével kapcsolatos feladatokat 14t el.

- Vezeti az énkorményzati tulajdonu bérlakasok teljes kéri nyilvantartasat, gondoskodik a
bérlakasok lizemeltetésérol, mitkddtetésével kapesolatos feladatokat It el:

- Nyilvantartja a Maros-parti {idiil6teriileteket, magantulajdoni  felépitmény esetén
nyilvantartja azok tulajdonosat, minden &v november 30-1g meghatarozza ezen
tdilétertletek bérleti dijat, ezekre bérleti szerzédéseket két.

- El6kesziti és végrehajtja az ingatlanvagyon kezelésbe, iizemeltetésbe adasaval kapcsolatos
clSterjesztéseket, dontéseket, szerz8déseket, valamint végzi az ezzel kapcsolatos tigyviteli
¢s nyilvantartasi feladatot

- Uresen all6 ingatlanok koziizemi dijairdl nyilvantartas vezet, ellatja az almér§ 6raval nem
rendelkezd ingatlanok kéziizemi dijak felosztésat, végzi a felhasznélas ellendrzését.

- Gondoskodik a tevékenységi korbe tartozé informécidknak az Onkorményzat portaljan valo
megjelenésérdl, az informéaciok naprakészen tartasarol.

- Ugyfélfogadasi idSben rendszeres ugyfelfogadast tart, kapcsolatot tart az tigyfelekkel,
tarsashaz esetén a koz6s képviseldkkel is.

- Tarsashazi kézgytliléseken képviseli Maké Véaros Onkorményzat tulajdonosi érdekeit.

- Felszolitja az onkorményzat kovetelésallomanyaba (lakbér, vizdij, helyiségbérleti dij
hatralék, kozterillet hasznéalat, eseti helyiségbérleti dij hatralék, tovabbszamlazasi
dijtartozas, garézs alatti foldteriilet, Maros-partii tdiilStelkek bérleti dij hatraléka) tartozé
dijak meg nem fizetésébdl keletkezett hatralékosokat; a Vagyonrendelet koveteléskezelésre
vonatkozo rendelkezései szerint megteszi a tovabbi iigyintézéseket.

- Kapcsolatot tart a megbizott jogi képviselével a jogi eljarasokkal kapcsolatosan,
allasfoglalast ad és kér a bérleményekre vonatkozé jogi eljardsok folytatasara, kiilonds
tekintettel a peres eljarasokra.

- Koncepciot alakit ki az onkorményzat tulajdondban 1évé mezOgazdasagi miivelés agn
ingatlanok hasznositésara, végrehajtja az ezzel kapcsolatos testiileti hatirozatokat. Az
onkormanyzat tulajdonaban 1év8 mezSgazdasagi miivelési agu ingatlanokra hasznositasara
bérleti szerz8déseket kot, vezeti az ezekkel kapcsolatos nyilvantartasokat.

- Koézremiikodik a koltségvetés Osszedllitasdban, gondoskodik a bevételek teljesitésérdl;
nyilvantartast vezet az eldiranyzatok alakulasarol, felhasznélésarol, kdzremiikddik a féléves,
éves beszamoldk elkészitésében.

Ingatlan allominy karbantartasa, felijitisa

A vagyongazdalkodas egyik fajsulyos részét képezi a kezelésére bizott ingd-és ingatlan
vagyonnal torténd, szakmai elvarasoknak és jogszabalyoknak megfelel6 miszaki dllagmeg6véd
tovabba feltjitadsi munkék tervszerti elvégzése.

A 2018. évben tovabb folytatédott az ingatlanok miiszaki llapotfelmérése, ennek megfeleléen
a miszaki problémak fajsilyozasa. Folyamatos a bérlemények miiszaki allapotfelmérése, a
sziikséges bérleményellendrzések elvégzése mind vagyongazdalkodasi, mind pedig miiszaki
szempontbol.

Lakasgazdalkodas
A vagyongazdalkodasi feladatk6rékon beliil a lakdsgazdalkodés kiemelt szerepet jatszik. 210
db Onkormanyzati bérlakas és bérlé nyilvantartasardl, a lakdsok palyéazati eljaras keretében
torténd hasznositéasarol jelenleg egy f8 intézkedik a csoporton beliil.
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A lakéasgazdalkodéssal kapcsolatos feladatok ellatésat hatékonyabba teszi az 4j lakasrendelet
szerinti rendelkezések, mert egyértelmiien keriiltek megfogalmazasara benne a bérbeaddt és
berlt terheld kotelezettségek, tovabbé az Sket megilletd jogosultsagok.

A lakésgazdalkodas Maké Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének rendelete alapjan
palyazati rendszer Gtjan torténik, a vonatkozé idészakban minddsszesen 16 db lakaspalyazat
keriilt kiirasra.

62 esetben tortént tovabba lakasbérleti szerz6dés hosszabbitas polgirmesteri hataskorben,
az 1 éves hatarozott id6tartam lejarta miatt.

A lakésok bérbeadasinél fontos hangsilyozni, hogy egyrészrél megszuntetésre Keriiltek a
hatdrozatlan id6re szolé bérleti szerzédések, masrészrol pedig egyre tobb ingatlan keriil
kiadasra koltségelvii €s piaci alapon a korabbi, szinte kizarélagos szocialis alap helyett.

A 16 lakaspalyazatbol 9 palyazat keriilt kiirésra piaci vagy koltségelvii lakbér szamitésaval.

A 16 palyazat sordn mindGsszesen 318 pélyazati anyagot vittek el az iigyfelek, és 205 db
palyazat keriilt végiil beaddsra a vagyoncsoporthoz, melyeket hataridében feldolgoztunk.

A lakésgazdalkodéssal kapcsolatos ligyintézés soran nagyon fontos, hogy a bérlemények
allapotat, tovabbé a bérléket rendszeresen tudjuk ellendrizni az esetlegesen szilkséges tovabbi
Ugyintézések miatt,

Ebben az évben is kiemelt feladat az osszes bérlakas rendeltetésszerti hasznélatanak
ellendrzése, és tovabbi intézkedések megtétele.

2018. évben 9.443.693,- Ft-ot forditott Maké Varos Onkorményzata a bérlakasok
karbantartasara, tovabba 19. 313.821-Ft-ot azok felujitdsara.

Vagyongazdalkod4s nem lakascéla helyiségekkel kapcsolatban

A nem lakés céljéra szolgdlo helyiségek nyilvantartasa, palyaztatasa, bérbeadésa (tzletek,
iroddk, gardzsok, raktarak) az orvosi rendel8k, irodahdzak ké&ziizemi koltségfelosztasa,
tovabbszamlazasi elGkészitése az aldbbiak szerint:

A nem lakés célu ingatlanok vonatkozésaban f6 cél a koltségtakarékos iizemeltetés és a
hatékony, az O6nkorményzati érdekeket szem elétt tartd hasznositds. Ennek megfelelGen
folyamatos a bérleti dijak feliilvizsgalata, melyhez alapul az ingatlanforgalmi szakérté altal
megallapitott piaci bérleti dij szolgal.

Bérleti jog eladasa esetén a bérleti jogot atvevd fél a szerz6déskdtéssel egyidejlileg a piaci
bérleti dij tizenkétszeresének megfelel sszegli pénzbeli téritést kell, hogy fizessen az
Onkorményzatnak. Uzlethelyiségek albérletbeaddsénal a bérlé az albérleti jogviszony
id6tartama alatt 100%-kal emelt 5sszeg(i bérleti dijat fizet.

A lakds-és nem lakds gazdalkodassal kapcsolatos pénziigyi ligyintézéseket, igy
tovabbszamlazés, beérkez6 szamlak gazdasagi feliilvizsgalata és azok befogadhat6siga,
reklamacié,  koziizemi  szolgaltatékkal  kapcsolatos tajékoztatas,  megrendeldi
kotelezettségvallalasok pénziigyi ligyintézése a vagyoncsoportnél dolgozé egy 6 pénziigyi
szakember feladatkorét képezi.

2018. évben 5.535.000,- Ft-ot forditott Maké Varos f)nkormz’myzata a nem lakas célu
bérlemények karbantartisira, tovabba 2.100.000 - Ft-ot azok felujitasara.

Haszonbérleti szerzédések
A mezdgazdasagi rendeltetésli 6nkormanyzati tulajdonban 16v§ teriiletek vonatkozasdban
szintén a vagyoncsoport koti a haszonbérleti szerzédéseket.
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Ebben az évben mindosszesen 23 szerzédéskotés tortént kiilteriileti, belteriileti vagy zértkerti
ingatlanok vonatkozdséban, t&bb, mint 600.000,-Ft 6sszegben.

Hatralékkezelés

A konyvvizsgalé kiemelten vizsgalja minden évben a hétralékalloméany Gsszetételét, mértékét,
a hétralékkezelés jogszabalyi elSirdsoknak megfelels lgymenetét, a megtett intézkedéseket és
azok nyilvantartasat.

2015. év masodik felét6l 1j eljarasi alapokon indult meg a koveteléskezelés, tekintette] arra,
hogy jelentds Gsszegli tartozasi Ssszeg halmozodott fel, melynek vonatkozasiban fizetési
felszolitdson tilmenden nem tortént tovabbi iigyintézés.

A 2016-2017. években kidolgozéasra keriilt késedelmi kamat érvényesités a fennallo téke
hatralékok utan maradéktalanul megvaldsul, tovabbi bevételt eredményezve ezzel az
Onkormanyzatnak.

2018. november hénapjdban két olyan tigyet is sikeresen zart le a vagyoncsoport, melyekkel
kapcsolatos behajtasi eljaras mar tébb mint 6 éve folyamatban van az énkorményzatnal, és
mindkét esetben jelentds mértékii bevétellel zarult az eljaras, az egyik esetben tobb mint
3.000.000,-Ft 6sszegli kévetelés eredményes behajtasara kerdilt sor.

Jelenleg 52 jogi eljards van folyamatban a vagyoncsoportnal, ezek mind vagy fizetési
meghagyasos vagy végrehajtasi ligyszakban vannak. Ezen szamadat nem tartalmazza azon
lgyeinket, melyeknél még nem keriilt sor fizetési meghagyas kibocsatasara, hanem egyedi
fizetesi felszolitasok kertiltek kikiildésre, esetlegesen személyes egyeztetés van folyamatban az
addssal.

Az lgyfelek minden esetben tdjékoztatisra keriilnek a velilk szemben folyamatban 1évd
behajtési eljarasok aktudlis allasarol; lehetdség szerint igyeksziink minél kevesebb végrehajtasi
eljarast meginditani, k6ltségesdkkentés miatt.

Fentiekben leirtakkal 6sszefliggéen sok a részletfizeté adés, akivel kiilén megallapodast kot a
vagyoncsoport a hatralék rendezése érdekében.

Tarsashazi ingatlanok

Tovabbra is folyamatos a tarsashézi kézgytiléseken torténd jelenlét a vagyoncsoport részérél,
ebben az ¢vben kiemelt szerepet kapott a 4 csipkesori tarsashiz a projekttel kapcsolatos
tulajdonosi egyeztetések miatt, szamos részkérdés keriilt tisztazasra a lakdkozosségekkel.

Kiilon foglalkoztunk tovabba a Széchenyi tér 8. szam alatt 16v6 Bérpalota épiiletének miiszaki
probléméival, s6t Maké Varos Onkorményzata sajat forrasbdl biztositotta egy un.
Koncepcidterv elkészitését, melynek célja, hogy eredeti allapotaban keriilhessen helyreallitasra
€z a prominens helyi védettség alatt 4116 tarsashaz. A Koncepcidterv a képvisel6-testiileti iilésen
is ismertetése kertilt.

2018. evben minddsszesen 107 iktatott bejovd vagy kimend levelezés tértént a vagyoncsoport
resz€rdl tarsashazakkal kapcsolatosan.
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Miiszaki csoport
(készitette: Zsamboki Zsolt csoportvezetd)

A Miszaki Csoport feladatai a 2018. jinius 1-jén elfogadott Polgarmesteri Hivatal szervezeti
atalakitasat kovetden a vérosiizemeltetési feladatok tigyintézésével boviilt, melyek a Hatosagi
Csoporttol kertiltek at. A csoport feladatellatdsa tovdbb béviilt azzal, hogy a varosi kertész
részmunkaid6ben a hivatalban végzi feladatellatast a kozteriileti zoldfeliiletek karbantartasival
¢s lizemeltetésével kapcsolatban. 2017. december 1. — 2018. november 23. k&zotti idészakban
a statisztikai adatok szerint az elvégzett ligyek szama: 2.770 db. A csoport 1étszama a 2017.
¢évhez képest nem valtozott, de jelents mértékben atalakult (5 £6).

A Csoport munkatarsai:
- 1 {6 csoportvezetd
- 3 16 Ugyintézd
- 116 kérnyezetvédelmi ligyintéz8 (részmunkaidében)

A Miiszaki csoport altal ellatott feladatok:
Javaslattetel az éves koltségvetés tervezésénél intézményi felujitasokra és varosiizemeltetési
feladatokra, elfogadasa utén intézményi feltjitasok feliigyelete.
Részvétel a vérosfejlesztési feladatokat érint6 gazdasagi megallapodésok el6készitésében.
Onkorményzati beruhdzisok miszaki el6készitése, beszallitok, kivitelez6k, szakértdk
versenyeztetese. A kivélasztott tervezdkkel, kivitelezékkel, beszallitokkal, szakértkkel
torténd egyeztetés, megrendeldi igények, elvarasok képviselete. A beruhazasok el8készitése
és lebonyolitasa, egyiittm{ik6dés az érintett osztalyokkal.
Beruhazasok folyamatos ellenérzése, kapcsolattartdas a miiszaki ellendrokkel, felelds
miszaki vezetdkkel.
Szakhatdsagokkal, kézmiszolgaltatokkal, épitésiigyi hatésaggal torténd kapcsolattartas.
F6épitésszel, fokertésszel torténs egyeztetés.
Lakossagi, elsésorban ingatlanokat érinté panaszok kivizsgalasa, a szlikséges intézkedések
megtétele, munkak szervezése (6sszesen: 139 fészam + lakdsonként alszamok).
Részvétel az energia beszerzéssel kapcsolatos tevékenységekben (4ram  és
foldgazbeszerzés).
Hullad¢kgazdalkodasi  kozszolgaltatdsi  tevékenységgel Osszefliggd  Onkorményzati
feladatokban valé részvétel.
Hulladékudvar miikodtetésével kapesolatos munkak.
Onkorményzati utak, kerekparutak, karbantartasanak garancialis {igyintézés.
Elkészilt tervek atvételt megel6z6 4tvizsgaldsa, a hibak hianyossagok feltarasa, intézkedés
megtétele a hidnyossagok, hibak kijavitasara.
Miiszaki atadas-atvételi eljardsokban vald részvétel.
Kabinetiroda munkéaiban valo részvétel.
Projekt és Varosmarketing Iroda munkaban val6 részvétel
Lakossagi forumokon, fogadodrakon vald részvétel (kb. 14/12 db fogadd ora + foérumok
16/18 alkalommal).
Az Onkorményzati tulajdont lakésok, intézmények felujitdsaval kapcsolatos feladatok
cllatasa (136 db f6szam + alszamok).
Lakas ¢s intézmeényi feltjitdsi munkakban vald részvétel (START program lakasfelujitas kb.
12 db).
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Lakascéli és nem lakdscéli Onkormanyzati tulajdond ingatlanok A4llapotfelmérése,
ellendrzése 78 db.

Szerz6dések elGkészitése 177 db.

Varostizemeltetéshez és miikodtetéshez sziikséges rendeletek és hatérozatok megalkotasa,
modositasa,

Szakhatdsagokkal, kdzmiiszolgaltatokkal, épitésiigyi hatésaggal torténd kapcsolattartas.
Féépitésszel torténd egyeztetés.

Kézvilagitassal kapcsolatos dnkorményzati feladatok ellatasa, észrevételek tovabbitasa az
aramszolgaltato €s lizemeltetd felé (751 db bejelentés lakossagi + hivatali).

Lakossagi panaszok kivizsgilasa, a sziikséges intézkedések megtétele, munkak szervezése
(0sszesen 41 db).

Komposztalo edényekre bérleti szerz8dések és megallapodasok megkotése.
Kornyezetvédelemmel kapcsolatos Onkorményzati és jegyz6i feladatok elvégzése
fenntartasarol, megovasarol (Osszesen: 4 db.)

Hulladékgazdalkodasi  kozszolgaltatasi tevékenységgel —Gsszefliggd onkorményzati
feladatokban valo részvétel.

Névényvédelemmel, a zoldfelillet gazdalkodéssal, a vizellatassal, belvizmentesitéssel, a
vizrendezéssel kapcsolatos lizemeltetési, karbantartasi, felujitasi feladatok.

Gyalogjardak és vérosi csapadékviz csatorndk feltjitdsanak, karbantartisanak litemezése,
munkak miiszaki feliigyelete (235 db ligy, folyamatban 11 db).

Szlnyoggyérités megszervezése, litemezése (4 alkalom 1égi-foldi, 2 alkalom kdzponti
keretbdl, 2 alkalom énkormanyzati forrasbal).

Ragesaloirtas (5 alkalommal ipari méret(i, lakossagi, egyedi egész évben folyamatosan).
Onkorményzati utak, kerékparutak, karbantartisanak {itemezése, munkdk miiszaki
feligyelete szennyvizcsatorna hibék javitésa, koordinalasa (86 db, alszam).

Rendkiviili veszélyhelyzetek soran sziikségessé valo intézkedések megszervezése.
Telepiilési polgari védelmi szervezetbe torténd beosztés, felkészités (298 16)

Helyi Védelmi Bizottsagi iiléseken valo részvétel (2 db).

Kozbiztonségi referensi feladatok ellatasa.

Védmiivek tavaszi- és Gszi feliilvizsgalataban valo részvétellel

Onkorményzati hataskérbe tartozé nyilatkozatok kiadasa (utkezeld, utcsatlakozasi engedély,
csapadékviz-elvezetd csatorna tekintetében befogadé nyilatkozat) kiadasa (155 db).
Elkészil tervek atvételt megel6z6 atvizsgalasa, a hibdk hidnyossagok feltarasa, intézkedés
megtétele a hianyossagok, hibak kijavitaséra.

Lakossagi forumokon, fogaddorakon vald részvétel (48 db fogadé 6ra + férumok 26
alkalommal).

Lakossagi forumokon, fogadé6rakon kiadott feladatok (202 db, folyamatban 15 db).
Fakivagési engedélyek kiadasa 33 db, ebbdl 8 db kijelolés alapjén, gallyazas munkdak
megrendelése (48 db.).

Zoldfelulettel, kertészettel kapcsolatos feladatok (42 db, folyamatban 9 db).
Kozfoglalkoztatotti munkaprogram tervezése, beszerzések lebonyolitasa, szerzddések
el6készitése, program lebonyolitasa, ellenérzéseken valo részvétel,

A vizikiizm{ felujitasok, gordilé fejlesztési tervben megfogalmazottak szerint szerzdések
elékészitése, ellendrzése.

Bilinmegel6zési kozteriileti kamerarendszer miikddésének figyelemmel kisérése.
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2018-ben folyé és befejezett beruhdzasi feladatok, melynek atvételében részt vett a miiszaki
csoport:

Virosi uthéalézat feltjitasa, Maké — Maroslele belteriileti szakasz

Eves garancidlis bejarasokon valé részvétel (kerékpérutak, szennyvizberuhézas)
Kassai utcai évoda részleges feldjitas

Kélvin utcai 6voda részleges feltjités

Erdélyi plispok 6voda részleges feltjitas

Hold utcai dvoda részleges felujitisa

Kalvin téri bélcséde elektromos feltjitdsa

Kalvin téri boleséde akadalymentes mellékhelyiség kialakitsa

Kalvin u. felnéttorvosi rendelld kéltoztetése

Kélvin u. gyermekorvosi rendel§ koltoztetése

Kaélvin u. védénéi szolgalat koltoztetése

Lonovics sgt. volt tidégondoz6 4talakitisa felndttorvosi rendelének

IP tervezésében valo részvétel

Hollésy K. Kézhivatalok hazédban gyermekorvosi és védéndi szolgilat helyiségeinek
kialakitasa

Csipkesor kiilsd és belsd felujitasa

Honvédi lakasok feludjitasa 14 db.

Makd-Hodmezbvasarhely kerékparut épitése

Dedk Ferenc utca rehabilitdcioja

Szelektiv edények osztdsanak megszervezése

2018. évi jardaprogram lebonyolitdsa 26 utcaban

Justh Gyula utcai munkacsarnok kivitelezés elGkészitése

Justh Gyula utcai nyugdijas klub bontésa

Justh Gyula utcai nyugdijas klub kialakitasa

Zs1d6 temetd Gtépités tervezésében vald részvétel

Flirész utca 28. 4 db fecskelakas felujitasa

Kalvin téri boles6de bbvitésének tervezésében vald részvétel

Lonovics sgt. gyogyszertr konténerépiilet tervezése, kivitelezése

Parkoldk (Szignum iskola el6tt, Bajza utcai iskola el8tt, Lonovics sgt. volt tiidégondozé
elott)

Gyalogos étkelSk tervezése, kivitelezése (Hosszu utca, Szent Istvan tér, Korhéz utca)
Beke téri parkol¢ feldjitasa, kormnyezetének kozlekedés szabalyozasa

Mako belvéros kézlekedési feliilvizsgalata, elfogadott szabéalyozas kialakitasa, kiépitése
I. Vilaghaborus hadisirok felgjitasa
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Beruhazasi Csoport
(készitette: Siket Tibor csoportvezetd)

Az iroda a Mak6 Véros Onkorményzati beruhazésainak lebonyolitasaval foglalkozik.
Kapcsolatot tart a beruhdzasokban kozremiikédd vallalkozasokkal, miiszaki
ellenérokkel, felelds muszaki vezetdkkel.

Reszt vesz a beruhdzasok el6készitéséhez, lebonyolitasahoz kot6dé tervezoi, tervezéi
milvezetési, hatosagi, kézmii lizemeltetsi egyeztetéseken, kivitelezési kooperacidkon.
Egyeztet a szakértkkel, képviseli a megrendelsi igényeket, elvarasokat.

Beruhazasok el6készitések soran rendszeres szakmai kapcsolatot tart fenn a
Féépitésszel és az Epitésiigyi Hatésaggal, Projekt és Varosmarketing irodéaval, irodan
beliil a Vagyoncsoporttal és a Miiszaki Csoporttal.

Energetika tanusitvanyok készitése, azok hitelesitése.

Reészt vesz az egyes beruhazasok munkateriilet dtad4san, valamint a miiszaki atadés-
atvételi eljarasaban.

Az iroda a kozbeszerzési, az ahhoz kot6dd eljarasok lefolytataséval Osszefliggo
tevékenységet is folytat.

Részvétel az egyéb projektekhez kothetd drajanlatok bekérésében.

Tarsirodak  altal készitett arajanlatkérék miiszaki tartalménak Osszeallitasaban
segédkezik.

Reészvétel a lakossagi forumokon, fogadosdrakon.

Sajtoanyagokat, dsszefoglalokat készit a folyéd beruhazasokkal kapcsolatban.

Heti rendszerességgel beszamol a beruhazasok eldérehaladasardl.

Projekt el6keszitések sordn rendszeres szakmai kapcsolatot tart fenn a FoOépitésszel és
az Epitésﬁgyi Hatdsaggal, irodan beliil a Vagyoncsoporttal és a Miiszaki Csoporttal.
Javaslatot tesz a folyé beruhdzasok felmeriils potmunkainak tekintetében az éves
kéltségvetés tervezésekor,

Részvétel az energia beszerzéssel kapesolatos tevékenységekben (dram és
foldgazbeszerzés).

Hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatdsi tevékenységgel Osszefliggd Onkormanyzati
feladatokban valé kapcsolattartds a DAREH Onkormanyzati tarsulassal.

Beszamolasi idoszak beruhazasai:

Hazai forrdsbol megvalosulé projektek eldkészitése: Hagymatikum fiirdé bévitése,
Pager Mozi felujitasa, Justh Gyula utcai munkacsarnok épitése. (10.862 mFt)

Hazai forrasb6l megvalosult, jelenleg folyd beruhazésok: Hagymahéz felujitasa,
Levéltar épitése, miifiives és 6vodai focipalya épitése, Almési utcai sportcsarnok
feltjitdsa, Varosi Konyvtar épitése és a kérnyékének rehabilitacidja, honvédi bérlakasok
rehabilitacidja. (3.377 mFt)

Ivovizmindség javitds II. és III. beruhdzas elSkészitésének és kdzbeszerzésének
eldkészitésében vald részvétel. (1,5mrd Ft)

TOP forrasbol megvaldsuléd projekt elékészitése: Varosi piac rekonstrukcidja, Honvéd
vonalas infrastruktira, Honvéd kozosségi haz épitése. (620mFt)

TOP forrasbdl jelenleg foly6 beruhazasok: Csipkesor feltjits, Ipari Park 1. és II. rész,
Hmvhely-Maroslele-Maké kerékparut. (1.236 mFt)

Részvétel a tavho-bvités kivitelezésében. (15mFt)
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- Onkormanyzati forrasbdl megvaldsuld projekt: Polgarmesteri Hivatal nagytermének
felujitasa, Justh Gyula utcai rendel$ felujitasa, 2018-as jardaprogram megszervezése,
Kalvin utcai rendeld bontasa és ujjaépitése. (660 mFt)

A beszamolasi id6szakban a Beruhazasi Csoport 4ltal koordinalt kézbeszerzések:

Nemzeti eljarasrend
szerinti nyilt
kozbeszerzési eljaras
(Kbt. 115. § (1)
bekezdés szerinti
eljaras)

Koézbeszerzésre Kozbeszerzési eljaras
Kozbeszerzés targya vonatkozé Kozbeszerzés értéke lefolytatasanak
eljarasrend 1d6pontja
A TOP-4.3.1-15- Kbt. Harmadik Rész, 1. rész: nettod 2018.03.14.
CS1-2016-00003 Nemzeti eljarasrend 114.717.420,- Ft
azonositoszamu szerinti nyilt 2. rész: nettd
projekt keretében | kézbeszerzési eljaras 65.282.792,- Ft
szocialis bérlakasok (Kbt. 115. § (1)
felujitasa bekezdés szerinti
eljéras)
Foldgéz energia Kbt. Masodik Része | nett6 107.320.948,- Ft 2018.03.23.
szallitasa a szerinti, unids
2018.10.01. 06:00 értékhatart elér6, a
CET - 2019.10.01. Kbt. 81. § (1)
06:00 CET kozotti bekezdése szerinti
id6szakra eljaras
vonatkozdan, teljes
ellatas alapu foldgaz
energia kereskedelmi
szerz6dés keretében
Jardaprogram 2018 - | Kbt. Harmadik Rész, 1. rész: nettd 2018.04.13.
Mako Varos Nemzeti eljarasrend 15.736.557 - Ft
kozigazgatasi szerinti nyilt 2. rész: nettd
teriiletén rossz kozbeszerzési eljaras 15.719.173,- Ft
allapotu jardak (Kbt. 115. § (1) 3. rész: nettd
felujitasa bekezdés szerinti 15.295.276,- Ft
eljaras) 4. rész: nettd
15.152.340,- Ft
5. rész: nettod
15.572.295,- Ft
6. rész: nettd
15.214.331,- Ft
7. rész: nettod
15.746.526,- Ft
8. rész: nettd
15.112.063,- Ft
Megujulé Csipkesor | Kbt. Harmadik Rész, | nett6 264.300.111,- Ft 2018.04.13.
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beszerzés 2019

szerinti, unios
értékhatart elérd, a
Kbt. 81. § (1)
bekezdése szerinti
eljaras

105.043.730.- Ft;

2. rész netto
23.780.080.- Ft,

Ipari Park Kbt. Harmadik Rész, I 1esz: 2018.04.13.
Infrastruktira Unios értékhatar netté 154.385.262,- Ft
fejlesztése alatti targyalasos 2. sz
kozbeszerzési eljaras | netté 196.814.909,- Ft
(Kbt. 113. § (1)
bekezdés szerinti
eljéras)
Tervezesi szerz6dés | Kbt. Masodik Része | nettd 320.000.000,- Ft | 2018.04.13.
keretében a Makoi szerinti, unios
Vérosi Termal- és értékhatart elérd, a
Gyogyfirdé Kbt. 81. § (1)
(Hagymatikum) bekezdése szerinti
épitéséhez, eljaras
rekonstrukcidjahoz
és fejlesztéséhez
kapcsolodo kiviteli
tervdokumentaci6
elkészitése
Maké kozigazgatasi | Kbt. Harmadik Rész, | nettd 76.161.685,- Ft | 2018.08.15.
teriiletén a 0135/1 és | Nemzeti eljarasrend
0135/2 helyrajzi szerinti nyilt
szamu Zsido temeté | kozbeszerzési eljaras
megkdzelitését (Kbt. 115. § (1)
biztosito utépités bekezdés szerinti
eljaras)
Villamos energia Kbt. Masodik Része | 1. rész netto 2018.11.02.
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Pénziigyi Iroda
(irodavezet6: Vargané Nagy Eva)

A Pénziigyi Iroda latja el Mako6 Varos Onkorméanyzata, a hivatal, a vérosban miikodé telepiilési
nemzetiségi Onkormanyzatok, valamint az Onkorményzat altal fenntartott intézmények
koltsegvetésének gazdalkodasdval kapcsolatos feladatokat, illetve szakmai irdnyito jellegii
tevékenységet.

A Pénziigyi Iroda jelenleg kett6 csoporttal miikddik:
e Széamviteli Csoport,
e Adocsoport.

Szamyviteli csoport
(készitette: Szaboné J6z6 Erika csoportvezetd)

A szamviteli csoport feladatkérei ellatisanak jogszabélyi alapjait az allamhaztartasrdl szold
2011. évi CXCV. t6rvény (tovabbiakban: Aht.), ennek végrehajtasarsl szolo 368/2011. (X1I.
31.) Korm. rendelet, valamint az allamhdaztartds szdmvitelérdl szold 4/2013. (1.11.) Korm.
rendelet, a szamvitelrdl sz616 2000 évi C. térvény hatdrozza meg.

A Szamviteli Csoport tevékenysége:

A 2017. évi koltségvetési gazdalkodas lezardsaként az osztily elkészitette a zarszamadasi
rendelet-tervezetet, mely tartalmazta az 6nkormanyzati fenntartisi intézményi maradvanyok
jovahagyasara vonatkozo javaslatokat is.

2018. januarjaban a targyévi elemi koltségvetés kidolgozasa, a koltségvetési év zokkendmentes
indulasa volt kiemelt feladat. Az énkormanyzat és intézményeinek kéltségvetése a megadott
hatarid6ben feltoltésre keriiltek a Magyar Allamkincstir KGR rendszerébe. A 2018. évi
koltségvetési rendeletet év kdzben 5 alkalommal volt sziikkséges mddositani.

A képviseld-testiilet dontéseinek elGkészitésén tul az iroda 2018. évi feladatainak meghatérozo
részét a koltségvetés végrehajtasa jelentette, amely az alabbiakat foglalja magaban:

- akiadasi el6irdnyzatok terhére torténd kitelezettségvallalasok nyilvantartasba vétele,

- a gazdasagi események szamviteli rogzitése,

- az Onkormdnyzat és intézményei szamviteli politikdjanak, szdmlarendjének,
kotelezettségvallaldsi-, értékelési-, és leltarozdsi, valamint a belsd kontrollrendszer
szabalyzatanak elkészitése,

- havi finanszirozasi itemterv és likviditasi terv elkészitése a likviditas folyamatos
biztositasahoz,

- kotelezettségvallalasok pénziigyi teljesitése (utalvanyrendeletek elkészitése),

- banki és hazi pénztari kifizetések,

- Onkormanyzat adosségéllomanyéanak és pénziigyi befektetésének nyilvantartasa, szabad
pénzeszkdzok atmeneti lekotése,

- Nemzeti Ado- és Vamhivatal felé t6rténd addbevallasok elkészitése (AFA,
rehabilitacids hozzdjarulas, cégautdado),

- havi idészaki koltségvetési jelentés készitése a Magyar Allamkincstar Csongrad Megyei
IgazgatOsaga részére,
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- a nem rendszeres kifizetések kiutaldsa a polgarmesteri hivatal és az 6nkorméanyzat
tekintetében (képviseldk tiszteletdija, eseti megbizasok)

- dolgozok részére meghatérozott cafeteria megrendelése, ezekrdl nyilvantarts vezetése
a Jozsef Attila Konyvtar és Muzeum tekintetében is. A munkaba jérassal kapcsolatos
koltségelszamolasok  kifizetése engedélyezett illetményelélegeket kifizetése,
nyilvantartasba vétele, telepiilési nemzetiségi Snkormanyzatok koltségvetésével és
végrehajtasaval kapcsolatos teenddk,

- kimen§ €s beérkezd szamlék részletezé nyilvantartasa, negyedévenként egyeztetés a
fékonyvi konyveléssel,

- az Onkormdnyzati vagyon részletez8 nyilvantartasanak vezetése, kis és nagyértéki
targyi eszk6zok nyilvantartasba vétele

- az éves leltdr, selejtezés kiértékelésével kapcsolatos feladatok,

- aszamlazasi feladatok,

- bevételek beszedése.

Maké Véros Onkorményzat megbizott kényvvizsgéldja 37 kényvvizsgélati napon ellenrzi az
elvégzett szdmviteli munkat, amelyre az analitikék és bizonylatok el8készitése fontos feladat.

Az év kdzben jelentkezd vagyon-nyilvantartassal kapesolatos feladatok, ugymint az eszkdzok
nyilvantartésa, valamint az ahhoz kapcsol6dé kiilénféle mozgasok az analitikus rendszerben
rogzitésre kertiltek. A szikséges kapcsolodd egyeztetések a negyedéves zarast megel6zden
megtorténtek.

A jovahagyott elSirdnyzatok terhére vallalt kételezettségek nyilvéntartasara az onkorményzat
és intézményei tekintetében is a kitelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
¢érvényesités €s utalvanyozas rendjérdl sz616 szabélyzatnak megfeleléen keriil sor.

A feladatmutatok szerint jaro 4llami timogatésok igénylése a Magyar Allamkincstar Csongrad
Megyei Igazgatosagan, illetve az erre szolgdld www.ebr42.otm.gov.hu internetes portalon
keresztiil megtortént. A feladatmutatok alapjan megéllapitott tAmogatésok évkézi médositasara
2 alkalommal, majus és oktober hénapokban volt lehetéség. Az Onkormanyzat részére 2018.
évben jovéhagyott, atutalt allami hozzajarulassal val elszamolasi kotelezettségnek a 2018. évi
beszamolasi kotelezettség keretén beliil kell eleget tenni.

A Magyar Allamkincstdir a 2017. évi beszdmoléban elszémolt normativ bevételek
felhasznaléasat ellendrizte, ahol 1ényeges eltérést nem tartak fel.

A Hatosagi Csoport altal kiértesitett sziinidei ingyenes gyermekétkeztetésre jogosultak részére
Makéi ENI csaladsegité munkatarsaival az iroda munkatirsa szervezi meg Cctkeztetés
lebonyolitdsat. A sziinid6ben atlagosan 180-200 gyermek részére keriil megrendelésre az
étkezés.

23
HUNGARY 6900 MAKO, SZECHENYT TER 22 TFL: +36- 62-511-800 FAX: +36-62-511-801 E-MAIL: INFO@MAKOHU
WAVWAMAKOHU



A Szamviteli Csoport tevékenységét jellemzd statisztikai adatok 2018. oktéber 31-éig:
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Konyvelési | 222 506 | 64286 | 35864 |25440 [16054 [ 2248 [ 2084 | 11538 | 380020
tétel
Kimen§ 4530 857 53 353 0 0 18 30 5 841
szamla
Bejovo 8161 1830 1145 890 453 107 56 734 13 376
szamla
Megrendelé | 351 27 56 109 38 5 3 5 594
Szerz6dés 464 16 14 103 14 18 11 19 659
Banki 8 995 1413 088 488 414 136 35 270 12 739
atutalas

Csoportunk kezeli és vezeti a pénzmozgéssal jaré megrendelések, szerz6dések nyilvéntartasat,
a beérkez§ szamlék kotelezettségvallalashoz kapcsolodd csatolasat, kifizetését, konyvelését,
valamint eleget tesz a jogszabdlyban foglalt, valamint egyéb adatszolgaltatési
kotelezettségeknek.

Valamennyi szerz6dést és irasbeli megrendelést valamint szamviteli bizonylatot a gazdasagi
vezetonek pénziigyi ellenjegyzéssel kell ellatnia.

A kételezettségvallalas nyilvantarto programban az adatokat - mely a jogszabalyi eléirasoknak
megfeleléen az elézetes irasbeli kotelezettségvallalasokat tartalmazza - a gazdalkodas
eldsegitése érdekében aktualizalni, a véltozdsokat naprakészen vezetni és a kontirozéshoz
el6késziteni szilkséges, valamint a f8kdnyvi nyilvéantartissal folyamatos egyeztetést kell
végezni. A banki ligyintézési tevékenységhez tartozik a szamlak kiegyenlitésén tul az integralt
pénzigyi rendszerben a banki kifizetések kivezetése, konyvelésre valé eldkészitése. Kiemelt
feladat az Onkorményzat és az intézmények, tarsuldsok koltségvetési elszdmolési szamlai
mellett 99 db alszdmla forgalmanak feldolgozasa és a megtakaritasok, betétlekotések kezelése.

A hatdségi csoport altal hozott, segélyek megitélésérsl sz616 tobb szaz hatarozatot teljesitésre
eld kell késziteni, mely lakcimre térténd kifizetéssel, vagy banki atutalassal, vagy pénztari
kifizetéssel keriil kiegyenlitésre.

Plusz feladatként az idei év masodik felében kertilt sor a Maké és Térsége Vizikézmii Tarsulat
»V.a.” megsziinése kapcsan a tagsagi érdekeltségi hozzajaruldsok visszafizetése, amely 8118 £6
ugyfelet jelentett. Ebb6l: 2468 fonek 37.633.666.- Ft kerilt kiutaldsra, 3805 f3 részére
57.951.937 Ft pénztari kifizetés, 54 {6 beadta az igényl6 lapjat, de még ne jott érte, nem adott
be igényl6 lapot 1489 6.

Az Onkormanyzat €s a polgarmesteri hivatal hazipénztarral rendelkezik, mely ellatja a
kifizetésekhez tartozé kiadasi bizonylatok, feljegyzések, szamldk rendszerben t&rténd
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rogziteset, feldolgozasat. A kifizetések magukban foglaljak a készpénzes szdmlaforgalmat,
valamint a nem szamlajelleg(i egyéb kifizetéseket (pl. segélyek, bérek, utalvényok).

A helyi adokkal, pétlékokkal és birsagokkal dsszefiiggd bevételek és kiadasok érteknaponként
¢s adonemenkeént kertilnek rogzitésre, kontirozasra, érvényesitésre és kdényvelésre.

Adécsoport
(készitette: Nagy Gabor csoportvezetd)

A Makoi Polgarmesteri Hivatal 2018. évi tevékenységérél szol beszamolohoz az addcsoport
mikodése, feladatai az alabbiakban keriilnek bemutatasra:

Az adécsoport feladatat jelenleg 5 £6 koztisztviseld, tovabba 1 8 irodai kozfoglalkoztatott 1atja
el

Az idei évben az lgyiratforgalmat tekintve a beszamold készitéséig az iktatott iigyiratok
szama: 7263 darab. Ebbél 3602 esetben hoztunk déntést hatarozat forméjaban.

A jogszabalyok éltal Makoé Varos Jegyzdje, mint Snkorményzati adohatdsag hataskorébe utalt
aldbbi feladatokat az adocsoport latja el:

— a helyi adokkal kapcsolatos addztatasi feladatok,

— akdzponti adénak mindsiild gépjarmiiadé kivetése, beszedése,

— talajterhelési dij bevallasok feldolgozasa, a fizetend dij megéallapitasa és beszedése,

— aterm6fold bérbeadasbol szarmazo jovedelem addztatisa,

— az adok modjara behajtandé koztartozasok kezelése,

— ado-, s értékbizonyitvanyok, addigazolsok, vagyoni igazolésok kiallitésa,

— asziikséges végrehajtasi eljarasok lefolytatésa.

Az adécsoport Maké Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a helyi adékrol szolo
51/2011. (XIL.15.) 6nkormanyzati rendeletével szabalyozott helyi adénemek vonatkozasaban
adoztatasi feladatokat 14t el. Ennek keretében az épitményadd, telekado, maganszemély
kommunalis addja, helyi ipariizési ad6, valamint az idegenforgalmi adé vonatkozésaban végzi
a helyi adénemek kivetését, megéllapitja a fizetendd adé mértékét, emellett vezeti az addzok
nyilvantartasat.

Az addcesoport az €pitményado, telekadd, maganszemély kommunalis addja vonatkozasaban
folyamatos ellendrzést folytat, mely soran az adéfizetési és a bevallas benyujtasi kitelezettség
teljesitését vizsgalja.

A helyi adot évente két részletben mércius 15. és szeptember 15. napjaig kell megfizetni. Ennek
megfelelden €vente két alkalommal szdmlaegyenleg keriil kikiildésre a befizetési csekkekkel
egyltt az esedekes fizetési hatarid6t megelSzéen. 2018. év februar hénapban 14.183 darab,
augusztus honapban 13.867 darab szdmlaegyenleg keriilt postazasra. A fizetési hatéridd
letelte utan fizetési felszolitast kiildiink a hatralékosoknak. 2018. év aprilis hénapban 3447
darab, oktober honapban 3605 darab felszélitast postaztunk.

Az addzas rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény értelmében Maké varos illetékességi tertiletén

allando jellegli vallalkozési tevékenységet folytatd adézot helyi ipartizési addbevallas

benyujtasi kotelezettség terheli, melynek minden év majus 31. napjaig kell eleget tennie a
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fizetend6 ipartizési adé teljesitésével egyidejiileg. Ennek megfelelden az addcsoport feladatai
k6z¢ tartozik a benyujtott kb. 2.500 darab helyi ipariizési adé bevallas feldolgozasa és azok
ellenérzése. Ezt kovetSen felszolitas keriil kikiildésre azon adézok részére, akik nem nydjtottak
be a helyi ipariizési adobevallasukat. Az év folyamén folyamatosan térténik a benyujtott
ideiglenes helyi ipartizési adobevallasok, bejelentkezések feldolgozasa.

Figyelemmel kisérjiik, hogy a Makon vallalkozasi tevékenységet kezdé tarsas, valamint egyéni
vallalkozasok bejelentkezési kotelezettségiiknek eleget tettek-e. Emellett a cégnyilvantartas
adatai alapjan a felszamolas, végelszamolas al4 keriilt tarsasagok tekintetében hitelezoi igény
keriil benyujtasra, az estlegesen fennalld addtartozasainak behajtasa érdekében.

Jogszabaly alapjan a beszedett gépjarmiiadd 40 %-a illeti meg a helyi 6nkormanyzatot, mig
annak 60 %-a a kdzponti koltségvetés bevételét képezi. A megosztas ily modon torténd
szabalyozéasa ellenére a gépjarmiladdval kapcsolatos addztatasi feladatokat — ugy mint annak
kivetése, mértékének megéllapitdsa, a nyilvantartds vezetése, behajtds - tovabbra is az
onkormdnyzati addhatésag koteles ellatni. Ezzel parhuzamosan a beszedett gépjarmiiadd
megosztasaval kapcsolatos tSbblet feladatok is az adécsoportot terhelik a folyamatos
adatszolgaltatasok teljesitésével.

Az adocsoport a talajterhelési dijhoz kapcsolodéan a kimutaté szerv altal rendelkezésre
bocsatott adatok alapjan felhivja a dijfizetésre kotelezetteket a bevalls megtételére, melyet
kovetden a fizetendd dij mértéke keriil megallapitasra.

Az addzés rendjérdl szdl6 torvény értelmében a termfold fekvése szerint illetékes jegyz0 jar
el a term6fold bérbeadasbdl szdrmazé jovedelem addztatdsa esetén. Ennek keretében az
adofizetésre kotelezettek ltal benyujtott bevallasok feldolgozésa és az alapjan a fizetendd ado
keriil megallapitasra.

Az adécsoport jar el a maganszemély és nem maganszemély adozok altal benyujtott
méltanyossdgi kérelmek {igyében. Ezek elbiralasahoz a helyszini szemle soran
komyezettanulmany keriil lefolytatasra és az adohatésag méltanyossagi jogkorében eljarva
ennek, valamint az ad6zd éltal az adohatésdg rendelkezésére bocsatott adatok mérlegelése
eredményeként hozza meg dontését.

A fennall6 hatralékok behajtasa érdekében az adohatosag 4ltal foganatositandé végrehajtasi
eljarasokrol sz616 2017. évi CLIIL térvény és a birdsagi vegrehajtasrol szolo 1994. évi LIIL
torvény altal biztositott végrehajtdsi cselekményeket alkalmazunk. A kintlévéségek
csokkentése érdekében 2018. évben bankszamlak elleni inkasszot 141 esetben nyujtottunk be.
Ezen kiviil 139 jovedelem letiltast, 38 gépjarmii foglalast, kitiltast kezdeményeztiink.

Az adéztatasi feladatokon tul eljarunk a vonatkozé jogszabalyok altal az onkormanyzati
adohatosag hataskdrébe utalt adok modjéra behajtandé kéztartozasok, tobbek kozott: korabbi
eévekre vonatkozo hulladékszallitasi dij, mezd6ri jarulék, szennyvizcsatorna dij stb. - behajtasa
igyében.

A feladatok kozé tartozik tovabba a hagyatéki, gyamhatosagi, végrehajtasi eljarasok, illetve a
vagyoncsoport és egyéb hivatalos megkeresések okan - a lefolytatott helyszini szemle soran
készitett fényképfelvételek alapjan és az ingatlan forgalmi értékének megallapitasat kovetSen -
ado-, és értékbizonyitvanyok kiéllitasa. Jogszabalyi kételezettségiinknek eleget téve az idei
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évben eddig 459 darab ado6- és értékbizonyitvanyt, 211 darab adoéigazolast, 134 darab
vagyoni igazolast allitottunk ki.

Az adohatosag feladatai ellatdsa érdekében folyamatos kapesolatot tart més hatésagokkal. A
Foldhivatal Takarnet nyilvantartdsanak hasznélatival az ingatlanok tulajdonjogiban
bekdvetkezd valtozasokat tudja nyomon kévetni.
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Jegyzdi Iroda
Jogi Csoport
(készitette: dr. Nemes Adrienn jogisz)

A Jegyz6i Iroda Kozigazgatasi Csoportja 2016. méarcius 1. napjéval valt Jegyz6i Iroda Jogi
Csoportjava a Jogi Iroda megsziinésével egyidejiileg, mely idéponttd] kezdddden a Jogi Iroda
feladatait a tovabbiakban a Jegyz6i Iroda Jogi Csoportja latja el.

A JegyzGi Iroda Jogi Csoport 3 f6 tevékenységi kore a képvisel6-testiileti tilések munkajahoz
ko6tddik, azonban igen fontos a jogi tigyekkel kapcsolatos — beleértve az oktatéshoz kapcsol6do
lgyeket -, tevékenység is.

A Csoport munkatarsai:
- 316 jogész.

A Csoport feladatai az aldbbiak:

- a testiileti, bizottsdgi iilések elSkészitése és koordinalasa a testiileti iilés, bizottsagi
tlések jegyzékonyveinek ellendrzése, valamint felterjesztése  torvényességi
felilvizsgalatra;

- akepvisel6-testiileti {ilésre el6készitett anyagok torvényességi feliilvizsgalata, illetve a
feladatkdrébe tartozd ligyekben - képviselé-testiileti dontést 1gényl6 esetekben - a
testiileti elSterjesztések el6készitése;

- polgarmesteri és jegyz6i rendelkezés szerint végzi a szerzédések el6készitését, valamint
jogi véleményezését;

- kozremlikodés az Onkorményzati tulajdonu gazdasagi tarsasagok szerzGdéseinek
el6készitésében, azok véleményezésében;

- segitségnyujtds az Onkorményzat intézményeinek, gazdasagi tarsasdgainak a jogi
feladatok ellatdséhoz, a sziikséges jogi jellegfi iratokat elkésziti;

- részvétel a bizottsigi és képviselS-testiileti tléseken, azok torvényességének
feliigyelete;

- arendeletek kihirdetése és hatérozatok kiadésa, a hatélyos €s érvényes nkormanyzati
rendeletekrd] nyilvantartast vezetése;

- aképvisel6i inditvanyok intézésének figyelemmel kisérése;

- rendeletalkotas egyiittmikddve a tarsosztalyokkal;

- az Onkormdnyzat SZMSZ-e naprakészségének biztositdsa, az alapité okiratok
naprakészségének figyelemmel kisérése egylittmitkodve a tarsosztalyokkal,

- aképvisel6-testiilet, bizottsagok éves munkaterv tervezetének elkészitése;

- segitségnyljtds a hivatali dolgozék részére a testiileti iiléssel és anyagokkal
kapcsolatban;

- kbzremiikddés a tdrvényességi vizsgélatok folytatasiban, NAV, ASZ, MAK,
Kormanyhivatal, stb. és egyéb vizsgalatok eldkészitésében, elemzésében;

- kapcsolat tartdsa a jogi képviselével, adminisztrativ oldalrol segiti annak feladat-
végrehajtasat;

- kapcsolat tartdsa az Ugyvédi Irodaval, a feladatok végrehajtasanak segitése
adminisztrativ oldalrdl;

- polgarmesteri s jegyz6i utasitasok megszévegezése, kihirdetése, és a végrehajtasukban
valé kézremikodés;
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- az Onkorményzatot, Polgarmesteri Hivatalt érintGen azon jogi vonatkozast iratok,
iratmintdk, dokumentumok el8készitése, melyek nem tartoznak egyik szervezeti egység
feladatkorébe sem.

2017. december 1. és 2018. november 30. kdzétt a képviseld-testiilet 21 iilést tartott, melyen 22
rendeletet és 384 hatdrozatot fogadott el.

A képvisel6-testiilet bizottsdgi struktiraja szerint 6t bizottsdg koziil kettd, az Ugyrendi és
Pénziigyi Bizottsaghoz, valamint 2016. oktéber 6. napjatdl az Agréargazdasagi Bizottsaghoz
k6t6d8 adminisztrativ és ligyviteli feladatok az ellatasa a Csoport feladata.

2017. december 1. és 2018. november 30. kézott az Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag 33 iilést
tartott és 274 hatdrozatot fogadott el, az Agrérgazdasagi Bizottsdg 14 lést tartott és 77
hatarozatot fogadott el.

A Csoport latja el a Makoi Kistérség Tobbeéla Tarsuldsa és szervei iilésének elékészitését,
valamint a Tandcs €s a bizottsdgok miikddésével kapcsolatos 4ltalanos igazgatasi és ligyviteli
feladatokat, kézremiikddik az iilés menetének biztositasaban. A Tarsulds a képvisel6-testiilet
munkéjahoz, ligymenetéhez hasonlé modon fejtik ki tevekenységiiket, igy az operativ feladatok
is hasonldan alakulnak.

2017. december 1. és 2018. november 30. kdzdtt a Makéi Kistérség Tébbeéla Tarsulasa 4
alkalommal iilésezett és 33 db hatdrozatot hozott.

Az Onkormdnyzat a nemzetiségek jogairdl szolé torvényben foglaltaknak megfelel6en
egyuttmiikddik — a nemzetiségek kozosségi jogai érvényesiilésének elésegitése érdekében — a
kozvetleniil valasztott a Makoi Roma Nemzetiségi Onkorményzattal és a Makoi Romaén
Nemzetiségi Onkormanyzattal, melyet a Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban is rogzitett.
Az oOnkorményzat a Jegyz8i Iroda Jogi Csoportja kozremitkédésével latja el a testiileti
miikdéssel, a testiileti és tisztségviselsi dontések elGkészitésével, végrehajtisaval kapcsolatos
feladatokat.

2017. december 1. és 2018. november 30. kozitt a Makéi Roma Nemzetiségi Onkorményzat 1
tilést tartott (ebbdl 1 alakulo iilés), és 79 db hatérozatot hozott, mig hatarozatképtelenség miatt
egy ilés maradt el.

A Makéi Roméan Nemzetiségi Onkorményzat 8 alkalommal iilésezett és 55 db hatarozatot
hozott.

Szintén fontos szerep a kozremiikddés az eurdpai uniés képviseld valasztasok, orszaggyiilési
képvisel6- €s a helyi 6nkorményzati valasztasok, az orszagos és helyi népszavazasok,
nemzetiségi és teriileti nemzetiségi Onkormanyzati valasztasok el6készitési, szervezési,
lebonyolitasi feladataiban.

A csoportra jelentds tobbletfeladat harult a 2018. szeptember 2-i roma id6kézi valasztas
megszervezésével, lebonyolitasaval,

A Csoport munkatarsai a feladatkdrikbe tartozé - képviselé-testiileti dontést igényls -
igyekben maguk is készitenek testiileti el6terjesztéseket, tovabba latnak el egyeb egyedi
tigyekben feladatokat, pl. szerz6dések el6készitése/elkészitése, ellendrzése.

Ezen feladatok komplexek, gyakran t&bb, 6Snmagukban is nem kénnytl részbdl tevédnek Hssze.
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A Csoportban csérég az 6nkormanyzat “z5ld széma”. Atlagosan heti 2-3 hivas eérkezik, a
becrkezett észrevételek, panaszok rbgzités utdn tovébbitdsra kerilnek az illetékes
ligyintéz&hoz.

2013. marciusdtdl a Jegyzdi Iroda vette at a korabbi Kozoktatasi Osztalynak azon
kozneveléshez k6t6dé feladatait, melyek nem keriiltek 4t a Jardsi Hivatal, valamint a Jarasi
Tankeriilet feladat- és hataskorébe.,

Ilyen feladat

az 6voda munkajanak segitése;

a kotelezd adatszolgéltatasok elkészitése:;

nyilvéantartds vezetése a Makd Véros kdzigazgatasi teriiletén allandé lakcimmel vagy
tartzkodasi hellyel rendelkezd 6vodai nevelésre kitelezett gyermekekrdl,
onkorményzati fenntartasii dvodak csoportlétszamainak meghatérozasa

kételez6 felvételt biztositd dvodak felvételi korzethatarainak megallapitasa

kételez6 dvodai nevelésben valé részvétel aldli felmentés adésa

kotelezé 6vodai nevelésre kotelezett, de jogviszonnyal nem rendelkezé gyermekek
felkutatasa

kapcsolattartas a koznevelési tevékenységgel 6sszefliggd magankezdeményezésekkel,
a nem helyi 6nkormanyzat 4ltal fenntartott nevelési, oktatési intézményekkel;

szakmai és torvényességi szempontbol az 6voda pedagdgiai, illetve nevelési programjai,
szervezeti €s miikddési szabalyzatanak véleményezése stb.

Személyzeti és Adminisztraciés Csoport
(készitette: Héja Andrea csoportvezet6)

A Személyzeti és Adminisztriciés Csoportot a csoportvezetd iranyitja. A Csoport a Jegyz6i
Iroda részekent az alabbi tevékenységi koroket latja el:

a Képvisel6-testiilet, annak bizottsagai, valamint az Onkorményzat tarsulasai,
nemzetiségi 6nkormanyzatok iiléseinek eldkészitése, Jjegyzdkonyvezésével kapcsolatos
adminisztrativ feladatok ell4tdsa, a testiileti hatdrozatok nyilvantartasanak vezetése, és
Jelentés keészitése a szakteriiletek kozremiikddésével a lejart hatarideji hatarozatok
vegrehajtasarol (1 {6 jegyzokonyvvezets - a Jogi Csoport 3 £6 jogasz koztisztvisel bjével
szorosan egyuttmiikddve),

Az Emberi Erforrésok Bizottsagahoz k&t6d8 adminisztrativ és iigyviteli feladatok az
ellatésa a Csoport feladata.

A Csoport elkésziti a Makoi Kistérség Tobbeélt Tarsuldsa és szervei iilésének és a
bizottsaganak jegyz6konyveit, nyilvantartja hatarozatait,

A Csoport vezeti az Onkormanyzat, a Polgarmesteri Hivatal, a Makéi Kistérség
Tobbeelu Térsulasa, a Mako és Térsége IvévizminSség-javito Onkorményzati T4rsulas,
a Makoi Roma Nemzetiségi Onkorményzat, valamint a Makéi Roméan Nemzetiségi
Onkormanyzat altal kotott szerzédések nyilvantartasat. Az elektronikus és a papiralapon
1s vezetett nyilvantartasban a tdjékoztatd elkészitésének id6pontjaban tébb, mint 10730
db szerz6dés szerepel.

a Hivatal munkatigyi feladatainak elltésa (2 f6 munkaiigyi referens),

a Hivatal informatikai feladatainak ellatasa (1 f6 informatikus, 1 8 rendszergazda),

a Hivatal iratkezelési, irat nyilvantartési feladatainak ellatasa (1 8 iktato),
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- az Onkormanyzat 4ltal foglalkoztatott ~ kézfoglalkoztatottak jogviszonyéaval
kapcsolatban  szikséges munkatigyi, adminisztrativ teendék ellatasa (1 fo
kézfoglalkoztatasi ligyintéza).

A munkaiigyi feladatokat ellato kolléga végzi a jogviszony létesitésével (ezen beliil palyazati
eljarasok  lefolytatdsaval, tanulmanyi szerzédések megkotésével)  sziinetelésével,
megsziinésével, megsziintetésével, valamint a béren kiviili juttatdsokkal (utazasi koltségtérités,
cafeteria stb.) kapcsolatos iigyintézést. Szamba veszi a képzési, atképzési igényeket, tartjak a
kapcsolatot a képzd intézményekkel, és ellatja az oktatdssal, tovabbképzéssel kapcsolatos
lUgyintézést. Fontos ezen a teriileten a munkaiigyi szabalyzatok el6készitése, végrehajtasanak
elosegitése, ellenérzése, munkaligyi targyl vezetdi anyagok, testiileti el&terjesztések
elokészitése, elkészitése.

A kozfoglalkoztatas megszervezése érdekében az ligyintézd folyamatosan tartja a kapcsolatot
a Csongrad Megyei Korményhivatal Foglalkoztatasi Fbosztalyaval, kozremiikodik a
kozfoglalkoztatashoz sziikséges megallapodasok megkotésében, valamint végzi az ezekhez
kapcsolodd bér és eszkdzelszamolasokat is. Az ezen megallapodés alapjan foglalkoztatott
dolgozok munkaszerz6désének megkétése, nyilvantartésa, szabadsagainak nyilvantartasa,
tappénzes eseteinek elszdmolasa, bérek kifizetésének elSkészitése is a feladatai kozé
tartozik. A Foglalkoztatasi Féosztaly és az énkorményzat kozotti megallapodasok alapjan
Start és hosszu id6tartamu kézfoglalkoztatasban az elmult iddszakban 340 £6 foglalkoztatottal
kertilt sor szerz6déskotésre. 2018. november 30. napjén a kézfoglalkoztatottak 1étszama 171 £6
volt.

A Maros project Kft.. feladata a varos honlapjénak, a hivatali szamitogépeknek, szervereknek,
valamint a szémitogépes- és telefonhalézatnak, valamint a mobiltelefon flottdnak a
miukddtetése €s karbantartésa. Biztositja, hogy a karbantartasi munkék és az egyéb javitasok a
dolgozok és az ligyfelek szdmadra a lehetd legkisebb hasznos munkaidd kiesést jelentsenek.
Elvegzi a sziikséges informatikai beszerzések lebonyolitasét, kdzremiksdik az onkormanyzati
¢€s varosi rendezvények lebonyolitdséban azok technikai feltételeinek biztositiséval (pl.
hangositas, vetités, fényképezés), tovabba a szamitogépes és hagyomanyos grafikai munkak,
meghivok, plakatok, aprényomtatvanyok tervezésével, nyomdai elGkészitésével és
kivitelezésével.

A hivatal informatikai eszkozeinek megoszlasa:

Személyi szamitogépek: 96 db

Hordozhatd szamitogépek: 16 db + a képviseldk 11 db
Szerverek:

- Fizikai szerverek szama: 8 db

- Virtualis szerverek szdma: 21 db

Nyomtatdk: 13 db

Fénymaésolok: 18 db

IP telefonok szama: 89 db

Az allandé feliigyeletet igényld {izemeltetett szoftverek listdja:
- Windows 2008 és 2012R2 szerver

- Tlzfal szerver

- SPAM FILTER szerver
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- Windows XP, Windows 7, Windows 8.x és Windows 10 (Lokalis szamitdgépek)
- Ubuntu linux (WEB szerver)

- Ubuntu linux (feliigyeleti szerverek)

- KIR3 és KIRA Integralt munkaiigyi rendszer (Munkatigy, Pénziigy)

- LOGO iktatasi rendszer (Iktatés)

- WinHat (Hatarozatok téra)

- Helyi Vizual Regiszter

- NOD32 Antivirus (Virusvédelem)

- CT-Ecostat (F6konyvi kdnyvelés, szamlazas, analitikus nyilvéantartas)
- Winszoc

- Onkadé (Helyi ad6 nyilvéntartas)

- Mez68r program

Hatosagi Csoport
(készitette: dr. Akosi Ad4am csoportvezetd)

A Hat6sagi Csoport feladata a jegyzd és a polgérmester hatirkérébe tartozo hatosagi —
allamigazgatasi és 6nkorményzati ligyek intézése. Az alabbi beszémold a csoport 2017.
december 1. napjatol 2018. november 30. napjaig tarté mitkédését fogja at.

Az Iroda munkatarsai
- 1 16 csoportvezets
- 2 8 anyakonyvvezetd és altaldnos igazgatasi ugyintézo,
- 3106 szocidlis és gyermekvédelmi {igyintézé
- 116 hagyatéki és pénziigyi ligyintézd,
- 1 6 kereskedelmi és foldiigyi ligyintézd
- 116 jogi,- és hat6sagi tigyintéz6
- 2 {6 mez66r,
- 1 16 kozteriilet-feliigyels,

A beligyi dgazaton beliil keriil sor az anyakényvi és allampolgarsagi igazgatéssal kapcsolatok
ugyek intézésére.

Anyakonyvi igazgatas

Az 1895. oktdber 1-jén bevezetett papiralapti anyakényvezési rendszert 2014. julius 1-jét6l
felvaltotta az elektronikus anyakényvi rendszer (EAK), amely az egész orszagra kiterjed
elektronikus anyakényvezés. Az EAK egy zéart rendszer »egy Ures rendszer volt” sajt
munkakosarral, 2014. jilius hé 1-t8] fokozatosan t51t6dik fel. A munkakosir automatikusan
feladatot generdl az anyakdnyvvezetd részére, hataridé megjeldléssel. A munkakosarban 1évé
feladatok elvégzése utan az ligy lezartnak tekinthetd.

Az 1j rendszer bevezetésével az anyakonyvvezetSkre tobblet feladat harult, mivel a papiralapi
anyakdnyvben vezetett események csak akkor keriilnek be az Uj elektronikus rendszerbe, ha az
anyakonyvvezetd berdgziti. A papiralapt anyakdényvbél viszont csak akkor keriil rogzitésre az
anyakonyvi esemény, ha az igyfélnek valamilyen anyakényvi eseménye van.
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Amennyiben nem a bejegyz6 anyakdnyvvezetd nyilvantartdsaban van a rogzitend6 bejegyzés,
gy meg kell keresni az illetékes anyakdnyvvezetét a bejegyzés rogzitése érdekében

Sziiletés anyakonyvezésénél, a szil6k sziletési - és ha hézassigban éltek - a hazassagi
bejegyzését is régziteni kell. A nem hazasségbol sziiletett gyermek esetén az apai elismerd
nyilatkozat megtételénél mindkeét sziilé sziiletési bejegyzését rogziteni kell az EAK-ban, az
éppen bejelentett eseményeiken feliil.

Sziiletés: 295
Csaladi jogallds rendezése: 68

Kozremiikodés a csalddi események tirsadalmi megiinneplésében: hazassagkotés, Bét.
Iétesitése, névado, hazassagi jubileumi szertartas lebonyolitasa. Hézassagkotésnél mindkét fél
sziiletési bejegyzését is rogziteni kell.

Hazassagkotés: 115

Bét.: -

Névado: 10

Hazassagi jubileumi szertartds: 3

Haldleset anyakdnyvezésékor nem csak az elhunyt halalesetét, de a sziiletési bejegyzését is fel
kell rogziteni, emellett - ha az elhunyt hézassagban élt - a tilélé hazastérs sziiletési- és a felek
héazassagkotési bejegyzését is.

Haldleset: 522

Hazassag felbontdsdnak rogzitésekor, illetve hdzassdgi névmdédositds iranti kérelem esetén a
hazassagi bejegyzést is régziteni kell. Amennyiben a hazassagkotés nem Makon tortént, ugy a
Jegyzokonyvet tovabbitani kell a hazassagkdtés helye szerinti anyakonyvvezets részére.

Hazassag felbontasa: 50
Hazassdgi névmdodositds: 75

Sziiletési névinddositds iranti kérelem esetén a sziiletési bejegyzést is rogziteni kell. A kérelmet
tovabbitani kell a Budapest Févaros Korményhivatala Allampolgérsagi és Anyakdnyvi
Féosztalyéhoz.

Stziiletési névmodositds: 16

Abban az esetben, ha az anyakonyvi esemény nem Maké kozigazgatasi teriiletén torténik,
a rendszer az anyakonyvezéskor iizenetet kiild a kapcsolodé anyakonyvi esemény
helyének anyakonyvvezetéjéhez a kapcsolodé esemény rogzitése miatt hataridé
megjeldlésével. Ilyenkor az anyakonyvvezetének 90 napja van az esemény rogzitésére.

Az EAK rendszer ¢és az AnyakOnyvi Szolgdltaté Rendszer (ASZA) nem Keriilt
Osszekapcsoldsra, igy a két rendszer parhuzamosan miikdik tovabb.
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A ,munkakosirban” 1év4 tigyek, valamint az ASZA rendszeren keresztiil érkezett
megkeresések alapjan az EAK rendszerben a kért id6szakban 3620 rogzités tortént.

Az anyakonyvi események dtvezetése az ASZA rendszeren (halaleset, hézassagkotés, valas,
nevvaltozas, dllampolgarsag valtozés, csaladi allapot véltozas, stb.) 480 rogzités tortént.

A fentiekben részletezett anyakdnyvi igazgatasi feladatokon tal 1320 ligyben jartunk el:
e anyakdnyvi kivonatok iranti kérelmek (az okiratok kiallitasat megelézben rogziteni
sziikséges papiralapbdl az adott anyakdnyvi eseményt)
o tarshatésiagok (Renddrség, Nyugdijfolyésito Igazgatésag, Jarasi Hivatal(ok),
Févaros Kormanyhivatal, Foldhivatal, stb.) megkeresésére adatszolgaltatas.

A'llampolga'rsdgi tigyek:

A polgarmester feladat, -&s hataskoréhez tartozo allampolgéarsagi eskiitétel megszervezése:

- allampolgarsagi eskiir6l jegyzékonyv felvétele és tovabbitdsa a Budapest Févaros

Kormanyhivatala Allampolgérségi ¢€s Anyakonyvi Fosztélyahoz;

- allampolgérsag véltozasanak atvezetése a kzponti rendszerben;

- bevont okményok kiildése Budapest Févéaros Kormanyhivatalédnak.
(2013. marcius 1-t61 oly mddon valtozott az allampolgarsagi tgyek intézése, hogy a honositas
iranti kérelmeket a jardsi hivatalok veszik at, de minden més egy€b, allampolgérsag
megszerzésével kapcsolatos feladatok az nkormanyzatoknal maradtak).

A’llampolgdrsdgi eskii 2 alkalommal ker(ilt megrendezésre.

Allampolgirsdgi iigyek: 69

A munkakorhéz tartozoan tovabbi feladatok az tigyfelek téjékoztatdsa (szoban és telefonon), a
Kozponti Statisztikai Hivatal felé az anyakényvi eseményekrél heti adatszolgaltatds, a sajtd
részére - Délmagyarorszag és a Makéi Hirek - az anyakényvi eseményekrél heti
adatszolgaltatas, tarshatosagokkal telefonon torténd egyeztetések és adatszolgaltatasok.
Talalt/ elveszett targyak kezelése

A talalt /elveszett targy bejelentésekor jegyzOkonyvet vesziink fel, melyben tobbek kozott
nyilatkoztatjuk a talalt targy bejelent6jét arra vonatozéan, ha a dolog tulajdonosa a
beszolgéltatast kdvetd 3 honap letelte utdn nem jelentkezik, kéri-e a dolog hasznélatba ad4sat.
Talalt/elveszett targyak: 12

Ipari és Kereskedelmi dgazathoz tartozé igazgatasi feladatok

Kereskedelmi tevékenységek bejelentésével, tizletek mitkodési engedelyezésével, a szallashely
lizemeltetési engedélyek kiaddsdval és nem tiizleti célti kozdsségi szabadidés szallashely

szolgaltatassal kapcsolatos feladatok.

Ehhez kapcsoléddan csoportunk végzi a kémyezeti zaj- és rezgésterhelési hatarérték
megallapitasaval kapcsolatos feladatokat is.
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Kornyezeti zaj-és rezgésterhelési hatdrérték megdllapitisdval kapcsolatos iigyek: 5
Bejelentés kiteles kereskedelmi tevékenység/miikidési engedélyezés: 179
Szdlldshely iizemeltetési engedélyezés: 69

Hirdetmények kezelése (terméfold)

Adas-vételi és a haszonbérleti szerzédés hirdetményi aton t6rténd kézlésére vonatkozé eljarasi
szabalyokrol szolé 474/2013. (XIL 12.) Korm. rendeletben meghatdrozott feladatok, a
term6foldek adésvétele és haszonbérbe adasa kapcsan torténd kifiiggesztések: 351 db ilyen
tipusu ligy kertilt elintézésre.

Birtokvédelmi iigyek: 19

A foldmiivelésiigyi 4gazaton beliil a novenyvedelmi, novény-egészségiigyi,
allategészségligyi, allatvédelmi, a veszélyes ebekkel kapcsolatos, a veszélyes éllatok tartaséval
kapcsolatos feladatok ellatasa.

Allattartisi/allatvédelmi iigyek: 26
Méheszet: 44

A csoportunk végzi a mezG6ri szolgalat, valamint a kozteriilet-feliigyelet miikodtetéséhez
kapcsolodé feladatokat.

Maké Véros Onkorményzat Keépvisel6-testiilete 4altal a kozosségi egylittélés alapvetd
szabdlyaival ellentétes magatartisokat, illetve e magatartasok elkovetSivel szemben
alkalmazhat6 szankcidkat szabalyozé 20/2016. (X.27.) szamu 6nkormanyzati rendelete alapjén
szabélyozott feladatok ellatasa,

Kozosségi egyiittélés szabdlyainak megsértése miatt indult tgyek: 169

A hulladékképzédés, illetve a képz6dS hulladék karos hatésainak megel6zésérol,
mennyiségének és veszélyességének csokkentésérl sz6l6 a hulladékrdl szolé 2012. évi
CLXXXV. térvény alapjan ellatandé feladatok.

Hulladékgazddlkodasi eljdrdssal kapcsolatos iigyek: 18

A csoport feladatét képezi a hagyatéki eljards soran a hagyatéki leltarak elkészitése a
hozzatartozd kozremiikdésével és ezen leltdr tovabbitisa az illetékes kozjegyzd felé.
Hagyatéki leltar felvételére ebben az id6szakban 467 esetben keriilt sor, ez 3361 irat iktatasaval
Jart.

A csoport munkatarsai 14tjak el a szocidlis és a gyermekvédelmi torvényben valamint a helyi
rendeletekben meghatérozott ellatasokkal kapcsolatos hatoségi ligyintézését. Mako Varos
Onkormanyzata a szocialis ell4tasok feltételeinek szabdlyozasira megalkotta az egyes pénzbeli
és természetben nyujtott szociélis ellatasokrol sz616 1/2015. (II. 12.) 6nkorményzati rendeletét.
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Ezen ellatisok igénylésével és megéllapitasaval kapcsolatos ugyiratforgalom 2017. december
1. napjatél 2018. november 30. napjéig az alabbiak szerint alakult:

Ugy fajtja Iktatas
Adatszolgaltatas 38
Bursa Hungarica dsztondijpalyazat 236
1/2015 (11.12.) Or. Rendelet alapjan nyujtott ellatasok 18580
Kdormyezettanulmany 62
Koéztemetés 278
Kifizetési listdk 216
Maké szadmit Rad! dsztondijpalyazat 67
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 1909
Végrehajtasi jog bejegyzése 310

A Bursa Hungarica Onkormanyzati Oszténdijpélyézat feladatkdr lebonyolitésa is a Hatdsagi
Csoport feladata. Ennek keretében a palyazati idészakban 166 beérkezett palyazat kertlt
hataridére elbiralasra.

A csoportunk feladata a Makoi Egyesitett Népjoléti Intézmény &ltal biztositott szocialis és
gyermekjoléti ellatasok mikddtetéséhez kapesolodd fenntartéi dontések elSkészitése €s
végrehajtdsanak megszervezése. Feladatunk az onkorményzat altal biztositott egészségiigyi
alapellatasok miikodésének folyamatos figyelemmel kisérése és a miikddéshe szikséges
fenntartoi dontések el8készitése és végrehajtasa.

Folyamatosan kapcsolatot tartunk a vérosban mikodé nyugdijas klubokkal és civil
szervezetekkel, igény esetén segitjik a munkéjukat, tajékoztatjuk az egyes pénzbeli és
termeszetbeni ellatisokhoz kapesolodo jogszabalyi véltozasokrol.,

Hatésagi Csoport
Epitésiigyi Hatosag

Altalanos épitésiigyi feladatkir:

Altalanos épitésiigyi hatésigként a makéi jarss 15 telepiilésén Maké Varos Jegyzdje
illetékes. Amennyiben az illetékességi teriilet onkormanyzata tigyfél, az altalénos épitésiigyi
hatésagi feladatokat valamely Csongrad Megyei jaraskdzpont 4ltalanos épitésiigyi hatésaga
latja el kijel6lés folytan. Kiemelt jelent6ségli iigyekben illetve amikor Maké Viaros
Onkorményzata valik tigyféllé, az 4ltalanos cpitéshatosagi feladatokat a Hodmez6vasarhelyi
Jarasi Hivatal Epitésiigyi Osztalya latja el. A Makon fellelhetd 14 db miiemlék tekintetében az
¢pitéshatésagi feladatok a Szegedi Jarasi Hivatal Epitésiigyi és Orékségvédelmi Osztalyahoz
tartoznak.

Az altalanos épitésiigyi hatésdg a Polgirmesteri Hivatal Jegyzdi Iroda Hatésagi
Csoportjan beliil miikédik, melyen négy {6 1t el epitésiigyi feladatokat: 2 f§ szakiranyu
felséfoku végzettséggel, 2 f6 kozépfoku veégzettséggel rendelkezik.
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Az épitésiigyi hatdsag munkatarsai feladatukat a munkakéri leiras alapjan végzik, az épitett
komyezet alakitasardl és védelmérdl szolo 1997. évi LXXVIIL térvény, a 312/2012. (XL.8.)
Korm. rendelet (eljarasi kodex) és a 343/2006. (XI1.23.) Korm. rendelet szerint, mely
elsésorban az épitésiigyi hatosagi engedélyezésre és az épitésiigyi hatésagi szolgaltatasra
(tajékoztatas) terjed ki. Az eljarasi kodex az épitésiigyi hatsagi feladatokat megosztotta az
altalanos épitéshatosagi hataskort gyakorl és a jarasi épitésiigyi osztalyok k6z6tt, mely szerint
a lakoépliletek épitése kikertilt a kdzigazgatasi eljarasok korébsl, a bontésok engedélyezési kore
sztkilt, az épitmények meglétérsl, hianyardl és jogszerliségérdl kiallithaté hatdsagi
bizonyitvanyok kiaddsa pedig hatésdgunk feladata lett. Emellett megmaradt tovabbra is az
altalanos épitmények épitési, hasznalatbavételi, valamint valamennyi épiilet (lakoépiilet is)
fennmaradasi engedélyének kiadésa, épitésiigyi birsag megallapitasa, stb. A jokarbantartasi
kotelezési eljardsokban ideiglenes intézkedések megtétele szintén az épitésiigyi hatdsag
feladatai kozott szerepel.

Az ¢pitesiigyi eljarisokban jogszabdlyi kitelezettség az ETDR (épitésiigyi hatdsagi
engedélyezési eljardst tamogatd elektronikus dokumentacids rendszer) hasznalata. Az
elektronikus feliileten folyo eljarasok esetében a kiadmanyozas is az épitésiigyi hatésiagon
torténik. Bar az eljardsi kodex lehetSséget biztositott épitésiigyi hatdsdgi szolgaltatas
igénylésére is az elektronikus feliileten, épitteték, vagy megbizottjaik a kozvetlen egyeztetés
hivei, ezt igénylik inkabb. Az iigyfélfogadasi id6 nagy részét ezen tajékoztatasok adasa
tolti ki.

Az engedélyezési eljarasrol szold jogszabély szerint minden engedélyezés ala keriild
létesitmény esetén, legyen az épitési engedély, vagy hasznalatbavétel, tovabbé minden olyan
eljards ala kertilé {igyhdz, melynél a helyszinen a tényallast tisztazni kell, az épitésiigyi
hatosagnak helyszini szemlét kell tartania, mely hetente legalabb egy munkanapot tolt ki,
Ez torténik sajat gépjarmiivel, melynek koltségét a hivatal tériti.

2017. december 01. és 2018. november 30. kézétti iigy és ugyiratszamok az aldbbiak szerint
alakultak:

Hatosagnal induld 6sszes tigy: 920 db

Ebbél ETDR-ben indulé iigyek szdma: 188 db

Hatosagnal keletkezett Gsszes tigyirat: 4531 db

Ebbél ETDR-ben régzitet iigyiratok széma: 767 db

Kiadott engedélyek szama Osszesen

(épitési, fennmaradasi,bontas, hasznalatbavétel és haszn. vétel tudomasulvételi): 54 db
Kiadott hatosagi bizonyitvanyok, szakhat. 4llasfoglalasok és attételek szama: 219 db
Kiadott nyilatkozatok, igazolasok, belfoldi jogsegélyek szama: 102 db

A fentieken tul a hatosag valamennyi ligyiratanak iktatasa helyben torténik.

Folyamatos feladat tovabbé az épitésiigyi statisztikai jelentések elkészitése, (havi, éves és
¢évkozi-eseti) és informéacidk, adatok biztositisa az onkormanyzati ingatlanok targyi eszkoz
nyilvéantartasahoz.

Féépitész tevékenység koordinaldsa:

Az épitésligyi hatosag tartja a kapcsolatot Maké Véros Féépitészével ill. a hatdséag késziti el6 a
foépitészi éllasfoglalasokat, lakossagi, képviseld-testiileti tajékoztatokat, szervezi meg a
foepitészi egyeztetéseket, allitja ki a f6épitészi tevékenységrél a teljesitésigazolasokat, stb.
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Kiadott foépitészi allasfoglalasok szama: 20 db
Foépitészi lakossagi forumok/eléterjesztések: 3 db / 13 db

Telepiilés-fejlesztés, telepiilésrendezés, telepiiléskép-védelem:

Maké Véros teriiletére vonatkozéan az épitésiigyi hatosdg kezeli a telepiilés-fejlesztési,
telepiilésrendezési és telepiiléskép-védelmi dokumentumokkal kapcsolatos feladatokat.
Nyilvéntartast vezet ezen dokumentumok kapcsan az onkorményzati és lakossagi igényekrél,
modositasi kérelmekrdl, tovabba a féépitész kozremiikddésével koordinalja és lefolytatja ezen
dokumentumok/jogszabélyok megalkotasat, modositasat, stb. Partnerségi €s allamigazgatasi
eljardsok lefolytatsa, lakossagi forumok megtartésa, stb.

El6készitett jogszabalyok, szabalyzatok az elmult idészakban (0sszesen: 7 db):

- Maké Viros helyi épitészeti drokségének védelmérdl sz616 rendelet médositisa (,, VOros
kereszt” helyi védelem ald helyezése)

- Maké Viros Telepiilésrendezési Eszkdzeinek médositisa Honvéd varosrészi kdzpont
és Ujvarosi Kézilabda munkacsarnok megvalosulasa érdekében (jogszabaly médositas)

- Maké Véros Helyi Epitési Szabalyzatinak moddositdsa Almési Iskola megvalésulésa
érdekében (jogszabaly modositas)

- Ordkségvédelmi Hatastanulmany

- Telepiilésképi Arculati Kézikényv

- Maké Varos telepiilésképének védelmérsl szo16 rendelet

- Telepiilésfejlesztési koncepcid

Az épitesugyi hatosag kezeli a helyi védett épiiletek homlokzat-felgjitdsa kapcsan nywijtott
tamogatasok palyéztatasat, ellen6rzi a vallaldsok szerz6dés szerinti teljesitését.

Korabbi timogatottak visszaellenérzése: 2 db

Nyertes palyazatok idei évben: - (nem Keriilt meghirdetésre)

Beruhazasok timogatdsa:
A Hagymatikum Gyogyfiirdé bévitése és Pager-mozi feltjitasa kapcsan:
- a beruhdzas modosuldsa okén helyszinek kivalasztasa, telepitési  koncepciok
kidolgozasa
- tervezokkel, tarshat6sagokkal val6 kapcsolattartas, egyeztetés
Kézilabda Munkacsarnok épitése:
- jogszabalyi kdmyezet, telepités elGkészitése
- telekalakitds, egyéb hatésagi eljarasok lefolytatisa
- tervezOkkel, tarshatdsagokkal valo kapcsolattartas, egyeztetés
Honvéd varosrészi kozpont, és lakdépiiletek energetikai korszertisitése:
- Jogszabalyi kérnyezet, telepités elkészitése
- tervezokkel, tarshatésagokkal vald kapcsolattartas, egyeztetés, engedélyezés
Haranglab, Konviktus feltjitisa, Székely kapu, Bolygd/Kossuth u. kozétti tér:
- tervezdkkel, tarshatésdgokkal vald kapcsolattartés, egyeztetés, engedélyezés
Hajléktalan szall6 (Inkubdtor haz):
- tervezés, tarshatosagokkal valé kapesolattartas, egyeztetés
- koordinalas
Igazgyongydk utja
- tervezSkkel, tarshatdsagokkal valé kapcsolattartas, egyeztetés
Korona Szall6 nyugati szamyénak atalakitasa, feltjitasa
- tervezokkel, tarshatésagokkal valé kapcsolattartas, egyeztetés, engedélyezés

38
HUNGARY 6900 MAKO, SZECHENYT TER 22, TEL.: 436- 62-511-800 FAX: +36-62-511-801 EALAIL: INFO@MAKOHU
WAVWAAKOHU



Ideiglenes gyogyszertar épiiletének elhelyezése

- egyeztetések, foldhivatali bejegyzés iranti intézkedések
Ford fal helyreallitasa

- tervezOkkel vald kapcsolattartds, egyeztetés
Erzsébet haz

- allapotfelmérés, tervkészités
MVM Net Zrt.

- egyeztetések
Teniszpalyak

- helyszinek kivalasztasa, telepitési koncepcidk kidolgozésa
Emléktabla kihelyezése

- Magyar Orszdgos Kozjegyz6i Kamara kérelmére (Dr. Demkd Pal emlékére)

egyeztetések, elGterjesztés

Telepengedélyezés:
Az épitésiigyi hatosag latja el a telepengedélyezési eljarassal kapcsolatos ugyeket, ami az eltelt
id6szakban 18 db iigy volt, melyben 91 db iigyirat volt.

Hirdetmények:
Az épitéstigyi hatdsag litja el a hirdetményi kifiiggesztéseket, melyben 113 db iigy és 274 db
ligyirat keletkezett.

Kozteriilet-hasznalat engedélyezése:

Az épitésligyi hatosag latja el a kozteriilet hasznalatardl és a kdzteriilet hasznalati dijrél szolo
helyi rendelet szerint az ezzel kapcsolatos feladatokat, melynek keretében 52 db eljaras volt,
melyekben 191 iigyirat keletkezett.

Makovecz Imre Bizottsag jegvzékonyvvezetés:
Az cpiteésiigyl hatdsdg latja el a Makovecz Imre Bizottsag jegyzokonyvvezetésével
kapcsolatos feladatokat.

Cimellendrzés és cimkezelés:

Az épitésiigyi hatosag latja el a cimellendrzést és cimkezelést. A cimellendrzés alatt a
kozigazgatasi teriilet cime helyességének feliilvizsgalatat kell érteni — ingatlan-nyilvéntartas,
lakcimnyilvéntartés és postai cimnek, valamint a valosagnak egyeznie kell. Amennyiben ez
nem all fenn, torténik a cimkezelés, illetve 4j ingatlanok esetében. A Kormanyrendelet szerint
a bee€pitésre szant teriileten 1év6 kozteriileteket el kell nevezni és a mellette 16v6 ingatlanoknak
cimet kell adni. Ugyanigy kell eljarni a beépitetlen teriileteken levé beépitett ingatlanok
esetében, ami foképpen a zartkerti ingatlanokat jelenti.

Ennek keretében Gsszesen 98 db cimképzési eljaras volt, melyben 505 db irat keletkezett.
Az ¢pitésuigyi hatésag folyamatosan és killon szamitogépes rendszerben folytatja a cimek
helyességének ellendrzését és sziikség esetén javitasat vagy az 0j cimek felvételét. A cimek
felilvizsgalata a killonb6z8 hatdsdgi eljardsok és bejelentések/kérelmek ugyintézésével
parhuzamosan torténik a felszinre keriil§ nyilvéantartasi hibak kijavitdséval.

Telepiilésképi bejelentési eljaras:
2017. oktoberétdl induld 1j feladatkor, amely elsésorban a reklamok, cégérek elhelyezésével
kapcsolatos engedélyezést jelenti, mely 2018. augusztusatdl keriilt kiterjesztésre az engedély
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nélkil végezhet§ kiils6 épitési munkékra, ill. a véros egyes teriiletein a rendeltetés
modositasokra.
Bejelentési eljarasok szama: 8 db

Kutak Iétesitésének és fennmarad4sinak engedélyezése:

A haztartasi vizigényt kielégit6 talajviz kutak engedélyezése és fennmaradésa kapcsan Makd
Varos Jegyzdje latja el a viziigyi hatésagi feladatokat, melynek keretében 10 db kut
fennmaradasat engedélyeztiik.
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Belso ellendrzés
(készitette: Vargané Torok Agnes belsd ellenérzési vezetd)

A belsé ellendrzési feladat elldtisanak médja

A helyi 6nkormanyzatok képvisel6-testiiletei megallapodtak abban, hogy a belsd ellendrzési
feladatot — a feladat hatékonyabb, célszeriibb ellétisa érdekében — jogi személyiséggel
rendelkez0 tarsulés keretei kozétt 1atjak el, amelyet a Makdi Kistérség Tobbcélt Tarsulasanak
»»Larsulasi Megallapodasa™ tartalmaz. A Tarsulasi Megéllapodas II. fejezet 1. c) pontja
tartalmazza a bels6 ellendrzési feladatot, amely feladat jelenleg 15 telepiilés vonatkozaséban
keriilt ellatisra, amelyek a kovetkezdk: Ambrézfalva, Csanadalberti, Csanadpalota,
Ferencszallas, Foldeak, Kiszombor, Klarafalva, Kiralyhegyes, Kévegy, Magyarcsanad, Mako,
Nagyér, Nagylak, Ofoldedk, Pitvaros.

Belsoé ellenorzési feladatelldtas
A belsé ellenérzés a tevékenységét a vonatkozd jogszabéalyok, nemzetkdzi ellendrzési
standardok és minisztériumi utmutatdk, a valamint a jegyz6 altal jovahagyott , Belsé ellenérzési
kézikdnyv” szerint 1atja el. A belsd ellendrzés fuggetlen, targyilagos, bizonyossdgot adé és
tanacsadast nyujto tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendrzétt szervezet miikodését
fejlessze és eredményességét ndvelje.

A 2018. évben a bels6 ellenbrzés eleget tett jogszabalyi kételezettségének, és hataridére
benytjtotta az ,,Eves EllenSrzési Jelentést és Eves Osszefoglalé Ellendrzési Jelentését” a
tirgyévet megel6z6 évet érint6 vizsgélatairdl, amelyet a Tarsuldsi Tanacs - és a telepiilések
kepviseld testiilete - a zérszamadassal egyidejiileg Jovahagyott.

A 2018. evben a folyamatok kockdzatelemzésével elkésziilt a kovetkezd évet érintd
,,Ellendrzési Tervjavaslat”, amelyet november hoénapban targyalt a makoi képvisel5-testiilet,
majd ezt kdvetéen a Tarsuldsi Tanacs elé kertil jovahagyasara.

A targyévi belsé ellendrzési terv végrehajtisdval kapesolatos Sfeladatok

A belsd ellendrzés feladatait az elfogadott mddositott ellenérzési terv alapjan hajtotta végre. A
moédositasra azért volt sziikség, mert 2018. januartél kettd £6 belsd ellendr 1atta el a feladatokat,
A megndvekedett ellendri napok lehetdséget biztositottak a makoi intézmények részére olyan
vizsgélatok elvégzésére, melyek az eredeti tervben nem szerepeltek. A feladatok ellatisa
tervezetten, utemszerlien keriiltek végrehajtisra. Az év végeig a tervezett ellendrzések
megvalosulnak, soron kiviili ellenérzések végrehajtaséra nem keriilt sor.

A belsé ellendrzés sziikség szerint a helyszinen, illetve adatbekérés Utjan végezte vizsgalatait.
Elsdsorban az ellendrzéshez sziikséges és rendelkezésre 4116 dokumentécidk értékelését, a belsd
szabalyzatokban eldirt kotelezettségeket, eljarasrendet, kiadott utasitdsokat vetette Gssze a
jogszabalyi kovetelményekkel, és a kialakitott gyakorlattal. Az ellen§rzés végrehajtasara az
ellendrzési programban meghatérozott szempontok és modszerek alkalmazaséval kerilt sor.

A bels6 szabélyzatok, utmutatdk, kialakitott ellendrzési nyomvonalak megfelel3ségét,
jogszabalyban el6irtak érvényesiilését, a gyakorlatban torténd alkalmazasat vizsgélta az
ellendrzés, amelyek megéllapitdsai, kovetkeztetései, javaslatai , Ellen6rzési Jelentés”
formajéaban atadésra keriiltek az ellenSrzottek részére.
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Az ellendri jelentés minden esetben tartalmazta az észlelt hianyossigok megsziintetésére tett
javaslatokat, - minGsitésre keriilt a folyamatban 1év6 kontrollok mikddése, milkodtetése -
illetve az ellenrzés a hidnyossagok kijavitasara torténd felhivasra szdlitotta fel az ellen6rzottet
»Intézkedési Terv”” form4ajaban.

Az ellendrzott szervek vezetdi intézkedési tervet készitettek a hidnyossagok megsziintetésére,
amelyben szerepelt a feladat végrehajtasanak hatarideje és kijeldlésre kerilt a feladat
végrehajtasdnak felel6s személye is. Az intézkedési tervben foglalt hatarid6t kovetben az
ellendrzott szervezet vezetdje realizdlé levél formdjaban szamolt be az elSirt intézkedések
részletes végrehajtasarol.

A belsé ellendrzés a jogszabalyi elirdasoknak megfelelSen kialakitotta sajat nyilvantartasat,
amelyben feltiintette az ellendrzétt szerv, illetve szervezeti egység megnevezését, az ellendrzés
targyat, az ellenérzés kezdetének és lezardsanak idépontjat, az ellenbrzésben részt vett
cllendrok nevét, a jelentdsebb megallapitasokat, javaslatokat, és az intézkedések rovid leirasat.

A végrehajtott ellendriések szamszaki bemutatisa:

Ellendrzés tipusa Tervezett Tényleges/végrehajtott Folyamatban 1év§
ellendrzések szama ellendrzések szama ellenérzések
Szabalyszertségi - -
ellen6rzés
Pénziigyi ellendrzés - -
Rendszerellendrzés 18 15
ebbé] soron kiviili
Folyamatban 1év6 3
ellendrzés
Ellenérzések dsszesen 18 15 3
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Kabinet Iroda
(készitette: Téth Ferenc kabineti koordinator)

A Kabinet Iroda feladata:

A polgérmester munkajihoz szakmai tdmogatds és segitség nyujtasa. A Kabinet Iroda
elsésorban a polgarmester tevékenységéhez kdzvetleniil kapcsolddo — sajtd, média iigyekkel, —
lakossagi és tarsadalmi kapcsolatokkal, — kulturalis tevékenységgel Osszefliggd feladatokat 14t
el. Kapcsolatot tart — a polgdrmester nevében — civil szervezetekkel. Kézremikddik a
polgarmesteri  el&terjesztések, beszamoldk el6készitésében, utasitdsok, intézkedések
kidolgozasaban. Biztositja a kapcsolattartast a polgdrmester és a Polgérmesteri Hivatal
szervezeti egységei kozott. Ellatja a polgarmesterhez érkezd beadvanyokkal kapcsolatos
feladatokat. Az iroda ellatja a polgirmester (alpolgarmester) és a jegyzd (aljegyz8) az
6nkormanyzat miikddésével, a hivatal vezetésével és iranyitaséval kapcsolatos feladat- és
hataskarei tekintetében a polgdrmesteri és alpolgarmesteri szakreferensi, a személyi titkari, és
anemzetkdzi kapcsolatokbol eredd, a kézmiivelédési, civil szervezetek, a sport, 1fjusagvédelmi,
tovabba ezen tevékenységekkel sszefiiggd, dontés-elSkészits ugyviteli és adminisztraciods
feladatokat. A hivatal tajékoztatasi munkaéjat szervezi és iranyitja. A Makdi Hirek szerkesztését
ellatja.

Gondoskodik a honlapra torténd anyagok feltéltésérdl, az 6nkormanyzat és a hivatal
munkajaval kapcsolatos informéacidk megjelentetésérél, a lakossag folyamatos tajékoztatasardl.
Kozremikodik a megyei és orszagos sajté informacidval torténd  ellatiséban.
Szervezi a sajtotdjékoztatokat, biztositja az érintettek részvételét.

Szervezeti felépités:

A Kabinet Iroda munkéjét a Kabineti koordintor feliigyeli. Munkatérsai kozé tartoznak a
titkarsagi referensek, a sajtoreferens, a kulturalis referens és az ifjasagi referens.

Jelenleg: 6 16 teljes munkaid§s dolgozé alkotja a Kabinet irodat.

Fobb feladatok részletezve:

e Kapcsolattartas:
A Kabinet Iroda kapcsolattartasa két részre oszlik meg.
Egyreszt a szervezeten beliili kommunikéciéra, amely a folyamatos kommunikaciot jelenti a
kiilonbdz6 osztélyok és a varosvezetés kozott. A titkarsdgi munkatars iitemezte a varosvezetSk
talalkozdit, eseményeit, kiilonbdzé targyalasait.
Masrészben a kilsé kommunikacié megszervezése, irdnyitisa is a Kabinet Iroda feladata.
Ennek jelentds foruma a két hetente 11.500 példanyban megjelens lakossdg szamara
dijmentesen hozzaférheté Mak¢i Hirek. Az énkormanyzati ujsag 8 oldalon szinesen jelenik
meg, altalanosan kéthetente, de kiemelt idészakban kiilénszam megjelenése is tortént, kiemelt
esemenyek esetén tobb oldalszdmban is. A szerkesztés a Kabinet Iroda feladata tartalméat az
irodak tajekoztatasa alapjan, a lakossagi igényeknek megfeleléen allitjak 6ssze a Kabinet Iroda
munkatarsai.
Az Onkorményzat hivatalos honlapjédnak kezelése is a Kabinet Irodahoz tartozik. A véaros
honlapjan napi, kétnapi rendszerességgel jelennek meg az onkorményzat friss hirei. A honlap
osszeallitasaban valamennyi iroda részt vesz, de a féoldalak tartalmi és arculati megjelenése a
kabinet feladata.
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e Sajtokapcsolatok:
A Kabinet Iroda munkatéarsai tartjaAk a kapcsolatot a sajté munkatdrsaival, szervezik a
véarosvezetés sajtotajékoztatoit, informaljak a médiat az onkormanyzat aktuélis hireirél.

e Lakossagi forum:

A kapcsolattartds kdzvetlen lehetSsége a lakossagi forum, amelyet szintén az iroda szervez. Az
idén minden vélasztokertiiletben tértént utcaférum, és lakossagi forum is. A forumokon a
makoiaknak kozvetlen lehet8sége van informacidkat szerezni a varosfejlesztés terveibdl, illetve
megoszthatjak észrevételeiket, panaszaikat a telepiilési képviselével és az onkormanyzat
szakembereivel. A Kabinet Iroda munkatarsai egyeztetik a forumok idépontjat és helyszinét a
képviselSkkel és a polgarmesterrel, biztositjak az esemény technikai feltételeit. Az iroda
munkatarsai a forumrdl tablézatot készitenek, a felmeriils problémakat kozvetitik az érintett
iroda vezet6jének.

e Polgirmesteri fogadodra:
A polgarmester havi rendszerességgel tartott lakossagi fogadéérat. Ennek megszervezése
szintén a Kabinet Iroda feladata volt, a felmeriilé problémak irodavezetdk felé t&rténd
kozvetitésével egyiitt.

e Rendezvények

A Kabinet Iroda az dnkorményzati koltségvetés részeként évenként sajat koltségvetést tervez.
Ez tartalmazza egyes PR rendezvények elSiranyzatait, a Makéi Hirek megjelentetésére, a
Galéria és az Ifjusagi Miivésztelep miikddtetésére, valamint a kiilkapcsolatokra vonatkozd
koltségeket. A Kabinet Iroda e tevékenységben szoros kapcsolatot tart a Makdi Kulturalis és
Kozmiivelédési Nonprofit Kft.-vel. A Kabinet Iroda munkatarsai az Ifjusagi szintér
programjainak szervezésében, lebonyolitasdban részt vesznek, a felmeriil$ éves koltségeket a
Kabinet Iroda koltségvetése tartalmazza. Az rendezvények esetében is gondoskodik a
sajtonyilvanossagrol, el6késziti a forgatokényveket, a résztvevékkel egyeztetéseket folytat.

o Kozéleti kapcsolatok
A kapcsolattartds a képviseld-testiilet, a polgarmester, az egyhazak, a helyi civil-, sport-,
szervezetek kozott is az Iroda munkakorébe tartozik. A kiilonbdzé szervezetek becsatornazasa
a varos €letébe, kiemelt fontossdggal bir mivel a széleskorli konszenzusos varosvezetés
nélkiildzhetetlen elemét jelentik. Ennek érdekében kézremiikodik a fentebb emlitett
szervezeteknek sz0l6 pélyézatok kiiraséban, a feltételeinek meghatarozasaban.

e Kiilkapcsolatok

A Kabinet Iroda feladata Maké Véaros Onkormanyzat kiilkapcsolatainak menedzselése is.
Megfeleld mindségli kommunikacié segitségével létrejdtt a kolcsénds bizalom a kordbbi
testvérvarosok vezetdi €s az ij varosvezetés kozétt. Az aktiv kiilkapcsolati tevékenység folytan
ameglévo testvérvarosok mellett sikeriilt tjabb telepiilésekkel is jo kapcsolatot kialakitani mely
kapesolatok a jovében testvérvarosi szintig is eljuthatnak. A testvérvarosok latogatasakor a
Kabinet Iroda munkatirsai biztositanak —szallashelyet, gondoskodnak a megfeleld
programokrol. Elérik, hogy a dontéshozok tudjanak egymassal talalkozni, ha szikséges tolmacs
is alljon rendelkezésre. A Makoi delegaci6 kiutazasakor az Iroda gondoskodik utasbiztositasrol,
az utas lista naprakészségérSl, a megfelelé Makora jellemzd ajdndéktargyakrol. Tartja a
kapcsolatot a vendéglatokkal, és az § igényeinek megfelelGen allitja 6ssze a Makot képvisels
tartalmakat.
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Projekt és Varosmarketing Iroda

A szervezeti felépités szempontjabol meghatérozé valtozas, hogy 2018. évben az Innovacids és
Varosfejlesztési Iroda Projektcsoportia és a Varosmarketing Iroda egy irodava valt. A
Projektcsoport a hazai és unids palyazatokbol megvaldsuld beruhdzasokkal kapcsolatos
menedzsmenti, szakmai €s jogi feladatokat l4tja el. A Vérosmarketing csoport feladata a Varos
kiemelt rendezvényeinek szervezése, valamint Maké himevének Oregbitése online és
print tertileten; valamint turisztikai kiallitasokon.

A fenti k6z6tti id6szakban a Makdi Polgarmesteri Projekt- és Varosmarketing Irodaja ala
tartozo két csoport az alabbi feladatokat latta el:

Projektcsoport
(készitette: Barna Gabor irodavezetd)

2017.11.24. és 2018.12.05. kozotti iddszakban a Makéi Polgarmesteri Hivatal Projekt- és
Marketing Iroda Projektcsoportja az alabbi feladatokat l4tta el:

1. Altalénos feladatok

® Aziroda palyéazati tevékenységgel 8sszefliggd tevékenységet folytat.

e Folyamatos, mindennapi teenddi kozé tartozik a palydzatok figyelése, irasa,
utékovetése, beszamolok, hianypétlasok, teljesitésigazolasok, jegyzOkonyvek,
nyilatkozatok irasa, szerkesztése, projektmendzsmenti feladatok elvégzése, segitése

o Feladata a Mako6i Jards teriilet-, térség-, gazdasdgfejlesztésével kapcsolatos
lgyintézés, fejlesztési koncepcidk kidolgozasa.

e Folyamatos informaciogytjtést végez a térség fejlesztésének lehetdségeirSl. Az EU
Strukturdlis Alapok és az Uj Széchenyi Terv, valamint a Széchenyi 2020
fogadasahoz és forrasainak felhasznaldséhoz szitkséges ismeretek megszerzése és
tovébbitdsa munkakdre egyik alapveté része — kiilondsen a vidékfejlesztés és a
regiondlis timogatdsok korében, valamint a hazai tdmogatési lehetéségekrol
igyekszik a legtébb informéciét Ssszegyljteni és hasznositani.

e Egylttm{ikddik mindazon kézigazgatasi és tarsadalmi szervekkel, szervezetekkel,
amelynek tevékenysége a jaras fejlesztésével, a tarsulasok tevékenységének
eredményességével kapcsolatban van. Tovabba kapcsolatot tart fenn a vidék
fejlesztésében érintett dgazati és kistérségi partnerekkel.

e Egylttmikddik a 2014-2020. tervezési idészakra vonatkozéan az illetékes
tertiletfejlesztési szervekkel.

e Reszt vesz a  projektekhez  kotheté  tajékoztatd rendezvényeken,
mithelymegbeszéléseken.

° A palyazatok irdsaval, lebonyolitasaval Osszefliggésben az iroda munkatérsai
folyamatos kapcsolatot tartanak a pélydzatok kiiroival, iranyité hatdsagaival,
valamint kiilfoldi (romén, szerb) partnerekkel.

e A jarasi vallalkozodkkal, civil szervezetekkel hatékony, informativ kapcsolatban van,
egész napos tigyfélszolgélattal, palyazati tanacsadassal 4ll a térségi vallalkozok,
maganszemélyek rendelkezésére.

e Palyazati tandcsadast nyujt.

45
HUNGARY 6900 MAKO, SZECHENYI TER 22 TEL: +36- 62511800 FAX: +36-62-511-801 E-MAIL: INFO@MAKOHU
WAWWMAKOHU



o Egyik legfontosabb feladata a korméanydéntésben meghatérozott fejlesztések
tamogatdsi okiratainak el6készitése, a szakmai anyagok Osszeallitasa, a projektek
megvaldsitdsdnak adminisztraldsa, a sziikséges dokumentumok elkészitése.

® A hazai forrdsokra kiirt palyédzatok Ssszedllitasa, megirasa, benyujtasa, a mellékleti
dokumentumok Gsszegyljtése.

e Aktivan részt vesz a szakmai tajékoztatékon, konferencidk, rendezvények
lebonyolitasaban (vallalkoz6i konferencidk, stb.)

® Projekt el6készitések soran rendszeres szakmai kapcsolatot tart fenn a Féépitésszel
és az Epitésiigyi Hatosaggal, Hivatalon beliil a Vagyoncsoporttal és a Miiszaki
valamint a Beruh4zasi Csoporttal.

2. Személyi feltétel: A vizsgalt id8szakban az iroda 9 f6 munkavallalval latja el feladatait.
3. Projektekhez kapcsol6do konkrét feladatok

A targyid6szak z4r6 napjan hazai és uni6s palyizat megvalésitasanak koordinaciojat latja
el. Unids forrasbdél megvalositas alatt 4ll: Hédmezévasarhely— Maroslele —~Maké kerékparit
epitese, az Ipari Park bévitésének I. és II. titeme, a Csipkesor felujitasi programja, Honvéd
varosrész kozpont épitése, valamint a kapcsol6dd megujitd program, valamint elindult a
Foglalkoztatési Paktum megvaldsitdsa -, tovabbd KOFOP forrasbél valdsul meg az ASP-
rendszer infrastruktarijanak kialakitdsa Mako Varos Onkorményzaténak hivataldban. EFOP
konstrukcioban valosul meg az orszdgban 11 helyen a N8k a csaladban és a munkahelyen
projekt, ebbdl egy kiemelt helyszin Maké. A programot a FICSAK szervezetével szoros
egyuttmiikodésben valositjuk meg. Tovébbi projektek a Varosi Piac megujitasa, az
IgazgyongyOk utja turisztikai fejlesztés, valamint a helyi kozosségek fejlesztése; Ford-fal
megujitasa.

Fenntartasi idészakban 1évé projektek szama: 13 db

Hazai operativ programok (DAOP, TIOP, TAMOP, KEOP, KOZOP): 10 db

Idegen nyelvii palyazatok: (Interreg, HURO): 3 db

A projektekhez kapcsoldddan 3 db zar¢ helyszini ellendrzés keriilt lefolytatdsra, amelycken
az Iroda képviselte a Makd Véros Onkorményzatat.

Az Iroda 3 db pélydzatot szamolt el, 5 palyazat elszamolasat készitette eld és 5 db palyazatot
készitett el a Makéi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat részére. Valamint benyujtasra keriilt
a Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat miikodési céla tdmogatasara elkészitett
pélyazatok is.

Beadésra keriilt 2018 évben az ENI béleséde-fejlesztési palyazata, melyre a dontést a
novemberi testiileti {ilésen hozta meg az Onkorményzat.

Maké Véros Onkorményzat 2018. évben dijat nyert el a Csaladbarat Onkorméanyzat Dijat.
Palyazat anyagat a szakiroda allitotta &ssze.

Az iroda sikeresen pélyazott a makdi gérogkatolikus temetSben és az ujvarosi reformatus
temetSben taldlhaté 1. vildghaborts hadisirok felvjitasara, melynek felujitisa megtortént,
lezarult.
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4. Osszegzés

2017.11.24. és 2018.12.05.

megvaldsitdsban vesz részt:

kozotti id6szakban a Projektcsoport az aldbbi projektek

Témogatasi kérelem szdma Projektcim Megitélt tamogatds
Kerékparut kialakitdsa Mako és
1. |TOP-3.1.1-15-CS1-2016-00004 | Maroslele kézétt 399 998 794
2. |TOP-2.1.2-15-C51-2016-00002 MegUjulé Csipkesor 280 000 000
3. |TOP-1.2.1-16-CS1-2017-00008 | Igazgydngydk Gtja 220 000 000
4. |TOP-1.1.1-15-CS1-2016-00011 | A makai ipari park b&vitése 200 000 000
Honvéd varosrészi kbzpont
5. | TOP-4.3.1-15-CS1-2016-00003 épitése 730 000 000
Mako Honvéd vérosrészének
6. | TOP-5.2.1-15-CS1-2016-00002 megujitdsa 219 000 000
Makéi paktum - helyi
foglalkoztatasi egyiittmikodés
7. |TOP-5.1.2-15-CS1-2016-00002 | kialakitdsa. 79 195 250
A helyi kdzosségi és kulturalis
8. | TOP-7.1.1-16-2017-00089 élet fejlesztése Makdn 55794 060
KOFOP-1.2.1-VEKOP-16-2017-
9. [01301 ASP 9 000 000
Human szolgaltatasok
fejlesztése térségi
szemléletben —
kedvezményezett térségek -
Ertékkdzvetités a Mako-térségi
10. | EFOP-3.9.2-16-2017-00023 kdzosségekben 499 018 346
Humdn szolgaltatdsok
fejlesztése térségi
szemléletben —
kedvezményezett térségek -
Ertékkozvetités a Mako-térségi
11.| EFOP-1.5.3-16-2017-00037 kdzdsségekben 498 499 349
12.|TOP-1.1.3-16-CS1-2017-00012 |Vérosi Piac fejlesztése 249 999 999
13.]TOP-1.1.1-16-CS1-2017-00004 | Ipari park Il. (item 200 000 000
Magyar Zsid6 Orékség Utja
14. | GINOP-7.1.4-16-2016-00002 Kelet-Magyarorszédgon 128 472 260
15. |VP6-7.2.1.4-17 Tanyafejlesztési program (VP) 46 544 299
Kilteriileti kdzutak
16.|VP6-7.2.1-7.4.1.2-16 fejlesztése(VP) 114 228 081
2018. évi Onkorményzati
étkeztetési fejlesztések
17. tamogatdsa” 39 750 000
OSSZESEN ELNYERT ES MENEDZSELT TAMOGATAS 3 855 272 357

HUNGARY 6900 MAKO, SZECHENYT TER 22, TEL: +36-
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Varosmarketing Csoport
(készitette: Balint-Nagyné Abraham Magdolna csoportvezetd)

A Makoi Polgarmesteri Hivatal Vérosmarketing Csoportja (Infopont) 2018. évben 3 6 f84all4su
munkatarssal, oktober kozepétél 1 f§ részmunkaidSs adminisztrativ munkatérssal végezte
feladatait.

Az iroda nyitva tartisa:
Majus 1-t6l — szeptember 30-ig
hétf6té]l — péntekig 9 — 19 ora
szombat — vasarnap 9 — 12 és 14 — 20 6ra

Oktober 1-t81 — Aprilis 30-ig
hétf6t6l — péntekig 9 — 18 ora
szombat 9 — 13 bra

Az iroda a mindennapokban igen nagy ugyfelforgalmat bonyolit. Az iroda mindennapos,
altalanos feladati nagyon sokrétiick, az alabbiak:

Irodankat felkeres6 csoportok szaméra igény szerint csoportos idegenvezetéseket
szervezink, kozvetitiink ki szakképzett idegenvezetdk segitségével.

- Kapcsolatot tartunk turisztikai szolgaltatokkal, vallalkozdkkal, kézmiivesekkel,
nyugdfjas  klubokkal, sportszervezetekkel, civilszervezetekkel, ~&nkorméanyzat
intézményeivel, illetve informaciés kozpontként funkcionalunk. Honlapunkon,
facebook oldalunkon, kirakatunkban és hirdetétablakon marketingtevékenységiinkkel
igyeksziink vérosunk programjait, rendezvényeit a vérosban és azon tal is
népszerlsiteni.

- Irodénkban is van lehetdség az Udiilési Alapitvany é&ltal meghirdetett Erzsébet program
fogyatékkal €16, nagycsalados és nyugdijas palyézatainak beadésara, mellyel zémében
€lnek is, mert konnyen megkozelithets helyen vagyunk. Evi 150 — 200 palyazat teljes
kord igyintézése.

- Iroddban tevékenyen részt vesz minden évben az dnkormanyzat éltal szervezett
rendezvények lebonyolitasaban, marketing és kreativ tevékenységében.

- Irodénk mind tevékenyen, mind 6tletekkel segiti az intézmények protokoll vendégeinek
reprezentacios ajandékanak beszerzését.

- Iskolas csoportok fogadasa, jatékos feladatokban vald részvétel, lokdlpatriotizmus
erdsitése

- A 2018-as évben, a szezonban varosi kerékpérjaink kiadasat tovabbra is vallaljuk.

- Mako kértya kiallitasa és cseréje

- Informécié adas a turistak és helyi lakosok részére
Szallashelyekkel, éttermekkel, egyéb turisztikai vallalkozokkal vals kapcsolattartas
(t6bb mint 70 vallalkozés)

- Nyugdijas klubokkal és civil szervezetekkel vald kapesolattartas

- Weblapkezelés (www.mako.hu/turisztika)

- Infopont Maké facebook oldaldnak kezelése, heti 3-7 alkalommal posztolas.

- Vdrosi és térségi turisztikai és egyéb szolgéltatok egymas kozti kommunikéciéjanak
segitése, tajékoztatisa

- Beszamolok készitése a Magyar Turisztikai U gyndkség Zrt. részére
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- Havi és éves statisztikak készitése
Az iroda mindennapos feladatain tdli tevékenységei 2018. évben:

Megjelenések:
Nyomtatott megjelenéselk

v’ Makoi Séta — 4 + 1 nyelven (magyar, angol, szerb, romén, német nyelven folyamatban) a
kiadvany Maké véros nevezetességeit mutatja be — sajat kiadvany.

v’ Szolgaltatd kiadvany 2 nyelven (magyar, angol) a kiadvany a vérosban talalhaté
szallashelyek, vendéglatdegységek, egyéb turisztikai szerepl8k szolgéltatasait foglalja
magaba — sajat kiadvany.

v’ Makovecz Makéja: 2 nyelven (magyar, angol) a kiadvany Makovecz Imre 4ltal tervezett
épiileteket és tereket bemutatd anyag — sajéat kiadvany.

v’ Erdei iskolék kirandul6 katalégusa — Maros kaladpart és a Lombkoronasétéany promécidja.

v Fesztivalkalauz hirdetés megjelenés fesztivalok, Hagymafesztivdl 1/6 oldal ajanlé +
firdéfesztival és Makoi Nyar ajanlé.

v Fiirdék és fiirdhelyek az Alfsldon konyv 2-2 oldal megjelenés.

v/ Itthon van otthon turisztikai magazin megjelenés 1 oldal.

v Wizz Air magazin Augusztus-Szeptemberi szdm megjelenés firdével k6zdsen, fél oldalon.,

Online megjelenés:

V" social media — infopont maké facebook oldala

v" weboldal és weboldal statisztika — www.mako.hu — honlapunkon december éta kiilén
turisztikai aloldal {izemel, melyen a turisztikai attrakcidk egy helyen elérhetéek,
megkdnnyitve az oldal latogatéinak, illetve a varosunk irdnt érdeklédsk elérési
lehet6ségeit, valamint wjabb reklamfelilletet biztosit az iroda a helyi turisztikai
vallalkozasok részére.

v’ sajét hirlevél — makokartya (véroskértya) — felhasznalok részére (4llandé makéi lakcimmel
rendelkez6k kaphatjék)

v’ Hazai 1ti célok - Fiirdéink” google play alkalmazas

v' Szeged menetrend szerinti jaratok tévés megjelenés Hagymatikum, Kalandpart,
Hagymafesztival, Hagymahaz nyari eléadasok

v" TV2 forgatas Itthon vagy! ¢. miisorhoz

v" Duna World imézsfilm forgatas

- Utazas Kiallitds Szolnok kiallitas részvétel (kiadvannyal, roll uppal)
- Utazas Kiallitas Budapest kiallitas részvétel

- Utazas Kiallitas Miskolc kiéllitas részvétel

- Utazas Kiallitas Székesfehérvar kiallitas részvétel

- Siofoki Regatta varosmarketing verseny és kiéllitas részvétel

- Tusvanyos kiallitas részvétel

- Senior Expo Budapest, BOK csarnok
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Irodank turisztikailag relevans rendezvényeket is szervez. Ezeket a rendezvényeket nemcsak
turistak, hanem a makéiak is nagy szdmmal latogatjdk és a résztvevé vallalkozasok
visszajelzése alapjan sikeresnek mondhatéak.

Best of Mako¢ dijatado szervezés

szerbiai tanulméanyit Makdn utazasi iroddsok és Ujsagirdk szaméra

Viragos Makoért varosszépitd verseny szervezés

Kiskaska rendezvény szervezés: tavaly 6ta rendkiviil sikeres program az iroda és a helyi
kézmiivesek Osszefogasaval. A kézmiives piac az idei évben 4 alkalommal keriilt
megrendezésre, de a tobbi varosi programon is irodank munkatérsai tartjak a kapcsolatot
a keézmiives 4rusokkal. Az egyik legsikeresebb az augusztusi kézmilves sorrel
kiegészitett Kiskaska kézmiives piac volt, rendkiviil nagy latogatészdmmal, esernyds
dekoracidval.

Kitlin§ tanul6, kivalé sportolé rendezvény szervezés

Viragos Magyarorszag Zsirizés kistérségben

Portékatar Gjranyitas és iizemeltetés: az iroda munkatérsai kézremitkédnek a Portékatar
Uzemeltetésében és marketing munkajaban. Az {izemeltetést a Vérosgazdalkodasi Kft.
munkatérsaival egyiitt végezziik.

Hagymafesztival szervezése: legsikeresebb rendezvénye volt az irodénak. Tavaly Gta
irodank a szervezdje a fesztivalnak, mert a legnagyobb turisztikai értékkel és az arusok
részére a legnagyobb marketing értékkel bir a rendezvény.

egyuttmiikddve a Vérosgazdalkodasi K ft munkatarsaival.

Adventi vésar és adventi hétvégi programok szervezése

Részvétel tovabbképzéseken, konferencidkon:

Turizmus Summit 2018 konferencia
Tourinform konferencia Balatonfiired
Google Digitalis Konferencia képzés

50

HUNGARY 6900 MAKO, SZECHENYT TER 22, TEL: 436 62-511-800 FAX: +36-62 511801 EMAL: INFO@MAKOHU
WWWAAKOHU



