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Melléklet: Hatasvizsgalati lap, rendelet-tervezet, 2.
fuggelék, 4. figgelék

Ui.: dr. Nemes Adrienn

Maké Viros Onkorminyzat Képvisel§-testiilete

Mako

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Maké Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete az alakulo iilést kovetd iilésén a 390/2014. (X.30.)
MOKT h. szdmt hatérozataval megvélasztotta tandcsnokait — igy Marosvari Attilat a civil kapcsolatok
tandcsnokanak, tovdbbd Gaspdr Séndort kozbiztonsdgi tandcsnoknak - a Magyarorszag helyi
6nkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény 34. §-a értelmében, mely szerint a képviseld-
testiilet a polgarmesternek vagy barmely onkorményzati képviselének a javaslatira az énkorményzati
képviselok kozil tandcsnokokat valaszthat. A tandcsnok feliigyeli a képviselS-testiilet altal
meghatarozott onkormanyzati feladatok ellatasat.

Az alakul¢ iilés o6ta eltelt iddszakban, a 86/2017. (111.29.) MOKT h. szamt hatérozataval a képvisels-
testiilet elfogadta Maké Varos Ifjusdgi Koncepcidjat, melynek végrehajtasa soran lathatéva valt, hogy a
fiatalsag iigye még er6sebb figyelmet érdemel. Ezért indokoltnak tartom a mar létrehozott két
tandcsnoki poszt mellé az ifjisdgi tandcsnoki poszt életre hivasat, az alabbi feladatok kijeldlésével.

Az Ifjhsagi tanacsnok feladatai

a, fiatalokkal, ifjusaggal kapcsolatos feladatok feliigyelete;

b, az ifjusagi koordinatorral val6 széleskorii kapesolattartas;

c, ifjusagiigyl ligyekben val6 szakmai egyeztetések lebonyolitasa;

d, az ifjisagot érintd képviselO-testiileti €s bizottsagi elbterjesztések véleményezése;

e, az ifjusag élethelyzetét befolyasolé szempontok képviselete az Onkormanyzati dontések
el6készitésében;

f, Mako Varos Ifjusagi Koncepcioja érvényesiilésének eldsegitése.

Az Ifjisagi Koncepci6 végrehajtdsa sordn a fiatalok irdnyéba aktiv munkat végzett és végez Weszelyné
Véghseé Henriett Mdria, aki a fiatalokat érint6 programok aktiv részese.

Képvisel-asszony sziviigyének tekinti a fiatalok sziilévarosunkban valo boldoguldsat, ezzel egyiitt az
ifjusdg helyben tartdsit. Az ifjusagi koordinatorral kozdsen a hivatkozott Ifjisagi Koncepcidban leirtak
megvalositasara torekszik folyamatosan. Ezért javaslom képvisel6-asszonyt tanacsnoki posztra
megvélasztani.

HUNGARY 6900 MAKO, SZECHENYI TER 22, TEL: +36-62-511-800 FAX: +36-62-511-801 E-MAIL: INFO@MAKOHU WA MAKOHU



A targyban szerepld Onkorményzati rendelet mddositasa okan annak feliilvizsgalata is megtortént,
modositasa az alabbiak szerint indokolt:

- az SZMSZ 13. § (5) bekezdése a testiileti anyagok kdzszemlére tételével kapesolatosan tartalmaz
feladatot a Jegyz6i Iroda Kozigazgatasi Csoportjara vonatkozoéan, mely feladatot a Polgarmesteri
Hivatal SZMSZ-ének modositasa okdn mér a Jegyz6i Iroda Személyzeti és Adminisztricios
Csoportja latja el;

- a 3/2018. (01.10.) MOKT h. szdm® hatdrozat alapjan a Makéi Romdn Nemzetiségi
Onkormanyzat részére a nemzetiségek jogair6l sz6l6 tSrvényben eldirt ingyenes
helyiséghaszndlat a Maké, Széchenyi tér 7. 1I. emelet 6. szimd iroddban biztositott 2018.
januar 26. napjatol (Birta Julia elndk kérelmére a III. emelet 8. szdmu irodabél koltdztek alsébb
emeletre);

- a hatalyos 6nkormdnyzati rendeletek médositisabél adédé bizottsagi hatdskéri valtozasok
atvezetése:
o az Emberi Erbforrdsok Bizottsdganak 3.2.1.15-16. pontjai szerint megjelélt
sportszervezetek és civilszervezetek tamogatisdval kapcsolatos feladatokat mar
kizarélag az Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag latja el;

o a Maké Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének a ,Makoi termeldk
hagymatermelési tdmogatésa” cim{i palyazat rendjérél sz616 szabalyzat 7. pontja szerint
az Agrargazdasagi Bizottsag vizsgilja meg a beérkezett palyazatokat és tesz javaslatot a
tamogatottak szamarol, személy€rdl, és a nekik megitélni javasolt timogatasi 8sszegrol a
keépviseld-testiilet részére, igy ezen feladattal az Agrargazdasagi Bizottsag listajat
béviteni sziikséges;

© a polgarmesterre atruhdzott hataskorok kozott szerepel a mezé6ri jarulék megfizetésére
kotelezés, azonban 2017. januar 1-jét6l a 27/2013. (IX.26.) Maké or. 3. §-a hatalyon
kiviil lett helyezve, igy a 4.1.3. pont hatélyon kiviil helyezése is indokolt;

- a Polgdrmesteri Hivatal Ugyrendjében sziikséges valtoztatasok:

o 2018. januar 1. napjtol hatalyos altaldnos kdzigazgatasi rendtartasrél szol6 2016. évi CL.
torvény hatélyba Iépése miatti valtozdsok atvezetése;

o az ifjisagi tandcsnok személyének az atvezetése;

o az Onkormanyzat tulajdonaban 1évé lakasok és nem lakas céljara szolgald helyiségek
bérletérdl és elidegenitésiikre vonatkozd egyes szabalyokrél sz6lé 20/2015. (X.28.)
onkormanyzati rendelet egy korabbi mddositisa okén a rendelet szamozasa médosult,
melyet indokolt az SZMSZ-en is atvezetni.

Tisztelt Képvisel6-testiilet!
Fentiekre tekintettel javaslom a mellékelt SZMSZ attanulmanyozasét, a rendelettervezet elfogadasat.

Ezt kovetben a rendelet kihirdetése sziikséges, majd kérem az alabbi két hatarozati Jjavaslat
elfogadasat.
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1. sz. HATAROZATI JAVASLAT

Maké Véros Onkorményzat Képvisel6-testiilete a Makoéi Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjét a melléklet
szerinti tartalommal jovahagyja.

A képviselS-testiilet felkéri a Jegyzot, hogy ennek megfeleléen Maké Viros Onkorményzat Képvisel-
testtiletének Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarol sz616 13/2015. (V.28.) énkorméanyzati rendelet 2.
fiiggelékén a valtozasokat vezesse at.

Hataridd: azonnal
Felel6s: jegyzo

Errol értesitést kap:

- Mako6 Varos Polgarmester

- Makdé Viros Jegyzoje

- Makoi Polgarmesteri Hivatal Jegyzoi Iroda Jogi Csoport
- Irattar

2. sz. HATAROZATI JAVASLAT

Maké Varos Onkorményzat Képvisel-testiilete a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény 34. §-dban biztositott jogkorében — a 390/2014. (X.30.) MOKT h. hatirozatot
kiegészitve - ifjusagi tandcsnoknak valasztja meg Weszelyné Véghsed Henriett Mariat.

A képviselo-testiilet felkéri a Jegyz6t, hogy ennek megfelelden Makéd Varos Onkorményzat Képvisel6-
testiiletének Szervezeti €s Miikddési Szabélyzatardl szold 13/2015. (V.28.) 6nkormanyzati rendelet 4.
fliggelékén a valtozasokat vezesse at.

Hatarido: azonnal
Felel6s: jegyzo

Errdl értesitést kap:

- Maké Varos Polgarmester
- Maké Viros Jegyzdje

- a megvalasztott tandcsnok
- [rattar

M a k 6, 2018. februar 1.

as Eva Erzsébe
polgarmeste \\
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1. melléklet ,,Maké Viros énkorményzat Képviselo-testiilete Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatanak médositasa” targyi eloterjesztés -rendelettervezethez

ELOZETES HATASVIZSGALATI LAP

(a jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 17. §-a alapjdn)
A tervezett jogszabaly varhato kovetkezményei, kiilondsen
I. tarsadalmi hatdsai: A makdi ifjusag felkaroldsa.
II. gazdasagi hatasai: A tervezetnek gazdasagi hat4sa nincs.
II1. koltségvetési hatdsai: A tervezetnek koltségvetési hatdsa nincs.
IV. kérnyezeti kivetkezményei: A tervezetnek kérnyezetvédelmi hatdsa nincs.
V. egészségi kovetkezményei: A tervezetnek egészségi hatdsa nincs.

VI. adminisztrativ terheket befolyasol6 hatdsai: A tervezet a jelenlegi adminisztrativ terhet
nem emeli.

VIL. megalkotiasinak sziikségessége: Az Motv-ben biztositott tanacsnok létrehozasi
lehetbség, tovabba jogszabalyi valtozasnak megfeleld atvezetések.

VIII. a jogalkotas elmaraddsanak varhato kovetkezményei: Aktualizalatlan SZMSZ.

IX. alkalmazisidhoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi feltételek: A
rendelet modositasdhoz a sziikséges feltételek biztositottak.

Mako, 2018. februar 1.



Maké Viros Onkorminyzat Képviseld-testiiletének
.../2018. (II. .) onkormanyzati rendelete
a Maké Viros Onkorményzat Képvisel6-testiiletének Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatarél sz6l6 6nkormanyzati rendelet médositasarél

Maké Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatdrozott eredeti jogalkot6i hatdskorben, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjaban meghatdrozott feladatkorében eljarva a kdvetkezdket rendeli el:

1§
(1) Maké Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatar6l szol6 13/2015. (V.28.) énkorményzati rendelet (a tovabbiakban: SZMSZ)
4. § (1) bekezdésében ,,a helyi nkorméanyzatokrol sz616 térvény” szovegrész helyébe ,,az
Motv.” szdvegrész lép.
(2) AzSZMSZ 13. § (5) bekezdésében a , Kozigazgatasi” szdvegrész helyébe a ,,Személyzeti
€s Adminisztrdcids” szévegrész Iép.

2.§

Az SZMSZ 37. § (1) bekezdése az alabbi c) ponttal egésziil ki:

,,¢) ifjusagi tandcsnok.”

3.8

Az SZMSZ 51. § (3) bekezdés a) pontjaban a ,III. emelet 8.” szévegrész helyébe a 1L
emelet 6.” szovegrész 1ép.

4.8

(1) Az SZMSZ 3. melléklete helyébe jelen rendelet 1. melléklete 1ép.
(2) Az SZMSZ 4. melléklete helyébe jelen rendelet 2. melléklete 1ép.

5.8

E rendelet 2018. februar 7. napjdn -..... éra ....perckor 1ép hatdlyba és a hatalyba 1épését
kovetd napon hatalyat veszti.

Farkas Eva Erzsébet s.k. dr. Balint-Hanko6czy Beatrix s.k.
polgarmester jegyzé



1. melléklet a /2018. (II. .) Maké Varos Onkormanyzat

Képviselé-testiiletének onkormanyzati rendeletéhez

6. melléklet Maké Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 13/2015, (V.28.) onkormanyzati
rendeletéhez

A napirendek és egyéb eloterjesztések készitésének rendjérdl, tartalmi és formai kovetelményeirdl

Az elSterjesztések készitésének rendjét az egységes eljaras érdekében a képviseld-testiilet a kivetkezok
szerint szabalyozza:

6.1.Az elterjesztés

6.1.1. ElSterjesztd lehet a polgdrmester, az alpolgdrmester, a képviselé-testiilet allandé bizottsagai, és a
jegyzo.

6.1.2. A képviseld-testiilet elé keriil§ el6terjesztés:

6.1.2.1. munkatervben elfogadott napirendi pont vagy egyéb dontést igényld Jjavaslat,

6.1.2.2. tajékoztatd jellegii anyag.

6.1.3. A testilleti dontést igényl6 javaslat iranyulhat:

6.1.3.1. 6nkormanyzati rendelet megalkotasara,

6.1.3.2. hatarozat meghozatalara.

6.1.4. A jegyz0 az elbterjesztés készitésének valamennyi szakasziban gondoskodik a torvényesség, a
szakmai szempontok, valamint az el6terjesztésben foglaltak megalapozottsaganak biztositasarol.

6.2. Az eléterjesztés el6készitésének szabalyai

6.2.1. A képviselo-testiilet elé keriil6 eloterjesztések el6készitéséért, az abban foglaltak megalapozasaért,
egyeztetésekért a munkatervben meghatérozottak szerint a napirend eldadéi (témafelelései) a feleldsek.
6.2.2. A koltségvetést érintd, anyagi fedezetet igényld javaslatot a koltségvetési gazdalkodési feladatokat
ellato iroda vezetdjével el6zetesen egyeztetni kell.

6.2.3. A jegyzd az elSterjesztést véleményezi tdrvényességi szempontb6l, valamint ezen rendeletben
foglaltak betartasa tekintetében. Az elterjeszté azt kdvetden S napon beliil kételes az anyagot az esetleges
eészrevételeknek megfeleléen médositani.

6.3.A képviseld-testiilet bizottsaginak el6terjesztése

6.3.1. A bizottsag éltal készitett elSterjesztésnél a bizottsag elndke felel azért, hogy az eldterjesztés ezen
rendeletben foglalt hatéridére honlapon térténd kozzétételre készen elkésziiljon. A bizottsagnak, valamint a
bizottsag elndkének a jegyz8 a szilkséges mértékben és modon koteles segitséget nyujtani, és kdzremiikodni
az eldterjesztés elokészitésében.

6.3.2. A bizottsagok elndkeinek az eldterjesztés készitése sordn ezen melléklet 6.5. pontjaban foglaltakat
alkalmazniuk kell.

6.4. Onkorményzati intézmény eloterjesztése

6.4.1. Onkormanyzati intézmény eléterjesztése (beszamoldja) esetén a feladatkor szerint illetékes hivatali
egység vezetbje, valamint az intézményvezetd egyiittesen felelds azért, hogy az elGterjesztés ezen
rendeletben foglalt hatridére honlapon térténd kozzétételre készen elkésziiljon.

6.4.2. Az eléterjesztés készitésénél ezen mellékletben foglaltakat figyelembe kell venni.



6.5. A képvisel-testiilet elé keriil6 eléterjesztések tartalmi és formai kévetelményei

6.5.1. A képviseld-testiilet elé keriils elSterjesztés két része:

6.5.1.1. a targy €s a tényallas ismertetése, a dontési javaslat indokoldsa és a mellékletek,

6.5.1.2. a hatarozati (ddntési) javaslat.

6.5.2. Onkormanyzati hatésagi iigyben az el6terjesztésnek csak a hatdrozati javaslatot kell tartalmaznia, ha a
képviselS-testiletnek az adott lgyben az dltaldnos kézigazgatdsi rendtartdsrél szolé torvény szerinti
alakszerii hatarozatot kell hoznia.

6.5.3. Hatérozati javaslat csak akkor mellézhetd, ha az iigy ismertetésébdl - az elfogaddson tul - dontési
igény nem keletkezik.

6.6. A hatdrozatok végrehajtasdnak rendje

6.6.1. A testiileti hatdrozatokat a felelésként megjeldlt szerv vagy személy koteles végrehajtani. A
folyamatos intézkedést igényld hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatos teendSket a polgérmester, a
bizottsag elndke, a jegyzo, tovabba az intézmények vezetdi €s gazdasagi tarsasagok iigyvezetdi hatarozzak
meg.

6.6.2. A hatdrozati javaslatban meg kell hatarozni a végrehajtasért felelds szervet vagy személyt. Ennek
soran biztositani kell, hogy a hatirozat cimzettje és a végrehajtasért felel6s azonos legyen.

6.6.3.Tobb felelds esetén sorrendben az elsd helyen szerepld szerv vagy személy koteles a végrehajtas
szervezésével, vélemeényezésével és a végrehajtasrol szold jelentés elkészitésével kapcsolatos feladatokat
elvégezni. Ez az intézkedés nem csokkenti a tobbi feleldsként megjelslt kdzremiksdését, feleldsséget.

6.6.4. A hatarozatok hatdrozatban megjeldltek részére torténd postai kézbesitésérdl az eléterjesztés
elokészitdje gondoskodik.

6.6.5. A hatarozat targya szerint illetékes hivatali egység vezetdje kdzremiikodik a testiileti hatirozat
végrehajtasaban és a végrehajtas ellenérzésében. Az illetékesség kérdésében vita esetén a jegyzé dont.

6.6.6. A végrehajtasrol sz6lo6 jelentést a felelosnek kell dsszeallitania. A jelentéseket a hatirozat szaméanak
megjeldlésével roviden kell megszévegezni. BevezetSként utalni kell a hatérozat rendelkezé részére. Be kell
szamolni a végrehajtds eredményérél, és a sziikséges mértékben modjardl is. Ha a végrehajtasra nem keriilt
sor, be kell szamolni ennek az okairél. Javaslatot kell tenni a hatdrozat médositasara vagy kiegészitésére, és
indokolt esetben a felelésségre vondsra is. A jelentésnek alkalmasnak kell lennie arra, hogy a testiilet a
veégrehajtast érdemben értékelhesse.

6.6.7. A jelentést a hataridd lejartatol szamitott 3 napon beliil kell eljuttatni a jegyzéhoz.

6.6.8. A jelentést a polgarmester terjeszti a képvisel6-testiilet elé.

6.6.9. A hatarozatok naprakész nyilvantartisaért a jegyzd felelds.

6.6.10. A hatarozatot - a jegyz&kdnyv elkészitésének napjat kovetd 3 napon belill - a jegyzé kiildi meg a
végrehajtasért feleldsnek.

6.6.11. Az alternativ dntési javaslatokat egymastol vildgosan elkiilénitve kell megfogalmazni.

6.7. Hatarid6k

6.7.1. A hatarozati javaslatban konkrét végrehajtasi hatarnapot kell megjelélni.

6.7.2. Amennyiben a végrehajtds tobbszori cselekményt igényel, Gigy tobb hatarnap is kikothetd.

6.7.3. Azonnali hatéaridd kothet6 ki akkor, ha a végrehajtasért felel6s a képviseld-testiileti iilésen jelen van,
€s a végrehajtas feltételei azonnal biztosithatok. Ebben az esetben az intézkedés hatérideje a képviseld-
testiileti {ilésto] szamitott 3 nap.

6.7.4. Folyamatos hataridé kothet6 ki akkor, ha a végrehajtas legalabb 1 éven 4t tartd, tébbszori, és konkrét
id6ponttal meg nem hatdrozhatd cselekményt igényel. Ebben az esetben a képviselt-testiiletet a
végrehajtasra nyitva allé hataridé kezdonapjat kovetd 1 év leteltével a végrehajtasrdl tajékoztatni kell.

6.7.5. Nem kell hatarid6t megjeldlni azon dontési javaslatoknal, amelyek végrehajtési cselekményt nem
igényelnek.

6.8. Az eléterjesztések alaki kovetelményei

6.8.1. Az elSterjesztések irasban kertilnek a képvisels-testiilet elé.



6.8.2. Az el6terjesztés terjedelme - hatdrozati javaslattal egyiitt, mellékletek nélkiil - 8 oldalnal t&bb nem
lehet. Az el6terjesztés terjedelmi korlatjainak tillépéséhez a polgarmester engedélye sziikséges. Az
elSterjesztés oldalszamaba nem szamit bele annak fedlapja, mely tartalmazza az eléterjeszté megjeldlését, az
ligyiratszamot, az eléterjesztés targyat, annak mellékleteit, az elbterjesztés készitéséért felelds irodat a
temafelelos megjeldlésével, az eldterjesztést véleményezé bizottsag(oka)t, tovabba a jegyzd torvényességi
veleményezésének megtdrténtét, valamint a napirend eldaddjanak a jévéhagyasat.

6.8.3. Az ellterjesztést A/4-es lapméreten, normalsoros gépeléssel (1-es sortavolsaggal) a lap mindkét
oldalan, 4tiités-mentesen kell késziteni.

6.9. Az eléterjesztés elso részének tartalmi szempontjai

6.9.1. Meg kell vizsgalni, hogy foglalkozott-¢ a testiilet korabban az adott targykorrel, és ha igen, mikor,
milyen hatérozatot hozott. Ertékelni kell a déntés hatasait, a végrehajtas esetleges akadalyait, hidnyosségait,
a végrehajtas elmaraddsinak okait elemezve.

6.9.2. Utalni kell az eldterjesztés térgyéra vonatkozo legfontosabb jogszabalyokra és a képviselé-testiileti
hatarozatokra, a végrehajtas érdekében teendd intézkedésekre.

6.9.3. Ertékelni és elemezni kell a targgyal kapcsolatos - és a dontés szempontjabél jelentds - tényeket,
kovetelményeket, Osszefliggéseket, mérlegelve a dontés varhatd tarsadalmi, gazdaségi és politikai hatésat is.
6.9.4. Ki kell térni az el0készités soran végzett 6sszehangolé munkéra, a kdzremikodd szervek és személyek
(bizottsag, képviseld) allaspontjara.

6.9.5.A hatdrozati javaslat indokoldsat, esetleges mellézésének okait ki kell fejteni.

6.9.6. Kiilon figyelmet kell forditani a képvisel6-testiilet altal mér elfogadott fontosabb tervek - gazdasagi
program, a humén teriilet feladatait meghatédrozo déntések - megvaldsulasara.

6.9.7. Az iktatészam feltiintetése az elGterjesztés eldkészit6jének feladata.

6.9.8. Az elbterjesztést az eléterjesztének ala kell irnia és bélyegzényomatot kell alkalmazni.

6.10. Az elterjesztés masodik részének tartalmi szempontjai

6.10.1. A dontési javaslatnak logikusan kell épitkeznie az eléterjesztés elsé részének megallapitésaira. A
feladatot ezzel Gsszhangban szabjak meg.

6.10.2. Szabatosan, pontosan és tdmoren kell megfogalmazni az elérend§ célt.

6.10.3. Eltéré tartalom esetén kiilon pontokban kell meghatarozni a feladatokat.

6.10.4. Ha indokolt, javasolni kell a kordbbi képvisel6-testiileti hatdrozat(ok) médositasét, kiegészitését vagy
hatélyon kiviil helyezését.

6.10.5. Az elbterjesztés targyatol, jellegétdl fliggden — kiiléndsen, ha a dontéssel elérni kivant célnak tSbb
megoldasi lehet6sége van - két vagy tobb valtozatban kell hatérozati javaslatot kidolgozni. Ilyenkor az egyes
alternativdk elényeinek, htranyainak targyilagos ismertetése az eldterjesztés elsé részében kitelezo.



TERVEZET

3. melléklet Makoé Viros Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 13/2015. (V. 28.) 6nkorményzati
rendeletéhez

A képviseld-testiilet bizottsdgainak, tandcsnokainak és a Lakasiigyi Tanscsadé Testiiletnek feladat-és
hataskérei

3.1. Valamennyi bizottsig feladat- és hatdskore

3.1.1. A bizottsag eldzetesen allast foglal, véleményez, javasol:

3.1.1.1. a bizottsag feladatk6rét érintd valamennyi képviselé-testiileti eléterjesztésrol,

3.1.1.2. a képvisel6-testiilet programijardl,

3.1.1.3. a képvisel6-testiilet éves munkatervérdl,

3.1.1.4. a bizottsag feladatkdrébe tartozé teriileten a felterjesztési tigyekben,

3.1.1.5. a bizottsag feladatkérébe tartozo teriileten a helyi népszavazésra irdnyul6 eldterjesztésekrdl,
3.1.1.6. valamennyi 6nkorményzati rendelettervezettel kapcsolatosan.

3.1.2. A bizottsig dont:

3.1.2.1. ligyrendjének megallapitisarol,

3.1.2.2. munkatervének megallapitasarol,

3.1.2.3. a képviseld-testiilet altal atruhdzott hatdskérokben.

3.1.3. A bizottsdg ellendrzi hatérozatainak és a feladatkérét érintd onkorményzati rendeleteknek és képvisels-
testiileti hatdrozatoknak a végrehajtasat.

3.1.4. A bizottsag kapcsolatot tart a feladatkorét érintd szakteriileten miikodé, az Snkormanyzat altal fenntartott
intézményekkel és a lakossagi dnszervez6dd kozosségekkel.

3.2. Az egyes bizottsagok feladat- és hatiskore

3.2.1. Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsig

3.2.1.1. Ezen rendeletben foglaltak alapjan lebonyolitja a titkos szavazést.

3.2.1.2. Ellatja a Magyarorszdg helyi 6nkormdanyzatairél sz616 torvény szerinti Osszeférhetetlenségi eljarasban
meghatdrozottakat.

3.2.1.3. Elvégzi a Magyarorszdg helyi énkorményzatairél szolé torvényben foglaltak szerint a képviseldi
vagyonnyilatkozatok nyilvantartdsat és ellendrzését, ellatja a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasbol eredo
teendoket.

3.2.1.4 . Gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat a polgarmester tekintetében.

3.2.1.5. A bizottség elézetesen 4llast foglal, véleményez, javasol:

3.2.1.5.1. mindazon ligyek esetében, ahol a képvisel6-testiilet fellebbviteli (médsodfoku) jogorvoslati férumként
jar el,

3.2.1.5.2. birdsagi tilnokok megvélasztisa terén,




3.2.1.5.3. a képviseld-testiilet tilésén felmertil§ vitds tigyrendi kérdésekben,

3.2.1.5.4. a helyi népszavazésra vonatkozo elbterjesztéssel kapcsolatban,

3.2.1.5.5. kozteriilet nevének megallapitisira, vagy megvéltoztatdsira érkezett javaslatok véleményezése a
kozterilletek elnevezésérdl €s a hazszdmozas szabalyairél sz616 onkorményzati rendeletben meghatérozottak
szerint,

3.2.1.5.6. évente egy alkalommal az 6nkorményzati rendeletek és a hatarozatok tekintetében a 4 éves programbdl
ad6dé esetleges ellentmonddsokra vonatkozoan, tovabbaé javaslatot tesz azok megsziintetésére,

3.2.1.5.7. a képvisel6-testiilet altal dtruhdzott hatdskorben felmeriilt javaslatoknak, észrevételeknek a képvisels-
testiilet elé eldterjesztése miatt,

3.2.1.5.8. az oOnkorményzat miikddési mechanizmusénak esetleges hidnyossagaival kapcsolatban a helyi
dnkormanyzatokrol sz6l6 torvény és az SzMSz alapjan,

3.2.1.5.9. az dnkormiényzat képviseld-testiilete SzMSz-ének elékészitése, feliilvizsgalata, hatalyosuldsa terén,
tovabba szitkség esetén javaslatot tesz a modositasra vagy Gj szabalyzat alkotdséra,

3.2.1.5.10. a jegyz6konyv alairdsa ¢és hitelesitése el6tt annak kijavitdsaval, kiegészitésével kapcsolatban,
3.2.1.5.11. az 6nkormdanyzat koltségvetési koncepcidjardl,

3.2.1.5.12. az 6nkorményzat éves koltségvetésének megallapitasarsl, évkozi modositasardl,

3.2.1.5.13. az 6nkorményzat zarszdmadasanak megallapitasarol,

3.2.1.5.14. 6nkorményzati hitelfelvételekrl és kétvénykibocsatasrol,

3.2.1.5.15. kozalapitvany 1étrehozasarol,

3.2.1.5.16. helyi ad6 megéllapitdsarol, modositasardl,

3.2.1.5.17. 6nkormanyzati intézmény alapitasarol, 4tszervezésérdl, megsziintetésérdl,

3.2.1.5.18. a polgarmester bérének megallapitasarol, bérfejlesztésérsl, jutalmazasardl,

3.2.1.5.19. az alpolgarmester illetménye emelésérdl, jutalmazasardl,

3.2.1.520. a vagyonkezeléssel és gazdédlkoddssal kapcsolatos koncepciokrol, irdnyelvekr6l és ezek
modositasarol,

3.2.1.5.21. gazdasdgi tarsasdg alapitdsarol, meglévd gazdasigi tarsasdg iizletrészének, részvényének
megvasarlasarol vagy eladasarol,

3.2.1.5.22. 6nkormdényzati vagyon apportélasarol,

3.2.1.5.23. mindazokban az ligyekben, melyek a Polgéri Térvénykényvrdl sz6l6 térvény szerint a kdzgyllés, a
taggyiilés, valamint az alapito kizarélagos hataskdrébe tartoznak,

3.2.1.5.24. mlikdd6 6nkormanyzati véllalkozasokkal kapesolatos tulajdonosi déntésekrél,

3.2.1.5.25. dnkorményzati feladatkorbe tartozo tevékenység véllalkozasba addsarol,

3.2.1.5.26. 6nkormanyzati vagyon atminositésérél,

3.2.1.5.27. a 2.000.000,- Ft egyedi bruttd nyilvantartasi értéket meghaladé Snkormanyzati tulajdonban 4llo
ingatlan eladésara vonatkozd elGterjesztésekrol, dnkorményzati tulajdonban 4ll6 ingatlan bérbeadésara, egyéb
hasznositdsdra vonatkozé el6terjesztésekrol,

3.2.1.5.28. az egyedi dontés Utjan éllamhéztartdson kiviili természetes személyek, jogi személyek és jogi
szemelyiséggel nem rendelkezé egyéb szervezetek szdmdra nyujtott pénzbeli és természetbeni tdmogatdsok
odaitélésérol,

3.2.1.5.29. a sportszervezetek timogatisival kapcsolatosan a képvisel§-testiilet részére,

3.2.1.5.30. a civilszervezetek tdimogatasival kapesolatosan a képviseld-testiilet részére.

3.2.1.6. A bizottsag dont:

3.2.1.6.1. a kozbeszerzések kifrasarol, elbirdlasardl, a Kozbeszerzési Terv elfogaddsardl a Kozbeszerzési
Szabalyzatban foglaltak szerint,

3.2.1.6.2. az 500.000 forint egyedi brutté nyilvantartasi értéket meg nem haladé ingé elidegenitésérdl, valamint
az Onkormanyzati vagyontargy hasznositasira lefolytatott versenyeztetési eljards nélkiili hasznositasa,
amennyiben a versenyeztetési eljards legalabb ketté alkalommal sikertelen volt, és a hasznositand6 vagyontargy
értéke a 20 milli6 Ft-ot nem haladja meg,




3.2.1.6.3. a Maké varos jelképeinek és a Mako vérosra utalé elnevezésnek a hasznélatérél szolo dnkormanyzati
rendeletben meghatarozott esetekben.

3.2.1.4. A bizottsdg a polgdrmesteri hivatal pénziigyi revizorainak segitségével figyelemmel kiséri az
onkormanyzati intézmeények koltségvetési gazdilkodésat, az dnkorményzat altal elnyert palydzatok pénziigyi
fedezetének felhaszndldsdt, valamint ellendrzi a palydzat megvalésitdsa utan a végelszamolast, és minderrdl
tdjékoztatja a képviselo-testiiletet.

3.2.1.5. Az ecgyedi dontés utjdn Allamhdztartdson kiviili természetes személyek, jogi személyek é&s jogi
személyiséggel nem rendelkez6 egyéb szervezetek szdmdra nyijtott pénzbeli és természetbeni tdmogatésokkal
kapcsolatos elszdmoldsokat, azok benyijtasat kvetden ellenérzi, valamint dént a szakmai beszamold és a
pénziigyi elszamolas elfogadasarol.

3.2.1.6. Maké Varos Onkorményzaténak vagyonardl, és a vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok gyakorlasardl
sz616 Gnkorményzati rendelet alapjdn a rendelet hatilya ald tartozd énkorményzati vagyon értékesitésének
versenyeztetési szabalyairdl szol6 melléklete értelmében a pélydzatok bontdsat kévetéen megallapitja, hogy
mely ajanlatok érvénytelenek.

3.2.2. Makovecz Imre Bizottsag

3.2.2.1. A bizottsag eldzetesen allast foglal, véleményez, javasol:

3.2.2.1.1. az altaldnos és részletes rendezési tervek jovahagyasarol, modositasarol,

3.2.2.1.2. a varos kozmi- és koziathdlzatanak fejlesztésére tett javaslatokrdl,

3.2.2.1.3. a varos kommunalis ellatasaval osszefliggd kérdésekrdl,

3.2.2.1.4. a kozteriiletek hasznositdsar6l vagy a hasznalatukra tett javaslatokrol,

3.2.2.1.5. a varos ipari, kereskedelmi és idegenforgalmi helyzetére vonatkozo elemzésekrdl, el6terjesztésekrdl,
3.2.2.1.6. a varosi infrastrukturdlis beruhazasokkal, fejlesztésekkel kapcsolatos tigyekben,

3.2.2.1.7. koztéri szobor allitdsaval kapcsolatban,

3.2.2.2. A bizottsdg dont:

3.22.2.1. az egyes kommunalis feladatok — kiilonGsen a téli hoeltakaritds, sikossdg-mentesités, szervezett
lomtalanitasi akcid el6készitése, locsolds, szinyogirtds, permetezés, Utseprés, flinyiras - kérében a szolgaltato
kivalasztasa és a szerzodéskotés targyaban,

3.2.2.2.2. kérelemre, a kozvetlen életveszély elhdritdsa céljabol kdzteriilet igénybevétele esetén a kozteriilet-
haszndlati dfj megfizetése aloli részben vagy egészben torténd felmentés addsa kérdésében, valamint a
koztertilet-haszndlati dij részletekben torténd megfizetésének engedélyezése kérdésében.

3.2.3. Egyenlé Esély Bizottsiga

3.2.3.1. A bizottsag el6zetesen 4llast foglal, véleményez, javasol:

3.2.3.1.1. a szocidlis alapellatassal, koncepcioval, feltételrendszerrel kapcsolatos elterjesztésekrél,

3.2.3.1.2. a szocidlis ellatast érint6 pénziigyi, gazdasagi és vagyonjogi eléterjesztésekrél,

3.23.1.3. a Makoi Egyesitett Népjoléti Intézmény Alapité Okirataval kapcsolatos dontésekrél, az
intézményvezett kinevezésérol, megbizasarol,

3.2.3.1.4. a szocidlisan hétranyos helyzetben lévok adéssagterhének enyhitésérél és lakhatasi koriilményeinek
tdmogatasarol,




3.2.3.1.5. az egészségligyi alapellatdsrol - kivéve a kozponti ligyeletet-, javaslatot tesz a fejlesztésére,

3.2.3.1.6. az Onkormanyzat teriiletén mikods, terilleti ellatast biztosité kérhdz muksdési feltételeinek
fejlesztésérol, az egészségligyi szolgalat szinvonaldnak javitasat érint$ kérdésekrsl,

3.2.3.1.7. az 6nkormanyzat egészségiigyi, egészséges életmddot érinté feladat- és hatdskorébe tartozé dontések
el6készitésében és a végrehajtas folyamataban,

3.2.3.1.8. a lakdsépitési, -vasarlasi timogatast érinté kérdésekrél, a timogatdsok odaitélésének eldkészitésérsl,
3.2.3.1.9. javaslatot tesz a Képviselo-testiiletnek az 6nkormanyzat tulajdonaban 1évé lakdsok és nem lakas
céljara szolgalé helyiségek bérletrél és elidegenitésiikre vonatkozé egyes szabalyokrdl szél6 onkormanyzati
rendelet 2. § (3) bekezdésében meghatérozott déntések meghozatalara,

3.2.3.1.10. javaslatot tesz a lakbérek és a kiilonszolgaltatasi dijak mértékére.

3.2.3.2. A bizottsag dont:

3.2.3.2.1. az agazati jogszabalyokban a Makéi Egyesitett Népjoléti Intézmény miiksdésével kapcsolatosan eldirt
alapdokumentumoknak (Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, Szakmai Program, Hazirend stb.) jovahagyasarol,
modositasardl,

3.2.3.2.2. a beérkezett Bursa Hungarica palyazatok elbirdlasaval kapcsolatban.

3.2.3.2.3. lakds méltanyossdgbdl torténd kiutaldsanak kérdésében,

3.2.3.2.4. a lakasok bérbeadasdnak jogeimérél (szocialis, koltségelvt, piaci alapu),

3.2.3.2.5. Az 6nkormdnyzat tulajdondban 1évé lakésok és nem lakés céljara szolgélé helyiségek bérletrdl és
elidegenitésiikre vonatkozd egyes szabalyokrol szélé 20/2015. (X. 28.) onkormanyzati rendelet 39. § (4)
bekezdés a)-f) pontjaiban meghatarozottak szerint.

3.2.3.2.6. a Lakasiigyi Tandcsado Testiilet javaslata alapjan méltanyossdgbol, halasztist nem tiird esetben az
Onkorméanyzati bérlakds szocialis helyzet alapjan térténd bérbeadasardl az Snkormanyzat tulajdondban 1évd
lakdsok é€s nem lakés céljara szolgald helyiségek bérletrsl és elidegenitésitkre vonatkozo egyes szabdlyokrol
sz0l6 Onkormanyzati rendelet 9. §-a szerinti indokok figyelembe vételével,

3.2.3.3. A lakas el6-takarékossagi szerzodés fennéllasat és teljesitését az Egyenlé Esély Bizottsdg jogosult 6
havonta ellenérizni.

3.2.4. Emberi Eréforrisok Bizottsiga

3.2.4.1. A bizottség el@zetesen allast foglal, véleménvez, javasol:

3.24.1.1. oktatasi, nevelési, kdozmiivel6dési ©Snkorményzati intézmények alapitasarol, Atszervezésérol,
megsziintetésérol, névvaltoztatdsardl,

3.2.4.1.2. a varos oktatdsi-, sport- és ifjusagi helyzetérol sz6l6 koncepeiérdl, programokrol, beszamolokrol,
3.2.4.1.3. az oktatast, nevelést érintd pénziigyi, gazdasagi, vagyonjogi koncepciokrol, tervekrdl, kozalapitvany
létrehozasarol, eléterjesztésekrol,

3.24.1.4. az oktatasi, nevelési, kdzmiivel6dési onkormdnyzati intézmények vezetbinek kinevezésérdl,
megbizasarol,

3.2.4.1.5. az oktatasi, nevelési intézmények pedagdgiai programjarél és SzMSz-érél,

3.2.4.1.6. oktatasi palyazatokrol, palyam(ivekrdl,

3.2.4.1.7. onkormanyzati kitiintetésekrol és adoményozasuk rendjérél sz6lé Snkorményzati rendeletben foglalt
kitiintetések kivételével az egyes dnkormanyzati kitiintetések, elismeré cimek odaitélésérdl, adomanyozasaral,
3.2.4.1.8. a varos kozmiivel6dési, témegkommunikdcios helyzetérél sz6lo koncepci6rol, programokrol,
beszamolokrol,

3.2.4.1.9. a kézmiivel6dést, és tomegkommunikaciot érintd pénziigyi, gazdasagi, vagyonjogi koncepcidkrol,
tervekrdl, el6terjesztésekrol,

3.2.4.1.10. kozteriileten elhelyezésre keriild mivészeti alkotdsok, emléktablak, valamint a varost képviseld




miivészeti, idegenforgalmi és egyéb kiadvanyok elézetes terveirdl,

3.2.4.1.11. a varosi kulturélis és egyéb nemzeti, allami iinnepek programjarél,

3.2.4.1.12. kbzmiivelddési palydzatokrél, palyamivekrél,

3.24.1.13. a véros sportéletét érintd elGterjesztésekrdl, a varosi sporttdmogatasok sportszervezetek kozotti
felosztasanak koncepcidjardl,

3.2.4.1.14. az id6seket érinté onkormanyzati rendeletekrol, eléterjesztésekrdl.

3.24.1.15.

3.2.4.1.16.

3.2.4.2. A bizottsdg dont:

3.2.4.2.1. az illetékességébe tartoz6 (oktatasi intézményeket, az ifjisagot, a kiiliigyeket, a kézmiiveldést,
konyvkiaddst érintd, a sport teriiletéhez tartozé) palyazatok kiirdsardl, a palyazati pénzek felosztasarol pl.
Gyémanthid dij.

3.2.4.2.2. a kbzoktatdsi intézmények szervezeti és miikodési, valamint egyéb szabalyzatainak a jovahagydsdrdl,
amelyeket a kozponti jogszabdlyok nevesitetten a fenntarté, feliigyeleti szerv jogkorébe utalnak, a kizardlagos
hatéskorbe tartozo szabélyzatok kivételével,

3.24.23. a kozmivelédési, kozgylijteményi intézmények szervezeti és mikédési, valamint egyéb
szabdlyzatainak a jovahagydsirol, amelyeket a kozponti jogszabélyok nevesitetten a fenntarto, feliigyeleti szerv
jogkorébe utalnak, a kizardlagos hataskérbe tartozé szabélyzatok kivételével.

3.2.5. Agrargazdasagi Bizottsag

3.2.5.1, A bizottsag elézetesen lldst foglal, véleményez, javasol:

3.2.5.1. 1. Mako és térsége mezdgazdasagi fejlesztési programjairdl és ezek médositésairél,

3.2.5.1.2. a mezdgazdaségot érint6 6nkormanyzati palyazatok lehetéségeirsl,

3.2.5.1.3. dnkorményzati tulajdonban 1évé mezégazdasagi teriiletek kisajétitasérsl, atminositésérol,

3.2.5.1.4. mezbgazdasagi utak és diiléutak valamint a kiilteriileti bel- &s csapadékviz elvezetd, és meloracids

csatorndk karbantartdsardl, feltjitasaral,

3.2.5.1.5. a telepiilés bel-¢s kiilteriiletének vizrendezése kapcsan a kiilteriiletre érkezé vizek fogadasara alkalmas

vizi 1étesitmények koncepciondlis és fejlesztési elképzeléseire,

3.2.5.1.6. minden, a telepiilés killteriiletén 1év6 infrastrukturdlis és mez6gazdasagi feladat elokészitésében,

végrehajtasaban,

3.25.1.7. a kornyezetvédelmet érintd kérdésekrsl, kiilonds tekintettel hulladékgazdalkodassal, a hulladék
gyljtésével €s artalmatlanitdsdval, a nem koézmiivel Osszegylijtstt haztartdsi szennyviz széllitasaval,
elhelyezésével €s az él6vizek védelmével dsszefliggd kérdésekre,

3.2.5.1.8. egyes novényvédelmi feladatok elSkészitésérsl és végrehajtasarol,

3.2.5.1.9. a foldkifiiggesztésekkel kapcsolatosan kiadott kamarai dllasfoglalédssal szemben eléterjesztett
kifogassal kapcsolatosan,

3.2.5.1.10. megvizsgilja a ,Makéi termel6k hagymatermelési timogatisa” cimii kiirdsra beérkezett
pilyizatokat és javaslatot tesz a timogatottak szamarél, személyérél, és a nekik megitélni javasolt
timogatisi 6sszegrdl a képviseli-testiilet részére.

3.2.5.2. A bizotisag egyéb feladatai:

3.2.5.2.1. a mez60ri Orszolgélati milkodés feliigyeletének ellatasa,

3.2.5.2.2. a Kkiilteriileten t6rténd kdrnyezetszennyezésnek és illegélis szemetelhelyezésnek a tudomésara jutasa
esetén az illetékes értesitése,

3.2.5.2.3. elhanyagolt, miiveletlen mezégazdasagi foldteriiletek tulajdonosaival, a fold hasznélojaval valé
kapcsolatfelvétel.




3.3. A tanacsnokok feladatkorei

3.3.1. Civil kapcsolatok tanicsnoka

3.3.1.1. széleskorli kapcsolatot tart fenn a varos civil életének szerepldivel, szervezeteivel,

3.3.1. 2. eldsegiti az Snkorményzat és az civilszervezetek kozdtti informacidaramlast,

3.3.1. 3. részt vesz az 6nkorményzat civilszféraval kapcsolatos koncepcidinak, déntéseinek elokészitésében,
3.3.1. 4. kozvetiti és képviseli a civilszervezetek fejlesztési elképzeléseit,

3.3.1. 5. kbzremiikddik az Emberi Er6forrdsok Bizottsdgdval a kiiliigyi és miivel6dési targyu palyazatok
kiirdsaban és elbirdlasdban.

3.3.2. Kozbiztonsagi tanacsnok

3.3.2.1. Folyamatosan kapcsolatot tart az &nkorményzat kézigazgatdsi teriiletén miikodd tiizoltdsaggal,
katasztrofavédelmi  szervvel, ATIVIZIG-gel, hatdrvédelmi szervekkel, valamint a Rendbrséggel, a
Polgarérséggel és a kozbiztonsag teriiletén miikddo egyéb szervekkel,

3.3.2.2. figyelemmel kiséri a kozbiztonsdg helyzetének alakuldsat, az ezzel kapcsolatos terveket, programokat,
koncepciodkat; sziikség esetén kezdeményezi az illetékes szervek intézkedését.

3.3.3. IfjhsAagi tandcsnok

3.3.3.1. fiatalokkal, ifjusaggal kapcsolatos feladatok feliigyelete,

3.3.3.2. az ifjisigi koordinatorral valé széleskori kapesolattartas,

3.3.3.3. ifjusagiigyi iigyekben vald szakmai egyeztetések lebonyolitasa,

3.3.3.4. azifjusagot érintd képviseld-testiileti és bizottsigi eloterjesztések véleményezése,

3.3.3.5. az ifjusdg ¢élethelyzetét befolydsolé szempontok képviselete az onkormdnyzati déntések
elokészitésében,

3.3.3.6. Maké Viros Ifjisigi Koncepcidja érvényesiilésének elésegitése.

3.4. Lakasiigyi Tanacsadé Testiilet

3.4.1. A Testiilet javaslatot tesz:

3.4.1.1. az Egyenl0 Esély Bizottsignak a lakdsok bérbeadasdnak jogcimérél (szociélis, kéltségelvii, piaci
alap),
3.4.1.2. az Egyenld Esély Bizottsdgnak a lakds méltanyossagbol térténd kiutaldsanak kérdésében a déntés
meghozataléra,
3.4.1.3. a Polgarmesternek a Maké Varos Onkorményzat Képviselé-testiletének az &nkorményzat
tulajdondban 1évo lakdsok €s nem lakas céljara szolgald helyiségek bérletérdl és elidegenitésiikre vonatkozé
egyes szabalyokrol szolé 20/2015. (X. 28.) onkorményzati rendelet 2. § (5) bekezdés b)-g) pontjaiban,
valamint az i) pontban meghatarozott dontések meghozataldra.
3.4.14. a Polgarmesternek az Onkormdnyzatot megilleté kovetelésekkel kapcsolatban benyujtott
részletfizetési kérelmek elbirdldsara,

3.4.2. legalabb 2 tagja lakdspélydzat elbirdlasa elott, sziikség esetén a palydzonal kdrnyezettanulmanyt

készit.



4. melléklet Maké Viros Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 13/2015. (V.28.) 6nkorményzati rendeletéhez
A képviseld-testiilet dltal a polgdrmesterre és a jegyzére atruhdzott hataskorok
4.1. A képvisel6-testiilet altal a polgarmesterre Atruhizott hatiskérsk

4.1.1. Maké Véros Onkormanyzat Képviselo-testilleténck a szocidlis elltdsokrol szold rendeletében
meghatarozott timogatdsok megallapitasa.

4.1.2. A kozteriilet-haszndlat engedélyezése a kozteriilet hasznalatarél és a kozteriilet-hasznalati dijrél szdlo
40/1995. (X. 26.) Mak or. 3. § (1) bekezdése alapjan.

4.1.3,

4.1.4. Az Onkormanyzat tulajdondban 1évd lakdsok és nem lakas céljara szolgdld helyiségek bérletrdl és
elidegenitésiikre vonatkozd egyes szabalyokrél szol6 20/2015. (X. 28.) 6nkormanyzati rendelet 2. § (5) bekezdés
a)-j) pontjaiban, a 21. § (2) bekezdésében, valamint a 39. § (3) bekezdés a)-j) pontjaiban meghatarozottak.

4.1.5. Maké Véros Onkorményzatanak vagyondrdl, és a vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok gyakorlasarél
sz616 19/2015. (X. 28.) dnkorményzati rendelet 7. § (1) bekezdésében, 12. § (4) bekezdés a)-n) pontjaiban, és a
25. § (1) bekezdésében felsoroltak.

4.1.6. A lakasceli helyi témogatdsokrdl szélo 25/2001. (IX.27.) Maké or. 10/B § (1) bekezdésében
meghatarozottak szerint.

4.1.7. El8irdnyzat atcsoportositdsrol a mindenkori éves koltségvetési rendeletben meghatarozottak szerint.

4.2. A képviseld-testiilet altal a jegyzére atruhazott hatiskorok

4.2.1. A kozuti kozlekedésrol sz016 1988. évi 1. torvény 46. § (1) bekezdés a) pontja alapjan a 3. § (2)
bekezdésében, 7. § (3) bekezdésében, 12. § (5) bekezdésében, 14. § (1) bekezdés a) pontjaban, 15. § (1)
bekezdésében, 29. § (9) bekezdésében, 29/B. § (2) bekezdésének a) pontjaban, 33. § (2) bekezdésében, 36. § (1),
(3) €s (4) bekezdésében, 37. § (2) és (3) bekezdésében, 41. §-ban, 42. § (3) bekezdésében, 42/A. § (1) és (2)
bekezdésében, és a 43. § (1) bekezdésében meghatarozott kozltkezelsi hataskor.



2. fiiggelék
Makéi Polgarmesteri Hivatal Ugyrendje
2.1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

2.1.1.A Polgarmesteri Hivatal jogillisa és elnevezése

2.1.1.1 A Polgérmesteri Hivatal elnevezése: Makoi Polgarmesteri Hivatal

2.1.1.2. A Polgérmesteri Hivatal nevének hivatalos roviditése: Polgarmesteri Hivatal

2.1.1.3. A Polgarmesteri Hivatal székhelye: 6900 Makd, Széchenyi tér 22.

2.1.1.4. A Polgarmesteri Hivatal telephelye: 6900 Makd, Széchenyi tér 13-15.

2.1.1.5. A Polgarmesteri Hivatal alapito, irdnyit6 szerve: Maké Véros Onkorméanyzat Képvisels-testiilete.

2.1.1.6. A Polgarmesteri Hivatal jogallasa: 6nall6 jogi személyiséggel rendelkez6, 6nélléan gazdalkodd koltségvetési
sZerv.

2.1.2.Polgarmesteri Hivatal illetékessége

2.1.2.1. Altalanos kozigazgatasi tevékenysége korében: helyi. A Polgarmesteri Hivatal altalénos kdzigazgatisi
teveékenysége illetékességi terlilete — amennyiben Kiilén jogszabaly eltérden nem rendelkezik - Maké varos
kozigazgatasi teriilete.

2.1.2.2. Kiemelt kozigazgatasi tevékenysége korében — kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint - korzeti.

2.1.3.A Polgarmesteri Hivatal feladata

2.1.3.1. A Polgarmesteri Hivatal alapfeladata:

Maké Vérosi Onkorményzat Képviseld-testilletének és szerveinek miikodésével, valamint az allamigazgatasi tigyek
dontésre valé elOkészitésével €s végrehajtdsdval kapesolatos feladatok ellatdsa. Feladatait a képvisels-testiilet
munkajanak szervezésében, a dontések elokészitésében és végrehajtdsaban a polgdrmester hatérozza meg a jegyzd
javaslatainak figyelembevételével.

2.1.3.2. A Polgarmesteri Hivatal ellatja az 6nkormanyzat képviselé-testiilete, bizottségai, a polgdrmester és a jegyzd
feladat- €s hataskore gyakorldsdhoz szitkséges Uigyek, dontések elkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat.

2.1.3.3. A Polgarmesteri Hivatal kiilon jogszabalyban meghatarozott korzeti igazgatési feladatként ellatja:

2.1.3.3.1. az épitett kornyezet alakitasérdl és védelmérél sz6lé térvényben meghatédrozott kiemelt épitésiigyi hatésagi
feladatokat,

2.2.A POLGARMESTERI HIVATAL VEZETOIL JOGALLASUK ES HATASKORUK

2.2.1.A polgarmester

2.2.1.1. A Polgarmesteri Hivatalt a polgarmester irdnyitja a képviseld-testiilet dontései szerint és sajét dnkormanyzati
jogkorében. A polgdrmester az Snkorményzati, valamint az llamigazgatasi feladatait, hatdskoreit a Polgérmesteri
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Hivatal kozremiik6désével latja el.

2.2.1.2. A polgarmester

2.2.1.2.1. a képviselo-testiilet dontései szerint €s sajat hatdskorében irdnyitja a polgarmesteri hivatalt, a kozos
onkorményzati hivatalt;

2.2.1.2.2. a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatrozza a polgdrmesteri hivatalnak, a kézds énkormanyzati
hivatalnak feladatait az Snkormanyzat munkajanak a szervezésében, a dontések el6készitésében és végrehajtasaban;
2.2.1.2.3. dont a jogszabaly 4altal hataskorébe utalt allamigazgatdsi iigyekben, hat6sagi hatiskorokben, egyes
hatéskéreinek gyakorlasat atruhdzhatja az alpolgdrmesterre, a jegyzore, a polgarmesteri hivatal, a kézos &nkormanyzati
hivatal ligyintézéjére;

2.2.1.2.4.a jegyzb javaslatara eléterjesztést nyujt be a képvisel6-testilletnek a hivatal belsd szervezeti tagozéddsanak,
1étszémdnak, munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének meghatérozasara;

2.2,1.2.5. a hatdskorébe tartozé ligyekben szabélyozza a kiadméanyozés rendjét;

2.2.1.2.6. gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyzd tekintetében;

2.2.1.2.7. gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az alpolgdrmester és az onkormdnyzati intézményvezetdk
tekintetében;

2.2.1.2.8. rendszeresen vezetdi megbeszéléseket tart az id6szer(i, 6nkormanyzati miikédéshez kapesolodé feladatok
meghatdrozésara, valamint a dontések végrehajtidsdnak szamonkérése céljabél,

2.2.1.2.9. sziikség szerint, de legalabb évi egy alkalommal 6sszapparatusi értekezletet tart, melyen a jegyzével kozosen
értékeli a Polgdrmesteri Hivatal tevékenységét, és meghatirozza az elkévetkezendd idészak feladatait,

2.2.1.2.10. legalabb évente 2 alkalommal tdjékoztatja a képviseld-testiilletet a lejart hataridejli hatdrozatok
végrehajtasarol.

2.2.2.Az alpolgarmester

2.2.2.1. Az alpolgdrmester a polgarmester irdnyitasdval litja el a feladatait.
2.2.2.2. Az alpolgarmester igényelheti a feladatkor szerinti iroda kozremiikddését az Snkormanyzati ligyek elékészitése
és végrehajtasa sorn.

2.2.3.A jegyz6

2.2.3.1. A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz6 vezeti.

2.2.3.2. A jegyzé

2.2.3.2.1. gyakorolja a munkaltatéi jogokat a polgdrmesteri hivatal, a kézds onkormanyzati hivatal koztisztviseldi és
munkavéllaléi tekintetében, tovabbd gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az aljegyzd tekintetében; az
irodavezetok kozremiikodésével elkésziti a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek mindsitését, javaslatot tesz
jutalmazésra, elismeré cim és kitlintetés adomanyozasara,

2.2.3.2.2. a hataskdrébe tartozd ligyekben szabalyozza a kiadményozés rendjét,

2.2.3.2.3. kiadja a feladat- és hatdskdrébe tartozo belsé szabalyzatokat a vonatkozd jogszabélyi eléirdsok alapjan,
2.2.3.2.4. gondoskodik a Polgdrmesteri Hivatal miikbdésének személyi és targyi feltételeirél a koltségvetés altal
meghatarozott keretek kozdtt,

2.2.3.2.5. meghatdrozza a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek feladatait, valamint azok elhelyezését az
ellatott feladatok €s a 1étszam figyelembevételével,

2.2.3.2.6. évente beszamol a képvisel6-testiiletnek a hivatal tevékenységérol;

2.2.3.2.7. irodavezetdi értekezleteken meghatédrozza a szervezeti egységek aktuélis feladatait, ellendrzi a végrehajtast,
2.2.3.2.8. biztositja a lakossig t4jékoztatdsat a Polgarmesteri Hivatal aktualis, az allampolgarok széles korét érintd
feladatairol;

2.2.3.2.8. dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatési ligyekben; dontésre elékésziti a polgdrmester
hataskorébe tartozo dllamigazgatasi ligyeket; dont azokban a hatoségi tigyekben, amelyeket a polgarmester ad 4t; dont
a hataskorébe utalt nkormanyzati és onkorméanyzati hatésagi tigyekben;

2.2.3.2.9. gondoskodik az nkormanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok ellatésardl; tanacskozasi joggal vesz részt



a képviseld-testiilet, a képviselo-testiilet bizottsdganak iilésén;
2.2.3.2.10. jelzi a képviselo-testilletnek, a képviselé-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a dontésiik,
mukddésiik jogszabalysértd.

2.2.4.Az aljegyzé

A Polgdrmesteri Hivatalban egy f6 aljegyzé segiti a jegyz6t munkajéiban, a jegyzd 4ltal meghatarozott
munkamegosztdsnak megfelelden.

2.2.5.Helyettesitési rend

A jegyz0 és az aljegyzd egyidejli tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a jegyzét a Jegyzdi Iroda vezetbje helyettesiti.

2.2.6.Az iroda- és csoportvezetdk

2.2.6.1. Az iroda- és csoportvezetSk (a tovabbiakban: vezetdk) a polgdrmester és a jegyz$ iranymutatdsai alapjan
vezetik az irdnyitasuk ald rendelt szervezeti egységeket.

2.2.6.2. A vezetdk kotelesek egyiittmiikddni a feladatok ellatdséban.

2.2.6.3. A vezetd

2.2.6.3.1. felelés a szervezeti egység egész munkajaért, annak jogszeri mikodéséért,

2.2.6.3.2. koteles az iroddk kozotti hatékony egylittmikodést és az iroddkon beliili szervezeti egységek kozotti
informacidaramlast biztositani,

2.2.6.3.3. rendszeresen beszdmol az iroda tevékenységérdl a jegyzonek, igény esetén kozvetleniil a polgarmesternek,
esetenkeént a képvisel§-testiiletnek, a bizottsagoknak,

2.2.6.3.4. elkésziti és karbantartja az iroda dolgozéinak munkakéri leirasat, meghatérozza a helyettesités rendjét,
2.2.6.3.5. javaslatot tesz a dolgozdk képzésére, tovédbbképzésére,

2.2.6.3.6. kitlizi és értékeli az éves teljesitménykdvetelményt,

2.2.6.3.7. kezdeményezi a jegyzonél a megiiresedett csoportvezetéi, ligyintézoi allashelyek betsltéseét, javaslattal €l a
szakmai és egyéb feltételek meghatrozasara,

2.2.6.3.8. feladatkdrében kételes az allampolgarok téjékoztatasara,

2.2.6.3.9. részt vesz a képviseld-testiilet {ilésein, valamint a bizottsagok iilésein.

2.3.A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETE

2.3.1.A Polgiarmesteri Hivatal szervezeti tagozéddsa

2.3.1.1. A Polgérmesteri Hivatal a képvisel¢-testiilet szerveként egységes hivatalként miikodik.

2.3.1.2. A Polgéarmesteri Hivatal belso szervezeti tagoz6dasat a képviseld-testiilet hatarozza meg.

2.3.1.3. A Polgarmesteri Hivatal szervezete a polgdrmester és a jegyzé 4ltal kozvetleniil irdnyitott irodakra és
kozvetlen irdnyitast csoportokra tagozodik.

2.3.1.4. A Polgérmesteri Hivatal belsé tagozoddsa:

1.) Kabinet Iroda
2.) Véarosmarketing Iroda
3.) Jegyzéi Iroda
a) Jogi Csoport
b)  Hatosagi Csoport
c)  Személyzeti és adminisztracios Csoport
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4.) Pénziigyi Iroda
a.) Szamviteli Csoport
b.) Adocsoport
5.) Innovécids és Varosfejlesztési Iroda
a)  Vagyoncsoport
b) Miiszaki Csoport
6.) Belsd Ellenérzés

2.3.2.A Polgarmesteri Hivatal munkarendje

2.3.2.1. A Polgarmesteri Hivatal munkarendjét, valamint az iigyfélfogadasi rendjét a képvisels-testiilet hatdrozza meg.
Az elbterjesztést a jegyz6 javaslatira a polgdrmester nyijtja be.

2.3.2.2. A Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek kotelessége a lakossag iigyeinek torvényes, eredményes és
hatékony intézése, az ligyfelek tajékoztatdsa az liggyel kapcsolatos Jjogaikrol és kotelezettségeikrol.

2.3.2.3. A Polgdrmesteri Hivatal 6900 Mako, Széchenyi tér 22. szam alatti székhelyének (tovabbiakban: székhely) heti
munkaideje 40 éra. A munkaidé megszakitdsdval a koztisztviseld szamara a munkaidén beliil naponta 30 perc
munkakdzi szilinetet kell biztositani.

2.3.2.3.1. A Polgdrmesteri Hivatal székhelyének heti munkaideje:

Héto 7.30 - 16.00
Kedd 7.30-16.00
Szerda 7.30-17.30
Csiitortok 7.30 - 16.00
Péntek 7.30-12.00

2.3.2.4. A Polgérmesteri Hivatal Mako, Széchenyi tér 13-15. szam alatti telephelye (tovébbiakban: telephely) méjus 1.
és szeptember 30. kozotti turisztikai szezon ideje alatt idény jelleggel, folyamatos munkarenddel,munkaidé keret
alkalmazaséval miikodik.

2.3.3.A Polgarmesteri Hivatal iigyfélfogadasi rendje

2.3.3.1. A Polgarmesteri Hivatal székhelyén a hivatali munkaidén beliil tigyfélfogadast tart. A Polgarmesteri Hivatal
altalanos ligyfélfogadas rendje a székhelyén az alabbi:

Hétfs 8.00 -12.00
Szerda 8.00-12.00, 13.00 - 17.30
Péntek 8.00-12.00

2.3.3.2. A Polgarmesteri Hivatal telephelyének tigyfélfogaddsi rendje a 2.3.3.2.1. és a 2.3.3.2.2. pontok szerint ker(l
megallapitésra.
2.3.3.2.1. Oktober 1. és aprilis 30. kdzotti iddszak vonatkozasaban:

Hétts 9.00 - 18.00
Kedd 9.00 - 18.00
Szerda 9.00 - 18.00
Csiitortok 9.00 - 18.00
Péntek 9.00 - 18.00

Szombat 9.00-13.00
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2.3.3.2.2. M4jus 1. és szeptember 30. kzotti idészak vonatkozasaban:

Hétfo 9.00 - 19.00
Kedd 9.00 - 19.00
Szerda 9.00 - 19.00
Csiitortok 9.00 - 19.00
Péntek 9.00 - 19.00
Szombat 9.00 - 12.00, 14.00 — 20.00
Vasarnap 9.00 - 12.00, 14.00 — 20.00

2.4.A KOZTISZTVISELOKRE VONATKOZO SZABALYOK

2.4.1.Vezetd beosztasit munkakorsk

2.4.1.1. A Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységeinek vezetésére irodavezetd és csoportvezetd elnevezéssel adhaté
vezetdi megbizas.

2.4.1.2. A képvisel6-testillet a polgdrmester tevékenységével kozvetlenill kapesol6ds feladatok ellataséra a képvisels-
testiilet egy darab Onkorményzati tandcsad6i munkakdrt hozhat Iétre a kozszolgalati tisztviselok jogéllasarol szolo
térvény alapjan.

2.4.1.3. Az onkormanyzati tanicsadd kinevezésére, tevékenységére és kozszolgélati jogviszonyéra a kozszolgalati
tisztvisel6krél sz616 térvényben foglaltak iranyadok.

2.4.2.Cimadomanyozas

2.4.2.1. A jegyzb altal adomanyozhat6 szakmai tanacsadoi, szakmai fotanécsadéi cimek szdma a Polgarmesteri Hivatal
mindenkori fels6fokll végzettségli kbztisztviseldi 1étszamanak 10 %-a.

2.42.2. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jar6 munkakorok felsoroldsat ezen Ugyrend 1. melléklete
tartalmazza.

2.42.3. A Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott koztisztviseloknek adhaté juttatisokra és idegennyelv-tuddsi
potlékra vonatkozo6 szabalyokat a Kozszolgalati Szabalyzat tartalmazza.

1. melléklet Makéi Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjéhez

A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaré munkakorsk

1.1. jegyzb,

1.2. aljegyzd,

1.3. irodavezetdk és csoportvezetdk,

1.4, kdzbeszerzési eljardsban az elokészitd munkacsoportban kézremiik6dé koztisztvisel 8k,

1.5. az onkorményzat €s az Onkorményzati hivatal gazdalkoddsénak lefolytatdsa soran kotelezettségvallaldsra
jogosultak koztisztviselbk,

1.6. beruhdzési és felujitdsi feladatok lebonyolitdsa sordn kotelezettségvallaldsra, valamint ellenérzésre jogosult
koztisztvisel 8k,

1.7. belsé ellenérok,

1.8. a Miiszaki Csoport kztisztviseloi,

1.9. az dltaldnos kozigazgatdsi rendtartdsrél szolo torvényben meghatarozott kdzigazgatdsi hatésagi iigyben déntésre
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jogosult kéztisztviselok.

4. fiiggelék
A képviselé-testiilet Allandé bizottsdgai és a Lakasiigyi Tandcsadé Testiilet személyi Osszetétele, a tandcsnokok
megnevezése

4.1. Alland6 Bizottsagok

4.1.1.Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag (5 £6)

4.1.1.1 Elnék:
Dr. Hadik Gyorgy

4.1.1.2. Tagok:
Toldi Janos
Marosvari Attila

- A képviseld-testiilet bizottsaginak nem képvisel6 tagjai:

Kotormdn Antalné
Kerekes Eva

4.1.2. Makovecz Imre Bizottsag (5 £6)

4.1.2.1.EInok:
Kovacs Sandor

Tagok:
Kédar Jozsef
Géspér Sandor

- A képvisel6-testiilet bizottsiginak nem képviseld tagjai:
Téth Istvan
Mészéros Sandorné
4.1.3. Egyenld Esély Bizottsiga (5 £6)
4.1.3.1.EInék:

Dr. Santa Sandor
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Tagok:
Weszelyné Véghsed Henriett Maria
Dr. Torok Miklos

- A képvisel-testiilet bizottsiginak nem képviselé tagjai:
Dr. Nagy Jend
Gonczy Gabor

4.1.4. Emberi Eréforrasok Bizottsiga (5 £5)

4.1.4.1.Elnok:
Toldi Janos

Tagok:
Weszelyné Véghseé Henriett Maria
Zeitler Adam

- A képvisel§-testiilet bizottsiganak nem képvisel6 tagjai:
Gilingerné Réday Krisztina
Téthné Déme Maria

4.1.5. Agrirgazdasagi Bizottsig (5f6)

4.1.5.1.EInok:
Kédar Jozsef

Tagok:
Kovécs Sandor
Dr. Torok Miklos

-A képvisel6-testiilet bizottsaginak nem képvisel6 tagjai:
Kiss Géza
Sziics Zoltan

4.2. Lakdsiigyi Tanacsad6 Testiilet (6 £6)

4.2.1. Dr. Santa Sandor

4.2.2. Gilingerné Raday Krisztina

4.2.3. Olasz Eva

4.24. dr. Szilagyi Timea

4.2.5. Weszelyné Véghsed Henriett Maria

4.2.6. bérbe adandd lakés fekvése szerinti kirzet teleptilési képviselsje
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4.3.Tandcsnokok

4.2.1. Civil kapcsolatok tandcsnoka: Marosvari Attila
4.2.2. Kozbiztonsagi tandcsnok: Gaspar Sandor
4.2.3. Ifjusagi tandcsnok: Weszelyné Wéghseé Henriett Maria

15



