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MAKO VAROS JEGYZOJETOL

Eldterjesztés

Ikt.sz: 1/1252-1/2017/1. Targy: Beszamolo a Makoi Polgarmesteri
Hivatal munk&jarol

Ui.: Héja Andrea Melléklet: Részanyagok szervezeti
egységenként

Maké Viros Onkormanyzat Képviselo-testiilete

MAKO

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolé 2011, évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés f)
pontja értelmében a jegyzé évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérol.

A févarosi ¢s megyei kormanyhivatalok szervezeti egységeiként jarasok és jarasi (févarosi korzeti)
kormanyhivatalok felallitisdt kovetSen a hataskorsk tobbszori rendezése utin az alabbi feladatok
elldtasa van jelenleg a polgérmesteri hivatalok hataskérében:

- telepengedély,

- mikodési engedély kiadasa,

- magén széllashely nyilvantartasa,

- allattartas, birtokvita,

- a kozdsségi egylittélés szabalyainak megsértése esetén lefolytatott eljarasok,
- kozteriilet-hasznélat engedélyezése,

- anyakonyvvezetés,

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény,

- kbztemetés,

- term610ld adésvételi szerzodés, haszonbérleti szerzodés kifliggesztése,
- epitéstigyi hatoségi tigyek (mint I. foku épitésiigyi hatosag)

Telepiilési timogatas ellatasi forman beliil:

- rendkiviili telepiilési timogatas,

- lakhatasi dijhatralékosok tmogatasa,

- lakhatasi tamogatas,

- gyogyszertamogatas,

- dnkormanyzati segély,

Az dnkormanyzat altal 6nként vallalt egyéb ellatas:

- gyogyflirdd ellatas tAmogatasa,

- szemétszallitasi dijkedvezmény

- idéskoruak juttatasa (10.000,- Ft Erzsébet utalvany évente kétszer a 70. életéviiket betoltotteknek)
- Bursa Hungarica 6sztondij.
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Emellett a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szolé 1992. évi LXVI. térvény
végrehajtasara kiadott 146/1993. (X.26.) Korm. rendelet alapjan vannak olyan parhuzamos hataskorsk,
melyek tekintetében mind a jegyz6, mind pedig a jarasi hivatal is jogosult az eljaras lefolytatasara. (pl.:
lakcim fiktivvé nyilvanitas, lakcimrendezés, adatszolgaltatas feladatellatashoz).

A polgiarmesteri hivatal alapfeladata

A helyi 6nkormanyzat képviselo-testiilete az onkorméanyzat miikodésével, valamint a polgarmester vagy
a jegyzd feladat- és hataskorébe tartozd ligyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtisdval
kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy k6zds Onkormanyzati hivatalt hoz létre. A
hivatal kézremikodik az 6nkormanyzatok egymds kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egylittmiikddésének 6sszehangoldsaban.

Maké Viaros Onkormanyzat Képviseld-testiiletének és szerveinek miikddésével, valamint az
allamigazgatasi iigyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa is
a hivatal kotelessége. Feladatait a képviselO-testiilet munkdjanak szervezésében, a dontések
elokészitésében és végrehajtasdban a polgarmester hatdrozza meg a jegyzd javaslatainak
figyelembevételével.

A Polgarmesteri Hivatal ellatja az 6nkormanyzat képviselo-testiilete, bizottségai, a polgarmester és a
jegyz6 feladat- és hataskore gyakorlaséhoz sziikséges ligyek, dontések elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat.

A Polgarmesteri Hivatal kiilén jogszabalyban meghatdrozott korzeti igazgatasi feladatként ellatja az
épitett kérnyezet alakitdsarol és védelmérdl szolo térvényben meghatdrozott kiemelt épitésiigyi hatosagi
feladatokat is.

Hivatali létszam alakulisa

Maké Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 3/2017. (IL. 09.) énkorményzati rendelete 8. sz.
mellékletében az engedélyezett létszdmot 83 foben (Polgarmesteri Hivatal 79 f6 + 2 6 foallasu
tisztségviseld + 2 f6 mezd0r) hatarozta meg.

A Polgarmesteri Hivatal szervezete

A Polgarmesteri Hivatal a képvisel6-testiilet szerveként egységes hivatalként miikodik, melynek belsé
szervezeti tagozodasat a képviseld-testiilet hatarozza meg.

A Képvisels-testiilet a Polgarmesteri Hivatal jelenleg is m{ikodo szervezeti struktirajat a 2017. januar 1-
jétdl hatalyos, a Makdi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdban allitotta fel.

A Szervezeti és Miikddési Szabdlyzatot a Képviseld-testiilet, valamint a testiilet minden bizottsaga 2016.
decemberi rendes iilésén fogadta el, melyben az alabbi szervezeti dbran mutatja be a hivatali struktarat:
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A jogi személyiségli tarsuldsok munkaszervezeti feladatainak elldtdsa tobbletterhet r6 a Polgarmesteri
Hivatalra.

A Tobbeélu Térsulés jelenleg az alabbi térségi feladatokat latja el:

a. az egészségligyr6l sz6l6 1997. évi CLIV. torvény 152. § c) pontjdban foglalt alapellatdshoz
kapcsolodé ligyeleti ellatas szervezése,

b. kozds palyazat, palyazati forrasgytjtés,

c. egyiittmikodés a teriiletfejlesztésben, koordinalja a tarsulas milkodési terlletén a
teriiletfejlesztésben érdekelt szervezetek egylittmiikodését, palyazatot nyujthat be a fejlesztési
forrasok igényléséhez,

d. Moétv. 119. § (4) bekezdésben foglalt bels6 ellendrzési feladatok.

Az a)-c) pontban foglalt feladatokat 17, mig a d) pontban foglalt feladatot 16 telepiilés vonatkozasiban
latja el.

A hivatal Helyi Valasztasi Irodaként mikodik kozre az eurdpai unids képviselé valasztasok,
orszaggytilési képviseld- és a helyi onkormdanyzati valasztasok, az orszagos és helyi népszavazasok,
nemzetiségi ¢és teriileti nemzetiségi nkormanyzati valasztasok elOkészitési, szervezési, lebonyolitasi
feladataiban. A 2018. évi orszaggylilési képviseld vélasztis elokésziiletei mar megkezdddtek, melyek
ugyan még csak a hivatal egyes szervezeti egységeiben okoznak tobbletmunkat, &m a jovo évi
valasztasnapi teenddk a hivatal szinte teljes koztisztviseléi allomanyat igénylik.

Fentick mellett nagymértékii odafigyelést igényel a kollégaktol jogszabalyvaltozasok folyamatos
nyomon kisérése és gyakorlatban tértén6 alkalmazasa is.

A jelen beszamoldt tovabb arnyaljak a mellékelt, az egyes szervezeti egységek munkajat bemutatd
dokumentumok.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Az altalanos, bevezetd elSterjesztés utan kérem, sziveskedjenek attekinteni a hivatal belsd szervezeti
egységeinek munkdjarol készitett anyagot is. Kérem tovabba - a melléklettel egyiitt - a beszadmolo
elfogadésat.

HATAROZATI JAVASLAT

Maké Viéros Onkorményzat Képviseld-testiilete megtargyalta és elfogadja a Makéi Polgarmesteri
Hivatal munkajarél sz6l6 beszamolot.

Errél értesitést kap:
- Mako varos polgarmestere,
- Makoé véros jegyzdje,
- irattar

Maké, 2017. december 8. s, QJ/ @M

dr. Balint-Hankéczy Beatrix—

) j jegyzo /(’p
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Beszamolo
az Innovacios és Varosfejlesztési Iroda
altal ellatott feladatokrdl

2016.12.01. és 2017.11.24. kozotti iddszakban a Makéi Polgarmesteri Hivatal Innovacids és
Varosfejlesztési Irodaja az al4bbi feladatokat latta el:

- Az iroda a kozbeszerzési eljarasokkal, a palydzati tevékenységgel, az Onkormanyzati
vagyongazdalkodassal és a kapesolodo miiszaki feladatokkal dsszefiiggd tevékenységet folytat.

- Folyamatos, mindennapi teend6i kozé tartozik a pélyazatok figyelése, irésa, utdkovetése,
beszamolok, hianypétlasok, teljesitésigazoldsok, jegyz6konyvek, nyilatkozatok irdsa,
szerkesztése.

- Feladata a Makoi Jaras tertilet-, térség-, gazdasagfejlesztésével kapesolatos ligyintézés, fejlesztési
koncepcidk kidolgozasa.

- Folyamatos informéciogyiijtést végez a térség fejlesztésének lehetdségeirél. Az EU Strukturalis
Alapok és az Uj Széchenyi Terv, valamint a Széchenyi 2020 fogadéasdhoz és forrasainak
felhasznalasdhoz sziikséges ismeretek megszerzése és tovabbitdsa munkakdre egyik alapvet6
része — killondsen a vidékfejlesztés és a regiondlis tamogatisok korében, valamint a hazai
tamogatasi lehetdségekrél igyekszik a legtbb informéciét osszegytijteni és hasznositani.

- Egyuttmlkddik mindazon kozigazgatasi és tdrsadalmi szervekkel, szervezetekkel, amelynek
tevékenysége a jaras fejlesztésével, a tarsulasok tevékenységének eredményességével
kapcsolatban van. Tovabba kapcsolatot tart fenn a vidék fejlesztésében érintett agazati ¢s
kistérségi partnerekkel.

- Egyiittmiikodik a 2014-2020. tervezési idészakra vonatkozdéan az illetékes teriiletfejlesztési
szervekkel.

- Részt vesz a projektekhez kothetd tajékoztatd rendezvényeken, miithelymegbeszéléseken.

- A pdlyazatok irdsaval, lebonyolitasaval 6sszefiiggésben az iroda munkatarsai folyamatos
kapcsolatot tartanak a pélydzatok kiiroival, irdnyité hatdsagaival, valamint kiilfoldi (roman,
szerb) partnerekkel.

- Folytatja az Ipari Park menedzselését (angol, német Gsszefoglalok elkészitése), a befektetokkel
torténo egyeztetést, igy folyamatos és jo kapcsolatokat apol a HITTA-val is.

- Ipari Parkhoz kéthet6 szakmai feladatokat is ellatja.

- A jarasi véllalkozokkal, civil szervezetekkel hatékony, informativ kapcsolatban van, egész napos
ligyfeélszolgalattal, palydzati tandcsadassal dll a térségi vallalkozok, maganszemélyek
rendelkezésére.

- Palyézati tanacsaddast nyuijt.

- Egyik legfontosabb feladata a korménydéntésben meghatérozott fejlesztések tdmogatasi
okiratainak el6készitése, a szakmai anyagok Osszedllitisa, a projektek megvaldsitasanak
adminisztralasa, a sziikséges dokumentumok elkészitése.

- A hazai forrdsokra kiirt palydzatok Osszeallitasa, megirdsa, benyujtasa, a mellékleti
dokumentumok Gsszegytijtése.

- Aktivan részt vesz a szakmai tdjékoztatokon, konferencidk, rendezvények lebonyolitasaban
(vallalkozéi konferencidk, stb.)

- Elldtja az USZT Operativ Programjaihoz kétheté szakmai feladatokat, palyazatainak értékelését,
nyomon kovetését.

- Projekt elékészitések sordn rendszeres szakmai kapcsolatot tart fenn a Foépitésszel és az
Epitéstigyi Hatosaggal, irodén beliil a Vagyoncsoporttal és a Miiszaki Csoporttal.

A vizsgdlt idészakban az Innovacids és Varosfejlesztési iroda 14 f6 munkavallaléval latja el feladatait,
ezen beliill a palyazati tevékenységet kozvetleniil 4 f6 latja el. Adminisztracids feladatokra harom £5
kozfoglalkoztatott keriil alkalmazasra az irodanal.

A targyidészakban 61 projekt el6készitésével, megvalésitisaval, elszamoldsaval kapcsolatos
feladatot latott el a csoport. A projektek dsszértéke 18 535 631 360 Ft.
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A targyidoszakban megvaldsitott és lezaras alatt all6 hazai projektek szama: 7 db. A megvaldsult
projektek osszértéke 314 572 850 Ft.

A targyid6szak zar6 napjan 31 db hazai és unids palydzat megvalésitasinak koordinicidjat latja el.
A megvalésitas alatt 4116 projektek Osszértéke 6 123 027 984 Ft.

- Hazai forrasbol 6sszesen 21 projekt valosul meg. Magyarorszdg Kormanyanak tamogatasaval
Osszesen 3 kiemelt projekt — a Konyvtar épitése, a Hagymahaz feltjitdsa és a Pager Mozi —
Rendezvényhaz felljitasa, valamint a Makoi Levéltar épitése valosul meg.

- Unios forrasbol 7 palyazat all megvaldsitas alatt, 6 TOP- projekt — Maroslele -Maké kerékparut
épitése, az Ipari Park bdvitésének I. iiteme, a Csipkesor feldjitasi programja, Honvéd varosrész
kdzpont épitése, valamint a kapcsolodd megljité program, valamint elindult a Foglalkoztatasi
Paktum megvalositasa -, tovabba KOFOP forrasb6l  valdsul meg az ASP-rendszer
infrastruktirdjanak  kialakitdisa Maké Véros Onkorményzaténak hivatalaban. EFOP
konstrukcioban valosul meg az orszagban 11 helyen a Nok a csaladban és a munkahelyen
projekt, ebbdl egy kiemelt helyszin Maké. A programot a FICSAK szervezetével szoros
egylittmikddésben valdsitjuk meg.

A targyidszakban benyujtott, elbiralas alatt 4ll6 projektek szama: 23 db. A benyujtott palyazatok
osszértéke: 12 098 030 526 Ft.
- A 10 hazai palyazat koziil kiemelkedik a Hagymatikum flirdé bovitési programja.
- A 13 unios palyazat kozott 4 TOP- projekt szerepel — a Varosi Piac megtjitasa, az Ipari
Park bovitésének 2. liteme, az Igazgydngyok Utja turisztikai fejlesztés, valamint a helyi
kozosségek fejlesztése. A Hataron atnyalé egyiittmiikodési program keretében 3 magyar-
szerb IPA- projekt és 2 roman-magyar ROHU- projekt keriilt benyujtasra. Makd Varos
Onkorményzata két konzorciumi pélyazatot is benyujtott 8 térségi telepiiléssel, amelyek a
térség kozszolgaltatasainak fejlesztését és az esélyteremtés kornyezetének kialakitasat
tamogatja.
El6zetes helyszini vizsgilatot végzett a MAK Vidékfejlesztési a VP konstrukcidban elékészitett 2
palyazat vonatkozasaban.

Elézetes helyszini vizsgalatot folytatott a Nemzetgazdasagi Minisztérium az elektromos toltéallomasok
makoi pontjain.

Fenntartasi id6szakban lévé projektek szama: 17 db )
1. Hazai operativ programok (DAOP, TIOP, TAMOP, KEOP, KOZOP): 14 db
2. Idegen nyelvii palyazatok: (Interreg, HURO): 3 db

A projektekhez kapcsolddoan 8 db zaré helyszini ellendrzés keriilt lefolytatasra, amelyeken az Iroda
képviselte a Mako Varos Onkormanyzatat.

A Makéi Ipari Park miikodésével kapesolatban éves statisztikai jelentést nyujt be az iroda.

Az Innovacios és Viarosfejlesztési Iroda 3 db pélyéazatot szdmolt el, 5 palyazat elszdmolaséat készitette eld
¢és 7 db pélyazatot készitett el a Makéi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Mako Varos Onkormér}yzat 2017. évben két dijat nyert el, Kozbiztonsagi dijat a jarasszékhely varosok
kozott, és az Idésbarat Onkormanyzat Dijat. Mindkét palyazat anyagat a szakiroda allitotta ossze.

Az iroda sikeresen palydzott a makoi gordgkatolikus temetdben és az Gjvarosi reformatus temetében

talalhato 1. vilaghaborus hadisirok felujitdsara.

2016.12.01. és 2017.11.24. kozotti idészakban a Makoi Polgarmesteri Hivatal Innovécids és
Viérosfejlesztési Irodaja az alabbi projektekhez kapesolodo eléterjesztéseket nydjtott be:
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Eléterjesztés
iktatészama

Iktatas
datuma

Tartalma

1/60/2017/1.

2017.01.16

PALYAZAT BENYUJTASA AZ INERRREG-IPA
MAGYARORSZAG-SZERBIA HATARON
ATNYULO  EGYUTTMUKODESI PROGRAM
HUSRB/1602 PT-4 4.1 INTEZKEDES KERETEBEN
FIATAL VALLALKOZOK INNOVATIV
TUDASMUHELYENEK LETREHOZASA

1/61/2017/1.

2017.01.16

PALYAZAT BENYUJTASA AZ INTERREG- IPA
MO.-SZERBIA HATARON ATNYULO
EGYUTTMUKODESI PROGRAM HUSRB/1602 PT-4
4.1 INTEZKEDES KERETEBEN INNOVATIV
VALLALKOZASFEJLESZTESI MODELL-
KISERLET MEGVALOSITASARA

1/62/2017/1.

2017.01.16

PALYAZAT BENYUJTASA AZ ITERREG- IPA MO .-
SZERBIA HATARON ATNYULO
EGYUTTMUKODESI PROGRAM HUSRB/1602 PT-3
3.2 INTEZKEDES KERETEBEN A HELYI
HAGYOMANYOK MEGJELENITESE A
TURISZTIKAI PROGRAMOKBAN TEMABAN

1/319/2017/1.

2017.03.09

PALYAZAT BENYUJTASA HUMAN
KAPACITASOK FEJLESZTESE TERSEGI
SZEMLELETEBEN-KEDVEZMENYEZETT
TERSEGEK C. FELHIVASRA-EFOP-3.9.2-16-2017-
00023

1/367/2017/1.

2017.06.02

HUMAN
TERSEGI

PALYAZAT BENYUJTASA
SZOLGALTATASOK  FEJLESZTESE
SZEMLELETBEN-KEDVEZMENYEZETT
TERSEGEK CIMU FELHIVASRA( EFOP-1.5.3-16)

1/673/2017/1.

2017.07.04

PALYAZAT BENYUJTASA KOZMUVELODESI
ERDEKELTSEGNOVELO TAMOGATASRA

1/674/2017/1.

2017.07.04

NKA PALYAZAT BENYUITASA A 27. MAKOI
NEMZETKOZI HAGYMAFESZTIVAL
TAMOGATASAHOZ

1/755/2017/1.

2017.07.04

HUNGARIKUM PALYAZAT BENYUJTASA

1/836/2017/1.

2017.07.27

: ’ CiMU
KERELEM MASODIK KOROS

AZ IGAZGYONGYOK UTJA MAKO,
PALYAZATI
BENYUJTASA

10.

1/893/2017/1.

2017.08.22

PALYAZAT BENYUJTASA A MAKOI ELSO
VILAGHABORUS HADI SIROK FELUJITASARA

11

1/983/2017/1.

2017.09.18

RO-HU 7/c "ECOBIKE -Kerékparuthalézat bdvitése"
palyazat

1Z

1/984/2017/1.

2017.09.18

RO-HU 11/b "IMPULSE - Kézszolgéltatasok javitasa
Temesvaron és Makén" pélyazat

13.

1/1000/2017/1

2017.09.19

MUNKASSZALLAS KIALAKITASA MAKON C.
PALYAZAT BENYUJTASA

14.

1/1017/2017/1

2017.09.29

RO-HU 7/C "ECOBIKE-KEREKPARUTHALOZAT
BOVITESE" PALYAZAT ONERO BIZTOSITASA

15.

1/1018/2017/1

2017.09,29

RO-HU 11/B "ECOBIKE-KEREKPARUTHALOZAT
BOVITESE" PALYAZAT BENYUJTASA ONERO
BIZTOSITASA

16.

1/475/2017/1.

2017.04.13

Palyazat benytjtdsa haztartasi éptékil szigetiizemii és
halozatra kapesolt villamos energia rendszer kiépitésre
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Sor
SZa

Eldterjesztés

iktatoszama

Iktatas
datuma

Tartalma

17

1/47/2017/1.

2017.01.12

PALYAZATOK BENYUJTASA A 2017.
NEMZETISEGI TAMOGATASOKRA

EV1

18.

1/122/2017/1.

2017.01.13

PALYAZAT BENYUJTASA HELYI KOZOSSEGI
FEJLESZTESI STRATEGIA ELKESZITESERE ES
MEGVALOSITASARA

19.

1/554/2017/1.

2017.05.03

PALYAZAT BENY['JJTASA A KUBINYI AGOSTON
PRGRAM KERETEBEN

20.

1/555/2017/1.

2017.05.03

PALYAZAT BENYUITASA JARAS SZEKHELY
MUZEUMOK TAMOGATASARA

21.

1/690/2017/1.

2017.06.12

MAKO VAROS PIAC TETOSZERKEZETENEK ES
INFRASTRUKTURAJANAK KIALAKITASA CIMU
PALYAZAT BENYUJTASA

22.

1/800/2017/1.

2017.07.10

PALYAZAT BENYUJTASA TANYAFEJLESZTESI
PROGRAM KERETEBEN

23.

1/863/2017/1.

2017.08.09

TULAJDONOSI HOZZAJARULAS A MAGYAR
LABDARUGO SZOVETSEG RESZERE A MAKO,
7561/5 HELYRAJZI SZAMU INGATLANON
MUFUVES PALYA KIALAKITASAHOZ

24,

1/1048/2017/1

2017.10.10

PALYAZATOK BENYUJTASA A 2018
NEMZETISEGI TAMOGATASOKRA

EVI

25.

1/55/2017/1.

2017.01.13

HAGYMATIKUM FURDO TERULETENEK
BOVITESE

26.

1/283/2017/1.

2017.02.28

MAKO  VAROS ONKORMANYZATA
KOZPONTHOZ VALO CSATLAKOZASA

ASP

21

1/728/2017/1.

2017.06.20

MAKOI IPARI PARK BOVITESE-2. UTEM

28.

1/369/2017/1.

2017.03.21

MAKOI TESTVER-TELEPULESI PROGRAMOK ES
EGYUTTMUKODESEK ~ TAMOGATASA  CiMU
PALYAZAT BENYUJTASA

29.

1/467/2017/1.

2017.04.12

ONKORMANYZATI ~ ETKEZTETESI
FEJLESZTESEK TAMOGATASA CIMU PALYAZAT
BENYUJTASA

30.

1/471/2017/1.

2017.04.12

ALMASI UTCAI TORNATEREM FELUJITASA
CciMU  PALYAZAT = TOBBLET  ONERO
BIZTOSITASA

31.

1/728/2017/1.

2016.06.20

MAKOI IPARI PARK BOVITESE-2. UTEM

32.

1/887/2017/1.

2017.08.18

HODMEZOVASARHELYT, MAROSLELET ES
MAKOT  OSSZEKOTO  KEREKPARUTTAL
KAPCSOLATOS KEPVISELO-TESTULETI
HATAROZAT MODOSITASA

A Makéi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata szerint a csoport az Innovacids és

Vagyonesoport

Virosfejlesztési Iroda szervesen integralt egységét képezi.
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Ugyiratforgalmét tekintve elmondhato, hogy az elmult években Jelentés mértékben megnétt a csoport
altal ellatott tigyek szdma, hiszen vj feladatksrokkel boviilt a csoport tevékenysége, példaul a tarsashézi
ingatlanokban 1évé onkormanyzati tulajdonrész tulajdonosi képviseletének, illetve a vagyoncsoport
hataskorében 4ll6 kovetelések érvényesitésének feladataival,

A vagyon- ¢s lakasrendelet t0bbszori mddositasaval &sszhangban a kordbbi évek szerinti
bérleménygazdalkodasi feladatokat mds szempontok szerint, a szakmai szabalyoknak és a felelds
ingatlangazdalkodas elveinek megfeleléen l4tta el.

Intézkedett a vagyonrendelet tobbszéri moédositdsa irdnt, egyrészrél amiatt, hogy a kéveteléskezelés
sordn a késedelmi kamat érvényesités megvalosuljon; illetdleg az Allami Szamvevészék altal folytatott
vizsgalatban foglaltak megvaldsuldsa érdekében is.

Ezzel parhuzamosan modositdsra keriilt a helyi lakasrendelet is, mely 4ltal a bérlét és bérbeadot
megilletd jogok és kotelezettségek rendszere hangsiilyosabban keriilt meghatarozasra; beépitve a
bérbeadot megilleté rendkiviili felmondas jogintézményét is, kifejezetten a bérlék altal felhalmozasra
keriilt koztizemi dijhatralékok csékkentése érdekében.

2017. évre sikeriilt teljes egészében megvalodsitani az Alfoldviz Zrt-vel folytatott széleskorii
egyezietéseket a bérl6i vizdij tartozasok rendezésére vonatkozéan, ennek sordn a szolgéltatd cég
meghatarozott id6kozonként megkiildi Maké Varos Onkorményzata részére a teljes kintlévoségi

dokumentéciojat, pontosan megjeldlve benne az adott bérlé hétralékat, tovabba a koziizemi szerzédések
felmonddasat is, amennyiben arra sor keriilne.

Fentieknek megfeleléen 2016.december 01. napjatél 2017. november 24. napjaig minddsszesen 7111 db
iigyirata volt a vagyoncsoportnak.

A Vagyoncsoport vonatkozasaban —hasonldan a tavalyi évhez-tsbb alkalommal keriilt sor személyi
valtozasra a kollegak kozott, mely neheziti a szertedgazo és fajsulyos feladatok ellatasat.

Jelenleg a csoportvezetével egyiitt minddsszesen 6 3 latja el a csoport hataskérébe tartozd feladatokat,
mind az irodai tevékenységek (levelezése, elSterjesztések készitése, stb), mind a helyszini bejarasok,
mind pedig az tigyfélkezelés tekintetében.

A bérleménygazdilkodési, tovabba egyéb {igyintézési feladatok ellatasa miatt (haszonbérleti,
ajandekozasi, vallalkozasi, adasvételi szerzddések elSkészitése és megkotése) kiemelkedden magas
tgyfélfogadasi tevékenység jellemzi az egység munkajat.

Adminisztracios feladatokra egy f6 kozfoglalkoztatott keriil alkalmazasra a csoportnal, igy kozvetleniil

és helyben kertilhet sor az iktatasi feladatok ellatdsara, és a korabbi években keletkezett iratok elézményi

felkutatdsara, mely nélkiilézhetetlen a mindennapi hatékony tigyintézéshez.

A vagyoncsoport feladatai:

- ElGkésziti az Onkorményzati vagyongazdalkodassal kapcsolatos onkormanyzati rendeleteket,
karbantartja a hatélyos jogszabalyokat. Az vj lakas-és vagyonrendelet elfogadasaval hatékonyabban
¢s rugalmasabban keriil sor a vagyongazdalkodasi feladatok ellatdséra, a Lakéskoncepcio
Végrehajtasarol szo16 szakmai anyagban ismertetésre keriilt és elfogadott ismérveknek me gleleléen.

- Dontéshozoként részt vesz a Lakésiigyi Tan4csadd Testiilet iilésein, eldkésziti az iilésre a szakmai
anyagokat

- Kozremiikodik az  Onkormanyzat — gazdasagi programjanak, ko6zép- és hosszi  tava
vagyongazdalkodasi tervének elokészitésében és végrehajtasaban

- Felméri, leltdrozza és nyilvantartja az 6nkorményzat ingatlanvagyonat, vezeti a vagyonkataszterben
az onkorményzati ingatlanokat érinté tulajdonvaltozasokat, az ingatlanokat, terhel$ kotelezettségeket,
valamint az azokat megilletd jogokat, tovabba az eldirt hatariddben informaciot szolgaltat a
vagyonnal val6 gazdéalkodasarol (statisztikai jelentés kiildése).

A foldhivatallal torténé egyeztetés alapjan sor keriilt a vagyonkataszter ingatlan nyilvantartasi
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adatoknak megfelel6 mddositasara, a hianyz6 adatok rogzitésére.
Jelenleg a mar rogzitett adatok frissitése van folyamatban

- Javaslatot dolgoz ki az ingatlanvagyon hasznositaséra, ellatja az 6nkormdanyzat vagyonbiztositasaval
kapcsolatos tevékenységet.

- Elékésziti és végrehajtja az 6nkormanyzati tulajdont ingatlanok (épiiletek, épitmények, épitési telkek,
term6foldek) elidegenitésével és Onkormanyzati tulajdonu ingatlanok megvasarldsaval és nem
onkormanyzati tulajdoni ingatlanok vételével kapcsolatos Keépviseld-testiileti anyagokat,
eloterjesztéseket. Nem lakés céljara szolgald helyiségek tizemeltetésével, mitkddtetésével kapesolatos
feladatokat 14t el.

- Vezeti az énkorményzati tulajdonu bérlakéasok teljes korli nyilvantartasat, gondoskodik a bérlakasok
{izemeltetésérdl, mikodtetésével kapesolatos feladatokat lat el:

- Nyilvantartja a Maros-parti tdiiléteriileteket, magantulajdont felépitmény esetén nyilvantartja azok
tulajdonosat, minden év november 30-ig meghatdrozza ezen Udiiloteriiletek bérleti dijat, ezekre bérleti
szerzGdéseket kot.

- Elokésziti és végrehajtja az ingatlanvagyon kezelésbe, {lizemeltetésbe adéasaval kapcsolatos
eldterjesztéseket, dontéseket, szerzddéseket, valamint végzi az ezzel kapcsolatos tigyviteli €s
nyilvantartasi feladatot

- Uresen 4ll6 ingatlanok kodziizemi dijair6l nyilvéantartas vezet, ellatja az alméré 6raval nem rendelkezd
ingatlanok koziizemi dijak felosztasat, végzi a felhasznalas ellendrzését.

- Gondoskodik a tevékenységi korbe tartozoé informacioknak az Onkorményzat portiljan vald
megjelenésérdl, az informaciok naprakészen tartasarol.

- Ugyfélfogadasi idében rendszeres tigyfélfogadast tart, kapcsolatot tart az tigyfelekkel, tarsashiz
esetén a kozos képviselokkel is.

- Téarsashazi kozgyiiléseken képviseli Maké Véros Onkormanyzat tulajdonosi érdekeit.

- Felszdlitja az Onkormanyzat kovetelésallomanydba (lakbér, vizdij, helyiségbérleti dij hatralék,
kozteriilet hasznalat, eseti helyiségbérleti dij hatralék, tovabbszamlazasi dijtartozas, garazs alatti
foldteriilet, Maros-partii iidulotelkek bérleti dij hatraléka) tartozé dijak meg nem fizetésébol
keletkezett hatralékosokat; a Vagyonrendelet koveteléskezelésre vonatkozo rendelkezései szerint
megteszi a tovabbi ligyintézéseket.

- Kapcsolatot tart a megbizott jogi képviselével a jogi eljardsokkal kapcsolatosan, allasfoglalast ad és
kér a bérleményekre vonatkozd jogi eljarasok folytatasara, kiilonds tekintettel a peres eljarasokra.

- Koncepciot alakit ki az 6nkormdanyzat tulajdondban lévé mezbgazdasagi miivelés 4gu ingatlanok
hasznositdsara, végrehajtja az ezzel kapcsolatos testiileti hatdrozatokat. Az ©nkormanyzat
tulajdondban lévé mezOgazdasagi miivelési 4gli ingatlanokra hasznositasara bérleti szerzédéseket kot,
vezeti az ezekkel kapcsolatos nyilvantartasokat.

- Kozremikodik a koltségvetés osszeallitdsaban, gondoskodik a bevételek teljesitésérol; nyilvantartast
vezet az elbiranyzatok alakuldsardl, felhaszndlasardl, kozremikodik a féléves, éves beszamolok
elkészitésében.

Ingatlan allomany karbantartésa, felijitisa

A vagyongazdalkodas egyik fajstlyos részét képezi a kezelésére bizott ing6-€s ingatlan vagyonnal
torténd, szakmai elvarasoknak és jogszabéalyoknak megfelelé miiszaki 4llagmegovo tovabba feltjitési
munkék tervszert elvégzése.

A 2017. évben tovabb folytatddott az ingatlanok miszaki allapotfelmérése, ennek megfeleléen a
muszaki problémak fajsilyozasa. Folyamatos a bérlemények miiszaki allapotfelmérése, a sziikséges
bérleményellendrzések elvégzése mind vagyongazdalkodasi, mind pedig miiszaki szempontbol.

Kiemelendé tényadat, hogy a tavalyi évben elinditott gaz csatlakozé vezetékek és felhaszndléd
berendezések miiszaki biztonsagi feliilvizsgalatarol szo6lo, jogszabaly szerinti feliilvizsgalati feladatok
végrehajtdsa maradéktalanul megtortént a lakas céli bérleményeknél. Ennek soréan elkészitésre kertiltek
a szikséges feliilvizsgalati jegyzOkonyvek, tovabba ahol kellett, ott intézkedett az Onkorményzat a
flitéberendezések cseréjére vonatkozdan.

Lakasgazdalkodas
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A vagyongazdalkodasi feladatkérokon belil a lakasgazdalkodds kiemelt szerepet jatszik. 210 db
onkormdnyzati bérlakds és bérlé nyilvantartdsarol, a lakdsok palyazati eljaras keretében torténd
hasznositasardl jelenleg egy f6 intézkedik a csoporton beliil.

A lakésgazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasat hatékonyabbd teszi az j lakédsrendelet szerinti
rendelkezések, mert egyértelmiien keriiltek megfogalmazaséara benne a bérbeaddt és bérlét terheld
kotelezettségek, tovabba az oket megilletd jogosultsagok.

A lakdsgazdalkodas Mako Véros Onkorményzat Képviselé-testilletének rendelete alapjan palyazati
rendszer utjan torténik, a vonatkoz6 iddszakban minddsszesen 9 db lakaspalyszat keriilt kiirasra.

37 esetben tortént tovabba lakdsbérleti szerzodés hosszabbitds polgarmesteri hataskérben, az 1 éves
hatarozott idotartam lejarta miatt.

A lakasok bérbeadasanal fontos hangsulyozni, hogy egyrészrél megsziintetésre keriiltek a hatarozatlan
id6re sz016 bérleti szerzodések, masrészrél pedig egyre t&bb ingatlan keriil kiadasra koltségelvii és piaci
alapon a korabbi, szinte kizarélagos szociélis alap helyett.

A lakéasgazdalkodassal kapesolatos tigyintézés sordn nagyon fontos, hogy a bérlemények 4llapotat,
tovabba a bérl6ket rendszeresen tudjuk ellendrizni az esetlegesen sziikséges tovabbi ligyintézések miatt.

Ebben az évben is kiemelt feladat az dsszes bérlakds rendeltetésszerli hasznalatinak ellendrzése, és
tovabbi intézkedések megtétele.

2017. évben 4.902.991,-Ft- ot forditott Maké Viros Onkorményzata a bérlakdsok
karbantartdsara, tovibb4 5.176.231, -Ft- ot azok feltijitisara.

Vagyongazdalkodas nem lakascélu helyiségekkel kapesolatban

A nem lakas céljara szolgalo helyiségek nyilvéantartisa, palydztatdsa, bérbeadasa (iizletek, irodak,
garazsok, raktarak) az orvosi rendel6k, irodahdzak koziizemi koltségfelosztasa, tovabbszamlazasi
elékészitése az alabbiak szerint:

A nem lakas célu ingatlanok vonatkozasaban {6 cél a koltségtakarékos iizemeltetés és a hatékony, az
onkormanyzati érdekeket szem el6tt tartd hasznositds. Ennek megfeleléen folyamatos a bérleti dijak
feliilvizsgélata, melyhez alapul az ingatlanforgalmi szakérté altal megallapitott piaci bérleti dij szolgal.
Bérleti jog eladédsa esetén a bérleti jogot atvevd fél a szerzédéskotéssel egyidejiileg a piaci bérleti dij
tizenkétszeresének megfelel6 Gsszegli pénzbeli téritést kell, hogy fizessen az Onkorményzatnak.
Uzlethelyiségek albérletbeadasanal a bérld az albérleti jogviszony id6tartama alatt 100%-kal emelt
Osszegll bérleti dijat fizet.

A lakas-é¢s nem lakds gazdalkodassal kapcsolatos pénziigyi tgyintézéseket, igy tovabbszamlazas,
beérkezd szamlak gazdasagi feliilvizsgalata és azok befogadhatdsaga, reklamacid, koziizemi
szolgaltatokkal kapcsolatos tajékoztatds, megrendeldi kotelezettségvallalasok pénziigyi {ligyintézése a
vagyoncsoportnal dolgozé egy 6 pénziigyi szakember feladatkorét képezi.

A vizsgalt id6szakban 9 esetben keriilt sor nem lakis céli helyiség bérbeadasira vonatkozé
palyazat kiirdsdra, polgarmesteri hatiskirben, 1 esetben pedig szerzédés hosszabbitasra.

2017. évben 2.538.975,-Ft- ot forditott Maké Viros Onkormanyzata a nem lakss céli bérlemények
karbantartasara, tovabba 793.000, -Ft- ot azok felujitasara.

Foldkifiiggesztési eljarasok ligyintézése, jegyz6i hataskérben
2016. aprilis ho végétdl ez a feladatkor kikeriilt a vagyoncsoport hataskorébél, atszervezés utan a
Hatdsagi csoporthoz keriilt attételre.

Hatralékkezelés A

A konyvvizsgald kiemelten vizsgalja minden évben a hatralékallomany &sszetételét, mértékét, a
hatralékkezelés jogszabdlyi el6irasoknak megfelelé iigymenetét, a megtett intézkedéseket és azok
nyilvantartasat.

2015. év masodik felétd] 0 eljardsi alapokon indult meg a koveteléskezelés, tekintettel arra, hogy
jelentds Osszegll tartozasi Osszeg halmozodott fel, melynek vonatkozasaban fizetési felszolitdson
tulmenden nem tortént tovabbi tigyintézés.
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Fentiek miatt a 2016. év soran kiemelten foglalkozott a vagyoncsoport a mar megkezdett {igyek tovabbi
folytatasaval, illet6leg 0j tigyek meginditasaval.

2016-2017. években tobb alkalommal is sor keriilt a helyi vagyonrendelet modositdsara, mivel
szabalyozasra keriilt benne a késedelmi kamat érvényesitésének modja a fennall6 t0ke tartozasok utan,
dsszhangban az Allami Szamvevészék altal folytatott vizsgélat szerinti megallapitdsoknak megfelelden.

Ennek megfeleléen 2017. oktéber 31. napjaig minq_iisszesen 72.857.522,-Ft a vagyoncsoport altal
nyilvantartott és érvényesiteni kivant, Maké Varos Onkorményzata felé fennallé kivetelés.
Fenti hatraléki dsszeg f6bb szazalékos megosztasa az alabbiak szerint alakul:

27,44% nem lakas célu bérlemények bérleti dij elmaradasa
32,18% lakéscéli bérlemények bérleti dij elmaradasa
21,73% tovabbszamlazasbol eredé elmaradas

Tarsashazi ingatlanok

Maké Varos teriiletén jelenleg 28 olyan tarsashazi ingatlan van, mely jogilag vegyes tulajdonu jellegi,
vagyis az Onkormanyzatnak tulajdoni hdnyada van benne és tarsashazként is miikddik.

Fentiek amiatt fontosak, mert tovabbi 13 olyan ingatlan van, mely jogilag tarsashaz, de nem miikodik
ennek megfelelden, feltehetden sohasem alakult meg igy, viszont &nkorményzati tulajdoni hanyad is van
benne.

Ezen ingatlanok vonatkozdsdban az oOnkormdnyzati tulajdonrész képviselete nem valésult meg
megfelelden, igy pedig a vagyongazdalkodas egyik meghatirozé eleme nem érvényesiilhetett, az
onkormanyzati tulajdon érdekvédelme.

A tarsashazi ingatlanok jelentds részénél olyan kozds képviseld keriilt megbizasra, akik nem ismerik
megfeleléen a vonatkozd jogszabalyokat, sem egyéb szakmai ajanlasokat, igy nem tudjak biztositani a
tarsashaz rendeltetésszerii és torvényes tizemelését.

Ezen k6zos képviselok jo része nem rendelkezik a jogszabaly szerinti tarsashazkezeldi végzettséggel, e
nélkiil pedig kizarolagosan csak a tarsashazban ott lako tulajdonos lathat el ilyen feladatot.

2016-2017. években ezért fokozott figyelmet forditottunk a tarsashézak szabalyos miikodésére, ennek
mdr pozitiv jeleit is lathatjuk, igy példaul egyediilallé egyiittmiikddés soran sikeriilt a Mako, Széchenyi
tér 25. szam alatti —volt Casino épiilet- tarsashaz tetdszerkezetét feltjitani, tarsashazi kézgytilésen hozott
tulajdonosi dontéshozatal utjan.

Megjegyezni kivanjuk, hogy a tarsashdz tobbségi Onkormdnyzati tulajdonban all, azonban a
tetdszerkezetet érintd allagmegovd, karbantartd munkalatok elvégzésére nem kerlilt sor az elmult
években, mely a tulajdonostarsak kozos felelos dontésének eredménye volt.

Ennél az ingatlannal igy Maké Véros Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete nemcsak tulajdonosi
dontéshozatalrdl déntdtt a felujitas vonatkozésaban, hanem egyidejlileg hatdrozott a sziikséges
célbefizetési kotelezettség teljesitésérdl is, tobb mint 12.000.000- Ft, azaz tizenketté milli6 forint
Osszértékben.

A szokasos éves mérlegbeszamolé tarsashazi kozgytilések megtartdsa mellett, ebben az évben
mindenhol tovabbi kozgyllési napirendi pont volt a giz csatlakozd vezetékek éves fellilvizsgalata
(javittatdsa) a vonatkozo szakagi rendeletnek megfeleléen, a kozgyilések el6készitését megeléz6en
Maké Varos Onkormanyzat Innovacids iroddjanak vagyoncsoportja intézkedett a kozds képviselok
szakmai t4jékoztatisarol ebben a témaban, tekintettel arra, hogy nem rendelkeztek megfelelé
informacidval réla.

Ennek megfeleléen a szokdsos évi egy kozgyiilésen tilmenden legalabb még egy alkalommal részt vett a
vagyoncsoport az érintett tarsashazi kozgytiléseken, nagyobb mértékii ligyintézést eredményezve ezzel a
csoportnal, a kordbbi évekhez képest.
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Miiszaki csoport

2016. december 1. — 2017. november 24. kozotti idészakban a statisztikai adatok szerint az elvégzett
ligyek szama: 2.551 db. A csoport 1étszdma az év sordn t6bbszor valtozott, a csoport létszama jelenleg 4
fo.

A Miiszaki csoport altal ellitott feladatok:

Javaslattéte] az éves koltségvetés tervezésénél intézményi feljitasokra és vdrosiizemeltetési
feladatokra, elfogadasa utan intézményi feltjitasok feliigyelete.

- Részvétel a varosfejlesztési feladatokat érint$ gazdasagi megallapodasok elkészitésében.
Onkorméanyzati  beruhazdsok  miiszaki elokészitése, beszallitok, kivitelezok, szakértok
versenyeztetése. A kivélasztott tervezokkel, kivitelezékkel, beszallitokkal, szakértékkel torténd
egyeztetés, megrendeldi igények, elvarasok képviselete. A beruhazasok elékészitése és lebonyolitasa,
egylittmiikodés az érintett osztalyokkal.

Beruhdzasok folyamatos ellendrzése, kapcsolattartds a miiszaki ellendrokkel, felelés miiszaki
vezetdkkel.

Szakhatosagokkal, kozmiiszolgaltatokkal, épitésiigyi hatésaggal torténd kapcsolattartas. Foépitésszel,
fOkertésszel torténd egyeztetés.

Lakossagi, elsdsorban ingatlanokat érint$ panaszok kivizsgélasa, a sziikséges intézkedések megtétele,
munkak szervezése (6sszesen: 28 fészam + lakdsonként alszamok).

Részvétel az energia beszerzéssel kapcsolatos tevékenységekben (aram és foldgazbeszerzés).

- Hulladékgazdalkodasi kozszolgéltatasi tevékenységgel Osszefliggd 6nkormanyzati feladatokban vald
részvétel.

Hulladékudvar miikgdtetésével kapcsolatos munkak.

Gyalogjarddk és vérosi csapadékviz csatorndk feldjitdsanak, karbantartisanak litemezése, munkdk
miuszaki feliigyelete.

Onkorményzati utak, kerékparutak, karbantartdsanak garancidlis tigyintézés.

Elkésziilt tervek atvételt megel6zé atvizsgalasa, a hibak hidnyossagok feltdrdsa, intézkedés megtétele
a hianyossagok, hibak kijavitasara.

Miiszaki dtadas-atvételi eljarasokban valo részvétel.

Kabinet iroda munkaiban valé részvétel.

Lakossagi forumokon, fogaddérakon vald részvétel (kb. 10/12 db fogadd ora + forumok 15/17
alkalommal).

Az 6nkormanyzati tulajdonu lakasok, intézmények feltjitisaval kapcsolatos feladatok ellatésa (220
db f6szam + alszamok).

Lakas és intézményi felujitasi munkakban valé részvétel (START program lakasfeldjitas kb. 25 db).
Lakascéli és nem lakascélu Onkormanyzati tulajdonu ingatlanok allapotfelmérése, ellendrzése (kb.
70 db).

Szerzddések elkészitése (77 db).

2017-ben folyo és befejezett beruhazasi feladatok, melynek atvételében részt vett a miiszaki csoport:
e IL Vilaghaborus Emlékmu felujitasa
o Vdrosi uthalozat felGjitasa, 1 db Szende utca
Varosi thalozat felujitasa, 1 db Sarkantyu utca
Eves garanciélis bejardsokon valé részvétel
Kassai utcai 6voda részleges felujitas
Kalvin utcai 6voda részleges felujitas
Erdélyi piispok évoda részleges felujitas
Bolcsdde elektromos feldjitasa
Almasi sportcsarnok felujitasa
Justh rendel? felujitasa
Kalvin u. rendel6 tervezése
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Hajléktalansz4llo kialakitasa

Munkésszallo kialakitasa

IP tervezésében valo részvétel

Csipkesor tervezésében val6 részvétel

Honvéd infra tervezésében valo részvétel
Mako-Hodmezdvasarhely kerékparut €pitése
Piac tervezésében vald részvétel

Ivoviz projekt I 111. szakasz tervezésében valo részvétel
Nagyterem feltjitasa

Justh ideiglenes rendeld kialakitdsa
Konyvtarépités bonyolitdsa

Hagymatikum tervezésében vald részvétel

Mozi tervezésében valo részvétel

Szelektiv edények osztasanak megszervezése
Hagymahaz feltjitdsanak bonyolitdsa

Levéltar épitésének bonyolitasa

Tavhobovités épitésének bonyolitasa
Jardaprogram lebonyolitasa

Justh munkacsarnok tervezésében valo részvétel
e 7sid6 temetd Utépités tervezésében valod részvétel
e HU RO kerékparut épitése

e Miifiives palya épitésének bonyolitasa

e Ovifoci palya épitésének bonyolitasa

e Lelato épitésének bonyolitasa
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Beszamolé
a Pénziigyi Iroda
Szamviteli csoportjanak
tevékenységérol

A Pénziigyi Iroda latja el Maké Varos Onkorményzata, a hivatal, a vdrosban mitksdé teleptilési
nemzetiségi 6nkorményzatok, valamint az énkorményzat 4ltal fenntartott intézmények koltségvetésének
gazdalkodésaval kapcsolatos feladatokat, illetve szakmai irdnyito jellegli tevékenységet.

A Pénziigyi Iroda jelenleg kett csoporttal mitkdik:

e Szamviteli Csoport,

e Addbcsoport.
A szamviteli csoport feladatkérei ellatdsdnak jogszabalyi alapjait az allamhaztartdsrol sz6lé 2011. évi
CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht) ennek végrehajtasarol szo16 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet,
valamint az dllamhéztartds szamvitelérél sz6l6 4/2013. (.11 .) Korm. rendelet, a szamvitelrdl sz616 2000
évi C. térvény hatdrozza meg.

A Szamviteli Csoport tevékenysége:

A 2016. ¢évi koltségvetési gazdalkodas lezdrdsaként az osztdly elkészitette a zdrszamadasi rendelet-
tervezetet, mely tartalmazta az onkormdanyzati fenntartisi intézményi maradvanyok jovahagyaséra
vonatkozo javaslatokat is.

2017 januarjaban a targyévi elemi koltségvetés kidolgozasa, a koltségvetési év zokkendmentes indulsa
volt kiemelt feladat. Az &nkorményzat és intézményeinek koltségvetése a megadott hataridében
feltoltésre keriiltek a Magyar Allamkincstar KGR rendszerébe. A 2017. évi koltségvetési rendeletet év
kozben 5 alkalommal volt sziikséges médositani.

A képvisel6-testiilet dontéseinek elékészitésén til az iroda 2017. évi feladatainak meghatdrozd részét a
koltségvetés végrehajtasa jelentette, amely az aldbbiakat foglalja magéaban:

- akiadasi el6irdnyzatok terhére torténd kotelezettségvallalasok nyilvéntartasba vétele,

- agazdasagi események szamviteli rogzitése,

- az  Onkorményzat és  intézményei  szamviteli politikdjanak,  szamlarendjének,
kotelezettségvallalasi-, értékelési-, és leltarozasi, valamint a belsé kontrollrendszer
szabalyzatanak elkészitése,

- havi finanszirozasi iitemterv és likviditasi terv elkészitése a likviditas folyamatos biztositidsahoz,

- kotelezettségvillaldsok pénziigyi teljesitése (utalvanyrendeletek elkészitése),

- banki és hazi pénztari kifizetések,

- Onkorményzat adéssigéllomanyénak és pénziigyi befektetésének nyilvantartdsa, szabad
pénzeszkozok dtmeneti lekodtése,

- Nemzeti Ad6- és Vamhivatal felé t6rténd adébevallisok elkészitése (AFA, rehabilitacios
hozzajérulas, cégautdados),

- havi id6szaki koltségvetési jelentés készitése a Magyar Allamkincstar Csongrad Megyei
Igazgatdsaga részére,

- a Magyar Allamkincstar [lletményszamfejtd Rendszerén (KIRA) keresztiil a nem rendszeres
kifizetések szamfejtése, kiutaldsa a polgdrmesteri hivatal és az onkorméanyzat tekintetében
(képviseldk tiszteletdija, eseti megbizasok) Jovedelemigazolasok kiosztasa.
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- dolgozok részére meghatarozott cafeteria megrendelése, ezekrdl nyilvantartas vezetése a Jozsef
Attila Konyvtar és Muzeum, a Tobbcélu tarsulés, Roma és Romén Nemzetiségi Onkormanyzat
tekintetében is. A munkaba jarassal kapcsolatos koltségelszamolasok szdmfejtése, kifizetése

- engedélyezett illetményel6legeket kifizetése, nyilvantartasba vétele

- telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzatok koltségvetésével és végrehajtasaval kapcsolatos teenddk,
- kimend és beérkezd szamlak részletez6 nyilvantartasa, negyedévenként egyeztetés a fokonyvi
konyveléssel,
- az Onkormanyzati vagyon részletezd nyilvantartasnak vezetése, kis €s nagyértékl targyi
eszkdzok nyilvantartasba vétele
- az éves leltar, selejtezés kiértékelésével kapcsolatos feladatok,
- aszamlazasi feladatok,
- bevételek beszedése.
Maké Varos Onkormanyzat megbizott konyvvizsgaldja 35 kényvvizsgalati napon ellendrzi az elvégzett
szamviteli munkat, amelyre az analitikak és bizonylatok eldkészitése fontos feladat.

Az év kozben jelentkezd vagyon-nyilvantartdssal kapcsolatos feladatok, ugymint az eszkdzok
nyilvéantartasa, valamint az ahhoz kapcsolodo kiilénféle mozgéasok az analitikus rendszerben rogzitésre
keriiltek. A szitkséges kapcsolddo egyeztetések a negyedéves zarast megel6z6en megtorténtek.

A jovéhagyott elbirdanyzatok terhére vallalt kotelezettségek nyilvantartdsara az Onkorményzat és
intézményei tekintetében is a kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
érvényesités és utalvanyozas rendjérdl sz6l6 szabélyzatnak megfeleléen keriil sor.

A feladatmutatok szerint jard allami tamogatasok igénylése a Magyar Allamkincstar Csongrad Megyei
Igazgatosagan, illetve az erre szolgalé www.ebrd2.otm.gov.hu internetes portdlon keresztiil megtortént.
A feladatmutatdk alapjan megallapitott tamogatasok évkozi modositdsara 2 alkalommal, majus és
oktober hénapokban volt lehetéség. Az onkormanyzat részére 2017. évben jovahagyott, atutalt allami
hozzéjarulassal valo elszamolasi kotelezettségnek a 2017. évi beszamoldsi kotelezettség keretén beliil
kell eleget tenni.

A Hatésagi Csoport éltal kiértesitett sziinidei ingyenes gyermekétkeztetésre jogosultak részére Makoi
ENI csaladsegitd munkatdrsaival az iroda munkatarsa szervezi meg étkeztetés lebonyolitdsat. A
sziiniddben 4tlagosan 180-200 gyermek részére keriil megrendelésre az étkezés.
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A Szamviteli Csoport tevékenységét jellemzd statisztikai adatok 2017. oktéber 31-éig:

Feldolgozott kinyvelési tételek megoszlasa2017.01.01-t5l
2017.10.31-ig

w Mako Vdros Onkormanyzata (213 538 db)

" Mako Egyesitett Népjoléti Intézmény (61 098
db)
“ Makoi Polgdrmesteri Hivatal (35 864 db)

w Jozsef Attila Vdrosi Konyvtar és Mizeum (23 986
db)
» Makoi Ovoda (16 782 db)

Makai Kistérség Tobbcéld Tarsuldsa (8 710 db)

Romdn Nemzetiségi Onkormanyzat {2 804 db)
Roma Nemzetiségi Onkorményzat (2 736 db)
Szennyviz Csatorna Tarsulds (2 556 db)

“ Ivoviz Tarsulds (868 db)

s i %
\E 3 8 g ‘aﬂ .El}
cpe e ml e 5 3 2.2 .
8 § @ = > = o N BI(E g =

g = g 8 |5 =3 |8 B 2|8 2| c

= & T = =L > 7 3 §& |3 =

S E =S - E i ) - E Z B | 8 o

e 8 g © 5 3 - R w5 s = = 3

SE |38 |52 |85 |% 22| B2 & 2

= O =7z |eH |8 | =2 g0 | ZC | e
Konyvelési | 213 538 | 61098 | 35864 (23986 (16782 |2816 2736 | 11834 | 380 476
tétel
Kimendé 5323 929 61 592 0 0 29 55 7 044
szamla
Bejovo 4332 1 724 633 863 306 138 36 523 8719
szamla
Megrendel6 | 1 154 35 191 133 08 37 6 13 1680
Szerzodés 634 23 13 47 15 18 15 46 857
Banki 6790 1636 977 654 465 110 109 250 10910
Atutalds

Csoportunk kezeli €s vezeti a pénzmozgdssal jaré megrendelések, szerzédések nyilvantartdsat, a
beérkezé szamlak kotelezettségvallalashoz kapesolodd csatolasat, kifizetését, konyvelését, valamint
eleget tesz a jogszabalyban foglalt, valamint egyéb adatszolgaltatasi kotelezettségeknek.

Valamennyi szerz6dést és irasbeli megrendelést valamint szamviteli bizonylatot a gazdasagi vezetének

17
HUNGARY 6900 MAKO, SZECHENYI TER 22 TEL: +36-62-511-800 FAX: +36-62.511-801 EMAIL: INFO@MAKOHU WA MAKO.HU



pénziigyi ellenjegyzéssel kell ellatnia.

A kotelezettségvallalds nyilvantarté programban az adatokat - mely a jogszabdlyi eléirdsoknak
megfelelden az elbzetes irasbeli kotelezettségvillaldsokat tartalmazza - a gazdéalkodas el6segitése
érdekében aktualizalni, a valtozasokat naprakészen vezetni és a kontirozashoz eldkésziteni sziikséges,
valamint a fokonyvi nyilvantartassal folyamatos egyeztetést kell végezni. A banki Ulgyintézési
tevékenységhez tartozik a szamlak kiegyenlitésén til az integralt pénziigyi rendszerben a banki
kifizetések kivezetése, konyvelésre vald elokészitése. Kiemelt feladat az Onkorményzat és az
intézmények koltségvetési elszamolasi szamlai mellett 81 db alszamla forgalmanak feldolgozasa és a
megtakaritasok, betétlekotések kezelése.

rrrrrr

késziteni, mely lakcimre torténd kifizetéssel, vagy banki atutalassal, vagy pénztari kifizetéssel keriil
kiegyenlitésre.

Az dnkormanyzat és a polgarmesteri hivatal hazipénztarral rendelkezik, mely ellatja a kifizetésekhez
tartozd kiadasi bizonylatok, feljegyzések, szamlak rendszerben torténd rogzitését, feldolgozasat. A
kifizetések magukban foglaljak a készpénzes szamlaforgalmat, valamint a nem szamlajellegi egyéb
kifizetéseket (pl. segélyek, bérek, utalvanyok).

A helyi adékkal, potlékokkal és birsdgokkal Osszefliggd bevételek és kiaddsok értéknaponként és
adénemenként keriilnek régzitésre, kontirozasra, érvényesitésre és konyvelésre.

A Pénziigyi Iroda munkajét legrovidebben igy lehetne jellemezni: vég nélkiili, folyamatosan jelentkezd
feladatok; folyamatos hataridék, harc az idével; Gijabb feladatok €s ijabb hataridok.
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Beszamolo
a Makéi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda
Adocsoportjanak
tevékenységérol

A Makoi Polgarmesteri Hivatal 2017. évi tevékenységérsl sz616 beszdmoléhoz az adocsoport mitkddése,
feladatai az aldbbiakban keriilnek bemutatasra:

Az addcsoport feladatat jelenleg 6 6 koztisztvisels, tovabba 2 f6 irodai kézfoglalkoztatott latja el.
Az idel évben az ligyiratforgalmat tekintve a beszamolo készitéséig az iktatott iigyiratok szama: 8935
darab. Ebbél 3988 esetben hoztunk dintést hatdrozat forméjaban.

A jogszabélyok éltal Maké Vdros Jegyzdje, mint Onkormanyzati adohatosag hatdskorébe utalt alabbi
feladatokat az adocsoport latja el:

— a helyi adokkal kapcsolatos adoztatasi feladatok,

— a kdzponti adonak mindsiil gépjarmiiado kivetése, beszedése,

— talajterhelési dij bevallésok feldolgozésa, a fizetendé dij megallapitésa és beszedése,

— a term616ld bérbeadasbél szarmazo jévedelem addztatasa,

— az adok modjara behajtando kéztartozasok kezelése,

— adod-, és értékbizonyitvanyok, adéigazoldsok, vagyoni 1gazolasok kiallitasa,

— a sziikséges végrehajtasi eljarasok lefolytatasa.

Az adécsoport Maké Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének a helyi adokrol szolo 51/2011.
(XIL.15.) onkormdanyzati rendeletével szabalyozott helyi adénemek vonatkozaséban adoztatasi
feladatokat lat el. Ennek keretében az épitményado, telekadd, maganszemély kommunadlis adoja, helyi
iparlizési ado, valamint az idegenforgalmi adé vonatkozasaban végzl a helyi adonemek kivetését,
megallapitja a fizetendd adé mértekét, emellett vezeti az ad6zok nyilvéntartast,

Az addcsoport az épitményadd, telekadd, magénszemély kommunalis adoja vonatkozasaban folyamatos
ellendrzést folytat, mely sordn az adéfizetési és a bevallas benyujtasi kotelezettség teljesitését vizsgalja.
Az adéellendrzések eredményeképpen november kozepéig 4,4 millio forint tobbletbevétel
realizalodott.

A helyi adot évente két részletben marcius 15. és szeptember 15. napjdig kell megfizetni. Ennek
megfelelden évente két alkalommal szémlaegyenleg keriil kikiildésre a befizetési csekkekkel egylitt az
esedékes fizetési hataridét megelézden. 2017. év februar hénapban 14.324 darab, augusztus
hénapban 14.097 darab szimlaegyenleg keriilt postazasra. A fizetési hataridd letelte utdn fizetési
felszolitast kiildink a hatralékosoknak. 2017. év 4prilis hénapban 3787 darab, oktéber hénapban
3505 darab felszélitast postaztunk.

Az addzés rendjérdl szol6 2003. évi XCII. térvény értelmében Mako véros illetékességi teriiletén allandd
jellegii vallalkozasi tevékenységet folytaté adozét helyi ipartizési addbevallas benyujtasi kotelezettség
terheli, melynek minden év méjus 31. napjaig kell eleget tennie a fizetend$ iparlizési ado teljesitésével
egyidejiileg. Ennek megfelelden az adécsoport feladatai kozé tartozik a benyujtott kb. 2.500 darab
helyi ipariizési adé bevallas feldolgozasa és azok ellenérzése. Ezt kovetéen felszolitas keriil kikiildésre
azon ad6zOk részére, akik nem nyujtottdk be a helyi ipariizési adobevallasukat. Az év folyaman
folyamatosan torténik a benyujtott ideiglenes helyi ipartizési adébevallasok, bejelentkezések
feldolgozasa.

Figyelemmel kisérjikk, hogy a Makén vallalkozési tevékenységet kezdé tarsas, valamint egyéni
vallalkozasok bejelentkezési kotelezettségiiknek eleget tettek-e. Emellett a cégnyilvantartis adatai
alapjan a felszamolds, végelszamolds ald keriilt tarsasagok tekintetében hitelezdi igény kertil
benyujtasra, az estlegesen fenn4lld addtartozasainak behajtasa érdekében.

Magyarorszag 2014. évi kdzponti koltségvetésérdl szold 2013, évi CCXXX, torvény alapjan a beszedett
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gépjarmiladé 40 %-a illeti meg a helyi 6nkormanyzatot, mig annak 60 %-a a kdzponti koltségvetés
bevételét képezi. A megosztas ily modon térténd szabalyozéasa ellenére a gépjarmiladéval kapcsolatos
adoztatasi feladatokat — ugy mint annak kivetése, mértékének megallapitsa, a nyilvantartds vezetése,
behajtas - tovabbra is az énkorményzati adohatosag koteles ellatni. Ezzel parhuzamosan a beszedett
gépjarmiiadd megosztasaval kapcsolatos tobblet feladatok is az adécsoportot terhelik a folyamatos
adatszolgaltatasok teljesitésével.

Az addcsoport a talajterhelési dijhoz kapcsoloddan a kimutat6 szerv 4ltal rendelkezésre bocsatott adatok
alapjan felhivja a dijfizetésre kotelezetteket a bevallas megtételére, melyet kdvetOen a fizetendé dij
meértéke keriil megallapitésra.

Az ado6zas rendjérél szold torvény értelmében a terméfold fekvése szerint illetékes jegyz6 jar el a
term6fold bérbeadasbdl szdrmazd jovedelem adodztatdsa esetén. Ennek keretében az adofizetésre
kotelezettek altal benyujtott bevallasok feldolgozésa és az alapjan a fizetendd ado mértéke keriil
megallapitasra.

Az adécsoport jar el a maganszemély és nem maganszemély adozok éltal benyujtott méltanyossagi
kérelmek {igyében. Ezek elbiralasdhoz a helyszini szemle sordn k&rnyezettanulmany keriil lefolytatasra
és az adohatosdg méltanyossagi jogkorében eljarva ennek, valamint az ad6z6 altal adohatdsag
rendelkezésére bocsatott adatok mérlegelése eredményeként hozza meg dontését.

Az adoztatési feladatokon tal eljarunk a vonatkozd jogszabalyok 4ltal az dnkorméanyzati adohatdsag
hataskorébe utalt adok modjara behajtandd koztartozdsok, tobbek kozott: kdzigazgatasi birsag, mezdori
jarulék, szennyvizcsatorna dij stb. - behajtdsa tigyében.

A feladatok kozé tartozik tovabbd a hagyatéki eljarasok, végrehajtasi eljarasok, egyéb hivatalos
megkeresések okan - a lefolytatott helyszini szemle sordn készitett fényképfelvételek alapjan és az
ingatlan forgalmi értékének megallapitisdt kovetéen - ado-, €s értékbizonyitvanyok Kidllitasa.
Jogszabalyi kotelezettségiinknek eleget téve az idei évben 420 darab adé- és értékbizonyitvanyt, 195
darab adoigazolast, 139 darab vagyoni igazolast dllitottunk ki.

Az \ij varosvezetés els6 intézkedései kozott szerepelt a varosi rezsicsokkent€s, melynek megval6sitasa
érdekében Maké Varos Onkorményzat Képviselo-testiiletének 2014. évi dontése nyoman a mez6ori
jarulék mértéke 2015. évre a felére csokkent. A varosi rezsicsokkentést tovabb folytatva 2017. évtél a
mez66ri jarulék fizetési kotelezettség teljesen megsziint. A dontés dltal mintegy 3100 féldtulajdonos,
f5ldhasznalé mentesiilt ezen jarulék fizetési kotelezettség alol.

Az adoéhatdsag feladatai ellatasa érdekében folyamatos kapcesolatot tart mas hatosagokkal. A Foldhivatal
Takarnet nyilvantartasanak hasznalatdval az ingatlanok tulajdonjogéban bekdvetkez6 valtozasokat tudja
nyomon kovetni.
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Beszamolé
a Jegyzdi Iroda Jogi Csoport
tevékenységéral

A Jegyzéi Iroda Kozigazgatasi Csoportja 2016. marcius 1. napjaval valt Jegyz6i Iroda Jogi Csoportjava
a Jogi Iroda megsziinésével egyidejiileg, mely idSponttol kezdédéen a J ogi Iroda feladatait a
tovabbiakban a Jegyz6i Iroda Jogi Csoportja l4tja el.

A Jegyz6i Iroda Jogi Csoport 3 {6 tevékenységi kore a képvisel6-testiileti iilések munkéjahoz kotédik,
azonban igen fontos a jogi iigyekkel kapcsolatos — beleértve az oktatishoz kapcsolddo iigyeket -,
tevékenység is.

A Csoport munkatarsai:

3 16 jogasz.

A Csoport feladatai az alabbiak:

a testiileti, bizottsagi iilések elékészitése és koordinalasa a testiileti tlés, bizottsagi iilések
jegyz6kdnyveinek ellendrzése, valamint felterjesztése tdrvényességi feliilvizsgélatra;

a képviselé-testiileti iilésre eldkészitett anyagok torvényességi feliilvizsgdlata, illetve a
feladatkorébe tartozo iigyekben - képviseld-testiileti dontést igénylé esetekben - a testiileti
eldterjesztések eldkészitése;

polgarmesteri €s jegyz6i rendelkezés szerint végzi a szerzédések elokészitését, valamint jogi
véleményezését;

kozremikddés az onkormanyzati tulajdont gazdasagi tarsasagok szerzddéseinek elokészitésében,
azok véleményezésében;

segitségnyjtds az Onkorményzat intézményeinek, gazdasagi tarsasagainak a jogi feladatok
ellatasahoz, a sziikséges jogi jellegli iratokat elkésziti;

részvétel a bizottsagi és képviseld-testiileti tiléseken, azok torvényességének feliigyelete;

a rendeletek kihirdetése és hatdrozatok kiaddsa, a hatalyos és érvényes Onkormdanyzati
rendeletekrol nyilvantartast vezetése;

a képviseldi inditvanyok intézésének figyelemmel kisérése;

rendeletalkotés egytittmikddve a tarsosztalyokkal;

az onkormdnyzat SZMSZ-e naprakészségének biztositasa, az alapité okiratok naprakészségének
figyelemmel kisérése egyiittmiikddve a tarsosztalyokkal;

a képvisel6-testiilet, bizottsagok éves munkaterv tervezetének clkészitése;

segitségnyujtas a hivatali dolgozdk részére a testiileti {iléssel és anyagokkal kapcsolatban;
kozremiikodés a torvényességi vizsgalatok folytatasaban, NAV, ASZ, MAK, Kormanyhivatal,
stb. €s egyéb vizsgalatok el6készitésében, elemzésében;

kapcsolat tartdsa a jogi képviselével, adminisztrativ oldalrél segiti annak feladat-végrehajtasat;
kapcsolat tartasa az Ugyvédi Irodaval, a feladatok végrehajtasanak segitése adminisztrativ
oldalrdl;

az Onkormanyzatot, Polgarmesteri Hivatalt ¢rintéen azon jogi vonatkozasu iratok, iratmintdk,

dokumentumok eldkészitése, melyek nem tartoznak egyik szervezeti egység feladatkorébe sem.

2016. november 1. és 2017. november 30. kozott a képvisel6-testiilet 32 iilést tartott, melyen 40
rendeletet és 510 hatarozatot fogadott el.

A képviseld-testiilet bizottsagi strukturdja szerint 6t bizottsag koziil ketté, az Ugyrendi és Pénziigyi
Bizottsaghoz, valamint 2016. oktéber 6. napjatdl az Agrargazdasagi Bizottsaghoz kotéds adminisztrativ
¢s tgyviteli feladatok az ellatdsa a Csoport feladata.

2016. november 1. és 2017. november 30. kozott az Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag 37 {ilést tartott és
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408 hatérozatot fogadott el, az Agrargazdasagi Bizottsag 20 tilést tartott és 95 hatarozatot fogadott el.

A Csoport latja el a Makoi Kistérség Tobbeélu Tarsulasa €s szervei iilésének elSkészitését, valamint a
Tandcs és a bizottsdgok milkodésével kapcsolatos altalanos igazgatasi és tigyviteli feladatokat,
kozremiikodik az iilés menetének biztositdsdban., A Tarsulasok a képviselé-testiilet munkéjahoz,
igymenetéhez hasonlé moédon fejtik ki tevékenységiket, igy az operativ feladatok is hasonl6éan
alakulnak.

2016. november 1. és 2017. november 30. kozott a Makdi Kistérség Tobbeélu Tarsuldsa 4 alkalommal
{ilésezett és 36 db hatarozatot hozott.

Az dnkormanyzat a nemzetiségek jogair6l szolo torvényben foglaltaknak megfelel6en egyuttmikddik —
a nemzetiségek kozosségi jogai érvényesiilésének eldsegitése érdekében — a kozvetlenil vilasztott a
Mako6i Roma Nemzetiségi Onkorméanyzattal és a Makéi Roman Nemzetiségi Onkorményzattal, melyet a
Szervezeti és Miikodési Szabélyzataban is rogzitett.

Az 6nkorméanyzat a Jegyz6i Iroda Jogi Csoportja kézremiikodésével latja el a testiileti mitkddéssel, a
testiileti és tisztségviseldi dontések el6készitésével, végrehajtasaval kapesolatos feladatokat.

2016. november 1. és 2017. november 30. kozétt a Makoi Roma Nemzetiségi Onkorményzat 14 {ilést
tartott, és 60 db hatdrozatot hozott, mig a Makoi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat 14 alkalommal
iilésezett és 87 db hatarozatot hozott.

Szintén fontos szerep a kozremiikodés az eurdpai unids képvisel$ valasztasok, orszaggytilési képvisels-
és a helyi énkormanyzati vélasztdsok, az orszigos és helyi népszavazdsok, nemzetiségi €s teriileti
nemzetiségi énkormanyzati valasztasok el6készitési, szervezési, lebonyolitasi feladataiban. 2017. évben
mar megkezd6dtek a feladatok a 2018. évi valasztasok elokészitésével kapcsolatban.

A Csoport munkatérsai a feladatkériikbe tartozé - képviselé-testiileti dontést igényld - tigyekben maguk
is készitenek testiileti elSterjesztéseket, tovabba latnak el egyéb egyedi ligyekben feladatokat pl.
szerz6dések elokészitése/elkészitése, ellendrzése.

Ezen feladatok komplexek, gyakran tobb, onmagukban is nem konnyi részbdl tevodnek Ossze.

A Csoportban csérdg az Onkorményzat “zld szama”. Atlagosan heti 2 hivés érkezik, a beérkezett
észrevételek, panaszok régzités utan tovabbitasra keriilnek az illetékes tigyintéz6hoz.

2013. marciusatol a Jegyzéi Iroda vette 4t a kordbbi Kozoktatasi Osztalynak azon kozneveléshez kot6ds
feladatait, melyek nem keriiltek 4t a Jarasi Hivatal, valamint a Jarasi Tankeriilet feladat- €s hataskorébe.
Ilyen feladat
- az 6voda munkéjanak segitése;
- akotelezd adatszolgaltatasok elkészitése;,
- kapcsolattartas a koznevelési tevékenységgel osszefliggd magankezdeményezésekkel, a nem
helyi 6nkormanyzat altal fenntartott nevelési, oktatasi intézményekkel;
- szakmai és torvényességi szempontbol az 6voda pedagdgiai, illetve nevelési programjai,
szervezeti és milkodési szabalyzatanak véleményezése stb.
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Beszamolo
a Jegyzoi Iroda
Személyzeti és Adminisztraciés Csoportjanak
tevékenységérél

A Személyzeti és Adminisztraciés Csoportot a csoportvezetd iranyitja. A Csoport a Jegyzéi Iroda
részeként az aldbbi tevékenységi koroket latja el:

- a Képviselo-testiilet, annak bizottsagai, valamint az onkormdnyzat tarsuldsai, nemzetiségi
Onkormanyzatok iiléseinek eldkészitése, jegyzokényvezésével kapcsolatos adminisztrativ
feladatok ellatdsa, a testiileti hatdrozatok nyilvantartdsanak vezetése, és jelentés készitése a
szakteriiletek kozremikodésével a lejart hatdridejli hatdrozatok végrehajtasarsl (1 16
jegyzOkonyvvezetd - a Jogi Csoport 3 £6 jogasz koztisztviseldjével szorosan egyiittmiikidve),

- Az Emberi Eréforrasok Bizottsagihoz kotéd6 adminisztrativ és tgyviteli feladatok az ellatasa a
Csoport feladata, 2016. december 1. napjatdl 2017, november 30. napjaig az Emberi Eréforrasok
Bizottsaga 24 ilést tartott ¢s 118 hatérozatot fogadott el,

- A Csoport elkésziti a Makoi Kistérség Tobbeélu Térsuldsa és szervei iilésének és a bizottsaganak
jegyz6konyveit, nyilvantartja hatarozatait,

- A Csoport vezeti az Onkorményzat, a Polgarmesteri Hivatal, a Makoi Kistérség Tobbcélu
Tarsulasa, a Maké és Térsége Ivovizmindség-javitd Onkormanyzati Tarsulds, a Mak6i Roma
Nemzetiségi Onkorményzat, valamint a Makéi Roméan Nemzetiségi Onkormanyzat altal kotott
szerzodések nyilvantartdsat. Az elektronikus és a papiralapon is vezetett nyilvantartasban a
tajékoztaté elkészitésének idépontjaban tsbb, mint 10730 db szerzédés szerepel.

- aHivatal munkatigyi feladatainak ellatdsa (1 6 munkatigyi referens),

- aHivatal informatikai feladatainak ellatasa (1 5 informatikus),

- aHivatal iratkezelési, irat nyilvantartasi feladatainak ell4tésa (1 16 iktato),

- az Onkormédnyzat altal foglalkoztatott kozfoglalkoztatottak jogviszonyaval kapcsolatban
sziikséges munkaiigyi, adminisztrativ teendék ellatasa (1 16 kozfoglalkoztatasi tigyintézs).

A munkaiigyi feladatokat ellato kolléga végzi a Jogviszony Iétesitésével (ezen beliil palydzati eljarasok
lefolytatdsaval,  tanulmanyi  szerzédések megkotésével)  sziinetelésével,  megsziinésével,
megszintetésevel, valamint a béren kiviili juttatdsokkal (utazasi koltségtérités, cafeteria stb.) kapesolatos
ligyintézést. Szamba veszi a képzési, 4tképzési igényeket, tartjdk a kapcsolatot a képz6 intézményekkel,
és ellatja az oktatdssal, tovabbképzéssel kapesolatos tigyintézést. Fontos ezen a teriileten a munkaiigyi
szabalyzatok el6készitése, végrehajtdsanak elésegitése, ellendrzése, munkaiigyi targyu vezetdi anyagok,
testiileti elGterjesztések elokészitése, elkészitése.

Az alabbi adatok szemléltetik a foglalkoztatotti kort, a férfiak és nék aranyat, valamint végzettség
szerinti megoszlast.

A Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatottak szdma:
- Munka térvénykényve hatalya ald tartoz6: 6 £

- Koztisztviseld: 73 16
- Kozalkalmazott: 2 f6
- Polgarmester: 116
- Alpolgarmester: 116

A Makoi Polgérmesteri Hivatalban foglalkoztatott férfiak és n6k aranya:
- Férfi: 27%

- N6 73%

A Makdi Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatottak végzettség szerinti megoszlasa;
- Felso6foku végzettség: 54 16
- Kozépfokn végzettség: 29 6
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A Polgarmesteri Hivatal dolgozénak kozel fele rendelkezik nyelvvizsgéval.

A kozfoglalkoztatds megszervezése érdekében az (igyintéz6 folyamatosan tartja a kapcsolatot a
Csongrad Megyei Kormanyhivatal Foglalkoztatasi Féosztalyaval, kozremiikddik a kozfoglalkoztatashoz
sziikséges megallapodasok megkotésében. Az ezen megéllapodas alapjan foglalkoztatott dolgozok
munkaszerzodésének megkotése, nyilvantartdsa, szabadsdgainak nyilvantartisa, tappénzes eseteinek
elszamolasa, bérek kifizetésének el6készitése is a feladatai kozé tartozik. A Foglalkoztatési Féosztaly és
az Onkormanyzat kozétti megallapodasok alapjan Start és hosszi idétartami kdzfoglalkoztatasban az
elmult idészakban 417 f6 foglalkoztatottal keriilt sor szerzddéskotésre. 2017. november 30. napjan a
kozfoglalkoztatottak 1étszama 286 {6 volt.

A Maros project Kft. feladata a varos honlapjanak, a hivatali szamitégépeknek, szervereknek, valamint a
szamitogépes- és telefonhalozatnak, valamint a mobiltelefon flottanak a miikddtetése €s karbantartasa.
Biztositja, hogy a karbantartasi munkék és az egyéb javitasok a dolgozok és az ligyfelek szdmdara a
lehetd legkisebb hasznos munkaid$ kiesést jelentsenek. Elvégzi a sziikséges informatikai beszerzések
lebonyolitasat, kozremikdik az 6nkorményzati €s vérosi rendezvények lebonyolitdsaban azok technikai
feltételeinek biztositdsaval (pl. hangositas, vetités, fényképezés), tovabba a szamitégépes ¢és
hagyomanyos grafikai munkék, meghivok, plakatok, apronyomtatvinyok tervezésével, nyomdai
elokészitésével és kivitelezésével.

A hivatal informatikai eszkdzeinek megoszlasa:
Személyi szamitogépek: 92 db

Hordozhatd szamitogépek: 14 db + a képviseldk 11 db
Szerverek:

- Fizikai szerverek szama:8 db

- Virtualis szerverek szama: 17 db

Nyomtatok: 19 db

Fénymasolok: 16 db

IP telefonok szama: 89 db

Az allandé feliigyeletet igényld lizemeltetett szoftverek listaja:

- Windows 2008 és 2012R2 szerver

- Tlzfal szerver

- SPAM FILTER szerver

- Windows XP, Windows 7, Windows 8.x és Windows 10 (Lokalis szamitogépek)
- Ubuntu linux (WEB szerver)

- Ubuntu linux (feltigyeleti szerver)

- KIR3 és KIRA Integralt munkatigyi rendszer (Munkaiigy, Pénziigy)

- LOGO iktatasi rendszer (Iktatas)

- WinHat (Hatarozatok téara)

- Helyi Vizual Regiszter

- NOD32 Antivirus (Virusvédelem)

- CT-Ecostat (Fékdnyvi kdnyvelés, szamldzas, analitikus nyilvantartds)
Winszoc

Onkado (Helyi adé nyilvantartas)
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Beszamolo
a Jegyzdi Iroda
Hatésagi Csoport
tevékenységérol

A Hat6sagi Csoport feladata a jegyzo és a polgarmester hatarkorébe tartozé hatosagi — allamigazgatési
¢s onkorményzati ligyek intézése. Az alabbi beszdmolé az iroda 2016. december 1. napjatol 2017.
november 30. napjaig tarté mikodését fogja at.

Az Iroda munkatarsai
- 1 6 csoportvezetd
- 216 anyakdnyvvezetd és 4ltalanos igazgatési tigyintézo,
- 3 16 szocialis és gyermekvédelmi ligyintézé
- 1 f6 hagyatéki és pénziigyi ligyintézo,
- 116 kereskedelmi és foldiigyi tigyintézé
- 3 10 épitési hatosagi ligyintéz6
- 1 16 épitési hatosagi iigykezeld
- 118 jogi,- és hatosagi ligyintézd
- 1 16 varostizemeltetési ligyintézo
- 2 16 mezdor,
- 16 kozteriilet-feliigyeld,

A beliigyi dgazaton beliil keriil sor az anyakonyvi és allampolgarsagi igazgatassal kapcsolatok iigyek
intézésére.

Anyakonyvi igazgatas

Az 1895. oktober 1-jén bevezetett papiralapti anyakonyvezési rendszert 2014. Jjulius 1-jét81 felvaltotta az
elektronikus anyakonyvi rendszer (EAK), amely az egész orszagra kiterjedd elektronikus anyakonyvezés
Az EAK egy zart rendszer ,egy lires rendszer volt” sajat munkakosarral, 2014. julius ho 1-tol
fokozatosan tolt6dik fel. A munkakosar automatikusan feladatot general az anyakdnyvvezetd részére,
hatarid6é megjeldléssel. A munkakosarban 1évé feladatok elvégzése utan az tigy lezartnak tekinthetd.

Az () rendszer bevezetésével az anyakonyvvezetSkre tobblet feladat hérult, mivel a papiralapt
anyakonyvben vezetett események csak akkor keriilnek be az ) elektronikus rendszerbe, ha az
anyakdnyvvezet6 berdgziti. A papiralapti anyakonyvbdl viszont csak akkor keriil rogzitésre az
anyakdnyvi esemény, ha az iigyfélnek valamilyen anyakonyvi eseménye van.

Amennyiben nem a bejegyzé anyakonyvvezetd nyilvantartasaban van a rogzitendd bejegyzés, igy meg
kell keresni az illetékes anyakdnyvvezet6t a bejegyzés rogzitése érdekében

Sziiletés anyakonyvezésénél, a szilok sziiletési - és ha hazassagban éltek - a hazassagi bejegyzését is
rdgziteni kell. A nem hazassagbol sziiletett gyermek esetén az apai elismer6 nyilatkozat megtételénél
mindkét sziild sziiletési bejegyzését rogziteni kell az EAK-ban, az éppen bejelentett eseményeiken feliil.

Sziiletés: 307
Csalddi jogdllds rendezése: 149
Kozremiikodés a csalidi események tirsadalmi megiinneplésében: hazassagkotés, Bét. létesitése,

névado, hazassdgi jubileumi szertartds lebonyolitasa. Hazassagkétésnél mindkeét fél sziiletési bejegyzését
is rogziteni kell.
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Hdzassdgkotés: 97

Bét.: -~

Névado: 5

Hizassdgi jubileumi szertartds: 3

Haldleset anyakonyvezésékor nem csak az elhunyt halalesetét, de a sziiletési bejegyzését is fel kell
rogziteni, emellett - ha az elhunyt hazassagban €It - a tuléld hézastars sziiletési- és a felek hdzassagkotési
bejegyzését 1s.

Haldleset: 499

Hizassdg felbontdsdnak rogzitésekor, illetve hdzassdgi névmddositds iranti kérelem esetén a hézassagi
bejegyzést is rogziteni kell. Amennyiben a hazassagkotés nem Makon tortént, Ggy a jegyzOkonyvet
tovabbitani kell a hazassagkotés helye szerinti anyakdnyvvezeto részére.

Hazassdg felbontisa: 45
Hiazassdagi névmddositdas: 148

Sziiletési névmodositds iranti kérelem esetén a sziiletési bejegyzést is rogziteni kell. A kérelmet
tovabbitani kell a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal Anyakonyvi Feliigyeletéhez.

Szililetési névmodositds: 25

Abban az esetben, ha az anyakonyvi esemény nem Mako kozigazgatasi teriiletén torténik, a rendszer az
anyakdnyvezéskor lizenetet kiild a kapcsolédd anyakényvi esemény helyének anyakonyvvezetdjéhez a
kapcsolodd esemény rogzitése miatt hataridé megjelolésével. Ilyenkor az anyakényvvezetének 90 napja
van az esemény rogzitésére.

Az EAK rendszer és az Anyakdnyvi Szolgaltaté Rendszer (ASZA) nem Kkeriilt 6sszekapcsolasra, igy a
két rendszer parhuzamosan miikodik tovabb.

A ,,munkakosarban” 1évé tigyek, valamint az ASZA rendszeren keresztiil érkezett megkeresések alapjan
az EAK rendszerben a kért idészakban 3526 rdgzités tortént.

Az anyakinyvi események dtvezetése az ASZA rendszeren (halaleset, hazassagkotés, valas, névvaltozas,
4llampolgarsag véltozas, csaladi allapot valtozas, stb.) 510 rogzités tortént.

A fentiekben részletezett anyakonyvi igazgatasi feladatokon tal 1240 tigyben jartunk el:

e anyakonyvi kivonatok iranti kérelmek (az okiratok kiallitisat megelézéen rdgziteni szikséges
papiralapbdl az adott anyakdnyvi eseményt)
o tarshatosagok (Renddrség, Nyugdijfolyosité Igazgatésag, Jarasi Hivatal(ok), Févaros
Korményhivatal, Féldhivatal, stb.) megkeresésére adatszolgaltatas.
Allampolgdrsdgi iigyek:

A polgarmester feladat, -és hataskoréhez tartozo allampolgarsagi eskiitétel megszervezése:

- 4llampolgérsagi eskiirdl jegyzokonyv felvétele és tovabbitisa a Bevandorlasi €s Allampolgarsagi
Hivatal Egyszertisitett Honositasi Igazgatosagahoz;
- 4llampolgarsag valtozasanak atvezetése a kdzponti rendszerben;
- bevont okmanyok kiildése a Kozigazgatdsi ¢és Elektronikus Koézszolgaltatdsok Kdozponti
Hivatalanak.
(2013. mércius 1-té1 oly mddon véltozott az allampolgarsagi ligyek intézése, hogy a honositas iranti
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kérelmeket a jarasi hivatalok veszik 4t, de minden maés egyéb, dllampolgarsdg megszerzésével
kapcsolatos feladatok az 6nkormanyzatoknal maradtak).

Allampolgdrsdgi eskii 3 (februar, majus, szeptember) alkalommal keriilt megrendezése.
Allampolgdrsdgi tigyek: 124

A munkakorhoz tartozéan tovabbi feladatok az tigyfelek tajékoztatasa (szoban és telefonon), a Kézponti
Statisztikai Hivatal felé az anyakonyvi eseményekrdl heti adatszolgéltatds, a sajté részére -
Délmagyarorszag és a Makéi Hirek - az anyakényvi eseményekrdl heti adatszolgaltatas,
tarshatosagokkal telefonon torténd egyeztetések és adatszolgaltatasok.

Talalt/ elveszett targyak kezelése

A talalt /elveszett targy bejelentésekor jegyzokonyvet vesziink fel, melyben tébbek kozott
nyilatkoztatjuk a talalt targy bejelentsjét arra vonatozéan, ha a dolog tulajdonosa a beszolgaltatast
kdvetd 3 honap letelte utan nem jelentkezik, kéri-e a dolog hasznalatba ad4sat.

Taldlt/elveszett targyak: 17

Ipari és Kereskedelmi dgazathoz tartozo igazgatisi feladatok

Kereskedelmi tevékenységek bejelentésével, iizletek mikodési engedélyezésével, a szallashely
lizemeltetési engedélyek kiadasaval és nem tizleti célu kozosségi szabadidds szallashely szolgaltatassal
kapcsolatos feladatok.

Bejelentés kiteles kereskedelmi tevékenység/miikidési engedélyezés: 147

Szdlldshely iizemeltetési engedélyezés: 17

Hirdetmények kezelése (terméfold)

adas-vételi €s a haszonbérleti szerz6dés hirdetményi tton torténd kozlésére vonatkozd eljarasi
szabalyokrol szol6 474/2013. (XII. 12.) Korm. rendeletben meghatdrozott feladatokat, a terméfsldek
adasvétele és haszonbérbe adédsa kapcsan torténé kifiiggesztéseket. Ezen id6szak alatt 239 szamu ilyen
tipusu tigy keriilt elintézésre.

A birtokvédelemmel kapcsolatos iigyintézés

A birtokvédelem kérdéskorét kordbban a Polgari Térvénykoényvrdl sz016 1959. évi IV. térvény (Ptk.)
188. § -192. §-aiban foglalt rendelkezések ¢s a 2009 oktdberében hatalyba Iépett, a jegyz6hataskorébe
tartoz birtokvédelmi eljarasrol szol6 228/2009. (X.16.) Korm. rendelet szabalyoztak.2014. marcius
15-én hatdlyba lépett a 2013. évi V. térvény az uj Polgari torvénykonyvrél, valamint teljesen uj
eljarasi rendet léptetett életbe 2015. marcius 01-t61 kezdédéen a 17/2015. (II.16.) Korm. rendelet.
Szigorodott az eljards, rovidiiltek a hatariddk, az tigyintézés hatarideje 15 nap.

Birtokvédelmi iigyek: 32

A foldmivelésiigyi dgazaton beliil a novényvédelmi, novény-egészségiigyi, allategészségiigyi,
allatvédelmi, a veszélyes ebekkel kapcsolatos, a veszélyes dllatok tartdsaval kapcsolatos feladatok

ellatasa.

Allattartisi/dllatvédelmi ligyek: 22
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Méhészet: 35
Panaszok, kozérdekii bejelentések: 92
A csoportunk végzi a mezddri szolgalat mikdodtetéséhez kapcsolodo feladatokat.

Az iroda feladatat képezi a hagyatéki eljaras soran a hagyatéki leltirak elkészitése a hozzatartozd
kozremiikodésével és ezen leltar tovabbitasa az illetékes kozjegyz6 felé. Hagyatéki leletar felvételére
ebben az idészakban 515 esetben keriilt sor, ez 3703 irat iktatdsaval jart.

Az iroda munkatarsai latjak el a szocidlis és a gyermekvédelmi torvényben valamint a helyi
rendeletekben meghatarozott ellatasokkal kapcsolatos hatosagi iigyintézését. Makd Varos
Onkorményzata a szocialis ellatasok feltételeinek szabédlyozésdra megalkotta az egyes pénzbeli és
természetben nyujtott szocialis ellatasokrol szo616 1/2015. (II. 12.) onkormanyzati rendeletét.

Ezen ellatasok igénylésével és megallapitasaval kapcsolatos ligyiratforgalom 2016. december 1. napjatol
2017. november 30. napjaig az alabbiak szerint alakult:

Ugy fajtdja Iktatas
Adatszolgaltatas 108
Bursa Hungarica 6sztondijpalyézat 218
1/2015 (11.12.) Or. Rendelet alapjan nyujtott ellatasok 14829
Kornyezettanulmany 301
Koztemetés 125
Kifizetési listak 160
Maké szamit Rad! §sztondijpalyazat 84
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 2392
Végrehajtasi jog bejegyzése 321

A Bursa Hungarica Onkorményzati Osztondijpalyazat feladatkér lebonyolitdsa is a Hatdsagi Csoport
feladata. Ennek keretében 0j szabélyzat megalkotasara keriilt sor 2017. szeptemberében, valamint a
pélyazati idészakban 198 beérkezett palyazat keriilt hatariddre elbiralasra.

A csoportunk munkatarsa latja el az el6vasarlasi és eldhaszonbérleti jog gyakorlasa érdekében az adés-
vételi és a haszonbérleti szerz6dés hirdetményi uton torténd kozlésére vonatkozo6 eljarasi szabalyokrol
sz6l6 474/2013. (XII. 12.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatokat, a terméfoldek adasvétele és
haszonbérbe adasa kapcsan torténd kifiiggesztéseket. Ezen id6szak alatt 239 db ilyen tipust tigy kerdilt
elintézésre.

A csoportunk feladata a Makoi Egyesitett Népjoléti Intézmény éltal biztositott szocidlis és gyermekjoléti
ellatasok mikodtetéséhez  kapcsolodd  fenntartoi  dontések  elOkészitése €s  végrehajtasanak
megszervezése. Feladatunk az onkorményzat altal biztositott egészségiigyi alapellatasok mitkddésének
folyamatos figyelemmel kisérése €s a milkédéshez szikséges fenntartoi dontések elokészitése és
végrehajtasa.

Folyamatosan kapcsolatot tartunk a varosban miikodé nyugdijas klubokkal és civil szervezetekkel, igény
esetén segitjiik a munkéjukat, tajékoztatjuk az egyes pénzbeli és természetbeni ellatasokhoz kapcsolodo
jogszabalyi valtozasokrol.
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Beszamolé
a Jegyzd0i Iroda
Hatésagi Csoportjanak
Varosiizemeltetési
feladatairol

2016. 12.01. és 2017. 11.30. kozotti idészakban a statisztikai adatok szerint az elvégzett iigyek szima

1565 db. A feladatokat jelenleg 1 f6 latja el, akinek 1 £6 kdzfoglalkoztatott segiti a munkajat.

A varosiizemeltetési tigyintézo feladatai:

Varosiizemeltetéshez és mikddtetéshez sziikséges rendeletek és hatirozatok megalkotasa,
modositasa.

Szakhatosagokkal, kozmiiszolgaltatokkal, épitésiigyi hatosaggal torténd kapcsolattartas. Foéépitésszel,
f6kertésszel torténd egyeztetés.

Kozvilagitassal kapcsolatos onkormanyzati feladatok ellatdsa, észrevételek tovabbitisa az
aramszolgaltato ¢s lizemelteto felé (740 db bejelentés lakossagi + hivatali).

Lakossagi panaszok kivizsgaldsa, a sziikséges intézkedések megtétele, munkak szervezése (6sszesen
408 db).

Komposztalé edényekre bérleti szerz6désck és megallapodasok megkotése. (ASZ vizsgalathoz a
korabbi évek anyagainak biztositésa)

Kornyezetvédelemmel kapcsolatos dnkorményzati és jegyzoi feladatok elvégzése fenntartasarol,
megovasarél (Osszesen: 70 db, ebbs] 30 db szakhatdsagi engedély és megkeresés).
Hulladékgazdalkodasi kizszolgaltatasi tevékenységgel Osszefiiggd 6nkormanyzati feladatokban vald
részvétel.

Novényvédelemmel, a zoldfelilet gazdalkodassal, a vizellatassal, belvizmentesitéssel, a
vizrendezéssel kapcsolatos tizemeltetési, karbantartasi, felujitasi feladatok.

Gyalogjarddk és vérosi csapadékviz csatornék feldjitdsanak, karbantartasanak ltemezése, munkak
miuszaki felligyelete (235 db iigy, folyamatban 11 db).

Szinyoggyérités megszervezése, litemezése (3 alkalom 1égi-foldi, kozponti keretbol).

Ragesaloirtas (4 alkalommal ipari méretii, lakossagi, egyedi egész évben folyamatosan).
Onkorményzati utak, kerékpdrutak, karbantartisanak itemezése, munkak miszaki feliigyelete
szennyvizcsatorna hibak javitdsa, koordindldsa (65 db, 40 db folyamatban).

Rendkiviili veszélyhelyzetek soran sziikségessé valo intézkedések megszervezése.

Helyi Védelmi Bizottsagi tiléseken val6 részvétel (2 db).

Onkormanyzati hatéskérbe tartozé nyilatkozatok kiadasa (ttkezelé, utcsatlakozasi engedély,
csapadékviz-elvezetd csatorna tekintetében befogadé nyilatkozat) kiad4sa (107 db).

Elkeésziil tervek atvételt megeléz6 atvizsgaldsa, a hibak hidnyossagok feltarasa, intézkedés megtétele
a hianyossagok, hibak kijavitasara.

Lakossagi férumokon, fogadéérakon valé részvétel (50 db fogadé 6ra + forumok 25 alkalommal).
Lakossagi férumokon, fogadd6rakon kiadott feladatok (214 db, folyamatban 14 db).

Szerzédések elkészitése (34 db).

Fakivagasi engedélyek kiaddsa (14 db), gallyazas munkak megrendelése (11).

Zoldfeliilettel, kertészettel kapesolatos feladatok (25 db, folyamatban 9 db).
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Beszamolo
a Jegyzoi Iroda
Hatosagi Csoport Epitésiigyi Hatésiga
tevékenységérol

(2016. december 01. — 2017. november 30.)

Altaldnos épitésiigyi feladatkor:

Altalanos épitésiigyi hatosagként a makoi jaras 15 telepiilésén Maké Varos Jegyzoje illetékes, mig
kiemelt jelentosegi ligyben és az altalanos épitéshatosagot kizard tigyekben Hodmez6vasarhely Jarasi
Hivatal Epitésiigyi Osztalya jar el. Makod varosban fellelheté 14 db milemlék tekintetében az
épitéshatosagi feladatok a Szegedi Jarasi Hivatal Epitésiigyi és Orokségvédelmi Osztalyshoz tartoznak.

Az altaldnos épitésiigyi hatésag a Polgarmesteri Hivatal Jegyzdi Iroda Hatésagi Csoportjan beliil
miikédik, melyen négy o lat el épitésiigyi feladatokat: 2 f6 szakirdnyd fels6foka végzettséggel, 2 16
kozépfoku végzettséggel rendelkezik.

Az épitésiigyi hatdsag munkatarsai feladatukat a munkakori leirds alapjan végzik, az épitett komyezet
alakitasardl és védelmérdl szolo tobbszor modositott 1997. évi LXXVIIL tv., a 312/2012. (X1.8.) Korm.
rendelet (eljarasi kodex) és a 343/2006. (XI1.23.) Korm. rendelet szerint, mely elsésorban az épitésiigyi
hatésagi engedélyezésre és az épitésiigyi hatosagi szolgaltatasra (tdjékoztatas) terjed ki. Az eljarasi
kodex az épitésiigyi hatdsagi feladatokat megosztotta az altalanos épitéshatosagi hataskort gyakorlo és a
jarasi épitésiigyi osztalyok kozott, mely feladatmegosztdsban a legutobbi viltozésok szerint a
lakéépiiletek épitése kikeriilt a kozigazgatasi eljarasok korébdl, a bontasok engedélyezési kore sziikiilt,
az épitmények meglétér6l, hidnyardl és jogszeriiségérdl kiallithaté hatdsagi bizonyitvanyok kiadésa
pedig hatosagunk feladata lett. Emellett megmaradt tovdbbra is az altalanos épitmények épitési,
hasznalatbavételi, valamint valamennyi épiilet (lakéépiilet is) fennmaradasi engedélyének kiadasa,
épitésiigyi birsag megallapitasa, stb.

Az épitésiigyi eljarasokban jogszabdlyi kitelezettség az ETDR (épitésiigyi hatosagi engedélyezési
eljarast tAmogat6 elektronikus dokumentacios rendszer) hasznilata. Az elektronikus feliileten folyo
eljarasok esetében a kiadmdnyozas is az épitésiigyi hatésagon torténik. Bar az eljarasi kodex
lehetdséget biztositott épitésiigyi hatosagi szolgaltatas igénylésére is az elektronikus feliileten, épitteték,
vagy megbizottjaik a kozvetlen egyeztetés hivei, ezt igénylik inkdbb. Az iigyfélfogadasi idé nagy
részét ezen tajékoztatasok adasa tolti ki.

Az engedélyezési eljarasrol szol6 jogszabdly szerint minden engedélyezés ala keriild Iétesitmény esetén,
legyen az épitési engedély, vagy hasznalatbavétel, tovdbbd minden olyan eljaras ala keriil6 tigyhoz,
melynél a helyszinen a tényallast tisztazni kell, az épitésiigyi hatésagnak helyszini szemlét kell
tartania, mely hetente legalibb egy munkanapot tolt ki. Ez torténik sajat gépjarmivel, melynek
koltségét a hivatal tériti.

2016. december 01. és 2017. november 30. kozétti ligy és ligyiratszamok az alabbiak szerint alakultak:

Hat6sagnal indulé dsszes iigy: 1303 db
Ebbél ETDR-ben indulé iigyek szama: 262 db
Hatésagnal keletkezett dsszes iigyirat: 6006 db

Ebbél ETDR-ben rogzitet iigyiratok szima: 1137 db

Kiadott engedélyek szima Osszesen

(épitési, fennmaradasi, bontas, hasznilatbavétel és haszn. vétel tudomasulvételi): 75db
Kiadott hatésdgi bizonyitvanyok, szakhat. allasfoglalasok és attételek szaima: 267 db
Kiadott nyilatkozatok, igazolasok, belfoldi jogsegélyek szima: 124 db
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A fentieken tiil a hatésag valamennyi ligyiratinak iktatdsa helyben torténik.

Folyamatos feladat tovibba az épitésiigyi statisztikai jelentések elkészitése, (havi, éves és évkizi-
eseti) és informdciok, adatok biztositdsa az onkormdnyzati ingatlanok tirgyi eszkoz
nyilvantartasdhoz.

Foépitész tevékenység koordinaldsa:

Az dpitésiigyi hatosdg tartja a kapcsolatot Maké Véaros Féépitészével ill. a hatésag késziti elé a
foépitészi allasfoglalasokat, lakossagi, képviseld-testiileti tajékoztatdkat, szervezi meg a f6épitészi
egyezteteseket, allitja ki a foépitészi tevekenységrdl a teljesitésigazolasokat, stb.

Kiadott féépitészi allasfoglalasok szama: 23 db

Féépitészi lakossagi forumok/eléterjesztések: 3 db /4 db

Telepiilés-fejlesztés, telepiilésrendezés, telepiiléskép-védelem:
Mako Varos terilletére vonatkozoan az épitésiigyi hatésag kezeli a teleptilés-fejlesztési,
telepiilésrendezési €s telepiiléskép-védelmi dokumentumokkal kapesolatos feladatokat, Nyilvantartést
vezet ezen dokumentumok kapcsan az dnkormdanyzati és lakossagi igényekr6l, modositasi kérelmekrél,
tovabba a féépitész kozremiikddésével koordinalja és lefolytatja ezen dokumentumok/jogszabalyok
megalkotasat, mddositasat, stb.
Elokészitett jogszabalyok, szabalyzatok az elmiilt idészakban (0sszesen: 6 db):

- Partnerségi egyeztetés szabalyainak modositésa (szabalyzat)

- Mako Varos Telepiilésrendezési Eszkozeinek modositasa (jogszabaly médositas)

- Partnerségi egyeztetés szabdlyait megallapit6 rendelet megalkotésa

- Helyi védelem megsziintetése (jogszabaly médositas)

- Reklam rendelet megalkotdsa

- Telepiilésképi bejelentési eljaras szabalyainak megalkotasa (rendelet)

2017. évben jogszabalyi eldirds szerint telepiilésképi arculati kézikonyv és teleptilésképi rendelet késziil,
tovabba a Hagymatikum fiirdé bdvités és a Pager-mozi felujitasa kapcsan is modosultak a
teleptilésrendezési eszkozok.

Az epitéstigyi hatosag kezeli a helyi védett épiiletek homlokzat-feltjitésa kapesén nyujtott timogatasok
palyaztatasat, ellen6rzi a vallalasok szerz8dés szerinti teljesitését.

Korabbi timogatottak visszaellendérzése: 4 db

Nyertes palyazatok idei évben: 2 db.

Beruhidzasok tdmogatasa:
A Hagymatikum Gy6gyfiirdd bovitése és Péager-mozi felujitasa kapcsan:

- telekalakitési eljaras elokészitése, lefolytatasa

- jogszabalyi kornyezet el6készitése, sziikséges eljarasok lefolytatasa

- tervezbkkel, tarshatdsagokkal val kapcsolattartés, egyeztetés, engedélyezés
Kézilabda Munkacsarnok épitése:

- lehetséges helyszinek vizsgalata, beépitési javaslatok

- jogszabalyi kdrnyezet, telepités elokészitése

- tervezokkel, tarshatosagokkal valo kapesolattartas, egyeztetés
Levéltar:

- tervezokkel, tarshatésagokkal val kapcsolattartas, egyeztetés, engedélyezés
Orszagzasz16:

- teljes szakmai, jogszabalyi elokészités

- tervezokkel, tarshatésdgokkal valo kapcsolattartas, egyeztetés, engedélyezés
Haranglab:

- teljes szakmai, jogszabalyi el6készités

- tervezdkkel, tarshatésagokkal valo kapcsolattartas, egyeztetés, engedélyezes
Hajléktalan szallo:

- tervezOkkel, tarshat6sagokkal val kapcsolattartds, egyeztetés, engedélyezés
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- koordinélas
Ipari park tertiletén belteriiletbe vonas:

- teljes szakmai, jogszabalyi el6készités

- tervezokkel, tarshatosagokkal vald kapcsolattartds, egyeztetés, engedélyezés
CSOK-os ingatlanok kdzmiuvesitése.
Kiemelt korméanyzati fejlesztésekkel kapcsolatos tdjékoztatds Korméanyhivatal felé, stb.

Telepengedélyezés:
Az épitésiigyi hatosdg latja el a telepengedélyezési eljarassal kapcsolatos ligyeket, ami az eltelt
idészakban 24 db volt.

Hirdetmények:
Az épitésiigyi hatosag latja el a hirdetményi kifiiggesztéseket, melyben 171 db iigy és 488 db iigyirat
keletkezett.

Kozteriilet-hasznilat engedélyezése:

Az épitésiigyi hatosag latja el a kozteriilet hasznalatardl €s a kozterlilet hasznalati dijrol sz6l6 helyi
rendelet szerint az ezzel kapcsolatos feladatokat, melynek keretében 44 db eljaras volt, melyekben 159
iigyirat keletkezett.

Makovecz Imre Bizottsag jegyzokinyvvezetés:
Az épitésiigyi hatosag latja el a Makovecz Imre Bizottsig jegyzOkonyvvezetésével kapcsolatos
feladatokat.

Cimellenérzés és cimkezelés:

Az épitésiigyi hatosag latja el a cimellendrzést és cimkezelést. A cimellenérzes alatt a kizigazgatasi
teriilet cime helyességének feliilvizsgalatat kell érteni — ingatlan-nyilvantartas, lakcimnyilvantartas €s
postai cimnek, valamint a valosagnak egyeznie kell. Amennyiben ez nem &ll fenn, torténik a cimkezelés,
illetve 11j ingatlanok esetében. A Kormanyrendelet szerint a becpitésre szant terlileten lévo kozteriileteket
el kell nevezni és a mellette 1évd ingatlanoknak cimet kell adni. Ugyanigy kell eljami a beépitetlen
teriileteken levé beépitett ingatlanok esetében, ami foképpen a zartkerti ingatlanokat jelenti.

Ennek keretében osszesen 29 db cimképzési eljaras volt (tobb szaz érintett cimmel) és tobb ezer
cimellenérzés. Az épitésiigyi hatdsag folyamatosan és kiilon szamitogépes rendszerben folytatja a cimek
helyességének ellendrzését és sziikség esetén javitdsat. Az osszes cim feliilvizsgalatanak még kb. 20-
25%-a hétra van, amely jellemz6n a tarsashazak €s a tanyak cimeit jelenti.

Telepiilésképi bejelentési eljaras:
2017.oktéberétdl indulé 1j feladatkdr, amely elsésorban a reklamok, cégérek elhelyezésével kapcsolatos
engedélyezést jelenti.

32
HUNGARY 6900 MAKO, SZECHENYI TER 22. TEL: +36-62-511-800 FAX: +36-62-511-801 E-MATL: INFO@MAKOHU WWWMAKOHU



Beszamold
a Belso ellendrzés
tevékenységérol

A belsd ellenérzési feladat elldtasdnak médja

A helyi énkormanyzatok képviselo-testiiletei megéllapodtak abban, hogy a belsd ellendrzési feladatot —
a feladat hatékonyabb, célszeriibb elldtdsa érdekében — jogi személyiséggel rendelkez6 tarsulas keretei
kozott latjdk el, amelyet a Makéi Kistérség Tobbeéld Tarsulasanak »larsuldsi Megallapodédsa”
tartalmaz. A Tarsuldsi Megéllapodis II. fejezet 1. c) pontja tartalmazza a belss ellendrzési feladatot,
amely feladat jelenleg 16 telepiilés vonatkozésdban keriilt cllatasra, amelyek a kovetkezok:
Ambrozfalva, Apatfalva, Csanadalberti, Csanddpalota, Ferencszallas, Foldeak, Kiszombor, Klarafalva,
Kiralyhegyes, Kovegy, Magyarcsanad, Mako, Nagyér, Nagylak, Ofoldedk, Pitvaros.

Belsd ellendrzési feladatelldtds

A belsd ellenérzés a tevékenységét a vonatkozd jogszabalyok, nemzetkozi ellendrzési standardok és
minisztériumi Utmutatok, a vonatkozd jogszabalyok, valamint a jegyz6é altal jovéahagyott , Bels
ellenbrzési kézikonyv” szerint latja el. A belsd ellenérzés fiiggetlen, targyilagos, bizonyossagot ado és
tanacsadast ny(jto tevékenység, amelynek célja, hogy az ellenérzott szervezet mikddését fejlessze és
eredményességét novelje.

A 2017. évben a 1 6 latta el a bels6 ellendrzési feladatokat a tarsulas szintjén. A belsd ellenérzési terv
elfogadésakor is jelezve volt a feszitett ellenéri napok felosztésa, ezért a tervben szerepeltetett feladatok
végrehajtasa sordn sziikséges volt a tartalékidé-keret igénybevétele is, igy soron kiviili ellenérzés
vegzésére nem keriilt, azaz nem is keriilhetett sor kapacitas hianyaban.

A 2017. évben a belso ellenérzés eleget tett jogszabalyi kotelezettségének, és hataridre benyujtotta az
+Eves Ellenérzési Jelentést és Eves Osszefoglalé Ellendrzési Jelentését” a targyévet megel6z6 évet
érintd vizsgdlatairdl, amelyet a Tarsulasi Tandcs - és a teleptilések képviseld testiilete - a zarszamadéssal
egyidejlleg jovahagyott.

A 2017. évben a folyamatok kockézatelemzésével elkésziilt a kovetkezd évet érintd ,,Ellendrzési
Tervjavaslat”, amelyet novemberi hénapban targyal a makoi képviseld-testiilet, majd ezt kvetden keriil
sor az eves tervjavaslatnak a Tarsulasi Tandcs ltal t6rténd jovéihagyasara is.

A tdrgyévi belsd ellendriési terv végrehajtisdval kapcsolatos Sfeladatok

A belsd ellendrzés feladatait az elfogadott éves ellendrzési terv alapjan hajtotta végre. A feladatok
cllatasa tervezetten, litemszerlien kerilltek végrehajtdsra. Az év végéig a tervezett ellendrzések
megvaldsulnak, soron kiviili ellenérzések végrehajtisara nem keriilt sor kapacitas hidnya miatt.

A belsd ellenérzés szikség szerint a helyszinen, illetve adatbekérés utjan végezte vizsgalatait.
Els6sorban az ellenérzéshez sziikséges és rendelkezésre 4116 dokumentacidk értékelését, a belsd
szabalyzatokban eldirt kotelezettségeket, eljarasrendet, kiadott utasitasokat vetette Gssze a jogszabalyi
kovetelményekkel, és a kialakitott gyakorlattal. Az ellenérzés végrehajtisara az ellenérzési programban
meghatarozott szempontok és médszerek alkalmazasaval keriilt sor.

A belsd szabélyzatok, utmutatok, kialakitott ellenérzési nyomvonalak megfelel0ségét, jogszabdlyban
eléirtak érvényestilését, a gyakorlatban torténd alkalmazasat vizsgalta az ellen6rzés, amelyek
megallapitasai, kovetkeztetései, javaslatai , Ellenérzési Jelentés” formdjaban Aatadasra keriiltek az
ellendrzottek részére.

Az ellendri jelentés minden esetben tartalmazta az észlelt hidnyossagok megsziintetésére tett
javaslatokat, - mindsitésre keriilt a folyamatban 1évé kontrollok mikddése, mikodtetése - illetve az
ellendrzés a hidnyossagok kijavitdséra torténd felhivasra szélitotta fel az ellendrzottet »~Intézkedési Terv”
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forméjaban.

Az ellendrzott szervek vezetdi intézkedési tervet készitettek a hianyossagok megsziintetésére, amelyben
szerepelt a feladat végrehajtdsanak hatérideje és kijelolésre keriilt a feladat végrehajtdsanak felelds
személye is. Az intézkedési tervben foglalt hatarid6t kovetéen az ellenérzétt szervezet vezetdje realizdlo
levél forméajaban szamolt be az eloirt intézkedések részletes végrehajtasarol.

A belsé ellendrzés a jogszabalyi el6irasoknak megfeleléen kialakitotta sajat nyilvantartasat, amelyben
feltiintette az ellendrzott szerv, illetve szervezeti egység megnevezését, az ellendrzés targyat, az
ellenérzés kezdetének és lezarasanak idépontjat, az ellendrzésben részt vett ellen6rok nevét, a
jelentdsebb megallapitasokat, javaslatokat, €s az intézkedések rovid leirdsat.

A végrehajtott ellendrzések szimszaki bemutatdsa:

Ellendrzés tipusa

Tervezett ellendrzések
szama

Tényleges/végrehajtott
ellenérzések szima

Folyamatban lévo
ellendrzések

Szabalyszeriiségi

ellendrzés

Pénziigyi ellenérzés - s

Rendszer ellendrzés 16 14

ebbdl soron kiviili

Folyamatban lévo 2
ellendrzés

Ellent6rzések osszesen 16 14 2
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Beszamolo
a Kabinet Iroda
tevékenységérol

A Kabinet Iroda feladata:
A polgarmester munkajahoz szakmai tdmogatds és segitség nyujtdsa. A Kabinet Iroda elsdsorban a

polgarmester tevékenységéhez kozvetleniil kapcsolodd — sajtd, média iigyekkel, — lakossagi és
tarsadalmi kapcsolatokkal, — kulturalis tevékenységgel 6sszefliggs feladatokat 4t el. Kapcsolatot tart — a
polgarmester nevében — civil szervezetekkel. Kozremitkédik a polgarmesteri eldterjesztések,

beszamoldk el6készitésében, utasitdsok, intézkedések kidolgozasaban. Biztositja a kapcsolattartast a
polgarmester €s a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei kozitt. Ellatja a polgarmesterhez érkezd
beadvanyokkal kapcsolatos feladatokat. Az iroda ellatja a polgérmester (alpolgarmester) és a jegyzd
(aljegyz0) az dnkormanyzat miikodésével, a hivatal vezetésével és iranyitasaval kapcsolatos feladat- és
hataskorei tekintetében a polgdrmesteri és alpolgarmesteri szakreferensi, a személyi titkari, és a
nemzetkdzi kapcsolatokbol eredd, a kézmiivelddési, civil szervezetek, a sport, ifjusagvédelmi, tovabb4
ezen tevékenységekkel 6sszefliggs, dontés-el6készitd tigyviteli és adminisztracis feladatokat. A hivatal
tdjékoztatdsi munkdjat szervezi és iranyitja. A Makéi Hirek  szerkesztését ellatja.
Gondoskodik a honlapra t6rténd anyagok feltdltésérél, az énkorményzat és a hivatal munkajaval
kapcsolatos informédciok megjelentetésérol, a lakossag folyamatos tdjékoztatasardl. Kozremiiksdik a
megyei és orszagos sajto informacidval torténd ellatasaban.,
Szervezi a sajtotajékoztatokat, biztositja az érintettek részvételét.

Szervezeti felépités:

A Kabinet Iroda munkédjat az év elso felében Kabineti Irodavezeté majd tivozdsa utdn a Kabineti
koordinator felligyelte. Munkatarsai kézé tartozik a titkérsagi referens, a sajtéreferens, a kulturdlis
referens és az ifjusagi referens.

A munkatarsak a munkéjukhoz sziikséges végzettséggel rendelkeztek. 4 6 szakiranya fels6foka
végzettséggel, 1 £6 kozépfoki végzettséggel rendelkezik.

Fébb feladatok részletezve:

e Kapcsolattartis:
A Kabinet Iroda kapcsolattartdsa két részre oszlik meg.
Egyrészt a szervezeten beliili kommunikaciora, amely a folyamatos kommunikacit jelenti a kiilonbézo
osztalyok é€s a varosvezetés kozott. A titkdrsigi munkatdrs {itemezi a varosvezetdk talalkozoit,
eseményeit, kiilonb6z0 targyalasait.
Masrészben a kiilsé kommunikécié megszervezése, iranyitésa is a Kabinet Iroda feladata. Ennek jelent6s
foruma a két hetente 11.500 példanyban megjelend lakossag szdméra dijmentesen hozzaférheté Makoi
Hirek. Az dnkormanyzati Gjsdg 8 oldalon szinesen jelenik meg, altaldnosan kéthetente, de kiemelt
idészakban kiilonszdm megjelenése is tortént, kiemelt események esetén tébb oldalszamban is. A
szerkesztés a Kabinet Iroda feladata tartalmat az irodék tajékoztatasa alapjan, a lakossagi igényeknek
megfelelden allitjak dssze a Kabinet Iroda munkatarsai.
Az Onkormanyzat hivatalos honlapjénak kezelése is a Kabinet Irodihoz tartozik. A véros honlapjan
napi, kétnapi rendszerességgel jelennek meg az 6nkorményzat friss hirei. A honlap §sszeallitasaban
valamennyi iroda részt vesz, de a f6oldalak tartalmi és arculati megjelenése a kabinet feladata.

e Sajtékapcsolatok:
A Kabinet Iroda munkatérsai tartjdk a kapcsolatot a sajté munkatarsaival, szervezik a varosvezetés
sajtotdjékoztatoit, informaljak a médiat az nkormanyzat aktuélis hireirdl.

o Lakossagi forum:
A kapcsolattartds kozvetlen lehetdsége a lakossagi forum, amelyet szintén az iroda szervez. Az idén
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minden valasztokeriiletben tortént utcaférum, és lakossdgi forum is. A féorumokon a makoiaknak
kozvetlen lehetdsége van informdcidkat szerezni a vérosfejlesztés terveibdl, illetve megoszthatjak
észrevételeiket, panaszaikat a telepiilési képviselével és az onkormanyzat szakembereivel. A Kabinet
Iroda munkatarsai egyeztetik a forumok iddpontjat és helyszinét a képviselokkel €s a polgdrmesterrel,
biztositjadk az esemény technikai feltételeit. Az iroda munkatarsai a forumrol tablazatot készitenek, a
felmeriilé problémakat kozvetitik az érintett iroda vezetdjének.

e Polgarmesteri fogaddoora:
A polgarmester havi rendszerességgel tartott lakossagi fogadodrat. Ennek megszervezése szintén a
Kabinet Iroda feladata, a felmeriilé problémék irodavezetdk felé térténd kozvetitésével egyiitt.

e Rendezvények
A Kabinet Iroda az onkormanyzati koltségvetés részekeént évenkeént sajat koltségvetést tervez. Ez
tartalmazza egyes PR rendezvények eldiranyzatait, a Makoéi Hirek megjelentetésére, a Galéria és az
Ifjusagi Mivésztelep miikodtetésére, valamint a kiilkapcsolatokra vonatkoz6 koltségeket. A Kabinet
Iroda e tevékenységben szoros kapcsolatot tart a Makoi Kulturalis €s Kozmiivelédési Nonprofit Kft.-vel.
Az rendezvények esetében is gondoskodik a sajtonyilvanossagrol, elokésziti a forgatokdnyveket, a
résztvevikkel egyeztetéseket folytat.

e Kaozéleti kapcsolatok
A kapcsolattartas a képviseld-testiilet, a polgdrmester, az egyhdzak, a helyi civil-, sport-, szervezetek
kozott is az Iroda munkakorébe tartozik. A kiilonbozd szervezetek becsatornazasa a varos életébe
kiemelt fontossaggal bir, mivel a széleskorii konszenzusos varosvezetés nélkiilézhetetlen elemét jelentik.
Ennek érdekében kozremiikodik a fentebb emlitett szervezeteknek szolo palyazatok kiirasaban, a
feltételeinek meghatarozasaban.

e Kiilkapcsolatok

A Kabinet Iroda feladata Maké Véros Onkorményzat kiilkapcsolatainak menedzselése is. Megfeleld
mindségli kommunikacié segitségével létrejott a kdlesonods bizalom a korabbi testvérvarosok vezetdi és
az 1j varosvezetés kozott. Az aktiv kiilkapesolati tevékenység folytan a meglévé testvérvarosok mellett
sikeriilt ujabb telepiilésekkel is jo kapcsolatot kialakitani mely kapcsolatok a jovében testvérvarosi
szintig is eljuthatnak. A testvérvarosok latogatasakor a Kabinet Iroda munkatarsai biztositanak
szallashelyet, gondoskodnak a megfelelé programokrél. Elérik, hogy a dontéshozok tudjanak egymassal
talalkozni, ha sziikséges tolmacs is alljon rendelkezésre. A Makoi delegéaci6é kiutazasakor az Iroda
gondoskodik utasbiztositasrol, az utas lista naprakészségérdl, a megfleleld0 Makora jellemz6
ajandéktargyakrol. Tartja a kapcsolatot a vendéglatokkal, €s az & igényeinek megfelelSen allitja dssze a
Makot képviseld tartalmakat.
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Virosmarketing Iroda 2017.

Maké Vérosmarketing irodédja, melynek részét képezi a Tourinform iroda 4 3 teljes munkaidds és 1 6
megbizasi szerz8déssel kisegité munkatarssal iizemelteti az irodat. Az iroda fenntart6ja 2016. mércius 1-
jétél Maké Varos Onkormanyzata. 2017, évtél a Makéi Polgarmesteri Hivatal Varosmarketing
irodajanak részét képezi a Tourinform iroda. Az iroda koltségvetését Mako Véaros Onkormanyzatanak
2017. évi koltségvetésérol, modositasanak és végrehajtasanak rendjérél  szolé  3/2017.(11.09.)
onkormanyzati rendelete tartalmazza.

Az iroda dolgoz6i:

- Barna Gabor, marketing irodavezetd,

- Balint-Nagyné Abraham Magdolna marketing referens, tourinform irodavezetd
- Takécs Vivien marketing munkatérs, tourinform asszisztens,

- Madarasz Roland marketing munkatars, tourinform asszisztens.

- Bozsonyi Dévid (részmunkaidés munkatérs)

Az iroda nyitva tartasa:

Oktober 1. és aprilis 30. kozott Hétfé — Péntek 9:00 — 18:00
Szombat 9.00 — 13:00

Madjus 1. és szeptember 30. kozott  Hétf — Péntek 9:00 — 19:00,
Szombat-Vasarnap 9.00 — 12:00 és 14:00 — 20:00
Az iroda cime:

6900 Mako, Széchenyi tér 13-15.
Iroda telefonszamai:

Vezetékes telefon (fax nélkiil):  62/210-708
62/511-896
Irodai mobil: +3620/258-5740

e \
\
S—_ s
[,
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Feladatok
1. Kiadvanyok készitése:

Munkénk soran nagy hangsuly fektetiink arra, hogy esztétikus kiadvanyokat készitsink. A
szerkesztéssel, anyagisszegy(ijtéssel is az irodank foglalkozik, illetve egyiitt dolgozunk grafikusokkal,
nyomdakkal. Ennek eredményeképpen 2016-ban elkésziilt a vendégek és szolgaltatok korében
ugyancsak nagy sikert aratott ,,Szolgaltatdi kiadvany” kiadvany, amely 60 helyi turisztikai szolgéltatd
ajanlatait tartalmazza — magyar és angol nyelven. Hasonlé mddon, a 2016-0s évben jelent meg a
Makovecz Makoéja” elnevezésli, 2 nyelvli (magyar-angol) kiadvany, amely Makovecz Imre makoi
munkait sorakoztatja fel és tarja a varosba latogaté vendégek elé, s amelyet els6 kérben 5.000 db
mennyiségben készitett el a nyomda.

A kovetkezé kiadvanyokat tervezziik 2017. évben kivitelezni:

1. Szolgaltatéi kiadvany, magyar és angol nyelven (5000 pld. utdnnyomas)

2. A ,Makoéi séta” kiadvany februar honapban mér utdnnyomdsra keriil magyar és angol nyelven,
10.000 példanyban.

3. A ,Makéi séta” kiadvany roman €s szerb nyelven 3.000 példanyban

4. Makovecz Makdja magyar és angol nyelven 5.000 példanyban
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2. Turisztikai honlap készitése

* Az iroda 2017. évi egyik legfontosabb feladata a www.mako.hu honlap tovabbfejlesztése,
mégpedig oly médon, hogy a turisztika a honlapon beliil megjelenhessen. Tervezziik, hogy a
programok illetve a turisztikai attrakciok egy helyen legyenek elérhetéek, megkdnnyitve az oldal
latogatéinak illetve a vdrosunk irdnt érdeklédék elérési lehetéségeit. Valamint tjabb
reklamfeliiletet biztosit az iroda a helyi turisztikai véllalkozasok részére. Az oldal 2017
decemberében aktiv lesz.

3. Kulturalis turdk — idegenvezetok részére az iroda kikozvetiti a feladatot

Makovecz tira szervezése egész évben, minden pénteken 17:00 6ratél 1500 Ft/fs - idegenvezetd
segitségével (minimum 6 f6 jelentkezd esetén).

Makovecz tira a Hagymatikum Gyo6gyfiirdé vendégeinek és a Makon szallast foglaloknak 2-3
felnétt esetén 3000 Ft/f6, 4 vagy t6bb f6 esetén pedig 2000 Ft/f5.

Makovecz tura szervezése egész évben, csoportoknak egyedi titvonal alapjén magyar nyelven
6000 Ft - idegenvezet segitségével.

Makovecz tura szervezése szezonban, csoportoknak egyedi utvonal alapjan angol nyelven 6000
Ft - idegenvezetd segitségével.

Varosi korbevezetések: csoportoknak, magyar nyelven 6000 Ft; csoportoknak, angol nyelven
6000 Ft — szakképzett idegenvezetOk segitségével.

4. Kerékparbérlés

A 2017-es évben, a szezonban varosi kerékparjaink kiadasét tovabbra is vallaljuk.

Az iroda 6 felndtt, 3 tinédzser és 3 darab gyermek biciklivel varja a kerékpéarosokat. Minden
ker¢kparunk rendszeresen karbantartott, a KRESZ szabdlyainak megfeleléen felszerelt.

A kétkereklikhdz bukésisakot, lathatosdgi mellényt, pumpat, gumijavité szettet, zarat &s kerékparos
térképet biztosit az Infopont. Természetesen, akkor sem kell kétségbe esni, ha valami probléma
jelentkezik: minden zarhoz tartozik egy kulcstarté, amelyen egy vészhelyzet esetén hivhaté szam all,
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illetve egy barmikor hivhaté szereld is mindig rendelkezésre all, aki a helyszinre megy és megjavitja a
hibat.

5. Egyéb feladatok

Tovabbra is a legnagyobb reklam ereje a Facebook-on kozzétett fényképeknek, ,,post”-oknak
van, emiatt készitettiik el az ,,Infopont Makd” k6zosségi oldalt tavaly aprilisban.

Fontosnak tartjuk a folyamatos NETA frissitést is, valamint hogy az MTU Zrt. 4ltal kiadott
feladatokat a hatarid6 figyelembevételével maradéktalanul teljesitsiik.
Tovabba kiemelt figyelmet szenteliink arra, hogy a névhasznalati szerz6désben foglaltakat betartsuk,
valamint, hogy az iroda mikodtetését a legmagasabb szinvonalon biztositsuk.

6. Napi feladatok, tervek rioviden:

1.  informéci6 adas a turistak és helyi lakosok részére

2. Makd-kartya készités, valamint a rendszer folyamatos karbantartasa

3.  szallashelyekkel, éttermekkel, egy€b turisztikai véallalkozokkal valo kapcsolattartas (t6bb mint 60

vallalkozas)

4.  programcsomagok osszeallitasa

5. rendezvényszervezés: kozremiikddés a varos rendezvényeinek megszervezésében és

lebonyolitisdban (t6bb mint 40 program, kiallitds, megnyito és egyéb esemény).

6. Nyugdijas klubokkal és civil szervezetekkel vald kapesolattartas

7.  weblapkezelés (www.mako.hu)

8. Infopont Mak¢é facebook oldaldnak jévObeni korszerfisitése, karbantartasa, heti 1-3 alkalommal
posztolas. Infopont facebook oldalanak kovet6i: 1364 {6

9.  osztalykirandulasok promocidjaval és foglalasaval kapcsolatos tigyintézés

10. Makovecz turdk szervezése szakképzett idegenvezetd kozremiikodésével

11. varosi és térségi turisztikai és egyéb szolgaltatok egymas kozti kommunikécidjanak segitése,
tajékoztatasa

12. éves marketing és koltségvetési terv elkészitése

13. NETA turisztikai adatbazis napi rendszeres kezelése

14. beszamoldk készitése a Magyar Turisztikai Ugynokség Zrt. részére

15. havi és éves statisztikdk készitése
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7. rendezvényszervezés

Kozremiikddés a véros rendezvényeinek megszervezésében és lebonyolitdsdban
Kiemelt rendezvények:

Péger-dij atadas

Virdgos Makoért dijatadas

Turisztikai forumok

Orszagzészl6 atadas

Hagymafesztival

Oltoz8komplexum 4tadé {innepség

Adventi vasar szervezése

Hatranyos helyzetl gyermekek kardcsonya, adomanygytijtés szervezése a Makéd Varos
Fejlodéséért Kozalapitvannyal egyiittmikodve

9. Idések Karacsonya rendezvény

10. Gyerekkardcsony megszervezése

11. Kiskaska Kézmiives Piac (helyi kézmiivesekkel egyiittmiikddve)

ORE R ERDIY i () B8

8. Kiilfoldi és hazai megjelenések:

IFT Belgrad-Szerbia (2017.02.23-26)

Tourex Kecskemét 2017.02.24-25

Utazas Kiallitas Budapest (2017.03.02-05)

Miskole Utazas kiallitas 2017.03.17-18

Utazas Kiallitas Debrecen (2017.03.24-25)

Utazas Kiallitas Székesfehérvar (2017.03.18-19)

Szent Gydrgy Napok Sepsiszentgy6rgy-Romania (2017.04.27-30)
Nemzetkozi és Regiondlis Gazdasagi Vasar Szabadka-Szerbia (2017.06.01-03)
Nemzeti Regatta Siofok (2017.06.10-11)

10. Hungarikum Fesztival Szeged (2017.10-13)

11. Szent Istvan-nap Opusztaszer (2017.08.20)

12. 50. Turisztikai Véasdr Novi Sad-Szerbia (2017.10.05-07)

13. Nyugdijas Expo Budapest (2017.12.08-09)

14. Utazas Kiéllitds Szolnok (2017.04.07-08)

15. Aradi tavaszi vdsar Arad-Romadnia (2017.04.20-23)

16. Allattenyésztési Napok Hédmezévasarhely (2017.05.04-06)

17. 28. Tusvanyos Romania (2017.07.18-23)

18. Kolozsvari Magyar Napok Kolozsvar-Romania (2017.08.18-20)

el UF o o8 o
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. Print és vizuilis megjelenések:

Nok lapja: Husvéti szamban egy oldalas megjelenés. Témaéja a varos, a Hagymatikum, illetve a
Maros Kalandpart

Magyar 1d6k napilap turisztikai melléklete

Temesvari villamos: Kozos egylittmiikédés a Hagymatikum Gyoégyfiirdd, a Maros Kalandpart
illetve az Infopont Maké kozott. A jarmiivek oldalan elhelyezett matricdk 6 honapon keresztiil
augusztustol januarig lathatéak. A villamosok étszelik a belvarost €s a forgalmas varosrészeket
egyarant

Oriasplakdt: Szeged-Rokus Tesco bejarat. 2017. évi Hagymafesztivdl beharangozo
sztarfellépokkel

Szeged Osszes helyi jaratos Jarmivén
3 honapon keresztiil: Marospart, Gyogyfiirdd és Makoi Nyar hirdetése

Nyugdijas Evkonyv: Evente 4 alkalommal megjelend kiadvany. Utazas és életméd rovatban vald
egy oldalas megjelenés az év végi szamban. A Nyugdijas Expo els6 5000 latogatdja dijmentesen
megkapja

Egészségkalauz Magazin megjelenés RTL Klub csatorndn: 15 perces miisor Makordl, a
Hagymatikum Gyoégyfiirdérdl, illetve a Maros Kalandpartrdl, 2 alkalommal térténd megjelenés.
Az rtlmost.hu weboldalon visszanézhet6

TV2 csoport: Makdt bemutato 45 perces film készitése (bemutatd 2018 tavasza)

Selfie pont: Célja a varost az online térben minél szélesebb kérben megismertetni a potencialis
vendégkorrel

10. Vendégéjszakik szamanak alakuldsa:
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EV Vendégéjszaka
2012. 10.047
2013. 12.963
2014. 16.939
2015. 34.105
2016. 41.567
2017. (oktéber végéig) 38.385
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