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Maké Varos Onkormanyzat Képvisel§-testiilete
MAKO

Tisztelt Képvisel-testiilet!

A belso kontrollrendszer létrehozasaért, miiksdtetéséért és fejlesztéséért a koltségvetési szerv vezetdje
/jegyzd/ felels - az dllamhéztartasért felelés miniszter altal kozzétett médszertani itmutaték figyelembe
vételével - €s egyben koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és miikodtetni,
amelyek biztositjék a rendelkezésre 4116 forrasok szabalyszerii, szabélyozott, gazdasigos, hatékony és
eredményes felhasznalasat.

A belst ellenbrzés kialakitdsarl, megfeleld miikodtetésérl és fliggetlenségének biztositasarél a
koltségvetési szerv vezetdje /jegyzé/ koteles gondoskodni, emellett koteles a belsd ellendrzés
miikddéséhez sziikséges forrasokat biztositani. A belsé ellendrzés a belsd kontrollrendszeren beliil
miikodd fliggetlen, targyilagos bizonyossagot add €és tanicsado tevékenység, amelynek célja, hogy az
ellendrzott szervezet milkodését fejlessze és eredményességét ndvelje.

A helyi 6nkorméanyzatok képviseld-testiiletei megallapodtak abban, hogy a bels ellendrzési feladatot, a
feladat hatékonyabb, célszeriibb ellatisa érdekében jogi személyiséggel rendelkezé tirsulds keretei
kozott lattatjak el.

A belso ellenérzés az ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletii megkozelitéssel
¢s modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezetiranyitasi, belsd kontroll és ellenérzési
eljarasainak hatékonysdgit, a jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak valé megfelelést, valamint a
koltségvetési bevételek és kiadasok tervezését, felhasznaldsat és elszamoldsat, tovabba az eszkdzokkel
és forrasokkal valé gazdalkodas folyamatat.

A belsé ellenbrzés szakmai gyakorlatanak nemzetkdzi norméi szerint a belsd ellendrzési tevékenységnek
értékelnie kell a vizsgdlt szervezet irdnyitdsat, mikodését és informéciés rendszerét fenyegetd
kockazatokat a pénziigyi és miikodési adatok megbizhatésiga és zértsdga, a miikédési folyamatok
hatékonysaga €s eredményessége, a vagyonvédelem, a térvények, a szabalyzatok, iranyelvek, eljarasok
¢és szerzOdések betartasa teriiletén.

A kozponti jogszabalyok, a kdzponti jogharmonizécids és koordinacids feladatkrében a minisztérium
altal kiadott Modszertani Utmutatok standardizdlt médon meghatdrozzdk, ill. segitik a tervezést, a
targyévre tervezelt belsd ellendrzési tevékenységet.

A tervezés, a tervkészités eljdrdsi és jovahagydsi rendjének fobb alapja:

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 119. § (Motv.)

- az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.),

- médszertani dokumentumok:
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- Minisztérium 4ltal kozzétett Médszertani Utmutato,
- Bels6 Ellen6rzési Kézikdnyv,
- tarsuldsi megallapodas.

A belsé ellendrzés 4ltaldnos stratégiai célja, hogy rendszerszemléleti megkozelitéssel, a
kockazatkezelési, kontroll és szervezetiranyitdsi rendszerek moédszeres értékelésével, javitasaval
hozzédjaruljon az Snkorméanyzat gazdasagi programjdban meghatrozott célkitlizések eléréséhez.

Az ellen6rzési feladatok végrehajtasanak elsédleges célja:

— az Onkormanyzat €s az intézményei zavartalan, szabdlyszer(i miikodésének timogatésa,

— az eszkozokkel €s forrasokkal valo hatékony gazdalkodas el8segitése, vagyonvédelem.

A belsé ellenbrzés tevékenységének megszervezése, az ellendrzések végrehajtasa éves ellendrzési terv
alapjan torténik. Az éves ellendrzési tevékenység megtervezéséhez a tdrgyévet kivet§ évre vonatkozéan
éves ellendrzési tervet kell késziteni. A belsd ellendrzési szervezetnek a kistérségi tarsulds koltségvetési
és egy€b szerveinek rendszerére kiterjedé — helyi dnkorményzat, a feliigyelt kdltségvetési szervek,
polgarmesteri hivatalok, koz0s Onkormanyzati hivatalok — 8sszevont éves tervjavaslatot kell
Osszeallitani.

A belsd ellendrzés feladattervét kockédzatelemzés alapjan hajtja végre. A belsd ellenérzési szervezet a
tervezés elékészitési idészakdban az Onkormanyzat, a polgarmesteri hivatal szervezeti egységei, az
onkormanyzat feliigyelete ald tartozd intézmények és gazdasagi térsasagok felé javaslattételi felhivdssal
Sordult (lkt.sz.1/922-1/2017/1.). A tervezés soran figyelembe lett véve a kockazatkezelés rendje alapjén
meghatarozott, és a végrehajtott kockédzati felmérés alapjén feltért és azonositott kock4zatos folyamatok.

Az éves ellenérzési tervre vonatkozo végrehajtas részletszabalyozasanak eredeti rendelkezése szerint a
belsé ellendrzési vezetd kockézatelemzés alapjan éves ellenérzési tervjavaslatot, ellendrzési tervet készit
eld, amelyet a koltségvetési szerv vezetGje véleményez, hagy jéva.

A helyi énkorményzatokra vonatkozé jogszabalyi médositas — Métv. 119. § (5) bek. — folytan az
altaldnos hatdskori szabélyok szerint a képviseld-testiilet hatdskirébe tartozik az éves belsé ellendrzési
terv jovdhagydsa.

A Bkr.-ben foglaltak alapjan a feladatditaddsra, a feladatelldtds médjara — tarsuldsi formaban, a
tobbcélu tarsulds keretében térténd feladatellatasra tekintettel - a terv jovahagyasa - az dlialdnos
szabdlyoktol eltérden - a tarsulasi tandcs hatdskorébe is tkeriil. A tarsult feladatellatasra vonatkozéan
az ¢ves ellendrzési tervet a tarsuldsi tandcs munkaszervezeti feladatait ellité Makéi Polgarmesteri

Hivatal vezetdje /jegyz0/, a tarsulds, vagy annak irdnyité szerve elé terjeszti.
A belsé ellendrzési szervezet az éves lerv dsszedllitdsandl figyelembe vette:

— az Onkormanyzatokat érintd gazddlkoddsi tevékenységet, a polgirmesteri hivatalok, kozds
6nkormanyzati hivatalok gazddlkodasat, tovabba az &nkorményzatok felligyelete alda tartozé
kéltségvetési szerveknél ellatandd tevékenységeket,

— ahelyi 6nkormdnyzatok tobbségi iranyitassal miik6dd gazdasagi tarsasagokat,

— a helyi nemzetiségi 6nkorményzatok mikodését, kinyvvezetési kotelezettségét,

— acéljelleggel juttatott timogatasok felhasznalasat a kedvezményezett szervezeteknél,

— a kozbeszerzésrdl sz010 torvény elbirdsait, a helyi Kozbeszerzési Szabalyzatban eldirt kizbeszerzési
el6irasokat,

— a fels® vezetés javaslatait — a helyi &nkorményzatok polgarmesterei, jegyz6i, intézményvezetdi —,
amelyek tiikr6z6dnek a kockazatelemzésekben,

— korabbi évek belsé ellendrzésének tapasztalatait,

— a kiils6 ellenbrzést végzok ellendrzési jelentéseit, tapasztalatait, kiilsd ellenérdk észrevételeit,
Javaslatait, annak érdekében, hogy az ellenérzés optimalisan lefedje a szervezet miikodését.
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A makoi 2018. évi belsé ellendrzési tervben figyelembe lett véve a kockdzatelemzés alapjan elkészitett
tervjavaslatndl a kockazatelemzéssel érintett szervezeti egységek részér8l kockazatosnak nyilvanitott
folyamatok, mint pl. a bankszdmlaforgalom szabalyozésa és kezelésének rendje az Snkorményzati
tobbségi tulajdonban lévé Makoéi Gyogyflirdd Zrt-nél.

Az ellen6ri napok vetitése - a rendes szakérti napok tekintetében, és a soron kiviili ellenérzés napjainak
meghatdrozdsdnal - lakossdgszdm ardnyaban tortént, azonban a nagyobb lakossdgszamu telepiiléseknél
megéllapitott ellendri napok szdmat csokkenteni kellett a kistelepiiléseknél tervezett ellenérzések
szakértdi napjainak biztositdsa érdekében.

A belsd ellendrzés fontos feladata a potencidlis hibak megelézése érdekében, hogy a megjelend j,
illetve jelentds mértékben mddosul6 jogszabélyok értelmezéséhez egységes végrehajtasahoz segitséget
nyUjtson, egyiittmiikddve az ellendrzott koltségvetési, illetve egyéb szervezettel.

A rendszerellenérzés programjanak végrehajtasdhoz, természetesen tébb ellendri nappal kell szdmolni,
mint egy szabdlyszeriiségi, vagy egy pénziigyi ellendrzés végrehajtasat illetben, mivel a folyamat
szabdlyozasanak és végrehajtasanak pénziigyi ellenbrzésére is egy vizsgalaton beliil keriil sor.

A tervjavaslatban szerepeltetett tartalékidd egyrészt hivatott biztositani a kevés ellendri napokkal
rendelkezd telepiiléseknél végrehajtandé ellendrzési feladat iddsziikségletét, vagy a tervezett
ellen6rzéskor felmeriilé hidnyossdgok miatt az ellenbrzés Kiterjesztését, masrészt a soron kiviili
ellendrzést, illetve utéellendrzés formajéban t6rténé nyomon kévetés idészitkségletének igénybevételét
is szolgalja. A 2018. évi bels ellendrzési tervezésnél, az ellenérzések végrehajtasa soran, azonban azt is
figyelembe kell venni, hogy egy f6 kapacitasra tértént a tervezés, feszitett szakértdi napokkal, azaz az
éves terv végrehajtasa sorén sziikség lesz a tartalékidé-keret igénybevételére is.

Az ellenbrzési tervjavaslat a 2017. évi tényleges ellenéri létszém és a szakmai gyakorlat figyelembe
vételével késziilt el.

A kockazatelemzés alapjan elkészitett tervjavaslatok felsoroldsit a széveges tervezési beszamol6 I1.
pontja részletesen tartalmazza. Az éves ellendrzési terv részletes tartalmat tételesen meghatarozza a Bkr.
valamint a minisztérium altal kiadott mddszertani Gtmutatok.

A kistérség éves belsd ellendrzési terve (amelybe Mako is beletartozik) tartalmazza a tervezés ,,széveges
beszamoldjat” az 1. sz. melléklet szerint.

A 2 sz. mellékletben bemutatdsra keriiltek a bels6 ellendrzés hatokorébe tartozo koltségvetési és egyéb
szervek, mint pl. az Onkorményzatok, a nemzetiségi Snkorményzatok, az ©nkorményzatok 4ltal
létrehozott tarsulasok, valamint az 6nkorményzatok altal felligyelt koltségvetési és egyéb szervek.

A jogszabaly éltal el8irt tartalommal tdblazatos rendszerben elkészitett tervjavaslatot a 3. sz. melléklet
foglalja magaba. Az ellendrzések részletes szempontrendszerét, feladatait az egyes ellenérzési témakhoz
kiadott ellendrzési programok tartalmazzak.

Minden egyes ellenérzések lefolytatdsahoz kiilon ellen6rzési programot készit a belsd ellendrzési
szervezet, amelyet a belsé ellenGrzési vezetd hagy jova. Az ellendrzések eljarasi és vizsgalati
modszereit a terv és az ellenérzési program egyardnt régziti. Az éves tervnek a belsd ellendrzés
rendelkezésére 4116 eréforrasokon kell alapulnia.

A tervezett ellendrzések elvégzéséhez sziikséges ellendri napok szdma, ill. az ellendri 1€étszdm az
eroforras- sziikséglet felmérés alapjan becsiilheté meg. A rendelkezésre 4116 munkaidé alapot, valamint a
tervezhetd munkaid6 alapot a ,,munkaidé mérleg” 4. szdmui melléklete tartalmazza.
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Az ellenérzések megbontdsa tevékenységekre és egyéb tevékenységre vetitve, a sajat kapacitis
meghatdrozasaval, az 5. sz. mellékletben torténik.

Az ellendrzések tipusonkénti bontasét az 6. szdmi melléklet mutatja.
A 1étszam és er6forras helyzete a 7. szdmil melléklet szerint alakul.

A jogi szabalyozasban, valamint a Mddszertani Utmutatéban foglaltak szerint a belsd ellendrzés
hangsilyanak folyamatosan 4t kell helyezGdni a lényegi feladatara, a kockazatokat kezelni hivatott
kontroll rendszer értékelésére. A belsé ellendrzésnek bizonyossagot kell nyujtania a szerv vezetdjének
az dltala kiépitett és miikidtetett pénziigyi iranyitasi és kontroll rendszerek megfeleldségét illetden.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A belsé ellendrzési szervezet éltal 6sszedllitott 2018. évi bels6 ellendrzési tervre vonatkozé javaslatot
beterjesztem megismerésre és jovahagyasra a Képvisel§-testiilet elé.

HATAROZATI JAVASLAT

A Maké Véros Onkorményzat Képvisel-testiilete a Magyarorszag helyi dnkorméanyzatairdl sz6l6 2011.
¢évi CLXXXIX. térvény 119. § alapjan biztositott jogksrében az dnkormanyzat és koltségvetési szerveik,
valamint a kiilsé szervek — kedvezményezett szervezetek, tovabba a helyi dnkorményzat tsbbségi
irdnyitdst biztosité befolydsa alatt mikodd tarsasdgok gazdalkoddsinak — tervezett ellenérzésére
Osszeallitott 2018. évi ellenbrzési tervet az 1-7. sz. mellékletben foglaltak szerint jovahagyja.

Felel6s: jegyz6
Hatarido: az ellendrzési tervben foglaltak szerint

A képvisel6-testiilet a hatdrozat végrehajtasirol értesitést nem kér.

Errél értesitést kap:

- Maké Varos Polgarmestere

- Maké Varos Jegyzoje

- Makoéi Polgarmesteri Hivatal — Jegyz6i Iroda Jogi Csoport
- Makéi Polgarmesteri Hivatal - Pénziigyi Iroda

- Makoéi Polgarmesteri Hivatal — Belsé ellendrzés

- Irattar

Maké, 2017. november 17.

ol e T

dr. Balint-Hankéczy Beatrix
' jegyzo |
bt

HUNGARY 6900 MAKO, SZECHENYI TER 22. TEL: +36-62-511-800 FAX: +36-62-511-801 E-MAIL: INFO@MAKOHU WWWMAKOHU



Maké Varos Onkorményzatﬁnak
Képvisel6-testiilete

Ikt.sz.:

Maké Viros Onkormdnyzata
2018. evi

Belso Ellenorzesi Terve



A Makoéi Kistérség Tobbceélu Tarsulasa
keretén beliil Mak6 Varos Onkormanyzatanak

2018. évi belso ellendrzési terve

A belso ellendrzés tervezésének bemutatdsa

A bels6 kontrollrendszer Iétrehozésaért, mitkddtetéséért és fejlesztéséért a koltségvetési szerv
vezetdje felelds - az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kdzzétett modszertani Gtmutatok
figyelembe vételével - és egyben kételes olyan szabédlyzatokat kiadni, folyamatokat
kialakitani és miikodtetni, amelyek biztositjdk a rendelkezésre 4ll6 forrasok szabdlyszerd,
szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalésat.

Az Aht. 70. § (2) bekezdése alapjan a bels6 ellendrzés a belsé kontrollrendszeren beliil
miik6dd bizonyosségot ad6 és tanacsad tevékenysége keretében a jogszabalyoknak és belsé
szabdlyzatoknak valo megfelelést, a tervezést, gazdalkodist és a kdzfeladatok ellatasat
vizsgalva megllapitdsokat és javaslatokat fogalmaz meg a koliségvetési szerv vezetdje
részére.

A belsé ellenérzés az ellendrzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletls
megkozelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezetiranyitési,
bels6 kontroll és ellendrzési eljarasainak hatékonysagat, a jogszabalyoknak é&s belsd
szabalyzatoknak valé megfelelést, valamint a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezését,
felhaszndlasat €s elszdmoldsat, tovabba az eszkdzokkel és forrasokkal valé gazdalkodas
folyamatat.

A belsé ellenérzés szakmai gyakorlatinak nemzetk6zi normai szerint a belsd ellenérzési
tevékenységnek értékelnie kell a vizsgélt szervezet iranyitdsat, miikodését és informacios
rendszerét fenyegetd kockazatokat a pénziigyi és miikédési adatok megbizhatosiga és
zartsaga, a miikddési folyamatok hatékonysidga és eredményessége, a vagyonvédelem, a
torvények, a szabélyzatok, irdnyelvek, eljarasok és szerzddések betartasa teriiletén.

A helyi 6nkorményzatok képviselé-testiiletei megédllapodtak abban, hogy a bels ellenérzési
feladatot, a feladat hatékonyabb, célszeriibb ellatisa érdekében jogi személyiséggel
rendelkez§ tarsulds keretei kozott lattatjak el (Makoéi Kistérség Tobbeéla Tarsuldsa - Térulasi
Megéllapodas alapjan).

A belsd ellendrzési feladat ellitdsa a térsult onkorményzatokat érintden folytonos és
kovetkezetes. A folytonossdgot a tarsulds szintjén elkészitett éves belsd ellendrzési terv
biztositja.

A belsé ellendrzési szervezetnek a kistérségi tarsulds koltségvetési és egyéb szerveinek
rendszerére kiterjedd — helyi dnkorményzat, tarsult 6nkorményzatok, feliigyelt koltségvetési
szervek, polgarmesteri hivatalok, k&zds Onkormanyzati hivatalok — Osszevont éves
tervjavaslatot kell 6sszeéllitani.

A belsd ellenbrzés a 2018. évi munkatervét, kockdzatelemzés alapjan készitette el, figyelembe
véve a 370/2011. (XII. 31) Korm. rendeletben foglaltakat, tovabba a Belsd Ellenéri
Kézikdnyv elbirasait, és a belsé ellen6rzés szakmai gyakorlatanak nemzetkdzi normdit, amely



szerint felmérésre kertilnek (kockazatelemzés) a koltségvetési és egyéb szervek tevékenységét
érintd, gazdalkodasi folyamataban rejl6 kockazatok.

A kockdzatelemzés felmérésével, a felsé vezetés javaslatdval, a feltdrt kockdzati tényezdk
beazonositdsaval és mindsitésével, valamint az ellenérzési tapasztalatok figyelembe vételével
lett meghatdrozva az ellenbrizends folyamat és az ellendrzés célja, majd ezek alapjcn keriilt
sor az éves tervjavasiat elkészitésére.

A vizsgalatok tervezésénél a kockazatos folyamatok meghatdrozasaval, mindsitésével,
valamint a folyamatos ellendrzés biztositdsaval lehetSség adddik a szabélyszeriiségi és
pénziigyi ellendrzések szamanak csokkentése mellett a rendszer ellendrzések szdmdnak a
novelésére, igy biztositva az adott folyamat atfogo ellenbrzésének a végrehajtésat.

A belsé ellendrzési szervezet az éves terv dsszedllitasandl figyelembe vette:

— az Onkorményzatokat érintd gazdalkod4si tevékenységet, a polgarmesteri hivatalok, kézos
onkormanyzati hivatalok gazdalkoddsit, tovabbd az onkorményzatok feliigyelete ald
tartozd koltségvetési szerveknél ellatando tevékenységeket,

- a helyi 6nkorményzatok t&bbségi iranyitdsukkal miik6dd gazdasagi tarsasdgokat,

— a helyi nemzetiségi énkormanyzatok miikodését, kdnyvvezetési kételezettségét,

— acéljelleggel juttatott timogatasok felhasznalasat a kedvezményezett szervezeteknél,

— a kozbeszerzésr6l sz0l6 torvény elbirasait, a helyi Kozbeszerzési Szabalyzat a
kozbeszerzések és a kozbeszerzési eljarasokat,

— a fels6 vezetés javaslatait — a helyi &nkorményzatok polgirmesterei, jegyzoi,
intézményvezet6i —, amelyek tiikr5z8dnek a kockéazatelemzésekben,

— korabbi évek belsd ellenérzésének tapasztalatait,

— a kilsd ellendrzést végzdk ellendrzési jelentéseit, tapasztalatait, kiils6 ellenérok
észrevételeit, javaslatait, annak érdekében, hogy az ellendrzés optimaélisan lefedje a
szervezet mikodését.

Az ¢éves cllenbrzési tervben szerepeltetve van a kockédzatelemzés alapjan elkészitett,
kockazatelemzéssel érintett szervezeti egységek részér8l kockazatosnak nyilvéanitott
folyamatok, mint pl. a bankszdmlaforgalom szabélyozasa és kezelési rendje.

Az ellendri napok vetitése - a rendes szakért6i napok tekintetében, és a soron kiviili ellendrzés
napjainak meghatarozésakor - lakossagszdm ardnyéban tortént.

A tervjavaslatban szerepeltetett tartalékidé hivatott biztositani egyrészt a kevés ellendri
napokkal rendelkezd telepiiléseknél végrehajtandé ellenSrzési feladat idésziikségletét, vagy a
tervezett ellenSrzéskor felmertild hidnyossagok miatt az ellenérzés kiterjesztését, mdasrészt a
soron kivilli ellenérzést, illetve utdellenérzés forméjaban torténd nyomon kévetés
id6szitkségletének igénybevételét is szolgilja. A 2018. évi belsé ellendrzési tervezésnél, az
ellendrzések végrehajtdsa sordn, azonban azt is figyelembe kell venni, hogy egy f8
kapacitasra tortént a tervezés, feszitett szakértéi napokkal, azaz az éves terv végrehajtisa
soran sziikség lesz a tartalékid6-keret igénybevételére is.

Az ellendrzési tervjavaslat szakért6i napjainak megallapitdsa a 2017. évi tényleges ellenéri
Iétszam €s a szakmai gyakorlat figyelembe vételével tortént.



Az éves belst ellendrzési tervben a rendelkezésre 4ll6 napok meghatarozésa, egy f6 belsé
ellendrre vetitetten (ellendri kapacités) késziilt el.

I. Munkaid6 mérleg

I/1 Az éves munkaterv idomérlege:

1. Naptdri napok szama (elméleti kapacitds) 208
2. Munkaidé alapot csokkentd tényezdk 87
a) munkasziineti napok 59
b) fizetett iinnepek 6
¢) szabadsag 22
Elméleti munkaidé alap /1.-2./ 121
a) betegség 4
b) munkaértekezletek (vezetSi+operativ prog. megbesz) 0
c) szakmai képzés (6nképzés, belsé képzés, orsz. képzés) 5
d) egyéb munkaidét csokkentd tényezok (jelentések, beszamolok
elkészitése, adminisztrativ feladatok ellatdsa, stb) 40
Munkaidd alapot csokkentd tényezék dsszesen 136
[2+a+b+c+d/
3. Rendelkezésre dll6 munkaidd alap ' 72
4. Tartalékidé I5
5. Tervezheté munkaidd alap 57

IL. Az ellendrzési tervet megalapozé elemzés cime, idépontja:

Kockazatelemzés 2017. év

Tervezett ellendrzések bemutatisa

Az ellenbrizendd folyamat megnevezése, szervezeti egységek, az ellenérzés célja, targya,
idészaka, azonositott kockézati tényezok, az ellendrzés tipusa, az ellenérzés iitemezése, az
egyeztetett jelentés leaddsi hatarideje, er6forras sziikséglete szerint:

V1. Ellendrizendd folyamatok: Bankszdmla forgalom lebonyolitisinak
rendje



Telepiilés: Mako

Kéltségvetési és egyéb szervek:
1. Makoi Gyo6gyfiirdd Zrt.

Az ellendrzés célja: bankszamlaforgalom teljes korli szabdlyozésénak, végrehajtasanak,
pénziigyi bizonylatainak, szamviteli nyilvantartdsanak az ellen6rzése.

Tirgya: a banki forgalomra lebonyolitisa, a tevékenységre vonatkozé szabalyozasok
kialakitdsa, belsd utasitdsok betartdsa, és a gazdalkodasi jogkorékre eldirt szabalyozdsok
megfelelé gyakorlasa.

Azonositott kockdzati tényez6k: a banki Atutalasok és a konyvelési dokumentumok
egyezbsége, egyeztetése, az 4tutalasok kezelése, pénzforgalmi rendje és védelmének
szabédlyozottsiga, a bevételi-kiaddsi  bizonylatok szabdlyszer(isége (alaki-tartalmi
megfelelésége), a kifizetések szabalyszeriisége, a gazdalkod4si jogkorokrél naprakész
nyilvantartds vezetése, a banki 4tutalasok kezelésére, kényvekben térténé rogzitése, a belsd
kontrollrendszer miikddtetése.

Sor | Ellendrzés Iddszak | Az ellendrzés | Az egyeztetett jelentés Eroforrds
szdm | tipusa litemezése leaddsi hatdrideje sziikséglete
1. Rendszer 2018. 2018.1.n. év | 2018. évben kiadott 11612
ellendrzés év ellendrzési programban szakértoi nap
megjeldlt iddpontban

III. A tervezett vizsgilatok csoportositasa

Az ellendrzések megoszldsa az ellendrzések tipusa szerint — Tdrsulds:

Tervezett ellendrzések

Ellendrzések db Ellenéri nap
1. Szabélyszer(iségi ellendrzés - -
2. Pénziigyi ellenbrzés - -
3. Rendszer ellen6rzés 16 105
4. Soron kiviili ellenérzés - 26

Az ellendrzések megoszldsa az ellendrzések tipusa szerint - Makd:

Tervezett ellendrzések
Ellenérzések db Ellendri nap




5. Szabdlyszerliségi ellen6rzés - -
6. Pénziigyi ellen6rzés - -
7. Rendszer ellendrzés 1 12
8. Soron kiviili ellen6rzés - 4

IV. Képzési terv, az ellen6rzés targyi, személyi feltételeinek biztositasa

KEPZESI TERV

Egyeztetett képzési terv, egyéni fejlodést

tamogato tevékenységek Esedékesség

1 £6 belsd ellenér - belsd és orszagos képzések 2018. év

Kotelez6 szakmai tovabbképzés

A kistérségi tarsulds tagjainak képviseldje kezdeményezheti a tarsulasi tandcs munkaszervezeti
feladatait ellatd Makdi Polgdrmesteri Hivatal vezetdjén keresztil, célvizsgdlat elrendelésének
kérését. A belsé ellendrzési vezetd elrendelheti a folyamatban 1évé ellenérzés megszakitdsdt a
c€lvizsgalat lefolytatdsa miatt. Az iitemterv valtoztatisat a belsé ellenérzési vezetd a tarsulési
tanacs munkaszervezeti feladatait ellaté Makéi Polgarmesteri Hivatal vezetéjének a
kezdeményezésével barmikor eszkszslheti.

Az éves ellenbrzési tervezetet a belsé ellen6rzési vezet6, a telepiilések altal bekiildstt adatok
feldolgozasa utdn elokésziti elterjesztésre a Tarsulasi Tanacs elé.

Az elfogadott éves ellenérzési terv és mellékletei megkiildésre keriilnek a tarsult
onkorményzatok részére, majd ezt kovetden a hivatal vezetSje koteles a Bkr-ben leirtak
szerint eljarni.

Az ellendrzési szervezet tdrgyi feltételei

A bels6 ellendrzés elhelyezése a Makodi Polgérmesteri Hivatal, szaryépiilet, emeleti szintjén,
kiilon iroda helyiségben van, ahol az elmélyiiltebb munkavégzés feltételei biztositottak. Az
ellendr(6k) szdmara biztositott a ,,személyi” szdmitdgép hasznalata.

Az informatikai eszkozellatottsag révén a kdzponti jogtar, az Snkorményzati rendelettarak, a
belsd szabalyzatok tara elérhetOk az ellen6r(6k) szdmara.

E-mail levelezési rendszeren keresztiil az elektronikus kapcsolattartés biztositott a telepiilési
onkormanyzatokkal, illetve a polgarmesteri, - kéz6s 6nkormanyzati - hivatalokkal.



Sziikséges ellendri létszdm

Az Onkorményzati feladatok Osszetettsége, terjedelme, valamint az ellenérzéssel torténd

folyamatos lefedettség miatt, 1étszambévités esetén sziikséges mérlegelni tovibbi belsé
ellendrok alkalmazdsat.

Makd, 2017. november 29.

Farkas Eva Erzsébet dr. Balint-Hankéczy Beatrix
Maké Varos Onkormanyzat Makéi Polgarmesteri Hivatal
Polgarmestere

Jegyzéje
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4. szaml melléklet-Munkaidé Mérleg

Maké Varos Onkormanyzata

Makoi Polgarmesteri Hivatal

6900 Maké, Széchenyi tér 22.

Munkaidé Mérleg

Munkaidé elemek

Név

Kalmar
Endre
belsd

ell.felad
atok
pllat3

Osszesen:

. INAPTARI NAPOK szama: :

208

Ll Bl E R

. IMUNKAIDO ALAPOT CSOKKENTO TENYEZOK:

136

a) munkasziineti napok, szabadnapok
b) fizetett (innep
c) szabadsag

59
6
22

(atb+c)désszesen:

87

ELMELETI munkaidé alap: 1. - (a+b+c)

121

d) betegség

e) munkaértekezletek:

o

- vezetdi értekezlet, bizottsagi, testiileti tlések
- heti operativ program megbeszélése

o

f) szakmai képzés:

- Bnképzés
- belsé képzés
- regionalis, orszagos képzés

HINO OO

|g) egyéb munkaidét csékkents tényezék:

- vezetdi feladatok

jelentések lezarasaval kapcs.feladatok ellat.
- tanulmanyi szabadsag és konzultacio

- alap- és szakvizsgara felkésziilés

- egyéb megbizasok

- tanulmanyuit

- betanulasi idé

- id6jaras

-_egyéb, tanacsaddi tevékenység

N

OO0 00000 Wwono|la

OO OO0 000 0 oOoooo|lo

N &
OO0 0O0OO0OwWwono|l-0 Mmoo o|lo|s

. |RENDELKEZESRE ALLO munkaidé alap : 1. - 2.

72

72

4. |TARTALEKIDO (elére nem tervezehetd feladatokra)

15

15

. [TERVEZHETO munkaidé alap: 3. - 4.

57

57

Mako, 2017.
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