Intézményi beszamolé a Galamb Jozsef Mezogazdasagi Szakképzé Iskola

2016/2017-es tanév munkajarol

Intézményiink kozépfoku oktatasi intézményként miikodik, oktatdsi nevelési tevékenységét
tekintve a tanévben tobbféle iskolatipusban végzett feladatokat: meghatarozé volt a

szakkozépiskolai és szakiskolai oktatés.

Az osztalyok megoszlasa a 2016/ 2017-es tanévben iskolatipusonként

évfolyamok | szakkozépiskola | szakiskola | reintegraciés | felnéttek érettségire | esti képzés
képzés kozépiskolaja | €piild
szakképzeés

9. 1 osztaly 4 osztaly | 2 osztaly
10. 1 osztaly 3 osztaly 1 osztaly
11. 2 osztaly 3 osztaly 1 osztaly 1 osztaly

1 osztaly
12, 2 osztaly
13. 1 osztéaly
14. 1 osztaly

Az intézmény targyi, anyagi és személyi feltételei

A targyi feltételekrol:

Az oktatas a f6épiilet mellet egy kisebb épiiletben, ahol 4 informatika terem van, és a
két tornaszobat magaban foglald épiiletben zajlik. A szakmai képzések a tanmiihelyben,
illetve a tankertben folynak.

Az iskolaépiilet az idén 6sszesen 370 millié forintbol keriilt felujitasra. A felujitas a
HUO02-0003-A1-2013-as azonosité szamu Solar korszak a Galamb Jozsef Mezbgazdasagi
Szakképz6 Iskolaban elnevezésii EGT Alaptol nyert palyazat 226 millié forintjabol keriilt
megvalositasra. Az EGT Alap forrasat Maké véros 57 millidval, a Miniszterelnokség 80
milliéval, a Féldmiivelésiigyi Minisztérium 5,8 milliéval egészitette ki. Az Oner6hoz és a

plusz kéltségekhez az iskola sajat koltségvetésbol is hozzajarult. A felajitas soran kicseréltiik




az Osszes kiilsd nyilaszardt, radiatort. Leszigeteltiik és visszadiszitettiik a homlokzatokat, a
tetore felkeriilt 50 kWh-s napelemrendszer, a kozeli fiird6bol atvezetésre keriilt a termalviz és
kiépitésre keriilt egy 21. szdzadi monitoringrendszer is.

A Galamb Jozsef Mezdgazdasagi Szakképz6 Iskoldban a tornaszoba 6ltozoit, Mako
varos 5 milli6é forintos forrdsabdl tavaly nyéron teljesen feldjitottuk, igy az &ltozok is a 21.
szazad kovetelményeinek eleget tevd helységekké valtak.

A tanmithely eszkoz felszereltsége elfogadhatd, bar eszkézeinek tlilnyomo része
elavult, cserére szorul, illetve a modulrendszerii képzés eszkozlistajahoz képest hidnyos. Az
idén az eszkozok korszerisitése is elkezdddott, kdzel 4 millié forintos sajat forrasbol.

Az épiilet a nagyobb es6zések alkalmaval t6bbszoér beazott, tobb teremben ebbdl karok
adodtak. A mult tanévben fejez6dott be a tetd ujracserepezése, mely az iskola
koltségvetésébol, a fenntartd jovahagydsaval tortént, kozel 40 millié forintbol. A felwjitast
kovetden elkezdddott a beazott termek Gjrafestése. A tetéhoz kapcsolddo diszes badogkupolak
felujitasa varat még magara, mely munkalatok valdsziniileg a nyaron elkezd6dnek majd.

Az iskola kertje, udvara a tanulék €s dolgozék munkéjat dicsérve rendezett, gondozott.

Intézményiinkben kényvtar miikodik, mely a tanulok tanuldsat segiti.
Anyagi feltételek:

A tavalyi tanévtdl gazdasagi Onallésdgunk megsziint ugyan, de ez semmiféle
fennakadast nem okozott. Az intézmény anyagi helyzete rendezett, mindennapos anyagi
problémadink nincsenek. Nyertes, jelenleg is futé palyazataink is el§segitik a mindségi oktatés
megvalositasanak lehet6ségét.

Az iskola pélyazaton beszerzett eszkozeit a térvényes keretek k6zott tizemelteti.
Személyi feltételek alakulasa:

A pedagégus allomany Gsszetételét tekintve 19 szakmai tanarbol és 25 kézismeretei
szaktanarbol all. Ev kozben egy £6 elment toliink, akinek a pétlasa palyazati Gton megtortént.
Sajnos a palyazaton induldé masik jelolt megtamadta dontésiinket az Egyenlé Banasmod
Hat6sagnal politikai alapon. Az tigy folyamatban van, de nyugodt lelkiismerettel allunk a
dontés elé. A tanév sorédn egy kolléga elhunyt, akinek a potlasara kiirt palyazat szintén sikeres
volt.

Az intézményben dolgozé pedagdgusok, illetve pedagdgiai munkat segitdk
lelkiismeretesen, szakmajukhoz értén végzik munkéajukat, nagyon sokat tesznek azért, hogy a



kamasz, ,,sok problémaval” iskolédba érkez6 didknak ne csak ismereteket, tananyagbeli tudast,
hanem emberi értékeket is adjanak. Sziikséges ez tobbek koéz6tt mindazért, mert egyre
nehezebb anyagi koriillmények kozott €16 didkok jarnak a kézépiskolaba.

Pedagogusaink a minél magasabb szinti munkavégzés érdekében tGbbszér vettek,
vesznek részt tovabbképzéseken, folytattak, folytatnak fels6fokti tanulméanyokat. Ebben az

iskola vezetése maximalisan timogatja Sket.
Szervezési-vezetési jellemzok:

Horvath Zoltédn igazgaté mellett 2 személy latja el az igazgatd helyettesi teenddket.
Munk4jat még egy gyakorlati oktatdsvezetd is segiti. Minden vezetd beosztast dolgozonak
egyértelmiien megfogalmazott feladatai vannak, melyek egésze lefedi az iskolaban folyd
folyamatokat, és kizdrja annak a lehetdségét, hogy ugyanazon feladattal egymastdl
fiiggetleniil tobb ember is foglalkozzon (,,Sok baba kozt elvész a gyerek” mondas nem
teljesiilhet.)

A nagy létszamu nevelGtestiilet munkdjat a munkakozosség-vezetdk is segitik. 4
munkakozosség mikddik intézményiinkben: humén, agrar, gépész, informatika.
Személycserék torténtek: az agrar munkak6zosségnél Szabd Ildikot Légradyné Nemes
Boglérka, az informatikai munkakozosségnél Kis Agnest Kiss Andrea véltotta.

A pedagodgusok rendelkeznek az eldirt végzettséggel.

A tanulok kozossége

(2017. janius 01-1 adatok)

A 2016/2017-es tanévben 22 osztaly folytatott tanulményokat a kzépiskolaban. A 23
osztaly, amint a beszamolo is mutatja 5-féle iskolatipusban, 8-féle szakmaban végzett
tanulméanyokat. 2016. januar 17-én inditottunk felnGttoktatas keretében két —mez6gazdasagi
technikus és mezégazdasagi gépésztechnikus) képzést 6sszesen 20 fovel.

A képzéseink koziil kiemelném a felnéttek kézépiskolajat, hiszen ennek a tagozatnak,
osztalynak egyre inkabb van a 3 éves szakmunkasképzés altalanos bevezetése utan jovoje. A
nemzeti kéznevelési torvény is szorgalmazza a szakképzésre épiild érettségit add képzéseket.
Ezt a képzést a kozeljovoben is meg kell tartani, hiszen a szakképz6 intézmény tudja, milyen
tudaselemekkel rendelkezik a szakiskolai végzettségli tanul6ja, és mit kell tenni annak
érdekében, hogy érettségi bizonyitvanya legyen. Ezeknek a tanuloknak nagy segitség a
szakmai végzettségiik érettségi targyként vald elfogadasa. A didkok is egyre jobban felismerik



annak fontossagat, hogy érettségi bizonyitvanyt szerezzenek a szakméjuk mellé. Ennek a
felismerésnek koszonhetd, hogy ebben a tanévben végzdseink 30 %-a jelentkezett erre a
képzésre a 2016-2017-es tanévre. Tobbiikknek ez az egyetlen megoldas a munkanélkiiliségre
is.

A szakkozépiskolai tagozaton a tanévben 7 osztily tanult. A tanulok osszetétele,
szocialis hattere, csaladi helyzetiik igen kiilonb6z6. A tagozaton tanulékban azonban kozés,
hogy az érettségi megszerzése a cél szdmukra, illetve az érettségire €piilé szakképzésbe vald
bekapcsolddas. Nagyon kevesen tanulnak tovabb egyetemen, illetve féiskolan. Szerencsére a
koznevelési torvény modositasa lehetdséget ad a nalunk érettségit, szakmat szerz6 tanuloknak
arra, hogy akéar nappali rendszerli képzésben maradjanak tovabb az iskoldnk tanuldi, és
szerezzenek jabb végzettségeket.

A 9. szakkozépiskolai (szakgimnaziumi) évfolyam mutatja meg leginkabb a tanulok
tanulmanyi és szocialis problémait. Az iskolavaltds minden esetben nehézségeket okoz, ha ez
kollégiumi elhelyezéssel vagy bejardssal parosul, még inkéabb nehézségekkel kell megkiizdeni
mind a tanuléknak, mind a sziilonek €s a tanit6 pedagégusoknak is. A szakiskolaban tanuld
didkjaink k6zott a tobbség hatranyos helyzetli, vagy halmozottan hatranyos helyzetti.

A legfobb gondok a 9. szakkozépiskolai évfolyamon a tanuldsban vald
motivéalatlansag — nem tanulas, durvasag, tragar beszéd, magatartasi problémak €s a hianyzas.

A leghatékonyabb modszer a problémak kezelésére a sziilokkel valé hatékony
egyiittmiikodés. Minden osztalyfénok kiterjedt levelezést folytat a toérvényi eldirdsoknak
megfeleléen a hidnyzasok visszaszoritisa érdekében. Sajnos a sziiléket leginkabb a levelek és
telefonhivasok inspiraljdk az iskolaval valé kapcsolattartasra, az iskolatdl vald tavolsag,
elfoglaltsag, de leginkabb a szocialis helyzet hatdrozza meg, hogy mennyire egyiittmiikodok.
A 9. évfolyamra jaro didkok tobbsége tankételes kori, de nem mindegyiknek sikeres az
iskolavalasztasa. Az idei tanévben is vannak 9. évfolyamos tanulok, akik egyaltalan nem
jartak iskoléaba, a csaladsegité szolgalatokkal val6é nagyon jo egyiittmiikodésiink sem vezetett
eredményre.

Tanév soran a tanuldi 1étszam 7,6 %-a morzsolodott le. Ennek egyik {6 oka, hogy a
tankotelezettségi korhatar 16 évre vald leszallitdsa miatt a 30 érandl tobbet igazolatlanul
mulaszt6 tanulok kizarasra keriiltek. Illetve néhany tanuld sajat maga iratkozott ki, és ment el

dolgozni. Mindezt ugy, hogy ebben a sziil6 is partner volt.



Az iskola kapcsolatrendszere

Az iskola munkajat segitd szervezetek jogszeriien mitk6dnek.

— A Sziildi Munkakozosség létszamat tekintve bar nagy, mégis megfeleld
egyliittmiikodés jellemzi.

— A Galamb Jozsef Mez6gazdaséagi Szakképzo Iskolaban miik6dé Didkénkormanyzat a
szervezetet segitd pedagdgus munkdjanak készonhetéen optimalisan tevékenykedett.

— Nemzetkozi kapcsolatot tartunk fent a szerbiai Ada varossal.

— A Baustudium Kft-vel kotott szerzédésiink alapjan 6k latjak el tanuloink gyakorlati
képzését. Ez mellett terveink kozott szerepel egy koncepcid kidolgozasa a gyakorlati

képzés iskolai tanmiihelyekben, illetve helyi vallalkozoknal t6rténé lebonyolitisara.

Tantervi programok, taneszkozok, tevékenységsek:

A tankonyvellatds Gj rendje nem kedvez a koézépiskolaknak, hiszen nem veszik
figyelembe azt, hogy méjusban egy kézépiskola szeptemberi létszamat nagyon nehéz 10%
pontossdggal megmondani. Ezzel egyiitt a tankonyvek kivalasztidsanal igyekeztiink
figyelembe venni, hogy a valasztott konyvek idétalloak legyenek, €s lehetdség szerint elérhetd
aruak. Az iskolai konyvtar fejlesztése a koltségek csokkentése érdekében az ,,ingyen
konyvek” iranyéba torténik.

Magas a hatranyos helyzetii tanulok szama, 6ket az ifjusagvédelmi felelés segiti,
egyiittmiikodésben a csaladsegité kdzponttal.

Pedagégusaink kilencedikben mérik az alapveté kompetenciakat (olvasas, szovegértés,
szamolas), ezek alapjan a gyengék szamara felzarkdztatdé foglalkozasokat inditanak. Az
orszagos kompetenciamérés eldtt iskolai keretekben felkészitést végeznek, korabbi
feladatlapok alapjan. Ezéltal a tanuldk a tanitasi 6rdkon nem szereplé feladattipusokkal
megismerkednek, igy a mérés soran jobban teljesitenek.

Az iskolakozi programok koziil a sportversenyek kapnak hangsuly az iskola életében.

Megaéllapithatd a szakmai és sportversenyek eredménye alapjan, hogy az

intézményben foly6 oktatd-nevelé munka szinvonala javult.



Legfontosabb szakmai programok, szakmai munkakozosségek tevékenysége

Beiskoldzés: ebben a tanévben tObbszor tartottunk nyilt napokat, illetve a
Vidékfejlesztési Minisztérium kezdeményezése alapjan a Beiskoldzasi Hetet. Ezeken az
alkalmakon nagyon sok sziil6, €s gyerek vett részt, volt olyan, aki tobbszor is. Sajnos ebben a
tanévben tovabb sziikiilt a tanuldk szdméra valaszthato szakok listija. Ez leginkabb a ,,fi(s”
szakmaknal probléma, hiszen iskolank tanuléinak 70 %-a fit. A megmaradt, mez6gazdasagi
szakmainkat probaljuk a lehet6 leghatékonyabban menedzselni. Ennek érdekében készitettiink
egy ,,piacos kocsit”, mellyel részt vesziink pl. véarosi rendezvényeken, illetve a helyi piacon.
Ezen kezdeményezésiinknek nagyon nagy sikere van, mely fontos lehet akkor, amikor majd a
most még csak altaldnos iskolas gyerekek tovabbtanulasi szandékukrdl dontenek. Ezen kiviil
tobb programot szerveziink, szerveztiink az iskola tankertjébe, ahol a sziilok, gyerekek akar
mar 6vodéas kortdl ismerkedhetnek az allatokkal, novényekkel, a nalunk folyé képzési
lehet6ségekkel. Ett6l a tanévtdl hatékonyabban prébaltuk kihasznalni a média adta
lehet6ségeket is: iskolai honlap, k6zosségi oldalak.

Taniigyi dokumentumok kezelése: tanév elején feliilvizsgaltuk Hazirendiinket,

Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatunkat, Pedagogiai Programunkat. Aktualizaltuk a Kiilonos
Kozzétételi Listankat is.

A tanulok nyilvéantartdsa a KIR rendszeren keresztiil térténik, melynek pontos vezetése
t6bbszori ellendrzés mellett biztositott volt. Iskolank esetében a t6bbszori orszagos ellenbrzés
sordn csupan néhany, egyszeriien javithatd hibat talaltak a tanul6-nyilvantartasunkban.

Intézményiinkben a tanuldkkal kapcsolatos osztalyfonoki adminisztracié elektronikus
forméban térténik az e-naplén keresztiil. Ez a rendszer mar t6bb éve miikodik, pedagdgusaink
mér magabiztosan haszndljak, bar néhany esetben azért még akadnak problémék. Ezek
elkeriilése, megoldasa végett t6bbszoér tartottunk résziikre eligazitast, illetve kaptak irasos
tajékoztatast. A tanuld teljesitménye, hidnyzasai mellett figyeltink arra, hogy a tanuldk
kotelezd kozosségi szolgalatanak vezetése is naprakész legyen.

Iskolai hagyoményok 4poldsa: minden intézmény életében fontos a hagyomanyok

megtartdsa. Ez egyrészt a k6zosség Osszetartozasat erdsiti, masrészt lehetéséget ad arra, hogy
egy iskola mas oldalarél is bemutatkozhasson. Intézményiinkben minden évben
hagyomanyosan az alabbi rendezvényeket tartjuk meg: évnyitd, évzard, nemzeti {innepeinkrol
megemlékezes, szalagavato, ballagas, kardcsonyi miisor, adventi véasar, didknap (ezt ebben a
tanévben is a makéi Hagymatikumban tartottuk), iskoldnk névaddjanak sziiletésnapja, nénap,
pedagogusnap.



Munkak6zosségek munkéja. Intézményiinkben 9 munkakozosség létezik, melyek

elsdsorban az azonos tantargyakat tanitd pedagdgusokat fogjak Ossze (pl. idegen nyelvi
munkak6z6sség, humén munkakodzdsség, ...). Természetesen minden munkak6zosségnek
meg van a sajat ,,szakteriilete” (pl. a human munkak6zosség felel az iskolai rendezvényekért,
az informatika munkak6zosség az iskolai szordlapokat késziti, ...), de ezek nem szigori
hatérok, az egyes munkakozosségek egymds munkdjat kiegészitik, segitik. Azt gondolom,
hogy ezek a csoportok tudnak egyiitt dolgozni, és a koztik levé kommunikacié is jol
miikodik. Ezen kis csoportok 6sszehangolt munkajat az igazgato helyettesek koordinaljak.

Az idén a mi iskolank adott helyet a Mezdgazdasagi gépésztechnikus OSZTV verseny
orszagos dontdjének. Ennek pontos, zokkendmentes megszervezése nagy feladat volt
szamunkra, melyben els6sorban a gépész munkakozdsség vett részt. Mondhatjuk, hogy ezt a

versenyt sikeriilt szinvonalasan, a verseny rangjanak megfelelden megszervezniink.

Tanuléi teljesitmények, a tanulok neveltség szintje

Ebben a tanévben nétt az orszagos versenyen j6 eredményt elért tanulok szama.

A fegyelmi problémdk az idei tanévben is el6fordultak. Ezek oka 4&ltalaban a
fegyelmezetlen viselkedés, nem tisztelettudé magatartds, cstinya beszéd, illetve ezek
kombinacidja. A fegyelmi targyalasok ritkan végzédtek iskolavaltassal, de szinte minden

esetben érezhetd volt a pozitiv valtozas.

Mako, 2017. jalius 01.
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Galamb Jozsef Mezogazdasagi Szakgimnazium és Szakkozépiskola MUNKATERYV a 2017/2018. tanévre

MUNKATERV
a 2017/2018. tanévre

Bevezetés

A munkaterv a nevel6testiilet altal elfogadott Pedagogiai Program, a neveldtestiileti értekezle-
teken elhangzott javasatok, valamint a munkak6zosség-vezetok altal benyuajtott munkatervek
alapjan késziilt el.

A 2017/2018-as tanév munkaterve a feladatokat, azok titemezését, végrehajtojat, felelds vezeto-
jét és az ellenbrzés, értékelés modjait tartalmazza.

Vonatkozo jogszabalyok

A kozépfoki nevelési - oktatasi intézmények miikodését meghatarozo jogszabalyok

— 2011. évi CLXXXVIL torvény a szakképzésrol

— 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

— 2011. évi CXILI. torvény az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol

— 2011. évi CLV. torvény a szakképzési hozzajarulasrol és a képzés fejlesztésének tdmogatasa-
rol

— 1999. évi XLIL toérvény a nemdohdnyzok védelmérdl

— 2013. évi CCXXXII. Torvény a nemzeti koznevelés tankonyvellatasarol

— 229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelésrdl szolo torvény végrehajtasarol

— 100/1997. (VL. 13.) Korm. rendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatarol

— 150/2012. (VIL 6.) Korm. rendelet az Orszagos Képzési Jegyzékrdl és az Orszadgos Képzési
Jegyzék modositasanak eljarasrendjérdl

— 25/2016. (IL. 25.) Korm. rendelet az Orszagos Képzési Jegyzeékrdl és az Orszagos Képzési
Jegyzék modositasanak eljarasrendjérdl szolo 150/2012. (VII. 6.) Korm. rendelet, valamint a
2016/2017. tanévre vonatkoz6 szakmaszerkezeti dontésrdl és a 2016/2017. tanévben induld
képzések tanulmanyi 6sztondijra jogositd szakképesitéseirdl sz616 297/2015. (X. 13.) Korm.
rendelet modositasarol

— 501/2013. (XII. 29.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelés tankonyvellatasarol szolo 2013.
évi CCXXXIL torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol, valamint a tankonyvellatas-

ban kézremitkdok kijelolésérdl



Galamb Jozsef Mezogazdasagi Szakgimnazium és Szakkozépiskola MUNKATERYV a 2017/2018. tanévre

— 17/2014. (1II. 12.) EMMI rendelet a tankonyvvé, pedagogus-kézikonyvvé nyilvanitas, a tan-
konyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl

— 51/2012. (XII. 21.) EMMI rendelet a kerettantervek kiaddsanak és jovahagyasanak rendjérol

— 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és név-
hasznalatarol

— 14/2017. (V1. 14.) EMMI rendelete a 2017/2018. tanév rend;jérol

— 26/1997. (1X.3.) NM-rendelet iskola-egészségiigyi ellatasrol

— 315/2013. (VIII. 28.) Kormanyrendelet a komplex szakmai vizsgaztatas szabalyairol
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A tanév feladatai

Allandé feladatok

Az élland¢6 feladatokon beliil, - amelyek a tanév rendjébdl és a pedagdgiai program megvalosi-
tasabol erednek - kiemelten kezeljiik azokat a tevékenységeket, amelyek az iskolaélet szem-
pontjabdl részletesebb intézkedési tervet igényelnek, vagy végrehajtasuk kiillondsen hatarido-
hoz, mas torvényi eldirashoz kotott.

Beiskolazasi program a kdzoktatasi 9. ¢és a szakképzési 13. évfolyamra, illetve
beszamitassal a szakképzés 14. évfolyamara, tovabba a felndtt oktatasra

Az ifjusadgvédelmi tevékenység.

Diakonkormanyzat munkajat segité pedagogiai tevékenység, 0sszhangban a di-
akonkormanyzat munkaprogramjaval.

A munkako6zosségek és az osztalyfonokok munkajanak szervezése, iranyitasa.

A taniigyi dokumentumok kezelése, kiilonos tekintettel a tanul6i nyilvantarto, ta-
jékoztato és igazold dokumentumokra, valamint az elszamolasi rendszerre

A tanulok értékelésének maddja, litemezése, kapcsolddasa a kompetencia vizsga-
latokhoz és a pedagogiai hozzaadott érték-vizsgalathoz.

Erettségi és szakmai vizsgdk szervezése.
Munka- és tlizvédelmi, biztonsagtechnikai tevékenység.

A koz0sségi szolgalat szervezése, bonyolitasa.

Specialis feladatok
A targyév specialis feladatai fenntartoi eldirasok, jogszabalyvaltozasok vagy onkéntes fela-
datvallalasok alapjan. Ezek koziil kiemelt fontossagu:

Az intézményi alapdokumentumok feliilvizsgalata.
Pedagogus munka rendszeres ellendrzése és értékelése.

A szakmai program feliilvizsgalata, korrekcioja az 0j rendeletekkel 6sszefliggés-
ben, valamint a finanszirozott gyakorlati oktatas megszervezése.

Az intézményi kommunikacids rendszer javitasa, belso elektronikus informacios
rendszer miikddtetése.

A koz0sségi szolgalat teljesitésének és dokumentalasanak vizsgalata.
BECS — bels6 onértékelés szervezése

Felkésziilés az orszagos pedagogiai szakmai ellendrzésre
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1. A tanev allando feladatai

A tanév szokasos, allando feladatai (az elso félévben)

Tevékenység | Hatarido Felelos Ellendrzi
A tanév kezdésével kapcesolatos feladatok
— Javitovizsgak lebonyolitasa
—  Csoportszervezés (osztalyok)
—  Tanuloregisztracié (KIR) 2017. 08. 30- Iskolavezetdség Iskolavezetéss
— Tantargyfelosztas, 6rarend ig. Iskolatitkarsag &
—  Osztalyfonokok tajékoztatasa, felkészitése
—  Eves munkaterv készitése
—  FElektronikus és papiralapti nyilvantartasok
elkészitése a KIR szerint R
o Statisztikai adatgyiijtés 2017.10, 03- | OsAdlyfonokok ,
v P o n Igazgatohelyettesek Igazgato
o Adatgyijtés a targyi eszk6zokrol 10. 13. leazeatd
o Adatgyiijtés a tanulmanyi eredmé- £azg
nyekrél
A tanév elso negyedévében esedékes feladatok
—  Erettségi felkészitok (emelt szintii orak) 2017. 09. 11- , ,
: I hel k I
szervezése a 11. és 12. évfolyamon ig gazgatohelyetiese gazgato
—  Sziildi értekezlet 9. és végzds évfolyamon 2017. 09. 14. Osztalyfénokok Igazgatohelyettesek
—  Szakkorok, sportkori foglalkozasok, egyéb
tanoran kiviili foglalkozasok szervezése €s 2017. 09. 15. Munkak6z0sség-vezetok | Igazgatohelyettesek
inditasa.
Ifjusagvédelmi munka
— Ifjusagvédelmi munka megszervezése 2017. 09. 15. ellatasaval megbizott Igazgatohelyettesek
pedagdgusok
—  Eves bels6 onértékelési terv elkészitése 2017. 09. 29. Igazgatohelyettesek Igazgato
—  Eves munkaterv lebontasa a targyévi specia-
lis feladatokra Igazgatohelyettesek )
—  Intézkedési tervek készitése 2017.10. 06. Igazgato Igazgatd
—  Ellenérzési terv készitése
—  Kovetkezo évi beiskolazasi program indita-
sa, nyilt napok és elokészitd szervezése
o Nyolcadikos elokészit6k szervezé-
se, inditasa . .
o Nyilt napok szervezése Folyamatosan | Igazgatohelyettesek Igazgato
o PR anyagok elkészitése
o Altalanos iskolakkal kapcsolatfel-
vétel
T " . 2917' 09. 01- Végzos éviolyam osz- Igazgatohelyettesek
— Szalagavato el6készitése, miisortervezés t61 folyamato- oy ,
sn talyfénokei Igazgato
Ctemtery sze- Human-és real munka-
— Részvétel a kompetenciamérésben i kozosség-vezetok Igazgatohelyettesek
Intézményi koordinator
— Eredményesség elemzés ¢és értekezletek Utemterv sz&- | Munkakdzdsség-vezeték Tgazgato

szervezése

rint

Igazgatohelyettesek
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Tevékenység | Hatarido | Felelos Ellendrzi
A tanév masodik negyedévében esedékes feladatok
—  Beiskolazasi program folytatasa, nyilt napok
—  Adatszolgaltatis megkezdése a beiskolazasi | Folyamatosan Igazgatohelyettesek Igazgato
programhoz
- Versen}/e?k elokészitése, hazi versenyek le- Viememymia Munkakozosség- ,
bonyolitasa o 1 . B Igazgatohelyettesek
s , (kozlony) szerint | vezetok
— A versenyfelkészités megszervezése
- Sziiléi értekezlet minden évfolyam részére 2017. 11. 09. Osztalyfénokok Igazgatohelyettesek
- Diakkézgyiilés szervezése 2017. 11. 20. Didkbnkormdnyzati | Dikdnkorményzati
tagok vezetdk
- Sziiléi tajékoztatds a tanulok eldmenetelérdl | 2017. 11. 22. Osztalyfénokok Igazgatohelyettesek
—  Orszagos komlpete’nmam.eressel k’ap?solat- 2017. 11. 24. Intézményi koordina- Igazgatohelyettesck
ban adatszolgaltatds a Hivatal szdmara tor
— A végz0s tanulok vizsgajarol és tovabbtanu-
lasardl tajékoztatok
o A vizsgak rendje, menete, formaja | 2017. 12. 08. Igazgatohelyettesek Igazgatd
o Tovabbtanulas az iskolaban
— Tovébbtanulas fels6fokt intézményben
- Felyjitasi, karbantartasi igények leadasa Folyamatosan 1;21;11( akbzdsseg ve- Igazgatd
—  Osztalyozo és kiilonbozeti vizsgak szerve- 2017. 11. 06-10. el .
sése 2018. 01. 15-19. Osztalyfonokok Igazgatohelyettesek
—  Munka- és tizvédelmi szemle és intézkedési Utemterv szerint M unlfar, es”tuzve— Tgazgatod
terv delmi felel6s
—  Gazdasagi, pénziigyi beszamol¢ elkészitése Jogszarl]:;aly sz& Gazdasagi felelos Igazgatd
, Végzos évf. osztaly- ,
—  Szalagavaté 2018. 02. 10. fonokei Igazgatd
Félévben
. ALl 4 . Osztalyozo konferen-
a A t‘anulo.k m unka'J :ana’k ertelferlese, az eft elfe- 2018. 01. 23. cia tagjai és osztaly- | Nevelbtestiilet
1ési adminisztracié végrehajtasa, ellenérzése et
fonokok
—  Osztalyozo értekezlet 2018. 01. 26. Osztalyfénokok Iskolavezetés
— Nevel6testiileti értekezlet
o Statisztikai elemzés Igazgato
o Pedagodgiai - nevelési elemzés €s Igazgatohelyettesek ,
beszamolo 2018. 01. 30. Munkak6z6sség- Igazgato
o Szakmai beszamold vezetok

Hatarozatok el6készitése és elfogadtatasa
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A tanév szokasos, allando feladatai (a masodik félévben)

Tevékenység

| Hataridé

| Felelos

Ellenorzi

A tanév harmadik negyedévében esedékes feladatok

Beiskolazasi program lebonyolitasa
o Jelentkezbk regisztralasa
o Felvételi vizsgak szervezése
o A beiskolazasi levelezések bonyo-
litasa
o Szamitdgépes kézponti adatfeldol-
20z4s

Folyamatosan

Igazgatohelyettes

Igazgato

— Tovabbtanulas és érettségire jelentke-
z¢s operativ feladatai

2018. 02. 13.

Igazgatohelyettes
Vizsgaszervezésért
felelds csoport

Igazgato

Szakmai vizsgakra jelentkezés és vizsgar
szervezés operativ feladatai
o Jelentkezdk regisztralasa
o Tételigénylés, elektronikus beje-
lentkezés
o Elnokok igénylése
o Kamarai képvisel6k igénylése

2018. 02. 15.

Igazgatohelyettesek
Gyakorlati oktatas-
vezetd
Vizsgaszervezésért
felelds csoport

Igazgat6

Beiskolazasi terv készitése a kovetkezo tan-
évre

o PR munka- hirdetések

o  Osztalytervezés

o Engedélyeztetési eljaras

2018. 03. 09.

IskolavezetOség

Fenntartd

Sziildi értekezlet

2018. 03. 08.

A kozépszintli érettségi és szakmai vizsgak
technikai el6készitése

o tételek

o terembeosztasok

o targyi feltételek

o igazolas kiallitasa a k6zosségi
szolgalatrol

Vizsgaterv szerint

Igazgatohelyettesek
Vizsgaszervezésért
felelds csoport

Igazgatd

A tanulok fizikai allapotanak és edzettségé-
nek mérése

2018. 01 09. -
2018. 04. 27.

Testnevel tanarok

Igazgatohelyettesek

Tevékenység

| Hataridé |

Felelos

Ellenorzi

A tanév negyedik negyedévében esedékes feladatok

A beiskolazasi program befejezése, don-
tés, kiértesités

Utemterv szerint

Igazgatohelyettesek

Igazgat6

Tankdnyvrendelés elokészitése

o  Szerzodés a tankonyvterjeszto-
vel

o Elbzetes osztalyszervezés, 1ét-
szamelemzés

o Tankdnyvek munkakozdsségi
meghatarozasa

o Tankdnyvlista dsszeallitas és
sziilok tajékoztatasa

o Tankdnyvrendelés

o Ingyenes tankonyvet igényl6k
felmérése, jogosultsag megalla-
pitésa

2018. 03. 28.
2018. 04. 24.
2018. 04. 04.
2018. 04.10. ¢s
2018. 04. 24.

2018. 04. 27.
2018.06. 08.

Munkak6zosség-
vezetok
Tankonyvfelelosok

Iskolavezetdség
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—  Sziil6i tdjékoztatas a tanulok elomenete-

1ersl 2018. 03. 21-ig Osztalyfénokok Igazgatohelyettesek
Nyari gyakorlatok szervezésével kapcso- Szakmai munkakézos
|atos feladatok inditisa 2018.04. 21. ségek Igazgat6
—  Osztalyozo és kiilonbozeti vizsgak szer- | 2018. 03. 05-09. O, ,
vezése a végzos évfolyamon 2018. 04. 23-27. Osztélyfonokok Igazgathelyettesek
~  Osztdlyozo ériekezlet végzds &vidlya- | 5419 05 03, | Osztalyfonskok Iskolavezetés
mok részére
— Ballagas 2018. 05. 05. Iskolavezetés Igazgato
~ A 2016/2017. évi kompetenciamérés 2018.05.10. | Iskolavezetés Igazgato
eredményének elemzése
Human-és real mun-
, S, kako6zosség-vezetdk ,
—  Orszagos kompetencia-mérés 2018. 05. 23. Magyar és matemati- Igazgatohelyettesek
katanarok
— A tanulok fizikai allapotanak és edzett- 2018. 01. 09. — e s ,
ségének mérése 2018, 04. 27. Testneveld tanarok Igazgatohelyettesek
—  Kozépszintli érettségi vizsgak lebonyoli- | Jogszabaly és Vlgsgaszervezesert fe- ,
tisa Vizsateny szerint lel6s csoport Iskolavezetés
9 Neveldtestiilet
Tooszabaly és Vizsgaszervezésért fe-
—  Szakmai vizsgéak lebonyolitasa 08 yes lel6s csoport Iskolavezetés
vizsgaterv szerint e
Neveldtestiilet
—  Osztalyozo és kiilonbozeti vizsgak szer- | 2018. 04. 09-13. el .
vezése nem végzls évfolyamokon 2018. 06. 04.-08. Osztélyfondkok IgazgatOhelyettesek
— A tanulok munkajanak értékelése, az ér- Osztalvisnokok
tékelési adminisztracio végrehajtasa, el- | 2018. 06. 12-ig yrone Iskolavezetés
o Neveldtestiilet
lendrzése
—  Osztalyozo értekezlet 2018. 06. 14. Osztalyfénokok Iskolavezetés
—  Tanévzar6 linnepély 2018. 06. 22. Iskolavezetés Igazgato
A tanév végén esedékes feladatok
B Kovetk’ezo tanév clbtervezése, tantdrgy- | yyroiery szerint Iskolavezetdség Igazgato
felosztas
— Beiratkozas szervezése Utemtery szerint | Igazgatohelyettesek Igazgato
—  Tanévzard, bizonyitvanyosztas 2018. 06. 22. Osztalyfénokok Igazgato
—  Javitovizsgak elkészitése 2018. 08. 21-ig Igazgatohelyettesek Igazgato
— Nevel6testiileti értekezlet
o Statisztikai elemzés
o Pedagodgiai - nevelési elemzés és
beszamolo L
o  Szakmai (munkakdzdsségi) be- Munkakdzosség-
szmolok 2018. 06. 29. vezetbk Igazgatd
o Gazdasagi beszamolok Igazgat(’)h?lyette"sek
o Kozéptavu tervezés elSterjeszté- Gazdasagi felelds

se
o Hatarozatok eldkészitése és el-
fogadtatasa
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1. 1. Beiskolazas tervezése, szervezése, bonyolitasa

A kilencedik és a szakképz6 évfolyamokra, illetve a feln6tt képzésre torténd beiskolazas terve-
zése, szervezése ¢s lebonyolitdsa a hatalyos OM rendelet Szabalyzata szerint torténik.

Tevékenység

Hatarido

Felelos

| Ellenérzi

Beiskolazas a 9. évfolyamra

Tanulmanyi teriiletek bel-
s0 kddjainak meghataroza-
sa, megkiildése a Felvételi
Kozpontnak

2017. 10. 20.

Iskolavezetés

Igazgato

A felvételi eljaras rendjé-
nek nyilvanossagra hozasa
a felvételi tajékoztatoban

2017. 10. 20.

Iskolavezetés

Igazgato

Szobeli elbeszélgetés az
altalanos iskolasok szama-
ra

2018. 03. 19. - 03. 20.

Nevelotestiilet kije-
161t tagjai

Igazgatohelyettesek

Az ideiglenes felvételi
jegyzék Osszeallitasa és
megkiildése a Felvételi
Kozpontnak.

2018. 04. 13.

Iskolavezetés

Igazgat6

Az iskola megkiildi a fel-
vételr6l vagy az elutasitas-
ol sz6106 értesitést a je-
lentkezdknek ¢és az altala-
nos iskolaknak

2018. 04. 27.

Iskolavezetés

Igazgato

Beiratkozas a 9. évfolyam-

ra

2018. 06. 21. — 23.

Nevelotestiilet kije-
161t tagjai, iskolatit-
kér

Igazgato

Beiskolazas a szakképzo évfolyamokra és a felnottképzésre

Tanuldi tajékoztatd a
technikusi beiskolazas
szervezésérol, a jelentke-
zés feltételeirdl és az in-
dithat6 szakokrol.

2018. januar
osztalyfénoki ora

Osztalyfonokok

Szakmai munkako-
z0sség-vezetok

Sziil6i tajékoztatd a tech-
nikusi beiskolazas szerve-
z¢sérél, a jelentkezés fel-
tételeirdl és az indithato
szakokrol

2018. 03. 08.
félévi sziildi értekezlet

Osztalyfonokok

Iskolavezetés

El6zetes technikusi jelent-
kezés sajat, végzds tanulo-
ink részére. (igényfelmé-
rés)

2018. 04. 06.

Osztalyfénokok

Iskolavezetés

Mas iskolakban érettségi-
zett, érettségizd tanulok je-
lentkezése a nappali szak-
képz6 évfolyamokra

2018 aprilisatol folyamatosan

Iskolavezetés, 0sz-
talyfénokok

Iskolavezetés

Jelentkezés a felnétt tago-
zat évfolyamaira

2018 aprilisatol folyamatosan

Iskolavezetés

Iskolavezetés

Beiratkozas a nappali
szakképz6 évfolyamokra

2018. junius
2018. augusztus

Iskolatitkar

Iskolavezetés

Beiratkozas a felnétt tago-
Zatra.

2018. augusztus

Iskolatitkar

Iskolavezetés
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1. 2. Ifjusagvédelmi tevékenység

Tevékenység

Hatarido

Felelos

Ellenorzi

A hatranyos helyzetii és veszélyeztetett tanulok felmérése, gondozasa

Helyzetfelmérés kérdo-
ivekkel a 9. évfolyamo-

2017. 09. 29.

Osztalyfonokok

Ifjasagvédelmi munka el-
latasaval megbizott pe-

. dagogus
sok korében, Igazgatohelyettesek
Hatranyos helyzeti, ve- Osztalyfonokok Ifjisagvédelmi munka el-
sz€lyeztetett s sajatos Ifjusagvédelmi munka el- | latasdval megbizott pe-
e ) 2017. 09. 29. Cos s . ,
nevelési igényl tanulok latasaval megbizott pe- dagdgus
regisztralasa. dagdgus Igazgatohelyettesek
Esetmegbeszélések, gon- Osztalyfonokok Ifjisagvédelmi munka el-
dozasi terv elkészitése, a Ifjisagvédelmi munka el- | latasaval megbizott pe-
, , . folyamatos Sr s , S
raszorulo tanulok gondo- latasaval megbizott pe- dagogus
z4sa. dagbgus Igazgatohelyettesek
Kapcsolatfelvétel, kap- Os’ztarllyffmoko.k Ifjt}sa}gvedelmlrmunka el-
, , Ifjisagvédelmi munka el- | latasaval megbizott pe-
csolattartas a szakszolga- | folyamatos Cros . .
latasaval megbizott pe- dagogus
latokkal. . ,
dagdgus Igazgatohelyettesek
Prevencié
EZZZ%ZF (Iirfelnﬁirzrgi?k:el- Ifjisagvédelmi munka el-
s hetente 3 alkalommal ki- , & P latasaval megbizott pe-
Fogado orak ‘2 12 . dagogus ,
iras, megbeszélés szerint Vedéné dagogus
Gyermekjoléti szolgalat Igazgatohelyettesck
Szenvedélybetegségek kialakuldsanak megel6zése, felvilagosité 6rak
Ifjisagvédelmi munka el-
latasaval megbizott pe-
Drog-prevencio Folyamatosan dagogus Igazgatohelyettesek
Védéno
Pszichologus
Ifjsagvédelmi munka el-
Onismereti tréningek Folyamatosan latasaval megbizott pe- Igazgatohelyettesek

dagdgus
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1. 3. Az iskolai diakonkormanyzat munkajanak tamogatasa

A didkonkormanyzat 2017-2018-as tanévre tervezett programjai:

Tevékenység Hataridé Felelos Ellenorzi
Az iskolai didkonkor- Havonta 1 alkalommal A Didkdénkormanyzat .
. . g . i por e s Igazgatohelyettesek
manyzat tilései kiiras szerint munkdjat segitd tanar
A Diakodnkormanyzat
Golyaavatd 2017. szeptember vége munkéjat segitd tanar Igazgatohelyettesek
Osztalyfénokok
Izl;;)labajnoksag elindi- A Dié}f&?nkorr’n'a’inyzz’a ; ’
(labdartigas, kosérlabda, 2017. 09. 29 munkajat ﬁeglt(? tanar Igazgatohelyettesek
. Testneveld tanarok
kézilabda)
A Diakodnkormanyzat
Karacsonyi tinnepség 2017.12. 22. munkajat segitd tanar Igazgatohelyettesek
Munkako6zosségek
A Diakodnkormanyzat
Galamb Nap 2018. 05. 04. munkajat segit0 tanar Igazgatohelyettesek
Neveldtestiilet

10
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1. 4. A tanulok munkajanak értékelése

A tanulmanyi munka ellenérzésének, értékelésének elveit, rendszerét, modszereit és visszacsa-
tolasi eljarasait a Pedagdgia Program rogziti.

Feladat Hataridé Felelos Ellenérzi
A szaktanar ismerteti:
e atantargy éves kovetelményeit
e azcllendrzés-értékelés szempontjait, for- , o . Munkako6zosség-
. a tanév els6 oraja Szaktanar B
mait vezeto
e potlas, javitas lehetdségeit
e anaploba keriild osztalyzatok kritériumait
Munkak6zdsség-
»Havi jegyek” beirasa a naploba folyamatos Szaktanar | vezetd
Igazgatohelyettesek
e . v 2 nappal az oszta- o e
A félévi és év végi osztalyzatok megallapitasa a app & , Nevel6testiileti
. , . . lyoz6 konferencia Szaktanar ;
naplojegyek szamtani atlaga alapjan. elétt konferencia

Az osztalyfonok, a szaktanarok és a szakmai munkakozosségek kozos feleldssége, egylittmiiko-
désiik legfelsd formdja a tanuldi munka értékelésének pontos és eldirasszerli végrehajtasa.
Fontos szempont, hogy a tanuld kés6bbi élete folyaman, az élethosszig valod tanulas szellemisé-
gének megfeleléen bizonyitani tudja, hogy milyen tartalmu tanulmanyokat, mikor, hol és meny-
nyi ideig végzett.

Fontos kiemelni, hogy a tanulok munkajanak értékelését, és a tanulo tovabbhaladasanak, maga-
sabb évfolyamba Iépésének feltételeit az Nkt.54.§ (5) szabalyozza, és ezzel kapcsolatban a ne-
vel6testiilet, illetve atruhazott jog alapjan az osztalyozo értekezlet tagjainak feladatait is rogziti.
A koz06s tantargyi egységek tobb tanar altal valo egyiittes oktatasa esetében — az iskola pedago-
giai programja €s szervezeti szabalyzata értelmében — az egyiittoktatd tanarok megallapodasa
alapjan kell a tantargyi értékelést elvégezni. Vitas esetben az Nkt.54.§ (6) bekezdésébe foglal-
tak a mérvadok, miszerint az évkozi teljesitmény és az év végi értékelés jelentds eltérése eseté-
ben a tanul6 javara a nevelGtestiilet a szaktanari értékelést megvaltoztathatja.
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1. 5. Taniigyi dokumentacio

A taniigyi dokumentumok kezelése, az Igazgatohelyettesek iranyitasa alatt, az iskolatitkarsag,
az osztalyfonokok és a szaktanarok kozos feleldsségli feladata. A felel0sségi kor azonban kii-
16nb6z0 szintekre oszthato:

Az igazgatohelyettesek felelnek valamennyi taniigyi dokumentum jogszabaly szerinti
vezetéséeért, meglétéért és a statisztikai szempontbdl is relevans pontossagaért. Munka-
jukat az iskolatitkarsag tamogatja az iratkezelési szabalyzatban leirtak szerint. Ebbe a
korbe a tanuloi nyilvantartasok, beirdsi naplok és torzslapok, valamint az erre alapuld
szamitogépes adatrogzitd rendszer vezetése tartozik.

A szaktanarok elsésorban a szaktargy oktatasi dokumentumainak (tanmenet, tananyag-
beosztéas, oravazlat, dolgozatok stb.) elkészitéséért, valamint az osztalynapld haladési
rovatainak vezetéséért, €s a tanulok tantargyi értékelése hatdridére vald bejegyzéséért
(naplojegy beirasaért) felelosek.

A tanulokkal kapcsolatos taniigyi dokumentumok — torzslap, naplé és a kozosségi szol-
galattal kapcsolatos adminisztracio— vezetése, valamint a tanuldk és sziildk irdsban vald
tajékoztatasa alapvetden az osztalyfonok feladata, aki ebben a mindségében ellendrzi az
osztalydban tanitd szaktanarok dokumentéacios munkdjat, és figyelmezteti dket az eset-
leges elmaradasokra.

Az osztalyfonokok feladata az e-naplo adatokkal valo feltoltése, illetve kotelesek ellend-
rizni, hogy a szaktanirok megfeleld6 modon és rendszeresen vezetik az elektronikus ér-
tékelést. A rendszergazda koteles segiteni a munkéjukat és a technikai feltételeket meg-
teremteni.

Osztalyfonokok feladata kiilonosen:

Feladat Hatarido Felelds Ellenérzi
JaVltOlesga.t tett tflnul(}k b%ZOnyltvanyamak ® |2017. 08. 25. Osztalyfénokok Igazgatohelyettesek
anyakonyveinek zaradékolasa.
Tanul6i névsor és csoportbeosztasok (nyelvi , ,
stb.) rogzitése. 2017. 09. 15. Igazgatohelyettesek | Igazgato
Bizonyitvanyok 6sszegytijtése. 2017. 09. 15.
E-napl¢ feltdltése, megnyitasa 2017. 09. 15.
Torzslapok kitoltése. 2017. 09. 25.
E-naplo vezetése, ellenérzése Hetente
Tanulo6i hianyzasok elbiralésa. Hetente

Félévi és év végi osztalyzatok lezarasa.

osztalyozo konfe-
rencia eldtt 2 nap-

pal
et A i g . o s osztalyozo konfe-
Félévi és év végi osztalystatisztika elkészitése. A1y0zo
rencia napja
A kozosségi szolgalatban valo részvétel és an-
Folyamatosan

nak dokumentalasa.

Bizonyitvanyok és torzslapok Kitoltése.

kiilon kiiras szerint
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1. 6. Erettségi és szakmai vizsgak szervezése, lebonyolitasa

Az iskolakét kiilonbdz6 vizsgatipus szervezésében és lebonyolitasaban érintett:
o kozépszintli €rettségi vizsga az iskolaban kozépiskolai tanulmanyaikat a targyévben
vagy korabban befejezd tanulok részére a tanév rendje szerinti idépontokban ¢és iiteme-
zéssel;

e szakmai vizsgakozpont miikddtetése az iskolaban folytatott iskolarendszerti szakképzés
Vizsgaztatasi feladatainak ellatasara.

A kozép szintii érettségi vizsgaszervezéssel kapcsolatos feladatok

A kozépszintli érettségi vizsga szervezését €s lebonyolitasat az altalanos igazgatohelyettes és a
jegyz6k mellett az osztalyfonokok, illetve az osztalyfonokok altal felkért kollégak is segitik.
Kiilon feladat lehet a bizonyitvanyok kitoltésében, megirdsaban, illetve a vizsgaeredmények
0sszeolvasasaban valo hatékony kozremiikddés.

Az eredményes munkavégzés érdekében a vizsgdk megkezdését megeldzden az altalanos igaz-
gatohelyettes operativ munkacsoportot hoz létre, amelynek tagjai szamara el6irjak az elvégzen-

do részfeladatokat, és azok litemezését.

Feladat Hataridé Felelés Ellenérzi
L NS A vizsgaszervezésért felelds

J & Altalanos igazgatohelyettes
Szobeli tételek elkészitése, leadasa 2018. 03. 23. Munkak6z0sség vezetok
l’*“elug?/e’lotar?arok kij elole§e, beosztisa 2018. 04. 20. Altaldnos igazgatohelyettes
¢s az irasbeli megszervezése

A vizsgaszervezésért felelds
Irasbeli vizsgak 2018.05.07.-25.  |csoport
Altalanos igazgatohelyettes
Kozépszintii irasbeli dolgozatok javita- |2018. 05. 08-tol fo- |;. ., . , [gazgato
sa, atadasa a szaktanaroknak. (¥) lyamatosan Altaldnos igazgat6helyettes
Kijavitott kozépszintli dolgozatok le-  [2018. 05. 14-t6l fo-  |Javito tanarok
adasa és az eredmények rogzitése lyamatosan Altalanos igazgatohelyettes
Elnokok részére a vizsgadokumentu-  |2018. 06. 11-igfo-  |;,. ., . ,
mok elkészitése és atadasa lyamatosan Altaldnos igazgatohelyettes
Vizsgatermek berendezése, €s a szobe- 2018. 06. 15-i Munkak6z0sség - vezetok
lihez sziikséges segédletek elokészitése T 9 Altalanos igazgatohelyettes
S’zc’>beh Vlzsgak korulmfenyelnc?k’blzto- A Vlzs.gf’:lcsop.ort Vizs- Osztalyfonok
sitasa, tanulok elhelyezése, ellatdsa ganapjal szerint
izépeli \gz]s(gék ké;zléps]finltlfrrl — 2018. 06. 18 - 29. Altalanos igazgatohelyettes Vizsgaelnok
vizsgadokumentumok elkészitése és . , . o , [oazoatd

lezarasa (OH, Fenntarto) A jogszabaly szerint |Altalanos igazgatohelyettes gazg

(*) Erettségi és vizsgadokumentumokat az iskolabél kivinni, otthoni javitas céljabol sem lehet!
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A szakmai vizsgaszervezéssel kapcsolatos feladatok

Feladat Hataridé Felelds Ellenérzi

Jelentkez6k regisztralasa 2018. 02. 15.
Zizsga elékészités jelentése elektroni- 2018. 03. 02.

usan
Tételigénylés 2018. 03. 02.
Vizsgaid6pontok kijeldlése 2018. 03. 09.
NSZFH-vel, Minisztériumokkal, Ka- folyamatos
marakkal OH-val kapcsolattartas
Vizsgaelnokkel, kamarai elndkkel
kapcsolattartas
Tanuldk tajékoztatasa a vizsgaidod-
pontokrol
Irasbeli tételek elokészitése (*) A vizsgaszervezésért felelOs
Szobeli tételek elokészitése csoport Igazgato
Gyakorlati tételek eldkészitése Gyakorlati oktatas-vezetd
Gyakorlati vizsgahelyek kijelolése, , .
biitositésa, Vizfgfgabe(})lsztélsJ Jc')gsz?balyban rog-

- - a1z zitett utemterv sze-
Vizsgatermek kijelolése rint

Terem ¢és tanari feliigyelet beosztasa

Vizsgadokumentumok elkészitése, ala-
iratdsa

Vizsgadokumentumok ellen6rzése, el-
kiildése az illetékes hatdsdgokhoz

Bizonyitvanyok kit6ltése

2018. §szi javitdvizsgara jelentkezés
hataridejének kihirdetése

(*)Vizsgadokumentumokat az iskolaboél kivinni, otthoni javitas céljabdl sem lehet!
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1. 7. Vizsgakon, szakmai ellenérzésben részt vevok munkaidé-beosztasa

Az iskola pedagogusai koziil 1 f6 lat el szaktanicsadoi feladatokat, szdmara heti 1 szabad nap
biztositott.

Az intézményben miikodé Belsé Ellendrzési Csoportban dolgoz6 5 pedagogus szamara heti 2
ora a kotott munkaidd neveléssel-oktatassal le nem kotott részében keriil elszdmolasra. Az 6n-
értekelésbe bevont tovabbi kollégak alkalmanként 2 6rat szamolhatnak el a kotott munkaidd
neveléssel-oktatassal le nem kotott 6rak terhére.

Az érettségi és szakmai vizsgdkon a bizottsdgok munkéjaban részt vevo pedagdgusok 2018.
majus 04. utdn az elballago, végzds osztalyok megsziing orai terhére javitjak a vizsga dolgoza-
tokat.
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1. 8. Versenyek

Kozismereti tantargyakhoz kapcsolodo versenyek

Verseny felkészitésért Jelentkezésért -
Verseny neve ,, " Ellenérzi
felelos felelos
Jozsef Attila térségi sza-
valéverseny Szaktanar Munkak6zosség-vezetd Igazgatohelyettesek

Miivészeti-, sport-, rajz-
versenyek, palyazatok

A munkakozosségek altal szervezett iskolai versenyeket és azok idépontjait, illetve a tovabbi,
az iskola tanuloit érintd, a 2017/2018. tanév rendjérdl szolo 14/2017. (V1. 14.) EMMI rendelet
mellékletében nem szerepld tanulmanyi versenyeket a munkak6zdsségi munkatervek részlete-
sen is tartalmazzak. A versenyek szervezéséért a munkakozosség-vezetok felelosek.

Szakma Kivalé Tanuléja Verseny (SZKTV)

Verseny felkészitésért
felelds

Jelentkezésért felelos

Ellenorzi

Gépész szakmak

Mezégazdasagi szakmak

Szaktanar

Munkak6z6sség-vezetd

Gyakorlati oktatas- vezetd

Orszagos Szakmai Tanulmanyi Verseny (OSZTYV)

Verseny felkészité-
sért felelos

Jelentkezésért felelos

Ellendrzi

Gépész szakmak

Mezogazdasagi szakmak

Informatikai szakmak

Szaktanar

Munkako6zosség-vezetd

Gyakorlati oktatas- veze-
t6

Egyéb versenyek:

Verseny felkészité-
sért felelds

Jelentkezésért felelos

Ellendrzi

Szabd Gusztav emlékver-
seny

Szaktanarok

Munkak6zosség-vezetd

Gyakorlati oktatas- veze-
to

Versenyek szervezése leend6 tanulok szamara

A szakma megszerettetése és az iskola népszerisitése érdekében a munkakdzosségek tobbfor-
dulés versenyeket szerveznek a leendd tanuloknak.
A versenyek szervezéséért €s lebonyolitasaért az adott munkakozosségek a felelosek.

16




Galamb Jozsef Mezogazdasagi Szakgimnazium és Szakkozépiskola MUNKATERYV a 2017/2018. tanévre

1. 9. Munka- és tiizvédelmi, biztonsagtechnikai és egészségiigyi tevékenység,

karbantartas
Feladat Hataridé Felelos Ellenérzi
Munkavédelmi szemle
—  Munka, és tlizvédelmi megbizottal, labora- Munka. &
tériumi vezetdkkel idpont egyeztetése 2017. 11. 10. és it deir;? o | Teageats
— Bejaras, a tapasztaltak jegyz6konyvezése. 2018. 04. 20. lelés gazg
— Intézkedési terv az esetleges problémak
megoldasara.
Munka-, és
A dolgozok tliz-¢s balesetvédelmi oktatasa 2017. augusztus tizvédelmi fe- | Igazgatod
lel6s
A tanulok tliz-¢és balesetvédelmi oktatasa 2017,' szeptember Osztalyfonokok | Igazgatohelyettesek
osztalyfonoki ora
Feladat Hataridé Felelos Ellenérzi
A kémiai biztonsaggal kapcsolatos feladatok
A kémia biztonsagrol szold 2000. évi XXV. Kémiatanarok, | lgazgato
torvény és 25/2000. (IX. 30.) EiM-SzCsM folyamatos szakmai tana- | Munka, és tiizvé-

egyiittes rendelet a munkahelyek kémiai bizton-
sagarol betartasa.

rok

delmi felelds

A kémiai biztonsaggal kapcsolatos helyi, minden laboratdriumra érvényes szabalyok:
— Rakkelté anyagok hasznalata a tanuloi laboratoriumokban tilos. Tanari kisérleteknél a jogszabalyok betartasa

sziikséges.

— A kémiailag veszélyes anyagokkal valé6 munka sordn védofelszerelések hasznalata kotelezo.
— A védbeszkozoket, elsdsegélynytijto szereket, tiizvédelmi felszereléseket mindenki szamara ismert, kdnnyen
elérhet6 helyen, allandoan hasznalhat6 allapotban kell tartani.

— A vegyszereken vald cimkének az EU el6irasoknak meg kell felelni.

— Az iskolaban hasznalatos vegyszereknek biztonsagi adatlappal kell rendelkezni.
— A vegyszer hasznalatkor keletkez6 hulladék kezelésénél a kémiai kockazat értékelésnél leirtakat be kell tartani.

— A mérgeket méregszekrényben kell tartani.

— A laborokban a veszélyes anyagokkal kapcsolatos R-, S- mondatokat, a veszélyre utalo jelképeket ki kell fiig-

geszteni.
Tiizriad6 gyakorlasa 2017. 10. 20-ig
Baleseti jegyzékonyv és vizsgalat elkészitése Ezsgfil:](:rj e

Munkar, és
tizvédelmi fe-
lel6s

Igazgatd

Tanulok els6foku egészségiigyi vizsgalata, palya
alkalmassagi vizsgalatok

Tanulok egészségi allapotanak folyamatos elle-
norzése jogszabalyi eldiras szerint

Jogszabaly szerint

El6készités:
iskolatitkar
Tartalmi:
iskolaorvos,
védono

E.i. feligyelet
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2. A targyey specialis feladatai

2. 1. Fejlesztések, karbantartas és beruhazasok szervezése.

Az intézmény a fejlesztési, beruhazasi, allagmegovasi feladatait négy teriileten, kétféle pénz-
tigyi forrds bevonasaval valositja meg. Ezek szerkezete a kovetkezo:

—  Koltségvetési forras

o Hatosagi, kdzegészségiigyi eldirasok teljesitése
o Epiiletek, tantermek és egyéb helyiségek allagmegovasi munkalatai
— Palyézati tdimogatas pénziigyi forrasa
A korszerli szakképzéshez sziikséges beruhdzasokra, fejlesztésekre a szakmai munkakdzossé-
gek vezetdi tesznek javaslatot. A kozép €és hosszutavra vald tervezést a tervek targyévre valo
lebontasat a szakmai munkakozosségek vezetdi végzik a gazdasagi vezeté bevonasaval, az
igazgato feliigyeletével.

— A szakképzés elméleti és gyakorlati feladatainak eredményes elvégzéséhez sziikséges,
hogy a human, redl és természettudomanyos tantargyak taneszkozei is megfeleld szinten
alljanak.

— Egyéb palyazati pénzek

2. 2. Szakképzési és egyéb palyazatok kezelése, palyazatfigyelés és palyazas

Az iskolai innovacidt, humaneréforras-fejlesztést tobb kozalapitvanyi, hazai és nemzetkozi pa-
lyazatbol nyert forrasbol tamogattuk. Jelentdsek az iskola egyre boviild nemzetk6zi kapcsolatte-
remtési kezdeményezései is.

Feladat Hataridé Felelds Ellenérzi
Szakképzési palyazatfigyelés, a palyazati Igazgato
munka koordinacioja (az elszamolasokat
Egyéb palyazatok figyelése, a palyazati munka Folyamatos Igazgatohelyettes gaZ(.ias:clgvez’e t_o.)
koordinacioja (Nyll.Varrltar’tas. is
kolatitkarsag)
Osszefogoja:

Palyazo (palya-
zati koordinator

Egyéb kozoktatasi palyazatok oy
_ a szerzOdés sze-

Utravalg o _ .
ravalo program Palyazati kiiras és | rint) Igazgat(? .
—  Sportprogramok . ] (az elszamolasokat
. . utemterv szerint . .
—  Diakodnkormanyzat programjai A téma fel- gazdasagvezetd)
—  Bethlen Géabor Alap dolgozasért és
nyilvantartasért:
iskolatitkarsag
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2. 3. Hagyomanyok és iskolai iinnepek

Az intézmény megrendezi a hagyomanyos iskolai rendezvényeket és iinnepélyeket.
(Ezek pontos megszervezését a munkakozosségi munkatervek, illetve a havonta elkésziild in-
tézményi programnaptar tartalmazza.)

Megemlékezés, rendezvény

megnevezése

modja

idgje

Tanévnyité linnepély

tinnepi miisor

2017. augusztus 31.

Kiskertész-csaladi nap

foglalkozasok a Tankertben

2017. szeptember 30.

Aradi vértanuk napja

iskolai radio

2017. oktdber 05..

1I. Gépmustra-nyilt nap

gépkiallitas, eléadasok

2017. oktober 27.

Mindenszentek napi vasar

Aula

2017. oktober 24-25.

Nemzeti iinnep (oktober 23.)

iskolai TV haldzat, kiallitas az Au-
laban

2017. oktober 20.

Adventi koszoru vasar

Aula

2017. november 28-29.

Mikulés-nap felelds: 10. évfolyam 2017. december 06.
Karacsonyi linnepség Hagymahazban {innepi miisor 2017. december 22.
Nyilt-nap tajékoztatd, kiallitas 2018. januar 16.

Megemlékezés Galamb Jozsef szii-
letésének 137. évfordulojarol

koszorazas

2018. februar 02.

Szalagavato

Varosi Sportcsarnok

2018. februar 10.

Megemlékezés a kommunista és
egyéb diktatirak aldozatairol

filmvetités, kiallitas

2018. februar 23.

Nemzeti {innep (marcius 15.)

iskolai TV hal6zat

2018. marcius 14.

Megemlékezés a holokauszt aldoza-
tairdl

kiallitas, iskolai radio

2018. aprilis 16.

Ballagas

tinnepi miisor

2018. majus 05.

Nemzeti sszetartozas napja

iskolai TV halozat, kiallitas

2018. jinius 04,

Tanévzard iinnepély

tinnepi misor

2018. junius 22.
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2. 4. A pedagodgiai munka tervezése, feladatkijelolés és az elszamolas rendje

A torvényi eldiras szerint a munkaltatonak a tanév elején személyre szoldan kell meghatdroznia

a pedagogus munkakdrben foglalkoztatottak idobeosztasat:

— atantargyfelosztas és orarend szerint tanitasi 6ra keretében ellatandé feladatair6l,

— aziskolaban a heti munkaidoben nem tanitasi ora keretében ellatando feladatairol;

— az iskolan kivil a heti munkaidOben ellatandd feladatairdl és az iskolan kiviilli munka-
végzés engedélyezésérol.

Feladat Hataridé Felelos Ellenérzi
A tantargyfelosztas és orarend alapjan az el-
s feleyben ellatran(%o feladatok“kl j el?l?se 2 | 5017 09. 29, Tgazgatod F egntartm jovahar
pedagdgusok szamara, munkakdri leiras ki- gyassal
egészitése a foglalkoztatasi tervvel.
Az ératartast igazoldo dokumentumok és el- N,
, . ros . Iskolatitkar, kozal- ,
szamolo lapok, helyettesitések vezetése Folyamatos Igazgatohelyettesek
. s . kalmazott
elektronikus nyilvantartassal

Az elszamolas alapjat képezo dokumentacios rendszer:

Kitolté ko- . P Elszamolas ell
Dokumentum ito t.es, gyako Vezeti Ellenorzi szan:o ?s elie
risaga norzes
Osztalynapld Tanitési 6ran Szaktanar Osztalyfénok | Igazgatd
Orai las:
Szakkdri naplo Szakkori 6ran Szakkorvezetd raigazoas
. Igazgatohelyettesek
Igazgat6 he-
. . g éni A lyettes . ,
Differencilt 6ra napléja Armegt’artas ese- Egyeril foglalkozast y Elszamol4s:
dékességekor vezetd tanar . «
Gazdasagi felelOs

A teljesitményigazolé lap a kifizetések, elszamolasok alapja.

Tartalma:

— megtartott tanitasi 6rak szdma a nappali €s felndtt tagozaton;
— megtartott tanoran kiviili, szakkori és egyéni foglalkozasi 6rak szama;
— az egyéni 6rakedvezmények Oraszama;
— akies6 napok miatti 6rak szama.

2. 5. Erdekképviselet

Az iskolai érdekképviseletet a reprezentativ Szakszervezet és a Kozalkalmazotti tisztségviseloi
latjak el. Résziikre az iskolavezetés a 1étszdm alapjan torvény szerint jaré orakedvezményt a
tantargyfelosztasban biztositotta
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2. 6. A pedagogiai munka ellendrzése

A mindségiranyitasi munka megvalositasanak egyik eszkoze az oktatd-neveld munka folyama-
tos ellendrzése, és sziikséges mértékil valtoztatasa, befolyasolasa. Az iskolavezetés eldre elké-
szitett ellendrzési terv szerint végzi ellenérzé munkéajat, amelynek alapjat az iskolai pedagogiai
programban rogzitett ellendrzési és értékelési elvek adjak. Az ellendrzés tapasztalatairdl az is-
kolavezetdség a neveldtestiileti értekezleten szamol be. Az iskolavezetés tagjai a 2017/2018-as
tanévben is fokozottan vizsgaljak (altalanosan):

— a munkafegyelem alakulasat, orakezdést, befejezést, tanari tigyelet ellatasat;

— ateremrend pontos betartasat, az ora, €s teremcserék bejelentését;

— a tandri adminisztracidés fegyelem betartdsat (naplovezetését, osztalyzatok beirdsat,
torzslap, bizonyitvany, ellenérz6 vezetését, a tanuldi mulasztasok igazolasat, a fegyelmi
blintetések fokozatok szerinti betartasat és alkalmazasat);

— koz0sségi szolgélat adminisztracidjat;

— az objektivitast és egységességet a tanul6i munka elbiralasanal;

— a munkaetikai normak ¢s szabalyok betartasat.

A fentieken tul kiilon ellendrzési terv szerint vizsgaljuk:
— atanulas, tanitas eredményességét;
— amodszertani kultarat;
— az orakra valo felkésziilés mindségét, és az ennek dokumentaciojat;
— atanitéasi folyamat komplexitasat;
— adifferencidlt foglalkozas megvaldsitasat.

Torvényességi ellendrzés

Az intézménylinknek folyamatosan szamolni kell a torvényességi ellendrzés lehetdségével,
ezért feladatunk:

- felkésziilni ezen ellenbrzésekre,

- k6zremikodni az ellenorzésekben, illetve

- az ellendrzések tapasztalatainak felhasznalasa.

A torvényességi ellendrzéssel kapcsolatban
- a munkajogi dokumentumainkat évente legalabb két alkalommal ellendrizziik,
- kiilon figyelmet forditunk
- a tanuloi 1étszam megfeleld kimutatasara, az ehhez kapcsolodd dokumentumok sza-
balyszerliségére,
- a normativ €s egyéb allami hozzajarulasok megfeleld igénylésére €s elszamolasara,
- az oktatasiigyi statisztika megfeleld kitoltésére.

Pénziigyi-gazdalkodasi ellendrzés

Az intézményiink a megfeleld pénziigyi-gazdalkodasi rend biztositasa €s fenntartasa érdekében,
valamint a vonatkoz6 jogszabalyok alapjan latja el a pénziigyi-gazdalkodasi belsd ellendrzési
feladatait, ennek érdekében:

- feliilvizsgaljuk a belso ellendrzési kézikonyviinket,

- elfogadjuk az éves ellendrzési terviinket,

- gondoskodunk a tervben meghatarozott ellendrzések végrehajtasarol,
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- az ellendrzések tapasztalatait felhasznaljuk, és az 6sszefoglalod jelentést tajékoztatasul
megkiildjiik a fenntartonak.
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3. Pedagogus tovabbképzési tery

A Tovabbképzési Programban megfogalmazott célkitiizésekkel 0sszhangban az iskolavezetdség
elkésziti az éves tovabbképzési tervet, amely magaban foglalja a prioritast élvezo teriileteket, és
atovabbképzési keret raeso, tervezett szdzalékos aranyat.

4. Az iskolavezetdség javaslata a torvényben biztositott NYolC tanitas-
mentes munkanap felhaszndlasarol:

2017. oktober 06. Szakmai értekezlet (8:00-14:00)

2017. oktober 27. Nyilt nap (8:00-14:00)

2018. januar 03. Tovabbképzés (8:00-14:00)

2018.januar 04. Tovabbképzés (8:00-14:00)

2018. januar 05. Szakmai értekezlet (8:00-14:00)

2018. januar 26. Szakmai és osztalyozo értekezlet (8:00-14:00)
2018. marcius 28. Tovabbképzés (8:00-14:00)

2018. majus 04. Diaknap (8:00-14:00)

5. Fontosabb hivatalos datumok:

Szorgalmi idészak: 2017. szeptember 01. — 2018. janius 15.

Szorgalmi idészak a végz0Os osztalyokban: 2017. szeptember 01. — 2018. majus 03.
Szorgalmi id6szak a feln6tt tagozaton: 2017. szeptember O1. — 2018. junius 15.
(pontos litemterv €s vizsgaterv kiilon kiiras szerint)

A szorgalmi idGszakra tervezett tanitasi napok szama: 178.

Oszi sziinet: 2017. oktober 30. — november 03.

(utolso tanitasi nap oktober 27. péntek - elsé tanitasi nap november 06. hétfo)
Téli sziinet: 2017. december 27— 2018. januar 02.

(utolso tanitasi nap december 22. péntek - elsé tanitasi nap januar 03. szerda)
Tavaszi sziinet: 2018. marcius 29. — éprilis 03.

(utolso tanitasi nap marcius 28. szerda- els6 tanitasi nap aprilis 04. szerda)

6. Fontosabb iskolai rendezvények datumai

Sziil6i értekezlet: 2017. november 09.
Szalagavat6 bal: 2018. februar 10.

Elso félév vége: 2018. januar 26.

Félévi értesitok kiosztasa: 2018. februar 02-ig
Sziil6i értekezlet: 2018. marcius 08.
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Felvételi elbeszélgetés a nyolcadikosokkal: 2018. marcius 19-20.

Ballagés 2018. méjus 05.

Tavaszi érettségi és OKJ vizsgak napjai: 2018. majus 07. - junius 29. kozott, kiilon vizsgaterv
szerint

Tanévzar6 iinnepély és bizonyitvanyok atadasa: 2018. janius 22.

Uj kilencedik osztalyosok beiratkozésa: 2018. junius 21 — 23.

Tanévzaro nevelbtestiileti értekezlet: 2018. junius 29.
Intézménylink az oktatasért felel0s miniszter altal meghirdetett témahetek koziil a 2018. 4prilis

23-27 kozotti Fenntarthatosag cimiin vesz részt. Ennek keretében délutani bemutatdkat, foglal-
kozéasokat szerveziink a didkok szamaéra.

A munkatervet a tantestiilet a 2017. augusztus 31-i neveldtestiileti {ilésen elfogadta.

S ‘*)ﬂ vl ‘{%;” {\‘“ b.ﬁ&z&ik) oJ a4 U oo (&

didkonkormanyzat

intézmeényi ta

S shnsamc.

sziil6i kozosség

]
& ,/

‘ne elotestulet kepv1seleteben

Késziilt 5 példanyban. Kapjak: igazgato, iskolatitkarsag, konyvtar, didkonkorményzat képvise-
16je, gazdasagi iroda. Valamint elérhet6 az iskolai honlapon.

Maké, 2017. augusztus 31.

Horvath Zoltan
igazgatd
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