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MAKO VAROS POLGARMESTERETOL

Eljterjesztés

Ikt.sz: 1/73-1/2017/1. Targy: A Makéi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Miik6dési Szabalyzatanak médositasa

Ugyintézé: Koczkané dr. Szabé Gabriella
Melléklet: Mddosito szabalyzattervezet

Maké Viros Onkorményzat Képviselé-testiilete
Maké
Tisztelt Képviseld-testiilet!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.)
67.§ d) pontja alapjan a polgérmester a jegyz6 javaslatira eléterjesztést nyujt be a képviseld-
testilletnek a hivatal bels6 szervezeti tagozddésénak, létszdméanak, munkarendjének, valamint
ligyfélfogadasi rendjének meghatdrozasara.

Maké Véros Onkormanyzat Képvisel6-testiilete megalkotta a kozdsségi egyiittélés alapvetd
szabalyairdl, valamint ezek elmulasztdsanak jogkovetkezményeirél sz6l6 20/2016. (X.27.)
onkormanyzati rendeletét (a tovabbiakban: Rendelet), amely 2016. oktéber 28. napjan lépett hatalyba.

A Rendeletben foglaltak hatékony végrehajtédsa érdekében sziikségessé valt a Makoi Polgérmesteri
Hivatal szervezeti egységei dltal elltottak feliilvizsgélata, mely alapjan az Innovacids és Varosfejlesztési
Iroda feladatai koziil dtkeriilnek kozteriilet-feliigyelettel és a varosiizemeltetéssel kapcsolatos feladatok -
az el6terjesztés mellékletében foglaltak szerint - a Hatdsagi Csoport feladatai kozé, tovabba a Rendelet
altal megjelend 0j — a kozteriilet-feliigyelSk altal végrehajtandé — teenddk, ezzel is elésegitve az észlelés
€s a jogl problémamegoldas dsszhangjat.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Kérem a Tisztelt Képviselé-testiiletet, hogy az eléterjesztésben foglaltakat vitassa meg és a hatdrozati
javaslatot fogadja el.

HATAROZATI JAVASLAT

1. Maké Viros Onkormanyzat Képviselé-testilete az 56/2016. (I1.10.) MOKT h. szamd
hatérozatéval elfogadott, 188/2016. (V.31.) MOKT h. és 405/2016. (XI1.14.) MOKT h. szdmt
hatdrozatdval modositott Makéi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti &s Mikodési
Szabalyzatanak mddositdsat a melléklet szerinti tartalommal jévahagyja, mely 2017. februar
1. napjan lép hatalyba. A médositassal nem érintett részek véltozatlanul hatalyban maradnak.
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2. Maké Véros Onkorményzat Keépviseld-testiilete felhatalmazza a polgarmestert a Szervezeti &s
Miikodési Szabélyzat modositasanak aldirdséra, valamint az egységes szerkezetli Szervezeti és
Miikddési Szabdlyzat elkészitésére és aldirisara.

3. Maké Véros Onkormanyzat Képvisels-testiilete a polgérmesteren keresztiil utasitja a jegyzot,
hogy a Szervezeti és Miikédési Szabalyzat médositasa kapcsan bekovetkezett valtozasokat a
Hivatal bels6 szabalyzataiban vezesse 4t.

Felels: polgarmester, jegyz6
Hatarido: 2017. februar 1.

Errol értesitést kap:

- Mako Véros polgarmestere

- Maké Viéros jegyzbje

- Makoi Polgérmesteri Hivatal szervezeti egységei
- Irattar

M a k 6, 2017. januar 16.

Farkas Eva Erzsébet _
polgarmester -
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1. melléklet

A Makéi Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatinak Médosité
Okirata

Maké Varos Onkormanyzat Képvisels-testillete az 56/2016. (I.10.) MOKT h. szdmu
hatdrozattal jévéhagyott, 188/2016. (V.31.) MOKT. h. és a 405/2016. (X11.14.) MOKT. h.
szamu hatarozatdval moédositott, egységes szerkezetbe foglalt Makéi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti €s Miikodési Szabalyzatat (tovabbiakban: Szabélyzat) az alabbiak szerint médositja:

1. A Szabélyzat A hivatal szervezeti egységeinek feladatkore 3. Jegyz6i Iroda Hatosagi
Csoport feladatainak leirdsat tartalmazé szovegrész helyébe jelen médositd okirat 1.
mellékletében foglaltak 1épnek.

2. A Szabélyzat A hivatal szervezeti egységeinek feladatkdre 4. Innoviciés és
Virosfejlesztési Iroda feladatainak leirds4t tartalmazo szovegrész helyébe jelen
modosito okirat 2. mellékletében foglaltak lépnek.

3. A Szabdlyzat jelen modositassal nem érintett részei valtozatlanul hatélyban maradnak.

Maké, 2017. januar ....

Farkas Eva Erzsébet dr. Bilint-Hanké6czy Beatrix
polgarmester jegyzo

Zaradék:

Maké Véaros Onkorményzat Képvisel-testiilete 2017. .ovommenoononnn. . napjan keltezett,

..../2017. (.....) MOKT h. szdmt normativ hatérozatdval jovahagyta a Makéi Polgérmesteri
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak modositasat, amely 2017. februér 1. napjaval
1ép hatalyba.

M aké6,2017. januar .....
dr. Bilint-Hankdéczy Beatrix

jegyzo



1. melléklet

A hivatal szervezeti egységeinek feladatkore

3. Jegyzéi Iroda

b)

Hatésagi Csoport

ba) Ellatja az 4ltaldnos igazgatasi feladatkdrbe tartozd hatdsdgi feladatokat:

Feladata a jegyzd és a polgarmester hataskorébe utalt hat6sagi - allamigazgatasi és
Onkormanyzati - iigyek intézése, dontésre elékészitése.

Feladata a Kkozosségi egyiittélés alapvet6 szabdlyairél, valamint ezek
elmulasztdsinak jogkévetkezményeirél szélo 20/2016. (X.27.) dnkorminyzati
rendelet végrehajtisabél eredé iigyek intézése, dontésre elokészitése.

A beliigyi dgazaton belill végzi az anyakdnyvi és édllampolgarségi igazgatdssal, a
polgérok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsaval kapcsolatos feladatokat.
Az igazsigligyi 4gazaton beliil végzi a hagyatéki eljarassal, a talalt dolgokkal és a
birtokvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

Az ipari és kereskedelmi 4gazathoz tartozo igazgatasi feladatok kozil ellatja a
telepengedélyezéssel, a kereskedelmi tevékenységek bejelentésével, iizletek mitkodési
engedélyezésével, a szalldshely tizemeltetési engedély kiaddsaval, a nem tizleti célu
kozosségi szabadidos szallashely szolgaltatassal kapcsolatos feladatokat.

Elldtja a foldmivelésiigyi 4gazaton beliil a ndvényvédelmi, névény-egészségiigyi,
allategészségligyi, dllatvédelmi, ebnyilvantartasi, a veszélyes ebekkel kapcsolatos, a
veszélyes allatok tartdsdval, az allatpanzié és allatmenhely létesitésével és
fenntartdsdval kapcsolatos feladatokat.

A kozteriileti rend és tisztasdgi feladatokon beliil irdnyitja a kozteriilet-feliigyelet
munkajat, valamint elldtja a kozteriilet-hasznalattal kapcsolatos engedélyezési
feladatokat.

Ellatja a mez86ri szolgalattal kapesolatos teendSket.

Feladatkorében eljarva végzi a sziikséges helyi bels adatszolgéltatast a Helyi Vizual
Regiszter program alapjén.

Fogadja és kezeli az adas-vételi és haszonbérleti szerzédéseket az elovasarlasra,
illetve el6haszonbérletre jogosultak tdjékoztatdsa érdekében, - megkiildi az
adasvételi és haszonbérleti szerzédéseket hatésdgi jévihagydsra, - helyi
foldbizottsagrol és annak tagjairél a jegyz nyilvantartast vezet a 2013, évi CCXII.
torvény rendelkezéseinek megfelelen, - ellatja az (")nkorményzat hirdet6tabldjan
torténd kozzététellel, illetve a hirdetmények kezelésével kapcsolatos valamennyi
feladatot.

Végrehajtja a jegyzének — termdofoldek eértekesitésével, haszonbérbeadssaval, a
vadaszati jog gyakorlisaval dsszefiiggd — kifiiggesztésekkel kapcsolatos feladatait.

bb) Ellitja a kivetkezé varosiizemeltetési feladatokat:

o Biztositja a kozvilagitassal kapcsolatos onkormdinyzati feladatok ellatdsat. Felelés

a csoport tevékenységi korébe tartozé lakossdgi panaszok kivizsgalasaért, a



r o ry,r s

szitkséges intézkedések megtételéért. A kozvilagitasi halézat iizemelésével
kapcsolatos észrevételeket az aramszolgaltato felé jelzi.

° A szolgaltaté részérél a kozvilagitasi halézaton végrehajtott hibaelharitasi, javitasi
munkilatokat figyelemmel kiséri. A koz- és diszviligitas energiafelhasznaldsat
figyelemmel kiséri és kontrollilja.

e Kozremiikodik a kornyezetvédelemmel kapcsolatos énkormanyzati és jegyzéi
feladatok végzésében és gondoskodik a helyi jelentdségii védett természeti értékek
és teriiletek fenntartisarol, megévasarol.

¢ Kozremiikodik a kéztemeték fenntartisaval osszefiigg6 feladatokban.

° Az Onkorméinyzat Kkitelezé kozszolgaltatisi feladatkérében ellitja a
koztisztasiggal, a novényvédelemmel, a szinyoggyéritéssel, a zoldfeliilet
gazdilkoddssal, a vizelldtdssal, a belvizmentesitéssel, a vizrendezéssel kapcsolatos
iizemeltetési, karbantartasi, felajitdsi feladatokat.

e Ellitja az onkormdnyzat torzsvagyondba tartozé onkormdnyzati utak,
kerékparutak, gyalogjirddk, csapadékviz-elvezeté csatornik lizemeltetésével,
felujitasdval kapcsolatos feladatokat, toviabba az itkezelsi Onkormanyzati
teenddket.

* Gondoskodik a viziigyi, vizgazdalkodasi, telepiilés vizellatds szakmai feladatok
ellatisarél, koordinalja a helyi felszini vizrendezés és vizkarelhdritas, az drviz- és
belvizelvezetéssel kapesolatos feladatok elvégzéséral.

e Iranyitja és koordinilja az 6nkormdnyzat alkalmazasiban 1&vé kézmunkdisok
munkavégzését.

e Ellitja a viros teriiletén lévé jatszéterek iizemeltetéséhez sziikséges
onkormanyzati teenddket.

o Feladatkorébe tartozik a helyi kozszolgiltatisok korében a varosiizemelési és
egyes kommunalis feladatok ellitdsdnak megszervezése, megvalositisa, elokésziti
a kozszolgaltatdsi szerzddést, a kivalaszté szolgaltaté feladatelldtdsat figyelemmel
kiséri, ellendrzi a megéllapodds megvaldsitdsat.

e Ellatja a Makovecz Imre Bizottsdg, és az Egyenl$ Esély Bizottsig mitkddésével
kapcsolatos iigyviteli feladatokat.

e Ellitja a jegyz6i hataskirbe tartozé kornyezetvédelmi, hulladékgazdalkod4si és
természetvédelmi hatosagi és igazgatisi feladatokat,

e Ellitja a jegyz6i hatiskirbe tartozé zaj —és rezgésvédelmi feladatokat.

o Folyamatosan figyelemmel kiséri a virosi kamerarendszer lizemeltetését, sziikség
szerint javaslatot tesz a rendszer fejlesztésére, felajitisdra. A kamerarendszer
hatékonysdga  érdekében  folyamatos kapcsolatot  tart a  vdrosi
rendérkapitinysaggal.

o Ellitja a rendkiviili veszélyhelyzetek sorin sziikségessé valo intézkedések
megszervezését, illetve adminisztralasat. Kozremiikédik és végrehajtja a
veszélyhelyzetek soran a vezeték, illetve a Katasztréfavédelmi Igazgatésag altal
kiadott utasitasokat, részt vesz a helyi védelmi bizottsagi iiléseken, valamint ellitja
a kozbiztonsagi referensi feladatokat.

be) Elldtia a szocidlis és gyermekvédelmi, gyermekjoléti ellatasokkal kapcsolatos, az
egészségiigyi, szocialis és gyermekvédelmi feladatokra alapitott és fenntartott Onkormanyzati
intézmények irdnyitasdval, feliigyeletével kapcsolatos feladatokat:

o Ellatja a polgirmester és a jegyzd hatdskorébe utalt szocialis és gyermekjoléti



ellatasokkal kapcsolatos feladatokat.

° Az egészségligyi, szocidlis és gyermekvédelmi feladatokra alapitott intézmények,
intézményegységek munkajaval kapcsolatosan részt vesz a szociélis alapellatasok és
szakositott ellatasi formak kérébe tartozd O6nkorméanyzati déntések elokészitésében,
vegrehajtdsdnak megszervezésében, ellenérzésében.

© Részt vesz a helyi tirsadalomra vonatkozs szociologiai munkdk, koncepcidk,
programok kidolgozéasaban.

e Figyelemmel kiséri a csalddgondozas, id6sgondozas helyzetét, valamint a gyermekjoléti
szolgaltatasok alakul4sat.

o Kozremiikodik a szocidlpolitikai kerekasztal megszervezésében, miikddtetésében.

o Dontésre el8késziti a szocilis szolgaltatastervezési koncepci6t, annak kétévenkénti
feltilvizsgalatat.

bd) EDitésﬁgvi hatésagi feladatok:

e Ellatta Mak6é Viros @nkorményzata kozigazgatisi, a makéi jardsi teriilet
Onkorményzatainak kézigazgatasi teriiletén az &ltaldnos €pitésiigyi hatosagi feladatokat,
Ezek az épitési engedélyezési, 6sszevont engedelyezési, fennmaradasi engedélyezési,
hasznalatbavételi engedélyezési, bontasi engedélyezési, engedély hatalyanak
meghosszabbitdsara  iranyulé engedélyezési,  jogutédlds  tudomasulvételi,
hasznélatbavétel tudomasulvételi, az orszagos épitési kovetelményektdl vald eltérés
engedélyezési, hatosagi bizonyitvany kiéllitdsa iranti, kételezési, végrehajtasi, valamint
szakhatosagi feladatokra vonatkoznak az epitéstigyi és épités-feliigyeleti eljardsokrol és
ellenérzésekrol, valamint az epitésiigyi hatosagi szolgltatasrol sz616 312/2012. (XL.8.)
Korm. rendelet szerinti eljarasi rend szerint, tovabba a lak6épiilet épitésének egyszerti
bejelentésérsl és egyes epitésiigyi targyG kormanyrendeletek modositdsardl szélé
456/2015. (XI1.29.) Kormény rendelet szerinti egyszerll bejelentéssel kapcsolatos
feladatokat.

e Koordindlja a pélyazat kifrasaval vissza nem téritends tdmogatds nyujtisat a Mako
Viaros helyi épitészeti 6rokségének védelmérsl sz6lé6  mindenkor hatélyos
onkormédnyzati rendeletben szerepls védends eépliletek homlokzatanak, illetve
homlokzatrészének a feldjitasara és helyreallitisara,

o Ellatja a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvéantartdsarol sz616 1992. évi
LXVI. térvény 39. §-ban meghatarozott cimellenérzési feladatokat, valamint a kozponti
cimregiszterrdl és a cimkezelésrél sz616 345/2014. (X11.23.) Korményrendelet 4. §-anak
kijelolése szerinti cimkezelést és cimképzést.

° Ellatja a helyi autébusz-kozlekedéssel kapesolatos feladatokat.

o Ellatja az Onkormanyzat hirdet6tabldjan torténd kozzététellel, illetve a hirdetmények
kezelésével kapcsolatos valamennyi feladatot.

o Ellitja az épitésiigyi igazgatissal kapcsolatos hatésigi és mds engedélyezé hatésig
engedélyezési eljardsaban a szakhatésagi feladatokat.



2. melléklet

A hivatal szervezeti egységeinek feladatkore

4. Innovacios és Varosfejlesztési Iroda

Az Innovacids és Varosfejlesztési Iroda élén irodavezetd all, aki 6sszehangolja és vezeti az
iroda és a csoportok munkajat. A feladatok szerteagazé volta miatt munkajat 6nallé
csoportvezetSk is segitik, akik feleldsséggel tartoznak az altaluk irdnyftott teriileten folyo
szakmai munkaért.

Kézbeszerzéssel kapcsolatos feladatok:

Elkésziti a targyévi kozbeszerzési tervet, és Jovahagyasra elSterjeszti az Ugyrendi és
Pénziigyi Bizottsag elé.

Elkésziti és jovahagyésra elSterjeszti a Kozbeszerzési Szabalyzatot, folyamatosan
biztositja a jogszabalyoknak torténé megfelelést.

Elékésziti a kézbeszerzési kifrasokat és gondoskodik azok kézzétételérdl.

Koordindlja a beérkezett palyazdi kérdések megvalaszolasat, és megkiildi azokat a
palyazok részére.

Elkésziti a beérkezett palyazatok jogi szempontu €rtékelését és koordindlja a szakmai
ertékelést. Sziikség esetén egyeztetéseket, targyaldsokat folytat le a palyazdkkal.
Koordinalja a Biral6 Bizottsagi {ilés munkajat, elékésziti a dontést.

El6késziti a nyertes palyazéval kotendd vallalkozasi szerz6dést.

A Kozbeszerzési Szabélyzat alapjan felméri az adott év kézbeszerzési igényeket,
Osszedllitia és megkiildi a kozbeszerzési torvénynek megfelelé statisztikai
Osszegzeseket.

Gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok szakszerti és szabalyszer(i lebonyolitasarél és
megfelelé dokumentaldsarol.

Elokésziti €s lefolytatja a kozbeszerzési eljarasokat. A Kézbeszerzési Szabalyzat
alapjan felméri az adott év kozbeszerzési igényeket, Gsszedllitia és megkiildi a
kozbeszerzési torvénynek megfelel statisztikai Osszegzéseket. Gondoskodik a
kozbeszerzési eljardsok szakszerli és szabalyszeri lebonyolitasarol és megfelels
dokumentalasarol.

Kozbeszerzésekkel kapesolatos egyéb feladatok elvégzi.

Pdlydzatokkal kapcsolatos feladatok:

Feladata a Makéi Kistérség teriilet-, térség-, gazdasagfejlesztésével kapcsolatos
ligyintézés, koncepcidk kidolgozasa.

Tajékozodik a térség fejlesztésének lehetdségeirsl: kiilonosen az agrargazdasdg, az
agrar-kornyezetvédelem, a vidékfejlesztés és a regionalis tAmogatasok korében,
valamint a hazai timogatasi lehetéségekrél.

Egytittmikodik mindazon koézigazgatasi és tarsadalmi szervekkel, szervezetekkel,
amelynek tevékenysége a Kkistérség fejlesztésével, a tarsulasok tevékenységének
eredményességével kapcsolatban van. Tovabba kapcsolatot tart a vidék fejlesztésében
érintett 4gazati és kistérségi partnerekkel.

Egytttmiikodik a 2014-2020. tervezési id6szakra vonatkozéan az illetékes
teriiletfejlesztési szervekkel.

Részt vesz a tajékoztat6 rendezvényeken, mithelymegbeszéléseken.



Feladata a folyamatos palydzatfigyelés és irs. A palyazatok irasaval, lebonyolitis4val
Osszefliggésben az iroda munkatirsai folyamatos kapcsolatot tartanak a palyazatok
kifroival, irdnyit6 hatdsagaival, valamint a kiilfs1di partnerekkel.

Az iroda feladata a Polgdrmesteri Hivatal tobbi szervezeti egységével, a telepiilési
onkormanyzatokkal —egyiittmikkddve a 2014-2020. kozotti iddszakra torténd
felkésziiléssel kapcsolatos otletek generaldsa, azok rendszerzése, az elbkészitéshez
palyazati lehet6ségek felkutatasa.

A feladata az Ipari Park menedzselésére (angol, német Osszefoglalok elkészitése), a
befektetékkel torténd egyeztetés, igy folyamatos és jo kapcsolatokat 4pol az HITTA-val
is.

Folyamatosan kapcsolatot tart a kistérségi vallalkozdkkal, civil szervezetekkel.
Folyamatos iigyfélszolgalattal, pélydzati tandcsaddssal all a térségi vallalkozok,
maganszemélyek rendelkezésére.

Palyézati tanicsadést nyujt (iigyfélfogadas).

Aktivan részt vesz a szakmai tijékoztatokon, konferencidk, rendezvények
lebonyolitdsdban (véllalkozéi konferenciak, stb.).

A Hagymaért Alapitviny pélyazatainak koordindldsa, elszamoldsok készitése az
irdnyit6 hatdsag felé.

Ipari Parkhoz k6thet6 szakmai feladatok ellatésa.

Ellitia az Operativ Programokhoz kothetd szakmai feladatokat, palyazatainak
értékelését, nyomon kdvetését.

Projekt elokészitések soran rendszeres szakmai kapcsolatot tart fenn a f6¢pitésszel és az
Hat6sagi Csoporttal.

Cégek részére nyujtott munkahelyteremtési/munkahelymegtartési tamogatds nyujtisa
esetén ellendrzi azok teljesitését.

Koordindlja az Onkormdnyzat mikodési teriiletén megvalosuld projektek
megvaldsitasat.

Nyomon kéveti a projektek miiszaki és pénziigyi tartalménak a megvaldsuldsat, kiilonds
tekintettel a timogatasi szerz6désben véllalt indikétor célértékek teljestilésére.
Figyelemmel kiséri a szerzodésekben régzitett mérfoldkovek, hataridék betartasat.
Koordindlja a projektekben kzremiikédd munkatarsak munkéjat, biztositja a
killonb6z6  iroddban  dolgozé munkatérsak kozstti  informécié  Aramldst
(munkamegbeszélések).

Az esetlegesen felmeriild eltérésekrsl, problémakrél, a projekt el8rehaladdsarél
tajékoztatas ad az érintett vezetok felé

A timogatasi szerz0dés és az eljardsrend betartdsa szempontjabol ellendrzi az
elkiildésre kertil6 PEJ-ek, ZPEJ-ek, kifizetési kérelmek és hianyp6tlasok tartalmét.
Feladatkérében eljarva szorosan egyiittmiikodik a Pénziigyi Iroda munkatarsaival.,

a) Vagvoncsoport

Kozremiikodik az Onkorményzat gazdasagi programjanak, kozép- és hosszi tava
vagyongazdalkodasi tervének el6készitésében és végrehajtasaban.

Felméri, leltarozza €s nyilvantartia az 6nkorményzat ingatlanvagyonat, vezeti a
vagyonkataszterben az onkorményzati ingatlanokat érinté tulajdonvaltozasokat, az
ingatlanokat, terheld kotelezettségeket, valamint az azokat megilleté jogokat, tovabba
az eldirt hatdrid6ben informdciét szolgdltat a vagyonnal vald gazdélkodasarol
(statisztikai jelentés kiildése). Folyamatos egyeztetést végez a Foldhivatali
nyilvantartassal €s a Pénziigyi Iroda térgyi eszkéz nyilvantartéjaval.



e Javaslatot dolgoz ki az ingatlanvagyon hasznosit4sara, ellitia az Snkormanyzat
vagyonbiztositasaval kapcsolatos tevékenységet.

El8késziti és végrehajtja az onkormanyzati tulajdont ingatlanok (épiiletek, épitmények,
epitési telkek, terméfoldek) elidegenitésével és onkormanyzati tulajdonti ingatlanok
megvasarldsaval és nem onkorményzati tulajdonti ingatlanok vételével kapcsolatos
képviselo-testiileti anyagokat, eldterjesztéseket:

a)
b)

c)
d)

€)
f)

g)

Elékésziti és atvezetteti az ingatlan- nyilvantartidsokban a véltozasokat.
Ingatlanforgalmi értékbecsléseket készittet.

Kézzéteszi az 6nkorméanyzat vagyonrendelete alapjan a helyben szokésos
modon az ingatlanok elidegenitésre torténd pélyazati felhivéast.
Licittargyaldsokat szervez és lebonyolit.

Adasvételi szerz6dések készit el.

A tulajdonjog valtozasanak az ingatlan-nyilvantartason és a kataszteren
torténd atvezettetésérdl gondoskodik

Ellatja az Onkorméanyzat részére térténé foldfelajanlasok tigyviteli feladatait.

Nem lakés céljara szolgalé helyiségek lizemeltetésével, mikodtetésével kapesolatos
feladatokat 14t el:

a)

b)

c)
d)
€)
f)

Elokésziti a bérlemények hasznositdsdra vonatkozé testiileti/bizottsagi
eldterjesztéseket, végrehajtja a testiileti hatérozatokat, a helyi rendeletben
foglalt szabélyok alapjan lebonyolitja a nyilvanos palyazati, illetve a
palyazaton kiviili eljarast.

A helyben szokdsos médon meghirdeti hasznositisra a megliresedett
bérleményeket.

Tobb palyazé esetén liciteljarasokat szervez és bonyolit le.

Bérleti szerzédéseket kot.

A sziikséges karbantartasi, javitasi munkakat veégezteti el arajanlatok alapjan.
A haszndlat sordn a bérldk részérdl felmeriilt problémakat, kifogasokat
kivizsgélja és megteszi a sziikséges intézkedéseket, kapcsolatot tart a bérlékkel

g) Nyilvantartja a helyiségeket, vezeti a helyiségbérleti dijakat.
Vezeti az 6nkorményzati tulajdont bérlakdsok teljes korii nyilvantartasat, gondoskodik
a bérlakasok tizemeltetésérél, miitkodtetésével kapcsolatos feladatokat l4t el:

a)
b)

c)
d)

€)
f)

g)

Visszaveszi a megiiresedett onkorményzati bérlakasokat a bérléktsl.
El8késziti a bizottsagi és képviselo-testiileti  eléterjesztéseket, tovabba
lefolytatja a bérlakasok nyilvanos palyaztatasat.

A helyben szokdsos médon meghirdeti hasznositisra a megliresedett
bérleményeket.

Ellenérzi a meghirdetett bérlakdsokra beérkezett palyazatokat, déntésre
elokésziti.

Lebonyolitja a szerzédéskotést.

A haszndlat sordn a bérlék részérdl felmeriilt problémakat, kifogasokat
kivizsgélja és megteszi a sziikséges intézkedéseket, kapcsolatot tart a bérlékkel
Nyilvantartja a lakbéreket, kapcsolatot tart a bérldkkel, részt vesz a kiz- és
lakégytiléseken.

Nyilvantartja a Maros-parti udiilStertileteket, magéantulajdont felépitmény esetén
nyilvantartja azok tulajdonosat, minden év végéig meghatdrozza ezen iidiilSteriiletek
bérleti dijat, ezekre bérleti szerz6déseket kot

El6késziti és végrehajtja az ingatlanvagyon kezelésbe, iizemeltetésbe addséval
kapcsolatos elGterjesztéseket, déntéseket, szerzbdéseket, valamint végzi az ezzel
kapcsolatos tigyviteli és nyilvantartasi feladatot.



o Uresen 4l16 ingatlanok koziizemi dijairdl nyilvantartas vezet, ellatja az almér6vel nem
rendelkez6 ingatlanok kéziizemi dijak felosztasat, végzi a felhasznalas ellendrzését.

e Ellitja az 6nkormdnyzat tulajdondban 1évd értékpapirok és egyéb vagyonelemek
hasznositasaval dsszefiiggé feladatokat.

o Ugyfélfogadasi iddben rendszeres ugyfélfogadast tart, rendszeresen kapcsolatot tart az
ugyfelekkel, tarsashdz esetén a kozos képviseldkkel is. Részt vesz tarsashazi
kozgytilésen, ahol képviseli az Onkorményzat tulajdonosi érdekeit, tovabba tarsashazi
tulajdonostarsként intézkedik a tulajdonosi jogosultsagok megfeleld ellatisa, és a
kotelezettségek teljesitése érdekében.

® Rendszeresen felszdlitja az Onkorményzat kovetelésallomanyba (lakbér, vizdij,
helyiségbérleti dij hatralék, kozteriilet hasznlat, eseti helyiségbérleti dij hatralék,
tovabbszamléazdsi dijtartozds, gardzs alatti foldteriilet, Maros-parti tidiilételkek bérleti
dij hatraléka, nem lakdscélt helyi tdmogatas) tartozod dijak meg nem fizetésébdl
keletkezett hatralékosokat.

e Kapcsolatot tart a megbizott jogi képviseldvel a jogi eljarasokkal kapcsolatosan,
allasfoglalést ad és kér a bérleményekre vonatkoz6 jogi eljarasok folytatasara, kiilénss
tekintettel a peres eljarasokra.

o Kozremiikodik a Lakéstigyi Tandcsadd Testiilet munkéajaban, ellatja az ligyviteli
feladatokat.

° Az épittet vagy az €épitési hatdsdg megkeresésére dnkormanyzati tulajdonu ingatlan
vonatkozdsaban elékésziti a képviselS-testiilet, illetve a polgarmester tulajdonosi
nyilatkozatanak megtételével kapcsolatos dontést, eldkésziti az Onkorményzat ingo- és
ingatlanvagyonéra vonatkozéan a tulajdonosi jogok gyakorlasaval kapcsolatos dontést.

e Koncepcidt alakit ki az 6nkormanyzat tulajdonaban 1év6 mezégazdasagi miivelés agu
ingatlanok hasznositéséara, végrehajtja az ezzel kapcsolatos testiileti hatarozatokat. Az
onkormanyzat tulajdonaban 1évé mezSgazdasigi miivelési 4gu ingatlanokra
hasznositdsdra bérleti - szerzédéseket kot, vezeti az ezekkel kapcsolatos
nyilvantartdsokat, ellendrzi ezen teriiletek mivelési 4gban tartasat helyszini szemle
soran.

* Az Onkormanyzat tulajdonit képezd vagyon védelme érdekében javaslatot tesz a
sziikséges birdsagi eljardsok, végrehajtasok meginditésa, lefolytatdsa tekintetében.

b) Miiszaki Csoport:

o Evente rendszeresen a koltségvetés tervezését megelbzben javaslatot tesz, és elékésziti
az intézményi halézat feltjitdsi tervét, melyet a képvisel§-testiilet dontése alapjan a
meghatarozott mértékben hajt végre.

° Részt vesz az 6nkormdnyzat kéltségvetési tervezetének kidolgozésaban, javaslatot ad a
varostizemeltetési és fejlesztési célu kiaddsok megtervezéséhez.

o Részt vesz a varosfejlesztési feladatokat érintd gazdasagi megéllapodédsok
elokészitésében.

o Feladata az 4gazati fejlesztések elSkészitése, koncepciok alkotésa, azok képvisels-
testiilet elé valo terjesztése.

+ Feladata a Képviselo-testiilet altal elfogadott koncepciok alapjan tervpalyazat kiir4sa a
fejlesztés terveinek elkészitése érdekében, a tervezési folyamat koordinaldsa, az
elkésziilt tervek engedélyeztetése az érintett hatéségnal.

e Feladatkorébe tartozik az énkorményzati beruhdzasok elékészitése, iitemterv szerinti
lebonyolitasa, beszallitok, kivitelez6k, szakérték versenyeztetése, a Képvisels-testiilet



altal elfogadott fejlesztés targydban az elézetesen (vallalasi ar, referenciak, stb. alapjan)
kivalasztott tervezékkel, kivitelezékkel, beszallitokkal, szakértékkel torténé egyeztetés,
megrendel6éi  igények, elvarasok képviselete. A beruhdzdsok elékészitése és
lebonyolitdsa sorén egyiittm{ikadik a tarsiroddkkal &s csoportokkal. Kézremiikodik a
fejlesztési és iizemeltetési tervek el6készitésében ¢s véleményezésében. ezen
tevékenységéhez megbizés alapjan kiilon lebonyolité szervezetet vehet igénybe.
Ellatja a beruhazasok folyamatos ellendrzését, figyelemmel kiséri a miiszaki ellendr
tevékenységét. Végrehajtja az esetlegesen feltart hidnyosségok megsziintetésére
irnyul¢ eljéarast.

Feladata tovdbbad a szakhatosagokkal, kdzmiiszolgaltatokkal, épitésiigyi hatésaggal
torténd kapcsolattartas, a Pénziigyi Iroda vezetGjével, a foépitésszel, fokertésszel torténd
egyeztetés, a vezetdk tdjékoztatasa.

Koordinédlja, és folyamatosan figyelemmel kiséri az onkorményzati intézmények
energiafelhasznaldsat, tovabba lakossagi energia-cllatast, és kapcsolatot tart a helyi
energiaszolgéltatokkal. Részt vesz az energia  beszerzéssel kapcsolatos
tevékenységekben.

Koordindlja és ellenérzi a hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi tevékenységgel
Osszefliggd énkormanyzati feladatokat. Ell4tja a lezart hulladékrakok iizemeltetésével
kapcsolatos teendSket. Egyiittmiikodik a DAREH Térsulds munkaszervezetével a
végrehajtdséaban és az 4j hulladékgazdalkodasi rendszer kialakitdsaban.

Koordindlja a tdvhszolgéltatissal Osszefliggd onkorményzati feladatokat és ellendrzi a
varosi tavho rendszer tizemeltetését ellaté szervezetet.

Folyamatosan figyelemmel kiséri a Makoi Viarosgazdalkodasi Nonprofit Kft., a Makoi
Gyogyfirds Zrt. miikddését, egyiittmiiksdik a gazdasagi tarsasigokkal. Feliigyeli és
ellen6rzi a részitkre az 6nkormanyzat altal biztositott tdmogatasok felhasznéaldsénak
szabalyossagat, a tarsasdgokra bizott feladatok vonatkozasiban szakmai szempontbél
ellendrzi a feladatok végrehajtasat.

Egyezteti az egyéni valasztokeriileti igényeket, ellatja az egyéni valasztokeriileti alap
tervezésével €s felhasznélasaval kapcesolatos feladatokat.

Kézremtikodik az énkormanyzat feladatkére szerint érintett  bizottsigainak
miikddtetésében.



