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MAKO VAROS POLGARMESTERETSL

Rendelettervezet
Ikt.sz: 1/1365-1/2016/1. Téargy: A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrél sz616
Ui.: dr. Nemes Adrienn Onkormanyzati rendelet modositasa
Melléklet: Hatsvizsgalati lap, Rendelettervezet,
Tajékoztatasul 3 db fiiggelék

Maké Varos ﬁnkorm:inyzat Képviseld-testiilete
Maké
Tisztelt Képviseld-testiilet!

Maké Viros énkonnényzat Képviseld-testiilete a Makd Varos (")nkormémyzat Képvisel6-testiiletének
Szervezeti €s Mikodési Szabalyzatarsl szélé 13/2015. (V. 28.) onkormanyzati rendeletét (a
tovabbiakban: SzMSz) 2015. méjus 28. napjan fogadta el és léptette hatalyba, majd modositisara
héarom alkalommal keriilt sor.

Ujabb médositasat az alabb részletezett indokok alapjan javaslom:

- A polgarmester a jegyzé és az allandd bizottsdgok az atruhdzott hataskérben valé dontéseird] évente
4 alkalommal szamolt be a testiiletnek, tovabb4 testiileti hatérozatok végrehajtasar6l minden testiileti
llésen tajékoztatast adtam.

Tekintettel a beszamold/tajékoztaté gyakori megvalosuldsara, az eddigi szabalyozas helyett az évi 2
alkalommal torténd beszdmolést, és az évente legaldbb 2 alkalommal torténé tajékoztatast tartom
cletszerlinek, mely &ltal 4tfogsbb képet tudunk nyujtani az 4truhdzott hatiskérben hozott
dontésekrél, valamint a lejart hatéridejii déntések végrehajtésarol, igy azok végrehajtdsara nyitva 4ll6
hatéridé elteltével biztositott a megfeleld valaszadas a testiilet szamara. (5. §, 2. fiiggelék-2.2.1.2.10.
pont)

- a Lakastigyi Tandcsad6 Testiilet tagjaként Maké véros aljegyzdje helyett a Vagyoncsoport vezet6jét
javaslom megjeldlni a mindennapi iigyintézés gordilékenyebbé tétele érdekében. (51/A §)

- az Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsdg 3.2.1.6.1. pontban foglalt, sportszervezetek tamogatasédval
kapcsolatos déntési jogkore a Maké varos sportjarol sz6l6 2/2008. (11.14.) dnkorményzati rendelet 6.
§ hatédlyon kiviil helyezésével, a 3.2.1.6.2. pontban foglalt, civil szervezetek tdmogatéasat biztositd
alap felhasznalasaval kapcsolatos dontési jogkdre az énkorményzati tAmogatasokrd] sz6lé 5/2016.
(IL.11.) 6nkormanyzati rendelet 10. §-dval sziint meg, tekintettel arra, hogy az 1j rendelet alapjén a
tamogatas odaitélésérdl az Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag javaslata alapjan a Képviseld-testiilet
dént. A 3.2.1.5.5. pontban foglalt terek, utcik elnevezésével kapesolatos javaslatok pontositasa
indokolt a kozteriiletek elnevezésérsl és a hézszdmozas szabalyairél sz616 Onkormanyzati

rendeletben meghatarozottak szerint. A bizottsag dontési jogkorét kiegésziteni sziikséges a Maké
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varos jelképeinek és a Mako vérosra utalé elnevezésnek a hasznalatird] sz616 Onkorményzati
rendeletben meghatarozott esetekben, valamint a Maké Véros Onkormanyzatanak vagyonarol és a
vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok gyakorlasarél sz616 onkorményzati rendelet dnkormanyzati
vagyon értékesitésének versenyeztetési szabélyairdl sz616 melléklete értelmében.

a Makovecz Imre Bizottsdg javaslattételi jogat - profiljaba ill6en- javasolt béviteni a koztéri szobor
allitasdval kapcsolatosan. (3.2.2.1.7.)

az Emberi Er6forrasok Bizottsaga javaslattételi hataskorei koziil médositan; kell a jelenlegi 3.2.4.1.5.
pontot, tekintettel arra, hogy az énkormanyzati kitiintetésekrdl és adoményozasuk rendjérdl sz616
6nkormédnyzati rendelet alapjan polgdrmester a beérkezett javaslatokat - déntés céljabdl — elbzetes
allasfoglalds nélkiil terjeszti a Képvisel§-testiilete elé, azonban mas tipust kitiintetések esetén
kozremlikddésiik tovébbra is fennall. Tovabbd térdlni javaslom a jelenlegi 3.2.4.1.11. pontot Maké
varos teriiletén utcak, terek elnevezésével kapcsolatosan, mivel ezen bizottsag més profillal miikédik,
valamint ezzel a hatdskorrel az Ugyrendi és Pénziigyi Bizotts4g rendelkezik.

a 4. mellékletben szerepl§ polgarmesterre atruhézott hatdskérsk kozé felvenni javasolt tovabbi két
pontot a lakdscéli helyi tdmogatasokrdl szold Onkorményzati rendelet szabalyai, valamint a
koltségvetési rendeletben meghatarozott szabalyok szerint.

a fent ismertetett modositdsok egy része érinti a Makéi Polgérmesteri Hivatal Ugyrendjét is.
Tekintettel arra, hogy a Polgarmesteri Hivatal Ugyrendje az onkorményzat SZMSZ-ének fiiggelékét
(2. figgelék) képezi, a modositasok atvezetése, - figyelemmel a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torveny 67. § d) pontjdban foglaltakra- az aldbbi
hatérozati javaslat elfogadisat kovetden onkormanyzati rendelet moédositasa nélkiil torténik majd
meg.

figyelembe véve az ilésen tirgyalandé Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatanak modositasat, sziikséges a 2. fuggelékben a 2.3.1.4. pontot a belsé tagozodis
tekintetében a véltozasokat 4tvezetni. A szervezeti médositds érinti az 5. fliggelékben szerepld
szervezetl abrét is. Ezen valtozasok — tekintettel a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabélyzata hatélyba Iépésének napjara- 2017. januér 1-jét61 lépnek életbe.

Ezen kivil a 2. fiiggelékben a Polgirmesteri Hivatal telephelyének (Infopont Maké) a nyari
nyitvatartdsat is javaslom mddositani— figyelembe véve az elmult idészak tapasztalatait- hétfotsl
vasdrmapig a zaras tekintetében 20.00 6rarél 19.00 érara.

a 4. fuggelék 4.2. pontja tartalmazza a Lakastigyi Tandcsadé Testiilet tagjainak (6 f6) a felsorolésat,
melyet a fent ismertetett javaslat miatt szintén aktualizalni kell.

A konnyebb attekinthetéség érdekében az SZMSZ-ben és annak fiiggelékeiben javasolt valtozasok dolt
betiivel keriiltek feltiintetésre.

A mddositdsok hatalyba 1épésének napjat — figyelemmel a munkaterv elfogadaséra - a kihirdetésének
napjan javaslom meghatarozni azzal, hogy a rendeletet, mint médosits rendeletet a hatdlyba 1épését
kovetden hatdlyon kiviil helyezziik, tekintettel arra, hogy rendelkezései beépiilnek a médositandd
rendeletbe.
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Tisztelt Képviseld-testiilet!

A fentebb bemutatott szabalyozasra és el6adott Jjavaslataimra tekintettel kérem a Képvisel-testiiletet,
hogy a rendelettervezetet targyalja meg, majd fogadja el az SzMSz mellékeltek szerinti modositasat,
majd fogadja el az alédbbi hatérozati javaslatot.

HATAROZATI JAVASLAT

Maké Viaros Onkormanyzat Képvisels-testiilete a Maké; Polgérmesteri Hivatal Ugyrendjét (2. fiiggelék)
¢s a Lakésiigyi Tanicsadé Testiilet tagjait (4. fiiggelék), valamint a Makoi Polgarmesteri Hivatal
szervezeti abrajat (5. fliggelék) eldterjesztés melléklete szerinti tartalommal jévéhagyja.

A képviseld-testiilet felkéri a Jegyzét, hogy ennek megfelelden Maké Varos Onkormanyzat Képvisels-
testiiletének Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616 13/2015. (V.28.) 6nkorméanyzati rendelet 2.
figgelékén, 4. fiiggelékén, valamint 5. fuggelékén a valtozasokat vezesse at.

Hatdrid6: azonnal, azzal hogy a 2. fliggelék 2.3.1.4. pontja, valamint az 5. fliggelék valtozasai 2017.
Januér 1-jét6] 1épnek hatélyba
Felelds: jegyz6

Errél értesitést kap:

- Maké Viaros Polgarmester

- Maké Viros Jegyzéije

- Makéi Polgérmesteri Hivatal Jegyzéi Iroda J ogi Csoport
- Irattar

M a k 6, 2016. december 8.

W[ _ |
T | e

arkas Eva
polgdr
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1. melléklet a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatroél sz616 onkormdnyzati rendelet
mddositasa tirgyil rendelettervezethez

ELOZETES HATASVIZSGALATI LAP
(a jogalkotdsrdl sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 17. §-a alapjin)

A tervezett jogszabily vérhaté kivetkezményei, kiilondsen

L. tArsadalmi hatdsai: a tervezetnek tarsadalmi hatésa nincs.

II. gazdasagi hatdsai: a tervezet gazdaséagi hatdsa nincs,

III. koltségvetési hatdsai: a tervezetnek koltségvetési hatdsa nincs.

IV, kornyezeti kivetkezményei: a tervezetnek kdérnyezeti hatdsa nincs.
V. egészségi kovetkezményei: a tervezetnek egeszségi hatdsa nincs.

VI. adminisztrativ terheket befolydsolé hatdsai: tervezetnek adminisztrativ terheket
csdkkentd hatésa van a tdjékoztaté és beszamold ritkdbban valé megkdvetelésével.

VII. megalkotasanak szilkségessége: a Lakéasiigyi és Tanacsadd Testillet tagjainak
aktualizaldsa, az egyes bizottsigok és a polgarmester hatdskdreinek Maké  Viros
onkorményzati rendeletinek torténd megfeleltetés, az Infopont nyitvatartsa vonatkozasaban az
elmult idészak tapasztalatainak figyelembe vétele, valamint a Makoi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban torténd valtozasok 4tvezetése.

VIIL. a jogalkotds elmarad4sinak varhaté kivetkezményei: a helyi viszonyokkal val
ellentétes szabalyozas fennéllasa.

IX. alkalmazisihoz sziikséges személyi, szervezeti, tirgyi és pénziigyi feltételek:
rendelkezésre 4]1.

Maké, 2016. december 8.



Maké Viros ('5nkorményzat Képvisel§-testiiletének
....... /2016. (..........) onkormdnyzati rendelete
a Maké Viros (")nkormainyzat Képvisel6-testiiletének Szervezeti és Miikidési Szabilyzatdrol szé16
13/2015. (V. 28.) 6nkormanyzati rendelet médositisarsl

Maké  Varos @nkorményzat Képviselo-testillete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatérozott eredeti jogalkotéi hatiskorében, az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjdban
meghatérozott feladatkdrében eljarva a kovetkezéket rendeli el:

1.§

A Maké Viros (")nkorményzat Képviselg-testiiletének Szervezeti és Miikidési Szabilyzatdrol sz61é
13/2015. (V. 28.) 6nkormdnyzati rendelet (a tovibbiakban: SZMSZ) 5. §-a helyébe a kivetkezé
rendelkezés 1ép:

»J. § A polgirmester, a jegyzé és az allandé bizottsigok az Aatruhdzott hatdskérben hozott
intézkedésekrol évente 2 alkalommal kételesek beszamolni a képvisel6-testiiletnek. ”

2.8

Az SZMSZ 51/A. § d) pontja helyébe a kivetkezd rendelkezés lép:

»d) a Vagyoncsoport vezetdje és a lakasiigyekkel foglalkozé tigyintézéie,”
3.8

(1) Az SZMSZ 3. melléklete helyébe ezen rendelet 1. melléklete Iép.

(2) Az SZMSZ 4. melléklete helyébe ezen rendelet 2. melléklete 1ép.

4. §
(1) Ezen rendelet a kihirdetése napjan, 2016. december 14-én .. ... Ora .... perckor napon hatalyba, és a
hatélyba 1épését kovetd napon hatalyat veszti.
(2) Hatélyét veszti az SZMSZ 51/A. § (1) b) pontja.
Farkas Kva Erzsébet s. k. dr. Bilint — Hankéczy Beatrix s. k.
polgarmester jegyzé



1. melléklet a ...../2016. (........ ) onkormaényzati rendelethez

3. melléklet Maké Viros 6nkorményzat Képvisel-testiiletének 13/2015. (V. 28.) 6nkormanyzati
rendeletéhez

A képvisel§-testiilet bizottsdgainak, tanicsnokainak és a Lakdsiigyi Tandcsadé Testiiletnek feladat-
és hatdskorei

3.1. Valamennyi bizottsg feladat- és hatdskére

3.1.1. A bizottsag el6zetesen 4llast foglal. véleményez, javasol:

3.1.1.1. a bizottsag feladatkorét érintd valamennyi képviseld-testiileti eloterjesztésro),
3.1.1.2. a képvisel6-testiilet programjéardl,

3.1.1.3. a képviselb-testiilet éves munkatervérdl,

8.3

311

3.1.1.

4. a bizottsdg feladatkdrébe tartozé teriileten a felterjesztési tigyekben,
.5. a bizottsdg feladatkérébe tartozé teriileten a helyi népszavazasra iranyul$ eléterjesztésekrol,
6. valamennyi 6nkorményzati rendelettervezettel kapcsolatosan.

3.1.2. A bizottsédg dént:

3.1.2.1. ugyrendjének megéllapitasarol,

3.1.2.2. munkatervének megallapitasarol,

3.1.2.3. a képvisel6-testiilet 4ltal atruhazott hatiskérékben.

3.1.3. A bizottsag ellendrzi hatirozatainak és a feladatkdrét €rintd 6nkormanyzati rendeleteknek és
képviselo-testiileti hatdrozatoknak a végrehajtasat.

3.1.4. A bizottsag kapcsolatot tart a feladatksrét érints szakteriileten mik6édo, az Onkorméanyzat 4ltal
fenntartott intézményekkel és a lakosségi 6nszervezédd kozosségekkel.

3.2. Az egyes bizottsigok feladat- és hatdskire

3.2.1. Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsig
3.2.1.1. Ezen rendeletben foglaltak alapjan lebonyolitja a titkos szavazast.

3.2.1.2. Elldtja a Magyarorszag helyi énkorményzatairél szél6 torvény szerinti osszeférhetetlenségi
eljardsban meghatéarozottakat.

3.2.1.3. Elvégzi a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz616 torvényben foglaltak szerint a képvisel6i
vagyonnyilatkozatok nyilvéntartésat és ellen8rzését, ellatja a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasbél
eredd teendéket.

3.2.1.4 . Gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat a polgarmester tekintetében.

3.2.1.5. A bizottség elézetesen all4st foglal, véleményez. javasol:

3.2.1.5.1. mindazon ligyek esetében, ahol a képviselo-testiilet fellebbviteli (mésodfoki) jogorvoslati
forumként jér el,

3.2.1.5.2. bir6sagi iilndkok megvalasztasa terén,

3.2.1.5.3. a képvisel-testiilet {ilésén felmeriild vitds Ugyrendi kérdésekben,




3.2.1.5.4. a helyi népszavazasra vonatkozo eléterjesztéssel kapcsolatban,

3.2.1.5.5. kizteriilet nevének megdllapitdsdra, vagy megvdlloztatdsdra érkezett javaslatok véleményezése
a kozteriiletek elnevezésérél és a hdzszdmozds szabdlyairdl sz616  énkormdnyzati rendeletben
meghatarozottak szerint,

3.2.1.5.6. évente egy alkalommal az onkormanyzati rendeletek és a hatérozatok tekintetében a 4 éves
programbol adéd6  esetleges  ellentmondasokra vonatkozoéan, tovédbba javaslatot tesz azok
megsziintetésére,

3.2.1.5.7. a képviselo-testiilet 4ltal 4truhdzott hataskérben felmeriilt javaslatoknak, észrevételeknek a
képviseld-testiilet elé eléterjesztése miatt,

3.2.1.5.8. az énkorméanyzat miikddési mechanizmusinak esetleges hianyossagaival kapcsolatban a helyi
onkorményzatokrél sz616 térvény és az SZMSz alapjén,

3.2.1.5.9. az 6nkorményzat képvisel-testiilete SzMSz-ének el6készitése, feliilvizsgalata, hatilyosuldsa
terén, tovabb4 sziikség esetén javaslatot tesz a modositisra vagy Uj szabalyzat alkot4séra,

3.2.1.5.10. a jegyz6konyv aldirésa és hitelesitése el6tt annak kijavitaséval, kiegészitésével kapcsolatban,
3.2.1.5.11. az 6nkorményzat koltségvetési koncepcidjarol,

3.2.1.5.12. az 6nkorményzat éves koltségvetésének megallapitasarél, évkozi médositasardl,

3.2.1.5.13. az 6nkorményzat zarszdmadasénak megallapitasarol,

3.2.1.5.14. énkormaényzati hitelfelvételekrd] és kétvénykibocsatasrol,

3.2.1.5.15. kozalapitvany létrehozésérél,

3.2.1.5.16. helyi ad6 megéllapitasarél, modositasaral,

3.2.1.5.17. énkorményzati intézmény alapitasarol, atszervezésér6l, megsziintetésérsl,

3.2.1.5.18. a polgarmester bérének megallapitdsarél, bérfejlesztésérsl, Jjutalmazasarol,

3.2.1.5.19. az alpolgarmester illetménye emelésérél, Jjutalmazasérél,

3.2.1.5.20. a vagyonkezeléssel és gazdalkodassal kapcsolatos koncepcidkrél, iranyelvekrél és ezek
modositasarol,

3.2.1.5.21. gazdasagi tirsasdg alapitésardl, meglévl gazdasagi tarsasag lizletrészének, részvényének
megvasarlasarol vagy eladasardl,

3.2.1.5.22. 6nkormanyzati vagyon apportalasarol,

3.2.1.5.23. mindazokban az iigyekben, melyek a Polgari Térvénykonyvrdl szélo torvény szerint a
kozgylilés, a taggyilés, valamint az alapitd kizérolagos hatdskorébe tartoznak,

3.2.1.5.24. miik6d6 dnkorméanyzati vallalkozasokkal kapcsolatos tulajdonosi déntésekrél,

3.2.1.5.25. onkorményzati feladatkérbe tartozd tevékenység vallalkozésba adasarol,

3.2.1.5.26. 6nkorményzati vagyon atmindsitésérol,

3.2.1.5.27. a 2.000.000,- Ft egyedi brutté nyilvantartési értéket meghaladé Onkorményzati tulajdonban
all6 ingatlan eladésira vonatkozd eléterjesztésekrél, Snkorményzati tulajdonban 4ll6 ingatlan
bérbeadésara, egyéb hasznositdsara vonatkozd elbterjesztésekrol,

3.2.1.5.28. az egyedi dontés utian éllamhdztartdson kiviili természetes személyek, jogi személyek és Jogi
személyiséggel nem rendelkezé egyéb szervezetek szdmdra nyujtott pénzbeli és természetbeni
tdmogatdsok odaitélésérdl.

3.2.1.6. A bizottsdg dont:

3.2.1.6.1. a kozbeszerzések kiirasarol, elbiraldsarol, a Kézbeszerzési Terv elfogadasardl a Kézbeszerzési
Szabalyzatban foglaltak szerint,

3.2.1.6.2. az 500.000 forint egyedi brutté nyilvantartasi értéket meg nem haladé ingé elidegenitésérsl,
valamint az Onkorméinyzati vagyontargy hasznositisra lefolytatott versenyeztetési eljards nélkiili
hasznositédsa, amennyiben a versenyeztetési eljards legalabb kettd alkalommal sikertelen volt, és a
hasznositandé vagyontérgy értéke a 20 millié Ft-ot nem haladja meg,

3.2.1.6.3. a Maké vdros jelképeinek és a Maké virosra utald elnevezésnek a haszndlatardl széls
onkormdnyzati rendeletben meghatdrozott esetekben.

3.2.1.4. A bizottsdg a polgirmesteri hivatal peénziigyi revizorainak segitségével figyelemmel kiséri az
onkorményzati intézmények kéltségvetési gazdalkodését, az onkormanyzat 4ltal elnyert palyazatok



penziigyl fedezetének felhasznaldsat, valamint ellenérzi a palydzat megvalositasa utdn a végelszamolast,
¢s minderrd] tdjékoztatja a képviseld-testiiletet.

3.2.1.5. Az egyedi dontés utjdn dllamhéztartison kiviili természetes személyek, jogi személyek és jogi
személyiséggel nem rendelkezé egyéb szervezetek szémdra nyujtott  pénzbeli és természetbeni
tamogatasokkal kapcsolatos elszdmoldsokat, azok benydjtdsdt kovetSen ellendrzi, valamint dént a
szakmai beszdmold és a pénziigyi elszamolés elfogaddsardl.

3.2.1.6. Maké Viros Onkormdnyzatinak vagyondrdl, és a vagyontdrgyak feletti tulajdonosi jogok
gyakorldsardl szélo onkormdnyzati rendelet alapjan a rendelet hatdlya ali tartozé onkormdnyzati
vagyon értékesitésének versenyeztetési szabdlyairdl szél6 melléklete értelmében a padlydzatok bontisdt
kovetden megdllapitja, hogy mely ajdnlatok érvénytelenek.

3.2.2. Makovecz Imre Bizottsig

3.2.2.1. A bizottség elézetesen 4llést foglal, véleményez, javasol:

3.2.2.1.1. az 4ltalanos és részletes rendezési tervek jovahagyasérdl, médositasarél,

3.2.2.1.2. a véaros kézmii- és kozathalézatanak fejlesztésére tett javaslatokrol,

3.2.2.1.3. a varos kommun4lis ell4tasival Osszefliggd kérdésekrol,

3.2.2.1.4. a kdzteriiletek hasznositésardl vagy a hasznélatukra tett javaslatokrdl,

32215, a véros ipari, kereskedelmi és idegenforgalmi helyzetére vonatkozo elemzésekrol,
eloterjesztésekrol,

3.2.2.1.6. a vérosi infrastrukturalis beruhazasokkal, fejlesztésekkel kapcsolatos tigyekben,

3.2.2.1.7. kéztéri szobor dllitdsdval kapcsolatban.

3.2.2.2. A bizottsidg dont:

32221. az egyes kommunélis feladatok — kiilondsen a téli hoeltakaritds, sikossdg-mentesités,
szervezett lomtalanitasi akcio el6készitése, locsolds, szunyogirtds, permetezés, Utseprés, fiinyiras -
korében a szolgaltatd kivalasztisa és a szerz8désktés targyaban,

3.2.2.2.2. kérelemre, a kozvetlen €letveszély elharitdsa céljabdl kozteriilet igénybevétele esetén a
kozteriilet-hasznalati dij megfizetése aldli részben vagy egészben torténé felmentés addsa kérdésében,
valamint a kdzteriilet-hasznalati dij részletekben t6rténd megfizetésének engedélyezése kérdésében.

3.2.3. Egyenlé Esély Bizottsiga

3.2.3.1. A bizottsdg el6zetesen 4llast foglal, véleményez, javasol:

3.2.3.1.1. a szocidlis alapellatassal, koncepci6val, feltételrendszerrel kapcsolatos elbterjesztésekrol,
3.2.3.1.2. a szocidlis ellatast érinté pénziigyi, gazdasagi és vagyonjogi elSterjesztésekrdl,

3.2.3.1.3. a Makéi Egyesitett Népjoléti Intézmény Alapité Okiratdval kapcsolatos déntésekrdl, az
intézményvezetd kinevezésérol, megbizasarol,

3.23.1.4. a szocidlisan hatranyos helyzetben lévék adossagterhének enyhitésérél és lakhatési
kériilményeinek tdmogatsardl,

3.2.3.1.5. az egészségiigyi alapellatasrél — kivéve a kozponti iigyeletet-, javaslatot tesz a fejlesztésére,
3.2.3.1.6. az 6nkorményzat teriiletén miiksds, teriileti ell4tast biztosité kérhaz mikodési feltételeinek
fejlesziésérdl, az egészségiigyi szolgalat szinvonalénak Jjavitasat érint6 kérdésekrol,

3.2.3.1.7. az 6nkorményzat egészségligyi, egészséges életmodot érinté feladat- és hataskorébe tartozod
déntések elékészitésében és a végrehajtas folyamatéban,

3.2.3.1.8. a lakdsépitési, -vésarlési tdmogatdst érintd kérdésekrél, a tadmogatasok odaitélésének




elékészitésérol,

3.2.3.1.9. javaslatot tesz a Képvisels-testiiletnek az dnkormédnyzat tulajdonaban 1évé lakésok és nem
lakés céljara szolgdlé helyiségek bérletrs] és elidegenitésiikre vonatkozé egyes szabalyokrél szol6
onkormanyzati rendelet 2. § (3) bekezdésében meghatdrozott dontések meghozatalra,

3.2.3.1.10. javaslatot tesz a lakbérek és a kiilonszolgaltatasi dijak mértékére.

3.2.3.2. A bizottsig dont:

3.23.2.1. az 4gazati jogszabalyokban a Makéi Egyesitett Népjoléti Intézmény miikodésével
kapcsolatosan eléirt alapdokumentumoknak (Szervezeti és Miikodési Szabélyzat, Szakmai Program,
Hazirend stb.) jévahagyasarél, modositasarsl,

3.2.3.2.2. a beérkezett Bursa Hungarica palyazatok elbiralasaval kapcsolatban.,

3.2.3.2.3. lakas méltanyossigbdl torténd kiutaldsanak kérdésében,

3.2.3.2.4. a lakdsok bérbeadasanak jogciméré] (szocialis, koltségelvi, piaci alapi),

3.2.3.2.5. Az dnkorményzat tulajdondban 1évé lakdsok és nem lakés c€ljdra szolgalo helyiségek bérletrdl
¢s elidegenitésiikre vonatkozo egyes szabalyokrél sz616 20/2015. (X. 28.) 6nkorményzati rendelet 38. §
(3) bekezdés a)-f) pontjaiban meghatirozottak szerint.

3.2.3.2.6. a Lakasiigyi TanAcsadd Testiilet javaslata alapjdn méltdnyosségb6l, halasztdst nem tfird
esetben az Onkorményzati bérlakds szocialis helyzet alapjan térténd bérbeadasardl az Onkorményzat
tulajdondban 1év6 lakdsok és nem lakas céljara szolgdld helyiségek bérletrél és elidegenitésiikre
vonatkozé egyes szabalyokrél sz616 onkorményzati rendelet 9. §-a szerinti indokok figyelembe
vételével.

3.2.3.3. A lakés el6-takarékossdgi szerzédés fennallasat &s teljesitését az Egyenlé Esély Bizottsag
Jogosult 6 havonta ellendrizni.

3.2.4. Emberi Eréforrdsok Bizottsiga

3.2.4.1. A bizottsag elézetesen 4llast foglal, véleményez. javasol:

3.2.4.1.1. oktatdsi, nevelési, kozmiivelddési Onkorményzati intézmények alapitasarol, atszervezésérol,
megsziintetéserdl, névvaltoztatasaro],

32.4.1.2. a véaros oktatdsi-, sport- és ifjisdgi helyzetérsl sz616 koncepciérdl, programokrol,
beszdmolokrdl,

3.2.4.1.3. az oktatdst, nevelést érintd pénziigyi, gazdasdgi, vagyonjogi koncepciokrol, tervekrél,
kozalapitvany 1étrehozasérol, eldterjesztésekrol,

3.2.4.1.4. az oktatési, nevelési, kézmiivelsdési onkorményzati intézmények vezetdinek kinevezésérol,
megbizasardl,

3.2.4.1.5. az oktatési, nevelési intézmények pedagégiai programjarél és SzMSz-érél,

3.2.4.1.6. oktatdsi palyazatokrol, palyamiivekrdl,

3.2.4.1.7. onkormdnyzati kitintetésekrdl és adomdnyozdsuk rendjérél sz6l6 dnkormdnyzati rendeletben
Joglalt kitiintetések kivételével az egyes Onkormdnyzati kitiintetések, elismerd cimek odaitélésérdl,
adomadnyozdsdrol,

3.2.4.1.8. a véros kézmiivel6dési, témegkommunikécids helyzetérél sz616 koncepciorol, programokrol,
beszamoldkrol,

3.24.19. a kozmiivelédést, és tomegkommunikaci6t érinté pénziigyi, gazdasdgi, vagyonjogi
koncepciokrdl, tervekrél, el6terjesztésekrél,

3.2.4.1.10. kozterileten elhelyezésre keriild miivészeti alkotdsok, emléktablak, valamint a vérost
képviselé miivészeti, idegenforgalmi és egyeb kiadvanyok elézetes terveirsl,

3.2.4.1.11. a vérosi kulturalis és egyéb nemzeti, 4llami unnepek programjarél,




3.2.4.1.12. kézmivel6dési palyadzatokrol, palyamiivekrl,

3.2.4.1.13. a véros sportéletét érintd elbterjesztésekrdl, a varosi sporttamogatdsok sportszervezetek
kozébtti felosztasanak koncepciéjardl,

3.2.4.1.14. az idéseket érint$ 6nkorméanyzati rendeletekrél, eldterjesztésekrol,

3.2.4.1.15. a sportszervezetek tdimogatésaval kapcsolatosan az Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag részére,
3.2.4.1.16. a civilszervezetek timogatdsival kapcsolatosan az Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsig részére.

3.2.4.2. A bizottsag dont:

3.2.4.2.1. az illetékességébe tartozé (oktatasi intézményeket, az ifjusagot, a kiiligyeket, a
kézmiivelddést, konyvkiadast érintd, a sport teriiletéhez tartozo) palyazatok kiirdsarol, a palyazati
pénzek felosztdsard] pl. Gyéménthid dij.

32422, a kozoktatdsi intézmények szervezeti és muikodési, valamint egyéb szabalyzatainak a
jovahagydsardl, amelyeket a kdzponti Jjogszabdlyok nevesitetten a fenntart, felligyeleti szerv jogkérébe
utalnak, a kizarolagos hataskérbe tartozé szabélyzatok kivételével,

3.2.4.2.3. a kozmiivelddési, kozgylijteményi intézmények szervezeti és mikddési, valamint egyéb
szabalyzatainak a jovahagyasarél, amelyeket a kozponti jogszabalyok nevesitetten a fenntartd,
feligyeleti szerv jogkdrébe utalnak, a kizardlagos hataskérbe tartozé szabalyzatok kivételével.

3.2.5. Agrérgazdasigi Bizottsag

3.2.5.1. A bizottség elézetesen allast foglal, véleményez, javasol:

3.2.5.1. 1. Mako és térsége mezdgazdasagi fejlesztési programjairo] és ezek médositasairdl,

3.2.5.1.2. a mez8gazdasagot érintd Snkormanyzati palyazatok lehetdségeirdl,

3.2.5.1.3. 6nkorményzati tulajdonban 1évé mezégazdasagi teriiletek kisajatitdsarol, dtmindsitésérsl,

3.2.5.1.4. mezbgazdasagi utak és diiléutak valamint a kiilterilleti bel- és csapadékviz elvezetd, és

meloréacids csatornak karbantartasarol, felujitasardl,

3.2.5.1.5. a telepiilés bel-és kiilteriiletének vizrendezése kapcsan a kiilteriiletre érkezd vizek fogadaséra

alkalmas vizi 1étesitmények koncepcionalis és fejlesztési elképzeléseire,

3.2.5.1.6. minden, a telepiilés kiilteriiletén 1évé infrastrukturalis &s mezogazdasagi feladat

elokészitésében, végrehajtasiban,

3.25.1.7. a kornyezetvédelmet érintd kérdésekr8l, kiilonds tekintettel hulladékgazdalkodassal, a
hulladék gylijtésével és artalmatlanitisdval, a nem kozmiivel Osszegylijtott héztartdsi szennyviz
szallitdsaval, elhelyezésével és az élévizek védelmével Osszefliggd kérdésekre,

3.2.5.1.8. egyes névényvédelmi feladatok elékészitésérd] és végrehajtasarol,

3.2.5.1.9. a foldkifiiggesztésekkel kapcsolatosan kiadott kamarai allasfoglaldssal szemben elbterjesztett
kifogassal kapcsolatosan.

3.2.5.2. A bizottsag egyéb feladatai:

3.2.5.2.1. a mez66ri brszolgalati milkddés feliigyeletének elldtdsa,

3.2.5.2.2. akiilteriileten torténé kérnyezetszennyezésnek és illegélis szemételhelyezésnek a tudomdasara
Jutdsa esetén az illetékes értesitése,

3.2.5.2.3. elhanyagolt, miiveletlen mez8gazdasagi foldteriiletek tulajdonosaival, a fold hasznal6javal
valo kapcsolatfelvétel,

3.3. A tandcsnokok feladatkérei

3.3.1. Civil kapcsolatok tandcsnoka



3.3.1.1. széleskorii kapesolatot tart fenn a varos civil életének szereplbivel, szervezeteivel,
3.3.1. 2. el6segiti az 6nkormanyzat €s az civilszervezetek kozotti informaciéaramlast,

3.3.1. 3. részt vesz az énkormanyzat civilszférdval kapcsolatos koncepcidinak, dontéseinek
el6készitésében,

3.3.1. 4. kozvetiti és képviseli a civilszervezetek fejlesztési elképzeléseit,

3.3.1. 5. kdzremiik6dik az Emberi Eréforrasok Bizottsagaval a kiiliigyi és miivelédési targyu palyédzatok
kiiraséban és elbiralaséban.

3.3.2. Kozbiztons4gi tanicsnok

3.3.2.1. Folyamatosan kapcsolatot tart az énkormanyzat kdzigazgatési tertiletén miiksd tiizoltosaggal,
katasztrofavédelmi szervvel, ATIVIZIG-gel, hatdrvédelmi szervekkel, valamint a Rendérséggel, a
Polgarérséggel €s a kozbiztonsdg teriiletén miikodd egyéb szervekkel,

3.3.2.2. figyelemmel kiséri a kozbiztonsdg helyzetének alakuldsat, az ezzel kapcsolatos terveket,
programokat, koncepciokat; szilkség esetén kezdeményezi az illetékes szervek intézkedését.

3.3. Lakasiigyi Tandcsadé Testiilet

3.3.1. A Testiilet javaslatot tesz:

33.1.1. az Egyenld Esély Bizottsignak a lakdsok bérbeaddsanak jogcimérsl (szocidlis,
koltségelvi, piaci alapt),

3.3.1.2.  az Egyenl6 Esély Bizottsagnak a lakds méltanyossagbol torténd kiutalasanak kérdésében
a dontés meghozatalara,

3.3.13. a Polgarmesternek a Mako Véros Onkorményzat Képviselo-testilletének az
onkormanyzat tulajdonaban 1év$ lakdsok és nem lakas céljara szolgald helyiségek bérletérdl
¢s elidegenitésiikre vonatkozd egyes szabalyokrél szold 20/2015. (X. 28.) onkormanyzati
rendelet (5) bekezdés b)-g) pontjaiban, valamint az i) pontban meghatérozott déntések
meghozatalara.

3.3.1.4.  aPolgarmesternek az dnkorményzatot megilletd kovetelésekkel kapcsolatban benytijtott
részletfizetési kérelmek elbiralasara.

3.3.2. legalabb 2 tagja lakaspalyazat elbirdldsa elétt, szikség esetén a palyazonal kdmyezettanulmanyt
készit.



2. melléklet a ...../2016. (........ ) 6nkormaényzati rendelethez

4. melléklet Maké Viroes Onkorményzat Képvisel6-testiiletének 13/2015. (V.28.) onkormanyzati
rendeletéhez

A Képviselg-testiilet 41tal a polgdrmesterre és a jegyzbre dtruhdzott hatiskorok
4.1. A képviselg-testiilet 4ltal a polgdrmesterre 4truhizott hatiskérsk

4.1.1. Maké Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének a szocidlis ellatasokrél sz616 rendeletében
meghatérozott timogatasok megallapitésa.

4.1.2. A koézteriilet-hasznalat engedélyezése a kozteriilet hasznalatardl és a kozteriilet-hasznélati dijrél
sz0616 40/1995. (X. 26.) Mako ér. 3. § (1) bekezdése alapjan.

4.1.3. A mez066ri jarulék megfizetésére kotelezés a mezei Orszolgalatrél és a mez6éri jarulékokrol szolé
27/2013. (IX. 26.) Mak¢ &r. 3. § (5) bekezdése alapjan.

4.1.4. Az dnkormaényzat tulajdonaban 1év§ lakdsok és nem lakés céljara szolgald helyiségek bérletrsl és
elidegenitésiikre vonatkoz6 egyes szabalyokrél sz6lé 20/2015. (X. 28.) dnkorményzati rendelet 2. § (5)
bekezdés a)-j) pontjaiban, a 20. § (2) bekezdésében, valamint a 38. § (3) bekezdés a)-j) pontjaiban
meghatérozottak.

4.1.5. Maké Viros énkonnényzaténak vagyonardl, és a vagyontargyak feletti tulajdonosi jogok
gyakorlaséarél szolé 19/2015. (X. 28.) énkormanyzati rendelet 7. § (1) bekezdésében, 12. § (4) bekezdés
a)-n) pontjaiban, és a 25. § (1) bekezdésében felsoroltak.

4.1.6. A lakdscéli helyi tdmogatisokrdl sz616 25/200]. (IX.27.) Mako ér. 10/B § (1) bekezdésében
meghatarozottak szerint.

4.1.7. Eldirdnyzat dtcsoportositdsrél a mindenkori éves kiliségvetési rendeletben meghatérozottak
szerint.

4.2. A képviselé-testiilet 41tal a jegyzére dtrubdzott hatdskérik

4.2.1. A kozuti kozlekedésrol sz616 1988. évi 1. térvény 46. § (1) bekezdés a) pontja alapjén a 3. § (2)
bekezdésében, 7. § (3) bekezdésében, 12. § (5) bekezdésében, 14. § (1) bekezdés a) pontjéban, 15. § (1)
bekezdéseben, 29. § (9) bekezdésében, 29/B. § (2) bekezdésének a) pontjaban, 33. § (2) bekezdésében,
36. § (1), (3) ¢és (4) bekezdésében, 37. § (2) és (3) bekezdésében, 41. §-ban, 42. § (3) bekezdésében,
42/A. § (1) és (2) bekezdésében, és a 43. § (1) bekezdésében meghatdrozott kdzitkezeloi hatdskor.



TAJEKOZTATASUL A 13/2015. (V.28.) onkorményzati rendelethez
2. fiiggelék
Makéi Polgdrmesteri Hivatal Ugyrendje
2.1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

2.1.1.A Polgérmesteri Hivatal jogélldsa és elnevezése

2.1.1.1 A Polgarmesteri Hivatal elnevezése: Makéi Polgarmesteri Hivatal

2.1.1.2. A Polgarmesteri Hivatal nevének hivatalos réviditése: Pol garmesteri Hivatal

2.1.1.3. A Polgérmesteri Hivatal székhelye: 6900 Maks, Széchenyi tér 22.

2.1.1.4. A Polgarmesteri Hivatal telephelye: 6900 Makg, Széchenyi tér 13-15.

2.1.1.5. A Polgdrmesteri Hivatal alapitd, iranyitd szerve: Maké Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete.,

2.1.1.6. A Polgérmesteri Hivatal jogalldsa: 6nallé jogi személyiséggel rendelkezd, 6nalldan gazdalkods koltségvetési
szerv.

2.1.2.Polgdrmesteri Hivatal illetékessége

2.1.2.1. Altaldnos kézigazgatasi tevékenysége koérében: helyi. A Polgarmesteri Hivatal altaldnos kozigazgatasi
tevékenysége illetékességi teriilete — amennyiben killon jogszabaly eltéréen nem rendelkezik - Makd VAros
kdzigazgatasi teriilete.

2.1.2.2. Kiemelt kézigazgatési tevékenysége kérében — kiilén Jogszabélyban meghatarozottak szerint - kérzeti.

2.1.3.A Polgirmesteri Hivatal feladata

2.1.3.1. A Polgérmesteri Hivatal alapfeladata:

Maké Varosi Onkorméanyzat Képvisel-testiiletének és szerveinek mitkddésével, valamint az 4llamigazgatasi iigyek
déntésre valé elkészitésével és végrehajtésaval kapcsolatos feladatok ellatisa. Feladatait a képviseld-testiilet
munkéjdnak szervezésében, a dontések elékészitésében &g végrehajtdsaban a polgarmester hatirozza meg a jegyzd
javaslatainak figyelembevételével.

2.1.3.2. A Polgérmesteri Hivatal ellétja az onkormanyzat képviseld-testiilete, bizottsgai, a polgirmester és a jegyzé
feladat- €és hataskore gyakorldsahoz sziikséges ligyek, dontések elkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatokat.

2.1.3.3. A Polgarmesteri Hivatal kiilén jogszabéalyban meghatérozott korzeti igazgatasi feladatként ellatja:

2.1.3.3.1. az épitett kornyezet alakitasardl és védelmérs] szolé térvényben meghatérozott kiemelt épitésiigyi hatdsagi
feladatokat.

2.2.A POLGARMESTERI HIVATAL VEZETOI, JOGALLASUK ES HATASKORUK

2.2.1.A polgdrmester

2.2.1.1. A Polgérmesteri Hivatalt a polgérmester iranyitja a képviselé-testiilet dontései szerint és sajat 6nkormanyzati
jogkdrében. A polgirmester az dnkorméanyzati, valamint az allamigazgatési feladatait, hatdskoreit a Polgarmesteri
Hivatal kézremuikddésével latja el.

2.2.1.2. A polgérmester

2.2.1.2.1. a képvisel6-testiilet dontései szerint és sajat hataskorében irdnyitja a polgdrmesteri hivatalt, a kdzos
O6nkorményzati hivatalt;

2.2.1.2.2. a jegyzt javaslatainak figyelembevételével meghatrozza a polgarmesteri hivatalnak, a kézés dnkorményzati



hivatalnak feladatait az Snkorményzat munkajanak a szervezésében, a dontések eldkészitésében és végrehajtdsdban;
2.2.12.3. dont a jogszabaly altal hatiskorébe utalt allamigazgatasi tligyekben, hatésigi hataskorokben, egyes
hataskéreinek gyakorlasat dtruhézhatja az alpolgarmesterre, a Jegyzlre, a polgdrmesteri hivatal, a kozos énkormanyzati
hivatal iigyintézdjére;

2.2.1.2.4. a jegyz§ javaslatira eloterjesztést nyiijt be a képvisel6-testiiletnek a hivatal belsd szervezeti tagozodéasanak,
létszdmanak, munkarendjének, valamint ligyfélfogadasi rendjének meghatarozasara;

2.2.1.2.5. a hatéskorébe tartozd tigyekben szabélyozza a kiadméanyozas rend;jét;

2.2.1.2.6. gyakorolja a munkaltatoi jogokat a jegyz6 tekintetében;

22.1.2.7. gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az alpolgdrmester és az Onkormanyzati intézményvezettk
tekintetében;

2.2.1.2.8. rendszeresen vezetdi megbeszéléseket tart az idészerli, nkormanyzati miiksdéshez kapcsolodd feladatok
meghatérozasara, valamint a dontések végrehajtisanak szamonkérése céljabol,

2.2.1.2.9. sziikség szerint, de legalabb évi egy alkalommal Osszapparatusi értekezletet tart, melyen a jegyz6vel kézosen
értekeli a Polgarmesteri Hivatal tevékenységét, és meghatérozza az elkévetkezendd id6szak feladatait,

2.2.1.2.10. legaldbb évente 2 alkalommal tijékoztatia a képvisel6-testiiletet a lejart hatarideji hatarozatok
végrehajtasarol.

2.2.2.Az alpolgirmester

2.2.2.1. Az alpolgérmester a polgérmester iranyitasaval latja el a feladatait.
2.2.2.2. Az alpolgarmester igényelheti a feladatkor szerinti iroda kizremiiksdését az onkorméanyzati tigyek elékészitése
és végrehajtdsa sordn.

2.2.3.A jegyzé

2.2.3.1. A Polgérmesteri Hivatalt a jegyzd vezeti.

2.2.3.2. A jegyzd

2.2.3.2.1. gyakorolja a munkaltatéi jogokat a polgdrmesteri hivatal, a k&zds onkorményzati hivatal koztisztviseldi és
munkavéllaloi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatéi Jogokat az aljegyz6 tekintetében; az irodavezetdk
kozremiikodésével elkésziti a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek mindsitését, javaslatot tesz jutalmazésra,
elismer6 cim és kitiintetés adoményozaséra,

2.2.3.2.2. a hataskorébe tartozd ligyekben szabalyozza a kiadméanyozas rendjét,

2.2.3.2.3. kiadja a feladat- €s hataskorébe tartozo belsd szabalyzatokat a vonatkozé jogszabalyi eléirasok alapjan,
2.2.3.2.4. gondoskodik a Polgarmesteri Hivatal miikodésének szemelyi €s targyi feltételeiré]l a koltségvetés 4ltal
meghatarozott keretek kozott,

2.2.3.2.5. meghatarozza a Polgdrmesteri Hivatal szervezeti egysegeinek feladatait, valamint azok elhelyezését az ellatott
feladatok és a létszam figyelembevételével,

2.2.3.2.6. évente beszdmol a képviselé-testiiletnek a hivatal tevékenységérol;

2.2.3.2.7. irodavezetdi értekezleteken meghatirozza a szervezeti egységek aktudlis feladatait, ellenérzi a végrehajtast,
2.2.3.2.8. biztositja a lakossag t4jékoztatasat a Polgdrmesteri Hivatal aktudlis, az allampolgarok széles korét érinté
feladatairdl;

2.232.8. dont a jogszabély éltal hataskorébe utalt dllamigazgatasi iigyekben; dontésre elékésziti a polgarmester
hataskorébe tartozé allamigazgatési tigyeket; dént azokban a hatésagi ligyekben, amelyeket a polgarmester ad at; dont a
hataskorébe utalt énkormanyzati és Snkormanyzati hatdsagi tigyekben;

2.2.3.2.9. gondoskodik az 6nkorményzat mitkédésével kapesolatos feladatok ellatdsarol; tandcskozési joggal vesz részt a
képviseld-testiilet, a képviseld-testiilet bizottsdganak iilésén;

2.2.3.2.10. jelzi a képviselS-testiiletnek, a képvisels-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha a déntésiik, miikodésiik
Jjogszabalysértd.

2.2.4.Az aljegyzé

A Polgérmesteri Hivatalban egy f8 aljegyzé segiti a jegyz0t munkdjdban, a jegyzd 4ltal meghatérozott
munkamegosztasnak megfeleléen.
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2.2.5.Helyettesitési rend

A jegyzd €s az aljegyz6 egyidejii tavolléte vagy akadélyoztatdsa esetén a Jjegyzbt a Jegyz6i Iroda vezetdje helyettesiti.

2.2.6.Az iroda- és csoportvezeték

2.2.6.1. Az iroda- és csoportvezetdk (a tovabbiakban: vezetdk) a polgirmester és a jegyzO iranymutatésai alapjan
vezetik az iranyitdsuk ald rendelt szervezeti egységeket.

2.2.6.2. A vezetdk kotelesek egyiittmiikddni a feladatok ell4tasaban,

2.2.6.3. A vezetd

2.2.6.3.1. felelds a szervezeti egység egész munkajéért, annak Jogszerli miikodéséért,

2.2.6.3.2. koteles az irodak kozdtti hatékony egyiittmiikodést és az iroddkon beliili szervezeti egységek kozotti
informacidaramlast biztositani,

2.2.6.3.3. rendszeresen beszimo] az iroda tevékenységérdl a jegyzdnek, igény esetén kozvetleniil a polgadrmesternek,
esetenként a képvisel6-testiiletnek, a bizottsagoknak,

2.2.6.3.4. elkésziti és karbantartja az iroda dolgozéinak munkakéri lefrdsat, meghatérozza a helyettesités rendjét,
2.2.6.3.5. javaslatot tesz a dolgozok képzésére, tovabbképzésére,

2.2.6.3.6. kitiizi és értékeli az éves teljesitménykovetelményt,

2.2.6.3.7. kezdeményezi a jegyz6nél a megiiresedett csoportvezetdi, ligyintézoi allashelyek betoltését, javaslattal ¢l a
szakmai és egyéb feltételek meghatirozasara,

2.2.6.3.8. feladatkérében kateles az dllampolgarok tajekoztatasara,

2.2.6.3.9. részt vesz a képviseld-testiilet iilésein, valamint a bizottsagok tilésein.

2.3.A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETE

2.3.1.A Polgdrmesteri Hivatal szervezeti tagozéd4sa

2.3.1.1. A Polgéarmesteri Hivatal a képviselé-testiilet szerveként egységes hivatalként miikodik.

2.3.1.2. A Polgérmesteri Hivatal belsd szervezeti tagozodésat a keépviseld-testilet hatirozza meg.

2.3.1.3. A Polgarmesteri Hivatal szervezete a polgarmester és a Jegyz6 altal kdzvetlenill irdnyitott iroddkra és kizvetlen
iranyitasu csoportokra tagozddik.

2.3.1.4. A Polgarmesteri Hivatal bels6 tagoz6dasa:

1.) Kabinet Iroda
2.) Varosmarketing Iroda
3.) Jegyzéi Iroda
a) Jogi Csoport
b) Hatdsagi Csoport
c) Személyzeti és adminisztraciés Csoport
4.) Pénziigyi Iroda
a.) Szamviteli Csoport
b.) Addcsoport
5.) Innovéacids és Vérosfejlesztési Iroda
a) Vagyoncsoport
b) Miiszaki Csoport
6.) Belso Ellenérzés

2.3.2.A Polgdrmesteri Hivatal munkarendje
2.3.2.1. A Polgarmesteri Hivatal munkarendjét, valamint az tigyfélfogadasi rendjét a képviseld-testiilet hatirozza meg.
Az eldterjesztést a jegyzd javaslatara a polgarmester nyujtja be,

2.3.2.2. A Polgarmesteri Hivatal kdztisztviseléinek kotelessége a lakossag tigyeinek térvényes, eredményes és hatékony
intézése, az ligyfelek tajékoztatisa az tiggyel kapcsolatos jogaikrél és kotelezettségeikrél.
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2.3.2.3. A Polgarmesteri Hivatal 6900 Makd, Széchenyi tér 22. szdm alatti székhelyének (tovébbiakban: székhely) heti
munkaideje 40 éra. A munkaidd megszakitasival a koztisztviselé szamara a munkaidén beliil naponta 30 perc
munkakdzi sziinetet kell biztositani.

2.3.2.3.1. A Polgarmesteri Hivatal székhelyének heti munkaideje:

Hétfs 7.30-16.00
Kedd 7.30-16.00
Szerda 7.30-17.30
Csiitortdk 7.30 - 16.00
Péntek 7.30-12.00

2.3.2.4. A Polgarmesteri Hivatal Makd, Széchenyi tér 13-15. sz4m alatti telephelye (tovédbbiakban: telephely) méjus 1.
€s szeptember 30. ko6zotti turisztikai szezon ideje alatt idény jelleggel, folyamatos munkarenddel, munkaidd keret
alkalmazésaval miikadik.

2.3.3.A Polgarmesteri Hivatal iigyfélfogadasi rendje

2.3.3.1. A Polgarmesteri Hivatal székhelyén a hivatali munkaidén beliil ligyfélfogadast tart. A Polgdrmesteri Hivatal
altaldnos ligyfélfogadas rendje a székhelyén az alabbi:

Hétfo 8.00-12.00
Szerda 8.00-12.00, 13.00 - 17.30
Péntek 8.00 -12.00

2.3.3.2. A Polgéarmesteri Hivatal telephelyének tgyfélfogadasi rendje a 2.3.3.2.1. és a 2.3.3.2.2. pontok szerint keriil
megallapitasra.
2.3.3.2.1. Oktober 1. és dprilis 30. kozdtti iddszak vonatkozasaban:

Hétfs 9.00 - 18.00
Kedd 9.00 - 18.00
Szerda 9.00 - 18.00
Csiitortok 9.00 - 18.00
Péntek 9.00 - 18.00
Szombat 9.00 -13.00

2.3.3.2.2. Majus 1. és szeptember 30. koztti id8szak vonatkozasiban:

Hétfo 9.00 - 19.00
Kedd 9.00 - 79.00
Szerda 9.00-19.00
Csiitértok 9.00 - 19.00
Péntek 9.00 - 19.00
Szombat 9.00 - 12.00, 14.00 - 19.00
Vasarnap 9.00 -12.00, 14.00-19.00
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2.4.A KOZTISZTVISELOKRE VONATKOZO SZABALYOK

2.4.1.Vezetd beosztisti munkakérok

2.4.1.1. A Polgirmesteri Hivatal szervezeti egységeinek vezetésére irodavezetd és csoportvezetd elnevezéssel adhatd
vezetdi megbizis.

2.4.1.2. A képvisel§-testiilet a polgarmester tevekenységével kozvetleniil kapcsolédé feladatok ell4tésira a képviseld-
testillet egy darab Snkorményzati tandcsadéi munkakért hozhat létre a kozszolgélati tisztviselok jogallasardl szold
térvény alapjan.

2.4.1.3. Az Onkormanyzati tandcsadd kinevezésére, tevékenységére és kdzszolgalati jogviszonyara a kozszolgalati
tisztviselOkrol 52016 térvényben foglaltak iranyadok.

2.4.2.Cimadomadnyoz4s

2.42.1. A jegyzd éltal adoményozhaté szakmai tandcsad6i, szakmai fStandcsadéi cimek szdma a Polgarmesteri Hivatal
mindenkori felséfokd végzettségli koztisztviseldi létszamanak 10 %-a.

2422, A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok felsoroldsat ezen Ugyrend 1. melléklete
tartalmazza.

24.23. A Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott kztisztviselknek adhatd Juttatdsokra és idegennyelv-tuddsi
potlékra vonatkozé szabalyokat a Kézszolgélati Szabalyzat tartalmazza.

1. melléklet Makéi Polgarmesteri Hivatal Ugyrendjéhez

A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaré munkakorok

1.1. jegyzd,

1.2. aljegyzo,

1.3. irodavezet6k és csoportvezetdk,

1.4. kbzbeszerzési eljardsban az eldkészité munkacsoportban kozremiikids koztisztviseldk,

1.5. az 6nkorményzat €s az énkorményzati hivatal gazdalkod4sanak lefolytatdsa soran kotelezettségvallalésra Jjogosultak
koztisztviselok,

1.6. beruhazési és felijitdsi feladatok lebonyolitasa sorin kotelezettségvallaldsra, valamint ellendrzésre jogosult
koztisztvisel bk,

1.7. belsé ellenérok,

1.8. a Miiszaki Csoport koztisztviseldi,

1.9. a kozigazgatasi hatdsigi eljaras és szolgiltatds 4ltalanos szabalyairdl szolé torvényben meghatarozott kozigazgatasi
hat6sagi tigyben dontésre jogosult kiztisztviseldk.
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4. fiiggelék

A képviselg-testiilet 4llandé bizottsdgai és a Lakdsiigyi Tan4csadé Testiilet személyi dsszetétele, a
tanicsnokok megnevezése

4.1. Allandé Bizottsagok

4.1.1.Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsig (5 £6)

4.1.1.1 Elndk:
Dr. Hadik Gyérgy

4.1.1.2. Tagok:
Toldi Janos
Marosvari Attila

- A képviselé-testiilet bizottsiginak nem képvisel tagjai:
Kotormén Antalné
Kerekes Eva

4.1.2. Makovecz Imre Bizottsdg (5 £6)

4.1.2.1.Elnék:
Kovacs Sandor

Tagok:
Kéadar Jozsef
Géspér Sandor

- A képviseld-testiilet bizottsiginak nem képvisels tagjai:
Téth Istvan
Meészéaros Sandorné

4.1.3. Egyenlé Esély Bizottsdga (5 f6)

4.1.3.1.Elnok:
Dr. Séanta Sandor

Tagok:
Weszelyné Véghse6 Henriett Maria
Dr. Térok Miklés

- A képvisel§-testiilet bizottsdginak nem képvisels tagjai:

Dr. Nagy Jené
Gonczy Gabor
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4.1.4. Emberi Eréforrdsok Bizottsiga (5 f6)

4.1.4.1.EInok:
Toldi Janos

Tagok:
Weszelyné Véghse6 Henriett Méria
Zeitler Adam

- A képvisel§-testiilet bizottsigdnak nem képvisel6 tagjai:
Gilingerné Raday Krisztina
Téthné Déme Maria

4.1.5. Agrargazdasigi Bizottsdg (56)

4.1.5.1.Elnék:
Kadar Jozsef

Tagok:
Kovacs Sandor
Dr. Torok Miklds

- A képviselé-testiilet bizottsdginak nem képvisels tagjai:
Kiss Géza
Szlics Zoltan

4.2. Lakdsiigyi Tandcsadé Testiilet (6 £6)

4.2.1. Dr. Santa Sandor

4.2.2. Gilingerné Raday Krisztina

4.2.3. dr. Szilagyi Timea

4.2.4. Olasz Eva

4.2.5. Weszelyné Véghsed Henriett Maria

4.2.6. bérbe adand? lakds fekvése szerinti kérzet telepiilési képviseldje

4.3.Tandcsnokok

4.3.1. Civil kapcsolatok tandcsnoka: Marosvari Attila
4.3.2. Kozbiztonsagi tandcsnok: Gaspar Sandor
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