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l. A MAKOI EGYESITETT NEPJOLETI INTEZMENY BEMUTATASA

Az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvént.), az allamhaztartasrol sz616 torvény
végrehajtasarol szolé 368/2011 (XI1.31.) Korm. reletd (Amr.), valamint az informéacios
onrendelkezési jogrél és az informacios szabadkagadd 2011. évi CXII. térvény, tovabba az
agazati kulon térvények: a szocidlis igazgatassdlaészocidlis ellatasokrél szolé 19993. Il
torvény (Sztv.) a gyermekek védeldiéés a gyamuigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI.
torvény (Gyvt.) valamint az egészségligywzolo 1997. évi CLIV. Torvény (el) és a kapcsolod
egyéb jogszabalyok rendelkezéseinek figyelembe léngte Maké Varos Onkormanyzat
Képviseb-testulete 1997. januar &ttEgyesitett Népjoléti Intézményt alapitott. Makd@rds
Onkormanyzat Képviséitestillete az Egyesitett Népjoléti Intézményen saig biztositja
mindazokat a személyes gondoskodast nyujtd alagra@sositott ellatdsokat, gyermekveédelmi
alapellatasokat, valamint egészségigyi alapellkédis@melyeket az Szt, a Gyvt., és az El.
torvények koteledve tesznek.
A Makoi Egyesitett Népjoléti Intezmény éllami feddklent ellatandd alaptevékenysége,
alapfeladatai:
A szocidlis igazgatasrol és a szocidlis ellatadokadld 1993. évi lll. tv. alapjan ellatott
feladatok:
Szocialis alapellatas koérében:

» tanyagondnoki szolgaltatas

= étkeztetés

» hazi segitségnyujtas

» csaladsegités

= jelzérendszeres hazi segitségnyujtas
Nappali ellatas:

= idések klubja

» nappali melegedl
Szociélis szakositott ellatas koérében:
Atmeneti ellatas:

= iddskortuak gondozohaza

= hajléktalan személyek éjjeli menedékhelye




A gyermekek védelmél és a gyamugyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXKivény alapjan
ellatott feladatok:
Gyermekjoléti alapellatas:
= gyermekjoléti kbzpont
Gyermekek napkdzbeni ellatasa:
= bolcssde
Az egészsegugyt szolé 1997. évi CLIV.tv., a terlleti v8dsi szolgélatrol szolo 49/2004.
(V.21.) ESZCSM rendelet, valamit az iskola-egésigggellatasrol szol6 26/1997.(IX. 3.) NM.
rendelet alapjan ellatott feladatok:
= véednoi ellatas
= iskola-egészségugyi ellatas
Az intézmény alapfeladatait a székhelyen és az aldiltelephelyeken latja el:
Gyermekjoléti alapellatasok:
Kalvin téri Bolcsde Kalvin tér 6.
Blza u. Bolcéde Blardl/E.
Személyes gondoskodast nyUjto alap és szakositdtagsok:

Hazi gondozés, Jdlrendszeres hazi segitsegnyujtas,

Szocialis étkezes Béke u. 9.
Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat Deak F. u. 57.
Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont Széchenyi tér 22.
l. sz. Idbsek Klubja Kirdlyhegyesi24.
. sz. Idbsek Klubja Munkas u. 2B-
Nappali Meleged Ardics tanya 2.
ldéskoruak Gondozéhaza Deak. 57.
Ejjeli Menedékhely Acditanya 2.
Egészsegugyi alapellatasok:
Veédonosi Szolgalat, Tanacsadok HollossyK2/a
Justh Gy. u. 25.
Kélvin u. 24.
Iskola-egészségugyi Szolgélat ng3anos tér 19.




A szakfeladatok szakmai egységekbe osztva képeziktézmény szervezeti struktardjat. (1.
szamu abra) Az egyes szakmai egységek az egysad@nés az egysegek kozotti szoros
egyuttnikodésben végzik szakmai tevékenységuket, minderkorkompetenciahatarokat
betartva. A szakmai egységek élén szakmai $kzatnak, akik az intézmény gyermekvédelmi
és szocialis igazgatasi torvény alé tartozé szattbdbkkal dsszefliggésben szervezik, irdnyitjak
és ellerzik a szakmai munkat. Az Intézményen bellli komikéciérol a Kommunikacios
atvonalterv szabalyzat rendelkezik.

1. szamu abra
INTEZMENYVEZETO
Szolgéalat ™~ Szolgalat
» Szocialis
étkeztetés
* Haa Intézményvezét Intézményi
segitségnyujtas v ¥ . Yl .
. Jeldrendszeres helyettes Etkeztetési Szolgalat
/ Csalad- és Gyermekjoléti Iskola- egészségiigyl
Idéskortiak Atmeneti ~ Kozpont Szolgalat
Gondozéhaza Csalad- és Gyermekjoléti Védsnsi Szolaalat
Szolgalat © 9

Ejieli Menedékhely és Bolcssde
Nappali Meleged




Il. KALVIN TERI BOLCS ODE

Magyarorszagon az élsbolcidét Brunszvik Julia alapitotta kilféldi példat kbwe ezzel
elinditotta a csecsahés kiskoru gyermekek kdzossegi nevelését. Feliembogy a felkészilt
szakemberek igen hatékonyan tudjdk a gyerekek alizidésat és a nevelését végezni. Ez a
megoldas fokozatosan tért hoditott az orszagbamameemberdit alatt széleskai halozatta

novekedett.

Az intézmény neve:Makoi Egyesitett Népjéléti Intézmény Kélvin térdiBssde
Az intézmény székhelye6900 Mako, Béke u. 9.
Az intézmény telefonszama62/ 213- 420
Az intézmény telephely cime6900 Makd, Kalvin tér 6.
Az intézmény elérheésége:

= Telefon: 06/20 488-9749

= E-mail: bolcsodemako@gmail.com
Az intézmény ellatasi tertilete Makd kdzigazgatasi terilete
Féréhelyszam 48 6
Fenntarté neve Maké Varos Onkorméanyzata
Nyitvatartasi ideje: 5.30 és 17.30 kozott
A szakmai program érvényességi ideje2019. november 30.
A szakmai program készitésének datuma2016. november 30.
Szakmai program készibjeének neve:Szlama Benedekné
Telefonszama 20/ 488-979

II. 1. A bdlcside szakmai programjat meghatarozé jogszabalyoknyevek:
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az ENSZ Emberi jogok nyilatkozata,
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az ENSZ Egyezmény a gyermek jogairol,
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az Eurépa Tanéacs Miniszterek Bizottsdga Rec. (2868 ajanlasa a tagallamok

szdmara a napkodzbeni gyermekellatasrol
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az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védeltiés a gyamigyi igazgatasrol,
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1992. évi LXIll. torvény a személyes adatok védetihéés a kozérddk adatok
nyilvanossagarol (adatvédelmi torveny).
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a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gokodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek iseakeladatairol és

miikddésuk feltételed,

235/1997. (XIl. 17.) Korméanyrendelet a gyamhatégaga terlleti gyermekvédelmi
szakszolgéalatok, a gyermekjoléti szolgalatok ézeamelyes gondoskodast nyujtdé szervek és
személyek altal kezelt személyes adatokrol.

328/2011. (XII. 29.) Kormanyrendelet a személyeqdgskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok égtridijarél és az igénylésikhoz
felhasznéalhat6 bizonyitékokrol

259/2002. (XIl. 18.) Korm. rendelet a gyermekjolétés gyermekvédelmi
szolgaltatd tevékenység engedélyez@isérvalamint a gyermekvédelmi vallalkozéi
engedélyezéét

257/2000 (XII. 26) Kormanyrendelet a kézalkalmaaktogallasarol sz6lo 1992. évi

XXXIII. térvénynek a szocialis, valamint a gyermélgti és gyermekvédelmi agazatban
tortér végrehajtasarol.

281/ 1997. (XIl. 23.) Kormanyrendelet aikbdési engedélyek kiadasardl

a pszichologiai és a pedagdgiai kutatdsok erednméenye

az el$ életéveknek a kébbi fejlodés szempontjabdl is meghatarozé szerepének
elismereése,

A bolcgidei nevelés-gondozas szakmai szabalyai

valamint a mddszertani levelek, Utmutatdk, ajarkadso

a bolcgdei ellatds nemzetkozileg elismert gyakorlata

a KJT mindenkor irAnyadé modositasai

8/2000 (VI11.4.) SzCsM rendelet a személyes gokddast végé szemeélyek adatainak
mikodési nyilvantartasba vétedér

9/2000 (VI111.4) SzCsM rendelet a személyes gonddékbvégé személyek
tovabbképzését és a szocialis szakvizsgardl.

Az Emberi E6forrasok Minisztériumanak 6/2016.(111.24.) a szeyesl gondoskodast nyu;jto
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valansimemélyek szakmai feladatairél és
mukodeésiuk feltételedl szolo 15/1998.(1V.30.) NM rendelet

37/2014.(1V.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésyratkozo6 taplalkozas egészségugyi

eléirasokrol




Szakmai iranyelvek, modszertani levelek:

Folyamatos napirend a botckeben. Mddszertani levél. Botaek Orszagos Mddszertani
Intézete, Bp.1982

Bolcsdei adaptacié. Modszertani levél. In:6Btlasok- kdzlemények dokumentumok.
Mddszertani levelek, iranyelvek. Bota#k Orszagos Mdodszertani Intézete, Bp.1982
Szubvel tortérd fokozatos bolasdei beszoktatas. Kiegészitnddszertani Utmutatdo a
fokozatos beszoktatas c. modszertani levélhez.sBédék Orszagos Mddszertani Intézete,
Bp. 1982

Utmutato a bolasdei gondozébk csaladlatogatasahoz. Baddgk Orszagos Madszertani
Intézete, Bp 1989

Jaték a boldglében. Mddszertani levél. Bolimek Orszagos Modszertani Intézete, Bp.
1997

Az egészséges csecsemdplalasanak iranyelvei (ajanlas). (Az Orszagosc€and- €s
Gyermekegészségugy Intézet altal 1994- ben Oskp#all,az egészséges csecgem
taplalasanak iranyelvéif’ c. viseld 47. szamu modszertani levél helyébe Iép. 2011
Korai fejlesztés a boléglében. Modszertani levél. Nemzeti Csalad- és Slpmtitikai
Intézet, Bp. 2003

A csalad és a boléde kapcsolata. Mddszertani levél. Kézirat. MagyaicBdék
Egyesitlete, Pedagdgus- Pszicholégus Tagozat a@@@ja

A bolcsdei nevelés—gondozas orszagos alapprogramja — SU0MA.

A bolcgidei nevelés—gondozas szakmai szabalyai — SZMI 2009.

Intézmeényi szabalyzatok

Szervezeti és Kkodési Szabalyzat
Felvételi Szabalyzat

Adatkezelési Szabalyzat
Erdekképviseleti Forum Szabalyzata
Kommunikécios utvonal

Bdlcssde onkoltség-szamitas szabélyzata
Pénzbefizetési szabalyzat

Munkarend Szabalyzat




lIl. HELYZETELEMZES, AZ ELLATANDO CELCSOPORT ES AZELLATANDO
TERULET JELLEMZ 0l

Jelenleg Mako véros lakosainak 3 bélbs all rendelkezésére- metjitkettst mikodtet Mako
Véaros Onkormanyzata az intézmény keretein beltiblagidés kort gyermekeik elhelyezésére.
A Kalvin tér 6. szam alatt talalhaté Kalvin téri IB&de 48 fébhellyel, a masik a Blza utcai
Bolcsvde 54 fééhellyel.

A Kalvin téri Bolcide Mako Varos masodik bolideje, 1981.-ben kerllt atadasra. Az épllet
jellegét tekintve egy panel tipusu épilet. 2010.taaxaszan a modern kor kdvetelményeinek
megfeleb felljitas tortént, fa nyilaszarok kerlltek beéqigéés szigeteltek a &t A bélcside
modern, korszé, teljes kotien akadalymentesitett épilet, ahol a természetmgiak kdzil a
napenergia is hasznositasra kerult. A napkollektsegitik a meleg viz &hllitasat, mely rasegit

a fitésre is.
A Boélcssde elhelyezkedését tekintve Mako kdzpontjdbanpjégkozelithet helyen, iskola és

6voda szomszédsagaban talalhato. Evek 6ta 100%haszkaltsaggal tikodik.
Bolcside engedélyezett ié@nelyeinek szama 48.

A nevelés - gondozas két gondozasi egységben,sissnégy csoportban toérténik.

Nyitva tartas:

A bélcsde nyitvatartasi idejét a fenntartdé hatarozza niiggyelembe véve a bolédébe jaro
gyermekek szileinek munkakezdését és befejezésktmmt a bolcsdélbl a munkahelyre,
tortérd utazas idtartamat.

Ez alapjan bolaggdénk nyitvatartasi ideje: hétbl péntekig 5.30-17.30. oOra.

Bolcsidei nyari sziinet/zaras 2 hét, mely @att a masik telephdlybdlcde Ugyeletet biztosit.

Errél a fenntarté dontése alapjan minden év marciustajekoztatjuk a széket.




IV. A BOLCSODE SZEMELY! ES TARGY! FELTETELEI
Szakmai végzettségek:
Felfoka végzettség
» Bblcsidevezeat: 1 6
» Kisgyermeknevél/szakgondozast 9 6
» Pszichologus: 16f(a Buza utcai Bol¢glében)
Bolcsbdei dajka: 26

Munkankat segiti a véaé, a gyermekorvos és szikség szerint pszichologkesmer.

Kisgyermeknevé, Felkészib tovabbképzésen részt vett, szakképzett cseéecgem
szakgondozdh és kisgyermek gondozén illetve szakgondozdn a
csoportlétszamnak megfedetzamban.

gyermekgyogyasz részallasban
védno a Vednoi Szolgélat keretéen belul
Tovabbképzések:

» 2016. januar Jétél pedagdgus életpélya kiterjesztése a litlesszakdolgozdkra,
akik szakképesitésiik mellett félsku veégzettseggel rendelkeznek

» A személyes gondoskodast végzemélyek tovabbképzéskés a szocidlis
szakvizsgardl szol6 9/2000. (VII.4.) SZCSM rendaapjan kell az
alkalmazottaknak pontszerzési kételezettségukregeekenni.

* Belss képzések

» Szakmai nihelyek szervezése

Kvalitdsok

A munkahelyen dolgozék atiijére jellems, hogy mindenki szikségesnek érzi a gondozasi
nevelési rendszer épitését, szabadsagat, illetagibkoncepcid kimunkalasat.

A nevelési rendszer kiépitésében dojlentisédi a kollégak érzelmi-értelmi rahangolédasa a

feladatokra, a kozos cél elérése érdekében.
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Targyi feltételek:

Intézménylnk, csoportszobaink kelserének kialakitasa, szinvilaga gyermekkdzponioisag
tukrozs. A gyermekellatasban hasznélatos butorok szamaakazalis gyermeklétszamhoz
igazithatd. A csoportszobak padozata lindleum, zesvihelyiségeké csuszasmentes kiképzés
képadld. A gyermekek étkezéskor a sajat helyikon kilrehhez megfelél mingsédi és
mennyisé§ eszktzok allnak rendelkezésukre. Alvaskor az adwelie allando, ,sajat agyuk”
jellel jeldlt, minbsége WESCO. Téaroldsa kulon helyiségben torténikflirdészoba és a
csoportszoba kapcsolédasa a szabvanynak megfdiglig Uvegezett ajték biztositjak az
atlathatésagot. Padozata csuszasmentes, hidegy wietel ellatott kozlekedése jol megoldott. A
gyermekek altal haszndlt textilidk mennyisége, dsdge megfelél A ruhanenik jellel
ellatottak, cseréjuk folyamatos. A konyha, a fiszbba, a terasz, az é&tadd bdatorzata,
felszereltsége a gyermekek életkori sajatossagaimagfelel, kialakitAsuk modern, praktikus,
balesetmentes, mozgéaskorlatozott személyek és tiddyad ébk is hasznalni tudjak. Az épuilet

teljesen akadalymentesitett.

A bolcidei jatékeszkdzok mennyiségben, éségben, anyagvaltozatossagban korcsoportoknak
€s egyeni sajatossagoknak megtelé&#hetséget biztositanak, segitve a tarsas kapcsolatok
alakulasét, az empatia és tolerancia készségeéakkliasat és az én tudat egészsegegitset.

A készsegfejles#t utanzé és szerepjatékok, babak, babok, mesekibnykenstruald és
épitjatéekok a nagymozgast fejleéziarmivek, labdak, vizualis neveléshez sziikséges jatékok,
finommotorikat fejleszt eszk6zok fogjak biztositani a gyermekek zavartgsgktevekenységét.

A tdgas jatszoudvar a leviEmietés biztositasdhoz ad labsiget a kiulonféle jatékeszkozok,
csuszdak, homokozdk, favonatok, faautok nagymoagasményszerzésre és tapasztalgtggre
adnak alkalmat a bolédés kisgyermekek szadmara. A nagyéé fak és a kinyithaté arnyékolok,
elegend arnyékot biztositanak. A homokozok agigdsoknak megfeléek, bennik |6é§ homok

j6 mindsédi, gondozott, takarasanak eszkodzsziikségletei rezmtedke allnak.

A kisgyermekek étkeztetését helyben, a hiileskonyhajaban tortérf6zéssel tudjuk biztositani.
Ez nagyon fontos, mert figyelemmel tudjuk kisérmgyarmekek helyes taplalkozasat, hisz ebben
az életkorban alapozzuk meg a gyermekek iz vil&gatimmunrendszerét. Teljes6Resi
gabonakkal, hazilag készitett kréemekkel, gyumolkstikzdldségekkel tesszik valtozatossa az

étrendet.

A bdlcssidében napi négyszeri étkezést biztositunk (reggieldrai, ebéd, uzsonna). A sajat
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konyha ebnye, hogy ki tudjuk elégiteni az ételérzékenységibmmved kisgyermekek igényeit
is. A bolcédei étkezésre 37/2014.(IV.30.) EMMI rendelete a étkeztetésre vonatkozo
taplalkozas egészségugyi éeasokrol LAz étkeztetéssel kapcsolatos kbzegésapag

szabalyokrol” sz6l6 egyuttes rendelet vonatkozik|yma megvaldsitdsban meghatarozo.

A Dbolcsside szakmai programja 6sszhangban van a ,Bdkis nevelés gondozas
alapprogramjaval”, az alapprogramban megfogalmazittekkel, a mindenkor hatélyos
jogszabalyokkal, mindeneki#t a gyermeki jogokat rogdittérvényekkel, a pszicholdgiai, a

pedagodgiai kutatasok eredményeivel, a modszeeaaldkkel, a fikddtetés jogszabalyaival.

V. A BOLCSIDE HITVALLASA

»A gyermeket tiszteletben kell fogadni, szeretetkelh

nevelni és szabadsagban kell elbocsajtani.”

/Rudolf Steindr

Azt, valljuk, hogy delis, szeretetteljes légkorben felddowgyermekekbl valnak boldog,
kiegyensulyozott, a vilagra nyitott, érdé#b, onallban gondolkodni tuddé emberek. A
kisgyermek életében az 8I8 év az el§ kozosség meghataroz6 szerepe van, a gyermékhiés
személyiségfefldésében. A kisgyermek ebben az életszakaszabagsériéckenyebb testileg,
lelkileg egyarant, ésen flugg a felttekisl, ezért a kisgyermeknevel személyisége
meghatarozo.

Fontosnak tartjuk a biztonsagot nyujtd kornyezetetlyben a legteljesebb odafigyeléssel 6vjuk

€s vigyazzuk a rank bizott gyermekeket.
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VI. A SZOLGALTATAS CELJA, FELADATA, ALAPELVEI

Szakmai céljaink:

Intézmeényiunk alapkoncepcidja a kdlcsonds nyitottsdlgizalom észinte érdekidés a csaladok
és a bolosde irant. Ezzel ke#inek a gyermekek megismerése, a liiles gondozasnak,
nevelésnek a megtervezése.

Olyan szolgéltatd intézmeény {kodtetése a célunk, amely alapellatas keretében,
alaptevekenységként napkozbeni ellatast nyujt enggleek szamara.

A nevelés, gondozas célja a szeretetteljes bizgmsé/jtod, érzelmekben gazdag béldsi élet
megszervezeése, ahol a szakézeevelés-gondozas csaladias, derilt, nyugodt |égkorajlik,
biztositva a gyermekek féfléséhez sziikséges valtozatos feltételeket.

Feladata:

Bolcsdénkben a csaladban nevelked20 hetesil a harom éves koru kisgyermekek szakszer
nevelését, gondozasat végzik A bélbsi nevelés-gondozas célja és feladata a gyerntekélés
pszichés szukségleteinek kielégitése, édég ebsegitése.

Ha a gyermek a harmadik életévét betdltotte a Bdkinevelés-gondozasi év végéig maradhat a
bdlcdében. A gyermekek védelndérés a gyamugyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.
torvéeny 428 (1) bekezdés értelmében amennyibereargk még nem érett az 6vodai nevelésre,

a negyedik életévének betoltését kévatigusztus 31-ig nevelliegs gondozhatd a botaeben.

A bolcsidei nevelés —gondozas alapelvei:

« A csalad rendszerszemléletegkdzelitése:
A csalad rendszerszemlélenegkozelitése értelmében a bétbsi nevelésben eldleges
szempont a csalad kodésének megismerése, megeértése. Az interakcidsakat
kisgyermek visszatukrozi, ezéltal képet kaphaturdsalad eisségeisl, gyengeségeit.
Az erésségek hangsulyozasa altal a szakember hozzajaulbsalad életmiiségének
javitdsahoz.

« A koragyermekkori intervenciés szemlélet befogadasa
A bdlcsidei ellatast nyujto intézmeény, szolgaltatd funkéidekintve alkalmas szintér a
koragyermekkor intervenciészemlélet alkalmazasar&minek értelmében a
kisgyermeknevél feladata esetlegesen felmérifejlédési elmaradasok felismerése

jelzése.
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A nevelés és gondozas egysegeének éveevelés és gondozas elvalaszthatatlan egységet
alkotnak. A nevelés tagabb, a gondozasikeizb fogalom. A gondozas minden
helyzetében nevelés s folyik, a nevelés helyzktbetiségei azonban nem korlatozédnak
a gondozasi helyzetekre.

A csaladi nevelés afdllegességének tiszteletd gyermek nevelése élisorban a csalad
joga és kotelessége. A bdlde a csaladi nevelés értékeit, hagyoméanyait ésasaik
tiszteletben tartva és leldstg szerint ésitve vesz részt a gyermekek nevelésében-
gondozéasaban, illetve szikség esetén dskgeihez mérten torekedve a csaladi nevelés
hianyossagainak kompenzaldséara, korrigalasara. édeid értelmében fontos tehat a
szubk szamara lehévé tenni a tevékeny, kilonb®szinteken és médokon megvalosuld
bekapcsolddast a botite eletébe.

A gyermeki személyiség tiszteletének elaegyermeket, mint fejdé személyiséget a
kisebb koti kompetenciabol fakadé nagyobb segitség igényet kiiddnleges védelem
illeti meg. a bolcédei nevelés-gondozas ertékkdzvetis ertékterenitfolyamat, amely a
gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasaraesnsélyes, a szocialis és a kognitiv
kompetenciak fefldésének segitésére iranyul az emberi jogok és apvet
szabadsagjogok tiszteletben tartasaval.

Az egyéni bandsmdd elva gyermek fefldésének alapvétfeltétele a felttt 6szinte
érdekbdos, figyelme, megbecsilése, a kompetencidjanak etéspa alapuld valasztasi
lehetiség biztositdsa az egyes élethelyzetekben, apozégnyilvanulasok tAmogatasa,
megebsitése, elismerése. A kisgyermeknéveheleg, szeretetteljes odafordulassal, a
gyermek életkori és egyéni sajatosségait, fejlgésépillanatnyi fizikai €s pszichés
allapotat, hangulatat figyelembe véve segiti a mdr fejbdését. Fontos, hogy a
bdlcdébe jaré kisgyermek mindegyike folyamatosan érezzéla gondoskodo febit
elfogadasat akkor is, ha lassabbanotBit akkor is, ha tobb terlleten jelénteltérést
mutat az atlagos fétiestl, ha a sajatos nevelesgényi, ha viselkedése bizonyos
esetekben kilénbozik a megszokottdl, emiatt netierekezelhét A kisgyermeknevél
elfogadija, tiszteletben tartja a gyermek vallagmeetiségi/ etnikai, kulturalis ....stb.
hovatartozasat, és a lebstgek szerint segiti az identitastudat kialakuléséejbdését,

segiti a sajat és a mas kultdra és hagyomanyoksmegését és tiszteletben tartasat.

A biztonsag és a stabilitas elved gyermek személyi, - és targyi koérnyezetének
allandosaga (sajat — kisgyermek névekndszer, felmeh rendszer, csoport, - €és
helyallandésag) noéveli az érzelmi biztonsagot, @lagzolgal a tajékozédashoz, a jo
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szokasok kialakulasahoz. A napirend folyamatosséigalza egyes mozzanatok egymasra
épulésébl fakadd ismétidések tajékozodasi leléstget, stabilitast, kiszamithatosagot
eredményeznek a napi események sordban, noveligeemgk biztonsageérzetét. A
gyermek Uj helyzetekhez valé fokozatos hozzaszagsatsegiti alkalmazkodasat, a
valtozasok elfogadasat, az Uj megismerését, a sakhdalakulasat. A biztonsag nyujtasa
természetszélteg magaban foglalja a fizikai és pszichikaisaak minden formajatol valo
védelmet is.

Az aktivitas, az onéllésulas segitésének eldebiztonsagos és tevékenyseégre motivald
kdornyezet megteremtése, a probalkozasokhoz elégédidl biztositasa, a gyermek
0sztonzése, megnyilvanulasainak elistneémogato, az igényekhez igazodo segitése, a
gyermek felé iranyuld szeretet, az elfogadas ésaéepokozzak az aktivitast és az
onallésag iranti vagyat. A biztonsagos és tevékégnes motivald személyi és targyi
kornyezet megteremtése, a probalkozasokhoz elégénidl biztositasa, a gyermek
meghallgatasa, véleményének figyelembevétele, gpktenciajanak megfelelmertéki
dontési leheiség biztositasa a botiei nevelés-gondozas egyik kiemelt feladata. A
kisgyermeknevél az  élményszerzés  leliségének  biztositdsaval,  sajat
példamutatatasaval, az egyes élethelyzeteknek amgie szamara atlathatova,
befogadhatéva, kezelliete tételével, a tapasztalatok feldolgozasdnak é&sgiel, az
egyes viselkedésformakkal valo prébalkozasok basaval segiti a tanulast.

Az egyseéges nevehatasok elve A nevelés értékkozvetités és értekteremtés egyben.
Eredményessége érdekében fontos, hogy a gyermiggdtalkozo felrittek — a kozottik
lévé kulonbség tiszteletben tartdsaval — a gyermelgatfasdban, a kompetenciajanak és
pillanatnyi szikségleteinek megfeleffizikai és érzelmi biztonsag és szeretetteljes
gondoskodas nyujtadsaban, ontevékenységének bétabin egyetértsenek, az alafvet
erkolcsi normakat egyeztetik, nézeteiket, névgyakorlatukat egymashoz kozelitik.

A gyermek kompetencia késztetésének tAmogatBsatpsitani kell annak a lehietégét,
hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteke egyéb tevékenységeken
keresztll ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatgkisson, atélhesse a spontan tanulas
oromét, megdisodjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivedganak
fenntartasaval, pozitiv = visszajelzések  biztositdkav segiteni  kell ~ 6néllo
kezdeményezéseiket, megteremtve ez altal az edtsr & tartd tanulas igényének,

folyamatanak biztos alapjat.
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VII: A MEGVALOSITANI KIVANT PROGRAM BEMUTATASA, A LETREJOVO
KAPACITASOK, A NYUJTOTT SZOLGALTATAS ELEMEK, TEVEKEYSEGEK
LEIRASA

A bolcgidei nevelés - gondozasnak a gyermeki személyigiég teébontakoztatasara az emberi jogok
és alapvet szabadsagjogok tiszteletben tartasara kell irdngullajékozodunk minden kisgyermek
otthoni helyzetéil. Csaladlatogatas, a s#ukl tortérd beszélgetések, a gyermekjoléti szolgéalat
szakembereivel fenntartott folyamatos kapcsolatobiga a fenti elv érvényesulését. Tiszteletben
tartjuk a gyermeki személyiséget, a gyermek donmagddEptelen megvédeni magat és érdekeit. A
védtelensége miatt illeti meg a sajatos kulonlegetelem.

Programunk alapja a csaladi nevelés, kiegészikigtambo® szociokulturalis hattéri érkez O-
3 éves gyermekek sokoldall, harmonikus személym#géibontakoztatasanak éekgitése.

Fejlodjon a gyermek testi, lelki, értelmi érettség teséijon alkalmassa az 6vodai életre.
Egészséges testi féjtiés ebsegitése

Bolcsidénk egészségnevelésének célja a gyermek egéshaéiiaagi szintjének szikség
szerinti emelése, valamint a gyermek sajat magati ilgényességének megalapozasa az ezt
segity szokasok kialakitasaval. Intézménylink a medfelsfiészségneveléshez biztositja az
egészseges kornyezetet, valamint az egészségesiéstjl ebsegitt nevelést-gondozast.
Fontosnak tartjuk tovabba az egészségvédelmepévanciot is. Az egészségre nevelés
0sszetartozik a gondozéassal, a szomatikus, a @szech érzelmi, az értelmi, akarati neveléssel,
valamint a szocialis fejdéssel.

Egészségvédelem, egészséges életmdd megalapozasa:
* agyermek testi és pszichés sziikségleteinek ki¢kia fefldés segitése
» primer szikségeltek egyéni igények szerinti Kietesg
» testi- lelki harmdnia kialakitasat és ndexpsét segit napirend (ezen belll: mosakodas,
Oltozkodeés, pihenés, alvas, szobatisztasagra reeVelegzes, jatek, mozgas)

» szukseég esetén specialis szakember bevonasavehpiés feladatok ellatasa

Egészséges taplalkozas
» biztositjuk a kornak megfelekteleket

* biztositjuk a nyugodt legkort
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* biztositjuk a megfelélidot

* biztositjuk a gyermek szamara sajat helyet az étwed

A kisgyermek bolcsdei élelmezésében négyszeri étkezés esetén anwpia és
tapanyagtartalom 75%-at kell biztositani. Az étregldvaltozatosnak, idénysaeek kell lennie.

Bolcsidei eétkeztetés
Az egészseges életmodra nevelés egyik fontos teréiteétkezés. Az utdbbi évtized tapasztalatai
egyértelntivé tették, hogy a taplalkozas és az egészség Ggszefyjymassal. Tudomanyosan
bizonyitott, hogy a téaplalkozasi szokasok kisgyddmoeban alakulnak ki, és az egész életre
kihat6 izlésformald szereplik van. Ezért az egészasélgtmddra nevelésnek mar a bidében
el kell kezédnie. Ennek egyik fontos része az, hogy az étkesthen az egészseges
taplalkozas irdnyelvei érvényesiljenek, annak é@fldek, hogy 0Osszetételében kielégitse a
gyermeke energiés tapanyagigenyét, illetve a felkinalt, étrendiiotd ennj innivalokon
keresztil a gyermekek megismerhessék a kdrsegplalkozas alkotéelemeit. A botictei
élelmezés soran a mai csecéan kisgyermekaplélasi elveket kell figyelembe venni, ugy, hogy
a taplalék

1. mennyiségileg elegeddts mirbségileg helyes dsszetdigel

2. a biztonsagos, a higiénés kdvetelményeknek megfelel

3. megfeleb konyhatechnikai eljardsokkal elkészitett €s éleézlegyen.
Ezen felll az étlaptervezés soran figyelembe lesihv a valtozatossagot, az idénygséget.
Az étlapot élelmezésvezet bolc$devezeatijével és a boldgle orvosaval kozosen allitja 6ssze a
vonatkozo jogszabalid7/2014.(IvV.30.) EMMI rendelete) alapjan.

A bolcssdében a gyermekeknek napi négyszeri étkezést biméis Ez a négy étkezés a reggeli,
a tizorai (gyumdlcs vagy zdldség és folyadékpddldse), az ebéd (egy héten négyszer szerepel
fozelek, egyszer leves, tarés, vagy gyumolcsos siiteyed), valamint az uzsonna. A béides
gyermekek étkeztetésében makrobiotikus, illetvetdis vegan étrendek nem szerepelhetnek.
Specialis étkezeést (liszt érzékeny, tej érzékehy stz intézmeény sajat diétads szakacsa altal oldja

meg.

* Reggeli:
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Kenyérféle, péksutemény felvaltva, barna vagy rezswagy fehér pékaru. Komplett
fehérjeforrast tartalmazé huskészitmeények, szeskrdémek. Tej-tejes ital, savanyitott
tejtermékek: kefir, joghurt, szezondlis zdldségek.

o Tizorai:
Rostos gyumolcslé, vagy gyimalcs.

* Ebéd:
Fordulatos, szezondlis gyimolcsok, zoldségfélélolpgsal, habarassal valtozatosan elkészitve,
sirités: habaras, burgonyaval. Rakottolmn slltek, toltott ételek. Feltét: fehér hasok
(baromfihis) enyhe ikzerezés, szalkamentes tengeri hal. Tartalmas hles@s, heti 1
alkalommal. Ebéd utan szezondlis gyimolcsok.

* Uzsonna:
Kllonbod kenyérfélék, péksiutemény, kalacs tejjel, tejterkeélparositva, ritkan vajas-mézes,
vajas- lekvaros, (2 hetente 1 alkalommal). Tejedejtal, fehérjeforras. A s6 fogyasztasa
kismértékben ajanlott, leheteg szerint szaritott és zoltszerekkel potoljuk.

e GyUmolcsnap:

Szezonalis gyuimolcsok ismertetése, késtolasalhakialommal (szerda) tizoraizaskor.

Higiénés szabalyok betartasa
» foétkezések étti kézmosas,
» papir zsebkeni papirszalvéta hasznalata.
» flrdészoba gondozasnal a higiénés szabalyok betartabgmzp asztal, bili, WC, kézi
fertétlenitése,
* acsoportszoba gyakori szaitetése,
* havi 1 alkalommal ill. szikség esetén, soron kjaidkmosas, fedtlenités,
* napi, heti ill. szikség esetén, soron kivili tatiéariferétlenités,
* havi nagytakaritas, féitienités,
» kéthetente, ill sziikség esetén. soron kivili t@#iksere,

e heti, ill. soron kiviili torolkoécsere.

Prevencio:
» vitaminellatas: naponta nyers zo6ldség vagy gyumidiggasztasa,
» gyermekfogaszat: cukorfogyasztas csokkentése,nd@gaselés, viz fogyasztasa,

» kinalassal a vizfogyasztas 6sztonzése, novelése,
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e 2 éves kor: szajoblites,
o 2 és feél év koril: fogkrém nélkili fogmosas,

» 3 éves kor korul: gyermekfogkrémmel végzett fogrsppéldaadassal.

Levegizes:
* idopontja, mérteke az évszaknak,oji@rési viszonyoknak, gyermekek életkoranak
megfeleben van megvalasztva,
» kénikuldban, etben, eés havazaskor, nagy eiiegzélben, & kddben, vagy -5 foknal

hidegebb idben melbzzik.

Tudatos testapolasi szokasok

» kialakitjuk a tudatos testapolasi szokasokat a gp#si niiveletek soran

Rendszeres testmozgas- napi szabadlewagvalo tartbzkodas biztositasa

» biztositjuk a napi testmozgéast, megféleldvari mozgéasfejlesitjatékokkal, (homokozo,
maszodka, bicikli, favonat, faautd, csuszda)

» lehetséglink van a gyermekeket a szabad lévedtatni.

Harmonikus életvitel

srugalmas napirend biztositasdval a gyermek szidtsdgbk és igényeinek
figyelembevételével

» az aktiv és passzivdtbltesek megfelél aranya
= biztositjuk a gyermek egészséges lelkididfiséhez megfeleelményanyagot

» segitjuk a szibket a neveléssel, gondozéssal kapcsolatban a gkehaemonikus
fejlédése érdekében

Személyiségfejlesztés

19




A személyiségfejlesztés célja a bdldében az egyénre szabott optimalis személyiségforma
hatasu tevékenységek biztositasa. A személyisélgskiéi fejlesztése tudatos és tervseer
pedagogiai modszerekkel. A bdddei nevelés sordn olyan képességeket fejlesztimty m
képessé teszik a gyermeket a tanulasra. A kotédgrszabadon valaszthatosag fontos, a gyermek
vélaszt tevékenyseégi format érdédése szerint.

R/
°

a személyiség kibontakozasanak segitése soleétkenység biztositasaval

X3

*

gyakorlati, értelmi, érzelmi képességek fejlesztése

e

*

a gyermek érdektési korét figyelembe véviejlesztés

e

*¢

onallosagi térekvések legmesszebbéhkeym vald segitése, az ezt biztositd feltételek
megteremtése

R/
o

alkalmazkodas képességének fejlesztése, segitése

R/
°

szocidlis és individualis értékek kozvetitése, @#tok&ozti egyensuly megtaladlasanak
segitése

X3

*

kreativitas segitése leldsegek biztositasaval, valamint a fantazia fejlesxtél

R/
°

az eérdekbdés megteremtése, fenntartasa

7
°

sikerélményhez valé juttatas

R/
°

kudarcok megéizése
A kodzossegfejlesztéssel kapcsolatos feladatok

A kozossegfejlesztés célja a bdldsben a gyermek tarsadalmi beilleszkedéséntidegitése, a
kozbsseégi élet alapjainak megteremtése. A tarsagkeidés, az alkalmazkodas szabalyainak els
tényleges szintere a bodbcke. A gyermek itt szembesil 6skor a kdzosséghez, annak
szabalyaihoz val6 alkalmazkodassal. Nagy dsletge a boléslében dolgozé szakembereknek a
beilleszkedési nehézségek korai felismerése, ék dmgrigdlasa megfelél segitséggel.
Fontos, hogy a beilleszkedési problémaknak ne esdfrivd magatartdssal parosuld eseteit
vegylUk észre, hanem azokat is, mikor egy gyermi@késseg peremhelyzetagjava kezd valni,
nem vesz részt a k6zosség életében. Ezek korrigidatos és nehéz feladat.

X3

*

az elvarasok egyérteliimegfogalmazéasa, azok betartatasa

7
°

kovetkezetesség

*.
°

a megfelad egyensuly megteremtése a szabalyok és a kotajléigétt

R/
°

a teljesitmények 0sztotiZrtékelése dicsérettel

R/
o

kdzos célok kiizése
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7
°

kozos alkotasok, jatékok megszervezése

R/
o

kulonleges alkalmak, szines programok biztositabal a k6zosség tagjai a ,szlrke”
hétkdznapokbdl kilépve lehetnek egyitt

*.
°

a peremhelyzétgyermekek k6zdsségbe vald bekapcsolédasanak segité

*.
°

egyuttnmikodésre val6 lehéségek megteremtése
A fejl 6désbeli egyéni eltérések figyelembe vétele és ahehkapcsolodo egyeni banasmod

A képességgondozas a medlégrosségek tovabbi fejlesztését jelenti. Az egyedssfgek
fejlesztése azeért bir rendkiviili jeléséggel mar bdléslében is, mert hozzgjarul mind az
egészséges személyisédgfdgshez, mind pedig a beilleszkedési, magatartabiézségek
enyhitéséhez, valamint nem utolsé sorban a szedidiranyok majdani lekliizdéséhez. Azzal,
hogy a gyermek valamely tertleten megmutatkozéefstgét” nem hagyjuk figyelmen kivil,
hanem biztatjuk ennek fejlesztésére, mégjgilk Onbizalmat, javitjuk Onészlelését, és az
alkotashoz, tanulashoz val6 viszonyét.

*.
°

a személyiség kibontakozasanak segitése sotedtkenység biztositasaval

3

*

gyakorlati, értelmi, érzelmi képességek fejlesztése

X3

*

a gyermek érdektési korét figyelembe véviejlesztés, nevelés

R/
o

kreativitas segitése leléstgek biztositdsaval, valamint a fantazia fejlesxtél

*.
°

az érdekddés megteremtése, fenntartasa

%

*

sikerélményhez valo juttatas

%

*

kudarcok megékzése
A kornyezeti nevelés a boldglében

A bolcgbdei kérnyezeti nevelés célja, hogy a gyermek émygrete kdzott megfelelbsszhangot
teremtsiink. Ezt efsorban a gyermek kornyezettel kapcsolatos ismeeXeibvitésével
probaljuk megvalésitani, mert a megszerzett ismekrkésztetik az egyént a kébiekben egy
tudatos kornyezettiszteimagatartas tanusitasara. Az ismeret@ktbse mellett nagyon fontos a
megfeleb példa biztositasaA kdrnyezeti nevelés, alapozo jellegA nevelés célja és feladata,
hogy olyan szokésokat, szokasrendszereket, visedkeshgatartdsi formakat alakitson ki,
amelyek meghatarozéak a természetes és az endildétithozott kornyezettel valé harmonikus
kapcsolat kialakitasaban.
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Kornyezeti nevelés:
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kdrnyezet tisztantartdsa, apolasa

személyes higiénia, test higiénia, tisztalkodasnigkialakitasa

pszichoszomatikus kondicio

akaratfejlesztés, stressiitd képesség novelése

a konfliktusos szituaciok kezelésgérdképesség novelése

pozitiv/optimista szemlélet

egeészseges életmodra nevelés, amely tudatossa teszjfelel magatartasi forméakat
mikrokornyezet értékrendjének kialakitdsa, amelgitseaz ebbbi magatartdsforma
kivalasztasat

egeészseges életmod vélasztasahoz szukségesstdek biztositasa

Ismeretek bsvitése elméleti szinten

7 *
° °

3

*

X3

*

allatok, névények megismertetése
id6jaras megismertetése
évszakok jellemi@nek megismertetése

jarmivek megismertetése

Ismeretek bévitése gyakorlati szinten
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°
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°

3

*

3
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3

*

novenyek megfigyelése, levelek és termésdltgye, jaték ezekkel
allatok megismerése, simogatasa

az idjaras megtapasztalasa

évszakok jellemiinek megtapasztalasa

jarmivek medfigyelése

anyagok megismerése, velik valo tevékenykedés

Az ismeretek Bvitését gyakorlati szinten a szobai- és az ud\aekj tevékenységeinek ideje

biztositja. A gyermekkel foglalkozé szakembernelynéelelbbssége van abban, hogy ki tudja-e

alakitani, meg tudja-e alapozni a gyermekben aygrmetért érzett felégsegtudatot. Az allatok

és természet megszerettetése az alapja élxegornyezetbarat (és nem kornyezetrombold)

viselkedésnek.

VIIl. BOLCS ODENK ELETENEK MEGSZERVEZESI ELVEI
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A bolcsodei felvétel rendje

A gyermekek védelmélt és gyamigyi igazgatasrél szolo 1997. évi XXXlIrvéhy, és a
személyes gondoskodast nyudjté gyermekjéléti, gykwédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairol ésikiddésik feltételedl sz6lo 15/98. (IV.30.) NM rendelet
szerint a bola&débe a gyermek huszhetes koratdl harmadik élet&yéogyatékos gyermek az
otodik életévének betoltéseig, illetve annak aze&va december 31-éig velidel, amelyben a
gyermek a harmadik életévét, a fogyatékos gyermzeit@dik életévét betdlti. Ha a gyermek a
harmadik életéveét betoltotte, de testi vagy szalligjlettségi szintje alapjan még nem érett az
ovodai nevelésre és oOvodai jelentkezését a bddécsorvosa nem javasolja, bdldeben

gondozhatd negyedik életévének betoltéset kKoaetusztus 31-ig.

A bolcsidei felvételt a szid, illetve a szib hozzajarulasaval:

% akorzeti véedno
% a héazi gyermekorvos

% a csalad- és gyermekjoléti szolgalat

A bolcsode olyan gyermekek gondozasat tudja biztositani, dknek:
< mindkét szihje munkaviszonyban all, vagy nappali rendé4skolai képzésen vesz részt,
< szocidlisan hatranyos helyzetbendé&salddban élnek, igy a csaladban td@rtaavelés
nem biztositia a gyermekek egészséget, testi - Ietkikségleteinek kielégitéset,
fejlédését, szocializaciojat véllalkozoi tevekenységetytét, ami legalabb 8 oéra
elfoglaltsaggal jar.
< vallalkozoi tevékenységet folytat, ami legalablbr8 élfoglaltsaggal jar
Téritési dij:
A gyermekek védelmél és a gyamugyi igazgatasrol sz6lo 1997. evkKKXtorneny 148.8
(2)-(3), valamint (5) bekezdése alapjan az intézmnélhatasert téritési dijat kell fizetni.
A bolcsidébena fenntartomind étkezésre, mindondozasr&iszamitja aéritési
dijat a vonatkozgogszabalyi efirasok szerintAz intézményvezgpedig a fizetenglszemélyi
téritési dijat konkrét dsszegbenallapitia meg, figyelembe véve a hatalyban levd

kedvezményekre valo jogosultsagot.

< A téritési dij megfizetéseére a séiielligyeleti joggal rendelkézszib, vagy mas

torvényes képvisélkoteles alre, egy dsszegben minden hénapban a megjetijioitig
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a bolc$dében befizetni.

< A boélcgide az igénybe nem vett étkezésre befizetett tédijés, tulfizetésként a
kovetked honapra elszamolja, vagy az ellatas mégégekor visszafizeti.

< Ha a szih a személyi téritési dijat vitatja, illetve annakkkentését vagy elengedését
kéri, akkor a Fenntartohoz: Maké Varos Onkormariydatatalahoz fordulhat,

megkuldott levélben kérheti a felllvizsgalatot.

A bolcsdei ellatas téritéskoteles. Az étkezési dijat al293 (11.17.) NM rendelet alapjan
minden ho 10. napjaig kell befizetni. A téritésiatiiMako Varos Kepviséltestilete hatarozza
meg.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben résiesiil3 vagy tébb gyermeket nebel a

tartos beteg szamara ingyenes étkezést biztositshte.
Szllbk tajékoztatdsanak formai

A bdlcsdei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyitkiegészitve szolgalja a gyermek
fejlodését. A korrekt partneri egyuttikddeés feltétele a kolcsonds bizalom, &zinteség, a
hitelesség, a személyes hangvét@e nem bizalmaskodd), etikai szempontbdl medfelak
érintettek szemeélyiségi jogait tiszteletben tartapintatos, folyamatos kommunikacio, az
informacié megosztasa. Az egyltikddés kolcsonos, a gyermékwalé gondoskodas kdzben a
kisgyermekneveéinek  figyelembe kell vennie az otthoni egyéni szokas

A szubkkel valé egyuttrikodés legalapvébb formaja bélcddénkben anapi beszélgetések,
tajékoztatasok.

A folyamatos tajékoztatas eszkdze a rendszereseetetelizens flzet, mely tartalmazza a
gyermekre vonatkozé aktudlis és fontos informadiékayermek aktudlis fejlettségi allapotat. A
hirdetétablan az altalanos, minden csaladot &iaktualis programokrol, valtozasokrol, fontos
tudnivalokrél tdjékoztatjuk a sziket. A szulbi értekezlet elsssorban az altalanos, minden
csaladot eérirtt nevelési kérdések megbeszélésére, a bddisélet megismertetésére nyujt
segitséget. Aszllbcsoportos megbeszélésekar leheiséget adnak a kdzvetlenebb, az adott
csoportot érirtt kérdések megvitatasara, hiszen a csoport gondomlnvezetésével torténik, a
csoportba jaré gyermekek szileit foglalkoztatd tesietémardl, egymas meghallgatasa segit a
szubi kompetencia megtartasat.

A szubi kozosség képvisél segitik munkankat, kozvetitik a sall jelzéseit, részt vesznek a
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bolcside programjainak szervezésébeé@rdékképviseleti forum) Nyilt napokkal, szervezett
programokkalgszinte tajékoztatassal, hiteles, személyes, etid@npontbol megfelél a szibk
személyes jogait tiszteletben tartd beszélgetésediadkitjuk kapcsolatainkat. Bolédénkben
minden évben hagyomany a havonta megrendezett aba klub. Minden évben mas és mas
témak koré probaljuk csoportositanbadlasainkat. Az egészségrieags és az egészségvédelem
a f6 vezérfonalunk. Természetesen az Unnepi kédegeket (adventi, télapd) minden évben
meghagyjuk bazisként.

IX. CSALADI NEVELES SEGITESE, KAPCSOLATTARTAS A CSAADOKKAL

A gyermekek egészséges szocializacioja és szemglgjdeése érdekében kiemelt szakmai
feladat a csalad—bokede kdzotti kapcsolat ésitése és a csaladi nevelés segitése. A csaladi és
bdlcHdei nevelés kozotti dsszhang, a skiés a kisgyermekneuvid kdzott kialakult bizalom,
egyuttnikodés ebsegiti a gyermekek egészséges testi, lelki, siscigjlédését. Mindenkor
nyitottak vagyunk a kisgyermekes csaladok szamfaiszilbk a bolcgdébe valo jelentkezéskor
széleskdi tajekoztatast kapnak a bobcei életsl, szokasokrol, szabalyokrol, a csaladlatogatas
jelentbségéél, a beszoktatas modjarol. Megtekinthetik a gyerekeddtal hasznalt helyiségeket, a
jatszoudvart. Megismerhetik gyermekik leékesgyermeknevéjét.

Bemutatkozé széréanyagokon, honlapon, faliljsagokgajtunk informéaciét az ellatasrél, a
helyi szakmai programokrol. A kapcsolattartasnajékoztatasnak tobb forméja van, mindegyik
mas—mas szerepet tolt be, ezért parhuzamosan mibiét alkalmazunk kozulik. A kdzos
élmények, az emberi kapcsolatok és a tapasztalatt@{ékozottsag nagy mértékben hozzajarul a

szubi hatékonysaghoz, segiti a csaladi nevelést égargpkek fejpdését.

Szulbi értekezletek

A bélcdevezed a felvétel alkalmaval, kébb a napi csoportlatogatasok, az egyeéni
beszélgetések és a gilkrtekezletek alkalméaval tart kapcsolatot a &zkel. Az ) szubk
részére a beiratas és a felvétel kozotszdkban — kb. junius éldele — tart tajékoztato jellég
szUbi értekezletet. Bemutatja a bdbcket, a kisgyermekneuiket, a bolcédeorvost, és a tobbi
szakembert. Ismerteti a szakmai programot, a h@te valaszol a szik kérdéseire. Ezt
kovetben a gyermek leedcsoportszobdjaban, a kisgyermeknékelezetésevel folytatédik a
beszélgetés. Megbeszélik a csaladlatogatasoportjat, a beszoktatasok idejét. Az 6vodaba
tavozd gyermekek szileinek az Ovodai beiratkozésiékt szerveziink értekezletet, melyre
meghivjuk a bolagdével kapcsolatot tartd ovodak pedagodgusait. ABdkvezed évente tobb
alkalommal szervezhet ssilertekezletet a szdiket érint kérdéseld.
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Csaladlatogatas

A gyermek felvételét megé&téen — optimalis esetben a beszoktatést egy vagy két héttel — a
szubkkel megbeszélt ithen végzi a gyermek kisgyermekndije] az erél sz6l6 mbdszertani
atmutatd alapjan. A csaladlatogatas célja a gyermegismerése a szamara biztonsagot nyujté
otthoni kdrnyezetben, és a kapcsolatfelvétel arggékel, a csaladdal.

A szub vagy a kisgyermekneuekezdeményezésére a nevelési év kozben is sohke¢igimételt
csaladlatogatasra. Veszélyeztetett vagy védeleneltte gyermek esetében ajanlott gadvel,
csalddsegdvel egyltt végezni. A latogatasokrdl feljegyzéstikisgyermeknevéla gyermek
dokumentéciojaba.

Szulbvel torténé fokozatos beszoktatas

A harom éven aluli gyermek természetes élettersatad. A hasonld koru tarsakkal valo egyutt
nevelkedése nem a sajat érdeke, hanem tarsadany. i§ bolcéde feladata, hogy az igény
kielégitése mellett csOkkentse azokat a probléemékatehézségeket, amelyeket a @til valo
elszakadds és a kornyezetvaltozas okoz. Ezt a széllgalja szilivel tortérd fokozatos
beszoktatas, amit a sélkel egyeztetve terveziink, végzink. Ez a modszeidséget ad arra,
hogy a lehet legkiméletesebben térténjen az elvalés, és a g@lebimtonsagban érezze magét az
Uj kdrnyezetben. Az anya vagy az apa jelenlétesadie¢atas alkalmaval megkdnnyiti a gyermek
szamara az Uj kérnyezet elfogadasat, az alkalmaskodbseqiti a kisgyermekneuilel valo jo
kapcsolat, érzelmi kétlés kialakulasat. Mérsékeli az adaptacio soran thoné stressz-
reakciokat (pl. siras, tiltakozas, nyugtalanségezdsi, alvasi zavar, stb.). A kisgyermeknével
seqiti a gyermek megismerésében, az egyéni bandsmiaélitasdban. A szék megismerhetik
az ellatas minden részletét, kozvetlenll lathat@kkisgyermeknevél munkajat, nevéi
magatartasat, modszereit. A swidl tortérd fokozatos beszoktatdst modszertani levél alapjan
végezzik, rugalmasan alkalmazzuk, a gyermek és i smgyéni igényeinek figyelembe

vételével. Az eseményekrosszegé

Napi beszélgetések a saiitel

Fontosnak tartjuk a kolcsonos tajékoztatast a Bdkse érkezéskor és a hazaadaskor.
Erkezéskor a szélnyujt informéaciot az &z nap gyermekkel kapcsolatos eseméryeia
gyermek egészségi allapotardl, az esetleges vatkmdl. Hazaadaskor a kisgyermeknével
tajékoztatja a sztiket a gyermekil (hangulata, k6zérzete, tarskapcsolat, beszéek,jatozgas,

étkezés, alvas, 6nallésag, stb.). Ugyeliink arrgy o beszélgetés ne a gyermek ,feje felett”,
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hanemoét bevonva torténjen. A napi beszélgetések forméjdiapcsolatot, ésitik a bizalmat,

lehetvé teszik a gyermek és egymas minél teljesebb megését, a nevelés 6sszehangolasat.

Szulécsoportos beszélgetések

Ez a kapcsolattartasi mod lebséget ad arra, hogy az adott gyermekcsoporthozztagz bk
taldlkozhassanak, és beszélgessenek valamely igkttédhardl a gyermekek féfésével,
nevelésével kapcsolatban. A beszélgetések céljsatadi nevelés segitése, a gyermekek
egészséges személyisédfdgsének, szocializacidjanak oségitése. A beszélgetéseket
kisgyermeknevélk vezetik. Evente legalabb négy alkalommal szerilezza szitkkel
egyeztetett i@ben. A beszélgetések dsitik a j6 kapcsolatot, a partneri egylikidést, a
bizalmat. Szili kozosségek alakulnak ki. A beszélgetés egy, mésés ideje alatt — sziikség

esetén — gyermekfelligyeletet biztositunk a l@dében.

Egyéni beszélgetések

A hosszabb beszélgetést igéhylkérdések, nevelési probléméak kozos atgondolaséara
kezdeményezheti a s#lla kisgyermeknevé] a bdlcgdevezed. A szakmai kompetencian
tulmerd kérdésben kérhét egyéb szakember kozrékddése. A beszélgetés nyugalmat,

zavartalansagat biztositjuk.

Uzens-fuizet

Nem potolja a személyes, kdzvetlen kapcsolatotapi mterakcidos helyzeteket, kiegésziti és
megebsiti azokat. Tajékoztatast ad a <kilek a gyermek fejdéséél, kisgyermekneveél
szakmai munkajarél, moddszekdir empatias készségdr Hozzajarul a szdl és a
kisgyermeknevé kozotti jo0 kapcsolat, bizalom kialakuldsahoz, al&@di és a boléglei nevelés

dsszehangolasahoz.

Nyilt nap

Gyermekik bolosdei tevékenységébe — a gyermekcsoport megzavaekal - barmikor
betekinthetnek a szik. Szervezett formaban egy—egy alkalomhoz, jelgshoma kapcsolodva
tartunk nyilt napokat. Ismerkedhetnek a bétigs/el, beszélgethetnek szakemberekkel. Szivesen

latunk minden kisgyermekes csaladot.

Egyéb szervezett kdz6s programok a csaladokkal
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A programok a csaladok igényeihez igazodd tobldéebségek a csaladi nevelés segitése, a
csalad és a boléde kdzotti kapcsolat ésitése érdekében. Tobb fajtaja lehet, pl. csaléditéin,
jatszohaz, kézitves foglalkozas, férum, &das, étel-, konyv—, jatékbemutatd, sportnap, stb.
Unnepekhez, jeles napokhoz kapcsolddéan bizonyosiszerességgel (pl. Anyak napja,
Gyermeknap, husvétvaras, adventi késaés, Mikulas—Unnep) szervezink kdzés programokat.
A gyerekek a szik biztonsagot ado jelenlétében szereznek tapagitataa tarsas helyzeteékr
egyltt jatszhatnak szilleikkel és kortarsaikkal. Zllék kotetlen formaban beszélgethetnek,
Otleteket kapnak a neveléshez. Igényik szerint igpgjhetik a bolcédei életet, a korosztalynak
val6 napirendet, étrendet, jatékkészletet. Szivesgadunk minden kisgyermekes csaladot.

A programok ideje alatt — szlikség esetén — gyeratigdyelettel seqgitjuk a sZiKet.

Szervezett programok lebontasban

* baba — mama klub:

» szeptember: széil értekezlet

» oktober: atmenet a csaladbol a bétksbe, szidl- gyermek- bélcdde egylttnikddése,
kapcsolata

» november: szidkkel egyitt készifidés a kardcsonyra (adventi készigls)

» december: télapo innepség megtartasa

e januéar: .felkészilés a téli betegségekre” A bétteorvos tolmacsolasaban hallgathatnak
meg a szidk elsadast, melyben a vitaminokrdél, széba j@helternativ gydogymaodokrol
kapnak tajékoztatast.

» februar: 0-3 éves korosztaly baleseti veszélyfair&zek megékése, elvarasok tilalmak,
szabalydllitas, kbvetkezetesség

e marcius. a gondozas szerepe a nevelésben, speeatiksi problémak és feladatok

« aprilis: megfelad taplalkozas kisgyermekkorban, adadast ételbemutatéval egybekotott
kostolas koveti

* majus: nyilthap a bolésiében, melyen a sz betekintést nyerhetnek a gondozasi
miveletekbe, helyes szokédsok kialakitdsdba, az é&tkkhé, egyiutt jatszhatnak

gyermekukkel
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s beszélgetés a bolkideorvossal, szakemberekkel,
% jatékbemutato,

“ Klub jeledi csaladi programok (mézeskalacssités, agyagozasthtojasfestés, stb.)
Beszoktatas menete és ideje

A beszoktatas terén a séukl egyitt tortéd, legaldbb két hetes beszoktatasra torekszink. Az
anya vagy apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyanaieles megkonnyiti az Uj kérnyezethez valo
alkalmazkodast. A beszoktatas ideje alatt ackxiélk és a gyermekeknek lebstge van arra,
hogy megismerhesse az intézményben dolgozékanlkasakat, kialakuljon az egyuttikddo,
kolcsbnos bizalmi viszony a csalad és a kiiles kozott.

A beszoktatas kezdeti szakaszaban a gyermek ég@galnyagy mas gondvisgével egyutt tolt

el rovidebb, hosszabb dtl a bdlc$dei csoportban. A kisgyermeknetieh gyermek reakcioit
figyelembe véve veszi at az anyatdél a gondozésiveteteket. A kisgyermek és a
kisgyermeknevél kozott fokozatosan kialakuldé érzelmi &des segiti a gyermeket (j
kdrnyezetének elfogadasaban, jelsenh megkonnyiti a beilleszkedést a béties kozosségbe,
mérsékli az adaptacio soran feliéptressz reakcidkat (siras, tiltakozas, &zdk vald fokozott
ragaszkodas stb.) A beszoktatasrelmegtervezett beszoktatasi Utemtatapjan torténik. A

beszoktatas ideje alatt a kisgyermeknékemunkarendje ugy van kialakitva, hogy az anya
bolcsidei tartozkodasa idején figyelemmel kisérhessenga a gyermek kapcsolatat és minél

tobb informaciét szerezhessen a gyermek nevelésguatiozasaval kapcsolatosan.
~Sajat kisgyermekneveb” rendszer

A sajat kisgyermeknew&l rendszer a szemeélyi éllandésadg elvén nyugszik. dats
kisgyermekneveél szoktatja be a gyermeket a csoportba, személye v@tozik a gyermek
bdlcidei tartézkodasa alatt. A csoport gyermekeinek eggze 6-7 gyermek tartozik egy
kisgyermeknevéhodz. Ezeket a gyermekeket a sajat kisgyermektghkelneveli-gondozzaé
kiséri figyelemmel fefidésiiket, arrol vezeti a feljegyzéseket. igy tobpgydlem jut a
gyermekekre, lehéség nyilik az egyéni bandsmadra, a kisgyermekdegoblban megismeri a

»Sajat” gyermeke egyéni igényeit, szokasait, prot#.

X. NAPIREND
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A harmonikus, biztonsagot nyUjté bdbckei élet megteremtéséhez nydijt segitséget a folymma
és rugalmas napirend, mely egyszea kisgyermek szamara konnyen kiismeshévethed,
kiszamithat6. Afolyamatos és rugalmas napirendkialakitasaval a gyermekek igényeinek,
szlikségleteinek kielégitését, a nyugodt, folyamatmsdozas feltételeit, annak megvalositasat
kivanjuk biztositani. A napirendet csoportonkénéeszakonként készitik el a kisgyermeknével

a csoportvezétkisgyermeknevél irdnyitdsaval. Ehhez igazodva készil el a kisgpémavebk
munkarendje. A folyamatos gondozason belil az egyrkéved események (tisztalkodas,
étkezés, alvds) a gyermek biztonsagérzetét, jorkéwd teremtik meg. A gondozas mellett
torekszink arra, hogy minél tobbséigusson a gyermeknek az 6nall6 szabad tevékenységek
megélésére, azaz a jaték tevékenységre. A jol ezetty folyamatos és rugalmas napirend a
gyermekek igényeinek, szikségleteinek kielégitésetnyugodt és folyamatos gondozas
feltételeit, annak megvalodsitasat kivanja biztositd&ezzel teremtve meg a gyermek szamara
feltétlentl szikséges biztonsagérzetet,kiszanmdishgot, a tevékenység és az oOnallésodas
lehetiségét .A napirenden belill, az egyes gyermekekyaiengy kell kielégiteni, hogy kdzben

a csoportéleteben is attekinihetlegyen a rendszer. A gyermekek tajékozédhassan
varhatéeseményeally felesleges varakozasi ddnelkil. Ez biztositja valéjdban a csoport
belnyugalmat is. A folyamatos gondozason belll, azveggt kovaeiesemények (tisztalkodas,
étkeztetés, alvas, pihenés) kiszamithatosagot,ogerketet alakitanak ki a gyermekben. A
napirend kialakitasanak tovabbi feltételei, a sdgnédlanddsag, a megfeleltargyi feltételek és

eszkozellatottsag, a j6 munkaszervezés, a bddislajkadval dsszehangolt munka.

Kisgyermekek napirendje

5.30-8.00: Erkezés a boléslébe. Kézmosas, jatéktevékenység a szobaban.
8.00-8.30: Reggelizés a szobaban vagy az udvaron. Jatékieysd@a szobaban, j&iésetén,
az udvaron.

8.30-9.10: Furdsszoba-hasznalat szajapolassal gondozasi sorrendben.
9.10- 9.30: Jaték a szobaban, j®idsetén, az udvaron.

9.30-9.45 Tizorai.

10.00-11.00Felajanlott foglalkozas, az udvaron vagy a szobaba
11.00-11.3MBejovetel az udvarrdl, futdzoba hasznalat.
11.30-12.45Ebédelés

12.15-14.30Alvés, pihenés.

14.30-15.00Ebredési sorrendben filiszoba hasznalat. Csendes jaték.
15.00-15.20Jzsonna.

15.30-17.3034ték a szobaban, j&iésetén, az udvaron, hazamenetel

XI. BOLCSODENK NEVELES — GONDOZAS MUNKAJANAK BB HELYZETEI
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A kisgyermek nevelésének legfontosabb terulete ralgpas. Belsséges interakcids helyzet a
kisgyermeknevél és a gyermek kozott, amelynek delleges célja a gyermek testi
szikseégleteinek kielégitése. A személyes és ski@hpetencia kialakulasanak egyik feltétele,
hogy a gyermek a kezdetéktaktivan részt vehessen a gondozasi helyzetekkmahadon
probalkozhasson, érezve a kisgyermeknievéibyelmét, biztatasat, tdmogatd segitségét.

A gondozas jeleidsen befolydsolja a szokasok kialakitasat és azésadlast.

Gondozasi niiveletek (6ltozkddés, pelenkacsere, WC haszndlat, kézmathkezés) alatt a
gyermekek fizikalis szukségleteit elégitjik kidderban. Ezekben a helyzetekben a gyermeknek
kell6 idét és leheiséget biztositunk a probalkozasra, tAmogaté ndsiaér magatartassal,
dicsérettel tamogatjuk prébéalkozasait, célunk, haggyermek aktiv kozrefkddsje legyen a
miveleteknek.

Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, a vilagismegrésének eszkoze, a dees fontos
tényedje. A jaték nélkilozhetetlen elemeinek az Onkértgss és a spontaneitast tartjuk.
Kisgyermeknevdlink a jaték feltételeinek (hely, d&d eszkdz) biztositdsaval, nesiel
magatartasukkal tdmogatjak az elmélyilt, nyugodttatmas jatéktevékenységet, az alkotas
oromének az atélesét. A jaték soran kialakult kkinfshelyzetekbe csak a legszikségesebb
helyzetekben avatkozunk be. A személyiség csakadd@zegben fejblik, melynek
elengedhetetlen feltételejatszotars” személye. A nevélgondozé a ,jatszOotars” egy személy,
aki maga donti el, hogy milyen médszerrel éri khaant célt

Mozgas

A szabad mozgastevékenység lékégének biztositasaval célunk a természetes mahasis
mozgasigény kielégitése. A feltételek biztositakaswempontjai, hogy a csoportszobakban is
legyenek - a lehé8ségekhez képest - mozgasra inspiralé eszkozokoxéitis eszkdozokkel és a
gyermekek 0nall6, szabad mozgasanak biztositaddéeakik lehéwe, hogy a mindennapi

mozgas oromet jelentsen a gyermekek szamara.

Vers,mese
A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzérteélmi és szocidlis féjtiésére. A
bdlcdében az irodalmi és a népiiwneknek egyarant helye van. Sokféle helyzethez

kapcsolddhat, alakulasat a gyermek pillanatnyipélla, igényei befolyasoljak. Amrodalmi
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alkotasok kivalasztasdban fontos feladatunk, hogy amyagot a gyermekek életkori
sajatossagaihoz, nyelvi fejlettségéhez, ekitiddehez allitsuk dssze. A napi tevékenység soran

tobbszor is mondhatunk - a helyzetheg ilmondokat, révid verset.

2-3 éves korban nagy jeléstdi - a testi kapcsolat iranti gyermeki igény kielégén tul - a
simogatok, tapsoltatok, lovagoltatok ritmusa, likse, egyszérszévege, mert megnyugtatéan

hat a kisgyermekre.

A verselés, mesélés, képeskonyv nézegetédvegas kommunikacios helyzet, igy a kisgyermek

szamara alapvétrzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény.
Mondoka, ének, zene

A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyeni fegethez, hangulati allapotdhoz igazodd ének,
mondoka felkeltik érdekldését, formaljak esztétikai izlését pozitiv érzédetekelt, érzelmi
biztonsagot nyujt. A dal, zene kifejezi 6romiunkeipatunkat. A zene, az ének szinesebbé teszi a
bolcidében toltott idt. Keltsik fel a gyermek zene iranti érdékését, a zenei anyagokat

igyekezziink az életkoruknak megfékeh valogatni.

A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetben atéltddicazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv
érzelmeket keltenek, éromelményt, érzelmi biztons&ginak a kisgyermeknek. A zene Bels
lUktetése, az isméitiések, a jatékos mozdulatok meiggdtik a zenei élményt, a zenei
emlékezetet. Hangszerekkel (dob, cgédnglofon) igyekszink érdekesebbé tenni a lUktdktgse

ritmusok vilagat.

XIl. KIEMELT SZAKMAI CELUNK A TERMESZETI KORNYEZET ALAPOSABB
MEGISMERESE
1. A gyermek aktivitasa és érdé#Ese soran tapasztalatokat szerez a kozvetlengébhta
természeti — emberi - targyi kornyezet formai, meségi, téri viszonyairdl. A valdsag

felfedezése soran pozitiv érzelmi viszonya alakal természethez.

2. A gyermek mikdzben felfedezi kornyezetét, olyimpasztalatok birtokaba jut, melyek a

kornyezetben valod, életkoranak megféleiztos eligazodashoz, tdjékozodashoz szukségesek
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3. A kdrnyezet megismerése soran matematikai maftalapasztalatoknak, ismereteknek is
birtokaba jut a gyermek. Felismeri a mennyiségikialnagysagbeli és téri viszonyokat: alakul

itéloképessége, féjtlik tér-, sik- és mennyiségszemiélete.

4. A kisgyermeknevél feladata, hogy tegye leli@€ a gyermek szadmara a kdrnyezet tevékeny
megismeresét, biztositson alkalmattjchelyet, eszkdzoket a spontan és szervezett Ztmbats

és ismeretszerzésre, a kornyezetkultira és a bagos életvitel szokasainak alakitasara.

A természeti kornyezet alaposabban megismérhed a bolosdébe is behozhatdk olyan
természetes anyagok, amik nem tartoznak a jatéletbez:

=  Termeények, kavicsok, toboz

= Z0Oldség, gyumolcs — gyuimolcsnap

= Levelek, termések, vesslg gyokerek — ragasztas, nyomdazas, festés

» Evszakok megismerésesjdras, szinek, fak levelei, termések, viragok téakastb.

= kényv
Ezek ebsegitik azt, hogy a gyermekek &ket kdzvetlenll korllvey és a tagabb természeti,
tarsadalmi kornyezeil életkoruknak megfelél biztonsagos eligazodast és tajekozodast,
tapasztalatokat szerezzenek.
A természet megismertetésével a gyermekek élmérfgré&ziavilaga gazdagodik, kialakul az
esztétikum iranti érzékenységuk, éeflk kommunikaciojuk, tag teret kap a betillfakado
motivacio, kreativitas, kialakul bennik a termésgeéretete / nem tordelik le az agakat, nem
tépdesik a viragokat, nem tapossak el a bogaratkat /sfejlodik én-tudatuk, nyitottabba,

érdekbdévé valnak kérnyezetikkel szemben.

A kisgyermeknevélk havonta rovid ,foglalkozési tervezetet” készitenemit szeretnének
megvaldsitani, és hogyan, majd honap vegéen oOsdabfodkészitenek a nevigl program
megvaldsulasanak folyamatardl. A havi tervezetiajégra is ki van fliggesztve, igy a siils
folyamatosan figyelemmel kisérhetik a gyermekelékenmységet. Az alkotasaik / rajz, ragasztas,

nyomdazas, gyurmazas altal / j0l lathatd helyented@gthebk a szibk szamara.

XIll: AZ INTEZMENYEN BELULI- ES MAS INTEZMENYEKKEL TORTENO
EGYUTTMUKODES MODJA
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A bolcide kapcsolata j60 az integraciobarikndd alapellatasokat végzintézményekkel. A

védnok a bolc$deben rendszeres latogatasokat tesznek, édiedt gondozott gyermekeik

feldl.

Eredményes az egyuttikddés az ovodakkal. Az dvodaba rdegyermekekkel rendszeresen

meglatogatjuk az 6vodéakat, illetve a leénavors bolcHdei kornyezetében megismerkedik a

gyermekkel.

A szegedi Agyagos utcai Bolidével és mas bolédei intézményekkel jo egyutitkodés alakult

ki az évek soréan.

A bolcshde, mint jeldrendszerbe tartozo intézmény kotelességének édafalaak tekinti a

Csalad- és Gyermekjoléti Szolgéalat felé valo jelzégy j0 kapcsolattartas alakult ki az ott

dolgoz6é munkatarsakkal, illetve a hazi gyermekook&al. Szilkség esetén esetmegbeszélésen

vesz részt a vezekisgyermekneveél

Gyermekvédelmi program

A bolcgdék gyermekvedelmi tevékenységi kore feladataieargekek napkézbeni ellatasdban:

A gyermekek védelmérl és a gyamiigyi igazgatasrol az 1997. Evi XXXI. v@ry rendelkezik.

A Dbolcgdének és az ott dolgozé szakembereknek meghatarédatiatai vannak a

gyermekvédelemmel kapcsolatban:

» gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok isnésgebetartasa, betartatasa

» szocialis feladatok feltételeinek biztositasa

* prevencios megoldasok és javaslatok kidolgozasa

* egyéni banasmdd hatékony alkalmazasa a gondozéskmnevelésben

* egyuttmikodés a Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalattal é&kesmberekkel, j6 szakmai
kapcsolatot tart a védokkel, nevelési tanacsadoval

» humanus seditajanlasok kidolgozasa

» veszélyeztetettség esetén ajetndszer ikodtetése

» csaladlatogatas, a beszoktatas megszervezése

* a csalad élet és szocialis korilményeinek megisseeréelmérése, egylttérz gyorsan
cselek¥, segitkészség,

* harmonikus egyittdkddés a szikkel a gyermekek érdekében, ségitendszerek
felkinélasa,

* 6 hazirend, amely magaba foglalja a $kijbgait és kotelezettségeit, és a gyermek jogait

a szubi érdekképviselet fikodtetése
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a veszélyezettséget 6alézd okok feltarasa jelzés a Gyermekjoléti Kozpont felé
dokumentalasa,

e kulss - bel$ védelem 6sszehangolasa

* gyermek - szid tisztelet tapintat

* évente beszamolni a gyermekvédel@mr

» csaladlatogatasok, csaladokkal valo egytikialés

o szubvel tortérd fokozatos beszoktatas

* héazirend, szid és gyermeki jogok ismertetése

* nyilt nap leheisége, szidk latogatasa

» szUbi érdekképviselet ikddtetése

e tanacsadas a raszorul6 gkiitészére

XIV. AZ IGENYBE VEVOK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEQZ
SZEMELYEKJOGAINAK VEDELMEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK
Az 1997. evi XXXI. torvény 358 alapjan a bdddeben érdekképviseleti forumotikddtetlink.

Az intézmény joqgi szabalyozasa

= Szervezeti és Kkddési szabalyzat
= Iratkezelési Szabalyzat
= Munka — ésitzvédelmi Szabalyzat
= Bels helyettesitési Szabalyzat
= Munka, - és vétfuha szabalyzat
= Pénzkezelési szabalyzat
= Eszkozok és forrasok leltarkészitési, leltarozasiadejtezési szabalyzata
» Erdekvédelentil sz6l6 szabalyzat
= Munkarend Szabdlyzat
A gyermekjoléti szolgéltatast véglzjogai:

A munkaviszonyban all6 személyeknek biztositani kelgy
= A munkavégzéssel kapcsolatos megbecstlést megkapjak
= Tiszteletben tartsak emberi méltosagukat és szésgélyjogaikat
= Munkajukat elismerjék

= A munkéltaté megfelél munkavégzési korilményeket biztositson szamukra

A SZOLGALTATAST NYUJTOK FOLYAMATOS SZAKMAI FELKESZUTSEGE,
BIZTOSITASANAK MODJA, FORMAI
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Képzés, tovabbkeépzés:

A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevdls®get védgzr szakemberek szamara
koteledy a szakmai tovabbképzés, melyet a 1993. évi llirv@dy szabalyoz, a részletes
szabalyokat a 9/2000. (ViiL4.) SZCSM rendelet dbniazza.
Rendelet irja él a személyes gondoskodast wilgrovabbképzési kotelezettségét és a teljesités
lehetiségét. A képzesi ciklus alatt féfeku végzetség esetén 80, egyéb szakképesités é&kte
tovabbképzési pontot kell megszerezni.
A kotelezo tovabbképzésektervezése a fentiek figyelembevételévelorel meghatarozott
Utemterv alapjan torténik. A tovabbképzések témdikiadlasztasanal lehg&éeget biztositunk a
kisgyermekneveélk eérdekbdési koréenek megfelén. Tovabbképzési utemterv alapjan

szervezzilk a szakemberek részére a tovabbképzésdkerdszveétel biztositasat.
e 2016. januar Jétsl pedagdgus életpalya kiterjesztése a lles szakdolgozokra, akik
szakkeépesitésik mellett féfeku végzettséggel rendelkeznek

* Az Nmr.176 §- sal egészil ki: botiei dajka munkakdor, melynek 2018.dec.31.-ig kell

megfelelni
Onképzés
» A min 6ség tébb mint a cél, tdbb mint eszkdz, mindannyiunkninden tevékenyséegéenek

lényege”

A munkajara igényes szakember a tovabbképzéselbnrészvételen felill is rendszeresen képezi magat.
Ehhez a bolae biztositia a szakmai folydiratok beszerzésdgsjabéalyokat értelmézkiadvanyokat,

Internet hasznalatanak letiségét, audiovizualis eszkozoket.

XV. MIN OSEGI MUNKAVEGZES A BOLC$DEBEN A NEVELOMUNKA BELSO
ELLEN ORZESE
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A bélcssdei nevelésben-gondozasban ésiégnek nevezzik az ott folyd munka azon jeli@mz
és sajatossagait, amelyek biztositjak az elhelyggetrmekek egészséges degset, az életkori
sajatossagoknak és egyéni igényeknek megfdbd@inasmddot, a gyermekkdzpontisagot jol

felszerelt intézményben.

Feladatok:

A bolcsdék mikodését szabalyzé dokumentumokban foglaltaknak ehegf munkaveégzés
(alapprogram, az intézmény szakmai programja, acstdéi gondozas-nevelés szakmai
szabalyai, SZMSZ, belszabalyzatok).

X3

*

Az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumeéjatac

e

*

A szubk elvardsainak megismerése, kompetencigjuk biZssit Uj egylttiikodési
formék keresése.

3

*

A mikddés targyi feltételeinek javitdsa érdekében patydehebségek keresése.

7
°

A dolgozoék érdekeltté tétele a miseégi munkavégzésben:

o értékelési és jutalmazasi rendszer kidolgozasa

A belss ellensrzés legfontosabb feladata a bddceben folyd nevelés-gondozas
hatékonysaganak nyomon kovetése, a szikséges ¢iokedvegzése. A bolésgei csoportban
dolgoz6k munkajat legaldbb évente egy alkalommidkémi kell, az elleérzés tapasztalatait
ismertetni kell az érintett dolgozoval, akinek jogan arra irdsban észrevételt tenni. A &zil
elégedettséget évergeliléi elegedettségkérdsiv formajaban meérjik.

XVI: BOLCSODEI DOKUMENTACIOK

A bolcstdevezed altal vezetett dokumentacio

Felvételi konyv (a felvételek fliggvényében folyaosatn);

o Statisztika - havi statisztika, éves swika, kedvezmeényezett
gyermekek nyilvantartasa;

» A gyermekek alapnyilvantartasa, a téritési dijmpésolatban (Gyermekvédelmi Tv.
szerint);

» Heti étrend tervezet az élelmezésvérel,

» Jelenléti kimutatas, tavolmaradas, egyéb hianyzdsaiettesitések intézése;
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szabadsag

 Elektronikus taj alapu nyilvantartas vezetése a KBRI (Kozponti Elektronikus
Nyilvantartas) rendszerben

» A dolgozék munkakdri meghatarozasa, alkalmassagpélatok elrendelése,
ellensrzése (mikor kell ismét elrendelni);

» Tovabbképzési kotelezettség nyilvantartas

» Munkakori leirasok készitése, frissitése;

» Létszam és bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatok;

» Szakmai képzések, tovabbképzések nyilvantartasa;

» Koltségvetéssel kapcsolatos nyilvantartasok veegtés

» Targyi eszkdzok leltarba vétele, selejtezés, éiédrkészités;

» Szakmai elle6rzések dokumentalasa

» Belss szabalyzatok készitése, felllvizsgéalata

* Intézményi dokumentumok éves felllvizsgalata, jaggty médositasoknak
megfeleb aktualizalasa (szakmai program, SZMSZ)

» Egyéb: évnyitd szl értekezlet dokumentélasa (jegydnyv)

A kisgyermeknevebk altal vezetett dokumentumok

» A bolcssdei gyermekek egészségugyi torzslapja - betétla@@an. “fejbdési
napld" szerepel,;

* A fejlédési napld” tartalmazza a csaladlatogatast,szobéatas menetét, a
gyermek fejbdését 1 év alatt havonta,3éves korig negyedévente vezetve.

+ Uzers flizet

» Fejlédési tdblazat

» Csoportnaplo vezetése napi rendszerességgel;

* Napi jelenléti kimutatas vezetése a gyermediekr

» Magassag - sulymeérés tablazattal tofteazetése;

» Kisgyermeknevdii jellemzés a szakéiités egyéb szakvizsgalatokhoz;

» Az ovodaba mehgyermekek "jelerdiapja”.

» Egyéb: szificsoportos beszélgetések dokumentalasa (fegys/v)
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Elelmezésvezdi altal vezetett dokumentumok

Heti étrend, étlaptervezés (gyermekorvossal, Bdegezeaivel egyeztetve);

Nyersanyag felhaszndlas, arubeszerzési bizonylstdknlak;

Adagolasi Utmutato;

HACCP - el kapcsolatos dokumentumok;

Etkezési kedvezmény jogosultsagait igazold dokuomenk

Téritési dijak nyilvantartdsa, beszedése

Zaradék:

Jelen szakmai program 2017. januaéllhatélyos.

39




A program évente a vonatkozo jogszabalydkrakai, illetve intézményi fikodési
valtozasok esetén felllvizsgalando.
Az intézmény dolgozoi a program mellékletét képergismerési zaradék alairasaval

igazoljak a szakmai program ismeretét.

Makd, 2016.november.30.

Szlama Benedekné Toéthné Balazs Andrea

boléslevezead intézményvétet
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