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I. A MAKOI EGYESITETT NEPJOLETI INTEZMENY BEMUTATASA

Az allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. torvé@ht.), az allamhéaztartasrol szolo
torvény végrehajtasarol szolé 368/2011 (XI1.31.) rido rendelet (Amr.), valamint az
informacios onrendelkezési jogrél és az informacsaabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény, tovabbd az Aagazati kulon tdrvények: a igkiecigazgatasrol és a szocidlis
ellatdsokrol sz6lo 19993. Il torvény (Sztv.) aegyekek védelmét és a gyamugyi
igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. térvény (Gywalamint az egészséguigyiszolo 1997.
evi CLIV. Toérvény (ell) és a kapcsolodd egyéb jopahmk rendelkezéseinek figyelembe
vételével Mak6é Varos Onkormanyzat Képvistdstilete 1997. januar &k Egyesitett
Népjoléti Intézményt alapitott. Mako Varos Onkoriydat Képviseb-testillete az Egyesitett
Népjoléti Intézmeényen keresztil biztositja mindaak személyes gondoskodast nyujto alap
€s szakositott ellatdsokat, gyermekvéedelmi ala@gsiikat, valamint egészségugyi

alapellatasokat, amelyeket az Szt, a Gyvt., édlad &vények kotelewé tesznek.

A Makoi Egyesitett Népjoléti Intézmeény allami feddkiént ellatandd alaptevékenysége,
alapfeladatai:
A szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatadokedl6 1993. évi lll. tv. alapjan ellatott
feladatok:
Szocidlis alapellatas korében:
» tanyagondnoki szolgaltatas
= étkeztetés
» hazi segitségnyujtas
» csaladsegités
» jelzérendszeres hazi segitségnyujtas
Nappali ellatas:
= idosek klubja
» nappali melegeil
Szocialis szakositott ellatas korében:
Atmeneti ellatas:
= idéskortak gondozbhaza
= hajléktalan személyek éjjeli menedékhelye



A gyermekek védelmét és a gyamugyi igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXtétvény alapjan
ellatott feladatok:
Gyermekjoéléti alapellatas:
= gyermekjoléti kozpont
Gyermekek napkozbeni ellatasa:
= Dbdlcsde
= jddszakos gyermekfellgyelet
Az egészsegugyt szolo 1997. evi CLIV.tv., a terlleti v8dosi szolgalatrél szolo 49/2004.
(V.21.) ESZCSM rendelet, valamit az iskola-egésigggellatasrol szolé 26/1997.(IX. 3.)
NM. rendelet alapjan ellatott feladatok:
= védndi ellatas
= iskola-egészségugyi ellatas
Az intézmeény alapfeladatait a székhelyen és az aldiltelephelyeken latja el:
Gyermekjoéléti alapellatasok:
Kalvin téri Bolc$de Kalvin tér 6.
Blza u. Bblcéde Baza u. 1/E.
Személyes gondoskodast nyujté alap és szakositdtAgsok:

Hazi gondozas, Jdlrendszeres hazi segitségnyujtas,

Szociélis étkezés Béke u. 9.
Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat Deék F. u. 57.
Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont Széchenyi tér 22.
l. sz. Idbsek Klubja Kirdlyhegyesi24.
. sz. Idbsek Klubja Munkas u. 2D-
Nappali Meleged Ardics tanya 2.
Idéskortak Gondozéhaza Deak. 57.
Ejieli Menedékhely Acditanya 2.
Egészségligyi alapellatasok:
Védsnoi Szolgalat, Tanacsadok HolléssyK2/a
Justh Gy. u. 25.
Kalvin u. 24.
Iskola-egészségligyi Szolgélat ngaanos tér 19.



A szakfeladatok szakmai egységekbe osztva képeZiktézmény szervezeti strukturajat. (1.
szamu abra) Az egyes szakmai egységek az egyséfjdnéb az egységek kozotti szoros
egyuttmikdodésben végzik szakmai tevékenységiket, minderkdtompetenciahatarokat
betartva. A szakmai egységek élén szakmai kzedlinak, akik az intézmény
gyermekvédelmi és szocialis igazgatasi torvénytattnz6 szakfeladatokkal dsszefliggésben
szervezik, iranyitidk és elléreik a szakmai munkat. Az Intézményen beldli
kommunikéaciérdl a Kommunikacids utvonalterv szabatyrendelkezik.

INTEZMENYVEZETO
Gazdasagi Ellato
Szolgélat
Nappali Gondozasi Szolgalat
*  Szocialis etkeztetés Intézményvezeét Intézményi
* Hazi segitségnydijtas helyettes Etkeztetési Szolgalat
» Jel®rendszeres hazi
segitségnyujtas
e |-Il. Idések Klubja
«  Tanyagondnok Csalad- és Gyermekjolet Iskola- egészsegugyi
Kdzpont Szolgéalat
Védonsi Szolgalat
Csalad- és gyermekjoléti
ldéskortiak Atmeneti szolgalat
Gondozéhaza
Ejieli Menedékhely és Bolcssde

Nappali Meleged




Il. BUZA UTCAI BOLCSODE

Magyarorszagon az élsolcdét Brunszvik Julia alapitotta kulfoldi példat kiwe, ezzel
elinditotta a csecseimés kiskoru gyermekek kozosségi nevelését. Felismdrogy a
felkészllt szakemberek igen hatékonyan tudjak aelgs szocializalasat és a nevelését
végezni. Ez a megoldas fokozatosan tért hoditotbmzagban, néhany embeéolalatt

széleskdl halozatta novekedett.

Az intézmény neve:Makoi Egyesitett Népjoléti Intézmény Buza utcald3dde
Az intézmény székhelye6900 Makd, Béke u. 9.
Az intézmény székhelyének telefonszama: 62/ 218- 42
Az intézmeényi telephely cime6900 Mako, Buza u. 1/E.
Az telephely elérheésége:
= Telefon: 62/ 209-627

=  E-mail: bolcsodemakobuza@gmail.com

Az intézmeény ellatasi terilete Mako kdzigazgatasi terilete
Féréhelyszama 54 %

Fenntartdé neve:Maké Varos Onkormanyzata

Nyitva tartasa: hétftsl-péntekig 5,30-17,30 ora kozott
Szakmai program érvényessegi ideje2019. november 30.

A szakmai program készitésének datuma2016. november 30.
Szakmai program készibjének neve:Aradan Gabriella
Telefonszama 62/ 209-627

Il. 1. A bolcside szakmai programjat meghatarozoé jogszabalyoknyevek:

« az ENSZ Emberi jogok nyilatkozata,

« az ENSZ Egyezmény a gyermek jogairol,

% az Eurdpa Tanacs Miniszterek Bizottsaga Rec. (2868 ajanlasa a tagallamok
szadméara a napkozbeni gyermekellatasrol

s az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védeltigrs a gyamuigyi igazgatasrol,

< 1992. évi LXIIl. térvény a személyes adatok védetihées a kozérdak adatok

nyilvanossagarol (adatvédelmi térvény).



a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gokodast nyljté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek seakeladatairol és

mikodesik feltételed,

235/1997. (XIl. 17.) Kormanyrendelet a gyamhato&aga tertleti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok éseanglyes gondoskodast nyujtdé szervek
és személyek altal kezelt személyes adatokrol.

328/2011. (XII. 29.) Korméanyrendelet a személyesdgskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok égritijarol és az igenylésiukhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrol

259/2002. (XIl. 18.) Korm. rendelet a gyermekjolétts gyermekvédelmi
szolgéltatd tevékenység engedélyeztiséwalamint a gyermekvédelmi vallalkozoi
engedélyezésr

257/2000 (XII. 26) Kormanyrendelet a kozalkalmaabkibgallasarol sz6l6 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocidlis, valamint a gyermélti és gyermekvédelmi agazatban
tortérd végrehajtasarol.

281/ 1997. (XIl. 23.) Kormanyrendelet aikbdési engedélyek kiadasardl

a pszicholégiai és a pedagodgiai kutatasok eredniénye

az el$ életéveknek a kébbi fejlodés szempontjabdl is meghatarozé szerepének
elismerése,

A bdlcssdei nevelés-gondozas szakmai szabalyai

valamint a modszertani levelek, utmutatok, ajarkaso

a bolcédei ellatas nemzetkozileg elismert gyakorlata

a KJT mindenkor irAnyadé médositasai

8/2000 (VIII.4.) SzCsM rendelet a személyes gokddast végé személyek adatainak
mukodési nyilvantartasba vetebér

9/2000 (VIII.4) SzCsM rendelet a személyes gonddakbvégé személyek
tovabbképzését és a szocidlis szakvizsgarol.

Az Emberi E6forrasok Minisztériumanak 6/2016.(111.24.) a szeyedl gondoskodast
nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézményeslamint személyek szakmai
feladatairdl és ritkodésuk feltételedil sz6l16 15/1998.(1V.30.) NM rendelet
37/2014.(1vV.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésyratkozo tplalkozas egészségugyi

eléirasokrol



Szakmai iranyelvek, modszertani levelek:

Folyamatos napirend a boéoEben. Modszertani levél. Botmek Orszagos
Modszertani Intézete, Bp.1982

Bolcsbdei adaptacid. Modszertani levél. InoBtidsok- kdzlemények dokumentumok.
Mddszertani levelek, iranyelvek. Botiek Orszagos Mdodszertani Intézete, Bp.1982
Szibvel tortérd fokozatos bolasdei beszoktatas. Kiegészitnodszertani utmutatd a
fokozatos beszoktatas c. modszertani levélhez. sBéék Orszagos Modszertani
Intézete, Bp. 1982

Utmutatd a bolasdei gondozo6k csaladlatogatasahoz. Bdddgk Orszagos
Mddszertani Intézete, Bp 1989

Jaték a bolaggdében. Modszertani levél. Boték Orszagos Modszertani Intézete,
Bp. 1997

Az egészséges csecsetaplalasanak iranyelvei (ajanlas). (Az Orszagosc€asnd- s
Gyermekegészséglgy Intézet altal 1994- ben Osin#allaz egészséges csecgem
taplalasanak iranyelvéif’ c. viselé 47. szama modszertani levél helyébe Iép. 2011
Korai fejlesztés a boléslében. Mddszertani levél. Nemzeti Csalad- és Slpmtitikai
Intézet, Bp. 2003

A csaldd és a boléde kapcsolata. Mddszertani levél. Kézirat. MagyétcB®dék
Egyesiilete, Pedagogus- Pszichologus Tagozat a2@@ja

A bdlcssdei nevelés—gondozéas orszagos alapprogramja — 3d08.

A bélcidei nevelés—gondozas szakmai szabalyai — SZMI 2009.

Intézményi szabalyzatok

Szervezeti és lkodési Szabalyzat
Felvételi Szabalyzat

Adatkezelési Szabélyzat
Erdekképviseleti Forum Szabalyzata
Kommunikacios utvonal

Bdlcside dnkoltség-szamitas szabalyzata
Pénzbefizetési szabalyzat

Munkarend Szabalyzat



IIl. HELYZETELEMZES, AZ ELLATANDO CELCSOPORT ES AZELLATANDO
TERULET JELLEMZ Ol

Jelenleg Mako varos lakosainak 3 bélbs all rendelkezésére- mebjlkettst Mako Varos
Onkormanyzata fikodtet- bolcédés kort gyermekeik elhelyezésére. Az egyik a Kéaér 6.
szam alatt talalhaté Kalvin téri Bolide 48 fééhellyel, a masik a Buza utcai Botoke 54
féréhellyel.

A Bulza utcai Bolcdde Mako varos legkorsZdsb, legmodernebb bolédéje, 2011. évben
keriilt atadasra. Az intézmény egy neves épitésZoiacz Imre Aaltal tervezett épulet
komplexumban van elhelyezve. Az éplletrendszerretagas, vilagos, nagyléptiek
helységkialakitas jellenéz amely Uj dimenziokban helyezi a bddei ellatasi kornyezetet.
Az éplilet stilusdhoz igazodva kerult kialakitasraudvar, amelyre szintén a tagas és kofiszer
térszerkezet jellendz

Az (j dimenzidknak koszonhitgn a Bluza utcai Bolégében lehdiség nyilik a korszéen
kialakitott tovabbképZ teremben az alapellatason tal olyan tobbletsz@tidok nydjtasara,
amely a nevelési — gondozasi folyamatok fejlestiefdlyamatos aktualizalasat teszi
lehetivé. Tovabba lehéség van a boléglei szintéren — a modernizacié jegyében — a
bolcgidei ellatasban részesilgyermekek/csaladoknak valamit a bdéldsben dolgozé

szakmai és technikai munkatarsaknak pszichologigidsadas igénybe vételére.

Bolcsbde engedélyezett féhnelyeinek szama 54 f

A nevelés — gondozas két gondozasi egységben,séssnégy csoportban torténik.

Nyitva tartas:
A bolcshde nyitvatartasi idejét a fenntartd hatarozza rfiggelembe véve a bdlédébe jard

gyermekek szileinek munkakezdését és befejezéddmmt a bolcsdéldl a munkahelyre,
tortérd utazas idtartamat.

Ez alapjan bolagénk nyitvatartasi ideje: hétbl péntekig 5.30-17.30. ora.

Bolcsddei nyari szinet/zaras 2 hét, mely idlatt a masik telephelyboélcside Ugyeletet

biztosit. Erél a fenntarté dontése alapjan minden év marciustéjékoztatjuk a széket



IV. ALAPFELADATON TULI SZOLGALTATAS: ID 0SZAKOS
GYERMEKFELUGYELET

Az 1997. évi XXXI. torveny, valamint a hozza kapdgtd szabalyzOk (agazati torvény és
modszertani levél) leh@té teszik, hogy a boléde, ha alapfeladatat nem veszélyezteti,
téritési dij ellenében kilon szolgaltataskérisithkos gyermekfelligyeletet biztosithat. Az
idészakos gyermekfelligyelet keretében a gyermek szaméreih (gondozd) altal igényelt
alkalommal és idtartamban bdlgglei ellatds nyujthaté a normal bdddei csoport Ures
férohelyein.

Az idészakos gyermekfellgyelet igénybe vételéhez asdzitieles nyilatkozni arrdl, hogy a
gyermeke kozosségi részvételre alkalmas, tovablmeni szolgéltatas igénybe vételének
megkezdésekor arrdl, hogy gyermeke nem beteqg. Adgégi részveteli alkalmassagrol a
nyilatkozatot egyszeri alkalommal kell megtenni, € igénybe vételkor. A betegségre
vonatkozo6 nyilatkozatot minden megkezdett szolgggiaalkalommal. Egyéb kotelezettségei
a hazirendben foglaltak alapjan jelennek meg.

A szolgaltatas igénybe vételének dijtétele az dmiémyzat rendeletében meghatarozott
0sszeg, melyl az intézmény falidjsagjan, tovabba az intézméngieel valo személyes
konzultacié soran szerezhet tudomast a é&siglondozd). A szolgéltatasi dijtétel nem
tartalmazza az étkezési koltségeket. Az étkezdssdgek szamitdsa a mindenkori igénybe
vételhez kerll meghatarozasra. A szolgaltatasédtehd 6sszeg minden alkalommal a
szolgaltatas megkezdésénekpdntjaig kell, hogy rendézljon. A szolgaltatas aktualitasa
telefonos vagy személyes informéaciészerzés alapjéalizalodik. Az informaciot
kizar6lagosan a bdlédei egység szakmai vedgt vagy a tavollétében az arra kijelolt
szakember adhatja. Az dszakos gyermekfelliigyelet sordn végzett nevelésidagasi
tevékenység dokumentaldsa az Egyesitett NépjomBzinény intézményvezge altal
megkomponalt médon torténik.

Az idészakos gyermekfeliigyelet, mint alapszolgaltatd& cgétvatartasi idn belll, vehet
igénybe. Tekintettel arra, hogy a szolgaltatashypé vev ellatottak kdre megegyezik a
rendszeres bolédei ellatasban részesl korével (korcsoport/korfa), igy ugyanazok a
nevelési — gondozasi dilemmak és problémak merinmekilhetnek fel. Ezért az Egyesitett
Népjéléti Intézmény az tbzakos gyermekfelligyeletet igénybe &essaladok szamara is
téritésmentesen rendelkezésére bocsatja addélesn nikdds pszichologusi tanacsadast,

valamint a szakmai programban megfogalmazott egyélpaltatasait.
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V. A BOLCSIDE SZEMELY! ES TARGY| FELTETELEI

Szakmai végzettségek:

Felsfokl veégzettséi

» Bblcssdevezeb: 1 16

» Kisgyermeknevél/szakgondozéh 8 6
Bolcsbdei dajka: 3 &

Munkankat segiti a véaho, a gyermekorvos és szilkség szerint pszichologkesber.

Kisgyermekneve, Felkészibd tovabbképzésen részt vett, szakképzett cséegem
szakgondozéh és kisgyermek gondozOn illetve szakgondozd@n a

csoportlétszamnak megfeletzamban.

gyermekgyogyasz részallasban

Pszichol6gus részmunkaéioen

vedns a Védnoi Szolgalat keretén beldl
Tovabbképzések:

» 2016. januar Jetsél pedagogus életpalya kiterjesztése a lgiles
szakdolgozoékra, akik szakképesitésiuk mellettfelsl végzettséggel
rendelkeznek

» A személyes gondoskodast végzemélyek tovabbképzésEés a szocialis
szakvizsgarol szol6 9/2000. (VIIl.4.) SZCSM rendelapjan kell az
alkalmazottaknak pontszerzési kotelezettségikregeetenni.

* Bels’ képzések

» Szakmai nihelyek szervezése

Kvalitasok

A munkahelyen dolgozok atiidjére jellem#, hogy mindenki szikségesnek érzi a gondozasi
nevelési rendszer épitéset, szabadsagat, illetagaibkoncepcio kimunkalasat.

A nevelési rendszer kiépitésében dgelentsédi a kollégak érzelmi-értelmi rdhangolédasa

a feladatokra, a kozos cél elérése érdekében.

Targyi feltételek:

Az intézmény dnkormanyzati fenntartasu, amely Ma&kddtiza utca 1/E szam alatt talalhato.
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A Bulza utcai Bolcdde Mako varos legkorsZdsb, legmodernebb bolédéje, 2011. évben
keriilt atadasra. Az intézmény egy neves épitésZoiacz Imre Aaltal tervezett épulet
komplexumban van elhelyezve. Az éplletrendszerretagas, vilagos, nagyléptiek
helységkialakitas jellenéz amely Uj dimenziokban helyezi a bddei ellatasi kornyezetet.
Az épllet 4 darab foglalkoztatobol és a foglalktitaz kapcsolodo fltgzobabol és
atadohelyiségekdh all. Ezen tulmetien az épileten belll rendelkezésre allnak azok a
kiszolgélo egységek, amelyek a személyzet szikediglidletve szakmai felkésziltségét
szolgaljak ki.

Intézmeényink, csoportszobaink kieterének kialakitasa, szinvilaga gyermekkdzpontisag
tikrozo. A konyha, a furfszoba, a terasz, az atadd butorzata, felszereleségermekek
életkori sajadtossagainak megfelel, kialakitAsuk enod praktikus, balesetmentes,
mozgaskorlatozott személyek és fogyatékk#ék és hasznalni tudjak. Az épulet teljesen
akadalymentesitett, megfelel az infokommunikacehteteleknek.

A bolcsdei  jatékeszkdzok  mennyiségben, f#ségben, anyagvaltozatossagban
korcsoportoknak és egyéni sajatossagoknak medfédblet'séget biztositanak, segitve a
tarsas kapcsolatok alakulasat, az empatia és noiereészségének kialakulasat és az én tudat
egeszséges féflléset. A készségfejlegzt utanzdé és szerepjatékok, babak, babok,
mesekonyvek, konstruald és épatékok a nagymozgast fejle§ztirmivek, labdak, vizualis
neveléshez szikséges jatékok, finommotorikat fEfleseszk6zok fogjak biztositani a
gyermekek zavartalan jatéktevékenységeét.

A tagas jatszoudvar a leuigetés szintere, ahol a kilonféle jatékeszkdzoksamiak,
homokozdk, favonatok, faauték nagymozgasra, élneamgssre és tapasztalaiggsre adnak
alkalmat a bola&dés kisgyermekek szamara. A teraszon téredtatashoz is minden feltétel
adott, ebsegitve ezzel is a gyermekek egészsegmeégét és egészsegveédelmét.

A kisgyermekek étkeztetését helyben biztositjuly, dgpgy a Kalvin téri épuletben tzerdiel
Elelmezés konyhaja latja el a konyhatechnikai fafakiat. Teljes Kirlési gabonakkal,
hazilag készitett krémekkel, gyimdlcsokkel, zoldsdgl tesszik valtozatossa az étrendet. A
bolcgidében napi négyszeri étkezést biztositunk (reggidgrai, ebéd, uzsonna) illetve
ételérzékenységben szengddsgyermekek igényeit is ki tudjuk elégiteni. Ezggon fontos,
mert figyelemmel tudjuk kisérni a gyermekek hely@gslalkozasat, hisz ebben az életkorban
alapozzuk meg a gyermekek iz viladgat és immunrendsz

A korosztéalynak megfelél éleimezési feladatokat az élelmezésvwezedietetikussal egyutt

vegzi el.
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A bolcssdei étkezesre 37/2014.(IV.30.) EMMI rendelete a dtkeztetésre vonatkozo
taplalkozds egészségugyi 6iesokrol ,Az étkeztetéssel kapcsolatos kozegésapeg
szabdlyokrol” sz6l6 egyuttes rendelet vonatkozik)yna megvaldsitdsban meghatérozé.

A bolcsde szakmai programja Osszhangban van a ,Bdkis nevelés gondozas
alapprogramjaval”, az alapprogramban megfogalmaebiekkel, a mindenkor hatélyos
jogszabalyokkal, mindenekdt a gyermeki jogokat rogittorvényekkel, a pszicholégiai, a
pedagogiai kutatdsok eredményeivel, a moddszertameldkkel, a rkodtetés egyéb

szabalyzoival.

VI. ABOLCS ODE HITVALLASA

» Engem ne emeljen a magasba senki, ha nem tug &attini, mig tényleg megnovok.
Guggoljon ide mellém, ha nem csak hallani,de éd&ar,hogy kézel legyen a
szivdobogéasunk.”

(Birtalan Ferenc)

Azt valljuk, hogy csak nyugodt, des, szeretetteljes Iégkdrben feldogyermekekBl valnak
boldog, kiegyensulyozott, a vilagra nyitott, érdekd, dnalléan gondolkodni tudé emberek. A
kisgyermek életében az I8 év az els kozosseég meghatarozé szerepe van, a gyermek
késsbbi személyiségfejidésében. A kisgyermek ebben az életszakaszabgeaiékenyebb
testileg, lelkileg egyarant, &en flgg a feléitektsl, ezért a kisgyermeknevekzemélyisége
meghatérozo.

Fontosnak tartjuk a biztonsagot nyujtd kornyezete¢lyben a legteljesebb odafigyeléssel

Ovjuk és vigyazzuk a rank bizott gyermekeket.

VII. A SZOLGALTATAS CELJA, FELADATA, ALAPELVEI

Szakmai céljaink:

Intézmeényiink alapkoncepcidja a kolcsonds nyitoftsagbizalom, 6szinte érdekidés a
csaladok és a boléde irdnt. Ezzel keZidinek a gyermekek megismerése, a liiles
nevelésnek gondozasnak, a megtervezeése.

Olyan szolgéltatd intézmény tkodtetése a célunk, amely alapellatas keretében,

alaptevekenységként napkozbeni ellatast nyujt enggleek szamara.
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A nevelés - gondozas célja a szeretetteljes biagwinyujto, érzelmekben gazdag b6t
élet megszervezése, ahol a szaksmewelés - gondozas, csaladias, derilt, nyugoétiégn
zajlik, biztositva a gyermekek féflésehez sziikséges valtozatos feltételeket.

Feladata:
Az Uj bolcde a csaladban nevelked 20 hetesti a hdrom éves korl kisgyermekek
szakszdf nevelését és gondozasat végzi. A hiides nevelés - gondozas célja és feladata a

gyermek testi és pszichés szikségleteinek kiekmgadejpdes ebsegitése.

Ha a gyermek a harmadik életévét betoltdtte a Bdkisnevelési - gondozasi év végéig
maradhat a bolésiében. A gyermekek védelnéées a gyadmugyi igazgatéasrél sz6lo 1997. évi
XXXI. torvény 428 (1) bekezdés értelmében amennyidgyermek még nem érett az gvodai
nevelésre, a negyedik életévének betdltesét ktaggusztus 31-ig nevelldeés gondozhaté a

bolcsidében.

A boélcsbédei nevelés —gondozas alapelvei:

« A csalad rendszerszemléletegkozelitése:
A csalad rendszerszemldletmegkozelitése értelmében a bétbsi nevelésben
elssdleges szempont a csaladikidésének megismerése, megértése. Az interakciés
mintakat kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képephaunk a csalad &ségeidl,
gyengeségeit. Az erssségek hangsulyozasa altal a szakember hozzajaautisalad
életminségének javitasahoz.

« A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa
A bolcidei ellatast nyujté intézmény, szolgaltatd funkaidgkintve alkalmas szintér
a koragyermekkor intervenciészemlélet alkalmazasaainek értelmében a
kisgyermeknevél feladata esetlegesen felmérifkjl6dési elmaradasok felismerése

jelzése.

« A nevelés és gondozas egységének:elvenevelés és gondozas elvalaszthatatlan
egységet alkotnak. A nevelés tagabb, a gondozéiselsa fogalom. A gondozas
minden helyzetében nevelés s folyik, a nevelésze#ly, lehaiségei azonban nem
korlatozodnak a gondozasi helyzetekre.

- A csaladi nevelés afsllegességének tiszteletd gyermek nevelése élsorban a

csalad joga és kotelessége. A bétls a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és
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szokasait tiszteletben tartva és lélség szerint ésitve vesz részt a gyermekek
nevelésében-gondozasaban, illetve sziikség esdtéfisiegeinez mérten térekedve a
csaladi nevelés hianyossagainak kompenzalasamg&ésara. Mindezek értelmében
fontos tehat a szék szamara lehévée tenni a tevékeny, kilonb®zszinteken és
modokon megvaldsuld bekapcsolodast a lidlesletébe.

A gyermeki személyiség tiszteletének elvegyermeket, mint fejls személyiséget a
kisebb koti kompetenciabdl fakadd nagyobb segitség igénye t nkiatbnleges
védelem illeti meg. a bolédei nevelés-gondozas értékkozvetis ertékterenit
folyamat, amely a gyermeki személyiség teljes kibkoztatasara a személyes, a
szocidlis és a kognitiv kompetenciak degsének segitésére iranyul az emberi jogok
€s az alapvétszabadsagjogok tiszteletben tartasaval.

Az egyéni banasmaod elva gyermek fefildésének alapvétfeltétele a felfitt 6szinte
erdekbds, figyelme, megbecsilése, a kompetenciajanak eliséa alapulo
valasztasi lehéség biztositasa az egyes élethelyzetekben, apazdgnyilvanulasok
tamogatasa, medimitése, elismerése. A kisgyermeknéveheleg, szeretetteljes
odafordulassal, a gyermek életkori és egyéni ssgammait, fejlettségét, pillanatnyi
fizikai és pszichés allapotat, hangulatat figyelemBve segiti a gyermek féjlését.
Fontos, hogy a bdlésébe jaré kisgyermek mindegyike folyamatosan érezzéla
gondoskodé feléit elfogadasat akkor is, ha lassabbanétii akkor is, ha tobb
terlleten jelertis eltérést mutat az atlagos &ejéstl, ha a sajatos nevelegyényi, ha
viselkedése bizonyos esetekben kulonb6zik a megsdbk emiatt nehezebben
kezelheb. A kisgyermeknevél elfogadja, tiszteletben tartja a gyermek vallasi,
nemzetiségi/ etnikai, kulturalis ....stb. hovatargfaés a lehéségek szerint segiti az
identitastudat kialakulasat és tejesét, segiti a sajat €s a mas kultira és hagyakany
megismeréseét es tiszteletben tartasat.

A biztonsag és a stabilitds elvés gyermek személyi, - és targyi kdrnyezetének
allandésaga (sajat — kisgyermek néveéndszer, felméh rendszer, csoport, - és
helyallandosag) noveli az érzelmi biztonsagot, @lazolgal a tajékozodashoz, a jo
szokasok kialakulasahoz. A napirend folyamatoss@gadz egyes mozzanatok
egymasra eépuléséb fakadd ismétldések tajékozodasi leldseget, stabilitast,
kiszamithatosadgot eredményeznek a napi esemény@kasp novelik a gyermek
biztonsagérzetét. A gyermek 0j helyzetekhez vakpZatos hozzaszoktatasa segiti

alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az upismerését, a szokasok
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kialakulasat. A biztonsag nyujtasa természetdegrmagaban foglalja a fizikai és
pszichikai ebszak minden formajatél valé védelmet is

Az aktivitds, az Ondllésulas segitésének el biztonsagos és tevékenységre
motivald kornyezet megteremtése, a probalkozasoldiegend id6 biztositasa, a
gyermek 6sztbnzése, megnyilvanulasainak eliéptamogatod, az igényekhez igazodd
segitése, a gyermek felé iranyul6 szeretet, azgaifas és empatia fokozzak az
aktivitast és az oOnallésag iranti vagyat. A biztyess és tevékenységre motivalo
személyi és targyi kornyezet megteremtése, a prébasokhoz elegenid ids
biztositasa, a gyermek meghallgatasa, véleményéfiglyelembevétele, a
kompetencidjanak megfetel mértéki dontési lehdiség biztositdsa a botaei
nevelés-gondozas egyik kiemelt feladata. A kisgykmeveb az élmeényszerzés
lehethiségének biztositasaval, sajat példamutatatasavabgges élethelyzeteknek a
gyermek szamara atlathatova, befogadhatova, kdéethdéételével, a tapasztalatok
feldolgozasanak segitésével, az egyes viselkedéskial vald prébalkozasok
batoritasaval segiti a tanulast.

Az egységes nevehatasok elve A nevelés értékkozvetités és éertékteremtés egyben.
Eredményessége érdekében fontos, hogy a gyermdagkdlkozd felbttek — a
kozottik 1éw kilonbség tiszteletben tartdsaval — a gyermekgetfasaban, a
kompetencidjanak és pillanatnyi szikségleteinek febtel§ fizikai és érzelmi
biztonsag és szeretetteles gondoskodas nyudjtdsabantevékenységéenek
biztositasaban egyetértsenek, az aldapwskolcsi normakat egyeztetik, nézeteiket,
nevebi gyakorlatukat egymashoz kozelitik.

A gyermek kompetencia késztetésének tamogataBetositani kell annak a
lehetiségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasyzételken és egyéb
tevékenységeken keresztil ismeretekhez, élményektegmsztalatokhoz jusson,
atélhesse a spontan tanulas 6romét, ndegddjon benne a vilAg megismerésének
vagya. Kivancsisdganak fenntartasaval, pozitivzeigtzések biztositasaval segiteni
kell 6nall6 kezdeményezéseiket, megteremtve et adtaegesz élten at tartd tanulas

igényének, folyamatanak biztos alapjat.
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A bolcssdei nevelés - gondozasnak a gyermeki személyises tkibontakoztatasara az
emberi jogok és alapuieszabadségjogok tiszteletben tartdsara kell irdmgul ajékozodunk
minden kisgyermek otthoni helyzebérCsaladlatogatés, a ssukl tortérd beszélgetések, a
gyermekjoléti szolgalat szakembereivel fenntarfimifamatos kapcsolat biztositja a fenti elv
ervéenyesulését. Tiszteletben tartjuk a gyermekimgtgséget, a gyermek oOnmagaban
képtelen megvédeni magat és érdekeit. A védtelensagtt illeti meg a sajatos kilénleges

védelem.

Fontos kiemelnink a Blza utcai specifikaciot, amedppfeladaton tuli tdbbletszolgaltatast
nyujt téritési dij ellenébenidészakos gyermekfelligyeletcimen. A tdbbletszolgaltatas
szakmai tartalma teljes mértékben megegyezik gsatdgaltatast igénybe véknek nyujtott

nevelési — gondozasi tevekenységgel, természeidé$specifikus modon.

VIIl. A MEGVALOSITANI KIVANT PROGRAM KONKRET BEMUTATASA A
LETREJOVO KAPACITASOK, A NYUJTOTT SZOLGALTATAS ELEMEK,
TEVEKENYSEGEK LEIRASA

Programunk alapja a csaladi nevelés, kiegészitl@ildanb6® szociokulturdlis hattérih
érked 0-3 éves gyermekek sokoldalt, harmonikus szenéggisek kibontakoztatdsanak
elésegitése. Fejtjon a gyermek testi, lelki, értelmi érettség tergaljon alkalmassa az

ovodai életre.

Egészséges testi fétiés ebsegitése

Bolcssdénk egészségnevelésének célja a gyermek egésitaégisagi szintjének
szilkség/korosztalynak megféletzerinti emelése, valamint a gyermek sajat magatiir
igényességéenek megalapozasa az ezt 6segibkasok kialakitasaval. Intézménylink a
megfeleb egészségneveléshez biztositja az egészséges x@etyevalamint az egészseges
fejlédést ebseqib nevelést-gondozast.
Egészséges taplalkozas

» biztositjuk a kornak megfeléketeleket
= biztositjuk a nyugodt légkort
» biztositjuk a megfelélidot

= biztositjuk a gyermek szamara sajat helyet az étwed
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Bolcsidei étkeztetes

Az egészséges életmodra nevelés egyik fontos teride étkezés. Az utdbbi évtized
tapasztalatai egyérteliné tették, hogy a taplalkozas és az egészség Ggszefjymassal.
Tudomanyosan bizonyitott, hogy a taplalkozasi sgok&isgyermekkorban alakulnak ki, és
az egész életre kihat6 izlésformald szerepik vaértEaz egészséges életmodra nevelésnek
mar a bdlcsdében el kell kezitinie. Ennek egyik fontos része az, hogy az étkesdben az
egészséges taplalkozas iranyelvei érvényesiljeahkak érdekében, hogy Osszetételében
kielégitse a gyermeke energia tapanyagigényet, illetve a felkinalt, étrendkbta ennj
innivalokon keresztil a gyermekek megismerhessk@rszefi taplalkozas alkotéelemeit. A
bolcHdei élelmezés soran a mai csecde&s kisgyermekaplalasi elveket kell figyelembe

venni, gy, hogy a taplalék

1. mennyiségileg elegeddts mirbségileg helyes dsszetdiel

2. a biztonsagos, a higiénés kovetelmenyeknek megfelel

3. megfeleb konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett €s éleézlkegyen.
Ezen felll az étlaptervezés soran figyelembe laxihv a valtozatossagot, az idénygséget.
Az étlapot élelmezésvezeh bolcgdevezeabjével és a bolcgle orvosaval kozosen allitja
0ssze a vonatkozo jogszab&y/2014.(1V.30.) EMMI rendelete) alapjan.
A bolcsidében a gyermekeknek napi négyszeri étkezést himsis Ez a négy étkezés a
reggeli, a tizérai (gyumolcs vagy zoldség és fobjqubtlasra viz), az ebéd (egy héten
négyszer szerepebAelék, egyszer leves, tlrds, vagy gyimolcsos siiteyed), valamint az
uzsonna. A bolgglés gyermekek étkeztetésében makrobiotikus, illéseéan vegan étrendek
nem szerepelhetnek. Specialis étkezést (liszt érmggkej érzékeny stb.) az intézmény sajat

diétas szakécsa altal oldja meg.

» Reggeli: Kenyérféle, péksutemény felvaltva, baragwrozsos, vagy fehér pékaru.
Komplett fehérjeforrast tartalmazo huskészitméngelendvicskréemek. Tej-tejes ital,
savanyitott tejtermeékek: kefir, joghurt, szezonatiklségek.

» Tizérai: Rostos gyumolcslé, vagy gyimalcs.

 Ebéd:Fordulatos, szezondlis gyumolcsok, zoldségfélgarolassal, habarassal
valtozatosan elkészitveijiriés: habaras, burgonyaval. RakotékEn sultek, toltott
ételek. Feltét: fehér husok (baromfihls) enytiszérezés, szalkamentes tengeri hal.

Tartalmas husos leves, heti 1 alkalommal. Ebéd seénonalis gyimaolcsok.
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Uzsonna: Kilonbdz kenyérfélék, péksitemény, kalacs tejjel, tejtertkeéloarositva,

ritkan vajas-mézes, vajas- lekvaros, (2 hetentelkhlanmal). Tej, tejes ital,

fehérjeforras. A sO fogyasztasa kismértékben ajiniehetiség szerint szaritott és
z6ld fiiszerekkel potoljuk.

Gyumolcsnap: Szezonalis gyimolcsdk ismertetésetolé@s, heti 1 alkalommal

(szerda) tizéraizaskor.

Higiénés szabalyok betartasa

foetkezések étti kézmosas,

papir zsebkeriy papirszalvéta hasznalata.

furdészoba gondozasnal a higiénés szabalyok betartélsa@zp asztal, bili, WC, kézi
fertétlenitése,

a csoportszoba gyakori szedtetése,

havi 1 alkalommal, ill. szikség esetén, soron kjaidkmosas, festlenités,

napi, heti, ill. szikség esetén, soron kivli téiar, ferétlenités,

havi nagytakaritas, féiienités,

kéthetente, ill. szikség esetén. soron kivili agyiosere,

heti, ill. soron kivili torélkodcsere.

Prevencio:

vitaminellatas: naponta nyers zoldség vagy gylumidiggasztasa,
gyermekfogaszat: cukorfogyasztas csokkentése,nadigéselés, viz fogyasztasa,
kinalassal a vizfogyasztas 6sztonzése, novelése,

2 éves kor: szajoblités,

2 és fél év koril: fogkrém nélkili fogmosas,

3 eves kor korul: gyermekfogkrémmel végzett fogrsppéldaadassal.

Levegizés:

idépontja, mértéke az évszaknakgjatasi viszonyoknak, gyermekek életkoranak
megfeleben van megvalasztva,

kanikuldban, esben, eés havazaskor, nagy efiegzélben, &t kddben, vagy -5 foknal
hidegebb idben melbzzik!

Tudatos testapolasi szokasok:

kialakitjuk a tudatos testapolasi szokasokat a gpasi niiveletek soran
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Rendszeres testmozgas- napi szabadledegvalo tartdzkodas biztositasa:

» biztositjuk a napi testmozgést, megféleudvari mozgéasfejlesét jatékokkal,
(homokozo, mészdka, bicikli, favonat, faautd, csiagz

» lehetiséglink van a gyermekeket a szabad lévegtatni.
Harmonikus életvitel

= rugalmas napirend a gyermek sziikségleteinek égegeak figyelembevételével

= az aktiv és passzivdtbltések megfelél aranya

= garantaljuk a gyermek egészseéges lelkbtgséhez megfelélményanyagot

= tamogatja a sztlket a neveléssel, gondozassal kapcsolatban a gydramenonikus
fejlodése érdekében

Személyiségfejlesztés

A személyiségfejlesztés célja a béldében az egyénre szabott optimalis személyiségforma
hatasu tevékenységek biztositasa. A személyisdgskpéi fejlesztése tudatos és tervszer
pedagogiai modszerekkel. A bédcei nevelés soran olyan képességeket fejlesztiisky m
képessé teszik a gyermeket a tanulasra. A kotétgnszabadon valaszthatésag fontos, a

gyermek valaszt tevékenységi format érddkke szerint.
« aszemélyiség kibontakozasanak segitése solaétkenység biztositasaval

% gyakorlati, értelmi, érzelmi képességek fejlesztése

« agyermek érdektlési korét figyelembe véviejlesztés

« Ondllésagi torekvések legmesszebbékem vald segitése, az ezt biztosito feltételek
megteremtése

% alkalmazkodas képességének fejlesztése, segitése

% szocialis és individualis értékek kozvetitése, tokkozti egyensuly megtalaladsanak
segitése

« Kreativitas segitése leléstgek biztositasaval, valamint a fantazia fejlesztél

% az érdekddés megteremtése, fenntartasa

% sikerélményhez valé juttatas

+ kudarcok megeékése

20



A kozosségfejlesztéssel kapcsolatos feladatok

A kbzossegfejlesztés célja a bdldében a gyermek tarsadalmi beilleszkedésérisegitése,

a kdzossegi élet alapjainak megteremtése. A tarsakedeés, az alkalmazkodas szabalyainak
elsy tényleges szintere a bddcke. A gyermek itt szembesiiléskor a kdzosséghez, annak
szabalyaihoz valé alkalmazkodassal. Nagy d&sletge a boléslében dolgozo
szakembereknek a beilleszkedési nehézségek ktismnéeése, és ezek korrigalasa megéelel
segitséggel.

Fontos, hogy a beilleszkedési problémaknak ne askikivd magatartassal parosulé eseteit
vegyuk észre, hanem azokat is, mikor egy gyermk&zéisség peremhelytetagjava kezd
valni, nem vesz részt a kozosség életében. Ezeigétasa fontos és nehéz feladat.

% az elvarasok egyeértelimmegfogalmazasa, azok betartatasa

% kovetkezetesség

« a megfelad egyensuly megteremtése a szabalyok és a kotajléigéit

« ateljesitmények osztobZriékelése dicsérettel

% koz0s célok kiizése

% koz0Os alkotasok, jatékok megszervezése

+ kllénleges alkalmak, szines programok biztositakal a k6zosség tagjai a ,szirke”
hétk6znapokbdl kilépve lehetnek egyutt

« aperemhelyzétgyermekek k6zdsségbe valo bekapcsolodasanak segité

% egyuttmikddésre valo lehéségek megteremtése
A fejlédésbeli egyéni eltérések figyelembe vétele és azheh kapcsolédd egyéni
banasmaod

A képességgondozas a medlésosségek tovabbi fejlesztését jelenti. Az egyessrgek
fejlesztése azért bir rendkivili jeléséggel mar boléslében is, mert hozzajarul mind az
egészséges személyisédgfdfishez, mind pedig a beilleszkedési, magatartasézaségek

enyhitéséhez, valamint nem utols6 sorban a szetiatranyok majdani lekiizdéséhez.

Azzal, hogy a gyermek valamely terlleten megmutaikqtehetségét” nem hagyjuk
figyelmen Kkivil, hanem biztatjuk ennek fejlesztésémegafsitjik ©nbizalmat, javitjuk
Onészlelését, és az alkotdshoz, tanuldshoz vaonyat.

« aszemélyiség kibontakozasanak segitése solaétkenység biztositasaval
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« gyakorlati, értelmi, érzelmi képességek fejlesztése

% a gyermek érdektlési korét figyelembe véviejlesztés, nevelés

% kreativitas segitése leléstgek biztositasaval, valamint a fantazia fejlessxtél
+ az érdekbdés megteremtése, fenntartasa

+ sikeréelményhez valo juttatas

% kudarcok megékzése

A kornyezeti nevelés a bolailében

A boélcshdei kornyezeti nevelés célja, hogy a gyermek ésygrete kozott megfelel
0sszhangot teremtsunk. Ezt éderban a gyermek koérnyezettel kapcsolatos ismeekei
bévitésével probaljuk megvaldsitani, mert a megszernseneretek késztetik az egyént a
késbbiekben egy tudatos kornyezettiségt@hagatartas tanusitasara. Az ismeretékitbse
mellett nagyon fontos a megfalgbélda biztositasaA kdrnyezeti nevelés, alapozo jeliecA
nevelés célja és feladata, hogy olyan szokdsokakasrendszereket, viselkedési/magatartasi
formakat alakitson ki, amelyek meghatarozéak a ésmetes és az ember altal Iétrehozott
kornyezettel valo harmonikus kapcsolat kialakitasab

Kdrnyezeti nevelés:

% kornyezet tisztantartasa, 4polasa

+ személyes higiénia, test higiénia, tisztalkodasnigkialakitasa

% pszichoszomatikus kondicié

% akaratfejlesztés, stressiitd képesség novelése

% a konfliktusos szituaciok kezeléseriképesség novelése

« pozitivioptimizmusa szemlélet

« egészseges életmddra nevelés, amely tudatossa teegfeled magatartasi formakat
« mikrokornyezet értékrendjének kialakitasa, amelgits@z ebbbi magatartasforma
kivalasztasat

% egészséges életmdd valasztasahoz szikségesskdek biztositasa
Ismeretek bévitése elméleti szinten

w allatok, névények megismertetése
+ idéjaras megismertetése
% eévszakok jellemdnek megismertetése

% jarmivek megismertetése
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Ismeretek bovitése gyakorlati szinten

« novenyek megfigyelése, levelek és termésdijtéye, jatek ezekkel
+« allatok megismerése, simogatasa

% az idbjards megtapasztalasa

% évszakok jellemidnek megtapasztalasa

< jarmivek megfigyelése

« anyagok megismerése, vellk val6 tevékenykedés

Az ismeretek Bvitését gyakorlati szinten a szobai- és az udéaékjtevékenységeinek ideje
biztositja. A gyermekkel foglalkozé szakembernegyngelelbissége van abban, hogy ki tudja-
e alakitani, meg tudja-e alapozni a gyermekbenrayeietért érzett fel&ségtudatot. Az
allatok és természet megszerettetése az alapja sdbbké kornyezetbarat (és nem
koérnyezetrombolo) viselkedésnek.

IX. A BOLCS ODENK ELETENEK MEGSZERVEZESI ELVEI

A bolcssdei felvétel rendje

A gyermekek védelmél és gyamuigyi igazgatasréol szoldé 1997. évi XXXlIrviEny, és a
személyes gondoskodast nyudjté gyermekjoléti, gykwddelmi intézmények, valamint
szemeélyek szakmai feladatairol édikidésuk feltételeél szold 15/1998. (1V.30.) NM
rendelet szerint a bolédébe a gyermek huszhetes koratdl harmadik életkyéogyatékos
gyermek az o6todik életévének betoltéseig, illetunak az évnek a december 31-éig véhet
fel, amelyben a gyermek a harmadik életévét, adtikps gyermek az 6todik életévét betolti.
Ha a gyermek a harmadik életévét betoltotte, die tagy szellemi fejlettségi szintje alapjan
meég nem érett az ovodai nevelésre és Ovodai jeleésiét a bolésle orvosa nem javasolja,

bdlcgidében gondozhatd negyedik életévének betoltésétikaugusztus 31-ig.
A bdlcgidei felvételt a szdi| illetve a szl hozzajarulasaval:

= akorzeti védno
» ahazi gyermekorvos

= acsalad- és gyermekjoléti szolgalat
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A bdlcgide olyan gyermekek gondozasat tudja biztositarknak:
= mindkét szihje munkaviszonyban all, vagy
» szocialisan hatrdnyos helyzetbendé@salddban élnek, igy a csalddban tdrtéevelés
nem biztositia a gyermekek egészségét, testi + kségleteinek kielégitését,
fejlédését, szocializaciojat vagy
= vallalkozdi tevékenységet folytat, ami legalabbr8 élfoglaltsaggal jar
Téritési dij:
A gyermekek védelmél és a gyamugyi igazgatasrol szold 1997. évi XX¥inény 148.8
(2)-(3), valamint (5) bekezdése alapjan az intéamélatasért téritési dijat kell fizetni.
A bolcgdébena fenntartd mind étkezésre, mind gondozadiazamitja atéritési dijat a
vonatkozgogszabdlyi efirdsok szerintAz intézményvezepedig a fizetenglszemélyi téritési
dijat konkrét 0©sszegben &llapitia meg, figyelembe véve a hatalyban lew

kedvezményekre valo jogosultsagot.

< A téritési dij megfizetésére a séillelligyeleti joggal rendelkézszib, vagy mas
torvényes képvisélkoteles are, egy 6sszegben minden honapban a megjeldlt
idépontig a bolcédében befizetni.

<+ A bodlcside az igénybe nem vett étkezésre befizetett tédijas, tulfizetésként a
kovetked honapra elszamolja, vagy az ellatas mégézekor visszafizeti.

< Ha a szih a személyi téritési dijat vitatja, illetve annakkkentését vagy
elengedését kéri, akkor a Fenntartéhoz: Maké Va@misormanyzati Hivatalahoz

fordulhat, megkuldott levelben kérheti a feltlviakgot.

A bolcsidei ellatas téritéskoteles. Az étkezési dijat 4298 (11.17.) NM rendelet alapjan
minden hé 10. napjaig kell befizetni. A téritésjatiMakd Varos KépviséHestilete
hatarozza meg.

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben résie8ivagy tdbb gyermeket nevél
illtetve tartés beteg gyermek szdmara ingyeneszétiteiztosit a bolésle.

Szulok tajékoztatasanak formai

A bolcsgidei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egytiktiemyészitve szolgalja a gyermek
fejléodését. A korrekt partneri egyuttikodés feltétele a kélcsonds bizalom, észinteseg, a
hitelesség, a személyes hangvétele nem bizalmaskodo), etikai szempontbdl medfeket

érintettek személyiségi jogait tiszteletben tatdpintatos, folyamatos kommunikécio, az
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informacio megosztasa. Az egyitikbdés kolcsonds, a gyermékrvald gondoskodas
kézben a kisgyermeknewvslek figyelembe kell vennie az otthoni egyéni szokas
A szlbkkel valo egyittnikddés legalapvébb formaja bdlcsdénkben anapi beszélgetések,
tajékoztatasok.

A folyamatos tajékoztatas eszkdze a rendszeressstettizens fizet, mely tartalmazza a
gyermekre vonatkoz6 aktudlis és fontos informadidka gyermek aktudlis fejlettséqi
allapotét. A hirdetétablan az éltalanos, minden csaladdot éfiraktualis programokrol,
valtozasokrol, fontos tudnivalokrol tajekoztatjukaibket. Aszilbi ertekezlet elisorban az
altalanos, minden csaladot eéfinnevelési kérdések megbeszélésére, a &udcs elet
megismertetésére nyljt segitségeszAilicsoportos megbeszélésakar lehefiséget adnak a
kozvetlenebb, az adott csoportot é&finkérdések megyvitatasara, hiszen a csoport
gondozowinek vezetésével torténik, a csoportba jaré gyeskekzileit foglalkoztato
nevelési témardl, egymas meghallgatasa segit adisAKbmpetencia megtartasat.
A szubi kozbsség képviséi segitik munkéankat, kozvetitik a sdldljelzéseit, részt vesznek a
bdlcde programjainak szervezésebandékképviseleti forum) Nyilt napokkal, szervezett
programokkal,é6szinte tajékoztatassal, hiteles, személyes, etikampontbdl megfelél a
szUbk személyes jogait tiszteletben tartd beszélgekedelalakitjuk kapcsolatainkat.
Bolcssdénkben minden évben hagyomany a havonta megreh@sdm-mama klub. Minden
évben mas és mas témak koré prébaljuk csoportosittadasainkat. Az egészségriemes
€s az egészsegveédelembarézérfonalunk. Természetesen az Unnepi kédedkket (adventi,

télapo) minden évben meghagyjuk baziskeént.

X. CSALADI NEVELES SEGITESE, KAPCSOLATTARTAS A CSAL ADOKKAL

A gyermekek egészséges szocializacioja és szemdglgjBdése érdekében kiemelt szakmai
feladat a csalad—bolede kozotti kapcsolat ésitése és a csaladi nevelés segitése. A csaladi
€s a bolcsdei nevelés kozotti 6sszhang, a $kiés a kisgyermeknevid kozott kialakult
bizalom, egyuttrikodés ebsegiti a gyermekek egészséges testi, lelki, sied@jlédését.
Mindenkor nyitottak vagyunk a kisgyermekes csalagpkmara. A sztik a boélc$débe valo
jelentkezéskor széleskbtajékoztatast kapnak a baicei élettl, szokasokroél, szabalyokral,

a csaladlatogatas jelésegéél, a beszoktatas modjarol. Megtekinthetik a gyerekekltal
hasznalt helyiségeket, a jatszoudvart. Megismeshygermekik leentlkisgyermeknevéjét.
Bemutatkoz6 szordéanyagokon, honlapon, falidjsagakgijtunk informaciot az ellatasrol, a
helyi szakmai programokrol. A kapcsolattartasna&jekoztatasnak tobb formaja van,

mindegyik mas—mas szerepet tolt be, ezért parhuzamminél tobbet alkalmazunk kozuluk.
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A kozo6s elmények, az emberi kapcsolatok és a tégdasak, a tajékozottsag nagy mertékben

hozzajarul a szil hatékonysaghoz, segiti a csaladi nevelést éeampkek fejpdését.

Szulsi értekezletek

A bolcssdevezed a felvétel alkalmaval, kébb a napi csoportlatogatdsok, az egyeéni
beszélgetések és a s#ikrtekezletek alkalmaval tart kapcsolatot a &zkel. Az Uj szubk
részére a beiratas és a felvétel kozotiszadkban — kb. junius élsfele — tart tajékoztatd
jellegi szubi értekezletet. Bemutatja a bdickt, a kisgyermekneuiet, a bodlcédeorvost,

€és a tobbi szakembert. Ismerteti a szakmai programchazirendet, vélaszol a s#il
kérdéseire. Ezt kovéen a gyermek leedd csoportszobdjaban, a kisgyermeknékel
vezetésevel folytatodik a beszélgetés. Megbeszéalikcsaladlatogatasok dpontjat, a
beszoktatasok idejét. Az 6vodaba tavoz6 gyermekélemek az évodai beiratkozasoktel
szervezink értekezletet, melyre meghivjuk a dlésel kapcsolatot tartdé Ovodak
pedagogusait. A bolédevezed évente tobb alkalommal szervezhet 8rzidrtekezletet a

szubket érint kérdésekl.

Csaladlatogatas

A gyermek felvételét meg&téen — optimalis esetben a beszoktatétt ey vagy keét héttel —

a szubkkel megbeszélt itben végzi a gyermek kisgyermekndije] az erél sz6lo
modszertani Utmutaté alapjan. A csaladlatogatagm @lgyermek megismerése a szamara
biztonsagot nyu;jté otthoni kdrnyezetben, és a kalptelvétel a gyermekkel, a csaladdal. A
szUib vagy a kisgyermekneuilkezdeményezésére a nevelési év kdzben is sorhkerdl
ismételt csaladlatogatasra. Veszélyeztetett vagieleénbe vett gyermek esetében ajanlott
védinovel, csalddsedivel egyitt végezni. A latogatasokrol feljegyzést kisgyermeknevél

“ sz

Szulsvel torténo fokozatos beszoktatas

A harom éven aluli gyermek természetes élettersadad. A hasonld koru tarsakkal valo
egyutt nevelkedése nem a sajat érdeke, hanem aéirgageny. A bolcéde feladata, hogy az
igény kielégitése mellett csokkentse azokat a probkat és nehézségeket, amelyeket a

szUbktol vald elszakadas és a kdrnyezetvaltozas okozak#lt szolgélja széwel tortérd
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fokozatos beszoktatas, amit a skiliel egyeztetve tervezink, végzink. Ez a moddszer
lehetiséget ad arra, hogy a letidegkiméletesebben torténjen az elvalas, és a gjerm
biztonsagban érezze magat az 0j kdrnyezetben. pa amgy az apa jelenléte a beszoktatas
alkalmaval megkonnyiti a gyermek szamara az Uj yeéreat elfogadasat, az alkalmazkodast,
eléseqiti a kisgyermekneuilel vald j6 kapcsolat, érzelmi kiités kialakulasat. Mérsékeli az
adaptacié sordn mutatkozo stressz-reakciOkat (@s,stiltakozas, nyugtalansag, étkezési,
alvdsi zavar, stb.). A kisgyermeknebtelsegiti a gyermek megismerésében, az egyéni
banasmaéd kialakitasaban. A s@#ilmegismerhetik az ellatas minden részletét, kdenét
lathatjak a kisgyermeknevemunkajat, nevél magatartasat, modszereit. A saigl torterd
fokozatos beszoktatast modszertani levél alapjagezazik, rugalmasan alkalmazzuk, a
gyermek és a sziilegyéni igényeinek figyelembe vételével. Az eserpé&rdy 0sszegé

Napi beszélgetések a satilel

Fontosnak tartjuk a kolcsonos tdjékoztatast a Bddse érkezéskor és a hazaadaskor.
Erkezéskor a széilnyuijt informéaciot az élz6 nap gyermekkel kapcsolatos esemértyea
gyermek egészségi allapotarol, az esetleges valkndl. Hazaadaskor a kisgyermeknével
tajékoztatja a sztiket a gyermekil (hangulata, kozérzete, tarskapcsolat, beszédk,jat
mozgas, étkezés, alvas, 6nalldsag, stb.). Ugyedinak hogy a beszélgetés ne a gyermek ,feje
felett”, hanemét bevonva torténjen. A napi beszélgetések formajdapcsolatot, ésitik a
bizalmat, leheivé teszik a gyermek és egymas minél teljesebb megését, a nevelés

0sszehangolasét.

Szulécsoportos beszélgetések

Ez a kapcsolattartdsi méd lebséget ad arra, hogy az adott gyermekcsoporthoaztart
szUbk talalkozhassanak, és beszélgessenek valamelyaliskttémarél a gyermekek
fejlédésével, nevelésével kapcsolatban. A beszélgetdsgk a csaladi nevelés segitése, a
gyermekek egészséges személyiségiégenek, szocializacidjanak osegitése. A
beszélgetéseket kisgyermeknékevezetik. Evente legalabb négy alkalommal szerieza
szubkkel egyeztetett igben. A beszélgetések dsitik a jO kapcsolatot, a partneri
egyuttmikddést, a bizalmat. Sziilkozdsségek alakulnak ki. A beszélgetés egy, rmasés
ideje alatt — szuikség esetén — gyermekfelligydietaisitunk a bolcgdében.
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Egyéni beszélgetések

A hosszabb beszélgetést igéhykérdések, nevelési problémék kozos éatgondoldséara
kezdeményezheti a sdilla kisgyermeknevé] a bolcédevezets. A szakmai kompetencian
tulmerd kérdésben kérh&tegyéb szakember kozrékvdése. A beszélgetés nyugalmat,
zavartalansagat biztositjuk.

Uzens-flzet

Nem poétolja a személyes, kozvetlen kapcsolatogm imterakcids helyzeteket, kiegésziti és
megebsiti azokat. Tajékoztatast ad a skinek a gyermek fejldéseél, kisgyermeknevel
szakmai munkajarél, moddszekdjir empatias készsédgdr Hozzajarul a szdl és a
kisgyermeknevél kozotti j6 kapcsolat, bizalom kialakuldsahoz, al@di és a boldglei
nevelés 6sszehangoldsahoz.

Nyilt nap

Gyermekik boélosdei tevékenységebe — a gyermekcsoport megzavaédisal - barmikor
betekinthetnek a sztk. Szervezett formaban egy—egy alkalomhoz, jelehoza kapcsoldédva
tartunk nyilt napokat. Ismerkedhetnek a bétEs/el, beszélgethetnek szakemberekkel.

Szivesen latunk minden kisgyermekes csaladot.

Eqyéb szervezett kozos programok a csalddokkal

A programok a csaladok igényeihez igazodé toblebebségek a csaladi nevelés segitése, a
csalad és a boléde kozotti kapcsolat ésitése érdekében. Tobb fajtaja lehet, pl. csaladi
délutan, jatszoéhaz, kéfives foglalkozas, forum, @&hdas, étel—, kdonyv—, jatékbemutato,
sportnap, stb. Unnepekhez, jeles napokhoz kapasatddizonyos rendszerességgel (pl.
Anyak napja, Gyermeknap, husvétvaras, adventi kéded, Mikulas—lUnnep) szerveziink
k6zos programokat. A gyerekek a <Wil biztonsagot ado jelenlétében szereznek
tapasztalatokat a tarsas helyzetekegyutt jatszhatnak szileikkel és kortarsaikkabz bk
kotetlen formaban beszélgethetnek, Otleteket kapmakneveléshez. Igénylk szerint
megfigyelhetik a boldglei életet, a korosztalynak valo napirendet, ewgn@dtékkészletet.
Szivesen fogadunk minden kisgyermekes csaladot.

A programok ideje alatt — sziikség esetén — gyeratigyelettel segitjik a sziket.
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Szervezett programok lebontasban

< baba — mama klub:

szeptember: széil értekezlet

oktéber: atmenet a csaladbdl a bétEbe, szill- gyermek- bdlcsde
egyuttmikodése, kapcsolata

* november: szibkkel egyiitt készididés a karacsonyra (adventi kéSzidls)

* december: télapd Uinnepség megtartasa

e januar: felkészilés a téli betegségekre” A béttesorvos tolmacsolasaban
hallgathatnak meg a salld eléadast, melyben a vitaminokrol, széba jéhet

alternativ gyégymodokrél kapnak tajékoztatast.

o februar. 0-3 éves korosztaly baleseti veszélyfairagzek megékeése,
elvarasok tilalmak, szabalyallitas, kdvetkezetesség

e marcius. a gondozas szerepe a nevelésben, spawedkdesi problémak és
feladatok

» aprilis: megfeled taplalkozas kisgyermekkorban, adadast ételbemutatoval
egybekotott kostolas koveti

 méajus: nyiltnap a boléslében, melyen a sZil betekintést nyerhetnek a
gondozasi riveletekbe, helyes szokésok kialakitasaba, az etkkhé, egyitt
jatszhatnak gyermekiikkel

7
L X4

beszélgetés a bolkdeorvossal, szakemberekkel,

jatékbemutatd,

klub jeledi csaladi programok (mézeskalacssités, agyagozagethtiojasfestés,
sth.)

R/
SR 14

R/
%

Beszoktatas menete és ideje

A beszoktatas terén a s&ikl egyitt tortéd, legalabb két hetes beszoktatasra torekszink. Az
anya vagy apa jelenléte biztonsagot ad a kisgyameiekes megkonnyiti az Uj kérnyezethez
val6 alkalmazkodast. A beszoktatas ideje alattidbknek és a gyermekeknek lebsége van
arra, hogy megismerhesse az intézményben dolgqz@kaszokasokat, kialakuljon az
egyuttmikods, kolcsonds bizalmi  viszony a csalad és a lidles kozott.

A beszoktatas kezdeti szakaszaban a gyermek égi@salnyagy mas gondvisgével egyutt
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tolt el rovidebb, hosszabb dd a boélcédei csoportban. A kisgyermekne$ieh gyermek
reakcioit figyelembe véve veszi at az anyatdl adgadsi niveleteket. A kisgyermek és a
kisgyermekneveél kozott fokozatosan kialakuld érzelmi kdes segiti a gyermeket U
kornyezetének elfogadasaban, jebsen megkonnyiti a beilleszkedést a bodies
k6zosségbe, mérsékli az adaptacio soran felkéessz reakcidkat ( siras, tiltakozas, &zdi
valé fokozott ragaszkodas stb.) A beszoktatdseemegtervezett beszoktatasi Utemterv
alapjan torténik. A beszoktatas ideje alatt a kismeknevdlk munkarendje ugy van

kialakitva, hogy az anya bolidei tartdzkodasa idején figyelemmel kisérhesseraa a

gyermek kapcsolatat és minél tobb informaciét s#wesen a gyermek nevelésével,
gondozasaval kapcsolatosan.

Sajat kisgyermekneveb” rendszer

A sajat kisgyermeknevél rendszer a személyi allandésag elvén nyugszik. afats
kisgyermeknevél szoktatja be a gyermeket a csoportba, személyevadorik a gyermek
bolcgidei tartdbzkodasa alatt. A csoport gyermekeinek expze 6-7 gyermek tartozik egy
kisgyermekneveéhoz. Ezeket a gyermekeket a sajat kisgyermekfgikeheveli-gondozza)
kiséri figyelemmel fepidésiiket, arr6l vezeti a feljegyzéseket. igy tobipydlem jut a
gyermekekre, lehéség nyilik az egyéni banasmaodra, a kisgyermekdgebban megismeri

a ,sajat” gyermeke egyéni igényeit, szokasait, [gnolait.

XI. NAPIREND

A harmonikus, biztonsadgot nyujtdé bdbckei élet megteremtéséhez nyljt segitséget a
folyamatos és rugalmas napirend, mely egyszekisgyermek szaméara kdénnyen kiismeshet
kovethed, kiszamithat6. Afolyamatos és rugalmas napirendkialakitasaval a gyermekek
igényeinek, szikségleteinek kielégitését, a nyygmigamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat kivanjuk biztositani. A napirendetportonként és évszakonként készitik el a
kisgyermeknevél a csoportvezétkisgyermeknevél iranyitdsaval. Ehhez igazodva készul el
a kisgyermeknevék munkarendje. A folyamatos gondozason belil azmegy koved
események (tisztalkodas, étkezés, alvas) a gyebizétinsagérzetét, j0 kbzérzetét teremtik
meg. A gondozas mellett térekszink arra, hogy ntiitdh ich jusson a gyermeknek az 6nallo
szabad tevékenységek megélésére, azaz a jatéletggéigre. A jol szervezett, folyamatos és
rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, szikisbgik kielégitését, a nyugodt és
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folyamatos gondozas feltételeit, annak megvald#itlhsranja biztositani. Ezzel teremtve
meg a gyermek szamara feltétlenil szukségestortsiagérzetet kiszamithatdésagot, a
tevékenység és az onallésodas lesegét .A napirenden belll, az egyes gyermekeky&én
ugy kell kielégiteni, hogy kézben a csoportéletéelienattekinthet legyen a rendszer. A
gyermekek tdjekozddhassanak a varhatoeseméityéesleges varakozasiddélkul. Ez
biztositja val6jaban a csoport béityugalmat is. A folyamatos gondozason belll, azreist
kovetbesemények (tisztalkodas, étkeztetés, alvas, pihdaggamithatosagot, j6 kdzérzetet
alakitanak ki a gyermekben. A napirend kialakitagatovabbi feltételei, a személyi
allandosag, a megfeteltargyi feltételek és eszkozellatottsdg, a j0 msemkavezeés, a

bélcHdei dajkdval 6sszehangolt munka.

Kisgyermekek napirendje

5.30-8.00: Erkezés a boléslébe. Kézmosas, jatéktevékenység a szobaban.
8.00-8.30: Reggelizés a szobaban vagy az udvaron. jatékteyé&g a szobaban, j6sid
esetén, az udvaron.

8.30-9.10: Furdbszoba-hasznalat szajapolassal gondozasi sorrendben.
9.10- 9.30: Jaték a szobaban, j@idsetén, az udvaron.

9.30-9.45 Tizorai.

10.00-11.00Felajanlott foglalkozés, jaték, az udvaron vagygababan.
11.00-11.3Bejovetel az udvarrdl, fufgzoba hasznalat.
11.30-12.45Ebédelés.

12.15-14.30Alvas, pihenés.

14.30-15.0CEbredési sorrendben filiszoba hasznalat. Csendes jaték.
15.00-15.2QUzsonna.

15.30-17.30Q1aték a szobaban, josiésetén, az udvaron, hazamenetel.

Az idészakos gyermekfellgyelet esetében a fentebb kigémelikorokbl csak a nevelés —
gondozas szellemisége érvényesiil, egyéb szakmafikps mélységek csak ériflegesen

jelennek.

Xll. BOLCS ODENK NEVELESI — GONDOZASI MUNKAJANAK E OBB
HELYZETEI

A kisgyermek nevelésének legfontosabb teriileteralgmas. Belséges interakcids helyzet
a kisgyermeknevél és a gyermek kozott, amelynek deleges célja a gyermek testi
szikseégleteinek kielégitése. A személyes és smdidimpetencia kialakulasanak egyik
feltétele, hogy a gyermek a kezdetdkaktivan részt vehessen a gondozasi helyzetekben,
szabadon probalkozhasson, érezve a kisgyermekndigyyelmét, biztatasat, tdmogatod
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segitsegeét.

A gondozas jeledsen befolyadsolja a szokasok kialakitasat és az |GSoalast.
A gondozési niiveletek (6ltozkodés, pelenkacsere, WC hasznalat, kézmeétdszés) alatt a
gyermekek fizikalis szikségleteit elégitjik ki dderban. Ezekben a helyzetekben a
gyermeknek kedl idét és leheiséget biztositunk a probalkozasra, tamogatd ndsdér
magatartassal, dicsérettel tamogatjuk probalkogzasalunk, hogy a gyermek aktiv
kozrenmikodoje legyen a riveleteknek.

Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, a vilagisnegrésének eszkoze, a dejs fontos
tényedje. A jaték nélkilozhetetlen elemeinek az 6nkémigss és a spontaneitast tartjuk.
Kisgyermeknevédlink a jaték feltételeinek (hely, &l eszk®z) biztositdsaval, neédiel
magatartasukkal tamogatjak az elmélyilt, nyugaatatmas jatéktevékenységet, az alkotas
oromének az atélését. A jatek soran kialakult kkinfshelyzetekbe csak a legszikségesebb
helyzetekben avatkozunk be. A személyiség csakadalsizegben fejtlik, melynek

elengedhetetlen feltétele giszotars” személye.

Mozgas

A szabad mozgastevékenység lébégének biztositasaval célunk a természetes maahask
€s mozgasigeny kielégitése. A feltételek biztoéftak szempontjai, hogy a csoportszobakban
is legyenek - a lehéségekhez képest - mozgasra inspirald eszkdzokoréitis eszkdzokkel
eés a gyermekek ©6nall6, szabad mozgasanak bizisdlasesszik lehévé, hogy a

mindennapi mozgas 6romet jelentsen a gyermekek&zam

Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzéinglmi és szocialis féjtiésére. A
bolcgsdében az irodalmi és a népitmeknek egyarant helye van. Sokféle helyzethez
kapcsolodhat, alakulasat a gyermek pillanatnyipéiia, igényei befolyasoljak. Azodalmi
alkotdsok kivalasztdsaban fontos feladatunk, hogy aayagot a gyermekek életkori
sajatossagaihoz, nyelvi fejlettségéhez, ékitbddéhez allitsuk 6ssze. A napi tevékenység

soran tbbbszo6r is mondhatunk - a helyzethéz ithondokat, rovid verset.
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2-3 éves korban nagy jelésedi - a testi kapcsolat iranti gyermeki igény kielégén tul - a
simogatdk, tapsoltaték, lovagoltatok ritmusa, liése, egyszér szoOvege, mert
megnyugtatéan hat a kisgyermekre.

A verselés, mesélés, képeskdonyv nézegetésobegss kommunikaciés helyzet, igy a
kisgyermek szamara alapéairzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény.

Mondodka, ének, zene

A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fegetthez, hangulati allapotahoz igazodo
enek, mondoka felkeltik erdeidését, formaljak esztétikai izlését pozitiv érzédetekelt,
érzelmi biztonsagot nyujt. A dal, zene kifejezbidiinket, banatunkat. A zene, az ének
szinesebbé teszi a bdldeben toltott idt. Keltstk fel a gyermek zene iranti érdékését, a
zenei anyagokat igyekezziink az életkoruknak mdgfatevalogatni.

A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetben atéltddiaras, éneklés, zenehallgatas pozitiv
érzelmeket keltenek, 6romélményt, érzelmi biztonsaginak a kisgyermeknek. A zene bBels
lUktetése, az isméittlések, a jatékos mozdulatok meggtik a zenei élményt, a zenei
emlékezetet. Hangszerekkel (dob, cédrdlofon) igyekszink érdekesebbé tenni a llktdigse

ritmusok vilagat.

Xlll. A TERMESZET TEVEKENY MEGISMERESE

1. A gyermek aktivitasa és érdéiese soran tapasztalatokat szerez a kdzvetlergabhbta
természeti — emberi - targyi kdrnyezet formai, mesdgi, téri viszonyairdl. A valdsag

felfedezése soran pozitiv érzelmi viszonya alakal természethez.

2. A gyermek mikdzben felfedezi kdrnyezetét, olyapasztalatok birtokaba jut, melyek a
kornyezetben vald, életkoranak megféleiztos eligazodashoz, tajékozédashoz szilkségesek
3. A kornyezet megismerése soran matematikai taftabpasztalatoknak, ismereteknek is
birtokaba jut a gyermek. Felismeri a mennyiségikialnagysagbeli és téri viszonyokat: alakul

iteloképessége, fejtik tér-, sik- és mennyiségszemlélete.

4. A kisgyermeknevél feladata, hogy tegye leli@€& a gyermek szamara a kornyezet

tevékeny megismeréseét, biztositson alkalmét, idelyet, eszk6zoket a spontan és szervezett
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tapasztalat- €s ismeretszerzésre, a kornyezetauéisira biztonsagos életvitel szokasainak

alakitasara.

A természeti kornyezet alaposabban megismérhe a boloasdébe is behozhatok olyan
természetes anyagok, amik nem tartoznak a jatéldthez:

=  Termények, kavicsok, toboz

= ZO6ldség, gyumdlcs — gyumaolcsnap

= Levelek, termések, vesslz gyOkerek — ragasztas, nyomdazas, festés

» Evszakok megismerésegjdras, szinek, fak levelei, termések, viragoktéKastb.

= konyv

Ezek ebsegitik azt, hogy a gyermekek &zet kdzvetlenil korilvey és a tdgabb természeti,
tarsadalmi kornyezeil életkoruknak megfelél biztonsagos eligazodast és tajékozédast,
tapasztalatokat szerezzenek.

A természet megismertetésével a gyermekek élméfgnéziavilaga gazdagodik, kialakul az
esztétikum iranti érzékenyseguk, éefik kommunikaciojuk, tag teret kap a betillfakado
motivacio, kreativitas, kialakul bennik a természadretete / nem tordelik le az agakat, nem
tépdesik a viragokat, nem tapossak el a bogarakat/ dejlédik én-tudatuk, nyitottabba,
érdekbdove valnak kornyezetikkel szemben.

A kisgyermeknevélk havonta rovid ,foglalkozasi tervezetet” készitenenit szeretnének
megvalositani, és hogyan, majd hénap végén Osdakibdészitenek a nevil program
megvalosulasanak folyamatarél. A havi tervezet lalj&agra is ki van fliggesztve, igy a
szUbk is folyamatosan figyelemmel kisérhetik a gyernketevékenységét. Az alkotasaik /
rajz, ragasztas, nyomdazas, gyurmazas altal /aghlaté helyen megtekintléét a szibk
szamara.

XIV. KIEMELT SZAKMAI CELUNK A ZENEI NEVELES

Kisgyermekkorban — sziletéstharom éves korig — a zenei nevelés célja, hotielise a
gyermek érdekidését a zene, az éneklés irant, érzékennyé tegy@ngezet hangjaira.
Feladata, hogy megismertesse a gyermeket a magpaddkakkal, jatékos dalokkal,
kellemes Iégkort biztositson a gyermek szamarayleel j0l érzi magat, szivesen hallgatja az

eneklést, igyekszik utdnozni, maga is dudolgat.eietési intézményekben a zenei nevelés
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alapjaul a Kodaly-moédszer szolgal. Lényege, hogyiimészeti nevelést, dlssorban a zenei

nevelést, a gyermek nevelésének kozéppontjabazielye

Fontos, hogy a gyermekek zenei nevelésgészi szinten torténjen, énekkodzpontu legyen, a
gyermek utanzas utjan tanuljon, és a zenei anygszefj, mivészien szép, értékes legyen,
foként a néphagyomanybol keriljon ki. A népdalok sdkéegészithetjik jo versekre
komponalt gyermekdalokkal, idalokkal, valamint a kisgyermeknegelaltal énekelt,
hangulatkeltésre szant, nagyobb hangterjetief@pdalokkal, melyeket a gyermekek csak
hallgatnak, nem énekelnek. A gyermekédiangadasai kézelebb allnak az énekléshez, mint a
beszédhez. Kodaly az éneklést helyeztétédbe, mert mindenkinek van hozza sajat
hangszere, a hangja.

A bolcsodében az éneklés tudatos nevelési forma, mely a gyeromidéntes érdeétiésére
épull. Az éneklés vezet legkdzvetlenebbll a zerésitidez, megértéséhez, teljes élményt ad,
részt vesz benne az egeéesz test. Harmonizald rtakorol a teljes személyiségre, szerepe

van a testi, érzelmi, értelmi, szocialis éejésben.

A jatékos mozgassal kisért dalok, mondokak fejlesztgyermek ritmusérzékét, mozgasra
késztetik, fejlesztik utanzé képességét, mozgashkoéciojat. Az éneklés megnyugtatja a
gyermeket, befolyasolja kozérzetét, felszabadifyajoritja, kigyogyitja a gatlasokbdl,
félelmeki®l. A szbveg és mozgas jatékhelyzethez kapcsoljles4e a gyermek képzeletét,
beleéb képességét, kreativitdsat. Alkalmasabbé teszilgyelemre, fegyelemre, &ddik

koncentraciés képessége, memariaja.

Az 6lbeli dalos jatékok ésitik a gyermek kddését a vele foglalkozé feitihtz. A tdbbi
gyermekkel vald k6zos éneklés megajandékozza aittegytevékenykedés és dsszetartozas
elményeével. Megtanul tarsaival egydtikddni, egymasra figyelni, egymast elfogadni.
Novekszik a gyermek szereplésvagyajsédik énképe, onbizalma, magabiztosabba valik,

jobb lesz a kapcsolatteretrés problémamegold6 képessége.

A kisgyermek zenei képessége abban nyilvanul megy leérzékeny a kdrnyezet hangjaira,
szivesen hallgat zenét, énekétjs kitalal ritmusokat, dudolgat, helyes hangsullggi a

szavakat, a dallamot képes mozgassal kdvetni.

A bolcssdében nincs kilén foglalkozasi program az énekigshekisgyermeknevél minden

olyan alkalommal énekelhet, amikor a gyermek figy&l nem kéti le valami mas, amikor a
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jaték legkorébe beleillik egy-egy jatekos dal. yelgmbe veszi a gyermekek életkorat, egyéni
fejlettségét, igényét. Az énekléssidrtama fligg a gyermekek hangulatatol, érsibésésl. A

gyermek részvétele az éneklésben kotetlen, nemhagl; a gyermek megtanuljon énekelni.
Csak akkor daloljon, ha kedve van. Ezek gyakoriéisigetése 6romot szerez nekik, a

nagyobbak szivesen, dnként meg is tanuljak.

A bolcghdében nincs gépzene, hogy a gyermek ne szokja rsegnaelyes kapcsolat nélkuli

,hattérzenét”.

A gyermekek korében nagy érdé#ést keltenek a hangszerek, hiszen latjak aztzekél,
latjak a hangok étsalogatasanak modjat. A gyermekek kezébe is atkdtangszert, hogy
kiprobaljak a hangok éidézését. A csoportszobaban a gyermekek altal edtéitinelyen
helyezzlk el a hangszereket, hogy barmikor hasass#k.

A bdélcssdében a kulonbdzinnepek €itt a kisgyermeknevék az adott tinneppel kapcsolatos
verseket, dalokat mondogatnak, dalolnak, ezekkeklebb hozva a gyermekhez az Gnnep
orémét. A bolcédei Unneplés élménye viszont nem homalyosithatjazebtthoni Gnnep
hangulatat, hiszen a gyermek élményeinekdelgfszintere a csalad kell legyen, a bédies

csak kiegészitszerepet vallal.

.Legyen a zene mindenkié!” (Kodaly)

A kovetkezé hangszerek talalhatdoak a csoportokban

metalofon
csorgkarika
csorgdob
triangulum
furulya
ritmusbot
nyeles csorg
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XV. AZ INTEZMENYEN BELULI ES MAS INTEZMENYEKKEL TOR TENO
EGYUTTM UKODES MODJA

A bdlcssde kapcsolata jo az integraciobaiikds alapellatasokat végzintézmeényekkel. A
vednok a bolc$deben rendszeres latogatasokat tesznek, édtedt gondozott gyermekeik
feldl.

Eredményes az egyittikodés az 6vodakkal. Az évodaba raegyermekekkel rendszeresen
meglatogatjuk az dvodakat, illetve a leéra6rs bolcdei kornyezetében megismerkedik a
gyermekkel.

A szegedi Agyagos utcai Bolidével és mas bolédei intézményekkel j6 egyltiikdodés
alakult ki az évek soran.

A bolcide, mint jeldrendszerbe tartozd intézmeny kotelességének ésatatzak tekinti a
Csalad- és Gyermekjoéléti Szolgélat felé vald jelzégy j0 kapcsolattartas alakult ki az ott
dolgoz6 munkatarsakkal, illetve a hazi gyermekookkal. Szikség esetén

esetmegbeszélésen vesz részt a edasgyermekneveél

Gyermekvédelmi program

A bolcgdék gyermekvedelmi tevékenységi kore feladatai, yarngekek napkdzbeni

ellatasaban:

A gyermekek védelmél és a gyamigyi igazgatasrél az 1997. Evi XXXI. Viéry

rendelkezik.

A bdlcgidének és az ott dolgozé szakembereknek meghataretatiatai vannak a

gyermekvédelemmel kapcsolatban:

» gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok isnésgebetartasa, betartatasa

» szocidlis feladatok feltételeinek biztositasa

* prevenciés megoldasok és javaslatok kidolgozasa

e egyéni bAndsmaod hatékony alkalmazasa a gondozéaskaanevelésben

e egyuttmikodés a Csalad- és Gyermekjobléti Szolgalattal ékesmberekkel, j6 szakmai
kapcsolatot tart a védokkel, nevelési tanacsadoval

* humanus seditajanlasok kidolgozasa

* veszélyeztetettség esetén ajetndszer rkddtetése
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e csaladlatogatéas, a beszoktatas megszervezése

* a csalad élet és szocialis kdrilményeinek megisseefélmérése, egyitt érzgyorsan
cselekw, segibkéeszség,

e harmonikus egyuttiikodés a szikkel a gyermekek érdekében, ségfendszerek
felkinalasa,

* O hazirend, amely magaba foglalja a $kijbgait és kotelezettségeit, €s a gyermek jogait

e aszubi érdekképviselet fikodtetése

* a veszélyezettséget 6elézs okok feltdrasa jelzés a Gyermekjoléti Kozpont felé
dokumentalasa,

e Kkilsb - bel$ védelem 6sszehangolasa

» gyermek - szid tisztelet tapintat

» évente beszadmolni a gyermekvédel@mr

e csaladlatogatasok, csaladokkal valé egylikitalés

e szubvel tortérd fokozatos beszoktatas

* hazirend, szidi és gyermeki jogok ismertetése

* nyilt nap leheisége, szidk latogatasa

» szubi éerdekképviselet fikddtetése

* tanacsadas a raszorulo siitészére

e az idbszakos gyermekfellgyeletet igénybe éleesetében is érvényes a gyermekvédelmi
torvény és a hozza kapcsolodo egyeéb szabalyzékesusége, kulonos tekintettel az

intézmény jelzési kotelezettségére

XVI. AZ IGENYBE VEV OK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEGZ O
SZEMELYEK JOGAINAK VEDELMEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

Az 1997. évi XXXI. torvény 358 alapjan a bdbdeben érdekképviseleti forumot
mukodtetlnk.

Az intézmény jogi szabalyozasa

= Szervezeti és Kkodési szabalyzat
= Iratkezelési Szabalyzat

=  Munka — ésitzvédelmi Szabalyzat
= Bels helyettesitési Szabalyzat

= Munka, - és védfuha szabalyzat
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= Pénzkezelési szabalyzat
=  Eszkdzok és forrasok leltarkészitési, leltarozasiadejtezési szabalyzata
» Erdekvédelentil sz6l6 szabalyzat

= Munkarend Szabalyzat

A gyermekijoéléti szolgaltatast vésizjogai:

A munkaviszonyban all6 személyeknek biztositani kelgy
= A munkavégzeéssel kapcsolatos megbecstlést megkapjak
= Tiszteletben tartsak emberi méltdsagukat és szésagiyjogaikat
= Munkajukat elismerjék

= Valamit a munkéltatd megfetemunkavégzési korilményeket biztositson szamukra

XVIl. A SZOLGALTATAST NYUJTOK FOLYAMATOS SZAKMAI
FELKESZULTSEGE, BIZTOSITASANAK MODJA, FORMAI

Képzés, tovabbképzeés

A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi terdységet védgr szakemberek szamara
koteled a szakmai tovabbképzés, melyet a 1993. évi llikv@idy szabalyoz, a részletes
szabalyokat a 9/2000. (Vii.4.) SZCSM rendelet dbniazza.
Rendelet irja & a személyes gondoskodast uggzovabbképzési kotelezettségét és a
teljesités lehékégét. A képzési ciklus alatt féfeki végzetség esetén 80, egyéb
szakképesités esetén 60 tovabbképzési pontot kell egszmrezni.
A kotelezo tovabbképzésektervezése a fentiek figyelembevételévelrelmeghatarozott
Utemterv alapjan torténik. A tovabbképzések témakiaalasztasanal leh&téget biztositunk
a kisgyermeknevék érdekbdési koérének megfelén. Tovabbképzési utemterv alapjan

szervezzik a szakemberek részére a tovabbképzéasdkedszvétel biztositasat.

e 2016. januar Jétsl pedagogus életpalya kiterjesztése a liles szakdolgozokra,

akik szakképesitésik mellett féfeku végzettséggel rendelkeznek

* Az Nmr.176 §- sal egészil ki: botitei dajka munkakor, melynek 2018.dec.31.-ig

kell megfelelni
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Onképzés

A munkéjara igényes szakember a tovabbképzésekéi részveételen fellil is rendszeresen
képezi magat. Ehhez a bdlde biztositja a szakmai folyoiratok beszerzéséfszabalyokat

értelme?d kiadvanyokat, Internet hasznélatanak Iékégiét, audiovizualis eszkdzoket.

XVIIL. MIN OSEGI MUNKAVEGZES A BOLCS ODEBEN A NEVEL OMUNKA
BELSO ELLEN ORZESE

A bolcsidei nevelésben-gondozasban ésiagnek nevezzik az ott folyd munka azon
jellemzsit és sajatossagait, amelyek biztositjak az ellelye gyermekek egészséges
fejlodését, az életkori sajatossagoknak é€s egyéni igéeie megfeldd banasmaédot, a

gyermekkozpontusagot jol felszerelt intézményben.

Feladatok:

A bolcsdék ntikddését szabalyzdé dokumentumokban foglaltaknak etegfmunkavegzés
(alapprogram, az intézmény szakmai programja, ashdei gondozas-nevelés szakmai
szabdlyai, SZMSZ, belszabalyzatok).

R/
°e

Az elvégzett munka rendszeres és igényes dokuméjatac

R/
°

A szubk elvarasainak megismerése, kompetenciajuk biZiessitlj egyuttikdodési

formak keresése.

>

% A muikodeés targyi feltételeinek javitasa érdekében palydehetségek keresése.

7
L X4

A dolgozok érdekeltte tétele a ndsegi munkavégzésben:

0 értékelési és jutalmazasi rendszer kidolgozasa

A Dbelss ellensrzés legfontosabb feladata a bddcgben folyd nevelés-gondozas

hatékonysdganak nyomon kovetése, a sziikséges Giokatvegzése.

A bolcsidei csoportban dolgozok munkajat legalabb évenyeaigalommal értékelni kell, az
ellendrzés tapasztalatait ismertetni kell az érintetigdmbval, akinek joga van arra irasban
észrevételt tenni. A sziil elégedettséget éventzilbi elégedettségikérdsiv formajaban

meérjuk.
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XIX: BOLCS ODEI DOKUMENTACIOK

A bélcsédevezet altal vezetett dokumentacio

Felvételi konyv (a felvételek fliggvényében folyaasan);

o Statisztika - havi statisztika, éves suilks, kedvezményezett
gyermekek nyilvantartasa;

* A gyermekek alapnyilvantartasa, a téritési dijmpésolatban (Gyermekvédelmi
tv. szerint);

» Heti étrend tervezet az élelmezésvével,

 Jelenléti kimutatas, tAvolmaradas, egyéb hianyzasaligettesitések intézése;
szabadsag

» Elektronikus taj alapu nyilvantartas vezetése a KBRI (Kozponti
Elektronikus Nyilvantartas) rendszerben

» A dolgozok munkakori meghatarozasa, alkalmassagpdalatok elrendelése,
ellensrzése (mikor kell ismét elrendelni);

» Tovabbképzési kotelezettség nyilvantartas

» Munkakdri leirasok készitése, frissitése;

» Létszam és bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatok;

» Szakmai képzések, tovabbképzések nyilvantartasa;

» Koltségvetéssel kapcsolatos nyilvantartdsok veegtés

e Targyi eszkozok leltarba vétele, selejtezés, énedrkészités;

» Szakmai ellebrzések dokumentalasa

» Bels szabalyzatok készitése, felllvizsgéalata

 Intézményi dokumentumok éves fellilvizsgalata, jaggty modositadsoknak
megfeleb aktualizalasa (szakmai program, SZMSZ)

» Egyeb: évnyito szl ertekezlet dokumentalasa (jegydnyv)

A kisgyermeknevebk altal vezetett dokumentumok

» A bdlcssdei gyermekek egészségugyi torzslapja - betétla@@nan. "fejpdési
naplé" szerepel;

» Afejlédési naplo” tartalmazza a csaladlatogatast, aoktgas menetét, a
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gyermek fejpdését 1 év alatt havonta,3eves korig negyedévente vezetve.
« Uzer flizet

* Fejlodési tablazat

» Csoportnapl6 vezetése napi rendszeresseggel,

* Napi jelenléti kimutatas vezetése a gyermeéiekr

* Magassag - sulymérés tablazattal tGfteezetése;

» Kisgyermeknevdii jellemzés a szakéiités egyéb szakvizsgalatokhoz;

» Az 6vodaba meahgyermekek "jelerilapja”.

» Egyeéb: sziilcsoportos beszélgetések dokumentalasa (f&gys/v)

Elelmezésvezdi altal vezetett dokumentumok

Heti étrend, étlaptervezés (gyermekorvossal, bdegezeivel egyeztetve);

* Nyersanyag felhasznalas, arubeszerzési bizonylstdknlak;

Adagolasi utmutato;

HACCP - el kapcsolatos dokumentumok;

Etkezési kedvezmény jogosultsagait igazolé dokuomaak

o Téritési dijak nyilvantartasa, beszedése
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Zaradék:

Jelen szakmai program 2017. januaéllhatalyos.

A program évente a vonatkozo jogszabalydirakai, illetve intézmeényi fikodesi
valtozasok esetén felllvizsgalando.
Az intézmény dolgozoi a program mellékletét képeregismerési zaradék

alairdsaval igazoljak a szakmai program ismeretét.

Makd, 2016. november 30.

Aradan Gabriella hnoé Baldzs Andrea

bolasdevezeab intézmeényvezét
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