Képviseld-testiileti eléterjesztés

Targy:

Eléterjeszto:
Ugyiratszam:
Melléklet:

Készitette:

Témafelelos:

Az eléterjesztést latta:

Véleményezésre megkiildve:

Torvényességi véleményezésre
bemutatva:

A napirend el6terjesztéjének
jovahagyasa:

2016. december 14.

Beszamolo a Makéi Polgarmesteri Hivatal
munkajarol

dr. Bélint-Hank6czy Beatrix
1/1398-1/2016/1.

Részanyagok szervezeti egységenként
Makéi Polgarmesteri Hivatal

Jegyzdi Iroda
Héja Andrea ;i

Minden bizottsdg

dr. Szab6 Sandor
Jegyzdi Iroda vezet$

....................................

dr. Bélint-Hankoczy Beatrix
jegyzé /

<



¢ ﬁb MAKO VAROS JEGYZOJETOL

Eldterjesztés

Ikt.sz: 1/1398-1/2016/1. | Targy: Beszamolé a Mako6i Polgarmesteri

) Hivatal munkajarol
Ui.: Héja Andrea Melléklet: Részanyagok szervezeti
| egységenként ' -

Maké Varos Onkormanyzat Képviselg-testiilete

MAKO

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény 81. § (3) bekezdés f)
pontja értelmében a jegyzd évente beszamol a képviselé-testiiletnek a hivatal tevékenységérol.

A f6vérosi és megyei korméanyhivatalok szervezeti egységeiként jardsok és jarasi (févarosi korzeti)
korméanyhivatalok felallitasat kovetSen a hatdskérdk tobbszor rendezése utin az alabbi feladatok
ellatasa maradt a polgarmesteri hivatalok hataskorében: ‘ o

- telepengedély,

- miikddési engedély kiadasa,

- magén szallashely nyilvantartasa,

- allattartas, birtokvita,

- kozteriilet-hasznalat engedélyezése,

- anyakonyvvezetés,

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény,

- Bursa Hungarica 6szt6ndij, '

- kbztemetés,

- termGf6ld adasvételi szerz6dés, haszonbérleti szerz6dés kifiiggesztése,
Telepiilési timogatas ellatasi forman beliil:

- rendkiviili teleptilési tamogatés,

- lakhatasi dijhatralékosok tamogatésa,

- lakhatési tamogatés,

- gyogyszertdmogatas,

- onkormaényzati segély,

Az 6nkormanyzat altal 6nként vallalt egyéb ellatas:
- gydgytirdo ellatas timogatasa,

- szemétszallitasi dijkedvezmény.

Emellett a polgdrok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsardl szolé 1992, évi LXVI. torvény
veégrehajtasara kiadott 146/1993. (X.26.) Korm. rendelet alapjan vannak olyan parhuzamos hataskérék,
melyek tekintetében mind a jegyzd, mind pedig a jarasi hivatal is jogosult az eljaras lefolytatdsara. (pl.:
lakcim fiktivvé nyilvénitas, lakcimrendezés, adatszolgéltatas feladatellatashoz).
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A polgarmesteri hivatal alapfeladata

A helyi 6nkorményzat képvisel-testiilete az dnkorményzat milkddésével, valamint a polgarmester vagy
a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozd iigyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtisdval
kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy k6z0s dnkormanyzati hivatalt hoz Iétre. A
hivatal kézremikodik az Onkorményzatok egymds kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egyuttmiikodésének dsszehangoldsaban.

Maké Véaros Onkormanyzat Képviselé-testilletének és szerveinek mikodésével, valamint az
allamigazgatési ligyek dontésre vald el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa is
a hivatal kotelessége. Feladatait a képviselé-testillet munkdjanak szervezésében, a dontések
elBkészitésében és végrehajtisaban a polgarmester hatdrozza meg a jegyz0 javaslatainak
figyelembevételével.

A Polgarmesteri Hivatal ellatja az énkormanyzat képviseld-testiilete, bizottsagai, a polgarmester és a
jegyz6 feladat- és hataskore gyakorlasahoz szikséges ligyek, dontések el6készitésével €s végrehajtisaval
kapcsolatos feladatokat.

A Polgarmesteri Hivatal kiillon jogszabdlyban meghatarozott korzeti igazgatasi feladatként ellatja az
épitett kornyezet alakitasarol és védelmérdl szol6 térvényben meghatarozott kiemelt epitésigyi hatdsagi
feladatokat is.

Hivatali létszam alakuldsa

Maké Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 1/2016. (IL 11.) dnkormanyzati rendelete 12. sz.
mellékletében az engedélyezett 1étszamot 83 fGben (Polgarmesteri Hivatal 81 f6 + 2 f& fdallasu
tisztségviseld) hatdrozta meg.

A Polearmesteri Hivatal szervezete

A Polgarmesteri Hivatal a képvisel§-testiilet szerveként egységes hivatalkeént milikodik, melynek belsd
szervezeti tagozodasat a képvisel-testiilet hatarozza meg.

A Képvisel6-testiilet a Polgarmesteri Hivatal jelenleg is mitk6d6 szervezeti strukturajat a 2016. mércius
1-jét61 hatalyos, a Makdi Polgérmesteri Hivatal Szervezeti és Mlikddési Szabalyzataban allitotta fel.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot a Képviseld-testiilet, valamint a testiilet minden bizottsaga 2016.
februéri rendes tilésén fogadta el.
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A jogi személyiségli tarsuldsok munkaszervezeti feladatainak ellatdsa tGbbletterhet r6 a Polgdrmesteri
Hivatalra. A

A T6bbceélt Tarsulds jelenleg az alabbi térségi feladatokat latja el:

a. az egészségiigyr6l szolo 1997. évi CLIV. torvény 152. § c) pontjaban foglalt alapellatashoz
kapcsolodo tigyeleti ellatas szervezeése,

b. kozds palyazat, palyazati forrasgytijtés,

c. egyiittmiikddés a teriiletfejlesztésben, koordindlja a tarsulds miikddési teriletén a
teriiletfejlesztésben érdekelt szervezetek egylittmiikodését, palydzatot nytjthat be a fejlesztési
forrasok igényléséhez, -

- d. Métv. 119. § (4) bekezdésben foglalt belsé ellendrzési feladatok.
Az a)-c) pontban foglalt feladatokat 17, mig a d) pontban foglalt feladatot 16 telepiilés vonatkozésaban
latja el.
Még a 2016. év elején is jelentds mértékben leterhelte a Hivatal koztisztviseldit a 2015. év masodik
félévében az Allami Szamvevészék éltal inditott harom ellendrzés, melyek targya:

1. - Az dnkormanyzat vagyongazdalkodasa szabalyszeriiségének utoellendrzése (a jelentés 2016.
februér 25-én keriilt fel az Allami Szamvevészék honlapjéra);

2. Az 6nkorményzat t6bbségi tulajdonaban 1évé gazdasagi tarsasagok kozfeladat-ellatasat érintd
gazdalkodasi tevékenysége szabalyszerliségének ellendrzése (a jelentés 2016. marcius 31-en
keriilt fel az Allami Szdmvevészék honlapjara);

3. Az 6nkorméanyzat pénziigyi és vagyongazdalkodasa megfelel6ségének ellendrzése (a jelentés
2016. jalius 27-én keriilt fel az Allami Szamvevészék honlapjéra).

Mindhirom Allami SzamvevGszék altal elvégzett ellendrzésrél — a jelentések nyilvanossagra keriilését
kovetden — tajékoztatast kapott a Tisztelt Képvisel6-testiilet, valamint a Hivatal folyamatos tajékoztatast
ad a fenti ellendrzésekben talalhat6 észrevételekhez kapcsoloddan kidolgozott Intézkedési Tervekrdl is.

Fentiek mellett nagymertéki odafigyelést igényel a kollégaktdl jogszabalyvaltozasok folyamatos
nyomon kisérése és gyakorlatban torténé alkalmazisa is.

A jelen beszamol6t tovabb arnyaljdk a mellékelt, az egyes szervezeti egységek munkéjat bemutato
dokumentumok.

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Az altalénos, bevezetd elterjesztés utan kérem, sziveskedjenek attekinteni a hivatal bels6 szervezeti
egységeinek munkdjardl készitett anyagot is. Kérem tovabba - a melléklettel egyiitt - a beszamold
elfogadasat.

HATAROZATI JAVASLAT

Maké Varos Onkorményzat KépviselS-testilete megtargyalta és elfogadja a Makéi Polgérmesteri
Hivatal munkéjar6l szol6 beszamolot.

Errdl értesitést kap:
- Makoé véros polgarmestere,
- Maké varos jegyzoje,
- irattar

Maksé, 2016. december 12. /g’———//_

dr. Balint-Hankoczy Beat
jegyzo .
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Beszamolo
az Innovacios és Varosfejlesztési Iroda
Altal ellatott feladatokrol

2015.12.01. és 2016.11.30. kozotti idészakban a Makoi Polgarmesteri Hivatal Innovacids és
Vérosfejlesztési Iroda az alabbi feladatokat latta el

- Folyamatos, mindennapi teend6i k6z¢ tartozik a palyazatok figyelése, irasa, utokdvetése, beszamolok,
hianypotlasok, teljesitésigazolasok, jegyz8konyvek, nyilatkozatok irdsa, szerkesztése.

- Feladata a Makoi Jérés teriilet-, térség-, gazdasdgfejlesztésével kapcsolatos ugyintézés, fejlesztési
koncepcidk kidolgozasa.

- Folyamatos informacidgyiijtést végez a térség fejlesztésének lehetéségeir6l. Az EU Strukturdlis
Alapok és az Uj Széchenyi Terv, valamint a Széchenyi 2020 fogadasdhoz és forrasainak
felhasznalasahoz sziikséges ismeretek megszerzése és tovabbitisa munkakére egyik alapvet0 része —
kiilondsen a vidékfejlesztés és a regiondlis tdmogatisok korében, valamint a hazai tamogatasi
lehetdségekrdl igyekszik a legtébb informéciot dsszegylijteni és hasznositani.

- Egyittmikddik mindazon kozigazgatdsi és tarsadalmi szervekkel, szervezetekkel, amelynek
tevekenysége a jaras fejlesztésével, a tarsuldsok tevékenységének eredményességével kapcsolatban
van. Tovabba kapcsolatot tart fenn a vidék fejlesztésében érintett dgazati és kistérségi partnerekkel.

- Egylittm{ikodik a 2014-2020. tervezési iddszakra vonatkozbéan az illetékes teriiletfejlesztési
szervekkel.

- Részt vett illetve jelenleg is részt vesz a Csongrad Megyei Teriiletfejlesztési Program kidolgozasaban.

- Részvétel a projektekhez kéthetd tdjékoztatd rendezvényeken, mithelymegbeszéléseken.

- A palyazatok irdsaval, lebonyolitasdval Osszefliggésben az iroda munkatarsai folyamatos kapcsolatot
tartanak a palyazatok kiiréival, irdnyité hatosagaival, valamint kiilfoldi (romén, szerb) partnerekkel.

- Folytatta az Ipari Park menedzselését (angol, német Gsszefoglalok elkészitése), a befektetékkel
torténd egyeztetést, igy folyamatos és jé kapcsolatokat apol a HITTA-val is.

- Ipari Parkhoz kéthet6 szakmai feladatokat is ellatta.

- A jarasi vallalkozokkal, civil szervezetekkel hatékony, informativ kapcsolatban van, egész napos
ligyfélszolgalattal, palyazati tandcsadassal 4ll a térségi vallalkozok, maganszemélyek rendelkezésére.

- Palyézati tanacsadast nyuijt.

- Egyik legfontosabb feladatunk az &nkormanyzati pélyazatok irdsa, benyujtasa, a mellékleti
dokumentumok Gsszegytijtése.

- Aktivan részt vesz a szakmai tajékoztatdkon, konferencidk, rendezvények lebonyolitisaban
(véllalkozdi konferenciék, stb.)

- Ellatja az USZT Operativ Programjaihoz kdthetd szakmai feladatokat, palydzatainak értékelését,
nyomon kdvetését.

- Projekt el6készitések soran rendszeres szakmai kapcsolatot tart fenn a F&épitésszel és az Epitésiigyi
Hat6saggal.

A vizsgalt id8szakban az Innovacios és Varosfejlesztési iroda 4 f6 munkavallaloval és 1 6
kozfoglalkoztatottal latja el feladatait. A targyidészak zaré napjén 11 db futé palyazat koordinacidjat
latta el.

Fenntartasi idészakban 1évé projektek szama: 33 db

1. Hazai operativ programok (DAOP, TIOP, TAMOP, KEOP, K(")ZOP): 20 db
2. Idegen nyelvii palyazatok: (Interreg, HURO): 5 db
3. Hazai forrasb6l megvalésitott palyazatok (TEKI, CEDA, TEUT): 8 db

A projektekhez kapcsolodoan 12 db helyszini ellendrzés keriilt lefolytatasra, amelyeken az Iroda
képviselte a Maké Varos Onkormanyzatét.

Benynjtott, elbiralas alatt 1éve palyazatok szama: 11 db.
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Elékészitett kiemelt projektek szama: 2 db (Jézsef Attila Vérosi Koényvtar épitése és kdmyékének
rehabilitacioja, Hagymatikum fiird6 bovitése).

Az Troda aktivan részt vesz a megjelené projektek tarsadalmi vitdjdban.

A Makéi Jards teriiletfejlesztéshez kothetd ~tevékenységeit koordindlja a Csongrad Megyei
Onkorményzat részére. igy pl. az Iroda részt veit a Csonmgrad Megyei Foglalkoztatasi Paktum
el6készitésében, valamint a hozzd kapcsolédd Stratégia és Megvaldsithatésagi Tanulmany
elkészitésében is.

Az Troda kozremikddésével elkésziilt Mako és a jarasa Helyi Esélyegyenléségi Programja, Mako varos
esélyegyenldségi terve.

Az Innovécids és Varosfejlesztési Iroda ellatja a Makéi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat 4 db
pélyazatinak koordinalast, valamint elszdmolasat. Tovabba az Iroda késziti el6 és irja a nemzetiségi
onkorményzat palyazatait is.

Az Troda immaéron 6. alkalommal palyazott sikeresen a Kerékpéaros Barat Telepiilés cimre, amely a
kerékpéros kdzlekedés népszerlisitésén til elényt jelent hasonld tematikéji palyazatokon vald részvétel
esetén.

A Hajnal utcai Idések Gondozéhazanak felujitdsa befejezédott a kapesolodd eszkdzok beszerzésével
Gigy, mint biitorok, konyhai gépek, orvosi miiszerek — defibrillator beszerzése.

Az Iroda sikeresen pélyazott a Mako fSterén elhelyezked6 I. vilaghaboris emlékmil felujitasira. A
palyéazat keretében feltjitasra keriilnek a h8sok neve és tartés védelmet kap a szobor alapzata.

2015.12.01. és 2016.11.30. kozotti idészakban a Mak6i Polgirmesteri Hivatal Innovacids és
Vérosfejlesztési Irodéja az alabbi projektekhez kapesolodo eldterjesztéseket nyujtott be:

Sors | Eldterjesztés Iktatas
zam | iktatészama datuma

1. | 1/222/2016/1. | 2016.02.17.

Tartalima

Palyazat benyujtasa az Eurdpa a polgarokért program

keretén beliil

Paly4zat benyujtisa a szovjetunidha hurcolt politikai

1/223/2016/1. | 2016.02.17. | foglyok és kényszermunkasok . emlékévével

kapcsolatosan

Palyazat benytjtasa az Espersit hdz irodalmi

gyljteményének megljitisara

Makd varosi piac tetGszerkezetének és

infrastrukturajanak kialakitasa cimii palyazat benyujtasa

5. | 1/571/2016/L | 2016.05.03, | K020sségi fejlesztésekhez  helyi — akeidesoport
létrehozasa és regisztracio benyujtasa

6. | 1/582/2016/1. | 2016.05.05. | Csipkesor felijitasa ‘

Téjékoztatas fakivagasrdl és potlasrol a makoi Jozsef

7. | 1/709/2016/1. | 2016.06.07. | Attila Varosi Konyvtar és kornyezetének rehabilitacioja

targyu projekt kapcsan

8. | 1/769/2016/1. | 2016.06.16. | Palyazat benyujtasa tanyafejlesztési program keretében

0. | 1/768/2016/L | 2016.06.29. Pélyézat’ 'bfznyﬁjtésa szemléletformalasi programok

lebonyolitasara

10. | 1/803/2016/1. | 2016.07.05. | A 117/2016. (I11.30.) M&kt. hatdrozat mddositisa

[N

3. | 1/416/2016/1. | 2016.04.11.

4. | 1/526/2016/1. | 2016.04.21.

6
HUNGARY 6900 MAKO, SZECHENYI TER 22. TEL: 436-62-511-800 FAX: +36-62-511-801 E-MAIL: INFO@MAKOHU WWWMAKOHU



Tervezési szerz6dés keretében a Mako varosi termél- és
gyogyfirdd (Hagymatikum) épitéséhez
1 1/224/2016/1. | 2016.02.17. | rekonstrukcidjédhoz  és  fejlesztéséhez  kapcsolddd
' engedélyezési valamint kiviteli tervdokumentacio
elkészitése
1/316/2016/L | 2016.03.07. ?Vl-i’f:oc'l a n}a}cm 6vodaban cimi péalyazathoz sziikséges
12, Oner6 biztositasa
Palvazai benviita = ; re—
1/317/2016/1. | 2016.03.07. ayaz:d’ enyujtdsa a kerékparosbarat telepiilés cim
i3 elnyerésére
14 1/348/2016/1. | 2016.03.11. | Mako, Honvéd varosrészének megujitasa
15 1/349/2016/1. | 2016.03.11. | Hodmez6vasarhely - Maké kerékpartt épitése
16 1/529/2016/1. | 2016.04.21. | Igazgytngydk tja Mako - palyazat benyijtisa
17 1/581/2016/1. | 2016.05.05. | Ipari park bévitése
etk z — ——y i :
1/763/2016/L. | 2016.06.15. G’yerme’e e’zt(ites’ ’feltetelel‘f. , javitd  fejlesztések
18. tamogatésa cimi palyazat benyujtasa
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Vagyoncsoport

A Makoi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata szerint a csoport az Innovéacios és
Viérosfejlesztési Iroda szervesen integralt egységét képezi.

Ugyiratforgalmat tekintve elmondhatd, hogy jelentds mértékben megnétt a csoport altal ellatott tigyek
szama, hiszen mig az eldz6 évben 6837 megkeresés érkezett a csoporthoz tovabbi iigyintézés érdekében,
addig 2015. december 01. napjat6l a beszamold készitésének napjaig, minddsszesen 9622.

Fentiek szerinti nagymértékli iigyiratszam emelkedés oka, hogy a korébban ellatott vagyongazdalkodasi
feladatok mellé 0j ligykorok is megjelentek a vagyoncsoport intézkedésében, kiemelten érintve ez alatt a
tarsashazi ingatlanokban 1évé Onkorméanyzati tulajdonrész tulajdonosi képviseletével kapcsolatos
feladatokat, tovabba a kintlévdség kezelést.

A Vagyoncsoportndl az elmult egy évben tébb alkalommal keriilt sor személyi valtozasra a kollegak
kozott, sajnalatosan nem sikeriilt stabil személyi dlloméanyt kialakitani még, melyre nagy szikség lenne a
szertedgazé és fajsulyos feladatok ellatdsa miatt. Emiatt négy-6t fO6 latja el rendszeresen a
vagyongazdalkodast érint6 sszes feladatkort.

Az altaldnosan tapasztalhaté adminisztracids elmaradasok miatt jelenleg is egy f6 kozfoglalkoztatott

keriil alkalmazésra a csoportndl, igy kdzvetleniil és helyben keriilhet sor az iktatasi feladatok ellatasara,

és a kordbbi években keletkezett iratok elézményi felkutatdsara, mely nélkilézhetetlen a mindennapi
hatékony Ugyintézéshez.

A vagyoncsoport feladatai:

- FEl6késziti az Onkormanyzati vagyongazdalkodassal kapcsolatos Onkorményzati rendeleteket,
karbantartja a hatalyos jogszabalyokat. Az 1j lakds-és vagyonrendelet elfogadasaval hatékonyabban
és rugalmasabban kerill sor a vagyongazdalkodasi feladatok ellatasara, a Lakaskoncepcid
Végrehajtasardl szol6 szakmai anyagban ismertetésre keriilt és elfogadott ismérveknek megfelelGen.

- Kozremilikédik az Onkorményzat gazdasigi programjanak, kozép- és hosszii  tava
vagyongazdalkodasi tervének el6készitésében és végrehajtasdban

- Felméri, leltarozza és nyilvantartja az dnkormanyzat ingatlanvagyonat, vezeti a vagyonkataszterben
az Onkormaényzati ingatlanokat érint6 tulajdonvaltozasokat, az ingatlanokat, terhel6 kotelezettségeket,
valamint az azokat megillet6 jogokat, tovabba az el6irt hataridében informacidt szolgaltat a
vagyonnal valé gazdalkodasardl (statisztikai jelentés kiildése).

A foldhivatallal torténé egyeztetés alapjan sor keriilt a vagyonkataszter ingatlan nyilvantartasi
adatoknak megfelel6 mddositasara, a hianyzé adatok rogzitésére. Jelenleg a mar régzitett adatok
frissitése van folyamatban.

- Javaslatot dolgoz ki az ingatlanvagyon hasznositaséara, ellatja az 6nkormanyzat vagyonbiztositasaval
kapcsolatos tevékenységet.

- Eldkésziti és végrehajtja az 6nkormanyzati tulajdonu ingatlanok (épliletek, épitmények, épitési telkek,
term6foldek) elidegenitésével és Onkorményzati tulajdoni ingatlanok megvdasarlasaval és nem
Oonkorményzati tulajdonti ingatlanok vételével kapcsolatos KépviselO-testiileti anyagokat,
elSterjesztéseket. Nem lakas céljara szolgal6 helyiségek lizemeltetésével, mukodtetésével kapcsolatos
feladatokat 1at el.

- Vezeti az onkormanyzati tulajdonu bérlakasok teljes korti nyilvantartasat, gondoskodik a bérlakasok
uzemeltetésérdl, miikodtetésével kapcsolatos feladatokat 1at el:

- Nyilvéantartja a Maros-parti iidiiléteriileteket, magantulajdonu felépitmény esetén nyilvantartja azok
tulajdonosat, minden év november 30-ig meghatarozza ezen iidiilSteriiletek bérleti dijat, ezekre bérleti
szerz6déseket kot.

- Eldkésziti és végrehajtja az ingatlanvagyon kezelésbe, lizemeltetésbe adasaval kapcsolatos
el6terjesztéseket, dontéseket, szerzOdéseket, valamint végzi az ezzel kapcsolatos iligyviteli és
nyilvantartasi feladatot

- Uresen 4l16 ingatlanok koziizemi dijairdl nyilvantartas vezet, ellatja az almérd éraval nem rendelkezd
ingatlanok koziizemi dijak felosztasat, végzi a felhasznélas ellendrzéseét.

- Gondoskodik a tevékenységi korbe tartozé informacidknak az Onkorményzat portaljan vald
megjelenésérdl, az informacidk naprakészen tartasarol.
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- Ugyfélfogadési idében rendszeres iigyfélfogadast tart, kapcsolatot tart az lgyfelekkel, tarsashiz
esetén a kozos képviselGkkel is. )

- Tarsashazi kdzgytiléseken képviseli Maké Varos Onkormanyzat tulajdonosi érdekeit.

- Felszolitja az onkormdanyzat koveteléséllomanyaba (lakbér, vizdij, helyiségbérleti dij hatralék,
koztertilet hasznélat, eseti helyiségbérleti dij hétralék, tovabbszamlézasi - dijtartozas, gardzs alatti
foldteriilet, Maros-parti tidiil6telkek bérleti dij hatraleka) tartozo dijak meg nem fizetésébil
keletkezett hatralekoqokat a Vagyonrendelet kdveteléskezelésre vonatkoz6 rendelkezései szerint
megteszi a tovabbi ugymtezeseket

- Kapcsolatot tart a megbizott j ]Ogl kepv1selove1 a jogi eljardsokkal kapcsolatosan, allasfoglaléast ad és
kér a bérleményekre vonatkozo jogi eljarasok folytatésara, kiilonds tekintettel a peres el; 4rasokra.

- Koncepciot alakit ki az 6nkormanyzat tulajdondban 1évé mezdgazdasagi miivelés agu ingatlanok
hasznositdsara, végrehajtja - az ezzel kapcsolatos testlileti hatdrozatokat. Az Onkorményzat
tulajdondban 1évé mezégazdasagi miivelési agu ingatlanokra hasznositésara bérleti szerz6déseket kot,
vezeti az ezekkel kapesolatos nyilvantartasokat.

- Kozremikodik a koltségvetés Gsszedllitasaban, gondoskodik a bevételek tel_lesﬂeserol ny‘ﬁvantartast
vezet az elGirdnyzatok alakulasarol felhasznéalasarol, kozremikddik a féléves,. éves beszamoldk
elkészitésében. : -

Ingatlan aliomany karbantartasa, felujitasa

A vagyongazdalkodds egyik fajsulyos részét képezi a kezelésére bizott ingd-és 1ngatlan vagyonnal
torténd, szakmai elvarasoknak és jogszabalyoknak megfelel miiszaki allagmegévo tovabba felujitam
munkék tervszerl elvégzése.

A 2016. évben tovabb folytatodott az ingatlanok miiszaki zi]lapotfelmérése'; ennek megfelelfen a
miiszaki problémak fajsilyozsa. Kiemelten foglalkozott a csoport az ingatlanok kéményeinek
felajitasaval, a tet6beazdsok megsziintetésével, és' az elektromos meghibasodasok kezelésével, a
kotelezd érintésvédelmi feliilvizsgalati jegyz6konyvek szilkséges elkészitésével.

Folyamatos a bérlemények miuszaki allapotfelmérése, a sziikséges berlemenyellenorzesek elvégzése
mind vagyongazdalkodasi, mind pedig miiszaki szempontbdl.

Jelenleg van folyamatban a 19/2012. (VIL20.) NGM rendeletben - a gaz . csatlakozo vezetékek és
felhasznalé berendezések miiszaki biztonsagi feliilvizsgalatarol - foglaltak szerinti feliilvizsgalat
elvégeztetése az Onkorméanyzat részérdl.

Lakasgazdalkodas

A vagyongazdalkodési feladatk6rokon belul a lakasgazdalkodas kiemelt szerepet jatsznk 210 db
Gnkorményzati bérlakds és bérl nyilvantartasarél, a lakasok pélyézati eljéras keretében torténd
hasznositasarol jelenleg egy f6 intézkedik a csoporton beliil.

A ‘lakdsgazdalkodassal kapcsolatos feladatok ellatasat hatékonyabbd teszi az 1ij lakasrendelet szerinti
rendelkezések, mert abban egyértelmiien keriiltek megfogalmazéasra a bérbeadét és bérlét terheld
kotelezettségek, tovabba az Sket megilletd jogosultsdgok. : :

A lakasgazda}kodas Maké Véros Onkormanyzat Képvisels- testuletenek rendelete aiapjan palyazat1
rendszer Utjan torténik, a vonatkozo6 id6szakban mindGsszesen 16 db lakaspalyazat keriilt kifrasra.

A lakésok bérbeadasandl fontos hangsulyozni, hogy egyrészrél megsziintetésre keriiltek a hatarozatlan
iddre sz616 bérleti szerz8dések, masrészrél pedig egyre tobb ingatlan kertil kiadasra koltségelvii alapon a
korabbi, szinte klzarolagos szocialis alap helyett.

A lakéasgazdalkodassal kapcsolatos iigyintézés soran nagyon fontos, hogy a bérlemények 4llapotat,
tovabba a bérl6ket rendszeresen tudjuk ellendrizni az esetlegesen sziikséges tovabbi iigyintézések miatt.
A vizsgalt id0szakban a Lakaskoncepcioban foglaltaknak megfeleléen sor keriilt az dsszes bérlakas
ellendrzésére résziinkrol.

Vagyongazdalkodas nem lakascélu helyiségekkel kapcsolatban
A nem lakas céljara szolgdlo helyiségek nyilvantartédsa, palyaztatdsa, bérbeaddsa (iizletek, iroddk,
garazsok, raktarak) az orvosi rendelSk, irodahdzak koziizemi koltségfelosztisa, tovabbszamlazasi
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el8készitése az alabbiak szerint:

A nem lakés célu ingatlanok vonatkozdsaban f0 cél a koltségtakarékos iizemeltetés és a hatékony, az
onkorményzati érdekeket szem el6tt tarté hasznositas. Ennek megfeleléen folyamatos a bérleti dijak
feliilvizsgalata, melyhez alapul az ingatlanforgalmi szakért6 altal megallapitott piaci bérleti dij szolgal.

Bérleti jog eladésa esetén a bérleti jogot atvevs fél a szerzédéskotéssel egyidejiileg a piaci bérleti dij
tizenkétszeresének megfeleld Osszeglh pénzbeli téritést kell, hogy fizessen az Onkorméanyzatnak.
Uzlethelyiségek albérletbeadasanal a bérl6 az albérleti jogviszony idOtartama alatt 100%-kal emelt
Osszegl bérleti dijat fizet.

A nem lakés céld bérleményekkel kapcsolatos teljes kord ligyintézést - a lakasgazdalkodasnél leirtaknak
megfelel6en- szintén egy f6 jogdsz munkatars végzi.

A lakas-és nem lakds gazdédlkodassal kapcsolatos pénziigyi igyintézéseket, igy tovabbszamlazas,
beérkezd szamlak gazdasagi felilvizsgalata és azok befogadhatosiga, reklamdcio, koziizemi
szolgaltatokkal kapcsolatos tajékoztatds, megrendeldi kotelezettségvallalasok pénziigyi iigyintézése
szintén egy 6 feladatkorét képezi.

A vizsgélt id3szakban 7 esetben keriilt sor nem lakés célu helyiség bérbeadasara vonatkozd pélyazat
kiirasara, polgadrmesteri hataskorben.

Foldkifiiggesztési eljarasok iigyintézése, jegyzoi hataskorben

2016. aprilis ho végétdl ez a feladatkér kikerilt a vagyoncsoport hataskérébdl, atszervezés utan a
Hatdsagi csoporthoz kerdilt attételre.

Hatralékkezelés

A konyvvizsgald kiemelten vizsgalja minden évben a hatralékdllomany Osszetételét, mértékét, a
hatralékkezelés jogszabalyi el6irdsoknak megfelelé ligymenetét, a megtett intézkedéseket és azok
nyilvantartasat.

2015. év masodik felétdl Gj eljarasi alapokon indult meg a koveteléskezelés, tekintettel arra, hogy

jelent8s Osszegli tartozasi Osszeg halmozodott fel, melynek vonatkozisiban fizetési felszdlitdson
tulmenden nem tortént tovabbi ligyintézés.

Fentiek miatt a 2016. év soran kiemelten foglalkozott a vagyoncsoport a mar megkezdett igyek tovabbi
folytatasaval, illetdleg vj igyek meginditasaval.

Ennek megfelelden 2016. oktober 31. napjaig minddsszesen 97.672.399,-Ft hatraléka all fenn Makd
Véros Onkormanyzatanak, mely tartalmazza a barmilyen jogcimen pénziigyi nyilvantartasi rendszerben
nyilvantartott kovetelések teljes Osszegét; tehat nemcsak a vagyoncsoport altal érvényesiteni kivéant
hatralékokat. :

Behajtas érdekében tett intézkedések 2016. oktdber 31. napjéig:

Felszolitas 412 db 29.306.803,- Ft
Fizetési meghagyas 65db 20.245.470,- Ft
Végrehajtasi eljaras 35db 12.542.057.- Ft
Munkabérbdl letiltas 10 db 3.808.861,- Ft

Részletfizetések 30 db 10.224.761,- Ft
Osszesen 552 db 76.127.952,- Ft
10
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Tarsashazi ingatlanok

Maké Varos teriiletén jelenleg 28 olyan tarsashazi ingatlan van, mely jogilag vegyes tulajdonu
jellegii, vagyis az Onkormanyzatnak tulajdoni hdnyada van benne és tarsashazként is mikadik.

Fentiek amiatt fontosak, mert tovdbbi 13 olyan ingatlan van, mely jogilag tirsashaz, de nem
miikodik ennek megfeleléen, feltehetGen sohasem alakult meg igy, viszont onkormanyzatl tulajdoni
héanyad is van benne.

Ezen 1ngatlanok vonatkozasaban az onkormanyzatl tulajdonresz kepv1selete nem valosult meg
megfelelden, igy pedig a vagyongazdilkodds egyik meghatarozo eleme nem érvényesiilhetett, az
Onkormanyzati tulajdon érdekvédelme. ; : -

A tarsashézi ingatlanok jelentOs részénél olyan k&iz&is képvisel6 keriilt megblzasra akik nem ismerik
megfelelden a vonatkozé Jogszabalyokat sem egyéb szakmai ajanlasokat, 1gy ném tudJ ak biztositani a
tarsashaz rendeltetésszerti és torvényes lizemelését. ‘ .

Ezen koz6s képviselSk jo része nem rendelkezik a jogszabély szerinti tarsashazkezelSi végzettséggel, e
nélkiil pedig kizarélagosan csak a tarsashazban ott laké tulajdonos lathat el ilyen feladatot..

Téarsashazi kozgylilésekre korabban t5bb esefben nem kapott meghivét az Onkormanyzat, a nyilvanvald
jogszabélysértés ellenére keriilt sor kozgylilési hatdrozatok meghozatalara a kozos képvisel6k nem
tettek eleget a 2014, évré vonatkozo beszamoldsi kotelezettségiiknek, igy gyakorlatilag a tarsashazak
dontd részénél nem ervenyesul a tulajdonosok gazdasagi ellenbrzése.

Pénzugyi els7amolasok hlanyaban a fizetendd kozos koltseg Jogalapja sem allt rendelkezesre mely
kozvetlenil sérti az Onkormanyzat ¢és minden tulajdonostars érdekét. '

Emiatt keriilt sor 2015. szeptember honapjaban egy tajékoztatd levél megkiildésére minden olyan ko6zos
kepviseld részére, aki vegyes tulajdonban 1év6 tarsashézat kezel, és melyben egyértelmiien rogzitésre
keriiltek az Onkorményzat, mint tarsashézi tulajdonostars ‘L‘U.lEJdOIlOSl elvardsai a tarsashazak
jogszabalyszerl miikddtetésével kapcsolatosan.

e Szamos egyeztetésre keriilt sor a vagyoncsoportnal a kozos képvisel6kkel, melyek alapvetSen
eredményesek voltak, sokan kértek segitséget a tovébbi tigyintézéssel kapcsolatosan, melyet -
teljesitettiink is.

e 2016. év majus ho 31. napjaig- kotelezé merlegbeszamolo kézgylilés végsé hatandeje a
tarsashdzi térvény szerint- atnéztilk a becsatolt 28 tdrsashdz gazdaségi beszdmold anyagit,
kézgyiilési meghivokat, javaslatokat a tarsashazak miiszaki karbantartasara ¢és felujitasara
vonatkozdan. = -

‘e részt vettiink 14 merlegbeszamolo kozgylilésen, a tobb1 esetben megkuldesre kertlt ir4sbeli
észreveteliink, allaspontunk az anyaggal kapcsoiatosan

~ o részt vettiink tovabba 4 egyéb kozgyulesen ahol atnezesre és elfogadasra kerultek a tulaJdonosok
1ész€rdl a tarsashazi Szervezeti és Muikodési Szabalyzatok el6zetesen megkuldesre keriilt az
Onkorményzat modositasi javaslata a kozos képviselSk részére

e részt vettiink 4 olyan kdzgytilésen, ahol 0j k6zos képviseldt vélasztottak. A Bérpalota esetében a
tulajdonosok az Onkormanyzatot vélasztottdk meg, mint az \ij megbizési szerzédést alairé egyik
tulajdonostérsat ‘

o tarsashdzak miiszaki 4llapota miatt 2 alkalommal Vettunk részt kozgytlésen, a'Széchenyi tér 25.
sz. alatti helyi védett tarsashaznal, és a Navay Lajos tér 10. szam alatti ingatlannal. .

o héarom alkalommal €ltiink a tarsashézi torvény szerinti jegyzdi torvényességi feliigyeleti Jjogkor
gyakorlasinak kezdeményezésével, két esetben sziiletett déntés, mindkétszer elmarasztalva a
tarsashézi miikodést.

11
HUNGARY 6900 MAKO, SZECHENYI TER 22 TEL: +36-62-511-800 FAX: +36-62-511-801 EMATL: INFO@MAKOHU WAWAWMAKOHU



Miiszaki csoport

2015. 12.01. és 2016. 11.23. kozotti id6szakban a statisztikai adatok szerint az elvégzett iigyek szdma
2237 db. A csoport létszdma az év soran tébbszor valtozott és 2016. januar elsejét6l a csoportvezetdi
beosztas is betdltésre kerdilt. A csoport 1étszama jelenleg 3 {6, tovabba 1 {6 kézmunkas segiti a csoport
munkéjat. :

A Mitiszaki csoport altal ellatott feladatok:

- Javaslattétel az éves koltségvetés tervezésénél intézményi felujitasokra és varoslizemeltetési
feladatokra, elfogadasa utan intézményi feltjitasok feliigyelete.

- Varosiizemeltetéshez, miikodtetéshez a munkavégzéshez sziikséges rendeletek és hatarozatok
megalkotasa, modositisa. Részvétel a varosfejlesztési feladatokat érinté gazdasagi megallapodasok
el6készitésében. '

- Onkorméanyzati beruhdzésok miiszaki eldkészitése, Dbeszallitok, kivitelez6k, szakériSk
versenyeztetése. A kivélasztott tervezokkel, kivitelezdkkel, beszallitokkal, szakért6kkel torténd
egyeztetés, megrendeldi igények, elvarasok képviselete. A beruhazasok elSkészitése €s lebonyolitasa,
egyiittmiik6dés az érintett osztalyokkal. ‘

- Beruhdzéasok folyamatos ellendrzése, kapcsolattartds a miiszaki ellenérokkel

- Szakhatésagokkal, kozmiiszolgaltatdkkal, épitésiigyi hatosaggal torténd kapcsolattartas. Féépitésszel,
fékertésszel torténd egyeztetés.

- Kozvilagitdssal kapcsolatos oOnkormanyzati feladatok ellatdsa, észrevételek tovabbitdsa az
dramszolgaltaté és tizemeltetd felé (541 db bejelentés lakossagi + hivatali).

- Lakossagi panaszok kivizsgalasa, a szitkséges intézkedések megtétele, munkak szervezése (Osszesen
694 db).

- Részvétel az energia beszerzéssel kapcsolatos tevékenységekben (dram és foldgazbeszerzés).

- Komposztalé edényekre bérleti szerzédések €s megallapodasok megkdtése. A szabadkézi és
kdzbeszerzési eljarasok nyilvantartasa (ASZ vizsgalathoz a korabbi évek anyagainak biztositésa)

- Kémyezetvédelemmel kapcsolatos Onkorméanyzati és jegyz6i feladatok elvégzese fenntartasarol,
megovasérdl (24 db szakhatdsagi engedély és megkeresés).

- Hulladékgazdalkodasi kbzszolgaltatasi tevékenységgel Osszefiiggd onkormanyzati feladatokban valo
részvetel.

- Hulladékudvar rekultivacios mukkallatainak garancialis fellilvizsgalatan valo részvétel.

- Novényvédelemmel, a zoldfelilet gazdalkodassal, a vizellatdssal, belvizmentesitéssel, a
vizrendezéssel kapcsolatos iizemeltetési, karbantartasi, feljitasi feladatok.

- Gyalogjardék és véarosi csapadékviz csatorndk feltjitdsanak, karbantartdsinak itemezése, munkak
miuszaki feliigyelete (217 db ligy, folyamatban 17 db).

- Sziinyoggyérités megszervezése, iitemezése (3-3 alkalom légi-foldi, Onkorméanyzati és kozponti
keretbGl). :

- Ragcséldirias (2 alkalommal ipari méretd, lakossagi, egyedi egész évben folyamatosan).

- Onkorményzati utak, kerékparutak, karbantartdsdnak itemezése, munkék miiszaki feliigyelete
szennyvizcsatorna hibak javitdsa, koordinélasa (74 db, 55 db folyamatban).

- Epitésiigyi igazgatassal kapcsolatos hatosagi és mas engedélyez6 hatésag engedélyezési eljarasaban
valé részvétel.

- Rendkiviili veszélyhelyzetek soran sziikségessé valo intézkedések megszervezése.

- Kozbiztonsagi referens munkakorbdl adodo feladatok ellatdsa, bejarasokon, ellendrzéseken vald
részvétel (7 db).

- Helyi Védelmi Bizottsagi liléseken vald részvétel (3 db).

- Vérosi kamerarendszer feliigyeletével kapcsolatos feladatok ellatasa.

- Onkorméanyzati hataskérbe tartozd nyilatkozatok kiadasa (Utkezeld, utcsatlakozési engedély,
csapadékviz-elvezetd csatorna tekintetében befogadé nyilatkozat) kiadéasa (126 db).

- Elkésziil tervek atvételt megelézo atvizsgaldsa, a hibak hidnyossagok feltarasa, intézkedes megtétele
a hidnyossagok, hibak kijavitasara.

- Lakossagi forumokon, fogadodrakon vald részvétel (75 db fogadé ora + férumok 25 alkalommal).
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Lakossagi forumokon, fogadoérakon kiadott feladatok (247 db, folyamatban 34 db).

Az 6nkormanyzati tulajdonu lakasok, intézmények feltjitasaval kapcsolatos feladatok ellatasa (86 db
feladat).

Lakas és intézményi felujitasi munkdk feliigyelete (START program lakésfelujitas 32 db.).

Lakascéli és nem lakascéli Onkorményzati tulajdont ingatlanok allapotfelmérése, ellendrzése (127

db.).
Szerzddések eldkészitése (80 db).

Fakivagasi engedélyek kiadasa (14), gallyazas munkak megrendelese (A5):
- Babafa programban val6 részvétel, 179 db helyszinrajz elkészitése.
Zoldfeliilettel, kertészettel kapcsolato’s feladatok (11db, folyamatban 7db)..

2016-ben folyo és befejezett beruhazasi feladatok, melynek 4tvételében részt vett a miiszaki csoport:

e o ¢ © 6 @ o

Szennyviz beruhdzas garancialis hibak feltarasa, javitas ellendrzése
L. Vilaghaborts Emlékmii felujitasa

Virosi uthalozat felujitasa, 1 db Szende utca

Eves garanciélis bejarasokon valo részvétel

Néavay Lajos szoborcsoport rekonstrukcidja

GFT ivéviz és szennyvizcsatorna-halézat rekonstrukcidja

Kassai utcai 0voda részleges feltjitas ' '

Gyéambhivatal feltjitasa
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Beszamolé
a Pénziigyi Iroda
Szamviteli csoportjanak
tevékenységérol

A Pénziigyi Iroddhoz a hatalyos SZMSZ alapj 4n az Addcsoport és a Szamviteli csoport tartozik.

A Szamviteli Csoport latja el Maké Varos Onkormaényzata, a Polgarmesteri Hivatal, a Roman- és s Roma
Nemzetiségi Onkormdnyzat, a makoi székhelyii kistérségi tarsulasok (egyedi rncoallapodas alapjan)
gazdélkodasi feladatait. Ellatja az Snkormanyzat koltségvetési intézményeinek: a Jozsef Attila Konyvtar
és Muzeum, a Makéi Ovoda és a Makédi Egyesitett Népjoléti Intézmény koltségvetés tervezésével,
végrehajtasaval, beszamolésaval kapcsolatos pénziigyi és szdmviteli feladatokat. Feladatat a kiépitett
belsd kontrollrerdszer alapjan végzi. Az Iroda késziti el és biztositja a jogszabalyi valtozasok atvezetését
a belsd szabalyzatokon. (Szamviteli Politika, Bizonylati Szabélyzat, Ertékelési Sz&ba;yzat Leltarozam és
Selejtezési Szabalyzat, Szamlarend és az Onkdltség szamitési Szabalyzat)

Szakmai iranyito jellegl tevékenységet lat el mind az intézmények, mind az- Snkorméryzati tulajdoni
gazdaséagi tarsasagok tekintetében, tovabba ellatja a jegyz6 adohatdsagi jogkorébdl eredd feladatokat.

Fontosabb elvéozeit feladatok kozé tartozik:

az altaldnos miikodési feladatock és agazati feladatok tdmogatasainak, kdzpontositott
elSirdnyzatoknak és kiegészitd tdmogatasoknak igényiése a kdzponti koltségvetésbdl a
koltségvetési torvény alapjan valamint az elszdmolas elkészitése.

- - a koltségvetés elokészitésében vald részvétel az Onalldan miikddd és gazdélkods,
valamint az énalléan miikods koltségvetési szervek kovetkezd évre vonatkozé feladatai, a
képviseld-testiilet dontései, valamint a koézponti jogszabalyokban megfogalmazott
iranyelvek alapjan. :

- 4tmeneti gazdalkodds szabalyainak elOkészitése a  jogszabalyi kovetelmények
betartasaval. '

- a koltségvetési rendeletet elSkészitése - az éllamhdaztartasi torvény és végrehajtasi
Iendel“t&nek megfelel szerkezetben az dnalldéan mitk6do és gazdalkodd és az Onélléan mitkédo
 kbltségvetési szervekre kiemelt elsi ranyzatonkent a kotelez6 és az dnkent vallalt feladatokra,
valamint az Onkormanyzat tdbbségi tulajdondban 1évé gazdasigi tarsasagoknal az {zieti
* tervekben elfogadottakra tekintettel.

-+ & .nemzetiségi Onkormanyzatok koltségvetésének elGkészitése, testiileti elSterjesztések
elkészitése, kozpontositott tamogatasaik elszamolasa. - :

- a Szamviteli csoport az Gnkormanyzat, Polgarmesteri Hivatal, a tarsuldsok és nemzetiségi

- Onkorméanyzatok elemi koltségvetését Osszedllitotta az Onkorményzati koltségvetési
rendeletben meghatarozott eldiranyzatok és a tervezésre vonatkozd el6irasok alapjan.
Hatarid6re teljesitette -az elemi koltségvetés Magyar Allamkincstér részére torténd
benyujtasat. '

- folyamatosan kozremiikédik az ondlléan mikddd és gazdalkodd, valamint az Snalldan
mitkodd koltségvetési szervek elSirdnyzat médositdsanak elOkészitésében. Az elSiranyzat-
modositassal kapcsolatos feladatokat a kozponti jogszabalyok ¢és az Onkormaényzat
mindenkori éves koltségvetési rendeletében meghatarozottak alapjan latja el. A jogszabalyi
eldirasoknak megfelel6 nyilvantartast vezet az eldirdnyzatokrél valamint azok
felhasznalasardl. '

- a gazdalkodasi adatok alakuldsardl tajékoztatds addsa a vezetSk részére.

- elkészitette Maké Véaros Onkormanyzatanak, haromnegyed-éves gazdalkoddsardl szélo
tajékoztatot.

- a2015. évi kdnyvelési adatok és a MAK részére tovabbitott koltségvetési beszamolé alapjan
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eldterjesztésre kertilt a zrszdmaddsi rendelet, melyet a fiiggetlen kényvvizsgdlé zaradék
nélkiil auditalt. :

- az dllamhaztartas informéciés rendszerének elirdsai alapjan hataridSben eleget tett havi és
negyedéves adatszolgaltatasi kitelezettségeinek.

- a folyamatban 1év6 palydzatok kdnyvviteli elszdmolasdban valamint a helyszini ellenSrzések
soran kdzremikddnek az iroda munkatérsai.

- alland6 kapcsolatot tart fenn az Onkorményzat t6bbségi tulajdonu Kft-ivel, gazdélkodési
adatait figyelemmel kiséri. Képvisel6-testiileti iilésre elkészitette a gazdasagi. tarsasagok
2016. I-III. negyedévi gazdalkodasanak f6bb adatait tartalmazo beszamol6t.

- apénziigyl iroda tevékenysége szamadatokban kifejezve a kovetkez6:

Romén Nemzetiségi Onkorményzat: tigyiratszdm: 148 db
Konyvelt tétel: 1076 tétel
Egy€b pénzmozgas: 158 tétel -

Roma Nemzetiségi Onkormanyzat: Kényvelt tétel: 1164 tétel
Egyéb pénzmozgas: 409 tétel

Polgarmesteri Hivatal: szerzGdés: 17 db
Konyvelt tétel: 815tétel
Megrendel6 219 db

Maké Varos Onkorményzata: Szerz6dés: 476 db

Megrendel6: 970 db
_ Konyvelt tétel: 214.694 tétel
Jozsef Attila Kényvtar és Muizeum: Szerzddés: 81 db
Megrendel6: 108 db
_ ‘ Konyvelt tétel: 1577 tétel
Makéi ENI: Szerz6dés:10 db
Megrendel6: 44 db
Konyvelt tétel:63.899 tétel
Makéi Ovoda: Konyvelt tétel:15.326 tétel
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Beszamolo
a Pénziigyi Iroda
Addcsoportjanak
tevékenységérol

A Makoéi Polgarmesteri Hivatal 2016. évi tevékenységérdl sz616 beszamolohoz az adocsoport miikddése,
feladatai az alabbiakban keriilnek bemutatésra.

Az addcsoport feladatét jelenleg 5 f6 koztisztviseld, tovabba 2 f8 irodai kdzfoglalkoztatott 1atja el.

Az idei évben az ligyiratforgalmat tekintve a beszamold készitéséig az iktatott ligyiratok szdma: 8243
darab. Ebbdl 3745 esetben a dontés hatdrozat forméajaban keriilt meghozatalra.

A jogszabalyok éltal Mak6 Varos Jegyzéje, mint onkorményzati addhatosag hataskdrébe utalt alabbi
feladatokat az addcsoport latja el: .

— a helyi adokkal kapcsolatos addztatasi feladatok,

— a kdzponti adénak mindsilé gépjarmiiadd kivetése, beszedése,

— talajterhelési dij bevallasok feldolgozasa, a fizetendd dij megallapitasa €s beszedése,

— a termdfold bérbeadasbodl szarmazd jovedelem adoztatasa,

— az addk modjara behajtand6 kdztartozasok kezelése,

— ado-, és értékbizonyitvanyok, addigazolasok, vagyoni igazolasok kiallitdsa,

— a mezddr jarulék kezelésével kapcesolatos feladatok,

- a sziikséges végrehajtasi eljarasok lefolytatasa.

Az adbcsoport Maké Véros Onkormanyzat KépviselS-testiiletének a helyi addkrél szélo 51/2011.
(XI1.15.) - 8nkorményzati rendeletével szabélyozott helyi adénemek vonatkozasaban adoztatasi
feladatokat 14t el. Ennek keretében az épitményadd, telekadd, maganszemély kommunalis adodja, helyi
- iparlizési add, valamint az idegenforgalmi add vonatkozéséban végzi a helyi adénemek kivetését,
megallapitja a fizetendd adé mértékét, emellett vezeti az adozok nyilvantartasat.

Az addcsoport az épitményadd, telekadd, maginszemély kommundlis adéja vonatkozasaban folyamatos
ellendrzést folytat, mely soran az addfizetési és a bevallas benyujtasi kotelezettség teljesitését vizsgalja.
Az addellenbrzések eredményeképpen ebben az évben 5,5 milli6 forint tébbletbevétel realizalodott.

- A helyi adét évente két részletben maércius 15. és szeptember 15. napjdig kell megfizetni. Ennek
megfelelden évente két alkalommal szdmlaegyenleg keriil kikiildésre a befizetési csekkekkel egyiitt az
esedékes fizetési hataridét megel6zden. 2016. év februar honapban 13.976 darab, augusztus honapban
14.455 darab szamlaegyenleg keriilt postazéasra. A fizetési hatéridd letelte utan fizetési felszolitas keriil
kiktildésre a hatralékosoknak. 2016. év aprilis honapban 3815 darab, oktdber hénapban 3901 darab
felszolitas postazasa tortént meg.

- Az addzas rendjér6! szo6l6 2003. évi XCII. toérvény ertelmeben Mako varos illetékességi tertiletén allandd
jellegii véllalkozasi tevékenységet folytaté ad6zot helyi ipariizési ad6bevallas benyijtasi kotelezettség
terheli, melynek minden év majus 31. napjaig kell eleget tennie a fizetendd iparlizési add teljesitésével
egyidejiileg. Ennek megfelelden az adocsoport feladatai kozé€ tartozik a benyujtott kb. 2.500 darab helyi
iparlizési ad6 bevallas feldolgozésa és azok ellenérzése. Ezt kovetSen felszolitas keriil kikiildésre azon
ad6zok részére, akik nem nyujtottak be a helyi ipariizési adobevallasukat. Az év folyaman folyamatosan
térténik a benyujtott ideiglenes helyi ipartizési adobevallasok, bejelentkezések feldolgozasa.

A csoport figyelemmel kiséri, hogy a Makén véllalkozasi tevékenységet kezdd tarsas, valamint egyéni
véllalkozasok bejelentkezési kotelezettségiiknek eleget tettek-e. Emellett a cégnyilvéantartas adatai
alapjan a felszdmolas, végelszamolds ald keriilt tarsasagok tekintetében hitelezéi igény keriil
benyujtasra, azok esetlegesen fennallé addtartozdsainak behajtasa érdekében.

Magyarorszag 2014. évi k6zponti koltségvetésérdl szolo 2013. évi CCXXX. térvény alapjan a beszedett
gépjarmiiadé 40 %-a illeti meg a helyi onkormanyzatot, mig annak 60 %-a a kozponti kéltségvetés
bevételét képezi. A megosztas ily mddon torténd szabalyozasa ellenére a gépjarmiladoval kapcsolatos
addztatasi feladatokat — Gigy mint annak kivetése, mértékének megallapitasa, a nyilvantartds vezetése,
behajtas - tovabbra is az 6nkormanyzati ad6hatosag koteles ellatni. Ezzel parhuzamosan a beszedett
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gepjarmiiadé megosztasaval kapcsolatos tobbletfeladatok is az adécsoportot terhelik a folyamatos
adatszolgéltatasok teljesitésével.

Az addcesoport a talajterhelési dijhoz kapesolddodan a kimutatd szerv altal rendelkezésre bocsatott adatok
alapjan felhivja a dijfizetésre kotelezetteket a bevallas megtételére, melyet kovetSen a fizetends dij
mértéke keriil megallapitasra.

Az addzas rendjérdl szold torvény értelmében a terméfold fekvése szerint 1lletekes jegyzd jar el a
termo6fold bérbeaddsbdl szarmazd jovedelem addztatdsa esetén. Ennek keretében az addfizetésre
kotelezettek 4ltal benyujtott bevallasok feldolgozdsa és az alapjan a fizetends add mértéke keriil
megallapitsra.

Az adocsoport jar el a maganszemély és nem maganszemély ad6zok altal benytjtott méltanyossagi
kérelmek Ggyében. Ezek elbirdlaséhoz a helyszini szemle soran kornyezettanulmény keriil lefolytatasra
és az adohatosdg méltanyossagi jogkorében eljarva ennek, valamint az addzé altal adbhatosag
rendelkezésére bocsatott adatok mérlegelése eredményeként hozza meg dontését. -

Az adoztatasi feladatokon tul eljar a vonatkozé jogszabalyok altal az &nkormanyzati addhatoség
hataskorébe utalt adok médjara behajtandd koztartozasok, tébbek kozétt: kozigazgatasi birsag, mez66ri
jarulék, ingatlan-nyilvantartdsi eljardsi dij, munkaligyi birsdg, megelSlegezett gyermektartasi dij,
szennyvizcsatorna dij stb. - behajtasa ligyében.

A feladatok kozé tartozik tovébba a hagyatéki eljardsok, végrehajtasi eljérasok, egyéb hivatalos
megkeresések okan - a lefolytatott helyszini szemle sordn készitett fényképfelvételek alapjan és az
ingatlan forgalmi értékének megallapitdsit kovetSen - add-, és értékbizonyitvanyok kiallitasa.
Jogszabalyi kotelezettségiinknek eleget téve az idei évben 468 darab add- és értékbizonyitvényt, 170
darab addigazolést, 143 darab vagyoni igazolast dllitottunk ki.

Az adécsoport latja el a mezédri jarulék fizetési kotelezettséggel kapesolatos teendSket. A mez&éri
jarulék fizetési kotelezettség nyilvantartdsa, a bejelentett valtozasok atvezetése, kezelése kiilén
programban torténik. A mez66ri jarulék fizetési kotelezettséget megéllapitd, mintegy 3141 darab
hatarozat és szémlalevél tértivevényesen keriil kikiildésre. Amennyiben a jarulék nem keriil hataridére
megfizetésre, Ugy annak adok moédjara tortén$ behajtdsa érdekében végrehajtasi eljé.rés keril
meginditasra a fizetésre kotelezettel szemben.

Az ad6hatésag feladatai ellatdsa érdekében folyamatos kapcsolatot tart mas hatdsagokkal. A Fsldhivatal
Takarnet nyilvantartasanak hasznélatdval az ingatlanok tulajdonjogaban bekdvetkezd véltozasokat tudja
nyomon kdvetni.
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Beszamolo
a Jegyzoi Iroda Jogi Csoport
tevékenységérol

A Jegyz6i Iroda Kozigazgatasi Csoportja 2016. marcius 1. napjaval valt Jegyzdi Iroda Jogi Csoportjava
a Jogi Iroda megsziinésével egyidejileg, mely id6ponttol kezd6dden a Jogi Iroda feladatait a
tovabbiakban a Jegyz6i Iroda Jogi Csoportja latja el.

A Jegyz6i Iroda Jogi Csoport 3 16 tevékenységi kore a Képviseld-testileti tilések munkéjahoz kotodik,
azonban igen fontos a jogi figyekkel kapcsolatos — beleértve az oktatdshoz kapcsolédéd tigyeket -,
tevékenység is. A képviseld-testiilettel kapcsolatos feladatok a Szemelyzetl és Admmlsztracms Csoport
1 f6 jogaszanak a munkajaval egylittesen kertil ellatasra.

A Csoport munkatarsai:
- 3 16 jogasz.

A Csoport testiileti ilésekhez k6t6d6 feladatai az alabbiak:

- a testiileti Ulések eldkészitése és koordinalasa a testiileti iilés jegyzOkonyveinek elkészitése,
valamint felterjesztése térvényességi feliilvizsgélatra;

- a képviselG-testilleti Ulésre elOkészitett anyagok torvényességi feliilvizsgélata, illetve a
feladatkdrébe tartozo tgyekben - képviselO-testileti dontést igényld esetekben - a testiileti
el6terjesztések elOkészitése;

- részvétel a bizottsagi €s képviselo-testiileti {iléseken, azok torvényességeének feliigyelete;

- a rendeletek kihirdetése és hatarozatok kiadasa, a hatdlyos é€s érvényes oOnkormanyzati
rendeletekrdl nyilvantartast vezetése;

- aképviseléi inditvanyok intézésének figyelemmel kisérése;

- a testilleti hatdrozatok nyilvantartdsdnak vezetése, és jelentés készitése a szakteriiletek
kozremiikodésével a lejart hataridejli hatérozatok végrehajtasarol,

- rendeletalkotas egyiittmiikddve a tarsosztalyokkal;

- az Onkormanyzat SZMSZ-ének naprakészségét biztositasa, az alapitd okiratok naprakészségének
figyelemmel kisérése egylittmiikodve a tarsosztalyokkal;

- aképviseld-testiilet éves munkaterv tervezetének elkészitése;

- segitségnynjtas a hivatali dolgozok részére a testiileti tiléssel és anyagokkal kapcsolatban.

2015. december 1. és 2016. oktober 31. kozott a képviseld-testiilet 24 iilést tartott, melyen 30 rendeletet
és 408 hatarozatot fogadott el.

A képvisel§-testiilet bizottsagi struktirdja szerint 6t bizottsag kozil négy, az Ugyrendi és Pénziigyi
Bizottsdghoz, az Emberi Eréforrdsok Bizottsdgahoz, 2016. oktéber 1. napjatdl az Egyenlé Esély
Bizottsaghoz, valamint 2016. oktober 6. napjatol az Agrargazdasagi Bizottsaghoz kot6d6 adminisztrativ
és ligyviteli feladatok az ellatasa a Csoport feladata.

2015. december 1. napjatél 2016. oktéber 31. napjaig az Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag 29 iilést tartott
és 361 hatdrozatot fogadott el, az Emberi Er6forrasok Bizottsdga 16 iilést tartott és 97 hatérozatot
fogadott el, az Egyenld Esély Bizottsag 2015. december 1. napjatol 2016. oktober 31.. napjaig 19 tlést
tartott és 135 hatdrozatot fogadott el, az Agrargazdaségi Bizottsag 15 ulést tartott és 79 hatarozatot
fogadott el.

A Csoport latja el a Makoi Kistérség Tobbeélu Térsuldsa és szervei iilésének eldkészitését, valamint a
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Tanacs és a bizottsdgok milkodésével kapcsolatos altalanos igazgatisi és tigyviteli feladatokat,
kozremtikodik az ilés menetének biztositasdban, elkésziti a Tandcs és a bizottsag jegyzokonyveit,
nyilvantartja hatérozatait. A Tarsulasok a Képvisel6-testiilet munkéjéhoz, iigymenetéhez hasonlé médon
fejtik ki tevékenységiiket, igy az operativ feladatok is hasonldan alakulnak.

2015. december 1. és 2016. oktober 31. kozott a Makoi Kistérség Tobbeéltn Tarsuldsa 5 alkalommal
tlésezett és 28 db hatarozatot hozott.

Az dnkorméanyzat a nemzetiségek jogairdl szol6 térvényben foglaltaknak megfelelSen egyiittmitkodik —
a nemzetiségek kozOsségi jogai érvényesiilésének eldsegitése érdekében — a kozvetleniil valasztott a
Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal és a Makéi Romén Nemzetiségi Onkormaényzattal, melyet a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban is rogzitett.

Az Onkormanyzat a Jegyz6i Iroda Jogi Csoportja kozremiikodésével latja el a testiileti miikddéssel, a
testiileti €s tisztségvisel6i dontések eldkészitésével, végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

2015. december 1. és 2016. oktdber 31. kozott a Makoi Roma Nemzetiségi Onkorményzat 20 iilést
tartott, €s 80 db hatarozatot hozott, mig a Makoi Roman Nemzetiségi Onkorményzat 15 alkalommal
ulésezett és 101 db hatarozatot hozott.

Szintén fontos szerep az a kdzremilikddés az eurdpai uniés képvisel§ valasztasok, orszaggyiilési
képviselG- és a helyi 6nkormanyzati vélasztisok, az orszAgos és helyi népszavazésok, nemzetiségi és
tertileti nemzetiségi dnkorményzati vélasztasok elSkészitési, szervezési, lebonyolitasi feladataiban. A
2016. év jelentds tobbletfeladatokat rott a Csoportra ezzel kapcsolatosan, hiszen 2016. oktdberében
népszavazasra keriilt sor. Igy a Helyi Vélasztasi Iroda bonyolitotta a Jogi Csoporton keresztiil tébbek
kozott a szavazokori beosztasok feliilvizsgalatat, a kzponti és szavazokéri néviegyzék vezetését, a HVI
Jjegyz8konyvvezetSinek és SZSZB tagjainak felkészitését, szervezte az eskiitételilket, végezte az ezzel
kapcsolatos adminisztrativ feladatokat.

A Csoport munkatérsai a feladatkoriikbe tartozo - képvisel6-testiileti dSntést igénylé - iigyekben maguk
is készitenek testiileti el6terjesztéseket, tovabba latnak el egyéb egyedi {igyekben feladatokat pl.
szerzddések elOkeészitése/elkészitése, ellenbrzése.

Ezen feladatok komplexek, gyakran tobb, Gnmagukban is nem kénnyt részbdl tevédnek dssze.

A Csoportban “csérog” az 6nkormanyzat “zold szama”. Atlagosan heti 2 hivas érkezik, a beérkezett
eszrevételek, panaszok rogzités utdn tovabbitasra keriilnek az illetékes tigyintéz6hoz.

A Csoport vezeti az Onkorméanyzat, a Polgarmesteri Hivatal valamint a Makéi Kistérség Tébbeélu
Térsulasa altal kotott szerzédések nyilvantartdsit. Az elektronikus és a papiralapon is vezetett
nyilvantartasban a tajékoztaté elkészitésének id6pontjaban t6bb, mint 9980 db szerzédés szerepel.

2013.marciusatol a Jegyz6i Iroda vette 4t a korabbi Kézoktatasi Osztalynak azon kdzneveléshez kotédd
feladatait, melyek nem keriiltek at a Jarasi Hivatal, valamint a Jarasi Tankeriilet feladat- és hataskdrébe.
Ilyen feladat
- az 6voda munkéjanak segitése;
- akotelezd adatszolgaltatasok elkészitése;
- kapcsolattartds a kdznevelési tevékenységgel Osszefliggd maginkezdeményezésekkel, a nem
helyi 6nkorményzat altal fenntartott nevelési, oktatési intézményekkel;
- szakmai és tOrvenyességi szempontb6l az o6voda pedagogiai, illetve nevelési programjai,
szervezeti és mitkédési szabalyzatanak véleményezése stb.

A Jogi Iroda feladatai a Polgarmesteri Hivatal atszervezésével 2016. marcius 1-jét8] keriiltek a Jogi
Csoport feladati koz€. A Jogi Iroda egyébként 2014. december 1-jét6l 2016. februdr 29. napjaig
miikodott, 2 fovel. (Az iroda feléllitdsdnak elsddleges indoka az Onkorményzati cégek milkdésével
kapcsolatos jogi segitségnyujtas biztositdsa.)
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A Jogi Irodatdl az alédbbi feladatokat vette at a Csoport:

- az Métv-ben és a vonatkozo 6nkorméanyzati rendeletekben meghatarozott elveknek, szempontoknak, és
a tulajdonosi jog gyakorldjénak utasitdsai szerint jogi tandcsaddssal segiti az Onkorményzatot, annak
képviselGjét az érdekkorébe tartozd jogi és jogi személyiség nélkiili tarsasidgok, mikddésével
kapcsolatban, adott esetben kozremiikodik azok iilésein, szilkség esetén jegyzOkonyvet vezet az
iiléséken, azokat jogilag atnézi, javitja, kiegészitést, pontositast tesz, elkésziti azon jogi
dokumentumokat, melyekhez nem sziikséges a kiilsé jogi szakért6 igénybe vétele,

- az Onkormanyzat tulajdonat képezdé vagyon védelme érdekében javaslatot tesz a szukseges birdségi
eljarasokat, végrehajtasok meginditasat, lefolytatasat érintGen,

- kapcsolatot tart az Ugyvédi Irodéval, adminisztrativ oldalrol segiti annak feladat-végrehajtasat,

- k6zremikddik az dnkorményzati tulajdont gazdasagi tarsasagok szerzédéseinek el6készitésében, azok
véleményezésében,

- kézremiikodik a torvényességi vizsgalatok folytatisaban, NAV, ASZ, MAK, Kormanyhlvatal stb. €s
egyéb vizsgalatok el8készitésében, elemzésében,

- igény szerint kozremikodik a polgérmesteri, jegyz6i fogadodrakon megjelend Ugyfelek
panasziigyeinek intézésében, :

- segitséget nyljt az dnkorméanyzat intézményeinek, gazdasagi tarsasagainak a jogi feladatok ellatasahoz,
a sziikséges jogi jellegli iratokat elkésziti,

- az Onkormanyzatot, Polgarmesteri Hivatalt érint6en is elkésziti azon jogi vonatkozésu iratokat,
iratmintakat, dokumentumokat, melyek nem tartoznak egyik szervezeti egység feladatkorébe sem.
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Beszamolo
a Jegyzoi Iroda
Személyzeti és Adminisztraciés Csoportjanak
tevékenységérol

A Szemelyzeti és Adminisztraciés Csoport 2016. marcius 1-jét6l, mint 0j szervezeti egység mikodik. A
csoportot csoportvezetd iranyitja. A Csoport a Jegyz6i Iroda volt Kdzigazgatasi Csoportjabél kivalva az
alabbi tevékenységi korok ellatasara jott 1étre:

- a KépviselS-testiilet, annak bizottsagai, valamint az Snkormanyzat tirsulasai, nemzetiségi
onkormanyzatok iléseinek eldkészitése, jegyzékonyvezésével kapcsolatos adminisztrativ
feladatok ellatasa (1 f& jogasz, 1 f§ jegyzOkényvvezets - a Jogi Csoport 3 16 jogasz
koztisztvisel6jével szorosan egyiittmiikddve),

- aHivatal munkaiigyi feladatainak ell4tasa (1 f6 munkaiigyi referens),

- aHivatal informatikai feladatainak ellatésa (1 f§ informatikus),

- aHivatal iratkezelési, irat nyilvantartasi feladatainak ellatasa (1 f6 iktato),

- az Onkorményzat A4ltal foglalkoztatott kozfoglalkoztatottak jogviszonyéval kapcsolatban
sziikséges munkaiigyi, adminisztrativ teenddk ellatasa (1 6 kézfoglalkoztatasi ugyintézg).

A munkaiigyi feladatokat ellato kolléga bonyolitja le a jogviszony létesitésével (ezen beliil palyazati
eljarasok lefolytatdsdval, tanulmanyi szerz8dések megkétésével) sziinetelésével, megsziinésével,
megsziintetésével, valamint a béren kiviili juttatasokkal (utazési koltségtérités, cafeteria stb.) kapcsolatos
lgyintézést. Szamba veszi a képzési, 4tképzési igényeket, tartjak a kapcsolatot a képz6 intézményekkel,
¢s ellatja az oktatassal, tovabbképzéssel kapcsolatos iigyintézést. Fontos ezen a teriileten a munkaiigyi
szabalyzatok elGkészitése, végrehajtasanak eldsegitése, ellenSrzése, munkaiigyi targyl vezetSi anyagok,
testiileti elOterjesztések el6készitése, elkészitése.

Az aldbbi adatok szemléltetik a foglalkoztatotti kort, a férfiak és nék aranyat, valamint végzettség
szerinti megoszlast.

A Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatottak szama:
- Munka térvénykonyve hatalya ala tartozé: 6 6

- Koztisztviseld: 66 6
- Kéozalkalmazott: 2 16
- Polgérmester: 116
- Alpolgarmester: 1 6

A Makdi Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott férfiak és nék aranya:
- Férfi: 37%

- N6 63%

A Makoi Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatottak végzettség szerinti megoszlésa:
- Fels6foku végzettség: 49 16
- Kozépfoku végzettség: 27 16

A Polgérmesteri Hivatal dolgozdnak kézel fele rendelkezik nyelvvizsgaval.

A kozfoglalkoztatds megszervezése érdekében az ligyintéz6 folyamatosan tartja a kapcsolatot a
Csongrad Megyei Korményhivatal Foglalkoztatési Féosztélyaval, kozremiikodik a kézfoglalkoztatdshoz
sziikséges megallapoddsok megkGtésében. Az ezen megallapodas alapjan foglalkoztatott dolgozok
munkaszerz6désének megkétése, nyilvantartasa, szabadsdgainak nyilvantartasa, tappénzes eseteinek
elszamolésa, bérek kifizetésének el6készitése is a feladatai k6zé tartozik. a Foglalkoztatasi Féosztaly és
au Onkormanyzat kozotti megéllapodasok alapjan Start és hosszu id6tartamt kézfoglalkoztatasban az
elmult idészakban 613 6 foglalkoztatottal keriilt sor szerz8déskétésre. 2016. november 30. napjan a

21
HUNGARY 6900 MAKO, SZECHENYI TER 22. TEL: +36-62-511-800 FAX: +36-62-511-801 E MATL: INFO@MAKOHU WAV MAKOHU



kozfoglalkoztatottak 1étszama 362 {6 volt.

Az 1 f6 informatikus és a System Service Kft. feladata a varos honlapjanak, a hivatali szdmitégépeknek,
szervereknek, valamint a szamitogépes- €s telefonhalézatnak, valamint a mobiltelefon flottdnak a
mitkddtetése és karbantartasa. Biztositja, hogy a karbantartasi munkak és az egyéb javitasok a dolgozok
és az ligyfelek szdmara a lehetd legkisebb hasznos munkaidd kiesést jelentsenek. Elvégzi a sziikséges
informatikai beszerzések lebonyolitdsat, kozremikodik az Onkorményzati €s vérosi rendezvények
lebonyolitisdban azok technikai feltételeinek biztositasdval (pl. hangositas, vetités, fényképezés),
tovabba a szamitégépes €s hagyomanyos grafikai munkdk, meghivok, plakatok, aprényomtatvanyok

tervezésével, nyomdai elSkészitésével és kivitelezésével.

A hivatal informatikai eszkdzeinek megoszlasa:
Személyi szamitogépek: 89 db

Hordozhat6 szamitégépek: 13 db + a képviseldk 11 db
Szerverek:

Fizikai szerverek szama:12 dbl
Virtualis szerverek szama: 17 db

Nyomtatdk: 19 db
Fénymasolok: 14 db
IP telefonok szama: 87 db

Az 4lland6 feligyeletet igényld Uizemeltetett szoftverek listaja:
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Windows 2008 és 2012R2 szerver

Tiizfal szerver

SPAM FILTER szerver

Windows XP, Windows 7, Windows 8.x és Windows 10 (Lokalis szamitogépek)
Debian Linux (WEB szerver)

Ubuntu linux (WEB szerver)

Debian linux (feliigyeleti szerver)

KIR3 és KIRA Integralt munkatigyi rendszer (Munkaiigy, Pénziigy)
LOGO iktatasi rendszer (Iktatas)

WinHat (Hatéarozatok téra)

Helyi Vizual Regiszter

NOD32 Antivirus (Virusvédelem)

CT-Ecostat (F6kényvi kdnyvelés, szamlazas, analitikus nyilvantartas)

Winszoc
Onkado (Helyi ad6 nyilvéantartas)
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Beszamol6
a Jegyzoi Iroda
Hatosagi Csoport
tevékenységérdl

A Hatésagi Csoport feladata a jegyz6 és a polgarmester hatarkorébe tartozo hatosdgi — allamigazgatasi
és 6nkorményzati iigyek intézése. Az alabbi beszdmold a csoport 2015. november 30, napjatol 2016.
november 30. napjaig tarté mitkodését fogja at.

A csoport munkatérsai
- 1 {6 csoportvezetd
- 2 18 anyakdényvvezet§ és altalanos igazgatési ligyintézs,
- 3 16 szocidlis és gyermekvédelmi Ggyintézd,
- 1 6 hagyatéki és pénziigyi ligyintéz6,
- 118 kereskedelmi és foldiigyi tigyintéza,
- 3 10 épitési hatdsagi igyintézd,
- 110 épitési hatdsagi iigykezeld,
- 2 f6 mez66r,
- 2 {6 kozteriilet-felugyeld.

A beliigyi agazaton belill keriil sor az anyakdnyvi és dllampolgarsagi igazgatéssal kapcsolatok ligyek
intézésére.

Anyakonyvi igazgatas

Az 1895. oktober 1-jén bevezetett papiralapu anyakonyvezési rendszert 2014. julius 1-jétd] felvaltotta az
elektronikus anyakényvi rendszer (EAK), amely az egész orszagra kiterjedd elektronikus anyakdnyvezés
Az EAK egy zart rendszer ,egy iires rendszer volt” sajat munkakosarral, 2014. julius hé 1-jétol
fokozatosan t6ltédik fel. A munkakosar automatikusan feladatot generdl az anyakényvvezetd részére,
hatarid6 megjeldléssel. A munkakosarban 1év§ feladatok elvégzése utan az tigy lezéartnak tekinthetd.

Az U rendszer bevezetésével az anyakdnyvvezetSkre tGbblet feladat hérult, mivel a papiralapu
anyakonyvben vezetett események csak akkor keriilnek be az 1j elektronikus rendszerbe, ha az
anyakényvvezetd berogziti. A papiralapi anyakdnyvbdl viszont csak akkor keriil rogzitésre az
anyakonyvi esemény, ha az ligyfélnek valamilyen anyakényvi eseménye van.

Amennyiben nem a bejegyz8 anyakdnyvvezetd nyilvantartdsdban van a rogzitendd bejegyzés, ugy meg
kell keresni az illetékes anyakdnyvvezetét a bejegyzés rogzitése érdekében

Sziiletés anyakonyvezésénél, a szuldk sziletési - és ha hazassagban éltek - a hézassdgi bejegyzését is
rogziteni kell. A nem hézassaghol sziiletett gyermek esetén az apai elismerd nyilatkozat megtételénél
mindkeét szil6 sziiletési bejegyzését rogziteni kell az EAK-ban, az éppen bejelentett eseményeiken feliil.

Sziiletés: 300

Csaladi jogadllas rendezése: 156

Kozremiikodés a csalddi események tirsadalmi megiinneplésében: hézassigkotés, Bét. létesitése,
névado, hazassigi jubileumi szertartas lebonyolitdsa. Hézassagkotésnél mindkét £él sziiletési bejegyzését
1s rdgziteni kell.

2015. jolius 1-jét8l igényelheté a csaladok otthonteremtési tdmogatisa ,,CSOK?”, amelynek

kovetkeztében a héazassigkotések szdma emelkedett. Mig 2014. 11. 30. — 2015. 11. 30. kozét
id6szakban 106 hazassagkotés volt, addig a 2015, 11, 30. — 2016. 11. 30. kdzodtti idészakban 113
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Hazassagkotés: 113

Bét.:—-

Névado: 10

Hazassagi jubileumi szertartds: 1

Haldleset anyakényvezésékor nem csak az elhunyt haldlesetét, de a sziiletési bejegyzését is fel kell
rogziteni, emellett - ha az elhunyt hazassagban élt - a tG1€16 hazastars sziiletési- és a felek hazassagkdtési
bejegyzését is.

Haldleset: 440

Hizassdg felbontdsdnak rogzitésekor, illetve hdzassdgi névmédositds iranti kérelem esetén a hazassagi
bejegyzést is rogziteni kell. Amennyiben a hdzassagkotés nem Makoén tortént, ugy a jegyzOkonyvet
tovabbitani kell a hdzassagkotés helye szerinti anyakOnyvvezetd részére.

Hazassdg felbontdsa: 106
Hadzassagi névmodositds: 125

Sziiletési névmédositds iranti kérelem esetén a sziletési bejegyzést is rogziteni kell. A kérelmet
tovabbitani kell a Bevandorlasi és Allampolgérsagi Hivatal Anyakdnyvi Feliigyeletéhez.

Sziiletési névmodositdas: 9

Abban az esetben, ha az anyakonyvi esemény nem Maké kdzigazgatasi teriiletén torténik, a rendszer az
anyakonyvezéskor iizenetet kiild a kapcsolodd anyakdnyvi esemény helyének anyakonyvvezetSjéhez a
kapcsolodo esemény régzitése miatt hataridé megjeldlésével. Ilyenkor az anyakonyvvezetonek 90 napja
van az esemeény rogzitésére.

Az EAK rendszer és az Anyakdnyvi Szolgaltaté Rendszer (ASZA) nem keriilt Osszekapcsolasra, igy a
két rendszer parhuzamosan miikodik tovabb.

A ,munkakosarban” 1év§ tigyek, valamint az ASZA rendszeren keresztiil érkezett megkeresések alapjan
az EAK rendszerben a kért id6szakban 2909 rogzités tortént.

Az anyakényvi események dtvezetése az ASZA rendszeren (halaleset, hazassagkotes, valas, névvaltozas,
4llampolgarsag valtozas, csaladi allapot véltozas, stb.) 1030 rogzités tortént.

A fentiekben részletezett anyakonyvi igazgatasi feladatokon tal 1580 iigyben jartunk el

e anyakdnyvi kivonatok irdnti kérelmek (az okiratok kiallitasat megel6zOen rOgziteni sziikséges
papiralapbdl az adott anyakényvi eseményt)

e tarshatosigok (Rendérség, Nyugdijfolyésitd Igazgatosag, Jarasi Hivatal(ok), BAH, Féldhivatal,
Birdsag, stb.) megkeresésére adatszolgaltatas (ebben az évben wuj iigyfajtaként jelentkeztek a
folddrveréshez és a szemétdij kedvezmény igénybevételéhez kért lakcim igazolasok.)

Allampolgdrsagi iigyek:

A polgirmester feladat-és hatdskoréhez tartozé 4allampolgarsagi eskiitétel —megszervezése:
allampolgérsagi eskiirdl jegyz6konyv felvétele és tovabbitisa a Bevandorlési €s Allampolgarsagi Hivatal
Egyszeriisitett Honositasi Igazgatésigéhoz; allampolgarsdg véltozdsinak atvezetése a kozponti
rendszerben; bevont okmanyok kiildése a Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatdsok Kozponti
Hivatalanak (2013. madrcius 1-t6] oly moddon véltozott az allampolgarsagi ligyek intézése, hogy a
honositas iranti kérelmeket a jarasi hivatalok veszik at, de minden mas egyéb, éallampolgarsig
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megszerzésével kapcsolatos feladatok az onkormanyzatoknél maradtak).

Allampolgdrsdgi eskii négy (janudr, aprilis, junius, oktéber) alkalommal keriilt megrendezésre.
Allampolgdrsdgi iigyek: 253

A munkakdrhoz tartozéan tovébbi feladatok az ligyfelek tdjékoztatdsa (széban és telefonon), a Kozponti
Statisztikai Hivatal felé az anyakdnyvi eseményekrdl heti adatszolgaltatas, a sajtd részére — Délmagyar,
a Makoi Hirek és a Radi67 - az anyakdnyvi eseményekr§l heti adatszolgaltatas, tarshatésdgokkal
telefonon torténd egyeztetések és adatszolgaltatisok.

Talalt/ elveszett targyak kezelése

A talalt /elveszett targy bejelentésekor jegyzOkonyvet vesziink fel, melyben tdbbek kozott

nyilatkoztatjuk a talalt targy bejelent§jét arra vonatozoan, ha a dolog tulajdonosa a beszolgaltatast
kévetd 3 honap letelte utdn nem jelentkezik, kéri-e a dolog hasznalatba adasat.

Taldlt/elveszett targyak: 15

Ipari és Kereskedelmi agazathoz tartozé igazgatisi feladatok

Kereskedelmi tevekenységek bejelentésével, Uzletek mikodési engedélyezésével, a szallashely
izemeltetési engedélyek kiadaséval és nem flizleti célu kozosségi szabadidés szallashely szolgaltatéssal
kapcsolatos feladatok.

Bejelentés koteles kereskedelmi tevékenység/miikidési engedélyezés: 96

Szalldshely iizemeltetési engedélyezés: 12

A birtokvédelemmel kapcsolatos iigyintézés

A birtokvédelem kérdéskorét kordbban a Polgéri Torvénykonyvrél szolo 1959, évi IV. térvény (Ptk.)
188. § -192. §-aiban foglalt rendelkezések és a 2009. oktdberében hatalyba Iépett, a jegyzhataskorébe
tartozé birtokvédelmi eljardsrol szolo 228/2009. (X.16.) Korm. rendelet szabalyozték.2014. mércius
15-én hatalyba lépett a 2013. évi V. térvény az 1j Polgari térvénykdnyvrél, valamint teljesen uj
eljarasi rendet léptetett életbe 2015. mércius 01-jét6] kezdédSen a 17/2015. (I1.16.) Korm. rendelet.
Szigorodott az eljaras, rovidiiltek a hatériddk, az ligyintézés hatarideje 15 nap.

Birtokvédelmi iigyek: 83

A foldmiivelésiigyi agazaton beliill a névényvédelmi, novény-egészségiigyi, allategészségiigyi,
allatvédelmi, a veszélyes ebekkel kapcsolatos, a veszélyes éllatok tartasaval kapcsolatos feladatok
ellatasa.

Allattartdsi/dllatvédelmi iigyek: 26

M¢éhészet: 62

Panaszok, kézérdekii bejelentések: 23

A csoportunk végzi a mez66ri szolgalat miikodtetéséhez kapesolédé feladatokat.

Az iroda feladatat képezi a hagyatéki eljaras sordn a hagyatéki leltarak elkészitése a hozzatartozo
kozremiikddésével és ezen leltar tovabbitasa az illetékes kiozjegyz6 felé. Hagyatéki leletar felvételére
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ebben az idészakban 561 esetben keriilt sor.

Az iroda munkatirsai latjdk el a szocidlis és a gyermekvédelmi térvényben valamint a helyi
rendeletekben meghatarozott ellatasokkal kapcsolatos hatosagi ligyintézését. A Magyarorszag 2015. évi
kozponti koltségvetésének megalapozasardl szoloé 2014. évi XCIX. térvény jelentOsen atalakitotta a
szocialis ellatasok rendszerét. 2015. marcius 1. napjatdl megsziint az adossagkezelési szolgaltatas, a
méltanyos kdzgyogyellatas és az dnkormanyzati segély, az aktiv koruak ellatdsa hatdskor pedig a jéarsi
hivatalokhoz kertilt. A szocialis igazgatasrdl és szocidlis ellatasokrol sz6l6 1993. évi IIL. térvény 2015.
maércius 1-jét6l hatalyos rendelkezései csak a kormanyhivatalok altal nydjtott, kételezd jellegl
tamogatasok szabalyait tartalmazzak. Az Onkorményzatok részére a telepiilési tamogatds nevi
tamogatasi format vezette be. Mivel a timogatasok feltételeinek tekintetében a képviselS-testiilet a helyi
sajatossagok figyelembevételével onélléan donthet, sziikségessé valt uj rendelet megalkotisa. A
Hatdsagi Csoport munkatarsai 4ltal elSkészitett rendelet-tervezetet elfogadva Maké Véros
Onkorményzata a szociédlis ellatasok feltételeinek szabéalyozisira megalkotta az egyes pénzbeli és
természetben nyujtott szocialis ellatasokrdl szolo 1/2015. (II. 12.) dnkormaényzati rendeletét.

Ezen ellatdsok igénylésével és megéillapitisaval kapcsolatos ligyiratforgalom 2015. november 30.
napjatél 2016. november 30. napjaig az aldbbiak szerint alakult:

) Foészamok
| Ugy fajtija szama

Adatszolgaltatas 63
Bursa Hungarica 204
GydgyfurdGellatasi tamogatas 1638
Gyogyszertamogatas 121
Kornyezettelmany 90
Koztemetés 16
Lakhatasi dijhatralékosok tdmogatasa 61
Lakhatasi timogatas 681
Rendkiviili telepiilési tAmogatés 549
Rendszeres gyermekvédelmi

kedvezmény 447
Szemétszallitdsi dijkedvezmény 3666
Végrehajtasi jog 152

. } m Adatszolgaltatas
® Bursa Hungarica
? u Gyogyflrddellatasi timogatas
M Gyogyszertdmogatas
B Kérnyezettelmany

0 Koztemetés

B Lakhatasi dijhétralékosok tdmogatdsa

B Lakhatasitémogatas

= Rendkiviili telepilési tdmogat s

® Rendszeres gyermekvédeImi kedvezmény
B Sze métszallitasi dijke dvezmény

= végrehajtasi jog be jegyzésének igazoldsa

A szemétszallitasi dijkedvezmény ligyben 2016. julius 1. napjatol Gj feltételek keriiltek bevezetésre,
ezért a 2016. junius 30. napjan jogosult mind a 3484 8 részére a tamogatas fellilvizsgalatra kertilt.
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A Bursa Hungarica Onkorményzati Osztondijpalyazat feladatkdr lebonyolitdsa is a Hatdsagi Csoport
feladata. Ennek keretében 1j szabélyzat megalkotdsara keriilt sor 2015. szeptemberében, valamint a
palyazati id6szakban 199 beérkezett palyazat keriilt hataridére elbiralasra.

A csoport munkatarsa latja el az el6vasarlasi és el6haszonbérleti jog gyakorlasa érdekében az adéas-vételi
¢s a haszonbérleti szerz8dés hirdetményi Gton torténd kozlésére vonatkozd eljarasi szabalyokrol szold
474/2013. (XII. 12.) Korm. rendeletben meghatirozott feladatokat, a terméfoldek adasvétele és
haszonbérbe adasa kapcsan torténd kifliggesztéseket. Ezen id8szak alatt 580 szamu ilyen tipusd iigy
kertilt elintézésre.

A csoportunk feladata a Makoi Egyesitett Népjoléti Intézmény altal biztositott szocialis és gyermekjoléti
ellatasok  mikodtetéséhez kapesolddé fenntartéi dontések  elSkészitése és  végrehajtasanak
megszervezese. Feladatunk az énkorményzat altal biztositott egészségiigyi alapellatisok mitkédésének
folyamatos figyelemmel kisérése ¢és a mukodéshez sziikséges fenntartdi dontések elékészitése és
végrehajtasa.

Folyamatosan kapcsolatot tartunk a varosban miikodé nyugdijas klubokkal és civil szervezetekkel, igény
eseten segitjik a munkdajukat, tdjékoztatjuk az egyes pénzbeli és természetbeni elltasokhoz kapcsolodd
jogszabdlyi valtozasokrol.
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Beszamold
a Jegyzoi Iroda
Hatésagi Csoport Epitésiigyi Hatésaga
tevékenységérol

A Polgarmesteri Hivatal Jegyz&i Iroda Hatosagi Csoportjan beliil mikédik az épitésiigyi hatosag.

4 16 14t el épitésiigyi feladatokat: 2 6 szakiranyu felséfoku végzettséggel, 2 {0 kozépfoku végzettséggel
rendelkezik.

Az épitésiigyi hatdsag munkatérsai feladatukat a munkakori leirds alapjan végzik, ami a hatésagi
engedélyezésre terjed ki. Emellett 2016. januar 1-jét6] vj lakoépiilet épitésekor az egyszeri bejelentés
szabalyai alapjan kell eljarni. EpittetSk ezt 2016. julius 1-jéig ETDR feliileten, majd ezt kévetéen E-
naplo alkalmazasaval tehetik meg az aktualis korméanyrendelet szerint. A beszamolasi id6szakban 9 j
lakoépiilet megvalositasat jelentették be, ez jelentds emelkedést jelent a kordbbi évekhez képest.

A hat6sagi engedélyek alapjat képezik a jaraskozpont telepiilései jovahagyott épitési szabalyzatai,
szabalyozasi tervei, melyek korlatot jelentenek az engedélyezés soran. Ahol nincs jovahagyott rendezési
terv, az épitési torvény lehetséget biztosit illeszkedés alkalmazasara, ami a hatosagi munkavégzés soran
azt jelenti, hogy az engedélyezés ala kertil$ 1étesitménynek ki kell elégitenie az altalanos el6irdsokat és a
kornyezetbe kell illeszkednie.

Az engedélyezési eljarasrdl szolo jogszabaly szerint minden engedélyezés ala kertild 1étesitmény esetén,
legyen az épitési engedély, vagy hasznalatbavétel tudomasulvétele, tovabba minden olyan eljaras ala
keriil§ ligyhoz, melynél a helyszinen a tényallast tisztazni kell, az épitésiigyi hatésignak helyszini
szemlét kell tartania. Ez torténik sajat gépjarmtivel, melynek koltségét a hivatal tériti.

2013. januar 1-jével a jarasi hivatalok létrejottével az épitéshatosagi szervezeti rendszer jelentGsen
atalakult.

Az épitett kdrnyezet alakitasarol és védelmérdl szol6 tobbszor modositott 1997. évi LXXVIIL térvény és
a 312/2012. (X1.8.) Korm. rendelet (eljarasi kodex) és a 343/2006. (XII1.23.) Korm. rendelet szerint az
épitésiigyi hatosagi feladatok megosztasra keriiltek.

Altalanos épitésiigyi hatésigként a jarasszékhely telepiilés jegyzéje — azaz Makoé véros jegyzéje -
mig kiemelt jelentdségli ligyben, Osszevont telepitési eljarasban, integralt eljarasban, altalanos
épitéshatosagot kizard tigyekben Hodmezdvasarhely Jarasi Hivatal Epitésiigyi Osztalya jar el.

Makd varosban fellelht_a.tﬁ 14 db miiemlék tekintetében az épitéshatésagi feladatok a Szegedi Jarasi
Hivatal Epitésiigyi és Orokségvédelmi Osztalyahoz keriltek.

Az eljarasi kodex az épitésiigyi hatosagi feladatokat megosztotta az altalanos épitéshatosagi hataskort
gyakorl és a jarasi épitésiigyi osztalyok kozott.

Az épiiletek jo karbantartasi kotelezettseggel kapcsolatos bejelentés cimzettje a Hodmezdvasarhelyi
Jarasi Hivatal Epitésiigyi Osztalya. Epitésrendészeti eljaras (fennmaradasi engedélyezesre alkalmassag,
szabélytalan épités vizsgalata) a HédmezOvasarhelyi Jarasi Hivatal Epitésiigyi Osztalyéhoz tartozik, mig
a fennmaradasi engedélyek kiadasa, épitésiigyi birsag megallapitasa az altalanos épitéshatosaghoz
tartozik, Mako jegyzdjéhez.

A telken épitmény meglétére, hidnyara kiadandé hatésagi bizonyitvany és a telken meglévé épitmény
jogszeriiségére vonatkoz6 hatésdgi bizonyitvany kiallitoja az altalanos épitéshatdsag, Makéd véaros
jegyzdje.

A bontdssal kapcsolatos jogszabalyi kornyezet jelentds véltozason esett at, melynek kovetkeztében
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kizarolag a védett és zartsorti épitmények bontasara kell engedélyt kérni, mely eljarasban a makoi
épitésligy1 hat6sag folytatja le az eljarast.

Az eljarasi kddex jogszabalyi kotelezettséget biztositott az ETDR (épitésiigyi hatésagi engedélyezési
eljarast timogat6 elektronikus dokumenticiés rendszer) bevezetésére, mely 2013. januar 1-jével
kezdte meg miik6dését. A Rendszer internet alapon miikddik, épitteték kérelmiiket elektronikusan
(ETDR-ben) vagy papir alapon, mig a tervdokumentaciot és egyéb mellékleteket csak elektronikusan
terjeszthetik el8. A rendszerbe torténd belépés tigyfélkapun keresztiil torténik. Miikddése csokkenti az
eljaré hatésagok kozétti adminisztraciot, postakoltséget.

Az eljarasi kodex lehet6séget biztositott épitésiigyi hatésgi szolgaltatas igénylésére, mely nem szamit
bele az ligyintézési hatéridébe. Epittetdk, vagy megbizottjaik a kozvetlen egyeztetés hivei, ezt igénylik
inkéabb.

Az ETDR lchetéséget biztosit a hatdsdg munkatérsainak kiilonbéz6 szerepkorben eljami, igy:
kerelmezOként, hatésdgi munkatérsként, hatosagi adminisztratorként vagy ligyfélszol galatosként.

A hat6sdgi adminisztrator osztja ki az ETDR-ben hasznalatos szerepkoroket és jogosultsigokat, e
feladatot az épitésiigyi hatosag kiadményozdja 1atja el.

2015. december 01. és 2016. november 30. k&zétt az ETDR-ben keletkezett dokumentumok szdma
1420 db. Ugyanezen idészakban az épitésiigyi hatésag iigyiratforgalma 4459 dokumentum, ami
jelentds emelkedést mutat a korabbiakhoz képest.

Az cpitestigyi hatosag latja el a telepengedélyezési eljarassal kapcsolatos {igyeket, ami az eltelt
id6szakban 17 db volt.

A beszdmolasi idGszak alatt az épitésiigyi hatosdg dontései ellen fellebbezés nem tortént.

Az épitésiigyl hatosag latja el a hirdetményi kifiiggesztéseket, ami a kordbbi id8szakhoz képest
jelentdsen megndtt.

2016. majus 1-jétdl ellitja a kozteriilet hasznalatarol és a kozteriilet hasznalati dijrél sz6l6 helyi
rendelet szerint az ezzel kapcsolatos feladatokat, melynek keretében 34 db eljaras volt.

2016. majus 1-jét6l elldtja a Makovecz Imre Bizottsag jegyzékonyvvezetésével kapcsolatos
feladatokat.

Az €pitésiigyi hatosag latja el a cimellendrzést és cimkezelést. A cimellendrzés alatt a kozigazgatasi
teriilet cime helyességének feliilvizsgalatat kell érteni — ingatlan-nyilvantartas, lakcimnyilvantartas és
postai cimnek, valamint a valésagnak egyeznie kell.

Amennyiben ez nem all fenn, térténik a cimkezelés, illetve 4j ingatlanok esetében.

A Korményrendelet szerint a beépitésre szant teriileten 1év6 kozteriileteket el kell nevezni és a mellette
lév8 ingatlanoknak cimet kell adni. Ugyanigy kell eljarni a beépitetlen teriileteken levd beépitett
ingatlanok esetében, ami fo6képpen a zartkerti ingatlanokat jelenti.

Ennek keretében dsszesen 39 db kozteriilet elnevezését készitette el az épitésiigyi hatdsag.

Az ¢épitéstigyi hatésag folyamatosan végzi kiilén szamitogépes rendszerben a cimek helyességének
ellendrzését és szitkség esetén javitasat.

A varosi f8épitész altal a telepiilésrendezési eszkozdk médositasanak folyamatat koordinalta,
készitette az épitésiigyi hatosdg, valamint elGkészitettet és segitette a lakossagi f6épitészi
egyeztetéseket.
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Az épitésiigyi hatosag készitette el a helyi védett épiilet homlokzat felijitas timogatasi palyazatokat
és a palyazok tdmogatasi szerz6dését, valamint a megvaldsitissal kapcsolatos feladatokat.

Az épitésiigyi hatdsag szakmai véleményével timogatta a varosi fejlesztések elokészitését, igy a piac
térlefedés, konyvtar felujitas, fiird6 bévités, régi mozi épiilet, volt renddrség atalakitas, csipkehazi sétany
kialakitas, tetStér-beépitéssel, valamint sportcsarnok koncepci6 kialakitassal kapcsolatosan. Tovabba a
Vagyoncsoporttal kdzosen bonyolitia a CSOK-kal kapcsolatban meghirdetésre kerilld ingyenes
onkorményzati ingatlanok felkutatasat, kialakitasat, kozmiivesitését és a palyazati Gton torténd
hasznositasat.

Informaciét, adatokat biztositott az 6nkormanyzati ingatlanok tirgyi eszkoz nyilvantartasahoz.

Kozremikodik a helyi és helykozi autébusz-kozlekedéssel kapcsolatos egyeztetésben,
koordinalasban.

Folyamatos feladat az épitésiigyi statisztikai jelentések elkészitése.
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Beszamolé
a Belso ellenorzés
tevékenységérdl

A belsé ellendrzési feladat elldtisanak médja

A helyi 6nkormanyzatok képviseld-testiiletei megallapodtak abban, hogy a bels ellendrzési feladatot —
a feladat hatékonyabb, célszeriibb ellatdsa érdekében — jogi személyiséggel rendelkezd tarsulas keretei
kozétt latjdk el, amelyet a Makoi Kistérség Tébbeélu Tarsuldsanak , Tarsulési Megallapodasa”
tartalmaz. A Téarsulasi Megallapodas II. fejezet 1. ¢) pontja tartalmazza a bels§ ellenérzési feladatot,
amely feladat jelenleg 16 telepiilés vonatkozisaban keriilt ellatasra, amelyek a kovetkezdk:
Ambrézfalva, Apatfalva, Csanadalberti, Csanaddpalota, Ferencszallas, Foldedk, Kiszombor, Klarafalva,
Kirdlyhegyes, Kévegy, Magyarcsanad, Mako, Nagyér, Nagylak, Ofldeak, Pitvaros.

Belsé ellenorzési feladatellatds

A belsé ellendrzés a tevékenységét a vonatkozd jogszabalyok, nemzetkézi ellendrzési standardok és
minisztériumi Utmutatok, a vonatkozoé jogszabélyok, valamint a jegyzd 4ltal jovéhagyott , Belsd
ellendrzési kézikdnyv” szerint latja el. A belsd ellendrzés fiiggetlen, targyilagos, bizonyossagot ado és
tanacsadast nyujté tevékenység, amelynek célja, hogy az ellendrzott szervezet miikodését fejlessze ¢€s
eredményességét ndvelje. ,

A 2016. év masodik felében viltozas, cskkenés tortént a belsé ellendrzés személyi 4llomanyét érintéen,
ezert az éves ellen6rzési tervben szerepeltetett ellendrzések végrehajtasahoz felhasznaldsra keriilt a
tartalék idSkeret is, igy soron kiviili ellen6rzés végrehajtasara nem keriilt sor.

A 2016. évben a belsd ellendrzés eleget tett jogszabalyi kotelezettségének, és hatéridére benyujtotta az
Eves Ellenérzési Jelentést és Eves Osszefoglalé Ellendrzési Jelentését” a targyévet megel6zd évet
erintd vizsgalatair6l, amelyet a Tarsulasi Tandcs - és a telepiilések képviseld testiilete - a zarszamadassal
egyidejlileg j6vahagyott.

A 2016. évben a folyamatok kockézatelemzésével elkésziilt a kovetkezé évet érintd , Ellendrzési
Tervjavaslat”, amelyet a novemberi hénapban tdrgyal a makéi képvisel§-testiilet, majd ezt kovetGen
kertl sor az éves tervjavaslat Tarsulasi Tandcs altal térténd jovahagyasara is.

A targyévi belsi ellendrzési terv végrehajtasaval kapesolatos feladatok

A bels6 ellendrzés feladatait az elfogadott éves ellendrzési terv alapjan hajtotta végre. A feladatok
ellatdsa tervezetten, litemszerlien keriiltek végrehajtisra. Az év végéig a tervezett ellendrzések
megvalésulnak, soron kiviili ellendérzések végrehajtisira nem keriilt sor, az év masodik felétél a
személyi alloményban bekévetkezett valtozds miatt (tekintettel arra, hogy az éves ellenérzési terv 2 £6
ellendrre volt kapacitalva).

Az ellendrzés sziikség szerint a helyszinen, illetve adatbekérés ttjan végezte ellendrzését. Elssorban az
ellendrzéshez szitkséges dokumentaciok értékelését és a belsé szabalyzatokban eldirt kételezettségeket,
kiadott utasitasokat vetette dssze az ellenGrzés a jogszabalyi kdvetelményekkel, valamint a helyszinen
kialakitott gyakorlattal. Az ellendrzés végrehajtisira az ellendrzési programban meghatarozott
szempontok és mddszerek alkalmazasaval keriilt sor.

A belsd szabdlyzatok, utmutatok, kialakitott ellendrzési nyomvonalak megfelel§ségét, jogszabalyban
eloirtak Osszhangjat és a gyakorlatban torténé alkalmazésat vizsgilta az ellendrzés, amelyek
megéallapitasai, kovetkeztetései, javaslatai ,Ellendrzési Jelentés” formajaban 4atadéasra keriiltek az
ellendrzottek részére.

Az ellenéri jelentés minden esetben tartalmazta az észlelt hidnyossigok megsziintetésére tett
javaslatokat, - mindsitésre keriilt a folyamatban 1év8 kontrollok miikédése, mikodtetése - illetve az
ellendrzés, hidnyossagok kijavitdsara torténd felhivasra szélitotta fel az ellendrzottet , Intézkedési Terv”
formajaban.

Az ellendrzdtt szervek vezetSi intézkedési tervet készitettek a hidnyossagok megsziintetésére, amelyben
szerepelt a feladat végrehajtdsanak hatédrideje és kijelolésre keriilt a feladat végrehajtasaval felelds
személye is. Az intézkedési tervben foglalt hatéridét kvetéen az ellenérzdtt szervezet vezetdije realizdlé
levél formdjdban szamolt be az eldirt intézkedések részletes végrehajtasarol.

A belsg ellendrzés a jogszabélyi elbirdsoknak megfelelden kialakitotta sajat nyilvantartésat, amelyben
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feltiintette az ellenérzott szerv, illetve szervezeti egység megnevezését, az ellenOrzés targyat, az
ellenérzés kezdetének és lezarasdnak idOpontjat, az ellendrzésben részt vett ellendrok nevét, a

jelent6sebb megallapitasokat, javaslatokat, valamint az intézkedések rovid lefrasat.

A végrehajtott ellenérzések szamszaki bemutatdsa:

Ellendrzés tipusa

Tervezett ellenorzések
szama

Tényleges/végrehajtott
ellendrzések szama

Folyamatban 1év0
ellendrzések

Szabélyszeriiségi
ellendrzés

Pénziigyi ellendrzés

Rendszer ellenérzés

Li

15

ebbdl soron kivili

Folyamatban lévé
ellendrzés

EllenOrzések Osszesen

17

15
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Beszamolo
a Kabinet Iroda
tevékenységérdl

A Kabinet Iroda feladata:

A polgarmester munkdjahoz szakmai tdmogatds és segitség nyujtasa. A Kabinet Iroda els6sorban a
polgarmester tevékenységéhez kozvetleniil kapcsolodd — sajtd, média iigyekkel, — lakossagi és
tarsadalmi kapcsolatokkal, — kulturélis tevékenységgel osszefliggd feladatokat 14t el. Kapcsolatot tart — a
polgarmester nevében — civil szervezetekkel. Kozremiikédik a polgarmesteri elbterjesztések,
beszamolok el6készitésében, utasitasok, intézkedések kidolgozdsaban. Biztositja a kapcsolattartast a
polgarmester és a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei kozétt. Ellatja a polgarmesterhez érkezé
beadvanyokkal kapcsolatos feladatokat. Az iroda ellatja a polgarmester (alpolgarmester) és a jegyzd
(aljegyz6) az dnkorményzat miikodésével, a hivatal vezetésével és iranyitasaval kapcsolatos feladat- és
hatdskdrei tekintetében a polgarmesteri és alpolgarmesteri szakreferensi, a személyi titkari, az
idegenforgalmi €s a nemzetkézi kapcsolatokbol eredd, a kozmiivelddési, civil szervezetek, a sport,
ifjusdgvédelmi, tovdbbad ezen tevékenységekkel &sszefligg, dontés-elkészits ugyviteli  és
adminisztraciés feladatokat. A hivatal tajékoztatisi munkédjat szervezi és irdnyitja. A Makéi Hirek
szerkesztését ellatja.
Gondoskodik a honlapra térténé anyagok feltdltésérél, az Snkormanyzat és a hivatal munkajaval
kapcsolatos informaciok megjelentetésérdl, a lakossag folyamatos tajékoztatasardl. Kézremikodik a
megyei €s 0rszagos sajtod informacioval térténd ellatasdban.
Szervezi a sajtotajékoztatokat, biztositja az érintettek részvételét.

Szervezeti felépités:

A Kabinet Iroda munkéjéat a kabinetvezetd feliigyelte. Munkatérsai kézé tartozott a titkarsagi referens, a
kulturdlis referens a PR referens a Kabineti referens egész évben. Juniustél a kabineti koordinator és
szeptembertdl az ifjusagi referens.

Marciusban létrej6tt az Infopont, melynek miikdését két makéi fiatal munkatérs latja el.

A munkatarsak a munkéjukhoz sziikséges fels6foku és / vagy szakiranyu végzettséggel rendelkeztek.

Fobb feladatok részletezve:
e Kapcsolattartas:

A Kabinet Iroda kapcsolattartasa két részre oszlik meg.

Egyrészt a szervezeten beliili kommunikaciora, amely a folyamatos kommunikéci6t jelenti a kiilénbozé
osztalyok és a varosvezetés kozott. A titkarsdgi munkatars iitemezte a véarosvezetSk talalkozoit,
eseményeit, kiillonbodzo targyalasait.

Masrészben a kiilsé kommunikacié megszervezése, iranyitasa is a Kabinet Iroda feladata. Ennek jelentds
féruma a két hetente 11.500 példanyban megjelend lakossag szaméra dijmentesen hozzaférhetd Makéi
Hirek. Az Onkormanyzati Ujsdg 8 oldalon szinesen jelenik meg, altalanosan kéthetente, de kiemelt
id@szakban kiilonszdm megjelenése is tortént, kiemelt események esetén t5bb oldalszamban is. A
szerkesztés a Kabinet Iroda feladata tartalmét az irodék tdjékoztatdsa alapjan, a lakossagi igényeknek
megfelelden allitjak Gssze a Kabinet Iroda munkatérsai.

Az Onkormanyzat hivatalos honlapjénak kezelése is a Kabinet Irodahoz tartozik. A véros honlapjan
napi, kétnapi rendszerességgel jelennek meg az 6nkormanyzat friss hirei. A honlap Gsszedllitasdban
valamennyi iroda részt vesz, de a féoldalak tartalmi és arculati megjelenése a kabinet feladata.

e Sajtokapcsolatok:

A Kabinet Iroda munkatarsai tartjdk a kapcsolatot a sajtd munkatarsaival, szervezik a varosvezetés
sajtotajékoztatoit, informaljék a médiat az Gnkormanyzat aktudlis hireirdl.
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e Lakossagi forum:

A kapcsolattartas kozvetlen lehet6sége a lakossagi férum, amelyet szintén az iroda szervez. Az idén
minden valasztokeriiletben tortént utcaférum, és lakossagi forum is. A forumokon a makéiaknak
kozvetlen lehetdsége van informacidkat szerezni a varosfejlesztés terveibdl, illetve megoszthatjdk
észrevételeiket, panaszaikat a telepiilési képviselével és az nkormanyzat szakembereivel. A Kabinet
Iroda munkatéarsai egyeztetik a forumok id6pontjat és helyszinét a képvisel6kkel és a polgarmesterrel,
biztositjak az esemény technikai feltételeit. Az iroda munkatérsai a forumrol tablazatot keészitenek, a
felmeriil6 problémakat kozvetitik az érintett iroda vezetdjenek.

e Polgarmesteri fogadoora:

A polgirmester havi rendszerességgel tartott lakossdgi fogadoordt. Ennek megszervezése szintén a
Kabinet Iroda feladata volt, a felmeriil§ problémaék irodavezetSk felé torténd kozvetitésével egyiitt.

e Rendezvények

A Kabinet Iroda az dnkormanyzati koltségvetés részeként évenként sajat koltségvetést tervez. Ez
tartalmazza a PR rendezvények eléiranyzatait, a Makéi Hirek megjelentetésére, a Galéria és az Ifjusagi
Miivésztelep miikodtetésére, valamint a kiilkapcsolatokra vonatkozé koltségeket. A Kabinet Iroda e
tevékenységben szoros kapcsolatot tart a Makdi Kulturdlis és Kézmiivel6dési Nonprofit Kft.-vel. Az
rendezvények esetében is gondoskodik a sajtonyilvanossagrél, elékésziti a forgatokonyveket, a
résztvevikkel egyeztetéseket folytat.

e Arculatépités

Ennek azért van kiemelkedd jelentGsége, mert mindazon személyek és szervezetek, akik kapcsolatba
keriilnek Maké Varos Onkorményzatdval, az arculati elemekbdl informéciét kaphatnak. Maké Varos
Onkorményzatanak arculati eleme az elmult idészakban jelentds véltozéason esett at.

e Kozéleti kapcsolatok

A kapcsolattartds a képviselS-testiilet, a polgdrmester, az egyhazak, a helyi civil-, sport-, nyugdijas
szervezetek kozott is az Iroda munkakorébe tartozik. A kiillonbdzé szervezetek becsatornazasa a varos
életébe, kiemelt fontossaggal bir mivel a széleskorli konszenzusos varosvezetés nélkiilozhetetlen elemét
jelentik. Ennek érdekében kézremikodik a fentebb emlitett szervezeteknek sz6l6 palyazatok kiirasaban,
a feltételeinek meghatarozasaban.

e Kiilkapcsolatok

A Kabinet Iroda feladata Maké Varos Onkorményzat kiilkapcsolatainak menedzselése is. Megfelels
mindségli kommunikacio segitségével 1étrejétt a kdlesénds bizalom a korabbi testvérvarosok vezetdi €s
az Uj véarosvezetés kozott. Az aktiv kiillkapcsolati tevékenység folytdn a meglévd testvérvéarosok mellett
sikeriilt Gijabb telepiilésekkel is jo kapcsolatot kialakitani mely kapcsolatok a jovdben testvérvérosi
szintig is eljuthatnak. A testvérvarosok latogatdsakor a Kabinet Iroda munkatarsai biztositanak
széllashelyet, gondoskodnak a megfelelé programokrol. Elérik, hogy a dontéshozok tudjanak egymassal
talalkozni, ha sziikséges tolmdacs is é4lljon rendelkezésre. A Makdi delegacio kiutazasakor az Iroda
gondoskodik utasbiztositisr6l, az utas lista naprakészségér6l, a megfeleld Makora jellemzd
ajandéktargyakrol. Tartja a kapcsolatot a vendéglatokkal, €s az 6 igényeinek megfelelGen allitja Gssze a
Makot képviseld tartalmakat.

o Infopont

A makéi Infopont feladata rendkiviil sokrétii. A 2016-os évben nyilt meg az iroda, ekkor keriiltek
megtervezésre arculati elemei, és kialakitasra feladatkdre. A korébbi években miikédd Tourinform Iroda
feladatait teljes mértékben integralta és azokat jelenleg is ellatja. Emellett az iroda gondoskodik a
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turisztikai kiadvanyok tervezésér6l, megjelentetésérél, a kiilonboz8 szakmai férumokon vald
terjesztéserGl. Helyt ad szakmai megbeszéléseknek, sajtotajékoztatoknak. Illetve a makéiak szdmara
kedvezményt biztositdo Makoé kartyak is itt késziilnek.
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