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Maké Viros Onkorméanyzat Képviselé-testiilete
MAKO
Tisztelt Képviselo-testiilet!

A belsé kontrollrendszer létrehozaséért, mikodtetéséért és fejlesztéséért a koltségvetési szerv vezetdje
fjegyz8/ felelSs - az dllamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett médszertani itmutatok figyelembe
vetelével - és egyben koteles olyan szabélyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és miikdtetni,
amelyek biztositjak a rendelkezésre 4ll6 forrdsok szabalyszer(, szabélyozott, gazdaségos, hatékony és
eredményes felhasznalasat.

A Delsd ellenbrzés kialakitasarol, megfelelé mikodtetésérdl és fiiggetlenségének biztositasarél a
koltségvetési szerv vezetdje /jegyzd/ koteles gondoskodni, emellett koteles a belsd ellendrzés
mikodéséhez sziikséges forrdsokat biztositani. A belsé ellen6rzés a belsé kontrollrendszeren beliil
mikodé fiiggetlen, targyilagos bizonyossagot ado és tanacsadd tevékenység, amelynek célja, hogy az
ellendrzott szervezet mitkodését fejlessze és eredményességét novelje.

A helyi 6nkormanyzatok képviselé-testiiletei megallapodtak abban, hogy a belsd ellenérzési feladatot, a
feladat hatékonyabb, célszeriibb cllatasa érdekében jogi személyiséggel rendelkezd tarsulds keretei
kozott lattatjak el.

A belso ellendrzés az ellenbrzott szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletii megkdzelitéssel
¢s modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellen6rzott szervezetiranyitasi, belsé kontroll és ellenérzési
eljardsainak hatékonysagat, a jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak valé megfelelést, valamint a
koltségvetési bevételek és kiadasok tervezését, felhaszndlasat és elszamoldsat, tovabba az eszkdzokkel
és forrasokkal valé gazdalkodas folyamatat.

A belsé ellenSrzés szakmai gyakorlatanak nemzetkdzi normai szerint a belsd ellendrzési tevékenységnek
értckelnie kell a vizsgdlt szervezet irdnyitasat, mikodését és informdciés rendszerét fenyegetd
kockdzatokat a pénziigyi és miikidési adatok megbizhat6séga és zartsiga, a miikddési folyamatok
hatékonysaga és eredményessége, a vagyonvédelem, a torvények, a szabalyzatok, iranyelvek, eljarasok
€s szerzodések betartasa teriiletén.

A kézponti jogszabalyok, a kézponti jogharmonizacids és koordinacids feladatkérében a minisztérium
altal kiadott Modszertani Utmutatok standardizalt modon meghatdrozzdk, ill. segitik a tervezést, a
targyévre tervezett belsd ellendrzési tevékenységet.

A tervezés, a tervkészités eljardsi és jovahagydsi rendjének fobb alapja:
- Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény 119. § (tovabbiakban:
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Moétv.),
- az &llamhaztartésrol sz616 2011. évi CXCV. tdrvény (tovabbiakban: Aht.),
- a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellenérzésérél szélé 370/2011. (XIL 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.),
- médszertani dokumentumok:
- Minisztérium 4ltal kézzétett Médszertani Utmutato,
- Bels6 Ellenorzési Kézikonyv,
- tarsuldsi megallapodas.

A bels6 ellendrzés dltaldnos stratégiai célja, hogy rendszerszemléleti megkozelitéssel, a
kockazatkezelési, kontroll és szervezetiranyitdsi rendszerek modszeres értékelésével, javitasaval
hozzéjaruljon az 6nkorméanyzat gazdasagi programjaban meghatarozott célkitiizések eléréséhez.

Az ellendrzési feladatok végrehajtasanak els6dleges célja:

— az Onkormanyzat €s az intézményei zavartalan, szabalyszeri miik6désének tamogatésa,

— az eszkdzokkel és forrdsokkal valo hatékony gazdalkodas eldsegitése, vagyonvédelem.

A belsé ellendrzés tevékenységének megszervezése, az ellendrzések végrehajtasa éves ellenérzési terv
alapjan torténik. Az éves ellendrzési tevékenység megtervezéséhez a targyévet kivetd évre vonatkozéan
éves ellenbrzési tervet kell késziteni. A belsd ellendrzési szervezetnek a kistérségi térsulas kéltségvetési
€s egyeb szerveinek rendszerére kiterjedd — helyi 6nkorményzat, a feliigyelt koltségvetési szervek,
polgarmesteri hivatalok, koz0s onkorményzati hivatalok — Osszevont éves tervjavaslatot kell
Osszeallitani.

A belsd ellenérzés feladattervét kockazatelemzés alapjan hajtja végre. A belsd ellenérzési szervezet a
tervezes elGkészitési idoszakdban az 6nkormanyzat, a polgarmesteri hivatal szervezeti egységei, az
onkormanyzat feliigyelete ald tartozé intézmények és gazdasagi tarsasagok felé javaslattételi felhivdssal
Jordult (Ikt.sz.1/1010-1/2016/I) A tervezés sorn figyelembe lett véve a kockazatkezelés rendje alapjén
meghatdrozott, és a végrehajtott kockézati felmérés alapjan feltart és azonositott kockazatos folyamatok.

Az éves ellendrzési tervre vonatkozd végrehajtas részletszabalyozasanak eredeti rendelkezése szerint a
belsd ellenérzési vezetd kockazatelemzés alapjan éves ellendrzési tervjavaslatot, ellen6rzési tervet készit
el6, amelyet a koltségvetési szerv vezetdje véleményez, hagy jova.

A helyi 6nkormanyzatokra vonatkoz6 jogszabalyi modositas — Motv. 119. § (5) bekezdése — folytan az
altalanos hataskori szabalyok szerint a képviseld-testiilet hatdskiérébe tartozik az éves belsd ellendrzési
terv jovdhagydsa.

A Bkr.-ben foglaltak alapjan a feladatdtaddsra, a feladatelldtds médjdra — tarsulasi formaban, a
tobbeélu térsulds keretében torténd feladatellatdsra tekintettel - a terv jovahagydsa - az ditaldnos
szabalytol eltérden - a tarsulasi tandcs hataskorébe is atkeriil. A tarsult feladatellatasra vonatkozdan az
¢ves ellendrzési tervet a tarsulasi tanacs munkaszervezeti feladatait ellaté Makéi Polgarmesteri Hivatal
vezetOje /jegyzd/, a tarsulas, vagy annak irdnyitd szerve elé terjeszti.

A belsé ellendrzési szervezet az éves terv Gsszedllitdsandl figyelembe vette:

— az Onkormdanyzatokat érintd gazdalkodasi tevékenységet, a polgarmesteri hivatalok, kozés
Onkormanyzati hivatalok gazdalkodasat, tovabbd az Onkormanyzatok feliigyelete ald tartozd
koltségvetési szerveknél ellatando tevékenységeket,

— a helyi 6nkormanyzatok tobbségi iranyitissal mikodd gazdasagi tarsasagokat,

— a helyi nemzetiségi &nkorményzatok miikodését, konyvvezetési kotelezettségét,

— aceljelleggel juttatott tdimogatdsok felhasznaldsat a kedvezményezett szervezeteknél,

— a kozbeszerzésrdl sz016 toérvény eléirdsait, a helyi Kozbeszerzési Szabalyzatban elbirt kozbeszerzési
el6irasokat,

— a felsd vezetés javaslatait — a helyi 6nkorméanyzatok polgarmesterei, jegyzdi, intézményvezetsi —,
amelyek tiikroz6dnek a kockazatelemzésekben,
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— korabbi évek belsd ellendrzésének tapasztalatait,
— a kiilsé ellen6rzést végzok ellenbrzési jelentéseit, tapasztalatait, kiilsé ellendrok észrevételeit,
javaslatait, annak érdekében, hogy az ellendrzés optimalisan lefedje a szervezet mitkdését.

A makoi 2017. évi belsd ellen6rzési tervben figyelembe lett véve a kockazatelemzés alapjan elkészitett
tervjavaslatndl a kockazatelemzéssel érintett szervezeti egységek részérdl kockazatosnak nyilvanitott
folyamatok, mint pl. a pénzkezelésre vonatkozo szabilyozasok elbirasa, készpénzkezelés lebonyolitasi
rendje.

Az ellendri napok vetitése - a rendes szakértéi napok tekintetében, és a soron kiviili ellenérzés napjainak
meghatarozasa - lakossdgszém ardnyaban tortént, azonban a nagyobb telepiiléseknél megallapitott
ellendri napok szdmat cskkenteni kellett a kistelepiiléseknél tervezett ellenérzések szakértdi napjainak
biztositasa érdekében.

A belsd ellendrzés fontos feladata a potencialis hibdk megelézése érdekében, hogy a megjelend uj,
illetve jelent6s mért¢kben médosulo jogszabélyok értelmezéséhez egységes végrehajtasahoz segitséget
nyujtson, egyiittmikodve az ellendrzott koltségvetési, illetve egyéb szervezettel.

A rendszerellendrzés programjénak végrehajtasahoz, természetesen tébb ellenéri nappal kell szamolni,
mint egy szabalyszerliségi, vagy egy pénziigyi ellenGrzés végrehajtasat illetden, mivel a folyamat
szabalyozasanak és végrehajtasanak pénziigyi ellenbrzésére is egy vizsgalaton beliil keriil sor.

A tervjavaslatban szerepeltetett tartalékidé egyrészt hivatott biztositani a kevés ellenéri napokkal
rendelkezd telepiiléseknél végrehajtandé ellenbrzési feladat idOsziikségletét, vagy a tervezett
ellenérzéskor felmeriilé hidnyossdgok miatt az ellenérzés kiterjesztését, mdsrészt a soron kiviili
ellendrzést, illetve utoellendrzés formajaban torténé nyomon kdvetés id6sziikségletének érvényesiilését
is szolgdlja. A 2017. évi belso ellenérzési tervezésnél, az ellendrzések végrehajtasa sordn, azonban azt is
figyelembe kell venni, hogy egy f6 kapacitésra tortént a tervezés, feszitett szakértéi napokkal, azaz az
éves terv realizalasakor szilikséges lesz a tartalékidokeret igénybevétele is.

Az ellendrzési tervjavaslat a 2016. évi tényleges ellenéri 1étszam és a szakmai gyakorlat figyelembe
vételével késziilt el.

A kockézatelemzés alapjan elkészitett tervjavaslatok felsorolasat a széveges tervezési beszdmold I1.
pontja részletesen tartalmazza. Az éves ellendrzési terv részletes tartalmat tételesen meghatarozza a Bkr.
valamint a minisztérium altal kiadott mddszertani utmutatdk.

A kisterség eves belsd ellendrzési terve (amelyben Makd is beletartozik) tartalmazza a tervezés széveges
beszamolojat az 1. sz. melléklet szerint,

A 2 sz. mellékletben bemutatasra keriil a belsé ellenérzés hatokorébe tartozd kéltségvetési és egyéb
szervek, mint pl. az Onkormanyzatok, a nemzetiségi Onkormanyzatok, az 6nkormanyzatok altal
létrehozott tarsuldsok, valamint az 6nkormanyzatok éltal feliigyelt koltségvetési és egyéb szervek.

A jogszabaly altal el6irt tartalommal tabldzatos rendszerben elkészitett tervjavaslatot a 3. sz. melléklet
foglalja magaba. Az ellenérzések részletes szempontrendszerét, feladatait az egyes ellenérzési téméakhoz
kiadott ellendrzési programok tartalmazzak.

Minden egyes ellendrzések lefolytatdsahoz kiilon ellendrzési programot készit a belsé ellendrzési
szervezet, amelyet a belsO ellen6rzési vezetd hagy jova. Az ellenérzések eljarasi és vizsgalati
modszereit a terv és az ellendrzési program egyardnt rdgziti. Az éves tervnek a belsé ellendrzés
rendelkezésére all6 erdforrasokon kell alapulnia.

A tervezett ellenérzések elvégzéséhez sziikséges ellendri napok szdma, ill. az ellendri létszam az
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er6forras- sziikséglet felmérés alapjan becstilheté meg. A rendelkezésre 4116 munkaidé alapot, valamint a
tervezhetd munkaid6 alapot a munkaidé mérleg 4. szamu mellékiete tartalmazza.

A tevékenység megbontasa ellendrzésekre vetitve, a sajat kapacitds meghatarozasa az 5. sz. mellékletben
torténik.

Az ellenérzések tipusonkénti bontasat az 6. szdmu melléklet mutatja.
A létszam és er6forras helyzete a 7. szamu melléklet szerint alakul.

A jogi szabalyozasban, valamint a Modszertani Utmutatoban foglaltak szerint a belsé ellendrzés
hangsulyanak folyamatosan 4t kell helyezddni a lényegi feladatra, a kockéazatokat kezelni hivatott
kontroll rendszer értékelésére. A belsd ellendrzésnek bizonyossagot kell nytjtania a szerv vezetdjének
az altala kiépitett és mikddtetett pénziigyi irdnyitasi és kontroll rendszerek megfeleldségét illetden.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A belsd ellenbrzési szervezet altal dsszeallitott 2017. évi belsd ellendrzési tervre vonatkozo javaslatot
beterjesztem megismerésre és jovahagyasra a KépviselO-testiilet elé.

HATAROZATI JAVASLAT

A Maké Varos Onkorméanyzati KépviselS-testiilete Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl sz6lo 2011.
évi CLXXXIX. torvény 119. § alapjan biztositott jogkorében eljdrva az 6nkormanyzat és koltségvetési
szerveik, valamint a kiils0 szervek — kedvezményezett szervezetek, tovabba a helyi dnkormanyzat
tobbségi iranyitdst biztosité befolydsa alatt mikodO tarsasagok gazdalkodasanak — tervezett
ellenérzésére Osszedllitott 2017. évi ellendrzési tervet az 1-7. sz. mellékletben foglaltak szerint
jovahagyja.

Felelos: Jegyzo
Hatdrido: az ellendrzési tervben foglaltak szerint

A képviselo-testiilet a hatarozat végrehajtasarol értesitést nem kér.

Errol értesitést kap:

- Mako Varos Polgarmestere

- Mako Varos Jegyzdje

- Makéi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda
- Belso ellen6rzési vezetd

- Irattar

Mako, 2016. november 18.
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Maké Viros Onkormanyzatinak
Képviselo-testiilete

Maké Viros Onkormdnyzata
2017. évi

Belso Ellenorzési Terve



A Makoi Kistérség Tobbeélu Tarsuldsa
keretén beliil Maké Varos Onkormanyzatanak

2017. évi belso ellenOrzési terve

A belsd ellendrzés tervezésének bemutatdsa

A belsd kontrollrendszer létrehozasaért, mitkodtetéséért és fejlesztéséért a koltségvetési szerv
vezetdje felelds - az dllamhéztartasért felelds miniszter ltal kdzzétett modszertani itmutatdk
figyelembe vételével - és egyben kételes olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat
kialakitani €s mikodtetni, amelyek biztositjdk a rendelkezésre 4ll6 forrdsok szabalyszert,
szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

Az Aht. 70. § (2) bekezdése alapjan a belsd ellendrzés a belsé kontrollrendszeren beliil
mitk6dé bizonyossigot ado és tandcsadd tevékenysége keretében a jogszabalyoknak és belsé
szabalyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, gazdalkodést és a kozfeladatok ellatasat
vizsgalva megallapitdsokat €s javaslatokat fogalmaz meg a koltségvetési szerv vezetdje
részére.

A bels6 ellenérzés az ellenOrzétt szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletii
megkozelitéssel €s modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellenérzott szervezetiranyitési,
bels¢ kontroll és ellen6rzési eljarasainak hatékonysigit, a jogszabalyoknak és belsé
szabalyzatoknak val6 megfelelést, valamint a kéltségvetési bevételek és kiadasok tervezését,
felhasznalasat €s elszdmoldsat, tovabba az eszkozokkel és forrasokkal vald gazdalkodas
folyamatat.

A belsd ellenérzés szakmai gyakorlatinak nemzetkézi normai szerint a bels6 ellendrzési
tevékenységnek értékelnie kell a vizsgdlt szervezet iranyitdsat, miikodését és informacios
rendszerét fenyegeté kockazatokat, a pénziigyi és miikodési adatok megbizhatosdga és
zartsagat, a mikddési folyamatok hatékonysagat és eredményességét, a vagyonvédelem, a
torvények, szabalyzatok, irAnyelvek, eljarasok és szerzédések betartasa teriiletén.

A helyi 6nkorményzatok képviselS-testiiletei megéllapodtak abban, hogy a belsé ellendrzési
feladatot, a feladat hatékonyabb, célszerlibb ellatasa érdekében jogi személyiséggel
rendelkez0 tarsulas keretei kozott lattatjak el (Makadi Kistérség Tobbeélu Tarsuldsa - Tarulasi
Megéllapodas).

A belsd ellen6rzési feladat ellatdsa a térsult Onkormanyzatokat érintden folytonos és
kovetkezetes. A folytonossdgot a tarsulds szintjén elkészitett éves belsd ellendrzési terv
biztositja.

A belsd ellendrzési szervezetnek a kistérségi tarsulds koltségvetési és egyéb szerveinek
rendszerére kiterjedd — helyi 6nkormanyzat, tarsult 6nkormanyzatok, feliigyelt koltségvetési
szervek, polgarmesteri hivatalok, kozds ©Onkormdanyzati hivatalok — &sszevont éves
tervjavaslatot kell dsszedllitani.

A bels6 ellenbrzés a 2017. évi munkatervét, kockazatelemzés alapjan készitette el, figyelembe
véve a 370/2011. (XII. 31) Korm. rendeletben foglaltakat, tovibba a Belsé Ellendri
Kézikonyv elbirasait, és a belsé ellenérzés szakmai gyakorlatanak nemzetk6zi normait, amely



szerint felmérésre kertilnek (kockézatelemzés) a koltségvetési és egyéb szervek tevékenységét
érintd, gazdalkodasi folyamatdban rejlé kockazatok.

A kockdzatelemzés felmérésével, a felsd vezetés javaslatdaval, a feltdrt kockdzati tényezdk
beazonositdasdval és mindsitésével, valamint az ellendrzési tapasztalatok figyelembe vételével
lett meghatdrozva az ellendrizendd folyamat és az ellendrzés célja, majd ezek alapjdn keriilt
sor az éves tervjavaslat elkészitésére.

A vizsgalatok tervezésénél a kockdzatos folyamatok meghatirozasaval, mindsitésével,
valamint a folyamatos ellenérzés biztositasaval lehetdség addédik a szabalyszerliségi és
pénziigy1 ellenrzések szaméanak csokkentése mellett a rendszer ellenbrzések szamdnak a
novelésére, igy biztositva az adott folyamat atfogd ellendrzésének a végrehajtasat.

A belsd ellendrzési szervezet az éves terv dsszedllitdsdndl figyelembe vette:

— az Onkormanyzatokat érint$ gazdalkodasi tevékenységet, a polgarmesteri hivatalok, k6z6s
onkorményzati hivatalok gazdilkodésat, tovdbba az Onkormanyzatok feliigyelete ald
tartozo koltségvetési szerveknél ellatando tevékenységeket,

— ahelyi 6nkorményzatok t6bbségi irdnyitasukkal miik6dé gazdasdgi tarsasagokat,

— a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok mitksdését, konyvvezetési kdtelezettségét,

— acéljelleggel juttatott timogatasok felhasznalasat a kedvezményezett szervezeteknél,

— a kozbeszerzésr6l sz6l6 torvény elbirdsait, a helyi Kozbeszerzési Szabalyzat a
kozbeszerzések ¢s a kozbeszerzési eljarasokat,

— a fels6 vezetés javaslatait — a helyi Onkormanyzatok polgérmesterei, jegyzdi,
intézményvezetdi —, amelyek tiikrézddnek a kockdzatelemzésekben,

— korabbi évek belso ellenérzésének tapasztalatait,

— a Kkiills6 ellen6rzést végzok ellenbrzési jelentéseit, tapasztalatait, kiilsd ellendrok
észrevételeit, javaslatait, annak érdekében, hogy az ellenérzés optimdlisan lefedje a
szervezet miikodését.

Az éves ellenbrzési tervben szerepeltetve van a kockazatelemzés alapjan elkészitett,
kockdzatelemzéssel érintett szervezeti egységek részérél kockazatosnak nyilvéanitott
folyamatok, mint pl. a pénzkezelésre vonatkozd szabéalyozasok eldirdsa, készpénzkezelés
lebonyolitési rendje.

Az ellen6ri napok vetitése - a rendes szakért6i napok tekintetében, és a soron kiviili ellendrzés
napjainak meghatarozasakor - lakossdgszam aranydban tortént.

A tervjavaslatban szerepeltetett tartalékidé egyrészt hivatott biztositani a kevés ellendri
napokkal rendelkezé telepiiléseknél végrehajtando ellen6rzési feladat iddszikségletét, vagy a
tervezett ellenOrzéskor felmertilé hidnyossagok miatt az ellendrzés kiterjesztését, masrészt a
soron kiviili ellendrzést, illetve utdellen6rzés formdjaban to6rténd nyomon kovetés
iddsziikségletének érvényesiilését is szolgdlja. A 2017. évi belsd ellendérzési tervezésnél, az
ellenérzések végrehajtdsa sordn, azonban azt is figyelembe kell venni, hogy egy f6
kapacitasra tortént a tervezés, feszitett szakért6i napokkal, azaz az éves terv realizalasakor
sziikséges lesz a tartalékidokeret igénybevétele is.



Az ellendrzési tervjavaslat szakért6i napjainak megallapitdsa a 2016. évi tényleges ellendri

létszam ¢és a szakmai gyakorlat figyelembe vételével késziilt.

Az ¢éves belsO ellenbrzési terv, rendelkezésre allé napjainak meghatérozasa, egy f6 belsd

ellendrre vetitetten (ellen6ri kapacitas) késziilt el.

I. Munkaid6 mérleg
I/1 Az éves munkaterv idomérlege:
1. Naptdri napok szdma (elméleti kapacitds)

2. Munkaido alapot csokkentd tényezdk
a) munkasziineti napok
b) fizetett tinnepek
¢) szabadsag

Eiméleti munkaidé alap /1.-2./
a) betegség
b) munkaértekezletek (vezetdi+operativ prog. megbesz)
c) szakmai képzés (6nképzés, bels6 képzés, orsz. képzés)
d) egyéb munkaidot csokkent6 tényezdk (jelentések, beszamolok
elkészitése, adminisztrativ feladatok ellatésa, stb)

Munkaidd alapot csokkentd tényezok dsszesen
[2+at+b+c+d/

3. Rendelkezésre dllo munkaidd alap
4. Tartalékido

5. Tervezheté munkaido alap

193

80
s

20

113

37

126

67

14

3

IL. Az ellendrzési tervet megalapozé elemzés cime, idépontja:

Kockazatelemzés 2016. év

Tervezett ellenorzések bemutatisa

Az ellenérizendd folyamat megnevezése, szervezeti egységek, az ellenérzés célja, targya,
id6szaka, azonositott kockazati tényezok, az ellendrzés tipusa, az ellenérzés iitemezése, az

egyeztetett jelentés leadasi hatdrideje, er6forras sziikséglete szerint:



1172. Ellenorizendd folyamatok: Készpénzkezelés rendjének ellendrzése
Telepiilés: Mako

Koltségveteési és egyéeb szervek:
1. Makoi Gyogyfiirdd Zrt.

Az ellendrzés célja: a pénzkezelésre vonatkozé folyamatok, bizonylatok, dokumentumok
vizsgalata

Tdrgya: a pénztar mikodésének szabédlyozottsdga, a pénzkezelési szabdlyzat eldirasainak
betartdsa, a pénzforgalom lebonyolitasa, a pénztari kifizetések megfelel$ alatdmasztasa.

Azonositott kockdzati tényezok: a pénzkezelési szabdlyok kialakitdsa, a Pénztar kezelése,
pénzforgalmi rendje €s védelmének szabalyozottsdga, munkakori leirasok teljes koriisége,
felel6sségi nyilatkozatok megléte, helyettesités rendje, pénz szallitdsa, bizonylati rend
betartdsa, operativ gazdalkodassal kapcsolatos jogkorok betartdsa, a befizetések
nyilvantartdsdnak naprakész vezetése, a kifizetések szabalyszertisége, megalapozottsaga, a
pénz kezelése, védelme, a készpénzallomany egyezésége, a belsé kontrollrendszer
mikodtetése.

Sor | Ellenorzés Idészak | Az ellendrzés | Az egyeztetett jelentés Eroforrds
szdm | tipusa litemezése leaddsi hatdrideje sziikséglete
1. Rendszer 2017. 2016. 1. n. év | 2017. évben kiadott 11610
ellendrzés ev ellendrzési programban szakértéi nap
megjellt iddopontban

III. A tervezett vizsgalatok csoportositisa

Az ellendrzések megoszlisa az ellenérzések tipusa szerint — Tdrsulis:

Tervezett ellendrzések

Ellen6rzések db Ellen6ri nap
1. Szabalyszertiségi ellenérzés - -
2. Pénziigyi ellenbrzés - -
3. Rendszer ellenérzés 16 105
4. Soron kiviili ellenérzés - 26




Az ellenérzések megoszldsa az ellendrzések tipusa szerint - Makd:

Tervezett ellendrzések

Ellenérzések db Ellendri nap
5. Szabélyszertiségi ellenérzés - -
6. Pénziigyi ellen6rzés - -
7. Rendszer ellendrzés 1 10
8. Soron kiviili ellenérzés - 4

IV. Képzési terv, az ellendrzés targyi, személyi feltételeinek biztositasa

KEPZESI TERV

Egyeztetett képzési terv, egyéni fejlodést

tamogato tevékenységek Esedékesség

1 16 belso ellendr - belsd és orszagos képzések 2017.¢v

A kistérségi  tdrsulds tagjainak  képviseldje kezdeményezheti a tarsulasi tandcs
munkaszervezeti feladatait ellaté Makéi Polgarmesteri Hivatal vezetdjén keresztiil,
célvizsgalat elrendelésének kérését. A belsG ellendrzési vezetd elrendelheti a folyamatban 16vé
ellendrzés megszakitdsdat a célvizsgélat lefolytatdsa miatt. Az iitemterv valtoztatisa a belsd
ellenérzési vezetdnek, vagy a tarsulasi tandcs munkaszervezeti feladatait ellatdé Makoi
Polgarmesteri Hivatal vezetdjének a kezdeményezésével barmikor torténhet.

Az éves ellenbrzési tervezetet a belsd ellendrzési vezetd, a telepiilések 4ltal bekiildott adatok
feldolgozésa utan el6késziti el6terjesztésre a Tanécs elé.

Az elfogadott éves ellenérzési terv és mellékletei megkiildésre keriilnek a térsult
dnkormdnyzatok részére, majd ezt kdvetden a hivatal vezetdje kételes a Bkr.-ben leirtak
szerint eljarni.

Az ellendrzési szervezet targyi feltételei
A bels6 ellen6rzés elhelyezése a Makoi Polgarmesteri Hivatal emeleti szintjén, kiilén iroda

helyiségben van, ahol az elmélyiiltebb munkavégzés feltételei biztositottak. Az ellendrik
szamdra biztositott a ,,személyi” szamitogép hasznilata.



Az informatikai eszkozellatottsag révén a kdzponti jogtar, az 6nkormanyzati rendelettarak, a
belsd szabalyzatok tara elérhetdk az ellenérok szamara.

E-mail-en keresztiil pedig az elektronikus kapcsolattartds biztositott a telepiilési
onkormanyzatokkal.

Sziikséges ellenori létszdam

Az Onkorményzati feladatok Gsszetettsége, terjedelme valamint az ellendrzéssel torténd
folyamatos lefedettség miatt, esetleges létszamb&vités esetén sziikséges mérlegelni tovibbi
belsé ellendrok alkalmazdsat.

Mako, 2016.
Farkas Ev_{i Erzsébet dr. Balint-Hankoczy Beatrix
Mako Varos Onkormanyzat Makoi Polgarmesteri Hivatal
Polgarmestere Jegyzdje
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Makoi Kistérség Tobbeélu Téarsuldsa

Ellenérzés

2017. évi belsd

i tervjavaslat
ellendrzési terv

Ellen6rzési tervet megalapozé elemzés cime, idépontja

Ellenérzési tervet megalapozé kockizat elemzés cime, idépontja: Kockazatelemzés 2016, év

Az ellenérzés Sziikséges
sor - i Ellenérizend6 Az ellendrzés célja, (s 7 >N 7 E.wamnmu‘m, " HOBTI. S8
i Telepiilés Ellenérzott szerv B Azonositott kockazati tényezdk ellenérzés jelentés munkanapok
$zam folyamatok ellenérzott idészak i
tipusa elkészitésének szdma
hatirideje
Ambrézfalva Ambrozfalva Kozség|Készpénzkezelés JA pénzkezeléds rendjének§A pénzkezelési szabdlyok kialakitasa, a Pénztir|Rendszer Helyszini ésf 1f66
Onkormanyzata rendjének szabalyozasa, [kezelése, pénzforgalmi  rendje és  védelméneklellendrzés  |dokumentéris szakért6i nap
ellendrzése pénzforgalom szabalyozottsiga, munkakori leirdsok teljes koriisége, ellendrzés,
lebonyolitasa, bizonylatok, feleldsségi nyilatkozatok megléte, :n_woﬂmm:mm _”n:&n. A :o_wmm_.:}
dokumentumok  vizsgdlata pénztar ellendrzése, pénz széllitdsa, bizonylati rend| llenifiperis
PR ] betartdsa,  operativ  gazdalkodassal  kapcsolatos B i
9 m:nso_ﬁa: id6szak: Mo_\__.._.omwaaw betartésa, a befizetésck nyilvntartasinak EnEnNamm..mo:. év
A naprakész vezetése, a kifizetések szabalyszeriisége, IIL. negyedév
megalapozottsiga, a pénz kezelése, védelme, mﬁ
készpénzallomany egyez6sége, a belsd kontrollrendszer,
miikodtetése
Apétfalva Apatfalva  Kozség|Bankszamla A bankszamla kezelése A banki dtutalasok egyezdsége, egyeztetése, az Rendszer Helyszini és| 1167
Onkormanyzata forgalom rendjének szabalyozottsaga, (atutalasok kezelése, pénzforgalmi rendje és cllendrzés  |dokumentaris szakért6i nap
lebonyolitdsanak  |és a hozza kapesol6dé vedelmének szabalyozottsaga, a bevételi-kiadasi ellenérzés.
rendje dokumentumok ellendrzése [Pizonylatok szabilyszeriisége (Blakitarialn A helyszini
2 Ellenérzott idészak: 2017. _Enmmn_az.mm.ﬂw m.o.w mx_mmmamo_ﬁ mNm.cm_ﬁN.n:wmmmn. = ellendrzés
- " gazdalkodasi jogkorokrdl naprakész nyilvantartas i . ,
" vezetése, a banki dtutalasok kezelésére, kdnyvekben :ﬁoEmNmmow 2l 7
torténd rogzitése, a belsd kontrollrendszer II. negyedév
miikddtetése




Csanadalberti Csanadalberti Készpénzkezelés |A pénzkezelés rendjének|A pénzkezelési szabilyok kialakitisa, a Pénztar|Rendszer Helyszini és 1166
Kozség rendjének szabdlyozasa, kezelése, ~pénzforgalmi rendje ¢és  védelméneklellendrzés  |dokumentaris szakért5i nap
Onkormanyzata ellendrzése pénzforgalom szabalyozottsaga, munkakari leirasok teljes korilsége, ellenfrzés.
lebonyolitdsa, bizonylatok, felelosségi nyilatkozatok megléte, _._nqmﬁam:mm rendje, A helyszini
dakutieitaiick vizsgalata pénztar m__n:m_,mmmn,, pénz mw.m::mrn..m, bizonylati rend sllensize
Ellendrzoétt idészak: 2017 vﬂmﬁﬁﬁ ovn.ﬁ? mﬁa&roa&m&. .w%omo_.ﬁom itemezése: 201. év
3. ‘fiogkorok betartdsa, a befizetések nyilvantartasanakl .
v naprakész vezetése, a Kkifizetések szabalyszeriisége, 1L negyedév
megalapozottsdga, a pénz kezelése, védelme, af
készpénzallomany egyezdsége, a belsé kontrollrendszer
miikodtetése
Csanadpalota Csanadpalota Virosi|Készpénzkezelés |A pénzkezelés rendjének|A pénzkezelési szabdlyok kialakitasa, a Pénztar|Rendszer Helyszini és 1167
Onkorményzat rendjének szabdlyozasa, [kezelése,  pénzforgalmi rendje  és  védelménekfellenérzés  |dokumentaris szakértdi nap
ellendrzése pénzforgalom szabalyozottsiga, munkakdri leirasok teljes korfisége, ellenérzés.
lebonyolitésa, bizonylatok, felelosségi nyilatkozatok megléte, r@_wmﬂamnmm q.g&m, A helyszini
dokumentumok  vizsgélata pénztar ellendrzése, pénz szallitasa, bizonylati rend ellenérzés
Ellendrzott idészak: 2017 vnﬁammm“ opeautly: gasialivdiesal eaygglatn itemezése: 2017. év
4 ) ’ ‘liogkorok betartisa, a befizetések nyilvantartasanak| i :
. wY naprakész vezetése, a kifizetések szabalyszeriisége, II. negyedév
megalapozottsiga, a pénz kezelése, védelme, al
készpénzallomény egyezdsége, a belsé kontrollrendszer,
miikddtetése
Ferencszallas Ferencszallas Bankszdmla A bankszamla kezelése A banki atutalasok egyezsége, egyeztetése, az Rendszer Helyszini és 166
Kozségi forgalom rendjének szabalyozottsaga, |4tutalasok kezelése, pénzforgalmi rendje és ellendrzés  |dokumentris szakértdi nap
Onkormanyzat lebonyolitisanak  |és a hozza kapcsoléds védelmének Mch»_womommme a bevételi-kiadési ellendrzés,
rendje dokumentumok ellenrzése |Pi2onylatok szabalyszerisége (ekd-raraln A helyszini
g Ellendrzott idészak: 2017, megfeleldsége), akifizetések szabalyszeriisége, a ellsnbrts
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gazdalkodasi jogkorokrol naprakész nyilvantartas
vezetése, a banki atutaldsok kezelésére, konyvekben
torténd rogzitése, a belsd kontrollrendszer
mikddtetése

itemezése: 2017. év
I1L. negyedév




eV

gazdalkodési jogkorokrél naprakész nyilvantartas
vezetése, a banki atutaldsok kezelésére, konyvekben
torténd rogzitése, a belsd kontrollrendszer
miikddtetése

litemezése: 2017. év
III. negyedév

Foldedk Foldedk KozségilBankszimla A bankszdmla kezelése A banki atutalasok egyezdsége, egyeztetése, az Rendszer Helyszini és 1167
Onkorményzat forgalom rendjénck szabalyozottsaga, fatutaldsok kezelése, pénzforgalmi rendje és ellenérzés  [dokumentaris szakértdi nap
lebonyolitasanak  |és a hozza kapesol6dé védelmenck szabalyozottsiga, a bevételi-kiadasi ellenérzés.
rendje dokumentumok ellendrzése |P1Zonylatok szabalyszeriisége (alaki-tartalmi A helyszini
Ellenérzstt iddszak: 2017, Enmwn_n_omam.n.v, a kifizetések szabalyszeriisége, a ellendraés
gazdalkodasi jogkorokrdl naprakész nyilvantartas N . .
ev vezetése, a banki atutalasok kezelésére, konyvekben Utemezcse: .No 17. év
torténd rogzitése, a belsd kontrollrendszer IIL negyedév
milkodtetése
Kirdlyhegyes Kirdlyhegyes Kozség|Készpénzkezelés |A pénzkezelés rendjénekJA pénzkezelési szabalyok kialakitasa, a Pénztar|Rendszer Helyszini és 1f66
Onkormanyzata rendjének szabélyozasa, kezelése, pénzforgalmi rendje és  védelméneklellensrzés  [dokumentaris szakértéi nap
ellenérzése pénzforgalom szabalyozottsdga, munkakori leirdsok teljes koriisége, ellendrzés.
lebonyolitdsa, bizonylatok, feleldsségi nyilatkozatok megléte, rn_woﬁ.am_am H.w:&nu A helyszini
dokumentumok  vizsgalata pénztar ellendrzése, pénz széllitésa, bizonylati rend) ellendrzés
e betartdsa,  operativ gazdalkodassal  kapcsolatos i ) 3
M:mnoﬁon idészak: 2017. iogkorsk betartasa, a befizetések nyilvantartasanak EaBnNmmﬂ, 2016. év
e naprakész vezetése, a kifizetések szablyszertisége, 1. negyedev
megalapozottsiga, a pénz kezelése, védelme, a
készpénzallomany egyczésége, a belsé kontrollrendszer|
miikodtetése
Kléarafalva Klarafalva Kozségi|Bankszamla A bankszdmla kezelése A banki dutalasok egyezdsége, egyeztetése, az Rendszer Helyszini és 1f66
Onkorményzat forgalom rendjének szabalyozottsiga, (atutalasok kezelése, pénzforgalmi rendje és ellendrzés  |dokumentéris szakértdi nap
lebonyolitdsinak  |és a hozzd kapesolédo vedelmenek szabélyozottsiga, a bevételi-kiadssi ellenérzés.
rendje dokumentumok ellendrzése [Pizonylatok szabalyszerfisége (alaki-tartalmi A helyszini
Ellenérzstt idészak: 2017, megfeleltsége), a kifizetések szabdlyszeriisége, a alienBizes




Kovegy Kovegy KozséglKeszpénzkezelés |A pénzkezelés rendjének|A pénzkezelési szabalyok Kialakitasa, a Pénztar]Rendszer Helyszini és| 166
Onkormanyzata rendjének szabélyozasa, kezelése, ~pénzforgalmi rendje ¢és  védelméneklellendrzés  |dokumentéris szakértéi nap
ellendrzése pénzforgalom szabélyozottsiga, munkakori leirasok teljes waawmm.mu ellendrzés.
lebonyolitasa, bizonylatok, feleldsségi nyilatkozatok megléte, :n_woﬂnmmmw waza_a. A helyszini
dokumentumok  vizsgalata E:Nﬁa n:n:aammmm.u pénz mN,m:mmm.P bizonylati rend SlisiGEE
Ellentrzott idészak: 2017.|°ése, operaliv gazdilkodéssal ~kapcsolatos litemezése: 2017. év
9. ] d ogkorok betartdsa, a befizetések nyilvantartdsanak -
ev naprakész vezetése, a kifizetések szabalyszerfisége, . negyedev
megalapozottsiga, a pénz kezelése, védelme, af
készpénzillomany egyezésége, a belsd kontrollrendszer
milkodtetése
Magyarcsnad Magyarcsanad Készpénzkezelés |A pénzkezelés rendjénekfA pénzkezelési szabalyok kialakitasa, a Pénziar Rendszer Helyszini és 1f66
Kazségi rendjének szabalyozasa, kezelése, pénzforgalmi rendje és  védelméncklellendrzés  |dokumentéris szakértdi nap
Onkormanyzat ellendrzése pénzforgalom szabdlyozottsaga, munkakori leirdsok teljes kortisege, ellendrzés.
lebonyolitasa, bizonylatok, feleldsségi nyilatkozatok megléte, :w_woﬂam_,am wn:&.n. A helyszini
Aol vizsgélata pénztar ellendrzése, pénz széllitasa, bizonylati rend SlenBass
Ellendrzott iddszak: 2017 [Cornas® ~operativ  gazdilkodissal — kapesolatos iitemezése: 2017, év
10. : ‘liogkorsk betartdsa, a befizetések nyilvantartasanak . :
v naprakész vezetése, a kifizetések szabalyszerfisége, I negyedév
megalapozotisiga, a pénz kezelése, védelme, al
készpénzallomany egyezdsége, a belsé kontrollrendszer]
miikddtetése
Nagyér Nagyér KozségilKészpénzkezelés |A pénzkezelés rendjénekfA pénzkezelési szabalyok kialakitisa, a Pénztar|Rendszer Helyszini és 1166
Onkorményzat rendjének szabélyozisa, [kezelése,  pénzforgalmi  rendje ¢és  védelmének|ellentrzés  [dokumentéris szakértdi nap
ellendrzése pénzforgalom szabalyozottsiga, munkakori leirasok teljes xcammmm, ellenérzés,
lebonyolitésa, bizonylatok, felel6sségi nyilatkozatok megléte, _._nqﬁ..am_.am H.n:&m. A helyszini
dokumentumok  vizsgélata pénztar ellendrzése, pénz szallitdsa, bizonylati rend allgitiozds

betartdsa, operativ  gazdalkodassal  kapcsolatos
jogkorok betartdsa, a befizetések nyilvantartasanak
naprakész vezetése, a Kifizetések mwmcmqwmoammn.mwﬁ
megalapozottsiga, a pénz kezelése, védelme,
készpénzallomany egyezdsége, a belsd kontrollrendszer
miikodtetése

Ellenorzott idészak: 2017.
év

litemezése: 2017. év
II. negyedév




Nagylak Nagylak Kozség|Készpénzkezelés |A pénzkezelés rendjének|A pénzkezelési szabalyok kialakitasa, a PeénztarlRendszoer Helyszini és 1f66
Onkorményzata rendjének szabélyozisa, kezelése, pénzforgalmi rendje és  védelméneklellendrzés  |dokumentdris szakértéi nap
ellendrzése pénzforgalom szabalyozottsaga, munkakori leirasok teljes koriisége, ellendrzés.
lebonyolitdsa, bizonylatok, feleldsségi nyilatkozatok megléte, :a_%oﬁ.ﬁamnmm ﬁ.ns&n, A helyszini
dokumentumok  vizsgdlatal pénztar a:n:mﬂmmo.. pénz mmm::wm.mu bizonylati rend et
Ellendrzott idoszak: 2017.|°C12ésa. operatiy  gazdalkoddssal  kapesolatos fitemezése: 2017, éy
12 jogkorok betartasa, a befizetések nyilvantartasanak i
ev naprakész vezetése, a Kifizetések szabalyszeriisége, II. negyedév
megalapozotisaga, a pénz kezelése, védelme, mr
készpénzalloméany egyezdsége, a belsé kontrollrendszer
mitkodtetése
Oftldedk Oftldedk  Kozségi|Bankszamla A bankszamla kezelése A banki afutalasok egyezisége, egyeztetése, az Rendszer Helyszini és 1166
Onkormanyzat forgalom rendjének szablyozottsaga, |atutalasok kezelése, pénzforgalmi rendje és ellendrzés  Jdokumentdris szakértdi nap
lebonyolitdsanak  |és a hozza kapcsoléds védelmenek szabalyozottsiga, a bevételi-kiadsi ellendrzés,
rendje dokumentumok ellenérzése [PiZonylatok szabalyszerisége (alaki-tartalmi A helyszini
13. Ellenérzétt idoszak: 2017. Bom@_o_%w m.a.u“ - w_mmwﬁmnx mNm.cm:\vN,o_.:.wmmm,.m ellendrzés
i gazdélkodasi jogkdrokrél naprakész nyilvantartas . ; ;
oY vezetése, a banki atutaldsok kezelésére, konyvekben Atemezese: .No:. &
torténd rogzitése, a belsd kontrollrendszer IIL. negyedév
miikddtetése
Pitvaros Pitvaros KozscgilKészpénzkezelés |A pénzkezelés rendjének|A pénzkezelési szabalyok kialakitdsa, a Pénztar|Rendszer Helyszini és 166
Onkorményzat rendjének szabalyozasa, kezelése, pénzforgalmi  rendje  ¢s  védelmének|ellensrzés  |dokumentaris szakértéi nap
ellenérzése pénzforgalom mumcm_womonm\p,.mmv munkakéri leirasok teljes korlisége, ellendrzés.
lebonyolitdsa, bizonylatok, mm_m_ammmm_ nv.._._m%owwﬂow Smmumﬁn, :n_wﬂ.ﬁm:mm H..m:&n. A helyszini
dokumentumok  vizsgalata pénztar ellendrzése, pénz széllitasa, bizonylati rend A
G g . betartdsa, operativ  gazdalkod4ssal kapcsolatos = . 3
" _.w:n:o_.wos idoszak: 2017, jogkorsk betartisa, a befizetések nyilvantartasénak iitemezése: 2017. év
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naprakész vezetése, a kifizetések szabalyszeriisége,
megalapozottsaga, a pénz kezelése, védelme, a
készpénzillomény egyezbsége, a belsé kontrollrendszer
mikdtetése

II1. negyedév




Kiszombor Kiszombor Készpénzkezelés A pénzkezelés rendjénekA penzkezelési szabalyok kialakitisa, a Pénztar]Rendszer Helyszini €s 1167
Nagykozség rendjének szabalyozasa, kezelése, pénzforgalmi rendje és  vedelméneklellentrzss  |dokumentéris szakértéi nap
Onkormanyzata ellendrzése pénzforgalom szabélyozottsaga, munkakori leirasok teljes kordsége, ellendrzés.
lebonyolitdsa, bizonylatok, feleldsségi nyilatkozatok megléte, :n_ﬁﬂmm:& H.g&n, A helyszini
dokimentanige vizsgdlata Umswﬁm.a n:n:@ﬁmmn.u pénz mN.m._::mm.P bizonylati rend elfendizis
Ellendrzdtt idoszak: 2017,| <tése  operativ  gazdilkoddssal  kapcsolatos litemezése: 2017. év
15. » jogkortk betartisa, a befizetések nyilvantartasanak )
eV naprakész vezetése, a kifizetések szabalyszeriisége, 1L negyedév
megalapozottsaga, a pénz kezelése, védelme, mr
készpénzalloméany egyezdsége, a belsd kontrollrendszer]
miikodtetése
Maké Makoéi  Gyogyfird6|Készpénzkezelés [A pénzkezelés rendjének|A pénzkezelési szabalyok kialakitdsa, a Pénztar|Rendsger Helyszini és 11610
Zr, rendjének szabalyozasa, kezlése, pénzforgalmi rendje ¢és  védelméneklellendrzés  |dokumentaris szakértdi nap
ellendrzése pénzforgalom mng_wo%nmme munkakori leirasok teljes waa%ma“ ellendrzés.
lebonyolitdsa, bizonylatok, feleldsségi nyilatkozatok megléte, :n_woaom:& H.n:&o. A helyszini
dokumentumok  vizsgdlata pénztar cllendrzése, pénz szallitasa, bizonylati R:} ellenifizis
e betartdsa, operativ  gazdalkodassal kapcsolatos i o B
6. _m__waanmoﬂ idészak: 2017. jogkorok betartdsa, a befizetésck nyilvantartésanak dtemezése: 2017. év,
év 1. negyedév

naprakész vezetése, a kifizetések mwmcawmuo_.mmmmﬂﬁ
megalapozottsaga, a pénz kezelése, védelme, 4
keészpénzallomany egyez6sége, a belsd kontrollrendszer
miikodtetése




4. szam\ melléklet-Munkaid6 Mérleg

Maké Varos Onkorményzata Makéi Polgarmesteri Hivatal

6900 Mako, Széchenyi tér 22.

Munkaidé Mérleg

Kalmar
So Endre
r belsé
sz ell.felad.
am Munkaidé elemek

Osszesen:

ENTO TENYEZOK: | 126 0 0

2. IMUNKAIDO ALAPOT ¢

a) munkasziineti napdi‘(,"sié'fi;dnapok 55
b) fizetett iinnep 5
c) szabadsag 20

(atb+c)iésszesen: 80 0 0

d) betegség

e) munkaértekezletek:

- vezetdi értekezlet, bizottsagi, testiileti ilések
- heti operativ program megbeszélése

f) szakmai képzés:

AlOnO O|lO|
(=]

- Onképzés
- bels6 képzés
- regionalis, orszagos képzés

w
~| =

g) egyéb munkaidét csékkentd tényezdk:

N
i

- vezetdi feladatok

Jelentések lezarasaval kapcs.feladatok ellat.
- tanulmanyi szabadség és konzultécié

- alap- és szakvizsgara felkészillés

- egyéb megbizasok

tanulmanyat

- betanulasi id6é

- id6jaras

- egyeéb, tanacsaddi tevékenység

OO0 OO0 00O0oelooolo

NOOOo0OOo0OO0OOoOm

N w
MO OO0 O0OO0O®WPAN—OMmo oo

RE ALLO munkaidé alap : 1. - 2. 67 0 0

4, TARTALEKIDO (elére nem tervezehetd feladatokra)] 14

5. [TERVEZHETO munkaidé alap: 3. - 4. 53

Mako, 2016.
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