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Eldterjesztés

Ikt.sz: 1/658-1/2016/1. Targy: A Makéi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatanak modositisa

Ugyintézé: Koczkané dr. Szabé Gabriella
Melléklet: Modositod szabalyzattervezet

Maké Viros Onkormanyzat Képviselé-testiilete
Maké
Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi Snkorméanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Moétv.)
67. § d) pontja alapjan a polgirmester a jegyzd javaslatara eléterjesztést nyijt be a képviseld-
testilletnek a hivatal bels6 szervezeti tagozodasanak, 1étszémanak, munkarendjének, valamint
tgyfélfogadasi rendjének meghatdrozasara.

Tekintettel a kozeljovOben bekovetkezd személyi valtozdsokra és a munkaszervezet hatékony
miikddésének megtartéséra, sziikséges modositani a szabélyzatot, az elSterjesztés melléklete szerinti
tartalommal.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Keérem a Tisztelt Képvisel§-testiiletet, hogy az eléterjesztésben foglaltakat vitassa meg és a hatarozati
javaslatot fogadja el.

HATAROZATI JAVASLAT

1. Mak6é Véros Onkormanyzat Képviselo-testilete az 56/2016. (I.10.) MOKT h. szémd
hatérozatéval elfogadott Makdi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
modositasat a melléklet szerinti tartalommal jovahagyja, mely az elfogadast kovetd napon lép
hatdlyba. A moédositassal nem érintett részek valtozatlanul hatalyban maradnak.

2. Maké Véros Onkorményzat Képvisel6-testiilete felhatalmazza a polgarmestert a Szervezeti és
Miikédési Szabalyzat médositasanak alairésdra, valamint az egységes szerkezetii Szervezeti és
Miikédési Szabalyzat elkészitésére és alairasara.

3. Maké Véros Onkorményzat Képvisel§-testiilete a polgarmesteren keresztiil utasitja a jegyzét,
hogy a Szervezeti és Mitkodési Szabdlyzat mddositdsa kapcsan bekovetkezett valtozasokat a
Hivatal bels6 szabalyzataiban vezesse at.
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1. melléklet

A Makoéi Polgiarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikiodési Szabdlyzatinak Médosité
Okirata

Maké Véros Onkormédnyzat Képviselo-testiilete az 56/2016. (IL10.) MOKT h. szdmu
hatdrozattal jovéhagyott, egységes szerkezetbe foglalt Makéi Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti €s Milkodési Szabélyzatat (tovdbbiakban: Szabélyzat) az alabbiak szerint
modositja:

1. A ,4. Aljegyzé Feladatait a jegyzo irdnyitasaval litja el. Az aljegyzé a jegyzd
tavolléte esetén annak teljes jogkor(i helyettese, ennek megfeleléen ellatia a
helyettesités soran felmeriild feladatokat. Az aljegyzé e feladatanak ellatisa mellett
ellitja a Polgarmesteri Hivatal munkamegosztasa szerint elkiiloniilt, rdbizott iroda
vezetésével jaro feladatokat” szoveg helyébe az alabbi széveg 1ép:

»4. Aljegyz6 Feladatait a jegyz0 irdnyitasaval latja el. Az aljegyzé a jegyz6 tavolléte
esetén annak teljes jogkori helyettese, ennek megfelel6en ellatja a helyettesités soran
felmeriil$ feladatokat.”.

2. A ,,4.A helyettesités rendje A jegyzo6t akadalyoztatésa és tavolléte idején az aljegyz
helyettesiti. Egyiittes tdvollétiik vagy akadélyoztatdsuk esetén a jegyzét a Jegyzdi
[roda Hat6sagi Csoportjdnak csoportvezetdje helyettesiti.” széveg helyébe a
»4.A helyettesités rendje A jegyzOt akadalyoztatdsa és tavolléte idején az aljegyzd
helyettesiti. Egylittes tavollétiik vagy akaddlyoztatasuk esetén a jegyzét a Jegyz6i
Iroda vezetdje helyettesiti.” széveg 1ép.

3. ,A jegyz6 akaddlyoztatisa, vagy tivolléte esetén a kiadmdnyozisi jogot az
aljegyzé gyakorolja.” sz6veg helyébe a
»A jegyz0 akadalyoztatdsa, vagy tavolléte esetén a kiadmanyozasi jogot az aljegyzd
gyakorolja. Egyiittes tavollétik vagy akadalyoztatasuk esetén a kiadmanyozasi jogot a
Jegyz6i Iroda vezetdje gyakorolja.,, széveg 1ép.

4. A Szabalyzat mellékletét képez6 szervezeti abran a Jegyz6i Iroda ,.(vezeti: aljegyz6)”
szdvegrész torlésre keriil.

A Szabélyzat jelen médositassal nem érintett részei valtozatlanul hatalyban maradnak.

Makaé, 2016. majus 31.

Farkas Eva Erzsébet dr. Balint-Hankéczy Beatrix
polgiarmester jegyzo

Zaradék: )

Makoé Viéros Onkorményzat Képvisel6-testiilete 2016, .................... napjan keltezett,

..../2016. (.....) MOKT h. szamu normativ hatrozataval jovahagyta a Makoi Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak modositasat, amely 2016. junius 1. napjaval
1ép hatalyba.
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dr. Balint-Hankodczy Beatrix
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