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MAKO VAROS POLGARMESTERETOL

Eldterjesztés
Ikt.sz: 1/518-1/2016/L Targy: Maké Véros Onkormanyzata és intézményei
Ui.:Vargané Nagy Eva konyvvizsgalojanak megvalasztdsa

Melléklet: Szerz6dés tervezet

Maké Viros Onkormanyzat Képviselo-testiilete
Mako
Tisztelt Képvisel6-testiilet!

Maké Véros Onkorményzata és intézményei kdnyvvizsgélati feladatait 2016. aprilis 30. napjaig a
Bercsik Konyvvizsgalo Kft. (1039 Budapest, Kirdlyok atja 188. fsz. 2.) tulajdonosa Bercsik Maria
koltségvetési mindsitéssel rendelkezé okleveles konyvvizsgal6 latta el.

A hatéarozott id6re kotétt megbizasi szerzédés a 2015. évi konszolidalt kéltségvetési beszamold
auditalasaval, képviseld testiileti elfogadasaval 2016. 4prilis 30. napjan lejar.

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Motv.)
a kordbban hatdlyos helyi Onkormanyzatokrol szdlé 1990. évi LXV. térvény 92/A §-éban
megfogalmazott, kételez6 kdnyvvizsgalatra vonatkozé el6irdsait hatalyon kiviil helyezte, ugyanakkor
a 115.§ (1) bekezdése a helyi 6nkorméanyzat gazdalkoddsanak biztonsagaért a képviseld-testiiletet, a
gazdalkodéas szabélyszerliségéért a polgarmestert teszi feleléssé. A felelds gazdalkodas és
gazdalkodasi felelosségvéllalas szakmai megalapozottsagat segiti elé a fliggetlen kényvvizsgald
megbizasa.

Fentieck alapjén javaslatom, hogy Maké Viaros Onkormanyzata és intézményei koltségvetési
gazdalkodasanak, koltségvetési beszamoldjanak  konyvvizsgéldi felillvizsgéalataval Bercsik
Konyvvizsgdlo Kft. (1039 Budapest, Kirdlyok utja 188. fsz.2.) tulajdonosa Bercsik Maria
koltségvetési mindsitéssel rendelkezd okleveles konyvvizsgalot bizza meg a képviseld-testiilet 2016.
méjus 01-jét6l 2017. 4prilis 30-ig terjedd hatirozott idOtartamra, 35 vizsgélati napra, 135.000,-
Ft+AFA/ vizsgalati nap dijazas ellenében.

Az elbterjesztés mellékletét képezi a kdnyvvizsgaldo megbizasi szerzodés tervezete. A megbizasi dij
fedezete Maké Véros Onkormanyzata 2016. évi koltségvetésérsl, médositasanak és végrehajtasanak
rendjérél sz616 1/2016.(11.11.) onkorményzati rendeletében Maké Varos Onkorményzat I. Miksdési
kiadasok 3. Dologi kiad4sok soran rendelkezésre all.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A fentiek alapjan kérem a képvisel6-testiiletet, hogy dontson az alabbi hatérozati javaslatrol.

HUNGARY 6900 MAKO, SZECHENYI TER 22. TEL: +36-62-511-800 FAX: +36-62-511-801 E-MAIL: INFO@MAKOHU WWWMAKOHU



HATAROZATI JAVASLAT

1. Maké Véros Onkormanyzat Képviseld-testiilete ugy hatdroz, hogy 2016. majus 01. napjatél 2017.
aprilis 30. napjéig terjed$ egy éves hatérozott idétartamra 35 konyvvizsgaléi napra megbizza a
Bercesik Konyvvizsgdlé Kft-t (1039 Budapest, Kirdlyok utja 188. fsz.2., tulajdonosa Bercsik Maria
koltsegveteési mindsitéssel rendelkezd okleveles kdnyvvizsgalo) Maké Viaros Onkorményzata és
intézményei 2016. évi kdnyvvizsgaloi feladatainak ellatasaval, 135.000.—Ft+AFAfk6nyvvizsgél(’)i
nap dijazas ellenében.

2. A kepvisel6-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert a megbizasi szerzédéssel kapcsolatos
intézkedések megtételére.

Hataridé: azonnal
Felelés: polgarmester

A hatarozatrél értesitést kap:

- Mako6 varos polgarmestere

- Mako véros jegyzdje

- Polgarmesteri Hivatal — Pénziigyi Iroda

- Beresik Konyvvizsgalé Kft. (1039 Budapest, Kirdlyok titja 188. fsz.2.)
- Irattéar

M a k 6, 2016. aprilis 11. % <

Farkas Eva Er gﬁﬁ%t
polgarmester

~
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SZERZODES TERVEZET
Makoé Varos Onkormanyzata
konyvvizsgaléi feladatainak ellatasara

amely  létrejott egyrészrél: Maké Varos Onkorményzata (székhely:
6900 Mako, Széchenyi tér 22. addszam:15726913-2-06, képviseli: Farkas FEva Er-
zsébet polgarmester), mint megbiz6 (a tovabbiakban: ,Onkormanyzat”)

masrészrol

a Bercsik Konyvvizsgalé Kft (székhely:1039 Budapest, Kiralyok ttja 188. ad6-
szam:13712804-2-41, Magyar Kényvvizsgaloi Kamarai nyilvantartasi szam: 002390,
képviseli: Bercsik Maria), mint megbizott (a tovédbbiakban: ,Kényvvizsgals”)

kozott az alulirott helyen és napon a kévetkez6 feltételekkel:
1. Szerzddés targya és tartalma:

1.1. Az Onkorményzat a ...... /2016. (....)MOKT h. szamt hatdrozata alapjan e
szerz6dés keretében megbizza a Konyvvizsgalot, Kényvvizsgalé pedig elvallalja
az Onkorményzat konyvvizsgal6i feladatainak ellatasat a Magyar Kényvvizsgaloi
Kamarardl, a kdnyvvizsgéloi tevékenységrol, valamint a konyvvizsgaléi kdzfel-
tugyeletrol sz616 2007. évi LXXV. torvény alapjan. Kényvvizsgalé szavatol azért,
hogy kényvvizsgaléi tevékenység végzésére jogosult.

1.2. A szerz6dés targya az Onkormanyzat kényvvizsgal6i feladatainak ellatésa
a 2016.médjus 01-jét6l 2017. aprilis 30-ig tart6 idészakban, amely a kovetkezs fel-
adatok elvégzését jelenti:

o az éves dsszevont (konszolidalt) koltségvetési beszamolé megbizha-
tosagénak, valodisdgénak és a torvényes el6irasokkal valé dsszhang-
janak vizsgélata,

o az éves dsszevont (konszolidalt) koltségvetési beszamolo feliilvizsga-
latakor az Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetének értékelé-
se,

o a zarszamadasi rendelettervezet véleményezése a beszamol6 audita-
lasakor

a szamvitelrsl szolo 2000. évi C. torvény, az dllamhdztartas szamvitelérél szolé
4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet el$irasaival sszhangban.

2. Jogok és kotelezettségek:

2.1. Az Onkorményzat felel szamviteli nyilvéntartdsainak pontossagaért és
teljes kortiségéért, belst ellen6rzési rendszerének megbizhatdsagéért, valamint a
magyar szamviteli és egyéb vonatkozé el6irasok szerinti éves koltségvetési be-
szamolo elkészitéséért, tovabba a zarszdmadiasi rendelet-tervezet elkészitéséért.

2.2. A Kényvvizsgélé az Onkormanyzat 4ltal biztositott informaciék alapjén,
a Magyar Nemzeti Konyvvizsgaléi Standardok szerint teljesiti megbizdsat. A
konyvvizsgaloi jelentésért a Konyvvizsgélo felel, melyet 2 eredeti példanyban ad



at az Onkorményzat részére.

2.3. Az Onkorméanyzat minden sziikséges informaciot hozzéaférhetévé tesz a
Kényvvizsgalé szdméra és nem tart vissza semmilyen informéciét. Az Onkor-
manyzat a Kényvvizsgalo dltal kért minden informaciét megfelel$ id6ben megad.

2.4. A Kényvvizsgélo ez irdnyt igénye esetén az Onkormanyzat vezet6i és
alkalmazottai megerésitik, hogy a megbizas id6tartama alatt frasban, illetve a sz6-
ban kozolt informaciok teljes kortek.

2.5. A Konyvvizsgél6 kotelezettsége azt jelenti, hogy véleménye szerint az
éves koltségvetési beszdmolé megbizhat6 és val6s képet nytjt-e a pénziigyi és jo-
vedelmi helyzetrél, valamint, hogy az megfelel-e az érvényes jogszabalyi rendel-
kezéseknek. Jelen szerzédés céljainak elérése érdekében a vélemény megalkotasa-
hoz a Konyvvizsgal a kovetkezoket teszi vizsgalat targyava és jelenti, amennyi-
ben barmelyiket nem talélja kielégitének:

a. aszamviteli nyilvantartasok megfelelésége,

b. &sszhang az Onkorményzat éves koltségvetési beszamoldja (6sz-
szevont, konszolidélt beszamolé) és a szamviteli nyilvantartésai
kozott,

c. az éves koltségvetési beszdmold (dsszevont konszolidalt besza-
mol6) megfelelése a jogszabalyban el6irt és az elfogadott szamvi-
teli szabvanyoknak és alapelveknek, valamint

d. a Konyvvizsgalé altal a konyvvizsgalat elvégzésshez sziikséges-
nek vélt informaciok és magyarazatok megadasa,

e. az Onkormanyzat bels6 szabélyozottsaga.

2.6. A szabalytalansdgok megel6zésének és feltsrasdnak felel6ssége az On-
korményzat vezetését terheli. A Kényvvizsgdlo tigy tervezi meg a konyvvizsgala-
tot, hogy az valészintisithetGen feltarja az éves koltségvetési beszdmoléban az
esetleges szabélytalansagokbél ered6 jelent6s hibakat, de a konyvvizsgalat 6 célja
nem a szabélytalansagok és a hibék felderitése, hanem az, hogy megfelels alapot
nydjtson az éves koltségvetési beszamolorol (6sszevont konszolidalt beszdmols-
r6l) adott kdnyvvizsgal6i zaradékhoz (véleményhez).

2.7. A Koényvvizsgalé éltal kibocsétott kényvvizsgaléi zaradék (vélemény)
nem mindsil arra vonatkozé konyvvizsgél6i nyilatkozatnak, hogy az éves kolt-
ségvetési beszdmolé mentes minden hibatél.

2.8. Az Onkorményzat

a. a Konyvvizsgal6t a zarszamadast jovahagyé képvisels-testiileti
iilésre meghivja, tovdbba annak jegyz6kényveit, hatérozatait, ille-
téleg a Ugyrendi Pénziigyi Bizottsdg iiléseinek jegyzskonyveit,
hatarozatait tanulmanyozasra atadja,

b. id6ben informalja a Kényvvizsgal6t a gazdalkodassal kapesolatos



fontosabb dontésekrél, azok elékészitésérdl, véleményének kiala-
kitasa céljabol,

c. a Koényvvizsgalé részére az éves beszamolét (6sszevont konszoli-
dalt beszamol6t) olyan idépontban adja 4t, hogy a Kényvvizsgalé
a beszdmol6 véleményezését az 1.2. pontban foglaltaknak megfe-
leléen maradéktalanul elvégezhesse, beleértve fiiggetlen kényv-
vizsgaloi jelentésének elkészitését is,

d. nem korldtozza a Kényvvizsgalo fiiggetlenségét és nem tanusit
olyan magatartast, amely a Kényvvizsgélot a szerz6désben foglal-
takban korlatozhatja,

e. tudomdsul veszi, hogy az éves koltségvetési beszamol6t (Gssze-
vont konszolidalt beszdmol6t) nem véltoztathatja meg a Kényv-
vizsgélo engedélye nélkiil,

f. a Konyvvizsgal6 részére feladata ellatasahoz megfelels munka-
koriilményeket biztosit,

g- kiadja a Kényvvizsgélé részére a referenciat a feladat teljesitésé-
rol.

2.9. A Kényvvizsgélé

nyilatkozik arr6l, hogy a szerz6dés megkotésének nincs akadalya,

B

b. a megismert adatokkal kapcsolatban titoktartasra koteles,

c. koteles az Onkormanyzatot folyamatosan tajékoztatni azokrél a
megallapitasair6l (pl.: id6kozi jelentés, ellenérzési teszt, vezeti
levél), amelyek a jelentés elkészitéséig, illetve a beszamol6 audita-
lasaig kijavithat6k, médosithatok,

d. a vizsgalat eredményérél harmadik személy részére csak a meg-
biz6 frasos engedélyével adhat irdsos vagy szébeli tajékoztatast,

e. koteles utévizsgalatot kezdeményezni, amennyiben a jelentés el-
készitése utdn olyan informaciék jutnak a tudomaséra, amelyek
ellentétesek a jelentéssel vagy a zaradékkal. Az utévizsgalat
eredményétdl fiiggben Gj zaradékot kell késziteni és a régit vissza
kell vonni,

f. tandcskozasi joggal részt vehet a zdrszamadést targyalé képvise-
16-testiileti iilésen.

2.10. Az ad6bevallasok elkészitéséért és leadasaért az Onkormanyzat felel. A
Konyvvizsgél6 az éves koltségvetési beszamolo (8sszevont konszolidalt beszamo-
16) részeként részletesen nem tekinti 4t az ad6k kiszamitasat és az adébevalldso-
kat. Mindkét fél elismeri, hogy a magyar adéhat6sag jogosult az dsszes adébeval-
lést hatosagi revizi6 ald vonni és, hogy a magyar szamviteli tdrvénnyel 6sszhang-
ban elkészitett éves (6sszevont konszolidalt) koltségvetési beszamolé kényvvizs-
galoi zaradéka (véleménye) nem nytijt biztositékot arra, hogy az adébevallasokat
az ad6hatosag elfogadja.



2.11. Az Onkormanyzat tudoméasul veszi, hogy a kényvvizsgaldi jelentés ré-
szére atadott példanyai nem valaszthat6k kiilon a hozzajuk kapcsolédo éves kolt-
ségvetési beszamol6tdl, tovabba az abban foglaltak a teljes beszamol6tdl fiiggetle-
niil nem hasznélhatok fel. Ha az Onkormanyzat a kényvvizsgaléi jelentést bar-
mely egyéb médon kivéanja felhasznélni - pl. az éves koltségvetési beszamol6tsl
fuggetlentil -, ahhoz a Konyvvizsgdlo el6zetes irasbeli beleegyezése sziikséges.

2.12. A pénzmosas és a terrorizmus finanszirozésa megel6zésérél és meg-
akadalyozésarél szolé 20017. évi CXXXVI. Térvény rendelkezései a konyvvizsgé-
I6k szaméra azonositasi kotelezettséget frnak els. A jelen megbizasi szerzédésben
a megbiz6 képvisel6je (meghatalmazottja) és a kapcsolattartésra kijelslt személy
adatai e jogszabaly rendelkezései szerint régzitésre kertilnek. A 10. § (3) bekezdése
értelmében a megbizasi jogviszony fennallasa alatt, a megbizé ezen adatokban
bekovetkezett valtozasokrol a tudomasszerzést kdvetd 6t munkanapon beliil kéte-
les értesiteni a konyvvizsgélot.

A kényvvizsgal6 részérdl a jelen Szerzédéssel kapesolatban eljaré személy:
Bercsik Maria

3. Konyvvizsgalati dij és annak megfizetése:

3.1. Az Onkormanyzat ............ /2016. (....) MOKT h. szdmt hatérozata alap-
jan az 1. pontban meghatérozott feladat elvégzéséért az Onkorményzat a 2016.
majus 01-jét6l 2016. aprilis 30-ig terjed6 id6szakra 135.000.- Ft + 27%
AFA/szakértsi nap, 35 szakért6i napra 135.000.- Ft + 27% AFA, azaz
egyszazharmincotezer forint + AFA kényvvizsgaléi dijat fizet,

3.2. A Megbizott a szerz6dés id6tartama alatt a mindenkor hatalyos afa-kulcsot
jogosult és koteles érvényesiteni a kibocsatott szamldban. Megbizé a megbizasi dij
Osszegét a konyvvizsgaléi munkaprogramban meghatdrozott idéiitemezésnek
megfelelden - a feladat teljesitésérsl az adott ho helyszini vizsgalatat kovetSen
kiallitott szdmla alapjén - a teljesitést kovets 8 banki napon beliil 4tutalja Megbi-
zott 10300002-10437731-49020010 szdmt pénzforgalmi jelz6szamu szamlajéra.

3.3. Amennyiben az Onkormanyzat késedelmes informaciészolgaltatisa vagy
més okok miatt a Konyvvizsgalé tobbletmunkara kényszeriil, vagy egyéb, a
Konyvvizsgalé befolydsan kiviil es6 koriilmény kovetkeztében a kényvvizsgaléi
feladatok hatariddben nem kezdhet6k meg, illetve nem teljesitheték, a Konyvvizs-
galo tajékoztatja errél az Onkormanyzat vezetését, valamint jogosult a kényvvizs-
géloi jelentés elkészitését és a szerzédést felfiiggeszteni. Amennyiben késedelem
torténik és/vagy tobblet feladatok elvégzése valik sziikségessé a fenti okok kovet-
keztében, a Kdnyvvizsgal6 a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges tobblet id6rafordi-
tas alapjan tovabbi dijazésra jogosult.

4. A munkaért felel§s személyek:



Az Onkorményzat részérél: Vargané Nagy Eva pénziigyi irodavezets

Szab6né J6z6 Erika szamviteli csoportvezetd
Koényvvizsgalé részérdl: Bercsik Maria konyvvizsgalo
A Kényvvizsgélé részérél a konyvvizsgalat elvégzéséért személyében felel6s kije-
161t kamarai tag konyvvizsgalé: Bercsik Maria (cim: 1039 Budapest, Kiralyok utja
188., kamarai tagsagi igazolvany szdma:002390)

5. A jelentések megirasahoz hasznalt nyelv:

Az éves koltségvetési beszdmol6t (Gsszevont konszolidélt beszdmol6ét) magyar
nyelven kell kibocsatani. A kényvvizsgéloi jelentést magyar nyelven kell elkészi-
teni.

6. Egyéb rendelkezések

6.1. A Koényvvizsgal6 kijelenti, hogy a kényvvizsgalatért felelés személy
rendelkezik koltségvetési konyvvizsgaléi mindsitéssel.

6.2. A szerz6dés felmondasanak szabalyai:

— a szerzédést az Onkorményzat felmondhatja a hatarozott idé lejarta el6tt,
amennyiben a megbizott a szerz&désben vallalt kotelezettségeinek nem tesz
eleget vagy azokat siilyosan megszegi,

— a Konyvvizsgél6 a szerz6dés ideje alatt felmondhatja a szerzédést, ha a
megbiz6 a szerzédéses kotelezettségeit tartésan nem teljesiti,

— a szerz6dés felmondéasat mindkét fél koteles irdsban indokolni, megjeldlve
azokat az okokat, amelyek a szerz6dés felmondésat indokoljak,

— a szerz8do felek a szerzédés - fenti esetek szerinti - felmondasara felmon-
dasi id6t kotnek ki, amelyet mindkét fél szdmara kélesénésen 3 hénapban
allapitanak meg.

6.3. A Konyvvizsgal6 és az Onkorményzat 4ltal a jelen szerzédés teljesitésével
osszefliggésben okozott barmilyen szerz6désszegés vagy kér esetén a Polgari Tor-
vénykdnyvr6l sz6l6 2013. évi V. toérvény rendelkezései az irdnyad6k.

6.4. Felek a jogvitdk esetében a békés rendezést tartjak elsédlegesnek. Ameny-
nyiben ez nem vezet eredményre a szerz6dé felek a Pesti Kézponti Keriileti Biré-
sag illetékességét kotik ki.

6.5. A jelen szerz6désben nem szabalyozott kérdésekben a Polgéari Térvény-
koényvben foglaltak, a Magyarorszdg helyi dnkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi
CLXXXIX. torvény, az dllamhdaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény, a szamvi-
telrél sz616 2000. évi C. toérvény, tovébbéa a konyvvizsgal6i tevékenységre vonat-
koz6 jogszabalyok és konyvvizsgél6i szakmai szabélyok rendelkezései az irany-
adok.

Felek a szerz6dést, mint akaratukkal mindenben megegyez6t, helybenhagyélag
alirtak.



7. Mellékletek

- sz. melléklet: Elfogad6 nyilatkozat a konyvvizsgaléi megbizas elfogadasarsl

. sz. melléklet: Ugyfel-azon031ta51 adatlap (Pénzmosés és terrorizmus ellen) 1-2
. szamu melléklet: Ugyfél teljességi nyilatkozata (minta)

. sz. melléklet: Jogi teljességi nyilatkozatot kér6 levél (minta)

. sz. melléklet: Teljesitésigazolas a Megbiz6 részérsl (minta)

. sz. melléklet: Roviditett konyvvizsgaloi munkaprogram

N U W N =

Maké, 2016. majus 01.

....................................................................................................

Farkas Eva Erzsébet Bercsik Méria
Polgarmester koényvvizsgalé
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1. sz. melléklet

Elfogadé nyilatkozat
a kényvvizsgal6i megbizas elfogadasarél

Alulirott Bercsik Maria kamarai tag kényvvizsgal6, a Bercsik Kft. képviseletében
kijelentem, hogy a Maké Varos Onkormanyzata szerzédés szerinti felkérését az
Onkorményzat 2016. évi éves koltségvetési (6sszevont konszolidalt) beszdmolsja-
nak konyvvizsgélatéra vonatkozdan a jelen szerz6désben rogzitettek szerint

elfogadom.

Kijelentem tovabba, hogy természetes személyként a Magyar Konyvvizsgal6i Ka-
mara bejegyzett tagja vagyok, a feladat ellatasdhoz koltségvetési minGsitéssel ren-
delkezem. Az 4ltalam képviselt cég ugyancsak rendelkezik kamarai bejegyzéssel.

Jelen nyilatkozat aldiraséval kijelentem tovabb4, hogy a szerzédés térgyat képez6

feladatok elldtdsdval kapcsolatban semmiféle dsszeférhetetlenségi ok nem &ll fenn
személyemmel Osszefiiggésben.

Budapest, 2016. méjus 01.

A konyvvizsgalé cég nevében: Természetes személyként:
ligyvezets kamarai tag konyvvizsgéalo
Kamarai nyilvantartasi szama: ...... Kamarai nyilvdntartasi szam:
PH.



2. szami melléklet
PM/1. szami melléklet

A kodnyvvizsgaloi szolgaltatist végz6
neve:
cime:

AZONOSITASI ADATLAP
ADATTARTALMA
a 2007. évi CXXXVL torvény 7. §-aban elirt feladat végrehajtisahoz

1. Természetes személy ligyfél esetén rogzitendé adatok:
a) csaladi és uténeve (sziiletési neve)

b) lakcime
c) allampolgarsaga
d) azonosité okmanyanak tipusa és szima
e) kiilfoldi esetében magyarorszagi tartozkodasi helye
f) sziiletési helye, ideje
g) anyja neve
2. szervezet (jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet) azonosita-
sa esetén rogzitendd adatok
a) neve, roviditett neve
b) székhelyének, kiilfoldi székhelyii vallalkozas esetén magyarorszagi fioktelep-
ének cime
¢) cégbirdsagi nyilvantartisban szerepld szervezet esetén cégjegyzékszama, egyéb
szervezet esetén a létrejottérdl (nyilvintartasba vételérdl, bejegyzésérdl) sz6l6
hatdrozat szimat vagy nyilvintartasi szima
d) fétevékenysége
e) képviseletére jogosultak koziil a szerzddést aldirok és kapcsolattarték neve és
beosztasa
f) ha kiilfoldi szervezeti tigyfélnek van kézbesitési megbizottja, akkor a kézbesitési
megbizottjanak az azonositisara alkalmas adatai
3. A kbnyvvizsgaloi szerz6dés tartalmara vonatkozé régzitendé adatok:

° a szerz6dés tipusa, tirgya (a Kkt. 3. § (1) bek. mely pontja szerinti kényv-
vizsgaloi tevékenységre szol a szerzédés)
e jidotartama,



o a teljesités koriilményeit

bHlaleefmét;
e)-dllampelgarsigit;
> ]
>
r r 5 r .
Egyéb-nyilatkozatok-Adatkezelési nyilatkozat:

° Alulirott hozzdjdrulok / nem jdrulok hozzd ahhoz, hogy a Pmt. szerinti tigyfél-
atvilagitas soran bemutatott okiratokrél a megbizott kdnyvvizsgald, konyvvizsgals cég
masolatokat készitsen.

o Alulirott hozzdjdrulok / nem jdirulok hozzd ahhoz, hogy a Pmt. 18-19. §-a szerinti, més
szolgaltaté altal végzett tigyfél-atvilagitashoz a megbizott kényvvizsgald, konyvvizsgé-

16 cég az atvilagitas soran rogzitett azonosité adatokat atadja.

(Vastag és délt szovegrészben a megfeleld rész aldhizandd!)

ligyfél képviseldje



PM/2. szamu melléklet

A konyvvizsgaldi szoledltatist véezd

neve:
cime:

A tényleges tulajdonosra vonatkozo6 nyilatkozat
Alulivoft . ovvassisessvuninsa SR (ligyfé]l képviseldje) a pénzmosis és a terro-

rizmus finanszirozdsa megel6zésérél és megakadilyozdsarol szolé 2007. évi CXXXVI.

torvény (tovabbiakban: Pmt.) 8. § (1) bekezdése eldirdsinak megfelelden nyilatkozom

arrél, hogy a konyvvizsgalati szerzédéssel kapcsolatban

e sajit magam, illetéleg az dltalam képviselt iigyfél érdekében jarok el, vagy
e mas személy tényleges tulajdonos érdekében jarok el

(megfeleld szovegrész megjelolendd!)

Amennyiben mas személy tényleges tulajdonos érdekében jirok el, a tényleges tulaj-

donosra vonatkozéan a kivetkezé adatokat igazolom:

a) csaladi és utonév (sziiletési név)

b) lakeim

¢) allampolgarsig

d) azonosité okmainyinak tipusa és szama

e) kiilfoldi esetében a magyarorszagi tart6zkoddsi hely

f) sziiletési hely, idd

g) anyja neve

(Az a)-c) pontok alatti adatok felvétele kételezd!)

Adatkezelési nyilatkozat:

o Alulirott hozzdjarulok / nem jarulok hozzd ahhoz. hogy a Pmt. szerinti iigyfél-
atvilagitds sordn bemutatott okiratokrdl a megbizott kdnyvvizsgald, kdnyvvizsgild cée
masolatokat készitsen.

o Alulirott hozzdjdrulok / nem jarulok hozzd ahhoz, hogy a Pmt. 18-19. §-a szerinti. méas
szolgaltato altal végzett ligyfél-atvildgitashoz a megbizott konyvvizspald. kdnyvvizsga-
16 cég az atvilagitas sordn rogzitett azonosito adatokat atadja.

(Vastag és dolt szovegrészben a megfeleld rész aldhiizands!)

.................................

ligyfél képviseldje
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3. sz. melléklet

Teljességi nyilatkozat (minta)
(Az Onkormanyzat fejléces papirja)

.................................. konyvvizsgalo részére)

(Détum: az utols6 helyszini kényvvizsgalat napja )

. Onkormanyzata 200... december 31-i id6pontra vo-

natkozo osszevont (konszohdalt) onkorményzati beszdmoldjanak (konszolidalt-
mérleg, konszolidélt kolktségvetési jelentés, konszolidalt maradvénykimutatas és
konszolidalt eredménykimutatas) auditédlasadval kapcsolatban, annak érdekében,
hogy a pénziigyi kimutatasaink a szamvitelrél sz6lé 2000. évi C. térvénnyel, va-
lamint a 4/2013. (. 11.) Korm. rendelettel, illetve ezek médositésaival valéd megfe-
lelésérdl véleményt alkothassanak, igazoljuk, hogy a legjobb tuddsunk és meggy6-
z6désiink szerint képviseltiik az audit soran a kovetkezdket:

1.

Felel6sek vagyunk az egyszertsitett beszdmol6nak a 2000. évi C. térvénynek
és a 4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletnek megfelel6en nyilvantartott adatokbél
torténd Osszedllitasaért, a konyvelésért, a pénziigyi beszamolénak a 2000. évi
C. térvénnyel, a 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelettel és a tényekkel val6 megfe-
leléséért, valamint azért, hogy az dsszevont (konszolidalt) beszamol6 meg-
bizhat6 képet adjon az énkormanyzat nett6 eszkozeirél, valamint pénziigyi
helyzetér6l hii és val6s képet mutasson.

Minden pénziigyi nyilvantartast és ehhez kapcsolédé adatot az Onok ren-
delkezésére bocsatottunk és minden olyan tranzakciérél informaltuk Onoket,
amelyeknek a pénziigyi kimutatdsokra hatasa lehet.

A mi kotelezettségiink a csaldsok és hibdk megakadalyozasara, illetve felta-
rasara szolgéld belsé kontroll- és szamviteli rendszerek bevezetése és fenn-
tartasa. Kozoltiink Ondkkel minden olyan, barmely csalashoz vagy vélt csa-
lashoz kapcsol6dé jelent6s tényt, amely a vezetés tudomadsara jutott, és
amely befolyassal lehetett az Onkormanyzatra. '

a. Nem tortént szdndékos mulasztds az dnkormanyzat tisztségviselsi, illetve

azon alkalmazottak részérél, akik meghatédrozé szerepet tdltenek be az
tigyviteli, szimviteli folyamatok rendszerében.

Nem tortént szandékos mulasztas azon maés dolgozok részérdl sem, akik
lényegesen befolyasolhatnak a pénziigyi adatokat.

A MAK-Kkal és egyéb illetékes szervekkel tortént egyeztetés soran, valamint
az ellenbrzéseket végzo szervek részérdl nem tortént a pénziigyi jelentések
hidnyossdgaira, nem egyezOségére vonatkozo, a pénziigyi beszamoloéra 1é-
nyeges hatdst gyakorl6 visszajelzés.
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10.

Nincs olyan terviink vagy szandékunk, melyet ne hoztunk volna tudoma-
sukra és amely Iényegesen befolyasolna eszkdzeink és forrasaink besorolasat
vagy konyv szerinti értékét. A vezetéstSl bekért irasbeli nyilatkozatok olyan
tigyekre korlatozodhatnak, amelyek akar kiilon-kiilén, akdr egyiittvéve lé-
nyegesek a pénziigyi kimutatdsok megitéléséhez.

Nincs olyan terviink vagy szandékunk, melyet ne hoztunk volna tudoma-
sukra és amely lényegesen befolyasoln4 eszkozeink és forrasaink besorol4sat
vagy konyv szerinti értékét.

Az alabbi tigyletekkel kapcsolatban minden informaciét az Onék rendelke-
zésére bocsatottunk:

a) A veliink jogviszonyban 4ll6 felekkel szemben fennall6 tartozasok és
kovetelések, beleértve az értékesitést, beszerzéseket, atutalasokat, hite-
leket, lizing és garancia megéllapodasokat;

b) Az eszkozallomany visszavésarlasanak el6joga, illetve ilyen jellegti
megéllapodésok, vagy az eszkozéllomany tartalékolasa opciéra, kezes-
ségre, atalakitdsra vagy egyéb kovetelmények teljesitése végett;

¢) Pénzintézetekkel kotott megallapoddsok, beleértve a pénzeszkdzok
egyenlegével kapcsolatos korldtozasokat, a hitelkeretet vagy hasonlé
megallapodasokat;

a) Nem fordult el6 torvények, illetve rendelkezések megszegése, illetve
esetleges megszegése, melyek hatdsdnak a pénziigyi kimutatdsokban szere-
pelniiik kellene.

b)  Nincs tudomdsunk egyéb barminemi lényeges tartozasrdl vagy kovete-
lésr6l, amely jelentSsen befolyasolnd az énkorményzat pénziigyi hely-
zetét.

Nincsenek olyan nem érvényesitett igények, amelyek a jogaszaink, tigyvéde-
ink véleménye szerint érvényesithet6k lennének.

A szémviteli nyilvantartds - ami a pénziigyi informéci6 alapja - teljes korii-
en, pontosan és megbizhatéan, megfelelé részletességgel tiikroézi dnkor-
manyzatunk {igyleteit. Az egyszeriisitett, dsszevont beszdmoléban az intéz-
mények adatai a jogszabalyi el6irasoknak megfelel6en keriiltek beépitésre.

Onkorményzatunk megfelels jogcimmel rendelkezik valamennyi tulajdona-

ban 1évé eszkoz felett, azokat olyan jelzalog, illetve egyéb zalog nem terheli,
amelyrdl tajékoztatdst nem adtunk.
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11.  Szerz6déseink mindazon szempontjainak eleget tettiink, melyek nem teljesi-
tés esetén lényegesen befolyasolndk a pénziigyi kimutatasokat.

12. Az &sszevont (konszolidalt) beszamol6 auditdlasdhoz szolgéltatott adatok,
informaciék legjobb tuddsunk szerint

- a tényleges helyzet megéllapitdsdhoz sziikséges adatokat, informéciékat tel-
jes kortien tartalmazzak, és

- a vonatkoz6 magyar jogszabalyi el6irasok szerint keriiltek dsszeallitisra, va-
16s tartalommal.

13. A vezetés teljességi nyilatkozatat legjobb tudomésuk és meggy6z6désiik sze-
rint rendszerint a vezetés azon tagjai irjak ald, akik els6dleges felel6sséggel
tartoznak a gazdélkodéért és annak pénziigyi aspektusaiért.

14. Kijelentjiik tovabb4, hogy

- nem titkoltunk el és
- nem manipuldltunk adatokat, informaciékat

15. A vezetésnek nincs tudomdsa olyan eseményekrél, amelyek a hatélyos
Pénzmosas megel6zésérdl és megakadalyozasarol szol6 térvényben definialt
visszaélések fogalmat kimeritené.

.......................................................................................

polgarmester beszamol6t alair6 regisztraciéval
rendelkez6 személy
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4. szamt melléklet

Jogi teljességi nyilatkozatot kéré levél
(minta)
Vizsgalt szervezet
Vizsgilt szervezet cime

(Onkormanyzatnal a Jegyz6 is kiadhatja a nyilatkozatot!)

Datum: (A HELYSZINI MUNKA UTOLSO NAPJA)

Ugyvédi Iroda, Jogi Osztily (vagy ligyvéd/jogasz) ne-
VP v A A AR RSV H N AR AR ks s
RIS vsvon svnwonmmmnmevesesvos

Tisztelt Cim !

Az altalunk megbizott .................... kényvvizsgélé jelenleg az intézmény 200..... évi,
éves koltségvetési beszamolGja konyvvizsgalatat, véleményezését végzi.

Ezzel kapcsolatban kérjitk, hogy 200.. ........... -ig bocsassa rendelkezésiinkre az Onkor-

manyzat 6sszevont (konszolidalt) éves kiltségvetési beszdmoléjaval kapcsolatban a
kovetkezs informécidkat:

1. Béarmely olyan fiigg6ben vagy folyamatban lev6, lezart vagy az audit ideje alatt
ismertté valt, vagy kilatasba helyezett per, kértéritési vagy egyéb (pl. munkaiigyi
vitatol ad6dé) igény rovid leirasa, melyrsl On tudomadst szerzett (beleértve kartéri-
téseket és késedelmes fizetések miatt fizetendd kamatot), vagy barmely mas olyan
kovetelést vagy tartozast, amely anyagi hatassal lehet az intézményre.

2. A perek (és egyéb igények vagy kotelezettségek) rovid leirdsa mellett kérjiik,
adja meg az On becslését a perb6l ad6dé varhato fizetési (vagy egyéb) kotele-
zettségek osszegeére.

3. Kérjiik révid téjékoztatdsat az On altal képviselt valamennyi folyamatban levé
tigyrdl, annak jelenlegi 4llasar6l (nem csak a peres iigyekrél)

4. Keérjiik, pontosan hatarozza meg a vilaszat korldtozé valamennyi tényezd okt
és természetét.

Keérjiik, sziveskedjék megerdsiteni, hogy a felsoroltakon kiviil m4s vitas, peres iigye az On
tudomasa szerint az intézménynek nincs. Kérjiik, hogy vélaszaban sziveskedjék minden, a
fenti tigyek megértéséhez szitkséges kiegészitést, magyardzatot megadni, és a valaszt
koézvetleniil a kényvvizsgélénak is megkiildeni.

Keérjiik, hogy peres, vitds {igyek hidnyaban nemleges valaszét is sziveskedjék irasban
megadni.

.................. ,év, hé, nap
Tisztelettel:

...............................
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5. sz. melléklet

TELJESITESIGAZOLAS
a Megbiz6 részérdl
(minta)

A ....cueeeev.. Varos Onkorményzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat, székhely:
6900 Mako, Széchenyi tér 22.) - mint Megbizé - Kkijelenti, hogy kozte és
................................ kozott az Onkromanyzat 201... évi 6sszevont (konszoli-
dalt) éves koltségvetési beszdmoldjanak konyvvizsgélata targydban létrejott meg-
bizési szerz6désben megjelolt feladatokat a Megbizott szerz6désszertien teljesitet-
e

PH.

.............................................

Megbiz6 részérol
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6. sz. melléklet

Réviditett konyvvizsgaléi munkaprogram
a Maké Varos Onkormanyzata

2016. évi éves dsszevont (konszolidalt) kéltségvetési beszamoléjanak konyv-

vizsgalatahoz

A konkrét iitemezés a mellékelt tablizat szerint, folyamatos konyvvizsgilat ese-

tén.

1 Tdjékozodds

— éves koltségvetés - valtozasok az el6z6hez képest, eldirdnyzatok modosi-

tasa, dokumentéltsaga, nyilvantartasa;

a gazdalkodés szabélyozottsagat, szervezettségét szolgald belsd szaba-
lyozottsag, vezetdi utasitdsok feliilvizsgalata, kiilonds tekintettel a meg-
valtozott 4llamhaztartasi szabalyokra,

az intézmény ,,Alapité Okirat”-a szerinti miikddése betartisanak feliil-
vizsgélata.

2 Rendszervizsgilat

2.1 Szamvitel

— szamviteli politika, szamlarend, szdmlatiikor, bizonylati szabélyozas, a

fékonyvi szdmla és az analitikus nyilvantartési rend kapcsolatrendsze-
rének szabdlyozasa (aktualizaltsag a targyévre),

egyéb bels6 szabélyzatok aktualizaldsa (pénzkezelési szabalyzat, lelta-
rozasi és leltdrkészitési szabalyzat, az operativ gazdéalkodas egyéb belss
szabalyzatai).

2.2 Az ellen6rzés rendszerének értékelése

a bels6 kontrollrendszer megbizhat6saganak vizsgalata, kiilénos tekintet-
tel a FEUVE-re és a funkcionélisan fiiggetlen belsd ellen6rzésre;

az intézményt érint6 esetleges kiils6 vizsgalatok - ASZ, KEHI - szabaly-
szerliséget érint6 megdllapitdsai, kiillonds tekintettel az ellenérzések ta-
pasztalatainak hasznositasara,

az el6z6 évi konyvvizsgélat tapasztalatainak hasznositasa.
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3. Tranzakciok egyedi és rendszervizsgilata, egyéb dokumentumok és eljardsok
egyedi és rendszervizsgdlata

— Bizonylati rend és okményfegyelem betartasanak ellenérzése a kivalasz-
tott tranzakciok feliilvizsgélatéval, a kockazatelemzés alapjan a lénye-
gességi kiiszobérték felett;

— A fékonyvi és analitikus konyvelés (naplok, f6kényvi kivonatok, anali-
tikus nyilvantartdsok) teljeskortiségének, egyez6ségének feliilvizsgalata;
— befektetett pénziigyi eszkozok, kovetelések és kotelezettségek, aktiv és

passziv pénziigyi elszdmoldsok, kovetelésallomény osszetétele, nagy-
sagrendje, évkozi torlések feliilvizsgalata,

— az el6iranyzatok nyilvantartisdnak, a moédositdsok atvezetésének, do-
kumentélasanak a feliilvizsgélata,

Az évkozi vizsgalatokrél évkézi munkadokumentécié (id6kozi jelentés) késziil
annak érdekében, hogy az esetleges hibak folyamatosan kijavithatok legyenek.
4. Zdrdsi munkak, leltdrozdsi eljardsok ellenérzése, beszdmolé elGzetes feliilvizs-
gdlata
— zéarasi munkék végrehajtasa szakszertiségének feliilvizsgalata,

— a leltdrozasi eljardsok szakszertiségének feliilvizsgélata, a fokényvi és
analitikus kényvelés, a leltdr és a mérleg sszefiiggéseinek, egyezésége-
nek feliilvizsgélata,

- az éves (,ceruzas”) egyszerfisitett koltségvetési beszamolo dsszeallitasa
jogszabélyi megfelel6ségének, dokumentumokkal valé aldtdmasztottsa-
ganak el6zetes feliilvizsgélata.

Beszamolo dtvétele, irdsba foglalis

A végleges beszamol6 helyszini atvétele, a kényvvizsgalati tapasztalatok alapjan
az Osszevont (konszolidélt) éves koltségvetési beszamold (konszolidalt mérleg,
konszolidalt koltségvetési jelentés, konszolidalt maradvanykimutatas, konszoli-
dalt eredménykimutatds) mindsitése, a konyvvizsgaléi vélemény kialakitdsa, a
konyvvizsgaléi jelentés elkészitése és a kdnyvvizsgaléi zaradék (vélemény) kiada-
sa.

Budapest, 2016.méjus 01.

A Bercsik Kft képviseletében: Bercsik Maria
kamarai tag konyvvizsgélo
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A konkrét iitemezés a mellékelt tablizat szerint, folyamatos konyvvizsgdilat ese-
tén (példanak, 2016. évre).

Konyvvizsgaléi feladat Munkavégzés Idéigény
megnevezése Eredmény idészaka (szakeértsi
nap)

Téjékozddés és rendszervizsgéalatok, valamint a Id6kozi jelentés
térgyév L. név bizonylatainak szabalyszertiségi kibocsatdsa (meg- 2016. jinius 4 szakért6i
ellendrzése a kapcsol6do konyvviteli eljarasok éllapitasokkal, hénap nap
feliilvizsgalataval javaslatokkal)
Folyamatos kényvvizsgalat folytatdsa 4-6. Id6kozi jelentés

hénapra vonatkozéan, II. negyedéves mérlegje-

kibocsétéasa a sza-

2016. szeptem-

3 szakértéi

lentés ellendrzése balyszeriiségi el- ber hénap nap
lenérzésrél

Folyamatos kényvvizsgdlat folytatdsa 7-8. Id6kozi jelentés

hénapra vonatkozéan kibocsatdsa a sza- 2016. oktoéber | 3 szakértsi

bélyszertiségi el- honap nap

len6rzésrél

Folyamatos kényvvizsgalat folytatasa 9-10. Idskozi jelentés

hénapra vonatkozéan, III. n.éves mérlegjelen- kibocsatésa a sza- 2016. novem- | 3 szakért6i

tés ellendrzése bélyszertiségi el- ber hénap nap
lenérzésrsl

Folyamatos kinyvvizsgalat folytatasa 11. ho- Id6kozi jelentés

napra vonatkozoéan, leltirozas, zarasi munkak

kibocsatdsa a sza-

2016. december

3 szakért6i

el6készitésének vizsgalata bdlyszertiségi el- hénap nap
len6rzésrél
12. havi kéinyvelési adatok tesztelése, zarési Teszteredméy
munkék és leltdrozés végrehajtas allasa irasba foglalédsa, 2017. januédr 3 szakértéi
szabalytalansag hénap nap

észlelése esetén
vezet6i levél kibo-

csdtdsa
Zardsi munkék és leltarozas végrehajtasanak Teszteredméy
ellenérzése irdsba foglalésa, 2017. februar | 3 szakértsi
szabéalytalansag hénap nap
észlelése esetén
vezet6i levél kibo-
csédtasa
2015. évi végleges éves koltségvetési beszamo- Szabalytalansag
lok elézetes feliilvizsgalata (Snkorményzati és észlelése esetén 2017. marcius | 3 szakért6i
intézményi kéltségvetési beszamol6k és lelta- vezet6i levél kibo- hénap nap
rak, f6kdnyvek, analitikak stb, feliilvizsgélats- csétdsa
val)
2015. évi végleges tsszevont (konszolidalt) Kényvvizsgaloi
éves koltségvetési beszamolo feliilvizsgélata és | jelentés kibocséta-
kényvvizsgéldi jelentés kibocsatisa az audita- sa, amely tartal-
lds eredményeként kialakitott véleménnyel. mazza a konyv- 2017. aprilis 10 szakér-
(Helyszini 4tvétel + irasba foglalds) vizsgal6i véle- hénap t6i nap
ményt (zdradékot)
Kényvvizsgdléi feladatok egyiitt: Koztes jelentések | 2016. szeptem- | 35 szakér-
és kdnyvvizsgaloi ber - 2017. t6i nap
jelentés dprilis 30.
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