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Ui.:Vargané Nagy Eva konyvvizsgaldjanak megvalasztasa

Melléklet: SzerzHdés tervezet

Maké Viros Onkorminyzat Képviselé-testiilete
Maké
Tisztelt Képviselo-testiilet!

Maké Varos Onkorményzata és intézményei konyvvizsgélati feladatait 2016. aprilis 30. napjaig a
Beresik Konyvvizsgalé Kft. (1039 Budapest, Kirdlyok titja 188. fsz. 2.) tulajdonosa Bercsik Maria
koltségvetési mindsitéssel rendelkezd okleveles konyvvizsgald latta el.

A hatérozott idére kotott megbizasi szerzédés a 2015. évi konszolidalt koltségvetési beszamold
auditalasaval, képviselo testiileti elfogadasaval 2016. aprilis 30. napjan lejar.

A Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Motv.)
a kordbban hatdlyos helyi 6nkorményzatokrél sz6lé 1990. évi LXV. torvény 92/A §-4ban
megfogalmazott, kételezd konyvvizsgilatra vonatkozé eléirasait hatalyon kiviil helyezte, ugyanakkor
a 115.§ (1) bekezdése a helyi dnkorményzat gazdélkodésénak biztonsigaért a képviseld-testiiletet, a
gazdalkodds szabdlyszerliségéért a polgarmestert teszi feleldssé. A felelds gazdalkodas és
gazdalkodasi felelosségvallalds szakmai megalapozottsagét segiti elé a fiiggetlen konyvvizsgald
megbizasa.

Fentiek alapjan javaslatom, hogy Maké Viaros Onkorményzata és intézményei koltségvetési
gazdadlkodasdnak, koltségvetési beszdmoldjanak kdnyvvizsgaloi  feliilvizsgalataval Bercsik
Konyvvizsgdlo Kft. (1039 Budapest, Kiralyok utja 188. fsz.2.) tulajdonosa Bercsik Maéria
koltségvetési mindsitéssel rendelkez okleveles konyvvizsgalot bizza meg a képviseld-testiilet 2016.
majus 01-jét6l 2017. 4prilis 30-ig terjedd hatdrozott idétartamra, 35 vizsgalati napra, 135.000,-
Ft+AFA/ vizsgélati nap dijazds ellenében.

Az elterjesztés mellékletét képezi a kdnyvvizsgild megbizasi szerzédés tervezete. A megbizasi dij
fedezete Maké Véros Onkormanyzata 2016. évi koltségvetésérol, modositasanak és végrehajtasénak
rendjérdl sz616 1/2016.(11.11.) 6nkormdanyzati rendeletében Maké Varos Onkormanyzat I. Mikddési
kiadasok 3. Dologi kiad4sok soran rendelkezésre all.

Tisztelt Képviseli-testiilet!

A fentiek alapjan kérem a képviseld-testiiletet, hogy déntsdn az alabbi hatarozati javaslatrol.

HUNGARY 6900 MAKO, SZECHENYT TER 22 TEL: +36-62-511-800 EAX: +36-62-511-801 E-MAIL: INFO@MAKOHU WWWMAKOHU



HATAROZATI JAVASLAT

1. Maké Varos Onkormanyzat Képvisel$-testiilete ugy hatéroz, hogy 2016. majus 01. napjatél 2017.
aprilis 30. napjéig terjedd egy éves hatdrozott idétartamra 35 kényvvizsgaléi napra megbizza a
Bercsik Konyvvizsgalé Kft-t (1039 Budapest, Kiralyok titja 188. fsz.2., tulajdonosa Bercsik Maria
koltségvetési minGsitéssel rendelkezé okleveles kdnyvvizsgalé) Maké Viros Onkorményzata és
intézményei 2016. évi konyvvizsgaléi feladatainak ellatisaval, 135.000.—Ft+AFA/k6nyvvizsgél6i
nap dijazas ellenében.

2. A KképviselS-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert a megbizdsi szerzédéssel kapcsolatos
intézkedések megtételére.

Hat4ridé: azonnal
Felelds: polgarmester

A hatdrozatrdl értesitést kap:

- Makd varos polgarmestere

- Maké varos jegyzoje

- Polgarmesteri Hivatal — Pénziigyi Iroda

- Bercsik Kényvvizsgdlo Kft. (1039 Budapest, Kiralyok ttja 188. fsz.2.)
- Irattar

M a k 6, 2016. 4prilis 11.

HUNGARY 6900 MAKO, SZECHENYI TR 22. TEL: +36-62-511-800 FAX: +36-62-511-801 E-MAIL: INFO@MAKOHU WWWMAKOHU



SZERZODES TERVEZET
Maké Varos Onkorményzata
konyvvizsgaloi feladatainak ellatasara

amely  létrejott egyrészr6l: Maké Varos Onkormanyzata (székhely:
6900 Mako, Széchenyi tér 22. adészam:15726913-2-06, képviseli: Farkas Eva Er-
zsébet polgarmester), mint megbiz6 (a tovabbiakban: ,Onkorményzat”)

masrészrol

a Bercsik Konyvvizsgdlo Kft (székhely:1039 Budapest, Kiralyok titja 188. ad6-
szam:13712804-2-41, Magyar Konyvvizsgél6i Kamarai nyilvantartasi szam: 002390,
képviseli: Bercsik Mdria), mint megbizott (a tovabbiakban: ~Koényvvizsgals”)

kozott az alulirott helyen és napon a kévetkezé feltételekkel:
1. Szerzddés tirgya és tartalma:

1.1. Az Onkormanyzat a ...... /2016. (...)MOKT h. szdmt hatarozata alapjan e
szerzOdés keretében megbizza a Kényvvizsgalét, Konyvvizsgals pedig elvéllalja
az Onkormanyzat kényvvizsgal6i feladatainak ellatssat a Magyar Kényvvizsgal6i
Kamarardl, a konyvvizsgaléi tevékenységrol, valamint a konyvvizsgaldi kozfel-
tigyeletrsl sz616 2007. évi LXXV. tdrvény alapjan. Konyvvizsgalé szavatol azért,
hogy konyvvizsgéléi tevékenység végzésére jogosult.

1.2. A szerzédés targya az Onkormanyzat konyvvizsgaléi feladatainak ellatasa
a 2016.majus 01-jét6l 2017. 4prilis 30-ig tart6 idSszakban, amely a kivetkezs fel-
adatok elvégzését jelenti:
© az éves Osszevont (konszolidalt) koltségvetési beszamolé megbizha-
tosaganak, valodisagénak és a torvényes eléirasokkal valé dsszhang-
janak vizsgalata,
© az éves bsszevont (konszolidalt) koltségvetési beszamolé feliilvizsga-
latakor az Onkorményzat vagyoni és pénziigyi helyzetének értékelé-
se,
o a zarszamadasi rendelettervezet véleményezése a beszamol6 audita-
lasakor
a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. tdrvény, az adllamhéaztartas szamvitelérsl sz6lo
4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet el6irasaival sszhangban.

2. Jogok és kotelezettségek:

2.1. Az Onkormanyzat felel szamviteli nyilvantartasainak pontossigaért és
teljes kortiségéért, belsé ellenérzési rendszerének megbizhat6sagéért, valamint a
magyar szamviteli és egyéb vonatkoz6 el6irasok szerinti éves koltségvetési be-
szamolo6 elkészitéséért, tovabba a zarszdmadési rendelet-tervezet elkészitéséért.

2.2. A Konyvvizsgal6 az Onkormanyzat altal biztositott informaciék alapjan,
a Magyar Nemzeti Kényvvizsgél6i Standardok szerint teljesiti megbizasat. A
kényvvizsgéloi jelentésért a Konyvvizsgal6 felel, melyet 2 eredeti példanyban ad



at az Onkorményzat részére.

2.3. Az Onkormaényzat minden sziikséges informaciét hozzaférhetévé tesz a
Konyvvizsgélé szdmara és nem tart vissza semmilyen informéciét. Az Onkor-
maényzat a Kényvvizsgalo 4ltal kért minden informéciét megfelel$ id6ben megad.

2.4. A Konyvvizsgal6 ez irdnyd igénye esetén az Onkormanyzat vezetsi és
alkalmazottai megerésitik, hogy a megbizas id6tartama alatt irasban, illetve a sz6-
ban kozolt informaciok teljes koriiek.

2.5. A Koényvvizsgalo kotelezettsége azt jelenti, hogy véleménye szerint az
éves koltségvetési beszamolé megbizhat6 és valés képet nytjt-e a pénziigyi és jo-
vedelmi helyzetrél, valamint, hogy az megfelel-e az érvényes jogszabalyi rendel-
kezéseknek. Jelen szerzédés céljainak elérése érdekében a vélemény megalkotasa-
hoz a Kényvvizsgalo a kovetkezSket teszi vizsgalat targyava és jelenti, amennyi-
ben barmelyiket nem talalja kielégitének:

a. aszamviteli nyilvantartasok megfelel6sége,

b. osszhang az Onkorményzat éves koltségvetési beszamolbja (5sz-
szevont, konszolidélt beszamol6) és a szamviteli nyilvantartasai
kozott,

c. az éves koltségvetési beszdmold (6sszevont konszolidalt besza-
mold) megfelelése a jogszabalyban elirt és az elfogadott szamvi-
teli szabvanyoknak és alapelveknek, valamint

d. a Konyvvizsgélo éltal a konyvvizsgalat elvégzéséhez sziikséges-
nek vélt informdcidk és magyaréazatok megadasa,

e. az Onkormanyzat bels szabalyozottsaga.

2.6. A szabdlytalansdgok megel6zésének és feltdrasanak felel6ssége az On-
korményzat vezetését terheli. A Kényvvizsgal6 gy tervezi meg a kényvvizsgéla-
tot, hogy az valosziniisithetGen feltirja az éves koltségvetési beszamol6ban az
esetleges szabilytalansdgokbdl ered6 jelent6s hibdkat, de a konyvvizsgalat £6 célja
nem a szabalytalansagok és a hibdk felderitése, hanem az, hogy megfelel alapot
nytjtson az éves koltségvetési beszamolorol (dsszevont konszolidalt beszamols-
r6l) adott konyvvizsgaloi zaradékhoz (véleményhez).

2.7. A Konyvvizsgal6 altal kibocsétott konyvvizsgaléi zaradék (vélemény)
nem mindsiil arra vonatkozé kényvvizsgéloi nyilatkozatnak, hogy az éves kolt-
ségvetési beszdmol6é mentes minden hibéatol.

2.8. Az Onkormaényzat

a. a Konyvvizsgalét a zdrszamadast jovahagyo képvisel6-testiileti
tilésre meghivja, tovabbéa annak jegyzSkényveit, hatirozatait, ille-
téleg a Ugyrendi Pénziigyi Bizottsag iiléseinek jegyzSkonyveit,
hatarozatait tanulményozésra atadja,

b. id6ben informalja a Kényvvizsgalot a gazdalkodassal kapesolatos



fontosabb dontésekrél, azok el6készitésérsl, véleményének kiala-
kitasa céljabol,

c. a Konyvvizsgalo részére az éves beszamolét (6sszevont konszoli-
dalt beszdmol6t) olyan id6épontban adja at, hogy a Kényvvizsgald
a beszamol6 véleményezését az 1.2. pontban foglaltaknak megfe-
lel6en maradéktalanul elvégezhesse, beleértve fiiggetlen kdnyv-
vizsgaldi jelentésének elkészitését is,

d. nem korlatozza a Kényvvizsgal6 fiiggetlenségét és nem tantsit
olyan magatartast, amely a Kényvvizsgalot a szerz6désben foglal-
takban korldtozhatja,

e. tudomadsul veszi, hogy az éves koltségvetési beszamolot (Gssze-
vont konszolidélt beszdmol6t) nem vaéltoztathatja meg a Kényv-
vizsgélo engedélye nélkiil,

f. a Kdnyvvizsgalo részére feladata ellatdsahoz megfelelé munka-
koriilményeket biztosit,

g. kiadja a Konyvvizsgal6 részére a referenciét a feladat teljesitésé-
rél.

2.9. A Konyvvizsgalo
a. nyilatkozik arrél, hogy a szerz6dés megkdtésének nincs akadalya,
b. amegismert adatokkal kapcsolatban titoktartasra koteles,

c. koteles az Onkormanyzatot folyamatosan tajékoztatni azokrél a
megéllapitasairdl (pl.: id6kozi jelentés, ellen6rzési teszt, vezetsi
levél), amelyek a jelentés elkészitéséig, illetve a beszamol6 audita-
lasédig kijavithatok, médosithatok,

d. a vizsgélat eredményérsl harmadik személy részére csak a meg-
biz¢6 irdsos engedélyével adhat irasos vagy szébeli tajékoztatast,

e. koteles utévizsgalatot kezdeményezni, amennyiben a jelentés el-
készitése utan olyan informdciok jutnak a tudoméséra, amelyek
ellentétesek a jelentéssel vagy a zdradékkal. Az utdvizsgalat
eredményétdl fliggéen Gj zdradékot kell késziteni és a régit vissza
kell vonni,

f. tandcskozési joggal részt vehet a zarszamadast targyalé képvise-
16-testiileti iilésen.

2.10. Az adébevallasok elkészitéséért és leadasaért az Onkorményzat felel. A
Konyvvizsgal6 az éves koltségvetési beszamolo (Ssszevont konszolidalt beszamo-
16) részeként részletesen nem tekinti 4t az adok kiszédmitasat és az adébevalldso-
kat. Mindkét fél elismeri, hogy a magyar adéhatosag jogosult az dsszes adébeval-
last hatéséagi revizi6 ald vonni és, hogy a magyar szdmviteli tdrvénnyel 6sszhang-
ban elkészitett éves (6sszevont konszolidalt) koltségvetési beszamol6 konyvvizs-
galoi zaradéka (véleménye) nem nytijt biztositékot arra, hogy az adébevallasokat
az adShatésag elfogadja.



2.11. Az Onkorményzat tudomasul veszi, hogy a konyvvizsgaléi jelentés ré-
szére atadott példanyai nem vélaszthatok kiilén a hozzajuk kapcsolodé éves kolt-
ségvetési beszdmol6tol, tovabba az abban foglaltak a teljes beszamol6tél fuggetle-
niil nem hasznélhatok fel. Ha az Onkormanyzat a kényvvizsgal6i jelentést bar-
mely egyéb médon kivanja felhasznalni - pl. az éves koltségvetési beszamol6tél
figgetlentil -, ahhoz a Kényvvizsgalé el6zetes frésbeli beleegyezése sziikséges.

2.12. A pénzmosds és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és meg-
akadalyozasarol sz616 2001. évi CXXXVL. térvény rendelkezései a kényvvizsgalok
szamara azonositasi kotelezettséget frnak el6. A jelen megbizési szerzédésben a
megbiz6 képviselSje (meghatalmazottja) és a kapcsolattartésra kijelslt személy
adatai e jogszabély rendelkezései szerint rgzitésre keriilnek. A 10. § (3) bekezdése
értelmében a megbizasi jogviszony fennalldsa alatt, a megbiz6é ezen adatokban
bekovetkezett valtozasokrol a tudomasszerzést kévets ot munkanapon beliil kéte-
les értesiteni a konyvvizsgalot.

A konyvvizsgalo részérdl a jelen Szerzddéssel kapesolatban eljaré személy:
Bercsik Maria

3. Konyvvizsgalati dij és annak megfizetése:

3.1. Az Onkorményzat ............ /2016. (....) MOKT h. szdmt hatarozata alap-
jan az 1. pontban meghatarozott feladat elvégzéséért az Onkorményzat a 2016.
mdjus 01-ét6l 2017. aprilis 30-ig terjedd id6szakra 135.000- Ft + 27%
AFA/szakértsi nap, 35 szakérti napra 135.000.- Ft + 27% AFA, azaz
egyszazharmincotezer forint + AFA konyvvizsgalsi dijat fizet.

3.2. A Megbizott a szerz6dés id6tartama alatt a mindenkor hatélyos afa-kulcsot
jogosult és koteles érvényesiteni a kibocsatott szamlaban. Megbiz6 a megbizasi dij
Osszegét a konyvvizsgadloi munkaprogramban meghatarozott id6iitemezésnek
megfeleléen - a feladat teljesitésérél az adott ho helyszini vizsgélatat kovetSen
kiallitott szamla alapjén - a teljesitést kovet6 8 banki napon beliil atutalja Meghbi-
zott 10300002-10437731-49020010 szamti pénzforgalmi jelz8szamu szaml4jara.

3.3. Amennyiben az Onkorményzat késedelmes informaciészolgéltatasa vagy
mas okok miatt a Kényvvizsgdlé tobbletmunkéra kényszeriil, vagy egyéb, a
Kényvvizsgalé befolyasan kiviil es6 koriilmény kovetkeztében a kényvvizsgaloi
feladatok hatarid6ben nem kezdhet6k meg, illetve nem teljesithetSk, a Kényvvizs-
galo téjékoztatja err6l az Onkorményzat vezetését, valamint jogosult a konyvvizs-
galoi jelentés elkészitését és a szerzodést felfiiggeszteni. Amennyiben késedelem
torténik és/vagy tobblet feladatok elvégzése valik szitkségessé a fenti okok kovet-
keztében, a Kdnyvvizsgalo a szerz6dés teljesitéséhez sziikséges tobblet id6rafordi-
tas alapjan tovéabbi dijazésra jogosult.

4. A munkaért felelds személyek:



Az Onkorményzat részérél: Vargané Nagy Eva pénziigyi irodavezet$

Szaboné J6z6 Erika szamviteli csoportvezets
Kényvvizsgal6 részérsl: Bercsik Méria kdnyvvizsgalé
A Konyvvizsgdl6 részérsl a konyvvizsgalat elvégzéséért személyében felelss kije-
161t kamarai tag konyvvizsgal6: Bercsik Maria (cim: 1039 Budapest, Kirélyok ttja
188., kamarai tagsagi igazolvany szama:002390)

5. A jelentések megirasiahoz hasznalt nyelv:

Az éves koltségvetési beszamolot (6sszevont konszolidalt beszamol6t) magyar
nyelven kell kibocsatani. A kényvvizsgaloi jelentést magyar nyelven kell elkészi-
teni.

6. Egyéb rendelkezések

6.1. A Konyvvizsgél6 kijelenti, hogy a kényvvizsgalatért felel6s személy
rendelkezik koltségvetési konyvvizsgaléi mindsitéssel.

6.2. A szerz6dés felmonddsanak szabalyai:

- a szerzédést az Onkorményzat felmondhatja a hatarozott id6 lejarta el6tt,
amennyiben a megbizott a szerz6désben vallalt kotelezettségeinek nem tesz
eleget vagy azokat silyosan megszegi,

- a Konyvvizsgélé a szerz&dés ideje alatt felmondhatja a szerzédést, ha a
megbizé a szerz6déses kotelezettségeit tartosan nem teljesiti,

— a szerz6dés felmondasat mindkét fél koteles irasban indokolni, megjelslve
azokat az okokat, amelyek a szerz6dés felmondasat indokoljék,

— a szerz6do felek a szerzédés - fenti esetek szerinti - felmondasara felmon-
dasi id6t kotnek ki, amelyet mindkét fél szamara kolcséndsen 3 hénapban
allapitanak meg.

6.3. A Koényvvizsgél6 és az Onkormanyzat 4ltal a jelen szerz6dés teljesitésével
Osszefliggésben okozott barmilyen szerzédésszegés vagy kar esetén a Polgari Tor-
vénykonyvrél sz616 2013. évi V. torvény rendelkezései az irdnyadok.

6.4. Felek a jogvitdk esetében a békés rendezést tartjak elsédlegesnek. Ameny-
nyiben ez nem vezet eredményre a szerz6d6 felek a Pesti Kozponti Keriileti Birs-
sag illetékességét kotik ki.

6.5. A jelen szerz&désben nem szabélyozott kérdésekben a Polgéari Torvény-
konyvben foglaltak, a Magyarorszdg helyi énkormanyzatairél sz6lé 2011. évi
CLXXXIX. térvény, az dllamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. torvény, a szamvi-
telrdl sz616 2000. évi C. tdrvény, tovabba a kényvvizsgalsi tevékenységre vonat-
koz6 jogszabélyok és kényvvizsgéloi szakmai szabalyok rendelkezései az irany-
adok.

Felek a szerzédést, mint akaratukkal mindenben megegyezt, helybenhagyélag
alirtak.



7. Mellékletek

- sz. melléklet: Elfogadé nyilatkozat a kényvvizsgaléi megbizas elfogadasardl

. sz. melléklet: Ugyfél-azonositasi adatlap (Pénzmosas és terrorizmus ellen) 1-2
. szamt melléklet: Ugyfél teljességi nyilatkozata (minta)

- sz. melléklet: Jogi teljességi nyilatkozatot kér6 levél (minta)

- sz. melléklet: Teljesitésigazolas a Megbiz6 részérél (minta)

. sz. melléklet: Réviditett kényvvizsgaléi munkaprogram

Oy U = W N =

Maké, 2016. méjus 01.

....................................................................................................

Farkas Eva Erzsébet Bercsik Maria
Polgarmester kényvvizsgalo
Pénziigyi ellenjegy z6 Jogi ellenjegyez6
DAt »uswssivmnsivesmssnis DA covevsemmns v



1. sz. melléklet

Elfogad6 nyilatkozat
a kényvvizsgaloi megbizas elfogadasarol

Alulirott Bercsik Méria kamarai tag kényvvizsgél6, a Bercsik Kift. képviseletében
kijelentem, hogy a Maké Varos Onkorményzata szerz6dés szerinti felkérését az
Onkormanyzat 2016. évi éves koltségvetési (6sszevont konszolidalt) beszamol6ja-
nak konyvvizsgalatdra vonatkozéan a jelen szerzédésben rogzitettek szerint

elfogadom.

Kijelentem tovabb4, hogy természetes személyként a Magyar Kényvvizsgal6i Ka-
mara bejegyzett tagja vagyok, a feladat ellatdsahoz koltségvetési minsitéssel ren-
delkezem. Az altalam képviselt cég ugyancsak rendelkezik kamarai bejegyzéssel.

Jelen nyilatkozat aldirdsaval kijelentem tovabba, hogy a szerzédés targyat képez6

feladatok ellatasaval kapcsolatban semmiféle tsszeférhetetlenségi ok nem 4ll fenn
személyemmel Gsszefiiggésben.

Budapest, 2016. maéjus 01.

A konyvvizsgal6 cég nevében: Természetes személyként:
ligyvezetd kamarai tag konyvvizsgal6
Kamarai nyilvantartasi szdma: ...... Kamarai nyilvéntartdsi szam:
PH.



2. szamu melléklet

PM/1. szamu melléklet

A konyvvizsgaloi szolgaltatast végzd
neve:
cime:

AZONOSITASI ADATLAP
ADATTARTALMA
a 2007. évi CXXXVL. torvény 7. §-dban eléirt feladat végrehajtasahoz

1. Természetes személy ligyfél esetén rogzitendé adatok:
a) csaladi és uténeve (sziiletési neve)

b) lakcime
¢) allampolgarsaga
d) azonosité okmanyanak tipusa és szdma
e) kiilfoldi esetében magyarorszagi tartézkodasi helye
f) sziiletési helye, ideje
g) anyja neve
2. szervezet (jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet) azonosité-
sa esetén rogzitendd adatok
a) neve, roviditett neve
b) székhelyének, kiilfoldi székhelyii villalkozas esetén magyarorszagi fioktelep-
ének cime
¢) cégbirdsagi nyilvintartisban szereplé szervezet esetén cégjegyzékszama, egyéb
szervezet esetén a létrejottérdl (nyilvantartasba vételérdl, bejegyzésérol) sz616
hatdrozat szdmat vagy nyilvantartasi szima
d) fotevékenysége
e) képviseletére jogosultak koziil a szerzédést alairok és kapcsolattarték neve és
beosztasa
f) ha kiilfoldi szervezeti iigyfélnek van kézbesitési megbizottja, akkor a kézbesitési
megbizottjanak az azonositasira alkalmas adatai
3. A konyvvizsgaldi szerz6dés tartalmara vonatkoz6 rdgzitendd adatok:

e a szerzidés tipusa, tirgya (a Kkt. 3. § (1) bek. mely pontja szerinti kényv-
vizsgaloi tevékenységre sz6l a szerzddés)
e idétartama,



e a teljesités koriilményeit

4 r - r 03
v

Egyéb-nyilatkezatok-Adatkezelési nyilatkozat:

o Alulirott hozzdjdrulok / nem jarulok hozzd ahhoz, hogy a Pmt. szerinti lgyfeél-
atvilagitds soran bemutatott okiratokrdl a megbizott konyvvizsgald, konyvvizsgald cég
masolatokat készitsen.

o Alulirott hozzdjdrulok / nem jarulok hozzd ahhoz, hogy a Pmt. 18-19. §-a szerinti, mas
szolgaltato altal végzett ligyfél-atvilagitashoz a megbizott kényvvizsgalo, konyvvizsga-

16 cég az atvilagits soran rogzitett azonosité adatokat atadja.

(Vastag és dblt szovegrészben a megfeleld rész aldhizando!)

ugyfél képviseldje



PM72. szami melléklet

A kodnyvvizsgaldi szolgaltatast véezd
neve:
cime:

A tényleges tulajdonosra vonatkozé nyilatkozat

Aol covssisinssine s (iigyfél képviseldje) a pénzmosas és a terro-

rizmus finanszirozasa megel6zésérél és megakadalyozasarél sz6lé 2007. évi CXXXVL

torvény (tovabbiakban: Pmt.) 8. § (1) bekezdése eldirasinak megfeleléen nyilatkozom

arrol, hogy a konyvvizsgilati szerzédéssel kapcsolatban

o sajat magam, illetéleg az dltalam képviselt iigyfél érdekében jarok el, vagy
e mds személy tényleges tulajdonos érdekében jarok el

(megfeleld szovegrész megjellends!)

Amennyiben mas személy tényleges tulajdonos érdekében jarok el, a tényleges tulaj-

donosra vonatkozéan a kivetkezé adatokat igazolom:

a) csaladi és uténév (sziiletési név)
b) lakcim
¢) allampolgarsag

d) azonosité okmanyanak tipusa és szama

e) kiilfoldi esetében a magyarorszgi tartézkodassi hely

f) sziiletési hely, id6

g) anyja neve

(Az a)-c) pontok alatti adatok felvétele kitelezG!)

Adatkezelési nyilatkozat:

e Alulirott hozzdjirulok / nem jdrulok hozzd ahhoz, hogy a Pmt. szerinti iigyfél-
atvilagitas soran bemutatott okiratokrél a megbizott kényvvizsgalo. kényvvizsgild cég
masolatokat készitsen.

o Alulirott hozzdjdrulok / nem jarulok hozzd ahhoz, hogy a Pmt. 18-19. §-a szerinti, mas
szolgaltaté 4ltal végzett ligyfél-atvilagitashoz a megbizott kdnyvvizsgals. kényvvizsga-
16 cég az atvilagitds sordn rdgzitett azonositd adatokat atadia.

(Vastag és dolt szovegrészben a megfeleld rész aldhiizands!)

.................................

ligyfél képviselbje
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3. sz. melléklet

Teljességi nyilatkozat (minta)
(Az Onkorményzat fejléces papirja)

.................................. konyvvizsgalo részére)

(Détum: az utols6 helyszini kényvvizsgalat napja )

c+esereee.. Onkormanyzata 200... december 31-i idépontra vo-

natkoz6 Osszevont (konszolidélt) énkorményzati beszadmoléjanak (konszolidalt-
mérleg, konszolidalt kolktségvetési jelentés, konszolidalt maradvanykimutatas és
konszolidalt eredménykimutatas) auditalasival kapcsolatban, annak érdekében,
hogy a pénziigyi kimutatasaink a szamvitelrsl sz616 2000. évi C. térvénnyel, va-
lamint a 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelettel, illetve ezek médositasaival valé megfe-
lelésérsl véleményt alkothassanak, igazoljuk, hogy a legjobb tudasunk és meggy6-
z6déstiink szerint képviseltiik az audit soran a kovetkezsket:

1.

Felel6sek vagyunk az egyszeriisitett beszamolénak a 2000. évi C. torvénynek
¢s a 4/2013. (I. 11.) Korm. rendeletnek megfeleléen nyilvantartott adatokbol
torténs Osszeallitasaért, a konyvelésért, a pénziigyi beszamol6nak a 2000. évi
C. térvénnyel, a 4/2018. (I. 11.) Korm. rendelettel és a tényekkel val6 megfe-
leléséért, valamint azért, hogy az dsszevont (konszolidalt) beszamolé meg-
bizhat6 képet adjon az dnkormanyzat nett6 eszkozeirsl, valamint pénziigyi
helyzetér6l hii és valés képet mutasson.

Minden pénziigyi nyilvantartést és ehhez kapcsolédé adatot az Ondk ren-
delkezésére bocsatottunk és minden olyan tranzakciérél informaltuk Onoket,
amelyeknek a pénziigyi kimutatédsokra hatésa lehet.

A mi kotelezettségiink a csaldsok és hibak megakadalyozaséra, illetve felta-
raséra szolgal6 bels6 kontroll- és szdmviteli rendszerek bevezetése és fenn-
tartdsa. Kozoltiink Onokkel minden olyan, barmely csaldshoz vagy vélt csa-
lashoz kapcsol6dé jelentSs tényt, amely a vezetés tudoméséra jutott, és
amely befolyassal lehetett az Onkorményzatra.

a. Nem tortént szandékos mulasztas az onkormanyzat tisztségviseldi, illetve

azon alkalmazottak részér6l, akik meghatdrozé szerepet toltenek be az
tgyviteli, szamviteli folyamatok rendszerében.

- Nem tortént szandékos mulasztds azon mas dolgozok részérél sem, akik

lényegesen befolyasolhatnék a pénziigyi adatokat.

A MAK-Kal és egyéb illetékes szervekkel tortént egyeztetés soran, valamint
az ellen6rzéseket végz6 szervek részérSl nem tortént a pénziigyi jelentések
hianyossagaira, nem egyez@ségére vonatkozd, a pénziigyi beszdmoléra 1é-
nyeges hatast gyakorl6 visszajelzés.
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10.

Nincs olyan terviink vagy szandékunk, melyet ne hoztunk volna tudoma-
sukra és amely lényegesen befolyasolna eszkdzeink és forrasaink besorolasat
vagy konyv szerinti értékét.A vezetéstsl bekért frasbeli nyilatkozatok olyan
tigyekre korlatozédhatnak, amelyek akar kiilon-kiilén, akér egyiittvéve 1é-
nyegesek a pénziigyi kimutatdsok megitéléséhez.

Nincs olyan terviink vagy szandékunk, melyet ne hoztunk volna tudoma-
sukra és amely lényegesen befolyasolna eszkdzeink és forrasaink besorol4sat
vagy kdnyv szerinti értékét.

Az alébbi tigyletekkel kapcsolatban minden informaciét az Onok rendelke-
zésére bocséatottunk:

a) A veliink jogviszonyban 4116 felekkel szemben fennallé tartozasok és
kovetelések, beleértve az értékesitést, beszerzéseket, atutaldsokat, hite-
leket, lizing és garancia megallapodasokat;

b) Az eszkozéllomény visszavasarlasanak elsjoga, illetve ilyen jellegti
megallapodésok, vagy az eszkézallomany tartalékoldsa opciora, kezes-
segre, atalakitdsra vagy egyéb kovetelmények teljesitése végett;

¢) Pénzintézetekkel koétott megallapodasok, beleértve a pénzeszkdzok
egyenlegével kapcsolatos korlatozdsokat, a hitelkeretet vagy hasonlé
megallapodésokat;

a) Nem fordult el6 térvények, illetve rendelkezések megszegése, illetve
esetleges megszegése, melyek hatdsanak a pénziigyi kimutatdsokban szere-
pelniiik kellene.

b)  Nincs tudomasunk egyéb barminem lényeges tartozasrél vagy kovete-
lésrél, amely jelentSsen befolydsolnd az 6nkorméanyzat pénziigyi hely-
zetét.

Nincsenek olyan nem érvényesitett igények, amelyek a jogaszaink, tigyvéde-
ink véleménye szerint érvényesithetSk lennének.

A szamviteli nyilvantartds - ami a pénziigyi informaci6 alapja - teljes korii-
en, pontosan és megbizhatdan, megfelel6 részletességgel tiikkrézi 6nkor-
manyzatunk {igyleteit. Az egyszertisitett, dsszevont beszamoléban az intéz-
mények adatai a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelSen keriiltek beépitésre.

Onkormanyzatunk megfelels jogcimmel rendelkezik valamennyi tulajdona-

ban 1év6 eszkoz felett, azokat olyan jelzalog, illetve egyéb zalog nem terheli,
amelyr6l tajékoztatdst nem adtunk.
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11.  Szerzbdéseink mindazon szempontjainak eleget tettiink, melyek nem teljesi-
tés esetén lényegesen befolyésolnak a pénziigyi kimutatasokat.

12. Az Osszevont (konszolidalt) beszamol6 auditilasahoz szolgéaltatott adatok,
informdciok legjobb tud4sunk szerint

- a tényleges helyzet megéllapitdsdhoz sziikséges adatokat, informaciokat tel-
jes kortien tartalmazzak, és

- a vonatkozé magyar jogszabalyi el6irasok szerint keriiltek dsszeallitdsra, va-
16s tartalommal.

13. A vezetés teljességi nyilatkozatat legjobb tudomasuk és meggybzbdésiik sze-
rint rendszerint a vezetés azon tagjai irjak al4, akik elsédleges felelésséggel
tartoznak a gazdalkodéért és annak pénziigyi aspektusaiért.

14. Kijelentjiik tovabb4, hogy

- nem titkoltunk el és
- nem manipulaltunk adatokat, informaciokat

15. A vezetésnek nincs tudomdsa olyan eseményekrdl, amelyek a hatdlyos
Pénzmosas megel6zésérsl és megakadalyozasardl szol6 torvényben definialt
visszaélések fogalmat kimeritené.

.......................................................................................

olgarmester beszamoldt alairé regisztraciéval
81s
rendelkez6 személy
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4, szamii melléklet

Jogi teljességi nyilatkozatot kéré levél
(minta)
Vizsgalt szervezet
Vizsgalt szervezet cime

(Onkorményzatnal a Jegyzé is kiadhatja a nyilatkozatot!)

Datum: (A HELYSZINI MUNKA UTOLSO NAPJA)

Ugyvédi Iroda, Jogi Osztaly (vagy tigyvéd/jogész) ne-
0 5h it e emommmmearma R S A S S 8 S SRR
CEERIRY s 4 s O A iS4 30 S5 e ai s e amrmsane s aumsarosEaTY

Tisztelt Cim !

Az altalunk megbizott e kényvvizsgalod jelenleg az intézmény 200..... évi,
éves koltségvetési beszamoloja konyvvizsgalatat, véleményezését végzi.

Ezzel kapcsolatban kérjiik, hogy 200.. ........... -ig bocsassa rendelkezésiinkre az Onkor-

manyzat Osszevont (konszolidalt) éves koltségvetési beszamolojaval kapcsolatban a
kovetkezé informacidkat:

1. Béarmely olyan fiiggében vagy folyamatban levé, lezart vagy az audit ideje alatt
ismertté valt, vagy kilatdsba helyezett per, kértéritési vagy egyéb (pl. munkatiigyi
vitatol ad6do) igény rovid leirdsa, melyrél On tudomast szerzett (beleértve kartéri-
téseket és késedelmes fizetések miatt fizetends kamatot), vagy bérmely mas olyan
kovetelést vagy tartozast, amely anyagi hatéssal lehet az intézményre.

2. A perek (és egyéb igények vagy kotelezettségek) rovid leirdsa mellett kérjiik,
adja meg az On becslését a perb6l adodé varhato fizetési (vagy egyéb) kotele-
zettségek Osszegére.

3. Kerjitk révid tajékoztatasat az On éltal képviselt valamennyi folyamatban levé
tigyrél, annak jelenlegi allasér6l (nem csak a peres iigyekrél)

4. Kérjiik, pontosan hatrozza meg a valaszit korlatozo valamennyi tényez6 okit
és természetét.

Kérjiik, sziveskedjék megerésiteni, hogy a felsoroltakon kiviil més vitas, peres iigye az On
tudomasa szerint az intézménynek nincs. Kérjiik, hogy vélaszaban sziveskedjék minden, a
fenti tigyek megértéséhez sziikséges kiegészitést, magyarazatot megadni, és a valaszt
kozvetleniil a kényvvizsgéalénak is megkiildeni.

Kérjiik, hogy peres, vitds tigyek hidny4ban nemleges valaszat is sziveskedjék irasban
megadni.

Tisztelettel:

alairas
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5. sz. melléklet

TELJESITESIGAZOLAS
a Megbizo részérdl
(minta)

A ....coecennene. Varos Onkormiényzata (a tovébbiakban: Onkorményzat, székhely:
6900 Mako, Széchenyi tér 22.) - mint Megbiz6 - kijelent, hogy kozte és
................................ kozott az Onkromanyzat 201... évi sszevont (konszoli-
délt) éves koltségvetési beszamoldjinak konyvvizsgalata targyéban létrejott meg-
bizasi szerzdésben megjeldlt feladatokat a Megbizott szerzédésszertien teljesitet-
=

FH,

.............................................

Megbiz6 részérél

15



6. sz. melléklet

Roviditett konyvvizsgal6i munkaprogram
a Maké Varos Onkormaényzata
2016. évi éves dsszevont (konszolidalt) koltségvetési beszamolojanak konyv-
vizsgalatihoz

A konkrét iitemezés a mellékelt tabldazat szerint, folyamatos konyvvizsgilat ese-
tén.

1 Tdjékozédis
— éves kdltségvetés - valtozasok az el6z6hez képest, elsiranyzatok médosi-
tasa, dokumentaltsaga, nyilvantartésa;

— a gazdalkodds szabalyozottsdgat, szervezettségét szolgalo belsé szaba-
lyozottsdg, vezetSi utasitasok feliilvizsgélata, kiilénos tekintettel a meg-
véltozott dllamhaztartasi szabalyokra,

- az intézmény ,Alapité Okirat”-a szerinti miikédése betartdsanak feliil-
vizsgalata.

2 Rendszervizsgilat

2.1 Szamvitel

— szamviteli politika, szdmlarend, szamlatiikor, bizonylati szabélyozas, a
f6konyvi szdmla és az analitikus nyilvantartasi rend kapcsolatrendsze-
rének szabélyozasa (aktualizaltsag a targyévre),

— egyéb bels§ szabalyzatok aktualizaldsa (pénzkezelési szabalyzat, lelta-
rozasi és leltarkészitési szabalyzat, az operativ gazdalkodés egyéb belss
szabélyzatai).

2.2 Az ellen6rzés rendszerének értékelése

— abelsé kontrollrendszer megbizhatésdganak vizsgalata, kiilonos tekintet-
tel a FEUVE-re és a funkcionalisan fiiggetlen belsé ellenSrzésre;

— az intézményt érint$ esetleges kiils6 vizsgalatok - ASZ, KEHI - szabaly-
szerliséget érintd megéllapitdsai, kiilénds tekintettel az ellenérzések ta-
pasztalatainak hasznositasara,

— azel6z6 évi kényvvizsgalat tapasztalatainak hasznositasa.
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3. Tranzakci6k egyedi és rendszervizsgdlata, egyéb dokumentumok és eljardsok
egyedi és rendszervizsgilata

— Bizonylati rend és okmanyfegyelem betartésanak ellenérzése a kivalasz-
tott tranzakcidk feliilvizsgalataval, a kockazatelemzés alapjan a lénye-
gességi kiiszobérték felett;

— A f6konyvi és analitikus kényvelés (naplék, fékényvi kivonatok, anali-
tikus nyilvantartdsok) teljeskortiségének, egyez6ségének teltilvizsgalata;
— Dbefektetett pénziigyi eszk6zok, kovetelések és kotelezettségek, aktiv és

passziv pénziigyi elszdmoldsok, kovetelésallomény Osszetétele, nagy-
sagrendje, évkozi torlések feltilvizsgalata,

— az elSiranyzatok nyilvéntartasanak, a moédositasok atvezetésének, do-
kumentéldsanak a feliilvizsgalata,

Az évkozi vizsgélatokr6l évkozi munkadokumentacié (idskodzi jelentés) késziil
annak érdekében, hogy az esetleges hibak folyamatosan kijavithatok legyenek.
4. Zardsi munkak, leltdrozdsi eljdrdsok ellenbrzése, beszdmolé el6zetes feliilvizs-
gdlata
— zarasi munkak végrehajtdsa szakszertiségének feliilvizsgélata,

— a leltarozasi eljardsok szakszertiségének feliilvizsgélata, a fékonyvi és
analitikus konyvelés, a leltér és a mérleg 6sszefiiggéseinek, egyezdségé-
nek feliilvizsgélata,

— az ¢éves (,ceruzds”) egyszertisitett koltségvetési beszamol6 dsszeallitésa
jogszabélyi megfelel6ségének, dokumentumokkal valé alstdmasztottsa-
ganak el6zetes feliilvizsgalata.

Beszdmolo dtvétele, irdsba foelalis

A végleges beszamol6 helyszini atvétele, a kényvvizsgélati tapasztalatok alapjan
az Gsszevont (konszolidalt) éves koltségvetési beszamolé (konszolidalt mérleg,
konszolidalt koltségvetési jelentés, konszolidalt maradvanykimutatds, konszoli-
délt eredménykimutatds) minGsitése, a konyvvizsgaléi vélemény kialakitisa, a
konyvvizsgéloi jelentés elkészitése és a kényvvizsgaléi zaradék (vélemény) kiada-
sa.

Budapest, 2016.majus 01.

A Bercsik Kft képviseletében: Bercsik Maria
kamarai tag konyvvizsgal6
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A konkrét iitemezés a mellékelt téablizat szerint,
tén (példinak, 2016. évre).

folyamatos konyvvizsgilat ese-

Kényvvizsgal6i feladat Munkavégzés Idsigény
megnevezése Eredmény idészaka (szakeértsi
nap)

Tajékoz6das és rendszervizsgélatok, valamint a 1d6kozi jelentés
targyév [. név bizonylatainak szabalyszertiségi | kibocsatasa (meg- 2016. junius 4 szakeértsi
ellen6rzése a kapcsol6do konyvviteli eljarasok éllapitisokkal, hénap nap
feliilvizsgalataval javaslatokkal)
Folyamatos kényvvizsgalat folytatésa 4-6. Id6kozi jelentés

honapra vonatkozéan, I1. negyedéves mérlegje-

kibocsatdsa a sza-

2016. szeptem-

3 szakért6i

lentés ellenérzése balyszertiségi el- ber hénap nap
lendrzésrol
Folyamatos kényvvizsgalat folytatdsa 7-8. 1d6kozi jelentés
hénapra vonatkozéan kibocsétésa a sza- 2016. oktéber | 3 szakértsi
balyszertiségi el- hénap nap
lenérzésrsl
Folyamatos kényvvizsgalat folytatdsa 9-10. Id&ékozi jelentés
hénapra vonatkozoan, 11 n.éves mérlegjelen- kibocsatasa a sza- 2016. novem- | 3 szakértéi
tés ellenérzése balyszertiségi el- ber hénap nap
lendrzésrél
Folyamatos kényvvizsgilat folytatasa 11. hé- 1d6kdzi jelentés
napra vonatkozdan, leltdrozas, zarasi munkak kibocsatdsa a sza- | 2016. december | 3 szakértsi
el6keészitésének vizsgélata balyszeriiségi el- hénap nap
lenérzésrél
12. havi kdnyvelési adatok tesztelése, zarasi Teszteredméy
munkak és leltdrozds végrehaijtas allasa irdsba foglalasa, 2017. januédr | 3 szakért6i
szabdlytalansag hénap nap

észlelése esetén
vezetéi levél kibo-

csdtdsa
Zarasi munkak és leltdrozas végrehajtisanak Teszteredméy
ellenérzése irdsba foglalasa, 2017. februdr | 3 szakértsi
szabdlytalansag hénap nap

észlelése esetén
vezet6i levél kibo-
csatdsa

2015. évi végleges éves koltségvetési beszdmo-
I6k el6zetes feliilvizsgalata (bnkormanyzati és

Szabélytalansag
észlelése esetén

2017. mércius

3 szakért6i

intézményi kéltségvetési beszamoldk és lelt4- vezetsi levél kibo- hénap nap

rak, f6konyvek, analitikdk stb, feliilvizsgalata- cséatdsa

val)

2015. évi végleges osszevont (konszolidalt) Kényvvizsgaloi

éves koltségvetési beszamol6 feliilvizsgalata és | jelentss kibocsata-

konyvvizsgéloi jelentés kibocsatasa az audita- sa, amely tartal-

lés eredmeényeként kialakitott véleménnyel. mazza a konyv- 2017. 4prilis 10 szakér-

(Helyszini dtvétel + irasba foglalas) vizsgél6i véle- hénap t6i nap
ményt (zaradékot)

Kényvvizsgaloi feladatok egytitt: Koztes jelentések | 2016. szeptem- | 35 szakér-
és kényvvizsgdloi ber - 2017. t6i nap

jelentés éprilis 30,
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