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Maké Viros Onkorminyzat Képvisel§-testiilete

MAKO

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Az Orszaggylilés 2011. december 19-én fogadta el a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011.
évi CLXXXIX. torvényt, melynek 81. § (3) bekezdés f) pontja értelmében a jegyzo évente beszamol a
képviseld-testiiletnek a hivatal tevékenységérol.

‘A fovarosi és megyei korményhivatalok szervezeti egységeiként jarasok és jarasi (févarosi korzeti)
korméanyhivatalok 2013. janudr 1-jei felallitasat kovetben az aldbbi feladatok ellatisa maradt a
polgarmesteri hivatalok hataskorében:

- telepengedély,

- mikodési engedély kiadasa,

- allattartas, birtokvita,

- k6zteriilet-hasznalat engedélyezése,

- anyakOnyvvezetes,

- adOssagkezelési szolgiltatas és lakasfenntartdsi timogatas (2015. februar 28-ig volt megallapithaté),
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény,

- dvodaztatasi tamogatas (2015. augusztus 31-ig volt megallapithatd),

- gyogyfiirdoé ellatas timogatasa,

- Bursa Hungarica 6sztondij,

- rendkiviili telepiilési timogatas (2015. marcius 1-jét6l allapithaté meg),

- lakhatasi dijhatralékosok tdmogatasa (2015. marcius 1-jét6l allapithatd meg),

- lakhatasi tamogatas (2015. marcius 1-jét61 allapithaté meg),

- gybgyszertamogatas (2015. marcius 1-jétdl allapithatd meg),

- dnkormanyzati segély (2015. februar 28-ig volt megéllapithatd),

- méltanyos kozgyogyellatas (2015. februar 28-ig beadott kérelmek esetében volt megallapithatd),
- kGztemetés,

- szemétszallitasi dijkedvezmény.

Emellett a polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasar6l szold 1992. évi LXVI. térvény
végrehajtasara kiadott 146/1993. (X.26.) Korm. rendelet alapjan vannak olyan parhuzamos hatdskordk,
melyek tekintetében mind a jegyz0, mind pedig a jarasi hivatal is jogosult az eljaras lefolytatasara. (pl.:
lakeim fiktivvé nyilvanitds, lakcimrendezés, adatszolgaltatas feladatellatashoz).
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A polgarmesteri hivatal alapfeladata

A helyi 6nkormanyzat képviseld-testiilete az 6nkorméanyzat miikddésével, valamint a polgarmester vagy
a jegyz6 feladat- és hatiskorébe tartozo ligyek dontésre vald elékészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatdsara polgarmesteri hivatalt vagy koz0s dnkormanyzati hivatalt hoz létre. A
hivatal kézremiikodik az onkorményzatok egymds kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egylittm{ikddésének dsszehangoldséban.

Maké Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének és szerveinek miikddésével, valamint az
allamigazgatasi ligyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatasa is
a hivatal kotelessége. Feladatait a képvisel§-testilet munkéjénak szervezésében, a dontések
clokészitésében és végrehajtisaban a polgdrmester hatdrozza meg a jegyzd javaslatainak
figyelembevételével.

A Polgarmesteri Hivatal elltja az énkorményzat képviselé-testiilete, bizottsagai, a polgarmester és a
jegyzd feladat- és hataskdre gyakorlasahoz sziikséges iigyek, dontesek elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat.

A Polgarmesteri Hivatal kiilon jogszabalyban meghatarozott korzeti igazgatasi feladatként ellatja az
épitett komnyezet alakitésarol és védelmérdl szol6 tdrvényben meghatérozott kiemelt épitésiigyi hatosagi
feladatokat is.

Hivatali létszam alakulasa

Maké Véros Onkorményzat Képvisel8-testiiletének 26/2014. (XI. 27.) dnkormanyzati rendelete 12. sz.
mellékletében az engedélyezett létszamot 75 foben (Polgarmesteri Hivatal 73 6 + 2 6 foallasu
tisztségviseld) hatarozta meg.

A Polgirmesteri Hivatal szervezete

A Polgarmesteri Hivatal a képviseld-testiilet szerveként egységes hivatalkent miikodik, melynek belso
szervezeti tagozodasat a képviselé-testiilet hatarozza meg.

A Képvisel6-testiilet a Polgarmesteri Hivatal 4j szervezeti struktarajat a 2014. december 1-jét6] hatéalyos,
a Makéi Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatdban allitotta fel.

A Szervezeti és Miikddési Szabélyzatot a Képvisel-testiilet, valamint a testiilet minden bizottsaga 2014.
novemberi rendes iilésén fogadta el.
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A jogi személyiségil tarsuldsok munkaszervezeti feladatainak ellatasa tdbbletterhet r6 a Polgarmesteri
Hivatalra.

A Tobbeélil Tarsulas jelenleg az alabbi térségi feladatokat latja el:

a. az egészségiigyrdl szolo 1997. évi CLIV. torvény 152. § c) pontjaban foglalt alapellatashoz
kapcsolodo tigyeleti ellatas szervezése,

b. ko6zos palyazat, palyazati forrasgyijtés,

c. egylittmiikodés a terilletfejlesztésben, koordindlja a tarsuldas miikdodési teriiletén a
teriiletfejlesztésben érdekelt szervezetek egyiittmitkodését, palyazatot nydjthat be a fejlesztési
forrasok igényléséhez,

d. Motv. 119. § (4) bekezdésben foglalt belso ellendrzési feladatok.

Az a)-c) pontban foglalt feladatokat 17, mig a d) pontban foglalt feladatot 16 telepiilés vonatkozésaban
latja el.

Jelentds mértékben leterhelte, illetve a mai napig leterheli a Hivatal koztisztvisel6it, hogy 2015. év
masodik félévében az Allami Szamvevészék harom ellendrzést inditott, melyek targya:

1. Az énkormanyzat vagyongazdélkodasa szabalyszeriségének utoellendrzése,

2. Az dnkormanyzat tobbségi tulajdonaban 1évo gazdasagi tarsasdgok kozfeladat-ellatasat érintd
gazdalkodasi tevékenysége szabdlyszerliségének ellendrzése,

3. Az énkormanyzat pénziigyi és vagyongazdalkodasa megfelel6ségének ellendrzése.

A masodik téma ellenérzéséhez az év els6 felében mar tortént eldzetes adatbekérés, azonban a tovabbi
adatkérések és a tényleges helyszini ellen6rzés jilius honapban kezdddott. A harmadik téma atfogo
rendszerellendrzés, emiatt a hivatal irodait folyamatos adatszolgaltatasi kotelezettség terheli. Tekintettel
arra, hogy a Szdmvevszék ellenérzési programja a harmadik ellenérzés vonatkozasaban nagyon sok
témat 6lel fel az ellenbrzés jelents human-er6forras és munkadra kapacitast vett/vesz igénybe a hivatal
részérol.

Az ellendrzések még nem zarultak le, jelentés-tervezetet még egyik témaban sem kapott az
Onkorményzat, természetesen a Tisztelt Képvisel6-testiilet az ellenérzés eredményérdl téjékoztatast fog
kapni.

Fentiek mellett nagymérték(i odafigyelést igényel a kollégaktdl jogszabalyvaltozasok folyamatos
nyomon kisérése és gyakorlatban tortén6 alkalmazasa is.

A jelen beszamol6t tovabb amyaljak a mellékelt, az egyes szervezeti egységek munkdjat bemutato
dokumentumok.

Tisztelt Képviselo-testiilet!
Az 4ltaldnos, bevezetd elbterjesztés utdn kérem, sziveskedjenek attekinteni a hivatal belsd szervezeti

egységeinek munkajar6l készitett anyagot is. Kérem tovabba - a melleklettel egyiitt - a beszdmolo

elfogadasat. )
HATAROZATI JAVASLAT

Maké Varos Onkorményzat KépviselS-testiilete megtargyalta és elfogadja a Makéi Polgérmesteri
Hivatal munkajar6l sz6l6 beszamolot.

Erroél értesitést kap:

- Maké varos polgarmestere
- Mako véros jegyzbje

- Irattar

Maké, 2015. december 9.

d\, T }kquLp Emr\ﬂm
int-Hankdczy Béatrix
jegyzo
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BESZAMOLO
AZ INNOVACIOS ES VAROSFEJLESZTESI IRODA
ALTAL ELLATOTT FELADATOKROL

2014.12.01. és 2015.11.30. napja kozotti idoszakban a Makoi Polgarmesteri Hivatal Innovacids és

Vérosfejlesztési Iroda az alabbi feladatokat latta el:

- Folyamatos, mindennapi teenddink ko&zé tartozik a pdalydzatok figyelése, irdsa, utékovetése,
beszdmolok, hianypoétlasok, teljesitésigazolasok, jegyzékonyvek, nyilatkozatok irdsa, szerkesztése.

- Feladatunk a Makéi Jaras teriilet-, térség-, gazdaségfejlesztésével kapcsolatos ligyintézés, fejlesztési
koncepcidk kidolgozasa.

- Folyamatos informacidgytijtést végziink a térség fejlesztésének lehetdségeir6l. Az EU Strukturalis
Alapok és az Uj Széchenyi Terv, valamint a Széchenyi 2020 fogaddsdhoz ¢és forrasainak
felhasznalasahoz sziikséges ismeretek megszerzése és tovabbitasa munkakoriink egyik alapvetd része
— kiilénosen a vidékfejlesztés és a regiondlis tdmogatasok korében, valamint a hazai tdmogatési
lehetdségekrol igyeksziink a legtdbb informaciot 6sszegylijteni és hasznositani.

- Egylittmtkodiink mindazon kozigazgatasi €s tdrsadalmi szervekkel, szervezetekkel, amelynek
tevékenysége a jaras fejlesztésével, a tarsuldsok tevékenységének eredményességével kapcsolatban
van. Tovabbd kapcsolatot tartunk fenn a vidék fejlesztésében érintett Agazati és kistérségi
partnerekkel. Egylittmikodiink a 2014-2020. tervezési id6szakra vonatkozdan az illetékes
teriiletfejlesztési szervekkel. Részt vettlink illetve jelenleg is részt vesziink a Csongrad Megyei
Teriiletfejlesztési Program kidolgozasaban.

- Részvétel a projektekhez kothetd tdjékoztatd rendezvényeken, mithelymegbeszéléseken.

- A palyazatok irasaval, lebonyolitasaval dsszefliggésben az iroda munkatéarsai folyamatos kapcsolatot
tartanak a palyazatok kifroival, irdnyité hatésdgaival, valamint kiilfoldi (romén, szerb) partnerekkel.

- Folytattuk az Ipari Park menedzselését (angol, német Osszefoglalok elkészitése), a befektetbkkel
tortén6 egyeztetést, igy folyamatos és j6 kapcsolatokat apolunk a HITTA-val is valamint az Ipari
Parkhoz kothet6 szakmai feladatokat is ellattunk.

- A jarasi vallalkozokkal, civil szervezetekkel hatékony, informativ kapcsolatban vagyunk, egész napos
iigyfélszolgalattal, palyazati tandcsadassal 4llunk a térségi vallalkozok, magéinszemélyek
rendelkezésére.

- Péalyazati tandcsaddst nyuQjtottunk civil szervezetek valamint intézmények szdmara. Egyik
legfontosabb feladatunk az énkormanyzati palyazatok irasa, benytjtasa, a mellékleti dokumentumok
Osszegyljtése. Aktivan részt vettiink a szakmai tijékoztatokon, konferencidk, rendezvények
lebonyolitdsaban (vallalkoz6i konferencidk, stb.)

- Ellattuk az USZT Operativ Programjaihoz kéthetd szakmai feladatokat, palyazatainak értékelését,
nyomon kévetését. Projekt elokészitések sordn rendszeres szakmai kapcsolatot tartottunk fenn a
Foépitésszel és az Epitéshatosagi Hatdsaggal.

A vizsgalt id6szakban az Innovacios és Varosfejlesztési iroda 3 munkavallaléval és 1 f6 kézmunkéssal
latja el feladatait. A targyiddszak z4r6 napjén 10 db futé palyazat koordinacidjat latta el.

Fenntartasi idoszakban 1év6 projektek szama: 35 db

1. Hazai operativ programok (DAOP, TIOP, TAMOP, KEOP, K6zOp): 24 db

2. Idegen nyelvi palyazatok: (Interreg, HURO): 4 db

3. Hazai forrasbol megvaldsitott palyazatok (TEKI, CEDA, TEUT): 7 db

A projektekhez kapcsoléddan 14 db helyszini ellendrzés keriilt lefolytatésra.

Irodénk aktivan részt vesz a megjelend projektek tarsadalmi vitajaban.

A Makoi Jaras teriiletfejlesztéshez kothetd tevékenységeit koordindljuk a Csongrad Megyei
Onkormanyzat részére. Igy pl. iroddnk szervezte/irdnyitotta a Makdi Jaras telepiiléseinek a Csongrad

Megyei Teriiletfejlesztési Programjahoz a teriilet- és gazdasagfejlesztési elképzelések dsszeallitasat.

Irodank kézremiikddésével elkésziilt Mako kozéptava fejlesztési elképzeléseit tartalmazd Integralt
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Telepiilésfejlesztési Stratégia, amely a 2016-t6l, a Teriiletfejlesztési Operativ Program keretein beliil
megjelend palyazatok alapdokumentuma.

2014.12.01. és 2015.11.30. kozotti idészakban a Makoi Polgarmesteri Hivatal Innovéacios és
Vérosfejlesztési Irodaja 31 darab eléterjesztést nyujtott be palyazatokhoz kapcsolododan.

Vagyoncsoport

A Makéi Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-ének 2014, december hénapjaban tortént modositasat kévetden,

december elsejétdl a csoport az Innovacids és Varosfejlesztési Iroda részévé valt és jelenleg is annak

szervesen integralt egységét képezi.

Ugyiratforgalméat tekintve 2014. december 1-t6] 6837 megkeresés érkezett a csoporthoz tovabbi

iigyintézés érdekében, a beszamolé elkészitésének idépontjaig.

A Vagyoncsoportnal bekovetkezett személyi atalakitasok kovetkeztében a kordbban négy fobol allo

csoport létszama ot fore nétt, a csoportvezetd személyében pedig szintén valtozas tortént 2015. julius ho

elejétol.

Az 4ltaldnosan tapasztalhat6 adminisztracidés elmaradasok miatt tovabba egy f6 kozfoglalkoztatott is

alkalmazésra keriilt a csoportnal, igy kozvetleniil és helyben keriilhet sor az iktatasi feladatok ellataséra,

és a korabbi években keletkezett iratok elézményi felkutatasara, mely nélkiilozhetetlen a mindennapi
hatékony iigyintézéshez.

- El6késziti az Onkorményzati vagyongazdilkodassal kapcsolatos oOnkormanyzati rendeleteket,
karbantartja a hatdlyos jogszabalyokat. Az elfogadédsra keriilt Lakéaskoncepcié mentén, annak
eredményes végrehajtisa miatt, tovibbd az eddigiekt6l eltéré és hatékonyabb vagyonkezelési
feladatok ellatiasa érdekében sor keriilt az 11j Lakas-és Vagyonrendelet megalkotasara 2015.oktober
hénapjaban.

- Kozremiikddik az Onkormanyzat gazdasigi programjanak, kozép- és hosszi  tavu
vagyongazdalkodasi tervének elokészitésében és végrehajtasaban

- Felméri, leltirozza és nyilvantartja az 6nkorméanyzat ingatlanvagyonat, vezeti a vagyonkataszterben
az dnkormdanyzati ingatlanokat érint$ tulajdonvaltozasokat, az ingatlanokat, terhel6 kotelezettségeket,
valamint az azokat megilletd jogokat, tovabba az el6irt hataridoben informéciot szolgaltat a
vagyonnal vald gazdalkodasardl (statisztikai jelentés kiildése). Tekintettel arra, hogy a
vagyonkataszter és az ingatlan-nyilvantartds adatai nem minden esetben mutatnak egyezdséget, a
kataszter naprakész modositasa érdekében megkereséssel €lt az illetékes foldhivatal részére, jelenleg
folyamatban vannak az egyeztetések.

- Javaslatot dolgoz ki az ingatlanvagyon hasznositasara, ellatja az 6nkormanyzat vagyonbiztositasaval
kapcsolatos tevékenységet.

- El6késziti és végrehajtja az nkormanyzati tulajdonu ingatlanok (épiiletek, épitmények, épitési telkek,
term6foldek) elidegenitésével és Onkorményzati tulajdoni ingatlanok megvéasérlasival €és nem
Onkorményzati tulajdonti ingatlanok vételével kapcsolatos Képviselo-testiileti anyagokat,
eléterjesztéseket. Nem lakéds céljara szolgalé helyiségek lizemeltetésével, mikddtetésével kapesolatos
feladatokat lat el.

- Vezeti az dnkormanyzati tulajdonil bérlakasok teljes kord nyilvantartasat, gondoskodik a bérlakdsok
lizemeltetésérol, mikodtetésével kapesolatos feladatokat 14t el:

- Nyilvantartja a Maros-parti tidiiloteriileteket, magantulajdon felépitmény esetén nyilvantartja azok
tulajdonosat, minden év november 30-ig meghatdrozza ezen tidiléteriiletek bérleti dijat, ezekre bérleti
szerzOdéseket kot.

- El6késziti és végrehajtja az ingatlanvagyon kezelésbe, ilizemeltetésbe addsaval kapcsolatos
elbterjesztéseket, dontéseket, szerzddéseket, valamint végzi az ezzel kapcsolatos ligyviteli és
nyilvantartési feladatot

- Uresen 4ll6 ingatlanok koziizemi dijairdl nyilvantartas vezet, ellatja az almér6 6raval nem rendelkezd
ingatlanok koziizemi dijak felosztasét, végzi a felhasznélas ellenorzését.

- Gondoskodik a tevékenységi korbe tartozé informaciéknak az Onkormanyzat portdljan vald
megjelenésérdl, az informacidk naprakészen tartasarol.

- Ugyfélfogadasi idében rendszeres iigyfélfogadast tart, kapcsolatot tart az tigyfelekkel, térsashdz
esetén a kdzos képviselokkel is.

- Havonta felszdlitja az Onkormanyzat kovetelésallomanyaba (lakbér, vizdij, helyiségbérleti dij
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hatralék, kozteriilet hasznélat, eseti helyiségbérleti dij hatralék, tovabbszamlazasi dijtartozas, gardzs
alatti foldteriilet, Maros-partii tidiilotelkek bérleti dij hatraléka) tartozé dijak meg nem fizetésébdl
keletkezett hatralékosokat; a Vagyonrendelet koveteléskezelésre vonatkozé rendelkezései szerint
megteszi a tovabbi ligyintézéseket.

- Kapcsolatot tart a megbizott jogi képviselovel a jogi eljarasokkal kapcsolatosan, allasfoglalast ad és
kér a bérleményekre vonatkozo jogi eljarasok folytatasara, kiilonos tekintettel a peres eljarasokra.

- Végrehajtja a jegyzonek — termofoldek értékesitésével, haszonbérbeaddsaval Osszefliggd -—
kifliggesztésekkel kapcsolatos feladatait.

- Koncepciot alakit ki az &nkorményzat tulajdonaban lévé mezdgazdasagi miivelés agh ingatlanok
hasznositasara, végrehajtja az ezzel kapcsolatos testileti hatdrozatokat. Az Onkormanyzat
tulajdondban 1év6 mezdgazdasagi miivelési agu ingatlanokra hasznositdsara bérleti szerzodéseket kot,
vezeti az ezekkel kapcsolatos nyilvantartasokat.

- Koézremiikddik a koltségvetés osszedllitdsdban, gondoskodik a bevételek teljesitésérdl; nyilvantartast
vezet az eldirdnyzatok alakulasarol, felhasznalasardl, kézremikodik a féléves, éves beszdmolok
elkészitésében.

Ingatlan allomany karbantartdsa, felijitdsa

A vagyongazdalkodas egyik fajstlyos részét képezi a kezelésére bizott ing6-és ingatlan vagyonnal
torténd, szakmai elvarasoknak és jogszabalyoknak megfelelé miiszaki 4llagmegévd tovabba fel(jitasi
munkak tervszeri elvégzése.

A 2015. év masodik felében ezért 11j alapokon szervezve megkezdédott az ingatlandllomany, elsésorban
a bérlakasok miiszaki dllapotfelmérése, annak érdekében, hogy a 2016. évben tervezett jelentdsebb
karbantartdsi munkék iitemezésre keriilhessenek.

A helyszini bejarasok soran-mely jelen beszdmolé elkészitésének id6pontjaban is tart- egyszerre
torténik meg a sziikséges bérleményellenorzés kezelési és miiszaki szempontbdl, fénykép dokumenticio
rogzitésével egylitt. Fentiek miatt a Vagyon és Miuszaki csoport egylittmiikdése tovabbra is széles
korben biztositott. A miiszaki munkalatok tervezett elvégzésére anndl is inkabb sziikség van, hogy a
felmérésre keriilt lakdsdllomany vonatkozdsdban éltalanosan elmondhaté annak é&tlag alatti, vagy
kifejezetten rossz miiszaki allapota.

Fentieket mar a 2015. szeptember honapjaban elfogadasra keriilt Lakaskoncepcié is tartalmazta, ennek
mentén keriilt sor a vagyoncsoport tovabbi ligyintézési rendszerének atgondolasara, a felmeriild
problémak végleges és hatékony orvoslaséra.

Fontos tényadat, miszerint igen magas a varosban a komfort nélkiili lakdsok szama, melyek a legtobb
karbantartasi feladatot igényelnék az allagmegé6vas érdekében.

A felijitasi, javitasi munkalatok elvégeztetése, drversenyt kivetden véllalkozasi szerzddés keretében
vallalkozdkkal torténik. Leginkdbb kisebb &sszegli, brutté 200.000,- Ft alatti munkamegrendelések
alkotték a kivitelezési munkak tilnyomé tobbségét. Altalanosan elmondhaté a villany- viz- g4z szerelési
munkék tobbsége, tovabba elsddleges hibaforras a tetdszerkezetek rossz allapotabdl eredd beazasok.

A KéményseprOipari Kft-vel tortént egyeztetés alapjan tovabba folyamatosnak tekinthet a kémények
miiszaki allapotanak felmérése, és a kapcsolodo, sokszor azonnali kivitelezési munkak elvégzése.
Osszességében rossz miiszaki allapotban vannak az ingatlanok kéményei, a 2015. év masodik felétsl
fogva ezért kiemelt figyelmet forditott a Vagyoncsoport ezen probléma kezelésére is.

Felmérve annak sziikségét tovabba, hogy az ingatlanok éallagmegdrzése kiemelt feladatnak mindsiil,
2015. év masodik felét6l heti egyeztetd targyalasok megtartdsara keriil sor a Vagyoncsoport, Miiszaki
csoport €s a Varosgazdalkodasi Kft. kozott a kozos egyiittmiikodés rugalmas megvaldsitisa érdekében.

Lakasgazdilkodas

A vagyongazdalkodési feladatkorokon belill a lakasgazdalkodds kiemelt szerepet jatszik. 210 db
Oonkorményzati bérlakds és bérld nyilvantartdsardl, a lakdsok palyazati eljards keretében t6rténd
hasznositisarol, a tarsashazi kozos képviseldkkel valod kapcsolattartasrél 1 f6 munkatars gondoskodott
2015. junius honapjaig.

Felismerve azt, hogy a hatékony munkavégzéshez feladatatcsoportositasokra van sziikség, kialakitdsra
keriiltek a tarsashazi ingatlanokkal kapcsolatos eljardsi rendszer alapjai, a kapcsolodd egyéb sziikséges
iigyintézésekkel, melyet a csoportvezett vett at.
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Tekintettel tovabb4 arra, hogy a hatralékbehajtdsra irdanyulé jogi eljarasok kialakitisinak rendszere
sem volt megfeleld, és igy foleg a lakdshasznalok dijhatraléka emelkedett meg jelentdsebb mértékben,
feltétleniil sziikséges volt a behajtasi rendszer ujragondolasa, hatékonyabb kialakitasa, elsOsorban a
megbizott jogi képviseld bevonasaval.

Jelenleg a hatralékkezelési rendszer alapjai rendelkezésre llnak, érdemi informacidval rendelkeziink a
fennalld tartozasi osszegekrél és annak megoszlasi modjardl, tovabba egységes rendszerben van nyomon
kovetve az Osszes, fizetési felszolitas kikiildésén tuli jogi eljaras is.

A behajtasi eljarassal kapcsolatos rendszerbéli alapok megteremtése elsként a csoportvezetd
bevonasaval, majd azt kdvetben a csoportndl szintén julius honapt6l dolgozé kollega ligyintézeésében
kezd6dott meg.

A lakésgazdalkodas Maké Véaros Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének rendelete alapjan pélyazati
rendszer Utjan torténik, vagy a vonatkoz6 rendelkezés alapjan méltanyossdgi szempontok figyelembe
vételével, szintén testiileti hataskorben.

A beszamold idészakdban mindosszesen két palyazat kiirdsara és ligyintézésére keriilt sor. A t&bbi
esetben méltanyosségi alapon tortént kiutalas.

A lakasgazdalkodassal kapcsolatos iigyintézés sordn nagyon fontos, hogy a bérlemények allapotat,
tovabba a bérléket rendszeresen tudjuk ellendrizni az esetlegesen sziikséges tovabbi ligyintézések miatt.
A vizsgélt idészakban minddsszesen 83 alkalommal keriilt sor lakdsellendrzésre résziinkrdl, ez a
szdm az év végéig még néni fog, tekintettel arra, hogy a bérlakdsok dontd tdbbségére vonatkozdan
eleget kivanunk tenni a sziikséges ellendrzési kotelezettségeknek.

A felvételre keriilt jegyz6konyvek birtokaban 2016. évben megkezd6dnek a tovabbi iigyintézések.

Vagyongazdilkodas nem lakascéli helyiségekkel kapcsolatban

A nem lakas céljara szolgilé helyiségek nyilvéantartdsa, palyaztatdsa, bérbeaddsa (lizletek, irodak,
garazsok, raktérak) az orvosi rendeldk, irodahézak koziizemi koltségfelosztasa, tovabbszamlazasi
elokészitése az alabbiak szerint:

A nem lakas cél ingatlanok vonatkozaséban O cél a koltségtakarékos iizemeltetés és a hatékony, az
onkorméanyzati érdekeket szem elétt tarté hasznositds. Ennek megfeleléen folyamatos a bérleti dijak
feliilvizsgalata, melyhez alapul az ingatlanforgalmi szakért6 altal megallapitott piaci bérleti dij szolgdl.
Bérleti jog eladasa esetén a bérleti jogot atvevo fél a szerzddéskotéssel egyidejlileg a piaci bérleti dij
tizenkétszeresének megfeleld Osszegli pénzbeli téritést kell, hogy fizessen az Onkorményzatnak.
Uzlethelyiségek albérletbeaddsanal a bérlé az albérleti jogviszony idStartama alatt 100%-kal emelt
Osszegli bérleti dijat fizet.

A nem lakas céli bérleményekkel kapcsolatos teljes korli tigyintézést - a lakdsgazdélkodésnal leirtaknak
megfelelen- szintén egy fO jogasz munkatars végzi.

A lakés-és nem lakas gazdalkoddssal kapcsolatos pénziigyi tgyintézéseket, igy tovabbszédmlazis,
beérkezd szamldk gazdasagi feliilvizsgdlata és azok befogadhatésiga, reklamécié, koziizemi
szolgéltatokkal kapcsolatos tdjékoztatds, megrendeldi kotelezettségvéllalasok pénziigyi lgyintézése
szintén egy {0 feladatkorét képezi.

Foldkifiiggesztési eljardsok iigyintézése, jegyz6i hatiskorben

Ugyancsak kiemelt tigyintéz6i feladat a magéntulajdonban 1év0 terméfSldek —adasvételevel,
haszonbérletével kapcsolatos ajanlati felhivasok kifliggesztése és jegyz6i igazolas kiaddsa a beérkezett
vételi ajanlatokrél. Az vij foldforgalmi torvény hatéséra novekedetett a kifiiggesztések szama, Gsszesen:
401 db.

Hatralékkezelés

A konyvvizsgalé kiemelten vizsgilja minden évben a hétralékdllomany Osszetételét, mértékét, a
hétralékkezelés jogszabalyi eldirdsoknak megfelelé tigymenetét, a megtett intézkedéseket és azok
nyilvantartasat.

2015. év mésodik felétdl Gj eljarasi alapokon indult meg a koveteléskezelés, tekintettel arra, hogy
jelents Gsszegli tartozasi Osszeg halmozodott fel, melynek vonatkozasaban fizetési felszolitason
tilmenden nem tdrtént tovabbi ligyintézes.

Mivel a behajtasi eljarasokbol szdrmaz6 bevétel egy részét mindenképpen indokolt lenne a bérlemények
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miiszaki éllapotanak helyreallitdsdra forditani, igy nagyon fontos a hatékony eljarasi rend, a
tarszervekkel és a megbizott jogi képviseldvel torténé nagyobb foku egyiittmiikodés kialakitisa, mely
megtortént 2015. augusztus honapjéra.

Sor keriilt a fizetési felszolité levelek jogi tartalméanak, a felmeriilé koltségek tovabbharitasanak, a
részletfizetési megéllapodasok konkrét tartalmanak Gjragondolaséra, a fizetési meghagyasok kibocsatésa
érdekében sziikséges megfeleld anyagok é4tadasara, végrehajtasi eljarasok kezdeményezésére és a tébb
éve hiizodo jogi esetek feliilvizsgalatara.

Természetesen még az eljarasi rend kialakitasanak elején jar a csoport, igy a tébb éve elmaradt behajtasi
eljarasok mérhet6 eredményére még idot kell hagyni, az alapok megteremtése azonban megtértént és az
igyintézés is olyan kollegak feladatkorét képezi, akik szakmai tudasukkal erdsiteni tudjdk annak
€rvényesitéset.

Tekintettel arra tovabba, hogy sok esetben olyan hatraléki 6sszeg halmozddott fel, melynek behajtisa
lehetetlen az adéson, a vagyoncsoport megkezdte a sziikséges lakasbérleti szerzédések felmondasat.

A felmondasok érvényesitését kovetden pedig sor keriilhet arra, hogy a targyi bérlemény olyan lakéknak
keriilhessen kiutalasra, akik nem halmoznak fel addssigot az Onkormanyzattal és koziizemi
szolgaltatokkal szemben, tovabba eleget tesznek a tarsas lakdingatlanokban sziikséges egyiittélési
normdknak is.

A hatralékkezelés egységes eljarasi rendjének kialakitdsa miatt valt sziikségessé - tobbek kozott- a
vagyonrendelet Ujraalkotésa is.

A csatolt lenti tdblazat alapjan megallapithatd, hogy a kintlévéség Gsszege 2014.december és 2015.
junius hoénapja k6zott nagymértékben megnétt; a 2015. jilius honapjatél megindult behajtasi eljarasok
kovetkeztében a tartozas Osszege nem véltozott lényegesen, sikeriilt megtartani ezt a folyamatot ezen a
szinten, ami jelentés eredményként értékelhetd, hiszen kordbban fél év alatt 16 millié Ft-tal nétt a teljes
hatraléki allomany Osszege.

Behajtas érdekében tett intézkedések

JOGCIM FELSZOLITAS |FvMu |vm |BEHAJTHATATL | ADATKERES
AN EK

lakbér
lakéshasznélati 488, ebb61 19
dij felhivas egyeztetésre,

12 lakas kitiritésére, 4

felmondas terhe 37 12 7 20
vizatalany melletti fizetési

felszolitds
bérleti dij 195 12 5 2 3
kﬁzter’lilet- 90 5 1 7 0
hasznalat
tovabbszamlazas |83 1 0 3 0
foldteriilet
bérbeadas il . b 0 0
teriilet bérbeadas |1 0 0 0 0
eseti bérbeadas 13 2 0 4 0
OSSZESEN 881 57 18 |19 23

A vizsgélt id6szakban tovabba 13 esetben kertilt sor részletfizetési megéllapodas megkotésére.

9
HUNGARY 6900 MAKO, SZECHENYI TER 22. TEL.: +36-62-511-800 FAX: +36-62-511-801 E-MAIL: INFO@MAKOHU WWWMAKOHU



Tarsashazi ingatlanok

Maké Viros teriiletén jelenleg 30 olyan tarsashézi ingatlan van, mely jogilag vegyes tulajdonu jellegi,
vagyis az Onkormanyzatnak tulajdoni része van benne.

Ezen ingatlanok vonatkozasiaban az onkormanyzati tulajdonrész képviselete nem valosult meg
megfeleléen, igy pedig a vagyongazdilkodas egyik meghataroz6 eleme nem érvényesiilhetett, az
Onkormanyzati tulajdon érdekvédelme. A tarsashizi ingatlanok jelentds részénél olyan kozos képviseld
keriilt megbizasra, akik nem ismerik megfelelden a vonatkozé jogszabalyokat, sem egyéb szakmai
ajanlasokat, igy nem tudjak biztositani a tarsashaz rendeltetésszert és torvényes lizemelését.

Tarsashézi kozgy(lésekre tébb esetben nem kapott meghivét az Onkormanyzat, a nyilvanvald
jogszabalysértés ellenére keriilt sor kozgytilési hatdrozatok meghozatalara, a kozos képviselok nem
tettek eleget a 2014. évre vonatkozo beszamolasi kotelezettségliknek, igy gyakorlatilag a tarsashazak
dontd részénél nem érvényesiil a tulajdonosok gazdaségi ellendrzése.

Pénziigyi elszdmolasok hianyaban a fizetendd kozds koltség jogalapja sem all rendelkezésre, mely
kozvetleniil sérti az Onkormanyzat és minden tulajdonostars érdekét.

Emiatt keriilt sor 2015. szeptember honapjaban egy tajékoztatd levél megkiildésére minden olyan kozos
képviseld részére, aki vegyes tulajdonban 1év tarsashizat kezel, és melyben egyértelmilen rdgzitésre
keriiltek az Onkorményzat, mint tirsashézi tulajdonostars tulajdonosi elvdrdsai a tarsashazak
jogszabalyszerti miikddtetésével kapcsolatosan.

Ennek eredményeként jelenleg minden érintett ingatlannal egyeztetés van folyamatban a tovéabbi
tigymenettel kapcsolatosan a kozds képviseld és a vagyoncsoport vezetSje kozott, alapvetden
elmondhaté, hogy az Onkorményzat ezen 1j szerepvéllaldsa kedvezd fogadtatasban részesiilt a makoi
lakokozosségekben.

2015. augusztus honapjatol a beszamold elkészitéséig 9 esetben kerlilt sor tarsashazi kozgyiilés
megtartasara, és azon torténd tulajdonosi részvételre az Onkorményzat részérdl, melynek célja minden
esetben a gazdasagi atlathatdsig és torvényesség biztositasa volt.

Fentieken tilmen&en tovabbra is problémat jelent a jogilag tarsash4zz4 alakitott, de a valésadgban 100%-
os 6nkorményzati tulajdonban 4ll6 vegyes ingatlanok megfelel6 kezelése, igy példaul a Hunyadi u. 2/a.
szamu ingatlané.

A Vagyoncsoport felvette tovabba a kapcsolatot az Alféldviz Zrt-vel, mint kdziizemi szolgéltatoval a
tarsashazi fomérd orak Onkorményzat nevén térténd szereplése miatt, mivel ennek kovetkeztében az
Osszes fémérén mért fogyasztas az Onkormanyzatot terheli, ezen a kordbbi gyakorlatdn viéltoztatni
sziikséges. Az egyeztetések folyamatban vannak a szolgaltato céggel.

A téarsashazi ingatlanokban térténd dnkorményzati tulajdonrész képviselete tovabba azért is meghatarozo
jelentdséggel bir, mert igy gyakorlatilag a tarsashézi kozgyllésen térténd részvétel altal elsd korben
értesiil az Onkorményzat a bérlékkel kapcsolatos lakokozosségi panaszokrdl, melyek alapjan olyan
dokumentumok sziilethetnek, melyek alkalmasak arra, hogy hatékonyan tudjunk fellépni a tarsadalmi
kozosségi normakat megszegd bérlokkel szemben.

Ezen gondolat alapjan keriilt példaul szabélyozésra a helyi Uj lakadsrendeletben a bérléket terheld fenti
egyiittélési kotelezettség teljesitése a tarsashazi lakdingatlanok esetén.

Miiszaki csoport
2014. december 1. és 2015. december 1 kozotti tigyallds statisztika: elvégzett ligyek: 2436 db. A

csoport létszama jelenleg 3 6, tovabba 1 f6 kézmunkas segiti a munkankat.

A Miiszaki csoport altal ellatott feladatok:

- Javaslattétel az éves koltségvetés tervezésénél intézményi felajitdsokra és varosiizemeltetési
feladatokra, elfogadasa utan intézményi felujitasok feliigyelete.

- Viérosiizemeltetéshez, miikodtetéshez a munkavégzéshez sziikséges rendeletek és hatirozatok
megalkotdasa, modositasa. Részvétel a varosfejlesztési feladatokat €rintd gazdasigi megallapodasok
elokészitésében.

- Onkormanyzati beruhdzasok miszaki el6készitése, beszallitok, kivitelezék, szakértdk
versenyeztetése. A kivalasztott tervezokkel, kivitelezokkel, beszallitokkal, szakértOkkel torténd
egyeztetés, megrendeldi igények, elvarasok képviselete. A beruhazasok eldkészitése €s lebonyolitasa,
egylittmikodeés az érintett osztalyokkal.
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- Beruhazasok folyamatos ellendrzése, épitési napld vezetése, kapcsolattartis a mliszaki ellendrokkel

- Szakhat6sagokkal, kézmiiszolgéltatokkal, épitésiigyi hatdsaggal torténd kapesolattartas. Foépitésszel,
fokertésszel torténd egyeztetés.

- Kozvilagitassal kapcsolatos Onkorményzati feladatok ellatdsa, észrevételek tovabbitasa az
aramszolgaltato és tizemeltetd felé (582 db bejelentés lakossagi + hivatali).

- Lakossagi panaszok kivizsgalasa, a sziikséges intézkedések megtétele, munkak szervezése (sszesen
840 db).

- Részvétel az energia beszerzéssel kapcsolatos tevékenységekben (4ram és foldgazbeszerzés).

- Komposztalo edényekre bérleti szerzodések €s megallapoddsok megkotése, annak Pénziigyi Iroda és
Jegyz6i Iroda felé torténd tovabbitasa. A szabadkézi és kozbeszerzési eljarasok nyilvantartasa (ASZ
vizsgalathoz a korabbi évek anyagainak biztositasa)

- A képviseléi alap dokumentumainak, nyilvantartasanak kezelése a Pénziigyi Irodaval egyeztetve.

- Kornyezetvédelemmel kapcsolatos onkorméanyzati és jegyz6i feladatok elvégzése fenntartasarol,
megovasarol (19 db szakhat6sagi engedély és megkeresés).

- Hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatasi tevékenységgel tsszefliggd Snkorményzati feladatokban vald
részvétel.

- Rekultivacios munkak, hulladékudvar és hulladéktelep miiszaki atadas-atvétele.

- Novényvédelemmel, a zoldfelillet gazdalkodassal, a vizellatassal, belvizmentesitéssel, a
vizrendezéssel kapcsolatos lizemeltetési, karbantartasi, feltjitasi feladatok.

- Gyalogjardék és varosi csapadékviz csatorndk feldjitasanak, karbantartisinak iitemezése, munkak
miiszaki feliigyelete (186 db tigy, folyamatban 23 db).

- Szinyoggyérités megszervezeése, litemezeése (6 db).

- Régcsaloirtas (2 db ipari méretl, lakossagi, egyedi egész évben folyamatosan).

- Onkorményzati utak, kerékparutak, karbantartisénak iitemezése, munkék miszaki feliigyelete
szennyvizcsatorna hibék javitasa, koordinalasa (68 db, 60 db folyamatban).

- FEpitésiigyi igazgatassal kapcsolatos hatosagi és mas engedélyezd hatdsag engedélyezési eljarasiban
vald részvétel.

- Rendkiviili veszélyhelyzetek soran sziitkségessé valé intézkedések megszervezése.

- Kozbiztonsagi referens munkakorbdl adddé feladatok ellatisa, bejarasokon, ellendrzéseken vald
részvétel (5 db).

- Helyi Védelmi Bizottsagi iiléseken valo részvétel (4 db).

- Varosi kamerarendszer lizemeltetéséhez kapcsolatos feladatok ellatasa.

- Onkorményzati hatdskérbe tartozé nyilatkozatok kiaddsa (ltkezeld, Utcsatlakozasi engedély,
csapadékviz-elvezetd csatorna tekintetében befogadd nyilatkozat) kiaddsa (122 db).

- Elkésziil tervek atvételt megel6z6 atvizsgalasa, a hibdk hidnyossagok feltarasa, intézkedés megtétele
a hianyossagok, hibak kijavitasara.

- Lakossagi forumokon, fogadéorakon vald részvétel (81 db fogadd éra + férumok).

- Lakossagi férumokon, fogadéérakon kiadott feladatok (303 db, folyamatban 70 db).

- Az dnkorményzati tulajdoni lakasok, intézmények feltjitasaval kapcsolatos feladatok ellatasa (63 db
feladat).

- Lakas és intézményi feldjitasi munkak feliigyelete.

- 2015-ben egy miiszaki ellendri jogosultsaggal rendelkezé munkatars végezte az irodan az muszaki
ellendrzési feladatokat

- Szerzddések elokészitése (33 db).

- Fakivagasi engedélyek kiadasa, gallyazas munkdk megrendelése (23).

- Babafa programban vald részvétel, 378 db helyszinrajz elkészitése.

- Zoldfeliilettel, kertészettel kapcsolatos feladatok (17db, folyamatban 7db).

2015-ben folyo és befejezett beruhdzdsi feladatok, melynek atvételében részt vett a miiszaki csoport:
e Szennyviz beruhazas masodik iiteme
e Ivdévizmindségjavitdé Program — nyomvonal ellenérzés

Varosi uthalézat felujitdsa, 3 db utcédban (Pozsonyi, Vasit sor, Bem u.)

Bérpalota el6tetd 1étesitése

Makovecz tér rendezése: parkolas
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Makovecz tér rendezése: korlat a medence koriil
éves garancialis bejarasokon valé részvétel

Dedk Ferenc utcai iddsek otthona feldjitasa

Kalvin utcai bolcsdde napelem telepitése

Hold utcai 6voda napelem telepitése

Deak Ferenc utcai idések otthona napelem telepitése
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Beszamold
a Pénziigyi Iroda
tevékenységérol

A Pénziigyi Irodahoz a hatédlyos SZMSZ alapjan az Ad6 csoport és a Szamviteli csoport tartozik.

A Szamviteli Csoportja 14tja el Maké Varos Onkorményzata, a Polgarmesteri Hivatal, a Roman- és
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat, a makéi székhelyll kistérségi tarsulasok (egyedi megallapodds
alapjan) gazdalkodasi feladatait. Ellatja az onkormanyzat koltségvetési intézményeinek: a Jozsef Attila
Koényvtar és Muzeum, a Makéi Ovoda és a Makéi Egyesitett Népjoléti Intézmény koltségvetés
tervezésével, végrehajtasaval, beszamoléasaval kapcsolatos pénziigyi és szamviteli feladatokat. Feladatat
a kiépitett bels6 kontrollrendszer alapjan végzi. Az Iroda késziti el és biztositja a jogszabalyi valtozasok
4tvezetését a belsd szabélyzatokon. ( Szdmviteli Politika, Bizonylati Szabalyzat, Ertékelési Szabalyzat,
Leltarozasi és Selejtezési Szabélyzat, Szdmlarend és az Onkéltség szamitasi Szabalyzat)

Szakmai irdnyito jellegli tevékenységet lat el mind az intézmények, mind az 6nkormanyzati tulajdonu
gazdaségi tarsasdgok tekintetében, tovabba ellatja a jegyz6 adohatosagi jogkorébol eredd feladatokat.

Fontosabb elvégzett feladatok kozé tartozik :

az Aaltalanos mikodési feladatok és 4gazati feladatok tamogatdsainak, kdzpontositott
elOirdnyzatoknak €s kiegészitd tdmogatasoknak igénylése a kozponti koltségvetésbdl a
koltségvetési térvény alapjan valamint az elszdmolas elkészitése.

- a koltségvetés el6készitésében vald részvétel az oOnalloan mikods és gazdalkodo,
valamint az 6nalldéan miik6do koltségvetési szervek kivetkezo évre vonatkozd feladatai, a
képviselO-testiilet dontései, valamint a kozponti jogszabalyokban megfogalmazott
iranyelvek alapjan.

- Aatmeneti gazdilkodds szabédlyainak el6készitése a jogszabalyi kovetelmények
betartasaval.

- a koltségvetési rendeletet elOkészitése - az éllamhdztartasi torvény és végrehajtasi
rendeleteinek megfeleld szerkezetben az 6nélldéan miiksdé és gazdalkodo és az 6nalléan miiksdd
koltségvetési szervekre kiemelt eldirAnyzatonként, a koételezé és az 6nként vallalt feladatokra,
valamint az Onkormanyzat tSbbségi tulajdondban 1évé gazdasdgi tarsasdgoknil az tizleti
tervekben elfogadottakra tekintettel.

- a nemzetiségi Onkormdnyzatok koltségvetésének -elokészitése, testiileti elSterjesztések
elkészitése, kozpontositott timogatasaik elszamolasa.

- a Szamviteli csoport az 6nkormanyzat, Polgarmesteri Hivatal, a tirsuldsok és nemzetiségi
onkormanyzatok elemi koltségvetését Osszeéllitotta az Onkormanyzati koltségvetési
rendeletben meghatarozott eléiranyzatok és a tervezésre vonatkozd el6irdsok alapjan.
Hatéridére teljesitette az elemi koltségvetés Magyar Allamkincstar részére torténd
benyujtasat.

- folyamatosan kozremiikodik az Onalléan mikddoé és gazdalkodd, valamint az 6nalldan
miikodo koltségvetési szervek eldirdnyzat moédositdsanak elokészitésében. Az elbiranyzat-
modositassal kapcsolatos feladatokat a kozponti jogszabalyok és az Onkorményzat
mindenkori éves koltségvetési rendeletében meghatarozottak alapjan latja el. A jogszabalyi
eldirdsoknak megfeleld nyilvantartdst vezet az elGiranyzatokrdl valamint azok
felhasznalasarol.

- a gazdalkodasi adatok alakulasérodl tijékoztatas adasa a vezetdk részére.

- elkészitette Maké Véaros Onkorméanyzatdnak, hiromnegyed-éves gazdalkodasarol sz6lé
tajekoztatot.

- A 2014. évi kényvelési adatok és a MAK részére tovabbitott kéltségvetési beszamold alapjan
eloterjesztésre kertilt a zarszdmadasi rendelet, melyet a fiiggetlen konyvvizsgalé zaradék
nélkiil auditalt.
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- Az allamhaztartas informacios rendszerének elbirasai alapjan hatdridében eleget tettiink havi
és negyedéves adatszolgaltatasi kotelezettségiinknek.

- a folyamatban 1év$ palyazatok konyvviteli elszamoldsaban valamint a helyszini ellenérzések
sordn kézremiikédnek az iroda munkatarsai

- 4llandé kapcsolatot tart fenn az 6nkorményzat tébbségi tulajdont Kft-i-vel, gazdalkodasi
adatait figyelemmel kiséri. Képvisel$ Testiileti iilésre elkészitette a gazdasagi tarsasagok
2015. I-1II. negyedévi gazdalkodasénak f6bb adatait tartalmazo beszdmolot.

- aktivan részt vesznek az Iroda munkatérsai az Onkorményzatndl jelenleg folyé Allami
SzamvevOszék 4ltal végzett vizsgdlatban. A pénziigyi és vagyongazdalkodas
megfeleloségének ellendrzését végzd Szamvevok részére a 2011-2014. évekre vonatkozodan
rendszeresen szolgaltat adatot.
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Beszamol6
a Makadi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi Iroda
Adoécsoportjanak
tevékenységérol

A Makoéi Polgarmesteri Hivatal 2015. évi tevékenységérél szolo beszamoléhoz az Adoécsoport

mikddése, feladatai az alabbiakban keriilnek bemutatasra.

A jogszabalyok altal Mako Varos Jegyzdje, mint dnkormanyzati adohatdsag hatiskérébe utalt alabbi

feladatokat az Addcsoport latja el:

— a helyi adokkal kapcsolatos addztatési feladatok,

— a kézponti adénak mindsilo gépjarmuado kivetése, beszedése,

— talajterhelési dij bevallasok feldolgozésa, a fizetend dij megallapitisa és beszedése,

— a term616ld bérbeadasbol szarmazd jovedelem adoztatasa,

— az addk médjara behajtando koztartozasok kezelése,

— ado6-, és értékbizonyitvanyok, adoigazolasok kiallitisa,

— a mezO0ri jarulék kezelésével kapcsolatos feladatok,

— a szilkséges végrehajtési eljarasok lefolytatésa.

Az Adé6csoport Maké Véaros Onkormdanyzat Képviselo-testilletének a helyi adékrdl szélé 51/2011.

(XII.15.) Onkormanyzati rendeletével szabalyozott helyi adénemek vonatkozdsidban adoztatési

feladatokat 14t el. Ennek keretében az épitményado, telekadd, maganszemély kommunalis adéja, helyi

ipartizési ado, valamint az idegenforgalmi adé vonatkozdsdban végzi a helyi adénemek kivetését,

megallapitja a fizetendé add mértékét, emellett vezeti az addézok nyilvantartasat.

Az épitményadod, telekad6, maginszemély kommunalis ad6ja vonatkozésiban folyamatos ellendrzést

folytat, mely soran az adofizetési €s a bevallas benyujtasi kotelezettség teljesitését vizsgalja. Az adot

évente két részletben marcius 15. €s szeptember 15. napjéig kell megfizetni. Ennek megfeleléen évente

két alkalommal szamlaegyenleg keriil kikiildésre a befizetési csekkekkel egyiitt az esedékes fizetési

hataridét megel6z6en. 2015. év februar honapban 13.738 db, augusztus hoénapban 12.359 db

szdmlaegyenleg keriilt postazasra.

Az adézas rendjérdl szold 2003. évi XCII. torvény értelmében Mako varos illetékességi teriiletén

allando jellegl vallalkozasi tevékenységet folytaté adozét helyi iparlizési addbevallas benyujtasi

kotelezettség terheli, melynek minden év majus 31. napjaig kell eleget tennie a fizetendd ipartizési ad6

teljesitésével egyidejlileg. Ennek megfelelden az Addcsoport feladatai kozé tartozik a benytjtott kb.

2.500 db helyi ipartizési ad6 bevallas feldolgozasa és azok ellenbrzése. Ezt kdvetden felszolitas keriil

kiktildésre azon adozdk részére, akik nem nyujtottdk be a helyi iparlizési adobevallasukat. Az év

folyaman folyamatosan torténik a benyujtott ideiglenes helyi ipariizési adébevallasok, bejelentkezések

feldolgozasa. Folyamatosan figyelemmel kisérjiik, hogy a Makon vallalkozéasi tevékenységet kezdd

tarsas, valamint egyéni véllalkozasok bejelentkezési kotelezettségiiknek eleget tettek-e. Emellett a

cégnyilvantartis adatai alapjan a felszdmolds, végelszdmolas ala keriilt tarsasagok tekintetében hitelez6i

igény keriil benyujtasra, azok esetlegesen fennallé addtartozasainak behajtdsa érdekében.

Magyarorszag 2014. évi kdzponti koltségvetésérdl szolo 2013. évi CCXXX. térvény alapjan a beszedett

gépjarmiiadé 40 %-a illeti meg a helyi 6nkorményzatot, mig annak 60 %-a a kdzponti kdltségvetés

bevételét képezi. A megosztas ily modon torténd szabalyozasa ellenére a gépjarmiiadoval kapcsolatos

adoztatasi feladatokat — Uigy mint annak kivetése, mértékének megéllapitasa, a nyilvantartis vezetése,

behajtds - tovdbbra is az Onkormanyzati adohatosag koteles ellatni. Ezzel parhuzamosan a beszedett

gépjarmiiado megosztdsdval kapcsolatos tobblet feladatok is az Addcsoportot terhelik a folyamatos

adatszolgaltatasok teljesitésevel.

Az Adécsoport a talajterhelési dijhoz kapcsoléddan a kimutatd szerv altal rendelkezésre bocsatott adatok

alapjan felhivja a dijfizetésre kotelezetteket a bevallas megtételére, melyet kdvetben a fizetendd dij

mértéke keriil megallapitasra.

Az ad6zas rendjérdl szolo torvény értelmében a terméfold fekvése szerint illetékes jegyzd jar el a

term6fold bérbeadasbol szdrmazd jovedelem adoztatisa esetén. Ennek keretében az adofizetésre

kotelezettek altal benyujtott bevallasok feldolgozadsa és az alapjan a fizetendd ado mértéke keriil

megallapitasra.

Az Adocsoport jar el a maganszemély és nem magénszemély adozok altal benyljtott méltdnyossagi
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kérelmek iigyében. Ezek elbirdlasdhoz a helyszini szemle sordn kérnyezettanulmany kertil lefolytatasra
és az adohatésdg méltanyossagi jogkorében eljarva ennek, valamint az ad6zé 4ltal addhatésag
rendelkezésére bocsatott adatok mérlegelése eredményeként hozza meg ddntését.

Az adobztatasi feladatokon tal eljarunk a vonatkozé jogszabalyok éltal az dnkorméanyzati adohatosag
hataskorébe utalt adok médjéara behajtandé koztartozasok, tobbek kozott: kozigazgatasi birsag, ingatlan-
nyilvantartasi eljarasi dij, munkaiigyi birsdg, épitésiigyi birsdg, megelGlegezett gyermektartasi dij,
szennyvizcsatorna dij stb. - behajtasa ligyében.

A feladatok kozé tartozik tovabba a hagyatéki eljarasok, végrehajtasi eljarasok, egyéb hivatalos
megkeresések okan - a lefolytatott helyszini szemle sordn készitett fényképfelvételek alapjan és az
ingatlan forgalmi értékének megéllapitasat kovetden - adé-, és értékbizonyitvanyok kiéllitésa.

Az Adoécsoport latja el a mez66ri jarulék fizetési kotelezettséggel kapcsolatos teendbket. A mezbori
jarulék fizetési kotelezettség nyilvantartdsa, a bejelentett valtozasok atvezetése, kezelése kiilon
programban térténik. A mez66ri jarulék fizetési kitelezettséget megallapitd, mintegy 3.136 db hatarozat
és szamlalevél tértivevényesen keriil kikildésre. Amennyiben a jarulék nem keriil hataridére
megfizetésre, gy annak adok moédjara torténd behajtdsa érdekében végrehajtasi eljards keriil
meginditdsra a fizetésre kotelezettel szemben.

Az ado6hatdsag feladatai ellatdsa érdekében folyamatos kapcsolatot tart mas hatdsdgokkal. A Makdi
Jarasi Hivatalon keresztiill megkereséseket eszk6zol a jarmiinyilvantartids pontositdsa, lakcim adatok
lekérése irant, a Foldhivatal Takarnet nyilvantartdsdnak hasznalatdval az ingatlanok tulajdonjogdban
bekdvetkezd véltozasokat tudja nyomon kvetni.

Annak érdekében, hogy a bevételek maximalisan teljesiiljenek, az adéhatralékok, valamint az adok
médjara behajtandé koztartozdsok behajtasa irant inditott végrehajtisi eljarasok sordn az Adécsoport
valamennyi, a vonatkoz6 jogszabalyok Aaltal biztositott végrehajtasi cselekményt foganatosit. Ennek
keretében tobbek kozott munkabérbdl letiltas, hatdsagi atutaldsi megbizas (inkasszo), jelzélogjog
bejegyzés, gépjarmiifoglalas, ingdarverés eszkozeivel €l.
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Beszamolo
a Jegyz6i Iroda Kézigazgataisi Csoport
tevékenységérol

A Jegyz6i Iroda Kozigazgatasi Csoport f6 tevékenységi kore a Képviseld-testiileti tilések munkajshoz
kot6dik, azonban igen fontos a jogi iigyek — beleértve az oktatashoz kapesolddd tigyeket -, illetve a
munkatigyi és az informatikai tevékenység is.

A Csoport munkatarsai:
- 116 irodavezeto
- 216 jogész
- 116 jogi asszisztens
- 1 f6 adminisztritor
- 1 f6 munkatigyi el6adé
- 1 16 informatikus
- 1 fé munkatars, aki a titkarsag munkajat segiti
- 1 {6 iktato feladatok ellatasara.

A Csoport testiileti iilésekhez k&tddo feladatai az alabbiak:

- a testiileti llések elokészitése és koordinalasa a testiileti {ilés jegyzOkonyveinek elkészitése,
valamint felterjesztése torvényességi feliilvizsgalatra;

- a képviselo-testiileti iilésre elOkészitett anyagok torvényességi feliilvizsgalata, illetve a
feladatkorébe tartozd ligyekben - képviselG-testilleti dontést igényld esetekben - a testiileti
el6terjesztések eldkészitése;

- részvétel a bizottsagi €s képviseld-testiileti tiléseken, azok tdrvényességének feliigyelete;

- a rendeletek kihirdetése €s hatdrozatok kiadésa, a hatalyos és érvényes Onkorményzati
rendeletekrdl nyilvantartast vezetése;

- aképviseldi inditvanyok intézésének figyelemmel kisérése;

- a testileti hatdrozatok nyilvantartdasanak vezetése, és jelentés készitése a szakteriiletek
koézremiik6désével a lejart hatarideji hatarozatok végrehajtasarol;

- rendeletalkotas egytittm{ikodve a tarsosztalyokkal,

- az dnkormdényzat SZMSZ-ének naprakészségét biztositasa, az alapitd okiratok naprakészségének
figyelemmel kisérése egytittmiikodve a tarsosztalyokkal;

- aképviselo-testiilet éves munkaterv tervezetének elkészitése;

- segitségnynjtas a hivatali dolgozok részére a testiileti iléssel és anyagokkal kapcsolatban.

2014. december 1. és 2015. november 30. kozdtt a képviselo-testiilet 26 iilést tartott, melyen 31
rendeletet €s 429 hatdrozatot fogadott el.

A képviselo-testiilet bizottsdgi strukturaja szerint 6t bizottsig koziil harom, az Ugyrendi és Pénziigyi
Bizottsaghoz, Agrargazdasagi Bizottsighoz, valamint az Emberi Er6forrasok Bizottsagdhoz k&t6ds
adminisztrativ és iigyviteli feladatok az ellatasa a Csoport feladata.

2014. december 1. napjatél 2015. november 30 napjaig az Ugyrendi és Pénziigyi Bizottsag 38 iilést
tartott €s 337 hatdrozatot fogadott el. Az Emberi Erdforrdsok Bizottsdga 24 iilést tartott és 100
hatédrozatot fogadott el. Az Agrargazdaségi Bizottsag pedig 15 {ilést tartott és 65 hatdrozatot fogadott el.

A Csoport latja el a Makoi Kistérség Tobbcélu Tarsuldsa é€s szervei iilésének el6készitését, valamint a
Tandcs és a bizottsdgok milkodésével kapcsolatos éltaldnos igazgatasi és ligyviteli feladatokat,
kozremilikodik az iilés menetének biztositasidban, elkésziti a Tandcs és a bizottsidg jegyzOkonyveit,
nyilvéantartja hatarozatait. A Tarsulasok a Képviseld-testiilet munkéjahoz, iigymenetéhez hasonlé médon
fejtik ki tevékenységiiket, igy az operativ feladatok is hasonl6an alakulnak.
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2014. december 1. és 2015. november 30. kozott a Makoi Kistérség Tobbeélt Tarsulasa 7 alkalommal
iilésezett és 38 db hatarozatot hozott.

Az 6nkormanyzat a nemzetiségek jogairdl sz6l6 térvényben foglaltaknak megfelel6en egyiittmikodik —
a nemzetiségek kozosségi jogai érvényesiilésének elosegitése érdekében — a kdzvetleniil valasztott a
Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzattal és a Makéi Roman Nemzetiségi Onkorményzattal, melyet a
Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban is rogzitett.

Az onkormanyzat a Jegyz6i Iroda Kozigazgatdsi Csoportja kozremikddésével latja el a testiileti
mikodéssel, a testiileti és tisztségviseléi dontések elOkészitésével, végrehajtidsdval kapcsolatos
feladatokat.

2014. december 1. és 2015. november 30. kozott a Makéi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 18 iilést
tartott, és 91 db hatrozatot hozott, mig a Makéi Romén Nemzetiségi Onkormanyzat 17 alkalommal
lésezett €s 110 db hatarozatot hozott.

Szintén fontos szerep az a kozremiikdés az eurdpai unids képviseld valasztdsok, orszaggytilési
képviseld- és a helyi 6nkormanyzati vélasztasok, az orszagos és helyi népszavazdsok, nemzetiségi €s
teriileti nemzetiségi Onkormanyzati valasztdsok el8készitési, szervezési, lebonyolitdsi feladataiban,
azonban 2015. évében a szervezeti egységre feladat e tekintetben nem harult.

2015. tavaszan a birdsagi iilnokok megvalasztasi eljarasanak lebonyolitisara azonban sor keriilt.

A Csoport munkatarsai a feladatkoriikbe tartozé - képviseld-testiileti dontést igényld - ligyekben maguk
is készitenek testiileti elbterjesztéseket, tovabba latnak el egyéb egyedi iigyekben feladatokat pl.
szerzOdések eldkészitése/elkészitése, ellendrzese.

Ezen feladatok komplexek, gyakran tobb, dnmagukban is nem konnyi részbdl tevédnek dssze.

A Csoportban “csordg” az onkormanyzat “zold szama”. Atlagosan heti 2 hivas érkezik, a beérkezett
észrevételek, panaszok rogzités utdn tovabbitasra keriilnek az illetékes ligyintézohoz.

A Csoport vezeti az Onkorményzat, a Polgarmesteri Hivatal valamint a Makéi Kistérség Tébbeélu
Téarsuldsa altal kotott szerzodések nyilvantartdsat. Az elektronikus é€s a papiralapon is vezetett
nyilvéantartasban a tajékoztato elkészitésének idépontjaban tobb, mint 8730 szerz0des szerepel.

2013.mérciusatol a Jegyzdi Iroda vette at a korabbi Kozoktatasi Osztélynak azon kdzneveléshez kot6do
feladatait, melyek nem keriiltek at a Jarasi Hivatal, valamint a Jaréasi Tankertilet feladat- és hataskorébe.
Ilyen feladat
- az 6voda munkéjanak segitése;
- akotelez6 adatszolgaltatasok elkészitése;
- kapesolattartds a koznevelési tevékenységgel osszefiiggd maginkezdeményezésekkel, a nem
helyi 6nkormanyzat altal fenntartott nevelési, oktatasi intézményekkel;
- szakmai és torvényességi szempontbdl az 6voda pedagogiai, illetve nevelési programjai,
szervezeti és miikddési szabdlyzatanak véleményezése stb.

A munkaiigyi feladatokat ellaté kolléga bonyolitja le a jogviszony létesitésével (ezen belill palyazati
eljarasok lefolytatdsaval, tanulményi szerzédések megkdtésével) sziinetelésével, megsziinésével,
megsziintetésével, valamint a béren kiviili juttatisokkal (utazasi koltségtérités, cafeteria stb.) kapcsolatos
ligyintézést. Szdmba veszi a képzési, atképzési igényeket, tartjak a kapcsolatot a képzd intézményekkel,
és ellatja az oktatassal, tovabbképzéssel kapcsolatos iigyintézést. Fontos ezen a teriileten a munkaiigyi
szabdlyzatok el6készitése, végrehajtisanak eldsegitése, ellendrzese, munkaiigyi targyu vezetdi anyagok,
testiileti el6terjesztések elokészitése, elkészitése.

Az aldbbi adatok szemléltetik a foglalkoztatotti kort, a férfiak és ndk ardnyét, valamint végzettség
szerinti megoszlast.
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A Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatottak szdma:

Munka torvénykonyve hatalya al4 tartozo: 4 £6

Koztisztviseld: 65 fo
Kozalkalmazott: 2 1o
Polgarmester: 116
Alpolgarmester: 116

A Makoi Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott férfiak és n6k ardnya:

Férfi: 32 %

No6: 68 %

A Makdi Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatottak végzettség szerinti megoszlasa:
Felsofoku végzettség: 49 £6
Koézépfoku végzettség: 24 6

A Polgérmesteri Hivatal dolgozoi kozil 35 f6 rendelkezik nyelvvizsgéaval.

Az 1 6 informatikus és a System Service Kft. feladata a véros honlapjanak, a hivatali szamitégépeknek,
szervereknek, valamint a szamitogépes- és telefon- haldzatnak, valamint a mobiltelefon flottinak a
miikddtetése €s karbantartasa. Biztositja, hogy a karbantartdsi munkak és az egyéb javitdsok a dolgozok
€s az ugyfelek szdmara a leheté legkisebb hasznos munkaidd kiesést jelentsenek. Elvégzi a sziikséges
informatikai beszerzések lebonyolitasat, kozremiikddik az Onkorményzati és véarosi rendezvények
lebonyolitdsaban azok technikai feltételeinek biztositasaval (pl. hangositas, vetités, fényképezés),
tovabbd a szamitégépes €s hagyoményos grafikai munkak, meghivok, plakatok, apronyomtatvanyok
tervezésével, nyomdai elokészitésével és kivitelezésével.

A hivatal informatikai eszkdzeinek megoszlésa:
Személyi szamitdgépek: 86 db

Hordozhat6 szamitogépek: 5 db + a képviseldk 11 db
Szerverek:

- Fizikai szerverek szama:10 db
- Virtualis szerverek szama: 13 db

Nyomtatok: 19 db
Fénymasolok: 15 db
IP telefonok szama: 80 db

Az allandé feliigyeletet igényl6 lizemeltetett szoftverek listdja:

Windows 2008 és 2012R2 szerver

Tlzfal szerver

SPAM FILTER szerver

Windows XP, Windows 7, Windows 8.x és Windows 10 (Lokalis szdmit6gépek)
Debian Linux (WEB szerver)

Ubuntu linux (WEB szerver)

Debian linux (feliigyeleti szerver)

KIR3 és KIRA Integralt munkatigyi rendszer (Munkaiigy, Pénziigy)
LOGO iktatasi rendszer (Iktatas)

Magyar Hivatalos Jogszabalytar (Hatalyos jogszabalyok adatbézisa)
WinHat (Hatarozatok tara)

Helyi Vizuél Regiszter

NOD32 Antivirus (Virusvédelem)

CT-Ecostat (F6konyvi konyvelés, szamlazés, analitikus nyilvantartas)
Onkadé (Helyi ad6 nyilvantartas)
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Beszamolé
a Hatdsagi Csoport
tevékenységérol

A Hatdséagi Csoport feladata a jegyzd és a polgarmester hatarkorébe tartoz6 hatdsagi — allamigazgatasi
és dnkormanyzati ligyek intézése. Az alabbi beszdmol6 az iroda 2014. november 30. napjatél 2015.
november 30. napjaig tarté miikodését fogja at.

Az Iroda munkatarsai
- 116 csoportvezetd
- 2 {6 anyakonyvvezet6 és altalanos igazgatasi ligyintézo,
- 16 kozfoglalkoztatasi tigyintézo,
- 3 16 szociélis és gyermekvédelmi ligyintézo
- 1 f6 hagyatéki és pénziigyi ligyintézo,
- 1 0 épitési hatosagi tigykezelo
- 2 {6 mez6or,
- 2 f6 koztertilet-feliigyeld,

A beliigyi dgazaton beliil keriil sor az anyakdnyvi és allampolgarsagi igazgatassal kapcsolatok iigyek
intézésére.

Anyakényvi igazgatas

Az 1895. oktéber 1-jén bevezetett papiralapt anyakonyvezési rendszert 2014. julius 1-jétd] felvaltotta az
elektronikus anyakonyvi rendszer (EAK), amely az egész orszagra kiterjedd elektronikus anyakonyvezés
Az EAK egy zért rendszer ,egy lres rendszer volt” sajat munkakosarral, 2014. julius hé 1-t6l
fokozatosan toltédik fel. A munkakosar automatikusan feladatot generdl az anyakonyvvezetd részére,
hataridé megjelsléssel. A munkakosarban 1évo feladatok elvégzése utdn az ligy lezartnak tekintheto.

Az 1j rendszer bevezetésével az anyakonyvvezetOkre tobblet feladat harult, mivel a papiralapt
anyakonyvben vezetett események csak akkor keriilnek be az 1j elektronikus rendszerbe, ha az
anyakdnyvvezetd berdgziti. A papiralapu anyakdnyvbdl viszont csak akkor kerill rogzitésre az
anyakonyvi esemény, ha az ligyfélnek valamilyen anyakonyvi eseménye van.

Amennyiben nem a bejegyzd anyakdnyvvezetd nyilvantartdsaban van a rdgzitendd bejegyzés, gy meg
kell keresni az illetékes anyakdnyvvezetot a bejegyzés rogzitése érdekében

Sziiletés anyakonyvezésénél, a sziilok sziiletési - és ha hazassagban éltek - a hazassagi bejegyzését is
rogziteni kell. A nem hézassagbol sziiletett gyermek esetén az apai elismerd nyilatkozat megtételénél
mindkét sziild sziiletési bejegyzését rogziteni kell az EAK-ban, az éppen bejelentett eseményeiken feliil.

Scziiletés: 476
Csalddi jogdllds rendezése: 139

Kozremiikidés a csalddi események tirsadalmi megiinneplésében: hazassagkotés, Bét. 1étesitése,
névadé, hazassagi jubileumi szertartas lebonyolitisa. Hazassdgkotésnél mindkét fél sziiletési bejegyzését
is rogziteni kell.

2015. julius 1-ét6l igényelhetd a csaladok otthonteremtési tamogatdasa ,,CSOK”, amelynek
kovetkeztében a hazassigkoOtések szama emelkedett. Mig 2013. 11. 30. — 2014. 11. 30. kozotti
id6szakban 72 hazassagkotés volt, addig a 2014. 11. 30. — 2015. 11. 30. kdzstti idészakban 106.

Hdzassdagkotés: 106
Bét.:-—-
Névado: 3
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Hazassagi jubileumi szertartis:-—

Haldleset anyakdnyvezésékor nem csak az elhunyt haldlesetét, de a sziiletési bejegyzését is fel kell
rogziteni, emellett - ha az elhunyt hazassdgban €t - a t1l€l6 hazastars sziiletési- és a felek hazassagkotési
bejegyzését is.

Haldleset: 476

Hdzassdg felbontdsdinak rogzitésekor, illetve hdzassdgi névmddositds iranti kérelem esetén a hazassagi
bejegyzést is rogziteni kell. Amennyiben a hazassagkotés nem Makon tortént, Gigy a jegyzOkonyvet
tovébbitani kell a hdzassagkotés helye szerinti anyakényvvezetd részére.

Hazassdg felbontdsa: 61
Hazassdgi névmddositds: 52

Sziiletési névmodositds iranti kerelem esetén a sziletési bejegyzést is rdgziteni kell. A kérelmet
tovabbitani kell a Bevandorlési és Allampolgarsagi Hivatal Anyakonyvi Feliigyeletéhez.

Sziiletési névmodositds: 13

Abban az esetben, ha az anyakdnyvi esemény nem Makoé kozigazgatasi teriiletén torténik, a rendszer az
anyakonyvezéskor lizenetet kiild a kapcsolodo anyakdnyvi esemény helyének anyakdnyvvezetSjéhez a
kapcsolodo esemény rogzitése miatt hataridé megjelolésével. Ilyenkor az anyakonyvvezetdnek 90 napja
van az esemény rogzitésére.

Az EAK rendszer és az Anyakényvi Szolgéltatd Rendszer (ASZA) nem kerdilt 6sszekapcsoldsra, igy a
két rendszer parhuzamosan mikkddik tovabb.

A ,munkakosarban” lévo ligyek, valamint az ASZA rendszeren keresztiil érkezett megkeresések alapjan
az EAK rendszerben a kért id6szakban 3327 r6gzités tortént.

Az anyakonyvi események dtvezetése az ASZA rendszeren (haldleset, hazassagkotés, vélas, névvaltozas,
allampolgarsag véltozas, csaladi allapot valtozas, stb.) 472 rogzités tortént.

A fentiekben részletezett anyakdnyvi igazgatési feladatokon tal 925 digyben jartunk el:

e anyakOnyvi kivonatok irdnti kérelmek (az okiratok kiallitdsat megelézden rogziteni sziikséges
papiralapbdl az adott anyakonyvi eseményt)

o tarshatésigok (Rendérség, Nyugdijfolyositd Igazgatosag, Jarasi Hivatal(ok), BAH, Foldhivatal,
stb.) megkeresésére adatszolgéltatds (ebben az évben 0j ligyfajtaként jelentkeztek a Jarasi
Foldhivatalok azon irdnyu megkeresései, melyben kozeli hozzatartozoi jogviszony — anyakényvi
alapbejegyzés altali- igazolasdhoz kérték.)

A'llampolgdrsdgi iigyek:

A polgarmester feladat-és hataskoréhez tartozé allampolgarsagi  eskiitétel megszervezése:
allampolgarsagi eskiirdl jegyzokonyv felvétele és tovabbitisa a Bevandorlasi és Allampolgérségi Hivatal
Egyszerlsitett Honositasi Igazgatésdgihoz; 4llampolgarsdg valtozasanak atvezetése a kozponti
rendszerben; bevont okmanyok kiildése a Kozigazgatasi és Elektronikus Ko6zszolgaltatdsok Kozponti
Hivatalanak (2013. maércius 1-t6l oly médon véltozott az allampolgarsagi tigyek intézése, hogy a
honositds iranti kérelmeket a jarasi hivatalok veszik 4t, de minden mas egyéb, allampolgérsag
megszerzésével kapcsolatos feladatok az 6nkorményzatoknal maradtak).

Allampolgdrsdgi eskii négy (janudr, 4prilis, jinius, oktéber) alkalommal keriilt megrendezésre.
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Allampolgdrsdgi iigyek: 198

A munkakérhoz tartozdan tovabbi feladatok az iigyfelek tijékoztatasa (széban és telefonon), a Kdzponti
Statisztikai Hivatal felé az anyakOnyvi eseményekrél heti adatszolgéltatds, a sajté részére -
Délmagyarorszag és a Makoi Hirek - az anyakdnyvi eseményekrdl heti adatszolgaltatas,
tarshatésdgokkal telefonon torténd egyeztetések és adatszolgaltatdsok.

Talalt/ elveszett targyak kezelése

A talalt /elveszett targy bejelentésekor jegyzOkonyvet vesziink fel, melyben t6bbek kozott
nyilatkoztatjuk a talalt targy bejelentdjét arra vonatozéan, ha a dolog tulajdonosa a beszolgiltatast
kévetd 3 honap letelte utdn nem jelentkezik, kéri-e a dolog hasznalatba adasat.

Taldlt/elveszett targyak: 16

Ipari és Kereskedelmi agazathoz tartozoé igazgatasi feladatok

Kereskedelmi tevékenységek bejelentésével, iizletek miikddési engedélyezésével, a szallashely
{izemeltetési engedélyek kiadasaval és nem tizleti céli kozOsségi szabadidOs szallashely szolgéltatissal
kapcsolatos feladatok.

Bejelentés kiteles kereskedelmi tevékenység/miikidési engedélyezés: 181
Szdlldshely iizemeltetési engedélyezés: 29

A birtokvédelemmel kapcsolatos iigyintézés

A birtokvédelem kérdéskorét korabban a Polgari Térvénykonyvr6l szold 1959. évi IV. torvény (Ptk.)
188. § -192. §-aiban foglalt rendelkezések és a 2009 oktdberében hatalyba lépett, a jegyz&hatask&rébe
tartozo birtokvédelmi eljarasrol szold 228/2009. (X.16.) Korm. rendelet szabalyoztdk.2014. mércius
15-én hatalyba 1épett a 2013. évi V. tdrvény az Uj Polgéri térvénykonyvrol, valamint teljesen 4j
eljarasi rendet 1éptetett életbe 2015. marcius 01-t81 kezd6dden a 17/2015. (IL.16.) Korm. rendelet.
Szigorodott az eljaras, rovidiiltek a hataridék, az tigyintézés hatarideje 15 nap.

Birtokvédelmi iigyek: 36
A foldmiivelésiigyi dgazaton beliill a ndévényvédelmi, ndvény-egeszségligyl, allategészségiigyi,

allatvédelmi, a veszélyes ebekkel kapcsolatos, a veszélyes éllatok tartdsaval kapcsolatos feladatok
ellatasa.

Allattartisi/allatvédelmi vigyek: 18
Méhészet: 23

A kozteriiletek rendjének és tisztasiginak megorzése érdekében a csoportvezetd feladata a
kozteriilet-feliigyelék munkéjanak irdnyitisa, valamint a helyi rendeletben foglaltaknak megfeleléen
engedélyezziik a kozteriilet-hasznalatat.

Kozteriilet-hasznalati engedélyek: 43

Panaszok, kozérdekii bejelentések: 25

A csoportunk végzi a mez$6ri szolgélat miikddtetéséhez kapesolodo feladatokat.

Az iroda feladatat képezi a hagyatéki eljards sordn a hagyatéki leltdrak elkészitése a hozzétartozo

kozremikodésével és ezen leltar tovabbitisa az illetékes kozjegyzé felé. Hagyatéki leletar felvételére
ebben az idészakban 506 esetben keriilt sor, ez 3750 irat iktatdsaval jart.
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A kozfoglalkoztatis megszervezése érdekében folyamatosan kapcsolatot tartunk a Munkaiigyi
Kozponttal. Kozremiikodiink a kozfoglalkoztatishoz sziikséges megallapoddsok megkotésében. Ezen
megallapodas alapjan foglalkoztatott dolgozok munkaszerz6désének megkotése, nyilvantartésa,
szabadsagok nyilvantartasa, tippénzes esetek elszdmoldsa, bérek kifizetése a feladatunk. A Munkaiigyi
Kézponttal kotott megallapodasok alapjan Start és hosszli idétartamu kozfoglalkoztatasban az elmult
idoszakban 863 f6 foglalkoztatdsira keriilt szerzodéskstés. 2015. november 30. napjan a
kozfoglalkoztatottak l1étszama 290 £6.

Az iroda munkatirsai latjdk el a szocidlis és a gyermekvédelmi torvényben valamint a helyi
rendeletekben meghatarozott ellatasokkal kapesolatos hatosagi iigyintézését. A Magyarorszag 2015. évi
kozponti koltségvetésének megalapozasar6l szolé 2014. évi XCIX. torvény jelentésen atalakitotta a
szocidlis ellatasok rendszerét. 2015. marcius 1. napjatdl megsziint az addssagkezelési szolgéltatas, a
méltanyos kozgyogyellatds és az Snkorményzati segély, az aktiv koruak ellitdsa hataskor pedig a jarasi
hivatalokhoz keriilt. A szociélis igazgatasrol és szociélis ellatdsokrol sz6l6 1993. évi III. térvény 2015.
marcius 1-jét6] hatdlyos rendelkezései csak a korményhivatalok éltal nydjtott, kotelezd jellegii
tamogatasok szabalyait tartalmazzdk. Az Onkormanyzatok részére a telepiilési tdmogatds nevil
tamogatasi format vezette be. Mivel a tdmogatasok feltételeinek tekintetében a képvisel$-testiilet a helyi
sajatossagok figyelembevételével onalloan donthet, sziikségessé vélt Gj rendelet megalkotdsa. A
Hatésagi Csoport munkatirsai éltal elokészitett rendelet-tervezetet elfogadva Maké Véros
Onkorményzata a szocidlis ellatdsok feltételeinek szabalyozasira megalkotta az egyes pénzbeli és
termeszetben nyujtott szocidlis ellatasokrol sz6l6 1/2015. (1L 12.) Snkorményzati rendeletét.

Ezen ellatasok igénylésével és megallapitdsdval kapcsolatos iigyiratforgalom 2014. november 30.
napjat6l 2015. november 30. napjdig az aldbbiak szerint alakult:

Ugy fajtaja Iktatasok szima
Aktiv kortiak ellatasa 703
Bursa Hungarica 199
Hatésagi bizonyitvanyok, igazolasok |68
Helyi  rendeletben  szabélyozott 7014
ellatasok

Koémyezettanulmany 454
Kovetelés érvényesitése 78
Kozgyogyellatas 192
Koztemetés 129
Lakasfenntartasi tAmogatas 792
Lakcim tigyek 14
Nyilvantartasok 362
Ovodaztatasi tAmogatés 128
Rendszerfas gyermekvédelmi 2969
kedvezmény

Statisztika 16
Személyes gondoskodas ligyei 25
Szemétszallitasi dijkedvezmény 832
T4ajékoztatasok, adatszolgaltatasok 26
Térsashazak torvényességi 13
feliigyelete

Testiileti el6terjesztések 12
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Iktatasok megoszlasa
Bursa Hungarica

1%
Nyilvantartisok
3% 2%
Kémyezettanulmany
3% N
Aktiv kortiak elltisa—

Kéztemetés 1%
Kdzgyogyellatis

Ovodaztatasi
. 1%\ ///- tAmogatis

Szemétszallitisi dijkedvezmény
6%

A szemétszallitasi dijkedvezmény tigyben 2014. november 30. napjatdl 2015. november 30. napjaig 832
dontés keriilt meghozatalra. 2014. november 30. napjatél 2015. november 30. napjaig benydjtott
kérelmek alapjan 3909 o6 részére keriilt megéllapitdsra 5.873.420,-Ft Osszegben, a szemétszallitasi
dijkedvezmény helyi rendeltben meghatdrozott 6t jogosultsagi kategoridban.

A Bursa Hungarica Onkorményzati Osztondijpalyazat feladatkér lebonyolitdsa is a Hatésdgi Csoport
feladata. Ennek keretében 1j szabalyzat megalkotdsara keriilt sor 2015. szeptemberében, valamint a
pélyazati idészakban 188 beérkezett palyazat keriilt hatérid6re elbiralasra.

A csoportunk feladata a Makoi Egyesitett Népjoléti Intézmény 4ltal biztositott szocidlis és gyermekjoléti
ellatdsok miikddtetéséhez  kapcsolédd fenntartdéi dontések elokészitése ¢és  végrehajtasanak
megszervezése. Feladatunk az 6nkorményzat altal biztositott egészségligyi alapellatasok miikddésének
folyamatos figyelemmel kisérése és a mikodéshez szikséges fenntartéi dontések elOkészitése és
végrehajtasa.

Folyamatosan kapcsolatot tartunk a vérosban m{ikodé nyugdijas klubokkal és civil szervezetekkel, igény
esetén segitjiik a munkéjukat, tajékoztatjuk az egyes pénzbeli és természetbeni ellatasokhoz kapcsol6do
jogszabalyi valtozasokrol.

Maké, 2015. december 08.
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Beszamolo
az Epitésiigyi Hat6sag
tevékenységérol

(2014. december 01. — 2015. november 30.)

A Polgarmesteri Hivatal Jegyz6i Iroda Hat6sdgi Csoportjan beliil miikodik az épitésiigyi hatosag.

4 10 lat el épitéstigyi feladatokat: 2 f6 szakirany\ fels6foku végzettséggel, 2 f6 kozépfoku végzettséggel
rendelkezik.

Az épitésiigyi hatésdg munkatdrsai feladatukat a munkakori leirds alapjan végzik, ami a hatosagi
engedélyezésre terjed ki. A hatésagi engedélyek alapjat képezik a jaraskdzpont telepiilései jévahagyott
epitési szabalyzatai, szabalyozési tervei, melyek korlatot jelentenek az engedélyezés soran. Ahol nincs
jovahagyott rendezeési terv, az épitési torvény lehetdséget biztosit illeszkedés alkalmazasara, ami a
hatésdgi munkavégzés soran azt jelenti, hogy az engedélyezés ald keriild létesitménynek ki kell
elégitenie az altalanos eldirasokat és a kérnyezetbe kell illeszkednie.

Az engedélyezési eljarasrol sz010 jogszabaly szerint minden engedélyezés ala keriils 1étesitmény esetén,
legyen az €pitési engedély, vagy hasznalatbavétel tudomasulvétele, tovabba minden olyan eljaras ald
kertil6 ligyhdz, melynél a helyszinen a tényallast tisztdzni kell, az épitésiigyi hatdsagnak helyszini
szemlét kell tartania. Ez torténik sajat gépjarmiivel, melynek koltségét a hivatal tériti.

2013. januér 1-jével a jirdsi hivatalok létrejottével az épitéshatosagi szervezeti rendszer jelentésen
atalakult.

Az épitett kdrnyezet alakitasarol és védelmérdl szolo tobbszor modositott 1997. évi LXXVIIL tv. és a
312/2012. (XL.8.) Korm. rendelet (eljarasi kodex) és a 343/2006. (XI1.23.) Korm. rendelet szerint az
¢épitésiigyi hatosagi feladatok megosztasra keriiltek.

Altaldnos épitésiigyi hatésigként a jarasszékhely telepiilés jegyzdje — azaz Maké véros jegyzdije -
mig kiemelt jelentéségli ligyben, Osszevont telepitési eljardsban, integralt eljarasban, altalanos
épitéshatdsagot kizaro tigyekben Hodmezévasarhely Jarasi Hivatal Epitésiigyi Osztalya jar el.

Maké varosban fellelheté 14 db miiemlék tekintetében az épitéshatosagi feladatok a Szegedi Jarasi
Hivatal Epitésiigyi és Orokségvédelmi Osztalyihoz keriiltek.

Az eljarasi kddex az é€pitésiligyi hatosagi feladatokat megosztotta az altalanos épitéshatosagi hataskort
gyakorlo €s a jarasi épitésiigyi osztalyok kozott.

Az épiiletek Jjo karbantartasi kotelezettséggel kapcsolatos bejelentés cimzettje a Hodmezévasarhelyi
Jérési Hivatal Epitésiigyi Osztalya. Epltesrendeszett eljaras (fennmaradasi engedélyezésre alkalmassag
vizsgéalata) a Hodmez6vasdrhelyi Jarasi Hivatal Epitésiigyi Osztalydhoz tartozik, mig a fennmaradasi
engedélye kiadasa, épitésiigyi birsdg megéllapitisa az 4ltaldnos épitéshatésighoz tartozik, Maké
jegyzbjéhez.

A telken épitmény meglétére, hidnydra kiadandé hatésagi bizonyitvany cimzettie Hodmezévasarhelyi
Jarasi Hivatal Epitésiigyi Osztalya, mig a telken meglévé epltmeny Jogszerusegere vonatkoz6 hatdsagi
bizonyitvany kiallitdja az altalanos épitéshatésag, Mako varos jegyzdje.

Bontassal kapcsolatos eljarasokban dontéen a Hodmezovasarhelyi Jardsi Hivatal Epitésiigyi Osztalya,
mig kisebb mértékben az é4ltalanos épitéstigyi feladatot ellatéd jegyzo jar el.
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Az eljarasi kodex jogszabalyi kotelezettséget biztositott az ETDR (épitésiigyi hatosagi engedélyezési
eljarast timogaté elektronikus dokumentécios rendszer) bevezetésére, mely 2013. januar 1-jével kezdte
meg miikédését. A Rendszer internet alapon miikddik, épitteték kérelmiiket elektronikusan (ETDR-ben)
vagy papir alapon, mig a tervdokumentéciot és egyeb mellékleteket csak elektronikusan terjeszthetik el6.
A rendszerbe torténd belépés tigyfélkapun keresztiil torténik. Milkodése csokkenti az eljard hatosagok
kozotti adminisztraciot, postakdltséget.

Az eljarasi kodex lehet6séget biztositott épitésiigyi hatosagi szolgaltatds igénylésére, mely nem szamit
bele az ligyintézési hataridbe. Epittetok, vagy megbizottjaik a kozvetlen egyeztetés hivei, ezt igénylik
inkabb.

Az ETDR lehetéséget biztosit a hatésdg munkatérsainak kiilonbozé szerepkorben eljarni, igy:
kérelmez6ként, hatosagi munkatarsként, hatésagi adminisztratorként vagy ligyfélszolgalatosként.

A hatésagi adminisztrator osztja ki az ETDR-ben hasznélatos szerepkoroket és jogosultsagokat, e
feladatot az épitésiigyi hatésig kiadmanyozdja latja el.

2014. december 01. és 2015. november 30. kozdtt az ETDR-ben keletkezett dokumentumok szima
1340 db. Ugyanezen idészakban az épitésiigyi hatésig iigyiratforgalma 3.556 dokumentum.
Osszevetve az tigyiratforgalmat az ETDR-ben keletkezett dokumentumokkal, latszik, hogy 2013. évi
beszamold alkalmaval 33%-os volt az elektronikus dokumentum aranya, mig 2014-ben 35,13%, jelen
beszdmoldsi idészakban 37,6 %, ami némi folyamatos emelkedést jelent.

Az épitésiigyi hatosag latja el a telepengedélyezési eljarassal kapcsolatos ligyeket, ami az eltelt
idészakban 8 db eljaras volt.

A beszamolasi id6szak alatt az épitéstigyi hatosag dontései ellen 1 esetben éltek fellebbezéssel, mely
masodfoku eljarasban van.

Az épitésiigyi hatdsag latja el a hirdetményi kifiiggesztéseket, ami a korébbi id6szakhoz képest
nagysagrendileg nem valtozott.

Az épitésiigyl hat6sagnal uj feladat jelent meg, ami a cimellendrzés és cimkezelés. A cimellendrzés
alatt a kézigazgatasi teriilet cime helyességének feliilvizsgalatat kell érteni — ingatlan-nyilvantartas,
lakcimnyilvantartas és postai cimnek, valamint a valésagnak egyeznie kell.

Amennyiben ez nem &all fenn, torténik a cimkezelés, illetve 1) ingatlanok esetében. A
Korményrendelet szerint a beépitésre szant teriileten 1évé kozteriileteket el kell nevezni €s a mellette
1évd ingatlanoknak cimet kell adni. Ugyanigy kell eljdrni a beépitetlen teriileteken levd beépitett
ingatlanok esetében, ami féképpen a zartkerti ingatlanokat jelenti.

Ennek keretében osszesen 39 db kozteriilet elnevezését készitette eld az épitesiigyi hatdsag.

Az épitésiigyi hatosag folyamatosan végzi kiilon szadmitégépes rendszerben a cimek helyességének
ellendrzését.

A vérosi f6épitész altal a telepiilésrendezési eszkozok modositdsinak folyamatit koordinalta,
készitette az épitésiligyi hatdsag.

Az épitésiigyi hatdsig készitette el a helyi védett épiilet homlokzat felajitas tamogatasi palyazatokat
és a palyazok tamogatasi szerzédését.

Az épitésiigyi hatésag szakmai véleményével timogatta a virosi fejlesztések elokészitését, igy a piac
térlefedés, konyvtar felujitds, mifiives palya kialakitds, fiirdd boOvités, volt rendbrség A4talakités,
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csipkehazi sétany kialakitas, tetdtér-beépitéssel kapcsolatosan.
Informaiciot, adatokat biztositott az 6nkormanyzati ingatlanok tirgyi eszkoz nyilvantartiasihoz.

Kozremiikodik a helyi ¢és helykdzi autébusz-kézlekedéssel kapcsolatos egyeztetésben,
koordinalasban.

Folyamatos feladat az épitésiigyi statisztikai jelentések elkészitése.
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Beszamold
a belso ellenorzés
tevékenységérol

A belsé ellendrzési feladat ellitdsinak médja

A helyi 6nkormanyzatok képviseld-testiiletei megallapodtak abban, hogy a belsé ellendrzési feladatot - a
feladat hatékonyabb, célszeribb elldtdsa érdekében — jogi személyiséggel rendelkezd tarsulés keretei
kozott latjak el, amelyet a ,Mako6i Kistérség Tobbeélu Tarsuldsanak Tarsulasi Megallapodasa”
tartalmaz. A Tarsuldsi Megallapodas II. fejezet 1. c) pontja tartalmazza a belsé ellenbrzési feladat
jelenleg 16 telepiilés vonatkozasaban keriilt ellatdsra, amelyek a kovetkez6k: Ambrozfalva, Apatfalva,
Csanadalberti, Csanadpalota, Ferencszéllas, Foldedk, Kiszombor, Klarafalva, Kirdlyhegyes, Kovegy,
Magyarcsanad, Mako, Nagyér, Nagylak, Ofsldedk, Pitvaros.

Belsd ellendrzési feladatelldtds

A bels ellendrzés tevékenységét a vonatkozd jogszabalyok, a nemzetk6zi belsé ellenérzési standardok a
minisztériumi Gtmutatd, valamint a jegyzd altal jévahagyott belsé ellendrzési kézikonyv szerint latja el.
A belsé ellendrzés fiiggetlen, targyilagos bizonyossdgot ado6 és tanacsadé tevékenység, amelynek célja,
hogy az ellendrzott szervezet miikodését fejlessze €s eredményességét novelje.

A 2015-5s év elsd felében valtozas, csdkkenés tortént a belsd ellendrzés személyi dllomanyat érintGen,
majd az év mésodik felében sikeriilt megoldani a létszdm pétlasat.

A 2015. évben a belsé ellendrzés eleget tett a jogszabalyi eldirdsnak és hataridore elkészitette az Eves
Ellenérzési Jelentését és Eves Osszefoglalé Ellenérzési Jelentését a targyévet megel6z6 évet érintd
vizsgalatairél, amelyet a polgarmesterek tanicsa - €s a telepiilések képvisel6-testiilete - a zarszdmaddassal
egyidejtileg jovahagyott. A 2015. évben ugyanakkor beterjesztésre keriilt a 2016. €vi tervezés, amelyet a
Makoéi Kistérség Tobbcéli Tarsuldsa a novemberi tilésén hatarozattal fogadott el, a makdi képviseld-
testiilet pedig decemberi hénapban fogja térgyalni az éves ellenbrzési tervet.

A tdrgyévi belsd ellendrzési terv végrehajtdsdval kapcsolatos feladatok

A bels6 ellendrzés feladatait az elfogadott éves ellendrzési terv alapjan hajtotta végre, azzal, hogy egy
alkalommal modositani kellett az éves ellendrzési tervet a 1étszamot érintd valtozasok miatt. A feladatok
ellatisa tervezetten, litemszerlien keriiltek végrehajtasra. Tobbletfeladatok ellatdsanak, soron kiviili
ellendrzések lefolytatasanak idésziikségletét a tartalékalap biztositotta.

Az ellendrzés sziikség szerint a helyszinen, illetve adatbekérés utjan végezte ellendrzését. Elsésorban az
ellenbrzéshez sziikséges dokumentaciok értékelését és a belsd szabélyzatokban elbirt kitelezettségeket,
utasitasokat vizsgalta a bels6 ellendrzés, dsszevetve a helyszinen kialakitott gyakorlattal az ellen6rzési
programban meghatarozott ellen6rzési modszerek alkalmazasaval.

A belsé szabalyzatok, Gtmutatok, ellendrzési nyomvonalak megfeleldsége keriilt Osszevetésre a
jogszabalyi eléirasokkal és eltérések esetén javaslatok lettek megfogalmazva az ellenbrzés részér6l.

A belsé ellenér az ellenérzés targyat, megallapitasait, kovetkeztetéseit €s javaslatait tartalmazé
ellenérzési jelentést, jovahagyasra atadta a belso ellen6rzési vezetdnek, majd a jelent€és minden esetben
megkiildésre keriilt az ellenérzott szervezet részere.

Az ellenéri jelentés minden esetben tartalmazta az észlelt hidnyossdgok megsziintetésére tett
javaslatokat, valamint ramutatott a folyamatban 1év6 kontrollok megfelelé mikodtetésére és egyben
észrevételeivel segitette a nem megfelelden miitk6dé kontrollok kijavitasat, valamint segitette a jo
gyakorlat kialakitasat.

Az ellendrzitt szervek vezetdi intézkedési tervet készitettek a hidnyossdgok megsziintetésére, amelyben
szerepelt a feladat végrehajtasanak hatérideje és kijeldlésre keriilt a végrehajtasert felelds személye is.
Az intézkedési tervben foglalt hatarid6t kiovetOen az ellendrzott szervezet vezetbje realizdlo levelet
kiildott a belsé ellendérzés részére, amelyben kozolte a ténylegesen megtett intézkedések felsoroldsat és a
végrehajtott intézkedések részletes leirasat.

A belsé ellendrzés kialakitotta sajat nyilvantartasat, amelyben feltiintette az ellendrzott szerv, illetve
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szervezeti egység megnevezését, az elvégzett ellenérzések témajat, az ellenérzések kezdetének és
lezarasanak idOpontjat, az ellendrzésben részt vett ellendrok nevét, a jelentdsebb megallapitasokat,
javaslatokat, valamint az intézkedési tervek végrehajtasarol késziilt rovid leirdst.

A végrehajtott ellendrzések szdmszaki bemutatdsa:

Ellendrzés tipusa Tervezett ellendrzések | Tényleges/végrehaj | Folyamatban — 1évé
szama tott ellendrzés
ellendrzések szdma
Szabdlyszeriiségi - -
ellendrzés
Pénziigyi ellendrzés - -
Rendszer ellendrzés 15 15
Ebbdl Soron kiviili | - 1
ellendrzés
Folyamatban 1évo 1
ellendrzés
Ellendrzések ésszesen 15 15 1
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Beszamol6 a
Jogi Iroda
tevékenységérol

A Jogi Iroda 2014. 12. 01-ével keriilt felllitdsra els6sorban az Onkorményzati cégek részére, a
miikdésiikkel kapcsolatos jogi segitségnytjtas biztositésara.

A korabbi miikodéssel kapcsolatos tapasztalatok a kovetkezok:

A cégek jogi segitsége nem tortént meg az Onkormanyzat, polgdrmesteri hivatal részérél, a
tarsasagok ugymond ,,magukra hagyva” tevékenykedtek. Ebbol adoddan sok pontatlansagra, jogi
tévedésekre, hibdkra keriilt sor, elsésorban a szerz0déses jogviszonyok teriiletén.

Elmaradtak azon szerzddéses garancidk, melyek a kozvagyonnal vald felelos
gazdalkodast veszélyeztették €s az esetleges hibas teljesités sordn korlatozottabbd, sok
esetben ellehetetleniiltté valtak az igényérvényesités lehetdségei.

Nem torténtek meg az dnkormanyzat jogszabélyi rendelkezéseinek kovetésel, betartasai,
alkalmazasai (pl.: bérleteztetés, polgarmesteri ellenjegyzés, kotelezettségvallalasok esetén
a pénziigyi korlatok figyelembe vétele, 3 arajanlat kérés, és egyes esetekben a testiileti
hozzajarulas, megerdsités)

A kontroll tevékenység hidnya miatt nem lehetett kiszlirni az esetleges gazdasagi
Osszeférhetetlenségi helyzeteket, mely visszaélésekre adhatott lehetOséget, ezaltal az
onkormanyzat pénziigyi érdekei is sériilhettek.

A teljesités igazolasok sem keriiltek sok esetben rogzitésre, igy jogilag és tényleges
értelemben sem lehetett ezen felelsséget kovetni, kontrollalni, a felelds személyt
azonositani.

A nem pontos jogi megfogalmazdsok miatt a szerzOdés targya sem volt bizonyos
esetekben pontosan behatérolhatd, nem deriilt ki a tényleges megrendel6i elvaras, annak
teljesithetésége, a hataridok kovetése, tarthatdsaga.

Voltak olyan esetek, amikor nem keriiltek betartasra a szerzédésben foglaltak, ekkor nem
keriilt sor arra sem, hogy példaul az oOnkormanyzat részére a jogos visszafizetés
megtdrténjen (Kulturalis Kft. palydzati el6legezés)

A pénziigyi kontroll, ellenjegyzés is t6bb esetben problémas, nyomon-kovethetetlen volt.

Az dnkormanyzat oldalar6l csak részleges kontroll tudott mikddni, a tényleges folyamatokra
torténd ,,ralatas” nem valdsult meg. Ez okozhatott olyan anomaliat, hogy egyes tarsasagok (mint
példaul a Makéviz Kft.) ténylegesen is kikeriiltek a ,,1atokorbol” és teljesen autoném modon,
akéar az 6nkormanyzat érdekeivel ellentétesen muikddhettek, tettek meg kifizetéseket, 1attak el
feladatokat gy, hogy adott esetben a tulajdonosi képviselet még a Feliigyel6 Bizottsdgon
keresztiil sem valdsulhatott meg megfelelé modon.

Nem, vagy csak részlegesen torténtek meg a jogszabalyi valtozasok nyomon-kévetései, ami
els@sorban az alapitvanyi és egyesiileti viszonylatokban jelent problémat (pl.: 4j Ptk-nak, Civil
torvénynek torténd megfeleltetés).

A Jogi Iroda a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény, a helyi
dnkormanyzatok és szerveik, valamint az egyes centralis aldrendeltségli szervek feladat- és hataskorérdl
sz0l6 1991. évi XX. torvény, és mas hataskort add jogszabélyok, valamint a Makoéi Polgarmesteri
Hivatal Szervezeti és Miik6dési Szabalyzata rendelkezéseinek figyelembe vételével koordinalja az
dnkorményzati intézmények, gazdasigi tarsasagok, alapitvanyok, koézalapitvanyok, egyesiiletek jogi
feladatait és segiti azok jogi tevékenységét.

Ezen feladatainak ellatisa sordn a Jogi Iroda 2014. december 01-iét6] kezdb6dden a kovetkezd

feladatokat latja el:
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- az Motv-ben €s a vonatkoz6 6nkormanyzati rendeletekben meghatarozott elveknek, szempontoknak, és
a tulajdonosi jog gyakorléjanak utasitdsai szerint jogi tandcsadéssal segiti az dnkorméanyzatot, annak
képvisel6jét az érdekkorébe tartozd jogi és jogi személyiség nélkiili tarsasigok, miikddésével
kapcsolatban, adott esetben kozremiikodik azok iilésein, sziikség esetén jegyzOkonyvet vezet az
lléseéken, azokat jogilag 4tnézi, javitja, kiegészitést, pontositdst tesz, elkésziti azon jogi
dokumentumokat, melyekhez nem sziikséges a kiilsé jogi szakértd igénybe vétele,

- az 6nkorményzat tulajdonat képez6 vagyon védelme érdekében javaslatot tesz a sziikséges birdsagi
eljarasokat, végrehajtasok meginditasat, lefolytatasat érintden,

- kapcsolatot tart a Képvisel6-testiilet bizottsdgaival, a Hivatal szervezeti egységeinek vezetdivel, az
intézményvezetokkel,

- kapcsolatot tart az Ugyvédi Irodaval, adminisztrativ oldalrél segiti annak feladat-végrehajtasat,
- jogi véleményezést végez a rendelkezésre bocsatott jogszabaly-tervezetekrol,

- polgarmesteri ¢és jegyzOi rendelkezés szerint végzi a szerzddések elékészitését, valamint jogi
véleményezését,

- k6zremiikddik az 6nkormanyzati tulajdonti gazdasagi tarsasagok szerzddéseinek el8készitésében, azok
véleményezésében,

- kézremtkddik a torvényességi vizsgalatok folytatdsaban, NAV, ASZ, MAK, Korményhivatal, stb. és
egyéb vizsgalatok elokészitésében, elemzésében,

- igény szerint kozremiikédik a polgarmesteri, jegyz6i fogadodrdkon megjelend iigyfelek
panasziigyeinek intézésében,

- segitséget nyljt az onkormanyzat intézményeinek, gazdasagi tirsasdgainak a jogi feladatok ellatasihoz,
a szlikséges jogi jellegli iratokat elkésziti,

-az Onkorményzatot, Polgarmesteri Hivatalt érintden is elkésziti azon jogi vonatkozasu iratokat,
iratmintakat, dokumentumokat, melyek nem tartoznak egyik szervezeti egység feladatkorébe sem.

- jogi szakmai segitséget nyljt a nemzetiségi 6nkormanyzatok részére azok miikddését érintden, igény
esetén részt vesz azok tilésein,

- elkésziti a Képviselo-testiilet elé keriild, jogi iroda feladatkdrébe tartozo eléterjesztéseket,
- részt vesz a testiileti és bizottsagi iiléseken,

- felkérésre jogi véleményezést végez az Gnkormanyzati rendeleteket, hatarozatokat, szabélyzatokat és
egyeb jogi jellegil iratokat, dokumentumokat illetden,

- kozrem(kodik a Szervezeti és Milkodési Szabélyzat, valamint egyéb Onkormanyzati rendeletek
megalkotasaban és modositisiban.

Ellitja tovibb4 mindazon feladatokat, amelyekkel a jegyz6 megbizza.
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Beszamolo
a Kabinet Iroda
miikddésérol

A Kabinet Iroda feladata:
A polgarmester munkajahoz szakmai tdmogatas és segitség nyUjtasa. A Kabinet Iroda elsésorban a

polgarmester tevékenységéhez kozvetleniil kapcsolodd — sajtd, média tigyekkel, — lakossagi és
tarsadalmi kapcsolatokkal, — kulturalis tevékenységgel osszefiiggd feladatokat lat el. Kapcsolatot tart —a
polgarmester nevében — civil szervezetekkel. Kozremiikodik a polgarmesteri elSterjesztések,

beszamoldk eldkészitésében, utasitasok, intézkedések kidolgozasdban. Biztositja a kapcsolattartast a
polgarmester €s a Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei kozott. Ellatja a polgarmesterhez érkezd
beadvanyokkal kapcsolatos feladatokat. Az iroda ellatja a polgarmester (alpolgarmester) €s a jegyzo
(aljegyz6) az 6nkorményzat milkodésével, a hivatal vezetésével és iranyitdsaval kapcsolatos feladat- és
hataskorei tekintetében a polgarmesteri és alpolgarmesteri szakreferensi, a személyi titkari, az
idegenforgalmi és a nemzetkdzi kapcsolatokbol eredd, a kdzmiivel6dési, civil szervezetek, a sport,
ifjasagvédelmi, tovabba ezen tevékenységekkel Osszefiiggd, dontés-elOkészitd Ugyviteli ¢és
adminisztracios feladatokat. A hivatal tdjékoztatdsi munkajat szervezi és irdnyitja. A Makoéi Hirek
szerkesztését ellatja.

Gondoskodik a honlapra térténé anyagok feltoltésérdl, az onkormdnyzat és a hivatal munkdjaval
kapcsolatos informédciok megjelentetésérél, a lakossag folyamatos tdjékoztatasardl. Kozremiikodik a
megyei és orszagos sajté informacioval torténd ellatasaban.

Szervezi a sajtotajékoztatokat, biztositja az érintettek részvételét.

Szervezeti felépités:

A Kabinet Iroda munkajat a kabinetvezetd feliigyelte. Munkatérsai koz¢ tartozott a titkarsagi referens, a
kulturdlis referens a PR referens a Kabineti referens egész évben. Az év elsé id6szakdban
gépkocsivezetd, sajtd referens és mivészeti tanicsos segitette az iroda mitkodését. A munkatérsak a
munkéjukhoz sziikséges felséfoku és / vagy szakirnyu végzettséggel rendelkeztek.

Kapcsolattartas:
A Kabinet Iroda kapcsolattartasa két részre oszlik meg.

Egyrészt a szervezeten beliili kommunikéciora, amely a folyamatos kommunikaciot jelenti a kiilonb6z6
osztalyok és a varosvezetés kozott. A titkarsagi munkatirs litemezte a varosvezetdk taldlkozdit,
eseményeit, kiilonb6zo targyalasait.

Maésrészben a kiilsé kommunik4cié megszervezése, iranyitésa is a Kabinet Iroda feladata. Ennek jelentds
foruma a két hetente 11.500 példanyban megjelené lakossag szdméra dijmentesen hozzaférheté Makoi
Hirek. Az énkorményzati ujsdg 8 oldalon szinesen jelenik meg, altalinosan két hetente, de kiemelt
idészakban kiilonszdm megjelenése is tortént. A szerkesztés a Kabinet Iroda feladata tartalmat az irodak
tajékoztatasa alapjan, a lakossagi igényeknek megfelelden allitjak 6ssze a Kabinet Iroda munkatarsai.

Az Onkorményzat hivatalos honlapjanak kezelése is a kabinet iroddhoz tartozik. A varos honlapjan napi,
kétnapi rendszerességgel jelennek meg az Onkormanyzat friss hirei. A honlap Osszedllitisaban
valamennyi iroda részt vesz, de a foldalak tartalmi és arculati megjelenése a kabinet feladata. Az idén
az arculati elemek megvaltozasa és az Ujkori igényeknek megfeleléen 0j honlap keriilt kialakitdsra.
Ennek kidolgozasa szintén a Kabinet Iroda feladatai k6zé tartozott.

e Sajtokapcsolatok:
A Kabinet iroda munkatérsai tartjdk a kapcsolatot a sajté munkatérsaival, szervezik a varosvezetés
sajtotajékoztatdit, informdaljak a médiat az nkormanyzat aktuélis hireirl.

e Lakossagi férum:
A kapcsolattartas kozvetlen lehetdsége a lakossagi forum, amelyet szintén az iroda szervez. Az elmult
évekt6l eltéréen idén minden vélasztokeriiletben tortént utcaférum, és lakossagi forum is. A férumokon
a makédiaknak kodzvetlen lehet6sége van informécidkat szerezni a vérosfejlesztés terveibdl, illetve
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megoszthatjak észrevételeiket, panaszaikat a telepiilési képviselével és az Onkorményzat
szakembereivel. A Kabinet Iroda munkatirsai egyeztetik a forumok idépontjat és helyszinét a
képviselokkel és a polgarmesterrel, biztositjak az esemény technikai feltételeit. Az iroda munkatarsai a
forumrol tablazatot készitenek, a felmertild problémakat kozvetitik az érintett osztaly vezet6jének.

e Polgarmesteri fogadoora:
A polgarmester havi rendszerességgel tartott lakossagi fogaddorat. Ennek megszervezése szintén a
Kabinet Iroda feladata volt, a felmeriild problémék irodavezetdk felé torténd kozvetitésével egyiitt.

e Rendezvények
A Kabinet Iroda az Onkorményzati koltségvetés részeként évenként sajat koltségvetést tervez. Ez
tartalmazza a PR rendezvények el6irdnyzatait, a Makéi Hirek megjelentetésére, a Galéria és az Ifjisagi
Mivésztelep miikddtetésére, valamint a kiilkapcsolatokra vonatkozd koltségeket. A Kabinet Iroda e
tevékenységben szoros kapcsolatot tart a Maké6i Kulturdlis és Kozmivel6dési Nonprofit Kt.-vel. Az
rendezvények esetében is gondoskodik a sajtonyilvanossagrol, eldkésziti a forgatdkdnyveket, a
résztvevOkkel egyeztetéseket folytat.

e Arculatépités
Ennek azért van kiemelkedd jelentdsége, mert mindazon személyek és szervezetek, akik kapcsolatba
keriilnek Maké Véros Onkormanyzatival, az arculati elemekbd] informaciét kaphatnak. Maké Véros
Onkorményzatanak arculati eleme az elmult idészakban jelentds véltozason esett 4t. Az 0 arculati
elemek bevezetése jelentds tobbletfeladattal jart, mivel a korabbi stilusjegyek lecserélése csak
fokozatosan torténhetett.

e Kozéleti kapcsolatok
A kapcsolattartds a képviseld-testiilet, a polgarmester, az egyhazak, a helyi civil-, sport-, nyugdijas
szervezetek kozott is az Iroda munkakorébe tartozik. A kiilénb6z0 szervezetek becsatornizisa a varos
¢letébe, kiemelt fontossaggal bir mivel a széleskodrl konszenzusos varosvezetés nélkiilozhetetlen elemét
jelentik. Ennek érdekében kozremiikddik a fentebb emlitett szervezeteknek szolé palyazatok kifrasaban,
a feltételeinek meghatarozasaban.

e Kiilkapcsolatok
A Kabinet Iroda feladata Maké Véaros Onkorményzat kiilkapcsolatainak menedzselése is. Megfelels
mindségli kommunikacié segitségével létrejott a kolesonds bizalom a korabbi testvérvarosok vezetdi és
az 1j véarosvezetés kozott. Az aktiv kiilkapcsolati tevékenység folytan a meglévd testvérvarosok mellett
sikeriilt ujabb teleptlilésekkel is jo kapcsolatot kialakitani mely kapcsolatok a jovOben testvérvérosi
szintig is eljuthatnak. Idén egy telepiilés nevesen Lugos esetében sikeriilt a testvérvarosi
széndéknyilatkozatot aldiratni, mely alapjan jovo év elején az egylittmiikédési szandéknyilatkozat is
alairasra keriilhet. A testvérvarosok latogatdsakor a Kabinet Iroda munkatirsai biztositanak
szallashelyet, gondoskodnak a megfeleld programokrél. Elérik, hogy a déntéshozok tudjanak egymaéssal
talalkozni, ha sziikséges tolmdacs is alljon rendelkezésre. A Makoi delegaci6é kiutazdsakor az Iroda
gondoskodik utasbiztositdsrol, az utas lista naprakészségér6l, a megfeleldé Makora jellemzd
ajandéktargyakrol. Tartja a kapcsolatot a vendéglatokkal, és az 6 igényeinek megfelelden allitja dssze a
Makot képviseld tartalmakat.

Makao, 2015. december 9.

Barna Gabor
Kabinet Iroda Irodavezetd
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